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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1109 /QD-UBND Qudng Ngai, ngay 07thang 4 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc phé duyét Quy trinh noi bg giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc quan ly nha nwéc vé hoi, quy thugc tham quyén quan ly, giai
quyét ciia Sé' Noi vu, Uy ban nhan dan cip xa trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phui vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghj
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cuia Chinh pha sita doi, bé sung mét s¢ diéu ciia cac
Ngh; dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh;

Céin civ Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thic hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién
théng tei B phdn Mét ciza va Cong Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh sé
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua Chinh ph sita déi, bé sung
mét sé diéu cua Ngh;i dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdang 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thic hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién
thong tei Bé phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cdng quac gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 ciia Bé
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Théng tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thing 9 nam 2025 cua
Bo truong, Chu nhigm Van phong Chinh phu hwéng dan thi hanh mét sé ngi
dung cua Ngh; dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cuia Chinh
phai vé thyec hién thii tuc hanh chinh theo co. ché mét cira, mét cira lién thong tai
B6 phdn Mgt cira va Cong Dich v cdng quoc gia;

Can cir Quyét dlnh so 21 7/0D-BNV ngay 09 thang 3 nam 2026 cua Bo
truong Bo Ngi vu vé viéc cdng bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghj dinh s6
03/2026/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu vé té chirc, hoat dong
cua quy xa hgi, quy tu thign;

Can cir Quyét dinh sé6 890/0P-UBND ngay 20 thang 3 ndm 2026 cia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, bj bi bé trong linh viec qudn 1 nha neéc vé héi, quy thuge tham quyen
quan ly, gigi quyét cia Sé Ngi vu, Uy ban nhan dan cdp xd trén dia ban tinh
Quang Ngéi;
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Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Néi vu tai Totrinh s6 300/TTr-SNV ngay 01
thang 4 ndam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh n6i bo giai quyet thu
tuc hanh chinh trong linh vuc quan Iy nha nuéc veé hoi, quy thude tham quyén
quan ly, giai quyét cia So Noi vy, Uy ban nhan dan cip x4 trén dja ban tinh
Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém cia cdc co quan

1. S& Noi vu, Uy ban nhan dan cép xa chi dao, theo ddi, giam sat va thuc
hién viéc giai quyet thu tuc hanh chinh dam bao ding Quy trinh ndi by duoc phé
duyét tai Quyeét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh noi bg; Kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phoi hop vai cac co quan lién quan tham
muu, d€ xuat xu ly trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham quy trinh
noi bo dugc phé duyét tai Quyet dinh nay.

3. S¢ Khoa hoc va Coéng nghé cha tri, phdi hop véi S& Nbi vu va cac co
quan, don vi 6 lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh dé thiét 1ap trén Hé thng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé Quy
trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh trong tng trong linh vyc quan ly nha
nudc Ve hoi, quy da duge Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét tai Quyet
dinh s6 1044/QD-UBND ngay 26 thang 6 nam 2025.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc cac So: Noi vy,
Khoa hoc va Cbng nghég Cha tich Uy ban nhén déan cac xa, phuong, dac khu;
cac co quan, don vi va to chac, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu bicu 4;

- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, NC;

- Cong TTPT tinh;
- Luu: VT, TTHC(ItX). zeseee—




Phu luc
! I BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tat trong quy trinh:

- Khi tiép nhan hd so:

+ Truong hop ho so du dieu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mdu so
01 - Quyet dinh so 750/0b-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau so 04 -
Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh);

_+ Truong hop hd so chua du dieu kién tiép nhan, can hoan thién ho so thi ban hanh Phiéu hudng dan, hoan thién ho so
(Mdu sé 02 - Quyét dinh sé 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh);

+ Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi ban hanh Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mdu sé 03 - Quyér dinh sé
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

- Khi chuyen ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mdu sé 01 - Quyer dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); Phieu ki€ém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau so 04 - Quyet dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh) va kem theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cang xtr Iy ho so, chuyen tiép ho so tir bo phan nay sang bo phan khac xir 1y: Phai ky, ghi rd tén ngudi phan

cong/nguoi chuyen tiép, ‘ngudi nhén trén Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyet ho so (Mau 04). Bong thoi, phai xi ly phéan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dimng gidi quyét ho so:

~+ Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Thang bao xin I3i va hen tra két qua (Mdu sé 06-
Quyét dinh s 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).
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+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong thoi han theo quy dinh, ké tir ngay nhan duoc
hé so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quang Ngai chuyén dén (tai B4) phai ban hanh Théng bao b6 sung, hoan
thién lai hd so (Mdu sé 07- Quyér dinh sé 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); trir truong hop phét sinh bo sung
hd so theo quy dinh phap luat din ra sau B4.

+ Trudng hop khong du co sd dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé
750/0P-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thdng bao Mau sé 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi c0 tham quyén dang tryc tiép xir ly,
tham dinh tai cac budc caa quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh hoic ty quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAau sé 01”.

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.
+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.
+ Thdng béo tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, viét tat 1a: “Trung tam”.

+ Nhan vién ctia doanh nghiép cung &ng dich vu buu chinh cong ich tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh viét tat
la: “Nhan vién tai Trung tam”.
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I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy.

2. Thii tuc cong nhan quy di diéu kign hoat dgng va cdng nhan Hgi dong quan Iy quy; Cong nhan Hai dong quén
ly quy khi thay doi, bo sung thanh vién hoac héet nhiém ky.

3. Thi tuc cdng nhan diéu Ié (sira d6i, bd sung quy; doi tén quy).

4. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han hoat dong.

5. Thi tuc hep nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy.

Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day dia ho so theo quy dinh.

Cac budc thuc Nbi dUng cong vide Pon vi/ngudi thuc | Thoi gian Két qua
hign ol dung cong vie hign thuc hién | thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chtic, ca nhan. T | -Mausé 01.
B1: Nop ho so - Nhap di liéu théng tin hd so vao phan mém. - Nhan vién tai Trung hérr?hn%hgiln(:\ - Mau s 04.
- Thuc hién sb héa va luu trit ho so dién ti. tam - H6 so.
> < 5 \ , N . , 3 ié i 015 n é. A
B2: Chuyén hé s | Chuyén hb so (gidy, dién tir) vé& S& Noi vu xir 1. t'\'érr‘na” vien tal Trung | 2o Y 18 o
Lanh dao S& NoOi vu phan cdng cho phong Linh dao S& N6i vu 01 ngay
B3: Phan cong xir chuyén mén xu ly. ' T lam viéc A <o
ly Lanh dao phong chuyén mon phan céng cho |Linh dao phong| 0,5ngay '
chuyén vién xu ly. chuy&n mon lam viéc
- Chuyeén vién phong chuyén mén kiém tra, tham - Ho so.
B4: ‘Kiém tra, xw | dinh, xr ly ho so theo quy dinh hi¢n hanh. Chuyen vién xit Iy 26 ng_ély - Dy thio: To
ly ho so - Tham muu, du thao cac van ban lién quan. lam viéc | trinh, Quyét

dinh.




Cac bwéc thuc Nbi dung cona viec Pon vi/ngwoi thuc | Thai gian Két qua
hién o1 dung cong vie hién thuc hién | thuc hién
- H6 so.
B5: Xem xét, dé|Lanh dao phong chuyén mon xem xét hd so, trinh | Linh  dao  phong| 01ngdy |- Dy thao: To
xuat 1anh dao S& Noi vu. chuyén mon lam viéc | trinh, Quyét
dinh.
- H6 so.
B6: Duyét hd so Lanh daf) So Noi vu xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao Sé Nai vu Ql ngiy - To trinh. ,
: UBND tinh. lam viéc | - Dy thao Quyét

dinh.

Vin thu vao sé van ban, dong dau, luu trit ho so
va chuyen lai cho phong chuyén mén dé chuyeén

Van thu S& Noi vu

B?AZ Giri ho so lién hd so lién thong. Ql ng_éiy Ho so.
thong : : N : . . — - lam viéc
Hoan thién va gui ho so lién thong dén Van | Chuyén vién phong
phong UBND tinh. chuyén mon
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép nhan hé | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé . 0,5ngay |,,x
s tai Trung tm | Van phong UBND tinh xi Iy. Trung tam lam vigc | 105
B9: Phan cbng xir | Lanh dao Van phong UBND tinh ph&n cong xtr | Lanh dao Van phong | 01 ngay A
S LA T ) \ . n Ho so.
ly ho so ly ho so. UBND tinh lam vi¢c
\ A A s . , Phong chuyén mon X \ £
B10: Xir Iy hd so Phong vch}lyen mon Van phong UBND tinh tham Van phong UBND 99 ngay Du thao Quyeét
muu Xt ly. tinh lam viéc | dinh.
B11: Phé duyét hé | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van phong | 0lngay |Du thao Quyét
SO lanh dao UBND tinh xem xét, quyeét dinh. UBND tinh lam viéc | dinh.




Cac bwéc thuc Nbi dung cona viec Pon vi/ngwoi thuc | Thai gian Két qua
hién o1 dung cong vie hién thuc hién | thuc hién
BL2: © Xem  Xet, |} <1k dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND tinh | 29 | ouyét dinh.
quyet dinh lam viéc
B13: Phat hanh |- Vian thu vao s van ban, dong dau, luu trir hd 0.5 ng?
30 Phat hanh | g, Van thr UBND tinh | 2° "9 | ouvét dinh.
ket qua . . . . lam viéc
- Chuyén két qua giai quyet den Trung tam.
_ <z | Trung tm nhan két qua giai quyét ban giao cho \
B14: Chuyén ket quay tiép nhan hd so ctia S& Nobi vu tai Trung | Trung tm 0,5 ngay Quyét dinh.
qua Am lam viéc
- Két thic phan mém mot ctra dién tu. 2o T hu lai Mau
A, ST - T6 chuec, ca nhan. .. |so01.
B15: Tri kétqua | /o Ketquachotochic canhan. - Nhan vién tai Trung | L/0"9 9" | - Tra két qua
| 9 - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau 04. A ' g hanh chinh P q ,
A A e s latrs tam cho t6 chuc, ca
- Mai t6 chire, ca nhan danh gia mac d hai long. nhan
6. Tha tuc quy tu giai thé.
Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day di ho so theo quy dinh.
Cac budc thuc . A, Pon vi/nguoi thuc | Thoi gian Két qua
hign Noi dung cong vige hign thyc hign | thuc hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chuc, c& nhan. T |- Mausé01.
B1: Nép hé so - Nhap dix liéu théng tin hd so vao phan mém. - Nhan vién tai Trung haﬁ?gh%:% - Mau s 04.
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir. tam - H6 so.
_ . I A A iy X s N A ... | Nhan vién tai Trung| 0,5ngay 3
B2: Chuyén ho so | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé S Noi vu xu ly. Am lam viéc Ho so.




Cac buwérc thuc Nbi dund cona viac Pon vi/ngwoi thuc | Thoi gian Két qua
hién ol dung cong vie hién thuc hign | thuc hién
LanhA daoA Sor? I\JQl vu phén cong cho phong Lanh dao S& Noi vu Ql ng_aAy
B3: Phan cong xir chuyén mon xu ly. lam viéc H
- N 0O SO.
ly Lanh dao phong chuyén moén phan céng cho | Lanh dao phong| 0,5 ngay
chuyén vién xi ly. chuyén mén lam vigc
- Chuyén vién phong chuy@n mén kiém tra, tham - Ho so.

- Kié iv Iy | dinh, xir Iy ho so th dinh hién hanh. A . Ay | - 20: Te
Bf,. Kieém tra, xir ly | d1 u ly no so 760 q,uy Vl 7 ¢_A Chuyén vién xi Iy 3\»9 ng_aﬂy \Du thao: TP»
ho so - Tham muu, du thao cac van ban lién quan. lam viéc | trinh, Quyet

dinh.
- Ho so.
B5: Xem xét, dé&|Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so, trinh | Lanh ~ dao  phong | 01ngdy |- Dy thao: To
xuat 1anh dao S& Noi vu. chuyén mon lam viéc | trinh, Quyét
dinh.
- Ho so.
B6: Duyét h so Lanh daf) S NoOi vu xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S& Nai vu Ql ng_aAy - To trinh. ’
UBND tinh. lamviéc | - Dy thao Quyét
dinh.
Vian thu’vva‘lo s6 vin ban, dong dau, luu trir hd SO

i _._ | va chuyen lai cho phong chuyén mon dé chuyen | Van thu S¢ Noi vu . HA
87; Giri ho so lien | K3 <o lien thong. Ql ngay 0 s0.
thong lam viéc

Hoan thién va giri hd so lién thong dén Van
phong UBND tinh.

Chuyén vién phong
chuyé&n mon

Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hd so lién théng tai Vin phong UBND tinh




Cac budc thuc n A n Pon vi/nguwoi thuc | Thoi gian Két qua
hign Noi dung cong viéc hién thuc hign | thuc hign
B8: Tiép nhan hd | Trung thm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé . 05ngay |,,»
so' tai Trung tam Van phong UBND tinh xur ly. Trung tam lam viéc Ho so.
B9: Phan céng xi | Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng xu | Lanh dao Van phong | 01 ngay \
LA DY , \ . n HoO so.
ly ho so ly ho so. UBND tinh lam viéc
. A A s . , Phong chuyén mon . , z
B10: Xir Iy hd so Phong qch}lyen mon Van phong UBND tinh tham Van phong UBND ]:1 ng_aﬂy Du’ thao Quyet
muu xu ly. tinh lam viéc | dinh.
B11: Phé duyét hd | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van phong | 01ngdy |Du thiao Quyét
SO’ lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh lam viéc | dinh.
Bl2: =~ Xem  X€t, || sih dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND tinh | 2293 | ouvét dinh.
quyet dinh lam viéc
B13: Phat hanh két | - Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trir hd 0.5 ng?
5: Phathanf ket | o Van the UBND tinh | = "9 | ouvét dinh.
qua . . . . lam viéc
- Chuyén ket qua giai quyéet den Trung tam.
_ 2 £ | Trung tam nhan két qua giai quyét ban giao cho \
Bl4: Chuyén ket quay tiép nhan ho so cua S& Néi vu tai Trung | Trung tdm 0,5 ngay Quyét dinh.
qua A lam viéc
tam.
- Két thdic phan mém mat cira dién tu. X L s - Thu'lai Mau
LA e TR - T6 chtic, ca nhan .. |so01.
B15: Tra kétqua | Tra ket qua cho 1o chuc, canhan. - Nhan vién tai Trung Trong gio | syt qua
) - Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén Mau 04. A : hanh chinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.

tam

cho to chuc, ca
nhan.
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Il. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(TRU QUY CO TO CHUC, CA NHAN NUGC NGOAI GOP TAI SAN PE THANH LAP, HOAT PONG TRONG
PHAM VI CAP TINH, XA)

1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy.

2. Thii tuc cong nhan quy di diéu kign hoat dgng va cdng nhan Hai dong quan ly quy; Cong nhan Hgi dong quén
ly quy Khi thay doi, bo sung thanh vién hoac het nhiém ky.

3. Thi tuc cong nhan diéu I¢ (sira d6i, bo sung quy; doi tén quy).

4. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han hoat dong.

Thoi gian giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day dia ho so theo quy dinh.

Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/ngwoi thuc | Thoi gian Két qua
thuc hién o1 dung cong vie hién thuc hign | thuc hién
- Huong dan, kiem tra, tiép nhan ho so. - To chuc, ca nhan Trona gis |- Mau s6 01.
B1. Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai Bo | . 99191 Mau sé 04.
’ Y P - LA A . e n_ £~ | hanh chinh X
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tur. phan Mot cua cap xa - Ho so.
P Chuyén ho so (gidy, dién ta) vé phong chuyén | Cong chiac Bo phan |01 ngay | ,,x
B2.Chuyénhoso | s, thuoc UBND cép XA. Mot cira cap x4 lam viéc Ho so
B}. Phéan cong xir Linh qao, prgong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao chuyén mon Ql . pgay HS so
ly vién xtr ly ho so. lam viéc
- Ho so.
B4. Kiém tra, xir ly | - Kiém tra, tham dinh, xtr Iy hd so theo quy dinh. o 37  ngay|. \D‘-I thao: TP
A ’ T Chuyén vién xu ly . trinh, Quyet
ho so - Tham muu du thao cac van ban lién quan. lam viéc

dinh; van ban
co lién quan.




Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/ngwoi thuc | Thai gian Két qua
thuc hién ol aUng cong vie hién thyc hign | thyc hign
- Ho so.
- To trinh.
LA Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so, trinh | Linh  dao  phong |02 ngay |- Du thao:
B5. Xem xet ho so 1anh dao UBND cép xa. chuyén mon lam viéc Quyét dinh; vin
ban cd lién
quan.
B6. Ky duyét hd so | Lanh dao UBND cAp xa xem xét, quyétdinh, | -anh dao UBND cap 103 ngay | o\« ginpy
: Xa lam viéc
e L %, | - Van thu vao sd van ban, dong dau, luu trir. < x .
BJL Pirl?t Sapth ket | _ Chuyen két qua giai quyét cho phong chuyén Xéan the UBND' cap ?alm Viggay Quyét dinh.
qua gal quye mén dé chuyén dén Bo phan Mot ctra cp Xa. '
- Két thac ho so trén phan mém mét cira dién ta. 2o ) T hu lai Mau
U Ap 2 s g A - T6 chtrc, ca nhan .. |50 01,
Y A . - Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. A , . .| Trong gio 1 Ae
B8. Tra ket qua Sz S A - Cong chuc tai Bo |, . - Tra két qua
- Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén Mau so 04. ~ ap n &~ | hanh chinh 2o s
A At ra A s A aera phan Mot cua cap xa cho t6 chuc, ca
- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mac d hai long. nhan
5. Tha tuc hep nhit, sap nhap, chia, tach quy.
6. Tha tuc quy tu giai thé.
Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day di ho so theo quy dinh.
Cac bwéc Nbi dung cang viec Pon vi/nguwoi thuc | Theoi gian Két qua
thuc hién o1 dung cong vie hién thuc hign | thuc hién
‘ - Huong dan, kiem tra, tiép nhan hd so. - T4 chue, ¢4 nhan Trona aic | Mau s6 01
B1. Ngp hd so - Nhap di ligu thong tin ho so vao phan mém. |- Cong chic tai Bo | )08 FT |- Mau s6 04
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tu. phan Mot cura cap xa - Ho so
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Cac buéc N6 dUng cong vise Pon vi/ngwoi thuc | Theoi gian Két qua
thuc hién ol aung cong vie hién thuc hién | thuc hién
2 a Chuyén hd so (gidy, dién t) vé phong chuyén | Cong chac Bo phan |01  ngay | ,,:
B2. Chuyénhoso | 5, thuoc UBND cép xA. Mot ctra cAp X& lam viéc HO so.
B3. Phan cong xir | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh  dao  phong |01  ngay H so
ly vién xur ly ho so. chuyén mén lam viéc '
- H6 so.
B4. Kiém tra, x& Iy | - Kiém tra, tham dinh, xt Iy hd so theo quy dinh. L i 53  ngay |, \DI-I thao: Tg
A ’ s o i ia Chuyén vién xtr ly N trinh; Quyet
ho so - Tham muu du thao cac van ban lién quan. lam viéc ) g \
dinh; van ban
cé lién quan.
- To trinh.
B5 Xem xét hd s | Zanh dao phong chuyén mon xem xét ho so, trinh [ Lanh  dao  phong [ 02  ngay Egu glfﬁnh.thj;r;
' 0s lanh dao UBND cap xa. chuyén mon lam viéc bény c6 ’ lién
quan.
B6. Ky duyét hd so' | Linh dao UBND cip xa xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND cap |02 = ngay | o\ < 4inh,
: Xa lam viéc
e L %, | - Van thu vao sd van ban, dong dau, Iuu ho so. 9 A X
B;'i Phat hanh ket | Chuyen két qua gial quyét cho phong chuyén )\(/g?,thu’ chuyén vién ?alm Viggay Quyét dinh.
q mon dé chuyén dén Bo phan Mot cira cap xa. y '
_ Két thiic hd so trén phin mém mot cira dién t. e - Thu lai Mau
2 LAt i 2 s a - T6 chtrc, ca nhan .. [ S0 01.
B8. Tra két qua - Tra ketqua cho to chirc, canhan. - Cong chuc tai Bo Trong gio | syt qua
' - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04. ‘x| hanh chinh

- M&i t6 chtc, ¢4 nhan danh gia mac do hai 1ong.

phan Mot cira cip x&

cho t chuc, ca
nhan.




