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HANH CHINH CONG

S6:913 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 30 thang 6 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét
tha tuc hanh chinh linh vuc Nguoi c6 cong thugc pham vi chirc nang
quan 1y ctia S&' Noi vu thanh phé Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong dich vu céng quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP
ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thwc hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cua va C(fng
Dich vu ¢éng quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phu huong dan ve nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 639/0D-BNV ngdy 20/6/2025 cua Bé truéng B
Ngi vu vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi, bé sung
va bj bai bo linh vuc nguoi c6 cong thugc pham vi chiee nang quan ly cua Bo
Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 5146/0P-UBND ngay 15/10/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhédn ddn Thanh phé vé viéc thong qua phwong dan don gian héa thi tuc
hanh chinh thuéc pham vi chire nang quan Iy nha nuée ciia S6 Néi vu thanh pho
Ha Noi,

Can cit Quyét dinh sé6 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich Uy
ban nhén déan Thanh phé vé viéc Chii tich Uy ban nhén déan Thanh phé iy quyén
thuee hién mét s6 nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;
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Can cir Quyét dmh s6 11 09/QB SNV ngay 16/6/2026 cia Gidm déc S¢
NGi vu vé viéc uy quyén cho Uy ban nhén dan cdc xd, phwong trén dia ban
thanh pho Ha Ngi gidi quyét thu tuc hanh chinh linh viee nguoi c6 cong thude
tham quyén ciia S¢ Noi vu;

Can cit Quyét dinh s6  972/0D-TTPVHCC ngay 30/ 6 12026 ciia Gidm
déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Néi vé viéc cong bo cong
b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung linh vuc Nguoi co cong
thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Noi vu;

Theo dé nghi cia Gidm doc S6& Noi vu tai van ban sé 4457/SNV-VP ngay
18/6/2026. _
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tur giai quet thu tuc hanh chinh linh vue Nguoi c6 cong thude thude tham
quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cép xa.

(Chi tiét tai Phu Iuc kém theo).

Picu 2. So Noi vu chil tri, phdi hop v6i Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd, cac co quan, don vi lién quan cin cir Quyét dinh nay thiét 1ap
quy trinh dién tir dé phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctiia Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh QT-26
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 1053/Qb-TTPVHCC ngay 11/7/2025 cua
Giam doc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho hét hi€u luc thi hanh.

Picu 4. Uy ban nhan dan Thanh phd; S& Noi vy, Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd, cac So, ban, nganh; UBND cac xa, phuong trén dia ban
Thanh phé va céc to chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. v~

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu biéu 4;

- BO Noi vu;

- Cuc KSTTHC — B¢ Tu phép; .

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd; |(d€ bao cdo)
- Cong Thoéng tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi, CN thuoc TT; . i
- Luu: VT, SNV, TTPVHCC. Phan Vian Phuc

O/ TRUNG TAM
PHUE VU

HANH (HiNH CONG




Phu luc I )
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C NGUOI CO CONG THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SONOQI VU

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-TTPVHCC ngay  thang 6 nam 2026
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

TT

Ky

Ma TTHC Linh vuc/Tén quy trinh néi b hiéu

I.

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

UBND CAP XA

Giai quyét mot 1an d6i voi nguoi co thanh tich tham
gia khang chién da dugc Bang khen cta Thu tudng
Chinh phu, ctia Chu tich Hoi déng B§ trudng, thu
trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thudc
Chinh phu, Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong

1.001257 QT-01
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Phu luc II
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C NGUOI CO CONG THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SONOI VU
(Kém theo Quyét dinh s6 /OD-TTPVHCC ngay  thdng 6 nam 2026
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

Quy trinh: Giai quyét mét 1in d6i véi nguoi cé thanh tich tham gia
khang chién da dugc Bang khen ctiia Thi twéng Chinh phu, ctia Chu tich Hoi
dong B{ trwéng, thi truwéng co quan ngang By, Thu truéng co quan thudc
Chinh phu, Bang khen cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong (QT-01)

1. Co sé phap ly

- Phép 1énh wu dai nguoi c6 cong véi cach mang nam 2020.

- Quyét dinh sb 24/2016/QD-TTg ngay 14/6/2016 vé trg cap mot lan d6i voi
ngudi ¢ thanh tich tham gia khang chién duoc ting Bang khen ctia Thu tuéng Chinh
phu, Bing khen cta Bo truong, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudng co quan
thudc Chinh phu, Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cia B6 Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi huéng dan vé tha tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché
dd uu dai nguoi c6 cong véi cach mang va than nhan.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sd van dé lién quan dén
sap xép t6 chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh phu quy dinh chire
nang, nhiém vu va co cau to chtrc cua BO Noi vu.

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chuc
cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong quan 1y nha nuéc cia
Bo Noi1 vu.

- Quyét dinh s6 639/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia B truong Bo Noi vu vé viee
cong bd tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, duoc sira ddi, bd sung va bi bai bo Iinh vuc
nguoi co cong thudc pham vi chirc nang quan 1y cia Bo N1 vu;

- Quyét dinh s6 5146/QDP-UBND ngay 15/10/2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan
dan Thanh phd vé viéc thong qua phuong 4n don gian hoéa thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quan 1y nha nudc ctia S¢ Noi vu thanh phd Ha Nbi;

- Quyét dinh sé 1109/QD-SNV ngay 16/6/2026 ctia Giam déc S¢ Noi vu vé
viéc ity quyén cho Uy ban nhan dan cac x3, phudng trén dia ban thanh phd Ha Noi giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc ngudi c6 cong thudc thadm quyén ctia S& Noi vu.



2. Thanh phén ho so

STT

Tén ho so

Ban sao/ban S6
chinh lwgng

Ban khai c4 nhan ctia ngudi duoc ting Bang khen
hodc Ban khai ca nhan cua dai dién than nhan kém
bién ban uy quyén. Than nhan cia ngudi cd bing
khen tr trdn 13 mot trong nhitng ngudi sau: Vo
hoac chéng; bd dé, me dé; con dé, con nudi cla
ngudi tir tran.

Ban chinh 01

Ban sao mot trong cic gidy to sau: Bing khen cua
Thu tudng Chinh phu, Bang khen cua cap B9, Bang

khen ctia cap tinh hodc Quyét dinh khen thuong

Ban sao 01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thire Dia chi
1 Truc tiép tai cac Diém hd trg dich vu cong )
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc @9 cung cap dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Murc thu
(DVT: Viét Nam dong)

Cung cip
dich vu cong

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi

Lé phi truc tuyen

14,5 ngay lam viéc 116 gio Khong

Khong Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

Ban khai ca nhan

Phu luc kém theo Quyét dinh s6 24/2016/QP-
TTg ngay 14 thang 6 nam 2016

6. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duge ting Bang khen cta Thi tudng Chinh phu, Béng khen cua cap bo, Bing
khen cua cap tinh hodc than than ctia nguoi c6 Bang khen (vo hodc chong; bo dé, me
dé; con d¢, con nudi cia nguoi tir tran).
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7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.

8. Quy trinh gidi quyét

Thoi han
A . L. gidi quyet
Tén Don vi/nguoi e A o I ST -
buée thuc hién NOi dung cong viéc (BVT Biéu mau/ két qua
Ngay lam
viéc)
- Thanh phan hd
so theo quy dinh.
- Phiéu yéu cau bo
Kiém tra, tiép nhan ho so Sling’ h? an , thién
\ » A A ho so (néu co).
dam bao day du, hop 1¢ D .
theo quy dinh, chuyén " Phiéu tr choi
Didm 1A ¢ B¢ phén chuyén mon. tiép  nhan  ho
Buée 1 . . B P 5 so/huéng dan thuc
Dich vu cong s6 | T7ong hop hé so can bo | 01 ngay | o ding thAm
sung hodc khong du diéu L
kién tiep nhan giai quyét quye'I,l (ne'u, c0).
phdi cé van ban thong - Gidy tiép nhén
béo cu thé. h6 so va hen tra
két qua; Phicu
kiém soat qua
trinh gidi quyét ho
SO.
Cong chirc chuyén mon
xem xét, thAm dinh ho
so,AtrinhALénh dao phong Kiém tra, du thao
Cong chtrc phé duyét. xéac nhan ban khai
Budc 2 chuyén mén Trwong hop ho socan bé | 10 ngay v 1ap danh sach
UBND cap xa | sung hodc khéng di diéu kem giay to quy
kién giai quyét phai co dinh
van ban thong bdo cu
the.
Kiém tra, dy thao
) LanhAdao Phor}g Lanh dao phong chuyén ‘ xaF rihan ban l’<ha1
Buéc 3 | chuyén mon cap . - n 1,5 ngay va 1ap danh sach
~ mon phé duyét R
xa kem gidy to quy

dinh




Lanh dao UBND Kiém tra, xac nhan
Buéc 4 | Capxd kiém tra, ~ o . ban khai va lap
phé duyét ket Lanh dao UBND cap xa 01 ngay danh sach kém
qua gidy to quy dinh
- Van thu phat hanh van
dén Diém ho trg dich vy dinh ¢6 xac nhan
Cong chtre cong sb. 14 UBND cép x3
Budc 5 chuyén mén 0l ngay | “% % cap xa
UBND cépxi | - Cong chirc chuyén mon Ve not dgng trong
UBND cép x4 hoan thién ban khai ca nhan
hé so giay, luu ho so keém danh sach
theo quy dinh
Tra két qua giai quyét
Cén bo céc thu tuc hanh chinh; cap ,
. N nhat trang thai ho so, luu | Gio hanh Két qua thu tuc
Budc 6 Diém ho trg A S ) . . ;
) ~_ x| trlt thong tin ti€ép nhéan va chinh hanh chinh.
Dich vu cong so , 1k ,
tra két qua theo quy
dinh.

Téng thoi gian: 14,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Piém hé tro dich vu cong so

Co quan giai quyét ho so

Tra hd 50, két qua
giai quyet TTHC

Tra hd so (néu c6 theo quy
dinh), két qua ban gidy giai
quyét TTHC (néu phép luat quy
dinh).

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
ban gidy vé Trung tim PVHCC,
dam bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong
Quéc gia.

Luu trix

Luu tr&r cac thong tin lién quan
dén viéc tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC theo
quy dinh ctua Luat luu trir 2024,
luat Dtr 1iéu 2024 va cac van ban
phép luat co6 lién quan.

Luu trit hd so TTHC da giai quyét
theo quy dinh cta phép luat vé luu
trlr 2024, Luat dit liéu 2024 va van
ban phap luat ¢6 lién quan.
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MAU BAN KHAI CA NHAN
(Kém theo Quyét dinh sé 24/2016/0D-TTg ngdy 14 thing 6 nam 2016 ciia Thii twdng
Chinh phu)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI CA NHAN

pé nghl giai quyet trg cap mot lan déi véi nguoi co thanh tich tham gia khang
chién dwgc tang Bang khen cia Thu twéng Chinh phu, Bang khen cua cap bo,
Bang khen cia cap tinh (goi chung la nguoi cé Bang khen) hodc than nhan cia
nguoi c6 Bang khen
1. Phan Kkhai vé nguoi cé6 Bing khen

HO VA TN oo e e e e e e e e e et aeeeeaens
Sinh ngay ......thang .....ndm .................. Nam/NT: oo,
INGUYEI QUAN «.eviieiiieeeieee ettt et et e ettt e et e e et eeestaeesabeeessbeeensseeensseesnnseesnsseesnsseenn
Noi dang k¥ ho Khau thurong tri .........oo.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Thoi gian tham gia khang chién: ....... nam

Puge tANg BANEG KNEN: ..ot
Theo Quyét dinh s6 .............. ngay ... thang ... ndm ... cla .....cccvvvveveeeiee e,
2. Phén khai ciia than nhan

HO VA TEIN: oot e e e et e e e e e e e e st e e e e e e eeanns
Sinh ngay ... thang ... ndm ...................c.oea Nam/NT: oo
NEUYEN QUAN «.eviieiiieecieie ettt et e e e et e e et e e s teeesnaaeesnseeessseeensseeesseeesseeensseeensseens
Noi dang ky ho Khau thudng tri: ..........oooeviveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

La ...(*)..... cha nguoi c6 Bang khen d tir tran ngay ... thang ... nam ...

.. ngay... thang... nam... .... ngay... thang... nam ...
Xac nhan cua xa, phuong Nguwoi khai

R Ho va tén
Ong (bd) ............ e,

TM. UBND )
(Ky tén, dong dau)
Ho va tén

Ghi chii: (*) Ghi rd mdi quan hé voi nguoi cé Bang khen: B6, me, vo (chéng), ngudi nuodi
dudng hop phéap hodc con (ghi rd con dé, con nudi).





