UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1440 /QP-UBND Qudang Ngai, ngay 2sthang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
Iinh vuc dang kiém thu¢c pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Xay dung
trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mot so diéu cia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh
phui vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, Mot Cura lién thong tai
B§ phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s0 367/2025/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 dzeu cua Nghi
dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thiee hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Cong Dich vu céng qudc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia BS
trwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua
Bo truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét sé ndi dung
ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu ve
thire hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2478/0P-BXD ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Bo
trwong B Xay dung vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doéi, b6 sung,
bdi bé trong linh viee ddang kiém thudéc pham vi quan 1y cia Bé Xdy dung;

Can cir Quyét dinh so6 34/2023/0D-UBND ngay 24 thang 8 nam 2023 cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché hoat dong cua H¢ thong thong tin gidi
quyet thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, Quyét dinh s6 40/2026/0D-UBND
ngay 29 thang 4 nim 2026 ciia Uy ban nhdn déan tinh ban hanh Quy ché vé thie
hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Quang Ngai,
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Can cir Quyét dinh so 940/0P-UBND ngay 30 thang 3 nam 2026 ciia Chii

tth U){ ban nhén dan tinh vé viéc cong bo anh muc thu tuc hanh chinh duoc siwa
doi, bo sung, bdi bo trong linh vuc dang kiém thuéc pham vi chirc nang quan Iy
cua So Xay dung;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Xdy dung tai To trinh sé 130/TTr-SXD ngay
08 thang 5 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh noi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh linh vyc dang kiém thudc pham vi chirc ndng quén ly cua S& Xay
dung trén dia ban tinh Quang Ngai.

Diéu 2. T6 chirc thue hién

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién kiém soat viéc chip hanh Quy
trinh r]cf)i })C), kip thot bao cao Uy bap nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh v€ két qua thuc hién; chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan tham muru,
de xuat xur ly trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

2. S& Xay dung, co so dang kiém theo ddi, thuc hién tiép nhan, giai quyet
thu tuc hanh chinh dam bao theo quy trinh nd1 by da dugc phé duyét tai Quyét
dinh nay.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi S& Xay dung va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh dé thiét 1ap trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh, Hé thong khac ¢6 lién quan theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé quy
trinh ni bo cO s0 thir ty 01 dén so6 thir tu 11 Phu luc IIl ban hénhqkém theo Quyét
dinh s@ 452/QD-UBND ngay 24 thang 3 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh ndi bo
gidi quyet thu tuc hanh chinh dugc chuan hoa thudc thim quyén quan ly, giai
quyét ciia S¢ Xay dung, Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dan cip x3 trén
dia ban tinh Quang Ngai.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc céc So: Xay
dung; Khoa hoc va Cong ngh¢; Thu truéng cac co quan, don vi va cac to6 chirc va
ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. L

Not nhan: _KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4; >

’ Mt RS
- B6 Xay dung (bao cao); 'C' = CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B Tu phép);

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, CNXD;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC.VTTV Yt



: Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYEX” A i
CHUC NANG Q \X‘g i
(Kém theo Quyét dinh sé 1440/0PNBHDIG

Luu ¥ quy cich thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé
1326/0D-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 06 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) va kém theo hd
so cuia ca nhan, t6 chuc (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phén céng xir Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xu ly: Phai ky, ghi 16 ho
tén nguoi phan céng/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s
06). Pong thoi, phai xu ly phan cgng/ghuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong trung khop véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh gidi quyét ho so (Mdu so 06).

- X 1y stra d6i, bo sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thdi han khong qua 03 ngay lam vigce, ké tur
ngéy nhan duoc ho so tir Trung tam Phuc vu hénh chinh cong tinh hodc Trung tam Phyc vu hémh, chinh chg cap Xa chuyén
dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sira doi, b6 sung, hoan thién lai h6 so (Mau s6 08 - Quyet dinh so 1326/0D-UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét hd so (Mau
50 09 - Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau sd 09: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham quyén dang tryc tiép xur ly,

tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.

- Xtr 1y yéu cau dimg thuc hi¢n thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Bon dé nghi rat hd so thu tuc hanh chinh cua ca
nhan, t6 chic): Trudng hop ca nhan, t6 chirc ¢6 Pon dé nghi rat ho SO (Mau s6 10 - Quyet dinh s6 1 326/0b-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc
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vu hanh chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop vai
nguoi thugc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mau s6 05
- Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) trade khi tra lai hd so cho

c4 nhan, t6 chire.
- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

1. Thii tuc cap méi Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong kiém dinh khi thii xe md td, xe gan may

Thoi han giai quyét:

- Kiém tra ho so, hen lich kiém tra thuc té: 03 ngay lam viéc.

- Kiém tra, danh gia thuc té: 10 ngay ké tir ngay 1ap thong bao tiép nhan ho so.

- Cap Giay chimg nhan: 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc kiém tra, danh gia thuc té dat yéu cau.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwce hién

Bla. Tiép
nhian “phi
dia gioi”

(Truong hop
thuc hién
tiép  nhan,
tra két qua
giai  quyét
khong phu
thuéc  vao
dia gio1
hanh chinh

thi thuc hién

- Huong de~1n kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua) va gui
Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, sé hoa va luu trit ho so
dién tur.

- Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bod sung, hoan thi¢n ho so; truong hop tur chdi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so va néu 13 1y do tir chéi theo quy dinh
cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé cac phong chuyén

Tb chre, ca
nhén; cong
chirc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

Trong gio
hanh chinh

Hd so; cac mau phiéu
(Mau s6 01, Mau s6 06),
gidy to lién quan theo
quy dinh.




Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
budéc  nay | mon, nghiép vu thudc S¢ Xéy dung; chuyén ho
(Bla) yél S0 gidy dén co quan c6 thAm quyén cha tri giai
chuyén dén | quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
B}l’é’c 2 Aké - ]:)Sng thoi, chuyén thong tin vé ho so trén He
ticp, khO.TAlg thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh dén
thl.l’? hl?n Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua co quan
Buoc 1. NOp | ¢6 tham quyén dé giam sat, dén dbc.
ho so)
. , . . T6 chue, ca
. - Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. nhan; cong chirc
B1: Tiép A ~ 1A A . A \ A A . A
A LA - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. tai Trung tam
nhan ho so , . 3 _ .
- Thyc hién s0 héa va luu trit ho so dién tir. Phyc vy hanh
chinh cong tinh
Cong chire, vién
. x X 1A & A eoN A Qo A 2 | chuec tal Trung N
]lfg S (Shuyen C}Illélllgirgnhoxsgl(,glay, dién tir) vé S& Xay dung dé tam Phuc vu &ISH rlgi?cl 13 so.
P s XU hanh chinh céng '
tinh, cap xa
B3 Phan | Kiém tra ho so. - Ho so.
. an . .2 2 .2 \ , \
A . +. |- Thong béo lich kiém tra dé co s& dang kiém | | . . 2,5ngay |- Thong bdao tiép nhan ho
pas X Y| chuén bi. Lanh dgo phong | 11 Viec | so, hen lich kiém tra thc
- Phan cong ngudi xur 1y. te.
B4:  Kiém | - Kidm tra, dénh gi4 co s kidm dinh khi thai phat | Chuyén vién da . |Bién ban kiém tra, dénh
. : 04ngay |gia co sé vat chat ky

tra, xir Iy hd

hop vé6i yéu cau k¥ thuat.

dugc phan cong

thuat va vi tri co so kiém




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

SO’ di,nh khi thai xe mo t0, xe
gan may.
- Kiém tra, danh gia co s¢ kiém dinh khi thai theo Bicn ban kidm tra dénh
quy dinh tai Nghi dinh s6 166/2024/ND-CP. Néu 06 nad i1 co s& kidm dir’1h Khi
khong dat yéu cAu thi d& nghi t chic thanh 1ap i bt :
co s¢ kiém dinh khi thai dé khac phuc. '
- H6 so.
s AL a e £y 1 . , An A 5 - Dy thao Gidy ching
- Du thao ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh, |  Chuyén vién 01 ngay 1han da didu kien hoat
trinh lanh dao phe it oy lam vié 4 du - dieu K¢ ;
rinh lanh dao phong xem x¢ xu ly am viéc dong kiém dinh khi thai
B5: Xem Xét xe mo t0, Xxe gan may.
ho so - H6 so.
~ \ A A . Ar TA \ - Dy thao Gidy ching
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho | | . \ 01 ngay PR
so trinh Ianh dao Sé. Lanh dao phong lam viéc nlAlan d}lg dlel,l kl@n, hO?F
dong kiém dinh khi thai
xe mo t0, Xe gan may.
Gidy chimg nhn du di¢u
B? - Ky duyet Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& O"5 ngaAly kle,:n hgat d‘-’“? k} em d;r}h
ho so lam viéc | khi thai xe mo6 t0, xe gan
may.
B7: Phét Vi s A= 12 . % ~ 1A £ . A an g:A
. . | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho so . Giay chuing nhan du diéu
hanh va N o A4 1k . . Van thu; . o ST
3 %, | - Chuyén vién xtr 1y thuc hién s6 hoa két qua giai A A 0,5ngay | kién hoat dong kiém dinh
chuyen ket &t. luu kho th dinh Chuyen vien lam viéc | khi thai xe md td, xe gin
qua gii quyet, luu kho theo quy dinh. Xt 1y : » X€ 8

quyét

- Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc

may.




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

vu hanh chinh cong tinh, cip xi noi tiép nhan ho
so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

B8: Tra két
qua phi dia
gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét tha tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi1 t6 chtrc, ca nhan danh gia mtrc d¢ hai long.
- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

Cong chuc, vién
chtre tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cép X4; to
churc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

Hd so; cac mau phiéu
(Mau sb 01, Mau sb 06),
gidy to lién quan theo
quy dinh.

2. Thi tuc cép lai Gidy chitng nhin di diéu kién hoat dong kiém dinh khi thai xe mé t, xe gin may

2.1. Truong hop cap lai do Gidy chirng nhdn dit diéu kién hoat dong kiém dinh khi thdi xe mé t6, xe gdn mdy bi mat,
bi hong, thay doi thong tin dia gioi hanh chinh:

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi.

ﬁ:l:cbhl;,g; NOi dung cong viéc D(trll:l;c!/;ligé:m Ihh;: ﬁ:g,l: Két qua thuc hién
Bla. Tiép |- Huong dr:ln kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhan | T4 chire, ca Trong gio H(‘A)~ 803 cdc m?lu phiéu
nhin “phi | yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua) va guri nhan; cong hanh chinh | (Mau s6 01, Mau so 06),
dia gi¢i” Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca chire, vién chuc giay to lién quan theo
(Truong hop nhan. . , tai Trung tam quy dinh.
thuc  hién | - Nhap dir li€u thong tin ho so vao HE thong. Phyc vy hanh
tiép  nhan, | - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so | chinh cong cap




Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
tra két qua | dién tur. Xa
gié} quyét | - Truong hop hé so khong hop 1€ thi tra lai va yéu
khong  phu | cdu b6 sung, hoan thién ho so; trudng hop tir choi
thUOC Va0 | tiep nhan ho so: Lép phi€u tir choi ti€p nhan giai
Ch\a g101 | quy€t ho so va néu 16 1y do tr chdi theo quy dinh
ha‘nh Ch!qh cta phap luat.
thi ,thl_IC h1e‘;n - Chuyén ngay ho so dién tir vé cac phong chuyén
bg(lyc Nay' | mon, nghiép vu thugc So Xay dung; chuyén hd
( a); Ya S0 gidy dén co quan c6 thim quyén cha tri giai
chu,yen der} quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
Budc 2 ke \ N A A A A TTA
68 A - bong thot, chuyén thong tin vé ho so trén HE
iep, khong | 7, R X, o . . %
thue  hién thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh dén
i ~_ | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua co quan
Buéc 1. NOop | *, % TSP
A c6 tham quyén dé giam sat, don doc.
ho so)
. . ) . Té chte, ca
+ . | - Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. nhan; cong chirc
B1: Tiép nhan A e A A e LA . A o A
hd so *" | - Nhép dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. tai Trung tam
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hé so dién tir. Phyc vy hanh
chinh coéng tinh
Cong chtre, Vién
. x 2 1A N ST QR z | chue tai Trung .
Bg. Chuyén Ch}lyer} ho sqo (’glay, dién tir) vé S& Xay dung dé tam Phuc vy 92 gl.(f 13 so.
ho so phan cong xtr 1y. lam viéc

hanh chinh cong
tinh, cap xa




Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
- Phan odng | - Kiém tra hd so. i .
B?' P hf\n @ong A A N Lanh dao phong 0 4 810 Ho so.
xirly ho so - Phan c6ng chuyén vién xir 1y. lam vigc
- Hb so.
B4: Kiém tra, | Du thao két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, | Chuyén vién 08 gio 'hP“ dtqhég.;GliyA ch}?’n gt
xirlyhdso | trinh linh dao phong xem xét. ly lam vige | Dhan GH dicu ke fod
Y ¥ PRORS i V1% | dong kiém dinh khi thi
xe mo t0, xe gan may.
- Ho so.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd Lanh dao phon 04 gio 'hP“ dtqhég'kGii}./A ch;’rn g
hé so so trinh lanh dao So. A0 PRONE | 1am vige | han du dicu kien hoat
dong kiém dinh khi thai
xe mo t0, xe gan may.
Gidy chimg nhn du dicu
Bf: Ky duygt Lanh dao S xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ 0 4 £19 k1e_:,n hgat d(_)n{; k} em dlr:lh
ho so lam viéc | khi thai xe mo t6, xe gan
may.
- Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit hd so
B\7: Pha‘t - ChA’uyen vién xu ly thyc .hlcn sO hoa két qua giai ] Gidy chimg nhan dii didu
hanh va | quyét, luu kho theo quy dinh. Van thu; .\ A . R
huvén Kkét Chuven Via 02 gio kién hoat dong kiém dinh
Chuyen ket - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc Uyen vien lam viéc | khi thai xe m6 t6, xe gén
qua  gidi | yy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan hod xu ly may.
quyet s0 hodc chuyeq theo dich vy buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan
B8: Tra két | - Trd két qua cho t6 chuc, c4 nhan. Cong chirc, vién | Trong gid | HO so; cac mau phiéu




Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
qua phi dia | - Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | chuc tai Trung | hanh chinh | (Mau s6 01, Mau s 06),

gigi

theo quy dinh (néu co).
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét tha tuc
hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi1 t6 chtrc, ca nhan danh gia mirc dg hai long.
- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién t.

tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cip x4; to

churc, ca nhan

gidy to lién quan theo
quy dinh.

2.2. Truong hop cap lai do co so kiém dinh khi thai thay déi vi tri (dia dzem) ting thém sé lwong thiét bi kiém tra; bi
thu hoi Gidy chitng nhdn di diéu kién hoat déng kiém dinh khi théi xe mé t6, xe gin may:

Thoi han giai quyét:

- Kiém tra ho so, hen lich kiém tra thyc té: 03 ngay lam viéc.

- Kiém tra, danh gia thuc té: 10 ngay ké tir ngay lap thong bao tiép nhan ho so.

- Cap Giay chimg nhan: 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc kiém tra, danh gia thuc té dat yéu cau.

Cac buodrc ns A ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thwe hién NOi dung cong viec thwe hién thwe hién Két qua thyc hién
Blf“ fiélf - Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhan Téfhlfrcg ca Trong gio Héx 50, cac m:éu Phiéu
n!lz.m. ] .”phl yéu cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua) va giri r)han{ cong hanh chinh (Nfau SO 0.1; Mau 6 06),
dia gioi Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho té chirc, ca | Chuc, vién c}m’c giay to lién quan theo
(Trudmg hop | nhan. El}ll Trunght‘ar;l1 quy dinh.
thue  hién | - \pap dit lidu thong tin hd so vio Hé théng. Jue Vi haty
tiép  nhan, o PR N chinh cong cap
. 1%, . . |- Thuc hién sao chup, s0 héa va luu trir ho so x4
tra két qua

giai  quyét

dién tu.




Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hién
khong phu | - Tmc‘;ng hop ho so khong hop I¢ thi tra lai va yéu
thugc  vao | cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir choi
dia gidi | tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
hanh  chinh | quyét hd so va néu 16 1y do tir chéi theo quy dinh
thi thyc hién | ciia phép luat.
budc né;\/ - Chuyén ngay ho so dién tir vé cac phong chuyén
(Bla); Va | mon, nghi¢p vu thudc S¢ Xay dung; chuyén ho
chu}/en der} S0 gidy dén co quan c6 tham quyén chi tri giai
B}I’O’C 2 k€| quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
tep, khqr}g - Déng thoi, chuyén thong tin vé ho so trén He
thu,c hl?n thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh dén
B}IOC 1. Nop Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cua co quan
ho s0) c6 tham quyén dé giam sat, don dbc.
. i ) . T6 chirc, c4
. - Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. nhan; cong chic
B1: Tiep A 1 A A 1A \ A A o A
A LA - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. tai Trung tam
nhan ho so o L, ~ 1A cn L )
- Thuc hién s6 hoéa va luu trit ho so dién tur. Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Cong chire, Vién
. Z 2 1A A iAoy X QWA 2 | chuec tai Trung .
Bg. Chuyén ChAuyerAl ho sqo (’glay, dién tir) vé S& Xay dung dé tam Phuc vy O‘,5 ng_aAly 13 so.
ho so phan cong x1r 1y. hanh chinh cong lam viéc
tinh, cap x4
B:°>: Ph?n oong | - Klefn tra 1’10 s.o. . X q . Lanh dao phong 2‘,5 ng(ily - HoAso*. o -
xirly ho so - Thong bdo lich kiém tra dé co s& dang ki€ém lam viéc | - Thong béo tiép nhan hd
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

chuan bi.
- Phan cong nguoi xu ly.

s0, hen lich kiém tra thuc
te.

- Kiém tra, danh gia co s¢ kiém dinh khi thai phu

Bién ban kiém tra, danh
gia co s& vat chat ky

oA At 04 ngay | thuat va vi tri co so kiém
. hop Vo1 yeu cau ky thudt. o dinh khi thai xe m6 16, xe
B4: Kiém tra, Chuyén vién da gdn may.
xirly ho so = : U : dugc phan cong
- Kiém tra, danh gia co sc"? kiém dinh khi thai thep Bien ban kidm tra. danh
quy dinh tai Nghi dinh sf) 166/2924/ND-CP. Néu 06 nad 4 co s& kidm dir’lh Khi
khong dat yéu cAu thi d& nghi t chtc thanh 1ap gay e :
co sO kiém dinh khi thai dé khac phuc. '
- Ho so.
s AL a eae £y i1 . , An A 5 - Dy thao Gidy ching
- Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, |  Chuyén vién 01 ngay han da didu kien b
trinh 1anh dao phong xem xét. xu ly lam viéc géi{; k;lémlfiljlnh llilrii tl(ig
B5: Xem xét xe mo t0, xe gan may.
ho so - Ho so.
~ \ A A . Ar 1A \ - Dy thao Gidy ching
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho | | . \ 01 ngay PR
so trinh Ianh dao Sé. Lanh dao phong lam viéc nl}an d}lx dlel,l k1¢n, ho?‘F
dong kiém dinh khi thai
xe mo t6, xe gan may.
o . | Gidy chimg nhan du diéu
B?’ Ky duyet Lanh dao S xem xét, quyét dinh. Lanh dao So O"S ngéy kién hoat dong kiém dinh khi
ho so’ lam viéc .

thai xe m6 16, xe gan may.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Van thu vao so van ban, dong dau, luu trir ho so

B7:  Phat |- Chuyén vién xit Iy thyc hién s6 hoa két qua giai Gidv chime nhin di didy
han h V,é quyét, luu kho theo quy dinh. Vian thu; 0,5 ngay kiér?hoa ¢ d% ng Kidm dinh
chuyén ket | . Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc Chuyeén vién lé;m vide | khi thai xe mé to. xe één
qua  gidi | yy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho xu ly ’ may. ’
quyeét so hoac chuyen theo dich vu buu chinh dén dia

diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chtrc, vién
BS: Tri kit theo quy dinh (ncu co). chire tai Trung HO so; cac mlu phicu

% | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh |  tam Phuc vu Trong gio | (Mau s6 01, Mau so6 06),

qua phi dja (néu c0), giri lai co quan chu tri giai quyét tha tuc | hanh chinh cdng | hanh chinh | gidy to lién quan theo

gioi

hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- M&i t6 chtre, ca nhan danh gid muc dg hai long.
- Két thtc h so trén phﬁn mém mot ctra dién ti.

tinh, cap xa; to
churc, ca nhan

quy dinh.

3. Thii tuc cAp méi Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong kiém dinh xe co giéi

Thoi han giai quyét:

- Kiém tra ho so, hen lich kiém tra thuc té: 03 ngay lam viéc.

- Kiém tra, danh gia thuc té: 10 ngay ké tir ngay 1ap thong bao tiép nhan ho so.

- Cap Giay chimg nhan: 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc kiém tra, danh gia thuc té dat yéu cau.
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g:l:cbhl;’g; Noi dung cong viéc D(trll:l;yll:i%l;m Ihhgg: lglig:: Keét qua thyce hién
Bla. Tiép |- Huéng dén kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhan To chuc, ca Trong gio HO so; céc m~5u phicu
nhan “phi yéu cau v& hinh thuc, dia diém tra két qua) va giri nhan; cong hanh chinh | (Mau s6 01, Mau so 06),
dia gioi” Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to chiic, ca | churc, vién chirc gidy to lién quan theo
(Truong hop | nhan. tai Trung tdm quy dinh.
thuc  hién | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao H¢ thong. P}}uc vu hénp
ti€p  nhan, | - Thyc hién sao chup, sé héa va luu trit hd so chinh cong cap
tra ket qud | gign g, xa
Eﬁgng qlgleg - ;Fru’(‘gng hop hé SO k.lﬂléngk hop 1€ t‘hi tra lai Yél yéﬂq
thube Vél(-) c.aAu bo Asungi hoan 'Ehl@n hxo sq; trLt;qngAth t}r ch01
dia oidi tlepﬂnhe{n ho 50 ALapr}’neu tl‘l’ chcA’)% tiép nhan giai
hanh  chinh quyGt hro S0’ va néu 1o 1y do tir choi theo quy dinh
thi thyc hign | €U Phap luat. ‘
budc nély - Chuyén ngay ho so dién tir v€ cac phong chuyén
(Bla) va | mon, nghiép vu thudc S¢ Xay dung; chuyén ho
chuyén dén | SO gidy dén co quan c6 thim quyén chi tri giai
Buée 2 ké quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
tiép, khong |- Déng thoi, chuyén thong tin vé hod so trén H¢
thuc  hién | thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Buéce 1. Nop | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cta co quan
hd s0) c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

. , , . Tb chr, ca

BI: Tiép - Hudng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so. nhan; cong chirc

nhan ho so

- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur.

tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
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Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
Cong chtre, Vién
2 2 1A A g o A G wA x| chtc tai Trung .
Eg S (rChuyen Cﬁl;gignhoxsl;wl(,gmy, dién t) vé S¢& Xay dung dé tam Phuc vy ?a{fn nvgiz)cl 13 so.
P g XU hanh chinh cong -
tinh, cap xa
- Kiém tra ho so. - Ho so.
B?. th:\n oong | - T}A}ong bao lich kiém tra dé co s& dang ki€ém Lanh dao phong 2‘,5 ngfily - Thong bao t.lxep nhan ho
xtrly ho so chuan bi. lam viéc | so, hen lich kiém tra thuc
- Phan cong ngudi xur 1y. te.
Bién ban kiém tra, danh
- Kiém tra, danh gia di€u kién kinh doanh dich vu gia diéu kién chung, co
kiém dinh xe co gidi cua co s¢ dang kiém xe co 05 ngay | cau td chic, nhan luc, hé
gioi. thong quan 1y chat
luong.
- Bién ban kiém tra, danh
. _ gia co s& vat chat ky
B4: Kiém tra, Chuyén vién da thudt va vi tri co s¢ dang
xirly ho so - Kiém tra, dinh gia co s¢ dang kiém xe co gioi | dugc phan cong kiém xe co gioi.
theo yéu cau ky thuét quy dinh tai Quy chuan k§ - Bién ban kiém tra. danh
thuat quoc gia vé co so vat chat ky thuat va vi tri 05 ngay gia thiét bi hd tro kiém

co s& dang kiém xe co gidi, co sé kiém dinh khi
thai xe mo to, xe gan may.

tra, dung cu kiém tra,
dung cu hd tro kiém tra.

- Bién ban kiém tra, danh
gia diéu kién hoat dong
cia co s& ding kiém xe
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian J . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
co gioi.
- Ho so.
- Du théao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, | Chuyén vién 0lngay |~ hPu dt}lég.kGliyA Ch;ll ng
trinh 1anh dao phong xem xét. xu ly lam vige | hen du died Kieh oat
dong kiém dinh xe co
B5: Xem xét gioi.
ho so - Hb so.
~ \ A A . Ar T2 A - Dy thao Gidy ching
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho | | . . 01 ngay PR
so trinh 1anh dao S¢. Lanh dao phong lam viéc nlAlan dl,lx dleu. kién hoat
dong kiém dinh xe co
gidi.
o A .| Gidy ching nhan du diéu
Eg'so,Ky duygt Lanh dao S& xem x&t, quyét dinh. Lanh dao So& ?efnrlgzz Kién hoat dong kiém dinh
i Xe CcO gioi.
- Vian thu vao sd van ban, dong dAu, lwu trit ho so
B7:  Phat | - Chuyén vién xir Iy thyc hién s6 hoa két qua giai , ‘
hanh va | quyét, luu kho theo quy dinh. Vian thu; 0,5 ngay Gidy chung nhan du di€u
chuyén ket | . Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc Chuyén vién le‘;m vide kién ho.a_lt.dc}ng kiém dinh
qua  gidi | yy hanh chinh céng tinh, cap x3 noi tiép nhan hd xu ly ’ X¢ Co gIol.
quyet 50 hoac chuyeq theo ,dlch vu bu}l chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho to chuc, cd nhan
BS: Tra két | - Tra két qua cho t6 chiic, cé} nhan. ) , Cong chuc, vién "ljrong gi(‘)’ HO so; cac mau phiéu
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén mau phiéu | chuc tai Trung | hanh chinh | (Mu s6 01, Méu s6 086),

qua phi dia
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

gigi

theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mAau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tu.

tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cap x4; to

chirc, ca nhan

gidy to lién quan theo
quy dinh.

4. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong kiém dinh xe co giéi

4.1. Truong hop cap lai Gidy chumg nhén du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gidi do Gidy chitng nhdn bi mat
hodc co sé ding kiém xe co gioi giam so luong ddy chuyén kiém dinh so véi néi dung da dwoc chimg nhdn nhung cdc day
chuyén kiém dinh con lai vdan dam bdo diéu kién hoat ddng bi hong, thay doi théng tin dia gi6i hanh chinh; co sé ding kiém
xe co gidi giam sé lwong ddy chuyén kiém dinh so véi ndi dung dd dwoc chieng nhdn nhung cdc ddy chuyén kiém dinh con
lai van dam bao diéu kién hoat dong:

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi.

g,il:cbﬁ:g; Ndi dung cdng vige D(:l':u,vc!/l?igé‘;m tThh;:: hion | Kétqud thyc hién
Bla. Tiép |- Huong dr:ln kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhan T6 chirc, c4 Trong gio H(‘A)~ 805 cac m?lu phiéu
nhan “phi | Yéu cau vé hinh thirc, dja diém tra két qua) va guri nhan; cong hanh chinh | (Mau s6 01, Mau so 06),
dia gi6i” Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca | chirc, vién chuc gidy to lién quan theo
(Trudng hop nhan. ‘ , tai Trung t‘ém quy dinh.
thuc  hién | - Nhap dit liéu théng tin ho so vao Hé thong. Phuc vy hanh
tiép nhé.n, - Thuc hién sao chup, s6 hoéa va luu trit hod so chinh szng cap
tra két qua | dién ti. xa
giai  quyét | - Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu




16

Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
khong phu cz‘i,u bo sung, hoan thién h,é) s0; truong hop tu chéi
thugc  vao | ti€p nhan ho so: Lap phi€u tur chdi ti€p nhan giai
dia gi61 | quyét ho so va néu 10 1y do tir choi theo quy dinh
hanh chinh | ctia phap luat.
thi thyc hién | - Chuyén ngay ho so dién tir vé cac phong chuyén
budc nay | moén, nghiép vu thuoc S¢ Xay dung; chuyén ho
(Bla); Va | so gidy dén co quan c6 tham quyén chi tri giai
chu}/en der} quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
BFOC 2 Ake - f)éng thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
tep, khqr}g thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh dén
thu,c hl?n Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua co quan
Bude 1. NOP | ¢4 tham quyén dé giam sat, don déc.
ho so)
. , . . T6 chirc, c4
, - Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. nhan; cong chic
B1: Tiép nhan A e 1AL LA et 1A . PO o ~
hd so *" | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. tai Trung tam
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hé so dién tir. Phyc vy hanh
chinh cong tinh
Cong chire, Vién
. 2 2 1A N ST z | chtrc tai Trung .\
Bg. Chuyén ChAuyerAl ho sqo (’glay, dién tir) vé S¢ Xay dung dé tam Phuc vy 92 gl_q 13 so.
ho so phan cong x1r 1y. hanh chinh cong lam viéc
tinh, cap x4
- Phan odng | - Kiém tra ho so. i .

B?' P hfln cong A N Lanh dao phong 0 4 glo Ho so.
xirly ho so - Phan c6ng chuyén vién xr 1y. lam vigc
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Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thwe hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- H6 so.
B4: Kiém tra, | Du thao két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh, | Chuyénvién | 08 gio ‘hP“ dt?‘é‘g.kGliYA Ch}‘l'mg
xirlyhdso | trinh lanh dao phong xem xét. Xt 1y lam vigc | 0han du dicu Kien hoat
dong kiém dinh xe co
gioi.
- Ho so.
. ol = . A A . e 1A \ - Dy thao Gidy chimng
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho | . . \ 04 gio T
hd so so trinh lanh dao S6. Lanh dgo phong | 15, yjge |2hn di dicu kién hoat
dong kiém dinh xe co
gidi.
e e .. | Gidy chung nhan du diéu
ﬁg; O,Ky duylt | 1 3nh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanhdao S0 | | ;’; 819 | kién hoat dong kiém dinh
i X€ CcO gioi.
- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so
B7:  Phat |- Chuyén vién xit Iy thuc hién s6 hoa két qua giai
hanh  va | quyét, luu kho theo quy dinh. Vin thu; 02 givs Gidy chimg nhén du di€u
Chlfyén két | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phyc ChUYfén vién 1am viéc kién ho'e_lt'd(f)ng kiém dinh
qua  gidi | yy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho xu ly ’ X¢ CO g101.
quyet so hodc chuyeq theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
. | - Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan. Cong chuc, vién Ao X . X
B8: Tra ket - 1 A iA A LAt g rhe v .z | chuc tai Trung . |HO so; cac mau phicy
qua phi dia | Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phicu Am Phuc vu Trong gio | (MAu s6 01, Mau sb 06),
* | theo quy dinh (n€u co). hanh chinh | ¢i4y t& lién quan theo

gigi

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh

hanh chinh cong
tinh, cip x4; to

quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

(néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.
- Két thtic ho so trén phén mém mot ctra dién tu.

churc, ca nhan

4.2. Truong hop cdp lai do co sé ding kiém xe co giGi thay déi vi tri (dia diém); tiang thém sé lwong ddy chuyén kiém
dinh; thay doi loai ddy chuyén kiém dinh; thay doi thiét bi kiém tra lam thay doi loai phwong tién dwoc kiém dinh; bi thu hoi
Giay churng nhdn du diéu kién hoat dong kiem dinh xe co gioi:

Thoi han giai quyét:

- Kiém tra ho so, hen lich kiém tra thuc té: 03 ngay lam viéc.

- Kiém tra, danh gia thuc té: 10 ngay ké tir ngay 1ap thong bao tiép nhan ho so.

- Cap Giay chimg nhan: 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc kiém tra, danh gia thuc té dat yéu cau.

ﬁi:cbl:li’g; Noi dung cong viéc D(trlllll.:c!/ll:igé:m Ihhl;): lglizll: Ket qua thuc hién
Bla. Tiép | - Huong d5n kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhan |  T6 chirc, ca Trong gio Hck)~ 803 cdc mﬁu phiéu
nhan “phi | yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua) va gui nhan; cong hanh chinh | (Mau s6 01, Mau so 06),
dia gi6i” Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, ca | chirc, vién chuc gidy t0 lién quan theo
(Truong hop nhan. ‘ , tai Trung t‘am quy dinh.
thyc  hién | - Nhép dir liéu thong tin ho so vao H¢ thong. PI}UC vu hanP
tiép  nhdn, | - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so chinh cong cap
tra két qua | dién tu. xa
gidi  quyet | - Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
khong  phu | ciu bd sung, hoan thién hd so; trudng hop tir chdi
thugc  vao | tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
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Cac budc A n ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dia gidi | quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh
hanh chinh | ctia phap luat.
thi ,thl.IC hie‘}n - Chuyén ngay ho so dién tir vé cac phong chuyén
bude nay | moén, nghiép vu thugc So Xy dung; chuyén ho
(Bla); Va | so gidy dén co quan c6 tham quyén chi tri giai
chu}/en der} quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
BP’O’C 2 Ake - Déng thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
tLeP» kh}?f}g théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén
t ue en Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cua co quan
B}roc L.NOP | ¢4 tham quyen de giam sat, don doc.
ho so)
. , . . T6 chuc, ca
. - Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. nhan; cong chic
B1: Tiép A ~ 1A A . A \ X A . A
A LA - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém. tai Trung tam
nhin ho so b e, one T e 8 Yao pren m \
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién ti. Phyc vu hanh
chinh cong tinh
Cong chire, Vién
. 2 2 1A A ara oy X Qo NrA 2 | chuec tai Trung 5
Bz. Chuyén ChAuyeI} ho sqor (,glay, dién to) vé S& Xay dung de tam Phuc vu O‘,5 ngqy 15 so.
ho so phan cong xu ly. hanh chinh cong lam viéc
tinh, cap x4
- Kiém tra h6 so. - Hb so.
BE%: th\n cong | - Tlxléng bao lich kiém tra d€ co so dang kiém Lanh dao phong 2‘,5 ngé}y - Thong béo t.ixép nhan hd
xirly ho so chuan bi. lam viéc 50, hen lich kiém tra thuc

- Phan cong nguoi xu ly.

te.




20

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Kiém tra, danh gia diéu kién kinh doanh dich vu

Bién ban kiém tra, danh
gia diéu kién chung, co

kiém dinh xe co gidi clia co so dang kiém xe co 05 ngay ciu to chirc, nhan luc, hé
gioi. thong quan 1y chat
lugng.
- Bién ban kiém tra, danh
gia co so vat chat ky
B4: Kiém tra, Chuyén vién da th.lfat va vi tri o 56 dang
Y . , L . A A kiém xe co gidi.
xirly ho so - Kiém tra, danh gia co s¢ dang kiém xe co gidi duoc phan cong . )
theo yéu cau ky thuat quy dinh tai Quy chuan k¥ i .]?1en.lk)an klerxn tra, d?‘Ph
thuat quoc gia vé co s& vat chat ky thuat va vi tri 05ngay | &@ thi€t bi ho trg kiem
co s& dang kiém xe co gidi, co s& kiém dinh khi tra, dung cy kiém ftra,
thai xe mo t, xe gan may. dung cu ho tro kiém tra.
- Bién ban kiém tra, danh
gia diéu kién hoat dong
clia co s& dang kiém xe
co gidi.
- Hb so.
- Dy théo két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh, | Chuyénvién | 0lngay |- DW thao Gidy chimg
trinh 1anh dao phong xem xét. xu ly lam viéc nlAlan dl,lx dleu. kién hoat
B5: Xem xét dong kiém dinh xe co
hd so gioi.
- Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd Lanh dao ohe 0lngay | Ho SO; . A
so trinh 1anh dao Sé. anh dao phong | 1am viec | - Du thdo Gidy chimg nhan

du diéu kién hoat dong kiém
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g:l:cbhl;’g; Noi dung cong viéc D(trll:l;yll:i%l;m Ihhgg: lglig:: Két qua thuc hién
dinh xe co gio1.
, n \ Giay chuing nhan du diéu
Eg;fy duyet Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& ?e;rsnnxggz kiég ho.a_l,t.dg(f)ng -kiém dinh
i Xe co gioi.
- Vian thu vao sd van ban, dong déu, luu trit hd so
B7:  Phat | - Chuyén vién xir Iy thuc hién s6 hoa két qua giai , ‘
hanh  va | quyét, luu kho theo quy dinh. VénA thu’_;A 0,5 ngay Qiéy ching nhefm du d.iéu
chuyén keét|. Chuyen két qua giai quyét dén Trung tAm Phuc Chuyén vién lam viee | Kién hoat dong kiém dinh
qua  gidi | yy hanh chinh cong tinh, cip x4 noi tiép nhan ho xu ly ' Xe co gioi.
quyeét 5o hodc chuyeq theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chrc, vién
BS: Tri két theo quy dinh (néu c6). chure tai Trung | HO so; cac mau phiéu
% 0 | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh |  tam Phyc vu Trong gio' | (MAu s6 01, Mau sb 06),
qua phi dia (néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thi tyc | hanh chinh cong | hanh chinh gidy to lién quan theo

gioi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- M&i t6 chtre, ca nhan danh gia murc do hai long.
- Két thic ho so trén phﬁn mém mdt ctra dién tur.

tinh, cap x4; to
churc, ca nhan

quy dinh.

5. Thii tuc cip Glay chirng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan ky thuat va bao vé mdi truong cho xe co
gi6i (trir xe mé t, Xe gin may), xe may chuyén dung trong truomg hop mién kiém dinh lan dau

Thoi han giai quyét: 04 gio 1am viéce ké tir khi tiép nhan da ho so theo quy dinh.
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Cac budc s A - Pon vi/nguwoi Thoi gian P . -
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
BL: Néo h - T6 chirc, c4 nhan Trong gid
. op ho , X - R - X A A n . . n A
. Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhéan ho so. - Nhan 7V1evn ng}}g@p VUl am viée Ho so.
tai co s¢ dang kiém
. ) 3 . 2 . - Ho so
- Nhap dir liéu vao phan mém kiém dinh. . . . .
B2: Xiu ly ,p. P ", pA .2 . | 2 Nhan vién nghiép vu 02 gio - Phoéi Giay chung
A - In Giay ching nhan kiém dinh, Tem ki€ém . . X \ A N ;
ho so ) . . N .2 tai co so dang kiém lam viéc nhan kiém dinh; Tem
dinh trinh Lanh dao co s& dang kiém. 2 :
ki€ém dinh.
- Lanh dao co s¢ dang kiém xem xét, ky vao Lanh dao co s¢ 01 gio
Giay chung nhan kiém dinh. dang kiém lam viéc
B3: Ky duyé . N z ) o
N uy.At, - Nhan vién nghi¢p vu dong dau, luu trir ho Giay chung nhan kiém
phat hanh ket o L . L 2
qué 80. Nhan vién ngh1epﬂ vu 01 gio dinh; Tem kiém dinh.
- Xac dinh va théng bao 1é phi cdp Gidy | taicosédangkiém | lam viéc
chiimg nhan kiém dinh cho chu xe.
X A /4 4 A 4 \ A ~ e = Nhﬁn ién n hié . L .2
B4: Tra keét | - To chtic, ca nhan ky vao s6 theo doi. tai co S(",V ding ii érﬁ) Ve Trong gio | Gidy chirng nhan kiém
qua - Tra két qua. R lam viéc | dinh; Tem kiém dinh.
- To6 churc, ca nhan

6. Thii tuc cap Gidy ching nhéin kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi truwong cho xe co
gidi (trir xe mo to0, xe gan may)

6.1. Truong hop kiém dinh tai co sé dang kiém: Thoi han tra két qua ngay sau khi két thiic viée kiém tra, danh gia.

Cac buoc Ae A cn Pon vi/nguoi Thoi gian P . ‘n
thuc hién N0i dung cong viéc thue hi¢n thue hién Két qua thuc hién
B1: Nop ho | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chirc, ca nhan Trong gid H) so.
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Cac budc ns A - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . . n
SO’ - Nhan vién nghjép vu lam viéc
tai co s¢ dang kiém
- Nhén vién nghi€p vu tai co s¢ dang
kiém xac dinh va théng bao muc gia | Nhan vién nghiép vu A
+ v | dich vu kiém dinh cho cht : o e o Tz . - H6 so.
B2: X ly | dichvukiem dinh Cho chu Xe. tai co s¢ dang kiém; Trong gio K&t qua danh eid ré
ho so - Nhap dur liéu dang ky kiém dinh vao | DPang kiém vién theo lam viéc ) hket qua 1?1; g:ia. t;en
Phan mém kiém dinh. timg cong doan phatl nem e ¢inh.
- Kiém dinh theo quy dinh hién hanh.
~ A 1A 01 gio lam viéc
_ | - Téng hop danh gia két qua kiém dinh. Lan;gfr‘l’ é’iilfhan sau khi két thic | Phiéu kiém dinh.
B3: Thye hign - kiém dinh
xir ly két qua 2 > : : Y
kidm dinh - In Giay chung nhan kiém dinh, Tem Nhan vién nghiép vu Ngay sau khi | Phoi Giay chirng nhan

kiém dinh trinh Lanh dao co sé dang
ki€m.

tai co s¢ dang ki€ém

nhan duoc Phiéu

kiém dinh

kiém dinh, Tem kiém
dinh.

B4: Ky duyét,
ban hanh ket

- Lanh dao co s¢ dang kjém xem Xét, ky
vao Gidy chirng nhan kiém dinh.

Lanh dao co so
dang kiém

01 gio lam viée

- Nhan vién nghi¢p vu tai co s& dang

Gidy chung nhan kiém
dinh; Tem kiém dinh.

qui kiém dong dau, luu trir ho so. Nhan vién nghiép vu Trong gio
- X4c dinh va thong bao mirc 1é phi cdp | tai co s dang kiém lam viéc
Giay chimg nhan cho chu xe.
14 | S T8 chire. ¢4 nhan kv vao sé theo dai - Nhan vién nghiép vu o x , o
BS: Tra ket |- 10¢ uc, ¢a nhan Ky vao so theo dox. tai co s dang kiém Trong gio Giay chimg nhan kiém
qua - Tra két qua. i lam viéc dinh; Tem kiém dinh.

- To6 churc, ca nhan




24

6.2. Truong hop kiém dinh ngodi don vi ding kiém: Thoi han tra két qua 12 03 ngay lam viée ké tir khi két thuc kiém

tra.
Cac budc ns n ‘n Pon vi/nguoi Thoi gian £ . . n
B1: Nop ha - T chirc, ca nhan Trong gio
: INOP hoO . X -2 - X A A A  n  n A
. Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so. - Nhan ,Vlein ngh}@p vu lam viée Ho so.
tai co s¢ dang kiém

- Nhéan vién nghiép vu tai co s0 dang | Nhan vién nghiép vu CHD so
B2: Xir ly|kiém xdc dinh va thong bio mirc gid | tai co sé dang kiém; Trong gio f e
ho so dich vu kiém dinh cho chu xe. Ding kiém vién theo lam viéc islﬁetl?}laf.a;nh gia tren

- Kiém dinh theo quy dinh hién hanh. tung cong doan 1en ban kiem tra.

~ N 02 ngay lam
B3:  Thue | Téng hop dénh gia két qua kiém dinh. Lan}ﬁi‘gjf ;i%}fhan viéc sau khi két | Bién ban kiém tra.
hién xir ]y ' thuc kiém tra
két  qud , 7 51 Gidy chime nha
kiém din(lll - In Gidy chung nhén, Tem ki€ém dinh | Nhan vién nghiépqvu 02 it lam viee Ei}g;ll (;11?1}}]1 CI,F;E% lrillhéamn
) trinh Lanh dao co s¢ dang kiém. tai co s¢ dang kiém & : dinh T
- Lanh dao co so dang kiém xem xét, ky Lanh dao co s& 1 ia
NP , A 3R g 9 X 02 gio lam viée

B4 Ky | Vao Giay chung nhan kiém dinh. dang kiém

duyét, ban
hanh  két
qua

- Nhan vién nghi¢p vu tai co s& dang
kiém dong dau, luu trit ho so.
- Xac dinh va thong bao muc 18 phi cip
Gidy chtng nhan cho chu xe.

Nhan vién nghi¢p vu
tai co s¢ dang kiém

04 gio lam viéc

Gidy chimg nhén kiém
dinh; Tem kiém dinh.

B5: Tra két
qua

- T6 chtic, cd nhan ky vao so theo doi.
- Tra két qua.

- Nhan vién nghi¢p vu
tai co s¢ dang kiém

Trong gio
lam viéc

Gidy chimg nhén kiém
dinh; Tem kiém dinh.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- To churc, ca nhan

7. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan ky thuit va bio vé méi trwong cho xe may

chuyén dung

7.1. Truong hop kiém dinh tai co sé ding kiém: Thoi han tra két qua ngay sau khi két thic viéc kiém tra, danh gia.

Cac budc s A - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . A
thwe hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
5 - T6 chirc, ca nhan
B1: Nop ho . X 1.2 A A 1A i , Trong gid X
: H . - Nhan vié & N :
. uong dan, kiém tra, tiép nhin ho so Nhan vién nghxl¢p vu lam viée Ho so
tai co s¢ dang kiém
- Nhan vién nghi¢p vu tai co s& dang
kiém xac dinh va théng bao muc gia | Nhan vién nghiép vu A
i 1y | dich vu kidm dinh cho cht i co 36 dang kiém: o | Hoso
B2: X ly |dichvukiem dinh ¢cho chu Xxe. tai co s¢ dang kiém; Trong gio K&t qua danh eid trd
hé so - Nhap dir liéu dang ky kiém dinh vao | Ding kiém vién theo lam viéc - fietqua danh gia tren

Phan mém kiém dinh.
- Kiém dinh theo quy dinh hién hanh.

tirng cong doan

phan mém kiém dinh.

B3: Thuc hién
xir Iy két qua
kiém dinh

01 gio lam viée

Téng hop danh gi két qua kiém dinh. Lanh dao bo phan 1 Si 1t thac | Phiéu kiém dinh.
kiém dinh Y
ki€ém dinh
Ngay sau khi | Phoi Gidy chiing nhan

- In Giay chtng nhan, Tem kiém dinh
trinh Lanh dao co sé dang kiém.

Nhan vién nghiép vu
tai co s dang kiém

nhan duoc Phiéu

kiém dinh

kiém dinh, Tem kiém
dinh.

B4: Ky duyét,

- Lanh dao co so dang kiém xem xét, ky

Lanh dao co so

01 gio lam viée

Gidy chung nhan kiém
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

ban hanh két
qua

vao Giay chimg nhan kiém dinh.

dang kiém

- Nhan vién nghi¢p vu tai co s& dang

dinh; Tem kiém dinh.

kiém dong dau, luu trit ho so. Nhan vién nghiép vu Trong gio
- X4c dinh va thong bao mirc 18 phi cAp | tai co s¢ dang kiem lam viéc
Gidy chtng nhan cho chu xe.
I 2 a1 2 ~. - Nhan vién nghi¢p vu . - , o
B5: Tra ket | - TO chirc, ca nhén ky vao s6 theo doi. tai co s6 dang kiém Trong gio Giay ching nhan kiém
qua - Tra két qua. ' lam viée dinh; Tem ki€m dinh.

- To churc, ca nhan

7.2. Truwong hop kiém dinh ngoai don vi ding kiém: Thoi han tra két qua 1a 03 ngay 1am viéc ké tir khi két thac kiém

tra.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwc hién

- To6 churc, ca nhan

B1: Nop hd X 12 A A a ) : Trong gid N
: H . - Nhan vié & 02 :
. uong dan, kiém tra, tiép nhin ho so Nhan vién ng}-lxlep vu lam viec Ho so
tai co s& dang kiém
- Nhéan vién nghi€p vu tai co s¢ dang | Nhan vién nghiép vu “H so
B2: Xir ly|kiém xdc dinh va théng béo muc gid | tai co s ding kiém; Trong gid iy g dénh oid tré
ho so dich vu ki€m dinh cho chu xe. Ding kiém vién theo lam viéc . N g{}lak.axn tgla tren
- Kiém dinh theo quy dinh hién hanh. timg cong doan 1eh ban Kieth tra.
B3: Thuc hién ~ A 1A 02 ngay lam
B Y 2 . 1A 1A g Lanh dao bd ph n % A ta 1R
xir ly két qua | - Tong hgp danh gid két qua kiém dinh. At €20 59 phan viéc sau khi két | Bién ban kiém tra.
R kiém dinh 2
kiém dinh thic kiém tra
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- In Giéy chimg nhan, Tem kiém dinh
trinh Lanh dao co s¢ dang kiém.

Nhan vién nghiép vu
tai co s dang kiém

02 gio lam viéc

Phoi Gidy chimg nhén
kiém dinh, Tem ki€ém
dinh.

B4: Ky duyé’t,
ban hanh ket
qua

- Lanh dao co s¢ dang lgiém xem Xét, ky
vao Gidy chung nhan kiém dinh.

Lanh dao co so
dang kiém

02 gio lam viée

- Nhan vién nghiép vu tai co so dang
kiém dong déu, luu trir ho so.
- Xac dinh va thong bao mutc 1 phi cip
Gidy chimg nhan cho chu xe.

Nhan vién nghiép vu
tai co s¢ dang kiém

04 gio lam viéc

Gidy chimg nhan kiém
dinh; Tem kiém dinh.

B5: Tra két
qua

- T6 chure, ca nhan ky vao so theo doi.
- Tra két qua.

- Nhan vién nghi¢p vu
tai co s dang kiém

- To6 churc, ca nhan

Trong gio
lam viéc

Gidy chimg nhan kiém
dinh; Tem kiém dinh.

8. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k¥ thuit va bio vé méi truwong cho xe co
gidi (trir xe mo to, xe gan may), xe may chuyén dung

8.1. Treong hop bi sai théng tin, bi héng: trong 04 gio 1am viée ké tir khi nhan duogc ho so.

Cac budc s A o Pon vi/nguwoi Thoi gian P . oA

thwe hién NOi dung cong viec thue hién thwe hién Két qua thwe hi¢n
B1: Noo hd - T6 chirc, ca nhan T 5

: INOp DO , X -2 - X A X A ‘A  n rong gi A
. Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhén ho so. - Nhan quein ngl.lxlep VU 1am viée Ho so.
tai co sé dang kiém
.| - Nhap dir liéu vao phan mém kiém dinh. o . . -Ho SOT' i

B2: Xw ly In Gidv chi han kidm dinh. Tem kid Nhan vién nghlcpvvu 02 gio - Phoéi Giay ching
ho so - iy ¢hiung nhan kiem dinhl, Tem KIEM | - . co s¢ dang kiém lam viéc | nhan kiém dinh, Tem

dinh trinh Lanh dao co s dang kiém.

kiém dinh.
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Cac budc ns A - Pon vi/nguwoi Thoi gian P . -
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Lanh dao co s¢ dang kiém xem xét, ky vao Lanh dao co s¢ 01 gio
Giay chung nhan kiém dinh. dang kiém lam vi¢c
B3: Ky duygét, | - Nhan vién nghiép vu dong dau, luu trir ho Gidy chimg nhan kiém
PR 0. . <A .
phat hanh 5 Nhan vién nehié 01 giy | dinh; Tem kiém dinh.
- Xéc dinh va thong béo gid dich vy in lai | oo dér%g T A
Giay ching nhan kiém dinh, Tem kiém dinh i i
cho chu xe.
L 2 a2 . - Nhéan vién nghi¢p vu . £ , A 1R
B4: Tra keét | - TO chtic, ca nhan ky vao s6 theo doi. tai r 3w . 2 Trong gid | Gidy chirng nhan kiém
: X ai co s¢ dang kiém L o2 ) N
qua - Tra ho so. ., o lam viéc | dinh; Tem kiém dinh.
- To6 churc, ca nhan

8.2. Truong hop Tem kiém dinh bi mat hodc Tem kiém dinh va Gzay chitng nhan bi madt: Sau 15 ngay ké tir ngay dang
canh bao, néu Tem kiém dinh khong dugc tim thdy, chii xe mang theo giay tiép nhan thong tin bdo mat Tem kiém dinh téi
co s& dang kiém dé duogc cap lai Gidy chimg nhan kiém dinh va Tem kiém dinh trong ngay.

Cac bworc

Don vi/nguwoi

Thoi gian

A 0i ong vié 2 " Két qua thuc hi¢
thwe hién NOi dung cong viec thue hién thwe hién et qua thue hi¢n
Bl: Noo hi - T6 chirc, ca nhan T "
: INOp DO , X -2 - X A X A ‘A  a rong gi A

: Huon . - \ 2 .

SO0 g dan, kiém tra, tiep nhan ho so Nhan ,Vle}l ng}.lxlgp vu lam viéc Ho so
tai co s dang kiém
- Lap gidy tiép nhan thong tin bao mat. : :

pa: Xir ly ﬁ‘p X tzy' thIz tin bé y it trén phin | | an vien nghicp vu 15 nga Hb so
hd so - Dang tai thong tin bdo mat trén phan | .. o o4 dang kidm gay :

mém quan 1y kiém dinh.
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- In Gidy chimg nhan kiém dinh, Tem
ki(f:m dinh trinh Lanh dao co so& dang
kiém.

Ngay sau khi
nhan gidy tiép
nhén thong tin
bao mat Tem

kiém dinh

Phoi Gidy chimng nhén
kiém dinh; Tem ki€ém
dinh.

B3: Ky duyét,

- Lanh dao co s¢ dang lgiém xem Xxét, ky
vao Gidy ching nhan kiém dinh.

Lanh dao co so
dang kiém

01 gio lam viéc

- Nhén vién nghiép vu dong dau, luu triv
ho so.

Gidy chimg nhan kiém

- Xac dinh va thong béo gia dich vu in | s o DS 1D VY ong g10
R g > TS i tai co s¢o dang kiém lam viéc
12,117 Giay ching nhan kiém dinh, Tem
kiém dinh cho chu xe.
Lz I S A . o 2 . - Nhan vién nghiép vu . z , o
B4: Tra két | - To chuc, ca nhan ky vao so theo dai. . v ge Trong gi¢ Giay chung nhan kiém
: . tai co s dang kiém . ° ) 2 ..

qua - Tra ho so. lam viéc dinh; Tem kiém dinh.

- To6 churc, ca nhan

9. Thi tuc Chitrng nhin an toan Ky thuit va bao vé méi trwong doi véi xe co gidi cai tao, xe may chuyén diung

cai tao

9.1. Truong hop xe phdi ldp hé so thiét ké:

- Kiém tra, danh gia hd so thiét ké cai tao: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so (hd so day du theo quy dinh).

- Cap Gidy chimg nhan: 03 ngay ké tir ngay théng bao kiém tra, danh gia xe thuc té va két qua kiém tra, danh gia thuc
te xe dat yéu cau.

Cac budc e A - Pon vi/nguwoi Thoi gian £ . -
thuc hién N0i dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
B1: Nop ho | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. | - T chuc, c4 nhan Trong gio H) so.
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Cac budc e A - Pon vi/nguwoi Thoi gian £ . -
thuc hién Noi dung cong vigc thire hién thye hién Két qua thyc hién
SO’ - Nhan vién nghiép vu lam viéc
tai co s¢ dang kiém
- Nhan vién nghiép vu tai co s& dang o o
kiém x4c dinh va thong béo mic gia | Tban Vl?f(}lflghfﬂ v
By x| | dich vukiém dinh cho chi xe tal Co’ks‘? ang §m= 08 i “H so.
: Xuw ly A 1 1AL AN Y S . | DPang ki€ém vién dang ngay Y .
; - Nhap dir liéu dang ky kiém dinh vao . . L -
hd so ap S g Ky 1 kiém xe co giéi cai 1am viéc _Blen ban kiém tra, danh

Phan mém kiém dinh.
- Kiém tra, danh gia ho so thiét ké cai
tao, xe cdi tao theo quy dinh hién hanh.

tao, xe may chuyén
dung cai tao

gia.

02 ngay sau

- Tong hop danh gia két qua kiém tra, |  Lanh dao bo phan khi két thic 1 L
danh gia ho so. kiém dinh Kiém tra, d4nh | rieu kiém tra, danh gid.
B3: Thyc hién gla
xir Iy kiém tra, - Phoi Gidy chtmg nhan
danhgiahdso' | - In Gidy ching nhén cai tao, Gidy A in A . cai tao.

, A 1A s LR Nhan vién nghi€p vu 02 gio e ek , )
ching nhan kiém dinh, Tem kiém dinh tai co s& dine Kidm lam viee - Phéi Gidy chung nhan
trinh Lanh dao co s¢ dang kiém. ‘ & ' kiém dinh; Tem kiém

dinh.
) L ar\lh da.(;) €O SO dangA k1eqrr'1 xem X.Et’ Lanh dao co s& 02 gio
] _ | ky vao Giay chirng nhén cai tao, Giay dine kid 1am vie .; ) .
B4: Ky duyét, ching nhan kiém dinh. ang Kicm am viec G%e,ty chirng nhan cai ‘Fg}o;
ban hanh ket Nbn vid o : @ Giay chimg nhan kiém
qua C oar vien ngep vi t;al €0 SO CaNE | Nhan vién nghiép vu 04 gio dinh; Tem kiém dinh.
kiém dong dau, luu trir ho so. . v 4 2 N
tai co s¢ dang kiém lam viéc

- X4c dinh va thong bao muc 1& phi cip
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Giay chimg nhén cho chu xe.

B5: Tra két
qua

- T6 chure, ca nhan ky vao so theo doi.
- Tra két qua.

- Nhan vién nghiép vu
tai co s¢ dang kiém
- To6 churc, ca nhan

Trong gio
lam viéc

Giéy ching nhan cai tao;
Giay chung nhan kiém
dinh; Tem kiém dinh.

9.2. Truomg hop khong phdi lgp ho so thiét ké: Ngay trong ngay nhin dii ho so va két qua kiém tra, danh gia thyc t&
xe dat y€u cau.

Cac budc e n - Pon vi/nguwoi Thoi gian £ . -
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B1: Nop ha - T4 chirc, c4 nhan T .
« NOp ho p X - X - 4 A A n Cn A rong gio A
: H .- A .
. udng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so Nhan vién ng}.lxlep vu lam viée HO so
tai co s¢ dang kiém
- Nhan vién nghiép vu tai co s& dang L »
kiém xac dinh va thong bdo mic gia | Nhan vién nghicp vu
| dich vy kiém dinh cho chi xe. tai co so dang kiem, |\ oo khi | - HO so.
B2: Xw ly A i 1A 4 A 4 . bang ki€m vién dang X A 1A a4 12 ,
A - Nhap dir liéu dang ky kiém dinh vao . % e tiép nhdn hd | - Bién ban kiém tra, danh
ho so A LA 1z kiém xe co gidi cai . ’
Phan mém kiém dinh. , A N gia.
2 ) - » tao, xe may chuyén
- Klerr}Atra, fianh gi4 xe cai tao theo quy ding cai tao
dinh hién hanh.
01 gio lam
: ien | Tong hop danh gid két qua kiem t Lanh O pha i¢ khi a— e
B?' Thlfc hign | o1& 1op kdan gld Ket qua i ta, an .(}?.10 b.(‘) phan Ve S,au .z | Phiéu kiém tra, danh gia.
xir Iy kiém tra, | danh gia ho so. kiém dinh ket thuc kiém

danh gis hd so

tra, danh gia

- In Gidy ching nhan cai tao, Gidy

Nhan vién nghié¢p vu

Ngay sau khi

- Phoi Gidy chtng nhan
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Cac budc e n - Pon vi/nguwoi Thoi gian £ . -
thue hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
chimg nhan ki€ém dinh, Tem kiém dinh | tai co s& dang kiém nhan duoc | cai tao.

trinh Lanh dao co s& dang kiém.

Phiéu kiém
tra, danh gia

- Phoi Gidy chimg nhan
kiém dinh; Tem kiém
dinh.

- Lanh dao co s¢ dang kiém xem xét,

. . 4 , A - & Lanh ) 1 gic
ky vao Giay chung nhén cai tao, Giay an’ dao. £0 80 O £10
. | ch han kidm dinh dang kiém lam viéc y ’ o
B4: Ky duyét, | ©1Ung nhan b Giay chimg nhan cai tao;
ban hanh két | - Nhan vién nghi€p vu tai co s& dang Giay cht'rngv nhan kiém
qua kiém dong dau, luu trir ho so. Nhan vién nghiép vu Trong gi | dinh; Tem kiém dinh.
- X4c dinh va thong bao muic 1é phi cap | tai co so dang kiém lam viée
Giay chung nhan cho chu xe.
. 2 A, o 2 x - Nhan vién nghi¢p vu Gidy chung nhan céi tao:
. 3 két | - TO chuc, ca nhan ky vao s6 theo doi. ) r 4e S i lay g nhg o
BS: Tra ket SIS B y tai co s& ding kiém Tfong 819 | Gidy chimg nhan kiém
qua - Tra két qua. lam viéc

- To6 churc, ca nhan

dinh; Tem kiém dinh.

10. Thi tuc cap lai Gidy chirng nhan cai tao

10.1. Truong hop Gidy chirng nhdn cdi tao bi mat, hong, sai thong tin: trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir thoi
diém nhan dugc ho so ddi véi trudong hop hd so luu trit tai co s& dang kiém; trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir thoi diém
nhan duoc hd so dbi véi trudng hop ho so luu trir tai co s¢ dang kiém khac.

Cac buoc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian thuce hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho
SO’

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan
- Nhan vién nghiép vu

Trong gid lam viéc

HO so.
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A H A A oA D n i n ol N o . A I’\ 2 A
Cac blf?,c Noi dung cong viéec on vy/ .gAum Thoi gian thue hién | Két qua thuc hién
thuc hién : 8 g VI¢ thue hién 8 : * q : *

tai co s¢ dang kiém
04 gid 1am viée (doi
- Kiém tra thong tin dit liéu luu trit trén voi trieong hop ho so
phan mém quan ly cai tao xe va ho so hew trit tai co s6-dang | gy o

B2: Xir Iy ho
SO’

cai tao luu trir.
- In Gidy chtng nhan cai tao trinh Lanh
dao co s¢ dang kiém.

Nhan vién nghiép vu
tai co s¢ dang kiém

kiém); 1,5 ngay lam

viée (doi voi truong

hop hé so luu trik tai
co s¢ dang kiém

khac)

- Phéi Gidy ching
nhan cai tao.

B3: Ky duyét,
phat hanh

- Lanh dao co s¢ dang kiém xem xét,
ky vao Giay chirng nhén cai tao.

Lanh dao co s¢
dang ki€ém

02 gi¢ lam viéc

- Nhan vién nghiép vu déng dau, luu
trit ho so.

- X4ac dinh va thong bdo muec I¢ phi, gia
dich vu cho chu xe.

Nhan vién nghiép vu
tai co s¢ dang kiém

02 gio lam viéc

Giay chung nhéan
cai tao.

B4: Tra két
qua

- T6 chure, ca nhan ky vao so theo doi.
- Tra ho so.

- Nhan vién nghiép vu
tai co s& dang ki€ém
- To6 churc, ca nhan

Trong gio lam vige

Gidy chimg nhan
cai tao.

10.2. Truong hop Gzay chirng nhan xe co gidi cdi tao co thoi han theo cdc quy dinh cua phap lugt: ngay trong ngay
nhan du hd so va két qua kiém tra, danh gid xe thuc té dat yéu cau.

Cac buoc e A ‘n Pon vi/nguwoi Thoi gian J . ‘n
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thyuc hién
B1: Nop ho | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chite, ca nhan Trong gid H) so.




34

Cac budc e n - Pon vi/nguwoi Thoi gian P . -
thue hién NoOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
SO’ - Nhan vién nghiép vu lam viéc
tai co so dang kiém
- Kiém tra ddi chiéu cac thong s6 ky thuat
cua xe co gioi thyc t€ voi Gidy chung nhan
xe co gioi cai tao (hoac dur liu luu trir A
- 1 A o . | - HO6 so.
B2: Xir ly |trong phan mem quan ly cai tao xe néu chu | Nhan vién nghiép vu | Ngay sau khi . " ,
A Kho At trinh d Gidv chi h3 . " 4 2 A An A - Ph6é1 Giay ching
ho so xe khong xuat trinh dugc Gidy chimg nhan tai co s0 dang kiém | nhan da ho so

xe co gidi cai tao da dugce cap).
- In Giay ching nhan cai tao trinh Lanh
dao co s¢ dang kiém.

nhan cai tao.

- Lanh dao co so dang kiém xem xét, ky Lanh dao co so 01 gio

vao Giady chirng nhan cai tao dang kiém lam viéc
B3: Ky duyét, | - Nhan vién nghiép vy dong dau, luu trir hd Gidy chung nhan cai
phathanh SO. Nhan vién nghiép vu Trong gio | ta0.

- X4c dinh va thong bdo mirc 1 phi, gid | tai co s¢ dang kiém lam viéc

dich vu cho chu xe.
B4: Tra két | - T chirc, ca nhan ky vao sb theo doi - Nhan vién nghi¢p vu T i Giav cht ha A

: ra ket ue, Y . tai co so diang kiém fong .gAlo lay chung nhan cal

qua - Tra ho so. lam viéc tao.

- To6 churc, ca nhan
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11. Thi tuc kiém dinh khi thai xe mé to, xe gin may

11.1. Trwong hop nép truc tiép: 04 giv 1am viée ké tir khi nhan du ho so.

Cac budc e n - Pon vi/nguwoi Thoi gian £ . . n
thuc hién Noi dung cong vige thire hién thye hién Két qua thye hién
B1: Nop ha - T chtrc, ca nhan Te i
: . X -2 - X A X . . ong gi A
. op 1o Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so. | - Nhan vién nghiép vu lam % i%c HOo so.
tai co s¢ dang kiém i
- Nhan vién nghi¢p vu tai co s& dang
kiém xac dinh va thong bao muc gia
dich vu kiém dinh cho chu xe. Nhan vién nghiép vu - Hd so.

B2: Xir ly
ho so

- Nhép dit liéu dang ky kiém dinh vao
Phan mém kiém dinh.

- Kiém dinh khi thai xe mo to, xe gin
may theo quy dinh hién hanh.

tai co s¢ dang kiém;
bang ki€ém vién

03 gio lam viée

- Két qua danh gia trén
phan mém kiém dinh.

15 phat 1am viéc

B3:  Thue | Téng hop danh gia két qua kiém dinh. Laniigfr‘l’ ;’ifl}fhan sau khi két thic | Phiéu kiém dinh.
hién xir Iy : kiém dinh
két  qua , w Phoi Gidy chimg nhan
Y . - In Giay chimg nhan kiém dinh trinh | Nhan vién nghiép vu . .2 i .
kiém dinh y g nhan ! . ghiep vi TN R o
) Lanh dao co sé dang kiém. tai co s¢ dang kiém 15 phit lam vige kl?mA dinh ;khl ,thal xe
mo to, xe gan may.
_ . | - Lanh dao co s¢ dang kiém xem xét, Lénh dao co s 15 phat lam viac
B4: KY | ky vao Gidy chimng nhan kiém dinh. ding kiém P :

duyét, ban
hanh  két
qua

- Nhan vién nghiép vu tai co s& dang
kiém dong dau, luu trit ho so.
- X4c dinh va thong bao muc 1& phi cip

Nhan vién nghi¢p vu
tai co s¢ dang kiém

15 phuat l[am viéc

Gidy chimg nhan kiém
dinh khi thai xe mo to,
Xe gan mMay.
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Cac budc ne R o Pon vi/nguoi Thoi gian ; . o
thue hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hién
Gidy chimg nhan khi thai xe mé to, xe
gan may cho chu xe.
. 2 4 a1, a2 . - Nhan vién nghiép vu Gidy chimg nhan kiém
: 3 két | - To chuc, ca nhan ky vao s6 theo doi. . r ge e i ay g nhe
BS; Tra ket AR y tai co s¢ dang kiém T¥0ng .%10 dinh khi thai xe mo to,
qua - Tra két qua. lam vigc

- To6 churc, ca nhan

Xe gan may.

11.2. Triwong hop qua hé thong true tuyén: ngay trong ngdy khi chi xe dua xe mo t0, xe gin may dén.

Cac budc e n - Pon vi/nguwoi Thoi gian P . A
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
B1: Néo hd - T4 chirc, c4 nhan T .
: , X - X - A A X . . rong gio A
. op 1o Hudng dan, kiém tra, tiép nhan h6 so. | - Nhan vién nghiép vu lam %i%c HOo so.
tai co s¢ dang kiém i
- Nhan vién nghiép vu tai co s& dang
kiém xac dinh va thong bao muc gia _
dich vu kiém dinh cho chu xe. Nhan vién nghiép vu Ngay sau khi | _pra o

B2: Xir ly
ho so

- Nhap dir liéu dang ky kiém dinh vao
Phan mém kiém dinh.

- Kiém dinh khi thai xe mo to, xe gin
may theo quy dinh hién hanh.

tai co s¢ dang ki€m;
Dang kiém vién

chu xe dua xe
mo t0, Xxe gan
may dén

- Két qua danh gia trén
phan mém kiém dinh.

B3: Thue
hién xu ly
két qua
kiém dinh

01 gio lam viée

Téng hop danh gi két qua kiém dinh. Lanh dao bo phan | 5 4i &t thic | Phiéu kiém dinh.
kiém dinh 2 s
kiém dinh
Ngay sau khi | Phdi Gidy chung nhén

- In Gidy chtng nhan kiém dinh trinh

Nhan vién nghiép vu

nhan duoc Phiéu

kiém dinh khi thai xe
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Cac budc e n - Pon vi/nguwoi Thoi gian £ . . n
thuc hién Noi dung cong vige thire hién thye hién Két qua thye hién
Lanh dao co s¢ dang kiém. tai co so dang kiém kiém dinh mo t6, xe gin May.

B4: Ky duyét,
ban hanh ket

- Lanh dap co s¢ dang kiém Xem Xxét,
ky vao Giay ching nhan kiém dinh.

Lanh dao co so
dang kiém

01 g1 l[am viée

- Nhan vién nghiép vu tai co s& dang
kiém dong dau, luu trir ho so.

Gidy chung nhan kiém
dinh khi thai xe mo to,

2 . Nhan vién nghiép vu Trong gio £ MA
qua - 4 . hY A r 7 A r A . ) g . . ;)\ . . A Xe gan may-
).(;ac du,lh va tIAlong ‘t’)ao muce le Aph{ “aP | tai co s6 dang kiém lam viéc
Giay chung nhan khi thai xe mo to, xe
gan may cho chu xe.
. ! ~. |- Nhén vién nghiép vu Gidy chting nhan kiém
: Tra két | - TO chirc, ca nhan ky vao so theo doi. . r 1w S Trong gi¢ 1ay g nhe
BS, Tra ket o Y tai co s dang kiém rong glo dinh khi thai xe mo t6,
qua - Tra két qua. lam viéc

- To6 churc, ca nhan

Xe gan may.




