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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2115/QD-UBND Cao Bang, ngay 10 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue cong chirng, hoa giai
thwong mai, trg’ gitip phap ly thuc hién khong phu thugc vao dia gi6i
hanh chinh trong pham vi toan tinh thudc tham quyén giai quyét
ciia S&' Tw phép tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lién
théng tai Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi quyét s6 66/NO-CP ngay 26 thang 3 nim 2025 ciia Chinh phii
vé Chuwong trinh cdt gidm, don gidn héa thi tuc hanh chinh lién quan dén hoat
dong san xudt, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 ciia Bé
triecng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 ndam 2025 ciia Bé
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu vé viéc huéng dan thi hanh mét sé néi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phii vé thiee hién thi tuc hanh chinh theo co' ché mét cira, mot cira lién théng tai
Bo6 phan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi cia Giam doc S¢ Tw phdp tinh Cao Bang tai To' trinh sé
3102/TTr-STP ngay 02 thang 12 nam 2025.

QUYET PINH:
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Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh myc 54 thi tuc hanh chinh
va phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc cong
ching, hoa gidi thuong mai, trg gitp phap ly thuc hién khong phu thudc vao dia
gi¢i hanh chinh trong pham vi toan tinh thudc thAm quyén giai quyét cua S¢ Tu
phap tinh Cao Bang (chi tiét tai Phu luc I, Phy luc II kém theo).

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién
1. S& Tu phéap

a) Cong khai danh muc thu tyc hanh chinh thuc hién khong phu thude vao
dia gi6i hanh chinh thudc pham vi quan 1y, thAm quyén giai quyét duoc coéng bd
tai Diéu 1 Quyét dinh nay tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, trén Trang
thong tin dién tir ciia co quan; dong thoi hudng dan, tuyén truyén bang nhiéu hinh
thirc dén t6 chire, c4 nhan biét, thyc hién.

b) Chu tri, phéi hop vd1 S& Khoa hoc va Cong nghé, don vi cung cép dich
vu cong ngh¢ thong tin va cac co quan, don vi lién quan can ctr quy trinh ndi bo
giai quyét thil tuc hanh chinh thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh
duogc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién ttr giai quyét
thu tuc hanh chinh ap dung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh dam bao theo quy dinh.

¢) T6 chuc huéng dan, tap huén chuyén mon, nghi¢p vu vé viéc tiép nhan,
tra két qua thu tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh cho can
bd, cong chirc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip tinh, cip xi. Thuong
xuyén theo ddi, kiém tra viéc thuc hién thu tuc hanh chinh khong phu thudc vao
dia gigi hanh chinh thudc pham vi quan 1y, thAm quyén giai quyét dugc cong bd
ap dung thuc hién trén dia ban tinh.

2. Uy ban nhan dén cac x4, phuong

a) Niém yét cong khai, day du danh muc tha tuc hanh chinh thudc tham
quyén tiép nhan cua Uy ban nhan déan cap xa thuc hién khong phu thudc vao dia
gii hanh chinh tai try s¢ Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cp xa va trén Trang
thong tin dién tr cia don vi.

b) Thuc hién tuyén truyén rong rai, béng nhiéu hinh thie vé viéc thL;l'C hién
tht tuc hanh chinh kh{)ng phu thudc vao dia gidi hanh chinh trén dia ban dé nguoi
dan, doanh nghiép biét, thuc hi¢n.

¢) Phéi hop chit ché v6i So Tu phép trong qua trinh thue hién thu tuc hanh
chinh khoéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh, phan anh kip thoi nhiing kho
khan, vuéng mac dé dugc huong dan, thao go.

3. Vian phong Uy ban nhan dén tinh

a) Phdi hop v6i So Tu phap theo ddi, dén dbc, hudng dan, kiém tra viéc
th};c hién t}}ﬁ tuc hanh chinh khong phu thude vao dia gidi hanh chinh dugc cong
bo tai Quyét dinh nay.
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b) Ra soat, tong hop kho khin, vuéng mac phat sinh va tham muu, dé xuat
Chu tich Uy ban nhan dan tinh chi dao giai quyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S Tu phép,
Thu trudng cac sd, ban, nganh, Giam déc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tinh, Chi tich Uy ban nhan déan cac xa, phuong va cac to chiic, ca nhan c¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hai Hoa
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Phu luc I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C CONG CHUNG, HOA GIAI THUONG MALI,
TRQ GIUP PHAP LY THUC HIEN KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHiNH TRONG
PHAM VI TOAN TiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh s6 2115 /0P-UBND ngay 10 thang 12 nim 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Cao Bang)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (54 TTHC)

STT MaTTHC Tén TTHC Ghi chu

| | LINH VUC CONG CHUNG (28 TTHC)

1 1.013803 B6 nhiém cong ching vién
2 1.013804 B6 nhiém lai cong ching vién
3 1.013805 Mién nhiém cong ching vién (trudng hop duoc mién nhigm)

Cong nhan tuong duong ddi véi nguoi duoc dao tao nghé cdng ching & nudc

4 1.013806 N
ngoai

5 1.013807 Piang ky tap sy hanh nghé céng chang
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Ping ky tap su lai hanh nghé céng chiing sau khi cham dut tap su hanh nghé

6 1.013808 A ,
cong chang
Thay doi noi tap su hanh nghé cong chiing tir to chirc hanh nghé cong chiing
7 1.013810 nay sang to chic hanh nghé cdng chirng khac trong cung mot tinh, thanh pho
truc thuoc Trung vong
Thay d0i noi tap sy hanh nghe cdng ching tir to chirc hanh nghe cang ching
8 1.013812 tai tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong nay sang to chuc hanh nghe cong
chung tai tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong
9 3.000444 Cong nhan hoan thanh tap su hanh nghé cong ching
10 1.013816 Cham dut tap sy hanh nghé cong ching
11 1.013818 Ping ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching
12 1.013859 Cap Thé cdng chiing vién
13 1.013830 Cap lai Thé cdng chiing vién
14 1.013832 Thu hdi Thé cong chtng vién
15 1.013834 Thanh l1ap Van phong cong chirng
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16 1.013835 bang ky hoat dong Van phong cong chung

17 1.013836 Thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua Vian phong cong ching

18 1.013837 Cap lai Gidy diang ky hoat dong cho Vian phong cong chiing do bi mat, hong
19 1.013839 Hop nhat Vin phong cong ching theo loai hinh cong ty hop danh

20 1.013840 Ping ky hoat dong Vin phong cong ching hop nhat

21 1.013842 Sap nhap Van phong cong chirng theo loai hinh céng ty hop danh

22 1.013843 Thay déi noi dung dang ky hoat dong caa Vin phong coéng chirng nhan sap nhap
23 1013646 ngﬁ)fﬁloggi%r;gg ﬁ;‘ngé phan vén gop cua toan bo thanh vién hop danh cua
24 1013848 ;ll'llllzz r:igéi/ggig%%ng dang ky hoat dong ciia Vian phong cong chitng nhan chuyén
o5 1013849 Chuyén dbi Vin phong céng chuing theo loai hinh doanh nghiép tu nhan thanh

Van phong cong chiing theo loai hinh cong ty hop danh
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26 1.013852 Ban Vian phong cong ching theo loai hinh doanh nghiép tu nhan
27 1.013853 Thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua Vian phong cong ching duoc ban
28 1013856 CoOng nhan biéu I¢ cua Van phong cong chung dugc thanh lap trudc ngay

01/7/2025

LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI (14 TTHC)

1 1.008907 Cap Giay phép thanh lap Trung tam hoa giai thuong mai
Cép lai Gidy phép thanh 1ap Trung tam hoa giai thwong mai, Gidy phép thanh
2 1.008908 Iap chi nhanh, van phong dai dién cua to chirc hoa giai thwong mai nwdc ngoai
tai Viét Nam
3 1.008909 B6 sung hoat dong hoa giai thwong mai cho Trung tam trong tai
Thay doi tén goi, dia chi tru so Trung tam hoa giai thwong mai sang tinh, thanh
4 1.008910 pho truc thuge Trung wong khac; dang ky hoat dong Trung tam hoa gidi thuong
mai khi thay doi dia chi tru s& sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac
Cap Giay phép thanh Iap chi nhanh/ vin phong dai dién cua to chic hoa giai
5 1.008911 . AR
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
6 1.009283 Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién cua té chuc hoa giai

thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam trong treong hop chi nhanh, van phong
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dai dién cham dit hoat dong theo quyet dinh cua to chuc hoa giai throng mai
nudc ngoai hodc to chirc hoa gidi thuong mai nudc ngoai thanh 1ap chi nhanh,
van phong dai dién tai Viét Nam cham dut hoat dong ¢ nuéc ngoai

Ding ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai sau khi duoc cap Gidy phép

7 1.008913 thanh Iap
Cap lai Gidy dang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai, chi nhanh
8 1.008914 Trung tdm hoa giai thuong mai, Giay dang ky hoat dong cta chi nhanh t6 chac
hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam
9 1008915 Pang ky hoat dong cua chi nhéph t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai
' Viét Nam sau khi duogc cap Giay phép thanh lap
Thay d0i tn goi, Truéng chi nhanh, dia chi try s¢ sang tinh, thanh phé tryc
10 1008916 thudc Trung wong khac cua chi nhanh to chuc hoa giai thuong mai nuéc ngoai
' tai Viét Nam; dang ky hoat dong cua chi nhanh t6 chuc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam khi thay doi tén goi, Truong chi nhanh
11 2.001716 Pang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai
Cham dat hoat dong Trung tam hoa giai thuong mai trong truong hop Trung
12 2.000515 s . : 2o A
tdm hoa giai thuong mai tu cham dut hoat dong
13 1.009284 Pang ky lam hoa giai vién thuong mai vu Viéc
14 2.002047 Thay d6i tén goi trong gidy hoat dong caa Trung tim hoa giai thuong mai
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LINH VUC TRO GIUP PHAP LY (12 TTHC)

1 2.000587 Thu tuc cap thé cong tac vién trg gidp phép ly

2 2.000954 Thu tuc cap lai Gidy dang ky tham gia tro giip phap ly

3 2.000840 Thu tuc cham dut tham gia tro gitp phéap ly

4 2 000970 gﬁgpul'lucaltua chon, ky hop dong vaéi to chirc hanh nghé luat su, to chirc tu van
5 2.000596 Thu tuc dang ky tham gia trg giup phép ly

6 1.001233 Thu tuc thay d6i ndi dung Gidy diang ky tham gia tro gitip phap ly

7 2.000592 Thu tuc giai quyét khiéu nai vé tro gitp phap ly

8 2.000829 Tha tuc yéu cau trg gidp phép ly

9 2.001680 Thu tuc rat yéu cau trg gip phap Iy cua nguoi thuc hién tro gilp phéap ly
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10 2.001687 Thu tuc thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phéap ly
11 2.000977 Thu tuc lya chon ky hop dong véi luat su
12 2.000518 Thu tuc cap lai thé cong tac vién tro gitp phép ly

Tong s6 TTHC cong bé: 54 TTHC
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Phu luc II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC CONG CHUNG, HOA
GIAI THUONG MAI, TRO GIUP PHAP LY THUC HIEN KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH
CHINH TRONG PHAM VI TOAN TINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH
CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh s6 2115 /0P-UBND ngay 10 thing 12 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (54 TTHC)

I. LINH VUC CONG CHUNG (28 TTHC) ]
Quy trinh so 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Bé nhiém cong chieng vién” (M3 TTHC: 1.013803)

:rh"’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua
ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding chi
Ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, | Bo phan tiép nhan va tra két qua So
chinh xac vaéi cac noi dung theo ban giéy cap | Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay lam
nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC chinh cong (TTPVHCC) tinh; Viéc

cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham TTPVHCC céac xa, phuong
quyen giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tlep nhhan sau 15 gio hang ngay);
chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyeén

Budc 1
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dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tur khi tiep nhan ho so.

. A A S Lanh dao Phong Hanh chinh tu phap 0,5 ngay lam
Bugc 2| Phan cong thu Iy ho so va B4 tro tu phap (HCTP&BTTP) viac
Buéc3 | Thu Iy giai quyét: Trinh lanh dao Phong duyét | Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | > ”\?Iié’ lam

, Xem xét két qua, tham dinh hd so truge khi N . e
Budc 4 trinh Lanh dao So Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc

, Ky phé duyét két qua, trinh Uy ban nhan dan N : , T
Budéc 5 (UBND) tinh phé duyét Lanh dao Sé Tu phéap 02 ngay lam viéc

Vo sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két 0.5 naav 1am
Buéc 6 | qua lién thong trinh UBND tinh (ban dién ti, Vin thu S& Tu phap ’ Vgleg

ban giay) '
Buge 7 | XEM Xet, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao Chuyén vién Phong Noi chinh 9,5 ngay lam

Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc

, Vao sb vin ban, dong dau, luu trit hd so, . - . , 0,5 ngay lam
Buéc 8 chuyén két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Khana tinh
Budéc 9 | nhan (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich Tu phép tai TTPVHCC tinh; thoi %ian

tuy theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong
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Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ng;'?é lam
) ) Quy trinh s6 02
2. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: “Bo nhiém lai cdng chirng vién” (Ma TTHC: 1.013804)
Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gian
cong viéc thuc hién

K‘i ém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua

ho so, 1ap phicu tiep nh@n va hen tra két qua;

quét (scan) va luu trlr ho so dién tu, dung chix

Ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu,

chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,

chinh x&c véi cac noi dung theo ban giéy cap N LA i A N S

Bo phan tiep nhan va tra ket qua So S

Busc 1 nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC Tu phép tai TTPVHCC tinh: 0,5 ng_aAly lam

cua tinh va Chuyen ngay dén co quan c6 tham - . Viéc

TTPVHCC céc xa, phuong

quyen giai quyét theo quy dinh (hozc chuyen

vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi

truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay)

Chuyen hd SO gidy dén co quan c6 tham quyén

dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc

ké tir khi tiép nhan ho so.
Bugc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0.5 ”\?Iig lam
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Buéc3 | Thu Iy giai quyét: Trinh lanh dao Phong duyét | Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | > ”\ﬂa’ lam
, Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi N . e
Budc 4 trinh Lanh dao So Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Buoc 5 gg’ygthe duyet ket qua, trinh UBND tinh phe Lanh dao S& Tu phép 02 ngay lam viéc
Vo sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két 0.5 naav 1am
Buéc 6 | qua lién thong trinh UBND tinh (ban dién ti, Vin thu S& Tu phap ’ Vglz
ban gidy) ¢
Buge7 | XEMXEL, tham dinh xi 1y hd so, trinh 1anh dao Chuyén vién Phong Néi chinh 9,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
, Vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so, _ L q 0,5 ngay lam
Buoc 8 chuyén két qua cho TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Khana tinh
Budéc 9 | nhan (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi %ian

tuy theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong
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20 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

’ ) Quy trinh sb 03
3. Quy trinh ndi bg giai quyeét TTHC: “Mién nhiém céng chirng vién (trwong hop dwgc mién nhiém)” (Ma
TTHC: 1.013805)

Thir tw A n - , - . Thoi gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuee hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa ho
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, ding chir ky sé
ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién t, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
véi cac noi dung theo ban giéy, cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
Chuyen ngay dén co quan c6 tham quyen giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo ddi vai truong hop ticp
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan
hd so.

B phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phép tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam

Budc 1 "
Viéc

0,5 ngay lam

Budc 2 | Phan céng thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP viee
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Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét | Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc

Busc 4 X?m xet ketqua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam
Lanh dao S& VIEC

Buoc 5 gg’yéﬂhe duyet ket qua, trinh UBND tinh phé Lanh dao S& Tu phép 01 ngay I1am viéc
V0 s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua 0.5 naav 1am

Bugc 6 | lién thong trinh UBND tinh (ban dién ti, ban | B0 phan Van thu S& Tu phap ! \?.eg
giay) :

Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Nbi chinh 9,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc

, V40 s6 van ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén _ s : 0,5 ngay lam
Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Vian thu Van phong UBND tinh viéc
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Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca | BO phan tiép nhan va tra két qua So Khana tinh
Buéc 9 | nhan (truc tiép hoac qua dich vu buu cong ich Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi g ian
tuy theo dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong g
:: e s A 15 ngay lam
Tong thai gian giai quyet TTHC viac

' ' Quy trinh sb 04
4. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: “Cong nhan twong dwong doi véi ngwoi dwge dao tao nghe cong chang
¢ nwéc ngoai” (Ma TTHC: 1.013806)

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuc hign
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, dung chir ky sé
c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién ta, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
véi cac noi dung theo ban giéy, cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va

Bo phan tiép nhan va tra két qua So

0,5 ngay lam

Bude 1 chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai Tu phap tai TTPVHCC tinh; Viéc
yen ngay qu quyen 9 TTPVHCC céc x, phuong :

quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio

ngay 1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tlep

nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy

dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong

khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan

hd so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0.5 ”\?Ig lam
Buéc3 | Thu Iy giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét | Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | > ”\?I?é lam
Busc 4 | ReMxetketqua, thamdinh o sotruSCkhitrinh | <0 4 phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viec

Lanh dao S&
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Buoc 5 dKJ’yéﬂhe duyet ket qua, trinh UBND tinh phe Lanh dao S& Tu phép 02 ngay lam viéc
Va0 s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua 0.5 naav [am
Buéc 6 | lién thong trinh UBND tinh (ban dién ti, ban Vin thu S Tu phap ’ \?Iez
giay) '
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao |  Chuyén vién Phong Nbi chinh 9,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
, V40 s6 van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén _ e : 0,5 ngay lam
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh viéc
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca | BO phan tiép nhan va tra két qua So Khona tinh
Budéc 9 | nhan (truc tiép hoac qua dich vu buu cong ich Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi g ion
iy theo dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
z N X 20 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viec

Quy trinh sé 05

5. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky tap sw hanh nghé cong ching” (M4 TTHC: 1.013807)
a) Doi Vi trwong hop nguoi dang ky tap sw tw lién hé dwoc Véi té chirc hanh nghé cong chizng nhén tdp sw
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Thu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xéc, dﬁy du cua ho
s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qud; quét
(scan) va luu trit ho so dién tu, dung chix ky so ca
nhan dugc cap de ky trén ban dién tu, chiu trach
nhi¢m vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac , ,
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong B6 phan tiép nhan va tra két qua 0.5 ngav 1am
Bugc 1 |thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ \?iéz
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong '
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi trueong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”\f’lg lam
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyen vién Phong 04 ngay lam viéc
' ’ ' HCTP&BTTP '
Budc4 | Xem xét h so, trinh linh dao S& phé duyat Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O it lam
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong du, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé Tu phap viee
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Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong

Khéng tinh thoi
gian

07 ngay lam
viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

b) Poi Véi truwong hop nguoi ding ky tdp sw dwec S¢ Tw phdp bé tri tap sw va ding ky tdp sw hanh nghé cong
chirng

Thir ty Ni dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian
cong viéc : : : : * thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua
Bugc 1 |théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau | gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

0,5 ngay lam
Viéc
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Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\f’l?é lam
. N S \ Chuyén vién Phong 5,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho g : : 0,5 ngay lam
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& Tu phap viee
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chiic, ¢ nhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khéna tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong g
2 e P 10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viec

Quy trinh s6 06
6. Quy trinh ni bj giai quyét TTHC: “Ping ky tap sw lai hanh nghé cdng chitng sau khi cham dut tap sw
hanh nghe cbng chirng” (M& TTHC: 1.013808)
a) Doi Vi trwong hop nguoi dang ky tdp sw tw lién hé dwoc Véi té chirc hanh nghé cong chizng nhén tap sw
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Thir tw A n - . = = Thot gian
cong viée Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién thuee hién
Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, déy du cua hod
s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; queét
(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chix ky so ca
nhan du’gC cap dé ky trén ban dién tt, chiu trach
nhi¢m vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ’ ’
noi dung theo ban glay cap nhat vao H¢ thong B phan tiép nhan va tra két qua 0.5 ngav 1am
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ vgiéz
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi trueong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”\f’lg lam
Buéc 3 | Thu ly gii quyét: Trinh lanh dao Phong Chuyén vien Phong 04 ngay lam viéc
' ’ ' HCTP&BTTP '
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O “\ﬂg lam
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho g q , 0,5 ngay lam
Budc 6 TTPVHCC Vian thu S& Tu phap viec
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Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cAnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Buéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
:: T s A 07 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc

b) Poi Véi truwong hop nguoi ding ky tgp sw dwoc Sé Tw phdp bé tri tap sw va ding ky tdp sw hanh nghé coéng
chirng

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, dung chit ky sb ca
nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyét trong khéng qué 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

0,5 ngay lam
Viéc
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Bugc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”\f’l?é lam
. N S \ Chuyén vién Phong 5,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Budéc 6 TTPVHCC Van thu S& Tu phap viee
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh th
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang k) TTPVHCC céc x4, phuong g
2 e . £ 10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viec

Quy trinh s6 07

7. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: “Thay ddi noi tap sw hanh nghé cong chirng tir té chirc hanh nghé céng

chirng nay sang té chirc hanh nghé céng chitng khac trong ciing mét tinh, thanh pho truc thugce Trung wong” (M3
TTHC: 1.013810)
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a) Doi Vi trweong hop nguoi tap su tw lién hé tap sw dwoc Véi té chirc hanh nghé cong chizng khac nhdn tap sw

Thir tu N@i dung cong viéc Tréch nhigm thuc hign Thoi gian
cong viéc : ; ; : : thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiep nhan va tra keét qua 0.5 naav 1am
Bugc 1 |thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So6 Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ \?iéz
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong '
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 9 ”\?Ig lam
, . X 1 1x . Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh linh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”\?I?é lam
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Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 n\?i?é lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho A e q , 0,5 ngay lam
Buéc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu S Tu phap viéc

Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chiic, cd nhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khéna tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang k¥) TTPVHCC céc xa, phuong glan

05 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

b) Poi Véi trwong hop nguwoi tdp sw khong tw lién hé dwoc noi tap sw mdi va dé nghi Sé Tw phdp bé tri noi tap
Sy moi

:rh"’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, dung chit ky s c&
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Budc 1 | nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac | So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong TTPVHCC céac xa, phuong

thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

0,5 ngay lam
Viéc
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tiép theo doi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”Vgl?é lam
Buoc 3 | Thu Iy gidi quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyen vien Phong 05 ngay lam viéc
- : ° HCTP&BTTP -
Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho y q , s
Budéc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang k) TTPVHCC cac x4, phuong g
10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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Quy trinh sé 08

8. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: “Thay ddi noi tap sw hanh nghé cdng chikng tir té chirc hanh nghé céng
chitng tai tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong nay sang to chirc hanh nghé cong chiing tai tinh, thanh phé truc
thu¢c Trung wong” (Ma TTHC: 1.013812)

a) Doi Vi trwong hop nguoi tap su tw lién hé dwoc véi té chirc hanh nghé cong ching khéac nhén tap sw

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa hod

so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét

(scan) va luu trix hd so dién tir, dung chix ky s ca

nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach

nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac

noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong Bo6 phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay Iam
Bugc 1 |théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viec

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\?Iig lam
Buéc 3 | Thu Iy giai quyét: Trinh lanh dao Phong Chuyen vien Prong 03 ngay lam viee
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° “\ﬂg lam
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Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho T : , 0,5 ngay lam
Buéc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap viéc
Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh thoi
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 n\g/;ié{ lam

b) Poi Véi trwong hop nguwoi tdp sw khong tw lién hé dwoc noi tap sw mdi va dé nghi Sé Tw phdp bé tri noi tap
Sw moi

Thir tu Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
thuc hién

cong viéc
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0.5 nvgi?é lam
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 9 ”\?Ig lam
. P £ a1 1x \ Chuyén vién Phong 6,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
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Vao s6 van ban, dong déu, chuyén két qua cho
TTPVHCC

0,5 ngay lam

Budc 6 Van thu S¢ Tu phap viec

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong

Khéng tinh thoi
gian

10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyet TTHC vige

, ‘ Quy trinh sé 09
9. Quy trinh ngi b giai quyet TTHC: “Cong nhan hoan thanh tap sw hanh nghé cong chitng” (Ma TTHC:
3.000444)

Thir tw
cong viéc

Thoti gian

Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuc hign
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0.5 nvgi?é lam
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 9 ”\?Ig lam
. o £ a1 1x \ Chuyén vién Phong 5,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé Tu phap viee
Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, cAnhan | Bo phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh thoi
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian
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10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc

’ ’ ‘ Quy trinh s6 10
10. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: “Cham dwut tap sw hanh nghe cong chitng” (Ma TTHC: 1.013816)

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky sb ca
nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéac vai cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Bugc 1 |thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

0,5 ngay lam
Viéc

0,5 ngay lam

Buéc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP il
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. ’ s £y ot 1% \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Buoc4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao Sé phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P "9y lam
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S Tu phap 0.5 nvgi?é lam

, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Budéc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap viee

Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khona tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong g
2 N % 05 ngay lam
Tong thai gian giai quyet TTHC viéc

, ] , Quy trinh s6 11
11. Quy trinh ndi bg giai quyet TTHC: “Pang ky tham dw kiem tra ket qua tap sw hanh nghe cong ching”
(Ma TTHC: 1.013818)
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Thir tw A A n . = = Thoti gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuee hién

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, déy du cua hod

s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; queét

(scan) va luu trit ho so dién tu, dung chix ky so ca

nhan dugc cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach

nhiém ve¢ tinh day du, :[oan ven, chinh xac véi 9éc , ’

ndi dung theo ban giay; cap nhat vao H¢ thong | B¢ phan tiep nhan va tra ket qua 0.5 ngav 1am
Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ vgiéz

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hogdc chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo ddi voi trueong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\?Ig lam

. . L s 1 1 \ Chuyén vién Phong 10,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viée
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam

Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé Tu phap viee
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Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Budéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
:: T s A 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc

, ' Quy trinh s6 12
12. Quy trinh ngi b giai quyet TTHC: “Cap Thé cong ching vién” (Ma TTHC: 1.013859)

Thir tw A A - , = = Thoti gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuec hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiep nhan va tra két qua
Bugc 1 |thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau | gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

0,5 ngay lam
Viéc




CONG BAO CAO BANG/S6 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+
132+133/Ngay 30-12-2025

Buoc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lénh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\f’lg lam
. ’ s £y ot 1% \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viee
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ phé duyet Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\?Ig lam
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S Tu phap 0.5 nvgi?é lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho A s : , 0,5 ngay lam
Budc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap viee
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh tho
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong g
P . £ 05 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viec

Quy trinh s6 13

13. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: “Cap lai Thé cong chirng vién” (M3 TTHC: 1.013830)
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Thu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, déy du cua hod

so, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét

(scan) va luu trl ho so dién tu, dung chix ky so ca

nhéan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach

nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac , ’

noi dung theo ban glay cap nhat vao H¢ thong B phan tieép nhan va tra két qua 0.5 ngav 1am
Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ vgiéz

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”\f’lg lam

. . L s 1 1 \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ phé duyat Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O “\ﬂg lam
Buoc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 0.5 ngay lam

Viéc
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, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho T : : 0,5 ngay lam
Buéc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu S Tu phap viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Buéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang kY) TTPVHCC céc x, phuong g
b4 N o X 05 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc
uy trinh so
] . Quy trinh so 14
14. Quy trinh ngi bo giai quyet TTHC: “Thu hoi Thé cong ching vién” (Ma TTHC: 1.013832)
Thir ty Ni dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian
cong viéc : : : : * thuc hién
Kiém tra, xem x¢€t tinh chinh xéc, dﬁy du cua hod
s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qud; quét
(scan) va luu trlt ho so dién tu, dung chix ky so ca , ’
nhan dugc cap de ky trén ban dién ti, chiu trach | B0 phan tiép nhan va tra két qua 0.5 ngav 1am
Budc 1 | nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ \;qiéz
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong TTPVHCC céac xa, phuong '
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
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tiép theo doi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lénh dao Phong HCTP&BTTP | 9 ”\f’l?é lam
. W o a1 1x \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viee
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”Vgl?é lam
Budc5 | Phé duyat két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 0.5 ”\?Iiz lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Buoc 6 TTPVHCC Van thu Sé Tu phap viee
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Viéc
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, Quy trinh s6 15
15. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: “Thanh lap Van phong cong ching” (Ma TTHC: 1.013834)

Thir tw A n - . = = Thot gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuee hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan duogc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi céc
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong B6 phan tiép nhan va tra két qua
Bugc 1 |thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyén ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

0,5 ngay lam
Viéc

0,5 ngay lam

Budc 2 | Phan céng thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP viee

Chuyén vién Phong

HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét
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Busc 4 X?m xeét keE qua, tham dinh ho so trudce khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam
Lanh dao S& VIEC
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, V4o s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua § 7 , 0,5 ngay lam
BuSC6 | ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 56 Tu phap viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 9,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén . . . , 0,5 ngay lam
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khéna tinh
Buoc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
15 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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, Quy trinh s6 16
16. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: “Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng” (M TTHC: 1.013835)

Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhigm thuc hign Thoi gian
cong viéc : ; ; : ; thuc hién

Kiém tra, xem )gét tinh chinh x4c, dﬁy du caa ho

s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quet

(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chix ky so6 ca

nhan dugc cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach

nhiém ve¢ tinh day du, :[oan ven, chinh xac véi 9éc , ,

ndi dung theo ban giay; cap nhat vao H¢ thong | B phan ti€p nhan va tra ket qua 0.5 ngav 1am
Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ vgié%:/

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céac xa, phuong '

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\;ql?:’ lam
Buéc 3 | Thu Iy giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 2 frond lam
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\%2’ lam
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 n\?i?é lam
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, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho _ : , 0,5 ngay lam
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap viee
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chac, cAnhan | B¢ phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc xi, phuong g
2 - X 05 ngay lam
Tong thot gian giai quyet TTHC vide

Quy trinh s6 17

17. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay d6i ndi dung ding ky hoat déng ciia Viin phong cong chirng”
(Ma TTHC: 1.013836)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam
Viéc
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tiép theo doi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lénh dao Phong HCTP&BTTP | 9 ”\f’l?é lam
. W o a1 1x \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viee
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”Vgl?é lam
Budc5 | Phé duyat két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 0.5 ”\?Iiz lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Buoc 6 TTPVHCC Van thu Sé Tu phap viee
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Viéc
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' , ' Quy trinh s6 18
~18. Quy trinh ndi by giai quyet TTHC: “Cap lai Giay dang ky hoat dong cho Van phong cong ching do bi
mat, héng” (Ma TTHC: 1.013837)

:rhlr t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gl_aln
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong Bo6 phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay Iam
Bugc 1 |thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viec
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay 1am viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\ﬂg lam
. o i £ a1 1x \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\?I?é lam
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Buoc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 0.5 ”\ﬂg’ lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho A : , 0,5 ngay lam
Buéc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu S Tu phap viéc

Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, cA nhan | Bo phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh thoi
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang k¥) TTPVHCC céc xa, phuong glan

05 ngay lam

Tong thoi gian giai quyet TTHC vige

’ ' Quy trinh sé 19
19. Quy trinh ngi b giai quyet TTHC: “Hop nhat Van phong cong chirng theo loai hinh céng ty hgp danh”
(Ma TTHC: 1.013839)

Thi tw n A n ) i = Thoti gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuc hign
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, ding chir ky so ¢& | B phan tiep nhan va tra két qua 0.5 naav 1am
Buéc 1 | nhan duoc cip dé ky trén ban dién t, chiu trach | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; |~ '8
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac TTPVHCC céac xa, phuong '
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
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ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Buoc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\?Iiz lam
Buéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong 02 ngay lam viéc
- : ; ' HCTP&BTTP -
Busc 4 X~em xet ke:[ qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ng_a}y lam
Lanh dao So Viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phép 01 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua s : , 0,5 ngay lam
Bu§C6 | jian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) | =0 Phan Van thu S6 Tu phap viéc
Buge7 | XEM X, tham dinh xir Iy hd so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 9,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
. V4o s6 van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén g 9 . , 0,5 ngay lam
Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh
Budc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi %ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong
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15 ngay lam
Viéc
Quy trinh s6 20

20. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong Vin phong cong ching hep nhat” (M3 TTHC:
1.013840)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Thir Ty N@i dung cong viéc Tréch nhigm thuc hign Thaigian
cong viéc : ’ ; : : thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky sb ca
nhan duogc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua 0.5 ngay 1am
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viee
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\?Iig lam
. o i £ a1 1x \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc




CONG BAO CAO BANG/S6 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+

132+133/Ngay 30-12-2025

Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\f’lg lam
Budc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 ”\ﬂg’ lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho _ : , 0,5 ngay lam
Budéc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap viee
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chirc, cd nhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khéna tinh thoi
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang k) TTPVHCC céc x4, phuong g
z N Z 05 ngay lam
Tong thai gian giai quyet TTHC viéc

Quy trinh s6 21

21. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Sap nhip Vin phong cong chirng theo loai hinh céng ty hop danh”

(Ma TTHC: 1.013842)
Thir tw A A = . = = Thoti gian
cong vigc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuc hign

Kiém tra, xem x¢€t tinh chinh xéc, dﬁy du caa ho , ’
s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quet | Bo phan tiep nhan va tra ket qua 0.5 noay 1Am

Budéc 1 | (scan) va luu trit ho so dién tir, dung chit ky so ca | S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ vgié%:/
nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach TTPVHCC cac xa, phuong '
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
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noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyét trong khéng qué 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\?Ig lam
Buéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong 02 ngay lam viéc
- : ' ' HCTP&BTTP '
Busc 4 Xiem xet ke'f qua, tham dinh ho so trudce khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ng_aAly lam
Lanh dao So Viéc
Busc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua s , , 0,5 ngay lam
Bu§C6 | jian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) | =0 Phan Van thu S6 Tu phap viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir 1y ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 9,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
. Va0 s6 van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén 9 9 . , 0,5 ngay lam
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
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Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh
Budc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 nsfg: lam

, ] Quy trinh s6 22
22. Quy trinh ngi b giai quyet TTHC: “Thay doi n¢i dung ding ky hoat dong ctia Van phong cong chirng
nhan sap nhap” (Ma TTHC: 1.013843)

Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhigm thuc hign Thoi gian
cong viéc : ’ ; : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky sb ca
nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua
Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

0,5 ngay lam
Viéc

0,5 ngay lam

Bugc 2 | Phan céng thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Vise
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. ’ s £y ot 1% \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Buoc4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P "9y lam
Budc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 ”\?Iiz lam

, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Budéc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap viee

Tra két qua giai quyet TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh tho
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc xd, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ng;’:g: lam

, ] o Quy trinh s6 23
23. Quy trinh noi b giai quyet TTHC: “Chuyen nhwong toan by phan von gop ciaa toan by thanh vién hep
danh caa Van phong cong ching” (Ma TTHC: 1.013846)

Thir tw
cong viéc

Thot gian

Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuc hign
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0.5 nvgi?é lam
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\?Ig lam
, A, \ i Chuyén vién Phong o
Budc 3 | Thu ly giai quyéet; Trinh Ianh dao Phong duyét HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc
Busc 4 szm xet ke’f qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ng_a}y lam
Lanh dao So Viéc
Busc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, V4o s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua T : , 0,5 ngay lam
BUGCO | |ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban giay) | =0 Phan Van thu So Tu phép viée
Buge7 | XEM Xt tham dinh xir Iy hd so, trinh lanh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 9,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
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. Va0 s6 vin ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén g g . , 0,5 ngay lam
Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh
Buéc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi g ian
dang ky) TTPVHCC céc xi, phuong g
2 N X 15 ngay lam
Tong thai gian giai quyet TTHC viec

, ] Quy trinh so 24
24. Quy trinh ngi by giai quyét TTHC: “Thay doi ndi dung diang ky hoat dong ciia Vian phong cong ching
nhan chuyen nhweng von gop” (Ma TTHC: 1.013848)

:rh"’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0.5 nvgi?é lam
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”\f’lg lam
. . L s 1 1 . Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Buac 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
. fr A NI " A . ~ \ 0,5 ngay lam
Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP viac
Buoc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 0.5 ”\?Iiz lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Budéc 6 TTPVHCC Van thu S& Tu phap viee
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh tho
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
Viéc

Quy trinh s6 25

25. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Chuyén ddi Vin phong cong chieng theo loai hinh doanh nghiép tu
nhan thanh Van phong cong ching theo loai hinh cdng ty hop danh” (Ma TTHC: 1.013849)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky sb ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi céc
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hogc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B phan tiép nhan va tra két qua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam
Viéc

Buoc 2

Phan cong thu Iy ho so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 3

Thu Iy giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong
HCTP&BTTP

02 ngay lam viéc
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Budsc 4 X?m xet keE qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam
Lanh dao S& VIEC
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua A s : : 0,5 ngay lam
BudC6 | |ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) | =0 Phan Van thu S6 Tu phap viéc
Buge7 | XEM Xt tham dinh xir Iy hd so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 9,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén - - . , 0,5 ngay lam
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khona tinh
Buoc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; o g ian
dang k) TTPVHCC céc x4, phuong g
2 e . £ 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viec

Quy trinh s6 26

26. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Ban Vin phong cong chirng theo loai hinh doanh nghiép tw nhan”
(Ma TTHC: 1.013852)
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Thir ty Ni dung cong viéc Trach nhigm thuc hign Thoigian
cong viéc : ; ; : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd

so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét

(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca

nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach

nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc

noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong Bo6 phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay Iam
Bugc 1 |thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So6 Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viec

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong '

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lénh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\f’lg lam
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vien Phong 02 ngay lam viéc

- ’ - - HCTP&BTTP -

Bugca | Xem xet ké‘f qua, tham dinh hd so trude khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam

Lanh dao So Viéc
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua A s : , 0,5 ngay lam
Bu§C6 | jian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) | =0 Phan Van thu So Tu phap viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 9,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
, Vo s6 van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén | . q 0,5 ngay lam
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khona tinh
Buac 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; o g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
2 e - P 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc

Quy trinh s6 27

27. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng
dwge ban” (Ma TTHC: 1.013853)
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Thir tu N@i dung cong viéc Tréch nhigm thuc hign Thoi gian
cong viéc : ; ; : : thuc hién

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, déy du cua hod

s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; queét

(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chix ky so ca

nhan du’gC cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach

nhi¢m vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac , ’

noi dung theo ban glay cap nhat vao H¢ thong B phan tiép nhan va tra két qua 0.5 ngav 1am
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ vgiéz

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo ddi voi trueong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Bugc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dgo Phong HCTP&BTTP | O°Noaylam

. P £ a1 1x \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O “\ﬂg lam
Buoc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 ngay lam

Viéc
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0,5 ngay lam
Viéc

Vao s6 van ban, dong déu, chuyén két qua cho

TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua
Buéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
dang k¥) TTPVHCC céc xa, phuong

Khéng tinh thoi
gian

05 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

' ‘ Quy trinh sé 28
28. Quy trinh noi b giai quyet TTHC: “Cong nhan Piéu I€ cia Van phong cong chirng dwoc thanh lap trwéc
ngay 01/7/2025” (Ma TTHC: 1.013856)

Thir ty Ni dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian
cong viéc : : : : * thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan dugc cip dé Ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau | gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15 gio

Bo phan tiép nhan va tra két qua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam

BU’(’)'C 1 T A
viéc
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hang ngay); Qhuyén h(‘Ag so gidy dén co quan co
tham quyén d€ giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lénh dao Phong HCTP&BTTP | 9 ”\?Iiz lam
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyen vién Phong 05 ngay lam viéc
- ’ - HCTP&BTTP :
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , T
Buéc 6 TTPVHCC Vian thu So Tu phap 01 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Viéc
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II. LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI (14 TTHC)
Quy trinh s6 29
29. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Cap Giay phép thanh lap Trung tam hoa giai thwong mai” (M4
TTHC: 1.008907)

Thir tw n A n . = " Thoi gian
cong vidc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thyc hign

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s céa
nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong B6 phan tiép nhan va tra két qua
Bugc 1 |théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

0,5 ngay lam
Viéc

0,5 ngay lam

Bugc 2 | Phan céng thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Vise
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. S 1 1x \ . Chuyén vién Phong 12,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP viéc
Budsc 4 X?m xet keE qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam

Lanh dao S& VIEC
Bugc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao So Tu phap 0.5 n\?i?é lam

, Va0 s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua § : , 0,5 ngay lam
BuSC6 | jian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 56 Tu phap viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 4.5 ngay lam

Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc

. V4o s6 van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén g 9 . , 0,5 ngay lam

Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khéna tinh
Buac 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi %ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong
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20 ngay lam
viéc
Quy trinh sé 30

30. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cap lai Giay phép thanh Iap Trung tdm hoa giai thwong mai, Giay
phép thanh lap chi nhanh, viin phong dai dién caa té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam” (Ma
TTHC: 1.008908)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi céc
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong B6 phan tiép nhan va tra két qua
Bugc 1 |thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bugc 2 | Phan céng thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
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Chuyén vién Phong

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP 02 ngay
Busc 4 X?m xet keE qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
Lanh dao S&
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao So Tu phap 0,5 ngay
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua § : , .
BuSC6 | jian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu $6 Tu phap 0,25 ngay
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 25 nad
Vin phong, lanh dao UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh 0 NGaY
, Va0 s6 van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén . . . , .
Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khéna tinh
Buac 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi %ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

Quy trinh s6 31

31. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Bé sung hoat dong hoa giai thwong mai cho Trung tam trong tai”
(M& TTHC: 1.008909)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, dung chit ky s c&
nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
noi dung theo ban glay cap nhat vao H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B phan tiép nhan va tra két qua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam
Viéc

Buoc 2

Phan cong thu Iy ho so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam
Viéc




CONG BAO CAO BANG/S6 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+
132+133/Ngay 30-12-2025

. S SR, \ . Chuyén vién Phong 4,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh [&nh dao Phong duyét HCTP&BTTP viéc
Busc 4 X?m xeét keE qua, tham dinh ho so trudce khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam

Lanh dao S& VIEC
Bugc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao So Tu phap 0.5 n\?i?é lam

, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua A s : : 0,5 ngay lam
BUGC6 | |ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban giay) | =0 Phéan Van thu So Tu phip viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 2,5 ngay lam

Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc

. Va0 s6 van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén 9 9 . , 0,5 ngay lam

Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
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Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chie, ca nhan

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Bugc 9 | (truc tiép hoidc qua dich vu buu cong ich tiry theo | S& Tu phép tai TTPVHCC tinh; Ktug?g ité;?]h
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
:: T s A 10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc

chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thugce Trung wong khac” (Ma TTHC: 1.008910)

a) Déi véi trwong hop thay déi tén goi:

, ] Quy trinh sé 32
32. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: “Thay doi tén goi, dia chi tru sé Trung tam hoa giai thwong mai sang
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khac; Piang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai khi thay doi dia

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

TTPVHCC céc xa, phuong

Thir ty Ni dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian
cong viéc : : : : * thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho

so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét

(scan) va luu trit hd so dién tir, dung chix ky s ca

nhan duogc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach

nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac

noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong B6 phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay Iam
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viec
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Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\f’l?é lam

. P £ a1 1x \ . Chuyén vién Phong 4,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP viéc
Busc 4 X?m xeét keE qua, tham dinh ho so trudce khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam

Lanh dao So Vieéc
Bugc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao So Tu phap 0.5 nvgi?é lam
, V4o s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua g : : 0,5 ngay lam
BuGC 6 | ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 86 Tu phap viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 2,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc

Busc 8 V;’:lo S? van ba}n, dong dau, luu trir ho so, chuyén Vin thur Van phong UBND tinh 0,5 ng_aAly lam
két qua cho S¢ Tu phap Viéc
Thong béo cho Trung tam hoa giai thuong mai den
nhan van ban phép thuan cua UBND tinh. , Chuvén vién Phon

Buoc 9 | Nhan Giay d¢ nghi thay doi tén goi trong Giay y g 15 ngay lam viéc

< , A , n N HCTP&BTTP

dang ky hoat dong caa Trung tdm hoa giai thuong
mai.

. o i £ a1 1x \ . Chuyén vién Phong 3,5 ngay lam
Budc 10 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP viéc
Busc 11 X~em xet ke'f qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam

Lanh dao So Viéc
Budgc 12 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 ngay lam

Viéc
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, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Buéc 13 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap viee
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh
Budc 14 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tiuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 n\g/;ié{ lam

b) Doi véi trwong hop thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé trie thuéc Trung wong khdc

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s céa
nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
noi dung theo ban glay cap nhat vao H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B phan tiép nhan va tra két qua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam
Viéc

Budc 2

Phan cong thy Iy ho so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,25 ngay lam
Viéc
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Chuyén vién Phong

1,75 ngay lam

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP viéc
Busc 4 X?m Xét keE qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,25 ngf;ly lam
Lanh dao S& VIEC
Buoc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyat Lanh dao Sé Tu phép 0,25 noey lam
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua § : , 0,25 ngay lam
BuSC6 | jian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 56 Tu phap viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh x 1y ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Néi chinh 1,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
Busc 8 Vflo Sc3 van ba}n, dong dau, luu trir ho so, chuyén Vin thur Van phong UBND tinh 0,5 ng_aAly lam
két qua cho S¢ Tu phap Viéc
. P % Chuyén vién Phong TR
Buoc 9 | Thu ly giai quyét HCTP&BTTP 12 ngay lam viéc
. s \ . Chuyén vién Phong 1,5 ngay lam
Budc 10 | Trinh lanh dao Phong duyét HCTP&BTTP viéc
Busc 11 X~em Xét ke'f qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 nga}y lam
Lanh dao So ViéC
Buoc 12 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam

Viéc
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, Vao s6 van ban, dong déu, chuyén két qua cho § 7 , 0,5 ngay lam
Budc 13 TTPVHCC Van thu S& Tu phép viee
Tra két qua giai quyet TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh
Budc 14 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi g ian
dang kY) TTPVHCC céc x, phuong g
:: e s A 20 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viac

’ o Quy trinh sb 33
33. Quy trinh ngi b giai quyet TTHC: “Cap giay phép thanh lap chi nhanh/ vin phong dai dién cta to chirc
hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam” (Ma TTHC: 1.008911)

Thir tw
cong viéc

Thoti gian

Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién thyc hign
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy da cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién ta, ding chir ky sb ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0.5 nvgi?é lam

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lénh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\f’lg lam

. . L s 1 1 \ . Chuyén vién Phong 12,5 ngay lam

Buac 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP viée
Budsc 4 Xiam xét kef qua, tham dinh ho so trudce khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam

Lanh dao So Viéc
Busc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 0,5ngay lam viéc
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, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua § : , 0,5 ngay lam
Bude 6 lién théng trinh UBND tinh (ban dién tu, ban giay) Van thu 86 Tu phap Viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 4.5 ngay lam

Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
, VAo sb vin ban, dong dau, luu trix ho so, chuyén | . S : 0,5 ngay lam
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viee
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh
Buac 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; o g ian
dang k) TTPVHCC céc x4, phuong g
X e s A 20 ngay lam
Tong thai gian giai quyet TTHC viec

Quy trinh s6 34

34. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cham dirt hoat déng ciia chi nhanh, viin phong dai dién caa té chic

hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai viét nam trong truweong hop chi nhanh, vin phong dai dién cham diet hoat déng

theo quyét dinh cia to6 chic hoa giai thwong mai nwéc ngoai hoic to chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai thanh
lap chi nhanh, viin phong dai dién tai Viét Nam cham dit hoat ddng é nwéc ngoai” (Ma TTHC: 1.009283)
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Thir ty Ni dung cong viéc Trach nhigm thuc hign Thoi gian
cong viéc : ; ; : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho

so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét

(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s céa

nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach

nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc

ndi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua 0,25 ngay Iam
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viee

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo ddi voi trueong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan cO

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0% C?éag’ lam
Buéc 3 | Thu ly giai quyét: Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong 02 ngay lam viéc

- ’ ; : HCTP&BTTP -

Busca | Xem Xét kéf qua, tham dinh hd so truge khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam

Lanh dao So Viéc
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Buoc 5 | Ky phé duyat két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 0.5 ”\ﬂa’ lam
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua § 7 , 0,5 ngay lam
BuSC6 | jian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu S Tu phap viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 2,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
, Vo s6 van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén | . q 0,5 ngay lam
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh
Budéc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi g ion
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
2 e . £ 07 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viec

, Quy trinh sb 35
35. Quy trinh ngi bg giai quyet TTHC: “Ping ky hoat dong Trung tim hoa gidi thwong mai sau khi dwgc cap
phép thanh 1ap” (Ma TTHC: 1.008913)
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Thir tu N@i dung cong viéc Tréch nhigm thuc hign Thoigian
cong viéc : ; ; : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho

s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; queét

(scan) va luu trit ho so dién tu, dung chix ky so ca

nhan dugc cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach

nhiém ve¢ tinh day du, :[oan ven, chinh xac véi 9éc , ’

ndi dung theo ban giay; cap nhat vao H¢ thong | B¢ phan tiep nhan va tra ket qua
Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong

quy dinh (hogdc chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo ddi voi trueong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan c0

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan céng thy ly h so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay

. o o s 18 \ Chuyén vién Phong .

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP 12,5 ngay
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay
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Vao s6 van ban, dong déu, chuyén két qua cho

Budéc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay
Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, cAnhan | Bo phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh tho
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang k) TTPVHCC céc x4, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

Quy trinh sé 36

36. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cap lai Giay ding ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai, chi
nhanh Trung tam hoa giii thwong mai, Glay dang ky hoat dong cia chi nhanh t6 chirc Hoa giai thwong mai nuwéc
ngoai tai Viét Nam” (Ma TTHC: 1.008914)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Theti gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tur, dung chir ky s6 cé
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam
Viéc
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tiép theo doi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° r:ﬂa’ lam
. N S \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Buac 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viee
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh linh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° r:?lzz lam
Budc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 r:ﬂii’ lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho _ : , 0,5 ngay lam
Buoc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phéap viee
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh th
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang kY) TTPVHCC céc xi, phuong g
2 o £ 05 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viec

Quy trinh s6 37

37. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: “Ping ky hoat dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nuée
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ngoai tai Viét Nam sau khi dwogc cap phép thanh lap” (Ma TTHC: 1.008915)

Thir tw A A n . = = Thoi gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuee hién
Kiem tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qud; quét
(scan) va luu trlt ho so dién tu, dung chix ky so ca
nhéan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhi¢m vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac , ,
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong B6 phan tiép nhan va tra két qua
Bugc 1 |thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So6 Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan céng thy ly h so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
. o i £ a1 1x \ Chuyén vién Phong s
Buac 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP 7,5 ngay
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
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Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , .
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chiic, cd nhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang k) TTPVHCC céc x4, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
Quy trinh sé 38

38. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay doi tén goi, Truwéng chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh
phé truc thude trung wong khac ciia chi nhanh té chikc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam; Ping ky hoat
dong caa chi nhanh té chirc Hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay déi tén goi, Trwéng chi nhanh”
(Ma TTHC: 1.008916)

a) Doi véi trwong hop thay déi vé tén goi, Trwéng chi nhdnh

:rhlr t.l'f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Tho 9'3”
cong viéc thwc hién
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hod
s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qud; quét B phan tiép nhan va tra két qua
. (scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky so6 ca e - 0,25 ngay lam

Buéc 1 ~ S A S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; A
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach TTPVHCC cic x3. phuon Viéc
nhiém vé tinh day du, :[oén ven, chinh xac véi péc P g
noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong
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thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi trueong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bugc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 92 C?éag’ lam
. P a1 1x \ . Chuyén vién Phong 3,5 ngay lam
Buac 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP viéc
Busc 4 szm Xét ke:[ qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ng_a}y lam
Lanh dao So Viéc
Buéc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duysét Lanh dao S Tu phap 0.5 "9y lam
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua A s : : 0,5 ngay lam
BUGCO | |ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban giay) | =0 Phan Van thu 8o Tu phép viéc
Busc 7 Xem xet, tham dinh xu ly ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 04 ngay 1am viéc

Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét

Van phong UBND tinh
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Busc 8 Vflo 50 van ba}n, dong dau, luu trir ho so, chuyén Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam
ket qua cho S¢ Tu phap Viéc
Thong bao cho Chi nhanh t6 chuc hoa giai thuong
Mai nudc ngoai tai Viét Nam dén nhan van ban

Busc 9 chap thuan cua UBND tinh.. , Chuyén vién Phong 15 naav 1am viec
Nhan Giay d€ nghi thay doi tén goi trong Giay HCTP&BTTP gay i
dang ky hoat dong cua to churc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam.

. g A st 1x \ . Chuyén vién Phong 3,5 ngay lam
Buac 10 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP viac
Busc 11 Xiem xet ke'f qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam

Lanh dao So Viéc
Bugc 12 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 n\%?é lam

, Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho A s : , 0,5 ngay lam

Budce 13 TTPVHCC B6 phan Van thu S Tu phap viec
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh
Budc 14 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi %ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam
viéc

b) Doi véi triweong hop thay doi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khdc

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd

so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét

(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca

nhan duogc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach

nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi céc

noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong Bo6 phan tiép nhan va tra két qua 0,25 ngay lam
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viee

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyén dé giai quyét trong khéng qué 01 ngay

lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 9% C?éag’ lam

. o i £ a1 1x \ . Chuyén vién Phong 1,5 ngay lam

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP viéc
Bugca | Xem xet ké‘f qua, tham dinh ho so trude khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam

Lanh dao So ViéC
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Bugc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao So Tu phap 0.5 n\?i?é lam
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua § : , 0,25 ngay lam
BuGC 6 | |ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu S6 Tu phap viéc
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 1,5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc
, V4o s6 van ban, déng dau, luu trit hd so, chuyén | . : 0,25 ngay lam
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viée
Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chiic, ¢ nhan | Bo phan tiep nhan va tra ket qua Khéna tinh
Buoc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; o g ian
dang k) TTPVHCC céc x4, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 n\g/;aé;(/: lam

(Ma TTHC: 2.001716)

, Quy trinh s6 39
39. Quy trinh ngi b giai quyet TTHC: “Pang ky hoat dong ciia chi nhanh trung tim hoa giai thwong mai”

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thwc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0.5 nvgi?é lam
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\f’lg lam
. P £ a1 1x \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh ldnh dao Sé phé duyat Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\f’lg lam
Buoc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 ”\f’lg lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap viee




CONG BAO CAO BANG/S6 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+
132+133/Ngay 30-12-2025

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Budéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
:: T s A 05 ngay lam
Tong thai gian giai quyet TTHC viéc

Quy trinh s6 40

40. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cham dut hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai trong truong
hop Trung tim hoa gidi thwong mai tw cham dirt hoat dong” (Ma TTHC: 2.000515)

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hogc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Thir ty Ni dung cong viéc Tréach nhiém thyc hign Thoi gian
cong viéc : ’ ; : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd

so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét

(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca

nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach

nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc

ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua 0.5 ngay 1am
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viec

TTPVHCC céc xa, phuong




CONG BAO CAO BANG/S6 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+
132+133/Ngay 30-12-2025

Buoc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\f’lg lam

. ’ s £y ot 1% \ . Chuyén vién Phong 4,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét HCTP&BTTP viéc

Budc 4 X~em xet ke:[ qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam
Lanh dao So ViéC

Buéc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duysét Lanh dao S& Tu phép 05 ngay fam

, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua g q , 0,5 ngay lam
BuGC 6 | |ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 86 Tu phap viéc

Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir 1y ho so, trinh 1anh dao | Chuyén vién Phong Noi chinh 4.5 ngay lam
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh Viéc

. Va0 s6 van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén 9 9 . , 0,5 ngay lam
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh viéc
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Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh
Buéc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; o g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
z N % 12 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc

Quy trinh s6 41

41. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky hoa giai vién thwong mai vu viée” (M3 TTHC: 1.009284)

Thir ty Ni dung cong viéc Tréach nhiém thyc hign Thai gian
cong viéc : ’ ; : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho

so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét

(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca

nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach

nhiém ve tinh ddy du, toan ven, chinh xé&c vai céc

ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua 0.5 ngay 1am
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viec

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau | gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

TTPVHCC céc xa, phuong
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Buoc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lénh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\f’lg lam
. ’ s £y ot 1% \ Chuyén vién Phong 4,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viee
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ phé duyet Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\E’Ig lam
Budc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 ”\?Ig lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho N : : 0,5 ngay lam
Budéc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh tho
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
X e s A 07 ngay lam
Tong thai gian giai quyet TTHC viéc

, ] ’ Quy trinh s6 42
42. Quy trinh ndi b giai quyeét TTHC: “Thay doi tén goi trong Giay dang ky hoat dong ciia Trung tam
hoa gidi thwong mai” (Ma TTHC: 2.002047)

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Noi dung cdng viéc Trach nhiém thyc hién thyc hign
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0.5 nvgi?é lam

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O ”\?Ig lam

. o X 1 1 \ Chuyén vién Phong 4,5 ngay lam

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao Sé phé duyat Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O “\ﬂg lam
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 ngay lam

Viéc
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0,5 ngay lam
Viéc

Vao s6 van ban, dong déu, chuyén két qua cho

TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap

Budc 6

Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, cAnhan | Bo phan tiép nhan va tra ket qua
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong

Khéng tinh thoi
gian

07 ngay lam

Tong thai gian giai quyet TTHC viée

II1. LINH VUC TROQ GIUP PHAP LY (12 TTHC) ’
) ) Quy trinh so 43
43. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: “Cap thé cong tac vién treg giup phap ly” (Ma TTHC: 2.000587)

:rh"’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Buoc 1 | nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac | So Tu phép tai TTPVHCC tinh;
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong TTPVHCC céac xa, phuong

thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc

0,5 ngay lam
Viéc
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tiép theo doi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

, A o A Lanh dao Phong Hanh chinhtong | 0,5 ngay 1am
Budc 2 | Phéan cong thu ly ho so hop, Trung tam TGPLNN viéc
, B ST . \ Vién chac Phong Hanh chinh tong T
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét hop, Trung tam TGPLNN 02 ngay lam viéc
Bugc 4 | XEM Xt két qua, tham dinh ho so trudc khi trinh | Lanh dao Phong Hanh chinhtong | 0,25 ngay lam
Lanh dao hop, Trung tim TGPLNN Viéc
Budc5 | Ky phé duyét két qua, trinh S¢ phé duyét Giam dbc Trung tim TGPLNN | 0 ”\?Iiz lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén s A 0,25 ngay lam
Bu6C 6 | iam déc S (ban dien tir, ban gidy) Van thu Trung tam TGPLNN viéc
(o A 1 A e Y Chuyén vién Phong N
Busc 7 X?m xe:t, tham tra, xtr ly ho so va trinh Giam doc HCTP&BTTP 2,5 nga}y lam
So duyét Viéc
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. Va0 s6 vin ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén 9 \ , 0,5 ngay lam
Bu6e8 1 &t qua cho TTPVHCC Van thu S6 Tu phap viéc
Tra két qua giai quyet TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh
Budéc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; thoi g ian
dang kY) TTPVHCC céc x, phuong g
:: e s A 07 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc

' ’ ' Quy trinh sé 44
44. Quy trinh ngi bg giai quyet TTHC: “Cap lai Giay dang ky tham gia tro giup phap ly” (Ma TTHC:
2.000954)

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0.5 nvgi?é lam
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\f’lg lam
. P £ a1 1x \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viéc
Buoc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ phé duyet Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O° ”\f’lg lam
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 n\?izg lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,5 ngay lam
Budéc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap viee
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Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Budéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
:: T s A 05 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc

' ' Quy trinh sé 45
45. Quy trinh ngi bg giai quyet TTHC: “Cham dwat tham gia trg giup phap ly” (Ma TTHC: 2.000840)

Thir tw A A - , = = Thoti gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuec hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém ve tinh ddy du, toan ven, chinh xac vai céc
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Bugc 1 |théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau | gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

0,25 ngay lam
Viéc
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Bugc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 02° C?éag’ lam
. S a1 1x \ Chuyén vién Phong 1,75 ngay lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viée
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 92 C?éag’ lam
, A Ar 1A v ias A ~ : . 0,25 ngay lam
Budc 5 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC Lanh dao S¢ Tu phap viac
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho § : , 0,25 ngay lam
Buéc 6 TTPVHCC Van thu So Tu phép viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh tho
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
;: I o A 03 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC viec

Quy trinh s6 46

~ 46.Quy trinh ndi by giai quyét TTHC: “Lwa chon, ky hep dong véi to chirc hanh nghe luat s, to chire tu
van phap luat” (Ma TTHC: 2.000970)
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a) Déi Véi trwong hep Khdng can xdc minh

Thu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky sb ca
nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi céc
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua
Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bugc 2 | Phan céng thu ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
. M o s 1 1 \ Chuyén vién Phong .
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP 5,5 ngay
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
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Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 02 ngay
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho N : , .
Budc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay
Tra két qua giai quyet TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh tho
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
b) Péi Vi truwong hop cin xdc minh
Thir tw A A - , = = Thoti gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuec hién
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hod
s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qud; quét
a3 6 s 167 1 S Y204 v v v i
Buéc 1 )¢ cap de Xy o o M S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; 01 ngay

nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo

TTPVHCC céc xa, phuong
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quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan céng thy ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
. ’ s £y ot 1% \ Chuyén vién Phong .
Buac 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP 08 ngay
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 2,5 ngay
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho N : , :
Buéc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh th
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

Quy trinh s6 47

47. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky tham gia tre giip phap ly” (Ma TTHC: 2.000596)
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Thu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho

so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét

(scan) va luu trit hd so dién tir, dung chit ky s c&

nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach

nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac

ndi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua 0.5 ngay 1am
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viec

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo ddi voi trueong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0P ”\f’lg lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong Ch&g{]gggfﬁg ng 03 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
Budéc 6 }I'/'?I?’\ioH g?:n ban, déng dau, chuyén ket qua cho Van thu S Tu phap 01 ngay lam viéc

Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chuc, cAnhan | Bo phan tiép nhan va tra ket qua Khong tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; .

dang ky) TTPVHCC céc xi, phuong glan

07 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Viéc
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, ] ' Quy trinh s6 48
48. Quy trinh ngi bo giai quyet TTHC: “Thay doi ngi dung Giay ding ky tham gia tro giup phap ly” (Ma
TTHC: 1.001233)

Thir ty Ni dung cong viéc Trach nhigm thuc hign Thoigian
cong viéc : ; ; : : thuc hién

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd

s0, 1ap phieu tiep nhan va hen tra ket qua; queét

(scan) va luu trl ho so dién tu, dung chix ky so ca

nhéan dugc cap dé Ky trén ban dién tir, chiu trach

nhi¢m vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac , ,

noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong B6 phan tiép nhan va tra két qua 0.5 ngav 1am
Bugc 1 |thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen So Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ \?iéz

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buoc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 9 ”\?z lam

. o i £ a1 1x \ Chuyén vién Phong 2,5 ngay lam

Budéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP viee
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao Sé phé duyat Lanh dao Phong HCTP&BTTP | O “\ﬂg lam
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0.5 n\?i?é lam
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0,5 ngay lam
Viéc

Vao s6 vian ban, dong déu, chuyén két qua cho

TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua
Buéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
dang k¥) TTPVHCC céc xa, phuong

Khéng tinh thoi
gian

05 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

, , , ‘ Quy trinh so6 49
49. Quy trinh ngi b giai quyet TTHC: “Giai quyét khieu nai veé trg giup phap ly” (Ma TTHC: 2.000592)

a) Doi vdi trwong hop ngwoi dieng diu té chirc thwe hién tro gitip phdp Iy gidi quyét

:rh"’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio

B phan tiép nhan va tra két qua
S Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam

Budc 1 o
Viéc
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hang ngay); Qhuyén h(‘Ag so gidy dén co quan co
tham quyén d€ giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

, A . Lanh dao Phong Hanh chinh téng | 0,25 ngay 1am
Budc 2 | Phan cong thu ly ho so hop, Trung tam TGPLNN viac
. M £ a1 1x \ . Vién chac Phong Hanh chinh tong | 1,75 ngay lam
Budéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét hop, Trung tm TGPLNN viéc
Bugc4 | XEM Xt két qua, tham dinh ho so truéc khi trinh | Lanh dao Phong Hanh chinhtong | 0,25 ngay lam
Lanh dao hop, Trung tim TGPLNN Viéc
Buoc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam déc Trung tam TGPLNN | 0% C?éag’ lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén g 3 0,25 ngay lam
Budéc 6 TTPVHCC Van thu Trung tam TGPLNN viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh tho
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
03 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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b) Doi vii truwong hop Giam doc S¢ Tw phap gidai quyet
Truong hop nguroi khiéu nai khéng dong Y Voi quyét dinh gidi quyet khiéu nai Cua nguol dirng dau té chirc thyrc
hién tro gitp phap 1y hodc qua thoi han ma khiéu nai khéng duwoc gidi quyét thi co quyén khiéu ngi lén Gidm doc Sé Tw

phap.

Thir tw A A - , = " Thoti gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuee hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan duogc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bugc 2 | Phan céng thu ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay

Chuyén vién Phong

HCTP&BTTP 10 ngay

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong

Budc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 1,5 ngay




CONG BAO CAO BANG/S6 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+
132+133/Ngay 30-12-2025

Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 02 ngay

Vao s6 van ban, dong du, chuyén két qua cho

TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh tho
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang ky) TTPVHCC céc x, phuong glan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

' ‘ Quy trinh sé 50
50. Quy trinh ngi b giai quyet TTHC: “Yéu cau tro giup phap ly” (Ma TTHC: 2.000829)

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Buoc 1 | nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; | 01 gio lam viéc
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong TTPVHCC céac xa, phuong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc
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tiép theo doi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Hanh chinh tong

Budc 2 | Phan cong thu ly ho so hop, Trung tam TGPLNN 01 gio lam viéc
, B ST . \ Vién chirc Phong Hanh chinh tong e
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét hop, Trung tam TGPLNN 03 gio lam viéc
Bugc 4 | XEM Xt két qua, tham dinh ho so truge khi trinh | Lanh dao Phong Hanh chinh tong 01 g 1am viéc
Lanh dao hop, Trung tim TGPLNN g :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam doc Trung thm TGPLNN | 01 gid lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén g 3 i
Buéc 6 TTPVHCC Vian thu Trung tdm TGPLNN 01 gio lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian
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08 gio lam viéc
Tong thoi gian giai quyét TTHC (01 ngay lam
Viéc)
Quy trinh s6 51
51. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: “Riit yéu cau tro gitp phap ly cia ngwoi dwoc tro gitp phap ly” (Ma
TTHC: 2.001680)

Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhigm thuc hign Thoi gian
cong viéc : ’ ; : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky sb ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua
Busc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; | 01 gio lam viéc
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

, A A A Lanh dao Phong Hanh chinh tong N
Budc 2 | Phéan cong thu ly ho so hop, Trung tim TGPLNN 01 gio lam viéc
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Vién chirc Phong Hanh chinh tong

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét hop, Trung tm TGPLNN 03 gio lam viéc
Bugc 4 | Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh | Lanh dao Phong Hanh chinh tong 01 gics 1am Viéc
Lanh dao hop, Trung tim TGPLNN g :
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc¢ Trung tdm TGPLNN | 01 gi¢ lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén s 3 ST
Buéc 6 TTPVHCC Van thu Trung tdm TGPLNN 01 gio lam viéc
Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, cAnhan | Bo phan tiép nhan va tra ket qua Khona tinh thoi
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gior lam viéc
(01 ngay lam
ViéC)

Quy trinh s6 52

52. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay ddi ngwoi thuc hién tro gitp phap ly” (Ma TTHC: 2.001687)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thwc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,25 C?éag lam
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
. A A _— Lanh dao Phong Hanh chinh téng | 0,25 ngay 1am
Budc 2 | Phéan cong thu ly ho so hop, Trung tam TGPLNN viée
Buéc3 | Thu IY gidi quyét: Trinh lanh dao Phong duyet | V1N chuc Phong Hanh chinh tong | 1,75 ngay lam
w1y glal quycet - g duye hop, Trung tam TGPLNN viéc

Bugc 4 | XEM Xét két qua, tham dinh ho so trude khi trinh | Lanh dao Phong Hanh chinhtong | 0,25 ngay lam
Lanh dao hop, Trung tam TGPLNN Viéc

Buoc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam déc Trung tam TGPLNN | %22 Ngay lam

Viéc
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, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén g A 0,25 ngay lam
Buoc 6 TTPVHCC Van thu Trung tam TGPLNN viée
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, cAnhan | B phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh tho
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
2 N X 03 ngay lam
Tong thai gian giai quyet TTHC viec

Quy trinh s6 53

53. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Lwa chon ky hep dong véi luat sw” (Ma TTHC: 2.000977)
a) Déi véi trwong hop khéng cdn xac minh

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ca
nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
, A o Lanh dao Phong Hanh chinh tong \
Budc 2 | Phéan cong thu ly ho so hop, Trung tam TGPLNN 0,5 ngay
, R S . \ Vién chirc Phong Hanh chinh tong \
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét hop, Trung tam TGPLNN 5,5 ngay
Bugc 4 | XEM Xt két qua, tham dinh ho so trude khi trinh | Lanh dao Phong Hanh chinh tong 01 naa
Lanh dao hop, Trung tim TGPLNN gay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam déc Trung tim TGPLNN 02 ngay
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Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén

Buoc 6 TTPVHCC Van thu Trung tam TGPLNN 0,5 ngay
Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, cAnhan | Bo phan tiép nhan va tra ket qua Khana tinh thi
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang k) TTPVHCC céc x4, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
b) Poi véi trwong hop cin xdc minh
:rh"’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem x¢€t tinh chinh xéc, dﬁy du caa ho
s0, 1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chix ky so ca
nhan dugc cap de ky trén ban dién tu, chiu trach , ’
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac | Bo phan tiep nhan va tra ket qua
Budéc 1 | noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong So Tu phap tai TTPVHCC tinh; 01 ngay

thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau | gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co

TTPVHCC céc xa, phuong
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tham quyén de giai quyet trong khong qué 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Hanh chinh tong

Budc 2 | Phan cong thu ly ho so hop, Trung tim TGPLNN 01 ngay
, B S X \ Vién chirc Phong Hanh chinh tong :
Buac 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét hop, Trung tm TGPLNN 06 ngay
Bugc 4 | XEM Xét két qua, tham dinh hé so trude khi trinh | Lanh dao Phong Hanh chinh tong 02 naa
Lanh dao hop, Trung tim TGPLNN gay
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc¢ Trung tdm TGPLNN 04 ngay
. Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén 9 A X
Buoc 6 TTPVHCC Van thu Trung tam TGPLNN 01 ngay
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chiic, cd nhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh thoi
Buac 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; g ian
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

Quy trinh s6 54

54. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cap lai thé céng tac vién tre gitip phap ly” (Ma TTHC: 2.000518)
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Thir ty Ni dung cong viéc Trach nhigm thuc hign Thoi gian
cong viéc : ; ; : : thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho

so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét

(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s céa

nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach

nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc

ndi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong | Bo phan tiép nhan va tra ket qua 0.5 ngay 1am
Bugc 1 | thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; ’ viec

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong ‘

quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo ddi voi trueong hop tlep nhan sau 15 gio

hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay

lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Buéc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanﬁgpfoﬁmg%é:a%‘;hﬂ’l‘\lhl\fo”9 0.5 i lam
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét V'enhggtlg_ﬁﬂzn%g?ggtmwong 02 ngay lam viéc
Bugc 4 | XEM Xt két qua, tham dinh ho so trude khi trinh | Lanh dao Phong Hanh chinhtong | 0,25 ngay lam

Lanh dao hop, Trung tam TGPLNN Viéc
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Buoc 5 | Ky phé duyat két qua, trinh Sér phé duyét Giam dbc Trung tim TGPLNN | O ”\ﬂa’ lam
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén s A 0,25 ngay lam
BudC6 | i4m déc So (ban dien tir, ban gidy) Vén thu Trung tam TGPLNN viée
fo thA 1 A s Y Chuyén vién Phong S
Busc 7 Xfem XeAt, tham tra, xir ly ho so va trinh Giam doc HCTP&BTTP 2,5 ngay lam
So duyét Viéc
, V4o s6 van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén _ 7 , 0,5 ngay lam
Bu6c8 1 & qua cho TTPVHCC Van thu 8o Tu phap viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, cdnhan | B phan tiep nhan va tra két qua Khana tinh
Buac 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; o g ian
dang k) TTPVHCC céc x4, phuong g
07 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Viéc






