TOA AN NHAN DAN TOI CAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sé: 1157/KH-TANDTC Ha Noéi, ngay 23 thang 10 ndm 2026

KE HOACH
Hoan thi¢n vi tri viéc lam, xdc dinh nhu cau nhén lue
va xAy dung phwong an bién ché giai doan 2027-2031
trong Toa an nhan dan

Thuc hién Két luan s6 107-KL/TW ngay 17/10/2026 ctia Bo Chinh tri';
Thong béo s6 269-TB/BTCTW ngay 13/10/2026 cia Ban Té chic Trung uong;
Hudéng dan s6 07-HD/BTCTW ngay 19/10/2026 ctia Ban T chc Trung wong® va
Quyét dinh s6 1238/QD-TANDTC ngay 19/10/2026 ctia Chanh an Tda 4n nhan déan
ti cao?, Toa an nhéan dan tbi cao ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Thong nhét nhan thic va td chie thuc hién chu truong hoan thién hé thong
vi tri viée lam gan véi xay dung doi ngii can bo va quan 1y bién ché; chuyén manh
tir quan ly theo s6 luong ngudi, bién ché, ngach, bac sang quan tri theo vi tri viéc
lam, ning luc thuc thi, két qua va gia tri dong gop.

b) Ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am, x4c dinh nhu cau nhan luc ¢6 can cu
kiém chung; lam co s¢& bé tri, st dung, dao tao, danh gia, co c4u lai doi ngl va xay
dung phuong an bién ché giai doan 2027-2031 phu hop véi chire ning, nhiém vu,
tham quyén va dic thu ctia Toa 4n nhan dan.

c¢) Xay dung, chuan hoa dit liéu vi tri viéc 1am, nhu cdu nhan luc va bién ché
thong nhat trong toan Nganh, phuc vu quan tri doi ngli va chuan bi céac diéu kién
cai cach chinh sach tién luong theo 19 trinh.

2. Yéu cau

a) Bam sat quan diém, nguyén tc, nhiém vu tai Két luan sO 107-KL/TW,
hudng dan cua Ban T6 chirec Trung wong va chi dao cua Dang uy, Lanh dao Toa
an nhan dan to1 cao; thuc hién thong nhat vé phuong phap, nguon dir li¢u, mau biéu
va tién do.

! Két luan s6 107-KL/TW ngay 17/10/2026 cia B§ Chinh tri vé hoan thién hé théng vj tri viéc 1am trong hé thong
chinh trj gin v6i xdy dung di ngil can bg va quan ly bién ché.

2 Théong bao s6 269-TB/BTCTW ngay 13/10/2026 cia Ban T6 chirc Trung uong thdng béo két ludn cua ddng chi
Uy vién Bd Chinh tri, Bi thu Trung uong Dang, Truéng Ban Tb chire Trung wong vé ra sodt, hoan thién vj tri viéc
lam, xac dinh nhu ciu nhan luc va xdy dung phuong an bién ché trong hé thong chinh tri.

3 Huong dén s6 07-HD/BTCTW ngay 19/10/2026 ciia Ban T chirc Trung uong vé ra soat, hoan thién vi tri viéc
lam, x4c dinh nhu ciu nhan luc va xiy dung phwong an bién ché trong hé théng chinh tri.

 Quyét dinh s6 1238/QD-TANDTC ngay 19/10/2026 clia Chanh én Tda 4n nhan dan t6i cao thanh Idp B phén
thuong truc vé hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu cAu nhén luc va xdy dung phuong 4n bién ché trong Toa 4n
nhan dan.



b) Xac dinh vi tri viéc lam tir chirc nang, nhiém vu, tham quyen nhém cong
viéc twong d6i 6n dinh, san pham dau ra, trach nhiém va yéu cau ning luc; khéng
lay nhan su hodc bién ché hién c6 dé hop thire hoa vi tri viéc lam. Khong dong nhét
mét vi tri viéc lam véi mot ca nhan hodc mot chi tiéu bién ché; khong tu dong quy
dbi nhu cau nhan luc thanh chi tiéu bién ché.

¢) Xac dinh nhu cau nhan luc trén co sé khoi luong, tan suat, tinh chat, murc
d6 phirc tap, chat lugng, thoi gian, dia ban va diéu kién thuc hién cong viée; tinh
dén tac déng cua phe’m cap, phan quyén, khoa hoc, céng nghé va chuyén doi sb.
Khoéng ap dung may moc dinh mirc bién ché, ty 1é tinh gian binh quéin hodc dinh
mtrc giai quyét ho so hanh chinh déi véi cong viée ¢ tinh chat dac thu.

d) Thong nhat ky thong ké khéi lwong cong viéc tir ngay 01/10/2025 dén hét
ngay 30/9/2026; chét nhan luc hién ¢6 tai ngay 30/9/2026. Nhiing thay doi vé chirc
nang, nhiém vu, t6 chirc bd may va nhan luc sau thoi diém chét duoc thuyét minh
riéng dé phuc vu xdy dung phuong an.

d) I Ké thira dit liéu da ¢ va da dugce kiém chimg; Bo phan thuong truc chuan
bi, nap san dir liéu dé cac don vi, Toa an ddi chiéu, bd sung, x4c nhan, khong ké
khai lai phan d@r liéu con gia tri su dung. Bao dam an toan, bao mat va quan ly,
khai thac dit liéu theo tham quyén.

e) Thyc hién tién d danh cho don vi thi diém; hoan thanh, trinh ¢ap ¢6 tham
quyen xem x€t va gui hd so vé Ban Té chirc Trung uong trude ngay 30/10/2026.
Sau khi gui ho so, tiép tuc chuan héa dir liéu, hoan thién perO’ng an bién ché giai
doan 2027-2031, gui trude ngay 20/11/2026 theo tién do duoc giao va hoan thanh
co so dir liéu vi tri viéc lam trong nam 2026.

g) Pé cao trach nhiém nguoi ding dau; t6 chirc thuc hién khén truong, dong
thoi cac cong viée co thé tién hanh song song, nhung bao dam kiém tra, x4c nhén
dir liéu trude khi tong hop, trinh va gui hd so.

II. NHIEM VU

1. Trién khai K& hoach, cung cép tai liéu va huéng din thue hién

Trén co s6 ndi dung da dugc Ban T chic Trung uong phé bién, hudng
dan, cac don vi, Toa an tap trung trién khai nhiém vu dugc giao. Viéc hudng
dan truc tuyén danh cho lanh dao phu trach va cong churce truc tiép thuc hién, tap

trung giai dap vuong méc, théng nhét phuong phap va don dbc tién d6 hoan
thanh ho so.

1.1. Ban hanh Ké hoach, vin bin trién khai, cung cap tai liéu va xdc dinh
dau moi

Ban hanh Ké hoach, Cong van quén triét va phét hanh bg tai ligu (K&t lugn
s6 107-KL/TW, Thong bao s6 269-TB/BTCTW, céc phu luc, huéng dan dién biéu,
danh muc vi tri viéc lam da phé duyét dé cac don vi, Toa an thuc hién thong nhat).

Céc don vi, Toa an cu 01 lanh dao phu trach va 01 cong chire truc tiép tham muu
xdy dung vi tri viéc lam lam dau mdi thuc hién; giri danh sach g6m ho va tén, chirc



vu, don vi cong tac, so dién thoai va dia chi thu dién tu vé Vu To chuc — Cén bo
truge 10h ngay 24/10/2026 (Thir Bay) dé tong hop, phi hop trién khai, cung cap
tai liéu.

- Pon vi thuc hién: Vu T chitc - Cén bo chu tri, phéi hop véi Van phong,
Cuc Cong nghé thong tin va cac don vi, Toa an.

- Thoi gian hoan thanh: Trong ngay 24/10/2026.

1.2. 16  chire phién lim viée truc tiép két hop voi truc tuyén dé hudng din,
trao doi vé pbmg phip cich thirc thue hién

T6 chirc phién lam viéc truc tuyén véi lanh dao phu trach va cong chure truc
tiép thuc hién tai cac don vi, Toa 4n sau khi hoan thanh thir nghiém tai 05 don vi
lam diém; tap trung lam rd phuong phép xéc dinh cong viée, san pham, khéi luong,
thoi gian thuc hién, nhu cau nhan luc, cach st dung bo biéu va tai lidu kiém chimg.
Cac don vi gui trude cau hoi qua dau mdi tiép nhan ciia Vu T chirc — Can bo dé
tong horp, chuan bi noi dung giai dap St dung két qua lam diém dé minh hoa; cung
cap ndi dung giai dép thong nhit va duy tri ho tro trong qué trinh hoan thién hd so.

- Pon vi thuc hién: Vu T6 chitc — Cén bod chu tri, ph01 hop véi Van phong,
Cuc Cong nghé¢ thong tin va cac cé nhan, don vi lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Sang ngay 27/10/2026 (Tht Ba); tiép tuc hd tro, giai
dap dén khi hoan thanh nhiém vu.

1.3. Thong tin, tuyén truyén

Théng tin, pho bién néi dung phit hop vé muc dich, yéu cau va phuong thurc
quan tri theo vi tri viéc lam dén can bo, cong chure, vién chire, nguoi lao dong; bao
dam yéu cau bao mat tai liéu, di liéu va gin v6i qua trinh t6 chire thuc hién.

- Don vi thuc hién: Bao Cong ly, Tap chi Toa an nhan dan, Cuc Céng nghé
thong tin va cac don vi, Toa an theo chuc nang, nhiém vu.

- Thoi gian thuc hién: Tl ngay ban hanh Ké hoach va duy tri thuong xuyén.

2. Hoan thién vi tri viéc lam, xdc dinh nhu ciu nhéin lyc va xay dung
phwong an bién ché giai doan 2027 - 2031

2.1. Phin cong nhiém vu B¢ phin thuong truc

B0 phan thuong truc dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 1238/QD-TANDTC
ngay 19/10/2026 cua Chanh an Toa an nhan dan toi cao. Céc thanh vién chu dong
trién khai nhiém vu dugc giao, ph01 hop hudng dan, kiém tra, tong hop dir liéu va
giai dap vudng mic, bao dam tién do, chét luong.

- Bon vi thuc hién: B phan thuong truc va cac don vi, Toa 4n cé lién quan.

- Théi gian thuc hién: Tir ngay ban hanh K& hoach dén khi hoan thanh nhiém vu.

5 P4u méi tiép nhan thong tin va phéi hop trién khai: déng chi Nguyén Xuan Truéng, Vu T chirc — Can bd; sb dién
thoai: 0395.285.225.



2.2. Hoan thi¢n hwéng din, bé biéu va thoi gian tham chiéu thwe hién
cong viéc

Hudng dan thuc hién 08 budc theo Hudng dan s6 07- HD/BTCTW, phu hop
v6i dic diém timg nhém don vi, cong viée; thdng nhat nguon dit liéu, quy tic ma,
cach ghi biéu va tai liéu kiém chimg. Ra sodt cong thire, cau tric, quan ly phién
ban bo bleu xéc dinh rd thanh phan, hinh thtc va phuong thire giri ho so thi diém
theo yéu cau cua Ban Té chue Trung wong. Xay dung, trinh Chanh an Toa dn nhan
dan t6i cao xem xét, x4c nhén thoi gian tham chiéu thyc hién cong viée trén co so
dir liéu, khao sat va két qua lam diém, lam cin ca thdng nhét dé tinh toan, kidm tra
nhu cau nhén luc.

- Pon vi thyc hién: Vu Té chirc — Can b chu tri, phéi hop véi Vin phong,
Cuc Cong ngh¢ thong tin. Déi v6i thoi gian tham chiéu, phbi hop voi Vu Gidm
déc, klem tra II, Vu Phép ché va Quan ly khoa hoc, Toa Phuc thAm Toa an nhan
dan tdi cao tai Ha Noi, Toa 4n nhan déan thanh phd Ha Néi va cac don vi lién quan;
cac thanh vién B¢ phan thuong truc thuc hién theo phan cong.

- Thoi gian hoan thanh: Cung cap hudng dan ban dau trong ngay 24/10/2026;
cap nhat két qua budi lam viée véi 05 don vi lam diém, hoan thién huéng dan, bo
biéu va trinh xéc nhén thoi gian tham chiéu trong ngay 26/10/2026, trudc phién
hudng dan truc tuyén sang ngay 27/10/2026.

2.3. Chudin bi di¥ liéu nguon, khao sdt va nap san dir liéu vao bé biéu
a) Chudn bi nguon dir liéu

Trich xuat sé liéu thong ké thu ly, giai quyet vu an, vu viéc tir ngay
01/10/2025 dén hét ngay 30/9/2026 theo loai é4n, cap xét xir, két qua giai quyét, so
bi cao va cac truong théng tin can th1et dir liéu cong chirc, vién chuc hién cé tai
ngay 30/9/2026, bién ché dugc giao; so van ban di va dir liéu san pham cong tac
cua cac don vi thugc Toa an nhan dan t6i cao. P6i chiéu dit liéu trong thoi gian sip
xep t6 chtrc bo may, bao dam quy thudc dung don vi, khéng bo sot hodc tinh triing
khéi lwong cong viée; xac dinh noi dung con thiéu, can bo sung hodc kiém chimg.

- Pon vi thuce hién: Van phong, Cuc Céng nghé thong tin, Vu T chitc — Can
bo theo chirc ning; phdi hop véi cac don vi, Toa an.

- Thoi gian hoan thanh: Cham nhét ngay 25/10/2026.
b) Khao sdt bo sung théng tin

Layy klen Chénh an, Tham phéan, Thu ky Toa 4n tai 05 Toa 4n dai dién 04
nhom dja ban vé thoi gian thuc hién cong viéc va thoi gian tang thém d6i véi vu
an phuc tap. Khao sat tryc tuyen tai 389 Toa an dia phuong (cap tinh va khu vuc)
vé dir liéu chua c6 trén phan mém, gbém vu an dic biét 16n, sé vu an do lanh dao
truc t1ep glal quyet cong tac ngoai tru so theo cu ly va cac thong tin can thiét khac;
chi yéu cau bd sung phan chua co, khong ké khai lai dir liéu da dugc kiém ching.



- Pon vi thuc hién: Vu Té chirc — Can b chu tri, phm hop vé&i Vu Giam déc,
kiém tra I, Cuc Cong nghé théng tin, Toa 4n nhan dan cap tinh, Toa an nhan déan
khu vuec.

- Thoi gian hoan thanh: Khao sét trong ngay 24 va 25/10/2026; tong hop két
qua trong sang ngay 26/10/2026 dé phuc vu budi lam viéc véi cac don vi lam diém,

¢) Nap san va chuyén bé biéu

Nap dir liéu da c6 vao 408 bo biéu Al, A2, Bl, C1, C3, D1, D2; kém danh
sach noi dung timg don vi, Toa én phai doi chleu bo sung, xac nhan Phan biét ro
dir liéu nguon, dir liéu don vj bé sung va két qua tinh toan theo cong thirc. Chuyén
truge dir liéu, biéu mau dé cac don vi chu dong ra soat; cap nhat cong thirc, thoi
gian tham chiéu va noi dung hudéng dan sau khi kiém chung két qua lam diém.
Thong béo rd phién ban chinh thire, bao dam céc don vi sir dung thong nhat.

- Pon vi thuc hién: Vu Té chiec — Can bo chu tri, phéi hop véi1 Cuc Cong
nghé thong tin.
- Thoi gian hoan thanh: Chuyén dir liéu, biéu mau trong ngay 26/10/2026;

hoan thi¢n phién ban chinh thtc truéc phién huéng dan truc tuyén sang ngay
27/10/2026.

2.4. T6 chirc Iam diém, lim viéc kiém chitng két qui vi hoin thién
hudng din

Thuc hién déy du 08 budc tai 05 don vi dai dién, gé‘)m: Vu Tb chic — Céan
bd, ké thira két qua da thyuc hién; Toa Phiic thAm Toa 4n nhan dan téi cao tai Ha
Noi; Toa an nhan dan thanh phé Ha No61; 01 Toa an nhan dan khu vuc thudc thanh
pho Ha Néi va 01 Toa an nhan dan khu vyuc mién ni do Té trudng Bo phan thuong
truc lua chon. Bo phéin thuc‘mg truc huong dan, hd trg trong qua trinh thuc hi¢n;
cac don v1 lam diém chudn bi bg bidu, can ct tinh toan va tong hop kho khin,
vudng mac gui trude budi lam viéc.

T6 chie budi lam viée véi lanh dao phu trach va cong churc truc tIep thuc
hién ctia 05 don vi 1am diém dé ra soat két qua thuc hién 08 budc; ddi chiéu dit
liéu, kiém chung cach xac dinh cong viéc, san pham, khéi luong, thoi gian thuc
hién va nhu cau nhan luc; thong nhét phuong an xtr Iy cac noi dung chua rd, chua
phu hop. Trén co sd két qua lam viéc, cap nhat huéng dan, cong thirc va bd b1eu
tong hop tinh hudng, noi dung giai dap phuc vu phién huéng dan truc tuyén va
trién khai tai cac don vi, Toa an.

- Bon vi thuc hién: B§ phan thuong truc chu tri, phéi hop vai 05 don vi lam
diém va cac don vi lién quan.

- Thoi gian hoan thanh: Trlen khai tu ngay 24/10/2026; cac don vi gui bd
biéu, cin cir tinh todn va noi dung can trao doi trude 11 gioy ngay 26/10/2026; to
chirc budi lam viéc vao chiéu thir Hai, ngay 26/10/2026; hoan thién két qua va tai
liéu trude phién hudng dan truc tuyén sang ngay 27/10/2026.



2.5. Ra soat, bo sung, xdc nhan va giri két qua

Cac don vi, Toa an chu dong ra soat chirc nang, nhiém vu, tham quyén, nhom
cong viéc, san phém va nhan luc hién c6 ngay khi nhan Ké hoach; déi chiéu, bd
sung dir liéu khi nhan b biéu da nap san, khong cho phién huéng dan truc tuyén
moi trién khai. Ra soét vi tri viéc lam con thiéu, trung lap hodc can tich hop; lam
rd khoi lugng, tan suat, muc do phuec tap, diéu kién thuc hién va yéu cau nang luc.
Cap nhat ndi dung da dugc hudng din, giai dap; kiém tra két qua tinh toén, thuyét
minh dé xuat va trinh nguoi dimg dau xdc nhan trude khi giri, kem tai liéu kiém
ching theo hudéng dan.

- Pon vi thuc hién: C4c don vi thudc Toa an nhan dan toi cao, Tda 4n nhan
dan céap tinh, Toa an nhan dan khu vuc.

- Thoi gian hoan thanh:

+ Toa 4n nhan dan khu vyc guri Toa dn nhan dan cap tinh trude 17 gid ngay
27/10/2026.

+ Cac don vi thudc Toa an nhan dan tdi cao gui Bo phan thuong truc trudce
20 gio ngay 27/10/2026.

+ Toa an nhan dan cap tinh kiém tra, tong hop, giri day du bo biéu cua cép
tinh va cac Toa an nhan dan khu vuc trén dia ban trude 22 gio ngay 27/10/2026.

Céc don vi gui ngay timg phan da hoan thanh dé kiém tra, xir Iy cuén chiéu;
dong thoi hoan thién, xac nhan day du hd so theo thdi han. Toa 4n nhan dan cap
tinh chu dong kiém tra dir [iéu cia cac Toa 4n nhan dan khu vuc trong quaé trinh
thuc hién, khong chd nhan di ho so méi kiém tra.

2.6. Kiém tra, tong hop, trinh va giti ho so thi diém

Kiém tra tu dong két hop kiém tra chon mau; déi chiéu dit lidu gitra cac biéu
va v6i nguon kiém chtmg; yéu cau bd sung, xir 1y sai léch. Téng hop két qua thyc
hién 08 budc va cac tai liéu thude thanh phan hé so thi diém theo yéu cau cia Ban
T6 chirc Trung wong. Béo cdo rd phuong phap, cén cir tinh toan, két qua xac dinh
vi tri viéc 1am, nhu cau nhan luc, ndi dung dé xudt vé bién ché, khé khin va kién
nghi; trinh cip c6 tham quyén xem xét trude khi gir.

- Bon vi thuc hién: Vu Té chtrc — Can bd chu tri, phéi hop véi Cuc Cong
nghé thong tin va cac don vi, Toa an; B6 phan thuong truc t chirc kiém tra, tong
hop theo phan cong.

- Thoi gian hoan thanh: Kiém tra, tong hop trong ngay 28/10/2026: trinh
Chénh 4n Toa 4n nhan dan t6i cao xem xét va bao cao Ban Thuong vu Dang uy
Tda 4n nhan dan t6i cao dé guri cap c6 thdm quyén trwée ngay 30/10/2026.



2.7. Chudn héa dir lidu

Sau khi guri ho so thi diém, tiép tuc tiép thu y kién, xu ly dit liéu tring lap,
chénh léch, bo sung can cir kiém ching va hoan thién két qua xac dinh nhu cau
nhan luc cia ting don vi, Toa an. Doi chiéu nhu cau véi nhan luc hién cd, bién ché
duoc giao, co cau chuyén mon, ning luc, phan bo va nguon kinh phi; xac dinh noi
thtra, noi thiéu, noi bo tri chua phu hop. Bé xuat bo tri lai, diéu chuyén, dao tao,
kiém nhiém, sir dung chung nhan luc va d6i moi phuong thire thuc hién nhiém vu
phu hgp v6i chire danh, nang luc, tham quyén va diéu kién thuc hién.

- Pon vi thuc hién: Vu T6 chtic — Cén bd chu tri, phdi hop véi cac don vi,
Toa an; cac thanh vién B phéan thuong truc thuc hién theo phan cong.

- Thoi gian hoan thanh: Tlr ngay 30/10/2026 dén trudc ngay 15/11/2026;
dong thoi dap ung thoi han theo yéu cau cia Ban To6 chirc Trung vong.

2.8. Hoan thi¢n phwong dn bién ché giai doan 2027-2031

Trén co s& hd so thi diém va y kién caa Ban Té chie Trung uong, hoan thién
phuong 4n bién ché timg nim giai doan 2027-2031; cin clr dé xuét giit on dinh,
giam hodc tang bién ché.

Khéng ty dong quy dbi nhu cau nhan luc thanh chi tiéu bién ché; truong hop
dé xuét tang phai ¢ can cir kiém chung, lam rd su can thiét sau khi xem xét cac
gidi phép t6 chuc lai cong viée, str dung nhén lyc va tac dong ctia chuyén doi sé.
Béo cao Pang ty, Lanh dao Toa an nhan dan ti cao xem xét theo tham quyén.

- Pon vi thue hién: Vu T6 chitc — Cén bo chu tri, phéi hop véi cac don vi,
Toa an co lién quan.

- Thoi gian hoan thanh: Gui Ban T6 chic Trung wong trudc ngay
20/11/2026; thuc hién theo thoi han méi néu ¢6 chi dao diéu chinh.

2.9. Hoan thién va duy tri cap nhdt co so dit liéu vi tri viéc lam

Hoan thién hé so, phuong 4n va dit liéu theo ¥ kién ctia cdp c6 thim quyén;
chuan héa mi vi tri viéc 1am, ban mé ta cong viée, khung nang luc va dit liéu lién
quan. Xac dinh trach nhiém quan ly, cap nhat, khai thac va két noi dir liéu theo
tham quyén; ké thira két qua da dugc xac nhan, chi cap nhat ndi dung thay d6i hodc
duoc kiém chimg bo sung.

- Pon vi thuc hién: Vu Té chitc — Can bd chu tri, phéi hop véi Cuc Cong
nghé thong tin va cac don vi, Toa an.

- Thoi gian hoan thanh: Trong ndm 2026; tir ndm 2027 tiép tuc chuén hoa,
cap nhat va khai thac thuong xuyén.

(Co Phu luc nhiém vu, tién dé va Phu luc phan cong thanh vién Bé phdn
thuong truc kem theo).



III. TO CHUC THUC HIEN

1. Thua trwo‘ng cac don vi thuge Toa an nhian dian t6i cao, Chénh 4n Toa
an nhin dan cap tinh, Chanh an Toéa 4n nhin dan khu vue

a) Truc tlep chi dao, t6 chic thyc hién cac nhiém vu duoc giao; phén cong
rd trach nhiém, bé tri nhan luc va diéu kién thuc hién, bio dam chat luong, tién do
theo Ké hoach.

b) Cur lanh dao phu trach va cong chue dau moi, guri théng tin lién h¢ trong
ngay 24/10/2026 theo muc 1.1 Phan II; chu dong ra soat, chuan bj dit liéu, tham
gia cac budi lam viéc theo thanh phan duoc triéu tap.

c) Klem tra, xac nhan va chiu trach nhiém truée Chanh an Toa 4n nhan dan
t6i cao vé tinh chinh xac, diy du, trung thyc cua dir liéu, can cir tinh toan, noi dung
thuyét minh va két qua ctia don vi minh; cung cap tai liéu kiém ching, bé sung
theo yéu cau.

d) Str dung thong nhat mau biéu, ma, cong thirc va phién ban duge hudng dan;
khong tu y thay 601 cau tric mau biéu hodc cong thure tinh toan. Kip thoi phan énh
kho khin, vuéng mac véi Bo phan thuong true dé duge hudng dan, xir ly.

d) Ké thira dir liéu, két qua da dugc xac nhén cho céc ky tiép theo; cap nhat
noi dung thay doi hoac dugc kiém ching bé sung; quan ly, st dung va cung cap
dit liéu duing thim quyén, bao dam an toan, bao mat.

2. Chanh 4n Tda 4n nhén dén cép tinh

Ngoai trach nhiém tai muc 1 Phén nay, t6 chtrc huéng dan, don dbc, kiém
tra va tong hop két qua cua cac Toa 4n nhan déan khu vyc trén dija ban; kiém tra
ngay trong qué trinh thuc hién va khi tiép nhan timg phan dir liéu, bao dam thoi
han gui B phan thuong truec.

Kip thoi yéu cau bd sung, lam rd théng tin chua day du, chua thong nhat;
tong hop kho khan, vudng mac vuot kha nang xur ly dé bao céo. Viéc kiém tra,

téng hop cua Toa an nhéan dén cép tinh khong thay thé trach nhiém xac nhan va
chiu trach nhiém vé dir liéu ctia timg Tda an nhan dan khu vue.

3. B phan thuwong truc

a) Thuc hién nhiém vu theo Quyét dinh sé 123 8/QD-TANDTC ngay
19/10/2026 va Bang phén cong tai Phu luc IT kém theo Ké hoach; Té truong chi
dao, diéu phdi hoat dong, cac thanh vién chu dong thuc hién va chiu trach nhiém
vé phan viéc duoc giao.

b) To chtrc hudng dan khao sat, lam diém, kiém ching két qua va giai dap
vudng mic; chuan bi, nap san di lidu; quan ly thong nhat mau biéu, ma, cong thue,
phién ban va ndi dung huéng dan.

c¢) Theo doi tlen do, kiém tra chét lugng, déi chiéu dir lidu, yéu cau bd sung
va xu ly sai 1éch; tong hop két qua hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau



nhén lyc va dé xuat phuong an bién ché dé Vu Tb chirc — Can bd hoan thién hd so
trinh cp c6 tham quyén.

d) Phéi hop chuan bi noi ~dung trao do6i v6i Ban To chire Trung uong; kip
thoi bao céo T trudng va Vu To chirc — Can bd nhitng van dé vuot tham quyén dé
tham muu xur ly.

4. Cac don vi phoi hop

a) Van phong: Phéi hop cung cép, kiém tra dit ligu thong ké va céc thong tin
thudc pham vi quan ly; bao dam diéu kién t6 chire cac budi lam viéc theo Ké hoach.

b) Cuc Coéng nghé théng tin: Bao dam ha tang k¥ thuat cho cac phién lam

viéc truc tuyén; phdi hop trich xuét, nap, kiém tra, quan ly phién ban dit liéu, bo
biéu; ho tro k¥ thuat va bao dam an toan, bao mat thong tin.

¢) Cuc K& hoach — Tai chinh: Phéi hop cung cap thong tin thugc chirc nang,
nhiém vu; tham muu bao dam kinh phi va huéng dan viéc st dung, thanh quyét
toan theo quy dinh.

d) Hoc vién Toa 4n: Ra soat, cung cap dir liéu thuge pham vi quan ly, lam rd
dac thu cong viéc cua don vi sy nghiép; phoi hgp thuc hién cac nhiém vu dugc
g1ao.

d) Bao Cong ly, Tap chi Toa an nhéan dan: Thuc hién nhiém vu cua don vi
theo K& hoach; té churc thong tin, tuyén truyén ndi dung phu hop, bao dam yéu cau
bao mat tai liéu, dir liéu.

5. Vu To chire — Cén bj

a) La dau mdi tham muu, theo d&i, don dbc va tong hop viée thuc hién Ké
hoach; phdi hop véi Bo phan thudng truc va cac don vi, Toa an kiém sodt tién do,
chat luong, hoan thién ho so trinh Pang ty, Lanh dao Toa an nhan dan tdi cao xem
xét theo thdm quyén.

b) Chu tri ph01 hop, trao d6i véi ddu moi ctia Ban T6 chitc Trung uong dé thong
nhét yéu cau vé ho so, dir liéu va noi dung; tham muu giri ho so thi diém trude ngay
30/10/2026 va céc béo céo, phuong 4n tiép theo diing thoi han duoc giao.

c) Kip thoi bao cao Lanh dao Toa an nhan dan téi cao nhimg kho khan,
vu(mg mac, ndi dung vuot thim quyen va dé xuét xir ly. Khi c¢6 yéu cau mai cua
cap c¢6 tham quyén, tham muu didu chinh nhiém vy, tién do va théng béo dén cac
don vi, Toa 4n dé thuc hién thong nhat./.

Noi nhanl/ﬂ/
- Ban T6 chirc Trung wong (dé b/c);

- Ban Thuong vu Dang iy TANDTC (dé blc);
- Céc ddng chi Pho Chanh an TANDTC;

- Céc don vi thudéc TANDTC,;

- TAND céc tinh, thanh phd; TAND khuic:

- Thanh vién B§ phén thuong truc;
- Cong TTDT TANDTC (dé dang tin);
-Luu: VT, Vu TCCB.

Nguyén Vin Quing



NHIEM VU TRIEN KHAI THU'C HIEN KE HOACH HOAN THIEN VI TRI VIEC LAM,
XAC PINH NHU CAU NHAN LUC VA XAY DUNG PHUONG AN BIEN CHE
TRONG TOA AN NHAN DAN

(Kém theo Ké hoach sé 1157/KH-TANDTC ngay 23/10/2026 ciia Toa dn nhan dén t6i cao)

Thoi gian hoan

TT Nhiém vu Pon vi chii tri Pon vi phoi hop Cép trinh |  San pham thanh
I | Trién khai K¢ hoach, cung cép tai li¢u va hwéng din thye hi¢n
) ) Trong ngay
Ban hanh K€ hoach; phat hanh b thong ké 7 Ké hoach: 24/10/2026;
11 san pham cho toan Nganh; cac don vi, Toa | Vu To chuc - Céc don vi. Toa 4n Chanh an Cone van: 1’36 Hoan thanh thong
" | an ctr 01 lanh dao phu trach va 01 cong Cén bo " TANDTC VA, B 1 ke san pham trwée
LA £ tai liéu .
chirc dau moi 17h00 ngay
- 24/10/2026
Thong tin, tuyén truyén vé€ muc dich, yéu Bao Cong ly; Lanh dao Tt ngay ban hanh
1.2 | cau va phuong thuc quan tri theo vi tri viéc | Tap chi TAND; | Cac don vi, Toa an : Tin, bai Keé hoach va
. TANDTC . o
lam Cuc CNTT thudng xuyén
IT | Hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu cAu nhin Iwe va xdy duwng phwong an bién ché giai doan 2027 - 2031
Chuén bi nguc“m dit liéu: sd liéu théng ké an | Van phong; Quc Tép s6 lidu
ky 01/10/2025 - 30/9/2026; cong chirc, vién | CNTT; Vu To N thong ké an; dir A P N
v oA X . A . s s Lanh dao A ~ Cham nhat ngay
2.1 | chtic hién c6 tai ngay 30/9/2026, bién che chirc - Can bo Cac don vi, Toa an liéu nhan lyc, :
. PV R A . . TANDTC o i 25/10/2026
duoc giao; so van ban di, san pham cong tac | (theo chuic bién che; s
cua cac don vi thuoc TANDTC nang) van ban di
- Bang y kién | Khdo sit, tong hop
29 Khao sat: léy y kién chuyén gia tai 05 Toa Vu Tb chire - \C];glf") I%,:FMI\II’DC;;C tinh Lanh dao chuyén gia; trong ngay
| 4n dai dién 04 nhoém dia ban; Can bd ’ P ’ TANDTC bang dir li¢u 25/10/2026

TAND khu vuc

khao sat




Thoi gian hoan

TT Nhiém vu Pon vi chii tri Pon vi phoi hop Cap trinh |  San pham thanh
Chuyén dir lidu,
Nap sén dit liéu vao 408 b bicu A1, A2, ﬂ 408 b3 bidy g5 | Picu mau: trong
B1, C1, C3, D1, D2, kém danh sach noi Vu T6 chtc - Lanh dao 1. ngay 25/10/2026;
2.3 d hai d6i chidu. bé ‘¢ nhan: Cén bo Cuc CNTT v nap; phién ban hién ban chinh
ung phai doi chiéu, bo sung, xac nhan; an bd u , . phién ban chin
£ 1 aq:R , C o . chinh thic . L
chuyén bo biéu cho cac don vi, Toa an thirc: trudc sang
27/10/2026
TAND khu vuc
giri TAND cép
tinh: trudc 17 gio
ngay 27/10/2026;
Cac don vi Tha i don vi thudc
Ra soat, bd sung, xac nhén va gui két qua thuge truong don BO bicu da xac | TANDTC giri B
2.4 N 20 A D , TANDTC,; B0 phan thuong truc . , nhan; tai liéu phan thuong truc:
(b0 biéu, thuyéet minh, tai liéu kiém ching) S vi, Chanh .2 , X NG
TAND cap tinh; An Toa 4n kiém chung trudce 20 gio ngay
TAND khu vuc 27/10/2026;
TAND cap tinh
gui day di: trude
22 gid ngay
27/10/2026
. Kiém tra, tong
DA 1A Bao cao; ho so | hgp, trinh: trong
25 Kiém tra, téng pqp, trinh va gui ho so thi Vu Té chic - &i%gNtfuTé-Egcpgsg vi Lanh dao | thi diém; Cong | ngay 28/10/2026;
"~ | diém vé Ban To chuc Trung uwong Can bo Toa éf o " TANDTC van gui ky, gui BTICTW:
BTCTW cham nhat ngay

29/10/2026




Thoi gian hoan

TT Nhiém vu Pon vi chii tri Pon vi phoi hop Cap trinh |  San pham thanh
. . . i Trude ngay
T1‘ep t}{u y kl?n; clAluan ho‘a du. 11¢u, xu I‘Ay Vu Té chire - B6 phan thuong truc; cac | Lanh dao Dl’l’ l}eu chukan ’29,/ 10/2926;
2.6 | trung lap, chénh l&ch; hoan thién nhu cau A A hoa; nhu cau dap g thoi han
N \ Vo Can by don vi, Toa an TANDTC . N
nhén lyc tung don vi, Toa an nhan luc theo yéu cau cta
BTCTW
Hoan thién phuong 4n bién ché giai doan | Vu Té chitc - | Céc don vi, Toa an co Ding iy, | Phuong én bién | ¢ pretw ruge
2.7 | 2027 - 2031 ciia Toa 4n nhan dan Cén b lién quan Lanhdao | che 2027 -1 0 30/10/2026
-oieualo 0 enqu TANDTC 2031 gy
ﬂ Trong ndm 2026;
)3 Hoan thién va duy tri cap nhét co s¢ dit liéu | Vu T6 chuc - Cuc CNTT; cac don vi, Lanh dao Co so dir liéu tir nam 2027 cap
| vitri viée lam Can bd Toa an TANDTC | vitriviéc lam nhat, khai thac

thuong xuyén




