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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 2236/QP-UBND Cao Bang, ngay 25 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
ngi by giai quyet thi tuc hanh chmh trong mgt s linh vuc thugce thim quyen
gidi quyét ciia S&' Noi vu, UBND cip x4 thue hién khong phu thugc vao dia giéi

hanh chinh trong pham vi tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG
Can ctr Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nim 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mot so diéu cia cac nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu cia cac nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai Bé phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi quyet s6 66/NO-CP ngay 26 thang 3 nam 2025 cua Chinh

phii vé Chirong trinh cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh lién quan dén
hoat déng san xudt, kinh doanh ndm 2025 va 2026;

Can cir Théng twsé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwdng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 ndm 2025 ciia Bo
triecng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii
vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cvra lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong Dich vu c¢éng quoc gia;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Noi vu tinh Cao Bcing tai To trinh sé
4852/TTr-SNV ngay 23 thang 12 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay danh myc 82 thu tyc hanh chinh
trong mot sb linh vuc thudc tham quyén giai quyét ctia S& Noi vu, UBND cép
xa thyc hi¢n khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh trong pham vi tinh Cao
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Bé“lng (chi tiét tai Phu luc I kém theo).

Picéu 2. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét cac thi tuc hanh chinh thyc
hién khong phu’thu(f)c vao dia gio1 hanh chinh dugc cong bo tai Bi€u 1 Quyét
dinh nay (chi tiet tai Phu luc Il kem theo).

Piéu 3. Trach nhiém thye hién

1. So Noi vu

a) Cong khai danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién kh()ng phu thudc vao
dia gi61 hanh chinh thugc pham vi quan 1y, tham quyen giai quyet duoc cong bd
tai Dicu 1 Quyét dinh nay tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, trén
Trang thong tin dién tur cia co quan; dong thoi huong dan, tuyén truyén bang
nhiéu hinh thirc dén t6 chirc, ca nhan biét, thuc hién.

b) Chu tri, phéi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé, don vi cung cép dich
vu cong ngh¢ thong tin va cac co quan, don vi lién quan can ctr quy trinh ndi by
giai quyét thu tuc hanh chinh thyc hién khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh
duoc phé duyét tai Piéu 2 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tu giai quyét
thi tuc hanh chinh 4p dung trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh dam bao theo quy dinh.

c) Tb chirc huéng dan, tap huén chuyén moén, nghiép vu vé viée tiép nhan,
tra két qua tha tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh cho can
bd, cong chire tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cip tinh, cip x4. Thuong
xuyén theo doi, kiém tra viéc thuc hién thu tuc hanh chinh khong phu thudc vao
dia gidi hanh chinh thudc pham vi quan 1y, thim quyén giai quyét duoc cong bd
ap dung thuc hién trén dia ban tinh.

2. Uy ban nhan dén cac x4, phudng

a) Niém yét cong khai, day du danh muyc thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén tiép nhan, giai quyét cua Uy ban nhan dan cdp xa thuc hién khong phu
thudc vao dia gid1 hanh chinh tai try s¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
xa va trén Trang thong tin dién t&r cua don vi.

b) Thuc hién tuyén truyén rong rii, bang nhiéu hinh thirc vé viéc thue hién
tht tuc hanh chinh kh@ng phu thudc vao dia gié1 hanh chinh trén dia ban € nguoi
dan, doanh nghié¢p biét, thuc hién.

c) Phéi hop chat ché vai S¢ Noi vu trong qua trinh thyc hién thu tuc hanh
chinh khéng phu thu¢c vao dia gioi hanh chinh, phan anh kip thoi nhiing kho
khan, vudng mac dé dugc hudng dan, thao go.

3. Vian phong Uy ban nhan dan tinh

a) Phéi hop v6i S& Noi vu theo ddi, dén dbc, hudng dan, kiém tra viéc
th,L_l'C hién t}}ﬁ tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh dugc cong
bo tai Quyét dinh nay.

b) Ra soat, tong hop kho khan, vudng mac phat sinh va tham muu, dé xuét
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh chi dao giai quyét.
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Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan tinh; Giam d6¢ S& Noi vyu; Tha trudng cac sd, ban, nganh;
Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac xa, phuong va cac td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vi Pinh Quang
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG MQT SO LINH VUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NOI VU, UBND CAP XA THU'C HIEN KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH

TRONG PHAM VI TINH CAO BANG

(Kém theo Quyét dinh sé 2236/0P-UBND ngay 25 thang 12 ndam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Cao Bang)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (78 TTHC)

TT

Ma TTHC

Tén TTHC

Ghi chu

LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG (08 TTHC)

1 1.000414 | Rut tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai lao dong

2 1.000436 | Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

3 1.000448 | Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

4 1.000464 | Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

5 1.000479 | Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

6 1.009466 | Thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé

7 1.009467 TPay doi Ch‘ﬁ‘ ti(;h Hoi d@)r}g thu:(mg Alu’OrAlg tap thé, dai dién AUy b;an nhan dan cép tinh, chtrc nang, nhi¢m vy,
ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong thuong lugng tap thé.

8 1.012091 | Pé nghi viéc st dung ngudi chua di 13 tudi lam viée

LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (11TTHC)
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1 1.013727 | Dang ky hop dong nhén lao dong thuc tap tir 90 ngay trd 1én

5 1013728 Bao cao dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai cua td chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra
' nudc ngoai

3 1.013729 Bio cao dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai cuia doanh nghiép tring thau, nhan thau cong
' trinh, du 4n & nudc ngoai

4 1.013731 | bang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam gitip viéc gia dinh & nudc ngoai

) 1.013732 | X4c nhan danh sach nguoi lao dong Vi¢t Nam di lam giup viéc gia dinh ¢ nudc ngoai

6 1013733 Chuén bj nguén lao dong cua doanh nghiép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée &
' nudc ngoai theo hop dong

7 1.005132 | Pang ky hop dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay

3 5 002105 Thu tuc hd tro cho nguoi lao dong thudc dbi tuong 1a nguoi dan tde thiéu so, nguoi thudc hd nghéo, can
' nghéo, than nhin ngudi c6 cong véi cach mang di 1am viée ¢ nudc ngoai theo hop dong

9 1.005219 Tha tuc hd tro cho nguoi lao dong thudc doi tuong la nguoi bi thu hoi dat nong nghié¢p di lam viéc & nudc
' ngoai theo hop dong

10 1.000502 Nhan lai tién ky quy ctia doanh nghiép dua nguoi lao dong di dio tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé & nude
' ngoai (hop dong dudi 90 ngay)

11 1.013730 Nhan lai tién ky qui ciia doanh nghiép dua nguoi lao dong di dio tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé & nude
' ngoai (hop dong tir 90 ngay trd 1én)

111 | LINH VUC VIEC LAM (24 TTHC)

1 2.000888 | Tham gia bao hiém that nghiép

2 1.001978 | Giai quyét hudng trg cap that nghiép




CONG BAO CAO BANG/S6 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+

132+133/Ngay 30-12-2025

3 1.001973 | Tam dimng huodng tro cip that nghiép

4 1.001966 | Tiép tuc hudng tro cp that nghiép

5 2.001953 | Cham dut huong trg cAp thit nghiép

6 2.000178 | Chuyén noi hudng trg cip thit nghiép (chuyén di)

7 1.000401 | Chuyén noi hudng tro cp that nghiép (chuyén dén)

8 1.000362 | Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang

9 2.000839 | Giai quyét hd tro hoc nghé

10 2.000148 | Hb tro tu van, gidi1 thi€u viée [am

11 1.001865 | Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

12 1.001853 Cép lai giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghié¢p hoat dong dich vu viéc lam
13 1.001823 | Gia han giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghié¢p hoat dong dich vu viéc lam
14 1.009874 | Rut tién ky quy ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

15 1.009873 | Thu héi Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam
16 1.014199 | Cap giay phép lao dong d6i v6i ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam

17 | 1.014200 | Cép lai gidy phép lao dong ddi v6i nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam

18 1.014201 | Gia han giéy phép lao dong ddi vai nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam
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19

1.014196

Cap gidy x4c nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong d6i voi ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai
Viét Nam

20

1.014197

Cap lai gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong d6i voi ngudi lao dong nudc ngoai lam viée
tali Viét Nam

21

1.014198

Gia han gidy xac nhin khong thudc dién cip gidy phép lao dong dbi voi nguoi lao dong nude ngoai 1am viée
tai Viét Nam

22

1.001881

Giai quyét ho tro kinh phi dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi
lao dong

23

1.011546

Vay von ho trg tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quoc gia vé viéc lam doi voi nguoi lao dong

24

1.011547

Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc 1am tir Quy quoc gia vé viéc 1am doi véi co sé san xuat,
kinh doanh

LINH VUC

AN TOAN, VE SINH LAO PONG (10 TTHC)

1.005449

Cap moi Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir to chtrc
huén luyén do cac B9, nganh, co quan trung uong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thudc Bo, nganh, co
quan trung wong quyét dinh thanh 1ap); Cip Gidy ching nhin doanh nghiép du diéu kién tu huin luyén an
toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau ty huan luyén do cac B9, nganh, co quan trung
wong, cac tip doan, tong cong ty nha nude thude Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap)

1.005450

Gia han, stra ddi, bo sung, cép lai, do6i tén Giéy chtrng nhéan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, v¢
sinh lao dong hang B (trir to chirc huan luyén do cac Bd, nganh, co quan trung uong, cac tip doan, tong cong
ty nha nude thudc B9, nganh, co quan trung uong quyét dinh thanh 1ap); Gidy chimg nhan doanh nghiép du
diéu kién tu hudn luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép ¢6 nhu cau tu huin luyén do cac
B, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thudc Bo, nganh, co quan trung uong
quyét dinh thanh lap).

2.000134

Khai bao vd1 S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi khi dua vao su dung cac loai may, thiét bi, vat tu co yéu

cau nghiém ngdt v€ an toan lao dong
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4 2.000111 | H) tro kinh phi huén luyén an toan, v¢€ sinh lao dong cho doanh nghiép
Thi tuc giai quyét ché do bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ctia ngudi lao dong giao két hop dong
lao dong voi nhiéu ngudi sir dung lao dong, gdbm: Chi phi giam dinh thuong tat, bénh tit; trg cip hing thang

5 2.002340 | hodc mét lan; tro cép phuc vy; hd tro phuong tién tro giup sinh hoat, dung cu chinh hinh; dudng sirc, phuc
héi stre khoe; tro cap khi nguoi lao dong chét do tai nan lao dong; dong bao hiém y té cho ngudi nghi viéc
hudng trg cip bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hing thang.
Thi tuc giai quyét ché do bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ctia ngudi lao dong giao két hop dong

6 2.002341 | lao dong vé6i nhiéu ngudi st dung lao dong, gdm: H) trg chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chita bénh
nghé nghiép; phuc hoi chirc ning lao dong.
Thu tyc giai quyét ché do cho ngudi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hodc khong con
lam viéc trong cac nghé, cong viéc ¢ nguy co bi bénh nghé nghiép, gdm: Chi phi giam dinh thuong tat, bénh

7 2.002342 | tat; tro cép mét 1an hodc hﬁng thang; tro céip phuc vu; hd tro phuong tién tro gitp sinh hoat, dung cu chinh
hinh; dudng stc, phuc hdi sirc khoe; tro cap khi ngudi lao dong chét do bénh nghé nghiép; déng bao hiém y
té cho nguoi nghi viée hudng trg cap bao hiém bénh nghé nghiép hang thang.

8 5 002343 Thi tuc hd tro chi phi kham, chita bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong phat hién bi b?nh nghé nghiép khi
da nghi huu hodc khong con lam viéc trong cac nghé, cong viéc cd nguy co bi bénh nghé nghiép

9 1013337 Ping ky cong bo hop quy doi véi cac san pham, hang héa duoc quan 1y boi cac quy chuan ki thuat quoc gia
do B Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh

10 1.013723 | Kiém tra nha nudc vé chat luong san pham, hang héa nhém 2 nhap khau

V | LINH VUC BAO HIEM XA HOQI (25 TTHC)

1 1.014160 | Pang ky tham gia bao hiém xa hoi va cap so6 bao hiém xa hoi

2 1.014162 | Diéu chinh thong tin dang ky ké khai tham gia bao hiém x4 hoi
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3 1.014163 | Hudng tro cip 6m dau

4 1.014164 | Hudng tro cip dudng sirc, phuc hdi stc khoé sau khi m dau

5 1014165 Huong ché do thai san doi voi lao dong nit di kham thai, lao dong nit sy thai, pha thai hodc c6 thai chét trong
' tir cung, thai chét trong khi chuyén da, thai ngoai tir cung; ngudi lao dong thue hién bién phap tranh thai

5 1.014166 Huong ché d6 thai san ddi véi lao dong nit sinh con, lao dong nit mang thai ho sinh con, lao déng nir nhd
' mang thai ho

7 1.014167 | Hudng ché do thai san ddi v6i ngudi lao dong nhan nudi con nudi dudi 6 thang tudi

3 1014168 Hudng ché do thai san doi véi lao dong nam khi vg sinh con, nguoi chéng cua lao dong nit nho mang thai ho,
' ngudi chong cua lao dong nit mang thai ho khi vo sinh con

9 1.014169 | Hudng tro cip dudng sirc, phuc hdi stc khoé sau thai san

10 | 1.014170 | Hudng tro cap thai san dbi voi nguoi tham gia bao hiém xa hoi ty nguyén

11 | 1.014171 | Huong lwong huu dbi véi nguoi tham gia bao hiém xa hoi bat budce

12 1.014172 | Huong lwong huu dbi véi nguoi tham gia bao hiém xa hoi ty nguyén

13 | 1.014173 | Hudng bao hiém x3 hoi mot lan

Huong tro cap mot 1an doi voi ngudi dang hudng lwong huu, trg cp bao hiém x3 hoi hang thang ra nudc
14 1.014174 AR
ngoai dé dinh cu

15 1014175 Tiép tuc huong luong huu, tro cap bao hiém xi hoi hang thang trong truong hop da bi tam ding hodc cham
' dat huong

16 | 1.014176 | Thay d6i hinh thitc nhan, noi nhan lwong huu, trg cap bao hiém xa hoi hang thang

17 | 1.014177 | Hudng tro cap mai ting
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18 1.014178 | Hudng trg cap tuat hang thang
19 | 1.014179 | Hudng tro cap tuat mot lan
20 1.014180 | Tam dimg déng vao quy huu tri va tir tut
91 1014181 Tinh thoi gian cong tac dé hudng bao hiém xa hoi d6i voi ngudi lao dong 1am viée thude khu vire nha nuéc,
' nghi cho viée tir ngay 01 thang 11 nam 1987 dén trudc ngay 01 thang 01 ndm 1995
Tinh thoi gian cong tac doi véi ngudi lao dong di hop tac lao dong trudc ngay 01 thang 01 nam 1995 va giai
22 1.014182 | quyét ché do tir tuat ddi vdi nguoi lao dong da chét sau khi di hop tac lao dong vé nudc nhung than nhan chua
dugc hudng ché do tir tut
Ché d6 doi v6i nguoi lao dong khong du diéu kién hudng luong huu va chua du tudi huong trg cap huu tri
23 1.014183 1A
xa hoi
24 1.014184 | Ché d6 ddi vé6i than nhan ngudi dang hudng tro cAp hang thang chét trude khi hét thoi han hudng tro cip
o5 1.014185 Xac nhan thoi gian dong bao hiém x3 hoi cua ngudi lao dong dé 1am cin cbr giai quyét, diéu chinh ché do huu

tri, tir tut

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (04 TTHC)

TT

MaTTHC

Tén TTHC

Ghi

LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (01 TTHC)

1.013734

Ding ky hop dong lao dong truc tiép giao két

LINH VUC VIEC LAM (02 TTHC)
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1 |1.013.724 Vay vbn h tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viée 1am tir Quy qudc gia vé viéc 1am ddi v6i ngudi lao dong
Vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va m& rong viéc lam tor Quy quéc gia vé viéc 1am ddi voi co so san xuat,
2 |1.013.725 .
kinh doanh
111 | LINH VUC LAO DONG, TIEN LUONG (01 TTHCO)
1 |2.001.955 Pang ky ndi quy lao dong cia doanh nghiép

- Tong s6 danh muc TTHC cong bd: 82 TTHC
+ Trong dé: Cap tinh: 78 TTHC
+ Trong d6: Cap xa: 04 TTHC
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Phu luc II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG MOT SO LiNH VUC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU, UBND CAP XA THU'C HIEN KHONG PHU THUQC
VAO PIA GIOI HANH CHINH TRONG PHAM VI TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh s6 2236 /OP-UBND ngay 25 thang 12 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

PHAN I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP TINH (48 TTHC)

A. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG (08 TTHC)

1. Thi tuc: Rt tién ky quy ctia doanh nghiép cho thug lai lao dong (Ma TTHC: 1.000414).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du cua ho
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky sb ca
nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay
dén co quan co tham quyen giai quyét theo quy
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dbi voi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC)

tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 2

Phan cong chuyén vién thy 1y ho so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc
lam va chinh sach

0,25 ngay lam viéc
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Cong chirc Phong Lao dong, viéc

Budc 3 | Kiém tra, xtr 1y ho so lam va chinh sach 3,25 ngay lam vi¢c
. Xem xét, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai | Lanh dao Phong Lao dong, viéc s

Bube 4 | yét TTHC lam va chinh sach 0,5 ngdy lam vigc

Budc 5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Vao s6 van ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so, két

Budc 6 | qua lién thong tr,inh UBND tinh Cao Bang (ban Van thu S& Noi1 vu 0,25 ngay lam vi¢c
dién tr va ban giay)

Buse 7 Xem xét, tham dinh x®r 1y ho so, trinh Lanh dao | Phong Khoa gi&o - Van xa, Van 4.5 nedy Jam viee
Vin phong, Lanh dao UBND tinh phe duyet phong UBND tinh > NEAY i

Budc 8 Vo s0 vin bin, luu trif ho so, chuyén ket qua cho Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
TTPVHCC

’ 7 B0 phan ti€ép nhan va tra két qua
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan cua S& No1 vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

2. Thii tuc: Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (M4 TTHC: 1.000436).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budec 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du cua ho
s0, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hé so dién ttr, dung chir ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban glay, cap nhat vao H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén

B phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC)

tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam vi¢c




CONG BAO CAO BANG/S$ 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+

132+133/Ngay 30-12-2025

ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau  gi0 ngay lam viée
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so 1am va chinh sach 01 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Kiém tra, xtr Iy ho so Cong Chl\IC Pt}ong, Laold(_)ng, viee 06 ngay lam viéc
lam va chinh sach
. Xem xét, thAm dinh, trinh phé duyé¢t két qua giai Lanh dao Phong Lao dong, viéc N A

Buge 4 quyét TTHC lam va chinh séach 01 ngdy lam vige

Bu6c 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Vao sO van ban, dong dau, ky so, chuyép ho so,

Budc 6 | két qua lién thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban Van thu S& Noi vy 0,5 ngay lam vi¢c
dién tr va ban giay)

Buée 7 Xem xét, thaim dinh xu 1y hd so, trinh Lanh dao | Phong Khoa gio - Vian x3, Van 6.5 neav [am vide
Van phong, Lanh dao UBND tinh phé duy¢t phong UBND tinh > NEaY i

Budce 8 Vao 56 van ban, luu trir ho so, chuyén ket qua cho Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC

’ 7 B0 phan ti€ép nhan va tra két qua
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan cua Sé Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

17 ngay lam viéc

3. Thii tuc: Cip lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (Ma TTHC: 1.000448).

3.1. Truong hop Doanh nghiép thay déi mét trong cdc néi dung ciia gidy phép da dwoc cdp (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung
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van trén dia ban ccfp tinh di cdp gidy phép, nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép); gidy phép bi mdt, gidy phép bi huw héng khéng con day
du thong tin trén gidy phép.

Thur tw

N oo Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thwe hién
cong viée L ¢ re hie re hig

Budc 1l [Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua hod
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, ding chit ky s6 ca
nhén dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 thim quyen giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyen vao dau | gi0' ngay lam viée
tiép theo ddi véi truong hop t1ep nhén sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho s0' gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam vi¢c

) , Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c lam va o »
Budc 2 |Phéan cong cong chirc xem xet, giai quyet chinh sach 01 ngay lam viéc

) . Cong chirc Phong Lao dong, viéc lam vaj o
Budc 3 [Xem xet, tham dinh, xtr ly ho so chinh sach 11 ngay lam viéc

Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& Noi vu phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Buoc 4 duyét chinh sach 01 ngéy lam ViéC
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Budc 5

Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Bué6c 6

dién tir va ban gidy)

Vf}lo s6 van ban, dong dau, ky so, chuyép ho so,
ket qua lién théng trinh UBND tinh Cao Bang (ban|

Van thu S6 Noi vu

0,5 ngay lam viéc

Budce 7

Xem xét, tham dinh xir 1y ho so, trinh L&nh dao
Van phong, L&nh dao UBND tinh phé duyét

Phong Khoa giao - Van xa, Van phong
UBND tinh

6,5 ngay lam viéc

Budc 8

TTPVHCC

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho

Van thu Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 9

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Bo phan tiép nhan va tra két qua

cua Sé Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

22 ngay lam viéc

3.2. Truong hop Doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khac so véi noi da dege cap gidy phép

Thu tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Nguoi thwe hién

Thai gian thwe hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du ctia ho
50, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, ding chir ky s
ca nhan duoc cép dé ky trén ban dién tu, chiyl
trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac

B phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam vi¢c
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V61 cac nd1 dung theo ban gléy, cap nhat vao H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh va
chuyen ngay dén co quan c6 tham quyen giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio]
ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen ho SO giay
dén co quan c6 thim quyen dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam vi¢c ké tir khi tiép nhén
ho so.

Budc 2

Phan cdng cdng chirc xem xét, giai quyét

Lanh dao Phong Lao dong,
viéc lam va chinh sach

01 ngay lam viéc

Budc 3

Xem xét ho so; giri vin ban dé nghi S Noi vu
noi doanh nghiép cho thué lai da duoc cap gidy|
phép c6 ¥ kién; tong hop, xir Iy hd so sau khi
nhan duge van ban, hd so cua S& Noi vu noi
doanh nghiép cho thué lai da duoc cép gidy|
phép; trinh Lanh dao Phong.

Cong chure Phong Lao dong,
viéc lam va chinh sach

19 ngay lam viéc

Bude 4 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& Noi vy L'Sm_h dao Phong Lao dong, 01 ngay lam viée
phé duyét viéc lam va chinh sach
Budc 5 |Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Lanh dao S& 01 ngay l1am viéc

Bud6c 6

Vao s’(;) van ban, dong diu, ky sd, chuyén ho
so, ket qua lién thong trinh UBND tinh Cao
Bang (ban dién tir va ban giay)

Van thu S& Noi vu

0,5 ngay lam viéc

Bude 7

Xem xét, tham dinh xtr 1y ho so, trinh Lanh dao
Van phong, La&nh dao UBND tinh phé duyét

Phong Khoa giao - Van xa,
Vén phong UBND tinh

3,75 ngay lam viéc

Budce 8

Vao s6 vin ban, dong diu, chuyén két qua dénl
TTPVHCC

Van thu Van phong UBND tinh

0,25 ngay lam viéc
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Budc 9

Tra két qua cho to chtrc, ca nhan

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
Noi vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

27 ngay lam viéc

4. Thi tuc: Gia han Gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong (Ma TTHC: 1.000464).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hi€én

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cia
ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung chir
ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién
ttr, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven,
chinh x4c vé6i cac ndi dung theo ban gidy; cip
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vy tai Trung tam Phuc vu hanh

Buge 1 cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham chinh cong (TTPVHCC) tinh; 0,5 ngdy lam viee
quyen giai quyét theo quy dinh (hodc chuyen TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so glay dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi ti€ép nhan ho so.
Buéc2 | Phan cong chuyén vién thu Iy hd so Lanh dao Phong Lao ddng, viéc lam 01 ngay lam viéc
va chinh sach
Budc 3 Kiém tra, xtr ly ho so Cong chire Pl}ong, Laold()ng, viéc lam 11 ngay lam viéc
va chinh sach
Buéc 4 Xem xé&t, tham dinh, trinh phé duy¢t két qua | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam 01 ngay lam vice

giai quyét TTHC

va chinh sach
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Budc 5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao So 01 ngay lam viéc
Vao sf) vin ban, déng dau, ky s, chuyén hd
Budc 6 | so, két qua lién thong trinh UBND tinh Cao Van thu S¢ No§i vu 0,5 ngay lam viéc
Bang (ban dién tir va ban gidy)
Xem xét, tham dinh xt 1y ho so, trinh Lanh \ ., DR,
. . e T . Phong Khoa giao - Van x4, Van NPT
Budéc 7 | dao AVan phong, Lanh dao UBND tinh phé phong UBND tinh 6,5 ngay lam viéc
duyét
. V2o s6 van ban, Iuu trit ho so, chuyén két qua < < \ , N s ea
Budc 8 cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
’ 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 9 | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

22 ngay lam viéc

5. Thi tuc: Cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng (M& TTHC: 1.000479).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta
ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trir ho so dién tir, dung chir
ky s ca nhan duogc cap dé ky trén ban dién
tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac vi cac ndi dung theo ban glay, cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh va chuyen ngay dén co quan c6 thAm
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén

B phan tiép nhan va tra két qua cua So
Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so glay dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c lam va

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so chinh sach 01 ngay lam viéc
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viee lam 16 ngay lam viéc
va chinh sach
. Xem xét, thAm dinh, trinh phé duyét két qua | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va N A
Buge 4 giai quyét TTHC chinh sach 01 ngdy lam vige
Budc 5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao So 01 ngay lam viéc
Vao slé van ban, dong dau, ky s, chuyén ho
Buge 6 | s0, két qua lién thong trinh UBND tinh Cao Van thu S¢ Noi vu 0,5 ngay lam vi¢c
Bang (ban dién tir va ban giay)
Xem xét, tham dinh xir ly ho so, trinh Lanh R . . xre \
Buéc 7 | dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh phe | ' 10"d Khoa giao - Van xa, Van phong 6,5 ngay 1am viéc
n UBND tinh
duyét
. V2o s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua < < \ . T
Budc 8 cho TTPVHCO Vian thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
, 9 B0 phan ti€ép nhan va trad két qua cua S&
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan Noi vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khong tinh thoi gian

cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

27 ngay lam viéc

6. Thii tuc: Thanh lap Hdi dong thwong hrong tip thé (Ma TTHC: 1.009466).
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du
ctia ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, dung chit ky sé ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhi€ém vé
tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban gidy; «cap nhat vao H¢
théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyen ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tlep nhén sau 15
gio hang ngay); chuyen ho so glay dén co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
So Noi1 vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phén cong chuyén vién thu Iy ho so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va chinh sach

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra, xtr Iy ho so

Cong chuc Phong Lao dong, viéc
lam va chinh sach

10 ngay lam vi¢c

Buoc 4

Xem xét, tham dinh, trinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va chinh sach

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc
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Vao s6 van ban, déng dau, ky sd, chuyén
Budc 6 | hd so, két qua lién thong trinh UBND tinh Van thu Sé Noi vu 0,5 ngay lam viéc
Cao Bang (ban dién tir va ban gidy)

Xem xét, tham dinh xu 1y ho so, trinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND

Phong Khoa gi&o - Van xa, Van 06 ngay lam viéc

tinh phé duyét phong UBND tinh
. Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két - < . , N A
Budc 8 qua cho TTPVHCC Vian thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
, 7 B0 phéan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 9 | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan S& No1 vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC céc xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc

7. Thii tyc: Thay déi Chi tich Hoi dong thwong lwgng tap thé, dai dign Uy ban nhan dan cap tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach, thoi
gian hoat dgng cua Hoi dong thwong lwong tap the (Ma TTHC: 1.009467).
Thir tw cong
viéc

Thoi gian

NOi dung cong viéc Don vi thwe hién thwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy
du cia ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, dung chir ky s6 ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tt, chiu trach
Budc 1 | nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
xé4c v6i cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio

B6 phan tiép nhan va tra két qua cla
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudong
hop t1ep nhén sau 15 gio hang ngay);
chuyen hé so glay dén co quan c6 tham
quyén dé g1a1 quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c lam

Budc 2 Phén cong chuyén vién thy 1y ho so va chinh sach 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 Kiém tra, xir 1y ho so Cong Chl‘I‘C Pl}ong, Lao ,dong, vige 2,5 ngay lam viéc
lam va chinh sach
. Xem xét, thAm dinh, trinh phé duy¢t két | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam N .
Bude 4 | 1ua gidi quydt TTHC va chinh sach 0,25 ngay lam vic
Budce 5 Phé duyét két qua thi tuc hanh chinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
Vao vsé ye‘m bép, dong dau, ky S0,
. chuyén ho so, két qua lién thong trinh 9 - NTA: N S A
Budc 6 UBND tinh Cao Béng (ban dién tir v Van thu Sé No1 vu 0,25 ngay lam viéc
ban gidy)
Xem xét, thAm dinh xur Iy hd so, trinh R . .~ e
Budce 7 Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND Phong Khoa glao Va}l xd, Van 2,75 ngay lam viéc
, . n phong UBND tinh
tinh phé duy¢t
Budce 8 Vao s6 van ban, luu trix ho 5o, chuyén Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc

két qua cho TTPVHCC
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B6 phan tiép nhan va tra két qua cia

Budc 9 Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Sé& No1 vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC céc xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc
8. Thii tuc: Pé nghj viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam viée (MA TTHC: 1.012091).
Thur tw Thoi gian

cOng viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

thwe hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du
ctia hd so, lap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tir, dung chit ky sb c4 nhan duoc cip dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhi¢m vé
tinh déy du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhét vao H¢
théng thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyen ngay dén co quan co
tham quyén giai quyet theo quy dinh
(hoac chuyen vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i véi truong hop t1ep nhan
sau 15 gi0 hang ngay); chuyen hoé so
glay dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

B phén tiép nhan va tra két qua cia
So Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Buoc 2

Phén cong chuyén vién thu Iy ho so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va chinh sach

0,5 ngay lam viéc
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. X4c minh, thAm dinh, soan thao vin ban Cong chirc Phong Lao dong, viéc N A
Budc 3 s e SR 7,75 ngay lam viéc
tra 1o1 lam va chinh sach
Bude 4 Xem xét, tham dinh, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am 0.5 nedv 1am viee
qua giai quyet TTHC va chinh sach > NEAY i
Budc 5 Phé duyé¢t két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So& 0,5 ngay lam viéc
. Vao s van ban, lvu trit hd so, chuyén - y NTA: N .
Budc 6 két qua cho TTPVHCC Van thu S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc
q B phan tiép nhan va tra két qua cia
Budc 7 Tra két qua cho to chirc, ca nhan S& No6i vu tait TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC céc xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

B. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (11 TTHC)

1. Thii tuc: Ping ky hop dong nhén lao dong thue tip dwdéi 90 ngay (M3 TTHC: 1.005132)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho
50, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, ding chir ky sd
c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tt, chiu
trach nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac

B9 phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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v6i1 cac ndi dung theo ban giéy, cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyen ngay dén co quan c6 thim quyen giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid
ngay lam vigc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hd SO giay
dén co quan c6 thim quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam

TTPVHCC cac xa, phuong

Budc 2 | Phén cong chuyén vién thy 1y ho so v chinh sach 0,25 ngay lam viéc
Buéc 3 | Thém dinh, thy Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viéc lam 02 ngay lam viée
va chinh sach
Bude 4 Lanh dao phong chuyén moén xem x¢ét, cho y kién | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am 01 neav Jam viee
véi du thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S& va chinh sach gay i

Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 01 ngay lam viéc

. Vao sO van ban, dong dau, chuyén két qua dén - . NEETUNE
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc

, 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Sé& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

2. Thii tuc: HS tro cho nguwdi lao dong thudce ddi twong 13 ngudi dan toc thiéu sd, nguwoi thude h nghéo, cin nghéo, than nhan ngudi co cong

v6i cach mang di lam viéc & nuwéc ngoai theo hop dong (Ma TTHC: 2.002105).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy da cua ho
s0, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky s ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién twr, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cac
ndi dung theo ban glay, cap nhat vao H¢ thong

B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh

Pute 1 fing g s TIHC s o v chnn| 20 g (FTPVCC | 025yl i
say d quyen glal quy TTPVHCC cac xa, phuong
quy dinh (hogc chuyén vao dau gi0 ngay lam viéc
tiép theo ddi véi treong hop tlep nhén sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho s0 gidy dén co quan co
tham quyén dé giai q}lyet trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao Ph9ng L a0 qong, viée lam 0,5 ngay lam viéc
va chinh sach
Bu6c3 | Thim dinh, thu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viéc lam 05 ngay lam viée
va chinh sach
. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho ¥ kién | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am N
BuGe 4 143 dur thao két qua thim dinh, trinh 1anh dao S& va chinh sach 02 ngay lam viée
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 1,75 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, déong dau, chuyén két qua dén - \ NP
Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé 0,5 ngay lam vi¢c
B phéan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chiic S Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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3. Thii tuc: Nhan lai tién ky quy ciia doanh nghi¢p dwa ngudi lao dong di dao tao, nang cao trinh d9, ky ning nghé & nuwée ngoai (hop dong duéi 90

ngay) (Ma TTHC: 1.000502).

Thit tu Thoi gian
n A Noi dung cong viéc Pon vi thyc hién thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cta ho so,

lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quét (scan)

va luu trir ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan

dgqc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém

vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung Y A n 1A .

A A e A 1 K N ... | B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
theo ban giay; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai | . ja: . ~ \
. S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh N A
Budc 1 | quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén co quan . . , 0,25 ngay lam viéc
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh (hodc Lo .
TTPVHCC cac xa, phuong

chuyén vao dau gid ngdy lam viéc tiép theo dbi voi

truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen

hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyet

trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép

nhén hd so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao th)ng L a0 (,iong, viéc lam 0,25 ngay lam vi¢c

va chinh sach
Budc3 | Thim dinh, thu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viée lam 02 ngay lam vie
va chinh sach

Budc 4 Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am 01 nedy [am viee

véi du thao két qua thdm dinh, trinh 1anh dao S& va chinh sach gay -
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 01 ngay lam viéc

. Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén < , N TU

Budce 6 TTPVHCC Vén thu So 0,5 ngay lam viéc
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Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc

B phén tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

4. Thii tuc: Pang ky hop dong nhén lao dong thuc tip tir 90 ngay tré 1én (Ma TTHC: 1.013727).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cta ho so,
1ap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; queét (scan)
va luu trir ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan
duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
No6i vu tai Trung tam Phuc vu hanh

Budc 1 | quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén co quan chinh cong (TTPVHCC) tinh: 01 gio lam viéc
c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh (hodc Lo~ \
TTPVHCC cac xa, phuong
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen
hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyet
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao Phong L ao (,T(,)ng, vie lam va 01 gio lam viée
chinh séach
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, vige lam 14 gio lam viée

va chinh sach
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. Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S¢ ky | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va 1 A

Budc 4 . n s 04 gio lam viéc
phé duyét chinh sach

Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gi0 lam viéc

Budce 6 Vao s6 van ban, luu hé so, chuyén két qua trinh Vin thu S6 01 gi lam viee
UBND

Bude 7 Tham dinh ho so, trinh UBND tinh phé duyét két Phong Khoa gi&o - Vin x4, 14 o 1am viee
qua Vian phong UBND tinh & i

Bude 8 ;a;)?‘?'g\?ﬁg%’ luru trix h so, chuyén ket qua Van thu Van phong UBND tinh 01 gio lam viéc

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia S¢
Budc 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Noi1 vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khong tinh thoi gian
cac xa, phuong

05 ngay lam viéc (40 gio

Tong thoi gian gidi quyét 1am viéc)

5. Thi tuc: Bao cdo dwa ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nwéc ngoai ciia té chire, ca nhan Viét Nam déu tw ra nwée ngoai (MA TTHC:
1.013728).

Thur tw
cong viéc

Thoi gian

NOi dung cong viéc Don vi thuc hién thue hién
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Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; queét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh

Buoc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay chinh cong (TTPVHCC) tinh: 01 gio lam viéc
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc Lo \
TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy hé so Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam |1 o 15 o
va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viee lam | i 151 iac
va chinh sach
Budc 4 | Hoan thién ho so trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Lénh dao Ph9ng L a0 (,i(_)ng, viéc lam 04 gio lam viéc
va chinh sach
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
Bude 6 Ei/r?li) sO van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UBND Vin the Sé 01 gios 1am viée
. 2 P\ . , A NI Phong Khoa gi&o - Van x4, Van T
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét két qua phong UBND tinh 14 gid lam viéc
. Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho < < \ . T ia
Budc 8 TTPVHCC Vian thu Van phong UBND tinh 01 gio lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua A .
Budc 9 | Tra két qua cho c4 nhan, to chirc S& No1 vu tai TTPVHCC tinh; Khon‘(é it;;lh thoi

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
(40 gio' lam viéc)
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6. Thii tuc: Bio cdo dwa nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nwréc ngoai ciia doanh nghiép Viét Nam tring thiu, nhin thau cong trinh,

dv an ¢ nwéc ngoai (Ma TTHC: 1.013729).

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot slan
cong viéc thwe hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, d'?ly du cta ho so, lap
phiéu ti€p nhén va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tur, dung chir ky s6 ca phén duogc cap dé ky trén
ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, N A A A n 2 1AL 2 o
B0 phén ti€p nhan va tra két qua cua
chinh xac voi cac no1 dung theo ban gidy; cAp nhat vao Hé | ., "I . « \
. S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vy hanh cy s Cn
Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay A , 01 gio lam viéc
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac .o~ \
TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy hd so Lanh dao Phong Lao dong, vige lam | ) i 1) viae
va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viee 1am | i 1511 iac
va chinh sach
Buéc 4 | Hoan thién hé so trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyet | -anh dao Phong Lao dong, viec lam | ) i 1) viae
va chinh sach
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao So 04 gio lam viée
Budc 6 t\i/r?}? sO van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UBND Vin thu S& 01 gios 1am viéc
. 2 A . , A e LA Phong Khoa giao - Van xa, s ea
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét két qua Vin phong UBND tinh 14 gio lam viée
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Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho

TTPVHCC cac xa, phuong

Budc 8 TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh 01 gio lam viéc
B6 phén tiép nhan va tra két qua cua A .
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc So Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khongé it;;lh thoi

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
(40 gio lam viéc)

7. Thi tuc: Nhén lai tién Ky quy ciia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao, ning cao trinh d9, k¥ ning nghé & nwéce ngoai (hop dong

tir 90 ngay tror 1én) (M& TTHC: 1.013730).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qud; quet (scan) va luu trix
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
So Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh

va chinh sach

Budoc 1 | H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén chinh cong (TTPVHCC) tinh: 01 gid lam vige
ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh Lo~ \
TTPVHCC cac xa, phuong
(hoic chuyén Vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho
so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
. A A oA 1A Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam 1 A
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so s e 01 gio lam vigc
va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xir 1y ho so Cong chire Phong Lao dong, viéc lam 14 gio lam viéc
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Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam

Budc 4 duyét va chinh sach 04 gio lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viée
Bude 6 t\ifla;l}(l) s6 van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UBND Vin the Sé 01 gir lam viee
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét két qua P@Qg ;12?1295};)1\-13] i?lfl( 4, 14 gio lam viéc
Budc 8 '\I'/'?'g\;g C;/ én ban, luu trf¥ ho so, chuyén két qua cho Vin thu Van phong UBND tinh 01 gio lam viée
Budc9 | Tra két qua cho ca nhan, td chuc B()éf’él %Il\rll@tili%rtlgf "Ili"}];;[/rl?llgie(‘g illlrlfll; . Khén% it;;lh thoi

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
(40 gio 1am viéc)

8. Thu tuc: Ping ky hoat dong dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh ¢ nwéc ngoai (Ma TTHC: 1.013731).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qud; queét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chju trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac v6i cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao
Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gid ngay l1am viéc tiép theo dbi véi

B phéan tiép nhén va tra két qua cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

01 gio lam viée
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truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho
so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam

TTPVHCC cac xa, phuong

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so va chinh sach 01 gio lam viéce
Buéc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec 1am | 1o 151 iac
va chinh sach
, Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S& ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc [am c 1 A
Budc 4 R Y 04 gio lam viéc
duyét va chinh sach
Bu6c 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gid lam viée
Budce 6 t\i/;llcl) sO van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UBND Vin thu S6 01 gics lam viéc
. 2 s A . , A A LAy Phong Khoa giao - Vin xa, o ta o n
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét két qua Vin phong UBND tinh 14 gi¢ lam viéc
. Vao sO van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho < < \ . e i
Budc 8 TTPVHCC Vian thu Van phong UBND tinh 01 gio lam viéc
B6 phén tiép nhan va tra két qua cua A w
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t chirc S& Néi vu tai TTPVHCC tinh; Khon% iglr’]h tho

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
(40 gio lam viéc)

9. Thu tuc: Xac nhan danh sach ngwoi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh & nwéce ngoai (Ma TTHC:

1.013732).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién
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Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day da cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trich nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac no1 dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh

Buoc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay chinh cong (TTPVHCC) tinh: 01 gio lam viéc
dén co quan c6 thdm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc Lo \
TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy hd so Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam | ) 1o 15 i
va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec 1am | 1o 151 iac
va chinh sach
, Hoan thién ho so trude khi trinh Lanh dao So ky phé Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam 1 A
Budc 4 R Y 04 gid lam viée
duyét va chinh sach
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gid lam vige
Budc 6 t\i]jﬁ sO van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UBND Vin the Sé 01 gios 1am viéc
. 2 s A . , A Ao L As Phong Khoa giao - Van xa, o txe o a
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét két qua Vin phong UBND tinh 14 gi¢ lam viéc
. V4o s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho - < . , e
Budc 8 TTPVHCC Vian thu Van phong UBND tinh 01 gio lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua A .
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, td chuc S& No1 vu tai TTPVHCC tinh; Khong itelllr:h thoi

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
(40 gio l1am viéc)
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10. Thi tuc: Chuén bi ngudn lao dong ciia doanh nghiép hoat dong dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nwée ngoai theo

hop dong (Ma TTHC: 1.013733).

’}’hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot stan
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trix
ho so dién tir, ding chir ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, Y A % x LAg iz
B0 phéan ti€p nhan va tra két qua cua
chinh xac v6i cac néi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé | ., " 'a. . ~ \
. So Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh 1 A
Bude 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay , A , 01 gio lam viéc
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac Lo \
TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Budc2 | Phan cong chuyén vién thu 1 hd so Lanh dao Phong Lao dong, vieclam | o 131 viac
va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy ho so Cong chirc Pl}ong, Laold()ng, vige lam 14 gid lam viéc
va chinh sach
Budc 4 | Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyet | -anh dao Phong Lao dong, viee lam | ) i 1) vie
va chinh sach
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gi0 lam viéc
Budc 6 t\ifrelllcl) sO van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UBND Vin the S& 01 gios 1am viéc
. 2 A . , . A1 Ae Phong Khoa giao - Vin xa, e n
Budc 7 | Tham dinh ho so trinh UBND tinh phé duyét két qua Van phong UBND tinh 14 gio lam viée
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Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho

TTPVHCC cac xa, phuong

Budc 8 TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh 01 gio lam viéc
B6 phén tiép nhan va tra két qua cua A .
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc So Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khongé it;;lh thoi

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
(40 gio lam viéc)

11. Thi tuc: H§ tro cho ngudi lao dong thudc ddi twong 1a ngudi bi thu hdi dat nong nghiép di 1am viée ¢ nwéc ngoai

theo hop dong (M& TTHC: 1.005219).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hi€én

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, dﬁy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, ding chit ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén
ban dién tr, chiu trach nhiém vé t1nh day du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh

va chinh sach

Bude 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay chinh cong (TTPVHCC) tinh: 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hodc L~ \
TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao Ph9ng L a0 Cil’()ng, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
va chinh sach
Buéc3 | Thim dinh, thu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viéc 1am | 5 s 14 viec
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Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi du

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam

BuGe 4 1 140 két qua tham dinh, trinh lanh dao S& va chinh séch 02 ngay lam vige
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 1,75 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén - , U
Budc 6 TTPVHCC Vian thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
’ ? B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

C.LINH VUC VIEC LAM (21 TTHC)

1. Thi tuc: Giai quyét hwéng tro cAp that nghiép (Ma TTHC: 1.001978)

Thir N
tw N N : . Lhot gian
Cf)hg NOi dung cong viéc Don vi thue hién thuc hién
viéc
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, déy du cta ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban
dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh dy du, toan ven, chinh xac | B phan tiép nhan va tra két qua cta S
v0i cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong | NOi vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
Budce 1 | tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan | cong (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC céc 0,5 ngay lam viéc
c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao | Xa, phuong; Trung tam Dich vu vi¢c [am
dau gio ngay lam viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan Cao Bing
sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan h so.




CONG BAO CAO BANG/S6 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+
132+133/Ngay 30-12-2025

Budc 2 Ttiam dl.rih’ Xtr 1y ho so; trinh Lanh dao phong Bao hiém Vién chirc dugc giao xtr 1y ho so 13 ngay lam viéc
that nghiép
Budc 3 | em Xet, tham dinh, trinh Lanh dao Trung tam Dich vu Lanh dao phong Béo hidm thit nghiép | 01 ngay lam viéc
viéc lam Cao Bang
Budc 4 Xem x¢ét, trinh Lanh dao So phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Trung tamLDmh vu viéc [am 0,5 ngay lam viéc
TTHC Cao Bang
Budc 5 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu 03 ngay lam viéc
Budc 6 f?ong fiau; ban. P an‘h van bani chuyén ket qua cho Trung Van thu S& Noi vy 02 ngay lam viéc
tam Dich vu viéc lam Cao Bang
Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
Buée 7 | Tra két qua giai quyét TTHC Noi vy tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | Khong quy dinh
cac xa, phuong; Trung tam Dich vu viéc thot gian
lam Cao Bang
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc

2. Thi tuc: Tam dirng huéng tro cap that nghiép (Ma TTHC: 1.001973)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chir ky s ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién t, chiu trich nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban giay; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Noi vu
tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong; Trung tam Dich vu viéc 1am Cao Bang

0,25 ngay lam
viéc
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theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyen
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

Tham dinh, xr Iy ho so; trinh Lanh dao phong Bao

Budc 2 hiém thét nghicp Vién chtrc dugc giao xtr 1y ho so 0,5 ngay lam viéc
Budce 3 Xem Axet,‘ tham dml;l, trinh Lanh dao Trung tdm Dich Lanh dao phong Béo hi m that nghiép 0,25 ngf;ly lam
vu vi¢e lam Cao Bang viéc
, Xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét két qua giai Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam Cao 0,25 ngay lam
Budce 4 Z x A
quyét TTHC Bang viée
Budc 5 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Noi vu 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 bong dau, ban hanh van ban, chuyén két qua cho Vin the S& Néi vu 0,25 ngay lam

Trung tam Dich vu viéc lam T viée

B6 phén tiép nhan va tra két qua ctia SO Noi vu

Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc x4, Khong quy dinh
o A : A Ts N thot gian
phuong; Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Bang
Tong thoi gian giai quyét 02 ngay lam viéc
3. Thii tuc: Tiép tuc hwéng tro cip that nghiép (Ma TTHC: 1.001966)
Thur tw . . . . Thoi gian

n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién <A
cong viec thuc hién
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Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; queét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhi¢m vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh

B0 phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi vy

Budc 1 tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac xa, 0,5 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét N ~ : ATy N
phuong; Trung tam Dich vu viéc lam Cao Bang
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
Budc 2 T‘h;am dinh’ Xl.IAly ho so; trinh Lanh dao phong Bao Vién chtrc dugc giao xtr Iy ho so 1,5 ngay lam viéc
hiém that nghiép
Budce 3 Xem. x et,‘ tham dmlg, trinh Lanh dao Trung tam Dich Lanh dao phong Bao hiém that nghiép 01 ngay lam viéc
vu vi¢e lam Cao Bang
Budc 4 Xen2 xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Trung tamLD1ch vu viéc lam Cao 0.5 ngay lam viéc
quyet TTHC Bang
Budc 5 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao SO Noi vu 01 ngay lam viéc
Budc 6 | DOng dau; ban hanh vin ban, chuyén két qua cho Vin thu S& Noi vu 0,5 ngdy lam viéc
Trung tam Dich vu viéc lam
B6 phén tiép nhan va tra két qua ctia SO Noi vu Khone quv dinh
Budc7 | Tra két qua giai quyét TTHC tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc X3, thgd iqgi{m-

phuong; Trung tdm Djich vu viéc 1am Cao Bing

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

4. Thi tuc: ChAm dit hwong tro cap that nghiép (Ma TTHC: 2.001953)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qud; quet (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chir ky s ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhi¢m vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy:; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh

B phan ti€ép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu

Bude 1 tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa, 0,5 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét oo ~ : S x
phuong; Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Bang
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
Budc 2 T.h;am dinh’ x1.rﬂly 06 so; trinh Lanh dao phong Bao Vién chirc dugce giao xir Iy hd so 1,5 ngay lam viéc
hiém that nghiép
Budc 3 Xem. x et,‘ tham dmlg, trinh Lanh dao Trung tam Dich Lanh dao phong Bao hiém that nghiép 01 ngay lam viéc
vu vi¢e lam Cao Bang
Budc 4 Xen} x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao Trung tamLDmh vu viéc lam Cao 0,5 ngay lam viéc
quyéet TTHC Bang
Budc 5 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam viéc
Budc 6 | DOng dau; ban hanh vin ban, chuyén ket qua cho Vian thu S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm Dich vu viéc lam
B6 phén tiép nhan va tra két qua cta SO Noi vu Khone quy dinh
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc x4, thgiqgizn ;

phuong; Trung tdm Djich vu viéc 1am Cao Bing

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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5. Thi tuc: Chuyén noi huéng tro cip that nghiép (chuyén di) (Ma TTHC: 2.000178)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién t, chiu trich nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xdac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh

B4 phén ti€p nhan va tra két qua cua S& Noi vu

Budce 1 ta1t TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac x4, 0,5 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét oo ~ : S x
phuong; Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Bang
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
. Kiém tra, xtr Iy ho so, du thao Gidy giéi thiéu; trinh L Ly N
Budc 2 Lanh dao phong Bao hiém thit nghidp Vién chuc dugc giao xur 1y ho so 01 ngay lam viéc
. Xem xét ho so, Gidy gidi thiéu trinh Lanh dao Trung ~ \ s 12 z A NP
Budc 3 tam Dich vu viéc lam Cao Bang Lanh dao phong Bao hiém that nghiép 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xe}n xét, kyA’ Gla}; gioi 'tineu vé viéc chuyén noi Lanh dao Trung tam‘vah vu viéc lam Cao 0,5 ngay lam viéc
huong trg cap that nghiép Bang
Budce 5 Dorng .dAau; cIAluye‘An ket Cxluaqgli}l quyet TTHC cho vién Van thu Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Bﬁng 0,5 ngay lam vi¢c
chtre ti€ép nhan ho so dé tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua ctia SO Noi vu Khone quv dinh
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc X3, thgd iqgi{m-

phuong; Trung tdm Djich vu viéc 1am Cao Bing

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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6. Thii tuc: Chuyén noi hwéng trg cAp that nghiép (chuyén dén) (Ma TTHC: 1.000401)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, déy du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
Iuu trit ho so dién tir, ding chit ky s6 ca nhan duoc cap
dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh déy du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh

B4 phén ti€p nhan va tra két qua ciia S& Noi vu

Budc 1 | va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc xa, 0,5 ngay lam vi¢c
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc | phuong; Trung tim Dich vu viéc lam Cao Bang
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.iép nhén hé so; viét phiéu tiép nhan
va hen trd két qud; chuyén ho so cho bd phan xur Iy
, Kiém tra, d& nghi Bao hiém xi hoi Cao Bang tiép tuc N i T
Budc 2 chi tra tro cAp that nghiép cho ngudi lao dong Vién chuc dugc giao xur 1y ho so 01 ngay lam viéc
Xem x&t, triph Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam 9 ’
Budc 3 | Cong van dé€ nghi Bao hiém xa hoi tiép tuc chi tra trg Lanh dao phong Bao hiém that nghiép 0,5 ngay lam vi¢c
cap that nghiép cho nguoi lao dong
. Xem xét, ky Cong van dé nghi Bao hiém xa hoi tiép Lanh dao Trung tdm Dich vu vi¢c lam Cao NP
Budc 4 o N oS . N N 0,5 ngay lam viéc
tuc chi tra trg cap that nghiép cho nguoi lao dong Bang
Budce 5 Dong dav, chuyen ket qua cho vién chirc tlep nhan ho Van thu Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Bﬁng 0,5 ngay lam vi¢c

so dé tra két qua
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Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu
tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac xa,
phuong; Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Bang

Khong quy dinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

7. Thii tuc: Giai quyét hd trg' hoc nghé (Ma TTHC: 2.000839)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh

B phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vy

Budce 1 tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa, 01 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét oo ~ : a T .
phuong; Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Bang

theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc

tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang

ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén

dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur

khi tiép nhan ho so.

, Tham dinh, x 1y hd so, trinh Lanh dao phong A TR e
Budc 2 Bio hiém thét nghiép Vién chtrc dugc giao xtr 1y ho so 12 ngay lam viéc
Budc 3 Xem. x et,‘ tham dinh, trinh Lanh dgo Trung tam Dich Lanh dao phong Bao hiém that nghiép 02 ngay lam viéc

vu viéc lam
Buéc 4 Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai Lanh dao Trung tam ‘D1ch vu viéc lam Cao 02 ngay lam viéc

quyét TTHC

Bang
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Xem xét, phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh

Budc 5 chinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay lam viéc
Buge 6 | 20ng ddu; ban hanh van ban, chuyén ket qua cho Vin thr S& Noi vu 01 ngay lam viéc
Trung tam Dich vu viéc lam
, , B6 phén tiép nhan va tra két qua cta SO Noi vu Khéne auv dinh
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc x4, thgb iqum-

phuong; Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Béng

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

8. Thi tuc: HS tro tw vén, gi6i thiéu viéc lam (Ma TTHC: 2.000148)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuce hién

Budc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhén duoc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhi¢m vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang
ngay) chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
de giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu
tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa, .
phuong; Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Bang

01 ngay lam viéc

Budc 2

Thuc hién tu van viéc lam trén co s& nhu cau cua
nguoi lao dong va thong tin tuyén dung cua nguoi su
dung lao dong

Vién chuc Trung tdm Dich vu viéc lam Cao
Bang

03 ngay lam viéc




CONG BAO CAO BANG/S6 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+
132+133/Ngay 30-12-2025

Buéc3 | Thuc hién gi6i thicu viee lam khi c6 viée lam phithop | © o chuc Trung ta}gnéfg“:h vu viée lam Cao 01 ngay lam viéc
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc
9. Thi tuc: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang (Ma TTHC: 1.000362)
:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gf?n
cong viec : * R * thuc hién

Tiép nhan két qua thong bao tim kiém viéc 1am hang
thang theo quy dinh cta nguoi lao dong; Xac
nhan vé viéc thong bao tim kiém viéc lam hang
thang cua nguoi lao dong

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu
tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc xa, 05 ngay lam viéc
phuong; Trung tdm Dich vu viéc lam Cao Bang

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

10. Thii tuc: Giai quyét hd trg kinh phi dao tao, bdi dwong ning cao trinh d9 ky ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong (Ma
TTHC: 1.001881)

:l“hu’ t.l'f NOi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot stan
cong viec ) T ) thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, d'ﬁy du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit | Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia
hd so dién tir, ding chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén | S6 Noi vu tai Trung tim Phuc vu hanh
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh cong (TTPVHCC) tinh;
chinh xac véi cac ni dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé TTPVHCC cac xa, phuong

thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh va chuyén ngay

Budce 1 0,25 ngay lam vi¢c
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dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam

Budc 2 | Phén cong chuyén vién thu 1y ho so va chinh sach 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec 1am |1 s 1 vige
va chinh sach
Budc 4 | Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S6 ky phé duyét Lanh dao Ph9ng L a0 c,iong, viéc lam 01 ngay lam viéc
va chinh sach
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao So 02 ngay lam viéc
Budc 6 t\ifs;l) sO van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UBND Vin the S6 0.25 ngay lam viéc
Bude 7 Tham dinh hé so trinh Chu tich Uy ban nhin dan tinh phé Phong Khoa giao - Van xa, 07 nodv [am vide
duyét két qua Vian phong UBND tinh gay '
Bugc§ | V20 SO van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho |y 0 van phong UBND tinh | 0,25 ngay lam viée
TTPVHCC
) 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cia A .
Buéc 9 | Trakét qua cho ca nhan, t6 chirc Sé Noi vy tai TTPVHCC tinh; Kho“fé tinh tho

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc

11. Thi tuc: Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam (M4 TTHC: 1.001865)

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir hd so
dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong

B phén tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vy

Budc 1 | tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan hanh chinh céng (TTPVHCC) tinh: 0,25 ngay lam vi¢c
c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao .~ \
TTPVHCC cac xa, phuong
dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi vai truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6
tham quyén dé giai quyet trong khong qué 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao Phg)ng L ao (;'I(,)ng, viéc lam 0,25 ngay lam vi¢c
va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec | 5 500 1am viee
lam va chinh sach
Budc 4 | Hoan thién ho so truéce khi trinh Lanh dao So ky phé duyét Lanh dao th)ng L a0 (,i(,)ng, vige lam 0,5 ngay lam vi¢c
va chinh sach
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sd van ban, luu hd so, chuyén két qua trinh UNND tinh Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
Bude 7 Tham dinh ho so trinh Chii tich Uy ban nhan dén tinh phé Phong Khoa giao - Van xa, 75 nedv lam vide
duyét két qua Vian phong UBND tinh > NELY j
Budce 8 Vo s0 van ban, luu o ho so, chuyén két qud cho Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC
, 7 B phan tiép nhan va tra két qua cua A ‘.
Buéc9 | Trakétqua cho ca nhan, t6 chirc S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Kho“fé it;;‘h thot

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc
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12. Thi tuc: Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am clia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am (M& TTHC: 1.001853)

12.1. Poi voi truong hop doanh nghiép thay doi mét trong cdc ndi dung ciia gidy phép da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh
nhung van trén dia ban cdp tinh da cap giay phép, nguoi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép); gidy phép bi mdt; gidy phép bi hir hong khéng con

day du thong tin trén gidy phép

’}’hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Don vi thuc hién Thoi s1an
cong viéc ] thwe hién
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tr, dung chitr ky s6 ca nhan duogc cap dé ky trén ban dién tir,
chiu trach nhiém v€ tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac N A A I SR
B0 phéan ti€p nhan va tra két qua
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai i NTA: ; ~
. cua So Noi vu tai Trung tdm Phuc N A
Bude 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim \ , o 0,25 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC)
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio , . o~ .
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh da\O Ph9ng L a0 (,i(_)ng, vige 0,25 ngay lam vi¢c
lam va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec | | 50 1am viee
lam va chinh sach
Buéc 4 | Hoan thién hd so truéc khi trinh Lanh dao S ky phé duyat | -2k dao Phong Lao dong, viee | 55 oae 1am vige
lam va chinh séach
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sd van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UNND tinh Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
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Tham dinh ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé

Phong Khoa giao - Vian xa,

Buoe 7 duyét két qua Vin phong UBND tinh 1,75 ngay lam viéc

Budc 8 | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTPVHCC |  Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam vi¢c
) 7 B phén tiép nhan va tra két qua A "

Budce 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc ctia S& Nbi vu tai TTPVHCC tinh; Khon%] italllrl1h thoi

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

12.2. Déi véi truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi da dwoc cap gidy phép

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién tt,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo ddi véi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua So Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC)

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 2

Phan cong chuyén vién thy 1y ho so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc
lam va chinh sach

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 3

Kiém tra, xt 1y ho so

Cong chuc Phong Lao dong, viéc
lam va chinh sach

03 ngay lam viéc

Budc 4

Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c
lam va chinh sach

0,5 ngay lam viéc
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Budc 5 | Ky phé duyét hd so trinh UBND tinh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sd van ban, luu hd so, chuyén két qua trinh UNND tinh Vin thu So 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 Tham dinh hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé Phong Khoa gi4o - Vin x4, 03 nodv lim viée
duyét két qua Vian phong UBND tinh gay '
Budc 8 | Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTPVHCC | Vin thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam vi¢c
, 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua A .
Budce 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc ciia S& N6i vu tai TTPVHCC tinh: KhOH% itallﬁh thoi

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

13. Thii tuc: Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am (M3 TTHC: 1.001823)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
ttr, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo d6i vai ‘truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC)

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong chuyén vién thy 1y ho so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc
lam va chinh sach

0,25 ngay lam viéc
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Cong churc Phong Lao dong, viée

Budc 3 | Kiém tra, xtr Iy ho so 1am va chinh sach 1,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét Lanh dap Ph9ng L a0 (;Iong, Vgt 0,25 ngay lam vi¢c
lam va chinh sach
Budc 5 | Ky phé duyét hd so trinh UBND tinh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sé van ban, luu hd so, chuyén két qua trinh UBND tinh Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 7 Tham dinh h6 so trinh Chii tich Uy ban nhan dén tinh phé Phong Khoa gi&o - Vin x4, 175 nedv lam vide
duyét két qua Vian phong UBND tinh /2 NEay '
Budce 8 | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTPVHCC | Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
) i Bo phan tiép nhan va tra két qua A .
Budc 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc cua SO Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khon% it;rl]h thor

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

14. Thii tuc: Thu hodi Gidy phap hoat dong dich vu viéc Iam ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am (Ma TTHC: 1.009873)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid

B0 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC)

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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ngay lam viéc tiép theo ddi véi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 thim quyen
dé giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so 1am va chinh sach 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, vi€c | 500 1am viee
lam va chinh sach
Buéc 4 | Hoan thién hd so truéc khi trinh Lanh dao S ky phé duyet | ok dao Phong Lao dong, viee | 55 oae 1am vige
lam va chinh sach
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sd van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UBND tinh Van thu Sé 0,25 ngay lam viéc
Budc T Tham dinh h6 so trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh phé Phong Khoa gi&o - Vin x4, 01 nedv [im vide
duyét két qua Vian phong UBND tinh gay '
Budc 8 | Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTPVHCC | Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua A .
Buéc9 | Trakétqua cho ca nhan, to chirc clia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khong it;ﬁh thor

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

15. Thi tuc: Rat tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am (M4 TTHC: 1.009874)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién tt,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S Noi vu tai Trung tdm Phuc

Buoe 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thAm | vu hanh chinh céng (TTPVHCC) 0,25 ngdy lam vige
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio | tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo d6i voi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh da‘o th)ng L a0 (,iong, vige 0,25 ngay lam viéc
lam va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec | 5 1o 1am viee
lam va chinh sach
Budc 4 | Hoan thién hd so trudce khi trinh Lanh dao So ky phé duyét Lanh da\o th)ng L a0 (,iong, viee 0,5 ngay lam viéc
lam va chinh sach
Budc 5 | Ky phé duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu ho so, chuyén két qua trinh UNND tinh Van thu Sé 0,25 ngay lam viéc
Buée 7 Tham dinh ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé Phong Khoa gi&o - Van xa, 03 nodv [am vide
duyét két qua Vian phong UBND tinh gay '
Budc 8 | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTPVHCC | Van thu Van phong UBND tinh | 0,25 ngay lam viéc
) 7 B0 phéan ti€p nhan va tra két qua
Budc 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 churc ctua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc
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16. Thi tuc: Cép gidy xac nhan khong thuéc dién cap gidy phép lao dong doi véi nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét
Nam (Ma TTHC: 1.014196)

16.1. Trudng hop cap gidy xac nhan khéng thudc dién cap gidy phép lao dong

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot stan
cong viec j j T j thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh déy du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh
Budc 1 | va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi
vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong

01 gio lam viée

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 | Phan cdng chuyén vién thy ly ho so 02 gio lam viéc

chinh sach
Budc3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chic Phong Lao dong, viéc lam va 24 gity 1am viéc
chinh sach
. Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va TR
Budc 4 A o 06 gid lam viée
duyét chinh sach

Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S¢ 06 gio lam viéc
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Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho

Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ 01 gio lam viéc
) 7 B phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi
Buéc 7 Tra ket qua cho ca nhan, t6 chuc vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac x4, | Khoéng tinh thoi gian
phuong
Tong thoi gian giai quyét 40 gio 1am viéce
16.2. Trudng hop khdng cap gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong
:l“hu’ t."f N0i dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot slan
cong viéc thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu
trit hd so dién ttr, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé
ky trén ban di¢én tur, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy:; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé gidi quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi
vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC céc xa,
phuong

01 gio lam viée

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu Iy ho so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va chinh
sach

01 gio lam viée
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Budc3 | Kiém tra, xut Iy hd so Cong chic Phong Lao dong, viec lam va 13 giy 1am viée
chinh sach
. Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | Lanh d¢ao Phong Lao dong, viéc 1am va chinh A
Buoc 4 A . 04 gio lam viéc
duyét sach
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S 04 gior lam viée
. Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho < \ A
Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé 01 gio lam viée
, 9 Bo phén tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi
Budce 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac x3, | Khdng tinh thoi gian
phuong
Tong thoi gian giai quyét 24 gio 1am viéc

17. Thi tuc: Cap lai gidy xac nhan khong thugc dién cap giay phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai
Vigt Nam (M& TTHC: 1.014197)

:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot san
cong viéc thwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy dt cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu ) )
trir ho so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé | B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, | vu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
toan ven, chinh xéc véi cac ndi dung theo ban gidy; cap (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC céc x4,
nhat vao H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh phuong

va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc

Budce 1 01 gio lam viéc
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tiép theo doi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hod so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 | Phéan cong chuyén vién thu ly ho so chinh sach

01 gio lam viéc

Cong chac Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 3 Kiem tra, xtr ly ho so chinh sach

13 gio lam viéc

Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 4 04 gio lam viéc

duyét chinh séach
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So 04 gid 1am viéc
. Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho < . o qan
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ 01 gio lam viéc
’ 9 B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia SO Noi
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac xa, | Khong tinh thoi gian
phuong

Tong thoi gian giai quyét 24 gid 1am viéc

18. Thii tuc: Gia han giay xac nhan khéng thudc dién cap gidy phép lao dong d6i véi nguoi lao ddng nuwéc ngoai lam viéc tai
Viét Nam (Ma TTHC: 1.014198)

'}“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot ghan
cong viec j ’ T ) thuc hién
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Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du caa hd so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chir ky s ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién t, chiu trich nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Buoc 1 va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac x4, 01 gi6 lam vige
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc phuong
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so
Buéc2 | Phan cong chuyén vién thy Iy hd so Lanh dao Phong Lao dgng, vice lam va 02 gios 1am viéc
chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chic Phong Lao dong, viec lam va 24 giy 1am viée
chinh sach
, Hoan thién hd so trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va ST
Budc 4 N s 06 gio lam viéc
duyét chinh sach
Budc 5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao S¢ 06 gio lam viéc
. Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho . , s en
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& 01 gio lam viée
, 9 B phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa, | Khéng tinh thoi gian

phuong

Tong thoi gian giai quyét

40 gio’ lam viéc
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19. Thi tuc: Cap gidy phép lao dong ddi voi ngudi lao ddng nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.014199)
19.1. Truong hop chap thuan nhu cau va cap giap phép lao dong

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot gan
cong viec : j T j thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qud; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chir ky s ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap | B phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi
nhat vao H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh | vu tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac xa,
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc phuong

tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

Budce 1 01 gio lam viéc

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 | Phén cong chuyén vién thy ly ho so chinh séch

02 gid lam viée

Cong chirc Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 3 Kiem tra, xtr ly ho so chinh sch

48 gid lam viéc

Hoan thién hd so trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 4 duyeét chinh sach 14 gid lam viée

Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So 14 gio lam viéc
. Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 9 \ A

Budce 6 TTPVHCC Van thu S& 01 gio lam viée
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Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia SO Noi

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc x3, | Khéng tinh thoi gian
phuong
Tong thoi gian giai quyét 80 gio lam viéc
19.2. Truong hop khong chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nuéc ngoadi hoac khong cap gidy phép lao dong
:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot slan
cong viéc thwe hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du ctia ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chir ky s ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh

Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia SO Noi
vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

Buoc 1 va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac xa, 01 gi6 lam vige
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc phuong
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién thy Iy hd so Lanh dao Phong Lao dgng, viéc lam va 01 gios 1am viéc
chinh sach
Busc3 | Kiém tra, xit Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec lam va 13 gios lam viée

chinh sach
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, Hoan thién hé so trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé | Léanh dao Phong Lao dong, viéc lam va e
Budc 4 A s 04 gio lam viéc
duyét chinh sach
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So 04 gio lam viéc
. Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho < \ s en
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ 01 gio lam viéc
, 7 B phén tiép nhan va tra két qua ctia SO Noi
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa, | Khong tinh thoi gian
phuong
Tong thoi gian giai quyét 24 gio 1am viée

20. Thii tuc: Cap lai giay phép lao ddng ddi véi ngwoi lao ddng nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.014200)

:l“hu’ t.“f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot stan
cong viec thuc hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua hd so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu
trit ho so dién ttr, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap | BO phan tiép nhan va tra két qua cta S&

nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh | Noi vy tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét | cong (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac

theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc xa, phuong

tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé gidi quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Bude 1 01 gio lam vige
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Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so chinh séch 01 gio lam viéc
Budc3 | Kidm tra, xit Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, vicc lamva |5 i 1) viao
chinh sach
. Hoan thién ho so trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am va o taen
Budc 4 n o 04 gio lam viéc
duyét chinh sach
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So 04 gio lam viée
. Vao sb6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho - ) o qan
Budc 6 TTPVHCC Vin thu So 01 gio lam viéc
’ 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
Budc 7 Tra ket qua cho cé nhan, to chac No6i vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam viéc

21. Thii tuc: Gia han gidy phép lao dong d6i véi nguoi lao dong nwéc ngoai 1am viée tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.014201)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qud; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé
ky trén ban di¢n tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xdc voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc

B0 phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
Noi vu tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac
xa, phuong

01 gio lam viée
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tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhén ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so chinh sach 02 gio lam viéc
Budc3 | Kiém tra, xu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, vicc lamva | y¢ oo 13 viac
chinh sach
, Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao So ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am va e
Budc 4 A . . 14 gio 1am viéc
duyét chinh sach
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So 14 gio lam viéc
. Vao sb6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho - ) o qan
Budc 6 TTPVHCC Vin thu So 01 gio lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
Budce 7 Tra két qua cho cé nhan, t6 chac No6i vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | Khdng tinh thoi gian

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

80 gio' 1am viée

D. LINH VU'C AN TOAN, VE SINH LAO PONG (08 TTHC)

1. Thi tuc: Khai bao véi S& Noi vu khi dwa vao sir dung cac loai may, thiét bi, vat tw cé yéu ciu nghiém ngit vé an toan lao dong (Ma

TTHC: 2.000134)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién
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Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day da cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trich nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac no1 dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B phén tiép nhan va tra két qua cua SO
Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh

Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay chinh cong (TTPVHCC) tinh: 0,25 ngay
dén co quan c6 thdm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc .o~ \
TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Phan cong chuyén vién thu ly hd so Lanh dao Phong L a0 (jlong, viee lam va 0,5 ngay
chinh sach
Bu6c3 | Thim dinh, thu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viéc lam 02 ngay
va chinh sach
Budc 4 Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién v6idy | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va 01 naa
thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S chinh séch gay
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 01 ngay
. Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho - \ .
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ 0,25 ngay
B6 phan tiép nhén va tra két qua cua So
Budc 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc No6i vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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2. Thi tuc: HO tro kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép (Ma TTHC: 2.000111)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, d::iy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac voi cac néi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh

Buge 1 chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo | cong (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac 01 ngay lam viée
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép xa, phuong
theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao Phong L a0 (,iong, viéc lam va 02 ngay lam viéc
chinh sach
Budc 3 Tham dinh, thu Iy hod so Cong chirc Phong, Lao/dong, viee lam va 08 ngay lam viéc
chinh sach
Budc 4 Lénh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va 02 neav 1am viee
du thao két qua thim dinh, trinh lanh dao S& chinh sach £ay tam Vvic
Bude 5 Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Budc 6 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén Vin thu Sé 01 ngay lam vide

TTPVHCC
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Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc

B6 phén tiép nhan va tra két qua cua So
Noi vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

3. Thi tuc: Cap méi Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trlr t6 chirc huén luyen do cac
B§, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nuéc thudc B9, nganh, co quan trung wong quyet dinh thanh lap); Cap Giay
chirng nhan doanh nghiép du diéu kién ty huin luyen an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghi€p cé nhu cau tw huén luyén do cac B9,
nganh, co' quan trung wong, cic tip doan, tdng cong ty nha nuéc thudc B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap) (Ma TTHC:

1.005449)
:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Thot san
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cia ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh

Buoc 1 chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo | cong (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac 01 ngay lam viéc
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép xa, phuong
theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Budc 2 Phén c6ng chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao Phong L a0 C:I’Ong, viéc lam va 02 ngay lam viéc
chinh sach
Bu6c3 | Tham dinh, thu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec lamva | 0 s 1am viec

chinh sach
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Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién voi

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Buoc 41 4t thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S chinh sach 03 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lénh dao So 02 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < \ NP
Budc 6 TTPVHCC Van thu So 01 ngay lam viéc
B6 phén tiép nhan va tra két qua cia S
Budc 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Noi1 vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC

cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc

4. Thii tuc: Gia han, sira ddi, bd sung, cap lai, doi tén Glay chirng nhan du diéu kién hoat dong huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang
B (trir t6 chirc huin luyen do cac By, nganh, co' quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nuéc thudc B, nganh, co quan trung wong quyet
dinh thanh lap); Glay chirng nhin doanh nghiép du diéu kién ty huin luyen an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau tuw
huén luyén do cac Bj, nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nwée thudc Bo, nganh, co quantrung wong quyét dinh thanh

1ap) (Ma TTHC: 1.005450)

4.1. Gia han, sira doi, bo sung pham vi Gicfy chirng nhan du diéu kién hoat dong hudn luyén an toan, vé sinh lao dong

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky sb ca nhan duge cap dé ky trén
ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xdc voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao
Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh
(hoic chuyén Vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho

B0 phan tiép nhan va tra két qua cia S¢
Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

01 ngay lam viéc
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so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 Phén cong chuyén vién thy 1y ho so chinh sach 02 ngay lam viéc
Buéc3 | Thim dinh, thu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec lamva | 0 a1 vise
chinh sach
Buéc 4 Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién voi dy | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va 03 nedv lam viee
thao két qua tham dinh, trinh linh dao S& chinh sach say -
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 02 ngay lam viéc
. V2o s0 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén . \ N A
Budce 6 TTPVHCC Van thu Sé 01 ngay lam viéc
, q B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc N6i vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc

4.2. Cap lgi Gidy chieng nhdn du diéu kién hoat déng hudn luyén an toan, vé sinh lao déng trong trwong hop bi hong, mat, cap doi tén

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, dﬁy dt cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ¢4 nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh x4c véi cac ndi dung theo ban gidy;

B phan tiép nhan va tra két qua cua So
Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac xa,

phuong

0,5 ngay lam vi¢c
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cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai
quyét theo ‘quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay
1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyen h6 so gidy dén co quan cé
tham quyen de giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c lam va

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu 1y ho so 02 ngay lam vi¢c

chinh sach
Buéc3 | Thim dinh, thu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec lamva | 5 a0 14 vise
chinh sach
Buéc 4 Lanh dao ph(‘)ng cl}uyén mon xem xét, cho y kién véi Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va 01 neav lam viee
dy thao két qua thim dinh, trinh lanh dao S& chinh sach 52y ;
Budce 5 Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
. Vao sb vin ban, dong diu, chuyén két qua dén - ) NI
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
, q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc No6i vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac | Khong tinh thoi gian
x4, phuong
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

5. Thi tuc: Giai quyét ché dg bio hiém tai nan lao dgng, bénh nghé nghiép ciia nguoi lao dgng giao két hep dong lao dong véi nhieu nguoi
sir dung lao ddng, gom: Ho tre chuyén déi nghé nghiép; kham bénh, chira bénh nghé nghiép; phuc héi chirc niing lao dong (Ma TTHC: 2.002341)

:l“hu’ t.l'f NOi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot stan
cong viec j ’ e ) thuc hién
Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so,
Budc 1 | lap phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va

Iuu trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc

B6 phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi

vu tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc
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cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac x4,
day du, toan ven, chinh xdc voi cac ndi dung theo ban phuong

gidy; cdp nhat vao Hé théng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm
quyén giai quyét theo  quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay 1am viéc tiép theo d6i véi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén
co quan c6 tham quyén dé gidi quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va
chinh sach

Cong chirc Phong Lao dong, viéc lam va
chinh sach

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so 0,5 ngay lam vi¢c

Budc 3 | Tham dinh, thy 1y hd so 02 ngay lam viéc

Budc 4 Lanh dao phong chuyén moén xem xét, cho y kién Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c lam va 01 nedv lam viee
v6i du thao két qua thdm dinh, trinh linh dao S chinh sach gay :
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 01 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén - \ NP
Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé 0,25 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa, Khong tinh thoi gian
phuong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

6. Thii tuc: H§ tro chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho nguwi lao dgng phét hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hoiic khong
con lam viéc trong cac nghe, cong viéc co6 nguy co bi bénh nghe nghiép (Ma TTHC: 2.002343)

Thw t.‘-l’ Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Thoi san
cong viec thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
1ap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quét (scan)
va luu trir hd so dién tir, dung chit ky sb c4 nhan
dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac noi dung ’ )
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai | B0 phén ti€p nhan va tra két qua cua SO No1
Budc 1 | quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén co quan | vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 0,25 ngay lam vi¢c
c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh (hoac | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac x&, phuong
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen
ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao Phong Laosg((:_)rrll g viéc lam va chinh 0,5 ngay lam vi¢c
Buéc3 | Thim dinh, thu Iy hd so Cong chuc Phong Lao dong, viéc lam va 02 ngay lam viéc
chinh sach
Bude 4 Lanh dao phong chuyén moén xem x¢t, cho y kién Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c [am va chinh 01 neav lam viec
véi du thao két qua thdm dinh, trinh 1anh dao S& sach gay -
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 01 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < . “dx o n
Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé 0,25 ngay lam viéc
B phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa, Khong tinh thoi gian
phuong
Tf)ng thoi gian giai quyét 05 ngay lam vige

7. Thii tuc: Ping ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang héa dwoc quan ly béi cac quy chuan k§ thuat quéc gia do B Lao déng -

Thwong binh va Xi hdi ban hanh (Ma TTHC: 1.013337)
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du cua ho
s0, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky sb ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi

Budc 1 | thong tin gidi quyet TTHC cua tinh va chuyen ngay | vutai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc
dén co quan co tham quyen giai quyét theo quy | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viée tiép
theo d6i voi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang
ngay) ChUyen ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén qde gidi ql}yet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y hd so Lanh dao Phong Laosgé)rr]l g, viéc lam va chinh 0,5 ngay lam viéc
Bu6c3 | Thim dinh, thu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viéc lam va 02 ngay lam viée
chinh sach
Bude 4 Lanh dao phong chuyén moén xem xét, cho y kién | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am va chinh 01 neav lam viee
véi du thao két qua thdm dinh, trinh 1anh dao S& sach say -
Budc 5 Phé duyét két qua thAm dinh Lanh dao So 01 ngay lam viéc
. Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < \ NP
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ 0,25 ngay lam vi¢c
Bo phén tiép nhan va tra két qua cta S& Noi
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhéan, to chuc vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa, Khoéng tinh thoi gian

phuong
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Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

8. Thi tuc: Kiém tra nha nwéc vé chat lwong san pham, hang hda nhém 2 nhap khau (Ma TTHC: 1.013723).

8.1. Doi véi san pham, hang hoa cd khd néing gdy mat an toan theo Danh muc tai Phu luc 11 ban hanh kem theo Thong t s
09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua B¢ truwong Bo Noi vu quy dinh ve phan dinh tham quyen va phan cap thuc hi¢n nhiem vy quan
ly nha nuoc trong linh vuC nNoi Vu (sau day goi tat la Thong tur so 09/2025/TT-BNV)

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi s1an
cong viéc thwe hién
Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so,
1ap phiéu t1ep nhan va hen tra két qua; quét (scan)
va luu trir h6 so dién tir, ding chit ky sé c4 nhan
dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai | B phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi
Budc 1 quyét TTHC cﬁa tinh va chuyén ngay dén co quan vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5 gio lam vi¢e
c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh (hodc | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop t1ep nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen
hé so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va chinh

Budc 2 | Phan cdng chuyén vién thu Iy ho so <4ch

0,5 gio lam viéc

Cong chic Phong Lao dong, viéc lam va chinh

Bu6e 3 | Kiém tra, xt Iy hd so .
sach

02 gi0d lam viéc
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Buge4 | X€M Xét, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va chinh 01 gids lam vice
quyet TTHC sach

Budc S thé duyé} két qua thu tuc hanh chinh, trinh UBND Lanh dao So 01 gior lam viée
tinh Quyét dinh
Va0 s6 van ban, dong dau, ky so6, chuyén ho so, két

Bude 6 | qua lién thdng trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién Van thu S6 Noi vu 0,5 gio lam viéc
tir va ban gidy)

Buge7 | Xem Xét, tham dinh xu 1y ho so, trinh Lanh dao Vin | Phong Khoa gi4o - Vin x4, Vin phong UBND 02 gits 1am viée
phong, Lanh dao UBND tinh phé duyét tinh i

Budce 8 Va0 50 van ban, luu trir ho so, chuyén ket qua cho Bd phan Van thu Van phong UBND tinh 0,5 gio lam vige
TTPVHCC

B0 phén tiép nhan va tra két qua ctia SO Noi
Budc 9 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac x4, Khong tinh thoi gian
phuong
Tong thoi gian giai quyét 08 gio (giléz)gay lam

8.2. Doi véi san pham, hang héa cd khd ning gdy mat an toadn c6 so thit tu 10 dén 13 ban hanh kém theo Danh muc ban hanh
kém theo Théng tir s6 01/2021/TT-BLDTBXH ngay 03 thang 6 nam 2021 cua B¢ truong Bg Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy
dinh Danh muc san phdam, hang hoa c6 kha ndng gdy mat an toan thugc trach nhiém qudn Iy nha nwéc cua Bé Lao dong - Thuwong
binh va Xa hgi.

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot stan
cong viec : ) T ) thuc hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quét (scan) | BO phan tiép nhan va tra két qua cia S& Noi
Budc 1 va luu tru’ ho so dién tu, dung chir ky s6 ca nhan | vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 0,5 gio lam vi¢e
duoc cap dé ky trén ban di¢n tu, chiu trach nhiém | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC céc xa, phuong
vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung
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theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén co quan
c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen
ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va chinh

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so s4ch 01 gio 1am viéc
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lacs)éi(;]ng, vige lam va chinh 03 gio lam viéce
Budc 4 Xenz xet, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai | Lanh dao Phong Lao qong, viéc lam va chinh 02 gios 1am viéc
quyet TTHC sach
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S¢ 01 gio lam viéc
Budc 6 | VAo s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so Van thu S¢ Noi vu 0,5 gio lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia SO Noi
Bude 7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhén vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc x4, Khong tinh thoi gian

phuong

Tong thoi gian giai quyét

08 gio' (01 ngay lam
viéc)

PHAN II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP XA (02 TTHC)

A.LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (01 TTHC)
1. Thii tuc: Ping ky hop dong lao dong truec tiép giao két (Ma TTHC: 1.013734)
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du cta ho
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hé so dién tir, dung chit ky s6
c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac
v6i1 cac ndi dung theo ban giéy, cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va

B0 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Noi vu tai Trung

Budce 1 huven neav dén co auan thAm quvén eidi tdm Phuyc vu hanh chinh cong 02 gio lam viée
chuyén ngay den co quan c6 duyen 8l TTPVHCC) tinh; TTPVHCC
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio L s .
N 1xe A ik Lo o X cac xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo doi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho SO gidy
dén co quan c6 thim quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.
Bugc2 | -Anhdao phong phan cong cong chire thu ly Lanh dao phong VH-XH 02 gidr lam viéc
gla1 quyet
Bu6c 3 | Tham dinh, thu Iy ho so Cong chtrc phong VH-XH 18 gio 1am viéc
Lénh dao phong chuyén mon xem xét, cho y
Budc 4 | kién véi du thdo két qua tham dinh, trinh 1anh Lanh dao phong VH-XH 08 gio lam viéc
dao UBND x4, phuong
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao UBND xa, phuong 08 gio lam viée
Budce 6 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén Van thu x, phuong 02 gits lam viéc

TTPVHCC
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B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua So Noi vu tai
TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc Khong tinh thoi gian

05 ngay lam viéc (40 gio

Tong thoi gian gidi quyét 1am viéc)

B. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG (01 TTHC)
1. Thu tuc : Pang ky ndi quy lao dong ciia doanh nghi¢p (Ma& TTHC: 1.001955).

Th“ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Thoi stan
cong viec thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du ctia ho
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky sd
c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
v6i1 cac ndi dung theo ban glay, cap nhat vao H¢
thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh va
chuyen ngay dén co quan c6 thim quyen giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop t1ep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua cua S& Noi vu tai Trung

tdm Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay lam viéc

(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Budc 1
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Lanh dao Phong Van hoa Xa

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so héi chp xa 0,5 ngay lam viéc
7 ‘ Cong chtrc phu trach linh vuc
Budc 3 | Kiém tra, xtr 1y ho so NOoi vy ciia Phong Van héa Xa 04 ngay lam viéc
hoi cap xa
Budc 4 Xen} x€t, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai | Lanh dao PPong Va~1n hoéa Xa 0,5 ngay lam viéc
quyet TTHC hoi cap xa
Budc 5 | Phé duyét két qua thi tuc hanh chinh Lanh UBND cap xa 01 ngay lam viéc
. Vio sb van ban, luu ho so, chuyén két qua dén 9 Lo~ VT
Budc 6 TTPVHCC Vian thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhén va tra két
Budc 7 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan qua cua 50 Noi vu ta Khong tinh thoi gian

TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay lam viéc






