UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Péjc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1389/QD-UBND Quang Nam, ngay 24 thang 5 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh noi bo giai quyet thi tuc hanh chinh cap huyen dugc
sira d0i, bo sung trong linh vurc dat dai thugc tham quyen giai quyet va
pham vi quan ly cia S& Tai nguyén va Moi treong tinh Quiang Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM

~ Can cir Ludt T 6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bo” sung mot so Piéu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt To chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuwe hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cur Thong tw s6 01/2018/TT -VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP vé thyc hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh,

Can cur Quyé't’ dinh 3677/0D-UBND ngay 06/12/2018 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
va pham vi quan [y cua So Tai nguyén va Moi truong tinh Quang Nam,

Can cit Quyéz dinh s6 3945/0P-UBND ngay 28/12/2018 Ban hanh Quy ché
thuc hi¢n giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot cuea lién thong thugc linh

viee ddt dai trén dia ban tinh Quang Nam; Quyét dinh s6 303 1/QD-UBND ngay
23/9/2019 cua UBND tinh vé phe duyet quy trinh néi b gidi quyét thii tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét va pham vi quan Iy ciia So Tai nguyén va Méi
truong tinh Quang Nam,

Xét dé nghi cua Giam doc So Tai nguyén va Maéi truwong tai To trinh 56 161
/TTr-STNMT ngay 15/3/2021 va To trinh so 275 /TTr-STNMT ngay 26/4/2021.
QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ‘nay 30 quy trinh ni bg giai quyét
thu tyc hanh chinh cap huyén dugc sura dbi, bd sung trong linh vuc dit dai thudc
tham quyén giai quyét va pham vi quan 1y ciia S& Tai nguyén va Moi trudng tinh
Quang Nam.

(Chi tiét c6 Phy luc dinh kém).
Piéu 2. Trach nhiém cua co quan, don vi:

1. Uy ban nhan déan cip huyén: 1ap danh sach cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong tham gia vao cac quy trinh no1 bg cap huyén giri S¢ Tai nguyén va Moi
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truong va S¢ Thong tin va Truyén thong dé tong hop, thiét lap quy trinh dién tu,
trién khai thuc hién.

2. S& Thong tin va Truyén thong: chi tri, phdi hop véi S& Tai nguyén va
Moi trudong, UBND cip huyén hoan thanh viée thiét 1ap quy trinh dién tir vao Hé
thong thong tin mdt cira dién tir tinh trong thoi han 10 ngdy ké tir ngdy Quyét dinh
nay co6 hiéu lyc.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Stra d6i 30 quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc dat dai
cap huyén: TTHC sé thir tw 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 11, 12, 13, 14, 15,
16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31 tai Phu luc 2, Quyét
dinh s6 3031/QDb- UBND ngay 23/9/2019 cua Chu tich UBND tinh vé phe duyét
quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc tham quyén giai quyét va
pham vi quan ly cua S¢ Tai nguyén va Mo1 truong tinh Quang Nam.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac co quan: Tai nguyén
va Moi truong, Thong tin va Truyén thong, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Quang Nam; Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh pho va céac to chue, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 4; 5 "
- Vin phong Chinh phu; Al PHO CHU TICH

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Ban Chi dao CCHC tinh;

- Vin phong dang ky dit dai tinh (thuc hién);
- Trung tim QTI (cau hinh);

- Cdc PCVP UBND tinh:

- Luu: VT, KSTTHC (Thao).



Phu luc

~ MOI TRUONG TiNH QUANG NAM
(Ap dung chung tai cic huyén, thi xa, thanh pho)

/ODb- UBND ngay / /2021 cua Chu tich UBND tinh Quang Nam)

NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN DUQC SUA DOI, BO SUNG TRONG
T DAl THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA PHAM VI QUAN LY CUA SO TAINGUYEN VA

Quy trinh néi bé sé: 01/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén
Thii tuc: Tham dinh nhu ciu sir dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dat khang théng qua hinh thirc dau gia quyén sir
dung dat doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cwr

Cac | Trinh ty thuc | By phan giai | Thoi gian Tha:n ALz . Ghi
bwoéc hién quyét hd so | thue hién quyen Mo ta quy trinh chu
cap tren
| 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so duoe ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B4 phan mot
cira UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir,
cap nhét vao co so dir liéu ciia Hé thong thong tin mot
ctra dién tr dich vu ¢ong truc tuyén tinh Quang Nam.
Budc Tiép nhan hd so BO phan mot | 04 gio - Trudong hop hd so chua ﬁéy du, chua chinh xac theo
1 : cura cap huyén | lam viéc quy dinh, thi cong churc tiép nhan ho so hudng dan cho

ho gia dinh, ca nhan b6 sung, hoan thién ho6 so mot lé.n
day du, chinh xac theo Miu s6 02. Mau phiéu yéu ciu
b6 sung, hoan thién hd so.

- Truomg hop tir chdi nhdn ho so, cong chirc nhan ho
so phai néu 16 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi

tiép nhan giai quyét hd so.




- Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Méu s6 01. Mau Giay Tiép nhan
hé so va hen tra két qua.

* POi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vy cong tryc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day
du cua hd so.

- Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd
noi dung, 1y do va hudng din cu thé, day di mot lan
& ho gia dinh, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc
giri dung dén co quan co6 tham quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chue nang gui thu dién tu,
gui tin nhén t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so.

- Truomg hop ho so day di, hop 1¢ thi cong chire tiép
nhan hd so va lap Giéy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mﬁu s6 01) va chuyén cho phong chuyén mon cé
tham quyen gidi quyet theo phén cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ctia ho gia dinh, c4 nhén,
cong ddng dan cu dén phong chuyén mén cé tham
quyén giai quyét thong qua két ndi giita Cong dich vy
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép theo
dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.




1. Cong chirc phong chuyén mon tiép nhan hd so va
kiém tra, xir ly hé so:
Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2.
Mau phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hoso.
Trudng hop hé so du didu kién thuc hién cac budc:
- Gié‘iy moi kiém tra thue dia;
- Vin ban iy y kién ciia Phong, ban chuyén mon lién

quan dén nhu cau sir dung dat. ,!3 a0 .
- T chirc kiém tra thuc dia/Phong, ban lién quan phuc | 8™ ¢4
. | Thadm dinh ho so \ dap v kién bang viin ban. thoi
Buge Ky phé duyét Phong TNMT 2‘9 neay - Chuyen hé so dién tir dong thoi chuyén hd so tryc glan
2 1A L lam viéc luan

Tra két qua tiép. 2
- Phong chuyén mén tong hop két qua kiém tra thuc ch’\uyen
dia/Y kién tham gia cua Phong, ban lién quan dé du hq S0
thao ndi dung tham dinh va trinh Lanh dao Phong. glay
2. Lanh dao Phong ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
- Truong hop hd so khong di diéu kién co van ban
phan hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau
tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so.
- Trudng hop hd so da diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Xac nhan trén

phin mém két

qua da co tai BO | poan mot | 04 gio

.| phdn mdt cua; | .- p; : A . g o x Cong chure tai B phan mot cura
Budc ctra cdp huyén | lam viéc

thong bao cho ho
gia dinh, ca nhan
dén nhan tra keét




qua va thu phi, 1¢
phi (n€u co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh néi b6 sé: 02/S6 Tai nguyén va Méi trieong/Cap huyén

Thu tuc: Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhan, giao dat cho cong dong dan cw ddi véi trwong hop giao dat, cho
thué dat khong thong qua ddu gia quyén sir dung dat

Tham
A Trinh h B0 phan gidai |Thoi gi A A Lo . .
Ca’c nn .tﬂl'r thye O P san gial 01 gian quyén Mo ta quy trinh Ghi cha
budc hién quyét ho so  |thwe hién| £ * .
* ’ * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 voi ho so dugce ndp truce tiép hodac ndop thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong c!u’rc B6 phan mat
cira UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
xdc, day du cua ho so; quet (scan) va luu trir ho so dién
tir, cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé thong thong tin
mot ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang
Nam. ‘
Buoe | .. o B¢ phan mot 04 gio - Tru’qng h(_):p EIO SO c’erq fl‘ay q\u, c?ua Chl’nh xdc theo
Tiép nhan ho so Y A Lo quy dinh, thi cong chirc tiép nhén ho so hudng dan cho
1 cura cap huyén | lam viéc

hé gia dinh, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so mot
lan, day du, chinh xac theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan ho
s0 phai néu rd ly do theo Mau s 3. Mau phiéu tir chdi
tiép nhén giai quyet ho so.

- Tru'cmg hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hod




so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

* P6i voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cta ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd
ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day da mot lan
dé ho gia dinh, ¢4 nhan b sung day du, chinh xac hoac
giri dung dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,
gui tin nhan t6i ngudi dan qua Céng Dich vu cong tryc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau sd 02. Mau phiéu
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so.

- Truong hop hé so day du, hop 1€ thi cong churc t1ep
nhén hd so va lap Gidy T1ep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau 0 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
thAm quy¢n giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu dén phong chuyen mon co
thim quyén giai quyet thong qua két nbi giita Cong
dich vu cong, H¢ thong thong tin mdt cua dién tur tinh
Quang Nam.

- Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép
theo dbi vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.




Tham dinh hd so

1. Cong chirc phong TNMT kiém tra, xtr Iy ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién co vin ban dé
nghi b sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so di diéu kién trinh Lanh dao Phong.

Budc | Trinh ky ho so . 21 ngay 2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cédp huyén gidi
2 | giao dticho thug | T1On8 TNMT | Viee quyét TTHC:
dat - Truong hop hd so khong du didu kién c6 van ban
phan hoi cho ho gia dinh, ¢4 nhan theo Mau sé 3. Mau
tir chdi tiép nhan giai quyét hod so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thyc hién budc tiép theo.
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC: ‘
Buéc | Ky phé duyét UBND chp | 03 ngay - Truomg hop ho so khong du dicu kign c6 vin ban
3 | Tra két qua huyén lam viée phf«m hém cho: th)ng Ia{;nguyf:n va .M01 Atru’(g’ng theo
Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
- Trudng hop hd so di diéu kién: Lanh dao UBND cap
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Bao gom
ca thoi
R A . ian
Budc C‘huye’n thong tin Chi cuc Thué QS neay Théong bao vé don gia giao dat, cho thué dat. lguﬁn
dia chinh lam viéc 2
4 chuyén
ho so
giay
Xac nhan trén
Buge phan meém ket| Bophanmot | 04 gio Céng chirc tai B phan mot cira
5 qua da c6 tai BOo | ctra cdp huyén | lam viéc

phdn mot cta;




thong bdo cho ho
gia dinh, ca nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 03/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap Huyén
Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dét phii duoc phép ciia co quan nha nwée c6 thaim quyén ddi véi h gia dinh, ca nhan

. ‘ A | Tham
Ca'c Trinh .t}‘r thye | Bo p? an gtal Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
bwoc hi¢én quyét ho so | thuc hién | < ° .
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B6 phan mot ctra
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, cap
nhat vao co sé dir liéu cua H¢ thong thong tin mét ctra
dién tur dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
A 1A A - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
. B0 phan mot . . o A Y A 1A . x
Buéce | .« A 1A . Z 04 gio quy dinh, thi cong chure ti€ép nhén ho so hudéng dan cho
Ti€p nhan ho so cua cap N e . LA 1A Al LA Ay 12
1 huyén lam viéc ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thién ho so mot lan,

day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan ho so
phai néu o 1y do theo Mau sb 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop héd so diy du, chinh xac theo quy dinh
cong chic tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so




8

va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, céng chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xdc, day du
ctia hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khéng thude tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan hod so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, c4 nhin bo sung day du, chinh xac hoac gt
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bio duoc
thuc hién thong qua chtrc nang gui thu dién tur, gui tin
nhan téi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hé so day dua, hop 1€ thi cong chuc t1ep
nhan hd so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dit liéu ho so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyen mon c¢6 thim
quyén giai quyét thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
dbi véi truomg hop tiép nhan sau 15 gio hing ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Trinh Ky ho so

Phong
TNMT

05 ngay
lam viéc

1.Céng chirc phong TNMT kiém tra, xtr Iy hd so:
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- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Mau
phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hé so du didu kién trinh Lanh daoh Phong.
2. Lanh dao Phong ky duyét neu du dleu kién chuyén
hé so cho Chi nhanh VPDK dé in Glay chu’ng nhan :

- Truong hop hd so khong du diéu kién co van ban
phan hoi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau s6 3.
Mau tir chéi t1ep nhan giai quyét hd so.

- Truwong hop ho so du dleu kién: Lanh dao Phong ky

trinh va thuc hién budc tlep theo.

Budc

Viét Gidy ching
nhan/ Ky duyét
ho so

Chi nhanh
VPDK

02 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mén xur ly ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién ¢O vin ban de
nghj b6 sung dé hoan thién hé so, theo Méu s6 2. Mau
phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK
2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky phé duyét két qua

- Truong hop h6 so khong du diéu kién co van ban
phan héi cho h¢ gia dinh, ca nhan theo Mau sé 3.
Mau tir choi tlep nhén giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
ky trinh UBND huyén

Budc

Ky phé duyét
Tra két qua

UBND cap
huyén

02 ngay
lam viéc

Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
hoi cho Phong Tai nguyén va Moi truong theo Mau sd
3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hé so.

- Trudng hop ho so da didu kién: Lanh dao UBND cip
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Bao gom
ca thoi
. R A . ’ ’ gian
Buoc C‘huye,n thong tin Chi cuc thué 95 neay Thong bao don gia giao dat, cho thué dat luan
5 dia chinh lam viéc 2
chuyén
ho so
gidy
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
. | phan mot cua;
Buoe | 4 6ng bao cho ho | Bo phan mot | 04 gior N
6 o N C T a N Cong chure tai BO phan mdt cira
gia dinh, ca nhap clra cap lam viéc
dén nhan tra keét huyén

qua va thu phi, 1¢
phi (néu o)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

’ Quy trinh ngi bg s6: 04/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap Huyén
Thu tyc: Gia han sir dung dat ngoai khu cong ngh¢ cao, khu kinh te

: . A v Tham
Ca’c Tl‘ll]h.t’\l_l’ thye | Bo pl] an stal Tho stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so' | thwe hién | < * .

cap tren
1 2 3 4 5 6 7
A LA A * P01 voi ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua
, B6 phan mot . ) , .~ N A 1A A

Budc Tiép nhin hd so cita A 04 gio dich vu bp’u chinh cong ich, cong chirc B6 phan mot clra

1 p i huyénp lam vidc UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy

du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
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nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cdng chirc tiép nhan hd so huéng din cho
ho gia dinh, ¢4 nhan bd sung, hoan thién hd so mot lan,
déy du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan hd so
phai néu 1 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so dﬁy du, chinh xac theo quy dinh
cong chtrc tlep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau sé 01. Mau Giay Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Poi véi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hoéc
khéng thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao duogc
thue hién thong qua chirc nang giri thu dién tur, giri tin
nhin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cdng tryc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Méau phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép
nhén ho so va 1ap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
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qua (M%"iu s6 01) va chuyén cho phong chuyén mon c6
thAm quyen giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir cia ho gia dinh, ¢4 nhéan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co tham
quyén giai quyet thong qua két nbi giira Cong dich vu
cong, Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh Quéang
Nam.

- Chuyén ngay hé so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi v6i truong hop tiép nhin sau 15 giod hang ngay.

Budc

Thém dinh hé so
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

4,5 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phong TNMT xem xét, tham tra, xir 1y ho
so:

- Trudmg hop ho so khong du dicu kién ¢ vin ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Phong.
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cdp huyén giai quyét
TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Ky phé duyét
Tra két qua

UBND cép
huyén

1,5 ngay
lam viéc

Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién co vin ban phan
hdi cho Phong Tai nguyen va M6i truong theo Mau s
3. MAu tir chbi tlep nhén giai quyét hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Budc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai B
phan mdt cua;
thong bao cho cé
nhan, t6 chic
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Bo phan mot
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

Cong chuc tai BO phan mdot cua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh néi bé sé: 05/So Tai nguyén va Méi truong/Cép Huyén

Thii tuc: Ban hodc gép von bang tai san gin lién véi dat thué cia Nha nwée theo hinh thire thué dat tra tién hing nim

. . A b Al aae | e s Tham
Ca'c Trinh .t.l‘r thye | Bo pP an gial Thoi slan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hién quyét ho so' | thuc hién | X
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi1 voi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B6 phan mot ctra
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
. B6 phan mdt .\ du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tur, cap
Budc | ..; A 1A X 04 gio A e 1t A o T1a 1A A g ar
1 Tiép nhan ho so cua cap [Am viec nhat vao co s¢ dir li€u cua Hé thong thong tin mot cua
huyén : dién tur dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chua day di, chwa chinh xéac theo
quy dinh, thi cong chure ti€p nhén ho so hudng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thién ho so mot lan,
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day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan hé so
phai néu rd 1y do theo MAu s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Pi véi hd so dugc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia hd so.

- Truong hop ho so chua day dii, chua chinh xac hoic
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhin hd so phai co théng bao, néu rd noi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, ddy du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao dugc
thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin
nhan t6i nguoi dan qua Cong Dich vy cong tryc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Trudong hop hd so day du, hop 1é thi cong chire tiép
nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (Mau 50 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dit liéu hd so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyen mon c¢6 thim
quyén giai quyét thong qua két nbi gitta Cong dich vu
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cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay hd so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép theo
ddi v&i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Buoc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

21 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phong TNMT kiém tra, xtr Iy ho so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Phong.
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén gidi quyét
TTHC:

- Trudmg hop ho so khong du diu kién ¢6 vin ban phan
h01 cho ho gla dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi
tiép nhén giai quyet hd so.

- Truong hop hd so du dleu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc tlep theo.

Budc

Ky phé duyét
Tra két qua

UBND cap
huyén

03 ngay
lam viéc

Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan
ho6i cho Phong Tai nguyén va Méi truong theo Mau sb
3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hé so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Chuyén thong tin
dia chinh

Chi cyc
Thué

05 ngay
lam viéc

Thong bao don gia giao dat, cho thué dit

Bao gom
ca thoi
gian
luan
chuyén
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ho so
gidy

Budc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cua;
thong bdo cho ho
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

B0 phan mot
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

Cong chuc tai BO phan mét cua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh néi b s6: 06/Sor Tai nguyén va Moi rmong/Cap Huyen
Thu tuc: Dang ky bién dong doi véi treong hop chuyen tir hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot
lan cho ca th0’1 gian thué hoac tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang giao
dit c6 thu tién sir dung dat

. . A A e | Tham
Ca'c Trinh .tAu thye | Bo p? anstal Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi cha
buoc hién quyét ho so' | thue hién | £
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so duge ndp truc ti€ép hodc ndp thong qua
B6 bhan mét dich vu buu chinh c¢ong ich, cong chirc B6 phan mot cura
Budce | .« A 1A ? Phdn T 04 gio UBND cap huyén xem xét, ki€m tra tinh chinh xac, day
Tiép nhan ho so cua cap NN o o AT A < 1A Ao
1 huyén lam viéc du cua ho so; quet (scan) va luu trlt ho so dién tur, cap

nhat vao co so dir lidu ciia Hé théng thong tin mot cira
dién tur dich vu cOng truc tuyen tinh Quang Nam.
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- Truong hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo
quy dinh, thi cong chure tiép nhan hd so hudng dan cho
ho gia dinh, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chire nhan hd so
phai néu 16 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s 01. Mau Gidy Tiép nhin
ho so va hen tra két qua.

* PSi véi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, céng chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hogc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va huong dan cu thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang guri thu dién tur, gui tin
nhin t&i nguoi dan qua Cong Dich vu cong true tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop ho so day du, hop 16 thi cong chuc tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (Mau sO 01) va chuyen cho phong chuyén mon c6
tham quyén giai quyét theo phan cong.
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- Chuyén dir lidu ho so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co tham
quyen giai quyet thong qua két nbi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyen ngay hd so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi v6i truong hop tiép nhin sau 15 giod hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

17 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phong TNMT xem xét, tham tra, xir 1y hd
S0

- Truong hop hé so khong du diéu kién co van ban dé
nghi b sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Phong.
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét
TTHC:

- Truong hop hd so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
h01 cho h¢ gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Truong hop ho so du didu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Ky phé duyét
Tra két qua

UBND cap
huyén

03 ngay
lam viéc

Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Truong hop hé so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hdi cho Phong Tal nguyen va M01 truo‘ng theo Mau s6
3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién buéc tiép theo.
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Bao gom
ca thoi
: . gian
. | Chuyén thong tin Chi ye 95 neay Thong bao don gia giao dat, cho thué dat ludn
Budc | |. , Thué lam viéc 2
4 dia chinh chuyén
ho so
giay
1. B phan chuyén mon cua Chi nhanh VPDK xem xét,
tham tra, xtr 1y ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Trudng hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
Budc o ‘ 04 ngay nhanh. ’
5 | Tham dinh ho so | Chi nhanh lAm vidc 2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky ph¢ duyét két qua giai
Ky duyét két qua VPBK ' quyet TTHC:
- Truong hop hd so khong du diéu kién co van ban phan
hoi cho Phong Tai nguyén va Moi trudng theo Mau s
3. Mau tir chdi t1ep nhan giai quyét hd so.
- Truomg hop ho so di diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Xac nhan ftrén
phin mém két
qua da co tai B
Bude phan mdot cura; | B ph&fm’ mot 04 gio
thong bao cho ho cura cap N Cong chuc tai BO phan mét cua
6 o . 1 A lam viéc
gia dinh, c4 nhan huyén

dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

| 30 ngay lam viéc

o ] ) Quy trinh ni bé sé: 07/S6 Tai nguyén va Moi trirong/Cdp huyén
Thu tuc: Thu hoi dat do cham dut viéc sir dung dat theo quy dinh phap luit, tw nguyén tra lai dat doi voi troeong hop thu hoi dat
cua ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu; thu hoi dat cia ngwoi Viét nam dinh cu ¢ nwéc ngoai duge sé hitu nha ¢ tai Viét

Nam
. . A LA ns \e Tham
Ca'c Trmh-t’\l_r thuc |Bo p!lan’\glal Thoi gfim quyén Mé €& quy trinh Ghi cha
budc hién quyet ho so | thwe hién | £~ .
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Po1 voi ho so duge nop truc ti€p hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc Bo phan mot cura
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, cép
nhat vao co sé dir liéu cua Hé thong thong tin mét ctra
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
A A A quy dinh, thi cong chure tiép nhén ho so hudng dan cho
, Bo phan mat . A e AL 1A . a1 A ne 1A
Budc | ..« A 1A . X 04 gio h¢ gia dinh, ¢4 nhan b6 sung, hoan thi¢n ho so mot lan,
Tiép nhan ho so cua cap N X4 1 . x " x x A A A
1 huyén lam viéc day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu y€u cau

bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan hd so
phai néu o 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hé so déy du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tlep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau sé 01. Mau Giay Tiép nhan

ho so va hen tra két qua.
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* Poi véi hd so dugc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hé so xem xét, kiém tra tinh chinh xdc, day da
ctia ho so.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chure tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin
nhin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong tryc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop ho so day du, hop 1é thi cong chuec tiép
nhén hd so va lap Gie”iy Tiép nhéin hd so va hen tra két
qua (Mé"iu s6 01) va chuyén cho phong chuyén mon c6
thAm quyén giai quyet theo phéan cong.

- Chuyen dit liéu hd so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co thim
quyén giai quyét thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé théng thong tin mot cira dién tir tinh Quéng
Nam.

- Chuyén ngay hé so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hoidc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi voi trudng hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Buoc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

10 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phong TNMT kiém tra, xir 1y hd so:
- Truong hop hé so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hod so, theo Mau s6 2. Mau

phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so.
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- Trudong hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Phong.
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cip huyén giai quyét
TTHC:

- Truong hop hé so khong du diéu kién c6 van ban phan
h01 cho hd gla dinh, ca nhan theo M4u s6 3. Mau tir choi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién buéc tiép theo.

Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong di diéu kién c6 vin ban phan
hdi cho Phong Tai nguyén va Méi truong theo Mau sd
3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so da diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budce | Ky phé duyét UBND cép | 03 ngay
3 | Trakét qua huyén lam viéc

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
phan méot cira; | BO phan mot
Budc | thong bao cho ca ctra cp

4 |nhan, té chirc huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

04 gio

A on Cong chue tai B phan mot cira
lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 14 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bé s6: 08/S¢ Tai nguyén va Maéi trwong/Cap huyén
Thii tuc: Thu hdi dét ¢ trong khu vure bi 6 nhiém méi trudng cé nguy co de doa tinh mang con nguoi; dat 0 co nguy co sat 10, sut
lin, bi Anh huwéng béi hién tweng thién tai khac de doa tinh mang con nguoi doi voi truong hgp thu hoi dét & ciia h¢ gia dinh, ca
nhan, ngwoi Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai dwgre sé hiru nha 6 tai Viét Nam
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Cac
buwoc

Trinh tu thue
hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyen
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

7

Buoc

Tiép nhan ho so

Bo phan mdt
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* Poi voi ho so duge ndp truce tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chire B6 phan mét cura
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua héd so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cédp
nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra
dién tir dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam.

- Trudng hop hd so chua diy du, chwa chinh xac theo
quy dinh, thi cong chtre tiép nhan ho so hudng din cho
ho gia dinh, ¢4 nhan bd sung, hoan thién ho so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan h6 50, cOng chtrc nhan hd Sy
phai néu rd ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh
cong chic tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s 01. Mau Giay Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* PO véi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, céng chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du
ctia ho so.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac hogc
khong thude tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi

cong chirc tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd ndi
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dung, 1y do va huéng dan cu thé, ddy du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin
nhin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong tryc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Trudong hop hd so day du, hop 1é thi cong chire tiép
nhan hé so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon c6
thAm quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dit liéu ho so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyen mon ¢6 thim
quyén giai quyét thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé théng thong tin mot cura dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i trudmg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Buodc

Tham dinh‘hc‘"a SO
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

10 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phongTNMT kiém tra, xir 1y ho so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién co van ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop ho so du didu kién trinh Lanh dao Phong.
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyét
TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién co vin ban phan
hdi cho ho gia dinh, ca nhan theo MAu s6 3. Mau tir chéi

tiép nhan giai quyét ho so.
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- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc tiép theo.

Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC: ‘
- Truong hop ho so khéng du diéu kién c6 van ban phan

BI;UC K%,rglll(%tdgzgt U]?E}E)ézap I%i]n‘%{?é hoi cho Phong Tai nguyén va Moi truong theo Mau s
' ' 3. Mau tir chéi tlep nhén giai quyét hd so.
- Trudng hop ho so da diéu kién: Lanh dao UBND cap
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cua; | BO phémrm(f)t 04 oid
. | thong bao cho ca cura cap ol Cong chuc tai BO phan mdt cua
Budce o 2 , A lam viéc
4 nljan, to phu’p huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

14 ngay lam viéc

. Quy trinh ndi b s6: 09/S¢ Tai nguyén va Méi triwong/Cap huyén
Thi tuc: Thu hoi dat vi muc dich quoc phong, an ninh; phat trién kinh té-xa hdi vi lgi ich quoc gia, cong cong

Tham
Cac | Trinh ty thwe |B¢ phén gidi | Thoi gian A Az . .o
buwéc hién quyét ho so | thuc hién quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
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Budc

Tiép nhan ho so

Bo phan mot
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* P6i vai ho so duge ndp truc tiép hoidc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc Bd phan mdt cira
UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, diy
du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cip
nhat vao co so dir liéu cia Hé thong thong tin mot cira
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hé so huéng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thién hd so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan ho so
phai néu o 1y do theo Mau sb 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Tru(mg hop ho so déy du, chinh xac theo quy dinh
cong chuc tlep nhan ho so va lap G1ay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Poi v6i hd so duoe ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khéng thude tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, Iy do va hudng dan cu thé, day da mot lan dé ho
gia dinh, c4 nhan bd sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bio duoc
thuc hién thong qua chtrc nang gui thu dién tir, gui tin
nhan t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyén
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tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop ho so diy du, hop 1é thi cong chic tiép
nhan hd so va lap Giéy Tiép nhén hod so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mon cé
tham quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyén dir liéu ho so dién tir ctia hd gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mon cé tham
quyén giai quyét théng qua két ndi giira Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay hd so tiép nhan tryuc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

10 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phong TNMT kiém tra, xtr Iy ho so:

- Trudng hop hd so khong di diéu kién co vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hd so, theo Mau s 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so di didu kién trinh Lanh dao Phong
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyét
TTHC:

- Truong hop hé so khéng di didu kién c6 vin ban phan
hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Méu s6 3. Mau tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so.

- Truong hop hd so da diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc tiép theo.

Buoc

Ky phé duyét
Tra két qua

UBND cap
huyén

03 ngay
lam viéc

Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai

quyét TTHC:
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- Trudng hop hd so khong di diéu kién c6 vin ban phan
hdi cho Phong Tai nguyén va Mai truong theo Mau sd
3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cira;
thong bao cho ca
nhian, t6 chic
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

BG phan mot
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

Cong chure tai BO phan mot cira

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

14 ngay lam viéc

Thii tuc: Piing ky quyén sir dung dt 1in dau

Ouy trinh ndi bé sé: 11/S6¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

i \ N PR Tham
Ca'c Trinh .t}l’ thue | BO p}l%_ll‘l’\glal Thoi gian quydn M ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thuce hién | £ R
: : * | cap trén
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so dugce ndp truc ti€ép hodc ndp thong qua
Bb phan mét dich vu buu chinh c6ng ich, cong chirc B4 phan mét cira
Buée | .« A 1A > phatl me 04 gio UBND cap huyén xem xét, ki€m tra tinh chinh xéc, day
Tiép nhan ho so cua céap N A . ~ 1A Ao A
1 huyén lam viéc du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap

nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.




29

- Truong hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo
quy dinh, thi cong chure tiép nhan hd so hudng dan cho
ho gia dinh, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chire nhan hd so
phai néu 16 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s 01. Mau Gidy Tiép nhin
ho so va hen tra két qua.

* PSi véi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, céng chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hogc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va huong dan cu thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang guri thu dién tur, gui tin
nhin t&i nguoi dan qua Cong Dich vu cong true tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop ho so day du, hop 16 thi cong chuc tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (Mau sO 01) va chuyen cho phong chuyén mon c6
tham quyén giai quyét theo phan cong.
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- Chuyén dir lidu ho so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co tham
quyen giai quyet thong qua két nbi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyen ngay hd so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi v6i truong hop tiép nhin sau 15 gio hang ngay.

Buoc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Chi nhanh
VPDK

05 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so va giri cho Bo
phan TN&TKQ dé thong tin cho nguoi sir dung dat.

- Trudng hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK ky giai quyét TTHC:

- Truong hop hd so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
h01 cho h{ gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi
tiép nhan giai quyét hdo so va gui cho B phin
TN&TKQ dé thong tin cho ngudi sir dung dat..

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
ky duyét hd so va thuc hién budc tiép theo.

Buodc

Niém yét, xac
nhan ho so

UBND cap
xa

21 ngay
lam viéc

B0 phan chuyén mon dia chinh c:?ip x4 thuc hién:

- Tiép nhan va kiém tra hd so, tham muu Linh dao
UBND cip x3 ky xac nhan vao hd so.

- Thuc hién niém yét cong khai két qua kiém tra ho
so/Tham muu giai quyét cac y kién phan anh (néu co).
- Chuyén ho so vé lai Chi nhanh VPDK

Buoc

Tham dinh ho so
Ky duyét ho so

Chi nhanh
VPDK

03 ngay
lam viéc

1. B phan chuyén mon kiém tra 1ap thu tuc trinh ky ho
so dang ky:




31

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi bod sung dé hoan thién hd so, theo Mau s 2. Mau
phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hé so du diéu kién Trinh lanh dao Chi
nhanh VPBK

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK ky giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong di diéu kién c6 vin ban phan
hdi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chi
tiép nhan giai quyét hé so va giri cho B6 phin
TN&TKQ dé thong tin cho ngudi sir dung dt..

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
ky duyét hd so va thyc hién budc tiép theo.

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai B
phan mdt ctwra; | BO phan mot
thong bao cho hd cira cap
gia dinh, c4 nhan huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

Budce 04 gio

. o Cong chure tai BO phdan mét cira
lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 30 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bé s6: 12/S¢ Tai nguyén va Mai trud’ng/Ccfp huyén
Thu tuc: Dang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat doi voi
trweong hop di chuyén quyén sir dung dit truée ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhan nhung
chwra thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh
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Cac
budc

Trinh tu thyc
hién

B9 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

6

7

Ti¢p nhéan ho so

Bd phan mot
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* Poi v6i hd so duoe ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vy buu chinh cong ich, cong chirc B phan mét cira
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cip
nhat vao co so dir liéu ciia Hé thong thong tin mét cira
dién tir dich vu cOng truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo
quy dinh, thi cdng chtrc tiép nhan hd so huéng din cho
h gia dinh, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so mét lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Méu phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan hé so
phai néu o 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh
cong chic tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pdi v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da
ctia hd so.

- Truong hop ho so chua ddy di, chua chinh xac hogc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, Iy do va huéng dan cu thé, day di mot 1an dé ho
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gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao duge
thue hién thong qua chirc ndng guri thu dién tur, gui tin
nhin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thi¢n hd so.

- Truong hop ho so déy du, hop 1€ thi cong chuc tiép
nhan hé so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu hd so dién tir ciia ho gia dinh, ¢4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyen mon cé tham
quyen giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyen ngay hé so tlep nhan tryc tlep trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi voi trudong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so
Chuyén ho so vé
UBND cép x4

Chi nhanh
VPDK

08 ngay
lam viéc

1. Bo phan chuyén mon kiém tra, xir 1y hd so:

Guri thong bao cho bén chuyén quyén duoc biét.
Chuyén ho so vé UBND cdp x4 thuc hién niém yét, thoi
gian niém yét 1a 30 ngay

Truong hop khong 16 dia chi dé guri thong bao cho bén
chuyén quyén thi thyc hién dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching.

Sau 30 ngay niém yét hodc ding tin trén phuong tién
thong tin dai chung thi UBND xa chuyén ho so vé Chi
nhanh VPDK.

Chi nhanh VPBK tiép tuc xir Iy hd so sau 30 ngay dugc
UBND x4 thuc hién thong bao/dang tin:
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- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién ho so, theo Mau sé 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

- Truomg hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK giai quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong di diéu kién c6 vin ban phan
hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so va giri cho bo phan TN&TKQ
dé thong tin cho nguoi str dung dat.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPBK ky trinh va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Tham dinh,
trinh ky ho so,
Ky duyét ho so

VPDK
tinh+
Sod TN&MT

05 ngay
lam viéc

1. B phan chuyen mdn thudc VPDK tinh tham tra, trinh
ky ho so cip Gidy ching nhan:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
hdi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
S0.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPPK ky trinh S& TNMT giai quyét
TTHC:

- Truong hop hé so khong du diéu kién «¢6 van ban phan
h01 cho Chi nhanh VPBK theo Mau s6 3. Mau tir chdi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Trudng hop ho so du dleu kién: Lanh dao VPBK ky
trinh va thuc hién budc tlep theo.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:




35

- Trudng hop hd so khong di diéu kién c6 vin ban phan
hdi cho VPPK tinh theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so da diéu kién: Lanh dao So ky phé
duyét va thuc hién buée tiép theo.

Bao gém
. R A : . ca thoi
Buoc C.huyern thong tin o oy 95 neay Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh gian luan
4 | dia chinh Thué lam viéc 2 1A
chuyén ho
SO glay
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
. | phan mot cura; | BO phan mdt .\
Budc A ) . . X 04 gio A 1 Aty A LA A e % o
thong bao cho ho clra cap N B0 phan chuyén mon tai B phan mét ctra cap huyén
5 o  1a A lam viéc
gia dinh, ca nhan huyén

dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bé sé: 13/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
Thii tuc: Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

Tham
Cac | Trinh ty thue | B§ phan gidi | Thoi gian A A in . R
budc hién quyét ho so' | thue hién quyen Mo ta quy trinh Ghi chi
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
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Budc

Ti€p nhan ho so

B¢ phan mot
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* Poi v6i hd so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mét ctra
UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dy
du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cip
nhat vao co so dir liéu ciia Hé thong thong tin mét cira
dién tir dich vu cOng truc tuyén tinh Quang Nam.

- Trudng hop hod so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hé so huéng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thién hd so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thi¢én hd so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan hé so
phai néu o 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Tmong hop ho so déy du, chinh xdac theo quy dinh
cong chuc tlep nhan hd so va lap G1ay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pdi v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va hudng dan cu thé, ddy di mét lan dé ho
gia dinh, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin
nhan t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyén
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tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop ho so diy du, hop 1é thi cong chic tiép
nhan hd so va lap Giéy Tiép nhéin ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén ¢6
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ctia ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén moén cé tham
quyén giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Ky phé duyét
Tra két qua

Chi nhanh
VPDK

02 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mon kiém tra, xu ly ho so trinh lanh
dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Truong hop hd so khong du diéu kién co véan ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hod so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Truong hop hé so khong du didu kién c6 vin ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhén giai quyét hd
SO.

- Truomg hop hd so du diéu kién: Linh dao Chi nhanh
VPBK ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Budce

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cua;
thong bao cho ho
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Bo phan mot
clra cap
huyén

04
gio lam
viéc

B0 phan chuyén mon tai Bo phan mét cura cép huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh néi b6 sé: 14/S6 Tai nguyén va Moi tmd’ng/Cép huyén
Thu tuc: Dang ky blen dong vé sir dung dat tai san gin lién véi dat do thay doi thong tin vé ngudi duge cap Glay chirng
nhan (ddi tén hoac gidy to phap nhén, gidy t&' nhéin thén, dia chi); giam dién tich dat do sat 15 tu nhién; thay déi vé han che
quyén sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cAp Gidy

chirng nhéan
. < N Thim
Ca’c Tl‘ll]h.iil_l’ thye | Bo phan giai | Tho san quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
budc hién quyet hé so | thuc hién | 2 °
* * * cap trén
1 2 3 4 5 6 7
* Poi vol ho so duoc ndp truc tiep hodc nop thong qua
dich vu b}ru chinh cong ich, cong chuc B phan mét clra
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
. B6 phan mot i du cua ho so; quét (scan) va luu trlt ho so dién tu, cap
Budce - A A A ) A 04 g10 AL A 0 g 1A 4 A L1 A A . PR
1 Tiép nhan ho so clra cap lam vidc nhat vao co s¢ dir liu cua He thong thong tin mot cua
huyén ' di¢n tur dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hO’p hé so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan cho ho gia
dinh, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hd so mot 1an, day du,
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chinh x4c theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chirc nhan hd so
phai néu 13 1y do theo MAu sb 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét hd so.

- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

* Poi voi hd so duoge ndp truc tuyén thong qua cong dich
vu cdng truc tuyén tinh Quang Nam, cong chire tiép nhan
hod so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du ciia hd so.
- Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyén gidi quyét theo quy dinh, thi
cong chuc tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd ndi
dung ly do va hudng dan cu thé, diy du mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung day da, chinh xac hoac g
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge
thyc hién thong qua chire nang gui thu dién tir, guri tin
nhin t6i nguodi dan qua Cong Dich vu cong tryc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi cong chirc tiép nhan
hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
(MAu s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén ¢6 tham
quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyen dir liéu hd so dién tir cia hd gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co6 tham quyén
giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu cong, Hé
théng thong tin mdt cira dién tir tinh Quang Nam.
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- Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi
voi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Tham dinh ho so

1. Bd phan chuyén mon kiém tra, xir 1y ho so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hd so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Linh dao Chi
nhanh VPPK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky phé duyét:

Budc | Gui Vin ban lay - 02 ngay - Vin ban lay kién y cua Phong, ban chuyén mén lién
, .2 2 Chi nhanh . . P G
2 |y kién/Chuyén VPDK lam viéc quan dén tai san gan lién voi dat.
thong tin dia - Chuyén thong tin cho co quan thué xac dinh nghia vu
chinh tar chinh. ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan
hQi cho ho gia dinh, cz"i nhan theo Mau s0 3. Mau tir choi
tiép nhan giai quyét ho so. '
- Truong hop ho so du dieu ki¢n: Thuc hién budc tiep
theo.
’ Bao gébm
. - Phong, ban chuyén moén cap huyén: gui van ban phuc | ca thoi
. . ~ Phong, \ ro1:a A T xr o - ;g A > A . A
. | Phuc dap thong . 05 ngay dap lién quan dén tai san dang ky di¢u chinh, bo sung. gian luan
Budece | . ban/Chi cuc . . : IS . A - o 2
tin 4 lam viéc - Chi cuc Thué: thong bao thuc hién nghia vu tai chinh | chuyén
3 Thué 4 , X
(néu co) ho so
giay
Trinh phé duyét 1. Bd phan chuyén mon trinh phé duyét két qua giai quyet
két qua Chinhanh | 02 ngay e . -
Budc K< ohé duvét VPPK lam viac Truong hop ho so khong du diéu kién co van ban dé nghi
4 Téié ; qug. ' b6 sung dé¢ hoan thi¢n ho so, theo Mau so 2. Mau phicu

yéu cau bo sung, hoan thié¢n ho so.
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- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Truomg hop ho so khong du diéu kién ¢ vin ban phan
hdi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so da didu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cira;
thong bao cho ho
gia dinh, ¢4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1&
phi (néu c6)

Bo phan mot
clra cap
huyén

04
gio lam
viéc

B6 phéan chuyén mon tai Bo phan mot ctra

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

thay doi, chim dit quyén sir dung han ché thira dit lién ké

Quy trinh ngi bg S0: 15/S6 Tai nguyén va Moi rrm}ng/cép huyén
Thu tyc: Pang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dit lién ké sau khi dwoc cip Gidy chirng nhin lin diu va ding ky

. : A Tham
Ca’c Trmh'tAl_r thye | B p!] an gl Thot S quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hi¢én quyet ho so' | thue hién | < °
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
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Buoc

Tiep nhan ho so

B6 phan mot
cura cap
huyén

04 gio
lam viéc

* Poi v6i ho so duoc nodp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot cira
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day
du cta hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap
nhat vao co so dit liéu ciia Hé thong thong tin mot cira
dién tir dich vu cOng truc tuyén tinh Quang Nam.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng din cho ho gia
dinh, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mot 1an, dﬁy du,
chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chbi nhan hé so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chuc t1ep nhan hd so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

* Poi voi ho so duoc nop truc tuyén thong qua cong dich
vu cOng truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhan
ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac hoic
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cdng che tiép nhan hd so phai c6 thong béo, néu rd noi
dung, 1y do va huéng din cy thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, c4 nhan b sung day da, chinh xac hoac gui
dung dén co quan co thAm quyén. Viéc thong bao duge
thuc hi¢n thong qua chirc nang gui thu di¢n tur, gui tin
nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyén
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tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so.

- Truong hop hé so déy du, hop 1€ thi cong chure tiép nhéan
hd so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két qua
(Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham
quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong déan cu dén phong chuyén mén c6 thAm quyén
giai quyét thong qua két ndi giira Cong dich vu cong, Hé
théng thong tin mét cura dién tir tinh Quang Nam.

- Chuyén ngay hé so tlep nhén truc tiép trong ngay lam
viéc hoac chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi
v6i treong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Ky phé duyét
Tra két qua

Chi nhanh
VPDK

09 ngay
lam viéc

1. BO phan chuyén mon kiém tra, xur Iy ho so, trinh Lanh
dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Truomg hop hd so khong di diéu kién ¢ van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hé so du diéu kién thue hién bude tiép theo.
2. Lanh dao Chi nhdnh VPDK ky phé duyét két qua gidi
quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
hdi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
s0.

- Trudng hop hé so da diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPBK ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Budce

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cua;
thong bao cho ho
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Bo phan mot

clra cap
huyén

04
gio lam
viéc

B0 phan chuyén mon tai Bo phan mét cura cép huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bé sé: 16/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
Thii tuc: Xac 1ap tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhin khi hét thoi han sir dung dit déi véi trueong
hop c6 nhu cau

. . A LA ens e e Tham
C ac Trmh.t’\l_r thuwe | B pPan}\glal Thoi gian quyén M ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thuc hién A" n
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so dugce ndp truc ti€ép hoac ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phén mét cua
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
. B6 phan mot . du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap
Buéce | ..z A 1A % 04 gio A s i iAo A K A . N
1 Ti€p nhan ho so cua cap lam viec nhat vao co s dir li€u cua H¢ thong thong tin mét cua
huyén : dién tir dich vu cOng truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc ti€p nhan ho so hudng dan cho h gia
dinh, ¢4 nhan bo sung, hoan thién ho so mot lan, day du,
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chinh x4c theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so.

- Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chirc nhan ho so
phai néu 1 1y do theo Mau sb 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan gidi quyét ho so.

- Trueong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

* P6i voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong dich
vu cong trire tuyén tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhan
ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du ciia h so.
- Truong hop h6 so chua ddy du, chwa chinh xac hodc
khong thudc tham quyén gidi quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhén hd so phai c6 thong béo, néu rd ndi
dung ly do va hudng dan cu thé, diy du mot 1an dé ho
gia dinh, c4 nhan b sung day dua, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao dugc
thyc hién thong qua chire nang gui thu dién tur, gui tin
nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi cong chirc tiép nhan
hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
(MAu s6 01) va chuyén cho phong chuyén mon ¢6 tham
quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyen dir liéu hd so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co thim quyén
giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu cong, Hé
théng thong tin mdt cira dién tir tinh Quang Nam.
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- Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi
vOi truong hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh hé so
Gui van ban lay
y  kién cua
UBND cap xa

Chi nhanh
VPDK

1,5 ngay
lam viéc

1. B phén chuyén mén kiém tra, xur Iy ho so:

- Truong hop hé so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sé 2. Mau
phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky phé duyét giai quyét
TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién ¢ van ban phan
h01 cho ho gla dinh, ca nhén theo Mau s6 3. Mau tir choi
tiép nhan giai quyet hé so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Thuc hién budc tiép
theo.

Budce

Trinh ky hé so
Ky phé duyét
Tra két qua

Chi nhanh
VPDK

2,5 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mon trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

- Truong hop ho so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bd sung dé hoan thién hé so, theo Mau sé 2. Mau
phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDBK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién co vin ban phan
hoi theo Mau sé 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop héd so du didu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK kY phé duyét va thyc hién budc tiép theo.
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Budce

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cua;
thong bao cho hd
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Bo phan mot
cua cap
huyén

04
gio lam
viéc

B§ phéan chuyén mon tai B phan mot ctra cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh néi bo sé: 17/S6 Tai nguyén va Méi trieong/Cap huyén
Thii tuc: Tach thira hodic hop thira dat va 1ong ghép thi tuc cip doi gidy chirng nhan

. . A LA ens ‘e . Tham
Ca'c Trmhiu_r thye Bo pP gt Thot shan quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc hi¢én quyet ho so' | thwe hign | < ©
: : : cap trén
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so duge ndp truc ti€p hoac nop thong qua
dich vu buu chinh ¢ong ich, cong chirc B6 phan mot cira
UBND cap huyén xem xét, ki€ém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tur, cap
. B0 phan 1 nhat vao co s¢ dir liéu cua H¢ thong thong tin mot ctra
Budce | ..« A 1A ar x| 04 gio lam n e g . e ,
1 Tiép nhan ho so | mot cura cap vide dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
huyén ' - Truong hop ho so chua day da, chua chinh xac theo

quy dinh, thi cong chirc tiép nhén ho so huéng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thién hd so mot 1an,
day du, chinh xac theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thién hd so.
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- Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so dﬁy du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tlep nhan hd so va lap G1ay Tlep nhéan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Pbi v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da
ctia hd so.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xéac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chrc tiép nhan ho so phai co thong bao, néu 18 ndi
dung, Iy do va huéng dan cu thé, diy du mot 1an dé ho
gia dinh, c4 nhan bd sung day du, chinh xac hodc gui
dtng dén co quan co tham quyén. Viéc thong bao duogc
thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin
nhin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Miu phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi cong chic tiép
nhan ho so va lap Giay Tiép nhan hé so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyen giai quyet theo phéan cong.

- Chuyen dit liéu hd so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén moén co thim
quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot ctra dién tr tinh Quang
Nam.
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- Chuyén ngay hd so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hoidc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi voi trudng hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.

Tham dinh hd so
Trich do dia

1. Bd phan chuyén mon kiém tra, xir 1y ho so:

+ Trich do dia chinh thira dét tach hoic hop thira.

+ Xac 1ap ho so dé trinh 1anh dao xac nhan bién dong
vao Gidy chimg nhan.

+ Truong hop ho so thuc hién 10ng ghép cap doi Gidy
ching nhan thi xac 1ap ho so trinh Linh dao Chi nhanh
VPDK xem xét trinh S& TNMT ky Gidy chimg nhan
theo tham quyén

- Truong hop hé so khong du diéu kién co van ban dé

Budc | chinh/chuan  bi | Chinhanh | 14,5 ngay nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
2 | ho so dang ky VPBK lam viéc phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Ky phé duy¢t - Trudng hop hd so du didu kién thuc trinh Lanh dao
Chi nhanh VPDK:
2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hoi theo Mau s6 3. MAu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.
- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
1. Bo phéan chuyén mon cua phong PBK tham tra va
Thim dinh va| VPDK cép , trinh Lanh dgo phong kyhoso:
inh kv ho so tinh + 05 ngay - if'ru.'O’ng hop ho so khong du dleu kién co van ban phan
Bugc | TR XY 1OS q lam viéc hdi theo Mau sé 3. MAu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
3 Ky phé duyét So 0.
Tréa két qua TN&MT

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Lanh dao VPDK.
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2. Lanh dao VPPK ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Truong hop hd so khong da didu kién c6 vin ban phan
hdi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhén giai quyét hd
SO.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
phé duyét va trinh Lanh dao S6 TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu dong dau:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hdi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhén giai quyét hd
SO.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao S& ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
phan mot cwra; | BO phan
thong bao cho hd | mot cira cp
gia dinh, cd nhan huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Buoc

04
gio lam B6 phan chuyén mén tai B6 phin mot ctra cip huyén
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

22 ngay (trong do: thoi gian giai quyét TTHC tach thira, hop thira 13 15 ngay, cap doi
Giay chirng nhan 07 ngay)

Quy trinh ndi bé sé: 18/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
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Thi tuc: Cap ddi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat

Cac
budc

Trinh tu thue
hién

B0 phén giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Buoc

Tiép nhén ho so

Bd phan mot
cua cap
huyén

04 gio l[am
viéc

* Poi voi hd so duoc nop truc tiép hoac nop thong
qua dich vu buu chinh c¢ong ich, cong chic B6 phan
mot cira UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cta hd so; quét (scan) va luu trir hd
so dién tur, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé théng
thong tin mot ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh
Quang Nam.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chuc tlep nhan hd so hudng dan
cho ho gia dinh, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so
mdt lan, déy du, chinh xéc theo Mau sb 02. Mau phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hd s0, cong chirc nhan hé
s0 phai néu rd 1y do theo M4u s6 3. Mau phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Trudong hop ho so diy di, chinh xac theo quy dinh
cong chic tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho
so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép
nhén hd so va hen tra két qua.

* Poi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chiic
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, déy
du cta hd so.
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- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xdc hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan
dé ho gia dinh, c4 nhan b sung day du, chinh xac
hoic giri ding dén co quan ¢6 tham quyén. Viéc thong
bao duogc thuc hién thong qua chirc nang guri thu dién
tir, giri tin nhén t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong
truc tuyén tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi cong chirc tiép
nhdn ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Mau 5O 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyen giai quyet theo phéan cong.

- Chuyén dit liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca
nhén, cong dong dan cu dén phong chuyén moén co
thAm quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Cong
dich vu cong, Hé thong thong tin mdt ctra dién tir tinh
Quang Nam.

- Chuyen ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dbi vé6i truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.

1. B phén chuyén moén kiém tra, xir Iy ho so:
- Xac 1ap ho so trinh lanh dao VPBK xem xét trinh

Budge | Tham dinh‘hf“) so | Chinhanh |03 ngay lam S6 TNMT ky Qiéy ching nhan theo tham quyén ‘
2 | Trinh ky ho so VPBbK vige - Truong hop ho so khong du di€u kién ¢6 van ban dé

nghi b sung dé hoan thién hd so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
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- Trudng hop ho so di diéu trinh Lanh dao Chi nhanh
VPPK

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién co vin ban
phan héi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau s6 3. Mau
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPBK ky trinh va thuc hién buéc tiép theo.

1. B phan chuyén mon cua VPBK tham tra va trinh
Lanh dao phong ky hd so:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién c¢é vin ban
phan hdi theo Mau s 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao Vin phong Dang ky ky phé duyét két qua

Thim dinh va giai quyct TTHC:

. 1A VPDK cép s - Truong hop ho so khong du diéu kién c¢é van ban
.| trinh ky ho so , 03 ngay lam 1A x & R N
Bude | . 7 A tinh © A phan hoi theo Mau so 3. Mau tir choi tiép nhan giai
Ky phé duyét . viéc 1A
3 A S6 TNMT quyét ho so.
Tra két qua

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Van phong
bang ky ky phé duyét va trinh Lanh dao S TNMT.
3.Lanh dao S6 TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu dong dau:

- Trudng hop hod so khong du diéu kién c¢é vin ban
phan hdi theo Mau s 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop hé so du diéu kién: Lanh dao So ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Budce

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cua;
thong bao cho hd
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Bo phan mot
cura cap
huyén

04
gio lam
viéc

B0 phan chuyén mon tai B phan mét cua cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Thii tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhén d cap

Quy trinh néi bé sé: 19/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

. . o Tham
Ca’c Trmh.tﬂl_r thye | BO phan giai | Thoi gian quyén M ti quy trinh Ghi chi
bude hién quyét ho so | thuc hién A n
cap tren
1 2 3 4 5 , ‘ 6 7
* P61 voi ho so dugce nép truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chie B phén mot
ctra UBND cdp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
xdc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so
Budc | .« A 1A B6 phan mot | 04 gio lam dién tu, cap nhat vao co so dir liéu cua HE thong thong
Tiép nhan ho so Tk A A s n £ .
1 cura cap huyén viéc tin mot cira dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang

Nam.

- Trudng hop hd so chua dé}y du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cdng chue ti€p nhén hé so huéng dan
cho hé gia dinh, ca nhan b6 sung, hoan thi¢n hd so
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mat lan day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cau bé sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chbi nhan hd 50, cong chirc nhan ho
so phai néurd ly do theo Mau s6 3. MAu phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyet ho so.

- Tru’omg hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chire tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan ho
so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép
nhén ho so va hen tra két qua.

* Pdi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du ctia hd so.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chuc tiép nhan hd so phai co thong bao, néu 16
ndi dung, Iy do va hudéng dan cu the, day dt mét 1an
dé ho gia dinh, c4 nhan bo sung day di, chinh xac hoic
giri dang dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién théng qua chirc nang gui thu dién tu,
gui tin nhin ti ngudi dan qua Cong Dich vy cong tryc
tuyen tinh Quang Nam, theo Méu s 02. Mau phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi cong chirc tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (MAu s 01) va chuyén cho phong chuyén mén co
thAm quyén giai quyét theo phéan cong.

- Chuyén dir liéu ho so dién tir cia ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu dén phong chuyen mon co
tham quyén giai quyét thong qua két ndi gitta Cong
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dich vu cong, Hé thong thong tin mét cira dién tir tinh
Quang Nam.

- Chuyén ngay hd so tiép nhén truc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.

1. B6 phan chuyén mén thyc hién kiém tra, xir Iy ho
SO

- X4c lap ho so trinh lanh dao Chi nhanh VPDK xem
xet trinh Phong TNMT/S6¢ TNMT ky Giay ching
nhén theo tham quyén. ‘ .
- Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban dé

05 nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau

Budc | Chuan bj ho so| Chinhéanh nedy lam phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
2 | trinh ky VPDBK & ?éc - Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
Vis nhanh VPDK.
2. Lanh dao Chi nhanh VPDK giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du di€u kién co van ban
phan hoi cho h gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau
tur choi tiep nhén giai quyet ho so. ,
- Truomg hgp ho so du di€u kién: Thyc hién budce tiép
theo.
1. Cong chirc Phong TNMT/B¢ phan chuyén mon
. ‘ Phong TNMT thuAQc' VPDK tham tra, trinh ky ho so cap Giay chung
Tham dinh, trinh £ nhan:
;1A + UBND cap \ \ A A v atA 1A r < .
.| ky ho so A 04 ngay - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban
Budc , n ~ huyen/VPDK \ “n ) As % A = \ K. -k n e
3 Ky phé duyét cAn tinh + S& lam viéc phan hoi theo Mau s6 3. Mau tir chéi ti€p nhén giai
Tra két qua ’Pi“N &MT quy¢t ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Phong TNMT/VPDK.
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2. Lanh dao Phong TNMT/VPDK ky phé duyét két
qua giai quyét TTHC:

- Truong hop hd so khong da diéu kién c6 vin ban
phan hdi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao
Phong/VPDK ky phé duyét va trinh Lanh dao UBND
cip huyén/ lanh dao S6 TNMT.

3. Lanh dao UBND cap huyén/ 1anh dao S6 TNMT ky
phé duyét két qua giai quyét TTHC va Van thu dong
dau:

- Trudng hop hd so khong du didu kién co vin ban
phan hoi theo Mau s6 3. Méu tir chdi tiép nhéan giai
quyét ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén/ Lanh dao S& ky phé duyét va thuc hién budc
tiép theo.

Xac nhdn trén
phan mém ket
qua da cé tai B
phan mdt cura; A n 04

n X ~ | B phan mot o1 A n A A Al .z n
thong baochohg | -~ '« i gio lam B¢ phéan chuyén mon tai B§ phan mot ctra cap huyén

o . 1~ | cura cap huyén A
gia dinh, cd nhan viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Budc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b sé: 20/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
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Thii tuc: Thu hoi Gidy chirng nhéin da cap khéng ding quy dinh ciia phap ludt dat dai do ngudi sir dung dat, chii s¢ hiru
tai san gan lién véi dat phat hién

Trinh tu thuc
hién

B§ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thwe hién

Thim

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi cha

2

3

4

5

6

7

Buoc

Tieép nhan ho so

Bo phan mot
cura cap huyén

04 gio
lam viéc

* Poi voi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, ¢ong chie B phan mot
ctra UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
xéac, ddy du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir ligu cua Hé théng thong
tin mot ctra dién tir dich vu cong tryc tuyén tinh Quang
Nam.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chic tiép nhan hd so huéng dan
cho h¢ gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hd so
mot lan day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho s0, cong chirc nhan ho
so phai néu r6 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Tru’O’ng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd
so va hen tra két qua theo Mau sb 01. Mau Giay Tiép
nhan hd so va hen tra két qua. '

* Poi voi ho so duge ndp tryc tuyén thong qua cong
dich vy cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du ctia hd so.
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- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hoic
khong thudc thdm quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hé so phai c6 thong béo, néu rd
ndi dung, 1y do va huong dan cuy thé, diy du mot 1an
dé ho gia dinh, ¢4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc
giri dang dén co quan c6 tham quyén. Viée thong bao
duoc thuc hién thong qua churc ndng gui thu dién tu,
giri tin nhan t6i nguodi dan qua Cong Dich vu cong
true tuyén tinh Quang Nam, theo Mau sd 02. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so dy du, hop 18 thi céng chirc tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so v hen tra két
qua (Mau sO 01) va chuyen cho phong chuyén mén co
tham quyen giai quyet theo phan cong.

- Chuyén dit liéu hd so dién tr cua ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu dén phong chuyén mén co
tham quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Cong
dich vy cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh
Quéng Nam.

- Chuyen ngay hé so tiép nhén truc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dbi v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gio hang

ngay.
1. B§ phan chuyén mon thuc hién kiém tra, xir ly ho
. 2 1. 1A o 09 so:
Bl;O‘C gi};l;lafli,bl ho so C}\l;;g?h ngay lam - X4c lap hd so trinh lanh dao Chi nhanh VPDK xem
y viée xét trinh Phong TNMT/ S& TNMT ky thu hdi Gidy

chting nhin theo thim quyén.
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- Trudng hop hd so khong du diéu kién co vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sé 2. Mau
phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK giai quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién co vin ban
phan hdi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s 3. Mau
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hé so du diéu kién: Thuc hién budc tiép
theo.

1. Cong chiuc Phong TNMT/BO phan chuyén mon
thugc VPPK tham tra, trinh ky thu héi Giay chimg
nhan:

- Trudng hop hd so khong du didu kién co van ban
phan hdi theo Mau s 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop hé so du diéu kién: Lanh dao Phong ky

Thém dinh, trinh 5;‘({%1\%1 IZ%T phé duyét.
. | ky ho so Ky phé A Pl 05 ngay 2. Lanh dao Phong TNMT/VPBK ky phé duyét ket
Budc . >z, | huyén /VPDK S R £ _
duyét Tra két| -7, . w. | lamviée qua giai quyét TTHC:
3 4 cap tinh va So . A . A 1AL e e 1a
qua TNMT - Truong hop ho so khong du diéu kién co van ban

phan héi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao
Phong/VPDK ky phé duyét va trinh Lanh dao UBND
cap huyén/ 1anh dao SG TNMT.

3. Lanh dao UBND cép huyén/ lanh dao S TNMT ky
phé duyét két qua giai quyét TTHC:
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- Trudng hop hd so khong du diéu kién co vin ban
phan hdi theo Mau sé 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao So ky phé
duyét va thuc hién bude tiép theo.

Budc

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cira;
thong bdo cho ho
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

B0 phan mot
cua cap huyén

04
gio lam
viéc

Bd phan chuyén mon tai Bo phan mét ctra cép huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Ouy trinh ndi bé sé: 21/S6¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén
Thii tuc: Ding ky va cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit 1an diu

i . o AP Tham
Ca'c Trmh.t,\l'l thye | Bo p,!l an.glal Thoi stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwdc hién quyét ho so | thuc hién A oA
* ’ i cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi véi ho so dugce ndp truc ti€p hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh céng ich, cong chirc B phan mot cura
Budce | ..z A 1A B phan mgt | 04 gio UBND cap huyén xem xét, ki€m tra tinh chinh xac, day
Tiép nhan ho so z A NN o AT . o 1A ca
| cap huyén lam viéc du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, cdp

nhat vao co so dit liéu cia Hé thong thong tin mot cira
dién tr dich vu cdng truc tuyén tinh Quang Nam.
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- Truong hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo
quy dinh, thi cong chure tiép nhan ho so huéng dan cho
ho gia dinh, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mot lan,
day du, chinh x4c theo Mau sé 02. MAu phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic nhin ho so
phai néu 16 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xic theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s 01. Mau Gidy Tiép nhin
ho so va hen tra két qua.

* P6i voi hd so duoc ngp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hogc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va huong dan cu thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin
nhin t&i nguoi dan qua Cong Dich vu cong true tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cu
bod sung, hoan thi¢n hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 16 thi cong chuc tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (Mau 5O 01) va chuyen cho phong chuyén mon cé
thAm quyén giai quyét theo phan cong.
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- Chuyén dir lidu ho so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co tham
quyen giai quyet thong qua két nbi giira Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyen ngay ho so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi vai truong hop tiép nhin sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
va Trinh ky ho
SO

Chi nhanh
VPDK

02 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi bo sung dé¢ hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Truong hop hd so khong du diéu kién ¢6 vin ban phan
hf)i cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau 6 3. Mau tir chdi
tiép nhan giai quyet h6 so.

- Truong hop hé so du didu kién: Lanh dao Chi n hanh
VPBK ky trinh va thyc hién budc tiép theo.

Budc

Niém yét, xac
nhan ho so

UBND cép
xa

15,5 ngay
lam viéc

Bo phan chuyén mén dia chinh cap xa thuc hién:

- Lay y kién khu déan cu

- Hop hoi ddng xét ngudn gbe dat cia UBND xi

- Kiém tra ho so, tham muu Lanh dao UBND cip xi ky
xac nhan vao hd so.

- Thyc hién niém yét cong khai két qua kiém tra ho
so/Tham muu giai quyét cac y kién phan anh (néu co).
- Chuyén hd so vé lai Chi nhanh VPDK

Buodc

Trinh ky ho so

Chi nhanh
VPDK

4,5 ngay
lam viéc

1. Bd phan chuyén mon xir 1y ho so:
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- Truong hop ho so khéng du diéu kién c6 van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sé 2. Mau
phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK trinh ky két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hodi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop hd so di diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.

Bao gdm
, s . ‘ ca thoi
Bute | Chuyen thongtin |- Chi cye |05 ngay Théng bao thue hién nghia vu tai chinh (néu co) ian lun
5 | diachinh Thué lam viéc 24 A
chuyén ho
SO gidy
1. Lanh dao Phong TNMT ky trinh UBND cép huyén
giai quyét TTHC:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hoi cho hé gia dinh, ¢ nhan theo Mau s6 3. Méu tir chdi
. ;1A Phong tiép nhan giai quyét ho so.
Budc Er,mh I%ho dSu° 5| TNMT+ | 02ngay - Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
6 | o os | UBNDcp | lam vige trinh va trinh Lanh dgo UBND cép huyén.
q huyén 2. Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai

quyét TTHC: ‘ ‘

- Truong hgp ho so khong du di€u kién c6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép nhan giai quyét ho
SO.
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- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiep theo.

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cura; | BO phan mot
thong bao cho ho clra cap
gia dinh, cd nhan huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1&
phi (néu c6)

Budce 04 gio

orel B6 phan chuyén mon tai B6 phan mdt cira cap huyén
lam viéc )P y d1 BO phe - p huyc¢

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam viéc

Quy trinh ni bé sé: 22/S6 Tai nguyén va Moi trieong/Cdp huyén
Thu tuc: Cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat cho ngwoi da dang
ky quyén sir dung dat lan dau; tang them dién tich do nhan chuyen nhwong, thira ké, tang cho quyen str dung dat trong
trwomg hop thira dat goc chwa dwgc cap Glay chirng nhan

Tham
Cac | Trinh ty thye | B§ phan gidi | Thoi gian A Ao X .o
budc hié.n . q‘ll)r:ét.hi‘igso’ thue lglién quyent Mo td quy trinh Ghi cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Pdi véi hd so dugce ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B¢ phan mot cura
B6 phan mot . UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
Budc Tiép nhan hé so .cfra-cép ' 04 gio du cta hod so; quét (scan) va luu trir ho so d_le_:n tu, cdp
| : huyén lam viéc nhat vao co so dir liéu cua H§ thong thong tin mot cira
’ dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Trudng hop hd so chua diy di, chwa chinh xac theo
quy dinh, thi cong chtrc tiép nhan hd so hudng din cho
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ho gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thién hd so mét lan,
day du, chinh xac theo Mau s 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan h6 50, cong chirc nhan hé 50
phai néu 16 1y do theo M3u s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truomg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s 01. Mau Gidy Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Pbi voi hd so duoc nop truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xdc, day da
ctia ho so.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hoic
khéng thude thim quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chrrc tiép nhan ho so phai co théng bo, néu rd ndi
dung, 1y do va hudng dan cu thé, diy du mot lan dé ho
gia dinh, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge
thye hién thong qua chirc nang gui thu dién t, gui tin
nhin toi nguodi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi cong chire t1ep
nhan hd so va lap Gidy T1ep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén moén co
thAm quyén giai quyet theo phén cong.

- Chuyen dit liéu ho so dién tir cua hd gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mon co thim
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quyén giai quyét théng qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay hd so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo
ddi voi trudong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Buoc

Tham dinh ho so

Chi nhanh
VPDK

02 ngay
lam viéc

1. B phan chuyén mon kiém tra, xtr Iy ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hé so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong da didu kién c6 van ban phan
héi cho ho gia dinh, ca nhan theo Méu s6 3. Mau tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Thuc hién budc tiép
theo.

Buoc

Niém yet, xac
nhan ho so

UBND cép
Xa

15,5 ngay
lam viéc

B6 phan chuyén mon dia chinh cap x4 thuc hién:

- Lay ¥ kién khu dan cu

- Hop hoi dong xét ngudn gdc dat cia UBND xa

- Kiém tra hé so, tham muu Lanh dao UBND cip xa ky
xé4c nhan vao ho so.

- Thyc hién niém yét cong khai két qua kiém tra hd
so/Tham muu giai quyét cac v kién phan anh (néu c6).
- Chuyén hé so vé lai Chi nhanh VPDK

Budc

Trinh ky ho so

Chi nhanh
VPDK

4,5 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mén xu 1y hé so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hd so, theo Mau s 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
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- Truong hop héd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK trinh ky két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hdi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop hd so di diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.

Bao gém
. X A . - . ca thoti
Buoc C'huye,n thong tin Chi c¥e QS neay Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu co) gian ludn
5 dia chinh Thué lam viéc 2 X
chuyf;n ho
SO giay
1. Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyeét
TTHC: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
h(}i cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau so 3. Mau tir choi
tiép nhan giai quy€t hd so.
Trinh k¥ hd so Phong - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong
Budc K h};”: duvét TNMT + 02 ned TNMT ky trinh va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
6 |y Pi¢ QW yupNDedp | 0B 2. Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
Tra két qua . lam viéc 2 ,
huyén quyet TTHC:

- Truomg hop ho so khong dii diéu kién c6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duy¢t va thyuc hién budc tiép theo.
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Budce

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cua;
thong bao cho ho
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Bo phan mot

cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

Bo phan chuyén mon tai B6 phan mét cira cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trmh néi bg s6: 23/S¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén
Thu tuc: Pang Ky, cap Glay chu'ng nhan quyen st dung dat, quyen s0' hiru nha ¢ va tai san Khac gan lién véi dit 1in dau
ddi voi tai san gin lién véi dit ma chi sé hiru khong dong thoi 13 nguoi sir dung dat

. Tham
Ca'c Tl‘lllh't‘l_l’ thye | Bo pll an}glal Thoi gfim quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thuc hién £ A
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so duge ndp tryuc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B6 phan mot cura
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tu, cap
. B6 phan mot . nhat vao co s¢ dir liéu cua H¢ thong thong tin mot ctra
Budce | ..z A 1A ., % 04 gio N n £ X
1 Tiep nhan ho so cua cap lam viee dién tir dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam.
huyén ' - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo

quy dinh, thi cong churc tiép nhan ho so hudéng din cho
ho gia dinh, ¢4 nhan bod sung, hoan thién hd so mot 1an,
day di, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu ciu
bod sung, hoan thién hd so.
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- Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo MAu s 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so déy dua, chinh xac theo quy dinh
cong chirc t1ep nhan hd so va 1ap Glay Tlep nhéan hé so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Pbi v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia hd so.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chrc tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan b sung day da, chinh xac hoac gui
dung dén co quan co thim quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang giri thu dién tir, guri tin
nhin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong tryc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop ho so day du, hop 1é thi cong chuc tiép
nhan hé so va lap Giay Tiép nhén ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon cé
thAm quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dit liéu hd so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co tham
quyen giai quyet thong qua két ndi giira Cong dich vu
cong, Hé théng thong tin mot cira dién tir tinh Quéng
Nam.
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- Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo
doi véi truong hop ti€p nhén sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh hd so

Chi nhanh
VPDK

02 ngay
lam viéc

1. B phén chuyén mén kiém tra, xur Iy ho so:

- Truong hop hé so khong du diéu kién co van ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan
héi cho ho gia dinh, ca nhan theo MAu s6 3. Mau tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudong hop hd so du diéu kién thuc hién bude tiép
theo.

Buodc

Niém yét, xac
nhan ho so

UBND cip
xa

15,5
ngay lam
viéc

B0 phan chuyén mon dia chinh cép x4 thuc hién:

- Kiém tra ho so, tham muu Lanh dao UBND cép xi ky
xéc nhan vao hd so.

- Thyc hién niém yét cong khai két qua kiém tra ho
so/Tham muu giai quyét cac ¥ kién phan anh (néu co).

- Chuyén hd so vé lai Chi nhanh VPDK

Budce

Trinh ky hé so

Chi nhanh
VPDK

4,5 ngay
lam viéc

1. B4 phan chuyén mén xir 1y ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién co véan ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hod so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK trinh ky két qua giai
quyét TTHC:
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- Truong hgp ho so khong du diéu kién ¢ van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop ho so di dicu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.

X , £ Bao gom
Lay vy  kién ’ i thovi
Budce | Phong, ban/ Phong, . - Vian ban phuc dap cua Phong, ban lién quan dén tai | ~. A
A . 05 ngay \ gian luédn
5 | Chuyén thong tin | ban/Chi cyc lam viec san. , chuvén ho
dia chinh Thué ' - Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6) o g};éy
1. Lanh dao Phong TNMT ky trinh UBND cap huyén
giai quyét TTHC: ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
h(“?i cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau so0 3. Mau ttr choi
tiép nhan giai quyet ho so.
Trinh k¥ hd so Phong - Truong hop hé so du diéu kién: Lanh dao Phong
Budce K< h};": Juvét TNMT + 02 ngay TNMT ky trinh va trinh Lanh dao UBND cap huy¢n.
6 Y Phe GUYEL UBND cap | lam viéc 2. Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
Tra két qua o 4 .
huyén quyét TTHC: ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir choi ti€p nhan giai quyét ho
SO.
- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cap
huyén ky phé duyét va thuc hién budce tiép theo.
Xéc nhan trén
phan mém két| L. . .
. . 4~ 2 . - o~ | BOphan mdt |
Budc | qua da co tai Bo R 04 gio A 1A At TyA 1A ne o A .
A N . cua cap N B9 phan chuyén mon tai BY phan mdt ctra cap huyén
7 | phan mot cua; huyén lam viéc

thong bao cho ho
gia dinh, cd nhan
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dén nhan tra két
qua va thu phti, 1&
phi (néu co)

Tong théi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Ouy trinh ndi bé sé: 24/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thi tuc: Ping ky bd sung tai san gin lién véi dit vao Gidy ching nhén da cip

Cac
buwoc

Trinh tu thuwe
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
tuc hién

Tham

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

|

2

3

4

5

6

7

Buoc

Tiép nhan ho so

B6 phan mot
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* P6i voi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh c6ng ich, ¢ong chirc Bo phdn mot
cua UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du ctia hd so; quét (scan) va luu trir ho so dién ti,
cép nhat vao co s dit liéu cua Hé thong thong tin mot
ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop hé so chua day du, chwa chinh xéac theo
quy dinh, thi cong chtrc tiép nhan ho so huéng dan cho
hd gia dinh, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n hd so mot 1an,
day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc nhan ho
so phai néu 16 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi
tiép nhén giai quyet hd so.

- Tru’ong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chire tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so
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va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhén
hd so va hen tra két qua.

* Pbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cia hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thude tharn quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai c¢6 thong bao, néu rd
ni dung, ly do va huéng dan cy thé, day du mot 1an dé
ho gia dinh, ca nhan bd sung day du, chinh xac hoac
gri ding dén co quan cé thim quyén. Viéc thong bao
duoc thuc hién thong qua chure nang gui thu di¢n tu,
gui tin nhin t&i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cdu bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hé so day dua, hop 1€ thi cong chirc tlep
nhén hd so va lap Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau 6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir cia ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyen mon c6 tham
quyén giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cura dién tir tinh Quéng
Nam.

- Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i véi truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc

Chuan bi hd so
trinh ky

Chi nhanh
VPBK

10

1. BO phan chuyén mén thuc hién kiém tra, xir 1y ho
S0
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ngay lam
viéc

- Xéc 1ap ho so trinh 1anh dao Chi nhanh VPPK xem
xét trinh S& TNMT ky Gidy ching nhan theo thim
quyén.

- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hé so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK giai quyét TTHC:

- Truong hop hé so khong du diéu kién c6 van ban phan
hdi cho hod gia dinh, c4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir
chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
ky duyét va thuc hién budrc tiép theo.

Budc

Tham dinh, trinh
ky hé so

Ky phé duy¢t
Tra két qua

VPDK cap
tinh
+ 86
TN&MT

04 ngay
lam vigc

1. B phan chuyén mén thuoc VPDBK tham tra, trinh ky
ho so cap Gidy ching nhan:

- Truomg hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Trudng hop hd so di diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPPK ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién ¢6 vin ban phan
héi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Trudng hop hé so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
phé duyét va trinh Lanh dao S6 TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
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- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢ vin ban phan
hoi1 theo Mau so6 3. Mau tir choi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky phé
duyét va thuc hién budc ti€p theo.

Budc

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
phan mdt ctra;
thong bao cho ho
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

B phan mot
cua cap
huyén

04
gio lam
viéc

Bd phan chuyén mon tai Bo phdn mét cira cép huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Ouy trinh nji bé sé: 25/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén
Thi tuc: Ping ky dit dai lin diu ddi véi trwomg hop dwee Nha nuée giao dat dé quan ly

. . R . Tham
Ca’c Tl‘l]lh.tnl_l’ thye | Bo p!l an glal Thoi stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
bwdc hién quyéet ho so' | thwe hién | < .
cap tren
| 2 3 4 5 6 7
* Po1 voi ho so duge ndp truce tiep hodc ndp thong qua
Bude , ‘ Bo phafm,m(f)t 04 ois dich vu buu qhinh cong ich, cong chl’rc Bd phan mot
Ti€p nhan ho so clra cap N cra UBND cédp huyén xem xét, ki€m tra tinh chinh
1 A lam viéc AA s 1A , . "1 A A
huyén xac, day du cua ho so; quet (scan) va luu trit ho so dién

tr, cAp nhét vao co so dit liéu cia Hé thong thong tin




77

mot cura dién tu dich vu cong truc tuyén tinh Quang
Nam.

- Trudng hop héd so chua ddy du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so huéng din cho
h gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thign hd somot lan,
day du, chinh xéac theo Méu s6 02. Mu phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chéi nhan hod 50, cong chirc nhén ho
so phai néu rd ly do theo Mau sb 3. Mau phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyet h6 so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh
cong chire tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho
so va hen tra két qua theo Méu sé 01. Mau Gidy Tiép
nhén ho so va hen tra két qua.

* Poi voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day
du cua ho so.

- Trudmg hop hé so chua déy du, chua chinh xéc hodc
khong thudce tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chuc tiép nhan ho so phai ¢6 thong bao, néu rd
noi dung, ly do va huong dan cy thé, day du mot lan
dé ho gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh x4c hoac
giri dung dén co quan co6 thAm quyén. Viéc thong béo
duoc thyc hién thong qua chire nang gui thu dién tu,
gui tin nhin t¢i nguoi dan qua Cong Dich vy cong tryc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so.

- Truong hop hd so ddy du, hop 16 thi cong chire tiép
nhén ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
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qua (Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén cé
tham quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyén dir liéu hd so dién tir ctia ho gia dinh, ca nhén,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén c6 thim
quyén giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay hé so tlep nhan true tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo
ddi v6i truong hop tiép nhin sau 15 gio hang ngay.

Tham dinh ho so

1. B phén chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so di diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

Bude | o phe duyet| Chinhanh 14 ngdy 2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky phé duyét két qua
2 1k \ VPDK lam viéc £ )
Tra két qua giai quyet TTHC:
- Truomg hop hd so khong du diéu kién c6 van ban
phan hoi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truomg hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPBK ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo | BO phan mét 04
Budc | phan mot cua; ctra cap gio lam B6 phan chuyén mén tai Bd phan mot cira cap huyén
3 thong bao cho ho huyén viéc

gia dinh, ca nhan
dén nhan tra két
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qua va thu phi, 1¢

phi (n€u co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg sé: 26/S¢ Tai nguyén va Moi trwang/Ccfp huyén
Thu tyc: Pang ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai sian khac gan lién véi dat cho nguoi
nhian chuyen nhwgng quyén st dung dit, mua nha 6, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha &

Cac | Trinh ty thuc \Bﬁ phan giai Thaoi gian Tha:n P X <
. A S A n quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hién quyét ho so'| thuc hién £ o
’ ' ) cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P01 voi ho so duge ndp truc tiép hoac ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot
ctra UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cta ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién
twr, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua H¢ thong thong tin
mdt cua dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang
Nam.
. Bo phan s - Trudong hop ho so chua day da, chua chinh xdc theo
Budc | ..z A 1A o 04 gio lam : C A iAo i A 1A . x
1 Tiép nhan ho so mot ctra vide quy dinh, thi cong chirc tiep nhan ho6 so hudng dan cho

cap huyén

h gia dinh, ¢4 nhén bo sung, hoan thign ho so mét lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu
b6 sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan hd 50, cong chirc nhan hd
so phai néu rd 1y do theo M3u s6 3. Mau phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Trudng hop hd so dy du, chinh xé4c theo quy dinh
cong chire tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd




80

so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

* P6i voi hd so duoc ndp true tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
di cta ho so.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan hod so phai c6 thong bao, néu ro
ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day da mot lan
dé ho gia dinh, c4 nhan bd sung day du, chinh xac hodc
giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao
duoc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,
gui tin nhan téi ngudi dan qua Cong Dich vu cong tryc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so.

- Truong hop hé so day du, hop I¢ thi cong chirc tlep
nhén hd so va lap Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s0 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
thAm quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ciia h gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu dén phong chuyen mon co
tham quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Cong
dich vu cong, H¢ thong thong tin mdt cua dién tur tinh
Quang Nam.

- Chuyén ngay ho so tiép nhén truc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép
theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hing
ngay.
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Buoc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Chi nhanh
VPDK

05 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mon kiém tra, xir Iy ho so:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién co vin ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Miu s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
- Truong hop hé so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.
2. Lanh dao Chi nhanh VPBK trinh ky két qua giai
quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du diéu kién co van ban
phan hoi theo Mau s6 3. Mau tir chi tiép nhan giai
quyét hd so.
- Trudng hop hd so di diéu kién: Lanh dao Chi nhénh
VPDK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Chuyén thong tin
dia chinh

Chi cyc
Thué

05 ngay lam
viéc

- Vin ban phiic dép ctia Phong, ban lién quan dén tai
san.
- Thong béo thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6)

Bao gom
ca thoi
gian luédn
chuyén
ho so
gidy

Budc

Tham dinh va
trinh ky ho so Ky
phé duyét Tra
két qua

VPDK dit
dai tinh +
S& TNMT

04 ngay lam
viéc

1. B6 phan chuyén mén VPPK thim tra, trinh ky hd
so cap Gidy ching nhén:

- Trudong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban
phan hdi theo Mau s6 3. Mu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPPK ky trinh S& TNMT giai quyét
TTHC:
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- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban
phan hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
trinh va trinh Lanh dao S& TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu dong dau:

- Truong hop hd so khong du didu kién c6 van ban
phan hoi theo Mau s6 3. MAu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Trudmg hop hd so di didu kién: Lanh dao So ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cwra; | B phéan

thong bdo cho hg | mdt cura

gia dinh, ca nhan | cip huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Budc 04 gio lam

vidc Bd phan chuyén mon tai BO phan mdt cura cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 15 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi bj so: 2 7/So Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén
Thu tuc: Pang ky bién ddng quyén sir dung dat quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin llen véi dat trong cac truong hgp
chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
Vi dat chuyén quyén str dung dat, quyen $0' hiru tai san gan llen v6i dat ciia vo hodc chong, tang thém dién tich do nhén
chuyen nhu’(mg, thira ke, tang cho quyén sir dung dit da cé Glay chirng nhan (Thuc hi€én long ghép néu ngwoi sir dung dat
¢6 nhu cau cap mdéi giay chirng nhan)

: : o Tham
Cac | Trinh ty thye | B phan giai| Thoigian [ 5 M3 ti quy trinh Ghi chi
bwdc hién quyet hd so thue hién A R
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

* P6i v6i ho so duoce ndp truc tiép hodc ndp théng qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B4 phan mot
ctra UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, ddy du ciia hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, cdp nhat vao co so dir liéu cuia Hé théng thong tin
mot ctra di¢n tur dich vu cdng truc tuyén tinh Quang
Nam.

- Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo
Bo phan mot - quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan cho
- A A A 5 A 04g10131‘1‘1 A s : A A \ . A AL 1A
Ti€p nhan ho so cua cap o hd gia dinh, ¢4 nhan b6 sung, hoan thi¢n ho so mot lan,
huyén viee day du, chinh x4c theo MAu sé 02. MAu phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hod 50, cong chirc nhén hd
so phai néu r6 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh
cong chire tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd
so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

Budc
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* P61 v6i hod so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhén hd so xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, dz}iy
du cua hd so.

- Trudng hop hé so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan hé so phai co thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va huéng dan cy thé, diy du mot lan
dé ho gia dinh, ca nhan bd sung ddy du, chinh xac hoic
gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong béo
dugc thue hién thong qua chire nang gui thu dién tu,
gui tin nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong tryc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong chuc tiép
nhan ho so va lap Giéy Tiép nhén ho so va hen tra két
qua (Mau sb 01) va chuyén cho phong chuyén mén cé
thim quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyén dir liéu hd so dién tir cua ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu dén phong chuyen mon co
tham quyén giai quyet thong qua két ndi giira Cong
dich vu cong, H¢ thong thong tin mdt cua dién tur tinh
Quang Nam.

- Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo d6i voi trudng hop tiép nhan sau 15 gid hang

ngay.

Budc

Tham dinh hd so

Chi nhanh
VPBK

07 ngay lam
viéc

1. Bo phan chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so:
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Trinh ky ho so

- Truong hop ho so khong du diéu kién co vin ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau sé 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPBK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK trinh ky két qua giai
quyét TTHC:

- Truong hop hd so khong du didu kién c6 van ban
phan héi theo Mau s6 3. MAu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudmg hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPBK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Chuyén thong tin
dia chinh

Chi cuc
Thué

05 ngay lam
viéc

- Vin ban phic dép cua Phong, ban lién quan dén tai
san. ’
- Thong béo thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6)

Bao gom
ca  thoi
gian ludn
chuyén
ho SO
gidy

Budc

Tham dinh va
trinh ky ho so

VPDK dit
dai tinh +
S TN&MT

04 ngay lam
viéc

1. B6 phan chuyén moén VPDK tham tra, trinh ky ho
so cAp Gidy chimg nhan:

- Trudong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban
phan héi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Lanh dao VPDBK.

2. Lanh dao VPDPK ky trinh S& TNMT giai quyét
TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién co vin ban
phan hdi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau sb 3. Mau
tir chdi tiép nhén giai quyét ho so.
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- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
trinh va trinh Lanh dao S& TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu déng dau:

- Truong hop ho so khong du diéu ki¢én ¢6 van ban
phan hodi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao So ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo

Xac nhan trén
phain mém két
qua da co tai Bo
phin md{t cua; | B phan mot
Budce | thong bao cho ho clra cap

5 | gia dinh, c4 nhan huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co6)

04 gio lam

vide B phan chuyén mdn tai BO phan mot ctra cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17 ngay lam viéc (trong dé: thoi gian giai quyét TTHC 1a 10 ngay, cap doi 07 ngay)

Quy trinh noi bo s6: 28/S¢ Tai nguyén va Moi tmrong/Cafp huyén

Thu tuc: Dang ky | bién dong quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat trong cac trwong hop giai quyét tranh
chép, khiéu nai, td cio vé dat dai; xir Iy ng hop dong thé chap, gop von, ke blen, dau gia quyén sir dung dat dé thi hanh 4n;
thoa thuan hop nhét hoac phan chia quyen str dung dat, tai san gan lién véi dat cia ho gla dinh, cua vg va chong, cia nhom
nguoi sir dung dat; dang ky bién dong doi Voi tru’0’ng h(rp h gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép
(Thuc hién long ghép néu ngwoi sir dung dit c6 nhu ciu cap moi glay chirng nhin)
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Cac
budc

Trinh tu thyc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Mo ta quy trinh

Ghi cha

2

3

4

6

7

Ti¢p nhéan ho so

Bd phan
mot cura
cap huyén

04 gio lam
viéc

* Poi v6i ho so duoce ndp truc tiép hodc nop thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc BO phan mot ctra
UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cip
nhat vao co so dir lidu cia Hé thong thong tin mot cira
dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so huéng dén cho ho gia
dinh, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mot 1an, dy du,
chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so.

- Trudong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan ho so
phai néu 15 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan hé so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so va hen
tra két qua theo Mau sé 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

* Poi voi ho so dugc nop truc tuyén thong qua cong dich
vu cOng truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhan
hé so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho so.
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hoac
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cdng chire tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd ndi
dung ly do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac hodc giri
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dung dén co quan co tham quyén. Viéc thdng bao dugc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin
nhin t&i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so day du, hop I¢ thi cdng chure tlep nhan
ho so va lap Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két qua
(Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mon cé thim
quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyén dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén ¢ tham quyén
giai quyét thong qua két ndi giita Cong dich vu cong, Hé
théng thong tin mot ctra dién tur tinh Quang Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budce

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Chi nhanh
VPDK

09 ngay
lam viéc

1. B phan chuyén mén kiém tra, xir ly ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién co van ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién hd so, theo Méu s6 2. Mau
phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPBK

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK trinh ky két qua giai quyét
TTHC:

- Truong hop hd so khong du diéu kién co van ban phan
héi theo Mau sb 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK trinh ky va thyc hién budc tiép theo.
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Buoc

Chuyén thong tin
dia chinh

Chi cuc
Thué

05 ngay lam
viéc

- Vin ban phuc dap ctuia Phong, ban lién quan dén tai san.
- Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)

Bao gém
ca thoi
gian luan
chuyén
ho so
gidly

Budc

Tham dinh va
trinh ky ho so Ky
phé duyét Tra
két qua

VPDK dat
dai tinh +
S&
TN&MT

05 ngay lam
viéc

1. B6 phan chuyén moén VPDPK tham tra, trinh ky ho so
cap Gidy chtng nhan:

- Truong hop hd so khong du diéu kién ¢ vin ban phan
hdi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky phé
duyét va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPPK ky trinh S6 TNMT giai quyét TTHC:

- Truong hop hé so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
héi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
trinh va trinh Lanh dao S6 TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Van thu dong déu:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
héi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao So ky phé
duyét va thuc hién budce tiép theo.

Buoc

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
phan modt cua;

Bd phan
mot cura
cap huyén

04 gio [am
viéc

B0 phan chuyén modn tai B phan mot ctra cép huyén
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thong bao cho ho
gia dinh, ca nhan
dén nhéan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu c6)

Téng théi gian gidi quyét TTHC

22 ngay lam viéc (trong dé: thoi gian giai quyét TTHC diing ky bién dong: 15 ngay lam
viéc, cip doi 1a 07 ngay)

Quy trinh ngi bo s6: 29/S6 Tai nguyen va Moi trieong/Cap huyén
Thu tuc: Cap lai Glay chirng nhan hoic cap lai Trang bo sung cua Glay chirng nhan do bi mat

Tham
Cac | Trinh ty thuc | Bo phan giai | Thoi gian A Az X . 2
budc hié.n . qﬁ?ét.h("igso’ thuc lglién Juyen Mo ta quy trinh Ghi chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi véi ho so duoe ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B§ phin mot cura
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so: quét (scan) va luu trix ho so dién tur, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra
’ B¢ phan mot o dién tir dich vu Eéng truc tu};én tjnh Quzlng’ Nam;
Budc Tiép nhan hé so 'cﬁ'a'cép "1 04 gio lam - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
1 ' huyén viéc quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hé so hudng dan cho

hé gia dinh, ¢4 nhan bd sung, hoan thién hd so mét lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan hé 50, cong chure nhan ho 50
phai néu 16 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
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- Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tlep nhén hd so va lap Glay Tlep nhan hd so
va hen tra két qua theo MAu s6 01. MAu Giay Tiép nhan
hé so va hen tra két qua.

* P61 vai ho so dugc ndp tryc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tiép
nhén ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, diy du cta
hd so.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd noi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, dy di mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viée thong bao duoc
thuc hién thong qua chtre nang gui thu dién tur, gui tin
nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bod sung, hoan thi¢n ho so.

- Truomg hop hd so day du, hop 1¢ thi cong chirc tiép
nhan ho so va lap Giéy Tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Mé’iu s6 01) va chuyén cho phong chuyén moén co
thim quyén giai quyet theo phéan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhén,
cong déng dan cu dén phong chuyén mén c6 tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo
dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
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Buoc

Chuan bi ho so
trinh ky

Chi nhanh
VPDK

05
ngay lam
viéc

1. B6 phan chuyén mon thuc hién kiém tra, xir Iy ho so:
- Xac lap hd so trinh 1anh dao VPPK xem xét trinh S&
TNMT ky Gidy chitng nhan theo tham quyén.

- Truong hop hd so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so.

- Trudong hop hé so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPBK

2. Lanh dao Chi nhanh VPDPK giai quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong da didu kién co van ban phan
h(‘)l cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mu tir chdi
tiép nhan giai quyet hé so.

- Trudng hop ho so du diéu kién Lanh dao Chi nhanh
ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Tham dinh, trinh
ky hd so Ky phé
duyét Tra két
qua

VPDK cép
tinh +
S TN&MT

04 ngay
l[am vigc

1. B6 phan chuyén mén VPPK tham tra, trinh ky ho so
cap Gidy ching nhén:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢ vin ban phan
héi theo Mau sé 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPPK ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Truong hop hd so khong da diéu kién ¢ vin ban phan
héi theo Mau s 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Trudmg hop ho so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
phé duyét va trinh Lanh dao S6 TNMT.

3. Linh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu dong diu:
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- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao So ky phé
duyét va thuc hién budc ti€p theo.

Budc

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai BO
phan mot cua;
thong bao cho ho
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, ¢
phi (néu co)

Bo phan mot
cua cap
huyén

04
gio lam
viéc

Bd phan chuyén mon tai Bo phan mét cira cép huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Ouy trinh ngi bé s6: 30/S6 Tai nguyén va Moi tmong/Cap huyén
Thi tuc: Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khéong phai xin phép co quan nha nuée c6 thim quyén

. . A A el | Tham
Ca’c Trlnh.t}r thye | Bo p? @n}\glal Tho g}im quyt"én Mo ta quy trinh Ghi chu
buoc hién quyét ho so' | thuc hién | <
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P01 voi ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua
Bé phin mét dich vu buu chinh cong ich, céﬂng chirc BO phan mdt ctra
Buoc | .z A 1A > bhdn T 04 gio UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
Tiep nhan ho so cua cap . A O . ~ 1 A Ao A
1 huyén lam viéc du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap

nhat vao co s¢ dir liéu cua H¢ thong thong tin mot ctra

dién tu dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
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- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dian cho
ho gia dinh, c4 nhan b sung, hoan thién hd so mot lan,
day du, chinh xéac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan ho so
phai néu 15 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.

- Trudng hop hod so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan hé so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Poi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va huong dan cu thé, ddy du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan b sung day du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan c6 thdm quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tw, gui tin
nhin t&i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop hé so day du, hop 1¢ thi c¢ong chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (MAu s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén cé
tham quyén giai quyét theo phan cong.
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- Chuyén dir liéu ho so dién tir ctia ho gia dinh, ca nhan,
cong ddng dan cu dén phong chuyén mén co tham
quyén giai quyet thong qua két nbi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong théng tin mét cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyen ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

1. B6 phan chuyén mén kiém tra, xt Iy ho so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi b6 sung dé¢ hoan thién hé so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi

Budc Ii;h'am iglh 33 S; Chi nhanh 04 ngay nhanh VPDK ,
2 | bews DO VDK | lam vige 2. Lanh dao Chi nhanh VPDK giai quyét TTHC:

q - Trudng hop hd so khong du dicu kién ¢6 van ban phan
hf)i cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chbi
tiép nhan giai quyet hé so.

- Trudng hop hd so du didu kién Lanh dao Chi nhanh
ky phé duyét két qua va thuc hién budc tiép theo.

Xac nhan trén

phin mém két

qua da co tai B

phin mot ctra; | B phan mét 04

Budc | thong bao cho hd clra cap gio lam Bo phéan chuyén mén tai Bd phin mét cira cap huyén
3 gia dinh, ca nhan huyén viéc

dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh néi bo s6: 31/S6 Tai nguyén va Méi triwong/Cdp huyén
Thi tuc: Chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép cia h gia dinh, ca nhian

Tham
Ca'c Trinh .t,\l'r thye | Bo p}\l anshal Thot san | quyen Mbo ta quy trinh Ghi chua
bwde hién quyét ho so' | thue hién cap
trén
1 2 3 4 5 6 7
* Po6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cdng chirc BO phan mot cira
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day
du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cip
nhat vao co so dir liéu cta Hé théng thong tin mot ctra
dién tu dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop ho so chua day dii, chua chinh xéc theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudéng dan cho
B6 phan mét . h@ gia dinh, cd nhan bd sung, I}oan thién hd SO mot lﬁ‘n,
Budce | ..« A 1A "L 7| 04 gio lam day du, chinh xac theo Mau so6 02. Mau phiéu yéu cau
Ti€p nhan ho so cua cap A 2 s A 1A
1 huyén vige bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hod so.

- Trudmg hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chire tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Dbi v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc tiép
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nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hé so.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc thim quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chuc tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd noi
dung, ly do va hudng dan cu thé, ddy du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh xéac hoac gt
dung dén co quan c6 thaim quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thong qua chtre nang gui thu dién tir, guri tin
nhin t&i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so day du, hop 1é thi cong chuc tiép
nhén ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Mau sO 01) va chuyen cho phong chuyén moén co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mon c6 tham
quyen gidi quyet thong qua két ndi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mét cira dién tir tinh Quéng
Nam.

- Chuyen ngay ho so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi vai truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Budc

Chuan bi hd so
trinh ky

B6 phéan
chuyén moén

05
ngay lam
viéc

1. B phan chuyén mén thuc hién kiém tra, xir 1y ho so:
- Xac lap hd so trinh 1anh dao VPPK xem xét trinh S&
TNMT ky Gidy chimg nhén theo thim quyén.

- Truong hop hé so khong du diéu kién co vén ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK trinh ky giai quyét
TTHC:

- Trudng hop hd so khong di diéu kién c6 vin ban phan
hoi cho ho gia dinh, ¢4 nhan theo Mau s6 3. Mu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién thuc hién budc tiép
theo.

Budc

Tham dinh, trinh
ky ho so Ky phé
duyét Tra két
qua

VPDK cép
tinh +
S TN&MT

04 ngay
lam viéc

1. Bd phan chuyén mén VPDK tham tra, trinh ky ho so
cap Gidy chimg nhan:

- Trudng hop hé so khong du diéu kién ¢o vin ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPDK ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Truong hop hé so khong du diéu kién ¢o vin ban phan
hoéi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Trudong hop hé so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
phé duyét va trinh Lanh dao So.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Van thu dong dau:

- Trudng hop hé so khong du didu kién ¢o vin ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Sé ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Xac nhan ftrén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cua;
thong bao cho ho
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Budc

Bo phan mot
cua cap
huyén

04
gio lam
viéc

B§ phan chuyén mon tai B phan mot ctra cfip huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




