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S 2218/QD-BTP Ha Noi, ngay 07 thdang 10nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh Chwong trinh bdi dudng nghiép vu theo vi tri viéc lam
cho chuyén vién vé linh vue tw phap xa, phuwong, dic khu

BOQ TRUONG BO TU PHAP

Can cir Nghi dinh sé6 09/2026/NP-CP ngay 10 théng 01 nam 2026 ciia Chinh
phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia B6 T phdp;

Can cit Nghi dinh sé 171/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh vé ddo tao, boi dudng cong chirc;

Can cir Quyét dinh so 700/0P-TTg ngay 20 thing 4 ndam 2026 cia Thi
twéng Chinh phit phé duyét Bé dn Tang cwong boi dwdng ddi ngii cdn b, cong
chirc ¢ xd, phwong, ddc khu dép teng yéu cau vin hanh chinh quyén dia phiwong
2 cdp giai doan 2026-2031;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bo.
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh bdi dudng nghiép
vu theo vi tri viéc 1am cho chuyén vién vé linh vuc tu phép xa, phuong, dac khu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trudng Vu T chire can bd, Giam ddc Hoc
vién Tu phap, Cuc truong Cuc Ké hoach - Tai chinh va Thu trudng cac don vi thude
Bd c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. BQ TRUONG
- Nhu biéu 3; 4

- Bo truong (dé bao céo);

- Céc Thir trudng (dé biét);

- Bo Noi vu (dé phéi hop);

- UBND céc tinh, thanh phd truc thugc TW;

- S& Tu phéap cac tinh, thanh phé truc thuoc TW;
- Cong Théng tin dién tir B Tu phap; = &
- Lwu: VT, TCCB. - — .

ang Hoang Oanh
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CHUONG TRINH BOI DUONG NGHIEP VU
THEO VI TRI VIEC LAM CHO CHUYEN VIEN VE LINH VUC TU
PHAP XA, PHUONG, PAC KHU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 2218 /OP-BTP ngay 07 /10/2026
cua Bo truong Bo Tu phdp)

A.NHUNG NOI DUNG CHUNG CUA CHUONG TRINH
1. Thong tin chung

_ 1.1. Tén chuong trinh: Chuong trinh boi dudng nghiép vu cho chuyén vién
vé linh vyc tu phép tai xa, phuong, dac khu.

1.2. Logi chwong trinh: La chuong trinh bdi dudng kién thtc, k¥ ning theo
vi tri viéc lam.

1.3. Thoi luong béi dwdng: 56 tiét/khod hoc (twong dirong 07 ngay/khod hoc).

1.4. Hinh thirc béi dwong: Tap trung, truc tuyén, két hop truc tiép va truc tuyén.

1.5. Poi twong boi duong:

- Chuyén vién vé linh vyc tu phap, cong chirc dugc giao thuc hién nh’iém vu

cong tac tu phap tai xa, phuong, dac khu (sau day goi 1a cong chure tu phap cap xa).
- Cac can bg, cong chuc, nguoi co lién quan tham gia chuong trinh theo yéu
cau cua cap c¢6 tham quyén nhung khong dugc cap ching chi.

1.6. Chiing chi hoan thanh khod hoc: Chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng nghiép vu theo vi tri viéc lam cho chuyén vién vé linh vyc tu phép tai xa,
phuong, dac khu.

2. Muc tiéu bdi dudng

2.1. Muc tiéu chung

- Cung cép, cap nhat kién thtrc, k§ nang chuyén mén, nghiép vu vé cac linh vuce
thudc tham quyén quan ly cua Bo Tu phap cho ddi ngii cong chirc cap xa theo yéu cau
cta vi trf viéc lam (moi), nang cao nang luc, tinh chuyén nghiép va y thirc trach nhiém
cho doi ngii can by, cong chirc cap Xa dé thyc thi nhiém vu, cong vu dép Gmg yéu cau
van hanh chinh quyén dia phuong 2 cip hiéu luc, hiéu qua.

- Nang cao chét lugng thu:c,hién nhién} vu va cung cép dich vu hanh chinh
cong trong linh vuc tu phap tai cap xa cho t6 chire, c4 nhan, cong dan.

2.2. Muc tiéu cu thé

Sau khi hoan thanh Chuong trinh boi dudng, hoc vién dat dugc chuan dau ra
nhu sau:



a) Vé kién thirc:

- Nam virng chu truong cua Dang, chinh sach, phap lut cua Nha nudce lién
quan dén t6 chirc va hoat dong cta chinh quyén dia phuong, cong tac tu phap &
cap xa.

- Hiéu va van dung dugc cac quy dinh phap luét vé xdy dung, t6 chuc thi
hanh phap luat; h¢ tich, ching thyc, qudc tich; trg gitip phap 1y, phd bién, gido duc
phap luat, hoa giai & co so, xay dung cip xa dat chuan tiép can phap luat; thi hanh
an dan su, thi hanh an hanh chinh, bdi thuong nha nudc; quan 1y xtr Iy vi pham
hanh chinh va cac linh vuc ¢6 lién quan trong thie hién nhiém vu tu phap cap xa.

- Xac dinh dugc vi tri, vai tro, nhi€ém vy, quy tac ing xtr, chuan myc dao duc
nghé nghiép ctia cong chure tu phap cap xa; mo ta dugc trinh tu, thi tuc va yéu cau
co ban trong thyc hi¢n nhiém vu tu phap cap xa.

- Nhén dién va phan tich budc dau dugc cac van dé phap 1y, tinh hudng phat
sinh trong thuc tién; xac dinh dugc nhiing trudng hop phoi hop cong tac, xin ¥
kién hodc bdo cdo cap c6 tham quyén.

b) Vé ky niing:

- Thyc hién dugc quy trinh nghiép vu giai quyét cac cong viée cta cong chirc
tu phap cap xa.

- Van dung cac quy dinh phap luét dé tham muu, hudng dan, giai quyét cac
tinh huéng phat sinh trong thuc tién cong tac; tra ctru, d6i chiéu, cap nhat duoc cac
quy dinh phap luat c6 lién quan khi thuc hién nhi¢m vu.

- Str dung dugc cac nén tang so, co s¢ dir liéu, bao vé dit li¢u c4 nhan va bao
dam an toan thong tin, thuc hién dugc dich vu cong truc tuyén phuc vu cong tac;
thuc hién quan 1y ho so, luu trir va bdo cao theo quy dinh.

- Thyc hién duoc k¥ ning giao tiép hanh chinh, tiép cong dan, phdi hop lién
nganh va giai quyét cong vigc.

c) Vé thdi dp:

- Tuan thu phap luat, ky luét, ky cuong hanh chinh, quy tic tmg xt va dao
dtrc cong vu; ¢ v thic trach nhiém, tan tuy, ton trong va phuc vu nguoi dan va to
chtrc trong thuc hién nhi¢ém vu dugc giao.

- Chu dong hoc tap, cap nhat kién thirc phap luat, ren luyén nghi€p vu va tirng
budc hinh thanh phuong phap lam viéc khoa hoc, hi€u qua.

3. Phwong phap thiét ké chwong trinh

Chuong trinh dugc thiét ké theo phuong phap tiép can phat trién nang lyc,
lay yéu cau thuc hién nhiém vu cong tac tu phap cip xa lam trung tdm. Noi dung
chuong trinh duoc xac dinh trén co s¢ phan tich chirc nang, nhiém vy, vi tri viéc
lam, va yéu cau thyc tién cia cong tac tu phap cip x4 gin v6i nang luc can co,
muc tiu, noi dung va phuong thirc danh gia két qua b01 dudng dap tng yéu cau
cai cach hanh chinh, chuyén d6i s6, phan cap, phan quyén va van hanh chinh quyén
dia phuong 2 cap trong giai doan hién nay.
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Chuong trinh bdi dudng dam bao tinh thyuc tién véi san phdm hodc tinh
huéng thyc hanh cy thé; theo huéng md dé cap nhat, bd sung cac quy dinh phap
luat mai, kién thirc, k§y nang, chuyén mon, nghiép vu méi dam bao phu hop voi
yéu cau thuc tién va yéu cau van hanh chinh quyén dia phuong 2 cap.

Chuong trinh tap trung b01 dudng ky nang thuc hanh, dac biét 1a cac ky
nang lién quan dén chuyén d6i sd, quan ly dya trén dir liéu, huy dong ngudn lyc,
pho1 hop lién nganh, xir 1y, giai quyét nhitng khé khin, vudng mac trong thyc tién
trién khai thuc hién cong viéc.

4. Két cAu Chwong trinh bdi dudng
4.1. Khoi lwong kién thirc va thoi gian
Chuong trinh boi dudng dugc cau trac gdm 02 phan, cu thé nhu sau:

- l?hﬁn I: Kién thirc, k§y nang nghiép vu chuyén nganh, gf)m 08 chuyén dé giang
day c6 tong thoi lugng 1a 52 tiét (trong do c6 21 tiet 1y thuyet va 31 tiet thao luan,
thuc hanh).

- Phan II: Céc hoat dong bd trg' (kiém tra cudi khoa, khai giang, bé giang)
c6 thoi luong 04 tiét.
 Thoi lugng boi dwdng: Tong thoi lugng boi dudng 1a 56 tit (7 ngay x 08
ti€t/ngay), trong do:

Stt Hoat dong S6 tiét
Chuyén dé giang day 52
2 | Khai giang, bé giang 02
Kiém tra cudi khoa 02
Tong so 56
4.2. Céu tritc ngi dung
Phan I
KIEN THU'C, KY NANG NGHIEP VU CHUYEN NGANH
S6 tiét
o ) Ly Thio | Tong
Stt Chuyén dé, hoat dong thuyét | luan, thue
hanh
1. | Tong quan vé cong tac tu phap cap xa 2 2 4
Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap
2. A , A Ao~ 2 4 6
luat cua chinh quyén cap xa
3. | T6 chirc thi hanh phap luat tai cap x4 2 4 6
Phé bién, gido duc phap luat, tiép can phap luat,
4. N . ., 1y 4 2 6
hoa giai & co s¢ va trg giap phap ly




So tiét
o ) Ly Thiao | Tong
Stt Chuyén dé, hoat dong thuyét | lun, thuc
hanh
Dang ky, quan 1y ho tich, nudi con nudi va thuc
5. A ARV SR 4 12 16
hién phap luat vé quodc tich
6. | Nghiép vu ching thuc 2 4 6

Cong tac tham muu giup Uy ban nhan dan cip xa
7. | trong thi hanh 4n dan sy, thi hanh an hanh chinh, 3 1 4
boi thuong nha nudce tai cap xa

Quan 1y cong tac thi hanh phép luat vé xir 1y vi
8. | pham hanh chinh va kiém tra chuyén nganh 2 2 4
trong linh vuc tu phap tai cap xa

Tong s6 21 31 52
Phan I1
CAC HOAT PONG BO TRQ
Stt Hoat dong S6 tiét
1. | Kiém tra cudi khoa 02
2. | Khai giang, bé giang 02
Tong s6 04

5. To chirc thure hién chwong trinh boi dudng

5.1. Yéu cdu déi véi viéc bién soan tai liéu, to chirc giing day va hoc tip

a) Péi véi viée bién soan tai liéu

- NoO1 dung tai li¢u phai bam sat cAu tric, ndi dung Chuong trinh, bao dam
cung cap day du kién thuc, k¥ nang thuc hi¢n nhi¢m vu cho cong chuc tu phap
cap xa theo quy dinh phap luat hién hanh.

- No1 dung tai liéu dugc xay dyng co tinh mo, co thé cap nhat phu hop véi
d6i tugng nguoi hoc, ndi dung, muyc tiéu, yéu cau ctia chuong trinh bdi dudng; cac
chuyén dé phai duoc bd cuc logic, can dbi kién thirc va ky nang, ly thuyét va thuc
hanh d6i voi cac nhom nhiém vu tham muu hodc tryc tiép thyc thi cua cong chuc
cap Xa; cung cap kién thirc, k¥ ning chuyén doi s6 trong ting chuyén dé va co thé
thiét ké mot sb tinh huong va video hudng dan nghiép vu, tinh hudng dién hinh
trong linh vuc tu phap cap xa.

- Tai liéu dugc thiét ké theo cdu trac md, cho phép giang vién cdp nhat
cac kién thue, ky nang quy dinh phap luat moi phu hop tai thot diém bién soan tai
lidu va t6 chirc boi dudng;



- Tai liéu bdi dudng dugc chuyén thanh hoc lidu s6 dé cac hoc vién co thé
ti€p can, khai thac, tu nghién ctru, tu hoc tap.

b) Péi véi gidng vién

- Giang vién dap ng du tiéu chuan theo quy dinh phap luat va cua co so dao

tao, boi dudng; co kién thirc, kinh nghiém, c6 kha nang giang day, gan 1y thuyét voi
thuc tién va phuong phap giang day phut hop véi d6i tuong bdi dudng;

- Giang vién phai dau tu nghién ctru tai li€u, cap nhat cadc van ban mai, kién
thtc méi, tdp hop cac bai tip, tinh hudng dién hinh trong thuc tién dé bao
dam giang day c6 chét lugng, sat voi noi dung boi dudng; chuan bi gido an, tai
li¢u trude khi gidng day; gidi thi¢u tai liéu tham khao phu hop véi tirng chuyén
dé; chu dong, linh hoat Iyra chon cac phwong phap giang day bao dam phu hop
v6i dbi tuong hoc vién.

¢) Phuong phap giang day

- Sir dung phuong phap giang day tich cuc, ldy nguoi hoc 1am trung tim, bam
sat nhiém vu clia cong chirc tu phap cip x3, muc tiéu ctia chuong trinh; ting cuong
{mg dung cong nghé thong tin; sir dung céc bai tap thuc hanh dé hudéng dan k¥ nang
nghiép vu cu thé cho ngudi hoc; ting cudng goi mé dinh hudng dé hoc vién trao
d6i, thao luan trong qua trinh giang day cac hoc phan ly thuyet va thuc hanh, qua
d6 phat huy kinh nghiém thuc té va kha ning giai quyét van dé cta cac hoc vién.

- Van dung linh hoat thoi gian hoc tap. Gidng vién c6 thé hudng dan dé hoc
vién nghién ciru va c6 thé chuén bi trude bai tap thuc hanh dé danh thoi gian danh
gia, huéng dan hoan thién trén 16p; dinh hudng va kiém soat dé noi dung thao
luan, thuc hanh bam sat muc ti€u hoc tap da dugc xac dinh.

- Khuyén khich xay dung va st dung video hudng dan nghiép vy, tinh hudng
dién hinh trong linh vuc tu phap cdp xa dé phuc vu hoat dong tu nghién ciru va
hoc tap cua hoc vién.

d) Déi véi viéc hoc tdp cua hoc vién

- Hoc vién can nghién ctru tai liéu hoc tap trudce gio 1én 16p hoac chuén bi bai
tap thuc hanh theo hudng dan cua giang vién. Thoi gian hoc tap trén 16p uu tién
danh cho viéc hé thong kién thuc co ban va trao doi, thao luan dé lam rd ky nang,
nghiép vy, nhiing van d€ con khé khan, vuéng mac trong thuc tién ap dung.

- Hoc vién tham gia chuong trinh bdi dudng phét huy t6i da tinh chi dong
trong hoc tap, tich cuc trao doi, thado luan va hoan thanh cac bai tap duoc giao.

- T4t ca cac hoc vién phai hoan thanh bai kiém tra cubi khod theo quy dinh
cua chuong trinh boi dudng.

d) Poi véi cdc co sé ddo tao, boi dudng

Co sé dao tao, boi dudng co tham quyén td chirc Chuong trinh bdi dudng
chuyén mon, nghi¢p vu nay theo quy dinh tai Di€u 23 Nghi dinh s6 171/2025/Nb-
CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dao tao, boi dudng cong chirc.

Céc co sé dao tao, boi dudng phai bao dam doi ngi giang vién, co s vat
chét, trang thiét bi cho viéc thuc hanh, t6 chirc giang day truc tiép, truc tuyén va
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cac yéu cau khac theo quy dinh cta Chuong trinh bdi dudng.
5.2. Kiém tra, ddnh gid cuéi khéa
a) Muc dich

Kiém tra, danh gia muc do tiép thu kién thuc, k¥ nang cua hoc vién dat dugc
qua chuong trinh boi dudng.

b) Yéu cau

- No1 dung }(iém tra phai dam bao danh gia duoc ndi dung kién thuc, k¥ ning
ma nguoi hoc ti€p thu dugc qua khoa boi dudng.

- Kiém tra cudi khoa dugce thuc hién theo hinh thire tric nghi¢m, ty ludn, xay
dung chuyén dé€ hodc thyc hién xir Iy tinh huong thyc tién.

- Thuce hién danh gia theo dung cac quy dinh ctia co sé dao tao, boi dudng.
5.3. Piéu ki¢n cép chieng chi hoan thanh chwong trinh béi duing
Hoc vién duoc cap chung chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng néu dam
bao cac diéu kién sau:
- Tham gia t6i thiéu 80% thoi lwong quy dinh ctia chuong trinh boi dudng;
- C6 két qua danh gia mirc Dat;
- Cac quy dinh khac vé hoat dong boi dudng c6 lién quan.

- Chtrng chi hoan thanh Chuong trinh nay khong thay thé Chung chi bdi dudng
nghiép vu ho tich dbi voi nguoi lam cong tac ho tich theo quy dinh phap luat ho
tich. Trudng hop cong chirc dd dugc boi dudng va duoc cip Ching chi boi dudng
nghiép vu ho tich thi dugc mién tham gia boi dudng chuyén dé 5 va chuyén dé 6
trong Chuong trinh bdi dudng nay.

B. NOI DUNG CHI TIET CAC CHUYEN PE GIANG DAY
Chuyén dé 1
TONG QUAN VE CONG TAC TU PHAP CAP XA

- Thoi luong: 04 tiét

- Ly thuyét: 02 tiét

- Thue hanh: 02 tiét.

I. MUC PiCH

‘ Chuyén dé cung cap pho hoc vién nhan thtc day d}i vé vi tri, vai trq va yéu

cau cua cong tac tu phap cap xa trong mo hinh chinh quyén dia phuong 2 cap trong
giai doan hién nay.

II. YEU CAU

1. V& kién thire

- Nam ving chi truong, dinh huéng cua Pang, f:hinh sach, ‘phé];,) luat cia Nha
nudce lién quan thuc hién nhiém vu cong tac tu phap cap xa; yéu cau doi vdi cong tac
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tu phép cap xa trong bbi cémhq to ghl'rg chinh quyén dia phuong ’2 cap, ting cudng
phan cap, phan quyén va chuyén doi so, cai cach hanh chinh tai cap xa.

- Hiéu 13 vi tri,, vai tro, nhiém vu, quy tac ung xu, chuan muc dao dic cua
cong chire tu phap cap xa.

2. V& k§y ning

- Xac dinh dﬁng nhiém vy, mbi quan h¢ cong tac vdi cac td chtrc, ca nhan cta
cong chirc tu phap cap xa.

- Thyc hién dugc k¥ nang giao tiép, tmg xu v6i nguodi dan, doanh nghiép
trong thuc hién nhiém vu ctia cong chirc tu phap cap xa.

- Xéc dinh dung yéu cau chuyén ddi sd, quan 1y d}_ra trén dir li€u, cai cach
hanh chinh trong thuc hién nhiém vu cong tac tu phap cap xa.

3. Vé thai do

- Tuan thu phap luat, ky luat, ky cwong hanh chinh, quy tic tng xtr va dao
dtrc cong vu; ¢ ¥ thic trach nhiém, tan tuy, ton trong va phuc vu nguoi dan va toé
chtrc trong thuc hién nhi¢ém vu dugc giao.

- Chu dong hoc tap, cap nhat kién thirc phap luat, ren luyén nghi€p vu va tirng
budc hinh thanh phuong phap lam viéc khoa hoc, hi€u qua.

III. NOI DUNG
1. Khai quat vé cong tac tw phap trong chinh quyén dia phwong 2 cip

1.1. Vi tri, vai trd ctia cong téc tu phap cap xi trong quan Iy nha nudc vé cong
tac tu phap cuia B9, nganh Tu phép va chinh quyén dia phuong

~ 1.2.Nhiém vy, quyén han trong Iinh vyc tu phép ctia Uy ban nhan dan (UBND)
cap xa

2. Vi tri, vai tro va nhiém vu cia cong chirc tw phap cap xa
2.1. Nhiém vu cta cong chuc tu phap cap xa.

2.2. Quan hé phdi hop cong tac trong thuc hién nhiém vu cua coéng chirc tu
phap cap xa

2.3. Chuan muc dao dirc va quy tic Gmg xir ctia cong chirc, vién chirc nganh
Tu phap

3. Poi méi cong tic tw phap cap xi trong giai doan hién nay

3.1. Yéu cau doi méi cong tac tu phap cap xa dap Gmg yéu cau van hanh chinh
quyén dia phuong 2 cap.

3.2. Yéu cau thyc hién cong tac tu phap cip x4 trong béi canh ting cudng
phan cap, phan quyén.

3.3. Yéu cau cai cach hanh chinh, chuyén d6i sb, quan 1y dwa trén dit liéu
trong cong tac tu phap cap xa.



IV. BAI TAP THUC HANH

Cac 1§ich ban, tinh huéng cu thé, sat v4i thuc tién tai co s& vai dit 1iéu, hd so
gid dinh d€ hoc vién thuc hanh:

1. Lap, phé duyét béo cao va cap nhat di liéu vé két qua cong tac tu phap cap
x4 theo nam cOng tac.

2. ’[~‘huc hién quy tac Gng Xt ctia cong chirc tu phélp cap xa trong trudng hop
hudng dan gidi quyét tha tuc dang ky ho tich truc tuyén cho ngudi dan.

, 3. Xac dinh nhitng cong viéc cu thé ma cong chuc mai tuy,én dung hoac duoc
b(} tri vao vi tri Vi‘éC la‘}m chuyén vién trong Hn}} vuc tu phép cap xa can thuc hi¢n
dé dap ung yéu cau do6i mdi cong tac tu phap cap xa trong giai doan hi¢n nay.

V. TAI LIEU NGHIEN CUU, THAM KHAO

- Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong nim 2025.

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép ludt ndm 2025; Luat stra doi, bo
sung mdt s diéu cua Luat Ban hanh VBQPPL nam 2025.

- Luét Pho bién, gido duc phap luat nim 2026.

- Luét Hoa giai ¢ co s nam 2026.

- Luat Ho tich nam 2026.

- Luat Qudc tich ndm 2014 (dugc sira doi, bd sung nam 2025).

- Luat Tro gitp phéap 1y nam 2017 (dugc sira d6i, bd sung nam 2026).

- Luat Xir Iy vi pham hanh chinh nim 2012 (dugc stra doi, bd sung nim 2017,
2022, 2024 va 2025).

- Luat Thi hanh an dan sy nam 2025.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phit quy dinh t0
chtre cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc ,thucf)c
trung wong va Uy ban nhan dﬁn )gé, phuong, dac khu th}l(f)c tinh, thanh pho truc
thudc trung vong (dugc stra doi, bo sung bdi1 Nghi dinh s6 370/2025/ND-CP ngay
31/12/2025).

- Nghi dinh 50 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh ve
phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua B Tu phap.

- Nghi dinh 56 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc cia B Tu phap.

- Nghi dinh sé O9/2Q26/ND—CP ngay 10/01/2026 cua Chinh phu quy dinh
chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chuc cia B§ Tu phap.

- Thong tu sb O9/202§/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua chf) Tu phap huéng dan
chure nén’g, nhiém vy, quyén han ctia S& Tu phap thuoc Uy ban nhan dan ti‘nh,
thanh ph6 tryc thugc trung wong va chirc nang, nhi¢m vy ctia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan thu¢c Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong



linh vyc tu phap.

- Quy dinh s6 144-QD/TW ngay 09/5/2024 ctia Bo Chinh tri quy dinh chuan
muc dao dic cach mang cua can bg, dang vién trong giai doan mai.

- Céc van ban phap luat khac c6 lién quan.
- Céc tai liéu khac do nguoi giang day tai li¢u cdp nhat, sir dung trong qua
trinh giang day.

. Chuyén gé 2
XAY DUNG, BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CUA CHINH QUYEN CAP XA

- Thoi lugng: 06 tiét

- Ly thuyét: 02 tiét

- Thuc hanh: 04 tiét.

I. MUC PiCH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién nhiing kién thirc, k§ ning tham muu gitp
UBND cap xa thuc hién nhiém vu xay dung, ban hanh van ban quy pham phap
luat (VBQPPL) tai cap xa theo quy dinh cua phap luat.

II. YEU CAU

1. Vé kién thirc

- Hiéu rd quy dinh phap l}lat \fé tham quyén, trinh ty, thu tuc xay dung, ban
hanh VBQPPL cua chinh quyén cap xa.

- Van dung duoc quy dinh phap luat dé xac Vdinh va thuc hién nhiém vu
cua cong chl'J:Q tu phép cap xa trong xay dung, tham dinh, ban hanh VBQPPL
cua chinh quyén cap xa.

2. Vé k¥ ning

- T,hl_IC hanh dugc k¥ nang soan thao, trinh ban hanh VBQPPL cua chinh
quyén cap xa trong linh vyc tu phap.

- Thye hanh duoc ki ning gop ¥, tham dinh VBQPPL ciia chinh quyén cap xa.

- Cap nhat va st dung dugc Co s¢ 5113: liéu quéc gia vé VBQPPL, nén té}lg )
ho trg va Al trong cong tac xay dung, tham dinh VBQPPL ctia chinh quyén cap xa.
3.Vé tl}éi do: Chu dong, trach nhie::m va tuan thu dang quy trinh chuyén mon
ng}liép vu do1 véi cong chuce tu phap cap xa trong thyc hién nhiém vy xay dung,
tham dinh, ban hanh VBQPPL cuia chinh quyén cap xa.

III. NOI DUNG

‘1. "l:hém quyén va quy trinh xay dung, ban hanh VBQPPL ciia chinh
quyén cap xa



10

2. Nghiép vu soan thio, thim dinh dvw thao VBQPPL ciia chinh quyén
cap xa

2.1. Nghiép vu soan thao du thao VBQPPL ctia chinh quyén céap xa trong linh
vuc tu phap (Vé cAu trac, bd cuc, hinh thirc va soan thao mot s6 diéu khoan cu thé
cua du thao VBQPPL)

2.2. Gop v, tham dinh du thao VBQPPL cua chinh quyén cip xa

3. Chuyén doi s6 trong cong tac xay dung VBQPPL

3.1. Co s¢ dit liéu qudc gia vé VBQPPL.

3.2. Cac nén tang s hd tro va tmg dung Al trong cong tac soan thao, gop ¥, tham
dinh VBQPPL.

IV. BAI TAP THUC HANH

Cac kich ban, tinh huéng cu thé, sat v4i thuc tién tai co s vai dit liéu, hd so
giad dinh dé hoc vién thuc hanh:

1. Soan thao du thao Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cip xa dé quy dinh
ndi dung thudc tham quyén (vi du Nghi quyét quy dinh mdt s6 ndi1 dung chi, mirc
khoan chi doi véi cong tac xay dung, hoan thién chinh sach, phap luat, kiém tra,
xu 1y, ra soat h¢ thong hoa VBQPPL trén dia ban xa...).

2. Gop y, tham dinh VBQPPL ciia chinh quyén cap xa nhu:

- Du thao Nghi quyét caa Hoi dong nhan dan cdp xi (nhu quy dinh mot s6
ché do, chinh sach bao dam diéu kién hoat dong cua Hoi ddng nhan dan xa).

- Du thao Quyét dinh ctia UBND cép xi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chure cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong X.

V. TAI LIEU NGHIEN CU'U, THAM KHAO

- Luat Ban hanh VBQPPL nam 2025; Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua
Luat Ban hanh VBQPPL nam 2025.

- Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap dé to chirc, huéng dan thi hanh Luat Ban hanh
VBQPPL.

- Nghi dinh sé 80/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh pha vé to chirc
thi hanh VBQPPL;

- Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu vé stra dbi, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phap dé t6 chirc, huéng dan thi hanh Luat Ban
hanh VBQPPL va Nghi dinh s 79/2025/ ND-CP ngay 01/4/2025 cta Chinh phu vé
ki€ém tra, ra soat, h¢ thong héa va xir Iy van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 ctia Chinh phu vé Co so di
ligu quoc gia v€ phap luat.

- Nghj dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
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phan dinh thAm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vic quan ly
nha nudc cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctia Bo Tu phap hudng dan
chtrc nang, nhiém vy, quyén han ctia S& Tu phap thudc Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung uwong va chirc nang, nhi€ém vy, quyén han ctia Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan xa, phuong,
dac khu trong linh vuc tu phap.

- Cac van ban phép luat khac c6 lién quan.

- Cac tai liéu khac do nguoi giang day tai liu cap nhat, st dung trong qua
trinh giang day.

Chuyén dé 3
TO CHUC THI HANH PHAP LUAT TAI CAP XA

- Thoi lugng: 06 tiét

- Ly thuyét: 02 tiét

- Thuc hanh: 04 tiét.

I. MUC PiCH

7 Chuyén dé cung cap chg hoc vién kién thurc, k§ nang va phuong phap can thiét
d@ tham muu giup UBND cap xa thuc hi¢n cong tac td chirc thi hanh phép luat tai
cap xa theo quy dinh cta phap luat.

II. YEU CAU

1. Vé kién thirc

- Hiéu r5 quy dinh phap ludt vé thm quyeén va ndi dung to chirc thi hanh
phap luat tai cap xa.

- Van dung duoc quy dinh phap luat dé xac qdinh va thuc hién nhiém vu
cua cong chﬁq tu phép cap xa trong xay dung, tham dinh, ban hanh VBQPPL
cua chinh quyén cap xa.

2. Vé k¥ ning

- Thu:c hanh duoc k¥ ning kiém tra, ty kiém tra, xir ly VBQPPL do chinh

quyén cap xa ban hanh; ky nang ra soat, hé théng hoa, hop nhat VBQPPL va ky
nang tiép nhan va xtr Iy dé xuat, kién nghl VBQPPL tai cap xa.

- Str dung dugc Cong phap luat qudc gia, Co so dit lidu quéc gia vé VBQPPL,
nén tang so ho tro va Al trong cong tac to chirc thi hanh phap luat tai cap xa.

3. Vé thai d6: Chu dong, trach nhiém va tuan thi ding quy trinh chuyén mén
nghi¢p vu doi véi cong chirc tu phap cap xa trong thuc hién nhiém vy t6 chirc thi
hanh phéap luit tai cap xa.
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III. NOI DUNG

1. N§i dung va trach nhi¢m o chirc thi hanh VBQPPL ciia chinh quyén
cap xa

2. Cég ngpiép vu trong tim ciia cdng tac to chirc thi hanh VBQPPL ciia
chinh quyén cap xa

2.1. Nghiép vu tu kiém tra VBQPPL do chinh quyén cap xa ban hanh

2.2. Nghiép vu ra soat VBQPPL tai cap xa

2.3. Theo ddi tinh hinh thi hanh VBQPPL tai cip xa

3. Chuyél} ddi sé va ung dung AI trong cong tic to chirc thi hanh
VBQPPL tai cap xa

~ 3.1. Cong Phip ludt quoc gia, HE thong thong tin tiép nhan, xi Iy phan anh,
kién nghi vé VBQPPL.

3.2. Phan mém hd trg ra soat VBQPPL va tmg dung Al trong cong tac to chirc
thi hanh VBQPPL tai cap xa.

IV. BAI TAP TINH HUONG

Cac kﬁich ban, tinh huéng cu thé, sat v6i thuc tién tai co s voi dit 1idu, hd so
gid dinh dé hoc vién thyuc hanh:

1. Tu’ kiém tra Quyét dinh do UBND cap x4 ban hanh c6 chira quy dinh 4p dung
chung do61 véi cac ho ’gia dinh, ca nhan trén dia ban. S?u khi van ban duoc ‘pan hém,h,
cong chuc tu phap cap xa duogc giao nhiém vu tur kiérp tra van ban va thay c6 dau
hi€u chua phu hop vaoi quy dinh phap luét vé tham quyén, can ctr phap 1y.

2. Tiép nhan, xur 1y phan anh, kién nghi vé VBQPPL ctia chinh quyén cap xa.

, 3. Cép nhat VBQPPL do chinh quyén cip xa ban hanh vao Co s¢ dit liéu
quoc gia vé phap luat.

V. TAI LIEU NGHIEN CUU, THAM KHAO

- Luat Ban hanh VBQPPL nam 2025; Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu ctua
Luat Ban hanh VBQPPL nam 2025.

- Ngh} dir}h ) 78/2025/ND-7CP7 ngay 01/4/2025 ~cfla Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot sO diéu va bién phap dé t6 churc, huéng dan thi hanh Ludt Ban hanh
VBQPPL.

- Nghi dinh 56 79/2025/NB-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phu vé kiém tra,
ra soat, hé thong hoa va xtir Iy VBQPPL.

- Nghi dinh sé 80/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh pha vé to chirc
thi hanh VBQPPL.

- Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu vé sira doi, b
sung mat s diép cua Nghi dmh SO 78/2025/N£?—(;P ngay 01/4/202~5 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va biézn phap dé to chtrc, hudng dan thi hanh Luat
Ban hanh VBQPPL va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh
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pht vé kiém tra, ra soat, hé théng hoa va xir Iy vin ban quy pham phap luat.

- Nghi din‘h s6 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 ciia Chinh phii vé Co s& dir
ligu quoc gia v€ phap luat.

- Quyét dinh 50 48/2025/QD-TTg ngay 12/12/2025 clia Thi tuéng Chinh phu ban
hanh Quy ché tjép nhan, Xu 1y phan anh, ki€n nghi trén Hé thong thong tin ti€p nhan, xtr
1y phan anh, kién nghi vé van ban quy pham phap luét.

- Céc van ban phap luat khac c6 lién quan.

- Céc tai li¢u khéac do nguoi giang day tai liéu cap nhat, st dung trong qua
trinh gidng day.

L ) Chuyén Qé 4 ) ) )
PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT, TIEP CAN PHAP LUAT,
HOA GIAI O CO SO VA TROQ GIUP PHAP LY

- Thoi lugng: 06 tiét

- Ly thuyét: 04 tiét

- Thuc hanh: 02 tiét.

I. MUC PiCH

Chuyén c;Ié cung cap cho hoc vién vé 197 ning truyén thong chinh sach, du thao
VBQPPL, pho bién, gido duc phap luat, ti€p cém, phap luat va quan 1y cong tac hoa
giai & co sé va hoat dong trg giup phép ly, phdi hop thuc hién cong tac tro gitp
phép 1y theo quy dinh ctia phap luat.

II. YEU CAU

1. V& kién thirc

- Hiéu rd quy dinh phép lugflt vé thim quyén va nhiépq vu truyén thong chinh
sach, du thao VBQPPL, pho bién, gido duc phap luat, tiép cafm,phép luat va quan
1y cong tac hoa gidi & co s¢ va hoat dong trg gitip phap ly tai cap xa.

- Van dung du’qg quy dinh phap luat dé tham muu thyuc hién nhiém vu cia
cong churc tu phap cap xa trong cac linh vuc cong tac nay.

2. Vé K¥ niing

- Thuc hién duo’g nhiém vy tham muu, gitp UBND cép xa quan ly phé) bién,
giao duc phap luat, tiep ceflr} phap luat va quéan 1y cong tac hoa giai ¢ co s¢ va hoat
dong trg gitip phép 1y tai cap xa.

- Thyc hién dugc ky ning truyén thdng chinh sach, du thao VBQPPL, pho

bién, gido duc phap luat, phoi hop thuc hi¢n cong tac trg gilip phép 1y tai cap xa.

- Khai thac, su vdun’g cac Trang/Cong thong tin phap luat phuc vu thuc hién cong
tac truyén thong, pho bién, gido duc phap luat, hoa giai & co sd va trg giap phap 1y.

3.Vé thﬁi d¢: Chu dong, trach nhié}n va tuan thu dang quy trir}h chuyén mon
nghiép vu doi véi cong chirc tu phap cap xa trong thuc hién truyén thong chinh
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sach, du thao vin ban quy pham phap luat, phd bién, gido duc phap luat, quan 1y
cong tac hoa giai & co sé va phoi hgp thuc hién cong tac trg giup phap ly.

III. NOI DUNG

1. K§ niing truyén thong chinh sich, du thio VBQPPL, pho bién, gido
duc phap luat

1.1. Tong quan vé truyén thong chinh sach, du thao VBQPPL, pho bién, gido
duc phép luat

1.2. K¥ nang truyén thong chinh sach, du thao VBQPPL, phé bién, gido duc
phap luat

2. Quin Iy, hwéng din cong tac hoa gidi & co s&

2.1. Tong quan vé cong tac hoa giai & co sé

2.2. Hudng dan hoat dong cho céc t6 hoa giai & co s

2.3. Trach nhiém cta Uy ban nhan dan cip xa

3. Ra soat, ciing ¢0, kién toan va ning cao ning lwe ddi ngii bio cio vién
phap luat, tw van vién phap luat cap xa va hoa gidi vién & co s&

3.1. Ra soat, ciing cd, kién toan va nang cao nang lyc doi ngli bao cdo vién,
tu van vién phéap luét cap xa.

3.2. Ra soat, cung cb, kién toan t6 hoa giai va nang cao ning luc doi ngii hoa
giai vién ¢ co sO.

4. Thuwe hién danh gia, 1ap ho so dé nghi cong nhin xi dat chuan tiép
can phap luat

4.1. Nhitng van dé chung vé danh gid, cong nhan cap xa dat chuan tiép can
phap luat (muc dich, ¥ nghia; chinh sach, thé ché vé danh gia, cong nhan cap xa
dat chuan tiép can phap luat).

4.2. Thyc hién danh gia, 1ap hd so dé nghi cong nhan cap xa dat chuén tiép
can phap luat (di€u kién, tham quyén cong nhan cap xa dat chuan ti€p can phap
1uat trinh ty, thu tuc thoi gian 14y so lidu, thoi glan t6 chirc danh gia, cong nhan
cap xa dat chuan tiép can phap luat; thanh phan ho so dé nghl cong nhan cap xa
dat chuan tiép can phap lut; cong khai két qua cong nhan cip xa dat chuan tiép
can phap luat).

4.3. Trach nhiém ctia UBND cap xa.

5. Phoi hop thue hién cong tic tro giap phap 1y tai cp xa

5.1. Tong quan vé trg giup phap 1y (chinh sich ctia nha nudc vé tro gitp
phap ly; doi tugng duoc tro gitp phap ly; quyén va nghia vu cuia nguoi dugc trg
gitp phap 1y; t6 chuc thuc hién trg giip phap ly; linh vuc trg gitp phap ly; cac
hinh thuc trg giap phép ly; thu tuc hanh chinh trong linh vuc tro giap phap ly;
chuyén doi so trong trg gitp phap 1y).
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5.2. Trach nhiém cua UBND cép x4 trong viéc giai thich quyén duoc trg gitip
phap 1y cho ngudi thudc dién dugce trg gitp phap 1y va gidi thi¢u dén Trung tdm
trg gitp phap ly nha nude, Chi nhanh ciia Trung tam trong thyc hién nhiém vu lién
quan dén cong dan.

IV. BAI TAP THUC HANH

Céc kich ban, tinh hudng cu thé, sat véi thuc tién tai co s¢ véi dit liéu, ho so
gia dinh dé hoc vién thuc hanh:

1. Pho bién, truyén thong vé Quyét dinh cia UBND cép x3 quy dinh vé chuc
nang, nhiém vu cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phuong X.

2. Thuc hién thu tuc gi6i thiéu ngudi thude dién tro gitp phap 1y dén to chire
thuc hién trg giap phap ly

V. TAI LIEU NGHIEN CUU, THAM KHAO

- Luat Ban hanh VBQPPL nam 2025; Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua
Luat Ban hanh VBQPPL nam 2025.

- Luat Tro giup phap 1y nim 2017; dugc sira d6i, bo sung boi Luat sb
53/2024/QHI15, Luat s6 59/2024/QH1S5 va Luat s6 06/2026/QH16.

- Luét Pho bién, gido duc phap luat nim 2026.

- Luat Hoa giai ¢ co s& nam 2026.

- Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phap dé to chuc, huéng dan thi hanh Luat ban hanh
VBQPPL.

- Nghi dinh sé 80/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh pha vé to chirc
thi hanh VBQPPL.

- Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phu vé stra doi, bo
sung mdt sO diéu cuia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé to chirc, huéng dan thi hanh Luat
Ban hanh VBQPPL va Nghi dinh s6 79/2025/ ND-CP ngay 01/4/2025 cta Chinh
phi vé kiém tra, ra soat, hé thong héa va xir Iy vian ban quy pham phap luat.

- Quyét dinh s6 407/QD-TTg ngay 30/3/2022 ctia Thi tuéng Chinh phu phé
duyét Bé an “To6 chirc truyén thong chinh sach c6 tac dong 16n dén xa hdi trong
qua trinh xay dung van ban quy pham phap luat giai doan 2022 — 2027”.

- Quyét dinh s6 27/2025/Qb-TTg vé X4, phuong, dac khu dat chuin tiép can
phap luat.

- Cac van ban phép luat khac c6 lién quan.

- Cac tai liéu khac do nguoi giang day tai liu cdp nhat, st dung trong qua
trinh giang day.
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] ~ Chuyéndeés
DANG KY, QUAN LY HQ TICH, NUOI CON NUOI VA
THUC HIEN PHAP LUAT VE QUOC TICH

- Thoi lugng: 16 tiét

- Ly thuyét: 04 tiét

- Thuc hanh: 12 tiét.

I. MUC PiCH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién kién thuc phap luat Yé nghiép vu vé dang
k}:/, quan 1y ho tich, nudi con nuoi va quy dinh phép luat vé quoc tich lién quan
dén dang ky ho tich.

II. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thirc

- Hiéu rd quy dinh phap luat vé tham quyén va quy trinh thuc ‘hién’ dang ky,
qgén 1y hg tich, chimg thuc, nu6i con nuoi va thuc hién phap luat vé quoc tich tai
cap xa.

- Van dung duoc quy dinh phap luat dé xac dinh va thyuc hién nhiém vu
cua cong churc tu phap cap xa trong cac linh vuc cong tac nay.

2. V& k§y niing

- Thuc hién duoc nghiép vu dang ky hd tich, c}u’mg thuc, nudi con nuoi va
quoc tich thudce trach nhi€ém cua cong chure tu phap cap xa.

- Khai théc, st dung duoc cac co so dir liéu, nén tang s6, thuc hién d@ch vu
céng, truc tuyén trong cac linh vuc ho tich, chung thuc, nudi con nuoi va quoc tich
tai cap xa.

3. Vé thai 4o

- Tuan tha phap luat, ky luat, ky cwong hanh chinh, quy tic ung xu va dao
dtrc cong vuy; trach nhiém, tan tyy, ton trong va phuc vu nguoi dan va to chuc trong
thuc hién nhiém vu quan 1y, fiéng ky hd tich, chiing thuc, nudi con nuo6i va quoc
tich cua cong chure tu phap cap xa.

- Chu dong hoc tap, cap nhat kién thirc phap luat, ren luyén nghiép vu va tirng
budc hinh thanh phuong phap lam viéc khoa hoc, hi€u qua.

III. NOI DUNG

1. Tong quan vé chuyén déi sé va phan mém ding ky, quan 1y hd tich

1.1. Téng quan vé chuyén doi sb lién quan toi céng tac ho tich

1.2. Co §c’>’ dir lie::u ho tich, Hé thdng dang ky, quan 1y ho tich dién tir va Co
s& dit li¢u quoc gia vé dan cu (VNelD)

1.3. Nghiép vu giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong, sé hoa va k¥ ning
ung dung cong nghé thong tin trong cong tac ho tich
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2. Ping ky khai sinh, két hon

2.1. Mot s6 quy dinh chung

2.2. Nghi¢p vu dang ky khai sinh

2.3. Nghiép vu ding ky két hon

2.4. Céc nghiép vu c6 lién quan khac (cap gidy xéc nhdn tinh trang hén nhan;
dang ky lai khai sinh, két hon; dang ky khai sinh, két hon luu dong).

3. Pang ky giam hg, ding ky nhan cha, me, con

3.1. Mot s quy dinh chung vé gidm ho

3.2. Nghiép vu dang ky gidm hg, dang ky nhan cha, me, con

4. Piang Ky thay ddi thong tin hd tich

4.1. Mot s6 quy dinh chung

4.2. Nghiép vu dang ky thay doi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dan toc

5. Piang ky khai tir va ghi vao so hd tich viéc ho tich

5.1. Mot s6 quy dinh chung

5.2. bang ky khai tir va cac nghiép vu c6 lién quan (dang ky lai, dang ky khai
tor luu dong)

5.3. Cap nhat vao s6 ho tich, Co so dit lidu h tich theo ban an, quyet dinh da
cod hi@u luc p‘hép ’luét cua Toa an, quyét dinh, giay to ho tich do co quan nha nudc
c6 tham quyén cap, xac nhan

5.4. Ghi yéo s6 ho tich su k%én, thépg tin ho tich cia cong dan Viét Nam da
dugc gidi quyé€t tai co quan c¢6 tham quyén cua nudc ngoai

5.5. Cép ban sao trich luc ho tich va xac nhan thong tin ho tich; dang ky khai sinh

6. Pang ky nuéi con nuéi

6.1. Quy dinh phap luat vé nudi con nudi

6.2. Mot s6 k¥ nang trong dang ky viéc nudi con nudi

6.3. Trach nhiém ciia UBND cép x4 trudc va sau khi dang ky nudi con nudi

7 6.4. Déng ky viéc nu,()i con nudi c6 yéu tb nu:c')’c’ ngoai ¢ khu vuc bién giéi thude
tham quyén cua UBND cap xa (nd1 dung danh cho cap xa ¢ khu vuc bién gioi)

7. Thue hién phap luét vé qudc tich tai cap xi

7.1. Quy dinh chung cta phép luat vé qudc tich

7.2. Mot sd Vén dé vé qudc tich lién quan toi giai quyét cong tac ho tich tai
cap xa (Xac dinh quoc tich khi dang ky khai smh ghi chu cac vi¢e lién quan dén
thay d6i qudc tich, phdi hop xac minh theo yéu cau ciia co quan c6 tham quyén)

8. Pang ky ho tich cé yeu t0 nuéc ngoai
8.1. Gia tri sir dung cua gidy to do co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap;
hop phap héa 1anh su va cac truong hop duoc mién;
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8.2. Thu tuc phong van khi dang ky két hon c6 yéu td nudc ngoai;

8.3. Xac dinh quéc tich, h(_),? chir dém, tén, dan toc cua tré em c6 cha hoac me
1a nguoi nu’éc’ ngoai; ghi vao Séqhé tich‘ viéc ho tich cia cong dan Viét Nam da
duogc gidi quyé€t tai co quan c¢6 tham quyén ctia nudc ngoai.

IV. BAI TAP THU'C HANH

Cac kﬁich ban, tinh huéng cu thé, sat v6i thuc tién tai co s voi dit 1idu, hd so
gid dinh dé hoc vién thyuc hanh:

1. Thyc hién quy trinh ddng ky ho tich (khai sinh, dang ky két hon...).

2. Xt ly céac truong hop tré em bi bo roi, chua x;ic di’nh duoc cha, me; dang
ky lai khai sinh trong truong hop khong con hodc thi€u giay to ho tich goc;

3. Cai chinh, bd sung, thay d6i ho tich va xtr ly cac truong hop co vudng
mac, tranh chap hodc thong tin can xac minh, doi chiéu;

4. Kiém tra, ra soat va xu ly sai sot phat §inh trong qua trinh dé’ng ky,,quén
1y ho tich, nhat 1a truong hop thong tin trén giay to ho tich khong thong nhat véi
dir liéu dién tir;

5. K§¥ nang khai thac, d6i chiéu, cap nhat, chuan hoa va lam sach dit liéu ho tich;

6. Xt 1y 16i he thong, sai léch thong tin glu’a co so dir li¢u hd tich dién tr va

Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu; quy trinh phdi hop, xac minh, diéu chinh, cap
nhat va dinh chinh dir li¢u khi phat hién sai 1éch.

V. TAI LIEU NGHIEN CUU, THAM KHAO

- B6 luat Dan su ndm 2015 va cac vin ban huéng dan thi hanh.

- Luat Hon nhan va gia dinh ndm 2014.

- Luat Ho tich nam 2026.

- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008 (duoc stra ddi, bod sung nam 2014 va
nam 2025).

- Luat Nudi con nudi nam 2010.

- Nghi dinh 50 87/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
Co so dir liéu hd tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén.

- Nghi dinh s6 109/2026/ND-CP ngay 01/4/2026 cua Chinh phu quy dinh ve
xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc b?) tro tu phap; hanh chinh tu phap; hon
nhan va gia dinh; thi hanh 4n dan sy; phuc hoi, pha san doanh nghiép, hgp tac xa.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 01/9/2025 ciia Chinh phu sia doi, bo
sung cac Nghi dinh trong linh vuc ho tich, quoc tich, ching thyc.

- Nghi dinh s6 191/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiet
mot s6 di€u va bién phap dé t6 chire, hudng dan thi hanh Luat Qudc tich Viét Nam.

- Nghi dinh sf) 19/201 1/ND-CP ngay 21/3/2011 cua Chiph ppﬁ quy dinh chi
tiét thi’ha‘mh mot s6 di€u ctia Luat Nudi con nuoi (duoc stra doi, bd sung bdi Nghi
dinh s6 24/2019/ND-CP).
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- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
phéan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nudce cua Bo Tu phap.

- Cac van ban phép luit va tai li¢u khac c6 lién quan.

- Cac tai liéu khac do nguoi giang day tai liu cap nhat, st dung trong qua
trinh gidng day.

Chuyén dé 6
NGHIEP VU CHUNG THUC
- Thoi lugng: 06 tiét

- Ly thuyét: 02 tiét

- Thuc hanh: 04 tiét.

I. MUC PiCH

Chuyén dé cung cip cho hoc vién kién thic phap luat va nghiép vu vé cong
tac chung thuec.

II. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thirc

- Hiéu 15 quy dinh phap luat vé thAm quyén va trinh ty, thu tuc ching thuc
tai cap xa.

- Van dung dugc quy dinh phép luat dé xac dinh va thuc hién nhiém vu
chung thuc cia cong chire tu phap cap xa.

2. V& k§y niing

- Thuc hién dugc nghiép vu chung thuc thudc trach nhi€ém ctia cong chure tu
phép cap xa.

- Khai t}}éc, str dung duoc cac co so dit liéu, nén tang s6, thuc hién dgch vu
cong truc tuyén khi thyc hi€n nhi€ém vu chuing thuc cua cong chire tu phéap cap xa.

3. Vé thai do

- Tuan th phéap luat, ky luat, ky cuwong hanh chinh, quy tic Gng xir va dao
dtrc cong vu; ¢ ¥ thirc trach nhiém, tan tuy, ton trong va phuc vu nguoi dan va to
chure trong thyc hién nhiém vu quan 1y, dang ky h tich, chimg thue, nudi con nudi
va quoc tich cua cong chirc tu phap cap xa.

- Chu dong hoc tap, cap nhat kién thire phap luat, ren luyén nghi€p vu va tirng
budc hinh thanh phuong phép lam vi¢c khoa hoc, hiéu qua.

II1. NOI DUNG
1. Nhitng vin dé chung vé cong tic chirng thwe tai UBND cép x4
1.1. Vai tr9, y nghia, cic nguyén tdc co ban cua hoat dong ching thuc

1.2. Thim quyén cia UBND cép x4 trong hoat dong ching thuc
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2. Nghiép vu chirng thue tai cip xa

2.1. Nghiép vu chimg thuc ban sao tir ban chinh, cAp ban sao tir s6 gdc

2.2. Nghi¢p vu ching thuc chir ky

2.3. Nghiép vu chtng thuc hop ddng, giao dich (trong do6 luu y viéc xac dinh
nang lyc hanh vi dan sy, tinh ty nguyén cua nguoi yéu cau ‘chL’rng thuc; xac dinh
tinh trang I}én nhan, tai sém‘ chung, tal san riér}g cua vg chong; luu y trong thuc
hién hop dong, giao dich vé quyén s dung dat; ranh gisi giﬁ:a trach nhiém‘cﬁa
nguoi thuc hién chung thuc va trach nhiém cia cac bén vé ndi dung hop dong,
giao dich)

3. Mot s6 ndi dung vé chuyén doi so trong cong tac chirng thue

3.1. Chung thuc dién tir va giai quyét dich vu cong truc tuyén toan trinh

3.2. Quélln 1y dir liéu, s6 hoa ho so ching thyc va bao dam an toan thong tin
va phong, chong gian 1an trong hoat dong chimg thuc

IV. BAI TAP THU'C HANH

Cac kqich ban, tinh huéng cu thé, sat vai thuc tién tai co s vai dit liéu, hd so
gid dinh dé hoc vién thyuc hanh:

1. Thl_:fC hién ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky, chiing
thuc hop dong, giao dich.

2. Kiém tra, Xt Iy cac truong hop ho so co dau higu khong hop 1¢ hodc co
théng,tin khong thong nhat; nhan dién cac dau hi¢u gia mao cua giay to, chir ky,
con dau.

V. TAI LIEU NGHIEN CU'U, THAM KHAO

- B6 luat Dan su nim 2015 va cac vin ban hudng dan thi hanh.

- Luat Cong chiing nam 2025, I:ueit stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Cong chirng va cac van ban hudng dan thi hanh.

- Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap ban
sao tfr‘sé gbc, ching thyc ban sao tir ban chinh, chirng thuc chit ky va chirng thuc
hop dong, giao dich.

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ngay 27/10/2025 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tl‘l‘f sO goc,
chirng thuc ban 520 tl‘]i ban chinh, chiing thu’c,chﬁ’ ky va chung thyc hop dong, giao
dich, dugc stra doi, bo sung bo1 Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP.

- Cac van ban phép luat khac c6 lién quan;

- Cac tai liéu khac do nguoi giang day tai liu cdp nhat, st dung trong qua
trinh giang day.
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A ’ Chuyén dé 7 S
CONG TAC THAM MUUA GIUP UY BAI‘\I NH{&N DiAN CAP XA
TRONG THI HANH AN DAN SU, THI‘ HANH AN HANH CHINH,
BOI THUONG NHA NUOC

- Thoi lugng: 04 tiét

- Ly thuyét: 03 tiét

- Thao luan: 01 tiét.

I. MUC PIiCH

Chl}yén dé cung gép,v cap nhat kién tl}l’IC phap luat, k¥ nang tham muu va k¥
nang phoi hop can thiét dé giap UBND cap xa thuc hién c6 hjéu qua trach nhiém
trong cong tac thi hanh &4n dan sy va thi hanh &4n hanh chinh, b6i thuong nha nudce,
g6p phan gitr virng trat tu, an toan xa héi ¢ dia phuong.

II. YEU CAU

1. V& kién thirc

- Nim dugce cac quy din}} co ban ctia phap luat vé thi pe‘mh an dan sy, thi hanh
an hanh chinh c6 lién quan dén trach nhiém cia UBND cap xa.

- Hiéu 6 co ché phéi hop gitra UBND cép x4 véi co quan thi hanh an dan su,
Toa an, Vién kiém sat, Cong an va cac co quan lién quan.

2. V& k§y ning

- Thuc hién duoc viéc tham muu cho UBND cép xa thuc hién cac nhiém vu
phoi hop trong thi hanh &an dan sy, thi hanh an hanh chinh.

- Thuc hién cac nh,iém vu thi hanh an dan su, thi hanh an hanh chinh theo
phan cong ciia UBND cap xa.

3. V@ thai d9: Chu dong, trach nhlem va tuan thu ding quy trinh chuyen mon
nghiép vu d6i voi cong chic tu phap cip xa trong tham muu, giup UBND cép x4
thuc hién co hleq qua trach nhiém trong cong tac thi hanh an dan sy va thi hanh
an hanh chinh, boi thudong nha nudc, gép phan gitr viing trat ty, an toan xa hoi ¢
dia phuong.

III. NOI DUNG

1. Nhiém‘vu ciia UBND cép xd trong thi hanh an dén sw, thi hanh an
hanh chinh, boi thwong nha nwéc

2. Nghiép vu tham muu giip UBND cap xa trong thi hanh an dan sy

2.1. K¥ ning cung cap thong tin, diéu kién thi hanh an; tiép nhan, xu 1y vat
chirng, tai san sung quy nha nudc va bao quan tai san theo quy dinh cua phap luat
thi hanh an dan su.

2.2. K§¥ ning tham gia va phdi hop t6 chirc cudng ché thi hanh an dan su theo
quy dinh phap luat.
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3. Cong tac tham muu giip UBND cip x trong thi hanh 4n hanh chinh
3.1. Tham muu thyc hién nghia vu thi hanh an hanh chinh

3.2. Tham muu thuc hi¢n cong tac chi dao, bao cao vé tinh hinh, két qua thi
hanh 4n hanh chinh cua dia phuong

4. Mt s6 ky niing, nghiéprvu tham muu giai quyét boi thwdng trong hoat
dong quan ly hanh chinh tai cap xa

IV. CAU HOI THAO LUAN

1. Nhﬁ’ng kho khin, vudng mic, :[inh hubng va kinh nghiém xir 1y trong qué
trinh pho1 hop thi hanh an dan sy va boi thuong nha nudce trén dia ban.

V. TAI LIEU NGHIEN CUU, THAM KHAO

- Luat Thi hanh an dan sy nam 2025.

- Luat T6 tung hanh chinh nam 2015.

- Luat Trach nhiém bdi thuong cua Nha nude nim 2017 (duoc stra doi, bd
sung mdt s diéu theo Ludt s6 81/2025/QH15 va Luat so6 15/2026/QH16).

- Nghi dinh s6 152/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Thi hanh an dan su.

- Nghi dinh s6 71/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctua Chinh phu quy dinh
thot han, trinh ty, thu tuc thi hanh dn hanh chinh va xtr 1y trach nhi¢m ddi voi
nguoi khong thi hanh ban an, quyét dinh cia toa an.

- Céc van ban phap luat khac c6 lién quan.

- Céc tai liéu khac do nguoi giang day tai li¢u cdp nhat, sir dung trong qua
trinh giang day.

Chuyén dé 8

QUAN LY CONG TAC THI HANH PHAP LUAT VE XU LY
VI PHAM HANH CHINH VA KIEM TRA CHUYEN NGANH
TRONG LINH VUC TU PHAP TAI CAP XA

- Thoi lugng: 04 tiét

- Ly thuyét: 02 tiét

- Thao luén, thuc hanh: 02 tiét.

I. MUC PiCH

Chuyén dé cung cap cho hpc vién kién thirc phap luat va k¥ niang, nghiép vu
trong tham muu giﬁp UBND cap xa quan 1}'1 cong tac xur 1y vi pham hanh chinh
(XLVPHC) va kiém tra chuyén nganh tai cap xa.

II. YEU CAU

1. Vé kién thirc

- Nam dugc cic nguyén taic XLVPHC, thim quyén xir phat va trach nhiém
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quan 1y cong tac thi hanh phép luat vé XLVPHC ciia UBND cép x4 theo quy dinh
cua Luat XLVPHC.

- Hiéu duoc cac hanh vi vi pham va xt phat vi pham hanh chinh trong cac
linh vuc tu phap thudc pham vi quan 1y cap xA.

2. V& k§y ning

- Thuc hién tot viéc tham muu cho UBND cép x4 td chirc thuc hién quan ly
cong tac thi hanh phap luat vé XLVPHC tai cap xa.

- Thyc hién kiém tra chuyén nganh, nhan dién cac hanh vi vi pham va tham
muu thuc hién viéc xtr phat vi pham hanh chinh trong cac linh vuc tu phap thudc
pham vi quan 1y cap xi theo quy dinh phap lut.

3. V@ thai d9: Chu dong, trach nhiém va tuan thii dung quy trinh chuyén mén
nghiép vu doi vdi cong chue tu phap cap xa trong tham muu giip UBND cap xa
quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé XLVPHC theo tham quyén va kiém tra
chuyén nganh tai cip xa.

III. NOI DUNG

1. Mt so van dé chung vé XLVPHC tai cip xa

1.1. Nhiém vu, quyén han cia UBND va Chu tich UBND cép x4 trong kiém
tra chuyén nganh va XLVPHC

1.2. Nhiém vu cua coéng chirc tu phap cap xa trong XLVPHC va tham muu
giip UBND va Chu tich UBND trong xtr phat vi pham hanh chinh

2. Kiém tra chuyén nganh va xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
tw phap tai cap xa

2.1. Xay dung ké hoach va t6 chtrc thuc hién kiém tra chuyén nganh trong
linh vuc tu phép tai cap xa

2.2. ,Céc hanh vi vi pham va thdm quyén xir phat vi pham hanh chinh cua
UBND cap xa trong linh vuc tu phap

2.3. Ky nang tham muu xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc tu phap

3. Kiénrl tra, ra soat tinh phap 1y ciia hd so xir phat vi pham hanh chinh
do UBND cap xa thuc hién

3.1. K¥ ning x4c dinh thim quyén, can ct phap 1y, hanh vi vi pham, thoi
hiéu, trinh ty, thu tuc xir phat

3.2. Kiém tra tinh day du, hop phap ciia hd so va du thao quyét dinh xir phat.

IV. BAI TAP TiNH HUONG

Cac 1§ich ban, tinh huéng cu thé, sat v4i thuc tién tai co s& vai dit 1iéu, hd so
gid dinh d€ hoc vién thuc hanh:

1. Thyc hién quy triph va tham muu ra quyét dinh xt phat hanh vi vi pham
khi khong ding su that dé dang ky nudi con nuoi.

2. Thuc hién ra soat, thim dinh hd so va quyét dinh x1r phat vi pham t6 chirc thi
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cong xdy dung cong trinh khong che chin va dé roi vai vét lidu xay dung xubng cac
khu vuc xung quanh hoac dé vat liéu xay dung khong diang noi quy dinh.

V. TAI LIEU NGHIEN CUU, THAM KHAO

- Luat Xt Iy vi pham hanh chinh ndm 2012 (duoc stra di, bd sung nim 2017,
2022, 2024 va 2025).

- Nghi dinh s6 118/2021/NB-CP ngay 23/12/2021 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat XLVPHC, dugc sira d6i, bd sung
mot s6 diéu bai Nghi dinh s 68/2025/ND-CP ngay 18/3/2025.

- Nghi dinh s6 189/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat XLVPHC vé thim quyén xtr phat vi pham hanh chinh.

- Nghj dinh s6 109/2026/ND-CP ngay 01/4/2026 cta Chinh pha quy dinh vé
xur phat vi pham hanh chinh trong Iinh vuc bd tro tu phap; hanh chinh tu phap;
hon nhan va gia dinh; thi hanh an dan su; phuc hoi, pha san doanh nghiép, hop tac
xa.

- Céc van ban phap luat khac c6 lién quan.

- Céc tai liéu khac do nguoi giang day tai li¢u cdp nhat, sir dung trong qua
trinh giang day./.



