UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP DPgc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 4 3 8 /2025/QD-UBND Pong Thdp, ngay Sthdang 11 nam 2025
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché tiép nhin, luin chuyen hd so, giai quyét, tra két qua
thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai trén dia ban tinh Pong Thap

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong 6 72/2025/QH15;

Céin cit Lugit Ban hanh van ban quy pham phdp lugt 56 64/2025/QH15 duoc
swa doéi, bé sung boi Ludt so 87/2025/QH15;

Can cur Luat Pat dai s6 31/2024/0QH15 duoc sua déi, bé sung boi Luat s
43/2024/QH15;

Cén it Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ciia Chinh phu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh dugc sia déi, bo sung boi Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP, Nghi dinh
6 92/2017/ND-CP ciia Chinh phii;

Can cir Nghi dinh so 78/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét

56 diéu va bién phdp dé t6 chitc, huong dan thi hanh Lugt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt dwoc sva doi, bo sung boi Nghi dinh s6 187/2025/NP-CP;

Cdn cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP cua Chinh phii vé thue hién thi tuc
hanh chinh theo co che mét ciea, mot cva lién thong tai B6 phan Mot cira va
Cong Dich vu cong quéc gta,

Can cik Nghi dinh s 101/2024/ND-CP cua Chinh phu quy dinh ve diéu tra
co ban dar dai; dang ky, cdp Gta)z chirng nhan quyen st dung dat, quyén so hitu
tai san gdn lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai,

Cdn cir Nghi dinh 56 1 02/2024/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét so diéu cua Ludt Dat dai;

Can cir Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP cua Chinh phu vé phan dinh tham
quyen ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phén quyén, phan cdp trong linh vuc
dat dai;

Can cu Nghz dinh s6 226/2025/NP-CP ciia Chinh phu quy dinh vé sita doi,
b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pat dai.

Can cir Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT cua B Tai nguyén va Méi truong
quy dinh ve hé so dia chinh, Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gén lien véi dat;

Theo dé nghi ciia Giam déc So Nong nghiép va M6i truong;
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Uy ban nhan ddn tinh ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché tiép nhan,
Iudn chuyén hé so, giai, quyét, tra két qua thii tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai trén dia ban tinh Dong Thap.

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhan, luan chuyén
hd so, giai quyét, tra két qua thu tuc hanh chinh trong linh viyre dat dai trén dja ban

tinh Pong Thép.

Diéu 2. Hiéu lwe thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 05 thang 12 ndm 2025.

2. Céc Quyét dinh sau hét hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy Quyét dinh nay c6
hiéu luc thi hanh:

a) Quyet dinh s6 68/2024/QD- UBND ngay 31 thang 10 nam 2024 cua Uy ban
nhén dan tinh Tién Giang ban hanh Quy ché tiép nhén, luan chuyén hd so, giai quyét,
tra két qua thu tuc hanh chinh trong linh vuc dét dai trén dia ban tinh Tién Giang;

b) Quyét dinh so 41/2017/QP-UBND ngay 12 thang 9 nam 2017 cua Uy
ban nhan dan tinh Bong Thép ban hanh Quy trinh luan chuyen ho SO Xac dinh
nghia vu tai chinh vé d4t dai ctia ngudi sir dung dAt trén dia ban tinh Pong Thép.

Piéu 3. T6 chiie thue hién

Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam dbc So Nong nghiép va Moi
truong, Thu trudng cac so, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhéan dan céc xa,
phuong va céc to chire, ca nhan ¢d lién quan cén cur Quyét dinh thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN pzeec

Noi nh{‘z:::B KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; : 4 .
- Viin phong Chinh ph; PHO CHU TIC

- B4 Nong nghiép va Moi trudng;

- Cuc Kiém tra VB va QLXLVPHC (B§ Tu phap);

- TT. Tinh ay;

- TT. HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- UBND tinh: CT va céc PCT;

- VPUB: CVP, cac PCVP;
Phong KT, TTPVHCC:

- Cac Ban HDND tinh;

- Cong TT Dién tr tinh;

- Cong bao tinh; —

- Béo, Pai PTTH tinh; Jy‘

- Luu: VT, KSTT (Anh, Duyén).
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QUY CHE

AR ) chuyén hd 50, gidi quyét, tra két qua thi tuc hanh chinh
%“L §io) % lnh vye dat dai trén dia ban tinh Dong Thap

i X

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé ‘uep nhén, luan chuyen ho so, giai quyet tra két qua thu
tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai gom: giao dat, cho thué dét, chuyen muc dich
su dung dat va céc truong hop dang ky bién dong; dang ky dat dai, cAp Gidy ching
nhan quyen su dung dat quyén so hiru tai san gan lién voi dat (sau day goi chung
la Gidy chu‘ng nhan), cap lai, cap d6i, dinh chinh, thu hdi Gidy ching nhan; hoa
giai va giai quyét tranh chap dAt dai theo co ché mot ctra, mot cira lién thong thude
tham quyen ctia cAp x4, cap tinh trén dia ban tinh Pong Thép.

Diéu 2. Poi tugng ap dung

1. Céc co quan, tb chirc, don vi c6 nhiém vy, quyén han trong tlep nhén, luan
chuyén ho so, giai quyet tra két qua thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai.

2. T6 chirc, cong dong dén cu, co s& ton gido, ho gia dinh, cd nhan c6 yéu cau
thuc hién tht tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai.

3. Céc td chirc, ca nhan ¢6 lién quan dén tlep nhan, luan chuyén hé so, giéi quyét,
tra két qua thit tuc hanh chinh trong linh vyrc dét dai trén dia ban tinh Dong Thép.

Didu 3. Noi nhén ho so va tri két qua

i Dél tuong 1a to chirc trong nudc; t6 chirc ton gido, té chtrc ton gido truc
thudc; t6 chire nudc ngoai co chirc nang ngoai giao; ngum gbc Viét Nam dinh cu
& nude ngoai; té chire kinh té c6 von dau tu nudc ngoai:

a) Giao dat, thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat; chap thuan t6
chirc kinh té nhén chuyen nhugng, thué quyén sur dung dat, nhan gop Von, bang
quyén str dung dét dé thuc hién du an; st dung dat két hop da muc dich; thdm dinh,
phe duyét phuong an str dung dat; ding ky dat dai, tai san gén lién vGi dat d01 voi
cac truong hop ding ky bién dong sau khi c6 Gidy chimg nhan, cép lai, cap dbi
Gidy chimg nhan theo thAm quyén nop hd so va nhan két qua tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Dong Thap hodc ndp théng qua dich vu buu chinh hoac
trén Cong Dich vu cong quoc gia hogc ndp tai dia diém theo thoa thuén gitra nguoi
yéu cau dang ky va Van phong dang ky dat dai (néu co)

b) Giai quyét tranh chap dAt dai thudc thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhén
dan tinh ndp tai Ban Tiép cong dan - Noi chinh thugc Van phong Uy ban nhan
dan tinh.
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2. Péi tugng la ca nhan trong nude, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
(sau day goi la ca nhan); cong dong déan cu; td chire dang str dung dét; t6 chirc
trong nudc; td chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc; t6 chirc kinh té ¢ von
dau tu nudc ngoai, td chire nude ngoai c6 chirc nang ngoai giao; td chie kinh té;
nha dAu tu tring thiu hodc té chirc kinh té do nha dau tu tring thau thanh 1ap aé
thuc hién du 4n; Cong ty ndng, lam trudong quan ly, st dung (d6i véi truong hop
giao dét khong thu tién sir dung dét quy dinh tai Piéu 118 Luat Dét dai, cho thué
d4t thu tidn thué dt hang ndm quy dinh tai khoan 3 Piéu 120 Luat Pat dai, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi str dung déat khong phai ndp tién str
dung dét, tién thué dét, cac truong hop duge mién toan bd tién st dung dat, tién
thué dit cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir dur an c6 nhiéu
hinh thirc su dung dat ma trong do c6 dign tich thude truong hop Nha nudc giao
dAt 6 thu tién sir dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi
gian thué dbi véi céc t6 chc).

a) Dang ky dét dai, tai san gén lién voi dét 1an du, cip Gidy chimg nhan lan
dAu; xin giao dat, thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; chép thuén t6
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chie kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén su dung dat, nhan goép von, bang
quyén sir dung dét dé thuc hién du 4n; st dung dat két hgp da muc dich; thdm dinh,
phé duyét phuong an sir dung dat nop ho so va nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4 hogc nop thong qua dich vu buu chinh hodc trén Cong Dich
vu cdng qudc gia hodc ndp tai dia diém theo thoa thuén gilta nguoi yéu cau ding
ky va Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (néu c6).

b) Pang ky bién dong, cAp lai, cép doi Gidy chimg nhan ndp hd so va nhan két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xd; tai Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai (PKPP) khu vuc hosic ndp thong qua dich vu buu chinh hoge trén Cong
Dich vu cong qudc gia hogc ndp tai dia diém theo théa thuén gita nguoi yéu cau
dang ky va Chi nhanh Vin phong PKDD (néu cd).

¢) Hoa giai tranh chap dat dai nop ho so tai Uy ban nhén déan cap xa noi c6
dat; giai quyét tranh c_he“ip d4t dai thudc thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhéan dan
cép xa nop ho so tai Uy ban nhan dén cép X noi co dat.

3. Nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon noi np hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng hoc Vian phong PKPD hodc Chi nhanh Van phong PKDD aoi
voi cac thi tuc hanh chinh theo Danh muc thi tuc hanh chinh khong phu thude
vio dia gi6i hanh chinh do Uy ban nhan dén tinh quyét dinh can ctr diéu kién cu
thé tai dia phuong.

4. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
va khoan 3 Diéu nay c6 trach nhiém:

a) Truong hop hd so dy du, chinh xéc theo quy dinh, cong chie, vién
chttc, nhan vién tiép nhén ho so va lap Gidy tiép nhén ho so va hen tra ket qua;
trao két qua cho ngudi st dung dat, tai san gén lien voi dét; thu cac khoan phi,
1& phi theo ding quy dinh cta phap luat.

Kiém tra tinh chinh xéc, ddy da cta hd so. Truong hop hé so chua ddy du,
chua chinh x4c theo quy dinh, cdng chirc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so
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phai hudng dan dai dién to chire, ca nhan b6 sung, hoan thién hd so va néu rd
ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chéi nhan ho 50, cong chue, vién chuce, nhan vién tiép nhan
hd so phal néu rd ly do theo mau Phiéu tir chi giai quyet hd so tht tuc hanh chinh.

Poi vOi hd so qua tham tra, tham dinh chua du dleu kién giai quyet thi trong
thoi gian toi da 02 ngay lam viée co quan c6 tham quyen giai quyet thu tyc hanh
chinh tra lai ho so cho Bo phan Mt cira, co quan tiép nhan ho so kém theo thong
bao bang van ban néu rd ly do, ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh hogc
phan mem chuyén nganh; trong thoi gian 01 ngay lam viéc, Bo phan Mot cua, Co
quan tiép nhén hé so théng bao cho ngudi nép hd so bd sung, hoan chinh hé so
theo quy dinh.

'b)Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc thong béo da co két qua giai
quyet tht tuc hanh chinh (truong ho]a chdm dén nhén két qua) cho nguoi sur dung
dat, chu s hitu tai san gén lién véi dat trong thoi han khong qué 03 ngay ké tir ngay
c6 két qua giai quyét, trir truong hop: phai thuc hi¢n nghia vy tai chinh lién quan
dén thu tuc hanh chinh thi viéc trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén SO
hitu tai san khac gan lién véi dat duoc thuc hién sau khi co quan thué chuyén thong
tin tlr co s& dit liéu dugc lién thong hodc chimg tir hoac gidy to ching minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén co quan giai quyét hd so; truong hop duge mién nghia
vu tai chinh lién quan dén th tuc hanh chinh thi tra két qua sau khi co quan giai
quyét ho so nhan dugc van ban cia co quan ¢6 thdm quyén xac dinh dugc mien
nghia vu tai chinh.

c) B phén Mot cura, co quan tiép nhan hé so, co quan giai quyét hd so thuc
hién thu tuc dang ky, cap Glay chung nhan khéng dugc yéu cau ngucn su dung
dAt, cht so hitu tai san gan lién véi dat nop thém céc gidy to khic ngoai cac giay
t& phai ndp duoc xac dinh tai cac Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh (linh vuc
dAt dai) ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

5. Trudng hop nguoi yeu cau dang ky nop ban sao hodc ban s6 hoa céc loai
gidy to thi khi nhén két qua giai quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky
phai nop ban chinh céc giay to thude thanh phén hd so theo quy dinh, trir cac giay
to 1a giay phép xay dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu,
gidy phép dau tu, gidy ching nhén dau tu, quyet dinh phé duyét hodc quyét dinh
phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban dd diéu chinh quy hoach
xdy dung chi tiét.

6. Trudng hop cham tra ket qua giai quyét hd so theo quy dinh vé thoi gian
giai quyet tht tuc hanh chinh vé dat dai thi trong thoi han chim nhat 01 ngay trude
ngay hét han, co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyet hd so phai thong bao bang
vin ban cho BJ phan M6t cira, co quan tiép nhan ho so va gui van ban Xin 1i t6
chure, ca nhan, trong d6 néu rd ly do qua han. BO phan Mgt cira, co quan tiép nhan
hé so giri thong bdo den td chic, c4 nhén qua thu dién tir, tin nhén, dién thoai hodc
mang xa hi dugc cép ¢ thAm quyén cho phep (néu cb).

Diéu 4. Ngudi nfp hd so va nhin két qua
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1. Nguoi nop hé so dugc quy dinh cu thé tai mdi thu tuc hanh chinh néu trong
Quy che nay va dugc nguoi nhan ho so giao Gidy tlep nhan hd so va hen tra két
qua gdm: ngudi co tén trén Gidy chimg nhan; nguorl c6 tén trong hop dong, van ban
thuc hién cac quyen ctia ngudi st dung dét, quyén so htru tai san gan lién véi dat;
ngudi duge ty quyén theo quy dinh ctia phap luét vé dan su.

2. Nguoi nhén két qua l1a nguoi dugce quyét dinh giao dat, cho thué dat; nguoi
c6 tén hodic mot trong nhitng nguoi ¢o tén trén Giay ching nhan; nguoi co tén hodc
mot trong nhiing ngudi co tén trén Gidy chimg nhan doi VGi phén dién tich con lai
sau khi chuyén quyén mot phan hodc ngudi duge uy quyén theo quy dinh cua phap
luat ve dan su. Rleng ngudi nhan két qua thude t6 chure trong nudc, t6 chirc ton
gido, to chirc tén gido truc thude thi ¢6 van ban ty quyén cta to chirc (khéng can
cong chung, chimg thuc) hodc Gidy gidi thiéu ctia Thu truong don vi. Nguoi nhan
két qua phai giao lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi trao két qua.

3. Trudng hop hé so ndp tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thi
Chi nhanh Vén phong DPKDD thuc hién tra két qua, giao va thu lai Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua véi can bd tiép nhan cua Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cép xd; Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa thyc hién cong viéc tai
khoan 1, khoan 2 Diéu nay véi nguorl nop ho so va ngudi nhan két qua.

Piéu 5. Thoi han glal quyet hd so

|. Thoi han giai quyét hd so: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu ctia Ludt Dét dai va Nghi dinh s6 151/2025/ND- -CP ngay 12
thang 6 ndam 2025 cta Chinh phu quy dinh ve phéan dinh tham quyen cua chinh
quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cép trong linh vuc dat dai.

2. Thoi han giai quyet d6i vai ting thi tuc hanh chinh dugce quy dinh cu thé
tai Chuong II Quy ché nay.

3. Truong h0'p ho S0 phai thuc hién nghia vu tai chinh (goi tit 1a NVTC)
trong qué trinh giai quyet ho so thi ngay hen tra két qua 1an thi nhét 1a ngay co
quan co tham quyén giai quyet hd so thyc hién g Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué; ngay hen tra két qua_ lan tha
hai la ngay tra két qua giai quyet hd so tinh tir ngay co quan ¢6 thim quyén nhén
duoc thong tin tir co s dit liéu dugc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh do co quan thué chuyén dén.

Piéu 6. Truong hop phai thwe hién trich do dia chinh thira dat, do vé so
dd thira dit, tai san gin lién véi dat

Khi ngudi st dung dat co yeu cau thi Van phong DKDD hodc Chi nhanh
Vin phong DPKPD hoéc don vi ¢ gidy phép hanh nghe do dac theo quy dinh thuc
hién trich do dia chinh thira dit, do dac chinh ly ban dd dia chinh trudc khi thue
hién thu tuc hanh chinh; Van phong DPKPD hodc Chi nhanh Van phong DKDD
hogc don vi c6 glay phep hanh nghé do dac theo quy dinh c6 trach nhiém thuc
hién va cung c4p két _qua do dac cho ngudi sir dung dAt khong qué 15 ngay ké tr
khi nhan dugc yéu cau (ngay ky hGp dong do dac).

Pidu 7. Céc loai mAu don, miu t& khai dwgc sir dung trong cic thi tuc
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1. MAu theo quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP:

Pon xin xéc nhan lai thoi han sir dung dét nong nghiép: Mau s6 09;

2. MAu theo quy dinh tai Phu luc kém theo Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP:

a) Pon dé nghi giao dat/thué dat/chuyen muc dich st dung dat/giao dat va
giao rum g/cho thué dét va cho thué rung: Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

b) Pon dé nghi chuyen hinh thirc giao dat/cho thué dat: Mau s6 02;

¢) Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao d4t/cho thué dét/cho phép chuyén
muc dich str dung dat: Mau s6 03;

d) Pon dé nghi gia han st dung dat: Mau s6 04;

d) Bon dé nghi giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé 14n bién: Mau sb
05 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duogc sira d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

e) Quyet dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyen muc dich st dung
dat/giao dét va giao rimg/cho thué va cho thué ring: Mau so6 06;

g) Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dét: Mau s6 07;

h) Quyét dinh dleu chinh quyét dinh giao dAt/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich str dung dat: Mau sb 08;

i) Quyet dinh gia han su dung dat khi hét thoi han str dung dat: Mau s6 09;

k) Quyet dinh giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé 14n bién: Mau so 10;

1) Pon d& nghi diéu chinh thoi han st dung dat ctia du 4n dau tu: Mau s6 12;

m) Pon dé nghi st dung dét két hop da muc dich: Mau s6 13;

n) Phiéu yéu ciu cung cp théng tin, dir liéu dét dai: Mau s6 14;

0) Thong tin, dit liéu chi tiét vé ban dd dia chinh: Mau s6 14a;

p) Thong tin, dir liéu chi tlet vé thbng ke, kiém ké dat dai: Mau sb 14b

q) Théng tin, dit lidu chi tiét vé quy hoach, ké hoach str dung dét: Mau sb 14c;

r) Théng tin, dit liéu chi tiét vé gla dat: Mau sb 14d;

_s). Thoéng tin, dir liéu chi tiét vé diéu tra, danh gia, bao vé, cai tao, phuc hoi
dat: Mau s6 14d;

t) Pon ding ky dét dai, tai san gén lién véi dt: Méu s 15;

u) Danh séch nhimg nguoi sir dung chung thira dt, s¢ hitu chung tai san gan
lién v6i dat: Mau s6 15a;

) Danh sach céc thira dat cia mot ho gia dinh, ca nhén, cong dé“mg dan cu:
Mau so 15b;

x) Danh sach tai san gén lién véi dAt trén cling mot thira dat: Mau sb 15¢;

y) Béo cao két qua ra soat hién trang su dung dét cua to chirc, to chirc ton
gido, to chure ton glao truc thudc: Mau s6 15d;

al) Bao cao két qua ra soat hién trang sur dung dét ciia ngudi duge giao quan
ly dat/ngudi duge quan ly dat: Mau s6 15d;

bl) Thong béo xac nhan két qua dang ky dat dai: Mau s6 16;
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c1) Danh sach céng khai két qua kiém tra hd so ding ky, cép Gidy ching
nhan: Mau so 17;

d1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san ghn lién véi dat: Méau s6 18;

d1) Phiu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sua doi, bo sung tai Nghi
dinh s0 226/2025/ND-CP;

e1) Quyét dinh v& hinh thitc sir dung dat: Mau s6 20;

g1) Pon d& nghi tach thira dét, hop thira dét: Mau s6 21;

h1) Ban vé tach thira dat, hop thira dat: Mau sb 22;

i1) Vin ban dé nghi thim dinh, phé duyét phuong én sir dung dat: Mau s 23;

k1) Bién ban ban giao dat/ban giao rimg trén thuc dia: Mau s6 24;

1) To trinh vé viéc giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué thué rimg/chuyén hinh thuc
giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat/gia han str dung dat: Mau so6 25;

m1) Phuong 4n stt dung ting d4t mat: Mau s6 26;

n1) Quyét dinh didu chinh thoi han sir dung dat ctia dy 4n dau tu: Mau sb 27;

ol) Quyét dinh thu hodi dit : Mau sb 47;

pl) Vén ban dé nghi chap thuan cho t6 chire kinh té nhan qchuyén nhuong,
thué quyen sir dung dat, nhan gép von bang quyen sir dung dat dé thuc hién du an
dé}u tu: MaAu so 49 ban hf‘mh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra
d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP.

3. Cac biéu mau theo quy dinh thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyet thu tuc hanh chinh.

4. Viéc cung cap mau don, mau gidy to:

Nguoi su dung dat, chu s hitu tai san gén lién v6i dét str dung cac mau quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 cua Diéu nay trén trang thong tin dién tu cua B§ Nong
nghiép va Méi truong (http://www.monre.gov.vn), Uy ban nhan dan tinh Dong Thap
(http://www.dongthap.gov.vn) hodc S& Nong nghi¢p va Mb6i trudng tinh Dong Thap
(https://snnmt.dongthap.gov.vn/) dé 1ap ho so thuc hién thu tuc dang ky.

Diéu 8. Phi, I¢ phi

Phi, 1& phi va viéc thu phi, 1¢ phi thuc hién theo quy dinh cta Luat phi va 1¢
phi va cac vén ban quy pham phép ludt hudng dan Luat phi va 1¢ phi hodc Hoéi
ddng nhan dan tinh khi giao két qua cho ngudi sur dung dat.
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Chwong I1

XFEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO, GIAI QUYET,
HRA KET QUA THU TUC HANH CHINH

/ Muc 1

U TUC HANH CHINH CAP TINH

Picu 9. Cong bé Danh muc khu dat du kién thye hién dy 4n thi diém thue
hién dy 4n nha ¢ thwong mai thong qua thoa thuin vé nhan quyén sir dung dat
hodc dang co quyen sir dung dat

1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 15 ngay + 08 ngay lam vigc.

2. Trinh tu thyuc hién

Co quan, bd
TT | phan, ngudi
thwe hién

Noi dung cong viéc Thoi
gian

- Tiép nhan ho so, vao s theo ddi, ghi bién nhan
hd so;

- Déi v6i du 4n do Bd Qudc phong, B Céng an
duoc uu tién té chic thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15 thi
B Quéc phong, Bd Cong an thuc hién nhu sau:

.|+ Rasoat, lap danh séch khu dét thuc hién dy én

: g”‘“g "a’h“l thi diém; 0
phuc vu anh, g G £ dAn g R 5
chinh céng cip + Lua chon t6 chirc kinh doanh bat dong san dé nghy

tnh thuc hién dy 4n thi diém;

+ Guri danh sach khu dat duoc thyc hién dy én thi
diém va td chic kinh doanh bat dong san dugc lua
chon t6i Uy ban nhén dan tinh dé chi dao S& Nong
nghiép va Méi trudng téng hop dua vao Danh muc
khu dat du kién thuc hién du 4n thi diém trinh Uy
ban nhan dan tinh.

Can ctr quy dinh tai diém a va dlem b khoan 1 Diéu
3, khoan 1 Diéu 4 Nghj quyét so 171/2024/QH15

va khoan 6 Diéu 4 Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP
S&Nong | dé ra soat, danh gia diéu kién, tiéu chi cta cac khu 10.5

2 | nghigpva |dat duoc d& xuat thuc hién Dy én thi diém; lap |
Mai trudng | Danh muc khu dét dy kién thyc hién dy 4n trinh | "8%
Uy ban nhén dan tinh.

Trudng hop nhiéu té chirc cing dé xuat thyuc hi¢n
du an thi diém trén cing mét khu dét thi uu tién to
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chirc dang c6 quyén st dung dat. Truong hop
nhléu t6 chirc thude tmcmg hop thoa thuan nhén
quyen sir dung dét cing dé xuat thyc hién du an
thi diém trén cing mdt khu dét thi uu tién t6 chirc
ndp ho so trude.

- Ky vén ban trinh Hoi dong nhan dén tinh thong
qua Nghi quyét ban hanh kém theo Danh muc khu
dét du kién thuc hién Dy 4n thi dlem theo quy dinh
tai khoan 2 Didu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15.

-Péi voi truong hop c6 sir dung dién tich dit quic
phong, dat an ninh da duoc quy hoach dua ra khoi

UBND tinh | dat quoc phong, dat an ninh dé thyc hién dy én thi |4 ngay
diém ma dy 4 an d6 khong phai do B$ Quéc phong,

B6 Cong an t6 chirc thyc hién thi Uy ban nhan dan

tinh ¢6 trach nhiém ldy y kién ctia Bo Qudc phong,

B§ Cong an trudc khi trinh Hoi dong nhén dan tinh

thong qua Nghi quyét ban hanh Danh muyc khu dat

du kién thuce hién du an thi diém.

Hoi dong nhan dan tinh xem xét thong qua Danh muc khu
dAt dy kién thuc hién duy an thi diém dong thoi véi viée
théng qua Danh muc céng trinh, dy an phai thu hoi dat;
truorng hop Hoi dong nhan dén tinh d4 théng qua Danh
muc cong trinh, dyr an phai thu hdi dét theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 72 Luat D4t dai khong dong thoi voi thoi

HDND tinh |diém thong qua Danh muc khu dat du kién thyc hién dy an
thi dlem thi Uy ban nhan dén tinh trinh Danh muc khu dat
du kién thuc hién du an thi diém dé Hoi dong nhan dan
tinh xem xét, thong qua; trong d6 c6 xac dinh dién tich cac
loai dat thudc du an thi diém phai chuyen muc dich su
dung dAt ma c6 dién tich dat trong lGa, dét rung dac dung,
dét rimg phong ho, dat erg san xuat.

- Cong b6 Danh muc khu dat du kién thuc hién du

an thi diém trén cong thong tin dién tur cua Uy ban

nhan dan tinh, dang tai cong khai trén cong thong

tin dién tir hodc trang thong tin dién tir cia S& Nong

nghiép va M6i truong (3 ngay).

UBND tinh | Ban hanh Théong bao ve viéc chap thuén cho t6 R fighy

chtrc kinh doanh bat dong san dugc thyuc hién du 4n
thi diém theo Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 75/2025/NBD-CP va chi dao S&
NNMT théng bdo céc truong hop du an khong dap
tng yéu cau dua vao Danh muc khu dat dy kién
thuc hién du 4n thi diém (5 ngay).
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Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cép tinh

- Trao Théng bao chap thuan cho t6 chic kinh
doanh bat dong san dugc thuc hién du an thi diém
cho Td chirc kinh doanh bat dong san, ngudi sur

dung dét;
- Thu phi, 1é phi (néu cd).

Gio
hanh
chinh

giao dat dé quan ly

1. Thoi gian thuc hién: Khéng qua 17 ngay lam viéc.
2. Trinh tu thuc hién

Pidu 10. Ping ky dat dai 1in diu doi véi trwdng hop dwgc Nha nude

P ggﬁ‘]‘l“’:l';’“';i Ndi dung cong viée Thoi
t};gc hién o
Trung tim | - Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so; cap

Phuc vu hanh | Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua;
chinh cong § ,
1 (C{ip Siliboge | ATI‘I.IO-‘l;lg :hcr? Tl;ung t1::11‘m hPhl',l:C :f har;h}( ChlI"‘lh 05 ngdy
cép xd) hodc | 0N tiép nhan ho so thi chuyén h6 so den Vin
Chi nhanh Van | phong déng ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong DPKDD | phong dang ky dat dai.
Véan phong .

7 DKDD hoge | - Lép, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ 16.5 igd
Chi nhénh Van | dit li¢u dat dai. e
phong DPKDD

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong : )
3 (c4p tinh hogc |- Trao ket qua cho nguoi su dung dat; Gid hanh
cép xa) hogc | - Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh. chinh
Chi nhanh
Vin phong
DKDD

* Trudng hop tiép nhéan ho so khéng phu thugc vao dia gidi hanh chinh s&
thuc hién tiép nhan truc tuyén cin clr theo Quyét dinh s6 3907/QD- BNNMT
ngay 23 thang 9 nam 2025 cua B truong Bo Nong nghiép va Mai truong vé
Céng bé Danh muyc thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cua B Nong
nghiép va Méi truong du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.
Piéu 11. X6a ding ky thue, cho thué lai quyén sir dung dat trong duy 4n
xay dung kinh doanh két cAu ha tang

1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 03 ngay lam viéc.
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2. Trinh tu thuc hién

Co quan, bg Théi
TT | phan, nguoi Noi dung cong viée :
thwe hién gan
Pgs;"lgu tﬁ;h - Kiém tra tinh diy da cda thanh phén hd so; cép
ckilish .cﬁng Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
1 (Egp E;;]hk::‘iic - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong n(é’gy
C}ili akiinh tiép nhén 1}6 so thi chuyén hé so dén Vin phong
Vin phong déng' ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang
DKPb ky dat dai.
- Xac nhén x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy
Vin phong | chung nhén da cap cua chu dau tu du 4n va tra
PKDD hoic | Gidy ching nhén cho chu dau tu du an; ’5
2 Chinhanh |- Thu hoi Glay chitng nhén da cip cta bén thué, " ’é
Vian phong | bén thué lai dat; gay
bKbb - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dir lidu dat dai.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong ) ' ) Gid
3 (cap tinh hogc | - Trao Giay chimg nhan cho ngudi str dung dat; hanh
cép xd) hoac | - Phi, 1€ phi (néu cd): Khong quy dinh. okl
Chi nhanh
Van phong
DKDD

Diéu 12. Ping ky bién dong don v6i treong hop thanh vién cia ho gia
dinh hoac ca nhan dang sir dung dat thanh lap doanh nghiép tw nhéin va sir
dung dat vao hoat dng sin xuét kinh doanh ciia doanh nghiép

a) Thoi gian thyc hién: Khong qua 08 ngay lam viéc.

Hen lan 1: khong qua 05 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khong qué 03 ngay lam viéc.
b) Trinh tu thuc hién

Co quan, b0

Thoi

TT | phan, nguoi Noi dung cong viéc :
A gian
thwe hién
1 Trung tim | - Kiém tra tinh dy du ciia thanh phan hd so; cép | 03
Phuc vuhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; ngay
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chinh cong gy i (o
(cAp tinh) - Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dét d()l v6i noi chua c6 ban do dia chinh hodc
) Vin phong theo nhu ciu cua nguon su dung dét, cht so hitu tai | 4,5
bKbb san gan lién v6i dét; ngay
- Gui Phleu chuyen thong tin dé xéc dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai dén co quan thué.
- Xéc dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh doi véi
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat cho nguoi sir dung dat, dé nguoi sir dung dat
thyc hién nghia vu tai chinh;
Co quan (Thoi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC
3 thud dugc thuc hién theo quy dinh cuia phap luét)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC cua nguoi sir dung dat trén co so dir liéu dugc
lién thong ddi voi truong hop ngudi sir dung dat phai thuc
hién NVTC dén Vin phong PKDD.
- Nhén thong tin tir co s¢ dit liéu dugce lién thong
hodc chimg tir hodc gidy t& ching minh da hoan
5 . thanh nghia vu tai chinh;
4 V:)nlf hong | _ chinh Iy, cép nhat bién dong vao hé so dia chinh, |3 ngay
bb
co s6 dit liéu vé dét dai;
- Cap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi
vao Gidy chimg nhan di cép.
Trung tam ) ) Gid
5 Phuc vu hanh | - Trao Giay chimg nhén cho nguoi su dung dat; hanh
ot o NE AE LR an
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi (n€u co). ;
il chinh
(cap tinh)

Piéu 13. Ping ky, cap Gidy chitng nhin dbi véi thira dat ¢6 dién tich
ting thém do thay d6i ranh gidi so voi Giay chirng nhén da cap
1. Poi véi trudong hop thira dat gbe di co Glay chimg nhan, phan dién tich
dat tang thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da dugc cap Gidy

ching nhan

a) Thoi gian thyc hién: Khong qua 10 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khong qué 06 ngay lam viéc.

Hen 14n 2: khéng qué 04 ngay lam viéc.

b) Trinh ty thuc hién



Co quan, bg

TT | phan, nguoi Noi dung cong viéc T.h -
thue hién e
Trung tam

Phuc vu hanh | - Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cap
chinh céng | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
1 (cé.p tinh hodc | - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | 0,5
cap xa) hodc | tiép nhén hé so thi chuyén hd so dén Van phong | ngay
Chinhanh | déng ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong déng
Vian phong | ky dat dai.
DKDPD
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyen
va niém yet tai tru s& Uy ban nhan dén cap xa noi
Vian phong | co dét vé viéc lam thu tuc cap Gidy chimg nhan
DKDPD hoac | cho ngudi nhan chuyén quyeén. Truong hop khong 15
2 Chinhénh | rd dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thong béo .
Vian phong | thi thuc hién dang tin 03 lan trén phuong tién neay
bDKbb thong tin dai chiung ¢ dia phuong, chi phi dang tin
do nguoi dé nghi cap Glay ching nhan tra.
- Giri ho so dén UBND cdp xa noi ¢ dat.
- Niém yet tai tru sé Uy ban nhan dan cép xa noi
c6 dat vé viéc lam thu tuc cap Giay chimg nhan
cho ngudi nhan chuyén quyén trong thoi gian
. 140 gw’ dong thoi thuc hién xem xét giai quyet
3 | UBNDcapxa | cic y kién phan anh vé ndi dung da cong khai 2 ngay
(néu co).
- Chuyén hé so kém theo két qua thyc hién bang
vin ban dén Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay théng béo hodc
dang tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong ma khong co don dé nghi giai
5 . quyét tranh chap thi thuc hién:
Van phong | _ Kiém tra céc diéu kién thyc hién quyén theo quy
DKDbDb }}oac dinh cta Luét Dét dai; .
4 | Chinhénh | Tyjch Jyc ban db dia chinh hogc trich do dja chinh | 2 N8
Van phong | thia dAt déi véi noi chua c6 ban dd dia chinh hogc
DKDPD theo nhu cAu ctia ngudi sir dung dét, chi s& hiru tai
san gan lién voi dat;
- Gui Phiéu chuyen thong tin dé xéac dinh nghia
vu tai chinh vé dAt dai dén co quan thué.
5 Co quan - Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi voi
thué truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
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cua phdp luat cho nguoi sur dung dat, dé nguoi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xéac dinh va thong bao NVTC duoc

thyc hién theo quy dinh cua phap luat)
- Chuyén thong tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan

thanh NVTC cua nguoi sir dung dét trén co so dit liéu duge
lién théng dbi véi truong hop ngudi sir dung dat phai thyc
hién NVTC dén Vin phong DPKPD hodc Chi nhanh Van
phong PKDD.
- Nhan thong tin tlr co s¢ dir liéu dugc lién thong

Vin phong | hodc chung tir hodc gidy to ching minh da hoan
PKDD hoidc | thanh nghia vu tai chinh;
6 | Chinhénh |- Chinhly, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, | 4 ngay
Vin phong | co sé dif liéu vé dét dai;

DKDbD - Cap mai Glay chimg nhén hodc xac nhén thay

déi vao Gidy chimg nhén da cap.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong Gi¢
(Céfip tinh hodc | - Trao Gidy ching phén cho nguoi sur dung dat; hé:‘ﬁ"l
cap xd) hodc |- Thu phi, 1¢ phi (néu cd). hinh
Chi nhénh e
Van phong
DKDD

2. Pbi véi trudmg hop thira dat gbc da c6 Gidy ching nhan, phan dién tich
dat tang thém chua dugc cép Gidy ching nhén

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 20 ngay.

Hen lan 1: khong qué 16 ngay.

Hen lan 2: khéng qua 04 ngay.

b) Trinh tu thuc hién
Corqian, by .. N Thoi
TT | phan, nguoi Noi dung cong viec .
thuc hién stan
Trung tam

Phuc vu hanh | - Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so; cép
chinh cong Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua;
(cap tinh hoic | - Trudng hop Trung tam Phuc vu hanh chinh céng | 0,5
cap x3) hodc tiép nhan hé so thi chuyén ho so dén Van phong | ngay
Chi nhanh | dang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky
Van phong | dét dai.
DKDbb
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Van phong
DKDD hodc
Chi nhanh
Van phong
DKDPDb

Chuyen hd so dén Uy ban nhén dan cap x4 noi c6 dat
dé Uy ban nhan dén cap xa t6 chirc thuc hién cac cong
viéc dbi véi phan dién tich dat tang thém.

2,5
ngay

UBND cép xa

- X4c nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong co
nha &, cong trinh xdy dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gén lién véi dat, viéc sir dung dat
6n dinh; dbi voi truong hop khong co gidy to ve
quyén st dung d4t thi x4c nhan thém ngudn gbc st
dung dat.

- Kiém tra su phu hgp v6i quy hoach déi véi cac
trudng hop c6 yéu cau phai phu hgp véi quy hoach
dé cap Giay chig nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau sb
17 ban hanh keém theo Nghi dinh s6 151/2024/ND-
CP tai tru s& Uy ban nhan dan cép xd, khu dan cu
noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay, ddng thoi thuce
hién xem xét giai quyet cac y kién phan anh vé néi
dung da cong khai (néu c6).

- Chuyén hé so kém theo két qua thuc hién béng
vin ban dén Van phong ding ky dat dai, Chi
nhénh Van phong dang ky dat dai.

10
ngay

Vién phong
DPKDD hoic
Chi nhanh
Vian phong
bKbb

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh
dbi véi truong hop nguodi st dung dat nop manh trich
do ban dd dia chinh thira dit dé xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thira dét.

- Trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dit di v&i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc theo
nhu ciu ctia ngudi st dung dt, chu sé hiru tai san gan
lién véi dat;

- Gui Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan thué.

3 ngay

Co quan
thué

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cta phap luat cho nguoi sir dung dat, dé nguoi sir dung dét

thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thdi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC duoc

thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat)

- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc di hoan
thanh NVTC cua nguoi st dung dat trén co so dir liéu dugc
lién thong ddi voi truomg hgp nguoi st dung dat phai thuc
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phong PKDD.

hién NVTC dén Van phong DPKDD hogc Chi nhanh Van

- Nhén théng tin tir co s& dir li¢u dugc lién thong

Vin phong | hodc ching tir hodc gidy t& chimg minh d4 hoan
DKDD hoic |thanh nghia vu tai chinh;
6 | Chinhanh |- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, |4 ngay
Vin phong | co s¢ dir liéu vé dat dai;
bKDD - CAp méi Gidy chiing nhén hodc xac nhan thay doi
vao Gidy ching nhan da cap.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong ' ' Gio
(cap tinh hodc | - Trao Gidy chung nhan cho ngudi su dung dat; g
7 g " A NSN3 T hanh
cap x4) hodc | - Thu phi, 1¢ phi (néu c9). chinh
Chi nhanh
Vién phong
DKbb

Diéu 14. Ping ky, cAp Gidy chirng nhén doi voi truomg hop ca nhan, ho
gia dinh da duwoc cap Giay chirng nhin mjt phan dién tich vao loal dat &
trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cia thira dit chua
dugc cap Glay chirng nhan
1. DBéi véi trudng hop nguoi su dung dét khong co gxay to vé quyén str dung
dat quy dinh tai Piéu 137 Luat Pét dai hodc c6 gidy to vé quyén sur dung dat quy
dinh tai Piéu 137 Luat Dét dai nhung khéng c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.
a) Thoi gian thuc hién: Khong qué 15 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khong qué 11 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khong qué 04 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién
Co quan, b y
TT| phan, nguoi Noi dung cong viéc T:;o:
thuc hién g
Trung tam
Phuc vu hanh | - Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cip
I chinh cong Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua; 0.5
(cap xa) hodc | - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong n ’é
Chi nhanh | tiép nhan hé so thi chuyén hd so dén Chi nhanh Van | "&%
Vin phong | phong dang ky dat dai.
bKbb
i Chuyen hé so cho UBND cap x3 noi c6 dat dé Iay y
Chi nhanh
- \ klen ve hién trang st dung dat, tinh trang tranh chip ;
2 | Van phong Py 3 ngay
DKDD at dai.
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3 | UBND cép xa c?}fg; gh&[agailu@n trang su dung dat, tinh trang tranh Smety
C!‘u nhafnh Gri Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai | 2,5
4| Vanphong chinh vé dét dai dén co quan thué. nga
PKDPD 1 i
- Xac dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi voi
trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luét cho nguoi sir dung dat, dé nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
C (Thoi gian co quan thué xac dinh va théng bio NVTC dugc
0 quan
5 thud thuc hién theo quy dinh cta phép luét)
- Chuyén thong tin vé viéc mién thué hozc viéc dd hoan
thanh NVTC cua nguoi sir dung dét trén co so dir lidu duge
lién thong dbi véi truong hop nguoi st dung dat phai thuc
hién NVTC dén Van phong DPKPD hodc Chi nhanh Vén
phong PKDD.
- Nhén thong tin tir co s& dir ligu dugc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan
Chinhanh | thanh nghia vu tai chinh;
6 | Vanphong |- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh, |4 ngay
bKbb co s dir lidu vé dét dai;
- Cap méi Gidy chimg nhén hogc xac nhan thay doi
vao Gidy chimg nhén da cép.
Trung tam
Phuc vu hanh
CP mhﬁcong - Trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat; (;nor
7 | (cap xa) hodc | Thu phi, 18 phi (néu ¢6) hanh
Chi nhanh 1P SRRtk chinh
Van phong
19)€5)5)

2. Bbi vGi truong hop nguoi su dung dat c6 gidy to vé quyén st dung dat
quy dinh tai Piéu 137 Luat D4t dai va c6 nhu cau xéac dinh lai dién tich dat 6.

a) Thoi gian thuc hién: Khéng qua 20 ngay lam vigc.
Hen lan 1: khéng qua 10 ngay lam viéc.
Hen lan 2: khéng qua 10 ngay lam viéc.

b) Trinh ty thuc hién
Co quan, 2 N N Thoi
TT| phan, nguoi No§i dung cong viec .
thwe hién e
1| Trungtam |- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cap| 0,5
Phuc vu hanh | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua; ngay
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chinh cong
(cap xa) hodc

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tiép nhan hd so thi chuyén hé so dén Chi nhanh Van

Chi nhanh | phong ding ky dat dai.
Van phong
DKDb
Chi nhanh Kiém tra hé so cap Gidy chimg nhan trudc day, néu
Vinphong du diéu kién xé4c dinh lai dién tich dét & thi chuyen hoé| 3,5
PKPD 50 dén Phong Kinh té (x3) hodc Phong Kinh té, Ha | ngay
tang va P thi (phudng) noi ¢6 dat.
Phong Kinh | Xéc dinh dién tich, loai dét theo quy dinh tai cac
£ i " diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua Luat
te hodc Phong Pit dai; 6 ngay
Kinh té, Ha

tang va Do thi

- Gui Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai dén co quan thué.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat cho nguoi sur dung dat, dé nguoi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué xac dinh va théng bao NVTC dugc

C(gh%%an thyc hi¢n theo quy dinh cua phap luat)
- Chuyén thong tin vé viéc mién thué hodc viéc di hoan
thanh NVTC cua ngudi su dung dat trén co so dit liéu dugc
lién thong ddi véi truong hop nguoi sir dung dat phal thuc
hién NVTC dén Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi.
- Nhan théng tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong
Phong Kinh hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan
Ly . thanh nghia vu tai chinh;
té hoac Phong : ¢ s o g
Kinh té, Ha |- DV thao Giay chimg nhn, trinh Chu tich Uy ban 8 ngay
ting va Db thi nhén dan cap xa cap Glay chirng nhan.
- Chuyén hé so va Gidy chimg nhan da cap dén Chi
nhanh Vian phong PKDD.
Chinhanh | o1y, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, [, .
Vin phong co s& dir liéu dat dai 2 gy
bKbPb ' '
Trung tam
Phuc vu hanh
b g | i Gidy chtmg nhén cho ngudi sir dung dat; kis)
(cap xa) hodc | Thu phi, 1& phi (a&u cb) hanh
Chi nhénh Sl chinh
Vian phong
bKPb
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Piéu 15. CAp dbi Gidy chirng nhéin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
sdn gin lién voi dat

1. Truong hop sau:

- Nguoi sur dung dét ¢6 nhu céu déi Gidy chirng nhan da cap trudc ngay 01
thang 8 nam 2024 sang Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyén s hiku tai
san gan lién véi dat;

- Gidy chimg nhén da cdp bi 6, nhoe, rdch, hu hong;

- Gidy chumg nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cdp rzeng
cho ting thita dat theo nhu cau cua nguoi su dung dat va truong hop cap doi
Gidy chitng nhdn quyen su dung dat, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat doi voi
truong hop co nhiéu thira ddt cap chung 01 Gidy chitng nhdn ma c6 mét hode mét
56 thira dat thuée truong hop thu héi Gidy chiing nhdn;

- Muc dich sur dung dat ghi trén Gzay chirng nhan da cap theo quy dinh cua
phdp lugt vé S ddt dai tai thoi diém cap Gidy chimg nhdn da cap khac voi muc dich
sir dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Diéu 9 cua Ludt Dat dai va quy dinh
tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP;

- Vi tri thiea dat trén G:ay chitng nhan da cap khong chinh xdc so vOi Vi tri
thuece té sir dung dat tai thoi diém cdp Gidy chitng nhdn da cap;

- Quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gdin lién voi dat la tai san chung
cua v va chong ma G:ay chumg nhan da cap chi ghz ho, tén cua vo hodc cua
chong, nay co yéu cau cap déi Gidy chirng nhén quyén su dung dat, quyen s hitu
tai san gan lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong,

- Gmy chitng nhdn da cap ghi tén hj gia dinh, nay cdc thanh vién co chung
quyen sur dung dat cua h¢ gia dinh do co yéu cau cap doi Gtay chitng nhan quyén
sir dung dat, quyen s6 hitu tai san gan lién véi dat dé ghi day ait tén thanh vién
c6 chung quyén su dung dat cua ho gia dinh.

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 05 ngay lam viéc.

Hen lan 1: khong qué 03 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khong qua 02 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

Co quan, bd Théi
TT | phan, ngudi Noi dung cong viéc :
thwe hién g1an
Trung tam

Phuc vu hanh | -Kiém tra tinh diy du cta thanh phén hé so;
chinh cong cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
(cap tinh - Trudng hop Trung tim Phyc vu hanh chinh | 0,5
hodc cap x3) | cong tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén Van | ngay
hodc Chi | phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin

; Sg:;%;%f) phong dang ky dét dai.
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Vin phong
DKDD hoic
Chi nhanh
Van phong
19)€5}5)

- f)m v6i truong hop cap do6i Giay chimg nhén
quyen su dung dat, quyén s hitu tai san gan lién
vGi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chdng thi
khai théc, str dung théng tin vé tinh trang hén
nhan trong Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu.
Trudng hop khong khai thac dugc thong tin vé
tinh trang hon nhén thi huéng dan ngudi sir dung
dAt, chii s& hitu tai san gén lién véi dat ndp ban
sao gidy ding ky két hon hodc gidy to khac vé
tinh trang hon nhan.

- Déi véi trudng hop vi tri thira dat trén Gidy
chimg nhan da cép khéng chinh xac so vOi vi tri
thuc té sir dung dat tai thoi diém cép Glay chlmg 2.5
nhan thi thuc hién klem tra thuc dia va doi chleu ngay
vé6i hd so ding ky, cap Gidy ching nhan dd cap
dé xé4c dinh dang vi tri thira dat.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia
chinh déi véi truong hop ngudi sir dung dat c6
nhu cau dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién
tich cua thira dat.
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia
chinh thira dit ddi voi noi chua c6 ban do dia
chinh hoic theo nhu cau cua ngudi sir dung dat,
chu s& hitu tai san gén lién véi dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué.

Co quan
thué

- Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh déi véi
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phép ludt cho ngudi st dung dét, dé ngudi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué xic dinh va théng bdo NVTC
dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat)

- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC cua nguoi st dung dat trén co so dir ligu
duoc lién théng dbi voi truomg hop ngudi sir dung dét phai
thuc hién NVTC dén Vin phong DKDD hodc Chi nhanh
Vian phong BPKDD.

Vién phong
DKDD hoac
Chi nhanh

- Nhén thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan | 2 ngay
thanh nghia vu tai chinh;
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Vin phong |- Chinh ly, cép nhat blen dong vao hd so dia
DKbb chinh, co so dir liéu ve dat dai;
- Cap mdai Glay chimg nhén hodc xac nhén thay
ddi vao Gidy chimg nhan da cp.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong ’ ) Gio
(cap tinh |- Trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat. -
5 e 47 T hanh
hodc cap xa) | - Thu phi, 1€ phi (néu cd). 2
. . chinh
hoac Chi
nhanh Van
phong PKDD

2. Truong hop cap doi Glay chimg nhén do thay déi kich thudc céc canh,
dién tich, so hiéu cua thira dat do do dac lap ban dd dia chinh, trich do dia chinh
thira dit ma ranh giGi thira dit khong thay doi.

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 10 ngay lam viéc.
- Hen lan 1: khéng qua 06 ngay lam viéc.

- Hen lan 2: khong qua 04 ngay lam viéc.

b) Trinh tyu thuc hién

Co quan, b -
TT| phin, nguoi No§i dung cong viéce T.h 0
thue hién stan
Trung tam
Phuc vu hanh | -Kiém tra tinh dly du cua thanh phan hé so;
chinh cong cap Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
I (cap tinh - Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 0,5
hodc cap X&) | cong tiép nhén hd so thi chuyén hé so dén Van | ngay
hogc Chi | phong dang ky dat dai hogc Chi nhénh Van
nhanh Van | ohono ding ky dét dai.
phong PKDD
- Péi v6i trudng hop cdp d6i Gidy chimg nhén
quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gén lién
Vin phong | voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong thi
DKDD hoac | khai thac, sir dung thong tin vé tinh trang hon
, | Chinhanh |nhan trong Co s¢ di liéu quéc gia vé dan cu. | 5,5
“ | Vanphong | Truong hop khéng khai thac duge thong tin vé | Ngay
DKPD | (inh trang hon nhan thi huéng din ngudi st dung
dAt, chu s hitu tai san gén lién véi dat nop ban
sao gidy dang ky két hon hosc gidy to khéc vé
tinh trang hon nhan.
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- Déi véi truong hop vi tri thira dét trén Gidy
chimg nhan da cép khéng chinh xac so véi vi tri
thuc té sir dung dat tai thoi diém cip Glay chung
nhan thi thuc hién klem tra thuc dia va dbi chleu
v&i hd so ding ky, cap Gidy chung nhéan da cap
dé xac dinh ding vi tri thira dat.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia
chinh ddi véi truong hop nguoi st dung dat c6
nhu cau dé x4c dinh lai kich thudc céc canh, dién
tich ctia thira dat.
- Trich luc ban d6 dia chinh hozc trich do dia
chinh thira dat dbi véi noi chua c6 ban do dia
chinh hoiic theo nhu cau ctia nguoi sir dung dat,
chti s& hivu tai san gin lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué.

- Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat cho nguoi stir dung dat, dé nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué xac dinh va théng bdao NVTC

C(:hc:lléan duogc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat)
- Chuyén thong tin vé viéc mién thué hozc viéc dd hoan
thanh NVTC cuia ngudi sir dung dat trén co so dir liu
duoc lién thong dbi voi truong hop nguoi su dung dat
phai thuc hién NVTC dén Van phong DPKDD hoic Chi
nhanh Vian phong PKDD.
- Nhén thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong
Van phong | hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan
DKDD hoidc | thanh nghia vu tai chinh;
Chi nhanh | - Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hé so dia| 4 ngay
Vian phong | chinh, co s& dit liéu vé dét dai;
DKDD - Cap mai Glay ching nhén hodc xac nhan thay
ddi vao Gidy chimg nhan da cép.
Trung tam
Phuc vu hanh Gic
chinh cong | - Trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat. he li
(céptinh |- Thu phi, 1& phi (néu c6). an
hoiic cip x3) chinh
ac cap xa
hoédc Chi
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nhanh Vin
phong PKDPD
3. Trudng hop cap doi dong loat cho nhidu ngudi sir dung dat do do dac lap
ban do dia chinh thi thoi gian thuc hién theo du én da dugce co quan ¢6 tham quyén
phé duyét.

Piéu 16. Tach thira hodc hop thira dat
1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 12 ngay lam viéc.
2. Trinh tu thuc hién

Co quan, bd Thoi
TT| phan, ngudi Noi dung cong viéc
thwe hién
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

gian

-Kiém tra tinh day du cua thanh phén hd so; cap
(chp tinh Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
hodc cAp x3) | Trudng hgp Trung tam I}Phu(‘: vu héph chinh cong
hoic Chi | ti€p nhén 'hﬁ so thi chuyén ho so dén Van phong
nhanh Van | dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong déng ky
phong dat dai.
DKDb

0,5 ngay]

- Kiém tra hé so, thong tin vé ngudi sur dung dat,
ranh gidi, dién tich, loai dat cua cac thira dét trén ho
so luu tri.

- Béi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cta Luat Dat dai
dé x4c dinh diéu kién tach thira dét, hop thira dat:

+ Trudng hop hd so khong du diéu kién tach thira
dat, hop thira dét hodc truong hop hé so di diéu
kién tach thura dat, hop thira dat nhung Giay ching
Vian phong | nhéan da cip khéng c6 so db thira dét hodc c6 so d6
PKDD hodc | thira dit nhung thiéu kich thudc céc canh hogc dién

Chi nhanh | tich va kich thudc cac canh khong thong nhét thi | 11,5
Vin phong | trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy nhan du hé so, | ngay

DbKbb Vién phong déng ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dét tra ho so cho nguoi st dung dat va
thong bao rd ly do.

+ Truong hop hd so du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat thi trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay
nhan di hd so, Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong déng ky dAt dai xac nhan du diéu
kién tach thira dat, hop thira dat kém cac thong tin
thita dit vao Don @ nghi tach thira dat, hop thira
dAt, ddng thoi x4c nhén vao Ban vé tach thira dét,
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hop thua dat dé hoan thién thu tuc dang ky, cap
Giay chimg nhéan quyen sur dung dat, quyén s¢ hitu
tai san gén lién voi dat déi voi cac thira dat sau tach
thira, hop thira, trir truong hop Ban vé tach thura dit,
hop thira dat do Vin phong déng ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién.

++ Trudng hop tach thira dat, hop thua dat ma
khong thay ddi ngudi sir dung dét thi Van phong
dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién viéc chinh 1y, cap nhét bién dong vao
hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai; cap Giay
chimg nhan quyen sir dung dat, quyen sO hitu tai
san gan lién véi dit cho céc thira dat sau khi téch
thira dét, hop thira dat.

++ Truong hO‘p tach thira dat, hop thira dat ma co
thay dbi ngudi su dung dat thi thye hién thu tuc
dang ky bién dong dat dai, tai sin gén lién voi dat
theo quy dinh.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
(cz’ip tinh hoac
cap xd) hoidc
Chi nhanh
Van phong
DKDbb

- Trao Giy chimg nhan cho nguoi su dung dat;
- Thu phi, 1€ phi (néu co).

Gio
hanh
chinh

Piéu 17. Cap lai Gidy chiing nhin do bi mat
1. Déi véi té chirc trong nude, to chire ton gido, to chtre ton gido truc thudc,
t6 chirc nude ngoai c6 chirc nang ngoai giao, ngum goc Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai, t6 chie kinh té c6 vdén dau tu nude ngoai; té chic nuéc ngodi, ¢4 nhén
nudc ngoai.
a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 10 ngay lam viée.
Hen lan 1: khong qua 08 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khong qua 02 ngay lam viéc.

b) Trinh ty thuc hién.

Co quan, bo

TT | phan, nguoi Noi dung cong viéc T.h !
Fa gian
thuc hién
Trung tdm | - Klem tra tinh day du cua thanh phan hé so; cap
1 Phuc vu hanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; 0,5
chinh céng | - Trudong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh céng | ngay

(cp tinh) hodc

ti€p nhan hd so thi chuyén hd so dén Van phong
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Chi nhénh
VPDKDD

dang ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong déng ky
dat dai.

Vian phong
DKDD hodc
Chi nhanh
VPDKDD

- Kiém tra théng tin vé Gidy chimg nhéan da cap ma
ngudi s dung dét, chii s& hitu tai san gén lién véi dat
khai bao bj mat trong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.

- Trudng hop phét hién thira dat, tai san gan lién !
dat dugc cap Glay chimg nhén da dugc chuyen quyen
st dung dat,  quyen so hiru tai san gan lién véi dat hodc
dang thé chép thi thong béo, tra lai hé so cho ngudi st
dung dét, chii s& hitu tai san ofn lién véi dét.

35
ngay

Nguoi s
dung dat

Thuc hién déng tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
chiing ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay don vOi truong
hop mat Giéy chimng nhan cua td chuc, ngum gbc Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngoai, to chirc nudce ngoai, ca nhan nudc
ngoai; chi phi dang tin do nguoi su dung dat, chu sé hiru tai
san gén lién véi dat chi tra.

Van phong
DKDD hoac
Chi nhanh
VPBKDD

- Trich luc ban d dia chinh hoic trich do dia chinh
thira dét d01 véi noi chua c6 ban db dia chinh hoc
theo nhu ciu cua ngum st dung dét, chi so hitu tai
san gén lién voi dét;

- Gui Phleu chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé& dat dai dén co quan thué dé xic dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat;

- Hay Gidy ching nhan da cap, cap nhat, chinh ly
hé so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai; cip lai Gidy
chimg nhén cho nguoi dugc cap.

* Trudng hop Trang bé sung ctia Gidy chimg nhén
da cap theo quy dinh cua phép luét dat dai trudc
ngay 01/8/2024 bi mat thi Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra
thong tin cua Trang bé sung trong hé so dia chinh,
co s¢ dir liéu dit dai; thuc hi¢n cép lai Gidy chimg
nhan quyen sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan
lién voi dat véi céc thong tin cép nhat cua Gidy
chiing nhén da cép va thong tin trén Trang b sung.

4 ngay

Co quan thué

- X4c dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh déi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat cho nguoi sir dung dat, dé nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh;

(Thoi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC duge

thuc hién theo quy dinh cua phap luét)




25

- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hogc viéc da hoan thanh
NVTC cua nguoi su dung dat trén co so dir liéu dugc lién
thong ddi véi truong hop ngudi st dung dat phai thuc hién
NVTC dén Vin phong PKDD hodc Chi nhanh Van phong

DKDD.
Vin phong |- Nhan thong tin tir co so dir liéu dugce lién thong
DKDP hoidc | hodc ching tir hodc gidy t& ching minh d& hoan
6 | Chinhanh |thanh nghia vu tai chinh; 2 ngay
Vin phong | - Chinh ly, cép nhat bxen dong vao hd so dia chinh, co
DbKDb s dit lidu dat dai; cAp Gidy chimg nhén.
Trung tam Phuc
vy hanh; ch,mh - Trao Giay chimg nhan cho ngudi sit dung dat; (:i10’
7 | cong(captinh)| Thu phi, 18 phi (néu ¢6) hanh
hodc Chi nhanh phy, e p - chinh
VPDKDD

* Truong hop tiép nhén ho so khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh s&
thuc hién tiép nhan truc tuyén can cr theo Quyét dinh s6 3907/QD- BNNMT
ngay 23 thang 9 ndm 2025 ctua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong vé
Cong bdé Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cua By Nong
nghiép va Moi truong du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyen toan trinh.

2. Di v6i ca nhan, cong dong déan cu.

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 10 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khong quéa 08 ngay lam viéc.

Hen l4n 2: khong qué 02 ngay lam viéc.

b) Trinh ty thuc hién.
Co quan, " N Thoi
TT| phan, nguoi Noi dung cong viec e
thue hién &
Tmngta{n - Kiém tra tinh df;iy da cua thanh phﬁn hd so; cé"ip
Phuc vu hanh T 5 i ’ g R B
G Giay tiép nhéan ho so va hen tra két qua;
1| chinhcong 3 " : y " 0,5
t 1 2 |- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong "
(capxa)hodc | .z .- % s % 4 oA = | ngay
' AR .| tiép nhén ho so thi chuyén ho so dén Chi nhanh Van
Chinhdnh Van | o 0o dang ky dét dai
phong PKpp | P1ONE cang ky dat dal.
- Kiém tra théng tin vé Gidy chimng nhan da cap ma
nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gén lién voi dat
Chi nhéanh  |khai bao bj mat trong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat 35
2| Vanphong [dai. ) _— - ’;1
DbKbDb - Truong hop phat hién thura dat, tai san gan lién voi 84y
dat dugc cap Gtay ching nhén da dugce chuyen quyén
str dung dét, quyén sé hitu tai san gén lién vdi dit hodc
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dang thé chap thi thong bao, tra lai hé so cho nguoi str
dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat.
- Chuyen théng tin dén Uy ban nhén dan cap x4 noi
co dit.

UBND cap xi

- Niém yét cong khai vé viéc mét Gidy chimg nhan da cap
tai tru s6 UBND cép x4 va diém dan cu noi c6 dét trong thoi
gian 15 ngay; dong thoi tiép nhan phan anh trong thoi gian
niém yét cong khai vé viéc mét Giéy ching nhan da cép;

- Lap bién ban két thiic niém yét trong thoi han khong qua
05 ngay ké tir ngay két thic thoi gian niém yét va gui dén
Chi nhanh Van phong PKDD.

Chi nhénh
Van phong
19)365}5)

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh
thira d4t ddi voi noi chua c6 ban dé dia chinh hogc
theo nhu cau cua nguoi st dung dat, chu so hitu tai
san gén lién voi dét.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan thué dé x4c dinh va
théng béo thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

- Huy Gidy chimg nhan da cép; cap nhat, chinh ly
hé so dia chinh, co s& dit liéu dét dai; cp lai Gidy | 4 ngay
chimg nhén cho nguoi duoc cap.

* Truong hop Trang bd sung cua Gidy ching nhan
da cép theo quy dinh ctia phap luat dat dai trudc
ngay 01/8/2024 bi mﬁt thi Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai kiém tra thong tin cua Trang bo
sung trong h6 so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
thuc hién cap lai Gidy chimg nhén quyen sur dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat vai cac
théng tin cap nhat cua Gidy chimg nhan di cip va
thong tin trén Trang bd sung.

Co quan thué

- Xac dinh va théng béo thu nghia vu tai chinh dbi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép
luat cho ngudi sir dung dit, dé ngudi sir dung dét thuc hién
nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué x4c dinh va théng bao NVTC duge
thuc hién theo quy dinh cua phap lugt)

- Chuyén théng tin vé viéc mién thue hodc viéc da hoan

thanh NVTC cua ngudi sir dung dat trén co so dir liéu dugc

lién thong ddi v6i truong hop ngudi sir dung dét phai thuc
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hién NVTC dén Van phong PKDPD hodc Chi nhanh Vin
phong BPKPD.
Van phong | - Nhén thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong
DPKPD hodc |hoic ching tir hodc gidy td chimg minh da hoan
6| Chinhanh | thanh nghia vy tai chinh; 2 ngay
Vin phong | - Chinh ly, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, co
PDKPP s& dir liéu dat dai: cip Gidy chimg nhén.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ) ’ Gis
- cong (cap xd) | - Trao Gidy chimg nhén cho nguoi sur dung dat; hanh
hodc Chi nhanh| - Thu phi, 1€ phi (néu co). .
S chinh
Vén phong
DKPb

* Truong hop tiép nhan ho so khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh s&
thuc hién tiép nhan truc tuyén cin cir theo Quyét dinh sé 3907/QD- BNNMT
ngay 23 thang 9 ndm 2025 cta B trudng B Nong nghiép va Mai truong vé
Céng b Danh muc thu tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly cua B Nong
nghiép va Méi trudng du diéu kién thuc hién dich vu céng truc tuyén toan trinh.

Diéu 18. Pinh

1. Trudng hop dinh chinh Gidy chiing nhan da cap lan dau c6 sai sét.

chinh Giay chirng nhin da cip

a) Thoi gian thuc hién: Khong qué 08 ngay lam viéc.
b) Trinh tu thuc hién

Co quan, bj Thei
TT| phan, nguoi Noi dung cong viéc e
Ta gian
thuc hién
Trung tam | - Kiem tra tinh ddy du ctia thanh phan hé so; cip Gidy
Phuc vu t1ep nhén ho so va hen tra két qua; 0.5
1| hanh chinh | - Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong & ’é
cong (cap tiép nhan hd so thi chuyén hé so dén S& Noéng nghiép &ay
tinh) va Méi truong trudng.
- Thong béo cho Vian phong déng ky dat dai cung cap
S¢ Nong | hd so cap Glay chimg nhan lan dau. .
’ nghiép va |- Kiém tra ho so, lap bién ban két luan vé ndi dung [ 5,5
M4i trudong | va nguyén nhéan sai st; ngay
truong - Xéac nhan n6i dung dinh chinh trén Gidy chimg nhén
da cép hodc cip moi Glay chirng nhan.
3 Vian phong | Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co ) i
PKPD | s dit liéu dét dai. i
Trung tam Gi
Phuc vu hanh | - Trao Giay chiing nhan cho ngudi str dung dat; =
4 A hanh
chinh céng | - Thu phi, 1 phi (néu cd). :
£ s chinh
(cap tinh)
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2. Trudng hop dinh chinh G;ay chimg nhan da cip khi thuc hién thu tuc dang
ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dét c6 sai sot.

a) Thoi gian thuc hién: Khéng qué 08 ngay lam viéc.
b) Trinh tu thuc hién

Co quan, b

TT| phan, nguoi N§i dung cong viéc T.h =
thuc hién gan
Trung tdm Phud . .: ; EoEn G Al N O
v hanh dlifaks -.In’(lem :[ra txhnh da).z du cua thimh p}'lan ho so; cap Giay
=B np (chptink tiép nhan ho so va hen tra két qua;
i | hoticelpxa) |- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 0,‘5
hodic Chi nhénh tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Vin phong dang | ngay
Vin phing ky' dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat
DKDD dai.
Van phong |- Kiém tra, 13p bién ban két luan vé ndi dung va
DKDD hodc nguyén nhan sai sot; y
> | Chinhanh |- Xac nhan noi dung'din_lz Chil]:h trén (:Jléy chingnhéan | 7,5
i g da cé‘!p hodc cap mai G_l::-ly chimg nhén; ' ngay
DKDD - Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
(f: = }1nh~ - Trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dét; C:”U
3 | hodccapxd) | Thu ph, 16 phi (néu ¢6) hanh
hodic Chi u phi, 1€ phi (néu c9). chinh
nhanh Vian
phong
DKDD

Piéu 19. Thu hdi Giay chirng nhin da cip khong ding auy dinh cia
phap luit dit dal do ngu'(n sir dung dat, chii s& hiru tai sin gin lién véi dat
phat hién va cip lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi
1. Truong hop Gidy chimg nhan bi thu hi 13 Gidy ching nhan cip lan dau

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 25 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khéng qua 20 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khong qué 05 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

L

Co quan, bd
phan, nguoi
thue hién

Néi dung cong viéc

Thoi
gian
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- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hé so; cap

Tring tam Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phuc vu hanh 0,5
id A - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 5
Eynheng nhan ho thi chuyén hd so dén S& Nong | &
(chp tinh) tlep an ho so Yy g
nghiép va Méi truong.
- Théng bao cho Van phong ding ky dat dai cung
cap hd so cap Gidy ching nhan dé kiém tra ho so,
xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2
Pidu 152 cua Luat Dat dai theo dung quy dinh cua
phap luat dat dai tai thoi Chem cép Glay ching nhan.

S& Nong - Kiém tra, xem Xet, quyét dinh thu hoi Gidy chimg 195
nghiép va | nhan da cap khong ding quy dinh cta phap luét dat - 231
Moi truong | dai (trr trudong hop nguoi duge cap Gidy ching g2y

nhan da thuc hién thu tuc chuyén quyén st dung
dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi dét theo quy
dinh cta phap luét);
- Gui Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai dén co quan thué (néu c6).
- Xéc dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phép luat cho ngudi sir dung dét, dé ngudi sir dung dét
thuc hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC duoc
Co quan thue thyc hién theo quy dinh cua phap luat) :
- Chuyén thong tin vé& viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC ctia nguoi sir dung dat trén co s& dir lidu duge
lién thong ddi voi truong hop nguoi sir dung dat phai thuc
hién NVTC dén S& Néng nghiép va Méi trudng.
- Nhan thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong
So Nong hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan 03
nghiép va | thanh nghia vu tai chinh; X
Mai truong | - Cap Gidy chimg nhan; chuyen hé so da giai quyét neay
dén Vin phong ding ky dét dai.
Vanphong | cpinh 1y hd so dia chinh, co s6 di lidu dét dai 02
PKDD y i , €0 s¢ dir liéu dat dai. sy
Trung tam e
Phuc vu hanh | - Trao Gidy chimg nhén cho nguoi sir dung dét; (;nor
- b TE A E hanh
chinh céng | - Thu phi, 1¢ phi (néu co). hinh
(cép tinh) -

2. Truong hop Gidy chimg nhén bj thu hoi 1a Glay chimg nhan dugc cap

trong trudng hop ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién véi dat.

a) Thoi gian thuc hi¢n: Khong qua 25 ngay lam viéc.
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Hen la:'m 1: khéng qua 20 ngay lam viéc.
Hen lan 2: khéng qua 05 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién
Lo quan, by N N Thoi
TT | phan, nguoi Noi dung cong viec g
- oa gian
thue hién
Trung tam , \ o
Phuc vu hanh | - Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so; cap
chinh cong | Gidy tiép nhéan hé so va hen tra két qua;
I (cap tinh hodc | - Truong hgp Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | 0,5
cap xa) hodc | tiép nhén ho so thi chuyén h6 so dén Van phong | ngay
Chinhanh | déng ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky
Van phong | dat dai.
DKDPD ‘
- Kiém tra h6 so da cap Giay chung nhén dé xac
dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 cuia Luét Dét dai theo dang quy dinh cua phap
% p luat dat dai tai thoi diém cap Gidy ching nhan;
Van phong
S |- Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hoi Gidy ching
DKDD hoic o g X x : . " ; .
) Chi nhanh nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat | 19,5
2 " dai (trir truong hop nguoi dugc cap Gidy chung | ngay
Van phong
nhan da thuc hién thu tuc chuyen quyén sur dung
bKbb
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dét theo quy
dinh cta phép luat).
- Gtri Phiéu chuyen théng tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai dén co quan thué (néu c6).
- Xéc dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh déi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phap luét cho ngudi sir dung dat, dé ngudi sir dung dét
thuc hién nghia vu tai chmh
' (Thoi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC
3 | Co quan thue dugc thuc hién theo quy dinh cia phdp luat)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC cua ngudi sir dung dét trén co s& dir liu dugc
lién thong doi voi trudng hop ngudi st dung dat phai thue
hién NVTC dén Vian phong PKDPD hodc Chi nhanh Van
phong DPKDD.
Vi x - Nhan thong tin tir co so dir liéu dugc lién thong
an phong ) ” el e , : =
> | hodc ching tur hoac giay to ching minh da hoan
DKDD hodc . i gu oy .
4 ot -_| thanh nghia vu tai chinh; 5 ngay
Chi nhanh Van "4, Gidy ching nhan; chinh Iy hé so dja chinh
ph(‘)ng BKDD p y g i y v ]

co so dir liéu dat dai.
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Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
(cap tinh hoic
cap xd) hoac
Chi nhanh Van
phong BKDD

- Thu phi, 1€ phi (néu co6).

- Trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung dat;

Gio
hanh
chinh

Dleu 20. Bang ky, cap Gidy chirng nhin déi véi truomg ho’p da chuyen
quyén sir dung dat trwée ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyen da
duwgc cip Gidy chirng nhin nhung chwa thue hién thi tuc chuyén quyén theo
quy dinh
1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 08 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khéng qua 05 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khéng qué 03 ngay lam viéc.

2. Trinh tu thuc hién

Co quan, bg Thei
TT | phan, nguoi N§i dung cong viéc ;
A gian
thuc hién
o tam - Kiém tra tinh ddy du coa thanh phan hd so; cap
Phuc vu hanh B ok —_ g - ;
chinh c6n Giay tiép nhéan hoé so va hen tra két qua;
1 - & . Trudng hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | 0,5
(cap tinh hodc | ..x ; i %3 £ A
2 o | tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong | ngay
ap) e dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky
Chi nhanh Van dét dai
phong DKPP | ¢4+ ¢4
- Thong béo bang véan ban cho Uy ban nhén dén cap
Xd noi c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu
tuc E:ap Giay chtmg nhén cho ngudi nhan chuyén
quyan. . o
Van phong | - Thong bdo bang vén ban cho bén chuyén quyén veé
) DKDD hodc | viée lam thu tuc ‘cép Giay ching nhédn cho nguoi 9.
Chi nhanh Van | nhan chuyén quyén. et
phong PKDD | Truong hop khéng rd dia chi cua nguoi chuyen
quyén dé thong béo thi thuc hién ding tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong,
chi phi ding tin do nguoi dé nghi cap Gidy ching
nhan tra.
3 | UBND cép xa Nl?m yét cong khiu Ve viéc lam;‘ thu tuc cap Gidy ching
nhdan cho ngudi nhan chuyén quyén.
4 Vian phong | Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 thong bao hodc | 1,5
DKDD hodc | dang tin lan dau tién trén phuong tién théng tin dai | ngay
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Chi nhénh Vin | ching ¢ dia phuong ma khéng cé don dé nghi giai
phong PKPP | quyét tranh chap thi:
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dat dbi voi noi chua c6 ban dd dia chinh hodc
theo nhu cau cua nguoi st dung dat, chi s& hiru tai
san gan lién véi dat;
- G Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan thué.
- Xé4c dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phap ludt cho nguoi sir dung dat, dé nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué x4c dinh va théng bdo NVTC duoc
Co quan | thye hién theo quy dinh ctia phap luat)

Hiis - Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc di hoan
thanh NVTC ctia ngudi sir dung dt trén co so dit liéu dugc
lién thong ddi véi truong hop ngudi sir dung dét phai thuc
hién NVTC dén Van phong DKPD hodc Chi nhanh Vin
phong DKDD.

- Nhan thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién thong
hozc chimg tir hodc gidy t& chimg minh d& hoan
thanh nghia vu tai chinh;
Van phong | . Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
DKDD hodc | co s¢ dir liéu vé dat dai; .
Chi nhénh Vin | . C4 3 nguy
p méi Gidy chimg nhén hodc xdc nhan thay doi
phong PKPD | va0 Gidy chimg nhén da cap,
- Trudng hop bén chuyén quyén khong nop Gidy
ching nhéan da cép thi thuc hién viéc hiy Gidy
ching nhan di cap.
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
; one (f XA | Trao Gidy chimg nhén cho nguoi sir dung dét; G‘IU
odc cap tinh) | Thu phi. 12 ohi (néu ¢4 hanh
hodc Chi nhanh| ~ 11 Phi, 1¢ phi (néu co). chinh
Vian phong
DKPb

Diéu 21. Dang ky, cap Giay chirng nhan quyen str dung dat quyén s¢

hiru tai san gin lién voi dit cho ngtro‘: nhin chuyén nhu’u’ng quyén sir dung
dit, quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san

1. Thoi gian thye hién: Khéng qua 08 ngdy lam viée.
Hen lan 1: khong qué 05 ngay lam viéc.
Hen lan 2: khdong qua 03 ngay lam viéc.




2, Trinh tu thuc hién

Co quan, b9 Thoi
TT| phan, nguoi N§i dung cong viéc :
i gian
thwe hién
Trungta{n - Kiém tra tinh ddy du cua thanh phé.n hé so; cép
Phl,lf:\ﬂ,lha]‘]h R A X + s 1 A s
chiinh cdng Giay Elep nhén ho so va hen tra két qua; )
| I s > | - Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong | 0,5
(captinh hodc | .z & ok 3 X % £ o . X
£ o . |tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong | ngay
capxA) hode | 440 1y dit dai hoge Chi nhanh Viin phong déing ky
Chi nhnh Van | ;2 'a. " |
phong DPKDD '
- Kiém tra tinh diy du cta thanh phén hd so;
- Trong thoi gian khéng qua 03 ngay, théng bao cho
Vin phong chu dau tu cung cép cac gidy to tpeo quy dinh dfﬁi
PKPP hoic | Vo1 truong hop nguoi nhan chuyén nhuong quyén
2| Chi nhanh | st dung dat, quyén so hitu nha ¢, cong trinh xay 415
Vin phong | dung, hang muc cong trinh xéy dung truc tiép thuc | "83Y
bKbb hién thu tuc dang ky, cap Gidy chimg nhan ma chu
dau tu chua ndp cac gidy to theo quy dinh;
- G Phleu chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan thué.
- Xéc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi vai
trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phép luat cho nguoi sir dung dat, dé ngudi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
c (Thoi gian co quan thué xéc dinh va théng bao NVTC duoc
0 quan
3 it thyce hién theo quy dinh cta phap luét)
- Chuyén thdng tin vé viéc mién thué hodc viée dd hoan
thanh NVTC ciia nguoi sir dung dat trén co sé dit liéu duoc
lién thong doi véi trudng hop ngudi str dung dat phai thyc
hién NVTC dén Vin phong PKPD hodic Chi nhanh Vian
phong DPKDD,
- Nhan théng tin tir co s& dir liéu dugc lién thong
hoic chimg tir hodc gidy to chimg minh dd hoan
Van phong | thanh nghia vu tai chinh;
DKDD hodc | - Cép nhét, chinh ly hé so dia chinh, co s& dif liéu
4| Chinhanh | @it dai; 3 ngay
Vanphong | _ c4p Gidy chimg nhén cho nguoi nhan chuyén
DKDPD nhmmg quyén sir dung dat, quyén sO htru nha &, cong
trinh xy dung, hang myc cong trinh xdy dyng; xac
nhén thay d6i trén Gidy chimg nhan da cp cho chu
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dau tu, trong d6 phan dién tich thude quyé:n su dung
chung v&i ngudi khéc thi duge chinh ly bién dong dé
chuyén sang hinh thirc str dung chung.

Trung tam
Phuc vu hanh
5 (Czhllsglnﬁohnogﬁc - Trao Giay ching nhdn cho ngudi si dung dat; 131:1(;1
D " | - Thu phi, 1& phi (néu c6). chinh

cap x3) hoac
Chi nhanh Vin
phong BPKDD

Diéu 22. Cung cip thong tin, dif lidu dat dai

1. Thoi gian thuc hién

a) Thoi han tiép nhén, xu ly va thong bdo: trong ngdy, truong hop tir chéi
cung cép thong tin, dir liéu thi phai néu rd ly do va tra 1oi cho to chirc, c4 nhan
yéu cdu cung cap thong tin, dit liéu dét dai biét trong 02 ngay ké tir ngdy nhan
duoc yéu cau.

b) Thoi han tra két qua:

- D6i véi thong tin, dir liéu c6 sin trong co so dir liéu qubc gia vé dat dai thi
cung cp ngay trong ngay. Trudng hop nhan duoc yéu cdu sau 15 gio thi cung cép
vao ngay tiép theo.

- D6i véi théng tin, dif liéu khéng cé sén trong co s& dit liéu quéc gia vé dat
dai thi chdm nhét 14 02 ngay ké tir ngdy nhan duoc yéu cdu hop 1é co quan cung
cap thong tin, dir liéu dét dai phai thuc hién cung cap thong tin, dir lidu hodc g
thong bao vé viéce gia han thoi gian cung cép thong tin, dir liéu dat dai cho t6 che,
cé nhan yéu cau cung cap thong tin, di lidu dat dai.

Trudng hop co quan cung cép thong tin, dir liéu dat dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tdp hop, tong hop, phén tich hoic ldy ¥ kién cla céc co
quan, don vi c6 lién quan thi ¢6 thé gia han nhung t6i da khéng qua 10 ngay lam
viéc,

- Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai va to chire, c4 nhan
¢6 thoa thuén riéng ve viéc khai thac va st dung théng tin, dir liéu dat dai thi thoi
gian cung cép thong tin, dit liéu dat dai dugc xac dinh theo thoa thuén.

2. Trinh ty thuc hién

Co quan, bo -
A b .I A -~ - A ThUl
TT | phan, ngudi Noi dung cong viée :
oA gian
thuc hién
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Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong (cap
tinh hoic cap | -
xa) hodc Chi
nhanh Van
phong
DKDPD

-Kiém tra tinh hop 1¢ cua phleu yéu cau hodc vin
ban yéu cdu va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan hd so thi chuyén hé so dén Van
phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

0,5 ngay

Van phong
DKDD hoic
Chi nhanh
Vian phong
bKbb

Truwong hop 1: Déi vii th&ng tin, dit liéu cé sin
trong co s¢ dit ligu quéc gm vé dit dai.

- Xir ly va thong bao phi, gia san pham, dich vu
cung cap thong tin dat dai (néu c¢d) cho 6 chirc,
ca nhan.

- Thyc hién cung cép thong tin, dir liéu dat dai
theo yéu cau.

TrLr{mg hofp nhan duge yéu cau sau 15 gio thi
cung cap vao ngay tiép theo.

0,5 ngay

Trmmg hop 2: Déi véi thong tin, dir heu khang
c6 sin trong co s dit ligu quoc gia vé dit dai.

- Xir Iy va théng bao phi, gia san pham, dich vu
cung cip thong tin dit dai (néu c6) cho té chirc,
ca nhan.

- Thue hién cung cap thong tin, dir liéu dat dai
theo yéu cau.

1,5 ngay

Truwong hop 3: T rum:g hop co quan cung cap
théng tin, dir lidu dat dai cin thém thoi gian dé
xem xét, fim ki¢m, tdp hop, tong hop, phin tich
hodc !:’fy ¥y kién ciia cdc co quan, don vi cé lién
quan.

- Xur ly va thong bao phi, gia san pham, dich vu
cung cap thong tin dit dai (néu c6) cho td chirc,
ca nhan.

- Thyc hién cung cdp thong tin, dir liéu dit dai
theo yéu cau.

9,5 ngay

Truwong hop 4: Tr:m'ng kop co quan cung cip
thong tin, dir lfgzu d‘ar dai va té chire, ca nhdn co
théa thuin riéng vé viéc khai thic va siv dung
thong tin, div li¢u dit dai.

- Xur ly va thong bdo phi, gia san phém, dich vu
cung cap théng tin dat dai (néu c6) cho to chic,
ca nhan.

Theo thoa
thuan
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- Thuc hién cung cép théng tin, dir liéu dat dai
theo yéu cau.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

obig (CQP’ - Tra két qua (théng tin, dir liéu dat dai trén glay

3 | tinh hodc cé hodc ban dién tu hodc van ban tir chdi cung cép | Gio hanh
A€ 9P | G lidu dat dai) cho tb chirc, ca nhén. chinh

xd) hodc Chi at dai) c
nhénh Vin |~ Thu phi (néu co).

phong
PKbb

* Truong hop tiép nhén ho so khéng phu thude vao dia giéi hanh chinh sé
thuc hién tlep nhan truc tuyen can cu theo Quyet dinh s6 3907/Qb- BNNMT
ngay 23 thang 9 nim 2025 clia B truong Bé Nong nghiép va Moi truong veé
Cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly cua B6 Nong
nghiép va Méi truomg du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Di¢u 23. Tham dinh, phé duyét phwong én sir dung dat
1. Thot han giai quyét: Khéng qua 33 ngay lam viéc.
2. Trinh ty thuc hién

TT | B phin Noi dung cong viéc T.hm
gian

| BTN Loen ke b e wiinieh thes Joi. gl BlennhialiB| 053
Py bk iyt h8 50 dbn Pang chuyén rbethulic B8 | o3
Chiﬂh Cél_’lg S0, uyern no so den ongc uyen mon thuoc 5O. ngay

Gtri ho so phuong én str dung dat dén cac sd, ban,
Phong QL |nganh c6 lién quan va Uy ban nhén dan cép xanoi| 7

. Patdai  |co dat dé 14y y kién va trinh Chi tich Uy ban nhan| ngay
dan tinh thanh lap Hoi dong tham dinh
Cac s0, ban,
ngaoh coOlign| ... oy g o ok e s "
5 — GEI'.I y lflen bang vién ban dén S& Nong nghiép va 1?
UBND cép Mobi truong ngay
xd noi c6 dat
4 So Nong | To chirc hop Hoi dong dé thadm dinh >
nghiép va : : ngay
s | Mai tr wdng Hoan thién ho so, trinh Chu tich Uy ban nhén dan| 5
tinh phé duyét phuong an sur dung dat ngay
Chu tich Uy , 5
6 |ban nhéan dan| Xem xét, phé duyét phuong an sir dung dat hgly

tinh
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So Nong 7 0.5

7 nghiép va | Chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng » ’é
M0oi trudng il
Trung tam - & ; 5 e £ Gio
8 |Phuc vy hanh : %‘;z:o Gh;a}lféch;ng nhan cho nguoi su dung dat; .
chinh cong PHEL Y PO chinh

Piéu 24. Giai quyét tranh chiap dit dai thudc thim quyén cia Cha tich
Uy ban nhan cép tinh

1. Thoi han giai quyét: Khong qué 50 ngay.

2. Trinh tu thuc hién

TT| Bo phin Noi dung cong viéc ;il:;l
1 | Trusétiép | Tiép nhan hé so, vao sb theo ddi, ghi bién nhan hd| 0,5
cong dan tinh|so. ngay
Thoéng bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat
| dai va Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Chu tich Uy | Van phong dang ky dat dai vé viéc thu ly don yéu
2 |ban nhan dén | cau gidi quyét tranh chip dat dai, truong hop khong | 5 ngay
tinh thy ly thi phai théng bao bing van ban va néu rd ly
do.
Thém tra, xdc minh vu viée, t6 chirc hoa giai giira
cac bén tranh chap, to chire cude hop cac ban, nganh
| Coquan |co lién quan dé tu van giai quyet tranh chép dat dai| 35
tham muu (neu can thiét) va hoan chinh hd so trinh Chu tich| ngay
Uy ban nhén dan tinh ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chip dat dai.
4 bg?;;‘g:{lijﬁi Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chép hoic 9 ned
tinh quyét dinh cong nhan hoa giai thanh &4y
Co quan T 2 N TN W 0,5
5 tham muu Doéng déau vao s6, chuyén Tru s& Tiép cong dan tinh. hgay
Tr'il >0 T}ep - Trao Gidy ching nhan cho nguoi sur dung dat; (.310
6 cong dén | Th phi, 18 phi (néu ¢6) hanh
tinh. il chinh

Piéu 25. Grao dat, cho thué dat, chuyen muc dlch sir dung dit ddi voi
trucrng hop giao dit, cho thue dat khéong dau gia quyén sir dung dat, khong
dau thau lya chon nha diu tu thuc hién dw dn 6 sir dung dat; truong hop
giao dat, cho thué dat tiwng qua diu thiu lya chon nha diu tw thye hién dw
an co str dung dat, glaa dat va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng; gia
han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat




theo bang gia dat: )
a) Giao dat, cho thué dat, giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué

rung:
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- Thoi han giai quyét: Khoéng qua 15 ngay.
+ Hen lan 1: khong qua 11 ngay.

+ Hen lan 2: khéng qua 4 ngay.

- Trinh tu thuc hién:

1. Trudng hop ngudi st dung dét phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh

TT| B¢ phin N¢i dung cong vige Thos
gian
p | IO g an hd so, vao sb theo doi, ghi bign nhin hd| 0,5
Phuc vu hanh £ 4 2 4 ; “wi ey .
ohiiih obrig so. Chuyén ho so dén Phong chuyén moén thudc So.| ngay
- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dir liéu dat dai, 14p trich luc ban db dia
chinh thira dat d6i vé6i truomg hop hd so ddy du va
hop 1€ (2 ngay)
So Nong | - Ra soat, kiém tra hd 50, kiém tra thuc dia; hién
nghiép va |trang (Truomg hop hé so can bé sung, khéng di diéu
2 | Moi truong; |kién giai St phai ¢6 véin ban théng bdo cu thé 222
g; |kién giai quyét p g , :
Phong QL |trong thoi gian t6i da 02 ngay), e
Dat dai |- Chu tri, phdi hop cac co quan cd lién quan xdc
dinh truong hop dugc mién tién str dung dat, tién
thué dat (néu co).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhan déan
__|tinh
3 bChu t!,.Ch Uﬂy Ban hanh Quyét dinh giao dit, cho thué dit, giao 3 ngay
an nhan dan
ik d4t va giao rimg, cho thué dit va cho thué rimg.
S& Néng | - T1ep nhan Quyét dinh giao dat, cho thué dét, giao
nghiép va dét va giao rlmg, cho thué dat va cho thué rimg
4 | Méi trudng; | - Giao quyét dinh cho nguoi sir dung dit. 2 ngay
Phong Q_L - Cung céap théng tin dia chinh cho co quan thué.
bat dai
- Xé4c dinh NVTC, guri thong bao viéc thuc hién NVTC cho
nguoi sur dung dét, don vi ¢ lién quan.
5 Coquan |- Xdac nhan hoan thanh viée ngp NVTC va gui théng bao két
thue qua dén S Nong nghiép va Moi truong.
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC
duoc thuce hién theo quy dinh cua phdp ludt)
¢ | SoNéng |-Ky Gidy chimg nhan. 3 iy

nghiép va

- T6 chire ban giao trén thuc dia.
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MB&i truomg; | - Chuyén hd so dén Vian phong diang ky dat dai dé
Phong QL | cdp nhét, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
Pat dai | chinh.
. g - Cép nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dét dai, hd so dia
Vén phong ik
BRI - Cép nhat, luu trir hé so giao rumg, cho thué rimg
7 Coquan | heo phap ludt vé 1am nghiép d6i véi truong hcrp 1 ngay
chuxenﬁ mon | oia0 dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rirng.
e l?fn - Chuyén Gidy ching nhén cho Trung tdm Phuc vy
nghi€p | hanh chinh cong dé tra két qua.
8 P}Tszr:itg;nn h : %r]ao iiﬁ{nch}?ﬁg nhén cho nguoi sur dung dat; h(;?l
chinh cong SR L chinh

b) Chuyén muc dich sir dung dét, gia han st dung dat khi hét thoi han st

dung dat:
- Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay.
+ Hen lan 1: khong qua 11 ngay.
+ Hen lan 2: khéng qué 4 ngay.
- Trinh ty thue hién:

TT| BO phan Noi dung cong viéc T.hm
gian
[ | JPORBEAM |oep it bl sc, vik o8 theo dBi, ghi bidn nhkn 18| 10,3
Fhuc vy hinh so. Chuyén hd so dén Phong chuyén mén thudc Sa :
chiiili ehig . y g chuyén mén thudc So.| ngay
- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co sé dir lidu dét dai, 1ap trich luc ban db dia
chinh thira dat d6i véi truong hop hé so dy du va
hop 1é (2 ngay);
S& Nong |- Ra sodt, kiém tra hd 50; kiém tra thuc dia; hién
nghiép va [trang (Truong hop hé so cdan bo sung, khong du diéu 55
2 | Moi truong; |kién giai quyét phdi cé van ban thong bdo cu the| .
Phong QL |trong thoi gian téi da 02 ngay); -y
Patdai |- Chu tri, phdi hop céc co quan co lién quan xdc
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dit, tién
thué dét (néu c0).
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
’ tinh
3 bChu tsf: i l{y Ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st + Dgay
an nhan dan 2 L : . £
tinh dung dat, Quyét dinh gia han sir dung dat.
o - Tiép nhan Quyét dinh cho phép chuyén muc dich
4 S0 ?:Iong: str dung dit, Quyét dinh gia han st dung dat 2 ngady
nghigp va ; 3 Ch %
- Giao quyét dinh cho nguoi st dung dat.
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Mbi truomg; | - Cung cép théng tin dia chinh cho co quan thué.
Phong QL
Dit dai
- Xac dinh NVTC, gui thong bao viéc thuc hién NVTC cho
ngudi sir dung dat, don vi ¢ lién quan.
5 Co quan |- Xéac nhén hoan thanh viéc ndp NVTC va gui thong bao két
thue qua dén S& Nong nghiép va Moi truong.
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC
dwoc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt)
S& Nong
nghiép va Chuyén hf) so dén Van phong dang ky dat dai dé
6 | Moi truong; | Cap moi gidy Chimg nhan hodc xdc nhan thay d6i| 1 ngay
Phong QL | trén gidy chimg nhan d cap.
Dit dai
- Cap mai glay Chitng nhan hodc xac nhén thay doi
i ; trén gidy chimg nhan da cip.
VgnKthglg - Cap nhét, chinh ly co s& dit liéu dét dai, ho so dia
| chinh
7 Caaquarl - Cép nhat, luu trit hé so giao rimng, cho thué rimg| 3 ngay
chuy;eri oD | theo phap luat vé lam nghiép doi véi truong hop
Ve l?‘? giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg.
nghiép - Chuyen Glay chimg nhéan cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé tra két qua.
g Pg&zﬁitﬁﬁh - %‘lao i%é{*{}h]f?lg nhén cho nguoi sur dung dat; h(;;(i:
chinh céng |~ """ PHL IS PR chinh
2. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dt, tién thué dit tinh
theo gia dat cu thé:

a) Giao dat, cho thué dit, giao dét va giao rimg; cho thué dit va cho thué
rung;:

- Thoi han giai

quyét: Khong qua 15 ngay.

+ Hen 15}‘1{1 1: khéng qua 11 ngay.
+ Hen lan 2: khéng qua 4 ngay.

- Trinh tu thuc hién:

TT| B phin Noi dung cong viéc Thi
R : i gian

1 Long ta‘m Tiép nhan hd so, vao s6 theo di, ghi bién nhan hd| 0,5

Phuc vu hanh g o4 % . i o ]
chiiili ofiz so. Chuyén ho so dén Phong chuyén moén thuge S6.| ngay

D SoNong | - Giao Van phong dang ky dat dai cung cap théng| 5,5
nghiép va [tin v& co s& dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia ngay
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Mbi truomg; |chinh thira dit ddi véi truomg hop ho so day di va
Phong QL |hop 1€ (2 ngay);
Dat dai - Ra soat, kiém tra hd s0; kiém tra thyc dia; hién
trang (Truong hop hé so can bé sung, khéng dit diéu
kién gidi quyét phai ¢6 van ban thong bdo cu thé
frong thoi gian toi da 02 ngay):
- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan X4c
dinh trudng hop dwoc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).
- Hoan thién hd so trinh Chu tich I:Ty ban nhan dan
tinh
bChu tlf ; L{y Ban hanh Quyet dinh giao dat, cho thué dat, giao | 3 ngay
an nhan dédn
finh dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rung.
Tlep nhan Quyét dinh giao dét, cho thué dat, giao
o dat va giao rung, cho thué dat va cho thué ring. | ngay
S(;'j\jong‘ - Giao quyét dinh cho nguoi sir dung dit.
I\:Ilgi tlfl?@;z; T6 chie viéc xa’tc’dinh gia dat cu thé triph Cht’} tich UBND
Phong QL tinh ban hanh quyet dinh phé duyét gid dat cy thé c6 ndi dung
DAt dai vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan ngudi
sir dung dat ndp tién str dung dét, tién thué dat.
Cung cdp thong tin dia chinh cho co quan thué 1 ngay
- Xdc dinh NVTC, gui thong béo viée thuc hién NVTC cho
nguoi su dung dét, don vi co lién quan.
Co quan | - X4c nhén hoan thanh viée ndp NVTC va giri thong bao két
thué quéa dén S& Nong nghiép va Moi truong.
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC
dugc thuc hién theo quy dinh cua phdp ludt)
S¢ Néng |- Ky Gidy ching nhan
nghiép va |- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dét dai dé
Mabi trudng; | cap nhat, chinh Iy co s& dir lidu dat dai, hd so dia| 3 ngay
Phong QL | chinh.
Dit dai - T chirc ban giao trén thuc dia.
Van phong | 1?3113 nhét, chinh Iy co s& dir liéu dat dai, hé so dia
PKPD; | ‘-
- Cap nhat, luu trr hé so giao rimg, cho thué rimg
Ccrnquarl theo phap ludt vé lam nghiép déi véi truong hop| 1 ngay
chu};en: mon | oia0 dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg.
ve If’lfn - Chuyén ket qua cho Trung tdam Phuc vy hanh
nghi€p | chinh cong dé tra két qua.
ngiits;ih : %130 ii'éf'(:h}?ng nhan cho ngudi str dung dat; h(;;i
chinh céng A chinh
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b) Chuyén muc dich st dung dat, gia han sur dung dét khi hét thoi han st
dung dat:

- Thoi han giai quyét: Khéng qua 15 ngay.

+ Hen lan 1: khong qua 11 ngay.

+ Hen lan 2: khong qua 4 ngay.

- Trinh tyu thuc hién:

TT| B phin N§i dung cong viée Thot
gian
[ | TTBE |yl s B so, viio 55 then 85, ghibish ok bl 0.8
Phuc vu hanh Ao % % y i iy s
chifnkrcbniz s0. Chuyén ho so dén Phong chuyén moén thu¢c Sé.| ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thua dat d6i voi truong hop hd so ddy du va
hop 1€ (2 ngay);
So Néng |- Ra soét, kiém tra hd 50, kiém tra thuc dia; hién
nghiép va [trang (Truong hop hé so can bé sung, khong di d:ezg 55
2 | Moi trudng; |kién giai quyét phai co van ban théng bdo cu thé| .
Phong QL |trong thoi gian téi da 02 ngay); neay
Pit dai |- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢ lién quan xdc
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhén dén
__|tinh
v t!nCh l{y Ban hanh Quyet dinh cho phép chuyén muc dich sir | 3 ngay
3 |ban nhan dén
tinh dung dat, Quyét dinh gia han st dung dat.
- Tiép nhan Quyet dinh cho phép chuyén muc dich
su dung dat, Quyét dinh gia han st dung dét. 1 ngay
SORONE g dinh cho ngudi sir dung dit
nghiép va z 1aofquy'¢it 13 €10 NEHO !:su' Hng aa =
4 Mai tl:Lff}Tlg' TG churc viée xacrdmh gia dat cu thé trlph Chl{ tich UBND
Phang OL * [tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu the c6 n6i dung
Dét dai vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi
sur dung d4t nop tién st dung dat, tién thué dit.
Cung cép théng tin dja chinh cho co quan thué 1 ngay
- Xac dinh NVTC, gui thong bao viéc thuc hién NVTC cho
nguoi su dung dét, don vi 6 lién quan.
5 Co quan | - Xéc nhén hoan thanh viéc nép NVTC va guri théng bado két
thué qua den So Nong nghiép va Moi truong.
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC
duoc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt)




S& Nong
nghiép va Chuyen ho so dén Vin phong Pang ky dat dai dé
6 | Mai truong; | ky cap g1ay Chung nhén hoac xac nhan thay doi trén| 1 ngay
Phong QL | gidy chimg nhén da cép.
Dat dai
- Cap moi gidy Chimg nhén hodc xac nhdn thay doi
. . trén giay chimg nhéan da cap.
vanphong |_ Cf;i]g:: niat, chignh ly co s& gfr lidu dét dai, hé so dia
DKDD; :
chinh
7 Coquan | _ Cap nhat, luu trir ho so giao rimg, cho thué rimg| 3 ngay
chu}{eri MON | theo phép ludt vé 1am nghiép dbi véi trudong ho‘p
ve l‘_afﬂ giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg.
nghi€p - Chuyén giay Chung nhén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra két qua.
3 P}EETEJ‘[}?S h : i;ao iiﬁj{hch;ng nhan cho nguoi st dung dat; hgrli
chinh céng 4 Phil, 7 il chinh
3. i voi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:
a) Giao dét, giao dat va giao rimg;
- Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay.
- Trinh tu thuc hién:
TT | B& phin Ngi dung cong viée AL
gian
1 phT FUnNg tam | 14y nhan hd so, vio sé theo ddi, ghi bién nhan hd| 0,5
uc vu hanh 4 b A 2 a ~ A . N
hifiih obii s0. Chuyén hé so dén Phong chuyén mén thuée So.| ngay
- Giao Vian phong dang ky dat dai cung céap théng
tin vé co s& dit liéu dat dai, 14p trich luc ban do dia
chinh thira dat d6i véi truong hop ho so dy du va
hop 1€ (2 ngay);
So Nong |- Ra soét, kiém tra ha 50; kiém tra thyc dia; hién
nghiép va |trang (7] ruo’ng hop hé so can bé sung, khong du diéu
2 | Méi trudng; |kién gidi quyét phai ¢é vin ban théng bdo cu thé 2
& giai quyét pi g .
Phong QL  |trong thoi gian t6i da 02 ngay); ngay
Pt dai |- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xdc
dinh truong hop dugce mién tién str dung dat, tién
thué dét (néu co).
- Hoan thién ho so trinh Chi tich Uy ban nhan dan
__|tinh
. bgz‘:];::: }l?r’] ?;nng hanh Quyét dinh giao dit, giao dit va giao | 3
tinh 1
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- Tiép nhan Quyét dinh giao dat, giao dat va giao
So Nong | rung.
nghiép va |-Ky Gidy ching nhan.
4 | Méi trudng; | - T6 chire ban giao trén thyc dia. 5 ngay
Phong QL | - Chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai dé
Patdai | cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia
chinh.
- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia
Vian phong | chinh
DKDPDb; |- Cap nhat, luu trit ho so giao rung theo phép luét
Co quan | vé 1am nghiép doi véi truong hop giao dat va giao 5
5 q 1 ngay
chuyén mén | rung, cho thl:le dat va cho thué rimg.
vé lam - Chuyén gidy Ching nhan dén Trung tdm Phuc vu
nghiép | hanh chinh cong dé tra két qua cho ngudi sir dung
dat
Tnmgtm, | Trao Gidy chimg nhén cho ngudi str dung dat; Gio
6 |Phyc vy hanh| =10 LA sk g - > | hanh
chinh céng i chinh
b) Chuyén muc dich sir dung dat:
- Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay.
- Trinh tur thuc hién:
o a s & 5 Thoi
TT B0 phan NoOi dung cong viéc N
1 PJ rung WM | ri&s nhan hd so, vio sé theo dai, ghi bién nhan hd| 0,5
uc vu hanh L 13 £ : e h el e .
chifih ehng s0. Chuyén ho so dén Phong chuyén mon thude Sa.| ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s dit liéu dit dai, 1ap trich luc ban dé dia
chinh thira dat d6i v6i truong hop hd so ddy du va
hop 1€ (2 ngay);
S¢ Nong | - Ra soat, kiém tra ho S0 klem tra thuc dia; hién
nghi€p va [trang (" Trwcmg hop hé so can bé sung, khéng du diéu
2 | Méi truong; |ki 't phdi ¢6 van ban théng bdo cu thé g
g; |kién giai quyet pi g :
Phong QL |trong thoi gian t6i da 02 ngay); ey
Déatdai |- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xdc
dinh trudng hop duge mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhén dén
tinh
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Chu q? h [{y Ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc dich str ;
3 |ban nhan dan FE—— 3 ngay
tinh RS
So ?:Iﬁng: - Tiép nhan Quyét dinh cho phép chuyén muc dich
4 I\Eﬂg'hlep‘va str dung dat. | o
Pﬁ:;)gg(g]_% " | - Giao quyét dinh cho nguoi str dung dat. e
Dét dai |- Chuyén hé so dén Vin phong Ping ky dét dai. 1
- Cap méi gidy Ching nhén hodc xac nhén thay doi
n ; trén giay ching nhéan da cap. ) )
Vg}%‘g{‘g - Cap nhat, chinh 1y co s& dit lidu dAt dai, hd so dia
’ chinh
5 Ccraqual} - Cép nhit, luu trir ho so giao rimg theo phép ludt| 5 ngay
chu;;etl MOn | v& |am nghiép doi voi trudng hop giao dat va giao
ve lam | rimg cho thus dét va cho thué rimg.
nghiép | . Chuyén gidy Chimg nhan dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng dé tra két qua.
Trung tam f ; x 3 £ Gio
5 | Phearhioh : $;a;o i}a%féch;ng nhan cho ngudi sur dung dat; hanh
chinh cong P, % PH. chinh

¢) Truong hop ngudi sir dung dat thuge trudong hop giao d4t khong thu
tién str dung dat nhung phai nép mot khoan tién dé nha nuoce bd sung dién tich
dat chuyén trong lua bj mat hoéc tang hiéu qua str dung dat trong laa.

- Thoti han giai

quyet Khoéng qua 15 ngay.

+ Hen lan 1: khong qua 11 ngay.
+ Hen lan 2: khong qua 4 ngay.

- Trinh tu thuc hién:
fad A A ~ A Thb‘i
TT| BO phan Noi dung cong viée A
gian
] | TRREREM gk ek b viiosd theodby g Kilnnbln bb| 05
Phyie: vy i s0. Chuyén hd so dén Phong chuyén mén thudc S&.| nga
chinh céng ' Y e i aid
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap théng
S& Non tin vé co s dur ligu dat dai, lap trich luc ban dd dia
0P8 chinh thira dét d6i véi truong hop ho so day du va
nghiép va
T hop 1€ (2 ngay); 3.5
2 | Maéi truong; A
A - Ra soat, kiém tra hd S0, kiém tra thuc dia; hién| ngay
Phong QL
4w |trang (Truong hop hé so cdn bé sung, khéng du diéu
bat dai
kién giai quyét phaz ¢6 van ban théng bdo cu thé
trong thoi gian t6i da 02 ngay);
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- Chi tri, phéi hop cac co quan co lién quan xac
dinh truong hop dugce mién tién st dung dét, tién
thué dat (néu co). ]

- Hoan thién ho so trinh Chi tich Uy ban nhén dén
tinh

Chu tich Uy 3 ngay
3 |ban nhan dan | Ban hanh Quyét dinh giao dat.
tinh
SoNong |- Ti.ép nhérl Qlllyét dinh giefc? dzn’{it. ;
nghiép va |~ Giao qu?'et dinh cho nguoi st dung dat. ,
4 | Méi truong; | - Cung cap théng tin dia chinh cho co quan thué| 7 pgay
Phong QL | theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
Pit dai 151/2025/ND-CP dugc sua doi, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP.
- Xac dinh NVTC, gui thong bao viéc thuc hién NVTC cho
ngudi str dung dét, don vi ¢6 lién quan.
Coquan |- X4c nhan hoan thanh viéc nop NVTC va gtri théng bdo két
5 X T e Bh o in e Rk
thué qua dén S& Néng nghiép va Moi truong
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC
duoc thuc hién theo quy dinh cua phdp ludt)
S¢ Néng | -Ky Gidy chung nhén.
nghiépva |- T6 chire ban giao trén thuc dia.
6 | Moi truong; | - Chuyén hé so dén Vin phong ding ky dét dai dé| 3 ngay
Phong QL | cdp nhét, chinh 1y co s& dit lidu dét dai, ho so dia
Dét dai__| chinh.
- Cap nhét, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so dia
. Van phong | chinh ’ { sk
PKDPD |- Chuyén Gidy chiing nhan cho Trung tim Phuc vu | = &%
hanh chinh cong dé tra két qua.
q Pg;gr:(gu tl?;;h : %Lao ii’ﬁ{“Ch}?’ng nhédn cho nguoi sur dung dat; h(glﬁ
chinh céng SRR chinh

Diéu 26. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
1. Truong hop chua dugc cép gidy Chimg nhan quyén sir dung dit, quyén
s& hiru tai san gan lién voi dat

a) Thoi han giai quyet Khéng qua 15 ngay.
Hen lan 1: khéng qua 10 ngay.

Hen lan 2: khong qua 5 ngay.

b) Trinh tu thuc hién

TT

Bo phan

Noi dung cong viéc

Thoi
gian
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Trung ta.m Tiép nhéan hd so, vao sb theo déi, ghi bién nhan hé| 0,5
Phuc vu hanh PR £ < s st thinies B8 A
dhioh obng so. Chuyén ho so dén Phong chuyén mon thudc So | ngay
- Giao Van phong dang ky dét dai cung cap thong
tin vé co s& dit liéu dat dai, lap trich luc ban do dia
chinh thtra dat d6i vai truong hop hd so diy du va
hop 1€ (1 ngay).
Sé Nong | - Ra soat, klem tra ho so; kiém tra thuc dia (T mong
nghiép va | /op . hé so cdn bé sung, khong du diéu kién giai| 4,5
Méi truong; | quyét phdi cé vin ban théng bdo cu thé trong thoi | ngiy
Phong QL | Aan 02 ngay)
DPatdai |- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dét, tién
thué dat (néu co).
- Hoan thién hd so trinh Cha tich Uy ban nhan dan
tinh
Chu Heh UY | 0o tinks Quvlt dishn chuyén i thobe: gias. 88| Spdy
ban nhan déan 5 2k
: cho thué dat
tinh
Tiép nhén Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dét, | 1 ngay
cho thué dat.
T chic viée xac dinh gia dét cu thé Péi voi rruong ho’p
S& Nong ngwoi sie dyng dat phai nop tién su dung dat, tién thué dat
nghiép va tinh theo gida dat cu thé theo quyét dinh phé duyét gia dat cu
Mbi truong; thé ctia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh).
Phong QL | Cung cap thong tin dia chinh cho co quan thué theo
Dit dai | Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP duoc stra dbi, bé sung tai Nghi| 1 ngay
dinh 226/2025/ND-CP (Boz VOl truong hop nguoi
st dung dat phai nép tién si dung dat, tién thué
dat)
- Xac dinh NVTC, gtri thong bao viéc thuc hién NVTC cho
ngudi sir dung dat, don vi ¢6 lién quan.
Co quan |- X4c nhén hoan thanh viéc ndp NVTC va giri thong bao két
thué qua dén S& Nong nghiép va Moéi truong,
(Thoi gian co quan thué xde dinh va thong bdo NVTC dwpe
thiec hién theo quy dinh cua phap ludt)
So Nong |- Ky Glay chimg nhén.
nghiép va |- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé B
MBoi trudng; |cép nhét, chinh 1y co s dir liéu dat dai, hé so dia g8y
Phong QL |chinh.
Dit dai - T chirc ban giao trén thuc dia
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- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong

- | Vanphong | Cép nhit, chinh Iy co s¢ dir ligu dat dai, ho so dia .
DKPD | chinh g4y
Trung tam .2 : . P £ Gio

g | Phie-va b : %;e;o i}ajlzéch;ng nhan cho nguoi str dung dat; isih
chinh cong Py i chinh

2. Truong hop da dugce cap gidy Chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s
hiru tai san gan lién voi dat

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay.
Hen lan 1: khong qua 10 ngay.

Hen lan 2: khong qué 5 ngay.

b) Trinh ty thuc hién

TT | Bo phan No§i dung cong viéc T.hm
SIS gian
j | TUREM |ac e b so, vilosS theo dBT, ghi BiEnsiBnhd| 05
Phyc vy hanh S0. Chuyén hd so dén Phong chuyén mo6n thu¢c So | ngay
chinh cong ’
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dir liéu dat dai, l4p trich luc ban dé dia
chinh thira dét déi véi truong hop hd so day du va
hop 1€ (1 ngay).
So Nong | - Rasoat, klem tra ho so; kiem tra thuc dia (Truong
nghiép va | hop ho so cdn b6 sung, khéng di diéu kién giai| 4,5
2 | Méi trudng; | quyét phdi ¢é vin ban théng béo cu thé trong thoi | ngay
Phong QL | han 02 ngay)
Pat dai | - Chi tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac
dinh truong hop duge mién tién s dung dat, tién
thué dat (néu co). i
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh
Chu tich Uy | g ) hanh Quyét dinh chuyén hinh thire giao dt,| 3 ngay
3 |ban nhén dan & ik
2 cho thué dat
tinh
o Tiép nhén Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, | 1 ngay
SONOng | cho thug dit.
nghiép va : . . -
4 | Méi trudng; To chuc viée xac dinh gla dat cu the (Doi vdi truong hop
Phong QL nguoi si dung dar phai ngp tien st dung dat, tién thué dat
Pt dai tinh theo gid ddt cu thé theo quyét dinh phé duyét gid dat cu

thé ciia Chiitich Lﬁ)ban nhan ddn tinh).
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Cung cép thong tin dia chinh cho co quan thué (Bo; 1 s
ngay
voi truong hop nguoi sw dung ddt phai nép tién sie
dung ddt, tién thué dat).
- Xac dinh NVTC, guri thong bao viéc thuc hién NVTC cho
ngudi str dung dat, don vi ¢6 lién quan.
5 Coquan |- Xéc nhan hoan thanh viéc nop NVTC va gui thong bao két
thue qua
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bao NVTC dwgc
thuc hién theo quy dinh cua phap ludt)
So Nong !
nghiép va Chuyén h6 so dén Vin phong ding ky dat dai dé T
6 | Moi truong; |Cap moi gidy Chimg nhén hoac xac nhén thay doi g8y
Phong QL |trén gidy chimg nhén da cap
Dit dai
- Cap mai gidy Chimg nhén hogc xac nhén thay doi
trén gidy ching nhan da cap.
;| Van phong | - Cap nhét, chinh Iy co s¢ dit ligu dat dai, ho so dia 4 sihy
DKDbD chinh
- Chuyén Gidy ching nhén cho Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong dé tra két qua.
8 P}T::I;gut}?;?l h : %‘]ao (;xiﬁj:rnch}‘i{ng nhan cho nguoi su dung dat; hg:;
chinh céng N chinh

Diéu 27. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dit do thay doi cin cit quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sit dung dat ciia
du 4n dau tw
1. Trudng hop @& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat:
a) Thoi han giai quyét: Khéng qua 5 ngay.

Hen lan 1: khéng qué 03 ngay.

Hen l4n 2: khong qué 02 ngay.

b) Trinh tu thuc hién

TT | B6 phén Néi dung cong viéce T.hm
gian
p | YRR e en b8 s vbo ol theo 451, ghi bk shin 68| 6.5
AR SRIY so. Chuyén hd so dén Phong chuyén mén thugc Sé.| nga
chinh cong |°0" =" & chuy e T
a6 .Pfong. - Giao Van phong dang ky déat dai cung cap thong
nghiép va
9 | MEa trudm tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia | ik
LITUONE: | hinh thira dét dbi voi truong hop hd so ddy di va gay
Phong QL hop 12 -~
Dét dai op ]C (035 ngaY):
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- Ra sodt, klem tra ho so; kiém tra thuc dia (Trufmg
hop hé so can bé sung, khéng dii diéu kién gidi quyét
phdi €6 vin ban théng bdo cu thé trong thoi gian téi
da 02 ngay)

- Chu tri, phéi hop cac cO quan co lién quan xac
dinh trucmg hop duge mién tién sir dung dat, tién
thué dét (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh.

Chu tich Uy

Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao

ban nhan dén |dét, cho thué dt. 0’.5
tinh neay
Tiép nhan Quyét dinh diéu chinh giao dat, Quyét -
dinh cho thué dat, giao quyét dinh cho nguoi st ;
dung dat ngay
T chirc viée xac dinh gia dat cu thé (Déi vdi fruong hop
So Néng  |nguoi s dung dat phai ngp rzen st dung dadt, tién thué dat
nghiép va |tinh theo gid dat cu thé theo quyez‘ dinh phé duyét gia dat cu
Moi trudng; |thé cia Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh).
Phong QL | Cung cap théng tin dia chinh cho co quan thué theo
Datdai |Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dugc sira dbi, bé sung tai Nghi| 0,5
dinh 226/2025/ND-CP (Déi véi truong hop ngwoi| ngay
sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué
dat).
- Xac dinh NVTC, gui thong béao viéc thuc hién NVTC cho
ngudi st dung dét, don vi c6 lién quan.
Co quan |- Xéc nhan hoan thanh viéc ndp NVTC va giri thong bao két
thué qua dén So Nong nghiép va Moi truong.
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC dige
thuc hién theo quy dinh cua phap ludt)
- Ky Giay chiing nhan.
S Néng |- Chuyén hé so dén Vin phong ding ky dat dai dé
nghiép va |[cap nhat, chinh Iy co s& dit liéu dat dai, ho so dia
< : 1.5
Moai trudng; [chinh. :
Phong QL | - Té chiic ban giao trén thuc dia ngay
Pat dai - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Vian phong | Cép nhat, chinh ly co s& dit li¢u dat dai, hd so dia| 0,5
DKDP  |chinh ngay |
P}::stit}?g:]h : %‘]ao 21}5;(:1‘1}51:@ nhan cho nguoi str dung dat; hfrlli
chinh cong R P chinh
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2. Truong hop dé nghi didu chinh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir

dung dét:

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 5 ngay.
Hen lan 1: khong qué 03 ngay.
Hen lan 2: khéng qua 02 ngay.

b) Trinh tu thuc hién
& JEEw e . o Thoi
TT | B¢ phan Ndi dung cong viéc i
| | PRBEM (ool i 18 se vilo o eo i, ohi bisk kB h8| 0.3
Phue va hanh) "oy 1yén hd so dén Phong chuyén mén thude S6.| nga
chinh cong ) Y & ey say
- Giao Van phong déng ky dat dai cung cap thong
tin vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thira dat d6i v6i truong hop hd so ddy di va
hop 1€ (0,5 ngay);
So Nong | - Ra soat, klem tra h6 so; kiém tra thuc dia (T rwcrng
nghiép va  |hop ho so can bé sung, khong du diéu kién giai quyer
2 | Moéi truong; |phadi cé vin ban thong bdo cu thé trong thoi gian t6i| 1 ngay
Phong QL |da 02 ngay)
Patdai |- Chu tr, phéi hop céc co quan cd lién quan xdc
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co). |
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dén
tinh.
Chu tich Uy Ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao 0.5
3 | ban nhén dan |dét, cho thué dét. 2
tinh neay
Tiép nhan Quyet dinh diéu chinh giao dat, Quyet 0.5
dinh cho thué dat, giao quyét dinh cho ngudi sur :
dung dét ngay
T6 chirc viée x4c dinh gia dat cu thé (Do véi truong hop
S&é Néng  |nguwoi sir dung dat phai nép t:en sir dung dat, tién thué dat
nghiép va |tinh theo gid dat cu thé theo quyét dinh phé duyét gic dat cu
4 | Mbi trudng; |thé ciia Chu tich Uy ban nhdn dén tinh).
Phong QL Cung cap théng tin dia chinh cho co quan thué theo
Datdai | MAu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP duoc stra dbi, bd sung tai Nghi| 0,5
dinh 226/2025/ND-CP (Bm VOi truong hop nguoi| ngay
s dung dat phdi ndp tién su dung dat, tien thué
d'ar)
5 Co quan | - Xéc dinh NVTC, gt thong bao viéc thuc hién NVTC cho
thué ngudi st dung dit, don vi ¢0 lién quan.
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- Xéac nhan hoan thanh viéc nop NVTC va gui thong bao két
qua dén S& Néng nghiép va Méi truong.
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdao NVTC dugc
thuce hién theo quy dinh cua phdp ludt)
So Nong
nghiép va Qhuyén hf\i' so dén Vin phong dang ky dat dai Qé‘ 0.5
6 | Moi truong; |Cap méi gidy Chung nhan hodc xac nhan thay doi 5
Phong QL |trén gidy ching nhan da cép. e
Pat dai
- Cap méi gidy Ching nhan hosc xéc nhéan thay doi
trén gidy ching nhén da cép.
. Vin phong | - Cdp nhét, chinh ly co sé dit liéu dét dai, ho so dia| 1,5
bKbb chinh ngay
- Chuyén Gidy chimg nhén cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra két qua.
8 Pgligtit}?;nn h : ?;ao iié{hchﬁ'{ng nhan cho nguoi st dung dat; h(z‘f:i:
chinh cong U phl, i ph. chinh
3. Poi véi Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét cua du an
dau tu:

a) Thoi han giai quyét: Khéng qua 15 ngay.
Hen lan 1: khéng qua 10 ngay

Hen lan 2: khong qua 5 ngay.

b) Trinh tu thuc hién

TT| B phan Néi dung cong vide ';i';‘l’l"
L {8 B | Tiép nhan hd so, vio sb theo ddi, ghi bién nhn hd| 0,5
dhifeih ofing s0. Chuyén ho so dén Phong chuyén mon thugc So.| ngay
- Giao Vin phong déng ky dat dai cung cép théng
tin v& co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thira dét dbi voi truong hop hé so ddy du va
A hop 1€ (1 ngay).
nsgig;nvg.é - Ra soat, klem tra hd so; kiém tra thye dia ( Truong
Mo tI:u‘('mg hop hé so can bé sung, khong du dteu kién giai quyer
2 Phang QL. > |\phdi cé vin ban théng bdo cu thé trong thoi gian 16| 4 ngay
Phtaa |40 M)
treiimp - Chu tri, phbi hop cac co quan ¢o lién quan xdc
dinh trudng hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu c0).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.
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Chutich Uy g hanh Quyét dinh didu chinh thoi han sir dung| 3,5
3 |bannhandéin| .z . o ;
tinh dat cua du an dau tu. ngay
Tlep nhan Quyet dinh diéu chinh thoi han st dung | nod
dat, giao quyét dinh cho ngum su dung dit. gay
Té chirc viée xac dinh gia dat cu thé (Poi voi truong hop
g nguoi sir dung dat phai ndp fzen ste dung ddt, tién thué dat
So Nong
——— tinh theo gid dat cu thé theo quyét dinh phé duyét gia dat cu
SED thé cia Chu tich Uy ban nhén dén tinh).
4 | Mo1 truong;
Phong QL Cung cap théng tin dia chinh cho co quan thué theo
DAt dai Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dugc stra dbi, bd sung tai Nghi { 6k
dinh 226/2025/ND-CP (Ddi véi truong hop nguci| = "=
s dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué
é’af)
- Xac dinh NVT}’J, guri thong bao viée thuc hién NVTC cho
nguol su dung dat, don vi ¢o lién quan. .
z | - Xac nhén hoan thanh viéc ndp NVTC va giri thong bao két
5 |Coquanthué| °, . .. . AL
qua dén So Nong nghiép va Moi trudng
(Thoi gian co quan thué xac dinh va théng bdo NVTC duoc
thuc hién theo quy dinh cua phap ludt)
y G - Ky Gidy chimg nhan.
SUNOIE | Chayén hd 5o dén Vin phong ding ki dit dai 48
nghiépva | . L ; ; e S "
~ .+ |cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so dia :
6 | Mdi truong; hinh 4 ngay
Phong QL [, .. . .
Dét dai -To ch}m bgm giao trén thuc dia
- Chuyén két qua cho Trung tdm
; Van phong | Céap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia {
DKPD _ |chinh i
Trung tam £ ; . e 2 Gio
3 | PhE ik : %‘1&10 Cli{a{hchl;r;ng nhén cho ngudi sir dung dat; hanh
chinh céng B SR chinh

dia

Piéu 28. Piéu chinh quyét dmh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich s dung dat do sai s6t vé ranh gioi, vi trl, dién tich, muc dich sir
dung giira ban do quy hoach, ban dd dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dit trén thue

L. Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét:
a) Thoi han giai quyét: Khéng qua 07 ngay.

Hen lan 1: khdng qua 5 ngay.

Hen lan 2: khong qua 2 ngay.

b) Trinh tu thuc hién:
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TT| BO phén N¢i dung cong viée T.hm
v EER * . gian
| | Trungtam | guc an hd so, vio sb theo d6i, ghi bién nhn hd ‘
Phuc vu hanh s o3 < . . om ~ oz | 0,5 ngay
R so. Chuyén ho so dén Phong chuyén mén thudc Sé.
chinh céng ,
- Ra sodt, ki€m tra hé so; kiém tra thyc dia (7 m(mg
hop hé so can bé sung, khéng du diéu kién gidi
So Néng  |quyét phai c6 van ban thong bdo cu thé trong thoi
nghiép va |gian t6i da 02 ngay).
2 | Méi trudng; | - Chi tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac| 1,5 ngay
Phong QL |dinh truong hop dugce mién tién str dung dét, tién
Dat dai  [thué dat (néu c0). )
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh
- t1£:-h I{y Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao )
3 |ban nhén dan | ,z s I ngay
: dat, cho thué dat.
tinh
Tiep nhan Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dét, giao quyét dinh cho nguoi su| 1 ngay
dung dat
S NG T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé (Poi voi trucng hop
0 Nong
nphibpva ngueoi sie dung dat phai nop tién sie dung dat, tien thué dat
4 | JEtrashe: tinh theo gid dat cu thé theo quyét dinh phé duyét gia dat cu
01 truong;
! thé ciia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).
Phong QL
Pét dai Cung cap théng tin dia chinh cho co quan thué theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai Nghi| 1 ngay
dinh 226/2025/ND-CP (Bm voi truong hop nguoi
stz dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat)
- Xac dinh NVTC, gui thong bao viéc thuc hién NVTC cho
ngudi sir dung dat, don vi ¢é lién quan.
5 Co quan |- Xac nhén hoan thanh vigc np NVTC va guri thong bao két
thue qua dén S& Néong nghiép va Moi tru’crng
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duwoc
thuc hién theo quy dinh cua phdp ludt)
- Ky Glay ching nhén.
S& Nong | - Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé
nghi€p va |[cdp nhat, chinh ly co s& dit liéu dét dai, hd so dia
6 | Mdi truong; |chinh 1,5 ngay
Phong QL | - T6 chire ban giao trén thye dia
bat dai - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh
chinh céng
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Van phong | Cap nht, chinh 1y co s dit liéu dat dai, hd so dia \
7| PKDP |chinh U3 gAY
Trung tdm SR A n _ £ Gio
¥ [Bligesm bl : }‘;‘1111'10 i{aT“Chlili.ng nhan cho nguoi str dung dat; hanh
chinh cong Al 1y P chinh

2. Truong hop d& nghi didu chinh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st

dung

dat:

a) Thoi han giai quyét: Khong qué 07 ngay.
Hen lan 1: khong qua 5 ngay.

Hen lan 2: khong qua 2 ngay.

b) Trinh tu thuc hién:

TT| B§ phin Noi dung cong viée Ay
gian
| | JRUOBTAM | an b so, vio sb theo d6i, ghi bisn nhan hd .
Phuc vu hanh Oy X ; S ~ oz | 0,5 ngay
i so. Chuyén ho so dén Phong chuyén mon thude So.
chinh cong
- Ra soat, klem tra hd so; kiém tra thuc dia (Truong
hop ho so can b6 sung, khong du dxeu kién giai
So Nong  |quyét phai co van ban thong bdo cu thé trong thoi
nghiép va |gian t6i da 02 ngay).
2 | Mbéi trudng; | - Chi tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xdc| 1,5 ngay
Phong QL |dinh truong hop dugc mién tién sir dung dét, tién
Dat dai  [thué dét (néu cd). |
- Hoan thién hé so trinh Chi tich Uy ban nhan dan
., tinh
3 bChu tlf A l{y Ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyét dinh cho .
an nhan dan | ngay
tinh phép chuyén muc dich st dung dét.
Tiép nhan Quyet dinh diéu chinh quyét dinh cho fi
phep chuyen muc dich sir dung dat. neay
- T chitc viée x4c dinh gia dat cu thé (Déi voi truong hop
So Nong | nguwoi sir dung ddt phai nép tién sir dung dat, tién thué dat
nghiép va | tinh theo gid dat cu thé theo quyét dinh phé duyét gia dat cu
4 | Méi trudng; | thé ciia Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh).
Phong QL Cung cap théng tin dia chinh cho co quan thué theo
Datdai [Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP dugc stra ddi, bb sung tai Nghi| 1 ngay
dinh 226/2025/ND-CP (ﬂm vOi fruong hop nguoi
st dung ddt phai nép tién sir dung dt, tién thué ddt)
5 Coquan |- Xac dinh NVTC, giri thong béo vige thye hién NVTC cho
thué nguoi sir dung dat, don vi co lién quan.
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- X4c nhan hoan thanh viéc nép NVTC va gtii thong béo két
qua dén S Nong nghiép va Méi truong.
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duwoc
thuc hién theo quy dinh cua phdp lugt)
S& Nong |
nghiép va Chuyén hE) so dén Vian phong ding ky dat dai dé
6 | Moi truong; |Cap moi gidy Chimg nhan hodc xac nhén thay dbi| 0,5 ngay
Phong QL |trén gidy ching nhan d4 cap.
Pit dai
- Cép mdi gidy Chimg nhan hogc x4c nhan thay doi
trén giéy chirng nhén da cép.
;| Van phong | - Cap nhat, chinh Iy co'sé dir ligu dat dai, ho so dia o
PKPD | chinh = B8R
- Chuyén Giéy ching nhan cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng dé tra két qua.
2 ngglzrgg;t;gh - %r]ao ii’ﬁ?ch}:’{ng nhédn cho nguoi sir dung dat; h(;rll?l
chinh cong |~ - P ¢ PAL chinh

Diéu 29. Giao dit, cho thué dat, giao khu vue bién dé thue hién hoat
dong l4n bién
1. Thoi han giai quyét: Khéng qua 15 ngay.
Hen lan 1: khéng qua 11 ngay.

Hen 1an 2: khong qua 04 ngay.

2. Trinh tu thuc hién

TT | Bo phan N§i dung cong viéc T.hm
gian
{ | TRUNBEM | hen b so, vio sb theo dbi, ghi bignnhgn hd| 0,5
Elive vu Bl s0. Chuyén hé so dén Phong chuyén mén thude S¢ 3
chiih cAng : y g chuyén mén thudc S&.| ngay
- Giao Vén phong déng ky dat dai cung cip théng
tin vé co sd dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban db dia
chinh thia dat déi voi truong hop hd so day du va
hop 1€ (2 ngay).
So Nong | - Ra soat, klem tra ho so; kiém tra thue dia (Truong
nghiép va |hop hé so cin bo sung, khong du diéu kién gidi quyer
2 | Méi trudng; |phdi c6 van ban théng bdo cu thé trong thoi gian t6i| 5 ngay
Phong QL |da 02 ngay)
Datdai |- Chu tri, phdi hop céc co quan co lién quan xac
dinh trudong hop duge mién tién str dung dét, tién
thué dat (néu co).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhén dan
tinh.
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Chu tich Uy , . —
3 |ban nhén dan Ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao| 3,5

tinh khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién ngay
Tiép nhan Quyet dinh giao dat, cho thué dat, g1ao
khu vuc bién dé thyuc hién hoat dong l4n bién, giao| 1 ngay
cho ngudi sir dung dat
Sé Nong T chirc viée xac dinh gia dét cu thé (Péi véi truong hop
nghiép va nguoi su dung dat phai ngp rsen sir dung dat, tién thué dat
4 | Mai tfuﬁxng' tinh theo gid dat cu thé theo quyét dinh phé duyét gia dat cu
Phong QL’ thé cua'Chu tich Uy ban nhén dén tinh) f
Dét dai Cung cép thong tin dia chinh cho co quan thué theo

Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP dugc sira dbi, bo sung tai Nghi| 1 ngay
dinh 226/2025/ND-CP (Boz voi truong hop nguoi
sir dung dat phai nép tién st dung dat, tién thué dat)
- Xac dinh NVTC, gtri thong bao viéc thuc hién NVTC cho
nguoi s dung dét, don vi ¢o lién quan.

Co quan | - Xé4c nhan hoan thanh viéc nop NVTC va guri thong bao két

3 thué  |qua dén S& Nong nghiép va Mbi trudng.
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duoc
thuc hién theo quy dinh cua phap ludt)
- Ky Giay chung nhan.
S&Nong | - Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai dé
nghiép va | cép nht, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia
6 | Moi truong; | chinh. 3 ngay
Phong QL | - T4 chirc ban giao trén thuc dia
Dit dai - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
- | Vanphong | Cap nhat, chinh Iy co so dit ligu dat dai, hd so dia —
PKDP | chinh ki
g ngg‘ﬁ = : %ao (Eié}lfﬂch]:'ljng nhén cho ngudi str dung dAt; h(i'l']’f]
chinh cong i chinh

Piéu 30. Dang ky bién ddng quyén sir dung dat, cluyen s0" hiru tai san
gin lién véi dat trong cic trudng ho‘p chuyén doi quyén sir dung dat nong
nghlep ma khong theo phtrong an don dién, doi thira; chuyen nhugng, thira
ke, tang cho uyen str duug dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat, gop
von bang quyén § sir dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat; cho thué,
clw thué lai quyen sir dung dat trong duv dn xiy du'ng kinh doanh két cau ha
tang, ban hoic ting cho hoic dé thira ké hoac gop von bang tai san gian lién
véi dat thué cia Nha nuéce theo hinh thire thué dat tra tién hang nam.
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1. Pang ky bién dong quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gén lién voi
dat trong cac truong hop chuyen doi quyén su dung dat ndng nghiép ma khong
theo phuong an don dién, doi thura; chuyen nhuong, thura ké, tang cho quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v&i dit, gop von bing quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat; ban hodc ting cho hodc dé thira ké hodc gép
von bing tai san gin lién voi dat thué cia Nha nudc theo hinh thic thué dat tra
tién hang nim

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 08 ngay lam viéc.

Hen lan 1: khéng qua 05 ngay lam viée.

Hen lan 2: khong qua 03 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

- Bm véi truong hop chuyen doi, chuyén nhuong, thira ké, tang cho, gop von

bing quyen st dung dat, quyeén so hiru tai san gan lién v6i dit; ban hodc thira ké
hoéc gop von bang tai san gan lién véi dat thué clia Nha nuéc theo hinh thirc thué

dét tra tién hang nam.

Co quan, b s
fa) e -~ ~ - Thﬂ’l
TT | phan, nguoi Noi dung cong viec ;
ox gian
thuc hién
Trung tam i 3 I z
. - Kiém tra tinh day du cia thanh phan ho so; ca
Phuc vu hanh o P ; cap

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

1 (cf“ihnﬁl?th‘ﬁgﬁc - Truong hop Trung tdém Phuc vy hanh chinh cong | 0,5
cég <) hodic tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Vin phong | ngay
Chi nhénh Vﬁn de’mg‘:ky <'iat dai hoac Chi nhanh Van phong déng
phong DKDD ky dat dai.
- Kiém tra c4c diéu kién thuc hién cac quyén theo
quy dinh ctia Luat Dat dai.

Van phong | - Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh
DKDD hodc | thira dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh hoac | 4,5
Chi nhanh Van | theo nhu cAu clia nguoi st dung dat, chu so hiru tai | ngay

phong BKPP | san gan lién voi dat.
- G Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu

tai chinh vé dét dai dén co quan thué.
- Xéc dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh déi voi
trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh
ctia phap luat cho ngudi sir dung dit, dé nguoi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;

3 Co i (Thoi gian co quan thué x4c dinh va théng bdo NVTC duge
thue thuc hién theo quy dinh cta phap luat)

- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc di hoan
thanh NVTC ctia nguoi sir dung dat trén co s& dit lidu dugc
lién théng ddi véi trudng hop nguoi st dung dét phai thuc
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hién NVTC dén Van phong PKPD hoic Chi nhanh Vin

phong DPKDD.

Van phong
DKDD hoac
Chi nhanh Van
phong PKDD

- Nhén théng tin tir co s& dit liéu dugc lién thong
hodic chimg tir hodc gidy t& chimg minh d hoan
thanh nghia vu tai chinh;

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir liéu vé dat dai;

- Cap moi Glay chung nhan hoéc xac nhan thay
doi trén Giay chimg nhéan d cép.

Trudng hU‘p ban hodc tdng cho hodc dé thira ké
hoac gop vén bang tai san gan lién vm dat thud tra
tién thué dat hang nam thi thong bao bang van ban
cho co quan thué vé viéc cham dt quyén va nghia
vu cua bén chuyen quyén s& hitu tai san gan lién véi
dét trong hop dong thué dét.

3 ngay

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng (Cf’lp tinh

hodc cép xa)
hoac Chi nhanh
Van phong
DKDDb

- Trao Gidy ching nhén cho nguoi sir dung dat;
- Thu phi, 1€ phi (néu co).

Gio
hanh
chinh

- Béi véi truong hop nguoi sir dung dat tang cho quyén sir dung dat cho
Nha nuéce hodc chng dong dan cu hodic md rong duong giao théng.

Co quan, bo

hodc cip moi Gidy ching nhan dbi voi trudong
hop tang cho mt phan dién tich thira dat.

TT| phin, nguoi Noi dung cong viéc T.hm
2 gian
thwe hién
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cap
Trung tim Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua;
1 | Phuc vu hanh | - Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | 0,5
chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Vin phong | ngay
cap xa déng ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.
- Do dac chinh ly ban dd dia chinh hodc trich do
Vin phong ban do dia chinh;
» | PKPDhofc |- Chinh ly, cip nhit bién dong vao hd so dia .
Chi nhanh | chinh, co so dif liéu dat dai; ’.
Vinphtng | wuo han thay d8i vio Gily ching nhin dgclp |
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- Truong hop nguoi sur dung dat tang cho toan bd
dién tich dat da duoc cap Glay chung nhan thi
thu héi Gidy ching nhan d cap dé quan Iy.

Trung tam , : Gio
3 | Phuc vy hanh |- Trao Gidy chung nhan cho ngudi su dung dat; Kl
chir}h C(ing - Thu phi, 1€ phi (néu cd). ahiih

cap xa

' 2 Chowthué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xdy dung kinh doanh
két cau ha tang
a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 04 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khéng qua 02 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khéng qué 02 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

Co quan, b vs
A . s - , - Thoi
TT| phan, ngudi Noi dung cong viéc .
= gian
thue hién
Trung tim | . Kiém tra tinh day di cua thanh phéan hé so; cép
Phl-{c vy hanh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
chinh cong
I'| (captinhhodc | - Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong |0,5 ngay
o XE}) ho@‘_: tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén Vin phong
Chi nhanh Van | 450 1o 44t dai hodic Chi nhénh Van phong ding
phong DKDPD |, - °. .
ky dat dai.
- Kiém tra céc diéu kién thuc hién céc quyén theo
. . quy dinh; ‘
VALEUORE | recet hoo e 8 e ol el din el
DBKPD hoac 2 P "
- .+ | thua dat doi vdi noi chua c6 ban do dia chinh hodc .
2 | Chi nhdnh 1,5 ngay
Viin phing theo nhu cdu cla nguoi sir dung dat, chi so hitu tai
PKDP san gan lién véi dat; ..
- G Phjep cl}uyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén co quan thué.
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat cho ngudi sir dung dat, dé nguoi sir dung dat
3 Co quan thuc hién nghia vu tai chinh;
thué (Thoi gian co quan thué xédc dinh va théng bao NVTC duogc
thuc hién theo quy dinh cua phap luét)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC ctia ngudi str dung dat trén co s& dit lidu duoc
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lién théng dbi v6i trudng hop ngudi st dung dat phai thue
hién NVTC dén Vian phong DPKDPD hodc Chi nhanh Van
phong DKDD.

- Nhan thong tin tir co §(':r dir liéu duogc lién thong

Vi phidig ho::-jc Chlfl’Ilg tir hﬁﬁc giéy to chirng minh di hoan
DKDD hoic thanh nghia vu tai chinh;
4 | Chinhanh |-Chinhly,cépnhat bién dong vao ho so dia chinh, 2 ngdy
Vin phong | <© s& dit lidu vé dat dai;

DKPD - Cép méi Gidy chimg nhan cho bén thug, bén thué

lai va xdc nhén cho thué, cho thué lai vao Gidy
ching nhén da cdp cuia chu dau tu dy 4n.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
5 nggc(ggp ;];)h - Trao Gidy chimg nhén cho ngudi str dung dat; h(; :;
o, P X&) | Thy phi, 1 phi (néu c6). :
oac Chi nhanh chinh
Van phong
DKPDb

Diéu 31 Dang ky bién dong doi voi truong ll(rp doi tén hoic thay dbi
thong tin vé nguwoi sir dung dat chii s& hiru tai sin gan lién vm dit hodc thay
doi su hiéu hoic dia Chl ctia thia dat, thay doi han ché quyen sir dung dat,
quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat hoac c6 thay doi quyen dbi viri thira dit
lién ke giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

1. Pang ky bién dong dbi véi truong hop d6i tén hodc thay doi thong tin vé
nguoi st dung dat, chi sé hiru tai san gan lién voi dat hodc thay ddi sb hiéu hodc
dia chi cta thira dét.

a) Thoi gian thuc hién: Khéng quéa 04 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khong qua 02 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khéng qué 02 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

Co quan, b§ .
-~ A . ~n A & A Thm
TT| phan, nguoi Ngi dung cong vi¢c A
A ¢ gian
thue hién
Trung tim Phuc | yia0) tra tinh ddy dii ciia thanh phan hé so; cép

Vi hanll;c}J{nh Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
|| BB (captinh | 10 ane hop Trung tim Phyc vu hanh chinh céng | 0,5
hf)ac oap xz}) tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Van phong | ngay
hogc Chinhanh | 40 v 4t dai hogc Chi nhanh Van phong dang
Vanphong | 1o 44t dai.
PKDD
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- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do dia chinh

van phong thira dAt dbi véi noi chua c6 ban do dia chinh hoic
) B&?{igﬁﬁc theo qhu gﬁu cua r}gz.rb'i st dung dz?lt, chusohftutai| 1,5
2 ; san gan lién voi dat; ngay
Van phong | _ Gu phidu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai
Bhat chinh vé dat dai dén co quan thué (néu cé).
Xéc dinh va théng béo thu nghia vu tai chinh d6i véi trudng
hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap ludt cho nguoi st dung dat, dé ngudi sir dung dat thue
hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xéc dinh va thong bdo NVTC duoc
3 | Coquan thué | thuc hién theo quy dinh ciia phap luét)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc di hoan thanh|
NVTC cua nguoi sir dung dat trén co sé dif liéu duoc lién
thong dbi vai tredmg hop ngudi sir dung dat phai thuc hién
NVTC dén Vin phong PKDD hodc Chi nhanh Vin phong
DKDD.
- Nhén thong tin tir co §6 dir liéu dugc lién thong
5 . hoac ching tir hodc gidy to chung minh da hoan
gg)ghﬁ“? thanh nghig it chiih;y :
4 Chi nhénhg\?;n - Chinh ly, cép‘nhe}t bién d6ng vao ho so dia chinh, |2 ngay
. co so dir ligu vé dat dai;
phong DKDD - Cip méi Gidy ching nhén hodc xac nhan thay doi
vao Gidy chimg nhén di cép.
Trung tdm Phuc
vu hénh, chinh
cong (cgp ufh - Trao Gis’iy chimg nhan cho nguoi sir dung dat; qm
3| ‘hoficeapxd) | _p; bhi 1 phi (néu c6) Az
hodc Chi nhéanh . ' chinh
Vén phong
bKbb

2. Dang ky bién dong do6i véi truomg hop thay d6i han che quyen st dung
dat, quyeén s6 hiru tai san gan lién véi dat hodc ¢6 thay doi quyen d6i véi thira dat

lién keé
a) Thoi gian thyce hién: Khong qua 05 ngay lam viéc.
b) Trinh tyu thuc hién
_| o quan, by N N Thoi
TT| phan, nguoi N§i dung cong viée ian
thue hién g




Trung tam Phuc

- Kiém tra tinh day di cua thanh phén hé so; cip

o wcm Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
cong (cap tinh
1 o« s | - Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | 0,5
hoéc cap xa) .
- D e t1ep nhéan ho so thi chuyén hd so dén Van phong | ngdy
hodc Chi nhanh
Viin phong dang ky dat dai hodic Chi nhanh Vin phong ding
DKDD ky dat dai.
- Trich luc’bén do dia chinh hoac tr\ich do dia chinh
thira dét doi véi noi chua c6 ban do dia chinh hogc
theo nhu cau clia nguoi sur dung dat, chu so hitu tai
san gin lién véi dat; 1 , ‘
Vin phong | - Truong hop c6 thay doi han cheé quyen cua nguoi
DKDD hoac | str dung dét theo vén ban cua co quan nha nude co 45
p) Chi nhanh | tham quyén thi Van phong DKDPD hoidc th nhanh » ’2‘1
Vian phong | Vén phong DKDD cén cir vén ban nay dé dang ky gay
PKPDb bién dong dat dai;
- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s¢ dir liéu vé dét dai; )
- Cép mai Gidy chimg nhén hodc x4c nhén thay doi
vao Gidy chimg nhan da cap.
Trung tAm Phuc
vu hanh chinh _
CORg (C,{ap Uf_lh - Trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dét; (_jncr
3| hodccapxd) |y, i 16 phi (ndu co). anh
hodc Chi nhanh e chinh
Vén phong
DKbb

3. Piang ky bién dong ddi vai truomg hop gidm dién tich thira dat do sat 10 tu
nhién
a) Thoi gian thue hién: Khong qua 10 ngay lam vige.
b) Trinh tu thue hién

Co quan, bd

TT | phan, nguoi No§i dung cong viéc T.hm
thue hién glan
Trung tAm Phuc
vu hanh chinh

| cong (cs‘;".p tinh |- Kiém tra tinh déy du cua thanh phan hd so; cap 0.5

hodic cip x3) | Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua; o ,:__'1
hodc Chi nhanh | - Chuyén ho so dén UBND cap xa. eay

Vian phong

bKbDb
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X4c nhan bing vin ban vé tinh trang sat 1& ty nhién

2 | UBND cép x4 dé chuyén cho Vin phong PKPD hodc Chi nhanh nzg’é,sy
Vin phong DPKDD va nguoi str dung dat.
o - Po dac, xac dinh lai dién tich thira dat bing kinh
an phong phi ctia Nha nudc;
DKDD hoge | _ Chinh ly, cap nhat bién déng vao ho so dja chinh, y
i nha ; 7 nga
2 C?l nhz;mh co SO dix liéu vé dat dai; gay
Vénphong | _ Cép moi Gidy ching nhan hoac xac nhan thay doi
DKDD vao Gidy chimg nhén da cip.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh .
cﬁnug (c;ap ti_I}h - Trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat; qm
4| hodccapx® | _py nhi 1¢ phi (néu c6) ianh
hodc Chi nhanh o ) chinh
Van phong
DKDbDb

Dleu 32. Bang ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyén so hll’ll
tal sin gin llt’:ll voi dat do chia, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoic chuyen
dbi mo hmh t6 chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghlep theo quy dmh cua
phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xiy dung chl tiét; cap Glay
chirng nhan cho tung thira d4t theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii ddu
tw dw 4n c6 nhu cau
1. Bing ky bién dong thay ddi quyén str dung dit, quyén s& hiru tai san gin
lién voi dét do chia, tach, hop nhét, sap nhap té chirc hodc chuyén dbi mé hinh t6
chure, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat vé doanh
nghiép.

a) Thoi gian giai quyét: Khong qud 08 ngay lam viéc.
Hen 14n 1: khéng qué 05 ngay 1am viéc.

Hen lan 2: khong qua 03 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

Co quan, bo <
» 2t - u in Thaoi
TT | phan, nguoi Noi dung cong viée fass
thuc hién &
Pgr‘mg flf{“ . | - Kiém tra tinh ddy di cia thanh phén hd so; cép |
1 l}‘:;;u hanh | Gidy tiep nhén ho so va hen tra két qua; " ’2‘1
chinh cong | _ ~pvén hd so dén Van phong ding ky dit dai. =
(cap tinh)
5 Vin phong | - Kiém tra cdc diéu kién thuc hién céc quyén theo quy | 4,5
bKbb dinh; ngay
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- Trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh
thita dit ddi voi noi chua ¢ ban do dia chinh hodc
theo nhu cau cia nguoi su dung dat, chi so hitu tai
san gan lién voi dét;

- Gui Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé& dét dai dén co quan thué.

- Xé4c dinh va théng béo thu nghia vu tai chinh doi vai
trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat cho nguot su dung dat, dé ngudi sir dung dat

thuc hién nghia vu tai chinh;

(Théi gian co quan thué xac dinh va théng bao NVTC dugce

3 Co quan 5 . : i
thué thue hién theo quy dinh cua phap luat)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC cta nguoi su dung dat trén co so dir liéu duoc
lién thong ddi véi truong hop nguoi st dung d4t phai thue
hién NVTC dén Vin phong PKDPD.
- Nhén théng tin tir co so dir liéu duoc lién thong
hodc chimg tir hodc giay to chimg minh d& hoan
5 . thanh nghia vu tai chinh;
4 Véan phong ML o o o s an @l
- Chinh ly, cép nhat bién dong vao hé so dia chinh, |2 N2y
bKbb A
co s¢ dir liéu vé dat dai;
- Cap méi Gidy ching nhén hodc xac nhan thay do6i
vao Gidy chimg nhan da cap.
Trung tam ) ' Gid
Phuc vu hanh | - Trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dat; "
S Ut ¢ 1a 1 A B hanh
chlph cong | - Thu phi, 1€ phi (néu co). b
(cap tinh)

2. biang ky bién dong thay doi quyén sir dung dat quyen s& hitu tai san gén
lién v6i dét do diéu chinh quy hoach xay dyng chi tiet; cap Giay chimg nhéan cho
timg thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chi dau tu du 4n ¢6 nhu ciu.

a) Thoi gian thyc hién: Khong qua 05 ngay lam viée.
Hen lan 1: khong qua 03 ngay lam viéc.
Hen lan 2: khong qué 02 ngay 1am viéc.

b) Trinh ty thuc hién
L0 i N N Théi
TT | phéan, nguwoi Noi dung cong viée .
) gian
thuc hién
Trung ta{n - Klém tra tinh déy du cua thanh phén hé so; cép
1 | Phuc vu hanh Gidv ti han ha hen tra két 0,5
hinh cbn idy 1epn an ho so va hen tra két qua; ik
Chun €ONg | _ Chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai. g4y
(cap tinh)
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- Kiém tra cac diéu kién thuc hién cac quyén theo quy
dinh.
- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh
) Vin phong | thua dat dé1 v&i noi chua cé ban do dia chinh hoac | 2,5
PKPb theo nhu cau cua nguoi su dung dét, chu s& hiru tai | ngay
' san gén lién voi dat;
- Gui Phleu chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai dén co quan thué.
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi
trucmg hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cta phdap luat cho nguoi sur dung dit, dé nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
. Co quan (Thoi _gjan co quan t}_lué xz'}c dinl’l va Ehﬁng bao NVTC dugc
thué thuc hién theo quy dmh clua phap luat)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc di hoan
thanh NVTC ctia ngudi st dung dat trén co so dit ligu dugc
lién théng déi véi truong hop ngudi sir dung dat phai thuc
hién NVTC dén Van phong DKDPD.
- Nhén théng tin tir co s¢ dir liéu duge lién théng
hodc chimg tir hoiic gidy to chimg minh di hoan
g . thanh nghia vu tai chinh.
4 Vgllé);oﬂng - Chinh ly, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, |2 ngay
co so dir liéu vé dat dai;
- Cip méi Gidy ching nhén hodc xac nhén thay doi
vao Gidy ching nhén da cap.
Trung tam ) . ) Gis
Phuc vu hanh | - Trao Giay chiing nhan cho nguoi sur dung dat; :
5 i R hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi (néu co). aifih
(cap tinh)

Bleu 33. Ping ky bién don dbi véi trudmg hop thay doi quyen sir dung
dat, quyen s6 hitu tai san gan lien voi ﬂat theo thoa thuin ciia cic thanh vién
ho gia dinh hodic ciia vo va chong, quyen sir dung dat xay dung cong trmh
tren mit dat phuc vu cho v:ec van hanh, khai thac sw dung cong trinh ngam,
quyen s0' hiru cnng trinh ngam ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhwong
quyén sir dung dét 1a tai sin cong theo quy dinh cua phap luit ve quan ly, sir
dung tai san cong; nhan quyen swr dung dat, quyen s0 hiru tal san gan lién voi
dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, td cao vé dat dai hodc ban
4n, quyét dinh ciia Toa én, quyét dinh thi hanh in cia co quan thi hanh an
da dur.rc thi hanh; quyet dmh hoiic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét
Nam vé gidi quyet tranh chap giira cac bén phat sinh ttr hoat dong thuong
mai lién quan dén dat dai; nhén quyen sur dung dit, quyen 80" hiru tai san gan
lién véi dat do xir Iy tai séan the chap la quyén sir dung dat, tai san gin lién
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voi dat da dugc ding ky, bao gom ci Xir ly khoan no co nguun goc tir khodn
ng xau ciia to chire tin dung, chi nhianh ngin hang nuéc ngoal

1. bang ky blen dong ddi v6i truong hop thay doi quyén sir dung dét, quyén
sO hiru tai san gan lién vai dat do su thoa thudn cla cac thanh vién h¢ gia dinh
hoac cua vo va chong, thu tuc dang ky bién dong doi véi trucng hop nhén quyen
str dung dt, quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i dat theo két qua hoa giai thanh vé
tranh chép dat dai, khiéu nai, t6 céo vé dat dai hodc ban 4n, quyét dinh cua Toa an,
quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh 4n da dugc thi hanh; quyet dinh hoac
phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chip giira cac
bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién
dong ddi véi trudong hop nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dt do xur 1y tai san thé chép.

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 08 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khéng qua 05 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khong qua 03 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

Co quan, b§ Théi
TT | phan, nguoi Noi dung cong viéc ;
i gian
thue hién
PhT Mgtﬁ{nh - Kiém tra tinh q{iy du cua thanh phén hé so; cép
;“‘1‘1’“ AN | Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két qua;
CHNCong | Tryong hop Trung tim Phuc vy hanh chinh céng | 0,5

: (c:’ai,p ti{lhhh{iﬁc tiép nhan ’h("") so thi chuyén hd so dén Vin phong | ngay
cap xB)hodc | 4510 kg gt dai hodic Chi nhénh Vin phong ding ky

Chi nhanh Van dit dai

phong PKDD '

- Kiém tra cac dgéu kién thuc hién quyén theo quy
Vin ohe dinh cua Luat Dit dai;
an piong | _ Tyich luc ban db dia chinh hodc trich do dja chinh

, D&Bf)hl}oﬁc thira ddt d6i v6i noi chua c6 ban db dia chinh hodc | 4,5
- i nha}n theo qhu cau cua pguﬁyi str dung dat, chii s¢ hiru tai | ngay
an pnong | gan gén lién vdi dat;
bKbb

- Gui Phleu chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai dén co quan thué.
- Xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghla vu tai chinh theo quy dinh
ctia phép luét cho ngudi st dung dit, dé ngudi sir dung dat
Co quan thuc hién nghia vy tai chinh;

thué (Thai gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC duoc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat)
- Chuyén thong tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC cta ngudi sir dung dat trén co so dir liéu duoc
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lién thong ddi véi trudng hop nguoi str dung dét phai thuc
hién NVTC dén Vin phong DPKPD hodc Chi nhanh Van

phong DPKDD.

- Nhan théng tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh dd hoén
thanh nghia vu tai chinh;

- Chinh ly, cap nh4t bién dong vao ho so dia chinh,

glgghgng co so dir liéu vé dat dai;
odc : : , " %
4 Ehishink | Cép méi Giay ching nhén hofic xdc nhén thay doi |3 ngay
Vin phong vao Gidy chimg nhén da cap
PKPD Trudng hop nhén tai san gan lién voi dat thué tra
tién thué dat hang nam thi thong bao bang van ban
cho co quan thué vé vige cham durt quyén va ngh1a
vu cua bén chuyen quyén so hiru tai san gan lién voi
dat trong hop dong thué dit.
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong (C,?p hflh - Trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat; (?10
> | ‘hodecapxd) | ppy phi la phi (néu co) takaih
hodc Chi nhanh . ' chinh
Vién phong
bKDb

st dung tai san cong.

2. Ding ky bién dong déi véi trudong hop thay doi vé quyén sir dung dat xay
dung cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc vén hanh, khai théc sir dyng cong
trinh ngdm, quyén sé hitu céng trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyén, chuyén
nhuong quyeén sir dung dat la tai san cong theo quy dinh ctia phap luét vé quan ly,

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 10 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khéng qua 06 ngay lam viéc.

Hen l4n 2: khong qua 04 ngay lam viéc,

b) Trinh tyu thuc hién
Co quan, b0 Thoi
TT | phan, nguoi No¢i dung cong viée ian
thuwe hién £
Trung tam | - K’iém tra tinh gié’iy du cia thanh phan hd so; cap
I Phuc vu hanh | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua; 0.5
Chm}l c()ng“ - Trudng hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong ng,s‘ty
(cap tinh hodc | tiép nhan hé so thi chuyén hd so dén Vin phong

cAp x&) hodc

ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky
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Chi nhanh Van | dét dai.
phong BPKDD
- Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyén theo quy
L dinh cia Lugt DAt dai;
Vin Ph”“_g - Trich luc ban dd dia chmh hodc trich do dja chinh

DKI_)B lrw:«;c thira dat don v&i noi chua co ban do dia chinh hoac | 5,5
C!n nhanh theo nhu cau cla ngudi st dung d4t, chi sé hitu tai | ngay
Vanphong | i, gén lién voi dat;

HEED - Gui Phleu chuyen théng tin de xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai dén co quan thué.
_ Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh doi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cta phap ludt cho nguoi su dung dét, dé ngudi sir dung dét
thuc hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC duoc

Coquan | thye hi¢n theo quy dinh ctia phdp ludt)

thue - Chuyén thong tin vé viéc mién thué hodc viéc di hoan

thanh NVTC cuia nguoi st dung dat trén co s& dir liéu dugce
lién thong dbi véi truong hop ngudi sit dung dat phai thuc
hién NVTC dén Van phong PKDPD hoédc Chi nhanh Van
phong DKDD.
- Nhan thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong
hodic chimg tir hodc gidy t& ching minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh;

5 . - Cép moi Gidy chim nhan hodc xac nhan thay doi

Nah phon? vao Gidy chimg nhangda cép;

DK?D l}oac - Chinh ly, cép nhat bién déng vao ho so dia chinh, .
C?l nhanh co sé dit liéu vé dét dai. hmgay
Vén phong Truong hop nhén tai san gin lién voi dat thué tra

bKbb tién thué dat hang nam thi thong bao bang van ban
cho co quan thué vé vige cham dut quyén va nghia
vu cuia bén chuyen quyén s¢ hitu tai san gén lién véi
dét trong hop dong thué dat.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong (cép tinh Trao Gi . o T % Gio

S WP - Trao Giay chimg nhan cho ngudi sir dung dat. :
hofc cap @) | _ Ty phi, 16 phi (néu c6) hnh
hoéc Chi nhanh o ' chinh
Véan phong

DKDD
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Diéu 34. Xéa ghi no tién sir dung dat, 1 phi truée ba trén Giéy chirng
nhan da cip

1. Thoi gian thye hién: Trong ngay nhan duoc di hd SO X0a no; néu thoi
diém nhan du hd so, sau 15 gio ciing ngay thi c6 thé giai quyét viéc x6a ng trong
ngay tiép theo.
2. Trinh tu thuc hién

Co quan, bd

TT| phin, ngudi Noi dung cong viée ;2?
thuc hién
Trung tam Phue | _ gidm tra tinh day di cua thanh phén hé so; cap
vy hﬂn‘}‘?h‘}’nﬂ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
1 c;:ng (C?p tl,,) - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | 0.5
h o a%fl?ihx;h tiép nhan hé so thi chuyén hd so dén Vin phong | ngay
osfﬁn - dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
DKDD ky dat dai.
Vén p he’“? - Chinh ly, c@p nhat bién ddng vao ho so dia chinh,
9 Di?:?hl}oﬁc co s& dir liéu vé dat dai; 0,5
\?‘ . hz?n - Cap moi Gidy ching nhén hodc xac nhan thay déi | ngay
i)nKpBO]E)ng vao Gidy chimg nhan da cép.
Trung tam Phuc
vy hanh chinh
cong (cap tinh % ; i g £ Gio
3 s o ) - Trao Giay chirng nhédn cho ngudi str dung dat; hani
odc capxd) | _ RIS
hodic Chi nhnh Thu phi, 1€ phi (néu co). ik
Vén phong
DKDD

Picu 35. Ping ky bién dong chuyen muc dich sir dung dat khong phai
xin phép co’ quan nha nuwéc cé thim quyen

1. Thoi gian giai quyét: Khong quéa 07 ngay lam viéc.

Hen 14n 1: khéng qua 04 ngay lam viéc.

Hen l4n 2: khong qué 03 ngay lam viéc.
2. Trinh tu thuc hién

Co quan, bd

TT | phan, nguoi NGgi dung cong viée T.h ol
thue hién et
Trung tim | - Kriém'trﬂ tinh q‘?ly du cua thanh phin hd so; cp 0.5
1 | Phucvuhanh | Giay tiép nhédn ho so va hen tra két qua; ng,f‘iy
chinhcdng | - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
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(cAp tinh hodc [ tiép nhan hé so thi chuyén hé so dén Vin phong
cap xd) hodic | ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky
Chi nhénh Van | dat dai.
phong PKPD
Vanphag |- Trich lyc ban do dja chinh hogc trich do dia chinh
© | thia dat doi véi noi chua ¢6 ban do dia chinh hodc
DKDD hoac - ot z o s
it theo nhu cau cta nguoi su dung dat, chu s¢ hitru tai | 3,5
Chi nhanh R : .
Vi phdiig sén gan lién véi dat; ngay
PKDD - Gui Phleu chuyen thong tin dé xéc dinh nghia vu
tai chinh v& dat dai dén co quan thué.
- Xéc dinh va théng bdo thu nghia vy tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh
ctia phap luat cho nguoi sir dung dat, dé nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xéac dinh va thong bao NVTC duge
Co quan
thik thuc hién theo quy dinh ctia phap luat)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC cua ngudi str dung dat trén co sé dit lidu duge
lién théng dbi véi truong hop nguoi sir dung dat phai thuc
hién NVTC dén Van phong PKPD hoic Chi nhanh Vin
phong BKPD.
- Nhén thong tin tir co s¢ dir liéu duogc lién thong
Vin phong | hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh dd hoan
DKDD hoac | thanh nghia vu tai chinh;
Chinhénh | . Chinh ly, cdp nht bién dong vao hé so dia chinh, |3 ngay
Van phong | co so dit liéu vé dat dai;
bKbb - CAp m&i Gidy ching nhan hodc xéc nhan thay doi
vao Gidy chimg nhéan da cap.
Trung tdm
Phuc vu hanh
chinii O00g | Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat. -
(cap tinh hoge | Thu phi, 18 phi (néu c6) hanh
cip x4) hodc U L, 1 pat (nett €6). chinh
Chi nhanh Vin
phong PKPD

Diéu 36. DPing ky, cip Gidy chirng nhin déi véi truong hop ho gia dinh,

¢4 nhin dang sir dung dat khong ding muc dich da duwge Nha nwdc cong
nhin quyén sir dung dat truée ngay 01 thing 7 nim 2014

1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 12 ngay lam vige.
Hen lan 1: khong qué 08 ngay lam viéc.

Hen lan 1: khéng qua 04 ngay lam viéc,

2. Trinh tu thyc hién
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Co quan, bd Thoi
2 o . 2 = oi
TT | phén, ngwoi Noi dung cong viec gl
thuc hién
Trung tdm o ,
Phuc vu hanh |- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hé so; cap
| chinh cong Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua; 0.5
(cap x&) hodc | - Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong a ’é
Chi nhanh [ tiép nhédn hé so thi chuyen hd so dén Chi nhanh | "&%
Vin phong | Van phong ding ky dét dai.
bKbDb
- Kiém tra su phu hop véi quy hoach st dung dat
cap xa hodc mot trong cac quy hoach theo quy
dinh ctia phap luat vé quy hoach db thi va néng
Chi nhénh | thon; ‘ 5 &
2 Vin phong | - Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do dia chinh 3
PKPD thira dat doi voi noi chua ¢ ban do dia chinh hoac | N8aY
theo nhu cdu cua nguoi su dung dat, chu s& hitu tai
san gan lién véi dat;
- Guri Phieu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai dén co quan thué.
- X4c dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh d6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phap ludt cho ngudi sir dung dat, dé nguoi sir dung dat
3 Co quan thyc hién nghia vy tai chinh; '
thué - Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
thanh NVTC ctia ngudi sir dung dat trén co s& dir lidu duod
lién théng déi véi truong hop nguoi sir dung dat phai thyg
hién NVTC dén Chi nhénh Van phong PKDD.
- Nhén thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong
hodc ching tir hodc gié'iy to chung minh di hoan
Chinhanh | thanh nghia vu tai chinh; ‘ 4
4 Van phong | - Chinh ly, cap nhéit bién gé‘)ng vao h'ﬁ so dia chinh, nod
PKDPD | co sd dit lidu dit dai; cAp mdi Gidy ching nhan | "o
hodic x4c nhan thay ddi trén Gidy ching nhén da
cép.
Trung tam
Phuc vu hanh
C;h mh‘ “ME | Trao Gidy chimg nhén cho nguoi st dung dét; (?J]U
> | (capx&)hode | ) shi 1é phi (néu co) wanh
Chi nhanh T ’ chinh
Vian phong

DKDD
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nhwgng dw an dau tw c6 sir dung dat

Diéu 37. Bang ky, caip Giay chung nhin d6i véi treong hop chuyén

1. Truong hop bén nhén chuyen nhuong dy dn khong phai la t6 chtre kinh té

c6 von dau tu nudc ngodi va dat dé thuc hién du an da duge cap Gidy ching nhan.

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 08 ngay lam viée.
Hen lan 1: khong qué 05 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khong qua 03 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién

Co quan, b{

TT | phan, nguoi Noi dung cong viéc T.hm
e gian
thuc hién
gmngta{n - Kiém tra tinh déy du cta thanh phém hé so; cap 0.5
1 P e hanh Giay tlep nhan hé so va hen tra két qua; g
camneing. Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai. Hey
(cép tinh) yen no s phong dang Ky
- Kiém tra céc diéu kién thyuc hién quyen theo quy
dinh cta Luat Dat dai;
- Trich lyc ban db dja chinh hofc trich do dia chinh
thira dat doi véi noi chua c6 ban do dia chinh hodc theo
nhu cAu ctia ngudi sit dung dét, chii so hitu tai san gén
Vi plibig lién voi dat; 45
2 DKDD - Truong hop chuyén nhuong du 4n dau tu o su ng’ﬁy
dung dat duge Nha nude cho thué dat thu tién thué
dét hang ndm thi thong bao bang van ban cho co
quan thué vé viéc chim dit quyen va ngh1a vu cua
bén chuyen nhugng dy 4n trong hop ddng thué dat.
- Gui Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai dén co quan thué.
- X4c dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh d6i voi
trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat cho nguoi sur dung dat, dé nguoi st dung dit
thuc hién nghia vu tai chinh;
3 Co quan (Thoi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC dugce
thué thue hién theo quy dinh cua phap lugt)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hoic viéc da hoan
thanh NVTC ctia ngudi str dung dat trén co s dit liéu duge
lién thong dbi véi trudng hop ngudi sir dung dat phai thuc
hién NVTC dén Vin phong PKDD.
- Nhéan théng tin tir co so dir lieu dugc lién thong
B . hodc chimg tir hodc giay to chimg minh di hoan
4 Vgllfgg)“g thanh nghrf vu tai ch[ih;y 3 ngay

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s dir liéu vé dat dai;
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- Cp méi Gidy chimg nhdn hodc x4c nhén thay doi
trén Gidy chimg nhén da cép.

Trung tam ' o ) Gid
Phuc vu hanh | - Trao Gidy chimng nhén cho nguoi sir dung dat; 3
5 o 5 e cir gk g hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi (néu co). .
T chinh
(cap tinh)

2. Truong hop bén nhan chuyén nhuong du an bat dong san khong phai 1a to
chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai va dat dé thuc hién du 4n chua duge céap
Giay chimg nhén.

a) Thoi gian thuc hién: Khéng qua 20 ngay lam viéc.

Hen lan 1: khong qua 08 ngay lam viéc.

Hen 14n 2: khéng qué 12 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hi¢n
L0 quan, k) . N Thoi
TT | phan, nguoi Noi dung cong viée ;
Ty gian
thwe hién
LR tam - Kiém tra tinh ddy d0 ctia thanh phan ho so; cép
1 | Phucvuhanh ik i 4.l . W S 0,5
chinh cBng Gidy tlgp n]gan ho:{ S0 va he;n. tra ktft qua; ngly
chp tinh) - Chuyén ho so den Vian phong dang ky dat dai.
- Trudng hop chuyén nhuong du 4n dau tu co sur
dung dat duge Nha nudce cho thué dat thu tién thué
Vi plittg dat hing AnaJ}'l thj thor:g baf) ban% Va{l bar: cho 0| 45
2 PKDD quan thué ve vig¢c cham dut quyén va nghia vu cua Hgdy
bén chuyén nhugng dur an trong hop dong thué dat.
- Gui Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan thue.
- Xéc dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh doi1 voi
truong hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cta phép lugt. )
(Thoi gian co quan thué xac dinh va théng bao NVTC duogc
Co quan
3 thud thue hién theo quy dinh cua phap lut)
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hoic viéc di hoan
thanh NVTC ctia nguoi sir dung dat trén co s¢ dir ligu dugc
lién théng doi véi trudng hop ngudi sir dung dat phai thue
hién NVTC dén Van phong DPKDD.
- Nhén thong tin tir co :‘;E_r dir liéu duge lién thong
_ . hodc chimg tir hodc gidy t0 ching minh di hoan
4 | VERPDO | thanh nghia vy tai chinh; Sy

- Hoan thién hd so, trinh S& Néng nghiép va Moéi
truong cap Giay chung nhan.
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SoNong | gy Gidy chimg nhan; ,
S| neepva | . & hd so dén Vin phong DKDD 4 ngay
6 Vén phong | Lép, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co so di 3 ned
DKDD | liéu dét dai. gy
o o , . .| Gid
Phuc vu hanh | - Trao Giay chimng nhén cho ngudi sir dung dat; ;
7z iy T T hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi (n€u co). ,
b o chinh
(cap tinh)

Diéu 38. Té chirc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quzfén sir dung dit,
nhin g6ép vén bing quyén sir dung dit dé thwe hién dy 4n dau tw

Déi véi truomg hop Nha nude giao dat cé thu tién sir dung dét hodc cho thué
dAt thu tién thué dit mot lan cho ca thoi gian thué

1. Thoi gian thue hién: khong qué 23 ngay (15 ngay va 08 ngay lam viéc).

2. Trinh tu thuc hién

Co quan, bd

TT | phan, nguwoi N§i dung cong viéc T.hm
= gian
thue hién
Trung tam : g ns ; o
{ | Phucvuhanh Tiép nhén, chuyén hd so cua to chirc chuyén dén | 0,5
chinh cong | Chu tich Uy ban nhéan dén tinh ngay
(chp tinh) ,
Chitich Uy | Giao co quan c6 chuc néng quan ly dat dai cap tinh
2 | bannhindan | chu tri, phoi hop véi cac co quan cé lién quan thye |3 ngay
tinh hién thim dinh
- - Kiém tra ho so (Trucng hop hé so can bé sung,
S& Nong PEIPARNY IV TR Sl el PN
el o du diéu kién giai quyét phai co van ban thong
. hjl‘gih;‘-fﬁb"a | bdo cu thé trong thoi gian 16i da 02 ngay) | 145
, N8; | . C6 van ban thim dinh trong thoi han 15 ngay ké | ngay
Fhong QL dat tir ngay nhan dugc chi dao ctia Chu tich Uy ban
a1 nhén dan tinh
Ban hanh viin ban chép thuén hodc khéng chap
Chu tich Uy | thuan ) chire kinh té!dugc nhén chuyé(l nhuong,
4 | ban nhin dan | thué quyén s dung dat, nhdn gép von bang quyén |5 ngay
tinh sir dung d4t dé thuc hién du dn dau tu Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
Trung tﬁ{n Gio
s | Phuevuhanh | oy 08, s kbt qua cho tb chic hanh
chinh cong ahik

(cap tinh)
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, {?iéu 39. Str dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung
dat ket hgp da muc dich

1. Pdi véi truomg hop str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong én
str dung dt két hop da muc dich:

a) Thoi gian thuc hién: Khong qua 15 ngay.
b) Trinh tu thuc hién

Co quan, bo

TT | phan, nguoi Noi dung cong viéc T.hm
o gian
thuc hien
Tnmgtafn Tiép nhan, chuyén hd so clua c4 nhén, td chirc 0.5
1 | F hl-"f: he ha“h chuyén dén Phong chuyén mén thude So. .
chinh cong ngay
(cép tinh)
- Kiém tra ho so (Truong hop ho so can bé sung,
S& Nong khéng du diéu kién giai quyet phai c6 van ban thong
nghiép va | bdo cu thé trong thoi g:an t6i da 02 ngay) 10
2 | M@itruong; |- Chu tri, phdi hop véi cac sé, nganh co6 lién quan :
Phong QL | tham dinh phuong 4n sir dung dit két hop trinh Chu ngay
Patdai | tich Uy ban nhéan dan tinh.
Chiitich Uy | Ban hanh vén ban chap thuén phuong an sir dung
3 | bannhindan |dat két hop (truong hop khong chap thudn thi co |4 ngay
tinh van ban tra loi va néu ro ly do)
S Nong
4 erl c"%lht}fu_]:cr?g, CPuy;én co quan tiép nhan ho so dé tra cho ngudi cé 0,?
Phong QL yéu cédu ngay
Dit dai
Trung tﬁl:ﬂ Gios
5 Phuf: e Elanh Chuyén tra két qua cho cé nhén, t6 chirc hanh
chinh cong dlifh
(cap tinh)

thuong mai, dich vu:
a) Thoi gian thue hién: Khong qua 7 ngay lam viéc.

2. Déi voi trudong hop gia han phuong 4n sir dung dat két hop vao muc dich

b) Trinh tu thyc hién:
Co quan, b{
" e i x - Thoi
TT | phan, nguoi Noi1 dung cong viec Gl
thwe hién &
| Trung tim Tiép nhén, chuyén hd so cua ca nhan, to chic| 0,5
Phuc vu hanh chuyén dén Phong chuyén mon thudc Sé. ngay




77

chinh cong
(cap tinh)
SyNéng | Kiém tra hd so ( Truo‘ng hop ho so can bé sung,
nghidsva khéng du diéu kién gici quyét phai cé van ban thong
AP bdo cu thé trong thoi gzan t6i da 02 ngay) .
< | Moitmung | Chu tri, phdi hop véi céc s, nganh c6 lién quan 3 ngay
Phong QL
DAt dai thidm dinh phuong 4n st dung dét két hop trinh Chu
tich Uy ban nhan dén tinh.
Chutich Uy |Ban hanh vén ban chép thuan phuong an st dung
3 | bannhandan | dat két hop (rruong hop khéng chdp thudn thi c6 |3 ngay
tinh van ban tra loi va néu ro ly do)
So Nong
nghiép va | Chuyén co quan tiép nhén ho so dé trd cho ngudi 6 05
4 | MOoitruong; | yéu cdu - ’é
Phong QL 58y
Dit dai
Trung tam Giy
s | Phuevuhanh | o080 14 két qua cho cé nhan, t& chirc hanh
chinh cong ;
L chinh
(cap tinh)

Pi¢u 40. Piing ky tai san gan lién véi thira dat da dlrt;rc cip Glay chirng

nhan hoic dang ky thay d6i vé tai san gan lien véi dit so véi ndi dung da
dang ky, gia han thoi han so hiru nha & ciia to chire nwée ngoai, ca nhan nuwée
ngoai theo quy dinh ctia phap Iuat vé nha & ndi dung da ding ky

1. Trudng hO’p ding ky quyén so hiru tai san gan lién véi thira dat da cap

Gidy ching nhén, gia han thdi han s hitu nha ¢ cua td chirc nudc ngodi, ca nhan
nudc ngoai

a) Thoi gian thye hién: Khong qua 08 ngay lam vigc.
Hen lan 1: khong qua 05 ngay lam viéc.
Hen lan 2: khong qua 03 ngay lam viéc.

b) Trinh ty thuc hién
Co quan, bo it
TT | phan, nguoi Noi dung cong viée T.hm
= gian
thue hién
Trong . | Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so; cap
" Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phuc vu hanh
2 o - Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng
chinh cong
i | (Ao o tiép nhan ho so thi chuyén hé so dén Van phong | 0,5
e "~ | dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky | ngay
captinh)hodc | .z % .
T ._ | dat dai.
Chi nhanh Van g . M- . -
hone DKPD |~ Trudng hop ding ky bién dong do gia han thoi han
prong s¢ hiru nha & cua to chire, ca nhan nudc ngoai theo
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quy dinh cua phap luat vé nha & thi thuc hién cong
viéc tai muc 4.

- Trich luc{bén dd dia chinh hoic trich do dia chinh
thua dat 61‘01 voi noi chua ¢6 ban do dia chinh hodc

Van phong | theo nhu cdu cla ngudi str dung dat, chu s hitu tai
DKPD hodc | san gén lién vGi dat. 45
Chi nhanh |- G Phiéu lay ¥ kién cta co quan chuyén mon vé|
Vin phong | xdy dung (néu c6) theo quy dinh ctia phéap luét vé xdy ey
DKbb dung.
- Gui Phleu chuyen théng tin dé x4c dinh nghia vy tai
chinh v& dét dai dén co quan thué.
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap ludt cho nguoi su dung dat, dé nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xac dinh va thong bao NVTC
Coquan | qirgc thyc hién theo quy dinh cta phdp luat)

e - Chuyén théng tin vé viéc mlen thué hoac viéc da hoan
thanh NVTC cua ngu:-:n st dung dt trén co so dit lidu dugce
lién thong ddi vai truomg hop ngudi st dung dat phai thuc
hién NVTC dén Vian phong PKDD hogc Chi nhanh Vin
phong BPKDD.

- Nhién théng tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong
Van phong | hodic ching tir hoac gidy to chimg minh da hoan
DKDPD hoac | thanh nghia vu tai chinh; 3
Chinhanh | . Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, ngdy
Van phong | co s¢ dir liéu ve dat dai;
DKDD - C4p méi Gidy chiing nhan hodc x4c nhan thay doi
vao Gidy chimg nhan da cap.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
We (::a D# | T Giéy chimg nhan cho nguoi str dung dét; q""
HORCCAPTNN) | pv., ol 16 phi (ndu o6) o
hofic Chi nhanh PR | chinh
Vin phong
DKDbDb

2. Truong hop dang ky thay doi vé tai san gan lién véi dét so v&i ndi dung

da ding ky.

a) Thoi gian thue hién: Khong qua 05 ngay lam viéc.
Hen lé_n 1: khéng qud 03 ngay lam viéc.
Hen lan 2: khéong qua 02 ngay lam viéc.
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b) Trinh tu thuc hién
Co quan, b N - Théi
TT | phan, nguoi N§i dung cong viée :
: Ca gian
thue hién
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cap
" Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Tnmgtar\n - Truomg hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Phu'c Wl}anh tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Vin phong
1 c}:mh”convg dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky | 0,5
(cdpxadhodc | 44 4oy ngay
cap tinh) hodc | oo hop diing ky bién dong do gia han thdri han
Ch{ nhanh Van s& hitu nha & cua td chirc, ¢4 nhan nudc ngoai theo
phong PKDD | o dinh cuia phép luat v& nha & thi thuc hién cong
viéc tal muc 4.
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh
thira dat dél voi noi chua cé ban d6 dia chinh hozc
Vin phong | theo nhu cau cua ngudi st dung dat, chu s¢ hitu tai
PKPD hodc |san gén lién véi dét. n s
2 Chinhanh |- Guri Phiéu lay y kién ctia co quan chuyén mon vé e ’é
Vian phong | xdy dung (neu c0) theo quy dinh cua phap luat vé xdy gay
PKbb dung.
- Gui Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé& dat dai dén co quan thué.
- Xac dinh va théng béo thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phap luét cho ngudi sir dung dit, dé ngudi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
(Thoi gian co quan thué xac dinh va théng bdo NVTC duge
3 Co HaEn thuc hién theo quy dinh cta phap luat)

i - Chuyén théng tin v& viéc mién thué hoic viéc di hoan
thanh NVTC ctia ngudi sir dung dat trén co s& dit lidu duge
lién thong ddi véi trudng hop nguoi sir dung dat phai thuc
hién NVTC dén Van phong DKPP hodc Chi nhanh Vin
phong DKDD.

- Nhén thong tin tir co s¢ dir li¢u dugce lién thong
Vin phong | hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh di hoan
PKPD hoidc | thanh nghia vu tai chinh;
4 | Chinhanh |- Chinhly, cép nhét bién déng vao hd so dia chinh, |2 ngay
Vin phong | co sé dit liéu vé dat dai;
DKDbD - Cép m&i Gidy chimg nhan hodc xéc nhén thay doi

vao Gidy chimg nhén di cép.
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Trung tam Phuc
vu hanh f:hf.l"lh .
Cof]g (f aPXa | Trao Gié‘iy chimg nhan cho ngudi sir dung di;lt; (?10
> | hojecaptinh) |y i 8 phi (néu co) Mgl
hogic Chi nhanh P el ' chinh
Van phong
PDKPDb
Diéu 41. Xac nhin tiép tuc sir dung dit nong nghiép
1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 07 ngay lam viéc.
2. Trinh tu thuc hién
Co quan, b s N Thai
TT | phéan, nguoi Noi dung cong viéc :
thuc hién glan
Trung tdm
Phuc vu hanh | - Kiém tra tinh déy du cua thanh ph?m ho so; cz’ip
chinh cdng | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qué; 0.5
1 | capxdhodc |- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 5
Chi nhanh | tiép nhan hé so thi chuyén hé so dén Chi nhanh Van | "8
Vian phong | phong ding ky dat dai.
DKDPDb
- Kiém tra ho so;
Chi nha - Xac nhén thoi han dugc tlep tuc sur dung dat vao
1 nhanh
2 | Van phong Gidy chimg nhén da cép hoic cip mdi Gidy chimg 6,‘5
PKDD nhan néu nguoi sir dung dat c6 nhu cau; ‘ ngay
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dét dai, ho so dia
chinh.
Trung tam
Phuc vu hanh
cEn nllcorig - Trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dat; C‘nc
3 | capxdhodc _Phi. 1& phi: Khé —_— hanh
Chi nhénh N PRERSERE HE R chinh
Van phong
DKDbb
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Muc 2
THU TUC HANH CHINH CAP XA

Diéu 42. Xac dinh lai dién tich dit & ciia h{ gia dinh, c4 nhdn da dwgc
cap Gidy chirng nhan trude ngay 01 thang 7 nam 2004.

1. Thoi han giai quyét: Khong qua 20 ngay 1am viéc.

2. Trinh ty thuc hién

Thoi

TT | Bo phén Noi dung cong viece il

- Tiép nhan, klern tra tinh day du cua thanh phan ho

so va cAp Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

Trung tdm |(Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra

1 |Phuc vu hanh|hé so kém they yéu cau bé sung, hoan thién hé so| 0,5

chinh cong |@é nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo| ngay

(cap xa) |quy dinh.)

- Chuyen hé so dén co quan cé chirc ning quan ly

dat dai cap xa.

- Thong béo cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat

dai cung cap ho so cap gidy ching nhan lan dau (2

ngay).

- Kiém tra hd so cdp gidy chimg nhan trudc day,

Coraqua ol trudmg hop di diéu kién xéc dinh lai dién tich dit &
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat Pat dai thi

2 CI:;S 1n’a§§t trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 xéc dinh lai rf?é s
?i Y99 dien tich dét & va cap Giay ching nhén cho nguoi g2y
ai cap xa
su dung dat.
- Chuyen Gidy ching nhan den co quan tiép nhan
ho so dé trao cho nguoi dugce cp.
- Chuyen hd so kém theo ban sao Gidy ching nhén
da cdp dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
Chi nhanh , .
3 Vian phbng Chinh ly, cap 1;111@11 bién dong vao ho so dia chinh, o
dang ky dét |co s dif liéu dat dai. g2y
dai
Trung tam ’ , Gidy
Phuc vu hanh| - Trao Giay ching nhan cho nguoi str dung dat; :
4 B e et hanh
chinh ¢éng | - Thu phi, 1€ phi. ;
£ i chinh
(cap xd)

Diéu 43. Pinh chinh Giiy chitng nhin da cip lan diu 6 sai sot

1. Do6i véi truong hop xac nhan néi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén
da cap

a) Thai han giai quyét: Khong quéa 08 ngay lam viéc.
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b) Trinh ty thuc hién

TT | B{ phan Néi dung cong viéce T.h «
gian
- Tiép nhan, klem tra tinh day du cua thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
" (Truong hop chua day au thanh phan ho so thi tra
Trung tam
. |ho so kem theu yéu cau bé sung, hoan thién ho so
1 |Phuc vu hanh 0,5
i dé nguoi yéu cau déng ky hoan thién, bé sung theo 3
chinh cong -y ngay
(capxd) | Chuyen héd so dén co quan c6 chic ndng quan ly
dat dai cdp xa.
- Théng bdo cho Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cép hé so cap gidy ching nhan lan dau (2
ngay).
Co quan co | - Kiém tra hd so, lap bién ban két luan vé ndi dung
) chitc ndng |va nguyén nhéan sai sot. 6,5
quan ly dat | - Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cAp x4 xac nhin| ngay
dai cap xa |ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap.
- Chuyen Giay ching nhén den co quan tiép nhan
hd so dé trao cho ngudi dugc cap.
Chi nhanh , ‘
k Vian phc‘mg Cép nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia i e
dang ky dat |chinh i
dai
Trung tam ) Gie
Phuc vu hanh | - Trao Gidy chimg nhan cho ngui st dung dét; ~
4 ¢ " W hanh
chinh ¢ong | - Thu phi, 1€ phi. ;
£ chinh
(cap xa)

2. Béi véi truong hop cap méi Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén
s& hivu tai san gén lién VOl dat.

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khong qué 04 ngay lam viée.

Hen lan 2: khong qua 04 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thyuc hién

TT| B phan Néi dung cong vige ';i‘;‘::
1 Trung tim | - Tiép nhén, klem tra tinh day du cua thanh p—han hoé| 0,5
Phuc vu hanh|so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.| ngay
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chinh cong |(Truong hop chua day dii thanh phan ho so thi tra
(cap x3) |ho so kem theu yéu cdu bo sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bé sung theo
quy dinh.)
- Chuyen hé so dén co quan c¢6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa.
- Thong bado cho Chi nhanh Vién phong dang ky dat
CoF e 56 dai cung cp ho so cap gidy ching nhan lan dau (1
chirc niang ngay). 3,5
2 Je AN |- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luén vé ndi dung|
quan ly dat ha ngay
dai efp %@ va nguyén nhén sai sot.
- Gui PhJeu chuyen théng tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén co quan thué (néu co).
- Xac dinh NVTC, giri thong bao viéc thue hién NVTC cho
ngudi sir dung dét, don vi cé lién quan
3 |Coquanthué (;u}:ac nhén hoan thanh viéc nép NVTC va giri théng bao két
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duwoc
thuc hién theo quy dinh cua phdp ]uat)
. | - Tham muu trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap xa
Co quan co
o cép Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén so
chirc néng i : ;
4 . ..z |hifu tai san gan lién véi dat. 3 ngay
quan ly dat
s £ o |= Chuyen Giay chung nhéan den co quan tiép nhin
dai cap xa
hd so dé trao cho ngudi dugc cép.
Chi nhanh ) ‘
5 Vin phong | Cép nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so dia | ned
dang ky dat |chinh gay
dai
Trung tam ' ) Gid
Phuc vu hanh| - Trao Giay ching nhan cho nguoi suir dung dat; .
6 . P . S hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi. .
o chinh
(cap xa)

Pidu 44. Thu hdi Gidy chirng nhin di cap lin ddu khong ding quy dinh
cia phap luat dat dal do ngum sir dung dat, chii s¢ hivu tai san gin lién véi
dat phat hién va cip lai Gidy chitng nhén sau khi thu hoi
1. Thoi han giai quyét: Khoéng qua 25 ngay lam viéc.

2. Trinh ty thuc hién

TT

B phan

No¢i dung cong viée

Thoi
gian
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- Tiép nhén, klem tra tinh day du cua thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

Trung tam |(Truong hop chua day dii thanh phan hé so thi tra
Phuc vu hanh |46 so kém Ph:eu yéu cau bo sung, hoan thién ho so| 0,5
chinh cong |dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo| ngdy
(cap xa) |quy dinh.)
- Chuyen hé so dén co quan c6 chire nang quan Iy
dat dai cap xa.
- Thong béo cho Van phong dang ky dét dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai cung cép ho so
cap glay chimg nhén ldn dau (2 ngay).
- Klem tra, xem x¢€t va trinh Chu tich Uy ban nhén
dan cAp xa quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan da
C . |cap khong ding quy dinh cua phap luat dat dai (trir
o quan co
P — truong hop ngudi dioc cdp Gray chiing nhan da 195
20 1V dit thue hién thu tuc chuyen quyén st dung dat, quyén =
quan Yy St \s¢ hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cia 8ay
dai cdp xa
phap lugt).
- Kiém tra ho so, xdc dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 Luat Pat dai theo ding
quy dinh ctia phap luat dét dai tai thoi diém cép Gidy
ching nhén.
- Gui Phleu chuyen thong tin dé xdc dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai dén co quan thué (néu co).
- Xéac dinh NVTC, guri thong bao viée thure hién NVTC cho
nguoi sir dung dat don vi co lién quan.
Coquan |-Gui thong bao vé viéc mién thué hoac xac nhan hoan thanh
thué viée ngp NVTC va gui thong bao két qua
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va thong bao NVTC duoc
thuee hién theo quy dinh cua phap ludt)
Cop el |~ Trinh Chii tich Uy ban nhén dan cip xa cip Gidy
chirc ning shinghan,
an et | Chuyen hé so da giai quyét dén Van phong dang Sty
dil ehpid ky dt dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé
thuc hién chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.
Chi nhanh | - Cép nhat, chinh Iy co s& dir liéu dat dai, ho so dia
Vin phong |chinh 5 ned
dang ky dat | - Chuyén co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap s

dai

xa
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Trung tam ) ! Gid
Phuc vu hanh| - Trao Gidy chimg nhan cho nguoi st dung dat; .
6 7 5 b Py hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi. ,
7" chinh
(cap xa)

Dleu 45. Bang ky dat dai, tai san gan llen véi dat, cap Glay churng nhin

quyén sir dung dat, quyen so hiru tai san giin lien véi dat 1An diu doi voi to
chire dang sir dung dat

1. Doi véi trudng hop

sir dung dt theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va

khoan 3 Piéu 120 Luat Dat dai hodc truong hgp quy dinh tai Dleu 119 va khoan
2 Diéu 120 Luat Dét dai ma dugc mién toan bd tién st dung dét, tién thué dat:

a) Thoi han giai quyet Khong qua 20 ngay lam viéc.
Hen lan 1: khong qué 15 ngay 1am viée.

Hen lan 2: khong qué 05 ngay lam viée.

b) Trinh tu thyc hién

TT | Bo phan N§i dung cong viéc T.hm
gian
- Tiép nhan, klem tra tinh day du cua thanh phan hé
so va chp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trung tdm |(Trucng hop chwa day dii thanh phan hé so thi tra
| |Phuc vu hanh ko so kém Phreu yéu cau bé sung, hoan thién hé so| 0,5
chinh céng |dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo| ngay
(cAp xd) |quy dinh.)
- Chuyen ho so dén co quan cé chiic ning quan ly
dat dai cp x4.
Co quan co _
chirc nang Kiém tra thuc té sir dung dat cia to chtre, xac dinh| 10,5
2 | quanly dat |ranh gioicy thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan| ngay
dai cap xa |2 Dicu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dit dai.
3 bg;u;ﬁ;r}: ;g_l Quyét dinh hinh thic str dung dat theo Mau sb 20 2 fighy
cip xa ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
Co quan ¢6 |chinh vé dat dai theo Méu sé 19 ban hanh kém theo
4 chire ndng [Nghi dinh s6  151/2025/ND-CP  dugc sira 7 not
quan ly dat dbi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/NB-CP dén co| = MY
dai cs"lp Xa |quan thué déi véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh
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- Xac dinh NVTC, guri thong bao viéc thuc hién NVTC cho
ngudi su dung dat, don vi co lién quan
- Chuyén théng tin vé viéc mién thué hodc viéc dd hoan
Coquan |thanh NVTC cua nguoi stir dung dét trén co so dit liéu duge
3 £
thué lién thong dbi voi truong hop nguoi st dung dat phai thuce
hién NVTC dén co quan co chire ndng quan ly dit dai cip xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duge
thuc hién theo quy dinh cua phdp ludt)
coansies | Nhan thong tin tir co s¢ dir ligu duge lién thong
0quan €o |y ¢ chimg ti hodc gidy to chimg minh di hoan
chirc nang ‘
6 uan 1V dat thanh nghia vu tai chinh 1 ngay
ULy O |- Tham muu trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
dai cap xa
cap Gidy chimg nhan
Chutich Uy | ~z_ oz . R s : -
7 | ban nhan dan C_ap g.‘flay ch}rng Phaq quyén su dung dat, quyén so 5 ngly
£ oo hiru tai san gan lién véi dat
cap xa
Chinhdnh | oo ot chinh Iy co s& dif lidu dét dai, hd so dia
g | vanphong | . in 2 ngi
dang ky dat £ay
dai
Trung tam ’ ] Gis
Phuc vu hanh| - Trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dat; :
9 ; ,. i YRt hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi. :
. chinh
(cap xa)

2. Dbi véi truong hop sur dung dit theo hinh thuc quy dinh tai B1eu 119,
khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma khong thudce trudng hop dugc mién toan bd
tién sir dung dt, tién thué dét cho ca thoi han thué:

a) Thoi han giai quyét: Khéng qua 20 ngay lam viéc.

Hen lan 1: khong qué 15 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khong qua 05 ngay lam viée.

b) Trinh tyu thyc hién

Thoi

TT| BOQ phan N¢i dung cong viéc i

- Tiép nhan, klem tra tinh day du cua thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua.
Trung tim |(Truong hop chua day dui thanh phan ho so thi tra
1 [Phuc vu hanh hé so kém Phreu Yyéu cau bo sung, hoan thién hé so| 0,5

chinh cong |@¢ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo| ngly

(cap xa) |quy dinh.)

- Chuyen hé so dén co quan ¢6 chitc ning quan ly
dat dai cap x4.
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Co quan 6 | Kiém tra thuc té sir dung dat cua to chire, xac dinh
chito filinG ranh gigi cy thé cta thira dat theo quy dinh tai khoan 55
quin 1 dit 2 Pidu 142 va khoan 2 Didu 145 Luat Dt dai. ng’a‘iy
dai 4o x3 tChuyen’ hd so dén Co quan ¢é chirc ndng quan ly
arcap xa 44t dai cép tinh (So No6ng nghiép va Mbi truong,
Phong Quan ly dét dai)
- Trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh
hinh thuc su dung dat theo Mau s6 20 ban hanh kém
S Nong  [theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
nghiép va |- Xac dinh gia dat va gui Phleu chuyen thong tin de
Moi trudng; |xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6| 9 ngay
Phong Quan |19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
ly dit dai |CP dugc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué d6i vai truong
hop phai thue hién nghia vu tai chinh
- X4c dinh NVTC, gtri thong bao vige thuc hién NVTC cho
nguoi su dung dat, don vi c6 lién quan
- Chuyén thong tin vé viée mien thué hoac viéc da hoan
thanh NVTC cua nguoi sir dung dét trén co sé dir lidu duoc
Co quan
thud lién thong ddi véi truong hop ngudi st dung dat phai thuc
hién NVTC dén co quan c6 chitc ning quan ly dat dai cap
tinh
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duoc
thuee hién theo quy dinh cua phap ludt)
S Nong |- Nhén thong tin tir co s¢ dir ligu dugc lién thong
nghiép va |hodc chimg tir hodc gidy t& ching minh d hoan
Moi trudng; |thanh nghia vu tai chinh 3 ngay
Phong Quan | - Cép Giay chimg nhén quyen sir dung dat, quyeén
ly dat dai  |s¢ hiru tai san gén lién v6i dat
Ohinhnh 1 -4 nhit, chinh Iy co 6 di ligu dit dai, hé so dia
dn phong | pinh 2 ng?
dang ky dat % say
dai
Trung tam ’ ’ Gio
Phuc vu hanh| - Trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dyng dat; N
chinh cong | - Thu phi, 18 phi. A
£ chinh
(cap xa)

Diéu 46. Glao dat, cho thue dat, chuyen muc dlch sit dung dat doi véi

truo’ng hop giao dit, cho thué dit khong diu gia quyén sir dung dit, khong
diu thau lwa chon nha diu tw thue hién dy 4n c6 sir dung dat; truong hop
giao dit, cho thué dat thong qua dau thau lra chon nha dau tu thue hu;n dwr
an 6 sir dung dat; glao dat va giao rirng; cho thué déit va cho thué rirng, gia
han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat
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1. Béi véi truong hop ngubi str dung dét phai ndp tién st dung dét, tién thué
dat theo gia dat trong bang gia:

a) Giao d4t, cho thué dat, giao dat va giao rimg; cho thué d4t va cho thué
rung:

- Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay.

+ Hen lan 1: khong quéa 10 ngay.

+ Hen 14n 2: khong qua 05 ngay.

- Trinh tu thye hién

Thaoi

TT| B{ phan N¢i dung cong viec -

- Tiép nhan, klem tra tinh day du cua thanh phan ho

so va cap Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qué.

Trung tdm |(Truong hop chua day dhi thanh phdn ho so thi tra

1 [Phuc vu hanh hé so kem theu yéu cau bo sung, hoan thién hé so| 0,5

chinh céng |d@é nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo| ngay

(cap xd) |quy dinh.)

- Chuyen hé so dén co quan cé chirc ndng quan ly

dat dai cap xa.

- Giao Vén phong Déng ky dat dai hodc Chi nhdnh

Vin phong déng ky dat dai cung cap thdng tin vé co

s&r dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira

d4t déi véi truomg hop ho so day du va hop 1é (2

ngay).

Co quan c6 | - Ra soat, k1em tra hd so; kiém tra thyuc dia. (7 ruong

chie nang  |hop hé so can bo sung, khéng di dieu kién gidi quyét| 5,5

2 | quanly dat |phdi cd van ban théng bdo cu thé trong thoi gian toi| ngay

dai cép xa |da 02 ngay)

- Chu tn, phél hop cdc co quan c6 lién quan ra soat,

kiém tra hd 50, kys:m tra thyc dia; xdc dinh truong

hop duogc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu

co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhén dén

cap xa ban hanh quyét dinh.

Chu tich Uy | - Ban hanh ban hanh Quyet dinh giao dat, cho thué

3 |ban nhan dan |dét, giao dat va giao rimg, cho thué d4t va cho thué| 2 ngay

cz‘ip xa nmg.
Coquaned |- Tlep nhan Quyét dinh giao dt, cho thué dét, giao
B e dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg.

4 Ch}w Rang | _ Giao quyét dinh cho ngudi sir dun dat. 2 nga
quén ly dat o ) = = e

faichpa | Cung cap thong tin dia chinh cho co quan thue

theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
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151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP.

- Xéc dinh NVTC, gui thong béo viéc thuc hién NVTC cho
nguoi st dung dat, don vi 6 lién quan

: Co quan | - Xéc nhan hoan thanh viéc np NVTC va guri thong bao két
thué quéa dén co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bao NVTC duoc
thuc hién theo quy dinh cia phap ludt)
Co quan co
6 chirc nang Kiém tra, tham muu trinh Chi tich UBND cap xd 2 ngdy
quan ly dat |ky Giay chimg nhéan
dai cap xa
7 U%T.]l[;!zgp kII{y Gidy chimg nhéan quyen sir dung dét, quyen sé i nghy
& {tu tai san gén lién voi dat.
Co quan cé | - T chire ban giao trén thuc dia.
8 chuc nang | - Chuyen hd so dén Chi nhanh Van phong PKDD ! bighy
quan ly dat | dé cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so dia
dai cdp xa | chinh.
Chi nhanh
Vin phong | - Cap nht, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia
dang ky dat |chinh.
9 | dai; Co quan | - Cap nhat, luu trir hd so giao rung, cho thué rimg | 1 ngay
chuyén mon | - Chuyén Gidy chimg nhén cho Trung tdm Phuc vu
vélam  |hanh chinh cong dé tra két qua
nghiép
Trung tdm , ) Gio
Phuc vu hanh | - Trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat; B
10 s e hanh
chinh c6ng | - Thu phi, 1€ phi. :
E o chinh
(cap xa)

b) Chuyén muc dich sir dyng dét, gia han str dung d4t khi hét thoi han st
dung dét:
- Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay.
+ Hen lan 1: khong qua 10 ngay.

+ Hen lan 2: khong qua 05 ngay.

- Trinh tyu thuc hign

TT| B{ phan Noi dung cong viéc T.hm
gian

] | Trungtam |- Tiép nhan, k;em tra tinh day du cua thanh phan hé| 0,5
Phuc vu hanh|so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.| ngdy
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chinh céng

(Truong hop chua day i thanh phan hé so thi tra

(cap xa) ho so kem theu Véu cdu bé sung, hoan thién hé so
dé nguoi yéu cau ddang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.)
- Chuyen hd so dén co quan cé chirc nang quan ly
dét dai cap xA.
- Giao Vin phong Déng ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong déng ky dat dai cung cap théng tin vé co
s& dit lidu dit dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira
d4t dbi véi trudng hop hd so day du va hop 1& (2
ngay).
Co quan cé | - Ra sodt, klem tra hd so; kiém tra thuc dia. (T rucmg
chitc ning |hop hé so can bo sung, khéng di diéu kién giai quyét| 5,5
2 | quanly dat |phdi cé van ban théng bdo cu thé trong thoi gian téi| ngay
dai cép xa |da 02 ngay)
- Chu tri, ph01 hop cac co quan ¢ lién quan ra soat,
kiém tra hd 50; klem tra thue dia; xac dinh trudng
hop duge mién tién st dung dat, tién thué dit (néu
co).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cdp x3 ban hanh quyét dinh.
" Chu HP . l{y - Ban hanh Quyet dinh cho phép chuyén muec dich .
3 |ban nhan dan 2 ngay
- sir dung dat, Quyét dinh gia han sir dung dat
- Tiép nhan Quyet dinh cho phép chuyén muc dich
. |sir dung dét, quyét dinh gia han sir dung dat.
Co quan ¢o
chive g | Giao quyet dinh cho nguoi su dung dat. ‘
4 quin ]y o 12 Cung cép thong tin dia chinh cho co quan thue 2 ngay
dai clp x4 theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP duoc stra doi, b6 sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP.
- X4c dinh NVTC, gtii thong bao viée thuc hién NVTC cho
ngudi st dung dat, don vi c6 lién quan
5 Coquan |- Xac nhan hoan thanh viéc ndp NVTC va giri thdng bao két
thué qua dén co quan ¢6 chirc néng quan ly dat dai cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bao NVTC duoc
thuc hién theo quy dinh cua phdp ludt)
Eg iiuigncgo Chuyen hé so den Chi nhanh Van phong Pang ky
6 dat dai dé ky gidy Chimg nhan hodc xac nhan thay| 1 ngay

quan ly dat
dai cap xa

ddi trén gidy ching nhéan da cap.
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- Cap moi gidy Chimg nhan hodc xac nhan thay d6i
Chi nhanh |trén giay chimg nhan da cap.
- Vian phong | - Cép nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dét dai, ho so dia —
ding ky dit [chinh. , o
dai - Chuyén gidy Ching nhéan dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra két qua
Trung tam ’ ’ Gioy
Phuc vu hanh| - Trao Giay chimg nhén cho nguoi sir dung dat; :
8 on s . et hanh
chinh ¢6ng | - Thu phi, 1€ phi. :
£ chinh
(cap x4)

2. Déi véi trudong hop nguoi su dung dat phai nop tién s dung dat, tién thué
dat theo gia dat cu the:

a) Giao dit, cho thué dit, giao dét va giao rimg; cho thué dat va cho thué
rung:

- Théi han giai quyét: Khéng qua 15 ngay.

+ Hen lan 1: khong qua 10 ngay.

+ Hen 14n 2: khong qué 5 ngay.

- Trinh tu thyc hién:

i

B0 phan

Noi dung cong viée

Thoi
gian

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
(cap x3)

- Tiép nhén, klem tra tinh day du cua thanh phan hd
so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
(Truong hop chua day i thanh phan ho so thi tra
ho so kem theu yéu cdu bo sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau déang ky hoan thién, bé sung theo
quy dinh.)

- Chuyén hd so dén co quan ¢6 chiic ndng quan ly
dat dai cap xa.

0,5
ngay

Co quan co
chirc néng
quan ly dat
dai cdp xa

- Giao Vian phong Piéng ky dat dai hodc Chi nhanh
Vén phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dit liu dAt dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dét d6i véi truong hop hd so day du va hop 1& (2
ngay).

- Ra soat, klem tra hd so; kiém tra thue dia. ( Truow,g
hop hé so can bé sung, khéng dii diéu kién gidi quyét
phai c¢o van ban théng bdo cu thé trong thoi gian toi
da 02 ngay)

- Chu tri, phm hop cac co quan c6 lién quan ra soat,
kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; xac dinh truong
hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu
co).

5,5
ngay
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- Hoan thién hé so trinh Chi tich Uy ban nhan dan
cap x4 ban hanh quyét dinh,

<t t!?h I{y Ban hanh Quyét dinh giao dat cho thué dat, giao X
ban nhan dan 2 ngay
97 |dat va giao rimg, cho thué dét va cho thué rimg.
cap xa
- Tlep nhan Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao
dat va giao ring, cho thué dat va cho thué rimg. 1 ngay
- Giao quyét dinh cho ngudi sir dung dat.
Co quan c¢é | T6 chuc vige x4c dinh gid dét cu the, trinh UBND x4 ban
chirc ndng |hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé c6 ndi dung vé trach
quan ly dat |nhiém cua co quan thue trong viéc huong dan nguoi str dung
dai cAp xd |dat nop tidn str dung dét, tien thué dat.

Cung cép thong tin dia chinh cho co quan thué theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP

| ngay

ngudi stir dung dat, don vi ¢6 lién quan

- Xac dinh NVTC, giri thong bao viéc thyc hién NVTC cho

Co quan |- Xéc nhan hoan thanh viéc ngp NVTC va giri thong bao két
thué qua dén co quan cé chirc ning quan ly dat dai cap xa
(Théi gian co quan thué xde dinh va théng bdo NVTC dugc
thue hién theo quy dinh cua phap ludt)
Co quan co
chirc nang Kiém’ tra, tham muu trinh Chu tich UBND cap xa T
quan Iy dat |ky Gidy chimg nhan fea
dai cap xa
U%};f]‘gd} Ky Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& .
CHD [l ads ot w12 B it A5 1 ngay
<3 hitu tai san gan lién voi dat
Co quan cé |- T chirc ban giao trén thuc dia.
chie ndng | - Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong PKDD | | pgay
quan ly dat | @& cép nhat, chinh ly co so dit ligu dat dai, ho so
dai cap X | dja chinh.
Chi nhanh | - Cap nhit, chinh 1y co so dir lieu dat dai, ho so dia
Vin phong |chinh
dang ky dat | - Cap nhat, hru trit hd so glao rirng, cho thué rimg | 1 ngay

dai; Co quan
chuyén mén

- Chuyén gidy Chung nhdn dén Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong dé tra két qua




93

vé lam
nghiép
Trung tam ) ' Gid
Phuc vu hanh| - Trao Gidy chimg nhén cho ngudi su dung dat; .
10 e hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi. ;
chinh
(cp xa)

b) Chuyén muc dich su dung dat, gia han sir dung dat khi hét thoi han st
dung dat:
- Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay.
+ Hen 1an 1: khong qua 10 ngay.
+ Hen lan 2: khéng qua 05 ngay.

- Trinh tu thuc hién
TT| B phin Néi dung cong viée Thon
gian
- Tlep nhén, kiem tra tinh day du cua thanh phan ho
so va cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trung tm |(Truong hop chua day dii thanh phan hé so thi tra
1 |[Phuc vu hanh ho so kem Ph:eu yéu cau bé sung, hoan thién hé so| 0,5
chinh cong |dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo| ngay
(cap xd) |quy dinh.)
- Chuyen héd so dén co quan cé chic ning quan ly
dét dai cép XA.
- Giao Van phong Ding ky dat dai hogc Chi nhénh
Vin phong déng ky dat dai cung cap théng tin vé co
s¢ dir liéu dAt dai, 14p trich luc ban d6 dja chinh thira
dAt dbi véi truong hop hd so day du va hop 18 (2
ngay).
Co quan co | - Ra soat, klem tra hd so; kiém tra thuc dia. (75 ruong
chirc nang |hop ho so can bo sung, khong di dieu kién gidi quyét| 5,5
2 | quanly dat |phdi cé vén ban thong bdo cu thé trong thoi gian toi| ngay
dai cép xa |da 02 ngay)
- Chu tri, phm hop céc co quan c6 lién quan ra sodt,
kiém tra ho 50; klem tra thuc dia; xdac dinh truong
hop duge mién tién str dung dt, tién thué dat (néu
co).
- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cép x4 ban hanh quyét dinh.
Chu tich Uy | Ban hanh Quyet dinh cho phep chuyén muc dich sir
3 |ban nhén déan |dung dét, Quyét dinh gia han st dung dat 2 ngay
cép Xa
) Cat G 6 |- Tiép nhan Quyet dinh cho phép chuyén muc dich 1
ol ring sir dung dat Quyét dinh gla han str dung dat 1 ngay
- Giao quyét dinh cho ngudi sir dung dat.
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quan Iy dat |To chic vi¢c xdc dinh gia dat cu thé, trinh UBND xd ban
dai capxa |hanh quyét dinh phé duyét gia d4t cu thé ¢ ndi dung vé trach
nhiém cua co quan thué trong viéc huong dan ngudi st dung
dat nop tlen stt dung dat, tién thué dat.
Cung cap thong tin dia chinh cho co quan thué theo
Maiu sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh so | igd
151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi gay
dinh 226/2025/ND-CP
- Xéc dinh NVTC, guii thong bao viéc thuc hién NVTC cho
nguoi su dung dat, don vi c6 lién quan
5 Coquan |- Xac nhan hoan thanh viéc ngp NVTC va guri thong bao két
thué quéa dén co quan cd chire néng quan ly dét dai cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va thong bdo NVTC duwge
thuc hién theo quy dinh cua phap ludt)
e HEaE. R0 Chuyen ho so den Chi nhanh Van phong Déang ky
chirc ndng ;
6 ubn I a4t dat dai dé ky gidy Chimg nhén hodc xac nhan thay| 1 ngay
quan 2y et - 43 trén giay chiing nhan da cép.
dai cap xa
- Cap moi giay Ching nhén hodc xac nhan thay doi
- trén gidy chimg nhéan da cap.
CEH nhz\mh - Céap nhét, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
Van phong ;
7 ding ky dit chinh. 4 ngay
dai - Chuyén gidy Chimng nhén dén Trung tam Phyc vu
hanh chinh céng dé tra két qua cho ngudi st dung
dit
Trung tam ' ’ Gid
? Phuc vu hanh| - Trao Gidy ching nhén cho ngudi sir dung dat; hanh
chinh céng | - Thu phi, 1é phi. an
A ~ chinh
(cap x4)
3. Dbi véi trudng hop g1a0 d4t khong thu tién st dung dat:
a) Giao dat, glao dat va giao rung:
- Thori han giai quyét: Khong qué 15 ngay.
- Trinh tu thuc hién:
" Nbi - - Thaoi
Bo phan Noi dung cong viec sy

Trung tim |- Tiép nhén, klem tra tinh day du cua thanh phan ho
Phyc vu hanh |so va cdp Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.| 0,5

chinh céng |(Truong hop chua day di thanh phan hé so thi trd| ngay

(cAp x&)  |h6 so kém Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so




95

dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bé sung theo
quy dinh.)

- Chuyen ho so dén co quan c6 chirc nang quan 1y
dét dai cap xA.

- Giao Vin phong Déng ky dat dai hogc Chi nhanh
Vién phong déng ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dét dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thua
dat dbi véi truong hop hé so diy du va hop 18 (2

Co quan c6 |ngay).
chirc ndng | - Ra soat, klem tra hd so; kiém tra thuc dia. ( Trmmg 5,5

2 | quanlydat |hop hé so can bé sung, khéng di diéu kién gidi quyer ngay

dai cAp X3 |phai ¢6 vdn ban théng bdo cu thé trong thoi gian toi
da 02 ngay)
- Qhﬁ . phﬁi th céc co quan co lién quan ra soat,
kiém tra h6 so; kiém tra thue dia; j
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa ban hanh quyét dinh.

Chu tich Uy . T S S

P [ ——— ]:%an hanh Quyet dinh giao dat, giao dat va giao 2y
A~ rung.
cap xa

CU'quafl i I Tiép nhan Quyét dinh giao dat, giao dét va giao

chic néng | . )

* | qeintidk 8 : : L gy
daieloxs | Giao quyét dinh cho ngudi sir dung dat.
Co quan co , ,

5 chirc ndng | Kiém tra, tham muu trinh cht tich UBND cép xa ky sk
quan ly déat |Gidy chung nhan &ay
dai cép xa

Chu tich
6 | UBND cép Ky Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén so 2 ngdy
4 hitu tai san gan lién voi dat.
Coquanco |- Tc’:‘: chure ban giao trén thuc dia

7 | chicndng | Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong DKPP | | neay
quan ly dat | ¢é cap nhat, chinh Iy co s& dir lidu dét dai, ho so
daicap xa | dia chinh.

Chi nhanh ' 1

3 Van phong | Cép nhét, chinh ly co s& dir liéu dat dai, ho so dia | nod
dang ky dat [chinh gay

dai

9 Trung tAm | - Trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat; hg;(;l

Phuc vu hanh

- Thu phi, 1& phi.

chinh
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chinh cong
(cap xa)

b) Chuyén muc dicf} sur dung dat:
- Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay.
- Trinh tu thuc hién:

o - " i Thoi
TT| B phan Noi dung cong viec i
- Tlep nhan, klem tra tinh day dua cua thanh phan ho
so va cAp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trung tdm |(Truong hop chua day dii thanh phan hé so thi tra
1 |Phyc vu hanh |A6 so kém theu yéu cdu b6 sung, hoan thién hé so| 0,5
chinh cong |dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bé sung theo| ngay
(cAp xa) |quy dinh.)
- Chuyén ho so dén co quan c6 chirc ning quan ly
dat dai cép XA.
- Giao Vién phong Déng ky dat dai hogc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s dir liéu dét dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dét déi véi truong hop hé so day du va hop 1é (2
ngay). = e
Co quan cé | - Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. (Truong
chirc ndng |hop ho so can bé sung, khong du diéu kién giai quyet| 6,5
2 | quanly dat |phdi cé vin ban théng béo cu thé trong thoi gian t6i| ngay
dai cip xa |da 02 ngay)
- Chu tri, phm hop céc co quan c6 lién quan ra soat,
kiém tra hd 503 k:em tra thuc dia; xac dinh truong
hop dugc mién tién str dung dét, tién thué dat (néu
co).
- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
, cAp xa ban hanh quyét dinh.
3 bChu s . U;Y - Ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc dich .
an nhan dan| £ 2 ngay
£ .o sur dung dat.
cap xa
Corquansli |- Tiép nhan Quyét dinh cho phép chuyén myc dich
chic nang i dung dat "
4 aqudn 1948 |~ Giao quyet dinh cho ngudi sir dung dat. 2 ngay
dai chp xi | - Chuyen hd SO dén Chi nhénh Van phong Déng ky
dat dai dé ky cap gidy Chimg nhan hoac xac nhén
thay ddi trén gidy ching nhan da cap.
5 Chi nhanh |- Cép maoi gidy Chimg nhén hodc xdc nhén thay doi A 5iiis
Van phong |trén giay chung nhan da cép. gay
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dang ky dat | - Cap nhat, chinh Iy co so dir liéu dat dai, ho so dia
dai chinh.
- Chuyén gidy Chiing nhan dén Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng dé tra két qua cho ngudi sir dung
dét
Trung tdm ) , Gio
6 Phuc vu hanh| - Trao Gidy chimg nhén cho nguoi sir dung dat; by
chiqh cong |- Thu phi, 1€ phi. chinh
(cap xa)

¢) Truong hop nguoi sur dung dat thuge truong hop giao dét khéng thu
tién st dung dat nhung phai ndp mét khoan tién dé nha nuoc bo sung dién tich
dat chuyén trong lua bi mat hodc tang hiéu qua str dung dat trong lua.
- Thoi han giai quyét: Khong qué 15 ngay.
+ Hen lan 1: khong qua 10 ngay.
+ Hen 1an 2: khong qua 05 ngay.
- Trinh tu thuc hién

TT

B¢ phan

No§i dung cong viéc

Thoi
gian

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cdng
(cap x4)

- Tiép nhén, klem tra tinh day du cua thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
(Truong hop chua day di thanh phan hé so thi tra
hé so kém theu yéu cau bo sung, hoan thién hoé so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.)

- Chuyen hé so dén co quan ¢é chirc ning quan ly
dat dai cép xa.

0,5
ngay

Co quan co
chirc nang
quan ly dat
dai cap xa

- Giao Van phong Diéng ky dat dai hodc Chi nhanh
Vén phong dang ky dat dai cung cap théng tin vé co
s& dit 1iéu dat dai, 14p trich luc ban 6 dia chinh thira
dat déi voi truong hop ho so day di va hop 18 (2
ngay). v ) q

- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. (7 mcmg
hop ho so can bé sung, khéng di diéu kién giai quyeét
phai co van ban thong bdo cu thé trong thoi gian 16i
da 02 ngay)

- Chu tri, ph01 hop céc co quan c0 lién quan ra sodt,
kiém tra ho S0; k1em tra thyuc dia; xac dinh truong
hop dugc mién tién stt dung dét, tién thué dat (néu
co).

- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dén
cAp x4 ban hanh quyét dinh.

5,5
ngay
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Chu tich Uy
3 |ban nhan dén | - Ban hanh ban hanh Quyét dinh giao dat. 2 ngay
cép xa
- Tlep nhan Quyét dinh giao dat.
Co quan c6 | - Giao quyet dinh cho nguoi sur dung dat.

4 chirc niing |- Cung cap théng tin dia chinh cho co quan thue 2 ngdy
quan ly dat [theo MAu so 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
dai cap xd |151/2025/ND-CP duoc sua dbi, bd sung tai Nghi

dinh 226/2025/ND-CP.
- Xac dinh NVTC, giri théng bao viée thuc hién NVTC cho
ngudi sir dung dat, don vi ¢6 lién quan

5 Co quan |- Xdc nhan hoan thanh viéc nop NVTC va guri thong bdo két

thue qua dén co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duoc
thure hién theo quy dinh cua phadp ludt)
Co quan ¢co

¢ | chicnang Kiém tra, tham muu trinh Chu tich UBND cap x4 B
quan ly dat |ky Gidy chimg nhén -
dai cip x4

- U%}ESZEP ﬁ(y Giay chimg nhan quyen str dung dat, quyen SO gl

e {ru tai san gan lién véi dat.
Co quan ¢ |- T6 chirc ban giao trén thuc dia.

8 chirc nang | - Chuyen hd so dén Chi nhanh Van phong BKDD [ fiak
quéan ly dat | dé cap nhat, chinh ly co sé dit liéu dAt dai, ho so dia i
dai cAp xa | chinh.

Chi nhanh | - Cap nhat, chinh Iy co s¢ dir lidu dat dai, ho so dia

9 Vin phong (chinh. ’ { tiga

dang ky dat | - Chuyén Giay chung nhdn cho Trung tam Phuc vu i
dai hanh chinh cong dé tra két qua
Trung tam ’ ‘ Gid

10 Phuyc vu hanh| - Trao Gidy chung nhén cho ngudi sir dung dat; kel

chinh céng | - Thu phi, 1& phi. v
7 E chinh
(cap xa)

Piéu 47. Chuyén hinh thire giao dat, cho thué dat

1. Trudng hop chua dugce cép gidy Chimg nhén quyen su dung dit, quyen so
hitu tai san gan lién véi dat

a) Thoi han giai quyét: Khéng qué 15 ngay.

Hen lan 1: khong qué 8,5 ngay.

Hen lan 2: khong qué 6,5 ngay.

b) Trinh tyu thuc hién
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. - n - Thaoi
TT | BO phian Noi dung cong viec sian
- Tiép nhén, k1em tra tinh day du cua thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trung tam |(Truong hop chua day i thanh phdn ho so thi tra
| |Phuc vu hanh|#6 so kém Ph:eu yéu cau bé sung, hoan thién hé so| 0,5
chinh cong |d@é nguoi yéu cau ddng ky hoan thién, b6 sung theo| ngdy
(cap xd) |quy dinh.)
- Chuyan hé so dén co quan ¢é chirc ndng quan ly
dét dai cap x4.
- Giao Vian phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong déng ky dat dai cung cap théng tin vé co
sO dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira
dét ddi v6i truong hop ho so day da va hop 1& (2
ngay).
Co quan co | - Ra soat, klem tra hd so; kiém tra thuc dia (Truong
chure néng | hop hé so can bé sung, khong di diéu kién gidi quyét 5 o
2 | quanly dat |phai cé van ban théng bdo cu thé trong thoi gian toi gy
dai cap xa |da 02 ngay)
- Chu tri, phéi hop cdc co quan ¢6 lién quan ra soat,
kiém tra hd 50, klem tra thye dia; xdc dinh truong
hop dugc mién tién sit dung dat, tién thué dat (néu
co).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cAp x3 ban hanh quyét dinh.
i t!f h I{y Ban hanh quyét dinh chuyén hinh thic giao dat, cho .
3 |ban nhén dan A ak 1 ngay
T thué dat.
cap xa
- Tiép nhan Quyét dinh chuyén hinh thtc giao dat, o
cho thué dat. Nk
- Té chue viée xéc dinh gia dat cu thé (Ddi véi truong hop
Co quan c6 ngudi sir dung dat phdi nop tién sir dung dat, tién thué dat
chirc ning tinh theo gid dat cu thé tai Quyét dinh phé duyét gia dat cu
4 qudn 1y &t thé ciia Chu tich Uy ban nhdn dén cdp xd)
dai cap xa |- Cung_ cap thoéng tin dia chinh cho co quan thue

theo Miu s6 19 ban hanh kém theo Nghj dinh sé
151/2025/ND-CP dugc sua ddi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP (Bor véi trudong hop nguoi
st dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué dat)

1 ngay
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- Xéc dinh NVTC, giri thong bao viée thyc hién NVTC cho
ngudi sir dung dét, don vi c6 lién quan

5 Co quan | - Xéac nhdn hoan thanh viéc nop NVTC va giri thong bao két

thué qua dén co quan ¢ chirc nang quan 1y dat dai cap xa
(Thoi gian co quan thué xde dinh va théng bdo NVTC duge
thuc hién theo quy dinh cua phap ludt)
Eg fiuzglfo Kiém tra hé so, duyét hd so (ky, dong dau, vao so)
6 UCNANS | tham muu trinh chu tich UBND cép xa ky Gidy| 4 ngay
quan ly dat
.« __ |chung nhan
dai cap xa
Cha t;clg Ky Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so ;
7 | UBNDCaD |- con™s &~ pe I 1 ngay
<& hiru tai san gan lién vo1 dat
Co quan co :

g chire nang | To chirc ban giao trén thuc dia 0,5
quan ly dat ngay
dai cap xa

9 Chi nhdnh | Cép nhat chinh ly vao ho so dia chinh, co so dit ligu | nod
VPDKDD | dét dai i
Trung tam ' ’ Gid

Phuc vu hanh| - Trao Gidy chimg nhdn cho nguoi sur dung dat; ;

10 : " N g hanh

chinh céng | - Thu phi, 1€ phi. p
X 2 chinh
(cap xa)

2. Truong hop da duoc cap gidy Chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s&
htru tai sén gin lién voi dat

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay.
Hen lan 1: khéng qué 8,5 ngay.

Hen lan 2; khéng qué 6,5 ngay.

b) Trinh tu thuc hién

TT | B¢ phan Noi dung cong viéc T.hm
gian

- Tiép nhan, klem tra tinh day du cua thanh phan ho

so va cip Gidy tiép nhin hé so va hen tra két qua.

Trung tdm |(Truong hop chua day i thanh phan hé so thi tra

1 |Phuc vu hanh |hé so kém Ph:eu yéu cdau bo sung, hoan thién hé so| 0,5
chinh cong |dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo| ngay
(cap x3) |quy dinh.)

- Chuyén hd so dén co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa.
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- Giao Vin phong Péng ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong déang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dit liéu dét dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thua
dat dbi véi truong hop ho so day da va hop 1é (2

ngay).

Co quan co | - Ra soat, knem tra hd so; kiém tra thyc dja (T ruong
chirc nang | hop hé so cén bé sung, khong di diéu kién gidi quyet _
2 | quanly dat |phai cé van ban thong bdo cu thé trong thoi gian toi 2
dai cAp xa |da 02 ngay)
- Chu tri, pho1 hop céc co quan c6 lién quan ra soat,
kiém tra hd S0; klem tra thyc dia; xéc dinh truong
hop duoc mién tién sir dung dt, tién thué dat (néu
c0).
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cAp xa ban hanh quyét dinh.
Chi tich Uy | 5. 1 1 anh quyét dinh chuyén hinh thite giao dét, cho| |
3 |bannhéndan|, . .« 1 ngay
L thué dat.
cap xa
- Tiép nhan Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, | i
cho thué dét. Hesy
- T6 chirc viée xé4c dinh gia dat cu thé (Péi véi truong hop
Co . |nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
quan co
chirc ning tinh theo gia dat cu thé tai Quyét dinh phé duyér gid dat cu
4 quén Iy a4t thé ciia Chii tich Uy ban nhén dén cdp xa)
dai cap xa |- Cung cap thong tin dia chinh cho co quan thue
theo MAu sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc stra ddi, bo sung tai Nghi| 1 ngay
dinh 226/2025/ND-CP (Boz voi truong hop nguoi
st dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat)
- Xdc dinh NVTC, gui thong bao viéc thuc hién NVTC cho
ngudi sir dung dat, don vi ¢6 lién quan
5 Co quan | - Xac nhdn hoan thanh viéc nop NVIC va gui thong bao két
thue qua dén co quan cé chirc ning quan Iy dat dai cap xa
(Théi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC dwoc
thuc hién theo quy dinh cua phdp ludt)
Cor{quar~1 s Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky
6 ch}rc 08 44t dai dé C4 moi idy Chim nhgn hodc xdc nhan| I n a
quan ly dat P etay & gay
dai op %3 thay ddi trén gidy ching nhén da cap.
9 Chinhanh |- Cap mai gidy Ching nhan hodc xac nhén thay doi| 5,5
VPBKDPD [trén giay chirmg nhéan da céap. ngay
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- Cép nhat, chinh Iy co so dir liéu dat dai, hé so dia
chinh

- Chuyén Gidy chimg nhén cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra két qua.

Trung tam Gidy
Phuc vu hanh| - Trao Gidy chiing nh@n cho nguoi sir dung dat; §
10 : . S % hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi. ’
2 4 chinh
(cap xa)

Diéu 48. Picu chmh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat do thay doi ciin ctr quyet dinh giao dit, cho thué dat,
cho phep chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sit dung dat ciia
du an dau tw

1. Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao d4t, cho thué dat:

a) Thoi han giai quyet: Khong qua 05 ngay.

Hen lan 1: khéng qué 2,5 ngay.

Hen lan 2: khong qua 2,5 ngay.

b) Trinh tu thue hién

Thoi

TT| BO phan Noi dung cong viec -

- Tiép nhan, klem tra tinh day du cua thanh phan hé
so' va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trung tim |(Trucng hop chua c'z“ay du thanh phan ho so thi tra
1 |Phuc vu hanh|hé so kém Ph:eu Yyéu cau bo sung, hoan thién hé so| 0,25
chinh cong |dé nguoi yéu cdu ddng ky hoan thién, bé sung theo| ngay
(cAp xd) |quy dinh.)
- Chuyen hé so dén co quan c6 chic ning quan ly
dét dai cap xa.
- Giao Vian phong Déng ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira
dat dbi véi truong hop hd so ddy du va hep 18 (0,5
Co quan cé |ngay).
chitc nang | - Ra soat, k1em tra ho so; kiém tra thuc dia (Tmong
2 | quanly dat |hop hé so cin bé sung, khdng du diéu kién gidi quyét
dai cip x3 |phai ¢6 vén ban théng bdo cu thé trong thoi gian toi
da 2 ngay)
- Chu tri, phél hop céc co quan co lién quan ra soat,
kiém tra hd 503 klem tra thuc dia; xac dinh trudng
hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu
co).

1 ngay
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- Hoan thién ho so trinh Chi tich Uy ban nhén dan
cap x4 ban hanh quyét dinh.
bﬁ;‘iﬁ;ﬁfaﬁ Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao| 0,5
ok %8 dat, cho thué dat. ngay
- Tlep nhén Quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao 0.25
dat, cho thué dat. n’é
- Giao quyét dinh cho ngudi sir dung dat. g4y
Co quan ¢6 Té chirc viéc xac dinh gia dit cu thé (Doi voi truong hop
chirc ning nguoi sir dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat
quan Iy dat tinh theo gid dat cu thé tai Quyét dinh phé duyét gid dat cu
dai cip xa thé etia Chii tich Uy ban nhan dén cdp xd)

Cung cap thong tin dia chinh cho co quan thué theo
Mau so 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 0.5
151/2025/ND-CP dugc sua d6i, bd sung tai Nghi >
dinh 226/2025/ND-CP (Doz vOi truong hop nguoi
st dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat)

ngay

- Xac dinh NVTC, gui thong béo viéc thuc hién NVTC cho
ngudi sir dung dat, don vi ¢6 lién quan
Co quan |- Xac nhan hoan thanh viéc ndp NVTC va giri thong bao két

thué qua dén co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duoc

thuee hién theo quy dinh cua phdp ludt)

Co quan cé 1 )
chirc ning | Kiém tra, tham muu trinh Chu tich UBND cap xa

quan ly dat |ky Giay chimg nhén I ngay

dai cap x3
e HCh,z Ky Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén s&| 0,25
UBND CED |y une oo & fsd. ..zt ik 5
G hitu tai san gan lién voi dat ngay

Co quan c¢6 | - Td chirc ban giao trén thuc dia
chire nang |- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky| 0,75
quan Iy dat |dét dai dé cap nhat, chinh Iy co so dif liéu dat dai, ho| ngay
dai cap xa8 |so dia chinh

Chi nhanh Cf’,ip nhat chinh ly vao ho so dia chinh, co so dir liéu| 0,5
VPDKDD | dat dai ngay
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Trung tam Gis
Phuc vu hanh| - Trao Gidy chimg nhén cho ngudi str dung dat; .
10 A S e hanh
chinh ¢6éng | - Thu phi, 1€ phi. ¢
£ chinh
(cap xa)

2. Trudng hop d& nghi diéu chinh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat:

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay.

Hen lan 1: khong qué 2,5 ngay.

Hen lan 2: khong qua 2,5 ngay.

b) Trinh ty thuc hién

Thoi

TT| B¢ phan Noi dung cong viec olan

- Tiep nhan, klem tra tinh day du cta thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trung tam |(Truong hop chua day dii thanh phan hé so thi tra
1 |Phuc vy hanh hé so kém Phreu Véu cau bo sung, hoan thién hé so| 0,25
chinh coéng |dé nguoi yéu cdu ding ky hoan thién, b6 sung theo| ngay
(cip xa) |quy dinh.)
- Chuyen hd so dén co quan cé chirc ning quan ly
dat dai cap xA.
- Giao Van phong Déng ky dat dai hodc Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai cung cap théng tin vé co
s dit liéu dét dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dht dbi véi trudmg hop ho so dy du va hop 1é (0,5
ngay).
Co quan ¢ | - Ra sodt, klem tra hd so; kiém tra thuc dia (7 ruong
chuc ning  |hop ho so can bo sung, khéng du diéu kién gidi quyef
2 | quanly dat |phdi cé vin ban thong bdo cu thé trong thoi gian 16i
dai cAp xa |da 2 ngay)
- Chu tri, phm hop cac co quan ¢o lién quan ra soat,
kiém tra ho 50; klem tra thye dia; xdc dinh truong
hop duge mién tién str dung dét, tién thué dat (néu
ch).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cap xa ban hanh quyét dinh.

1 ngay

Cha uf" b I{y Ban hanh Quyet dinh diéu chmh quyet dinh cho| 0,5

3 [baniihen gan hép chuyén muc dich st dung dat. nga
chp xd phép chuyé g da gay
o g ed | Tiép nhan Quyét dinh diéu chinh quyét dinh cho 0.25

4 i phép chuyen muc dich sir dung dét. :
chirc nang ngay

- Giao quyét dinh cho nguoi str dung dat.
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quan ly dat
dai cap xa

thé ciia Chui tich Uy ban nhdn ddn cap xd)

Té chirc viée xdc dinh gid dat cu thé (Doi véi truong hop
nguoi s dung dat phai nop r:en sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dat cu thé tai Quyét dinh phé duyét gid dat cu

Cung cap thong tin dia chinh cho co quan thué theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s0
151/2025/ND-CP dugc sua ddi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP (Boz véi truong hop nguoi
str dung ddt phai ngp tién sie dung dat, tién thué dat)

0,5
ngay

ngudi sir dung dat, don vi ¢6 lién quan

- Xac dinh NVTC, gui thong bao viéc thue hién NVTC cho

5 Co quan |- Xéc nhén hoan thanh viéc ngp NVTC va gi thong bao ket
thue qua dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va thong bdo NVTC dugc
thuee hién theo quy dinh cua phap ludt)
Ccr'qua;? = Chuyen hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky
chuc nang 0,5
6 L2 | @4t dai dé Cép mai gidy Chimg nhén hodc xdac nhan ;
qpuin. by el thay déi trén gidy ching nhan da ci nedy
dai cap xa Y & ay 5 b
- Cép moi gidy Ching nhan hodc xac nhén thay doi
trén gidy chimg nhan da cép.
7 Chi nhanh |- Cép nhét, chinh ly co s& dit liéu dat dai, hd so dia 5 o3
VPDKDP | chinh neay
- Chuyén Gidy chimg nhan cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra két qua.
Trung tam ’ , Gid
Phuc vu hanh| - Trao Gidy ching nhén cho nguoi st dung dat; "
8 Pl i N hanh
chinh cong | - Thu phi, I¢ phi. ;
£ chinh
(cap x4a)

3. Truong hop dé nghi didu chinh thoi han sir dung dét cia dy an dau tu:
a) Thoi han giai quyet Khoéng qua 15 ngay.

Hen lan 1: khéng qué 9 ngay.

Hen lan 2: khéng qué 6 ngay.

b) Trinh tu thuc hién

TT| B§ phin Néi dung cong viée ;‘;‘;’
1 | Trungtam |- Tiép nhén, klem tra tinh day du cua thanh phan ho| 0,5
Phuc vu hanh |so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qui.| ngay
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chinh cong
(cap xa)

(Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi tra
ho so kem theu yéu cdu bé sung, hoan thién hé so
dé nguoi yéu cau ddng ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.)

Chuyen hd so dén co quan c6 chirc ning quan ly
dat dai cap x4.

- Giao Vin phong Dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Van phong déang ky dat dai cung cap théng tin vé co
s& dit lidu dit dai, lap trich luc ban do dia chinh thira
dat déi véi truong hop hd so ddy di va hop 1€ (2

ngay).
- Ra soat, k1em tra hd so; kiém tra thuc dia (Truong

S];(:ﬁ?;u,?;ncgo hop hé so can bo sung, khong di diéu kién gidi quyét 5.5
. .2 |phaicd van ban thong bdo cu thé trong thoi gian toi|
quan ly dat da 02 ngdy) ngay
dai cap xa g
- Chu tri, phm hop céc co quan c6 lién quan ra soat,
kiém tra hd 50; klem tra thuc dia; xac dinh truong
hop dugce mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu
co).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
cAp xa ban hanh quyét dinh.
b{;zl:lﬁ;;l é'gl Ban hanh Quyet dinh diéu chinh thdi han sir dung I nighy
T dét cua dy 4n dau tu.
cap xa
- Tlep nhan Quyet dinh diéu chinh thoi han sir dung
dat cua du an dau tu, giao quyét dinh cho ngudi su| 1 ngay
dung dét.
T6 chic viée xac dinh gla dat cu thé (Poi véi truong hop
Co quan ¢6 |nguoi str dung dat phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat
chtrc ndng |tinh theo gid dat cu thé tai Quyét dinh phé duyét gid dat cu
quan ly dat thé ciia Chit tich Uy ban nhén dan cdp xd)
dai cap xa

Cung cap thong tin dia chinh cho co quan thué theo
Miu sé 19 ban hanh kém theo Nghji dinh s6
151/2025/ND-CP dugc sua déi, bod sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP (Doz véi truong hop nguoi
stk dung ddt phai ndp tién sw dung dat, tién thué dat)

| ngay
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- X4c dinh NVTC, gtri thong béo viée thuc hi¢n NVTC cho
ngudi sir dung dat, don vi c6 lién quan

5 Co quan |- Xac nhan hoan thanh viéc ngp NVTC va gui thong bao két

thué qua dén co quan c6 chirc néng quan ly dét dai cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va thong bao NVTC duoc
thue hién theo quy dinh cua phdp lugt)
Co quan co u '

6 chirc néng Kiém’tra, tham muu trinh Chu tich UBND cap xa S ik
quanly dit [ky Gidy chimg nhén g8y
dai cap xa

Cha t;ct} Ky Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén s& ;

7 | UBND cap 1 ngay

5 hitu tai san gin lién véi dat
Co quan co ]
chirc nang | To chic ban giao trén thyc dia ;

8 i iR 1 ngay
quan ly dat
dai cap xa

o | Chinhanh | Cép nhit chinh1j vao hé so dia chinh, coso dir lidu| |
VPDKPP | dit dai 8ey
Trung tdm ) ' Gid

Phuc vu hanh | - Trao Giay chimg nhén cho ngudi st dung dat; -

10 o G b hanh

chinh cong | - Thu phi, 1€ phi. ;
L chinh
(cap xa)

Pidu 49. Piéu

chinh quyet dmh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen

muc dich sir dung dAt do sai s6t vé ranh giéi, vi trl, dién tich, muc dich sir
dung giira ban do quy hoach, bin dé dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dé4t va so li¢u ban giao dit trén thye

dia

1. Trudng hcrp dé nghi didu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat:
a) Thoi han giai quyet: Khong qua 07 ngay.

Hen lan 1: khong qué 4,5 ngay.

Hen l4n 2: khong qua 2.5 ngiy.

b) Trinh tu thuc hién:

TT

B{ phan

Thoi

Noi dung cong viéce .
gian

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
(cip xd)

- Tiép nhén, klem tra tinh day du cua thanh phan ho
so va cap Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.| 0,5

(Trucng hop chua d‘ay i thamh phan hé so thi trd| ngay
hé so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
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dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo
quy dinh.)

- Chuyen hd so dén co quan ¢ chirc ndng quan ly
dét dai cap xA.

- Kiém tra ho so (Truong hop hé so can bé sung,
khong du diéu kién giai quyer phai c6 van ban thong

Co quan c6 |bdo cu thé trong thoi gian toi da 02 ngay)
chirc ndng | - Chu tri, phm hop cdc co quan ¢o lién quan ra soat,| 1,5
quan ly dat |kiém tra ho 50; klem tra thuc dia; xac dinh truong ngay
dai cip xd |hop duge mién tién st dung dat, tién thué dat (néu
co).
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cap xa ban hanh quyét dinh.
bChu tlfh L{y Ban hanh Quyet dinh didu chinh quyét dinh giao| 0,5
an nhan dan 5
T dat, cho thué dat. ngay
cap xa
Tlep nhan Quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao (i
dAt, cho thué dét. ngay
Té chic viée x4c dinh gia dat cu thé (Péi voi truong hop
Co quan co nguoi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
chiic ning  |finh theo gid ddt cu thé tai Quyét dinh phé duyét gia dat cu
quan 1y dat thé ciia Chu tich Uy ban nhdn dan cdp xd)
dai cap xa Cung cap théng tin dia chinh cho co quan thué theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh 50
151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi| 1 ngay
dinh 226/2025/ND-CP (Bo: véi trudng hop nguoi
s dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tien thué dat)
- Xac dinh NVTC, gui thong bao viéce thye hién NVTC cho
ngudi str dung dat, don vi c6 lién quan
- Xac nhan hoan thanh viéc nop NVTC hodc gui van ban
Co quan |thong bdo da hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat va gui
thué théng bao két qua dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duoc
thuee hién theo quy dinh cua phdp ludt)
Co quan co
chirc nang Kiém’tra, tham muu trinh Chu tich UBND cap xa | noa
quan ly dat |ky Giay chiing nhan g8y
dai cap xa
U%};:SCQ Ky Gidy ching nhan quyen sir dung dit, quyen so| 0,5
“@P | hitu tai san lién voi dat a
x5 gan lien ngay
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Co quan ¢o | - Tb chirc ban giao trén thuc dia
g | chucnang |- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky| 0,5
quan ly dat dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dit li¢u dét dai, ho| ngay
dai cap xa |so dia chinh
o | Chinhénh | Cap nhit chinhly vao ho so dia chinh, co so dir ligu| 0,5
VPDKDD | dat dai ngay
Trung tam ) ) Gidr
Phuc vu hanh| - Trao Giay chimg nhan cho nguoi str dung dat; N
10 : . S Ty hanh
chinh ¢oéng | - Thu phi, I phi. :
L. chinh
(cap xa)

2. Truomg hop dé nghi didu chinh quyét dinh cho phép chuyén muyc dich sir
dung dét:

a) Thoi han giai quyet Khoéng qua 07 ngay.

Hen lan 1: khong qua 4,5 ngay.

Hen lan 2: khong qua 2,5 ngay.
b) Trinh ty thuc hién:

TT| BG phan Noi dung cong viée T.hm
gian
- Tiép nhén, klem tra tinh day du cua thanh phan hé
SO va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trung tdm | (Truong hop chua day dii thanh phan ho so thi tra
1 |Phuc vu hanh|hé so keém theu yéu cau bé sung, hoan thién hé so| 0,5
chinh cong |dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo| ngay
(cAp xd) |quy dinh.)
- Chuyen hd so dén co quan co6 chirc nang quan ly
dét dai cap xA.
- Kiém tra hé so (Truong hop hé so can bé sung,
khéng di diéu kién gidi quyer phai ¢ van ban thong
Co quan co |bdo cu thé trong thoi gian toi da 02 ngay)
chire néng | - Chu tri, ph01 hop céc co quan ¢6 lién quan ra soat,| 1,5
2 | quanly dat kiém tra hd 50; klem tra thyc dia; xac dinh trudng| ngay
dai cap xa |hop duoc midn tién st dung dat, tien thué dat (néu
co).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dén
cép xa ban hanh quyét dinh.
- t!f:h UAy Ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyet dinh cho| 0,5
3 |ban nhan dan ;
ofp X4 phép chuyén muc dich sir dung dat. ngay
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Tiép nhan Quyét dinh diéu chinh quyét dinh cho 1 nga
phép chuyén muc dich sir dung dat. eay
' T6 chue viée xac dinh gia dat cu thé (Déi voi truong hop
Co quan €0 | peui sii dung dat phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat
Ch}“} Nang |\ tinh theo gia dat cu thé tai Quyét dinh phé duyét gia dat cu
quan EY dff[ thé ciia Chii tich Uy ban nhdn dan cap xd)
Ol up 38 Cung cap thong tin dia chinh cho co quan thué theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dugc sira doi, b6 sung tai Nghl 1 ngay
dinh 226/2025/ND-CP (Boz véi truong hop nguoi
sir dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat)
- Xéc dinh NVTC, giri thong bao viéc thuc hién NVTC cho
nguoi su dung dét, don vi c6 lién quan
- X4c nhan hoan thanh vi¢e ngp NVTC hodc gui van ban
Co quan |thdng bdo da hoan tra tién st dung dét, tién thué dat va gt
thué thong bao két qua dén co quan co chirc nang quan ly dat dai
cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bao NVIC duoc
thue hién theo quy dinh cua phap ludt)
(iﬁ i?cuig;o Chuyen hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky 0.5
e A% | dat dai dé Cép mdi gidy Chimg nhdn hodc xdc nhén ’\
i 1y GHL thay doi trén idy chung nhén da nsay
dai cp xa gidly chimg nhan d cap.
- Cap mai gidy Ching nhén hogc xac nhan thay doi
trén gidy chimg nhan da cép.
Chi nhanh | - Cép nhat, chinh ly co so dir ligu dat dai, ho so dia :
VPDKDP | chinh £ 1gey
- Chuyén Gidy chimg nhan cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng dé tra két qua.
Trung tam ’ , Gios
Phuyc vu hanh | - Trao Gidy ching nhin cho ngudi su dung dat; hanh
chinh cong | - Thu phi, 1€ phi. —_—
(cap xa) e

{)leu 50. Glao dit & ¢6 thu tién sir dung dit khong thong qua dau gia,

khong dau thau lwra chon nha diu tu thwe hién du an c6 sir dung dat doi voi
ca nhin la cin bg, cong chirc, vién chire, si quan tai ngil, quan nhan chuyén
nghiép, cong chire quoc phong, cong nhan va vién chiure quoc phong, si quan,
ha siquan, cong nhan cong an, ngudi lam cong tac co yéu va nguoi lam cong
tiac khac trong t6 chirc co yéu hudng lu'orng tur ngan sach nha nwéc ma chwua
dugce giao dat &, nha &3 gido wen, nhén vién y té dang cong tic tai cdc xi bién
gidi, hai ddo thudc ving co diéu kién kinh té - xi hgi khé khin, viing cé diéu
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kién kinh té - x3 hoi dic bi¢t khé khin nhung chu'a c6 dat &, nha & tai noi
cong tac lwac chua dwoe hrdong chinh sach hé tro vé nha & theo quy dinh cia
phap luat vé nha ¢; ca nhin thwong trd tai xa ma khong c6 dat ¢ va chwa
duoc Nha nwéc giao dit & hoac chwa duwge huéng chinh sich hé tro vé nha &
theo quy dinh caa phap luat vé nha &
1. Thoi han giai quyét: Khéng qua 35 ngdy.
2. Trinh tu thuc hién:

__— - R~ Thoi
TT| BO phan Noi dung cong viee sian
- Tlep nhén, kiém tra tinh ddy du cua thanh phan
hé so va cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Trung tdm |quad. (Truong hop chua day i thanh phan ho so thi
1 |Phuc vu hanh|#rd hé so kém Phiéu ( yéu cau bo sung, hoan rhzen hé| 0,5
chinh cong |so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bé sung| ngiy
(cap xa) |theo quy dinh.)
- Chuyen ho so dén co quan ¢6 chire nang Quan ly
dét dai cap xa.
- Kiém tra ho so (Truong hop hé so can bo sung,
khéng di diéu kién gidi quyet phai co van ban théng
bdo cu thé trong thoi gian téi da 02 ngay)
c . | - Tham muu UBND xa thanh 1&p Hoi dong xét
O quan co : : k= :
B o duyét giao dat khong dau gia quyén st dung dat.| 32
chirc nang .
2 Quin I§ dAt Xét duyét ca nhan da didu kién giao dat khong dau| ngay
. x> . |gid quyeén su dung dat theo quy dinh cia Uy ban
dai cap xa
nhén dan cap tinh. ‘
- I—Ioép thién ho so dé trinl} Chu tich Uy }Jan nhan
dan cap xa ban hanh quyét dinh giao dat cho ca
nhan du diéu kién
Chu tich Uy . B iox g gl o 5g g
| ban nhan lgglrll hanh Quyét dinh giao dat cho ca nhan du dieu 2,‘5
dén capxd | i
Trung tdm Gid
Phuc vu hanh| - Trao Quyét dinh giao dat cho nguoi sir dung dat;| | |
4 A « : hanh
chinh cong | - Thu phi. :
2 chinh
(cap xa)

Diéu 51. Pang ky dit dai, tai sdn gin lién voi dit, cAp Gidy chirng nhin
quyén sir dung dét, quyén sé hivu tai sin gin lién véi dit 1An dau d6i véi h
gia dinh, ca nhén, cjng dong din cw, ngudi gée Viét Nam dinh cu & nuée

ngoai

1. Dbi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau:
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a) Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so day du

va hop 1€.
b) Trinh ty thuc hién:
TT | Bo phan N§i dung cong viéc T'hm
. gian
- Tiép nhan, kiém tra tinh day du cua thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua.
(Truéng hop chua day du thanh phan hé so thi tra
Trung tdm | h6 so kém Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho
1 |Phuc vu hanh| so d@é ngudéi yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung | 0,5
chinh cong | theo quy dinh.) ngay
(cap xa) |- Chuyen ho so dén Uy ban nhén dan cép xa noi cé
dat. (truee tiép, qua dich vu b chinh céng ich, dich
vu cong triec tuyén)
- Giao Vin phong Ding ky dat dai trich luc ban d6
dia chinh d6i véi noi di c¢6 ban dd dia chinh (2
ngay). )
- Xac nhén hién trang su dung dat ¢6 hay khong co
nha &, céng trinh xdy dung; tinh trang tranh chap i 8
Co quan c6 | dat dai, tai san gén lién vai dét, viée su dung dét 6 on :
> chirc ndng | dinh; dbi véi truomg hop khong c6 glay tove quyén neay
quan ly dat | st dung dat thi xac nhan thém ngudn gdc sir dung
dai cAp xa | dat.
- Kiém tra su phu hop véi quy hoach dbi voi cac
truong hop c6 yéu cau phai phu hgp véi quy hoach
dé cap G1ay chirng nhan.
- Niém yét cong khai trong thoi gian 15 ngay.
- Xem xé€t giai quyét cac y kién phan 4nh vé ndi dung da
cong khai (néu co). ’
, ._ | Ban hanh Théng bao xac nhan két qua dang ky dat
3 | Uy DA 45 theo Mdu 56 16 ban hanh kém theo Nghi dinh | >
AncaPXd | s6 151/2025/ND-CP B
- Chuyén Théng béo dén Trung tim Phuc vu hanh
Co quan ¢6 | chinh cong dé tra két qua cho ngudi yéu cau ding
chicnang |ky. ’ |
4 | quanlydat |- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky .
dai cap xd | dat dai de lap, cép nhét thong tin dang ky dat dai, nge
tai san gan lién vé6i dat vao hé so dia chinh, co sé
dit liéu dét dai.
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Vién phong
DKDD hoac
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

Cap nhat, chinh Iy co s& dir liéu dat dai, ho so dia
chinh

ngay

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
(cép xa)

- Trao Thong béao cho nguoi sir dung dat;
- Thu phi, 1€ phi.

Gio
hanh
chinh

2. Déi véi truong hop ding ky dét dai, tai san gén lien véi dat, cép Gidy
chimg nhan lan dau:

a) Thoi han giai quyét: Khéng qué 20 ngay lam viéc.

Hen lan 1: khong quéa 15 ngay lam viéc.

Hen lan 2: khéng qua 05 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién:

dai cap xa

- Kiém tra su phu h0'p v6i quy hoach d6i véi cac
trudng hop ¢6 yéu cau phai pht hop voi quy hoach
dé cap Giay chung nhan.

- Klem tra vé dleu kién dugc cip gidy Chimg nhén
quyen str dung dAt, quyén sé hiru tai san gén lién voi
dat

TT | B phan Noi dung cong viéc T.hm
gian
- Tiép nhan, klem tra tinh day du cia thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trung tdm |(Truong hop chua day dii thanh phdn ho so thi tra
1 |Phuc vu hanh |hé so kém theu yéu cau hé sung, hoan thién hé so| 0,5
chinh cong |dé nguoi yéu cau déang ky hoan thién, bé sung theo| ngay
(cap x&) |quy dinh.)
- Chuyen hé so dén co quan cé chirc nang quan ly
dét dai cip xa.
- Giao Van phong Dang ky dt dai trich luc ban db
dia chinh ddi v&i noi di cé ban db dia chinh (2 ngay)
- Xac nhan hién trang su dung dit c6 hay khoéng c6
nha &, cong trinh xdy dung; tinh trang tranh (:hap dat
_ | dai, tai san gan lién véi dat, viéc surdung dat on dinh;
Corquafl €0 1dbi véi truomg hop khéng ¢ glay to vé quyeén sua| 13,5
Chl:l’C et dung dat thi x4c nhan thém ngudn goc su dung dat. | ngay
2 | quanly dat

- Niém yét cong khai trong thoi gian 15 ngay.
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- Thyc hién xem xét giai quyét cac ¥ kién phan 4nh vé ndi
dung da cong khai (néucd)
C . | Gui Phiéu chuyén théng tin fié x4c dinh nghia vy tai
g AUAT €O hinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo| |
- ln,ag,gt Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira dbi, bd hed
oA YL s tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan gy
dai cap xa 2
thué.
- Xac dinh NVTC, guri thong bao viéc thuc hién NVTC cho
ngudi sir dung dét, don vi c6 lién quan
- Chuyén thong tin vé viéc mién thué hodc viéc da hoan
O thanh NVTC cua ngum str dung dét trén co so dir liéu duge
thql} % lien thong d6i véi truong hop nguoi str dung dat _phai thuc
He hién NVTC hodc duge ghing ngh;a vu tai chinh dén co quan
c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa
(Thoi gian co quan thué xdc dinh va théng bao NVTC dugc
thuc hién theo quy dinh cua phap lugt)
- Nhén thdng tin tir co s& dir liéu duge lién thong
., |hodc ching tur hodc giay to chimg minh da hoan
Coquancd |, . : R . . &
o g thanh nghia vu tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu
chicnang | .. ., 2
uan ly dat L P ; 2 2, | ngay
?ia}. o | Kiém tra ho so, duyét hd so (ky, dong dau, vao s6)
P tham muu trinh Chu tich UBND cap xa ky Giay
chirng nhan
it ud} Cé‘ip Gi&“iy ching nhan quyén su dung dat, quyén sé| 1
UBNDEAp |3 W oss 5 & S04 © 50 el ;
3 hiru tai san gan lien vor dat ngay
- Chuyén Gidy ching nhén dén Trung tdm Phuc vu
. |hanh chinh céng dé trao cho nguoi sir dung dat, chu
Coquin o0 | wsi s 4. % wde g ak
chite nine |5° hiru tai san gan lien voi dat. , :
i1 déigt - Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhén i
?iai céy s |d@ cép dén Chi nhénh Van phong déng ky dét dai dé B4y
P4 |1ap, cap nhat, chinh Iy hd so dja chinh, co so dit liéu
dat dai.
Chi nhanh | Cép nhét chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu| 1
VPDKDD |dat dai ngay
Trung tam ) , Gid
Phuc vu hanh| - Trao Gidy chimg nhén cho nguoi sir dung dat; fiens
chinh ¢6ng | - Thu phi, 1€ phi. ;
- chinh
(cép x4)

Diéu 52. Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nwée hoiic cong dong déin
cw hoiic m¢ rong duong giao thong déi véi truong hop thira dat chwa duoc
cip Gidy chirng nhin
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1. Thoi han giai quyét: Khong qué 10 ngay lam vige.
2. Trinh tu thuc hién:

B s " o Thoi
TT | Bo phan Noi dung cong viec gian
Tiép nhdn, kiém tra tinh day da cua thanh phan ho
Trung tdm ([so va clp Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
| [Phuc vu hanh |(Trucng hop ¢ bién ban hop giita Uy ban nhan ddan| 0,5
chinh cong |cdp xd véi nguoi sir dung dat vé viéc tang cho quyén| ngay
(cap xd) |str dung dat thi nguoi sir dung dat khong phai ngp
ho so)
Co quan o6 | ; Giao Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai do
e dac chinh ly ban dd dia chinh hodc trich do ban do
chure néng 8,5
2 | quinly & dia chinh thira dit (2 ngay). gy
P e Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dét dai
P hoac Chi nhanh Van phong déng ky dAt dai dé chinh
ly, cdp nhat vao ho ho dia chinh
Chi nhanh
; | Vanphong | Cép nhit, chinh 1y co s dit lidu dat dai, ho so dia —
ding ky dat |chinh ngay
dai
Tritig i | - Két thuc ho so.
Pl vil Hudéng dan nguoi sur dung dAt, cht so hitu tai san Khan
UC VL g
Bl bl gén lién vOi dat thuc hién thu tuc dang ky dat dai, iy
ofing (chp tai san gén lién véi dét, cap Gidy chimg nhén lan dinh
A diu theo quy dinh déi v&i phan dién tich con lai cua|
xa)
thira dat (néu co).

Piéu 53. Sir dung dit két hgp da muc dich, gia han phuong an sir dung
dat ket hop da muc dich
1. Truong horp su dung d4t két hop vao muc dich thuong mai, dich vu
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc.

b) Trinh tu thuc hién:
TT| B§ phin Ngi dung céng vige Thot
0 pha g cong gian
Tiép nhén, klem tra tinh day du cua thanh phan hé
Trung tm |so va cép Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
1 |Phuc vu hanh |(Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra| 0,5
chinh cong ho so kem theu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so| ngay
(cap xa) dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo
quy dinh.)
. | Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban co lién quan| 11,5
Co quan co :
2 e thdm dinh phuong én sur dung dat két hop trinh Chu| ngay
chuc nang
tich Uy ban nhan dén cdp x
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quan ly dat
dai cip xa
- Chap thuéin hodc khong chép thuan phuong an st
Chu tich Uy |dung dat két hop (truong hop khong chdp thugn thi
ban nhan dan |¢é van ban tra l6i va néu ro Iy do) 3 ngay
chpxd |- Gii co quan tiép nhan hé so dé tra cho nguoi co
yéu cau
Trung tam
3 hgﬁl zlfl?lh Chuyén tra két qua cho ngudi yéu cdu h(;;i
cong chinh
(cAp xd)

2. Trudong hop gia han phuong an str dung dét két hop vao muc dich thuong

mai, dich vu: ,
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc.
b) Trinh tu thuc hién:

TT | B{ phan Néi dung cong viéc Q;T
Tlep nhén, kiém tra tinh day du cua thanh phan ho
Trung tam |so va cap Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua
I |Phuc vy hanh | (Truong hop chua day dui thanh phan ho so thi tra| 0,5
chinh céng ho so kem theu yéu cau bé sung, hoan thi¢n ho so| ngay
(cap xa) dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bé sung theo
quy dinh.)
Co'quafl e tri, phdi hop véi cac phong, ban cé lién quan| 4,5
2 ch}rc D408 | thédm dinh gia han phuong 4n st dung da it két h nga
quan ly dat g phuong u dung da op| ngay
dai chis % trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap xd
ai cap xa
. B Chéap thuan hodc khong chap thuin gia han
Chu tich Uy | phuong an st dung dAt két hop (truong hop khéng
3 |ban nhan dan | chap thugn thi c6 van ban tra loi va néurd ly do) | 2 ngay
cap x4 - Gui co quan tiép nhan hé so dé tra cho ngudi c6
yéu cau
Trung tam
Phuc vu Gio
4 | hanh chinh | Chuyén tra két qua cho ngudi yéu cau hanh
cong chinh
(cap xa)
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Diéu 54. Giai quyét tranh chap dat dai thude thim quyén cia Chi tich
Uy ban nhin dén cap xa

1. Thoi han giai quyet Khéng qua 45 ngay.

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi

TT | BO phan Noi dung cong viéc -

- Tiép nhan, kiém tratinh day du cua thanh phan ho
SO va cap Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua

e e (Truong hop chua day chi thanh phan hé so thi tra
1 |[Phuc vu hanh 0,5
- a i hé so kém theu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so g
chinh céng ngay
(chp x3) dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo

quy dinh.)
- Chuyén hd so dén Uy ban nhén dén clp xa
Théng béo bang vin ban cho cac bén tranh chép dat
Chu tich Uy |dai va Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
ban nhdn |Van phong dang ky dit dai vé viéc thu 1y don yéu| 5 ngay
dan cAp xa |cAu giai quyét tranh chép dat dai (truong hop khong
thu ly thi phai thong bdo bdng van ban va néu ré Iy
do)

2

- Tham tra, xac minh vu viéc, to chirc hoa giai giita
cac bén tranh chip, tb chirc cuge hop cac ban,
Co quan | nganh co lién quan dé tu van giai quyét tranh chép

36,5
3 tham muru dat dai (néu can thiét). s
cap xa - Hoan chinh hd so trinh Chu tich Uy ban nhén déan gay
cap co tham guyen ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chap dat dai.

Chu tich Uy
ban il dia Ban hanh quyét dinh giai quyet tranh chép va gm

4 | "% ..z | cho cdc bén tranh chap, céac 1o chirc, ca nhan cé | 3 ngay
cap c6 tham
; quyén va nghia vy lién quan

quyén
Trung tam
Phuc vu RN s g & Gio
5 | hanh chinh gﬂ;‘yi: s kﬁ'ﬁ C}“Ej‘;‘(’,})“g“m yeu cau hanh
cong RHL B PIEAR chinh
(cap xa)

Piéu 55. Hoa giai tranh chap dat dai thude thAm quyén cip xd
1. Thoi han giai quyet: Khong qua 30 ngay.
2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
gian

TT | B¢ phan Noi dung cong viée
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Uy ban nhan
dan cap xa

- Tiép nhén, kiém tra tinh day du cua thanh phan hé
so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Truong hop chua d‘ay dii thanh phdn ho so thi tra
hé so kem theu yéu cau bé sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau deing ky hoan thién, bé sung theo
quy dinh.)

- Chuyén ho so dén Uy ban nhén dan cip xa

0,5 ngdy

Chua tich Uy
ban nhan
dan cap xa

Théng béo bang vin ban cho cac bén tranh chép dét
dai va Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai vé viéc thu ly don yéu
cau giai quyét tranh chép dit dai (¢ruong hop khéng
thu ly thi phdi thong bdo bang vén ban va néu rd [y
do)

3 ngay

Uy ban nhéan
dan cip xa

- Tham tra, x4c minh nguyén nhan phat sinh tranh
chép, thu thap g1ay to, tai lieu c6 lién quan do céac
bén cung cép vé nguon goc dét, qua trinh sir dung
dAt va hién trang sir dung dat.

- Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chép dit dai dé
thuc hién hoa gii tranh chip dit dai.

25,5
ngay

Uy ban nhan
dan cap xa

- T6 chire cude hop hoa giai c6 sy tham gia cuia cac
bén tranh chép, thanh vién Hoi déng hoa giai tranh
chap dat dai va ngudi cé quyén loi, nghia vu lién
quan

- Lap bién ban hoa giai (Truong hop hoa giai khong
thanh thi Uy ban nhdn dan cap xa huong dan cdc
bén tranh chap giri don den co quan co tham quyén
gidi quyét tranh chdp tiép theo)

1 ngay

nhin gép von biing quyén sir dung d4t dé thue hién dy dn dau tu

thué dét thu tién thué dat hang nim
1. Thoi gian thue hién: Khéng qué 23 ngay (15 ngay va 08 ngay lam viéc).
2. Trinh tu thuc hién

Ditu 56 T6 chire kmh té nhén chuyen nhugng, thué quyen sir dung dat,

Déi véi truong hop Nha nude giao d4t khong thu tién st dung dat hodc cho

Co quan, b .
A e - " - Thai
TT | phan, nguoi N¢i dung cong viéc £
thwe hién -
1 P;T mngta{n Tiép nhan, chuyen hd so cla to chirc chuyén dén| 0,5
;Eiz;li:ﬁng Vin phong Uy ban nhan dan cap x4 ngay
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Chu tich Uy | Giao co quan c6 chiic ning quan ly dét dai cap xa
2 | ban nhan dan | chu tri, phm hop véi cac co quan c6 lién quan thuc |3 ngay
cAp x3 hién tham dinh
- Kiém tra ho so (Truong hop hé so can bé sung,
khéng du diéu kién giai quyer phdi ¢é van ban thong
.| bdo cu thé trong thoi gfan toi da 2 ngay)
b quan €o | _ chy tri, phdi hop véi céc co quan c6 lién quan to 14
3 ch:.rc nang chirc thdm dinh va co vin ban tham dinh dé xuét 35
U ly d%t viéc chap thuan hay khong chép thuén cho nha dhu | 1Y
dRicapxa. | g nhan chuyen nhugng, thué quyen sir dung dat,
nhan gop von bang quyeén sur dung dat; trinh Cha tich
Uy ban nhén dén cép xa.
e Ban hanh van ban chap thudn hoac khong chap
4 b(; l;unﬁ;l; gg;l thuén to chire kinh t duoc nhan chuyen nhuorng, 5 nigdy
e thué quyen sir dung dat, nhan gop von bing quyen
e sir dung dat dé thuc hién dy én dau tu.
Trung tdm 7 ) ] Gio
5 | Phuc vy hanh | Chuyén tra két qua cho to churc hanh
chinh cong chinh

Pidu 57. Giao dit, cho thué dit, giao khu vye bién dé thwe hién hoat
dong lan bién
1. Thoi han giai quyét: Khéng qua 15 ngay.
Hen lan 1: khong qué 11 ngay.

Hen lan 2: khong qué 04 ngay.

2. Trinh tu thuc hién

TT | Bo phan N§i dung cong viéc T.hm
gian
| Trung tim | Tiép nhin hd so, vao sd theo ddi, ghi bién nhan ho 0.5
Phuc vu hanh|so. Chuyen hé so dén co quan chuyén mon vé nong : ’2'1
chinh céng nghlep va mdi truong cip xa. g4y
- Dé nghl Chi nhanh Van phong dang ky dét dai
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban db dia chinh thia dat dbi voi trudng hop hd
. |so ddy du va hop 1€ (2 ngay).
Copquafx °9 | _Ra sodt, klem tra hd so; kiém tra thuc dia ( Truong
chirc nang .
2 i IV &5t hop hé so can bé sung, khong di diéu kién gidi quyet S ngay
?_]. g SE phdi co van ban thong bdo cu thé trong thoi gian t6i
ai cap xa
da 02 ngay)
- Chu tri, phm hop cac co quan co lién quan xac
dinh truung hop duoc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).
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- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhén dén
cap xa.

Cha t!?h l{y Ban hanh quyet dinh giao dit, cho thué dét, giaokhu| 3,5
ban nhan dan :
chip 58 vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién ngay
Tiép nhén Quyet dinh giao dét, cho thué dat, glao
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién, giao| 1 ngay
cho ngudi sir dung dat
Td chirc viée xéc dinh gid dat cu thé (Déi voi truong hop
. | nguoi sic dung dat phai nop rzen st dung dat, tién thué dat
e h theo gid ddt cu thé theo quyét dinh phé duyét gid dat cu
chirc nang to & gy & L E
JCNAnS | thé ciia Chii tich Uy ban nhan dan cdp xd)
quan ly dat
g Cung cap thong tin dia chinh cho co quan thué theo
Miu sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi| 1 ngay
dinh 226/2025/ND-CP (Bo: véi truong hop nguoi
sw dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat)
- Xac dinh NVTC, gui théng béo viée thuc hién NVTC cho
ngudi sir dung dat, don vi 6 lién quan.
Coquan |- Xac nhan hoan thanh viéc nop NVTC va gui thong bao két
thué qua dén co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa
(Théi gian co quan thué xdc dinh va théng bdo NVTC duoc
thuc hién rheo quy dinh cua phdp. luat)
- Trinh cap ¢6 tham quyen ky Giay chimg nhan.
Coquanco |- Chuyen hé so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
chirc ndng | dét dai dé cép nhat, chinh ly co s& dit liéu dét dai, 3 1o
quan ly dat ho so dia chinh. e
dai cAp xd |- T6 chirc ban giao trén thuc dia
- Chuyén két qua cho Trung tAm
Chi nhanh
Vin phong | Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so dia .
ding ky dat | chinh &
dai
Tningten | Trao Giy chimg nhan cho ngudi str dung dat; e
Phuc vu hanh iy s GRSy hanh
- Thu phi, 1€ phi. chinh

chinh céng
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Chuong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 58. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dén cap xa

1. T4 chire, ciing ¢ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong; xay dung Quy ché
lam viéc ctia Uy ban nhén dan cap xd, Quy ché lam vi¢c cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng phi hgp véi yéu cau nhiém vu tiép nhan, xir ly hd so theo co ché
maot ctra, mot cura lién thong theo Quy ché nay.

2. Niém yét cong khai thi tuc, trinh tu, thosi han giai quyét, phi, 1¢ phi d6i véi céc
thu tuc hanh chinh &p dung co ché mét cira, mot cira lién théng theo Quy ché nay.

3. T6 chire tuyén truyen rong rai Quy ché nay tai Uy ban nhan dén cap x4 thong
qua hé thong Pai truyen thanh, t& roi, ap phich, céc cude hop t6 dan phé, chi bg, mit
trin va cac doan thé dé Nhan dan biét, thuc hién va gidm sat viéc thuc hién.

4. Chi dao cac phong chuyén mén cap_ x4 thyuc hién tét cong tac phdi hop va
tang cudng y thirc phuc vu; tich cuc trao d6i, huéng dan tha tuc, nghiép vu trong
qua trinh thuc hién.

5. Thuong xuyén kiém tra tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so cia Trung
tdm Phyc vy hanh chinh céng va cong chirc chuyén mén; dinh ky hang thang co
ra soét, danh gia tinh hinh céng viéc, 06 thang c6 so két, tong két rit kinh nghiém
hang nam; kip thoi kién nghi cdc co quan cap trén giai quyét céc vuéng mac, kho
khin phat sinh trong qua trinh thuc hién. Co hinh thitc khen thudng ddi véi cong
chire thyce hién tot nhiém vu va xir Iy ky luat déi véi cong chire vi ‘pham cac quy
dinh trong tiép nhan, luan chuyen giai quyet tra két qua giai quyet thu tuc dang
ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat, cdp Gidy ching nhén quyén sur dung dat,
quyén s& hiru tai san gén lién vai dat.

Pidu 59. Trach nhiém cia Van phong Uy ban nhan dan tinh, cic s,
nganh tinh

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi S& Nong nghiép va Moi
trudng chi dao, hudng din, don dbc, theo déi, kiém tra viée thuc hién Quy ché nay
tai Uy ban nhén dan  cap xa; phéi hop véi cc s&, nganh o lién quan kip thoi dé xuat
xu ly cac vudng méc phat sinh trong qua trinh thuc hién; niém yét cong khai thu
tuc, trinh tu, thoi han giai quyét, phi, 1& ph1 d6i v6i cac thi tuc hanh chinh ap dung
co ché mdt cira lién thong theo Quy ché nay.

2. S& Noi vu cung cap thong tin ve hoat déng cua to chire ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc co sir dung dat guri vé S& Nong nghiép va Méi truong dé phuc vu
cho cong tac cap Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dt.

3. S& Nong nghiép va Méi truong chu tri phm hop v6i S¢ Tai chinh, S¢ Xay
dung, Thué tinh Pong Thap tién hanh hudéng dan nghiép vu va kiém tra viée trién
khai thuc hién Quy ché nay.
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4. Co quan thué chu tri, phdi hop v6i S& Néng nghiép va Moi truong thuong
xuyén t6 chirc huéng dan cho cén bé cua B phan Mot cua cap xa va cac co quan
cua nganh Nong nghiép va Moi truong vé nghiép vu hudng dan nguoi st dung
dat ké khai, ndp cac loai gidy o, hoan thanh ho so ve thuc hién nghia vu tai chinh
ding quy dinh tai cac Nghi dinh, Thong tu vé thué hién hanh; chi dao va kiém tra
viée xur Iy hd so va ban hanh céc Thong bdo nghia vu tai chinh chinh xac, ding
thoi gian quy dinh, cu thé:

a) Doi véi hd so cho thué dét thi thoi gian x4c dinh nghia vu tai chinh cta co quan
thué 1a 05 ngay lam viéc theo quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP
ngdy 30 thdng 7 ndm 2024 ctia Chinh pht quy dinh vé tién sir dung dat, tién thué dat.

b) Dm véi ho so giao dét, chuyen muc dich sur dung dAt ctia td chire kinh té, to
churc co von dau tu nude ngoal ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai ma phai
ndp tién sir dung dt thi thoi gian x4c dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué 1a 07
ngay lam viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP.

<) Déi v6i ho so giao dat, cho phép chuyén muc dich su dung dat, cong nhan
quyén sir dung dét cia ho gia dinh, ci nhin ma phai ngp tién str dung dét thi thoi
gian xac dinh nghia vu tai chinh cta co quan thué 14 05 ngay lam viéc theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghj dinh s6 103/2024/ND-CP.

d) Déi véi hd so dang ky bién ddng dat dai ma phét sinh nghia vu tai chinh phal
ndp thi thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh cta co quan thué 13 05 ngay lam viée
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 13 Nghi dinh 56 126/2020/ND-CP ngay 19 thang 10
nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb diéu cuia Luat Quén ly thué.

d) Viéc luan chuyén ho so xé4c dinh nghia vu tai chinh chi dugc thuc hién
trén phin mém chuyén nganh, phan mem mdét ctra dién tr hodc hé thong van
phong dién tir cua Uy ban nhén dén tinh Dong Thap (khong giao nhéan hé so giay)

5. Kho bac Khu vuc sé 18 chi dao cac Phong giao dich tryc thudc hudng
dan va thuong xuyén kiém tra trong viéc thu tlen stt dung dat va céc khoan ndp
khac theo diing quy dinh tai Uy ban nhin dan cép x4,

6. So Xay dung, S Nong nghiép va Méi truong phéi hop hudng dan va cung
cap thong tin vé tai san gan lién voi dét theo yéu cau cua nganh Néng nghi¢p va
Moi truong dé phuc vu cho cong tac cap Giay chimg nhén quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gén lién voi dat.

7. B4o va Dai Phat thanh - Truyén hinh Dong Thép, Ban Bién tap Céng thong
tin dién tu tinh va céc co quan thong tin dai chung trén dia ban tinh c6 trach nhiém
phd bién, tuyén truyén Quy ché nay.

8. Dé nghi Ban Thuong tryc Uy ban Mit trén T qubc Viét Nam tinh chu tri,
phéi hop véi cac td chirc chinh tri - xa hoi va cac t6 chirc thanh vién khac cung cap
huéng dan Ban Thuong truc Mat tran T6 qubc Vi¢t Nam cap x4, cac to chirc chinh
tri - xa hoi va cac 10 chire thanh vién khac cung cap tham gia phdi hgp véi chinh
quyén cép xa tuyén truyen sdu rong trong doan vién, hoi vién va Nhan dan dé hiéu,
thue hién va giam sét can bd, cdng chirc trong viéc thyuc hién Quy ché nay./.



