UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG

S0: 1140 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 08 thang 9 nam 2026

QUYET PINH
Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc Nha &
thugc pham vi chirc ndng quan ly cia Sé Xay dung Thanh pho Ha Ngi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NQI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cdn cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh
phii vé sira doi, bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thit tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii
stra doi, bo sung mot s6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Céng Dich vu céng quéc gia; Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP
ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thiee hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cura va Céng
Dich vu céng quéc gia; Nghi dinh sé 309/2026/NP-CP ngay 05/8/2026 ciia Chinh
phii sita doi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mét civa lién théng tai Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia,
dwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trieong, Chii
nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 51/2026/0P-UBND ngay 28/4/2026 ciia UBND Thanh
phé Quy dinh vé trirong hop ¢6 nha ¢ thugc s¢ hizu cia minh nhung cach xa dia
diém lam viéc dwoc hwong chinh séch hé tro vé nha ¢ xa héi trén dia ban thanh
phé Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh so 105/0P-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich UBND
Thanh pho”' vé viéc Chu tich UBND Thanh phé uy quyén thuc hién mot sé nhiém
vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xy dwng tai van ban sé 13244/SXD-VP ngay
18/6/2026 va van ban sé 15004/SXD-VP ngay 10/7/2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thi tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vie Nha & thuc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Xay dung
Thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. T6 chuc thyc hién:

1. S¢ Xay dung:

Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh ndi
b, quy trinh dién tur giai quyet tht tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
cia UBND cép xa dugc cong bb tai Quyet dinh nay gui Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd thAm dinh, trinh cdp c6 thim quyén phé duyét theo quy
dinh.

2. S6 Nong nghiép va Moi truong:

Chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi lién quan xay dung ndi bo, quy
trinh dién tur giai quyet tht tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia Vian
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai duoc cong bb tai

Quyét dinh nay, gui Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng Thanh phé tham dinh,
trinh cap c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. S¢ Xay dung, S Nong nghiép va Moi truong, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng, cac So, ban, nganh Thanh pho, Chu tich UBND céc X&, phuong
va cac t0 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM DBOC
- Nhu bicu 4; i

- Cuc Kiém soat TTHC-B6 Tu phap; (dé

- B6 Xay dung; bao

- Thudng trye: TU, HDND Thanh phd; c40)

- Chu tich, cic PCT UBND Thanh phé;
- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- TT PVHCC: Giam ddc, Phé Giam ddc,
cac phong, don vi, CN thudc TT;

- Luu: VT, KSTTHC. Phan Van Phuc




Phu luc

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC NHA O

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 //40/QP-TTPVHCC ngay thang ndm 2026
cua Giam doc Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Thii tuc hanh chinh cip Thanh phé (thudc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong/
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai)

Thu tuc x4c nhan Giay to chung minh diéu kién vé nha & dé dugc mua, thué mua
nha & xa hoi (truong hop co nha o thudc so hitu cua minh nhung cach xa dia diem
lam viéc dwoc huong chinh sach ho tro vé nha o xa hoi trén dia ban thanh pho Ha
Noi)

Thii tuc hanh chinh cip xa (thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND cép x4)

Thu tuc xac nhan Giéy t& x4c dinh noi 1am viée cho dbi tuong lao dong tu do dé
duoc huong chinh sach hd trg vé& nha & x3 hoi (truong hop cé nha & thude so hivu
cua minh nhung cach xa dia diém lam viéc dwoc hwong chinh sach hé tro vé nha
0 xd hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi)
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc xac nhin Gidy t& chirng minh diéu kién vé nha & dé dwoe mua,
thué mua nha & xa hoi (zrwong hop co nha o thuoc so hitu cua minh nhung cdach xa
dia diem lam viéc dwoc hwong chinh sach ho tro vé nha o xa hoi trén dia ban thanh
pho Ha Noi)

1. Trinh ty thuwe hién:

- Nguoi dé nghi xac nhan diéu kién vé nha & ndp 01 bo hd so tryc tiép, qua
dich vu buu chinh hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng Thanh phd (cac Piém hd trg dich vu cong sd).

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cua Thanh phé tiép nhan hd S0 va
chuyén dén Vian phong dang ky dat dai Ha N61/Chi nhanh van phong dang ky dat dai
Ha Noi dat tai cac don vi hanh chinh cap xa hoac khu vuc lién xa, phuong dé€ xem
x€t, xac nhan theo quy dinh;

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, Van phong
dang ky dat dai Ha Noi hodac Chi nhanh van phong dang ky dat dai Ha Noi dat tai cac
don Yi hanh chinh cap xa hodc khu vuc lién xa, phuong c6 trach nhiém g(éc nhan va
tra két qua cho ngudi dé nghi; truong hop khong xac nhan phai tra 101 bang van ban
va néu rd ly do.

’ 2. Cach thirc thuc hién:’ Nop hd so truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc qua
hé thong dich vu cong truc tuyén.

3. Thanh ph‘fm, s0 lwgng ho so:

3.1. Thanh phén hé so:

-NGiéy to chirng minh diéu kién vé nha & dé fiuqc mua, thué mua nha & xa hoi
theo Mau s6 03 Phu luc ban ha‘lr}h kém theo Quyét dinh 51/2026/QD-UBND ngay
28/4/2026 cua UBND Thanh pho.

- Ban sao c6 chimg thyc cua Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat (néu co).

3.2. 86 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

5. Poi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: Nguoi ké khai gidy to chimng
minh diéu kién v€ nha & dé duoc mua, thué mua nha & xa hoi

6. Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai Ha
N(f)i hodc Chi nhanh van phong dang ky dat dai Ha Noi dat tai cac don vi hanh chinh
cap xa hoac khu vuc lién xa, phuong.

7. Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan.

8. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khdng co.

9. Tén miu don, miu to khai: Mau sé 03. Gidy to chimg minh diéu kién vé
nha & d€ duoc mua, thué mua nha & xa hoi (Truong hop co nha o thudc so hiru cua

minh, va dia c?‘iém lam viéc cach xa noi ¢ cua minh) tai Phu luc ban hémh, kém theo
Quyeét dinh s6 51/2026/QD-UBND ngay 28/4/2026 cia UBND Thanh pho.
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10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Truong hop nguoi ké khai ¢6 mot nha ¢ thude so hiru hop phap cua minh trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

11. Can cr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Nghi quyét s6 201/2025/QH15 ctia Qudc hdi vé thi diém mot s0 co ché, chinh
sach dac thu phat trién nha ¢ xa hoi;

- Quyét dinh s6 51/2026/QD-UBND ngay 28/4/2026 ciia UBND Thanh phd
quy dinh v& truong hop c6 nha ¢ thudce so hitu cua minh nhung cach xa dia diém lam
viéc dugc huong chinh sach ho trg vé nha & xa hdi trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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MAu s6 03. Gidy to chirng minh diéu kién vé nha & dé dwgec mua, thué mua nha & xa héi
(Truong hop co nha o thugc so hitu cua minh va dia diém lam viéc cach xa noi o cua minh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN PIEU KIEN VE NHA O

1. Kinh gri: Van phong dang ky dat dai Ha Noi/Chi nhanh vin phong ding ky dat dai Ha Noi
B 5 (I 1 1<) o PSP

3. Can cude cong dan SO:....o.eveeeveeeeeeeeeeeeeean. cApngay .../ . 44l

TN [o s W o 11T 0 73 T N O USRS

5. Dang ky thuong tria (dang ky tam tri) tai:.....cccueeeeeciieeiiie e

6. Ngh& nghiép.........covevvveeeei. Tén co quan (oM Vi)...ccoveeevieriieiieieeieee e
7. Ho va tén Vd/chong (18U COY: e,
Cin cudc cong dan S6...........coveevvevrreeennnnn, CApngay .../... . tal

8. Pang ky KEE NON SO (NEU CO).vnveeee e
. LA AO1 THONE[2] vt
10. T61 hoac Va/chong t61 (néu c6) cam két:
- S6 hitu duy nhat mot nha ¢ (co tén trong Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyen sO hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dét hoic Gidy ching nhén quyén su dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién véi dt theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai (sau day goi chung 1a Gidy ching
nhan) s0: .........ccoeviininnn.. , dia diém:...... ,dién tich...... m?2 tai Ha Noi.
T61 xin cam doan nhirng 11 kha1 trén 1a dung su thuc va hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap
luat vé cac noi dung da ké khai./.

....... , ngay......thang.....nam... ...

Nguoi ké khai Gidy xac nhan vé

diéu kién nha &
(KY va ghi ro ho tén)

Xac nhén caa Vin phong ding ky dit dai Ha N6i/Chi nhanh vin phong ding ky dat dai
Ha Noi vé: Ong/BA.....ccevvvuneeeeeeeenvnennnns ¢6 tén trong Gidy chirng nhin, dia diém thira
dat......... trén dia ban thanh pho Ha Nbi.

(Ky tén, déng dau)

[1] La noi thudng tri hodc noi tam tr ciia ngudi ké khai dang thuong xuyén sinh sbng.

[2] Ghi 5 ngudi ké khai 1a d6i tuong:

- Nguoi c6 cong véi cach mang, than nhan 1iét si thudc truong hop duge hd tro cai thién nha &
theo quy dinh ctia Phap 1énh Uu déi ngudi co cong véi cach mang;

- HG gia dinh ngheo, can ngheo tai khu vuc nong thon;

- H} gia dinh ngheo, can ngheo tai khu vyc noéng thon thude vung thuong xuyén bi anh huéng
bi thién tai, bién d6i khi hau;

- H¢ gia dinh nghéo, can ngheo tai khu vuc do thi;

- Nguoi thu nhap thép tai khu vuc do thi;

- Cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghi¢p, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
trong va ngoai khu cong nghiép;

- ST quan, quan nhan chuyén nghi¢p, ha si quan thudc luc lugng vii trang nhan dan, cong nhan
cong an, cong chirc, cong nhan va vién chirc qudc phong dang phuc vu tai ngii; nguoi 1am cong
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tac co yéu, nguoi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nudc
dang cong tac;

- Can b9, cong chure, vién chure theo quy dinh ctua phép luat vé can bo, cong chtrc, vién chuc;

- Pbi tuong da tra lai nha & cong vu theo quy dinh tai khoan 4 biéu 125 cua Luat s
27/2023/QH15, trir truong hop bi thu hdi nha & céng vu do vi pham quy dinh cua Luit sb
27/2023/QH15;

- Ho gia dinh, ca nhan thudc trudng hop bi thu hdi dat va phai giai toa. pha d& nha & theo quy
dinh cta phép lut ma chwa dugc Nha nude bdi thuong bang nha ¢, dat 6.
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1. Thi tyc X4c nhin Gidy to xac dinh noi lam viéc cho doi twong lao dong
tw do dé dwoe hwong chinh sach hd tro vé nha & xa hoi (truong hop c6 nha &
thugc s hitu cua minh nhung cach xa dia diém lam viéc dwoc hieong chinh sach hé
tro vé nha ¢ xa héi trén dia ban thanh pho Ha Noi)

1. Trinh ty thye hién:

- Nguoi dé nghi 1a lao dong tu do x4ac nhan nop DBon dé nghi xac nhan dé,n
Trung tam Phuq vu hanh chjnh cong Thanh pho (cac PBi€ém ho tro dich vu cong s0)
ti€p nhan, chuyén UBND cap xa noi nguoi lao dong tu do dang ky thuong trt hoac
tam tru thuc hién xac nhan.

_- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é, co quan
c6 tham quyen co trach nhiém xem xét, xac nhan va tra ket qua; truong hop khong
xac nhan phai tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

’ 2. Cach thirce thuc hién:’ Nop ho so truc tiép, qua dich vy buu chinh hodc qua
hé thong dich vu cong truc tuyén.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

3.1. Thanh phan hé so:

- Gidy t0 x4c dinh noi 1am viéc dé dugc hudng chinh sach hd tro vé nha & xa
hoi (dp dung cho cac doi twong khong co cac giay to xdc dinh noi lam viéc) theo
Mau s6 02 tai Phu lyc ban hanh kem theo Quyét dinh s6 51/2026/QD-UBND ngay
28/4/2026 cuia UBND Thanh pho.

3.2. 86 lwgng hé so: 01 bo hd so

4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

5. Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi ké khai gidy to xac dinh
noi lam viéc d€ duge hudong chinh sach ho trg vé nha ¢ xa hoi, ap dung cho cac do6i
tugng khong co6 cac gidy to xac dinh noi lam viéc.

6. Co quan giai quyét thua tuc hanh chinh: UBND cép xa noi nguoi lao dong
tu do dang ky thuong tri hodc tam tra thuc hi¢n xac nhan

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhén.

8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong co.

9. Tén mau don, Ip?lu t(‘): khai: Mau sb 02. Giéy to xac diqh noi 1am viéc dé
duoc huong chinh sach ho trg vé nha ¢ xa héi (&p dung cho cac doi tu’o‘ng,khéng co
cac giay to xac dinh noi lam viéc) tai Phu luc ban hanh }(ém theo Quyét dinh so
51/2026/QD-UBND ngay 28/4/2026 cia UBND Thanh pho.

10. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Nguoi dér}g
ky mua, thué, thué mua nha & xa hoi 1a lao dong tu do phai co thdi gian lé{m viéc 6p
dinh, lién tuc tai dia di€ém lam viéc tir da 06 thang tr¢ 1€n tinh dén thoi diém ndp hod
SO.

11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi quyét sé 201/2025/QH15 cta Qubc hdi vé thi diém mot sé co ché, chinh
sach dac thu phat trién nha ¢ xa hoi;
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- Quyét dinh s6 51/2026/QD-UBND ngay 28/4/2026 ctia UBND Thanh pho
quy dinh vé truong hop c6 nha ¢ thudce so hitu cua minh nhung cach xa dia diém lam
viéc dugc huong chinh sach ho trg vé nha & xa hdi trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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Mau s6 02. Glay to’ xac dinh noi lam viéc de dwgc hlm'ng chinh sach hd tro vé nha
60 xa hoi (dp dung cho cdc doi twong khong co cdac gidy to xdc dinh noi lam viéc theo quy dinh
tai diém d khodn 2 Diéu 4 Quyét dinh so 51/2026/QD-UBND ngay 28/4/2026 cua UBND
Thanh pho)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

. Can cudc cOng dan sO: .....oeevvueeeiii, CAp NAY....) oo tal

CNOT G hin tai[2]:. ..o

. Pang ky thuong tril (dang ky tam tri) tai: ... coooiiiiiiiiiii i

CNZNE NGRIEP: oot

. TEN CO QUAN/AON VI oeiiiiiiiiiieiiiee e

 DIA BN JAM VIBC: .ot

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén la ding su thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap
ludt vé cac ndi dung da ké khai./.

oo\loxum.hwg\):—

.......... ngay ....... thang ...... nam .......
Ngwoi ké khai

(Ky va ghi ro ho tén)
Xac nhén cia co quan, don vi, doanh nghiép hoic UBND cap xa
(0] 17074 3 TN dang lam viéc tai don Vi......cceeveinninnnnn. , dia diém lam

(Ky tén, déng ddu)
[1] Co quan, don vi, doanh nghiép noi nguoi ké khai dang lam viéc thuc hién viéc xac nhan.
Truong hop nguoi ké khai 1a lao dong tu do, Uy ban nhan dan cip x4 noi dang ky thuong tra
hodc tam tri hodc noi ¢ hién tai thuc hién viéc xac nhan.
[2] La noi thuong tri hoac noi tam tri; truong hop khong c6 noi thuong tra, noi tam tru thi noi
& hién tai 1a noi ngudi ké khai dang thyc té sinh song.



