UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:1897 /QB-UBND Gia Lai, ngay23 thdng 09 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b} giai quyét thii tuc hanh chinh khéng lién thong
va lién thong cép tinh trong linh vuc Luét sw, Thira phat lai, Pau gia tai san
va Tw van phap luat thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cuea, mot cua lién thong tai
Bo phdan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1745/QD-UBND ngay 10 thang 9 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhén dan tinh théng qua Phwong dn cat giam thoi gian gidi quyét, chi
phi tudn thu thu tuc hanh chinh thuéc pham vi, trach nhiém thuc hién cua cac co
quan, don vi trén dia ban tinh Gia Lai;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 65/TTr-STP ngay 12
thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo giai quyét 08 thu
tuc hanh chinh khong lién thong va 02 thu tuc hanh chinh lién thong trong linh vuc
Luat su, Thira phat lai, Piu gia tai san va Tu van phap luat thudc pham vi chirc nang
quan ly cua S& Tu phap.

Piéu 2. Van phong Uy ban nhan dén tinh chu tri, phdi hop voi S¢ Tu phap va
cac co quan, don vi lién quan cin cir Quyét dinh nay thiét 1ap quy trinh dién tir giai
quyét ting thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S¢ Tu phap, Giam
d6c Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh va cac co quan, don vi, t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. o
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Noi nhdn: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 3; A “
- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC); PHO CHU TICH

- B6 Tu phap;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- VNPT tinh;

- Buu dién tinh;

- Phong Hanh chinh-T6 chic;
- Luu: VT, C3, PVHCCy




(Ban hanh kém theo Quyét dinh so.:

1

PHE DUYET QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET 10 THU TUC HANH CHINH
KHONG LIEN THONG VA LIEN THONG CAP TiNH TRONG LINH VU'C LUAT SU, THUA PHAT LAI,
PAU GIA TAI SAN VA TU VAN PHAP LUAT THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
/2025 cua Chu tich UBND tinh)

/OP-UBND ngay

/

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA
TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (08 TTHC)

STT QTNB (3) Trinh tu cac budc thuc hién
iai quyét (34) (D)
sal quy Trung tam Van thw
TTHC duwoc 3C) 4
o aRe g e (1) ) Phuc vu . (Budc 4:
stra doi tai " . e e NS (3B) Lanh dao R
STT £, 1 Tén thu tuc Thoi gian hanh chinh A A Vao s0, tra
Quyét dinh N . ‘re £ Ao Co quan chuyén mon €O’ quan Ly
; ., hanh chinh giai quyet cong tinh . e X 1A + . | kétqua cho
cia Chu \ (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: A
. (Budce 1: , A Trung tam
tich UBND N Ky duyét)
: tinh Tlep nhan phuc vu
! hod s0) HCC tinh)
I. Linh vue Luat sw (03 TTHC)
Trong thoi han 6,5 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén
du ho so, So Tu phap cap Phong Nghiép vu 3: 05 ngay
STT 1 NN , N \ A 2
Muc 3 Phin Giay giang ky hoat d()ng lam viéc, cu thé:
. bang ky hoat dong cia td | cho t6 chuc hanh nghé 1. Lanh dao Phong phéan cong
A Phu luc I, LS A ]\ . . , N N N
£ 1 chtrc hanh nghé luat su | luat su; trong truong hop | 1/2 ngay | thu ly: 1/2 ngay lam viéc. 1/2 ngay 1/2 ngay
1 Quyeét dinh N e . o huven vien eidi X, lam vie lam vie
$6 730/0D- tir choi thi phai thong bao | lam viéc | 2. Chuyén vién giai quyet: 04 | lam viéc am viéc
. 11.002010.000.00.00.H21 | bang van ban va néu 10 ly ngay lam viéc.
UBND ngay o1 en WAD A ~ \ A 1.4
30/6/2025 do, nguoi bi tir chodi cap 3. Lanh dao Phong duyét két
Gidy dang ky hoat dong qua: 1/2 ngay lam viéc.
cd quyén khiéu nai theo
quy dinh cua phap luat.
STT2 | Thay doi ndi dung dang | Trong thoi han 05 ngay Phong Nghi€p vu 3: 3,5 ngay
> Muc 3 Phan | ky hoat dong cua to chirc | lam vi€c, ke trngay quyét | 1/2ngay | lam vi€c, cy theé: 1/2 ngay 1/2 ngay
A Phu luc I, | hanh nghé luat su dinh thay do6i, t6 chuc | lamviéc | 1. Lanh dao Phong phan cong | lam viéc lam viéc

Quyét dinh

hanh nghé ludt su phai

thu 1y: 1/2 ngay lam viéc.




STT QTNB (3) Trinh tu cac budc thue hién
iai quyét (34) (D)
g quy Trung tam Van thw
TTHC duge 30) A
stra doi tai (1) 2) Phuc vu (3B) Lanh dao (Budc 4:
STT K, e Tén thu tuc Thoi gian hanh chinh A A ‘ Vao so, tra
Quyét dinh N . ‘ne A Ao Co quan chuyén mon €O’ quan L,
> - hanh chinh giai quyet cong tinh . s £, 1A . két qua cho
cua Chu g (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: A
. (Bude 1: , A Trung tam
tich UBND A 1A Ky duyét)
tinh Tlep nhan phuc vy
ho s0) HCC tinh)
0 730/Qb- | 1.002032.000.00.00.H21 | dang ky voi S6 Tu phap 2. Chuyén vién giai quyet: 2,5
UBND ngay noi to chirc hanh nghé luat ngay lam viéc. ’
30/6/2025 su dang ky hoat dong 3. Lanh dao Phong duyét két
qua: 1/2 ngay lam viéc.
Muc 3 Phan | Bang ky hoat dong cua | Trong thoi han 05 ngay viee, C e A A
: . . R . NN A 1. Lanh dao Phong phan cong
A Phuluc I, | chi nhanh cua t6 chtrc | lam vigc, ké tir ngay nhan R . N . N N
£, 1 \ A 1oiA LA \ .k 1/2 ngay | thu ly: 1/2 ngay lam viéc. 1/2 ngay 1/2 ngay
3 Quyét dinh | hanh nghé luat su da ho so, S& Tu phép cap NN RO Z.. e o
X A e , . lam viéc | 2. Chuyén vién giai quyét: 2,5 | lam vi¢e lam viéc
s0 730/Qb- Giay dang ky hoat dong nody 1am viee
UBND ngay | 1.002099.000.00.00.H21 | cho chi nhidnh 82y s A 1A
3. Lanh dao Phong duyét két
30/6/2025 , o 1a A
qua: 1/2 ngay lam viéc.
I1. Linh vuc Thira phat lai (03 TTHC)
Muc 4 Phan - S PO AP A A
A Phy luc I, DA’ang lfy h‘anh n’ghe' va Trong thoi han 6, 25 l. La/nh dao P\hong phén cong
I cap Thé Thira phat lai TN N e . thu 1y: 1/2 ngay. N N
1 Quy¢ét dinh ngay, ke tir ngay nhan da | 1/2 ngay huven vien gidi z,. | 1/2ngay 1/2 ngay
s6 730/QD- hé so hop 12 2. Chuyén vién giai quyeét:
. |1 1.008927.000.00.00.H21 RS 3,75 ngay.
UBND ngay 3. Lanh dao Phong duyét két
30/6/2025 o " i
qua: 1/2 ngay.
STT 4 s | Cép lai Thé Thira phat lai | Trong thdi han 4,5 ngay R RhongANghlep N 3: 03 ngay N N
) Muc 2 Phan lam vide. k& tor nedy nha 1/2 ngay | lam viéc, cu thé: 1/2 ngay 1/2 ngay
A Phu luc I amviee, ke twngaymnan | 50 vise | 1. Lanh dao Phong phan cong | lam viée | lam viée
Z 4+ | 1.008928.000.00.00.H21 | du ho so hop 1€. ' A i i
Quyét dinh thu 1y: 1/2 ngay lam viéc.




STT QTNB (3) Trinh tu cac budc thue hién
i quydt (3A) (3D)
stat quy Trung tam Van thw
TTHC duwgc 3C) v A
stra doi tai (1) 2) Phuc vu (3B) Lanh dao (Budc 4:
STT K e Tén thu tuc Thoi gian hanh chinh A : Vao so, tra
Quyét dinh N o . £ Ao Co quan chuyén mon €O’ quan ¢ o
s - hanh chinh giai quyet cong tinh . oy £, 1A . két qua cho
cua Chu g (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: A
. (Bude 1: , A Trung tam
tich UBND A 1A Ky duyét)
tinh Tlep nhan phuc vy
ho s0) HCC tinh)
s0 730/QD- 2. Chuyén vién giai quyét: 02
UBND ngay ngay lam viéc ’
30/6/2025 3. Lanh dao Phong duyét két
qua: 1/2 ngay lam viéc.
Doi voi truong hep thay déi Truwdéng Vin phong (03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhén du ho so hop 1€.)
- P6i véi trudng hop })‘hongANghwp XU 3: 1,5 ngay
2. , g am viéc, cu thé:
thay doi Trudéng Van ~ \ A A
. N z 1. Lanh dao Phong phan cong
phong thi thoi han cap N . N 1A A N N
L as , N 1/2 ngay | thuly: 1/2 ngay lam viéc. 1/2 ngay 1/2 ngay
Gidy dang ky hoat dong | 1 vise | 2. Chuyeén vién gidi quyét: 12 | lamviée | lam viéc
STT6 q cho Van phong Thua ' n. v e‘zlm vide glat quyet: i :
Muc 4 Phan | Thay doi ndi dung dang | phat lai 1a 03 ngay lam £ay T oL Ar 1A
, A ) 9 A A 4 3. Lanh dao Phong duyét két
A Phulucl, | ky hoat dong cua Van | viéc, ké tir ngay nhan du . v 1s A
3 | Quyétdinh |phong Thira phét lai hd so hop 18 qua: 1/2 ngdy lam vice.
A phong P ' o op e Doi voi cac treong hop thay doi khac (5,5 ngay lam viéc, ké tir ngay
s0 730/Qb- - Bo1 voi cac truong hop nhan dit hd so hop 1¢.)
UBND ngay | 1.008931.000.00.00.H21 | thay ddi khac thi thoi han "o P}?P ‘?'N o
30/6/2025 chp Gidy diang ky hoat ong Mghiep vu 5. U% ngay

dong cho Van phong
Thtra phat lai 1a 5,5 ngay
lam viéc, ké tur ngay nhan
da ho so hop 16.

1/2 ngay
lam viéc

lam viéc, cu thé:

1. Lanh dao Phong phan cong
thu ly: 1/2 ngay lam viéc.

2. Chuyén vién giai quyét: 03
ngay lam viéc

3. Lanh dao Phong duyét két
qua: 1/2 ngay lam viéc.

1/2 ngay
lam viéc

1/2 ngay
lam viéc

I11. Linh vie Tw vin phap luit (01 TTHC)




STT QTNB (3) Trinh tu cac budc thue hién
iai quyét (34) (D)
s1al quy Trung tam Van thw
TTHC duoc 30) o .
stra doi tai (1) ) Phyc vu (3B) Lanh dao (BU:GF %
STT Ko e Tén thu tuc Thoi gian hanh chinh A : Vao so, tra
Quyét dinh N . ‘ne A Ao Co quan chuyén mon €O’ quan L,
s - hanh chinh giai quyet cong tinh . oy £, 1A . két qua cho
cua Chu g (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: A
. (Bude 1: , A Trung tam
tich UBND K ~ Ky duyét)
tinh Tlep nhan phuc vy
ho s0) HCC tinh)
7 Phong Nghi¢p vu 3: 03 ngay
Thay doi noi dung dang lam viéc, cu thé:
ky hoat dong cua Trung 1. Lanh dao Phong phan cong
tam tu van phap luat, chi C 1ne A 1/2 ngay | thuly: 1/2 ngay lam viéc. 1/2 ngay 1/2 ngay
I - nhénh 4,5 ngay lam viee lam viéc | 2. Chuyén vién giai quyét: 02 | lamviéc | lam viéc
ngay lam viéc.
1.000588.000.00.00.H21 3. Lanh dao Phong duyét két
qua: 1/2 ngay lam vigc.
IV. Linh vue Pau gia tai san (01 TTHC)
Phong Nghiép vu 3: 12 gio lam
Thay d6i ndi dung ding \1’16?}01.;%62 Phine ohin <3
, A ) . Lanh dao Phong phan cong
. ] ﬁyh};gatdggngi;t‘;? S‘;(I’lanh 2,5 ngay lam viéc 02 gio | thuly: 03 gios lam vige. 03 gioy 03 gioy
ghicp cati & (20 gio 1am viéc) lam vidc | 2. Chuyén vién giai quyét: 06 gio | lam viée | 1am viéc
lam viéc.
2.001333.000.00.00.H21 3. Lanh dao Phong duyét két
qua: 03 gio lam viéc.

Tong cong: 08 TTHC
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IL. QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA

KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (02 TTHC)

STT QTNB
gidi quyet Thoi gian
TTHC duoc Tén thu tuc Thoi sian eidi quvét thue hién ]
STT | siadditai | hanh chinh/ TTH Cg theog uq d-‘iynh TTHC cia |  Quy trinh cdc buéc gidi quyét TTHC
Quyét dinh | Mai sé TTHC quy & ting co
cua Chau tich quan
UBND tinh
Linh vuc Luat sw (02 TTHC) i
Trong thot han 3,5 ngay lam viéc ké tr | 1/2ngay | Bwée 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
ngay nhan du ho sohop 1¢, S Tuphap co | lamviéc | tinh: tiép nhén ho so, chuyén dén S¢ Tu phap.
trach phiém,kiém tra ho so, trong truong Bu’():c 2. S(:)r Tu phap tham dinh ho so, giai
hop can thiét thi tién hanh xac minh tinh quyét cu the:
hop phap ctia ho so'va c6 van ban dé nghi 2.1. Lanh dao Phong Nghiép vu 3 phan cong
kém theo ho so cap Chung chi hanh nghé thu 1y: 1/2 ngay lam viéc.
% . , | luat su trinh Chu tich Uy bannhandancap | 03 ngay | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc.
Cap Chung chi N ~ : A o
. X 1A, | tinh. lamviéc | 2.3. Lanh dao Phong Nghiép vu 3 thong qua
hanh nghé luat I NPT
STT 1 s ddi voi neus Khi giai quyet hé so d& nghi cip Chumng két qua: 1/2 ngay lam viéc.
Muc 4 Phan L VOLNEUOL | hi hanh nghé luét su, S& Tu phap yéu cau 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay lam viéc.
dat yéu cau kiem
A Phuy luc II, tra lét qua tap sy | ©° duan quan ly co so dir liéu ly lich tu 2.5. Vian thu vao sb, giri vin ban dén Vin
I | Quyétdinhso |, , qua tap st phap cung cap thong tin ly lich tw phap dbi phong UBND tinh: 1/2 ngay lam viéc.
hanh nghé luat N
730/Qb- VOl nguoi dé nghi cip ching chi hanh [ 7.5 ngay , - . , £
R su .= Budce 3. Van phong UBND tinh giai quyeét,
UBND ngay nghé ludt su. ngay lam . ) s , , e 1
I e 1 1A 1o 1 A trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t van ban.
30/6/2025 Co quan quan Iy co s¢ dir li¢u ly lich tu viéc
1.000828.000.00 S A LA :
phép co trach nhiém cung cap thong tin
.00.H21 X
cho co quan yéu céu trong thoi han 03
ngdy lam vigc ké tr ngdy nhén du’oc yeu 1/2 ngay | Buwdc 4. Van thu Van phong UBND tinh vao
cau. Thoi gian phdi hop cung cip thong Lo A , = .
ngay lam | sO, trd két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
tin 1y lich tu phép khong tinh vao thoi gian  n . N
viée chinh cong tinh.

giai quyét thu tyc hanh chinh. 7
Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop 1€ cua S6 Tu




STT QTNB
gidi quyet Thoi gian
TTHC dwgc Tén thu tuc Thoi sian eidi quvét thue hién ]
STT | siadditai | hanh chinh/ TTHCg theog uq d-‘iynh TTHC cia |  Quy trinh cdc buéc gidi quyét TTHC
Quyét dinh | Mi sé TTHC quy @ timg co
cua Chu tich quan
UBND tinh 7 ’
phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
quyet dinh cap Ching chi hanh nghé luat
su; truong hop tir chodi phai thong bao
bang van ban va néu ro 1y do
Trong thot han 3,5 ngay lam viéc ké tr | 1/2ngay | Bwée 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ngay nhan di ho so hop 1€, S6 Tuphap c6 | lamviéc | tinh: ti€p nhdn ho so, chuyén dén S& Tu phap.
trach nhiém kiém tra ho so, trong truong Budc 2. S6¢ Tu phap tham dinh ho so, giai
hop cén thi€t thi tién hanh xac minh tinh quyét cu thé:
hop phap cuia ho so va co van ban dé nghi 2.1. Lanh dao Phong Nghi¢p vu 3 phan cong
kém theo ho so cap Chung chi hanh nghé thu ly: 1/2 ngay lam viéc.
£ . . | luat su trinh Chu tich Uy bannhandancap | 03 ngay | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc.
Cap Chung chi N ~ - A n
\ X ., | tinh. lam viéc | 2.3. Lanh dao Phong Nghiép vu 3 thong qua
hanh nghé luat I A A
STT2 su ddi voi neus Khi giai quyet ho so dé nghi cap Chumng két qua: 1/2 ngay lam viéc.
Muc 4 Phan 7 BEYOL T ohi hanh nghé luat sw, S Tu phap yéu cau 2.4. Lanh dao So ky duyét: 1/2 ngay lam vi€c.
duoc mién dao
A Phy luc II, 120 nehé luat sy, | € duan quan ly co s¢ dir liéu ly lich tu 2.5. Vian thu vao sb, giri vin ban dén Vin
2 | Quyétdinhso | " .x & " . | phap cung cap thong t1n Iy lich tu phap dbi phong UBND tinh: 1/2 ngay lam viéc.
mién tap sy hanh -
730/Qb- 1A v6i nguoi dé nghi cdp chung chi hanh | 7.5 ngay , . . , £
. nghé luat su A 1A L2 Budc 3. Van phong UBND tinh giai quyét,
UBND ngay nghé ludt su. ngay lam . ) . , Ar s 1
1y 1 AL 1o 1 " trinh Chu tich UBND tinh ky duyét van ban.
30/6/2025 Co quan quan ly co s¢ dir liéu 1y lich tu viée
1.000688.000.00 S A LA r
00.H21 phap co6 trach nh1¢1p cung cap thong tin
A cho co quan yeu cau trong thoi han 03
neay lar‘n. viee ke tll ngay nhan dAu:qc YUy ngay | Bwéc 4. Van thu Van phong UBND tinh vao
cau. Thoi gian phoi hgp cung cap thong .2 P , ~ \
1 . A ngay lam | s6, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
tin 1y lich tu phép khong tinh vao thoi gian  n . N
< vige chinh cong tinh.

giai quyét tha tuc hanh chinh. 7
Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop 1€ cia S¢ Tu




STT QTNB
giai quyét Thoi gian
TTHC dwoc Tén thu tuc Théi gian giai quyét thue hién ]
STT | sira doi tai hanh chinh / TTHC theo quy d)i,nh TTHC cua Quy trinh cac bwéc gidi quyét TTHC
Quyét dinh Ma so TTHC : tirng co
cua Chau tich quan

UBND tinh

phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
quyét dinh cip Ching chi hanh nghé lut
su; truong hop tir chéi phai thong béo
bang van ban va néu rd 1y do.

Tong cong: 02 TTHC




