UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHIiNH CONG
S6:294 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 08 thing 3 nam 2026
QUYET PINH

vé viéc phé duyét quy trinh ngi b, quy trinh dién twr glal quyet thu tuc
hanh chinh linh vee Thwong mai quoc té thudc thAm quyén giai quyet cua
S¢ Cong Thwong thanh phé Ha Ni

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong niam 2025;
Can cuwt Luat Thu do nam 2024;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét SO diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh, Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sira doi, bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu vé
hoat dong mua ban hang héa va cdc hoat dong lién quan truc tzep dén mua bdn
hang héa ciia nha dau tw nwée ngodi, to chire kinh té c6 von dau tw nwéc ngoadi
tai Viet Nam;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh so 367/2025/NP-CP ngdy
31/12/2025 cua Chinh phu sua doi Nghi dinh 118/2025/ND-CP thyc hién thu tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cura va Céng
Dich vu céng quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé phdn quyén, phan cdp trong linh viec cong nghiép va thwong mai;

Can_cir Quyét dinh sé 2866/0D-BCT ngay 13/10/2025 cua B Cong
Thirong vé viéc sira doi, b6 sung mot sé thii tuc hanh chinh tai Quyét dinh s6
1752/0P-BCT ngay 19/6/2025 va Quyét dinh sé 1781/0P-BCT ngay 23/6/2025
cua Bo truong Bo Cong Thuong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sika doi,
bé sung, thu tuc hanh chinh bi bai bo va thu tuc hanh chinh dwoc ban hanh maoi
trong cdc linh vic quan ly nha nuoc cua Bo Cong Thuong,

Can cir Quyét dinh sé 3783/0D-BCT ngay 30/12/2025 cia Bé Céng
Thirong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong cdc linh
viee thude pham vi chire nang quan ly cua B6 Cong Thuong,
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Can cir Quyét dinh s6 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 cia Chii tich
UBND Thanh pho ve viéc Chu tich Uy ban nhan ddn Thanh pho uy quyén thuc
hién mot so nhiém vu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cw Quyet dinh SO 490/QP-UBND ngay 02/02/2026 cua UBND thanh
pho Ha Noi veé viéc uy quyen cho So Cong Thuong thanh pho Ha Noi xem xét,
chdp thudn trong qud trinh cdp phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sé
146/2025/ND-CP ciia Chinh phii thuéc tham quyén cia Uy ban nhan dén thanh
phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 931/0D-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Trung tam
phuc vu hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, dwoc sira doi, bé sung va thii tuc hanh chinh bdi bé trong linh viec cong
thwong thuéc pham vi quan Iy ciia UBND thanh pho Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Cong Thuwong thanh phé Ha Néi tai Vin
ban so 1527/SCT-XNK ngay 26/02/2026.

QUYET PINH:

Dleu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bg, quy trinh dién
tor giai quyet 10 tha tuc hanh chinh linh vye Thuong mai quc té thudc tharn quyén
giai quyét ctia So Cong Thuong thanh pho Ha Nbi theo Quyét dinh s6 2866/QP-
BCT ngay 13/10/2025 va Quyét dinh s6 3783/QD-BCT ngay 30/12/2025 ctia Bo
Cong Thuong (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. S¢ Cong Thuong thanh phé Ha Noi chu tri, phdi hop véi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi va cac co quan, don vi ¢6 lién
quan, can clr Quyet dinh nay xay dung quy trinh di¢n tir giai quyét thii tuc hanh
chinh trén Hé thong Thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh Thanh phé dé phuc
vu viéc cung cap dich vu cong theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. S¢ ' Cong Thuong, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, cac S, ban,
nganh Thanh phd va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./..

N{\)I’;nhfg)iﬁ: \ KT. GIAM POC
- Nhu Dbiéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC-Bo Tu phép; GIAM POC
- B6 Cong Thuong; (dé bao c4o)

- Thudng true: TU, HDND Thanh phd;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh pho;

- TT PVHCC: Giam ddc, Pho Giam dédc,

cac phong, don vi, chi nhéanh/diém hd tro DVC sd; X . ,
- Luu: VT, KSTTHC. n Van Phuc
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Phu luc I
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU
GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH SUA POI TRONG LINH VUC
THUONG MAI QUOC TE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO CONG THU’O’NG THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 294 /0D-TTPVHCC ngady 08/ 03 /2026
ciia Gidm déc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (10 TTHC)

STT TTHC Tén Quy trinh noi b Ky hi¢u
[ |TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG THANH
PHO HA NQI (10 TTHC)

1 2.000370 | Cap Giay phép kinh doanh cho t‘é chire kinh té co Yén dau | QTS-XNK-32
tu nudc ngoai dé thyc hién quyén nhap khau, quyén phan
phoi ban buodn cac hang hoa 1a dau, md boi tron

2 2.000362 | Cap Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau | QTS-XNK-33
tu nude ngoai dé thyuc hién quyén phan phdi ban 1é cac hang
hoa 1a gao; dudng; vat pham ghi hinh; sach, bao va tap chi

3 | 2.000351 | Cap Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau | QTS-XNK-34
tu nudc ngoai dé thuc ‘hién cac dich vu khac quy dinh tai
khoan d, 4, e, g, h, i Bi€u 5 Nghi dinh 09/2018/Nb-CP

4 | 2.000330 | Biéu chinh Gidy phép kinh doanh cho to chirc kinh t& c6 | QTS-XNK-36
von dau tu nudc ngoai

5 | 2.000272 | Cép gidy phép kinh doanh dong thoi véi gidy phép 1ap co | QTS-XNK-37
s6 ban 1¢ dugc quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh so
09/2018/ND-CP

6 | 2.000361 | Cap giay phép Iap co s6 ban 1¢ thir nhat, co s6 ban 1¢ ngoai | QTS-XNK-38
co s0 ban I¢ thir nhat thugc truong hop khong phai thyce hién
thu tuc kiém tra nhu cau kinh t€ (ENT)

7 | 1.000774 | Cép gidy phép 1ap co s¢ ban 1¢ ngoai co s¢ ban 16 thir nhat | QTS-XNK-39
thudc ’tru’(‘mg hop phai thuc hién thu tuc ki€ém tra nhu cau
kinh té (ENT)

8 | 2.000322 | biéu chinh ting dién tich co s& ban 1¢ thir nhat khong nam | QTS-XNK-42
trong trung tdm thuong mai

9 2.002166 | Diéu chinh ting dién tich co s& ban 1é khac va trudng hop | QTS-XNK-43
co s¢ ngoai co s& ban 1¢ thir nhat thay doi loai hinh thanh
cua hang tién 1gi, si€u thi mini

10 | 2.000662 | Cap Gidy phép 1ap co s& ban 1¢ cho phép co s¢ ban I¢ duge | QTS-XNK-46
ti€p tuc hoat dong
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Phu luc IT

NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU
GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH SUA POI TRONG LINH VUC
THUONG MAI QUOC TE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO CONG THUONG THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 294 /OD-TTPVHCC ngay 08 / 03/2026
ciia Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Ni)

I. Thii tuc Cap Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6 von dau tu nuwéc
ngoai dé thuc hién quyén nhip khiu, quyén phin phdi ban budn cic hang héa 1a
dau, mé bdi tron (Ma TTHC: 2.000370; M Quy trinh: QTS-XNK-32)

1. Co sé phap ly

- Luat Quan ly ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2017;

- Luét Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat dong mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa cua nha dau tu nudc
ngoai, to chirc kinh te ¢6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phil quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gian hoéa thu tuc hanh chinh dya trén dir li€u;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ctiia B Cong Thuong cong bd
16 trinh thyc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang héa cia doanh nghiép cé von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 ctia UBND Thanh phd vé viéc
uy quyén cho S& Cong Thuong thanh phd Ha Noi xem xet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sé 146/2025/ND-CP ctia Chinh phu
thudc tham quyen cua Uy ban nhéan déan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 93 1/Qb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam phyc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi,
b6 sung va thu tuc hanh chinh bai bé trong linh vic cong thuong thudc pham vi quan 1y
ciia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

Ban sao/ So

STT Ten ho so ban chinh | lwgng

1 | Pon dé nghi cip Gidy phép kinh doanh (MAu sb 01 tai | Ban chinh 01
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP);

2 | Ban giai trinh c6 ni dung theo quy dinh tai khoan 2 | Bap chinh 01
Diéu 12 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018
cta Chinh phu.

3 | Taili€u cua co quan thué chimg minh khéng con no thué Ban sao 01
qué han.




STT

Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6
lwgng

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép

(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin
da co trong Co so dit lieu quoc gia vé ding ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phin hé so Bdn sao Gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép.

Truong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai théc
dwoc hodc khai thac khéng day di dir liéu doanh nghiép
trén Co s¢ dir liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép,
Co quan giai quyét TTHC yéu cau doanh nghiép bo
sung Bdn sao Gidy chirng nhédn dang ky doanh nghiép
theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP
ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cdt giam, don gian
hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir licu).

Ban sao

01

Gidy chtng nhan dang ky dau tu du an hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong li€én quan tryc ti€ép dén
mua ban hang hoa (néu c0).

Ban sao

01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc nop, nhan két qua Pia chi cu thé
1 | Truc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh | Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh
phé (Chi nhanh s6 02) chinh cong s6 02. Pia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.
2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich | Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Dia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.

3 | Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia | https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 9 cung cap dich vu cong tryc tuyén

Théi gian gidi quyét M thu
gtan glal quy (DVT: Viét Nam dong) | Cung cép dich
Ngay lam viéc L¢ phi Ve i(:ll;%;rgrc
28 ngay lam viéc 0 Toan trinh
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5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén bi¢u mau

Co sé phap ly

1 | BM01-QTS-XNK-32 Don dé nghi cép
Giay phép kinh doanh

Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 ndm 2018 cua Chinh phu

2 | BM02-QTS-XNK-32 Gidy phép kinh | Mau s6 11 Phy lyc ban hanh kém theo
doanh Nghi dinh s6: 09/2018/NP-CP ngay 15
thang 01 nam 2018 ctia Chinh phu
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
A . Don vi/nguwoi As A - gidi quyeét
Tén budc thue hién NOi dung cong viéc (BVT: ngay
lam viéc)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, dy
du cua ho so.
- Trudng hop ho so chu:aqdﬁy du, chinh
Bude 1 xac hodc khong thudc tham quyeén giai
, . | Chinhanh Trun A he thd 5 an 18 .
Tiép nhan hd | : g qlAlyet theo quy d‘mh.,thong bao, neu 0 | 5 poay
I tam Phyc vu hanh | n6i dung, 1y do va hudéng dan cu thé, day 1am viec
N SO; u;? chinh cong s6 02 | du trong mot lan. '
chuyen o so - Néu ho so caa td ch1"10, ca nhan déy d}”l,
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.
Budc 2 . .
Pha AC . | Lanh dao Phong | Ki€m tra ho so, phan cong can bo thu ly 0.5 no?
an c9ng Xu chuyén mon ho so K ngEy
ly lam viéc
Budc 3 Phong chuyén mén tién hanh kiém tra
. . Phong chuyén i i ic, day du cac noi 1
Thém dinh hd g ¢ y t1£1h chm‘h xdc, Fiay dl} cac ndi dung cua
mon hd so va cd cac truong hop theo cac
S0 budc 3a, 3b, 3¢ nhu dudi day:
Truong hop hod so chua day du, hop 1é:
Phong chuyén moén du thao van ban
trinh Lanh dao S¢ ky tra 101 doanh
Phe v nghiép, HO so trinh géom co:
Budc 3a ong f uyen 1 4 o1 bd hd so ciia DN 01 ngay lam
mon + Phiéu thAm dinh hd so vide

+ Thong béo tra 161 doanh nghiép (co tra
lai ho so)
Chuyén qua Budc 4a




Tén budc

Don vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
(DVT: ngay
lam viéc)

Budc 3b

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so du va hop 1€ nhung
khong dap ung diéu kién cap Gidy phép
kinh doanh:

Phong chuyén mon du thao van ban tra
161 va néu r§ 1y do, trh}h Lanh dao S¢
phé duyét, ho so trinh gom:

+ 01 bo ho so ctia doanh nghiép.

+ Phiéu tham dinh h so

+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (c6 tra
lai ho so)

Chuyén Budc 4b

6,5 ngay
lam viéc

Budc 3¢

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so du, hop 18, dép ung
diéu kién cip Gidy phép kinh doanh:
Phong chuyén mén dy thao hd so trinh
Lanh dao So

+ 01 bo ho so ctia doanh nghiép

+ Phiéu thdm dinh ho so.

+ T¢ trinh ctia Phong chuyén mon xin y
kién Lanh dao S& chap thuan cap phep
(trong thoi gian dugc Thanh phé uy
quyén theo Quyét dinh sé 490/QDb-
UBND ngay 02/02/2026).

Chuyén Budc 4c

09 ngay lam
viéc

Budc 4a

Lanh dao So

Lanh dao S& phé duyét van ban tra 101
doanh nghi¢p
Chuyén buoc 7

0,5 ngay
lam viéc

Budc 4b

Lanh dao So

Lanh dao S& phé duyét van ban tra 101
doanh nghiép
Chuyén buoc 7

02 ngay lam
viéc

Budc 4c¢

Lanh dao So

Lanh dao So chap thuan/khong chéap
thuan cap phép (trong thoi gian dugce
Thanh phé ty quyén theo Quyét dinh s
490/QD-UBND ngay 02/02/2026). Néu
van ban trinh Lanh dao S& can chinh
stra, Phong chuyén mon c¢o6 trach nhiém
hoan chinh lai vin ban theo yéu cau dé
trinh Lanh dao So phé duyét.

Chuyén budc 5

15 ngay lam
viéc

Budc 5

Phong chuyén
mon

Sau khi Lanh dao S¢ phé duyét chap
thuadn/tir choi cap phép/yéu cau giai trinh
bo sung, Phong chuyén mén hoan chinh

1,5 ngay
lam viéc




Don vi/nguoi

Teén bwéc thue hién

Thoi gian
giai quyét
(DVT: ngay
lam viéc)

Noi dung cong viéc

cac tai liéu, hd so trinh Lanh dao S& phé
duyét, gdm:

+ 01 bo ho so ctia doanh nghiép.

+ Phiéu tham dinh h so

+ Gidy phép kinh doanh/Vin ban tra 16
doanh nghiép

Chuyén Budc 6

Budc 6 Lanh dao So

Ky Gidy phép/Vin ban tra 161 doanh
nghiép
Chuyén Budc 7

01 ngay lam
viéc

Phong chuyén

Budc 7 R
mon

Phong chuyén moén c6 trach nhiém lay
s6 vin ban hoic s6 gidy phép O b phan
van thu*, dong dau van ban/ gidy phép va
tra lai cho BO phén tiép nhan va tra két | 0,5 ngay
qua 01 ban dé tra cho doanh nghiép va | lam viéc
lru 02 ban Gidy phép cung hd so. Bo
phan Vin thu luu 01 ban in trén gidy
thuong, c6 danh so theo doi.

Budc 8
Tra két qua,
It trix ho so,
két qua giai
quyét

Phong chuyén
mon

Tra két qua vé Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong (dé tra cong dan)

* Truong hop doanh nghiép nhan Thong
bdo yéu cau bé sung ho so: quy trinh ho
so chuyén lai vé tir Buéc 1 (Bl) khi
doanh nghiép nép bé sung hé so theo
yéu cau.

7. Trach nhiém tra ho

50, két qua giai quyét va lwu trir hé so TTHC

Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cong chi nhanh s 02 dam bao
thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich
vu cong qudc gia.

Luu tri

Luu trir theo quy dinh

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phén
Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 von dau tur nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP ciia Chinh phii; riéng ban Iuu tai by phan van thu Vin phong S& s& c6 thém sb ciia van thu ghi
theo ky hiéu “Sé: ........ /GPKD-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bd sung hd so
va vin ban tra 161 DN ciing 14y sé tai bo phan van thu.
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IL. Tha tuc Cap Gidy phép kinh doanh cho to chirc kinh té cé6 von dau tu
nudc ngoai daé thue hién quyén phan ph01 ban 1é cac hang héa la gao; dwong; vat
phim ghi hinh; sach, bao va tap chi (Ma TTHC: 2.000362; Mi Quy trinh: QTS-
XNK-33)

1. Co sé phap ly

- Luét Quan 1y ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2017;

- Luat Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tr s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat d6ng mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa cua nha dau tu nudc
ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vyc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gian hoa thu tyc hanh chinh dya trén dir liéu;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ctia B4 Cong Thuong cong b
16 trinh thue hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 ciia UBND Thanh phé vé viée
uy quyén cho S& Coéng Thuong thanh phd Ha Noi xem xet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 146/2025/NP-CP ciia Chinh phil
thudc tham quyen cua Uy ban nhan déan thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 931/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Trung tim phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dugc sira doi,
b6 sung va thu tuc hanh chinh bai bé trong linh vic cong thuong thudc pham vi quan 1y
cia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Ban sao/ So

STT Ten ho so ban chinh | lwgng

1 | Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (MAu s6 01 tai | Ban chinh 01
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP);

2 | Ban gidi trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 | Ban chinh 01
Diéu 12 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018

cta Chinh phu.

3 | Tailiéu cua co quan thué chtirg minh khong con ng thué Ban sao 01
qua han.

4 | Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép Ban s20 01

(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin
dd cé trong Co sé dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phdn hé so Bdn sao Gidy
churng nhan dang ky doanh nghiép.

Truong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai théc




10

STT

Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6
lwgng

dwoc hodc khai thac khéng day di dir liéu doanh nghiép
trén Co 56 dir liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép,
Co quan gidi quyét TTHC yéu cau doanh nghiép bo
sung Bdn sao Gidy chirng nhédn dang ky doanh nghiép
theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP
ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cdt giam, don gidn
hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir licu).

Gidy ching nhén ding ky dau tu du 4n hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong li€én quan tryc ti€ép dén

Ban sao

01

mua ban hang hoa (néu co).

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhin két qua

Pia chi cu thé

1 | Truc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh
phd (Chi nhanh s6 02)

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Dia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phudng Cau Gidy, Ha Noi.

2 | Thong qua dich vy buu chinh cong ich

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Pia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phudng Cau Gidy, Ha Noi.

3 | Truc myén tai Céng Dich vu cong quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc 9 cung cip dich vu cong truc tuyén

Thaoi gian giai quyét

Mirce thu

(PVT: Viét Nam dong) Cung cép dich

Ngay lam viéc Phi Lé phi vu cong tryc
tuyen
28 ngay lam viéc 0 0 Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé¢ phap ly
1 BM01-QTS-XNK-33 Bon dé nghi cip | Mau s6 01 Phy lyc ban hanh kém theo
Gidy phep kinh doanh Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15

thang 01 ndm 2018 ctia Chinh phu

2 | BM02-QTS-XNK-33 Gidy phép kinh
doanh

Mau sb 11 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 ndm 2018 ctia Chinh phu




6. Quy trinh giai quyét

11

Tén budc

Pon vi/nguoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Bude 1
Tiép nhan ho
so, luan
chuyén ho so

Chi nhanh Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng s6 02

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cia ho so.

- Truong hop hd so chua day du, chinh
xac hodc khong thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh: thong béo, néu rd
n6i dung, 1y do va hudéng din cu thé, day
du trong mot lan.

- Néu ho so cua td chuc, ca nhan déy du,
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2
Phan cong xtr
ly

Lanh dao Phong
chuyén moén

Kiém tra ho so, phan cong can bo thu 1y
ho so

0,5 ngay lam
viéc

Budce 3
Tham dinh hd
SO

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mén tién hanh kiém tra
tinh chinh x4c, ddy du cac nodi dung cia
hd so va c6 cac truong hop theo céc
budc 3a, 3b, 3¢ nhu dudi day:

Budc 3a

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so chua day du, hop 1¢:
Phong chuyén mon dy thao van ban
trinh Lanh dao S¢ ky tra loi doanh
nghiép, HO so trinh gdm co:

+01 bo ho so cia DN

+ Phiéu tham dinh ho so

+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (co tra
lai ho so0)

Chuyén qua Budc 4a

01 ngay lam
viéc

Budce 3b

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so du va hop 1¢ nhung
khong dap ung dicu kién cap Gidy phép
kinh doanh:

Phong chuyén moén du thdo van ban tra
101 va néu 16 ly do, trinh Lanh dao S¢
phé duyét, ho so trinh gom:

+ 01 bo ho so cta doanh nghiép.

+ Phiéu tham dinh ho so

+ Théng bao tra 161 doanh nghiép (c6 tra
lai ho so)

Chuyén Budc 4b

6,5 ngay lam
viéc
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Tén buwoc

DPon vi/nguoi
thue hi€én

NOi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Budc 3¢

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so du, hop 16, dap ung
diéu kién cip Gidy phép kinh doanh:
Phong chuyén mén dy thao hd so trinh
Lanh dao So nhu sau:

+ 01 bo ho so ctua doanh nghiép

+ Phiéu thadm dinh hd so.

+ To trinh cua Phong chuyén mon xin y
kién Lanh dao S& chap thuan cap phep
(trong thoi gian duoc Thanh phé uy
quyén theo Quyét dinh s 490/QD-
UBND ngay 02/02/2026).

Chuyén Budc 4c

09 ngay lam
viéc

Budc 4a

Lanh dao So

Lanh dao S¢ phé duyét van ban tra 101
doanh nghiép
Chuyén budc 7

0,5 ngay lam
viéc

Budc 4b

Lanh dao So

Lanh dao S¢ phé duyét van ban tra 101
doanh nghiép
Chuyén budc 7

02 ngay lam
viéc

Budc 4¢

Lanh dao So

Lanh dao So chap thuan/khong chéap
thuan cap phép (trong thoi gian dugc
Thanh phé ay quyén theo Quyét dinh s6
490/QD-UBND ngay 02/02/2026). Néu
van ban trinh Lanh dao S& can chinh
stra, Phong chuyén moén c¢6 trach nhiém
hoan chinh lai vin ban theo yéu cau dé
trinh Lanh dao S& phé duyét.

Chuyén budc 5

15 ngay lam
viéc

Budc 5

Phong chuyén
mon

Sau khi Lanh dao S¢ phé duyét chip
thuan/tir chbi cAp phép/yéu cau giai trinh
bd sung, Phong chuyén mén hoan chinh
céc tai liéu, ho so trinh Lanh dao S& phé
duyét, gdbm:

+ 01 bd hd so caa doanh nghiép.

+ Phiéu tham dinh ho so

+ Gidy phép kinh doanh/Vin ban tra 16
doanh nghiép

Chuyén Budc 6

1,5 ngay lam
viéc

Budc 6

Lanh dao So

Ky Gidy phép/Vin ban tra 10i doanh
nghiép
Chuyén Budc 7

01 ngay lam
viéc

Budc 7

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mon c6 trach nhiém lay
s6 vin ban hodc sb gidy phép O bo phan
van thu*, dong ddu vin ban/gidy phép va

0,5 ngay lam
viéc

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phan
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Tén budc Bon V!/llgll’O’l Noi dung cong viéc Th0'1 gag
thuc hién i j gidi quyet
tra lai cho B9 phan tiép nhén va tra két
qua 01 ban dé tra cho doanh nghiép va
lwu 02 ban Gidy phép cung hd so. B
phan Vin thu leu 01 ban in trén gidy
thuong, c6 danh sb theo ddi.
Tra két qua vé Trung tAm phuc vu hanh
Budce 8 chinh cong (dé tra cong dan)
Tra két qué, Phong chuyén * Truong f‘zap cf’oanh nghiép nhan T héng
hIL,l trit ho so, mén bao yéu cﬁu bo sung ho so: quy trinh ho
két qua giai so chuyén lai vé tw Budc 1 (Bl) khi
quyét doanh nghiép nép bé sung ho so theo
yéu cau.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam phuc vy hanh chinh céng chi nhanh sé 02 dam bao
thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich
vu cdng quoc gia.

Luu trix

Luu trit theo quy dinh

Quén 1y T6 chirc kinh té c6 vén dau

tu nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s0

09/2018/ND-CP cua Chinh phu; riéng ban luu tai b phan van thu Van phong S¢ s&€ ¢6 thém so cua van thu ghi
theo ky hiéu “So: ........ /GPKD-SCT-[nam]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bo sung h6 so
va van ban trd 161 DN ciing lay so tai by phan van thu.
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III. Cap Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6 von diu tu nwéc ngoai
dé thwe hién cac dich vu khac quy dinh tai khoan d, d, e, g, h, i Piéu 5 Nghi dinh
09/2018/ND-CP (Ma TTHC: 2.000351; Ma Quy trinh: QTS-XNK-34).

1. Co sé phap ly

- Luat Quan 1y ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2017;

- Luét Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tur sb 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat d6ng mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa cua nha dau tu nudc
ngoai, t6 chure kinh té c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phul quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gian hoéa thu tuc hanh chinh dya trén dir li€u;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ciia B Cong Thuong cong bd
16 trinh thyc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 ctia UBND Thanh phd vé viéc
uy quyén cho S& Coéng Thuong thanh phd Ha Noi xem xet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ctia Chinh phu
thudc tham quyen cua Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 931/ QDb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi,
b6 sung va thu tuc hanh chinh bai bé trong linh vuc cong thuong thudc pham vi quan 1y
ctia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Ban sao/ So

STT Ten ho so ban chinh lugng

1 | Pon dé nghi cip Gidy phép kinh doanh (MAu sb 01 tai | Ban chinh 01
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP);

2 | Ban gidi trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khodn 2 | Ban chinh 01
Piéu 12 Nghi dinh s6 09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018

cta Chinh phu.

3 | Tailiéu cua co quan thué chtimng minh khong con ng thué Ban sao 01
qua han.

4 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép Ban sao 01

(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin
da co trong Co so dit liéu quoc gia vé dang ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phdn hé so Bdn sao Gidy
chung nhdan dang ky doanh nghiép.

Truong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai théc
dwoc hodc khai thac khéng day di dir liéu doanh nghiép
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STT

Tén ho so

Ban sao/ S6
ban chinh | lwong

trén Co so dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép,
Co quan giai quyet TTHC yéu cdau doanh nghiép bé
sung Bdn sao Gidy chirng nhédn dang ky doanh nghiép
theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP
ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cdt giam, don gidn

hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir licu).

Gidy ching nhén ding ky dau tu du 4n hoat dong mua | Bap ga0 01
ban hang hoa va cac hoat dong li€n quan tryc ti€ép dén

mua ban hang hoéa (néu c0).

3. Cach thitc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thirc ndp, nhin két qua

Dia chi cu thé

Tryc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh
phé (Chi nhanh s6 02)

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Pia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phudng Cau Gidy, Ha Noi.

Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Dia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phudng Cau Gidy, Ha Noi.

Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 9 cung cap dich vu cong truc tuyén

Thaoi gian giai quyét

Mirc thu

(PVT: Viét Nam dong) Cung cép dich

Ngay lam viéc Phi

vu cOng truc

L¢ phi tuyén

28 ngay lam viéc 0

0 Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

BM01-QTS-XNK-34 Don dé nghi cap
Giay phép kinh doanh

Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6: 09/2018/NB-CP ngay 15
thang 01 ndm 2018 cua Chinh phu

BM02-QTS-XNK-34 Gidy phép kinh
doanh

Mau sb 11 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 nam 2018 ctia Chinh phu




6. Quy trinh giai quyét
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Tén bwdc

Don vi/nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Bude 1
Tiép nhan hd
so, luan
chuyén ho so

Chi nhanh Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong 6 02

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cta hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chinh
xéac hodc khong thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh: thong bao, néu rd
no6i dung, 1y do va huéng dan cuy thé, day
du trong mot 1an.

- Néu ho so cua td chuc, ca nhan déy du,
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2
Phan cong xur
ly

Lanh dao Phong
chuyén mén

Kiém tra ho so, phan cong can bo thu 1y
ho so

0,5 ngay
lam viéc

Buoc 3
Tham dinh hd
SO

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mén tién hanh kiém tra
tinh chinh x4c, ddy du cac ndi dung cia
hd so va co cac truong hop theo céc
budc 3a, 3b, 3¢ nhu dudi day:

Budc 3a

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so chua day du, hop 1é:
Phong chuyén moén du thao van ban
trinh Lanh dao S¢ ky tra 1oi doanh
nghiép, HO so trinh gébm co:

+01 b ho so cia DN

+ Phiéu tham dinh ho so

+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (c6 tra
lai ho so)

Chuyén qua Budc 4a

01 ngay
lam viéc

Budce 3b

Phong chuyén
mon

Truong hop ho so du va hop 18 nhung
khong dap ung dicu ki¢n cap Gidy phép
kinh doanh:

Phong chuyén moén du thdo vin ban tra
161 va néu 10 ly do, trinh Lanh dao S¢
phé duy¢t, ho so trinh gdm:

+ 01 bo ho so cta doanh nghiép.

+ Phiéu tham dinh ho so

+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (co tra
lai ho so)

Chuyén Budc 4b

6,5 ngay
lam viéc
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Tén budc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Budc 3¢

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so du, hop 18, dép ung
diéu kién cAp Gidy phép kinh doanh:
Phong chuyén mén dy thao hd so trinh
Lanh dao S& nhu sau:

+ 01 bo ho so ctua doanh nghiép

+ Phiéu thdm dinh ho so.

+ T¢ trinh cua Phong chuyén mon xin y
kién Lanh dao S& chap thuan cap phep
(trong thoi gian dugc Thanh phd uy
quyén theo Quyét dinh sé 490/QD-
UBND ngay 02/02/2026).

Chuyén Budc 4c¢

09 ngay
lam viéc

Budc 4a

Lanh dao So

Lanh dao S& phé duyét van ban tra 161
doanh nghiép
Chuyén budc 7

0,5 ngay
lam viéc

Budc 4b

Lanh dao So

Lanh dao S& phé duyét van ban tra 161
doanh nghiép
Chuyén budc 7

02 ngay
lam viéc

Budc 4c¢

Lanh dao So

Lanh dao So chap thuan/khong chip
thuan cap phép (trong thoi gian dugc
Thanh phé uy quyén theo Quyét dinh sd
490/QD-UBND ngay 02/02/2026). Néu
van ban trinh Lanh dao S& can chinh
stra, Phong chuyén mon c¢o6 trach nhiém
hoan chinh lai vin ban theo yéu cau dé
trinh Lanh dao S& phé duyét.

Chuyén budc 5

15 ngay
lam viéc

Budc 5

Phong chuyén
mon

Sau khi Linh dao S¢ phé duyét chip
thuan/tir chbi cAp phép/yéu cau giai trinh
b6 sung, Phong chuyén mén hoan chinh
cac tai liéu, ho so trinh Lanh dao S& phé
duyét, gdm:

+ 01 bd hd so cua doanh nghiép.

+ Phiéu thim dinh ho so

+ Gidy phép kinh doanh/Vin ban tra 15
doanh nghiép

Chuyén Budc 6

1,5 ngay
lam viéc

Budc 6

Lanh dao So

Ky Gidy phép/Vin ban tra 15i doanh
nghiép
Chuyén Budc 7

01 ngay
lam viéc

Budc 7

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mon c6 trach nhiém lay
s6 vin ban hodc sb gidy phép O bo phan
vin thu*, dong dau vin ban/gidy phép va

0,5 ngay
lam viéc

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phan
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Tén bude Don v;/n.g\u’o’l Noi dung cong viéc Th0'1 gag
thuc hién j j gidi quyet
trd lai cho B§ phan tiép nhan va tra két
qua 01 ban dé tra cho doanh nghiép va
lwu 02 ban Gidy phép cung hd so. BO
phan Vin thu luu 01 ban in trén gidy
thuong, c6 danh s6 theo ddi.
Tra két qua vé Trung tdm phuc vy hanh
Budce 8 chinh cong (dé tra cong dan)
Tra két qué, Phong chuyén * Truong /:l_O’p cf’oanh nghi_ép nhan T héng
lu'q trir ho so, mén bao yéu c;du bo sung ho so: quy trinh ho
két qua giai so chuyén lai vé tuw Buoc 1 (Bl) khi
quyét doanh nghiép nép b6 sung hé so theo
yéu cau.

7. Trach nhiém tra ho

s0, két qua giai quyét va lwu trir hé so TTHC

Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam phuc vy hanh chinh céng chi nhanh sé 02 dam bao
thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich
vu cdng quoc gia.

Luu trix

Luu trit theo quy dinh

Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s0
09/2018/ND-CP cua Chinh phu; riéng ban luu tai b phan van thu Van phong S¢ s&€ ¢6 thém so cua van thu ghi
theo ky hiéu “So: ........ /GPKD-SCT-[nam]” tai vi tri ghi s6 van ban trén giay phép. Thong bdo bo sung ho so

va vin ban tra 161 DN ciing ldy s6 tai bo

phén van thu.
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IV. Piéu chinh Glay phép kinh doanh cho to chirc kinh te 6 von diu tw nwéc
ngoai (Truwdng hop cin phai xin y kién chip thuin trwéc khi cap phép) (Ma TTHC:
2.000330; Ma Quy trinh: QTS-XNK-36).

1. Co sé phap ly

- Luat Quan 1y ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2017;

- Luét Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tur sb 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat d6ng mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa cua nha dau tu nudc
ngoai, t6 chure kinh té c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phul quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gian hoéa thu tuc hanh chinh dya trén dir li€u;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ciia B Cong Thuong cong bd
16 trinh thyc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 ctia UBND Thanh phd vé viéc
uy quyén cho S& Coéng Thuong thanh phd Ha Noi xem xet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ctia Chinh phu
thudc tham quyen cua Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 931/ QDb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi,
b6 sung va thu tuc hanh chinh bai bé trong linh vuc cong thuong thudc pham vi quan 1y
ctia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Ban sao/ So

STT Ten ho so ban chinh lwgng

1 | Pon d& nghi diéu chinh Gidy phép kinh doanh (Mau sé | Ban chinh 01
02 tai Phu Ilyc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP);

2 | Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 | Ban chinh 01
Piéu 12 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018

cta Chinh phu.

3 | Taili€u cua co quan thué chimg minh khéng con no thué Ban sao 01
qué han.

4 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép Ban sao 01

(Co quan giai quyét TTHC khai thdc, sir dung théng tin
dd cé trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dang ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phin hé so Bdn sao Gidy
chung nhdan dang ky doanh nghiép.

Truong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai théc
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STT

Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6
lwgng

dwoc hodc khai thac khéng day di dir liéu doanh nghiép
trén Co 56 dir liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép,
Co quan gidi quyét TTHC yéu cau doanh nghiép bo
sung Bdn sao Gidy chirng nhédn dang ky doanh nghiép
theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP
ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cdt giam, don gidn
hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir licu).

Gidy ching nhén ding ky dau tu du 4n hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong li€én quan tryc ti€ép dén

Ban sao

01

mua ban hang hoa (néu co).

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thirc ndp, nhin két qua

Pia chi cu thé

Tryc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh
phd (Chi nhanh s6 02)

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Dia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phudng Cau Gidy, Ha Noi.

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich | Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Pia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phudng Cau Gidy, Ha Noi.
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia | https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, méc d§ cung cip dich vu cong truec
tuyén
Thoi gian gidi quyét Mure thu ,
gtan glai quy (DVT: Viét Nam dong) | Cung cAp dich
Ngay lam viéc Phi Lé phi vu cong tryc
tuyen
28 ngay lam viéc 0 0 Toan trinh
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co sé¢ phap ly
1 BMOI-QTS-XNK—36 Pon dé nghi Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
diéu chinh Giay phép kinh doanh Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 ndm 2018 cua Chinh phu
2 | BM02-QTS-XNK-36 Gidy phép kinh | Mau s6 11 Phuy lyc ban hanh kém theo

doanh

Nghi dinh s6: 09/2018/NB-CP ngay 15
thang 01 nam 2018 ctia Chinh phu
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Tén bwdc

Don vi/nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Bude 1
Tiép nhan hd
so, luan
chuyén ho so

Chi nhanh Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong 6 02

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cta hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chinh
xéac hodc khong thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh: thong bao, néu rd
no6i dung, 1y do va huéng dan cuy thé, day
du trong mot 1an.

- Néu ho so cua td chuc, ca nhan déy du,
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2
Phan cong xu
ly

Lanh dao Phong
chuyén moén

Kiém tra hd so, phan coéng can bo thu Iy
hd so

0,5 ngay
lam viéc

Buoc 3
Tham dinh hd
SO

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mén tién hanh kiém tra
tinh chinh x4c, ddy du cac ndi dung cia
hd so va co cac truong hop theo céc
budc 3a, 3b, 3¢ nhu dudi day:

Budc 3a

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so chua diy du, hop 1é:
Phong chuyén moén du thado van ban
trinh Lanh dao S¢ ky tra 1oi doanh
nghiép, HO so trinh gém co:

+01 b ho so cia DN

+ Phiéu tham dinh ho so

+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (c6 tra
lai ho so)

Chuyén qua Budc 4a

01 ngay
lam viéc

Budce 3b

Phong chuyén
mon

Truong hop ho so du va hop 18 nhung
khong dap ung dicu ki¢n cap Gidy phép
kinh doanh:

Phong chuyén moén du thdo vin ban tra
161 va néu 10 ly do, trinh Lanh dao S¢
phé duy¢t, ho so trinh gdm:

+ 01 bo ho so cta doanh nghiép.

+ Phiéu tham dinh ho so

+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (co tra
lai ho so)

Chuyén Budc 4b

6,5 ngay
lam viéc
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Tén budc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Budc 3¢

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so du, hop 18, dép ung
diéu kién cAp Gidy phép kinh doanh:
Phong chuyén mén dy thao hd so trinh
Lanh dao S& nhu sau:

+ 01 bo ho so ctua doanh nghiép

+ Phiéu thdm dinh ho so.

+ T¢ trinh cua Phong chuyén mon xin y
kién Lanh dao S& chap thuan cap phep
(trong thoi gian dugc Thanh phd uy
quyén theo Quyét dinh sé 490/QD-
UBND ngay 02/02/2026).

Chuyén Budc 4c¢

09 ngay
lam viéc

Budc 4a

Lanh dao So

Lanh dao S& phé duyét van ban tra 161
doanh nghiép
Chuyén budc 7

0,5 ngay
lam viéc

Budc 4b

Lanh dao So

Lanh dao S& phé duyét van ban tra 161
doanh nghiép
Chuyén budc 7

02 ngay
lam viéc

Budc 4c¢

Lanh dao So

Lanh dao So chap thuan/khong chip
thuan cap phép (trong thoi gian dugc
Thanh phé uy quyén theo Quyét dinh sd
490/QD-UBND ngay 02/02/2026). Néu
van ban trinh Lanh dao S& can chinh
stra, Phong chuyén mon c¢o6 trach nhiém
hoan chinh lai vin ban theo yéu cau dé
trinh Lanh dao S& phé duyét.

Chuyén budc 5

15 ngay
lam viéc

Budc 5

Phong chuyén
mon

Sau khi Linh dao S¢ phé duyét chip
thuan/tir chbi cAp phép/yéu cau giai trinh
b6 sung, Phong chuyén mén hoan chinh
cac tai liéu, ho so trinh Lanh dao S& phé
duyét, gdm:

+ 01 bd hd so cua doanh nghiép.

+ Phiéu thim dinh ho so

+ Gidy phép kinh doanh/Vin ban tra 15
doanh nghiép

Chuyén Budc 6

1,5 ngay
lam viéc

Budc 6

Lanh dao So

Ky Gidy phép/Vin ban tra 15i doanh
nghiép
Chuyén Budc 7

01 ngay
lam viéc

Budc 7

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mon c6 trach nhiém lay
s6 vin ban hodc sb gidy phép O bo phan
vin thu*, dong dau vin ban/gidy phép va

0,5 ngay
lam viéc

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phan
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Tén bude Don v;/n.g\u’o’l Noi dung cong viéc Th0'1 gag
thuc hién j j gidi quyet
trd lai cho B§ phan tiép nhan va tra két
qua 01 ban dé tra cho doanh nghiép va
lwu 02 ban Gidy phép cung hd so. BO
phan Vin thu luu 01 ban in trén gidy
thuong, c6 danh s6 theo ddi.
Tra két qua vé Trung tdm phuc vy hanh
Budce 8 chinh cong (dé tra cong dan)
Tra két qué, Phong chuyén * Truong /:l_O’p cf’oanh nghi_ép nhan T héng
lu'q trir ho so, mén bao yéu c;du bo sung ho so: quy trinh ho
két qua giai so chuyén lai vé tuw Buoc 1 (Bl) khi
quyét doanh nghiép nép b6 sung hé so theo
yéu cau.

7. Trach nhiém tra ho

s0, két qua giai quyét va lwu trir hé so TTHC

Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam phuc vy hanh chinh céng chi nhanh sé 02 dam bao
thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich
vu cdng quoc gia.

Luu trix

Luu trit theo quy dinh

Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s0
09/2018/ND-CP cua Chinh phu; riéng ban luu tai b phan van thu Van phong S¢ s&€ ¢6 thém so cua van thu ghi
theo ky hiéu “So: ........ /GPKD-SCT-[nam]” tai vi tri ghi s6 van ban trén giay phép. Thong bdo bo sung ho so

va vin ban tra 161 DN ciing ldy s6 tai bo

phén van thu.
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V. Thii tuc Cép gidy phép kinh doanh dong thoi véi gidy phép 1ap co sé ban
1é dwoc quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 09/2018/NP-CP (Ma TTHC: 2.000272;
Ma Quy trinh: QTS-XNK-37)

1. Co sé phap ly

- Luat Quan 1y ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2017;

- Luét Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tur sb 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat d6ng mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa cua nha dau tu nudc
ngoai, t6 chure kinh té c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phul quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gian hoéa thu tuc hanh chinh dya trén dir li€u;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ciia B Cong Thuong cong bd
16 trinh thyc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 ctia UBND Thanh phd vé viéc
uy quyén cho S& Coéng Thuong thanh phd Ha Noi xem xet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ctia Chinh phu
thudc tham quyen cua Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 931/ QDb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi,
b6 sung va thu tuc hanh chinh bai bé trong linh vuc cong thuong thudc pham vi quan 1y
ctia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Ban sao/ So

STT Ten ho so ban chinh luwgng

1 | Pon dé nghi cip Gidy phép kinh doanh (Mau s6 01 tai Phu | Ban chinh 01
luc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP);

2 | Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu | Ban chinh 01
12 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia
Chinh phu.

3 | Pon dé nghi cap Gidy phép lap co s ban 1é (Mau s6 04 | Ban chinh 01
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh $6 09/2018/N b-CP)

4 | Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu | Ban chinh 01
27 Nghi dinh s 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua
Chinh phu.

5 | Tai liéu cua co quan thué ching minh khong con ng thué Ban sao 01
qua han.
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Ban sao/ So

STT Ten ho so ban chinh | lwong

6 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép Ban sao 01
(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin da
co trong Co so dir liéu quoc gia vé ding ky doanh nghiép
dé thay thé thanh phan ho so Ban sao Gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép.

Truong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai théc
dwge hodc khai thac khéng day di dir liéu doanh nghiép
trén Co 56 dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép, Co
quan gidi quyét TTHC yéu cau doanh nghiép bé sung Bdn
sao Gidy chitng nhdn déing ky doanh nghiép theo quy dinh
tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP ngay 15 thing 11
nam 2025 quy dinh cdt giam, don gian héa thi tuc hanh
chinh dya trén dir li¢u).

7 Gidy chtng nhan dang ky dau tu dy an 1ap co so ban 1é (néu Ban sa0 01
co).

(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin da
co trong Co so dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép
dé thay thé thanh phan ho so Bdn sao Gidy chimg nhdn
dang ky doanh nghiép.

Truwong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai thac
duoe hodc khai thac khéng day di dir liéu doanh nghiép
trén Co s¢ dit lidu quoc gia vé dang ky doanh nghiép, Co
quan gidi quyét TTHC yéu cau doanh nghiép bé sung Bdn
sao Gidy chitng nhdn ding ky doanh nghiép theo quy dinh
tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP ngay 15 thing 11
nam 2025 quy dinh cdt giam, don gian héa thi tuc hanh
chinh dya trén dir li¢u).

8 | Gidy phép kinh doanh Ban sao 01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé

1 | Truc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh C}? i Irllh{inh Tf‘:)nzg ;)@m EI_UCA, \g; lll)él,nﬁ
phé) (Chi nhanh % 02) chinh cong s6 02. Pia chi: s ic

Vong Hau, phuong Cau Giéy, Ha Noi.

Chi nhanh Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong s6 02. Die} chi: §6 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Giay, Ha Noi.

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia | https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc 9 cung cip dich vu cong truc tuyén

X Mirc thu A 1
Thoi gian gidi quyet A A Cung cap dich
“ _ (BVT. Viét Nam ?’ongg vu cong true
Ngay lam viéc Phi L¢ phi tuyén
20 ngay lam viéc 0 0 Toan trinh
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap 1y

1 BMOI-QTS-XNK-37 Pon dé nghi | Mau s6 01 Ehu luc ban hanh kém theo
cap GPKD Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 ndm 2018 ctia Chinh phu

2 | BM02-QTS-XNK-37 Pon dé nghi | Miu s6 04 Phy luc ban hanh kém theo
cap GP lap CSBL Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 nam 2018 ctia Chinh phu

3 | BM03-QTS-XNK-37 Mau GPKD Mau sb 11 Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 ndm 2018 cuia Chinh phu

4 | BM04-QTS-XNK-37 Méau GP I4p | Mu s0 12 Phy lyc ban hanh kém theo
CSBL Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 nam 2018 ctia Chinh phu

6. Quy trinh giai quyét

Tén budc Bon v;/n.gAum NOi dung cong viéc Th0'1 stan
thuce hién . ¢ gial quyet
Kiém tra va xem xét tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.
. _ T \ h h;‘\ h A 5 , h, h r
’ Chi nhanh HmonAg op Ao soﬂ chua (zay du C 113 Xac
Buoc 1 Teun Am hodc khong thudc tham quyén giai quyét theo
Tiép nhan ho & . . |quy dinh: thong bao, néu rd ndi dung, Iy do| 0,5 ngay
: Phuc vu hanh| "~ x 2 ah e N . -
s0, luan va hudng dan cu thé, day da trong mot 1an. lam viéc

Py chinh cong so . \ .
chuyén ho so 02 - Néu ho so cua to churc, cd nhan day du, ding

quy dinh thi tiép nhan va chuyén dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh
quy dinh.

Budc 2 Lanh dao
Phan cong xir |Phong chuyén Kiém tra hd s0, phan cong can bo thu ly ho so 0,5 ngay
ly mon lam viéc
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Don vi/nguoi

Thoi gian

Tén budc thue hién Noi dung cong viéc oidi quyét
Bude 3 Phong chuyej:n mon tién hanh kiém t‘ra tinh
. . |Phong chuyén [chinh x4c, day du cac nd1 dung cua ho so va
Tham dinh h6 |, L. \ , .
mon co cac truong hop theo cac bude 3a, 3b, 3c
50 nhu du6i day:
Truong hop hd so chua day du, hop 16: Phong
chuyén mon dy thdo van ban trinh Lanh dao
S& kY tra 161 doanh nghiép, Ho so trinh gom
. co: 01 ngay
Buge 3a +01 b6 hd so cita DN lam viec
+ Phiéu thdm dinh ho so
+ Thong béo tra lai va yéu cau bd sung hd so
Chuyén qua Budc 4a
Truong hop ho so dit va hop 1é nhung khong
dap Gmg dicu kién cap Gidy phép kinh doanh,
Gidy phép 1ap co sé ban 1é:
Phong chuyén mén du thao van ban tra 161 va
\ A [néu 0 ly do, trinh Lanh dao S& phé duyét, ho \
Buéc 3b ifg(;ng chuyén so trinh gom: 16;1511?12:/
+ 01 bg ho so cia doanh nghiép. i
+ Phiéu tham dinh ho so
+ Thong bao tra 101 doanh nghiép (c6 tra lai
hd so)
Chuyén Budc 4b
Trudng hop ho so du, hop 18, dap tmg diéu
kién cap Gidy phép kinh doanh, gidy phép lap
co s& ban 1¢: Phong chuyén mén du thao hod
so trinh Lanh dao S¢ nhu sau:
+01 bd hd so ciia doanh nghiép
. A |+ Phiéu tham dinh ho so.
Bude 3¢ ;%Tg chuyen| | Gidy phép kinh doanh: 7,5 ngdy
+ T6 trinh cua Phong chuyén mon xin y kién| 1am viéc
Lanh dao S& chap thuén cap Gidy phép lap co '
s& ban 1¢ (trong thoi gian duge Thanh phd ay
quyén theo Quyét dinh s6 490/QD-UBND
ngay 02/02/2026).
Chuyén Budc 4c
Bu6c 4a  |Lanh dao S¢ |Lanh dao So phé duyét van ban tra loi doanh | 5 ngay
nghiép lam viéc
Chuyén buoc 7
Buéc4b  |Linh dao S¢ |Lanh dao S& phé duyét van ban tra 161 doanh | 2 ngly
nghlép lam viéc
Chuyén buoc 7
Bu6c4c  |Lanh dao S¢ |Lanh dao So phé duyét ky Gidy phép kinh| (7 ngay
doanh (trong 8 gi¢ 1am vi€c). Sau d6 chuyén| 13 visc

budc 7.
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Tén bwoc

Don vi/nguoi
thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Lanh dao S¢ chap thuan/khong chip thuan
cAp Gidy phép lap co so ban 1 (trong thoi
gian duge Thanh phd ty quyén theo Quyét
dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026).
Néu van ban trinh Lanh dao S& can chinh stra,
Phong chuyén moén c6 trach nhiém hoan
chinh lai vin ban theo yéu cau dé trinh Lanh
dao So phé duyét. Chuyén budc 5

Budc 5

Phong chuyén
mon

Sau khi Lanh dao S6 phé duyét chap thuan/tir
chdi cip phép/yéu cau giai trinh bd sung,
Phong chuyén mén hoan chinh céc tai liéu, ho
so trinh Lanh dao S& phé duyét, gom:

+ 01 bo ho so ctia doanh nghiép.

+ Phiéu thdm dinh ho so

+ Gidy phép 1ap co so ban 1¢/Vian ban tra 1oi
doanh nghiép

Chuyén Budc 6

1,5 ngay
lam viéc

Budc 6

Lanh dao So

Ky Gidy phép/Vin ban tra 10i doanh nghiép
Chuyén Budc 7

01 ngay
lam viéc

Budc 7

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mén c6 trach nhiém lay s6 van
ban hodc sd gidy phép ¢ bd phan vin thu*,
dong dau van ban/gidy phép va tra lai cho Bo
phan tiép nhan va tra két qua 01 ban dé tra
cho doanh nghiép va luu 02 ban Gidy phép
cung ho so. B phan Vin thu luu 01 ban in
trén gidy thuong, c6 danh sé theo doi.

0,5 ngay
lam viéc

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban giéy vé Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong chi nhanh s6 02 dam bao

thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich

vu cong quoc gia.

Luu trtr

Luu trir theo quy dinh

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phén
Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 von dau tur nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP ciia Chinh phii; riéng ban Iuu tai by phan van thu Vin phong S& s& c6 thém sb ciia van thu ghi
theo ky hiéu “Sé: ........ /GPKD-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bd sung hd so
va vin ban tra 161 DN ciing 14y sé tai bo phan van thu.
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VI Thii tuc Cap gidy phép lap co sé ban 1é thir nhat, co sé ban 1é ngoai co
s&' ban 1é thir nhét thudc trudng hop khong phai thuc hién thi tuc kiém tra nhu
ciu kinh té (ENT) (Ma TTHC: 2.000361; Mi Quy trinh: QTS-XNK-38)

1. Co sé phap ly

- Luat Quan 1y ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2017;

- Luét Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tur sb 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat d6ng mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa cua nha dau tu nudc
ngoai, t6 chure kinh té c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phul quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gian hoéa thu tuc hanh chinh dya trén dir li€u;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ciia B Cong Thuong cong bd
16 trinh thyc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 ctia UBND Thanh phd vé viéc
uy quyén cho S& Coéng Thuong thanh phd Ha Noi xem xet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ctia Chinh phu
thudc tham quyen cua Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 931/ QDb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi,
b6 sung va thu tuc hanh chinh bai bé trong linh vuc cong thuong thudc pham vi quan 1y
ctia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Ban sao/ So

STT Ten ho so ban chinh lugng

| | Don d& nghi cp Gidy phép lap co so ban 1¢ (Mau s6 04 | Bén chinh 1
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-
CP)

7 | Ban giai trinh ¢6 n¢i dung quy dinh tai Khoan 2 Piéu 27 | Bén chinh 1
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP.

3 | Taili¢u cia co quan thué chimg minh khong conng thué | Bdn sao 1
qua han.

4 | Gidy chimg nhén ding ky doanh nghi¢p Ban sao 1
(Co quan gidi quyét TTHC khai thdc, sir dung théng tin
dd c6 trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phan hé so Bdn sao Gidy
churng nhan dang ky doanh nghiép.

Truong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai théc
duoe hodc khai thac khéng day du dir liéu doanh nghiép
trén Co so dir lidu quoc gia vé dang ky doanh nghiép,
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STT

Ban sao/ So

Tén ho so ban chinh | lwong

Co quan gidi quyét TTHC yéu cau doanh nghiép bé
sung Bdn sao Gidy chirng nhédn ddng ky doanh nghiép
theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP
ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cdt giam, don gidn
hoa thu tuc hanh chinh dwa trén dir licu).

Gidy ching nhan dang ky du 4n 13p CSBL (néu co) Ban sao 1

5
(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin
da co trong Co so dir lieu quoc gia vé ding ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phan hé so Bdn sao Gidy
churng nhan dang ky doanh nghiép.
Truong hop Co quan gidi qu)‘/é’t TTHC khong khai thac
dwrgc hodc khai thac khong day du dir liéu doanh nghiép
trén Co so dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép,
Co quan giai quyet TTHC yéu cau doanh nghiép bo
sung Bdn sao Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghiép
theo quy dinh tai Dieu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP
ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam, don gian
hoa thu tuc hanh chinh dwa trén dir liéu).
6 Gidy phép kinh doanh Ban sao 1
3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC
STT Cich thirc nop, nhan két qua Pia chi cu thé
1 Truc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh | Chi nhdnh Trung tdm Phuc vu hanh
phé (Chi nhanh s6 02) chinh céng s6 02. Dia chi: s 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.
2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich | Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Dia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc | https://dichvucong.gov.vn

gia

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc dd cung cip dich vu cong truc tuyén

Mirc thu

Thoi gian giai quyet (DVT: Viét Nam dong) | Cung cAp dich

vu cOng truc
Ngay lam viéc Phi L¢ phi tuyen

20 ngay lam viéc 0 0 Toan trinh
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5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

| | BMO01-QTS-XNK-38 Don dé nghi
cap GP lap CSBL

Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01
nam 2018 cua Chinh phu

> | BM02-QTS-XNK-38 Mau GP lap

CSBL

Mau sé) 12 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s0: 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01
nam 2018 cua Chinh phu

6. Quy trinh giai quyét

. \ . Thoi gian
Tén budc Don vi/nguoi Noi dung cong viéc iai quyét
thue hién L g cong vi¢ gial quy
Kiém tra va xem xét tinh chinh Xac,
day du cta hd so.
- Truong hop hd so chua day du,
Bude 1 chinh xdc hoac khdéng thudc tham
£ "+ | Chinhanh Trung | quyén giai quyét theo quy dinh: thong | 0,5 ngay
Tiép nhan ho | | . A a A , g N
R tam Phuc vy hanh | bdo, néu ro6 ndi dung, Iy do va hudéng | lam viéc
s0, luan , A ) x 22X X oy A
1 chinh cong s6 02 | dan cu thé, day du trong mot 1an.
chuyén ho so A C R 4 A an
- Néu ho so cua to chure, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
Budc 2
Phan cong xir | Lanh dao Phong Kiém tra ho s0, phan cong can bg thu 0.5 ngay
Iy huyén mo Iy hd S
y chuyén mén v ho so lim viec
Bude 3 ‘ A P,hc‘)ng c:‘huyé,n m6{1 tiér} hé}nh lii.ém tra
: .. .| Phongchuyén | tinh chinh x4c, day du cac ndi dung
Tham dinh ho n . LA N \
mon cua ho so va cé cac truong hop theo
S0 cac budc 3a, 3b, 3¢ nhu dudi day:
Truong hop ho so chua day da, hop
1¢: Phong chuyén moén du thdo van
ban trinh Lanh ‘dao So k}'f tra 101
Phe v doanh nghiép, Ho so trinh gom co6:
Budce 3a ong f uyen-— 14 o1 b6 hd so ciia DN 01 ngay
mon + Phiéu thim dinh hd so lam viéc
+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (c6
tra lai ho so)
Chuyén qua Budc 4a
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Budc 3b

Phong chuyén
mon

Truong hop ho so du va hop 1€ nhung
khong dap ung di€u kién cap Giay
phép kinh doanh:

Phong chuyén moén du thdo van ban
tra 101 va néu r6‘l3'1 do, trinh‘Lﬁnh dao
S& phé duyét, ho so trinh gom:

+ 01 bo ho so cua doanh nghiép.

+ Phiéu thadm dinh hd so

+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (c6
tra lai ho so)

Chuyén Budc 4b

6,5 ngay
lam viéc

Budc 3¢

Phong chuyén
mon

Truong hop hd so du, hop 18, dap tng
diéu kién cap Giay phép lap co so ban
1¢: Phong chuyén mén du thao ho so
trinh Lanh dao S¢ nhu sau

+ 01 bd hd so cua doanh nghiép

+ Phiéu thdm dinh ho so.

+ To trinh cua Phong chuyén mon xin
y kién Lanh dao S& chip thuan cip
Gidy phép 1ap co s ban 1¢ (trong thoi
gian dugc Thanh phd Uy quyén theo
Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay
02/02/2026).

Chuyén Budc 4c

09 ngay
lam viéc

Budc 4a

Lanh dao So

Lanh dao S¢ phé duyét van ban tra 101
doanh nghiép
Chuyén budc 7

0,5 ngay
lam viéc

Budc 4b

Lanh dao So

Lanh dao So phé duyét van ban tra 101
doanh nghiép
Chuyén budc 7

02 ngay
lam viéc

Budc 4c¢

Lanh dao So

Lanh dao So chap thuan/khong chap
thudn cap Gidy phép 1ap co sé ban 1¢
(trong thoi gian dugc Thanh phd uy
quyén theo Quyét dinh sd 490/Qb-
UBND ngay 02/02/2026). Néu vin
béan trinh Lanh dao S& can chinh sira,
Phong chuyén moén c6 trach nhi€ém
hoan chinh lai van ban theo yéu ciu
dé trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
Chuyén budc 5

07 ngay
lam viéc

Budce 5

Phong chuyén
mon

Sau khi Lanh dao S¢ phé duyét chap
thuan/tir chbi cp phép/yéu cau giai
trinh bé sung, Phong chuyén mén
hoan chinh céc tai liéu, hd so trinh
Lanh dao So phé duyét, gom:

+ 01 bd ho so ctia doanh nghiép.

1,5 ngay
lam viéc
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+ Phiéu thdm dinh ho so

+ Gidy phép 1ap co s& ban 1¢/Vin ban
tra 101 doanh nghiép

Chuyén Budc 6

Ky Gidy phép/Vin ban tra 16i doanh
Budc 6 Lanh dao S¢ nghi¢p
Chuyén Budc 7

01 ngay
lam viéc

Phong chuyén moén c6 trach nhi€ém
1iy s6 vin ban hoic sb gidy phép ¢ bo
phan van thu*, dong dau van ban/gidy
Phong chuyén | phép va tra lai cho BO phan tiép nhan | 0,5 ngay

Bude 7 mon va tra két qua 01 ban dé tra cho doanh | lam viéc
nghiép va luu 02 ban Giay phép cung
ho so. Bc} phan Van thu lu'u’OI ban in
trén gidy thuong, c6 danh so theo dai.
Tra két qua vé Trung tdm phuc vu

Budce 8 hanh chinh cong (dé tra cong dan)

Tra két qué, Phong chuyén * Truong hop ‘doan?h nghiép nhan
1111} trit ho so, mén Thong b‘do yéu cdzf bo sung ho so: quy
két qua giai trinh ho so chuyén lai vé tir Buoc 1
quyét (B1) khi doanh nghiép nép b sung ho

so theo yéu cau.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém Co quan giai quyét ho so

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cong chi nhanh s 02 dam bao
thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich
vu cong qudc gia.

Tra ho so, két qua

Luu triv Luu trir theo quy dinh

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phén
Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 von dau tur nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP ciia Chinh phii; riéng ban Iuu tai by phan van thu Vin phong S& s& c6 thém sb ciia van thu ghi
theo ky hiéu “Sé: ........ /GPKD-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bd sung hd so
va vin ban tra 161 DN ciing 14y sé tai bo phan van thu.
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VII. Thu tuc Cap glay phép 1ap co sé ban 1é ngoal co SO ban 1é thir nhat
thudc truong hop phai thwe hién tha tuc kiém tra nhu ciu kinh té (ENT) (Ma
TTHC: 1.000774; Ma Quy trinh: QTS-XNK-39)

1. Co sé phap ly

- Luat Quan 1y ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2017;

- Luét Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tur sb 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat d6ng mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa cua nha dau tu nudc
ngoai, t6 chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phul quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gian hoéa thu tuc hanh chinh dya trén dir li€u;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ciia B Cong Thuong cong bd
16 trinh thyc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 ctia UBND Thanh phd vé viéc
uy quyén cho S& Coéng Thuong thanh phd Ha Noi xem xet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ctia Chinh phu
thudc tham quyen cua Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 931/ QDb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi,
b6 sung va thu tuc hanh chinh bai bé trong linh vuc cong thuong thudc pham vi quan 1y
ctia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

A 1A Ban sao/ S6
STT Ten ho so ban chinh | lwgong
| | Pon dé nghi cap Gidy phép lap co s& ban 16 (Mau s6 04 | Ban chinh 1
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-
CP)
» | Ban giai trinh ¢6 ni dung quy dinh tai Khoan 2 Di¢u 27 | Ban chinh 1
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP.
3 | Ban giai trinh cdc tiéu chi ENT quy dinh tai diém ¢, d | Ban chinh 1
va d khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh so6 09/2018/ND-CP.
4 | Tailidu cia co quan thué chirng minh khéng conng thué | Ban sao 1
qua han.
5 | Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép Bén sao 1
(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin
da co trong Co so dit ligu quoc gia ve dang ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phan ho so Ban sao Gidy
chuirng nhan dang ky doanh nghiép.
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Ban sao/ So

STT Teén ho so ban chinh | luwong

Truwong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai théc
dwoc hodc khai thac khéng day di dir liéu doanh nghiép
trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép,
Co quan gidi quyét TTHC yéu cdau doanh nghiép bo
sung Bdn sao Gidy chirng nhédn ding ky doanh nghiép
theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP
ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cdt giam, don gidn
hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir licu).

6 Gidy chimg nhan déng ky du an 14p CSBL (néu c6) Ban sao 1
(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, su dung thong tin
da co trong Co so dir liu quoc gia vé ding ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phdn hé so Bdn sao Gidy
chitng nhan dang ky doanh nghiép.

Truong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai théc
dwgc hodc khai thac khong a"dy du dit lieu doanh nghiép
trén Co so dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép,
Co quan giai quyet TTHC yéu cdau doanh nghiép bé
sung Bdn sao Gidy chirng nhédn dang ky doanh nghiép
theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP
ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cdt giam, don gian
hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir licu).

7 | Gidy phép kinh doanh Bén sao 1

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc nop, nhan két qua Pia chi cu thé

1 Truc tiép tai Trung tam PVHCC Thanh Chi nhanh Tr}lng té@ Phyc Vi hé.l’ll'l
phé (Chi nhanh s8 02) chinh cong s6 02. DPia chi: s6 85 Dich

Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.

Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Pia chi: s 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

https://dichvucong.gov.vn

3 Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc
gia

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 9 cung cap dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét Mirc thu
(DVT: Viét Nam dong) Cung cap dich

vu cOng truc

Ngay lam viéc Phi L¢ phi tuyén

55 ngay lam viéc 0 0 Toan trinh
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5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

| | BMO01-QTS-XNK-39 Don dé nghi
cap GP lap CSBL

Mau 6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01
nam 2018 cua Chinh phu

CSBL

> | BM02-QTS-XNK-39 Mau GP lap

Mau sé) 12 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s0: 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01
nam 2018 cua Chinh phu

6. Quy trinh giai quyét

Tén bwoc

DPon vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian

NoOi dung cong viéc oidi quydt

Buoc 1
Tiép nhan ho so,
luan chuyén ho
SO

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong sb 02

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cta ho so.

- Truong hop hd so chua day du,
chinh x4c hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh: thong
bdo, néu ro ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, dﬁy du trong mot lan.

- Néu hd so cua to chirc, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2

Phan cong xu ly

Lanh dao phong
XNK

0,25 ngay

Kiém tra ho so, phan cong can bo thu
lam viéc

1y ho so

Budce 3
Tham dinh hd so

Phong XNK

Phong XNK tién hanh kiém tra tinh
chinh xac, day di cac ndi dung cuia ho
SO.

Budc 3a

Phong XNK

Néu hd so chua day da va hop 18,
Phong XNK duy thao vin ban yéu cau
doanh nghiép giai trinh, b6 sung hd
so, trinh Lanh dao S& ky

Chuyén Budc 10

01 ngay
lam viéc

Budce 3b

Phong XNK

Néu hd so dat yéu cdu nhung DN
khong du diéu kién cap phép, du thao
van ban tra 161 doanh nghi¢p, trinh
Lanh dao So ky.
Chuyén Budc 10

03 ngay
lam viéc

Budc 3¢

Chuyén vién

Néu hd so dat yéu cau va du diéu kién
cap phép, Phong XNK du thao Bao
cdo Lanh dao S& dé xuat thanh lap
Hoi déng ENT, kém theo du thao van

03 ngay
lam viéc
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Don vi/nguoi

Thoi gian

Tén budc thue hién NOi dung cong viéc oidi quydt
ban cua Hoi dong gui cac thanh vién
Ho1 dong ENT.
Chuyén Budc 4.
Budc 4 Lanh dao S& Lanh dao S¢ ky ban hanh b4o cao Chu | 1,25 ngéy
Ky ban hanh tich Hoi dong ENT d¢ thanh 1ap Hoi | 1am viée
B4o cdo thanh dong ENT doi1 voi tung CSBL.
1ap Hoi dong
ENT
Budc 5 Chu tich Hoi | Chu tich hoi dong ENT ky vin ban ‘
Chi tich hoi ddng ENT thanh 14p Hoi dong ENT va lay y kién | 07 ngay
e ng’ ENT céc thanh vién Hoi dong ENT. lam viéc
Budc 6 Hoi dong ENT | Cac thanh vién Hoi dong ENT tham | 15 ngay
Hoi ddng ENT thAm dinh hd so | dinh ho so, c6 véan ban gui vé€ S¢ | lam viéc
thém dinh hd so Cong Thuong dé tong hop
Buéde 7 Phong chuyén | Sau khi cac thanh vién Hoi dong ENT
Phong chuyén mon co }'/A kié{l bfmg Vﬁn, bin, Ph(‘)r}g 10 ngay
mén tone hop < chuyén mon tong hop y kién cta cac | lam viéc
.A’g Py thanh vién va du thao Bdo cao cua
kién Hoi dong ENT danh gié cac tiéu chi
ki§m tra nhp céy kinh té va du thao
Két luan dé xuat cua Chu tich Hoi
dong ENT.
Buéc 8 Chu tich Héi | Chu tich Hoi dong ENT xem xét, ky
Chu tich Ho1 ddng ENT va ban hanh bao cao danh gia cac tiu | 05 ngay
ddéng ENT danh chi kiém tra nhu cau kinh t€ va Ket | 1am viéc
gid ludn dé xuat.
Buoc 9 Phong chuyén | Sau khi Chu tich Hoi dong ENT phé
Xin y kién chap moén duyét Két luan d€ xuat, Phong chuyén | 03 ngay
thuan cap Gidy mon trinh Lanh dao S& nhu sau: lam viéc
phép lap CSBL + 01 bo ho so cua doanh nghi¢p

+ Phiéu thdm dinh ho so.

+ To trinh ciia Phong chuyén moén xin
¥ kién Lanh dao S& chip thuin cip
Gidy phép 1ap co sé ban 1é (trong thoi
gian duoc Thanh phd y quyén theo
Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay
02/02/2026).

(Truong hop Chii tich HP ENT dé
xudt khéng cap phép thi trinh Lanh
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Tén bwoc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyet

dao So ky van ban tra loi doanh
nghiép va chuyén Budc 12).

Budce 10

Lanh dao So

Lanh dao S¢ chip thuan/khong chip
thuan cip Gidy phép 1ap co sé ban 1¢
(trong thoi gian duwoc Thanh phd uy
quyén theo Quyét dinh sb 490/QP-
UBND ngay 02/02/2026).

07 ngay
lam viéc

Bude 11
Cép phép/tra 15i
doanh nghiép

Phong chuyén
mon

Sau khi Lanh dao S¢ chip thuan cap
phép/tlr chéi cap phép/yéu cau giai
trinh bd sung, Phong chuyén mén
hoan chinh céc tai li¢u, hd so trinh
Lanh dao So phé duyét, gdm:

+ 01 bo ho so ctia doanh nghiép.

+ Phiéu tham dinh ho so/phiéu trinh.
+ Gidy phép 1ap co s& ban 1é/Vin ban
trd 101 doanh nghiép

1,5 ngay
lam viéc

Budce 12

Lanh dao So

Lanh dao So ky ban hanh Gidy phép
1ap co s& ban 1€ hodc van ban tra 1o
doanh nghiép.

01 ngay
lam viéc

Budc 13

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mon cé trach nhiém
1ay s van ban hoic sb gidy phép ¢ bo
phan van thu*, dong dau vin ban/gidy
phép va tra lai cho BO phan tiép nhan
va tra két qua 01 ban dé tra cho doanh
nghiép va luu 02 ban Gidy phép cung
hé so. BO phan Vin thu luu 01 ban in
trén gidy thuong, c6 danh sb theo dai.

0,5 ngay
lam viéc

Budc 14
Tra két qua, luu
trit ho so, két
qué giai quyét

Phong chuyén
mon

Tra két qua vé Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong (dé tra cong dan)

* Truong hop doanh nghiép nhdn
Théng bdo yéu cau bé sung hé so: quy
trinh hé so chuyén lai vé tir Buéc 1
(B1) khi doanh nghiép nép bé sung ho
so theo yéu cau.

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phén
Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 von dau tur nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP ciia Chinh phii; riéng ban Iuu tai by phan van thu Vin phong S& s& c6 thém sb ciia van thu ghi
theo ky hiéu “Sé: ........ /GPKD-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bd sung hd so
va vin ban tra 161 DN ciing l4y s6 tai b phan van thu.
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7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém Co quan giai quyét ho so

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Trung
tdm phuc vu hanh chinh c6ng chi nhanh s6 02 dam bao
thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich
vu cong qudc gia.

Tra ho so, két qua

Luu trir Luu trir theo quy dinh




40

VIIL Thii tuc Piéu chinh ting dién tich co s& ban 1é thit nhat khéng nim
trong trung tam thwong mai (Ma TTHC: 2.000322; Ma Quy trinh: QTS-XNK-42)

1. Co s¢ phap ly

- Luat Quan 1y ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2017;

- Luét Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tr s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nim 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat dong mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa cua nha dau tu nudc
ngoai, t chuc kinh te ¢ von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciua Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vyc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gidn hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir li¢u;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ciia B Cong Thuong cong bd
10 trinh thuc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viet Nam;

Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 cia UBND Thanh phé vé viéc
uy quyén cho S& Cong Thuong thanh phd Ha Noi xem Xxet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ctia Chinh phu
thudc tham quyen cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 931/ Qb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam phuc vy hanh
chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi,
b6 sung va thi tuc hanh chinh bii bé trong linh vuc cong thwong thudc pham vi quan 1y
ciia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

STT Tén ho so Ban sao/ | SO lwgng
béan chinh
| | Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép 1ap co so ban 1¢ | Ban chinh 01
(Mau s6 05 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh).
D) Ban giai trinh c6 ndi dung: Ban chinh 01

- Pia diém 13p co s& ban 1é: dia chi co s& ban 1¢; mo
ta khu vuc chung, c6 lién quan va khu vuc sur dung dé
1ap co s& ban 1&; kém theo tai liéu vé dia diém 1ap co
s& ban 1é;

- Bao cao tinh hinh hoat dong kinh doanh cia co s&
ban 16 trong ndm gan nhat.

3 | Tai liéu cta co quan thué chimg minh khong con ng Ban sao 01
thué qua han.

4 | Ban giai trinh viéc dap tmg diéu kién quy dinh tai | Ban chinh 01
diém c khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-
CP.
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3. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc nop, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Truc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh | Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh
phé (Chi nhanh s6 02) chinh cong s6 02. Pia chi: sé 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich | Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong s6 02. Dja chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.

3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc https://dichvucong.gov.vn
gia

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc 9 cung cip dich vu cong truc tuyén

Mirce thu

Thoi gian giai quyet (DVT: Viét Nam déng) | Cung clp dich

N ‘A , A vy vu cong truc
Ngay lam viéc Phi L¢ phi tuyén
20 ngay lam viéc 0 0 Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly

| | BM01-QTS-XNK-42 Pon dé nghi | Mau s 05 Phuy luc ban hanh kém theo Nghi
di€u chinh GP 1ap CSBL dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01
nam 2018 cua Chinh phu

7 | BM02-QTS-XNK-42 Mau GP 1ap | Méu 6 12 Phy luc ban hanh keém theo Nghi
CSBL dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01
nam 2018 cua Chinh phu

6. Quy trinh giai quyét

Tén budc bon V;/n.gAum Noi dung cong viéc Thm stan
thuc hién giai quyet
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
Bude 1 day du cta hd so.

Tiéo nhan g | Chinhanh Trung | - Trudng hop hdé so chua day do, | 0,5 ngay
P " tam Phuc vu hanh | chinh x4c hoac khong thudc tham | 1am viéc
SO, luan , N z X - z . n

X chinh cong s6 02 | quyén giadi quyét theo quy dinh: thong
chuyén ho so A A A , 3 Toek
bao, néu rd ndi dung, ly do va hudng
din cu thé, dﬁy da trong mot lan.
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Tén buodc

Don vi/nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

- Néu ho so cuia to chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Budc 2
Phan cong xu
ly

Lanh dao Phong
chuyén mon

Kiém tra ho so, phan cong can bd thu
Iy ho so

0,5 ngay
lam viéc

Budc 3
Tham dinh hd
SO

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mén tién hanh kiém tra
tinh chinh x4c, day du cac nodi dung
ctia hd so va ¢ cac truong hop theo
cac budc 3a, 3b, 3¢ nhu dudi day:

Budc 3a

Phong chuyén
mon

Truong hop ho so chua day da, hop
1¢&: Phong chuyén moén du thao van
ban trinh Lanh ‘dao So ky tra loi
doanh nghiép, HO so trinh gom co:
+01 bo hd so cia DN

+ Phiéu thdm dinh h so

+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (c6
tra lai ho so)

Chuyén qua Budc 4a

01 ngay
lam viéc

Budce 3b

Phong chuyén
mon

Truong hop ho so dii va hop 1¢ nhung
khong dap ung di€u kién cip Giay
phép kinh doanh:

Phong chuyén mon du thdo van ban
tra 101 va néu r()‘l}'/ do, trinh‘Lﬁnh dao
S& phé duyét, ho so trinh gom:

+ 01 bo ho so cta doanh nghiép.

+ Phiéu thdm dinh ho so

+ Thong bao tra 161 doanh nghiép (c6
tra lai ho so)

Chuyén Budc 4b

6,5 ngay
lam viéc

Budc 3¢

Phong chuyén
mon

Truong hop ho so du, hop 18, dap tmg
diéu kién diéu chinh Gidy phép 1ap co
sO ban 1¢: Phong chuyén mon du thao
hd so trinh Lanh dao S& nhu sau

+ 01 bd ho so clia doanh nghiép

+ Phiéu thdm dinh ho so.

+ To trinh cua Phong chuyén mon xin
¥ kién Lanh dao S& chip thuan cip
Gidy phép 1ap co s ban 1¢é (trong thoi
gian dugc Thanh phd ty quyén theo

09 ngay
lam viéc
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Tén buodc

Don vi/nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Quyét dinh s6 490/QP-UBND ngay
02/02/2026).
Chuyén Budc 4c

Budc 4a

Lanh dao So

Lanh dao S¢ phé duy¢t van ban tra 11
doanh nghiép
Chuyén budc 7

0,5 ngay
lam viéc

Budc 4b

Lanh dao So

Lanh dao S¢ phé duy¢t van ban tra 11
doanh nghiép
Chuyén budc 7

02 ngay
lam viéc

Budc 4c¢

Lanh dao So

Lanh dao S& chip thuan/khong chip
thuan cap Gidy phép lap co sd ban 1é
(trong thoi gian dugc Thanh phé uy
quyén theo Quyét dinh sd 490/Qb-
UBND ngay 02/02/2026). Néu vin
ban trinh Lanh dao S& can chinh sira,
Phong chuyén moén c6 trach nhiém
hoan chinh lai van ban theo yéu cau
dé trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
Chuyén budc 5

07 ngay
lam viéc

Buoc 5

Phong chuyén
mon

Sau khi Lanh dao S¢ phé duyét chap
thuan/tir chéi cap phép/yéu cau giai
trinh bd sung, Phong chuyén mén
hoan chinh céc tai lidu, hd so trinh
Lanh dao S¢ phé duyét, gom:

+ 01 bd hd so cua doanh nghiép.

+ Phiéu thdm dinh hd so

+ Gidy phép 1ap co sd ban 16/Vin ban
tra 101 doanh nghiép

Chuyén Budc 6

02 ngay
lam viéc

Budc 6

Lanh dao So

Ky Gidy phép/Vin ban tra 16i doanh
nghiép
Chuyén Budc 7

0,5 ngay
lam viéc

Budc 7

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mon co trach nhiém
14y s6 van ban hoic sd glay phép 6 bd
phan van thu*, dong dau van ban/ gidy
phép va trd lai cho BJ phéan tlep nhan
va tra két qua 01 ban dé tra cho doanh
nghiép va luu 02 ban Gidy phép cung
hd so. B phan Vin thu luu 01 ban in
trén gidy thuong, c6 dénh s theo dai.

0,5 ngay
lam viéc

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phén
Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 von dau tur nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP ciia Chinh phii; riéng ban Iuu tai by phan van thu Vin phong S& s& c6 thém sb ciia van thu ghi
theo ky hiéu “Sé: ........ /GPKD-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bd sung hd so
va vin ban tra 161 DN ciing 14y s6 tai bo phan vén thu.
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Tén bude Bon V!/n.g\ll’O’l Noi dung cong viéc Th0'1 gag
thuc hién gidi quyet
Tra két qua vé Trung tdm phuc vu
Budc 8 hanh chinh céng (dé tra cong dan)
Tra két gué, Phong chuyén * Truong hop g’oanﬁ nghi,c?p nhan
lu'l?. trir ho so, mén Thong b‘do yéu Cdlxgl bo sung ho so: quy
két qua giai trinh ho so chuyén lai vé tir Buoc 1
quyét (B1) khi doanh nghiép nép b sung ho
so theo yéu cdu.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam phuc vy hanh chinh céng chi nhanh s6 02 dam bao
thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich
vu cong qudc gia.

Luu trix

Luu trir theo quy dinh




45

IX. Thii tuc Piéu chinh tiing dién tich co sé ban 1é khac va truwong hop co sé
ngoai co' sé ban 1é thir nhat thay ddi loai hinh thanh cira hang tién loi, siéu thi mini
(Ma TTHC: 2.002166; Ma Quy trinh: QTS-XNK-43)

1. Co sé phap ly

- Luat Quan 1y ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2017;

- Luét Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tur sb 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat d6ng mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa cua nha dau tu nudc
ngoai, t6 chure kinh té c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phul quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gian hoéa thu tuc hanh chinh dya trén dir li€u;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ciia B Cong Thuong cong bd
16 trinh thyc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 ctia UBND Thanh phd vé viéc
uy quyén cho S& Coéng Thuong thanh phd Ha Noi xem xet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ctia Chinh phu
thudc tham quyen cua Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 931/ QDb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi,
b6 sung va thu tuc hanh chinh bai bé trong linh vuc cong thuong thudc pham vi quan 1y
ctia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

Ban sao/ So

STT Ten ho so ban chinh lwgng

| | Pon dé nghi diéu chinh GP 1ap CSBL (Mau s6 05 Phy | Ban chinh 01
luc ban hanh kém theo Nghi dinh)

2 | Bdo céo tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia CSBL | Ban chinh 01
trong nam gan nhat;

3 Ban giéiqtrinh c6 nodi dung: Ban chinh 01
+ Dia diém lap co s& ban 1é: dia chi co s¢ ban 1¢; mo ta
khu vire chung, ¢6 lién quan va khu vuc st dung dé 1ap
co s ban 1é; giai trinh viéc dap ung diéu kién quy dinh
tai diém c khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-
CP; kém theo tai liéu vé dia diém 1ap co sd ban 1¢;

+ K& hoach kinh doanh tai co 80 ban I¢: trinh bay ke
hoach kinh doanh va phat trién thi truong; nhu cau vé
lao dong; danh gid tac dong, hi€u qua kinh té - x3 hoi
ctia ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc 1ap CSBL: bao céo két
qua hoat dong kinh doanh trén co s& bdo cédo tai chinh
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A A Ban sao/ So
STT Ten ho so ban chinh lwgng

da duoc kiém toan ciia nam gan nhat trong trudng hop
da thanh lap ¢ Viét Nam tir 01 nam tr¢ 1€n; giai trinh vé
von, ngudn vbn va phuong an huy dong von; kém theo
tai li¢u vé tai chinh;

4 | Ban giai trinh cac tiéu chi ENT quy dinh tai diém c, d | Ban chinh 01
va d khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP.

5 | Tai li¢u cta co quan thué chimg minh khong con ng | Béan sao 01
thué qua han

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mitc d9 cung cap dich vu cong truc tuyén

Thaoi gian giai quyét

Mirce thu

(PVT: Viét Nam dong) Cung cép dich

N ‘A , A vy vu cong truc
Ngay lam viéc Phi L¢ phi tuyén
55 ngay lam viéc 0 0 Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
1 | BMO1-QTS-XNK-43 Don dé nghi | Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo

diéu chinh GP 1ap CSBL

Nghi dinh sé: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 ndm 2018 cua Chinh phu

BM02-QTS-XNK-43 Mau GP

1ap | Mau s6 12 Phu luc ban hanh kém theo

2 .
CSBL Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay 15
thang 01 nam 2018 cua Chinh phu
6. Quy trinh giai quyét
Tén buée bon Vl/n.g}rm Noi dung cong viéc Th0’1 g1afl
thuc hién giai quyet
Buée 1 Trung tdm Phuc | Kiém tra va xem xét tinh chinh xé4c, | 0,5 ngay
Tiép nhan hd vu hanh chinh | day du cia ho so. lam viéc
s0, luan cong so 02 - Truong hop hd so chwa day du,

chuyén ho so

chinh x4c hoac khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh: thong
bao, néu ro ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, day du trong mot lan.

- Néu ho so ctia to chirc, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhén va
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Don vi/nguwoi

Thoi gian

Tén budc thue hién Noi dung cong viéc gidi quyé ¢
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
Budc 2 Lanh dao phong | Kiém tra hd so, phan cong can bo thu 03‘25 ngfly
Phan cong xu ANK 1y ho so lam vige
ly

Budc 3 Phong XNK | Phong XNK tién hanh kiém tra tinh

Tham dinh hd chinh xac, day du cac ndi dung ciia hd
SO’ SO.

Budce 3a Phong XNK Néu hd so chua day du va hop I&, | 01 ngay
Phong XNK du thao van ban yéu cau | 1am viéc
doanh nghi¢p gidi trinh, bé sung ho
so, trinh Lanh dao S&¢ ky
Chuyén Budc 10

Budc 3b Phong XNK Néu ho so dat yéu cau nhung DN
khong du di€u kién cap phép, du thao | 03 ngay
van ban tra 161 doanh nghi€p, trinh | [am viéc
Lanh dao So ky.

Chuyén Buéc 10
Néu ho so dat yéu clu va du dieu kién
Bude 3c Chuvén vién cap phép, Phong XNK du thao Bao
HYEY cdo Lanh dao So dé xuit thanh lap
Hoi dong ENT‘, kém theo dy thao van | 03 ngay
ban cua Hoi dong guri cac thanh vién | 1am viéc
Hoi dong ENT.
Chuyén Budc 4.
Budc 4 Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ ky ban hanh bao cdo Chu | 1,25 ngay
Ky ban hanh tich Hoi dong ENT dé thanh 1ap Hoi lam viéc
Bio cho dong ENT doi véi tung CSBL.
thanh 1ap Hoi
dong ENT
Budc 5 Chu tich Hoi | Chu tich hoi dong ENT ky van ban
ddne ENT céc thanh vién Hoi dong ENT. 07 ngay
ong lam viéc

Budc 6 Hoi ddng ENT | Cdc thanh vién Hoi dong ENT tham | 15 ngay

tham dinh hd so | dinh hod so, ¢6 van ban gt vé S¢ | lam viée

Cong Thuong dé téng hop
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Don vi/nguwoi

Thoi gian

Tén budc thue hién NOi dung cong viéc oidi quydt
Hoi dong
ENT thim
dinh hé so
Buéc 7 Phong chuyén | Sau khi cac thanh vién Hoi dong ENT
Phong mon Cﬁ }'IA kiéP t)?ng hvén’ l‘t{)in, ?hbr}g l1() ngay
A A chuyén mon tong hg ién cuia cac | lam viéc
cliuyen mo,n tha‘ui]h vién va d%: t(})lgoyBéo cao cua '
tong.qup y Hoi dong ENT danh gia cac tiéu chi
kién kiém tra nhu cau kinh té va du thao
Két luan dé xuat ctia Chu tich Hoi
doéng ENT.
Budc 8 Chu tich Hoi | Chii tich Hoi dong ENT xem xét, ky
Chi tich Hoi déng ENT va ban hanh bao cao danh gia cac tiéu | 05 ngay
d éné ENT’ chi kiém tra nhu cau kinh t€ va K&t | lam viéc
danh gid luan dé xuat.
Budc 9 Phong chuyén | Sau khi Chu tich Ho1 dong ENT phé
Xin ¥ kién mon duyét Két ludn d€ xuat, Phong chuyén | 03 ngay
ch ép thuan mon trinh‘Lﬁnh dao S& nhu sau: lam viéc
okp Giéil + 01 bﬁ) h()ﬂ SO cua dqanh nghiép
phép lip + Phiéu tham dinh ho so.
CSBL + To trinh cua Phong chuyén mon xin
v kién Lanh dao S& chap thuan cap
Gidy phép 1ap co s ban 1¢ (trong thoi
gian dugc Thanh phd uy quyén theo
Quyét dinh s6 490/QP-UBND ngay
02/02/2026).
(Truong hop Chii tich HP ENT dé
xudt khéng cdp phép thi trinh Lanh
dao So ky van ban tra loi doanh
nghiép va chuyén Budc 12).
Budc 10 Lanh dao So | Lanh dao S¢ chdp thuan/khong chap | 07 ngdy
thuan cép Gidy phép lap co s¢ ban 1¢ | 1am vice
(trong thoi gian dugc Thanh phd ty
quyén theo Quyét dinh sd 490/QP-
UBND ngay 02/02/2026).
Budc 11 Phong chuyén | Sau khi Lanh dao S¢ chap thuan cap | 1 75 ngay
Cép phéptra mén p}‘lép/tl‘l’x choi cap Rhép/yéu <iéu giAéi 1am viée
.. trinh bo sung, Phong chuyén moén
161 doanh hoan chinh cac tai lidu, hd so trinh
nghi¢p Lanh dao S¢ phé duyét, gdm:

+01 b ho so ciia doanh nghiép.
+ Phiéu tham dinh hd so/phiéu trinh.
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Tén buodc

Don vi/nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

+ Gidy phép 1ap co so ban 1¢/Vin ban
trd 101 doanh nghiép

Budc 12

Lanh dao So

Lanh dao So ky ban hanh Gidy phép
12p co s& ban 1€ hoac van ban tra 161
doanh nghiép.

01 ngay
lam viéc

Budce 13

Phong chuyén
mon

Phong chuyén moén c6 trach nhi€ém
lay s van ban hoic sb gidy phép ¢ bo
phan van thu*, dong dau van ban/gidy
phép va tra lai cho B6 phan tiép nhan
va tra két qua 01 ban d¢é tra cho doanh
nghiép va luu 02 ban Gidy phép clng
hd so. B phan Vin thu lru 01 ban in
trén gidy thuong, c6 danh sb theo déi.

0,5 ngay
lam viéc

Budce 14
Tra két qua,
luru trit ho so,
két qua giai
quyét

Phong chuyén
mon

Tra két qua vé Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong (d¢é tra cong dan)

* Truong hop doanh nghiép nhdn
Théng bdo yéu cau bé sung hé so: quy
trinh hé so chuyén lai vé tir Budc 1
(B1) khi doanh nghiép nép b sung ho
so theo yéu cdu.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong chi nhanh sé 02 dam béao
thoi han tra két qua.
Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich
vu cong qudc gia.

Luu trir

Luu trir theo quy dinh

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phén
Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 von dau tur nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP ciia Chinh phii; riéng ban Iuu tai by phan van thu Vin phong S& s& c6 thém sb ciia van thu ghi
theo ky hiéu “Sé: ........ /GPKD-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bd sung hd so
va vin ban tra 161 DN ciing 14y sé tai bo phan van thu.
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X. Thu tuc Cap Gidy phép 1ap co sé ban 1é cho phép co sé ban 1é dwge tiép
tuc hoat dong (Ma TTHC: 2.000662; Ma Quy trinh: QTS-XNK-46)

1. Co s¢ phap ly )

- Luat Quan 1y ngoai thuong s6 05/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nam 2017,
- Luét Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

- Luat Pau tr sb 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat dong mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa cua nha dau tu nudc
ngoai, t6 chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phil quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vyc Cong nghiép va Thuong mai;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam,
don gian hoa thu tyc hanh chinh dya trén di liu;

- Thong tu s6 34/2013/TT-BCT ngay 24/12/2013 ctia B Cong Thuong cong b
16 trinh thyc hién hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén
mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay 02/02/2026 cia UBND Thanh phé vé viée
uy quyén cho S& Cong Thuong thanh phd Ha Noi xem Xxet, chap thuan trong qua trinh
cap phép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ctia Chinh phu
thudc thim quyen cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 931/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Trung tam phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, duoc sira doi,
b6 sung va thii tuc hanh chinh bii bé trong linh vuc cong thwong thudc pham vi quan 1y
ciia UBND thanh phd Ha Noi.

. Bén sao/ £
STT Tén ho so ban chinh SO luwgng

| | Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap co so ban 1¢ (Mau s6 08 | Ban chinh 01
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018)

) Ban giai trinh ¢6 ndi dung: Ban chinh 01
- Dia diém 1ap co so ban 1¢: dia chi co s¢ ban 1¢; mo ta khu
vuc chung, c6 lién quan va khu vuc sir dung dé 1ap co so
ban 1¢; giai trinh viéc dap tmg diéu kién quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Piéu 22 Nghi dinh s 09/2018/ND-CP; giai
trinh céc tiéu chi ENT quy dinh tai cic diém c, d va d
khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh, trong trudng hop dé nghi cap
Gidy phép 1ap co so ban 1é cho co s ban 1& quy dinh tai
khoan 1 Piéu 23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo
tai liéu vé dia diém 1ap co s ban 1¢;

- Tinh hinh kinh doanh ctia co s& béan 1&; ké hoach kinh
doanh va phat trién thi trudng; nhu cau vé lao dong; danh
gia tic dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cta ké hoach kinh
doanh cua co s& ban Ié;

- Két qua hoat dong kinh doanh ctia co s& ban 1¢ trén co
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sO bao cao tai chinh da dugc ki€ém todn cua ndm gan nhat;

B4o cdo tong hop vé két qua hoat dong kinh doanh cua t6
chirc kinh té trén co s& bao co tai chinh da dugc kiém
toan ciia nam gﬁn nhét; ké hoach tai chinh; kém theo tai
liéu vé tai chinh;

Ban chinh

01

Tai li€u cua co quan thué chirng minh khong con ng thué
qua han.

Ban sao

01

Gidy chung nhan déng ky doanh nghiép

(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin
da co trong Co so dit liéu quoc gia vé ding ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phan hé so Ban sao Gidy chirng
nhan dang ky doanh nghiép.

Truong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai thac
dwoc hodc khai thac khéng day di dir liéu doanh nghiép
trén Co so dit liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép, Co
quan gidi quyét TTHC yéu cau doanh nghiép b6 sung
Ban sao Gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép theo quy
dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15
thang 11 nam 2025 quy dinh cdt giam, don gian héa thi
tuc hanh chinh dwa trén dir liéu).

Ban sao

01

Gidy chtng nhan dang ky dau tu dy an 1ap CSBL (néu c6)
(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, sir dung théng tin
da c6 trong Co s dir liéu quoc gia vé dang ky doanh
nghiép dé thay thé thanh phan hé so Ban sao Gidy chirng
nhan dang ky doanh nghiép.

Triong hop Co quan gidi quyét TTHC khdng khai thdc
duoc hodc khai thac khong d‘dy du dir liéu doanh nghiép
trén Co so dit lieu quoc gia vé dang ky doanh nghiép, Co
quan gidi quyet TTHC yéu cau doanh nghiép bo sung
Ban sao Gidy chirng nhdn déing ky doanh nghiép theo quy
dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15
thang 11 nam 2025 quy dinh cat giam, don gian héa thii
tuc hanh chinh dya trén dir liéu).

Ban sao

01

GPKD

Ban sao

01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé

phé (Chi nhanh s6 02)

Tryc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh | Chi nhanh Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong sb6 02. bia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.

Thong qua dich vu buu chinh cong ich | Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh
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chinh cong s6 02. Pia chi: s6 85 Dich
Vong Hau, phuong Cau Gidy, Ha Noi.

gia

Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mitc d9 cung cap dich vu cong trwe tuyén

Thoi gian gidi quyét Mire thu
stan glat quy (DVT: Viét Nam dong) | Cung cép dich
N Ix o en , Ay vu cong tryc
Ngay lam viéc Phi L¢ phi tuyén
55 0 0 Toan trinh
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén bi¢u miu Co sé phap ly
| | BMO01-QTS-XNK-46 Don d& nghi cip | Miu sb 08 Phy lyc ban hanh kém theo

GP lap CSBL cho CSBL duoc tiép tuc

Nghi dinh s6: 09/2018/NP-CP ngay

hoat dong 15 thang 01 nam 2018 ctia Chinh phu
7 | BM02-QTS-XNK-46 Mau GP 14p CSBL | Mau s6 12 Pl}u luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6: 09/2018/ND-CP ngay
15 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu
6. Quy trinh giai quyét
Tén bude Don v;/n.gAum Noi dung cong viéc Th0'1 gan
thuc hién giai quyet

I. TRUONG HQP HO SO KHONG PHAI THUC HIEN KIEM TRA NHU CAU

KINH TE (ENT)

Budce 1
Tiép nhan ho so,
luan chuyén hod
SO

Chi nhanh
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

cong s6 02

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so.

- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hoic khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh: thong
bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cy thé, day du trong mot lan.

- Néu ho so cua to chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

0,5 ngay
lam viéc

1.1. Trweong hop ho so chua day di, hop 1é
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Tén bude Bon V!/n.g\ll’O’l Noi dung cong viéc Th0'1 gag
thuc hién gidi quyet
Budc 2 Lanh dao Phong | Kiém tra ho so, phan cong can bo thu | 0,25 ngay
Phén cong xir 1y chuyén moén ly ho so lam viéc
, Chuyén vién, | Trudng hop ho so chua day du, hop ‘
Buac 3 ~ . 1&, dy thdo vin ban thong bdo, yéucau | 01 ngay
. . Lanh dao Phong A . iA. 22 NN
Tham dinh ho so N doanh nghi¢p stra d6i, b6 sung theo | lam viéc
: chuyén mon .
quy dinh
Budce 4
Lanh dao co Lanhdao S6 | gy van ban thong bio va yéu cau | 01 ngay
quan xem x¢ét phu trach doanh nghiép stra doi, bd sung ho so. | lam viéc
phé duy¢t
Phong chuyén moén c6 trach nhiém
lay s6 van ban hodc s6 gidy phep ¢ bo
. X phén van thu*, dong dau van ban/giay .
Budc 5 Phong (A:huyen phép va tra lai cho B9 phan tiep nhan 0"25 ngfly
mon va tré két qua 01 ban dé tra cho doanh | lam vice
nghiép va luu 02 ban Gidy phép cung
ho so. Bc} phan Van thu lu'u,Ol ban in
trén giay thuong, cd danh s6 theo doi.
Tra két qua vé Trung tdm phuc vu
Budc 6 I;émh ct‘linh cong (dé tra céngﬂdén) )
T két qua, eu | Phong chuyen |7 Treong hop doanh nghigp nhr
o z A Thong bao yéu cau bo sung ho so: quy
trir ho so, két mon \ A 2 .3 ,
y ean ¢ trinh ho so chuyén lai vé tir Buoc 1
qua glat quye (B1) khi doanh nghiép nop bo sung ho
so' theo yéu cau.
1.2 Truwong hop hé so ddy du, hop Ié.
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so.
Bude 1 Chi nhénh - Truong h()]z ho sAo chua Adéy (;Iﬁ, ‘
£ A 1A A chinh x4c hoic khong thuéc tham | 0,5 ngay
Tiep nhén ho so, | Trung tam Phuc N : . 1Am vié
quyén giai quyét theo quy dinh: thong | am Vviec

luan chuyén ho
SO

vu hanh chinh

cong s6 02

bao, néu rd ndi dung, ly do va hudng
dan cu thé, dﬁy da trong mot lan.

- Néu ho so cua to chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phén
Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 von dau tur nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP ciia Chinh phii; riéng ban Iuu tai by phan van thu Vin phong S& s& c6 thém sb ciia van thu ghi
theo ky hiéu “Sé: ........ /GPKD-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bd sung hd so
va vin ban tra 161 DN ciing 14y s6 tai bo phan vén thu.
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Tén budc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Buéce 2
Phan cong xu ly

Lanh dao Phong
chuyén mén

Kiém tra ho so, phan cong can bd thu
1y ho so

0,5 ngay
lam viéc

Budce 3

Chuyén vién,
Lanh dao Phong
chuyén mén

Truong hop hé so du, hop 18, dap tng
diéu kién cip Gidy phép lap co sd ban
1¢: Phong chuyén mon du thao ho so
trinh Lanh dao S& nhu sau

+ 01 bd ho so ctia doanh nghiép

+ Phiéu thadm dinh hd so.

+ To trinh cua Phong chuyén mon xin
y kién Lanh dao S& chip thuan cip
Gidy phép 1ap co s ban 1¢é (trong thoi
gian dugc Thanh phd Uy quyén theo
Quyét dinh s6 490/QD-UBND ngay
02/02/2026).

09 ngay
lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Lanh dao S& chap thuan/khong chip
thuan cAp Gidy phép lap co so ban 1é
(trong thoi gian duge Thanh phé uy
quyén theo Quyét dinh sd 490/Qb-
UBND ngay 02/02/2026). Néu vin
ban trinh Lanh dao S& can chinh sira,
Phong chuyén moén c6 trach nhiém
hoan chinh lai vin ban theo yéu ciu
dé trinh Lanh dao S& phé duyét.

07 ngay
lam viéc

Budc 5

Phong chuyén
mon

Sau khi Lanh dao S¢ phé duyét chap
thuan/tir chéi cip phép/yéu cau giai
trinh bd sung, Phong chuyén mén
hoan chinh céc tai liéu, hd so trinh
Lanh dao S¢ phé duyét, gom:

+ 01 bd ho so ctia doanh nghiép.

+ Phiéu thdm dinh ho so

+ Gidy phép 1ap co so ban 16/Vin ban
trd 101 doanh nghiép

1,5 ngay
lam viéc

Budc 6

Lanh dao So

Ky Gidy phép/Vin ban tra 16i doanh
nghiép

01 ngay
lam viéc

Buéce 7
Tra két qua, luu
trit ho so, két
qua giai quyét

Phong XNK

Tra két qua vé Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong (d€ tra cong dan).

0,5 ngay
lam viéc

II. TRUONG HQP HO SO PHAI THU'C HIEN KIEM TRA NHU CAU KINH TE
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Tén bude Bon V!/n.g\ll’O’l Noi dung cong viéc Th0'1 gag
thuc hién gidi quyet
Kiém tra va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua hd so.
- Truong hop hd so chwa day du,
Bude 1 Chi nhanh chinjl X.E’qu. hoej(c khong thy@c thAém ‘
VN . quyeén giai quyet theo quy dinh: thong | 0,5 ngay
Tiép nhan ho so, | Trung tam Phuc | =~ =~~~ , o .
N PR - , bdo, néu rd ndi dung, 1y do va hudng | lam viéc
luAn chuyén ho | vuhanh chinh | - PP e 1A
R Z dan cy thé, day du trong mot 1an.
SO cong so6 02 . , )
- Néu ho so cua to chuc, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
2.1. Truong hop hé so chira day dii, hop 1é
Budc 2 Lanh dao Phong | Kiém tra ho so, phan cong can bo 0,25 ngay
Phén cong xtr 1y chuyén moén thu 1y ho so lam viéc
B Chuyén vién, | Truomg hop ho so chua day dii, hop ‘
udc 3 ~ \ 1&, du thao vin ban thong béo, yéu cau | 01 ngay
. N Lanh dao Phong A iR T2 NN
Tham dinh ho so A A doanh nghi¢p stra doi, b6 sung theo | lam viéc
: chuyén moén .
quy dinh
Buéce 4
Lanh dao co Lanhdao S6 | gy van ban thong bio va yéu cau | 01 ngay
quan xem x¢€t phu trach doanh nghiép stra doi, bd sung ho so. | lam viéc
phé duyét
Phong chuyén moén c6 trach nhiém
lay s6 van ban hodc s6 gidy phep ¢ bo
. X phan van thu*, dong dau van ban/giay .
Bude 5 Phong Shuyen phép va tra lai cho B9 phan tiép nhan O,‘25 neay
mon va tré két qua 01 ban dé tra cho doanh | lam vice
nghiép va luu 02 ban Gidy phép cung
ho so. BO phan Van thu luu 01 ban in
trén gidy thuong, c6 danh so theo doi.
Budce 6 E‘rahke}‘i ’qlllla Ave I;ljr:g taAm p;l}lc) vu
. \ . anh chinh cong (dé tra cong dan
Tra két qua, vu | Phong chuyén | ‘ 8 g_ﬁ i
trir hd so, két moén Truong hop doanh nghiép nhan

qua giai quyét

Théng bdo yéu cau bé sung ho so: quy
trinh ho so chuyén lai vé tir Buoc 1

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phén
Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 von dau tur nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP ciia Chinh phii; riéng ban Iuu tai by phan van thu Vin phong S& s& c6 thém sb ciia van thu ghi
theo ky hiéu “Sé: ........ /GPKD-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bd sung hd so
va vin ban tra 161 DN ciing 14y sé tai bo phan van thu.
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Don vi/nguoi

Thoi gian

Tén budc thue hién Noi dung cong viéc gidi quyé ¢
(B1) khi doanh nghiép nop bo sung ho
so theo yéu cau.
2.2 Truwong hop ho so ddy dii, hop 1é.
Bude 2 . . Kiém tra hd so, phan cong can b thy .
uoc Lanh dao Phong 1 hd so 0,5 ngay
Phén cong xtr 1y chuyén mon o lam viéc
i Truong hop ho so day di, hop 1¢, | 03 ngay
Bude 3 Lanhdao, | phong XNK dy thdo Béo cdo Lanh | lam viée
Phe huve chuyén vién dao S& dé xuat thanh 1ap Ho1 dong
A on% C, u};en Phong XNK- | ENT, kém theo du thdo van ban cua
monxu lyhdso | o NN | Hoi ddng giri cac thanh vign Hoi dong
ENT.
Budc 4 01 ngay
, . lam vigc
Ky ban hanh Léanh dao S¢ ky ban hanh bao cao Chu vie
B4o cdo thanh Lanh dao So tjgh Ho1 d()ng ENT dé thanh 1ap Ho1
1ap Hoi dong dong ENT doi1 voi tung CSBL.
ENT
Budc 5 i
Chutichhéi | Chutich Hoi | Chu tich hoi dong ENT ky van ban
A »_ -~ | thanh 1ap Hoi dong ENT va lay y kién | 04 ngay
dong ENT dong ENT | ¢ thanh vién Hoi dong ENT. lam viée
Bude 6 Hoi ddng ENT Cac thanh vién Hoi dong ENT ‘Ehém 98 ng'?aAy
Hoi ddng ENT | .+ = = " |dinh hd so, c6 van ban gii vé S¢ | lamVice
R . tham dinh hd so | . 2 2
tham dinh ho so Cong Thuong dé tong hop
Sau khi c4c thanh vién Hoi dong ENT | 10 ngay
. c6 y kién bang van ban, Phong | lam viéc
Bugce 7 chuyén moén tong hop ¥ kién cua cac
Pflonlg chuyen, Phong XNK thftph vién va du, thao‘ ’Baf) cao cua
mon tong hop ¥ Ho1i dong ENT danh gia cac tiéu chi
kién kiém tra nhu céau kinh té va dy thdo
Két luan dé xuat caa Chu tich Ho1
dong ENT.
Buge 8 Chu tich Hoi ddng ENT xem xét, ky 195 ngay
Chu tich Hoi Chui tich HOi | va ban hanh bao cdo danh gid cac tiéu | 2™ V1¢€
dé)ng ENT danh dong ENT chi kiém tra nhu cau kinh té va Két
gid luan dé xuat.
Budc 9 Phong chuyén | Sau khi Chii tich Hoi dong ENT phé
moén duy€t Kt ludn d€ xuat, Phong chuyén | 03 ngay

mon trinh Lanh dao S& nhu sau:

lam viéc
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Tén budc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Xin y kién chap
thuan cap Gidy
phép lap CSBL

+ 01 bo ho so ctua doanh nghiép

+ Phiéu thadm dinh hd so.

+ To trinh cua Phong chuyén mon xin
¥ kién Lanh dao S& chip thuan cip
Gidy phép 1ap co s ban 1¢ (trong thoi
gian dugc Thanh phd Gy quyén theo
Quyét dinh s6 490/QP-UBND ngay
02/02/2026).

(Truong hop Chi tich HP ENT dé
xudt khéng cdp phép thi trinh Lanh
dao So ky van ban tra loi doanh
nghiép va chuyén Buée 12).

Budc 10

Lanh dao So
duyét van ban

Lanh dao So

Lanh dao S& chap thuan/khong chap
thuan cap Gidy phép lap co so ban 1é
(trong thoi gian duge Thanh phd ty
quyén theo Quyét dinh sé 490/QD-
UBND ngay 02/02/2026).

01 ngay
lam viéc

Bude 11
Cap phép/tra 1oi
doanh nghiép

Phong chuyén
mon

Sau khi Lanh dao So chip thuan cap
phép/tlr chdi cdp phép/yéu cau giai
trinh bo sung, Phong chuyén mén
hoan chinh céc tai liéu, hd so trinh
Lanh dao So phé duyét, gdbm:

+ 01 bd hd so cua doanh nghiép.

+ Phiéu tham dinh ho so/phiéu trinh.
+ Gidy phép 1ap co s& ban 1¢/Vin ban
trd 101 doanh nghiép

1,5 ngay
lam viéc

Budc 12

Lanh dao So

Lanh dao So ky ban hanh Gidy phép
12p co s& ban 1€ hoac van ban tra 101
doanh nghiép.

01 ngay
lam viéc

Budc 13

Phong chuyén
mon

Phong chuyén mon c6 trach nhiém
liy s van ban hoic sb gidy phép ¢ bo
phan van thu*, dong dau van ban/gidy
phép va tra lai cho BJ phéan tiép nhan
va tra két qua 01 ban dé tra cho doanh
nghiép va luu 02 ban Gidy phép cung
hd so. B6 phan Vin thu luu 01 ban in
trén gidy thuong, co dénh sé theo dai.

0,5 ngay
lam viéc

" S6 cua Gidy phép kinh doanh dugc iy theo sé thir tr cia S6 dang ky cip Gidy phép kinh doanh tai B6 phén
Quén 1y T6 chirc kinh té ¢6 von dau tur nudc ngoai ciia phong chuyén mén theo huéng dan tai Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP ciia Chinh phii; riéng ban Iuu tai by phan van thu Vin phong S& s& c6 thém sb ciia van thu ghi
theo ky hiéu “Sé: ........ /GPKD-SCT-[nim]” tai vi tri ghi s6 van ban trén gidy phép. Thong bao bd sung hd so
va vin ban tra 161 DN ciing 14y s6 tai bo phan vén thu.
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Don vi/nguoi

Thoi gian

Tén budc thue hién Noi dung cong viéc gidi quyé ¢
Tra két qua vé Trung tdm phuc vu
Bude 14 hanh chinh cong (d€ tra cong dan)

Tra két qua, luu
trit ho so, két
qua giai quyét

Phong chuyén
mon

* Truong hop doanh nghiép nhdn
Théng béo yéu cau bé sung ho so- quy
trinh ho so chuyén lai vé tir Buéc 1
(B1) khi doanh nghiép nép b sung ho
so theo yéu cdu.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

- Tra hd so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy.

- Chuyén ho so, két qua giai quyét
TTHC bén gidy vé Trung tim PVHCC/
Piém phuc vu hanh chinh cong dam
bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong qubc gia.

Luu trir

Theo quy dinh vé luu trir




