UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:1553/QD-UBND Cao Bang, ngay 7/ thing 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, b sung
va phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh vue
thanh l1ap va hoat dong ciia doanh nghiép thudc thim quyén giai quyét
ciia Sé Tai chinh tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 cia Chinh phit sira doi, b6 sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh,

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phédn Mét cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cua va
Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP ngdy 30 thing 6 ndm 2025 cia
Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

Can cit Nghi dinh s6 296/2026/NP-CP ngay 23 thing 7 nam 2026 cia
Chinh phii sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP
ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé ding ky doanh nghiép;

Can cir Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bo
trieomg, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ciia
Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thiang 6 nidm 2025 ciia Chinh phii vé thiee
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cita va Cong Dich vu cong quoc gia;



2

Can cir Théng tw s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thing 8 nam 2019 ciia Bo
Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ngp, quan ly va sw dung phi cung cap
thong tin doanh nghiép, 1é phi dang ky doanh nghiép,

Can cir Théng tir s6 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia B6
triwomg Bo Tai chinh ban hanh biéu mau sir dung trong diang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh;

Can cir Thong tir s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thing 6 nam 2025 cia Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, mién mot so khoan phi, I¢ phi nham ho tro cho
doanh nghiép, nguoi dan;

Can cir Quyét dinh s6 1996/0P-BTC ngay 24 thang 7 nam 2026 cia Bo
trieomg B Tai chinh vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh sira doi, b6 sung trong
linh vwc thanh lap va hoat dong cua doanh nghiép thuoc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Tai chinh;

Theo de nghi cua Giam doc Sé Tai chinh tai To trinh sé 4159/TTr-STC
ngay 06 thang 8 nam 2026.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 32 thu tuc hanh chinh
duoc sira doi, bd sung va phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vyc thanh 13p va hoat dong ciia doanh nghiép thudc thim quyén giai
quyét cia So Tai chinh tinh Cao Bang (chi tiét tai Phu luc I, Phu luc II kém theo).

N1 dung cac by phan co ban cua tha tuc hanh chinh dugc cong bd khong
néu trong Quyét dinh nay thuc hién theo Quyét dinh sé 1996/QD-BTC ngay 24
thang 7 nam 2026 cua B9 truong B Tai chinh.

Piéu 2. Giao So Tai chinh chu tri, phbi hop voi cac co quan, don vi lién
quan cin ¢t quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh duoc phé duyét tai
Diéu 1 Quyet dinh nay, xay du'ng quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh
trén Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh dam bao theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé noi dung va danh muyc 32 thi tuc hanh chinh linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cuia doanh nghi¢p da cong bo tai Quyét dinh s6
1160/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2025 cta Cha tich Uy ban nhan dan tinh
Cao Bing vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung,
bai va phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vuc
thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép thudc tham quyén giai quyét cua S&
Tai chinh tinh Cao Bang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam d6c S¢ Tai chinh;
Thu trueong cac s, ban, nganh; Giam doc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
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tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phudng va cac td chic, ¢4 nhan co lién
quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./..~

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu idu 4; et

- Cuc KSTTHC, B Tu phap; PHO CHU TICH
- B0 Tai chinh; @

- Chu tich, Cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh: LBVP, TTTT-HN,
TTPVHCC;
- Céng thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, TTPVHCC 5y
i




Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH PUQC SUA POI, BO SUNG (32 TTHC)

MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG
CUA DOANH NGHIEP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH TINH CAO BANG
ém theo Quyét dinh s6: 7553 /QP-UBND ngay /! thing 8 ndam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bding)

Tén TTHC | - o 2R . i
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT " : Phi, 1€ phi Cin cir phap ly Ghi chu
(Ma TTHC) quyeét thure hién thure hién Llepi an cirphap by teu
LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP (32 TTHC)

1 | Pang ky thanh 13p | Trong thoi han 24 | Trung tdm | Nop truc tiép; | - LéPhi dang ky doanh | - .Puét Doanh | Ngj dung sira
doanh nghiép tu|gid lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu n{%hl@p; A 50'009 nghi¢p 2020; ddi, bo sung:
nhan (2.001610) | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua jojlzg/ llagT(;ﬂ}]l;)”?g-m o1 - .Luét poanh Trinh tg tha tuc

ngdy lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 7 0 590(y g Ct’h " nghiép stra doi nam thuc hién, tén
tir ngay nhan duogc | cap xa dién tu glam o mue thu T 2025; mau don, t& khai,

hd so hop 18.

ngay 01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026 theo
Thong tu 5O
64/2025/TT-BTC).

- Phi cong b ndi dung
dang ky doanh nghiép:
100.000 ddng/lan
(Thong tu sO
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi dbi véi
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tur.

- Nghi dinh s
168/2025/Nb-CP;
- Nghi dinh sb
296/2026/ND;

- Nghi quyét s
66.7/NQ-CP;

-Thoéng tu  sb
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu s
68/2025/TT-BTC;
- Thong tu s
64/2025/TT-BTC.

can cui phap ly




Tén TTHC " i o 3R . ,
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT 2 ’ Phi, 1€ phi an cw phap ly hi chu
(Mi TTHC) quyét thuc hign | thwc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha
2 | Pang ky thanh 13p | Trong thoi han 24 | Trung tdm | Nop truc tiép; | - L‘?Phi dang ky doanh | - .}uét Doanh | Nj dung sira
cong ty trach |gid  lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu ni.;hlcp‘: A 50'009 nghigp 2020; déi, boé sung:
nhiém hitu han | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tur s6 | - .Luét Poanh Trinh ty tha tuc
mot thanh vién | ngay lam viéc) ké cong  tinh, | moi truong 4_7/20 29()/$T-B:FCEh @ nghiép stra d6i nam thuc hién, tén
(2.001583) fir ngay nhan duoc | cip xa dién tir glam >U70 MUe thu T 2025, mAu don, t& khai,
A . ngay 01/7/2025 dén heét | _ Nohi dinh S8 | wxm o s 10
ho so hop 1€. w 31/12/2026 th gt di 8O | can ctr phap ly
ngay €9 1 168/2025/ND-CP;
Thong tu SO Nehi dinh <6
64/2025/TT-BTC). ~ el Gl SO
025/TT-BTC) 296/2026/ND-CP;
- Phi cong bo ndi dung Nohi & <
dang ky doanh nghiép: -6 6.7 /%\Il g;?/e 50
100000 ddng/lan | OO TNQCP
(Théong tu |- Thong tu so
47/2019/TT-BTC). 47/2019/TT-BTC;
x  x 1. +x. .. |- Thong tu sb
- Mién 1& phi doi Vo1 | co o5/ TT-BTC:
truong hop dang ky )
qua mang thong tin |- Thong tu s6
dien ti. 64/2025/TT-BTC
3 | Dang ky thanh 1ap | Trong thoi han 24 | Trung  tam | Nop truc tiép; | - L‘?{Phi dang ky doanh | - }uét Doanh | Ngi  dung sira
cong ty trach|gid lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu n%hlep; R 50'009 nghi¢p 2020; déi, boé sung:
nhiém hitu han | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua do;lg/ lar; (Thong fur 6 | - .Lu@t Poanh Trinh ty tha tuc
hai thanh vién tré | ngdy lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 4.7» 20159()$T—BTC;h @ nghi¢p stra doi ndm | thye  hien, tén
1én tir ngdy nhan dugc | cip xa dién tir glam oU70 mMue thu Tr 2025, mau don, to khai,

(2.001199)

hd so hop 18.

ngay 01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026 theo
Thong tu sO

- Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sb

can cu phap ly




Tén TTHC Théihangisi | Diadiém | Cich thirc o VI o
T TTHO) qu§étg tychien | fhye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi
64/2025/TT-BTC). 296/2026/ND-CP;
- Phi cong bd ndi dung | - Nghi quyét sb
dang ky doanh nghiép: | 66.7/NQ-CP;
100.000 dong/lan | = Théng tw sé
(Thong tu s | 47/2019/TT-BTC;
47/2019/TT-BTC). . Théng ftr sb
- Mién 1& phi dbi véi | 68/2025/TT-BTC;
truong hop ding ky |- Thong tu sb
qua mang thong tin 64/2025/TT-BTC.
dién tur.

4 | Dang ky thanh 13p | Trong thoi han 24 | Trung  tAm | Nop truc tiép; | - L€ phi dang ky doanh | - Ludt ~ Doanh | Ngj dung sira
cong ty c¢o phan (| gid  lam  viéc | Phuc vu|qua dich vy |nghiép: 50.000 | nghi¢p 2020; ddi, bo sung:
2.002043) (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tu s6 | . Luat Doanh | Trinh ty thi tuc

ngay lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 4_7W/2019/3T'BTC; _ | nghi€p stra d6i nam | thye  hign, tén
tir ngay nhan dugc | cap xa dién tu giam 50% mic thu tr| 2025, mau don, t& khai,

hd so hop 18.

ngdy 01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026 theo
Thong tu sO
64/2025/TT-BTC).

- Phi cong b6 ndi dung
dang ky doanh nghiép:
100.000 ddng/lan
(Thong tu sO
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi déi véi
truong hop dang ky

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh sb
296/2026/ND-CP;
- Nghi quyét sb
66.7/NQ-CP;

- Thong tu sb
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu s
68/2025/TT-BTC;

can cui phap ly




Tén TTHC \ i o 3R . ,
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT * ’ Phi, 1€ phi an cw phap ly hi chu
(Mi TTHC) quyét thuc hign | thwc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha
qua mang thong tin |- Thoéng tu sO
dién tir 64/2025/TT-BTC.

5 | Dang ky thanh 1ap | Trong thoi han 24 | Trung  tdm | Nop truc tiép; | - L‘?Phi dang ky doanh | - .}uét Doanh | Nj dung sira
cong ty hop danh | gid>  lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu ni.;hlcp;: A 50'009 nghigp 2020; déi, boé sung:
(2.002042) (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua | 40n&/1an (Thong @rs0 |- Luat  Doanh | Trinh ty thu tuc

ngdy lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 4.7q/201590/$T-B’TCt,h @ nghi€p stra doi nam | thye  hign, tén
tir ngdy nhan duogc | cip xa dién tir glam o muc thu A 2025; mau don, to khai,
N K ngay 01/7/2025 dén hét . A
ho so hop 1€. s 31/12/2026 theo | Nghi dinh 0 | cin cir phap 1y
‘%i%y , €9 1 168/2025/ND-CP;
ong u $0 o £
- Nghi dinh s0
64/2025/TT-BTC). P
025/TT-BTC) 296/2026/ND-CP;
- Phi cong bo ndi dung Nohi & <
dang ky doanh nghiép: -66 : /‘(Ig\]l g;?/e 50
100.000  déng/lan | OO/NQCP
(Thong tu |- Thong tu so
47/2019/TT-BTC). 47/2019/TT-BTC;
x  x 1. +x. .. |- Thong tu sb
- Mién 16 phi do1 Vol | ce >/ TT-BTC;
truong hop dang ky ) p
ua mang thong tin | i0ORg U SO
qua - mang & 64/2025/TT-BTC.
dién tur.

6 | Dang ky thay doi * Pang ky thay déi | Trung  tdm | Nop truc tiép; 'vDéi ‘féi truc‘m% hc,)"p - }uét Doanh | Ngi  dung sira
dia chi tru SO | dja chitru s& chinh | Phuc vu|qua dich wvu daflg kyﬂtha;t doi Hd;a nghigp 2020; déi, boé sung:
chinh, dang K | (thong thay ddi Co | hanh  chinh | buu chinh; qua lc(hl (;f;% S0 Ch{nhaddanﬁ - Ludt  Doanh | Trinh ty thi tuc
do6i tén cua doanh quan thué quan 1) cong  tinh, | moi truong yh.A01. ieAn ;l'lii' Oarli' nghi€p stra d6i nam thuc hién, tén
nghiép;  Thong | dang ky ddi tén cua cap xa dién tir nghiep: Le pal dang kv 2025; mau don, to khai,

doanh nghi¢p 50.000




Tén TTHC . ez . .
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT o' O Phr lf\ hr w /4 hr lr h- hr
(Mi TTHC) quyét thychién | thyc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha
bao thay ddi | doanh nghiép; dong/lan (Thong tw s6 |- Nghi dinh 6 | can ctr phap 1y
nganh, nghé kinh | Thong béo thay d6i 47/2019/TT-BTC; | 168/2025/ND-CP;
doanh; Thong bdo | nganh, nghé kinh giam 50% muc thu dén | Nghi dinh )

thay do6i noi dung
diang ky thué (
2.002041)

doanh; Thong bao
thay d6i noi dung
dang ky thué
(khong thay d6i ndi
dung dang ky kinh
doanh): Trong thoi
han 24 gio lam
viéc (03 ngay lam
viée) ké tir ngay
tiép nhan ho so hop
1¢.

* Truong hop thay
doi dia chi tru s¢

chinh (dan dén
thay doi Co quan
thué  quin  by):

Trong thoi han 32
gio lam viéc (04
ngay lam viéc) ké
tir ngay nhan ho so
dang ky doanh
nghi¢p hop 1€.

hét ngay 31/12/2026
theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC).

- Pbi v6i trudong hop
thong bao thay doi
nganh, nghé kinh
doanh; thong bao thay
d6i noi dung dang ky
thué: Khong dugc quy
dinh tai Biéu phi, 1¢ phi
dang ky doanh nghiép
(khong phai ndp phi, 1¢
phi).

- Phi cong b ndi dung
dang ky doanh nghiép:
100.000 dong/lan
(Thong tu 5O
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi doi véi
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tu.

296/2026/ND-CP;
- Thong tu s
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu sb
68/2025/TT-BTC;
- Thong tu sb
64/2025/TT-BTC.




Tén TTHC L. . o aeX . ,
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT 2 : Phi, 1€ phi an ctr phap ly hi chu
(Mi TTHC) quyét thuc hign | thwc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha
7 | Dang ky thay d6i: | Trong thoi han 24 | Trung  tdm | Nop truc tiép; | - L‘?Phi dang ky doanh | - .}uét Doanh | Nj dung sira
thainh vién hop | gid lam  viée | Phuc vu|qua dich wvu ni.;hlcp‘: A 50'009 nghigp 2020; déi, boé sung:
danh; thanh vién | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua | 40n&/lan (Thong tws6 |- Luat  Doanh | Trinh ty thi tuc
cong ty trach | ngay lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 4_7/2019/3T'BTC’ _ | nghiép stra doi nam | thyye  hign, tén
nhiem  hitu han | tir nedav nhan d Ao dien giam 50% muc thu tur | 2025: x N .
C e gay nhan duogc | cap xa 1€n tu \ A 1A mau don, to khai,
. i1 R Y A ngay 01/7/2025 dén heét Nohi dinh S8 | wsm or s 10
hai thanh vién tr¢ | ho so hop €. \ - Nght dmh SO | can ctr phap ly
) ] ngay 31/12/2026 theo .
Ién; neudi dai . | 168/2025/ND-CP;
; : Thong tu N D £
dién theo phap 64/2025/TT-BTC). - Nghi dinh s06
lugt cua cong ty - Phi cong bd noi dung 296/2026/ND-CF:;
trach nhiém hiu ding k¢ doanh ﬁghiép' - Nghi quyét so
han, cong ty co 100.000  dong/lan | 06-7NQ-CP;
phan; cha s¢ hiu (Thong tu 6 |- Thong tu sO
cong ty trach 47/2019/TT-BTC). 47/2019/TT-BTC,;
nhiém hitu  han x x 1. +i. ..|- Thong tu sb
mot thanh vién; - Mién 1& phi doi Vo1 | co o5/ TT-BTC:
\ in truong hop dang ky ) P
chu doanh nghi¢p th tin | Thong tu  so
tv  nhan trong qua mang Hong | 10025/ TT-BTC.
N , dién tur.
truong hop ban,
tang cho doanh
nghiép, chi doanh
nghiép tu nhan
chét
(2.002011)
8 | Pang ky thay d6i | *Truong hop ding | Trung  tam | Nop truc tiép; | - L‘?Phi dang ky doanh | - .}uét Doanh | Ngi  dung sira
von diéu 18, phan | ky thay doi von | Phuc vu | qua dich wvu nghiép: 50.000 | nghiép 2020; ddi, bo sung:




Tén TTHC Thoi han gidgi | Diadiém | Cich thire o o .y

TT (Mi TTHC) quyét thyc hién thure hién Phi, 1¢ phi Can cu phap ly Ghi chu
voén gbp, ty 18| diéu 16, phan vén |hanh chinh | buu chinh; qua | dong/lan (Théng tw s6 |- Luat Doanh | Trinh tu thu tuc
phan von goép ddi | gop, 1y 1é phan vén | cong  tinh, | mdéi  trudng | 47/2019/TT-BTC; nghiép sira d6i ndm | thyc  hién, tén
V6l cong  ty | gdp doi vdi cong ty | cap xa dién tu giam 50% muc thu tir | 2025; mau don, to khai,
TNHH, cong ty |trdch nhiém hifu ngay 01/7/2025 dén hét | . Nghi dinh s | can ct phap 1y
cb phan, cong ty | han, cong ty cé ngay 31/12/2026 theo | 168/2025/ND-CP;
hop danh; dang | phdn, cong 1y hop Thong ~ tw — s0|_  Nghi dinh b
ky thay dbi vén |danh: Trong thoi 64/2025/TT-BTC). 296/2026/ND-CP;
dau tu cua cha|han 24 gid lam - Phi cong bo noi dgng - Théng tu sb
doanh nghiép tu | viéc (03 ngiy Iam dang ky doanh nghi¢p: | 47,419/ TT_BTC;
nhan vige) ké tr ngay :;)ﬁé?l()go tudong/lzg - Théng tr sb
(2.002009) nhan duge ho so 472019/TT-BTC). | 08/2025/TT-BIC,

hop 1¢. x . . .. . .|- Thong tu so
“Truong hop ding - Mién I¢ phi d0i Vi | 642025/ TT-BTC.
; 2. A A truong hop dang ky
ky thay doi von dau n .
tw cua chu doanh q1.13 mang  thong - tin
- R dién tur.
nghiép tw nhan:
Trong thoi han 08
gio lam viéc (01
ngay lam viéc) ké
tor ngay nhan duogc
hd so hop 18.

9 | Thong bao thay | *Truong hop thay | Trung tam | Nop truc tiép; | - L€ phi: Khong duge | - Luat  Doanh | Ngj dung sira
d6i thong tin: ¢d | doi théng tin cé | Phuc vu|qua dich wvu |94y dinh tai Biéu phi, | nghiép 2020; déi, boé sung:
dong sang 1ap, ¢ | dong sdng Ildp, c6 | hanh chinh | buu chinh; qua Ie pIAn dén:g ky fi_()a{lh - Luat Poanh Trinh ty tha tuc
dong 1a nha ddu | déng ld nha déu fe | cong  tinh, | mdi  truong | "eMeP (khong phai ndp | nghiép sira doi ndm | thye  hign, tén




Tén TTHC Théihan giai | Diadiém | Cach thirc o o o

T TTHO) qu§étg g hign | thye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi
tr nudc ngoai, | nuoc ngoai: Trong cép Xa dién tur 1€ phi). 2025; mau don, to khai,
ch}i s& hitu huong thbi han 24 gio lam - Phi cong b6 noi dung |- Nehi dinh sb | can ctr phap ly
loi ‘ cua doanh V%éC (037 ngay lam ding ky doanh nghiép: 168/2025/ND-CP;’
nghi€p (cua cong | viéc) ke tir ngay 100.000  dong/lan |- Neghi dinh s
ty c¢O0 phan khong | tiép nhan ho so hop (Thong tuw s | 296/2026/ND-CP;
phai 1a cong ty | I¢. 47/2019/TT-BTC). - Thong tr so
niém yet va g | wryyin0 hop thay 47/2019/TT-BTC;
ty dang ky giao | ;s théng tin vé - Théng tu sb
dich ching | 1o s6 hitu huong 68/2025/TT-BTC;
khoan) loi  cua  doanh
(2.002044) nghi¢p: Trong thoi

han 08 gio lam
viéc (01 ngay lam
viéc) ké tir ngay
nhan dugc hd so
hop I¢.

10 |Pang ky hoat | Trong thoi han 24 | Trung tam | Nop truc tiép; | - boi voi truong hop | - Luat  Doanh Noi dung sira
dong chi nhanh, | gid® lam  viée |Phuc  vu|qua dich vy |dang ky hoat dong chi | nghicp 2020; adi, bd sung:
van phong dai | (ftwong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua nhAénh, Yﬁn p’h(‘)n:g d?u - Ludt Doanh| Trinh ty thi tuc
dién, thong bdo | ngay lam vigc) ké cong  tinh, | moi truong gfn’ ti(,mf l()iao lff_) ilil nghiép sura d61 nam thuc  hi€n, tén
lap dia diém kinh | tir ngay nhan duoc | cip xa dién tir jem kint Goalih - =€ | 2025; mAu don, t& khai,

doanh; thong béo
1ap chi nhanh, van
phong dai dién &
nudc ngoai

hd so hop 18.

phi 50.000 dong/lan
(Thong tu 5O
47/2019/TT-BTC;

giam 50% murc thu dén
hét ngay 31/12/2026

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh sb

296/2026/ND-CP;

can cui phap ly




Tén TTHC Théihan giai | Diadiém | Cach thirc o o o

T TTHO) qu§étg g hign | thye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi

(2.002069) theo Thong tu s6|- Thong tu sb
64/2025/TT-BTC). 47/2019/TT-BTC;
- D6i v6i truong hop |- Thong tu  sb
thong bao lap chi | 68/2025/TT-BTC;
nhanh, van phong dai |- Théng tu sb
dién ¢ nudéc ngoai: | 64/2025/TT-BTC.
khong phai nop phi, 1€
phi
- Mién 1& phi déi véi
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tur.

11 |Clp dbdi Gidy | Trong thdi han 24 | Trung tim | Nop truc tiép; | - L€ phi dang ky doanh | - Luat  Doanh | Ng; dung sira
phép dau tu, Gidy | gid lam  viéc | Phuc vu|qua dich vy |nghiép: 50.000 | nghi¢p 2020; ddi, bo sung:
chung nhan dau (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tuw $0 | - Luat poanh Trinh ty thu tuc
tu (dong thoi 1a | ngay lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 4,7/2019{)TT-]?TC; .| nghiép sira doi nam | thyye  hien, tén
Gidy chimg nhén | tir ngdy nhdn duogc | cip x4 dién tr giam 50% muc thu dén | 5025, mau don, to khai,

ding ky kinh
doanh) hodc cac
gidy tO c6 gid tri
phdp 1y tuong
duong sang Gidy
ching nhan dang
ky doanh nghiép,
chi nhanh, dia

hd so hop 18.

hét ngay 31/12/2026
theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC).

- Mién 1& phi ddi véi
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tu.

- Pang ky tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh sb

296/2026/ND-CP;
- Thong tu sb
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu sb
68/2025/TT-BTC;

can cu phap ly
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Tén TTHC | - o 2R . ,
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT “ : Phi, 1€ phi an ctr phap ly hi chu
(Mi TTHC) quyét thuc hién | thwc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha
diém kinh doanh da thong bdo: khong |- Thong tu sb
(2.002031) phai ndp phi, I¢ phi. 64/2025/TT-BTC.
- Tam ngung kinh
doanh, chidm dt hoat
dong chi nhanh, van
phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh: Mién
1¢ phi ding ky doanh
nghiép.

12 | Pang ky thay d6i | Trong thoi han 16 | Trung tam | Nop tryc tiép; | - L‘?Phi dang ky doanh | - }uét Doanh | Ngi  dung sira
ndi dung ding ky | gi> lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu ni.;hlcp‘: A 50'009 nghigp 2020; déi, bdé sung:
hoat dong chi | (tuong duong 02 | hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tur s6 | - .Luﬁt Poanh Trinh ty tha tuc
nhanh, van phong | ngay lam viéc) ké | cong  tinh, | moi trudng 4,7/2019/TT'B:FC’ . nghi€p stra doi nam | thye  hign, tén

A g a2 N A FOR A gidm 50% muc thu tor | 2025: x N .
dai dién, dia diém | tr ngay nhan dugc | cap xa dién tir . Lz ’ mau don, to khai,
. N N ngay 01/7/2025 dén hét hi dinh S8 | wxe ar s 1e
kinh doanh | ho so hop 1€. \ - Nghi dinh  s0 | cin ctr phap ly
ngay 31/12/2026 theo .
(2.002045) - . | 168/2025/ND-CP;
. Thong tu SO C e £
- Nghi dinh s6

64/2025/TT-BTC).

- Mién 1& phi ddi véi
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tu.

296/2026/ND-CP;
- Thong tu sb
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu s
68/2025/TT-BTC;

- Thong tu s
64/2025/TT-BTC
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Tén TTHC Thoi han giai | Diadiém | Cach thic o o .

T TTHO) qu§étg g hign | thye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi

13 | Thong béo: thay | Trong thoi han 24 | Trung tam | Nop truc tiép; - Micn 1¢ phi (Thong tur | - Luat  Doanh | Ng; dung sira
d6i théng tin ¢d|gid  lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu 50 47/2019/TT-BTC). | nghiép 2020; déi, boé sung:
dong 1a nha ddu | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua | - Phi cong bé noi dung | -~ Ludt  Doanh | Trinh ty thu tuc
tr nudc ngoai, | ngdy lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong | dang ky doanh nghiép: nghiép stra d6i nam thuc hién, tén
cho thué doanh | tir ngdy nhan duoc | cap xa dién tir 100.000 ddng/lan 2025; | mau don, to khai,
nghiép tu nhén, | ho so hop 1é. (Thong tu s6 | - Nghi dinh s0 | cin ctr phap 1y
thay d6i nguoi dai 47/2019/TT-BTC). 168/2025/ND-CP;
dién  theo uy - Nghi dinh sb
quyén ciia chil s 296/2026/ND-CP;
hiru, thanh vién - Thong tu sb
cong ty trach 47/2019/TT-BTC;
nhiém hitu han 1a - Thong tu sb
t chitc, cb dong 68/2025/TT-BTC;
1a t6 chic nude
ngoai (1.010026)

14 |Diang ky doanh | Trong thoi han 24 | Trung thm | Nop truc tiép; | - L€ phi dang ky doanh | - Luat ~ Doanh | Ngi dung sira
nghiép dbdi voi|gid lam  viée | Phuc vu|qua dich wvu nghiép: 50.000 | nghigp 2020; déi, boé sung:
cac cong ty dugc | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tur $6 | - Luat Doanh | Trinh ty thi tuc
thanh 1ap trén co | ngdy lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 4_7/2019/TT'B,TC; . nghiép stra doi nam thuc hién, tén

i A N A X~ A giam 50% murc thu tir | 2025: x ; ,
s0 chia cong ty, | tr ngdy nhan dugc | cap xa dién tur ’ mau don, to khai,

tach cong ty, hop

nhit coéng ty
(2.002085)

hd so hop 18.

ngay 01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026 theo
Thong tu 5O
64/2025/TT-BTC).

- Phi cong b6 ndi dung
dang ky doanh nghiép:

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh sb

296/2026/ND-CP;
- Thong tu sb

can cu phap ly
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Tén TTHC L o 2R . .
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT " : Phi, 1€ phi an cir phap ly hi chu

(Mi TTHC) quyét thuc hién | thwc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha
100.000 dong/lan | 47/2019/TT-BTC;
(Thong tur SO |- Thong tu s
47/2019/TT-BTC). 68/2025/TT-BTC;
- Mién 1& phi dbi véi |- Thong tu s0
qua mang thong tin
dién tur.

15 | bang ky thay d6i | Trong thoi han 24 | Trung  tim | Nop truc tiép; | - LéPhi dang ky doanh | - .Puat Doanh | Ngi  dung sira
ndi dung ding ky | gid lam  viéc | Phuc vu | qua dich wvu n%hlep; R 50'009 nghi¢p 2020; ddi, bo sung:
doanh nghi¢p ddi (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua do;lg/ lar; (Thong tw 50 | - .Luét poanh Trinh ty thu tuc
vGi cong ty nhan | ngdy lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 4,7q 20159O$T-B:FCt,h @ nghiép stra d61 nam thuc hi¢n, tén
sap nhap (d6i voi | tir ngdy nhan duoc | cap xa dién tu glam o mue thu T 2025; mau don, t& khai,

cong ty trach
nhiém hiru han,
cong ty cd phan
va cong ty hop
danh) (2.002060)

hd so hop 18.

ngay 01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026 theo
Thong tu 5O
64/2025/TT-BTC).

- Phi cong b6 ndi dung
dang ky doanh nghiép:
100.000 ddng/lan
(Thong tu sO
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi dbi véi
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tur.

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh sb
296/2026/ND-CP;
- Thong tu s
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu sb
68/2025/TT-BTC;
- Thong tu sb
64/2025/TT-BTC

can cui phap ly
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Tén TTHC " . o aeX . ,
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT 2 ’ Phi, 1€ phi an ctr phap ly hi chu
(Mi TTHC) quyét thuc hign | thwc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha

16 | Pang ky thay d6i | Trong thoi han 24 | Trung tam | Nop truc tiép; | - L‘?Phi dang ky doanh | - .}uét Doanh | Nj dung sira
ndi dung ding ky | gi> lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu ni.;hlcp‘: A 50'009 nghigp 2020; déi, boé sung:
doanh nghi¢p d6i | (twong dwong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tur s6 | - .Luét Poanh Trinh ty tha tuc
véi cong ty bi|ngay lam viéc) ké cong  tinh, | moi truong 4_7/2019/TT'B,TC’ . nghiép stra d6i nam thuc hién, tén

. Lo NI A X~ A giam 50% muc thu tir | 2025: x . .
tach (doi voi cong | tor ngay nhan dugc | cap xa dién tr . Lz ’ mau don, to khai,
] . N K ngay 01/7/2025 dén hét hi dinh SO | amo o s 1o
ty trdch nhiém | ho so hop 1€. \ - Nghi dinh  s0 | cin cir phap ly
~ A ngay 31/12/2026 theo 168/2025/ND-CP:
hLlru han, Cong;ty Thong tu sb Nehi dinh .
co phan) 64/2025/TT-BTC). - Nght dimh 50
(2.002057) o . 296/2026/ND-CP;
- Phi cong bo ndi dung . P
dang ky doanh nghiép: 217 /21;)111091},‘%1, T EIT (}SO
100.000 dong/lan T
(Théong tu |- Thong tu so
47/2019/TT-BTC). 68/2025/TT-BTC;
X 1 1, st ,.|- Thong tu s0
- Mién 1¢ phi d0i Vi | ¢4 n025/TT-BTC
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tur.

17 | Chuyén d6i cong | Trong thoi han 24 | Trung tim | Nop truc tiép; | - L‘?{Phi dang ky doanh | - }uét Doanh | Ngi  dung sira
ty trach nhiém |gid lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu n%hlep; R 50'009 nghi¢p 2020; déi, boé sung:
hitu han thanh | (twong duong 03 |hanh chinh | buu chinh; qua d"?g/ laf; (Thong tw s | - Luat  Doanh | Trinh ty thi tuc
cong ty co phan | ngay lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 4,7q 2019 TT'B,TC’ _ | nghiép stra doi nam | thyye  hién, tén

. RN A s A giam 50% muc thu tr | 2025: x N :
va nguoc lai | tr ngay nhan dugc | cap xa dién tur . Lz ’ mau don, to khai,
N K ngay 01/7/2025 dén hét hi dinh SO | amo o s 1o
(2.002034) ho so hop 1€. v 31/12/2026 theo | Nghi dinh 0 | ¢in cir phap ly
neay €9 | 168/2025/ND-CP;

Thong tu SO

- Nghi dinh sb
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Tén TTHC Théihangisi | Diadiém | Cich thirc o VI o
T TTHO) qu§étg tychien | fhye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi
64/2025/TT-BTC). 296/2026/ND-CP;
- Phi cong b6 ndi dung | - Thong tu  sd
dang ky doanh nghiép: | 47/2019/TT-BTC;
100.000 dong/lan | = Théng tw sé
(Thong tu s0 | 68/2025/TT-BTC;
47/2019/TT-BTC). - Thong tr sb
- Mién 1& phi dbi véi | 64/2025/TT-BTC
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tur.

18 | Chuyén dbi doanh | Trong thoi han 24 | Trung  thm | Nop tryc tiép; | - L€ phi dang ky doanh | - Luat ~ Doanh | N3i dung sira
nghiép tu nhan |gid lam  viéc | Phuc vu | qua dich wvu nghiép: 50.000 | nghi¢p 2020; ddi, bo sung:
thanh cong ty hop | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tur s6 | . Luat poanh Trinh ty tha tuc
danh, cong ty | ngay lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong 4_7W/2019/TT_B,TC; _ | nghi€p stra d6i nam | thye  hign, tén
trach nhiém hitu | tr ngdy nhan dugc | cip xa dién tuor giam 50% mic thu tr | 2025; mau don, to khai,

han, cong ty )
phan (2.002032)

hd so hop 18.

ngdy 01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026 theo
Thong tu sO
64/2025/TT-BTC).

- Phi cong b6 ndi dung
dang ky doanh nghiép:
100.000 ddng/lan
(Thong tu sO
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi déi véi
truong hop dang ky

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh sb
296/2026/ND-CP;
- Thong tu s
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu sb
68/2025/TT-BTC;
- Thong tu sb
64/2025/TT-BTC

can cui phap ly
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Tén TTHC " . o 3R . ,
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT 2 ’ Phi, 1€ phi an ctr phap ly hi chu
(Mi TTHC) quyét thuc hign | thwc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha
qua mang thong tin
dién tur.

19 | Chuyén d6i cong | Trong thoi han 24 | Trung tam | Nop truc tiép; | - L‘?Phi dang ky doanh | - .}uét Doanh | Ngi  dung sira
ty trach nhiém | gid lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu ni.;hlcp;: A 50'009 nghigp 2020; déi, boé sung:
hitu han mot | (twong duwong 03 [ hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tur s6 | - .Luﬁt Poanh Trinh tu thi tuc
thanh vién thanh | ngay lam viéc) ké cong  tinh, | moi truong 4,7/20 1590/;T-B’TCt,h @ nghiép stra doi nam thuc hién, tén
cong ty trach | tr ngdy nhan dugc cép xa dién tur gla‘m o muc Z 4 }I 2025; mau don, to khai,

N N N K ngay 01/7/2025 dén hét hi dinh SO | amo o s 1o
nhiém hitu han | ho so hop €. \ - Nghi dinh 0| can ctr phép ly
hai thanh vien tod ngay 31/12/2026 theo | | ¢2n025/NP-CP-
fll t‘an vien j[ro Théng tu 6 Nehi dinh ’;

Ién va nguge lai 64/2025/TT-BTC). - Nghi dinh 56
T 296/2026/ND-CP;
(2.002033) - Phi cong bo ndi dung ) .
< , |- Thong tu s0
dang ky doanh nghicp: | - 51 77 prc
100.000  déng/lan i g
(Thong tu |- Thong tu so
47/2019/TT-BTC). 68/2025/TT-BTC;
X 1 1, +i. .|~ Thong tu so
- Mién 1¢ phi doi v&i | ¢4 h055/TT-BTC
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tur.

20 [Cap lai Gidy | Trong thoi han 08 | Trung tam | Nop truc tiép; | - Lé{ phi dang ky doanh | - .Luét Doanh | Ngi  dung sira
ching nhén, Gidy | gid lam viéc (01 | Phuc vu|qua dich wvu né.;hlcp; R 50'009 nghigp 2020; déi, boé sung:
xac nhan vé viéc | ngdy lam viéc) ké | hanh chinh | buu chinh; qua do;lg/ lar; (Thong tur s6 | - .Lu@t Poanh Trinh tu tha tuc
thay d6i noi dung | tir ngdy nhan duoc | cong  tinh, | moi truong 4.7» 20 1590(§T—B’TCt,h @ nghi€p stra d6i nam thuc hién, tén
ding ky doanh | hd so hop 1&. chp xa dién tir glam 070 Mmue tid B 2025 mAu don, tor khai,

ngay 01/7/2025 dén hét
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Tén TTHC Théihan giai | Diadiém | Cach thirc o VI o

T TTHO) qu§étg g hign | thye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi
nghi€p, hoat dong ngay 31/12/2026 theo | - Nghi dinh s0 | can ct phap 1y
chi nhanh, van Thong tu sO | 168/2025/Nb-CP;
phong dai dién, 64/2025/TT-BTC). - Nghi dinh sb
dia diém kinh - Midn 16 phi dbi voi | 296/2026/ND-CP;
doanh do bi mét, truong hop ding ky |- Thong tu sb
chay, rach, nat qua mang thong tin | 47/2019/TT-BTC;
hodc bi tiéu huy dién tir. - Thong tu sb
duéi  hinh thuc 68/2025/TT-BTC;
khac (2.002018) - Thong tu sb

64/2025/TT-BTC

21 |Chp dbi Gidy | Trong thoi han 24 | Trung tm | Nop truc tiép; | - L€ phi dang ky doanh | - Luat ~ Doanh | N§i dung sira
chimg nhan ding | gi> lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu nghiép: 50.000 | nghi¢p 2020; déi, boé sung:
ky kinh doanh | (twong duwong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tur s6 | . Luat Poanh Trinh ty thu tuc
hoic Gidy chung | ngay lam viéc) ké | cong  tinh, | moi trudong 4_7W/2019/3T'BTC; . nghiép stra d61 nam thuc hi¢n, tén
nhdn dang ky | to ngay nhan dugc cép xa dién tur giam 50% muc thu tir | 2025; mau don, to khai,

kinh doanh va
dang ky thué sang
Gidy ching nhén
ding ky doanh
nghiép
(2.002017)

hd so hop 18.

ngay 01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026 theo
Thong tu 5O
64/2025/TT-BTC).

- Mién 1& phi déi véi
truong hop dang ky
qua mang thong tin
dién tu.

- Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh sb
296/2026/ND-CP;
- Thong tu s
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu sb
68/2025/TT-BTC;
- Thong tu sb
64/2025/TT-BTC

can cu phap ly
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Tén TTHC " . o 3R . ,
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT 2 ’ Phi, 1€ phi an ctr phap ly hi chu
(Mi TTHC) quyét thuc hign | thwc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha
22 | Cap nhat, b6 sung | Trong thoi han 08 | Trung tam | Nop truc tiép; | - L‘?Phi dang ky doanh | - .}uét Doanh Noi dung sira
thong tin trong ho | gio lam viéc (01 | Phuc vu|qua dich wvu ni.;hlcp‘: A 50'009 nghigp 2020; déi, boé sung:
so dang ky doanh | ngay lam viéc) ké | hanh chinh | buu chinh; qua dong/lan (Thong tur s6 | - .Luét Poanh Trinh ty tha tuc
nghi€p tor ngay nhan dugc | cong  tinh, | moi truong 4_7/202?){)}“1]?’1“?1; 4 nghiép sta d6i nam thuc  hi€n, tén
(2.002015) hd so hop 18 chp xi dién tir glam 070 muc tu ¢en | 2025, mAu don, t& khai,
hét ngay 31/12/2026 Nohi dinh S8 | wxm o s 10
theo Thong tu sb| o mn 0 | can cu phap ly
& 168/2025/ND-CP;
64/2025/TT-BTC). . x
x + . 2. ..|- Nghi dinh so0
- Micn 1¢ phi doi v6i | 596/5076/ND-CP;
truong hop dang ky . P
qua mang thong tin| Thong tr 0
dién tir. 47/2019/TT-BTC; ’
n . - Thong tu so
- Doanh nghi€p khong | 687025/TT-BTC;
phai n0p I¢€ phi dang ky | _ Thong tw sb
doanh nghiép va phi | 642025 TT-BTC
cong bd ndi dung dang
ky doanh nghi¢p khi
cap nhat, b6 sung thong
tin vé sb dién thoai, sb
fax, thu dién tu,
website cia  doanh
nghiép.
23 | Thong bao tam | Trong thoi han 08 | Trung tam | Nop truc tiép; | - T’iép t‘u.c kinh~ dof‘nh - }uét Doanh | Ngi  dung sira
nglmg kinh | gid lam viéc (01 | Phuc vu|qua dich wvu tn’mc th({l han da}.thor}g nghigp 2020; déi, boé sung:
doanh, tiép tuc | ngdy lam viéc) ké | hanh chinh | buu chinh; qua bdo: khong phai ndp |- Luat Doanh Trinh ty tha tuc

phi, 1¢ phi.

nghi¢p stra 61 nam
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Tén TTHC Théihangisi | Diadiém | Cich thirc o o o

T TTHO) qu§étg tychien | fhye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi
kinh doanh trudgc tr ngdy nhéan dugc cong tinh, | moi trudng | - Tam ngimg kinh | 2025; thl;l’c hién, tén
thoi han da thong | ho so hop 1¢. cap xa dién tir doanh: Mién 1¢ phi|- Nghi dinh sb | mau don, to khai,
bao doi voi doanh dang ky doanh nghiép. | 168/2025/ND-CP; | can cir phap 1y
nghiép, ?hi - Nghi dinh sb
nhanh, dia diém 296/2026/ND-CP;
kinh doanh; thong - Thong tu sb
bao tam nging 47/2019/TT-BTC;
hoat dong, tiép - Thong tu sb
tuc hoat dong 68/2025/TT-BTC.
truedce thoi han da
thong bao ddi vai
van phong dai
dién (Ma hd so
TTHC: 2.002029)

24 | Gidi thd doanh|* Giai dogn 1:|Trung tam |Nop truc tiép; | Mién 1& phi (Thong tu |-  Luat Doanh | Ngj dung sira
nghiép, giai thé | Thong bdo gidi thé | Phuc  vu|qua dich vu|sé47/2019/TT-BTC). | nehiép 2020; adi, bd sung:
trong truong hop | doanh nghiép: | hanh chinh | buu chinh; qua - Luat poanh Trinh ty tha tuc
bi thu hoi Gidy | Trong thoi han 24 | cong  tinh, | moi truong nghiép stra doi nam thuc hién, tén
chung nhan dang | gid  lam  viéc | cap xa dién tu 2025; mau don, t& khai,

ky doanh nghiép
(2.002023)

(twong duong 03
ngay lam viéc) ké
tor ngay nhan duogc
hd so hop 18.

* Giai doan 2:
Pang ky gidi thé

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh sd
296/2026/ND-CP;
- Thong tu sb
47/2019/TT-BTC;

can cu phap ly
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Tén TTHC Théihan giai | Diadiém | Cach thirc o VI o

T TTHO) qu§étg tychien | fhye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi

doanh nghiép (sau - Théng tu sb
khi doanh nghiép 68/2025/TT-BTC.
dd thanh todn hét

cic khoan no):

Trong thoi han 40

gid lam  viéc

(twong duong 05

ngay lam viéc) ké

tor ngay nhan duogc

hd so dang ky giai

thé doanh nghiép.

25 | ChAm dat hoat | *Truong hop chdm | Trung  tAm | Nop truc tiép; | Mién 18 phi (Thong tu |-  Luat Doanh | Ngj dung sira
dong chi nhanh, | dit hoat dong chi |Phuc  vu|qua dich wvu |sé47/2019/TT-BTC). | nghiép 2020; adi, bd sung:
van phong dai | nhanh, van phong | hanh chinh | buu chinh; qua - Luat Poanh Trinh ty tha tuc
dién, dia diém | dai dién ciia doanh | cong  tinh, | mdi  truong nghi¢p stra doi nam | thye  hign, tén
kinh doanh | nghiép trong nuée: | cip xa dién tir 2025; | mAu don, to khai,
(2.002020) Trong thoi han 40 - Nghi dinh s0 | can cir phép ly

gid lam viéc (05 168/2025/Nb-CP;
ngdy lam viéc) ké - Nghi dinh s6

tir ngay nhan ho so
hop 1€ (khong tinh
thoi gian phdi hop
ciia Co quan thué).
*Trieong hop cham
dut hoat dong chi

296/2026/ND-CP;
- Thong tu sb
47/2019/TT-BTC;

- Thong tu sb
68/2025/TT-BTC.
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TT

Tén TTHC
(Ma TTHC)

Thoi han gidi
quyét

Pia diém
thwe hi¢én

Cach thue
thwe hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phap ly

Ghi chu

nhanh, van phong
dai dién cua doanh
nghiép o  nuodc
ngoai:

Trong thoi han 24
gio lam viéc (03
ngay lam viéc) ké
tor ngay nhan duogc
hd so hop 18.

*Trieong hop cham
dut hoat dong dia
diém kinh doanh:
Trong thoi han 16
gio lam viéc (02
ngay lam viéc) ké
tir ngay nhan ho so
hop I¢.

26

Hi¢u dinh thong
tin dang ky doanh
nghiép, hoat dong

chi nhanh,
phong dai
dia

van
dién,
diém kinh
doanh (2.002016)

Trong thoi han 16
gid lam  viéc
(twong duong 02
ngay lam viéc) ké
tor ngay nhan duogc
hd so hop 18.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong  tinh,
cap x4

Nop truc tiép;
qua dich wvu
buu chinh; qua
moi truong
dién tr

Mién 1¢ phi (Thong tu

s6 47/2019/TT-BTC).

- Luat Doanh
nghi¢p 2020;

- Luat Doanh
nghiép stra doi nam
2025;

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sd

Noi dung
doi, bd
Trinh tg thu
thuc  hién,

stra

sung:

tuc
tén

mau don, to khai,

can cu phap ly
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Tén TTHC Théihangisi | Diadiém | Cich thirc o VI o
T TTHO) qu§étg tychien | fhye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi
296/2026/ND-CP;
- Thong tu s
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu s
68/2025/TT-BTC.

27 | Thong bao thay | Trong thoi han 24 | Trung tam | Nop truc tiép; Khong - Luat  Doanh | N dung sira
d6i noi dung cam | gi>  lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu nghigp 2020; déi, boé sung:
két thyc hién muc | (twong duong 03 | hanh  chinh | buu chinh; qua - Luat Poanh Trinh ty tha tuc
tiéu xd hoi, moi | ngdy lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong nghiép stra doi nam thuc hién, tén
truong; cham dut | tr ngdy nhan dugc | cip xa dién tr 2025; ) mau don, t& khai,
cam két thyc hién | hd so hop 1é. - Nghi dinh $0 | cin cir phép ly
muc tiéu xa hoi, 168/2025/ND-CP;
moi trudng cua - Nghi dinh s6
doanh nghiép x3 296/2026/ND-CP;
hoi ( 2.000368) - Thong tu sb

47/2019/TT-BTC;
- Thong tu sb
68/2025/TT-BTC.

28 | Chuyén d6i doanh | Trong thoi han 24 | Trung tam | Nop truc tiép; Khong - Luat  Doanh | N3 dung sira
nghiép  thanh | gid lam  viéc | Phuc  vu|qua dich wu nghiép 2020; adi, bd sung:
doanh nghi¢p xa | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua - Luat poanh Trinh ty thu tuc
hoi (2.000416) ngay lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong nghigp stra doi nam | thye  hign, tén

tor ngay nhén duogc
hd so hop 16

cap xa

dién tr

2025;
- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;

mau don, to khai,
can ctir phap ly
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Tén TTHC Théihangisi | Diadiém | Cich thirc o o o

T TTHO) qu§étg tychien | fhye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi

- Nghi dinh sb
296/2026/ND-CP;
- Théng tu sb
47/2019/TT-BTC;
- Théng tu sb
68/2025/TT-BTC.

29 | Thong bao vé | Trong thoi han 24 | Trung tam | Nop truc tiép; Khong - Luat  Doanh | N3 dung sira
viec sap nhdp [gid lam  viéc | Phuc vu | qua dich wvu nghi¢p 2020; ddi, bo sung:
cong ty trong | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua - Luat poanh Trinh ty tha tuc
truong hop sau | ngdy lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong nghi¢p stra doi nam | thye  hign, tén
sap nhap cong ty, | tir ngdy nhan duoc | cap xa dién tu 2025; ) mau don, t& khai,
cong ty nhan sap | hd so hop 1é. - Nghi dinh s0 | can ci phap ly
nhap khong thay 168/2025/ND-CP;
d6i noi dung dang - Nghi dinh s
ky doanh nghiép 296/2026/ND-CP;

(1.010029) - Thong tu s
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu sb
68/2025/TT-BTC.

30 |Pé nghi dung | *Trwong heop dé|Trung tam | Nop truc tiép; Khong - Luat  Doanh | N6 dung sira
thuc hién thu tuc | nghi dirng thwc | Phuc vu|qua dich wvu nghigp 2020; déi, boé sung:
ding ky doanh | hién thu tuc diang | hanh chinh | buu chinh; qua - Luat Poanh Trinh ty tha tuc
nghiép; thong béo | ky doanh nghiép: | cong  tinh, | moi truong nghi¢p stra doi nam | thye  hign, tén
hay bd nghi | Trong thoi han 16 cép xa dién tr 2025; mau don, to khai,

quyét, quyét dinh

gio lam viéc (02

- Nghi dinh sb

can cu phap ly
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Tén TTHC L - o 2R . .
Thoti han giai Dia diém Cach thire
TT “ : Phi, 1€ phi an ctr phap ly hi chu
(Mi TTHC) quyét thuc hién | thwc hién b 1¢ P Can cir phap ly Ghi cha
giai  thé doanh | ngay lam viéc) ké 168/2025/ND-CP;
nghiép tor ngay nhén duogc - Nghi dinh sd
(1.010010) ho so hop 1€. 296/2026/ND-CP;
*Truong hop thong - Thoéong tu s6
bdo hﬁy bé nghi 47/2019/TT-BTC;
quyét, quyét dinh - Théng tu s
gidi thé  doanh 68/2025/TT-BTC.
nghiép.: Trong thoi
han 08 gio lam
viéc (01 ngay lam
viéc) ké tir ngay
nhan duoc hd so
hop I¢.

31 |Pé nghi doanh | Trong thoi han 24 | Trung tdm | Nop truc tiép; Khong - .Puét Doanh | Ngi dung sira
nghiép, chi |gi¥ 1am  viéc |Phuc  vu|qua dich vu nghiép 2020; adi, bd sung:
nhanh, van phong | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua - .Luét Poanh Trinh ty thu tuc
dai dién, dia diém | ngay lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong nghiép stra doi nam thuc hién, tén
kinh doanh c6 tén | tir ngdy nhan dugc | cip xa dién tr 2025; mau don, to khai,

xam pham quyén

SO

htru  cong

nghiép thay ddi
tén doanh nghiép

(1.

005169)

day du gidy to quy
dinh.

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh sb

296/2026/ND-CP;
- Thong tu sb
47/2019/TT-BTC;
- Théng tu sd

can cu phap ly
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Tén TTHC Théihangisi | Diadiém | Cich thirc o VI o

T TTHO) qu§étg g hign | thye hién Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi chi

68/2025/TT-BTC.

32 |Pé nghi thu hoi | Trong thoi han 24 | Trung tdm | Nop truc tiép; Khong - Luat  Doanh | N6 dung sira
Gidy chung nhén | gid  lam  viéc | Phuc vu|qua dich wvu nghigp 2020; déi, bdé sung:
ding ky doanh | (twong duong 03 | hanh chinh | buu chinh; qua - Luat Poanh Trinh ty tha tuc
nghiép truong | ngdy lam viéc) ké | cong  tinh, | moi truong nghiép stra doi nam thuc hién, tén
hop hd so 1a gia | tir ngdy nhan dugc | cip xa dién tir 2025; | mau don, to khai,
mao (2.002008) | van ban d& nghi - Nghi dinh s0 | can cir phép ly

quy dinh. 168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh s0
296/2026/ND-CP;
- Thong tu sb
47/2019/TT-BTC;
- Thong tu sb
68/2025/TT-BTC.
Téng s6 danh muc TTHC sira ddi, bo sung cong bé: 32 TTHC
TTHC thuc hién khong phu thudc dia giéi hanh chinh: 32 TTHC




Phu luc IT

. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Ping ky thanh 14p doanh nghiép tw nhén (2.001610)

TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG
CUA DOANH NGHIEP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH TINH CAO BANG
n theo Quyét dinh sé: 1553 /0D-UBND ngay 7/ thang 8 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Cao Bing)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé ky trén ban di¢n tur, chiu trach nhiém veé tinh day du,

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung

Bwéc 1 |toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong tam Phlfc vu hanh c}}1nh cc?ng tlﬂnh’ O 2 g1.(3
n L . I . 2 7 : LR Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| lam viéc
thong tin gidi quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh chb x4
nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhéan sau 15 gid hang ngay).
, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao - Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A A AT sl s N 3 a
ho so. nghié€p - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem x¢ét tinh hop 1€ cua hd so, thAm dinh hd so, du thao Giéy chung nhan | Cong chuc phu trach dang ky kinh 16 iy
Buéce 3 | ding ky doanh nghiép hodc van ban thong bao, trinh lanh dao phong xem | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | . gm
. A 1t s N lam viéc
x€t. - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang
Truong hop hd so hop 18: ky cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép
ho doanh nghié¢p. .
Buée 4 ?l“ 0‘ oanh ngth hua hop 16 k¢ van ban thdne béo b a0 ban noi Lanh dao - Phong Phat trién doanh| 04 gio
ruong hop ho so chua hop 1¢: ky van ball thong bao bang van ban nol nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc

dung can stra doi, bo sung, néu 18 1y do (néu tir chdi) cho ngudi thanh 1ap
doanh nghiép.




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Bworc 5

Tra két qua (Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc van ban thong
béo) cho ngudi ndp hd so.

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap x4

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay

nhéan duoc ho so hop I¢.
2. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Ping ky thanh lip cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién
(2.001583)
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé ky trén ban dién twr, chiu trach nhiém vé tinh day du,

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

X€t.

- S& Tai chinh tinh Cao Bang

Budce 1 | toan ven, chinh xadc vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢ théng ?rr;lnp}g; Vlilu}::arglll i};ﬁ? c;?;ll% ;[glrfl’ 12‘?1121 %li(éyc
thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh i x%l PAUE Vit & i
nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay).

, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio

Budc 2 A n A T 4 N N
ho so. nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so, tham dinh ho so, du thao Gidy chimg nhan | Cong chtc phu trach dang ky kinh 16 i

Bwéc 3 |diang ky doanh nghiép hodc vian ban thong béo, trinh 1anh dao phong xem | doanh - Phong Phét trién doanh nghiép lam %iéc




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Truong hop hd so hop 1&: ky cdp Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
cho doanh nghiép.

cap xa

B \ . |Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gid
Buwoc4 | Truong hop ho so chua hop 1€: ky van ban théng bao bang van ban noi A A g’ . 3 \ g.A
R L P o | nghi€ép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
dung can stra doi, bo sung, néu 10 1y do (n€u tir chdi) cho nguoi thanh 1ap
doanh nghiép.
Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung Khén
, Tra két qua (Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc van ban thong | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| g
Budc 5 , N . . , R tinh thoi
bao) cho nguoi ndp ho so. Trung tdm phuc vy hanh chinh cong gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢.

3. Quy trinh néi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Ping ky thanh lap cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré
1én (2.001199)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Bworc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chir ky sé ca
nhan duoc cép dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du,
toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢ théng
thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh
nghiép - SO Tai chinh tinh Cao Bang (hodc chuyén vao dau gid ngay lam
viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay).

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap x4

02 gio
lam viéc




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

cap xa

, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A n AT T 4 N N
ho so. nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so, thim dinh ho so, du thao Gidy chimg nhan | Cong chtc phy trach dang ky kinh 16 it
Buéc 3 |ding ky doanh nghiép hodc vin ban thong bao, trinh lanh dao phong xem | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | . g.A
) Nt g1 s N lam viéc
x€t. - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang
Trudng hop ho so hop 1&: ky cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
ho doanh nghiép. .
, co . caning ;@p L R s . .. ..|Lanh dao Phong Phéat trien doanh| 04 gio
Buwoc4 | Truong hop ho so chua hop 1€: ky van ban théng bao bang van ban noi A S T e 3 N
2 T o PR L ~ | nghi€p - So Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
dung can stra doi, bo sung, néu 10 1y do (n€u tir chdi) cho nguoi thanh 1ap
doanh nghiép.
Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung Khén
, Tra két qua (Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hodc van ban thong | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| g
Budéce S , A A - A , n tinh thoi
bao) cho ngudi ndp ho so. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong gian

Téng thoi gian thyc hién th tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong duong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.
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4. Quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh: Ping ky thanh lap cong ty c6 phin (2.002043)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé ky trén ban dién twr, chiu trach nhiém vé tinh day du,

Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,

02 gid

Bwéc 1 |toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong - . , . o
N . z . 2 7 : L2 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| lam viéc
thong tin gidi quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh b x4
nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Béng (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viéc tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay).
, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A A AT 1 s N 3 a
ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem x¢ét tinh hop 1€ cua hd so, thAm dinh hd so, du thao Giéy chung nhan | Cong chuc phu trach dang ky kinh 16 iy
Buéce 3 | ding ky doanh nghiép hodc vian ban thong bao, trinh lanh dao phong xem | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | . gm
) Y e 4, N lam viéc
X€t. - S& Tai chinh tinh Cao Bang
Truong hop hd so hop 1&: ky cdp Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
ho doanh nghiép. .
Buée 4 ; © . oar; nghicp hira hoo 16: k¢ van ban thne bio b <1 ban 16 Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gid
ruong hop ho so chua hop et ky van ban thong bao bang van ban not nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc

dung can sira doi, bd sung, néu rd 1y do (néu tir chdi) cho nguoi thanh 1ap
doanh nghiép.




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Bworc 5

Tra két qua (Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc van ban thong
béo) cho ngudi ndp hd so.

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap x4

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.

5. Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh: Ping ky thanh lap cong ty hop danh (2.002042)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuce hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du,

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,

02 gid

Budce 1 | toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢ théng Trune tim bhuc vu hanh chinh cone | 1am viee
thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phét trién doanh A ngl PAUE Wit & i
nghiép - SO Tai chinh tinh Cao Bang (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay).

, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio

Budc 2 A n PG AT 4 N N
ho so. nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem x¢ét tinh hop 1€ cua hd so, thAm dinh hd so, du thao Giéy chung nhan | Cong chuc phu trach dang ky kinh 16 iy

Buée 3 | ding ky doanh nghiép hodc vin ban thong bao, trinh 1anh dao phong xem | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép lam %/iéc

XEt.

- SO Tai chinh tinh Cao Bang




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Truong hop hd so hop 1&: ky cdp Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
cho doanh nghiép.

cap xa

B \ . |Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gid
Buwoc4 | Truong hop ho so chua hop 1€: ky van ban théng bao bang van ban noi A A g’ . 3 \ g.A
R L P o | nghi€ép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
dung can stra doi, bo sung, néu 10 1y do (n€u tir chdi) cho nguoi thanh 1ap
doanh nghiép.
Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung Khén
, Tra két qua (Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc van ban thong | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| g
Budc 5 , N . . , R tinh thoi
bao) cho nguoi ndp ho so. Trung tdm phuc vy hanh chinh cong gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢.

6. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Ping ky thay déi dia chi tru sé chinh, ding ky doi tén ciia doanh
nghiép; Thong bao thay déi nganh, nghé kinh doanh; Thong bao thay d6i ndi dung ding ky thué (2.002041)

* Trwong hop thay doi dia chi tru sé chinh (din dén thay d6i Co quan thué quan Iy):

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Bwoc 1

Kiém tra, tiép nhan ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; cap nhat
hé so dién tir vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC, chuyén dén Phong
Phat trién doanh nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang.

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cép xa

02 gio
lam viéc




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

. ~ . A A Al A n s, Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xir 1y nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viee
Tham dinh hd so, gui thong tin vé viéc chuyén dia chi tru s& chinh (néu
¢6) cho Co quan thué. Co quan thué gui y kién vé viéc doanh nghiép da |Cong chirc phu trach diang ky kinh 24 oidy
Bwéce 3 |hoan thanh thu tuc véi Co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém | doanh - Phong Phét trién doanh nghiép A %iéc
cho phong Phat trién Doanh nghiép, giri du thao Gidy ching nhan dang ky | - S& Tai chinh tinh Cao Bang i
doanh nghiép, trinh 1anh dao phong.
Truong hop ho so hop 1€: ky cép Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép. :
e | o hap b8 s bop 16 cip Gidy ching hin ding ky doanh nghi. | oy phong Pt wicn doanh| 04 g
Egonxg op N0 50" chua Agp fe- Ky van ban thong bao not qung can sua nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bﬁng lam viéc
doi, bd sung.
(iong chuc tiép ‘nhan h,o SO t:fn Tr}mg Khéng
, Y 1 X , n tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,| , 2.
Budce S | Tra két qua cho doanh nghiép. . . , R tinh thoi
Trung tam phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa

Tong thoi gian thyc hién: Trong thdi han 32 gio 1am viée (04 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so diang ky doanh nghiép
hop 1€ (khdng tinh thoi gian phdi hop cia Co quan thugé).

* Trwong hop thay doi nganh, nghé kinh doanh:

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Bworc 1

Kiém tra, tiép nhan hd so thong bao, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua.

Céng chirc tiép nhan hd so tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm
phuc vy hanh chinh cong cip xa

02 gio
lam viéc




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

. ~ . A A Al A n s 1A Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xir 1y ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viée
Xem X‘et tinh hf)‘p 1€ cu? h? SO': xerp xe‘f d1euA’l'<1(—j:r,1' tleR ce{n thi tru’ong d(‘)¥ Cong chirc phu trach dang ky kinh .
, vo1 nganh, nghé han ché ti€p cén thi truong doi voi nha dau tu nude ngoai . R in 16 gio
Budce 3 N e A s . Xy . 1~ 2.~ | doanh - Phong Phat trién doanh nghi¢p | ..~ ~.,
(néu c0), cap nhat thong tin nganh, nghé kinh doanh trong Co s¢ dir lidu y o g1 s 5 lam viéc
L x e , A e 11 . - S6 Tai chinh tinh Cao Bang
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, trinh lanh dao phong.
Truong hop hd so hop I¢: xac nhan cdp nhat, cép Giéy x4c nhéan vé viée
Buée 4 thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép néu doanh nghiép c6 nhu cau. Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
uwoc A A N o, A ; ; M \ N
Truong hop ho so chua hop 1&: ky van ban thong bdo ndi dung can stra | nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
d6i, bd sung.
(iong chuc tiép ‘nhan h,o SO t:fn Tr}mg Khéng
, Y 1 X , n tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,| , 2.
Budce S | Tra két qua cho doanh nghiép. . . , R tinh thoi
Trung tam phuc vu hanh chinh cong can
cap x4 £
Tong thoi gian thuc hién: Trong thoi han 24 gio lam viée (03 ngay lam viéc) ké tir ngdy tiép nhan hd so hop 18.
* Trwong hop thay doi néi dung diing ky thué (khéng thay doi néi dung ding ky kinh doanh):
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyce hién

thue hién

Bworc 1

Kiém tra, tiép nhan hd so thong bao, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua.

Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap x4

02 gio
lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

cap xa

. ~ . A A Al A n s 1A Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xir 1y ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viée
Xem xé&t tinh hop 1€ cia hd so, nhap dir liéu vao Hé théng thong tin quéc Cong chuc phu trach dang ky kinh 16 oids
Buéc 3 |gia vé dang ky doanh nghiép va truyén thong tin sang Hé théng ting dung | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép lam %iéc
dang ky thué, trinh lanh dao phong. - S& Tai chinh tinh Cao Bing i
Truong hop hd so hop 1&: xac nhan hoan tat thay doi noi dung ding ky
i thué. Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 04 gio
Budrc 4 \ A A s s 12 n LA A i A 11 g 3 \ A
Truong hop ho so chua hop 1€: ky van ban théng bdo ndi dung can stra | nghi€p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
d6i, bd sung.
(iong chuc tiép ‘nhan h,o SO t:fn Tr}mg Khéng
, V1 X , n tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,| | 2.
Budce S | Tra két qua cho doanh nghiép. . . , R tinh thoi
Trung tam phuc vu hanh chinh cong gian

Tong thoi gian thyuc hién: Trong thoi han 24 gio lam viée (03 ngay lam viéce) ké tir ngdy tiép nhan hd so hop 18.

7. Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh: Ping ky thay ddi: thanh vién hop danh; thanh vién cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én; ngudi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phén;
chu sé hitu cong ty trach nhiém hitu han m¢t thanh vién; chi doanh nghi¢p tw nhin trong truwong hop ban, ting cho
doanh nghiép, chit doanh nghiép tw nhén chét (2.002011)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Bworc 1

Kiém tra, tiép nhén ho so, lap phiéu tiép nhén va hen tra két qué; cap nhat
vao H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh va chuyén ngay dén

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,

02 gio
lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Phong Phit trién doanh nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang.

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap x4

cap xa

Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chire xtr 1y hd so. Il;gﬁ?ép (?ag(} gglozlfmllz}tﬁh gf:Bédggnh lé?nzq %lligc
Xem xét tinh hop 1& cta hd so, tham dinh hd so dang ky thay doi thanh
vién hgp danh, thanh vién cong ty trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tr&
1én, nguoi dai dién theo phap ludt, chu s¢ hitu cong ty trach nhi¢m htru | Cong chirc phu tréchq dang ky kinh 16 gior
Budce 3 | han mot thanh vién hodc chu doanh nghiép tu nhé’n (truong hop ‘pén, tang | doanh - Phong Phat trién gloanh nghiép lam vic
cho doanh nghi€¢p, chi doanh nghiép tu nhan chét), du thdo Gidy chung |- S& Tai chinh tinh Cao Bang i
nhan dang ky doanh nghiép hodc van ban thong bao, trinh 1anh dao phong
xem Xeét.
Truong hop ho so hop 18: ky cap Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép
Buéc 4 cho doanh th‘iép ‘ Lanh dao Phong Phét trién doanh | 04 gio
Truong hop ho so chua hop 1€: ky van ban thong bao ndi dung can sira | nghi€p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam vigc
d6i, bd sung.
, ’ Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung Khong
, Tra két qua (Giay chung nhan dang ky doanh nghi€p hodc van ban thong [tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| , 2.
Budc 5 , o . . , R tinh thoi
bao) cho doanh nghi¢p. T}"ung tam phuc vu hanh chinh cong gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (trong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.
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8. Quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh: Ping ky thay ddi von diéu 1¢, phan von gép, ty 1¢ phan von gop ddi
v6i cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan, cong ty hop danh; ding ky thay ddi von dau tw ciia chii doanh nghiép
tw nhan (2.002009)

* Truwong hop ding ky thay doi von diéu 18, phin von gdp, 1y 1é phan vén gép doi vdi cong ty trach nhigm hitu han, cong
ty co phan, cong ty hop danh:

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thot gan
cong viéc : : ; : : thue hién
Kiém tra, tlep nhan ho so, lap phleu tiép nhan va hen tra két qua; cap nhat Cf’ng chuc tiép N han hf) 50 tf'u Tr}mg .
. tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio
Bwéc 1 |vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyen ngay dén Trune tAm ohuc vu hanh chinh céne | lam vide
Phong Phat trién doanh nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang. ckp X% phte Vi & :
. ~ \ A A . A A A a1 1A Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc xtr 1y ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viee
Xem x¢ét tinh hop 1€ ctia ho so, thdm dinh ho so dang ky thay doi von diéu Cong chirc phu trach dang ky kinh .
. 1¢, phan Von gop, ty 1¢ phan von gop cua cong ty trach nhiém httu han, \ e eR in 16 gio
Budce 3 doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | ,. ~ ..
cong ty co phan, cong ty hop danh, dy thio Gidy chimg nhan ding ky _S& Tai chinh tinh Cao Bin lam viéc
doanh nghiép hodc van ban thong bao, trinh lanh dao phong xem xét. g
Truong hop hd so hop 18: ky cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép 7
Buée 4 cho doanh nghiép. ‘ Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Truong hop hoé so chua hop 1¢: ky van ban thong bao ndi dung can sura | nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
doi, bo sung.
) ’ Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung Khon
. Tra két qua (Gidy chiing nhan dang ky doanh nghi€p hodc van ban thong |tam Phyc vu hanh chinh coéng tinh,| &
Budc S , n A \ , R tinh thoi
bao) cho doanh nghi¢p. Trung tam phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa

Tong thoi gian thyc hién: Trong thoi han 24 gior lam viée (03 ngay lam viéc) ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.




* Truwong hop ding ky thay doi von ddu tw ciia chii doanh nghiép tw nhén:
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,

01 giv

Buwéc 1 |Kiém tra, tiép nhan ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua. Trung tam phuc vu hanh chinh cong| lam viée
cap x4
. N . N A A . s A Lanh dao Phong Phat trién doanh| 01 gio
Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xur Iy ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viee
Xem xét tinh hop 18 cta hd so, thim dinh ho so dang ky thay doi von dau | Cong chuc phu trach dang ky kinh 04 gidy
Buée 3 | tu ciia chi doanh nghiép tu nhén, du thao Gidy ching nhan ding ky doanh | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép 1am %/iéc
nghi¢p hodc van ban thong bao, trinh 1anh dao phong xem xét. - SO Tai chinh tinh Cao Bang i
Truong hop hd so hop 18: ky cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép
Buée 4 cho doanh nghiép. Linh dao Phong Phat trién doanh| 02 gid
Trudng hop hd so chua hop 1&: ky van ban thong bao ndi dung can sira | nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
d6i, bd sung.
Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung Khén
. Tra két qua (Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hodc van ban thong | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| g
Buéce S , A . . , R tinh thoi
bao) cho doanh nghi¢p. Trung tdm phuc vy hanh chinh cong gian

cap xa

Tong thoi gian thyc hién: Trong thoi han 08 gior lam viée (01 ngay lam viéc) ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.
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9. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Thong bio thay doi thong tin: ¢6 dong sang 1ap, c6 dong la nha
diu tw nwéc ngoai, chii sé hiru hwéng loi ciia doanh nghiép (ciia cong ty c6 phan khong phai la cong ty niém yét va cong
ty dang ky giao dich ching khoan) (2.002044)

* Trwong hop thay doi thong tin cé dong sing lgp, co dong la nha dau tw nwéc ngoai:

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhén hd so, 1ap phiéu tiép nhén va hen tra két qué; cap nhat

Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung

Bwéc 1 |vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va ‘chuyén ngay dén ?rrlrllnm{[g; Vl‘ilu}::arglll i};lrﬁl C%?;lﬁ ;[g;h, 12‘?1121 %li(éyc
Phong Phat trien doanh nghi€p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang. okp X% phte Wt & i
. ~ \ A A . A A o 1s 1A Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc xtr 1y ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viée
Xemvxét tinh hop 18 ctia hd 50, tham dinh ho so thong bao thay do6i thong
tin c6 dong sang 1ap hoac c6 dong la nha dau tw nudc ngoai, cap nhét Cong chirc phu trach dang ky kinh .
. thong tin trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép, du thao \ i n 16 gio
Budce 3 doanh - Phong Phat trién doanh nghi¢p | ..~ ©..
Gidy xac nhan vé viéc thay d6i nodi dung ding ky doanh nghiép (néu _ S Tai chinh tinh Cao Bin lam viéc
doanh nghiép c6 nhu cau) hodc vin ban thong béo, trinh lanh dao phong &
xem xét.
Trudng hop hd so hop 18: xac nhéan cap nhat, cip Gidy x4c nhan Vé viéc q
Buée 4 thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép néu doanh nghiép c6 nhu cau Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Truong hop hé so chua hop 1&: ky van ban thong bao ndi dung can stra | nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc

d6i, bd sung.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung

A \ , n , Khong
Buéc 5 | Tra két qua cho doanh nghiép. fam Phlfc vu hanh c}‘unh cong tlAnh’ tinh thoi
Trung tam phuc vu hanh chinh cong an
cap xa &
Tong thoi gian thuc hién: Trong thoi han 24 gio lam viée (03 ngay lam viéce) ké tir ngdy tiép nhan hd so hop 18.
* Truwong hop thay doi thong tin vé chii s6 hivu huéng loi ciia doanh nghiép:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

thue hién

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyuc vu hanh chinh cong tinh,

01 giv

Buwéc 1 |Kiém tra, tiép nhan ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua. Trung tam phuc vu hanh chinh cong| lam viée
cap xa
. ~ . A A A o 1o WA Linh dao Phong Phat trién doanh| 01 gid

Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xir 1y ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viée
Xem xét tinh hop 1é ciia hd so, thadm dinh ho so thong béo thay doi thong
tin vé chu s& hitu hudng loi cua doanh nghi€p, cap nhat dir li¢u vao HE | Cong chuc phu trdch dang ky kinh 04 gidy

Buée 3 | thdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, du thao Gidy x4c nhan | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép 1am %/iéc
vé viéc thay d6i ndi dung diang ky doanh nghiép (néu doanh nghiép c6 nhu |- S¢ Tai chinh tinh Cao Bang i
céu) hodc véan ban thong bdo, trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong hop hd so hop I¢: xac nhan cdp nhat, cép Giéy x4c nhéan vé viée

Buée 4 thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép néu doanh nghiép c6 nhu cau. Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Truong hop hd so chua hop 1&: ky vin ban thong bao ndi dung cin stra | nghiép - S Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc

doi, bo sung.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Buwoéc 5

Tra két qua cho doanh nghiép.

Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap x4

Khong
tinh thoi
gian

Téng thoi gian thyc hién: Trong thoi han 08 gid 1am viée (01 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.

10. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh: Ping ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, thong bao 1ap
dia diem kinh doanh; thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudéc ngoai (2.002069)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhén hd so, 1ap phiéu tiép nhén va hen tra két qué; cap nhat

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung

Buéce 1 |vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyén ngay dén ?YIEHPIE; Vl‘ilullarill ;1;3? c;?;lﬁ ;[1(;1;1, lé?jl %li(éyc
Phong Phat trién doanh nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang. chp x% PARE ¥ g i
] ~ ‘ o A A i Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc xtr 1y ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang am viee
Xem xét tinh hop 18 cta ho so, thim dinh hd so dang ky hoat dong chi
nl,lan}i, Van' phorng de.uvdmn,‘thong 'ba(')Ala[i dia filem k}l:lh cAloanhAhoacA thogg Cong chirc phy trich dang ky kinh .
, bdo 1ap chi nhanh, van phong dai di¢én & nudc ngoai, cdp nhat thong tin . Y L2 n 16 gio
Budce 3 s 1iA Lo x o , o \ .z | doanh - Phong Phét trién doanh nghiép | .. ~=.,
trong Co so dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép, du thao Gidy | S& Tai chinh tinh Cao Bin lam viéc
ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién hodc Giy g
ching nhén dang ky dia diém kinh doanh, trinh 1inh dao phong xem xét.
Budc 4 | Truong hop ho so hop 18: ky cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi|Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

cap xa

nhanh, van phong dai dién, Gidy chting nhan dang ky dia diém kinh doanh | nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
cho doanh nghiép (néu doanh nghiép c6 nhu cau).
Truong hop hd so chua hop 1é: ky van ban thong bao ndi dung can sira
d6i, bd sung.
CAong chuce tiép ‘nhan h,o Ny E@.l Tr}mg Khéng
, L 1 X , n tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,| , 2.
Budce S | Tra két qua cho doanh nghiép. . . , R tinh thoi
Trung tam phuc vu hanh chinh cong gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.

11. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Cip ddi Gidy phép diu tw, Gidy chirng nhin diu tw (ddng thoi 1a
Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh) hodc cic gidy to c6 gia tri phap ly twong dwong sang Gidy chirng nhin diing ky
doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh (2.002031)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhén hd so, lap phiéu tiép nhén va hen tra két qué; cap nhat

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,

02 gid

Buéce 1 |vao Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh va chuyén ngay dén . . , R N
Phong Phat trién doanh nghi¢p - S& Tai chinh tinh Cao Béng. Z;E r)lé tam phyc vy hanh chinh cong | lam viéc
] ~ ‘ o A A e Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc xtr 1y ho so. nghiép - S Tai chinh tinh Cao Bang am viee
Buéc3 | Xem xét tinh hop 1é ctia hd so, tham dinh ho so cap d6i Gidy phép dau tu,

Cong chutc phu trach dang ky kinh

16 gio
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Gidy ching nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhan dang ky kinh | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | 1am viéc
doanh) hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong sang Gidy ching |- S& Tai chinh tinh Cao Bang
nhan dang ky doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh, du thao Giéy
ching nhan dang ky doanh nghiép, trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong hop hd so hop 1&: ky cip Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép

Buée 4 cho doanh nghiép. Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Truong hop hd so chua hop 1&: ky van ban thong bao ndi dung can stra | nghiép - S Tai chinh tinh Cao Bang lam vigc
d6i, bd sung.

Budce S | Tra két qua (Giay chung nhan dang ky doanh nghi¢p) cho doanh nghiép. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tm; ;1:0’1

cap xa

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.

12. Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh: Ping ky thay do6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh (2.002045)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhén hd so, 1ap phiéu tiép nhén va hen tra két qué; cap nhat

Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tim

Buéce 1 |vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyén ngay dén | Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tim lé?ri %lligc
Phong Phat trién doanh nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang. phuc vy hanh chinh cong cap xa i
Buée 2 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chic xtr Iy hd so. | Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem xét tinh hop 1& cta hd so, tham dinh hd so dang ky thay d6i noi dung
dang %(y hg?t dor}g chi r}hanI}, Vanl phong qal dlgr}, dlfil dlerr{ klnh‘doanhf Cong chirc phu trach dang ky kinh .
, du thdo Gidy chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai . R in 08 gio
Budce 3 A % , N PRI S A ~_ | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | ,.  ~.,
di¢n, Giay chiing nhan dang ky dia diém kinh doanh hodc Gidy xac nhan Y e 4, . N lam viéc
NI PO 9 , o N . - S6 Tai chinh tinh Cao Bang
vé viéc thay doi ndi dung dang ky hoat dong, trinh 1anh dao phong xem
x€t.
Trudng hop hd so hop 1&: ky cip Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Giéy chirng nhéan dang ky dia diém kinh doanh
hodc Gidy xac nhan vé viéc thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi :
, og’w 1;iy xac‘ ! @.Il' V?A Vlcc. a}l O% 1ot Aung £ ang iy od in (_)n,g e Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Budc 4 |nhanh, van phong dai di€n, dia diém kinh doanh néu doanh nghiép c6 nhu o L2 N . °
Au. nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop hd so chua hop 1¢: ky van ban thong bao noi dung can sira
d6i, bd sung, néu rd 1y do.
CAong chuc tiép Phan hf) SO 'Eal Tr}mg Khong
, 1A i tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| <.
Budc 5 | Tra két qua cho doanh nghiép. - . , . tinh thoi
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 16 gid 1am viée (twong dwong 02 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.
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13. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Thong bao: thay ddi thong tin c6 dong 12 nha diu tu nuéc ngoai,
cho thué doanh nghiép tw nhan, thay d6i ngwoi dai dién theo iy quyén ciia chii sé hiru, thanh vién cong ty trach nhiém
hiru han la to chire, c0 dong la to6 chirc nude ngoai (1.010026)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé ky trén ban di¢n tur, chiu trach nhiém veé tinh day du,

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung

Budce 1 | toan ven, chinh xadc vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢ théng ?ﬁllnplgfn Vl‘ilullarill ;1;3? c%?ﬁl% ggﬁl’ lé?ri %lligc
thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh i x%l PAUE Vi & i
nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay).
i Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A in AT 1 s N N
ho so. nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem xét tl.I}h hop 1€ cua qho~so‘,AthamA’ dmh hc; sci, cap,nhat thong tin cua Cong chite phu trach dang ky kinh .
, doanh nghiép trong Co s¢ dir liéu quoc gia ve dang ky doanh nghiép, du . A on 16 gio
Buoéc 3 Y A A n 2. A - , on ;| doanh - Phong Phat trién doanh nghi¢p | ..~ ~.,
thdo Giay xac nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép (néu At 1 s x lam viéc
A p oA A i . . - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang
doanh nghiép cé yéu cau), trinh lanh dao phong xem xét.
Truong hop hd so hop 18: cap nhat thong tin cia doanh nghiép trong Co
so dir lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép; ky cap Gidy xac nhan vé
Buée 4 viéc thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép néu c6 | Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 04 gio
woe y€u cau. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc

Truong hop ho so chua hop 18: ky van ban thong béo bang vin ban ndi
dung can sira doi, bd sung, néu 15 1y do cho doanh nghiép.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Bworc 5

Tra két qua (Gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung ding ky doanh
nghiép, néu cé, hodc vin ban thong béo) cho doanh nghiép.

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap x4

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.

14. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoe thanh lap trén co
s& chia cong ty, tach cong ty, hgp nhat cong ty (2.002085)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé€ ky trén ban di¢n tur, chiu trach nhiém veé tinh day du,

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh,

02 gid

Budce 1 | toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢ théng i . , N . o
N . 7 . 2 . : L2 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| lam viéc
thong tin gidi quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh b x4
nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Béng (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhéan sau 15 gid hang ngay).
, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A a AT 1 X s e
ho so. nghi€p - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Buée 3 Xem xét tinh hop 16 ciia ho so, thim dinh hd so ding ky doanh nghiép ddi|Cong chic phu trach dang ky kinh| 16 gio
v6i cong ty duoc thanh lap trén co sé chia cong ty, tach cong ty, hop nhat | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | 1am viée
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

cong ty, du thio Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, trinh lanh dao
phong xem xét.

- S& Tai chinh tinh Cao Bang

Truong hop hd so hop 18: ky cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép

cap xa

Buée 4 cho doanh nghiép. Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Truong hop hd so chwa hop 16: ky vian ban théng bao bang van ban ndi | nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
dung can stra doi, bd sung, néu 13 1y do (néu tir chéi) cho doanh nghiép.

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung Khén
i Tra két qua (Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc van ban thong [tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh,| g

Budc S , n - . , n tinh thot

bao) cho doanh nghiép. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong gian

Téng thoi gian thyc hién th tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong duong 03 ngdy lam viée) ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢.

15. Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh: Ping ky thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép ddi véi cong ty
nhén sap nhap (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phin va cong ty hop danh) (2.002060)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Bwoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hod so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, ding chit ky so ca
nhan duoc cép dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du,
toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cép xa

02 gio
lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang (hodc chuyén vao dau gid ngay lam
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhéan sau 15 gid hang ngay).

cap xa

, Lanh dao phong chuyén mén xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy [ Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gid
Budc 2 A A AT 1 s N 3 a
ho so. nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xwem xe’t tinh hop lcmcua Ahp s’c')’, tPam dmhAho sp darig ky tha?l (101' P(_)l dlrmg Cong chirc phu trach dang ky kinh .
, dang ky doanh nghiép doi voi cong ty nhan sap nhap, du thdo Gidy chung . R in 16 gio
Budce 3 A e , A - i, N A 2. A doanh - Phong Phét trién doanh nghi¢p | ,.  ~..
nhan dang ky doanh nghiép hodc Gidy xac nhan vé viéc thay doi ndi dung | - 36 Tai chinh tinh Cao Bin lam viéc
dang ky doanh nghiép, trinh 1anh dao phong xem xét. £
Truong hop hd so hop 18: ky cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép
hoac Giéy x4c nhan vé viée thay ddi noi dung ding ky doanh nghiép cho | Lanh dao Phong chuyén mon phu trach 04 gié
Budc 4 | doanh nghiép. PKKD - Phong Phat trién doanh 1am %li(éjc
Truong hop hd so chwa hop 16: ky vian ban théng béo bang van ban ndi | nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang '
dung can stra doi, bd sung, néu 13 1y do.
Tra két qua (Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Gidy xac nhan vé (iong chirc tiép n han h,o 50 Eal Tr}mg Khong
, n 2. . - , . o R ) tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,| | 2.
Budce 5 | viéc thay doi ndi dung dang ky doanh nghi¢p hodc van ban thong bao) cho - . , . tinh thoi
A Trung tam phuc vu hanh chinh cong )
doanh nghiép. ; gian

Téng thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.
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16. Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh: Ping ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty
bi tach (ddi v6i cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phin) (2.002057)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé ky trén ban di¢n tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

Bwéc 1 |toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong tam Phlfc vu hanh c}}1nh cc?ng tlﬂnh’ O 2 g1.(3
n . I . 2 7 : LR Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| lam viéc
thong tin gidi quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh b x4
nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Béng (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhéan sau 15 gid hang ngay).
, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A A AT 1 s N 3 a
ho so. nghi€p - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xvem xc—’ft tinh hop le. Sua }30 S(’)", th?m dmh' h(? so dang lfy thi}l doi ’no1 durAlg Cong chirc phu trach dang ky kinh .
, dang ky doanh nghi€p doi véi cong ty bi tach, dy thdo Gidy ching nhan . R in 16 gio
Budce 3 ) , A - A A A A 2. A .| doanh - Phong Phat trién doanh nghi¢p | ..~ ~..
dang ky doanh nghi¢p hodc Gidy xac nhan vé vi¢c thay doi ndi dung ding At 1 s N lam viéc
, A a1 \ . - S6 Tai chinh tinh Cao Bang
ky doanh nghi¢p, trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong hop hd so hop 18: ky cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép
hodc Gidy xéc nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky doanh nghiép ch :
i oac 1ay‘)fac HHa Ve vice Hiay o1 ot ung Gang £y Coanit RSP S0 1 anh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Budc 4 | doanh nghi¢p. A A 1 s N N
. N L R s _ .. .. |nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop hd so chua hgp 1€: ky van ban thong bdo bang van ban ndi
dung can sira doi, bd sung, néu 13 1y do.
Tra két qua (Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Gidy xac nhan vé | Cong chirc tiép nhan ho so tai Trung tim| Khong
Bwéc 5 | viéc thay d6i ndi dung diang ky doanh nghiép hodc vin ban thong bao) cho | Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tim | tinh thoi
doanh nghiép. phuc vy hanh chinh cong cap xa gian
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Téng thoi gian thyc hién tha tyc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong duong 03 ngdy lam viéc) ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 1€.

17. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty co phin
va ngugc lai (2.002034)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé€ ky trén ban di¢n tur, chiu trach nhiém veé tinh day du,

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung

Budce 1 | toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢ théng tam Phlfc v hanh Cl}lnh cc?ng t{nh, O 2 gl.(f
N . Z . 2 . : L2 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| lam viéc
thong tin gidi quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh b x4
nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Béng (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhéan sau 15 gid hang ngay).
, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A n PN T 4 N N
ho so. nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viée
Xem xét tinh hop 1& ctia hd so, tham dinh hd so chuyén d6i cong ty trach | Cong chuc phu trach dang ky kinh 16 oid
Buée 3 | nhiém hitu han thanh cong ty ¢ phan va nguoc lai, du thao Gidy ching | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép lam %/iéc
nhén dang ky doanh nghiép, trinh 1anh dao phong xem xét. - SO Tai chinh tinh Cao Bang i
Truong hop hd so hop 1&: ky cdp Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
Buéc 4 cho doanh nghiép. Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Truong hop hd so chua hop 16: ky vian ban théng béo bang van ban noi | nghi€p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang | 1am viée

dung can stra doi, bd sung, néu 13 1y do (néu tir chéi) cho doanh nghiép.
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:[‘hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thot gf?n
cong viéc thue hién
A Ry , A ax , A SRR .| Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tim | Khong
Budce S g;i)kfltoqziefiliy }(lziléung nhan dang ky doanh nghiep hogc van ban thong Phuyc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm | tinh thoi
gHep- phuc vy hanh chinh cong cap xa gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (trong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.

18. Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh: Chuyén d6i doanh nghiép tw nhan thanh cong ty hop danh, cong
ty trach nhiém hiru han, cong ty co phin (2.002032)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé ky trén ban dién twr, chiu trach nhiém vé tinh day du,

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

phong xem xét.

- SO Tai chinh tinh Cao Bang

Bwéc 1 |toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong ?:lln Plil;:n Vl‘ilu}larglll E};ﬁh c(lzl(irrllﬁ (‘;g;h, lé?ri %li(éyc
thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh A x% phuC Vit & i
nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay).
, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A n AT AT e N N
ho so. nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem z<et tl}’lh h({p 1€ cua ho so, thafn dinh hro SO c‘hAuyen~ doi doanAh nghlcg Cong chirc phu trach dang ky kinh .
, tu nhan thanh cong ty hgp danh, cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co6 . R in 16 gio
Budce 3 A \ B \ NP , A . ~ doanh - Phong Phat trién doanh nghi¢p | ,.  ~..
phan, du thao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép, trinh lanh dao lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Truong hop hd so hop 1&: ky cdp Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép

cap xa

Bugeq | cho doanh nghicp. Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Truong hop ho so chua hop 18: ky van ban thong bao bang vin ban ndi | nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
dung can sira doi, bd sung, néu 15 1y do (néu tir chdi) cho doanh nghiép.

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung Khén
, Tra két qua (Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hodc van ban thong | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| g

Budc 5 , n . . , R tinh thoi

bao) cho doanh nghi¢p. Trung tdm phuc vy hanh chinh cong gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.

19. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Chuyén déi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién thanh
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va ngugc lai (2.002033)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuce hién

Bworc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chir ky sé ca
nhan duoc cép dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhi¢m vé tinh dﬁy du,
toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢ théng
thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh
nghiép - SO Tai chinh tinh Cao Bang (hodc chuyén vao dau gid ngay lam
viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay).

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap x4

02 gio
lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

cap xa

, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A n AT AT 4 X 1 a
ho so. nghi€p - S& Tai chinh tinh Cao Béang lam viéc
XerP xetNtlnh hop IF cue‘l ho sg, thar‘n dmI} ho so clrluyen f1A01 coPg ty trach Cong chitc phy trach dang kykinh .
, nhiém hitu han mét thanh vién thanh cong ty trach nhiém hitu han hai . LR n 16 gio
Budce 3 A A A . ek , NP , doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | ,.  ~..
thanh vién tré 1€n va nguoc lai, du thdo Giay ching nhan ding ky doanh y o g1 s 5 lam viéc
A a1 1a . , - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang
nghi€p, trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong hop hd so hop 1&: ky cdp Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
Buée 4 cho doanh nghiép. Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Truong hop hd so chwa hop 18: ky vian ban théng bao bang van ban ndi | nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
dung can stra doi, bd sung, néu 13 1y do (néu tir chéi) cho doanh nghiép.
Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung Khén
, Tra két qua (Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc van ban thong | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| g
Buéce S , A A . , n tinh thoi
bao) cho doanh nghiép. Trung tam phuc vu hanh chinh cong gian

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (trong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.

20. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chitng nhn, Gidy xdc nhéin vé viéc thay doi ndi
dung ding ky doanh nghiép, hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mat, chay, rach, nat
hoic bi tiéu hiy dwéi hinh thirc khac (2.002018)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Bwoc 1

Kiém tra, tiép nhan hd so, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua.

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung

01 giv
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,| lam vi¢c
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap xa
, . . . N R 1 LA Lanh dao Phong Phat trién doanh| 01 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xir 1y ho so. nghiép - S Tai chinh tinh Cao Bang lam viee
Xem xét tinh hop 1& cua hd so, thim dinh hd so dé nghi cip lai Gidy
chung rfhan d’ang ky doan‘lAl nghl‘ezp, Glray Xac Anharl ve V}@C thay inl no% Cong chirc phy trich dang ky kinh .
, dung dang ky doanh nghiép, Gidy chung nhian dang ky hoat dong chi . r L2 n 04 gio
Budc 3 , - .  pem ae el . S g . .. | doanh - Phong Phat trién doanh nghi€p | .. .,
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mat, chay, rach, nat | - S6 Tai chinh tinh Cao Bin lam viéc
hodc bi tiéu hity dudi hinh thire khac, du thao Gidy ching nhan/Gidy xac £
nhan cip lai, trinh lanh dao phong xem xét.
Truong hop hd so hop 1é: ky cap lai Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép,
i Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia | Linh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Buéc 4 .2 . o n A o g , 3 \ ‘
diém kinh doanh cho doanh nghiép. nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop hd so chua hop 1&: ky van ban thong bao ndi dung can stra
d6i, bd sung.
am Phyc . ninh chinh cong | <IOn8
Budce S | Tra két qua (Gidy chung nhan/Giay xac nhén cap lai) cho doanh nghiép. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tm; ;1:0’1

cap xa

Tong thoi gian thyc hién: Trong thoi han 08 gior lam viée (01 ngay lam viéc) ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.
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21. Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh: Cap déi Gidy chirng nhan diing ky kinh doanh hoic Gidy chirng
nhén ding ky kinh doanh va ding ky thué sang Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép (2.002017)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, dung chir ky so ca
nhan dugc cap dé ky trén ban di¢n tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

Bwéc 1 |toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong tam Phlfc vu hanh c}}1nh cc?ng tlﬂnh’ O 2 g1.(3
n . I . 2 7 : LR Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| lam viéc
thong tin gidi quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat trién doanh b x4
nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Béng (hodc chuyén vao dau gid ngay lam P
viée tiép theo ddi véi truong hop tiép nhéan sau 15 gid hang ngay).
, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A A AT 1 s N 3 a
ho so. nghi€p - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xvem xe’t tl.nh hop 1€ cuav ho sg, thar’n dmhAho S,O cap’do.1 Giay chun{g nlvlan Cong chirc phu trach dang ky kinh .
. dang ky kinh doanh hodc Giay chung nhan dang ky kinh doanh va dang A e o2 on 16 gio
Budce 3 , 7 Ny , N , in P , | doanh - Phong Phat trién doanh nghi¢p | ,.  ~.,
ky thué sang Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, du thao Gidy ching ~ 36 Tai chinh tinh Cao Bin lam viéc
nhéan dang ky doanh nghiép, trinh lanh dao phong xem xét. &
Truong hop hd so hop 18: ky cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép
Buéc 4 cho doanh nghiép. Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Truong hop hod so chua hop 18: ky van ban thong bao bang vin ban ndi | nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
dung can sira doi, bd sung, néu 15 1y do (néu tir chdi) cho doanh nghiép.
Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung Khén
, Tra két qua (Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc van ban thong | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| g
Budce S , A . . , R tinh thoi
bao) cho doanh nghiép. Trung tam phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa
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Téng thoi gian thyc hién tha tyc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong duong 03 ngdy lam viéc) ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 1€.

22. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Cap nhit, bé sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép

(2.002015)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,

01 gio

Budc 1 |Kiém tra, tiép nhan ho so, lap phiéu ti€p nhan va hen tra két qua. Trung tim phuc vu hanh chinh cong| lam vige
cép xa
. < . N Al A . s A Lanh dao Phong Phat trién doanh| 01 gio
Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xur Iy ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viee
Xem xét tinh hop 1€ cua hd so, thAim dinh hd so cap nhat, bd sung thong
tin trong hd so ding ky doanh nghiép, cap nhét thong tin vao Co s¢ dit|Cong chuc phu trach dang ky kinh 04 gidy
Buée 3 | liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép, du thao Gidy chimg nhan ding ky | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép 1am %/iéc
doanh nghiép cap méi (néu c6 thay ddi thong tin trén Gidy chirmg nhan) | - S& Tai chinh tinh Cao Bang i
hoac van ban thong bao, trinh Ianh dao phong xem xét.
Truong hop hd so hop 1¢: xac nhan cap nhat thong tin; cép Giéy chung
han dang ky doanh nghiép méi cho doanh nghiép néu c6 thay déi th :
i n anA angﬂky ?an nig 1ep Mot €ho coanty Nghich e €0 Thay dot thong Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Buwéc 4 | tin trén Gidy chirng nhan. n o roat 1 S s
. \ o . L » , |nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop hd so chua hgp 1€: ky van ban thong bdo ndi dung can stra
d6i, bd sung.
Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tim | Khong
Buwéc 5 | Trakét qua cho doanh nghiép. Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm | tinh thoi
phuc vy hanh chinh cong cap xa gian




32

Téng thoi gian thyc hién: Trong thoi han 08 gid 1am viée (01 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

23. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truwéc thoi
han da thong bao doi véi doanh nghiép, chi nhanh, dia diéem kinh doanh; thong bao tam ngirng hoat dong, tiep tuc hoat
dong trwéce thoi han da thong bao ddi véi vin phong dai dién (2.002029)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,

01 giv

Buwéc 1 |Kiém tra, tiép nhan ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua. Trung tam phuc vu hanh chinh cong| lam viée
cap x4
. ~ . A A Al A n s 1A Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 01 gio
Buwéc 2 | Lanh dao phong chuyén mén phan cong cong chirc xur Iy ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viée
Xem xét tinh hop 1€ cua hd so, thAm dinh hd so thong bao tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di théng bao d6i v6i doanh |Cong chire phu trach diang ky kinh 04 iy
Buéc 3 | nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh hodc thong bao tam ngimg hoat | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép lam %iéc
dong, tiép tuc hoat dong trudc thoi han di thong bao d6i véi van phong |- So Tai chinh tinh Cao Bang i
dai dién, du thao Giéy xac nhan, trinh lanh dao phong xem xét.
Truong hop hé so hop 1&: cdp Gidy xac nhan vé viéc doanh nghiép, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh thong bao tam ngimng
Buée 4 kinh doanh, tam ngimg hoat dong hozc thong bao tiép tuc kinh doanh, tiép | Linh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
o tuc hoat dong trude thot han da thong bao. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc

Truong hop hd so chua hop 1&: ky van ban thong bao ndi dung can stra
d6i, bd sung.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buwoéc 5

Tra két qua (Gidy xac nhan) cho doanh nghiép.

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cép xa

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian thyc hién: Trong thoi han 08 gid 1am viée (01 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

24. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Giai thé doanh nghiép, giai thé trong truwong hop bi thu hdi Gidy
chirng nhan dang ky doanh nghiép (2.002023)

* Giai doan 1: Thong bdo gidi thé doanh nghiép:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhan thong bao vé viéc giai thé doanh nghiép kém nghi
quyét, quyét dinh giai thé, 1ap phi€u ti€p nhéan va hen tra két qud; cap nhat

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung

Buée 1 vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat | tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh,| 02 gio
trién doanh nghiép - S Tai chinh tinh Cao Bang (hodc chuyén vao dau | Trung tim phuc vu hanh chinh coéng| lam viéc
gio ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang | cip x4
ngay).

, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio

Budc 2 A n PN T e 3 N
ho so. nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Xem xét tinh hop 1€ cua hd so, thim dinh thong bao vé viée giai thé doanh
nghi¢p kém nghi quyét, quyét dinh giai thé; du thao noi dung dang tai
nghi quyét, quyét dinh giai thé va thong bao tinh trang doanh nghiép dang
lam tha tuc giai thé trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh

Cong chuc phu trach dang ky kinh

cap xa

Buée 3 | nghiép; chuyén :[inh trang phap 1y cua doanh nghi€p, chi nhanh, van phéng doanh - Phong Phat trién gioanh nghi¢p lé11n61 %lligc
dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc gidi the, | - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang i
dang lam tha tyc chdm dut hoat dong trong Co so dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép; dy thdo van ban giri Co quan thué, Co quan thi
hanh an dan sy, trinh 1anh dao phong xem xét.

Ky duyét dang tai nghi quyét, quyét dinh giai thé va thong béo tinh trang
doanh nghiép dang lam thu tuc giai thé trén Cong thong tin qubc gia vé
i dang ky doanh nghiép; giri thong tin lién quan dén Co quan thué, Co quan | Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 04 gio

Buge 4 thi hanh an dan su. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop hd so chua hop 1&: ky van ban thong bao ndi dung cin sta
ddi, bd sung, néu rd 1y do cho doanh nghiép.

’ ’ 7 Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung Khong
, Tra két qua/thong bio ti€p nhan viéc giai thé doanh nghi¢p cho doanh [tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| , 2.

Buéce S in . . , R tinh thoi

nghiép. T}"ung tam phuc vu hanh chinh cong gian

Téng thoi gian thuc hién (giai doan thong béo giai thé): Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong duwong 03 ngay lam viéc) ké
tir ngay nhan duogc ho so hop 16.
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* Giai doan 2: Ding ky gidi thé doanh nghigp (sau khi doanh nghigp da thanh todn hét cdc khodn no):

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhan hd so dang ky giai thé doanh nghiép (sau khi doanh
nghiép da thanh toan hét cac khoan no), 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

Buéc 1 |qua; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC, giii thong tin vé tam Phlfc vu hanh C}}mh C(?ng ttnh, O 2 gl.(f
n e an Lk ' 2 ;| Trung tam phuc vy hanh chinh cong| lam viéc
viéc doanh nghiép dang ky gidi thé cho Co quan thué va chuyén ngay dén chn X3
Phong Phit trién doanh nghiép - So Tai chinh tinh Cao Bang. P
, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A A AT 1 s N 2 a
ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem xét tinh hop 1& ctia hd so, tham dinh ho so dang ky giai thé doanh
ngh1¢p; theoAdO}, tong hop ymklen cuaﬂ CoAguan thue VE VIFDC hoan thar}h Cong chitc phu trach dang ky kinh .
, nghia vu thué cta doanh nghi€p; du thdo ndi dung chuyén tinh trang phép . Yy L2 n 28 gio
Budéc3 | in . e AT 1, n .| doanh - Phong Phét trién doanh nghi¢p | .. ~..
1y cua doanh nghiép sang tinh trang da gidi thé hodc van ban thong bao y o g1 s 5 lam viéc
\ SN n .| - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang
(truvong hop Co quan thué c6 ¥ kién tir chdi do doanh nghiép chua hoan
thanh nghia vy thué), trinh lanh dao phong xem xét.
Truong hop du didu kién: ky chuyén tinh trang phap 1y ciia doanh nghiép
trong Co s dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép sang tinh trang da
Buge4 |2 thé, dong thoi ding tai thong béo vé viée giai thé cua doanh nghiép | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 08 gio
woe trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop chua du diéu kién (doanh nghiép chua hoan thanh nghia vu
thué): ky vin ban thong béo cho doanh nghiép biét.
Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tim| Khong
Buéc 5 | Tra két qua/thong bao cho doanh nghiép. Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam | tinh thoi
phuc vy hanh chinh cong cap xa gian
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Téng thoi gian thuc hién (giai doan dang ky giai thé): Trong thoi han 40 gio lam viée (twong duong 05 ngdy 1am viéc) ké tir
ngay nhan duoc hd so diang ky giai thé doanh nghiép.

25. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Chim dut hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh (2.002020)

* Truwong hop chdm dirt hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién ciia doanh nghigp trong nuwéc:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién n
01 dung g Vig 1€ rC ni¢ thue hién

Cong chire tiép nhan hd so tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa

02 gio
lam viéc

Kiém tra, tiép nhén hd so dang ky chdm dut hoat dong chi nhanh, van

Buéce 1 - N .
woe phong dai dién, 1ap phicu ti€p nhan va hen tra két qua.

Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio

Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc xtr 1y ho so. nghiép - S Tai chinh tinh Cao Bang lam viee

Xem xét tinh hop 1€ cua hd so, tham dinh hd so dang ky chidm dut hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién; giri thong tin cho Co quan thué va
theo ddi, tong hop ¥ kién cua Co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
thué cua chi nhanh, van phong dai dién; du thao ndi dung chuyén tinh
trang phap 1y sang tinh trang da cham dit hoat dong hodc van ban thong
bao, trinh 1anh dao phong xem xét.

Cong chuc phu trach dang ky kinh
doanh - Phong Phat trién doanh nghiép
- SO Tai chinh tinh Cao Bang

28 gio

Buéc 3 \ o
lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Truong hop du didu kién: ky chuyén tinh trang phap 1y ctia chi nhanh, van
phong dai dién trong Co so dit liéu qubc gia vé dang ky doanh nghiép

i sang tinh trang di chdm dut hoat dong, dong thoi ra thong bao vé viéc |Lanh dao Phong Phat trién doanh| 08 gid
Budc 4 £ , n .y < R - 1A A e meas 1s , N \ -
cham dut hoat dong chi nhénh, van phong dai di¢n. nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop chua du didu kién (chua hoan thanh nghia vu thué): ky vin
ban thong bao cho doanh nghiép biét.
Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung Khén
, Tra két qua (Thong bao vé viéc chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong | tam Phuc vy hanh chinh cong tinh,| , g
Budc 5  en n i . , R tinh thoi
dai dién) cho doanh nghiép. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa

Tong thoi gian thuc hién: Trong thdi han 40 gid 1lam viée (05 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan hd so hop 1& (khong tinh thoi
gian phéi hop cua Co quan thué).

* Truwong hop chdm dirt hoat ddng chi nhdnh, vin phong dai dién ciia doanh nghiép ¢ nwéc ngoai:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian
thue hién

Bwoc 1

Kiém tra, tiép nhén thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhéanh, van
phong dai dién cua doanh nghi€p & nude ngoai, 1ap phiu ti€p nhan va hen
tra két qua.

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cép xa

02 gio
lam viéc




38

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Lanh dao Phong Phéat trién doanh

02 gid

Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc xtr 1y ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang am viee
Xem xét, thAm dinh thong bao; du thdo ndi dung cép nhat thong tin cua | Cong chuc phu trach dang ky kinh 16 oid
Buéce 3 | doanh nghiép trong Co so dir lidu qudc gia vé ding ky doanh nghiép, trinh | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | . gm
~ . . y e g s N lam viéc
lanh dao phong xem xét. - S& Tai chinh tinh Cao Bang
Buée 4 Ky duyét cap nhat thong tin ctia doanh nghiép trong Co so dit liéu quic |Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gid
gia vé dang ky doanh nghiép. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
m Pl v haah chinh cong | <17
Buéc 5 | Tra két qua/thong bao tiép nhan cho doanh nghiép. L . , £ .| tinh thoi
Trung tam phuc vu hanh chinh cong can
cap x4 £
Tong thoi gian thyc hién: Trong thoi han 24 gio lam viée (03 ngay lam viéc) ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.
* Trwong hop cham dirt hoat dong dia diém kinh doanh:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

thue hién

Bworc 1

Kiém tra, tiép nhan ho so dang ky chim dit hoat dong dia diém kinh
doanh, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua.

Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap x4

02 gio
lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

) < ‘ A e A A A 1 Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc xtr 1y ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viée
XFm x§t tlr'1Ah hop 1€ cua ho so, thqam (Ai%nh ho so da?g 1‘<y cham du“t,hoa:[ Cong chirc phu trach dang ky kinh .
, dong dia diém kinh doanh, du thdo ndi dung chuyén tinh trang phap 1y . ry L2 in 08 gio
Budce 3 . o L E e N A . . 1 1~ | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép | ..  ~.,
sang tinh trang da cham dut hoat dong hodc van ban thong bao, trinh lanh y e g s N lam viéc
\ , - S& Tai chinh tinh Cao Bang
dao phong xem xét.
Truong hop hd so hop 18: ky chuyén tinh trang phép 1y cua dia diém kinh
doanh trong Co s& dir liéu qudc gia vé ding ky doanh nghié tinh :
. oan NIOH% ,S 1? o quot gia ve Galg Ky Coath nEliep sang o Lanh dao Phong Phat trien doanh| 04 gio
Budc 4 |trang da cham dat hoat dong. " L. e N . o
N \ L ) . » . |nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop hd so chua hgp 1€: ky van ban thong bdo ndi dung can sira
d6i, bd sung.
(iong chuc tiép ‘nhan h,o SO t:fn Tr}mg Khéng
, V1 X , n tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,| | 2.
Budce S | Tra két qua cho doanh nghiép. . . , R tinh thoi
Trung tam phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa

Tong thoi gian thyc hién: Trong thoi han 16 gio lam viée (02 ngay lam viéc) ké tir ngdy nhan hd so hop 16.

26. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Hiéu dinh thong tin ding ky doanh nghiép, hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (2.002016)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Bwoc 1

Kiém tra, tiép nhén vin ban dé nghi hi¢u dinh thong tin dang ky doanh
nghiép, 14p phiéu tiép nhan va hen tra két qua.

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh,

02 gio
lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap x4

. ~ . A A A . 1. tA Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xur Iy ho so. nghiép - S Tai chinh tinh Cao Bang lam viee
Xem xét, dbi chiéu nodi dung d& nghi hiéu dinh véi hod so dang ky doanh
nghiép/Co so dit liéu qubc gia vé dang ky doanh nghiép; du thao Gidy|Coéng chuic phu trach dang ky kinh 08 gidy
Budce 3 | chiing nhan dang ky doanh nghi€p hi¢u dinh hodc ndi dung bd sung, hi¢u | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép lam %/iéc
dinh thong tin trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép, |- S& Tai chinh tinh Cao Bang i
trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong hop thong tin ¢ nghi hidu dinh 1a chinh xéc: ky cdp Gidy ching
han dang ky doanh nghiép hiéu dinh hodc ky duyét bo , hiéu dinh 2 ,
. " ? 1 Cang &y €od \ ng_:,r l.eAp 1¢P i AOE'I,C Y , byet %O Su.lfg et il Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Budc 4 |thong tin trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép. o L2 N . °
. R L . . . " R nghi¢p - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop thong tin d€ nghi hi€u dinh chua chinh xac: ky van ban thong
bao, néu ro ly do.
CAong chuc tiép Phan hf) SO 'Eal Tr}mg Khong
, L1 A , n tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh,| , 2.
Budc 5 | Tra két qua cho doanh nghiép. - . , . tinh thot
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa

Téng thoi gian thyc hién th tuc hanh chinh: Trong thoi han 16 gid 1am viée (twong dwong 02 ngdy lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.
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27. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Théng bao thay doi ndi dung Cam két thuwe hién muc tiéu xa hdi,
méi treong; cham dit Cam két thue hién muc tiéu xa hdi, méi truong ciia doanh nghiép xa hoi (2.000368)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhén thong bao thay ddi noi dung Cam két thuc hién muc

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

Bwéc 1 |tiéu x3 hoi, moi truong hodc thong bao cham dut Cam két, 1ap phiéu tiép tam Phlfc vu hanh Cl}lnh “ong tlﬂnh’ O 2 819
Al 2 1 A ) Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| lam viéc
nhan va hen tra két qua. L2
cap xa
; ~ . A A A A Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xur Iy ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viéc
Xem xet tinh hop 1¢ cua hd so, thAm dinh noi dung thong bédo thay doi
hodc cham dut Cam két thuc hién muc ti€u xa hoi, m@i truc‘mg; du thao | Cong chuc phu tréchq dang ky kinh 16 it
Buée3 | nodi dung cép nhét thong tin trong Co so dir liéu quoc gia vé dang ky | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép 1am %/iéc
doanh nghiép va dang tai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh |- S¢ Tai chinh tinh Cao Bang i
nghi¢p, trinh 1anh dao phong xem xét.
Trudng hop hé so hop 1&: ky duyét cap nhat thong tin va dang tai Cam két
] da sura do1‘, bo‘A sung (h,()ac thong bio cham dut Cam két) trén Cong thong Linh dao Phong Phat trién doanh| 04 gid
Bubc4 | tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép. 5 nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Ban lam viéc
Truong hop hoé so chua hop 1€: ky van ban thong bdo ndi dung can sua ghiep & i
doi, bo sung.
) Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tim Khone tinh
Budc 5 | Tra két qua cho doanh nghiép. Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam thovi zian

phuc vy hanh chinh cong cip xa

Tong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong dwong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1¢€.
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28. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Chuyén ddi doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hdi (2.000416)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhén ho so chuyén dbi doanh nghi¢p thanh doanh nghi€p xa

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh,

02 gid

Buwoéc 1 h?1 (Camﬂ kezt thl{c hién muyc tiéu xa hdi, moi truong), 1ap phicu ti€p nhan Trung tam phuc vu hanh chinh cong| lam viée
va hen tra két qua. Lo
cap xa
. ~ . A A A A n s 1A Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xir 1y ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viée
Xem xét tinh hop 1€ cua hd so, thim dinh Cam két thuc hién muc ti€u xa
héi, moi truong; du thdo ndi dung cidp nhat thong tin cua doanh nghi€p | Cong chic phu trach dang ky kinh 16 i
Buwéc 3 |[trong Co so dir liéu qudc gia vé ding ky doanh nghiép va ding tai Cam | doanh - Phong Phét trién doanh nghiép lam %iéc
két trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, trinh 1anh dao | - S& Tai chinh tinh Cao Bing i
phong xem xét.
Truong hop hd so hop 18: ky duyét cap nhat thong tin doanh nghiép va
dang tai Cam két thuc hié tiéu xa hoi, moi trudong trén Cong tho s ,
. ne ;a ! .am‘A ew ’C, o1 TNe 1.?11 xa 1ol ot & Hen L-Ong thong Lanh dao Phong Phat trien doanh| 04 gio
Budc 4 |tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép. " . 2 N N
. N T R L » ., |nghié€p - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Truong hop hd so chua hgp 1€: ky van ban thong bdo ndi dung can stra
d6i, bo sung.
(iong chuc tiép Phan hf) SO t:fn Tr}mg Khéng
, 1A i tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| <.
Budc 5 | Tra két qua cho doanh nghiép. - . , . tinh thot
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa

Téng thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong duong 03 ngdy lam viéc) ké tir ngay
nhéan duoc ho so hop 1€.
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29. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc sap nhip cong ty trong truwong hop sau sap
nhép cong ty, cong ty nhan sap nhap khong thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép (1.010029)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhan thong bao vé viéc sap nhap cong ty (truong hop cong

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

Buéce 1 |ty nhan sap nhap khong thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép), lap tam Phlfc vu hanh cl‘unh c?ng tlAnh’ O 2 gl.(f
gk A A Trung tdm phuc vy hanh chinh cong| lam viéc
phi€u tiép nhan va hen tra két qua. Lo
cap xa
. ~ . A A A A n s 1A Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Buwéc 2 | Lanh dao phong chuyén mén phan cong cong chirc xur Iy ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viée
Xem x¢t tinh hop 1€ cua hd so, thim dinh thong bao sap nhap cong ty; du
thao ndi dung chim dut ton tai cta cong ty bi sap nhap va cham dut hoat | Cong chtc phu trach dang ky kinh 16 oid
Budce 3 | dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua cong ty bi | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép lam %/iéc
sap nhép trong Co s& dir liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép, trinh 13nh | - S& Tai chinh tinh Cao Bang i
dao phong xem xét.
. Ky du}fe;t chavm du‘t‘ ton ta‘1 Cl.lfl cons ty. ;bl sap nhap va Ch? m c}u“[ hogt fior,lg Lanh dao Phong Phat trién doanh| 04 gio
Budc 4 | chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia cong ty bi sap n s 1t s N . i
n r i gon e A , n nghi€p - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
nhép trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p.
am Phuc vu. il chinh cong tinh| <IOTE
Budce S | Tra két qua/thong bao tiép nhan cho cong ty nhan sap nhap. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tmghi ;11101

cap xa

Téng thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong duong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 1€.
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30. Quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh: P& nghi dimg thwe hién thi tuc ding ky doanh nghiép; thong bao
hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép (1.010010)

* Truwong hop dé nghi dirng thwe hign thii tuc ding ky doanh nghigp:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

, Kiém tra, tiép nhén vin ban dé nghi dung thuc hién thu tuc dang ky doanh | tam Phuc vy hanh chinh cong tinh,| 02 gio
Buwéc 1 Pn n Ny n . , 1 A ., n . , n . Cn
nghiép, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| lam viéc
cap xa
, - . A A A . i Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xur Iy ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bing lam viee
Xem xét van ban dé nghi dung thyc hién thu tyc dang ky doanh nghiép;
du thao thong béo vé viéc dimg thyc hién thu tuc ding ky doanh nghlep Cong chuc phu trach dang ky kinh 08 gy
Buéce 3 | va hay hd so ding ky doanh nghiép trén Hé thong thong tin qudc gia vé | doanh - Phong Phat trién doanh nghiép 1am %/iéc
dang ky doanh nghiép (hodc van ban tir chdi, néu 5 1y do), trinh 1anh dao | - S& Tai chinh tinh Cao Bang i
phong xem xét.
, K‘y dquyctkthongvbao V,e viee ding .tﬂhuc hl? R tl}u ‘Euc dfl ne ‘ky dfan‘h nghicp Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 04 gio
Buwéc 4 |va huy ho so dang ky doanh nghiép (hodc ky van ban tir choi dung thuc n p o g1 s 5 N
A A s nghi€p - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
hién thu tuc, néu 10 1y do).
am P v anh chinh cong tnh | <P
Buée 5 | Tra két qua/thong béo cho nguoi d& nghi. he vt : NS ML oh thoi
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa

Téng thoi gian thyc hién: Trong thoi han 16 gio 1am viée (02 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
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* Truwong hop thong bdo hiiy bé nghi quyét, quyét dinh gidi thé doanh nghiép:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Cong chire tiép nhan hd so tai Trung tAm

maie 1.3 152 g e e 6 ] 00 050 i g o T 5
ghep, ap p p i i qua. phuc vu hanh chinh cong cap xa i
, N . A A A A . A Lanh dao Phong Phat trién doanh| 01 gio
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chirc xir 1y ho so. nghiép - S Tai chinh tinh Cao Bang lam viee
Xem xét thong bao hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé; du thao ndi
dang dar:g ta‘l thorig bgo V’\a nvghg q}lyet/quyet d}flh hlgy bo glal tP.e trén Cong chitc phu trach dang ky kinh .
, Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi€p, dong thoi khéi phuc . R in 04 gio
Budc3 | | . n ., N . . yn_ .| doanh - Phong Phét trién doanh nghi¢p | ,. °.,
tinh trang phép 1y cua doanh nghi¢p, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia ~ 36 Tai chinh tinh Cao Bin lam viéc
diém kinh doanh trong Co s dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép va g
gui thong tin cho Co quan thué, trinh ldnh dao phong xem xét.
. Ky duyét FiAang :[ al tlgong bAao va ngl:; ql.lyet{quy ot dl,nh huy bo g} al ﬂ}? Lanh dao Phong Phéat trién doanh| 02 gio
Budc 4 | doanh nghi€p trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi€p; giri in At 11 s x N
A e in £ P nghiép - S¢ Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
thong tin lién quan dén Co quan thué.
Cing i i e b6 20 e g
Buéc 5 | Tra két qua/thong bao cho doanh nghiép. L A , g .| tinh thoi
Trung tam phuc vu hanh chinh cong gian

cap xa

Tong thoi gian thyuc hién: Trong thoi han 08 gior lam viée (01 ngay lam viéc) ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18.
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31. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh: P& nghi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh c6 tén xAm pham quyén s& hitu cong nghiép thay déi tén doanh nghiép (1.005169)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Bwoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so (van ban dé nghi cua
chu thé quyén so hiru céng nghiép kém gidy to chimg minh theo quy
dinh), 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so
dién ti, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cép dé ky trén ban dién tu, chiu
trach nhiém vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay
dén Phong Phét trién doanh nghiép - S Tai chinh tinh Cao Bang (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay).

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cép xa

02 gio
lam viéc

Bworc 2

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y
h6 so.

Lanh dao Phong Phéat trién doanh
nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang

02 gio
lam viéc

Bwoc 3

Xem xét tinh hop 1& ctia hd so (vin ban két luan ciia co quan c6 thim
quyén vé viéc tén doanh nghiép xam pham quyén so hiru cong nghiép;
hop dong str dung dbi twong quyén so hitu cong nghiép, néu co), du thao
thong bao yéu cau doanh nghiép c6 tén xdm pham quyén s¢ hiru cong
nghiép phai ding ky thay dbi tén doanh nghiép, tén chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, trinh lanh dao phong xem xét.

Cong chuc phu trach dang ky kinh
doanh - Phong Phat trién doanh nghiép
- SO Tai chinh tinh Cao Bang

16 gio
lam viéc

Bworc 4

Trudng hop hd so hop 1&: ky théng bao yéu cau doanh nghiép c6 tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép phai ding ky thay ddi tén doanh nghiép, tén
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (trong thoi han 60 ngay ké
tir ngay ra théng bao). Truong hop hd so chua hop 18: ky vin ban thong bao
noi dung can stra d6i, bd sung hodc tir chdi, néu rd 1y do cho ngudi dé nghi.

Lanh dao Phong Phéat trién doanh
nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang

04 gio
lam viéc
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Thw t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thot gf?n
cong viéc thue hién
Tra két qua (thong béo yéu cau doanh nghiép thay ddi tén) cho chu thé | Cong chirc tiép nhan ho so tai Trung tim | Khong
Bwéc 5 |quyén so hitu cong nghiép, dong thoi giri doanh nghiép c¢6 tén xdm pham | Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tim | tinh thoi
quyén sé hitu cong nghiép. phuc vu hanh chinh cong cap xa gian

Tong thoi gian thuc hién: Trong thoi han 24 gid 1am viée (twong duong 03 ngay lam viéc) ké tir ngdy nhan duoc day du gidy

to quy dinh.

32. Quy trinh néi bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Pé nghi thu hoi Gidy chirng nhin diing ky doanh nghiép trwong
hop ndi dung ké khai trong ho so 13 gia mao (2.002008)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, tiép nhan van ban dé nghi thu hoi Gidy chiimg nhan dang ky
doanh nghi¢p (kém van ban tra 161 cua co quan nha nudc cd tham
quyén/co quan cong an v€ viéc ndi dung ké khai trong ho so dang ky

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

Buéc 1 | doanh nghiép 13 gia mao) do t6 chirc, ca nhan lién quan gti dén, 1ap phiéu tam Phlfc vu hanh c}}1nh cc?ng t{nh, O 2 g1.(3
£ Al L 1K , . \ < 1A A e ., | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| lam viéc
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so di€n tir; cap nhat chp XA
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén Phong Phat P
trién doanh nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Béng.
, Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc phong xir Iy | Lanh dao Phong Phat trién doanh| 02 gio
Budc 2 A A AT 1 s N 2 a
ho so. nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang lam viéc
Xem xé&t Vafl ban ?e ngh} va glay‘to k?m tth, xaf: dml,l truo*ngxhqp Agla Céng chirc phu trach ding ky kinh .
. mao tuong Ung (ho so dang ky thanh 1ap; ho so dang ky thay doi, thong . e R on 16 gio
Budc 3 . . o - } " s N ) . doanh - Phong Phét trién doanh nghi¢p | ., o
bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép; ho so thong bao tam ngung lam viéc

kinh doanh, nghi quyét/quyét dinh giai thé, hd so dang ky giai thé doanh

- S& Tai chinh tinh Cao Bang
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

nghiép; ho so ding ky hoat dong hodc thay d6i ndi dung diang ky hoat
dong, tam ngfrng/chém dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh), du thiao thong bao vé viéc vi pham va quyét dinh thu
h6i Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan, Gidy xac
nhén twong tng, trinh 1anh dao phong xem xét.

Bworc 4

Ky thong bao vé viéc vi pham cta doanh nghiép va quyét dinh thu hoi
Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép (hodc Gidy chimg nhan, Gidy xéac
nhan tuong tmg theo tirng truong hop); dong thoi cap lai Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép/Gidy xac nhén trén co so hd so hop 1€ lién ké trude
h6 so c6 ndi dung ké khai gia mao (néu co), hoiac khoi phuc tinh trang
phap 1y cta doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong Co s& dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép (ddi véi
truong hop gida mao hd so tam nging kinh doanh, giai thé, chdm dut hoat
dong).

Lanh dao Phong Phéat trién doanh
nghiép - S& Tai chinh tinh Cao Bang

04 gio
lam viéc

Bworc 5

Tra két qua (théng bao vé viéc vi pham va quyét dinh thu hoi) cho t6
chure, ca nhan dé nghi va doanh nghi€p c6 lién quan; dong thoi guri thong
tin cho Co quan thué dé cap nhat, theo doi quan 1y thué.

Cong chirc tiép nhan hod so tai Trung
tam Phyuc vy hanh chinh cong tinh,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong

cap xa

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian thuc hién: Trong thoi han 24 gid lam viée (twong duong 03 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi quy dinh.




