UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 1052 /QB-TTPVHCC Ha N¢i, ngay 3/ thang 7 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi by, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc
hanh chinh linh vee Thira hanh vién thugc pham vi chirc ning
quén ly ctia Sé Tw phap thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NQI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ciwra, mot cuwa lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP- CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh phu sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co che
mét cira, mot cira lién thong tai Bé phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc

gia;
Can cir Nghi quyét sé 66.18/2026/NQ-CP ngay 18/5/2026 ciia Chinh phii

vé phdn quyén, cdt giam, don gidn héa thi tuc hanh chinh, diéu kién kinh
doanh;

Can cir Théong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin phong
Chinh phu huong dan thi hanh mét s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cira lién théng tai Bé phdn Mot civa va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cu Quyét dinh s6 1444/OD-BTP ngdy 09/6/2026 ciia Bé trudng B
Tw phdp vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh trong linh viee Thira hanh vién
thuoc pham vi chuee nang quan ly cua Bo Tw phap,

Can cuw Quyet dinh SO 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha Noi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé uy quyén thiee hién
mot sé nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh so 3415/0D-UBND ngay 08/7/2026 cia Chii tich
UBND thanh pho Ha Noi vé viéc uy quyén cho Giam doc So Tw phap thanh pho
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Ha Noi giai quyét cac thii tuc hanh chinh linh vuc te phdp thudc tham quyén
gidi quyét ciia Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé Ha Ngi;

~ Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tuw phdp thanh pho Ha Noi tai Cong vin
50 4313/STP-VP ngay 10/7/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Thira hanh vién thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua S¢ Tu phap thanh phé Ha Noi, trong do6: 01 quy trinh
thudc tham quyén giai quyét ctia Chu tich UBND thanh phd; 07 quy trinh thudc
tham quyén giai quyét ciia S Tu phap.

(chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. S6 Tu phéap chu tri, phdi hop v6i Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong Thanh pho va cac co quan, don vi co lién quan thiét lap, cu hinh quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cta Thanh phd, bao dam phu hop véi quy trinh ndi bd duge phé
duyét tai Quyét dinh ndy va cac quy dinh cta phap luét co lién quan.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc quy trinh ndi bd, quy trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh sau
day hét hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu luc: Quy trinh s6 01
muc I va quy trinh s6 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07 muc II tai Phu luc 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 516/QD-TTPVHCC ngay 17/4/2026 cua Giam déc
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi.

Picu 4. Giam dbc S¢ Tu phap, Giam déc Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd, Thu trudng cac s, ban, nganh Thanh phd; Chu tich UBND céc
xd, phudng va cac to chirc, c4 nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn: AM POC
- Nhu Diéu 4; on XA
- B Tu phap; (dé bao c4o)
- Thuong truc: Thanh uy, HDND TP;

- UBND TP: Chu tich, cac PCT;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD;

cac phong, don vi thugc TT

- Luu: VT, TTPVHCC.

an Van Phuc



Phu luc 01

'WAN LY CUA SO TU PHAP THANH PHO HA NOI

JINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET THU TUC
’NH VU'C THUA HANH VIEN THUQC PHAM VI CHUC NANG

(Kém theo Quyét dinh sé 1052/0P-TTPVHCC ngay 31 thang 7 ndm 2026 ciia

Gidam déc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

Tham quyén giai

STT | MATTHC Tén TTHC X
quyet
Cong tuong nhan duong dao tao nghiép vu Thua Chu tich UBND
1 1.008921 | 2 \ f
hanh vién thanh pho
2 1.008922 | B6 nhiém Thira hanh vién Sé Tu phap
3 1.008923 | Mién nhiém Thtra hanh vién S¢ Tu phap
4 1.008924 | B6 nhiém lai Thira hanh vién S6 Tu phap
5 1.008925 | Pang ky tap sy hanh nghé Thira hanh vién S& Tu phap
6 1.008926 | Thay d6i noi tap s hanh nghé Thira hanh vién S6¢ Tu phap
7 1.008927 | Pang ky hanh nghé va cap Thé Thira hanh vién Sé Tu phap
8 1.008928 | Cép lai Thé Thira hanh vién S6 Tu phap




Phu luc 02

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC THUA HANH VIEN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO TU PHAP THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé 1052/0P-TTPVHCC ngay 31 thang 7 ndam 2026 ciia
Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho)

I. Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
ctia Chu tich UBND thanh pho

1. Co6ng nhan twong dwong dao tao nghiép vu Thira hanh vién (1.008921)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty, thu tuc Cong nhan tuong duong dao tao nghié¢p vu Thira hanh vién

Pham vi: Ap dung d6i voi nguoi duoc dao tao nghé Thira hanh vién; cong chirc S& Tu phap, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng va cong chirc, nguoi lao dong.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ctia Chinh phi quy dinh vé to chirc va hoat dong
cta van phong thi hanh &n dan su, van phong Thira hanh vién (Khoan 5 Diéu 5);
- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong Bo Tur ' phap hudng dan thi hanh Nghj

dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé t chtic va hoat dong clia van
phong thi hanh an dan su, van phong Thira hanh vién (Diéu 4);

- Thong tu sd 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B truong Bo Tu phap hudng dan chirc ning,

nhiém vu, quyén han cia S6 Tu phap thuc Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thuge Trung vong

va chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thu¢c Uy

ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phép (Diéu 7);

- Quyét dinh s6 1444/QD-BTP ngay 09/6/2026 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée cong b thu tuc

hanh chinh trong Iinh vuc Thura hanh vién thu¢c pham vi chttc ndng quan 1y ctia B Tu phap;
Quyet dinh so 876/QD-TTPVHCC ngay 22/6/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng thanh

phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muyc tha tuc hanh chinh linh vuc Thira hanh vién, Danh muc th
tuc hanh chinh bi bai bo linh vuc Thtra phat lai thudc pham vi chitc nang quéan ly cua S& Tu phap

thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
Vian ban dé nghi cong nhan twong duong dao tao
1 | nghiép vu Thtra hanh vién theo mau do Bo truong Bo X
Tu phap quy dinh

Chtng chi hoidc van bang kém theo phu luc vin bang,
bang két qua hoc tap do co quan, t6 chuc nude ngoai
c6 tham quyén cap

2 Gidy to quy dinh 13 ban chinh hodc ban sao hoic ban X
sao di¢n tur da dugc hop phéap hoéa lanh sy, trir truong
hop dugc mién hop phap hoa lanh su theo quy dinh
cua phép luat, dugc dich ra tiéng Viét va ban dich
tiéng Viét phai dugc chimg thyuc chir ky nguoi dich.




Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Ngudi dugc dio tao nghiép vu ¢ nude ngoai vé cac cong viéc Thira hanh vién duoc thuc hién quy
dinh tai khoan 1 Diéu 30 ctia Luat Thi hanh 4n dan sy c6 quyén yéu cau cong nhan twong duong dao

tao nghiép vu Thuira hanh vién.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
- B6i voi Sé Tu phép: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop I¢;
- Péi véi Chu tich }jy ban nhan déan cap tinh: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc
véan ban va ho so dé nghi cong nhan twong duong dao tao nghiép vu Thira hanh vién cia S& Tu phap.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/L¢ phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréach nhiém Thoi gian Biéu miuw/Két qua
B1 | Nop hd so Ng“"lsgop BO 1 Gi hanh chinh
Tiép nhan ho so dién tir, kiém tra ho
SO: N
. s - HO so theo muc 3.2;
- Truong hop hoé so du di€u kién 2o .
giai quyét, cong chirc by phan mot - Giay tiep nhz;m h? sova
cua lap Glay tiép nhan hd so va hen hﬂ; ngay tra ket qua
ngay tra két qua (mau s6 01);
Chuyén hd so cho co quan ¢6 tham - Phicu yéu cau bo sung,
quyén giai quyét. . hoan thién ho so (mau s6
o Trung tam N 02);
B2 (Chuyén dong thoi dén Trudng phuc vy hanh 0,5 ngay lam e i
phong). chinh c8n g viée - Phiéu tir chdi tiép nhan

- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac, cong chirc tiép nhan
huéng din b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh

Truong hop hd so khong du diéu
kién giai quyét, cong chuc tiép
nhan phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so.

giai quyét hd so (miu sd
03).

- Phiu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(mau s6 05) (Ap dung
v6i truong hop xtr 1y hd
s truc tiép)




B3

Truéng phong B6 trg tu phap
chuyén h6 so dén cong chirc giai
quyét

Trudng phong
Bo tro tu phép

01 ngay lam
viéc

B4

Tham dinh ho so: Cong chuc giai
quyét hd so tién hanh xem xét, du
thdo van ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Cong chuce
giai quyéet ho
SO

07 ngay lam
viéc

Hb so theo muc 3.2;

Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyet ho so (mau so
05)

- Trudong hop ho so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;

+ H6 so trinh UBND
Thanh pho xem xét quyét
dinh.

- Truong hop ho so chua
hodc khong du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so
hodc Phicu tur chdi ti€p
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so.

+ Ho so trinh UBND
Thanh pho xem xét quyét
dinh.

+ Dy thao Phiéu xin 1.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
trinh Ph6 Giam doc S¢ phu trach

Lanh dao
Phong

03 ngay lam
viéc

Hb so theo muc 3.2;
Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so (mau so
05).

- Truong hop hd so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so;

+ Hd so trinh UBND
Thanh pho xem xét quyét
dinh.

- Truong hop hod s0 chua
hodc khong du dicu kién:

+ Phiéu kiém soat qua




trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thi¢n ho so
hodac Phicu tir chdi ti€p
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
mudn:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quy¢t ho so;

+ H6 so trinh UBND
Thanh pho xem xét quyét
dinh;

+ Phiéu xin 10i.

Lanh dao S¢ xét duyét hd so:

- Ho so;

- Phicu kiém soat qua

- Truong hop hd so du diéu kién: ky Q@ng clA’u'Ick trinh giai quyét ho so;
g | van ban trinh UBND Thanh pho giai quyet ho o + HO so trinh UBND
xem x¢ét quyet dinh. so/}anh Eiao 03 ngay lam Thanh phd xem xét quyét
. Phong/lanh vige .
- Truong hop khong du diéu kién: dao S&/vin dinh;
ky van ban tuir cho1 giai quyét ho so. thu + Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyeét ho so.
-Hb S0;
Van thu phat hanh van bin (gii - Phicu kiém sodt qua
UBND Thanh pho dong thoi . . trinh giai quyét ho so;
P ; \ N Cong chuc N .
chuyén dén Truong phong, cong gidi quyét hd 0,5 ngay lam + Hd so trinh UBND
B7 C‘hl'IC tAh'am‘ qrpu’u); A’ChuyAén V?m bim so/van thu viéc Thanh phd xem xét quyét
tir choi giai quyét (néu co) dén dinh (kém theo Dy thao
Trung tam phuc vu hanh chinh cong Quyét dinh);
Vin ban tir chdi (néu co);
gg | UBND Thanh pho xem xét, ky van | UBND Thanh
ban gidi quyét pho
. o - Quyét dinh cong nhan;
Van phong UBND Thanh pho gui | van thu, cong 05 ngay lam S
két qua ban dién tir, ban gidy dén |  chyc phong vige - Van ban tr chdi (néu
B9 | Trung tdm phuc vy hanh chinhcong | ch uyén mon co).
(dé tra ket qua), S¢ Tu phap (d€ luu Vin phong
ho s0) UBND Thanh
pho
. . R 3 -Qu &t dinh cong nhan
B10| [a ket qud cho cong dan; luu tri oo hanh | Gio hanh chinh T
va két thic hd so dién i P Ve 2 - Van ban tir chdi (néu
chinh cong co).




Biéu mau

Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Van phong Chinh phu

Méu s6 TP-THV-01 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo trudng
B6 Tu phap huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia van phong thi hanh an dan sy, van phong Thira hanh vién.




TP-THV-01
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2026/TT-
BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.,
3cmx4.cm VAN BAN PE NGHI CONG NHAN TUONG PUONG PAO

TAO NGHE THUA HANH VIEN

Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phé.......

TOT TN L. e GiGitinh: .ooooveeeeeeee e,

Ngay, thang, nam sinh: ........... [, oo, QUOC tiCh: oveeeeeeeee s

S6 Thé Can cude ¢ong dan/S6 Thé Cian cude/SH dinh danh ca nhan:................. Ngay, thang,

NOT THIEONG T ittt
DA Lo R0 N ) T 7 SRS P
Di8N thOQL: ..o EMail (161 CO): oo

Dé nghi xem xét cong nhan tuong duong dao tao nghé Thira hanh vién ¢ nudc ngoai dbi vai van
bang/ching chi:........ccooiiiiii e

SO hidU: ..., ngay cap: ........ [ovuiid e NOT CAP: oo,
T6i cam doan nhitng théng tin trén 12 dung sy thuc. Néu sai, t6i xin chiu trach nhiém trudc phap

luat./.

.................... , NQay....... thang...... nam......
Nguwoi dé nghi

(Chit ky/chit Ky s6, ho tén)



I1. Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
cia S& Tw phap

1. B6 nhiém Thira hanh vién (1.008922)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty, thi tuc b nhiém Thira hanh vién

Pham vi: Ap dung d6i voi Nguoi ¢6 du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 151/2026/ND-
2 | CP dé nghi bo nhiém Thutra hanh vién, cong chitc S¢ Tu phap, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
va cong chuc, nguoi lao dong.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ctia Chinh phi quy dinh vé to chirc va hoat dong
ctua van phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thura hanh vién (Diéu 8);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong Bo Tu ' phap hudng dan thi hanh Nghi
dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé t chtic va hoat dong clia van
phong thi hanh 4n dén sy, vin phong Thira hanh vién (Mau s6 TP-THV-07 Phy lyc 1I);

- Thong tu s0 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B truong B Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe Thura phat lai; phi
tham dinh diéu kién thanh 1ap, hoat dong Van phong Thira phat lai (Diéu 2, Diéu 4);

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 ciia Bo truong Bo Tai chinh sira d6i, b sung mot
s0 diéu ctia Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira
phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh 1ap, hoat dong Van phong Thira phat lai (khoan 1, khoan 2
Piéu 1);

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctia Bo truong Bo Tu phap huéng dan chirc ning,
nhiém vu, quyén han ctia S Tu phap thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
va chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thugc Uy
ban nhan déan x4, phudng, dic khu trong linh vuc tu phap (Piéu 7);

- Quyét dinh s6 1444/QD-BTP ngay 09/6/2026 cta Bo truéng Bo Tu phéap vé viée cong bd thi tuc
hanh chinh trong linh vuc Thtra hanh vién thudoc pham vi chitc nang quan Iy cua B Tu phap;

- Quyét dinh s6 3415/QD-UBND ngay 08/7/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Ha Noi vé viéc ay
quyén cho Giam dbc S¢ Tu phép thanh phdé Ha Noi giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vuc tu
phap thudc tham quyén giai quyét ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 876/QD-TTPVHCC ngay 22/6/2026 cua Trung tam phuc vy hanh chinh cong thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vue Thira hanh vién, Danh muc thu
tuc hanh chinh bi bai bo linh vuc Thtra phat lai thuéc pham vi chic nang quan ly cua S& Tu phéap
thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghj b6 nhiém Thira hanh vién theo
mau do B0 trudéng BO Tu phép quy dinh

Xéc nhan cia Thi truéng co quan, t6 chic vé
thoi gian lam cong tac phép luat; ban sao hodc
2 | ban sao dién tir quyét dinh bé nhiém Chip hanh X
vién di v6i truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP.




3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

Thoi gian xac minh, tiéu chun bo nhiém khong qua 30 ngay ké tir ngy ¢6 vin ban yéu cau xac minh;
va khong tinh vao thoi han xem xét, quyét dinh bd nhiém Thira hanh vién.

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

3.6

Phi/Lé¢ phi

800.000 dong/hd so

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mauw/Két qua

Bl

Ngudi ndp hd Gio hanh

Nop ho so SO chinh

B2

Tiép nhan ho so dién tir, kiém
tra ho so:

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo
phan mot ctra lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngiy tra
két qua;

Chuyen ho so cho co quan c6 - Ho so theo muc 3.2;

tham quyén giai quyét. - Gidy tiép nhan hé so va hen ngay

(Chuyén déng thoi dén | Trungtamphue | o) ngay tra ket’ qua (mal‘l 50 (?1);

Trudéng phong). Vi harih chinh lam viec - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
- Truomg hop hé so chua diy cong ' thién hd so (mau sb 02);

du, chinh xé4c, cong chirc tiép - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
nhan huéng din bod sung, quyét hd so (méu s6 03).

hoan thién hd so theo quy
dinh;

- Truong hop ho so khong du
didu kién giai quyét, cong
chtre tiép nhan phai néu 5 1y
do theo miu Phiéu tir chdi
giai quyét hd so.

B3

Truéng phong Bé tro tu phap
chuyén ho so dén cong chiic
giai quyet

Trudng phong 02 ngay
Bo6 tro tu phéap lam viéc




B4

Tham dinh hd so: Cong chirc
giai quyét hd so tién hanh
xem xét, du thao van ban,
trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

Cong chuc giai
quyét ho so

07 ngay
lam viéc

- Hd so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (mau so 05)

- Trudng hop hd so du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Hb so trinh Giam dc S¢ xem
xeét quyét dinh.

- Truong hop hd so chua hodc
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qué trinh gidi
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so hodc Phiéu tur
choi tiep nhan giai quyét ho so.

- Truong hgp cham, mudn:

+ Phiéu kiém soat qué trinh gidi
quyét ho so.

+ Hd so trinh Giam dbc S& xem
xét quyet dinh.

+ Dy thao Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, trinh Pho Giam doc So
phu trach

Lanh dao
Phong

03 ngay

lam viéc

Hb so theo muc 3.2;

Phiéu kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so (mau so 05).

- Truong hop ho so du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Hb so trinh Giam déc S¢ xem
xét quyét dinh.

- Trudng hop hd so chua hodc
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so hoac Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Ho so trinh Giam déc S& xem
xét quyét dinh;

+ Phiéu xin 10i.




Phé Giam déc Sé¢ phu trach

- HO so trinh Giam doc S& xem

B6 | xem xét hd so, trinh Gidm th) Gidm d ¢ 93 ngiy xét, quyét dinh.
P S& Phu trach lam viéc g
doc S¢o - Van ban tir choi (néu co).
Y g . ' , ) - Quyét dinh b nhiém
B7 quam'cgi.oc SoA’ xem xét, ky van Gidm dée S6 93 ngay Yy e
ban giai quyét lam viéc | - van ban tir chdi (néu c6).
Vin thu phat hanh van bin; ch&tch“}’lgzng L
BS chuyén véan ban tir choi giai chu élr)1 m(“)%\ 01 ngay - Quy€t dinh b6 nhi¢m
quyét (néu co) dén Trung tam | S Y0 O lam viéc | - van ban tir chéi (néu c6)
\ ; A van phong S& .
phuc vu hanh chinh cong. .
Tu phéap
Tra két qua cho cong dan; luu Trung tam Qhuc Gio hanh | - Quyét dinh b6 nhi¢m
B9 A SR i, vu hanh chinh . ] ,
trit va ket thiic ho so dién tir cong chinh - Vin ban tir chbi (néu co).

Biéu mau

Thoéng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Vin phong Chinh phi

Mau TP-THV-07 ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong
B0 Tu phép huéng dan thi hanh Nghi dinh s0 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé t0 chtrc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan sy, van phong Thira hanh vién.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tw do - Hanh phuc

anh

Ixd VAN BAN PE NGHI BO NHIEM THUA HANH VIEN

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan déan tinh/thanh phé....................

I. THONG TIN CA NHAN:

TOUBN TAI oo Gidi tinh:.....ccooeverieieenee,
Ngay, thang, nam sinh: ........... VT e, QUOC tCh: e,

) S6 Thé Can cudc cong dan/ S6 Thé Can cudc/SS dinh danh ca nhan: ................... Ngay, thang, nam
cap: ........ [ovuiid e NOT CAP: weeieeeniieeiie et (doi voi The Can cude cong dan/Thé Can
cudc)

NOT hUONZ T ettt enne e

INOT G NICIN TA1% weeeiiiiiiiie e eete e e e e e et e e e eeaaeeeeeeaareeeeenaaseeeen

Dién thoai: ......ccoovveeiieiiieeee, Email (080 CO): ..o,

~ bédugc cap Gidy ching nhan két qua kiém tra tap sy hanh nghe Thura phat lai/Thira hanh vién theo

Quyét dinh $O: ..voveeeean. . ngay......... [ovoeeeuennn oveoeeanens hodc Quyét dinh bé nhiém Chap hanh vién sb:. ...
ngay.../........ [ocivinnin.

I1. QUA TRINH CONG TAC VA PIEU KIEN BO NHIEM:

Trinh d§ chuyén mon (Ctr nhan Tudt tr& [€n): ...coovvvivviiiiiiieiee e,

Thoi gian cong tac phdp Tudt: ...

Pon vi cong tac (cac don vi da trai qua tir khi c6 bang ctr nhan luat):

Qua trinh tap sy hanh nghé Thira hanh vién: Tai van phong thi hanh 4n dan sy .................. tur
ngay..../..../.....dénngay ...../ .../ .....
Két qua kiém tra tip sy hanh nghé: Pat (theo Gidy ching nhan sb....cAp ngay .../....[...)

I11. KET AN: (Néu da bi két an thi ghi day du, cu thé t6i danh, sé va ngay ban hanh ban 4n; néu khong
c6 thi ghi “Khéng c6”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH: (Néu co6 thi ghi day du, cu thé quyét dinh, hinh
thire, thoi gian bi xtr 1y ky luat, bi &p dung bién phép xtr Iy hanh chinh; néu khong c6 thi ghi “Khong c6”)

To6i lam van ban nay dé nghi dugc bo nhiém Thira hanh vién.

To1 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, x4c thuc cta cac thong tin néu trén va céc giéy td khac da
cung cap trong ho so dé nghi b6 nhiém, cam doan thyc hién day du cac nghia vy, trach nhi€ém cua Thira hanh
vién khi dugc bo nhiém theo quy dinh ctia phap luat.

......... , NgAy.......thang......nam......
Nguoi dé nghi

(ky, ghi o ho tén)



2. Mién nhiém Thira hanh vién (1.008923)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty, tha tuc mién nhiém Thira hanh vién
Pham vi: Ap dung d6i v&i Thira hanh vién trén dia ban thanh phd; céng chirc S¢ Tu phap, Trung tam
2 | Phuc vu hanh chinh céng va cong chirc, nguoi lao dong.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phi quy dinh vé t0 chirc va hoat dong
ctua van phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thua hanh vién (Diéu 11);
- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong Bo Tu ' phap hudng dan thi hanh Nghi
dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé t chtic va hoat dong clia vin
phong thi hanh 4n dan su, vin phong Thira hanh vién (Mau TP-THV-08 Phy lyc II);
- Thong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan chirc ning,
nhiém vu, quyén han cia S6 Tu phap thuc Uy ban nhén dén tinh, thanh pho tryc thude Trung vong
va chtrc ndng, nhiém vy, quyén han ctia Van phong Hoi dong phén dan va Uy ban nhan dan thu¢c Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap (DPiéu 7);
- Quyét dinh sé 1444/QD-BTP ngay 09/6/2026 cua Bo truong B Tu phap vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh trong linh vyc Thira hanh vién thudc pham vi chitc nang quan 1y cua Bo Tu phap;
Quyet dinh s 3415/Qb-UBND ngay 08/7/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Ha Noi vé viée ay
quyén cho Gidm doc So Tu phap thanh phd Ha Noi giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vuc tu
phap thugc tham quyén giai quyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 876/QD-TTPVHCC ngay 22/6/2026 cia Trung tm phuc vu hanh chinh cong thanh
pho Ha Noi ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira hanh vién, Danh muc thu
tuc hanh chinh bi bai bo linh vyc Thira phat lai thugc pham vi chirc nang quan ly cua S6 Tu phap
thanh pho Ha Noi.
3.2 Thanh phan ho so Bin chinh Bin sao
Vin ban dé nghi mién nhiém Thira hanh vién X
3.3 | SO lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
- Truong hop mién nhiém theo nguyén vong ca nhan: Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc ho so hop €.
- Truong hop bi mién nhiém: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngdy c¢6 cin ctr quy dinh tai
khoan 3 DBicu 11 Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/Lé¢ phi




Khdng

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
3.7.1| Truomg hgp mién nhi¢m theo nguyén vong ca nhin
TT Trinh tw I}ﬁg Théi gian Bidu mAw/Két qua
A 1A Ngudi ndp Gio hanh
B1 | Nop ho so ho so chinh
Tié'p‘nhéln hd so dién tir, kiém
tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo
phan mot cira 1ap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qud; Hb so theo muc 3.2;
Chuyén ho so cho co quan A Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
c6 tham quyen glal quyet Trung tam o tra két qua (mau sd 01);
(Chuyén dong thoi d¢én Trudng phuc vu 0,5 ngay lam , . ,
B2 &4 véu ciu bd )
phong). hanh chinh viée Phiéu yéu cau bd sung, hoan
. . cong thién ho so (mau s6 02);
Truong hop ho so chua day du, . o .
chinh x4c, cong chirc ticp nhén Phle}l r ch01: tiep nhan  giai
huéng dan bo sung, hoan thi¢n quyét ho so (mau s6 03).
ho so theo quy dinh;
Truong hop ho S0 khong du
diéu kién giai quyét, cong chire
tlep nhan phai néu r6 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
h so.
Truong phong Bo trg tu phép Truong N
B3 | chuyén ho6 so dén cong chuc phong Bo 02 ngiy lam
X . viée
giai quyeét tro tu phap
Ho so theo muc 3.2;
Phiéu kiém sodt qua trinh giai
quyét ho so (mau so6 05)
. . N - Truong hop hé so du diéu kién:
Tham dinh h6 so: Cong chuc Céne cht R .
5s | 2idi quyét hd so tién hanh xem ié‘i’ni Cétuljé 05 ngay lam | T Phieu kiém soat qud trinh giai
xét, du thao vin ban, trinh lanh | & qsg viée quyét ho so;

dao Phong phé duyét.

+ HJ so trinh Giam déc S& xem
xét quyét dinh.

- Truong hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai




quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so hoac
Phicu tur choi ti€ép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

+ H so trinh Giam déc S& xem
xét quyet dinh.

+ Dy thao Phiéu xin 1i.

Lanh dao Phong xem xét ho so,

Lanh dao

03 ngay lam

Hb so theo muc 3.2;

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (mau so 05).

- Trudng hop hd so du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Ho so trinh Giam ddc S¢ xem
xét quyet dinh.

- Trudng hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai

B5 | trinh Pho Giam dbc S& phu . o eu
trach Phong VIgC quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so hoac
Phiéu tor choi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hgp cham, mudn:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
+ HJ so trinh Giam déc S& xem
xét quyét dinh;
+ Phiéu xin 18i.
Ph6 Giém doc So phu trach | Ph6 Giam | ... | - HOsotrinh Gidm doc 56 xem
B6 | xem xét hd so, trinh Giam déc | déc Sé Phy N xét, quyet dinh.
So trach ' - Vin ban tir chdi (néu co).
Gidm déc S xem xét, ky van | .. . .| 02ngaylam | - Quyétdinh mién nhi¢m
B7 | A f0¢ 5T XCm X kyv Giam doc So gay 5 o
ban giai quyet VIEC - Van ban tur choi (néu co).
B8 Vian thu phat hanh van ban; Van thu, 05 ng%y lam _ Quyét dinh mi&n nhiém
chuyén van ban tir ch6i giai | cong chirc Viee ' '




quyét (néu co) dén Trung tdm

phong

- Van ban tir chdi (néu co).

phuc vu hanh chinh cong. chuyén mon
’ Trung tam 'I{°§°; 9
B9 Tra két qua cho cong dan; luu phuc vu Gi0 hanh - Phiéu kiém soat qua trinh giai
trlr va két thtic ho so dién tir hanh chinh chinh quyét ho so;
cong - Quyét dinh mi&n nhiém.
3.7.2| Truong hop bi mién nhiém
TT Trinh tu Trich Thoi gian Biéu miuw/Két qua
nhi¢m
A 1A Nguoi ndp Gi0 hanh
B1 | Nop ho so ho so chinh
Tié'p‘nhéln hd so dién tir, kiém
tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo
phan mot cira 1ap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua o HO so theo muc 3.2;
Cllluyen hf) 59 7C.h0 0 guan co . Gidy tlep nhan hd so' va hen ngay
tham quyen giai quyet. Trung tam tra két qua (mau sé 01);
B2 | (Chuyén dong thoi dén Trudng phuc vu 0,5 ngay lam Phidu veu ciu bd sune. hodn
phong). hanh chinh viée 1eu ¥ 1 0o sung,
cong thién ho so (mau so 02);
Trudng hop hd so chua day du iy Lok s
. R ik ~ Phiéu tor choi tiép nhan giai
chinh xac, cong chirc tiép nhan uyét hd so (mdu sb 03)
hqéng dan b6 sung, hoan thién quy ’
ho so theo quy dinh;
Truong hop ho S0 khong du
diéu kién giai quyet, cong churc
tlep nhan phai néu r6 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hé so.
Truéng phong Bo tro tu phap Trudng N
B3 | chuyén h6 so dén cong chuc | phong B tro 03 ngi{i%)élam
giai quyeét tu phap ;
Ho so theo muc 3.2;
A ] N . ) Phiéu lgiém soat qua trinh giai
Tham djnh ho sz Cong chuc | 5 g o | quyéthd so (mau sd 05)
Bg | i quyét ho so tién hanh xem 41 quvdt hd 08 ngay lam . N Do
xét, du thao vin ban, trinh lanh | & qsg viée - Trudng hop ho so du diéu kién:

dao Phong phé duyét.

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Ho so trinh Gidm d6c So xem




xét quyét dinh.

- Truong hop hd so chua hodc
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

+ Hd so trinh Giam ddc S¢ xem
x€t quyét dinh.

+ Dy thao Phiéu xin 15i.

Ho so theo muc 3.2;

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (mau so 05).

- Truong hop ho so du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Hb so trinh Giam dbc S& xem
xét quyét dinh.

- Truong hop hd so chua hoic

i ‘ o khong du diéu kién:
Lanh dao Phong xem xét ho so, ~ 2y 13 L o
B5 | trinh Pho Giam déc S phu Lanh dao 03 Ngay 1am | + Phicéu kiém soat qua trinh giai
trach . Phong VIgC quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién h6 so hodc
Phi€u tur choi ti€ép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hgp cham, mudn:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
+ Ho so trinh Giam ddc S xem
xét quyét dinh;
+ Phiéu xin 18i.
Ph6 Gidm déc S¢ phu trach | PhoGiam | o, . . | - HOso trinh Gidm doc S xem
B6 | xem xét hd so, trinh Gidm déc | déc S& Phu N xét, quyét dinh.
So trach i

- Van ban tir chdi (néu co).




- Quyét dinh mién nhiém

iam dbc Sa t, ky va A ngay lam

B7 quam‘ goc S(Z xem xét, ky van | .. e oo 03 giy a o e
ban giai quyct vige - Vién ban tir chdi (néu co).
Van thu phat hanh véan ban; Van thu, L X N

BS chuyén van ban tir chdi giai | cong chirc 0,5 ngay lam | - Quyét dinh mién nhiém
quy€t (néu co) dén Trung tam phong vige - Vin ban tir chdi (néu c6).
phuc vu hanh chinh cong. chuyén mén

Trung tam - Ho so;

B9 Tra két qua cho cong dan; luu phuc vu Gio hanh - Phicu kiém soat qua trinh giai

trlr va két thic ho so dién tir hanh chinh chinh quyét ho so;
cong

- Quyét dinh mién nhiém.

Biéu mau

Thoéng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vian phong Chinh phil.

Mau TP-THV-08 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 ctia Bo trudng
B6 Tu phap huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia van phong thi hanh an dan sy, van phong Thira hanh vién.




’ TP-THV-08
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2026/TT-BTP)

\ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
anh ¥ N o . .
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
3x4
VAN BAN PE NGHI MIEN NHIEM THUA HANH VIEN
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhén déan tinh/thanh phd.......................

TONtBN AL e GiGi tinh:..ecc,

Ngay, thang, nam sinh: ........... [, oo, QUOC tiCh: oo,

S6 Thé Can cude cong dan/S6 Thé Can cude/Sé dinh danh ca nhan: .................. Ngay, thang,

nim cép: ........ [ovuiid e NOT CAP: v

(doi véi Thé Cén cude cong dan/Thé Can cude)

NOT tREONE TIU ottt et sttt eas
NOT G DIEN A1 1. s b e e s be e s sbe e s e abbee s
Dién thoai: ..o.cveeeeeeeeeeeeeee e EMail (16U CO): oo,
D3 dugc bd nhiém Thira hanh vién/Thira phat lai theo Quyét dinh $6:.eeeeeeeenn
.............. NEAY ..o/ eeveii e CUA it e
Noi hanh nghé:........oveeeeeeeeeeeeeeeeeee. (1)t

To1 xin cam doan da hoan thanh/ban giao toan bg nghia vy, cong viéc dang ddm nhan tai van phong
thi hanh 4n dan sy (néu dang hanh ngh¢) va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhiing
cong viéc da thyc hién trong thoi gian hanh nghé Thira hanh vién.

Xac nhén cia Trwéng van phong thi hanh an dan sy (2) ...,y NQAY..... thang..... nam......
(ky, ghi r6 ho tén va dong dau) Nguoi dé nghi

(ky va ghi 76 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi rd tén van phong thi hanh 4n dan sy trong trudng hop Thira hanh vién da hanh nghé. ‘

(2) Truong hop Thira hanh vién da hanh nghé thi Truong van phong thi hanh an dan sy noi hanh nghe xac
nhén rd vi¢c Thira hanh vién da hoan thanh céc nghia vy, trach nhi€ém cua minh do6i véi van phong thi hanh
an dan su.



3. B6 nhiém lai Thira hanh vién (1.008924)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty, thi tuc b6 nhiém lai Thira hanh vién
, | Pham vi: Ap dung ddi v6i nguoi du diéu kién bd nhiém lai Thira hanh vién trén dia ban thanh phd;
cong chirc S¢ Tu phap, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va céng chirc, nguoi lao dong.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ctia Chinh phu quy dinh v& t0 chire va hoat dong
cta van phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thira hanh vién (Picu 12);
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 ctia B truong Bo Tai chinh sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dgf) thu, n(f)p,‘quén 1y va stir dung phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh nghé Thura
phg’lt lai; phi tham dinh diéu kién thanh 1ap, hoat dong Van phong Thira phat lai (khoan 1, khoan 2
bicu 1);
- Thong tu sd 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan churc nang,
nhiém vy, quyén han ctia S& Tu phép thudc Uy ban nhan ‘dﬁn tinh, thanh p7h(3 truc thudc Trung uong
va chie nang, nhiém vu, quyén han cia Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan thu¢c Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phép (Diéu 7);
- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong Bo Tu ' phap hudng dan thi hanh Nghi
dinh s0 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé t6 churc va hoat dong clia van
phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thira hanh vién (Mau s6 TP-THV-09 Phy lyc II);
- Quyét dinh s6 1444/QD-BTP ngay 09/6/2026 cta Bo truéng Bo Tu phéap vé viée cong bd thi tuc
hanh chinh trong Iinh vuc Thtra hanh vién thuoc pham vi chitc ndng quan Iy cua B Tu phap;
Quyet dinh s 3415/Qb-UBND ngay 08/7/2026 ctia Chu tich UBND thanh phd Ha Noi vé viée ay
quyén cho Giam doc So Tu phap thanh phd Ha Noi giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vuc tu
phap thugc thim quyén giai quyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 876/QD-TTPVHCC ngay 22/6/2026 clia Trung tm phuc vu hanh chinh cong thanh
pho Ha Noi ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Thira hanh vién, Danh muc thu
tuc hanh chinh bi bai bo linh vyc Thura phat lai thuc pham vi chirc nang quan 1y cua S6 Tu phap
thanh pho Ha Noi.
3.2 Thanh phan ho so Bin chinh Bin sao
Vin ban dé nghi bo nhiém lai Thira hanh vién X
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir khi nhan dugc ho so hop 18
Thot gian xdc minh, khong qua 30 ngay ké tir ngay ¢ vin ban yéu cau xac minh; va khong tinh vao
thoi han xem xét, quyét dinh bo nhi¢m lai Thira hanh vién.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua




Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

3.6

Phi/Lé phi

500.000 dong.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Nop hd so

Ngudi ndp hd
SO

Gio hanh
chinh

B2

Tiép nhan hé so dién tir, kiém
tra ho so:

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo
phan mot cira 1ap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qua;

Chuyen ho so cho co quan c6
tham quyén giai quyét.

(Chuyén dong thoi dén Trudng
phong).

Trudng hop hd so chua ddy du,
chinh xac, cong chire tiép nhan
huéng dan bod sung, hoan thién
hd so theo quy dinh;

Trudong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong chirc
tlep nhan phai néu r6 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hé so.

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cdéng

0,5 ngay lam
viéc

Hb so theo muc 3.2;

Giéy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua (mau so6 01);
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so (mau s6 02);

Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (mau s6 03).

B3

Truong phong B,é tro tu phap
chuyén h6 so dén cong chirc
giai quyeét

Trudng phong
Bo6 trg tu phéap

02 ngay lam
viéc

B4

Tham dinh hd so: Céng chirc
giai quyét hd so tién hanh xem
xét, du thao van ban, trinh 1anh
dao Phong phé duyét.

Cong chuc
giai quyet ho
SO

08 ngay lam
viéc

Hb so theo muc 3.2;

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (mau s6 05)

- Truong hop hd so du didu
kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyeét ho so;

+ Ho so trinh Gidm ddc S¢
xem x¢&t quyét dinh.

- Truong hop ho so chua hoic




khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so hodc
Phiéu tur chéi ti€p nhan giai
quyeét ho so.

- Truong hop cham, mudn:

+ Phiéu kiém soat quéa trinh
giai quyeét ho so.

+ Ho so trinh Gidm déc S&
xem xét quyét dinh.

+ Dy thao Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong xem x¢ét hd so,
trinh Ph6é Gidm doc S¢ phu
trach

Lanh dao
Phong

03 ngay lam
viéc

HO so theo muc 3.2;

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (mau so6 05).

- Truong hop hd so du dicu
kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Ho so trinh Gidm déc S&
xem xét quyet dinh.

- Truong hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so hodc
Phiéu tir choéi tiep nhén gidi
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:

+ Phiéu kiém soat quéa trinh
giai quyét ho so;

+ Ho so trinh Gidm doc S&
xem x¢ét quyet dinh;

+ Phiéu xin 10i.

B6

Pho Giam déc So phu trach
xem Xxét ho so, trinh Giam doc
So

Ph6 Giam dbc
S& Phu trach

03 ngay lam
viéc

- Hd so trinh Giam ddc S& xem
xét, quyet dinh.

- Van ban tir chdi (néu co).

B7

Giam doc So xem xét, ky van
ban giai quyét

Giam doc So

03 ngay lam
viéc

- Quyét dinh bd nhiém

- Van ban tir chdi (néu co).




Van thu phat hanh véan ban;

Van thu, cong

og | chuyén van ban tr chi gid gﬁg;eﬂh;‘;i 0,5 ngay lam | - Quyét dinh bé nhi¢m
quyét (néu cd) dén Trung tam viin phong S& viéc - Vin ban tir chdi (néu co).
phuc vu hanh chinh cong. .
Tu phép
Tra két qua cho cong dan; luu Trung tam Gio hanh - Quyét dinh bo nhi¢m
B9 1K LA n phuc vu hanh hinh L
trir va két thuc ho so dién ti chinh cong chin - Vin ban tir chdi (néu co).
4 | Biéu miu

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Van phong Chinh phu.

Mau TP-THV-09 ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong
Bo Tu phap huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia van phong thi hanh an dan sy, van phong Thira hanh vién.




TP-THV-09
(Ban hanh kém theo Thong s s6 08/2026/TT-BTP)

anh
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
3x4 Doc lap - Tw do - Hanh phtc

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM LAI THUA HANH VIEN

Kinh guri: Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phé....................

I. THONG TIN CA NHAN:

TOTtEN LA: oo Gioi tinh:......cccovveeiieeieeie,
Ngay, thang, nam sinh: ........... [ e [ eeeieeieenenn Qudc tich: ..o,

) S6 Thé Can cude cong dan/ S6 Thé Can cudce/S6 dinh danh canhan: ..o Ngay, thang, nam
cap: ... Jevooiid e NOT CAP: oot (doi voi Thé Can cude cong dan/Thé Can
cuoc)

NOT RUIONE T oottt et et e e eteeenseenseeeenes

Do A 4 VL T 7 PO

Dién thoai: ....eevvviiviiiiiee Email (néu [o70) USRS

ba duoc b(Z)Nnhiém Thira phat lai/Thura hanh vién theo Quyé:[ dinh S(f): ................................. ngay
coreed oo, mien nhiém Thura phat lai/Thira hanh vién theo Quy€t dinh s0:................coei ngAy

ed ey C0A (Iy do mién nhiém .................... (1))

Ly do khong ding ky hanh nghé/khong hanh nghé Thira phat lai/Thira hanh vién lién tuc

Il. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dugc bd nhiém Thira phét lai/Thira hanh vién
dén nay):

Thoi gjan Chirc danh, chire vu, Tén co quan, t6 chire, don
(trr..../... ... den .../...]...) cong viéc dwgc giao vi

~ I KET AN (tir khi dugc bo nhiém Thira phét lai/Thira hanh vién dén nay): (Néu da bj két 4n thi
ghi day du, cu the tdi danh, so va ngay ban hanh ban an; néu khong c6 thi ghi “Khong c6”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH (tir khi dwoc b6 nhi¢m Thira phat lai/Thira hanh
vién dén nay): (Neu co thi ghi day du, cu thé quyet dinh, hinh thirc, thoi gian bi xur Iy ky luat, bi ap dung bién
phép xtr Iy hanh chinh; néu khong c6 thi ghi “Khong c6”)

V. KHEN THUONG (Néu c6 thi ghi cu thé; néu khong c6 thi ghi “Khéng c¢6™)



T6i lam van ban nay dé nghi dugc bd nhiém lai Thira hanh VBN tai .......cocceveveeveveeieieeeeeee s

T6i cam doan ndi dung ké khai trén 1a diing sy that va cam doan thuc hién dﬁy dua cac nghia vy, trach
nhiém cua Thira hanh vién theo quy dinh ctia phap luat khi dugc b nhi¢m lai.

ey NQAY....... thang...... nam......
Nguwoi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi 15 1y do mién nhiém Thira hanh vién.
(2) Ghi rd dbi véi truong hop quy dinh tai cac diém b khoan 3 DPiéu 11 ciia Nghi dinh sb
151/2026/ND-CP.



4. Pang ky tap sy hanh nghé Thira hanh vién (1.008925)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhén, tham dinh va dang ky tdp sy hanh nghé Thira hanh vién
Pham vi: Ap dung dbi véi nguoi co ching chi t6t nghiép dao tao nghé Thira hanh vién hodc Gidy
5 chimg nhan hoan thanh khoa boi dudng nghé Thura hanh vién hodc Quyet dinh cong nhan tuong
dwong dao tao nghe Thira hanh vién ¢ nude ngoai, Van phong Thira hanh vién trén dia ban thanh
pho; cong chire S Tu phap, Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng va céng chire, ngudi lao dong.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Nghi dinh s0 151/2026/ND-CP ngy 13/5/2026 ctia Chinh phu quy dinh vé t chirc va hoat dong
ctua van phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thua hanh vién (Diéu 6);
- Thong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cta B truong B Tu phap hudng dan chirc ning,
nhiém vy, quyén han cta S¢ Tu phép thudc Uy ban nhan d@n tinh, thanh pho tryc thudgc Trung wong
va chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia Van phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhén dan thu¢c
Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phéap (Piéu 7);
- Théng tu 5’6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua B truong Bo Tu phap hudng dan thi hanh
Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé€ t6 chirc va hoat dong
cta van phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thura hanh vién (Mau TP-THV-02 Phu lyc II);
- Quyét dinh s6 1444/QD-BTP ngay 09/6/2026 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée cong bd thii tuc
hanh chinh trong Iinh vyc Thtra hanh vién thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B Tu phap.
Quyet dinh so 876/Qb-TTPVHCC ngay 22/6/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh
phd Ha Ni vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc Thira hanh vién, Danh muc tha
tuc hanh chinh bi bai bo linh vyc Thira phat lai thugc pham vi chire nang quan 1y cua S¢ Tu phap
thanh pho Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
Van ban dang ky tap sy hanh nghé Thira hanh
vién theo mau do B¢ truéng B6 Tu phap quy X
dinh
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
3.6 | Phi/Lé¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc




TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/Két qua
B1 | Nop hd so Nguoi ndp ho Gio yanh
SO chinh
Tiép nhan hd so dién tir, kiém
tra ho so:
Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bd
phan mot ctra 1ap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra
két qua; Chuyén ho so cho co .
quan c6 thim quyén giai Ho so theo muc 3.2;
quyét. (Chuyén dong thoi dén s Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
Truéng phong) Trung tam tra két qua (mau s6 01);
B2 . N N phuc vu hanh ) . 7
Trudng hop ho so chua day | chinh cong | Phiéu yéu cAu bd sung, hoan
du, chinh xac, cong chirc tip 0,5 ngay lam thién ho so (miu sb 02);
nhan hudéng dan bo sung, viéc a . o .
hoan thién hd so theo quy Phle:Au tP ch01: tleP nhan giai
dinh; quyét ho so (mau so 03).
Truong hop hd so khong du
didu kién giai quyét, cong
chire tiép nhén phai néu r6 ly
do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so.
Tr e Ho so theo muc 3.2;
~ ~ 0 1 1A ruon on , R
B3 | Phan cong xir ly ho so Bd trgguf phéﬁ Phiéu kiém sodt qua trinh gidi
quyét ho so (mau so6 05)
Trudng hop ho so di diéu kién:
+Hd so:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
+ Thong bao vé viéc dang ky tap
Tham dinh hd so: Cong chirc Su.
gidi quyet ho so tién hanh A , 1ngay lam | Truong hop ho so chua hoge
B4 | xem xét, du thdo van ban, Cong chtrc vide khong du diéu kién:
trinh lanh dao Phong phé i N
+ Ho so;

duyét.

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic

Phleu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.




Lanh dao Phong xem xét ho
so, trinh lanh dao S& phé

Ho so;

Phiéu ki€ém soat qua trinh giai

BS | duyét hoac ky van ban giai Lgﬂgfgo 0.5 nvgi?cl lam quyét hd so;
q“yit (Truong hop duoc ty . Théng béo vé viéc dang ky tap
quyeén) s,
HO SO,
Lanh dao S¢ ky duyét vin 0.5 naav 1am Phiéu kiém so4t qua trinh giai
B6 | ban hodc tra lai HS (truong | LinhdaoSe | = Vglez quyét hd so;
hop chira UQ) . Thong bao vé viée diang ky tap
su.
HO SO;
Hoan thién hd so, phat hanh ang cl}uck Pthu lilem soat qua trinh giai
B7 vin ban giai quyet ho quyét ho so;
sofvin thir Thong bao vé viéc dang ky tap
su.
Cong chirc.
giai quyet ho N
so/ Pai dign | 02 Ngay lam
Trung tam viee
phuc vu hanh
B8 | Ban giao két qua giai quyét chinh cong Phiu kiém soat qua trinh giai
(Pon vi cung quyet ho so;
ung dich vu A LA s A
buu chinh Thong bao vé viéc dang ky tap
dugc Trung SU.
tam uy quyén,
ky hop dong)
B9 Tra két qua cho cong dén; luu }Tlilc”:/?ltlilglh Gio hanh
tri¥ va két thac hd so dien tir | PIHC ¥E chinh
chinh cong

Biéu mau

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Van phong Chinh phu.

Mau TP-THV-02 ban hanh kém theo Thong tu s0 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 ctia Bo truong
B6 Tu phap huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé to chtrc va hoat dong cuia van phong thi hanh an dan sy, van phong Thira hanh vién.




TP-THV-02
(Ban hanh kém theo Théng #r s6 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PANG KY TAP SU HANH NGHE THUA HANH VIEN

Kinh giri: S6 Tu phap........cccccevevvenennn.

TOUEN 17 oo Gidi tinh:.c.coiiiiiiee

Ngay, thang, nam sinh: ........... A AT Qudc tich: v,

) S6 Thé Can cude cong dan/ S6 Thé Cin cudce/S6 dinh danh canhan: ..o Ngay, thang, nam
cap: ........ Jovoiid e NOT CAP: ettt (doi voi The Can cude cong dan/The Can
cudc)

NOT hUONZ T ettt ettt et et e s e e eenees

INOT G NICIN TA1% weeeiiiiiiiiecccieee ettt e et e e et e e e eeaaeeeeeeaareeeeenaaseeeans

Dién thoai: .....coeevviiiiiiiiee, Email (08U CO): v,

Pi duogc cp ching chi tét nghiép dao tao nghé Thira phét lai/nghiép vu Thira hanh vién/Quyét dinh
cong nhan tuong duong dao tao nghi¢p vu Thura hanh vién & nudc ngoai so............... ngay..... thang.....
nam.......

T6i da lién he tap su tai van phong thi hanh an dan sy ...,

DA ChI tIU SO: .« oeiieiieieee et e e e e e e s e et e e e e e e aaar e

Thoi gian tap su tir ngdy.... thang.... ndm....... dén ngay.... thang.... nam. ...

T6i cam doan khong thudc truong hop khong duoc ding ky tap sy hanh nghé Thira hanh vién, chap

hanh dung cac quy dinh phap luat va thuc hién day di cac nghia vu clia ngudi tap sy hanh nghé Thira hanh

vién.

X4&c nhan cia Truwéngvin e , ngéy‘ ﬂléﬂg nam...
phong thi hanh an dan sy (1) Nguoi dé nghi

(ky, ghi ré ho tén va déng dau) (ky, ghi 16 ho tén)

Ghi cha: (1) Xac nhan vé viéc nhan tap su va phan cong Thira hanh vién du diéu kién hudng dan tap

su theo quy dinh.



5. Thay déi noi tap su hanh nghé Thira hanh vién (1.008926)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhén, thim dinh va thay ddi noi tap sy hanh nghé Thira hanh vién

Pham vi: Ap dung d6i voi ngudi c6 chimg chi t6t nghiép ddo tao nghé Thira hanh vién hodc Gidy
chting nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé Thira hanh vién hodc Quyét dinh céng nhan twong
duong dao tao nghé Thira hanh vién & nuéc ngoai, Vin phong Thira hanh vién trén dia ban thanh
phé; cong chirc S¢ Tu phap, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va cong chirc, ngudi lao dong.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ctia Chinh phi quy dinh vé to chirc va hoat dong
ctua van phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thua hanh vién (Khoan 2 DBicu 6);

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cta Bo truong B Tu phap hudng dan chirc ning,
nhiém vy, quyén han cua S& Tu phép thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
va chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thuoc Uy
ban nhan dan x4, phudng, dic khu trong linh vuc tu phap (Piéu 7);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong Bo Tu ' phap hudng dan thi hanh Nghi
dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé to chtrc va hoat dong clia vin
phong thi hanh 4n dan sy, vin phong Thira hanh vién (Diéu 11; Miu TP-THV-03 Phuy lyc II);

- Quyét dinh s6 1444/QD-BTP ngay 09/6/2026 cua Bo truong Bo Tu phap vé viée cong b thu tuc

hanh chinh trong Iinh vuc Thura hanh vién thu¢c pham vi chttc ndng quan 1y ctia B Tu phap;
Quyet dinh so 876/QD-TTPVHCC ngay 22/6/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh

phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc tha tuc hanh chinh linh vuc Thira hanh vién, Danh muc thi

tuc hanh chinh bi bai bo linh vyc Thura phat lai thuc pham vi chirc nang quan Iy cua S6 Tu phap
thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi thay doi noi tap sy theo mau do
B6 truong Bo Tu phap quy dinh.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan vin ban dé nghi thay doi noi tap su

3.5

Noi tiép nhin hd so va tra két qua

Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

3.6

Phi/L¢ phi

Khong




3.7

Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/Két qua
A 1A oA 1A Gio hanh
B1 | Nop ho so Nguoi ndp ho so chinh
Tiép nh'cflq hd so dién tu,
kiém tra ho so:
Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc
bd phén mot cua lap Gidy
tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; Chuyen hd Yy H so theo muc 3.2;
cho co quan c6 thAm quyen o i
giai q}lyet (Chuyén dong Giay tiép nhén ho so va hen
thoi dén Trudng phong) . ngay tra két qua (mau so6 01);
B2 , .| Trung tam phyc vy Ao x g .
Truong hop ho so chua day | hanh chinh cong Phi€u y€u cau b6 sung, hoan
dl}, chinh xac, cong chue thién ho so (mau so 02);
tip nhan hudng dan bo Phiéu tir chéi tiép nhan gidi
sung, 'hoan thién ho so theo quyét hd so (miu sb 03).
quy dinh;
Truong hop ho so khong du 015 ”Qf‘y
diéu kién gidi quyét, cong lam vi¢e
chirc tiép nhan phai néu 16
1y do theo mau Phiéu
tir choi giai quyét ho so
o Pane BA Ho6 so theo muc 3.2;
A A 1A rudng phong Bo .
B3 | Phan cong xir ly ho so trggtfr) phéﬁ Phiéu kiém sodt qua trinh giai
quyét ho so (mau so 05)
Tham dinh ho so: Cong .
chtc giai quyét hd so tién Ho so theo muc 3.2;
B4 | hanh xem xét, du thdo van Cong churc Phiéu kiém soat qua trinh giai
béan, trinh 1anh dao Phong quyét hd so (mau sb 05)
phé duyét.
Trudng hop hd so dii diéu kién:
. +Hd SO;
Lanh fiao P~h ong xem )fet h? + Phiéu kiém soat qua trinh
so, trinh lanh dao S& phé 05 ngay 1am | eidi auvét h so-
B5 | duyét hodc ky van ban giai Lanh dao phong ' g.ﬂy glat quy ] i
quyét (Trudong hop duoc uy viee + Thong bao vé viéc thay ddi
quyén) noi tap su.

Truong hop h6 so chua hoic
khong du diéu ki¢n:




+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so hodc
Phiéu tur chéi ti€p nhan giai
quyeét ho so.

B6

Lanh dao S¢ ky duyét van
ban hoac tra lai HS

Lanh dao S¢

0,5 ngay lam
viéc

Ho so;
Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

Thong béo vé viéc thay ddi noi
tap su.

B7

Hoan thién hd so, phat hanh
van ban

Cong chirc giai
quyét ho so/van
thu

B8

Ban giao két qua giai quyét

Cong chuc giai
quyét ho so/ Pai
dién Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong (Pon
vi cung ung dich
vu buu chinh
dugc Trung tam
iy quyén, ky hop
dong)

0,5 ngay lam
viéc

Ho so;
Phicu kiém soat qua trinh gidi
quyét ho so;

Thong béo vé viéc thay doi noi
tap su.

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

Thong bao vé viéc thay ddi noi
tap su.

B9

Tra két qua cho cong dan;
luu trir va két thuc ho so
dién tr

Trung tam phuc vu

hanh chinh cong

Gi0 hanh
chinh

Thong bao vé viéc thay doi noi
tap su

Biéu mau

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Van phong Chinh phu.

Mau TP-THV-03 ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 ciia BO truong
Bo Tu phap huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé t0 chtrc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan sy, van phong Thira hanh vién.




TP-THV-03
(Ban hanh kém theo Théng fur s6 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN DE NGHI THAY POI NOI TAP SU
HANH NGHE THUA HANH VIEN

Kinh giri: So Tu phap........ (1)
TOtEN 17 oo Gidi tinh:..ceeeeeeeeeee
Ngay, thang, nam sinh: ........... [ e [ eeeeeereecinens QUOC tiCh: v,

) S6 Thé Can cude cong dan/ S6 Thé Can cudce/S6 dinh danh canhan: ... Ngay, thang, nam
cap: ... Jevooiid e NOT CAP: oot (doi voi Theé Can cude cong dan/Thé Can
cuoc)

NOT RUIONE T ettt ettt e e e eteeenseenseessnes
NOT G RIEN TA17 evvviiiiiiiiieeeeeee et e e e e et r e e e e e s s esanaaaeeeeeeesenans
Dién thoai: .....ooovvveiiiiiiiiieeeee. Email (08U CO): oo,
Hién dang tap su tai van phong thi hanh &n dan s ...,
P12 Chi U SOT e
Thot gian tap sy tir ngay.... thang. ... nam. ... dén ngay.... thang.... nam.............. Van phong thi hanh
an dan sy chuy€n den tap SU: ...ooevvveeeiiieeiiieeieeee e
DA ChI T SOT e
Ly do dé nghi thay ddi noi tp SU: .......oveveeeeeeeeeeeerenne. 7)) [

T61 xin cam doan chap hanh ding céc quy dinh phap luat va thyuc hién day di cac nghia vu ciia nguoi
tap sy hanh nghé Thura hanh vién.

................ , ngay....... thang...... nam...
Nguoi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén)
Xac nhan cia Trwéng van phong thi hanh an X4ac nhan cia Truwéng van phong thi hanh an
dan sy dang tap sw (3) din sw chuyén dén tap sw (4)
(ky, ghi rd ho tén va déng dau) (ky, ghi rd ho tén va déng dau)

Ghi chu:
(1) S6 Tu phap noi da dang ky tap su va S Tu phap noi dang Ky tap su madi trong truong hop
thay d6i noi dang ky tap su sang tinh/thanh phd khéc.
(2) Ghi rd ly do thudc truong hop nao quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 cua Théng tu sb
08/2026/TT-BTP.
(3) Xé4c nhan vé thoi gian, két qua tap su clia nguoi tap sy tai van phong.
(4) X&c nhan vé viéc nhan tap su va phan cong Thira hanh vién du diéu kién huéng dan tap su
ap dung ddi véi truong hop thay doi noi tap su trong cing mdt tinh, thanh phd.



6. Piang ky hanh nghé va cAp Thé Thira hanh vién (1.008927)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhén, thim dinh, ghi tén nguoi dang ky hanh nghé vao danh sach

1| Thira hanh vién hanh nghé trén dia ban thanh phd va cip thé Thira hanh vién
Pham vi: Ap dung d6i v6i ngudi duge bd nhiém Thira hanh vién, Vian phong Thira hanh vién trén
2 dia ban thanh pho; cong chirc S& Tu phap, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va céng chuec,
nguoi lao dong.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
- Nghi dinh s0 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ctia Chinh phu quy dinh vé t0 chitc va hoat dong
cua van phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thira hanh vién (Khodn 1, 2 va 3 bicu 13);
- Thong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctia B truong B Tu phap hudng dan chirc ning,
nhiém vy, quyén han cua S6 Tu phap thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh ph6 truc thugc Trung
uong va chire nang, nhiém vu, quyen han cua Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan
thudc Uy ban nhan dan xa, phuong, déc khu trong Iinh vuc tu phap (Diéu 7);
- Thong tu sﬁ 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua B truong B Tu phap huéng dan thi hanh
Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc va hoat dong
cua van phong thi hanh 4n dan su, van phong Thura hanh vién (Mau TP-THV-10 Phu luc II);
- Quyét dinh s6 1444/QD-BTP ngay 09/6/2026 ciia B truong Bo Tu phap vé viée cong bd thii tuc
hanh chinh trong linh vuc Thtra hanh vién thuoc pham vi chirc ndng quan 1y cua B Tu phap;
- Quyét dinh sO 876/QD-TTPVHCC ngay 22/6/2026 cua Trung tam phuc vy hanh chinh cong
thanh pho Ha Noi vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc Thtra hanh vién, Danh
muc thu tuc hanh (;hinh bi bai bd linh vuc Thira phat lai thudc pham vi chirc nang quan ly cia So
Tu phap thanh phé Ha Noi.
3.2 Thanh phan hb so Bin chinh Bin sao
Vin ban dang ky hanh nghé va dé nghi cap
1 | Thé Thira hanh vién theo mau do B trudong X
Bo Tu phap quy dinh
01 4nh chan dung ctua Thura hanh vién c& 02
cm x 03 cm hodc ban dién tir anh mau c& 02
2 cm x 03 cm (trong truong hop thue hién truc X
tuyén trén moi trudng s6) chup khong qua 06
thang trudc ngay ndp ho so
3.3 | S6 lwong ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua

Cac chi nhanh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong




3.6 | Phi/Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Il:f‘e‘i‘l Théi gian Bidu mAw/Két qua
B1 | Nop hd so Negudi nop
ho so
Tiép nhan hd so dién tir, kiém
tra ho so:
Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bd
phan mot cira 1ap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra
két qua; Chuyen ho s0 cho co
quan ¢ thim quyen giai A _
quyét. (Chuyén dong thoi dén Trung tam HO, 80 t%leo e %'2’
Truong phong) phuc vu Giay tiép nhan ho so va hen ngay
B2 Truomg hop hé so chua diy hanh chinh \ tra két qua (mau so 01);
du, chinh xéc, cong chirc tiép cong 0"5 ngay Pbiéu yéu céq b6 sung, hoan thién
nhan huéng dan bo sung, lam vieC | h3 5o (mau sb 02);
h_oan' thién hd so theo quy Pbiéu tur Shfr)i’ tiép nhan giai quyét
dinh; h so (mdu s 03).
Truong hop ho so khong du
diéu kién giai quyét, cong
chre tiép nhan phai néu ro ly
do theo mau Phiéu tur choi
giai quyet ho so.
Trudng Hb so theo muc 3.2;
B3 | Phan cong xur ly ho so phong B?’ Phiéu kiém so4t qua trinh giai
trg' tu phap quyét hd so (méu sb 05)
Tham dinh h@g so: Cong chure N
giai quyét ho so tién hanh | Chuyénvien | o, Ho6 so theo myc 3.2;
B4 | xem xét, du thao van ban, | giai quyét ho lam 31@}(/: Phiéu kiém sodt qua trinh giai
trinh lanh dao Phong phé SO i quyét hd so (miu sb 05)

duyét.




Lanh dao Phong xem xét hd
so, trinh lanh dao So phé

Trudng hop hd so du didu kién:
+Hd SO,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Quyét dinh cip thé va Thé Thira
hanh vién.

B5 | duyét hoge ky van ban giai Lgﬁ%fg" OLngaylam | Truong hop ho so chua hodc
quyét (Trudng hop duoc ty - khong du diéu ki¢n:
quyén) + Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so;
+ Du théo Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so hodc Phicu tir
chodi tiép nhan gidi quyét ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so;
+ Quyét dinh cip thé va Thé Thira
hanh vién.
gg | Lanh dao So ky duyét van | . 4 oq | 01ngaylam | - Truong hop hd so chua hogc
ban hodc tra lai HS viee khong du diéu ki¢n:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién ho so hodc Phicu tir
choi tiép nhan gidi quyét ho so.
HO SO;
Hoan thién hd so, phét hanh thyen vién PhleA’u lilem soat qua trinh gidi
B7 vin ban giai quyét ho quyét ho so;
o/van thu L 4 1 - ; \
sorvan Quyet dinh cap thé va Thé Thua
hanh vién.
0,5 ngay
lam viéc
Cong chirc. s
giai quyéet ho Ho so;
B8 | Ban giao két qua giai quyét S.(Iy./ bai tqle,n Phiéu kiém soat qua trinh giai
rung tam quyét ho so;
phuc vu hanh . )
chinh cong Quy¢ét dinh cap thé va Thé Thura

hanh vién.




Trung tam

B9 ;Fr~a k\e‘;{ (A]}[l?hcihohciong gin; iu‘u phuc vu hanh Gg] i};‘aﬁlh ;] \Ql;]yeadmh cap thé va Thé Thura
rlr va két thtic ho so dién tir chinh cong anh vién.
4 Biéu miu

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin phong Chinh phu.

Mau TP-THV-10 ban hanh kém theo Thong tu’,sé 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 ctia B truong
B0 Tu phép huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé t0 chirc va hoat dong ctia van phong thi hanh an dan su, van phong Thira hanh vién.




TP-THV-10

(Ban hanh kém theo Théng #r s6 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN DE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE THUA HANH VIEN

Kinh guri: S& Tu phép

Vin phong thi hanh an dan sy (ghi tén bang chit in hoa): .........ccoovevveveeveeveeeenanae.

DA ChI U SO7 oo e et et e s

Dé nghi S¢ Tu phap dang ky hanh nghé va cap Thé Thira hanh vién dbi véi:

Danh sach Thira hanh vién dé nghi cip Thé 1an dau:

STT

Ho va tén

Ngay, thang, nam
sinh

Quyét dinh bo nhi¢m/bé nhi¢m lai
Thira phat lai/Thira hanh vién

Danh sach Thira hanh vién dé nghi cap Thé do thay d6i noi hanh nghé:

STT

Ngay, thang,

Ho va tén o,
° nam sinh

Quyét dinh bo nhi¢m/bé | Thé da dwgcchp
nhiém lai Thira phat  |(s0 thé; ngay, thang, nim cap;
lai/Thira hanh vién noi hanh nghe)

(Gtri kém theo van ban nay 1a Thé Thira phat lai/Thura hanh vién da duoc cép theo danh sach tai muc 2)

ey NQAY....... thang...... nam......
Trwéng vin phong thi hanh an dan sw
(ky, ghi r6 ho tén va dong dau)




7. CAp lai Thé Thira hanh vién (1.008928)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thim dinh va cép lai thé Thira hanh vién

Pham vi: Ap dung ddi v6i Thira hanh vién bi mét hoic hong thé Thira hanh vién, Vin phong Thira
hanh vién trén dia ban thanh pho; cong chirc S& Tu phap, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
cong chuc, nguoi lao dong.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cta Chinh phi quy dinh yé t6 chirc va hoat dong
ctua van phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thura hanh vién (Khoéan 4 bicu 13);

- Théng tu sd 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B trudng B Tu phap hudng dan chirc ning,
nhiém vy, quyén han ctia S& Tu phap thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thuge Trung uvong
Yél chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia Van phong Hoi1 dong nh?m dan va Uy ban nhan dan thudc
Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap (Picu 7);
- Thong tu §6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong B Tu phap huong dan thi hanh
Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc va hoat dong
ctua van phong thi hanh 4n dan sy, van phong Thua hanh vién (Mau TP-THV-11 Phu luc II);
- Quyét dinh sé 1444/QD-BTP ngay 09/6/2026 ciia Bo trudéng Bo Tu phap vé viée cong bd thi tuc
hanh chinh trong Iinh vuc Thtra hanh vién thu¢c pham vi chitc ndng quan 1y ctia B Tu phap;
Quyet dinh so 876/QD-TTPVHCC ngay 22/6/2026 ctuia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Thira hanh vién, Danh muyc tha

tuc hanh chinh bi béi bo linh vyc Thua phat lai thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tu phap
thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Ban chinh Bén sao

Van ban dé nghi cip lai Thé Thira hanh vién theo
mau do B9 truédng Bo Tu phap quy dinh

01 anh chan dung cua Thira hanh vién c& 02 cm x
03 cm hodc ban dién tir anh mau ¢& 02 cm x 03 cm
(trong trudng hop thuc hién truc tuyén trén moi X
truong s6) chup khong qua 06 thang trudc ngay
ndp ho so

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhéan ho so va tra két qua

Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

3.6

Phi/Lé phi




Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két qua
n A A 1A A A Gio hanh

B1 | Cong dan ndp ho so Cong dan chinh
Tiép nhan ho so dién t, kiém tra
ho so:

Trudng hop ho so du didu kién

giai quyét, cong chirc b phén

mot cira 1ap Gidy tlep nhan hd so

va hen ngay tra két qua;

Cl}uyén hé so cho co quan co

tham qﬂuyerf glal quyet,. Trung tam Hb so theo muc 3.2;

B2 (Chjgl;y;: n dong thoi dén Truong phu,c vu Elémh Phiéu kjém soat qua trinh giai
phong ‘ ‘ chinh cong | quyét hd so (mAu sé 05)
Truong hop ho so chua day du, 0,5 ngay lam
chinh xac, cong churc ti€p nhan VIEC
hqéng dan bd sung, hoan thién
ho so theo quy dinh;

Truong hop ho so khong du dleu
kién giai quyét, cong chirc tlep
nhan phai néu 0 1y do theo mau
Phiéu tur choi gidi quyét ho so.
Tr e Hb so theo muc 3.2;
~ ~ 0 1 1A ruon on , R
B3 | Phan cong xur ly ho so Bd tmguf phéﬁ Phiéu kiém sodt qua trinh giai
’ quyet hd so (mau so 05)
Trudng hop ho so du diéu kién:
+Hd so:
+ Phié'u’ kiém so4t qua trinh
giai quyét ho so;
+ Quyét dinh cap lai thé va The
Thim dinh hd so: Cong chirc N Thua hanh vién, Truong hop
he T, 1A YO Chuyén vién \ ho so chua hoac khong du diéu

Bg | i quyét ho so tién hanh xem oidi quyét hd 0,5 ngay Kién:

x¢ét, du thdo van ban, trinh lanh o lam viéc o

dao Phong phé duyét.

+ Ho so;

+ Phiéu kiém so4t qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so hodc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.




Lanh dao Phong xem xét hd so,

- Trudng hop hd so du diéu
kién:

+Hd so:

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Quyét dinh cap lai thé va The
Thtra hanh vién.

BS tri’nhvlﬁnhqdao So phé Aduyét h?é.c Lénl} dao O‘,5 ngé}y - Trudng hop hd so chua hoic
ky van ban giai quyét (Truong Phong lam viéc | khong du diéu kién:
hop dugc iy quyén) \
+ Ho so;
+ Phiéu kiém so4t qud trinh
giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so hodc
Phi€u tur choi ti€p nhén giai
quyét ho so.
HO SO;
Lanh dao S& ky duyét vin ban | . | oingay | Phicukiém sodt qud trinh giai
B6 . a1 Lanh dao S¢ R quyét ho so;
hoac tra lai HS lam viéc ) )
Quyeét dinh cap lai thé va Thé
Thtra hanh vién.
HO SO;
Hoan thién hd so, phét hanh van C;i;l!Jyen yleq PhleAu k:em soat qua trinh giai
B7 ban giai quyéet ho quyét ho so;
sofvan thu Quyét dinh cdp lai the va The
X Thira hanh vién.
0,5 ngay
Cong chitc lam viéc
glé/l gu}’? Pé Phiéu kiém soat qua trinh giai
\ . K Y A SO/ Dai1 dien uvét ho S0
B8 | Ban giao két qua giai quyet Trung tam quy .
phuc vu hanh Thé Thira hanh vién.
chinh céng
Trakét qua cho cong dan; luu trir Trung tam Gi0 hanh
B9 1A 1A 2 phuc vu hanh . Th¢é Thira hanh vién.
va két thuc ho so dién tir . N chinh
chinh cong

Biéu mau

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Van phong Chinh phu.

Mau TP-THV-11 ban hanh kém theo Théng tu s0 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 ctia Bo truong
B6 Tu phap huong dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé t0 chtrc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan sy, van phong Thira hanh vién.




TP-THV-11
(Ban hanh kém theo Théng #r s6 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ VANBANBENGHI
CAP LAI THE THUA HANH VIEN
Kinh gtri: S6 Tu phap........................
TOUBN A oo Gidi tinh:.....ccooevveieieieeee
Ngay, thang, nam sinh: ........... A e Qudc tich: .o,
) S6 Thé Can cude cong dan/ S6 Thé Can cudc/S6 dinh danh ca nhén: .................... Ngay, thang, nim
cap: ........ Jovouiid e NOTCAP: cevieeerie et (doi voi The Can cudce cong dan/Theé Can cude)
NOT RUIONE T ettt ettt nbe e nes
NOT G RIEN TA17 eevviiiiiiiiieeeeee et e e e e e et e e e e e e s esanaateeeeeeesesians
Dién thoai: ....oevvviiiiiiiieee Email (néu [470) TR R PR
Hién dang hanh nghé Thira hanh vién tai van phong thi hanh an dan sy ................
DA ChI tTU SO: weeeiiiiieiee et e e et e e e e e e e et
Di dugc cap Thé Thira phat lai/Thira hanh vién so: ................ Ngay cap: .......... e, T
Ly do dé nghi cap lai Thé Thira hanh VI8N:..........oooveveveieeeeeeeeeeeeeeeeee e

T6i xin chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam doan thyc hién day di cac quyén, nghia
vu cua Thira hanh vién theo quy dinh cta phap luat.

Xac nhén cia Trwéng van phong thi hanh &n <oy NQAY...... thang...... nam......
dan su vé viéc Thira hanh vién dang hanh nghé Nguoi dé nghi
tai van phong (ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi ré ho tén va déng dau)



