UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:1339/QD-UBND Qudng Ngdi, ngay 34 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh
m¢éi ban hanh; Danh muc thia tuc hanh chinh sira ddi, bo sung,
Danh muc thi tuc hanh chinh bai bé va Quy trinh noi b giai quyét
tha tuc hanh chinh thuge thAm quyen giai quyét cia
S& Ké hoach va Pau tw tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

~ Can cir Ludt T 6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bo‘ sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chirec Chinh phu va Ludt 16 churc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cuia
Chinh phii stra doi, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sira déi, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co che mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé sika doi, bo
sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thwc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théong tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B$ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Céin cit Quyét dinh s6 39/2020/QD-UBND ngay 29/12/2020 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin
mot cua dién tu tinh Quang Ngdi,

Can cw cac Quyét dinh cua B¢ truong B¢ Ké hoach va Dau tu: S6
1643/0D-SKHDT ngay 10/12/2021 céng bé thii tuc hanh chinh sira doi, b sung
trong linh vuc dau tw theo phwong thire déi tdc céng tw, dau thau thuéc pham vi
chitc ndng qudn 1y cua Bé Ké hoach va Pau tu; sé6 40/QD-BKHPT ngay
14/01/2022 céng bo thii tuc hanh chinh méi, sira doi, bé sung, bdi bé va hiy cong
khai trong linh viee dau tw bang von hé trg phdt trién chinh thirc (ODA) va vién
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trg khong hoan lai khong thuéc hé tro phdt trzén chinh thirc thudc pham Vi chuc
nang quan ly cia BS Ké hoach va Pau tu; sé 101 4/0D-BKHDT ngay 03/6/2022
cong bé thit tuc hanh chinh méi ban hanh, sira déi, b6 sung, thay thé, bai bo, hily
b, huy cong khai trong linh viee hé tro doanh nghiép nho va vira thugc pham vi
chitc ndng quan ly cua B Ké hoach va Pdu tu; sé 1330/0D-BKHPT ngay
26/7/2022 cong bé thii tuc hanh chinh sira doz b6 sung trong linh vuc thanh lgp
va sdp xép lai doanh nghzep do Nha nuée ndm gite 100% von dzeu l¢é thudc pham
vi chikc ndng quadn I ciia B6 Ké hoach va Dau tu;

Can cur Quyet dinh s6 1 325/QD—UBND ngay 30/12/2021 cua UBND tinh
phé duyét Dé dn hé trg doanh nghiép nhé va vira trén dia ban tinh Qudng Ngai
giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc 86 Ké hoach va Ddu tw tai T trinh s6 229/TTr-
SKHDPT ngay 21/9/2022.

QUYET DPINH:

. Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc tht tyc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh, Danh muyc TTHC stra d6i, bd sung, Danh muc TTHC bai

bd thudc thdm quyén giai quyét ciia S& K& hoach va Dau tu, cu thé nhu sau:

1. Danh myc TTHC méi ban hanh, Danh muc TTHC sira dbi, bd sung,
Danh muc TTHC bai bo tai Phu luc L

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC tai Phu luc IL
Dicéu 2. Trich nhiém cia cic co quan, don vi

1. S& Ké hoach va Pu tu chiu trach nhiém ding tai cong khai ddy du Danh
muc, ndi dung cu thé TTHC trén Trang thong tin dién ttr thanh phén cta S&, niém
yét cOng khai tai co quan; t1ep nhan va gidi quyét tha tuc hanh chinh theo dung
quy dinh; guri ndi dung cu the TTHC duoc cong bb dén Sé 'Thoéng tin va Truyén
thong dé thiét 14p 1én phan mém Chng dich vu cong - HE théng thong tin mét cira
dién tir ctia tinh va glti Vin phong UBND tinh dé theo d5i, kiém so4t néi dung
thuc hién.

2. Van phong UBND tinh thuc hién déng nhép cac TTHC duge cong bb tai
Quyét dinh nay vao Co s& dit lidu qudc gia vé TTHC.

3. S& Thong tin va Truyen théng chu tri, phéi hop véi S& K& hoach va Pau
tu Quang Ngal can cr Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir n6i by giai
quyét TTHC va ding tai cong khai ndi dung cu thé TTHC trén Cbng dich vu cong
— Hé théng thong tin mot cira dién ti cua tinh.

4. Cac s0, ban nganh cén ¢t chirc ning, nhiém vu dugc phan cong tai
Quyét dinh sb 1325/Qb-UBND ngay 30/12/2021 cua UBND tinh chiu trdch

- nhiém xay dung quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong Iinh virc hd
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trg doanh nghiép nho va vira dugc cong b tai Danh muc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh kém theo Quyét dinh nay; 16ng ghép vao ndi dung trinh cong bo Danh
muc va Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét ctia cac s&, ban nganh.

Piéu 3. Quyet dinh nay cd hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Danh muc
TTHC thudc thAm quyén giai quyét cia S Ké hoach va Pau tu tai Quyét dinh so
1556/QD-UBND ngay 08/10/2021 khong stra doi, bd sung tai Quyét dinh nay van
gilr nguyén hiéu luc thi hanh.

~ Didu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm doc céc s6, ban nganh va
t0 chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
CHU TICH

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Bo Ké hoach va Pau tu;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KTTH, CBTH; L M
- Luu: VT, TTHC(thv). CEAEG

‘Pang Van Minh



DANH MUC T
HANH CHINH S¥A
THAM QU %

1

Phu luc I

9 SUNG, DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO THUOC
T CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH QUANG NGAI

73 9/0OD-UBND ngay 30 /9/2022 cia Chu tich UBND tinh Qudng Ngai)

I. DANH MUC THU TUC CHYNH MOI BAN HANH
Tén thi tuc Thoi han Pia diém, Phi, 1¢ C Ghi chi
STT hanh chinh giai quyét cach thirc thye hién phi Cin cir phip 1y
I | Linh vue hd trg doanh nghiép nhé va vira
- Luat H3 tr¢ doanh | _, . .
~ , o nghitp nhd vi vim 6| L
HO trg tu van, Tiép nhin ho so vé'nhan 04/2017/QH14  ngay i nlian q s
cong nghé cho két qua gidi quyét tai 12/6/2017, upet b oo t%eo
doanh  nghi¢p Trung tdm Phuc vy - - Nghi dinh sd ?ﬂuyem vu  dugc
nhé va vura, ho . Kiém soat TTHC tinh, 80/2021/ND-CP ngay | A by S
’ .z | Trong thoi han 14| % A N \ : phdn  cong tai
trg phat trién < o A 1 2. |80 54 duong Hung 26/8/2021 cua Chinh X . f
A R ngay lam viéc ké tir X Z , ) 7 | Quyét  dinh SO
ngudn nhan luc, Khi nhan dd hd so 42 Vuong, thanh  pho Khé phit quy dinh chi tiét 1325/QD-UBND
1 |hd trg doanh|" & nhu chy ha Quang Ngii, tinh Quang " | v huéng din thi hanh | s
nghiép nhé va xuét nhu cau ho trg Nig#i iing hinh thive: mét sb didu cfia Ludt ngay  30/12/2021
vira khi nehiep | d0anhnghiépnhé va | o 5 = o T ha doanlh mahiay | €48 UBND tinh phé
ENP | (ira P P> 0 trg doanh nghicp duyét Dé 4n hd trg

sang tao va tham
gia cum lién két
nganh, chudi gia
tri

- Nop truc tuyén tai dia
chi:
motcuaquangngai.gov.vn

nho va vira;

- Thoéng tr sb
06/2022/TT-BKHDT
ngay 10/5/2022 cta Bo
truong Bo Ké hoach va
Piu tu huéng din mot

doanh nghiép nho
va vira trén dia ban
tinh Quang Ngai
giai doan 2022-
2025 va céc quy
dinh phéap ludt co




s0 diéu ciia Nghi dinh
s6  80/2021/NP-CP
ngay 26 thang 8 niam
2021;

- Quyét dinh sb
1325/QDb-UBND ngay
30/12/2021 caa UBND
tinh phé duyét Pé an
hd trg doanh nghiép
nho va vira trén dia ban
tinh Quang Ngai giai
doan 2022-2025 .

lién quan.

Thu tuc hd trg tu
van, hudng dan
hdé so, tha tuc

Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir

Nop hd so, nhén két qua
gidi quyét tai tai Trung
tam Phuc vu - Kiém soét
TTHC tinh, s6 54 dudng
Hing Vuong, thanh phd

- Luat H6 trg doanh
nghiép nho va vira;

Thudc thdm quyén
ticp nhén,

2 A 1 ‘ . o ., _|Khéng |- Nghi dinh s ,  xir Iy
chuyen d6i hd | ngay nhidn duoc hod I(\)Iug?%hlé\lngal, ;;ngéglézgﬁ 80/2021/ND-CP ngay cQa S& Ké hoach va
kinh doanh thanh | so thﬁc s &4 26/8/2021 ciia Chinh | Diu tu.
doanh nghiép - True tidp. ' | pht.

- Nop qua h¢ thong buu
chinh.
II | Linh vuc thanh lap va si xép lai doanh nghiép d6i véi doanh n hiép do nha nwée nim giiv 100% vén didu 1€
P P ghiep g
Thanh 1l4p doanh | - Trong thoi han 10 | Nop ho s0, nhén ket qua - Luit Doanh nghiép
nghiép do Nha | ngay lam viéc ké tir | gidi quyét tai tai S& Ké nam 2020.

3 | nuéc ng‘im gitr | ngay nhan dugc Ho | hoach va Péau tr thong | Khéng |- Nghi dinh s
100% von diéu | S0, cac co quan lién | qua cac cach thirc sau: 23/2022/NP-CP ngiy
1¢ do co quan dai | quan g vidn ban |- Théng qua hé thong 5/4/2022 cua Chinh

dién chd s¢ hiru

tham gia ¥y kién d6i

tiép nhin vin ban dién

phi v& thanh lap, sip




(Uy ban nhan
dan cdp tinh)
quyét dinh thanh
lap

véi cac ndi dung
thudéc pham vi quan
1y dén B6 K& hoach
va Piu tu dé tdng
hop va 14p bao céo
tham dinh.

- Trong thoi han 10
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén duoc y
kién ciia cic co quan
lién quan, B0 Ké
hoach va Pau tu lap
bdo céo tham dinh
va gui co quan dai
dién chu s& hiru.

- Co quan dai dién
chi s& hiru ra quyét
dinh thanh 14p doanh
nghi€p trong thoi
han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay dugc
Thi tuéng Chinh
phu phé duyét chu
truong.

tir e-office.

- Qua dudng buu dién
hoiic truc tiép tai tru s&
cO quan.

xép lai, chuyén doi s&
hiru, chuyén giao
quyén dai dién chu s&
hitu tai doanh nghiép
do nha nudc nam gift
100% von diéu 1¢.

Hop nhit, sép
nhép doanh
nghiép do Nha
nréc nim gitr
100% vén diéu
1€ do co quan dai
dién chu s& hiru

Trong thoi han 30
ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhin dugc Hd
so dé& nghi hop nhit,
sép nhdp, co quan c6
thim quyén quy
dinh tai Didu 15

Nop hd so, nhan két qua
gidi quyét tai tai Trung
tam Phuc vu - Kiém soat
TTHC tinh, s6 54 dudng
Hing Vuong, thanh phd
Quang Ngii, tinh Quang
Ngii thong qua cac cach

Khoéng

- Luit Doanh nghiép
nam 2020.

- Nghi dinh sb
23/2022/ND-CP ngay
5/4/2022 cua Chinh
phu.




(Uy ban nhén
dan cip tinh)
quyét dinh thanh
13p hodc dugc
giao quan 1y

Nghi dinh s
23/2022/ND-CP
thAm  dinh, phé
duyét H6 so va ra
quyét dinh hop nht,
sip nhdp doanh
nghi¢p.

thic sau:

- Truc tiép.

- Nop qua hé théng buu
chinh.

Chia, tach doanh
nghi¢p do Nha
nuéc nim  giit
100% vén diéu
1¢ do Nha nudc
nim gitt 100%
vén diéu 18 do co
quan dai dién
chi s¢ hitu (Uy
ban nhan dén cip
tinh) quyét dinh
thanh 18p hodc
dugc giao quan
Iy

- Trong thoi han 10
ngdy lam viéc ké tir
ngay nhin dugc HO
0, cac co quan li€n
quan gui van ban

tham gia v kién dbi

véi cac ndi dung
thudc pham vi quan
Iy dén co quan dai
dién chu s& hitu.

- Trong thoi han 10
ngdy lam viéc ké tir
ngay nhén dugc ¥
kién ctia cic co quan
lién quan, co quan
dai dién chu s hitu
lap béo céo thdm

dinh, trinh Thu
tuéng Chinh phu
xem xét, phé duyét
chu truong.

- Co quan dai diép
chu s& hitu ra quyét
dinh  chia, tich

No6p hd so, nhan két qua
gidi quyét tai tai Trung
tam Phuc vu - Kiém soat
TTHC tinh, sb 54 dudng
Hing Vuong, thanh phd
Quéang Ngii, tinh Quang
Ngai thong qua cac cach
thirc sau:

- Truc tiép.

- Nop qua hé théng buu
chinh.

Khoéng

- Luat Doanh nghi€p
ndm 2020.

- Nghi dinh sb
23/2022/ND-CP ngay
5/4/2022 cia Chinh
pht.




doanh nghiép trong
thoi han 30 ngay
1am viéc k& tir ngay
Tha tuéng Chinh
phi phé duyét chi
truong.

Tam ngiing, dinh
chi hoat dong,
chdm dut kinh
doanh tai doanh
nghiép do Nha
nuéc nim  giit
100% vén diéu
16 (do Uy ban
nhin din cép
tinh quyét dinh
thanh 14p hoic
giao quan ly)

Khéng qud 03 ngay
lam vi€c, ke tir ngay
nhén ¢ ho so hop 1€

Nop hd so, nhén két qua
gidi quyét tai tai Trung
tam Phuc vu - Kiém soat
TTHC tinh, sb 54 dudng
Hing Vuong, thanh phd
Quang Ngai, tinh Quang
Ngai théng qua cac cach
thirc sau:

- Truc tiép.

- Nop qua hé théng buu
chinh,

Khong

- Ludt Doanh nghiép
nam 2020.

- Nghi dinh sb
23/2022/ND-CP ngay
5/4/2022 cua Chinh
pht.

Giai thé doanh
nghi€p do Nha
nréc nam  giir
100% von didu
16 (do Uy ban
nhan dan cép
tinh quyét dinh
thanh 1dp hoic
giao quan ly)

Téi da khong qué 30
ngay lam  viéc,
ngudi c6  thim
quyén quyét dinh
giai thé cong ty
thanh 14p Hoi ddng
giai thé d& thim
dinh d& nghi giai thé
doanh nghiép

Nop hd so, nhan két qua
gidi quyét tai tai S& Ké
hoach va Piu tu thong
qua céc cach thirc sau:

- Thong qua hé théng
tiép nhdn vin ban dién
tir e-office.

- Qua duong buu dién
hodc truc tiép tai tru sé&
CO quan.

Khong

- Ludt Doanh nghiép
nam 2020.

- Nghi dinh sb
23/2022/ND-CP ngay
5/4/2022 chtia Chinh
phu.
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

STT

Ma sb
TTHC

Tén thi tuc
hanh chinh

* Pia diém, cdch thirc
thue hién

Tén VBQPPL,quy’dinh
noi dung sira doi, bo sung

Ghi chu

Linh vue dau

thiu Iira chon nha diu

tw

2.002283

Danh muc du 4n diu
tu cé sir dung dét do
nhi diu tr d& xuit
(d6i v6i du 4n khong
thudc dién chip thuin
chit trrong dau tu)

Nop hd so, nhan két qua giai
quyét tai tai Trung tdm Phuc
vu - Kiém so4t TTHC tinh, s6
54 dudng Hung Vuong, thanh
phd Quang Ngii, tinh Quang
Ngai thong qua céac cach thic
sau:

- True tiép.

Thong tu sb 09/2021/TT-BKHDT
ngay 16/11/2021 cua Bo trudng Bo
K¢é hoach va Pau tu huéng din lya
chon nhi ddu tu thyc hién du 4n
ddu tr theo phwong thic déi tac
cOng tu va dy an dau tu co st dung
dét

Thay t}~1é
bi€u mau

II

Linh vuc dau

tir bing vén hd tro' phét trién chinh thirc ODA, vén vay uu dai

1.008423

Lép, thAm dinh, quyét
dinh diu tr chuong
trinh, du 4n diu tur st
dung vén ODA, vbn
vay tu dai thudc thim
quyén ctia ngudi dirng
dAu co quan chu quan

Nop hé so, nhan két qua giai
quyét tai tai Trung tdm Phuc
vu - Kiém soat TTHC tinh, sd
54 dudong Hung Vuong, thanh
phé Quang Ngii, tinh Quéang
Ngai thong qua céac cach thirc
sau:

- Truc tiép.

- Nop qua hé théng buu chinh.

Nghi dinh s6 114/2021/ND-CP
ngdy 16/12/2021 ctia Chinh phu vé
quan 1y va st dung vén hd trg phat
trién chinh thirc (ODA) va vén vay
uu dai cia nha tai trg nudc ngoai;

Thay ddi cin
ctr phap ly va
thoi gian giai
quyét TTHC

2.001991

Lap, thAm dinh, quyét
dinh phé duyét vin
kién du 4n hd trg k§
thuét, phi du an

Nop hd so, nhan két qua giai
quyét tai tai Trung tdm Phuc
vu - Kiém soat TTHC tinh, s6
54 dudng Hung Vuong, thanh
phd Quang Ngii, tinh Quéng
Ngai thong qua cac cach thirc

Nghi dinh s6 114/2021/ND-CP
ngay 16/12/2021 cia Chinh phu;

Thay dbi can
cit phap 1y va
thoi gian giai
quyét TTHC
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Ma sb Tén thi tuc Pia didm, cach thirc Tén YBQPPL _quy dinh .
STT TTHC hanh chinh thwe hién ndi dung sira dbi, bd sung Ghi chi
sau: ]
- Truc ti€p. )
- NOp qua hé thong buu chinh.
Nop ho so, nhan két qua giai
A n s 1.4 | quyet tai tai Trung tim Phyc
;3. PRE dUCt K€ vy Kiém sodt TTHC tinh, s5 ,
hle.n chur orf trinh, du 54 dudng Hung Vuong, thanh | Nghi dinh s6  114/2021/ND-CP Thav ddi cin
4 2.002053 g phd Quang Ngii, tinh Quang | ngay 16/12/2021 cta Chinh phu; \ y f 1

an st dung vbn ODA, A L, , ctr phap ly
Ngai thong qua cac cach thirc

von vay wu dii, vén sau:

4o tng - Truc tiép. )
- Nop qua hé thong buu chinh.
Nop hod so, nhan ket qua giai

A n s 1.4 | quyét tai tai Trung tAm Phuyc
o, phe duyet XC| )" Kiém sodt TTHC tinh, s6 ,
chuone nh dur An 54 dudng Hung Vuong, thanh | Nghi dinh s6 114/2021/ND-CP Thav d& cin
5 2.002050 & pho Quang Ngii, tinh Quéng | ngay 16/12/2021 ctia Chinh phu; Y

s dyung vbn ODA,
vén vay wu dii, vén
d6i ing hing nim

Ngai thong qua cac cach thirc
sau: )
- Truc ti€p.

ctr phap 1y

- Nop qua hé théng buu chinh.
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO, HUY CONG BO

| M3 sb A \ ; Tén VBQPPL quy dinh
STT TTHC Tén thi tuc hanh chinh néi dung bii bé
I | Linh vue diu tw bing vén hd tro phit trién chinh thirc ODA, vén vay wu dai
Nghi dinh s6 114/2021/NP-CP  ngay
1 1.008411 Quyet dinh chu truong diu tu chuong trinh, du an thudc 16/12/2021 ctia Chinh ph;
thdm quyén cia ngudi dimg diu co quan chi quan
Trinh tu, thil tuc quyét dinh chi truong tiép nhan khoan h§ | Nghi  dinh s6  114/2021/ND-CP  ngay
2 1.008412 | trg ngan sach chung do Uy ban nhén dén cAp tinh 12 co quan | 16/12/2021 ctia Chinh phi;
chi quan
. . o . o . . x|Nghi dinh s§ 114/2021/NDP-CP ngay
3 1.008418 Trinh fl_I, t’hu tu,c quyetmdmh chu truong ti€p nhan khoan ho 16/12/2021 ctia Chinh phu;
trg ngén sach c6 muc tiéu
II | Linh vuc hé treg' doanh nghiép nhé va vira
- Luat Hb trg doanh nghiép nho v vira;
4 2.002003 Thu tuc d& nghi hd tro st dung dich vu tu vn - Nghi dinh 56 39/2018/ND-CP ngay 11/3/2018

cia Chinh pht vé huéng din Luat H3 trg

doanh nghiép nho va vira.




A

PhuftucII
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC

- Khi chuye S glay Chuyen day du Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua
(Mau s6 01 - Quyét dinh sé 1179/OD-UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh). Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu s6 04 - Quyét dinh sé 1179/0P-UBND ngay
21/12/2018 ciia UBND tink) va kém theo hd so cta cong dan (trong quy trinh viét gon
la “Ho so™).

- Khi phan cong xtr Iy hd so, chuyén tiép hd so tir bd phén nay sang bd phén khac
xu ly: Phai ky, ghi rd t€n ngudi phén cong/nguoi chuyén tiép, nguoi nhén trén Phiéu
klem soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04) Dong thoi, phai xu 1y phan cong/chuyen
tlep trén phan mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
(Mau 04).

- Xir Iy viéc dirng gidi quyét hé so:

+ Truc‘mg hop hd so con thiéu thong tin, chwa day du, chua hop 16: Trong thoi han
khong quéa 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so tir Trung tdm Phuc vu - Kiém
soat thu tuc hanh chinh tinh Quéang Ngéi chuyén den (tai buwéc B4) phai ban hanh
Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so theo dung miu (Mdu sé 07 - Quyét dinh sé
1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh). trir truong hop phat sinh bd sung
h6 so theo quy dinh phép luat din ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao
tra hd so khong gidi quyét (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6 1179/0P-UBND ngdy
21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau s6 07, Mau sé 08: Lanh dao co quan, don vi
c6 thAm quyén dang truc tiép xir 1y, thdm dinh tai cac budc cia quy trinh giai quyet cac

thi tuc hodc iy quyén cho co quan, don vi cap dudi cé thAm quyén truc tiép ky ban
hanh théng bao.

- Quy wéc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau sb 01”.

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau sb 04",

+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu - Kiém soat thi tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, viét tat la:
“Trung tam”.

+ S& K& hoach va Pau tu, viét tt 1a: “Sé KHDT”
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I. LINH VU'C HO TRQO DOANH NGHIEP NHO VA VUA
1. HG tro tw van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd tro' phat trién
nguodn nhén lwe, hd tro doanh nghiép nho va vira khéi nghiép sang tao va tham gia
cum lién ket nganh, chuoi gia tri

Thoi han gidi quyét:
Trong thoi han 14 (muoi bdn) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan di hd so hop 16

Cac buoc Noi dune cone vide Pon vi/nguwoi | Thoi gian | Két qua thue
thwe hién : g cong vi¢ thue hién thuc hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép ’ :1;4423 :g 8411
nhan ho so. | T6 chic, ca e '
B;I. Noép | - Nh‘ap duA 11¢u;thong tin ho nlian , 7 Tronggid |- Hé théng
ho so so vao phan mem. Cong chuc cua g . A : A
: 5 o 1A 5 L e N hanh chinh |théng tin mot
- Quét scan va luu trit ho so | S& tai Trung tim N T
didn ti cua dién tir duoc
1en b cap nhat di lidu.
o ) Cong chirc cua
B2. thu};en I}o SO V(glay,, d}en Sfr tai TrungA tdm L - MBu sé 01.
Chuvé tir) vé Phong Déang ky kinh | ban giao ho so | 04 gi& lam - M3u sb 04
WA e | doanb/thuoc S& K& hoach | cho nhan vién viée b e
va Pau tu Buu chinh '
chuyén
Lanh dao Phong Ding ky
kinh doanh/thu¢c S¢ Ké
.z | hoach va Pau tu kiém tra, | Ldnh dao Phong
B3. Kiém n A ~ <n o ’ . X J4
tra. ohan phéan cong cho chuyén vién | Pang ky kinh 0d ey B | Mau s6 01.
radeee 0 S doanh/thuge 8o |~ B ET |- Mau 56 04.
ha sg0’ Y| Trén phicu kiém soat qua | K& hoach va ‘ - H6 so.
trinh giai quyet ho so (Mau | Dau tu
s64).
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong Ding - Mau s0 01.
ky kinh doanh/thu¢c S& K€ | Chuyén vién - Mau s6 04.
hoach va Pau tu thyc hién: | Phong Dang ky - Miu s6 07
B4: Xir ly | + Kiém tra, tham muu xur | kinh 10 ngay lam | (néu co).
ho so ly, tham dinh hd so theo do’anh/thucf)c S& viéc - Ho so.
quy dinh hién hanh. K@ hoach va - Du théo van
+ Trinh lanh dao phong | Pau tu ban/quyét dinh
xem xét. hd trg
BS. Xem|;.ih dao Phong Ding ky | Lanh dao Phong ~Mdu 56 01.
xét ho so, |, . d - 5" r k| Eoe _r - Méu s6 04.
& ~ kinh doanh/thugc S¢ K€ | biang ky kinh . A
trinh lanh s A y " . | 02ngaylam |- Ho so.

a .. | hoach va Dau tu xem xét, | doanh/thudc Sé& . , g
ao So, | . ~ . X X 5 viéc - Du thdo vin
. trinh 1anh dao S¢, nganh | KEé hoach va 2 X )
nganh, hé duvét Piu tu ban/quyét  dinh

don vi P yet ho trg
B6:  Phé | Lanh dao S¢ Ké hoach va | Lanh dao S¢ K& | 01 ngaylam |- Maflu s0 01.
duyét ho | Pau tu phé duyét ho so | hoach va Pau tu viéc - Mau s6 04.




Jig chuyén két qua cho Trung -Hb so

tdm - Vin ban/quyét

dinh hd trg

- Két thiic hd so trén phan

mém mdt cira dién ti.

- Tra két qua cho td chirc, - Tra két qua.
B7. Tra |canhin. Céng chic S&| Tronggid |- Thu lai Mau sb
két qua - K¥ x4c nhan viéc nhén | tai Trung tAm hinh chinh | O1.

két qua trén Mau sb 04.
- Moi t6 chirc, cd nhan
danh gia m{rc d§ hai 1ong.
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2. Thi tuc hd tro tw vin, hwéng din hd so, thi tuc chuyén ddi ho kinh doanh
thanh doanh nghiép

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hé so

Cic buée Noi dung cong viée Pon vi/nguoi thwe | Thoigian | Két qua thue
thue hién : : hién thure hién hién
- Méu s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, - Mau s6 04.
tiép nhén ho so. 2 o4 g 1A - Ho so.
B1. Nop hd |- Nhap dit liéu thong tin ggrfhughsg n;‘gn%ai Trong oy |- HE  théng
SO’ h6 so vao phdn mém. T mf ‘Am | hanh ih%nh thong tin mot
- Quét scan va hru trit ho g crta dién tr
so dién tir. dugc cép nhat
dit liéu.
o ) Cong chac tai o
z | Chuyén ho so (gidy, dién | Trung tdm ban giao ‘s 13 - Mau s6 01.
Eg .thuyen t) vé phong Ping ky|hd so cho nhin 04 %icéy(}am - M:flu s6 04.
kinh doanh/S& KHDT vién Buu chinh : - Ho so.
chuyén
Truong Phong Ding ky
kinh doanh kiém tra, phin
B3. Kiém | cong cho chuyén vién xir Lanh dao phon - Mau sb 01
tra, phén |ly. y 20 PRONE | g gio lam quse
A . s n A g2 ., | Pang ky kinh . - Mau s6 04.
cong xir ly | - Trén phiu kle'm soat doanh viéc _Hb so
ho so qua trinh gidi quyet ho so )
(Mau sb 4).
- Trén phan mém.
Cpuy.én vién Ph(‘)r}g Dang - MBu sé 01
| &y danh doanb K€m 13, | oy oo iy Phong . |-Miusb04.
B4: Xt ly |tham muu xI ly, thdm Din ky kinh 01 ngay lam | Miu s 07
hd so djnh b so theo quy dinh | - ani viéc 5t c6)
hién hanh. Trinh l&nh dao “Hb so
phong xem xét )
Truéng Phong Ding ky . \ x X
BS5. Phé | kinh doanh xem xét, phé ’fl‘)l:uong , Plggﬁ 01 ngaylam |~ ﬁgu 2 8411
duyét hd so | duyét hd so. Chuyén két dng  ky viéc - au SO T
X A doanh - H6 so.
qua cho Trung tim.
- Két thiic ho so trén phin
mém mot cira dién tir.
- Tra két qua cho td chir, - Tra két qua.
B6. Tra két | ca nhan. Cong chic S& tai| Tronggid |- Thu lai Miu
qué - Ky x4c nhén viéc nhan | Trung tAm hanh chinh | s601.

két qué trén Mau sb 04.
- Moi td6 chitc, cd nhén
dénh gid mic do hai l1ong.
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~IL LINH VUC THANH LAP VA SAP XEP LAI DOANH NGHIEP POI
VOI DOANH NGHIEP DO NHA NUGC NAM GIU 100% VON BIEU LE

1. Thanh 13p doanh nghiép do Nha nudc nim giir 100% von diéu 1é do co
quan dai dién cha sé hiru (Uy ban nhin dan cip tinh) quyét dinh thanh lap

Thoi han gii quyét:

Trong thoi han 10 (muoi) ngay Jam viéc ké tir ngay nhan duoc HO so, céc co
quan lién quan gui vén ban tham gia y kién d6i véi cac ndi dung thude pham vi quan 1y
dén Bo Ké hoach va Péu tu dé tdng hop va 14p bao cao tham dinh.

sgéiotlcl?rcc Noi dung cong viéc bon vi/ngudi Thoi gian Két qua thuwe hién
hién : g cong Vit thure hién thue hién q : :
. - Huong d?}n, kiém tra, | T6 chtc, ca - M.’rflu sc“} 01.
B1: Nop hé | tiép nhan hd so; nhén, cong chic | Trong gid |- Mau so 04.
SO - \Quét scan va luu trit | tai S{) Ké hoach | hanh chinh |- Ho so.
ho so dién tir. va Pau tu
] Chuyén ho so (gidy, X
B2: . |dién tw) cho Lanh dao | . .. . | O4giolam | 1M2us0OL
Chuyén ho \ g o1 Cong chuc S¢ A - Mau s6 04.
- Phong DPiang ky kinh viée 3
so -Ho6 so.
doanh
B3: Phan | -onf deo Phong Dang |y . 400 phong -
N . v, | ky kinh doanh phén| . S 04 gid lam
cong xiv ly | ~ .. | Dang ky kinh A A
A cong cho chuyén vién viéc H6 so
ho so Xt 1§ doanh
Chuyén vién Piang ky x £
kinh doanh thyc hién: -Mau s 01.
- Mau s6 04
+ Kiém tra, tham muu X X £
o 1 LA . A A A - Mau s6 07 (néu
B4: Kidm | X¢ 1y, tham dinh ho so | Chuyén vién c6)
PO g0 quy dinh hién | Pang ky kinh| 04 git lam ;
tra, xir ly| .. 2 10 1A A - Ho so.
A hanh. doanh xu 1y hd viéc T
ho so . 14 - Du thdo cac van
+ Tham muu van ban | so ban

lay kién y kién goép y
cia cdc co quan lién
quan.

- Van ban co lién
quan (néu co)

© xem xét

dé nghi t6 chire, ca

B5: tham | Cac co quan lién quan
gia y | tham gia ¥ kién gép v |Cac co quan, | 03ngiylaim |Vin ban ¢ kién
kién/thAim |va gii vé So KHDT | don vi lién quan viée thim dinh
dinh theo yéu cu
- Kiém tra hd so, du
Bé6: tépg thao cac van ban;
hop ¥ kién, | - Téng hop ¥ kién thdm . . -M3iusé 01
xt If hé so | dinh. Trinh linh dao | C0WYeR VD04 s tam |- Miu s6 04,

X ~ N . Pang ky kinh o .
~trinh 1anh | phong xem xet . | doanh viéc -Vanban gopy ...
“dao phong | LUU Y: Néu ¢6 ¥ kién | “°2 - Ho so

cia co quan lién quan




nhén hoan thién lai hd
so; S& K& hoach va
Pau tu s& tdng hop va
c6 vin ban dé nghi tb
chitc, c4 nhidn hoan
thién va giri lai hd so.

- Kiém tra hd so, du -M%u sé,Ol.
B7: Xem | thdo cac vén ban; - Mau 6 04
xét ho so, |- Néu dong y: trinh { Ldnh dao Phong 04 oid im |~ HG6 so.
trinh lanh lénh’dao S& xem‘xét. Déng ky kinh %iéc - Du thao céic van
dao S6 phé | - Néu khong dong y: | doanh : ban.
duyét chuyén lai chuyén vién - Vén ban co lién
X ly. quan (n€u cd)
Kiém tra ho so, du thao o
cac van ban: - Mau s6 01.
- Néu doéng y: Ky vao - Méu s6 04
.| du thdo vdn ban va R - Ho so.
B3: n }) he chuyén van thu. Lanh dao S¢& 04 glo lam Céc vin ban co
duyét ho so £ R A . viéc ‘n
- Néu khong dong y: lién quan.
chuyén lai 1anh dao
Phong chuyén mén dé
Xt ly
s e MiashoL
BY: Giri hd | 5 > ~ore G4t | - MBusb 04
.~ | ho so. o 04 gid lam A
SO’ lién Pe 1A " A Vin thu A - Ho so.
thén - GUri hd so lién thong viéc . Chc vin bin cé
g cho Van phong UBND lia
ién quan.

tinh

Tiép nhin, luin chuyén va xit Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B10: Tiép | Van thu nhin hd so.,, S

A 42 A 1A " x| Vin thu Vin ox 1 A
nhin ho so | lién thong, ludn chuyén hon UBND 04 gio lam |- Ho so. ]
tai Trung | vé Vin phong UBND phong viéc - Phiéu chuyén.
A , X s tinh
tam tinh d€ xir 1y
B11: Phén | Ldnh dao Vin phong | Linh dao Vin 04 ois 1am |- Phifu chuvén
cong xir 1y | UBND tinh phan céng | phong UBND &9 ; yen.
A 1 LA , viéc - Ho so.
ho so xur 1y ho so tinh
B12: Xir ly | Phong chuyén mén |Phong chuyén | 01 ngaylam
hoé so tham muu x1¥ 1y mon viéc

Lanh dao Van phong| |

. ~ | UBND tinh phé duyét, | Linh dao Vin o 1a Du thao cac vin ban
B13: Phe | ik lanh dao UBND |phong UBND| O4&01m | b UBND tinh
duyét ho so | , . % | e viéc

tinh xem xét, quyét|tinh
» dinh

Bld: Xem |~ h dao UBND tinh | Linh dao _ .| Van ban d& nghi
xét, quyét cem xét. quvét dinh UBND tinh 01 ngaylam |cia UBND tinh.
dinh hd so >, qUYeL Al vide - Chc giby to khac
B15: Phat |- Vian thu Vin phong | Vin thu Vin

cod lién quan (néu




hanh két
qua  gidi
quyét

UBND tinh vio s6 vin
ban, déng déu, luu trix
hd so.

- Giri vin ban d& nghi
(hd so kém theo) cua
UBND tinh cho B Ké
hoach va Pau tr

phong UBND

cd).
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2. Hop nhit, sap nhip doanh nghiép do Nha (] nim gii 100% von didu 18
do co' quan dai dién chi sé hitu (Uy ban nhin din cap tinh) quyét dinh thanh 1ap
hodc dwgc giao quan ly

Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 30 (ba mum) ngay lam viée, ké tir ngdy nhén dugc Hb so dé nghi
hop nhét, sap nhép, co quan c6 thim quyén quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh sb
23/2022/ND-CP thdm dinh, phé duyét Hd so va ra quyét dinh hop nhat, sap nhap doanh

nghiép.

So d0 cac

. A n o Pon vi/nguwoi Thoi gian I on
blr(lrlgétlin.rc Noi dung cong viéc thure hign thue hién Keét qua thue hi€én
' ~Huéng din, kiém tra, “Maus§ 01,
tiép nhén ho so. 2 . , - Mau s6 04.
TO chic, ca A
s |- Nhdp dir liu théng o ... |-Hoso.
B1: Nop ho tin hé so vao phin nhén. Trong gio ) Heé théng théng tin
S0 PRI Cong chirc S&| hanhchinh | .Y SORS thONg
mém. tai Trung tAm mot cta dién tur

- Quét scan va lwu trir | © dugc cép nhat dir

ho so dién tir. liéu.
Chuyén hd SO (gidy, ggrzfi ’1??11: ,[(2;3 o
B2:  |dién t) vé Phong ban gizo ﬁg@, so| 0d4eislam |- Mau s6 01.
Chuyén hd |Piang ky  kinh £1a0 10 8 glo - MAu sb 04.
cho nhidn vién viéc A
SO’ : doanh/thudc S¢& K& , -Ho6so.
s oA Buu chinh
hoach va Pau tu 2
chuyén
Lanh dao Phong Péng
ky kinh doanh/thude
Sc"{ K& hoach va Pau tu | Lanh dao Phong
B3: Phin liém tra, phin cong|Dang ky Idnh| o0 o | vay s 01,
cong xi ly | cho chuyén vién xt Iy. | doanh/thudéc Sé& A %z
; n A 1R . £ \ viéc - Mau s6 04.
ho so - Trén phiéu klem,soa‘t K& hoach va - Hb so
qua trinh giai quyet ho | Dau tu 080
so (Mau sd 4)..
- Trén phin mém.
Chuyén vién DPing ky Xz
kinh doanh thirc hién: ) Ma:u S0 01.
.2 - Mau s6 04
+ Kiém tra, tham muu - Miu sé 07 (né
B4 Kibm | XU 1> thdm dinh hd so | Chuyén  vién ) !
" on 1o |theo quy dinh hién| Pang ky kinh| 03 ngay lam 3
tra, xir ly h 1 LA o - HO so.
2 anh. doanh xir Iy ho viéc i .
ho so + Tham muu vin ban | so Du thdo cac vin
14y kién ¥ kién gép ¥ ban. .

. A - Van ban cé lién
cia cac co quan lién quan (néu c6)
quan.

B.S: than} Cac o quan .1;1 o quan | ~ae o quan, | 10ngaylam |Van ban ¥ kién
gia | tham gia ¥ kien gbp ¥ don vi li€én quan viéc thim dinh
kién/thim | va gti vé S& KHDPT Hend - -




dinh theo yéu cau
- Kiém tra ho so, du
thdo cic vin ban;
- Téng hop ¥ kién thdm |
. dinh. Trinh lanh dao ‘
B6: tong | phong xem xét | )
hop ¥ kién, | LUU Y: Néu c6 y kién Chuyén  vién | |Mauso01
xir 1y ho so | ciia co quan lién quan Pang ky kinh 03 ngay lam |- Mau so 04.
trinh lanh | d€ nghi t0 chuc, cé do angil viéc - Vanban gép y ..
dao phong | nhan hoan thién lai ho -Hé so
xem xét so; S& K& hoach va
Piu tur s& tdng hop va
c6 vin ban dé nghi tb
chitc, cd nhidn hoan
thién va giri lai hd so.
- Kiém tra hd so, du - MAu s6 01.
B7: Xem | thdo cic van bén; - M?lu s6 04
xét hé so, |- Néu ddng ¥: trinh | Lanh dao Phong 01 ngay lim |" Hb so.
trinh l4nh | lanh dao S¢ xem xét. bang ky kinh vide - Dy thdo cac vén
dao S& phé | - Neu khong dong y: | doanh i ban.
duyét chuyén lai chuyén vién |- Van ban cé lién
X ly. quan (néu cd)
Kiém tra ho so, du thio
cac vin ban: - MAu s6 01.
- Néu déng ¥: Ky vao - Méu s6 04
. | du thdo van ban va \ - H6 so.
BS: Phe| . én van thy. Lanh dao S& Olnmgaylam | "o " an ban 6
duyét ho so £ R A ; ViEc -
- Néu khoéng dong y: lién quan.
chuyén lai lanh dao
Phong chuyén mén dé
xu ly
- Vin thu vio s6 vin -M3ius6 01.
B9: Giri hé | ban, déng déu, luu trit 04 giolam |- Mu 56 04
so’ lién | ho so. Vin thu ca | - H6 so.
théng - Gtri hd so lién thong viee - Céc vin ban cé

cho Trung tdm

lién quan.

Tiép nhin, ludn chuyén va xit Iy hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B10: Tiép | Trung tdm nhén ho so

nhin ho so'| lién thong, luan chuyén | .. 04 givlam |-Hoso.

tai Trung | vé Vin phong UBND & viéc - Phi€u chuyén.

tim tinh dé xit Iy

B11: Phén | Lanh dao Vén phong | Ldnh dao Vin 04 i I3 - Phiéu chuvd

cong xir ly | UBND tinh phén cong | phong UBND 810 1am you CAyen.
A " 17 1A ) viéc - H6 so.

ho so xur 1y ho so tinh

B12: Xir ly | Phong chuyén mén |Phong chuyén | 4,5 ngaylam

hd so tham muru xr 1y mon viéc

Du thado cac vén ban
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Lanh dao Vin phong ctia UBND tinh
. ora | UBND tinh phé duyét, | Linh dao Vin 1y
333,'3 t h(}: ls‘(‘; trinh lanh dao UBND | phéng UBND | - nf%ilam
ye tinh xem =xét, quyét|tinh i

dinh

vét. quyde|LAmh dao UBND tinh |Lanh  dao

dinh hd so xem xé€t, quyet dinh UBND tinh - Quybt dinh cia
- Van thu Vén phong 02 neav im UBND tinh.

B15: Phat | UBND tinh vao sb van | . ; gay - Céc gifly to khac
. £ , . £ . |Van thue Vin viéc . yen £
hanh két | ban, déng dau, luu trit \ c6é lién quan (n€u

. cre | LA phong UBND .
qua  gidi |héso. finh cd).

quyét - Chuyén két qua giai
quyét cho Trung tdm
B16: Trung tim nhin két

chuyén két

qud gidi quyét; ban

Trung tam

01 ngay lam

Vin ban cia UBND

qua  giai | giao cho Quay tiép viéc tinh
quyét nhén cua S&

- Két thic hd so trén

phdn mém mdt clra

dién tur.

- Tra két qua cho to
ket qua Y y c | tai Trung tdm hanh chinh d

nhan két qua trén Mau
sb 04.
- Moi td chue, c4 nhan
danh gid mtc do hai
1ong.

chire, ca nhan.
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3. Chia, téch doanh nghi¢p do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 1¢ do Nha
nuée nam gik 100% von diéu 1€ do co quan dai dién chi s hiru (Uy ban nhén dén
cap tinh) quyet dinh thanh lap hoiac dwgc giao quan ly

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Hb so, cac co
quan lién quan gt van ban tham gia y kién dbi véi cac ndi dung thudc pham vi quan ly
dén co quan dai dién chu s& hiru.

~ So do cic Pon vi/nguoi Thoi gian x
! blr(lrlgét;luc No6i dung cong viéc thl.rc. hién thwe hién Keét qua thwc hién
. - Huéng dan, kiém tra, - MAu s6 01.
ti€ép nhén ho so. 2 . , - Mau s6 04.
. |- Nhap dir ligu thong | L0, ©huc, ca . |-Hbso.
B1: Nopho | o 18 so vao phan | 2PAD Trong 810 | ya 1héng thong tin
so ; PR | cong chitc S&'| hanhchinh | v ong tong
mém. tai Trune tim mot cira dién tir
- ‘Quét scan va luu trit | g duoc cép nhat dir
ho so dién tir. liéu.
Chuyin 16 o (a0, e o -
B2: dign td) v& Phong| o fé ol 0 ety |- Miusd oL
Chuyén hd |Dang  ky  kinh g1ao 1o 8 810 - MAu s6 04.
A , z | cho nhan vién viéc A
SO doanh/thuéc So& Ké , -Ho so .
L A Buu chinh
hoach va Dau tu 2
chuyén
Lanh dao Phong Dang
ky kinh doanh/thudc
S¢ Ké hoach va Pau tu | Lanh dao Phong
B3:  Phin |kiem tra, phin cong|Pang ky kinh| o4 oioa | MEwsé 01,
cong xir 1y | cho chuyén vién xtr ly. | doanh/thudc Sé& A % Z
A A - X : A , £ \ Vvicc - Mau s6 04.
ho so - Trén phi€u kiém soat | K& hoach va _Hb so
qua trinh giai quyét hd | Pau tu '
s0 (Mau s6 4)..
- Trén phén mém.
Chuyén vién DPang ky % £
kinh doanh thyc hién: - Mauso 01
X - Mau s6 04
+ Kiém tra, tham muu X £ y.
N N A A A - Mau s6 07 (néu
B4: Kidm | XU 1y, thdm dinh ho6 so | Chuyén vién c6)
o, |theo quy dinh hién | Pang ky kinh| 04 gio lam \
tra, xt 1y |, 1 1A A - Ho so.
N hanh. doanh xr 1y ho viéc \ , -
ho so . 1 - Dy thado cac van
+ Tham muu védn ban | so .
liy kién vy kién gop ¥ ban. .
S " - Van ban c¢d lién
clia cac co quan lién L.
quan (néu co)
quan.
'B5:  tham | Cac co quan lién quan
- gia y | tham gia ¥ kién gép y | Cac co quan,| O3 ngaylam |Van ban y kién
]klen/tham va gui vé S0 KHDT | don vi lién quan viéc tham dinh
~dinh theo yéu cau
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- Kiém tra ho so, du
thdo cac vin ban;

- Téng hop ¥ kién thdm
dinh. Trinh 13nh dao

B6:  tdng | phong xem xét o
hop ¥ kién, | LUU Y: Néu c6 ¥ kién Chuve . - Méu s6 01
xit Iy hd so | chia co quan lién quan Bvuyen e I gidlam |- Miu s6 04.

\ ~ A SR . . | Pang ky kinh oA . 1 o2
trinh lanh | & nghi t6 chwe, cd doanh viéc - Vanban gép y ...
dao phong | nhan hoan thién lai ho - HO so
xem xét so; S& Ké hoach va

Pau tr s& téng hop va
c6 vin ban d& nghi tb
chtc, ca nhin hoan
thién va giri lai hd so.
- Kiém tra hd so, du - Mau 56,01.
B7: Xem | thao cac vin ban; - MAu 56 04
xét hd so, |- Néu dbng ¥: trinh | Linh dao Phong 04 ois am |- HOo so.
trinh lanh | 1anh dao S& xem xét. Ding ky kinh £l - Dy thdo cac vin
dao S& phé | - Néu khong ddng ¥: | doanh Viee ban.
duyét chuyén lai chuyén vién - Vén ban co lién
xur ly. quan (néu cd)
Kiém tra hé so, dy thao
cic vin ban: |- Mau s 01.
- Néu dbng ¥: Ky vao - MAu 56 04
.| du thao vin ban va . 1a - Ho so.
BS:A }) he chuyén vin thu. Lanh dao S¢ 04 819 lam ) Céc vian ban cé
duyét ho so 1 n A , viec .
- Néu khdéng dong y: lién quan.
chuyén lai 1inh dao
Phong chuyén mén dé
xu ly
- Vian thu vio sb6 vin - Mau s6 01.
BY: Giti hod | ban, dong dau, hvu trit 04 oty lam |- Mau s6 04
so lién | hd so. Van thu 89 - Hb so.
théng - Giri hd so lign théng viee - Céc vdn ban cb
cho Trung tdm lién quan.

Tiép nhin, ludn chuyén va xit Iy hé so lién thong tai Van phong UBND tinh

B10: Tiép | Trung tAm nhan hé so

nhan hé so lién thong, luén chuyén Trune tAm 04 givlam |- Hd S0. 7

tai Trung | vé Vian phong UBND & viéc - Phiéu chuyén.

tim tinh dé xir Iy

B11: Phéan | Lanh dao Van phong | Ladnh dao Vin . .4 2

cong xir Iy | UBND tinh phan c6ng | phong UBND 04 &19 lam - Plileu chuyeo.
X " 1 1A , viéc - H6 so.

ho so xr 1y ho so tinh

B12: Xir Iy | Phong chuyén mon |Phong chuyén| 01 ngaylam

hd so tham muu x1 1y mon vi€c D thio cAc vin ban

B13: Phé|Léanh dao Vén phong|Lanh dao Vin| 04 gio lam 12 UBND tinh

duyét hd so | UBND tinh phé duyét, | phong UBND viéc cua
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trinh 1dnh dao UBND | tinh
tinh xem xét, quyét
_ dinh

S q’lf;g; Lanh dao UBND tinh | Lénh dao
din,h ha so | XER x€t, quyet dinh UBND tinh _ Van ban d& nghi

- Van thu Vén phong 01 nedv lam ciia UBND tinh.
B15: Phat | UBND tinh vao sb van | . _ 83y - Chc gidy to khéc

X £ . . % - 1 Vian thue Vian viéc . qea £
hanh ket | ban, déng déu, luu trit | ., c6 lién quan (néu
- cae | 1A phong UBND .

qua  gidi |hdso. tinh co).
quyét - Chuyén két qua giai

quyét cho Trung tam.
B16: Trung tim nbén két
chuyén két | qua giai quyét; ban Trune tAm Trong gid | Vian ban cia UBND
qua  gidi | giao cho Quay tiép & hanh chinh |tinh
quyét nhén cua S¢;

- S& gui van ban lay v

kién (vd hd so kém

theo) cia UBND tinh

cho B6 K& hoach va

Dau tu, Bo Tai chinh,

B4 quéan 1y nganh

- Két thic ho so trén ,
B17: Tra g}{antﬁmem mot  cua Cong chiic S& Trong gi¢ _zhl,l %{a} Ma171 SEOIE
két qua en tai Trung tdm hanh ohinh |-, 1¥@ ket qua cho 10

- Tra két qua cho b
chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc
nhin két qua trén MAu
56 04.

- Mbi 6 chirc, c4 nhan
danh gid mtac d6 hai
1ong.

chirc, ca nhéan.,
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4. Tam ngirng, dinh chi hoat dong, chz"lom dirt kinh doanh tai doanh nghiép do
Nha nwéc nam giir 100% von dieu 1€ (do Uy ban nhin dan cap tinh quyét dinh
thanh 1ap hoac giao quan ly)

Thoi han giai quyét:

Khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 18.

két qua trén Mau sb 04.
- Moi t0 chirc, c4 nhan
danh gid muc d6 hai long.

Cac buée Néi d n i8c Pon vi/nguwdi thee | Thoi gian | Két qua thuc
thwe hién p1 GUng cong vie hién thue hién _hién
- Mau s0 01.
- Huéng dan, kiém tra, - Méu s6 04.
tiép nhan ho so. R - Ho so.
B1. Nop hd |- Nhap dit liéu thong tin | 0 CIC canhan. . |- Hé théng
A \ A A Coéng chuc S& tai| Trong gio A . o
SO’ ho so vao phan mém. Trune tAm hanh chinh thdng tin mét
- Quét scan va luu trit hd & cra dién ti
so dién tir. dugc cadp nhat
dir liéu.
Cong chuac tai ,
| Chuyén hd so (gidy, dién | Trung tim ban giao s - MAu s6 01.
by Shuyen | iy V& phong Dang ky |hd so cho nhan| O 810 1am | Miu 56 04.
kinh doanh/S6¢ KHDT vién Buu chinh i - Ho so.
chuyén
Truéng Phong Dang ky
_ | kinh doanh ki€m tra, phén
g?;. K;le;: ;:f)ng cho chuyén vién xt Linh dao phong it |- Meflu S (f’ 01
& o pmanly. o s |pang ky kinh| ° 89 - Miu s6 04.
cong xit ly |- Trén phiéu kiém soat viéc A
A N £, 1A doanh - H6 so.
ho6 so qua trinh giai quyet ho so
(Mauso 4).
- Trén phan mém.
C,huy.en vién Phor}g Diang Miu s 01
ky kinh doanh kiém tra, A \ %z
A s z__ | Chuyén vién Phong o1 - Mau s0 04.
B4: Xi& ly|tham muu x¢ ly, tham | . , . 01 ngay lam X A
A . A . bang ky kinh . - Mau so6 07
ho so dinh hé so theo quy dinh doanh viéc (néu c6)
hién hanh. Trinh lanh dao new co
\ . - Ho so.
phong xem xét
Trudéng Phong Piang ky X . x  z
BS.  Phé | kinh doash xem xét, phé | LLVOB8  FPhomg gy oo jam | - Mauso Ol
ap LA Ay 1A x oz | Pang ky  kinh . - Mau s6 04.
duyét ho so | duyét ho so. Chuyén ket viéc X
, x doanh - Ho so.
qué cho Trung tam.
- Két thic ho so trén phén
mém mgf)t ctra dién tu
- Tra két qua cho t6 chuc, - Tra két qua.
B6. Tra ket | cd nhan. Cong chic So tai| Trong giv |- Thu lai Mau
qua - Ky xac nhén viéc nhén | Trung tdm hanh chinh | s6 01.
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5. Giai thé doanh nghiép do Nha nwéc nim gii 100% von diéu 1¢ (do Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh thanh 1ap hoic giao quan ly

Thoi han giai quyét:

Téi da khong qué 30 (ba muo1) ngay lam viéc, ngudi co tham quyen quyét dinh
giai thé cong ty thanh 1ap Hoi dong giai thé dé thAm dinh dé nghi giai thé doanh nghiép.

’ So @b cic Pon vi/nguwoi Thoi gian :
blr(trsétliuxc No¢i dung cong viéc thl.rc. hién thue hién Két qua thuwe hién
. - Huéng dén, kiém tra, - Mau s0 01.
tiép nhén ho so. 2 . . - Méu s6 04.
R oA R To chic, cé N
~_ 1 x | - Nhip dir liéu thdng . - Ho so.
B1: Nop ho | .. X \ s~ | nhan. .\ A o1 A A
o tin h6 so vao phan Céone chic S& Trong gi¢ | - H¢ thdng thong tin
mém. oo hanh chinh | mét cira dién
- \Quét scan va luu trit | g dugc cdp nhat dir
ho so dién tir. liu.
Chuyén hd so (gidy, |ong chuc tai .y
B2: JUyen 20 S0 gAY, Trung tdm ban 1 - Mau s6 01.
2, x| dién tir) v€ phong Dang | . A 04 gid lam Xz
Chuyén ho | |, . > | giao ho so cho A - Mau s6 04.
ky kinh  doanh/S& n A viéc X
i KHDT nhén vién Buu - Ho so.
chinh chuyén
Truong Phong Dang ky
kinh doanh kiém tra,
B3: Phin 5%?}510?,‘% cho chuyén Lanh dao phong 04 ois m | Me:iu sf} 01.
cong xir ly Y. : bang ky kinh g.A - Mau s6 04.
X - Trén phiéu ki€ém soat viéc X
ho so doanh - Ho so.
qué trinh giai quyét hd
so (Mau s6 4).
- Trén phin mém.
Chuyén vién DPing ky Xz
kinh doanh thuc hién: i Ma:u 0 01.
. - Mau s6 04
+ Kiém tra, tham muu x X )
s A s A A . - Mau s6 07 (néu
B4: Kidm | ¥ 1y, thdm dinh hd so | Chuyén vién c6)
PN heo quy dinh hién | Pdng ky kinh| 06 ngaylam X
tra, xit ly |, Y 1 LA . . - Ho so.
A hanh. doanh xir 1y ho viéc T
ho so . 1 - Du thido cédc vin
+ Tham muu vén ban | so .
liy kién ¥ kién gép ¥ ban.
7y , A - Van ban cé lién
cia cac co quan lién Lo
quan (néu co)
quan.
BS: tham | Cac co quan lién quan ,
gia _ Y |tham gia y kién gop ¥ | Cac co quan, | 08 ngay lam Van ban y kién
kién/tham |va gui v€ S¢ KHDT | don vi lién quan viéc tham dinh
| dinh theo yéu cau
B6: tong |- Kiém tra ho so, du Chuvén vien —Majlu sc} 01
hop v kién, | thdo cac vin ban; uyen oV 03 ngay lam |- Mau so6 04.
RV A r oy A 2 Dang ky kinh A < . (o
xir Iy ho so | - Tong hop y kién tham Joanh viéc - Van ban gop y ...
trinh lanh | dinh. Trinh lanh dao - H6 so
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dao phong | phong xem xét
xem Xxét LUU Y: Néu c6 ¥ kién
cia co quan lién quan
d& nghi t6 chic, ca
nhan hoan thién lai hd
so; S& K& hoach va
Pau tu s& téng hop va
c6 van ban dé nghi td
chitc, ca nhin hoan
thién va guri lai ho so.
- Kiém tra ho so, dv - Miu séOl.
B7: Xem | thdo c4c vin ban; - Mau s6 04
xét hd so, |- Néu ddng ¥: trinh | Lanh dao Phong 01 nedv Bam |- H5 so.
trinh ldnh | 1anh dao S& xem xét. bang ky kinh gay fam Dy thdo cac vian
dao S& phé | - Néu khong dbng ¥: | doanh viee ban.
duyét chuyén lai chuyén vién - Vén ban co lién
Xt ly. quan (néu cé)
Kiém tra h6 so, du thao
cac van ban: - MAu s 01.
- Néu ddng §: Ky vao - MAu s6 04
.| du thdo vidn ban va NP - Ho so.
BS:A }) he chuyén vin thu. Lanh dao S& 01 neay lam Cac vdn ban co
duyét ho so’ £ A A . viec N yen
- Néu khoéng dong v: lién quan.
chuyén lai linh dao
Phong chuyén mén dé
X Iy
- Vin thy vio s6 vin - Mau s6 01.
B9: Giri hé | ban, déng déu, luu trit 04 gids 1 - MAu s6 04
S0’ lién | ho so. Vin thu EI97aM 13 so.
théng - Guri hd so lign thong viee - Céic vin ban cb
cho Trung tAm lién quan.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xit ly ho so

lién théng tai Vin phong UBND tinh

B10: Tiép Trung tim nhan h $0 .
nhin ho so | lién thong, luén chuyén Trune tAm 04 giolam |- HO so. .
tai Trung | v€ Vin phong UBND £ viéc - Phi€u chuyén.
tim tinh dé xir Iy
B11: Phéan | Lanh dao Vian phong | Lanh dao Vin 04 i 1am |- Phidu chuvén
cong xir 1y | UBND tinh phén cong | phong UBND gl jou CHuyet.
A " 17 1A , viéc - H6 so.
ho so xur 1y ho so tinh
B12: Xir ly | Phong chuyén moén |Phong chuyén | 04 ngaylam
ho so tham muu xr 1y moén viéc
Lanh dao Vian phong Dur thilo céc vin ba
. . | UBND tinh phé duyét, | Linh dao Vian - ur t1ao cac van ban
B13: Phe| b lanh dao UBND |phong UBND | 02782ylam jcia UBND tinh
duyét ho so | , . Lo | o2 viéc
tinh xem xét, quyét|tinh

dinh
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B14: Xem

xét, quyét Lanh dao UBND tinh | Lanh dao

9 4 A . Y

dinh hd so xem x¢t, quyét dinh UBND tinh ~ Quyét dinh ofa
- Van thu Van phong 02 nedv 1am UBND tinh.

B15: Phét | UBND tinh vao sb vin | . ) say - Chc gidy to khéc
\ CLX . . £ - | Vin thu Vian viéc , qem z
hanh keét | bdn, déng dau, luu trit \ c6 lién quan (n€u

- cne | LA phong UBND .
qua  gidi |héso. tinh co).
quyét - Chuyeén két qua giai
quyét cho Trung tdm.
B16: | Trung tdm nhan Kkét
chuyén ket | qud gidi quyét; ban T A 0,5 ngay lam |Véan ban cia UBND
- eoe | o Y . £ rung tam " .
qua  -gidi| giao cho Quay ti€p viéc tinh
quyét nhén cua Sé&
- Két thuc ho so trén
phin mém moft clra
dién tr. .
- Tra két qué cho to0 o
két qua Y : | tai Trung tdm hanh chinh 4

nhin két qua trén Méu
s6 04.
- Moi t chirc, c4 nhan
danh gia muc d6 hai
long.

chirc, ca nhan.
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_ 1L LINH VUC PAU TU BANG NGUON VON HO TRQ PHAT TRIEN
CHINH THU'C ODA, VON VAY UU PAI CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA
NHAN NUGC NGOAI DANH CHO VIET NAM

1. Lap, thim dinh, quyét dinh diu tw chwong trinh, du 4n dau tw sir dung
von ODA, von vay wu dii thugc tham quyén cia nguwoi ding dau co quan chi

quan.

Thoi gian thye hién: Theo quy dinh tai Quyét dinh s6 40/QD-BKHPT ngay
14/01/2022 cta B6 Ké hoach va Pau tu:
+ Pbi v6i Chuong trinh dau tu cong: Khong qua 20 (hai mwoi) ngay;

+ Pbi véi Du 4n nhom A: Khéng qué 15 (mudi 1am) ngay;

+P6i véi Du an nhém B, C: khong qua 10 (muoi) ngay

1.1. Khéng qua 20 ngay d6i véi chwong trinh dau tw cong:

So do cac

. e n - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . .
blr(lrsét;u.rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thyc hién
‘ - Huéng dan, kiém tra, -Mausb 01.
tiép nhan ho so; - MAu s6 04.
B1: Nop ho | .. Nhé;p dt licu thérgg TéA C}F’IC’ ?é Trong giov | H(i) 59 s
o tlri hé so vao phan nl}an,' cong chAu'c hinh chinh |~ IA{e th?ng thgng t1r}
mem. Sé tai Trung tdm mot cua dién I
- Quét scan va luu trix dugc cdp nhat di
ho so dién tir. ligu.
B2: C.}}uyén7 ho 20 (gi‘éy, n . . -M3us6 01.
z x| dién td) veé Phong|Cong chac Sé& \ X X
Chuyén ho Kh . R I n 0,5ngay |- Mauso 04.
o oa gido, Van x3a /S¢& | tai Trung tdm _Hb so
KHDT '
B3: Phan | Lanh dao Phong Khoa | Lanh dao Phong
cong xir ly | giao, Véan x& phén cong | Khoa gido, Vin 0,5 ngay H5 so
ho so cho chuyén vién xtrly | xa
Chuyén vién Phong
Khoa gi4o, Vin x4 thuc -Mausb 01.
hién: - MAu s6 04
. + Kiém tra, tham muu Chuyén vien - Mau sb 07 (néu
B4: Kiém | x 1y, tham dinh ho so \ o).
i k .~ | Phong Khoa X A
tra, xi ly | theo quy dinh hién| ., Vin x5 xi 2,5ngay |- Hoso.
hé so hanh, e - Dy thao c4c van
+ Tham muu vén ban |~ 07 ban.
lay kién y kién thidm - Van ban co lién
dinh cda cac co quan quan (néu co)
lién quan.
BS5: tham | Cac co quan lién quan
gia _ ¥y |tham gia ¥ kién ‘thém Céc co quan, 07 na3 Vian ban y kién
kién/thdim |dinh va gri v& S&|donvilién quan NEAY | thédm dinh
dinh KHDT theo yéu ciu
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B6: tong

- Kiém tra hé so, du
thao cac vin ban;

- Téng hop ¥ kién thdm
dinh. Trinh ldnh dao
phong xem xét

; oy ek ¢ X r o1 A -Maus6 01
trinh lanh |d% nghi cht ddu nr|L00ng ~ Khoa| 02ngay - Van ban g6p
. - . | gido, Van xa y/tham dinh...
dao phong ho,an thién lai hg so; S& "Hb so
xem xét K¢é hoach va Pau tu sé
tdng hop va c6 vin ban
d& nghi chu diu tu
hoan thién va gt lai hd
SO.
- Kiém tra hd so, du - Mau s 01.
B7: Xem | thdo c4c vin ban; - MAu sb 04
xét hd so, |- Néu ddng ¥: trinh | Linh dao Phong - Hé so.
trinh lanh | 1anh dao S& xem xét. Khoa gido, Vin 01 ngay - Dy thdo céc vén
dao S& phé | - Néu khong ddng ¥: | x4 béan.
duyét chuyén lai chuyén vién - Vén ban c¢6 lién
xu ly. quan (néu c6)
Kiém tra h6 so, dy thio
cAc vin ban: -Miusb 01.
- Néu ddng ¥: Ky vao - MAu sb 04
BS:  Phé dy thdo van ban va  |-Héso.
Y chuyén van thu. Lanh dao S¢& 01 ngay - Cac vin ban céb
duyét ho so £ R A , . x
- Néu khong dong y: lién quan.
chuyén lai l1anh dao
Phong chuyén moén dé
xu ly
- Vin thu vao sb6 van - Mau s6 01.
B9: Giti hd | ban, déng déu, luu trit - M3u s6 04
iz Tién | hd so. Vin thu 0,5ngdy |- Hb so.
théng - Gui hd so lién thong - Céac vin ban cb

cho Trung tdm

lién quan.

Tiép nhin, ludn chuyén va xiv Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B10: Tiép | Trung tAm nhin hd so

nhin hd so lién thong, ludn chuyén Trune tAm 0.5 ned -Hb s0. ]

tai Trung | vé Vin phong UBND gt > TESY | phidy chuyeén.
tim tinh dé xir Iy

B11: Phén | Lanh dao Vin phong | Ldnh dao Vin _ Phidu chuvén
cong xit ly | UBND tinh phén cbéng | phong UBND 0,5 ngay X et

hd so xit 1§ b so inh - Hoso.

B12: Xir ly | Phong chuyén moén |Phong chuyén 01 nes

ho so’ tham muu xir ly mon 82y Du thao cac van ban
B13: Phé|Lanh dao Vin phong | Ldnh dao Vin 01 ngay ciia UBND tinh
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duyét hé so | UBND tinh phé duyét, | phong UBND
trinh 1anh dao UBND | tinh
tinh xem xét, quyeét
dinh
St OB | Lanh dao UBND tinh | Lanh dao ,
XL QUYL em xét, quyétdinh | UBND tinh - Van ban chép
dinh ho so A A Ar
v v - thudn/phé duyét cia
- Van thu Vin phong UBND tinh
B15: Phat | UBND tinh vao s6 van | .. - 02 ngay AN ,
hanh  Kkét | bin. déne diu. lwu tri Vin thu Vian - Cac gidy to khac
an ot an, cong dau, phong UBND c6 lién quan (néu
qua  gidi | hoso. tinh c6)
quyeét - Chuyén ket qua giai '
quyét cho Trung tam
B16: Trung tam nhén két
chuyén ket | qua giai quyet; ban Trune tAm Trong gid | Van ban cuia UBND
qua_ gidi | giao cho Quly tiép g hanh chinh |tinh
quyéet nhén cua S¢&
- I§ét thuc hé so trén
phan mém moét cua
dién tir. )
- Tra két quad cho t6 o
B17: Tra chucz ca I,]han' . .. | Coéng chuc S&| Tronggid | Thl,l 12'1;1 Ma? >0 Olé
Kbt aua - Ky xdc nhin viéc tai Teune tAm hanh chinh |~ Tra két qua cho to
qua nhén k€t qua trén Mau | ~ & chirc, ca nhén.
50 04.
- Mdi t6 chire, ca nhan
danh gia muac 4o hai
long.
1.2. Khéng qua 15 ngay d6i véi Dy 4n nhém A:
So 6 cic Pon vi/ngudi | Théi gian ,
bu'(l)’gét;u.rc No§i dung cong viéc thl_rc. hién thue hién Keét qua thwe hién
. - Huéng dan, kiém tra, - Mau 56 01.
ti€p nhan ho so; i - Mau s6 04.
B1: Nop h | -, \hdp dir liu thong | To chuc, ca| g oo |-HOso
tin hd so vao phan | nhin, cong chirc X f - H¢ thong thong tin
SO A v s n hanh chinh . X .A A
mém. Sé tai Trung tdm moét cua dién tr
- Quet scan va luu trit dugc cép nhat dir
ho so dién 1. ligu.
B2: Chuyén 0o so (giay,| e - MAu s6 01.
2 x| dién t0) vé Phong|Coéng chiac So \ x X
Chuyén ho . N I A 0,5ngay |- Mauso 04.
o Khoa gido, Van xa /S¢ | tai Trung tdm _Hd so
KHDT '
B3: Phan | Lanh dao Phong Khoa | Lanh dao Phong 0.5 ned
cong xi ly | gido, Van xa phin cong | Khoa gido, Vin > HEY 13 5o




21

ho so

cho chuyén vién xtr Iy | x3
Chuyén vién Phong
Khoa giado, Vian x4 thuc - Méu sb 01.
hién: - MAu s6 04
|+ Kiém tra, tham muu Chuvén  vién - Miu sb 07 (néu
B4: Kiém | xit 1y, thim dinh hd so | = > cd).
., . .~ | Phong Khoa \ A
tra, xir ly|theo quy dinh hién ido. Vin x5 xi 0,5ngay |-Ho so.
hd so hanh. o - Dy thio céc vin
+ Tham muu vin ban | > 0% ban.
liy kién y kién thim - Vin ban cé lién
dinh cta cac co quan quan (néu c6)
lién quan.
B5: tham | Cac co quan lién quan
gia  y|tham gia y kién‘thém Cac co quan, 06 ngd Van ban y kién
kién/thdim |dinh va gii v& S& | don vilién quan 88 |thém dinh
dinh KHPT theo yéu ciu
- Kiém tra hd so, du
thdo cac van ban;
- Téng hop ¥ kién thAm
. dinh. Trinh l3nh dao
B6:  tong | phong xem xét ] - Mu s6 01
1):1(;;’1)lyy1§esno" ?uam(J:OY ;pll\Iaenu 1(1;211}/3322 Chuyén - vien | Muso0d.
trinh lanh | d& nghi cht diu tu P!n’ong o {(hoa 02 ngay . Yan . ban  gdp
\ \ S . | giao, Van xa y/tham dinh...
dao phong | hoan thién lai ho so; S¢ "Hb so
xem xét K¢ hoach va DPau tir sé
tdng hop va ¢ van ban
d& nghi cha dau tu
hoan thién va guri lai hd
SO.
- Kiém tra hd so, du -Miusb 01.
B7: Xem | thdo c4c vin ban; - Mau sb 04
xét hé so, |- Néu ddng ¥: trinh | Lanh dao Phong - Hd so.
trinh lanh | 13nh dao S& xem xét. Khoa gido, Vin 01 ngay - Dy thdo céac vin
dao S& phé | - Néu khong dong ¥: | xa ban.
duyét chuyén lai chuyén vién - Van ban cé lién
Xt ly. quan (néu c6)
Kiém tra hd so, du thao
c4c vin ban: -Mausé 01.
- Néu ddng ¥: Ky vao - MAu s6 04
BS:  phe|d¥ thao van ban va - Ho so.
duyét hd so chuyén van thu. Lanh dao S¢& 01 ngay - Cac van ban co
: - Néu khoéng dong y: lién quan.
chuyén lai linh dao
Phong chuyén mén dé
xu ly
B9: Giri ho | - Vin thu vdo sb van | Vin thu 0,5ngdy |- Maus6 0l.
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SO lién

théng

ban, déng dau, luu trir
hd so.

- Giri hd so lién thong
cho Trung tdm

- MAu s6 04

- Hb so.

- Cac van ban c¢b
lién quan.

Tiép nhdn, luan chuyén va xe Iy ho so

lién thong tai Vian phong UBND tinh

B10: Tiép | Trung tim nhan ho so ‘
nhin hé so | lién thong, ludn chuyen Trune tim 0.5 ned - Ho so. ,
tai Trung | vé Véan phong UBND & > N88Y | phidu chuyén.
tam tinh dé xu ly
B11: Phéan | Lanh dao Vian phong | Lanh dao Vin - Phiéu chuvén
cong xir ly | UBND tinh phan cong | phong UBND 0,5 ngay HA yen.
A " 17 1A ) - HO S0.
ho so xur 1y hoé so tinh
B12: Xir ly | Phong chuyén moén | Phong chuyén \
2 1 o 0,5 ngay
ho so tham muu x1r Iy mon
Lanh dao Vian phong
B13: Phe UBND tinh phé duyét, | Ldnh dao Vin Du thao cac van ban
e 1A trinh lanh dao UBND | phong UBND 0,5ngay |cia UBND tinh
duyét ho so | , . X | ur
tinh xem xét, quyét |tinh
dinh
i XeW | {anh dgo UBND tinh | Lanh dao ’
o> AW xem xét, quyétdinh | UBND tinh - Van ban chip
dinh ho so
* < = : thudn/phé duyét cua
- Van thu Van phong UBND tinh
B15: Phat | UBND tinh vao s6 van | ,. < 01 ngay AT ,
\ X . . £ . | Vin thu Vian - Cac gidy to khac
hanh  két | ban, déng dau, luu trir \ A Z
R c2s | 1A phong UBND c6 lién quan (néu
qua  giai | h6so. tinh c6)
quyét - Chuyén ket qua gidi ’
quyét cho Trung tdm
B16: ~{Trung tdm nhén két
chuyén két | qua giai quyet; ban Trune tAm Trong g10 { Van ban cia UBND
qua  giai | giao cho Quay tiep & hanh chinh tinh
quyét nhén cia Sé&
- Két thuc hd so trén
phdn mém mot cira
dién tr. ]
- Tra két qud cho t6 o
két qua Y : - | tai Trung tdm hanh chinh d

nhan két qua trén Mau
56 04.
- Mi td chire, c4 nhan
danh gida muc d6 hai
long.

chuc, cd nhan.
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1.3. Khong qué 10 ngay d6i véi Dy 4n nhém B, C:

So d6 cdc
buwéc thuc

N¢i dung cong viéc

Pon vingwoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thyc hién

hién
- Huéng dan, kiém tra, -Mausb 01.
tiép nhan hd so; - MAu s6 04.
B1: Nop ho | .. Nhap du H?u thilxlg TéA di&c’ h,Cé Trong gi¢ _Hé Sgl thone ti
o tu}A h6 so vao phén nl}an,. cong ¢ Auc hanh chinh |~ IA{e,:t Ong thong t1{1
mém. S& tai Trung tam mot cta dién o
- Quét scan va luu trit dugc cap nhéat dit
hé so dién tir. , ligu.
B2: Chuyen b6 so (giay,| s - MAu s6 01.
z .l dién tr) veé Phong|Coéng chac S& X Xz
Chuyén ho ./ N n 0,5 ngay |- Mauso 04.
o Khoa gido, Véan xa /Sé& | tai Trung tdm _Hdso .
KHDT
B3: Phan | Lanh dao Phong Khoa | Lanh dao Phong
cong xwr ly | gido, Van xa phan cong | Khoa gido, Van 0,5 ngay H5 so
ho so cho chuyén viénxrly |xa
Chuyén vién Phong
Khoa gido, Vin x4 thuc - MAu s6 01.
hién: - Miu s6 04
+ Kiém tra, tham muu - Mau sé 07 (néu
B4: Kiém | xtr 1y, thdm dinh hd so | Chuyén  vién co).
tra, xi 1y |theo quy dinh hién|Khoa gido, Van| Ol ngay |- Hd so.
hd so hanh. x4 xtr 1y hd so - Du thdo cac vin
+ Tham muu van ban ban.
lay kién ¥ kién thim - Vin ban c6 lién
dinh cla cic co quan quan (néu co)
lién quan.
B5: tham | Cic co quan lién quan
gia v |tham gia ¥ kién thdm | Cic co quan, 03 ned Vin ban ¥ kién
kién/thAim |dinh va giri v& S& | donvilién quan 88 | thdm dinh
dinh KHDT theo yéu cdu
- Kiém tra hd so, du
thdo cac van ban;
- Téng hop ¥ kién thdm
) dinh. Trinh 1dnh dao
B6: tong | phong xem xét May s
hop ¥ kién, | LUU Y: Néu c6 ¥ kién . o T vauso 01
; xgyyl:(‘(‘:es;’ cla ¢o quan liényquan vCh}lyen vien \ i Mal{so 04', ,
“trinh linh | d& nghi chi ddu pu|LPong  Khoa|  05ngay |- Van Dban  gdp
. A 1o 1A s | 8180, Van x3 y/tham dinh...
dao phong | hoan thién lai ho so; S& HS so
. Xem Xxét K& hoach va Dau tu s¢

tong hgp va cd van ban
dé nghi chi dau tu
hoan thién va gti lai h6
sO.




24

- Kiém tra hd so, du - Mau s6 01.
B7: Xem | thdo c4c vin ban; - MAu s6 04
xét hd so, |- Néu dbng y: trinh | Lanh dao Phong - Hb so.
trinh lanh | 1anh dao S& xem xét. Khoa giao, Vin 0,5 ngay - Du thido cac van
dao S& phé | - Néu khong déng ¥: | xi ban.
duyét chuyén lai chuyén vién - Vian ban cé lién
xu ly. quan (néu cd)
Kiém tra ho so, du thao
cac van ban: ‘ - MAu s6 01.
- Néu ddng y: Ky vao - MAu s6 04
Bs:  phe|dw thao van ban va - Hb so.
PV chuyén van thur. Lanh dao S¢ 0,5ngay |- Cac vdn ban co
duyét ho so £ R A , ‘A
- Néu khoéng dong y: lién quan.
chuyén lai linh dao
Phong chuyén mén dé
xu ly
- Van thu vio sd vin - M3u s6 01.
B9: Giti hd | ban, déng du, luu trir - Méu sb 04
S0 lién | hd so. Vin thur 0,5ngay |- Hb so.
thong - Gui hd so lién théng - Chc vin ban c6
cho Trung tdm lién quan.

Tiép nhin, ludn chuyén va xik I ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B10: Tiép | Trung tam nhén ho so ‘
nhin ho so | lién thong, luén chuyén Trune tim 0.5 nod - Ho so. 7
tai Trung|veé Vian phong UBND & S 83Y | phidu chuyén.
tim tinh dé xu 1y
B11: Phin | Lanh dao Vin phong | Lanh dao Vin _ Phidu chuvén
cong xit Iy | UBND tinh phan coéng | phong UBND 0,5 ngay X yen.
A 2 17 1A » - H6 so.
ho so xur 1y ho so tinh
B12: Xir ly | Phong chuyén mon | Phong chuyén 5
2 - 1e n 0,5 ngay
ho so tham muu xi Iy moén
Lanh dao Véan phong
B13: Phé UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Vin Du thao cac vdn ban
PO trinh 14nh dao UBND |phong UBND | 0,5ngay |cta UBND tinh
duyét ho so | , . o | 2
tinh xem xét, quyét |tinh
dinh
Sk Xelm | [anh dgo UBND tinh | Lanh dao | ’
Sk b o | xemxét, quyétdinh | UBND tinh - Vin ban chép
: —— v : | thudn/phé duyét cua
- |- Van thu Vén phong UBND tinh
B15: Phat | UBND tinh vao s0 van | ., y 01 ngay C A .
5 £ | 1oz . % | Van thu Vin - Céc giay to khac
hanh két | ban, déng dau, lvu trit \ L 1A z
- c2s | 1.2 phong UBND cdé lién quan (n€u
qua  gidi | héso. tinh c6)
quyet - Chuyén két qua giai '

quyét cho Trung tim
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B16: Trung tAm nhan két
chuyén két | qua giai quyét; ban Trune tAm Trong gi¢ | Vin ban ciia UBND
qua  gidi | giao cho Quiy tiép g hanh chinh |tinh
quyét nhén ctia S&

- Két thic hd so trén

phin mém mét ctra

dién tir.

- Tra két qua cho td o
B17: Tra Ch‘I’gi Caf‘hann'hA .. | Céng chtc S&| Trong gid 'Th?ll?Maf‘ ngz
K&t qui - Ky xac an viéc tai Trung tAm hinh ohinh |~ Tra két qua cho to

nhin két qua trén M3u
sb 04,
- Moi t§ chirc, c4 nhan
danh gi4 muc d6 hai
long.

chirc, cd nhéan.
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2. Lap, thAm dinh, quyét dinh phé duyét viin kién dy 4n hé trg k§ thuit, phi

dw an

Thoi gian thye hién:

Khong qué 20 (hai muoi) ngdy k& tir ngay nhén da hé so hop 18.

So do cac

bwéc thue | Noi dung cong viée D‘t’l’:lr‘:/l‘l‘igé‘;‘“ tThhu‘,’: B0 | ét qua thye hign
hién . . . 1
- Huéng dan, kiém tra, - M&u 50 01.
tiép nhan ho so; . - Méu s6 04.
A 1A |- Nhép dit liéu théng | TO chie, ca .. |-Ho6so.
?(:' Nop ho tin hé so vao phin | nhén, cong chirc J;;f z;g]g’mr] - Hé thong thong tin
mém. Sé& tai Trung tdm mot cira dién t¥
- ‘Quét scan va luu tri dugc cdp nhit dir
ho so dién tir. liéu.
B2: C'}}uyenq ho . (gl‘ay, A . . - MAu sb 01.
2 .| dién t&) v€ Phong|Cong chuc S& \ X Z
Chuyén ho Khoa ois NP A 0,5ngay |- Mauso 04.
so oa gido, Vin xa /S& | tai Trung tm _Hb so
KHDT )
B3: Phin | Linh dao Phong Khoa | Ldnh dao Phong
cong xi ly | gido, Vin x3 phan cong | Khoa gido, Vian 0,5 ngay 2
Y y Hb so
ho so chochuyénviénxtrly |xa
Chuyeq s, Ijhong -M3ausé 01.
Khoa gido, Vian xa thyc x X
o - Mau s6 04
hl@n.: 2 . - Méu sb 07 (néu
B4: Kidm + Kiém tra, tham muu | Chuyén vién c6)
T .7, | xt ly, thAm dinh hé so | Phong Khoa X \
tra, xi ly K oA . cx 01 ngay - H6 so.
A theo quy dinh hién | gido, Vian x3 x I
ho so hanh I9 hd so - Dy théo céac vin
' T ban.
+ Tham muu vén ban . 1. C lie
14y kién thim dinh cda - Van ban c6 lién
; n quan (néu co)
céc co quan lién quan.
BS: Tham | Cac co quan lién quan )
gia  y|tham gia y kién thdm | Cac co quan, 10 ngay Vén ban gop v kién/
kién/tham |dinh va gii v€ S¢& | donvilién quan tham dinh...
dinh KHDT theo yéu cau
- Tong hop ¥ kién tham
dinh. Trinh lanh dao
) 2 phong xem xét. o
be: P8 |- LUU Y: Néu 6 y - Méu s 01
xgpl y ha SO” kién cta co quan lién | Chuyén vién - Mau s0 04.
trin }}l’ linh | 420 dé nghi chu dau | Phong Khoa 02 ngay - van ban gop
d20 bhon tu hoan thi¢n lai ho so; gido, Vin xa }'I/thﬁm dinh...
o PEORS | 86 Ké hoach va Déu tu - Hb so

s& tér{g hop va cé vén
ban d€ nghi chi dau tu
hoan thién va gui lai ho
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SO.

- Kiém tra hé so, du - MAu s6 01.
B7: Xem thao géc vén bén; - Mau s6 04
xét ho so, |- Néu dong y: trinh | Lanh dao Phong - Ho6 so.
trinh lanh | lanh dao S& xem xét. Khoa gido, Vian 01 ngay - Dy thdo céc van
dao S& phé | - Néu khoéng dong v:|xa ban.
duyét chuyén lai chuyén vién - Van ban co6 lién
xtr 1y. quan (n€u co)
Kiém tra ho so, du thao o
cac van ban: - Méu s6 01.
- Néu dong y: Ky vao - Mau s6 04
BS:  Phé du thdo van ban va - H6 so.
v a o | chuyén van th. Linh dao S& 0,5ngdy |- Cic van ban cb
duyét ho so £ R A , A
- Neu khéng dong y: lién quan.
chuyén lai lanh dao
Phong chuyén moén dé
xuly
|- Van thu vao s6 vin - Méu 56 01.
B9: Giii ho | ban, déng dau, luu trix - Mau s6 04
SO’ lién | hoso. Vin thu 0,5ngay |- HOo so.
thong - Gtri ho so lién thong - Cac vidn bén co
cho Trung tAm lién quan.
Tiép nhin, ludn chuyén va xir ly ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh
B10: Tiép | Trung tdm nhén ho so .
nhén ho so | lién thong, luén chuyén Trune m 0.5 ned - Ho so. .
tai Trung |vé Vin phong UBND & > B88Y | phidu chuyén.
tim tinh d€ xr 1y
B11l: Phin | Lanh dao Van phong | Ldnh dao Vin  Phiéu chuvén
cong xi 1y | UBND tinh phan céng | phong UBND | 0,5 ngay \ yen
A " 1e 1A , - Hd so.
ho so xur Iy ho so tinh
B12: Xt ly | Phong chuyén mén | Phong chuyén \
A 1 R 0,5 ngay
ho so tham muu x1 1y mon
Lanh dao Van phong
B13: Phé UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Vin Du thao cac van ban
e 1A trinh 13nh dao UBND | phong UBND 0,5ngay |cua UBND tinh
duyét ho so | , . Ze | o2
tinh xem xét, quyet|tinh
dinh
Bid: Xom| Lanh dgo UBND tinh | Lanh do| oy
din’h h% syd xem xét, quyét dinh UBND tinh gay - Vian ban chap |
: - o : thudn/ph€ duyét cua
- Véan thu Vin phong ,
- . , s TR UBND tinh.
B15: Phat | UBND tinh vao s6 van | (. y AT IR ,
X £ | 1o . p _ | Van thu Van - Céc giay to khac
hanh ket | ban, dong dau, luu trit \ 5 . 1:a Z
- cae | LA phong UBND 01 ngay cd lién quan (n€u
qua  gidi | h6so. finh c6)
quyét - Chuyén két qud gidi )

quyét cho Trung tim
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B16:  |Trung tim nhin két
chuyén ket | qud gidi quyet; ban n s Vin bén cla
qui  giai | giao cho Qudy tip | TUnE MM 05083y | UBND tinh
quyét nhén cia S&

- Két thic hd so trén

phdn mém mot cira

dién tr.

- Trd két qud cho t6 o
két qua Y 2 VIEC | tai Trung tAm hanh chinh d

nhan két qua trén Miu
sb 04.
- Moi tb chirc, c4 nhan
danh gid mic do hai
1ong.

chirc, ca nhan.
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_ 3.Lap, phé duyét ké hoach tong thé thyc hién chwong trinh, dy 4n si dung
von ODA, von vay wu dai, von doi ang

Thoi gian thue hién:
Khéng qua 30 (ba muoi) ngay, k& tir ngay ky két diéu udc qudc té cu thé, thoa
thuén vé von ODA, von vay wu dai.

xem xét

So o céc Pon vinguoi Thoi gian £
buée thye N¢i dung cong viéc vng £ Keét qua thue hién
hién thwe hién thye hién
' - Huéng déan, kiém tra, - Méu s001.
ti€p nhan ho so; i - Méu s6 04.
B1: Nop hd | -, \oap d¥ liw thong | To ~chie, ca) p o (-HOso
tin ho so vao phéan | nhan, cong chic X f - HE thong thoéng tin
SO’ A 2\ R hanh chinh o . oA .
meém. S& tai Trung tdm mét cua dién
- ‘Quét scan va luu trit dugc cidp nhat dir
ho so dién tir. liéu.
B2: C.lzuyenq ho 20 (g1‘ay, . o s - MAu s 01.
z . x(dién td) vé Phong|Cbdng chic Sé& \ X Z
Chuyén ho ., NP n 0,5ngay |- Mauso 04.
o Khoa gido, Vin xa /S& | tai Trung tdm _Hb so
5 KHDT '
B3: Phin | Lanh dao phong | Lanh dao Phong
cong xit 1y | chuyén mén phan cong | Khoa gido, Van 0,5 ngay H5 so
ho so cho chuyén viénxrly | xa
Chuyén vién Phong o
Phong Khoa gido, Van - Mau s6 01.
Xa thgc hién: - Méu s6 ()4 )
.| T Kiém tra, tham muu Chuvén vien - Mau so 07 (néu
B4: Kibm | xtr Iy, thim dinh hd so | o o> cd).
L ; .~ | Phong Khoa \ A
tra, xit ly | theo quy dinh hién| ., « s 02 ngay - H6 so.
P \ giao, Vin xa xu . .
ho so hanh. 1% ho so - Dy thdo cac vin
+ Tham muu van ban Y ban.
lay kién y kién tham - Van ban c6 lién
dinh cla cidc co quan quan (néu cd)
co lién quan.
BS: tham | Cac co quan lién quan ]
gia  y|tham gia ¥ kién thdm | Cac co quan, 07 ned Van ban y kién
kién/thAm |dinh va gui vé S¢& | donvilién quan say tham dinh...
dinh KHDT theo yéu ciu
po: Tl o - Miu 6 01
b2 550 | Téng hop ¥ kién thdm | Chuyén  vién - Mu sé 04.
T YO SO ginh. Trinh linh dao | Phong  Khoa| 06ngdy |- vin ban  gép
trinh 1anh \ . . o R A2
d R phong xem xét gido, Vin xa y/tham dinh...
ao phong , "Hb so
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quyét cho Trung tdm

- Kiém tra hd so, dy - Mau s6 01.
B7: Xem | thao péc van ban; ' - Mau s6 04
xét ho so, |- Néu dong y: trinh | Lanh dao Phong - H6 so.
trinh lanh lﬁnh,dao S& xem‘xét. Khoa gido, Van 03 ngay - Du thdo cac van
dao S¢ phé | - Néu khéng dong y:|x3 bén.
duyét chuyén lai chuyén vién - Van ban c6 lién
xu ly. quan (néu co)
Kiém tra ho so, du thao o
cac van ban: - Mau s6 01.
- Néu dong y: Ky vao - Méu s6 04
BS:  Phé dy thiao vdn ban va - H6 so.
Ly e chuyén vén thu. Lanh dao S& 1L5ngay |- Cac van ban cé
duyét ho so’ X R A , ‘A
- Néu khéng dong y: lién quan.
chuyén lai lanh de_lg
Phong chuyén moén dé
xu ly
|- Véan thu vao so vén -M?iu s0 O1.
B9: Giri ho | ban, dong dau, luu trix - Méu s6 04
so’ lién | ho so. . Vin thu 0,5ngay |- Ho so.
thong - Guri hd so lién théng - Céc védn ban co
cho Trung tdm lién quan.
Tiép nhiin, ludn chuyén va xit Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B10: Tiép | Trung tAm nhan ho so ‘
nhin hé so | lién théng, luan chuyén Trune tim 0.5 nod - Ho so. .
tai Trung | vé Van phong UBND & > DEEY | phidu chuyeén.
tAm tinh dé xir 1y
B11: Phan | Lanh dao Vén phong | Linh dao Vin - Phiéu chuvén
cdng xir 1y | UBND tinh phan cong | phong UBND | 0,5 ngiy ; yen.
A " 1 A , - Hé6 so.
| ho so xur 1y ho so tinh
B12: Xir Iy | Phong chuyén mén |Phong chuyén s
2 g, R 04 ngay
ho so tham muu xir 1y mon
Lanh dao Vin phong
B13: Phs UBND tinh phé duyét, | Linh dao Vin Dy thdo céc van
du ét b so trinh 1anh dao UBND | phong UBND 01 ngay  |ban...
yet I tinh xem =xét, quyét | tinh
dinh
i X1 anh dgo UBND tinh | Lanh d0| gy ’
b AUYCH| yemxét, quyétdinh | UBND tinh 88 I Van ban chép
dinh hoé so A R Ap o
= " ; thudn/phé duyét cia
- Véan thu Van phong ,
. , LA UBND tinh.
B15: Phat | UBND tinh vao s6 vian | . g AT .
. £ . . Z ~ | Vin thue Vin - Cac gidy to khac
hanh keét | ban, déng diu, luu trir \ \ L 1A £
- exs | 1A phong UBND 0,5ngay [cd lién quan (né€u
qua  gidi |h6so. tinh c6)
quyét - Chuyén két qua giai '
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B16: Trung tdm nhén két g X 2
Chuyén qua gidi quyét; ban Van ~ban  chap
Ké . | x4 | Trung tAm 0,5ngdy |thuin/phé duyét cia
et qua | giao cho Quay tiép \
z A o Qn UBND tinh.
giai quyet | nhén cua S¢

- Két thic hé so trén

phan mém mot cua

dién ti1. )

- Trd két qud cho to o
két qua Y 2 VIEC | tai Trung thm hanh chinh q

nhan két qua trén Mau
s6 04.
- Moi tb chirc, c4 nhan
danh gid mic d6 hai
long.

chirc, ¢4 nhan.
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4. Lap, phé duyet ké hoach thue hién chwong trinh, du 4n sir dung von ODA,
von vay wu dii, von di ng hang nam

Thoi gian thue hién:

30 (ba muoi) ngdy, ké tir ngay nhan dit hd so hop 1.

So do cac

xem xét

buée thue No6i dung cong viéc D:;lw‘;yl?iéﬁm Ihhl:: lgliéa;l Két qua thue hién
hién . 3 . ¢
- Huéng din, kiém tra, - Mau s6 01.
tiép nhn hé so; , - Mau s6 04.
. Nan ha | - Nhép dir liGu théng | TO  chic, ca .. |-Hobso.
?(rl. Nop ho tin hé so vio phén | nhan, cdng chuc éﬁ%hgiﬁ - Hé théng thong tin
mém. Sé& tai Trung tAm mot cta dién tr
- Quét scan va luu trix dugc cdp nhit dir
hd so dién tir. liéu.
B2: Chuyén hé so (gidy, - Mau sé 01
"z .x|dién tr) vé Phong|Céng chic S& X X XA
Chuyén ho Khoa oi4 c x| s A 0,5ngay |- Miusd 04.
o oa giao, Van xa /S¢ | tai Trung tAm _Hb so
KHDT '
B3: Phén | Lanh dao Phong Khoa | Lanh dao Phong
cong xir ly | gido, Vin x4 phan cong | Khoa gido, Vin 0,5 ngay Hb so
ho so cho chuyén vién xtr Iy | x3
Chuyén vién Phong
Khoa gido, Vin x3 thuc - Mausb 01.
hién: - MAu sb 04
|+ Kiém tra, tham muru Chuvén  vién - Mau sb6 07 (néu
B4: Kiém | xir If, thim djnh hd so | 5B cd).
tra, xit Iy |theo quy dinh hién| ., ng ~ 03 ngay - Ho so.
hé so hanh. o SN - Dy thio cc van
+ Tham muu vin ban | > 0 *° ban.
14y kién thim dinh cia - Van ban c6 lién
cic co quan cé lién quan (néu c)
quan.
BS: tham | Cic co quan lién quan Cic co quan ]
gia . ¥ |tham gia ¥ kién thdm don Vi o6 liéI; 06 ned Van ban y kién |
kién/thAm |dinh va gii vé& So ; 88 | thdm dinh
dinh _ KHDT theo yéu cu quan
Egi) yll;?él;g . L ez \ - - Mau 54 01
it Iy hd S(;’ Tpng hgr;? y klfn tham Ch}lyen vién - Méu s6 04.
trinh  15nh dinh. Trinh lanh dao | Phong Khoa 06 ngay - van ban gop
a \ phong xem xét gido, Vin xa y/tham dinh..
ao phong " Hb so
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- Kiém tra hd so, du - Mau s 01.
B7: Xem | thao c4c vin ban; - Méu s6 04
xét ho so, |- Néu ddng ¥: trinh | Lanh dao Phong - Hb so.
trinh lanh | 1anh dao S& xem xét. Khoa gido, Vin 02 ngay - Dy thdo céac vin
dao S& phé | - Néu khéng ddng v: | xa ban.
duyét chuyén lai chuyén vién - Vén ban cé lién
xu ly. quan (néu cé)
Kiém tra hé so, dy thao
céc vin ban: - MAu sb 01.
- Néu ddng ¥: Ky vao - MAu s 04
BS:  Phé dy thio van ban va - H5 so.
PO chuyén vén thu. Lanh dao S¢ 1,5ngay |- Céac vidn ban cé
duyét ho so X R A . ‘A
- Néu khoéng dong y: lién quan.
chuyén lai linh dao
Phong chuyén mén dé
xu ly
- Vin thu vao sé vin - Mau s6 01.
B9: Giti hé | ban, déng diu, luu trix - Mau s6 04
S0’ lién | hd so. Vin thu 0,5ngay |- Hd so.
thong - Giri hd so lién thong - Cac vian ban cb
cho Trung tdm lién quan.
Tiép nhdn, ludn chuyén vi xit Iy hé so lién théng ti Viin phong UBND tinh
B10: Tiép | Trung tdm nhén hd so
nhin hd so lién thong, luén chuyén Trune tAm 0.5 ned -Hb S0. i
tai Trung |vé Vin phong UBND 5 > DEEY 1 phiéu chuyén
tim tinh dé xir 1y
B11: Phin | Lanh dao Van phong | Lidnh dao Vin - Phidu chuvén
cong xir 1y | UBND tinh phan céng | phong UBND | 0,5 ngdy ; 4

A 1 A , - H6 so.
ho so xur 1y ho so tinh
B12: Xir Iy | Phong chuyén mén |Phong chuyén \

P AW o 05 ngay
ho so tham muru xr 1y mén

Lanh dao Vian phong
B13: Phé UBND tinh phé duyét, | Linh dao Vin Du thdo cic vin
duyét hd so trinh lanh dao UBND |phong UBND 01 ngay ban.
: tinh xem xét, quyét | tinh
dinh
?él:. q}é;gl Lanh dgo UBND tinh |Lanh = dao| ) 00
dinh hd so xem xét, quyet dinh UBND tinh - Vin ban chép
- Van thu Vin phong thuan/phé duyét ctia
B15: Phat | UBND tinh vao s van | ., 3 UBND tinh.

X £ | 1o . X - | Vin thu Vin TS ,
hanh  két | ban, dong dau, luu trit he UBND 0.5 03 - Cac gidy to khac
qud  giai | ho so. puong > 88Y ign quan (néu co).

£ 21X . ... | tinh
quyet - Chuyén két qua giai

quyét cho Trung tim
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B16: ]
chuyén két

Trung tdm nhén két
qua gidi quyeét; ban

Van ban  chip

) Y 6 0,5 nga thuan/phé duyét cua
qud  gidi | giao cho Qudy tiép Trung tam neay UENI? tinh el
quyét nhén cta S& '

- Két thic ho so trén

phin mém mot cla

dién tr. i

- Tra két qua cho to o
ket qua Y ‘ | tai Trung tAm hanh chinh 4

nhan két qua trén Méu
s6 04.
- Moi td chirc, c4 nhan
danh gia mtc d6 hai
1ong.

chirc, ¢4 nhan.






