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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: 2763 /QD-UBND Gia Lai, ngay 29 thang 6 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi b¢ giai quyét thii tuc hanh chinh lién thong va
khong lién thong cap tinh, cap xa trong linh vuc Dit dai thudc pham vi
chire ning thiye hién ciia S6 Nong nghiép va Méi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cik Ludt Té chiee chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QH]15;

Can cu Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii vé thyec hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot ciea lién théng
tai B6 phédn Mot cita va Cong Dich vu céng quéc gia;

Cén cir Nghi dinh 56 367/2025/NP-CP ngay 31 thing 12 nam 2025 ciia
Chinh phu Nghi dinh sita doi, b6 sung mét sé dréu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP ngay 09 Ihang 6 ndm 2025 cuia Chinh phii vé thiee hién thii tuc hamh chinh theo
co che mét ciea, mot cia lién théng tai Bé phdn Mét cira va Cong Dich vu cong
quoc gia,

Céin cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bo
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phi hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 ca
Bg truwong Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cua Chinh ph ve
thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 1 7/2026/QD-UBND ngay 16 thang 4 nam 2026 ciia
Uy ban nhdn dén tinh ban himh Quyét dinh ban hamh Quy ché hoat dgng kiém sodt
thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Gia Lai,

Céin cir Quyét dinh sé6 104/2026/QD-UBND ngay 29 thang 6 nam 2026 cua
Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy dinh trinh tw, thii tuc hanh chinh vé dat dai
trén dia ban tinh Gia Lai.

Can cit Quyét dinh sé 2758/0D-UBND ngay 29 thdng 6 nam 2026 ciia Chui
tich Uy ban nhén ddn tinh vé Céng bo thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, thu tuc
hanh chinh bi béi bo trong linh viee Pét dai thude pham vi chitc nang quan Iy cua
So Nong nghiép va Moi trirong;

Theo dé nghi cua Gidm déc Sé Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
935/TTr-SNNMT ngay 29 thdng 6 nim 2026.

QUYET DPINH:



I

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd gidi quyét thu
tuc hanh chinh lién thong va khong lién thong cap tinh, cip xa trong linh vuc Dat
dai thudc pham vi chirc nang thuc hién cua S Nong nghi€p va Moéi truong.

Diéu 2. Quyét dinh nay bai bo cic Quyét dinh sé 764/QD-UBND ngay 17
thang 7 nam 2025; Quyét dmh s6 1266/QD-UBND ngay 13 thang 8 ndm 2025;
Quyét dinh s6 2414/QD-UBND ngay 29 thang 10 nam 2025 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh phé duyét quy trinh ni bé giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong
va khong lién thong trong linh vyuc Pét dai thude pham vi chirc nang quan Iy cta
So Nong nghiép va Moi truong.

iéu 3. Giao S& Nong nghiép va Méi truong chu tri, phdi hop véi cde co
quan, don vi ¢6 lién quan trinh phé duyét quy trinh ndi bo, thiét 1ap quy trinh dién
tur trén He thong thong tin giai quy ét thu tuc hanh chinh va cap nhét, tich hop vige
cung cap dich vu cong truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia ddi véi cac thu
tuc hanh chinh duoc cong b tai DPiéu 1 Quyét dinh nay theo dung quy dinh.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh. Giam déc S& Nong nghiép
va Moi truong. Thu trudng cic so. ban, nganh tinh, Trudng Thué tinh. Giam doc
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh. xa. phuong. Chu tich Uy ban nhan dan
c4c xd, phuong va cic co quan, don vi. to chic. ¢ nhan co lién quan chiu trdch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban hz'lnh.,{ﬂ,

Noinhan:

- Nhu Diéu 4;

- Bo Nong nghiép va Mai truomg:

- BO Tu phap (Cuc KSTTHC):

- CT. cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh:

- VNPT Gia Lai:

- Buru dién tinh:

- Luu: VT, NNMT, PYHCC®™, {0




QUY TRINH NOI BQ GIAE @,__.;.
LINH VUC PAT DAI TH N2

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP TIiNH (24 TTHC)

UC HANH CHINH LIEN THONG VA KHONG LIEN THONG TRONG
/ HU'C NANG THUC HIEN CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

TTHC dwgc
A . e . Thoi gian thuc cong bb tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " 5 . . (o ens A K, 3
STT hanh chinh quyét TTHC hu:en TTHC cua Quy trinh cac budrc gidi quyet TTHC (;uyet fi!l.lh
tirng co’ quan cua Chu tich
UBND tinh
1) (2) 3) 4 ) ] (6)
0.25 neav lam Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
’ igécy xa: Tiep nhan ho so day du va hop I¢, chuyén dén So Nong
Vie nghi€p va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).
Giao dat, cho thué dat, Buéc 2: So Nong nghiép va Méi truong (Chi cuc Quén ly dat
chuyén muyc dich str dung | 7,5 ngay lam 3.75 ned dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1¢, giai quyét.
dat doi voi truong hop | viée l,‘Slm Vigécy 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat dai: Phan cong thy Iy: 0,25
giao dat, cho thué dat | (Poi voi cac xa £ . %, .| ngay lam viéc.
khong dau gia quyén st | mien nui, bién (Bgl vor cdc xai g, Chuyén vién xw ly ho so: Tham muu dé xuat giai quyét: 03
dung dat, khong dau thau | gi6i; ddo; ving micn . nii, - bién ngay lam viéc
hia chon nha dau tu thup co dz:é‘u kién floogzéjakoz; . ‘ZZ‘E - Ra soat, kiém tra hd so; lgiém tra thuc dia; truong hop giao dat ) )
hién du an c6 st dung dat | kinh te - xa hoi & - xa hoi kho va giao rung, cho thué dat va cho thué rung thi co quan lam | Quyét dinh s6
va truong hop giao dat, | kho khan, vung nghiép kiém tra thuc dia hién trang khu rung gitra hd so va thuc | 2758/QD-
1 A ahr 1A . 2 > | khan; vung co : .
cho thué dat thong qua | co diéu kién didu kicn kinh 16 - dia du kién giao. UBND ngay
dau thau lwa chon nha | kinh te - xa hoi i hoi dic biet | Chu tri, ph01 hop cdc co quan c6 lién quan xac dinh trudong hop | 29/6/2026
dau tu thuc hién du an ¢6 | dac  biét  kho hd khdn .thi o & ; duoc mién tién st dung dét, tién thué dat (neu o).
sir dung dat; giao dat va | khan thi thoi - Du thdo cac van ban (To trinh S& Nong nghiép va Moi truong,

giao rimg; cho thué dat
va cho thué ring

1.115354

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Quyét dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quén Iy dat
dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.
2.3. Lanh dao Sé¢: Tham tra, ky duyét To trinh cia S& Nong
nghiép va Mo6i truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay
lam viéc

Buoce 3. Vin phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh ky duyét Quyet dinh giao dét, cho
thué dat, chuyen muc dich sir dung dat ddi voi truong hop giao
dat, cho thué dat khong déu gid quyén sir dung dat, khong dau




TTHC dwoc
A . e Thoi gian thuc cong bo tai
STT Ezl;l:lzl;l:l?lf "fll;?étg?;ﬁzl hie?:n TTHC cua Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
00 2) 3) ) ‘ ‘ 5) , (6)
thau lya chon nha dau tu thyc hi€n du an c6 su dung dat va
truong hop giao dét, cho thué dit thong qua dau thau luya chon
nha dau tu thuc hién du an c6 sir dung dat. Truong hop giao dat
va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg thi trinh CT UBND
tinh ky duyét Quyét dinh.
- Chuyén két qua cho S& Nong nghiép va Moi trudng (Chi cuc
Quin ly dat dai).
0,25 ngay lam | Budc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
viéc vién thu ly.

1.1. Trwong hop ngwoi siv dung dat phdi ndp tien siv dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gid, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam viéc

Budc 5. Chuyén vién xu ly ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thi tuc

hanh chinh

Buwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp theo quy dinh;
truong hop dugc mién tién thué dat mot s nim sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban theo quy
dinh cua Chinh phu vé tién st dung dat, tién thué dat thi co quan
thué xac dinh tién thué dat phai ndép mot sd nam.

- Xéc dinh tién dé nha nudc b sung dién tich dat chuyén trong
lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat tréng laa phai ndp theo
quy dinh (néu co).

- Ban hanh thong bdo ndp tién sir dung dat/tién thué dét, tién dé
nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hodc ting
hiéu qua st dung dét trong laa (néu c6) gui cho nguoi sir dung
dat.

6.2. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat/tién thué dit theo
quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dét; ndp tién




TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mit hoic
tang hiéu qua sir dung dét trong laa (néu c6).

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mét hoic
tang hiéu qua st dung dét trong lua (néu cd) va gri thong bao két
qua cho Chi cuc Quan ly dat dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao;, vung
cé diéu kién kinh
té - xd hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

Buwac 7. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
Moi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vian phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co sé dir li¢u dét dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rumg, cho thué rimg
theo phap luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rumg.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh

05 ngay lam viéc) | chinh cong tinh dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Budc 8. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép nhan
viéc va tra két qua giai quyet.

1.2. Truong hop nguwoi s dung dat thugc truwong hop giao dat khong thu tién siv
dung dit, _nhung phdi ngp mét khodn tién dé nha nuwdc bo sung dién tich dit
chuyén trong liia bi mat hodc ting hiéu qud si dung dit trong lita (neu co)

0,5 ngay lam viéc

Buoc 5. Chuyén vién xir Iy ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh sb tién phai nop dé Nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trong la bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong
lda (néu c6) dén Thué tinh Gia Lai.

Khong tinh vao

Budéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai




TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chu tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 &) (6)
thoi gian giai 6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.
quyet thu tuc - Xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong
hanh chinh laa bi mét hodc ting hiéu qua str dung dét trong laa phai ndp theo

quy dinh (néu c6).

- Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong laa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat trong laa
(néu c6) gtri cho nguoi s dung dat

6.2. Nguoi sir dung dat: Nop tién dé nha nude bd sung dién tich
dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong
laa (néu co).

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong
laa (néu o) va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat
dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xda héi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Buwéc 7. Chi cuc Quan ly dit dai: Sau khi nhan dugc vin ban
ctia Co quan Thué xac nhian Ngudi sir dung dit hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xir ly hd so trinh Giam ddc S& Nong nghiép va
Moi trudng ky Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vin phong ding ky dét dai dé
cap nhat, chinh 1y co s dit lidu dat dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rimg, cho thué rimg
theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dt va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rung.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoiic cip xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 8. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xd: Tiép nhan va tra két qua giai quyét




TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

1.3. Truwong hgp nguwoi siv dung ddt phdi nép tién siv dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buwéc 5. To chire viéce xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir Iy hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach
nhiém cua co quan thue trong viéc hudng dan nguoi str dung dat
nop tién sir dung dat, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Thim tra, trinh Cha tich UBND
tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Mbi trudng (Chi cuc
Quin ly dit dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dit dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xéc dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi truong hop
dugc mién tién thué dat mot s nim sau thoi gian dugc mién tién
thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién dé nha
nude bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mét hodc ting
hiéu qua str dung dét trong laa phai ndp theo quy dinh (neu c0).

- Ban hanh théng bao nop tién str dung dat tién thué dat tién dé
nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hodc ting
hi¢u qua st dung dat trong laa (néu co) guri cho ngudi st dung
dat.

5.5. Ngudi sir dung dat: Nop tién sir dung dét, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét vé tién sir dung dat, tlen thué dat; nop tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hodc
tang hidu qua sir dung dét trong lia (néu c6).




STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC

Thoi gian thue
hién TTHC cta
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong b tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(€9)

2
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4
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5.6. Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat, tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén
trong lha bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trdng lua (néu
¢6) va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat dai: 01
ngay lam viéc.

1,75 ngay lam
viée
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Buwac 6. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc vin ban
ctia Co quan Thué x4c nhan Nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
Moi trudng ky Gidy ching nhan quyén st dung dit, Hop dong
thué dt.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vian phong diang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co sé dir li¢u dét dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rumg, cho thué rimg
theo phdp luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rung.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.

Chuyén hinh thic giao

dét, cho thué dat.
1.115358

7,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién
kinh té - xa hoi
kho khan; viung
c6  diéu kién

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 1: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cip
xa Tiép nhdn ho so day du va hgp 1€, chuyén dén So Nong
nghi¢p va Moi truong (Chi cuce Quén ly dat dai).

3,75 ngay lam
viéc
(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gidi; ddo; vung
c6 dieu kién kinh

Budc 2: So Nong nghiép va Méi tru’O'ng (Chi cuc Quan ly dat
dai): Tiép nhan ho so day di va hop 18, giai quyét.

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat dai: Phan cong thy 1y: 0,25
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu dé xuat giai quyét:
2,75 ngay lam viéc.

Quyét dinh
50 2758/QP-
UBND ngay

29/6/2026




TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

kinh té - xa hoi
dac biét kho
khan thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

té - xa hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi ddc biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia (néu can thiét).

- Chu tri, phdi hop céc co quan co lién quan xac dinh truong hop
duoc mién tién sir dung dét, tién thué dat (néu co).

- Du thao cac van ban (To trinh S Nong nghiép va Moi truong,
Quyét dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.

2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét Td trinh cia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

Buwoc 3. Van phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh ky duyét Quyet dinh giao dat, cho
thué dat, chuyen muc dich str dung dat db6i véi truong hop giao
dét, cho thué dat khong dau gia quyén st dung dit, khong dau
thau Iya chon nha dau tu thuc hién du an co st dung dat va

gllmn;g]?é}é truong hop giao dét, cho thué dit thong qua d4u thau lua chon
: nha dau tu thyc hién dy an c6 sir dung dat. Truong hop giao dat
va giao ring; cho thué dat va cho thué rimg thi trinh CT UBND

tinh ky duyét Quyét dinh.
- Chuyén két qua cho S& Nong nghiép va Moi trudng (Chi cuc

Quan ly dat dai).
0,25 ngay lam | Buéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat dai: Phan cong chuyén
viéc vién thu ly.

2.1. Truong hop nguoi sir dung ddt phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dit trong bing gid, hé so diéu chinh gid dat

0,5 ngay
lam viéc

Budc 5. Chuyén vién xir ly ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Truong hop nguwoi sir dung dit khéng phdt sinh nghia vu tai
chinh vé dat dai thi chuyén sang Budc 7.

Khong tinh vao

Budéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai




TTHC dwoc
A . N - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chu tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ] &) (6)
thoi gian giai 6.1. Thue tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.
quyét tha tuc - Xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop theo quy dinh;
hanh chinh treong hop dugc mien tién thué dat mot soO nam sau thoi gian

duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban theo quy
dinh cta Chinh phu vé tién sir dung dat, tién thué dat thi co quan
thué xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam.

- Xéc dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hoic ting hiéu qua str dung dét trong laa phai nop theo
quy dinh (néu cd).

- Ban hanh thong bdo ndp tién sir dung dat/tién thué dat, tién dé
nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trdng lua bi mét hodc ting
hiéu qua sir dung dét trong la (néu c6) giri cho nguoi st dung
dat.

6.2. Ngum sir dung dt: : Nop tién sir dung dét/tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét vé tién st dung dat, tlen thué dat; nop tién
dé nha nuée bd sung dién tich dat chuyén trong lta b mat hoic
tang hiéu qua sir dung dét trong laa (néu c6).

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hoic
tang hiéu qua st dung dat trong lua (néu c6) va giri thong bao két
qua cho Chi cuc Quan ly dit dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 dieu kién kinh
té - xda héi kho
khan;, vung co
diéu kién kinh té -

Budéce 7. Chi cuc Quién Iy dat dai: Sau khi nhan dugc vin ban
ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi st dung d4t hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly ho so trinh Giam dbc So Nong nghiép va
Méi truong ky Gidy ching nhan quyén sir dung dét, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cic co quan: Vin phong ding ky dét dai dé
cép nhat, chinh Iy co s¢ dit lidu dat dai, hd so dia chinh; Chi cuc




TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Kiém 1am dé cdp nhat, lru trit hd so giao rimg, cho thué rimg
theo phdp luat vé 1am nghiép d6i voi trudng hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rung.

- Chuyen két qua da g1a1 quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 8. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép nhan
va tra két qua g1a1 quyét.

2.2. Trwong hop ngwoi siv dung dat phai ndp tién sie dung dit, tién thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khoéng tinh vao
thoi  gian  giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buwéc 5. To chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir 1y hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xac dinh gia dat cuy thé, trinh Chu tich ljy ban nhan dén tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé co nodi dung vé trach
nhiém cua co quan thue trong viéc huong dan nguoi st dung dat
nop tién sir dung dat, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Thiam tra, trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dit cu thé;
chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Mbi trudng (Chi cuc
Quan ly dat dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dat dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia Lai: 0,5
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xéc dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh;

xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam ddi voi truong hop
dugc mién tién thué dat mot sb nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dit cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui cho
ngudi sir dung dat.

5.5. Ngudi sit dung dat: Nop tién sir dung dét, tién thué dat theo
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC

Thoi gian thue
hién TTHC cta
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong b tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(€9)

2

3)

4

(&)

(©)

quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

5.6. Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly
dat dai: 01 ngay lam viéc.

1,75 ngay
lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Buwdc 6. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
ctia Co quan Thué x4c nhan Nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
Moi truong ky Gidy chuing nhan quyén st dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vian phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co sé dir li¢u dét dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rumg, cho thué rimg
theo phap luat vé lam nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rung.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam

viée

Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.

Piéu chinh quyét dinh
giao déat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc
dich sir dung dét do thay
d6i cin ctr quyét dinh
giao déat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc

dich sir dung dat.

05 ngay lam
viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6  diéu kién
kinh té - xd hgi
kho khan; vung
c6 diéu kién

0,25
viéc

ngay lam

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
xa: Tiép nhan h6 so day du va hop 1§, chuyén dén So Nong
nghi¢p va Moi truong (Chi cuc Quéan ly dat dai).

2,25
viéc
(Poi
mién  nii,
gidi; ddo;

ngay lam
vOi cac xd
bién
vung

Budrc 2: So Nong nghi¢p va Moi tru’O'ng (Ch1 cuc Quan ly dat
dai): Tiép nhan ho so day di va hop 1€, giai quyét.

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dét dai: Phan cong thy 1y: 0,25
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu dé xuat giai quyét:

Quyét dinh s6
2758/Qb-
UBND ngay
29/6/2026
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o

STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chu tich

UBND tinh

) @) @) RO 5 ©)
1.115361 kinh té - xa hoi | co diéu kién kinh | 1,25 ngay lam viéc.

dac biét kho
khan thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

té - xda hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi ddc biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan co li€n quan xac dinh truong hop
duoc mién tién sir dung dét, tién thué dat (néu co).

- Dy thao cac van ban (To trinh S& Nong nghi€p va Moi truong,
Quyét dinh cuia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.

2.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét Td trinh cia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Bwéc 3. Vin phong UBND tinh: Thiam tra, trinh UBND tinh
xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; chuyén két qua
cho So Nong nghiép va Moéi trudng (Chi cuc Quén 1y dit dai).

0,25 ngay lam
viéc

Budéc 4. Lanh dao Chi cuc Quian ly dat dai: Phin cong chuyén
vién thu ly.

3.1. Truong hop nguoi si dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tien thué dat tinh
theo gid dit trong bang gid, hé so diéu chinh gid dit

0,25 ngay lam
viée

erg 5. Chuyén vién xir Iy ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Truong hop nguwoi s dung dit khéng phdt sinh nghia vu tai
chinh vé dit dai thi chuyén sang Buwdc 7

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Buoc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay 1am viéc.

- Xéc dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai ngp theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai np mot s6 nam d6i voi th:O‘ng hop
dugc mién tién thué dat mot sb nam sau thoi gian duge mién tién
thué dét ctia thoi gian xdy dung co ban.

- Ban hanh théng bao ndp tién st dung dt, tién thué dat guri cho
ngudi sir dung dat.
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

6.2. Ngudi sir dung dat: Nop tién sir dung dét, tién thué dat theo
quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dat dai.

0,75 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xa
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

Buwace 7. Chi cuc Quan ly dét dai: Sau khi nhan dugc vin ban
ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
Moi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s6 dit lidu dét dai, ho so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Budc 8. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa Tiép nhan va tra két qua giéi quyet.

3.2. Truwong hop nguwoi sw dung ddt phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh

theo gid dit cu thé

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Budérc 5. T chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir Iy ho so' (Phong Kinh té dt): Tham muu
viée xdc dinh gia dat cy thé, trinh Chii tich Uy ban nhén dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach
nhiém cua co quan thue trong viéc hu:orng dan nguoi sir dung dat
ndp tién sir dung dat, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich UBND
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gid dat cu thé;
chuyén két qua cho So Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc
Quin ly dit dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dit dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué 02 ngay lam viéc.

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam doi voi truong
hop duoc mién tién thué dat mot s nam sau thoi gian dugc mién
tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban.

+ Ban hanh thong béo ndp tién st dung dat, tién thué dat guri cho
ngudi sir dung dat.

5.5. Nguoi sir dung dit: - Nop tién st dung dat tién thué dat theo
quy dinh cta phap luit vé tién sir dung dét, tién thué dat

5.6. Co quan Thué: X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly
dit dai: 01 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
1 - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xda hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém

Budéc 6. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
ctia Co quan Thué x4c nhan Nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly ho so trinh Giam dbc So Nong nghiép va
Méi truong ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1 co s¢ dir lidu dét dai, hd so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoic cp xa tinh dé tra két qua.




14

giao dét trén thuc dia.

1.115364

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

01 ngay lam viéc

Buwoce 3. Vian phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat; chuyén két qua
cho S& Nong nghiép va Moi trudng (Chi cuc Quan ly dat dai).

0,25 ngay lam

Vlec

Budc 4. Lanh dao Chi cuc Quién ly dat dai: Phin cong chuyén
vién thu ly

4.1. Truong hop lam thay doi tien siv dung dat, tien thué dat da ngp ma tlen sw
dung dat, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit trong bing gid dit, hé so diéu

chinh gid dit

0,5 ngay

| Buée 5. Chuyén vién xir Iy ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong

TTHC dwgc
A . - - Thoi gian thuc cong b6 tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT N Lt ; hién TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
€Y (2) 3) “4) (%) (0)
05 ngay lam viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
viéc xa Tiep nhén va tra két qua gidi quyet.
0,25 ngay lam | Bugc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
viéc xa: Tiép nhan ho so day du va hop 1€, chuyén dén So Nong
nghi¢p va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).
2,75 ngay lam | Budc 2: So Nong nghiép va Méi truong (Chi cuc Quin ly dat
viéc dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1€, giai quyét.
. . (Poi véi cdc xd | 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai: Phan cong thu 1y: 0,25
DPiéu chinh quyét dinh 0,7A ngay lam mién nii, bién | ngay lam viéc. . o )
giao dét, cho thué dat, cho viee . gioi; dao; vung | 2.2. Chuyén vién xur ly ho so: Tham muu dé xuat giai quyét: 02
. 2 | (Poi voi cac xd | T, A paa g TR
phép chuyén muc dich st micn i bién | €© dieu kién kinh | ngay lam viéc. . 7
dung dat do sai sot ve| ., . e T te - xa hoi kho | - Rasoat, kiém tra ho so; ki€ém tra thuc dia.
ranh gidi, vi tri, dién tich, 8ot aqo, VUNS | ppiin; vung co | - Chu tri, phoi hgp cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
, , oo eo dieu  kién | ;.x . . i XA LA NS
muc dich st dung gilra kinh 1 - xi hoi diéu kién kinh té - | dugc mien tién sir dung dat, tién thué dat (n€u co). & dinh
ban d6 quy hoach, ban d6 khn' kZ _ .xa MO\ v hoi dac bi¢t | - Du thao cac van ban (To trinh S¢ Nong nghiép va Mai truong, 93}772 g/ ml—)
4 dia chinh, quyét dinh giao | “'° d.‘i"’ Vli‘_’fg khé khan thi thoi | Quyét dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat SG’BND Qb-
dat, cho thué dat, cho ]io P tieu . ;ﬁn_ gian thyc hién | dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét. 20/6 /28%261)/
phép chuyen muyc dich st dlfl eb'—Atxa khof duoc tang thém | 2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét To trinh ctia S¢ Nong
dung dat va sd liéu ban kzgn ;Zi tha‘oi 05 ngay lam viéc) | nghiép va Méi truong: 0,5 ngay lam viéc.
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o

STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich

UBND tinh

1) @) (3) 4) & , (6)
lam viéc tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia

Lai.

Trwong hop ngwoi siv dung dit khong phdt sinh nghia vu tai

chinh vé dit dai thi chuyén sang Budéc 7.

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay 1am viéc.

- Xéac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam doi voi truong hop
dugc mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat gui cho
ngudi sir dung dat.

6.2. Nguoi sir dung dit: Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cta phép luat vé tién st dung dt, tién thué dat.

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién su dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho Chi cuc Quan Iy dat dai.

02 ngay
lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
cé diéu kién kinh
t - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xda hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém

Buéc 6. Chi cuc Quan ly dit dai: Sau khi nhan dugc vin ban
ctia Co quan Thué x4c nhan Ngudi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xir ly hd so trinh Giam ddc S& Nong nghiép va
Moi trudng ky Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s6 dit liéu dét dai, hd so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoic cp xa tinh dé tra két qua.
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

05 ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Budc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa Tiép nhan va tra két qua giai quyet.

4.2. Trwong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da nép ma tién siv
dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dat cu the

Khoéng tinh vao
thoi  gian  giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buwéc 5. To chire viéce xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir 1y hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chi tich ij ban nhan dén tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé co nodi dung vé trach
nhiém cua co quan thue trong viéc hu:ong dan nguoi str dung dat
nop tién sir dung dat, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Thim tra, trinh Cha tich UBND
tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Mbi trudng (Chi cuc
Quin ly dit dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dit dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xéac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam dbi voi truong hop
dugc mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian dwoc mién tién
thué dét ctia thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui cho
ngudi sir dung dat.

5.5. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

5.6. Co quan Thué: Xéac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung
dat, tién thué dét va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan Iy
dit dai: 01 ngiy 1am viéc.
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TTHC dwoc
A . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT ;l;z;lll:llclllllt:ﬁ Tll;?étg?;ﬁzl hie?:n TTHC cua Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)
2,25 ngay lam
viéc
(Poi véi cdc xda | Buwde 6. Chi cuc Quan Iy dat dai: Sau khi nhan duoc vin ban
mién mii, bién | cua Co quan Thué xac nhan Nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
gioi; dao; vung | vu tai chinh.
c6 diéu kién kinh | - Chuyén vién xur ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
t6 - xda héi khé | Mbi truong ky Gidy chting nhan quyén sir dung dat, Hop dong
khian;  ving 6 | thué dat.
diéu kién kinh té - | - Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
xd hoi ddc biét | chinh Iy co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh.
khé khan thi thoi | - Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh
gian thwc hién | chinh cdng tinh hodc cAp x4 tinh dé tra két qua.
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
viée xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
7,5 ngay lam | 0,25 ngay lam | Bwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cip
viéc viée xa: Tiép nhan hd so day du va hop 1, chuyén dén S& Nong
(Poi véi chc xd nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).
mién nii, bién | 3,75 ngay lam | Buéc 2: S¢ Nong nghié¢p va Moi tru’o’ng (Ch1 cuc Quan ly dat
Giao dat, cho thué dét, | gigi; ddao; ving viéc dai): Tiép nhan ho so day du va hop 18, giai quyét.
giao khu vuc bién dé|cé diéu kién | (Poi véi cdc xa | 2.1. Lanh dao Chi cuc Quén Iy dat dai: Phan cong thu Iy: 0,25 | Quyét dinh
5 | thuc hién hoat dong lan | kinh té - xa hoi| mién nii, bién | ngiy lam vige. ‘ o , 50 2758/QD-
bién. kho khan; ving | gidi; ddo; ving | 2.2. Chuyén vién xir ly ho so: Tham muu dé xuat giai quyét: 03 | UBND ngay
c6 dieu kién | cé diéu kién kinh | ngay 1am viéc. 29/6/2026
1.115365 kinh té - xa hoi | té - xa héi kho | - Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia.
ddc  biét khé | khan; wving 6 | - Chi tri, phdi hop céc co quan ¢ lién quan xac dinh truong hop
khian  thi  thoi | diéu kién kinh té - | dwoc mién tién sir dung dét, tién thué dét (néu co).

gian thuc hién
duwoc tang thém

xda hoi dac biét
kho khan thi thoi

- Du thao cac van ban (To trinh S¢ Nong nghiép va Moi truong,
Quyeét dinh cua UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

10 ngay lam
viéc)

gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)

dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.
2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét To trinh ctia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Bwéc 3. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu
vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién; chuyén két qua cho So
Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phin cong chuyén
vién thu ly.

5.1. Trwong hop ngwoi siv dung dat phdi ndp tien siv dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gid, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam viéc

Budc 5. Chuyén vién xur ly ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Trwong hop ngwoi siv dung dit khong phdt sinh nghia vu tai
chinh vé dat dai thi chuyén sang Buoc 7.

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Buwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay 1am viéc.

- Xéac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh;

xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi truong hop
dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién
thué dit cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui cho
ngudi sir dung dat.

6.2. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xéc nhan hoan thanh vi¢c ndp tién st dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dit dai.

1,5 ngay lam viéc

Budée 7. Chi cuc Quién 1y dat dai: Sau khi nhan dugc vin ban
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam viéc)

ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
Moi trudng ky Gidy chting nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh ly co so dir liu dat dai, h6 so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip x4 tinh dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viée

Buwéc 8. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hoic cap
xa: Ti€p nhan va trd két qua gidi quyeét.

5.2. Trwong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh

theo gia dat cu thé

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Buwéc 5. To chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir Iy hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chii tich Uy ban nhén dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gla dat cu thé c6 nodi dung vé trach
nhiém cia co quan thue trong vi€c hu:ong dan ngudi sir dung dat
ndp tién str dung dat, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chi tich UBND
tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
chuyén két qua cho S¢& Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc
Quan ly dét dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dat dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.




20

TTHC dwoc
A . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT ;l;z;lll:llclllllt:ﬁ Tll;?étg?;ﬁzl hie?:n TTHC cua Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 &) (6)
- Xac dinh tlen str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam doi voi truong hop
dugc mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian duoc mién tién
thué dat cta thoi gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho
ngudi sir dung dat.
5.5. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cta phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat.
5.6. Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly
dit dai: 01 ngay lam viéc.
1,75 ngay lam
viée
(Poi véi cdc xd | Bwde 6. Chi cuc Quan Iy dit dai: Sau khi nhan duoc vin ban
mién nii, bién | cua Co quan Thué x4c nhan Nguoi st dung dat hoan thanh nghia
gioi; dao; vung | vu tai chinh.
c6 diéu kién kinh | - Chuyén vién xur ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
t6 - xda héi khé | Mbi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
khan; vung co | thué dat.
diéu kién kinh té - | - Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai dé cap nhat,
xd hgi dic biét | chinh Iy co s¢ dit liu dat dai, ho so dia chinh.
khé khan thi thoi | - Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
gian thuc hién | chinh cong tinh hoic cip xa tinh dé tra két qua.
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)
0,25 ngay lam | Buwéc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh hodac cap
viéc xd: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
T6 chic kinh té nhan| 20ngaylam | 0,5 ngay lam viéc | Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cAp | Quyét dinh
6 |chuyén nhugng, thué viéc xd: Tiép nhan hd so day du va hop 18, chuyén dén SO Néng | s6 2758/QD-
quyén sir dung dat, nhan | (Poi véi chc xd nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai). UBND ngay
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TTHC dwoc
n . . - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai .n A | . r e £ Ky qe
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) _ B 4 ) (6)
gbp von bang quyén st m'z’efa. nuz b‘zen 14 neay !am’ VIEC | Buée 2: S¢ Nong nghiép va Méi trudong (Chi cuc Quan ly dat 29/6/2026
dung dat dé thuc hién du | gidi; ddo; ving | (Péi véi cde xa
. 2 o A .. ~"| @ai): Tiép nhan ho so day du va hop 1¢, giai quyét.
an dau tu. co dieu kién | mién nui, bién ,
. PR , . 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai: Phan cong thu Iy: 0,5
kinh té - xa hoi | gioi; dao; vung neav 1am viee
1.115367 khé khén,; ving | c6 diéu kién kinh | Ho0y AmViee- N
. A A e A , | 2.2. Chuyén vién xuw ly ho so: Tham muu dé xuat gidi quyét:
co dieu kién|té - xa hoi kho N o n
; £ g . . . | 12,5 ngay lam viéc.
kinh té - xa hgi | khan; vung co AT A .2 C A
. A N < | - Ra soat, ki€ém tra ho so; kiém tra thuc dia (n€u c0).
dac biét kho | diéu kién kinh te - N N A A A
< \ N VR ... | - Du thdo céac van ban (T¢ trinh S& Nong nghi¢p va Moi truong,
khan thi thoi | xa hoi dac biét| . .~ ., £ R \ X ~ .
. . g . . ~.| Van ban chap thuan cua UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc
gian thyc hién | kho khan thi thoi 1, 2k 1A | ~ "1, R
. . . .~ | Quan ly dat dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.
dwoc tang thém | gian thuc hién h » 2 , A e a \  NTA
R . . - | 2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét T¢ trinh cua S& Nong
10 ngay  lam | dugc tang them | a0 s MGj truong: 01 ngay lam viee
viéc) 10 ngay lam viéc) ghiep & gay =
Buwdc 3. Vin phong UBND tinh: Tham trg, trinh UBND tinh
xem x¢t ban hanh Van ban chap thuan cho t6 chirc kinh té duoc
nhan chuyen nhuong, thué quyén s dung dét, nhan gép vdn
05 neav lam viée bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an; chuyén ket qua cho
gay vie Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cAp xa dé tra
két qua. ’
Truong hop khong chap thudn thi phai co van ban tra loi va néu
ro ly do.
N .. | Bwéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap
0,5 ngay lam viéc | . .- T A £
xa: Ti€p nhan va tra két qua gidi quyeét.
St dung dat két hop da | 7,5 ngay lam | 7.1. Trwong hop sw dung dat két hop da muc dich
muc dich, gia han | viéc 0,25 ngay lam | Bwéc 1. Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap L, s
R £ PV BN o ik N NPT N A @ A Quy¢ét dinh
phuong an sir dung dat | (Doi voi cdc xa | vige xa: Tiép nhan h6 so day du va hop 1€, chuyén dén So Nong | - 2758/QD-
7 | két hop da muc dich. mién nui, bién nghi¢p va Moi truong (qua Chi cuc Quan ly dat dai). >0 R
N N N UBND ngay
gidi; dao; vung | 5,25 ngay lam | Buédc 2: So Nong nghi¢p va Moi tr1r0'ng (Ch1 cuc Quan ly dat 29/6/2026
1.115370 co diéu kién | vige dai): Tiép nhan ho so day du va hop 18, giai quyét.

kinh té - xd hoi

(Poi voi cdc xd

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai: Phan cong thy 1y: 0,25
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

kho khan, vung
c6  diéu  kién
kinh té - xa hoi
dac biét kho
khan thi  thoi
gian thyc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

mién nii, bién
gioi; dao; ving
c6 diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xda hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir Iy ho so: 4,5 ngay lam viéc.

- T6 chirc 1ay y kién bang vin ban; cac co quan, don vi duoc lay
¥ kién ¢ vin ban tham dinh nhitng noi dung thudc pham vi quan
1y nha nude cua minh.

- Noi dung lay y kién:

+ Pham vi, diéu kién str dung dat két hop da muc dich.

+ Noi dung phuong an sir dung dét két hop da muc dich.

- Lap du thdo céc van ban (T¢ trinh S& Nong nghiép va Moi
truong, Quyét dinh phé duyét cuia UBND tinh) trinh Lanh dao
Chi cuc Quan ly dat dai thong qua, trinh linh dao S& Néng
nghiép va Moi truong ky duyét.

2.3. Lanh dao S6: Tham tra, ky duyét Td trinh cia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Buoc 3. Van phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh quyét dinh phé duyét Phuong an st
dung dét két hop da muc dich.

- Chuyén két qua cho S& Nong nghiép va Méi trudng (Chi cuc
Quan ly dat dai).

Trwong hop khong chdp thudn thi phdi c6 vin ban tra 10i va néu
ro ly do.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 4. Linh dao Chi cuc Quan Iy dat dai: Phan cong chuyén
vién thuy 1y.

0,5 ngay lam viéc

Budc 5. Chuyén vién xir Iy ho so

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho Thué tinh Gia Lai.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoiic cAp xa d¢é tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép nhan
va tra két qua giai quyet.




23

TTHC dwoc
A . e Thoi gian thuc cong bo tai
STT ;l;z;lll:llclllllt:ﬁ Tll;?étg?;ﬁzl hie?:n TTHC cua Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
(m) @) 3) (4) 6 (6)
7.2. Trwong hop gia han phwong dan sw dung dat két hop da muc dich
025 ngay lam B}ré’c.;l. Tr}mgktﬁm Phug vu hz‘ugh cAhl’nh Cﬁ.l}g tinh l}péc cap
v;éc xa: Tiép nhan ho so chuyén dén So Nong nghi¢p va Moi truong
: (qua Chi cuc Quan ly dat dai).
05 ngay lam viéc | Buéc 2: S6 Nong nghiép va Mdi truong (Chi cuc Quan ly dat
(Poi véi cdc xa | dai): Tiép nhan va giai quyét.
mién nui, bién | 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu Iy: 0,25
07 ngay gidi; ddo; vung | ngay lam viéc.
lam viéc cé diéu kién kinh | 2.2. Chuyén vién xir Iy hé so: 4,25 ngay lam viéc.

Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
6 diéu kién
kinh té - xd hgi
kho khan, vung
cé diéu kién
kinh té - xd hgi
dac biét kho
khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

té - xd hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

- Chu tri, phéi hop vdi cac sé, nganh, chinh quyén dia phuong
kiém tra thuc dia, xem xét gia han phuong an su dung dat két
hop cin ctr vao cac yéu cau quy dinh tai khoan 2 Diéu 218 Luat
Dit dai 2024 (Kiém tra thuc dia).

- Trén co so bién ban thong nhit, lap du thao cac van ban (To
trinh S& Nong nghiép va Mbi truong, Quyét dinh phé duyét cua
UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai thong qua,
trinh ciia Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong ky duyét.

2.3. Lanh dao S6¢: Tham tra, ky duyét Td trinh cia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Buwoc 3. Van phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh Quyét dinh phé duyét gia han
Phuong an sir dung dat két hop da muc dich.

- Chuyén két qua cho S& Nong nghiép va Mdi trudong (Chi cuc
Quan ly dat dai).

Trwong hop khong chdp thudn thi phdi c6 vin ban tra 10i va néu
ro ly do

0,25 ngay lam
viéc

Budic 4. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong chuyén
vién thy ly.

0,5 ngay lam viéc

Budc 5. Chuyén vién xu ly ho so ’
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho Thué tinh Gia Lai.
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TTHC dwoc
A . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT ;l;z;lll:llclllllt:ﬁ Tll;?étg?;ﬁzl hie?:n TTHC cua Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
m @) 3) 4) _ ©) (©)
- Chuyeén két qua da giai quyet cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
viéc xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
025 ngay lam Bu’é’c.!. Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh hqéc cap
V;éc xa: Tiép nhan h6 so day du va hop 1€, chuyén dén So Nong
: nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).
3,75 ngay lam | Buéc 2: S6 Nong nghiép va Méi trwong (Chi cuc Quan ly dat
viée dai): Tiép nhan ho so day du va hop 18, giai quyét.
7,5 ngay lam | (D6i v6i cdc xa | 2.1. Lanh dao Chi cuc Quin ly dat dai: Phan cong thy ly: 0,25
viéc mién nii, bién | ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd | gidi; ddo; ving | 2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu dé xuat giai quyét: 03
mién nii, bién | c6 diéu kién kinh | ngay lam viéc.
gidi; ddo; ving | té - xd hoi khé | - Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; truong hop giao dat
. , £ | ¢c6 diéu kién| khan; wving c6 | va giao rimg, cho thué dit va cho thué rumg thi co quan lam
Gia han str dung dat khi | ;. X U R R p A 1A DA . o 1A \ £, 4
hét thoi han sir dung dAL. kmh te - xa ‘h,oz d‘l~eu lcfen kfnh teM- nghlcp k'liem jtra thuc dia hién trang khu rirng gitra ho so va thuc guyet dinh
3 : : kho khqn,' viung | xa hoi ddc biét | dia du kién giao. s0 2758/QD-
1.115379 co diéu kién | kho khan thi thoi | - Chu tri, phoi hgp cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop | UBND ngay
: kinh te - xa hoi | gian thuc hién | dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co). 29/6/2026
dac biét kho | duwoc tang thém | - Du thdo cdc van ban (To trinh S& Nong nghiép va Moi truong,
khan  thi  thoi | 05 ngay lam viéc) | Quyét dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat

gian thuc hién
duoc tang thém
10  ngay lam
viéc)

dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.
2.3. Lanh dao So¢: Tham tra, ky duyét T¢ trinh cua S& Nong
nghiép va Mo6i truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Buoc 3. Vin phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh k¥ duyét Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi v6i truong hop giao
dat, cho thué dat khong dau gid quyén s dung dit, khong dau
thau lva chon nha dau tu thuc hién du an co su dung dat va
truong hop giao dat, cho thué dat thong qua diu thau lya chon
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

nha dau tu thuc hién du an c6 st dung dét. Truong hop giao dat
va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg thi trinh CT UBND
tinh ky duyét Quyét dinh.

- Chuyén két qua cho S¢ Nong nghiép va Méi trudng (Chi cuc
Quin ly dat dai).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 4. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dat dai: Phan cong chuyén
vién thu ly.

8.1. Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dit, tién thué dit tinh
theo gia dat trong bdng gida, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam viéc

Budc 5. Chuyén vién xur ly ho so: Chqyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Trwong hop ngwoi siv dung dit khong phdt sinh nghia vu tai
chinh vé dat dai thi chuyén sang Buoc 7.

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Buwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.

- Xéc dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp theo quy dinh;
truong hop dugc mién tién thué dat mot s nim sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cua thoi gian x4y dung co ban theo quy
dinh cua Chinh phu vé tién st dung dat, tién thué dat thi co quan
thué xac dinh tién thué dat phai nép mot sd nam.

- Xéc dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat tréng laa phai ndp theo
quy dinh (néu co).

- Ban hanh thong bdo ndp tién sir dung dat/tién thué dat, tién dé
nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting
hiéu qua st dung dét trong laa (néu co) gui cho nguoi sir dung
dat.

6.2. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat/tién thué dit theo
quy dinh cua phéap luat vé tién sir dung dt, tién thué dat; nop tién
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mit hoic
tang hiéu qua sir dung dét trong laa (néu c6).

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién thué dat, tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mét hoic
tang hidu qua st dung dat trong Iua (néu cd) va guri thong bao két
qua cho Chi cuc Quan ly dat dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nui, bién
gioi; dao;, vung
cé diéu kién kinh
té - xd hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

Buwac 7. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan dugc van ban
ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
Moi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén ho so dén cac co quan: Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rumg, cho thué rimg
theo phap luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rung.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh

05 ngay lam viéc) | chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Buéc 8. Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
viéc xa: Tiép nhan va tra két qua g1a1 quyét.

8.2. Truwong hgp nguoi sw dung dat phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Budéc 5. To chire viée xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir Iy ho so' (Phong Kinh té dit): Tham muu
viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chii tich Uy ban nhén dén tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gla dat cu thé c6 ndi dung vé trach
nhiém cia co quan thue trong viéc hu:orng dan nguoi sir dung dat
nop tién sir dung dét, tién thué dat: 53 ngay.
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

5.2. Van phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
chuyén két qua cho So Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc
Quin ly dit dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dat dai: Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xéac dinh tlen sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh t1en thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi truong hop
dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mien tién
thué dit cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién dé nha
nude bd sung dién tich dat chuyén trong lia bj mit hoic ting
hiéu qua sir dung dt trong la phai nop theo quy dinh (neu c0).

- Ban hanh thong bao nop tién str dung dat tién thué dat, tién dé
nha nudce bd sung dién tich dt chuyén trong lua bi mat hoic ting
hi¢u qua st dung dat trdng lua (néu co) giri cho ngudi sir dung
dat.

5.5. Nguoi sir dung dat: - Nop tién str dung dat tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét vé tién st dung dat, tlen thué dat; nop tién
dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc
tang hiu qua sur dung dat trong laa (néu co).

5.6. Co quan Thue Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
tréng Ia bi mat hodc ting hiéu qua s dung dat trong lia (néu
c6) va gui thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly dit dai: 01
ngay lam viéc.

1,75 ngay lam
viéc
(Poi voi cdc xd

Budc 6. Chi cuc Quan 1y dat dai: Sau khi nhan duoc vin ban
cta Co quan Thué xac nhan Nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT N , e hién TTHC cua Quy trinh cac buwéc gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC tirng co’ quan ' sHan cua )(,?hﬁ tich
UBND tinh
1) 2) 3) N C)) ) (6)
mién nui, bién | - Chuyén vién xu ly ho so trinh Glam dbc So Nong ngh1ep va
gidi; dao; vung | Mo1 trudng ky Gidy chting nhan quyén sir dung dat, Hop dong
c6 diéu kién kinh | thué dat.
té - xd héi khé |- Chuyén hd so dén cac co quan: Vin phong ding ky dat dai dé
khan; vuang c¢6 | cap nhat, chinh 1y co s¢ dir licu dét dai, hd so dia chinh; Chi cuc
diéu kién kinh té - | Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rimg, cho thué rimg
xd hoi ddc biét | theo phap luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop giao dat va giao
khé khan thi thoi | rimg, cho thué dét va cho thué rung.
gian thwc hién | - Chuyén két qua da giai quyet Trung tim Phuyc vu hanh chinh
dwoc tang thém | cong tinh hoic cip xa dé tra két qua.
05 ngay lam viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap
viéc xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
R R Bwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoic cap
73§ ngay lam 0,25 ngay lam | X&: Tiép nhan hod so day du va hop 18, chuyén dén So Nong
viee 1 viée nghiép va Mbi truong (qua Chi cuc Quan ly dat dai).
biéu cl}inh thoi han §fr 21191'2:1 sziicacbizz .
dung dat cua du an dau gidi; ddo,' viing 3,75 ngay lam | Buéc 2: So' Nong nghi¢p va Moi tru’o’ng (Chi cuc Quén ly dat
tu, diéuﬂchinh thoi I}@H §u o6 ' d‘ié‘u) kién | Viée dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1¢, giai quyét.
?&;n%h(zzt tgi(}), dl(_;:1 ;1}1: df; kin h 1é - g h 6i ,gig,i vzzb2 iCdCbi)efZ l21 151 Ll:IIlrlll ‘(Iiizg Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu 1y: 0,25 guyét dinh
9 | khoan 7 Didy 4 Nghi khé khan; ving | """ e o0 2g2 yCh vige. b s <o .. | s02758/Qb-
Y| c6  didu  kign | 810U dao; ving| 2.2. Chuyén vién xur ly ho so: Tham muu d€ xuat giai quyet: | ygND ngay
quyet SO kinh té - xd héi co dieu kién kinh 2,75 ngay la’m Vl@C.‘ . . 20/6/2026
254/2025/QH15. dic  biét kho | 1€ - xd hoi kho | - Ra soat, kiém tra ho so; ki€m tra thuc dia.
khin thi  thei | khan;  ving  ¢6 | - Chu tr, ph(f)i hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
1.115378 diéu kién kinh té - | dugc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu co).

gian thuc hién
duwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

- Du thdo cac van ban (To trinh S& Nong nghiép va Moi truong,
Quyét dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan Iy dét
dai thong qua, trinh Lanh dao So ky duyét.

2.3. Lanh dao S¢: Thiam tra, ky duyét To trinh cia S& Nong
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UBND tinh
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05 ngay lam viéc)

nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Bwéc 3. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat
ciia dy an dau tu; chuyén két qua cho S& Nong nghiép va Moi
truong (Chi cuc Quan ly dat dai).

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 4. Lanh dao Chi cuc Quén ly dat dai: Phin cong chuyén
vién thu ly.

9.1. Trwong hop ngwoi sir dung dat phdi nép tién s dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bdang gida, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam viéc

Budc 5. Chuyén vién xur ly ho so: Chqyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Truong hop nguoi sw dung dit khong phdt sinh nghia vu tai
chinh vé dit dai thi chuyén sang Buwdc 7

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buwéc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

6.1. Thué tinh Gia Lai: 02 ngay lam viéc.

- Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai nop theo quy dinh;
xac dinh tlen thué dat phai np mot s6 nam dbi véi truong hop
dugc mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian dwoc mién tién
thué dit cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong béo ndp tién st dung dét, tién thué dat giri cho
ngudi st dung dat.

6.2. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

6.3. Thué tinh Gia Lai: 01 ngay lam viéc.

Xéc nhan hoan thanh vi¢c ndp tién sir dung dat, tién thué dat va
giri théng bao két qua cho Chi cuc Quan ly dit dai.

1,5 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd
mién nui, bién

Budc 7. Chi cyc Quan Iy dat dai: Sau khi nhan duoc vin ban
cta Co quan Thué xac nhan Nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
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UBND tinh
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gioi; dao;, vung
c6 diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)

- Chuyén vién xu ly ho so trinh Glam dbc So Nong nghlep va
Moi truong ky Gidy chirng nhan quyén st dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh ly co so dir liu dat dai, h6 so dia chinh.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 8. Trung tAim Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoic cap
xa: Tiép nhan va tra két qua g1a1 quyét.

9.2. Trwong hop ngwoi sir dung dat phdi ngp tien siv dung dat, tien thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khoéng tinh vao
thoi  gian  giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Buwéc 5. To chire viéce xac dinh gia dat cu thé

5.1. Chuyén vién xir Iy hd so (Phong Kinh té dit): Tham muu
vigc xac dinh gia dat cuy thé, trinh Chu tich [jy ban nhén dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé co ndi dung vé trach
nhiém cia co quan thue trong viéc huong dan nguoi sir dung dat
ndp tién str dung dat, tién thué dat: 53 ngay.

5.2. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gid dat cu thé;
chuyén két qua cho S¢& Nong nghiép va Mbi truong (Chi cuc
Quan ly dat dai): 07 ngay.

5.3. Chi cuc Quan ly dat dai: Chuyen Phiéu chuyen thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai cho Thué tinh Gia Lai: 01
ngay lam viéc.

5.4. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xdc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nép theo quy dinh;
xac dinh tién thué dat phai nop mot sé nim dbi voi truong hop
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A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT N Lt ; hién TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh quyét TTHC tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
) @) 3) 4) . , ) . ©)
duoc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mien tién
thué dat cua thoi gian xdy dung co ban. )
- Ban hanh thong b4o nop ti€n st dung dat, tién thué dat guri cho
nguoi s dung dat. i o )
5.5. Nguwoi sir dung dat: Nop tien st dung dat, tién thué€ dat theo
quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.
5.6. Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp ti€n st dung
dat, tien thué dat va gui thong bao két qua cho Chi cuc Quan ly
dat dai: 01 ngay lam viéc.
1,75 ngay lam
. V¢ | Buéc 6. Chi cuc Quan ly dat dai: Sau khi nhan duoc vin ban
(Poi voi cac xda | Lo x N A1 X ~
2 .. .| ctia Co quan Thué xac nhan Ngudi st dung dat hoan thanh nghia
mién nui, bién 5
i¢i; dio; ving | " i chinh.
gioL, | ddo, VUng | Chuyén vién xur ly hé so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
co dieu kién kinh
X O . | Moi truong ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, Hop dong
te - xa hoi kho
Khin:  ving co | uedat : »
2 .2 o | - Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat,
dieu kién kinh té - , , o e 1iA aKs 4oc 1A . f
~ 1A g -, | chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.
xda hoi dac biéet (Y 2 A o £ A .
. . - ~. |- Chuyén két qua da gidi quyét cho Trung tam Phuc vu hanh
kho khan thi thoi , A oo N SO D
. .. | chinh cong tinh hoac cap xa dé tra két qua.
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam viéc)
Sos Budc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cip
0,25 ngay lam
Vi xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
Tham dinh, phé duyét o Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap Quyét dinh
10 phuong an sir dung dat. 33 ngay !an} viee 0.5 neav lam viee xa: Tiép nhan ho so chuyén dén So Nong nghiép va Moi truong | s6 2758/QD-
(B_ g1 vot cac xa | ' gay " | (qua Chi cuc Quan ly dat dai). UBND ngay
1.115374 mién nii, bién 29/6/2026
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Tén thi tuc

Thoi gian giai

Thoi gian thue

TTHC dwoc
cong bo tai

STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)
gioi; d‘c?o; vung Buéc 2: So Nong nghlep va Mdi truong (Chi cuc Quan ly dat
co dieu kién dai): Tiép nhan, giai quyét. ]
kinh té - xa hoi 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu ly: 0,5
kho khan; vung ngay lam viéc. . o )
co dieu kién « tx _en_ | 2.2. Chuyén vién xuw ly ho so: Tham muu dé xuat giai quyét:
. s~ .| 27 ngay lam viéc ST e
kinh té - xa hoi (Béi véi cic xa 25,5 ngay lam viéc. o
dac biét kho | .; . ", | - Gtri ho so phuong an str dung dat dén céac sd, ban, nganh co lién
< \ .. | mién nui, bién \ R AP S
khan  thi  thoi isi dior vime | AUAN VA UBND cap xa noi co dat dé lay y kien.
gian thic hign | 8'7%, 4% VIE T Trinh UBND tinh thanh lap Hoi dong tham dinh.
. - | co dieu kién kinh 2 Y A s 1A N
dwoc tang thém T Tong hop y kién cua cac so, ban, nganh c6 Lién quan va UBND
10 ngay lam thin- vime  c6 cap xd noico dat. o q
viéc) 1 VURE O L T6 chie hop Hoi dong dé tham dinh dé thong qua Phuong &n sur
dieu kién kinh te - A . N R n
U ... | dung dat cta cong ty nong, lam nghiép.
xd hoi dac biét A , I A N A , , 2
g e . . ~. | - Thong bao cho Cong ty nong, lam nghi€p viéc chinh stra, bé sung
kho khan thi thoi . %
can thiwe  hion Phuong an sir dung dat. ’
cgi o - | - Sau khi nhan lai Phuong an str dung dat chinh stra cua Cong ty
woc tang thém | . ~ A VTR © o  NTA A
10 ngay lam viéc) nong, lam nghi€p, du thao cac van ban (To trinh S Nong nghle:p
i va Moi truong, Quyét dinh phé duyét Phuong an sur dung dat cua
UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai thong qua,
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong ky duyét.
2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét To trinh cua S& Nong
nghiép va Mo6i truong: 01 ngay lam viéc.
Buoc 3. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
05 ngay lam viéc | ban hanh Quyét dinh phé duyét Phuong an st dung dat cua cong
ty nong, lam nghiép.
s o lam viae | BU0c 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoidc cip
0,5 ngay lam viéc
xd: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
Bo6i thuong, h§~> trg, tai| 10 ngay lam | 0,25 ngaylam | Bwéc 1: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap | Quyét dinh
11 dinh cu, thu ho6i dat doi | viée viéc xa Tiép nhén h6 so day du va hop I&, chuyén dén So Nong | so 2758/QDb-
v6i phan dién tich con lai | (Poi voi cac xa nghi¢p va Moi truong (Chi cue Quéan ly dat dai). UBND ngay
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TTHC dwoc
A . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT ;l;z;lll:llclllllt:ﬁ Tll;?étg?;ﬁzl hie?:n TTHC cua Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) _ B 4 ) (6)
khong thoa thuan duoc | mién nui, bién | 9,5 ngay lam viéc | Buéc 2: So Nong nghiép va Méi truwong (Chi cuc Quan ly dat | 29/6/2026
cia du an st dung dat | gidi; dao; ving dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1€, giai quyét.
thong qua thoa thuan vé | c6  diéu kién 2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai: Phan cong thu ly: 0,25
nhan quyén st dung dat. | kinh té - xd hoi ngay lam viéc.
khé khan; ving 2.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham muu dé xuat giai quyét:
1.115376 cé6  dieu kién 6,75 ngay lam viéc.
kinh té - xa hoi - Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan ra soat
dac  biét  kho ho so; truong hop hd so dam bao theo quy dinh thi trinh cho Uy
khan thi thoi ban nhan dan tinh
gian thyc hién - Chu tri, phdi hop cac co quan kiém tra thuc dia (néu c6)
dwoc tang thém - Dy thao To trinh S& Nong nghi¢p va Moi truong, trinh Lanh
10 ngay lam dao Chi cuc Quan ly dit dai thong qua, trinh Lanh dao So ky
viéc) duyét.
2.3. Lanh dao S6: Tham tra, ky duyét Td trinh cia S& Nong
nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viéc.
Buwéc 3. Trinh UBND tinh xem xét trinh Hi dong nhan dan
Khong tinh vao | tinh xem xét ban hanh Nghj Quyét.
thoi gian giai | 3.1. Viin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh dé xem
quyét thit tuc | xét trinh Hoi dong nhan dan tinh 02 ngay lam viéc.
hanh chinh 3.2. Hoi dong Nhan dan tinh: Xem xét ban hanh Nghi Quyét
(khong tinh thoi gian).
0,25 ngay lam | Buéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
viéc xa: Tra két qua.
Piang ky dat dai laindau | 17 ngay lam | Poi véi trwong hop Cong dong din cu dwge Nha nuée giao dat dé quan ly
d6i véi truong hop duoc | viée Bué6c 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cip L o
\ o K. aA Ao . <1 ‘A ~. 1A -4 A LA [ < \ < .| Quyét dinh
Nha nudc giao dat dé (Doi voi cac xa | 0,5 ngay 1am vige | xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky s 2758/QD-
12 | quanly mién nui, hdi dat dai. UBND ne
dao, vung sau, | 06 ngay lam viéc | Bwéc 2. Van phong Ding ky dat dai giai quyet cu thé: 29/6 /2()§ 6y
1.115349 ving xa, viung co | (Doi voi cdc xa | 2.1 .Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dét dai

diéu kién kinh té

mién nui, kho

kiém tra, lap, trinh ky duyét ho so, giri @én Uy ban nhan dan cép
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

- xda hoi kho
khan, vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan (Sau
day goi la cdc
Xd mién nii,
kho khan) thi
thoi gian thuc
hién duwoc tang
thém 10 ngay
lam viéc.)

khan thoi gian
thuc hién duwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

xa dé x4c nhan: 05 ngay lam viéc. (Doi véi cdc xd mién niii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 09 ngay lam viéc).

2.2. Lanh dao Vian phong ky duyét: 01 ngay lam viée (Poi véi
cdc xd mién nili, khé khén thi thoi gian thwc hién la 02 ngay lam
viéc).

07 ngay lam viéc

Bwéc 3. UBND cép x4 giai quyét:

3.1. Xéac nhan hién trang st dung dit c6 hay khong c6 nha &,
cong trinh xdy dung; tinh trang tranh chip dat dai, tai san gin
lién voi dat: 06 ngay lam viée

Ngoai ndi dung xac nhan theo quy dinh tai ndi dung néu trén,
can ctr vao trudng hop cu thé, Uy ban nhan dan cép x3 xac nhin
cac ndi dung sau:

a) Truong hop co gidy to vé quyén str dung dat quy dinh tai khoan
7 biéu 137 caa Luat Dét dai thi xac nhan dat sir dung 6n dinh theo
quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 ctia Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34
ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

b) Truong hop khong co gidy t& vé quyén st dung dat theo quy
dinh tai Diéu 137 cua Luat Pt dai thi xac nhan ngudn gdc s
dung dat; xac nhan viée su dung dat 6n dinh theo quy dinh tai
khoéan 38 Diéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34
ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

3.2. Giri ho so dén Vin phong Piang ky dat dai: 01 ngay lam
viéc.

03 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Budc 4. Van phong dang ky dét dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién thyc hién vi€c 1ap, cap nhat, chinh ly ho so dia
chinh, co s¢ dir lidu dat dai: 02 ngay lam viée. (P6i voi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 06 ngady lam viéc).
4.2. Lanh dao Van phong ky duyét; Van thu vao so va Chuyén
ho so da g1a1 quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cAp xa dé tra két qua: 01 ngay lam viée.(Poi véi cdc
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 i ) (6)
xa mién nui, kho khan thi thoi gian thyc hién la 02 ngay lam
viéc)
N .~ | Bwée 5. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap
0,5 ngay lam viéc | . .« A LAe o
xa tiép nhdn va trd két qua
bang ky bién dong 13.1. Truong hep chuyén doi quyén sir dyng dat nong nghiép ma khong theo
quyén st dung dét,, quyén phuong an don dién, doi thira hodc truong hep chuyen nhuong, thira ke, tang
s0 hitu tai san gan lién cho quyen sir dung dat quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat, gép von bang
v6i dat trong cac truong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
hop chuyen dbi quyén str 025 neav lam Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
dung dit néng nghiép ma " gay xa: Kiém tra, ti€p nhén hod so, chuyén dén Van phong Dang ky
khong theo phuong an viee dat dai.
don dién, doi thura, Bude 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
chuyén nhu’qqg, thira k€, | 06 ngay lam the:
tang cho quyén s dung viée 2.5 neav lam viee 2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
dat quyen sO hiru tai san (Doi voi cac xd (1’9 Gi gva}']i cchl).cd kiém tra, giai quyét: 02 ngay lam viéc. (Doi vdi cac xa mién nui, )
gan lién voi dat, gop von | mién nui, khé micn i kho kho khan thi thoi gian thuc hi¢n la 06 ngay lam viéc). Quy€t dinh
bing quyén sir dung dat, | khan thi thoi | 7)o" T P19 a) Truong hop khong di diéu kién thi thong bao tré hd so. s6 2758/Qb-
13 . .. | khan thi thoi gian . e oA i 1a X 2 A e R
quyén s¢ htru tai san gin gian thuc hién o hicn o b) Truong hop du diéu kién thi lap Phi€u chuyén thong tin dia | UBND ngay
lién véi dat; cho thué, | dugc ting thém | "0 M GUYCT chinh dé thuc hién cAp Gidy chimg nhan. 29/6/2026

cho thué lai quyén su
dung dét trong du an xay
dung kinh doanh két cdu
ha t?mg; ban hoac tang
cho hogc d¢ thira ké hodc
gop von bang tai san gin
lién véi dét thué ctia Nha
nudc theo hinh thirc thué
dat tra tién hang nim

1.115362

10

viéc)

ngay lam

tang  them 05

ngay lam viéc)

2.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét; Van thu vao
s0, giri Phiéu chuyen thong tin dia chinh cho Co quan Thué: 0,5
ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thuc hién la 1,5 ngay lam vzec)

Khoéng tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bio nghia vy tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cOng.
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

3.3. Thué tinh thong bdo vé viéc hoan thanh nghfa vu tai chinh
cho Van phong Dang ky dat dai (D41 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

03 ngay lam viéc
(Poi véi cdc xa
mién  nui,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat _thu tyc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viéc. (Déi vdi cdc xd mién niii, khé khdn
thi thoi gian thyc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
dit liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh hodc cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwc hién la 02
ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viée

Buwéc 5. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh heic cap
xa tiép nhan va tra két qua.

04 ngay lam
viéc

13.2. Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sit dung dat trong du an xay dung
kinh doanh két cau ha tang.

0,25 ngay lam
viée

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dat dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Budc 2. Van phong Ding ky dat dai giai quyet cu thé:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat _thu tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viée. (Poi véi cdc xa mién niii, khé khan
thi thoi gian thyc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Kiém tra hd so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; Lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét; chuyén dén
Co quan Thué.

(Trudng hop phai thyc hién trich do d6i v6i khu vuc chua c6 ban
d6 dia chinh thi Vin phong Pang ky dat dai thuc hién trich do
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh sd
102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao ky duyét: 0,5 ngay 1am viéc. (Poi vdi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Budéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu s hiru tai san gin lién voi dat va Vian phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi st dung dét, chi so hitu tai san gin lién véi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh théng béo vé& viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (P6i v6i trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

02 ngay lam viéc
(Doi véi cdc xa
mién nii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 4. Vin phong Dang ky dat giai quyét

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viéc (Doz V6i cdce xd mién nii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dit ligu dét dai.

4.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyet cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoic cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam
viée.(Doi vdi cac xd mién niii, khé khan thi thoi gian thue hién la
02 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Budc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
xa tiep nhn va tra két qua.

08 ngay lam
viéc

13.3. Truong hop ban hoac tang cho hoac dé thira ké hoc gop von bang tai san
gan lién véi dit thué ciia Nha nuéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

(Poi véi cdc xa
miéen nii, kho
khan  thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

0,5 ngay lam viéc

Budc 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
dat dai.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  nui,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buéc 2. Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
Chuyén vién Phong Dang ky va Klem soat thu tuc dat dai kiém
tra diéu kién thyc hién quyén, dé xuit vin ban lay ¥ kién cac co
quan (UBND cép x4, S& Tai chinh, S6 Xay dung, S¢ Cong
thuong) vé viéc chuyén nhuong theo quy dinh.

02 ngay lam viéc.

Bwéc 3. UBND cip x3, SO Tai chinh, S& Xay dung, S& Cong
thuong: Cac co quan dugc lay ¥ kién c6 trach nhiém tra 16i noi
dung ddi véi truong hop duoc lay ¥ kién.

1,5 ngay lam
viéc.

Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai giai
quyét: Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyen dén Co quan Thué d6i véi trudong hop du diéu kién
thuc hién quyén cia nguoi s dung dat theo quy dinh.

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Buérc 5. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong béo nghia vu tai chinh cho nguoi
str dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dat va Van phong
Ping ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat thyc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tr cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh thdng bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Dang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thyuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

02 ngay lam viéc
(Poi voi cdc xd

Budrc 6. Van phong Dang ky dat dai giai quyet cu theé:
6.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dat dai




39

TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
m @) 3) @ , ©) ‘ (©)
mién nui, kho | giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi voi cdac xa mién nui, kho khan
khan thi thoti gian | thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).
thwe  hién  dwgc | Lap ho so cap GCN trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin
tang thém 05 | vao co so dir licu dat dai. ’ ’ ’
ngay lam viéc) 6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét; ky cap Giay
ching nhén; Van thu vao so, cap nhé}t thong tin vao co so dir licu
dat dai; Chuyén h6 so da giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc cap xa tra két qua: 01 ngay lam
viée. (Poi véi cdc xd mién niti, khé khén thi thoi gian thuce hién
la 02 ngay lam viéc).
N .~ | Buwéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
0,5 ngay lam viéc | . .« x
xa tiép nhan va tra két qua.
Ping ky bién dong dbi Trlro’ng hop ddi tén hoic thay doi thong tin vé ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai
voi truong hop doi tén san giin lién véi dt hoiic thay ddi s6 hi¢u hoc dia chi ciia thira dit
hoac thay doi thong tin 025 neav lam Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
vé nguoi st dung dat, ” gay xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Van phong Pang ky
chu s¢ hiru tai san ga‘iﬂn 04 neiv lam viee dat dai.
lién voi dat hodc thay doi vide say 01 ngay lam viéc | Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
soqh1¢u£hoac dia CAhl cua (B. 5 u6i che xa (Bgz vmﬂcac xcf the: ‘ . ) L L
thua dat; thay doi han midn nii. khe | Mién i, kho | Chuyén vién Phong Déang ky va Kiém soat thu tyc dat dai kiém | Quyét dinh
ché quyén su dung dat, < N <. | khan thi thoi gian | tra ho so; Lap Phleu chuyen thong tin dia chinh dbi véi truong | s6 2758/QD-
14 A o e | khan  thi thoi .\ R
quyén s¢ htru tai san gan ian thie  hien thwe hién duwoc | hop du diéu kién cép Gidy ching nhén; Lanh dao Van phong | UBND ngay
lién voi dat hodc co thay ;ghro’c tine thém tang  théem 05 | Dang ky dat dai ky duyét két qua; Van thu vao sb, giri Phiéu | 29/6/2026
doi quyen d6i voi thira 10 n dg lom ngay lam viéc) chqyen thong tin dia chinh cho Co quan Thué.(Péi véi cic xd
dat lién ké; giam dién viéc) g4y mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc)

tich thura dat do sat 16 tu
nhién

1.115366

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budére 3. Nghia vu tai chinh vé dit dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguodi str dung dat, chii s hitu tai san gin lién v6i dat thuc
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TTHC dwoc
A . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT ;l;z;lll:llclllllt:ﬁ Tll;?étg?;ﬁzl hie?:n TTHC cua Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)
hién nghia vu tai chinh va nop chung ttr cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong/co quan thué.
3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Diang ky dat dai (D6i véi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Bwéc 4. Vin phong Ping ky dat dai xac nhan ndi dung bién
dong vao Gidy chimg nhan di cép, cu thé:
4.1. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
2,5 ngay lam viéc | giai quyét: 1,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, kho
(Poi véi cdc xd | khan thi thoi gian thue hién la 5,5 ngay lam viéc).
mién i, khé | Lap hd so cap GCN trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin
khan thi thoi gian | vao co s dit lidu dat dai.
thwe hién duwoc | 4.2. Lanh dao Vian phong Dang ky dat dai ky duyét; ky cip Gidy
tang  thém 05 | chiing nhan; Van thu vao $0, cap nhat thong tin vao co s¢ dit li¢u
ngay lam viéc) déat dai; Chuyén hd so dd giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh hodc cip xi tra két qua: 01 ngay lam
viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian thuce hién
la 02 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
viée xa tiép nhan va tra két qua.
Ding ky tai san gin lién | 07 ngay lam | 15.1. Truwong hop ding ky quyén sé hiru tai sin gin lién véi thira dat di cap
voi thira dat da duoc cap | viee Gidy chirng nhian
Gidy chimng nhan hodc (Béi VOl cac xd 025 neav lam Bude 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap )
dang ky thay doi ve tai | mien nui, kho | say xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky | Quyét dinh
{5 | sdn gin lién v6i dit so | khan thi  thoi viee dét dai. , - s 2758/QD-
vo1 n0i dung da dang ky, | gian thuc hién | 2,5 ngay lam viéc | Bwde 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyet ho so, cu | UBND ngay
gia han thoi han s& hitu | duwoc tang thém (Dé'i véi chc xd | thé: 29/6/2026
nha & cia to chitc nudc | 10 ngay lam | mién nii, khé | 2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 1,5 ngay lam viée (Pdi voi
ngoai, c4 nhadn nudc | viéc) khan thi thoi gian | cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thue hién la 06 ngay lam

ngoai theo quy dinh cua

thuc hién duwoc

viéc).




41

TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o

STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chu tich

UBND tinh

m) @) 3) (4) , 5 , (©6)
phép luat vé nha & noi tang  thém 05 | Chu tri, phoi hop véi UBND cap xa, chu sir dung dat 1ap ban vé&

dung da dang ky

1.115347

ngay lam viéc)

dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyén ho
so dén Phong Piang ky va Kiém soat tha tuc dat dai.

(Trieong hop phdi thuc hién trich do doi véi khu vue chira ¢6 ban
dé dia chinh thi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuwc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi
gian thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Piéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP)

2.2. Chuyén vién Phong Piang ky va Kiém soat thi tuc dat dai:
01 ngay lam viéc

Kiém tra chuyén hd so dén co quan co chirc nang quan ly veé xay
dung (S¢ xay dung, Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
va D6 thi) dé thuc hién xac nhan vé viéc du diéu kién ton tai
cong trinh xay dyng dé theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung
dbi Vo1 truong hop co gidy to quy dinh tai Diéu 148, Piéu 149
Luat s6 31/2024/QH15 nhung hién trang tai san c6 thay doi so
v6i gidy to d6 va thudc khu vue phai xin phép xay dung.

01 ngay lam viéc

Buéc 3. Co quan c¢d chirc nang quan ly vé xay dung (S¢ xay
dung, Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do thi)
kiém tra hd so, thuc hién xdc nhan vé viéc du diéu kién ton tai
cong trinh xay dung; chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dit
dai.

01 ngay lam viéc

Budc 4. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat
dai kiém tra, laflp Ph,iéu chuyén théng tin dia chinh trinh Lanh dao
ky duyét; chuyén dén Co quan Thué.

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Buéc 5. Nghia vu tai chinh vé dat dai

5.1. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

5.2. Nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gin lién voi dat thuc
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

5.3. Thué co sé thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Dbi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0.5 ngay lam viéc.

02 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 6. Vin phong Pang ky dat giai quyet

6.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nili, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co so
dit ligu dat dai.

6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh hodc cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Doz Vvéi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 1,5
ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viée

Buéc 7. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
xa tiép nhan va tra két qua.

05 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién niii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

15.2. Truomg hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da

dang ky

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dat dai.

03 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duwoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Bude 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.

Chi tri, phdi hop v61 UBND cap xd, chu st dung dat lap ban vé
dia chinh khu dét (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyen hd
so dén Phong Bang ky va Kiém soat thi tuc dét dai. (Déi véi cdc
xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay lam
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TTHC dwoc
A . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT ;l;z;lll:llclllllt:ﬁ Tll;?étg?;ﬁzl hie?:n TTHC cua Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)
viéc).
2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét;
chuyén d&én Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xa
mién nili, khé khan thi thoi gian thiee hién la 1,5 ngay lam viéc).
Budére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué co s& xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat, chu s hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Khong tih vio Ping ky fiét dai: 02 ngdy lam vige.
. . 3.2. Nguoi su dung dat, cht sé hitu tai san gan lién voi dat thuc
thoi gian thyc | |2 - N . A . \ A
hién TTHC h}en ngl}la Vi tai chinh va nop ching tur cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
3.3. Thué co s& thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (P6i v6i trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Buwéc 4. Vin phong Dang ky dat giai quyét:
4.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dit dai
1,5 ngay lam viée | giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé khan
(Poi Vi cdc xd | thi thoi gian thwce hién la 05 ngay lam viéc).
mién nii, kho Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
khan thi thoi gian | dit liéu dat dai.
thuc hién duoc | 4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét Kkét qua;
tang thém 05| Chuyén hd so dd giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
ngay lam viéc) chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Poi Véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 1,5
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic cap
viéc xa tiép nhan va tra két qua.
16 bang ky bién dong thay | 08 ngay lam | 16.1. Dbang ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan Quyét dinh
d6i quyén s dung dét, | viée lién v6i diat do chia, tach, hop nhit, sip nhip t6 chirc hodic chuyén d6i mé hinh | s6 2758/QD-
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
O @ G @ | ) 1 ®
quyén s6 hitu tai san gan | (Doi voi cdc xa | to chire, chuyén doi loai hinh doanh nghi¢p theo quy dinh cia phap ludt vé | UBND ngay
lién voi dat do chia, tach, | mién nui, kho | doanh nghiép 29/6/2026
hop nhat, sap nhép to | khan thi  thoi Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh heic cap

chire hoac chuyén d6i mo
hinh t6 chtic, chuyén d6i
loai hinh doanh nghiép
theo quy dinh cua phap
ludit vé doanh nghiép;
diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét; cip Gidy
ching nhan cho tung
thira dat theo quy hoach
xay dung chi tiét cho chu
dau tu du 4n c6 nhu cau

1.115356

gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

0,5 ngay lam viéc

xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Vin phong Pang ky
dat dai.

4,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 3,5 ngay lam viéc (Déi voi
cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thye hién la 7,5 ngay lam
viéc).

Chu tri, phdi hop voi UBND cap xa, chu sir dung dat lap ban vé
dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyén hd
so dén Phong Piang ky va Kiém soat thu tuc dat dai.

2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat tha tuc dat dai
kiém tra, 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyén dén Co quan Thué: 01 ngay lam viéc. (Poi vdi
cdc xd mién nili, khé khén thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam
viéc).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Vian phong
Ping ky dét dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san gin lién voi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Diang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam Viéc

2,5 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd

Budic 4. Vin phong Dang ky dat giai quyet
4.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tyc dat dai
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

mien  niii, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duwoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
dir liéu dét dai.

4.2. Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién nii, khé khdn thi thoi gian thuwce hién la 02
ngay lam viéc).

0,5 ngay lam viéc

Budc S. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoidc cap
xa tiép nhan va tra két qua: 0,5 ngay lam viéc

2,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

16.2. Pang ky bién dong do6i voi trudong hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi
tiét; cAp Glay chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xdy dung chi tiét
cho chii dau twr du 4n cé nhu ciu

0,25 ngay lam
viée

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dat dai.

01 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang  them 05
ngay lam viéc)

Budc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 0,5 ngay lam viéc.

Kiém tra hd so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; lap Phiéu
chuyen thong tin dia chinh; trinh Lanh dao ky duyét.(Pdi véi cdc
xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 4,5 ngay lam
viéc).

(Trudng hop phai thyc hién trich do dbi v6i khu vuc chua c6 ban
d6 dia chinh thi Van phong Diang ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh )
102/2024/ND-CP).
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
(0 @) 3) @) ) _ , ©)
2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; chuyén dén Co quan Thue:
0,5 ngay lam viéc.(Poi voi cdac xa mién nui, kho khan thi thoi
gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
Buwéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
s dyng dat, chu s¢ htru tai san gan lién voi dat va Van phong
Khong tinh vio bang ky fi?lt fiali 02 ngay lavm 7Vl€_3f. L
o 3.2. Nguoi su dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lien voi dat thuc
thoi gian thuc | [0 N N N \ \ A
A hién nghia vy tai chinh va ndp chiing tir cho Trung tam Phuc vu
hién TTHC N PR
j hanh chinh cong. .
3.3. Thué tinh théng bao v€ viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Van phong Pang ky dat dai (P61 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyet
4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
01 ngay lam viée giai quyét: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé
(270 0 T | khan thi thoi gian thuce hién la 4,5 ngay lam viéc).
(Poi voi cac xd | | . | x . ~ , A A At T i N .
2 .. . | Lap ho so trinh Lanh dao ky duy¢t; cap nhat thong tin vao co so
mien nui, kho . . .
khan thi thoi gian | 9% 1% dat dal
horg 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét ho so; ky
thuc hién duoc
. . xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap;
tang  them 05
ngay lam viéc) Chuyén ho so da giai guyet cho Trung tam Phuc vu hanh
& i chinh cong tinh hodc cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Poi voi cdac xda mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc S. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
viéc xa tiep nhan va tra két qua.
Ding ky bién dong doi | 04 ngay lam | 17.1. Truong hop thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat Quy€t dinh
17 voi truong hop thay 601 viéc do sy thoa thudn cia cac thanh vién hg gia dinh hogc cia vo' va chong; thi tuc ding | s0 2758/QDb-
quyén st dung dét, quyén ky bién dong ddi véi trwomg hop nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin | UBND ngay
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TTHC dwoc
A . N - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
0 I ) | 6 1 ®©
s¢ hiru tai san gan lien | (Doi voi cdc xa | lien voi dat theo ket qua hoa giai thanh ve tranh chap dat dai, khieéu nai, to cao vé | 29/6/2026
vo1 dat theo thoa thudn | mién nui, kho | dat dai hodc ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh 4n cia co quan thi
cua cac thanh vién hQ gia | khan thi thoi | hanh an da dwgc thi hanh; quyét dinh hoac phan quyét ctia Trong tai thwong mai

dinh hoac cua vo va
chong; quyén s dung
dat xay dung cong trinh
trén mat dat phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac
st dung cong trinh ngam,
quyén s6 httu cong trinh
ngam; ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong
quyén st dung dat 1a tai
san cong theo quy dinh
ctia phap luat vé quan 1y,
st dung tai san cong;
nhan quyén st dung dét,
quyén s& hiru tai san gin
lién voi dét theo két qua
giai quyet tranh chap,
khiéu nai, t6 céo vé dat
dai hodc ban an, quyet
dinh ciia Toa 4an, quyét
dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh 4n da duoc
thi hanh; quyét dinh hodc
phan quyét ctia Trong tai
thuong mai Viét Nam vé
giai quyét tranh chép
gitta cidc bén phat sinh tur

gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

Viét Nam vé giai quyét tranh chép giira cac bén phat sinh tir hoat dong thu’o’ng mai
lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién dong d6i véi truomg hop nhin quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit do xir Iy tai san thé chip

0,25 ngay lam

viée

Buéc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
dat dai.

02 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang  them 05
ngay lam viéc)

Budc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 1,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién nii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Kiém tra hd so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh d6i véi
trudng hop du didu kién cip Gidy ching nhan.

(Trudng hop phai thuc hién trich do d6i v6i khu vuc chwa c6 ban
dd dia chinh thi Van phong Pang ky dit dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh )
102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Vin phong Dang ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao s0, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 0,5 ngay lam vigc. (Dé’i VOi cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Buéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bio nghia vy tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chu so hitu tai san gin lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Ngudi sir dung dat, chii s& hitu tai san gin lién voi dat thuc
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai;
nhan quyén s dung dat,
quyén so hiru tai san gin
lién v6i dat do xur Iy tai
san thé chap l1a quyén sur
dung dét, tai san gin lién
v6i dat da duoc dang ky,
bao gom ca xu 1y khoan
ng co nguon goc tur
khodn no x4u cua to chirc
tin dung, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai
1.115369

hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (D6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viéc. (Doi vdi cdc xd mién niii, khé khdn
thi thoi gian thyc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co so
dit li¢u dét dai.

4.2. Lanh dao Vin phong Ping ky dét dai ky duyét; ky cip Gidy
chuing nhan; Van thu vao $0, cap nhat thong tin vao co s¢ dit li¢u
dat dai; Chuyén hd so dd giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh hoic cip xa tra két qua: 0,5 ngay lam
viée. (Poi véi cdc xd mién niti, khé khén thi thoi gian thiee hién
la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam

viéc

Budc S. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
xa tiép nhﬁn va tré két qua.

7,5 ngay lam
viéc
(Poi voi cac xa

mien nui, kho
khan thi  thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

17.2. Truwdomg hgp thay doi vé quyen stt dung dat xdy dung cong trinh trén mat
dit phuc vu cho VleC van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyen g
hitu cong trinh ngam

0,25 ngay lam

viéc

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Kiém tra, ti€p nhén hd so, chuyén dén Van phong bang ky
dat dai.

4,5 ngay lam viéc
(Poi Vi cdc xd
mién  nii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc

Buéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 3,5 ngay lam viéc. (Péi véi
cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay lam
viéc).
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

tang them 05
ngay lam viéc)

Chu tri, phdi hop véi co quan co lién quan, UBND cap x4, chu sir
dung dat 1ap ban vé& dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét
két qua; Chuyén hd so dén Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc
dat dai.

2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duy¢t;
chuyén dén Co quan Thué: 01 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xd
mién nili, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngdy lam viéc).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Budére 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sit dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat va Vin phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, cha s hitu tai san gin lién voi dat thuc
hién nghia vy tai chinh va ndp chung tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (P6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buéc 4. Vin phong Pang ky dat dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soét _thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay 1am viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co so
dir liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai phé duyét ho so; ky
xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap;
Chuyén hd so di giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Poi Véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 1,5
ngay lam viéc).
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o

STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chu tich

UBND tinh

1) 2) 3) 4 ) ] (6)
0,25 ngay lam | Bwéc 5. Trung tAim Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc cap

viéc

xa tiép nhdn va trd két qua.

05 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién niii, kho
khan  thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

17.3. Truong hop
tai sdn cong theo

ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat la
uy dinh cia phap luit vé quén ly, sir dung tai sin cong

0,25 ngay lam
viée

Buge 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
dat dai.

2,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 02 ngay lam viéc. (Déi voi
cdc xd mién nili, khé khén thi thoi gian thwce hién la 06 ngdy lam
viéc).

Chu tri, phdi hop véi co quan c6 lién quan, UBND cap x4, chu st
dung dat 1ap ban vé dja chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét
két qua; Chuyén hd so dén Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc
dat dai.

2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soat thu tuc dat dai lap
Phiéu chuyén théng tin dia chinh trinh Linh dao ky duyét;
chuyén dén Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong béo nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi sir dung dat, cha s hiru tai san gan lién véi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Dang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc

hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)
Buérc 4. Vin phong Pang ky dit dai giai quyet
NN .» . | 4.1. Chuyén vién Phong Bang ky va Kiém soat thu tyc dat dai
02 ngay lam viéc
(209 U VIRE | giai quyét: 01 ngay 1am viée. (Doi véi cdc xd mién niii, khé khan
(Poi voi cac xa
2 .. . | thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).
mién nui, kho| . . ~ , e A A LA e .
o N e . Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; cap nhat thong tin vao co s&
khan thi thoi gian . L4
thuc hién duoc dir ligu dat dai.
o T ns | 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét hd so; ky
tang them 05
ngay lam viéc) xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chung nhan di cép;
& i Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh hoac cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién nii, khé khdn thi thoi gian thwe hién la 02
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc S. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
viée xa tiép nhdn va tra két qua.
025 neav lam Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
" gay xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
viec 4 .
j dat dai.
) 05 WL Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai giai quyet ho so:
bang ky bién dong Bc ngay lam 2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
chuyén muc dich st dung e o ngay lam viée | giai quyét: 0,5 ngay lam viéc. (Doz Vi cdc xd mién nii, kho
X o e > | (Doi voi cdc xa PR L, 4
dat khong phai xin phép midn i kho (Doi voi cac xd | khan thi thoi gian thye hién la 3,5 ngay lam viéc). Quyét dinh
18 co quan nha nudc co hin thi, hoi mién  nui, kho |2.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua; Van | s6 2758/Qb-
tham quyén an thie  hien khan thi thoi gian | thu vao so giri van ban liy y kién cta co quan ¢ thim quyén | UBND ngay
1.115348 & : " thue  hién  dwoc | quan 1y vé quy hoach sur dung dat, quy hoach kién truc, xay dung |  29/6/2026

duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

tang them 04
ngay lam viéc)

va quy hoach tong thé cua vi tri dat khi chuyén muyc dich sir dung
dat (UBND cép xa, S& Xay dung, Ban Quan Iy Khu kinh té va co
quan khéc c6 lién quan): 0,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd
mién niii, khé khan thi thoi gian thuec hién la 1,5 ngay lam viéc)

1,5 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd

Bude 3: Liy y kién cac co quan lién quan: ‘
- Buéc 3a. UBND cap xa c6 van bdn trd 101 vé su phu hop quy
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

mien  nii, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duwoc
tang them 03
ngay lam viéc)

hoach cho Vin phong Ding ky dat dai di véi trudong hop dugc
lay y kién.

- Buéc 3b. S¢ Xdy dung, Ban Quan Iy Khu kinh té va co quan
khac c6 lién quan c6 van ban tra 15i vé quy hoach kién trac, xay
dung va quy hoach tong thé cho Vin phong Ding ky dat dai d6i
v6i truong hop dugc 1ay ¥ kién.

(Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian thiee hién la 4,5
ngay lam viéc)

0,5 ngay lam viéc

Budére 4. Vian phong Dang ky dat giai quyét:
Chuyén vién lap Phiéu chuyen thong tin dia chinh trinh Lanh dao
ky duyét; Chuyén dén Thué tmh

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buwéc 5. Nghia vu tai chinh vé dat dai

5.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho nguoi
sit dung dat, chu s¢ hitu tai san gin lién véi dat va Vin phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viéc.

5.2. Nguoi st dung dét, chi so hitu tai san gin lién v6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

5.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Ping ky dat dai (Dbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam viéc
(Poi Vi cdc xd
mién  niui,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang  thém 03
ngay lam viéc)

Budéc 6. Vin phong Pang ky dat dai cu thé:

6.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soét thi tuc dat dai
giai quyét: 01 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 03 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dir lidu dat dai.

6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét ho so; ky
xac nhan ndi dung bién dong vao G1ay chimg nhéan di cdp; Vin
thu vao s6, Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tAm Phuc vu
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
€Y (2) 3) “4) ) ] (0)
hanh chinh cong tinh hoac cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam
vi€c. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién
la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bué¢c 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
viéc xa tiép nhan va tra két qua.
Trwong hep cap doi Giay chirng nhan do thay doi kich thwéc cac canh, dién tich,
s0 hi€u cua thira dat do do dac lap ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dat
ma ranh gid¢i thira dat khong thay doi
025 neav lam Buéc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
” gay xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
viéc o
j dat dai.
Buwéc 2. Van phong Dang ky dat dai giai quyét, cu thé:
2.1. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xa
o ) 05 ngay lam mzqn niti, kho khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).
Cép‘déi Giay chf;ng nh'c:m Viég 02 ngay lam viéc Kiérq tra ho so, xac dinh di€u ki¢n thuc hién quyén; 1ap Phic¢u
quyén su dung dat, quyén | (Doi vdi cac xda | (Doi voi cac xd | chuyén thdng tin dia chinh; trinh Lanh dao ky duyét. L, 4
N A 3 .. . A .. . \ . D Lo .. 1 Quy¢t dinh
SO hL}'u tai san gan lién | mién nui, kho | mién nui, kho | (Truong hop phai thuc hién trich do doi véi khu vuc chua c6 ban s6 2758/QD-
19 véi dat khan  thi  thoi | khan thi thoi gian | 46 dia chinh thi Van phong Pang ky dat dai thuc hién trich do R
. N n e . Vs n n . \ N UBND ngay
gian thuc hién | thuc hién duwoc | trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thyc 29/6/2026
1.115345 duoc tang thém | tang thém 05 | hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 DPiéu 12 Nghi dinh so

10 ngay lam
viéc)

ngay lam viéc)

102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Vin phong ky duyét; chuyén dén Thué tinh: 0,5
ngay lam viéc. (Doi vdi cdc xd mién nili, kho khan thi thoi gian
thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khoéng tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Bud¢re 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat va Vian phong
Ding ky dat dai: 02 ngay lam viéc.

3.2. Nguoi str dung dat, chii s hitu tai san gin lién voi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tdm Phuc vy
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC

Thoi gian thue
hién TTHC cta
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong b tai

Quyét dinh

cua Chu tich
UBND tinh

(€9)

2

3)

4

(&)

(©)

hanh chinh cong.

3.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Dbi véi truong hop phai thuc
hi¢n nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  nui,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Buwéc 4. Vin phong Pang ky dat dai cu thé:

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viéc (Poi véi cdc xa mién niii, kho khan
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
dit ligu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét ho so; ky
xac nhén ndi dung bién dong vao Glay ching nhan di cap; Vin
thu vao so, Chuyén hd so da giai quyet cho Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng tinh hoic cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam
viée. (Poi véi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian thiee hién
la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam

viée

Buwéc 5. Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
xa tiép nhan va tra két qua.

20

Ding ky, cap Gidy chiing
nhan d6i v6i trudng hop
chuyén nhuong du an
dau tu co str dung dat

1.115342

08 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

20.1. Trwong hop

dat dé thue hién dw 4n da dwoc cip Gidy chirng nhén

0,5 ngay lam viéc

Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
xa: Kiém tra, tiép nhin hd so, chuyén dén Van phong Pang ky
dat dai.

05 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii, kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Buéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 04 ngay lam viéce (Doi voi cdc xd mién niii, kho khén
thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh ddi v6i truong hop di dicu
kién cp Gidy chirng nhan.

(Trudng hop phai thyc hién trich do dbi véi khu vuc chua c6 ban

Quyét dinh
s6 2758/QP-
UBND ngay

29/6/2026
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

d6 dia chinh thi Van phong Dang ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai ky duyét két qua; Vian
thu vao sO, giri Phiéu chuyén théng tin dia chinh cho Co quan
Thué: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi
thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Budée 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho nguoi
sit dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat va Vin phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viéc;

3.2. Nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chiing tur cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong;

3.3. Thué tinh théng béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Pang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc

02 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang  them 05
ngay lam viéc)

Budéc 4. Vin phong Pang ky dat dai giai quyet

4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soét thu tuc dat dai
giai quyét: 1,5 ngay lam viéc (Doi vdi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dir liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Vin phong Diang ky dat dai ky duyét; ky cip Gidy
chung nhan; Van thu vao s0, cap nhat thong tin vao co s¢ dit li¢u
dat dai; Chuyén ho so dd giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc cip xa tra két qua: 0,5 ngay lam
viée. (Poi véi cac xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuce hién
la 1,5 ngay lam viéc).
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh heic cap
xa tiép nhan va trd két qua

10 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién niii, kho
khan  thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

20.2. Trwong hop

dat dé thuc hién du an chwa dwoc cap Gidy chimg nhin

0,5 ngay lam viéc

Budc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Kiém tra, ti€ép nhan ho so, chuyén dén Van phong Pang ky
dat dai.

03 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang théem 05
ngay lam viéc)

Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

2.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dét dai
giai quyét: 02 ngay lam viéc (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan
thi thoi gian thyc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh d6i véi trudng hop du diéu
kién cép Gidy chirng nhan.

2.2. Lanh dao Vian phong Piang ky dat dai ky duyét két qua; Vin
thu vao s, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 01 ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién niii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Budéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué tinh x4c dinh, thong béo nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat va Vin phong
Ping ky dat dai: 02 ngay lam viéc;

3.2. Nguoi stir dung dat, chii s& hitu tai san gin lién voi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong;

3.3. Thué tinh théng bao vé viéc hoan thinh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Dang ky dat dai (D6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc

04 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd
mién nui, kho

Budc 4. Van phong Ding ky dat dai giai quyet cu the:
4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai

giai quyét: 03 ngay lam viée (DPoi vdi cdc xd mién nili, kho khan
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)
khan thi thoi gian | thi thoi gian thyc hién la 07 ngay lam viéc).
thuc hién duwoc | Lap ho so, in Gidy ching nhan, trinh Lanh dao ky duyét.
tang  théem 05| 4.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét két qua; Van
ngay lam viéc) thu chuyén ho so dén S¢ Nong nghi€ép va Moi truong: 01 ngay
lam viéc. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thyc
hién la 02 ngay lam viéc).
. .. | Buéc5.Sd Nong nghiép va Moi truong ky Gidy ching nhin va
01 ngay lam vige chuyén hd so da giai quyét cho Vin phong Ping ky dat dai.
Budre 6. Van phong Dang ky dat dai cap nhat thong tin vao co so
01 ngay lam viéc | dit liéu dat dai; Chuyén hd so da giai quyet cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh hoic cap xa dé tra két qua.
A .. | Bwéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
0,5 ngay lam viéc | _~ .« A xen L Ae
xa tiép nhan va tra két qua
21.1. Trudng hop thu hdi Gidy chirng nhin di cap do ding ky bién dong va cap
lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi.
Thu ho1 Gidy ching nhan 025 neav lam Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
da cap khong dung quy zéc gay xa: Kiém tra, tiCp nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dinh ciia phap lugt dit dai | 15 ngay lam | dét dai.
do nguoi su dung dat, | viée Budc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyet ho so, cu
chu s¢ hitu tai san gan | (Doi voi cac xa the: Quyét dinh
lien véi dat phat hién va | mién nui, kho s s wea | 2.1 Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soét thi tuc dét dai | 2oYo <
A 1s ek , A < . .. | 9,5 ngay lam viéc s0 2758/QD-
21 cap lai Gidy ching nhéan | khan thi  thoi oo ST YR | giai quyét: 8,5 ngay lam viée. (Poi vdi cdc xa mién nii, kho X
. A . .| (Poi voi cdc xd UBND ngay
sau khi thu hoi gian thuc hién | '~ . . | khan thi thoi gian thuc hién la 12,5 ngay lam viéc).
. . mién nui, kho 2 . SRR o . / R 29/6/2026
duoc tang thém khin thi thoi eian |~ Kiém tra, phoi hop v6i Phong Ky thuat dia chinh, UBND cép
1.115353 10 ngay lam e hién c(igbro’c xd, chu st dung dat lap ban v€ dia chinh khu dat (néu can); .
viéc) : i " < | - Lap ho so trinh Lanh dao Van phong xem xét, quyét dinh thu hoi

tang them 05
ngay lam viéc)

gidy chimng nhan da cap khong dang quy dinh cua phap luat; Céap
nhat thong tin vao co s¢ dir liéu dat dai.
2.2. Lanh dao Van phong phé duyét quyet dinh thu h01 gidy

chirmg nhan da cp: 01 ngay lam viéc. (Ddi vdi cdc xd mién nili,
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

2,5 ngay lam viéc

Bude 3. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
thé:

3.1. Chuyén vién Phong DPing ky va Kiém soat thi tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viée.

Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh dbi véi truong hop du dicu
kién cap Gidy chirng nhan.

3.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét két qua; Vin
thu vao s, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 0,5 ngay lam viéc.

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

Buwéc 4. Nghia vu tai chinh vé dat dai

4.1. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
sit dung dat, chu s hitu tai san gin lién véi dat va Vin phong
Ding ky dit dai: 02 ngay lam viéc.

4.2. Nguoi sir dung dat, chu s hiru tai san gin lién voi dat thuc
hién nghia vy tai chinh va ndp chirng tir cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng/co quan thué.

4.3. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Vin phong Piang ky dat dai (Dbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii, khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Buéc 5. Vin phong Pang ky dat dai giai quyet

5.1. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém soét thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viée. (Poi véi cdc xa mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
dir liéu dat dai.

5.2. Lanh dao Vian phong Dang ky dat dai phé duyét két qua;
Chuyén hd so di giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc cip xi dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.
(Poi véi cac xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuwe hién la 1,5
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Budc 6. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa tiép nhan va tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.

15 ngay lam
viée

Poi véi cdc xd
mién niii, kho
khan  thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

21.2. Tru’o’ng hop
dwoc cip lan diu

thu hoi Gidy ching nhin da cip ddi véi Gidy chirng nhan

0,25 ngay lam
viée

Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
xa: Tiép nhian ho so day du va hop 1€, chuyén dén So Nong
nghié¢p va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat dai).

10 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  mii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Buéc 2: So Nong nghi¢p va Moéi truong (Chi cuc Quan ly dat
dai): Tiép nhan ho so day du va hop 1€, giai quyét.

2.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai: Phan cong thu Iy: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién xir Iy hé so: Tham muu dé xuit giai quyét: 09
ngay lam viéc. (Doi véi cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian
thuce hién la 12,5 ngay lam viéc).

- Kiém tra, xac dinh lai théng tin quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 152 Luat Dét dai theo dung quy dinh cta phap luat dat dai
tai thoi diém cip Gidy chirmg nhan;

- Lap ho so trinh Lanh dao Sé Nong nghiép va Moi truong xem
xét, quyét dinh thu hdi gidy ching nhan da cap khong dung quy
dinh cua phap luat.

2.3. Lanh dao So: Tham tra, ky duyét quyet dinh thu h01 gidy
ching nhéan da cap: 0,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién nili,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

0,5 ngay lam viéc

Buéc 3. Chuyén vién xir ly ho so: Chuyén Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho Thué tinh Gia
Lai.

Truong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh vé dat dai thi bo
qua Buoc 4
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC

Thoi gian thue
hién TTHC cta
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong b tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(€9)

2

3)

4

(6)

(©)

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

Budrc 4. Nghia vu tai chinh vé dat dai

4.1. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
str dung dét va Chi cuc Quan 1y dat dai: 02 ngay lam viéc.

4.2. Nguoi su dung dat: Thuc hién nghia vu tai chinh va ndp
ching tir cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong/co quan thué.
4.3. Thué tinh thong béo vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Chi cuc Quan ly dat dai: 01 ngay lam viéc.

09 ngay lam viéc
(Poi véi cdc xd
mién  nii, kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 05
ngay lam viéc)

Budc 5. Chi cuc Quan 1y dat dai

- Chuyén vién xu ly hd so trinh Giam dbe So Nong nghiép va
Moi truong ky Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Vian phong diang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co sé dir li¢u dét dai, hd so dia chinh; Chi cuc
Kiém 1am dé cap nhat, luu trir hd so giao rumg, cho thué rimg
theo phap luat vé 1am nghiép dbi véi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dit va cho thué rung.

- Chuyén két qua da giai quyet cho Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua.

0,25
viée

ngay lam

Budc 6. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.

22

Ding kY, cap Giay ching
nhan d6i voi trudng hop
da chuyén quyén st dung
dat trude ngay 01 thang 8
nim 2024 ma bén chuyén
quyén di dugc cap Gidy
chirmg nhung chua thuc
hién thu tuc chuyén
quyén theo quy dinh

05 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, khé
khan thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

0,25
viéc

ngay lam

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap
xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
dat dai.

2,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duwoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Buéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém soat thu tuc dat dai
giai quyét: 02 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

Kiém tra, ph6i hgp voi Phong K§ thuat dia chinh, UBND cép x4,
chu st dung dat 1ap ban v& dia chinh khu dét (néu can); Chuyén

Quyét dinh
s6 2758/QP-
UBND ngay

29/6/2026
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TTHC dwoc
A . N - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o

STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich

UBND tinh

1) 2) 3) 4 ) (6)
1.115363 ho so dén UBND cap xa dé kiém tra, niém yét theo quy dinh.

Truong hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé thong
bao thi Vin phong ding ky dat dai thuc hién dang tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong.

2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; Van thu vao s6, giri van ban,
chuyén dén Co quan thong tin dai chiing & dia phuong: 0,5 ngay
1am viée. (Déi vdi cde xd mién niti, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 1,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do dbi véi khu vuc chua ¢ ban
dd dia chinh thi Van phong Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP).

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thua tuc hanh
chinh

Buwoc 3: Niém yét, cong khai hodc dang tin va xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai:

3.1. UBND cép xi: Niém yét cong khai va tiép nhén cac kién
nghi, phan anh: 30 ngay.

Trudng hop khong 16 dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé thong
bao thi Vin phong Ping ky dat dai dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai ching ¢ dia phuong (chi phi do nguoi dé& nghi
cap Gidy ching nhan tra).

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir lac két thuc niém yét,
cong khai, UBND cép xi lap Bién ban két thic niém yét giri Van
phong Dang ky dat dai.

3.2. Vian phong Diang ky dat dai chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh cho co quan Thué: 02 ngay lam vige.

3.3. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho Nguoi
str dung dét va Vin phong bang ky dat dai: 02 ngay lam viéc.
3.5. Nguoi stir dung dat, chi s hitu tai san gin lién voi dat thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir cho Trung tam Phuc vu




62

TTHC dwoc
A . N ... | Thoi gian thuc cong bo tai
STT ;l;z;lll:llclllllt:ﬁ Tll;?étg?;ﬁzl hie?:n TTHC cua Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC (?uyé't fﬁl.lh
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)
hanh chinh cong.
3.6. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
cho Vin phong Diang ky dat dai (Dbi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyet
4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
02 ngay lam viéc | giai quyét: 01 ngay lam viéc (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan
(Poi véi cdc xd | thi thoi gian thwe hién la 05 ngay lam viéc).
mién  nii, khé | Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
khan thi thoi gian | dix liéu dat dai.
thwc hién dwoc | 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét két qua;
ting thém 05| Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phuc vu hanh
ngay lam viéc) chinh cong tinh hodc cip xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién nii, khé khdn thi thoi gian thwc hién la 02
ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cip
viée xa tiép nhan va tra két qua.
Ping ky, cdp Gidy ching 0,25 ngay lam B~u.’ 6’c.}. Trunglitﬁm P hug vu hz‘mhx Chﬁ;lh cﬁvng ﬁflh ho? ¢ c?i[f
A P £ A xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky
nhan quyen su (.h'mg aat, 05 ngay lam viee dat dai.
ﬁgzeig? 21;;1 ?ﬁosaggi%ni viéc Buéc 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
nhan chuyén nhuong (Bgz Vot cac xa | g 5 ngay lam viéc the: Quyét dinh
S 1 A | mién  nui, kho | °20 S0 T 2.1 Chuyén vién Phong Bang ky va Kiém soét _thu tuc dat dai | 7 ;
quyeén st dung dat, quyén < . .. | (Doi voi cac xa s0 2758/QD-
23 L~ NI . khan  thi thoi| ' % . . | giai quyét: 02 ngay 1am viée. (P6i voi cdc xd mién niii, khé khén R
sO htru nha ¢, cong trinh | - e hien | €N i, kho i thor hure hion 16 06 I ). UBND ngay
xdy dung trong du an bat | S0 TC RIen | 4 ihi thoi gian | T IhOT gian thuc hign la 06 ngay lam viéc 29/6/2026

dong san
1.115346

duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

thuc hién duoc
tang thém 05
ngay lam viéc)

Kiém tra ho so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh.

2.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét két qua; Van
thu vao so, giri Phiéu chuyen thong tin dia chinh cho Co quan
Thué: 0,5 ngay lam viéc.(Déi vdi cdc xd mién mii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hle::n TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
m) @) 3) (4) G (©6)
Bude 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai
3.1. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat, chu s hiru tai san gin lién voi dat va Van phong
Khoéng tinh vao Diang ky fi.at fial' 02 ngay lavm }’lﬁf S
. . 3.2. Nguoi su dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat thuc
thoi gian thuc | [} N N A , \ A
o hién nghia vy tai chinh va ndp chung tir cho Trung tdm Phuc vu
hién TTHC N . A
hanh chinh cong.
3.3. Thug co s¢ thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Van phong Dang ky dat dai (P61 véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Budre 4. Van phong Dang ky dat dai cu thé: )
4.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
02 ngay lam viéc | giai quydt: 01 ngay lam vi€c. (Doi v6i cdc xd mién niii, kho khan
(Doi voi cdc xa | thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).
mién nui, kho | Lap ho S0 trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s¢
khan thi thoi gian | dit li¢u dat dai.
thwc hién duwoc | 4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét két qua;
ting thém 05| Chuyén hd so di giai quyet cho Trung tam Phuc vu hanh
ngay lam viéc) chinh cong tinh hodc cap xi: 01 ngay lam viéc. (Péi véi cdc
xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam
viéc).
0,25 ngay lam | Bugc S. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
viéc xa tiep nhn va tra két qua.
09 ngay lam N N Budc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap
, , < , on 0,25 ngay lam | .  .x 4 Al A LY < . s .
Tach thira hodc hop thua | viée vide xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Van phong Dang ky Quyét dinh
dAt (DGi voi cde xa | dat dai. , o & 2—‘; 58/0D-
24 mién nui, kho | 02 ngay lam viéc | Buwdc 2. Van phong Dang ky dat dai kiem tra giai quyet ho so, cu R
. ) o AT X UBND ngay
1.115343 khan thi thoi | (Poi voi cac xa | thé: 29/6/2026

gian thuc hién
duoc tang thém

mién  nii, khé
khan thi thoi gian

2.1. Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém soat thu tuc dat dai
kiém tra di€u ki€n tach thira, hop thtra theo quy dinh: 01 ngay
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TTHC dwoc
A . - - Thoi gian thuc cong bo tai
Tén thu tuc Thoi gian giai " % . . (o ene A Ay 3o
STT hanh chinh quyét TTHC hl(:‘,ll TTHC cua Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC (?uyet fhl}h
tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
1) 2) 3) 4 ) (6)

10 ngay lam
viéc)

thuc hién duwoc
tang them 04
ngay lam viéc)

1am viéc. (Poi vdi cdc xa mién mili, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 04 ngay lam viéc).

+ Truong hop khong di diéu kién: thong béo tra ho so.

+ Truong hop du diéu kién: Gui phiéu ly y kién d6i v6i Co quan
phé duyét quy hoach (So Xdy dung, UBND cép x4, Ban Quan ly
Khu kinh té).

2.2. Lanh dao Van phong ky duyét; chuyen dén Co quan quan ly
quy hoach: 01 ngay lam viéc. (Pdi vdi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién i,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang them 03
ngay lam viéc)

Budc 3. Co quan quan ly quy hoach c6 van ban tra 161 cho Van
phong Ping ky dat dai dbi véi truong hop duoc 1y ¥ kién. (Ddi
VGi cde xd mién nibi, khé khan thi thoi gian thuc hién la 4,5 ngay
lam viéc)

05 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  niii,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 04
ngay lam viéc)

Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién chinh ly ban do dia chinh; Cap nhat thong tin
vao co s¢ dir liu dat dai: 04 ngay lam viéc. (Doi véi cdc xd
mién niii, khé khan thi thoi gian thuwce hién la 07 ngay lam viéc)
4.2. Lanh dao ky duyét két qua ho so, ky cap Gidy ching nhan;
Vin thu vao s, chuyén ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh hoic cip xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.
(Poi voi cac xd mién nili, khé khan thi thoi gian thwce hién la 02
ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Budc S. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc cap
xa tiep nhdn va tra két qua.

Tong cong: 24 TTHC
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II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG DPUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP TINH/CAP XA (POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU,
NGUOI GOC VIET NAM DINH CU O NUOGC NGOAI CO QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TAI PHUONG
QUY NHON, PHUONG QUY NHON NAM, PHUONG QUY NHON BAC, PHUONG QUY NHON TAY, PHUONG QUY NHON PONG, XA
NHON CHAU HOAC QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT THUQC THAM QUYEN CAP GIAY CHUNG NHAN
QSDD, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CUA NHIEU CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI) (13 TTHC)

N TTHC dugc
‘e . Thoi gian A 2.
Tén thii tuc Thoi gian giai thwe hién ] cong bo tai
STT N - quyét TTHC : < Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > .
theo quy dinh fime co n cua Chau tich
g co qua UBND tinh
3) 0 5 , (©) W)
Truong hgp cap lai Giay chirng nhan do bi mat
0.25 neav lam Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
3éc gay Phuc»vu ,hénh chinh cong cap gﬁ: Kiém tra, ti€p nhan hd so,
Vie chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Budre 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet
02 ngay lam | 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Gidy chiing nhan c4 nhan
viéc kiém tra, phan cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
05 ngay lam | (Doi voi cdc | 2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chuyén hd so dén UBND cip xa
viéc xd mién mii, | dé niém yét theo quy dinh: 1,5 ngay 1am viéce. (Pdi vdi cdc xd
Chp lai Giy ching nhan (1?01 Vi cdc kh‘o‘ kﬁan thi mién niii, kho khqa'n thi th.olz gian thuce hfen la 6,5 ngay lam vz_eic).a Quyét dinh
do bi mAt xd mién nui, | thoi gian thyc | (Trudong hop phai thyce hién trich do do1 véi khu vuc chua c6 ban s 2758/QD-
1 : kho khan thi | hién duoc tang | A6 dia chinh thi Van phong Péang ky dat dai thuc hién trich do N
thoi gian thuc | thém 05 ngay | trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc UBND ngay
1.115350 : i : 29/6/2026

hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

lam viéc)

hién thﬁ tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh so 102/2024/ND CP)

01 ngay lam
viéc

Buéc 3. UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan anh: 15
ngay (Khong tinh vao thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh).

3.2. Lap bién ban két thuc niém yét va guri dén Vian phong dang
ky dét dai: 01 ngay lam vige.

1,5 ngay lam
viée
(Poi

voi cac

Bugrc 4. Van phong dang ky dat dai giai quyet
4.1. Chuyén vién lap hd so; trinh ky Gidy ching nhén; cap nhat
thong tin vao co so dir lidu dat dai: 01 ngay lam viée. (Poi véi
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e TTHC duge
N Thoi gian A K oooe
Tén thu tuc Thoi gian giai thuwe hién ) cong bo tai
STT N L quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > o
theo quy dinh {irne co' quan cua Chu tich
80 UBND tinh
3) “4) ®) ‘ (6) ()
xa mién nui, | cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam
kho khan thi | viéc).
thoi gian thyc | 4.2. Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét ho so, ky huy
hién duwoc tang | Gidy ching nhén da cap va ky cap lai Gidy chimg nhan; Vin thu
thém 05 ngay | vao so, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
lam viéc) tinh/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa: 0,5 ngay lam
viéc. (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la
1,5 ngay lam viéc).
NN Budc 5. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ . n X~ ek A s 1A Y
i8¢ Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai
Vie quyeét.
Truong hop thu hoi Giay chirng nhin da cap do dang ky bién dong va cap lai
Giay chirng nhan sau khi thu hoi.
0.25 neav lam Buée 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tdm
V;éc gay Phuc»vu ,hénh chinh cong cap )gﬁ: Kiém tra, ti€p nhan ho so,
Thu hdi Gidv chime nhan : chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
da cp khér};g dl'mgg qﬁy 16,5 ngay lam Budc 2. Van phong Dang ky dat dai ki€m tra gidi quy€t ho so, cu
. , (a0 | VIEC thé:
gmh cua Phap luat dat d;al (Déi véi cac < .« | 2.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chimg nhan ca I
o ngudi su dung dat, | .0 .. 19,5 ngay lam N Z,. A a7 e | Quyét dinh
S e es: .oz | Xa mién nui, | . nhan giai quyét: 8,5 ngay lam vi€c. (Doi vdi cac xa mién nui, kho | £
chii s& hitu tai san gin L .| viée L = R o s0 2758/Qb-
2 lidn v6i dA  1ia o | kho khan thi ‘4. .. . | khan thithoi gian thuc hién la 12,5 ngay lam viéc). R
ién voi dat phat hién va . (Poi voi cdc .2 £ DL A , X UBND ngay
L. ek , ~ | thoi gian thuc | "7 % .. | - Kiém tra, phoi hgp voi Phong K thudt dia chinh, UBND cap
cap lai Giay chung nhan | .. xa mien nui, | . .. £ 1A T <& Are A Lo A X 29/6/2026
) A hién duoc , . . | xa, chu sur dung dat 1ap ban v€ dia chinh khu dat (n€u can);
sau khi thu hoi kho khan thi

1.115353

tang them 10
ngay lam viéc)

thoi gian thuc
hién duoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

- Lap ho so trinh Lanh dao Vian phong xem xét, quyét dinh thu hoi
gidy chimg nhan di cip khong diing quy dinh ciia phap luat; Cap
nhat thong tin vao co s¢ dir lidu dat dai.

2.2. Lanh dao Van phong phé duyét quyet dinh thu h01 gidy
chirmg nhan da cép: 01 ngay lam viée. (Poi véi cic xd mién nili,
kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).
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e TTHC duge
N Thoi gian A K oooe
Tén thu tuc Thol gian giai thuc hién ) cong bo tai
STT N L quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua - .
theo quy dinh tirng co quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
Buwéc 3. Vin phong diang ky dat dai:
3.1. Chuyén vién lap kiém tra, ho so cap Gidy chimg nhan (d6i
25 ngay v6i timg treong hop dang ky bién dong); Lap Phiéu chuyén thong
" tin dia chinh; Trinh ky duyét ho so: 02 ngay lam viéc.
viee 3.2. Lanh dao Vin phong Ding ky dét dai ky duyét; Van thu vao
sO, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan thué (Thué
tinh ddi v6i to chic; Thué co s& ddi voi ho gia dinh, ca nhan): 0,5
ngay lam viéc.
Budéc 4a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dat va Van phong diang ky dat dai (treong hop bén
01 ngay lam | chuyén quyén la to chic).
viée Buéc 4b. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho
ngudi st dung dat va Van phong dang ky dat dai (truong hop bén
chuyén quyén 1a ho gia dinh, cd nhan).
Khong  tinh | Buéc 5. Nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gin lién véi dat
vao thoi gian | thuc hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir hoan thanh nghia vu
thuc hién | tai chinh cho co quan thué theo quy dinh
TTHC
Buéc 6a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Vian phong dang ky dat dai dbi véi truong hop phai
0,5 ngay lam Zl}llllxrc(:: )hlen nghia vy tai chinh (truong hop bén chuyén quyén 1a to
viee Buéc 6b. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Vin phong dang ky dat dai dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh (truong hop bén chuyén quyén 1a hd
gia dinh, c4 nhan)
2,5 ngay lam | Buéc 7. Van phong bang ky dat dai giai quyét
viéc 7.1. Chuyén vién Phong Thiam dinh va cap Gidy chimg nhédn ca
(Poi véi cdc | nhan giai quyét: 02 ngay lam viée. (Déi véi cdc xd mién mii, khé
xd mién mii, | khan thi thoi gian thue hién la 06 ngay lam viéc).
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e TTHC duge
N Thoi gian A K oooe
Tén thu tuc Thol gian giai thuc hién cong bo tai
STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > .
theo quy dinh {irne co' quan cua Chu tich
gcoq UBND tinh
3) “4) ) ‘ (6) ()
kho  khan thi | Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co so
thoi gian thuc | dit li¢u dat dai.
hién duwoc tang | 7.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét két qua;
thém 05 ngay | Chuyén ho so da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
lam viéc) cong tinh dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién
nui, kho khan thi thoi gian thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).
NN Budc 8. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ . A A~ ok AN e LA Y a
ife Phug vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két qua giai
v quyét.
Piang ky bién dong 3.1. Truong hop chuyen ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo
quyén st dung dat, quyén phuong an don dién, doi thira, chuyen nhwong, thira ke, tang cho quyén s
s hitu tai san gan lién dung dat quyén sé hiru tal san gan lién véi dat, gop von bang quyén sir dung
voi dat trong cac truong dit, quyén s¢ hiru tai sin gin lién véi dat
hop chuyen d6i quyén sir S Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ . n X . 1A A AL 1A
dung dat nong nghiép ma vide Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so,
khong theo phuong an | 7,5 ngay lam j chuyén dén Vian phong dang ky dat dai.
don dién, do6i thua, | viéc Buwéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet
chuyén nhuong, thua ke, | (Doi voi cdc s 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Glay chirng nhan ca nhan L, a
< N LA .. | 03 ngay lam Quy¢t dinh
tang cho quyén s dung | xa mién nui, | .. kiém tra ho so, phan cong thy Iy: 0,5 ngay lam viéc. Z
, g . | viée s0 2758/QD-
3 dat quyen sO hiru tai san | kho  khan  thi Y. .. . |2.2.Chuyén vién kiém tra h6 so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia R
oo (Poi voi cdc UBND ngay
gan lién vOi dat, gép von | thoi gian thiee | V.0 1 /.| chinh cho co quan thué; Trinh ky duyét ho so: 2,5 ngay lam viéc.
c xXd mién nui, U e N 29/6/2026
bang quyen st dung dat hién duoc Whe khen the (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 7,5

quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi dat; cho thug,
cho thué lai quyén sir
dung dat trong du 4n xay
dung kinh doanh két cau
ha tﬁng; ban hoac tang
cho hodc dé thira ké hodc
g6p vOn bang tai san gan

tang thém 10
ngay lam viéc)

thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thyc hién trich do dbi voi khu vuc chua c6 ban
d6 dia chinh thi Van phong Dang ky dét dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao tho1 gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi dinh )
102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Buée 3a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat va Van phong dang ky dat dai (truong hop bén
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e TTHC duge
N Thoi gian A K oooe
Tén thu tuc Thol gian giai thuc hién cong bo tai
STT N L quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > .
theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich
80 UBND tinh
‘ ) @ B) - (6) ™)
lién voi dat thué cua Nha chuyén quyén la t6 churc).
nuoc theo hinh thire thué Buge 3b. Thue co so xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho
dat tra tién hang nam nguoi st dung dat va Van phong dang ky dat dai (trudng hop bén
chuyén quyén 1a ho gia dinh, ¢4 nhan).
1.115362 Buéc 4. Nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat
(bao gom h¢ gia dinh, cd Khéng tinh | thuc hién nghia vu tai chinh; nép chirng tu/giay to ching minh da

nhan, cong dong dan cu,
ngueoi goc Viét Nam dinh
cu O nwbc ngoai co
quyen s dung dat, tai
san gan lién véi dat trén
nhiéu don vi hanh chinh
lién xa

vao thoi gian
thuc hién
TTHC

hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Trudong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam
viée

Buwéc 5. Co quan Thué thong bao vé viée hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Van phong dang ky dat dai (P61 véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh)

2,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buwdc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh, Van phong dang ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap hd so, trinh lanh dao ky
duy€t; cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu dat dai: 1,5 ngay lam
viéc. (Poi voi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thue hién la
5,5 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chimg nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh co6ng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viée

Buéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai
quyet.
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

04 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

3.2. Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw dn xay
dung kinh doanh két cau ha tang

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhén ho so,
chuyén dén Van phong dang ky dat dai

02 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buwéc 2. Vin phong diang ky dat dai giai quyet

2.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching nhan ca
nhin giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién niti, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Kiém tra hd so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; Lap Phiéu
chuyen thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét; chuyén dén
Thué co s&

(Trudng hop phai thyuc hién trich do dbi voi khu vuce chua c6 ban
dd dia chinh thi Van phong diang ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi
dinh sb 102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Van phong dang ky dét dai ky duyét; Vin thu vao
sO, giri Phiéu chuyen thong tin dia chinh cho Co quan Thué: 0,5
ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién miii, khé khan thi thoi gian
thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budre 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co sé xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dat va Vian phong dang ky dat dai: 01
ngay lam viéc.

3.2. Nguoi st dung dét, cha s hitu tai san gin lién voi dat thyc
hién nghia vu tai chinh; ndp chimng tir/gidy to ching minh di hoan
thanh nghia vy tai chinh (néu c0).

+ Truong hop thuc hién Thanh toén tryc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 4.
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

+ Truong hop thuyc hién Thanh todn truc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 3.3.

3.3. Co quan Thué thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Vin phong ding ky dat dai (Pdi voi truong hop phai
thuc hi€n nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 4. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
ching tir hodc gidy to ching minh d3 hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vin phong ding ky dat dai giai quyét

4.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cdp Gidy chung nhan c4
nhan kiém tra, giai quyét, 1ap hd so, trinh ldnh dao ky duyét; Cap
nhat thong tin vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Déi
VGi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuwe hién la 05 ngay
lam viéc).

4.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét hd so; ky cap
Gidy chirng nhan; Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa: 0,5 ngay lam viéc. (Déi voi cdc xd mién nii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viée

Budc 5. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: ti€ép nhan va tra két qua giai
quyet.

08 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

3.3. Trwong hop ban hoic ting cho hoic dé thira ké hoic gép von bing tai sin
gan lién vi dat thué ciia Nha nuéce theo hinh thire thué dat tra tién hang nim

0,5 ngay lam
viéc

Buéce 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tip nhén ho so,
chuyén dén Van phong dang ky dat dai.

03 ngay lam
viéc

Poi véi  cdc
xd mién i,

Budic 2. Vin phong ding ky dat dai:

2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cép Gidy chimg nhan c4 nhan
kiém tra hd so, phan cong thuy ly: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so, diéu kién chuyén quyén; Lap
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

kho  khan  thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viégc)

Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan thué (Thué tinh doi
v6i to chie; Thué co so ddi véi ho gia dinh, ca nhan); Trinh ky
duyét hd so: 2,5 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xd mién nii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do ddi v6i khu vuc chua cé ban
dd dia chinh thi Van phong Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay 1am viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).

bN

01 ngay lam
viée

Bwéc 3a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho
nguoi s dung dat va Van phong ding ky dat dai (truong hop bén
chuyén quyén 14 t6 chirc).

Bude 3b. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dat va VPPK dat dai (truong hop bén chuyén
quyén 1 ho gia dinh, c4 nhan).

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).

+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hi¢én Thanh todn truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5. Co quan Thué thong bao ve viée hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Vén phong dang ky dat dai (P61 voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh)

03 ngay lam
viéc

Poi Vvéi  cdc
xd mién i,

kho  khan thi

Buwéc 6. Khi c6 thong tin tir co s dir liéu duge lién thong hodc
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vin phong dang ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching nhan cd
nhin giai quyét, lap hd so; trinh ky Gidy chimg nhan: 02 ngay
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e TTHC duge
N Thoi gian A K oooe
Tén thu tuc Thol gian giai thuc hién ) cong bo tai
STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua - .
theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich
80 UBND tinh
3) “4) ) ’ (6 ()
thoi gian thuc | lam vi€c. (Poi voi cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc
hién dwoc tang | hién la 06 ngay lam viéc). ’ ’ ’
thém 05 ngay | 6.2. Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét; ky cap Giay
lam viéc) chirng nhén; Van thu vao so, cap nhat thong tin vao co so dir licu
dat dai; Chuyén ho so dé giai quyét cho Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra
ket qua: 01 ngay lam viéc.(Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi
thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).
NN Budc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,5 ngay lam \ . o X ek A ox ea LA Y e
vide Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra ket qua giai
* quyeét.
o 4.1. Truong hep diang ky quyén s& hiru tai san gin lién véi thira dit da cip
bang ky tai san gan lién Giay chirng nhan
\éqlr thu?l dat dahducychcap 0.25 neav lam Buwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
dlay kc m;lg nd an aoac V;éc say Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tip nhan ho so,
S;lrrllg ar}ll i[le?ly V(ﬁl dvzft tSa(: 08 ngay lam ‘ chuyén dén Vian phong dang ky dat dai.
s g ; 45 dine ko viée Buwéc 2. Vin phong ding ky dat dai giai quyét:
Ve i n0i ung da cang 1y, (Doi voi cdc 2.1. Chuyén vién do dac giai quyét: 01 ngay lam viéc (Boz VOi £, a
gia han thoi han s hiru | .7 . . N N Quy¢ét dinh
R .| xa mién nui, | 02 ngay lam | cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 06 ngay lam | 7
nha ¢ cua td6 chic nudc , . | ea o s0 2758/QD-
4 .. . nhin  nude kho  khan thi | viéc viéc). ) ) ) UBND nei
heoal, ca . MO i gian thue | (P6i véi cde | Chi tri, phdi hop voi UBND cAp x, chi sir dung dat 1ap ban va gay
ngoai theo quy dinh cua | .. : ~ A i | dia chinh khu dat (ndu cAn): Trinh k¢ duvét k& +- Chuvén ho 29/6/2026
hap At vé nha & noi hién dwgc | xa mién nui, | dia chinh khu dat (nep can); Trinh ky uyét két qua; Chuyén ho
g P 43 dine kv " | tang thém 10| kho khan thi | so dén Phong Tham dinh va cap GCN cé nhan.
ung da dang xy ngay lam viéc) | thoi gian thuc | (Truong hop phai thuc hi¢n trich do doi véi khu viee chwa cé ban
1115347 hién dwoc tang | do dia chinh thi Chi nhdnh Vin phong Pang ky dat dai thuc hién

théem 05 ngay
lam viéc)

trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi
gian thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu
12 Nghi dinh sé6 102/2024/ND-CP).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cdp Gidy chirng nhdn c4
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

nhan: 01 ngay lam viéc

Kiém tra, chuyén ho so dén co quan c6 chirc nang quan ly vé xay
dung (So xay dung, Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting
va Do thi) dé thyc hién x4c nhan vé viéc du diéu kién ton tai cong
trinh xay dung do theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung dbi
vOi truong hop co gidy t& quy dinh tai Diéu 148, Piéu 149 Luat
s6 31/2024/QH15 nhung hién trang tai san c6 thay do6i so voi gidy
to do va thugc khu vuc phai xin phép xay dung

01 ngay lam
viéc

Buéc 3. Co quan co chuc nang quan ly vé xay dung (So xay
dung, Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi)
kiém tra hd so, thuc hién xac nhan vé viéc du diéu kién ton tai
cong trinh xdy dung; chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat
dai.

01 ngay lam
viéc

Budc 4. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching nhin
cd nhan kiém tra, 13p Phi€u chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh
dao ky duyét; chuyén dén Co quan Thué.

01 ngay lam
viée

Bude 5. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdi dat va Van
phong dang ky dat dai.

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budéc 6. Nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gin lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam
viéc

Budce 7. Co quan Thué thong bao ve viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh Van phong dang ky dat dai (D61 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh)
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

02 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 8. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vian phong Dang ky dét giai quyét:

8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhén ca
nhan giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé
khan thi thoi gian thuc hién la 5,5 ngay lam viéc).

Lap ho so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
dit liéu dét dai.

8.2. Lanh dao Van phong Ping ky dit dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi: 0,5 ngay
1am viée. (Poi véi cde xd mién niti, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Budc 9. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhén va tra két qua giai
quyet.

05 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

4.2. Truong hop ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dit so véi ndi dung da

dang ky

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 1. Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cdp xi: Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén dén Vin phong diang ky dat dai.

03 ngay lam
viée

Budre 2. Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai quyét ho so, cu
the:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyet 2,5 ngay lam viéc.

Chi tri, phbi hop v61 UBND cép xa, chu str dung dat lap ban vé
dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyén ho
so dén Phong Tham dinh va cdp Gidy ching nhan ca nhan. (Poi
Voi cdc xd mién i, khé khan thi thoi gian thiee hién la 7,5 ngdy
lam viéc).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cip Gidy chimg nhan cé
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

nhan 13p Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyén dén Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Doi voi
cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam
viéc).

Khéng tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budée 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co sé xac dinh nghia vu tai chinh, théng bao nghia vu
tai chinh cho nguoi str dung dat va Vin phong dang ky dat dai: 01
ngay lam viéc.

3.2. Nguoi st dung dét, chu s hitu tai san g'fm lién vé&i dat thuc
hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryuc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 4.

+ Trudong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 3.3.

3.3. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh Vin phong ding ky dat dai (D6i v6i trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam
viée

Budce 4. Khi ¢6 thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh, Van phong Ping ky dét giai quyét:

4.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Glay chirng nhén ca
nhéan giai quyét: 01 ngay lam viéc. (P6i Vi cdc xd mién nii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

Lap hd so trinh Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s&
dir liéu dat dai.

4.2. Lanh dao Van phong Ding ky dat dai ky duyét két qua;
Chuyén hd so da giai quyét cho Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong tinh/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cp xa dé tra két
qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi
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e TTHC duge
N Thoi gian A £ e
Tén thu tuc Thoi gian giai thuwe hién ) cong bo tai
STT < L quyét TTHC . <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > .
theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich
80 UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
S Budc 5. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ , A X s A A x s LA Y s
Vi Phyc vy hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két qua giai
* quyet.
Piang ky bién dong doi 5.1. Truong hep thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sian gz"ln‘ lién véi
véi truong hop thay doi dat do sy théa thuin caa cac thanh vién h gia dinh hodc cia ve va chong; thi
quyén st dung dat, quyén tuc dang ky bién dong doi v6i trwong hep nhin quyén sir dung dat, quyén sé
s& hftu tai san gan lién hiru tai sin gﬁn liép voi dat theo két qué hoa giai thanh vé tranh chap dat dai,
vo1 dat theo thoa thudn khiéu nai, to cao vé dat dai hodc ban an, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi
cua cac thanh vién ho gia hanh an cia co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hoic phan
dinh hoac cua vg va quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chép giira cdc
chong; quyén su dung dat bén phat sinh tir hoat dong thwong mai llen quan dén dat dai; thu tuc dang ky
xay dung cong trinh trén 07 I blen dong ddi véi trwomg hop nhin quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san
mat dat phuc vu cho viéc | .. ngay fam gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap
van hanh, khai thac su viee s Buwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
R . X (Doi voi cac | 0,25 ngay lam \ . n X ox. priA ok A 1A £, 1
dung cong trinh ngam, <& micn nii | vise Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tip nhan ho so, | Quyet dinh
5 quyén s6 hitu cong trinh ho khin th;‘ * chuyén dén Vian phong dang ky dat dai. s0 2758/QD-
ngam; ban tai san, diéu hoi cian thue Budc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyét: UBND ngay
chuyen chuyén nhuong & "1 03 ngay lam | 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Glay ching nhan cd nhan | 29/6/2026

quyén str dung dat 1a tai
san cong theo quy dinh
ctia phap ludt vé quan ly,
st dung tai san cong;
nhan quyén sir dung dét
quyen so hitu tai san gin
lién véi dat theo két qua
giai quyet tranh chap,
khiéu nai, t& cdo vé dat
dai hodc ban an, quyét
dinh cia Toa an, quyét

hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

kiém tra hd so, phan cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh; Trinh ky duyét hd so: 2,5 ngay lam viée. (Poi vdi cdc xd
mién niii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 7,5 ngay lam viéc).
(Trudng hop phai thyc hién trich do dbi voi khu vuc chua c6 ban
d6 dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thyc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi
dinh sb 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Buée 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdi dat va Van
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N TTHC duge
N Thoi gian A K oooe
Tén thu tuc Thoi gian giai thuwe hién cong bo tai
STT N N quyét TTHC : < Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > .
theo quy dinh {irne co' quan cua Chu tich
0 UBND tinh
3) “4) ) ’ (6) ()
dinh thi hanh 4n cua co phong dang ky dat dai
quan thi hanh an da duoc Bude 4. Nguoi sur dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat
thi hanh; quyét dinh hodc Khéng tinh thuc hién nghia vu tai chinh; ndp chung tir/gidy to chirng minh da

phan quyét cua Trong tai
thuong mai Vi¢t Nam vé
gidi quyét tranh chép
gitra cac bén phat sinh tur
hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai;
nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gin
lién voi dat do xir ly tai
san thé chap la quyén su
dung dit, tai san gin lién
v6i dat da dugc ding ky,
bao gdém ca xu 1y khoan
ng co nguon goc tu
khoan ng xau cua t6 chirc
tin dung, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai

1.115369

vao thoi gian
thuc hién
TTHC

hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so sé&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam
viée

Budéc 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vuy tai
chinh Van phong dang ky dat dai (D61 vdi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

02 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Budc 6. Khi c6 thong tin tur co s& dit liéu duoc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vin phong ding ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan ca
nhan giai quyet 1ap hd so; trinh ky Gidy chirng nhan; cap nhat
thong tin vao co s dit liéu dat dai: 01 ngay lam viée. (Poi vdi
cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 05 ngay lam
viéc).

6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho so; ky céap
Gidy ching nhan; Chuyén hd so di giai quyét dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh co6ng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc. (Péi vdi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thuee hién la 02 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va trd két qua giai
quyet.

09 ngay lam
viéc
(Poi voi cdc

5.2. Trwomng hop thay doi veé quyen st dung dat xay dung cong trlnh tren mat
dat phuc vu cho Vlec van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyen iy
hiru cong trinh ngim
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

xd mién niii,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang théem 10
ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so,
chuyén dén Van phong dang ky dat dai.

4,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 2. Vin phong ding ky dat dai giai quyet:

2.1. Chuyén vién do dac giai quyet 3,5 ngay lam viéc.

Chu tri, phdi hop v6i UBND cap xd, chu sir dung dat 1ap ban vé&
dia chinh khu dat (néu can); Trinh ky duyét két qua; Chuyén hd
so dén Phong Tham dinh va cép Gidy ching nhan ca nhan. (Poi
VGi cde xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngdy
lam viéc).

2.2. Chuyén vién Phong Thim dinh va cip Gidy chimg nhan ca
nhan 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyén dén Co quan Thué: 01 ngay lam viéc. (DPdi véi cdc
xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 02 ngay lam
viéc).

01 ngay lam
viée

Bude 3. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi su dung dat, chi sé hiru tai san gan lién voi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budéc 4. Nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi ho so & chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5. Co quan Thué théng béo vé Yiéc hoan thanh nghia vu tai
chinh Van phong dang ky dat dai (D61 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

2,5 ngay lam
viéc

Bude 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc li€n thong hodc
chiing tr hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho  khan  thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

chinh, Vin phong ding ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cép Gidy chirng nhan cé
nhin giai quyét, 1ap ho so; trinh ky Gidy chung nhan; cap nhat
thong tin vao co s¢ dur liéu dat dai: 1,5 ngay lam viéc. (Poi vdi
cdc xd mién mili, khé khan thi thoi gian thwce hién la 5,5 ngay lam
viéc).

6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét hd so; ky cap
Gidy ching nhan; Chuyén hd so da giai quyét dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc.(Poi vdi cdc xa
mién nili, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngdy lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buwéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhén va tra két qua giai
quyeét.

6,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

5.3 Trwong hop ban tai san, diéu chuyén, cl!uyén nhuwong quyén sir dung dat
la tai san cong theo quy dinh ciia phap luat vé quan ly, sir dung tai sin cong

0,25 ngay lam
viée

Bwéc 1. Trung tam Phyuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€ép nhan hd so,
chuyén dén Vin phong dang ky dat dai.

2,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc
xd mién i,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Budre 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet

2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Glay chirng nhan cd nhan
kiém tra hd so, phan cong thuy ly: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Giay chirng nhan c4
nhan kiém tra hd so; Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh
ky duyét hd so: 02 ngay lam viée (Déi véi cic xd mién niii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thyc hién trich do dbi voi khu vuc chua c6 ban
d6 dia chinh thi Van phong dang ky dat dai thyc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 ND sb
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Buéc 3. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Trudong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam
viée

Bugée 5. Co quan Thué thong bao veé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh Van phong dang ky dat dai (Doi vdi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

02 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Buwdc 6. Khi c6 thong tin tur co s& dit liéu duoc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vin phong ding ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan c4
nhin giai quyét, 1ap hod so; trinh ky Gidy chimg nhan; cap nhat
thong tin vao co s dir lidu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi véi
cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thwe hién la 05 ngay lam
viéc).

6.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chirmg nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 02 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viée

Buéce 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhén va tra két qua giai
quyet.
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N TTHC duge
‘e . Thoi gian A Ao l.
Tén thu tuc Thoi gian giai thuwe hién ) cong bo tai
STT N L quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > .
theo quy dinh tirng co quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
0,25 ngay lam Budc 1. T\rung té}m PI}uc vy hanh cl}inh céng. ;[inh/TArungA tam
V;éc Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, tiép nhan ho so,
* chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Budre 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Glay chirng nhan c4 nhan
1,5 ngay lam | kiém tra hd so, phan cong thy Iy: 0,5 ngay lam viéc.
viéc 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Glay ching nhan cé
(Poi véi cde | nhan giai quyét; Lap phiéu 1dy ¥ kién vé diéu kién chuyén muc
xd mién nii, | dich dn UBND cép x3 va cac co quan khac c6 lién quan; Trinh
khé khan thi | ky duyét hd so: 01 ngay lam viéc. (Doi véi cdc xd mién nii, khoé
) 6,5 ngay lam thoi gian thywc | khan thi thoi gian thye hién la 05 ngay lam vigc).
bang ky bién dong | hién duoc tang | (Truong hop phai thuc hién trich do doi véi khu vuce chua c6 ban
cl}uyén muc dich st dung ;’go”c'i Vi che thém 04 ngay | @6 dia chinh thi Van phong ding ky dat dai thuc hién trich do ’
dat khong phai xin phép | .7 . .. | lam viéc) trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi gian thue |  Quyet dinh
6 | €0 quan nha nudc c¢o ZZO, m]‘:;gn n?hll hién t}}ﬁ tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 Nghi ) 2758/QD-
tham quyén thoi gian the dinh s6 102/2024/ND-CP). UBND ngay
" | L5 ngay lam 29/6/2026

1.115348

hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 03 ngay
lam viéc)

Buwéc 3. UBND cip xa va cac co quan khac c¢6 lién quan c¢6 vin
ban tra 101 cho Van phong dang ky dat dai doi véi truong hop
dugc lay y kién; chuyen h6 so dén Vin phong diang ky dat dai.
(Poi voi cac xd mién niti, khé khan thi thoi gian thye hién la 4,5
ngay lam viéc).

0,5 ngay lam
viée

Poi Vvéi  cdc
xd mién nui,

kho  khan thi

Budre 4. Van phong dang ky dat dai giai quyet

Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy ching nhdn c4 nhin
kiém tra hd so, lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky
Linh dao Vin phong dang ky dét dai ky duyét; Van thu vao so,
giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho co quan Thué. (Pdi vdi
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 01 ngay
lam viégc)

cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuwce hién la 1,5 ngay lam
viéc).

01 ngay lam
viée

Budéc 5. Thué co sé xac dinh, thong bdo nghia vuy tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 6. Nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budec 8.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam
viée

Buéc 7. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh Van phong dang ky dat dai (Doi vdi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

01 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 03 ngay
lam viéc)

Budce 8. Khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vian phong dang ky dat dai giai quyet

8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cdp Gidy chirng nhan cé
nhan giai quyét; 1ap hd s0; trinh lanh dao ky duyét: 0,5 ngay lam
viée. (D6i v6i cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la
2,5 ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
G1ay ching nhan; Vin thu vao so; Chuyén hd so da giai quyét
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc.(Doi
Voi cdc xd mién mii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay
lam viéc).
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e TTHC duge
‘e Thoi gian A SO
Tén thu tuc Thoi gian giai thuwe hién cong bo tai
STT N S quyét TTHC : 5 Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > .
theo quy dinh {irne co' quan cua Chu tich
501 UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
S Budc 9. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ , A Sy A s e LA Y as
vide Phuc vy hanh chinh cong cép xa: ti€p nhdn va tra két qua giai
j quyet.
0.25 neav lam Buée 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
V;éc say Phyuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so,
: chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Buwéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet:
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan ca nhan
25 neav lam kiém tra ho so, phén cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
e gay 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cdp Gidy chimg nhan c4
< A S , *7. .. _, | nhan kiém tra ho so, kiém tra sy phu hgp véi quy hoach sir dung
bang ky, cap Giay chung (Doi Vvoi cdc | .z, s~ « < A <
O S ~ A .. | dat cap xa hodc quy hoach chung hodc quy hoach phan khu hoac
nhan do6i voi truong hop S xa mién nui, A s R A So1s
A e e . A 6,5 ngay lam . y . | quy hoach xdy dung hoac quy hoach nong thon: 02 ngay lam
hd gia dinh, c4 nhan dang | ), kho khan thi| . : S L can
, 2 R , viéc o viéc. (Doi voi cdc xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la
st dung dat khong dang 5. .. ., | thoi gian thuc N
; ~ > | (Poi voi cac | .. g 07 ngay lam viéc). £, a
muc dich dd duwgc Nha | "7 » .. | hién duoc tang : 7. A s I ‘ 1a Quyet dinh
LA R x| xd mién nui, o > | (Truong hop phai thuc hién trich do doi véi khu vue chua ¢ ban | 2
nudc cong nhan quyén su , . .| thém 05 ngay | (1 &. ] N . . A 4 A s0 2758/QDb-
7 x ; . kho khan thi|,. = .. do6 dia chinh thi Van phong DPang ky dat dai thuc hién trich do R
dung dat truéc ngay 01 . lam viéc) o 5 noav I A A N N UBND ngay
théng 7 nam 2014 thoi gian thuc trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thql gian thu:cf 29/6/2026
hién duoc hién thﬁ tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Di¢u 12 Nghi
1.115344 tang thém 10 dinh s6 102/2024/ND-CP)

ngay lam viéc)

01 ngay lam
viéc

Bude 3. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budéc 4. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dat
thyc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hi¢n Thanh toan truc tuyén thi hd so s8
chuyén qua Budc 5.
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e TTHC duge
N Thoi gian A K oooe
Tén thu tuc Thol gian giai thuc hién cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh time co quan cua Chau tich
80 UBND tinh
3) “4) ) ’ ©) ()
0.5 neav lam Buéc S. Co quan Thué thong bao v€ viéc hoan thanh nghia vy tai
A gay chinh Van phong dang ky dat dai (D61 vdi truong hop phai thuc
viéc A N N1
¢ hién nghia vu tai chinh).
02 ngay lam | Budc 6. Khi co tl}éng tin tor co s& dir lieu dugc lién thong hodc
viée chung tir hodc gidy to chung minh da hoan thanh nghia vu tai
(Doi voi  cdc | chinh, Van phong dang ky dat dai giai quyét: ’
xa mién nui, | 6.1. Chuyén vién duoc phan cong thu ly tiép tuc giai quyét: 01
kho khan thi | ngay lam viéc. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian
thoi gian thuc | thuc hién la 05 ngay lam viéc).
hién dwoc tang | 6.2. Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét két qua; Vian
thém 05 ngay | thu vao s, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc ‘vu hanh chinh
lam viéc) cong tinh/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xi: 01 ngay
lam viéc (Doi voi cdac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc
hién la 02 ngay lam viéc).
NN Budc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ . o X ek A ox 2 LA Y e
vige Phug vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhdn va trd két qua giai
quyeét.
07 ngay lam | 8.1. Truwong hop thira dat goc di co6 Giay chimg nhén, phan dién tich tang
< T S , viée thém do nhin chuyén quyén sir dung mét phin thira dit da dwoc cip Gidy
DaP & kAy > ¢ap Gl? y ctlung (Thoi gian thyc | chimg nhin
nhan doi voi thira dat cé | .., . .
dién tich tang thém do hi¢n thong bdo 0,25 ngay lam Buwéc 1. Trung tam Phyuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
Py .. | cho bén chuyén | Phuc vu hanh chinh cong cdp xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, L, 4
thay d6i ranh gigi so voi Ao .| vige Quyéet dinh
A , A ax A quyén va niém chuyén dén Vin phong ding ky dat dai. Z
Giay chirng nhan da cap < s0 2758/QD-
8 yet tai UBND Budre 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet UBND ngay
1.115368 cap xd; Ddng| 02 ngay lam | 2.1. Linh dao Phong Tham dinh va céap Glay chirng nhan c4 nhan 29/6/2026

tin trén phuong
tien thong tin
dai chiing la 30
ngay, Khong
tinh vao thoi

viée

Poi Vvéi  cdc
xd mién i,
kho  khan  thi
thoi gian thuc

kiém tra ho so, phan cong thy 1y: 0,5 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cdp Gidy chirng nhéan c4
nhan kiém tra; trinh lanh dao ky duyét;

Vin thu vao s6, gii Thong bdo cho bén chuyén quyén va niém
yét tai UBND cap xd; Truong hop khong 1d dia chi ciia ngudi
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

gian thuc hién
thu tuc hanh
chinh)

(Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang théem 10
ngay lam viéc)

hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

chuyén quyén dé thong bdo thi thuc hién ding tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong theo quy dinh: 1,5
ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thuc hién la 6,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do ddi v6i khu vuc chua cé ban
d6 dia chinh thi Vin phong ding ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay 1am viéc — Khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Buéc 3: UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan 4nh
trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC)

3.2. Lap bién ban két thuc niém yét va giri dén Vian phong ding
ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam
viée

Buéc 4. Van phong Dang ky dat dai giai quyet

Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirg nhin c4 nhan
1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Linh dao ky duyét,
chuyén dén Co quan Thué.

01 ngay lam
viéc

Bude 5. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budéc 6. Nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gin lién véi dat
thyc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thuyc hién Thanh todn truc tuyén thi hd so s8
chuyén qua Budc 7.




87

e TTHC dwgc
N Thoi gian N AL e
Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai
STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > o
theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich
seod UBND tinh
(&) 4) ) ’ ©) (7)
0.5 neav lam Buéc 7. Co quan Thué thong bao v€ viéc hoan thanh nghia vy tai
oy gay chinh Vin phong ding ky dat dai (Ddi voi truong hop phai thuc

hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 8. Khi c6 thong tin tur co s¢ dit licu dugc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to ching minh di hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vin phong ding ky dat dai giai quyét:

8.1. Chuyén vién Phong Thim dinh va cdp Gidy ching nhdn cé
nhin giai quyét, 1ap ho so, trinh ky Gidy chiing nhan; cap nhat
thong tin vao co s dit liéu dat dai: 01 ngay lam viée. (Pdi vdi
cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thye hién la 05 ngdy lam
viéc).

8.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét hé so; ky cap
Gidy chtng nhan; Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xi: 0,5 ngay lam viéc.(Déi vdi cdc xd mién niii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viée

Buéc 9. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x3/ B phan mot cira cp xi: Tiép
nhan va tra ket qua giai quyet

11,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

8.2. Truomg hop thira dat goc da cé Gidy chirng nhin, phan dién tich ting

thém phan dién

tich dit chua dwoc cip Gidy chirng nhan

0,25 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Ki€ém tra, tiép nhén ho so,
chuyén dén UBND cap xa.

08 ngay lam
viée

Poi Vvéi  cdc
xd mién i,
kho  khan  thi
thoi gian thuc

Buéc 2. UBND cap xi (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
téng va Do thi)

2.1. Trich lyc ban d6 dia chinh déi v6i noi da c6 ban d dia chinh/
kiém tra, ky xdc nhan manh trich do ban d6 dia chinh theo quy
dinh; Xdc nhan ngudn gdc, hién trang sir dung dat c6 hay khong
¢6 nha ¢, cong trinh xdy dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

hién dwoc tang
thém 08 ngay
lam viéc)

san gén lién véi dat, xdc nhan viéc st dung dat 6n dinh, x4c nhan
su phil hop v6i quy hoach: 1,5 ngay lam viée. (Péi vdi cdc xa
mién ni, kho khan thi thoi gian thye hién la 6,5 ngay lam viéc).
2.2. Niém yet cong khai cac ndi dung da xac nhén trong thoi gian
15 ngay, dong thoi thyc hién xem xét giai quyét céc ¥ kién phan
4nh vé noi dung di cong khai (khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC)

2.3. Kiém tra, hoan thién, Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
chuyén dén co quan thué dé xdc dinh nghia vu tai theo quy dinh:
02 ngay lam viée. (Poi vdi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi
gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

01 ngay lam
viéc

Bude 3. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gin lién voi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).

+ Trudng hop thue hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thuc hi¢én Thanh toan truc tuyén thi h0 so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam
viéc

Buéic 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh dén UBND cép xa - Phong Kinh t€ hoac Phong Kinh té, Ha
tang va D6 thi (D61 véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh).

1,5 ngay lam
viéc

Poi Vvéi  cdc
xd mién i,

kho khan thi

Budc 6. Khi c¢6 thong tin tir co s& dit liéu dugce lién thong hoac
chiig tir hoac giéy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, UBND cép xa (Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi) giai quyet

6.1. Chuyén vién lap ho so trinh ky GCN; cap nhat thong tin vao
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N TTHC duge
- Thoi gian A £ .
Tén thu tuc Thol gian giai thuc hién cong bo tai
STT N S quyét TTHC : 5 Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua - .
theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich
80 UBND tinh
3) @ B) , (6) , ‘ ™)
thoi gian thuc | co s dir liéu dat dai: 01 ngay lam viéc.(Poi voi cac xa mién nuii,
hién dwgc tang | kho khan thi thoi gian thyc hién la 02 ngay lam viéc).
thém 02 ngay | 6.2. Lanh dao UBND cap xa ky duyét ho so; ky cap Gidy ching
lam viéc) nhan; Chuyén hd so di giai quyét dén Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi dé tra
ket qua: 0,5 ngay lam viéc.(Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
. s Budc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ . R A~ A A x s LA Y an
vige Phug vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai
quyet
Truwong hep cap doi Glay chirng nhin do thay déi kich thwée cac canh, dién
tich, s6 hiéu ciia thira dit do do dac lap ban dd dia chinh, trich do dia chinh
thira dit ma ranh gi6i thira dat khong thay doi
0.25 neav lam Bwéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
A gay Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€p nhan hd so,
viec X J4 < \ < ; 3k .
N * chuyén dén Vian phong dang ky dat dai.
6,5 ngay lam ” - - . Y SRR 7
I Budc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyét:
Cap ddi G1ay chirng nhan | viéc ~ R ~ A ; . .2 A A
T 2.1. Lanh dao Phong KV thudt — Dia chinh kiém tra, phan cong
quyén st dung dat, quyen (Doi voi cdc £, 1
LA .. R thu 1y: 0,5 ngay lam viéc. Quy¢t dinh
s& hiru tai san gan lién | xd mién i, | 03 ngay lam A
: 4h . . N 2.1. Chuyén vién do dac giai quyet 1,5 ngay lam viéc. s0 2758/QDb-
9 | voidat kho khan thi | viée R
o . .. .| Chutri, phdi hop véi UBND cap x4, chu st dung dat, céc co quan | UBND ngay
thoi gian thuc | (Poi Vvdi cdc
o -2 .. | €6 lién quan lap ban v€ dia chinh khu dat (néu can); UBND cap 29/6/2026
1.115345 hién dwoc | xa mién nui, Kidm t trinh q é t ha h th d A
ting thém 10| kho khan thi xa kiém tra qué trinh st ung dat, xac nhan ranh gidi thua da

ngay lam viéc)

thoi gian thuc
hién duoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

dang su dung khong thay d6i so véi glay ching nhan da cap;
Trinh ky duyét két qua; Chuyén ho so dén Phong Tham dinh va
cap Gidy ching nhan c4 nhan. (Péi véi cdc xd mién niti, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Glay chirng nhéan ca
nhan 14p Phiéu chuyén thong tin dia chinh (d6i v6i truong hop
phai thuc hién nghia vy tai chinh); Trinh ky duyét hd so: 01 ngay
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

lam viéc.

(Truong hop phai thyc hién trich do ddi v6i khu vuc chua cé ban
d6 dia chinh thi Van phong Ping ky dat dai thyc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viée

Bude 3. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién voi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryuc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam
viée

Buéc 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh Van phong dang ky dat dai (Bo6i voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc
xd mién i,
kho  khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Budc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vian phong dang ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhédn c4
nhéan kiém tra hd so; 1ap thu tyc trinh ky GCN; cap nhat thong tin
vao co so dir lidu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Doz Véi cdc xd mién
niti, kho khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chimg nhan; Chuyén ho so di giai quyét dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa dé tra két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xa
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.. . .| Thoigian TTHC duoc
Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién i cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC TTHC ciia Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co quan cua Chu tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
mién niti, khé khan thi thoi gian thiee hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam Buée 7. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
V;éc Phui: vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhan va tra két qua giai
: quyet.
0,25 ngay lam Bwéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh cl}gnh céng. tinh/Trung tam
V;éc Phuc»vu ,he‘mh chinh cong cap xyﬁ: Kiém tra, ti€p nhan ho so,
* chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Bwéc 2. Vin phong diang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh phong Piang ky kiém tra hd so, phan cong thu Iy: 0,5
ngay lam viéc.
02 ngay lam 2.2. Chuyén vién Phong Tham dinh va cdp Gidy ching nhan cd
Ping ky, ¢ ép Giéy chitg vide nhan kiém tra; ‘Erinh lanh dao ky duyé¢t; v .
nhan dé ; v6i trwomg hop | 07 ngay lam (B. 5 vGi cde Van thu vao s6, giri Thong bdo cho bén chuyén quyén va ni€ém
i 'chuyén quyén sie duﬁg vide i midn nui yét tai UBND cap xi; truong hop khong rd dia chi cua nguoi
dAt trude ngay 01 théﬁg 3 (B. 5 vei coe | khe khan th;‘ chuyén quyén dé thong bdo thi thyc hién ding tin 03 lan trén .
niam 2024 ma bén chuyén | xd mién niii, | thoi gian thuc phl\mng tlen.Ehong Em d,%l C,h uns o .d;la plrl‘uong’ the? vy du}l.l 1 S 9uyet dinh
10| quyén d3 duoe cip Gidy | Kho Khin 1hi | hicn duoe ing | "E8Y B vide, (DO1 it cde xd mic i, Kho Khn th thot i | <6 2758/QD-
. A e A y N uc nien la 0,5 ngay lam viec). ngay
ching nhan nhung chua | thoi gian thuc | thém 05 ngay | . ono pon phai thuc hién trich do déi véi khu vue chua c6 bin | 29/6/2026

thl_J:q hién thu tuc chuyén
quyén theo quy dinh

1.115363

hién duoc
tang thém 10
ngay lam viéc)

lam viéc)

d6 dia chinh thi Van phong Ping ky dit dai thuc hién trich do
trong thot gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thot gian thuc
hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 12 N ghi
dinh s 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viée

Buéc 3: UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yet cong khai va tiép nhan cac kién nghl phan anh
trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC)

3.2. Lap bién ban két thuc niém yét va guri dén Vian phong dang
ky dat dai: 01 ngay lam vigc.
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

0,5 ngay lam
viéc

Buwéc 4. Vin phong Ding ky dat dai giai quyét:

Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirg nhin c4 nhan
lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Linh dao ky duyét,
chuyén dén Co quan Thué.

01 ngay lam
viée

Budéc 5. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vy tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Buwéc 6. Nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryuc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budec 8.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam
viée

Buéc 7. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh Van phong dang ky dat dai (Poi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
théem 05 ngay
lam viéc)

Budce 8. Khi ¢6 thong tin tir co s& dit liéu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Vian phong dang ky dt dai giai quyet

8.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cdp Gidy chirng nhan cé
nhéan giai quyet lap hd so; cap nhat thong tin vao co so dir liéu
dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi voi cdc xd mién niii, kho khan thi
thoi gian thyc hi¢n la 05 ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Van phong bang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
Gidy chtng nhédn; Vian thu vao s0, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh co6ng tinh/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xi: 0,5 ngay lam viée. (Doi véi cac xd mién mii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
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e TTHC duwge
N Thoi gian A £ e
Tén thu tuc Thoi gian giai thuwe hién cong bo tai
STT < L quyét TTHC . <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . TTHC cua > o
theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich
80 UBND tinh
(&) 4) ) (6) (7)
S Budc 9. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
0,25 ngay lam \ , A A~ ek A n s 1A Y g
vide Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai
j quyet.
0.25 neav lam Budc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
V;éc say Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€p nhén ho so,
* chuyén dén Van phong dang ky dat dai.
Buwéc 2. Van phong dang ky dat dai giai quyet
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cip Gidy chirng nhan c4 nhin
kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
2,5 ngay lam | 2.2. Chuyén vién Phong Thdm dinh va cap Gidy ching nhén ca
) ) viéc nhan ki€m tra ho so, 1ap Phiu chuyén thong tin dia chinh; Trinh
bang ky, cap Gidy ching (Doi voi  cac | ky duyét ho so: 02 ngay lam viéc. (Doi voi cdc xa mién niii, kho
nhan quyén st dung dat 6,5 ngay lam | xa mién nui, | khan thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam viéc). L
quyen sO hitu tai san gan | viée kho khan  thi | (Truong hop phai thyc hién 1ap Ban Trich do tai san gan lién voi
lién véi dat cho nguoi | (Poi voi cdc | thoi gian thyc | dat/trich luc thira dat tai Du dn hodc kiém tra, ky duyét Ban Trich £
2 ~ A .. o . R SRS N . . | Quyét dinh
nhan  chuyén nhlmng xd mién nui, | hién dwoc tang | do tai san gan lién voi dat/trich luc thira ‘dat do don vi do dac co | 7 2758/0D
11 quyen str dung dat, quyén | khé  khan thi | thém 05 ngay | Gidy phép vé hoat dong do dac va ban do (Po dac, thanh lap ban SI?BND ol i
s& hitu nha ¢, cong trinh | thoi gian thuc | lam viéc) do dia chinh) thuc hién thi Van phong Pang ky dat dai thuc hién 20/6 /20% 6y

xdy dung trong du 4n bét
dong san

1.115346

hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh
s0 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam
viéc

Bude 3. Thué co sé xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai sdn gan lién vdi dat va Van
phong dang ky dat dai.

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budéc 4. Nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gin lién véi dat
thyc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thyc hién Thanh todn tryc tuyén thi ho so sé
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. ..| Thoigian TTHC dugc
Tén thu tuc Thol gian giai thuc hién (e £ congibo.tal
STT hanh Chilih quyét TTHC TTHC c.ﬁa Quy trinh cac buée giai quyet TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co quan cua Chu tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
chuyén qua Budc 5.
0.5 ngay 1am Budc 5. Co quan Thue thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
V;éc chinh Van phong dang ky dat dai (P61 vdi truong hop phai thuc
¢ hién nghia vu tai chinh).
Budc 6. Khi c6 thong tin tr co s¢ dit licu dugc lién thong hoac
02 ngay lam chung tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
vide chinh, Vin phong ding ky dat dai giai quyet
(D. 5 vei cde 6.1. Chuyén vién Phong Tham dinh va cap Gidy chirng nhan cé
i midn nui nhan 1ap hd so trinh ky GCN; cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu
khé khin th)i dat dai: 01 ngay lam viée. (Pdi vdi cdc xd mién niii, khé khan thi
thoi gian thiee thoi gian thuwce hién la 05 ngay lam viéc).
hién duoc tdﬁg 6.2. Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky duyét ho so; ky cap
them 05 ngéy Gidy chirg nhan; Chuyén hd so dd giai quyét dén Trung tim
lam viéc) Phyuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh
: cong cap xa dé tra ket qua: 01 ngay lam viéc. (Poi voi cdc xa
mién niti, khé khan thi thoi gian thuee hién la 02 ngdy lam viéc).
0,25 ngay lam Bwéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh 'qhinh cong tinh/Trung tétm
V;éc Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai
: quyet.
75 neav I 0.25 neav lam Buée 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/Trung tam
> ngay fam ) B,5o ngay Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra, ti€ép nhan ho so,
;ggi Vi cde viee chuyén dén UBND cAp x4.
Téch thita hodc hop thita | xd midn niii 03 ngay lam | Buéc 2. UBND cap xa (co quan chuyén mon vé ndng nghiép va Quyét dinh
z R . y | viée mdi truong) chu tri, phdi hop Ban Quan ly Khu kinh té (néu c6) | ; i
dat khé khan thi| . 5: .. s0 2758/Qb-
12 thoi gian thie (f?oz K\m ccrz'c va cdc don vi c6 lién quan (neu can) xac nhan cac diéu kién theo UBND ngay
1.115343 hién o xda mién nui, | quy dinh tai diém b, ¢, d khoan 1 Diéu 220 Luat $6 29/6/2026

tang them 10
ngay lam viéc)

kho  khan  thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
théem 05 ngay

31/2024/QH15, khoan 3 Diéu 11 Nghi quyét s6 254/2025/QH15
va quy dinh tai diém b, ¢, d muc 2.1, muc 2.2, muc 2.3 khoan 2
Diéu 3 ciia Quyét dinh sé 82/2026/QD-UBND Quy dinh vé diéu
kién, dién tich t6i thiéu dugc tich thira dat, hop thira dat ddi voi
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cic bude giai quyét TTHC

TTHC dwgc
cong b tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

3

C))

©))

(6)

@)

lam viéc)

ting loai dét trén dia ban tinh Gia Lai.
(Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 08
ngay lam viéc).

04 ngay lam
viéc

Poi Vi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

Buwéc 3. Van phong dang ky dat dai giai quyét:

3.1. Chuyén vién kiém tra diéu kién téch thira, hop thira theo quy
dinh, 1ap thu tuc trinh ky GCN; cap nhat thong tin vao co so dir
lidu dat dai: 03 ngay lam viéce (Ddi véi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thyc hién la 08 ngay lam viéc).

3.2. Lanh dao ky duyét két qua hd so, ky cap Gidy ching nhan;
Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa: 01
ngay lam viéc

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 4. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cdng cap xa: Ti€p nhan va trd két qua giai
quyeét.

13

Xac nhan tiép tuc su
dung dat ndng nghiép

1.115359

05 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/Trung tam
Phucqvu ’hénh chinh’ cong cap xa: Kiém tra, tiép nhan ho so,
chuyén dén UBND cap xa.

2,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién i,
kho khan thi
thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 05 ngay

Budée 2. UBND cép xa (Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
téng va D6 thi) ra sodt, xdc nhan vé hién trang s dung dét, tinh
trang tranh chép dat dai, st dung dat ding muc dich, khong co
thong bdo thu hoi dat, quyét dinh thu hdi dat, chuyén ho so dén
Vian phong dang ky « dat dai.

(Poi véi cdc xd mién mii, khé khan thi thoi gian thie hién la 06
ngay lam viéc).

lam viéc)

02 ngay lam | Budc 3. Vian phong dang ky dat dai giai quyet

viéc 3.1. Chuyén vién phdi hop Uy ban nhan dan cap xa kiém tra hd so
(Poi véi cdc | (néu can); xdc nhan thoi han duoc tiép tuc sir dung dét theo thoi

Quyét dinh
56 2758/QP-
UBND ngay

29/6/2026
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e TTHC duwge

‘e . Thoi gian A 'O

Tén thi tuc Thoi gian giai thwe hién cong bo tai

STT N , quyét TTHC : <, Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC Quyét dinh

hanh chinh . TTHC cua > o

theo quy dinh {irne co' quan cua Chau tich

seod UBND tinh

(&) 4) ) (6) (7)

xd mién nii,
kho  khan  thi
thoi gian thuc
hién dwoc tang
thém 05 ngay
lam viéc)

han quy dinh tai khoan 1 Diéu 172 Luat Pat dai: 2,5 ngay lam
viée (Poi véi cac xd mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la
6,5 ngay lam viéc).

3.2. Lanh dao ky duyét két qua hd so, ky cap Gidy ching nhan;
Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh/Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cap xi: 0,5
ngay lam viéc

0,25 ngay lam
viéc

Budc 4. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xa: Ti€p nhéan va tra két qua giai
quyeét.

Tong cong: 13 TTHC
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L. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA/BQ PHAN MOQT CUA CAP XA (POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG
PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM DPINH CU O NUGC NGOAI CO QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
TAI CAC XA, PHUONG CON LAI)

TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ] cong bo tai
STT N L ° quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) ) 5 , G ™)
Truong hop cap lai Giay chirng nhan do bi mat
N N Budc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ B phan
0,25 ngay lam Ae o A o 1reR X A LA 2 44 .
‘e mot cira cap xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Chi
Vi¢ nhanh Vin phong Ding ky dét dai.
Bugre 2. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyet:
2.1. Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai kieém tra,
Lo o phan cong thu 1y: 0,5 ngay lam viéc.
02 neay !am’v1¢c~ 2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chuyén hd so dén UBND cip
N N (Doi voi cdac xa
05 ngay lam| @ .x .. . | xa dé niém yét theo quy dinh: 1,5 ngay lam viéc. (Po6i vdi cdc
n mién nui, kho| . i . P s NP
viéc - o e xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 6,5 ngay lam
L .. | khan thi thoi gian |,
Cip lai Gidy chung (Doi voi cdc xa thuc hién duoc vige). : Quyét dinh
nhan do bi mat mién nui, kho tine thém 05 ned (Truong hop phai thyuc hién trich do do1 voi khu vuc chua c6 ban 2758 /QD—
1| ™ - khin thi thoi | "8 M E4 | 45 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thuc hién X
jan thuc hién lam viéc) trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi UBND ngay
1.115350 guan e 1 - 29/6/2026

duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

gia‘n thuc hién thu ‘guc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Dicu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP)

01 ngay lam viéc

Budére 3. UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yét cong khai va tlep nhan cac kién nghi, phan anh: 15
ngay (Khong tinh vao thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh).
3.2. Lap bién ban két thiic niém yét va gui dén Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam viéc
(Poi Vvéi cde xa
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian

Budrc 4. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién 1ap ho so; trinh ky Gidy chimg nhan; cap nhat
thong tin vao co so dir ligu dat dai: 01 ngay lam viée. (Poi vdi
cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 05 ngay lam
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
(&) 4) ) (6) (7)
thuc hiéen duoc | viéc).
tang théem 05 ngay | 4.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so, ky huy Gidy ching
lam viégc) nhéan da cap va ky cap lai Gidy chimg nhan; Van thu vao so,
chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa/
Bo‘phan mot clra cAp xa: 0,5 ngay lam viée. (Poi vdi cdc xa
mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
025 neav lam Buwéc 5. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo phan
V;éc gay mdt cira cdp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
2.1. Trwong hop thu hoi Giay ching nhin da cap do ding ky bién dong va cap
lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi. ’
N N Budce 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan
0,25 ngay lam Ay o A o vreR X A LA 2. 44 .
. ) vide mot cua cap xa: Kiém tra, tiep nhan hé so, chuyén dén Chi
Thu héi Giay ching : nhdnh Van phong Dang ky dat dai.
nhan da cap khong Buwéc 2. Chi nhanh Van phong DBang ky dat dai:
dang quy dinh cua | 16,5 ngay lam 2.1. Lanh dao Chi nhanh ki€ém tra h6 so, phan cong thu ly: 0,5
phap lugt dat dai do | viéc ngay lam viéc. i ) )
nguoi sur dung dav’lt, (Bgz voi cdc xd 9,5 ngay lam vige 2.2. Chu?/en vién ki€m tra, gial quyét; cl}u :[I‘l, ph01A h({p VoI Quyét dinh
chu s¢ hitu tai san gan | mién nui, kho .. o 5., 7 | UBND cap x4, cac co quan c6 lién quan, chu str dung dat ldp ban | £
R S - . .. | (Doi voi cdc X4 | .~ 4. 1. L 1R o ST B ~ | s02758/Qb-
2 | lién v&i dat phat hién | khan  thi  thoi 2 .. . | v€ dia chinh khu dat, kiém tra hién trang thira dat (n€u can); Lap N
va chp lai Gidy chimg | gian thuc hign | ™" ML KOs trinh Lanh dao Chi nhanh ky Quyét dinh thu hdi Gidy | Coo\D DEdy
p lai Giay ching | gian thichien | 1 o 4 s gian ! ; Y Suyer Ol Y| 29/6/2026

nhén sau khi thu hdi

1.115353

duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

ching nhan da cdp khong dung quy dinh ctia phap luat: 08 ngay
1am viée. (Poi voi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 12 ngay lam viéc).

2.3. Lanh dao Chi nhanh duyét ho so, ky Quyét dinh thu hoi
Gidy chirg nhan di cip khong dung quy dinh cua phap luét: 01
ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian
thue hién la 02 ngay lam viéc).

3,5 ngay lam viée

Buéc 3. Chi nhanh Van phong Bang ky Dat dai:
3.1. Chuyén vién l1ap kiém tra, hd so cap Gidy chimg nhan (dbi
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

v6i ting truong hop dang ky bién dong); Lap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh; Trinh k¥ duyét hd so: 03 ngay lam viéc.

3.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét; Van thu vao so, giri Phiéu
chuyén thong tin dia chinh cho Co quan thué (Thué tinh d6i voi
t6 chirc; Thué co so dbi voi h gia dinh, ca nhan): 0,5 ngay lam
viec.

01 ngay lam viéc

Budéc 4a. Thué tinh xac dinh, thong bdo nghia vu tai chinh cho
ngudi sit dung dit va Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai
(trwong hop bén chuyén quyén 1a to chirc).

Budrc 4b. Thué co sd xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi sit dung dit va Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai
(trwong hop bén chuyén quyén 1a ho gia dinh, c4 nhan).

Khéng tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Buwéc 5. Nguoi str dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh va nop ching tir hoan thanh nghia
vu tai chinh cho co quan thué theo quy dinh.

0,5 ngay lam viéc

Buwéc 6a. Thué tinh thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai dbi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (truong hop bén chuyén
quyén 1 t6 chirc).

Budéc 6b. Thué co so thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dbi voi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (truong hop bén chuyén
quyén 14 ho gia dinh, ca nhan).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Bugre 7. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyét:

7.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, lap ho so, trinh linh dao
ky duyét; cap nhat thong tin vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay
1am viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 05 ngay lam viéc).

7.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so; ky cap Gidy ching
nhan; Vin thu vo s6; Chuyén hd so da giai quyét ¢én Trung tim
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Tén thi tuc

Thoi gian giai

Thoi gian thue

TTHC dwoc
cong bo tai

STT N , quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cic bude giai quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan mot cira cap xa dé tra
két qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 8. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xd/ BO phan
viéc mot ctra cap xa: Tiép nhan va tra két qua g1a1 quyét.
2.2. Truwong hop thu hoi Gidy chimg nhin di cap doi véi Gidy chirng nhan dwoc
cip lan diu
025 ngay lam Bu’é"crl. Trung tam Phuc vu hanh chiph c@ng cap xa: Kiém
V;éc tlga, tlép‘ nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té hodc phong Kinh
* té, Ha tang va Do thi (noi co dat)
Budc 2: Phong Kinh te hoiic phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: Tiép nhén, giai quyet
2.1. Phong Kinh té hoiic phong Kinh té, Ha ting va D6 thi:
20 ngay Phén cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.

lam viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

01 ngay lam viéc

2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 0,5 ngay lam viéc

- Chuyén hé so téi Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé duoc cung cap hod so cap Gidy
ching nhan lan dau.

02 ngay lam viéc

Buoc 3. Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai: Chuyen hé so cap Gidy chirg nhan lan
dau t6i Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi

07 ngay lam viéc

Buoc 4. Phong Kinh té hoic phong Kinh té, Ha tang va Do thi:
Chuyén vién (phu trach dit dai):

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 152 ciia Luat Dat dai theo dung quy dinh ctia phap
luat dat dai tai thoi diém cép Giéy ching nhan;

- Lap ho so trinh Chii tich Uy ban nhan déan cép xd quyét dinh
thu hoi Gidy ching nhan di cip khong dung quy dinh cua phap
luat dét dai.
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

02 ngay lam viéc

Budc 5. Chu tich Uy ban nhan dén cap xa:

Xem xét, quyét dinh thu hoi Giéy ching nhan da cap khong
dung quy dinh cua phap luat dat dai va chuyén t6i Phong Kinh té
hodc phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

(Luu ¥: truong hop khong chuyén théng tin thué thi bé qua budc
6,7,8,9,10).

0,5 ngay lam viéc

Budc 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai chinh trinh Linh dao phong ky
duyét va chuyén toi co quan Thué

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Buéc 8. Co quan Thué: 01 ngay lam viéc

Kiém tra hd so, xac dinh tién sir dung dat phai ndp theo quy
dinh; ban hanh thong bao ndp tién st dung dat gui cho ngudi sir
dung dét

Buoc 9. Nguoi sir dung dat: Nop tién str dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién str dung dat.

Buéc 10: Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc

Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat cua nguol su
dung dat va gui thong bao két qua cho Phong Kinh té hoic
Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

07 ngay lam viéc
Poi véi chc xd
mién  niii,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budéc 11. Phong Kinh té hodc phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit licu dugc lién thong hodc
chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Chuyén vién (phu trach dat dai):

- In Giay ching nhén quyen sir dung dat, trinh Chii tich UBND
cap xi ky (neu c6); chuyén két qua t61 Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/ B6 phan mot ctra cap xa dé tra két qua.

- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan di cap dén
Chi nhéanh Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh ly
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
(&) 4) ) ‘ (6) (7)
ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai.
0,25 ngay lam | Budc 12. Trgng tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiep
viéc nhén va tra ket qua
Piang ky bién dong 3.1. Trwong hop chuyen doi quyen str dung dat nong nghiép ma khong theo
quyén sir dung dat, phuong an don dién, doi thira, chuyen nhu’o’ng, thira ké, tang cho quyén sir dung
quyén s¢ hitu tai san dat, quyen s6¢ hiru tai san gin lién véi dat, gop von bing quyén sir dung dit,
gin lién véi dat trong quyén sé hiru tai san gin lién véi dit ’
cac  truong  hop N Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B§ phan
2 Az, A 0,25 ngay lam Ay o Ao 12 -4 A 1A X 2k .
chuyén doi quyén su vide mot cura cap xa: Kiém tra, tiép nhan h6 so, chuyén dén Chi
dung dat nong nghi¢p : nhanh Van phong Pang ky dat dai.
ma khong  theo Buwéc 2. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyet:
phuong an don dién, 2.1. Lanh dao Chi nhanh ki€ém tra h6 so, phan cong thu ly: 0,5
doi  thua, chuyén|7,5 ngay lam ngay lam viéc. i . )
nhugng, thura ke, tang | viéc 3,5 ,ngz‘ly lam viéc 2.2. Chuyén vién kiém tra ho so; Chu tri, phoi hop Vc'ri’UB‘ND
cho quyen st dung | (Poi voi cac xd | (Doi voi cac xd | cap xa, chu sir dung dat 1ap ban vé dia chinh khu dat (néu can); L, 4
.3 ‘. . LA ‘. , A L& S A DT . AL s > | Quyét dinh
dat, quyén sO hiru tai | mién nui, khé | mién  nui,  khd | Lap Phi€u chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué; Trinh ky | 2
v N .. « \ e A A N N on Ae e 4 ~ . A ;. , | SO 2758/QD—
3 | san gan lién voi dat khan  thi  thoi | khan thi thoi gian | duyét ho so: 03 ngay lam viéc. (Poi voi cac xa mién nui, kho R
. 9 o e . s ORI UBND ngay
gép von bang quyen gian thuc hién | thuc hién duwoc | khan thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc). 29/6/2026

str dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién
voli dét; cho thué, cho
thué lai quyén sir
dung dét trong dy 4n
xdy dung kinh doanh
két cdu ha tang; ban
hodc tang cho hodc de
thira ké hodc gop von
bang tai san gan lién
voi dat thué ciia Nha
nudc theo hinh thuc

duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

tang thém 05 ngay
lam viéc)

(Truong hop phai thuc hién trich do dbi véi khu vuc chwa cé ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khdng tinh vao thoi
gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Buée 3a. Thué tinh x4c dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat va Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
(trudong hop bén chuyén quyén 14 to chc).

Budic 3b. Thué co s¢ xac dinh, thong bio nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat va Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
(truong hop bén chuyén quyén 1a ho gia dinh, ca nhan).
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 ) B) G o , W
thué dat tra tién hang Buéc 4. Nguoi su dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat
nam thuc hién nghia vu tai chinh; nop chimg tu/giay to' ching minh
Khong tinh vao | dd hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6). . i
1.115362 thoi gian thyc hién | + Truong hop thyc hi€n Thanh toan tryc ti€p thi ho so s€ chuyén
TTHC qua Budc 6. ) .
+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 5.
Bude 5. Co quan Thue thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
0,5 ngay lam viéc | tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (Boi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).
Bwoc 6. Khi co tl}()ng tin tur co s& dir li¢u dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chung minh dd hoan thanh nghia vu tai
02 ngay lam vige chinh, Chi nhaph Vgp phong Dgng ky dat dai giai quyet:
o0 ~ | 7.1. Chuyén vién ki€m tra, gidi quyét, lap ho so, trinh 1anh dao
(Poi voi cac xa
2 .. . | ky duyét; cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu dat dai: 1,5 ngay
mién nui, kho
- e lam viéc. (Déi v6i cdc xd mién miii, khé khén thi thoi gian thic
khan thi thoi gian
e hin  dwoc hién la 5,5 ngay lam viéc). . . )
o A | 7.2. Lanh dao Chi nhdnh ky duyét ho so; ky cap Gidy ching
tang thém 05 ngay
lam viéc) nhan; Chuyen ho so di giai quyet dén Trung tdm Phyc vy hanh
i chinh cong cap xa/ Bo phan mot cura cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc. (Poi véi cde xd mién nii, khé khén thi thoi gian
thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Budc 8. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan
viéc mot cua cap xa: Tlep nhan va tra két qua giai quyet
3?& ngay lam 3.2. Trwong hop cho thgé, cho thué lai quyén sir dung dit trong du 4n xay dung
*%. .. .~ | kinh doanh két cau ha tang
(Doi voi cac xa :
mién  nui, kho 025 nes Am Buwérc 1. Tr’ung tam I?huc vu hg‘mh chinh péng cép X§1/ B(:) phan
khan  thi  thoi | ™ gay am 5t cira cap xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Chi
gian thuc hién vige

nhdnh Vin phong Ding ky dat dai
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

dwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

02 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Burrc 2. Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:

2.1. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xa
mién niti, khé khan thi thoi gian thuc hign la 5,5 ngay lam vigc).
Kiém tra hd so, xac dinh diéu kién thuc hién quyén; Lap Phiéu
chuyen thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky duyét; chuyén dén
Thué co s&

(Truong hop phai thyc hién trich do dbi véi khu vuc chua co ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi
gian thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

2.2. Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ky duyét;
Vin thu vao so, gui Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co
quan Thué: 0,5 ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién nii, khoé
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

Khoéng tinh vao
thoi gian thyc hién
TTHC

Buwéc 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co s¢ xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao nghia vu
tai chinh cho nguoi sit dung dit va Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

3.2. Ngudi str dung dét, cha s hitu tai san gan lién v6i dét thyuc
hién nghia vy tai chinh; ndp ching ti/gidy t& ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 4.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 3.3.

3.3. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai (D6i v6i trudng
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.




105

TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 4. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir li¢u dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chirng minh di hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyét:

4.1. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho so, trinh lanh dao
ky duyét; Cap nhat thong tin vao co s dir liéu dat dai: 01 ngay
lam viée. (Péi véi cdc xd mién nmibi, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 05 ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cip Gidy chung
nhan; Van thu vao s0, chuyén két qua dén Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cp xi/ Bo phén mot cura cap xa: 0,5 ngay lam
viée. (Poi véi cdc xd mién niti, khé khan thi thoi gian thiee hién
la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 5. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ BO phan
mot cua cap xa: tlep nhan va tra két qua gidi quyet

08 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién i, kho

khan thi  thoi

gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

3.3. Truong hgp ban hoic ting cho hodc dé thira ké hoidc gop \(on bang tai san
gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

0,5 ngay lam viéc

Buwoc 1. Tr’ung tam l?huc vu h@nh chinh pﬁng cép x?/ Bc:) phan
mot ctra cap xa: Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén dén Chi
nhdnh Van phong Pang ky dat dai.

3,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budic 2. Chi nhdnh Van phong Pang ky dét dai:

2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, phéan cong thu ly: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so, didu kién chuyén quyén; Chu
tri, phbi hop vo61 UBND cap x4, chii sir dung dat 1ap ban vé dia
chinh khu dat (neu can) Lap Phiéu chuyen thong tin dia chinh
cho Co quan thué (Thué tinh d6i véi to chirc; Thué co s¢ ddi véi
ho gia dinh, c4 nhan); Trinh ky duyét ho so: 03 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 08
ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thuc hién trich do d6i voi khu vuc chua co ban
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

d6 dia chinh thi Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budéc 3a. Thué tinh xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dit va Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai
(trwong hop bén chuyén quyén 1a to chirc).

Bude 3b. Thué co sd xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dit va Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai
(trwong hop bén chuyén quyén 1a ho gia dinh, ca nhan)

Khéng tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& ching minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (P61 véi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh).

2,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 6. Khi co thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai:

4.1. Chuyen vién giai quyet lap ho so; trinh ky Gidy chung
nhan: 02 ngay lam viéc. (Boz Voi cdc xd mién nili, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 06 ngay lam viéc).

4.2. Lanh dao Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai ky duyét;
ky cap Gidy chung nhan; Van thu vao 50, cap nhat thong tin vao
co so dir liéu dat dai; Chuyen ho so da giai quyét cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cng cdp xi/ BO phan mot cra cp xa tra két
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) _(©6) ‘ ()
qua: 0,5 ngay lam viéc. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi
thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0.5 noav Iam vide Buwéc 5. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ B phan
> NgAy *7 | mot cura cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
4.1. Truomg hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dat da cap Giay
chirng nhan
025 neav lam Buwéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo phan
V;éc gay mot cira cap xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Chi
) : nhanh Van phong Pang ky dat dai.
bang ky tai san gan Bugre 2. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyét:
lién voi thra dat da 2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, phan céng thu ly: 0,5
duoc cap Giay ching ngay lam viéc.
nhan hoac dang ky 08 neav lam 2.2. Chuyén vién Chi nhdnh: 02 ngay lam viéc (Poi véi cdc xa
thay d6i vé tai san gin vide gay mién nui, kho khan thi thoi gian thyc hién la 09 ngay lam viéc)
lién voi dat so véi ndi (B' VG cde xd Kiém tra h6 so; Chu trl, phoi hop véi UBND cap x4, chu su )
dung da dang ky, gia mion nii. kho 2,5 ,ngz‘ly lam viéc dung dat 1ap ban v€ dia chinh khu dat (n€u can); chuyén h6 so | Quyét dinh
4 han thoi han s& hiru Khin thi, hoi (Doi véi cac xa dén co quan ¢ chic nang quan ly vé xdy dung (S xay dung, | s6 2758/Qb-
nha & cua to chuic an thue  hien mién  mii, khé | Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi) dé thyc | UBND ngay
nudc ngoadi, cd nhan f?‘u’o’c tdﬁ o ém khan thi thoi gian | hién xac nhan vé viée du diéu klgn ton tai coqg trinh xay dung 29/6/2026
nudc ngoai theo quy | 0' n dg lam thuc hién duoc | do theg quy dinh cta phap luat V‘é xay dung CI‘(A)i véi truong h()’p
dinh cia phap ludt vé | 2 5@y ting thém 05 ngay | c6 gidy to quy dinh tai Didu 148, Didu 149 Luat sb

nha ¢ ndi dung da
dang ky

1.115347

lam viéc)

31/2024/QH15 nhung hién trang tai san c6 thay doi so voi gidy
to do va thugc khu vuc phai xin phép xay dung.

(Trieong hop phdi thuc hién trich do déi véi khu vuee chwea c6
ban d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc
hién trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao
thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Piéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP).

01 ngay lam viéc

Buéc 3. Co quan co chirc nang quan ly Ve xdy dung (S¢ xay
dung, Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi)
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

kiém tra hd so, thuc hién xac nhan vé viéc du diéu kién ton tai
cong trinh xay dung; chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong
Ping ky dét dai.

01 ngay lam viéc

Buée 4. Chuyén vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
kiém tra, lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao ky
duyét; chuyen dén Co quan Thué

01 ngay lam viéc

Buéc 5. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat, chi sé hitu tai san gin lién véi dat va Chi
nhdnh Vin phong dang ky dit dai

Khéng tinh vao
thoi gian thyc hién
TTHC

Buwéc 6. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& chirng minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 7. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (Bo61 véi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budce 8. Khi co thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién thong hodc
ching tir hodc gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién giai quyét, 1ap ho so, trinh ky Gidy chimng
nhén; cap nhat thong tin vao co s¢ dir licu dat dai: 01 ngay lam
viée. (Doi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuwce hién
la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so; ky cap Gidy chimng
nhan; Chuyen ho so da giai quyét dén Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong cap x@/ B phan mét cua cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . N > L,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 9. Trung tAm Phyuc vy hanh chinh cong cap xd/ Bo phan
mot cua cap xa: Tiép nhan va trd két qua giai quyet.

05 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

4.2. Truwomg hop d

dang ky

ang ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so voi ndi dung di

0,25 ngay lam
viéc

Buéce 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cap xa/ B phan
mot cua cap xa: Kiém tra, ’tiép nhdn hoé so, chuyén dén Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai.

03 ngay lam viéc

Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:

2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, phan céng thu ly: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so, phéi hop voi UBND cép x4,
chu sir dung dat 1ap ban vé cong trinh xiy dung (néu can); Lap
Phiéu Chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét hd so: 2,5
ngay lam viée. (Poi véi cdc xa mién nii, khé khan thi thoi gian
thuce hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thuc hién trich do dbi véi khu vue chua c6 ban
dd dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Ding ky dt dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh sb 102/2024/ND-CP).

Khong tinh vao
thot gian thyc hién
TTHC

Budée 3. Nghia vu tai chinh vé dat dai

3.1. Thué co sé xac dinh nghia vy tai chinh, thong bao nghia vu
tai chinh cho nguoi st dung dat va Chi nhanh Vin phong Piang
ky dit dai: 01 ngay lam viéc.

3.2. Ngudi str dung dét, cha so hitu tai san gin lién v6i dat thuc
hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi hd so s& chuyén

qua Budc 4.
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
+ Truong hop thyc hién Thanh todn tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 3.3.
3.3. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (D6i voi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh): 0,5 ngay lam viéc.
Budc 4. Khi c6 thong tin tir co s¢ dit li¢u duogc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyet
4.1. Chuyén vién giai quyét, 1ap hd so, trinh ky Gidy chung
nhan; cip nhat thong tin vao co sé dit liéu dat dai: 01 ngay lam
< i e | Viee. (POi VGi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thuc hién
1,5 ngay lam viéc | ;. g on
la 05 ngay lam viéc).
4.2. Lanh dao Chi nhdnh ky duyét hd so; ky cip Gidy chung
nhéan; Chuyén hé so di giai quyét dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong cap xd/ B phan mét cua cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién niti, khé khén thi thoi gian
thue hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 5. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ BO phan
viéc mdt ctra cAp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
bang ky bién dong 07 W 5.1. Truong hop thay doi quyén s dl_lng dit, quyén sé hiru tai san gz‘in‘ lién voi
doi voi truong hop | .. ngay lam | g4t do su thoa thuin cua cac thanh vién h gia dinh hoic cua vo va chong; thu
thay doi quyén su ;gofi V6i che xa tuc dang ky blen dong dm v0i truong hgp nhén quyén st dung dat, quyén s¢ )
dung dat, quyén so min  nii. kho hiru tai san gan llen v6i dit theo két qua hoa gidi thanh vé tranh chap dat dai, Quyét dinh
5 hiru tai san gan lién hén thi, hoi khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hodic ban an, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi | s6 2758/Qb-
véi  dat theo thoa| . e hie hanh an cia co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyét dinh hoac phan quyet | UBND ngay
thudn cua cac thanh gran e e | (g q Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chép giira cac bén phat | 29/6/2026

vién hd gia dinh hodc
cia vo va chong;
quyen su dung dat

duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat (‘Ial, tha tuc dang ky bién dong
('101 véi trweong hop nhan quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dit do xir Iy tai san thé chép
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc cong bo tai
STT N Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 3 > N
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) , ()
xdy dyng coOng trinh 025 ngay lam Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan

trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh,
khai thac sir dung
cong trinh  ngam,
quyén so hitu cong
trinh ngam; ban tai
san,  diéu chuyen
chuyén nhuong quyén
str dung dat 1a tai san
cong theo quy dinh
ctia phap luat vé quan
ly, st dung tai san
cong; nhan quyén sir
dung dit, quyén so
hiru tai san gin lién
v6i dat theo két qua
giai quyét tranh chép,
khiéu nai, td céo vé
dat dai hodc ban dn,
quyét dinh cia Toa
an, quyét dinh thi
hanh an cua co quan
thi hanh an da duoc
thi hanh; quyét dinh
hodc phan quyét cua
Trong tai thuong mai
Viégt Nam vé& giai
quyét tranh chap giita
cdc bén phat sinh tur

viéc

mot cua cép xd: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

3,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Bugre 2. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyét:

2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, phan cong thy ly: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chu tri, phdi hop véi UBND
cép x4, chu st dung dat 1ap ban v€ dia chinh khu dat (néu can);
Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét hd so: 03
ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian
thuce hién la 08 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thuc hién trich do d6i v6i khu vuc chua c6 ban
dd dia chinh thi Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c — khong tinh vao thoi
gian thuc hi€én TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budre 3. Thué co s& xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai sdn gan lién véi dat va Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai.

Khoéng tinh vao
thot gian thuc hién
TTHC

Budéc 4. Ngudi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (Bo1 véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc

Budc 6. Khi co thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong hoac
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TTHC dwgc
Tén thii tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chu tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
hoat dong thuong mai (Poi v6i cde xd | chimg tir hodc gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vy tai
lién quan dén dat dai; mién  nui, khé | chinh, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyet
nhan quyen st dung khan thi thoi gian | 6.1. Chuyén vién giai quyét, lap hd so; trinh ky Gidy ching
dat, quyén sO hiru tai thwe hién dwoe | nhan; cip nhat thong tin vao co so dir liu dat dai: 01 ngay lam
san gan lién voi dat tang thém 05 ngay | viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khén thi thoi gian thuwc hién
do xu ly tai san thé lam viéc) la 05 ngay lam viéc).
chap 1a quyén sir dung 6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hd so; ky cap Gidy ching
dat, tai san gin lién nhén; Chuyén ho so da giai quyét dén Trung tam Phuc vu hanh
v6i dat da duoc ding chinh cong cap xa/ B phan mot cira cap xa dé tra két qua: 0,5
ky, bao gom ca xu ly ngay lam viée. (Poi véi cdc xa mién nibi, khé khén thi thoi gian
khoan ng c6 ngudn thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).
gbe tir khoan ng xau 0,25 ngay lam | Bwéc 7. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ B phan
cua to chuc tin dung, viéc mot cua cap Xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
chi nhdnh ngin hang 5.2. Truong hop thay doi vé quyén sit dung dat xdy dung cong trinh trén mit dat
nudc ngoai phuc vu cho viéc vin hanh, khai thac sir dung cong trinh ngim, quyén sé hiru
cong trinh ngam
1.115369 N N Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa/ B phan
N N 0,25 ngay lam | .~ .° 2 °_ " £ A 1A IO .
09 ngay lam vige mot cira cap xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Chi
viéc : nhdnh Van phong Pang ky dat dai.
(Poi véi cdc xd Buérc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
mién nii, khé 2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, phéan cong thu ly: 0,5
khan  thi  thoi ngay lam viéc.

gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

5,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nui,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chi tri, phdi hop voi UBND
cap xd, chu st dung dat 1ap ban v& dia chinh khu dét (neu can);
Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét hd so: 05
ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khén thi thoi gian
thue hién la 10 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thye hién trich do d6i v&i khu vuc chua ¢6 ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

gian tl}uc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budée 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat va Chi
nhinh Van phong dang ky dat dai.

Khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC

Buéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién v6i dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to ching minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buwéc 5. Co quan Thué thong bao vé viée hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (P61 voi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Buwdc 6. Khi c6 thong tin tir co sé dit li¢u dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vy tai
chinh, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyet

6.1. Chuyén vién giai quyét, 1ap hd so; trinh ky Gidy ching
nhén; cap nhat thdong tin vao co s¢ dir licu dat dai: 01 ngay lam
viéc. (Bé’i VOi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuwce hién
la 05 ngay lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so; ky cap Gidy chimng
nhan; Chuyen ho so da giai quyét dén Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong cdp xa/ B phan mot cira cap xi dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
thye hién la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viée

Bwéc 7. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ BO phan
mot ctra cAp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . N > L,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

6,5 ngay lam
viéc

Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan  thi  thoi
gian thyc hién
duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

5.3. Truwong hop b
tai san cong theo

an tai san, diéu chuyén,‘chuyén nhwong quyén sir dung dat 1a
uy dinh ciia phap luat vé quén ly, sir dung tai sdn cong

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ By phan
mot cua cap xa: Kiém tra, ti€p nhan hd so, chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

03 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nui, khé
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Bugre 2. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyét:

2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, phan céng thu ly: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra hd so; Chu tri, phdi hop véi UBND
cép x4, chu st dung dat l1ap ban v€ dia chinh khu dat (néu can);
Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Trinh ky duyét ho so: 2,5
ngay lam viéc (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thuc hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thuc hién trich do d6i v6i khu vuce chua c6 ban
dd dia chinh thi Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thuc hi€én TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budc 3. Thué CO”S(”)’ xac dinh, thong bdo pghia‘l vu tai qhinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai sdn gan lién véi dat va Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai.

Khong tinh vao
thot gian thuc hién
TTHC

Budéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién voi dat
thyc hién nghia vu tai chinh; ndp chimg tir/gidy t& chirmg minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (D061 véi
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc cong bo tai
STT N Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh).
Bwoc 6. Khi co tl}()ng tin tur co s& dir liu dugce lién thong hoac
chung tu hodc gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai
N .~ | chinh, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai giai quyet
%If)s 5?g30¥ilaclg:licd 6.1. Chuyén vién giai quyét, 1ap hd so; trinh ky Gidy chirng
A . * | nhan; cap nhat thong tin vao co s dit liéu dat dai: 01 ngay lam
miéen  nii, kho| ., S U AP A
- N viéc. (Poi voi cdac xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién
khan thi thoi gian
e hion  duoc la 05 ngay lam viéc).
o L | 6.2. Lanh dao Chi nhéanh ky duyét hé so; ky cdp Gidy chung
tang thém 05 ngay
lam viéc) nhan; Chuyen hé so di giai quyét dén Trung tdm Phyc vu hanh
i chinh cong cap xa/ B6 phan mét cura cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc.(Déi véi cde xd mién miii, khé khdn thi thoi gian
thyc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 7. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ B phan
viéc mot clra cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
N N Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan
0,25 ngay lam Ay o A o 1reR £ A LA X 1A .
vide mot cua cap xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén Chi
j nhdnh Van phong Dang ky dat dai.
) 6,5 ngay lam Buéc 2. Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai giai quyet:
bang ky bién dong | viéc 2.1. Lanh dao Chi nhdnh ki€ém tra ho so, phan cong thu ly: 0,5
chuyén muc dich st | (Doi vdi cac xa L5 neaw Jam vie ngay lam viéc. . ) . Quyét dinh
dung dat khong phai | mién nui, khé | )} fgay lam vige |5 9. Chuyén vién giai quyet, Chu tri, phoi hop voi UBND cap | < yer o
: . \ . \ .. | (Poi voi cdc xa s0 2758/QD-
6 | xin phép co quan nha | khan thi thoi | .; . . | xd, chu su dung dat lap ban vé dia chinh khu dat (neu can); Lap R
nude cd thaim quyén ian thuc hién | T b kho hiéu 14y y kién vé diéu kién chuyén muyc dich dén UBND ca UBND ngay
wy & e dnén thi thoi gian | P yy y P 29/6/2026

1.115348

duoc tang thém
10  ngay
viéc)

lam

thuc hién duoc
tang thém 04 ngay
lam viéc)

Xa va cac co quan khac ¢ lién quan; Trinh ky duyét ho so: 01
ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khén thi thoi gian
thue hién la 05 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thye hién trich do d6i voi khu vue chua co ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay 1am viéc — khong tinh vao thoi
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

gian tl}uc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 03 ngay
lam viéc)

Buéc 3. UBND cip xd va cac co quan khac c6 lién quan c6 van
ban tra 15i cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai d6i véi
truong hop duoc ldy ¥ kién; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai. (Poi vdi cdc xd mién nii, khé khan thi
thoi gian thuc hién la 4,5 ngay lam viéc).

0,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 01 ngay
lam viéc)

Buéc 4. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
Chuyén vién kiém tra hd so, lap Phiéu chuyén théng tin dia
chinh; Trinh ky Lanh dao Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai
ky duyét; Van thu vao so, giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh
cho co quan Thué. (Pdi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi
gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).

01 ngay lam viéc

Buwéc 5. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai sdn gan lién véi dat va Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai.

Khoéng tinh vao
thoi gian thyc hién
TTHC

Budée 6. Ngudi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& ching minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thuyc hién Thanh toan tryc tuyén thi ho so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam viéc

Buée 7. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (o1 véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
Budc 8. Khi c6 thong tin tir co s¢ dir li¢u dugce lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
T chinh, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
((g;g?(;zl'm:’ldzl?;d 8.1. Chuyen vién gidi quyet lap hd so; trinh lanh dao ky duyét:
midn i khé 0,5 ngay lam viéc. (Déi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi
Khin thi th’d’i gian gian thuc hién la 2,5 ngay lam viéc).
e hien  duoc 8.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét hé so; ky cap Glay chiing
tdﬁg hom 03 ng;iy nhan; Vin thu vao s6; Chuyén ho so dd giai quyét dén Trung
lam viéc) tam Phuc vu hanh chinh c6ng cdp xd/ Bo phan mot cura cap xd
i dé tra két qua: 0,5 ngay lam viée.(Déi véi cdc xd mién nii, khoé
khan thi thoi gian thuc hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Budc 9. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan
viéc mot clra cap xa: tiép nhan va tra két qua giai quyet
025 ngay Ilam Buwoc 1. Tr’ung tam l?huc vu hgnh chinh pong cap x?/ Bc:) phan
T mot ctra cap xa: Kiém tra, tiép nhdn ho so, chuyén dén Chi
Ping ky, cip Gidy viee nhdnh Vin phong Ping ky dat dai.
ching nhan dbi véi 65 neiv lam Budre 2. Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai giai quyét:
truong hop ho gia V;éc gay 2.1. Lanh dao Chi nhdnh ki€ém tra ho so, phan cong thu ly: 0,5
dinh, ca nhari dang’ su (Déi véi cic xa o | ngay lam vige. . L L
dung dat khong dang mion  mii. kho 2,5 ngay lam vi¢c | 2.2. Chuyén vién ki€m tra ho so, thuc dia thira dat, Ki€m tra sy | Quyét dinh
7 | muc dich da duoc hén thi, hoi (Doi voi cdc xa | phu hop v6i quy hoach sir dung dat cap xa hodc quy hoach | s6 2758/Qb-
Nha nu6e cong nhén ian thue  hién mién  nui, kho | chung hodc quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hodc | UBND ngay
quyén st dung dét fi tine the khan thi thoi gian quy hoach nong thon: 02 ngay lam viéc.(Poi vdi cdc xd mién | 29/6/2026
trude ngay 01 thang 7 ]Lofac nggf IZ:Z thuc  hién duwoc | nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 07 ngay lam viéc).
nam 2014 viéc) tang thém 05 ngay | (Truong hop phai thyc hién trich do d6i v&i khu vyce chua co ban

1.115344

lam viéc)

d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi
gian thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP)
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 3 > N
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
Buée 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
01 ngay lam viéc | nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat va Chi
nhdnh Vin phong diang ky dat dai.
Buéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién voi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh
Khong tinh vao | di hoan thanh nghia vy tai chinh (néu co).
thoi gian thuc hién | + Truong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi ho so s& chuyén
TTHC qua Budc 6.
+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.
Buéc 5. Co quan Thué thong bao vé viée hoan thanh nghia vu
0,5 ngay lam viéc | tai chinh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (Bdi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chmh)
Buwéc 6. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyet
02 ngay lam viéc | 6.1. Chuyén vién dugc phan cong thy ly tiép tuc giai quyét: 01
(Poi véi cdc xd | ngay lam viéc. (Boz VGi cde xd mién nili, khé khan thi thoi gian
mién  nii,  khé | thuc hién la 05 ngay lam viéc).
khan thi thoi gian | 6.2. Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai ky duyét
thwe hién  dwoc | két qua; Van thu vao s0, chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu
tiang thém 05 ngay | hanh chinh cong cap xd/ Bo phan mot ctra cip xa: 01 ngay lam
lam viéc) viée (Poi voi cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuwce hién
la 02 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 7. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ BO phan
viéc mot cua cap xa: T1ep nhan va tra két qua g1a1 quyet
Ping ky, cap Gidy | 07 ngay lam | 8.1. Truong hop thira dit goc di c6 Gidy chimg nhan, phan dién tich ting thém £, s
, A F O A X A - A A 5 K, 2a £ . £ , Quy¢t dinh
ching nhén do6i véi | viée do nhin chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da dwgc cap Giay ching | ;
N SN . n s0 2758/QD-
8 | thua dat c6 dién tich | (Thoi gian thuc | nhin , UBND ngay
tang thém do thay doi | hién thong bdo | 0,25 ngay lam | Buéc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&/ B phén 29/6/2026

ranh gioi so voi Giay

cho bén chuyén

viéc

mot cua cap xa: Kiém tra, tip nhdn h6 so, chuyén dén Chi
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

chtrng nhan da cap

1.115368

quyén va niém yét
tai UBND cdp
xd; Dang tin trén
phuong tién
thong tin  dai
chiing la 30 ngay,
Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc hanh
chinh)

(Poi véi cdc xd
mién i, kho
khan thi thoi
gian thyc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

nhanh Vin phong Ding ky dat dai.

02 ngay lam viéc
(Poi voi cac xa

mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc

tang thém 05 ngay
lam viéc)

Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:

2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, phan cong thy ly: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra; trinh lanh dao ky duyét;

Vin thu vao s6, gii Thong bdo cho bén chuyén quyén va niém
yét tai UBND cap xd; Truong hop khong 16 dia chi ctia ngudi
chuyén quyén dé thong bdo thi thuc hién diang tin 03 lan trén
phuong ti¢n thong tin dai chiing ¢ dia phuong theo quy dinh: 1,5
ngay lam viée. (Poi vdi cdc xa mién mii, khé khén thi thoi gian
thuce hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Trudng hop phai thuc hién trich do di v6i khu vuc chua ¢ ban
dd dia chinh thi Chi nhanh Van phong Ping ky dit dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi
gian thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Buwéc 3: UBND cép xa giai quyét:

3.1. Niém yét cong khai va tiép nhan cac kién nghi, phan 4anh
trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC).

3.2. Lap bién ban két thic niém yét va giri dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 4. Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai giai quyét:
Chuyén vién kiém tra, giai quyét lap phleu chuyén thong tin dia
chinh, trinh Lanh dao ky duyét, chuyén dén Co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai theo quy dinh.

01 ngay lam viéc

Buée 5. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai sdn gan lién véi dat va Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . N > L,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

Khong tinh vao
thoi gian thyc hién
TTHC

Buéc 6. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to chimg minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 7. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (P61 voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  niii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budc 8. Khi c6 thong tin tir co sé dir li¢u dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chirng minh di hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhdnh Van phong Pang ky dat dai giai quyét:

8.1. Chuyén vién duoc phan cong thu ly tiép tuc giai quyét: 01
ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian
thuce hién la 05 ngay lam viéc).

8.2. Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai ky duyét
két qua; Van thu vao s0, chuyén két qua cho ‘Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa/ Bo phan mot cira cap xa: 0,5 ngay lam
viée (Poi voi cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuwce hién
la 1,5 ngay lam viéc).

0,25 ngay lam
viéc

Buée 9. Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng cap xa/ B§ phan
mot cua cap xa: Tlep nhan va tra két qua g1a1 quyet

11,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, kho

khan thi  thoi

gian thuc hién
duoc tang thém

8.2. Truong hep thira dat goc da co g}lay chirg nhén, phan dién tich ting thém
phan dién tich dat chua dugc cap Giay chirng nhin

0,25 ngay lam
viée

Buéc 1. Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong cép xa/ Bo phan
mot ctra cap xa: Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén dén UBND
cap xa.

08 ngay lam viéc
(Poi voi cac xd

Buéc 2. UBND cap xi (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi)
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

10 ngay lam
viéc)

mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duwoc
tang thém 08 ngay
lam viéc)

2.1. Trich lyc ban d6 dia chinh ddi v6i noi da co ban do dia
chinh/ kiém tra, ky xdc nhan manh trich do ban d6 dia chinh theo
quy dinh; Xdc nhin ngudn gbc, hién trang st dung dat ¢ hay
khong c¢6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gin lién véi dat, xdc nhan viéc str dung dat on dinh,
xdc nhan sy phit hop véi quy hoach: 1,5 ngay lam viée. (Do voi
cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thiee hién la 6,5 ngay lam
viéc).

2.2. Niém yét cong khai cdc ndi dung da xac nhan trong thoi
gian 15 ngay, ddng thoi thuc hién xem xét giai quyét céc ¥ kién
phan anh vé ndi dung da cong khai (khong tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)

2.3. Kiém tra, hoan thién, Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
chuyén dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai theo quy dinh:
02 ngay lam viéc. (Ddi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi
gian thuc hién la 05 ngay lam viéc).

01 ngay lam viéc

Budre 3. Thué co s& xéac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi su dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khoéng tinh vao
thot gian thyc hién
TTHC

Budéc 4. Nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& ching minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Trudng hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s& chuyén
qua Budc 8.

+ Truong hop thuc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam viéc

Budéc 5. Co quan Thué thong bio vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh dén UBND cép xa - Phong Kinh té hodc Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi (Ddi v6i truong hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh).
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc cong bo tai
STT N Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
Bwoc 6. Khi co tl}()ng tin tur co s¢ dir licu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to' chung minh da hoan thanh nghia vu tai
T .~ | chinh, UBND cap x& (Phong Kinh té hoiac Phong Kinh té, Ha
1,5 ngay lam viéc h
(Béi v6i cdc xa tang va Do thi) giai quyet
A .. . | 6.1. Chuyén vién lap ho so trinh ky GCN; cép nhat thong tin vao
miéen nui, kho
y g e co so dir liu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cde xd mién
khan thi thoi gian
o nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 02 ngay lam viéc).
thue hién dwoc ~ A o A 1A .k £ ,
y . .| 6.2. Lanh dao UBND cap xa ky duyét ho so; ky cap Gidy chung
tang thém 02 ngay ha huvén ho so di eidi i dén T Ph hanh
lam viéc) nhén; Chuyén hé so da giai quyét dén Trung tdm Phuc vu han
i chinh cong cap xa/ Bo phan mét cura cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viéc.(Déi véi cdc xd mién niii, kho khén thi thoi gian
thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Budc 7. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B phan
viéc mot ctra cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
Trwong hop cap doi Giay chirng nhan do thay ddi kich thuéc cic canh, dién tich,
s0 hi€u cua thira dat do do dac lap ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dat
ma ranh giéi thira dat khong thay doi
. R R R Buéc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip xd/ Bo phan
o ) gigc ngay lam 3;%5 ngay lam mot cira cip xa: Kiém tra, ’tiép nhian hd so, chuyén dén Chi
Cap doi Gidy ching TS B nhanh Vian phong Dang ky dat dai.

(Poi voi cac xa L, 1
nhan quyén sur dung min  nii. kho Buéc 2. CN Van phong Bang ky dat dai giai quyét: Quyet dinh
dat, quyén s¢ hiru tai < N Ny T 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu 1y: 0,5 | s6 2758/QD-

9 khan thi thoi | 03 ngay lam viéc N
san gan lién véi dat ian thuc hién | (Péi v6i cdc xa ngay lam viéc. i . ) ) UBND ngay

f; < N 2 . . | 2.2. Chuyén vién kiém tra ho so, phoi hgp UBND cap xa xac | 29/6/2026

woc tang thém | mien  nui, kho | ;. et e, [ N 2. . %
1.115345 s X o v e . dinh ranh giéi thira dat cé thay doi hoac khong thay doi (néu

10 ngay lam | khan thi thoi gian | ; i .2 :

- . can); UBND cap xa kiém tra qua trinh sir dung dat, xac nhdn
viéc) thuc hién duoc

tang thém 05 ngay
lam viéc)

ranh giéi thira dat dang sir dung khong thay dbi so véi glay
chimg nhan da cip; 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh (ddi
Vol truong hop phal thuc hién nghia vu tai chinh); Trinh ky
duyét hd so: 2,5 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xd mién nii, khoé
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N e quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 4 &) (6) (7

khan thi thoi gian thuc hién la 7,5 ngay lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do d6i véi khu vuc chua co ban
d6 dia chinh thi Chi nhanh Vin phong Ding ky dt dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao thoi
gian thyc hién TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budée 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s& hitu tai san gan lién vdi dat va Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai.

Khoéng tinh vao
thoi gian thyc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thue hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& ching minh
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan tryuc tiép thi hd so s& chuyén
qua Budc 6.

+ Trudng hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (D61 véi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién nui,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

Budce 6. Khi c6 thong tin tir co s& dir lidu dugce lién thong hodc
ching tir hodc gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai giai quyét:

6.1. Chuyén vién kiém tra ho so; 1ap thu tuc trinh ky GCN; cép
nhat thong tin vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viée. (Poi
Voi cdc xd mién nii, khé khdn thi thoi gian thwe hién la 05 ngay
lam viéc).

6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho so; ky cap Gidy chimg
nhan; Chuyen ho so da giai quyét dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x@/ B phan mot cua cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viée. (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT hs . quyét TTHC hién TTHC ctia Quy trinh cic buéc gidi quyéet TTHC Quyeét dinh
anh chinh . N > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 7. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ B phan
viéc mdt cira cAp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
N N Budc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ B§ phan
0,25 ngay lam | . . T " % £ A LA POy .
Vi mdt cua cap xa: Kiém tra, ’tlep.nhan hé so, chuyén dén Chi
* nhanh Van phong Dang ky dat dai.
Bwéc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét:
2.1. Lanh dao Chi nhénh kiém tra hd so, phan céng thu ly: 0,5
ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién kiém tra; trinh lanh dao ky duyét;
Ping ky, cip Gidy 2,5 ngay lam viéc | Van thu vao 50, gui Thong bao cho bén chuyén quyén va niém
chung nhan d6i voéi (Poi véi cdc xd | yét tai UBND cap x@; truong hop khong 16 dia chi cua nguoi
truong hop di chuyén | 07 ngay lam mién  nii, khé | chuyén quyén dé thong bdo thi thyc hién dang tin 03 lan trén
quyén st dung dat | viéc khan thi thoi gian | phuong tién thong tin dai ching & dia phuong theo quy dinh: 02
trude ngay 01 thang 8 | (Poi vdi cdc xd | thue  hién  dwoc | ngay 1am viée. (Doi voi cdc xd mién niii, khé khan thi thoi gian £
< v oA A .. s p . s NN Quy¢t dinh
nam 2024 ma bén | mién nui, kho | tang thém 05 ngay | thuc hién la 07 ngay lam viéc). ) s 2758/0D-
10 | chuyén quyén da | khan thi thoi | lam viéc) (Truong hop phai thyuc hién trich do doi voi khu vuc chua c¢6 ban UBND nei
dugc cAp Gidy chimg | gian thuc hién db dia chinh thi Chi nhdnh Van phong Dang ky dét dai thye hién |~ /20§ 6y

nhan nhung chua thue
hiéq thu tuc chuyén
quyén theo quy dinh

1.115363

duoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc — Khong tinh vao thoi
gia‘n thuc hién tha t,uc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 5
Dicu 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Buéec 3: UBND cap xa giai quyet

3.1. Niém yet cong khai va tiép nhan cac kién nghl phan anh
trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC).

3.2. Lap bién ban két thic niém yét va gti dén Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai: 01 ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 4. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giai quyét:
Chuyén vién kiém tra, giai quyét lap phleu chuyén thong tin dia
chinh, trinh Lanh dao ky duyét, chuyén dén Co quan thué dé xac
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 3 > N
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
dinh nghia vu tai theo quy dinh.
Budéc 5. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
01 ngay lam viéc | nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat va Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai
Buéc 6. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy to ching minh
Khong tinh vao | di hoan thanh nghia vy tai chinh (néu co).
thoi gian thuc hién | + Truong hop thuc hién Thanh toan truc tiép thi hd so sé chuyén
TTHC qua Budc 8.
+ Truong hop thuc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.
Buéc 7. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
0,5 ngay lam viéc | tai chinh cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai (Pdi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh).
Budc 8. Khi c6 thong tin tir co sé dir li¢u dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai
1,5 ngay lam viéc | chinh, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai giai quyét:
(Poi v6i cdc xa | 8.1. Chuyén vién duoc phan cong thy ly tiép tuc giai quyét: 01
mién  nui, khd | ngay lam viéc. (Boz Voi cdc xd mién niii, kho khan thi thoi gian
khan thi thoi gian | thuc hién la 05 ngay lam viéc).
thuc  hi¢n dugc | 8.2. Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai ky duyét
ting thém 05 ngay | két qua; Van thu vao s0, chuyén két qua cho 'Trung tam Phuc vu
lam viéc) hanh chinh cong cip xa/ Bo phan mot cura cap xi: 0,5 ngay lam
viée (Doi véi cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc hién
la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Bwéc 9. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ B9 phan
viéc mdt ctra cdp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
Ping ky, cap Giéy 6,5 ngay lam 025 noav lam Buére 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa Bg phan Quyét dinh
11 | chirng nhan quyen sir | viéce V;éc gay mot cua cap xa: Kiém tra, ti€ép nhan ho so, chuyén dén Chi | s0 2758/QDb-

dung dat, quyén so

(Poi voi cac xd

nhénh Vin phong Pang ky dét dai.

UBND ngay
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3 ©) ©) (6) (7
hiru tai san gan lién | mién miii, kho Budérc 2. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét: 29/6/2026
voi dat cho nguoi | khan  thi  thoi 2.1. Lanh dao Chi nhanh kiém tra hd so, phan cong thu ly: 0,5

nhan chuyén nhuong
quyen st dung dat,
quyén s& hitu nha o,
cong trinh x4y dung
trong dy 4n bat dong
san

1.115346

gian thyc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam
viéc)

03 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién  nii,  kho
khan thi thoi gian
thue hién dwoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra ho so, leflp Phiéu chuyén thong tin dia
chinh; Trinh ky duyét ho so: 2,5 ngay lam viée. (Poi véi cdc xd
mién niti, khé khan thi thoi gian thuece hién la 7,5 ngay lam viéc).
(Tmong hop phai thuc hién 14p Ban Trich do tai san gan lién
v6i dat/trich luc thira dat tai Dy 4n hodc kiém tra, ky duyét Ban
Trich do tai san gin lién véi dat/trich luc thira dat do don vi do
dac co Giéy phép vé hoat dong do dac va ban dd (Po dac, thanh
1ap ban d6 dia chinh) thuc hién thi Van phong Pang ky dat dai
thue hién trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh vao
thoi gian thyc hi¢gn TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

01 ngay lam viéc

Budre 3. Thué co s& xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai sdn gan lién véi dat va Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khoéng tinh vao
thot gian thuc hién
TTHC

Buwéc 4. Nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/gidy t& ching minh
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

+ Truong hop thuc hién Thanh toén tryc tiép thi ho so & chuyén
qua Budc 6.

+ Trudong hop thyc hién Thanh toan tryc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 5.

0,5 ngay lam viéc

Buéc 5. Co quan Thué théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (Bo1 véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

1,5 ngay lam viéc
(Poi voi cac xd
mién nui, kho

Bwoc 6. Khi co tl}éng tin tor co s¢ dit liéu dugce lién thong hoac
ching tur hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai gidi quyét:
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
khan thi thoi gian | 6.1. Chuyén vién lap ho so trinh ky GCN; cép nhat théng tin vao
thwee  hién duwge | co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viée. (Pdi vdi cdc xd mién
tang thém 05 ngay | nui, kho khan thi thoi gian thuc hi¢n la 05 ngay lam viéc).
lam viéc) 6.2. Lanh dao Chi nhanh ky duyét ho6 so; ky cap Gidy chimng
nhén; Chuyen ho so da giai quyét dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong cap xa/ Bo phan mot cura cap xa dé tra két qua: 0,5
ngay lam viée. (Poi vdi cdc xd mién mii, khé khén thi thoi gian
thuce hién la 1,5 ngay lam viéc).
0,25 ngay lam | Budc 7. Trung tam Phyuc vy hanh chinh cong cap xd/ BO phan
viéc mot ctra cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
025 ngay lam Buéc 1. Trung tan}"Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phan
V;éc rri(f)t cua cap xa: Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén dén UBND
i cap xa.
Buwéc 2. UBND cap xi (co quan chuyén mén vé nong nghiép va
moi trudong) chu tri, phéi hop Ban Quan ly Khu kinh té (néu co)
7,5 ngay lam | 03 ngay lam viéc | va cac don vi ¢6 lién quan (néu can) xdc nhan cac diéu kién theo
viéc (Poi véi cdc xd | quy dinh tai diém b, ¢, d khoan 1 Diéu 220 Luat sb
(Poi véi cdc xd | mién  mii,  khé | 31/2024/QH15, khoan 3 Didu 11 Nghi quyét s6 254/2025/QH15
Tach thtra hodc hop mién nui, khé | khan thi thoi gian | va quy dinh tai diém b, ¢, d muc 2.1, muc 2.2, muc 2.3 khoan 2 Quyét dinh
1o | thira dat khan  thi  thoi | thuc  hién  dwgc | Diéu 3 ciia Quyét dinh s6 82/2026/QD-UBND Quy dinh vé diéu | s6 2758/QP-
gian thuc hién | tang thém 05 ngay | kién, dién tich t6i thi€u dugc tach thira dat, hop thira dat doi véi | UBND ngay
1.115343 duoc tang thém | lam viéc) tung loai dét trén dia ban tinh Gia Lai. 29/6/2026

10 ngay lam

viéc)

(Poi véi cdc xa mién niii, khé khan thi thoi gian thiee hién la 08
ngay lam viéc).

04 ngay lam viéc
(Poi voi cac xad

mién  nii,  khé
khan thi thoi gian
thuc hién duoc

tang thém 05 ngay

Budc 3. Chi nhanh Van phong dang ky dét dai giai quyét:

3.1. Chuyén vién kiém tra diéu kién tach thira, hop thira theo quy
dinh, 1ap thu tyc trinh ky GCN; cép nhat thong tin vao co s¢ dir
liu dat dai: 03 ngay lam viéc (Péi vdi cdc xd mién nii, khoé
khan thi thoi gian thuc hién la 08 ngay lam viéc).

3.2. Lanh dao ky duyét két qua ho so, ky cap Gidy ching nhén;
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
3) “4) ) (6) ()
lam viégc) Vin thu vao so, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd/ Bo phan mot cua cap xa dé tra két qua: 01
ngay lam viéc
0,25 ngay lam | Buéc 4. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xd/ BO phan
viéc mdt cira cdp xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyet
025 ngay lam Budére 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa/ B¢ phan
V;éc mot cira cap xa: Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén dén UBND
j cap xa.
2,5 ngay lam viéc | Buéc 2. UBND cép xa (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
(Béi Vvoi cdac xd tr:ing va Do thi) ra sodt, x4c nhan vé hién trang su dung dat, tinh
05 ngay lam mién  nui, khé trang tranh chép dét’ dai, SI;I' dung dat d}'mg muc digh, k\h(mg c;é
o khan thi thoi gian | thdng bdo thu hoi dat, quyét dinh thu hoi dat, chuyén hd so dén
;gofrl_ 6i cde xa | e hign dupe | Chi nhénh Van phong dang ky dét dai.
, A LK , A .. , | tang thém 05 ngay | (Poi voi cdc xd mién nui, kho khan thi thoi gian thuc hién la 06 £ 4
Xac nhan tiep tuc' sur | mien - nii, th lam viéc) ngay lam viéc). Quy€t dinh
13 dung dat nong nghiép kﬁan thi t}.lAm Budre 3. Chi nhdanh Van phong dang ky dat dai giai quyet >0 2758/Q?_
gian thiehien | o) oy lam vige | 3.1. Ch hdi hop Uy ban nhan da Kiém tra hd | UDND 023y
1.115359 duoge ting them ngay lam viéc uyén vién phoi hop Uy ban nhan dan cap xa kiém tra ho 29/6/2026

10

viéc)

ngay lam

(Poi voi cac xa
mién  nui,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang thém 05 ngay
lam viéc)

so (néu can); xdc nhan thoi han duoc tiép tuc sir dung dét theo
thoi han quy dinh tai khoéan 1 Piéu 172 Luat Dt dai: 1,5 ngay
lam viée (Déi véi chc xd mién niii, khé khan thi thoi gian thice
hién la 6,5 ngay lam viéc).

3.2. Lanh dao ky duyét két qua ho so, ky cip Gidy ching nhan;
Vin thu vao s, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/ B phan mot ctra cp xi: 0,5 ngﬁy lam viéc

0,25 ngay lam

viéc

Buéc 4. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x& B¢ phan
mot cua cap xa: Tlep nhan va tra két qua giai quyet

Tong cong: 13 TTHC
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IV. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG TIEP NHAN TAI TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG CAP XA/ BO PHAN MOQT CUA CAP XA (13 TTHC)

TTHC duwoc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thue ) cong bo tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyeét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
1.1. Trwong hgp dang ky dat dai, tai san gan lién véi dit dau (Truwong hop cong
din KHONG cé nhu ciu cip Gidy chitng nhén lin dau)
0,25 ngay lam | Bu¢c 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B)
viée phian m{t cira cap xa: Ti€p nhan ho so, chuyén dén Phong
Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.
15,5 ngay lam | Budc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
17 noav 1am viée viéc thi: Tiép nhan, giai quyét.
Pang ky dit dai, tai san | (P o”'igvg'i che i (Doi voi cdc xa | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thy 1y: 0,25 ngay lam viéc.
40 flglenyvorl dat. chp Gidy | mién nii,  bién mién nui, bién | 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 15,25 ngay lam viéc.
fhun ahin uven st | aigt: dior vimg | €% ddo; ving| - Trich lyc bin do dia chinh ddi véi noi da c6 ban a0 dia
dun & dAt. au éqn ysé hitu fo’ c)'h' S ki)én kin% co dieu kién kinh | chinh. D61 voi noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong ho so
vig dal, quysn sg vd ) o¢ R .| te - xa hoi kho | dang ky, cap Gidy ching nhan di c6 manh trich do ban db dia L, 4 x
tai san gan lién voi dat | te - xa hoi kho Quyet dinh s6
PO A o . . | khan; vung c6 | chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do ban do dia chinh
lan dau doi véi ca nhan, | khan;, vung o 2758/QD-
1 cone done dan cu. hé oia | dicu kien kinh té - diéu kién kinh té | theo quy dinh, trur truong hqp, manh trich do ban d6 dia chinh UBND nei
; & & NS gA o g oar g ... | - xa hoi dac biét | da dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan hoac Chi nhanh gay
dinh, nguoi gbéc Viet | xa hoi dac biét . Lo 29/6/2026
Nam dinh cu & nude | khd khin thi thoi khé khan thi thoi | Van phong ding ky dat dai kiém tra, ky duyét trude ngay 01
noodi an thue  hién gian thwc hién | thang 7 nam 2025; truong hop trong hd so dang ky, cap Glay
godl. fi‘uo’c tine thém ting thém 10 | ching nhan chua c6 manh trich do ban do dia chinh thi dé
1.115373 ] O.ngdy lc‘fn viéc) ngay lam viéc) nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban d6 dia chinh;

don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién trich do ban dd dia
chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duogc dé nghi;

- Kiém tra, ra soat hd so;

- Niém yét cong khai tai try s UBND cép x4, khu dan cu noi
c6 dat (15 ngay) (Thoi gian niém yét cong khai khéong tinh
vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh);

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cp
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat theo quy dinh cua phap luat vé dt dai.

- Chuyén vién (phy trach dat dai) dy thao Thong bao xac nhan
két qua dang ky dét dai theo MAu s6 16 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 104/QD-UBND ngay 29/6/2026, trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Chi tich UBND cép xi xem xét, quyét dinh.

01 ngay lam viéc

Budc 3: Chii tich UBND cép xa

- Xem xét, ky Thong bao xac nhan két qua ding ky dét dai;
chuyén két qua da giai quyét cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/Bo phan mot ctra cp xa dé tra két qua.

- Chuyén hd so dén co quan dang ky dit dai dé cap nhat, chinh
1y co s6 dit liéu dét dai, hd so dja chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhan va tra két qua giai quyet.

20 ngay lam viéc

1.2. Truong hop déng ky dat dai, tai sin gan lién voi dat, cap Gidy chirng nhén
lan dau (Truwong hop cong dan Co nhu cau cap Giay chirng nhdan lan dau)

0,25 ngay lam
viée

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cz“'lp xa/ Bo
phan m{t cira cap xa: Ti€p nhan ho so, chuyén dén Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

15,25 ngay lam
viée

Poi véi cdc xa
mién nii, bién
gioi; dao; vung
c6 dieu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi

Budéc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 15 ngay lam viéc.

- Trich luc ban d dia chinh déi voi noi da c6 ban do dia
chinh. D('n v6i noi chua co ban d6 dia chinh va trong hd so
dang ky, cap Gidy chirng nhan di c6 manh trich do ban d6 dia
chinh thi kiém tra, ky xédc nhan manh trich do ban do dia chinh
theo quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban d6 dia chinh
da duoc Uy ban nhan dan cép xa xac nhan hoac Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai kiém tra, ky duyét truée ngay 01
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

gian thuc hién
tang théem 05
ngay lam viéc)

thang 7 nam 2025; truong hop trong hd so ding ky, cap Gidy
ching nhan chua c6 manh trich do ban do dia chinh thi dé
nghi don vi do dac thyc hién viéc trich do ban dd dia chinh;
don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién trich do ban d6 dia
chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc dé nghi;

- Kiém tra, ra soat ho so;

- Niém yét cong khai tai tru s6 UBND cép x4, khu dan cu noi
c6 dat (15 ngay) - (Thoi gian niém yét cong khai khong tinh
vao thoi gian gidai quyet thii tuc hanh chinh);

- Kiém tra viéc du dleu kién hay khong du didu kién duoc cap
Glay ching nhan quyén str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan
lién voi dat theo quy dinh cta phép ludt vé dat dai.

- Truong hop khong du didu kién Chuyén vién (phu trach dét dai)
du thao Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau sd
16 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 104/QD-UBND ngay
29/6/2026, trinh lanh dao phong thong qua; trinh Chu tich UBND
cap xa xem xét, quyet dinh, (quy trinh chuyen sang Budc 3).

- Trudng hop du diéu kién quy trinh chuyén sang Buérc 4.

01 ngay lam viéc

Buéc 3: Chu tich UBND cap xa: Xem xét, ky Thong bdo xdc
nhan két qua dang ky dat dai, chuyén t6i phong Kinh té hodc
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi dé tra két qua (quy trinh
chuyén sang budc 9).

01 ngay lam viéc

Buéc 4. Phong Kinh te hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Tlep nhan, giai quyet

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 0,75 ngay lam viéc.
Chuyén vién (phu trach dat dai) lap phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh, trinh Lanh dao phong ky duy¢t,
chuyén dén Co quan Thué.
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

Khong tinh vao
thoi gian  giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 5. Co quan Thué: xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién
véi dat: 01 ngay lam viéc.

Budc 6. Nguoi sir dung dat: Nop tién sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién str dung dét.

Buéc 7: Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién
str dung dét cua ngudi str dung dat va giri thong bao két qua
cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: 0,5
ngay lam viéc

02 ngay

lam viéc

(Poi véi cdc xd
mién niui, bién
gioi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
tang thém 05
ngay lam viéc)

Buwéc 8. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: Sau khi c6 thong tin tur co s¢ dit liéu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chirng minh d3 hoan thanh nghia vu tai
chinh.

- Chuyén vién (phu trach dét dai): Trinh Chu tich UBND cép
xa ky duyét.

- Chuyén ho so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s6 dit liéu dét dai, hd so dia chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Budc 9. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa: Tiép
nhén va tra két qua giai quyet

03 ngay lam viéc

1.3. Trwomg hop da Thong bdo xdc nhin két qui dang ky dat dai, tai sin gin
lién véi dat thé hign di diéu kign cdp Gidy chitng nhin va tai thoi diém cip
Gidy chitng nhdn khong thugc trwong hop quy dinh tai diém d va e khodn 1
Diéu 151 Ludt Pit dai

0,25 ngay lam | Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa/ Bj
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

viéc

phén mot cira cap xa: Ti’é'p nhan h6 so, chuyén dén Phong
Kinh té hoac Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi.

01 ngay lam viéc

Buwéc 2: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,75 ngay lam viéc
Chuyén vién (phu trach dat dai) 1ap phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh, trinh Lanh dao phong ky duyét,
chuyén dén Co quan Thué

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 3. Co quan Thué: xac dinh va théng béo thu nghia vu
tai chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién
voi dat: 01 ngay lam viéc

Buoc 4. Nguoi st dung dat: Nop :[ién st dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién str dung dat.

Budéc 5: Co quan Thué: X4c nhan hoan thanh viéc nop tién
sir dung dét cua ngudi str dung dat va giri thong bao két qua
cho Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha téng va Bo thi: 0,5
ngay lam viéc

1,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 6. Phong Kinh té hodic Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi: Sau khi c¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
chimg tir hodc gidy to chimg minh di hoan thanh nghia vu tai
chinh.

- Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Chu tich UBND cip x4
ky Glay ching nhén quyén sir dung dat.

- Chuyén ket quéa da giai quyét cho Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong cap xa/ BO phan mot clra cp xa dé tra két qua.

+ Chuyén hd so cho co quan ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 7. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xi: Tiép
nhén va tra két qua giai quyét.
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TTHC dwoc
Teén thii tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N Lt quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
) @ 3) @ , 5) ‘ (©6)
17 ngay 1am viéc | 2.1. Doi vdi trwong hop sw dung dit theo hinh thirc quy dinh tgi Diéu 118 va
(Doi voi cdc xa | khodn 3 Diéu 120 Luat Pit dai hodc trwong hgp quy dinh tai Diéu 119 vd
mién nui, bién | khodn 2 Piéu 120 Ludt Pt dai ma dwoc mién toan b tlen st dung dit, tién
gioi; dao; vung | thué dt{t (Truwong hgp nguoi siv dung dat KHONG cé nhu cdu cip Gidy chirng
co dieu kién kinh | nhdn lan dau)
te - xa hoi kho 0.25 v I Budéc 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cdng cap xi/ B phan
khén; viung cp’ ~>  nigay  lam mot cura cap xa: Ti€p nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
diéu kién kinh té - | V€€ hogc Phong Kinh té, Ha ting va Do thi.
xd hoi ddc biét | 13,75 ngay
kho khan thi thoi | 1am viéc
] th hié 5i VoI cdc xd . . 5
Dang ky dat dai, thi san | gian thuc - hign | (DGi v6i cdc X | p s 2. phong Kinh té hodic Phong Kinh 6, Ha thng va Do
gan lién voi dat, cap Gidy | duwoc cong thém | mién nii, bién Y L2 z
ching nhan quyén st | 10 ngay lam viéc) | giéi; dao; ving thi: Tiep nhan, gidi quyet.
X X 1~ | R 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc. L a1 A
dung dat, quyén s¢ hitu co diéu kién kinh A en . £ . Quy¢ét dinh so
N e Y £ ~ . 1., | 22.Chuyén vién (phu trach dat dai):
tai san gan lién voi dat te - xa hoi kho -2 o I S 2758/QD-
2 P SR N . \ . | - Tham muu ki€ém tra thyc té sir dung dat cua t6 chuirc, xac dinh N
lan dau doi voi to chuc khan; vung co h idi cu thé cta thira dat th dinh tai khodn 2 Did UBND ngay
dang st dung dét diéu kién kinh (¢ | (00 8197 €U The cuia thia dat 10Co quy i 1l Khoal 2 HIeU | 59/6/2026

1.115375

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dét dai;

- Lap hd so trinh lanh dao phong thong qua; trinh Chu tich
UBND cép xd xem xét, quyét dinh hinh thirc sir dung dat:
13,25 ngay lam viéc.

03 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién mii, bién
gioi; dao; ving

co diéu kién kinh
te - xa hoi kho

Budéc 3. Chii tich UBND cép xa:

Chi tich UBND cép xi: Xem xét, quyét dinh hinh thic sir
dung dat, chuyén két qua t6i Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cip xd/ Bo phan mot cira cap xi dé tra két qua.

- Chuyén ho so dén co quan ding ky dat dai dé dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir liéu dét dai, hd so dia chinh.




135

TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

khan; vung co

diéu kién kinh té

- xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

0,25 ngay lam
viée

Bugc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhan va tra két qua giai quyet.

20 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
6 diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan;, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc cong thém
10 ngay lam viéc)

2.2. Déi vdi trwong hop siv dung dat ding ky dat dai, tai san gan lién véi ddt, cap
thy chitng nhgn lan ddu theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khodn 3
Diéu 120 Ludt Dit dai hoic trwong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu
120 Ludt Dit dai ma dwoc mién toan bé tién sir dung dit, tién thué dit

0,25 ngay lam
viée

Budce 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ BO phan
mot cura cap xa: Ti€p nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh t&
hodc Phong Kinh té, Ha tang va D0 thi.

13,75 ngay lam
viée

Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 dieu kién kinh
1 - xa hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién

Budéc 2: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 13,25 ngay lam viéc.

- Tham muu, kiém tra thuc té sit dung dat cua to chirc, xac
dinh ranh gi¢i cy thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dt dai.

- Lap hd so trinh linh dao phong thong qua; trinh Chi tich
UBND cép xi xem xét, quyét dinh hinh thtc st dung dat.
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

03 ngay lam viéc

Buéc 3. Chu tich UBND cap xa: Xem xét, quyét dinh hinh
thire st dung dat, chuyén két qua toi Phong Kinh t& hoac
Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi.

0,5 ngay lam
viée

Budc 4: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Chuyén vién (phy trach dat dai): Lap phiéu chuyen thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh cho Co quan Thué

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buoc 5. Co quan Thué: Kiém tra ho so, xac dinh tién st
dung dét, tién thué dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong
bao ndp tién str dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sit dung
dat: 02 ngay lam viéc.

Buéc 6. Nguoi sir dung dat: Nop tlen str dung dat, tlen thué
dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién str dung dét, tién thué
dat.

Buwéc 7. Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién
sir dung dat, tién thué dat ciia nguoi str dung dat va giri thong
bao két qua cho Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi: 0,5 ngay lam viéc

1,75 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan;, vung co

Buéc 8. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi: Sau khi c¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac
chimg tir hodc gidy to ching minh d4 hoan thanh nghia vy tai
chinh.

- Chuyén vién (phu trach dat dai): Trinh Cha tich UBND xi ky
Gidy chirng nhén quyén sir dung dat, Hop dong thué dat.

- Chuyén két qua téi Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap
xa/ BO phian mot cra cp xa dé tra két qua.
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

- Chuyén hod so dén co quan dang ky dat dai dé dé cap nht,
chinh 1y co s¢ dir ligu dat dai, ho so dia chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 9. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhan va tra két qua giai quyét.

17 ngay lam viéc
Poi véi cdc xa
mién mii, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam viéc)

2.3. Poi vdi trwong hop ding ky dit dai, tai sin gan lién véi dit lan dau theo
hinh thirc quy dinh tai Diéu 119 va khodn 2 Dieu 120 Ludt Dat dai ma khong
thudc truwong hop dwoc mién toan bo tién sw dung ddat, tién thué dat cho ca thoi

han thué (Truwong hop ngwoi siv dung dit KHONG c¢6 nhu cau cip Gidy chitng

nhdn lan dau)

0,25 ngay lam
viée

Buwoc 1. Tlfung tam Phuc vu hénh chinh 96ng cép xa/ BO phér}
mot ctra cap xa: Ti€p nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
hoac Phong Kinh té, Ha tang va B0 thi.

05 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xa héi kho
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam

Budc 2: Phong Kinh te hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Tiép nhan, giai quyet

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai):4,5 ngay lam viéc

- Tham muu kiém tra thuc té st dung dét cua to chirc, xac dinh
ranh gi6i cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Pat dai;

- Tham muu Lanh dao phong, trinh Chu tich UBND cap xa
xem xét, chuyén hd so dén S& Nong nghiép va Moi trudng
(Chi cuc Quan ly dét dai).
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
viéc)
8,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh
té - xd hoi kho
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
03 ngay lam
viéc)

Buéc 3: So 'Nong nghiép va Moéi truong (Chi cuc Quin ly
dat dai): Tiép nhan, giai quyét.

3.1. Lanh dao Chi cuc Quan ly dit dai: Phan cong thy Iy:
0,25 ngay lam viéc.

3.2. Chuyén vién xir Iy hé so: Tham dinh hdé so do UBND
cap xd chuyén t&i, du thao cac van ban (T trinh Chi cuc Quéan
ly dat dai; To trinh S& Nong nghiép va Mai trudng, Quyét
dinh cia UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai
ky duyét To trinh ctia Chi cuc Quan 1y dat dai, thong qua To
trinh ciia S& Nong nghi€p va Moi truong: 7,25 ngay lam viéc.
3.3. Lanh dao S6: Tham tra, ky duyét To trinh ctia S& Nong
nghiép va Moi truong: 01 ngay lam viéc.

03 ngay lam viéc

Buwac 4. Van phong UBND tinh

- Tham tra, trinh UBND tinh ky duyét Quyét dinh; chuyén két
qua téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi/ Bo phan
mot cira cap xa dé tra két qua.

- Chuyén ho so dén co quan ding ky dat dai dé dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa: Tiép
nhén va tra két qua giai quyét.

20 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién mii, bién
gioi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh
té - xd hoi kho

2.4. Poi véi trwong hop ding ky dat dai, tai san gan lien véi dat, cap Gidy chirng
nhén lan ddu theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119 va khodn 2 Piéu 120 Ludt
Dit dai ma khéong thujc trwong hop dwoc mién toan bé tién siv dung dit, tién
thué dit cho cd thoi han thué

0,25 ngay lam
viéc

Buac 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ Bo phan
mot ctra cap xa: Ti€p nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh t&
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
02 ngay lam viéc)

hoic Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

05 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién i, bién
gioi; dao;, vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
02 ngay lam
viéc)

Budc 2: Phong Kinh te hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 4,75 ngay lam viéc

- Tham muu kiém tra thyuc té str dung dat cua to chirc, xac dinh
ranh gi6i cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dét dai;

- Tham muu Lanh dao phong, trinh Chu tich UBND cap xa
xem xét, chuyén hd so dén So Nong nghiép va Mbi trudng
(Chi cuc Quan Iy dét dai):

8,5 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
03 ngay lam
viéc)

Buéc 3: So 'Nong nghiép va Méi truong (Chi cuc Quién ly
dat dai): Tlep nhan, giai quyet

3.1. Lanh dao Chi cuc Quan Iy dit dai: Phan cong thy Iy:
0,5 ngay lam viéc.

3.2. Chuyén vién xir Iy hd so: Tham dinh hd so do UBND
cap xa chuyén t6i, du thao cc van ban (T trinh Chi cuc Quan
Iy dat dai; TO trinh S& Nong nghiép va Moi truong, Quyét
dinh cua UBND tinh) trinh Lanh dao Chi cuc Quan 1y dat dai
ky duyét To trinh ctia Chi cuc Quan ly dat dai, thong qua To
trinh cia S& Nong nghié¢p va Moi truong: 07 ngay lam viéc.
3.3. Lanh dao Sé: Tham tra, ky duyét Td trinh ctia S& Nong
nghiép va Mo6i truong: 01 ngay lam viéc.




140

TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

03 ngay lam viéc

Budc 4. Vin phong UBND tinh: Tham tra, trinh UBND tinh
ky duyét Quyéet dinh; chuyén két qua cho S& Nong nghi¢p va
Moi truong.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Budc 5. S6 Nong nghiép va Méi truwong (Chi cuc Quan ly
dat dai):

- T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chii tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh: 53 ngay.

- Chii tich UBND tinh: Xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: 07 ngay.

- S& Nong nghiép va Mbi trwong (Chi cuc Quén ly dit dai):
Chuyén théng tin dia chinh thira dit cho Co quan Thué: 01
ngay lam viéc.

- Co quan Thué: Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat,
tién thué dat guri cho nguoi st “dung dat: 02 ngay lam viéc.

- Nguoi sir dung dit: Nop tién st dung dét, tién thué dat theo
quy dinh cta phap ludt vé tién st dung dat, tién thué dat (néu
co).

- Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho S& Nong
nghiép va Mbi truong (Chi cuc Quén 1y dat dai): 01 ngay lam
viéc.

03 ngay lam viéc
(Poi véi cdc xd
mién nui,  khé
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

Buoc 6. So' Nong nghiép va Moi trwong (Chi cuc Quan ly
dit dai).

- Chuyén vién xu ly hé so trinh Giam dbc So Nong nghiép va
Moi truong ky Giay ching nhan quyén sir dung dat, Hop dong
thué dat.

- Chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong cap xa/ B phan mot ctra cp xa dé tra két qua.
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
viéc) - Chuyén ho so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh.
0,25 ngay lam | Buéc 7: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo
viéc phin mét cira cap xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
11,5 ngay lam 025 ngay lam BlAl’O’C 71 Tfung~tamAPhuc vu hkanh chinh Eon% cap )‘ca/ BQ' phe_u}
viée vide movt cua cap xa: T}ep nh?n hq 50, chpyen dén Phong Kinh té
Béi véi cac xa * hodc Phong Kinh t¢, Hg tang va Do thi. ’ ‘
mién nii, héi ddo, Bugre 2. Phong Kinh t¢ hoac Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi
ving sdu, ving (hodc UBND (;ép xd doi voi noi kh()ng thanh 1ap Phong Kinh té
xa, ving ¢6 d o hoac Phong Kinh t&, Ha tang va b6 gh;):
kien kinh 16 - xa 2.1. Lanh dao Phong hodac UBND cap xa phan cong, thu ly: 0,5
héi  khé  khan, ngay lam vie. ‘
A van g 6 didu kién 2.2. Chuyén vién thu Iy ho so: 7,5 ngay lam viéc.
Xac dinh lai dién tich dat | ;. " & _ 5 p5i | 08 ngay lam | - Thong bao cho Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai cung
0 cua ho gia dinh, ca | z-. p.5 116 khin viéc cap ho so cap giay ching nhan lan dau. ’ )
nhan da dugc cap Gidy | ;- 15 gian thc - Kiém tra ho so cap gidy chirng nhan trude day, truong hop du | Quyét dinh s6
3 chirng nhin trudc ngay hién khong qﬁ y dié‘u kién xac dinl} lai dién tich dat & theo quy dinh tai khoén,6 2758/QD-
01 thang 7 nam 2004 30n ody ldm viéc) Diéu 141 Luat Dat dai thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap | UBND ngay
’ xa ky duyét Quyét dinh. 29/6/2026

1.115371

- Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao
thoi gian thyc
hién TTHC

Budc 4. Thué co sé xac dinh, thong bado nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat va co
quan c6 lién quan: 01 ngay lam viéc.

Buéc 5. Nguoi sir dung dét, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
thuc hién nghia vu tai chinh; ndp ching tir/giay t& chirng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).

Buéc 6. Co quan Thué thong bao vé viée hoan thanh nghia vy
tai chinh giri Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi (hoac UBND cap xa d6i voi noi khong thanh 1ap Phong
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi) : 0,5 ngay lam
viéc.
03 ngay lam | Buéc 7. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
viéc (hoac UBND cép xa dbi vo6i1 noi khong thanh 1ap Phong Kinh té
(Poi véi cdc xd | hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do thi) giai quyét:
mién mii, hai | - Trinh Chil tich UBND cép xa ky cip Gidy ching nhan.
ddo, ving sdu, | - Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé
viing xa, ving | chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
c6  diéu ki¢n | dét dai.
kinh té - xd hoi | - Chuyen G1ay chirng nhan dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
khé khén, ving | cong cp xa dé tra két qua.
cé dieu kién
kinh té - xa hoi
dac biét kho
khan thi  thoi
gian thyc hién
dwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 8. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cip xa: Tiép
viéc nhén va tra két qua giai quyét.
Giao dit ¢ ¢6 thu tién su 35 ngay Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip xa: Tiép
dung ,dét khong thong (Bofi voi cdc xd 0.5 nos nhan ”h(k) SO Xin giao dat ¢ cua Ca nhén c6 nhu’céu st dung dat
qua dau gia, khong dau | mién nui, bién > ngay chuyén dén Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Bo L ai1 A
A . 1A g , \ . Quy¢t dinh so
thau lra chon nha dau tu | gidi; ddo; ving thi. ] ] ] 2758/QP-
4 | thyc hién dy an c6 su | co dieu ki¢n kinh 31 ngay Budc 2: Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do UBND nei
dung dAt dbi voi ca nhan | t6 - xd héi kho | (DSi véi cac xd | thi: Tiép nhan, gidi quyét, cu thé: nsay
ung ( ) ! p nhan, giai quyet, ct 29/6/2026
la can bg, cong chic, | khan;, viung co | mién niii, bién | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,5 ngay.
vién chic, si quan tai | diéu kién kinh té - | gici; ddo; ving | 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): Tham muu, dé xuat

ngli, quan nhan chuyén

xd hoi dac biét

co diéu kién kinh

giai quyet: 31 ngay.
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
nghiép, cong chitc qudc | khé khan thi thoi | té - xd héi khé | - Tham muu, dé xuat thanh lap Hoi dong xét duyét giao khong
phong, cong nhdn va vién | gian  thwc  hién | khan; ving co dau gia quyén str dung dét theo quy dinh.

chuc quoc
quan, ha si quan, cong
nhan cong an, nguoi lam
cong tac co yéu va ngudi
lam cong tic khic trong
t6 chic co yéu hudng
luong tor ngan sach nha
nudc ma chua duge giao
dat o, nha o; gido vién,
nhan vién y té dang cong
tac tai cac xa bién gioi,
hai dao thudc wvung co
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving co didu
kién kinh té - xa hoi dic
bi¢t kho khan nhung
chua c¢6 dit &, nha ¢ tai
noi cong tadc hoac chua
dugc hudng chinh sich
hé trg vé nha ¢ theo quy
dinh ctia phép luat vé nha
O; cd nhan thuong tru tai
xd ma khong c6 dat ¢ va
chua dugc Nha nudc
giao dit ¢ hodc chua
dugc hudng chinh sach
hd tro vé nha & theo quy
dinh cta phép luat vé nha

phong, si

dwoc tang thém
10 ngay)

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
10 ngay)

- Ho1 dong xét duyét giao dat khong ddu gid quyén sir dung
dat: T6 chuc xet duyét ca nhan du diéu kién giao khong dau
gia quyen sir dung dat theo quy dinh.

- Lap hd so ((101 vOi truong hop ca nhan du diéu kién giao dat)
trinh UBND cép xd quyét dinh.

(Trieong hop khéng thong nhdt thi phdi c6 van ban tra 1oi va
néu ro ly do).

03 ngay Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa:
Xem xet ban hanh quyét dinh giao dat cho ca nhan du dicu
kién, chuyén két qua téi Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa/ B6 phan mdt ctra cap xa deé tra két qua

0,5 ngay Budc 4. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép

nhan va tra két qua.
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
o
1.115372
7,5 ,ngz‘ly lam viéc 025 ngay lam Buwoec 1. T;‘ung tém’Phuc vu hénh chinhvcéng cép xa/Bo pheiq
(Poi voi cdac xd | . mot ctra cap xa: Ti€p nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
mién i, bién | ¢ hoic Phong Kinh té, Ha téng va Do thi.
gioi; dao; vung Budc 2: Phong Kinh te hoic Phong Kinh té, Ha ting va Do
co diéu kién kinh thi: Tiép nhan, giai quyét.
. £ A 4 | 1€ - xd hoi kho 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
gﬁgelf";uc"lgcﬁ‘:f dgﬁz khin; ving  c6 2.2. Chuyén vién (phy trich dAt dai): 0,75 ngay lam viéc.
dit dbi vei trromg hop dz;éu kz’én kz’nh té; - Truong hop ho so day du, hop I¢ thi chuyén ho so dé nghi
giao dit, cho thué ait | X4 h,oiv dac‘ bigt Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang
khong d ?iu gid quyén sir kho khan thi th?'i ky dét dai cung cAp thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
dung d At khong d 21 thiu gian thvu’c hifen luc ban dd dia chinh thua dat.
lya chon,nhé 43y tu thie duwoc ‘tan‘g th:em - Trudng hop hd so khong day du, khong hop 1€ chuyén vién du ’ )
hien du 4n o sir duflg 10 ngay lam viéc) | 01 ngay lam viéc | thao van ban huong dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia | Quyét dinh sb
5 dé.t ] tru:c‘mg hop giao &ét chinh thua‘dat dbi voi thug dgt tai noi chu’a co bqn dd dia chinh 2758/QD-
ch(; thué dat thong qua; theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc b6 sung ho so; trinh lanh | UBND ngay
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban, 29/6/2026

ddu thau lya chon nha
dau tu thue hién dy an co
sir dung dat; giao dat va
giao ring; cho thué dat
va cho thué ring
1.115354

chuyen dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xa dé tra
h6 so cho cong dan.

Truwong hop khong chuyén ho so dé nghi Vin phong dang
ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dit dai cung
cdp théng tin vé co s¢ div ligu dit dai, lgp trich luc bin do
dia chinh thiva dét, thi bé qua budc 3.

01 ngay lam viéc

Budc 3. Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai: Cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat giri toi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

2,5 ngay lam

Buéc 4. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; ddo;, vung
co diéu kién kinh
té - xd hoi kho
khan; ving co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

thi

Chuyén vién (phuy trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia; kiém tra thyuc dia
hién trang khu rimg gitta hd so va thuc dia dy kién giao d6i
Vo1 truong hop giao dat va giao rung.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop
duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Tham muu dy thao to trinh, quyét dinh; trinh lanh dao phong
thong qua; trinh Chu tich UBND cap xi xem xét, quyét dinh.

01 ngay
lam viéc

Buwéc 5: Chi tich Uy ban nhén déin cép xa:

Xem xét, ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich str dung dét, giao dat va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg, chuyén két qua t6i Phong Kinh té hoic
Phong Kinh té, Ha tang va b6 thi

5.1. Truwong hop ngwoi sir dung dit phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit trong

bing gid dit, hé sé diéu chinh gid dit

0,25 ngay lam
viéc

Budc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Po
thi

Chuyén vién (phy trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh d€ xac dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén t6i Co quan Thue.

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buoc 7. Co quan Thué (02 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
01 ngay lam viéc doi voi ca nhén):
- Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy

dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot sé nam ddi véi truong
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian duogc
mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong Ita bi mat hoic
tang hiéu qua st dung dét trong lua phai ndp theo quy dinh (néu
co).

- Ban hanh thong b4o nop tién sir dung dat, tién thué dat; tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trdng la bi mét hoic ting
hiéu qua st dung dat trong laa (néu co) giri cho nguoi str dung
dat.

Buwéc 8. Nguoi sir dung dat: Nop tlen str dung dat, tlen thué
dat theo quy dinh cta phap luat vé tién str dung dat, tién thué
dat; nop. tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hodc ting hiéu qua st dung dat trong lua (néu co).

Buéc 9. Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi té chirc;
0,5 ngay lam viéc d6i v6i ca nhan): Xdc nhin hoan thanh
viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nude bd
sung dién tich dat chuyén trong laa bi mét hodc ting hiéu qua
stt dung dét trong laa (néu cd) va gui thong bao két qua cho
Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi

1,25 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
1 - xd hoi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhén thong bado cua Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phuy trach dit dai) trinh Chu tich UBND cép xa
ky Gidy chirng nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu co) hodc Lanh dao UBND x4 noi khong thanh 1ap
Phong.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir li€u dét dai, hd so dia chinh; Co quan
chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trir hd so giao rimg,
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

cho thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép doi v6i truong hop
giao dit va giao rimg, cho thué dét va cho thué rimg.

- T6 chiic ban giao dat hodc ban giao dat va giao rung trén
thue dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Budec 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: T1ep
nhan va tra két qua g1a1 quyét.

5.2. Trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dat, nhung phdi nép mét
khodn tién dé nha nwoc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang
hiéu qua sw dung dat trong lua (néu co)

0,25 ngay lam
viée

Budc 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac (;th nghia vu tai chjnh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén tdi Co quan Thue.

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi to chire;
01 ngay lam viéc dbi véi ca nhan)

- X4c dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
lda bi mat hoac tang hiéu qua s dung dat tréng laa phai ndp
theo quy dinh (néu co).

- Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich
dét chuyén trf)ng Iia bi mit hodc ting hiéu qua s dung dat
trong laa (néu c6) giri cho ngu’(n su dung dat.

Budc 8. Nguoi sir dung dit: Nop t1en dé nha nudc bd sung
dién tich dat chuyén trong lia bi mat hodc ting hiéu qua s
dung dat trong lua (néu co).

Budéc 9. Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc doi v6i ca nhin): Xé4c nhan hoan thanh
viéc ndp tien dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

laa bi mat hoic ting hidu qua str dung dat trong la (néu co)
va guri thong bao két qua cho Phong Kinh té hoac Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi

1,25 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Po
thi:

Sau khi nhin théng bao cua Co quan Thué xac nhin hoan
thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dét dai) trinh Cha tich UBND cap xa
ky Gidy chirg nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu c6) hodc Lanh dao UBND xi noi khong thanh 1ap
Phong.

- Chuyén hé so dén cac co quan: Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, hd so dia chinh; Co quan
chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring,
cho thué rumg theo phap luat vé 1am nghiép dbi voi truong hop
giao dit va giao rumg, cho thué dat va cho thué ring.

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va giao rumg trén
thue dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong cip xi dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viée

Bug¢re 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhan va tra két qua gidi quyet

5.3. Trwong hop nguwoi sir dung dit phdi nép tién sir dung dat, tien thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Budéc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: T6 chic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép xi ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
lap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dit cho Co quan
Thué: 60 ngay.

Budce 7: Co quan "l:hué': (02 ngay lam viéc doi véi to chirc;
01 ngay lam vié€c do6i véi ca nhan)
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 ) (6)

- Xéc dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi
truong hop duogc mién tién thué dat mot s ndm sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac
dinh tlen dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong laa
bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua phai ndp theo
quy dinh (néu c6).

- Ban hanh théng bao nop tién sur dung dét, tién thué dat; tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trdng la bi mét hoic ting
hiéu qua st dung dat trong laa (néu co) giri cho nguoi str dung
dat.

Buéc 8: Nguoi sir dung dat: Nop tién str dung dat, tién thué
dét theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat; nop. tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hodc ting hiéu qua st dung dat trong lua (néu co).

Budc 9: Co quan Thué : X4ac nhan hoan thanh viéc ndp tién
st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trong lia bi mét hodc ting hiéu qua sir dung dat
trong lua (néu co) va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi: 0,5 ngay lam viéc.

1,5 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 dieu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhan théng bao ciia Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phuy trach dit dai) trinh Chu tich UBND cép xa
ky Gidy chirg nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu co) hodc Linh dao UBND xi noi khong thanh 1ap
Phong.

- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi
nhénh Vin phong dang ky dét dai.
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
khé khén thi thoi | - To chic ban giao dat hodc ban giao dat va giao rung trén
gian thiee  hién | thuc dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tAm Phuc vu
dwoc ting thém | hanh chinh cong cap xa de tra két qua.
05 ngay lam | */ Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trir hd so
viéc) giao rimg, cho thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép d6i voi
truong hop giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué
rung
0,25 ngay lam | Buéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
viéc nhan va tra két qua giai quyét.
7,5 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam | Buée 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi/Bo phan
(Poi véi chc xd | viée mot cira cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
mién niui, bién hoac Phong Kinh té, Ha tﬁng va bo thi.
gici; dao; ving | 01 ngay Buwéc 2: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do
co diéu kién kinh | lam viéc thi: Tiép nhan, giai quyét.
t6 - xd héi khé 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
khan; vung co 2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 0,75 ngay lam viéc.
diéu kién kinh té - - Truong hop hd so day du, hop 18 thi chuyén hd so dé nghi
Chuyén hinh thic giao )]j . héiv ddc‘ bi_e?t' V,é 1 A’ph(‘)l?g dang ;ky dét da‘i ho;';i © Chj ntlér}P szm p}.l(‘)nAg dé’ng Quyét dinh s6
JAL. cho thu dAt 0 khan thi thoi ky dat dai cung cap thong tin v€ co so dir liéu dat dai, lap trich 2758/QD-
6 ’ gian thuc hién luc ban @6 dia chinh thira dat. .
duoc tang thém - Truong hop hd so khong day du, khong hop 1€ chuyén vién du UBND ngay
1.115358 i 29/6/2026

10 ngay)

thao van ban huéng dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thira dit d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc l1am lai hd so hodc bd sung hd so; trinh lanh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyen dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xi dé tra
ho so cho cong dan.

Truong hop khong chuyén hé so dé nghi Vin phong dang
ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dit dai cung
cdp thong tin vé co sé di liéu dit dai, lgp trich luc bin do
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

dia chinh thiva dét, thi bé qua buéc 3.

01 ngay lam
viéc

Buwéc 3. Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai: Cung cap thong tin vé co sd dit liéu
dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat gui t6i chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

2,25 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dado; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; ving co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan x4c dinh truong hop
dugc mién tién sir dung dat, tién thué dét (néu co).

- Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Chu tich UBND cép xa xem xét, quyét dinh;

01 ngay lam viéc

Budée 5: Chii tich Uy ban nhan din cap xa: )
Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thire giao dat, cho
thué dat, chuyén két qua tdi Phong Kinh té hoac Phong Kinh

té, Ha tang va Do thi

6.1. Truong hop nguwoi sic dung dat phai np tién si dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dit trong

bing gid dit, hé s diéu chinh gid dat

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Dd
thi

Chuyén vién (phu trach dit dai): Lap phiéu chuyén thong tin
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén téi Co quan Thué.

Trwong hop ngwoi siv dung dit khéng phdt sinh nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyén sang Buéc 10.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi to chire;
01 ngay lam viéc ddi voi ca nhén)

- Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tlen thué dat phai ngp mot s6 nam dbi véi truong
hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian duoc
mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong béo nop tién sir dung dat tién thué dat.

Buéc 8. Nguoi sir dung dat: Nop tlen str dung dat, tién thué
dat theo quy dinh ctia phép luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat.

Buéc 9. Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chire;
0,5 ngay lam viéc d6i v6i ca nhan): X4c nhan hoan thanh
viéc ndp tién str dung dat, tién thué dit va guri thong bao két
qua cho Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi

1,25 ngay lam
viée

Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
c6 dieu kién kinh
té - xd héi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhan thong bado cua Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Chii tich UBND cép xa
ky Gidy chirg nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu c6) hodc Lanh dao UBND xa noi khong thanh lap
Phong.

- Chuyén ho so dén co quan diang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co so dit lidu dét dai, hd so dia chinh.

- T6 chirc ban giao d4t hodc ban giao dit va giao rimg trén
thuc dia; chuyén két qua da giai quyét cho Trung tam Phuc vu
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viée

Buéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhan va tra ket qua giai quyét

6.2. Truong hop nguoi sir dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh

theo gid dit cu thé

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 60 ngay.

Buéc 7: Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
01 ngay lam V1ec déi véi ca nhan)

- Xéc dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi
truong hop dugc mién tién thué dat mot s nim sau thoi gian
duoc mién tién thué dit cua thoi gian xdy dung co ban.

- Ban hanh thdong bdo ndp tién str dung dat, tién thué dat.

Buwéc 8: Nguoi sit dung dat: Nop tién st dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phép luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat.

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc doi véi to chirc;
0,5 ngay 1am viéc ddi véi ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién st dung dét, tién thué dat va guri thong bao két
qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

1,25 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién i, bién

Buéc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va D
thi:

Sau khi nhan thong bio ciia Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat.
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) C) , (6)
gioi; dao; vung | - Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Chu tich UBND cap xa
co dieu kién kinh | ky Gidy chung nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
té - xa hoi kho | dat (néu c6) hodc Lanh dao UBND xa noi khong thanh 1ap
khan; vung co | Phong. ) ) i
diéu kién kinh té | - Chuyén ho so dén co quan dang ky dat dai d¢ cap nhat, chinh
- xa hoi dac biét | 1y co s& dir liéu dat daia ho so dia chinh. )
kho khan thi thoi | - T6 chic ban giao dat hodc ban giao dat va giao rung trén
gian thiee  hién | thuc dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tAm Phuc vu
dwoc ting thém | hanh chinh cong cip xa dé tra két qua.
05 ngay lam
viéc)
0,25 ngay lam | Budc 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cip xa: Tiép
viée nhan va tra két qua giai quyét.
0,25 ngay lam | Budc 1. Trung tamrPhuc vu I}anh chinhvcéng cap xa/Bo ph'cfu}
viée mot cua cap xa: Ti€p nhéan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
05 ngay lam viéc hodc Phong Kinh t¢, Ha tang va Do thi.

Pidu chinh quyét dinh (Bgz voi cdc xa Bl?’O’C % Ph?ng Ifl‘nh t(i hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do
. £ 2k mién nui, bién thi: Tiép nhin, gidi quyét.

giao dat, cho thué dat, cho | ... , \

. % ich st | 81 dao; vung 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thy ly: 0,5 ngay 1am viéc.

phép chuyén muc dich str ;

d X 2. - | co dieu kién kinh 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,5 ngay lam viéc. L a1 X
ung dat do thay doi can Quy¢ét dinh so
; e . L, | t6 - xd héi kho - Trudng hop hd so day du, hop 18 thi chuyén ho so dé nghi

cir quyet dinh giao dat, 2758/Qb-

7 A X .| khan; ving co Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong dang N
cho thu¢ dat, cho phép | 7 "oy kinh 16 - | 01 ngay 1am vige |ky dit d thong ti dit lidu dét dai, 1ap trich | on D €Y

chuyén muc dich sit dyng , ngay lam viéc |ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai, lap tric 29/6/2026

dat.

1.115361

xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
10 ngay lam viéc)

luc ban d6 dia chinh thira dét.

- Trudng hop ho so khong day du, khong hop 1€ chuyén vién dy
thao van ban hudng dan nguoi ngp ho so bo sung trich do dia
chinh thira dt d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so; trinh linh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xi dé tra
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

ho so cho cong dan.

Truong hop khong chuyén hé so dé nghi Vin phong dang
ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dit dai cung
cdp théng tin vé co sé di liéu dit dai, ldp trich luc ban do
dia chinh thiva dit, thi b6 qua Budc 3.

0,5 ngay lam
viée

Buéc 3. Van phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai: Cung cap thong tin vé co so dir lidu
dat dai, lap trich lyc ban do dia chinh thura dat giri toi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

01 ngay

lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng
hop duoc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu co).

- Tham muu du thao t¢ trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thdong qua; trinh Chua tich UBND cép xa xem Xx¢&t, quyét dinh;

0,5 ngay lam
viéc

Buérc 5: Chii tich Uy ban nhan dan cép xa:
Xem xét ban hanh quyét dinh, chuyén két qua té1 Phong Kinh
té hodc Phong Kinh t&, Ha tang va D4 thi.
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

7.1. Trwong hgp nguwoi s dung dit phai ngp tién sir dung ddt, tién thué dit tinh

theo gid dit trong

bing gid dit, h¢ sé diéu chinh gid dit

0,25 ngay lam
viée

Budc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi

Chuyén vién (phy trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén toi co quan Thué.

Truong hop nguoi sir dung dit khong phdt sinh nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyen sang Buwoc 10.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc doi véi to chire;
01 ngay lam viéc ddi voi ca nhén)

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi voi
truong hop duge mién tién thué dat mot sb nim sau thoi gian
duoc mién tién thué dit cua thoi gian xdy dung co ban;

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho ngudi sir dung dat.

Budéc 8. Nguwdi sir dung dat: Nop tién s dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phép luat vé tién su dung dat, tién thué
dat

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc doi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc ddi véi ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc nop tién sir dung dat, tién thué dét cua nguoi st dung dat
va gui théng bao két qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh
té, Ha tang va D0 thi.

1,25 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué xac nhan
hoan thanh vi¢c ndp tién st dung dat, tien thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dit dai) trinh Chu tich UBND cip x4
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

c6 diéu kién kinh
té - xd hoi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

ky Gidy chirng nhan, Hop dong thué dat (néu c6).

- Chuyén hd so d&én Vin phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- T6 chirc ban giao dét; chuyén ket qua da giai quyet cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Bugc 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhan va tra keét qué giai quyét

7.2. Truong hop nguoi si dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh

theo gid dit cu thé

Buwéc 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh te, Ha tang va Po
thi: T chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 60 ngay.

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buéc 7: Co quan Thué: (02 ngay lam viée doi véi to chirc;
01 ngay lam viéc ddi véi ca nhén)

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi voi
truong hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho ngudi sir dung dat.

Budéc 8: Nguoi siv dung dat: Nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién su dung dat, tién thue
dat
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STT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét TTHC
theo quy dinh

Thoi gian thue
hién TTHC cia
tirng co’ quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

TTHC dwgc
cong b tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

@

2)

©))

C))

©))

(6)

Buéc 9: Co quan Thué: Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién
su dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong
Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: 01 ngay lam
viéc.

1,25 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dado; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; ving co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan  thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Buéc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhan duoc théng bao cua Co quan Thué xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Chu tich UBND cép xa
ky Glay ching nhéan, Hop ddng thué dat (néu c0).

- Chuyén hod so dén co quan dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s& dir liéu dét dai, hd so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dét; chuyén ket qua da giai quyét cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viée

Buwéec 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip xa: Tiép
nhan va tra két qua giai quyét.

Piéu chinh quyét dinh
giao déat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc
dich st dung dat do sai
s6t vé ranh gidi, vi tri,
dién tich, muc dich s
dung giita ban d6 quy
hoach, ban d6 dia chinh,
quyét dinh giao dét, cho

07 ngay lam viéc
Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; ddo; vung
cé diéu kién kinh
té - xda hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh c6ng cap xi/ B phan
mot cua cap xa: Tiép nhén ho so, chuyén dén Phong Kinh te
hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi.

01 ngay lam viéc

Budc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha t?tng va Do
thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 0,75 ngay lam viéc.

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi chuyén hd so dé nghi
Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhdnh Van phong ding

Quyét dinh s6
2758/Qb-
UBND ngay
29/6/2026
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
thué dat, cho phép | khé khan thi thoi ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich
chuyén muc dich st dung | gian thwc hién luc ban dd dia chinh thua dit.

dat va so liéu ban giao

dét trén thuc dia

1.115364

dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

- Truong hop hd so khong day du, khong hop 1¢ chuyén vién dy
thao van ban hudng dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chwa c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung hd so; trinh lanh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra
hé so cho cong dan.

Truwong hop khong chuyén hé so dé nghi Vin phong dang
ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dit dai cung
cdp théng tin vé co sé di liéu dit dai, lgp trich luc bin dé
dia chinh thiva dét, thi b6 qua buéc 3.

0,75 ngay lam
viée

Buéc 3. Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dit dai: Cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat gui téi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

02 ngay lam viéc
(Poi Vvéi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
1 - xa hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém

Budc 4. Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi

Chuyén vién (phuy trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Tham muru du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Cha tich UBND cép x4 xem xé&t, quyét dinh;
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

05 ngay lam
viéc)

0,5 ngay lam
viée

Buwéc 5: Chi tich Uy ban nhan din cép xa:

Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dat, chuyén
két qua toi Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do

thi

8.1. Truwong hop ngwoi sir dung dit phdi ndp tién s dung dat, tién thué dit tinh

theo gid dit trong

bdng gid dit, hé sé diéu chinh gid dit

0,25 ngay lam
viée

Bude 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong
tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao
phong ky duyét va chuyén t6i co quan Thué.

Trwong hop ngwoi siv dung dit khéng phdt sinh nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyén sang Buwéc 10.

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buac 7. Co quan Thué: 02 ngay lam viéc.

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bd sung
hodc x4c dinh tién str dung dat, tién thué dat dugc hoan tra
theo quy dinh.

- Ban hanh thong bdo ndp tién st dung dét, tién thué dat bd
sung giri cho ngudi sir dung dat.

Budéc 8. Nguwdi sir dung dat: Nop tién s dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cia phap luat vé tién str dung dat, tién thué
dat.

Buéc 9: Co' quan Thué (01 ngay lam viée doi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc ddi véi ca nhén): 01 ngay lam viéc.

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat
ctia ngudi str dung dat va guri thong bao két qua cho Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

02 ngay lam viéc
(Poi véi cdc xd
mién i, bién
gioi; ddo;, vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Po
thi: Sau khi nhan duoc thong bao ctia Co quan Thué xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dt dai) trinh Chu tich UBND cép x3
ky Gidy chirng nhan, Hop dong thué dat (néu co).

- Chuyén ho so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s& dir liéu dét dai, hd so dia chinh.

- T chirc ban giao dat trén thyuc dia; chuyen két qua da giai quyét
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 11. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cip xa: Tiép
nhan va tra keét qué giai quyét

8.2. Truong hop nguoi sir dung dit phdi nép tién sir dung dat, tien thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khoéng tinh vao

Budc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: To6 chuc viéc x4c dinh gid dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé;
1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 57 ngay lam viéc.

thoi gian giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Buéc 7: Co quan Thué: (02 ngay lam viée doi véi to chirc;
01 ngay lam viéc ddi v6i ca nhin)

- X4c dinh tién str dung dét, tién thué dat phai ndp bd sung hoic
xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy
dinh.

- Ban hanh thong bao nodp tién st dung dat, tién thué dat bo
sung giri cho ngudi sir dung dat.
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
Buéc 8: Nguoi sir dung dat: Nop tién str dung dat, tién thué
dét theo quy dinh cta phép lut vé tién sir dung dat, tién thué
dat
Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chire;
0,5 ngay lam viéc ddi véi ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién str dung dat, tién thué dit va gui thong bao két
qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi:
01 ngay lam viéc.
2,25 ngay lam
viée
Poi véi cdc xd
mién mii, bién | Buwoc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Do
gidi; dao; ving | thi: Sau khi nhan dugc thong bao ciia Co quan Thué xac nhin
c6 diéu kién kinh | hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat.
té - xd héi khé | - Chuyén vién (phu trach dit dai) trinh Chu tich UBND cép x4
khan; wving c6 | ky Gidy ching nhan, Hop dong thué dit (néu co).
diéu kién kinh té | - Chuyén hd so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
- xd héi déc biét | 1y co so dir liéu dét dai, hd so dia chinh.
khé khan thi thoi | - T6 chirc ban giao dat trén thuc dia; chuyen két qua da giai quyét
gian thwe hién | cho Trung tm Phyc vu hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi: Tiép
viéc nhén va tra két qua giai quyét.
Qiao dat, cho thL}Xé détx, 7,5A,1‘1g51)f !51111, Vié_‘ec~ 025 ngay lam Bl}’é’c 01. TA’rungN.térr'lA’PhucAvu lgémh chinhxcéng cap ‘xﬁ/B(f)‘phéu} Quyét dinh sé
giao khu wvyc bién dé | (Poi voi cdac xd| . mot ctra cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong Kinh té
n R £ A .. .| viée 8 \ .1k A \ VA 2758/Qb-
09 thuc hién hoat dong lan | mién nui, bién | hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. UBND ngay
bien. gioi;  dao; ving Buérc 2: Phong Kinh t€ hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do | 29/6/2026

co diéu kién kinh

01 ngay lam viéc

thi: Tlep nhan, gidi quyet
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc cong bo tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) , 3) “4) ) (6)
1.115365 té - xa hoi kho 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.

khan; vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,75 ngay lam viéc.

- Truong hop hd so déy du, hop 18 thi chuyén hd so dé nghi
Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong déng
ky dét dai cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban dd dia chinh thua dit.

- Truong hop hd so khong day du, khong hop 1€ chuyén vién du
thao van ban hudng dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so; trinh lanh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
hé so cho cong dan. T ruwong hgp khong chuyén hé so dé nghi
Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhdanh Vin phong
dang ky dat dai cung cdp thong tin vé co sé dir liéu dit dai,
Igp trich luc ban do dia chinh thiva ddt, thi bé qua bwéc 3.

0,75 ngay lam
viée

Budc 3. Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai: Cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thura dat giri toi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va PO thi

1,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; viing co

diéu kién kinh té

Buéc 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Db thi:
Chuyén vién (phy trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu co).

- Tham muru du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Cha tich UBND cép xa xem xé&t, quyét dinh;
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

- xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

01 ngay lam viéc

Buéc 5: Chu tich Uy ban nhan déan cap xa:

Xem xét ban hanh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién, chuyén két
qua t6i Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha téng va Do thi.

9.1. Truong hop nguoi sir dung dit phdi nép tien sir dung dat, tien thué dat tinh

theo gid dit trong

bing gid dit

0,25 ngay lam
viée

Buwéc 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong
tin dia chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh trinh Lanh dao
phong ky duyét va chuyén t6i co quan Thué.

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buéc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc doi véi té chire;
01 ngay lam viéc ddi véi ca nhén)

- Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot sb nam ddi véi truong
hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian duoc
mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dét giri cho
nguoi str dung dat.

Buoc 8. Nguoi sir dung dat: Nop t1en sir dung dat, t1en thué
dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién s dung dat, tién thué
dat.

Budc 9. Co quan Th}lé (01 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc doi v6i ca nhin): Xé4c nhan hoan thanh

viéc ndp ti€n sir dung dat, tien thué dat ctia nguoi su dung dat
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

va giri thong béo két qua cho Phong Kinh té hodic Phong Kinh
te, Ha tang va D6 thi: 01 ngay lam viéc

gioi; dao; ving

gian thuc hién

2,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién

cé dieu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
khé khan thi thoi

duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 10. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Po
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai)

- Trinh Chu tich UBND cap xi ky Gidy chiing nhén; trinh
Lanh dao Phong ky Hop dong thué dat (néu c6) hoic Lanh dao
UBND xi noi khong thanh 1ap Phong (néu co).

- Chuyén ho so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s6 dit liéu dét dai, hd so dia chinh.

- To chire ban giao dit trén thuc dia; chuyén két qua da giai
quyet cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé tra
két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Budéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhén va trd két qua giai quyet.

9.2. Truwong hgp nguwoi sic dung dit phai ngp tién sir dung dat, tien thué dat tinh

theo gid dit cu thé

Khoéng tinh vao
thoi gian giai

Bud6c 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Po
thi: T chirc viéc xac dinh gia dét cy thé, trinh Chu tich UBND
cap xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé; lap phiéu
chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan Thué: 60
ngay.

quyét thu tuc
hanh chinh

Buéc 7: Co quan Thué: (02 ngay 1am viéc doi véi to chirc;
01 ngay lam Vlec déi véi ca nhan)

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot sé6 nim ddi voi
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

truong hop dugc mién tién thué dat mot s6 ndm sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat gui
cho ngudi sir dung dat.

Buéc 8: Nguwoi sir dung dat: Nop tlen st dung dat, tlen thué
dat theo quy dinh ctia phéap luat vé tién str dung dat, tién thué
dat

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc doi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc ddi véi ca nhan): Xdc nhan hoan thanh
viéc ndp tién str dung dat, tién thué dit va gui thong bao két
qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi

2,75 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dado; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biet
kho khan  thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 10. Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai)

- Trinh Chu tich UBND cép xi ky Gidy ching nhan; trinh
Lanh dao Phong ky Hop dong thué dat (néu c6) hodc Lanh dao
UBND x4 noi khong thanh 1ap Phong (néu c6).

- Chuyén ho so dén co quan dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co so dit lidu dét dai, hd so dia chinh.

- To chirc ban giao dit trén thuc dia; chuyén két qua da giai
quyet cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi: Tiép
nhan va tra két qua giai quyet.
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
10.1. Trwong hop st dung dit két hop da muc dich
N N Bwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Bd
0,25 ngay lam A PO SO A 1A ISy \
vide pl}an mot ctra cap Xa: Tiép nhan ho so, chpyen dén Phong
¢ Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.
5,5 ngay lam
viée Buwéc 2. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Do
(Poi véi cac xd | thi
mién nii, bién | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu Iy: 0,25 ngay lam viéc.
7,5 ngay lam viée | gidi; ddo; ving | 2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 5,25 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xa | c6 diéu kién kinh | - Chu tri, phdi hop v6i cac phong, ban cé lién quan tham dinh
mién nii, bién |té - xd héi khé | phuong an sir dung dat két hop.
gidi; ddao; ving | khan; ving c6 | - Noi dung thim dinh:
Sir dung dit két hop da | €4 diéu kién kinh | dieu kién kinh t¢ | + Pham vi, diéu kién sir dung dat ket hop da muyc dich. , ,
muc dich ma ngu’éy C it t¢ - xa hoi kho | - xa hoi dac biét | + Noi dung phuong an sir dung dat két hop da muc dich. Quyet dinh s6
10 dling dAt 4 c4 nhan khc‘in; viung go’ kho khan thi thoi | - Tham muu du thao to trinh, quyé]: dinh; trinh 1anh dao phong 2758/QD-
: ' diéu kién kinh te - | gian thuc hién | thong qua; trinh Chu tich UBND cap xa. UBND ngay
xd héi ddac biét | dwoc ting thém | Truong hop khong chdp thudn thi phdi c¢é van ban trd loi va |  29/6/2026
1.115370 . < . X PR
kho khan thi thoi | 10  ngay lam | néu ro Iy do.
gian thuc hién | viéc)

duoc tang thém
10 ngay lam viéc)

01 ngay lam viéc

Budc 3. Chu tich UBND cap xa ky duyét quyét dinh phé duyét
Phuong an st dung dat két hop da muc dich; chuyén két qua
cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi.

0,5 ngay lam

viéc

Buoc 4. Chuyén vién Phong Kinh té hoic Phong Kinh té,
Ha téng va Do thi

- Chuyen Phiéu chuyén thong tin cho co quan thué.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 5. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Bo

phin mt cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.

07 ngay 1am viéc

10.2. Trwong hop gia han phwong dn siv dung dit két hop da muc dich
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > N
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
(Poi véi cdc xa N N Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa/Bd
A .. 10,25 ngay lam A PR SO A 1A S \
mién nui, bién| . phan mgt cira cap xa: Tiép nhan ho so, chuyén dén Phong
gidi; dao; ving |\ ¢ Kinh t& hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do thi.
c6 diéu kién kinh | 05 ngay 1am viéc
té - xa hoi khé | (Péi voi cic xa | Bube 2. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va P
khan;  ving ¢ | mién nii, bién | thi
diéu kién kinh té - | gioi; dao,; vung | 2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu 1y: 0,25 ngay lam viéc.
xd héi ddc biét | c6 diéu kién kinh | 2.2. Chuyén vién (phu trach dit dai): 4,75 ngay lam viéc.
khé khan thi thoi | té - xd héi khé | - Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban ¢6 lién quan kiém tra
gian thuc hién | khan; ving ¢6 | thuc dia, xem xét gia han phuong an sir dung dat két hop cin
duoc tang thém | diéu kién kinh té | cit vao cac yéu cau quy dinh tai khoan 2 Diéu 218 Luat Dat
10 ngay lam viéc) | - xa hoi dac biét | dai 2024 (Kiém tra thuc dia).
khé khan thi thoi | - Tham muu du thao to trinh, quyét dinh; trinh ldnh dao phong
gian thiee  hién | thong qua; trinh Chu tich UBND cép xA.
dwoc ting thém | Truong hop khéng chdp thudn thi phdi ¢6 vin ban tra 167 va
10 ngay lam | néu ro ly do.
viéc)
Bwéc 3. Chu tich UBND cép xa ky duyét quyét dinh phé duyét
01 ngay Iam viée gia han Phuong an su dung dat két hop da muc dich; chuyén
*~ | két qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi.
Buoc 4. Chuyén vién Phong Kinh té hoic Phong Kinh té,
0,5 ngay lam Ha tﬁng va D,(‘) thi ) ;
A - Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho co quan thué.
viee - Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Bu¢c S. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa/B
viéc phin mt cira cip xa: Tiép nhan va tra két qua giai quyét.
11 Gia han st dung dat khi | 7,5 ngay lam viéc | 0,25 ngay lam | Buéc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/B$ phan Quyét dinh s6
hét thoi han st dung dat | (Poi voi cdc xd | viée mot ctra cap xa: Tiep nhan hd so, chuyén dén Phong Kinh t& | 2758/QD-
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
mién mii, bién hoic Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi. UBND ngay
1.115379 gidi; ddo; vung Budéc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va Po 29/6/2026

c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biéet
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

01 ngay lam viéc

thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thy ly: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phu trach dat dai): 0,75 ngay lam viéc.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi chuyén hd so dé nghi
Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong déng
ky dét dai cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban dd dia chinh thua dit.

- Trudng hop hd so khong day du, khong hop 1€ chuyén vién du
thao van ban hudng dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat dbi véi thira dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc bd sung hé so; trinh 1anh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra
hé so cho cong dan.

Truwong hop khong chuyén hé so dé nghi Vin phong dang
ky dit dai hodic Chi nhanh Van phong ding ky dit dai cung
cdp thong tin vé co sé dir ligu dit dai, Igp trich luc bin do
dia chinh thiva dit, thi b6 qua budc 3.

01 ngay lam viéc

Budc 3. Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai: Cung cap thong tin vé co sd dit lidu
dét dai, lap trich luc ban dd dia chinh thua dat gui toi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.

2,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung

Buéc 4. Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiem tra’thu’c dia khu dat.

- Tham muu du thdo to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

c6 diéu kién kinh
té - xd hoi kho
khan; vung  co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

thong qua; trinh Chu tich UBND cap x3 xem xét, quyét dinh.

01 ngay lam viéc

Buwéc 5: Chii tich Uy ban nhan din cép xa:

Xem xét ban hanh quyét dinh gia han thoi gian st dung dat;
chuyén két qua t6i Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang
va b6 thi

11.1. Trwong hop

nguwoi si dung dat phdi nép tién siv dung dat, tien thué dat

tinh theo gid dit trong bing gid ddt, hé so diéu chinh gid dat

0,5 ngay lam
viée

Buéc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén téi Co quan Thué.

Truwong hop ngwoi siv dung dit khong phdt sinh nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyén sang Buwéc 10.

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buoc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc doi véi to chirc;
01 ngay lam viéc déi véi ca nhén)

- Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tlen thué dat phai ndp mot s6 nam d6i véi truong
hop duoc mién tién thué dat mot sb nim sau thoi gian duogc
mién tién thué dat cta thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién




171

TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic
tang hiéu qua st dung dét trong lua phai ndp theo quy dinh (néu
co).

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat; tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trdng la bi mét hoic ting
hiéu qua st dung dat trong la (néu c6) giri cho ngudi sir dung
dat.

Buéc 8. Nguoi sir dung dat: Nop tién str dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dit, tién thué
dat; nop. tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hodc tang hiéu qua st dung dat trong lha (neu o).

Buéc 9. Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc d6i v6i ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong lia bi mét hodc ting hiéu qua
sir dung dét trong laa (néu cd) va gui thong bao két qua cho
Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: 0,5
ngay lam viéc.

1,25 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho
khan; ving co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi:

Sau khi nhén thong bao cua Co quan Thué xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phuy trach dat dai) trinh Chu tich UBND cép x4
ky Gidy chirng nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong thué
dat (néu c6) hodc Lanh dao UBND xa noi khong thanh lap
Phong.

- Chuyén hd so dén cac co quan: Dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh; Co quan
chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, lwu trir hd so giao rimg,
cho thué rimg theo phép ludt vé 1am nghiép ddi v6i trudng hop
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

gia han thoi gian giao dat va giao rumg, cho thué dat va cho
thué rung.

- T6 chiic ban giao dat hodc ban giao dat va giao rumg trén
thue dia; chuyén ket qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 11. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhan va tra két qua.

11.2. Trwong hop
tinh theo gia dit c

nguwoi s dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tien thué dat
u thé

Buéc 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Pé
thi: Tb chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 60 ngay.

Khoéng tinh vao
thoi gian  giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Buéc 7: Co quan Thué: (02 ngay lam viéc doi véi to chire;
01 ngay lam viéc déi véi ca nhén)

- Xéc dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién _thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi
truong hop duge mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong lua
bi mét hodc tang hiéu qua st dung dat tréng laa phai nop theo
quy dinh (néu cb).

- Ban hanh théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dét; tién dé
nha nude b sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong la (néu co) giri cho nguoi sir dung
dat.

Buéc 8: Ngudi siv dung dit: Nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phép luat vé tién sir dung dat, tién thué

dat; nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
) @ 3) @ , & , (©6)
la bi mat hodc tang hi¢u qua st dung dat trong lua (néu co).
Budc 9: Co quan Thue (01 ngay lam viéc doi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc doi véi ca nhén): Xdac nhén hoan thanh
viéc ndp tién su dung dat, ti€n thué dat, ti€én d€ nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc tang hiéu qua
su dung dat trong laa (néu cd) va gui thong bao két qua cho
Phong Kinh té hodac Phong Kinh té, Ha tang va B6 thi: 0,5
ngay lam viéc.
R R Buoc 10. Phong Kinh té hoidc Phong Kinh te, Ha tang va Do
1,5 ngay lam this
Ve | Sau khi nhan thong bao cta Co quan Thué xac nhan hoan
(Poi voi cac xa . A A A, PO A 2A
midn  npi bicn thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat. )
i d‘doy' vine | - Chuyén vién (phu trach dat dai) trinh Chu tich UBND cap xa
fo, P kmi ky Gidy chting nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop ddng thué
X R . | dat (n€u cd) hodac Lanh dao UBND xa noi khong thanh lap
tée - xa hoi kho Phong
kﬁgm; yung. <ol . Chuyén hd so dén co quan dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
dieu kién kinh té | |, r g Tem . 2k R ; , n N
~ 7 A av 1.4 | Iy coso dir liu dat dai, ho so dia chinh; co quan chuyén mon
- xd hoi dac biét | s . A N ~ 1A . \ A
S . ~. | v€ lam nghi€p cdp nhat, luu trir ho so giao rung, cho thué rung
kho khan thi thoi , Ay A 1a Y SRR . PO
. .. | theo phédp luat vé 1am nghi¢p doi vdi truong hop giao dat va
gian thyc hién | . " A 1hs o A
duge ting thém giao rung, cho thl‘le dat va cho thué rimg. .
05  ned om | T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va giao rung trén
viéc) say thue dia; chuyén két qua da giai quyét cho Trung tam Phuc vu
j hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.
0,25 ngay lam | Buéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
viéc nhan va tra két qua gidi quyét.
Dieu chinh thoi han su | 7,5 ngay lam vie 025 neav lam Buéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/B¢ phan | Quyet dinh s6
12 dung dat cta du an dau | (Poi voi cdc xd viéc gay mdt ctra cap xa: Ti€p nhdn h6 so, chuyén dén Phong Kinh té | 2758/Qb-
tu, di€u chinh thoi han st | mién  nui,  bién | "~ hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (noi c6 dat). UBND ngay
dung dat theo dy &n dau | gidi; ddo; vung | 01 ngay lam viéc | Bwéc 2: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va D6 |  29/6/2026
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

tu theo quy dinh tai
khoan 7 Picu 4 Nghi

quyet
254/2025/QH15.

1.115378

SO

c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; ving co
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
dwoc tang thém
10 ngay lam viéc)

thi: Tiép nhan, giai quyét.

2.1. Lanh dao Phong: Phan cong thu ly: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién (phy trach dat dai): 0,75 ngay lam viéc.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi chuyén hd so dé nghi
Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang
ky dét dai cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich
luc ban dd dia chinh thua dit.

- Truong hop hd so khong day du, khong hop 1¢ chuyén vién dy
thao van ban hudng dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so; trinh lanh
dao phong duyét van ban. Lanh dao phong duyét van ban,
chuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra
hé so cho cong dan.

Truong hop khong chuyén hé so dé nghi Vin phong ding
ky dit dai hodic Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai cung
cdp théng tin vé co sé di liéu dit dai, ldp trich luc bin do
dia chinh thiva dét, thi b6 qua buéc 3.

01 ngay lam viéc

Budc 3. Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai: cung cap thong tin vé co s¢ dir lidu
dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thua dat gui tdi chuyén
vién (phu trach dat dai) Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

1,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, bién
gioi; dao; vung
c6 diéu kién kinh
16 - xa hoi kho

Buéc 4. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi: Chuyén vién (phu trach dat dai):

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Tham muru du thao to trinh, quyét dinh; trinh 1anh dao phong
thong qua; trinh Chu tich UBND cip x3 xem xét, quyét dinh.
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

khan; vung co

diéu kién kinh té

- xa hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

01 ngay lam viéc

Buwéc 5: Chu tich Uy ban nhéan dén cvép Xa:
Xem xét ban hanh quyét dinh, chuyén két qua t6i Phong Kinh
t€ hoac Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi

12.1. Trwong hop ngwoi sie dung dat phdi nép tién si dung dat, tien thué dat
tinh theo gia dat trong bdang gia dat, hé so diéu chinh gia dat

0,5 ngay lam
viée

Bude 6: Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi

Chuyén vién (phu trach dat dai): Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong
ky duyét va chuyén téi co quan Thué.

Truwong hop nguwoi sw dung dit khéng phdt sinh nghia vu
tai chinh vé dit dai thi chuyen sang Buwoc 10.

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Buoc 7. Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
01 ngay lam viéc ddi véi ca nhén)

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai ndp mot s6 nam déi voi
truong hop dugc mién tién thué dit mot sé nim sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban;

- Ban hanh thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi sir dung dat.

Budc 8. Nguoi sir dung dat: Nop tien sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cta phap lut vé tién st dung dat, tien thué
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

dat

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
0,5 ngay lam viéc d6i v6i ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc nop tién sir dung dét, tién thué dat cia ngudi st dung dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té hoic Phong Kinh
té, Ha téng va b6 thi.

2,25 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dado; vung
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan; ving co
diéu kién kinh té
- xd hoi dac biét
kho khan  thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam
viéc)

Budc 10. Phong Kinh té hoiic Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi:

Sau khi nhan duogc thong bdo cua Co quan Thué x4c nhan
hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dét dai): Trinh Chu tich UBND cép
xd ky Gidy chimg nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong
thué dat (néu c6) hodc Lanh dao UBND xa noi khong thanh
l1ap Phong.

- Chuyén ho so dén co quan ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s6 dir liéu dét dai, ho so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dat; chuyén ket qua da giai quyet cho
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.

0,25 ngay lam
viéc

Budéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa: Tiép
nhan va tra két qua.

12.2. Truong hgp
tinh theo gia dit c

ngwoi stv dung ddt phdi np tién siv dung dat, tien thué dat
u thé

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Budc 6: Phong Kinh té hoic Phong Kinh té, Ha tang va P
thi: Té chic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép xd ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
lap phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Co quan
Thué: 60 ngay.
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

Budc 7: Co quan Thué: (02 ngay lam viéc ddi véi to chirc;
01 ngay lam v1ec ddi voi ca nhan)

- Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién _thue dat phai nop mot s6 nam dbi véi
truong hop dugc mién tién thué dat mot s nim sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi sir dung dat.

Buéc 8: Nguoi siv dung dat: Nop tién str dung dat, tién thué
dat theo quy dinh ctua phap luat vé ti€én st dung dat, tién thué
dat

Buéc 9: Co quan Thué (01 ngay lam viéc doi véi to chire;
0,5 ngay lam viéc d6i v6i ca nhan): Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién str dung dat, tién thué dit va gui thong bao két
qua cho Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi:
01 ngay lam viéc.

2,5 ngay lam
viée

(Poi véi cdc xd
mién nui, bién
gioi; dao; vung
cé diéu kién kinh
1 - xa hoi kho
khan;, vung co

diéu kién kinh té

- xd hoi dac biét
kho khan thi thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
05 ngay lam

Budc 10. Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi:

Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué x4c nhan
hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dat.

- Chuyén vién (phu trach dat dai): Trinh Chua tich UBND cép
xa ky Gidy ching nhan; trinh Lanh dao Phong ky Hop dong
thué dat (néu c6) hodc Lanh dao UBND xa noi khong thanh
lap Phong (neu c0).

- Chuyén hé so dén co quan dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dat; chuyén ket qua da giai quyét cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra két qua.
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT hanh chinh quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cic budce gidi quyét TTHC Quyeét dinh
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
viéc)
0,25 ngay lam | Buéc 11. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
viéc nhan va tra két qua giai quyét.
Truwong hop nguoi sit dung dat khong c6 nhu cau xic dinh lai dién tich dat &
0,25 ngay lam | Buéc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Kiém tra,
viéc tiép nhan hd so, chuyén dén UBND cép xa.
06 ngay lam viéc | Buéc 2. UBND cip xi (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té,
(Poi véi cdc xd | Ha tang va Do thi)
mién mii, khé | 2.1. Ra sodt, xdc nhan vé hién trang sir dung dat, tinh trang
khan  thi  thoi | tranh chip dat dai: 04 ngay lam viéc. (Pdi véi cdc xd mién
Diang ky, cép Giky chimg gian thvu"c hién | nui, kho khan thi thoi gian thyc hién la 12 ngay lam vigc).
nhan da ; v6i trudng hop dwoc ting thém | 2.2. Kiém tra, hoan thién, Lap phleu chuyén thong tin dia
i 'nhﬁn, ho gia dinh s 10 ngay Iam viée 0(.% ngay lam chmh.chuyen dc?n €0 quan thué dé xac dinh nghia vu tai theo
dugc cap Gidy ching | (Poi véi cdc xd viéc) quy'dmh. 02 P £ay l an,l Viec. ~ . = 0
N N X Tiea L. 2 .. , Buwdc 3. Thué co s¢ xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho £ z
nhan mot phan di¢n tich | mién nui, kho s ‘n e 4 e v, oo 0 o o | Quyet dinh s6
R J A . N ooy g e 01 ngay lam viéc | nguoi st dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat va Van
13 vao loai dat ¢ trudc ngay | khan thi thoi gian phong dang ky dit dai 2758/Qb-
01 thang 7 nam 2004, | thuc hién duoc - < — 7 _— UBND ngay
phan dién tich con lai cta | dng  thém 10 Budc 4. Nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat 29/6/2026

thira dat chua duoc cip

Gidy chirng nhan

1.115360

ngay lam viéc)

Khong tinh vao

thue hién nghia vu tai chinh; ndp ching tu/ gidy to chirng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu o).

thoi gian thyc | + Truong hop thuc hién Thanh toédn truc tiép thi hd so sé
hién TTHC chuyén qua Budc 8.

+ Truong hgp thuc hién Thanh toén truc tuyén thi hd so s&

chuyén qua Budc 7.

Buéc 5. Co quan Thué thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
0,5 ngay lam | tai chinh dén UBND cép x4 - Phong Kinh té hoic Phong Kinh
viéc té, Ha tang va D6 thi (D6i v6i trudng hop phai thue hién nghia

vu tai chinh).

02 ngay lam viéc
(Poi voi cdac xd

Budc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc
chiing tir hodc giay t& chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
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TTHC dwoc
Tén thil tuc Thoi gian gidi Thoi gian thuc cong bo tai
STT N - quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . : N L7,
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
e (2 (€)) 4 &) (6)

mién  nii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
02 ngay lam
viéc)

chinh, UBND cap xa (Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi) giai quyét:

6.1. Chuyén vién 1ap hd so trinh ky GCN; cép nhat thong tin
vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viéc. (Poi véi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thwc hién la 03 ngay lam
vigc).

6.2. Lanh dao UBND cép xa ky duyét hd so; ky cép Gidy
ching nhan; Chuyén hd so di giai quyét dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cip xa dé tra két qua: 01 ngay lam viéc

0,25 ngay lam
viéc

Bwéc 7. Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng cép xa: Tiép
nhén va tra két qua giai quyet.

11,5 ngay lam
viée

Poi véi cdc xd
mién  niii,  kho
khan thi thoi gian
thuc hién duoc
tang them 10
ngay lam viéc)

Trwong hop nguoi sir dung dét c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat &

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi: Kiém tra,
tiép nhan ho so, chuyén dén UBND cap xa.

7,5 ngay lam
viéc

(Poi véi cdc xd
mién nii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duoc tang thém
08 ngay lam
viéc)

Budéc 2. UBND cip xi (Phong Kinh té hoic Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi)

2.1. Ra sodt, xdc nhan vé hién trang st dung dét, tinh trang
tranh chép dat dai; kiém tra hd so cip Gidy chirng nhan trudc
day, néu du diéu kién xac dinh lai dién tich déat & thi xac dinh
dién tich, loai dét theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4
va khoan 6 Diéu 141 Luat sé 31/2024/QH15: 5,5 ngay lam
viée. (Poi vdi cdc xd mién niii, kho khan thi thoi gian thuc
hién la 13,5 ngay lam viéc).

2.2. Kiém tra, hoan thién, Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh chuyén dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai theo
quy dinh: 02 ngay lam viéc.

01 ngay lam viéc

Buére 3. Thué co so xac dinh, thong bao nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai sdn gan lién véi dat va Van
phong dang ky dat dai

Khong tinh vao

Budc 4. Nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
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TTHC dwgc
Tén thil tuc Thoi gian giai Thoi gian thuc ) cﬁng,b("i tai
STT N L quyét TTHC hién TTHC cia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
hanh chinh . 2 > o e
theo quy dinh tirng co’ quan cua Chau tich
UBND tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
thoi gian thyc | thuc hién nghia vu tai chinh; ndp chung tir/gidy to chirg minh
hién TTHC d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).

+ Truong hop thyc hién Thanh toan tryc tiép thi ho so s&
chuyén qua Budc 8.
+ Truong hop thyc hién Thanh toan truc tuyén thi hd so s&
chuyén qua Budc 7.

0,5 ngay lam
viée

Buwéc 5. Co quan Thué thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh dén UBND cap x4 - Phong Kinh té hoic Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi (Dbi véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh).

02 ngay lam viéc
(Poi véi cdc xd
mién  nii, kho
khan  thi  thoi
gian thuc hién
duwoc tang thém
02 ngay lam
viéc)

Budc 6. Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong hoac
chung tir hoac giéy to ching minh dé hoan thanh nghia vu tai
chinh, UBND cap xa (Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi) giai quyet

6.1. Chuyén vién lap hd so trinh ky GCN; cép nhit thong tin
vao co so dir liéu dat dai: 01 ngay lam viée.([Poi véi cdc xa
mién niii, khé khan thi thoi gian thwc hién la 03 ngay lam
viéc).

6.2. Lanh dao UBND cap xa ky duyét hé so; ky cip Gidy
chirng nhan; Chuyen ho so da giai quyét dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cip xi dé tra két qua: 01 ngay lam viéc

0,25 ngay lam
viéc

Buéc 7. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Tiép
nhan va tra két qua giai quyeét.

Tong cong: 13 TTHC
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V. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG DPUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET
QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP TiNH HOAC CAP XA (10 TTHC)

3
Trinh tu cac buéc thuc hién (€))
(3A) (3D) TTHC
T ta an th dugc co
® @ | pnge vy hanh GO | Vhused | bt
STT | Tén thi tuc hanh Thoi gian ANEN- Y (3B) Lanh dao 2. £, e
. £ chinh cong cap A A A : Vao so, tra | Quyét dinh
chinh giai quyét . . D% B¢ phin chuyén mon co’ quan £, b -
tinh hoac cap (Budc 2 Gidi quvét hd s0) Bude 3: két qua cho cua Chu
xd (Budc 1: + Ulal quy 1(4/1200 > | TTPVHCC | tich UBND
Tiép nhan hd y duyet) | inn cép tinh tinh
S0) hodc cap xa)
Ping ky dit dai tin | 7 "8 , S
dau do6i1 véi truong : Van phong Dang ky dat dai giai quyét, cu thé:
hop dugc Nha nudc T 2.1. Lanh dao Phong Piang ky va Kiém soat L, 4
giao dat dé quan ly ()?Ol Vot cac thu tuc dat dai phan cong thu ly: 0,5 ngay lam | Lanh  dao Quyetg dinh
xa mién nuii, vide Van phong sO
kho khan thi | 0,5 ngay lam | , ; N A g z,. N < . 4 | 01 ngay lam | 2758/QD-
1 1.115349 thoi  gian | viee 2%. Chuyén vién gidi quyét: 13 ngay lam Da'l'lg ky d\at viée UBND
’ ) e hion viéc. iial. 02 ngay ngiy
(Ap dung doi voi : L am viéc.
ruong  hop  Nha | 10¢ 148 (Déi voi cdc xi mién mii, khé khan thi tho 29/6/2026
nudc giao dat cho to ngay  lam gian thuc hién la 23 ngay lam viéc).
chuee dé quan ly) viéc)
02 ngay Lanh  dao
. < , . | lam viéc Vin phong Ding ky dat dai giai quyét, cu thé: | Van phong
Aoa dzing. ky At hue: (Doi voi cac 2.1. Lanh dao Phong Pang ky va Kiém soat | Pang ky dat L, 4
cho thué lai quyénstr | .~ & 7. , L oa oA A , | . Quy¢ét dinh
d % .| xd mién nui, thu tuc dat dai phan cong thu ly: 0,25 ngay | dai: 0,25 £
ung dat trong du an C s 1 A R At R it $O
- . kho khan thi N lam viéc (Doi voi cdc xa mién nui, kho khan | ngdy  lam R
xay dung kinh doanh . . 0,25 ngay lam e . © g n 0,25 ngay | 2758/Qb-
2005 & A thoi  gian | 7 thi thoi gian thuc hién la 0,5 ngay lam viéc). | viéc. N
két cau ha tang .| viéc o a o ens £ < 1s A .., |lamviéc UBND
thuc  hién 2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc | (Doi voi cac ol
duwoc  tang ) i Xd mién nuii, 29/6g/2%26
1.115351 thém 10 (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi | kho khan thi
) ngay  lam gian thyc hién la 10 ngay lam viéc). thoi  gian

viéc)

thuc hién la
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0,5 ngay
lam viéc).

Ping ky bién dong
dbi v6i truong hop
d6i tén hodc thay doi
thong tin vé ngudi sir
dung dat, chu so hitu
tai san gin lién véi
dat hodc thay ddi sb
hiéu hodc dia chi cua
thira dat; thay doi
han ché quyén su
dung dit, quyén so
hiru tai san gin lién
v6i dat hodc co thay
déi quyén déi véi
thira dat lién ké;
giam dién tich thua
dt do sat 16 tu nhién

1.115366

3.1 Poi voi trwong hop thay d(x)i han ché quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat hodc c6 thay doi quyen doi véi thira dat lien ke

Vin phong Ding ky dat dai giai quyét, cu thé:

3,5 ngay >
lam viée 2.1. Lanh dao Phong Dang ky va Kiém soat
(Déi Vi thi tuc dat dai phan cong thu Iy 0,5 ngay lam
cdc xd mién vige L P )
niii, kho 2.2; Chuyén ‘Vler‘l glahquyet va in Gidy ching Linh  dao
khan thi nhan: 1,5 ngay lam vi¢c ) Vin ohon
hoi  eian | 025 ngdy lam | (Truong hop phai thyc hién trich do ddi vei | N0 PIOTE .
g " AT ] . <, | Pang ky dat | 0,25 ngay
thue  hién | Viéc khu vuc chua c6 ban d6 dia chinh thi Van .. A A
¢ : \ < . A . A dai: 01 ngay | 1am viéc
dwoc  tang phong Dang ky dat dai thyc hién trich do 1am viee
thém 10 trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh o
ngay  lam vao thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
viéc) tai Khoan 5 bDi€u 12 Nghi dinh s0
102/2024/ND-CP).
(Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi
gian thuc hién la 11,5 ngay lam viéc).
3.2. Truong hop giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién
Vin phong Pang ky dat dai giai quyét,qcu thé:
04 ngay 2.1. Lanh dao Phong Pang ky va Kiém soat
lam viéc tha tuc dat dai phan cong thu 1y 0,5 ngay lam
(Doi voi cdc viéc
Xd mién nuii, 2.2. Chuyén vién giai quyét va in Glay ching | -
L e a Lanh dao
kho khan thi nhan: 02 ngay lam viéc (Poi vdi cdc xd mién Vin phon
thoi  gian | 025 ngdy m | nii, khé khan thi thoi gian thuc hién la 12 | 3" PIOT8 .
. n s Dang ky dat | 0,25 ngay
thwc  hién | viec ngay lam viéc). N \ N
. \ .- A z. .. | dai: Ol ngay | lam viéc
duoc  tang (Truong hop phai thuc hién trich do doi voi 1am viec
thém 10 khu vuc chua c¢6 ban d6 dia chinh thi Van e
ngay lam phong Pang ky dat dai thyc hién trich do
viéc) trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh

vao thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh
tai Khoan 5 BPiéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

Quyét dinh
sO
2758/Qb-
UBND
ngay
29/6/2026
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Ping ky bién dong
dbi véi truong hop
thanh vién ctua ho gia
dinh hoac ca nhan

08 ngay lam
viée
(Doi voi cac

Vin phong Piang ky dat dai kiém tra giai
quyét ho so, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Ping ky va Kiém soat
thi tuc dat dai kiém tra, phan cong thu ly: 01
ngay lam viéc

2.2. Chuyén vién Phong Pang ky va Kiém

dang st dung dat | xd mién niii, so~at thu tye ’dat dfl 1‘g fal quye g LAap h(.) so‘trlnh Lanh  dao QuyetA’ dinh
\ A g 1 Lanh dao ky duyé¢t; Cap nhat thong tin vao co | . N sO
thanh  1@p  doanh | kho khan thi N N r g 1A AL L1 o z. .| Van phong S
A Ay g . 0,5 ngay lam | s¢ dir licu dat dai: 4,5 ngay lam viéc (Poi voi | . .+~ | 01 ngay lam | 2758/Qb-
nghiép tu nhan va su | thoi  gian | . PR S NP bang ky dat | ..
Z \ .| viec cdc xa mién nui, kho khan thi thoi gian thuc . .| viéc UBND
dung dat vao hoat | thuc  hién s s dai: 01 ngay N
dong san xudt kinh | dwoc tdang hién la 14,5 ngay .lam vzec) X ... | lam viéce nsay
doanh  ciia  doanh | them 10 (Truong hop phai thuc hién trich do doi voi e 29/6/2026
nohia nod lom khu vuc chua co l?én do dia chinh thi Van
ghiep vfég phong Ding ky dat dai thuc hién trich do
1.115352 i trong thoi gian 05 ngay lam viéc — khong tinh
: vao thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh
tai Khoan 5 BDicu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).
01 ngay lam Lanh  dgo
A Van phong c 1
vige ‘ ‘ Dang Ky 0} gio lam
Xo6a ghi ng tién sir ()'?Ol vou cac 0l 10 l,a.m viee Chuyén vién Phong Ding ky va Klem soat Dét dai: 02 | V% Quyét dinh
dune dat. 16 phi trude | ¢ mién nii (Doi voi cdc xa | thu tuc dat dai kiém tra, giai quyet va trinh & lam vide (Doi voi cac %
{ng N '.;p , kho khan thi | mién nui, kho | Lanh dao xem xét, ky duyét hd so; cap nhat glo’ .. .| xa mién nui,
ba trén Gidy ching . . . . N P o a riA Ak o - 1a (Doi voi cac c e x| 2758/QD-
A ax X thoi  gian | khan thi thoi | thong tin vao co s¢ dir li¢u dat dai: 04 gio lam |~ .~ x| kho khan thi
nhan da cap oA . o o xd mién nui, .. . UBND
thwc  hién | gian thwc hién | viéc Ly .| thoi  gian N
duoe  tine | 1o 04 wio 1a DA véi che i midn nii. khd khin thi thoi kho khan thi e hicm la ngay
¢ g | la gio lam | (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi .. . thyc hién la
1.115357 X o . s T thoi  gian R 29/6/2026
thém 10 | viéc). gian thuc hién la 72 gio lam viéc). e hicn la 04 gio lam
ngay lam S . | viée).
viéc) 0§A r;gay lam
§ viéc).
Cap doi Giéy chung | 2,5 ngay Vin phong Dang ky dat dai giai quyé't,qcu thé: | Linh  dao Quyét’ dinh
nhan quyén sir dung | lam viéc N 2.1. Lanh dao Phong Bang ky va Kiém soat | Van phong N sO
dat, quyén s¢ hitu tai (Poi vai cdac 8;%5 ngay lam thu tuc dat dai kiém tra, phan cong thu ly: 0,5 | Dang ky dat ?a’r2r15 @ NEAY | 275 8/Qb-
san gan lién voi dat — | xd mién nii, e ngay lam viéc dai: 0,5 viee UBND
kho khan thi 2.2. Chuyén vién Phong bang ky va Kiém | ngay lam ngay
1.115345 thoi  gian soat thu tuc dat dai giai quyét. Lap hd so trinh | viéc. 29/6/2026




184

Ap dung doi véi cdc
truong hop con lai
theo quy dinh

thuc  hién
duwoc  tang
thém 10
ngay  lam
viéc)

Lénh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co
so dir li¢u dat dai: 01 ngay 1am viéc
(Poi véi cdc xd mién nii, kho khan thi thoi
gian thuc hién la 11 ngay lam viéc).

Cép lai Gidy chtng
nhan do bi mat

1.115350

05 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc
xd mién niii,
kho khan thi

thoi  gian
thue  hién
dwoc  tang
thém 10
ngay  lam
viéc)

7.1. Trwomg hop

cip lai Giy chirng nhan do bi mit.

0,25 ngay lam
viéc

Vin phong Ping ky dat dai kiém tra giai
quyét ho so, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Dang ky va Kiém soat
thu tuc dat dai kiém tra hd so, phan cong: 0,5
ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém
soat thu tuc dat dai giai quyét: Kiém tra, lap
ho6 so dang tin 03 Ian trén phuong tién thong
tin dai chiing ¢ dia phuong trong thoi gian 15
ngay (Khong tinh vao thoi gian thuc hién thu
tuc hanh chinh);

2.3. Chuyén vién Phong Ping ky va Kiém
soat thu tuc dat dai giai quyét. Lap hd so trinh
Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co
sO dir lidu dat dai: 03 ngay lam viéc. (Poi vdi
cdc xd mién nii, khé khan thi thoi gian thuc
hién la 13 ngay lam viéc).

Lanh dao
Van phong
Ping ky dat
dai: 01 ngay
lam viéc.

0,25 ngay
lam viéc

05 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc
xd mién nui,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
duoc tang
thém 10
ngay lam
viéc)

7.2. Ap dung ddi v6i treong hop cap lai Gidy chirng nhin do

bi mat Trang

b0 sung cua

Gidy chirng nhan di cip theo quy dinh ciia phap lut dit dai trwde trueée ngay 01/8/2024

0,25 ngay lam
viéc

Vin phong Piang ky dit dai kiém tra giai
quyét ho so, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong DPing ky va Kiém soat
thii tuc dat dai kiém tra hd so, phan cong: 0,5
ngay lam viéc.

2.2, Chuyén vién Phong Dang ky va Kiém
soat thii tuc dat dai giai quyét: Lap ho so trinh
Lanh dao ky duyét; Cap nhat thong tin vao co
s¢ dir liéu dét dai: 03 ngay lam viéc. (Pdi véi
cdc xd mién nili, khé khan thi thoi gian thuc

Lanh  dao
Van phong
Diang ky dat
dai: 01 ngay
lam viéc.

0,25 ngay
lam viéc

Quyét dinh
sO
2758/Qb-
UBND
ngay
29/6/2026
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hién la 13 ngay lam viéc).

8.1. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cép.

Van phong Dang ky dat dai kiém tra giai
quyet ho so, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Dang ky va Kiém soat %%rrllh hgﬁo
05 ngay lam 025 neav Lm thu tyc dat dai phan cong thu ly: 0,5 ngay lam Din P kg 025 noi
viée vise vige. , Dit dai: 01 | lam vige
(Poi voi cac i 2.2. Chuyén vién gidi quyét: 03 ngay lam ngay 'lém ; Quyét dinh
. . | xa mién mii, viéc. = Ol
?ﬁgﬁ n;g;nga CéGlay khé khan thi (DGi voi cdc xad mién mii, khé khan thi thoi | ¢ 2758/0D-
& Mk P thoi  gian gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). UBND
1.115355 ZWC ff-e” 8.2. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip lan diu c6 sai sét. ngiy
woc  tan . .
thém ]g VénA ph?ng Déng; ky dat dai kiém tra giai i 29/6/2026
ngay  lam quyét ho so, cu thé: ’ Lanh dao
viéc) 2.1.Lanh dao Chi cyc Quan ly dat dai phan | S&  Nong
’ 0,25 ngay lam | cong thu Iy: 0,5 ngay lam viée. nghi¢p va | 0,25 ngay
viéc 2.2. Chuyén vién gidi quyéet: 04 ngay lam | Moi truong: | lam viée
vigc. . 01 ngay lam
(Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi thoi | viéc
gian thuc hién la 12 ngay lam viéc).
bang ky tai san gan
lién voi thra dat da 07 e
dugc cap Giay ching | . neay < \ < 2k R
A < i > | 1am viéc Van phong Dang ky dat dai kiém tra gidi
nhan hogc dang ky (Doi Vi cdc uyét hd so, cu thé: ;
thay doi vé tai san | . .y . quy N A - L 2 ,. | Lanh  dao Quy¢t dinh
0 Lidn véi dAt so | X4 mien mi, 2.1. Lanh dao Phong bang ky va Kiém soat Van phong 6
%(,ﬁ noi dung da ding kho khan thi 025 ngay lam thu tuc dat dai phan cong thu ly: 0,5 ngay lam Péng ky [0.25 ngay | 2758/QD-
ky, gia han thoi han tho gran viée viee. o e s £ o s Pat dai: 02 | lam viéc UBND
<& hitu nha & cia té thuc  hién 2.2. Chuyén vién gidi quyet: 04 ngay lam ngay  lam ngay
, . .. . |dwoc tang viéc. =
chie nube ngodd &4\ thom 10 (Béi voi cic xi mién nii, khd khn thi thoi | V< 29/6/2026
quy dinh C% a phap ngay  lam gian thyc hién la 14 ngay lam viéc).
3 viéc)

luat vé nha ¢ noi

dung da dang ky
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1.115347
(Truong hop gia han
thoi han so hiru nha
¢ cia t6 chire nuéce
ngoai, ca nhdn nuoc
ngodi)

10

Ping ky bién dong
quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san
gan lién voi dét trong
cac  truong  hop
chuyén d6i quyén sir
dung  dit  nong
nghi€p ma khong
theo phuong an don
dién, doi  thua,
chuyen nhuong, thura
ké, tang cho quyen
sit dung dat, quyén
sO hiru tai san gan
lién voi dat gop von
bang quyen su dung
dat, quyén s¢ htru tai
san gan lién vaoi dat;
cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat
trong du 4n xay dung
kinh doanh két céu
ha t?mg; ban hoac
tang cho hoac dé
thira ké hoac gop von
bang tai san gan lién
voi dat thué cua Nha
nudc theo hinh thirc
thué dt tra tién hang

05 ngay lam
viéc

(Ddi véi cac
x4 mién nui,

kho khan thi
thoi  gian
thuc  hién
dugc  tang
thém 10
ngay lam
viéc)

0,25 ngay lam
viéc

Vin phong Ping ky dat dai kiém tra giai
quyét hd so, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Ping ky va Kiém sodt
thu tuc dat dai phan cong thy Iy: 0,5 ngay 1am
viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, chu tri,
phéi hop véi cac co quan cé lién quan, chua st
dung dat 1ap ban vé& dia chinh khu dit (néu
cén), kiém tra hién trang thira dat; Kiém tra
hd so, giai quyét; Trinh lanh dao ky duyét: 3,5
ngdy lam viéc. (Poi vdi cdc xd mién niii, khoé
khan thi thoi gian thuc hién la 13,5 ngay lam
viéc).

Lanh dao
Van phong
Ding ky dat
dai:

0,5 ngay
lam viéc.

0,25 ngay
lam viéc

Quyét dinh
sO
2758/Qb-
UBND
ngay
29/6/2026
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nam
1.115362

(Tang cho quyén sir
dung dat cho Nha
nudée hodc cong dong
dan cu hodc mo rong
duong giao théng doi
voi truong hop thua
dat da dwoe cap Gidy
chirng nhan)

Téng cong: 10 TTHC

VI. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET
QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH/TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA (POI VOI
HOQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI CO QUYEN SU DUNG
DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TAI PHUONG QUY NHON, PHUONG QUY NHON NAM, PHUONG QUY NHON BAC, PHUONG
QUY NHON TAY, PHUONG QUY NHON PONG, XA NHON CHAU HOAC QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
THUQC THAM QUYEN CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CUA NHIEU CHI
NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI) (08 TTHC)
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Van thw 4)
Phuc vu (Budc 4: Vao |  TTHC
@™ 2 hanh chinh 30) s0, trakét | dwgc cong
Tén thu tuc hanh N o : bo tai
STT high Théi gian _ cong (3B) Lanh dao qua cho %, o
chin A tinh/Trung A A A : Trung tAm | Quyét dinh
giai quyet A B0 phin chuyén mon cO’ quan \ ia Chi
tam Phuc vy (Bude 2: Gidi quyét hd so) (Bude 3: | Fouc vuhanh ) cua ©hu
hanh chinh A Ky duyety | chinhcong | tich UBND
cong cap xi ¥ auys tinh/Trung tinh
(,Buéc 1: ‘ tam Phuc vu
Ti€p nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
Truong hop cap lai Gidy chirng nhin do bi miat Trang bd sung ciia Gidy chimg
nhan da cap theo quy dinh cua phap luit dat dai trudc trude ngay 01/8/2024.
Van phong dang ky dat dai giai quyet, cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap
NN Giay ching nhin ca nhan kiém tra, phan
05 ngay lam A N , T
vide cong cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
P 2.2 Chuyén vién Phong Tham dinh va L, 4
(Poi voi cac P , Y X Quyet dinh
~ 2 .. cap Giay chirng nhéan ca nhan kiém tra ho | | . £
£ . ek , xd mién nui, . X \ ek , N Lanh dao SO
Cap lai Giay chung g \ so; Lap ho so; trinh ky Gidy chig nhén; | . N
- o2 kho khan thi ~ N LA e o 1~ 1ia. <4 | Van phong 2758/QDb-
1 | nhan do bi mat . . .| cap nhat thong tin vao co s¢ dir lidu dat | .. > N
thoi gian | 0,25 ngay . N 1n o ia dang ky | 0,25 ngay UBND
O I dai: 03 ngay lam viéc. L A N
thuc hién | lam viéc AR S . . | dat dai: 01 | lam viéc ngay
. (Poi voi cac xa mién nui, kho khan thi . R
duwoc  tang o A s A ngay lam 29/6/2026
1.115350 X | thoi gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). =
thém 10 ngay s . 27 2. | viec.
(Truong hop phai thuc hién trich do doi
lam viéc)

v6i khu vue chua c6 ban dd dia chinh thi
Vin phong Pang ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc
— khdng tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tim Vin thu 4)
1 Phuc vu (Budc 4: Vio . TTH?
2 i 0, tra ké wo'c con
Tén thﬁ( tzlc hanh (2) hanclz\)lclhlnh G0 soil;riﬁ(oe t l;(") tai ;
STT chinh Thoi gian . s (3B) Lanh dao qua el & dinh
idi quvét tinh/Trung A . n Trung tAm Quyeét din
st qty tam Phuc vu B? phan ‘c71'1uyelA’1 m?n co quan Phuc vu hanh cua Chua
hanh chinh (Bude 2: Giai quyet ho so) 193?10 gé) chinh cong | tich UBND
cong cap xa y auye tinh/Trung tinh
(Bude 1: tam Phuc vu
Tiép nhan hd hanh chinh
50) cong cap xa)
2.1. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cip lan diu c6 sai sét
Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi:
2.1. Lanh dao Phong phan cong, thu ly:
0,5 ngay lam viéc.
05 ngay lam 2.2 Chuyén vién kiém tra, giai quyét
viée Thong bao cho Van phong dang ky dat
(Béi Vvoi cdc dai chuyen hd so cap Glay chirng nhén Quyét dinh
binh  chinh ’Giéy x4 mién nii, dén; Lap hod s0; cép nhat thong tin vao co Linh  dao s6
) chung nhén da cap kho khan thi s& dir liéu dat dai; Trinh lanh daq Phong UBND : 2758/QD-
thoi gian | 0,25 ngay | duyét; trinh UBND xa ky duyét ho so: 03 Ao x&: 01 0,25 ngay UBND
1.115355 thuc hién | 1am viéc ngay lam viéc. a I; .lém lam viéc ngay
duoc tang (Boz V&i cde xd mién nii, khé khan thi Vigécy 20/6/2026
thém 10 ngay thoi gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). i
lam viéc) (Truong hop phai thyc hién trich do d6i

v6i khu vue chua c6 ban db dia chinh thi
Vin phong Pang ky dat dai thyc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc
— khdng tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).
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STT

1
Tén thu tuc hanh
chinh

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Vin thw
Phuc vu (Budc 4: Vao
) hanl}\ chinh 30) SO, tvraﬁ(et
Thaoi gian | cong (3B) Lanh dao dua c1o
P A tinh/Trung A 1A A A : Trung tam
giai quyet A B0 phin chuyén mon cO’ quan \
tam Phuc vu : oo L 1A g Phuc vu hanh
N st (Budc 2: Gidi quyét ho so) (Budc 3: PRI
hanh chinh Ky duyét) chinh cong
cong cap xa y auye tinh/Trung
(,Buéc 1: ‘ tam Phuc vu
Ti€p nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
2.2. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cap
Van phong dang ky dat dai giai quyét, cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap
Gidy chung nhan cé nhan ki€ém tra, cong
05 ngay lam thu ly: 0,5 ngay lam viéc.
n 2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét,
viéc
L., chu tri, phéi hop véi UBND cép x3, céc
(Poi voi cac ~
<G mién nii co quan c6 lién quan, chu str dung dat lap | Lanh dao
, g ’ ban v€ dia chinh khu dat, kiém tra hién | Van phong
kho khan thi N o 3k o A A N X < ; N
. . 0,25 ngay | trang thira dat (néu can); Lap ho so trinh | dang  ky | 0,25 ngay
thoi gian | 7T . X a4 A
| lam viéc lanh dao ky duyét: 03 ngay lam viéc. dat dai: 01 | lam viéc
thuc hién N .
. (Poi v6i cdc xd mién nii, khé khan thi | ngay 1am
duoc  tang A
N N thoi gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). | viéc
thém 10 ngay . . 2 X
N (Truong hop phai thuc hién trich do doi
lam viéc)

v6i khu vue chua co ban dd dia chinh thi
Vin phong Pang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc
— khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

)
TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tAm Vin thu 4)
Phuc vu (Budc 4: Vao |  TTHC
e} 2 hanh chinh 30) s0, trakét | dugc cong
STT Tén thu ’tuc hanh Thoi gian 9 cong (3B) Linh dao qua Chf) b(; tz.u.
chinh A tinh/Trung A 1A " " : Trung tAm | Quyét dinh
giai quyet A B0 phin chuyén mon cO’ quan \ ia Chi
tam Phuc vy (Bude 2: Gidi quyét hd s0) (Buge 3: | Phuc vuhanh | cua TAd
hanh chinh -atquy Ky duya) | Chinh cong tich UBND
cong cap xi ¥ auys tinh/Trung tinh
(,Buéc 1: ‘ tam Phuc vu
Ti€p nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
2.1. Lanh dao Phong Kinh té hodc Phong
Tang cho quyén su |05 ngay lam Kinh t&, Ha tang va Do thi phan cong,thu | Lanh dao
dung dat cho Nha | viéc 1y:0,5 ngay lam viéc. | Phong ’
nude hodc cong dong | (Doi voi cdc 2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyet, | Kinh  t& Quyét dinh
dan cu hodc mo rong | xa mién nui, chu tri, phoi hop voi cac co quan co li€n | hodc SO
3 duong giao thong doi | kho khan thi | 0,25 ngay | quan, chu st dung dat lap ban v& dia | Phong | 0,25 ngay | 2758/QD-
voi truong hop thua | thoi gian | lam viéc chinh khu dat, kiém tra hién trang thoa | Kinh  té, | lam viée UBND
dat chua duoc cap | thuc hién dat; Kiém tra ho so, giai quyét; Trinh | Ha tang va ngay
Giay chung nhan. dwoc tang lanh dao ky duyét: 3,5 ngay lam viéc. | D6 thi: 29/6/2026
thém 10 ngay (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi | 0,5 ngay
1.115341 lam viéc) thoi gian thuc hién la 13,5 ngay lam | lam viéc.
viéc).
02 ngay lam
. - , ~ | viéc
Roa dzing. ky Athue: Poi véi cdc A A 12 2. 1~ 1x | Lanh dao Quyét dinh
cho thué lai quyén su | .7 .. Chuyén vién kiém tra, giai quyét, 1ap ho | . X £
dung dat trong du 4n xa mien ni so, trinh lanh dao ky duyét: 01 ngay lam Vn phong 50
A . j kho khan thi | 0,25 ngay | .. : o dang  ky | 0,25 ngay | 2758/Qb-
4 | xay dung kinh doanh . . A viéc. X A
P A thoi gian | lam viéc )V S s g~ . | dat dai: | lam viéc UBND
ket cau ha tang . (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi R N
thc  hign thoi gian thuc hién la 11 ngay lam viée). | > &% ngay
duge  ting gran tie e g4y °“" | lam viée. 29/6/2026

1.115351

thém 10 ngay
lam viéc)
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tAm Vin thu 4)
Phuc vu (Budc 4: Vao TTHC
o 2 hanh chinh 30) 50, tra két | dugc cong
srr | ' tll'lll;':lf hanh | ngigian | cong (3B) Linh dao | , dudcho b tal
A tinh/Trung A " " : Trung tam Quyét dinh
giai quyet A B0 phin chuyén mon cO’ quan \ ia Chi
tam Phuc vy (Bude 2: Gidi quyét hd so) (Bude 3: | Fouc vuhanh ) cua ©hu
hanh c’hinh ’ K}" duyét) chinh Cﬁng t;ch }IBND
cong cap xa y tinh/Trung tinh
(Bude 1: tam Phuc vu
Tiép nhan hd hanh chinh
SO) cong cip x4)
Ping ky bién dong S.1. Trlro’ng hop ddi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dit, chi sé hiru
déi voi truong hop tai san gin lién véi dit hodc thay doi sé hiéu hoic dia chi cia thira dit
doi tén hodc thay doi Vin phong ding ky dat dai giai quyét, cu
thong tin vé nguoi st thé:
dung dat, chu so hiu 2.1. Lanh dao Phong Thim dinh va cip
ta,i san gan liénn Véj Giéy chirng nhan ca nhan kiém tra, phan
dat hogc thay doi s6 | 4 ngay lam cong thy Iy: 0,5 ngay lam viéc.
hi¢u hodc dia chi cua | viéc 2.2. Chuyén vién kiém tra, chu tri, phdi )
thira dat; thay doi han | (Doi véi cdc hop v6i UBND cép x4, chu st dung dat Quyét dinh
ché quyén su dung | xa mién nii, lap ban v& dia chinh khu dat (néu can); | Lanh dao sO
5 dat quyen s& hitu tai | kho khan thi Lap hd so, trinh 1anh dao ky duyét: 2,5 | Van phong 2758/Qb-
san gan hen voi dat thoi gian 0,25 ngéy ngéy lam viéc. déng k}” 0,25 ngéy UBND
hodc c6 thay doi|thuc  hién | lam viéc (Poi véi cdc xd mién nii, khé khan thi | dat  dai: | 1am viéc ngay
quyen doi véi thira duoc tang thoi gian thyc hién la 12,5 ngay lam | 0,5 ngay 29/6/2026
dat lién ke 5 giam dién | thém 10 ngay viéc). lam viéc
tich thira dat do sat 1o | lam viéc) (Truong hop phai thyc hién trich do déi

tu nhién
1.115366

(bao gom hé gia dinh,
cd nhdn, cong dong

v6i khu vye chua c6 ban dd dia chinh thi
Vin phong Pang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c
— khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).
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STT

1
Tén thu tuc hanh
chinh

dan cw, nguwoi goc

Viet Nam dinh cw o

nudc ngodi ¢é quyén
sw dung dat, tai san
gan lién véi ddt trén
nhiéu don vi hanh
chinh lién xad)

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

3A) 3D)
Trung tam Vin thw
Phuc vu (Budc 4: Vao
2) hanh chinh 30) 80, tra két
Thoigian | CON8 (3B) Lanh dgo | , dU3cho
gidi quyét tAlnh/Trung B¢ phan chuyén mén co qua;l Trung tafn
tam Phuc vu P L 1A g Phuc vu hanh
N st (Budc 2: Gidi quyét ho so) (Budc 3: PRI
hanh chinh Ky duyét) chinh cong
cong cap xa i tinh/Trung
(Bude 1: tam Phuc vu
Tiép nhan hd hanh chinh
SO) cong cép xa)
5.2. Ap dung doi voi tru’o’ng hop thay doi han ché quyén str dung dat, quyen SO

05 ngay lam
viéc

Poi véi cdc
xd mién nii,
kho khan thi
thoi gian
thuc hién
duoc  tang
thém 10 ngay
lam viéc)

hiru tai san gi

n lién véi dit hoidc c6 thay doi quyen ddi voi thira dat lién ké

0,25
lam viéc

ngay

Vin phong ding ky dat dai giai quyét, cu
thé:

2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap
Gidy chung nhan c4 nhan kiém tra, phan
cong thu ly: 0,5 ngay lam viée. )
2.2 Chuyén vién kiém tra, chu tri, phoi

hop v6i UBND cép x4, chu st dung dat | Linh dao
lap ban v& dia chinh khu dat (néu can) | Van phong
3,5 ngay lam viéc. dang ky
(Poi véi chc xd mién nii, khé khan thi | dit  dai:
thoi gian thyc hién la 13,5 ngay lam | 0,5 ngay
viéc). lam viéc.

(Trudng hop phai thyc hién trich do ddi
v6i khu vue chua co ban dd dia chinh thi
Vin phong Pang ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam viéc
— khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

0,25
lam viéc

ngay

)
TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc hanh
chinh

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tam Vin thw
Phuc vu (Budc 4: Vao
(2) hanh chinh (3C) Sé, tra két
Thoi gian , cong (3B) Lanh dao dua Chf)
A tinh/Trung A 1A A A : Trung tam
giai quyet A B0 phin chuyén mon cO’ quan \
tam Phuc vu P L 1A g Phuc vu hanh
N st (Budc 2: Gidi quyét ho so) (Budc 3: PRI
hanh chinh Ky duyét) chinh cong
cong cap xa y auye tinh/Trung
(,Buéc 1: ‘ tam Phuc vu
Ti€p nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
5.3. Trudng hop giam dién tich thira déat do sat 16' tw nhién
Van phong dang ky dat dai giai quyét, cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap
05 ngay lam Gidy chung nhan cé nhan kiém tra, phan
vide cong thy ly: 0,5 ngay lam viéc.
(B' & véi cdc 2.2. Chuyén vién kiém tra ho so; Chu tri,
x5 mién nii pho1 hop voi UBND cap x&, chu sur dung Lanh dao
Khé khin thi dat 1ap ban vé dia chinh khu dat (néu | ., .°
0 Knan thi R A A A 1 o1a , . | Vin phong
thoi gian 0,25 ngay | can); Lap ho so, trinh lanh dao ky duyét ding kY | 0,25 ngly
thire hien | 1am viée h6 so: 03 ngay lam viée. dét daic 01 lé’m viee
doc tdﬁg (Doi voi cdac xda mién nui, kho khan thi noil .lém i
hém 10 ned thoi gian thuc hién la 13 ngay lam viéc). gay
thém 10 ngay : . S <. | viéc.
lam viéc) (Truong hop phai thuc hi¢én trich do doi

v6i khu vue chua co ban dd dia chinh thi
Vin phong Ping ky dat dai thuc hién
trich do trong thoi gian 05 ngay lam vi¢c
— khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 12
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).

)
TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tim Vin thu 4)
Phuc vu (Budc 4: Vo TTH?
D ) hanh chinh (30) s0, traket | duge cong
Tén thu tuc hanh N o : bo tai
STT hinh Thoigian | . <008 (3B) Lanh dgo | "¢t & di
c A tinh/Trung A a A A Trung tim | Quyét dinh
glal quyet tam Phuc vu BO phan chuyén mon €oquan | ppic vy hanh | ciia Chia
hanh chinh (Bute 2: Gidi quyet ho so) Igilii?fygt) chinh cong | tich UBND
cong cap xa ' tinh/Trung tinh
(Bude 1: tam Phuc vu
Ti€p nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
Lanh dao
Van phong
dang  ky
dat dai: 02
01 ngay lam 01 o5 lam 7 | g0 lam 01 cis 13
. vige vide & Chuyén vién Phong Tham dinh va cap | viéc (Doi vide glo fam
Xoa ghi no tién su | (Doi voi cdc (B' 5 Ve che Gidy chung nhén ca nhan kiém tra, giai | voi cdc xd (D‘ G vei che Quy¢t dinh
dung dat, 1€ phi trudc | xa mién nii, G mién nii quyet va trinh Lanh dao Van phong Dang | mién  nuii, oy im' énl i SO
6 ba trén Giay chung | khé khan thi Whd khén th;‘ ky dat dai xem xet, ky duyét ho so; cap | kho  khan hé khin th" 2758/Qb-
nhan da cap thoi gian hoi n nhat thong tin vao co s¢ dir liu dat dai: | thi thoi hoi iarlz UBND
thuc hién hure hié;zg I 04 gi(‘y lam viéc ‘ gian thuc e hiéi;g 14 ngay
1.115357 duwoc  tang 04 oic lam (Doi voi cac xa mién nui, kho khan thi | hién la 08 04 oic I 29/6/2026
thém 10 ngay | .. & thoi gian thuc hién la 72 gio lam viéc). gio  lam | .. &l am
lam viéc) vige). viéc). vige).
7 | Cép do6i Gidy chung | 2,5 ngay lam | Ap dung ddi véi cac trwong hop con lai theo quy dinh Quyét dinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) (3D)
Trung tAm Vin thu 4)
Phuc vu (Budc 4: Vao |  TTHC
e} 2 hanh chinh 30) s0, trakét | dugc cong
STT Tén thu ’tuc hanh Thoi gian 9 cong (3B) Linh dao qua Chf) b(; tz.u.
chinh A tinh/Trung A 1A " " : Trung tAm | Quyét dinh
giai quyet A B0 phin chuyén mon cO’ quan \ ia Chi
tam Phuc vy (Bude 2: Gidi quyét hd s0) (Buge 3: | Phuc vuhanh | cua TAd
hanh chinh -atquy Ky duya) | Chinh cong tich UBND
cong cap xi ¥ auys tinh/Trung tinh
(,Buéc 1: ‘ tam Phuc vu
Ti€p nhan ho hanh chinh
SO) cong cap xa)
nhan quyén su dung | viéc Van phong dang ky dat dai giai quyet, cu sO
dat, quyén s¢ hiru tai | (Doi voi cdc thé: i ) 2758/Qb-
san gan lién voi dat xXa mién nui, 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap Lanh dao UBND
kho khan thi Giady chirng nhan ca nhan kiém tra ho so, Vin phon ngay
1.115345 thoi gian | 0,25 ngay | phan cong thu ly: 0,5 ngay lam viéc. din P kg 0.5 noil 29/6/2026
thyc hién | lam viéc 2.2. Chuyén vién kiém tra, giai quyét va gt g dai}'] 1 é;m vide gay
dwoc tang trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat 05 n é' ;
thém 10 ngay dai xem xét, ky duyét hd s0: 01 ngay lam 1 é;m Vié(g: y
lam viéc) viée (Poi vé6i cdc xd mién nii, khé khan ;
thi thoi gian thuc hién la 11 ngay lam
viéc).
bang ky bién dong 05 neav lam Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nuéc hoic cong déng dan cu hodc mé rong
quyén s dung dat, vide gay dudng giao thong doi voi treong hgp thira dat da duge cap Giay chirng nhan
quyén s¢ hiru tai san (B' A vei che Va;ln phong dang ky dat dai giai quyét, cu Quyét dinh
gan lién v6i dét trong | V27 . the: ~ £
xXd mién nui, N . 2 . . «_ | Lanh dao sO
cac  truong  hop hé kh \ 2.1. Lanh dao Phong Tham dinh va cap | < X
2 e A- Ao 0 khan thi X , A A A A Van phong 2758/Qb-
8 | chuyén doi quyén sur . . .| Giay chirng nhan cd nhan phan cong thu N
£, A | thoi gian | 0,25 ngay | ., TR bang ky| 0,25 ngay UBND
dung dat nong nghiép O I ly: 0,5 ngay lam viéc. s A N
R thuc hién | lam viéc T A T - .. | dat  dai: | lam viéc ngay
ma  khong theo . 2.2. Chuyén vién kiém tra, gidi quyet, N
duoc  tang X 0,5 ngay 29/6/2026
phuong an don dién, . . chu tri, phdi hgp véi cac co quan ¢6 lién | ;7 .,
thém 10 ngay lam vié€c.
dbi  thua, chuyen lam viéc) quan, chi st dung dat 1ap ban vé dia

nhuong, thira Ké, tang

chinh khu dit (néu can), kiém tra hién
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1)
Tén thu tuc hanh

STT chinh

cho quyén su dung
dat, quyén sO hiru tai
san gan lién voi dat
gbp von bang quyen
sir dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién
v6i dat; cho thué, cho
thué lai quyén su
dung dit trong du an
xdy dung kinh doanh
két ciu ha tang; ban
hodc tang cho hoac de
thira ké hoic gop von
bang tai san gin lién
voi dat thué cua Nha
nude theo hinh thuce
thué dét tra tién hang
nam
1.115362

2
Thaoi gian
giai quyet

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A)
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
(Budc 1:
Tiép nhan hd
S0)

(3B)
B¢ phén chuyén méon
(Budc 2: Gidi quyét ho so)

(30)
Lanh dao
€O quan
(Budc 3:
Ky duyét)

(3D)
Van thuw
(Budce 4: Vao
s0, tra két
qua cho
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong cip x4)

trang thira dat; Kiém tra ho so, giai
quyét; Trinh lanh dao ky duyét: 3,5 ngay
1am viée. (Poi voi cdc xd mién nii, kho
khan thi thoi gian thuc hién la 13,5 ngay
lam viéc).

)
TTHC
dwgc cong
b6 tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh

Tong cong: 08 TTHC
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VIL. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET
QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA (POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU,
NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI CO QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TAI CAC XA,
PHUONG CON LAD (09 TTHC)

(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) vob @
Trung tam an TTHC dwgc
(1) ) X (Budc 4: Vao A A,
Tén thi tuc hanh (2) Phuc vy hanh 30) tra kit cong bo tai
STT i Thoi gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dgo | 5 K @2 | Quyét dinh
chinh £ FE- A N : cho Trung ; R
quyet cap xa/ B By phén chuyén mén coquan | oo cua Chu
phén Mt cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cap xa (Budc Ky duyét) | . tinh
X R cong cap xa/
1: Tiép nhan A 1A A
X B6 phan Mot
ho so) o X
cua cap xa)
Trwong hep cap lai Gidy chimg nhin do bij mz"'!t Trang bd sung cia Gidy
chirng nhan da cap theo quy dinh cia phap luat dat dai trwéc ngay trudc ngay
01/8/2024
Chi nhanh Van phong bang ky dat
dai giai quyét, cu thé:
) ) 2.1. Lanh dao th nhénp Van
Cap lai Gidy chang | 05 ngay lam phong Pang ky dat dai kiém tra,
nhan do bi mat viee p‘han cong cong thu ly: 0,5 ngay Lanh dao Quyét dinh
(Doi voi cac xa lam viéc. i . Chi nhénh s6 2758/QD-
1 1.115350 mién nui, kho 2.2. Chuyén vién kiém tra h6 so; Vin phon UBND nei
khan thi thoi| 0,25 ngay lam | Lap ho so; trinh ky Giay ching | . phons 0,25 ngay lam g4y
. . i . A Ny A > | Pang  ky | . 29/6/2026
gian thuc hién | viéc nhén; cdp nhat thong tin vao co s¢ | « . viéc
. o X . N .. | dat dai: 01
duoc tang dir liéu dat dai: 03 ngay lam vigc. nodv am
thém 10 ngay (Poi voi cac xa mién nui, kho khan Vzigécy

lam viéc)

thi thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do
d6i véi khu vuc chua c6 ban do dia
chinh thi Chi nhdanh Vian phong
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) vob @
1 Trung tam antr - TTHC dwoc
@ (2) 3 (Budc 4: VAo | ono b& tai
Tén thi tuc hanh = | Phucvyhanh (3C) s0, tra két qua cong bo "2
STT chinh Thoi gian giai | chinh cong (3B) Lanh dao ’ Quyét dinh
uyét 4p xa/ B6 o pha én mé cho Trung cia Chu
quy cap xa/ B B0 phan chuyén mon cO’ quan tAm Phuc vu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cap xa (Budc Ky duyét) N tinh
1: Tiép nhan cong cap xa/
' hézo») ; Bo phan Mot
cua cap xa)
Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
biéu 12 Nghi dinh )
102/2024/ND-CP).
2.1. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip lan dau cé sai s6t
Phong Kinh t& hoac Phong Kinh té,
Ha tang va Do thi:
R R 2.1.Lanh dao Phong phan cong, thu
0:5,\ ngay lam ly: 0,5 ngay lam viée.
viee 2.2.Chuyén vién kiém tra, giai
Pinh chinh Gidy | (P9I V0l cde xa quyét; Thong béo cho Chi nhanh | Quyét dinh
, A an X mién nui, kho < \ = Y . x| Lanh dao R ;
chung nhén da cap < . . Van phong dang ky dat dai chuyén s0 2758/QD-
2 : khan thi thoi So 13 A A -4 : A z. | UBND So 13 N
k 771 0,25 ngay lam | ho so cap Gidy chung nhan dén; | < 0,25 ngay lam | UBND ngay
gian thuc hién | _:a Al LA A Ae iTA . |capxa: 01| 7
1.115355 | vige Lép ho so; cép nhét thong tin vao | ~ | " | viéc 29/6/2026
di t . £ . ngay lam
uoc ang co s¢ dit ligu dat dai; Trinh lanh | =

thém 10 ngay
lam viéc)

dao Phong duyét; trinh UBND xa
ky duyét hd so: 03 ngay lam viéc.
(Poi voi chc xd mién nii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).

(Truong hop phai thuc hién trich do
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STT

1
Tén thu tuc hanh
chinh

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3D)
(3A) <
Trung tam Bme 4th\1/r N
(2) Phuc vu hanh 30) (; uoL v vao
Théi gian gidi | chinh cong 3B) Lanh dao SO’ﬁraTket qua
quyet cap xa/ Bo B9 phén chuyén mén co' quan tngPh;ucn\%u
phén Mot cira (Budc 2: Giai quyéet ho so) (Budc 3: hanh chinh
cap xa (Budc Ky duyét) o Lo~
1: Tiép nhan cong cap X%/
hé s0) Bq phe_}n N%)t
clra cap xa
doi v6i khu vuc chua cé ban do dia
chinh thi Chi nhdnh Van phong
Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Piéu 12 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP).
2.2. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
. . dai giai quyét, cu thé:
O:SA ngay lam 2.1. Lanh dao Chi nhanh Van
viee phong Ping ky dat dai kiém tra, | . .
(B_ ot vot cac xd cf)ng%hu l}'/:gO,Syngély lam viéc. La1'1h (?60
mien  nui, kh‘q 2.2.Chuyén vién kiém tra, giai Cl,n nh?nh
khan thi thoi | o 55 neny fam | quyét, chi tri, phéi hop véi UBND | YaRPRONE | o 55 oay fam
gian thee h}en viée cap x4, cac co quan c6 lién quan, Di}ng k.},l viée
du;_o’c tang chu sir dung dat 1ap ban vé dia bat dé\n'
them 10 ngay chinh khu d&t, kiém tra hién trang | O &8
lam viéc) lam viée

thira dit (néu can); Lap hd so trinh
lanh dao ky duyét: 03 ngay lam
viéc.

(Poi voi chc xd mién nii, khé khan

C)
TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

D Trung tam (Budgc 4: Vio TTHC duge
Tén thii tuc hanh (2) Phuc vu hanh 30) s6, tra két qua cong bo tai
STT chinh Thoi gian gidi |  chinh cong (3B) Lanh dgo | °% *% 15 | Quyét dinh
quyet cap xa/ Bo B§ phén chuyén mén coquan | oo \%u cia Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cap xa (Buéc Ky duyét) N tinh
1: Tiép nhan cong cap X%/
hd s0) : B6 phan Mot
clra cap xa)
thi thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).
(Truong hop phai thue hién trich do
d6i voi khu vue chua ¢6 ban do dia
chinh thi Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Piéu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).
Ap dung ddi v6i cac treong hop con lai theo quy dinh
2,5 ngay lam Chi nhanh Van phong Dang ky dat
. .. | viec dai giai quyet cu thé:
Cap doi  Giay (Béi Véi cde xa 2.1.Lanh dao Chi nhanh Van phong | Lanh dao O
chimg nhan quyén mién nui, khé bang ky dat dai kiém tra hd so, | Chi nhdnh guyet dinh
3 s dyng dat, quyen khan thi thoi | 0,25 ngay lam | phan cong thu ly: 0,5 ngay lam | Van phong o s 30 2758/Qb-
s& hitu tai san gan | . . 2 3 = - | 0,25 ngay lam | UBND ngay
A . ax gian thyc hién | V1€C Viee. . bang ky | -
lien voi dat diroc ting 2.2. Chuyén vién ki€m tra, gidi | bat dai: viee 29/6/2026
thém 10 ngay quyét va trinh Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay
L.115345 xem xét, ky duyét hd so: 01 ngay | lam viéc

lam viéc)

lam viéc
(Doi voi cac xa mién nui, kho khan
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) vob @
Trung tam antr - TTHC dwoc
1) o) | (Budc 4: Vao A K.
A . s (2) Phuc vu hanh 30) PP . | cong bo tai
Tén thu tuc hanh e e DI ~ s0, tra két qua A q
STT . Thoi gian giai | chinh cong (3B) Lanh dao ’ Quyét dinh
chinh X PR . A N : cho Trung ; .
quyet cap xa/ B B0 phan chuyén mon cO’ quan tAm Phuc vu ciua Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cap xa (Buéc Ky duyét) N tinh
A R cong cap xa/
1: Tiép nhan A 1A A
N B0§ phan Mot
ho so) X
cua cap xa)
thi thoi gian thuc hién la 11 ngay
lam viéc).
2.1. Lanh dao Phong Kinh té hoac
Tang cho quyén sur Phong Kinh té, Ha tang va B0 thi
dul?g dat Hcho I:Iha 05 ngay lam phAan cong, thu ly: 0,5 ngay lam La1\1h dao
nuoce hodc cong vide viéc. i Phong )
dong dan cu hoac L e 2.2 Chuyén vién kiém tra, gidi | Kinh  té
A N (Doi voi cdc xa X AT o < £, 1
mé rong duong 2 .. , quyet, chu tri, phoi hop véi cac co | hodc Quyet dinh
. A X o | mién nui, kho NN 1A . % R} NN P
giao thong doi voi < \ .. | 0,25 ngay lam | quan c6 lién quan, chu st dung dat | Phong 0,25 ngay lam | s6 2758/Qb-
4 \ ) khan thi thoi n A , ~ 4 , J .2 . V - n N
truong hop thl}’a an thue hion | VI lap ban vé dia chmh’ khu giat, klen} Klnh te, | viéc UBND ngay
dat chua duogc cap g T tra hién trang thira dat; Kiém tra ho | Ha tang va 29/6/2026
4 , dwoc tang X . ~ , A .
Gidy chirng . N so, gidi quyét; Trinh 1anh dao ky | D6 thi:
N thém 10 ngay o s o N
nhan. lam viéc) duyét: 3,5 ngay lam viéc. 0,5 ngay
¥ (Poi voi cac xa mién nui, kho khan | 1lam viéc.
1.115341 thi thoi gian thuc hién la 13,5 ngay
lam viéc).
Xoba darlg ky thuke, O% ngay lam L | Lanh dao
cho thué lai quyén | viéc Chuyén vién kiém tra, giai quyet, S
\ Z £ . A T X ~ , ~,_ | Chi nhanh L
s dung dat trong | (Doi voi cdc xa lap ho so, trinh lanh dao ky duyét: Vin phon Quyét dinh
s |du dn xdy dung |mién mii, khd| 025 ngdy lam | 01 ngdy lam vide. Dare pe | 0,25 ngay lam | s6 2758/QD-
kinh doanh két cdu | khan thi thoi | viée (DGi véi cac xa mién nii, khé khan Détg da{ vide UBND ngay
ha tang gian thyc hién thi thoi gian thuc hién la 11 ngay 05 n é' 29/6/2026
duoc tang lam viéc). 12‘;1’1’1 Viécg y

1.115351

théem 10 ngay
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) vob @
@ Trung tam (Bu(?c 4: \l/rao TTHC (jwq:c
Tén thii tuc hanh (2) Phuc vu hanh 30) s6, tra két qua cong bo tai
STT Chich Thoi gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dgo | °% *% 15 | Quyét dinh
quyet cap xi/ Bo B§ phén chuyén mén coquan | oo \%u ciua Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyet ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cap xa (Budc Ky duyét) | o tinh
1: Tiép nhan cong cap xa/
’ o s0) ; Bo phef}n Mot
clra cap xa)
lam viéc)
- Y S 6.1. Truwong hop doi tén hoic thay doi thong tin vé nguoi siv dung dat, chi sé
?gf‘gml?;rzls;l dgng hitu tai san gin lién v6i dat hoic thay d6i s6 hiéu hodc dia chi ciia thira dat
adi tén hoacg tth Chi nhanh Van phong Dang ky dat
ddi thong tin V}e] dai giai quyét, cu thé:
noudi sit dune dat 2.1. Lanh dao th nhénp Van
clgui & hitu tégi sér; phong Pang ky dat dai kiém tra,
gin lién voi dit |4 ngay lam phén cong thu 1y: 0,5 ngay lam
hodc thay ddi s | viec viee. N .
o < . , X e . 2.2. Chuyén vién kiém tra, chu tri, | | .
hiéu hodc dia chi | (Poi voi cdc xa Z. iy SO . . | Lanh dao £ -
cua thia dat- tha 2 Ty phoi h()’p v&i UBND cap xa, chu st Chi nhénh Quyet dinh
; thay | mién nui, kho | R ! i nhan 2
6 | ddi han ché quyén | khan thi thoi dyng dat ap ban Ve dia chinh khu f vy oy 3 2758/QB-
N A . .~ 10,25 ngay lam | dat (néu can); Lap ho so, trinh lanh | . > 1 0,25 ngay lam | UBND ngay
s dung dat, quyen | gian thuc hién | , NG S Qe A bang ky |
N . viéc dao ky duyét: 2,5 ngay lam vigc. £ 7 | viéc 29/6/2026
s¢ hiru tai san gan | duoc tang a T s . | DAt dai:
lién véi dat hodc c6 | thém 10 ngay (Doi voi cdc xa mién nii, kho khan 0,5 nga
N s . , gay
o thi thoi gian thuc hién la 12,5 ngay | .\~ ..
thay dbi quyen d6i | lam viéc) lam viéc

v6i thira dat lién
ké; giam dién tich
thira dat do sat 16
tu nhién

1.115366

lam viéc).

(Truong hop phai thyc hién trich do
ddi véi khu vuce chua c6 ban do dia
chinh thi Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai thyc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viée —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
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STT

1
Tén thu tuc hanh
chinh

2
Thoi gian giai
quyét

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A)
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa/ Bo
phan Mt cira
cip xa (Budc
1: Tiép nhan
hé s0)

(3B)
B¢ phan chuyén mon
(Budc 2: Giai quyét ho so)

(30)
Lanh dao
€O quan
(Budc 3:
Ky duyét)

(3D)
Van thuw
(Budc 4: Vao
s0, tra két qua
cho Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa/
B§ phan Mot
clra cAp x3)

TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
biéu 12 Nghi dinh SO
102/2024/ND-CP).

05 ngay lam
viéc

(Poi Vi cdc xd
mién nii, kho
khan thi thoi

gian thyc hién

6.2. Ap dung doi véi truong hop thay doi han che quyen sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gin lién v6i dat hoic c6 thay ddi quyen ddi voi thira dat lién ké

0,25 ngay lam

Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai giai quyét, cu thé:

2.1. Lanh dao Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai kiém tra,
phan cong thu ly: 0,5 ngay lam
viéc.

2.2. Chuyén vién kiém tra, chu tri,

Lanh dao
Chi nhanh
Van phong
bang ky

0,25 ngay lam

dwoc  tang | '¥C phéi hop véi UBND cp xa, chit sir | Dot dais | viée
thém 10 ngay dung dat lap ban v& dia chinh khu ?"5 nsay
\ . A £ £ A \ \ A am ViIEC.
lam viéc) dat (n€u can) 3,5 ngay lam viéc.
(Poi véi cdc xd mién niti, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 13,5 ngay
lam viéc).
05 ngay lam | 6.3.Trwong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién
vige Chi nhanh Van phong Dang ky dat | Lanh dao
(Poi véi cdc xa | 0,25 ngay lam | dai giai quyét, cu thé: Chi nhanh NN
mién nii, kho | viée 2.1. Lanh dao Chi nhdnh Véin | Vin phong 03%5 ngay lam
khan thi thoi phong Piang ky dat dai kiém tra, | Dang  ky Vi
gian thuc hién phian cong thy Iy: 0,5 ngay lam | Pit  dai:

C)
TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

3D
BA) Vz'(ln tiur @
Trung tam : . | TTHC dwogc
M ) X (Budc 4: Vao A A
an thi 5 2 Phuc vu hanh (3C) X, .z . | congbotai
Tén thu tuc hanh e e DI ~ s0, tra két qua A q
STT hinh Thoi gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dao | 3 Quyét dinh
chin & £~ A A A A A : cho Trung 32 Chi
quyet cap xa/ B B0 phan chuyén mon €O quan tam Phuc v cua Chu
phan Mt cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cap xa (Budc Ky duyét) . R tinh
A R cong cap xa/
1: Tiép nhan A 1A A
N B0§ phan Mot
ho so) X
cua cap xa)
duoc tang viéc. 7 i 01 ngay
thém 10 ngay 2.2. Chuyén vién kiém tra h6 so; | lam vi€c.
lam viéc) Chu tri, phoi hop voi UBND cap

xa, chu su dung dat lap ban vé dia
chinh khu dat (néu can); Lap ho so,
trinh 1anh dao ky duyét hd so: 03
ngay lam vigc.

(Poi véi cdc xd mién niii, khé khan
thi thoi gian thuc hién la 13 ngay
lam viéc).

(Truong hop phai thuc hién trich do
d6i v6i khu vuc chua c6 ban d6 dia
chinh thi Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai thuc hién trich do
trong thoi gian 05 ngay lam viéc —
khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC theo quy dinh tai Khoan 5
Pidu 12 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

Xoba ghi ng tién sir | 01 ngay lam |01 gid lam | Chuyén vién kiém tra, giai quyét va | Lanh dao | 01 gio lam

dung dét, 1€ phi viéc Viég trinh Lanh gTao Chi nhanh xem xét, | Chi nhéanh Viég séngZtS(}(glg—

7 | trudc ba trén Gidy | (Poi voi cdc xa | (Poi voi cac xa | ky duyét ho so; cdp nhat thong tin | Van phong | (Poi voi cdc N
. A an & 3 .. . 3 .. s v 1% 1A AR . o\ < 2 IO .. | UBND ngay

chirng nhan da cap | mién nui, kho | mién nui, kho | vao co s& dir li¢u dat dai: 04 gio | Pang ky | xa mién nui, 29/6/2026

khan thi thoi | khan thi thoi | lam viéc Dt dai: | khd khan thi
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(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A) vob )
Tl'ung tam an thw TTHC dugc
D ) \ (Budc 4: Vao | o006 bé tai
a 2 3 Phuc vu hanh 30) cong bo tai
Tén thu tuc hanh e e . . . SO, tra ket qua X, s
STT chinh Thoi gian gidi |  chinh cong (3B) Lanhdgo |~ "o '~ | Quyét dinh
quyet cap xi/ Bo B§ phén chuyén mén coquan | oo \%u ciua Chu
phan Mt cira (Budc 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: « . .. | tichUBND
AT w1y o , ~ hanh chinh .
cap xa (Buéc Ky duyét) N tinh
1: Tiép nhan cong cap xa/
T ; B§ phan Mot
ho so) X
cua cap xa)
1.115357 gian thyc hién | gian thyc hién | (Doi voi cdac xa mién nui, kho khan | 02 gid lam | thoi gian thuc
duoc tang | la 04 gio lam | thi thoi gian thyc hi¢n la 72 gio | vige hién la 04 gio
thém 10 ngay | viéc). lam viéc). (Poi  voi | lam viéc).
lam viéc) cdc xa
mién nui,
kho  khan
thi  thoi
gian  thuc
hién la 08
gio  lam
viéc).
bang ky bién dong Ting cho quyén sir dung | dit cho Nha nwéc hoic cong dong dan cu hoiac mé
quyén su dung dat, | 05 ngay lam | rong duwong giao théng ddi véi trwong hop thira dit di duoc cip Gidy chimg
quyén s& hiu tai | viée nhin
san gan l}en vOi ‘dat (Bgz voi cdc xa Chi nhanh Van phong Dang ky dat Lanh dao Quyét dinh
trong cac truong | mién nui, kho dai giai quyét, cu thé: Chi nhénh s6 2758/QD-
8 |hop chuyén doi| khan thi thoi 2.1. Lanh dao Chi nhdnh Van | . . R
) - N \ < Y A Van phong o s UBND ngay
quyén st dung dat | gian thuc hién | 0,25 ngay 1am | phong Dang ky dit dai phan cong | .. > 1 0,25 ngay lam
. A by L n bang ky | . 29/6/2026
nong nghi€p ma | duwoc tang | viéc thu Iy: 0,5 ngay 1am vigc. £ 7| viée
A N . A A 2 ... | dat  dai
khong theo phuong | thém 10 ngay 2.2.Chuyén vién kiém tra, giai 05 noi
an don dién, dbi | lam viéc) quyét, cha tri, phdi hop véi céc cor | vief y

thira,

chuyén

quan c6 lién quan, chu su dung dat
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STT

1
Tén thu tuc hanh
chinh

nhuong, thira ké,
tang cho quyén su
dung dat, quyén so
hiru tai san gan hen
voi dat, gop von
bang quyén s
dung dét, quyén so
hiru tai san gan lién
v6i dat; cho thué,
cho thué lai quyén
sit dung dat trong
du an xay dung
kinh doanh két cau
ha t?mg; ban hoac
tang cho hoac dé
thira ké hodc gop
Von bang tai san
gin lién véi dat
thué cia Nha nudc
theo hinh thuc thué
dat tra tién hang
nam

1.115362

2
Thoi gian giai
quyét

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3A)
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa/ Bo
phan Mt cira
cip xa (Budc
1: Tiép nhan
hé s0)

(3B)
B¢ phan chuyén mon
(Budc 2: Giai quyét ho so)

(30)
Lanh dao
€O quan
(Budc 3:
Ky duyét)

(3D)
Van thuw
(Budc 4: Vao
s0, tra két qua
cho Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa/
B§ phan Mot
clra cAp x3)

lap ban v& dia chinh khu dat (néu
can) kiém tra hién trang thira dat;
Kiém tra hd so, giai quyét; Trinh
lanh dao ky duyét: 3,5 ngay lam
viéc.

(Poi véi cdc xd mién niti, khé khan
thi thoi gian thwc hién la 13,5 ngay
lam viéc).

C)
TTHC dwgc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




208

(3) Trinh tu cac bwée thue hién

(3D)

(3A) b 4)
1) Trung tam (B?I]c?::'h\lfréo TTHC (jwq:c
Tén thii tuc hanh (2) Phuc vu hanh 30) <6, tra ké ¢ qua cong bo tai
STT chinh Thoi gian gidi | chinh cong (3B) Lanh dgo | *. " Trunq Quyét dinh
quyet cap xi/ Bo B§ phén chuyén mén coquan | oo \%u ciua Chu
phan Mot cira (Budc 2: Giai quyet ho so) (Budc 3: hanh chinh tich UBND
cap xi (Bude Ky duyét) N tinh
1: Tiép nhan cong cap xa/
' hézo») : Bo phan Mot
cua cap xa)
) i ) Ap dung ddi v6i cac trwong hop con lai theo quy dinh
CéP déj Giz}y 25 ngay lam Chi r.1171‘é1nh Yén phb?g bang ky dat
clqlumg nhe_lA’n quyén vide dai giai quyét, cu the: ) ‘
su dl;mg fi.at,qquy(zn (Béi véi cdc xi 2.} .Lanh’ da? Chl‘ nhinh Van pPong Lanh dao
sO htru tai san gan midn nii. kho bang ky dat dai ki€ém tra ho so, Chi nhénh )
lién v&i dat ha .. 10,25 ngay lam | phdn cong thu ly: 0,5 ngay lam | (. . Quy¢ét dinh
an thi thoi| oA Vian phong NN 2
9 an thue hion | VI viéc. 7 Dine kv 0,25 ngay lam | s6 2758/Qb-
1.115345 g’m)’c o 22.Chuyén vién kiém tra, gidi | o & daiY viée UBND ngay
hém 10 n dg quyét va trinh Lanh dao Chi nhanh 05 1 é' 29/6/2026
N g4y xem xét, ky duyét ho so: 01 ngay | ., nedy
lam viéc) ; ; lam viéc

lam vi¢c (Poi voi cac xa mién nui,
kho khan thi thoi gian thuc hién la
11 ngay lam viéc).

Tong cong: 09 TTHC




