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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1375/QD-UBND Cao Bang, ngay 09 thang 7 ndm 2026
QUYET PINH

vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va phé duyét quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh trong linh vyc
viée am thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& Noi vu tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cit Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can civ Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sO
92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung
mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 ndam 2025 ciia Chinh phii vé Nghi dinh sira
doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm
2025 cua Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot
civa lién théng tai B6 phdn Mot cira va Cong Dich vy cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
Bé trudmg, Chii nhiém Viin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can civ Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia
B truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudéng dan thi hanh mét s6 ndi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cia lién thong tai Bo phan
Mot civa va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 762/0P-BNV ngay 02 thing 7 ndm 2026 ciia BY
truong Bo Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh tai Nghi dinh
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56 138/2026/NP-CP quy dinh chi tiet mot sé diéu ciia Ludt Viée lam vé phat trién
ky ning nghé linh vuc viéc lam thuéc chire ndng quan 1y nha nude ciia B6 Néi vu;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Néi vu tinh Cao Bc%ng tai To trinh sé
3151/TTr-SNV ngay 07 thang 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 06 tha tuc hanh chinh
moi ban hanh va phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thtl tuc hanh chinh trong
linh vuce viéc 1am thudc thdm quyén giai quyét ctia S Noi vu tinh Cao Bang (chi
tiét tai Phu luc I va Phu luc I kém theo).

Noi dung céac b phéan co ban cua thu tuc hanh chinh dugc cong bd khong néu
trong Quyét dinh nay, thuc hién theo Quyét dinh s6 762/QD-BNV ngay 02 thang 7
nam 2026 cua B truong Bo No6i vu.

Piéu 2. Giao S Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan don vi lién quan
cin ctr quy trinh noi bo giai quyét thil tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Diéu 1
Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé
thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vy, Thu
trudng cac sd, ban, nganh, Giam dde Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Chu tich Uy ban nhan déin cac x4, phuong va cac to chtc, ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vi Dinh Quang



CONG BAO CAO BANG/S6 81+82+83+84+85+86+87+88+89+90+91+92+93+94+95+96+97+98+99+100+101+102/Ngay 21-7-2026

Phu luc |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC VIEC LAM
“ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH CAO BANG ‘
(Kem theo Quyét dinh so: 1375 /QD-UBND ngay 09 thang 7 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH (06 TTHC)

TT Tén thi tuc Thoi gian Pia diém Cach thire Phi, Ciin et phap Iv Gl
hanh chinh thuc hién thuce hién thuc hién 1€ phi an cirphap fy ch
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 TTHC)

1 |Cap gidy ching | Trong thdi han | - Trung tim Phuc vu | - Truc tiép; Theo quy dinh | - Luat Viéc lam so

nhan hoat dong | 10 ngay 1am | hanh chinh cong tinh | - Qua dich vu buu | cuaphap luatvé | 74/2025/QH15;
danh gia ki nang | viéc, ké tir ngay | Cao Bang; chinh cong ich; phi va I¢ phi. - Nghi dinh s
nghé quéc gia. nhan du hd so | - Trung tdim Phyc vu | - Qua dich vu cong 138/2026/ND-CP  ngay
theo quy dinh. hanh chinh cong cac x4, | truc tuyén toan trinh. 07 thang 4 nam 2026 cta
phuong. Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat
Viéc 1am vé phat trién k¥

ning nghé.

2 |Cap lai giay | Trong thoi han | - Trung tim Phyc vu | - Truc tiép; Theo quy dinh - Luat Viéc lam so

chtng nhan hoat | 10 ngay lam | hanh chinh coéng tinh | - Qua dich vu buu | cutaphap luatvé | 74/2025/QH15;
dong danh gia | viéc, ké tir ngay | Cao Bang; chinh cong ich; phivaléphi. |- Nghi dinh s
ky ning nghé | nhan du hd so | - Trung tdm Phyc vu | - Qua dich vu cong 138/2026/NDB-CP  ngay
qudc gia. theo quy dinh. hanh chinh cong cac x4, | tryc tuyén toan trinh. 07 thang 4 nam 2026 cua
phuong. Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat
Viéc 1am vé phat trién k§

ning nghé.
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TT Tén thu tuc Thoi gian Pia diém Cach thirc Phi, Ciin et ohap I¥ Gl
hanh chinh thwe hién thwce hién thuce hién 1€ phi an cwphap ly ch
3 | Céap chimg chi| Trong thdi han | - Trung tdim Phuc vu | - Truc tiép; Theo quy dinh - Ludt Viéc lam sb
ky ning nghé | 10 ngay lam | hanh chinh cong tinh | - Qua dich vu buu | cuaphap luatvé | 74/2025/QH15;
qudc gia. viéc, ké tir ngay | Cao Bang; chinh cong ich; phi va I¢ phi. - Nghi dinh s6
nhan du hd so | - Trung tdm Phuc vu | - Qua dich vu cong 138/2026/NDB-CP  ngay
theo quy dinh. hanh chinh cong cac x4, | truc tuyén toan trinh. 07 thang 4 nam 2026 cua
phuong. Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO dleu cua Luat
Viéc 1am vé phat trién k¥
ning nghé.
4 Cép lai chung | Trong thoi han | - Trung tam Phuc vu | - Truc tiép; Theo quy dinh - Luat Viéc lam sb
chikyningnghé | 10 ngay lam | hanh chinh coéng tinh | - Qua dich vu buu | cuaphap luatvé | 74/2025/QH15;
qudc gia. viéc, ké tir ngay | Cao Bang; chinh céng ich; phi va I¢ phi. - Nghi dinh s
nhan du hd so | - Trung tdm Phyc vu | - Qua dich vu cong 138/2026/NDB-CP  ngay
theo quy dinh. hanh chinh cong cac x4, | truc tuyén toan trinh. 07 thang 4 nam 2026 cua
phuong. Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat
Viéc 1am vé phat trién k¥
nang nghé.
5 | Pé nghi hd tro | Trong thdi han | - Trung tdim Phuc vu | - Truc tiép; Khéng quy dinh | - Luat Viéc lam s
tham gia danh | 07 ngay lam | hanh chinh cong tinh | - Qua dich vy buu phi, 1€ phi. 74/2025/QH15;
gia, cdp chung | viéc, ké tir ngay | Cao Bang; chinh cong ich; - Nghi dinh s
chi k§ ning nghé | nhan du hd so | - Trung tdm Phuc vu | - Qua dich vu cong 138/2026/NDB-CP  ngay
quéc gia. theo quy dinh. hanh chinh cong cac x4, | truc tuyén toan trinh. 07 thang 4 nam 2026 cua

phuong.

Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so dleu cua Luat
Viéc lam vé phat trién k§
ning nghé.




CONG BAO CAO BANG/S6 81+82+83+84+85+86+87+88+89+90+91+92+93+94+95+96+97+98+99+100+101+102/Ngay 21-7-2026

TT Tén thu tuc Thoi gian Pia diém Cach thirc Phi, Ciin et ohap I¥ Gl
hanh chinh thwe hién thwce hién thuce hién 1€ phi crphaply ch
6 |Dé nghi hd trg | Trong thoi han | - Trung tdim Phuc vu | - Truc tiép; Khong quy dinh | - Luat Viéc lam )
tham gia dao | 07 ngay lam | hanh chinh cong tinh | - Qua dich vu buu phi, 1¢ phi. 74/2025/QH15;
tao, boi dudng, | viéc, ké tur ngéy Cao Bang; chinh cong ich; - Phép 1énh Uu dai nguoi
hang cao trinh | nhan di ho so | - Trung tdm Phuc vu | - Qua dich vu cong 6 cong voi cach mang
d6 ky nang | theo quy dinh. hanh chinh céng cac x4, | truc tuyén toan trinh. sO
nghé. phuong. 02/2020/lUBTVQH14;
- Nghi dinh s6
138/2026/ND-CP  ngay
07 thang 4 nam 2026 cua
Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot so ﬁiéu cﬁaoLuat
Viéc lam vé phat trién ky
nang ngheé.
Tong s6 danh muc TTHC dwoc cong bo: 06 TTHC
Trong do
- TTHC méi ban hanh: 06 TTHC
- TTHC dwgc sira doi, bé sung: 0 TTHC
- TTHC bi bai bo: 0 TTHC
Cu thé
- S6 TTHC thuc hién truec tiép: 06 TTHC
- Sf:) TTHC thuc hién qua dich vu buu chinh cdng ich: 06 TTHC
- S0 TTHC thuc hién qua DCV true tuyén: 06 TTHC
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Phu luc 11
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC VIEC LAM
~ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO'NQI VU TINH CAO BANG ‘
(Kem theo Quyét dinh so: 1375 /QP-UBND ngay 09 thang 6 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 QUY TRINH)

' o o Quy trinh s6: 01
1. Quy trinh ndi b§ giai quyet TTHC: Cap giay ching nhan hoat dong danh gia ky nang nghé quoc gia.

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Thot an
cong viéc : ) T j thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, dung chir ky sb ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién t, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | - Bo phan tiép nhan va tra két qua
Bude 1 | thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c6 | cta S& Noi vy tai TTPVHCC tinh; | 0,5 ngay lam viéc
tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau TTPVHCC céac xa, phuong.
gio ngay lam viéc tiép theo dbi vai truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khéng qué 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc

Budc 2 | Phén cong chuyén vién thu ly ho so 1am va chinh sach

0,5 ngay lam viéc

Cong chuc Phong Lao dong, viéc

Budc 3 | Kiém tra, xir Iy ho so AT
y lam va chinh sach

3 ngay lam viéc

Xem xét, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao Phong Lao dong, viéc

TTHC lam va chinh sach 0,25 ngay lam viéc

Budc 4

Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc
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V4o sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so, két qua lién

Bute 6 thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tir va ban gidy) Vén thu S Nol vy 0,25 ngay lam vige
Bude 7 Xem xét, tham dinh xu 1y hd so, trinh Lanh dao Vian phong, Phong Khoa giéo - Van x4, 04 nedv lam vidc
Lanh dao UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh 54y -
. Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho } L q e
Budc 8 TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua o N
Budc 9 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan cia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khon% it;ﬁh thoi

TTPVHCC céac xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh ni bd giai quyét TTHC: Cép lai gidy ching nhan hoat dong danh gia k¥ ning nghé qubc gia.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuce hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, dung chir ky sb ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién ti, chiu trach nhigm ve tinh day du, toan ven, chinh
Xac vai cac noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thdng
thdng tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c6
tham quyen giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo ddi vai truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co
tham quyeén dé giai quyét trong khong qué 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc x&, phuong.

0,5 ngay lam viéc
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Lanh dao Phong Lao dong, viéc

Budce 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so 1am va chinh sach 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Kidm tra, xit Iy hd so Cong chic Phong Lao dong, VIEC | 5 11y 14 viac
lam va chinh sach
Bude 4 Xem xét, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai quyet | Lanh da‘o Phgng ,Lao qong, Viéc 0,25 ngay lam viée
TTHC lam va chinh sach
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc
. Va0 s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so, két qua lién 9  NIAG NPT
Buoc 6 thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tir va ban giay) Vén thu 36 Noi vy 0,25 ngay lam vige
Buge 7 | K€M xét, tham dinh xi Iy hd so, trinh Lanh dao Vian phong, Phong Khoa gi4o - Van x4, 04 nadv Lam vide
Lanh dao UBND tinh phé duyét Vian phong UBND tinh gay °
. Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 9 < \ , U
Budc 8 TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay lam vi¢c
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua . ..
Budc 9 | Tra két qua cho td chic, c& nhan ctia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh: Khon% it;ﬁh thoi

TTPVHCC céc xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cép ching chi k¥ ning nghé quéc gia.

Quy trinh sé: 03

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian
thwe hi€én

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tur, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién t, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X4c va&i cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong.

0,5 ngay lam viéc
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thdng tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c6
tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so g1ay dén co quan co6
tham quyén dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc

Budc 2 | Phan cdng chuyén vién thu ly ho so 13m va chinh sach 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Kiém tra, xir Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, viée | 5 ngay lam viéc
lam va chinh sach
Bude 4 Xem xet, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai quyet | Lanh dqo Phgng ,Lao qong, Vigc 0,25 ngay lam viec
TTHC lam va chinh sach
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc
, V40 sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so, két qua lién _ (A i n
Bu6c 6 | ihang trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tir va ban gidy) Vén thu 56 Noi vy 0,25 ngay lam vige
Bude 7 Xem xét, tham dinh xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong, Phong Khoa gi&o - Van xa, 04 nedv lam vidc
Lanh dao UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh g2y :
, Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho _ C : T
Budc 8 TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay lam viéc
B phan tiép nhan va tra két qua . N
Budc 9 | Tra két qua cho to chire, ca nhan ctia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khon‘(é it;ﬁh thoi

TTPVHCC céc xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap lai chung chi k¥ ning nghé quéc gia.

Quy trinh so: 04

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian
thue hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
Xé&c v6i cc ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua

Bude 1 | thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c6 | cta S& Noi vy tai TTPVHCC tinh; | 0,5 ngay lam viéc
tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao dau TTPVHCC céac xa, phuong.
gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khéng qué 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.
. A A A A oA Lanh dao Phong Lao dong, viéc NUETURA
Budce 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so 13m va chinh sach 0,5 ngay lam viéc
. 2 IV A Cong chac Phong Lao dong, viéc NPT
Bude 3 | Kiem tra, xt ly ho so 1am va chinh sach 3 ngay lam viéc
, Xem xét, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao Phong Lao dong, viéc i
Buge 4 TTHC lam va chinh sach 0,25 ngay lam vige
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc
. V40 s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so, két qua lién 9  NJA NPT
Bugc 6 thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tir va ban gidy) Vén thu 36 Noi vy 0,25 ngay lam vi¢e
Bude 7 Xem xét, tham dinh xt Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong, Phong Khoa gido - Van x4, 04 nedy 1am viee
Lanh dao UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh sy -
, Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho ) . v e
Budc 8 TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh 01 ngay lam vi¢c
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua N ..
Bude 9 | Tra két qua cho td chirc, c& nhan cuia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh: Khong it;ﬁh thoi

TTPVHCC céc xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 05

5. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: D& nghi hd tro tham gia danh gia, cip ching chi k¥ ning nghé qubc gia.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tu, chiu trach nhigm ve tinh day du, toan ven, chinh
Xac vai cac noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thdng

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua

Bude 1 | thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c6 | cua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; | 0,25 ngay lam viéc
tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao dau TTPVHCC céac xa, phuong.
gio ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); Chuyen hd so glay dén co quan co6
tham quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.
Bugc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy hd so Lanh dap Phgng L a0 qong, viee 0,25 ngay lam viéc
lam va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xit Iy hd so Cong chic Phong Lao dong, VIEC |5 s 13 vige
lam va chinh sach
Bude 4 Xem xét, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai quyét| Lanh dap Phgng ,Lao c,tong, Viéc 0,25 ngay lam viéc
TTHC lam va chinh sach
Budc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc
, V40 sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so, két qua lién _ A N
BuGe 6| 4hang trinh UBND tinh Cao Bing (ban dién tir va ban gidy) Vn thu S6 NoT vy 0,25 ngay lam viéc
Bude 7 Xem xét, tham dinh xt ly ho so, trinh Lanh dao Van phong, Phong Khoa gi&o - Van xa, 03 ngay lam viéc

Lanh dao UBND tinh phé duyét

Van phong UBND tinh
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Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho

Budc 8 TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua . N
Budc 9 | Tra két qua cho td chic, c& nhan ciia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh: Kho“% it;ﬂh tho

TTPVHCC céc xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 06

6. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: D& nghi hd trg tham gia dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k§ ning nghé.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, dung chir ky sb ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhigm ve tinh day du, toan ven, chinh
Xac vai cac noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thdng

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua

Bude 1 | thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c6 | caa S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; | 0,25 ngay lam viéc
tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao dau TTPVHCC céac xa, phuong.
gio ngay lam viéc tiép theo ddi vai truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khéng qué 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.
Buéc 2 | Phan cong chuyén vien thu Iy hd so Lanh dao Phong Lao dong, ViEC | o5 sy 1am viee
lam va chinh sach
Budc 3 | Kiém tra, xit Iy hd so Cong chic Phong Lao dong, VIEC |5 s 13 viee
lam va chinh sach
Budce 4 Xem xet, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao Phong Lao dong, viéc 0,25 ngdy lam viée

TTHC

lam va chinh sach
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Bugc 5 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay lam viéc
, Va0 s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so, két qua lién _ N A N
Bute 6 thong trinh UBND tinh Cao Bang (ban dién tir va ban gidy) Vén thu S Nol vy 0,25 ngay lam vige
Bude 7 Xem xét, tham dinh xt Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong, Phong Khoa gido - Van xa, 03 nedv lam vidc
Lanh dao UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh gy -
. Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho } - q e
Budc 8 TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
B phan tiép nhan va tra két qua o .
Budc 9 | Tra két qua cho to chire, ca nhan ctia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khong it;ﬂh thoi
TTPVHCC céc xi, phuong. g

Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc






