UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Déc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 224% /QD-UBND Som La, ngay 2X thdng 10 ndam 2022
QUYET PINH

Phé duyét P& 4n vi tri viée lam cong chire S& Khoa hoe va Cong nghg

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA

Cén cir Luat Tci‘c!nﬁ:-::hmqugaén dia phiromg ngay 19 thang 6 nam 2015;

Céan cir Ludt s dérz b6 s"ung _.rau";;:“r s diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phii
va Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Ciin ctt Nahi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thing 6 nam 2020 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché céng chirc;

Cén cie Quyét dinh s6 09/2021/QP-UBND ngay 26/5/2021 cua Uy ban
whdn dén tink vé viée ban haih quy dinh phan cdp quan 1 bién ché, cdn bé,
céng chikc, vién chike va nguoi lao dong trong cdc co quan hanh chinh, don vi
su nghiép cong ldp, doanh nghiép nha noc trén dia ban tinh Son La.

Theo d2 nghi cua Gidm doc Sé Néi vu tai To trinh 56 818/TTr-SNV ngay
27 thdang 10 nam 2022.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét D& an vi tri viéc 1am ctia S& Khoa hoc va Cong nghé
nhu sau:

1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly (12 vi tri).

2. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh (08 vi tri).

3. Vi trf viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung (10 vi tri).

4. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu (04 vi tri).

(C6 Dé dn kém theo).

Pidu 2: TS chire thyc hién

1. Giam déc S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hién vige bé tri, str dung va
quan Iy cong chire, ngudi lao dong theo vi trf viéc 1am da duge phé duyét.

2. Gidm dbc S& Ni vu ¢ tréch nhiém kiém tra, huéng dan viéc thuc
hién vi tri viéc 1lam, giao co céu ngach cong chirc phit hop véi vi tri viée lam cua
S¢& Khoa hoc va Céng nghé theo quy dinh.



Piu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén din tinh; Giam dbe cac so: Khoa
hoc va Céng ngh¢, Noi vu; Thu trudng cdc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb 3124/QD-
UBND ngay 16/12/2021 cia Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé phé duyét Dé 4n
vi tri viéc 1am cua S& Khoa hoc va Cong nghé./. ’/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- B Noi v (ble);

- Chii tich, cdc PCT UBND tinh;
- Nhu Didu 3;

- Trung tAm phyc vy HCC;
- L VT, NC, Hiép (10Db).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phie

PE AN

Vi tri viéc lam eong chire So Khoa hoc va Cong nghe
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2274/0D-UBND ngay 28/10/2022
ciia Uy ban nhdn dén tinh)

) Ph:"in 1 ) ) )
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN DIEU CHINH

1. Khai quat dac diém, noi dung va tinh chat hoat dong cia So Khoa
hoe va Cong nghé

1.1. Chire nang, nhiém vu cua So' Khoa hoc va Cong nghé

So Khoa hoc va Cong nghé tinh Son La la co quan chuyén mén thude Uy
ban nhén dén tinh, thuc hién chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhén dén tinh
quan ly nha nudc ve khoa hoc va cong nghé, bao gdbm: Hoat dong nghién ciru
khoa hoc, phat trién cong nghg, d6i moi sang tao; phat trién tiém lyc khoa hoc
va cong nghe tiéu chuan, do luong, chét luong; s& hiru tri tug; img dung biic xa
va dong vi phong xa: an toan bure xa va hat nhan; quan ly va t6 chire thuc hién
cac dich vu su nghiép cong vé cac linh vie thudée pham vi chic nang cua So
theo quy dinh cua phap luat.

1.1.1. Chi cuc Tiéu chuin Do ludng Chit lugng la to chire trye thude S&
Khoa hoc va Céng ngh¢, ¢6 chic nang tham muu, giap Giam doc S¢ thyc hi¢n
quan ly nha nuge ve linh vuc tiéu chuan, do lumg, chét lrong, ma s0, ma vach
va truy xuat nguodn goc san pham, hang ho4; quan ly va t6 chuc thuc hién cac
dich vu su nghiép céng trong linh vuc ti€u chuén, do ludng, chat lugng trén dia
ban tinh theo quy dinh cta phap luét.

1.1.2. Van phong: Tham muu, giup Giam ddc S thue hién chire nang quan
Iy nha nuée trong cong tac ké hoach, tong hop, tai chinh, diu tu phét trién khoa
hoc va cong nghé theo quy dinh cia phép luat. Tong hop, xay dung va trién khai
thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac ctia S¢&; thue hién cong tac cai cach
hanh chinh; cong tic phap ché; cong tac td chirc can bd; hanh chinh tong hop;
hanh chinh mét cira; van thu, luu trir; quan tri d6i vai cac hoat dong ciia Sé.

1.1.3. Thanh tra: Tham muu, giip Gidm ddc S& thue hién chire nang quan
ly nha nudc trong vige thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh khoa hoc

va cong nghe, giai quyei khiéu nai, té céo, phong, chong tham nhung theo quy
dinh cua phap luat.
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I.1.4. Phong Quan ly Khoa hoc va Cong nghé: Tham muru, gxup Glam doc
So thyc hién chire nang quan ly nha nudce vé quan ly hoat dc-ng nghlen ctru' khoa
hoc, phat trién cong nghé va doi mdi sang tao; ve phat trién thi trudng khoa hoc
va cong ngh¢, doanh nghiép khoa hoc va cong nghe, to chirc khoa hgc va cong
nghg va tiem Iy khoa hoc va cong nghé; ve s& hitu tri tug. Tham muu Du thao
quyét dinh lién quan dén linh vuc khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao
thuge pham vi quan ly va cac van ban khac theo phan cong cua UBND tinh;
tham muu Du thao ké hoach phat trién vé linh vuc khoa hoc, cong ngh¢ va doi
mai sang tao; du thao chuong trinh, dé an, du 4n, bién phép to chire thyce hién
cac nhi¢m vu trong linh vyc khoa hoe, cong nghe va d0i moi séng tao trén dia
ban tinh thudc pham vi quan ly. Hudng dan, kiém tra va 16 chirc thuc hién cac
van ban phap luat, quy hoach, ké hoach, dé an, du 4n, co ché, chinh sach vé
khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang tao sau khi duge ban hanh, phé duyét;
thong tin, tuyén truyén, huong dan, pho bien, gido duc, theo doi thi hanh phép
luat vé khoa hoc va cong nghé cua dia phuong; hudong din cac so, ban, nganh,
UBND cip huyén, t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cua dia phuong vé quan ]y
khoa hoc va cong ngh¢. Quan ly, dang ky, cap, diéu chinh, thu hoi, gia han céc
logi gidy phép, gidy ching nhin, giay ding ky, vin bing, chimg chi trong pham
vi chitc ning, nhiém vu duge giao theo quy dinh cta phap ludt, theo phén cdng,
phan cip hojc ty quyén ciia UBND, Cha tich UBND tinh.

1.2. Poi tiegng, pham vi, tinh chit hoat déng ciia co quan

- Poi tugng, pham vi: Can bg, cong chire, cac don vi true thude So, céc to
chire va ca nhdn c¢6 quan hé cong tdc voi S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢; cac co
quan quan ly hanh chinh Nha nude; cée don vi sy nghiép; cac to chirc hoi; can
bd, cong chire, vién chire trong toan tinh.

- Pham vi hoat dong: Trén dia ban tinh.

- Tinh chat hoat déng: S& Khoa hoc Cong ngh¢ va Chi cuc Tiéu chuan bo
luomg Chét lugng cé tur cach phap nhan, co con ddu va tai khoan riéng; chap
hanh sur chi dao, quan ly vé t6 chirc, bién ché va hoat dong cia Uy ban nhan déan
tinh; dong thoi chip hanh su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mén,
nghiép vu cua Bo Khoa hoc va Cong nghé va Tong cuc Tiéu chuan Po lwong
Chat luong.

1.3. Co ché hoat dpng co quan

- S& Khoa hoc Céng nghé 1a co quan quan ly Nha nudc s dung 100%
ngin siach Nha nude; tuan tha theo ché do thu trudong, dam bao nguyén tic tap
trung dan chii va tuin theo cic quy dinh ctia phap luat, tap thé lanh dao, ca nhén
phy trach: thue hién ché dd lam viéc theo phong, ban chuyén moén, két hop voi
ché do lam viée true tuyen khi can thiét. Phat huy cao vai tro doc lap, tu chu,
sang tao cua can bg, cdng chirc, vién chirc va nhan vién co quan, dnng thoi tang
cudmg moi quan hé hop tic dé hoan thanh tét nhiém vu.
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- Tuan thu trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée theo dung céc
quy dinh ctia phép luat, dam bao rd rang, minh bach, kip thi va higu qua.

- Pam bao phdi hop céng téc, trao d6i théng tin trong giai quyét cong viée
va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han cua timg cén bg,
cong chire, cac phong va don vi dd duge phap luat va UBND tinh quy dinh.

2. Nhirng yéu td tac dong dén hoat dfng ciia co’ quan

- S& Khoa hoc va Cong nghé 1a co quan quan ly da nganh, da linh vyc, ddi
tugng, pham vi hoat dong réng.

- Pidu kién phét trién kinh té - x4 hdi cua tinh ngay cang cao.

- Cong téc chi dao cua Bo Khoa hoc va Cong nghg, Téng cuc Tiéu chudn
Po luomg Chat lugng, Tinh ty, Hoi dong nhin dan, Uy ban nhan dén tinh; cong

*

tac phdi hop cta cdc co quan to chire hitu quan fiéi véi cac linh vue khoa hoc
cong nghé va céc linh vire tiéu chuan do luong chat luong.

- Y thie, trach nhiém, trinh d§, ndng luc cua can bd, cdng chirc ngay cang
duyce ndng cao.

_ Mirc d6 hién dai héa cong s& ngay cang cao. Co s¢ phép 1y, hé théng vin
ban d3 va dang duge hoan thién.

3. Thue trang vé to chirc by mdy, bién ché cong chire, lao dong hgp
ddng ciia co’ quan

3.1. Vé 16 chikc bp mdy
Cic co quan chuyén mén thuge S& Khoa hoc va Céng nghé, gom:
(1) Van phong;
" (2) Thanh tra;
(3) Phong Quén ly Khoa hoc va Cong nghé;
(4) Chi cuc Tiéu chuin Po hréng Chét lugng.
3.2. V& bién ché va lao dong hop dong durge giao

- Bién ché 32 céng chic (theo Quyét dinh s6 3175/0D-UBND ngay
21/12/2021 ctia Chii tich UBND tinh vé viéc giao bién ché cong chitc nam 2022).

- Lao ddng hop dong: 0 bién ché

3.3. Vé sb cong chirc, lao djng hop dong cé mdt
Tinh dén ngay 14/10/2022: C6 mit 32 ngudi, trong dé:
- Bién ché cng chitc hanh chinh: 29 bién ché.

- Lao déng hop déng (ngoai bién ché): 03 ngudi.

4. Su cin thibt didu chinh P& an vi tri viée 1am cdng chire cia S Khoa
hoc va cong nghé
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Theo Quyét dinh s6 28/2021/QD-UBND ngay 07/10/2021 cua UBND tinh
Son La vé viéc quy dinh chite ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chire cia
So Khoa hoc va Céng nghé, khong con phong Ke hoach - Tai chinh ma thuc
hién sép nhdp vao Van phong sé; nhu vay, can diéu chinh nhiém vu Ké hoach -
Tai chinh tr vi tri viéc lam quéan ly chuyén nganh sang vi tri viéc lam chuyén
mén ding chung dé dam bao sy thay ddi vé t6 chire, bd may cia co quan.

II. CO SO PHAP LY

1. Luét Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

2. Lujt Can b, cdng chirc ngay 13/11/2008; Ludt sira doi, bd sung mot s6
diéu cta Luét can bg, cong chirc va Luit vién chirc nam 2020;

3. Luét Khoa hoc Cong nghé s 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013;

4. Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08/3/2010 clia Chinh phii vé& quan ly
bién cheé cong chirc;

5. Nghi dinh so0 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh tn
chirc cdc co quan chuyén mon thugc UBND thanh phd, quén, thj x&, thanh phé
thudc tinh;

6. Nghj dinh 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu vé sira doi, bo
sung mét s6 diéu ciia Nghj dinh 37/2014/NB-CP ngay 05/5/2014 ctia Chinh phﬁ-

7. Nghi dinh so 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu vé sira
déi, bd sung mot s6 dleu cua Nghi dinh 24/2014/NB-CP ngay 04/4/2014 cta
Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuge UBND tinh, thanh
pho truc thude trung uong;

8. Nghj dinh s 62/2020/ND-CP ngdy 01/6/2020 ciia Chinh phi quy dinh
veé vi tri viée lam va bién ché cong chirc;

9. Théng tu 50 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 clia B§ truéng Bd Noi vu vé

viéc quy dinh mé s, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong d6i véi cac
ngach céng chitc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nginh vin thu;

10 Théng tu 56 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua B9 trudng Bo Noi
vu vé sira ddi, bd sung mot sé didu cua Thong tu so 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 cta B¢ truong Bo Noi vu quy dinh ma 50, tiéu chuan chuyén mén,
nghlep vu va xep luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyen nganh van thu;

1l Th{mg tu sé 01/2021/TT-BKHCN ngay 01/3/2021 cua B{ truéng B
Klioa hoc va Cong nghé hudng dan chitc ning, nhiém vy, quyén han cua co
quan chuyén mén vé khoa hoc va cong nghé thugc UBND cap tinh, cap huyén;

12. Thnng tur s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 clia B0 Tai chinh vé viée
quy dinh ma 50, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va xep lwong ddi voi cac
ngach cdng chire chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dur tri;
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13. Quyét dinh s6 2045/QD-BNV ngay 31/12/2015 cia BY Noi vu vé viée
phé duyét danh muc vj tri viéc lam trong cc co quan, t& chirc hanh chinh cla
tinh Son La;

14. Quyét dinh sb 09/202 IIQD-UBND ngay 26/5/2021 cia UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh phan cap quén 1y bién ché, can bd, cong chire, vién chirc
va ngudi lao dong trong cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép céng lap,
doanh nghié¢p nha nudc trén dia ban tinh Son La;

15. Quyet dinh s6 28/2021/QP-UBND ngay 07/10/2021 ctia UBND tinh
Son La vé viée quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chic cua
S6 Khoa hoc va Céng nghé tinh Son La;

'16. Quyét dinh s6 3 175/QD-UBND ngay 21/12/2021 ctia Chu tich UBND
tinh v& viéc giao bién ché cong chire nim 2022.

Phan 1T
THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MUC PQ PHUC TAP

- L VITRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY
1. Giam ddc s
- Lanh dao, chi dao, quan 1y va diéu hanh toan b moi hoat déng chung cia
S6 Khoa hoc va Cong nghé.
- Ky céc vin ban trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh, cac co quan cap

trén va cdc van ban quan ly theo chirc ning, nhiém vu va quyén han ctia S&
Khoa hoc va Cong nghé dugec UBND tinh quy dinh.

- Xtr 1y, chuyén van ban dén céc Phé Giam ddc va cac phong, don vi.
- Phén cdng céc Phé Gidm déc va cac Truong phong, Truong don vi phu tréch
c4c ndi dung cdng tc theo chirc ndng, nhiém vu ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Chi dao cong tac thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t6 c4o; chong
tham nhiing, tiéu cye va xir Iy céc vi pham phép lugt trén cdc linh vuc cong tac
t6 chirc Nha nudc.

- Tham gia cac Ban chi dao cép tinh theo quyét dinh ctia Chii tich UBND tinh.

- Truc tiép gidi quyf:t cac cong viée thude linh vire cac Phé Giam déc phu
trach khi cdc Phé Giam déc di véng.

- Uy quyén Phé Gidm déc didu hanh cic cong viéc chung khi Gidm dbe di ving.
- Tryc tiép phu trach, theo d&i Vin phong S&, Thanh tra Sé.

- Tham gia céc cudc hop, ky hop, phién hop cua Tinh uy, HDND, UBND
tinh va céc s&, ban, nganh khi duoc moi; chi tri cée cude hop ciia So.



2. Ph6 Gidm dbc S&
2.1. Linh vwc quan Iy tiéu ch udn do lwomg chit lugng
- Pidu hanh moi hoat dong cta S& khi duge Gidm déc ty quyén.

- Truc tiép gitp Giam ddc S& phy trach céc linh vuc cong tic duge giao.
Thim dinh, ky céc vin ban do cdc phong, don vi thudc So trinh.

- Tham dy céc cuge hop lién quan dén nganh khoa hoc cong ngh¢ khi duge
Gi4dm doc phén cong.

- Tham du céc 16p tap hudn, bdi dudng nghiép vu, hoc tap nghj quyét

- Tham gia cac Ban chi dgo cdp tinh, Hoi déng, T gitip viée, T6 cong tic theo
quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh hogc theo su phén cong cua Giam doc sa.

- Nghién citu cc vin ban lién quan dén chire ning nhiém vy, linh vye duge giao.

- Giai quyét Iinh vye cong tdc mang tinh chuyén d& do Giam dbc s& phan cong,

- K¥ va chiu trach nhiém truée Gidm déc céc van ban lién quan dén linh
vure phu trach.

- Béo cdo vién cic 16p tap huén nghiép vu, cac 16p tuyén truyén phé bién
phép ludt thudc linh vyre nganh khoa hoc cong nghé khi dugc phan cong.

- True tiép phu trach, theo ddi Chi cuc Tiéu chuén Po luong Chit lugng;
Trung tim K§ thuit Tiéu chuén Do luong Chat luong.

2.2. Linh vuc so hitu tri tué, sang kién kj thugdt, cong nghé, doanh
nghiép KH CN An toan birc xa hat nhin; Xay dung néng thon méi; Quan Iy
nha niede vé ho tro khoi nghiép ddi méi sang tao

- Pidu hanh moi hoat ddng ctia sé khi duoc Giam déc Gy quyén.

= Trye tiép gitip Gidm déc s& phy trich cdc linh vuc cong tac duge giao.
Tham dinh, ky céc vén ban do cdc phong, don vi thugc S& trinh.

- Tham du céc cude hop khi duge Gidm déc phan cong.
- Tham du céc 16p tap huén, bdi dudng nghiép vy, hoe tap nghi quyét.

- Tham gja c4c Ban chi dao c4p tinh, Hbi ddng, TS gitp viée, TH cong tac theo
quyét dinh ctia Chii tich UBND tinh hoc theo sy phén cong cia Giam dée so.

- Nghién ctru c4e vin ban lién quan dén chire niing nhiém vy, linh vuc duge giao.

- Giai quyét linh vuc cong tac mang tinh chuyén dé do Gidm ddc S& phan cong.

- Ky va chiu tréch nhiém truéc Gidm déc cic van ban lién quan dén linh
vuc phu trach.

- Béo céo vién cdc 16p tap huin nghiép vu, cc 16p tuyén truyén phd bién
phap luat thude linh vuc nganh khoa hoc cong ngh¢ khi dugc phén cong.

- Truc tiép phu trich, theo dai B phan Quan ly chuyén nganh.
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2.3. Linh vuc quan ly khoa hoc; Ung dung va chuyén giao nen bé
KHKT; T hong tin Thong ké khoa hoc cong nghé; Hoat dpng sy nghiép vé hé
trg khéi nghiép doi méi sing tao

- Piéu hanh moi hoat déng cia s& khi duge Gidm déc ty quyén.

- Truc tiép gmp Giam dbc S& phu trach céc linh vire cong tic dugc giao.
Tham dinh, ky c4c vin ban do cac phong, don vi thude s& trinh.

- Tham du céc cude hop khi dirge Giam doc phéan cong.
- Tham dy céc 16p tap hudn, bdi dudng nghiép vu, hoc tép nghi quyét...
- Tham gia cac Ban chi dao cap tinh, Hoi dong, Té gitip viéc, T6 cong téc theo

quyét dinh cua Chu tich UBND tinh ho#c theo su phian céng cua Giam doc sé.

- Nghién citu cac van ban lién quan dén chirc nang nhiém vu, linh vuc dirgc giao.

- Giai quyét linh vire cdng téc mang tinh chuyén d& do Giam déc S& phan cong.

- Ky va chiju trach nhiém truoc Giam dbc cdc vian ban lién quan dén linh
vue phu trach.

- Bdo cdo vién céc 16p tip huin nghiép vu, céc 16p tuyén truyén pho bién
phap luat thude linh vire nganh khoa hoc cong nghé khi dugc phan cong.

- Tryc tiép phu trach, theo doi B phan Quén 1y Khoa hoc; Trung tim H6
tro Khai nghiép Poi méi sang tao.

3. Trudng phong thude sé

- Chiu trich nhiém truéc 13nh dao S& v& moi hoat déng clia phong. Piéu
hanh truc tiép, toan dién moi hoat dfng cta phong theo chirc ning, nhi¢m vu
dugc giao.

- To chirc thuc hién nhiém vu va diéu hanh moi hoat dong vé cong tac
chuyén mdn, nghiép vu cia phong, quan ly cac dé tai dur an khoa hoc cép tinh va
phm hop véi Bo KH&CN quan ly mét s6 dé tai, dy 4n cap nha nude trién khai

tai dia phlm‘ng thude cac linh vuc nhu: Ky thudt cong ngheé, cong nghé sinh hoc,
tai nguyén moi truong, giao thong, xdy dung, nong, lam nghiép, quan ly dat dai,
néng hod, thé nhudng, bao quan ché blen céng nghé mdi trudong, lich su, y e,
van hod gido duc, chinh tri, an ninh quéc phong...

- Thu ky Hbi dong khoa hoc céng nghé cép tinh.

- Quén ly céc hoat dong dang ky hoat dong KHCN, phat trién thi truong
cdng nghé va doanh nghiép KHCN. Quan ly nha nwéc v& cOng nghé va chuyén
giao cong nghe.

- T4 chirc thuc hién nhiém vu va diéu hanh moi hoat dong vé cong téc
chuyén mén, nghiép vu cuia phong.

- Chi tri xdy dung céc d& 4n, du 4n, churong trinh lién quan dén nghiép vu
cua phong.
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- Theo ddi nim tinh hinh va két qua céc hoat dong cong tac cua nganh
trong linh vire duge phin cong. Phoi hop v6i cac phong thugc S& va cac co quan
lién quan. D& xuat bién phap giai quyet cong viéc dugc phén cong, nham thure
hién tot nhiém vu dugc Linh dao Sé& giao.

- T chitc, quén 1y cdc Chuong trinh, dy én thude linh vire: Cong nghé cao,
cong nghé sinh hoc, khoi nghiép va cac chuong trinh khac thuge nhi¢m vu duge
giao. Tham gia cac Hoi dong thAm dinh céng nghé va cac Hoi dong khac theo
nhiém vu dugc phén cong.

- T4 chitc tuyén truyén, pho bién chinh sach, phap ludt va kién thirc co bén
vé khoa hoc va cong nghé; chuyén giao cong nghé vanang lurong nguyén tu.

- Lanh dao, tb chirc thuc hién va didu hanh chung moi hoat déng chuyén
mén, nghiép vu quan Iy nha nudc ve linh vire dugce phén cdng phu trdch.

. - Ch tri phdi hop véi céac so ban nganh cua dia phuong bao vé quyén sd
hitu cong nghiép va xit Iy céc hanh vi xAm pham quyén s& hiru cong nghiép trén
dia ban theo quy dinh ctia phéap ludt.

- T chire dang ky thdm dinh va cong nhén sang kién, cai tién k¥ thuét, hop
Iy héa san xuét ciia céc to chire ¢4 nhan trén dia ban tinh.

- Xay dyng chién luge, chuong trinh, ké hoach dai han, co ché, chinh sach,
bién phap dﬁy manh hoat dong s& hiru tri tué, an toan birc xa. Phét huy sang kién
cai tién k¥ thuat, hop ly héa san xuat. Cac co ché, chinh séach, bién phap thac
dAy phét trién cong tac thong tin, thu vién, théng ké KH&CN ctia dia phuong.

- Tb chirc tuyén truyen, phé bién chinh sach, phép ludt va kién thirc co ban
v&'Sd hitu trf tué; an toan va biic xa hat nhén; thong tin, thong ké KHCN.

- Huéng dan va t3 chirc trién khai hoat dgng ddi méi sang tao, khoi nghiép
d6i méi sang tao tai dia phuong.

- Chi s6 Ddi méi sang tao chp dia phuong.
- Chwong trinh xdy dung Nong thon moi.
4. Chéanh Thanh tra s&

- Pitu hanh, t6 chirc thuc hién céc cong viéc ctia co quan thanh tra; chiu
trach nhiém trude gidm doc So vé cic nhiém vu duge phan cong.

-Lap ké hoach trién khai cdng viéc cia co quan theo thang, quy, nam.

- Béo cdo, d& xult véi lanh dgo S& v& 16 chic thyc hién cdc nhiém vu
chuyén mon.

_Phéin céng cong viée, kiém tra, gidm sat viée thyc hién nhigm vy cua cong chirc.

- Chu dong phéi hop vai cée co quan, don vi trién khai thue hién céc cdng vige.

- Chil tri cac cude hop thude trach nhigm dugce giao.

_Kidm tra, thim dinh, ky’ c4c vin ban clia co quan theo thém quyén phén cap.
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- Tham dur cac cude hop, hdi nghi, tip huan... do thanh phd, quéan (huyén,
thi x&) va céc don vj co sd to chic.

5. Chanh Vin phong s¢

- Piéu hanh, t6 chic thuc hién céc cong viéc thude chire ning, nhiém vu
cia Vin phong; chiu trach nhiém trude Sé va trude phap luat vé toan b hoat
dong cua phong thudc linh vuc duge phéan céng phu trach.

- Tham muu phéi hop véi cac sd, nganh UBND céc huyén, thanh phd, CAC
don vi trong tinh xdy dung quy hoach, ké hoach hing nam va ké hoach dai han ve
hoat dong KH&CN trong do bao gbm ca xdy dung céc dy an dau tu phat trién
KH&CN trinh cap c6 tham quyén phé duyét. Hudng dan va theo ddi vide td chirc
thyue hién chién luge, quy hoach, chuong trinh, k& hoach hoat dgng dai han, hang
nam, co ché, chinh séch, bién phap thic dy hoat dong khoa hoc va cong nghé trén
dia ban tinh.

- Tham muu phédn bé kinh phi chi thuomg xuyén va kinh phi su nghiép
KH&CN.

- Chi dao ké toan thyc hién céng tac quan ly ngén sach nguédn chi thuong
xuyén va chi su nghiép KH&CN; chi mua sam tai san, chi tra luong, ché do
chinh sach cho cong chirc...; thuc hién c¢éng tac Thanh toan, quyet toan kinh phi
theo quy dinh; tham muu tmng cOng tac thuc hanh tiét kiém chong lang phi.

- Chi dao va thue hién cong téc tbng hgp béo céo hoat dong KH&CN theo
thang, quy, nim cua nganh va thuc hién cac bdo cdo dot xuit theo yéu cau.

-Lap ké hoach trién khai cong viéc cua don vi theo tuén, thang, quy, nam.

- Béo cdo, d xuét véi lanh dao S& vé t6 chire thuc hién cac nhiém vu Vin phong.

- Phén cdng cong viéc, kiém tra, gidm sat viéc thyc hién nhiém vu cua can
b0, cong chirc trong phong.

- Chu ddng phoi hop véi cac co quan, don vi trién khai thuc hién cic cong
viéc clia Vin phong.

- Tham muu quan ly td chire bd méy, bién ché, can b, cong chirc.

- Thuc hién ché dd, chinh sich dbi v&i cén bd, cdng chire trong co quan
theo quy dinh ctia phap luat.

- Téng hop, dén doc, theo ddi tién do cong viéc cac phong, dom vi thude sd.
- Tham dur cac cude hop, hoi nghi, tap hudn.

6. Pho Truong phong thuge so

- Diéu hanh moi hoat dong ctia phong khi duge Trirdng phong uy quyén.

- Truc tiép gitip Truéng phong phuy trach céc linh vuc cong tic duge giao.

- Béo cdo, d& xuit véi Truéng phong vé td chirc thue hién cac nhiém vu
chuyén mén cua phong theo linh vuc duge phén cong.
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- Tham dy c4c cudc hop khi duge Trudng phong phén cong.

- Chit dong phéi hop véi céc phong, don vi trién khai thue hién cdc cong
viéc clia phong theo linh vire duge phan cong.

- Chil tri céc cude hop cia phong khi duge Trudéng phong uy quyén.
- Tham du cdc cudc hop, héi nghi, tap hudn ... do S& va c4c don vi co sé 16 chure.
- Nghién cfru cée vin ban lién quan dén chire nang nhiém vu, linh vye duge giao.
- Huéng din va td chirc trién khai hoat dong d6i mdi séng tao, khai nghiép
doi mai sang tao tai dia phuong.
7.Ph6 Chanh Thanh tra so

- Gitp Chénh Thanh tra xay dung céc van ban thudc linh vire duge phan
cong phu trach; giip Chanh Thanh tra phy trach mot sd linh vue cong tac, chiu
trach nhiém truéc Chénh Thanh tra, truéc co quan, don vi va phap luat vé nhiém

vu dugc phéin cong; khi Chanh Thanh tra véng mit, Phd Chanh Thanh tra dugc
uy nhiém diéu hanh hoat dgng ctia co quan.

- P& xuit v6i Thi truéng co quan td chirc thuc hién ndi dung cong viée
dam nhiém.

- Chi dao, phén cong cong viéc, huéng din cbng chic thuc hién céc nhi¢m
vu dugc giao.

- Huéng dén, dén ddc, kiém tra, dénh gid d6i véi cic don vi ¢6 lién quan
trong t0 chirc thyre hién cac nhiém vu thudc linh vuc phy trach.

- Kiém tra, gidm sat chét lugng, tién do cong viéc, viée thuc hién nhiém vu
ctia céng chire thude linh vyre phu trach.

- Tham du céc cude hop, hdi nghi, tip huan... do 1anh dao phan cong.

- Thue hién ché d6 bao céo thuong xuyén, dot xudt theo quy dinh.

8. Ph6 Chanh Van phong sé

- Tham muu Chanh Vin phong gidi quyét cong viéc thue linh vie durge
phén céng phu trach.

- Xay dung ké hoach cong tac cia don vi, bo phén theo linh vire phu trach
va ké hoach céng tac clia c4 nhan; bao quat, kiém soét cong viéc theo ké hoach.

- Tham muu xay dung lich cong tac hang tudn, chuong trinh céng tic hang
thang va c4 ndm ctia co quan va don vi.

- Téng hop, xdy dung céc bdo céo dinh k¥, dot xuit phuc vu chi dao diéu
hanh ctia Lanh dao S& va Chanh Van phong.

- Chi dao, phin céng cong viéc, huéng dan cong chire thuc hién cdc nhiém
vu dugc giao.

- Kiém tra, giam sdt chét lugng, tién d§ cong viéc, viée thuc hién nhiém vu
cua cong chire.
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- Tham du cac cudc hop, lam viée do lanh dao S& chu tri; phdi hop véi céc
phong, don vi chuan bi churong trinh, tai liéu phuc vu cudc hop.

- Tham muu vin ban chi dao, diéu hanh, théng béo két luan ciia Thirong
trre HDND, l1anh dao UBND.

- Kiém tra, dén dbc viéc thuc hién céc két luén, quyét dinh, y kién chi dao
cua lanh co quan, don vi.

9. Chi cuc trudng

- Lanh dao, chi dao, quan ly va diéu hanh toan bd moi hoat dong chung ciia
Chi cuc Tiéu chuin Po lIuong Chat lugng.

- Thdm dinh, ky céc vin ban trinh cic co quan cép trén va cac van ban quan
1y theo chirc ning, nhiém vu va quyén han ctia Chi cuc Tiéu chuin Do luong
Chét luong duge UBND tinh quy dinh.

- Xt Iy, chuyén viin ban dén Phé Chi cuc truéng, céc td chuyén mén.

- Phéan céng Phé Chi cuc trudng va céc td phu trach cdc ndi dung céng tac
theo chirc ning, nhiém vu ctia Chi cuc Tiéu chuin Do ludng Chét lrong.

- Chi dao td chire thue hién viéc thanh tra chuyén nganh vé tiéu chuin, do
ludng, chat lugng trén dia ban tinh Son La.

- Truc tiép giai quyét céc cong viée thude linh vure Pho Chi cuc truéng phu
trach khi Phé Chi cuc truéng di vang.

- Trirc tiép phu trach, theo ddi theo phén cong cia tap thé 1anh dao Chi cuc.

- Tham gia cdc cudc hop ctia S¢ Khoa hoc Cong nghé, cac so, ban, nganh
khi dugc mm, cht tri cdc cudce hop cta Chi cuc td chitc.

-Lim chu tai khoan thir nhét cua Chi cyc Tiéu chuin Do hrong Chét luong.

- Chti tri quan ly men khai thyc hién xay dung, ap dung Hé thong quan ly
chét lugng theo Tiéu chuin qunc gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua
cic co quan HCNN tinh Son La theo uy quyén clia S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Chi dgo xdy dung, thyc hién cc nhiém vu: Chuong trinh qubc gia ho tro
doanh nghiép nang cao nang suat, chat hrong sin pham hang hoa giai doan 2021
-2030 (chwong chinh 1322); Dé 4n ting cuong, d6i méi hoat déng do luong ho
trg doanh nghiép Viét Nam néng cao nang lwe canh tranh va hoi nhép quoc té
giai doan dén nim 2025, dinh hudng dén nam 2030 (churmg trinh 996); Pé 4n
trién khai, 4p dung va quéan ly hé thong truy xudt ngudn gbc (Quyét dinh
100/Qb-TTg).

- Thuc hién cc nhiém vu khac duge Gidm dbc va tap thé lanh dao s giao.
10. Phé Chi cuc trudng

- Diéu hanh moi hoat dong ctia Chi cyc khi duge Chi cuc trudng uy quyén.
- Trire tié‘p gitip Chi cuc trrdng phu trach céc linh vyc cdng tac duoc giao.
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Thém dinh, ky céc vin ban chi dao, huéng din nghiép vu thude trich
nhiém, pham vi dugc phén céng phu trach.

- Thgﬂn dir cac cufe hop lién quan do S& KHCN, nganh tiéu chuan, do
lwomg, chat lugng t6 chire khi duge Chi cuc trudng phén céng.

- Chi tr céc cude hop cita Chi cyc khi duoe Chi cuc trudng phén cong, uy quyen.

- Tham dy céc 16p tap hudn, bdi dudng nghiép vu, hoc tip nghi quyét...

- Nghién ctru céc véin ban lién quan dén chire niing nhiém vy, linh vire duge giao.

- Giai quyét linh vize cong tac mang tinh chuyén d& do Chi cuc truong phén cong.

- Phéi hop trien khai cdc nhi¢m vu: Chuong trinh quoc gia hd trg doanh
nghiep ning cao nang suét, chit lugng san phim hang hoa giai doan 2021 -2030;
D& 4n Ting cudmg, dbi méi hoat dong do luong ho trg doanh nghiép Viét Nam
ning cao nang luc canh tranh va héi nhap quéce té giai doan dén nam 2025, dinh
hucrng den nam 2030; D2 4n trién khai, 4p dung va quan Iy hé thong truy xuat
ngudn gbe.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Chi cyc trudng giao.

- Pai dién lanh dao chit lugng trong viée ap dung, duy tri, cai tién hé thong
quén 1y chét lwgng TCVN ISO 9001cta Chi cuc.

- Tryc tiép phu trach, theo dai linh vue cong tic duge Chi cyc trudng phén ¢ong

- M6t Pho Chi cuc truong lam chu tai khoan thir 2 ciia Chi cuc TCBLCL.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc duge Giam dbc va tap thé lanh dao sé giao.

11. Truéng phong thude Chi cuc

- Didu hanh, td chirc thuc hién cdc cng viée thude chire nang, nhiém vu cia
phong; chiu trach nhiém trude Chi cuc trufmg va trude phéap luat vé toan bo hoat

dbng cua phong thude linh vuc duge phén cong phu trach. Phan céng cong viée
va kiém tra, gidam sat viéc thuc hién nhiém vu ciia cén bg, cng chire trong phong.

- P& xuit véi lanh dao Lanh dao Chi cuc vé viée td chic thuc hién cac
nhiém vy quan Iy tiéu chuan chat lucmg ciia phong. Lap ké hoach trién khai céng
viéc ciia phong theo tudn, thang, quy, nim; X4y dung muc tiéu Chr.lt luong hang
nam. Thure hién che dd théng tin, bdo cao dinh ky hodc dot xuat vé két qua ccmg tac
ctia phong hang tuln, thing, quy, nim theo quy dinh hoic theo yéu cau cua linh
dao Chi cuc.

- Tham gia thyc hién, phéi hop thuc hién céng viéc chuyén mén cia phong
theo chirc nang, nhiém vu:

+ Thanh tra nha nudc vé tiéu chuén chat lugng theo quy dinh ctia Bd Khoa
hoc va Cong nghe;

+ Kiém tra nha nuéc két hgp tuyén truyen vé tiéu chuan chit lugng sian
phdm hang héa trén dia ban toan tinh: Xing dAu, mii bao hiém, cic san pham
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dién di¢n ti, dd choi tré em, thép xdy dung, khi d6t héa léng LPG, vang bac..
theo ké hoach, chuyén dé;

+ Hudng dan cac t6 chirc, c4 nhén xdy dung tiéu chuan, cong bd hop
chuén, cong bd hep quy;

+ Kiém tra duy tri hé théng quén 1y chét luong theo tidu chuin TCVN ISO
9001 vao hoat dfng clia céc co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh;
+ Nim bét, didu phéi cong tac TBT, xuét ban ban tin TBT hang nam,

- Phéi hop véi céc co quan, don vi, cic nganh: Thanh tra 8¢ KH&CN,
Quan 1y thi truong... thue hién kiém tra nha nuée vé do ludéng san phim hang
hod theo nhiém vy dugc phéan cong.

- Tham gia thye hién/ phdi hop thuc hién céng viée chuyén mén cia phong
theo chitc ndng, nhiém vu:

+ Tham muu gitp lanh dao Chi cyc xay dung quy dinh vé tiéu chuan chire
danh doi vm truong, pho céc to chiic thuéc Chi cuc; tham muu thanh lap, sap
nhap, giai thé cac td chuc thude Chi cuc theo quy dinh ctia phéap luat.

+ Tham muu gitp lanh dao Chi cuc xdy dung quy dinh vé chirc _néng,
nhiém vu, quyén han, co cdu t§ chirc, mbi quan hé céng tac cia céc td chirc
chuyén mon nghiép vu va cic t chirc sy nghlf;p truc thudge Chi cuc; quan ly

bién ché, xay dl.rng, thuc hién ké hoach tuyén dung, dao tao, luan chuyén, diéu
d@{lg, bd nhiém, mién nhiém can bd, thuc hién ché do tién lu‘png va chinh sach,
ché do dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thuong, ky ludt... d6i véi can bo, cong
churc, vién chuc thu@c pham vi quan ly nha nuéc ciaa Chi cuc theo quy dinh cta
phap luat va phan cap cia iy ban nhan déan tinh va S& Khoa hoc va Coéng nghé.

- Trinh Chi cuc trudng ban hanh theo tham qu}fén cac chuong trinh, quy
hoach va ke hoach dai han, ndm ndm va hang nam vé phat trién hoat dong tiéu
chuan va quy chuan k¥ thuat, do luong, thir nghiém, chat lugng san pham, hang
hoa trén dia ban.

- th hop véi cic phong, don vi ¢6 lién quan. Chi dong d& xuét bién phép
giai quyét cong viéc dugce phéin céng, nhim thyc hién tét nhiém vy dugce lanh
dao Chi cuc giao.

12. Pho Truwdéng phong thude Chi cue

- Piéu hanh moi hoat déng ctia phong khi duge Trudng phong uy quyén.

- Truec tiép gitp Trudng phong phu trach céc linh vue cong téc duge giao.

- Béo cdo, dé xuht véi Truong phong vé té chire thue hién cac nhiém vu
chuyén mon ctia phong theo linh vue duge phan cong.

- Tham dy cac cude hop khi duge Truong phong phén cong.

+ - Chii dong phéi hop véi cac phong, don vi trién khai thyc hién cdc cong
viéc cua phong theo linh vuc duge phéan cong.

- Chu tri cc cude hop cua phong khi duge Truong phong uy quyén.
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- Tham dur céc cude hop, hoi nghi, tip hudn... do S& va cac don vi co s6 t chifc.
- Nghién ctru cac van ban lién quan dén chire nang nhiém vy, linh vire dugc giao.
IL. VI TRi VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN NGANH

1.Quaén ly cong nghé

- Xay dung ké hoach, chuong trinh céng téc.

- Xay dung béo cdo dinh ky hang thang, 6 thang diu nim, bdo cdo nim vé
cong tdc Quan ly nha nuéc vé thi truong va doanh nghi¢p khoa hoc cong nghé
theo quy dinh.

- Tham dinh hd so cip va cép Gidy chimg nhan Doanh nghiép KH&CN.

- Phéi hop v&i Thanh tra So, thanh kiém tra nha nudc vé cong tac thi
trieong cong nghé trén dia ban tinh Son La.

- Kiém tra va thAm dinh cong nghé va chuyén giao cong nghé trén dia ban
tinh Son La.

- Panh gia, dinh gia kiém dinh céng nghé.

- Khao sit, didu tra d4nh gi4 trinh 46 cong nghé céc co sd san xuét trén dia
ban tinh.

- Tham dinh hb so, cip Gidy chimg nhan Doanh nghiép khoa hoc cong nghé.

- Tham dinh hd so, c4p Gidy chimg nhin cdc T chirc khoa hoc cong nghé.

- Tham gia ¥ kién céc Dy théo ctia B KH&CN va céc s& ban nganh.

- Huéng dan quan ly hoat déng chuyén giao cong nghé.

- T4 chirc tham gia cdc hdi chg cong nghé va thiét bi.

- Xay dung co ché, chinh séch, bién phap thic day phét trién cong nghé,
chuyén giao céng nghé.

2. Quin ly an toan birc xa hat nhin

- Hudng dan trye nep hoat déng quan ly nha nuéc vé AT&KSBX, pht
trién tmg dung birc xa va dong vi phéng xa ciia tnmng phong.

- Phé bién céc van ban qui pham phap luat vé ATKSBX.

- Hudng dn céc td chire ¢4 nhén c6 co s& blic xa, chit thai phoéng xa hodc
tién hanh cong viée birc xa thire hién khai béo.

- Cép gidy dang ky ngudn birc xa, gidy dang ky dia diém cat giir chéat phong
xa theo qui dinh.

- Pang ky vé ATBX va hat nhan.

- Quan ly viéc khai bao, théng ké cac ngudn phéng xa, thiét bj birc Xa, chit

thai phong xa trén dia ban tinh. Xay dung va tich hop véi co so dit ligu quoc gia
vé KSATBX va hat nhén.
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- Phéi hop thong ké, cap nhit co s& dit liéu quoc gia vé phat trién (mg dung
birc xa va dong vi phong xa trong céc linh vyc kinh té - xd hoi cua tinh.

- Thanh kiém tra hoat dong AT&KSBX trén dia ban tinh.

- T6 chirc thuc hién cac chuong trinh, dy 4n va cac bign phap dé thuc day
ung dung bire xa va ddng vi phéng xa phuc vy phét trién kinh té - xa hoi.

- T chiic tn&n khai hoat déng (mg dung birc xa va ddng vi phong xa trong
cac nganh kinh té - k¥ thuat trén dja ban; quan ly céc hoat ddng quan tric phong
xa mdi trudng trén dja ban; t6 chire thuc hién cac dich vu k¥ thuét lién quan dén
ung dung bire xa va dbng vi phéng xa; t6 chirc dang ky hoat dgmg dich vu hé trg
tmg dung ning lugng nguyén tir trén dia ban theo phan cap ctia co quan nha
nudc ¢6 thim quyén.

- Té chirc thuc hién viéc ding ky vé an toan bic xa va hat nhén theo quy
dinh ctia phap ludt hodc phan cong, phan cap, uy quyen ctia UBND tinh; quan ly
viéc khai béo, théng ké cic ngucnn phéng xa, thiét bj birc xa, chit thai phéng xa
trén dia ban theo quy dinh ctia phap ludt.

- Té chirc thue hién viéc kiém soat va xit 1y sy cb buc xa, su ¢d hat nhén
trén dia ban; xiy dung va tich hop véi co so dit ligu quoc gia vé kiém soat an
toan birc xa va hat nhan trén dia ban.

3. Quan ly S& hiru tri tué

- Béo cfo két qua hoat dong s& hitu tri tué.

- Tham gia, t6 chirc tuyén truyén, phu bién chinh sach phap luat vé s& hitu
cong nghiép cho céc co quan quan ly, cac td chire, ca nhan.

- Bién soan, phét tai liéu, tuyén truyén trén céc phuong tién truyén thdng, td
chirc cdc 16p dao tao, tip huén, héi thao, toa dam.

- Hudng din nghiép vy quan ly hoat dong so hitu cong nghiép cho céc so,
nganh, dia phuong va cac td chire, ¢4 nhan trén dia ban tinh.

- Hucmg dan cac td chire, ¢4 nhan thudc moi thanh phan kinh té trén dia ban
tinh xac 1ap quyen vé s& hitu cong nghiép va sang kién, cai tién k¥ thuét. Phat
trién gid tri quyén s& hitu cong nghiép.

- Xay dung, t6 chirc khai thac co s thong tin tu liéu s& hitu tri tug va cac
ngudn théng tin khdc phyc vu cho cong tac quan ly, nghién ciru, san xuat kinh
doanh trén dia ban tinh.

- Tham gia thanh kiém tra d6i véi cac td chirc va cé nhén trong viée chip
hanh chinh sach, phép luat vé KH&CN (tiéu chudn do ludng chat luong, sé hitu
tri tué, ATBX...) trén dia ban.

- Quan ly cac dich vu lién quan dén SHTT trén dia ban tinh theo qui dinh.

- Hudéng dan, quan ly nha nude cong tac thong tin, thu vien, thong ké
KH&CN.
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- Quan ly cong tac thong tin vé nhiém vy KH&CN dang tién hanh; Tham
gia kiém tra, giam sat cong tac ding ky, huu giit va cong bo ket qua thuc hién va
két qua ing dung nhiém vu KH&CN.

- - Hudng dan kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ché do bao céo th{mg ké co
s va tong hop vé KH&CN, trién khai cic cuge diéu tra théng ké quoc gia va
nganh vé KH&CN, cac cudc diéu tra v& KH&CN trén dia ban tinh.

- Kiém tra, giam sat cdng tac xdy dyng va phat trién ha tang thong tm
KH&CN, x4y dung co sé& dit liéu quoc gia ve KH&CN, cac co sd dir liéu ve
KH&CN cua tinh.

- Quan ly, x8y dung va phat trién céc nguon tin KH&CN; phat trién céc
chg r.:ong nghé - thiét bi, cdc trung tdm, san giao dich théng tin céng nghé tryc
tiép va trén mang Internet.

- Kiém tra, gidm sat cdng tac huu giit va cong bo két qua thuc hién nhiém
vu KH&CN.

- Tham gia thanh tra, kiém tra va giai quyet khleu nai, t6 cdo va xir ly vi
pham hanh chinh v& hoat dong théng tin, thu vién, théng ké KH&CN.

- Kidm tra Nha nudc vé cong tac khoa hoc cdng nghé cép huyén trén dia
ban tinh Son La.

- Khao sét, diéu tra hoat déng khoa hoc cdng nghé trén dia ban cac huyén
va thanh pho.
4. Quan ly khoa hoc

- Thanh 14p Héi dong khoa hoc cong nghé cp tinh, céc hoi dong khoa hoc
- ¢dng nghé xét duyét két qua nghiém thu dé tai, du 4n thude cdc linh vue nhu:
K¥ thuét cong nghg, cong ng,he sinh hoc, tai nguyen m6i trudng, giao théng, xay
dung, nong, lam nghlep, quan 1y dat dai, nong hod, thé nhudng, bao quéan ché
blen cong nghé moi truong, lich su, y té, vin ho4 gido duc, chinh tri, an ninh
quéc phong, ...

- Xay dung ké hoach nhiém vu d& tai, dy 4n KHCN, img dung KHCN vé
linh vue khoa hoc x4 héi nhan van, k¥ thugt cong nghé, nong lam nghiép cua
Tinh va Trung vong.

- Tham gia céc hdi ddng xét duyét, thim dinh, nghiém thu, céng b két qua
nghién ctru cac @ tai dv an thude céc linh vire nhu: Ky thuét cong nghé, cong
nghe sinh hoc, tai nguyén méi trudng, giao thong, xay dung, nnng, lam ngl'uep,
quan ly dit dai, néng hoa, thd nhudng, bao quan ché blBI} cong nghé moi
trurdmg, lich sit, y t&, vin hod gido dyc, chinh tri, an ninh qudc phong, ...

- Huéng din cic S& nganh dé xuft nhiém vu KHCN thude céc linh vuc
nhu: K§ thuét cong nghe, g1ao théng, xdy dung, quan ly dat dai, nong hod, thd
nhucmg, bdo quan che bién, cong nghé méi truomg, lich sit, y té, vin hod gido
duc, néng lap nghiép, cong nghé sinh hoc, tai nguyén moi truong, .. .cap Tinh,
Nha nuéc phuc vu phét trién kinh té xa hoi.
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- Xdy dung co ché, chmh sach khuyén khich nhan rong mo hinh Ung dung
tién bo KHCN vao san xuit doi séng. X4y dyng béo céo két qua nghiém thu céc
_de tai khoa hoc cép tinh thude céc linh vue nhu: Ky thuat cong n ghé, giao thong,
xay dung, quan ly dat dai nong hoé, thd nhudng, bao quan ché bién, céng nghé
moi trucmg, lich sir, y té, vin hoa gido duc, néng lap nghiép, cdng nghé sinh hoc,
tai nguyén méi truong, ...

- Xay dung céc dy thao céc quy dinh, quyét dinh c6 lién quan dén co ché
quan 1y céc dé tai, du 4n KHCN cép tinh thudc cée [inh vue nhu: K¥ thudt cong
nghé, giao théng, xay dyng, quan ly dat dai, nong hod, tho nhudng, bdo quéan ché
bién, c6ng nghé moi truong, lich sir, y té, van hoa gido duc, nong 14p nghiép, cong
nghé sinh hoc, tai nguyén méi truong, .. . d& trinh Chu tich UBND tinh ban héanh.

- Xéc dinh va phé duyét danh muc dit hang nhigm vy KH&CN, to chirc
tuyén chon, giao truc tiép té chirc, ¢4 nhan thyc hién nhiém vu KH&CN thude
cac linh vire nhu: Ky thuft cong nghg, giao thong, xay dung, quan ly dat dai,
néng hoa, thd nhuung, bao quén ché bién, cong nghé méi trudmg, lich sir, y té,
van hod gi4o duc, nong 1ap nghiép, cong nghé sinh hoc, tai nguyén mai truong...

- Kiém tra, danh gi4, diéu chinh qud trinh thyc hién nhiém vu KH&CN,
danh gia, nghlem thu, céng nhin két qua nhiém vy KH&CN thuge cdc linh vuc
nhu: Ky thuat céng nghé, giao thong, xay chmg, quan ly dat dai, néng hoa, tho
nhudng, bao quan ché bién, cong nghé moi trudmg, lich si, y té, van hoa gido
duc, néng lap nghiép, cong nghé sinh hoc, tai nguyén moi truong ..

- Té chitc tuyén chon, xét chon dénh gid, nghiém thu cac nhiém vu
KH&CN thuge céc linh vyce nhu: K§ thuat cong nghé, giao thong, xay dung,
quan ly dat dai, néng hod, thé nhudng, bao quan ché bién, cong nghé moi
trudmg, lich str, y té, vin hod gido duc, nong lap nghiép, cong nghé sinh hoc, tai
nguyén méi trudng, .. : diy manh hoat ddng mg dung, c6ng bc- I;uyen truyen
két qua nghién ctru khoa hoc, nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé va
ca¢ hoat dong khac.

- Quan ly cac nhiém vu KH&CN trong diém cua tinh; phoi hop trién khai
thuc hién nhiém vu KH&CN cip nha nuéc trén dia ban tinh.

5. Quaén Iy thi trudng khoa hoe cong nghé

- Xay dung béo cdo dinh ky hang ﬁlang, 6 thang diu nim, béo cdo nam vé
cong tac Quan ly nha nudc vé thi trudng va doanh nghiép khoa hoc cong nghé
theo quy dinh cua So.

- Phéi hop véi Thanh tra S&, thanh kidm tra nhd nuGe v cong téc thi
truong cong nghé trén dia ban tinh Son La.

- Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién chuyén ddi céc to chirc KH&CN cong
1ap hoat dong theo co ché tu chii, tw chju trach nhiém, viéc thanh lap va phat
trién doanh nghiép KH&CN.

- Huéng dan céc to chite, c4 nhan vom tao cong nghé, wom tao doanh
nghiép KH&CN; hé trg cic td chirc, cd nhin ddi mdi cong nghé, phat huy sang
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kién, cai tién k¥ thudt, hop 1y hoéa san xuét va cac hoat dong khéc 4p dung vao
s&n xuét, kinh doanh.

- Hué‘ng dén, quan ly hoat djng chuyén gian cong nghé trén dia ban, bao
gom: Chuyen giao cong nghe va danh gid, dinh gia, gidm dinh cong ngh¢, moi
gioi va tu van chuyén giao cong nghé; thim dinh cﬁng ngh¢ céc dy dn dau tr va
thim dinh néi dung KH&CN céc quy hoach phat trién kinh té - xa hoi trén dia
ban tinh theo thAm quyén.

- Td chie thuc hlen cong tac théng tin, truyén thong, thur vién, thong ké
KH&CN va phét trién thi truomg cong nghé; hudng din hoat déng cho cic tb
chire dich vu thong tin KH&CN.

- Xay dung co s& ha tang k¥ thuét cho thong tin va thdng ké KH&CN; t6
chirc cdc chg cong ngh¢ va thict bi, cac trung tam giao dich céng nghé, trién 1am
KH&CN, xdy dung co so dir lidu vé nhan lue va thanh tyu KH&CN, déu tu phat
trién céc mang thong tin KH&CN tién tién két ndi voi trung wong va céc dia
phuong.

~Chu tri, phoi hnp voi céc s0, ban, nganh cua tinh va cac co quan lién quan
td chitc thuc hién co cAu vén dau tu phét trien KH&CN, von su nghiép KH&CN
duge phin bd.

- Kl}ai thic, huy dong nguén luc cho hoat dong doi mdi sang tao, khai
nghiép doi méi sang tao tai dia phuong.

6. Quan ly tiéu chuén chit lugng

- Nghién ciru, xdy dung, tham muu tip thé lanh dao Chi cyc trinh cap co
thim quyen du thao vin ban quy pham phap ludt, van ban trién khai thuc hién
ca ché, chinh sach va phap lut ctia nha nuoc vé tiéu chuln, chit lugng sin
phidm, hing ho4 pht hop véi diédu kién cu thé clia dia phuong.

- Tham muru gitip tdp thé lanh dao Chi cyc trinh Gidm dde S Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh theo thdm quyén hoic dé Giam dbc S& trinh cp c6 thim
quyén ban hanh chuong trinh, quy hoach va ké hoach dai han, 05 (ndm) nam va
hang nam vé phat trién hoat déng tiéu chuén va quy chuén ky thudt, trién kha1
céc nhiém vu: Chuong trinh qudc gia hd trg doanh nghmp ning cao ning suit,
chét lugng san pham hang hoa glEI.l doan 2021 - 2030; Dé an trién khai, 4p dung
va quan ly hé théng truy Xuét nguon goc

- Tham muu, gitp tap thé lanh dao Chi cuc huéng din, t6 chire thyc hién
cac vin ban quy pham phap luat, cac chucrng trinh, quy hoach, ké hoach hoat
dong trong linh vyre tiéu chuén va quy chudn k§y thuét, quan ly chit lugng san
pham hang hoéd sau khi dugc cip cb tham quyén ban hanh; thong tin, tuyén
truyén, phd bién kién thic va phép luét vé tiéu chuln, chit lvong san phim,
hang hoa tai dia phuong.

- Tham muu, giup tap thé lanh dao Chi cyc thuc hién cac nhiém vu vé tidu
chudn, chét luong quy dinh tai Piéu 6 Thong tur s6 01/2021/TT-BKHCN ngay
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01/3/2021 hudéng din chire ning, nhiém vy, quyén han cta co quan chuyén mén
vé khoa hoc va cong nghé thudc UBND cép tinh, cap huyén. Cu thé:

+ Tb chirc viéc xdy dung va tham gia xay dung quy chuan k¥ thuat dia phuong;

+ T4 chirc phd bién ap dung quy chuén k¥ thudt quoc gia, quy chudn ky
thuét dia phwong, tiéu chuin qudc gia, tiéu chuén quoc té, tiéu chuan khu vuc,
tidu chudn nudc ngoai; huéng din xay dung tidu chun co s& déi vdi céc td
chure, ca nhén trén dja ban;

+ Tb chire, quan ly, hucrng dan céc tb chie, c4 nhan san xuét, kinh doanh
thye hién viéc cong bb tiéu chuan ap dung dbi véi cac san pham, hang hoa, dich
vy, qua trinh va moi trudmg theo phén cong, phén cap ciia co quan nha nudc cd
tham quyén;

+ Tiép nhén ban cong b6 hop chuén clia to chirc, c4 nhan ding ky hoat
dong san xuiit kinh doanh tai dla phuong; tlep nhén ban cong b hcfp quy trong
Iinh vue duge phén cong va tong hop, béo cédo co quan cép trén vé hoat déng
cbng bd hop chudn, hop quy trén dia ban;

+ Giup lanh dao Chi cuc ch tri, phdi hop véi cic co quan c6 lién quan to
chirc thyuc hién kiém tra vé nhin hang hoéa, chét luong san Eham hang hoa luu
thong trén dia ban, hang hod xuét khau, hang hod nhdp khau theo phin cong,
phan cip hodc iy quyén ciia co quan cé thdm quyén.

- Phéi hgp véi céc co quan co lién quan thuc hién thanh tra chuyén nganh
vé tiéu chudn, chit luong sin phim, hang ho trén dia ban theo phan céng, phan
cAp cia co quan nha nude c6 thim quyén.

- Gitip tap thé lanh dgo Chi cyc t6 chitc trién khai 4p dung hé thong quan 1y
chiit Iwong tién tién vao hoat dong cua cac co quan hanh chinh tai dia phuong
theo phéan cép hoic ty quyen cua Gidm déc So.

- Hudng dan, bdi dudng chuyén mon, nghjep vu vé tiéu chuén, chit luong
san pham, hang hod cho céc t6 chirc, cé nhén 6 lién quan; td chirc nghién cim,
ap dung, chuyen giao tién bd khoa hoc va céng nghé trong linh vyc tiéu chudn,

chét hrong san pham, hang héa

- Tham muu tap thé lanh dao Chi cuc trong viéc phoi hop cling céc co
quan chirc ning nhim quan ly cac td chirc, ca nhén ¢6 hoat dong dich vu ky
thuét v& tiéu chuén chuén, chat luong san pham hang hod trén dia ban tinh;
Tham muu lénh dao Chi cyc to chirc viéc thu, ndp, quén ly va str dyng 1€ phi va
céc khoan thu khéc lién quan dén hoat déng tiéu chufn, chat luong san pham,
hang ho4 theo quy dinh cua phap luét.

- Thye hién kiém tra nha nuéc vé nhom hang héa nhom 2 thuge phén cap
quan 1y cia Bo Khoa hoc va Cong nghé, cic co s ¢ ding ky sir dung ma s6,
ma vach trén dja ban tinh.

- Bao céo dinh ky vé hoat dong kiém tra, tuyén truyén vé tiéu chuén chét
lwong sén phiam hang héa luu théng trén thi trudng,
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- Xdy dung ké hoach, d& xuét tham gia hodc dua vao «cdng van dé nghj phéi
hn;i') kiém tra cia céc co quan nhu: BCD 389, BCD 08 vé V¢ sinh an toan thue
pham, Thanh tra S... dé cit can b tham gia doan kiém tra.

- X4y dimg ké hoach kiém tra hang nam trinh S& @ trinh UBND tinh phé duyét.

- Thuc hién klem tra hoat dong xdy dvng, ap dung, duy tri va cai tién
HTQLCL theo tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2008 tai céc co quan, td chirc
thudc hé théng hanh chinh nha nude theo ké hoach dugc UBND tinh phé duyét.

- Béo cao két qua kiém tra hogt dong hoat dong xay dung, ap dung, duy tri
va cai tién HTQLCL theo tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015 va kién

nghi xir Iy (néu cé).

- Xay dung va trinh ky ban hanh Thong bao tiép nhan hd so céng bd hop
chuan, cnng b6 hop quy; xem X¢€t va tham dinh ho so, phic dép lai co quan, don
vi ¢6 nhu cdu cong bo hop chuén, céng bd hUp quy.

-Lap ké hoach chi tiét cho dot kiém tra vé chat lwgng hang héa, nhém hang
héa duoc kiém tra trén dia ban toan tinh.

- Chon loc cac Lhﬁng bao ciia WTO theo pham vi nganh quan ly hodc khi
¢ sur quan tarn Truyén tai thong tin cho céc co quan, doanh nghiép c6 lién quan
dé nim bit vé cic thong bdo thong qua cac ban tin, trang tin dién tir (néu cd)
hodc theo hinh thirc cong vén ddi véi cac tin canh bao do Vin phong TBT Viét
Nam guri.

- Tham vén flm véi cac co quan cé lién quan, tim hiéu nhu cau ctia doanh
nghiép va cung cap thong tin can thiét ho trg doanh nghiép ap dung céac bién
phap ky thuat (tiéu chuén, quy chua.n) nham ddp Ung yéu cau cua thi truong va
h3 trg ning cao nhan thic ctia cong dong vé TBT.

- Tham gia céc lop tap huén cho cén bo TBT nim vimg céc kién thirc vé
tiéu chuén, do ludmg, chat lucmg dé nang cao nang lyc, dam bao hoat dong tu
vén, tuyén truyén, phd bién vé TBT dé ning cao nhén thirc vé co hdi, thach thire
cua TBT.

- Thyc hién pho bién, tuyén truyén, cung cép théng tin, dao tao, tap huén,
tu vin cho céc tb chire, co quan, va doanh nghiép tai dia phuong ve cac [:nen
phap TBT ctia nuée ngoai va cac tin TBT khac nham nang cao nhan thire Ve Cac
ca hdi, thach thirc ctia TBT trong va ngoai nude dé hd tro hoat dong tiép cén thi
truong xuat khau. Xuat ban ban tin TBT dinh ky.

- Phéi hop véi diém TBT quéc gia, diém TBT ciia b, co quan, to chitc &
Trung uong, dia phuong bao dam viéc xur ly thong tin TBT c6 lién quan dap tng
yéu cdu cia cdc td chirc, co quan trong hofic ngoai nuée (khi c6 yéu céu).

7. Quan ly Do lwong

- Nghién ciru, xdy dung, tham muu Tép thé lanh dao Chi cuc trinh cap cb
tham quyen du thdo vén ban quy pham phéap luét, van ban trién khai thuc hién
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co ché, chinh sich va phap luat ciia nha nude vé do luémg phit hop véi diéu kién
cu thé ctia dia phuong,

- Tham muru tép thé lanh dao Chi cyc trinh Gidm dbc S& Khoa hoe va Cong
nghé ban hanh theo thim quyén ban hanh chuong trinh, quy hoach va ké hoach

dai han, 05 (nim) nim va hang nam vé phét trién hoat dong do luong trén dia
ban tinh.

- Tham muu tap thé lanh dao Chi cuc hudng dn, t chirc thue hién cic
vin ban quy pham phap luét, cac chuong trinh, ‘quy hoach, ké hoach hoat dong
trong linh vyc quan ly do ludng sau khi dugce cdp c6 thim quyén ban hanh, phé
duyét; théng tin, tuyén truyén, phé bién kién thirc va phép luit vé do ludng tai
dia phuong.

- Tham mu, gitp Tap thé 14anh dao Chi cue thuc hién cac nhiém vu quén ly
nha nuée vé do ludng quy dinh tai Piéu 6 Théng tu s6 01/2021/TT-BKHCN
ngay 01I3 2021 hm:mg dén chirc ning, nhiém vy, quyen han cua co quan chuyén
mén vé khoa hoc va cong nghé thuée UBND cip tinh, cap huyén, cu thé:

+ TlEp nhan ban cong b6 sir dung déu dinh lwgng; chimg nhan co s& du
diéu kién sir dung déu dinh luong trén nhin hang déng géi sin theo quy dinh ciia
phép luat;

+ Té chire thue hién viée kiém tra ve do luong déi véi chuan do ludng,
phuong tién do, phép do, hang dong gbi sin, hoat dong kiém dinh, hiéu chuén,
thir nghle;m vé do ludng theo quy dinh cua phép lut; td chire thue hién cac bién
phép dé ngudi cé quyén va nghia vu lién quan giam sat, kiém tra viéc thuc hién
phép do, phirong phép do, phirong tién do, chuan do llmfng, chat luong hang héa.

- Huéng dén, bbi dudng chuyén mon, nghu:p vu vé do luong cho cac to

chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan; t§ chirc nghién ctru, 4p dung, chuyén giao tién bo
khoa hoc va cong nghé trong linh virc do Iwdng.

- Tham muu Tép thé lanh dao Chi cuc trong viée phdi hop cling céc co
quan chirc ning nhiam quan ly cic to chirc, ca nhan co hoat déng dich vu k¥
thuat vé do ludng, kidm dinh, hiéu chuan trén dja ban tinh.

- Tham rmru Tép thé lanh dao Chi cyc trinh co quan c6 tham quyen trong
viéc diu tu trang bi h¢ théng chuan do lua‘ng cua dia phuong phu hop véi diéu
kién cu thé cua dia phuong. Té chirc viée khai thac c6 hiéu qua hé thong chuan
do ludng cua dia phuong nham phuc vu t6t cong tic quan 1y nha nude vé do
luong trén dia ban tinh.

- Pé xuit, 1ap ké hoach chi tiét kiém tra, ké hoach chi tlEt vé phéi hop
thanh tra, kiém tra nha nudc vé do luomg dbi vi cdc co s& san xudt, kinh doanh,
str dung phuong ti¢n do nhém 2, phép do nhém 2, hang dong goi sin nhém 2,
hoat dong kiém dinh, hiéu chuan thir nghiém phuong tién do, chuan do luéng
trén dia ban tinh.

- Thuc hién thanh tra chuyén nghanh vé do luomng, kiém tra nha mréc vé do
luong doi vai cdce co s¢ san xuat, kinh doanh, sir dung phuong tién do nhom 2,
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phép do nhém 2, hang déng gbi sin nhém 2, hoat dong kiém dinh, hiéu chuan,
thir nghiém phuong tién do, chuan do luong trén dia ban tinh.

- Tham muu gidp tap the lanh dao Chi cyc trinh Giam ddc S Khoa hoc va
Coéng nghé ban hanh theo tham quyén hodc dé Giam déc S& Khoa hoc va Cong
nghé trinh cép c6 thim quyén ban hanh chuong trinh, quy hoach va ké hoach dai
han, 05 (n&m) nim va hang nim vé phét trién hoat do luong, Pé dn Tang cudng,
d6i méi hoat dong do iuung hu trg doanh nghiép Viét Nam nang cao néng luc
canh tranh va héi nhép qudc té giai doan dén 2025, dinh huéng dén 2030.

- Phéi hop véi céc co quan cd lién quan thuc hién thanh ftra, kiém tra nha
nude vé do luong san pham hang héa trén dia ban tinh.

- Bdo cdo dinh ]cy (thang, quy, nam) vé hoat dong thanh tra, kiém tra, tuyén
truyén vé do lwong san pham hang héa.

- Quan ly, biao quan, van hanh, béo cdo tinh trang thiét bi, dé xuit danh
muc thiét bi mua, thiét bi kiém dinh phuc vu céng téc quan Iy nha nuée vé do
lurdmg, chat lugng san phim hang hoa.

8. Thanh tra

- Thanh tra viée thuc hién chinh sich, phap ludt vé cac hoat dong nghién
ctru, trién khai tmg dung khoa hoc va cong nghé, dich vu cong trong linh wvirc
khoa hoc va cong nghé; chuyen giao cong nghé; s¢ hitu tri tug; tiéu chuén, do
lwmg, chat lugng; hoat dong 1 ung dung birc xa va dt}ng vi phéng xa; an toan buc
xa va hat nhan doi véi tit ca c4c td chirc va ca nhén ¢ lién quan trén dja ban tinh.

- Tham muu cho Chanh Thanh tra S& trong viée xdy dumg Chuong trinh,
Keé hoach thanh tra Khoa hoc Céng nghé hang nam.

- Tham muu cho Chanh thanh tra S& lap Chuong tinh, K& hoach thanh tra
Khoa hoc cong nghé thang, quy cua thanh tra Sé.

- Tham gia huéng din nghiép vu thanh tra khoa hoc c¢dng ngh¢ cho céc
huyén va thanh pho.

- Tham muru xay dung bao cao, két luan thanh tra va hoan thién hd so céc
cudc thanh tra; Lap bdo cdo dinh ky hang thang, quy.

- Tiép nhan, tham muu giai quyét don thu khiéu nai, to céo d6i voi cac to
chirc va ca nhén trong pham vi nhiém vy, quyén han cta Giam déc So.

- Giai quyet khiéu nai, t6 cao, phong, chong tham nhiing, thye hién tiét
kiém, chdng lang phi theo quy dinh ctia phép luit va phén céng, phan cép.

111 VI TRi VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG
1. Phép ché

- Chu tri hogc tham gia soan thao cdc van ban quy pham phap ludt theo sy
phéan cong cia ldnh dao Sa, Gitp 1anh dao S¢& gop v du thao viin ban quy pham
phap ludt do céc co quan khéc giri 1dy ¥ kién.
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- Ra so4t, dinh ky hé théng hoéa van ban quy pham phap ludt lién quan dén
nganh khoa hoc va cong nghé.

- Kiém tra va xtr ly van ban quy pham phap luat thuge linh vuc khoa hoc va
cong nghé.

-Lap ké hoach pho bién, gido duc phdp luat dai han, hang ndm nganh khoa hoc
cong nghé trinh lanh dao S& va td chire thuc hién ké hoach sau khi duge phé duyét.

- Kiém tra theo doi tinh hinh thi hanh phap luét trong linh vuc céng tac
khoa hoc cong nghé.

- Tham gia ¥ kién vé& mat phap ly dbi véi viée xit 1y céc van dé trong pham
vi nganh khoa hoc cong nghé.

2. T chirc nhén sy

- Quén 1y hé so can bg, cong chuc vién chirc theo quy dinh ctia phap luat,
tham muu phirong 4n to chiie, dé xuét cac phmmg an td chirc quan 1y nganh.

- Xdy dung chirc nang, thf_:m VU, cO cAu td chirc bd may cua cic don vi,
céc phong cia S& theo phéan cap quan ly.

- Béo cdo cong tic can bd theo yeu cau ctia Tinh, B6 va c4c nganh lién quan.

- Tham muru c6ng téc quy hoach, sap xep tb chire bé méy, bd nhiém, mién
nhiém, khen thu-:mg, ky luat, tuyén dung, didu dong can bd, cbng chirc, vién
chie phu hop véi chiic néng, nhiém vu timg thoi ky. Tham muu ké hoach dao
tao, boi dudng can b, cong chirc; ph-:n hop voi cac nganh chirc nang t6 chirc boi
dudng nghiép vu dé ning cao trinh dd chuyén mén nghiép vu cho can bg, cbng
chirc, vién chirc thudc pham vi quan ly ctia Sé.

- Tham muru thye hién céc ché d6, chinh sach vé lao déng, tién luong, nang
bac luong thuong xuyén, ning hrong trirde thoi han, nghi huu, nghi phep ... doi
vl ¢én bd, cong chirc cua So.

- Thuong truc Hoi dong thi dua khen thuéng, ky ludt nganh. Thong tin
tuyén truyen, phéat déng, don déc thi dua khen thuéng nganh.

- Tham muru gitp viéc Giam dbc So trong viée chi dao, t6 chirc thuc hién
chlmrng trinh cai cach hanh chinh trong Iinh vuc thudc pham vi quan ly Nha
nuéc cia S& theo dé an di duge UBND tinh phé duyét.

3. Hanh chinh - Tong hop

- Xay dung quy hoach, ke hoach hang nim va ké hoach dai han vé hoat
dong KH&CN tmng dé bao garn ca xdy dyng cac du dn dau tu phat trlen
KH&CN trinh cap cd thim quyén phé duyét. Hudng din va theo dai viéc t6
chirc thyue hién chlen luge, quy hoach, chuong trinh, ké hoach hoat dong dai han,
hang nim, co ché, chinh sach, bién phép thic diy hoat dong khoa hoc va cong
nghé trén dia ban tinh.

- Tham muu cho lanh dao phong vé viéc phan bd du toan ngén sich hang
ndm, du toén bb sung trong nim.
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- Tham muru véi lanh dao co quan, don vi ban hanh cac van ban vé linh vyue
tai chinh, ké hoach, k& todn; xdy dung chuong trinh, bi¢n phép thuc hién nhiém
vu cai cach hanh chinh trong linh vuc tai chinh, ké hoach, ké toan thudc trich
nhiém ctia co quan don vi.

- Thuc hién céng tic téng hop bdo cdo hoat dong KH&CN theo théng,
quy, nim ciia nganh va thyuc hién céc bao cdo theo yéu cau cua cap trén.

- Thue hién cdc nhiém vu khac theo yéu cau.

- X4y dung béo cdo dinh ky vé cong tac quan ly khoa hoc cong nghé cia co
quan.

- Tdng hop va xay dung ké hoach hoat déng khoa hoc cdng nghé.

- Theo ddi, dén déc thuc hién ké hoach thang, quy, ndm cua cac phong, don
vi trire thude.

- Tham muu thng bao ¥ kién két ludn cua linh dao tai cudc hop giao ban.

- Bao dam didu kién 1am viéc cho lanh dao va can b cdng chire theo ding
qui dinh ctia Nha nude.

- Quan Iy cong tic thuéng truc co quan; bao vé, phuc v, dién, nude, bo tri
xe phuc vy ldnh dao va cac phong chuyén mén di céng tac.

4. Hanh chinh mot cira

- Tiép nhan va chuyén tra két qua theo quy ché 1am viéc cia by phin mot
cira, mdt ctra lién thong cua So.

- Tham muu ra soat, bd sung quy ché 1am viéc ctia bd phin mot cira, mot
ctra lién théng cua S& hang nam.

- Tiép tb chire, cong dén tai h{:-ng lam vigc cia B§ phin tiép nhin va tra

két qua khi ho ¢6 yeu ciu giai quyét cong viée trong pham vi thim quyén cia S&
duoc quy dinh giai quyét theo co ché mét cira.

- Hudng din b chite, cong din dén co quan c thim quyén giai quyét cong viée.

- Huéng dén va nhén hd so clia td chirc, cong dan, vao sd cac hd so da
nhén, Truéng hop hé so chua hoan chinh thi huéng dan dé td che, cong dan bd
sung, hodn chinh. Xem xét neu thdy hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén,
viét phiéu nhan hd so va vao sd theo doi.

- Chuy#n hd so ciia té chirc, cong din dén céc phong chuyén mén xir ly.
- Tra két qua giai quyét cho t6 chitc, cong dan; thu phi, 1& phi theo quy dinh.
5. Quan trj cong s&

-Lap h so quan 1y cong sd; bo sung hd so tmng qua trinh str dung; hru gilr
va giri ho so trich ngang cong s& cho co quan quan ly nha nuéce vé cong sd.

- B tri sép xép chd lam vi¢e hi¢u qua va thuén lgi cho hoat dong cua céan bo,
cong chire; xdy dung Quy ché ndi bo vé quan Iy sir dung cong so clia co quan.
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- Lap ké hoach bdo tri, mua sim céc trang thiét bi lam viéc cho co quan,
cdn bd, cong chire theo quy dinh.

- Xay dung quy ché ngi bd vé quan Iy st dung cong s& clia co quan.

- Lap ké hoach béo tri, mua sim cac trang thiét bj lam viéc cho co quan,
can bg, cong chirec.

- Kiém tra, xit Iy c4c vi pham trong quan ly sir dung céng sd.

- Thue hién ché dd béo céo dinh ky 12 thang 1 14n va béo cao dét xuat theo
yéu cau ctia co quan quan 1y nha nude cap trén vé cong so.

6. Cong nghé thong tin

- Quan tri mang, Trang thong tin dién tir co quan.

- Xay dung ké hoach va trién khai c6ng téc an toan, bio mat mang mdy tinh
ndi bj.

- Bao tr, bao dudng may tinh ca nhan cia co quan hoat déng én dinh; bao
cdo dé xuft, sira chita, thay thé cdc linh kién may tinh, my in, may photocopy,
mdy fax...khi co hu hong.

. F Phoi hop véi céc phong chuyén mén, cac don vi trye thude quan ly, cung
cip thong tin cho website clia S& va img dung cong nghé thong tin vao cong tac
cua Van phong.

- Pua théng tin 1én website ciia S& sau khi dugc 1anh dao phé duyét.

7. Ké todn

- Huéng din cac phong chuyén mén, don vi, cdc co quan chi tri thyc hién
nhu;':m vu KH&CN x4y dung du toan va thanh toan, quy ét toan ngén sach hang
nam nguen su ngluep KH&CN; xdy dyng trinh Lanh dao co quan, don vi du

toan, quyet todn ngén sach va tong hop dy toan, quyet toan ngén sach vé& linh
vue khoa hoc va cong nghé theo hudng dan cua S& Tai chinh theo quy dinh.

- Thuc hién quan ly ngudn ngan sach chi thuong xuyeén; chi tra lwong va
ché d6 chinh séch cho cong chirc, ngudi lao déng; chi mua sam tai san, chi tra
dich vu céng cong...; tham muu trong cong tic thuc hanh tiét kiém chong

lang phi.
- Thim dinh téng hop b sung du toan dé thue hién cac nhiém vy phat sinh.
- Téng hop céc bio céo thu, chi ngén sach dinh ky thang, quy, 6 thang, nam
bao céo lanh dao co quan, don vi, S& Tai chinh theo quy dinh.
- Thye hién céc nhi¢m vy khéc theo yéu cau.
8. Thu quy

- Quan ly qu¥ tién mit cua co quan; Tiép nhan, kiém tra cac chimg tu, lap
bém c4o vio sb thu, chi. Kiem tra ndi dung trén phleu thu, phiéu chi, Gidy deé
nghi tam g, Phiéu hoan tién tam tmg ... chinh xédc ve thong tin.
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- Nop, rit tién tai kho bac, bao cdo quy hang ngay. Dinh ky hang thang ddi
chiéu s sach thu, chi tai chinh khép véi ké toan.

- Thue hién cac nghiép vu thanh toan, chi tra theo quy dinh
- Thue hién céc nhiém vy khac duge giao.
9. Vian thu

- Xay dyng céc vin ban quy dinh vé viin thu hru tri; Ké hoach dai han,
hang nim vé van thu, luu trir; Béao cao So két, tong két vé vin thu, luu trlt theo
quy dinh.

- Tiép nhén, dang ky, phan loai cong van, xit Iy va theo ddi vige xir 1y van ban
dén trinh 14nh dao S&.. Trinh, chuyn giao vin ban dén cho céc don vi, ¢4 nhén.

- Tiép nhan, kiém tra thé thitc, hinh thirc va k¥ thuft trinh bay vin ban;
Péng ky, lam tha tuc phat hanh, chuyen phat va theo doi viéc chu}reu phat van
ban di; nhan ban; déng déu co quan va ddu mirc dé khén, mét (néu co).

- Sip xép, bdo quan hd so, tai ]ugu dé phuc vu viée luu trit, tra ctru, sit dung
ban luu.

- Bio quan, sir dung con déu clia co quan va cac loai con déu khac duge giao.

- Ghi gidy gi6i thiéu, cong lénh, gidy nghi phép, 1énh diéu xe.

- Lap Ké hoach mua sim tai, mua van phong phim c6 lién quan dén cong
tac Vian thur.

10. Luru trir

- Thu thap, bd sung tai liéu; phan loai tai ligu; xac dinh gia trj tai li¢u; chinh
1y tai liéu; to chirc cdc céng cu tra tim tai liéu va mot s6 cong tac bd tro khic cia
cac nganh khoa hoc, k¥ thuit, tin hoc co lién quan.

- Thu thép tai li¢u va chinh ly tai liéu cua cac phong ban khi cong viéc da
ket thue.

- Huéng din cén bd, cdng chirc trong co quan, t& chirc 1dp hd so va chuan
bi ho so, tai liéu giao ndp vao Luu trif co quan.,

- Béo quan an toan tai liéu luu trit bao gdm hai ndi dung chinh: Bao quan
khéng hu hong, mit mat tai liéu luu trir. Bao quan an toan thong tin trong tai
lidu Iuu trir mang tinh co mét cia tai liéu luu trit.

- Phuc vu khai théc, st dung ho so, tai lidu luu tri.

- L4p ké hoach mua sim tai, mua vin phong phim co lién quan dén cong
tac Luu trir.

IV. VI TRi VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU

1.Nhén vién k thuat

- Quan 1y céc trang thiét bi, hé théng dién, diéu hoa tai co quan,
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- Pam béo céc trang thiét bi am thanh, 4nh sing phuc vu cude hop, hoi nghi
tai phong hop, hoi trudng.

- Thue hién cac nhiém vu khac dugc giao.

2. Lai xe

- Pua dén lanh dao, can b coéng chirc di cong tac.

- Bao dudng, bao tri xe cong vu.

- Thue hién cac nhiém vu khac dugc giao.

3. Phuc vu

- Chun bj c4c diéu kién phuc vu cic hdi nghi, cude hop cia co quan, don vi.

- Phéi hop Van thu chuyén, giao céc tai lidu hd so gidy & vao phong lam
viée ciia lanh dao co quan, don vi thude sd, in sao céc tai liu, ho so cia co
quan, don vi thugc so.

- V& sinh céc khu vuc chung trong khuén vién co quan, vé sinh phong lam
vi€c cta cac lanh dao o quan, don vi thuéc S&; vé sinh cac hdi truong; vé sinh
try s0 lam viée (bao gdm: Cau thang, nha vé sinh tap thé).

- Thuce hién cac n.hlg:m vu khac co lién quan theo sur phan cong cua lénh vén
phong, cdc cong viée dot xuat co tinh chat ngan han do 1anh dao phong phén cong.

4. Bao vé
- Lap sb theo ddi tai san dem vao/ra khoi co quan.

: Phé-: hop véi Dai PCCC kiém tra cac thiét bj PCCC dau théng, ndi dung
kiém tra gom binh PCCC con su dung dugc khong. Co ding vi tri khéng. Co
huéng dﬁn str dung khong. Bién ban kiém tra Pi PCCC lwu trit va bao cdo khi
cén thiét.

- Bio vé ¢ trach nhiém gitup khach, CBCC dua xe vao dung vi tri khi
khach, CBCC dimg xe trudc co quan, phét thé giir xe.

- Chii ddng phét hién dé phong chong céc hanh vi phd hoai hofic de doa pha
hoai co s& vat chat, ky thuat cua co quan.

- Thue hién céc nhiém vu khac duge giao.
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_ o Phéin 111 ‘
BAN MO TA CONG VIEC THEO VI TRi VIEC LAM

I. VI TR VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY

1. Giam dbc S&
« e e Ma VTVL: 1.1
Tem VIVL: Gimicoo 55 Ngay bét dhu thyc hién:
Don vj cong tac S& Khoa hoc va Cong nghé
Quén Iy tric tiép Chu tich UBND tinh
Quan Iy chirc ning B Khoa hoc va Céng nghé

Quan hé cong viéc

By Khoa hoc va Céng nghé; Chu tich, Pho Chu tich
UBND tinh, huyén; Thi trudng cic s&, ban, nganh; cac
phong, don vi true thude So.

Muc tiéu vi tri cong viéc: Glup UBND tinh theo doi thyc hién mot s& nhiém vy
theo chirc ndng nhiém vu cua S& va theo phén cdp, truc tiép ky duyét cic vin ban
thude céc linh vyce do Chu t;ch UBND tinh giao, chiu trach nhi¢m trwéc UBND tinh,
Chii tich UBND tinh va Hoi déng nhan dén cing cip.

cdc ndi dung coéng tdc theo chirc ning,
nhiém vu ciia S& Khoa hoc va Cong nghé.

Ty trong thoi gian | Tiéu chi dinh
Cac nhiém vu chinh tirng nhiém vu gia hoan thanh
(tbng 100%) cong vige
Diéu hinh co
Lanh dao, chi dao, quin Iy va diéu hanh gusn e dyo
B A o i dam bao cac
toan bd moi hoat dong chung clia S& Khoa 20% n .
P e 2 nhiém wvu chinh
oe yaChng ngh. tj do Tinh dy,
UBND tinh giao.
Ky cdc van ban trinh UBND tinh, Chi tich 4, S0k WP
2 ; E S thoi, wvidn béan
UBND tinh, cic co quan cdp trén va cac b 5 .
Gy ; ; . o an hanh dang
vin ban quan ly theo chirc nfing, nhiém vu 15% : .
: % . g quy dinh, phi
va quyen han cia S& Khoa hgc va Cong h Vi e
nghé duge UBND tinh quy dinh. ﬁg -
Xir Iy chinh x4c,
Xir 1y, chuyén van ban dén cdc Phé Gidm " chuyén VB dam
. " ‘ 10% ;
d6c va cac phong, don vi. bao an todn,
ding théi gian.
Phin cong céc Phé Gidm doc va céc Pim bao moi
Truéng phong, Truéng don vi phu trach 50, nhiém vu déu c6

nguoi chiu trach
nhiém.
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Chi dao cOng tac thanh tra, kiém tra va vl sk opi
gidi quyeét khiéu nai, t8 cdo; chéng tham k}lil‘f y dl:t dte.rfl;
nhiing, ticu cyc va xir ly cac vi pham phap 5% 0E 9% khle.u
ludt trén cdc linh vuc cong tic to chirc Nha N to'cén‘ P hat
e sinh, kéo dai.
) Tham gia day di
Tham gia cac Ban chi dao cdp tinh theo 304 cic BCD do
quyét dinh ctia Chii tich UBND tinh. ° Chi tich phan
cong
Truc tiép gidi quyét cac cong viéc thude FE A
linh vue cée Pho Gidm dbc phy trich khi 5% Slﬁ:hq“}" ct hodn
cic Pho Giam dbe di ving, cong viee
ny quyén diéu
Uy quyén Phé Gidm dbe d1eu hanh cdc 20, hanh cho Pho
cong viée chung khi Gidm dbe di ving. Giam doc khi di
ving,
Chi dao céc
Trc tiép phu trach, theo doi Vin phong pRODg t]_1‘1,1¢ hi¢n
S, Thanh tra S& i tot nhigm vy
! ’ theo ke hoach dé
ra.
Tham gia cdc cudc hop cia Tinh 1y, E;ar;éngla 6da¥
UBND va céc s, ban, nganh khi dugc 25% i i o 0
oi. chil trl cd b hon olih S kién dam bao
méi; chi tri cac cuge hop cua S0. véu chu.
2. Phé Giam doc S&
. . e Mi VIVL: 1.2
THREVENB R mp e Nedy bét du thyc hién:
Pon vi cong tac S¢ Khoa hoc va Céng nghé
Quin Iy trye tiép Giam doc S¢
Quan Iy chirc ning B Khoa hoc va Cong nghé, Gidm déc S¢ KH&CN
Quan hé cong viéce Céc s, ban, nganh; cic phong, don vi; ¢4 nhin ¢ lién quan
Muc tiéu vi tri cong viéc: Gitip Gidm ddc phu trach theo ddi thye hién céc nhi¢m vy
theo chirc niing nhiém vu ctia S& duge phin cong phu trach.
Ty trong
thoi gian an y -
- i . Tiéu chi danh gia
Céc nhiém vu chinh tirng n!mgm hoin thanh cong viée
vu (tong
100%)
1. Phu trdach Iinh viec qudn Iy tiéu chudn do lwing chit wong
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Piéu hanh moi hoat dong ctia S& khi duge
Gidm d6c uy quyen.

15%

Pam bao hoat dong cua
co quan.

True tiép gitp Giam ddc S& phuy trach céc
linh vuc cdng téc dige giao. Thiam dinh, ky
cac van ban do cac phong, don vi thufc So
trinh.

30%

Céc van ban ban hanh
thuoc Iinh wvuc phu
traich dam bdo chét
lugng, ding quy dinh
ctia phap luat.

Tham dy céc cude hop lién quan dén nganh
khoa hoc cdéng nghé khi dugc Gidm doc
phan cong.

10%

Tham gia day du, dong
g6p y kién dam bao yéu
cau.

Tham dw cic 16p t8p hudn, bdi dudng
nghiép vu, hoc tip nghi quyét

10%

Tiép thu day du noi
dung chuong trinh dé
trién khai trong thyc té.

Tham gia cic Ban chi dao cép tinh theo
quyét dinh cia Chu tich UBND tinh hodic
theo syt phén cong ctia Giam doc So.

5%

Tham gia day dii, déng
gép ndi dung dip (mg
yéu ciu.

Nghién ciru cdc van ban lién quan dén chire
ning nhiém vy, linh vuc duge giao.

10%

Van ban dugc nghién
ciru dé trien khai thuc
hién ding theo quy
dinh.

Giai quy?!t linh vuc cong téc mang tinh
chuyén dé do Giam doc S¢ phéan cong.

2%

Hoan thinh cong vigc
Gidm d6c phén cong.

Ky va chiu trich nhiém trude Gidm déc cac
vin ban lién quan dén linh vyc phu trach.

3%

Vin bin ban hénh rd
rang, dung quy dinh.

B4o c4o vién cac 16p tip huin nghiép vy,
cic 16p tuyén truyén phd bién phap luat
thudc linh vye nganh khoa hoc cong nghé
khi dugc phén cong.

5%

Dam béo truyén dat day
di ndi dung, phit hgp
vai doi tugng.

Truc tiép phu trich, theo doi Chi cyc Tiéu
chuin Po lrémg Chiét lrgng; Trung tim Ky
thudt Tiéu chuén Po ludng Chat lrgng.

10%

Cac don vj thyre hi¢n tot
nhiém vu theo ke hoach
dé ra.

2. Phy trdch linh viec quin ly khoa hoc; L'F'ng dung va chuyén giao tien b KHKT;
Théng tin Thang ké khoa hoc cong nghé; Ho fro khdéi nghiép d6i méi sdng tao

Piéu hanh moi hoat dong cia S¢& khi duge
Gidm dbc ty quyén.

15%

Péam bao hoat dong ciia
co quan.,

True tiép gitp Gidm doc S& phu trach cic
[inh virc cdng tac duge giao. Tham dinh, ky
cac van ban do cdc phong, don vi thujc So
trinh.

30%

Céc viin ban ban hanh
thuéc linh wvue phu
traich dam bao chit
lrgng, ding quy dinh
cua phap luat.
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Tham du cdc cude hop khi duge Gidm doc

Tham gia day du. dong

g 10% gD ¥ kién dam bao yéu
cau.
G T ik z X Tiép thu diy di noi
Tham d té
. gha;gp Vg ;g: l;gpn gh-ipql.tn?l:ns boi. dutng 10% dung chuong trinh de
’ . o trién khai trong thyc té.
Tham gia cdc Ban chi dao cap tinh theo Tham gia ddy du, dong
quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh hoac 5% gép ndi dung ddp ung
theo sy phin céng cia Gidm doc So. yéu cau.
’ Vin ban dugce nghién
Nghién ctru cédc viin bén lién quan dén chic 10% ciru dé trién khai thyuc
nang nhiém vy, linh vuc dugce giao. 0 hién ding theo quy
dinh.
Giai quyet linh vyec cong tac mang tinh 29 Hoan thanh cdng viéc
chuyén dé do Giam dbc S phén cong. ° Giam doc phdn céng.
Ky va chiu trach nhi¢m trude Gidm déc cic 39 Vin ban ban hanh rd
vin ban lién quan dén linh vyre phuy trach. ’ rang, ding quy dinh.
Bao céo vién cac 16p tip huén nghiép vu, v g A \
cic 16p tuyén truyén phd bién phép lugt Dim béo truyen dat day
PR A 5% di ndi dung, phi hop
thude linh vuc nganh khoa hoc cong nghé v&i dbi tr
khi duge phén cdng. e
Tryc tiép phy tréch, theo ddi B§ phan quéan Pon vi thyc hién tot
Iy khoa hoc; Trung tdm Hb trg khoi nghiép 10% nhiém vu theo k& hoach

ddi mdi séng tao.

déra

3. Phu trdach linh vuc sé hitu tri tué, sing kién Ky thudt, cong nghé, doanh nghiép
KHCN, An toan birc xa hat nhin; Xdy dung nong thon mai; Hé tro khoi nghiép

doi méi sing tao.

Diéu héanh moi hoat dong ciia S¢& khi duge
Giém dbc iy quyén.

15%

Pam bao hoat dong cua
CO quan.

Truc tiép gitip Gidm dbe So phu trach cac
linh vure cong tac duge giao. Thém dinh, ky
¢dc vin ban do cc phong, don vi thuje S¢
trinh.

30%

Cdc van ban ban hanh
thuée linh wvuc phu
trach dam bao chit
lrong, ding quy dinh
cta phép luat.

Tham dur céc cude hop khi dugc Gidm dbe
phén cong.

10%

Tham gia ddy du, dong
gop ¥ kien dam bio yéu

cau.

Tham dy céc l6p tap hudn, bdi dudng
nghiép vu, hoc tdp nghi quyét...

10%

Tiép thu diy di ndi
dung chuong trinh de
trién khai trong thuc té.

Tham gia cac Ban chi dao cdp tinh theo
quyét dinh cia Chu tich UBND tinh hodc
theo sy phén cong cia Gidm dbc Sé.

5%

Tham gia day di, dong
gép ni dung dap ng
yéu cau.
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Vin ban dugc nghién
Nghién ctru cac vén ban lién quan dén chirc - ciru dé trién khai thye
ning nhiém vy, linh vie duge giao. ° hién dung theo quy
dinh.
Giai quyet linh viye cong tic mang tinh 29 Hoan thanh cdng vigc
chuyén d& do Gidm dbc S& phan cbng. ° Giam ddc phan cong.
Ky va chju trach nhiém truge Giam doc cac 30 Vin ban ban hanh rd
vin bén lién quan dén linh vye phu trch. i rang, ding quy dinh.
Bédo cdo vién cédc Eo'p tap_ huin nghiép vu, Dam béo truyén dat diy
cic lop tuyén truy én phd bién phép ludt " i ;
5% di ndi dung, phu hop
thude linh virec nganh khoa hoc cong nghé A
; Siee vai doi tuong.
khi dugce phin cong.
£ oan Ao 3 Phong chuyén mon
}iﬁg;‘i‘:}?‘;ﬂ‘f“h’ theo doi B phan Quan | 10 | thyc hién t6t nhigm vu
e theo ké hoach dé ra.
3. Trudng phong thuje So&r
Tén VTVL: Trudng phong thuje So Ma VIVL: 1.6
Ngay bt ddu thuc hién:
Don vj cong tic S& Khoa hoc va Cong nghé
IQuén Iy trye tiép Giam déc So
Quin ly chire niing Giam déc S&
Quan hé cong viée Cac s& ban nganh c6 lién quan; cic phong, don vi, UBND xa,
phirémg, thi trdn va cdc don vi, cd nhan ¢6 lién quan.

Muc tiéu vj tri cdng vife (16m it tong quan vé VTVL): Tham muu, gitp Giam dbc
S the hién chirc ning quén ly nha nude vé linh vye duge phan cong,

phu tréach.

Céc nhiém vu chinh

Ty trong thoi
gian tirng
nhiém vu

(tong 100%)

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viée

Truémg phong Quin 1y Khoa hoc va Con

nghé

Cluu trach nhiém trudc lﬁnh dao S& vé
moi hoat dong cua phong. Piéu hanh truc
tlep toan dién moi hoat ddng cta phong
theo chirc nang, nhiém vu duge giao.

5%

Thyc hién ding theo
quy dinh, dam bao tién
do6, hiéu qua.

Té chire thye hlén nhiém vu va diéu hanh
moi hoat dong vé cong tic chuyen mon,
nghiép vu cta phong, quz’m Iy cac dé tai du
an khoa hgc cép tinh va phm hgp voi Bé
KH&CN quén 1y mt sd @ tai, dy an cap
nha nwde trién khai tai dia phuong thude
cic linh vuec nhu: Ky thudt cong nghé,
cong nghé sinh hoc, tai nguyén mobi
trudng, giao théng, xdy dung, nong, lam
nghiép, quan ly dét dal, nong hod, thd
nhudmg, bdo quan ché bién, cong nghé

30%

Céc vin ban tham muu
ding thdi han, chét
hrong tbt.




35

mbi trudng, lich s, y t€, vin hoa gido
duc, chinh tri, an ninh quoc phong, ...

Thu ky HD khoa hoc cdng nghé cip tinh.

5%

Bam bao theo quy dinh

Quén Iy céc hoat déng dang ky hoat dong
KHCN, phit trién thi trudng cong nghé va
doanh nghi¢p KHCN. Quan ¥ nha nurdc
vé cong nghé va chuyén giao cong nghg.

5%

Thuc hién dung theo
quy dinh, ddm bao tién
d6 theo ké hoach vi
hidu qua.

Té chirc thye hién nhiém vu va diéu hanh
moi hoat dong vé cong tac chuyén mon,
nghiép vu ciia phong.

3%

To6 chirc thyc hién céc
nhiém vu dam bdo tién
dé, chit lugng.

Chu tri xy dyng c4c dé 4n, du én, chuong
trinh lién quan dén nghi¢p vu ciia phong.

5%

T6 chic thue hién cic
nhiém vu dam bio tién
dg, chit luong cong viéc.

Theo ddi nim tinh hinh va két qua cac
hoat dong cong tdc cla nganh trong Iinh
vuc duge phian cong. Phoi hop véi céc
phong thuge S¢ va cde co quan lién quan.
Dé xuat bién phap giai quyét cong viée
duge phén cbng, nham thuc hién tét
nhiém vu duge Lanh dao S& giao.

5%

Giai quyét tot cic cong
viéc duge giao; dua ra
dugc cac giai phap
thiét thuc.

To chire, quan 1y cc Chuong trinh, du 4n
thude linh vuc: Cong ngh¢ cao, cong nghé
sinh hoe, khéi nghiép va cac chuong trinh
khéc thudc nhiém vu duge giao. Tham gia
céc Hoi dong tham dinh cong nghé va céc
Héi dong khac theo nhiém vu dugc phin
céng.

5%

Tuén thu ding céc qui
dinh. Pam bdo chat
lugng hiéu qua.

T6 chirc tuyén truyen phd bién chinh
séch, phap ludt va kién thic co ban vé
khoa hoc va cong nghé; chuyén giao cong
ngh¢ va ning lugng nguyén (.

5%

Nang cao kién thirc
chuyén moén; hdi nghi
tdp huén va hoi thio
thanh cong.

Lanh dao, té chire thuc hién va diéu hanh
chung moi hoat djng chu;ren mén, nghiép

vu quan Iy nha nude vé linh vue duge
phan cong phu trach.

5%

Piéu hanh tot cac hoat
dong chuyén mon

Chi tri phdi hgp véi cée sU ban nganh cia
dia phuong bao vé quyén so hiru cong
nghiép va xir 1y cdc hanh vi xdm pham
quyén’ s& hiru cong nghiép trén dia ban
theo quy dinh ctia phép ludt.

3%

Béo vé duge quyén loi
cia chi s¢ hiru cong
nghiép; xur ly vi pham
vé s& hitu cong nghiép.

To chirc ding ky tham dinh va cong nhin
sdng klen, cai tlen ky thudt, hop 1y hoa sin
xudt cia cac td chirc ca nhén trén dia bin
tinh.

5%

béam béo tudn thu ding
qui dinh.

Xay dyng chién luge, chuong trinh, ké
hoach Eléi han, co ché, chinh sach, bién
phép ddy manh hoat dong sé& hiru tri tug,

5%

Phu hop voi tinh hinh
phét trién KT-XH cla
dia phirong. Pugc cdp
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an toan birc xa.Phat huy séng kién cai tién
k¥ thudt, hep 1y hoa sin xuit. Cdc co ché
chinh séch, bién phap thuc day phat trién
cong tac thong tin, thu vién, thébng ké
KH&CN cua dia phuong.

tham quyén ban hanh.

T6 chirc tuyén tru}r&ﬂ phd bién chinh
sich, phap luit va kién thirc co bin vé S&

Néang cao kién thirc
chuyén mén; hdi nghi

ﬂ [
hitu tri tug; an toan va birc xa hat nhéan; = tp huin va hdi thao
thong tin, thong ké KHCN. thanh céng
Hudéng din va to chirc trién khai hnat Thue hién theo dlng
ddng d6i mai sing tao, khdi nghiép doi 5% uv dinh cia phép ludt
méi sang tao tai dia phuong. ey s
4. Chanh Thanh tra So
Tén VTVL: Chanh Thanh tra S& Ma VIVL: 1.4
Ngay bit ddu thuc hién:
Don vi cong tac Thanh tra S&
Quan Iy trye tiép Giam doc S&
IQuin Iy chirc ning | Gidm doc So
IQuan hé cong viée  [Céc s& ban nganh; cdc phong, don vi; i nhin ¢6 lién quan.
ICn:mg viéc lién quan
Muc tiéu vj tri cdng vige: Thyc hi¢n cdng tac chuyen mon: Tien hanh thanh tra, kiém
tra hanh chinh, chuyén nganh; Giai quyét khiéu nai, td cdo, tiép cong din; Thyc hién
cOng tic phong, chong tham nhiing.
T¥ trong thiri
— gian tirm Tiéu chi ddnh gis hoan
Céi uhibfim vy St nhiém vu (tong thanh cong viéc
i 100%) 1
Diéu hanh, t6 chirc thye hién cdc cong Phin cong cong viéc doi
viéc ciia co quan thanh tra; chiju trach 259 véi cong chirc trong co
nhiém trudc giam doc So vé céc ° quan thanh tra: ro nguoi, rd
nhiém vu dugc phén cong. viéc, rd trach nhiém.
o - H
Lap ké hoach trién khai cong viéc cla 0 I\{Ql ‘dqung = hc-ac'h €@ e,
< : 20% rd viée, dinh hudng duoc
co quan theo thang, quy, ndm. S o
o ‘ cong vidc.
Béo cio, d& xut véi lanh dao S& ve to T6 chirc thue hién cic
chirc thuye hién cdac nhiém vu chuyén 10% nhi¢m vy dam bao tién do,
mon. chat hrgng cong viéc.
) Phén cbéng viéc c6 sy ki€m
Phén céng cbng viée, kiém tra, gidm tra dé chi dao kip thoi,
sat viéc thyc hién nhiém vu cia cdng 10% danh gia ket qu@ dat ﬂLr{;{c,
chifc. chi ra nhiing diém con ton
: tai d€ c6 hudng khic phue.
Chu déng phoi hgp véi cac co quan, Su phéi hgp ddm bio chit
don vi trién khai thuc hién cac cong 10% chg, cong viée dat két qua
VIEC. ¢ao.
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Chi tri cac cuje hop thufe tréch 59/ Piéu hanh cudc hop hiGu
nhiém dirgre giao. ’ qud, dung trong tdm.
Kiém tra, tham dinh, ky cdc van bin Vin ban ban hanh ding thé
clia co quan theo tham quyén phin 15% thitc quy dinh, chuyén tai
;E;f;m du cac cudc hop, hdi nghi, té BE SR E
hun... do thanh ghé,qcfﬁanqmuie:;, uﬂ 5% Ham bao:o¥e g dinl we
xi) va céc don vi co s¢ 16 chire. a1 hop.
5. Chanh Vin phong S
Tén VI'VL: Chanh Vin phong S& Ma VIVL: 1.5
Ngdy bét ddu thic hién:
Don vi cong tic Van phong So
IQuin Iy trwe tiép Gidm doc S¢
uin ly chirc niing Giam dbc S&
'Quan h¢ cing viéc Cdc s& ban nginh cd lién quan; cdc phong, don vi, UBND x4,
hudng, thi trin va cée don vi, ¢d nhdn c6 lién quan.

lanh dao S4.

Muyc tiéu vij tri cong viéc (fom tit tong quan vé VTVL): Tham mwu giup Gidm doc
S¢ tb chirc thyc hlv;n céc nhiém vu ciia Van phong, bo phén mét cira va cong tac cai
céch hanh chinh, kidm sodt thi tuc hanh chinh; Ké hoach, tai chinh, td chirc can
bo...diéu hanh moi hoat ddng ciia Vin phong theo chirc ning, nhiém vu dugc quy
dinh; chju trach nhiém toan dién moi hoat ddng chuyén mén cua Vin phong trudce

Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
timg
nhiém vu
{t(:mg
100%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Piéu hanh, to chitc thye hién cic cong viée
thudc chirc nang, nhiém vu ctia Vin phong;
Chiu trach nhiém truée S& va trude phép luat
vé todn bd hoat dong ctia phong thude linh
vire dirge phén cong phu trach.

10%

Piéu hanh céng viéc dam
biao ding cic quy dinh
hién hanh ctia Nha nude,

Tham muru phoi hop v6i céc so, nganh, UBND
cac huyén, thanh pho cac don vi trong tinh xéy
dung quy hoach, ké hoach hing nim va ké
hogch dai han vé hoat dong KH&CN trong d6
bao gbm ca xdy dyng céc dv én diu tu phat
trign KH&CN trinh cdp ¢ tham quyén phé
duyét. Huong dén va theo d6i viéc to chirc
thure hién chién luge, quy hoach, chuong trinh,
ké hoach hoat dong dai han, héng nim, co ché,
chinh sach, bién phép thiic diy hoat djng khoa
hoc va cbng nghé trén dia ban tinh.

15%

Trinh UBND tinh phé
duyét ké hoach 5 nam va
k& hoach hing nim vé
hoat dong KH&CN;
trinh Gidm ddoc S& phé
duyét ké hoach chi tiét
hing nim (theo ting
thang) ciia S& KH&CN.

Tham muru phén bd kinh phi chi thuomg xuyén

10%

Trinh Giam déc S& ban
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va kinh phi sy nghiép KH&CN.

hanh cac quyét dinh
phan b chi tiét kinh phi
s nghiégp KH&CN cho
cdc phong, don vi thudc
Sa.

Chi dao ké toan thyc hién cong tic quin 1y
ngén sach ngudn chi thudmg xuyén va chi sy
nghiép KH&CN; chi mua sim tai san, chi tra
lwong, ché do chinh sich cho céng chire..
thue hién céng tic thanh toan, quyét tnﬁ.n
kinh phi theo quy dinh; tham muru trong cong
tac thue hanh tiét kiém chdng ling phi.

5%

Thue hién didm bao theo
dung cidc quy dinh hién
hanh.

Chi dao va thuc hién cong tic tong hop béo
cio hoat dong KH&CN theo thing, quy,
nam cla nganh va thyc hién céc bao cdo dot
xuét theo yéu cau.

10%

Trinh Giam dbc S ky
ban hanh bdo cao cua
nganh dam bao chét
lugng, ding tién do theo
yéu cau.

Lip ké hoach trién khai cong viéc ciia don vi
theo tuan, thang, quy, nidm.

10%

Noi dung ké hoach cu
thé, r6 viée, dinh hudéng
dugce cong viéc.

Béo c4o, dé xudt véi lanh dao S vé to chirc
thuc hién cac nhiém vy Vin phong.

5%

T6 chirc thuc hién cac
nhiém vy dam béo tién
4o, chit lugng cong
viéc.

Phin cong cong viée, kiém tra, gidm sét viéc
thyc hién nhiém vy cua can bd, coéng chirc
‘trong phong.

5%

Phin cong viée, kiém
tra, giam sat dé chi dao
kip thoi, danh gia két
qua dat dugc, chi ra
nhitng diém con ton tai
dé c6 huéng khic phuc.

Chu déng phdi hop véi cac co quan, don vi
trién khai thire hién céc cong viéc cia Viin
phong.

5%

Su phéi hgp dam béo
chat ché, cong vigéc dat
ket qua cao.

Tham muu quan 1y td chirc bo may, bién che,
can bg, cong chire. bd phén mot cira va cong
tdc cai cach hanh chinh, kiém soét thu tuc
hanh chinh.

10%

Pam bao theo quy dinh.

Thyc hién ché dd, chinh sach doi véi can bd,
cong chire trong co quan theo quy dinh cia
phap ludt.

10%

Pam bao theo quy dinh.

Tham dur cée cude hop, hoi nghi, tap hudn.

5%

Tham dy ding thanh
phan theo quy dinh.

6. Pho Truomg phong thude Sor

Tén VTVL: Ph6 Trudng phong thuge S&¢ Ma VTVL:
gdy bat dau thuc hién:

1.6

Pon vj cong tic

IS& Khoa hoc va Cong nghé
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Quan Iy truc tiép rudng phong th

udc So

udn Iy chirc niing  |Giam doc S¢

lQuan h¢ cong viée Céc s& ban nganh ¢6 lién quan; céc phong, don vi, UBND
xd, phudng, thj tran va cac don vi, ca nhén co lién quan.

Muc tidu vj tri cong viée (tém tat tong quan vé VTVL): Tham muu, gitip Truéng
_phong thyc hién chire ning quéan Iy nha nuée vé linh vuc duge phin cong, phu trich.

Ty trong
thai gian 5 S . .
Céc nhiém vu chinh tirng nhi¢m Tiéu c']n ﬂa?h gn"ilhoan
vu (téng thanh cong viéc
: 100%)
‘Piéu hanh moi hoat djong ctia phong khi 10% Pam bdo hoat dong ciia
duge Trudmg phong uy quyén. phong.
Cac van ban ban hanh
Trye tiép giip Truéng phong phu trach 30% thudc Iinh vie phu tréch
cac linh vire cong tac duge giao. 5 dam bao chét leong, ding
. . quy dinh cia phap ludt.
Béo cdo, dé xuft véi Trudng phong vé t6 Té chic thye hién céc
chirc thuc hién cdc nhiém vu chuyén mén 15% nhiém vu dim bédo tién
ctia phong theo linh vure durgc phin cong. d9, chit luong cong viéc.
Tham du cac cude hop khi duge Trurdng Tl'Jarr'n g dﬁ? du’. ﬂmfg
" P 10% gop vy kien dam bao yéu
phong phén cong. ciu
Chu dong phdi hgp véi cac phong, don Su phdi hop dam bio
vi trién khai thyre hién céc edng viée cla 10% chit che, cong viéc dat
phong theo linh vue dugce phén cong. két qua cao.
Cha tri cac cudc hop cia phong khi duge 504 Dbiéu hanh cudc hop hiéu
Trudng phong uy quyén. i qua, dung trong tam.
N Gp g g Tiép thu diy do ndi dung
Thgmsqu o hop, h‘-’; nghi tplman | 5% chuong trinh ¢ trién
... do 8¢ va cédc don vi co sd t0 chire. i tron@ thite 6.

e e " z Van ban dugc nghién
Ng:hlen et E,E.l ok P an. Jién. quan ‘ﬂen 5% ciru dé trién khai thue
chitc ning nhiém vy, linh vyc duge giao. hidin fing theo ng dinh.
Huéng din va to chirc trien khai hoat - ;
dong abi mi sing tgo, ki nghip @i |  10%. | Loveientheo ding quy

i it dinh cta phap luat.
mdi sang tao tai dia phuong.
7. Pk6 Chanh Thanh tra S¢
Tén VIVL: Pho Chanh Thanh tra S& Ma VIVL: 1.7

Ngay bét diu thyc hién:

Don vi cong tac Thanh tra S&

IQuan Iy true tiep | Chanh Thanh tra S

IQuin Iy chirc niing | Gidm doc S&

IQuan hé cong viée [Lanh dao S&, Vin phong, cic phong, cée don vi ¢6 lién quan

Muyc tiéu vi tri cong vige: Thyc hién cbng téc chuyén mén: Giai quyét khicu nai, 10
cdo, tiép cong din; thue hién cong tic phong, chong tham nhiing.
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Ty trong
thoi gian
: - tirn Tiéu chi danh gid hoan
Cac nhigm vy chinh nhiémgw thanh cong viée
(tt;ling
100%)
Giup Chanh Thanh tra xdy dung cac van
ban thudc linh vyc duge phén cong phu
trach; gitip Chanh Thanh tra phu trach mét Xay dung van ban ding
s6 inh vyre cong téc, chiu trdch nhiém trude thé thirc, ndi dung rd
Chanh Thanh tra, trirée co quan, don vi va 20% rang; c¢6 tinh than trach
phép ludt vé nhiém vy duge phan cong; khi nhiém cao vOi cong
Chanh Thanh tra ving mit, Phé Chanh viéc.
Thanh tra dugc ty nhiém diéu hanh hoat
ddng cua co quan. 1
=T = et
Dé xuit voi Thi trudng co quan t6 chite | 5, :félt du;agmmnlfa; lgcch%i
thire hién ndi dung cong viée dam nhiém. lugng, kip thdi.
Chi dao, phin cong cong viée, hudéng dén Phan céng viéc phai rd
cong chirc thyc hién cédc nhiém vu dugc 20% ngudi, ro viée, rd trach
giao. nhiém.
Huéng dan, dén doc, kiém tra, ddnh gia doi Két qua thuc hién céc
vai cde don vi ¢6 lién quan trong to chirc 10% nhiém vu do by phan
thire hién cdc nhiém vy thuge linh vyre phu trien khai dam bao chit
triach. lugng, tién d6 dé ra.
Kiém tra, giam sat dinh
Kiém tra, giam sat chit lugng, tién do cong gid khach quan nhimg két
viée, viéec thue hién nhiém vy cia cong 10% qua dat ‘duqc, nhimg van
chire thude linh vire phu trach. dé con ton tai dé c6 hudng
khic phuc kip thoi.
Tham dy céc cude hop, hoi nghi, tap hudn... 10, | Pam béo cic quy dinh
do lanh dao phéin cong. vé héi hop.
T{nrc l:ién ché do6 _bﬁo cdo thuong xuyeén, 10% g;lc];mﬁg;ll? il]i;? g&ldzg;
dot xuat theo quy dinh. d The W
ung cin bdo céo.
8. Phé Chéanh Vin phong S&
Tén VIVL: Pho Chanh Vin phong S& Ma VIVL: 1.8
Ngay bit ddu thye hién:
Don vi cong tic Vin phong S
Quiin Iy true tiép Chénh Vin phong S¢
Quin Iy chite niing Gidm doc So

Quan hé cong viéc

quan;

Cac S¢& ban nganh ¢o6 lién'quan; Cac phong ban, don vi,
UBND x&, phudmg, thi trdn va cac don vi, cd nhén c6 lién

Muc tiéu vj tri cdng viée (t6m tat tong quan vé VTVL):
Phu trich c6ng tic hianh chinh téng hop; Phu trach céng tic gitp d& xd ving 3; theo
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doi, kiém tra, dén doc viée thyc hién cong tic van thu luu trit, cong tic tap vu, cong
tac bao vé co quan, cong tac phong chay chira chay, ISO.

Ty trong
thoi gian o .
Ciic nhiém vy chinh g hifm | . Do chi dinh gis
2 hoian thinh cdng viéc
vu (tong
100%)
Tham muu Chianh Vin phong giai quygl Ping quy trinh, dam
cong viée thudce linh vuc dugc phidn céng 10% béo tién do, chat luong
hu trach. cong viéc.
Xéy dung ké hoach cdng tic cia don vi,
b6 phén theo linh vyc phu trach va ké 20% Néu rd ndi dung va tién
hoach cong tic chia c4 nhin; bao quat, do thure hién.
kiém soat cong viéc theo ké hoach.
Tl:am muu xﬁ}: dl,mg l;cl:x ca:::ng téc: hang Pim bio tifn 45 vi
tudn, chuong trinh cong tac hang thing va 10% chét hrgng
ca ndm cua co quan va don vi. '
Tong hn'p xdy dung cdc bao céﬂ dinh ky, P Bio tibn 48 va
ddt xudt phuc vu chi dao diéu hanh clia 10% chiit lugng
Linh dao S& va Chanh Van phong. I
Chi dao, phén cong cong viéc, huémg din Diéu hanh, phin céng
cong chic thuc hién cadc nhi¢ém vu duge 10% rd ngudi, ro vigc, ro
giao. trdch nhiém. '
Déanh gid chinh xdc két
Kiém tra, gidm sit chit legng, tién do qua dat dugc, phat hién
cong viée, viée thuc hién nhigém vu cia 10% nhiing diém con han
cong chire. ché dé c¢6 hudng khic
phuc.
Pam bao vé tién do,
Tham dy céc cude hop, lam viée do lanh chat lugng tai liéu phuc
dao S& chu tri; phéi hgp véi céc phong, 10% vu cude hop, cac dicu
don vi chudn bi chuong trinh, tai liéu phuc kién dien ra cudc hop,
vu cude hop. tiép nhan ddy du cac
ket luin, y kién chi dao
Tham muu vin ban chi dao, diéu hanh, Pim bio tien df va
théng bdo két luan cia Thudong true 10% chat lugng, rd ngudi, ro
HDND, ldnh dao UBND. viéc va rd trach nhiém.
Kiem tra, don dbc viéc thue hién cic két o s i
ludn, quyét dinh, ¥ kién chi dgo cia lanh 10% Ehi{;‘m';i; ek Bl
co quan, don vi.

9. Chi cuc trudng

Tén VIVL: Chi cuc trudng

aVIVL: 1.9
gay bat dau thuce hién:

Don vi cong tic Chi cuc Tiéu chun Do ludng Chit luong

IQuiin Iy trure tiep Giam doc S&
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Quan ly chirc ning
luong

Giam dbc S&: Téng cuc Tiéu chuin Po ludng Chat

!Quan hé cong viéc

S& KH&(_ZN, cdc s&, nganh, 1o
luomg Chét hrgng, céc phong, don vi thuge S6.

-

ng cuc Tiéu chuan Do

Muyc tiéu vj tri cong viéce (t6m tdt tong quan vé VIVL):
Gitp Gidm ddc S KHCN thyc hi¢n quan ly nha nurdc;

thanh tra vé tiéu chuan do
lwdmg chat lrong trén dia ban tinh. Chiu trich nhiém truée Gidm doc S&, UBND tinh

v moi hoat dong ciia Chi cuc Tiéu chudn Do lrdmg Chét lugng.

Céc nhiém vu chinh

Ty trong
thai gian
tirng nhi¢ém
vu (tong
100%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng viée

Lanh dao, chi dao, quan 1y va diéu hanh
toan by moi hoat dong chung ciia Chi cuc
Tiéu chuin Do ludng Chat lugng.

20%

Piéu hanh co quan thuc
hién dam bao céc nhiém
vy chinh tri va dung
chirc ning, quyén han
duge quy dinh.

Tham dinh, ky cdc vin ban trinh cic co
quan cap trén va céc vin ban quén ly theo
chirc ning, nhiém vu va quyén han cua
Chi cyc Tiéu chuin Po luémg Chit luong
dugc UBND tinh quy dinh.

10%

Tham muu kip thoi, van
ban ban hanh ding quy
dinh, phi hgp véi thyc
tién.

Xir 1y, chuyén van ban dén Ph6 Chi cuc
tnrémg, cac to chuyén mon.

10%

X ly chinh xac, chuyén
VB dam bdo dung thoi
gian.

Phan cong Pho Chi cuc trudng va céc to
phu trach c4c nfi dung cong téc theo chirc
ning, nhiém vu cia Chi cyc Tiéu chudn
Do ludng Chét Iuong.

3%

Dam béo mdi nhiém vu
déu ¢ ngudi chiu trach
nhiém.

Chi dao td chire thyc hién viée thanh tra
chuyén nganh vé tieu chudn, do ludng,
chét lugng trén dia ban tinh Son La.

5%

Thuc hién ding chirc
ning, nhiém vy vé thanh
tra chuyén nganh vé tiéu
chudn, do luong, chit
lugng.

Truc tiép giai quyét cdc cdng viée thuge
linh vyre Phé Chi cuc trudng phu trich khi
Phé Chi cyc trudng di vang.

2%

Giadi quyét cong viéc
ding quy dinh.

True tiép phu trach, theo ddi theo phan
cong cua Tép thé 1anh dao Chi cuc.

5%

Cac to thuc hién tot
n}}iém vu theo ké hoach
de ra.

Tham gia céc cude hop ciia S& Khoa hoc Cong
nghé, cic sd, ban, nganh khl duge moi; chua ol
cAc cude hop cuia Chi cuc to chic

20%

Tham gia day du, dong
gop ¥ kicn dam bao yéu

cau.

Lam chi tai khon thir nhat cia Chi cyc
Tiéu chuan Do lwong Chét hugng.

5%

Bio dam thu chi kip
thoi, ding ché d§ dap
{rng yéu cau cong vicc.
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Bao dam cédc co quan
Chu tri quan Iy trién khai thuc hién xdy hanh chinh nha nudc xay
dung, 4p dung Hé Ihnng quﬁn Iy chat dyng, 4p dung, duy tri,
luong theo Tiéu chun quéc gia TCVN % cdi tién HTQLCL theo
ISO 9001:2015 vao hoat ddng ciia céc co ® 150 9001:2008. Gép
quan HCNN tinh Son La theo uy quyén phin ning cao chat
cia S& Khoa hoc va Cong nghé. lugng dich vy hanh
chinh cong cta Tinh.

Chi dao xdy dung, thuc hu;n cdac nhiém

vu: Chuong trinh quéc gia hé trg doanh

nghi¢p néng cao nang suat, chét lrgng san

pham hang ho4 giai doan 2021 -2030; Dé Cic du é&n duogc trién
in ting cuome, d6i moi hoat dbng do 15% khai ¢6 hiéu qui theo
ludmg hd trg doanh nghiép Viét Nam ning g yéu cdu P& 4n, du én,
cao néng lyc canh tranh va hoi nhdp quoc chuong trinh.

té giai doan dén nam 2025, dinh hudng

dén nam 2030; Dé 4n tnen khai, dp dung

va quan |y hé théng truy xuit ngudn géc.
10. Pho Chi cuc trwdng
Tén VTVL: Phé Chi cuc trudng Ma VTVL: 1,10

: Ngay bit dau thyc hién:

Don vi cong tac Chi cuc Tiéu chuan Po ludng Chat luong

Quin Iy truc tiep Chi cuc trudng

IQuan Iy chirc niing

Giam dbc Sa; Tong cuc Tiéu chuéin Po lwong Chat lugng

Quan hé¢ cong viéc

S& KHE&CN, céc so, nganh, Tong cuc Tiéu chuin Po hréng
Chét lugng, cic phong, don vi ¢6 lién quan

Mlgc tidu vi tri cdng viéc (16m tdt tong quan vé VIVL):

Té chirc quan 1y, thuc hién nhiém vu va diéu hanh moi hoat déng vé cong tac chuyén
mon, nghiép vu cac phong thudc céc linh vye duge chi cuc truong giao; chiu sir chi
dao truc tiép va chiu trach nhiém toan di¢n vé moi hoat déng vé cac linh vire duge

Chi cuc trudng phén cong.
Tf;it:g’:?r;h‘“ Tiéu chi d4nh gi4
Cic nhiém vu chinh ahim v (thng hoan tl:ihéllh cong
100%) g

Piéu hanh moi hoat dong cua Chi cuc khi
duoc Chi cuc trudmg iy quyén.

Pam bao hoat
dong ctia Chi cyc.

Tryc tiép giup Chi cyc truong phy trach céc

Céac van ban ban

: hanh thudc linh
linh vire cong tic duge giao. vuc phu trach dam
Thim dinh, ky céc van ban chi dao, huéng bao chit liong
din ﬂghiép Vi thude Fl’éﬂh nhi¢m, pham vi ding quy dinhlciia
dugc phin cong phu trach. phip luit.

Tham dy cac cudc hop lién quan do S@
KHCN, nganh tiéu chuin, do ludmg, chét
lrong t6 chite khi duge Chi cuc trudéng phin

Tham gia ﬂé:i}' du,
déng gép ¥ kién
dam bao yéu cau.
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cong. Chu tri cdc cude hop cia Chi cyc khi
duge Chi cuc trudng phén cong, uy quyén. i ‘
Tiép thu day du
Tham du céc 16p tap huan, boi dudng nghiép ok noi dung chuong
v, hoc tdp nghi quyét... trinh dé trien khai
trong thue té.
Vidn ban dugc
i g R e R A £ : nghién cfu de
Nghién ciru cde van bén lién quan dén chirc 10% widn khai thwe
néing nhiém vy, linh vyc dugc giao. hién ding theo
quy dinh.
Giai quyét linh vyc cong tic mang tinh
chuyén d& do Chi cyc truéng phén céng.
Phéi hop trién khai céc nhiém vu: Chuong
trinh quoc gia hd trg doanh nghiép néng cao
nang sudt, chit lugng sin phdm hang hod Hoan thanh cong
glal doan 2021 -2030; D& én Tﬁng cudng, viéc Chi cuc truong
dbi méi hoat dong do luomg héd trg doanh 15% phén cong dam bao
nghi¢p Vi¢t Nam néing cao ning lyc canh dimg theo quy dinh,
tranh va hdi nhép quoc té giai doa.n dén nam chirc ndng, quyén
2025, dinh hudng dén nam 2030; Dé én tnén han.
khai, @p dung va quén 1y hé théng truy Xudt
ngudn gbc.
Thyc hién cdc nhiém vy khic do Chi cyc
trudmg giao.
Pam bao Hé thong
QLCL cua Chi cuc
Dai dién lanh dao chit lugng trong viéc ap duge ap dung, duy
dung, duy tri, cai tién hé thong quan ly chat 3% tri ding theo véu
lugng TCVN ISO 9001 cia Chi cuc. cdu chit luong,
' dam bdo cac tiéu
ch} dénh gia. _
- 4 ; % To6 thuc hign tot
i?ﬁié?cﬁ'iu?éﬁﬁghﬁlﬁ e e Lav nhiém vy theo ke
) hoach de¢ ra.
01 Phié Chi cye truéig lim ol tai khodn thi » Thuc hién ding
2 clia Chi cue TCBLCL. : HRSYL HE
chinh.
11. Truwéng phong thuge Chi cuc
Tén VI'VL: Truéng phong thude Chi cuc Mi VIVL: 1.11
Ngay bit diu thue hién:
Don vi cong tic (Chi cuc Tiéu chuin Po ludng Chét luong

Quan 1y true tiép IChi cuc trudng

IQuan 1y chirc niing  [Chi cuc trudng

Quan hé cong viéc S& KH&CN, cdc s¢, nganh, cdc co quan, don vi, ca nhén cd

lién quan.
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Muc tiéu vi tri cong viéc (1om tdt tong quan vé VTVL): Tham muu, gitip 1anh dao Chi
cuc thire hién chire néing quan Iy nha nude vé linh vuc duge phin cong, phu trach.

Céc nhiém vu chinh

Ty trong
thol gian
tirng nhiém
vu (tong
100%)

Tiéu chi danh gid hoan
thanh céng viéc

Diéu hanh, td chirc thuc hién cic cong
viéc thudc chic nang, nhiém vy coa
phong; chju trach nhigm truéc Chi cuc
trrémg va trude phép ludt vé toan b hoat
dong cia phong thude linh virc dugce phan
cong phu trach. Phan cong cong viéc va
kiém tra, gidm sat viéc thyc hién nhiém vy
ctia can b, cong chirc trong phong.

20%

Phan cong cong viée doi
vai cong chire trong don vi:
10 ngudl, 18 viée, rd trich
nhiém, c6 su kiém tra, gidm
st dé chi dao kip thoi, ddnh
gid két qua dat duge, chi ra
nhimg diém con ton tai dé
¢ hudng khiic phuc.

D& xuat vdi lanh dao Lanh dao Chi cuc vé
viée t chirc thire hién cdc nhiém vy quan
ly tiéu chuén chat lugng ctia phong. Lép
ké hoach trién khai cong viéc clia phong
theo tudn, thang, quy, nim; Xdy dung muc
tiéu chat lrong hang ndm. Thye hién ché
do thong tin, béo cdo dinh ky hodc ddt xuat
vé két qui cong téc cua phong hang tudn,
thang, quy, nam theo quy dinh hodc theo
yéu cdu ciia linh dao Chi cyc.

20%

NI dung ké hoach cu
thé, rd viéc, dinh hudng
dugc cong viéc.

Tham gia thyc hién/ phoi hop thuc hién
cong viéc chuyén moén clia phong theo
chirc ning, nhiém vu:
- Thanh tra nha nuéc vé tiéu chuan chét
lwong theo quy dinh ctia B§ Khoa hoc va
Cong nghé;
- Klem tra nha nude két hop tuyén truy én
vé tiéu chudn chét lugng san pham hang
héa trén dia ban toan tinh: Xing dau, mil
bao hiém, cic sin phim dién dién ta, db
choi tré em, thép xdy dyng, khi d6t hoa
long LPG, vang bac... theo ké hoach,
chuyén dé;
- Huéng din cac t6 chirc, c4 nhin xdy
dung ticu chudn, céng bd hop chuén, cong
bd hop quy;
- Kiém tra duy tri hé théng quéan ly chat
lrgng theo tiéu chudn TCVN ISO 9001
viio hoat dong ciia céc co quan hanh chinh
nha nude trén dia bén tinh;
- Ném bét, diéu phbi cong téc TBT, Xudt
ban ban tin TBT hang ndm.

20%

Té chirc thuc hién céc
nhiém vy dam bao tién
dd, chat lugng cong viée.
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Phdi hop vdi cac co quan, don vi, cdc
ngéanh: Thanh tra S& KH&CN, Quan ly thi
trudmg... thuc hién kiém tra nha nuéce vé
do luomg sin phém hang hoa theo nhiém
vu dugc phin cong.

10%

Su phéi hop dam bio
chit ché, cong vige dat
két qua cao.

Tham gia thuc hién/ phoi hop thuc hién
cong viéc chuyén mén cia phong theo
chirc ndng, nhjém v

- Tham muu gitp lanh dao Chi cuc xay
du‘ng quy dinh vé tiéu chuan chitc danh
ddi v6i trrémg, pho céc t6 chire thude Chi
cuc; tham muu thanh lap, sdp nhép, giai
thé cac td chirc thuée Chi cyuc theo quy
dinh cua phap luit.

- Tham muu gitp lanh dao Chi cuc xdy

dt,rng quy dinh v¢ chic ning, nhiém vy,
quyen han, co ciu to chirc, mbi quan hé
cong tiac cla cac to chitc chuyén mén,
nghiép vu va céc to chirc su nghiép truc
thuéc Chi cuc; quan 1y bién ché, xdy
dung, thire hién ké hoach tuyén dung, dio
tao, luin chuyén, diéu déng, bd nhiém,
mién nhiém can b, thye hién ché do tien
lu-:mg va chinh sach, ché do dai ngd, dao
tao, boi dudng, khen thuong, ky luat... doi
véi can bd, cong chire, vién chire thude
pham vi quén ly nha nudc cia Chi cuc
theo quy dinh ciia phap ludt va phin cép
cua iy ban nhén din tinh va S& Khoa hoc
va Céng nghé.
Trinh Chi cyc trudng ban hanh theo thim
quyén céc chuong trinh, quy hoach va ké
hoach dai han, ndm nim va hang nim ve
phét trién hoat dong tiéu chuin va quy
chuin ky thuit, do luomg, thir nghiém,
chét lugng sin phim, hang hoa trén dija
ban.

20%

T chie thuc hién céc
nhiém vu dam bao tién
dé, chit lrgng cong viée,
ding theo chinh séach
phép ludt ctia nha nuéc.

Phéi hop véi céce phong, don vi ¢ lién
quan. Chu djng dé xuét bién phap glal
quyét cong vige duge phin cong, nham
thue hién tét nhiém vu dugce linh dao Chi
cuc giao.

10%

Su phdi hop dam bio
clgat ché, cong viéc dat
két qua cao.

12. Phé Trudéng phong thuge Chi cuc

Tén VI'VL: Pho Trurdng phong thuge Chi cuc

Ma VI'VLE 1.12
Ngay bat dau thuc hién:

Pon vi cong tac

|Chi cuc Tiéu chuan Do luomg Chat lugng
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un Iy truc tiep Trudng phong thude Chi cuc
uin 1Y chire ning  [Chi cyc truémg

uan h¢ cong vige
lién quan.

5S¢0 KH&CN, céce sé, nganh, cic co quan, don vj, ¢4 nhin cd

nuée vE linh vire dwge phan cong, phu trach.

Mye tiéu vj tri cong viée (1om tt tong quan vé VIVL):
Tham muu, gitp lanh dao Chi cuc, linh dao phong thyc hién chirc ning quan Iy nha

Céc nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
tirng nhiém
vy (tong
100%)

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng viéc

Biéu hanh moi hoat dong ctia phong khi
dwge Trudng phong uy quyén.

10%

Pam bao hoat dong cia
phong.

Trye tiép gitip Trudng phong phu trach cic
linh vuc cong tic dugce giao.

30%

Céc vin bin ban hanh
thuée linh wuc phu
trach dam bao chét
hrong, ding quy dinh
cua phdp luét.

Bio <d0, dé xudt véi Trudng phong vé to
chige thire hién cde nhiém vu chuyén mén
ciia phong theo linh vue duge phin cong.

15%

T6 chire thyc hién céc
nhiém vu dam bao tién
d6, chit lwong cdng
viéc.

Tham dv cic cudc hop khi dwge Trudng
phong Phin cong,

10%

Tham gia day dd, dong
gop y kién dam béo
yéu cau.

Chu d9ng phoi hgp véi céc phong, don vi
trién khai thyc hién cdc cong viéc cla
phong theo linh vire drge phén cong.

15%

Su phéi hgp dam bao
chit chg, cong vige dat
két qua cao.

Chy tri ¢dc cubc hop ctia phong khi duge
Truéng phong uy quyén.

5%

Diéu hanh cudc hop
hiéu qua, ding trong
tam.

—

Tham du cdc cude hop, héi nghi, tip hudn...
do §& va céc don vi co s td chire.

5%

Tiép thu diy dit noi
dung chuong trinh deé
tri€n khai trong thue té.

Nghién ciru céc van ban lién quan dén chuc
nang nhi¢ém vy, linh vuc duge giao.

10%

Van ban duge nghién
ctru dé trién khai thuc
hién dang theo quy
dinh.

e

IL. VI TRI VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN NGANH

1. Quﬁn Iy cong nghé

@vu Quan ly c6ng nghé

Ma VTVL: 2.1
Ngiy bit dédu thuc hién:
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Don vi cing tic

Phong Quan Iy Khoa hoc va Cong nghé

Quiin Iy trye tiép Trudng phong

Quin Iy chire ning | Giam doc S&

Quan hé céng viéc

lién quan.

S& KH&CN, cdic sd, nganh, cic co quan, don vi, ca nhén ¢o

Muyc tiéu vi tri cong vige (Tom tdt tong quan vé VIVL):
Thure hién nhiém vu vé cong tc thi trrong cong nghé va doanh nghiép khoa hoc cong

nghé trén dla ban tinh Son La.
Thye hién kiém tra Nha nuéce vé cong tic cong nghé va chuyén giao cong nghé trén
dia ban tinh Son La.
Ty trong thoi
i ian tirn Tiéu chi danh gia hoan
Cac nhi¢m vy chinh Elhiém "’3 thanh cﬁnggviéc
(tong 100%)
A Thuc hién ding theo qu
Xdy dung ké hoach, chuong trinh cong 59 din.h, dgm béﬁ tién ng:
tac. hiéu qua.
Xdy dyng béo cdo dinh ky hang thang, 6 ’
théng ddu ndm, bao cdo nim vé cong tic Xay dyng, thuc hién tot
Quan Iy nha nudc vé thj trudng va doanh 14% ké hoach hoat djng cua
nghiép khoa hoc cbng nghé theo quy phong.
dinh.
Thim dinh hé so cip va cdp Gidy chimg - gn';c t;;:] dﬁ: f tf:::: q&:ﬁy
nhin Doanh nghiép KH&CN. hiéu qua.
Phoi hop v6i Thanh tra S6, thanh kiém Pam bdo tuin thi theo
tra nha nudc vé cong tic thi trudmg cong 10% Sing cho quy dinh
nghé trén dja ban tinh Son La. T _
Kiém tra va tham dinh céng nghé va Thyc hign ding theo quy
chuyén giao céng nghé trén dia ban tinh 15% dinh, ddm bao tién do,
Son La. hi¢u qua.
Thue hién ding theo quy
Pénh gi4, dinh gi4 kiém dinh céng nghé. 3% dinh, dam bao tién dg,
hi¢u qua.
Khio sat, diéu tra danh gia trinh do cong Y Pam bao tuin tha theo
nghé cic co s san xuat trén dia ban tinh. ’ ding cdc quy dinh.
Tham dinh hé so, cip Gidy ching nhin 5o Pam bio tuin thi theo
Doanh nghiép khoa hoc cong nghé. ’ diing cdc quy dinh.
Tham dinh hé so, cip Gidy chimg nhén 504 Dim bao tudn thi theo
cée T chirc khoa hoc céng nghé. ding cédc quy dinh.

; i gk 5 Céc vin ban tham muu
Tham gia y kién cdc Du thédo cia B . o &
KH&CN va cde s& ban nganh, 20% féltng th&i han, chét lugng
Huéng din quan ly hoat dong chuyén 39 Pam bao tuin tha theo
gla{) cong nghe. dung cac quy dinh.

To chirc tham gia cic hoi cho cong nghé 39 Thye hign ding theo quy

va thiét bj.

dinh, hiéu qua.
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Xéy dung co ché, _chinh séch, bién phép

Phi hgp véi tinh hinh
phat trién KT-XH cua dia

thic da t tri v
glz; cu?g g:lte ien cong nght, chuyén 10% phuong da duge cép thim
: quyen ban hanh.
2. Quan Iy an toan bitc xa hat nhin
Tén VTVL: Quin Iy an toan birc xa hat nha Ma VIVL: 2.2
Quén Iy an todn buc xa hat MIaR — Kroay bat diu thyc hién:
Pon vi cong tic Phong Quan 1y Khoa hoc va Céng ngh¢
Quin Iy truec tiép Trudng phong
uéin ly chire ning Giam doc S

|Quan hé cong viée

lién quan.

So KHE&CN, céc s&, nganh, céc co quan, don vi, ¢4 nhén co

Muc tiéu vi tri cong viéc (fom tat tong quan vé VTVL):
Quan 1y nhi nudc vé an toan bic xa va kiém soét birc xa (AT&KSBX), phat trién
ing dung birc xa va dong vi phong xa theo quy dinh ctia phap luat.

Céic nhiém vu chinh

Ty trong
thivi gian
tirng nhiém
vu (tong
100%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Hudng dan truc tiep hoat dong quén ly
nha mréc vé AT&KSBX, phét trién tmg
dung bire xa va dong vi phong xa cla
trudng phong.

20%

Bao cao, két qua hoat
dong KH&CN.

Phé- bién cac van ban qui pham phap ludt
ve ATKSBX.

Huéng din cac t6 chirc ca nhén c6 co s
birc xa, cht thai phong xa hodc tién hanh
cong vi¢e birc xa thue hién khai bao.

Cép glay ding ky nguﬁn birc xa, giay
ding ky dia diém cit gitr chit phéng xa
theo qui dinh.

10 %

10%

10%

Chc td chirc, ¢4 nhin tudn
thi qui dinh  vé
AT&KSBX, dugc cép
gidy phép néu dii céc dieu
kién theo luét dinh.

Pang ky vé ATBX va hat nhin.

Quin ly viéc khai bdo, théng ké céac
ngudn phong xa, thiét bi birc xa, chét thai
phéng xa trén dia ban tinh. Xay du:ng va
tich hop véi co s& dir ligu quoc gia vé
KSATBX va hat nhan.

10%

10%

Téng hop, théng ke, xdy
dung dugc co s& dir ligu
vé KSATBX va hat nhan
cua tinh.

Phoi hqrp th&ng ke, cép nhat co sdr dit ligu
qur?}c gia vé phat trién (g dung birc xa
vi dong vi phong xa trong cdc linh vuc
kinh té - x& hdi ctia tinh.

5%

Tong hqp, thong ké dugc
phét trién ng dung birc
xa va dong vi phong xa
trong cac linh vue kinh té
- x4 hdi cua tinh.
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Thanh kiém tra hoat dong AT&KSBX
trén dia ban tinh.

Té chirc thuc hién cic chuong trinh, du
4n va cdc bién phip dé thic diy img
dung birc xa va dong vi phong xa phuc
vu phét trién kinh té - x4 hoi.

T6 chire trién khai hoat dong trng dung
birc xa va ddng vi phéng xa trong céc
nganh kinh t& - k§ thuat trén dia ban;
quéan 1y cdc hoat ddng quan tric phong
xa moi trwong trén dia ban; td chire thye
hién céc dich vu k¥ thuat lién quan den
umng dung birc xa va dong vi phong xa; to
chirc ding ky hoat dong dich vu hé tro Thye hién dang theo quy
tmg dung nang lugng nguyén tir trén dia dinh, dam bao tién dd,
ban theo phén cép ctia co quan nha nuéc hiéu qua.

c6 thim quyén.

Té chirc thyc hién viée ding ky vé an
toan birc xa va hat nhan theo quy dinh
cta phap lugt hodc phan cong, phan cdp,
ay quyén ciia UBND tinh; quan ly viée
khai bédo, théng ké cdc ngudn phéng xa,
thiét bi birc xa, chét thai phéng xa trén
dia ban theo quy dinh ciia phép luét.

Té chic thyc hién viée kiém sodt va xu
Iy sur ¢ birc xa, sy ¢b hat nhin trén dia
ban; xdy dung va tich hop véi co so dir
liéu quévc gia vé kiém soat an toan birc xa
va hat nhén trén dia ban.

%

5%

5%

5%

5%

3. Quan ly S& hiru tri tue

Tén VIVL: Quan ly S& hiru tri tué Ma VTVL: 2.3
[Ngdy bit ddu thuc hién:

Don vi cong tic Phong Quén ly Khoa hoc va Cong nghé

|Quén Iy truec tiép Trudng phong

[Quin Iy chire niing Giam doc S¢

[Quan h¢ céng viée S& KH&CN, céc sd, nganh, cdc co quan, don vi, cd nhén c6
lién quan.

Muc ti€u vi tri cdng viéc (7ém 163t 16ng quan vé VTVL):

Quan ly Nha nuéce vé S& hiru tri tué trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luét va
huéng dan ciia B6 KH&CN.

Quén ly Nha nuéc vé théng tin, thong ké khoa hoc va céng nghé (KH&CN) theo
quy dinh cua phap luéat

Kiefm tra Nha nudc vé cong tac khoa hoc cong nghé cip huyén tai cic huyén, thanh
pho trén dia ban tinh Son La.

T¥ trong Tiéu chi danh gia hoan

Cagpnhifo: vy Sk thoi gian thanh cong viéc
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tirmg nhiém
vu (tfing
100%)

Bdo cdo két qua hoat dong s& hiru tri tué. 5% Bdo céo
Tham gia, t6 chirc tuyén truyén, pho bién
chinh séch phap luat v& s& hitu cong
nghiép cho cic co quan quan Iy, céc to
chire, ¢4 nhén. ‘e
Bién soan, phat tai liéu, tuyén truyén trén K Tatlen
cédc phuong tién truyén thong, td chirc
céc 16p dio tao, tip hudn, hoi thio, toa
dam.
Huéng din nghiép vu quan ly hoat dong
8¢ hiru cong nghi¢p cho cac sd, nganh, 5 oo A ’
dia phuong va céc tb chirc, ca nhén trén i Giie Ve phap lufl
g i s
Huéng din céc td chirc, ci nhin thudc S e
moi thanh phin kinh té trén dja ban tinh 10 [ding Ky B g“? 54 hiu
xac ldp quyén vé s hiru cong nghiép va ;:P 8 Dt G, g
sang kién, céi tién k¥ thuit. Phat trién gia &
trj quyén s& hiru cong nghiép.
Xay dung, tb chirc khai thic co s& théng
tin fur liéu SHTT va cic ngudn théng tin Sé liéu thong tin vé
khac phyc vu cho cbng téc quan ly, 5% SHTT dugc cdp nhit
nghién ciru, san xudt kinh doanh trén dia thuong xuyén.
ban tinh. ‘ ' _
Tham gia thanh kiém tra d6i véi cac to g A g 3
chifc va ci nhn trong viéc chip hanh ig;ﬁi:‘bﬂiﬁ?‘;‘gﬁjﬂ};z
chinh sach, phap luft vé KH&CN (tiéu 5% i : % 2

1. . £ . pham phiap luat wvé
chuan do hrong chat lugng, s& hiru tri KH&CN
tué, ATBX...) trén dia ban. '
Quan Iy c4c dich vu lién quan dén SHTT 50, Theo doi, tng hop cic
trén dia ban tinh theo qui dinh. hoat dong dich vu SHTT.
Huéng din, quan Iy nha nuéc cong tic Tuén thu theo ding qui
théng tin, thur vién, thong ké KH&CN. 5% dinh. Panh gia két qua

hoat dong.

Quén Iy cong téc thong tin vé nhiém vy
KH&CN dang tién hanh; Tham gia kiém Chén chinh nhimg han
tra, gidm sit cong tic déang ky, luu giir va 5% chi trong cbng tic
cong bo két qua thure hién va ket qua (mg '
dung nhiém vu KH&CN.
Huéng dan, kiém tra, gidm sit vi¢c thuc
hign ché o bdo cio thong kc co s& va Giam sat duge két qua
tong hop vé KH&CN, trién khai céc 50, cic cong viée duge trién

cugc diéu tra théng ké qubc gia va nganh
vé KH&CN, cic cube didu tra vé
KH&CN trén dia ban tinh.

khai tuén thi theo ding
qui dinh.
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Kiem tra, gidm sat cong tac xdy dung va

igm sit duge két qua
phdt trién ha ting théng tin KH&CN, Giam sat duoc ket qua

cac cong vige dugc trién

xdy dung co s¢ dir ligu qunc gia vé 10% S : di
KH&CN, céc co s& di liéu v& KH&CN kh?‘d.ﬁ“ g theo dimg
ctia tinh. GRECHL.

Quan ly, xdy dung va phat trién cic
ngudn tin KH&CN; phit trién céc chg
cong nghé - thiét bi, céc trung tdm, sin 5%
giao dich théng tin céng nghé tryc tiép
vi trén mang Internet.

Pam bao theo ding quy
dinh cua phap lhaat.

Kiém tra, gidm sat cOng tac luu gifr va Gidm sat duge ket qua

cong bé két qua thuc hién nhiém wu 59, cac cdng viéc duge trién

KH&CN. khai tudn thu theo ding
qui dinh.

Tham gia thanh tra, kiém tra va giai

quyet khieu nai, t6 cdo va xir Iy vi pham Céc vu wviéc dugc giai

0 ¥
hinh chinh vé hoat dong thong tin, thu = quyét theo ding trinh tu.
vién, théng ké KH&CN.
Kiém tra Nha nuéce ve cong tac khoa hoc ;
cong nght cip huyén trén dia ban tinh | 10% | o a6 Theg dung quy
Son La. ‘ T
Khdio sat, diéu tra hoat dong khoa hoc - s bao theo d
cong nght trén dia ban cdc huyén va| (00 | D DA feo GNE 4
thanh phé. '
4. Quan ly khoa hoc
Tén VITVL: Quan ly khoa hgc avVIVL:24
gdy bat dau thure hién:
Don vi ebng tic Phong Quén ly Khoa hoc va Cong nghé
IQuiin Iy trire tiép Truéng phong
IQuiin Iy chire niing Giam doc S&
[Quan hé cong viéc S KH&CN, céc sd. nganh, cic co quan, don vi, cd nhén co
lién quan.

Muc tiéu vi tri eéng viée: Quan ly céc dé tai, du an thuge linh vye Ky thudt cong
nghé; linh vyc Khoa hoc xa hcji nhén vin, y 1é, gido duc; 11nh vuc nong nghiép;
nghi¢p; dit dai, néng hoa, th-:) nhudng mét cach xuyén subt chit ché tir khau dau Vao
cho dén nghiém thu mng két, dam bao dé tai, dy 4n trién khai ding tién do va sir dung
kinh phi ding muc dich.

Ty trong thol | roar, chi adnh gis
Céic nhiém vy chinh glantimg | s h thanh cong
nhiém vu o
(tbng 100%) e
Thanh lap Hoi dEing khoa hoc cong nghé cép Bién ban tuyén
tinh, cac héi dt‘?mg khoa hoc - ¢cbng nghé xét chon, Bién ban thim
duyét ket qua nghiém thu dé tai, du an thude 20% dinh, Bién ban
cdc linh vyc nhu: Ky thudt cong nghé, cong nghiém thu téng két
nghé sinh hoc, tai nguyén modi trudng, giao hoan thanh ding
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thong, xdy dung, nong, ldm nghiép, quan ly

dat dai, néng hod, thd nhudng, bdo quin che

bién, cong nghé méi truomg, lich s, y ta

van hod gido duc, chinh tri, an ninh quéc
hong, ...

théi gian, théng tin
trung thuye.

Xay dung ké hoach nhiém vu d& tai, du an
KHCN, img dung KHCN vé linh vue khoa
hoc x4 hoi nhan van, k§ thudt cong nghé,
ndng 14m nghiép ctia Tinh va Trung wong.

5%

Xay dyng ké hoach
cu thé chi tiét.

Tham gia c4c hdi dong xét duyét, thim dinh,
nghi¢m thu, céng bo két quéa nghién ctru cdc
dé tai du 4n thudc cdc linh vire nhur: K thuit
cong nghé, cong nghé sinh hoc, tai nguyén
mdi trudng, giao thong, xdy dung, néng, 14m
nghiép, quan ly dit dai, néng hoa, thd
nhudng, bao quin ché bién, cong nghé moi
truong, lich sir, y t€, vin hod gido duc, chinh
tri, an ninh quoc phong, ..

25%

Pim bao theo ding
quy dinh hién hanh.

Huéng dan cic s& nganh dé xuat nhiém vu
KHCN thudc cdc linh vyue nhu: Ky thugt
cong nghé, giao thong, x4y dyng, quan ly dit
dai, nbng hoa, thd nhuong, bao quéan ché
bién, cong nghé mdi trudmeg, lich sir, y té, vin
hod gido duc, néng ldp nghiép, cong nghé
sinh hoc, tii nguyén méi trudmg, ...cp Tinh,
Nha nurée phuc vu phat trién kinh té xa hoi.

5%

Hudng din dam bédo
chinh xdc kip thoi

Xéy dung co ché, chinh sach khuyén khich
nhén réng mé hinh img dung tién b KHCN
vao san xut doi séng. Xay dung bao cdo két
qué nghiém thu cac dé tai khoa hoc cp tinh
thugc céc linh vire nhu: K§ thuit céng nghé,
giao thong, xay dung, quin ly dit dai, nong
hod, thd nhudng, bio quin ché bién, cong
nghé moi tredng, lich s, y té, vin hoa gido
duc, néng lap nghiép, cong nghé sinh hoc, tai
nguyén moi truomg, ...

5%

S6 luong vin ban
tham muu kip thon,
chét lugng

Xdy dyng cac du thao cac quy dinh, quyét
dinh c6 lién quan dcn co ché quan ly céc dé
tal, dur an KHCN cap tinh thudc cac Iinh vuc
nhu: K§ thudt cong nghé, giao théng, xdy
dyng, quén Iy dét dai, néng ho4, thd nhudng,
bao quin ché bién, cong nghé mdi trudmg,
lich sir, y té, vin hod gido duc, nong lédp
nghi¢p, céng nghé sinh hoc, tai nguyén maoi
truong, ... dé trinh Chii tich UBND tinh ban
hanh.

5%

S6 luong vin ban
Iha'm muu Kip thoi,
chat lugng

Xdac dinh va phé dujfét danh muc dit hang
nhiém vu KH&CN, tb chirc tuyén chon, giao

10%

Pam bao theo dung
quy dinh
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trire tiép 16 chirc, c4 nhan thye hién nhiém vu
KH&CN thude céc linh vire nhu: K§ thuat
cong nghé, giao thong, xdy dyng, quém ly dat
dai, noéng hod, thé nhudng, bao quén ché
bién, cong nghé mai trudng, lich s, y t&, van
ho4 gi4do duc, nong lap nghiép, cong nghé¢
sinh hoc, tai nguyén méi truong, ...

Kiém tra, danh gia, diéu chinh qua trinh thyc
hién nhiém vy KH&CN, danh gi4, nghiém
thu, céng nhin két qua nhiém vu KH&CN
thude céc linh virc nhu: K¥ thuét cong nghé,
giao théng, xdy dyng, quan ly dﬁt dai, nong
hod, thé nhudng, bio quan ché bien, cong
nghé moi truong, lich st y té, viin hod gido
duc, nong 1ap nghiép, cdng nghé sinh hoc, tai
nguyén mai trudng, ...

10%

Pam bao theo ding
quy dinh

To chic tuyén chon, xét chon dinh gid,
nghiém thu cac nhiém vu KH&CN thudc cac
linh vye nhu: Ky thudt cong nghé, giao
thong, xady dung, quan ly dat dai, néng hoa,
thé nhudmg, bio quén che bién, cong nghé

moi trudmg, lich si, y té, vin hod gido duc,
néng 1dp nghifp, cong nghé sinh hoc, tai
nguyén moi truémg, ...; aly manh hoat dong
g dung, coéng bd, ruyén truyén két qua
nghién ciru khoa hoc, nghién ctru khoa hoc
va phét trién coéng nghé va céc hoat dong
khac.

10%

Tuyen chon, nghi¢ém
thu tong két hoan
thanh ding thoi
gian, dam bao dung
quy dinh

Quén 1y cdc nhiém vu KH&CN trong diém
cua tinh; phoi hop trién khai thuc hién nhiém
v KH&CN cédp nha nudce trén dia ban tinh.

5%

Pam bao theo ding
quy dinh

5. Quan ly thi truwdng khoa hoc cong nghé

Tén VIVL: Quan ly thi trrong khoa hge cong nghé

Ma VTVL: 2.5
Negay bat dau thuc hién:

Don vi cong tic

Phong Quan ly Khoa hoc va Cong ngh¢

Quin ly true tiép Trudmg phong

Quan ly chirc ning Gidm doc So

Quan hg cing viéc

co lién quan.

S& KH&CN, cdc S@, nganh, cic co quan, don vi, cd nhin

cong ngh¢ trén dia ban tinh Son La.

Muc tiéu vi tri cong viée (7om tdt tong quan vé VTVL):
Thuc hién nhiém vu vé cong tic thi trudmg cong nghé va doanh nghiép khoa hoc

Céc nhi¢m vu chinh

Ty trong
thai gian
tirng nhiém
vu (tong
100%)

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc
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Xdy dyng bdo cio dinh ky han thaing, 6
thang ddu nim, béio cdo nim vé cong tac
Quan Iy nha nudc vé thj trudmg va doanh
nghigp khoa hoc cdng nghé theo quy dinh
cta S¢.

10%

Xdy dung, thuc hién
t6t ké hoach hoat
d0ng cua phong.

Phoi hop v6i Thanh tra S6, thanh kiém tra
nhd nudc vé cong tic thj trudng cong nghé
trén dja ban tinh Son La.

5%

Pam bédo tuin tha
theo ding cic quy
dinh

Huéng din, kiém tra viéc thyc hién chuyén
dbi cac & chiic KH&CN cong ldp hoat
dong theo co ché tr chi, tur chiu trach
nhiém, viéc thanh 14p va phét trién doanh
nghiép KH&CN.

15%

Thyc hi¢n ding theo
quy dinh, didm bao
tién do, hiéu qua.

Huéng dan céc to chirc, ca nhén wom tao
cdng nghé, wom tao doanh nghiép
KH&CN; hd trg céc td chirc, ca nhan dbi
mai cong nghé, phat huy sang kién, cai tién
ky thudt, hop 1y héa san xudt va cic hoat
dong khic 4p dung vio san xuit, kinh
doanh.

20%

Pam bdo tudn thi
theo dang cic quy
dinh

Hwéng dén, quan Iy hoat dong chuyén g:a-::
cﬁng ngh¢ trén dja ban, bao gébm: Chuyén
giao cong nghé va dénh gia, dinh gid, gidm
dinh cong nghé, méi gi6i va tr vén chuyén
giao cong nghé; thdm dinh céng nghé céc
dr 4n dau tr va tham dinh ndi dung
KH&CN céc quy hoach phit trién kinh té -
xd hoi trén dja ban tinh theo thim quyén,

25%

Pam bao tuin tha
theo dung cdac quy
dinh

T6 chirc thyc hién cong tic théong tin,
1111}';3!1 théng, thu vién, thf‘?mg ké KH&CN
va phat trién thi truémg cong nghé; huéng
din hoat dong cho cic té chirc dich wu
thong tin KH&CN.

5%

Thue hién ding theo
quy dinh, dim bao
tién d6, hiéu qua.

Xdy dyng co sO ha tang k¥ thuét cho thong
tin va thong ké KH&CN; td chirc cic chg
cong nghé va thiét bi, cdc trung tdm giao
dich céng nghé, trién 1dm KH&CN, xfy
dyng co sd dir ligu vé nhan luc va thanh tyu
KH&CN, diu tir phat tnen cdc mang thong
tin KH&CN tién tién két ndi véi trung vong
va cac dia phuong.

10%

Pdm bao tuin thu
theo ding cac quy
dinh

Chi tri, phq’:‘ri hgp vdi cac sd, ban, nganh cia
tinh va cdc co quan lién quan td chirc thue
hién co cdu vén diu tu phat trién KH&CN,
von sy nghiép KH&CN dugc phén b,

5%

Pam bdo tuin thu
theo ding cac quy
dinh

Khai théc, huy ddng ngudn lyuc cho hoat
ddng @i mai sang tao, khoi nghiép dbi moi
sang tao tai dia phuong

3%

Pdm bido theo quy
dinh cta phap luét




6. Quan Iy Tiéu chudn chat lwgng

Tén VTVL: Quan Iy Tiéu chuén chit lrgng

Mi VIVL: 2.6
Negdy bat dau thuc hién:

on vj cong tiac

(Chi cuc Tiéu chuin Do ludng Chét lugng

Quan ly truc ticp  [Chi cuc trudng

Quin Iy chirc ning [Chi cuc truéng

Quan hé cong vige

IS¢ KH&CN, céc sd, nganh, cic co quan, don vi, cidc phong,
don vi thuGe s& va céc ca nhan co lién quan.

hoa;

tai don vi;

va quan ly hé théng truy xuit ngudn gdc;

Muc tiéu vi tri cong viéc (1om tat Iang quan vé VIV):
Thye thi c4c quy dinh ctia nha nuée vé kiém tra, quén Iy chit lugng sin phim, hang

Quan ly cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh thyc hién tot viéc ap
dung, duy tri va cai tién HTQLCL theo tiéu chuén quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Tnén khai cac nhiém vyu: Chuong trinh qucu:: gia hd trg doanh nghzep ning cao nang
suft, chét lugng san phdm hang hoa g:al doan 2021-2030; D& 4n trién khai, 4p dung

Thuec hién théng bdo hoi ddp hang rao k¥ thudt trong thuong mai trén dia ban tinh.

Cac nhiém vy chinh

Ty trong
thoi gian
tirng nhiém
vu {tif.‘mg
100%)

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng
viéc

Nghién ciru, xdy dyng, tham muu tap thé
lanh dao Chi cuc trinh cdp c6 thim quyén du
thdo vin ban quy pham phép ludt, vin ban
tr én khai thyc hién co ché chinh sdch va
phdp udt clia nha nudc vé tiéu chuin, chit
lrgng san phim, hang hod phi hop véi diéu
kién cu thé ciia dia phuong.

5%

D thao van ban duoc
trinh ky ding noi
dung, tham quyén, dat
yéu cdu, dang thoi
gian.

Tham muu gitip tip thé lanh dao Chi cuc
trinh Giam ddc S& Khoa hoe va Céng nghé
ban hanh theo thim quyén hodic dé Giam dbc
S& trinh cdp c6 thdm quyén ban hanh
churong trinh, quy hoach va ke hoach dai han,
05 (nim) nam va hang nam vé phét trién hoat
dong tiéu chudn va quy chuén k§ thut, trién
khai cdc nhiém wvu: Chl.mng trinh quoc gia ho
trg doanh nghle,:p nang cao nﬁng sudit, chét
lurgng san pham hang hod giai doan 2021 -
2030; P& én trién khai, ﬁp dung va quan ly
hé thong truy xuit ngudn goc

5%

Du thiao vin ban dugc
trinh  ky ding ndi
dung, thim quyén, dat
véu clu, ding thi
gian.

Tham muru, gitp Tép thé lanh dao Chi cuc
huéng dén, t6 chic thye hién cic vin ban
quy pham phap ludt, cac chuong trinh, quy
hoach, ké hoach hoat dong trong linh vuc

5%

Ké hoach va bao céo
két qua thue hién.
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tleu chudn va quy chuan ky thuat, uan ly
chai lugng sén pham, hang hod sau khi duoc
cip ¢6 thim qu}fen ban hanh; théng tin,
tuyén truyén, pho bién kién thirc va phép lut
vé tiéu chudn, chit hrong san phim, hang
hod tai dia phuong.

Tham muu, gitip tip thé lanh dao Chi cyc
thuc hién cdc nhiém vu vé tiéu chudn, chat
luong quy dinh tai Piéu 6 Théng tu sb
01/2021/TT-BKHCN ngdy 01/3/2021 huéng
dan chitc ning, nhigm vy, quyén han cia co
quan chuyén moén vé khoa hoc va cong nghé
thudéc UBND cép tinh, cdp huyén. Cu thé:

+ Té chirc viée xdy dyng va tham gia xdy
dung quy chu::“lp k?,thuat dia phuong; )

+ T6 chire ph{) bién ap dung quy chudn k¥
thuat quéc gla, quy chuin k¥ thuat dia
phuong, tiéu chudn quéc gia, tiéu chuin quoc
té, tiéu chuin khu vuc, tiéu chuan nudc
ngoai; huéng din xdy dyng tiéu chudn co s&
dbi vdi cac t chire, ca nhan trén dja ban;

+ Té chire, quan 1y, huéng dan céc td chir,
c4 nhén san xudt, kinh doanh thyre hién viée
cong bé tiéu chudn p dung ddi véi céc sin
pham, hang héa, dich vy, qua trinh va méi
truong theo phan cong, phan cp ctlia co' quan
nha nudgc co thim quyén;

+ Tiép nh4n ban céng bd hop chuén cia to
chire, ¢ nhian ding ky hoat dong san Xujt
kinh doanh tai dja phuong; tiep nhdn ban
céng b hgp quy trong Iinh vye duge phén
cong va tong hop, bio cdo co quan cdp trén
vé hoat dong cong bd hop chuin, hop quy
trén dia ban;

+ Gidp lanh dao Chi cyc chi tri, phdi hop
vai cac co quan cd lién quan td chirc thuc
hién kiém tra vé nhiin hang hoa, chét lugng
san phim hang hod luu thong trén dia ban,
hang hoa xuit khiu hing hoa nhdp khiu
theo phén cong, phan cip hodc lly quyén cla
co quan ¢6 thim quyén.

15%

QCKT dia phuong
dugce phé duyét;

Ké hoach xay dumg,
bao cao két qua thuc
hién;

Su hii long cha té
chire, cdng dan.

Ban théng bio tiép
nhén.

Qb thin lip doan
kiém tra, Be két qua
thure hién cong viée.

Phdi hop véi cac co quan ¢ lién quan thuc
hién thanh tra chuyén nganh vé tiéu chuén,
chit lugng san pham, héng hoé trén dja ban
theo phin cong, phén cdp cla co quan nha
nude c6 thdm quyén.

5%

Béo cdo két qua doan
cOng tac.

Gitp tip thé lanh dao Chi cuc to chire trién
khai ap dung hé thong quin ly chét luong

5%

Ké hoa.chrxﬁy dung,
bao cdo ket qua thyc




58

tién tién vao hoat dong cia cac co quan hanh hig¢

chinh tai dia phwrong theo phén cap hoac uy

quyén ciia Gidm doc S6.

Hudng ddn, bui duﬁng chuyén mén, nghiép

vu ve tiéu chuan chét luc;mg san pham, hang q

hoé cho céc tb chirc, c4 nhin ¢4 lién quan; to 5% Panh gia cia 16 chire,

chirc nghién ciru, ap dung, chuyén giao tién cd nhén.

bd khoa hv;rc va cOng ngh@- trong linh vue tiéu

chudn, chit lugng san phdm, hing  6a.

Tham muru tap thé lanh dao Chi cuc trong

vige phdi hop cling cdc co quan chirc ning

nhim quén Iy céc td chic, cd nhén ¢6 hoal

dong dich vu k¥ thuﬁt vé tiéu chudn chuin, 2 v omec i3

chit lugng san phim, hang hoé trén dia ban 50 gc kﬁ:t AU S e
0 on vi phoi hop thuc

tinh; Tham muu linh dao Chi cyc t chirc NP Ao vl

viéc thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi va ' B

céc khodn thu khéc lién quan den hoat dong

tiéu chudn, chit lugng sin phim, hang hod

theo quy dinh cia phép luat.

Thye hién kiém tra nha nudce vé nhém hing

héa nhém 2 thudc phdn cép quan ly cia B) 50, Pam bao ding quy

Khoa hoc va Céng ngh¢, cdc co s c6 ding dinh.

ky sir dung md so, md vach trén dia ban tinh.

Bdo cdo dinh ky vé hoat dong kiém tra, tuyen

truyén vé tiéu chui chét lv ng san phim 5% Diy du, kip thoi.

hang héa luu thong trén thi truong,

Xay dung ké hoach, dé xuat tham gla hodc

dyra vao céng vin dé nghi hdi hop kiém tra ; : -

ciia cic CO qguan o BCD 380, BCD 08 vE| 5% | DUne quy dinh, higu

V& sinh an toan thuc phdm, Thanh tra S.. s

décircan b tham gia doan kiém tra.

Xay dyng ké hoach kiém tra hang nim trinh , ‘

S dé trinh UBND tinh phé duyét. 5% K& hoach trinh lanh

dao Chi cyc.

Thuc hién kiém tra hoat dong xdy dung, ap

dung, duy tri va céi tién HTQLCL theo tiéu Pam bao 100% céc

chu n qubc gia TCVN ISO 9001:2008 ta 59 co quan, don vi dugc

céic co quan, t& chirc thuge hé théng hanh ? kidm tra theo ké

chinh nha nuéc theo ké hoach duge UBND hoach.

tinh phé duyét.

Béo cdo ket qua kiém tra hoat dong hoat

dong xdy dyng, ép d ng, duy tri va cai tién - Bao céo két qua thuc

HTQLCL theo tiéu chuén qubc gia TCVN
ISO 9001:2015 va kién nghj xit Iy (néu c6).

hién.

Xay dyng va trinh ky ban hanh Théng béo
tiép nhan hd so céng bd hop chuin, cong bd
hop quy; xem xét va tham dinh ho so, phic

5%

- Phiéu tiép nhan,
- Tham dinh hé so hodc
cOng van phic dip.
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dap lai co quan, don vi c6 nhu cau cong bd
hgp chuin, cong bd hop quy.

Lﬁp ké hoach chi tiét cho dot kiém tra vé
chat lwong hang hoa, nhém hing héa duge
kiém tra trén dia ban toén tinh.

Chon loc cac thong béo ciia WTO theo pham
vi ngﬁnh quén ly hodc khi cé sy quan tam;
Truyén tai théng tin cho cac co quan, doanh
nghiép c6 lién quan dé ndm bit vé cic thong
bao théng qua cdc ban tin, trang tin dién tr
(néu cd) hodc theo hinh thirc cdng vin déi
voi cdc tin canh bao do Vin phong TBT Viét
Nam giri.

Tham van dbi véi céc co quan c6 lién quan,
tim hiéu nhu céu cia doanh nghi¢p va cung
cip thong tin cin thiét hd trg doanh nghlep
&p dung cdc bién phap ky thudt (ticu chuin,
quy chudn) nhim clap img yéu céau cua thi
trudmg_va hn trg ning cao nhén thic cla
cOng dbng vé TBT.

Tham gia cac 1op tap huén cho cén bq TBT
nam vilg cdc kién thire vé tidu chudn, do
leomg, chét lugng de néng cao nang luc dam
bao hoat dong fir van, tuyén truyen, phd bién
vé TBT dé nang cao nhén thirc vé co hji,
thach thirc cua TBT.

Thuc hién phd blén, tu}ren truyen, cung cip
thong tin, dao tao, tap hudn, tr vdn cho céc
td chic, co quan, va doanh nghiép tai dia
phuong vé cac bién phap TBT clia nudc
ngodi va cdc tin TBT khac nhim ning cao
nhén thirc vé céc co hélf, thich thic cia TBT
trong va ngodi nudc dé hé trg hoat dong tiép
cdn thi trudng xudt khiu. Xuat bin ban tin
TBT dinh k.

Phéi hop véi diém IBT québc gia, diem TBT
ctia bd, co quan, té chirc & Trung wong, dja
ph ong bao dam vige xir ly thon.g t nTBT
¢6 lién quan dap (mg yéu cau cia cic td chie,
co quan trong hofc ngoai nude (khi ¢6 yéu
cau).

7. Quan ly Po lwong

Tén VTVL: Quén Iy Do luong

5% Ké hoach sét thuc té.
Cung cép thong tin
diém TBT Son La;

i 1 ]

10% | xuét bin 6 ban tin

TBT/nam.
Ma VIVL: 2.7
Ngay bat dau thyc hién:

Pon vi cong tic _ |Chi cuc Tiéu chudn Do hrong Chat lugng

Quin ly true tiép  (Chi cuc truong
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Quadn 1y chirec ndng Chi cyc trudng

Quan hé céng viéc

S& KH&CN, cdc sd, nganh, cac co quan, don vi, céc phong, don
vi truc thu-:;rc s& va cdc cd nhén cd lién quan.

g6i sin nhém trén dia ban toan tinh.

Muc tiéu 1.1 tri cdng vige (16m tat tong quan vé VTVL)
Quén Iy tét: Cac chuén do ludmg va hoat déng k:ern dinh, hiéu chudn, thir nghiém
phuong tién do, chuin do ludng; cic co s& sin xuét, kinh doanh ¢é sir dung phép do
‘nhém 2, ¢6 sir dung phwong tién do nhdém 2; cic co s& san xuét, kinh doanh hang déng

Ciac nhiém vu chinh

Ty trong thoi
gian tirng nhiém
vu (tbng 100%)

Tiéu chi dinh gii
hoan thanh cong
viée

Nghién ctru, xdy dung, tham mwu Tép thé
anh dao Chi cuc trinh cip c6 thAm quyén
dy thao van ban quy pham phap luat, van
ban trién khai thyc hién co ché, chinh sich
va phép luiit ciia nha nuée vé do luong phu
hop véi diéu kién cu thé cia dia phuong.

5%

Nim viing cac vin
ban quy pham phap
luat, tham muu
dung quy dinh.

Tham muu Tép thé lanh dao Chi cuc trinh
Giam db¢ S& Khoa hoe va Cong nghé ban
hanh theo thim quyén ban hinh chuong
trinh, quy hoach va ké hoach dai han, 05
(ndm) nidm va hang nim vé phat trién hoat
déng do ludmg trén dia ban tinh.

5%

Ném vilng cac vin
ban lién quan dén
nganh dé tham muu
diang quy dinh.

Tham muru, gitp Tép thé lanh dao Chi cuc
hwéng din, t§ chirc thue hién céc van ban
quy pham phép luit, cidc chuong trinh, quy
hoach, ké hoach hoat dong trong linh vure
quén ly do ludng sau khi  wge cap co tham
quyén ban hanh, phé duyét; th ng tin,
tuyén truyén, phd bién kién thirc va phap
lujt vé do hromg tai dia phuong.

5%

Tham muu diy dua,
kip thai.

Tham muu, gitip Tép thé linh dao Chi cuc
thuc hién cac nhiém vy quan ly nha nuée
veé do ludmg quy dinh tai Pidu 6 Théng tu
s6 01/2021/TT-BKHCN ngay 01/3.2021
hudng dén chire ning, nhiém vy, quyén han
ciia co quan chuyén mén vé khoa hoc va
cong nghé thutpc UBND cép tinh, cép
huyén. Cu the nhur sau:

+ Tiép nhén ban cdng bd sir dung ddu dinh
lugng; chimg nhén co s& du diéu kién su
dung diu dinh lrgng trén nhan hang déng
g6i san theo quy dinh cta phép luat;

+ Té chire thuc hlt;n viée kiém tra vé do
ludmg déi véi chudn do luong, phuong ti¢n
do, phép do, hing dong g6i sidn, hoat dong
kiém dinh, hiéu chudn, thir nghiém vé do
ludmg theo quy dinh clia phap luit; td chirc

15%

Tham muu day du,
ki thoi.
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thirc hién cAc bién phép dé ngudi c6 quyén
va nghia vy lién quan giam sat, kiém tra
vigc thuc hién phép do, phuong phap do,
phuong tién do, chuin do ludng, chit lrgng
hang héa.

Hudng din, bdi dudng chuyen mon, nghi¢p
vu vé do ll.mng cho céc td chirc, c nhén c6
lién quan; t6 chirc nghién ctu, dp dung,
chuyén giao tién b khoa hge va cOng nghé
trong linh vuce do ]uf::mg.

5%

Td chirc boi dudng
nghiép vu khi co
chuong trinh, dur dn,
van ban yéu cau.

Tham muu Tép thé lanh dao Chi cuc trong
viéce phm hgp cing céc co quan chirc nang
nhim quén 1y céc t6 chire, ¢4 nhan ¢ hoat
déng dich vu k¥ thuat vé do ludmg, kiém
dinh, hiéu chuin trén dia ban tinh.

5%

Tham mwu day do,
kip thai.

Tham muu Tép thé linh dao Chi cyc trinh
co quan c¢6 tham quyén trong viéc dau tr
trang bi hé théng chudn do ludng cia dia
phuong phi h:;rp véi didu kién cu thé cua
dia phuong. Té chire viée khai thic ¢6 hiéu
qua hé thémg chuén do luomg cua dia
phuong nhﬁm phuc vu tdt ¢ ng tac quan ly
nha nude vé do luémg trén dia _ an tinh.

5%

Tham muu diy duo,
kip th.

Pé xuat, lap ké hoach chi tiét kiém tra, ké
hoach chi tiét ve phéi hep thanh tra, kiém
tra nha nude vé do luong dbi véi céc co s
san xudt, kinh doanh, sir dung phurong ti n
do nhém 2, phép do nhom 2, hang déng g6i
si nhém 2, hoat dong kiém dinh, hi¢u
chudn, thir nghiém phwong tién do, chuin
do luomg trén dia ban tinh.

5%

Pring ké hoach, hiéu
qua.

Thyc hién thanh tra chuyén nghanh vé do
ludng, kiém tra nha nuée vé do ludmg bi
vOi cdc co s&r san xuat, kinh doanh, sir dung
phuong tién do nhém 2, phép do nhém 2,
hang déng géi sin nhom 2, hoat dong kiém
dinh, hn::u chuén, thir nghiém phuong tién
do, chuiin do luong trén dja ban tinh.

20%

Pam bao ding quy
trinh, thoi gian.

Tham muu gidp tdp thé lanh dao Chi cuc
trinh Gidm dbe S& Khoa hoc va Cong nghe
ban hanh theo thim quyén hojc dé Gidm
doc S& Khoa hoc va Cong nghe trinh cAp c6
thim quyén ban hanh chuong trinh, quy
hoach va ké hoach dai han, 05 (nim) nim
va hang nim vé phat trién hoat do ludng,
P& 4n Ting cudng, d6i méi hoat dong do
heome hd tro doanh nghiép Viét Nam nang

10%

Be ket qua clia cac
don vi phoi hop
thue hién cong viéc.
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cao nang Iuc canh tranh va héi nhdp québc té
iai doan dén 2025, dinh hudng dén 2030
Phoi hgp  &i céc co quan ¢é lién quan thyc Phoi hop chit ché,
hi¢n thanh tra, kiém tra nha nudc vé do 10% ding quy dinh,
lrdmg sin phim hang héa trén dia ban tinh, ding ké hoach.
Bio céo dinh ky (thing, quy, nim) vé hoat . S
dgng thanh tra, kiém tra, tuyén truyén vé do 5% gﬁ? oan;day S, ip
ludng s n phdm hing hoa. ol
Quan ly, bao quan, vin hanh, béo céo tinh
trang thiét bi, dé xuit danh muc thiét bi 504 Quan ly, vé 5 nh,
mua, thiét bj kiém dinh phue vu cong tac bao dudng thiét bi
quan 1y nha nude vé do luomg, chit hrgng ding quy trinh.
sin pham hang héa
8. Thanh tra
Tén VITVL: Thanh tra Ma VIVL: 2.8
Ngay bt dau thyc hi¢n:
Don vi cong tic Thanh tra So
Quin 1y truc tiép Chanh Thanh tra S&
Quin 1y chirc niing Gidm doc S&
Quan hé cong viée Sd KH&CN, céc sd, nganh, cac co quan, don vi, ca nhin
ico lién quan.

Muc tiéu vi tri céng viée (Tom tat rs;ng quan vé VTVL)
Thye hién cong tic chuyén mon: T;en hanh thanh tra, kiém tra ‘hanh chinh, chuyén
nganh Khoa hoc va Cong nghé: Tién hanh thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo;
Tién hanh thanh tra, cong tac phong chéng tham nhiing,

Cac nhi¢m vu chinh

Ty trong
thoi gian
tirng nhiém
vu (tong
100%)

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viée

Thanh tra viéc thyc hién chinh sach, phap
lujt vé cac hoat dong nghién ciru, trién khai
ung dung khoa hoc va cong nghé, dich vu
cong trong linh vue khoa hoc va cong nghé;
chuyéu giao cing nghé; s& hitu tri tug; tiéu
chuin, do lréng, chat lugng; hoat dong tmg
dung birc xa va dong vi phéng xa; an toan
bitc xa va hat nhan ddi véi tit ci cic to
chirc va cd nhén cé lién quan trén dia ban
tinh.

40%

Thuc hién ding quy
trinh, quy dinh vé
cong tac thanh tra;
dam bao thuc hién
dang thoi gian, ké
hoach.; két ludn thanh
tra chinh xac, trung
thue, khach quan,

Tham muu cho Chénh Thanh tra S¢ trong
viéc x4y dung Chuong trinh, Ké hoach
thanh tra Khoa hoc Céng ngh¢ hang nim.

10%

Pung vadi chire ning,
nhiém wvu; rd ndi
dung, dbi tuong, thoi
gian thuc hién; khong
trung lap d6i twong,
thoi gian thanh tra.
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Tham muu cho Chénh thanh tra S& 1ip
Chuong tinh, Ké hoach thanh tra Khoa hoc
cOng nghé thang, quy cua thanh tra Sé&.

10%

Sét véi ké hoach nim
da dugc phé duyét; r6
ndi dung, dbi tugng
va thai gian thye hién

Tham gia huéng dan nghiép vu thanh tra

khoa hoc cong nghé cho cic huyén va thanh
A

pha.

10%

Phi hop véi doi
tugng; cu the, rd rang
va dung quy dinh.

Tham muu xdy dung bao cao, két ludn
thanh tra vd hoan thién h0 so cac cudc
thanh tra; Lép bdo cdo dinh ky hang théng,
quy.

20%

Ding thoi gian quy
dinh; ‘sfi liéu chinh
xac, day du.

T1ep nhan, tham muu giai quyet don thu
khiéu nai, td cdo doi v6i céc th chuc va cd
nhén trong pham vi nhiém vu, quyen han
cua Giam doc So.

5%

Giai quyét triét de cac
don, khong de don
thur ton dong. '

Giai quyét khiéu nai, to cdo, phong, chong
tham nhiing, thre hién tiét kiém, chong lang
phi theo quy dinh cua phéap ludt va phdn
cOng, phin cip.

5%

Phong ngira khong
xdy ra tham nhiing
trong co quan.

1IL VI TRi VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG

1. Phap ché

Tén VTVL: Phap ché

a VT}?LE 3.1
gay bit dau thuc hién:

Don vi cong tac Thanh tra S&
uan Iy true tiép Chénh Thanh tra
Quén Iy chirc ning Giam doc So

Quan hé cong viéc

lién quan.

Sé& KH&CN, céc so, nganh, cac co quan, don vi, ca nhan co

Muc tiéu vj tri cong viée (16m 1at rong quan vé VIVL):
T chirc thue hién cong tic phap ché theo quy dinh; tiép nhan, thim tra va chiu trach
nhiém vé thi tuc, thé thirc cac van ban, hd so trinh Lanh dao S.

Cic nhiém vu chinh

Ty ."Q':ﬁl:hm Tiéu chi ddnh
ill?il:ﬁm VE gid hoan thanh

(tdng 100%)

cong viéc

giti 14y ¥ kién.

Chu tri hodc tham gia soan thido cic van ban
quy pham phap ludt theo sy phdn cong cua lanh
dao S&, Gitp lanh dao S& gép y dy thao vin
bin quy pham phdp ludt do céc co quan khic

bam bao theo
ding quy dinh
hién hanh cua
phap ludt

va cong nghé.

Ra soat, dinh ky hé thong héa vin ban quy
pham phap ludt lién quan dén nganh khoa hoc

Pim bao thoi
gian
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Kiém tra va xir Iy van ban quy pham phdp ludt 20% Theo ding quy
thude linh vire khoa hoc va cong nghé. i dinh ‘
Lap ké hoach phd bién, gido duc phap ludt dai Ké hoach cu thé,
han, hing nim nganh khoa hoc cong ngh¢ trinh 20% chi tiét, ding
lanh dao S& va t6 chire thuc hién ké hoach sau trong tdm, trong
khi duoc phé duyét. diém
Kiém tra theo déi tinh hinh thi hanh phéap luit 10% Ding quy dinh
trong linh vire cnng téc khoa hoc cong nghé. cua Nha nude
Tham gia y kicn vé mat phép ly d6i véi viée xir Tham gia day du,
Iy cdc vin d& trong pham vi nginh khoa hoc 10% dong goép y kién
cong nghé. dam bao yéu cu.
2. T6 chirc nhén sy
Tén VTVL: To chirc nhén sy 4 VIVL: 3.2
F}gay bit diu thye hién:
Pon vi cing tac Vian phong S& va Chi cuc TCBLCL

IQuin Iy truc tiep

Chanh Vin phong S¢ va Chi cuc truéng Chi cuc TCDLCL

|Qu:in ly chirc niing

Giam d6c s& va Chi cue trudng Chi cuc TCDLCL

IQuan hé céng viée

Cac sd&, ban, nganh; cdc phong, don vi thudc Sé; céc co
quan, don vi, cd nhén c¢6 lién quan.

Muc tiéu vi tri cong viée (fom tat !ang quan vé VTVL):

Tham muu gitp Gidm dbéc thyc hién cong tac quan Iy cong tic to chirc hanh chinh,
quan 1y can bg; che do chinh sach cho can b§, cdng chirc, vién chire va nguoi lao

dong.
TV treng thol | rigy chi danh
Cic nhiém vu chinh gﬂ‘:i'ém“:g gi4 hoan thanh
z ;‘] edng viée
(tong 100%)
Quan Iy hd so can bd, cong chire, vién chice
theo quy dinh cia phdp ludt, tham muu 10% Quén Iy ding quy
phuong dn t6 chire, dé xuit cic phuong dan t6 d dinh.
chire quan 1y nganh.
3 — g g .3 Thuc hién ding
Xiy dyng chirc ning, nhiém vu, co ciu to ; 2
. S . . chirc ning nhiém
chirc bd may cia cac don vi, cdc phong clia S& 20% A dinh
theo phéin cip quan ly ol
’ ctia nha mude.
Béo c4o cdng tic cdn bd theo yéu ciu cia 20% Béo cdo dung tién
Tinh, B§ va cic nganh lién quan. do.
Tham muru cﬁng tac quy hoach, sip xép to
chirc by mdy, bd nhiq:rn mlen nhi¢ém, khen o
thuéng, ky ludt, tuyén dung, dieu dong cén b, Y kién tham muu
cong chirc, vién chirc phii hop véi chire ning, ding quy dinh
nhiém vu timg thoi ky. Tham muu ké hoach 20% clia nha nudc va

dio tao, bdi dudng can bd, cong chirc; phdi
hop véi cdc nganh chirc ning t chitc boi
dudng nghiép vu @& ning cao trinh do chuyén
mdn nghi€p vu cho cin bj, cbng chire, vién

chinh sich phéap
luit.
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chirc thudc pham vi quan 1y cila Sé.
Tham muu thuc hién cac ché do, chinh sach vé
lao dong, tién lwong, ning bic luong thudng o Thuc hién nhiém
xuyén, ning luong trrde thoi han, nghi huu, ¢ vu duge giao.
nghi pheép ... dbi v4i can bo, cong chire ciia S&.
Thudmg true Hoi dong thi dua khen thudng, Thuc hién ding
ky luat nganh. Théng tin tuyén truyén, phét 10% ché @6 hién hanh.
dong, don dde thi dua khen thudng nganh.
Tham muu gitp viéc Gidm doc S¢ trong viée Thuc hién  tét
chi dao, t& chirc thyc hién chuong trinh cdi cong tac cai cach
cach hanh chinh trong linh vire thudc pham vi 10% hanh chinh theo
quan Iy Nha nuée cia S& theo dé én da dugce cic VB hudng
UBND tinh phé duyét. dan.

3. Hanh chinh Tong hop

Tén VIVL: Hanh chinh Tong hop Mi VTVL: 3.3

Ngay bit ddu thue hién:

Don vj cong tic

Viin phong S¢ va Chi cuc TCBLCL

[Quin Iy true tiép

(Chénh Vin phong S& va Chi cuc truong Chi cuc TCDLCL

Quin Iy chirc ning

Gidm ddc s& va Chi cuc trudmg Chi cuc TCDLCL

|Quan hé cong viec

Cac so, ban, nganh; cdc phong, don vi thugc S&; cac co
quan, dcn v;, ca nhin cé lién quan.

trong nam.

Muc tiéu vij tri cong viée (16m tdit tong quan ve VTVL):
- Thyc hién cong tac hanh chinh; thong tin, téng hop, phuc vu cdc hoat dong cia
Lanh dao va céc t chirc trire thuge co quan theo chuong trinh, ké hoach cong tic.

- Tham muu cho linh dao vé viéc du toan ngén sach hang ndm, dyu todn bd sung

- Tham muu v6i lanh dao ban hanh cac vin ban vé linh vare tai chinh, ké hoach ké
todn; xdy dung chuong trinh, bién phdp thyc hién nhi¢ém vu cai cich hanh chinh;
hanh chinh téng hop thudc trich nhiém cila co quan don vj.

ké hoach dai han vé hoat dong KH&CN
trong do bao gbm ca xdy dung cac dy an déu
tu phat trién KH&CN trinh cdp c6 tham
quycn phé duyét. Huong dan va theo doi
vige t0 chirc thyc hi¢n chién lwoc, quy
hoach, chuong trinh, ké hoach hoat dong dai
han, hang ndm, co ché, chinh sich, bién
phép thiic ddy hoat ddng khoa hoc va cong
nghé trén dia ban tinh.

15%

Ty .‘:ﬂ‘:ﬁ;hﬁ Tiéu chi d4nh gié
Céc nhiém vu chinh A wf hoan thanh cong
(téng 100%) b
Trinh UBND tinh
Xdy dyng quy hoach, ké hoach hing nam v phé duyét ké

hoach 5 nam va ké
hoach hing nim
vé hoat dong
KH&CN;  trinh
Giam doc S& phé
duyét ké hoach chi
tiét hing ndm
(theo timng théng)
cua S&¢ KH&CN,

Tham muu cho ldnh dao phong vé viéc phén

Trinh Giam dbc
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bd du toén ngin sach hang nim, dy todn bo 15% S& ban hanh cic
sung trong nam. quyet dinh phéan
b chi tiét kinh phi
sur nghiép
KH&CN cho céc
phong, don i
thude So.
Tham muu véi lanh dao co quan, don vi ban
hanh céc vin ban vé linh vyc tai chinh, ké Pam bédo ding céc
hoach, ké todn; xdy dyng chu{mg trinh, bién 15% quy dinh hién
phap thuc hién nhlf;rn vu cai cach héanh hanh cia Nha
chinh, hanh chinh téng hgp thudc trach nudc.
nhiém cta co quan don vi.
Thuc hién cong tac tong hop béo cdo hoat . :
dong KH&CN theo thing, quy, nam cua 10% Erizg ]:éi{;g ?: é
nganh va thye hién cac bdo cdo theo yéu cau 86 ’
ctia cAp trén. '
Pam bao ding céc
quy dinh hién hanh
Thyre hién céc nhi¢m vu khdc theo yéu cdu. 5% ciia Nha nudc; dim
bao chat lugng,
ding tién do. _
Xay ding bdo cdo dinh k¥ vé cong tic quan 10% Ding yéu ciu vé
ly khoa hoc cong nghé cia co quan. noi dung, ticp dg.
Tong hep va xdy dung ké hoach hoat dong 10% Béo cdo, dé xuat
khoa hoc cong nghé. kip thini. _
Theo dai, don dbc thuc hién ké hoach théng, 59 Ping yéu cau ve
quy, nim cua cac phong, don vi true thuge. ndi dung, tiep do.
Tham muu thong béD.]? kién két luéin cia 5% :);;;ﬁ:m;m {fﬂi
linh dao tai cude hop giao ban. oii cade hap.
Bao dim diéu kién lam viéc cho ldnh dao va : .
cdn bd cong chitc theo ding qui dinh cia 5% ?h“éngﬁ quy idmh
Nha nude. '
Quén 1y cong téc thuang truc co quan; bao ‘
vé, phuc vu, dién, nudc, bd tri xe phuc vu 59% Ding yéu cdu vé
linh dao va cdc phong chuyén mon di cong noi dung, tiep d.
tac.
4. Hanh chinh m{t cira
Tén VTVL: Hanh chinh mjt cira Mi VIVL: 3.4
Ngay bit diu thue hién:
Don vi cong tac 'Van phong S&
IQuan 1y true tiép Chénh Vin phong
Quén Iy chirc ning Giam dbc S&
Quan hé cong viée Céc s&, nganh; cong chirc phong, don vi thuge Sé; cac co
iquan, don vi, ¢ nhan ¢6 lién quan
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Muc tiéu vj tri cﬁng viéc (a‘om 1t tong quan vé VIVL):

Giam phién ha cho to chire, cong dén khi cé yéu cau giai quyet cOng vi€c tai co quan
hanh chinh nha nuéc. Gop phan chong t€ quan liéu, cira quyén, tham nhiing ciia mot
bo phén cén b, cong chirc. Nang cao y thire trach nhiém, tinh than, thai d6 phuc vu
16 chirc, cong ddn ciia di ngii c4n bd, cong chirc. Néng cao chét lwong cong vu; hiéu
lire, hiéu qua quén Iy ciia cde co quan hanh chinh nha nude. P6éi mdi co ban phuong
thirc hoat dfng ciia by mdy cdc co quan hanh chinh nha nudc, trén co so dé sap xép
lai tb chirc theo hudng gon nhe, hoat déng c6 hiu lyc, hi¢u qua.

Ty trong thod | yay, ks dinh gis
gian fung
Cac nhiém vu chinh i hoan thanh cong
(thng 100%) |  “*¢
Ticp nhan va chuyén tri két qua theo quy Tiép nhin va chuyén
ché lam viéc ciia by phin mot cira, mot 10% tra két qua chinh xédc

ctra lién thong cuia So.

kip thoi.

Tham muru ra soét, bo sung quy ché lam
viéc cia bd phan mft cira, mot cira lién 10%

PBam bao theo ding

théng cua S& hang nam. quy d5an.

Tiép t6 chire, cong dén tai phong lam viée

clia B9 phan uép nhin va tr két qua khi Tun thi ding quy
ho ¢ yéu cau giai qu}!et cong viéc trong 20% dinh, dam bao tién d9,
pham vi tham quyén cua So duge quy higu qua.

dinh giai quyet theo co ché mot cira.

Hudng dan tcu chire, cong dan dén co quan
c6 thim quyen gidi quy ét cong wec quy dinh.

30% Thye hién ding theo

Hudéng dan va nhin hd SO’ cla t6 chirc,
cong dén, vao s6 cdc hd so dd nhén.

Truémg hop ho so chua hoan chinh thi Thyc hi¢n ding theo

huéng dan dé t6 chirc, céng dan bo sung, 10% quy dinh, dam bao

hoan chinh. Xem xét néu thay ho SO &ay tién do, hiéu qua.

di theo quy dinh thi tiép nhén, viét phiéu

rihén hd so va vao sO theo doi. '

Chuyén hé so ciia to chirc, cong din dén ” Nhanh chéng, kip
, G s 10% b

cic phong chuyén mon xir ly. thoi,

: Tra két qua chinh xéc,
Tra két qua giai quyét cho td chirc, cong . thu phi, 1& phi theo
> P AR 2 10% : . i
dén; thu phi, 1& phi theo quy dinh. ding quy dinh hién

: hanh.

5. Quan tri cong 56

Tén VIVL: Quén tri cong s E:lﬁ VTVL: 3.5

pay bit dau thyc hién:

BDon vi cong tic

Vin phong S&

Quin Iy true tiép

Chénh Vin phong S&

{Quén ly chirc niing

Giam doc S&

Quan hg cong viée

Cac phong, dom vi thudc Sé: cde co quan, don vi, ¢ nhin co

lién quan
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Muc tiéu vi tri cong viéc (tom tat tong quan vé VTVL):
Quan 1y nha nudc vé linh vue quan tri cong so trén dia ban huyén theo phan cép va

quy dinh cua phap luat.
Ty trong thoi
i gian tirng Tiéu chi danh gii hoan
Céenbipr vy, chinh nhiém vu (tong thanh nhiém vu
100%)
Lap ho so quén 1y cong s&; bd sung ho
so trong qua trinh sir dung; luu gilr va " bio th disih.
glri ho so trich ngang céng s& cho co 20% Diam baathen quy-&y
quan quén ly nha nudc vé cong so.
Bio dam dung tiéu
B6 tri sdp xép chd lam viéc hiéu qua va chudn, dinh mic cua
thudn lgi cho hoat dong cia can bg, 10% timg chirc danh, nghiép
cong chie; xdy dung Quy ché ndi bd ve vu chuyén moén th".?ﬂ
quan ly sir dyng cdng s& cua co quan. nganh, linh vuc cong tac
theo quy dinh.
Lap ké poa.ch bdo tri, mua sdm cdc Ej:t C:Ia{:ﬂg diﬁdﬁ_jﬂckﬁz
trang thiét bi 1am viéc cho co quan, can 30% nhi-ém gt el quian
by, cong chikc theo quy dinh. hanh chinh ki nx6e,
fj(fzgdf;;gg ﬂycgliﬁuzg ¥e g 1y 5 10% No§i dung phai r0 rang.
Liap ké hoach bio tri, mua sim céc N .
trang thiét bi 1am viéc cho co quan, c4n 10% el E;"idﬁ'ﬁg quy di
bd, cong chirc. ctia phap luat.
Kiém tra, xir Iy cdc vi pham trong quan 10% bam bao ding quy dinh
Iy sit dung cOng sd. cua phap luat.
Thuye hién ché d6 bao cdo dinh ky 12 théng 1 2o kAl ok
IAn va bio céo dot xult theo yéu ciu ciia co 10% Bfmdi';‘f ol a0 210
quan quan 1Y nh nu6e cAp trén v& cong 3. e
6. Cong nghé thong tin
Tén VTVL: Cong ngh¢ thong tin Ma VTVL: 3.6

Ngay bat dau thye hién:

BPon vi cing tic 'Vin phong S&
IQuin Iy trire tiép Ch4nh Vin phong Sé
IQuiin Iy chirc ning  |Giam doc So

IQuan hé cong viée

S& KH&CN; cac phong, don vi thude S&; cic co quan, don
vi, ca nhdn ¢o6 lién quan

Muc tiéu vi tri cong viéc (tom tat tong quan vé VTVL):
Thure hién cong tdc Quan tri mang, trang théng tin dién tir co quan.

Céc nhiém vu chinh

Ty trong thoi
gian tirng
nhiém vu

(tong 100%)

Tiéu chi dianh gia hoan
thanh cong viéc

Quan tri mang, Trang thong tin dién tr

Thuc hién dam bao theo
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coquan. 30% diing quy dinh
Xéy dung ké hoach va trien khai cong
tic an todn, bio mat mang mé4y tinh noi o K& hoach chi tiét cu thé
bo. 10% : '
Bao tri, bdo dudng mdy tinh cd nhin
cua €O quan hoat déng 6n dmh béo cao
dé xudt, sira chita, thay thé c4c linh kién 5 Nhanh chéng, kip thoi
mdy tinh, may in, mdy photocopy, may i
fax...khi c6 hu hong.
Phdi hgp v6i cc phong chuyén mon,
cdc don vi trye thude quan 1y, cung ca " 3 "
thdng tin cho webmteq clia :gc vagu'ng 20% g;;“ e Sheo Qung: ey
dung céng nghé théng tin viao céng tac ’ :
cia Vin phong.
DPua théng tin 1én website clia S& sau Kip thoi dua thong tin 1&
khi dugc lanh dao phé duyét. 10% cong theo ding quy dinh
7. Ké toan
Tén VTVL: K¢ todn i VTVL: 3.7
g‘ga}r bat dau thuc hién:
Don vi edng tic Vin phong 86 va Chi cuc TCDLCL
Quin Iy truc tiép Chanh Vin phong va Chi cyc trudng Chi cuc TCPLCL
Qugdn ly chirc niing Gidm doc S va Chi cuc truéng Chi cuc TCBLCL
uan hé cong viée Céc s&, ban, nganh; cidc phong, don vi thude S¢; céc co quan,
don vi, ca nhén c6 lién quan.

Muyc tiéu vi tri cong viée (t6m tat tong quan vé VTVL):
Phu trach cong tac ké toan nguén chi thuong xuyén va nguodn kinh phi su nghiép
khoa hoc va cng nghé.

Ty trong thoi
Cic nhiém vy chinh gian tirn Tiéu chi dinh gia hoan
nhiém vu (tong thanh nhiém vu
100%)
Hudng din céc phong chuyén mén,
don vi, cic co quan chu tri thyuc
hién nhiém vy KH&CN xdy dung
dy toan va thanh toan, quyet todn
ngin sich hang nim ngudn sy Thite: hign ddns thes au
nchitp KHACN: x4y «dyng trioh dinli, da’u?‘: bio tién do, I'iei
Lanh dao co quan, don vi du toan, 30% 2
quyét toin ngin sich va téng he .
du todn, quyét toan ngin sich vé
linh vire khoa hoc va coéng nghé
theo huwéng dan ciia S& Tai chinh
theo quy dinh.
Thye hién quan Iy ngudn ngén sach Thyc hién ding theo quy
chi thuong xuyén; chi trd luong va 30% dinh, dim béo tién dé, hiéu
ché do chinh sich cho cong chirc, qua.
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ngudi lao dong; chi mua sdm tai
sin, chi trd dich vu cdng cdng...:
tham muu trong cong tic thyc hanh
tiét kiém chéng lang phi.

-

Thim dinh tong hop bo sung du

Thyc hién ding theo quy

yéu ciu.

todn dé thuc hién cac nhiém vu phét 10% dinh, dam bio tien d, hiéu
sinh. qua.
Tong hgp céac bdo cdo thu, chi ngén
sach dinh ky thang, quy, 6 thing, 20% Béo céo ding thoi gian, ndi
nim bdo cdo lanh dao co quan, don dung yéu céu.
vi, S& Tai chinh theo quy dinh.

. . i Thuc hién ding theo qu
Thyc hign cic nhi¢m vy khéc theo 10% dinh, dam bao tigén do, ]-?zéi

qua.
8. Thu quy
Tén VITVL: Tha quy A VIVL: 3.8
gay bat ddu thuc hign:

on vj cong tic

Van phong S¢ va Chi cuc Chi cuc TCBLCL

udn Iy truc tiép

Chanh Vin phong S& va Chi cuc truéng Chi cuc TCBLCL

IQuan Iy chirc ning

Giam doc s& va Chi cuc truémg Chi cuc TCDLCL

[Quan hé cong viée

lién quan.

(Céc phong, don vi thude So; céc co quan, don vi, ca nhén cd

Muc tiéu vi tri cong viée (t6m 1t tong quan vé VTVL): Quan ly hoat dng thu - chi tién
mit dim bao thuc hién ding theo Ludt ngén sach nha nude va cdc quy dinh lién quan

Ty trong thoi |
: 3 2 ian tin Tiéu chi danh gia hoan
Cic nhi¢m vy chinh nhigém vy (tong thanh nhié?n vu
, 100%)
Quan Iy quy tiém mit cia co quan;
Tiép nhan, kiém tra cac chimg tir, lap
bdo cdo vao sb thu, chi, Kiém tra ndi 405 Pam bao theo quy dinh
dung trén phicu thu, phiéu chi, Gidy dé > hién héanh.
nghj tam (ng, Phiéu hoan tién tam mg
... chinh x4c vé thong tin.
Nop, rit tién tai kho bac, bao cdo quy
hing ngdy.Dinh ky hang thing doi 20% Pam bdo ding thoi gian
chiéu s6 séch thu, chi tai chinh khép ’ quy dinh.
vai ké todn,
Pam bao cdc hoat dng
Thye hién cac nghiép vu thanh toén, chi 302 tai chinh, ké toin ding
trd theo quy dinh 2 theo quy dinh, Luét ngan
| sach, Ludit k€ todn.
Thue hién cdc nhiém vy khac dugc Theo tung nhiém vy
iy 10% :

£180. dugc glao.
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9. Vin thw
Tén VIVL: Viin thwr Kﬂﬁ VTVL: 3.9
gy bt diu thuc hién:
PDon vi cong tic Vin phong S¢ va Chi cuc TCDLCL
Quin Iy trire tiep Chénh Van phong S& va Chi cuc trudng Chi cyc TCOLCL
uan 1y chirc niing Giam doc s& va Chi cuc trudng Chi cuc TCDLCL
[Quan hé cdng viée Céc so, ban, nganh; cdc phdng, don vi thuge S@; cac co quan,
on vi, ¢4 nhin co lién quan.

A
con déu.

Muc tiéu vi tri cong viéc (1om 1dt tong quan vé VIVL):
Tham muu vé cong tic Van thu cua co quan d
nhén, chuyén giao, ludn chuyén cong viin di, dén theo quy dinh; quén ly viéc sir dung

dam bio ding quy trinh, thil tuc. Tiép

Cac nhiém vu chinh

Ty trong thoi
gian tirng nhi¢m
vu (tong 100%)

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém vu

Xay dung cdc vin ban quy dinh vé vin
thu, luu trir; Ké hoach dai han, hang
nim vé vin thu, luu trir; Béo cdo So
két, tong két vé vin thu, hru trit theo
quy dinh.

20%

Pam bao rd ndi dung,
két qua thyc hién ding
theo yéu cau theo quy
dinh.

Tiép nhén, dang ky, phan loai cong vin,
xir 1y va theo ddi viée xir Iy vén ban dén
trinh lanh dao S&., Trinh, chuyén giao
vin ban dén cho céc don vi, cd nhén.

20%

Pam bao dung thoi
gian, ding ngudi, ding
tién d6 thue hign.

Tiép nhén, kidm tra thé thie, hinh thic
va k¥ thuiit trinh bay van ban; Pang ky,
lam thi tuc phét hanh, chuyén phat va
theo doi viéc chuyén phét van ban di;
nhan ban; déng ddu co quan va dau
mirc d khin, mat (néu c6).

20%

Theo quy dinh hign
hanh.

S?rip xép, bao quan hd so, tai lidu dé
phuc vu viéc luu trif, tra ciru, sir dung
ban luu.

20%

Gon gang, dé tra ciru,

Bdo quén, sit dung con diu cia co quan
va cic loai con dau khéc dugc giao.

10%

Pam bao theo quy dinh
cua phap luat.

Ghi gidy gidi thi¢u, cong lénh, gidy
nghi phép, 1énh dicu xe.

5%

Pam bao theo quy dinh
ctia phap luat.

Lap Ké hoach mua sim tai, mua vin
phong phdm cé lién quan dén cong tac
Vin thu.

5%

Theo quy dinh.
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10. Luu trir
Tén VTVL: Luu trix Mia VTVL: 3.10
Ngay bit diu thyc hién:
Pon vi cong tic Vin phong S&
Quin Iy trye tiép Chéanh Van phong Sa
IQuin Iy chirc niing Giam dbc s
Quan hé cong viéc Cdc phong, don vi thudc S&; cdc co quan, don vi, ¢ nhan co
lién quan

luru trir.

Muc tiéu vj tri cong viée (t6m tdt téng quan vé VIVL):

Tham muu vé cong tic Luu trir cia S& dam bao ding quy trinh, thi tyc. Lip hé so va
luu ho so, tai liéu; thu thap, chinh 1y, thong ké, bido quan va to chirc sir dung tai li¢u

Cac nhiém vu chinh

Ty trong thi
gian tirng nhiém
vu (tong 100%)

Tiéu chi dinh gii hoan
thanh nhiém vu

Thu thép, bd sung tai liéu; phan loai
tai liéu; xdc dinh gia tri tai liéu; chinh
Iy tai lidu; tb chie cdc cong cu tra tim
tai liéu va mot s6 cong tic bd trg khdc
cua cac nganh khoa hoc, k¥ thudt, tin
hoc ¢6 lién quan.

Sép xép, 16 chire hru trit
30% tai liéu, vian ban, ho so
dam bao theo quy dinh.

Thu thép tai liéu va chinh ly tai liéu
cia cdc phong ban khi cong viéc da
két thic.

Sép xép, td chirc Iuu trit
20% tai liéu, van ban, hd so
dam bao theo quy dinh.

Huéng din cén bd, cong chirc trong
co quan, tb chirc ldp hd so va chuin bi

Sap xép hd so dam bao
theo ndi dung cong viéc,

liéu luu tri.

. 0
ho so, tai liu giao ndp vao Luu trir co L linh wvwc duge phan
quan. cong.
Béo quén an toan tai liéu luu trir bao
galin g ey dungi Chlrfh: ,Bé'.{ A Sip xép chinh 1y tai kho
khong hu hdong, mat mat tai liéu luu " Ee g
: X . 20% hru trt Pam bao ding
trir. Bdo quan an toan thdng tin trong sl e Lkt
t3i liéu luu trlt mang tinh co mét cia et P
tai liéu luu trir.
Phuc vu khai théc, sir dung hb so, tai 109 Dam bao diing ndi dung,

dé tim, dé khai thac.
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Lap ké hoach mua sdm tai, mua vin
phong phim c6 lién quan dén cbng tic
Luu trir.

10%

Theo quy dinh

IV. VI TRI VIEC LAM HO TRG, PHUC VU

1. Nhan vién ky thuat

Tén VTVL: Nhéan vién k¥ thuét

Mi VTVL: 4.1
Ngay bét ddu thuc hién:

Don vi cong tic Vian phong S&

Quin Iy truc tiép Chénh Van phong S&

Quin Iy chirc ning  |Gidm doc So

Quan hé cong viéc Cac phong, don vi thudc S&; cac co quan quan, don vi va ca
nhén co li€n quan.

Muc tiéu vi tri cdng viée (16m tdit tong quan vé VIVL):
Thure hién sira chita cac thiét bi hur héng tai cic phong lam viéc trong co quan.

Cée nhiém vu chinh

Ty trong thoi
gian tirng
nhiém vu

(tbng 100%)

Tiéu chi danh gia hoan
thianh nhiém vu

Quin Iy céc trang thiét bi, hé thong

Céc trang thiét bi duroc kiém
tra, bao dudng dinh ky, kip

- : 50% A p A kL
dién, diéu hoa tai co quan. thoi stra chita khi c6 hong
haoc.

f'J}:lIIl ],Jég cac trang th,iét bl ﬁmjhmmf i DPam bao cic trang thiét b
an_h sdng phuc vu cude hop, héi nghi 40% hoat d0ng higa qua.

tai phong hop, hoi trirdong.

Thue hién cac nhiém vu khac dugc 10% Dam béo dung tién d§, chit
giao. ¥ lugng cong vige.

2. Lai xe

Tén VIVL: Lai xe Ma VIVL: 4.2

Ngay bit dau thyc hién:

Don vi cong tic ’Vﬁn phong S¢& va Chi cyc TCDLCL
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lQufm Iy truc tiép  [Chénh Van phong S& va Chi cuc truémg Chi cuc TCDLCL

IQuin Iy chire niing |Giam déc s& va Chi cuc truémg Chi cuc TCDLCL

IQuan hé cong viée |Cic phong, don vi thude S&; cic co quan quan, don vi va ca nhan
ico lién quan.

Muyc tiéu vj tri cong viéce (tdm tdit téng quan vé VTVL): Dua, dén thu trudng cic co
quan, cic phong don vi di cong tic theo chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc dam
bao an, toan. Lai xe an todn trén moi néo dudng, gilr gm va chim séc xe ludn ludn vin
hanh tét. Chép hanh cac quy dijnh va quy tc an toan giao thong dutmg bj.

Ty trong thoi
s gian timg Tiéu chi ddnh gid hoan
Cik nbifm vy chinh nhiém vu thanh nhiém vu

(tong 100%)

. . . . * 3 L t %
Pua d6n lanh dao, cén b cong chire Pim bao: lai xe an. toan,

ST 80% phuc vu ding dbi twong,
dichng the muc dich.
‘o X .
Béo dudng, bao tri xe cong vu 10% Theo tiu enudn otz i

xuat.

Thuc hién cac nhiém vy khédc duge Pédm béo theo yéu cn cong

10%

giao viéc duge phén cong.
Téng thoi gian 100%
3. Phuc vu
Tén VIVL: Phuc vu Ma VTVL: 4.3
Ngay bét dau thuc hién:
Don vj cong tac 'Vin phong S& va Chi cuc TCDLCL

Quin ly trire tiép Chanh Van phong S& va Chi cuc truéng Chi cuc TCPLCL

Qudn Iy chire ning Giam dbc S& va Chi cuc tredng Chi cue TCBLCL

Quan hé cong viéc Cic phong, don vi thuge Sé; cdc co quan quan, don vj va cél
nhan co lién quan.

Muc tiéu vj tri cong viéce (1ém tdt tong quan vé VIVL):

bam béo v¢ sinh sach s& gon gang phong lam viée va khudn vién, phuc vy tot cic
cude hop, hdi nghi tip huin ciia co quan, don vi td chure.
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Ty trong thoi
Cic nhiém vu chinh gia.na tirng Tiéu chi dianh gia hoan
nhi¢m vy thanh nhiém vu
(tong 100%)
Chuén bi cdc didu kién phuc vu cdc Eéu;: b;é . _tinh t'r ang vaﬂ
hé1 nghi, cude hop cia co quan, don HB3 AL Cac.ﬂphm}g
vi. 40% hop, phong lam viéc cua
linh dao UBND huyén.
Phéi hgp Vin thu chuyén, giao céc tai
liéu hd so gidy tir vao phong lam viéc
cua lanh dao co quan, don vi thudc s&, 5 Cac vin ban dugc chuyén,
in sao cdc tai liéu, hd 5o cia co quan, b giao theo diing quy trinh.
don vi thuc sd.
Vé sinh cdac khu vyc chung trong
khuén vién co quan, vé sinh phong
lam viéc cta céc lanh dao co quan, 5 i as %
don v thude S¢; vé sinh cic hgi| GO0 |Damblosachsé.
tr}r{‘mg;‘vé sinh tru s& lam viéc {_bao
gom: Cdu thang, nha v¢ sinh tdp thé).
Thuc hién cdc nhiém vu khac cé lién
quan theo sir phén ¢dng cua lanh vin Thue hién t4t n6i dung
phong, cdc cong viéc dit xuat co tinh 10% B s A 36D
chit ngin han do lanh dao phong phan g Vive Quge gac.
cong.
4. Bao vé
Tén VIVL: Bao vé Ma VTVL: 44
' Ngay bat dau thyc hién:

Don vi cong tic

Van phong Sé& va Chi cue TCDLCL

IQuén Iy tryre tiép

Chénh Viin phong S& va Chi cuc tnirong Chi cuc TCDLCL

|Qudn ly chire ning

Giam dbc s& va Chi cuc trrdmg Chi euc TCDLCL

IQuan hé cong viéc

Cédc phong, don vi thudc So; cac co quan quan, don vi va cd
nhan cd lién quan.

Pam béo an ninh an toan co quan.

Muc tiéu vi tri cong viée (tom tdt tong quan vé VTVL):
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Ty trong thoi
. i ; gian tirn Tiéu chi danh gii hoan
Chomhiimy vy chink nhi¢ém vu (tong thanh nhiém vu
100%)
Khi khach dén lién hé
giao dich, nhén vién bao
Lip sb theo déi tai sin dem vao/ra 0% vé de nghi khach ding ky,
khoi co quan. ¢ xut trinh gidy t thy thén
va cap thé khach véo co
quan.
A i - sl
s Van hanh thinh thao, thao
1ét bi ( g, no1 du gl R
kiém tra gbm: binh PCCC con sir the niyanl; 391 K4 o1
SR ;o khi cd sy cO xay ra, bict
dung dugc khéng. C6 ding vi tri 10% % oy Z
A ; . . 4 bao dutng va sira chira hu
khong. C6 hurdng dan sir dung khong. p A .
" .2 " hong thong thuong cla
Bién ban kiem tra Doi PCCC lhuru trix thiét bj PCCC
va bdo cdo khi cén thiét. '
Biao vé c6 trich nhiém giip khéch,
CBCC dua xe vao ding vi tri khi 10% Thu thé xe khi khach,
khach, CBCC dimg xe trude co quan, ’ CBCC léy lai xe.
phat thé giir xe.
2 - - x . =
O g PR Tt £ BNAE e Dim bao an ninh trat ty,
ke by p_a 0:‘“ g Q? PHR 10% kiém soéat khach, tai san ra
hoai co s& vat chat, k¥ thudt cia co ; X
vao try sO co quan.
quan.
Thue hién cdc nhiém vu khic dugc 10% Theo ting nhiém vu duge
giao. giao.
Phan IV

KHUNG NANG LUC POI VOI TUNG VIVL

I. VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY

1. Giam dbc S&
1.1. Nang luc

- Ném viing dm:mg 161, chinh sach chung, déc biét la nghi quyét, chi thi va
quy dinh cia E)ang va Nha nurée; kip thoi ndm bat, phat hién nhiing vén dé& mai
c6 lién quan dén linh vie, nhiém vu dugc phan céng phu trach.

- C6 néng luc nghién ctru, phan tich, dyr béo, danh gia tinh hinh, cu thé héa
nghi quyét cua Dang, chinh sach, phap ludt cuia Nha nude, chu truu‘ng cua cép
trén thanh muc tiéu, ké hoach, bién phép thyuc hién tai nganh, don vi.
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- C6 kha ning t6 chiac thuc hién viée kiém tra, so két,
tong két thyc tidn dé rit kinh nghiém chi; kha nang chi tri, ket luan cac cudc
h@p, hdi nghj c6 ndi dung lién quan dén linh vye, vi tri ¢ong tdc duge phén
cong, kha na.ng truyén dat, hudng dan, thuyet phuc; t6 chic thue hién ding dn,
c¢6 hiéu qué céac chu truong, quyet dinh ctia c4p trén, cua tap thé lanh dao.

- Nam ving cac van ban quy pham phép lujt vé khoa hoc va cong nghé.
Hiéu biét sau vé chuyén mén, nghiép vu cta linh vuc khoa hoc va céng nghé.

- Co ning lyc xay dung cic van ban quy pham phép luat, bao dam quan Iy
nha nuéc théng nhat, chat ché thude linh vuc chuyén mén cta nganh.

- Co niing lue xay dyng va xét duyét céc dé an kinh té k¥ thuat xa hoi thude
pham vi phu tréch theo thim quyén dugc phén cAp.

- Co trinh dé chuyen mén: Tét nghlep dai hoc tré 1én, nganh/chuyén nganh
pht hep véi nhiém vy ctia nganh, véi yéu cau theo vi tri viée lam.

- Co trinh d6 quan ly Nha nuoce: Co chlmg chi bdi dudng kién thirc quan ly
Nha nuée theo tiéu chuan ngach chuyén vién chinh tré 1én

- Co trinh d6 ly luan chinh tri: Cao cap hodc cir nhin chinh tri.

- Kinh nghi¢m céng téc: Pugc rén luyén trong thuc tién cdng tac; da kinh
qua chirc vu cap pho s& hodc tuong duong.

1.2. Ky nang

- K¥ niing quan ly lanh dao.

- K§ nang xtr Iy tinh hudng.

- K¥ nang phan tich.

- K nang giao tiép.

- K§ ning phéi hop.

- K¥ ndng tin hoc, may tinh.

- K¥ ndng soan thao vin ban.

2. Phé Gidm doc S&

2.1. Ning lyc

- Nim vitng dudng 16i, chinh sach chung, dic biét 1a nghi quyét, chi thi va
quy dinh cua Pang va Nha nudc; kip thoi nam bit, phét hién nhitng vén dé méi
¢6 lién quan dén linh vuc, nhiém vu duge phin céng phu trach.

- Cé niing luc nghién ctru, phén tich, du béo, dénh gid tinh hinh, cu thé héa
nghi quyét ciia Dang, chinh sich, phap ludt ciia Nha nude, chi trrong clia cap
trén thanh muc tiéu, ké hoach, bién phép thuc hién tai don vi.

- N&m vitng cdc van ban quy pham phép luat vé& khoa hoc va céng nghé.
Hiéu biét siu vé chuyén mén, nghiép vu cia linh vuc khoa hoc va cong nghé.
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- C6 nang luc xdy dung c4c vin ban quy pham phdp luat, bao dim quan ly
nha nude théng nhét, chiit ché thuge Iinh vic chuyén mén ciia nganh.

- Cé néng lyc xay dung va xét duy@t cac dé 4 ‘an kinh té ky thudt xa hoi thude
pham vi phu trach theo thdm quyen dugce phén cap.

- Cé trinh do chuyén mén: Tt nghi¢p dai hoc trd 1én, nganh/chuyén nganh
pht hgp véi nhiém vy cla nganh, voi yéu cau theo vi tri viéc lam.

- C6 trinh d¢ quén ly Nha nudc: Co ching chi boi dudng kién thirc quan ly
Nha nudce theo tiéu chuan ngach chuyén vién chinh tré Ién.

- C6 trinh d6 1y Iuin chinh tri: Cao cép hogc cir nhén chinh tri.

- Kinh nghiém cong tac: Duge ren luyén trong thyc tién cong tac; di kinh
qua it nhat 03 ndm (36 thang) gilr chirc vu Truong phong thude So hodc tuong
duong.

2.2. Ky nang

- K¥ ning quén ly 1dnh dao.
- K§ nang xir Iy tinh hudng.
- K¥ nang phan tich.

- K¥ niing giao tiép.

- K§ ning phéi hop.

- K¥ ning tin hoc, may tinh.
- K¥ nang soan thao van ban.
3. Truong phong thude So
3.1. Nang lire

- C6 kha nang tham muu, t6 chirc thye hién céc chu trmmg dudng 181, chi
thi nghi quyét; chinh sach phép luat ctia Pang va Nha nude vé linh vuc chuyén
mon, chuyén nganh durge phin cong phu trach.

- C6 kha ning diéu hanh, kha ning qui tu, td chirc cén bd cdng chire, vién
chire thue quyén quan ly thuc hién va phdi hop trong céng tdc, hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

- C6 kha nang xiy dung va hoach dinh chién luge trong Iinh vire diroc phén
cong phu trach. Thanh thao trong viéc xay dung phm:rng an, dé an quan ly
nghiép vu va thi tuc hanh chinh Nha nude. Nam r& qui trinh, thi tuc trong linh
vuc duge phéan cong.

- Co nang luc nghién ciru khoa hoc.

- Ném chéc v hiéu 16 khoa hoc quan 1y, tim 1y lanh dao va thdng tin khoa hoc.

- Nam vmlg chuyén mon nghiép vu vé cong tac khoa hoc cong nghé; cong
tac ké hoach, tong hop, tai chinh, ddu tu phat trién khoa hoc va cdng nghé.
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- C6 trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc trdr 1én, mét trong cac
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hoc/Cong ngh¢; Khoa hoc k¥ thudt; Quan trj
kinh doanh; Ludt; Tai chinh; Céng nghé sinh hoc; Néng nghiép; Pét dai; Tho
nhudng; Néng hoa; Lich sir; Xay dung hodc chuyén nganh khac pht hgp véi
chirc ndng, nhiém vu duge giao va vi tri viée lam.

- C6 trinh dé Ly ludn Chinh tri: Tt nghiép Trung cip Iy luan chinh tri tr& 1én.

- C6 trinh d6 quan ly Nha nwoc: C6 chimg chi bdi dutmg kién thirc quan ly

Nha nude theo tiéu chudn ngach chuyén vién tré 1én; C6 chimg chi bdi dudng
lanh dao quan ly cép phong.

- Kinh nghiém 1am viéc: Cé thoi gian gilt chirc vu Pho phong thude So
hodc tirong duong tir 02 nam (da 24 thang) tré lén.

3.2. K¥ ndang

- K¥ ning quan ly lanh dao.
- K¥ nang xu ly tinh hudng.
- K¥ ning phén tich.

- K§ ning giao tiép.

- K§ nang phéi hgp.

- K¥ ning tin hoc, may tinh.
- K¥ ning soan thao van ban.
4. Chianh Thanh tra S&

4.1. Ning luc

- Nim vimg chu truong, dudng 16i cia Déng, chinh sich, phap luat cua
Nha nudo; thuc tién hoat dong quan ly nha nude ve linh vuc thanh tra, tiép céng
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing.

- Nim w.mg kién thirc phap ludt va nghmp vy quan ly nha nudc vé céng tac
thanh tra, tiép cong ddn, gidi quyét khiéu nai, t céo va phong, chong tham
nhiing.

- C6 néng luc tham muu, t6 chirc thuc h.len cac chi truong, chinh sach cua
Dang va Nha nucrc vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, to
cao va phong, chéng tham nhiing.

- C6 kha ning ngl-uen clru, xay dung cac van ban quy pham phap ludt, xay
dung cac chucmg trinh, ké hoach va d& xuat cdc gidi phap co hiéu qua ve cong tac
thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo va phong, chéng tham nhilng.

- Co6 kha nang lam Trudng doan thanh tra c6 quy md vira, td chirc didu
hanh, huéng din thanh tra vién, cong tic vién thanh tra thyc hién nhiém vu
thanh tra dugc giao.
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- Co trinh d§ chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tro, mot trong cac
nganh/chuyén nganh Khoa hoc/Cong nghé; Ludt; Héa; Néng nghiép; Lam
nghiép hodc céc nganh, chuyén nganh khac phu hgp véi chirc nang, nhiém vu
duogc giao va vi tri viéc lam.

- C6 trinh d6 Ly ludn Chinh tri: Tt nghiép Trung cép ly luan chinh tri trdr 1én.

- Co trinh d§ quan ly Nha nude: Co chimg chi bdi dudng kién thirc quan ly
Nha nudce theo tiéu chuan ngach chuyén vién tré 1én; C6 chimg chi boi duéng
lanh dao quan ly cap phong.

- Kinh nghiém lam viéc: C6 thoi gian giit chirc vu Phd Chénh Thanh tra
hoéc twong duong tir 02 ndm (da 24 thang) trd 1én.

4.2. Ky ning

- K¥ ndng quan ly lanh dao.

- K¥ nang xir Iy tinh hudng.

- K¥ néng phén tich.

- K¥ néng giao tiép.

- K§ ning phéi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.

- K¥ néng soan thao van ban.

5. Chanh Vian phong So

3.1. Nang luc

- C6 kha néing tham muru, tb chirc thyue hién céc chi trucmg duong 161, chi
thi nghi quyét; chinh sach phép lut cua Pang va Nha nudc vé linh vuc chuyén
mén, chuyén nganh dwoc phan céng phu trach.

- Co kha n:}’mg diéu hanh, kha ning qui tu, t6 chirc cin bé cdng chite, vién
chire thuge quyén quan ly thuc hién va phdi hop trong céng tac, hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

- C6 kha ndng xdy dung va hoach dinh chién lugc trong linh vuc duge
phéan céng phu trach. Thanh thao trong viéc xdy dung phucmg an, dé an quan ly

nghiép vu va tha tuc hanh chinh Nha nuéc. Ném 16 qui trinh, thi tuc trong linh
vuc duge phan cong.

- Ném chic va hiéu rd khoa hoc quén 1y, tim Iy linh dao va théng tin khoa hoc.

- Nim vu'ng chuyén mén nghiép vu vé cong tac khoa hoc ccng ngh¢; cong
tac ké hoach, tong hop, tai chinh, diu tu phat trién khoa hoc va cong nghé.

- Co trinh dq- chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc trd 1én nganh hodc chuyén
nganh phi hop véi chire ning, nhiém vu duge giao va vi tri viée lam.

- C6 trinh d6 Ly luén Chinh tri: T6t nghiép trung cép ly ludn chinh tri hoic
tuwong duong trd lén.
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- C6 trinh d§ quén 1y Nha nude: C6 chimg chi boi dudmg kién thirc quéan 1y
Nha nuée theo tleu chudn ngach chuyén vién tré 1én; C6 chimg chi béi dudng
lanh dao quan Iy cp phong.

- Kinh nghiém lam viéc: Co6 thoi gian gitr chire vu Phé Chanh Vian phong
hoac tong duong tir 02 nam (di 24 thang) tré 1én.

5.2. Ky nang

- K¥ nang quan ly lanh dao.

- K§ ning xt ly tinh hudng.

- K¥ néng phan tich.

- K§ ndng giao tiép.

- K§ ning phéi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.

- K¥ nang soan thao van ban.

6. Pho Trudong phong thuge S&

6.1. Nang luc

- Ném chéc chu truong, dudng 161, chi thi, nghi quyét, chinh sich phap ludt
cua Pang va Nha nudc

- Nim vitng c4c kién thirc co ban v& quan ly Nha nuée chuyén mén, nghiép
vy, k¥ thudt thuée linh vuc chuyén nganh cong tac.

- Cé ning luc xdy dung phm:mg an, dé 4n nham thuc hlen tot nhidm vy
dugc giao va kha ning tham muwu, tong hop va td chirc trién khai thuc hién
nhiém vu.

- C6 nang lyc quén 1y, didu hanh, ¢6 kha ning qui tu, tdp hop cén bé cong
chirc, vién chirc,

- Nim vung chuyén mon nghlep vu vé cong tac khoa hoc cong nghé; cong
tac ké hoach, tong hop, tai chinh, dau tu phét trién khoa hoc va céng nghé.

- C6 trinh d& chuyén mén: Tt nghiép Pai hoc trd 1én, mét trong cac
nganh/chuyén nganh Khoa huciCong nghé; Khoa hoc ky thudt; Ludt; Cong nghé
sinh hoc; Noéng nghiép; Dit dai; Thd nhudng; Néng hod; Lich si; Xay ciu:ng
hodc cdc chuyén nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu duge giao va vi
tri viéc lam.

- C6 trinh 43 Ly ludn Chinh tri: T4t nghiép Trung cép ly ludn chinh trj hodc
trong duong tro 1én.

- C6 trinh d6 quan ly Nha nuéc: C6 chimg chi béi dudng kién thirc quan 1y
Nha nude theo tiéu chuan ngach chuyén vién tro len.

- Kinh nghiém lam viéc: C6 it nhat 03 nam (36 théng) kinh nghiém cong téc.

6.2. Ky nang
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- K¥ ndng quan ly 1anh dao.

- K§ ning xir 1y tinh hudng.

- K¥ néng phan tich.

- K¥ nang giao tiép.

- K¥ ning phéi hop.

- K¥ ning tin hoc, méy tinh.
- K¥ ndng soan thdo vin ban.
7. Phé Chanh Thanh tra S¢
7.1. Nang luc

- Nim 'v.ﬂ.mg cha truong, duomg 16i cua Dang, chinh sach, phap luét cua
Nha nudc; thyue tién hoat d{}ng quan Iy nha nudce vé linh vuc thanh tra, tiép céng
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing.

- Nam vimg kién thirc phap luét va nghlep vu quén 1y nha nudc vé cong tic
thanh tra, tlep cong dan, giai quyet khiéu nai, to cao va phong, chong tham nhiing.

- C6 nédng luc tham muru, td chirc thue hién cac chi truong, chinh sach cta
Pang va Nha nudc vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t
cdo va phong, chdng tham nhiing.

- C6 kha ning nghién ciru, xay dung cac van ban quy pham phap ludt, xay
dung céc chucmg trinh, ké hoach va dé xuat cac glal phap cO hi€u qua vé cong tac
thanh tra, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, to cdo va phong, chéng tham nhiing,

- C6 kha ndng lam Truong doan thanh tra c6 quy md vira, td chie diéu
hanh, hudng dan thanh tra vién, cong tac vién thanh tra thuc hién nhiém vu
thanh tra dugc giao.

- C6 trinh dd chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tré 1én, mét trong céc
nganh/chuyén nganh Khoa hoc/Céng nghé; Ludt; Héa, Nong nghiép, Lim
nghiép hodc céc chuyén nganh khac phi hgp véi chirc ning, nhiém vu duge giao
va vi tri viée lam.

- C6 trinh d¢ Ly luan Chinh trj: Tt nghiép trung cép Iy luan chinh trj tr& Ién.

- C6 trinh d6 quén Iy Nha nudc: Co chung chi bdi dudng kién thirc quan ly
Nha nuéc theo tidu chuin ngach chuyén vién tré lén.

- Kinh nghiém lam viéc: C6 it nhat 03 nim (36 thang) kinh nghiém céng tac.

7.2. Ky nang

- K¥ ning quén 1y lanh dao.

- K§ ndng xit Iy tinh hudng.

- K¥ néang phan tich.

- K¥ ning giao tiép.
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- K§ ning phdi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.

- K¥ néng soan thao vin ban.
8. Phé Chéanh Vin phong Sé
8.1. Nang luc

- N&m vimg duong 16i, cha truong, chinh sach cua Pang; Phéap luét cia nha
nudc va cua nganh.

- Ném vitng dwong 16, chii trrong, chinh sach cia Pang; Phap luat ciia nha
nudc va cia nganh vé linh vuc chuyén moén, chuyén nganh duoce giao.

- C6 ning lve tham muu, t6 chire thuc hién cac chu truong, chinh sach clia
Dang va nha nuée vé linh vire chuyén mén, chuyén nganh.

- C6 nang lyc diéu hanh, quy tu, dodn két, t6 chirc dé cén b, cong chir trong
phong thue hién va phoi hop trong cong tac hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Co néng luc hoach dinh chién lroc trong linh vue duge phan cong phu
trach. Thanh thao viéec xé:ly dung phuong an, de an quan ly nghiép vu va thu tuc
hanh chinh Nha nuéc. Nam rd quy trinh, thi tuc trong linh vue duge phén cong.

- Co trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép Pai hoc tréd 1€n, mdt trong cdc
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hoc/Cong ngh¢; Quan tri van phong; Quan ly
Nha nuée; Quén tri kinh doanh; Khoa hoc quan ly; Cir nhan khoa hoe; KHXH
nhan vin; Ké toan; Ludt; Ké hoach; Tai chinh hodc cac chuyén nganh phi hop
vai chite ndng, nhiém vu duge giao.

- C6 trinh d5 Ly luan Chinh tri: Tt nghiép trung cép 1y ludn chinh tr tré 1én.

- C6 trinh ¢ quéan Iy Nha nuée: C6 chimg chi bdi dudng kién thitc quan 1y
Nha nude theo tiéu chuan ngach chuyén vién tré 1én.

- Kinh nghiém lam viéc: Cé it nhat 03 nam (36 thang) kinh nghiém cong tac.

8.2. Ky nang

- K¥ nang quan ly lanh dao.

- K§ nang xir 1y tinh hudng.

- K¥ ning phan tich.

- K¥ nédng giao tiép.

- K ning phdi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.

- K¥ ning soan thio vin ban.

9. Chi cuc trudéng

9.1. Nang lyc
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- Nim vitng duong 16i, chinh sich chung, dic biét 1a nghi quyét chi thi va quy
dinh cua Bang va Nha nude. Cé tu duy chinh tri doc; kip thoi ndm bét, phat hién
nhimg vén d& méi 6 lién quan dén linh vye, nhiém vy duge phan cong phu trach.

- C6 nang lyc nghién ciru, phan tich, du bdo, danh gia tinh hinh, cu thé
hoa nghj quyét ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, chi truong cua
cép trén thanh muc tiéu, ké hoach, bién phap thuc hién tai nganh, don vi.

- C6 kha naing tb chire thuc hién viée kidm tra, so két, téng két thuc tién dé
rut kinh nghiém chi dao; kha néng chu tri, két luan cac cudc hop, hoi nghi co noi
dung lién quan dén linh vuc, Vl tri cdng tac dugc phan ccmg, kha nang truyén
dat, huéng dan thuyét phuc t6 chire thuc hién ding dan, cé hiéu qua c4c chu
truong, quyét dinh cia cép trén, cia tap the linh dao.

- Ném chéic chuyén mén nghiép vu vé cong téc khoa hoc cong nghé, tiéu
chuan do luong chat luong.

- Cé ning luc lanh dao quén 1y diéu hanh; Lap chwong trinh, ké hoach, du
an; xay dung cac van ban quy pham phap luat.

- Kién thire chuyén mén: Am hiéu séu céc quy dinh cua phap luat vé linh
vire quan ly. Ném vilmg cédc quy trinh, thl tuc trong giai quyet cong viéc thudc
Iinh virc quan ly.

- Co trinh d¢ chuyén mon: Tét nghiép Pai hoc trd lén, mdt trong cac
nganh/chuyén nganh Khoa hoc/Cong ngh¢; Khoa hoc quan ly; Quan tri vén
phong; Ké hoach; Tai chinh; Céng nghé sinh hoc; Nong nghiép, Lam nghiép;
Luat; Bién; Hoa hoac cac chuyén nganh phu hop voi chire nang, nhiém vu duge
giao va vj tri viéc lam.

- Co trinh d6 quan ly Nha nudce: Co chimg chi bdi dudng kién thirc quan ly
Nha nuée theo tiéu chuin ngach chuyén vién tro 1€n; Co6 chung chi boi dudng
ldnh dao quan ly cap phong.

- C6 trinh d6 1y luén chinh trj: Tét nghiép trung cép 1y ludn tré 1én.

- Kinh nghiém cong tac: Co thai gian gitt chire vu Phé Chi cuc trudng hoic
tuong duong tir 02 nim (du 24 thang).

9.2. Ky ndang

- K¥ nang quan ly 1anh dao.
- K¥ ndng xir Iy tinh hudng.
- K¥ nang phén tich.

- K¥ niing giao tiép.

- K ning phédi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.
- K¥ nang soan thao van ban.
10. Pho Chi cyc truéng
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10.1. Ning lwe

- Nim vimg dmmg 161, chinh séch chung, dac biét la nghi quyét chi thi va
quy dinh cuia Béng va Nha nuée. C6 tu duy chinh tri ddc; kip thoi nam bét, phat
hién nhiing van dé mdi c6 lién quan dén linh vire, nhiém vu durge phan cong phu
trach.

- Co néng luc nghién ciru, phan tich, du bao, danh gia tinh hinh, cu thé hc}a
nghi quyét cia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc, chi truong cua cap
trén thanh muc tiéu, ké hoach, bién phap thuc hién tai dia phuong, nganh, don vi.

- C6 kha ning t8 chire thyue hién viée kidm tra, so két, tdng két thuc tién dé
rit kinh nghiém chi dao; kha nang chu tri, két luén cac cudc hop, hoi nghi co6 noi
dung lién quan dén linh vuec, vi tri cong tac duge phan cong.

- C6 trinh d chuyén mén: T6t nghiép Pai hoc trd 1én, mdt trong cac
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hge/Cong nghé; Khoa hoc quan ly; Quan tri van
phong; Ké hoach; Tai chinh; Céng nghé sinh hoc; Néng nghiép, LAm nghiép; Luat;
Dién; Héa hodc céc chuyén nganh phu hgp véi chire ning, nhiém vu dugc giao.

- C6 trinh d¢ quan ly Nha nuée: C6 ching chi bdi dudng kién thirc quan ly
Nha nudce theo tiéu chuan ngach chuyén vién trd 1én.

- C6 trinh d6 1y luan chinh trj: Tt nghiép trung cép Ly ludn tr& Ién.

- Kinh nghiém céng tdc: C6 it nhét 03 nim (36 thang) kinh nghiém céng tic.

10.2. Ky nang

- K¥ ning quan ly lanh dao.

- K§ nang xir Iy tinh huéng.

- K¥ ning phan tich.

- K¥ néng giao tiép.

- K¥ nang phoi hop.

- K¥ néng tin hgc, may tinh.

- K§ néng soan thao vin ban.

11. Trudng phong thuge Chi cyc

11.1. Ning luc

- N&m ving chu truong duong 16i chinh sich ciia dang phap ludt cta nha
nudc co lién quan dén linh vie quan ly nha nuée duoe phan e¢ong phu tréch,

- C6 néng lyc tham muru, t6 chire, quan ly, diéu hanh cac hoat djng ctia don
vi dé thyc hién c6 hiéu qua cdc nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vuc chuyén
mon, chuyén nganh.

- Cén kiém liém chinh, chi cong v6 tu. Khéng tham nhiing va co tinh than
ddu tranh chong tham nhiing, lang phi; c6 ¥ thirc t6 chic ky luat, trung thue,
khéng co hoi.
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- Ném chéc chuyén mén nghiép vu vé cong tac khoa hoc cng nghe, tiéu
chuan chat lugng.

- C6 trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép Pai hoc trd lén, mot trong cac
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hoc/Cong nghé; Khoa hoc k¥ thudt; Dién, Hoa,
hoic chuyén nganh khac phtt hop véi chire nang, nhiém vu duge giao.

- C6 trinh @6 quén 1y Nha nuéce: Cé chimg chi boi dudng kién thirc quan ly
Nha nuée theo tidu chuan ngach chuyén vién trg 1én.

_ Cé trinh d6 Iy lun chinh trj: Tét nghiép trung cdp 1y lufn trd 1én.

- Kinh nghiém lam viéc: Cé thoi gian gilt chirc vu Phoé Trudng phong thudc
Chi cuc hoic twong duong tir 02 ndm (du 24 thang).

11.2. Ky nang

- K§ nang quan ly lanh dao.

- K§ néng xir ly tinh huéng.

- K¥ ning phén tich.

- K¥ néng giao tiép.

- K nang phdi hop.

- K¥ néng tin hoc, may tinh.

- K§ niing soan thao vin ban.

12. Phé Truwdng phong thuge Chi cuc

12.1. Nang luc

- Nim vimg chu truong duong 161 chinh sach ctia dang phap luét ctia nha
nude c6 lidn quan dén linh vue quan 1y nha nuéc duge phén cong phu trach.

- Co nang luc tham muu, td chirc, quan 1y, diéu hanh céc hoat dong cua don
vi dé thuc hién cé hiéu qua cac nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vuc chuyén
mon, chuyén nganh.

- Cin kiém liém chinh, chi céng vd tr. Khong tham nhiing va c6 tinh than
d4u tranh chéng tham nhiing, lang phi; ¢6 ¥ thirc 16 chic ky ludt, trung thue,
khéng co héi.

" Ném chéc chuyén mén nghiép vu ve cong téc khoa hoc cong nghé, tidu
chuén chét lugng.

' C6 trinh @b chuyén mén: T6t nghiép Dai hoc troé lén, mét trong cac
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hoc/Cong nghé; Di¢n, Hoa, Khoa hoc k¥ thuét
hodc chuyén nganh khéc phit hgp véi chirc ndng, nhiém vu duroc giao.

- C6 trinh d6 quan 1y Nha nuée: C6 chimg chi boi dudng kien thitc quan 1y
Nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién trd lén.

- C6 trinh d 1y Iuan chinh trj: Tt nghiép trung cép 1y luén trd 1én.
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- Kinh nghiém lam viéc: C6 it nhit 03 nam (36 théng) kinh nghiém céng tac.
12.2. Ky ndang

- K¥ néng quan ly lanh dao.

- K¥ ning xir Iy tinh huéng.

- K§¥ nang phan tich.

- K¥ néing giao tiép.

- K¥ ning phéi hop.

- K¥ néng tin hoc, may tinh.

- K¥ néng soan thao van ban.

II. VI TRi VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN NGANH
1. Quan ly Cong nghé

1.1. N&'ng lwe

- Nam vimg dudng 16i, chinh sich chung, déic biét 1a nghi quyét, chi thi va
quy dinh ctia Dang va Nha nuée. Kip thoi nam bit, phat hién nhimg van d& méi
6 lién quan dén Iinh vire, nhiém vu dugc giao.

- Ném vig chuyén mén nghiép vu vé cong tdc quan 1y nha nudc vé cong
tac cong nghé va chuyén giao cong nghé.

- Ning lwe tong hop; giai quyét cac van dé phat sinh trong quan ly khoa
hoc; phéi hop hoat dong; ning luc ty nghién ciru; chi dong trong cong viéc
duge giao.

- Trinh dd chuyén mén: T6t nghiép Pai hoc tré lén, mdt trong cac
nganh/chuyén nganh Khoa hoc; Coéng nghé; Khoa hoc quan ly; Khoa hoc k¥
thuit; Céng nghé Sinh hoc; Hod; Pién hodc chuyén nganh khdc phu hop véi
chirc nang, nhiém vu duoc giao va vi tri viéc lam.

- C6 trinh d§ quén ly Nha nuge: Co chimg chi boi dudng kién thire quéan 1y
Nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién.
1.2. Ky ning
- K§ ndng xur ly tinh hudng.
- K§ nang phén tich.
- K¥ nang giao tiép.
- K§ nang phéi hop.
- K¥ nang tin hoc, may tinh.
- K¥ néng soan thao van ban.
2. Quan Iy an toan birc xa hat nhan
2.1. Ning luc
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- Nim vimg dmmg 16i, chinh sach chung, dic biét 1a nghi quyét, chl thi va
quy dinh ctia Pang va Nha nude. Kip thoi nam bit, phat hién nhimg van dé méi
c6 lién quan dén linh vire, nhiém vu duge giao.

- Nim vimg chuyén mén nghiép vu vé cdng tac img dung birc xa déng vi
phong xa, an toan birc xa va hat nhén.

_ Ning luc tdng hop; giai quyét cac van dé phét sinh trong quén Iy khoa
hoc; phéi hop hoat dong; ning luc tu nghién ciru; chu ddng trong cong viée
duogc giao.

- Trinh @6 chuyén moén: Tot nghiép Pai hoc trd 1én, mét trong céc
nganh/chuyén nganh Khoa hoc; Cong nghé; Dién; Hoa; Néang lugng nguyén ti;
Khoa hoc quan ly; Khoa hoc k¥ thudt hodc chuyén nganh khéc phu hop véi chire
ning, nhiém vu dugce giao va vi tri viée 1am.

- C6 trinh d6 quén 1y Nha nuée: C6 chimg chi boi duting kién thirc quén Iy
Nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyeén vien.

2.2. Ky ning

- K§ néng xir 1y tinh hudng.

- K¥ nang phan tich.

- K¥ nang giao tiép.

- K§ niing phdi hop.

- K¥ ning tin hoc, mdy tinh.

- K¥ nang soan thao van ban.

3. Quan ly So hiru tri tué

3.1. Ning luc

- Nim vimg duodng 16i, chinh sach chung, ddc biét la nghi quyet, chi thi va
quy dinh cua E}ang va Nha nude. Kip thoi nam bit, phat hién nhitng van dé méi
c6 lién quan dén linh vire, nhiém vu duge giao.

- Ném vitng chuyén mon nghiép vu vé cong tic S& hiru trf tué; hoat dong
khoa hoc c¢ong nghé co s¢; hoat dong thong tin thong ké khoa hoc cong nghé.

- Nang luc tong hop; giai quyét cde van dé phat sinh trong quan Iy khoa
hoc; phéi hop hoat déng; ning huc tur nghién ciru; chi dong trong céng viée
duoce giao.

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc tré 1én, mdt trong céc
nganh/chuyén nganh Khoa hoc/Cong ngh¢; Khoa hoc ky thuat; Khoa hoc quan
ly; Khoa hoc chinh tri; Ké hoach; Tai chinh; Luét, Céng nghé sinh hoc; Néng
nghiép; Lam nghiép, Dét dai; Thd nhudng; Nong hoa hodc chuyén nganh khac
phu hop véi chire ning, nhiém vu dugce giao va vi tri viéc lam.

- C6 trinh d6 quan ly Nha nuée: Cé chimg chi bdi dudng kién thirc quan ly
Nha nudre theo ti€u chuan ngach chuyén vién.
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3.2. Ky ning

- K¥ ning xit Iy tinh huéng.
- K¥ néng phan tich.

- K§ ning giao tiép.

- K§ ning phéi hop.

- K¥ ning tin hoc, may tinh.
- K§¥ nang soan thao van ban.
4. Quan ly khoa hgc

4.1. Ning luc

- Ndm vimg dudng 16i, chinh sach chung, dic bi¢t la nghi quyét, chi thi va
quy dinh ctia Dang va Nha nuée. Kip thoi ndm bit, phat hién nhimg van dé méi
¢6 lién quan dén linh vuc, nhiém vu duge glao

L I‘\Tam ving chuyén mén nghiép vu vé cong téc khoa hoc cong nghé, phat
trien tiém lyc KHCN thuge linh vire K thuat Céng nghé; linh vuc Khoa hoc -
Xd hoi - Nhén vin, y té, gido duc; linh viee Néng - Lam nghiép...

- Nang luc tdng hop; giai quyét cac van dé phat sinh trong quéan ly khoa
hoc; phéi hop hoat dong; ning luc tu nghién clu; chi dong trong cong viée
duoc giao.

- Trinh dd chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc trd 1én, mét trong cac
nganh/chuyén nganh Khoa hoc quan ly; Khoa hoc chinh tri; Khoa hoc/Céng
nghé; Khoa hoc k¥ thudt; Ké toan; Ké hoach; Tai chinh; Luat, Cong ngh¢ sinh
hoc; Nong nghiép; Lam nghiép, Pit dai; Thoé nhudng; Nong hod; Lich sir; Xay
dung hozc chuyén nganh khéc phu hop v6i chic ning, nhiém vu duge giao.

- C6 trinh d§ quén ly Nha nudc: Co chimg chi boi dudng kién thirc quan ly
Nha nuéc theo tiéu chuan ngach chuyén vién.

4.2. Ky nang

- K¥ nang xir Iy tinh hudng.

- K¥ ning phan tich.

- K§ nang giao tiép.

- K§ nang phdi hop.

- K¥ ning tin hoc, mdy tinh.

- K¥ ning soan thio vin ban.

5. Quin ly thi truong khoa hoc cong nghé

5.1. Ning luc
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- Nam vimg duong 16i, chinh sach chung, dc biét 1a nghi quyét, chi thi va
quy dinh ctia Dang va Nha nuéc. Kip thoi nam bat, phat hién nhig van d& mai
¢6 lién quan dén linh vire, nhiém vu dugc giao.

- Nim vimg chuyén mén nghiép vu vé cong tic thi trudng va doanh nghiép
khoa hoc cong nghé;

- Ning luc tdng hop; gidi quyét céc van @& phat sinh trong quan ly khoa
hoc; phéi hop hoat déng; ning luc ty nghién ciru; chi déng trong cong viée
duoc giao;

- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép Pai hoc tré 1én, mét trong cac
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hoc/cong nghé; Quan ly thi trudng; Khoa hoc
quan ly; Quéan ly c¢éng nghé hodc chuyén nganh khac phu hop voi chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

- C6 trinh d¢ quan ly Nha nude: Cé chimg chi bdi dudng kién thie quén 1y
Nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién.

5.2. Ky nang

- K§ ning xir 1y tinh huéng.

- K§ ning phén tich.

- K¥ ning giao tiép.

- K¥ nang phdi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.

- K¥ ndng soan thao van ban.

6. Quan Iy tidu chuan chat lwgng

6.1. Niang luc

- Ném vimg dudng 16i, chinh sach chung, dac biét la nghi quyét, chi thi va
quy dinh cua E?éng va Nha nudec. Kip thoi ndm bat, phat hién nhimg van dé mai
c6 lién quan dén linh vuc, nhiém vu dugc giao.

- Nim vimg chuy&n mén nghiép vu vé cong téc thi truomg va doanh nghiép
khoa hoc cong nghé.

- Nang lyc tong hop; gidi quyét cdc van dé phét sinh trong quan 1y khoa
hoc; phoi hop hoat dong; ning Iuc tu nghién ciru; chi dong trong cong viéc
dugc giao.

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép DPai hoc tré 1én, mdt trong céc
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hoc/cong nghé; Khoa hoc k¥ thuét; Cong nghé
sinh hoc; Céng nghé hoa hoc; Khoa hoc quén ly; Khoa hoc chinh tri; Nong
nghiép; Lam nghiép; Luat; Xay dung hoac chuyén nganh khac phii hop vai chire
ndng, nhiém vu duge giao.

- C6 trinh d6 quén 1y Nha nudce: C6 chimg chi bdi dudng kién thire quan ly
Nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién.
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6.2. Ky ning

- K¥ niing xir Iy tinh hubng.

- K¥ nang phan tich.

- K¥ nang giao tiép.

- K nang phéi hop.

- K¥ néng tin hoc, may tinh.

- K§¥ néng soan thao vin ban.

7. Quin ly do lwrdong

7.1. Nang luc

- Né&m vitng dudng 16i, chinh sach chung, dic biét 1a nghi quyét, chi thj va
quy dinh cta Dang va Nha nude. Kip thoi nam bat, phat hién nhirg van de mdi
c6 lién quan dén linh vue, nhi¢m vu dugce giao.

- Nam vimg chuyén mon nghiép vu vé cong tac thi trudng va doanh nghiép
khoa hoc cong nghe.

- Ning lyc tong hop; giai quyét cic vAn @& phat sinh trong quan 1y khoa
hoc; phoi hop hoat déng; ning luc tu nghién ctru; chi dong trong cbng viée
dugc giao.

- Trinh d§ chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc trd 1én, mét trong cdc
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hoc/cong nghé; Khoa hoc k¥ thudt; Céng nghé
sinh hoc; Cong nghé héa hoc; Khoa hoc quan ly; Khoa hoc chinh tri; Nong
nghiép; Ldm nghiép; Dién; Hoa; Luat; Xéy dyng hodc chuyén nganh khac phu
hop voi chire niing, nhiém vu duge giao.

- C6 trinh d9 quén 1y Nha nuéc: C6 chimg chi boi dudng kién thire quan ly
Nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién.

7.2. Ky nang

- K nang xir Iy tinh huéng.

- K¥ nang phén tich.

- K¥ néng giao tiép.

- K§ nang phdi hop.

- K§ ning tin hgc, méy tinh.

- K§ ning soan thao van ban.

8. Thanh tra

8.1. Ning lwe

- Nfm vimg chd truong, dudng 16i ciia Dang, chinh séch, phép lujt cta
Nha nudc; thye tién hoat dong quan ly nha nude ve linh vuc thanh tra, tiép cong
dén, giai quyet khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing.
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- Nim vimg kién thirc phép luat va nghlep vu quan ly nha nuéce vé cdng tac
thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing.

- C6 néng lyc tham muu, td chire thuc hién cdc chi truong, chinh sich cua
Bang va Nha nude vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6
céo va phong, chéng tham nhiing.

- C6 kha néng nghién ciru, xay dung cac van ban quy pham phap luat, xay
dung cédc chmmg trinh, ké hoach va de xuat céc giai phap co hiéu qua vé cong
tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo va phong, chong tham
nhiing.

- Cé ning lyc téng hop; giai quyét cac van dé phat sinh trong thanh tra; phéi
hop hoat dong; nang v tur nghién ciru; chil dong trong cong vige duge giao.

- C6 trinh dé chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trér 1én, mdt trong cac
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hoc/cong ngh¢; Khoa hoc quan ly; Tai chinh;
Luét; Nong nghiép; Lim nghiép; Hoa; Pién hodc chuyén nganh khac phi hop
vGi chirc ndng, nhiém vu duge giao.

- Cé trinh @) quan 1y Nha nudce: C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan Iy
Nha nudc theo tiéu chuin ngach chuyén vién.

8.2. Ky ndng

- K¥ nang xir Iy tinh huéng.

- K¥ nang phan tich.

- K§ ning giao tiép.

- K¥ ning phéi hop.

- K¥ ning tin hoc, may tinh.

- K¥ nang soan thio vin ban.

M1 VI TRI VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG
1. Phép ché

1.1. Nang lire

- Ném viing dut;mg 161, chinh sach chung, ddc biét la nghi quyet, chi thi va
quy dinh ctia Dang va Nha nude. Kip thei nim bt, phat hién nhimg vén dé méi
co lién quan dén linh vuc, nhiém vu duoc giao.

- Nam vimg cdc quy dinh cia phéap luét vé cong tac phap ché; giai quyét
céc vin dé vé cong tac phap ché.

- Nang lyc téng hop; giai quyét cac van dé phat sinh trong thuc té cua
nganh; phoi hgp hoat ddng; néng luc ty nghién clru; chu dong trong cdng viéc
duoc giao.

- Trinh d6 chuyén moén; Tét nghiép dai hoc tré 1€n chuyén nganh Luat hodc
chuyén nganh khéac phii hop véi chirc nang, nhiém vu duge giao.
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- C6 trinh d6 quan Iy Nha nude: C6 chimg chi bdi dudng kién thic quén 1y
Nha nuée theo tiéu chuén ngach chuyén vién.

1.2. Ky nang

- K§ nang xir 1y tinh huéng.

- K¥ nang phan tich.

- K§ nang giao tiép.

- K§ ning phéi hop.

- K¥ ning tin hoc, mdy tinh.

- K¥ nang soan thdo van ban.

2. Té chirc nhin sy

2.1. Nang licc

- Nam vitng duong 16i, chu truong, chinh sach cila Pang; Phéap ludt cua nha
nudce va cia nganh vé linh vue t0 chire nhéan sy.

= C6 nang luc du bao nhu cdu nhan su va hoach dinh nguén nhén luc;

Chién lurge va quan ly nhén su.

- C6 Ké hoach v& ngudn nhén luc va phat trién nhan lye, thiét Ké by may to
chire, tuyén dung, d4o tao, phuong phap nng cao hi¢u qua cong viéc.

- C6 chuyén mén vé cong téc t6 chirc nhan sy; giai quyét cac van de vé to
chirc bd may, nhén sy hanh chinh nha nude.

- C6 nang luc tdng hop; gidi quyét cdc van dé phat sinh trong thue té clia
nganh; phdi hgp hoat dong; nang luc tu nghién ciru; chi dong trong cdng viée
duoc giao.

- Trinh d§ chuyén mon: Tét nghiép Pai hgc tr&d 1én, mdt trong cdc
nganh/chuyén nganh sau: Quan ly Khoa hoc; Quan tri nhan lyc; Quan tri van
phong; Luat; Quan ly Nha nuée hodc chuyén nganh khac phu hgp véi chirc
ning, nhiém vu dugc giao.

- C6 trinh d6 quéan 1y Nha nuéc: C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan 1y
Nha nude theo tidu chuan ngach chuyén vién.

2.2. Ky nang

- K¥ ning xur ly tinh hudng.

- K¥ ning phén tich.

- K§¥ nang giao tiép.

- K¥ nang phdi hop.

- K¥ ning tin hoc, may tinh.

- K¥ ning soan thao vin bin.

3. Hanh chinh tong hgp
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3.1. Nang luc

- Ném vimg duong 16i, chu truong, chinh sach ctia Dang; Phg’tp luat cua nha
nude va ciia nganh vé linh vyc ké hoach tai chinh; hanh chinh tong hgp va céc
linh vire khac c6 lién quan.

- Nim dugc nguyén tic, trinh tu, thi tuc nghiép vu hanh chinh cia hé théng
b méay nha nudc dé tham gia trién khai cong vige duge giao.

- Niang lyc tdng hop; gidi quyet cdc vin d& phat sinh trong thuc té ciia
nganh; phdi hop hoat ddng; ning lyc tur nghién ctru; chii dong trong cong viéc
duge giao.

- C6 niing lye nghién ctru, phan tich, dy béo, danh gia tinh hinh, cu thé héa
Nghi quyét clia Pang, chinh sach, phap lujt ctia Nha nuée, chu truong cia cap
trén thanh myc tiéu, ké hoach, tai chinh, dy 4n, dé an, chuyén dé thude linh vuc
dang diam nhiém; dé xuat giai phap, bi¢n phap dé to chuc thire hién cac cong
viéc dugc phén cong.

- Ném vimg chuyén mén nghiép vu vé cong téc khoa hoe cong nghé; cong
tac ké hoach, tong hop, ké hoach, tai chinh, dau tu phat trien khoa hoc va coéng
nghé va cdc linh vuc khac c6 lién quan.

- Trinh d§ chuyén mon: Tét nghidp Pai hoc trd 1én, mét trong cac
nganh/chuyén nganh sau: Ké hoach; Tai chinh; Ké toan; Kinh té; Luat; Hanh
chinh; Quan tri vin phong; Quan ly Nha nude hodc chuyén nganh khac phu hop
vdi chite ning, nhiém vu dugce giao.

- C6 trinh 6 quin 1y Nha nuéc: C6 chimg chi bdi dudng kién thire quén 1y
Nha nuée theo tiéu chuan ngach chuyén vién.

3.2. Ky nang

- K§ néng xir ly tinh huéng.

- K§ ning phén tich.

- K§ ning giao tiép.

- K§ ning phdi hop.

- K¥ ning tin hoc, may tinh.

- K§ ning soan thao van ban.

4. Hanh chinh m{t cira

4.1, Ning lwc

- Nam viing L‘Iuiimg 161, chi trrong, chinh sach clia Pang; phap luét cia nha
nude va ctia nganh ve linh vire hanh chinh mét cura.

- N&m vimg céc vin ban vé& cai céch hanh chinh, céc linh vire cong tac
chuyén mon thude chirc ning, nhiém vu cia 84, céc t0 chic chuyén mén thudc
S&, co ché “mét cira” “mot cira lién thong”, don gian héa thi tuc hanh chinh.
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- Ning lyc giai quyét cac vAn dé phét sinh trong qua trinh tiép nhan hd so
va tra ket qua cho cong dan.
- Nang luc tong hop; gidi quyét cac vén d& phat sinh trong thyc té cia

nganh; phéi hop hoat dong; nang luc t nghién ci; chit dong trong cong viée
duoc giao.

- Trinh d¢ chuyén mon: Tét nghiép Trung cip trd 1én, mét trong cac
nganh/chuyén nganh sau: Khoa hoc/Céng nghé; Hanh chinh; Quan trj van phong;
Luét hoic chuyén nganh khac pht hop véi chire nang, nhiém vu dugce giao.

4.2. Ky ning

- K¥ niing xit 1y tinh hubng.

- K¥ néng phén tich.

- K¥ ndng giao tiép.

- K¥ nang phéi hop.

- K¥ néng tin hoc, mdy tinh.

- K¥ nang soan thao vin ban.

5. Quén trj cOng so

5.1. Néng luc

- Ném vimg dudng 16i, chi trwong, chinh sich cia Dang; Phdp luat cia nha
nudce va ciia nganh vé linh vuc quén tri cong so.

- Néng luc nghién ciru, t& chrrc trién khai cong viéc.

- Ning lyc giai quyét cdc van d& phét sinh trong thye té ciia nganh.

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Trung cip tré 1én, mdt trong cdc
nganh/chuyén nganh sau: Quan tri van phong; Quan ly Nha nuoc; Hanh chinh
hodic chuyén nganh khac pht hop véi chirc nang, nhi¢m vy dugce giao.

- C6 trinh d6 quan 1y Nha nuée: P qua lop Boi dudng kién thirc quan 1y
Nha nudce ngach chuyén vien.

5.2. Ky nang

- K# ning xir 1y tinh hudng.

- K¥ nang phan tich.

- K¥ ndng giao tiép.

- K§ ning phdi hop.

- K¥ ning tin hoc, mdy tinh.

- K¥ nang soan thao vin ban.

6. Cong nghé¢ thong tin

6.1. Nang luc
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- Nam ving duémg 161, chii tnrong, chinh séch ciia Pang; Phép lugt cia nha
nudc va cua nganh vé linh vyge Cong nghé thoéng tin

- C6 ning luc quan ly hanh chinh nha nude; tin hoc, quan tri mang

- C6 kha niing @& xuat viée g dung cdc cong nghé théng tin mai vao hoat
dong ciia Sa.

- Trinh % chuyén mén: Tt nghiép Pai hoc trér 1én, nganh/chuyén nganh
Cong nghé thdng tin hodc chuyén nganh khac phti hgp vdi chitc nang, nhiém vu
duge giao.

- C6 trinh d quan 1y Nha nuée: Pa qua lép Bdi dudng kién thire quan 1y
Nha nudce ngach chuyén vién.

6.2. Ky ning

- K¥ nang xir Iy tinh hudng.

- K¥ néang phan tich.

- K¥ néng giao tiép.

- K¥ ning phbi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.

- K¥ nang soan thao van ban.

7. Ké toin

7.1. Nang luc

- Ném vimg dudng 16i, cht truong, chinh séch ctia Pang; Phap lujt ctia nha
nudce va cua nganh veé linh vuc Ké todn.

- C6 tinh than trich nhiém cao, ban linh vimg vang, chu dong trong cong viéc.

- Can ki¢m liém chinh, chf céng v6 tu. Khong tham nhiing va c6 tinh thin

diu tranh chéng tham nhiing, ling phi; ¢é v thitc té chirc ky luat, trung thue,
khéng co hoi.

- C6 kha nang tong ‘hop, phan tich béao cdo. Tham muu thyc hi¢gn nhi¢gm vu
chinh xéc, trung thuc, thing thin, trach nhiém ding quy dinh.

- C6 trinh d§ chuyén mén: Co bing tét nghiép cao ding trd 1én mdt trong
céc chuyén nganh Ké toan, Kiém toan, Tai chinh.

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ké toan.
7.2. Ky nang

- K¥ ning xtr 1y tinh hudn.

- K¥ nédng phan tich.

- K¥ ning giao tiép.

- K§¥ néng phéi hop.
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- K¥ néng tin hoc, may tinh.
- K¥ néng soan thao vian ban.
8. Thi quy

8.1. Nang lwc

- Nim vimg du'(mg 161, chu truong, chinh sach cua Pang; Phap luat cia nha
nude va cia nganh vé linh vue quan ly tién mat.

- Co tinh than_ trach nhiém cao, ban linh vimg vang, chu dong trong cong viec.
- Co y thire t6 chire ky ludt, trung thuce, khong co hoi.
- C6 hiéu biét cac quy dinh hién hanh vé cong téc quén 1y nude vé thu, chi
tién mat.

- C6 trach nhiém db6i véi nhiém vy duge giao, chudn muc trong thi hanh
cOng vu.

- C6 kién thirc v& quan Iy tién mit va chimg tir ké toan.

- C6 trinh d chuyén mén: Tét nghiép Trung cAp trd 1én chuyén nganh Ké toan.

- Co chimg chi bbi dudng nghlep vu lién quan dén céng viéc duge giao néu
nhiém vu hodc vi tri viéc 1am co6 yéu cau.

8.2. Ky nang

- K¥ ning xir ly tinh hudng.

- K§¥ ning phan tich.

- K§ ning giao tiép.

- K§ ning phéi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.

- K¥ ning soan thao vin ban.

9. Vin thr

9.1. Nang luc

- Nam vitng duodng 16i, -:hmh sach phap lut ctia Péang va Nha nude. Kip
thoi ndm bit, phét hién nhimg van d& mdi c6 lién quan dén linh vie, nhiém vu
duoc giao.

- C6 trach nhiém d6i v6i nhidm vu dugc giao, chuin myc trong thi hanh
cong vu.

- Ném duge cac quy dinh vé vin ban hanh chinh, 4p dung vao cong viée
chuyén mon.

- Tao mi quan hé tét, chii dong phdi hop trong cong viée voi dong nghiép.

- Pam bao quy ché bao mét.
- C6 tinh thén trach nhiém cao, chii dong trong cdng viéc.
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- Co trinh d6 chuyén moén: Cd Bﬁng tét nghiép Trung cép trd 1én chuyén
nganh Vian thu. Truong hop co bing t6t nghiép Trung cap trd 1én chuyén nganh
khac phr:u ¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu Vin thu do co sé dao tao ¢ tham
quyén cép.

9.2. Ky nang

- K§ ning xir 1y tinh hudng.

- K¥ néng phén tich.

- K¥ nidng giao tiép.

- K§ ning phoi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.

- K¥ néng soan thdo véan ban.

10. Luru trir

10.1. Nang luc

- Nim duoc cac quy dinh vé vin ban hanh chinh, 4p dung vao céng viéc
chuyén mon.

- Néim dugc cdce kién thirc, nguyén tic, ché ¢, thé 1¢, thi tuc va cdc huéng
dan nghiép vu, muc tiéu quan ly ciia cac nganh, chi trurong cia lanh dao true tiép.

- C6 kién thirc vé sip xép, chinh 1y tai liéu

- C6 trinh @ chuyén mén: T6t nghiép Trung cp trér 18n chuyén nganh Luru tri.
10.2. Ky nang

- K§ naing xir 1y tinh huéng.

- K¥ nang phaén tich.

- K§ ning giao tiép.

- K¥ ning phdi hop.

- K¥ nang tin hoc, may tinh.

- K¥ ning soan thao van ban.

IV. VI TRi VIEC LAM HO TR, PHUC VU
1. Nhén vién ky thuit

1.1. Nang lue

- Ném duge dudng 16i, chi trrong, chinh séch ciia Péng va Nha nuéce c6
lién quan dén nhiém vu durge phan cong.

- C6 trach nhiém d6i véi nhiém vu duge giao, chuin muc trong thi hanh
cong vu,

- Str dung thanh thao cac phuong tién, k¥ thuét phuc vu in, sao tai ligu va
cac thiét bi vin phong, van hanh va stra chita cac thiét bi photo, may in va céc
thiét b khac.
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- Cé trinh dd chuyén mén: Tot nghiép trinh d§ Trung cap nghé tr 1én véi
chuyén nganh dao tao phu hgp véi yéu cau theo vi tri viéc lam.

1.2. Ky nang

- K¥ nang xit Iy tinh huéng.

- K¥ ndng phan tich.

- K¥ nang giao tiép.

- K§ ning phdi hop.

- K¥ ning tin hoc, may tinh.
- K¥ ndng soan thao vin ban.
2. Lai xe

2.1. Ning luc

- Nim vitng dudng 1681, chui truong, chinh sich ctia Pang; Phép ludt cua nha
nudc va cua nganh vé linh vuc lai xe.

- Cbé tréch nhiém db6i véi nhiém wu duge giao, chuan muc
trong thi hanh céng vu.

- Ném vitng quy dinh ctia phap luit vé giao théng dudmg bd hién hanh.

- C6 kién thire bao tri va bdo quan xe.

- Pam béo tudn thu céc quy tic l4i xe an toan.

- Chn than, binh tinh trong xit ly tinh hudng.

- C6 trinh d6 chuyén mon: Pa qua dao tao va duogc cap Bing lai xe 6 16
theo quy dinh hi¢n hanh.

2.2. Ky ning

- Ky niing quan sét tot.

- Phan tmg nhanh.

- K§ nang giao tiép.

- Xt ly tinh huéng.

- K§ nang phéi hop.

3. Phuc vu

3.1. Ning luc

- Nim vimg dudmg 16i, cht truong, chinh séch ciia Dang; Phap luét cta nha
nude va eiia nganh vé linh vire phuc vu.

- C6 trach nhiém @i véi nhiém vu duoc giao, chuin muyc trong thi hanh
cong vu.

- C6 kha ning chuan bi va thue hién phuc vu cée cue hop, hdi nghi ctia co quan.
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- Ném duge cdc kién thire co ban vé phuc vu, quy tic (mg xr giao tiép.

- Pam béo vé sinh co quan, bdo vé méi trudng cinh quan sach dep.

- C6 trinh d6 chuyén mén: Co Bang t6t nghiép Trung hoce phé théng tro 1én.
3.2. Ky ning

- K ning giao tiép.

- Xir Iy tinh huéng.

- K§ ning phdi hop.

4. Bio vé

4.1. Nang luc

- Nam dugc dudng 161, chi truong, chinh sach ctia Pang va phap ludt cla
Nha nude ¢6 lién quan dén nhiém vu dugc phan cong.

- C6 trach nhiém déi véi nhiém vu duge giao, chuan muc
trong thi hanh cong vu.

- Ném duge cac quy dinh vé quy ché 1am viée, ndi quy co quan.

- C6 kién thirc co ban vé quy tac (ng xir giao tiep; ve cong tac bao vé co
~ - 5 £ ¥ 4
quan, cdng tac phong chong chay no.

- C6 trach nhiém d8i v6i nhiém vu dwoe giao, chuan myec trong thi hanh
cong vu.

- C6 trinh d6 chuyén mén: C6 Béng tot nghiép trung hoc phé théng trd 1én.

- Qua lop bdi dudng nghiép vy vé cong tac bao vé co quan; bdi dudng kién
thirc co ban vé cong tac phong chong chay no.

4.2. Ky ndng

- K§ nang xir ly tinh hudng.
- K§ ning giao tiép.

- K¥ nang phdi hop.

Phin V
TONG HOP VTVL VA CO CAU NGACH CONG CHUC

I. VI TRI VIEC LAM

Ngach
Mi a A Tén ngach cong
VIVL Ten/ yytetvibe lim cong chite toi thiéu chire toi
thiéu
TONG CONG
1 Vi tri viéc lam linh dao, quan ly 12
1.1 | Gidm déc S& Chuyén vién chinh 01.002
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Ngach

yv,| /Yl cong i B | chie i
thieu
1.2 | Phé Giam dbc S& Chuyén vién chinh 01.002
1.3 | Truéng phong thudc S¢& Chuyén vién 01.003
1.4 | Chanh Thanh tra S& Thanh tra vién 04.025
1.5 | Chénh Vian phong S¢& Chuyén vién 01.003
1.6 | Phé Trudng phong thugc S¢& Chuyén vién 01.003
1.7 | Ph6 Chanh Thanh tra S& Thanh tra vién 04.025
1.8 | Phé Chanh Vian phong So Chuyén vién 01.003
1.9 | Chi cyc truong Chuyén vien 01.003
1.10 | Pho Chi cyc truong Chuyén vién 01.003
1.11 | Truéng phong thuge Chi cuc Chuyén vién 01.003
1.12 | Phé Truéng phong thude Chi cuc Chuyén vién 01.003
5 Vi tri viée lam nghiép vu chuyén 08
nganh
2.1 | Quan ly cong nghe Chuyén vién 01.003
2.2 | Quan ly an toan birc xa hat nhan Chuyén vién 01.003
2.3 | Quan ly s& hitu tri tué Chuyén vién 01.003
2.4 | Quan ly khoa hoc Chuyén vién 01.003
2.5 | Quan ly thi trrong KHCN Chuyén vién 01.003
2.6 | Quan ly tiéu chuén chét hrong Chuyén vién 01.003
2.7 | Quan ly do lrong Chuyén vién 01.003
2.8 | Thanh tra Thanh tra vién 04.025
3 Vi tri viée 1am nghiép vu chuyén 10
mon diung chung
3.1 |Phép ché Chuyén vién 01.003
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Ngach
M| e Vieisigm il | oai
thiéu
3.2 | To chirc nhén sy Chuyén vién 01.003
3.3 | Hanh chinh tong hop Chuyén vién 01.003
3.4 | Hanh chinh mét cira Can su 01.004
3.5 | Quan trj cong sO Can sy 01.004
3.6 | Céng nghé théng tin Ch;’;?;éig:f“ 01.003
3.7 |KEe toan Ké toan vién trung cép | 06.032
3.8 | Tha quy Nhén vién 06.035
3.9 |Van thu Vin thu trung cdp | 02.008
3.10 | Luu trié Iﬂ*ﬁﬂ:g‘;é‘fg‘c 02.008
4 | Vi triviéc lam hd trg, phuc vy 4
4.1 | Nhan vién k¥ thuit
4.2 |Laixe
4.3 | Phuc vu
44 |Baové

II. CO CAU NGACH CONG CHUC

1. Cong chitc giir ngach Chuyén vién cao cap hoic tuong duong: 0 % tong sb.
2. Cong chire gitr ngach Chuyén vién chinh hogc tuong duong: 12,5 % téng sb.
3. Cong chire gift ngach Chuyén vién hodic tuong duong: 78,1 % tong sd.

4, Céng chire giit ngach Cén sur hofic trong duong: 6,3 % tong 50.

5. Cong chite gitt ngach Nhan vién hojc twong duong: 3,1 % tdng so.

6. Chirc danh khéc: 0 % tong sé.fwf/



