BO NGOAI GIAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: 244 5 /QD-BNG
Ha Ngi, ngaypg thang 6 ndm 201 6
QUYET PINH

Ban hanh thu tuc cAp, stra ddi, bd sung Gidy diing ky va chim dirt hoat
ddng ciia cic to chirc phi chinh phii nuwée ngoai tai Viét Nam

BQ TRUONG BQ NGOAI GIAO

Céan cur Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 9/6/2010 cua Chinh
phu vé kiém so4t thu tyc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14/5/2013 vé sira ddi, bd sung mot sb didu cia cdc Nghi dinh lién
quan dén cong tac kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Cin ctt Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phu ngay 1/3/2012

vé ding ky va quén ly hoat dong cla céc td chirc phi chinh phu nude
ngoai tai Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh s6 58/2013/ND CP ngay 11/6/2013 cta Chinh pht
vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chirc ctia Bo Ngoai giao;

Can cu Quyét dinh 765/QD-TTg ngay 22/05/2013 cta Thu tudng
Chinh phu vé kién toan Uy ban Cong tdc vé céc td chitc phi chinh phu
nudc ngoai;

Can cua Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 ctua Bo
Ngoai giao hudng dan thi hanh Nghi dinh 12/2012/ND CP cta Chinh

pht vé ding ky va quan ly hoat dong cua céc td chirc phi chinh pht nude
ngoai tai Viét Nam;

Cin ct Quyét dinh s6 3088/QP-BNG ngay 18/10/2013 cua Bo
truong Bo Ngoai giao, quy dinh chirc nidng, nhiém vu, quyén han va co
c4u to chitc cia Cuc Ngoai vu;

Can ct Quyet dinh sb 430/Qb-BNV ngay 21/04/2014 cua Bo
trudng Bo Noi vu veé phé duyét Diéu 1& cta Lién hiép céc t6 chirc hitu
nghi Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh 1259/2013/QD UB ngay 27/12/2013 ctua Chu
nhiém Uy ban Céng tac vé céc td chirc phi chinh phti nuée ngoai vé ban

hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban Cong téc vé céc td chic phi chinh
phtl nudc ngoai;



Xét dé nghi cua Cuc truéng Cyc Ngoai vu va Vuy trudng Vu Ludt
phép va Piéu udc Quéc té;

QUYET PINH

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay b thu tuc hanh chinh
vé clp, gia han, sira d6i Gidy dang ky va chdm dit hoat dong clia céc to
chire phi chinh phti nuée ngoai tai Viét Nam (Phu luc kém theo);

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh k& tir ngay 01 thang 7
nam 2016;

Piéu 3. Cuc truong Cuc Ngoai vu, Vu trudéng Vu Luat phap va Diéu
ude Qubc té, Thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan, cac t6 chirc phi
chinh pht nuéc ngoai hoat dong tai Viét Nam va cac dbi tac (1a cac phap
nhén dugc quy dinh tai Khoan 4, Diéu 1, Quy ché quan ly va str dung vién
trg phi chinh pht nuéc ngoai, ban hanh kém Nghi dinh 93/2009/ND-CP
ngdy 22/10/2009 cta Chinh phi) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh-
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BO THU TUC HANH CHINH VE CAP, SUA POI, BO SUNG GIAY

UC THU TUC HANH CHINH:

A CHAM DUT HOAT DONG CUA CAC TO CHUC PHI
H PHU NUGC NGOAI TAI VIET NAM

theo Quyét dinh s6&44.% /QP-BNG ngay (.8./6/2016)

e gh : A ; CQ
hinh chih 4nh vuc Tén VBQPPL quy dinh TTHC chi tri
Thu tuc cip Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh pht ngay Cyc .
mdi Gidy dang | dong cia | 1/3/2012 vé ding ky va quan ly hoat ddng cua céac Ngoat A
ky hoat dong cac to t chirc phi chinh phtl nuée ngoai tai Viét Nam. I‘:Iu’ B i
P . . . goal
CEE’ g ‘ﬁ“}m Cﬁ?‘;lphﬁ, - Thong tr 05/2012/TT-BNG ngdy 12/11/2012 | gio
Bl QRPN sl o e elai g Ngoai giao hudng dan thi hanh Nghi dinh
i v o g 12/2012/ND-CP cua Chinh phu ngay vé ding ky
Viét Nam i va quan 1y hoat dong ciia cic t6 chirc phi chinh
pht nude ngoai tai Viét Nam.
Thi: tyc gia han | Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP ciia Chinh phii ngay Che -
Giay dang ky dong cua | 1/3/2012 vé ‘dang ky va quén 1y hoat dong ctia céc Ng0a113 g
hoat dong cho | céc td t6 chirc ph1 chinh phii nuéc ngoai tai Viét Nam. I\:ng, 00
(12 gt §ad x : oai
cdc to chire phi Cﬁfmhphﬁ, Thong tur 05/2012/TT-BNG ngdy 12/11/2012 ciia | giao
chinh phu nu6e | chinh pht | gy Ngoqi giao huéng dén thi hanh Nghi dinh
ngoai tai Vigt | nuéc 12/2012/ND-CP ctia Chinh phii ngdy v& déng ky
Nam ngoat va quan ly hoat dong cta céac to chirc phi chinh
phu nude ngoai tai Viét Nam.
Thu tuc bd Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP cta Chinh pht ngay IC\:II.IC y
sung, sira doi, dong cia 1/3/2012 vé ding ky va quéan 1y hoat dong cuia cac g0a113 !
cép lai Gidy cac to tb chirc phi chinh phti nuée ngoai tai Viét Nam. ' I\:Iuéoai W
ding ky hoat Ch}"‘LPhIi, - Thong tw 05/2012/TT-BNG ngdy 12/11/2012 | giao
d(-”}.g cho cac t6 | chinh phtt | ., g Ngoai giao huéng dan thi hanh Nghi dinh
chirc phi chinh | nuée 12/2012/ND-CP cita Chinh phi ngdy vé ding ky
phu nude ngoat | ngoal va quin 1y hoat dong ctia cic t& chirc phi chinh
tai Viét Nam phtt nude ngoai tai Viét Nam.
Thitucchp | Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phit ngay Ii‘-w .
méi Gidy diang | dong ctia 1/3/2012 vé dang ky va quan ly hoat dong cua céc goa]13A
ky 14p Vin céc td tb chtrc phi chinh phii nude ngoai tai Viét Nam. Iv\ufg’oai ©
phongdudn | CWICPRL | - Théng tr 05/2012/TT-BNG ngdy 12/11/2012 | giao
cho cdc t6 chire | chinh pht | o5 By Ngogi giao huéng dén thi hanh Nghi dinh
phi chinh phi | nuéc 12/2012/ND-CP ciia Chinh phii ngdy vé& dang ky
%‘f?tcﬁgoal e va quan ly hoat dong ctia céc td chirc phi chinh
iét Nam




pht nuée ngoai tai Viét Nam.

Thu tuc gia han | Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phti ngay Cuc i
Giy ding ky dong cia 1/3/2012 vé ding ky va quéan 1y hoat dong cua eac Ngoai 8
lap Vin phong | céc td t6 chitc phi chinh pht nuéce ngoai tai Viét Nam. VNu,ani}Q
fg;&z“ah?c gﬁg’hphﬁﬁ - Théng tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 giio'
hinh }f’ s ks cua Bo Ngoai giao hudng dan thi hanh Nghi dinh
B s R 12/2012/ND-CP ciia Chinh phir nigdy vé ding ky
Irilgoal tal Viet g va quan ly hoat dong cua céc td chirc phi chinh

R pht nuéce ngoai tai Viét Nam.
Thu tuc stra Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phi ngay Cuc !
d6i, bd sung, dong cua 1/3/2012 vé ding ky va quan ly hoat dong cua céac Ngoai $
cép lai Gidy céc td t6 chirc phi chinh phti nude ngoai tai Viét Nam. El,oa]?o
Gdnglylgp |chtephi | 5.0 4 052012/TT-BNG ngy 12/11/2012 gfw'
Yan p hopg c}u Chlflh phil | i Bo Ngoai giao huéng din thi hanh Nghi dinh
A e ol tf) ORI 12/2012/ND-CP cia Chinh phu ngay v€ dang ky
Chl.m P h,l Chm},l. 2 va quén ly hoat dong clia céc td chic phi chinh
pl}u s pht nudce ngoai tai Viét Nam.
tai Viét Nam
Thi tuc cép Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phu ngay Cuc I
méi Gidy diang | dong cua 1/3/2012 vé ding ky va quéan ly hoat dong ciia céc Ngoat i
ky lap Van céc td t6 chirc phi chinh phu nuée ngoai tai Viét Nam. ;Iu’oa?o
phong dai dién | chtcphi | _ qygno 1 05/2012/TT-BNG ngdy 12/11/2012 | gigo.
choicd thiokuirolichinit phie) |50 "W oo oo huéng dfin thi hanh Nehi dinh
phi chinhphlt <Lowde | ™49 5019/NPLCP cia Chinh phi ngly vé dang ky
o v el piinkigas va quéan ly hoat dong cta cac td chirc phi chinh
Vigt Nam pht Cuc Ngoai vu, B Ngoai giao nudc ngoai tai

Viét Nam.

Thu tuc gia han | Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phu ngay Cye ;
Gidy dang ky dong cua 1/3/2012 vé ding ky va quéan ly hoat ddng ctia cac Ngoal .
1ap Vin phong | céc td tb chirc phi chinh phu nude ngoai tai Viét Nam. I‘ilu ,oa}i3o
dai ditn cia cdc | chitcphi | mygng gy 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 | giao
10 chitoplti S v\ ehinh P Bs Neoai giao hudng dnthi hinh Nehi dinh
chinh phit nuéc | nuée 12/2012/ND-CP ciia Chinh phii ngay vé ding ky
ngoai tal Viet | ngoai va quéan ly hoat dong ctia cac td chirc phi chinh
Nam phu nuée ngoai tai Viét Nam.
Thu tyc stra Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phu ngay e :
d6i, bd sung, dong cia | 1/3/2012 vé ding ky va quén ly hoat dong cua céc Ngoat "
cép lai Gidy céc td t6 chirc phi chinh phu nuée ngoai tai Viét Nam. I‘:I:oa}i?}o
sli;gplilybfg ot gg‘ifhp;}iﬁ - Thong tur 05/2012/TT-BNG ngy 12/11/2012 | giao

ciia Bd Ngoai giao huéng din thi hanh Nghi dinh




dién ctia cic to | nuée 12/2012/ND-CP ctia Chinh phti ngay vé ding ky
chtrc phi chinh | ngoai va quan ly hoat dong cia cac td chirc phi chinh
phu nuée ngoai phti nudce ngoai tai Viét Nam.
tai Viét Nam
10-1 Tha tye ty Hoat - Nghi dinh 12/2012/ND-CP ciia Chinh phi ngay | S¥

chidm dat hoat | dong ciia 1/3/2012 vé ding ky va quan Iy hoat dong cua cac Ngoai .
dong cuia cac td | cac tb td chirc phi chinh phti nuéc ngoai tai Viét Nam. El’oa?o
chitc phi chinh | chtie phi | g0y 1y 052012/ TT-BNG ngdy 12/11/2012 | gigo.
pht nuée ngoai | chinh phit | o) B Ngoai giao huéng din thi hanh Nghi dinh
R VigtiNao ) nudo 12/2012/ND-CP ciia Chinh phii ngay vé& ding ky

ngoat va quan ly hoat dong ciia cac td chirc phi chinh

pht nudce ngoai tai Viét Nam.

PHAN IL. NOI DUNG THU TUC CAP, SUA POI, BO SUNG GIAY DANG
KY VA CHAM DUT HOAT PONG CUA CAC TO CHUC PHI CHINH PHU
NUGOC NGOAI TAI VIET NAM:

I. Thii tuc cAp méi Gidy ding ky hoat dong tai Viét Nam cho cac td chire phi
chinh phi nwéc ngoai:

1. Trinh tu thuce hién:

a. Ho so dé nghi cdp moi Giéy‘ ding ky hoat dong duoc tiép nhén boi Co quan
thudng truc ctia Uy ban cdng tic vé céc td chirc phi chinh pht nudc ngoai (1a Lién
hiép céc té chirc hitu nghi Viét Nam).

b. Lién hiép céc t6 chirc hitu nghi Viét Nam (giao cho Ban Piéu ph01 Vién trg
Nhan dan/PACCOM) kiém tra, hudéng din bd sung cac gidy to con thidu theo quy
dinh; trong vong 35 ngay lam viéc sau khi nhan da hd so hop 18, hoan thanh viée iy y
kién thdm dinh cia céc dia phwong va cdc co quan quan ly nha nuéc theo chuyén
nganh lién quan dén hoat dong cta tb chirc phi chinh phu; chuyén hd so va cac y kién
tham dinh t6i Cuc Ngoai vu - Bo Ngoai giao. Trong vong 10 ngdy lam viée ké tir khi

nhén da hd so hop 18, Cuc Ngoai vu - B Ngoai giao xem xét, cap Gidy dang ky theo
quy dinh va tra 10i két qua bang vin ban.

c. Nguoi diang dau td chirc hodc ngudi duge ty quyen (dem theo gidy uy quyén
va gidy to ty thén) dén nhan két qua tai PACCOM. T chirc ¢6 thé cung cép bi thu
da tra trude cude phi dé duge nhan két qua qua dudng buu dién.

2. Céach thuce thue hién: ndp hd so truc tlep hodc giri qua dudng buu dién hodc
gui qua cac Co quan dai di¢n Viét Nam & nudc ngoai téi PACCOM, dia chi: 105A
Quéan Théanh, Ba Dinh, Ha No§i; dién thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@yvufo.org.vn.

3. Thanh phén, s6 lugng va yéu ciu ddi véi hd so:
a. Thanh phén hd so:




- T khai dé nghi cip méi Gidy ding ky hoat dong do ngudi ding ddu b chirc
ky (Mau s 01/PCPNN);

- Diéu 1& hoat dong ctia té chirc;

- Vén ban ching nhén tu cach phdp nhén ciia tb chic duge cap bdi co quan ¢
thdm quyén & noi thanh 1ap ho#c noi dit try s¢ chinh;

- Vin kién chuong trinh/dy 4n va ké hoach hoat dong tai Viét Nam;

- Tiéu stt, ban sao gidy tor chimg minh nhan than va phiéu Iy lich tu phéap cia
ngudi dugc giao chiu trach nhiém vé hoat dong cua td chire tai Viét Nam;

- Van ban do nguoi ding déu td chic ky, bd nhiém ngudi chiu trich nhiém vé
hoat dong cua t6 chirc tai Viét Nam.

b. S6 lugng hd so: 01 b6 (gdm ban in gui t6i PACCOM va ban scan giri bing
dudng thu dién tir t6i dia chi infopaccom@vufo.org.vn va ngo@mofa. gov.vn).

c. Yéu ciu dbi v&i hd so: vin ban do co quan c6 thdm quyén ciia nuée ngoai cip
phai dugc hop phép hoa lanh sy (trlr trudng hop gidly t& duge mién hop phép héa lanh
su theo Pidu uéce qubc té ma Viét Nam 1a thanh vién hoiic theo nguyén tic ¢6 di - c6
lai, nhur danh sach cong bd trén trang web cia Cuc Lanh sy - BY Ngoai giao) va dich
ra tiéng Viét da duge ching thyc hop 1¢. Cac vin ban c6 chit ky (t& khai, gidy bd
nhiém, gidy ty quyén.. .) can duge ching thyc hop 1€.

4. Thoi han giai quyét: 45 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢;

5. D6i tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: cdc t& chirc phi chinh phi, td chirc
phi loi nhudn, cic quy x4 hdi, qu§ tw nhén, hodc cc hinh thirc td chirc xi hoi, phi loi
nhudn khéc, dugc thanh 14p theo luat phép nuée ngoai, ¢6 hoat dong hd trg phat trién,
vién trg nhan dao, khéng vi muyc dich loi nhuan hogc cdc muc dich khéc tai Viét Nam.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Bd Ngoai giao va Lién hiép cic td
chtrc hitru nghi Viét Nam;

7. Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong;
8. L& phi: mién phi;
9. Tén mau don, miu to khai:

Mau s6 01/PCPNN: T¢ khai dé nghi cip méi Gidy ding ky hoat dong cho cic td
chirc phi chinh pht nuée ngoai tai Viét Nam. :

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh déi véi t6 chire:

- C6 tu céch phép nhan 1a mt t6 chirc phi chinh pht theo phép luat ciia quéc gia
noi thanh 18p va hoat dong phi lgi nhuén, phi chinh tri, phi tén gido;

- C6 diéu 18, ton chi, muc dich hoat dong 16 rang, trong d6 ¢6 vin ban néu rd ho
tén ngudi ding dau t6 chirc;

- C6 ké hoach vién trg nhén dao hogc hd trg phét trién véi cce ddi tac Viét Nam,

thong qua cdc chuong trinh, dy 4n phit hgp véi chinh séch phat trién kinh té - xa hoi
cua Nha nude Viét Nam.



- H so ngudi dai dién cia tb chirc ph1 chinh phti nuéc ngoai tai Viét Nam bao
gdm: Quyét dinh bd nhiém kém Gidy gi6i thiéu do ngudi ding dau tb chirc ky, Ly
lich tu phap, Tiéu st ctia ngudi duge bd nhiém va ban sao trang théng tin chinh trong
ho chiéu/Chimg minh thu nhan dan con higu luc clia ngudi dé.

11. Céan ctr phap ly cta tht tuc hanh chinh:
- Nghi dinh 12/2012/ND-CP cia Chinh phu ngay 1/3/2012 vé dang ky va quan
Iy hoat déng ciia céc & chirc phi chinh phti nuéc ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh 765/Qb- TTg ngay 22/05/2013 cta Tha tuorng Chinh phi v& kién
toan Uy ban Cong tac vé cac td chirc phi chinh phi nude ngoai.

- Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 ctia B Ngoai giao hudng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phu ngay 1/3/2012 vé dang ky va quan ly
hoat dong ctia cac td chirc phi chinh phii nude ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 3088/Qb-BNG ngay 18/10/2013 cua B¢ trudng B Ngoai giao,
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ciia Cuc Ngoai vu.

Quyet dinh s6 430/QD- BNV ngay 21/04/2014 cia B trudng Bo Noi vu vé phé
duyét Diéu 1é ctia Lién hiép cac to chirc hitu nghi Viét Nam.

- Quyét dinh 1259/2013/QD-UB ngay 27/12/2013 cia Chu nhiém Uy ban Cong
tdc v€ cdc tO chire phi chinh phi nude ngoai, ban hanh Quy ché 1am viéc cia Uy ban
Cong tac vé céc to chirc phi chinh phtl nude ngoai.

II. Thu tuc gia han Giﬁv ding ky hoat dong tai Viét Nam cho céc td chire
phi chinh phi nwéc ngoai:

1. Trinh tu thuc hién:

a. Hd so dé nghi gia han Giéy‘ diang ky hoat dong dugc tiép nhan béi Co quan
thuong truc cua Uy ban cong tac vé cac to chirc phi chinh phtt nudc ngoai (1a Lién
hiép cac to chire hitu nghi Viét Nam).

b. Lién hiép céc td chirc hitu nghi Viét Nam (giao cho Ban Piéu ph01 Vién trg
Nhan dan/PACCOM) kiém tra, huéng din bd sung céc gidy to con thiéu theo quy
dinh; hoan thanh viéc 14y y kién thim dinh ctia cac bd, nganh, dia phuong va cac co
quan chuyén nganh lién quan dén hoat dong ciia t chirc phi chinh phu trong vong 20
ngdy 1am viéc sau khi nhén da hd so hop 1&; chuyén hd so va cac y kién thdm dinh t6i
Cuc Ngoai vu - B6 Ngoai giao. Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhin da hd so
hop 18, Cuc Ngoai vu - Bo Ngoai giao xem xét, gia han Gidy ding ky theo quy dinh
va tra 101 két qua bang vin ban;

c. Ngudi dimg dAu tb chirc hodc ngudi dugc by quyen (dem theo gidy uy quyén

va gidy to tiry than) dén nhéan két qua tai PACCOM. T chiic ¢6 thé cung chp bi thu
da tra trude cude phi dé duge nhan két qua qua dudng buu dién.

2. Céch thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién hodc
giti qua céac Co quan dai dién Viét Nam & nu6c ngoai téi PACCOM, dia chi: 105A
Quan Thanh, Ba Dinh, Ha Noi; di€n thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@yvufo.org.vn.




3. Thanh phan, s6 lugng va yéu cau dbi véi hd so:

a. Thanh phan hd so:

- T khai d& nghi gia han Giy ding ky (Mau s6 03/PCPNN), dugc ky béi ngudi
dimg dau td chirc hodic ngudi chiu trach nhiém vé hoat dong ctia té chire tai Viét Nam;

- Ban chinh Gidy diing ky hoat dong.

- Béo céo hoat dong ctia tb chirc trong thdi han Gidy dang ky da dwoc cdp (MAu
05/PCPNN).

- K& hoach hoat dong ctia to chire trong thoi han cta Gidy dang ky hoat dong
tiép theo.

b. S6 lugng hd so: 01 bd (gém ban in giri t6i PACCOM va ban scan giri bing
duong thu dién tir téi dia chi infopaccom@yvufo.org.vn va ngo@mofa.gov.vn).

c¢. Yéu cau doi v4i ho so:

- Vin ban do co quan c¢6 tham quyén clia nude ngoai cdp phai dugc hop phap
hoa lanh sy (trir truong hop gifly to duge midn hop phép héa lanh sy theo Dicu ude
quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién hoic theo nguyén tic ¢6 di - c6 lai, nhu danh séch
cong bd trén trang web ciia Cyuc Lanh sy - B Ngoai giao) va dich ra tiéng Viét da
dugc ching thyc hop 1§. Céc vin ban c6 chir ky (td khai, gidy bd nhiém, gidy uy
quyén...) can dugc chimg thyuc hop 1€.

- Gidy dang ky hoat dong con gi4 tri it nhit 60 ngay.
4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén da ho so hop 18;

5. Déi twgng thuc hién tha tyc hanh chinh: céc t6 chirc phi chinh phu, t chirc
phi l¢gi nhuén, cdc quy xa hoi, quy tu nhan, hoic cic hinh thirc to chirc xa hoi, phi lgi
nhuén khac, dugc thanh 13p theo ludt phép nude ngoai, da dugce cép gidy ding ky hoat

dong dé hd trg phat trién, vién trg nhan dao, khong vi muc dich lgi nhuén hodc céac
muc dich khéc tai Viét Nam .

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: B Ngoai giao va Lién hiép cic td chirc
hitu nghi Viét Nam;

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong;
8. Lé phi: mién phi;
9. Tén mAu don, mau to khai:

- Mau sb O3/PCPNN T& khai dé nghi stra ddi, bd sung, gia han, cip lai Gidy
dang ky cho cac t6 chirc phi chinh phu nuéce ngoai tai Viét Nam.

- Méu 05/PCPNN: Béo céo hoat dong ctia cic t6 chirc phi chinh phii nuée ngoai
tai Viét Nam.
10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh déi véi t6 chic:

- C6 ké hoach vién trg nhan dao hogc hd trg phat trlén v6i cac doi tac Viét Nam,
thong qua cac chuong trinh, du 4n hogc phi dy dn dugc chp c6 thdm quyén phé duyét,
pht hop v6i chinh séch phat trién kinh té - x4 hoi ctia Nha nuée Viét Nam.



- Tuén thu phép ludt va thuc hién diy dia nghia vu néu tai Nghi dinh
12/2012/ND-CP ngay 01/03/2012 cta Chinh phu vé ding ky va quan ly hoat dong cua

céc t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai tai Viét Nam va Théng tu 05/2012/TT-BNG
ngay 12/11/2012 ctia By Ngoai giao, hudng dan thuc hién Nghi dinh néu trén (trong d6
c6 nghia vu bdo céo véi céc co quan quan ly nha nudce).

11. Can ctr phép ly ctia tht tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 12/2012/ND-CP cia Chinh pht ngay 1/3/2012 vé ding ky va quan
Iy hoat dong ctia céc td chirc phi chinh phi nuée ngoai tai Viét Nam.

Quyét dinh 765/QD-TTg ngay 22/05/2013 cua Thu tuéng Chinh phu vé kién
toan Uy ban Cong téc vé cic t6 chirc phi chinh phi nuge ngoai.

- Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cua Bo Ngoai giao huéng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/ND-CP cta Chinh phi ngay 1/3/2012 vé déng ky va quan ly
hoat déng ctia cac tb chirc phi chinh pht nuée ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 3088/QD-BNG ngay 18/ 10/2013 ctua B9 trudng Bo Ngoai giao,
quy dinh chtrc ning, nhi¢m vy, quyén han va co cu tb chirc ciia Cuc Ngoai vu.

Quyet dinh s6 430/QD- BNV ngdy 21/04/2014 ctia B truéng Bo Noi vu vé phé
duyét Diéu 1& ctia Lién hiép cac td chirc hitu nghi Viét Nam.

IIL. Thi tuc bd sung, sira dbi, cAp lai Gidy diing kv hoat dong tai Viét Nam
cho cac to chire phi chinh phi nwéc ngoai:

1. Trinh tu thuc hién:

a. HO so d& nghi bd sung, stra dbi, cép lai Gidy dang ky hoat dong dugc dugc
tiép nhan béi Co quan thuong truc cua Uy ban cong téc vé cac t6 chirc phi chinh phu
nude ngoai (1a Lién hiép céc td chirc hitu nghi Viét Nam).

b. Lién hiép cac td chirc hiru nghi Viét Nam (giao cho Ban Piéu ph01 Vién trg
Nhin dan/PACCOM) kiém tra, hudng din bd sung céc gidy to con thidu theo quy
dinh; hoan thanh viéc ldy y kién thim dinh cta cac bg, nganh, dia phuong va cic co
quan chuyén nganh lién quan dén hoat dong ctia té chirc phi chinh phu trong vong 20
ngdy lam viéc sau khi nhan di hd so hop 18; chuyén hd so va céc y kién thdm dinh t6i
Cuc Ngoai vu - Bd Ngoai giao. Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so
hop 1€, Cuc Ngoai vu - By Ngoai giao xem xét, gia han Gidy ding ky theo quy dinh
va théng béo két qua bing vin ban.

c. Nguoi ding dAu t6 chirc hodc ngudi dugce ty quyén (dem theo gléy iy quyén
va gidy to tly than) dén nhéan két qua tai PACCOM. T4 chirc c6 thé dé sin bi thw da
tra trude cude phi dé duge nhan két qua qua dudng buu dién.

2. Cach thuc thuc hién: ndp hd so truc tlep hodc giri qua dudong buu dién hoac
guri qua cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai t6i PACCOM, dia chi: 105A
Quan Thanh, Ba Dinh, Ha N¢i; di¢én thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@vufo.org.vn.

3. Thanh phan, so lugng va yéu cau doi vdi ho so:

a. Thanh phan hd so:



O

- T khai dé ngh1 stra ddi, bd sung hoic cip lai Gidy dang ky hoat dong dugc ky
b&i ngudi ding dau tb chirc hodic ngudi chiu trach nhiém ve hoat dong cta to chuce tai
Vi€t Nam, trong d6 néu rd ndi dung va ly do cin bd sung, sira dbi hoic cin cap lai

(Mau so 04/PCPNN) va céc ching tlr kem theo dé chiing minh tinh x4c thuc cta noi
dung cin stra ddi;

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong (trong trwdng hop dé nghi stra dbi, bd sung
hoic cip lai do rach, hong, cii nat);

- Ban sao Gidy diang ky hoat dong trong truedng hop dé nghi cip lai do bi mét
ban chinh;

c. 6 lugng hd so: 01 bd (gdm ban in giri téi PACCOM va bén scan giti bing
dudng thu dién tir t6i dia chi infopaccom@vufo.org.vn va ngo@mofa.gov.vn).

d. Yéu ciu dbi véi hd so: viin ban do co quan c6 thAm quyén clia nude ngoai cip
phai dugc hop phép héa lanh sy (trlr truong hop gidy to dugc mién hop phép hoa lanh
su theo Piéu uéc qudc t& ma Viét Nam 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di - co
lai, nhu danh séch cong b6 trén trang web ciia Cuc Lanh su - Bo Ngoai giao) va dich
ra tiéng Viét da dugc ching thue hop 1¢. Cdc van ban ¢6 chit ky (to khai, gidy bd
nhiém, gidy Gy quyén...) cin dugc chung thyc hop I€.

4. Thoi han giai quyét: 30 ngdy 1am viée, k& tir ngdy nhan du ho so hop 18;

5. Pbi twgng thyc hién thu tuc hanh chinh: céc td chire phi chinh phu, t6 chirc
phi lgi nhuén, cic quy xa hdi, quy tu nhan, hodc cac hinh thirc to chae xa hoi, phi loi
nhuan khac, dugce thanh lap theo luit phap nuéc ngoai, da duge cip gidy ding ky hoat

dong dé hd tro phat trién, vién trg nhan dao, khong vi muc dich lgi nhuén hodc céac
muc dich khéc tai Viét Nam.

6. Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Bd Ngoai giao, Lién hiép céc td chirc
hitu nghi Viét Nam;

7. Két qua thyce hién tha tuc hanh chinh: Giéy ddng ky hoat dong;
8. L¢ phi: mién phi;
9. Tén méu don, méu t& khai:

& Mau s6 03/PCPNN: T& khai dé nghi sira dbi, bd sung hodc cip lai Gidy dang ky
clia céc tb chirc phi chinh phti nuéc ngoai tai Viét Nam;

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh d6i véi td chire:

- Noi dung sira ddi, bd sung, gia han, cip lai Gidy dang ky phai phu hop véi cac
quy dinh ctia phap luat Viét Nam trong linh vuc nay;

- Ly do d& nghi stra dbi, bd sung hogc cap lai Gidy ding ky phai rd rang, chinh
dang, pht hop véi nhu cdu ctia cic td chire ddi téc ¢6 lién quan cua Viét Nam.

- C6 gidy tor chirng minh tinh xé4c thyc cta cic ndi dung sira d01 bd sung (hop

dong thué nha, thi thyc, ho chiéu, hop ddng thué lao dong, gidy ding ky phép
nhan...).
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- Hb so stra doi thong tin vé nguoi dai dién cua t6 chirc phi chinh pht nuéc
ngoai tai Viét Nam bao gom: Quyét dinh bd nhiém kém Gidy gidi thiéu do ngudi
dimg dau té chirc ky, Ly lich tu phap, Tiéu st ctia ngudi duge bd nhiém va ban sao
trang thong tin chinh trong hd chiéu/Chimng minh thu nhan dén con hiéu luc cta nguoi
do.

- Tb chirc tuan thi phap ludt va thuc hién day du nghia vu néu tai Nghi dinh
12/2012/ND-CP cua Chinh phu ngay 1/3/2012 vé diang ky va quéan ly hoat dong cta
céc td chirc phi chinh phii nuée ngodi tai Viét Nam va Thong tu 05/2012/TT-BNG
ngay 12/11/2012 cia By Ngoai giao, huéng déan thuc hién Nghi dinh néu trén (trong do6
c6 nghia vu bdo céo vdi cac co quan quan ly nha nudce).

11. Can ¢t phép ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 12/2012/ND-CP cta Chinh phu ngay 1/3/2012 vé dang ky va quan
Iy hoat dong cuia céc t& chirc phi chinh pht nudce ngoai tai Viét Nam.

Quyét dinh 765/QD-TTg ngay 22/05/2013 ctia Thu tuéng Chinh phu vé klen
toan Uy ban Cong tac vé cic td chire phi chinh phii nuéc ngoai.

- Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cia Bo Ngoai giao huéng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/ND CP cua Chinh phu ngay 1/3/2012 vé déng ky va quan ly
hoat dong ctia cac tb chire phi chinh phii nude ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 3088/Qb- BNG ngay 18/10/2013 cua B trudng B Ngoai giao,
quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co cdu t chirc ciia Cuc Ngoai vu.

Quyet dinh s6 430/QP- BNV ngay 21/04/2014 ctia B9 trudéng B Noi vu vé phé
duyét Diéu 1¢ ctia Lién hiép cac td chirc hitu nghi Viét Nam.

IV. Thu tuc cap méi Gidy dang kv lap Vian phong dw 4n tai Viét Nam ciia
to chire phi chinh pha nwéc ngoai:

1. Trinh ty thyc hién:

a. HO so d& nghi cip méi Gidy ding ky 1ap Vin phong du én duge tiép nhan bdi
Co quan thuong trye cia Uy ban cong tac vé cde t chire phi chinh phi nude ngoai (1a
Lién hi¢p céc to chirc hitu nghi Viét Nam).

b. Lién hiép céc td chirc hitu nghi Viét Nam (giao cho Ban Piédu ph01 Vién trg
Nhan dan/PACCOM) kiém tra, huéng din bd sung céc gidy to con thiéu theo quy
dinh; hoan thanh viéc 14y y kién thdm dinh cta cac bd, nganh, dia phuong va cac co
quan chuyén nganh lién quan dén hoat dong ctia t chirc phi chinh phu trong vong 35
ngdy 1am viéc sau khi nhén di hd so hop 1&; chuyén hd so va céc y kién thAm dinh t6i
Cuc Ngoai vu - B§ Ngoai giao. Trong vong 10 ngdy lam vige ké tir khi nhan du hd so

hop 1¢, Cuc Ngoai vu - B Ngoai giao xem X¢ét, cap Gidy ding ky theo quy dinh va
thong bao két qua bang vin ban.

c. Nguoi ding dau t chirc hodc ngudi duge ty quyen (dem theo glay iy quyén
va gidy to ty than) dén nhén két qua tai PACCOM. T chirc ¢6 thé dé sin bi thu da
tra trude cude phi dé duoc nhan két qua qua dudng buu dién.

2. Céach thtre thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién hoic
glri qua cdc Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai t6i PACCOM, dia chi: 105A
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Quan Thénh, Ba BDinh, Ha NOo6i; dién thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@vufo.org.vn.

3. Thanh phén, sb lrgng va yéu ciu dbi vai hd so:

a. Thanh phan hd so:

- To khai dé nghi c?tp Qiéy déng ky 14p Vian phong dy 4n tai Viét Nam do ngudi
ding dau t6 chirc ky (Mau s6 02/PCPNN).

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong.

- Vin kién chuong trinh, du 4n dy kién trién khai va vin ban phé duyét cia co
quan c6 thAm quyén.

- Ly lich tu phap ctia nguoi dy kién 1am Trudéng Van phong dy 4n. Néu Trudng
Van phong di cu tra 0 Viét Nam trén 6 thang thi phai c6 thém 01 ban chinh Ly lich tu
phap do co quan c¢6 thAm quyén cta Viét Nam cép.

- Tiéu str, ban sao gidy to ching minh nhén than cia ngudi dy kién dugc cir 1am
Truéng Vin phong dy én va gidy bd nhiém do ngudi dimg dau to chirc phi chinh pha
nudce ngoai ky.

b. 86 lwgng hd so: 01 b (gdm bén in giti t6i Lién hiép céc td chire hitu nghi Viét

Nam va ban scan giri bing duong thu dién tir t6i dia chi infopaccom@vufo.org.vn va
ngo@mofa.gov.vn).

c. Yéu ciu dbi véi hd so: vin ban do co quan ¢6 thim quyén cta nuée ngoai cip
phai dugc hop phép héa lanh sy (trir trudng hop gidy t& duge mién hop phép hoéa lanh
su theo Piéu udce quéc t& ma Viét Nam 12 thanh vién hoic theo nguyén tic ¢6 di - c6
lai, nhu danh s4ch coéng bd trén trang web ctia Cyc Lanh sy - Bd Ngoai giao), duoc
dich ra tiéng Viét va chimg thuc hop 1¢. Céc vin ban ¢6 chit ky (t khai, gidy bo
nhiém, gidy ty quyén...) cin dugc chirng thyc hop 1€.

4. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam vige, ké tir ngdy nhn di hd so hop 16;

5. Ddi twong thye hién thi tuc hanh chinh: céc td chirc phi chinh phu, b chirc
phi loi nhuén, cdc qu§ xa hoi, quy tu nhan, hodc cac hinh thirc td chic xa hoi, phi loi
nhugn khde, duge thanh 1ap theo luat phép nuwée ngoai, c6 hoat dong hd trg phat trién,
vién trg nhan dao, khong vi myc dich lgi nhuén hodc céc muc dich khéc tai Viét Nam.

6. Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: By Ngoai giao va Lién hiép cac td
chirc hitu nghi Viét Nam;

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky 1ap Vin phong du éan;
8. L& phi: mién phi;
9. Tén miu don, mau t& khai:

Mau s6 02/PCPNN: T¢ khai dé& nghi cAp méi Gidy phép lap Van phong dai
dién/Van phong dy 4n ctia to chire phi chinh phii nwéc ngoai tai Viét Nam.

10. Yéu cdu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh déi véi td chite:

- T chirc da duge cép Gidy diang ky hoat dong.
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- Tuén thd cidc quy dinh ctia phap ludt va thuc hién day du nghia vu néu tai Nghi
dinh 12/2012/ND-CP cua Chinh phu ngay 01/03/2012 ve déng ky va quan ly hoat
dong cta cic td& chic phi chinh phi nudc ngoa1 tai Vit Nam va Thong tu
05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cia Bd Ngoai giao, huéng din thue hién Nghi dinh
12/2012/ND-CP (trong d6 c6 nghia vu béo céo véi cdc co quan quan Iy nha nude).

- Co6 chuong trinh, du 4n da dugc cép c6 thim quyén ctia Viét Nam phé duyét va

quy md, tinh chat ctia chuong trinh, dy 4n d6 doi hoi sy didu hanh, gidm sat thudng
xuyén, tai chd.

- Pia diém Vin phong du 4n phai dugc dit tai tinh ly, huyén ly, cua dia phuong,
noi c6 du diéu kién thuan loi de giém sat, hd tro-trién khai cic chuwong trinh, du 4n va
phai dugc Uy ban Nhan dan cip tinh/thanh phé chép thuin bing vin ban.

- Hb so Trudng Vin _phong dy én, dai dién cho td chuc ph1 chinh pht nudce
ngodi tai Viét Nam bao gbm: Quyét dinh bd nhiém kém Gidy gi6i thidu do ngudi
dimg dau té chirc ky, Ly lich tu phap, Tiéu st ctia ngudi duge bd nhiém va ban sao
trang thong tin chinh trong hd chiéu/Chimg minh thu nhan dan con hiéu lyc ciia ngudi
do.

11. Céan ctr phép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 12/2012/ND-CP cua Chinh phu ngay 1/3/2012 vé ding ky va quan
Iy hoat dong cuia céc td chirc phi chinh phti nude ngoai tai Viét Nam.

Quyét dinh 765/Qb-TTg ngay 22/05/2013 cta Thu tuong Chinh phu v& kién
toan Uy ban Cong tac vé cic td chirc phi chinh phii nuéc ngoai.

- Théng tur 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cua B Ngoai giao huéng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/ND-CP cta Chinh pht ngay 1/3/2012 vé déng ky va quan ly
hoat dong ctia cac td chirc phi chinh phi nudc ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 3088/QP- BNG ngay 18/ 10/2013 cua B9 trudng BO Ngoai giao,
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu tb chirc cia Cyc Ngoai vu.

Quyet dinh s 430/QD- BNV ngay 21/04/2014 ctia B trudng Bo Noi vu vé phé
duyét Didu 18 ctia Lién hiép céc td chure hitu nghi Viét Nam.

V. Thii tuc gia han Gify diing ky lap Viin phong dw 4n tai Viét Nam cho tb
chire phi chinh phi nuwéc ngoai:

1. Trinh tu thuc hién:

a. HO so d& nghi cap mdéi Gidy ding ky 1ap Van phong du 4n dugce tiép nhén boi
Co quan thuong tryc cia Uy ban cong téc vé cac t chirc phi chinh phu nude ngoai (1a
Lién hiép céc t6 chirc hitu nghi Viét Nam).

b. Lién hiép céc td chirc hitu nghi Viét Nam (giao cho Ban Diéu ph01 Vién trg
Nhéan dan/PACCOM) kiém tra, huéng dan bd sung céc gidy to con thiéu theo quy
dinh; hoan thanh viéc 1y ¥ kién thdm dinh cta cac bg, nganh, dia phuong va cac co
quan chuyén nganh lién quan dén hoat dong cta td chirc phi chinh phu trong vong 20
ngay lam viéc sau khi nhan du hd so hop 1&; chuyén hd so va cic ¥ kién thim dinh t6i
Cuc Ngoai vy - Bd Ngoai giao. Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so
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hop 1€, Cuc Ngoai vu - B Ngoai giao xem xét, cip Gidy dang ky theo quy dinh va
thong béo két qua bing vin ban;

¢. Nguoi ding dAu t6 chire hogic ngudi dugce ty quyen (dem theo glay iy quyén
va gidy to tuy than) dén nhan két qua tai PACCOM. T chirc c6 thé dé s&n bi thu da
tra truée cude phi dé dwge nhan két qua qua duong buu dién.

2. Cach thtre thyc hién: ndp hd so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién hoic
gui qua cdc Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai téi PACCOM, dia chi: 105A

Quén Thanh, Ba Dinh, Ha Nbdi; dién thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@vufo.org.vn.

3. Thanh phén, s6 lvong va yéu ciu déi véi hd so:
a. Thanh phén hd so:

- To khai de nghi gia han Gidy ding ky (Miu sé 03/PCPNN), dugc ky béi
ngudi dimg dau td chirc hoic Trudng Vin phong du 4n ciia to chire tai Viét Nam.

- Ban chinh Gidy ding ky lap Vian phong dy 4n tai Viét Nam.

- Béo cdo hoat dong ctia té chirc trong thoi han Gidy ding ky da duge cap (Mau
05/PCPNN);

- Ké hoach hoat dong cua tb chire trong thdi han dé nghi cip Gidy dang ky.

b. S6 lwvgng hd so: 01 bd (gém bén in gui t6i PACCOM va ban scan giri bang
dudng thu dién tir t6i dia chi infopaccom@vufo.org.vn va ngo@mofa.gov.vn).

c. Yéu ciu dbi véi hd so:

- Vin ban do co quan co thim quyén clia nuge ngoai cép phai dugce hop phap
hoa lanh sy (trir trudng hop glay td dwgc mién hop phdp hoéa lanh sy theo Piéu ude
quée té ma Viét Nam 1a thanh vién hoic theo nguyén téc c6 di - ¢6 lai, nhu danh séch
cong bd trén trang web ciia Cyc Linh su - B Ngoai glao) dugc dich ra tiéng Viét va

ching thue hop 1€. Céc vin ban c6 chit ky (t& khai, gidy bd nhiém, gidy iy quyén...)
cén dugc ching thuc hop €.

- Gidy ding ky 18p Vin phong du 4n tai Viét Nam con gia trj it nhit 60 ngay.
4. Thoi han gii quyét: 30 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1§

5. Déi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: cic td chirc phi chinh phu, td chirc
phi lgi nhudn, cic quy xa hoi, qu§ tu nhan, hoiic cac hinh thic tb chure xa hoi, phi loi
nhudn khac, dugc thanh 14p theo luit phap nude ngoai, da dugc cép Gily dang ky lap

Vin phong dy 4n tai Viét Nam dé hop tac, hd tro phat trién, vién trg nhan dao, khong
vi muc dich loi nhudn hodc cidc muc dich khac.

6. Co quan thuc hién thu tyc hanh chinh: Bd Ngoai giao va Lién hiép cac td
- chtrc hitu nghi Viét Nam;

7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy dang ky hoat dong tai Viét Nam;
8. L¢ phi: mién phi;

9. Tén mau don, miu t& khai:
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Mau s6 03/PCPNN: T¢ khai d& nghi gia han Gidy ding ky ctia td chtrc phi chinh
pht nudce ngoai tai Viét Nam;

MAu s6 05/PCPNN: Bao cdo hoat dong trong thdi han duge cdp Gidy ding ky
cta cac to chire phi chinh pht nudce ngoai tai Viét Nam.

10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién tha tyc hanh chinh dbi v6i t6 chirc:

- Tuan tha phép luat va thuyc hién day du nghia vu néu tai Nghi dinh
12/2012/ND-CP ciia Chinh phii ngay 1/3/2012 v& ding ky va quéan ly hoat dong cua
cac td chiic phi chinh phi nuéc ngoai tai Viét Nam va Thong tu 05/2012/TT-BNG
ngay 12/11/2012 cua B Ngoai giao, huéng dan thyc hién Nghi dinh néu trén (trong d6
¢6 nghia vu béo cdo vdi céc co quan quén ly nha nudc).

- C6 ké hoach hoat dong dai han, vién trg nhin dao hodc hd trg phat trlén véi
céc dbi tac Viét Nam, thong qua cac chuong trinh, du an hogc phi du én dugc clp cb

thAm quyén phé duyét, phtt hop véi chinh sach phat trién kinh t& - x& hoi ctia Nha
nudc Viét Nam.

- Quy mo, tinh chit cia chuong trinh, dy 4n d6 doi hoi sy didu hanh, gidm sat
thuong xuyén, tai cho.

- Dia diém Van phong du an phai dugc dit tai tinh 1y, huyén ly cta dia phuong,
noi c¢6 da diéu kién thuan loi de giam sét, hd tro trién khai c4c chuong trinh, du 4n va
phai duge Uy ban Nhan dan cép tinh/thanh phd chép thuin bing vin ban.

11. Cén ctr phéap ly ctia thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh 12/2012/ND-CP cta Chinh pht ngay 1/3/2012 vé ding ky va quan
ly hoat ddng cuia cac to chire phi chinh pht nude ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh 765/Qb-TTg ngay 22/05/2013 cua Thu tuéng Chinh phu vé kién
toan Uy ban Cong tac vé céc td chire phi chinh phii nuée ngoai.

- Théng tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cua B Ngoai giao huéng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/ND-CP ciia Chinh phi ngay 1/3/2012 v€ déng ky va quan ly
hoat dong cuia céac to chirc phi chinh pht nudc ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 3088/QP- BNG ngay 18/ 10/2013 cua Bo trudng Bo Ngoai giao,
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc cia Cuc Ngoai vu.

Quyet dinh s6 430/QP- BNV ngay 21/04/2014 cta Bo trudng B Noi vu vé phé
duyét Pidu 1& ctia Lién hiép céc td chirc hitu nghi Viét Nam.

VL. Thii tuc b sung, sira ddi, cip lai Gidy ding ky lap Viin phong du an tai
Viét Nam cho céc t6 chirc phi chinh phii nwéc ngoai:

1. Trinh tu thuc hién:

a. HO Y dé nghi bd sung, stra ddi, cip lai Glay dang ky lap Van phong du an
dugc duge tiép nhan bdi Co quan thuong true ctia Uy ban cong tac vé céc td chirc phi
chinh pht nuée ngoai (1a Lién hiép céc t6 chirc hitu nghi Viét Nam).

b. Lién hiép cac td chirc hitu nghi Viét Nam (giao cho Ban Piéu ph01 Vién trg
Nhan dan/PACCOM) kiém tra, huéng din bd sung cac gidy to con thiéu theo quy
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dinh; hoan thanh viéc ldy y kién thdm dinh ctia cac bg, nganh, dia phuong va céc co
quan chuyén nganh lién quan dén hoat ddng ctia td chirc phi chinh phu trong vong 20
ngdy lam viéc sau khi nhan di hd so hop 18; chuyén hd so va céc y kién thAm dinh t6i
Cuc Ngoai vu - B6 Ngoai giao. Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so

hop 1€, Cuc Ngoai vu - B§ Ngoai giao xem xét, gia han Gidy dang ky theo quy dinh
va thong béo két qua bing vin ban;

¢. Nguoi ding dau t6 chire hogic nguoi dugce Uy quyen (dem theo glay iy quyén
va gidy to tiy than) dén nhan két qua tai PACCOM. T4 chirc c6 thé dé sin bi thu da
tra true cude phi dé duoc nhan két qua qua dudng buu dién.

2. Céch thirc thyc hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién hodc
gui qua cdc Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngodi t6i PACCOM, dia chi: 105A
Quén Thédnh, Ba Dinh, Ha Nji; dién thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@vufo.org.vn.

3. Thanh phan, s6 lugng va yéu cau ddi v6i hd so:
a. Thanh phén hd so:

- T& khai dé nghi bd sung, sira doi, cap lai Gidy dang ky 14p Vian phong du éan tai
Viét Nam dugc ky boi nguoi dimg dau tb chirc hodc Truéng Van phong dy dn, trong
d6 néu rd ndi dung va ly do cén bd sung, sira ddi hodic can cap lai (MAu s6 04/BNG-

PCPNN) va cdc chimng tir kém theo dé ching minh tinh x4c thuc cia ndi dung cén sira
aoi;

- Ban chinh G1ay dang ky lap Vian phong dy én tai Viét Nam (trong trudng hop
dé nghi stra ddi, bd sung hoic cép lai do réch, héng hodc cii nat);

- Ban sao Gidy ding ky 13p Vin phong dy 4n trong trudng hop dé nghi cip lai
do bi mit ban chinh;

b. S lugng hd so: 01 bd (gém ban in gui t6i PACCOM va ban scan giri bang
dudng thu dién tir téi dia chi infopaccom@vufo.org.vn va ngo@mofa.gov.vn).

c. Yéu cau dbi v6i hd so: Vin ban do co quan ¢ thim quyen clia nudc ngoai
cép phai dugc hop phép héa lanh sy (trlr truong hop glay to duge mién hop phép hoa
lanh sy theo Piéu uéc quéc t& ma Viét Nam 1a thanh vién hoiic theo nguyén tic c6 di -
co lai, nhu danh séch cong bé trén trang web ctia Cyc Lanh sy - Bd Ngoai giao), dugc
dich ra tleng Viét va chimg thyc hop 1¢. Cac vin ban c6 chit ky (td khai, gidy bd
nhiém, gidy 0y quyén...) cin dugc chirng thuc hop €.

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

5. Doi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: céc t§ chire phi chinh ph, té chirc
phi 1¢i nhuén, cic quy xa hi, quy tu nhén, hoic cac hinh thirc to chire xa hoi, phi loi
nhuén khéc, dugc thanh 14p theo luit phap nuée ngoai, da duge cip Gidy dang ky lap
Vin phong du 4n tai Viét Nam dé hop téc, hd tro phat trién, vién trg nhan dao, khoéng
vi myc dich lgi nhuén hodc cac muc dich khac.

6. Co quan thyc hign thi tuc hanh chinh: Bd Ngoai giao va Lién hiép cac td chic
hitu nghi Viét Nam.
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7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky 14p Vin phong du 4n tai
Viét Nam.

8. L& phi: mién phi.
9. Tén méiu don, mau t& khai:

Mau s6 04/PCPNN: To khai dé nghi stra dbi, bd sung hoiic cip lai Gidy ding ky
ciia céc tb chirc phi chinh phti nuéc ngoai tai Viét Nam.

10. Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh déi véi td chirc:

- Ni dung sira ddi, bd sung, gia han, cp lai Gidy ding ky phai phi hop véi céc
quy dinh cta phép ludt Viét Nam trong linh vuc nay;

- Ly do dé& nghi stra d6i, bd sung hogc cap lai Gidy ding ky phai o rang, chinh
d4ng, phit hop véi nhu cdu ctia cic td chire déi tic co lién quan cua Viét Nam.

- C6 gidy to chitng minh tinh x4c thuc clia céc ndi dung stra c'101 bd sung (hop

ddng thué nha, thi thuc, ho chiéu, hop ddng thué lao dong, gidy ding ky phép
nhan...).

- Hb so sira ddi thong tin vé nguoi dai dién cla t6 chirc phi chinh pht nuée
ngoai tai Viét Nam bao gom: Quyét dinh bd nhiém kém Gidy gidi thiu do ngudi
dimg déu tb chuc ky, Ly lich tu phap, Tiéu st cua ngudi duge bd nhiém va ban sao
trang thong tin chinh trong ho chiéuw/Chiémg minh thu nhan dén con hiéu luc ciia ngudi
do.

- Tb chirc tuén thu phap lugt va thyuc hién day du nghia vu néu tai Nghi dinh
12/2012/ND-CP cia Chinh phu ngay 1/3/2012 v€ dang ky va quén ly hoat dong ctia
cac td chirc phi chinh phii nuéc ngoai tai Viét Nam va Théng tu 05/2012/TT-BNG

ngay 12/11/2012 ctia Bd Ngoai giao, huéng din thuc hién Nghi dinh néu trén (trong do
c6 nghia vu bao cdo véi céc co quan quan ly nha nudc).

11. Cén ct phép ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 12/2012/ND-CP cta Chinh phi ngay 1/3/2012 vé dang ky va quan
1y hoat dong ctia céc t& chirc phi chinh pht nude ngoai tai Viét Nam.

Quyét dinh 765/QD- -TTg ngay 22/05/2013 cta Thu tuorng Chinh phu v& kién
toan Uy ban Cong tc vé céc td chirc phi chinh phii nude ngoai.

- Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cta B Ngoai giao hudng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/ND-CP cta Chinh phu ngay 1/3/2012 ve déng ky va quan ly
hoat d6ng ctia cic t6 chirc phi chinh phit nuée ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 3088/QP- BNG ngay 18/10/2013 cua B trudng BO Ngoai giao,
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ctia Cuc Ngoai vu.

Quyet dinh sb 430/QDb- BNV ngay 21/04/2014 cta B trudng Bo Noi vu vé phé
duyét Didu 1& ctia Lién hiép céc td chirc hitu nghi Viét Nam. :

VIL. Thi tuc cAp méi Gidy ding ky lap Van phong dai dién tai Viét Nam
cho t0 chire phi chinh phii nwéc ngoai:

1. Trinh tu thuc hién:
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a. Ho so dé nghi cip méi Glay dang ky lap Vian phong dai dién dugc tiép nhén
bdi Co quan thudng tryc cia Uy ban cong tic vé cdc td chirc phi chinh phu nuéc
ngoai (1a Lién hiép céc td chirc hitu nghi Viét Nam).

b. Lién hiép céc td chic hitu nghi Viét Nam (giao cho Ban Piéu ph01 Vién trg
Nhan d4n/PACCOM) kiém tra, huéng din b sung céc gidy to con thiéu theo quy
dinh; hoan thanh viéc 14y y kién thdm dinh cta cac bd, nganh, dia phuong va cac co
quan chuyen nganh lién quan dén hoat dong cta td chirc phi chinh phu trong vong 35
ngdy lam viéc sau khi nhan di hd so hop 1¢; chuyén hd so va céc ¥ kién thAm dinh t6i
Cuc Ngoai vu - B Ngoai giao. Trong vong 10 ngdy lam vi¢c ké tir khi nhan du hd so

hop 1€, Cuc Ngoai vu - B Ngoai giao xem xét, cap Gidy ding ky theo quy dinh va
thong béo két qua bang vin ban.

¢. Nguoi ding dau td chirc hodic nguoi duge y quyen (dem theo glay iy quyén
va gidy to tuy than) dén nhén két qua tai PACCOM. T chirc c6 thé dé sin bi thu da
tré trude cude phi dé dwge nhan két qua qua dudng buu dién.

2. Cach thirc thye hién: np hd so tryc tiép hoic gui qua dudong buu dién hoidc
g qua cac Co.quan dai dién Viét Nam & nude ngoai t6i PACCOM, dia chi: 105A
Quén Thanh, Ba Pinh, Ha N¢i; dién thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@yvufo.org.vn.

3. Thanh phan, s lwgng va yéu cdu dbi véi hd so:
a. Thanh phan h so:

- To khai de nghi cép Glay dang ky 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam do
ngudi dimg dau td chice ky (Mau s6 02/PCPNN).

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong tai Viét Nam hozic Gidy ding ky 1ap Vin
phong du 4n tai Viét Nam.

- Van kién chuong trinh, dy dn va vin ban phé duyét ctia co quan ¢6 thim quyén
cua Viét Nam.

- Béo céo két qua hoat dong tai Viét Nam ctia it nhat 02 (hai) nim gin nhét.

- Ly lich tu phép cua ngudi duge cr lam Trudng Vin phong dai dién dugc cp
bdi co quan c6 thdm quyén clia nuée ma ngudi ndy 1a cong dan. Néu Trudng Vian
phong da cu tra & Viét Nam trén 6 théng thi phdi c6 thém 01 ban chinh Ly lich tu
phép do co quan c6 thdm quyén ciia Viét Nam cap.

- Tiéu str, ban sao glay td chirng minh nhén than cia ngudi duge cir lam Trudng
Vin phong dai dién va gidy bd nhiém do ngudi dimg dau tb chire phi chinh phi nuéce
ngoai ky.

b. 86 lugng hd so: 01 bd (gdm ban in giri t6i PACCOM va ban scan gri biang
duong thu dién tir t6i dia chi infopaccom@vufo.org.vn va ngo@mofa.gov.vn).

c. Yéu cdu d6i véi hd so: Vin ban do co quan ¢ thim quyen cua nudc ngoai
cép phai dugc hop phép hoéa lanh sy (trir truong hop gidy to duge mién hop phép hoa
lanh sy theo Piéu uGe quéc té ma Viét Nam 1 thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di -
¢6 lai, nhu danh sach cong bb trén trang web ctia Cuc Lanh sy - Bo Ngoai giao), dugce
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dich ra ’ueng Viét va ching thuc hop 1¢. Cc vin ban c6 chir ky (t& khai, gidy bd
nhiém, gidy ity quyén...) cin dugc ching thuc hop 18.

4. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dt hd so hop 8.

5. Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: céc t6 chuc phi chinh phu, t6 chirc
phi lgi nhuan, c4c quy xa hoi, quy tu nhan, hodc cic hinh thirc t chirc xa hoi, phi 1oi
nhudn khdc, dugc thanh 14p theo ludt phap nude ngoai, c¢6 hoat dong hd trg phat trién,
vién trg nhan dao, khong vi muc dich lgi nhudn hodc cac muc dich khéc tai Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: B Ngoai giao va Lién hiép céc tb
chtre hitu nghi Viét Nam.

7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky lap Vin phong dai dién
tai Viét Nam.

8. L& phi: mién phi.
9. Tén mau don, mAiu t& khai:

Méu s6 02/BNG-PCPNN: T¢ khai de nghi cip méi Gidy phép lap Vian phong dai
dién/Vin phong du 4n tai Viét Nam ctia td chire phi chinh phi nuée ngoai.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh d6i véi td chirc:

- Pi dugc cdp Gidy ding ky hoat déng tai Viét Nam hodc Gidy ding ky lap Vian
phong du an tai Viét Nam.

- C6 ké hoach hoat dong dai han, vién trg nhan dao hodic hd trg phat trlen voi
cac dbi tdc Viét Nam, thong qua cac chuong trinh, dy an hodc phi dy dn dugc cip c6

thdm quyén phé duyét, phtt hop véi chinh séch phat trién kinh té - xa hoi ciia Nha
nudc Viét Nam.

- P hoat dong c6 hiéu qua tai Viét Nam trong thoi gian it nhét hai nim. Tuan
thi phép ludt va thyc hién ddy du nghia vu néu tai Nghi dinh 12/2012/ND-CP cua
Chinh phu ngay 1/3/2012 v& ding ky va quéan Iy hoat déng cua cac td chire phi chinh
pht nude ngoai tai Viét Nam va Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 ctia Bd
Ngoai giao, huéng din thuc hién Nghi dinh néu trén (trong d6 c6 nghia vu bdo cdo véi
cac co quan quan ly nha nudéc).

- Vén phong dai dién chi dugc dat tai mot trong 3 (ba) thanh phé 1a Ha Ngi, ba
Néng va thanh phd H6 Chi Minh.

- Hb so nguoi dai dién cta tb chirc phi chinh phu nuéce ngoai tai Viét Nam bao
gbm: Quyét dinh bd nhiém kém Gidy glO’l thiéu do ngudi dimg dau t§ chuc ky, Ly
lich tu phép, Tiéu sir cia ngudi duge bd nhiém va ban sao trang thong tin chinh trong
ho chiéu/Chirng minh thu nhan dan con hiéu lyc clia ngudi do.

11. Céan ctr phép ly ctia tht tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 12/2012/ND-CP cta Chinh phu ngay 1/3/2012 vé ding ky va quéan
1y hoat dong ciia cac td chirc phi chinh phii nuéc ngoai tai Viét Nam.

Quyét dinh 765/Qb-TTg ngay 22/05/2013 cta Thu twéng Chinh phu v& kién
toan Uy ban Cong tac vé céac td chirc phi chinh phii nude ngoai.
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- Thong tur 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cta Bo Ngoai giao huéng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/NB CP cta Chinh phii ngay 1/3/2012 vé dang ky va quén ly
hoat ddng ctia céc td chirc phi chinh phti nuGe ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 3088/Qb- BNG ngay 18/ 10/2013 cua B§ truéng B Ngoai giao,
quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cu td chirc ciia Cuc Ngoai vu.

Quyet dinh s6 430/QD- BNV ngay 21/04/2014 ctia Bo truong B Noi vy vé phé
duyét Piéu 1& cua Lién hiép cac té chire hitu nghi Viét Nam.

VIII Thu tuc gia han Glay diang ky lap Vian phong dai dién tai Viét Nam
cho t6 chirc phi chinh phi nwéc ngoai:

1. Trinh ty thyc hién:
a. Ho so dé nghi cip méi Glay dang ky lap Vin phong dai dién dugc tiép nhin

boi Co quan thudng tryc cua Uy ban cong tac vé cac td chirc phi chinh phu nuéc
ngoai (1a Lién hiép cac t6 chirc hitu nghj Viét Nam).

b. Lién hiép céc tb chirc hitu nghi Viét Nam (giao cho Ban Piéu ph01 Vién trg
Nhén dan/PACCOM) klem tra, huémg din bd sung cac gidy o con thiéu theo quy
dinh; hoan thanh viéc 14y y kién thAm dinh cua cac bg, nganh, dia phuong va céc co
quan chuyén nganh lién quan dén hoat dong cta té chirc phi chinh phu trong vong 20
ngdy lam viéc sau khi nhan dii hd so hop 18; chuyén hd so va cac ¥ kién thdm dinh t6i
Cuc Ngoai vu - B§ Ngoai giao. Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so

hop 1€, Cuc ‘Ngoai vu - Bo Ngoai giao xem xét, cap Gidy dang ky theo quy dinh va
thong bao két qua bing vin ban.

¢. Nguoi dimg dau td chirc hojc nguodi dugce uy quyen (dem theo gidy uy quyen
va gidy to tuy thén) dén nhan két qua tai Lién hlep céc to chire hitu nghi Viét Nam. TH

chirc c6 thé dé sin bi thu da tra truée cude phi dé duge nhén két qua qua dudng buu
dién.

2. Céch thirc thyc hién: ndp hd so truc tiép hodic gui qua duong buu dién hoidc
gui qua céc Co quan dai dién Viét Nam & nuéce ngoai t6i PACCOM, dia chi: 105A
Quan Thénh, Ba Dinh, Ha Noi; dién thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@vufo.org.vn.

3. Thanh phén, s lwgng va yéu cu dbi véi hd so:
a. Thanh phan hd so:

- T& khai dé nghi sira dbi, bd sung, gia han, cap lai Gidy ding ky (Méu sé

03/PCPNN) duge ky bdi ngudi dimg dau td chirc hodc Trudéng Van phong dai dién
ctia td chirc tai Viét Nam.

- Ban chinh Gidy ding ky lap Vin phong dai dién tai Viét Nam.

- Béo cdo hoat ddng cuia td chirc trong thoi han Gidy ding ky da duogc cip (Méu
05/PCPNN).

- Ké hoach hoat dong cia td chirc trong thoi han d& nghi cip Gidy ding ky.
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b. Sb lwgng hd so: 01 bd (gdm ban in giri toi Lién hiép cac td chic hitu nghi Viét
Nam va ban scan gtri bang duong thu dién tir téi dia chi infopaccom@yvufo.org.vn va
ngo@mofa.gov.vn).

c. Yéu cu dbi v6i hd so:

- Vin ban do co quan c6 tham quyén clia nuc ngoai cép phai dugc hop phap
hoa lanh sy (trr truong hop glay to duge mién hop phép hoéa lanh su theo Diéu udc
qubc té ma Viét Nam 1a thanh vién hogic theo nguyén tic c6 di - c6 lai, nhu danh sach
cong b trén trang web ctia Cuc Lanh sy - B Ngoai glao), dugc dich ra tiéng Viét va

ching thyuc hop 1€. Cac vin ban c6 chit ky (to khai, gidy bd nhiém, gidy ty quyén...)
can dugc ching thuc hop 1€.

- Gidy dang ky 1ap Vin phong dai dién con gia tri it nhit 60 ngay.

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén da hd so hop 18;

5. D6i tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: cic t6 chirc phi chinh ph, t6 chirc
phi lgi nhuén, cédc quy xa hoi, quy tu nhén, hodc céc hinh thirc to chirc xa hoi, phi 1¢i
nhuén khac, dugc thanh 1ap theo ludt phap nude ngoai, cd hoat ddong ho trg phét trién,
vién tro' nhén dao, khong vi muc dich lgi nhudn hodc cac muyc dich khac tai Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: B Ngoai giao va Lién hiép céc td
chirc hitu nghi Viét Nam; :

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky 1ap Vian phong dai dién
tai Viét Nam;

8. L& phi: mién phi;

9. Tén mau don, miu t& khai:

Mau s6 03/PCPNN: To khai d& nghi stra ddi, bd sung, gia han, cép lai Gidy diang
ky ctia to chtre phi chinh pht nude ngoai tai Viét Nam;

Mﬁl} s6 05/PCPNN: Bao céo hoat dong trong thoi han duge cip Gidy ding ky
cta cic to chtrc phi chinh pht nudc ngoai tai Viét Nam.

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh d6i véi td chic:

- C6 ly do rd rang, phu hop phdp luat d6i véi viée stra ddi, bd sung, gia han, cp
lai Giay dang ky.

- C6 ké hoach hoat dong dai han, vién trg nhan dao hodc hd trg phat triér} voi
cac doi tac Viét Nam, thong qua cac chuong trinh, du 4n hodc phi'dl,r an dugc cap co
thAm quyén phé duyét, phit hop véi chinh sach phét trién kinh té - xa hoi cia Nha
nudc Viét Nam.

- Tuén tht phap luat va thuc hién day du nghia vy néu tai Nghi dinh
12/2012/ND-CP ctia Chinh phii ngay 1/3/2012 v& ding ky va quan 1y hoat dong cta
céc td chirc phi chinh phit nuéc ngoai tai Viét Nam va Thong tu 05/2012/TT-BNG
ngdy 12/11/2012 ctia Bd Ngoai giao, huéng dan thyc hién Nghi dinh néu trén (trong d6
¢6 nghia vy bao cdo vdi céc co quan quan ly nha nudc).
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i Hb SO nguoi 1dai dién cua td thrc phi chinh phti nuée ngoe‘li‘tai Yiét Nam bao
gom: Quyét din,h bd nhiém kém Gidly gi6i thiéu do ngudi dimg du td chic ky, Ly
lich tu phép, Ti€u sir ctia ngudi duge bd nhiém va ban sao trang thong tin chinh trong
h¢ chi€u/Chirmg minh thu nhan dan con higu lye ciia ngudi dé.

11.Cén ctr phéap ly cia tht tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 12/2012/ND-CP ciia Chinh phti ngdy 1/3/2012 v& ding ky va quan
Iy hoat dong ctia c4c td chirc phi chinh phii nuée ngoai tai Viét Nam.

. Quyét dinh 765{QD-T:l"g ngay 22/05/2013 cua Thu twéng Chinh phu vé kién
toan Uy ban Cong téc vé cic t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai.

- Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 ctia Bd Ngoai giao huéng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh pht ngay 1/3/2012 vé diang ky va quéan ly
hoat dong ctia céc to chirc phi chinh phii nrée ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 3088/QD-BNG ngdy 18/10/2013 ctia B¢ truéng Bo Ngoai giao,
quy dinh chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han va co ciu td chic ctia Cuc Ngoai vu.

- Quyét dinh s 430/QD-BNV ngay 21/04/2014 ciia B§ trudng B Noi vu vé phé
duyét Diéu 1€ cia Lién hiép céc td chirc hitu nghi Viét Nam.

IX. Thii tuc bd sung, sira ddi, cAp lai Gidy diing ky lip Viin phong dai dién
tai Viét Nam cho cc t6 chirc phi chinh phii nwéc ngoai:

1. Trinh tu thyce hién:

a. HO SO d& nghi bd sung, sira ddi, cAp lai Gié,y dang ky lap Vin phong dai dién
dugc dugce tiep nhén bai Co quan thudng tryc ciia Uy ban cdng tac ve cac to chirc phi
chinh pht nuée ngoai (1a Lién hiép céc t6 chirc hitu nghi Viét Nam).

b. Lién hiép cac td chic hitu nghi Viét Nam (giao cho Ban Piéu phdi Vién tro
Nhan dan/PACCOM) kiém tra, huéng din bd sung cac gidy to con thidu theo quy
dinh; hoan thanh viéc 14y y kién thAm dinh cuia céc bd, nganh, dia phuong va cic co
quan chuyén nganh lién quan dén hoat dong cua té chirc phi chinh phu trong vong 20
ngdy lam viéc sau khi nhén di hd so hop 18; chuyén hd so va cc ¥ kién thdm dinh t6i
Cuc Ngoai vu - Bd Ngoai giao. Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so
hop 1€, Cuc Ngoai vu xem xét, gia han Gidy ding ky theo quy dinh va thong bao két
qua bing vin bén;

c. Ngudi dimg dau td chire hoic ngudi duge tiy quyén (dem theo gifly Gy quyén
va gidly to tly than) dén nhan két qua tai PACCOM. T chirc c6 thé dé sin bi thu da
tra trude cude phi dé duge nhan két qua qua dudng buu dién.

2. Cach thire thye hién: ndp hd so true tiép hodc giri qua dudng buu dién hoic
guri qua cdc Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai t6i PACCOM, dia chi: 105A
Quan Thénh, Ba Dinh, Ha Noi; dién thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@yvufo.org.vn.

3. Thanh phén, s6 lugng va yéu ciu dbi véi hd so:
a. Thanh phan hd so:

1.



- Tt khai d& ngh1 bd sung, sira ddi, cp lai Gidy dang ky 1ap Vian phong dai dién
dugc ky boi ngudi ding dau t6 chuc hodc Trudng Van phong dai dién, trong d6 néu
13 n6i dung va ly do cin bd sung, stra ddi hodc cin cp lai (Mau sb O3/PCPNN) va céc
chimg tir kém theo dé chitng minh tinh x4c thyc ctia noi dung can sira d6i;

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong (trong trudng hop dé nghi sira dbi, bd sung
hoic cép lai do rach, héng hodc cii nét);

- Ban sao Gidy ding ky hoat dong trong trudng hop dé nghi cip lai do bi mét
béan chinh;

b. S6 lugng ho so: 01 bd (gdm ban in giri téi Co quan thudng truc cia Uy ban
cong tac vé cic to chirc phi chinh phi nuéc ngoai va ban scan giri bang duong thu
dién tr t61 dia chi infopaccom@vufo.org.vn va ngo@mofa.gov.vn).

c. Yéu ciu ddi v6i hd so: Vin ban do co quan c6 thim quyen cia nudc ngoai
cép phai dugc hop phép hoéa lanh sy (trir trudng hop glay t& dugc mién hop phép hoa

lanh sy theo Piéu ude qubc t& ma Viét Nam 1a thanh vién hogc theo nguyén tic c6 di -
c6 lai, nhu danh sach cong b6 trén trang web ciia Cyc Lanh sy - Bo Ngoai giao), dugc
dich ra tleng Viét va chimg thyc hop 1¢. Céc van ban c6 chit ky (to khai, gidy bd
nhiém, gidy ty quyén...) cin dugc ching thyc hop 1¢.

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén dd hd so hop 1.

5. i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: cac td chirc pI}i chinh phu, t§ chirc
phi lgi nhudn, cac qu¥ xa hdi, quy tu nhan, hodc cac hinh thirc t6 chl'xc~ xa hoi, phi lgi
nhudn khac, dugc thanh 14p theo ludt phap nudc ngoai, c6 hoat dong hd trg phat trién,
vién trg nhan dao, khong vi muc dich lgi nhuédn hodc cdc muc dich khéc tai Viét Nam.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: B§ Ngoai giao va Lién hiép céc td chirc
httu nghi Viét Nam;

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy dang ky hoat dong;

8. Lé phi: mién phi;

9. Tén mau don, mau t& khai:

Mau s6 04/PCPNN: To khai dé nghi sira ddi, bd sung hodc cp lai Gidy diang ky
clia céc & chirc phi chinh phii nude ngoai tai Viét Nam.

10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh ddi véi td chirc:
- Noi dung stra ddi, bd sung, gia han, cp lai Gidy dang ky phai phi hop véi céc
quy dinh ctia phép luét Viét Nam trong linh vuc nay;

- Ly do dé nghi stra d6i, bd sung hogc cap lai Gidy dang ky phai o rang, chinh
d4ng, phit hgp v&i nhu cdu ciia cic td chire dbi tac c6 lién quan cua Viét Nam.

- C6 gidy to ching minh tinh x4c thuc ciia cdc ndi dung sta c‘1‘01 bd sung (hop
dong thué nha, thi thuc, ho chiéu, hop ddng thué lao dong, gidy dang ky phéap
nhan...).

- Hb so sira dbi thong tin vé nguoi dai dién cia t6 chtrc phi chinh pht nudc
ngoai tai Viét Nam bao gébm: Quyét dinh bd nhiém kém Gidy gi6i thiéu do ngudi
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ding déau tb chire ky, Ly lich tu phap, Tiéu st ctia ngudi duge bd nhiém va ban sao

trang thong tin chinh trong hd chiéu/Chtrng minh thw nhan dan con hi€u lyc cua ngudi
do. ;

- T6 chirc tuan tha phép ludt va thyc hién day du nghia vu néu tai Nghi dinh
12/2012/NB CP ctia Chinh phti ngay 1/3/2012 vé ding ky va quan ly hoat dong cta
céc to chirc phi chinh phu nuéc ngoai tai Viét Nam va Thong tu 05/2012/TT-BNG
ngdy 12/11/2012 ctia B Ngoai giao, huéng din thuc hién Nghi dinh néu trén (trong do
c6 nghia vu bdo céo v6i céc co quan quén ly nha nuéc).

11. Céan cr phép ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phu ngay 1/3/2012 vé ding ky va quan
ly hoat dong ctia c4c td chirc phi chinh phtl nuée ngoai tai Viét Nam.

Quyét dinh 765/Qb- -TTg ngay 22/05/2013 ctia Thu tuéng Chinh phu vé kién
toan Uy ban Céng tac vé céc td chirc phi chinh phu nuée ngoai.

- Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 ctia B Ngoai giao hudng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phu ngay 1/3/2012 vé déng ky va quan ly
hoat dong ctia céc t chirc phi chinh pht nude ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 3088/QD- BNG ngay 18/10/2013 cua B trudng Bo Ngoai giao,
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cAu td chic ctia Cuc Ngoai vu.

Quyet dinh s6 430/QD- BNV ngdy 21/04/2014 ctia Bo trudng Bo Noi vu vé phé
duyét Diéu 18 cia Lién hiép c4c td chirc hiru nghi Viét Nam.

X. Thi tuc tw chAm dirt hoat dong tai Viét Nam ciia cic td chire phi chinh
phi nwéc ngoai:

1. Trinh ty thuc hién:

a. Hd so thong béo chdm durt hoat dong duge giri dén Cuc Ngoai vu - Bd Ngoai
giao va Lién hiép c4c td chirc hiru nghi Viét Nam.

b. Lién hiép cac td chtc hiru nghi Viét Nam (giao cho Ban didu phéi vién trg
nhan dan/PACCOM) kiém tra, huéng din td chirc phi chinh phu thyc hi¢n cac nghia
vu theo quy dinh cta luét phdp; hoan thanh viéc lay y kién cua cac b), nganh, dia
phuong va céc co quan chuyen nganh lién quan dén hoat dong cua td chirc phi chinh
phu trong vong 35 ngdy 1am viéc sau khi nhan du hd so hop 18; chuyén hd so va cac y
kién thdm dinh t6i Cuc Ngoai vy - B Ngoai giao.

c. Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1€, Cuc Ngoai vu -

B6 Ngoai giao xem x¢t, giri két qua bing vin ban qua PACCOM dé chuyén t6i nguoi
dimg déu td chirc hodc ngudi dugc ty quyén.

2. Céch thirc thyc hién: ndp hd so truc tiép hodic gui qua duong buu dién hoic
gl qua céc Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai téi PACCOM, dia chi: 105A
Quan Thanh, Ba Dinh, Ha No§i; dién thoai: 04 3843 6936; e-mail:
infopaccom@yvufo.org.vn.

3. Thanh phén, s6 lwong va yéu ciu dbi v6i hd so:
a. Thanh phan hd so:
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- Ya'm ban thong bao vé viéc tu chdm dut hoat dong tai Viét Nam kém To khai
theo mau 05/PCPNN.

- Ban chinh Gidy ding ky da dugc Cuc Ngoai vu - Bo Ngoai giao cip.
- B4o cdo kiém toan tai san va tai chinh.
b. S6 luong ho s0: 01 bd (gdm béan in giri t6i Co quan thuong tryc ctia Uy ban

cong tic vé cdc td chirc phi chinh phii nuée ngoai va ban scan giri bing dudng thu
dién tr téi dia chi infopaccom@vufo.org.vn va ngo@mofa.gov.vn).

d. Yéu cau doi v4i ho so:

- Hd so phai duge ndp 60 ngdy trude khi td chirc chinh thie chdm dat hoat
dong.

- Yéu cau dbi véi hd so: Vin ban do co quan co thAm quyen ctiia nudc ngoai cap
phai dugc hop phap hoa lanh sy (trir truong hop glay to duge mién hgp phép héa lanh
su theo Pidu ude qude té ma Viét Nam 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di - co
lai, nhu danh séch cong b trén trang web ctia Cuc Lanh su - Bd Ngoai giao), dugc
dich ra tleng Vi€t va ching thuc hop 18. Cac vin ban c6 chit ky (to khai, gidy bd
nhiém, gidy Gy quyén...) cin dugc ching thuc hop 18.

4. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viée, k& tir ngdy nhén do hd so hop €.

5. D6i tuong thue hién thi tuc hanh chinh: cac t& chirc phi chinh phu, t§ chirc
phi lgi nhuén, cac quy xa hoi, quy tu nhan, hogic cic hinh thirc té chirc xa hoi, phi loi
nhuén khéc, dugc thanh 18p theo luét phap nudce ngoai, c6 hoat dong hd tro phat trién,
vién trg nhan dao, khong vi muc dich 1gi nhudn hodc cac muc dich khéc tai Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: B Ngoai giao va Lién hlep cac tb
chirc hitu nghi Viét Nam.

7. Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Thong bdo ctia B Ngoai giao vé viée
cham dat hoat dong cuia to chire phi chinh pht nugce ngoai.

8. Lé& phi: mién phi.
9. Tén mAu don, mau t& khai:

Mau s& 06/PCPNN: T khai ty chim dit hoat dong ciia cac td chirc phi chinh
phu nude ngoai tai Viét Nam.

10. Yéu cAu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh dbi véi t chire:

- TO chure phai gidi quyét xong cdc van de c6 lién quan dén con dau, tru sd, tai
san, nha &, nhan vién, phuong tién 1am viéc, nghia vu tai chinh (néu c6) va céc van dé
lién quan khac v6i cac to chire, cd nhan Vigt Nam.

- Tb chire, ngudi dimg dau td chirc va ngudi dai dién cua tb chuc tai Viét Nam

da hoan thanh cdc nghia vu phap ly (néu c6) theo quyét dinh/phan quyét cta co quan
¢6 thim quyén cia Viét Nam.

11. Cén ctr phap ly cda thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 12/2012/ND-CP cta Chinh phu ngay 01/03/2012 vé ding ky va
quéan ly hoat ddng ctia cac td chirc phi chinh phti nuée ngoai tai Viét Nam.
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& Quyét dinh 765/QD-TTg ngay 22/05/2013 cua Thu twéng Chinh phu vé kién
toan Uy ban Cdng tac vé céc td chirc phi chinh phti nude ngoai.

- Théng tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cta Bd Ngoai giao huéng dan thi
hanh Nghi dinh 12/2012/ND-CP ctia Chinh phu ngay 1/3/2012 vé ding ky va quéan ly
hoat dong ctia céc t6 chirc phi chinh phti nuée ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 3088/QB-BN§} ngay 18/10/2013 cia B truéng B Ngoai giao,
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Cuc Ngoai vu.

- Quyét dinh s6 430/QD-BNV ngay 21/04/2014 ciia Bo truéng B Noi vu v& phé
duyét Diéu 1¢ cua Lién hiép céc tb chirc hitu nghi Viét Nam.
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(M4u 01/PCPNN)

TO KHAI PE NGHI CAP MOI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA CAC TO
CHU'C PHI CHINH PHU NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Tén diy da va tén viét tit cia td chuc:
Thong tin v& tru s& chinh cua té chire (dia chi, dién thoai, fax, e-mail):

Thong tin vé tu cach phap nhén (co quan cdp, s, ngay cép, c6 gia tri dén...):

= e s

Théng tin vé qua trinh thanh 1ap - phat trién, ton chi, muc dich, linh vye, dia ban
hoat dong va thanh phén ctia td chirc:

5. Théng tin vé nguon gbe ngén sach trong cac ndm gin nhit (danh sach nha tai trg,
muc dich tai tro, didu kién gin vai tai trg...) va kha ning tai chinh cta td chirc:

6. Thong tin vé ngudi dang déu td chire (ho tén, dia chi, dién thoai, email...):

7. Thong tin vé hoat dong tai Viét Nam (qué trinh hop téc véi cac dbi tac Viét Nam,
linh vuc hop tac, dia ban hoat dong, kha ning tai chinh cho hoat dong tai Viét Nam,
thong tin lién hé tai Viét Nam: dia chi, dién thoai, fax, e-mail...):

8. Danh muc cic chuong trinh, dy an dy kién hop tac tai Viét Nam (t€n du én, dbi
tac, dia ban, linh vue, muc tiéu, d6i twong hudng 1oi, ngudn gbe ngan séch...):

9. Danh sach céc co quan ddi tac ctia Viét Nam va ddu méi lién hé (dia chi, sb dién
thoai, email...):

10. Théng tin vé ngudi chiu trach nhiém vé hoat dong cta td chirc tai Viét Nam
(thong tin ca nhén, , dia chi, dién thoai, e-mail...):

11. Du kién s6 lugng nhan vién ngudi nude ngoai va Viét Nam lam viéc cho té chite
tai Viét Nam:

12. Cam két chap hanh phép luat va ton trong truyén thdng cua Viét Nam:
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(Méu 02/PCPNN)

TO KHAI DE NGHI CAP MOI GIAY PANG KY LAP VAN PHONG DAI
DIEN/VAN PHONG DY’ AN CUA CAC TO CHU'C PHI CHINH PHU NUGC
NGOAI TAI VIET NAM

1. Tén ddy da va tén viét tit cta td chic:

2. Thong tin vé try s¢ chinh ciia t chirc (dja chi, dién thoai, fax, e-mail...):

3. Théng tin vé tu cich phép nhén (co quan cip, sb, ngiy cp, ¢6 gia tri dén.. 5
4

Thong tin vé qué trinh thanh 14p - phét trién, ton chi, muc dich, linh vue, dia ban
hoat dong va thanh phan ctia t6 chuc:

5. Thong tin vé ngudi dirng du té chirc (ho tén, dia chi, dién thoai, email.. )

6. Thong tin vé ngin sch trong cdc nim gin nhét (danh séch nha tai trg, muc dich
tai trg, so tién tai trg, dicu kién gin voi tai tro. . .) va kha nang tai chinh cua to chirc tai
tru s& chinh:

7. Su cén thiét cia vi€e 1dp Viin phong dai dién/Vin phong du 4n tai Viét Nam:
8. Dia chi du kién dit Vin phc‘mg:

9. Linh vyc hoat dong tai Viét Nam:

10. Pham vi dia ban hoat dong:

11. Thoéng tin nhén thén (ho tén, ngdy sinh, giéy to tiy than lgém ban sao, dia ghi, s6
dién thoai, e-mail...) ctia ngudi duge giao chju trach nhiém vé hoat dong ctia to chirc
tai Viét Nam (Trudng Vin phong dai dién/Vin phong dy an):

12. Thong tin ngdn sach danh cho hoat dong tai Viét Nam (ngudn gbc nghn séch,
danh sach nha tai trg, myc dich tai trg, diéu kién gdn véi tai trg...):

13. Danh myc va ndi dung céc chuong trinh, dy 4n du kién hop téc tai Viét Nam (df)i
tac, dia ban, linh vire, ndi dung, muc tiéu, dbi tuong hudng loi, ngan sach, nguon goc
ngan sach, thoi han trién khai, ...):

14. Danh séch céc co quan déi tac cia Viét Nam va diu méi lién hé (dia chi, dién
thoai, email, thong tin lién h¢ v6i Ban quéan ly dy 4n.. )i

15. Dy kién sb lugng nhén vién nguoi nude ngoai va Viét Nam lam viée cho Vin
phong du 4n/Vin phong dai dién tai Viét Nam:

16. Cam két chép hanh phap luét va ton trong truyén théng cta Viét Nam:
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(MAu 03/PCPNN)

TO KHAI DE NGHI GIA HAN GIAY PANG KY CUA CAC TO CHUC PHI
CHINH PHU NUGC NGOAI TAI VIET NAM

1. Tén diy du va tén viét tit cta td chirc:

2. Théng tin vé tru s& chinh cta t§ chic va vin phong tai Viét Nam: dia chi, dién
thoai, fax, e-mail:
3. Linh vuc va pham vi hoat dong tai Viét Nam:

4. Danh muc va thong tin vé céc chuong trinh, dv 4n da hoan thanh hop tac véi Viét

Nam (linh vue, muc tidu, d6i tugng hudng 1¢i, ngan sach, ngudn gbc ngén sach, két
qua, tdc dong...):

5. Danh muc va théng tin vé cac chuong trinh, dy an dang tlen hanh hop téc tai Vigt

Nam (Iinh vue, muc tiéu, d6i twong hudng loi, ngan sach, ngudn gdc ngan séch, két
qua, du kién tac dong...):

6. Danh muc v thong tin v& cac chuong trinh, dy 4n du kién t1en hanh hop téc tai

Viét Nam (linh vye, muyc ti€u, d6i tugng hudng loi, ngan sach, ngudn gbc ngan sach,
két qua, du kién tac dong...):

7. Danh sach céc co quan ddi tic clia Viét Nam va ddu méi lién hé:

8. Ngan sach cia t6 chirc (két qua kiém toan cia nim gin nht, ngudn gbc ngan
sach, chi phi hanh chinh, chi truc tiép cho ngudi hudng lgi ¢ céc dy én, tai khoén
ngan hang va bang ké thu/chi cac nim gin nhét...):

9. Céacndi dung va Iy do dé nghi gia han, cip lai Gidy ding ky:
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(MAu 04/PCPNN)

TO KHAI DE N GHI SUA POI, BO SUNG, CAP LAI GIAY PANG KY CUA

CAC TO CHU'C PHI CHINH PHU NUO'C NGOAI TAI VIET NAM

1. Tén diy du va tén viét tit cia td chirc:

2. Céc ndi dung va ly do dé nghi sira ddi, bd sung Gidy ding ky:

3. Cac tai ligu dam bdo tinh x4c thyc, kha thi cta viée sira dbi, bd sung, cap lai Gidy
dang ky:

Stra di tén, dia chi td chic: Gidy dang ky phép nhin dugc hgp phap hoa lanh
su theo quy dinh;

Bo sung/thu hep linh vuc hoat dong: Danh muc chwong trinh/dy 4n dy kién
trién khai trong linh vyc dé nghi; vin ban thoa thuan/quyét dinh phé duyé¢t cia
co quan c6 thdm quyén (néu cob);

Bo sung/thu hep dia ban hoat dong: Danh muc chwong trinh/dy én dy kién
trién khai trong dia ban d& nghi; vin ban thoa thugn/quyét dinh phé duyét cia
co quan ¢6 thim quyén (néu co);

Thué van phong 1am viée: Hop ddng/thda thuan thué vin phong;

B6 sung/thu hep sb lugng nhén vién: Danh sach chi tiét va mo ta cong viéc
clia céc nhén vién dy kién thué;

Thay d6i nguoi dai dién cia té chirc tai Viét Nam: HE) so nguoi dai di¢n cua tb
chirc phi chinh phi nuéc ngoai tai Viét Nam bao gbm: Quyét dinh bd nhiém
kém Gify gi6i thiéu do ngudi dimg dau td chirc ky, Ly lich tu phép, Tiéu st
cia ngudi dugc bd nhiém va ban sao trang thong tin chinh trong ho
chiéu/Chtrng minh thu nhén dan con hi¢u lyc cua nguoi do;

Thay d6i cac chi tiét nhan thén, dia chi lién hé ctia nguoi dai dién: ban sao cac
giay to chirng minh.
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(MAiu 05/PCPNN)

BAO CAO HOAT PONG CUA CAC TO CHUC PHI CHINH PHU NUGC
NGOAI TAI VIET NAM

1. Tén ddy du va tén viét tit cia tb chirc:
2. Thong tin cip nhat vé& Gidy dang ky phdp nhén cia to chirc & tru s& chinh va Gidy
dang ky hoat dong tai Viét Nam (s6, ngdy cip, co quan cép, c6 gia tri dén...):

3. Thong tin lién hé cta t6 chirc & try s& chinh va tai Viét Nam (dia chi, sé dién
thoai, so fax, email ...):

4. Muc dich hoat dong cua tb chire tai Viét Nam:

5. Linh vuc va ndi dung hoat dong:

6. Pham vi dia ban hoat dong:

7. Tinh hinh ngin séch chung ctia tb chirc (tén nha tai trg, muc dich tai tro. . 4

8. Tinh hinh sir dung ngin séch td chtrc danh cho hoat dong tai Viét Nam (a. Ngén
sach danh cho céc chuong trinh, du an va cac hoat dong hop tac, hd trg; b. Ngan sach

danh cho chi phi hanh chinh ctia t chirc; ¢. Ngudn gbc ngan sach, d. Thong tin tai
khoan ngédn hang...):

9. Danh muc cac chuong trinh, dy an hgp téc, danh sach cac co quan d6i tac tai Viét
Nam (dia chi, sé dién thoai, email...) va két qua trién khai cdc hoat dong nay (linh
vue, muc tiéu, tic dong, ddi tuong hudng loi, ngan sach, ngudn gbe ngan séch. . -

10. Két qua cac hoat dong khac (sur kién, hoi nghi/hoi thao, cac doan di khao sét, cac
doan khach tir nude ngoai...)

11. Danh séch nhin vién 1am viéc cho t6 chirc tai Viét Nam (miéu ta nhiém vu/ndi
dung cong viéc, qua trinh lam viéc...):

12. Kién nghi cta t6 chirc véi cc co quan chirc ning cia Viét Nam:
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(MAiu 06/PCPNN)

TO KHAI TYU CHAM DU'T HOAT DQNG CUA CAC TO CHU'C PHI CHINH
PHU NUGC NGOAI TAI VIET NAM

1. Tén ddy di va tén viét tit cia td chire:
2. Thong tin lién hé véi try s& chinh ctia t6 chirc (dia chi, dién thoai, fax, e-mail.. 5

3. Théng tin so luge vé tu cach phép nhan, qua trinh thanh 18p - phat trién, muc dich,
linh vuc, dia ban hoat dong va thanh phin ctia td chirc:

4. Thong tin vé ngudi dimg dau td chic (ho tén, dia chi, dién thoai, email...):

5. Thong tin vé nguon gbc ngan sach trong céc nim gan nhit (danh sach nha tai trg,
muc dich tai trg, diéu kién gén véi tai trg...) va kha niing tai chinh cua td chic:

6. To6m tit qué trinh va két quéa hoat dong tai Viét Nam (ngudn gdc ngan sach danh
cho hoat dong tai Viét Nam, ndi dung cac chuong trinh, dy dn da hop téc tai Viét
Nam (dia ban, linh vuc, ndi dung, muc tiéu, dbi tugng huong loi, danh séch céc co
quan dbi tac cla Viét Nam, nhan vién lam viéc cho t chuc tai Viét Nam. . N

7. Ly do chidm dirt hoat dong tai Viét Nam:

8. Céc vin dé con tdn tai, cdc nghia vu phdp ly da dugc hoan thanh véi céc td
chirc/ca nhéan Vigt Nam (néu c6):

9. Nguoi duge ty quyen 1am thu tuc chim dit hoat dong cua td chirc tai Viét Nam
(ho tén, ngay sinh, gidy t& tily than kém ban sao, dia chi, s6 dién thoai, e-mail.. 4
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