UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO DPéoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3509 /QD-UBND Cdn Tho, ngay 26 thdng 9 nim 2022
QUYET DINH

Phé duyét quy trinh ndi bg giai quyet thu tuc hanh chinh
thude thAm quyeén tiép nhin va giai quyét ciia S& Ké hoach va Piu tu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cik Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 ndm 2015; Ludt
stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Ludt T6 chire chinh phii va Ludt To chike chinh quyén
dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Céin cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 ciia Chinh
phii vé viéc thue hién co ché mét civa, mot ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 ciia
Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién
théng trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Céin civ Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc hién co
ché mét civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Can cir Quyét dinh .S'O 101/0D-BKHCN ngay 21 thang 01 nam 2019 cua Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ ve viéc cong b Mé hinh khung hé thong quan ly chat
lwgng theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015 cho cdc co quan, té chitc
thuéc hé fhong hanh chinh nha nudc tai dia phuong;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Ké hoach va Pau tu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thim
quyén tiép nhan va giai quyét ctia S& Ké hoach va Pau tu (@inh kém quy trinh).

Diéu 2.

1. Giao Giam ddc S& Ké hoach va Dau tu ra soat, diéu chinh cac quy trinh
ndi b da phé duyét; tai cau tric quy trinh nghiép vu dé trién khai thuc hién dich
vu ¢ong truc tuyén phu hop voi Quyét dinh nay.
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2. Giao Giam d6c S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi Giam
dbc S& Ké hoach va Pau tu xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh tai phan mém cia Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh
phé dé ap dung.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén déan thanh phd, Giam déc S¢ Ké
hoach va Pau tu, Giam déc S¢ Théng tin va Truyén thong va Thi truéng co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. Wt

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Cuc KSTTHC, VPCP;
-CT, PCT UBND TP;

- VP UBND TP (2,3G);
- Cong TTDOT thanh phé;
- Luu: VT, QN.LV

Tran Viét Truong




T DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ
G-D&:IQUYE, THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN
[ /47 5 N5 YA GIAT QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU
B3 Jgé {ke}) Qﬂiyez dinh s6: 3509 /OD-UBND ngay 26 thdng 9 nam 2022
AN f’eua Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé Can Tho)

Tén quy trinh ngi bo

I | Thii tuc hanh chinh cip tinh

| Thanh 1ap doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 1& do co quan
dai dién cht so hiru (Uy ban nhan dan cép tinh) quyét dinh thanh lap '

Hop nhét, sép nhap doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von giiéu e
2 | do co quan dai dién chu s& hitu (Uy ban nhan dan cap tinh) quyét dinh
thanh 1ap hoac duoc giao quan ly

Chia, tach doanh nghiép do Nha nuéc ndm giit 100% von diéu 1é do Nha
3 nudc nam gifr 100% vg")n diéu 1€ do co quan dai dién chu s& hiru (Uy ban
nhan dén cép tinh) quyét dinh thanh 1ap hodc dugc giao quan ly

Tam ngumg, dinh chi hoat dong, chdm dut kinh doanh tai doanh nghiép do
4 | Nha nudc nim giit 100% vén diéu 18 (do Uy ban nhan dan cép tinh quyét
dinh thanh 1ap hoédc giao quan ly)

Giai thé doanh nghiép do Nha nuéc ndm giit 100% vén diéu 1é (do Uy ban
nhén dan cap tinh quyét dinh thanh lap hodc giao quan ly)

Thu tuc hd tro tu van, huéng dan hd so, thu tuc chuyén déi ho kinh doanh
thanh doanh nghiép
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QUY TRINH M3 hiéu: QT 01-2022/TTHTDN
¢ hd trg tu van, huéng dan ho so, Lén ban hanh: 01
thuyén doi ho kinh doanh thanh | Ngay ban hanh  .../.../2022
doanh nghiép
I TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Pham Diém Khéanh Tudng | Nguyén Thanh Liém
Chir ky
et
Z
/ : Sé ")%‘x
'\O\)E\C ]
v x
< il L.J’\;:;\:‘\}// T
Chitrc vu Chuyén vién -2 Pho Giam doc




SO QUY TRINH Ma hi¢u: QT 01-2022/TTHTDN
KE HOACH | Thy tyc hd tro tu vén, huéng din hd so, | Lan ban hanh: 01
VADAUTU thu fuc chuyén doi h6 kll’lh doanh thanh Ngz‘iy ban hanh: .../.../2022
doanh nghiép
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phin Lan ban :
e L e Rt e A 2 Ngay ban
stra doi/ lién quan Mo ta ngi dung siwra doi hanh / Lan Lanh
- x 3 an
bo sung | viéc sira doi sira doi




SO QUY TRINH Ma higu: QT 01-2022/TTHTDN

KE HOACH | Thu tuc hd tro tuqv:fm, huéng dan ho so, | Lan ban hanh: 01
VA PAU TU thu tuc chuyén doi ho k?nh doanh thanh Ngay ban hanh: .../.../2022
doanh nghiép

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu va cach thic thi tuc hd tro tu vén, huéng dan hd so, tha tuc thanh lap

doanh nghiép

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac td chirc, ca nhan quy dinh tai Ludt H trg doanh nghiép nho va
vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 06 nam 2017;

Cén b0, cong chire, vién chirc thugc S& K& hoach va Dau tu.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QH: Quédc hoi

- TTHTDN: Trung tim hé trg doanh nghiép
- DN: Doanh nghiép

- HKD: Ho kinh doanh

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- KH-PT: Ké hoach va Pau tur

- BP TN&TKQ B phan Tiép nhan va Tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

S A e\

2
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5.1 | Diéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh

- Trude khi thanh 14p doanh nghiép, ho kinh doanh da ding ky va hoat dong theo quy

dinh cua phap luét
5.2 | Thanh phén h so Ban chinh | Ban sao

Gidy dang ky kinh doanh ctia ho kinh doanh o

Gidy chung nhan dang ky ma s6 thué %
Gidy dé nghi thanh 1ap cong ty <

Diéu 1é cong ty X

Danh sach thanh vién/c6 dong X

Gidy to phap 1y ca nhan X




K,E HOACH | Thu tuc hd tro tu"vé:.n, huéng dan ho so, | Lin ban hanh: 01
VADAU TU thu tuc chuyén doi hd kinh doanh thanh Ngay ban hanh: .../.../2022

SG QUY TRINH Ma higu: QT 01-2022/TTHTDN

doanh nghiép

Chirng tir ngp 1€ phi mon bai, céc loai thué va khoan ndp
ngan sach nha nudc khac (néu cd), to khai thué trong thoi
han 01 ndm trudce khi chuyén doi (néu co)

33 | s6 lwong hé so
01 bo
5.4 | Thoi gian giai quyét
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duogc hd so hop 1&.
5.5 | Cach thire thuc hién
- Nop hé so True tiép hodc true tuyén tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Ké
hoach va Péu tu.
- Qua duong buu dién.
5.6 | Phi, 1€ phi
Khong co
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thaoi gian
TT Trinh ty Trach nhiém | (Gié hanh Biéu miu/Két qua
chinh)
- Ho kinh doanh ding ky
Bl |chuyén d6i thanh doanh | Chuyénvién | Khong quy | H6 so thanh lap doanh

nghiép co nhu cau tu vén, dinh
huéng din giri hd so dé
nghi hd tro théng qua
hinh thire truc tiép hodic
true tuyén duoc tu vén,
huéng din;

- Liy thong tin, hoan
chinh hd so thanh lap

nghiép trén co s& chuyén
d6i tir ho kinh doanh




SO QUY TRINH M4 hiéu: QT 01-2022/TTHTDN

KE HOACH | Thi tuc hd tro tu van, huéng dn hd so, | Lén ban hanh: 01
VADAUTU | thi tyc chuyén déi ho kinh doanh thanh Noay ban hanh: .././2022
doanh nghiép

doanh nghiép trén co s&
| chuyén dbi tir ho kinh
doanh.

-Nhan hd so, tu van, Giay Chung nhén ding ky
huéng dan: Trinh tu, thi | Chuyén vién | 3 ngdy lam | doanh nghiép- Phong Dang
B2 | tuc, ho so ding ky thanh viéc ky kinh doanh cap.

lap doanh nghiép; Trinh
tu, thu tuc, hd so dang ky
ching nhan da diéu kién
kinh doanh d6i véi céc
nganh nghé kinh doanh
c6 diéu kién (néu c6)

- Nop hd so va nhén két
qua tai Bo phin Tiép

nhan va tra két qua — S¢
Ké hoach va Dau tu

buoc cong viéc cua phan 5.7

e Phiéu theo ddi qud trinh xir cong viéc — BM 02.01 phai dwoc thie hién tai tirng

E o Cdc bucc va trinh tu céng viéc co thé dicoc thay déi cho phit hop voi co cdu té
5 chuic va viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi C QHCNN
e Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vieot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.8 Co s6 phap ly

2017,

+ Luat Ho trg doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 06 nim

+ Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26 thang 8 nim 2021 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu Luat Ho trg doanh nghiép nhé va vira.

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

1

Gidy dang ky kinh doanh ctia h¢ kinh doanh

N2

\E
“».

)



SO QUY TRINH Ma hidu: QT 01-2022/TTHTDN

KE HOACH | Tha tyuc h trg tu vén, huéng dan hd so, | Lan ban hanh: 01
VADAUTU | thu tuc chuyén doi ho kinh doanh thanh | Ngay ban hanh: .../../2022

doanh nghiép
2 | Gidy chitng nhén dang ky ma sb thué
3 | Gidy dé nghi thanh lap cong ty
4 | Diéu lé cong ty
5 | Danh sach thanh vién/c6 dong
6 | Gidy to phap Iy ca nhan
7.HO SO LUU
Hd so dé nghi hd trg siv dung dich vu tw vin dwge luu thanh bd, gdm cac loai sau:
TT Tén ho so

Gidy dang ky kinh doanh cta ho kinh doanh

Gidy chimg nhan ding ky ma s6 thué

1
2
3 | Gidy dé nghi thanh 1ap cong ty
4 | Piéu Ié cong ty

5

Danh sach thanh vién/cd dong
6 | Gidy to phap 1y ca nhan

Ho so dugc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian Iuu dai han (céc don vi tu xéac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trit ctia co quan va luu trix

theo quy dinh hién hanh.




M hicu: OTi:.

QY TR 2022/P.DKKD

SO ¢
KE HOACH | Thanh I1ip doanh nghiép do Nha nwéc ol P Y e
VADAUTU | nim giir 100% vén di¢u I1¢ do co quan | Ngay banhanh ../
dai dién chi sé hiru (Uy ban nhan dén
; hcflp tinh) quyét dinh thanh lap

A DOI TAI LIEU

1. MUC bicH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem x¢t Phé duﬁtt :
Ho tén Nguyén Thi Ngoc Yén | Nguyén Vin Phic Truong Quéc-'l‘rang |
Chir ky

)

e S e
g e o
Chirc vu Chuyén vién Trudng phong [ AMOMPRERS A déc

e




: M3z higu: QTO1-
s¢ QUYCERINH 2022/P.DKKD
(o) - ‘ e
KE HOACH | Thanh Iip doanh nghiép do Nha nuéc i,
VADAUTU | pim giir 100% von diéu 1¢ do co quan | Ngay banhanh  ../../.
dai dién chi s¢ hitu (Uy ban nhéin dan
cap tinh) quyét dinh thanh ldp
SUA POI TAI LIEU
Yéu C?"’ill Trang / Phén . Lan ban [
sita d6i/ | lién quan | M@ ti ngi dung siva déi | hanh/Lan | 5 ¥
% i : i Ry hanh
b6 sung viéc sira doi stra doi
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M3 hiéu: QT01-

; QUY TRINH 2022/P.DKKD
SO : e
KE HOACH | Thanh Iip doanh nghi¢p do Nha nuée T AR %
VADAUTU | nim giir 100% vbn diéu 1¢ do co' quan | Ngay banhanh  ../../..

dai di¢n chi s6 hiru (Uy ban nhan dan
cap tinh) quyét dinh thanh lap

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan hd so, 1¢ phi (néu c6), trinh tu, cich thirc va thoi gian giai quyét hd so
hanh chinh cua co quan theo ti€u chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao phu hgp vai
quy dinh cta phap ludt va yéu cau cia ca nhan, to chue.

2. PHAM VI
- Ap dung déi vai cac 16 chire, ca nhan ¢6 yéu cdu dang ky kinh doanh déi véi doanh
nghiép tai cac tinh/thanh pho.
- Chuyén vién S¢ Ké hoach va DBau tu
3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

R e Thu tuéng Chinh phu

- VP Vin phong

- UBND: Uy ban nhan dan

- EEE Thu tuc hanh chinh

- KH-DT: Ké hoach va Dau tu

-  GCN DKDN: Giéy ching nhéan dang ky doanh nghiép

5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh

- C6 nganh, linh vuc hoat dong thudc pham vi dau tu vén nha nude dé thanh lap
doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y, sir dung von nha nude dau tu
vao san xudt, kinh doanh tai doanh nghiép.
- Dam bao du vén diéu 1¢ theo quy dinh:

+ Doanh nghiép khi thanh 1p phai ¢6 murc von diéu 1¢ khong thap hon 100 ty
dong.

+ Truomg hop kinh doanh nhitng nganh, nghé quy dinh phai ¢6 von phap
dinh thi ngoai diéu kién néu trén, von diéu 1& ctia doanh nghi¢p khi thanh lap
khong thdp hon mirc vén phap dinh quy dinh déi véi nganh, nghé kinh doanh do.

+ Pdi véi doanh nghiép cung rng san pham, dich vu cong ich thiét yéu, bao

L2 CONG N



QuUY TRINH Ma hiéu: QTO1-

SO

2022/P.DKKD

N

K‘E HOACH Thanh 13p doanh nghi¢p do Nha nuée L5 wag fnaih
VADAUTU | pfim giir 100% von diéu 1€ do co quan Ngay ban hanh e limondions

dai di¢n chii s¢ hiru (Uy ban nhan din
cap tinh) quyét dinh thanh ldp

dam an sinh x@ hgi hoac hoat dong trong mot sd nganh, Iinh vuc, dia ban cin Nha
nudc dau tu vén dé thanh 1ap doanh nghiép thi vén diéu 1¢ ¢o thé thdp hon mirc
quy dinh néu trén (100 ty dong) nhung khéng thép hon mirc von phap dinh quy
dinh déi v6i nganh, nghé kinh doanh yéu cau vén phap dinh

- C6 Hb so hgp 1¢ theo quy dinh.

- Viéc thanh 1ap doanh nghiép phai pha hop véi chién luoc, ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi, quy hoach nganh quoc gia.

5.2 | Thanh phin ho so Ban chinh | Bén sao
- Té trinh d& nghi thanh lap doanh nghiép. X
- Dé an thanh 1ap doanh nghiép phai bao gdm cac noi dung X

chu yéu sau:

a) Can cur phap ly, muc tiéu, su can thiét thanh lap
doanh nghiép;

b) Tén goi, mé hinh té chirc quan ly doanh nghiép va
thoi gian hoat dong;

¢) Dia diém tru s& chinh cta doanh nghiép. dia diém
xdy dung co sé san xuét, kinh doanh va dién tich dat st
dung; chi nhanh, van phong dai dién (néu co);

d) Nhiém vu do Nha nudc giao; nganh, nghé kinh
doanh: danh muc san phém, dich vu do doanh nghiép cung
ung:

d) Panh gia su phu hop cia viéc thanh ldp doanh
nghiép v6i chién luoe, ké hoach phit trién kinh té - xa hoi,
quy hoach nganh quéc gia;

¢) Tinh hinh thi truong, nhu cdu va trién vong thi
truomg vé ting loai san pham, dich vu do doanh nghiép
cung tng; cong nghé du kién dp dung vao hoat dong san
xuét kinh doanh; ké hoach san xuit kinh doanh va dau tu
phat trién 05 ndm sau khi thanh lap;

) Mtrc vén diéu 1¢; du kién tong vén dau tu (trudng

4/8
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QUY TRINH Ma hi¢u: QT01-

2022/P.DKKD

SO

dai di¢n chi s¢ hiru (Uy ban nhin dén
cap tinh) quyét dinh thanh lap

hop thanh 1ap doanh nghiép do Nha nudc nim gitt 100%

von diéu 1¢ gén voi thuc hién dy an diu tw); ngudn va hinh

thirc huy dong sb vén con lai ngoai ngudn von dau tu ban

dau cta Nha nuée; phuong dn hoan tra vén huy dong: nhu

cau va bién phép tao vén luu dong déi voi doanh nghiép:
h) Dy kién hi¢u qua kinh té, hiéu qua xa hoi;

i) Du kién kha ning cung tng ngudn lao dong,
nguyén li€u, vat liéu, ndng lugng, céng nghé va cac diéu
kién cén thiét khic dé hoat dong sau khi thanh lap.

3.3

So lwgng ho so

03 bd Ho so gbe.

KE HOACH Thanh 1ip doanh nghié¢p do Nha nuée maliil, Bncrdh:
VADAUTU | nim giir 100% vén diéu 1¢ do co quan | Ngdy ban hanh  _/__/...

5.4

Thoi gian xir ly

- Trong thot han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Ho so, cac co quan lién

Bo Ké hoach va Dau tu dé tong hop va lap bao cdo tham dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc y kién cta cac co quan
lién quan, Bo Ké hoach va Pau tu lap bao cédo thdm dinh va guri co quan dai dién
chu s¢ hiru.

- Co quan dai dién chii s& hitu ra quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép trong thoi han 30
ngay lam viéc ké tir ngay duoc Thu tuéng Chinh phi phé duyét chu truong.

<]

Noi tiép nhan va tra két qua

=

- Thong qua hé théng tiép nhan vin ban dién tir e-office;
- Qua duong buu dién hodc truc 1iép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudec.

5.6

Lé phi (néu c6 va viin ban quy dinh vé phi, I¢ phi)

quan gui van ban tham gia y kién doi véi cac ndi dung thudc pham vi quan ly dén |

Khong co

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két qua
(Gio hanh




B0
KE HOACH
VA PAU TU

QUY TRINH

Thanh Idp doanh nghiép do Nha nuwoc
nim giir 100% vin diéu 1€ do co quan
dai dién chii sé hiru (Uy ban nhén déin
cap tinh) quyét dinh thanh lap

Ma hiéu:

QTO1-
2022/P.DKKD

[.an ban hanh

Ngay ban hanh

Y A o

chinh)

Bl | B6 phén Tiép nhan va | Bd phan Tiép 0,5 ngay | Theo muc 5.2. |
Tra két qua (B0 phdn| nhéanva Tra 3
TN&TKQ) nhan hd so két qua

B2 |Ban giao hd so cho| Chuyén vién 25 ngay
phong BKKD

B3 Pho Trudng BM 01.01 - Gidy bién

= 10 : phong va nhan ho so.
Eﬁ};;aslfr}l‘ir; ‘l“;‘l‘]% ‘| Chuyen vien BM 02.01 - Phiéu kiém
Phong DKKD sodt qua trinh giai quyct
hd so.

B4 | Cac co quan lién quan 10 ngay
gui van ban tham gia y lam viée ké
kién doi voi céc noi tr ngay
dung thudgc pham vi nhan duoc
quan ly dén Bo Ké Ho so |
hoach va Dau tu dé téng '
hop va lap bédo céo thdm
dinh

B3 UBND cip 10 ngay

tinh lam viéc,
Bo Ké hoach va Pau tu ké tir ngay
lap bao cao tham dinh nhéan duogc
va gui co quan dai dién y kién cua
chu so hitu. cac co
quan lién
quan

B6 |Phé Truéng phong | Pho Trudng 01 ngay |BM 02.01 - Phiéu kiém
Kiém tra hd so va xin phong soat qua trinh gidi quyét
ma s6 thué hé so.

Co quan thué Giri GD Slaedy
(DKKD):

B7 ...Gio...Phat,

ngay...thang
-.-nim20. ..
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e M@ higu; QTOI- |
) QUY TRINH 2022/P.DKKD
SO :
KE HOACH | Thanh Iap doanh nghi¢p do Nha nuérc DA e
VADAUTU | him giit 100% von dicu 1¢ do co quan Ngay ban hanh Y -
dai dién chu s¢ hiru (Uy ban nhén dén
cap tinh) quyét dinh thanh lap
Tra giao dich:
- L3I0, SPhut,
ngay...thang
s BB
B& Ra quyét'
dinh, in gidy
2 5 3 ching nhan,
uho e plicng ky tdt va trinh
Truong
phong ky
02 ngay =
B9 Theo muc 5.2; X
-BM 02.01 o
Truéng - Co quan dai dién chu so 4
Trrding phbhs kil o phong hu{u ra quyc.lAdmh- thanh la‘p 'ﬂ
hids doanh nghi¢p trong thoi R
han 30 ngay lam viéc ké tur =
ngay dugc Thi tudng |
Chinh phu phé duyét chu |
truong.
B10 Chuyén vién BM 02.01 - Phiéu kiém
Viin thu phat hanh Két Phong BKKD ;(éa;(yqua trinh giai quyét
<2 BM 03.01 - $6 theo doi
0.5 ngay | ho so.
B11 | Chuyén két qua Bo Chuyén vién
phan TN&TKQ Phong DKKD
HIE S0 comvonmin
Thong bao: ......
B12 | Trd két qua (Dén ngay | Chuyén vién
hen trong phiCu bicn
nhan ho so, nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghi¢p dén “Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua™ dong 1¢ phi va
nhan Thong bao; hoac
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KE HOACH
VA DPAU TU

SO

QUY TRINH

Thanh lip doanh nghiép do Nha nuéc
nim giir 100% vén diéu 1€ do co quan
dai di¢n chi sé hiru (Uy ban nhén dan
cap tinh) quyét dinh thanh lap

Ma hicu:

QTO1-

2022/P.DKKD

[.an ban hanh

Ngay ban hanh

ol

gii Vin ban d¢ nghi
nhan két qua qua duong
buu dién).
Theo dai két qua xur 1y Sau khi két | BM 03.01
cong viéc. thuc
Théng ké va theo doi Chuyén vién BM 04.01 - So théng ké
Cuoi moi thang, phu trach két qua thuc hién thu tuc
Chuyén vién phu trach hanh chinh.
B13 | ¢o trach nhiém thong ké
cac TTHC thgc hjén tai
don vi vao S6 thong ké
két qua thuc hién TTHC
o Phiéu theo dbi qud trinﬁ xu cong viéc — BM 02.01 phai dwoc thuce hién tai tirng
= bucc cong viéc cua phan 5.7 :
= o Cdc buée va trinh t cong viéc c6 thé duoc thay doi cho phit hop véi co cdu 16
3 chire va viéc phdn cong nhiém vu cu thé cua moi COHCNN
e Tong thoi gian phdn b6 cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy |
dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.8 Co sé phap ly

- Luat Doanh nghiép ctia Qubc hdi nude Cong hoa xa hodi chu nghia Vit
Nam s6 59/2020/QH 14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Luat Quan Iy, st dung von nha nude dau tu vao san xudt, kinh doanh tai
doanh nghiép nim cta Quéc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam so
69/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014.

- Nghi dinh s6 23/2022/ND-CP ngay 05 thang 4 nim 2022 ciia Chinh phu vé
thanh 1ap, sap xép lai, chuyén dbi s& hitu, chuyén giao quyén dai dién chu s hitu
tai doanh nghiép do Nha nudc nam gitt 100% vdn diéu 1é.

6. BIEU MAU
TT [ Ma hiéu | Tén Biéu mau |

Khéng c6

8/8
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Ma hiéu: QTOI-

QUY TRINH 2022/P.DKKD

SO . ‘
KE HOACH | Thanh 13p doanh nghiép do Nha nugre | -n 241 hanh

VAPAUTU | nim giir 100% vén dicu 1¢ do co quan | Ngay banhanh  ../../..
dai dién chi s hitu (Uy ban nhin din
cap tinh) quyét dinh thanh lap

1. |BM01.01 | Gidy bién nhan hd so

2. |BM02.01 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

3. | BM03.01 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (néu cd)

4. | BM 04.01 | Thong bao stra doi, bo sung ho so (néu co)

5. | BM05.01 | S theo dai hd so

6. | BM06.01 | SO théng ké két qua thuc hién TTHC
7.HO SO LUU

Hb so' Thanh 1ap doanh nghiép do Nha nuoc nim gir 100% von diéu 1¢ do co quan
dai dlen chi sé hiru (Uy ban nhian dan cap tinh) quyét dinh thanh lap dwoc luu thanh
bd, gom cac loai sau:

TT Tén ho so
To trinh dé nghi thanh 1ap doanh nghiép.

Dé an thanh 1ap doanh nghiép.

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (néu co)
Théng béo sira doi, bo sung hd so (néu co)

S6 theo ddi hd so

S6 thong ké két qua thyuc hién TTHC

Ho so duoc lwu tai don vi xt ly chinh, truc tlep, thoi gian luu dai han (cac don vi tu xéc
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cta co quan va luu tror
theo quy dinh hién hanh.

:49\‘51'.&5»50.-
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QUY TRINH
SO

KE HOACH

VA DAU TU

Hop nhit, Sé’p nhip doanh l}ghiép do
Nha nwée nam gir 100% von diéu 1¢

0 co quan dai dién chi so hiru (Uy
nhin din cip tinh) quyét dinh
d

%‘ h lap hoiac dwoe giao quan ly

Ma hiéu:

QT02-
2022/1’ DK KD

[Ldn ban hanh

Ngay ban hanh

W I8

501 TAI LIEU

MUC DbICH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét

Phé duy¢t

Ho tén Nguyén Thi Ngoc Yén

Nguyén Vin Phuc

Chir ky

it

Truong Quoc Trang

Chuce vu Chuyén vién

Pho Giam doc




> Ma hiéu: T02-
QUY TRINH ' 2Qozz/P.I)KK1)
SO ] : » =
KE HOACH | Hop nhat, sip nhip doanh nghiép do Lan ban hanh
VA DAUTU | Nha nwée nim gitr 100% von diéu 1€ | Ngay ban hanh xibaslans
do co quan dai dién chi sé hiru (ﬁy ban
nhian dan cﬁp tinh) quyét dinh thanh
lap hodc duge giao quan ly
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé‘m Trang / Phin : Léan ban Negay ban
stra doi/ lién quan Mo ta ngi dung sira doi hanh / Lan hili
b6 sung | viéc sira doi stra doi
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. Ma hiéu: QT02-
QUY TRINH 2022/P.DKKD
SO , A ; TR
KE HOACH | Hop nhat, sip nhdp doanh nghiép do Lan ban hanh Bl R
VA DAUTU | Nha nwée nim giv 100% vén didu 18 | Neay ban hanh  .../.../...
do co quan dai dién chi s& hiru (Uy ban
nhian din cip tinh) quyét dinh thanh

lap hodc dwoc giao quan ly

1. MUC DPiCH

Quy dinh thanh phéan hd so, 1& phi (neu ¢6), trinh tu, cach thirc va thoi gian giai quyét ho so
hanh chinh cua co quan theo tiéu chuin TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao phi hop véi
quy dinh ctia phap ludt va yéu cdu cia cd nhén, td chuc.

2. PHAM VI

- Ap dung ddi voi cac to chire, ca nhan ¢6 yéu cau dang ky kinh doanh do6i véi doanh

nghiép tai cac tinh/thanh pho. o

- Chuyén vién S& Ké hoach va Dau tu ';

Rl R H

3. TAILIEU VIEN DAN \
- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015 i

- Céc van ban phéap quy lién quan d¢ cép tai muc 5.8 Ela,

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

L =TID: Tha tudng Chinh phu

- VP: Vin phong

- UBND: Uy ban nhéan dan

= TEEEIC- Thu tuc hanh chinh

- KH-PT: K& hoach va Dau tu

- GCN DKDN: Gidy chtrng nhén ding ky doanh nghi¢p

5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép do Nha nude ném gitt 100% von dicu 1¢ duoc hop nhat, sap nhap khi
dap ing du céc dicu kién sau day:

- Viéc sap nhap, hop nhét doanh nghiép phai phu hop véi van ban vé sap xép, doi
m&i doanh nghiép da dugce Thu twdng Chinh phi phé duyét. Truong hop chua duge
quy dinh tai cdc van ban nay thi co quan dai dién chu s¢ hitu phai trinh Thu tudng
Chinh phu xem xét, quyét dinh.

- Viée hgp nhét, sap nhap doanh nghiép phai dam bao tudn thu quy dinh cua Luat
Canh tranh vé hgp nhat, sap nhap doanh nghiép.

5.2 | Thanh phin hb so Ban chinh | Ban sao




SO
KE HOACH
VA DAU TU

QUY TRINH

Hop nhit, sap nhip doanh nghié¢p do
Nha nwée nam giivr 100% von dicu 1¢

M3 hiéu:

QT02-
2022/P.DKKD

Lan ban hanh

Ngay ban hanh

do co quan dai di¢n chii sé hiru (Uy ban
nhin din cap tinh) quyét dinh thanh
lap hodc dwgc giao quan ly

il

- To trinh dé nghi hop nhét, sap nhap doanh nghiép;

- B¢ an hop nhat, sap nhap doanh nghi¢p phai bao g0m céc
ndi dung chu  yéu sau:

a) Tén, dia chi cac doanh nghiép trudc va sau khi hop
nhét, sap nhap;

b) Su cén thiét cta viéc hop nhat, sap nhip doanh nghiép;
sur phut hop v&i chién Iuge, ké hoach phét trién kinh té - xa hoi,
quy hoach nganh quéc gia;

¢) Mirc von diéu 1¢ cua doanh nghiép sau khi hop
nhét, sap nhép;

d) Phuong an sap xép, sir dung lao dong;

d) Phuong én xu ly tai chinh, chuyén déi, ban giao
von, tai san va giai quyét cic quyén, nghia vu cua cdc
doanh nghiép lién quan dén viéc hop nhat, sap nhap;

e¢) Thoi han thuc hién hop nhat, sap nhdp doanh
nghiép;
- B4o cdo tai chinh nam trude lién ké ctia doanh nghi¢p da
duoc kiém toan va bao cdo tai chinh quy gn nhét voi thoi
diém hop nhat, sap nhép;
- Du théao Piéu 1é ctia doanh nghiép méi duge hinh thanh
sau khi hop nhat, sap nhap;
- Dy thao Hop dong hop nhat, sap nhdp theo quy dinh tai
Diéu 200, Didu 201 Luét Doanh nghiép ddi véi truong hop
sap nhéap, hop nhit doanh nghiép;
- Céc tai lidu khac c6 lién quan dén viéc hop nhat, sip nhap
doanh nghiép (néu c6).

5.3 | S6 lwong ho so
01 bo ho so gde
5.4 | Thoi gian xir ly

4/8
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KE HOACH
VA DAU TU

SO

QUY TRINH

Hop nhit, sap nhap doanh nghiép do
Nha nuwéce nidm giiw 100% von dicu 18
do co quan dai dién chi sé hivu (Uy ban
nhian dan cip tinh) quyét dinh thanh
1ap hoic dwoc giao quan ly

Ma3 hiéu:

Or0s:
2022/P.DKKD

[Lin ban hanh

Ngay ban hanh s

Trong thoi han 30 ngay lam vicc, ké tir ngay nhén duoc Ho so dé nghi hop nhat. sap
nhép, co quan co tham quycn quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 23/2022/ND-CP
tham dinh, phé duyét Ho so va ra quyét dinh hop nhat, sap nhap doanh nghiép.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Thong qua hé thong tiép nhan vin ban dién ti e-office;
- Qua duong buu dién hodc truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
5.6 | Lé phi (néu ¢6 va vin bin quy dinh vé phi, 1¢ phi)
Khong cé |
5.7 | Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/Két qua
(Gio hanh
chinh)
B1 | B0 phén Tiép nhén va | B¢ phén Tiép 0.5 ngay | Theo muc 5.2.
Tra ket qua (BO phén | nhénva Tra két
TN&TKQ) nhan ho so qua
B2 |Ban giao hd so cho| Chuyén vién 12 ngay
phong BPKKD
B3 Pho Truong BM 01.01 - Gidy bién
it P . phong va nhéan ho so. ) :
E";“h e phan Tor3 ol Chuyén vien BM 02.01 - Phiéu kiém
QYR MER TR L0 o0 Phong DKKD S(?él qua trinh giai quyct |
ho so.
B4 Thém dinh, phé| 10 ngay
Co quan hodc ca nhéan et h? o
R ; ~_|ra quyét dinh
quyct dinh thanh lap % :
i ; : | hop nhat, sap
cong ty xem Xet, quyct nhip cong ty
dinh (UBND thanh phd) TNHH mot |
thanh vién %
B5 |Pho Truéng phong 05 ngay | BM 02.01 - Phiéu kiém
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3 Ma3 hiéu: QT02-
" Qi RN 2022/P.DKKD
SO X LAn ban hanh iR
KE HOAcCH | Hop nhat, sap nhip doanh nghiép do | 4" Pah nan
VA DAU TU | Nha nwée nam giir 100% von diéu 1€ | Neay ban hanh )

do co' quan dai dién chu s¢ hiru (Uy ban
nhin din cap tinh) quyét dinh thanh
lap hoac dwoec giao quan ly

Kiém tra ho 50, ra quyét Pho Trudng sodl qua trinh giai quyét
dinh, ky tit trinh phong ho so.
Truong phong
B6 Theo muc 5.2;
Trudng phong -BM 02.01
ey ; .2 02 ngay |- '}‘hém dinh, phé duy¢t
rf”(mg phong. fiem g HoO so va ra quyét dinh
At B hgp nhat, sap nhdp
doanh nghi¢p cua co
quan dai di¢n chu so
hiru.
B7 Chuyén vién BM 02.01 - Phicu kiém
Vit phit hiash et Phong BKKD ;%di(SUI trinh giai quyct |
o BM 03.01 - S6 theo doi
0,5 ngay | ho so.
B8 | Chuyén két qua Bo Chuyén vién
phan TN&TKQ Phong DKKD
Quyét dinh: .....
Thong bdo:......
B9 | Tra két qua (Pén ngay | Chuyén vién

hen trong phiéu bién
nhan hod so, nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghiép dén “Bd
phian Tiép nhan va Tra
két qua” nhén Quyét
dinh/Théng bao; hodc
gii Van ban dé nghi
nhan két qua qua duong
buu dién).

Theo doi két qua xur ly
cong viéce.

Sau khi két
thuc

BM 03.01
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QUY TRINH Ma hiéu: QTO02-

2022/P.DKKD

SO

KE HOACH | Hop nhét, sip nhiap doanh nghiép do Lan ban hanh

VA DAUTU | Nha nuwée nim giiv 100% von diéu 1¢ | Neay ban hanh  .../.../

do co quan dai dién chi s¢ hiru (Uy ban
nhan din cap tinh) quyeét dinh thanh
l1ap hodc dugc giao quan ly

Théng ké va theo dai Chuyén vién BM 04.01 - S6 thong ké
Cuoi moi thang, phu trach két qua thuce hién thu tuc
Chuyén vién phu trach hanh chinh.
B10 | ¢o trach nhi¢m thong ké
cac TTHC thyce hién tai
don vi vao S6 thong ké
két qua thuc hién TTHC
o Phiéu theo doi qua trinh xir céng viéc — BM 02.01 phai duoc thuc hién tai ting
™ buwée cong viée ciia phdn 5.7
= o Cdc budc va trinh tir céng viée cé thé dwoc thay déi cho phit hop véi co cau 16
3 chluc va viéc phan céng nhiém vu cu thé ciia méi CQHCNN :
o Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thot gian quy |
dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.8 Co s6 phap ly
. Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam |
$0 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Luat Quan ly, su dung vén nha nude diu tu vao san xuit, kinh doanh tai
doanh nghiép niam cia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 50 |
69/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014.

- Nghi dinh s6 23/2022/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2022 cta Chinh phu vé
thanh lap, sip xép lai, chuycn doi so hiru, chuyen giao quyén dai dién cht s¢ hitu tai
doanh nghiép do Nha nude nam gitr 100% von diéu 1¢.

6. BIEU MAU

F

Ma hiéu | Tén Biéu miu

Khong c6

BM 01.01 Glay bién nhan ho so

BM 02.01 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyct ho so

BM 03.01 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 04.01 | Thong béo stra doi, bo sung ho so (néu cd)

BM 05.01 | Sb theo doi ho so

Sl b el i ey

BM 06.01 | S6 théng ké két qua thuc hién TTHC
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e g Ma hi¢u: QTO02-
QUY TRINH 2022/P. PKKD
SO A Tt 3

KE HOACH | Hop nhat, sip nhip doanh nghié¢p do Lt bosia Beih e
VA PAUTU | Nha nwée nim giiv 100% von diéu & | Neay ban hanh .../,

do co quan dai di¢n chi s6' hiru (Uy ban

nhin din cap tinh) quyét dinh thanh

Iap hodc dugce giao quan ly

7.HO SO LUU

Hb so' Hop nhit, sap nhip doanh nghiép do Nha nwéc nim giir 100% vén didu 1¢ do
co' quan dai dién chi sé hivu (Uy ban nhéin déan cép tinh) quyét dinh thanh lip hoic
dwoe giao quén ly dugce leu thanh bd, gom cic loai sau:

TT Tén hd so

1. | To trinh dé nghi hop nhét, sép nhap doanh nghiép:

2. | D¢ 4n hop nhét, sdp nhdp doanh nghi¢p o
3. | Bao cdo tai chinh ndm trude lién ké ctia doanh nghiép da duoc kiém toan va béo céo |
tai chinh quy gan nhit v6i thoi diém hop nhét, sap nhap:;

4. | Du thao Diéu 1¢ ctia doanh nghiép moi dugc hinh thanh sau khi hop nhat, sap nhdp;

5. | Du thao Hgp dong hop nhat, sap nhép theo quy dinh tai Di¢u 200, Diéu 201 Luat
Doanh nghiép dbi vai tr uong hop sap nhép, hop nhit doanh nghiép;: |

6. | Céc tai licu khac c6 lién quan dén viée hop nhét, sép nhap doanh nghiép (néu co).

7. | Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so

8. | Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (néu co) i

9. | Thong bdo stra doi, bo sung ho so (néu ¢d)

10. | S6 theo ddi ho so

11. | SO thong ké két qud thuc hién TTHC
H6 so duoc luu tai don vi xit ly chinh, truc tlep, thoi gian luu dai han (cac don vi tu xac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cta co quan va luu trir
theo quy dinh hi¢n hanh.
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Ma hiéu: QT03-

QUY TRINH 2022/P.DKKD

: SO Chia, tiach doanh nghiép do Nha Lén ban hanh
KE HOACH | nwée nam gii 100% von diéu 1€ do | Ngay ban hanh  ../../...

Vel Nha nuwée nim giir 100% von diéu 18
xr -\ do co quan dai dién chi s¢ hiru (Uy

“Nban nhan din cip tinh) quyét dinh
hanh 1ap hodc dwge giao quan ly

SUA BOI TAI LIEU

1. MUC PicH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem x¢t Phé duy¢t
Ho tén Nguyén Thi Ngoc Yén Nguyén Van Phuc Truong Qudc Trang
Chir ky

(N

Au T

Chue vu Chuyén vién Truéng phong—" Pho Giam doc




QUY TRINH

Ma hiéu:

QT03-
2022/P.DKKD

SO Chia, tich doanh nghiép do Nha | L-an ban hanh i
KE HOACH | nwge nam giir 100% vén diéu 18 do | Ngay ban hanh ~ .../../...
VADAUTU | Nha nuée nim giit 100% vén diéu 18

do co' quan dai dién chi sé hitu (Uy

ban nhin dan cip tinh) quyét dinh

thanh lap hodic dugc giao quan ly
SUA POI TAI LIEU

Yéu Cjé:iu Trang / Phén : Lén ban Mok b

stra doi/ lién quan M6 ta ndi dung sira doi hanh / Lan -

2 e : SR hanh
bo sung | viéc sira doi sua doi
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VADAUTU | Nha nuée nim giir 100% vén diéu 1¢

Ma hiéu: QTO03-

S T ' 2022/P.DKKD
: SO Chia, tich doanh nghiép (}0 Nha | [-4n ban hanh
KE HOACH | nu¢e nim giir 100% voén diéu 1§ do | Ngay ban hanh ~ .../../...

do co' quan dai dién chi s¢ hiru (Uy
ban nhin din cap tinh) quyét dinh
thanh lap hodc dwgce giao quan ly

1. MUC PICH

Quy dinh thanh phan ho so, 18 phi (neu ¢6), trinh tu, cach thirc va thoi gian giai quyét ho so
hanh chinh cta co quan theo treu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao ph hop véi
quy dinh ctia phap ludt va yéu cau cta ca nhan, to chc.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac té chirc, ca nhan c6 yéu cdu ding ky kinh doanh déi vdi doanh
nghiép tai cac tinh/thanh pho.
Chuyén vién S¢ Ké hoach va Dau tu

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chun qudc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phdap quy lién quan d¢ cdp tai muc 5.8

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

TTCR: Thu tuéng Chinh phu
VP: Vin phong

UBND: Uy ban nhan déan

1 THC: Thu tuc hanh chinh
KH-DT: Ké hoach va Péu tu

GCN PKDN: Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép

5. NOIDUNG QUY TRINH

3.1

Diéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

Doanh nghi¢p do Nha nudc nam giit 100% vén diéu 1¢ duoc chia, tach khi dap Gng
du céac diéu kién sau day:

- Vigc chia, tich doanh nghiép phai phi hgp véi van ban vé sip xép. déi méi doanh
nghi¢p da dugc Thu tudng Chinh phu phé duyét. Trudng hop chua dugce quy dinh tai
cac vin ban nay thi co quan dai dién chu s¢ hiru phai trinh Thu tuéng Chinh pht xem
xét, quyét dinh.

- Céc doanh nghiép méi hinh thanh sau khi chia, tich phai dam bao du diéu kién nhu
déi v&i thanh 1ap doanh nghiép quy dinh tai Didu 4 Nghi dinh sé 23/2022/ND-CP.

5.2

Thanh ph%m hé so Ban chinh | Ban sao |
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QUY TRINH Ma hiéu:

QTO3-
2022/P.DKKD

SO Chia, tich doanh nghiép do Nha [Lan ban hanh

KE HOACH | nuéc nim giit 100% vén didu 18 do | Neay ban hanh

VADAUTU' | Nha nuée nim giir 100% vén didu 18

do co' quan dai dién chi s¢ hiru (Oy
ban nhian dan cip tinh) quyét dinh
thanh lap hoéic dugec giao quan ly

el

- To trinh dé nghi chia, tach doanh nghiép;

- bé an chia, tach doanh nghi¢p phai bao gdm cac ndi dung
chu yéu sau:

a) Tén, dia chi cac doanh nghi¢p trudc va sau khi chia,
tach;
b) Su can thiét cua viée chia, tach doanh nghiép; su phu

hop véi chién lugre, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, quy
hoach nganh quéc gia;

¢) Mirc von didu 1é cua doanh nghiép sau khi chia,
tach;

d) Phuong an sip xép, str dung lao dong;

d) Phuong an xur ly tai chinh, chuyén déi, ban giao
von, tai san va giai quyel cac quyén, nghia vu ctia cac doanh
nghiép lién quan dén viéc chia, tach;

e) Thoi han thuc hién chia, tach doanh nghiép:

g) Truong hop chia, tach doanh nghiép dé hinh thanh
cac doanh nghiép mdi thi D€ an chia, tach doanh nghiép bao
gom thém céac ndi dung khic quy dinh tai Khoan 3 Dicu 6
Nghi dinh 23/2022/ND-CP.

- Bdo c4o tai chinh nam truéc lién ké cua doanh nghi¢p da

dwoc kiém toan va bao céo tai chinh quy gan nhit véi thoi
diém chia, tach;

- Du thao Diéu 1¢ cia doanh nghiép mai dugce hinh thanh
sau khi chia, tach;

- Cac tai liéu khéc c6 lién quan dén viéc chia, tach doanh
nghiép (néu co).

5.3 | S6 lrong ho so
04 bd hd so géc
5.4 | Thoi gian xir ly

- Trong thoi han 10 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc Ho so, cac co quan
lién quan gui vdn ban tham gia y kién doi vdi cac ndi dung thudc pham vi quan ly

4/8
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gL 2022/P.DKKD
: SO Chia, tach doanh nghiép do Nha Lan ban hanh
KE HOACH | nwée nam git 100% von diéu 18 do | Ngay ban hanh  ../.../...

VADAUTU | Nha nuwée nim giit 100% vén didu 18

M3 hi¢u: QTO03-

do co' quan dai dién chi s& hiru (Uy
ban nhian din cip tinh) quyét dinh
thanh lap hodc duge giao quan ly

dén co quan dai dién chu so hiru.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhén duoc y kién ctia cac co quan
lién quan, co quan dai dién chu sé hiru ldp bao cédo thdm dinh, trinh Thu tudng Chinh
phu xem xét, phé duyét chu truong.

- Co quan dai dién chu sé hiru ra quyét dinh chia, tach doanh nghiép trong thoi
han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Thu tuéng Chinh pht phé duyét chu truong.

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Thong qua hé thdng tiép nhén vin ban dién tir e-office;
- Qua duong buu dién hoac truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
5.6 | Lé phi (néu cé va vin ban quy dinh vé phi, 12 phi)
Khong co
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
L Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/Két qua
(Gio hanh
chinh)
Bl | Bo phén Tiép nhén va | Bo phan Tiép 0,5 ngay | Theo muc 5.2.
Tra két qua (BO phdn | nhanvaTra
TN&TKQ) nhan ho so két qua
B2 |Ban giao hd so cho| Chuyén vién 25 ngay
phong BKKD
B3 Pho Trudng BM 01.01 - Gidy bién nhén
e i < phong va ho so. : :
Eiﬁh éiaSi g}’iﬂ‘r b3 v | Chuyén vién BM 02.01 - Phiéu kiém
Y Y Phong DKKD soat qua trinh giai quy¢ét ho
S0.
B4 | Cac co quan lién quan 10 ngay lam
gui vdn ban tham gia y viée ké tir
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QUY TRINH

Ma hiéu: QTO03-
2022/P.DKKD

[Lan ban hanh

Ngay ban hanh 20N A

: SO Chia, tich doanh nghiép do Nha
KE HOACH | nuwée nim gitr 100% von diéu 1¢ do
VADAU TU

Nha nuwée nidm giir 100% von didu 18
do co quan dai dién chi sé hiru (Uy
ban nhin din cip tinh) quyét dinh
thanh lap hodc duge giao quan ly

kién dbi vé6i cac noi ngay nhan
dung thudc pham vi duoc Ho so
quéan 1y dén co quan dai
dién chu s& hitu
B5 UBND cip | 10 ngay lam
Co quan dai dién chu s¢ tinh viéc ké tir
hitu 1ap bdo céo thim ngay nhan
dinh, trinh Thu tudng duogc v kién
Chinh phd xem xét, phé cua cac co
duyét chu trurong quan lién
quan
B6 |Pho Truong phong | Pho Truéng | Olngdy |BM 02.01 - Phiéu kiém
Kiém tra hd so va xin phong soat qua trinh giai quyét ho
mi s6 thué S0.
Gui GD 01 ngay
(BKKD):
B7 Co quan thué ...Q10...Rhut,
ngay...thang
e 205
Tra giao dich:
0. Phut,
ngay...thang
...ndm 20...
B8 Ra quyét
dinh, in gidy
. . ; ching nhén,
-0 frrong piong ky tat va trinh
Trudng
phong ky 02 ngay
B9 Theo muc 5.2;
-BM 02.01 ;
Trudng phong kiém tra Truong - Vin ban cia Thi tuéng |
hé so phong Chinh pha phé duyét (hodc
khong phé duy¢t) chu truong.
- Trong truong hop dugc
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SO
KE HOACH
VAPAU TU

QUY TRINH

Chia, tach doanh nghiép do Nha
nwéc nim giiv 100% von diéu 1& do
Nha nuée nim gii 100% vén diéu 1§
do co quan dai dién chi s¢ hiru (Uy
ban nhin din cip tinh) quyét dinh
thanh lap hodc dwgec giao quan ly

M3 hiéu:

QT03-
2022/P.DKKD

Lan ban hanh |

Ngay ban hanh

=

phé duyét cha truong, Co
quan dai dién chu s¢ hiru ra

quyét dinh chia, tach. _
|

B10

Vin thu phat hanh két
qua

Chuyén vién
Phong DKKD

Bll

Chuyén két qua Bo

phian TN&TKQ
NVADDAN. o
Théng béo: ......
Quyét dinh: .....

Chuyén vién
Phong BKKD

0,5 ngay

BM 0201 - Phifu kidm |
soat qua trinh giai quyét hd
SO.
BM 03.01 - S6 theo ddi hd
SO.

B12

Tra két qua (Pén ngay
hen trong phiéu bién
nhian hd so, nguoi dai
dién theo phap ludt cua
doanh nghié¢p dén “Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua” dong 1é phi va
nhdan Thong bao; hoidc
gi Van ban dé nghi
nhan két qua qua duong
buu dién).

Theo doi két qua xir ly
cong viéce.

Chuyén vién

Sau khi két
thac

BM 03.01

B9

Théng ké va theo doi

Cuéi  mdi  thang,
Chuyén vién phu trach
¢6 trach nhiém théng ké
cac TTHC thuc hién tai
don vi vao S6 théng ké
két qua thuc hién TTHC

Chuyén vién
phu trach

BM 04.01 - S6 thong ké
két qua thuc hién tha tuc
hanh chinh.
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3 M3 hiéu: QT03-
QLY TRINH 2022/P.DKKD
SO Chia, tich doanh nghi¢p do Nha Lan ban hanh
KE HOACH | nwée nim gid 100% von dleu 18 do | Ngay ban hanh ~ .../.../...

VADAUTU | Nha nuéc nim giit 100% von diéu 18
do co quan dai dién chi sé hitu (Uy
ban nhin dan cap tinh) quyét dinh
thanh Iap hodc dugc giao quan ly

o Phiéu theo dbi qud trinh xi cong viéc — BM 02.01 phai dwoc thuc hién tai tirng |
buée cong viéc ciia phan 5.7

o Cdc bude va trinh tu cong viéc cé thé dwoc thay doi cho phit hop véi co cdu 16
chite va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua méi C QHCNN

o Tong thoi gian phan bé cho cdc bude cong viéc khong vuiot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay

Luuy

58 | Cosé phaply

- Luét Doanh nghiép cta Quédc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Vit Nam sé |
59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Luat Quan ly, st dung von nha nuéc dau tu vao san xuét, kinh doanh tai doanh
nghiép nam cua Qubc hdi nude Cong hoa xa hQi chu nghia Vi¢t Nam $0
69/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014.

- Nghi dinh s6 23/2022/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2022 cta Chinh phu vé thanh |
lap. Sép xép lai, chuyén ddi s hitu, chuyén giao quyén dai di¢n chu so hiru tai doanh |
nghiép do Nha nuéc nam gitr 100% vén diéu 6.

6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu 3
Khong co
1. |BMO01.01 | Gidy bién nhan ho so ;|
2. |BM02.01 | Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
3. |BM03.01 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu cd)
4. | BM04.01 | Thong bao stra doi, bo sung ho so (néu co)
5. |BM05.01 | SO theo ddi ho so |
6. | BM06.01 | So thong ké két qua thue hién TTHC

7.HO SO LUU

Ho so' Chia, tich doanh nghi¢p do Nha nuéc nam giiv 100% vén diéu 1¢ do Nha
nudc nam gitr 100% von diéu 1€ do co quan dai dién chi sé hiru (Uy ban nhan dén cip
tinh) quyet dinh thanh lap hodc dwoc giao quan ly dwge giao quan ly dwge luu thanh
bd, gom cac loai sau:
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Ma hiéu: QTO3-

QUY TRINH 2022/P.DKKD
SO Chia, tach doanh nghi¢p do Nha | [-an ban hanh
KE HOACH | puéc nim giiv 100% von dicu 1¢ do | Neay ban hanh  ../../...

VADPAUTU | Nha nuée nim giit 100% vén didu 18
do co quan dai dién chi sé hitu (Uy
ban nhin din cip tinh) quyét dinh
thanh lap hodc dwoc giao quan ly

TT Tén ho so N
1. | To trinh dé nghi chia, tach doanh nghiép. |
2. | Dé 4n chia, tich doanh nghiép.

3. | Bdo cdo tai chinh nam trude lién ké ciia doanh nghiép da dugc kiém toan va bao céo

tai chinh quy gan nhat véi thoi diém chia, tach.

Du thao Piéu 1¢ ciia doanh nghi¢p mai dugc hinh thanh sau khi chia, tach.

Céc tai liéu khac c6 lién quan dén viéc chia, tich doanh nghié¢p (néu o).

Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hod so (néu co)

S ol ol bl o

Thong bdo stra doi, bo sung ho so (néu co)

S6 theo doi hod so

=

10. | S6 thong ké két qua thuc hién TTHC

H6 so duoc luu tai don vi xtr Iy chinh, truc ‘uep, thoi gian luu dai han (céc don vi tu xac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trir cua co quan va luu trir
theo quy dinh hién hanh.
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QUY TRINH

Tam ngung, dinh chi hoat ding,
chiam dat kinh doanh tai doanh
nghiép do Nha nwée nim giic 100%
von diéu 1¢ (do Uy ban nhéan dan cip
tinh quyét dinh thanh lap hodc giao
quan ly)

Ma hiéu:

QT04-

2022/P.DKKD

[Lan ban hanh

Ngay ban hanh

o

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén Nguyén Thi Ngoc Yén Nguyén Vin Phuc Truong Qudc Trang
Chit ky

/
Chtre vu Chuyén vién Truong phémg/ Ph6 Giam doc

TN




QUY TRINH

Mai hicu:

QT04-
2022/P.DKKD

L4n ban hanh

; SO Tam ngung, dinh chi hoat dgng,
KE HOACH | chAm dt kinh doanh tai doanh | Ngdybanhanh — .././..
VADAUTU | pohiép do Nha nwée nim gii 100%
von diéu 1& (do Uy ban nhan din cip
tinh quyét dinh thanh lip hodc giao
quan ly)
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phan : Lanhan | oo so oo
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung stra doi hanh / Lan gh‘y
2 RN s e anh
b6 sung viéc sira doi stra doi




QUY TRINH M3 hiéu: QT04-

SO - [.an ban hanh

von dicu 1€ (do Uy ban nhin din cip
tinh quyet dinh thanh lap hoidc giao

2022/P.DKKD

: Tam nging, dinh chi hoat dong, = e
KE HOACH | cham dit kinh doanh tai doanh | Ngaybanhanh —.././..
VADAU TU nghiép do Nha nwéc nim giir 100%

quan ly)
1. MUC biCH
Quy dinh thanh phén ho so, 1¢ phi (ncu ¢d), trinh tu, cach thuc va thoi gian giai quyét ho so

hanh chinh ctua co quan theo UCU chuéan TCVN ISO 9001:2015 nhim dam bao pht hgp véi
quy dinh ctia phdp luat va yéu ciu cua ca nhan, t6 chirec.

2.

d.

PHAM VI

Ap dung déi véi céc td chirc, ca nhan c6 yéu cau ding ky kinh doanh doi véi doanh
nghiép tai cdc tinh/thanh pho.
Chuyén vién S¢ K¢ hoach va Dau tu

TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.8

PINH NGHIA/ VIET TAT

~. . TICP: Thu tuéng Chinh phi
= VP: Vin phong

- UBND: Uy ban nhén dan

= = TTHE: Thu tuc hanh chinh

- KH-PT: Ké hoach va Pau tu

- GCN DKDN: Gidy chimg nhan ding ky doanh nghié¢p

NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Dicu kién thye hién Thi tuc hanh chinh

tai khoan 2 Piéu 206 Luat Doanh nghiép.

Doanh nghiép tam ngung, dinh chi hoat djng, chdm dat kinh doanh theo yéu ciu cua
co quan dai dién chu s¢ hiru (Uy ban nhan dén cap tinh) va cdc truong hop quy dinh

5.2 | Thanh phin ho so Ban chinh | Bin sao :
Theo quy dinh khi thuc hién thu tuc “Thong bdo tam ngung X |
kinh doanh™. *

5.3 | S6 lwong ho so

01 bo ho so gbe




= Ma3 hicu: QT04-
QUY TRINH 2022/P.PKKD
. : : o Lan ban hanh
- 80 Tam nging, dinh chi hoat dong, =
KE HOACH | cham dit kinh doanh tai doanh | Ngay ban hanh S
VADAU TU

nghiép do Nha nuée nam giir 100%
von diéu 1¢ (do Uy ban nhén dén cap
tinh quyét dinh thanh lap hodc giao

quan ly)
5.4 | Thoi gian xir ly
Theo quy dinh khi thuc hién thua tuc “Thoéng bao tam nging kinh doanh™. 5
e
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua |
- Thong qua hé théng tiép nhan van ban dién tir e-office;
- Qua duong buu dién hodc truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
5.6 | Phi, 1¢ phi (néu cé va vin bin quy dinh vé phi, I¢ phi)
Theo quy dinh khi thuc hién tht tuc “Thong bao tam ngirng kinh doanh™.
5.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
4
ik Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian Biéu mau/Két qua
(Gio hanh
chinh)
Bl | Bg phan Tiép nhan va| Bo phan Tiép’ 0,5 ngay | Theo muc 5.2.
Tra két qua (B§ phén | nhdn va Tra két
TN&TKQ) nhén ho so qua
B2 |Ban giao hd so cho| Chuyén vién 0,75 ngay
phong DKKD
B3 Pho Truong BM 01.01 - Gidy bién
o e : phong va nhan ho so. : .
E?“h Ada‘i’. ,ph"f‘frr‘ ]?%r})gq V8| Chuyén vién BM 02.01 - Phiéu kiém
st B dul Phong BKKD soat qué trinh giai quyct
ho so.
i Phé Trudng phong Kiém e 015 neay BM 02',01 . Ph].(fl.J k‘“’?
A . Pho Trudng soat qué trinh giai quyct
tra ho so, ra quy€t dinh, fohss %
ky it trinh Truéng DIoNE ;
phong
B5 | Truéng phong kiém tra S : Theo muce 5.2;
ho so ['rudng phong -BM 02.01
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STEDRRETER 2 |
3 M3 hiéu: QT04-
QUY TRINH 2022/P.DKKD
, SO Tam ngirng, dinh chi hoat ddng, Lod ban Hey g o
KE HOACH | chAm dat kinh doanh tai doanh | Ngay banhanh — .././.
VADAUTU | nghigp do Nha nuwée nim gii 100%
von diéu 1¢ (do Uy ban nhin dan cip
tinh quyét dinh thanh lip hoidic giao
quan ly)
: - Theo quy dinh khi thuc
0,5 ngay hién tha tuc “Thong bao
tam nging kinh doanh™.
- Phong Ding ky kinh |
doanh trao Gidy bién
nhan, kiém tra tinh hop 1¢
ctia hd so. cdp nhat thong |
tin cua doanh nghicp
trong Co s¢ dir licu qudc
gia vé ding ky doanh
nghiép.
- Truong hop doanh
nghiép c6 nhu cau, Phong
Diang ky kinh doanh cap
Gidy xac nhén vé vite
thay doi noi dung ding ky
doanh nghi¢p cho doanh
nghiép.
B6 Chuyén vién BM 02.01 - Phiéu kiém
Viin thu phét hanh két Phong DPKKD ;%ééoqué trinh giai quydt
o BM 03.01 - Sb theo doi
0,5 ngay | ho so.
B7 | Chuyén két qua Bo phan | Chuyén vién
TN&TKQ Phong BKKD
Gidy CN: ..o
Gidy xac nhan:
Thong bao:......
B8 | Tra két qua (Dén ngay | Chuyén vién
hen trong phiéu bién
nhian ho so, nguoi  dai
dién theo phap ludt cua
doanh nghiép dén “Bo
phan Tiép nhan va Tra
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VADAUTU | nohigp do Nha nuwée nim giit 100%

: M3 hiéu: QT04-
QUY TRINH 2022/P.DKKD
5 SO Tam ngirng, dinh chi hoat ding, L T o
KE HOACH | cham dut kinh doanh tai doanh | Ngay ban hanh Sy S

von diéu 1¢ (do Uy ban nhan dan cép
tinh quyét dinh thanh lip hodc giao

quan ly)
két qua” dong 1& phi va
nhédn Thong bao;
Theo doi két qua xir Iy Sau khi két | BM 03.01
cong viéc. thac
Thc”:)ng ké va theo doi Chuyén vién BM 04.01 - S6 thong ké
Cubi moi thang, Chuyén phu trach két qua thuc hi¢n thu tuc
vién phu trach c6 trach hanh chinh.
B9 | nhiém thong ké cac
TTHC thuc hién tai don
vi vao SO thong ké két
qua thuc hién TTHC
o Phiéu theo doi qud Zi’ii:ll’l xu cong viéc — BM 02.01 phai dwoc thuc hién iai titng
. buwée cong viéc cua phan 5.7 : S
= e Cdc budc va trinh tw cong viéc cd thé duoc thay doi cho phit hop véi co cau (6
3 chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua méi COHCNN
e Tong thoi gian phdn bo cho cdac budc cong viéc khong vieot quad thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.8 | Coso phaply
- Luat Doanh nghi¢p cua Qudc hdi nude Cong hoa xd hodi chii nghia Viét Nam $0
59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.
- Nghi dinh sé 23/2022/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu vé thanh
lap, sdp x¢p lai, chuyén doi s¢ hitu, chuyén giao quyén dai dién chu s¢ htru tai doanh
nghi¢p do Nha nudc nam gitt 100% von dicu I¢€.
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép.
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 03 nim 2021 cia Bo K¢ hoach va
DPau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.
6. BIEU MAU
TT =

M3 hi¢u | Tén Biéu miu 3 ]
Mau “Théng bdo tam ngiing kinh doanh” ban hanh kem theo Thong tu i
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VA PAU TU nghiép do Nha nwée nim giir 100%

L3 M3 hidu: QT04-
QUY TRINH 2022/P.DKKD
: SO Tam ngirng, dinh chi hoat dong, i
KE HOACH | chim dit kinh doanh tai doanh | Ngdybanhanh — .././..

von diéu 1¢ (do Uy ban nhén din cip
tinh quyét dinh thanh ldp hoac giao
quan ly)

s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 ctia B K¢é hoach va
Dau tu vé viée hudng din vé ding ky doanh.

Biéu mau 01: Théng bdo vé viée tam ngung kinh doanh/tiép tuc
kinh doanh trudce thoi han da thong bao cia doanh nghiép/chi nhanh/vin
phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-19, Thong tu sd
01/2021/TT-BKHDT):

1. | BM01.01 | Gidy bién nhén ho so
2. |BM02.01 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
3. | BM03.01 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
4. | BM04.01 | Thong bao stra doi, bo sung hd so (néu co)
5. | BM05.01 | S6 theo doi ho so
6. | BM06.01 | S6 théng ké két qua thuc hién TTHC
7.HO SO LUU

Hé so Tam ngirng, dinh chi hoat dong, cham dirt kinh doanh tai doanh nghiép

do Nha nuwéec nim gitt 100% von diéu 1¢ (do Uy ban nhin din cz?'ip tinh quyét dinh

thanh 1ap hodc giao quan ly) dwoc luu thanh b, gf'im cac loai sau:

TT

Tén ho so

1.

Thong bao vé viéec tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truge thoi han da
théng béo cua doanh nghi¢p/chi nhanh/vian phong dai di¢n/dia diém kinh doanh (Phu
luc I1-19, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Phiéu yéu cdu bod sung, hoan thién ho so (néu cd)

Thong bao stra doi, bo sung ho so (néu co)

S6 theo ddi hd so

o || 0 1

S6 thong ké két qua thuce hién TTHC

Ho so dugce luu tai don vi xtr ly chinh, truc tlep, thoi gian Iuu dai han (cac don vi tu xac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cta co quan va luu triv
theo quy dinh hién hanh.
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QUY TRINH

Gidi th¢ doanh nghi¢p do Nha nuéc
nim giir 100% von diéu I¢ (do Uy ban
nhian dian cap tinh quyét dinh thanh

l1ap hodc giao quan ly)

Ma hiéu:

QTO05-
2022/P.DKKD

Ldn ban hanh

Ngay ban hanh

bl

SUA

g A ) e

POl TAI LIEU

MUC PiCcH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duy¢t
Ho tén Nguyén Thi Ngoc Yén | Nguyén Vin Phuc Truong Quodc Trang
Chir ky
v
Chuc vu Chuyén vién Truong ph(‘)V Pho Giam doc

e

L




% M4 hi¢u: QT05-
SO QUY TRINH 2022/P.DKKD
KE HOACH Gidi thé doanh nghiép do Nha nwéc Lan ban hanh
VADAUTU | niim giir 100% vén dicu I¢ (do Uy ban | Ngay ban hanh  ../.../..
nhan din cap tinh quyét dinh thanh
lap hoic giao quén ly)
SUA POI TAI LIEU
Yéu c":‘w Trang / Phén : Léan ban Nt b
sita ddi/ | lién quan | M0 t ndi dung sita ddi | hanh/Lén ghgnh‘
bo sung | viéc stra doi stra doi
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dae. 0 [Milhige QT05- !
SO QUY TRINH 2022/P.DKKD
KE HOACH | Gigi thé doanh nghi¢p do Nha nwérc | 1-an ban hanh - -
VADAUTU | pim giir 100% von diéu 1€ (do Uy ban | Ngay ban hanh e
nhan dan cap tinh quyét dinh thanh

lap hoidc giao quin ly)

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phén ho so, 1¢ phi (néu c6), trinh ty, céch thirc va thoi gian gidi quyét ho so
hanh chinh cta co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao pht hop vai
quy dinh cua phap luat va yéu cau cua ca nhan, to chuec.

2. PHAM VI

- Ap dung dobi véi cac té chure, ca nhan c6 yéu cau dang ky kinh doanh doi véi doanh

nghiép tai céc tinh/thanh phd.
Chuyén vién S& Ké hoach va Dau tu

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
Céac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

TTCP: Thu tuéng Chinh pht
VP: Vin phong

UBND: Uy ban nhan dan

TTHC: Thu tuc hanh chinh

KH-DT: K¢ hoach va Dau tu

GCN DKDN: Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép

5. NOI DUNG QUY TRINH

31

Piéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép do Nha nude ndm giit 100% von dicu 1¢ bi xem xét giai thé trong céc
truong hop sau:

Iy thué c6 quy dinh khac;

+ Doanh nghiép ¢6 ddu hiéu mat an toan tai chinh, dugc dat vao tinh trang giam
sat tai chinh ddc biét sau khi két thuc thoi han ap dung phuong an khac phuc, phuong
an co cdu lai ma khong phuc hoi duge hoat dong san xuét kinh doanh va khong thuc
hién duoc cac hinh thire chuyén doi so hiru, sép xép lai khéc theo quy dinh cua phap
luat;

+ Khong thuc hién duoc cac nhiém vu do Nha nudce giao trong thoi gian 02 nam
lién tiép sau khi da ap dung céc bién phap céan thiét:
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KE HOACH | Gidi thé doanh nghiép do Nha nugrc | I-4n ban hanh

J Ma hiéu: QTO05-
SO QUY TRINH 2022/P.DKKD

VADAUTU | nim giir 100% vén diéu & (do Uy ban | Ngay ban hanh /...

nhin déin c¢ip tinh quyét dinh thanh |
1ap hoic giao quan Iy) J|

+ Viée tiép tuc duy tri doanh nghiép la khong can thiét;

+ Két thuc thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 18 cong ty ma khong co quy
dinh gia han.

- Doanh nghiép chi dugc giai thé khi dam bao thanh toan hét cac khoan no va nghia
vu tai san khac va khong trong qua trinh giai quyét tranh chép tai Toa an hodc co
quan trong tai. Nguoi quan 1y c6 lién quan va doanh nghiép bi thu hoi Gidy chimg

doanh nghiép.

- Viéc giai thé doanh nghiép phai phu hop véi van ban vé sip xép, déi mai doanh
nghiép da dugc Thu tuéng Chinh phii phé duyét. Truong hop viée giai thé chua duge
Thu tudng Chinh pht phé duyét tai van ban vé sip xép. doi mdi doanh nghiép, co
quan dai dién chi s¢ hiru trinh Thi tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh (trir truong
hop doanh nghiép giai thé khi bi thu hdi Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
hodc két thiic thoi han hoat dong d ghi trong Didu 1é cong ty ma khong ¢ quy dinh
gia han).

Trudng hop khong con déap tng céc diéu kién giai thé néu trén hodc da lam vao
tinh trang pha san thi co quan dai dién cht s¢ hiru bao cdo Thu tuong Chinh pht xem
xét, quyét dinh sép xép theo hinh thire khac hodic thuc hién phé san.

nhén dang ky doanh nghiép cung lién déi chiu trach nhiém vé cdc khoan no cua |

5.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao |
Vin ban dé nghi giai thé doanh nghiép X a
53 | SH lwgng hé so
01 bo ho so gde =
5.4 | Thoi gian xir ly s
Téi da khong qua 30 ngay lam viéc, ngudi co thdm quycn quyét dinh giai thé cong l:. :
thanh 1ap Hoi dong giai thé dé thim dinh dé nghi giai thé doanh nghiép.
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua &5
- Théng qua hé théng tiép nhan Vél:l ban dién tir e-office;
- Qua duong buu dién hodc truc ticp tai tru sé co quan hanh chinh nha nudéc.
5.6 | Lé phi (néu cé va vin bin quy dinh vé phi, 1€ phi) i Tin
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SO
KE HOACH
VA DAU TU

QUY TRINH

Giai thé doanh nghiép do Nha nude
niam giir 100% vén diéu 1¢ (do Uy ban
nhin din cip tinh quyét dinh thanh
lap hoic giao quan ly)

M3 hiéu:

QTO5-
2022/P.DKKD

Lan ban hanh

Ngay ban hanh

il

Khéng co

Sid

Quy trinh xir ly cong viéc

Tk

Trinh tu

Trach nhiém

Thoti gian
(Gi¢ hanh
chinh)

Biéu mau/Két qua

Bl

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua (B(}‘phém
TN&TKQ) nhan ho so

Bo phan Tiép
nhéu? va Tra
két qua

0.5 ngay

Theo muc 5.2.

B2

Ban giao hd so cho
phong DKKD

Chuyén vién

B3

[Lanh dao phan cong va
Chuyén vién x1ir 1y ho so

Phé Trudng
phong va
Chuyén vién
Phong DKKD

11 ngay

BM 01.01 - Gidy bién nhén
ho so.

BM 02.01 - Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so.

B4

Nguoi quyét dinh thanh
ldp doanh nghi¢p la
ngudi quyét dinh giai
thé doanh nghiép.

Nguoi co
thim  quyén
quyét dinh
giai thé cong
ty thanh lap
Hoi dong giai
thé dé tham
dinh dé nghi
giai thé doanh
nghiép.

10 ngay

B5

Trudng phong Kiém tra
ho so va gui giao dich
sang hé thong thué

Truong
phong

05 ngay

BM 02.01 - Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so.

B6

Co quan thué

Gui GD
(DKKD):

- 010 . Phnt,
ngay....thang.

02 ngay
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N Ma hiéu: QTO05-
SO QUY TRINH 2022/P.BKKD

KE HOACH Giai thé doanh nghi¢p do Nha nuée Lan ban hanh — |

VADAUTU | nim giir 100% vén diéu I¢ (do Uy ban | Ngay ban hanh ../,

nhin din cip tinh quyét dinh thanh
l1ap hodc giao quan ly)
|
Sonam 24 ‘
Tra giao dich: i
...G10...Phat,
ngay...thang
-nEm 20
B7 Truong 01 ngdy | Theo muc 5.2;
Truéng phong quyét phong - BM 02.01
dinh ho so, ky théng - Quyét dinh giai thé doanh
bao giai thé nghiép cua nguoi quyét dinh
thanh 1ap doanh nghiép.

B8 Chuyén vién BM 02.01 - Phiéu kiém soat
Van thu phét hanh két Phong DKKD qua trinh giai quycl hé so.
qua BM 03.01 - S6 theo dai hd

S0.
— 0.5 ngay <

B9 | Chuyén két qua Bo Chuyén vién
phan TN&TKQ Phong DKKD

Quyét dinh: .....

B10 | Tra két qua (Dén ngay | Chuyén vién
hen trong phiéu bién
nhan ho so, nguoi dai
di¢n theo phap ludt cua
doanh nghiép dén “Bo
phén Tlcp nhén va Tra
két qua” nhan Quyét
dinh; hodc gui Vin ban
dé nghi nhan két qua
qua duong buu dién).

Theo dai két qua xir ly Sau khi két | BM 03.01

cong viée. thic

[hong ké va theo doi Chuyén vién BM 04.01 - S6 Lhong ké kcl

Cudi moi thang, phu trach qua thuc hién thu tuc hanh
B1l | Chuyén vién phu trach chinh.

¢6 trach nhiém thong ké
cac TTHC thuc hién tai
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i | vmhiew: QT05-
SO QUY TRINH 2022/P.DKKD
KE HOACH Giai thé doanh nghi¢p do Nha nudc Lan ban hanh
VADAUTU | pim gitr 100% von diéu 1€ (do Uy ban Ngay ban hanh ol
nhin din cip tinh quyét dinh thanh
1ap hoic giao quan ly)

don vi vao S6 thong ké
két qua thuc hién TTHC

o Phiéu theo doi qud trinh xu céng viéc — BM 02.01 phai dwoc thuce hién tai tirng
budc cong viéc cua phin 5.7

o Cdc budc va trinh tw cong viée cé thé duoc thay doi cho phit hop véi co cdu 16
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi CQHCNN

o Tong thoi gian phdn bé cho cde bude cong viéc khong vuot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay

Luuy

5.8 Co so phap ly

- Lut Doanh nghiép ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vit Nam sd
59/2020/QI 14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Luat Quan ly, str dung von nha nuée ddu tu vao san xudt, kinh doanh tai doanh
nghiép nim cia Qudc hodi nudce Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam sb _
69/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014,

- Nghi dinh s6 23/2022/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2022 ciia Chinh phi vé thanhZ
lap, sap xép lai, chuyen ddi so hiru, chuyen giao quyén dai dién chu so hiru tai doanl{ v

nghiép do Nha nuéc nim gitr 100% von diéu 1¢. P
i
6. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u | Tén Biéu méu 1
Khong co
1. |BM01.01 | Gidy bién nhéan hd so ; i
2. |BM02.01 | Phi¢u kiém soét qua trinh giai quyét h6 so
3. |BM03.01 | Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (néu ¢6) >4
4. | BM 04.01 | Thoéng bao sua doi, bo sung ho so (néu cd) i
5. |BM05.01 | S6 theo ddi ho so |
6. | BM06.01 | So thong ké két qua thuc hién TTHC : :
7.HO SO LUU

Hb so Giai thé doanh nghiép do Nha nuéc nim giiir 100% vén diéu 1¢ (do Uy ban
nhin din cip tinh quyet dinh thanh lip hodc giao quén ly) dwoc luu thanh b, gom
cac loai sau:
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‘SG
KE HOACH

VA DAU TU

QUY TRINH

Giai thé doanh nghi¢p do Nha nuoc
nim giir 100% von diéu le (do Uy ban
nhin dan cip tinh quyét dinh thanh
1ap hodc giao quan ly)

Ma hiéu: QTOs5-
2022/P.DKKD

[Lan ban hanh

Ngay ban hanh R

TT Tén ho so

1. | Van ban dé nghi giai thé doanh nghi¢p

2. | Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyet ho so

3. | Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n ho so (néu co)

4. | Thong bdo stra doi, bo sung ho so (néu co) e
5. | S0 theo ddi hd so

6. | SO thong ké két qua thue hién TTHC

Ho so duge Iuu tai don vi xu ly chinh, tryc tlcp, thoi gian Iuu dai han (céac don vi tu xdc
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hé so xubng don vi luu trir ctia co quan va luu trir
theo quy dinh hi¢n hanh.
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