UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Doc Iip - Tw do - Hanh phic
Sé: 282k /QP-UBND Ha Noi, ngay R& thang 5 ndm 2023
QUYET DINH

Vé v1cc quy dinh vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyen han
va o ciu to chire clia Trung tim Dich vu hd tro doanh nghi¢p
true thuge Ban Quan ly cac khu cong nghiép va ché xuét Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cur Ludt T6 chite chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludi sita d01 bo
sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chite chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghi dinh 56 120/2020/NP-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh Idp, t6 chire lai giai thé don vi su nghiép céng ldp,

Can cir Nghi dinh s6 35/2022/ND-CP ngay 28/5/2022 ciia Chinh phu quy dinh
vé quan Iy khu cong nghiép va khu kinh 1é;

Can cur Qm'et dinh s6 6568/QD-UBND ngay 09/12/2014 cua UBND thanh p/zo
Ha Néi vé viée t6 chite lai Trung tam Dich vu hé tro doanh nghiép trén co so hop nhdt
Trung tam Dich vu hé tro doanh nghiép va Trung tam Gidi thiéu viéc lam truc thuoc
Ban Quan Iy cac khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi;

Can cur Quyef dinh 56 01/2023/QD-UBND ngcy 06/01/2023 cua UBND thanh
phé He Noi vé viée quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia
Ban Quan Iy cdc khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi,

Theo dé nghi ctia Truong Ban Quan Iy céc khu cong nghiép va ché xudt Ha Néi
tai To trinh s6 676/TTr-BOL ngay 25/4/2023 va Gidam doc So- Noi vu tai To trinh s6
AMVTTr-SNV ngay &4/4/2023 ve viec quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han va

co cdu t6 chite clia Trung tam Dich vu hé tror doanh nghiép triee thuée Ban Quan Iy cdce
ki cong nghiép va ché xudt He Noi.

QUYET DINH:
Diéu 1. Vi tri, chire niing
l. Trung tdm Dich vu hd tro doanh nghiép (sau day viét tit 1a Trung tam) la
don vi su nghiép cong lap truc thudce Ban Quan 1y céc khu cong nghiép va ché xuat
Ha Noi; ¢o tu cach phap nhan; ¢o con ddu riéng; duge mo tai khoan tai Kho bac Nha
nudc va Ngan hang theo quy dinh hién hanh cua phap luat;

Trung tam Dich vu hd trg doanh nf’hlup chiu sur quan 1y va chi dao truc tiép cua

Ban Quan ly cac khu cong r10h10p va ché xuat Ha Noi: chiu trach nhiém trudc Trudng
Ban Quan 1y va trude phap ludt vé hoat dong cua Trung tam.

2. Trung tdm Dich vu hd tro doanh nghiép gitip Ban Quan ly cac khu cong

nghiép va ché xuit Ha Noi to chue trién khai thue hién viée cung cap cac dich vu hd

tro doanh nghiép va dich vu viée lam cho cac nha dau tu, doanh nghiép trong khu
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cong nghiép, khu ché xuit, khu cong nghé cao (sau day goi chung la khu cong
nghiép) trén dia ban thanh phd Ha Noi theo quy dinh hién hanh cta phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

I. Xay dung. quan ly va cung cip co so dir lidu thong tin vé dau tu, thuong
mai lao dong. thi truong lao dong... cho doanh nghiép trong cac khu cong nghiép trén
CO SO L'rng, dung cong nghé thong tin;

2. Nghién ctu thi truong; thu thap va khao sat thong tin; xa ly dit liéu; cung
cap thono tin lién quan dén dau tu, thuong mai, doanh nghiép; phat trién hO’p tac voi
céc to chirc trong va ngoai nudc nhim day manh hoat dong xuat nhép khau, thuong
mai vao cac khu cong nghiép;

3. Thuc hién céc hoat dong tw van dau tu o trong nudc va nuge ngoai dé ho tro,

huéng dan cc nha dau tu tim hiéu chinh sach, quy dinh phap luat vé dau tu, dit dai, tai
san vao cac khu cong nghiép:

4. Trién khai, lién két thuc hién cac dich vu: Buu chinh, chuyén phat bao chi, tap
chi, ban tin chuyén nganh; logistics; cung cap hang nhu yéu pham; cho thué nha ¢; dich
vu van tai dua don chuyén gia, cong nhan trong khu cong nghiép; cung cap suat in ca; t6
chire su kién (hoi thao, hdi nghi, hoi cho, trién 1am, gi6i thiéu san pham); t6 chirc cac
hoat dong trao déi kinh nghiém (tham quan, khao sat; thu tue phép ly, cdc quy dinh cua
phap luat vé diéu udc, lhong 1¢ quoc tL vé thué, xuat nhap khau, thuong mai, thuong
hiéu, mau ma, tiéu chuin qudc té); tu van va quang cdo thong tin doanh nghiép 1én hé
thong cong thong tin dién tu, bang dién tir cuia Ban Quan ly trong céc khu cdng nghiép;

5. Cung cép cac dich vu phuc vu hoat dong san xuat kinh doanh, cac dich vu
lap dat, bao dudng, vén hanh co s¢ ha tang k¥ thuat cta céc du an dau tu trong khu
cong nghiép;

6. Huén luyén dao tao an toan vé sinh lao dong, cac linh vuc dao tao khac theo
quy dinh phap ludt; t6 chuce, lién két dao tao so cép nghé, cong viée ¢6 yéu cau
nghiém ngit vé an toan, vé sinh lao dong; cac khoa dao tao vé: K$ nang nghé, tac
phong cdng nghiép cho nguodi lao dong; nang cao trinh d§ chuyén mon, nang luc
quan ly cho ngudi st dung lao dong; tu vin vé: An toan vé sinh lao dong va cac
chuong trinh dao tao khéac theo quy dinh phap ludt, vé sinh lao déng va suc khoe
nguoi lao dong, kiém dinh thiét bi...;
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7. Tu van, lap va thdm dinh du an, xay lap cac cong trinh dan dung, cong <

nghiép, dién c6 quy mé vira va nho, ha ting k¥ thuat phuc vu khu céng nghiép;

8. Thuce hién dich vu tu van vé céc linh vuc lién quan dén Luat Bao vé moi
trudng, quan tric phan tich moi trudng, quan trac phan tich méi truong lao dong; thu
gom vén chuyén va xir Iy chét thai, phé thai; xdy dung, lap dat hé thong xir ly chét
thai; gidy phep moi truong; dich vu do kiém chéng sét, do kiém mdi truong lao dong;
phong chdng chay no, phong chay chira chay;

9. Cung cdp dich vu tu vin xdy dung trong qué trinh trién khai du én bao gdm:
Thu tuc cap chimg chi quy hoach, gidy phép xay dung, khao sat, thiét ké, tu van giam sat
thi cong, tham tra thiét ké, thim tra du toan, nghiém thu, thanh quyét toan cong trinh;
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10. Thue hién cac dich vu tu van, cung tng lao dong cho cac doanh nghiép
trong cac khu cong nghiép bao gom: Cung ung lao dong theo yéu cau doanh nghiép;
to chitc hodc lién két t6 chuc cac khoa ngin han vé k§ nang mém, bdi dudng kién
thirc vé nghiép vu, tay nghé va tr van hudng nghiép cho nguoi lao dong; tu van vé cac
chinh sach cho linh vuc lao dong; cung cép thong tin vé thi truong lao dong;

I'1. HO tro va trién khai thuc hién cac dich vu khac lién quan dén céc doanh
nghiép trong khu cong nghiép theo quy dinh cua phdap luit;

12. Ky két cac hop ddong cung cap dich vu theo quy dinh; lién doanh, lién két
Vi cac to chire hodc ca nhan dé thuc hién chuc nang, nhiém vu dugc giao;

I3. Dugc thu cac loai phi dich vu va phi, 1¢ phi theo quy dinh cta phap luat;

14. Quan ly. sur dung tai chinh va tai san duge giao theo quy dinh cta phap luét;

15. Quan ly vién chue, lao dong hop dong theo quy dinh hién hanh va phén cép
quan ly can b9, vién chirc, hop déng ctia Nha nude va Thanh phé;

16. Thye hién cac nhi¢m vu khac do Uy ban nhan dan Thanh phé va Ban Quan
ly céc khu cong nghiép va ché xuat giao.

Di¢u 3. Co ciu td chire

I. Lanh dao Trung tam:

a) Trung tim c6 Giam déc va khong qua 02 Pho Giam déc;

b) Giam ddc la nguoi dimg dau Trung tim, c6 trach nhiém diéu hanh moi hoat
dong cua Trung tam, chiu trach nhiém trude Truong ban Ban Quan ly va trude phéap
luat vé toan bo hoat dong cua Trung tdm; thuc hién céc chirc trach, nhiém vu cua
Giam ddc theo cac quy dinh hién hanh cta Trung wong, Thanh phd va Ban Quan ly;

¢) Phé Giam ddc la nguoi giup viée Giam dde chi dao mot sd mat cong téc,
chiu trach nhiém trude Giam dbc va trude phap luat vé céc nhiém vu duoc phan
cong; khi Giam déc vang mat, mot Pho Giam déc duge Giam déc uy nhiém didu
hanh cac hoat dong cua Trung tam;

d) Viéc b6 nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, diéu déng, luan chuyén, khen
thuong, ky luat. cho tir chire, nghi huu va céc ché do, chinh sach khac dbi véi Giam
doc, Pho Giam dde thuc hién theo quy dinh cta phép ludt va theo tiéu chuén chirc
danh, quy dinh phan cdp quan ly can bd, cong chire, vién chire cua Uy ban nhan dén
Thanh pho.

2. Céc phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Ho tro doanh nghiép;

¢) Phong Dich vu viée lam, dao tao va boi dudng.

S6 lugng Phé Truong phong tai cac phong chuyén mon, nghiép vu thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 churc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.



Diéu 4. So lvgng ngudi lam viée

S6 lugng nguoi lam viée (Bién ché vién chirc) ctia Trung tdm Dich vu hd tro
doanh nghi€p dugc xdc dinh trén co SO Vi tri v1ec lam theo chirc nang, nhiém vu, co
cau to chuc, pham vi hoat dong va nim trong tong bién ché su nghiép cua Ban quan

ly cac Khu cdng nghiép va ché xuat Ha Noi duge Uy ban nhan dén thanh phd Ha Noi
phén bd hang nam.

Cin ¢t vao ngudn thu, Trung tam dugc ky mot 50 lao dong hop dong thuc hién
nhiém vu chuyén mén va hop dong hd trg phuc vu theo quy dinh dé dap tmg nhu cau su
dung ngudn nhan luc con thiéu so véi sd lugng nguoi lam viée duoc giao va yéu cau
cong tac cua don vi.

Diéu 5. Co ché tai chinh

Trung tdm Dich vu hd trg doanh nghiép hoat dong theo co ché tu chu tai chinh cta
don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén theo quy dinh tai Nghi
dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cta
don vi s nghi¢p cong 1ap va céc van ban quy pham phép luét khac c6 lién quan.

Di¢u 6. Di¢u khoan thi hanh

I. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc quy dinh trai voi quy dinh tai
Quyét dinh nay déu bj bai bo.

2. Chénh Van phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Giam déc S¢ Noi vy,
Truong Ban Quan ly cac khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi, Giam déc Tr ung tam
Dich vu hé trg doanh nghiép, Thu truong céac co quan, don vi va cé nhéan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.g

Noi nhin: ~ KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 6: <% TPHE {
- Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND Thanh pho;
- Kho bac Nha nude Ha Noi;
- VPUBNDTP: CVP, cac PCVP;
Phong: TH, NC, KTN;
- Trung tdm bédo chi Thu d6 Ha Noi;
- Trung tdm Tin hoc - Céng bdo Thanh phd:

- Luu: VT. /V
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