UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOJ Péc lp - Tu do - Hanh phic
s6: 4071 /QP-UBND Hé Néi, ngay 05 thang 93 nam 2021
QUYET PINH

Ve viée phé duyet Pé an vi tri viéc lam cua Trung tim Bao vé méi trudng
trong san xuit ndng nghiép va XAy dung nong thon méi thanh phd Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Céan ctr Ludt 16 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

('fc?n cur Ludt sua d(?i, bhé sung mot s6 diéu cua Ludi 16 chirc Chinh phu va
Ludt 1o chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 106:2020/NP-CP ngay 10/9:2020 cua Chinh phu vé
vi (i viée lam va s6 luong ngueoi lam viéc trong dom vi sie nghiép cong 1dp;

Cén cir Quyét dinh s6 28/2016/QD- UBND ngay 01:8:2016 cua (/BN

Thanh phé quy dink chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chite cra Sor
N6ng nghiép va Phdt trién néng thon thanh phé Ha Noi;

Cdan cir Quyét dinh s6 2607/0P-UBND ngay 22/6/2020 cua UBND Thanh
pho thémh Idp Trung fdm Bdo vé méi trudng trong san xudf nong nghiép va Xay
dzmg néng thén moi Ha Noi trén co s6 16 chike lai Trzmg iam Nuwdoc sinh hoat
va V'é sinh méi truedng néng thén Ha Ngi va B6 phdn gitip viéc Vin phong Diéu
phoi nong thon méi Thanh phé;

Can ct Quyét dinh s6 3368°QD-UBND ngay 09/12/2020 cia UBND
Thanh p/?(i' vé vide giao chi tiéu ké hoach phadt trién kinh 16 - xd héi va dur toén
thu chi ngdn sdach nam 2021 ciia Thanh phé' Ha Noi:

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Néng nghiép va Phdt trién néng thon tai o
trinh sé 42/TTr-SNN ngay 22/01/:2021 va dé nghi ciia Gidm doc So Noi vu tai 1o
trinh s6 275/TTr-SNV ngay 02/02:2021 vé viéc phé duydt £é dn vi tri viéc lam cua
Trung tdm Bao vé méi truwong trong san xudi nong nghiép va Xav dung néng thon
mai thamh phé Ha Néi.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyst D& an vi tri viée lam cia Tr ung tam Bao vé mor trudng
trong san xudt néng nghiép va Xay dung ndéng thdn méi thanh phé Ha Néi thude

S Nong nghiép va Phat trién néng thon (cd Phu luc keém theo) véi cac noi dung
sau:

1. Danh muc vi tri viée lam.
2. Khung nang luc cia tirng vi tri viée lam.

3. Co cau theo s6 luong ngudn fam viée duoc giao.




Diéu 2 Can ctr Danh muyc vi tri viéc lam, khung nang lrc tlmg Vi tri viéc
lam, co cau theo sé lugng ngudi lam viée du’oc giao, Giam ddc S& Nong
nghiép va Phat trién néng thon c6 trach nhi¢m chi dao Giam dbc Trung tdm Bao
vé oI trudmg trong san xuat néng nghiép va Xay dung néng thén méi thanh phd
Ha Noi:

|. Quy dinh cu thé san pham dau ra, két qua san pham diu ra cua timg vi
tri viéc lam dé lam co s& danh gia, binh xét thi dua khen thuong... ddi véi vién
chtrc va ngudi lao dong caa don vi hang nam.

2. Tuyén dung, st dung va quan ly vién chire theo vi tri viée lam va ti€u
chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc tdi thiéu tuong ung.

3. Bo tri bién ché phu hop vai timg vi tri viée lam, dam bao thue hién theo
dung quy dinh tar Nghi quyét so 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 cua Bg Chinh tri
vé tinh gian bién ché va co cau lai d6i ngii can bd, céng chire, vién chirc va
Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hoi nghi 1an thir sau Ban chip
hanh Trung wong khoa XI1 vé tiép tuc d6i moi hé théng t6 chirc va quan ly,
nang cao chat luong va hi¢u qua hoat dong cua cac don vi sy nghiép cong lap.

Diéu 3. Quyét dinh nay co hidu Iye ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Noi vu,
(Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién néng thon, Tha truéng cac co quan,
don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ g—

Nai nhiin: TM Uy BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; g
- Chii tich UBND TP (dé b/c):
-PCTTT UBND TP:
- VPUBTP: PCVP V.T Anh,
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" DANH MUC VI TRi VIEC LAM, KHUNG NANG LUC

VA CO CAU THEO SO LUONG NGUOI LAM VIEC DU OC GIAO CUA

TRUNG TAM BAO VE MO] TRUO'NG TRONG SAN XUAT NONG NGHIEP
VA XAY DUNG NONG THON MOI THANH PHO HA NO1

(Kem theo Ouyét dinh sé

1. DANH MUC VI TRIi VIEC LAM

1031 JOD-UBND ngay 95/ 3 /2021
cua UBND Thanh pho)

[ o TEN VI TRI VIEC MA VI TR1 VIEC CHUC DANH THUQC
r LAM LAM NGHE NGHILP DON VI
TOI THIEU °
I Nhom lanh dao, quan ly: 04 vi tri
, , LDQL 09/SNN- :
1 am do en Vel
Gram doc TTMT Chuyén vién
o 4k LDQL 10/SNN- A
g)
2 Pho Giam doc TTMT Chuyén vién
huyén vién (P. Ky
,‘ ‘ LDQL 11/sNN- | Chuyen vien (P Ky
3 Truong phong thuat mdi trudng la
TTMT N
KV su )
S vien (P K9
e LPQL 12/SNN- | Chuyen vien (P. Ky
4 Pho Trudng phong TTMT thudt moi truong la
K¥ su)
Il | Nhém hoat ddng nghé nghiép chuyén nganh: 03 vi tri
o R HBDNN 01/SNN- o P.Truyén
! Truyén thong TTMT Chuyén vién théng
2 Ky thuat mdi trudng HDNN 02/SNN- Ky thpétKyc‘)'
y thuat moéi trudng TTMT y su ut mdi
truong
Nghiép vu xay dung HBNN 03/SNN- o en P. Nghiép
3 . Cl =
nong thon méi TTMT tuyen vien v
111 | Nhém hoat dong nghé nghiép chuyén mén ding chung: 08 vi tri
C o CMDC 01/SNN- .
1 T06 chite nhan su TTMT Chuyén vién
_ : CMDC 02/SNN- i Phong To
2 Hanh chinh-tong h Chuyé T
anh chinh-téng hop TTMT uyén vién chite -
- Cone nehé théne tin CMDC 03/SNN- Quan tr1 vién h¢ - Hanh
A ¥ ¥ ' I3 .
B igfe thong TTMT théng hang 111 chinh
L. CMDC 04/SNN- Luu trir vién trung
4 Luu trir va van thu £
TTMT cap
ke CMDC 05/SNN- o . Phong Ké
5 K¢ toan truomg TTMT Ké toan vién hoach-
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TEN VI TRI VIEC MA VI TRi VIEC CHUC DANH THUQC
TT LAM LAM NGHENGHIEP "
' TOI THIEU | '
' CMDC 06/SNN- . : tong hop
I Ké toan vid
6 Ké toan TTMT ¢ toan vién
£ CMDC 07/SNN- i aa
7 Ké hoach TTMT Chuyén vién
CMDC 08/SNN-
hu; kiém Tha qii 3
8 Thu kho kiém Tha qily TTMT Can sy
IV | Nhém hd trog phuc vu : 03 vi tri
1 Lai1 xe HTPY-LX/SNN- Lai xe co quan
' TTMT { Phong Té
. HTPV -PV/SNN- . : chire -
" A n
2 Phuc vu TTMT Nhan vién phuc vu Hanh
- . s HTPV -BV/SNN- N chinh
3 Béao vé TTMT Nhan vién bao vé
I1. KHUNG NANG LU'C TUNG VI TRi VIEC LAM
TT Nang luc, k¥ niing Ghi cha

1

VTVL: Giam dbc

1. Ning lyc

Nang luc cot 1i:

- Nam viing cha truong, dudng 16i, chinh sach cia Pang va phap luat
cua nha nudc ve linh vuc chuyén mén:

- C6 kha nang to chirc xdy dung nghiép vu thong nhét thong tin quan 1y
- thong tin thong ké, hd so luu tri; ché dd bao cdo va nhiing thi tuc
hanh chinh nghiép vu, theo yéu cdu cuia co quan, don vi;

- C6 kha ning tong hop, phan tich danh gia tinh hinh va dé xuit phuong
hudng, muc tiéu bién phap quan ly méi trén linh vue dugc giao. Chi tri
hodc tham gia nghién ciru cac dé tai thude linh vue duoc phan cong;

- C6 kha nang quy ty, doan két tip hop quén chung,

- Dat tiéu chuén nghiép vu tir ngach chuyén vién tré 1én, ot nghiép Dai
hoc pht hop véi linh vue chuyén moén, chuyén nganh duoc phéan cong.
Co thoi gian cong tac & linh vuc chuyén nganh it nhat 13 05 nam. Puoc
danh gia hoan thanh tot nhiém vu 03 nam lién tuc truede khi dé nghi bd
nhiém.

Ning lyc quan ly:

- C6 ning lyc chi tri, dé xuat, chi dao va t6 chirc thyc hlen cac chu
truong, chinh sach cua Bédng va nha nudc vé Tinh vuc dugc giao,

- C6 kha nang t6 chirc phm hop gitra cac cép, cac nganh, ¢ic co quan
don vi ¢6 lién quan va dong chi, dong nghiép trong cong tac 1anh dao
quan ly va thuc hién chige trach du'orc glao;

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- xa hoi cuia dit nude va clia n ganh,
ctia dia phuong;
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TT

Nang lre, ky ning

Ghi chi

- Nam virng chi truong, duong 181, chinh sach cua Dang va phap luat
clia nha nudc vé linh vuc chuyén mén:

Nang luc chuyén mén:

- Nam vimg cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh duoc giao va cac van ban quy pham phap ludt do dia
phuong ban hanh;

- Hiéu biét sau ve nghiép vy quan ly cua linh vuc chuyén mon, chuyén
nganh dugc giao, cé kinh nghiém t6 chirc, quan ly, diéu hanh.

2. K¥ Ning:

Ky nang quao ly lanh dao; Xur ly tinh huong; Kha nang phan tich; Ky
nang giao tiép; Ky nang ph01 hop; St dung ngoai ngir; Ky ning soan
thao van ban; K¥ nang tin hoc, may tinh.

3. Yéu ciu trinh do:

Dai hoc tr¢ 1én, nganh hodc chuyén nganh: Mai truong, Nong nghiép,
kinh té.

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri Trung cﬁp trd 1én;

- Ngoai ngit trinh d6 B;

- Pi duge bdi dudng kién thirc vé quan 1y hanh chinh nha nwde ngach
chuyén vién tro 1én;

- C6 chung chi tin hoc vin phong; ‘
- BS nhiém 1an ddu khong qua 55 tudi dbi vdi nam va khong qua 50 tudi
ddi véi ni.

VTVL: Phé Giam déc

1. Nang Luc

Niang lyc ¢t Idi:

- Nam ving cha truong, dudng 16i, chinh sach cia Dang va phap luét
clia nha nudce vé linh vue chuyén mén duge giao,

- Co kha nang dé xuat, xay dung va td chirc thue hién cac chuong trinh
ké hoach, dé an, phuong an, chu truong, quyet dinh ... trong linh vuc
dugc phan cong. Té chire hudng dan, dén dbc, klem tra, dé xuat cac
bign phap diéu chinh, bd sung dé thuc hién c6 hiéu qua cac linh vuc
cong tac dugce giao;

- Pat tiéu chuan nghiép vu tir ngach chuyén vién tré 1én, tot nghiép Dai
hoc pha hop voi linh vgc chuyén mén, chuyén nganh caa phong dwoc
phan cong.

Ning lyc quan ly:

- C6 kha nang t5 chirc phéi hop véi can b vién chire, cac co quan don
vi ¢6 lién quan trong thuc hién va trién khai céng viéc theo dung chirc
trach.

- C6 kha ning t6 chirc xay dung né nép quan ly chuyén mén nghiép vu
(thong tin quan ly - thong tin thong ké, hd so luu trir; ché dd bao cao va
nhimg thit tuc hanh chinh nghiép vu ... ) theo yéu cau cua don vi.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh te- x3 hoi ciia dat nudce va cia nganh,
cta dia phuong.

- C6 nang luc t6 chire, diéu hanh can bd, vién chic va nguo1 lao dong
trong phong va phéi hop voi cac phong chuyén mén, cac co quan c6 lién
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T Nang luc, ky niing Ghi chi
quan thuc hién cac nhiém vu duoc giao.
- C6 kha ndng quy tu, doan két tip hop quan ching,
Nang lye chuyén mén:
- Co kha nang tong hop, phan tich danh gia tinh hinh trén linh vuc duoc
giao va co phuong an gidi quyét, bao cao cap c6 tham quyén. Tham g1a
nghién ciru cac dé tai thude linh vue phu trach.
- Nam viing cac van ban quy pham phap Iuat vé linh vuc chuyén mén,
chuyén nganh duge giao va cac van ban quy pham phap lvat do dl_a
phuong ban hanh.
- Hiéu biét sdu vé nghiép vu quan ly cua linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh dugc giao, c6 kinh nghig¢m t6 chirc, quan ly, diéu hanh.
- Co nang lyc tham mury, t6 chire thye hién cac chu truong, chinh sach
ciia Dang va nha nuéc vé linh vye dugce giao.
- C6 khé nang nghién ciru xay dung cac vin ban, dé xuét cac giai phap
vé linh vie duoc giao, phuc vu cho hoat dong quan Iy nha nudc don vi,
cua so, nganh.
- Nam vitng chu truong, dudng 161, chinh sach cua Dang va phap luat
ctia nha nude vé linh vire chuyén mén.
- Nam viing cac vin ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén mén,
chuy¢n nganh duoc giao va cac vin ban quy pham phap luit do dia
phuong ban hanh.
- Hiéu biét sau vé nghlep vu quan ly clia lmh vuc chuyén moén, chuyén
nganh ciia phong dugc giao, cé kinh nghiém to chic, quan ly, diéu hanh.
2. Ky Nang:
Ky nang quan ly lanh dao; Xt 1y tinh huéng; Kha nang phan tich; K§
ning giao tiép; K§ nang phdi hop; Sir dung ngoai ngit; Ky ning soan
thdo van ban; K¢ nang tin hoc, may tinh.
3. Yéu ciu trinh dé:
Dai hoc trd 1én, nganh hoac chuyén nganh: Mai tr ucmgj, Nong nghiép,
X4y dung, kinh té, tai chinh.... phi hop véi tmlg 1 tri.
- Pat tiéu chuan nghiép vu tir ngach chuyén vién tré 1én, tét nghiép Dai
hoc phu hop voi linh virc chuyén mon, chuyén nganh dugc phan cong.
Co thoi gan cong tac ¢ linh vuc chuyén nganh it nhat 13 03 nam. Pugc
danh gia hoan thanh tét nhiém vu 03 nam lién tuc trude khi dé nghi bo
nhiém;
- Trinh d6 1y tudn chinh tri Trung cap tré 1én;
- Ngoai ngir trinh 46 B;
- B dugc boi dudng kién thirc vé quan 1y hanh chinh nha nwdc ngach
chuyén vién tro 1én;
- Co chumg chi tin hoe van phong;
- B6 nhiém lan dau khéng qua 45 tudi dbi vdi ¢4 nam va nir.

3 | VIVL: Truéng phong

1. Nang Luyec

Ning hre ¢t 15i:

- Dat tiéu chuan nghiép vu tir ngach chuyén vién trd 1én, tht nghiép Pai
hoc phu hgp véi linh vue chuyén mén, chuyén nganh cia phong duoc




5

TT Ning lue, k¥ ning Ghi chd
phén cong. : ~
Ning lyc quan ly:
- C6 nang luc t0 chirc, diéu hanh can bo, vién chirc va ngudi lao déng
trong phong va phdi hop véi cac phong chuyén mén, cic co quan cb lién
quan thuc hién cac nhiém vu dugc giao.
- C6 kha ning quy tu, doan két tap hop quan chung,
- Am hicu tinh hinh chinh tri, kinh té- xa hoi cua dat nudc va ciia nganh,
caa dia phuong,
Niang lue chuyén mon:
- C6 ning luc tham muu, t6 chitc thuc hién cac chii truong, chinh sach
ciia Dang va nha nudc vé linh vuce duoc giao.
- C6 kha nang n&,hlen clru xdy dung cac vin ban, d¢ xuat cac giai phap
vé linh vue dugce giao, phuc vu cho hoat dong quan ly nha nude don vi,
cua so, nganh.
- Nam viing 3 chu truong, duong 16i, chinh sach ctia Bang va phap luat
ctia nha nudc vé linh vye chuyén mén,
- Ndm vitng cac van ban quy pham phap tudt vé linh vuc chuyén mén,
chuyén nganh dugce giao va cac van ban quy pham phap luéat do dia
phuong ban hanh.
- Hiéu biét su vé nghiép vu quan ly cua linh vire chuyén mén, chuyén
nganh ciia phong duge giao, ¢ kinh nghiém té chie, quan ly, diéu hanh.
2. Ky Nang:
Ky nang quan ly lanh dao; Xu ly tinh hudng; Kha ning phan tich; K§
ning giao tiép; K§ nang phdi hop; Sir dung ngoai ngir; K§ nang soan
thao van ban; Ky nang tin hoc, may tinh.
3. Yéu cu trinh dé:
- C6 trinh d¢ Dai hoc trd 1€n; nganh:
+ Truéng phong T6 chire hanh chinh: Kinh té, Luét, quan tri nhan Luc,
QQuan tr1 van phong, Hanh chinh
+ Trudng phong Ké hoach — Tong hop: Méi truomg, Nong nghiép, Xay
dung, kinh té, tai chinh, ké toan
+ Truéng phong Truyén thong: Méi trudng, Nong nghiép, Xay dung,
kinh té, Cong nghé thuc pham.
- Truong phong Ky thuat moéi truomg: Mor trudmg, Nong nghiép, Xay
dung, Cong nghé thuc phﬁm, Hoda hoc
- Trudng phong Nghiép vi: M1 truomg, Nong nghiép, Xay dung, kinh
t¢, tai chinh,

4 | VTVL: Phé Truong phong

1. Niang Lyc

Niing luc cbt 16i:

- Pat tiéu chuan nghiép vu tir ngach chuyén vién tro 1én, 6t nghigp Dai
hoc phit hop voi linh vuc chuyén mén, chuyén nganh caa phong duoc
phan cong.

Nang lyge quan ly:

- C6 nang luc to chire, diéu hanh can bd, vién chirc va ngudi lao dong
trong phong va phdi hop véi cac phong chuyén mén, cac co quan cé lién

1%
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TT Nang luce, k¥ niing Ghi chl'lW

quan thuc hién cac nhiém vu duge giao.

- C6 khd nang quy tu, doan két tap hop quén ching,

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- xa hoi cua dat nude va cia nganh,

cia dia phuong.

Nang lyc chuyén mén:

- C6 nang hre tham muu, t6 chirc thyc hién cac chi truong, chinh sach

chia Pang va nha nudce vé linh vue duoc £120.

- C6 khd nang n ghlen clru xdy dung cac van ban, dé xudt cac giai phap

vé linh vire duoc giao, phuc vu cho hoat dong quan Iy nha nuée don vi,

cua s&, nganh.,

- Nam viing chu truong, dudng 16i, chinh sach cua Dang va phap luat

chia nha nude vé linh vuc chuyén mén.

- Ném viing céc vin ban quy pham phap luat vé linh vire chuyén mén,

chuyén nganh duogc giao va cac van ban quy pham phap luit do dia

phuong ban hanh,

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quén 1y ctia linh vue chuyén mén, chuyén

nganh cia phong dugc giao, c6 kinh nghiém t6 chirc, quan ly, diéu hanh.

2. Ky Ning:

K¥ nang quan ly lanh dao; Xt ly tinh huong ; Kha nang phéan tich
. K§ néng giao tiép: Ky nang phdi hop; Su dung ngoai ngit; Ky

nang soan thao vén ban; K§ nang tin hoc, may tinh.

3. Yéu céu trinh do:

C6 trinh do dai hoc tr¢ 1én, nganh:

- Phé- Truomg phong T chirc hanh chinh: Kinh ¢, Luét, quan trj nhan

Luc, Quan tri van phong, Hanh chinh

- Pho Trudng phong Ké hoach — Tong hop: Méi tr rwong, Nong nghiép,

Xay dung, kinh té, tai chinh, ke toan

- Pho Truéng phong Tr uyén thén g Mai trudong, Nong nghiép, Xay

dung, kinh t&, Céng nghé thuc pham

- Phé Trudng phong K¥ thuat moi truomg: Méi truong, Nong nghiép,

Xay dung, Cong nghé thye pham, Héa hoc

- Phé Trudng phong Nghiép vu: Méi truomg, Nong nghiép, Xay dung,

kinh t€, tai chinh.

5 | VIVL: Truyén thong

1. Nang Luc

Ning luc ¢t 10i:

- C6 nang Iye td chire cOng tac, diéu phéi, thuc hién dé tai, du an

- Co k¥ nang bao cao, tong hop; k¥ nang tong hop tai lidu va viét bao
cao, k¥ ning lam viéc nhom; k¥ nang t6 chirc cong viéc va phan tich —
xtr Iy thong tin; k¥ nang thuyét trinh, dao tao, tép huén.

Ning luc chuyén mon:

- Lap ké hoach, lam viéc doc 1ap va theo nhém.

- C6 nang luc to chirc thuc hién

- Ning luc phéi hop hoat dong.

- Chu dong, sang tao trong thye hién cong viée duoc giao.

- C6 nang luc hiéu biét phap luat noi chung, phap luit thuéc linh vuc
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T

Ning lye, ky ning

Ghi cha

dugc phan cong nodi riéng ‘

- Nam vimg céc van ban quy pham phap luat vé linh vire chuyén mén,
chuyén nganh dugc giao va cac vin ban quy pham phap luét ban hanh..
2. Ky Nang:

Xir 1y tinh hudng; Kha nang phan tich; K¥ ning giao tiép; K§ nang phéi
hop; Str dung ngoai ngir; Ky nang soan thdo van ban; Ky ning tin hoc,
may tinh.

3. Yéu cau trinh d§

Bai hoc tr¢ 1én nganh hodc chuyén nganh: Thiy loi; moi truong, néng
nghi¢p, xdy dyng, kinh te

VTVL: K§ thuat méi truong

1. Nang Luc

Nﬁng lwe cot 1oi:

- Co nang lyc 6 chire cong tac, diéu phéi, thuc hién ké hoach,dur 4 an

- €6 k¥ nang bao cao, tong hop; k¥ ning tong hop tai liéu va viét bao
cao, k¥ nang lam viéc nhém; ky nang to chirc cong viéc va phan tich -
Xir ly thong tin; k¥ niang thuyét trinh, dao tao, tip huan.

Ning luc chuyén mén:

- Lap ké hoach, lam viéc doc lap va theo nhom.

- C6 nang e td chire thyc hién

- Ning hyc phdi hgp hoat dong.

- Chu dong, sang tao trong thuc hi¢n cdng vi¢e dugc giao.

- C6 nang luc hiéu biét phap luit néi chung, phap lut thudc linh vuc
dugc phan cong ndi néng

- Nim vimg cac van ban quy pham phap ludt vé linh virc chuyén mén,
chuyén nganh dugc giao va cac van ban quy pham phap luat ban hanh.
2. Ky Nang:

Xir Iy tinh hudng; Kha nang phan tich; Ky nang giao tiép; K§ nang phdi
hop: Str dung ngoai ngit; Ky ning soan thido van ban; K¢ ning tin hoc,
may tinh.

3. Yéu cau trinh d4:

Dai hoc trd 1€n nganh hoac chuyén nganh: Thay 1¢1; cong nghé thuc
pham, hoéa hoc, xdy dung, méi tlu(mg,

VTVL: Nghiép vy xdy dung nong thon mai

1. Nang Luc

Ning luc ¢bt 16i:

- Cé nang lue té chire cong tac, diéu phdi, thuc hién dé tai, du an

- C6 k¥ néng bao cao, tong hop; k¥ ning tong hop tai liéu va viét bao
cao, k¥ ndng lam viéc nhom; k¥ nang t6 chirc cong viéc va phan tich —
xu ly thong tin; ky ning thuyet trinh, dao tao, tap huan.

Ning lyc chuyen mon:

- Hicu biét v& chinh sach va ché do ciia nha nuéc, cua nganh vé linh vuce
duoc giao; Thudng xuyén cip nhat cac vin ban quy pham phap ludt vé
linh vuc chuyén mbén, chuyén nganh dugc giao va cac vin ban quy
pham phap luat ban hanh.,

TS

[N N
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- Co k¥ nang lam viée doc 1ap, xtt Iy tinh hudng, giao tiép, phdi hop, sir
dung ngoai ngit, soan thao vin ban.

2. Ky Nang:

Xir ly tinh hudng; Kha nin g phén tich; K§ ning giao tiép; K$ nang phdi
hop; Str dung ngoai ngit; Ky ning soan thao van ban; K¥ nang tin hoc,
may tinh.

3. Yéu cu trinh d§:
Dai hoc tr§ I&n Nganh/chuyén nganh: Mdi truong, Nong nghiép, Xay
dung, kinh té, tai chinh

g | VIVL: T6 chirc nhin su

1. Nang Luc
Ning lue c6t 15i:

- C6 nang luc tham muru, to chire thuc hién céac chi trevong, chinh sach
ciia Pang va nha nudc vé linh vye dugce giao.

- Am hiéu tinh hinh chinh tr, kinh té- x4 héi ciia dit nudc va cia nganh.
Nang lyc quén ly:

- C6 nang luc t6 chirc va phdi hop véi cac phong chuyén mon, cac co
quan ¢o lién quan thuc hién cac nhiém vu duoc g1a0.

Ning luc chuyén mén:

- Lap ké hoach, lam viéc doc 1ap va theo nhom.

- C6 néng luc tong hop, phén tich g giai quyét cong viée, x{ ly thong tin,
quan ly hanh chinh.

- Néng luc phm hop hoat dong.

- Hiéu biét vé co cdu, to chirc ba may, chirc nang nhiém vu cia don vi
- Hiéu biét cac ché do chinh sach déi voi can b0, cong chic, vién chuc,
lao déng hop dong cua don vi.

- Chi dong, sang tao trong thue hién cong viée duoc giao.

- Co khd nang tong hop, sap xép ho 50, van ban mét cach khoa hoc. Giai
quyét van d& nhanh, gon, chinh xac.

2. Ky Ning:

X 1y tinh huéng: Kha nang, phan tich; K¥ ning giao tiép; K¢ ning phdi
hop; Sir dung ngoai ngir; K¥ nang soan thao van ban; K¥ nang tin hoc,
may tinh.

3. Yéu ciu trinh do
Dai hoc tré 1én cac nganh: Kinh té, quan tri nhan lye, [uat, hanh chinh,
quan tri viin phong,

9 | VTVL: Hanh chinh- tong hop

I. Nang Lyc

Niing e cbt 13i:

- C6 nang fuc tham muy, td chuc thuc hién cac chu truong, chinh sach
cia Bang va nha nude vé linh vuc dugce giao.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- xa hoi cita dat nudc va ciia nganh.
Nang lyc quan ly:

- C6 nang luc 16 chic va phdi hop vdi cac phong chuyén mén, cac co
quan c6 li€n quan thyc hién cac nhi¢m vu dugc giao.
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Nang lyc chuyén mon:

- Lap ké hoach, lam viéc doc 1ap va theo nhom.

- C6 ning lyuc tong hop, phén tich giai quyét cong viée, xir Iy thong tin,
quan fy hanh chinh.

- Nang luc ph01 hop hoat dong.

- Hiéu biét vé co cau, td chirc bd may, chirc nang nhi€ém vu cia don vi

- Hicu biét cac ché do chinh sach doi véi can bd, cong chirc, vién chire,
lao dong hop dong caa don vi.

- Chu déng, sang tao trong thuc hién cong viée duge giao.

- C6 kha nang tong hop, sap xép hd so, van ban mot cach khoa hoc. Giai
quyét van dé nhanh, gon, chinh x4c.

2. Ky Nang:

Xtr Iy tinh hudng; Kha nang phan tich; Ky ning giao tiép; K¢ nang phdi
hop; S dung ngoai nglr; Ky nang soan thdo van ban; K¢ nang tin hoc,
may tinh,

3. Yéu clu trinh d4:

Dai hoc trér 1én cac nganh: Kinh té, quan tri nhan lyc, luat, hanh chinh,
quan tr1 van phong.

10

VTVL: Cong nghé thong tin

1. Nang Luc
Niing lue cdt 16i:
Am hiéu quy trinh giai quyét cong viéc, nhanh nhen cép nhap théng tin,
day da. chinh xac va kip thoi. C6 phuong phap lam viée hi€u qua, khoa
hoc. Nam dugc cac kién thac co ban vé chuyén mén nghiép vu cong
nghé thong tin. Nam bat dwgc quy ché bao mat.

Nang lye chuyén mén:

- Nam dugc ché do, chinh sach «cua nganh, cta don vi
- Nam duoc quy trinh nghiép vé cong nghé thong tin.

- Lap ké hoach, 1am viéc doc lap va theo nhom.

- Cé nang luc tong hop, phan tich giai quyét cong viée, xir ly thong tin,
quan ly hanh chinh,

- Nang luc phéi hop hoat dong.
- Cha dong, sang tao trong thuc hign cong viéc duoc giao.

- C6 kha nang tong hop, sap xép ho so, van ban mot cach khoa hoc. Giai
quyet van dé nhanh, gon, chinh xac.
2. Ky Nang:

X ly tinh huong; Kha nang phan tich; K§ nang giao tiép; K§ ning phdi
hop; St dung ngoai ngir; Ky niang soan thao van ban; K¢ nang tin hoc,
may tinh.

3. Yéu cdu trinh dé:

Pai hoc tr¢ 1én chuyén nganh Cong ngh¢ thong tin, Dién tir vién thong.

Luu trir va Van thu

1. Niang Luc
Nang luce cot 16i:
- Co6 nang luc tham muu, to chire thue hién cac chi truong, chinh sach
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cia Déng va nha nude vé linh vue duge giao.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- x4 hoi ciia d4t nude va ciia nganh.
Nang lwe chuyén mén:

- Co kha nang nghién clru xdy dung cac vin ban, d¢ xudt cac giai phap
vé linh vue duoc giao, phuc vu cho hoat déng quan ly nha nudc don vi,
cua so, nganh. :

- Nam viing céc van ban quy pham phap luét vé linh virc chuyén mén,
chuyén nganh dugc giao va cac van ban quy pham phéap luat

- C6 kha nang tiép nhan, chuyén giao vin ban di, dén kip thoi, chinh
xac.

- C6 kha nang tong hop, sip xép hd so, vin ban mét cach khoa hoc. Giai
quyét vén dé nhanh, gon, chinh xac.

- C6 khd ning soan thao van ban va Ung dung cong nghé thong tin.

2. Ky Ning:

Xt ly tinh hudng; Kha nang phan tich; K§ nang giao tiép; Ky nang phoi
hop; Si dung ngoai ngit; Ky ning soan tﬁéo van ban; Ky nang tin Eoc,
may tinh. Ky nﬂe‘mginbao cao, tong hop; ky nang tam viec doc lap; Ky
nang lam viéc doc lap, xir Iy tinh huong, giao tiép, phoi hop

3. Yéu ciu trinh dé:

Trung cép tré 1én cac nganh vin thu leu trit.

12

VTVL: K& toan truing

1. Ning Luc

Ning lyc et 13i:

- C6 nang luc tham muu, t chirc thuce hién cac chi truong, chinh sach
cta Dang va nha nudc vé linh vuc duoe giao.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- xa hoi cta dat nudce va caa nganh.
Nang luc quén ly:

- C6 nang luc t6 chirc va phdi hop véi cac phong chuyén moén, cic co
quan cd lién quan thyc hién cac nhiém vy duogce giao.

Ning luc chuyén mén:

- Ndm duoc ché do, chinh sach cia nganh, cia don vi vé linh vue
nghiép vu ké toan; nguyén tic vé td chitc bd may ké toan; hiéu 1 va
tudn thi cac quy dinh cia phap luat, chuan muc vé ké toan; am hiéu vé
tinh hinh kinh té;

- Ném dugc quy trinh nghiép vu luén chuyén chimg tir ké toan trong don
vI.

- Lap ké hoach, 1am viéc doc lap va theo nhom.

- C6 nang luc tdng hop, phén tich giai quyét cong viée, xir ly thong tin,
quan ly hanh chinh.

- Ning luc phéi hop hoat dong.

- Chu dong, sang tao trong thue hién cong viée duoce giao.

- C6 khd nang tong hop, sap xép hd so, van ban mét cach khoa hoc. Giii
quyét van dé nhanh, gon, chinh xac.

2. Ky Nang:

K§ nang quan 1y 1anh dao; Xir ly tinh huéng; Kha nang phén tich; K§
ning giao tiép; K¥ ning phdi hop; Sir dung ngoai ngir: Ky ning soan
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thao van ban; Ky ndng tin hoc, may tinh,
3. Yéu cau trinh d¢:
Dai hoc trd 1én chuyén nganh ké toan; Tai chinh

13

VTVL: Ké todn

1. Nang Luc
Ning lwc bt 16i:

- 6 nang luc tham muu, td chirc thuc hién cac cha truong, chinh sach
clia Dang va nha nude vé finh vuc duoe giao.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- xa hoi cia dat nude va cla nganh.
Ning luc quan ly:

- Xay dumg ké hoach va té chirc thyuc hién

Ning lyc chuyén mon:

- Nam dugc ché do, chinh sach cua nganh, cia don vi vé linh vuc
nghiép vu ké toan; nguyén tic vé td chic bd may ké toan; hiéu rova tuan
thu cac quy dinh coa phap luat, chuan myc vé ké toan; am hiéu vé tinh
hinh kinh té;

- Nam duoc quy trinh nghiép vu luan chuyén chimg tir ké toan trong don
VI

- Chu dong, sang tao trong thuc hién cong viéc duge giao.

- C6 kha nang tong hop, sap xép hé so, van ban mét cach khoa hoc. Gidi
quyét van dé nhanh, gon, chinh xéc.
2. Ky Nang:

Xir Iy tinh hudng; Kha nang phéan tich; K§ nang giao tiép; Ky nang phdi
hop; Su dung ngoai ngilr; Ky ndng soan thao van ban; K¥ ning tin hoc,
may tinh.

3. Yéu cau trinh d§:
Dai hoc tré 1én chuyén nganh ké toan; Tai chinh

14

VTVL: Ké hoach

1. Nang Luc

Niing luc ¢t 1di:

- C6 nang lue tham muu, t6 chire thue hién cac chu truong, chinh sach
cua Pang va nha nudc vé linh vue duoc g1ao.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- x3 hoi ciia dat nudce va cia nganh.
Ning luc quan ly:

- Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién

Niang lye chuyén mon:

- C6 kha nang nghién clu xay dung cdc van ban, dé xuat cac giai phap
vé linh vuc dugc giao, phuc vu cho hoat déng quan ly nha nudc don vi,
cuia s&, nganh,

- Nam vimg cac van ban quy pham phap luit vé linh vic chuyén mén,
chuyén nganh dugc giao va cac van ban quy pham phap luit do dia
phuong ban hanh,

- Hiéu biét siu vé ngjhlep vu quan ly cua linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh caa phong dugc giao, ¢6 kinh nghiém to chirc.

- C6 kha nang t6ng hop, sép xép hd so, vian ban mét cach khoa hoc. Giai
quyét van dé nhanh, gon, chinh xac.
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2. Ky Ning:

Xt Iy tinh hudng; Kha néng phan tich; Ky ning giao tiép; K¢ nang phbi
hop; Sir dung ngoai ngir; K§ nang soan thao van ban; Ky nang tin hoc,
may tinh,

3. Yéu cau trinh do:

Bai hoc trd 1én cac nganh: Kinh té; méi truong, xdy dumg, néng nghiép.
15 | YTVL: Thu Kho kiém Thi quy

1. Nang Luyc
Ning luc cbt 16i:

- C6 nang luc tham muu, t6 chire thyc hién cac cha trwong, chinh sach
cua Pang va nha nuoc vé linh vuc duogc giao.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- x4 hdi cia dat nude va cua nganh,
Ning lue chuyén mén:

- Nim bt duge cac kién thirc co ban thuge linh vuc tai chinh ké toan va
img dung cong ngh¢ théng tin ;

- Nam 15 cac nguyén téc vé thu chi va quan ly tién mat dang qui dinh.
2. Ky Nang:

Xir Iy tinh huéng; Kha nang phan tich; K nang giao tlep, Ky nang hm
hop; Su dung ngoai ngit; Ky ning soan ti;ao van bén; K¥ nang tin
may tinh. Ky nang bao cao, tong hop; ky ning lam vige ddc lap; Ky
nang lam viéc doc lap, xi ly tinh Euong, giao tiép, phoi hop
3. Yéu ciu trinh d¢:

Cao dang kinh té

16 | YTVL: Lai xe

1. Ning Lyc

Nang lye et 16i:

- Hiéu 13 va nim viing cac quy dinh cua phap luat vé an toan giao thon g
- Am hiéu tinh nang ky thuat cha phuong tién va trang thiét bi lién quan
dén nhiém vu duoc g g1ao.

Ning lyc chuyén mon:

- Ném vimg cac quy dinh va ndi quy cia co quan, don vi, ¢O y thirc tb
chure ky tuat. Chap hanh nghiém su phén cdng cong viée ciia t6 chirc.

- Hiéu 15 va nim vimg nhi¢m vy cong tac dugc phén cong,

2. Ky Ning:

Xu ly tinh huéng; Kha nang phéan tich; K§ ning giao tiép;

3. Yéu cu trinh do:

Giay phép 14i xe hang B2 trg 1én

17

VTVL: Phuc vy
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1. Nang Luc :
Ning luc cbt 16i:
- Higu dugc hé théng t& chirc co quan.
Ning lyc chuyén mén:
- Nam ving cac quy dinh va néi quy cua co quan, don vi, co y thirc t6
chuc ky luat. Chap hanh nghiém sy phan cong céng viéc cia t6 chirc.
- Hiéu 18 va nam vimg nhiém vu cong tac dugce phén cong.
2. Ky Ning: | ) )
Xir ly tinh huong; Ky nang giao tiép; K§ nang phoi hop;
3. Yéu ciau trinh d§:
T6t nghiép trung hoc phéd théng tré 1én.
18 | VTVL: Bio v¢
1. Niang Luc
Ning lue ¢t 15i: |
- Biét phdi hop cong viée vdi voi cac co quan hiru quan & giy trat ty, an
toan trong khu vyc co quan.
- Nam vimng nhitng quy dinh vé tha tuc, cach xir Iy cac ddi tuong vi
pham trat tu an toan trong khu vuc co quan.
- Nam vimg nhiing quy dinh vé phong gian, bao mat, phong chay chira
chay.
Ning lyc chuyén mon:
- Nam viing cac quy dinh va n6i quy coa co quan, don vi, ¢d y thirc to
chire ky luat. Chap hanh nghiém sy phan cong cong viée cua t6 churc.
- Nam ving cac quy dinh va néi quy vé cong tac bao vé cua Nha nude
va co quan.
- Biét sir dung thanh thao cac trang thiét bi phc‘mé chay chira chay va cac
trang thiét bi khac duoc trang bi trong pham vi dugc phan cong.
- Hiéu & va nam vitng nhiém vu céng tac dugc phan cong.
2. Ky Nang:
]Xu Iy tinh hudng; Kha ning phan tich; K§ nang giao tiép; K nang phdi
10P:
3. Yéu ciu trinh d§:
Tét nghiép PTTH trd 1én hodc ¢6 nghiép vu vé an ninh, bao vé
IT.. CO CAU THEO SO LUQNG NGUOI LAM VIEC PUQC GIAO
So Chirc danh S0 Iu(mg
56 . . lrgng nghé nghiép ngu:;éam
pr | VITRIVIECLAM | vi tri ; Ghi cha
viée
lam oz Thi Vien | HD
Toithiew | g0 | chire | 68
Nhom kinh dao,
1 | quén Iy, diéu 4 13
hanh

- g o =i

)

| SR TIN



14

S Chirc danh Sb i‘u,m,lg
" o lugng nghé nghiép ngl:i];::am
pr | VITRIVIECTAM | vitri : Ghi ché
vige
lim L. Toi Vien | HD
Téi thitu da chire o8
, oV cve Brai hoc tl_‘c"r 1én nganh: Moi
1 | Giam doc 1 1 truomg, Nong nghiép, Kinh
té,
, cv Ve Bai hoc tré 1€n nganh: Mabi
2 | Phé Giam doc 1 2 truong, Nong nghiép, Xay
dung, kinh té, tai chinh.
3 | Trudéng phong 1 5
Dai hoc trd 1én
31 Trudng phong T Chuyén | Chuyén . nganh: Kinh té, Ludt, Quan
" | chire hanh chinh Vvién vién tri nhén luc, quan tri vin
phong, Hanh chinh
Pai hoc tro 1én
3 5 Trudng ph_c‘)ng Ké Chuyén | Chuyén | nganh: Mot truong, Nong
~"7 | hoach - Téng hop vién vién nghiép, kinh té, ké toan, tai
chinh, xdy dung
T Pai hoc tror 1én
- Truong phong Chuyén | Chuyén 1 nganh: Moi truong, Nong
| truyén thong vién vién nghiép, Cong nghé thuc
pham, Kinh té. Xay dung.
Pai hoc tré 1én '
34 Truong phong ky Ky s | K su : nganh: M6i trudng, Nong
| thudt mdi truong nghiép, Xay dung, Cong
nghé thyc phém,H(’)a hoc
Brai hoc tro Ién
35 Trudng phong Chuyén | Chuyén : nganh: Mo6i truong, Nc“)ng
| Nghiép vy vién vién nghiép, Xay dung, kinh té,
tai chinh
4 th’) Truong i 5
phong
) . Pai hoc tré 18n
41 ][:l}]] snﬁ‘r’rigniac Chyyén Ch}lyén ] ngé{lh: Kinh té; qum tri
héth:hinh vién vién nhan luc; Quan tri van
phong; Luat; Hanh chinh
) . Pai hoc trd Ién
145 gll:gnr;rltgnl%oach ) Ch%layén Chgﬂyén 1 ngélnhh: M.éi truong, .I\Jén%
: vién vién nghiép, Xay dung, kinh (€,
Tong hop Tai chinh, Ké toan




£

5o

Chaie danh

S tugng

$6 . . lugmg nght nghiép ngu"(‘f !z‘am
o1 | VITRIVIECLAM | vi tri viee Ghi chi
vi¢e
lam 2 Toi Vién | HDP
rorthicn | g0 | chie | 68
, , Pai hoc tré {én
Pho Trudng . . T "
- . X Chuyén | Chuyén nganh: Mai trudng, Nong
4.3 | phong truyén o . 1 .R . A
R ) vién vién nghiép, Xay dung, Cong
thong . 2 S
nghé thuc pham, Kinh té.
e Dai hoc trd én
Pho Truang At .
hong k¥ thuat Kysu | Kysu 1 pganh: Moi truang, Nong
bhong . o . R
44" L) ' y Y nghiép, Xay dung, Cong
mol truong - 3 .
nghé thuc pham, Hoa hoc
Dai1 hoc tro lén
45 Pho Truong Chuyén | Chuyén | nganh: Moi truong, Nong
"~ | phong Nghiép vu vién vién nghiép, Xay dung, Kinh té,
Tai chinh
Nhém hoat dong
Il | nghé nghiép 3 26
chuyén nganh
: Pai hoc trd 1én nganh: Thiy
Truyén thong Chuyén | Chuyén IR .
i Y = ] P/ “V 6 lgi, Mdi truong, Nong
vién vién . . LA
nghiép, Xay dung, Kinh té
Dai hoc tr¢ 1€n nganh: Thiy
K¥ thuat méi , loi, Cong nghé thyc pham,
g | Y1 1| Kysu | K§su | 10 o1 ONg NSfie thue phair
truong Hoéa hoc, Xay dung, Mai
trudng
Nghiép vu xa Dai hoc tro [én nganh: Mdi
. Siep Vil xay , Chuyén | Chuyén L NV
3 | dung nong thon 1 .o . 10 truong, Nong nghiép. Xay
.. vién vién TR
moi dung. kinh té, tai chinh
3
Nhom hoat dong
nghé nghig
i | PENC nEhiep 8 10
chuyén mdn
dung chung
DPai hoc tré 1én nganh: Kinh
C Chuyén | Chuyén té, Quan tri nhan luc, Luat,
I | Té chire nhan sy 1 Ay Ay 2 Q . .
vién vién Hanh chinh, Quan tri van
phong.
Dai hoc tré 1én nganh: Kinh
) Hanh chinh - tong | Chuyén | Chuyén ! té, Quan tri nhan luc, Luit,
~ | hop vién vién Hanh chinh, Quan tri vin
phong.




16

|
s6 Chirc danh o0 e
sé , | Twomg nghé nghiép S
vr | VITRIVIECLAM | i tri viee Ghi chi
viée
lam . Toi Vién | HD
Téi thid
or fineu da chire 68
Quan Quan
. N tri vién | tri vién Dai hoc trd 1én nganh: ¢oéne
, | Cdng nghé théng o o 1 s O e hgani. cong
31y : 1 hé hé | nghé thong tin, Dién tr vién
m 4 IS : ~
thong | thong théng
hang 111 | hang 111
Luu triy
4 Luu trit va Vin | vién | Luu trr | Trung cap tro 18n nganh:
thu trung vién van thu luu trii
cp
5 K& toan trudng ] Ké toan | Ké toan . Pai hoc trd 1én nganh Ké
vién vién toan, Tai chinh
6 Ké toan ‘l Ké toan | Ké toan | bai hoc tr¢ 1én nganh Ké
‘ vién vién toan, Tai chinh
. . Pai hoc trd 1én nganh: Kinh
. _ Chuyén | Chuyén AT N
7 | Ké hoach ] an L 2 t€; Mdi truong, Xay dung,
v vién n
Nong nghiép.
Thi kho kiém thu . . . ] .
5 ~ 1 Cansu | Can su 1 Cao dang kinh té
quy
Nhém hé trg,
A% Y 3 4
phuc vu
.. ‘ Laixe | Laixe , Co gidy phép 14i xe hang B2
sl | Lai xe i ' 1 slyp p .
CO quan | co quan trér 1én
Phuc Phuc Tt nghiép trung hoc phd
2 | Phuc vu 1 ' ‘ 1 P frung 10ep
vu vu thong trér 1én
Tt nghiép trung hoc phd |
3 {Biové 1 Bao vé | Bao vé 2 [thong tré 1én hodc c6 nghiép
vu vé an ninh, bao vé
Tong sb 18 49 | 4






