UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Déc 14p - Tu do - Hanh phuc
Sb: 3184/QP-UBND Nghé An, ngay 10 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir
giai quyét thii tuc hanh chinh vé bao hiém thit nghiép trién khai thi diém
trén Cong Dich vu cong qudc gia thudc pham vi
chirc nang quan ly cia Sé Ni vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cit Ludt To chike Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
56 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot ciea, mot cuwea lién thong tai Bo phdan Mot ciea va C(fng Dich vu cong quo”'c
gia,

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phit huéng din nghiép vu vé kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé trucng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi
dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thyc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cua va
Céong Dich vu céng quoc gia;

Can cit Quyét dinh s6 990/0D-BNV ngay 04/9/2025 ciia B Ni vu vé viéc
céng bé 06 thi tuc hanh chinh vé bao hiém that nghiép trién khai thi diém trén
Cong Dich vy céng quéc gia thudc pham vi chirc ndng qudn 1y nha miede ciia Bo
Noi vu,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 593/TTr-SNV ngay
12/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 06 thi tuc hanh chinh
va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh vé
bao hiém that nghiép trién khai thi diém trén Cong Dich vu cong qubc gia thudc
pham vi chirc nang quan 1y ciia S& Noi vu.
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(Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Pieu 2. Quyét dinh nay co6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac thu tuc hanh chinh c6 s tht tu tir 01 dén 06 tai Phu luc I va
cac quy trinh ¢6 s6 thu ty tir 01 dén 06 tai Phu luc II cong bo kém theo Quyét
dinh 1491/Qb-UBND ngay 26/5/2025 cua Chu tich UBND tinh Ngh¢ An veé
viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bg, quy
trinh dién tur trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam thuoc pham
vi chirc nang quan 1y ctia S& Noi vu Nghé An.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc So No1 vu;
Thu truong cac SO, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban
tinh va cac to churc, ca nhan c6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- B6 No1 vu;

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- Phé Chu tich UBND tinh (B/c Vinh);
- Chanh VP UBND tinh;

- Pho CVP UBND tinh (B/c Thién)
- Trung tdim PVHCC tinh;

- Cong TTDT tinh;
- Luu: VT, KSTT (Kh)



100% BAN NHAN DAN
TINH NGHE AN

DANH MUC

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

THU TUC HANH CHINH VE BAO HIEM THAT NGHIEP TRIEN KHAI THi BPIEM TREN CONG DICH VU CONG
QUOC GIA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU

(Kém theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay

/10/2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Nghé An)

TT Tén TTHC Thoi han Cach thire, dia Phi, 1¢ phi Cin ci phép IV
(Mi TTHC) gidi quyét | diém thuc hién (néu c6) phap ly
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
1 Giai quyét 2Q ngay lam Céng Dich vu Khér}g quy |- Luaf}t Viéc lam ngay 16/11/2013; ’
huong trg cap | vicc ké tl‘l" cong qudc gia dinh - Ngh1 quyét s0 190/2025/QH15 ngéy 19/02/2025 cta Quoc
that nghiép ngay  nguoi thong qua tai héi quy dinh vé xtr ly mét s6 van dé lién quan dén sap xEp to

(Ma: 1.001978)

lao dong ndp
du ho so theo
quy dinh.

khoan dinh
danh dién tor
VNelD.

chtrc bd may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh
phu quy dinh chitic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6
churc cia BO No1 vu;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh
phu quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd
thudc thanh phé truc thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Viéc lam
vé bao hiém thét nghié¢p;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ‘ngay 29/5/2020 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s




28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia
B6 truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot sb diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia
B0 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi,
bd sung Thong tu s6 28/2015/TTBLDTBXH ngay 31/7/2015.

Thong béo vé
viéc tim kiém
viéc lam hang
thang

(M3 1.000362)

Khong
dinh.

quy

Céng Dich wvu
cong qudc gia
thong qua tai
khoan dinh danh
dién to VNelD.

Khong quy
dinh

- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi quyét so 190/2025/QHL5 ngay 19/02/2025 cua Quoc
hoi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to
chire bo may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh
phu quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6
chirc cua BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi x3, thanh phé thudc tinh, thanh phé
thuoc thanh ph6 truc thuQc trung vong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am
vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung moét sb diéu cta Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;




- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
Bo6 Lao dong - Thuong binh va X hoi huéng dan thyc hién
Piéu 52 cua Luét Viéc 1am va mot sé diéu ciia Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia
Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi sira doi, bo sung
Thong tu s6 28/2015/TTBLDTBXH ngay 31/7/2015.

Tam dimg
huong tro cap
that nghiép

(Ma: 1.001973)

02 ngay lam
vike ké
ngay  nguoi
lao dong
khong  dén
thong bao vé
viéc tim kiém
viéc lam hang
thang  theo
quy dinh.

Cong Dich vu
cong qudc gia
thong qua tai
khoan dinh
danh dién to
VNelD.

Khong quy
dinh

- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cta Qudc
hoéi quy dinh vé xtr Iy mét sd van dé lién quan dén sip xép to
chirc b may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh
pha quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to
churc cua BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh
phu quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé
thudc thanh phé truc thudc trung vong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc lam
vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ‘ngay 29/5/2020 cua Chinh
phu stra doi, bd sung moét sb diéu cia Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bdo hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thuc hién Piéu 52 cta Luat Viéc 1am va mot sd diéu ctia Nghi




dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia
Bo6 truong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi,
bd sung Thong tu s6 28/2015/TTBLDTBXH ngay 31/7/2015.

Tiép tuc hudng
trg cap that
nghiép

(Ma: 1.001966)

Khong
dinh.

quy

Céng Dich vu
cong qudc gia
thong qua tai
khoan dinh
danh dién tr
VNelD.

Khong quy
dinh

- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc
ho6i quy dinh vé xtr Iy mét sd van dé lién quan dén sip xép to
chtrc b may nha nudc;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh
phu quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6
churc cua BO No1 vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh
phu quy dinh t chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi x3, thanh phé thudc tinh, thanh phé
thuoc thanh ph6 truc thuQc trung vong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cta Luat Viéc 1am
vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/NP-CP ‘ngay 29/5/2020 cua Chinh
phu stra doi, bd sung moét sb diéu cta Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bdo hiem that
nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
Bo truéng Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi huéng din
thuc hién Diéu 52 ctia Luat Viée 1am va mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia
Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi,
bd sung Thong tu s6 28/2015/TTBLDTBXH ngay 31/7/2015.




Lién thong thu
tuc chuyén noi
huong tro cip
that nghiép
(chuyén di -
chuyén dén)

02 ngay lam
viee ké tr
ngay nhan
duoc dé nghi
chuyén  noi
huong tro cap
thit  nghiép
cua nguoi lao
dong.

Céng Dich vu
cong quoc gia
thong qua tai
khoan dinh
danh dién tu
VNelD.

Khong quy
dinh

- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoc
hoi quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6
chire b may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6
churc cia BO No1 vu;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh
phu quy dinh t6 chiic cdc co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd
thudc thanh phé truc thuQc trung vong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Viéc lam
vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh
phu stra d6i, bd sung moét sb didu cta Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Théng tu s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thuc hién Diéu 52 ctia Luat Viée 1am va mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia
Bo trudng BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi,
b6 sung Théng tu s6 28/2015/TTBLDTBXH ngay 31/7/2015.

Chim  dit
huong tro cap
that nghiép

Khong
dinh

quy

Céng Dich vu
cong qudc gia
thong qua tai
khoan dinh

Khong quy
dinh

- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoc
hoi quy dinh vé xtr Iy mét sb van dé lién quan dén sap xép t6
chtrc b may nha nudc;




(Ma: 2.001953)

danh dién
VNelD.

tu

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh
phu quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6
churc cia BO No1 vu;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho
thudc thanh phd tryc thudc trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viéc lam
vé bao hiém that nghi¢p;

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh
phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Vige 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thyc hién Diéu 52 ctia Luat Viéc 1am va mot s diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia
B6 truong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra ddi,
b6 sung Théng tu s6 28/2015/TTBLDTBXH ngay 31/7/2015.
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PHU LUC I

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC

VIEC LAM THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay ~ /10/2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Nghé An)

1. Giai quyét huéng tro cap that nghi¢p

Thoi gian
TT . ‘. thuc hién | DVC
n Don vi/nguoi thue | .. n - , .
cong hién NoQi dung cong viéc (tinh  maoi | truc
viée * ngay 08 gio’ | tuyén
lam viéc)
1. Doi véi cac ho so nép true tuyén
- Tiép nhan, kiém tra hd so do Cong Dich vu céng qudc gia (Cong DVC) chuyén sang.
- Bam xur 1y hd so dé giai quyét hd so:
+ Néu ho so khong du diéu kién huong TCTN/thiéu ho so thi lam van ban tir chdi/yéu cau
bo sung, dinh kem vao thuc hi¢n tir ch61/y€u cau bo sung trén Cong DVC;
) Cfin ],36 t‘jép nhafl’ + Néu ho so du diéu kién huong thi vao phan xir 1y hd so: thuc hién tao lap bang tinh hudng, | 112 gidr lam | Mot
Buge 1 | xur Iy ho so cua | iy va kidm tra, ky x4c nhan céc thong tin trong bang tinh; viée phan

Trung tdm DVVL

+ Du thao QUYET DINH huong trg cap that nghiép trén Cong DVC;
+ Chuyén file du thao QUYET DINH hudng cho can bd thim dinh.

2. Doi voi cac ho so nop truce tiep

- Tiép nhén, kiém tra diéu kién huéng TCTN ctia hd so nguoi lao dong cung cap. Néu ho so
khong du diéu kién huong TCTN thi lam van ban tur choi giri nguoi lao dong;
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- Nhap dir liéu, kiém tra qua trinh déng BHXH, BHTN ctia nguoi lao dong trén Cong DVC;

- Néu da c6 dit liéu duoc chdt khop véi dir liéu ho so gidy thi bam Tiép nhan va xuét phiéu
hen tra két qua trén Cong DVC, trao phi€u cho nguoi lao dong;

+ Vao phan xtr 1y hd so: thyc hién tao 1ap bang tinh hudng, in va kiém tra, ky xac nhan cac
thong tin trong bang tinh;

+ Du thao Quyét dinh hudng tro cap that nghiép trén Cong DVC;
+ Chuyeén file dy thao Quyét dinh hudng cho can bo tham dinh.
- Triwong hop hé so ndp triee tiép nhung khéng cé dir liéu trén Cong DVC:

+ Nhap dir liéu vao phém, mém nghiép vu. Tiép nhan ho sor‘dé nghi huong TCTN theo quy
dinh (S6 BHXH goc, quyét dinh cham dt hdld/hdlv, Pon dé nghi);

+ Xuit Phiéu hen tra két qua va trao phiéu hen cho nguoi lao dong;

+ Ban giao hd so cho can b6 tham dinh.

Can bo tai bo phan

- Tong hop dir li¢u theo ngdy ndp trén Cong Dich vu cong. Trich xuét dif liéu dé nhdp vao
phan mém nghi¢p vu;

- Tiép nhan file du thao Quyét dinh huong TCTN;

Budc 2 | thim dinh ctia TT | - Xir 1y dit liéu, didu chinh céc thong tin dit liéu trén file du thao; Sfécg“’ lam
DVVL - Tao to trinh, danh sach kem theo du thao quyét dinh huong TCTN trinh Giam dbc Trung .
tam xem x¢ét trinh Gidm déc S& Noi vu ky ban hanh quyét dinh hudng trén loffice;
- Pong thoi giri 01 file du thao quyét dinh cho cén bd tiép nhan, xir 1y.
Buge 3 | G1Am dbc Trung | Kiém tra, xdc nhan dy thdo Quyét dinh huong TCTN cta ngudi lao dong trinh Gidm doc S | 04 gio lam
tam DVVL No6i vu phé duyét, ky ban hanh quyét dinh hudng. viée
Can bo t‘ié’p nhan, Doi ’V(')'i cac ho so duoc thl_rc’hién trén Céng DVC: 04 oid lam
Budc 4 | xit Iy ho so cua | + Tiép nhan file du thao quyét dinh hudng; Viécg

Trung tdm

+ Upload file du thao 1én Cong Dich vu cong va chuyén cho S& Noi vu trén Cong DVC.




Giam déc S& Noi

04 gio lam

Budce 5 vu Xem xét ky Quyét dinh huéng TCTN cho nguoi lao dong. viee
- L4y s6 Quyét dinh va dong dau, phat hanh trén Ioffice;
Budc 6 ij thr cita 56 Noi - béi voi géc hd S0 ndp truc yuyén hodc ndp truc tiép trénOC(*Sng DVC, thuc hién thém cac ?fécgw lam
: budc ky so6 trén Cong DVC dé phat hanh quyét dinh trén Cong DVC. :
Chuyén vién phong | - Té,i quyét dinI{ phat hanh trén Iolfﬁce gan tra két qu:él cho nguq(‘)ri lao dong; 08 ot Tam
Budc 7 | Lao dong — VL — | - D61 v6i cac hod so ndp truc tuyér} hoac nop truc ti€p trén Cong DVC, thuc hién thém cac Viécg
ATLD, S6 N6i vu | budce ti€p nhan, xur 1y va chuyén ho so cho Van thu Sé. :
- Tra ctru s6 Quyét dinh sau khi Vian thu S& phat hanh va nhdp sé quyét dinh vao phan mém
pa a1 | Nghi€p v
. C%n bo tai bo phg;ln - Chuyén file Quyét dinh cho cén b tiép nhan, xur 1y; 04 gio lam
Budc 8 | tham  dinh  cua 2 £ g , F A A 4 . 2 .
A - Chuyén 01 file Quyét dinh cho BHXH tinh (doi voi cac ho so nop truc tiep khong qua Cong | vigc
Trung tam DVVL DVC):
- Chuyén 01 file Quyét dinh cho can bo thong bao viée lam.
Canbotiépnhanva | ..z . . £ s : Y S N . o
Buée 9 | xit 1y hd so cia | Tiép nPan va trd Quyét dinh hudng TCTN va céac giay to lién quan cho nguoi lao dong; 1% gio lam
A - Luu ho so goc. viée
Trung tm
Thaoi gian gidi quyét TTHC | 160 gio 1am viéc (20 ngay lam viéc ké tir ngay nhian dwoc ho so hop I€).
2. Thong bzo vé viéc tim viéc 1am hang thing
Thoi gian
TT . ‘e thuc hién | DVC
n Don vi/nguwoi thue A A - . e
cong C A ‘ NOi dung cong viéc (tinh moi truc
‘n hién X . £
viéc : ngay 08 gio' | tuyén

lam viéc)
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Buoce 1

Cin bd tiép nhan
thong bao viéc lam
cuia  Trung tam
DVVL

1. Poi véi cac ho so phat sinh quyét dinh hwéng trén Cong DVC

- Ho so du diéu kién thong bao viéc 1am truc tuyén trén Cong DVC:

+ Tiép nhan Phiéu thong bao viéc 1am va cac hd so lién quan trén Cong DVC dé xac nhan
diéu kién thong bao tryc tuyén cta ngudi lao dong;

+ Néu ho so da diéu kién cho phép nguoi lao dong ndp truc tuyén, bam tiép nhan va xir ly
hd so trén Cong DVC;

+ Tiép nhan va ky xac nhan P thong bao vao phu luc théng bao viée 1am cho ngudi lao
dong;

+ Kiém tra viéc thong bao viéc 1am hang thang cta nguoi lao dong dang hudng TCTN;

+ Tich xac nhan Pa thong bao trén phan mém nghiép vu.

- Ho so khong du diéu kién théng bao viéc 1am tric tuyén trén Céng DVC:

+ Tiép nhan Phiéu thong bao viéc 1am, kiém tra va xac nhan thong tin ngudi lao dong ké
khai;

+ Tra ctru hd so nguoi lao dong trén Céng DVC, tich xac nhan thong bao vi¢c lam;

+ Ky xac nhan Da thong bao vao phu luc thong bao cho nguoi lao dong;

+ Tich x4c nhan P4 thong bao trén phan mém nghiép vu.

2. P6i v6i ho so khong phat sinh quyét dinh hwéng trén Cong DVC:

- Tiép nhan Phiéu thong bao viéc lam, kiém tra va xac nhan thong tin ngudi lao dong ké
khai;

- Ky x4c nhéan ba thong bao vao phu luc thong bao cho ngudi lao dong;

- Tich x4c nhan D3 thong bao trén phin mém nghiép vu;

- Ban giao hd so cho can bo luu trit.

02 gio lam
viéc

Budc 2

Can bd luu triv

- Tiép nh4n phiéu thong bao viéc lam;
- Luu phi€u theo ho so dé€ nghi huong.

02 gio lam
viéc

Mot
phan

Thoi gian gidi quyét TTHC

04 gio 1am viéc, ké tir khi nhan dwoc ho so hop I&.




3. Tam dirng huéng tre cap that nghiép

Thoi gian
TT . ‘e thuc hién DVC
A Don vi/nguwoi thuc | .. A - . Yoz,
cong oA * | NOi dung cong viéc (tinh  moi | truc
‘A hién R .\ £
viée : ngay 08 gio | tuyén
lam viéc)
Tao to trinh, glanh sach kem theo dy thao quyét dinh tam dung trinh Gidm doc Trung tam
xem x¢&t, quy¢t dinh trén loffice. )
1. Doi voi ho so phat sinh tam dirng trén Cong DVC:
- Ti€p nhén dé xuét tam dung do Cong DVC dé xuat;
, N LA ~ | - Ki€m tra, xac nhan cac diéu ki¢n tam dung;
Can bo ti€p nhan K1 \ X, 1 .
théng bdo viée lam | - Tién hanh tao du thao quyét dinh tam dung. ) . . 04 gio lam
Bude 1 | 7, "~ | 2. Doi vdi ho so khong phat sinh tam dirng trén Cong DVC - - Kiém tra viéc thong bdo | .,
cua Trung tam viéc
DVVL viéc lam hang thang ctia nguoi lao dong dang huong TCTN;
- Xuét danh sach ngudi lao dong bj tam dimg trén phin mém nghiép vu;
- K1§m tra, xac minh tinh trang thong bao viéc lam cua nguoi lao dong;
- Neu nguoi lao dong khong dén thong bao viéc lam lap danh sach tinh huong; dy thao Mot
Quy€t dinh tam dimg huong TCTN cua nguoi lao dong, trinh Giam doc Trung tdm xem xét, phan
quyét dinh.
Bude 2 Giam d6c Trung tim | Kiém tra, xac nhan dy thao Quyét dinh tam dimg huong TCTN ciia nguoi lao dong trinh | 01 gio lam
DVVL Giam doc So Noi vu phé duyét. viéc
. Y S v L, 4 \ . . o 01 gio lam
Budce 4 | Gidm doc S Noi vu | Xem xét ky Quyét dinh tam dung huong TCTN cho nguoi lao dong. vide
- L4y s6 Quyét dinh tam dung, dong ddu va phat hanh trén Ioffice;
Budc 5 | Van thu S6 Noi vu | - Ddi véi cac ho so phat sinh trén Céng DVC, thyuc hién thém cac budc ky sb trén Céng gilécglo lam

DVC dé phat hanh quyét dinh trén Cong DVC.
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- Tai Quyét dinh trén Ioffice gan tra két qua cho nguoi lao dong trén cong dich vu cong
¢ a0 do g n - D61 voi cac ho so phat sinh trén Cong DVC, thuc hién thém cac budc ti€p nhén, kiém tra, | viéc
ATLD, S6 No1 vu 1 2 1A < h
xtr Iy va chuyén ho so cho Van thu So.
Can bo ti ép nhan | - TrgAcuu s0 Quyeét dinh sau khi Van thu S phat hanh va nhap s6 quyét dinh vao phan mém
thong bdo viée lam | "EMEP VU - , ‘ . |07 gio lam
Bude 7 | 7, "~ |- Chuyén 01 Quyét dinh cho BHXH tinh (doi voi cac ho so khong phat sinh trén Cong | . .
cua Trung tam DVC); viéc
DVVL - Tra Quyét dinh tam dimg hudng TCTN cho ngudi lao dong.
Thoi gian gidi quyet TTHC | 16 gio lam viéc (02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc ho so hop 1€).
4. Tiép tuc huwéng tro cap that nghiép
Thoi
gian thuc
TT . ‘e hién DVC
R DPon vi/nguwoi thue | .. n ‘A , x.
cong A * | NOi dung cong viéc (tinh moi | truc
‘A hi¢n . x
viéc : ngay 08 | tuyén
gio' lam
viéc)
Tao to trinh, 51anh sach kem theo‘ du thé}o quyét dinh tam dung trinh Giam doc Trung tam
xem x¢t, quy¢t dinh trén loffice bang phan mém nghiép vu.
, Y ~ | 1. Doi véi cac ho so khong phat sinh trén Cong DVC:
Cén b0 ti€p nhan .2 D L o . , > . . , .
. . a1+ | - Kiém tra viéc thong bao viéc lam hang thang cua nguoi lao dong dang huéng TCTN trén " o
. thong bao viéc lam A A A i 04  gio | Mot
Buge 1 cua Trun tam | P han mém nghiép vu; lam viéc han
DVVL & - Neu nguoi lao dong thyc hién thong bao viée 1am theo quy dinh, 1ap danh sach, tinh hu’é’ng, i P
tham dinh, du thao Quyét dinh ti€p tuc huéng TCTN cua nguoi lao dong, trinh Giam doc
Trung tam xem xet, quy¢t dinh.
2. Doi véi cac ho so phat sinh trén Cong DVC:
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- Khi hd so thong bao viéc lam cua nguoi lao dong trén Cong DVC dugc thuc hién, Cong
DVC sé& d¢ xuat quyét dinh tiép tuc huong; Can bo ti€p nhan va xu ly quyét dinh tiép tuc;
- Chuyén ho so cho S¢ N1 vu.

Bude 2 Giam dbc Trung | Kiém tra, xem xeét, xac nhén dy thao Quyét dinh tiép tuc huong TCTN cia ngudi lao dong | 02 gio
tam DVVL trinh Gidm doc So Noi vu phé duyét. lam viéc
Budc 4 Gidm doc S0 Noi Xem xét ky Quyét dinh tiép tuc huéng TCTN cho ngudi lao dong. 0‘2 1o
vu lam viéc
- L4y s6 Quyét dinh tam dung, dong d4u va phat hanh trén Ioffice;
Bude 5 | Van thu S¢ Noi vu | DSi voi cac hd so phat sinh trén Céng DVC, thyc hién thém bude ky sb trén Cong DVC dé ?;m vl
phat hanh quyét dinh trén Cong DVCdé phat hanh quyét dinh trén Cong DVC. i
Chuyén vién phong |~ Té,i Quyét din%l trén Ioffice gin tra }(ét qua cho nguoi lao dong; , ’ 0 -
Budéc 6 | Lao dong — VL- |- Doi véi C?.C ho so phat sinh trén Cong DVC, thuc hién thém budc ti€p nhan, ki€m tra, xu 1am vi égc
ATLD, S6 N6i vu | Iy va chuyén ho so cho Van thu Sé. i
Can bd tiép nhan | - Tra ciru sb Quyérg dinh sau khi Vian thu S6 phat hanh va nhap sd q}lyét dinh vao phan mém;
. thong bdo viéc lam | - Chuyén 01 Quyét dinh cho BHXH Khu vuc VII (doi voi cdac ho so khong phat sinh trén | 04 gio
Bude 7 , A 2 R
cuia Trung tam | Cong DVC); , lam viéc
DVVL - Chuyén trd 01 Quyét dinh cho ngudi lao dong.

Thoi gian giai quyét TTHC

16 gio 1am viéc (2 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc ho so hop 18).
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5. Lién théng chuyén noi hwéng tro cip that nghiép (chuyén di — chuyén dén)

Thoi

gian

thuc

n DPon vi/nguwoi thue hi¢n DVC

T.T cong hidn *~ | Noi dung cong viéc (tinh truc
viéc : moi tuyen

ngay 08

gio' lam

viéc)

5.1. Chuyén noi hwéng tro cip thét nghiép (chuyén di)

Budc 1 | Can b tiép nhan va | 1. Poi véi cac hd so phat sinh trén Cong DVC 06 gid | Mot
xtt 1y cta Trung | - Tiép nhan hd so chuyén huéng Cong DVC chuyén dén; lam viéc | phan
tam DVVL - Kiém tra, thim dinh ho so;

- Xu ly ho so: tao 1ap Gidy gidi thiéu chuyén huong va Thong bao vé viéc dimg chi tra trg
cap that nghiép cta nguoi nguoi lao dong trén Cong DVC;
- Dinh kém cac hd so, quyét dinh lién quan dén viéc huong trg cp that nghiép ctia ngudi lao
dong.
2. P6i véi cac hod so khong phit sinh trén Cong DVC
- Tiép nhan, kiém tra d& nghi chuyén noi huéng TCTN cia ngudi lao dong da huong TCTN
it nhat 1 thang tai TTDVVL;
- Lap danh sach, gidy gi6i thiéu, thong bao vé viéc dimg chi tra tro cap that nghiép cia nguoi
lao dong trén Cong DVC, trinh Giam d6c Trung tim xem xét, giai quyét;
- Trudng hop nguoi lao dong di nhan hd so chuyén noi huéng TCTN nhung chua ndp cho
Trung tim DVVL noi chuyén dén va khong c6 nhu cau chuyén noi huéng TCTN: Nguoi lao
dong phai nop lai gidy gidi thiéu chuyén noi huéng TCTN cho Trung tim DVVL noi chuyén
di.

Budc2 |Giam doc Trung | Kiém tra, xem xét ky duyét ho so chuyén huong di cho nguoi lao dong. 02 gio

tam DVVL

lam viéc
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Budc 3 | Van thu Trung tdm | Lay s, phat hanh trén Ioffice cho Gidy gi6i thiéu; Thong bao vé viéc dimng chi tra tro cap | 02 gid
DVVL that nghiép. lam viéc
Budc 4 | Can bg tiép nhan va | - Nhan Giay gidi thiél{; Thong béao vé viég dfrng chi tra trg cap that nghi¢p; 06 gio
xt ly cua TT |- Nhap thong tin chuyén huong di vao pham mém nghiép vu. lam viéc
DVVL 1. Doi véi cac ho so phat sinh trén Cong DVC 7
Dinh kém toan bg cdc gidy to, quyét dinh lién quan dén ho so chuyén hudng (chuyén di) 1én
Cong DVC dé chuyén cho BHXH va thong bao cho nguoi lao dong.
2. Doi v6i cac ho so khong phat sinh trén Cong DVC
- Tra h6 so chuyén huong cho nguoi lao dong (truc tiép hoac qua duong buu dién);
- Chuyén ho so goc cho cén bd luu trit tai bo phan tham dinh.
Thoi gian gidi quyet TTHC | 16 gio’ 1am viéc (02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dwgc ho so hgp 1€).
5.2. chuyén noi huéng tre cip that nghiép (chuyén dén)
1. P6i v6i cac ho so phat sinh trén CongDVC
- Ti€p nhén ho so chuyén huong Cong DVC chuyén dén;
- Kiém tra, tham dinh ho so;
Cén bé tiép nhan va | - ?(u lyAho S0 Thong bao ve viéc ti€p tuc chi tra trg cap that nghiép cua nguoi nguoi lao .
Buoc 1 | xtr Iy cua Trung tdm dong trén Cong DVC. 2 06 g0
DVVL 2. Doi v6i cac ho so khong phat sinh trén Cong DVC lam viéc
- Tiép nhén, kiém tra d¢ nghi chuyén noi huéng TCTN cua nguoi lao dong da huong TCTN
it nhat 1 thang tai TTDVVL;
- Lap danh sach, thong bao vé viée tiép tuc chi tra trg cap that nghiép ctia ngudi lao dong, Mot
trinh Gidm d6c Trung tim xem xét, giai quyét. phan
. Giam doc Trung tam | _, . . 1o A 1A 2 . £ . A 02 gio
Budc 2 DVVL Kiém tra; xem xét ky duyét ho so chuyén huong dén cho nguoi lao dong. lam viée
, Van thu TI'lll’lg tam £ X \ , \ ~ , AN e ek ., X X R 02 glb’
Budc 3 DVVL Lay s0, va phat hanh Thong bao vé viéc tiép tuc chi tra trg cap that nghiép. lam vide
Cén b tiép nhan va
Buéc 4 | xit Iy ciia Trung tim Nhép dir ligu chuyen dén vao phan mém nghiép vu. 06 gics

DVVL

1. Poi véi cac hd so phat sinh trén Cong DVC
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Dinh kém Thong bao vé viéc tiép tuc chi tra tro cap that nghiép 1én Cong DVC dé chuyén
cho BHXH va thong bao cho nguoi lao dong.

2. P6i v6i cac ho so khong phat sinh trén Cong DVC

- Chuyén danh sach va Thong bao tiép tuc chi tra cho BHXH dé thuc hién chi tra TCTN
cho nguoi lao dong;

- Thyc hién theo ddi, cip nhat thong bao viéc lam cac thang tiép theo cho nguoi lao dong.

Thoi gian giai quyét TTHC

16 gio' 1am viée (02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin dwoc hd so hop 18).

6. Cham dirt hwéng TCTN
Thoi
gian
thuc

TT Pon vi/nguoi thue Néi dune cé  n l:zgllll ]t)VC

cong hién q g cong viéc ( inl ryc

viée : mol tuyen
: ngay 08
gio lam
viéc)

Buéc 1 |Can bd tiép nhan | 1. Pdi v6i cac hd so phat sinh trén Cong DVC Mot
thong bao viéc 1am | - Cong DVC dé xuét cac hd so co phat sinh dit liéu trén CSDL dung chung thudc céc trudng phan
cia Trung tam | hop bi chdm dirt huong;

DVVL - Tiép nhan, kiém tra va xur Iy cac hd so do Cong dé xuat. Néu hd so khong hop 18, hoic
khong du co s& dé cham dut huong thi tir chdi, va x6a dé nghi chim dut;
- Ho so hop 1é thi tao 1ap quyét dinh chdm dut trén Cong DVC, va bam chuyén hd so S¢ | 06 gio
Noi v; lam viéc

- Tao 1ap hd so cham dut hudng trén phan mém nghiép vu.

2. P6i vé6i cac ho so khong phat sinh trén Cong DVC

Kiém tra xem xét nguoi lao dong dang huong TCTN c¢6 thudc 1 trong cac trudng hop sau:
- Hét thoi han huéng TCTN theo Quyét dinh huéng TCTN cua ngudi lao dong;

- Co viéc lam;
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- Thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

- Huong lvong huu hang thang;

- Sau 02 14n nguoi lao dong tir chéi viée 1am do trung tam dich vu viéc lam noi dang hudng
TCTN gidi thiéu ma khong ¢6 1y do chinh dang;

- Trong thoi gian hudng TCTN, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong bao hing thang vé
viéc tim kiém viéc 1am véi trung tim dich vu viéc lam theo quy dinh;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu, di lam viéc c6 thoi han & nude ngoai theo hop déng;

- b1 hoc tap c6 thoi han tir du 12 thang trd én;

- Bi xir phat vi pham hanh chinh v& hanh vi vi pham phap luat bao hiém that nghiép;

- Chét;

- Chap hanh Quyét dinh ap dung bién phap dua vao trudng gido dudng, co so gido duc bat
budc, co sé cai nghién bét budc;

- Bi tda an tuyén bd mét tich;

- Bi tam giam, chép hanh hinh phat tu;

Lap danh sach tinh huéng; du thao Quyét dinh chim dut huong TCTN caa ngudi lao dong
trinh Giam d6c Trung tAm xem xét, quyét dinh trén loffice.

Budc 3

Giam dbc Trung tim

Kiém tra, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh chim dut huong TCTN cua nguoi lao dong

: . , 01 iC
DVVL trinh Gidm doc S& No6i vu phé duyét. 13 g} N
am viéc
Budc 4 | Giam ddc S& Noi vu | Xem xét ky Quyét dinh cham dut huong TCTN cho ngudi lao dong 02 gio
lam viéc
- Lay s6 Quy¢t dinh va dong dau, phat hanh quyét dinh trén Ioffice; , o1 o

Budc 5 | Van thu S6 Noi vu | - P61 voi1 ho so phat sinh trén Cong DVC thi thuc hi¢n thém cac bude sau: bam ky so6 dé | ., gA
1 L o4 lam viéc

phét hanh quyét dinh.
L . - Tai quyét dinh trén Ioffice gan tra két qua cho nguoi lao dong trén cong dich vu cong quoc

Chuyén vién phong | ... o
Busc6 | L 06 VL gla, . ) ) . 02 gio
uoc ao dong - " | - Boi vai cac ho so phat sinh trén Cong DVC, thyc hign thém budc tiép nhan, kiém tra, Xir | [am vide

ATLD, S&6 Noi vu

1y va chuyén hd so cho Vin thu S6.
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- Tra ctru s6 Quyét dinh sau khi Van thu S¢ phat hanh va nhap s6 quyét dinh vao phan mém
nghiép vuy; 04 gio
- Chuyén 01 Quyét dinh cho BHXH (ddi vdi cdc hé so khdng phdt sinh trén Cong DVC), | 1am viéc
- Tra Quyét dinh chdm dut huéng TCTN cho ngudi lao dong.

Can bd tiép nhan
Budc 7 | thong bao viée lam
Trung tam DVVL

Thoi gian giai quyét TTHC | 16 gio 1am viée (02 ngay lam viée ké tir ngay nhin dwoc ho so hop 18).

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN






