UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 1280/QP-UBND Vinh Long, ngay 31 thdng 5 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Viéc lam thugc pham vi chire nang quin ly nha nuéc cua
Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hoi tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH VINH LONG
Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

gfcin cw Ludt suwa déz b6 sung mét sé dieu cia Ludt té chite Chinh phii va
Ludt to chiee Chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

~ Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 1 4/5/2013 cua
Chinh phu vé vigc swa doi, bo sung mot so dieu cua cdc nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sia doi, bo sung mot so diéu cua cdac Nghi dinh lién quan dén
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong rw‘sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phi huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh so 572/QD-LDTBXH ngay 17/5/2021 ciia B6 Lao
dong — T hu’q’ng lginh va Xa hoi vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh moi ban
hanh, swa doi, bo sung va thay thé trong linh vuc viéc lam thuéc pham vi chirc
nang quan ly nha nuwoc cua Bo Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi;

Theo To trinh s6 124/TTr-SLDTBXH ngay 27/5/2021cia Gidm doc S¢
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh
maoi ban hanh linh vuc Viéc lam thuoc pham vi chire nang quan ly nha nuwoc cua
So Lao dong — Thuwong binh va Xd hoi tinh Vinh Long.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 05 (Nam) thu tuc
hanh chinh méi ban hanh linh vuc Viéc lam thugc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi1 tinh Vinh Long..

Piéu 2. Giao Gidm ddc So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi phdi hop
vo1 Gidm doc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong:

- Niém yét, cong khai thii tyc hanh chinh tai Co s& dit liéu qudc gia vé thu
tuc hanh chinh va Cong Dich vu cong cua tinh.

- Cén cur cach tl}fl‘C thuc hién cua ting tha tuc hanh chinh dugc cong bd
tai Quyet dinh nay bo sung vao Danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Danh muc thu tuc hanh chinh thuc
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hién tiép nhan ho so va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich; Danh muc
thi tuc hanh chinh thuc hién dich vu cong tryc tuyén mirc do 3, muc do 4 (néu
cO).

- th)i hop véi cac co quan, don vi ¢o lién quan xay dung quy trinh nd1 bd
giai quyét thu tuc hanh chinh trong thoi han cham nhét 1a 10 ngay lam viéc, ké
tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phé duyét.

- T chi}fc thuc hién ding nd1 dung cac thu tuc hanh chinh dugc cong bd
kem theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi, Thu trudng cac So, ban, nganh tinh, Giam déc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phd va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;
-LDVP UBND tinh;

- Phong VHXH;

- Luu: VT; 1.12.08.

Lé Quang Trung
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG -THUONG BINH VA XA HOQI TINH VINH LONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56

/OD-UBND ngay

thang

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh

nim 2021 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Vinh Long)

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han gidi quyét

Pia diém thyc hién

Phi,
1¢ phi

Can cwr phap ly

Linh vuc Viée lam

Thu héi Gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cia doanh
nghiép hoat dong dich vu
viée lam

Trong thoi han 03 ngay lém
vige, ké tir khi nhan dugc ho
so theo quy dinh.

Tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh
cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh Vinh Long (dija chi: Sb
12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong
1, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh
Long) hodc nop hd so truc tuyén tai
Cong Dich vu cong cua tinh tai dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn
Co quan gidi quyét: So Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi.

Khong

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua
Luat Viéc lam vé trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc lam.

Rat tién ky quy cua doanh
nghi¢p hoat dong dich wvu
viéc lam

Trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir khi nhan dugc hod
so theo quy dinh.

Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Vinh Long (dia chi: S6
12C, duong Hoang Thai Hiéu, phudng
1, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh
Long) hodc ndp hé so truc tuyén tai
Cong Dich vu cong cua tinh tai dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

Co quan gidi quyét: So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

Khéng

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét
khodn 3 Diéu 37 va Diéu 39 ciia
Luat Viéc lam vé trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat
dong dich vu viée lam.
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Cép gidy phép hoat dong dich
vu vigc lam cua doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

Trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir khi nhin duoc hd
so theo quy dinh.

Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Vinh Long (dia chi: S6
12C, duomg Hoang Thai Hiéu, phudng
1, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh
Long) hodc ndp hd so tryc tuyén tai
Céng Dich vy cong cua tinh tai dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

Co quan gidi quyét: So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

Khong

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta
Luét Viée lam vé trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat
dong dich vu vi¢c lam.

Gia han gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu
viéce lam

Trong thoi han 05 ngay lam
vige, ké tir khi nhan duge hd
so theo quy dinh.

Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh Vinh Long (dia chi: S6
12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phudng
1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh
Long) hodc ndp hd so truc tuyén tai
Cong Dich vu cong cua tinh tai dia chi
https.//dichvucong.vinhlong.gov.vn

Co quan giai quyét: S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi

Khong

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thing 3 ndm 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 clia
Luét Viéc lam vé trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat
dong dich vu viée lam.




Cép lai gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cta doanh
nghiép hoat dong dich vu
viéc l[am

- Péi vé6i truong hop doanh
nghiép thay d6i mét trong
cac ndi dung cua gidy phép
didugcc 4p (gom: tén
doanh nghiép, dia chi try s&
chinh nhung vin trén dia
ban cdp tinh di cap gidy
phép, nguoi dai dién theo
phap luét ctia doanh nghiép);
gidy phép bi mit; gidy phép
bi hu hong khong con day
du thong tin trén gidy phép:
05 ngay lam viéc (ké tir
ngay nhan dugch 6 so day
du, hop 1§).

- Péi véi truong hop doanh
nghiép thay doi dia chi tru
s chinh sang dia ban cap
tinh khac so v&i noi da dugc
cap gidy phép: 08 ngay lam
viée (ké tir ngay nhan dugc
hé so day du, hop 18).

True tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng tinh Vinh Long (dia chi: S6
12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phudong
I, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh
Long) hodc ndp hd so truc tuyén tai
Cong Dich vu cong cua tinh tai dia chi
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

Co quan gidi quyét: So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

Khoéng

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 clia
Luat Viéc lam vé trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.




PHAN II. NOI DUNG CHI TIET CUA THU TUC HANH CHINH

* LINH VUC VIEC LAM

1. Thu héi Gidy phap hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

1.1. Trinh tw thuc hién

Péi voi truong hop chdm dut hoat dong dich vu Vi(f,c lam theo dé, nghi cua
doanh nghi¢p; doanh nghi¢p giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bo pha san;
doanh nghiép bi thu hoi Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép thi thuc hién nhu
sau:

Buwéc 1: Doanh nghiép gii 01 (mot) bo hd so theo quy dinh ndp truc tiép
hodc giri hd so qua hé théng buu chinh dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh pho
Vinh Long, tinh Vinh Long hodc ndp hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong cia
tinh tai dia chi https.//dichvucong.vinhlong.gov.vn.

* Poi v6i trudng hop ndp truc tiép:
+ Néu ho so day du, hop 1€ thi cong chire 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp hd so.

ot Néu hd SO thiéu hodc khoéng hop 1€ thi cong chirc tiép nhan hcf; so hu ong
dan hogc lap Phiéu yeu ciu bo sung, hoan thién ho so' (d€ ngudi ndp bod sung hoan
chinh cac ho so khong qua 01 lan).

* Pi voi trudng hop gii qua dich vy buu chinh cong ich:

+ Néu hé so day du, hop 1¢ thi Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh s&
thong bao ngay tra két qua bang van ban giri duong buu dién hodc giri qua email
cho nguoi ndp biét.

+ Néu, hd so thjéu hodc khong hop 1¢ thi Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh gui phiu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hoac giri qua email cho ngudi ndp biét hoan chinh hé so dé bo sung khong qua 01
lan.

* Pdi v6i trudng hop ndp truc tuyén:

Té chirc, ca nhan ding nhap vao Cong Dich vu cong tinh Vinh Long tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “Nop ho so truc tuyén” va thuc
hién theo dting trinh ty hudng dan.
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+ Néu ho so ho so ddy du, hop 1¢ theo quy dinh, cong chitc tiép nhén thong
bao ngay tra két qua thong qua tin nhan (SMS) hodc qua hop thu dién tir cho nguoi
ndp biét va chuyén bd phan chuyén mon xu ly.

+ Néu hé so chua day du , hop 1& theo quy dinh , cong chirc tiép nhan ho so
lap Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hd so thong qua tin nhan (SMS) hodc qua
hop thu dién tir cho nguoi ndp dé bo sung, hoan thién ho so khong qua 01 lan.

Buwéc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugce hé so dam
bao theo quy dinh, S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh thu hoi gidy phép ciia doanh nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy phép
theo Mau s 06 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

Bude 3: Ca nhan, t6 chirc nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
dia chi ndp ho so ban dau hoac qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tré lai
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (do1 voi truong hop ndp truc ti€p) hodc xuat
trinh Gidy chimg minh nhan dan hoac ho chi¢u (do6i voi trudong hop ndp qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va
trao cho ngudi nhén;
+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phat hién co6 sai sot hodc khong dang thi yéu cau chinh lai cho dung.
~ DOi v6i ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé c4 nhan,
to chirc nhan két qua.
'Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua tryc tiép: Tir 07 gio dén 11 gios va 13
gio dén 17 gio tur thir hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).
1.2. Cach thirc thyc hi¢n: Nop truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh
hodc ndp truc tuyeén.
1.3. Thanh phan, sé lwgng hé so
* Thanh phan hé so, bao gom:
- Vian ban dé nghj thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu.
- Gidy phép da duoc cap hodc vin ban cam ké‘g chiu trach nhiém trudc phap
lugt cua doanh nghiép hoat dong dich vy viéc 1am doi vai truong hop gidy phép bi
mat.
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’ - B4o c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép theo Mau
sO0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
ndm 2021 cua Chinh phu

* S0 lwong ho so: 01 (mot) bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: P6i v6i trudong hop cham dit hoat dong dich vu
viéc lam theo dé nghi cua doanh nghi¢p; doanh nghiép giai thé hodc bj Toa an ra
quyét dinh tuyén bd pha san; doanh nghiép bi thu hoi Glay ching nhan dang ky
doanh nghiép: 03 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day du , hop 1é cua
doanh nghiép).

1.5. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh.

1.7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong
1.9. Tén méu don, to khai:

- Vin ban (,ié nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phu lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.

’ - B4o c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép theo Mau
s0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cia doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san.
- Doanh nghiép bi thu hoi Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép.
1.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh 5O 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Dicu 37 va DPiéu 39 ctua Luat Viéc lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.



Mau s6 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———— Doc ldp - Ty do - Hanh phuc

.......... ngay ... thang ... nam ......
PON DE NGHI
Thu héi glay phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gui: .......... ™ ...
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ....coorervrrernecs () eeeerrermsenrerassssssessssessesnes
2. Dia chi tru S ChINN: .ooeiiceee et
bién thoal s E-mail: o ; Website: ..........
3. Mi s doanh nghlep .............................................. ) et
4. Nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép
Hovatén: ... . Giortinh: .. SInh ngay:....coooiiiiiieieeeee
Chirc danh: ..o ettt et
5. Ma s6 gidy phép hoat dong dich vy VIEe 1AM .o.o.ooooooeii
Ngay T thot han: ...
Dénghi.....veeeee.., (2)eeiiii thu hoi gidy phép hoat déng dich vu viée lam doi
VOt (1) o
LY 0 U ROT: oo

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cta phap luat
Vé‘ dich vu viéc larp.
Ho so kém theo gom:

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP?”
e (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(2) SO Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh, thanh phd truc thude trung wong noi doanh
nghiép dat tru s chinh.

(3) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Chtrc danh cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép.
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Mau s6 08/PLII

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Dijc lap - Ty do - Hanh phiic

Kinh guri: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi ... " ...

Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang d4u nam ... (hodc nam ...) nhu sau:

Loai hinh chu sé hitu:*®

0 Doanh nghi¢p nha nuéc
0 Doanh nghiép tu nhan
o Doanh nghiép FDI

STT Chi tiéu Pon vj || MWe hién trongiThuc hi¢n trong
: ky trudc ky bio cio

1 [S6 nguoi lao dong duoc tu vin Nguoi

a [S6 ngudi duge tu van vé viée lam Nguoi

b S0 nguoi c:J‘uc_rc tu van co trinh do tir so cap Ngudi
nghé tro 1én

2 86 ngudi st dung lao dong duge tu van Nguoi

3 86 nguoi ding ky tim viéc lam Ngudi

a S‘o nguoi dan% k)f tlnm vigc lam co6 trinh do Nguoi
tir so cap nghé tro 1én

b 86 ngudi duge giGi thiéu viéc lam Ngudi

_ [Trong do: Sé nguoi dugce gioi thigu viée Noudi
lam c6 trinh d6 tir so cip nghé tré 1én £
S6 ngudi duge tuyén dung do doanh ..

©  hghiép/chi nhanh gisi thicu Nguor
Trong d6: S6 nguoi dugce tuyén dung co Neudi
trinh dg tur so cap nghé tr¢ lén v

4 SO 1?10 dgng do nggol sur dl;lﬂg lao dong dé Ngusi
nghi cung g/tuyén lao ddng

a  [S6 ngudi o trinh do tir so cAp nghé trd 1én | Nguoi

b Sf) lao df_)lnqua cung u’ngﬂ/tuyen theo dé nghi Neusi
clia nguoi st dung lao dong
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) Tror:g (%OZASO nguoi co trinh do tir so cap Ngudi
nghé tro [én
S6 lao dong cung ﬁng/tuyén dugc nguoi su .
¢ dung lao dong tuyén dung, trong do: Nguo
S6 ngudi co trinh d§ chuyén mon k§ thuat .
" |tir so cép nghé trd 1én) Nguoi
) S6 nguoi duoe ky hop dong lao dong khong Neusi
xéc dinh thoi han 8
DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH®
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh.
(2) Tén doanh nghi¢p/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.
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2. Rt tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

2.1. Trinh tw thuc hié¢n

Buﬁ’g 1: Doanh nghiép g 01 (m(f)t) bo ho so theo quy dinh ndp truc tiép
hodc giri ho so qua hé thong buu chinh dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh pho

Vinh Long, tinh Vinh Long hoidc ndp hé so truc tuyén tai Cong Dich vu cong cia
tinh tai dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn.

* P6i voi trudng hop ndp truc tiép:
+ Néu hé so day du, hop 1€ thi cong chire 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp ho so.

o F Néu hd S0 thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hcf) so hu ong
dan hodc lap Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so' (d€ nguoi ndp bd sung hoan
chinh cac ho so khong qué 01 lan).

* P61 voi truong hop giri qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu hd so déiy du, hgp 1¢ thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh s
thong bao ngay tra két qua bang van ban guri duong buu dién hoac giri qua email
cho nguoi ndp biét.

+ Né’u, hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh gui phiu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét hoan chinh hé so dé bo sung khong qua 01
lan.

* Poi voi trudong hop ndp truc tuyén:

T chirc, c4 nhan dang nhdp vao Céng Dich vu cong tinh Vinh Long tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “Nop ho so truc tuyén” va thuc
hién theo diung trinh ty hudng dan.

+ Néu hd so hd so day du, hop 1¢ theo quy dinh, cong chue tiép nhan thong
bao ngay tra két qua thong qua tin nhin (SMS) hoic qua hdp thu dién tir cho nguoi
ndp biét va chuyén bo phan chuyén mén xu 1y.

+ Néu hd so chua day du , hop 18 theo quy dinh , cong qhirc tiép nhan ho so
lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so thong qua tin nhan (SMS) hodc qua
hop thu dién tir cho nguoi ndp dé bo sung, hoan thién ho so khong qua 01 1an.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan dit hd so dé nghj
rit tién ky quy ciia doanh nghiép, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ,
xac thuc hd so, viéc hoan thanh cac nghia vu cta doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam trong trudng hop doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam bi thu hoi gidy
phép hoic khong duoc gia han , cép lai gidy phép va trinh Chu tich Uy ban nhan
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dan tinh ban hanh van ban ddng y vé viéc rat tién ky quy , phuong an sir dung tién
ky quy (neu co), gt doanh nghiép va ngén hang nhan ky quy . Truong hop khong
dong vy vé viée rut tién ky quy thi c6 van ban tra 101 doanh nghiép va néu ro 1y do.

Buéc 3: Ca nhan, to chirc nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh theo
dia chi np ho so ban dau hoac qua dich vu buu chinh céng ich, cu thé:

- Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai
Gidy tlep nhan hé so va hen tra két qua (ddi véi truong hop nop truc tiép) hodc xuat
trinh Gidy chting minh nhan dan hodc hd chiéu (d6i véi truong hop ndp qua dich
vu buu chinh céng ich).

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
trao cho ngudi nhan;

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phat hién c6 sai sot hoac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

~ Doi v6i ho so giai quyét xong trude thai han tra két qua: Lién h¢ dé ca nhan,
to chtrc nhan két qua.

'Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua tryc tiép: Tir 07 gidr dén 11 gio va 13
gio dén 17 gid tir thir hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

2.2. Cach thirc thyc hién: Nguoi ndp hd so ndp truc tiép hodc giri qua dich
vu buu chinh hodc ndp truc tuyén.

2.3. Thanh phén, sé lwong ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép.

- Giay ching nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngén hang
nhan ky quy khac doi véi truong hop rit tién ky qui khi doanh nghiép di thuc hién
ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

- Bao cao viéc hoan thanh nghia vy va véan ban ching minh viéq hoép thanh
nghia vy do1 voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghi€p bi thu hoi giay phép
hoac khong dugc gia han, cap lai giay phép.

- Phuong 4n st dung s6 tién rat tir tai khoan ky quy gdm 1y do, muc dich rat
tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi su dung lao dong, so tien, thoi 8 gian,
phuong thirc thanh toan doi véi truong hop rat ti én ky quy khi doanh nghiép gép
kho khan, khong du kha néng boi thudng cho ngudi lao dong, nguoi sir dung lao
dong do vi pham quy dinh v€ dich vy viéc lam sau thot han 60 ngay ké tir ngay dén
thot han boi thuong theo quy dinh cua phap luét.

* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd

2.4. Thoi han gidgi quyét: 07 ngay lam viéc
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2.5. Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén cép tinh.

2.7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dong y vé viéc rat tién
ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong

2.9. Tén mau don, to khai: Khong

2.10. Yéu cau, diéu kign thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Doanh nghigp
dugc rat tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép hodc khong dugc gia han |, cép lai gidy
phep.

- Doanh nghi¢p da thyc hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

- Doanh nghiép gap kho khan, khong du kha nang bdi thudng cho ngudi lao
dong, nguoi s@r dung lao ,dc}ng do vi Pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi
han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

2.11. Can cir phap ly:

Nghi dinh 56 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Biéu 37 va Diéu 39 cua Luat Vi¢c lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
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3. Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

3.1. Trinh tu thwc hié¢n

Bude 1: Doanh nghiép gui 01 (mét) bo h6 so theo quy dinh ndp truc t1ep
hodic gti hd so qua hé thong buu chinh d¢én Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd
Vinh Long, tinh Vinh Long hodc ndp hé so truc tuyén tai Cong Dich vu cong cua
tinh tai dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

* Poi v6i trudng hop ndp truc tiép:
+ Néu ho so day du, hop 1€ thi cong chure lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp hd so.

o * Néu hd SO thiéu hodc khoéng hop 1¢ thi cong chirc tiép nhén hcfj so hu ong
dan hodc lap Phiéu yeu cau bo sung, hoan thién ho so' (d€ nguoi ndp bo sung hoan
chinh cac ho so khong qua 01 lan).

* D61 voi truong hop gui qua dich vu buu chinh céng ich:

+ Néu hé so day du, hop 1€ thi Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh sé&
thong bao ngay tra két qua bang vin ban gui duong buu dién hodc giri qua email
cho ngudi ndp biét.

+ Néu, hd so t}{iéu hodc khong hop 1¢ thi Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢én ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét hoan chinh hé so dé bo sung khong qua 01
lan.

* Pdi v6i trudng hop ndp truc tuyén:

T chire, ca nhan dang nhap vao Céng Dich vu C(')ng tinh Vinh Lpng tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon myc “Nop ho so tryc tuyén” va thuce
hién theo dang trinh ty hudng dan.

+ Néu ho so ho so day du, hop 1€ theo quy dinh, cong chure tiép nhan thong
bao ngay tra két qua thong qua tin nhin (SMS) hodc qua hop thu dién tir cho ngudi
ndp biét va chuyén bo phan chuyén mén xu 1y.

+ Néu hd 50 chua day du , hop 1 theo quy dinh , cong chirc tiép nhan ho so
lap Phiéu yéu cau bd sung , hoan thién hé so thong qua tin nhén (SMS) hoac qua
hop thu dién tir cho ngudi ndp dé bo sung, hoan thién hd so khong qua 01 lan.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge hé so dam
bao theo quy dinh, S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hdi trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét, cip gidy phép dbi vdi doanh nghiép; trudng hop khong cap gidy phép
thi c6 van ban tra 161 doanh nghiép va néu rd 1y do
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Budée 3: Ca nhén, t6 chic nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo
dia chi nop ho so ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (d6i voi trudng hop ndp truc tiép) hodc xuat
trinh Gidy chirng minh nhan dan hoic ho chiéu (ddi voi truong hop ndp qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
trao cho nguo1 nhén;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu
phat hién c6 sai sot hodc khong ding thi yéu cau chinh lai cho dung.

Pbi v&i hod so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,
to chirc nhan két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua truc tiép: Tir 07 gio dén 11 gio va 13
g10 dén 17 gio tur thir hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

3.2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc guri qua dich vu buu chinh
hodc ndp hé so qua dich vu cong truc tuyen

3.3. Thanh phén, sé lwong ho so
* Thanh phdn ho so, bao gom:

- Vian ban dé nghi cip gié}( phép cuia doanh nghiép theo Mau sé 02 Phu luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chung thyuce tir ban chinh hoac ban sao xudt trinh ban géoc
dé doi chiéu Giay chung nhan quyén so hiru hoac hop dong thué dia diém dat tru
s0, chi nhanh dé t6 chure hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viée 1am theo Mau s 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh so6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
2021 cua Chinh phu.

- Béq Iy lich tu thuat cua nguoi dai dién theo pha'lprluét cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luét vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p . Truong hop nguoi dai dién 1a
ngudi nude ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap sé6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai la ngudi
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hoac dang 10
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudc ngoai  (cac van ban nay



17

duge cap trude ngiy nop ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai
thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce hgp phép hoa lanh su theo quy
dinh cua phap luat).

- 01 ban sao chung thyuc tir ban chinh hoéc ban sao, xuét trinh ban géc dé doi
chiéu bing cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoidc mdt trong céc
vin ban chirmg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y dich vu viéc
lam hodc cung tmg lao dong tir du 02 nam (24 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam
lién ké trudc khi dé nghi cap glay phép cua nguot dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép nhu sau:

+ Ban sao duge chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao , xuét trinh ban gdc dé
d6i chi€u hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung ,
bo nhi€m, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cia dganh nghiép .
Truong hop van ban 1a van ban cta nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét
chung thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

, + Ban 520 duoc ghL’mg thu’c,tfx ban chinh hodc ban sao , xyét triph ban géc dé
doi chiéu quyét dinh bf“) nhiérq (doi ’V(’)'i nguoi [am viée theo ché d@ bo nhiém) hodc
van ban cong nhéan két qua bau (doi voi nguoi lam vige theo ché do bau cu) cua
nguoi dai dién theo phép luat cuia doanh nghiép hodc ban sao gidy chirng nhan dang
ky doanh nghiép (d6i véi truong hop la ngudi dai dién theo phap lut ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban cia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thyc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phap luat

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bo.

3.4. Thoi han gidgi quyét: 07 ngay 1am viée (ké tir khi nhan duoc hd so ddy
du, hop 1€ cua doanh nghiép).

3.5. Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

3.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gié}y phép hoat dong dich vy
vi¢c lam hogc cong van thong bao ly do khong cap Giay phép hoat dong dich vy
vige lam (trong do c6 néu 18 1y do tir choi).

3.8. Phi, I¢ phi: Khong

3.9. Tén mdu don, t khai:

- Vin ban d& nghi cip gidy phép theo Mau sé 02 Phuy luc II ban hanh kém
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theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ciia Chinh phi.

- Ban 1y lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luit cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

 3.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép duoc
cap giay phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dit try s, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vy vigc lam
thudc s¢ hitu cua doanh nghiép hodc duoc doanh nghi ép thué o6n dinh theo hop
dong tir 03 ndm (36 thang) trd lén.

- Doanh nghiép di thyuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).

- Nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich
vu viée lam phai bdo dam dicu kién:

+ La nguodi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

+ Khoéng thugc mot trong cac truong hop sau day : dang bi truy ciru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chap hanh bi¢n
phap xu Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co so gido duc bat bude, tron
khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lwc hanh vi dan su, co kl}O khan trong
nhan thuc, lam chua hanh v, b1 Toa an cam dam nhiém chirc vu, cam hanh ngh¢
hodc lam cong vi¢c lién quan dén dich vu viéc lam.

+ C6 trinh do tir dai hoc tré 1én hodc di c6 thoi gian truc tiép lam chuyén
mon hodc quan ly dich vy viéc 1am hodc cung tmg lao dong tir du 02 nam (24
thang) trd 18n trong thoi han 05 ndm lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép.

3.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh:

Ngh@ dinh s6 23/2Q2I/ND—CP‘ngéy 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Di¢u 37 va DPicu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc 1am, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc [am.
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Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

——————- Doc lap - Ty do - Hanh phie
......... , ngay ... thang ... nam ......
PON PE NGHI

@, gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ......... ) ettt seaies
1. Tén doanh nghi8p viét bang tiENg VIBt: w..ovovveveeeeeeee e, 1O R
2. Ma s6 doanh nghigp: .......ccoovevveeuireeeeeeeeeeeeeeeenns ) et sns
3. DA chi tru SG CRINK: Looiii et
bién thoai: ....couvv...... Email: oo, WEDBSILE oo
4. Nguoi dai dign theo phap ludt ciia doanh nghigp:
Ho vatén: ........coceveenee. GiO1 tinh o, Sinh NEAY: cooiiiiiiiiiiec
Chire danh: ..., O rerrtrreneers s s s ans st r s as R aR s een
S6 glay ching thrc €A NNAN: ..ooiiiiiiericeee e e s nan s
NZAY CAP: c..coininniniisiisiiissississssssssssssssissisiises Noi cap ...........................................................
5. Ma so glay phép hoat dong dich vu viée lam:.... ngay cap:.... .. No1 dung dé
nghi:..."”...gidy phép hoat dong dich vy vig¢c lam d01 VO v ©) ereersereeenes

Doanh nghlep cam két thyc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dlnh cua phap luat
Ve‘ hoat dong d1ch‘v1_1 viéc lam.
Ho so kém theo gom:

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, déu)

- Ho va tén

Ghi chiu:

(1) Tén doanh nghi¢p dé nghi cap hodc gia han hodc cép lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hoic gia han hodc cap lai theo, dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc co thim quyen theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s0 doanh nghiép theo giay chirg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chure danh nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu vigce
lam.

(6) Ma sb glay phep hoat dong dich vu viéc lam dé duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co). ) ) ,
(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy
phép.

(9) Chure danh cta nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6
I. SO YEU LY LICH

L. HO VA tEN: oo GIGT NN e
2. Loai gidy to ching thuc ¢ nhan: .................... S gidy chimg thyuc ca nhan: ...............

NEAY CAP: ovovereoeioeieiie e NOT CAP: oo
3. Ngay, thang, nam SINN: ..ottt
4. Tinh trang hon NAN: ....ovviiii e e e e et e e sae e e nneeas
5. QUOC HICR EOC! oo
6. QUOC HHICH RIBN LA .ottt ee e s eeesan
7. Trinh d6 hoc van/trinh do ChUYEN MON: .t
8. Noi lam viéc cudi clNg hoac hi€N ta1: covvviiviiciiiierece e e

II. QUA TRINH PAO TAO

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:



IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc 6 vi pham, hinh thirc xtr 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén la diing sy that, néu sai to1 xin chiu trach nhiém.

..... , ngay... thang.... nam....
(Nguwoi khai ky, ghi ré ho tén)
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4. Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

4.1. Trinh tu thwc hié¢n

Bude 1: Doanh nghiép gui 01 (mét) bo h6 so theo quy dinh ndp truc t1ep
hodic gti hd so qua hé thong buu chinh d¢én Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd
Vinh Long, tinh Vinh Long hodc ndp hé so truc tuyén tai Cong Dich vu cong cia
tinh tai dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

* Poi v6i trudng hop ndp truc tiép:
+ Néu ho so day du, hop 1€ thi cong chure lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp hd so.

o * Néu hd SO thiéu hodc khoéng hop 1¢ thi cong chirc tiép nhén hcfj so hu ong
dan hodc lap Phiéu yeu cau bo sung, hoan thién ho so' (d€ nguoi ndp bo sung hoan
chinh cac ho so khong qua 01 lan).

* D61 voi truong hop gui qua dich vu buu chinh céng ich:

+ Néu hé so day du, hop 1€ thi Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh sé&
thong bao ngay tra két qua bang vin ban gui duong buu dién hodc giri qua email
cho nguoi ndp biét.

+ Néu, hd so t}{iéu hodc khong hop 1¢ thi Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢én ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét hoan chinh hé so dé bo sung khong qua 01
lan.

* Poi v6i trudng hop ndp truc tuyén:

T chire, ca nhan dang nhap vao Céng Dich vu C(')ng tinh Vinh Lpng tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon myc “Nop ho so tryc tuyén” va thuce
hién theo dang trinh ty hudng dan.

+ Néu ho so ho so day du, hop 1€ theo quy dinh, cong chure tiép nhan thong
bao ngay tra két qua thong qua tin nhin (SMS) hodc qua hop thu dién tir cho ngudi
ndp biét va chuyén bo phan chuyén mén xu 1y.

+ Néu hd so chua day du , hop 1 theo quy dinh , cong chirc tiép nhan ho so
lap Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so thong qua tin nhén (SMS) hoac qua
hop thu dién tir cho ngudi ndp dé bo sung, hoan thién hd so khong qua 01 lan.

Budéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc hé so dam
bao theo quy dinh, S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi trinh Uy ban nhén dan
tinh xem xét, gia han gidy phép d6i véi doanh nghiép ; trudong hop khong gia han
gidy phép th1 coO van ban tra 101 doanh nghiép va néu rd ly do.
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Budéc 3: Ca nhan, t6 chic nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
dia chi nop hd so ban dau hoac qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (d6i voi trudng hop ndp truc tiép) hodc xuat
trinh Gidy chirng minh nhan dan hoic ho chiéu (ddi voi truong hop ndp qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
trao cho nguo1 nhén;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phat hién c6 sai sot hodc khong ding thi yéu cau chinh lai cho dung.

Pbi v&i hod so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,
to chirc nhan két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua truc tiép: Tir 07 gio dén 11 gio va 13
g10 dén 17 gio tur thir hai dén thir sau hang tuan (trir cdc ngay nghi theo quy dinh).

4.2. Cich thikc thye hign: Ngudi ndp hd so ndp tryc tiép hodc giri qua dich
vu buu chinh hodc ndp truc tuyén.

4.3. Thanh phdn, sé lugng hé so
* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi gia han giﬁy’phép ctia doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy
luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021
cua Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban goc
dé dbi chiéu Glay chtng nhan quyén so hitu hodc hop d dong thué dia diém dat tru
30, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) tro 1én.

- Truong hop doanh nghi ép dé nghi gia hanqgiéy phép dong thoi thay d6i
nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép thi bo sung cac van ban sau day:

+ Ban 1y lich tu thuédt cua nguoi dai dién theo phélp,lué.t cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phéap cua
ngum dai dién theo phap luat cua doanh nghi€p. Truong hop ngu oi dai dién la
nguol nudc ngoai khong thude d6i tuong c ap phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban x4ac nhan khéng phai 13 ngudi
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich ho dc dang
trong thot gian bi truy clru trach nhiém hinh sy cua nudc ngoai (cac vin ban nay
duoc cip trude ngay ndp hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nuée ngoai
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thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban goc dé doi
chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hodc mdt trong cac
vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y dich vu viée
1am hoac cung tmg lao dong tir du 02 nam (24 thang) tr¢ 1€n trong thot han 05 nam
lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép nhu sau:

® Bin sao dugc ch tmg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
goc dé doi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée hode quyet dinh tuyén
dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguodi dai dién theo phap luat cua doa}nh
nghiép. Truong hgp van ban la van ban cta nudce ngoai thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chung thuc va dugce hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh phap luat.

*Bin sao dugc ch mg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xut trinh ban
gbc dé doi chiéu quyét dinh bo nhiém (d01 vGi ngudi lam viée theo ché do bod
nhiém) hodc van ban c¢ong nhin két qua bau (ddi v4i ngudi 1am viée theo ché do
béu cur) cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hodc ban sao gidy
ching nhéan dang ky doanh nghiép (do1 voi truong hop 1a nguoi dai di¢n theo phap
luat cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop vén ban 1a van ban
cua nudc ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, chirg thuc va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat.

* 86 luong ho so: 01 (mot) bd

4.4. Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duogc ho so day
dua, hop 1¢).

4.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.

4.7. Két qud thwce hién thu tuc hanh chinh: Giéy phep hoat Q(’jng dich vu
vige lam (gia han) hoac cong van thong bao Iy do khong gia han giay phép hoat
dong dich vu viéc lam (trong d6 c6 néu ro 1y do tir choi).

4.8. Phi, I¢ phi: Khong

4.9. Tén méu don, to khai:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc IT ban hanh kém
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theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ciia Chinh phi.

- Ban 1y lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luit cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

4.10. Yéu cau, diéu kign thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép
dugc dugc gia han gidy phép phai ddm bao cic quy dinh sau day:

- Bao dam céc diéu kién cép gidy phép: (i) C6 dia diém dit tru s, chi nhanh
dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam thudc sé hitu cua doanh nghiép hodc dugc
doanh nghiép thué én dinh theo hop dbng tir 03 nam (36 thang) trd 1én. (ii) Doanh
nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong). (iii) Ngudi dai
di¢n theo phap ludt cia doanh nghip thuc hién hoat dong dich vu vi¢c lam phai
bao dam diéu kién: 12 nguoi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép; khong thugc mdt trong cac truong hop: dang bi truy clru trach nhiém hinh
su, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xtr Iy hanh
chinh tai co s¢ cai nghién bét budc, co s& gido duc bét budc, tron khoi noi cu trd, bi
han ché hodc mit nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khédn trong nhan thirc, lam chu
hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chitc vy, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc
lién quan dén dich vu viéc 1am; c6 trinh dd tir dai hoc tr& 18n 14 hodc di co thoi
gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y dich vu viéc lam hozc cung tng lao
dong tir di 02 nam (24 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé
nghi cip gidy phép.

- Khéng thudc trudng hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuén tha day du ché d6 bao céo.

- H) so dé nghi gia han gidy phép dugc gui dén S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trude thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

4.11. Can cir phap ly:

Nghi dinh 50 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va DPicu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
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Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

—— Doc lap - Tw do - Hanh phiic
.......... ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI

@ .. gidy phép hoat dong dich vu viée lam

Kinh gui: ......... ) et sesies
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng VIdt: ....co.veeeerveeeeevereeeeeeeeeeeeinens A s
2. Ma s6 doanh nghi@p: .......coooveeveeeiereeeeeereeeeeeeees ) et
3. D08 chi tru SO ChINN: oo et e e e e e ae e s e e e e aa b e e e e e anaes
Dién thoai: ................. Email: ..o WEDSILE ..o
4. Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:
Ho vatén: ............. .. Gioi tinh ... Sinh NEAY: cooiiiiiiiiic
Chire danh ................................................. st rae st sassrss s s as R bas s aen
SH glay ching thrc €A NNAN: ..ooiiiiiiecieeeeee e e a s ran s
NZAY CAP: oot Noi cap ...........................................................
5.Ma so glay phép hoat dong dich vu viée lam:....“. ngay cip:.. .. Noi dung dé
nghi:..."”)...gidy phép hoat dong dich vy viéc 1am ddi v6i ............... G e

Doanh nghlep cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dmh cua phap luat
Ve‘ hoat dong d1ch‘v1_1 viéc lam.
Ho so kém theo gom:

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, ddu)

- Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghi¢p dé nghi cap hodc gia han hodc cp lai gidy phép.

(2) Ghi; cép hodc gia han hodc cip lai theo, dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudce co thim quyen theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma so doanh nghiép theo giay chimg nhin dang ky doanh nghiép.

(5) Chure danh nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu vigc
lam.

(6) M sb glay phep hoat dong dich vu viéc 1am dé duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da duge cap (néu co). ) ) ,
(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truomg hop cép lai gidy
phép.

(9) Chure danh cta nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6
I. SO YEU LY LICH

L. HO VA tEN: oo GIGT NN e
2. Loai gidy to ching thuc ¢ nhan: .................... S gidy chimg thyuc ca nhan: ...............

NEAY CAP: w.vvvvvereereere e NOT CAP: ceovereeeeie s
3. Ngay, thang, nam SINN: ..ottt
4. Tinh trang hon NAN: ....oeeiiiiee ettt e et e e saee e e naeas
5. QUOC HICR EOC! oo
6. QUOC HICH RIBN LA .ottt ettt seeeeean
7. Trinh d6 hoc van/trinh do ChUYEN MON: .t
8. Noi lam viéc cudi clNg hoac hi€N ta1: covvviiviiciiiierece e e

II. QUA TRINH PAO TAO

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:



IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc 6 vi pham, hinh thirc xtr 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén la diing sy that, néu sai to1 xin chiu trach nhiém.

..... , ngay... thang.... nam....
(Nguwoi khai ky, ghi ré ho tén)
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5. Cap lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc l1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

5.1. Trinh tw thuc hién

a) Poi véi tru'omg hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cua
glay phép da duoc cap (gom: ten doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung
van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap luit cua
doanh nghiép); glay phép bi mit; gidy phép bi hw héng khong con diy di
thong tin trén giay phép dwgce thuwe hién nhw sau:

Buwdc 1: Doanh nghi¢p gui 01 (mot) bd hd so theo quy dinh ndp truc tiép
hodc giri ho so qua hé théng buu chinh dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd
Vinh Long, tinh Vinh Long hodc ndp hé so truc tuyén tai Cong Dich vu cong cia
tinh tai dia chi Attps.//dichvucong.vinhlong.gov.vn

* P61 voi treong hop ndp truc tiép:
+ Truong hop ho so di day du, thi cong chirc viét gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua giai quyet TTHC trao cho nguoi ndp hd so.

+ Truong hop ho 50 thiéu hogc khéng hop 1€ cong chure tiép nhan ho so
hudéng dan hodc viét phi€u huéng dan hoan thién hé so (d€ ngudi ndp bod sung hoan
chinh céac ho so khong qua 01 lan.

* P61 voi truong hop giri qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu hd so day du, hop 1¢ thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh s€
thong bao ngay tra két qua bang van ban guri duong buu dién hodc guri qua email
cho nguoi ndp biét.

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 1€ thi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh gui phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hodc gui qua email cho ngudi ndp bi€t hoan chinh hé so dé bo sung khong qua 01
lan.

* P6i voi truong hop ndp truc tuyén:

T6 chire, ca nhan dang nhip vao Céng Dich vu céng tinh Vinh Lpng tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “Nop hé so truc tuyén™ va thuc
hién theo dung trinh tu hudéng dan.

+ Néu ho so ho so day du, hop 1€ theo quy dinh, cong chirc tiép nhan thong

bao ngay tra két qua thong qua tin nhin (SMS) hoic qua hop thu dién tr cho nguoi
ndp biét va chuyén bo phan chuyén mén xur 1y.
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+ Néu ho so chua day du, hop 18 theo quy dinh , cong chirc tiép nhan ho so
1ap Phiéu yéu cau bd sung , hoan thién ho so thong qua tin nhin (SMS) hodc qua
hop thu dién tir cho ngudi ndp dé bd sung, hoan thién ho so khong qua 01 lan.

Buéc 2: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dam
bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét , cap lai gidy phép dbi voi doanh nghiép ; trudng hop khong cap lai
gidy phép thi c6 van ban tra 16i doanh nghiép va néu rd 1y do.

b) Dm véi treong hop doanh nghiép thay dm dia chi tru sé chinh sang
dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoce cap glay phép dugce thwe hién nhw
sau:

Budée 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bd hd so theo quy dinh ndp truc tiép
hodc giri hd so qua hé théng buu chinh dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh Vinh Long, dia chi: Sé 12C, dudong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd
Vinh Long, tinh Vinh Long hodc ndp hé so truc tuyén tai Cong Dich vu cong clia
tinh tai dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

* Poi v6i trudng hop ndp truc tiép:
+ Truong hop ho so da day du, thi cong chire viét gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua giai quyét TTHC trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ho S0 thiéu hodc khong hg  p 1€ cong chure tiép nhén hé so
hudéng dan hodc viét phi€u huéng dan hoan thién hé so (d€ nguoi nop bo sung hoan
chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop gui qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu hd so day du, hop 1¢ thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh s&
thong bao ngay tra két qua bang van ban giri duong buu dién hodc g qua email
cho nguoi ndp biét.

+ Néu, hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tinh guri phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hodc giri qua email cho nguoi np bict hoan chinh h6 so d€ bo sung khéng qua 01
lan.

* Poi v6i trudng hop ndp truc tuyén:

T6 chic, ca nhan dang nhap vao Cong Dich vy cong tinh Vinh Long tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon myc “Nop hé so tryc tuyén” va thyuc
hién theo dung trinh tu huéng dan.

+ Néu hg‘") so ho so day du, hop I¢ theo quy dinh, cong chirc tiép nhan thong
bao ngdy tra két qua thong qua tin nhan (SMS) hodc qua hop thu dién tir cho nguoi
ndp biét va chuyén bd phan chuyén mon xur ly.
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+ Néu ho so chua ddy du , hop 18 theo quy dinh , cong chire tiép nhan ho so
1ap Phiéu yéu ciu bd sung , hoan thién ho so thong qua tin nhin (SMS) hodc qua
hop thu dién tir cho ngudi ndp dé bd sung, hoan thién ho so khong qua 01 lan.

Buéc 2: Trong thdi han 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so dam
bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru
sO chinh mai ¢ van ban dé nghi So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh
nghiép da dugc cap gidy phép cung cap ban sao ho so dé nghi cip gidy phép va xac
nhan vé cac diéu kién khong bi thu héi glay phép cua doanh nghiép.

Budre 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dwoc van ban cta
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat try so chinh méi, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghi¢p da duoc cap giéy phép cé vy
kién tra 10i vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghlep trong thoi gian hoat dong tai
dia ban va gii kém ban sao ho so dé nghl cap gidy phép cua doanh nghlep cho S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru sé chinh moi . Truong
hop doanh nghiép bi thu hoi gidy phép , co quan nha nudc cé tham quyén ra quyét
dinh thu hdi va théng béo cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh
nghiép dét tru s¢ chinh moi.

Buéc 4: Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge van ban cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép da duogc cap gidy phép, So
Lao dong — Thuong binh va X3 hdi noi doanh nghiép dat try s¢ chinh mai trinh uy
ban nhan dan tinh xem xét , cép lai gidy phép ddi v6i doanh nghiép ; truong hop
khéng cap lai gidy phép thi co vin ban tra 10i va néu rd 1y do

Buéc 5: Ca nhan, t6 chic nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
dia chi ndp hd so ban dau hodc qua dich vu buu chinh céng ich, cu thé:

- Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (d6i voi trudng hop ndp truc tiép) hodc xuat
trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (d6i véi truong hop ndp qua dich
vu buu chinh c6ng ich).

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
trao cho nguoi nhén;

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu
phat hién c6 sai sot hoac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

' Ddi véi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,

to chirc nhan két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua tryc tiép: Tir 07 gio dén 11 gio va 13
gio dén 17 gio tur thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).
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5.2. Cach thirc thye hi¢n: Nguoi nop hé so ndp truc tiép hodc guri qua dich
vu buu chinh hodc ndp truc tuyén.

5.3. Thanh phan, sé lwong hé so

a) Doi voi trueong hop thay doi mot trong cac ndi dung cua gléy phép da
duoc cAp (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung vin trén dia ban
cip tinh da dwge cap glay phép, ngudi dai dién theo phap luit cia doanh
nghlep), gidy phép bi mit; gidy phép bi huw héng khéng con diy di théng tin
trén giay phép

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phu lyc IT ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu.

- Truong hop thay d 6 01 tén doanh nghiép hodc gidy phép bi hu hong khong
con ddy du thong tin trén gidy phép thi bd sung gidy to sau: Gidy phép di duogc cap
trudce do.

- Trudng hop thay doi dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cip tinh da
cap gidy phép thi bo sung cac gidy to sau:

+ 01 ban sao chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban géc dé doi
chiu Giay chimg nhén quyén so hiru hodc hop d6ng thué dia diém dat try so, chi
nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu vig¢c lam tir 03 nam (36 thang trd 1€n).

+ Gidy phép da duogc cép trudce do.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thi bd
sung cac giay to sau:

+ Ban 1y lich tu thuat cua nguoidai dién theo phéprluélt cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh ctia phap luat vé 1y lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi€p. Truong hop ngudi dai dién la
nguoi nude ngoai khong thude dbi twong c ap phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hoic vin ban xac nhan khéng phai 13 nguoi
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich ho ic dang
trong thoi glan bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy cua nude ngoai (van ban nay dugc
cap trudc ngay ndp ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap héa lanh s w theo quy
dinh ctia phap luat).

+ 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban gdc dé d6i
chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hodic mdt trong cac
vin ban chirng minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y dich vu viée



33

1am hodc cung g lao dong tir du 02 ndm (24 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 ndm
lién ké true khi dé nghi cap gidy phép cua ngudi dai dién theo phap ludt ctia doanh
nghi¢p nhu sau:

¢ Bén sao duoc ch tng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé doi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée hodc quyét dinh tuyén
dung, bé nhiém, giao nhiém vy cua nguoi dai dién theo phéap ludt cia doanh
nghiép.

e Ban sao dugc ch ing thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (dbi v6i ngudi lam viée theo ché do bod
nhiém) hodc van ban céng nhan két qua bau (déi voi nguot lam viée theo ché do
bau ctr) ciia nguoi dai dién theo phép luit ctia doanh nghiép hoidc ban sao gidy
chtng nhan diang ky doanh nghiép (d6i v6i truong hop 1a nguoi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban
clia nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cua phap luat.

+ Gidy phép di dugc cap trudc do
* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd

b) Péi v6i truong hgp thay ddi dia chi tru sé chinh sang dia ban cép tinh
khac so véi noi da dwgc cap giay phép

* Thanh phdn hé so gom:

- Vin ban gié nghi cp lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chmg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé doi chiéu Gidy chimg nhan quyén so hiru hoac hop d 6ng thué dia diém dat try
s@, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viée lam tir 03 nam (36 thang) tro 1€n.

- Gidy phép d duoc capnoi doanh nghiép dit tru so chinh trudce day.

* S6 luong ho so: 01 (mdt) bo.

5.4. Thoi han gidi quyét:

- Déi véi truong hop doanh nghiép thay d61 mot trong cac noi dung cua gidy
phép da dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da cap giay phép, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p);

gidy phép bi mat; gidy phep bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép :
05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 18).

- P6i v6i trudng hop doanh nghiép thay d6i dia chi tru so chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi di duoc cip gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan
duoc ho so day du, hop 18).
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5.5. Doi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

5.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.

5.7. Két qud thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vy
viéc lam (cap lai) hoac cong vin thong bao 1y do khong cap lai giay phép hoat dong
dich vu viéc lam (trong do6 c6 néu rd 1y do tir chor).

5.8. Phi, I¢ phi: Khong

5.9. Tén mau domn, to khai:

- Vén ban Eié nghi cép lai gidy phép theo Mau s 02 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.

- Ban 1y lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phéprluélt cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

5.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép thay d6i mdt trong cac nodi dung cua gidy phép da duge ¢ ap,
gom tén doanh nghiép; dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap
giay phép; nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép.

- Gidy phép bi mit.

- Gidy phép bi hu hong khong con diy du théng tin trén gidy phép.

- Thay doi dia chi try s¢ chinh sang dia ban cAp tinh khac so vdi noi da dugc
cap giay phép.

5.11. Can cwr phap ly:

Nghi dinh 5O 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi ti¢t khoan 3 Diéu 37 va Dicu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.



35
Miu s6 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

R Poc lap - Tw do - Hanh phic

......... , hgay ... thang ... nam ......

PON PE NGHI

@ _. gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am

Kinh gui: ......... ) e enssenssass s e sesres
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng VIdt: .......coooveereereerereeereeeeeeren. O
2. M s6 doanh nghiGP: .....o..ovvveeeeeeeeeeeee e ) et es
3. DA chi tru SO CRHINNL eeiiic e e re e e e e e e abe e e e e e s an e s e s e s satbbee e e ennnees
Pién thoai: ................. Email: ..o, WEDSILE ..ot eaee e
4. Nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép:
Ho vatén: ....cccoovvrvennenn. GiO1 tinh e, Sinh NEAY: weoviiiiii it
Chirc danh: ..., ) ettt st
SH glay chimg thure ¢ Nhan: ...
Ngay 21+ O S Noi cap ...........................................................
5. Mai so glay phép hoat dong dich vu viée lam:....""...ngay cap:....” .... N¢i dung dé
nghi:.. @, ..giay phép hoat dong dich vu viéc 1am dbi voi .............. “) e s

Doanh nghiép cam két thie hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy dmh cua phap luat
vé hoat dong dich vu viéc lam.
Ho so kém theo gom:

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
_— (Chir ky, ddu)

- Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghlep dé nghi cap hodc gia han hodc cép lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hodc gia han hodc cap lai theo, d@ nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nude co thdm quyen theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s0 doanh nghi¢p theo giay chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chure danh nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam.

(6) M s6 glay phep hoat dong dich vu viéc lam dé duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy pheép da duoc cap (néu co). ) ) ,
(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truomg hop cap lai gidy
phép.

(9) Chue danh ctua nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6
I. SO YEU LY LICH

I.Ho vatén: ...o..oooveeieeeeeeeee G101 tINN: Lo
2. Loai gidy to ching thuc ¢ nhan: .................... S gidy chimg thyuc ca nhan: ...............

NEAY CAP: ovoeereeeeoeieieeeseeese s NOT CAP: woveoeeieeieeseee e
3. Ngay, thang, nam SINN: ..ottt
4. Tinh trang hon NAN: ....ovveiiieee ettt e e e e eaeas
5. QUOC HICR EOC! oo
6. QUOC HICH RIBN LA .ottt ettt seeeeeae
7. Trinh d6 hoc van/trinh do ChUYEN MON: .t
8. Noi lam viéc cudi clNg hoac hi€N ta1: c.ovvivciieiiiiiiece e

II. QUA TRINH PAO TAO

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:



IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc 6 vi pham, hinh thirc xtr 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén la diing sy that, néu sai to1 xin chiu trach nhiém.

..... , ngay... thang.... nam....
(Nguwoi khai ky, ghi ré ho tén)



