UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vuee Hoat dong khoa hgc va cong nghé¢ thugc pham vi quan ly cia
Sé Khoa hgc va Cong nghé thanh pho Ha N¢i

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira d6i, bé sung mét s6 diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sika doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé

viéc thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 sika déi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NPCP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mot cura, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 45/0D-BKHCN ngay 15/01/2025 ciia B6 Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh viee
hoat dong khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé;,

Can cur Quyet dinh s6 4211/QD-BKHCN ngay 17/12/2025 ciia Bé Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bé linh
viee hoat dong khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Quyét dinh s6 1908/0P-BKHCN ngay 25/3/2026 ciia Bé Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc Danh muc thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy nha
nuoc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé trién khai thuwe hién trén Hé théng thong tin
gidi quyét thii tuc hanh chinh tdp trung ciia Bé Khoa hoc va Céng nghé;

Can ctr Quyét dinh sé 105/0D-UBND ngdy 09/01/2026 ciia Chii tich UBND
thanh pho‘ Ha Néi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé uy quyén thuee hién mot s6
nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;



Can cir Quyét dinh s6 714/OP-TTPVHCC ngay 18/5/2026 ciia Gidm doc
Trung tam phuc vu hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh
maoi ban hanh thuoc linh vuec Hoat dong khoa hoc va cong nghé thuéc pham vi
quan 1y ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi cua So Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban $6 5194/SKHCN-
KHCN ngay 15/7/2026.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 04 quy trinh noi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc pham vi quan 1y
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi.

(Chi tiet tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. S6 Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop v6i Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd, cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay thiét
1ap quy trinh dién ttr d& phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh trén hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh ctia Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh
phé, cac S&, ban, nganh; UBND cac xa, phuong trén dia ban Thanh phé va cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

_B6 Tu phap; )

- B6 Khoa hoc va Cong nghé; (dé bao cao)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi truc thuoc TT;

- Luu: VT, SKH&CN, TTPVHCC.




Phuluc1
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC PHAM VI
QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kém theo Quyét dinh sé 7044/ OP-TTPVHCC ngay 30 thang7 nam 2026 cua
Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi

TT Tén quy trinh ngi bo Cép giai quyét Ky hi¢u

Thu tuc ho tro mc‘ri nha khoa hoc )guét sdc
1 nude ngoai dén Viét Nam trao do1 hoc | Cap Thanh pho | QT.01 - 06.2026
thuat ngan han (cap tinh)

Thu tuc hd tro thyc tap, nghién ctru ngr«fm

han & nube ngodi (cbp tinh) Cép Thanh phé | QT.02-06.2026

Thu tuc hd trg cong bd cong trinh khoa | ,
3 | hoc va cong ngh¢ trong nudc va quoc té | Cap Thanh ph6é | QT.03-06.2026
(cap tinh)

Thu tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu
4 | khoa hoc va cong ngh¢ cap co sé str dung| Cap Thanh pho | QT.04-06.2026
ngan sach nha nudc




Phu luc 2
NOQIDUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC PHAM VI
QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kém theo Quyét dinh sé 1044/ OP-TTPVHCC ngay 30 thang 7 nam 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Nji

I. H tro' moi nha khoa hoc xuit sic nwée ngoai dén Viét Nam trao déi hoc
thuét ngin han (cip tinh) (QT.01 - 06.2026)

1. Co sé phap ly

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao nam 2025;

- Nghi dinh s6 267/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan mot s6 diéu ciia Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao vé chuong
trinh, nhiém vu khoa hoc, cong nghé va ddi mai sang tao va mot s6 quy dinh vé thuc
day hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé va d6i méi sang tao;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BKHCN ngay 30/11/2025 ctia Bo truong Bo Khoa hoc
va Cong nghé Quy dinh quan 1y hd trg hoat dong nang cao ning luc khoa hoc va cong
ngh¢;

- Quyét dinh s6 4211/QD-BKHCN ngay 17/12/2025 ciia B truong Bo Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bii bo linh vuc
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thugc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Khoa hoc
va Cong ngh¢.

- Quyét dinh s6 1908/QD-BKHCN ngay 25/3/2026 cia Bo Khoa hoc va Cong nghé
Cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nudc ciia B Khoa
hoc va Cong nghé trién khai thyc hién trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh
chinh tap trung cia By Khoa hoc va Cong nghé;

- Quyét dinh s6 714/QD-TTPVHCC ngay 18/5/2026 ctia Trung tim phuc vu hanh
chinh cong vé viée cong b6 Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh thudc linh vuc
Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc pham vi quan ly ciia S& Khoa hoc va Cong
nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén hd so Bansaoban | oo, oo
chinh

Pon dé nghi hd trg theo M?m NCNL-19 Phu luc ban
1 | hanh kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BKHCN ngay Ban chinh 01
30/11/2025

2 | Ly lich khoa hoc cua nha khoa hoc nudc ngoai Ban chinh 01

Thuyét minh ké hoach moi nha khoa hoc xuét sac nudc
ngoai dén Viét Nam trao doi hoc thuat ngan han theo

3 MAau NCNL-20 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu $6 Ban chinh 01
43/2025/TT-BKHCN ngay 30/11/2025
Duy toan kinh phi dé nghi hd trg) theo Mdu NCNL-21

4 | Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 43/2025/TT- Ban chinh 01

BKHCN ngay 30/11/2025

3. Céch thire, dia chi ndp ho so, nhin két qua gidi quyét TTHC

‘ STT ‘ Cich thirc ndp, nhan két qua ‘ Dia chi




Truc tiép tai cac Chinhanh —Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho.

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3 Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quoc gia. https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 6 cung cip dich vu cong truc tuyén
Thoi sian sidi quvét Mirc thu Cung cap dich
glan gial quy (DVT: Viét Nam dong) | vu cong truc
Ngay Gio Phi L¢ phi tuyen
30 ngay tir ngay nhan ho so day du . o A N
va hop 1¢ theo quy dinh. 240 gio Khong Khong Toan trinh
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co s6 phap ly

Don ding ky dé nghi h trg theo Mau NCNL-09
Phu luc ban hanh kem theo Thong tu so
43/2025/TT-BKHCN ngay 30/11/2025

Mau NCNL-09 Phu lyc ban
hanh kém theo Thong tu sb
43/2025/TT-BKHCN ngay
30/11/2025

Thuyét minh ké hoach mdi nha khoa hoc xuét sic
nude ngoai dén Viét Nam trao doi hoc thuat ngan han

Mau NCNL-20 Phy luc bar}
hanh kém theo Thong tu sb

2 theo Mau NCNL-20 Phu luc ban hanh keém theo | 43/2025/TT-BKHCN ngay
Thong to  s6 43/2025/TT-BKHCN  ngay | 30/11/2025
30/11/2025
Dy todn kinh phi d& nghj h{ tro theo Mdu NCNL-21 hMi‘}‘l 115(1:111\1 I;l'lzl l;i”}n lucmbar}
3| Phu luc ban hanh kém theo Thong tur s6 43/2025/TT- | 1o 0 “Ch TIC0 ~ong fr 50
BKHCN ngay 30/11/2025 43/2025/TT-BKHCN - ngay
30/11/2025
6. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:
Ap dung cho cac t6 chirc ¢6 yéu cau ho trg
7. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: ,
S& Khoa hoc va Cong nghé¢, Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi
8. Quy trinh gidi quyét:
o o [
buéc | vi/ngudi Noi dung cong vige g (Dng}i Biéu miu/ két qua
thue hién | ] | Nga‘ly)' -
Kiém tra, huong dan, ti€p - Thanh phan ho so
nhan ho so: i theo quy dinh. .
Trung  tam | - kTrucq)‘ng ?c_yp Iio SO chuAa - Gl?.y tiep qnh?n h?
day du hoac khong hop 1¢: so va hen tra két qua
Phuc vu . x 2 \ x X
. \ . huéng dan, bo sung hoan \ theo Mau so 01,
Buéc 1l | Hanh chinh | .. < N 2 A 01 ngay . 2
cong — Cc thién h6 so vao Phiéu yéu Thong tu )
Lo cau bo sung, hoan thi¢n ho 03/2025/TT-VPCP.
chi nhanh I A
so gui to chue.
- Truong hop khong thude
tham quyén ti€p nhin ho




so: Can bo tiép nhan lap
Phiéu tir chdi tiép nhan hd
so giri to chire.

- Trudng hop hd so day du,
hop 1¢: s6 hoa hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét th
tuc hanh chinh va gt Gidy
tiép nhén ho so va hen tra két
qua cho to chtrc; can bo Piém
hd tro dich vu cong sb
chuyén ho so vé S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

Budc 2

Lanh dao
phong
chuyén moén

Lanh dao phong nhan ho
so va phan cong chuyén
vién cua phong xtur Iy ho so

01 ngay

Thanh phan ho so
theo quy dinh

Budc 3

Chuyén vién
giai quyéet ho
SO

Kiém tra, xem xét tinh day
da, hop 1€ cua hd so; thAm
dinh ho so, dé xuat két qua
giai quyét:

+ Truong hop hd so can bd
sung: Tao phiéu dé nghi bd
sung, ghi r0 ndi dung, bao
dam huéng dan cu thé, chi
tiét dé to chiic/cd nhan
khong can dé nghi 1am rd;
+ Truong hop hd so khong
dat diéu kién xem xét phé
duyét két qua: du thao
cong van tir chdi giai quyét
TTHC.

03 ngay

- Thanh phan hd
so theo quy dinh.

- Thong bao vé
viéc bd sung, hoan
thién hd so (néu
c6) (Mau sb 02)

- Thong bao vé
viéc hd so khong
du diéu kién giai
quyét (néu co)
(Mau s6 03)

Trudng hop hd so du didu
kién:

+ Ho so hop 1& dugc 13y ¥
kién nhan xét cua it nhat ba
(03) chuyén gia tu van doc
1ap.

+ Ho so dap ung diy du cac
quy dinh cia Co quan hd trg
hoat dong, dugc it nhét 2/3
s6 chuyén gia danh gia dé
nghi tai trg duoc Co quan hd
trg hoat dong xem xét, quyét
dinh hd tro. Truong hop can
thiét, Co quan hd tro hoat
dong lay thém ¥ kién cua
chuyén gia tu van doc lap
khac trudce khi quyét dinh.
+ Du thao

15 ngay

- Dy thao To trinh
cua S¢& Khoa hoc
va Cong ngh¢
trinh UBND
Thanh phd vé viée
chap thuan hd tro
moi nha khoa hoc
xudt sic  nudc
ngoai dén Viét
Nam trao ddi hoc
thuat ngén han.

- Du thao van ban
cua UBND Thanh
phé chap thuan hd
tro0 mo1 nha khoa
hoc xuét sic nuée
ngoai dén Viét
Nam trao ddi hoc
thuat ngan han.




Kiém tra ndi dung dy thao
cac ToO trinh ciaa S& Khoa

- Du thao To trinh
cua SO& Khoa hoc
va Cong nghé
trinh UBND
Thanh phd vé viéc
chap thuén hd tro
moi nha khoa hoc
Xudt  sdc

hoc va Cong nghé trinh nudc
Lanh dao | UBND Thanh pho: ngoai dén Viét
Budc 4 | phong - Néu dong y ky nhdy du 03 ngay Nam trao do6i hoc
chuyén mén | thao To trinh. . thuat ngan han.
- Neéu khong dong y: - Dy thao van ban
chuyén tra lai chuyén vién cua UBND Thanh
giai quyét ho so. pho chép thuan ho
tro moi1 nha khoa
hoc xuat §éc nudc
ngoai dén Viét
Nam trao doi hoc
thuat ngan han.
- To trinh cua So
Khoa hoc va Cong
nghé trinh UBND
Kiém tra ndi dung du thao Th;a nh phAO Ve VIee
o s s chap thuan ho trg
cac To trinh cua S& Khoa N
« a A s moi nha khoa hoc
hoc va Coéng ngh¢ trinh <At sic  nude
UBND Thanh phé va cic nuoa‘li Y Vie
Lanh dao So | du théo van ban kém theo. Ni m trao ddi hdc
Bude 5 | Khoa hoc va | - Néudong y ky To trinh va 02 ngay a2 i
A A ;o1 s e 1 thuat ngan han.
Cong nghé ky nhdy du thao van ban A
‘ . £ — Du thao van ban
trinh UBND Thanh pho. , \
£ A A , cua UBND Thanh
- Néu khong dong v, I A 1 X
chuyén tra lai phon pho chap thugn ho
yA N ; phong tro mo1 nha khoa
chuyén mon. £, < .
hoc xuat sdc nuoc
ngoai dén Viét
Nam trao d6i hoc
thuat ngan han.
Budc 6
- UBND Thanh phd xem Ky phé duyét
xét, kiém tra T trinh cua Quyét dinh cua
S& Khoa hoc va Cong nghé UBND Thanh pho
v€ viéc chap thudn ho trg vé viéc chap thuan
Buoc UBND moi nha khoa hoc xuat sac 05 ned ho tr¢ moi nha
6.1 Thanh ph6 nudc ngoai dén Viét Nam sy khoa hoc xuat sac

trao d6i hoc thuat ngén han.
- Xem xét Du thao van ban
cia UBND Thanh phd vé
viéc chp thuan hd tro moi

nudc ngoai dén
Viét Nam trao doi
hoc thuat ngan han




nha khoa hoc xuat sac nudc
ngoai dén Vi¢t Nam trao
doi hoc thudt ngan han.

Tiép nhan két qua giai

Ban hanh Quyét
dinh cua UBND

quyét hd so tir Lanh dao Trong thdi | Thanh phd vé viéc
Buge | VAD thu | UBND Thanh phd, lay sd, gian 05 chap thuén hd trg
6.2 UBND dong diu va chuyén vin ngay O moi nha khoa hoc
' Thanh pho ban cho Trung tam PVHCC budce 6.1 xuat sac  nudc
va So Khoa hoc va Coéng ngoai dén Viét
nghé. Nam trao d6i hoc
thuat ngin han
Can bd cac Két qua thu tuc
ggnnhangr; Trung tam phuc vu hanh hanh chinh
. & chinh cong Tra két qua thuc Gi10 hanh
Budc 7 | Phuc VU | .A ~ o 1A ,
. , hién TTHC, ltru trir ho so, chinh
hanh chinh két qua giai quyét
cong thanh
phd

Tong thoi gian: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so dé nghi hop 1&.

9. Trach nhiém tra két

ud gidi quyet va luu triv ho s

o TTHC

Trach nhiém

Trung tim PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua giai quyét

Tra ho so, két qua ban giéy

- Tra két qua giai quyét TTHC

TTHC giai quyét TTHC ban dién tr trén Cong Dich vu
cong Quoc gia— Chuyen két qua
giai quyet TTHC ban glay td1 ca
nhan, t6 chirc (néu c¢6 yéu cau

Luu trr Luu trir cac thong tin lién | - Luu trit hd so TTHC da giai

quan dén viéc tiép nhén va
tra két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh cua Luat luu
trit 2024 va cac vdn ban
phdp luat co lién quan.

quyét theo quy dinh cua phap
luat vé luu trir 2024, Luat dit ligu
2024 va van ban phéap luat co
lién quan.




MAiu NCNL-19

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ MOI NHA KHOA HQC XUAT SAC NUOC NGOAI PEN
VIET NAM TRAO POI HQC THUAT NGAN HAN

Kinh gui: ..o
1. Thoéng tin vé t6 chirc tiép nhan:
- Tén tb chirc:
- Dia chi:
- Ma dinh danh dién tur:
- Nguoi dai dién:
- Chuc vu:
- Dién thoai:
- Email:
- Tai khoan ngan hang:
2. Thong tin vé nha khoa hoc xuat sic nudc ngoai
- Ho va tén:
- Quéc tich:
- Co quan cong tac:
- Chuyén nganh:
- Email:
3. Théng tin vé ndi dung trao doi
- Thoi gian trao d6i duy kién: tir......dén......
- bia diém lam viéc:
- Ly do, muc dich va sy can thiét cua viéc trao doi:
4. Téng kinh phi dé nghi Quy xem xét hd tro:.............. (du toan kinh phi chi tiét duoc gui
keém theo)
Chung t6i cam két:
- Cac ndi dung cua viée trao ddi, hoc thuét ngén han khdong vi pham cac van dé lién quan
dén liém chinh hoc thuét, dao dic nghién clru, an ninh chinh tri, cha quyén cua Viét
Nam va bi mat Nha nude theo quy dinh hién hanh;
- T6 chuc viée trao d6i hoc thuat ngén han va st dung nguén kinh phi duogc ho tro theo
ding cac quy dinh hién hanh.
Danh sach tai liéu kém theo:
- Ly lich cua nha khoa hoc nudc ngoai;
- Thuyét minh ké hoach mdi nha khoa hoc xuét sic nudc ngoai dén Viét Nam trao
dbi hoc thuét ngin han;
- Dy toan kinh phi dé nghi h trog.
Kinh dé nghi Quy xem xét hd trg.
..., NEAY ... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng ddu)



MAiu NCNL-20

THUYET MINH KE HOACH MOI NHA KHOA HQC XUAT SAC NUOC NGOAI
DEN VIET NAM TRAO POI HQC THUAT NGAN HAN

I. Thong tin chung
- Ho va tén nha khoa hoc nudc ngoai:

= CHUC dANN: oot ettt e beeraeereeraentens
- Co quan cong tac:

II. Muc tiéu va y nghia chuyén trao doi
- Muc tiéu hop tac:

II1. N§i dung va ké hoach 1am viéc

Thoi gian Noi dung Pia diém Ngwoi/don vi Két qua d
cong viéc phoi hop kieén

IV. Két qua du kién
- Bai bao khoa hoc:

V. biéu kién thuc hién

- Co s& vat chét:

Jeeerees ,ngdy .....thang ....nam ........
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)



‘ . ‘ Miu NCNL-21
DU TOAN KINH PHi PE NGHI MOI NHA KHOA HQC XUAT SAC
NUOC NGOAI PEN VIET NAM TRAO POI HQC THUAT NGAN HAN

(Kem theo Pon de nghi hé tro moi nha khoa hoc xudt sdc nuwde ngoai dén Viét Nam trao doi

hoc thudt ngdn han ngay... ... thang... ... ..... nam... ........ )
Pon vi: dong
TT N¢i dung Tong dw Trong do Ghi cha
toan

Pé nghi Quy hé trg | Nguon khac

1 2 3 4 5 6

1 | Tién vé may bay

2 | Tién thué chd &

3 | Tién an hang

ngay

4 | Chiphidilai ¢
Viét Nam

5 | Chiphidich
thuat

Tong cong

e Agay... ... thang....... nam....... )
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)



IL. HS tro thwe tap, nghién ciu ngin han ¢ nwéce ngoai (cAp tinh) (QT.02 -
06.2026)

1. Co sé phap ly

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao nam 2025;

- Nghi dinh 5O 267/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan mot s6 didu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao vé chuong
trinh, nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang tao va mot s6 quy dinh vé thuc
day hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé va d6i méi sang tao.

- Théng tu s6 43/2025/TT-BKHCN ngay 30/11/2025 ciia B truéng Bo Khoa hoc
va Cong nghé Quy dinh quan 1y hd trg hoat dong nang cao ning luc khoa hoc va cong
ngh¢;

- Quyét dinh s6 4211/QD-BKHCN ngay 17/12/2025 ciia B truong Bo Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bo linh vuc
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thugc pham vi chirc ndng quan 1y cua B Khoa hoc
va Cong nghé.

- Quyét dinh s6 1908/QD-BKHCN ngay 25/3/2026 ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé
Cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Khoa
hoc va Cong nghé trién khai thyc hién trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tap trung cia By Khoa hoc va Cong nghé;

- Quyét dinh s6 714/QD-TTPVHCC ngay 18/5/2026 ctia Trung tim phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc linh vyc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ thudc pham vi quan ly cia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén hb so Ban sao/ban| g6 on
chinh :

Don dé nghi hd tro theo Mu NCNL-12 Phy lyc ban hanh
I | kém theo Thong tu so6 43/2025/TT-BKHCN ngay | Ban chinh 01
30/11/2025

Thu giéi thiéu ctia 02 nha khoa hoc theo Mau NCNL-13
2 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 | Ban chinh 01
43/2025/TT-BKHCN ngay 30/11/2025

Thu moi hop tic nghién ciru cia to chirc dbi tac nudc
ngoai hodc thu chip nhan hudng dan nghién ciru ctia nha
khoa hoc ddi tac nude ngoai quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu 47 Nghi dinh s 267/2025/ND-CP, trong d6, néu rd
dia diém, thoi gian, ndi dung thyc tap, nghién ctru va trach
nhiém chi trd cac khoan kinh phi lién quan

Ban chinh 01

Thuyét minh dé cuong nghién ctru tai to chtre dbi tac nude
ngoai (lam rd muyc tiéu, y nghia, sy can thiét cia chuyén
thyc tp nghién ctru, ndi dung, phuong phap, ké hoach
nghién ctru va du kién két qua dat dugc) dugce t6 chirc dbi
tac nudc ngoai hodc nha khoa hoc ddi tic nude ngoai chip
thuan

Ban chinh 01




Ly lich cia ngudi ndp don dé nghi hd trg theo Mau
5 | NCNL-14 Phu luc ban hanh kém theo Thdong tu s6 | Ban chinh 01
43/2025/TT-BKHCN ngay 30/11/2025
Du toan kinh phi dé nghi hd tro, trong d6 néu rd cac khoan
chi phi duoc phia nudc ngoai cam két tai trg (néu c6) theo \ .
6 | M&u NCNL-15 Phy luc ban hanh kém theo Théng tu 6 | Con chinh 01
43/2025/TT-BKHCN ngay 30/11/2025
3. Cach thirc, dia chi ngp ho so, nl!zfm két qua giai quyét TTHC
STT Cach thirc ngp, nhan két qua Dia chi
1 Truc tiép tai cac Chi nhénh’— Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho.
Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3 [Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quoc gia. https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc @9 cung cip dich vu cong truc tuyén
] Mirc thu C Ao dich
Théi gian giai quyét (PVT: Viét Nam ung cap ¢ic
A vu cong truc
dong) tuyén
Ngay Gior Phi Lé phi uy
30 ngay tir ngdy nhan ho so day du .y A A e
va hop 1¢ theo quy dinh, 240 gio0 | Khong Khong Toan trinh
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén bi¢u miu Co sé phap Iy

Pon dé nghi hd trg theo Mau NCNL-12 Phy luc

Mau NCNL-12 Phy Iuc ban
hanh kém theo Thong tu so

1 | ban hanh kém theo Thong tu s6 43/2025/TT- 432025/ TT-BKHCN ngdy
BKHCN ngay 30/11/2025 30/11/2025
Thu gi6i thiéu cua 02 nha khoa hoc theo Mau | Mau NCNL-13 quy dinh tai Phu
) NCNL-13 quy dir}h tai Phu luc ban hanh kém lgc ban hanh kém theo Thong tu
theo Thong tu s0 43/2025/TT-BKHCN ngay | s6 43/2025/TT-BKHCN ngay
30/11/2025 30/11/2025
Ly lich cia nguoi nop don dé nghi hd tro theo | Mau NCNL-14 Phy Ilyc ban
3 Mau NCNL-14 Phu lyc ban hanh kém theo | hanh kém theo Thong tu )
Thong tu so 43/2025/TT-BKHCN  ngay | 43/2025/TT-BKHCN ngay
30/11/2025 30/11/2025
Du toén kinh phi dé nghi hd trg, trong d6 néurd | Mau NCNL-15 Phu lyc ban
céc khoan chi phi dugc phia nu6c ngoai cam két | hanh kém theo Thong tu sb
4 | taitro (néu c6) theo Mau NCNL-15 Phy luc ban | 43/2025/TT-BKHCN ngay

hanh kém theo Thong tu sd 43/2025/TT-
BKHCN ngay 30/11/2025

30/11/2025

6. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
Ap dung cho cac td chtrc ¢6 yéu cau hd trg

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi




8. Quy trinh giai quyét:

Ten | b onvi/ it que Biéu miu/ ké
. on vi/nguoi ns A on gidi quyet i€éu mau/ két
budc thue hién NoQi dung cong viéc DVT: qué
Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép - Thanh phan h
nhan hd so: so theo quy dinh.
- Trudng hop hd so chua - Glay tiép nhan
day du hoidc khong hop 1¢: hd so va hen tra
huéng dan, bo sung hoan két qua theo Mau
thién hd so vao Phiéu yéu s6 01, Thong tu
cau bo sung, hoan thién ho s6 03/2025/TT-
so guri to chirc. VPCP.
- Truong hop khong thudc
Trung tam | thAm quyén tiép nhan ho so:
Bud6c | Phuc vu Hanh | Can bd tlep nhén Iap Phiéu 01 nea
1 chinh cong — | tu chéi tiép nhan ho so giri £ay
Cac chi nhanh | t6 chue.
- Trudng hop hd so day du,
hop 1&: s6 hoa ho so vao Hé
thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh va gui
Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho to chtrc; can
b6 Piém hd tro dich vu cong
s6 chuyén ho so vé So Khoa
hoc va Cong nghé
.| Lanh dao | Lanh dao phong nhan ho so Thanh phan ho
Budce \ A S AL A A <iA \ :
) phong chuyén | va phan cong chuyén vién 01 ngay so theo quy dinh
mon cua phong xt 1y ho so
Kiém tra, xem xét tinh day - Thanh phan ho
du, hop 1é cta ho so; tham so theo quy dinh.
dinh ho so, dé xuat két qua - Thong bao vé
giai quyét: viéc bo sung,
+ Truong hop hd so can bo hoan thién ho so
sung: Tao phiéu dé nghi bd (néu c6) (MAu sb
sung, ghi rd ndi dung, bao 02)
dam hudng dan cy thé, chi| 03ngdy |- Thong bao vé
Buéc | Chuyén vién |tiét dé t6 chuc/ca nhan viéc ho so khong
3 giai quyét hd so | khong can dé nghi lam r3; du diéu kién giai
+ Trudng hop hd so khong quyét (néu co)
dat diéu kién xem xét phé (Mau sb 03)
duyét két qua: du thao cong
van tr chdi giai quyét
TTHC.
Truong hop hd so du didu - Dy thio TO
kién: 15 ngay trinh cua S&
+ Hb so hop 18 dugc 1ay y Khoa hoc va




kién nhéan xét cua it nhat ba
(03) chuyén gia tu van doc
1ap.

+ Hb so dép tng day du cac
quy dinh ctia Co quan hd
trg hoat dong, duoc it nhét
2/3 s6 chuyén gia danh gia
dé nghi tai trg duoc Co
quan hd tro hoat dong xem
xét, quyét dinh hd tro.
Truong hop can thiét, Co
quan hd trg hoat dong lay
thém y kién ctia chuyén gia
tu van doc 1ap khéc trudc
khi quyét dinh.

+ Du thao van ban.

Cong ngh¢ trinh
UBND

Thanh phd vé
viéc chép thuan
hd tro thuc tap,
nghién ctru ngin
han ¢ nudc
ngoai.

- Dy thao van
ban cua UBND
Thanh phd chap
thuan ho trg thuc
tap, nghién clru
ngan han & nudc
ngoai.

Kiém tra ndi dung dy thao
cac To trinh cua S¢ Khoa
hoc va Coéng nghé trinh

- Du thao To
trinh cua S&
Khoa hoc wva

Cong nghé trinh
UBND

Thanh phd vé
viéc chép thuan
hd tro thuc tap,

Buge | LA dao | UBND Thanh phé: hién city ned
phong chuyén | - Néu ddng ¢ ky nhay dw | 03ngay | Enen cuungan
4 n AP han & nudc
mon thao To trinh. ngodi
TS 8 ban cia UBND
quy ' Thanh phé chép
thuan ho tro thuc
tap, nghién clru
ngan han ¢ nudc
ngoai.
- TO trinh cua S¢&
7 Khoa hoc va
Kiém tra ndi dung du thao Cong ngh¢ trinh
cac To trinh cua S& Khoa UBND  Thanh
hoc va Cong nghé trinh pho vé viéc chap
« . | UBND Thanh pho va céc du thuan ho trg thuc
, | Lanh dao So e a1 . DA ;
Budce . | thdo van ban kem theo. \ tap, nghién clru
Khoa hoc va A aA 1 o s \ 02 ngay 4 , ,
5 A . - Néu dong y ky To trinh va ngan han & nudc
Cong ngh¢

ky nhay du thdo van ban
trinh UBND Thanh phd.

- Néu khong dong v, chuyén
tra lai phong chuyén mon.

ngoai

— Du thao van
ban cua UBND
Thanh phd chap
thuan ho tro thuc
tdp, nghién clu




ngan han & nude
ngoai.
- UBND Thanh phd xem Ky phé duyét
xét, kiém tra T trinh ctia S& Quyét dinh cua
Khoa hoc va Cong nghé vé UBND  Thanh
viéc chép thuan hd tro thuc phé vé viée chép
Buéc | UBND Thanh | (4P: nghién ciu ngén han & | thuanho trg thyc
6 phé nuée ngoai. S 05 ngay tapi nghleqn cru
- Xem xét Dy thio van ban ngan han ¢ nudc
cia UBND Thanh phd vé ngoai.
viéc chép thuan hd tro thuc
tap, nghién ciru ngan han &
nudc ngoai
Ban hanh Quyét
Tiép nhan két qua giai quyét dinh cia UBND
hd so tir Lanh dao UBND | Trong thoi | Thanh phd vé
Budc | Vanthu UBND | Thanh phd, lay s, dong dau | gian 05 ngay | viéc chdp thuan
6.2 | Thanh phd va chuyén van ban cho | ¢ budc 6.1 |hd tro thuc tap,
Trung tam PVHCC va S¢ nghién ciru ngin
Khoa hoc va Cong nghé. han & nudc
ngoai.
Cén by cac Chi Trung tam phuc vu hanh Két qua thir tuc
Budc nAhanh — Trung chinh cong Tra két qua thyc | Gid  hanh hanh chinh
7 [@m PhuC VUl piah TTHC, liu i b so, | chinh
hanh chinh K&t qua eidi ¢
cong thanh pho ct qua giat quye

Tong thoi gian: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so' dé nghi hop I8

9. Trach nhiém tri két qua gidi quyét va luu trir hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PYHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua giai

quyét TTHC

Tra ho so, két qua ban
giay giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét
TTHC ban dién tir trén Cong
Dich vu coéng Qubc gia —
Chuyén két qua giai quyét
TTHC bén gidy t6i c4 nhan,
t6 chirc (néu c6 yéu cau

Luu trtr

Luu trir cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC theo quy dinh cua
Luat luu trir 2024 va cac
van ban phép luat cé lién
quan.

- Luu trit ho so TTHC da giai
quyét theo quy dinh ctia phap
luat vé luu trit 2024, Luat dix
ligu 2024 va van ban phép
luat c6 lién quan.




MAau NCNL-12

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ! , ‘
THUC TAP, NGHIEN CUU NGAN HAN O NUOC NGOAI

Kinh @li: oo

Ho va tén:

Ngay, thang, nam sinh:

S6 dinh danh c4 nhan:

Hoc ham, hoc vi: Don vi cong tac:

Tén nhiém vu, ma sd va thoi gian thyc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé/nhi¢m
vu khoa hoc, cong nghé va ddi mai sang tao hodc chuong trinh hop tac giita Quy va cac to
chtrc nude ngoai (néu cé):

Vi tri trong nhi€ém vu (chu nhiém nhiém vu, thu ky, nghién ciru sinh, thanh vién tham
gia):

Tén va dia chi lién hé cua t6 chuc ddi tac nude ngoai ¢o uy tin moi thue tdp nghién
cuu: (tén, quéc gia, dia chi, dién thogi, email, website):

Tén va dia chi lién h¢ ciia nha khoa hoc nudc ngoai moi thuc tap nghién ctlru: (zén,
chire danh khoa hoc, co quan lam viéc, dia chi, dién thoai, email):

Thong tin vé nha khoa hoc hay t6 chirc khoa hoc va cong nghé & nudc ngoai dong y
tiép nhan nguoi duogc gidi thiu: (trang thiét bi, ha zd‘ng nhén lyc, thanh tich khoa hoc, v.v...)

Thoi gian du kién thuc tap:... thang, tir ... dén ...

Ly do va ndi dung di thyc tap, nghién ctru ¢ nude ngoai:

T6i cam két s& hoan thanh tdt, diy du cac ndi dung nghién ciru da dé xuat; chap hanh
nghiém tac phap ludt ctia Vi¢t Nam va ctuia nudc so tai.

Danh sach tai liéu kém theo:

1. Thu gi61 thiéu cua 02 nha khoa hoc;

2. Thu moi hop tac nghién ctru hodc thu chap nhan hudng dan nghién ctru ciia nha
khoa hoc d6i tac nudc ngoai;

3. Thuyét minh dé cwong nghién ctu tai to chirc d6i tac nudc ngoai;

4. Ly lich cta ngudi ndp don dé nghi hd tro;

5. Dy toan kinh phi dé nghi hd trg

Kinh dé nghi Quy xem xét hd trg.

..... , ngay ... thang ... nam ...

XAC NHAN CUA CO QUAN CONG TAC NGUOI PE NGHI
(K, ghl 16 ho tén, chirc vu va déng ddu) (ky, ghi ro ho tén)



XAC NHAN CUA CHU NHIEM NHIEM VU
(Truong hop nguoi dé nghi khong phdai la chu
nhiém nhiém vu)

Maiu NCNL-13

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

THU GIOI THIEU
Kinh gtz ..o

Ho va tén:

Hoc ham, hoc vi:

Linh vyc nghién curu:

Don vi cong tac va dia chi lién h¢ (email, website v.v...):

Quan hé ddi voi ngudi duoc gidi thiéu: (Lanh dao, dong nghiép, thay huéng dan,

v.v...)

Dé nghi Quy xem xét tao, hd trg kinh phi dé....................... (ho tén, hoc ham, hoc vi
cia nguoi diroc gidi thiéu) cb thé tién hanh hop tac nghién ciru tai. . .......co.ovevveeveennne.. trong
thoi giantir ....../....../ ... .. dén .../l

Su can thiét cua viée thuc tap nghién ciru & NUGC NZOAL: ..veevveeieeieierieieee e

Sy phu hop giita ndi dung nghién ctru dé xuat va linh vuc nghién ctru ciia dé tai ma
nguoi dugc gioi thiéu dang chu tri, tham gia:

Nang luc chuyén mon ctia ngudi dugce gion thi€u: .......ooevevviieiiiiieeeeee e

bé nghi Quy xem xét ho tro.

Xin tran trong cam on./.

..... , ngay ... thang ... nam ......
NGUOI GIOI THIEU

(Ky, ghi ro ho tén)



LY LICH
I. THONG TIN CHUNG
L.LHOVAteNn: .o, Gid1tinh: ..oooeiiieeeee
2.Ngaysinh: .........ooviiiiiiii, NO1SINA: e,
3. CRUC VU o Co quan cOng tac:.......cceevervennenne.
4. D1a ChI HEN NE: ..ottt
S.Diénthoai: ..., Email: ..ccoooovviiiiiiiieeceee
6. HOC DA, NOC VIi oot
7. Linh vuc nghién ctru/chuyénmoén: .......................... Nganh:......coooiviiiiens
Tu khoa trong ing vo1 hudng nghién ctru chinh, chuyén mén hoat dong: ..................
8. NZ0al NG ST AUNE: ..veeeieie ettt ettt et e e teebeeteenseeneenns

II. QUA TRINH PAO TAO

MAau NCNL-14

Bac hoc

Nganh dao tao

Co sé dao tao

Nam tbt nghiép

Hinh thire dao tao

I1I. QUA TRINH CONG TAC VA KINH NGHIEM CHUYEN MON
7 (Tém tat toi da 100 tir vé cong viée chinh, linh vuc cpuyén mon, kinh nghiém R&D,
chuyén giao cong ngh¢, quan 1y nhiém vu KH&CN hodc do1 méi sang tao.)

Thot gian

Pon vi cong tac

Chtrc danh/chirc vu

Linh vuc cong vige

IV. KINH NGHIEM VA THANH TiCH NGHIEN CUU

1. Cong bd khoa hoc:

pr | Tentac | Nam | Teéncong |ISSNASBN| b0 o0 | Minh ching
gia cong bo trinh (néu co)
Ghi chu
2. Vin bang bao hd quyén sé hitu tri tué:
TT | Ténticgia | Nancdp | Ténvan |S0bANG/SO |y py chimg| Ghicha
bang bang don

3. Giai thuong KH&CN, danh hi¢u chuyén mon:
Bao gom minh chung dap vng tiéu chi vé Nhan tai vé khoa hoc, cong nghé doi moi
sang tao/Nha khoa hoc tré tai nang, ky su tre tai nang

TT

Tén giai thudng/ danh
hiéu chuyén mon

Nam duoc
cong nhan

Nam két thuc
(néu co)

Minh chirng

Ghi cha




4. Kinh nghi€ém chu nhi€ém/tham gia nhi€ém vu, chuong trinh:

Ténnhi¢m vy, | Co quan quan

Chuong trinh ly Vai tro Thoi gian Tinh trang

V. CAC THONG TIN THAM KHAO:

- Google scholar:...

- Orid: ...

- Research gate: ...

- Ly lich déang tai trén Cong thong tin dién tir cia co quan cong tac: ...

VI. CAM KET

T6i cam két:

- Céc thong tin trong ly lich 1a trung thuc, chinh xac;

- C6 du thoi gian, nang luc va diéu kién dé chu tri / tham gia nhiém vu (trong trudng
hop dang ky tham gia nhi¢m vu);

Tinh/thanh phé, ngay.... thang.... nam ...




MAiu NCNL-15

DU TOAN KINH PHi PE NGHI HO TRQ THUC TAP, NGHIEN CUU
NGAN HAN O NUOC NGOAI

(Kém theo Pon dé nghi hé tro thuc tdp, nghién ciru ngdn han & nwde ngoai
ngay... thang... nam. ..)

DPon vi: USD
Trong do Ghi chu
P A Té chire
s Tong du & i
TT Noi dung togn i g‘;‘}ghhs! nuwéc ngoai
y cam ket tai
tro A
: tro (néu co)
1 2 3 4 5 6
1 |Tién vé MB, tau, xe
- Vé méy bay khwr hbi
... NgUOIX ..... USD
- Tién thué phuong tién tur
sér} bay, ga tau, ‘pén Xe, cia
khau khi khi xuat nhap
canh: ..... nguoi X ...... USD
) Bio hiém chim séc stc
khée
Sinh hoat phi
3 |...nguodix..... Don vi thoi
gian (ngay/thang) x ... USD
4 |Khac

Téng cong

XAC NHAN CUA CO QUAN CONG TAC
(Ky, ghi ro6 ho tén, churc vu va dong dau)

..... , ngay ... thang ... nam ...
NGUOI DE NGHI

(ky, ghi ro ho tén)



III. Thii tuc hd tre cong bd cong trinh khoa hoc va cong nghé trong nuwéc va
qudc té (cap tinh) (QT.03 - 06.2026)

1. Co sé phap ly

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao s6 93/2025/QH15;

- Nghi dinh sO 267/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan mot sb didu cuia Luat Khoa hoc, céng nghé va ddi méi sang tao vé chuong
trinh, nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang tao va mot s6 quy dinh vé thuc
day hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé va d6i méi sang tao;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BKHCN ngay 30/11/2025 ctia Bo trudong Bé Khoa hoc
va Cong nghé Quy dinh quan 1y hd trg hoat dong nang cao ning luc khoa hoc va cong
ngh¢;

- Quyét dinh sé 4211/QD-BKHCN ngay 17/12/2025 ciia B4 Khoa hoc va Cong
nghé vé viée cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bo linh vuc hoat dong
khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc nang quan ly ciia B6 Khoa hoc va Cong
nghé¢;

- Quyét dinh s6 1908/QD-BKHCN ngay 25/3/2026 ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé
vé viéc Danh muc thu tyc hanh chinh thuc pham vi quan Iy nha nu6e cua B¢ Khoa hoc
va Cong nghé trién khai thuc hién trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tap trung cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Quyét dinh s6 714/QD-TTPVHCC ngay 18/5/2026 ctia Trung tim phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc linh vuc
Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc pham vi quan ly cia S¢& Khoa hoc va Cong
nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén hb so Bansao/ban| ey 0o
chinh *
Bon dé nghi h6 trg theo Mau NCNL-24 Phy lyc ban hanh
1 | kém theo Thong tu so6 43/2025/TT-BKHCN ngay | Ban chinh 01
30/11/2025

Ly lich cua tac gia theo M?lu NCNL-14 Phu luc ban hanh
2 | kem theo Thong tu s0 43/2025/TT-BKHCN ngay | Ban chinh 01
30/11/2025

3 | Cong trinh khoa hoc va cong nghé di cong bd Bén chinh 01

4 Céc chimg tir hop phap chi tra phi cong b6 cong trinh khoa

hoc va cong nghé (néu c6) Ban chinh 01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhan két qua Pia chi

1 Truc tiép tai cac Chi nhanh — Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong Thanh pho.

2 |Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3 [Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Quoc gia. https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc @9 cung cip dich vu cong true tuyén
Mirc thu £ s
Thoi gian gidi quybt (PVT: Vigt Nam | Cung cap dich

dﬁng) vu cong truc

Neay [ Gio Phi | Léphi tuyen




30 ngay tir ngdy nhan ho so day du
va hop 1€ theo quy dinh.

240 gio Khoéng Khong Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

Pon dé nghi hd trg theo Mau NCNL-24 Phu luc
1 | ban hanh kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-
BKHCN ngay 30/11/2025

MAau NCNL-24 Phu luc ban
hanh kém theo Théng tu sb
43/2025/TT-BKHCN ngdy
30/11/2025

Ly lich cua tac gia theo Mau NCNL—14 Phu luc
2 | ban hanh kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-
BKHCN ngay 30/11/2025

Méau NCNL-14 Phy lyc ban
hanh kém theo Thong tu sb
43/2025/TT-BKHCN ngay
30/11/2025

6. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ap dung cho cac ddi tugng ap tng diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Piéu 53 Nghi

dinh s 267/2025/ND-CP, cu thé:

- Cong trinh khoa hoc va cong nghé 1a két qua nghién ciru do nha khoa hoc trong

nudc chu tri va thuc hién tai Viét Nam.

- b3 dugc cong bd trén tap chi khoa hoc trong nudc hodc quéc té;

- Nguoi diang ky hd tro la tac gia chinh.
7. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

8. Quy trinh giai quyét:




A Don Thoi han giai
Tén . ‘. e A n * % <R x £ -
buée vi/nguoi NOi dung cong viéc quyét Biéu mau/ két qua
thuc hién (PVT: Ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép
nhan ho so:
- Truong hop ho so chua day
du hoac khong hop I¢:
huéng dan, b6 sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho
S0 gui 0 chire. - Thanh phdn hd so
s |- Truong hop khong thude .
Trung tam theo quy dinh.
tham quyen tiép nhan ho so: St A 1A
Phuc vu - Giay tiép nhan ho so
. . , . |Can b0 tlep nhan lap Phiéu \ \ . 1A \
Budc 1 |Hanh chinh| 7 %7 % oL . 01 ngay va hen trda két qua
A . | tir choi tiep nhan ho so guri x X
cong - Cac| z ., theo Mau so0 O0l,
S to chue. A £
chi nhanh Trusne hoo hd so div di Thong tu sO
| TUIng Top T 89 ey O 03/2025/TT-VPCP.
hQ‘P 1¢: S6 hda ho so vao He
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh va gui
Giay tiép nhan ho so va hen
tra ket qua cho t6 chirc; can
bgf) Diérr} ho tro digh vu cong
s0 chuyén ho so vé S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢
- daoPhin cong phong chuvén L mhanh phin bo so
Budc 2 [phong moén xu ly hd so theo tham| 01 ngay .
A A theo quy dinh.
chuyén mén |quyén
Kiém tra, xem xét tinh day du,
hop 1€ cf%a ho so; tham dinh
ho SA% de xuat két qua giai - Thanh phin hd so
quyet: A A 12 theo quy dinh.
+ Truong hop ho so can bd A LA A 1A
A ar .2 - Thong bao vé viéc bd
A . |sung: Tao phiéu dé nghi bo \ A 1A
Cong  chuc ne. ohi 5 n6i dune. bi sung, hoan thién ho so
Bude 3 |gidi quyét hd e M 1O NOL QUNE, DAY (3 nody  |(néu c6) (MAu sb 02)

SO

dam huéng dan cu thé, chi tiét
dé to churc/ca nhan khong can|

dé nghi 1am rd;

+ Truong hop hd so khong
dat diéu kién xem xét phé
duyét két qua dy thdo cong

van tir chdi giai quyet TTHC.

- Thong bao vé viéc ho
so khong du diéu kién|
giai quyet (néu co)
(Mau s6 03)




Truong hop hd so du diéu
kién:

+ Hbd so hop 1& duoc lay y
kién nhan xét cua it nhat ba
(03) chuyén gia tu vin doc
1ap.

+ Ho so dap ung day du cac
quy dinh cua Co quan hd tro
hoat dong, dugc it nhat 2/3
s chuyén gia danh gia dé
nghi tai trg dugec Co quan ho
trg hoat dong xem xét, quyet
dinh hd trg. Truong hop can
thiét, Co quan hd tro hoat
dong lay thém y kién cua
chuyén gia tu van doc lap
khac trude khi quyét dinh.

+ Du thao van ban

15 ngay

- Du thao To trinh ctua
S& Khoa hoc va Cong
nghé trinh UBND
Thanh phd vé& viée
chép thuan hd tro cong
b cong trinh khoa hoc
va cong nghé trong
nude va quc té.

- Du thao van ban cua|
UBND Thanh phd
chép thuan hd trg hd
trg cong bd cong trinh
khoa hoc va cong ngh¢
trong nude va quoc té.

Budc 4

Lanh dao
phong
chuyén moén

Kiém tra ndi dung dy thao To
trinh cua S& Khoa hoc cong
nghé trinh UBND Thanh ph
- Néu ddng y ky nhay dy thao
To trinh.

- Néu khong dong ¥, chuyén
tra lai cong chirc giai quyét hd
SO.

03 ngay

- Du thao To trinh cua
S& Khoa hoc va Cong
nghé trinh UBND
Thanh phd vé viéc hd
trg cong bd cong trinh
khoa hoc va cong ngh¢
trong nudc va quoc té.
- Du thao van ban cua|
UBND Thanh phd
chép thuan hd tro cong
bd cong trinh khoa hoc
va cong nghé trong
nudce va qudc té.

Budce 5

Lanh dao So
Khoa hoc v3
Cong ngh¢

Kiém tra noi dung dy thao To
trinh cia S& Khoa hoc cong
nghé trinh UBND Thanh phd
va cac du thao van ban kém
theo

- Néu dong y ky To trinh va
ky nhay du thao van ban cua
UBND Thanh phd.

- Néu khong ddng ¥, chuyén
tra lai phong chuyén mon

02 ngay

- To trinh cuia S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢ trinh|
UBND Thanh phd vé
viéc chép thuan hd trol
cong bd cong trinh
khoa hoc va cong nghé
trong nudc va quoc té.
- Ky nhay Dy thao van|
ban cia UBND Thanh|
phé chéap thuan hd tro|
cong bd cong trinh
khoa hoc va cong ngh¢
trong nude va quoc té.

Budc 6




- UBND Thanh phd xem xét,
kiém tra T trinh cia SO
Khoa hoc va Coéng nghé vé
viéc chap thuan hd trg cong
b cong trinh khoa hoc va
Budéc |[UBND cong nghé trong nudc va quic
6.1 Thanh phd  [té.
Xem xét Du thdo van ban cua
UBND Thanh phd vé viéc
chap thuan hd trg cong bd
cong trinh khoa hoc va cong
nghé trong nudc va quoc té.

Ky phé duyét Quyét
dinh cia UBND Thanh
phé vé viéc chip thuan
05ngay  |hd tro cong bd cong
trinh khoa hoc va cong
ngh¢ trong nudc va
quodc té.

Ban hanh Quyét dinh
cia UBND Thanh
pho vé viéc chap

T@ép nhan két qua giai quyét
Vin thu h6 so tr Lanh dao UBND |(Trong  thoi
Budce Thanh pho, 1ay s6, dong dau | gian 05 ngay ¢

6.2 %?gt?phé vi chuyén van ban cho|buéc 6.1) g;‘;agn gfnﬁriﬁggghzg
Trung tam PVHCC va S¢& R A :
Khoa hoc Cong ngh¢. va cong ngh@A trong
nuoc va quoc te.
Can bd cac
?gnrjgharign; Trung tdm phyc vy hanh ’
Budce Phuc vu chinh cong Tra két qua thuc| Gio hanh | Két qua thu tuc hanh
7 N .+ |hién TTHC, lu:u trit ho so, | chinh chinh.
hanh - chinh két qua giai quyét
cong Thanh
phé

Tong thoi gian: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so dé nghi hop 16.

9. Trach nhiém tri két qua gidi quyét va lwu trir hé so TTHC

Trach nhiém Trung tam PYHCC Co quan giai quyét ho so

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién

Tra ho so, két qua ban gidy tu trén Cong Dich vu cong Qudc gia
giai quyét TTHC - Chuyen két qua giai quyet TTHC ban

gidy t6i ca nhan, t6 chic (néu c6 yéu cau)

Tra ho so, két
qua giai quyét
TTHC

Luu trir cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va
tra két qua giai quyét
Luu tri TTHC theo quy dinh ctia
Luat Luu trir 2024 va cac
van ban phap luat co lién
quan.

- Luu trir ho so TTHC d4 giai quyét theo

quy dinh ctia phap luat vé luu trir 2024,

Luat Dir li¢u 2024 va van ban phap luat
cé lién quan.




LY LICH

. THONG TIN CHUNG

CHOVALEN: Gidi tinh: ............

. Ngay sinh: ...... NO1SINh: oo

MAiu NCNL-14

CPIaChI HEN NE: oo

.DPiénthoai: ...ccoooviiiiii, Email: c...ooooiiiiii

. Hocham, hoc vi: ..cccovvevvennennnnn.
7. Linh vuc nghién ctru/chuyén mon: ...........ccoecvveeeieeennnnn.
Nganh:.............. Tu khoa tuong trng v&1 hudng nghién ctru
chinh, chuyén mén hoat dong: ...
8. Ngoal NGl ST AUNG: ..oveeieeeieieieieeeeeee e
II. QUA TRINH PAO TAO

I
1
2
3. ChUC VUL . Co quan cong tac:
4
5
6

Bac hoc

Nganhdao | Co sd dao tao Nam t6t

tao

nghi¢p

Hinh thic dao
tao

IIl. QUA TRINH CONG TAC VA KINH NGHIEM CHUYEN MON
(Tom tat toi vda 100 tir vé cong viéc chinh, linh vie chuyén mon, kiph nghiém
R&D, chuyén giao cong nghé, quan 1y nhiém vy KH&CN hodc d6i méi sang

tao.)

Thoi gian

Pon vi cong tac

Churc danh/chuc
vu

Linh vuc cong viéc




IV. KINH NGHIEM VA THANH TiCH NGHIEN CUU
1. Cong bo khoa hoc:

ISSN/I
Tén tac Nam Tén cong SBN Minh Ghi
TT gia cong bd trinh (néu Phan loai® chimg chu
co)
2. Vian bang bao ho quyén sé hiru tri tué:
Tén tac Ném cap . Sé
TT gia bang Tén van bang | bang/ Minh chirg Ghi chu
So don
3. Giéi‘thu:(mg KH&CN, danh hiéu chuyé‘n mon: ‘
Bao gém minh chung dap wng tiéu chi vé Nhan tai vé khoa hoc, cong nghé
va doi moi sang tao/Nha khoa hoc tré tai nang, ky sw tré tai nang
TT | Tén giai thuong/ | Namdugc | Namkét | Minh chimg Ghi chua
danh hi¢u chuyén cong nhan thic (néu
mon co)
4. Kinh nghiém chu nhi¢m/tham gia nhi¢m vy, chuong trinh:
Tén nhiém vy, | Co quan quan Vai tro Thoi gian Tinh trang
Chuong trinh ly

V. CAC THONG TIN THAM KHAO:
- Google scholar: ...

- Orid: ...

- Research gate:

- Ly lich dang tai trén cong thong tin dién tir ctia co quan cong tac: ...

3 Bai bao trén tap chi qudc té co uy tin/trong nudce, bao cdo hdi nghi/ sach/ khac.




VL. CAM KET

T6i cam két:

- Cac thong tin trong 1y lich 1a trung thuc, chinh xéc;

- C6 du thoi gian, nang lyc va diéu kién dé chu tri / tham gia nhiém vu
(trong truong hop dang ky tham gia nhiém vu);

Tinh/thanh phé, ngay .... thang ....
nam ...



] ] Miu NCNL-24
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh Phic

PON PE NGHI HO TRQ CONG BO CONG TRINH KHOA
HOQC VA CONG NGHE TRONG NUOC VA QUOC TE
Kinhgui: ..o
Ho va tén:
Ngay, thang, nam sinh:
S6 dinh danh c4 nhan:
Hoc ham, hoc vi:
Pon vi cong téc:
La d6i tuong duoc ho trg cong bd cong trinh khoa hoc:

- Thanh vién nhi€ém vu khoa hoc va cong ngh¢, nhiém vu khoa hoc,
cong ngh¢ va d6i méi sang tao thuc hién tai Viét Nam, c6 kinh phi
tir ngudn ngan sach Nha nudc: (Tén dé tai/nhiém vu, ma so, thoi O

gian thuc hién, vi tri trong dé tai/nhiém vu, co quan tai tro
kinhphi) ........................

- Nha khoa hoc tu thuc hién nghién ctru, khong str dung ngan sach O
Nha nudc

Cong trinh khoa hoc dé nghi hd tro kinh phi cong bo:

(Tén téc gid, ndm cong bé, tén cong trinh khoa hoc, tén tap chi, sé, tdp phat hanh, trang
ding cong trinh, s6 ISSN/ISBN)

T6i cam két dam bao nhimg diéu sau:

- Bai bao dé nghi UBND Thanh phd hd trg kinh phi cong bd khong vi pham céc
van dé lién quan dén liém chinh hoc thuét, dao dirc nghién ctru, an ninh chinh tri, chu
quyén cua Viét Nam va bi mat Nha nuéc theo quy dinh hién hanh.

- Bai bao dé nghi UBND Thanh phd hd trg kinh phi cong b 1a két qua nghién ctru
do nha khoa hoc Viét Nam chu tri va dugc thuc hién tai Viét Nam.

- Danh sach tai liéu kém theo:

- Ly lich cta tac gia;

- Cong trinh khoa hoc va cong nghé da cong bd;

- Céc chimg tir hop phép chi tra phi cong bd cong trinh khoa hoc va cong nghé (néu ).
Dé nghi UBND Thanh phd xem xét, hd tro.

XAC NHAN CUA CO QUAN CONG TAC ... , ngay ... thang... nam ...
(Ky, ghi ré chirc vy, ho tén va dong dau) NGUOI PE NGHI

(ky, ghi ro ho tén)



IV. Thii tuc danh gi4, nghi¢ém thu nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s&
str dung ngan sach nha nwéc (QT.04 - 06.2026)

1. Co s6 phap ly

- Luat Khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao s6 93/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2014 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat khoa hoc va cong nghé.

- Théong tu s6 09/2024/TT-BKHCN ngay 27 thang 12 nam 2024 cua Bo trudong Bo
Khoa hoc va Céng nghé quy dinh quan 1y nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co s,
cAp co s6 str dung ngan sach nha nudc.

- Quyét dinh s6 45/QD-BKHCN ngay 15/01/2025 ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ thudc pham vi chiic nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

- Quyét dinh s6 753/QDBKHCN ngay 29/4/2025 cta Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh dugce chuan hoa thudc pham
vi chttc ndng quan 1y cia Bd Khoa hoc va Cong nghg;

- Quyét dinh s6 714/QD-TTPVHCC ngay 18/5/2026 ctia Trung tam phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cong b6 Danh muc tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh thudc linh vuc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi quan 1y cua S¢& Khoa hoc va Cong
nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phén hd so

STT Tén hé so Bansao/ban oo\ ong
chinh :

Cong van dé nghi danh gia, nghiém thu cua t chirc , ,

P | cha i theo Mau VI.O1- CV.DNNT Ban chinh | 01
Bio c4o tong hop két qua thuc hién nhiém vu theo . ,

2| Miu VL.02- BC.THNV Ban chinh | 01
Bao co vé san phém két qua thuc hién nhiém vu \ ,

3 | theo Miu VI.04- BC.SP/KQ Ban chinh 01
Phuong an phat trién, thwong mai hoa két qua nhiém

4 |V khoa hoc va cong ngh¢ theo Mé}u so 02/PA Phu Ban chinh 01
luc ban hanh kém theo Thong tu s6 63/2018/TT-
BTC ngay 30 thang 7 nam 2018 (néu cod)

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC
STT Cich thicc ndp, nhan két qua Dia chi
1 Tryc tiép tai cac Chi nhanh — Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong Thanh pho.

2 [Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3 |Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia. https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc dd cung cip dich vu cdng truc tuyén
Mirc thu Cung cip
Thaoi gian giai quyét (PVT: ViétNam |dich vu cong

dong) truc tuyen



Ngay lam viéc

Gio lam viéc

Ho6 so dé nghi dénh gia, nghiém
thu két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cip co Y
phai giri dén co quan, don vi cap
co so trong han 15 ngay ké tir ngay
két thiic thoi gian thuc hién nhiém
vu theo hop dong, bao gém ca thoi
gian gia han thyc hién nhiém vu
(néu co);

- Sau khi nhan duoc ho so dé nghi
danh gia, nghiém thu cta to chirc
chu tri nhi€ém vu co quan, don vi
cap co so tién hanh kiém tra tinh
hop 1é ctia ho so;

- Pbi v6i nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢ dugc danh gia “Pat”
tr¢ 1én: trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay hop Hoi dong nghiém thu,
chi nhiém nhiém vu va to chic
chu tri ¢6 trach nhiém bd sung,
hoan chinh hd so nhiém vy theo
két luan cua Hoi dong, lay y ¥ kién
ciia Chu tich Hoi dong vé vige
hoan thi¢n ho so va giri vé co
quan, don vi cap co s0;

- Péi v6i nhiém vu xép loai & murc
“Khéng dat”: co quan, don vi cap
co s& chu tri, phéi hop vdi cac don
vi ¢6 lién quan tién hanh xu ly
theo quy dinh vé xu ly d6i véi
nhiém vu khong hoan thanh tai
Diéu 16 va Diéu 17 Théng tu lién
tich s6 27/2015/TTLT-BKHCN-
BTC

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Phi L¢ phi
Khoéng | Khong Mot phan
Co sé phap ly

Cong van dé nghi danh gia, nghiém thu ciia

1 td chirc chu tri theo Mau V1.01- CV.DNNT

Mau VI.01- CV.DNNT Phu
luc ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHCN
ngay 27/12/2024

B4o cdo tong hop két qua thyc hién nhiém

2 vu theo Mau VI.02- BC.THNV

Mau VI.02- BC.THNV Phu
luc ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHCN
ngay 27/12/2024

B4o c4o vé san pl}ém két qua thuc hién
nhiém vu theo Mau VI1.04- BC.SP/KQ

Mau VI1.04- BC.SP/KQ Phu
luc ban hanh kém theo Thong




tu $6 09/2024/TT-BKHCN
ngay 27/12/2024

Phuong 4n phat trién, thwong mai hoa két
qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo
4 Mau s6 02/PA Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu sé 63/2018/TT-BTC ngay
30/7/2018 (néu co)

Mau s6 02/PA Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu sd
63/2018/TT-BTC ngay
30/7/2018

6. Doi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

T6 chuc chi tri thuce hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé cip co so.

7. Co quan glal quyet thu tuc hanh chinh:

Co quan co thAm quyén quyét dinh: Co quan, don vi quan 1y nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap co so sir dung ngan sach nha nudc (Co quan, don vi cap co sd)

8. Quy trinh giai quyét:



Thoi han

Pon .2s £ Bié Au/ ké
Tén buwéc| vi/nguwoi Noi dung cong viéc gla};{l;,?iet feu mad et
thue hién ( N qua
7 - Ngay)
Kiém tra, hudéng dan, tiép
nhén hd so:
- Truong hop hd so chua day
da hodc khong hgp Ié:
huéng dan, bé sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd
so guri to chirc. - Thanh phan hé
Trung tim |- Truong hop khong thude SO thfzo quy dinlAl.
Phuc vu tham quyen tiép nhan ho so: - Giay tiép nhan
Buse 1 Hanh chinh Can bo tlgzp nhén 1ap Phiéu 01 ne h@ so va hen tra
udc anh chinh| 7 %7 7 P . ngay L x
cong - Cac tlg’ ch91 tiép nhan ho so gui kst qua thef) Mau
chi nhénh to chue. . ‘ s0 01, Thong tu
- Truong hop ho so day du, s0O 03/2025/TT-
hop 1¢: S6 hoa hd so vao Hé VPCP.
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh va gui
Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho t6 chirc; can
b6 Piém hd tro dich vu cong
s6 chuyén ho so vé Co quan,
don vi cap co s6.
Lanh dao
phong Phan céng phong chuyén| 1A
Bugc2 | chuyén monmon XUr lygh(f SO zf[gheo th};m 01 ngay - Thanh phan h6 so
cua Co quan, theo quy dinh.

don vi cap co
SO

quyén

Budc 3

Cong  chuc
cua Co quan,
don vi cap y
sO giai quyét
ho so

Kiém tra, xem xét tinh day du,

ho so, d& xuat két qua giai
quyét:

+ Truong hop hd so can bo
sung: Tao phiéu dé nghi bd
sung, ghi r6 ndi dung, bao

dé nghi [am r0; .
+ Truong hop ho so khong du

chbi giai quyét TTHC.

hop 1¢ ciia ho so; tham dinh

dam huong dan cu thé, chi tlet
dé t6 chirc/ca nhan khong can

dicu ki¢én: du thao cong van tu

- Thanh phan hd
so theo quy dinh.

- Thong bao vé
viéc bo sung, hoan
thién ho S0 (néul
c6) (Mau sb 02)

- Thong béo vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai

quyét (néu co)
(Mau s6 03)




Truong hop ho so du diéu
kién: Du thao quyet dinh
thanh 1ap Hoi dong tu van)

- Du thio Quyét
dinh thanh 13p Hoi
dong tu van danh
gia nghiém thu kéf

danh gia nghiém thu két qud 13 ngay qua thyc hién
thuc hién nhiém vu khoa hoc nhi¢m vu khoa hoc
va cong nghé cap co so va cong nghé cap
CO SO.
Kiém tra ndi dung du thao
Q:Jyet dn}h t’hanh. ,lap H(_)l _ Dy thdo Quyé {
~ dong tu van danh gia nghiém . . A T A
Lanh dao P \ o o dinh thanh 1ap Hoi
\ thu két qua thyc hi¢én nhiém A Z ,
phong <A Y dong tu van danh
~ ~_[vu khoa hoc va cong nghé cap \ ., A X
. chuyén mon ) 02 ngay |gid nghiém thu két
Buoc 4 \ CO SO. . A
cuiaCoquan,| .z x 1, o, \ qua thyc hién
. X - Néu dong y ky nhay dy thao A
don vi cap co Quyé ¢ dinh. nhiém vu khoa hgc
50 - Néu khong dong y, chuyen va cong ngh¢ cap
CcO s0.
tra lai cong chirc giai quyét ho
SO.
Kiém tra noi dung du thao ’
prét dir}h thanh lap Hoi Quyét dinh‘ thanh
dong tu van danh gid nghiém| lap HO1 dong tu
Lanh dao Cojthu két qua thyc hién nhiém| 02 ned van  danh ’ gia
Budc 5 |quan, don vivy khoa hoc va cong nghé cap £ay nghiém thu két qua
cap co s& co sﬁr. . ) thuc hién nhiém vu
- Néu dong y ky Quyét dinh. khoa hoc va cong
- Néu khong dong v, chuyén ngh¢ cap co so.
trd lai phong chuyén mén
Ban hanh Quyét
Tiép nhan két qua giai quyét gm}l a5 tﬁangl lzg
Vin thue Co|hd so tir Lanh dao Co quan, o1 dong tr v
. \ danh gi4d nghiém
Budc 6 |quan, don vi|don vi cap co so, ldy sb,| Ol ngiy z :
X : thu két qua thuc
cip cosé | dong dau va chuyén vin ban

cho Phong chuyén mon.

hién nhiém wvu
khoa hoc va cong
nghé cap co s0.




T6 chirc hop Hoi dong tu van
danh gia, nghiém thu va T§
chuyén gia (néu c6) két qud
thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap co so:

+ Lap Bién ban hop Hoi dong
tu van danh gia, nghiém thu

Bién ban hop Hoi
dong tu van danh
gia, nghiém thu va

C.él.lg 9h&9vé T chuyén gia (néu c6) két T6 chuyén gia
Budc 7 jgiai quyet ho qua thuc hién nhiém vu khoa 10 ngay (néu co) két qud
SO A A X Y CA A
hoc va cong nghé cap co so. thue hién nhiém vy
+ Chuyén Bién ban hop Hoi khoa hoc va cong
dong tu van danh gia, nghiém nghé cap co sd.
thu két qua thuc hién nhiém|
vu khoa hoc va cong nghé cap
co sO cho Trung tam phuc vy
hanh chinh cong.
Can bd cac
%llinr:ghar}[gr; Trung tam phuc vy hanh ’
Busc8 | Phuc vu chinh cong tra két qua thuc|Gio hanh | Két qua thu tuc
L .~ [hién TTHC, luu trtt ho so,|chinh hanh chinh.
hanh chinh

pho

cong Thanh

két qua giai quyét

Tong thoi gian: 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so danh gi, nghiém thu hop I¢.

9. Trach nhiém tra két qua gidi quyét va lwu trit hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua
giai quyéet TTHC

Tra ho SO, két qua ban giéy
giai quyeét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu céng Qudc
gia

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
g@éy t6i ca nhan, t6 chirc (néu c6 yéu
cau)

Luu trix

Luu trir cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC theo quy dinh cua
Luat Luu trir 2024 va cac
van ban phap luat co lién
quan.

- Luu trir hd so TTHC d3 giai quyét
theo quy dinh ctia phéap luat vé luu trir
2024, Luat D@t li¢u 2024 va van ban
phép luat c6 lién quan.




MaAu VL.0O1-CV.DNNT
09/2024/TT-BKHCN

TEN TO CHUC CHU TRi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHIEM VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO f , ngay ..... thang ... nam 20...

V/v d& nghi danh gia, nghiém thu
nhiém vu khoa’hc_)c va cong nghé

A

cap ...

Kinh giri: Uy ban nhan dén cép tinh hodc co quan, don vi duoc Uy ban nhan déan cép tinh
phan cap/uy quyén

Can ct Thong tu s6 09/2024/TT-BKHCN ngay 27 thang 12 nim 2024 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh quan 1y nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cAp tinh, cip co s sir dung ngin sach nha nudec.

.................... (Tén Té chirc chii tri nhiém vu) dé nghi ........ xem xét va to
chtrc danh gia, nghiém thu cép .. két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
sau day:

Tén nhiém vu:
Mi s6 (néu co):
Hop dong s6:
Thoi gian thyuc hién theo hop dong: tir  dén Thoi
gian dugc diéu chinh, gia han (néu c¢d) dén:
Chu nhiém nhiém vu:
Kém theo cong vin ndy 1a hd so danh gia nhiém vu cip ..., gdm:
1. Bdo céo tong hop, béo cdo tom tit va bao cdo san pham KH&CN ciia nhiém .
2. Bao cao danh gia két qua thuc hién nhiém vu.

3. Céac van ban xac nhan, tai liéu lién quan dén viéc ti€p nhan va st dung két qua
nghién ctru (néu co).

4. Cac sb liéu diéu tra, khao sat, phan tich va cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

5. Béo cao tinh hinh stir dung kinh phi ctia nhiém vu.

6. Phuong an phat trién, thuong mai héa két qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh tai Mau s6 02/PA Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 63/2018/TT-
BTC ngay 30 thang 7 ndm 2018 cua B¢ Tai chinh huéng dan mot s6 di€u cua Nghi dinh
s0 70/2018/ND-CP.

7. Vian ban diéu chinh va cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

S6 lwong ho so gom:
- 01 bd day du tai liéu ké trén;



vveeeeen. (Tén To chikc chu tri nhiem vy) cam két va chiu trach nhi¢ém vé
tinh chinh xéc, d0 tin cdy cua cac thong tin va s6 li€u trong cac san pham khoa hoc va
cong nghé¢ va ho so danh gia, nghiém thu nhiém vu.

Dé nghi .... xem xét va t6 chirc danh gia, nghiém thu két qua nhiém vu./.

Noi nhén: ~ NGUOIDPUNG PAU
- Nhu trén; TO CHU'C CHU TRi NHIEM VU
- (Ho, tén, chir ky va dong dau)



MAiu VIL.02-BC.THNV
09/2024/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN
(Chir in hoa dam co 14)

BAO CAO TONG HOP KET QUA THUC HIEN

NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CAP ... (chit in hoa dim
c6 18)

(TEN, MA SO)

(viét chit in hoa cé chir 15)

To chirc chi tri:
Chu nhiém nhiém vu:
(Chit thuong co' 16)

DPIA DANH - 20... (chir in hoa co chir 14)




TEN CO QUAN CHU QUAN
(Chir in hoa dam co 14)

BAO CAO TONG HOP KET QUA THUC HIEN

NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CAP ... (chit in hoa dim
c6 18)

(TEN, MA SO)

(viét chit in hoa cé chir 15)

CHU NHIEM NHIEM VU TO CHU'C CHU TRI
(Ky ghi ro ho va tén) (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

DPIA DANH - 20... (chit in hoa co chir 14)




DANH SACH NHUNG NGUOI THAM GIA THU'C HIEN PE TAI

(chir in hoa dam co' 14)

TT

Ho va tén,

hoc ham, hoc vi

Chirc danh nghién

ctru nhiém vu

10

(chit in thuong co' 13-14 trong bang)




HUONG DAN BAO CAO TONG HOP KET QUA NHIEM VU

I. BO CUC CUA BAO CAO TONG HQP

. Trang bia
. Trang phu bia
. Danh sich c4 nhan thuec hi¢n dé tai
. Thong tin két qua nghién ciru
. Muc luc
. Danh muc cac ky hiéu, cac chir viét tit
. Danh muc cic bang biéu
. Danh muc cac hinh v&, @b thi
. Mé dau.

10. Chuwong 1 -

10.1.........
10.2.......

11. Chuong 2 - ........

12. Chuong ...

13. Két luén va kién nghi

14. TAI LIEU THAM KHAO

15. PHU LUC

(So”' trang danh theo muc thw tw so”"la ma tif muc 3 afé'n hét muc 8. S6 trang duwoc danh
theo so thir ty 1, 2...lién tuc twr phan Mo dau dén hét bao cdo.)
II. HUONG DAN CHI TIET

Ngoai Rhﬁn mé dau, két luan, kié'r} nghi, danh muc tai li‘éu tham khao va cac phu
luc. Bao cao tong hop khong gidi han s6 chuong, tuy nhién can dam Chuong 1: Tong
quan vé van dé nghién ctru; Chuong 2: Pham vi, d6i tuong va phuong phap nghién ctru
va tir Chuong 3 céac két qua nghién cuu. Chuong cudi cung vé két qua nghién ctu da
dugc thir nghiém/ing dung/str dung trong thuc tlgn (néu c0). No1 dung tung chuong c6
thé bd cuc tuy thudc vao tung chuyén nganh va dé tai cu thé.

1. Pat van deé:

- Giéi‘ thiéu t‘(')m tat vé bdi canh ch}mg,‘ luan giéi tinh cép thiét gﬁa nhiém vu (néu
nhirng van d€ con ton tai, chi ra nhitng van d€ ma de¢ tai can giai quyét);

O 00 N SN N AW N -

- Gi6i thi¢u cac thong tin chung: muc tiéu, ndi dung nghién ctru, thoi gian thuc
hién, kinh phi thyuc hién;

- Y nghia khoa hoc va thuc tién cta két qua nghién ciru;

- Két cau clia bao cio.

2. N¢i dung thue hién

Bugc chia thanh nhiéu chuong tuy thudc vao tung chuyén nganh va dé tai cu thé.
Tuy theo tinh chat cua tung loai hinh d€ tai ¢6 thé bo sung cac Chuong cho phu hop,
trén co sd thuyét minh dugc duyét vdi tung de tai cu thé

a) Poi véi dé tai nghién civu ting dung va phdat trién cong nghé, dw dan khoa hoc



va cong nghé, dw dn san xudt thir nghiém:

Chuong 1. Téng quan vé vin dé nghién ciru

Mo ta, phan tich, danh gia day d, rd rang mirc d6 thanh cong, han ché cua céc
cong trinh nghién ctru trong va ngoai nudce ¢ lién quan va nhimg két qua nghién ciu
moi nhat trong linh vuc nghién ctru ciia nhiém vu. Trén co s¢ d6 ludn giai sy can thiét,
tinh cap bach, y nghia 1y luan va thu:‘c tién cua nhiém vu dé lam rd muc tiéu, phuong
phap va dinh huéng ndi dung chinh can thuc hién ctia nhiém vuy:

- Panh gia tong quan tinh hinh nghién ciru trong nudc va ngoai nude (néu cb);

- Liét ké danh muc cac cong trinh nghién ctru co lién quan (tén cong trinh, tham
gia, nol va nam cong bo)

- Phéan tich, danh gia cu thé nhiing van dé KH&CN con han ché,‘ ton tai clia san
pham, cong nghé nghién ctru trong nudc va cac yeu to, cac ndi dung can dat ra nghién
cliru, giai quyet ¢ deé tai nay.

Chuwong 2. Pham vi, d6i twong va phwong phap nghién ctru

Vé d6i twong va pham vi nghién ciru, dja diém thuc hién:

- Lap luan viéc chon dbi tuong trién khai, cach tiép can va trién khai;

- Lap luan phuong phép trién khai va ky thuat da sir dung;

- Lap luan vé tinh moi, tinh sang tao va hiéu qua cong nghé, kinh té cua nhiém vu.

Vé phuong phéap nghién ctru va k¥ thuat st dung:

_ - Trinh bay phuong phap/ky thuat sir dung cho timg ndi dung cua dé tai, cac tidu

chuan dung dé danh gia..quy trinh thyc hién;

- Ludn ct 10 viéc lua chon phuong phap nghién ctru, ky thuat sir dung; lam ro tinh
moi, tinh doc ddo cia Phuong phap nghién ctru va k¥ thuat sir dung.

Chuong 3. ...........

- Tir Chwong 3 dén Chuong n-1 thé hién két qua cua dé tai theo muc tiéu va noi
dung nghién curu.
- Chuong n ‘ghé hién két qua nghién ciru d dugc thir nghiém/tng dung/str dung
trong thyc tién (néu co).
b) Déi véi dé tai nghién ciru KHXHNV, Dé dn khoa hoc va céng nghé
Chuong 1. Tong quan vé van dé nghién ciru
(Tong quan nghién ctru trinh bay c6 hé thdng vé cac nghién ctru da cong bd cé lién
quan dén muc tiéu, ndi dung cta dé tai).
~ -banhgia tong quan tinh hinh nghién ciru ¢ dia phuong, trong nudc va ngoai nude
(n€u c9).
- Liét k& danh muc cac cong trinh nghién ctru c6 lién quan (tén cong trinh, tham
gia, noi va nam cong bo).
- Phan tich, danh gia cu thé nhirng van dé KH&CN con han ché,‘ tdn tai cua san
pham, cong ngh¢ nghién ciru trong nudce va cac yeu to, cac noi dung can dat ra nghién
clru, gidi quyet ¢ de tai nay.



Chuong 2. Pham vi, d6i twong, cach tiép cin va phwong phap nghién ctru

Ve doi tuwong va pham vi nghién cuu, dia diém thuc hién:

- Lap luan viéc chon ddi tuong trién khai, cach tiép canva trién khai;

- Lap luan phuong phép trién khai va k¥ thuét da sir dung;

- Lap luan vé tinh méi, tinh sang tao va hiéu qua cong nghé, kinh té cia nhiém vu.

Vé cach tiép can va phwong phdp nghién ciru:

- Céch tiép can va phuong phap nghién ctru (cach thirc thyc hién cua dé tai, cac
phuong phép sir dung dé ching minh luén dlem cac phuong phap thu thap thong tin,
xtr 1y thong tin, cach thirc phdi hop véi cac to chire trong va ngoai nudc... Vi du: Néu la
phuong phap~ diéu tra phal qeu duoc cach thu:c‘ diéu tra, dbi tuong diéu tra, c& mau, cach
thirc chon mau, dia diém di€u tra, ndi dung diéu tra...)

- Trinh bay phwong phap cho ting ndi dung ctia dé tai, cic tiéu chuan dung dé
danh gid..quy trinh thyc hién;

- Luén ct 1o viéc lua chon phuong phap nghién ctru; 1am 10 tinh mdi, tinh doc dao
cua Phuong phép nghién ctru va k¥ thuat st dung.

Chuong 3. ...........

Chuwong n ...........

- Tir Chuong 3 dén Chuong n-1 thé hién két qua cta dé tai theo muc tiéu va ndi
dung nghién ctru. Nén chia theo ndi dung nghién ctru (cac co s¢ ly luén, thyc tien dé
chtrng minh céc gia thuyét khoa hoc, lun diém, méi quan hé ...)

_ Tuy theo tinh chat ctia ting loai hinh dé tai c6 thé bd sung hodc bo b6t ndi dung
cu thé nhu:

Déi v6i nghién ctru 1y thuyét:

+ Néu rd cac ndi dung nghién ctru 1y thuyét va két qua dat duoc;

+ Céac phuong phap nghién ctru di tién hanh;

+ Cac phuong phap tinh todn va ky thuat da str dung.

Dboi vai cong viéc thi nghi¢m, thuc nghiém (hoac diéu tra, khao sat):

+ Néu luan ¢l can thiét cta thi nghiém da tién hanh;

+ Céc nguyén 1y hoat dong cua d6i twong da nghién cuu;

+ Cac dic diém cua d6i tugng can nghién ciru, phat trién;

+ Nhiing tiéu chuén thir nghi¢m va danh gia; li¢t ké nhiing thiét bj thi nghi¢m/th
nghiém da st dung trong qua trinh nghién ctru;

+ 86 mau hoic s6 1an thi nghiém can thiét dé thu duoc nhimng két qua nghién ctru
c6 do tin cay cao;

+ Céc s6 liéu thi nghiém thu duoc va két qua kiém tra, do dac, thir nghiém;

+ Dénh gié sai s6 do va tinh dai dién cua s lidu;

+ Nhén xét va danh gia nhiing s6 liéu hodc két qua thi nghiém/thir nghiém thu
dugc va rut ra két luan cta tirng phan nghién ctru.

Chuong n



+ Thé hién két qua nghién ctru di dugc thir nghiém/img dung/str dung trong thuc
tién (néu co).

+ Gi4 trj khoa hoc va déng gop cua két qua nghién ciru méi vao viée phat trién 1y
thuyét, 1y luan hién co

+ Gi4 tri thue tién va duy kién trién vong tac dong x4 hoi tur két qua nghién ctru méi
cua nhiém vu. Kha nang tac dong cua két qua nhiém vy d6i voi diéu tra co ban va quan
Iy nha nuéc vé tai nguyén va mdi trudng (néu co).

3. Két ludn va kién nghi

Trinh bay nhirng két qua méi cua dé tai/dy 4n mot cach ngén gon, khong co 16i
ban va binh luan thém.

Pé xuat viée su dung va ap dung cac két qua nghién ctru cia dé tai (co thé ap
dung ngay vao thu:c tiép; can tiép tuc hoan thién tr@n co sO hinh thanh du an san xuat
thir nghiém hodc can tién hanh nhitng nghién ctru ti€p theo...);

Danh muc tai liéu tham khao

Chi bao gém cac t@ti lié,u duoc trich dan, sir dung va dé cap toi dé nghién ctru va
ban luan trong bdo cdo, sap x&p theo thur ty bang chir cai.

Phu luc

La cac s6 liéu, dit liéu, két qua phu cua dé tai can thiét dé minh ching cho cac
ndi dung nghién ctru.

I1I. TRINH BAY BAO CAO TONG HQP

Bao cao phai dugce trinh bay ngan gon, 10 rang, mach lac, sach s&, khong duoc
tay x0a, cO danh s6 trang, danh s6 bang biéu, hinh v&, dd thi. Tac gia can co 16i cam
doan danh dy vé cong trinh khoa hoc nay ciia minh. Bao c4o hoan chinh dé luu trir duoc
déng bia cling, in chit nhii di du tiéng Viét, trang phu bia.

Soan thao van ban

B4o cao duoc in trén gidy tring kho A4 (210 mm x 297 mm); ap dung ddi voi
van ban dugc soan thao trén may vi tinh sir dung chuong trinh soan thdo van ban (nhu
Microsoft Word for Windows hodc tuong duong); phong chit Vi¢t Unicode (Times New
Roman), c& chir 14, mat d chit binh thuong, khong dugc nén hoac kéo dan khoang cach
gila cac chir; dan dong dét ¢ ché do 1,3 - 1,5 lines; 1é trén 3 cm; 18 dudi 3 cm; 18 trai 3,5
cm; 18 phai 2 cm. S6 trang duoc danh & gilra, phia duoi moi trang gidy. Néu c6 bang
biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi dau bang 1a 18 trai cta trang, nhung
nén han ché trinh bay theo cach nay.

Tiéu muc

Céc tiéu muc cta bao cdo duoc trinh bay va danh s6 thanh nhom chit sd, nhiéu
nhét gém bon chit s6 vé6i s6 thir nhit chi sb chuong (vi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhém
tiéu muc 2 muc 1 chwong 4). Tai mdi nhém tiéu muc phai co it nhét hai tiéu muc, nghia
13 khong thé 6 tiéu muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

Bang biéu, hinh vé&, phwong trinh

Viéc danh sb bang biéu, hinh v&, phwong trinh phai gin véi sé chuong; vi du
Hinh 3.4 ¢6 nghia la hinh thr 4 trong Chuong 3. Moi d6 thi, bang biéu lay tir cic ngudn
khac phai duoc trich ddn day du, vi du “Ngudn: B6 Tai chinh 1996”. Ngudn dugc trich
dan phai duoc liét ké chinh xac trong danh muc Tai liéu tham khdo. Pau dé cua bang
biéu ghi phia trén bang, dau dé cua hinh v& ghi phia duéi hinh. Thong thudng, nhiing



bang ngédn va dd thi phai di lién véi phan noi dung dé cp toi cac bang va do thi nay &
1an thtr nhat. Cac bang dai c6 thé dé ¢ nhirng trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay
phan noi dung dé cap t6i bang nay ¢ 1an dau tién.

Céc bang rong V?ln nén trinh bay theo chiéu ding dai 297 mm cua trang gidy,
chiéu rong cua trang gidy c6 thé hon 210 mm. Chi y gap trang glay nay nhu minh hoa
0 Hinh I sao cho so va dau dé cia hinh vé& hoic bang van c6 thé nhin thay ngay ma
khong can mé rong to gidy. Cach lam nay cling giip dé tranh bi dong vao gay cua bao
céo phan mép gap bén trong hodc xén roi mat phan mép gap bén ngoai. Tuy nhién nén
han ché sir dung cac bang qué rong.

____________

‘ J Hinh

Hinh 3 Cach gap trang gidy rong hon 210 mm

Dbi v6i nhirng trang gidy c6 chiéu ding hon 297 mm (ban dd, ban v&...) thi co
thé dé trong mot phong bi ciing dinh bén trong bia sau bao cio.

Viét tit

Khong lam dung viéc viét tit trong bdo céo. Chi viét tat nhiing tir, cum tr hodc
thuat ngir dugce st dung nhiéu lan. Khong viét tit nhimg cum tir dai, nhitng ménh dé;
khong viét tat nhitng cum tir it xuat hién. Néu can viét tat nhitng tir, thuat ngi, tén cac
cO quan, td chtrc. .. thi duoc viét tit sau 1an viét thir nhit c6 kém theo chit viét tit trong
ngodc don. Néu bio cao c6 nhiéu chir viét tit thi phai c6 bang danh muc cac chir viét tit
(xép theo thir ty ABC) & phan dau bao céo.

Tai liéu tham khao va cach trich din

Trong khi viét bao céo, néu noi dung lién quan dén tai liéu tham khéo thi sau ndi
dung d6 phai viét s6 thir ty trong danh muc tai liéu tham khao trong ngoic vudng [].

Moi ¥ kién, khai niém c6 ¥ nghia, mang tich chét goi ¥ khong phai cua riéng tac
gia va moi tham khdo khac phai duoc trich dan va chi rd nguén trong danh muc Tai liéu
tham khao cta bédo céo.

Khong trich din nhiing kién thirc phd bién, khong lam bao cao ning né voi nhiing
tham khao, trich dan. Viéc trich dan, tham khéao chu yéu nham thira nhan nguén cua
nhitng thong tin c6 gié tri va gitp nguoi doc theo duge mach viét cia tac gia, khong lam
tro ngai vi¢c doc.

Néu khong c6 diéu kién tiép can duoc tai liéu gbc ma phai trich dan thong qua
mot tai liéu khac thi phai néu rd cach trich din nay, dong thoi tai liéu gde d6 khong duoc
ligt ké trong danh muc Tai liéu tham khao.

Khi can trich ddn mot doan it hon hai cu hodc bn dong thi c6 thé str dung dau



ngoic kép dé mé dau va két thuc phan trich dan. Néu can trich dan dai hon thi phai tach
phan nay thanh mot doan riéng khoi phan ndi dung trang trinh bay, véi 1¢ trai Ii vao
thém 2 cm, trudng hop nay, mo dau va két thiic doan trich khong phai str dung ddu ngoic
kép.

1. Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo ting ngodn ngtr (Viét, Anh, Phap, Duc,
Nga, Trung, Nhat, ...). Cac tai liéu bang tleng nudc ngoai phai gitr nguyén van, khong
phién am, khong dlch ké ca tai liéu bang tleng Trung Qubéc, Nhat.. . (d6i v6i nhiing tai
liéu bang ngdn ngir con it ngudi biét co thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mdi
tai lidu).

2. Tai liéu tham khao xép theo thir ty ABC theo ho tén tac gia luan an theo thong
1€ cua tirng nudc.

- Téc gia 12 ngudi nudi ngoai: xép thir ty ABC theo ho.

- Tac gia 1a ngudi Viét Nam: xép theo thit tw ABC theo tén nhung van gitt nguyén
thir ty thong thudng cua tén nguoi Viét Nam, khong ddo tén 1én trudce ho.

- Tai liéu khong c6 ten tac gia thi xép theo thir tur ABC tu déu cua tén co quan ban
hanh bao cdo hay an pham, vi du: Tong cuc Thong ké xép vao van T, Bo Gido duc va
Pao tao xép vao van B, v.v..

3. Tat liéu tham khéo 1a sach, luén an, bao cdo phai ghi day du cac thong tin sau:

+ Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 déu ngin cach)

+ (ndm xuit ban), (dat trong ngoic don, diu phay sau ngodc don)

+ Tén sdch, ludn dn hodc bdo cdo (in nghiéng, day phay cudi tén)

+ nha xuat ban, (ddu phéy cudi tén nha xudt ban)

+ noi xuat ban, (ddu chim két thic tai liéu tham khao)

(xem vi du trang tai liéu tham khao s62,3,4,23,30,31, 32, 33).

Tai liéu tham khao 13 bai bAo trong tap chi, bai trong mot cudn sach ... ghi day
du céc thong tin sau:

+ Tén cac tac gia (khong co dau ngin cach)

+ (nam cong bé), (dit trong ngodc don, diu phay sau ngodc don)

+ “tén bai bdo”, (dit trong ngic kép, khong in nghiéng, ddu phay cudi tén)

+ Tén tap chi hodc tén sdch, (in nghiéng, diu phay cudi tén)

+ tap (khong c6 dau ngan cach)

+ (sé), (dit trong ngoic don, diu phay sau ngodc don)

+ Céc sb trang, (gach ngang gitra hai chir s6, dau cham két thuc)

(xem vi du trong sau tai lidu s6 1, 28, 29)

Can chi y nhiing chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mét dong thi
nén trinh bay sao cho tir dong thir hai lui vao so voi dong thir nhat 1 cm d€ phan tai liéu
tham khdo duogc rd rang va dé theo dai.

Céach trinh bay trang tai liéu tham khdo nhu ¢ trang sau:



TAI LIEU THAM KHAO

Tiéng Viét

Vi du:

1. Quach Ngoc An (1992), “Nhin lai hai ndm phét trién lta lai”, Di truyén hoc itng dung,
98(1), tr. 10- 16.

Tiéng Anh

Vidu:

1. Anderson J.E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case,
American Economic Review, 75(1), pp. 178- 90.

Phu luc caa bao cao

Phén nay bao gém nhirng ndi dung cin thiét nham minh hoa hoic bé tro cho noi
dung bao cao nhu s6 liéu, mau biéu, tranh anh... Néu bao cdo sir dung nhiing cau tra 1oi
cho mot ban diéu tra, hoi dap thi ban diéu tra, cdu héi mau nay phai dugc dua vao phan
Phy lyc & dang nguyén ban da dung dé diéu tra, tham do y kién; khong dugc tom tat
hodc stra ddi. Cach tinh toan mAu trinh bay tom tit trong cac bang biéu cling can néu
trong Phu luc. Phy luc khong duoc day hon phan chinh ciia bao céo.
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TEN CO QUAN CHU QUAN
(Chit in hoa dam co 14)

BAO CAO TOM TAT KET QUA THUC HIEN
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CAP ...
(chit in hoa dam c& 18)

(TEN, MA SO)

(viét chit in hoa cé chir 15)

To6 chike chi tri:
Chu nhiém nhiém vu:
(Chit thuong co' 16)

DPIA DANH - 20... (chit in hoa co chir 14)

TEN CO QUAN CHU QUAN




(Chit in hoa dam co 14)

BAO CAO TOM TAT KET QUA THUC HIEN
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CAP...
(chit in hoa dam co 18)

(TEN, MA SO)

(viét chit in hoa cé chir 15)

Chi nhiém nhiém vu Té chirc chi tri
(ky tén) (ky tén, dong diu)

DPIA DANH - 20... (chit in hoa co chir 14)




HUONG DAN BAO CAO TOM TAT NOI DUNG NGHIEN CUU KHOA HQC

A.BO CUC CUA BAO CAO NQI DUNG NGHIEN CUU KHOA HQC
I. PHAN DAU BAO CAO

- Trang bia chinh (Hinh 1)

- Trang phu bia (Hinh 2)

- Muc luc
II. PHAN CHINH BAO CAO

1. M6 dau (gi6i thiéu van tat vé xuat xt cia dé tai/dy an).

2. Trich luge nhitng diém chinh cta Thuyét minh nhiém vy va Hop dong
khoa hoc dé Hoi dong nghiém thu c6 thé déanh gia, so sanh két qua thyc hién va
muc tiéu ban dau da duogc thong qua.

3. Danh muc cac san phém KHCN dat duoc (sé luong, chung loai va chi
tiéu chat lugng, yéu cau khoa hoc)

4. Phuong phap nghién ctru, diéu tra khao sat, tinh toan va trang thiét bi
nghién ctru da str dung thuc té (néu so lugc, khong qua 02 trang)

5. Két qua chu yéu dat duogc vé 1y thuyét va thuc nghiém, c6 thé kém theo
bang va hinh vg;

6. Két qua nghién ctru di duoc thir nghiém/img dung/str dung trong thuc
tién (néu c6). Néu kha ning va pham vi tng dung két qua ctia nhiém vu vao céac
linh vyc khoa hoc, k¥ thuat va thuc tién x3 hoi

7. Tac dong cua két qua nghién ctru ddi véi diéu tra co ban va quan 1y nha
nude vé tai nguyén va moi truong;

8. Tinh hinh diang ky bao ho quyén s hitu tri tué
III. PHAN KET LUAN

1) Két luan (toan van nhu bao cio chinh);

2) Kién nghi (toan vin nhu bao cao chinh).

B. YEU CAU CHUNG CUA BAO CAO TOM TAT
B4o cdo tom tat co tinh chat thong tin nhanh, di dé ngudi doc c6 thé nam bat
duoc cac dic diém co ban, tinh ddc d4o ctia nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
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Hinh 1: Bia ngoai

TEN CO QUAN CHU QUAN

BAO CAO (TEN SAN PHAM CHINH/NOI DUNG,
CONG VIEC NGHIEN CUU)

Thudc nhiém vu KH&CN cép ... (tén nhiém vu)

Ma so: .........

Nguoi thye hién chinh: ...

DIA DANH - 20..




Hinh 2: Bia trong
HUONG DAN BAO CAO NOI DUNG NGHIEN CUU KHOA HQC

TEN CO QUAN CHU QUAN

BAO CAO
(TEN SAN PHAM CHINH/NQI DUNG, CONG VIEC NGHIEN CUU)

Thudc dé tai/dw an cap ... (tén Deé tai)
Y 1Y Hp—

Nhirng nguoi thuce hién

DIA DANH - 20..




A. BO CUC CUA BAO CAO NQI DUNG NGHIEN CUU KHOA HQC

I. PHAN PAU BAO CAO
- Trang bia chinh (Hinh 1)

- Trang phu bia (Hinh 2)

- Muc luc

- Danh muc céc ky hiéu, cac chit viét tit, cac bang, cac hinh vé, dd thi
- Danh sach ca nhan thuc hién N§1 dung nghién ctru khoa hoc

II. PHAN CHINH BAO CAO
1. Mé dau

2. Tong quan vé tai liéu nghién ctru va ludn giai sw cin thiét trién khai cac
hang muc cong viéc trong n¢i dung bao cao

3. P6i twong, ndi dung va phwong phap nghién ciru, cach tiép can

4. Cong viéc nghién ctru cu thé va két qua dat duoc

4.1.Congviéc 1.........

4.2. Cong viéc 2.......

4.n. Cong viécn.......

4.nn. Panh gia téng hop két qua thuc hién nd1 dung cong viéc

5. Két luan va kién nghi

6. Tai liéu tham khao

I1I. PHAN PHU BAO CAO

- Phu luc (néu co)

B. HUONG DAN CHI TIET PHAN CHINH BAO CAO

1. Mé déu: Néu bat tinh cap thiét, tinh méi va tinh ké thira cia cac cong viée can thuc
hién trong ndi dung nghién ctru. Tir 6 1am ndi bat su can thiét phai nghién ctru, pham vi, d6i
tuong nghién ctru bam sat muc dich yéu cAu cua dé tai/Dy an véi tung hang muc cong viéc cu
thé ctia ndi dung nghién ctru khoa hoc trong thuyét minh

2. Téng quan tai li€éu nghién ctiru

- Tinh hinh nghién ctru ngoai nudc va trong nudce lién quan dén cac cong viée thuc hién
trong ndi dung nghién cuu.

- Liét ké danh muc cac cong trinh nghién ctru ¢6 lién quan (tén cong trinh, tham gia, noi
va nim cong bd)

- Phén tich, danh gia cu thé nhiing van d& KH&CN con han ché, ton tai cua san phém,
cong nghé nghién ciru trong nudc va cac yéu td, cac ndi dung can dit ra nghién ciru, giai quyét



& dé tai nay.

3. Poi twgng, ndi dung va phwong phap nghién ciru, cach tiép cin: Noi dung cac
cong viée va phuong phap nghién ctru dé dat dwoc muyc dich, yéu ciu dit ra, tac gia da sir dung
nhitng phuong phap gi trong qua trinh nghién ctru tmg véi cac cong viée cu thé, tinh phu hop
ctia nhitng phwong phap dd chon. Can néu mét cach cu thé vé phuong phap, tranh néu chung
chung

4. Cong viéc nghién ciru cu thé va két qua dat dwoc
4.1. Cong viéc 1
Yéu cau chung doi véi tieng cong vige cu thé:

Tuy tirng hang muc cong vi¢c cu thé dé dua ra cac ndi dung phu hgp nhung can dap ung
mot sO y€u cau sau:

- bdi véi cong viéc lién quan dén hoach dinh chinh sach, diéu tra, thu thap thong tin can
phai néu rd ngudn cung cap thong tin tir truc tiép diéu tra, theo nién giam thong ké, sach, bao,
trang web... Phan tich danh gia thong tin thu thap dugc mdt cach khach quan va khoa hoc;

- P6i v6i cong viée lién quan dén dp dung cong nghé hodc quy trinh cong nghé phai
trinh bay dang két cau cta ban quy trinh cong nghé va can c6 Hoi dong khoa hoc cép co s
thong qua;

- P6i vai cong viée lién quan trong Dy an san xuét thir nghiém, phai néu nhitng van dé
ton tai cia dé tai xuat xu, két qua nghién ctru bd sung, hoan thién, nhitng van dé da nghién ctru
méi néu co.

- D6i v6i cong viée nghién ciru thiét ké thiét bi can mo ta nguyén 1y, két ciu cua thiét
bi, néu bat tinh mdi, tinh sang tao trong thiét ké. Néu co thi nghiém/thur nghiém can néu phuong
phap va két qua thi nghiém/thir nghiém, so sanh véi cac chi tidu kinh té k¥ thuat da dang ky.

- DP6i voi cong viée lién quan dén xdy dung mo hinh ing dung cong nghé, thiét bi cua
nhiém vu, can néu mot s6 ndi dung chinh vé Cong nghé, thiét bi ung dung tai mo hinh; Tb chire,
quan 1y san xuit ciia mo hinh; Hoat dong ctia mé hinh; Cac chi tiéu kinh té k¥ thuat qua theo
ddi thuc té hoat dong cua mo hinh; Panh gia chét luong cong nghé, thiét bi; Panh gia chét
lwong san pham; Tir s6 liéu theo doi tai md hinh, danh gia hiéu qua kinh té - k¥ thuat (xa hoi,
moi truong...).

4.m. Cong viéc m
4.m.n. Danh gia tong hop vé cac cong viéc da thuc hién

- Céc cong viéc da thuc hién ¢ cac muc tur 4.1 dén 4.m d3 dugc giai quyét dugc van dé
gi ciia ngi1 dung nghién cuiu, can néu rd nhirng van dé con ton tai, chi ra nhirng han ché cu thé,
tir d6 néu duoc hudng giai quyét va cu thé hoa duogc cac cong viée tiép theo can thyc hién trong
ndi dung nghién ctru khac dé dat duge muc tiéu caa nhiém vu.

5. Két luan va kién nghi:



- Rat ra nhitng két qua nghién ctru chi yéu ma ndi dung nghién ctru da thyc hién duoc,
doi chiéu véi muyc dich yéu cau de ra da dat dugc dén mure do nao. Nhitng van dé€ con han che,
nguyén nhan

- Néu Ién nhirng kién nghi co6 lién quan dén viéc nghién clru ctia nhiém vy, dé xuat
huodng ti€p tuc nghién ctru, hoan thién hodc bién phap chuyén giao cho san xuat...

6. Tai liéu tham khao

Sap x&p danh myc céc nguon tai li¢u va sadch xuat ban da tham khao dé thuc hi¢n ndi

dung cong viéc nghién ctru.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO PANH GIA KET QUA THU'C HIEN
NHIEM VU KHOA HOC VA CONG NGHE CAP...!

I. Théng tin chung vé nhiém vu:
1. Tén nhiém vu,

M3 sb (néu co):

2. Muc ti€u ctia nhiém vu:

3. T chirc chu tri nhiém vu:

4. Chua nhiém nhiém vu:

5. Tong kinh phi thyc hién: triéu dong.
Trong do, kinh phi tir ngan sach SNKH: triéu dong.
Kinh phi tir ngudn khéc: triéu dong.
6. Thoi gian thuc hién theo Hop dong:
Bit dau:
Két thic:

Thoi gian thuc hién theo vin ban diéu chinh cta co quan ¢ thAm quyén (néu cd):
7. Danh sach nhitng ngudi c6 dong gdp khoa hoc va thuc hién nhirng ndi dung chinh
thudc to chirc chu tri va to6 chirc phoi hop tham gia thuc hién nhiém vu:

S6 Ho va tén Chirc danh khoa | Co quancoéng | Ky xac nhin
TT hoc, hoc vi tac

1

2

IL. Panh giéqv‘é két qua thye hién nhiém vu:
1. V& san pham khoa hoc:
1.1. Chung loai san pham (danh gia mirc do hoan thanh theo dat hang):

1.2. Danh myc san pham di hoan thanh:

S6 | Tén S6 lwong/khdi lwong Chit lrong
TT | sin Theo hop | Két Panh gia | Theo hop | Két qua dat Panh gia
phim | déngva | qua (hoan doéng va | dugc (hoan thanh/
thuyét | dat thanh/khong | thuyét khéong hoan
minh dwgc | hoan thanh) minh thanh)
1
2

1.3. Danh myc san pham khoa hoc du kién tmg dung, chuyén giao (néu c6):

' Béo céo tu danh gia két qua thuc hién nhiém vy ctia T6 chirc chu tri.




S6 Tén san pham Thoi gian dy Co quan du kién Ghi cha
TT kién irng dung ung dung

1.4. Danh muc san pham khoa hoc da dugc tmg dung (néu cé):

SO Tén san pham Thaoi gian Gng Tén co quan rng Ghi chu
TT dung dung

1

2

2. Vé nhitng dong gdp mai:
3. V& hiéu qua, tic dong dén kinh té, xa hoi va moi trudng:

4 Vé kha nang tiép tuc phat huy, hoan thién két qua thuong mai hoa cong nghg, san
pham va dé xuat phuong an can thiét phai tiép tuc hoan thién cong nghé, san pham (néu
c0)

II1. Panh gia vé to chirc thwe hién nhiém vu

a) To chuc quan 1y, huy dong ngudn luc va phdi hop véi cac t chirc, ca nhan trong

thuc hién:

b) Tién d6 thyuc hién (ding han, vueot tién @, chdm tién do):

¢) Thoi gian ndp ho so (diing han, chdm tién dd):

Chu nhiém va cac thanh vién tham gia thyc hién nhi€ém vu cam két khong str dung
két qua nghién ctru ctia ngudi khac trai voi quy dinh cua phap luat.

T6 chire chu tri nhiém vu cam két ndi dung cua Béo céo la trung thuc va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé cac ndi dung lién quan dén béo cdo.

CHU NHIEM NHIEM VU THU TRUONG
(Hoc ham, hoc vi, Ho, tén va chir ky) TO CHUC CHU TRi NHIEM A\'%40)
(Ho, tén, chir ky va dong dau)




