UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb6: 1727 /QDB-UBND Dién Bién, ngay 03 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trong
cac linh vue: sé hiru tri tué; tin s6 vo tuyén dién; hoat dong khoa hoc va cong
nghé; tiéu chuin do lwong chat lwgng thudc pham vi, chirc ning quan ly
ciua S¢& Khoa hgc va Cong ngh¢ tinh Dién Bién.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phiong sé 72/2025/0H15;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai Bo
phdn Mét cira va Cong Dich vu céng Quoc gia;

Can cu Thong tw 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Van phong
Chinh phii hwdmg dan thi hanh mét s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 118//2025/NP-CP
ngay 09 thang 6 niam 2025 ciia Chinh phii vé thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cuea, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Coxng Dich vu cong quéc gia;

Tiép theo cdc Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh: sé 1260/0D-
UBND ngay 19 théng 6 nam 2026 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi
ban hanh va bi bdi bo trong linh vuc So hitu tri tué thuoc pham vi, chirc nang quan
Iy ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé tinh Pién Bién; sé 1301/0P-UBND ngay 24 thang
6 nam 2026 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sia
d6i, bé sung va bi bdi bé trong cdc linh vuc Tan s6 vé tuyén dién; Hoat dong khoa
hoc va Cong nghé thuoc pham vi, churc nang quan 1y cua So Khoa hoc va Cong nghé
tinh Dién Bién; s6 1350/0D-UBND ngay 29 thing 6 niam 2026 vé viéc céng bé Danh
muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh va bi béi bé trong linh v tiéu chudan do lwong
chdt lwong thuéc pham vi, chire ndng qudn Iy ciia Sé Khoa hoc va Céng nghé tinh
Dién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Khoa hoc va Céng nghé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 46 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh trong cac linh vuc: sé hitu tri tué; tan sb vo tuyén dién; hoat
dong khoa hoc va cong nghé; tiéu chuan do ludng chit lugng thudc pham vi, chic
nang quan ly cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Dién Bién.

(c6 quy trinh ndi b6 cu thé kém theo).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé mot s6 quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai Quyét
dinh s6 2869/QD-UBND ngay 18/12/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh thudc pham vi, chire quan 1y ciia S& Khoa hoc va Cong nghé
tinh Dién Bién (co Danh sdch cac quy trinh bai bo kem theo).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢; Chu tich Uy ban nhan dan cac x3, phudng va cac to chiic, ca nhan co
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; ) PHO CHU TICH
- B6 Tu phép (Cuc Kiém soat TTHC);

- B6 Khoa hoc va Céng ngh¢;

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S& KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu VT, PVHCC.

guyén Vin Doat



I. LINH VU'C SG HU'U TRI TUE (01 quy trinh)

A

3

XH CHINH CAP TINH

1. Quy trinh s6 01: Thi tuc cong nhin co sé' dao tao phap luit vé sé hiru cong nghiép

PIEN; HOAT PONG KHOA HQOC VA CONG NGHE; TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH DIEN BIEN
hso 1727 /OP-UBND ngay g3thang 8 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dién Bién)

Trinh ty

. . . n - Trach nhiém xir ly Thoi gian £ 2 Qi 2
tc}?;cb;:;g; NOi dung cong viéc chng vige (ngay/ngay lam viéc) Két qua/San pham
' . Tiép nhan ho sot Gidy tiép nhan va hen tra két
- Truong hop ho so day dua, chinh xac theo quy qua.
dinh. A
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh haﬁ;uélr%intr? IéléfghgfthU Phiéu‘yéu cau bo sung, hoan
xac theo quy dinh cong chire tiép nhan ho so | _ Trune t4m Phuc \'/u tién ho so.
Buge 1 | phai hudng dan co quan, t6 chirc, doanh hanh c%ﬂnh cone cAr Gi& hanh chinh
nghiép bo sung hoém’thién ho 50 3 & cap ’ .
- Truong hop tu choi nhén ho so cong chue ' Phi€u tir choi ti€p nhan giai
tiép nhan h6 so phai néu rd ly do theo mau quyét ho so.
phi€u tir choi tiép nhan, giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Chuyén ho so: n . :
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao Phong gf:llg PC}?:;;C tjlll Tﬁgﬁﬁ 0.5 nedv 1am viee
Khoa hoc, Cong ngh¢, D61 mdi sang tao va , a -~ NEay : NP , L
2 ik X chinh cong tinh Phiéu ki€ém soat qua trinh giai
, Chuyén doi so6 L 1A \ A
Budc 2 quyet ho so, kém ho so giai

- Tiép nhan ho so va phan cong xur ly

Lanh dao Phong Khoa
hoc, Cong nghé, Poi
moi  sang tao va
Chuyén dbi s6

0,5 ngay lam viéc

quyét TTHC.




Théam dinh, xir 1y hd so:
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, du thao két qua giai quyét thu tuc hanh

Chuyén vién Phong

Dy thao: T trinh; Quyét dinh
cong nhén co so dao tao phap
luat vée SHCN

Budc 3 | chinh trinh 1anh dao phong. Khoa hoc, Cong ngh¢,
- Trudng hop ho so chwa du diéu kién dé giai | Poi moi sang tao va 07 ngay lam viéc Van ban thong bao bo sung
quyet can giai trinh va bd sung thém. Tra lai | Chuyén doi s6 hoan thién ho so.
hd so kém theo thong bao bang vin ban dé
nghi hoan thién.
. N L ) Lanh dao Phong Khoa Duy thao: To trinh; Quyét dinh
Budce 4 Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét du hoc, Cong nghé, Poi 01 neav lam viec . ha ¢ ddo tao pha
thao két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh. moi  sang tao va gay ' COPgI: an €050 dao tao phap
Chuyén d6i s6 luat vé SHCN
T trinh kém dy thao Quyét
Budc 5 | Ky duyét van ban, tham muu cho UBND tinh. Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc dinh cong I{h@n co sO dao tao
phép luat vé SHCN
T trinh kém dy thao Quyét
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu So 0,5 ngay lam viéc dinh cong nhan co s¢ dao tao
phap luat vé SHCN
. . R A 1A e £ ~ , NP Cn Quyét dinh cong nhan co so
Budc 7 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam viéc N
dao tao phap luat vé SHCN
- Co hirc 13 ié .
-ong e fam viee Quyét dinh cong nhan co s¢
tai Trung tam phuc vu P e .
ié A 8 ; T Vi > 5 i dne ti ao tao phap luat vé SHCN
Budce 8 Tiép nhan két qua TTHC tr Van phong | hanh chinh cong tinh. Gi& hanh chinh 40 phap luz

UBND tinh, tra cho c4 nhan, to chuc

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam vige




IL. LINH VUC TAN SO VO TUYEN DIEN (41 quy trinh)

1. Quy trinh s6 01: Gia han gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién

nghe ca.

Trinh ty N o Tréich nhiém xir Iy Thoi gian Ket qua/San pham

cac buéc NOi dung cong viéc cone viee (ngdy 1am viéc)

thue hi€én g VIe sy )
Tiép nhan ho so: - Trung tdm Phuc vu Gidy tiép nhan va hen tra két
- Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo | hanh chinh cong tinh. Gi& hanh chinh qua.

quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh
xac theo quy dinh cong chire tiép nhan ho so
phai huéng dan co quan, t6 chirc, doanh

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
Xa.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan
tién ho so.

Buge 1 nghiép bo sung hoan thién ho so
- Trung hop tir choi nhan ho so'cOng chire Phiéu tir chéi tiép nhan giai
tlep, nhan h9 SO, phai néu 10 ly df) th‘eo mau quyét hd so.
phi€u tur choi tiép nhan, giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.
Chuyén ho so: Cong chuc tai Trung 0,25 ngay lam viéc | Phiéu kiém soét qua trinh giai
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao phong | tam Phyc vu hanh quyét hd so, kém ho so
Bude 2 Ha tﬁng s6 chinh cong tinh TTHC.
- Tiép nhan ho so va phan cong xur ly Lanh dao phong Ha| 0,25 ngy lam viéc
téng 5O
) Tham dinh, xir 1y hd so: Chuyén vién phong Ha Du thdo Gidy phép sir dung
Bude 3 tang sb tan sd va thiét bi vo tuyén

03 ngay lam viéc

dién (Mau 1c muyc II Phu luc
1.3.2 ban hanh kém theo Nghi




- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao phong.

- Trudng hop hd so chua du diéu kién dé giai
quyét can giai trinh va bo sung thém. Tra lai
hd so kém theo thong bao bang vin ban dé
nghi hoan thién.

quyét s6 66.18/2026/NQ-
CP).

Vin ban thong bao bd sung
hoan thién ho so.

Xem xé&t, trinh Lanh dao S& phé duyét két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh

Lanh dao phong Ha

Dy thao Gidy phép sir dung

Budc 4 tAng s0 0,5 ngay lam viéc tin s6 va thiét bi vo tuyén
dién
, Lénh‘dao S{’ phé duyet ket qua giai quyet thu | 5, dao So 0,5 ngay lam vi¢c Gidy phép sir dung tan sd va
Budc 5 | tyc hanh chinh thiét bi vo tuyén dién
Phat hanh vén béan, chuyén két qua TTHC | Vian thu 0,5 ngiy lam viéc | Gidy phép sir dung thn s6 va
Budc 6 | cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua thiét bi vo tuyén dién
Tinh ' '
Tiép nhan két qua TTHC tir S& Khoa hoc va | - Cong chirc 1am viéc | iy hanh chinh
Cong nghé¢, tra cho co quan, td chirc, doanh | tai Trung tdm phuc vu
Bude 7 nghiép theo quy dinh. hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhéan di hd so hop 18
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2. Quy trinh s6 02: Cap ddi gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién

nghé ca.
T’rlnh t,l'r A A o Trach nhiém xuwr ly Thoi gian Ket qud/Sin pham
cac buoc Noi dung cong viéc cone vide gty Bim viéo)
thue hi€én g VIe gy )
Tiép nhin ho so: - Trung tdim Phuc vu Gidy tiép nhan va hen tra két
- Truong hop hé so day du, chinh x4c theo | hanh chinh cong tinh. Gio hanh chinh qua.

quy dinh.

- Trudng hop ho so chwa day du, chua chinh
xac theo quy dinh cong chire tiép nhan ho so
phai huéng dan co quan, t6 chuc, doanh

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
Xa.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
tién ho so.

Buge 1 nghiép bo sung hoan thién ho so

- Trung hop tir choi nhan ho so'cong chirc Phiéu tir chéi tiép nhan giai

tlep, nhan h9 so phai néu 1o ly d? th‘eo mau quyét hd so.

phi€u tur choi tiép nhan, giai quyét ho so thu

tuc hanh chinh.

Chuyén ho so: Cong chiic tai Trung | 0,25 ngay lam viéc | Phiéu kidm sodt qué trinh giai

- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao phong | tdm Phuc vu hanh quyét hd so, kém hd so
Budc 2 Ha ting s6 chinh cong tinh TTHC.

- Tiép nhan ho so va phan cong xu ly Lanh dao phong Ha| 0,25 ngay lam viée

téng 5O

Théam dinh, xir 1y hd so: Chuyén vién phong Ha Dy thao Gidy phép sir dung

Buoc 3 - Truong hop ho so day du, chinh xac theo tang 50 1,5 ngay lam viéc tan sO va thi¢t bj v0 tuyén

quy dinh, du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao phong.

dién (Mau 1c muyc II Phu luc
[.3.2 ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 66.18/2026/NQ-CP)




- Truong hop hd so chua du diéu kién dé giai
quyét can giai trinh va bd sung thém. Tra lai
hd so kém theo thong bao bang vin ban dé
nghi hoan thién.

Vin ban théng bao bd sung
hoan thién ho so.

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Lanh dao phong Ha

Dy thao Gidy phép sir dung

Budc 4 tang s6 0,25 ngay lam viéc tan sb va thiét bi vo tuyén
dién
. Lanh dao So phé duy¢t ket qua gidi quyet thu | 1 3np qa0 S 0,5 ngay lam viéc | Gidy phép sir dung tan sb va
Bue 3 | tye hanh chinh thiét bi vo tuyén dién
Phat hanh van ban, chuyén két qua TTHC | Van thu 0,25 ngay lam viéc | Gidy phép st dung tan sd va
Budc 6 | cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua thiét bi vo tuyén dién
Tinh
Tiép nhan két qua TTHC tir S§ Khoa hoc va | - Céng chic 1am viée | Gig hanh chinh
Cong nghé¢, tra cho co quan, to6 chirc, doanh | tai Trung tdm phuc vu
Bude 7 nghiép theo quy dinh. hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18

3. Quy trinh s6 3: Gia han gidy phép sir dung tin s va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai tau (trir dai tau hoat déng tuyén

quéc té)
Trinh tw N o Tréich nhiém xir Iy Thoi gian Ket qua/San pham
cac buéc NOi dung cong viéc cone viec (ngay am viée)
thue hién g Vig gay C
Tiép nhin ho so: - Trung tam Phuc vu Gidy tiép nhan va hen tra két
Bugc 1 - Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo | hanh chinh cong tinh. Gid hanh chinh qua.

quy dinh.
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- Trudng hop ho so chwa ddy du, chua chinh
xac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd so
phai huéng dan co quan, t6 chic, doanh
nghiép bo sung hoan thién hd so

- Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu
phiéu tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so tha
tuc hanh chinh.

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap x4

Phi€u yéu cau bd sung, hoan
tién ho so.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

Chuyén ho so:

- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao phong
Ha téng s6

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

0,25 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so, kém ho so
TTHC.

Budc 2
- Tiép nhan ho so va phan cong xu ly Lanh dao phong Ha| 0,25 ngay lam viéc
tang s6
Tham dinh, xi 1y ho so: Chuyén vién phong Ha Dy thao Giéy phép sur dung
- Truong hop hd so day du, chinh xdc theo tang 50 03 ngay lam viéc taMnxso ;/ﬁ thict ]:I)i \lz)(;ltuilen Idl;;
quy dinh, du thao két qua giai quyét thu tuc ( au‘ m‘uc Y ue L. B
Buéc 3 hanh chinh trinh 1anh dao phong. ban hanh kem theo Nghi quyet
0 66.18/2026/NQ-CP)
- Trudng hop hd so chua du diéu kién dé gidi Vin ban théng béo bd sung
quyét can giai trinh va bo sung thém. Tra lai hoan thién hd so.
ho so kém theo thong bao bang van ban dé
nghi hoan thi¢n.
Xeqm .’fett’ tﬁ?h }?ﬁnh ‘Iiffo hSéhPhl;é duyet ket Lanh dao phong Ha Dy thao Giéy’ phép sir dung
Bugc 4 | qua gial quyet thu tuc hanh chin tAng 6 tAn sb va thiét bj vo tuyén

0,5 ngay lam viéc

dién
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Budc 5

Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh

Lanh dao So

0,5 ngay lam viéc

Gidy phép sir dung tan sd va
thiét b1 vo tuyén dién

Budc 6

Phat hanh vin ban, chuyén két qua TTHC
cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua
Tinh

Van thu

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

Tiép nhan két qua TTHC tir S& Khoa hoc va
Cong nghé, tra cho co quan, t6 chirc, doanh
nghi¢p theo quy dinh.

- Cong chuc lam viéc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

G106 hanh chinh

Gidy phép sir dung tan sd va
thiét bi v6 tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc sau khi nhin dwoc ho so hop 18

4. Quy trinh s 4: Cép déi gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén

quéc té)
Trinh tw N N Trich nhiém xi Iy Théi gian o
cac buéc NOi dung cong viéc A <A TN oA Két qua/San pham
thwe hién cong viéc (ngay lam viéc)
Tiép nhén ho so: - Trung tdm Phuc vu Giéy tiép nhan va hen tra két
- Truong hop ho so dﬁy du, chinh xac theo hanh chinh cong tinh. Gid hanh chinh qua.

Budce 1

quy dinh.

- Trudng hop ho so chwa ddy du, chua chinh
xéc theo quy dinh cong chic tiép nhan ho so
phai huéng din co quan, to chirc, doanh
nghiép bd sung hoan thién ho so

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Phiéu yéu cau bd sung, hoan
tién ho so.
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- Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu
phiéu tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so tha
tuc hanh chinh.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

Chuyén ho so:

- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao phong
Ha téng s6

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,25 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so, kém hd so
TTHC.

Budc 2
- Ti€p nhan ho so va phan cong xur ly Lanh dao phong Ha| 0,25 ngay lam viéc
tﬁng s6
Thiam dinh, xir ly ho so: Chuyén vién phong Ha Du thao Giéy phép su dung
- Trudng hop hd S0 day du, chinh xac theo tang so 1,5 ngay lam viéc taMn:so ;’ﬁ thiet tﬁ \{;Ltui’en Id;@;
quy dinh, dy thao két qua giai quyét thu tuc ( au‘ rr{uc uue L. B
Budce 3 hanh chinh trinh 1anh dao phong. ban hanh kem theo Nghi quyet
0 66.18/2026/NQ-CP).
- Truong hop ho so chua du dieu kién dé giai - Vin ban thong bo bé sung
ql‘lyét can giai trinh va bo sung thém. Tra la‘i hoan thién hd so.
ho so kém theo thong bao bang van ban dé
nghi hoan thi¢n.
Xe}n ?ifi?t, tri?h Lmeh de%o S6 Phé duyét ket | [ anh dao phong Ha Du thdo Gidy phép sir dung
Bugc 4 | 9ua gidi quyeét thu tuc hanh chinh tang s6 0,25 ngay lam viéc tan s6 va thiét bi vo tuyén
' dién
Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét thu Gidy phép st dung tin sb va
Buéc 5 | tuc hanh chinh

Lanh dao So

0,5 ngay lam vi¢c

thiét bi vo tuyén dién
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Phat hanh vin ban, chuyén két qua TTHC

Van thu

0,25 ngay lam viéc

Budc 6 | cho Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cta
Tinh
Tiép nhan két qua TTHC tir S Khoa hoc va | - Cong chte 1dm viéc | Gig hanh chinh
Cong nghé, tra cho co quan, to chirc, doanh | tai Trung tam phuc vu

Bude 7 nghi¢p theo quy dinh. hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xa.

Gidy phép sir dung tan sd va
thiét b1 vo tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc sau khi nhin dwoc ho so hop 18

5. Quy trinh s6 5: Cap gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bo

T’rlnh t,l’r A n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian Ket qua/San pham

cac buoc NOi dung cong viéc con {riéc gy Bim viéo)

thuc hién g VI¢ sy )
Tiép nhén ho so: - Trung tdam Phuyc vu Gidy tiép nhan va hen tra két
- Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo | hanh chinh cong tinh. Gi& hanh chinh qua.

Buoc 1

quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh
xac theo quy dinh cong chirc tiép nhan ho so
phai huéng din co quan, t6 chirc, doanh
nghiép bo sung hoan thién ho so

- Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu
phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
tién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
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Chuyén ho so:

- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao phong
Ha téng s6

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so, kém hd so
TTHC.

Budc 2
- Tiép nhéan ho so va phéan cong xur 1y Lanh dao phong Ha| 0,5 ngdy lam viéc
tang s6

Tham dinh, xir 1y ho so: C;huyép vién phong Ha Du thao Gidy phép sir dung

- Truong hop ho so day du, chinh xédc theo tang so 06 ngay lam viéc ;an Scl)\/[va 1th12et bi I‘iopﬁuﬁen

quy dinh, du thao ket qua giai quyét thu tuc ién (Mau 8o muc uluce

hanh chinh trinh lanh dao phong. 1.3.2 ban hanh kém theo Nghi

Budc 3 quyet sO0 66.18/2026/NQ-
CP).

- Trudng hop ho so chua du dicu kién dé giai - Viin bén thong béo bé sung

quyét can giai trinh va bo sung thém. Tra lai hoan thién hd so.

hd so kém theo thong bao bang vin ban dé

nghi hoan thién.

Xefn _Xf?t’ tri?h Lfmh da_}o So Phé duyet k€t | 1 snh dao phong Ha Dy thao Glay phép sir dung
Buoc 4 | qua gidi quyet thu tyc hanh chinh ting sb 0,5 ngay lam viéc tin s6 va thiét bi vo tuyén

dién

Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét thu Giky phép str dung thn sb va

Budc 5 | tuc hanh chinh dy phep su dung
Lanh dao S¢ 01 ngay lam vi¢c thiét bi vo tuyén dién

Phat hanh vin ban, chuyén két qua TTHC | Van thu 0,5 ngay lam viéc | Gidy phép sit dung tin s6 va
Budc 6 | cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua thibt bi v6 tuyén dién

Tinh ’ )

Tiép nhan két qua TTHC tir S6 Khoa hoc va | - Cong chirc 1am viéc Gi& hanh chinh
Budc 7 | Cong nghé, tra cho co quan, td chirc, doanh | tai Trung tdm phuc vu

nghiép theo quy dinh.

hanh chinh cong tinh.
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chinh cong cap xa

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viéc sau khi nhin dwoc ho so hop 1¢

6. Quy trinh s6 6: Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi véi mang thong tin vé tuyén dién ndi bd

T’rlnh t,l’r s n o Trach nhiém xi ly Thoi gian Ket qua/Sin pham

cac buoc Noi dung cong viéc con ‘.fiéc (ngy am viéc)

thue hi€én gVIe ngay :
Tiep nhan ho so: - Trung tam Phuc vu Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
- Truong hop hd so day du, chinh x4c | hanh chinh cong tinh. Gio hanh chinh

theo quy dinh.

- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh cong chuc tiép
nhan ho so phai hudéng dan co quan, to

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cép xa

Phiéu yéu cau bo sung, hoan tién ho
SO.

Bude 1 chtrc, doanh nghiép bd sung hoan thién
ho so
- TI’LI’Ol:lg hop tir ‘ch01 nhan ho so cong Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
chure ti€p nhan ho so phai néu rd 1y do so
theo mau phiéu tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so tha tuc hanh chinh.
Chuyén ho so: Cong chirc tai Trung | 0,25 ngay lam viéc | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao | tdm Phuc vu hanh hé so, kém ho so TTHC.
Budce 2 phong Ha ting s6 chinh cong tinh

- Tiép nhan ho so va phan cong xir 1y

Lanh dao phong Ha
tﬁng 5O

0,25 ngay lam vi¢c
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Tham dinh, xir 1y hd so:

- Truong hop ho so day du, chinh xéc
theo quy dinh, du thdo két qua giai

Chuyén vién phong Ha
tﬁng sO

03 ngay lam viéc

Dy théo Gidy phép sir dung tin sb va
thiét bi vo tuyén dién (Mau 1g2 muc
IT Phu luc 1.3.2 ban hanh kém theo
Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP).

Bude 3 quyét thu tuc hanh chinh trinh lanh dao
phong.
- Trudng hop }}6 5o chua du dié}l ki¢n Vin ban thong bao bd sung hoan
dé giai quyét can giai trinh va bo sung thién hd so.
thém. Tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban dé nghi hoan thién.
XAem )iét’.'ir.inh L;?mh qdao S(? phé d,uyét Lanh dao phong Ha Dy thao Gidy phép sir dung tan s6 va
Budc 4 két qua giadi quyéet thu tuc hanh chinh tﬁng & 0.5 ngay lam viéc thiét bi vo myén dién
, Lanh dao So phé duyct két qua gidi | | 5np da0 So 0,5 ngdy lam viéc | Gidy phép sir dung tAn sb va thiét bi
Budc 5 | quyét thi tuc hanh chinh v6 tuyén dién
Phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu 0,5 ngdy lam viéc | Gidy phép sir dung tAn sb va thiét bi
Budc 6 | TTHC cho Trung tam phuc vu hanh vo tuyén dién
chinh cong cua Tinh '
Tiép nhan két qua TTHC tir So Khoa | - Cong chirc 1am viéce Gid hanh chinh
hoc va Cong nghé, tra cho co quan, td | tai Trung tdm phuc vu
Bude 7 chure, doanh nghiép theo quy dinh. hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc sau khi nhan dwoc ho so hop 1¢
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7. Quy trinh s 7: Cip dbi gidy phép sir dung tan sé va thiét bj vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi b

Trinh ty N o Tréich nhiém xir Iy Thoi gian Ket qud/Sin pham

cac buéc NOi dung cong viéc cone viee (ngdy lam viéc)

thue hi€én g VIe sy )
Tiép nhin ho so: - Trung tim Phuc vu Gidy tiép nhan va hen tra két
- Truong hop hd so day di, chinh x4c theo | hanh chinh cong tinh. Gio hanh chinh | qua.

quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh
xac theo quy dinh cong chire tiép nhan ho so
phai huéng dan co quan, t6 chirc, doanh

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Phiéu yéu cau bd sung, hoan
tién ho so.

Buge 1 nghiép bo sung hoan thién ho so

- ,Tru’(‘mg h?p ttr choi nhén ho so cong Chlil’C Phiéu tir chéi tiép nhan gidi

tiép, nhan h§ so phai néu 10 ly d? th‘eo mau quyét hd so.

phi€u tur choi tiép nhan, giai quyét ho so thu

tuc hanh chinh.

Chuyén ho so: Cong chuc tai Trung 0,25 ngay lam viéc | Phiéu kiém soét qua trinh giai

- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao phong | tdm Phuc vu hanh quyét hd so, kém ho so
Budc 2 Ha tang s chinh cong tinh TTHC.

- Tlép nhﬁn ho so va phén Cf)ng XU l}” Lanh daO ph(‘)ng Ha 0325 ngéy lam VléC

téng 5O

Thim dinh, xir 1y ho so: Chuyén vién phong Ha Du thao Giéy phép su dung

Budc 3 - Truong hop hd so day du, chinh xac theo tang so 1,5 ngay lam viéc tan so va thict bi vO tuyén dién

quy dinh, du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh 1anh dao phong.

(Mau 1g2 muyc I Phy luc 1.3.2
ban hanh kém theo Nghi quyét
50 66.18/2026/NQ-CP).
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- Truong hop hd so chua du diéu kién dé giai
quyét can giai trinh va bd sung thém. Tra lai
hd so kém theo thong bao bang vin ban dé
nghi hoan thién.

Vin ban théng bao bd sung
hoan thién ho so.

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Lanh dao phong Ha

Dy thao Gidy phép sir dung

Budc 4 tang s6 0,25 ngay lam viéc tan sb va thiét bi vo tuyén
dién
. Lanh dao So phé duy¢t ket qua gidi quyet thu | 1 3np qa0 S 0,5 ngay lam viéc | Gidy phép sir dung tan sb va
Bue 3 | tye hanh chinh thiét bi vo tuyén dién
Phat hanh van ban, chuyén két qua TTHC | Van thu 0,25 ngay lam viéc | Gidy phép st dung tan sd va
Budc 6 | cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua thiét bi vo tuyén dién
Tinh
Tiép nhan két qua TTHC tir S§ Khoa hoc va | - Céng chic 1am viée | Gig hanh chinh
Cong nghé¢, tra cho co quan, to6 chirc, doanh | tai Trung tdm phuc vu
Bude 7 nghiép theo quy dinh. hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc sau khi nhin dwoc ho so hop 1¢

8. Quy trinh s6 8: Sira ddi, bo sung gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién

noi bo
T’rmh t’gr . n - Trach nhiém Thoi gian Ket qua/San pham
cac budc NOi dung cong viéc Xit IV cone vide gy Bim viéo)
thuc hién y cong vi¢ ngay ¢
Tiép nhin ho so: - Trung tam Phuc vu hanh Gidy tiép nhan va hen tra két
Budc 1 - Trudng hop hd so day du, chinh x4c | chinh cong tinh. Gid hanh chinh qua.

theo quy dinh.
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- Trudng hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép
nhan ho so phai huéng dan co quan, to
chtrc, doanh nghiép bd sung hoan thién
ho so

- Truong hop tir chdi nhan hd so cong
chtrc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do
theo mau phiéu tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Phi€u yéu cau bd sung, hoan
tién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Chuyén ho so:
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao

Cong chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,5 ngay lam viéc

Phiéu ki€ém soat qué trinh gidi
quyét hdé so, kém hd so

Budce 2 phong Ha tang sb TTHC.
- Tiép nhéan ho so va phéan cong xur 1y Lanh dao phong Ha tang | 0,5 ngay lam viéc
s0
Tham dinh, xi 1y ho so: Chuyén vién phong Ha Dy thao Glay phép sir dung
- Trudng hop hd so ddy di, chinh xic tang s0 06 ngay lam viéc ?ﬂ S((fw va lthlzet b1 IVI‘; g‘“{en
theo quy dinh, du thao két qua giai quyét 11;; b al}ll‘ gh lir‘luc b ; ‘;C
) tht tuc hanh chinh trinh 13nh dao phong. 3.2 ban hanh kem theo Nghi
Budce 3 quyet so 66.18/2026/NQ-
CP).
- Truong hop hd so chua du diéu kién dé - Vin ban thong béo bé sung
giai quyét can giai trinh va bd sung hoan thién hd so.
thém. Tra lai ho so kém theo thong béo '
béng van ban dé nghi hoan thi¢n.
Bute 4 Xem xét, trinh Lanh dao S phé duyét | 1 344 dao phong Ha ting Dy thao Gidy phép sir dung

két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

SO

0,5 ngay lam viéc

tan s6 va thiét bi vo tuyén
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dién

Lanh dao SO phé duyét két qua giai

- Cong chtrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
cap x4.

Budc S | quyét th tuc hanh chinh Lanh dao So 01 ngay lam viéc t(}}lllzg g)ihjé) ;11; gfgigé;an sO va
Phat hanh vdn ban, chuyén két qua | Van thu 0,5 ngay lam viéc | Gidy phép sir dung tin s6 va
Buéc 6 | TTHC cho Trung tdm phuc vu hanh thiét bi vo tuyén dién
chinh cong cua Tinh
Tiép nhan két qua TTHC tir So KhOfil - Cong chuc lam viéc tai Gid hanh chinh
hoc va Cong nghé, trd cho co quan, t6 | Trung tdm phuc vy hanh
Bude 7 chtrc, doanh nghiép theo quy dinh. chinh cong tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viéc sau khi nhan dwoc ho so hop 1¢

9. Quy trinh sb 9: Cap Gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén di¢n doi véi mang vién thong dung riéng sir dung tan so
thugc nghiép vu di dong mat dat

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho s0': .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudong hop hod so chua day du,
chua chinh xéac theo quy dinh cong
chire tiép nhan ho so phai huéng dan
co quan, t6 chic, doanh nghiép bo
sung hoan thién h so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so

cong churc ti€p nhan ho so phai néu

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

G106 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so.

Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho
SO.
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13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh.

Chuyén ho so:
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét

Bugc 2 | Phong Ha tang so. tinh PA o e B £
- Tiép nhan ho so va phan cong xir | Lanh dao Phong Phong Ha s 0 50, kem ho so giai quyet TTHC
. A % 0,5 ngay lam vi¢c
ly tang so
Tham dinh, xir Iy ho so:
] T ruong hop }.10 50 dayqdu’ ;Chm}} Chuyen V|en Phong Phong Du thao: To trinh; Gidy phép st
xéc theo quy dinh, dy thdo ket qua Ha tang s6 dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién
giai quyét tha tuc hanh chinh trinh g & y
, lanh dao phong. T
Buge3 I~ Truong hop hb so chua du diéu 04 ngdy lam viée
kign de gidi quyet can gii trinh va Chuyén vién Phong Ha - Vian ban thong bao bd sung hoan
bd sung thém. Tra lai ho so kém theo Ane 6 thién hé so
thong bao bang vin ban dé nghi & : '
hoan thién.
. j X?m X °t trmh LanP daﬁo 50 Phe Lanh dao Phong Phong Ha s otae oia. | Du thao: TO trinh; Gidy pheép sur
Budc 4 | duyét két qua giai quyéet tha tuc hanh | X 0,5 ngay lam viéc
chinh. tang so dung tan s va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . , « «_ .. | To trinh; du thao Gidy phép sir dung
Bude 5 UBND tinh. Lanh dao S 01 ngdy lam viee tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh véin ban Vin thu s 0.5 ngdy lam vige | L0 trinhs du thao Gidy phép sir dung
tan s6 va thiét bi vo tuyen dién
Budc 7 Xerr} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viée GAlay pPep 'sAu: dung tan s6 va thiét bi
quyét TTHC vo tuyén di¢n
Tiép nhan két qua TTHC tu Van | - Cong chic lam viée tai Gidv phéo sit dune n sé va thiét b
Budéc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chuc, | Trung tdm phuc vu hanh |  Gid hanh chinh ypep {ng :

ca nhan.

chinh cong tinh.

vo tuyén di¢n
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- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdéng
cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

10. Quy trinh s6 10: Gia han Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi v tuyén dién d6i véi mang vién thong dung riéng sir dung
tan so thugc nghiép vu di dong mat dat

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho S0 .
- Truong hop ho so day dua, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc ti€p nhan ho so phai hudng

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

xéc theo quy dinh, dy thao két qua

Ha tang s0.

Budce 1 d?}n co quan, t6 chic, doanh nghiép G106 hanh chinh

b6 sung hoan thién ho so. - Trung tam ,Phuc vu hanh

- Truong hop tir choi nhan ho so chinh cong cap xa

cOng chiic tiép nhan ho so'phdi néu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét

10 1y do theo mau phiéu tir choi ti€p h so

nhan, gidi quyet ho so thu tuc hanh ’

chinh.

Chuyéq ho 30 Cong chuc tai Trung tam . :

- Chuyén hd so TTHC cho lanh £ cave tal IS MM g 55 ngay lam vige | Phiéu kiém soat qua trinh giai

. A X Phuc vu hanh chinh cong tinh T a . ; Y z

Budce 2 dao Phong Ha tang so. quyet ho so, kem ho so gidi quyét

- Ti€ép nhan ho so va phan cong xur | Lanh dao Phong Phong Ha « 1+ .~ | TTHC

I\ A P 0,25 ngay lam vi¢c

Yy tang so.

Tham dinh, xir 1y ho so: Dy thao: To trinh; Glay phép st
Budc 3 | - Truong hop ho so day du, chinh Chuyen Vlen Phong Phong 2,5 ngay lam viéc | dung tan sd va thiét bi vo tuyén

dién
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giai quyét thi tyc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

- Trudng hop ho so chua du diéu
kién dé giai quyét can giai trinh va
bd sung thém. Tra lai hd so kém
theo thong bio bang vin ban dé
nghi hoan thién.

Chuyén vién Phong Ha tang
sO.

Vin ban thong bao bd sung hoan
thién ho so

- Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong Phong Ha

Dy thao: To trinh; Glay phép su

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap
X&.

Budc 4 | duyét két qua giai quyét thu tuc | & P 0,25 ngay lam viéc | dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
s p tang so.
hanh chinh. dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . \ N nea To trinh; dy thao Glay phep su
Budce 5 , Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc | dung tan sd va thiét bi vo tuyén
UBND tinh. dién
To trinh; du thao Glay phep su
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu s¢ 0,25 ngay lam viéc | dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién
Budce 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND finh 01 ngay lam viéc Qla}: pheP su Adl_mg tan sO va thiét
quyet TTHC bi v6 tuyén dién
- Cong chuc lam viéc tai
£ A LA , < v« | Trung tdm phuc vy hanh
Tiep nhan ket qua TTHC tr Van chinh cong tinh Gidy phép sur dung tan s6 va thiét
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chirc, & ) G106 hanh chinh y phep Hng

bi vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

11. Quy trinh s6 11: Sira ddi, b sung Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang vién théng dung riéng

str dung tan sé thudc nghiép vu di dong mit dat

Trinh tw . ‘n -

" . . n ‘A Trach nhiém Thoi gian X . 2
cac budce NOi dung cong viéc i IV cone viee (ngay lam viéc) Keét qua/San pham
thue hién y cong Vi€ gay €

Budc 1 | Tiép nhan ho so: Gi0 hanh chinh | Gidy ti€p nhan va hen tra két qua.
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- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre tiép nhan ho so phai huéng dan
co quan, t6 chuc, doanh nghiép bd
sung hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tam l?huc vu hanh
chinh cong cap xa

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

Chuyép h("i‘ S0
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao

Cong chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

Buge 2 | Phong Ha tang so. tinh ORI 4 1A ¢
- Tiép nhan hd so va phan cong xir Lanh dao Phong Phong Ha N n 0 50, kem ho so giai quyet TTHC
v 0,5 ngay lam viéc
y tang so.
Tham dinh, xir Iy ho so:
. ] ’Tmong hop 1.10 50 dayqdu, ;Chml} Chuyén vién Phong Phong Dy thao: To trinh; Gidy phép sur
Bude 3 | xdc theo quy dinh, du thao ket qua Ha tang sb. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh & & Y
lanh dao phong. NPT
= Truong hop hd so chua du didu 04 ngay lam vice
klx¢n de giar quys:t can slal t‘rlnh va Chuyén vién Phong Ha - Vin ban thong bao bo sung hoan
b sung thém. Tra lai ho so kem theo Ane s, thién hd so
thong bao bang van ban dé nghi & i ’
hoan thién.
. i X?m x °t, trmh LanP daﬁo S0 Phe Lanh dao Phong Phong Ha i+ .~ | Du thao: To trinh; Gidy phép sur
Budc 4 | duyét két qua giai quyéet tha tuc hanh | X 0,5 ngay lam viéc N S S AR S
chinh. tang so. dung tan so0 va thiét bi vo tuyén di¢n
Bude 5 Ky duyét van ban, tham muu cho Lanh dao S& 01 ngay lam viée T6 trinh; dy thao Giay phép su dung

UBND tinh.

tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
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T& trinh; dy thao Gidy phép sir dung

Bude 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,5 ngay lam viéc thn 6 va thiét bi vo tuyén dién
Budce 7 Xerr} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viée G}ay pPep su dung tan so va thiét bi
quyét TTHC vO tuyén dién
- Cong chuc lam viée tai
. £ A 1 X , « s« | Trung tdm phuc vu hanh
Ticp mhan ket qua TTHC to Van| oo cng tinh Gidy phép st dung thn s6 va thiét bi
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho té chirc, & Gid hanh chinh Y Pacp su Quig -

ca nhan.

- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1¢.

12. Quy trinh sé 12: Céap Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vd tuyép di,én‘d(‘)i Vv6i dai trai dit cia Co quan dai dién nwéc
ngoai sir dung dich vu théng tin vé tinh cia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té ve thdng tin vé tinh

Trinh ty
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh cong chuc
tiép nhan ho so phai huéng dan co

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

Budc 1 . A% Gi¢ hanh chinh | ho so.

quan, to chirc, doanh nghiép bo sung A

. A 1A - Trung tam Phuc wvu
hoan thién ho so. \ ; A L
. T A < hanh chinh céng cap xa.

- Truong hop tir choi nhén ho so cong

chtrc ti€p nhéan ho so phai néu 1o 1y do Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho

theo mau phiéu tir choi tiép nhan, giai SO.

quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Chuyén ho so: Cong chuc tai Trung tam Phiéu kiém soat qué trinh gii quyét
Budc 2 - Chuyén ho so TTHC cho lanh dao | Phuc vu hanh chinh céng | 0,5 ngay lam viéc q gtal quy

Phong Ha tang sb.

tinh

ho so, kém ho so giai quyét TTHC
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- Tiép nhan ho so va phan cong xu 1y

Lanh dao Phong Phong
Ha tang so.

0,5 ngay lam viéc

Théam dinh, xit 1y hd so:

- Trudng hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh, du thao két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh trinh lanh

Chuyén  vién
Phong Ha tang so.

Phong

Dy thao: To trinh; Gidy phép st
dung tan so va thiét bi vo tuyén dién

Budc 3 | dao phong. 10 ngay lam viéc
- Truong hop ho so chua du diéu kién
dé giai quye€t can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong Ha Van ban thong bao bo sung hoan
thém. Tra lai ho so kem theo thong | tang so. thién ho so.
bao bang van ban dé nghi hoan thi¢n.
, - Xem xét, trinh Lanh dao S phe 1y 2 400 phong Phong ... |Du thao: T& trinh; Gidy phép st
Budc 4 | duyét két qua giai quyét thu tuc hanh A 1 0,5 ngay lam viéc S AR S
chinh. Ha tang so. dung tan so va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . . s s | TO trinh; dy thao Giay phép st dung
Buoe 5 UBND tinh. Lanh dao So 02 ngay lam viée tan sb va thiét bi vo tuyen dién
Budc 6 | Phat hanh vin ban Vin thu sé 0.5 ngdy lam vige | L0 trinh; du thio Gidy phép str dung
tan soO va thiét bi vo tuyén dién
Bude 7 Xem xét, phé duyét két qua giai quyet Lanh dao UBND tinh 03 ngay lam viéc GAlay pPep su dung tan so va thiét bi
TTHC v0 tuyén di¢n
- Cong chtrc lam viéc tai
& A X , .+« | Trung tdm phuc vy hanh
Ticp nhan ket qua TTHC tw Van | .ocsng tinh Giky phép sir dung tAn s6 va thiét bi
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chuc, ca & G106 hanh chinh ypaep {ng :

nhan.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

vo tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.
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13. Quy trinh sb 13: Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dat caa co quan dai dién nwéc
ngoai sir dung vé tinh cia nwéc ngoai hoic cac to chirc quoc te ve théng tin vé tinh

Trinh tuw
cac bude
thuwe hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San phim

Tiép nhan ho S0 .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai hudng dan

- - Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Bude 1 co quan, t6 chtre, doanh nghiép bo Gi0 hanh chinh
sung hoan thién ho so. - Trung tam Phuc vy hanh
- Truong hop tir chdi nhin ho so | chinh cong cap xa
cong chire ti€p nhén ho so phai néu ST Sy A g £ LA
10 1y do theo mau phiéu tir chdi tiép Séneu tir choi tiép nhan giai quyet ho
nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh ’
chinh.
Chuyén ho so: Cong chuc tai Trung tdm
- Chuyen ho SO TTHC cho lanh dao | Phuc vu hanh chinh céng | 0,5 ngay lam viéc L o .
A A 1A . . ho so, kem ho so gidi quyét TTHC
- Tiép nhe_ln hd so va phan cong xir | Lanh dao Phong Phong Ha NPT
v A 2 0,5 ngay lam viéc
Yy tang so.
Tham dinh, xit I ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh
Bude3 | xdc theo quy dinh, du thio két qua Chuyén vién Phong Phong Dy thao: T¢ trinh; Gidy phép su

giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Ha tang s0.

- Truong hop hod so chua du diéu
kién dé gidi quyet can giai trinh va
b6 sung thém. Trd lai h6 so keém theo

Chuyén vién Phong Ha
tang sO.

10 ngay lam viéc

dung tan so va thiét bi vo tuyén dién

- Vin ban thong bao bd sung hoan
thién ho so.
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thong bao bang vin ban dé nghi
hoan thién.

Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé

ca nhan.

- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

Buded | duyétkét qua gidi quyét thi tuc hanh | 5anh dao Phong Phong Ha | o oy e | Dy thior TO trinh; Gidy pheép st
chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . \ 1+ .~ | TOtrinh; du thao Gidy phép sir dung
Bude 5 UBND tinh. Lanh dao S 02 ngdy lam viee tan s va thiét bi vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,5 ngay lam vi¢c To trinh; dy thao Giay phep sur dung
tan s6 va thiét bi vo tuyen dién
Budc 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai UBND tinh 03 ngay lam viée GAlay pPep _sﬂu dung tan s6 va thiét b
quyet TTHC vo tuyén dién
- Cong chuc lam viée tai
& A LA , . s« | Trung tdm phuc vy hanh
Tiep nhan ket qua TTHC tw Van| o’ tinh Gidy phép sit dyng tin sb va thiét bi
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chuec, & Gi0 hanh chinh Y Paep Hng :

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é.

14. Quy trinh sé 14: Sira d6i, bo sung Giay phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dat cia co quan dai
dién nwéc ngoai sir dung dich vu théng tin vé tinh ciia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc te ve thdng tin vé tinh

Trinh tu
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhin ho s0': ‘
- Truong hop ho so day dua, chinh
xac theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai huéng dan
co quan, t6 chtc, doanh nghiép bd
sung hoan thién ho so.

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

G106 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
15 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Chuyén ho so:
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

Buéc 2 | Phong Ha tang so. tinh O £
- Tiép nhan hd so va phan cong xir Lanh dao Phong Phong Ha T 0 50, kem ho so giai quyet TTHC
* 0,5 ngay lam viéc
Yy tang s0.
Tham dinh, xit I ho so:
] ,Truong hop }.10 50 dayqdu, ;Chmt,l Chuyén vién Phong Phong Dy thao: To trinh; Gidy phép su
xac theo quy dinh, dy thio két qua Ha tang s6 dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh | & 80. g : y i
. lanh dao phong. NEETUNEIA
Buge 3~ Truong hop hé} s0 chua du diéu 10 ngay lam viéc
k1;¢n de slal quy?t can glal t‘rlnh va Chuyén vién Phong Ha - Vin ban thong bao bo sung hoan
bo sung thém. Trd lai hd so kem theo Bne s6 thien hd so
thong bao bang van ban dé nghi g 80. i )
hoan thién.
. XeH} X?t’ trqml.lq .LanhA da? 50 ];Ohe Lanh dao Phong Phong Ha N A Du thao Tor trinh; Glay phep su
Budc 4 | duyét két qua giai quyéet tha tuc hanh 0,5 ngay lam viéc
chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . \ . .« .. | TO trinh; du thao Gidy phép st dung
Buoe 5 UBND tinh. Lénh dgo 8¢ 02 ngay lam vie tan sb va thiét bi vo tuyén dién
Buéc 6 | Phat hanh vin ban Vin thu s 0,5 ngay lam vige | L0 trint du thio Gidy phép su dung
tan s va thiét bi vo tuyén dién
Budc 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 03 ngay lam viée GAlay pPep su dung tan so va thiét bi
quyét TTHC vO tuyén dién
Tiép nhén két qua TTHC tur Van | - Cong chic lam viéc tai Gidv phép sit dune An s va thit bi
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho té chirc, | Trung tdm phuc vu hanh | Gid hanh chinh Y Pcp St Quig '

ca nhan.

chinh cOng tinh

vO tuyén dién




29

- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdéng
cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

15. Quy trinh s6 15: Cip d6i Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai trai dit cia co quan dai dién

nwoéc ngoai sir dung dich vu thong tin vé tinh cia nwéc ngoai hoic cac to chirc quoc te vé thong tin vé tinh

Trinh tu
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho sot
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai hudng

- Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho
SO.

xéc theo quy dinh, dy thao két qua

Budc 1 dan co _quan, td chc, gloanh G106 hanh chinh

nghiép bo sung hoan thién ho so. | - Trung tam Rhuc vu hanh

- Truong hop tir choi nhan ho so | chinh cong cap xa

cong chure ti€p nhén ho so phai néu Ao 1Al A N £ 1A

10 1y do theo mau phi€u tir choi tiép féneu tir choi tiép nhan giai quyet ho

nhan, gidi quyét ho so thu tuc hanh '

chinh.

Chuyéq hd so: Cong chuec tai Trung tam

- Chuyén ho so TTHC cho lanh | Phuc vu hanh chinh céng | 0,25 ngay lam viéc N , L £

. \ A % , Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét
Budc 2 | dao Phong Ha tang so. tinh A N £
X A~ T A A T~ : : ho so, kem ho so giai quyét TTHC
- Ti€p nhan ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong S qne A
. A% 0,25 ngay lam viéc

ly Ha tang so.

Bude 3 T??ulgf!nhh’ Xg(;)l 3;;,1(&; mdﬁ chinh Chuyén  vién ~ Phong 0.5 nedy 1am viec Du thao: To trinh; Gidy phép sir dung
g hop Y o Phong Ha tang so. > NETY i tan sO va thiét bi vo tuyén dién
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giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

- Trudng hop hod so chua du diéu
kién dé giai quyét can gidi trinh va
bd sung thém. Tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban dé
nghi hoan thién.

Chuyén vién Phong Ha
tang soO.

Vin ban thong bao bo sung hoan
thién ho so.

Xem x¢€t, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong Phong

Duy thao : T6 trinh; Gidy phép st dung

Buge 4 dgye_:t k?t qua giai quyet thu tuc Ha tang sb. 0,25 ngay lam viéc tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . \ NPT T6 trinh; du thao Giay phép sur dung
Buoe 5 UBND tinh. Lanh dao S0 0,5 ngdy lam viee tan s6 va thiét bi vo tuyen dién
Budc 6 | Phét hanh vin ban Vin thu s6 0.25 ngay lam vié | R0 rinh; du thio Gidy phép sir dung
tan sO va thi€t bi vo tuyén dién
Buéc 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viée G}ay pA,hepEu dung tan so va thiét bi
quyét TTHC vO tuyén dién
- Cong chtrc lam viéc tai
A 1A , « vr~_ | Trung tdm phuc vu hanh
Tiép nhan ket qui TTHC tor Van | 0 osne tinh Giky phép sir dung thn s6 va thiét bj
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho td chirc, & tnh- Gio hanh chinh Y Pacp st Gung -

ca nhan.

- Cong chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1é.

16. Quy trinh s6 16: Cap Gidy phép sir dung tan s va thiét bi v tuyén dién ddi véi dai trai dit cia doan khach nwéc ngoai

st dung dich vu thong tin v€ tinh ctia nwédc ngoai hoac cac to chirec quoc te ve thong tin vé tinh

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Buoc 1

Tiép nhan ho sot
- Truong hop ho so day dua, chinh
xac theo quy dinh.

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Gi0 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
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- Trudong hop ho so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh cong
chte tiép nhan hd so phai hudng
dan co quan, to chirc, doanh nghiép
bd sung hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mAu phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh.

- Trung tam Phup vu
hanh chinh cong cap xa

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so.

Chuyéq ho S0
- Chuyén ho so TTHC cho lanh

Cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh

0,25 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho

Bude 2 daq }) hong Ha; fang S > ; COnS tinh : : s0, kém hd so giai quyét TTHC
- Tiép nhan ho so va phan cong xur | Lanh dao Phong Phong NEETUNA
, A £ 0,25 ngay lam viéc
ly Ha tang so.
Tham dinh, xit Iy ho so:
] Tmong hop ho 50 dayqdu, by hm}} Chuyén vien Phong Du thao: T trinh; Dy thdo: Van ban xac
xéc theo quy dinh, du thao két qua Phong Ha tang s6. nhén thong bao hoat dong buu chinh
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh & & : & atdong
, lanh dao phong. NP
Buge3 1~ Truong hop h6 s0 chua du diéu 3,5 ngdy lam viee
kign d¢ giai quyct can gidi trinh va Chuyén vién Phong Ha - Vin ban thong bao bo sung hoan thién
bd sung thém. Tra lai hd so kém Ane 6. h so
theo thong bao bang vin ban dé & '
nghi hoan thién.
. i XeAm X;et’ trlqn h .Ij‘anh d?o Sq phe Lanh dao Phong Phong s lam via. | Du thao: To trinh; Glay phép str dung
Budc 4 | duyét két qua gidi quyét thu tuc 0,5 ngay lam viéc
\ . Ha tang so. tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | | . . N To trinh; du thao Glay phép sir dung tan
Buoc 5 UBND tinh. Lanh dao S 01 ngdy lam vige sO va thiét bi vo tuyen dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu s¢ 0,5 ngay lam vi¢c To trinh; du thao Glay phép sir dyng tan

sO va thiét bi vo tuyén dién
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Xem xét, phé duyét két qua giai

Giay phép sir dung tan s6 va thiét bi vo

Budce 7 quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc tuyén dién
- Cong chuc lam viéc
£ A 1A , . s~ | tal Trung tdm phuc vu
Ti€p nhan két qua TTHC tr Van | ., , A e 1 iy o Ao Aoy aihi1s oA
Buéc8 | phong UBND tinh, tra cho tb chi, hanh chinh cong tinh. Gio hanh chinh Giay phep sir dung tan so6 va thiét bi vo

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é.

17. Quy trinh s6 17: Gia han Giay phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai trai dat cia doan khach nuéc
ngoai sir dung dich vu thong tin v¢ tinh ctia nwéc ngoai hodc cac to chirc quoc teé ve thong tin v¢ tinh

Trinh tu
cac bwdérc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho s0': .
- Truong hop ho so day dua, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan hd so phai hudng
dan co quan, t6 chirc, doanh nghiép
bd sung hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so
cong chire tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mAu phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh.

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Trung tam Phup vu
hanh chinh cong cap xa

Gi16 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so.

Buoc 2

Chuyéq hd 50"
- Chuyén ho so TTHC cho lanh
dao Phong Ha tang so.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, kém ho so giai quyét TTHC




33

- Tiép nhan ho so va phan cong xur

ly

Lanh dao Phong Phong
Ha tang so.

0,25 ngay lam viéc

Tham dinh, xir 1y ho so:

- Truong hop hd so diy du, chinh
xéc theo quy dinh, du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Phong Ha tang sb.

Du thao: To trinh; Dy thdo: Van ban xac
nhan thong bao hoat dong buu chinh

Buge3 Truong hop hb s0 chua du diéu 3,5 ngdy lam viee
ki¢n d¢ giai quyct can gidi trinh va Chuyén vién Phong Ha Vin ban thong bao bod sung hoan thién
bd sung thém. Tra lai hd so kém Ane 6. ho so
theo thong bao bang vin ban dé & '
nghi hoan thién.
. ) Xeim X;et’ tr1qn h .Ij‘anh d?o Sq phe Lanh dao Phong Phong s lam viae | Du thao: To trinh; Glay phép str dung
Budc 4 | duyét két qua gidi quyét thu tuc 0,5 ngay lam viéc
. . Ha tang so. tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . T To trinh; dy thao Glay phép sir dung tan
Buoe 5 UBND tinh. Lanh dao S 01 ngdy lam vige sO va thiét bi vo tuyen dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu s¢ 0,5 ngay lam vi¢c To trinh; dy thao Glay phep sir dung tan
sO va thiét bi vo tuyen dlen
Budce 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viée Gla?/ ph?p str dung tan s6 va thiét bi vo
quyet TTHC tuyén dién
- Coéng chuc lam viéc
£ A 1A , . s« | talt Trung tdm phuc vu
Tiép nhan két qua TTHC tr Van | ., . A1 iy o o S SRRy TP
Bude 8 | phong UBND tinh, tré cho t chirc, hanh chinh cong tinh Gi& hanh chinh Giay phep sir dung tan so6 va thiét bi vo

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

tuyén di¢n

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.
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18. Quy trinh s6 18: Sira dbi, bd sung ndi dung Gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai trai dit cia
doan khach nuwéc ngoai sir dung dich vu thong tin vé tinh ctia nwéc ngoai hodc cac to chirc quoc té vé thong tin v€ tinh

Trinh tuw
cac bude
thuwe hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San phim

Budce 1

Tiép nhan ho sot
- Truong hop ho so day dua, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day di,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan hd so phai hudng
dan co quan, t chirc, doanh nghiép
bo sung hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
15 1y do theo mau phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh.

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Trung tam Phup vu
hanh chinh cong cap xa

G160 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Buoc 2

Chuyéq hd S0
- Chuyén ho so TTHC cho lanh
dao Phong Ha tang so.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,25 ngay lam viéc

- Tiép nhan ho so va phan cong xu
ly

Lanh dao Phong Phong
Ha tang so.

0,25 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, kém ho so giai quyét TTHC

Buoc 3

Tham dinh, xir 1y ho so:

- Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, dy thao két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Phong Ha tang so.

- Truong hop ho so chua du dicu
kién dé giai quyét can giai trinh va
b6 sung thém. Trd lai ho so kem

Chuyén vién Phong Ha
tang so.

3,5 ngay lam viéc

Du thao: To trinh; Du thao: Van ban xac
nhan thong bao hoat dong buu chinh

- Vin ban thong bao bd sung hoan thién
ho so.
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theo thong bao bang vin ban de
nghi hoan thién.

- Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong Phong

Dy thao: TO trinh; Glay phép su dung

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Buoc 4 dgyet k,e t qua gidi quyet thu tuc Ha tang sd. 0,5 ngay lam viéc tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | , . . U T6 trinh; du thao Glay phép str dung tan
Buoe 5 UBND tinh. Lanh dao So 01 ngay lam viéc sO va thiét bj vo tuyen dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu s¢ 0,5 ngay lam vi¢c To trinh; dy thao Glay phép str dyng tan
sO va thiét bi vo tuyen dlen
Budc 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viée Gla?l ph_?p str dung tan s6 va thiét bi vo
quyét TTHC tuyén dién
- Cong chuc lam vige
£ A 1A . . s« | tat Trung tdm phuc vu
Ti€p nhan két qua TTHC tr Van | . A1 iy o oo A A i E 1 A
Bude 8 | phong UBND tinh, tré cho t chirc, hanh chinh cong tinh Gi& hanh chinh Giay phep sir dung tan so6 va thiét bi vo

tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

19. Quy trinh s6 19: Cap d6i Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dat cia doan khach nuée

ngoai sir dung dich vu thong tin v¢ tinh ciia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té ve thong tin v¢ tinh

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Buoc 1

Tiép nhan ho sot
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop hod so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc tiép nhan ho so phai huéng
din co quan, t0 chic, doanh
nghiép bd sung hoan thién ho so.

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tdm Rhuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gi0 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mu phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Chuyéq ho s
- Chuyén ho so TTHC cho lanh

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

Buoe 2 daq }) honig H% tang S o O . t113h : : ho so, kém ho so giai quyét TTHC
- Tiép nhan ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong N A ia
. A f 0,25 ngay lam viéc
ly Ha tang so.
Tham dinh, xir 1y ho so:
] Truong hop }.10 50 dayqdu, by hm}} Chuyén vién  Phong Du thao: To trinh; Gidy phep str dung
xac theo quy dinh, du thao két qua Phong Ha tang s6 tan sb va thiét bi vo tuyén dién
giai quyét thii tuc hanh chinh trinh g tid tang so. Y
, lanh dao phong. N e A
Buge3 I~ Truong hop ho so chua du dicu 0,5 ngay lam viée
k1;¢n de glalAquyet can glal trlnh‘va Chuyén vién Phong Ha - Vin ban thong béo bd sung hoan
bd sung thém. Tra lai ho so kém Ane 6 thien hd so
theo thong bdo bang van ban dé & 8O- i )
nghi hoan thi¢n.
. ) XeAm X;et’ trl}q h L gnh d?o S‘f phe Lanh dao Phong Phong s 1am via. | Duthao : To trinh; Gidy phep su dung
Budc4 | duyét két qua gidi quyét thu tuc Ak 0,25 ngay lam viéc
N . Ha tang s0. tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . \ NEETUA T& trinh; du thao Gidy phép str dung
BuoCS | BND tinh. Lanh dao 56 0.5 ngaylamviee | 3 (614 thidt bi vé tuyén dién
Buéc 6 | Phat hanh van ban Vin thu s 0.25 ngay lam vige | 15 1AM i thao Giay phép buu
Budce 7 Xen2 xét, phé duyét ket qua giai UBND tinh 01 ngay 1am viée G}ay pA,hepEu dung tan so va thiét bi
quyét TTHC vO tuyén dién
Tiép nhan két qua TTHC tir Van | - Cong chirc lam viéc tai Gidv phép sit dune n sé va thidt bi
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chire, | Trung tdm phuc vu hanh |  Gi¢ hanh chinh Y baeh Hne :

ca nhan.

chinh cong tinh

vo tuyén di¢n
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- Cong chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

20. Quy trinh sb 20: Cap Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dat cia phong vién nwéc ngoai di

theo phuc vu doan sir dung dich vu thdng tin vé tinh ciia nwéc ngoai hoic cac té chirc qudc té vé thdng tin vé tinh

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho S0 .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai huéng dan

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

xac theo quy dinh, dy thao két qua

Ha tang so0.

Budce 1 co quan, t6 chire, doanh nghiép bo G106 hanh chinh

sung hoan thién ho so. - Trung tam Phuc vu hanh

- Truong hop tir chdi nhan ho so chinh cong cap xa

cong chuc ti€p nhan ho so phai néu S YOy A in L1 A

15 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép i’(lyneu tur choi ti€p nhan giai quyét ho

nhén, giai quyét ho so tha tuc hanh '

chinh.

Chuyél} hf\)‘SO’: Cong chure tai Trung tdm

- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao | Phuc vu hanh chinh cong | 0,5 ngay lam viéc L o ,
Buéc2 | Phong Ha ting sb. tinh Phiéu kiém soat qué j[rinh giai quyét

A A 1A < A A s . . ho so, kéem ho so giai quyet TTHC

- Tiép nhan ho so va phan cong xur | Lanh dao Phong Phong Ha U

I A % 0,5 ngay lam vi¢c

Yy tang so.

Tham dinh, xir 1y ho so: A A s . Ny .
Buéc3 | - Truomg hop ho so diy di, chinh Chuyén vién Phong Phong 10 ngay lam viée Dy thao: To trinh; Giay phép su

dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
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giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

- Truong hop ho so chua du diéu
kién dé giai quyét can giai trinh va
bd sung thém. Tra lai ho so kém theo
thong bao bang vin ban dé nghi
hoan thién.

Chuyén vién Phong Ha
tang soO.

Vin ban thong bio bd sung hoan
thién ho so.

- Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé

Budc 4 | duyét két qua giai quyét thu tuc hanh L‘Aanh an Phong Phong Ha 0,5 ngay lam vi¢c bu thiloz AT © trlgh; G fay p}}ep Su
chinh. tang so. dung tan so va thiét bi vo tuyén di¢n
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . \ ... | Totrinh; du thao Giay phép sir dung
Buoe 5 UBND tinh. Léanh dgo S6 02 ngay lam vige tan sd va thiét bi vo tuyén dién
Bude 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,5 ngay lam viéc 1;0 trinh‘; dl.J{ }hag G}ay pAhep su dung
tan sO va thi€t bi vo tuyén dién
Buéc 7 Xerr} xét, phé duyé¢t két qua gidi Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viée G}ay pPep su dung tan so va thiét bi
quyet TTHC v0 tuyén dién
- Cong chuc lam vige tai
£ A 1A , « s~ | Trung tdm phuc vu hanh
Tiép nhan k&t qua TTHC tr Van | o ane tinh Giky phép sir dyng thn 56 va thiét bj
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho té chirc, g tnh. Gio hanh chinh Y PCP st aung -

ca nhan.

- Cong chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1¢.

21. Quy trinh sb 21: Gia han Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién déi véi dai trai dat ciia phong vién nuée
ngoai di theo phuc vu doan sir dung dich vu thong tin vé tinh ciia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc te ve thong tin vé tinh

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Buoc 1

Tiép nhan ho S0’ .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

G106 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
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- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xéac theo quy dinh cong
chtre tiép nhan ho so phai huéng dan
co quan, t6 chic, doanh nghiép bd
sung hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhin ho so
cong chirc tiép nhan hod so phai néu
13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh.

- Trung tam l?huc vu hanh
chinh cong cap xa

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

Chuyép h("i‘ S0
- Chuyén h6 so TTHC cho lanh dao

Cong chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

Buéc 2 | Phong Ha tang so. tinh P pe s £
- Tiép nhan ho so va phan cong xir | Lanh dao Phong Phong Ha N s ea 0 50, kem ho so giai quyet TTHC
. A 1 0,5 ngay lam vi¢c
ly tang so.
Tham dinh, xir Iy ho so:
. ] T ruong hop }.10 50 dayqdu, ;Chm}} Chuyen V|en Phong Phong Du thao: To trinh; Gidy phép st
Buge 3| xdc theo quy dinh, du thdo ket qua Ha tang sd. dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién
gidi quyét thu tuc hanh chinh trinh g g y
lanh dao phong. NPT
= Truong hop hd so chua da didu 10 ngdy lam vice
kign dé gidi quyét can gidi trinh v Chuyén vién Phong Ha Vin ban thong bio bd sung hoan
bd sung thém. Tra lai ho so kém theo Ane s6. thien hd so
thong bao bang vin ban dé nghi & ; '
hoan thién.
. ) X(?m Py °, trlnh LanP d'g{o 50 P he Lanh dao Phong Phong Ha 1+ .~ | Dy thao: To trinh; Gidy phép sur
Budc 4 | duyétkét qua gidi quyetthutuchanh | 1~ 0,5 ngay lam viéc P SR S A S
chinh tang so. dung tan so va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . , .. | To trinh; du thao Gidy phép sir dung
Bude 5 UBND tinh. Lanh dao 56 02 ngay lam viéc tan s va thiét bi vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh viin ban Vin thu s 0.5 ngiy lam vige | L trinhs du thao Giay phép sir dyng

tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
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Xem xét, phé duyét két qua giai

Giay phép sir dung tan so va thiét bi

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

Budce 7 quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc v6 tuyén dién
- Cong chuc lam viée tai
£ A 1 X , . s« | Trung tdm phuc vy hanh
Tiép nhan két qua TTHC trr Van hinh cone tinh Gidv phép sit dune tn sé va thiét b
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chic, chini cong tn G106 hanh chinh 12y PIep Su qung tan so va thict bl

vo tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

22. Quy trinh s6 22: Sira doi, bo sung ndi dung Gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai trai dat cia
Phoéng vién nwéc ngoai di theo phuc vu doan sir dung dich vu théng tin vé tinh ciaa nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc te ve thong tin

vé tinh

Trinh ty
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho s0': .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xéac theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan ho so phai hudéng dan
co quan, to chirc, doanh nghiép bd
sung hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chie tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tam l?huc vu hanh
chinh cong cap xa.

Gi0 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.

Buoc 2

Chuyél} h(}i‘SO’:
- Chuyén h6 so TTHC cho lanh dao
Phong Ha tang so.

Cong chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so, kem ho so giai quyét TTHC
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- Tiép nhan ho so va phan cong xu

ly

Lanh dao Phong Phong Ha
tang soO.

0,5 ngay lam viéc

Tham dinh, xit Iy ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh

Chuyén vién Phong Phong

Dy thao: To trinh; Gidy phép st

Budc 3 | x4c theo quy dinh, du thao két qua

oidi quyét thi tuc hanh chinh trinh Ha tang sb. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

lanh dao phong. e

- Truong hop h6 so chua du dicu 10 ngay lam viee

kign de giai quyet can gii trinh va Chuyén vién Phong Ha - Vin ban thong bao bd sung hoan

bd sung thém. Tra lai ho so kém theo ne s, thién hd so

thong bao bang vin ban dé nghi & i '

hoan thién.

. ) X?m N °, trlnh LanP daﬁo 50 Phe Lanh dao Phong Phong Ha s 1am viae | DU thdo: TO trinh; Giay pheép sur

Budc 4 | duyét ket qua giai quyét thu tuc hanh 0,5 ngay lam vi¢c

chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . \ 1+ .~ | TO trinh; du thao Giay phép sir dung
Buoc 5 UBND tinh. Lanh dao 8o 02 ngdy lam viee tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh véin ban Vin thu s6 0.5 ngdy lam vige | L trinhs du thao Giay phép sir dung
tan s6 va thiét bi vo tuyen dién

Budce 7 Xerr} xét, phé duyét két qua gidi Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc GAlay pPep 'SAII dung tan so va thiét bi

quyét TTHC vo tuyén dién

- Cong chuc lam vige tai
£ A 1A , « v, | Trung tdm phuc vu hanh

Tiep nhan ket qua TTHC tr Van | (00" 6o finh Gidy phép stt dung tAn s6 va thiét bi

Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chic, g G106 hanh chinh ypaep HNg :

ca nhan.

- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwge ho so hop 1¢.
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23. Quy trinh sb 23: Cap d6i Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dit ciia phéng vién nuwéc ngoai
sir dung dich vu thong tin vé tinh ciia nwéc ngoai hoic cac td chirc qudc té vé thong tin vé tinh

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho sot
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop hod so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc tiép nhan ho so phai hudéng

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho
SO.

lanh dao phong.

- Truong hop hod so chua du diéu
kién dé giai quyet can giai trinh va
b sung thém. Tra lai ho so kém

Chuyén vién Phong Ha
tang so.

Budce 1 dan co ~quan, td chc, gloanh G106 hanh chinh
nghiép bo sung hoan thién ho so. | - Trung tam Rhuc vu hanh
- Truong hop tir choi nhan ho so | chinh cong cap xa
cong chuc tiép nhan ho so phai néu N SRR Y A o £, 1A
16 1y do theo mau phiu tir choi tiép i’(lyneu tir choi tiép nhan giai quyet ho
nhan, gidi quyét ho so thu tuc hanh ’
chinh.
Chuyéq ho so: Cong chuec tai Trung tam
- Chuyén ho so TTHC cho lanh | Phuc vu hanh chinh céng | 0,25 ngay lam viéc

. \ A% , Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
Budc 2 | dao Phong Ha tang so. tinh
X ~ TN A A T~ . : ho so, kém ho so giai quyét TTHC
- Ti€p nhan ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong NPT
I A X 0,25 ngay lam vi¢c
y Ha tang so.
Tham dinh, xit Iy ho so:
] Tmong hop }.10 50 dayqdu, by h1n1} Chuyén  vién  Phong Du thao: To trinh; Gidy phep str dung
xac theo quy dinh, du thao két qua ) A £
Lo oro \ , K Phong Ha tang so. tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
. giai quyét thu tuc hanh chinh trinh NPT
Budce 3 0,5 ngay lam vi¢c

Vin ban thong bao bd sung hoan
thién ho so.
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theo thong bio bang vin ban dé
nghi hoan thi¢n.

- Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong Phong

Dy thao : TO trinh; Gidy phép st dung

Budc 4 d1‘1y¢t k,et qua giai quyét thu tuc Ha thng sb. 0,25 ngay lam vi¢c tAn 6 va thit bi vo tuyén dién
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . \ NEETUA T& trinh; dy thao Gidy phép sir dung
BuGeS | UBND tinh. Lanh dao 5o 0.5 mgdylamviee | » & va thiét b vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,25 ngay lam vi¢c Z&ngmh; dy thao Gidy phép buu
Budce 7 Xen} xet, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc GAlay pAhepEu dung tan so va thiét bi
quyét TTHC v0 tuyén di¢n
- Cong chtrc lam viéc tai
& A LA , . v~ | Trung tam phuc vy hanh
Tiép nhan ket qua TTHC tr Van | o b eone tinh Gidy phép sit dung thn sé va thiét bj
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chue, £ : Gi0 hanh chinh Y baep Hng :

ca nhan.

- Cong chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cdng
cap xa.

vo tuyén di¢n

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 18.

24. Quy trinh so 24: Cap Giay phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai truyén thanh khong day

Trinh ty
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho S0 ‘
- Truong hop hd so day dua, chinh
xac theo quy dinh.

- Trung tam Phuc vu hanh

- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh cong
chire tiép nhan ho so phai huéng dan
co quan, t6 chtc, doanh nghiép bd
sung hoan thién ho so.

chinh cong tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

G106 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phi€u yéu cau bod sung, hoan thi¢n
ho so.
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
15 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Chuyén ho so:
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

Buéc 2 | Phong Ha tang so. tinh O £
- Tiép nhan hd so va phan cong xir Lanh dao Phong Phong Ha NPT 050, kem ho sor giai quyet TTHC
* 0,5 ngay lam viéc
y tang so.
Tham dinh, xit I ho so:
. ] ,Truong hop 1.10 50 dayqdu, ;Chmt,l Chuyén vién Phong Phong Dy thao: To trinh; Gidy phép su
Buge 3 | xdc theo quy dinh, du thao ket qua Ha tang s6 dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh | & 50 g : y i
lanh dao phong. T
- Truong hop hé} s0 chua du diéu 04 ngay lam viée
k1;¢n de slal quy?t can glal t‘rlnh va Chuyén vién Phong Ha Vin ban thong bao bd sung hoan
bo sung thém. Trd lai ho so kem theo Bne s6 thien hd so
thong bao bang van ban dé nghi g 80. i )
hoan thién.
. ) X?m Py b trmh LanP daﬁo 50 Phe Lanh dao Phong Phong Ha N A Du thao Tor trinh; Glay phep su
Budc 4 | duyét két qua giai quyéet tha tuc hanh 0,5 ngay lam viéc
chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . \ « «_ .. | To trinh; du thao Giay phép sir dung
Buoe 5 UBND tinh. Lénh dgo 8¢ 01 ngay lam vie tan sb va thiét bi vo tuyén dién
Buéc 6 | Phét hanh vin ban Vin thu s 0,5 ngay lam vige | L0 trint du thio Gidy phép su dung
tan s va thiét bi vo tuyén dién
Budc 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viée GAlay pPep su dung tan so va thiét bi
quyét TTHC vO tuyén dién
Tiép nhén két qua TTHC tur Van | - Cong chic lam viéc tai Gidv phép sit dune An s va thit bi
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho té chirc, | Trung tdm phuc vu hanh | Gid hanh chinh Y Pcp Su Quig '

ca nhan.

chinh cong tinh.

vO0 tuyen dién
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- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdéng
cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

25. Quy trinh s6 25: Gia han Gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai truyén thanh khong day

Trinh tuw
cac budce
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qui/San pham

Tiép nhan ho $0': .
- Truong hop ho so day dua, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudong hop ho so chua day di,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chtc ti€p nhan ho so phai hudng

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

Budce 1 d?}n co quan, to chtc, doanh nghiép G106 hanh chinh
b6 sung hoan thién ho so. - Trung tdm Phuc vy hanh
- Trudng hop tir chdi nhan ho so | chinh cong cap xa
cong chiic tiep 2 han .}10 59 ph?? hed Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
10 1y do theo mau phicu tur choi tiép h so
nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh '
chinh.
Chuyén ho so: Cong chirc tai Trung tam
- Chuyén ho so TTHC cho lanh £ © tal rung u 0,25 ngay lam vi¢c Phleu kiém soat qua trinh giai
\ A X Phuc vu hanh chinh cong tinh
Budce 2 dao Phong Ha tang so. quyét ho so, kém ho so giai quyét
- Ti€p nhan ho so va phén cong xur | Lanh dao Phong Phong Ha . 1.~ | TTHC
. 0,25 ngay lam viéc
ly tang so.
Tham dinh, xir Iy ho so:
- Truong hop hd so day du, chinh Dy thao: To trinh; Glay phép st
Budc 3 | xéc theo quy dinh, du thao két qua Chuyen Vlen Phong Phong 2,5 ngay lam viéc | dung tan sd va thiét bi vo tuyén

giai quyét thi tyc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Ha tang s0.

dién
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- Truong hop hb s0 chua du diéu
kién dé giai quyét can gidi trinh va
bd sung thém. Tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban dé
nghi hoan thién.

Chuyén vién Phong Ha tang
s0.

Vin ban thong bao bd sung hoan
thién ho so.

- Xem x¢ét, trinh Lanh dao S¢ phé

Lanh dao Phong Phong Ha

Du thao: To trinh Glay phép su

Budc 4 | duyét két qua giai quyét tha tuc | & P 0,25 ngay lam viéc | dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
N . tang so.
hanh chinh. dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . T To trinh; dy thdo Glay phép st
Budc 5 , Lanh dao S¢o 0,5 ngay lam viéc | dung tan sd va thiét bi vo tuyén
UBND tinh. dién
To trinh; dy thao Glay phép su
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu so 0,25 ngay lam viéc | dung tan s6 va thiét bji vo tuyén
dién
Buéc 7 Xerr} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viée QIa}: pheP su Adung tan sO va thiét
quyét TTHC bi v6 tuyén dién
- Cong chuc lam viéc tai
Ticp nhin ket qua TTHC tir Vin zﬁ?;fcgimtir?}?uc ve hanh Gidy phép sur dung tan s6 va thiét
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho té chire, g tni. Gid hanh chinh Y bhep st dung

ca nhan.

- Cong chue tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap
Xa.

bi vo tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1¢.

26. Quy trinh sb 26: Sira doi, bd sung ndi dung Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai truyeén thanh

khong day

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Buoc 1

Tiép nhian ho so:

- Truong hop hd so diy dua, chinh

xac theo quy dinh.

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

G106 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
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- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xéac theo quy dinh cong
chtre tiép nhan hd so phai huéng dan
co quan, t6 chic, doanh nghiép bd
sung hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhin ho so
cong chirc tiép nhan hod so phai néu
13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh.

- Trung tam l?huc vu hanh
chinh cong cap xa

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

Chuyép h("i‘ S0
- Chuyén h6 so TTHC cho lanh dao

Cong chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

Buéc 2 | Phong Ha tang so. tinh P pe s £
- Tiép nhan ho so va phan cong xir | Lanh dao Phong Phong Ha N s ea 0 50, kem ho so glai quyet TTHC
. A 1 0,5 ngay lam vi¢c
ly tang so.
Tham dinh, xir Iy ho so:
. ] T ruong hop }.10 50 dayqdu, ;Chm}} Chuyen V|en Phong Phong Du thao: To trinh; Gidy phép st
Buge 3| xdc theo quy dinh, du thdo ket qua Ha tang sd. dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién
gidi quyét thu tuc hanh chinh trinh g g y
lanh dao phong. NPT
= Truong hop hd so chua da didu 04 ngay lam vice
kign dé gidi quyét can gidi trinh v Chuyén vién Phong Ha - Vin ban thong bao bd sung hoan
bd sung thém. Tra lai ho so kém theo Ane s6. thién hd so
thong bao bang vin ban dé nghi & ; '
hoan thién.
. ) XeAm Py °, trmh LanP daf) 50 Phe Lanh dao Phong Phong Ha 1+ .~ | Dy thao: To trinh; Gidy phép sur
Budc 4 | duyétkét qua gidi quyetthutuchanh | 1~ 0,5 ngay lam viéc P SR S A S
chinh tang so. dung tan so va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . , .. | To trinh; du thao Gidy phép sir dung
Bude 5 UBND tinh. Lanh dao 56 01 ngay lam viéc tan s va thiét bi vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh viin ban Vin thu s 0.5 ngiy lam vige | L trinhs du thao Giay phép sir dyng

tan s6 va thiét bi vo tuyén dién




48

Xem xét, phé duyét két qua giai

Giay phép sir dung tan so va thiét bi

Budce 7 quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc v6 tuyén dién
- Cong chuc lam viée tai
£ A 1 X , .+« | Trung tdm phuyc vu hanh
Tiép nhan két qua TTHC tur Van hinh cone tinh Gidv phép sit dune tn sé va thiét b
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chic, chini cong tn G106 hanh chinh 12y PIep Su qung tan so va thict bl

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

vo tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoce hd so hop 16.

27. Quy trinh sb 27: Cap giay phép sir dung tan sé va thiét bj vo tuyén dién doi véi dai tau hoat dong tuyén qudc té

Trinh tu
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho S0 ‘
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai huéng dan

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

Budce 1 co quan, t6 chic, doanh nghiép bd G106 hanh chinh

sung hoan thién ho so. - Trung tdm Phuc vu hanh

- Truong hgp tur chéj nhan ho so | chinh cong cap x4

fg ‘;5 gg‘iﬁ;eiﬁgi% fr 5}1:21 EZ; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd

nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh 50

chinh.

Chuyén ho so: Cong chirc tai Trung tdm

- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao | Phuc vu hanh chinh céng | 0,5 ngay lam viéc o o .
Buéc2 | Phong Ha tang sb. tinh Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Tiép nhan ho so va phan cong xtr
ly

Lanh dao Phong Phong Ha
tang so.

0,5 ngay lam vi¢c

hé so0, kém ho so giai quyét TTHC
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Tham dinh, xit Iy ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh

Chuyén vién Phong Phong

Du thao: To trinh; Gidy phép st

Budc 3 | x4c theo quy dinh, dy thao két qua A X

oidi quyét thi tuc hanh chinh trinh Ha tang so. dung tan so va thiét bi vo tuyén dién

lanh dao phong. NPT

- Trudng hop ho so chua du diéu 04 ngay lam viée

le¢1’1 de gtal quyc?t can, gial t‘rmh va Chuyén vién Phong Ha Vin ban théng bao bd sung hoan

b sung thém. Tra lai ho so kem theo tne s6 thién hd so

thong bdo bang van ban dé nghi & 80- ; '

hoan thién.

, j Xém 3( ct, trmh LanP daf) 50 Phe Lanh dao Phong Phong Ha A . Du thao To trinh; Glay phep s

Budc 4 | duyét ket qua giai quyét thu tuc hanh 0,5 ngay lam vi¢c

chinh. tang so. dung tan s va thiét bi vo tuyén dién

. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . \ .« «_ .. | To trinh; du thao Gidy phép sir dung
Buoe 5 UBND tinh. Lanh dao 56 01 ngay lam vige tan sd va thiét bi vo tuyén dién
Buéc 6 | Phat hanh vin ban Vin thu s 0.5 ngay lam vige | L0 trinh; du thao Gidy phép su dung
tan soO va thiét bi vo tuyén dién

Budce 7 Xerr} xét, phé duyét két qua gidi Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc GAlay pPep su dung tan so va thiét bi

quyét TTHC vo tuyén dién

- Cong chuc lam vige tai
£ A 1A , « -« | Trung tdm phuc vu hanh

Tiép nhan k&t qua TTHC tr Van | o ane tinh Giky phép sir dyng thn 56 va thiét bj

Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chirc, & ' G106 hanh chinh ypep g :

ca nhan.

- Cong chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viée ké tir ngay nhin dwge ho so hop 1¢.

28. Quy trinh s6 28: Gia han Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai tau hoat dong tuyén quoc té

Trinh ty

. . A n < Trach nhi¢ Thoi gi P N 2
cac budce NOi dung cong viéc X&rf y Cﬁl:l lililéc (nga (;’;E:i’l;éc) Keét qua/San pham
thue hién y cong vi¢ gay €
Budc 1 | Tiép nhan ho so: Gio hanh chinh | Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
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- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chte tiép nhan hd so phai hudng
dan co quan, t chirc, doanh nghiép
bd sung hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mau phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Trung tam ’ Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so.

Chuyéq ho S0
- Chuyén ho so TTHC cho lanh
dao Phong Ha tang so.

Cong chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so, kém ho so gidi quyét

Buge2 I~ Tiép nhan ho so va phan cong xur Lanh dao Phong Phong Ha < 1+ A | TTHC
v 0,25 ngay lam viéc
y tang sd.
Tham dinh, xir Iy hd so:
- Truong hop ho SO daywdu, f:hlnl} Chuyén vién Phong Phong Du thao: To trinh; Glay phép st
xac theo quy dinh, dy thao két qua Ha tang sb. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh & dién
, lanh dao phong. TN
Buge3 I~ Truong hop hé so chua du diéu 2,5 ngdy lam viée
klf;n ae glalAquyet ean gral trmh‘va Chuyén vién Phong Ha tang - Vin ban thong bao bd sung hoan
b6 sung thém. Tra lai ho so kém 6 thién hé so
theo thong bao bang van ban dé | i )
nghi hoan thién.
- Xem x¢&t, trinh Lanh dao S¢ phé | ; . \ \ Dy thao: To trinh Glay phép su
Budc4 | duyét két qua giai quyét thi tuc Eanh fi a0 Phong Phong Ha 0,25 ngay lam viéc | dung tan s va thiét bi vo tuyén
X : tang so.
hanh chinh. dién
, A s 1 To trinh; dy thao Glay phép su
Budc 5 Ky duyét van ban, tham muu cho Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc | dung tan s6 va thiét bi vo tuyén

UBND tinh.

dién
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To trinh; du thao Gidy phép st
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu so 0,25 ngay lam vi¢c | dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién
Budce 7 XCII} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc Qla}: phe}) su Adung tan sO va thiét
quyét TTHC bi v6 tuyén dién
- Cong chuc lam viéc tai
A 1A , . s« | Trung tadm phuc vu hanh
Tiep nhan ket qua TTHC tr Van chinh cong tinh Gidy phép sir dung tan s6 va thiét
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho 8 chir, | s COne Uni. .| Giohanh chinh | 2@y Php s dung
A - Cong chuc tai Trung tam bi vO tuyén dién
ca nhan. . oA &
Phuc vu hanh chinh cong cap
X&.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

29. Quy trinh s6 29: Sira déi, bo sung ni dung Giay phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau hoat dong

tuyén quéc té

Trinh tu
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho s0': ‘
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

Budc 1

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai huéng dan
co quan, t6 chtc, doanh nghiép bd
sung hoan thién ho so.

- Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh

- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

chinh cong cap xa

G106 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.
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Chuyén ho so:
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét

Buéc 2 | Phong Ha tang so. tinh P pam £ T THE

- Tiép nhan ho so va phan cong xir | Lanh dao Phong Phong Ha NPT 0 50, kem 1o S0 glat quyct
g A % 0,5 ngay lam vi¢c

ly tang so.

Tham dinh, xit Iy ho so:

Bude 3 ;(;;né:; ri)g Illlo'p d?ﬁhscéf?}};éguﬁéihlﬁg Chuyen V|en Phong Phong Dy thdo: T¢ trinh; Gidy phép st
pidi quyé"? tli/ﬁ tuc ’hé.i’lh chinh trcilnh Ha tang sd. dung tan so va thiét bi vo tuyén dién
lanh dao ph(‘)ng.' o ia
- Truong hop h6 so chua du diéu 04 ngay lam viée
lgi)esuﬁe tghl::nq?gztlglaﬁog;glkgg?hzg Chuyén vién Phong Ha - Van ban thong bao bd sung hoan

& tang so. thién ho so.
thong bao bang vin ban dé nghi
hoan thién.
. ) Xém s °, trmh LanP daﬁo 50 Phe Lanh dao Phong Phong Ha s otae oia. | DU thao: TO trinh; Gidy pheép sur

Budc 4 | duyét két qua giai quyéet tha tuc hanh | % 0,5 ngay lam viéc

chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . , '« .. | To trinh; du thao Gidy phép sir dung

Bude 5 UBND tinh. Lanh dao S 01 ngdy lam viee tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

Budc 6 | Phat hanh van ban Vin thu s6 0.5 ngdy lam viee | L0 trinh: du thao Gidy phép sir dung

tan sb va thiét bi vo tuyen dién

Budce 7 Xerr} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc GAlay pPep 'SAII dung tan so va thiét bi
quyét TTHC vo tuyén dién

- Cong chuc lam vige tai
Tiép nhin két qua TTHC wr Van | (ot€ S P v hanh Gidy phép sit dung tn sb va thiét bi
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chic, & ' G106 hanh chinh Y Pacp Hng :

ca nhan.

- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viée ké tir ngay nhin dwoge ho so hop 1¢.
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30. Quy trinh s 30: CAp Giay phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai v tuyén dién lién lac véi phwong tién

nghé ca

Trinh tuw
cac bude
thuwe hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San phim

Tiép nhan ho S0 .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai hudng dan

- Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Bude 1 co quan, t6 chtre, doanh nghiép bo Gi0 hanh chinh
sung hoan thién ho so. - Trung tam Phuc vy hanh
- Truong hop tir chdi nhin ho so | chinh cong cap xa
cong chire ti€p nhén ho so phai néu ST Sy A g £ LA
10 1y do theo mau phiéu tir chdi tiép Séneu tir choi tiép nhan giai quyet ho
nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh '
chinh.
Chuyén ho so: Cong chuc tai Trung tdm
- Chuyen ho SO TTHC cho lanh dao | Phuc vu hanh chinh céng | 0,5 ngay lam viéc L o .
A A 1A . . ho so, kem ho so gidi quyét TTHC
- Tiép nhe_ln hd so va phan cong xir | Lanh dao Phong Phong Ha NPT
v A 2 0,5 ngay lam viéc
Yy tang so.
Tham dinh, xit I ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh
Bude3 | xdc theo quy dinh, du thio két qua Chuyén vién Phong Phong Dy thao: T¢ trinh; Gidy phép su

giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Ha tang s0.

- Truong hop hod so chua du diéu
kién dé gidi quyet can giai trinh va
b6 sung thém. Trd lai h6 so keém theo

Chuyén vién Phong Ha
tang sO.

04 ngay lam viéc

dung tan so va thiét bi vo tuyén dién

Vin ban thong bio bd sung hoan
thién ho so.
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thong bao bang vin ban dé nghi
hoan thién.

- Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé

ca nhan.

- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

Buded | duyétkét qua gidi quyét thi tuc hanh | 5anh dao Phong Phong Ha | ooy e | Dy thio: T6 trinh; Gidy pheép si
chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . \ 1+ .~ | TOtrinh; du thao Gidy phép sir dung
Bude 5 UBND tinh. Lanh dao S 01 ngdy lam viee tan s va thiét bi vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,5 ngay lam vi¢c To trinh; dy thao Giay phep sur dung
tan s6 va thiét bi vo tuyen dién
Budc 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viée GAlay pPep _sﬂu dung tan s6 va thiét b
quyet TTHC vo tuyén dién
- Cong chuc lam viée tai
A 1 X , .+« | Trung tdm phuc vu hanh
Tiep nhan ket qua TTHC thr Van| o "5 tinh Gidy phép sit dyng tin sb va thiét bi
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chuec, & Gi0 hanh chinh Y Paep Hng :

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

31. Quy trinh s6 31: Gia han Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén dién déi voi dai vo tuyén dién lién lac véi phwong

tién nghe ca

Trinh tu
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho s0': .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua day di,
chua chinh x4c theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan hd so phai hudng
dan co quan, to chirc, doanh nghiép
bd sung hoan thién hd so.

- Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tﬁm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gi6 hanh chinh

Giéy tiép nhan va hen tra két
qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.
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- Truong hop tir chdi nhan ho so
cong chire tiép nhan hd so phai néu
13 1y do theo mAu phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Chuyéq ho 50"
- Chuyén ho so TTHC cho lanh
dao Phong Ha tang so.

Cong chtre tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so, kém ho so giai

Budc 2 X ~ X < ~ ~ q £
-,Tlep nhan ho so va phén cong xur | Lanh dao Phong Phong Ha 0.25 ngay lim vicc quyét TTHC
ly tang so.
Tham dinh, xir Iy ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh Du thao: To trinh; Glay phép su
xac theo quy dinh, dy thao két qua t(;}rlluy;n vién Phong Phong Ha dung tan sb va thiét bi vo tuyén
giai quyét thi tuc hanh chinh trinh | & dién
, lanh dao phong. N s A
Buge3 I~ Truong hop ho so chua du diéu 2,5 ngdy lam viée
k1;¢n ae glalAquyet ean glal trmh‘va Chuyén vién Phong Ha tang - Vian ban thong bao bd sung
bd sung thém. Tra lai h6 so kem 6 hodn thidn hd so
theo thong bdo bang van ban dé ' . '
nghi hoan thién.
- Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé | | . \ \ Duy thdo: To trinh Gidy phép str
Budc 4 | duyét két qua giai quyét thu tuc I;anh A’dao Phong Phong Ha 0,25 ngay lam viéc | dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
X ; tang so. L
hanh chinh. dién
, Ky duyét van ban, tham muu cho | ; . \ N A To tmih; d}r t‘h a0 f}la.y pAhep Eu
Budc 5 , Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c | dung tan so va thiét bi vo tuyén
UBND tinh. dien
T(‘;r trinh; du thao Giay phép sur
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu s¢ 0,25 ngay lam viéc | dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién
Budc 7 Xem xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND finh 01 ngay lam viéc Giay phép st dung tan s6 va

quyét TTHC

thiét bi vo tuyén dién
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Budc 8

Tiép nhan két qua TTHC tr Van
phong UBND tinh, tra cho t6 chuc,
ca nhan.

- Cong churc lam viée tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh.

- Cong chtre tai Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong cap x4.

G106 hanh chinh

Glay phép su dung tan sb va
thiét bi v6 tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1¢.

32. Quy trinh s6 32: Sira déi, bd sung ndi dung Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién déi véi dai vo tuyén dién
lién lac véi phwong tién nghe ca

Trinh tu
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho s0°: .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai hudng dan

- Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Bue 1 | co quan, t6 chic, doanh nghigp bo Gio hanh chinh
sung hoan thién ho so. - Trung tdm Phuc vy hanh
- Truong hop tir chdi nhin ho so | chinh cong cap xa
cong chire ti€p nhén ho so phai néu Ko A A A a L1 A
15 1 do theo mau phiéu tir chdi tiép f};leu tir choi tip nhan giai quy&t ho
nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh '
chinh.
Chuyén ho so: Cong chuc tai Trung tdm
- Chuyen ho SO TTHC cho 1anh dao | Phuc vu hanh chinh cong | 0,5 ngay lam viéc L o .
< oA A , ho so, kém ho so giai quyét TTHC
- Tiép nhan ho6 so va phan cong xir Léanh dao Phong Phong Ha N
” 0,5 ngay lam viéc
Yy tang s0.
Buéc3 | Thim dinh, xir Iy h so: Chuyén vién Phong Phong 04 ngay lam vide Du thdo: T¢ trinh; Giay phép su

Ha tang so.

dung tan s0 va thiét bi vo tuyén di¢n
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- Truong hop ho so day du, chinh
xéac theo quy dinh, dy thao két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

- Truong hop ho s0 chua du diéu
kién dé giai quyét can giai trinh va
b sung thém. Tra lai ho so kém theo
thong bao bang vin ban dé nghi
hoan thién.

Chuyén vién Phong Ha
tang sO.

Vin ban théng bao bd sung hoan
thién ho so.

- Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé

ca nhan.

- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

Buded | duyétkét qua gidi quyét thi tuc hanh | 5anh dao Phong Phong Ha | o o jan (e | Dy thio: T6 trinh; Gidy pheép si
chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bj v6 tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . \ .« «_ .. | To trinh; du thao Gidy phép sir dung
BuoeS | UBND tinh. Lanh dao So 01 ngaylmvice | 3 6 va thiét bi v6 tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu s& 0,5 ngay lam viéc To trinh; dy thao Giay phép str dung
tan s6 va thiét bi vo tuyen dién
Budce 7 Xen} xét, phé duyét két qua gidi Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viée GAlay pPep 's;u dung tan s6 va thiét bi
quyet TTHC vo tuyén dién
- Cong chuc lam viée tai
& A LA , . s« | Trung tdm phuc vy hanh
Tiep nhan ket qua TTHC tr Van| o’ 500 tinh Gidy phép stt dung tAn s6 va thiét bi
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chic, & ' G106 hanh chinh ypaep {ng :

vo tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

33. Quy trlnh 33: Cap gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién thudc nghiép vu di dong hang khong
va nghiép vu vo tuyen din duwong hang khong

Trinh tuw . n e

. . As n o Trach nhiém Thoi gian £ . oz 2
cac buéc NOi dung cong viéc it IV cone vide (ngay 1am viéc) Két qua/San pham
thue hién y cong vi¢ gay €

Budce 1 Tiép nhan ho so: Gi10 hanh chinh | Gidy ti€p nhan va hen tra két qua.
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- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre tiép nhan ho so phai huéng dan
co quan, t6 chuc, doanh nghiép bd
sung hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

Chuyép h("i‘ S0
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao

Cong chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

Bugc 2 | Phong Ha tang so. tinh B ORI §
- Tiép nhan hd so va phan cong xir Lanh dao Phong Phong Ha N A 0 50, kem ho so giai quyet TTHC
v 0,5 ngay lam viéc
y tang s0.
Tham dinh, xir 1y ho so: 08 iy Lim via
- Truong hop hd so ddy du, chinh h Phona Phe - Ve ngay lam viee he h: he
Bude3 | xdc theo quy dinh, dy thio két qua | CIUYENVIENPhONGPhONG | 55 o ja vige | Du thio: To trinh; Gidy phép str

giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Ha tang s6.

- Truong hop ho so chua du diéu
kién dé giai quyét can giai trinh va
bd sung thém. Tra lai ho so kém theo
thong béo bang vin ban dé nghi
hoan thién.

Chuyén vién Phong Ha
tang soO.

(d6i voi truong hop
phai thyuc hién phdi
hop trong nudc va
quéc té vé tan s6 voO
tuyén dién)

- 02 thang 24 ngay
trong truong hop s6
luong tan 80 Vo
tuyén dién can phai
an dinh vuot qua
100 tan sb

dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

Vin ban thong bio bd sung hoan
thién ho so.
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- Xem xét, trinh Lanh dao S¢& phé

ca nhan.

- Cong chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

Budc 4 | duyétkét qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dao Phong Phong Ha 0,5 ngay lam vi¢c Du thao: To trinh; Giay phep st
chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi v6 tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, . , « «_ .. | To trinh; du thao Giay phép sir dung
Buoe 5 UBND tinh. Lanh dgo 56 02 ngay lam viee tan sd va thiét bi vo tuyén di¢n
Budc 6 | Phat hanh van ban Vin thu s¢ 0,5 ngay lam viéc 1;0 trinh‘; dl.lj }ha(.) G}ay p;h °p su dung
tan sO va thi€t bi vo tuyén di¢n
Buéc 7 Xerr} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viée GAlay pPep _sﬂu: dung tan so va thiét bi
quyet TTHC vo tuyén dién
- Cong chuc lam vige tai
iy A 1A , « v« | Trung tdm phuc vu hanh
Tiep nhan ket qua TTHC tr Van chinh cong tinh Gidy phép sir dung tan s va thiét bi
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chic, & ' G106 hanh chinh Y PeP Hng :

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- 14 ngay lam vige (doi véi truong hop khong phai thuc hién phdi hgp trong nuwéc va quoc té vé tan so vo tuyén dién hogc phoi hep
tan sé trong nuéc khong kha thi) ké tir ngay nhan dwoc hé so diy di, ding quy dinh hoac;
-41 ngay lam viée (d6i véi trweong hop phai thuc hién phdi hep trong nwéc va qudc té vé tan sé vo tuyén dién) ké tir ngay nhan
dwoc hd so diy da, ding quy dinh.

- 03 thang trong trudng hop so lweng tin sé vo tuyén dién can phai 4n dinh vuret qua 100 tin s6 trong mot ho so hoic vurgt qua 100
tan soO trong cac ho so dugc giri trong vong 16 ngay lam viéc ciia mot to chirc, ca nhan.

34. Quy trinh 34. Gia han glay phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién déi véi dai vo tuyén dién thudc nghiép vu di dong
hang khong va nghiép vu vo tuyén din dwong hang khong.

Trinh tw . .n N
. . e A - Trach nhi¢ém Thoi gian ; . 2
cac budce NOi dung cong viéc it IV cone viee (ngay lam viéc) Keét qua/San pham
thue hién y cong vi¢ gay €
Tiép nhan ho so: A \
Budc 1 | - Truong hop hd so ddy du, chinh Trung tm Phuc vy hanh Gio hanh chinh | Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

xac theo quy dinh.

chinh cong tinh.
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- Trudong hop ho so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh cong
chte tiép nhan hd so phai hudng
dan co quan, to chirc, doanh nghiép
bd sung hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mAu phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong cap xa

Phiéu y€u cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so.

Chuyéq ho S0
- Chuyén ho so TTHC cho lanh
dao Phong Ha tang so.

Cong chtrc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so, kém ho so gidi quyét

Buge2 Tiép nhan ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong Ha . 1.~ | TTHC
. A J 0,25 ngay lam vi¢c
ly tang so.
Tham dinh, xit Iy ho so: ,
] Tmong hop 1.10 50 dayqdu, Y hm}} Chuyén vién Phong Phong Ha Du thaf) : T? tfmh;.;Gla.y Fihep .
xac theo quy dinh, du thao két qua Ane s6 dung tan so va thi€t bi vo tuyén
gidi quyét thu tuc hanh chinh trinh | 8 5% dién
, lanh dao phong. T
Buge3 1~ Truong hop h6 s0 chua du diéu 2,5 ngdy lam vige
kign d¢ giai quyct can gidi trinh va Chuyén vién Phong Ha tang - Vin ban thong bao bd sung hoan
bd sung thém. Tra lai hd so kém % thien hd so
theo thong bao bang vin ban dé ' i )
nghi hoan thién.
- Xem x¢é&t, trinh Lanh dao S¢& phé Dy thao: To trinh Glay phép su
Budc 4 | duyét két qua giai quyét thu tuc Lanh dao Phong Phong Ha 0,25 ngay lam viéc | dung tan sb va thiét bi vo tuyén
X p tang s0.
hanh chinh. dién
, Ar s 1o To trinh; dy thao Glay phép su
Budc 5 Ky duygt van ban, tham muu cho Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc | dung tan sd va thiét bi vo tuyén

UBND tinh.

dién
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To trinh; du thao Gidy phép sir

Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu so 0,25 ngay lam viéc | dung tan sb va thiét bji vo tuyén
dién
Budce 7 XCII} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc Qla}: phe}) su Adung tan sO va thiét
quyét TTHC bi v6 tuyén dién
- Cong chuc lam viée tai Trung
Tiép nhin két qua TTHC tir Van | .t phve vi hianh chinh cong Gidy phép stt dung tan s va thiét
Budéc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chue, Gi0 hanh chinh Y bAch e

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cap
X&.

bi v6 tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

35. Quy trinh 35. Sira d6i, bé sung ndi dung glay phep sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién thugc
nghiép vu di déng hang khéng va nghiép vu vo tuyén dan dwong hang khong.

Trinh tu
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho s0': ‘
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai huéng dan
co quan, t6 chtc, doanh nghiép bd
sung hoan thién ho so.

- Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh

- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

chinh cong cap xa

G106 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.
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Chuyén ho so:
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét

Buéc 2 | Phong Ha tang so. tinh PA o e b £
- Tiép nhan ho so va phan cong xir | Lanh dao Phong Phong Ha s 0 50, kem ho so giai quyet TTHC
v A % 0,5 ngay lam vi¢c
Yy tang so.
Théam dinh, xi 1y hd so: e
- Truong hop hd so ddy du, chinh - 08 ngay lam viée
. . g hop ¢ Y U, S Chuyén vién Phong Phong N s | Du thao: TO trinh; Gidy phép st
Bude 3 | xdc theo quy dinh, du thao ket qua Ha tang sd. " 35 ngdy lam viée dung tan s6 va thiét bj v6 tuyén dién
gidi quyét thi tuc hanh chinh trinh & (d6i voi truong hop | “H1E y
lanh dao phong. phai thuc hién phdi
hop trong nudc va
qudc té vé tan sb vo
- Truong hop hé} s0 chua du diéu tuyén dién)
kl;cn de glal quy?t can gl t‘rmh va Chuyén vién Phong Ha |- 02 thang 24 ngay | vian ban thong béo bd sung hoan
bo sung thém. Trd lai ho so kem theo | X one hob s6 A 1A
. S S . | tang sO. trong truong hop so | thién ho so.
thong bdo bang van ban dé nghi lugng tin s6 vo
hoan thi¢n. tuyén dién can phai
an dinh vuot qua
100 tan so
, i X?m X °t, trlnh Lan? daﬁo 50 Phe Lanh dao Phong Phong Ha s 1ar viae | DU thao: To trinh; Gidy phép st
Budc 4 | duyét két qua gidi quyét tha tuc hanh 0,5 ngay lam viéc
chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . \ « «_ .. | To trinh; du thao Giay phép sir dung
Buoe 5 UBND tinh. Lanh dgo 8¢ 02 ngay lam vie tan sb va thiét bi vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,5 ngay lam viéc 1;0 trinh‘; dl'I. }ha(.) G}ay p;h °p su dung
tan s va thiét bi vo tuyén dién
Budce 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc GAlay pPep su dung tan so va thiét bi
quyét TTHC vO tuyén dién
Tiép nhan két qua TTHC tur Van | - Cong chirc lam viéc tai Gidv phép sit dune An s va thit bi
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho té chirc, | Trung tdm phuc vu hanh | Gid hanh chinh Y Pcp Su Quig '

ca nhan.

chinh cong tinh.

vO tuyén dién
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- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdéng
cap xa.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

- 14 ngay lam vige (déi véi truong hop khong phai thuc hién phéi hgp trong nuéc va qudc té vé tan sb vo tuyén dién hodc phéi hep
tin s6 trong nuéc khong kha thi) ké tir ngay nhan dwoc ho so diy di, ding quy dinh hoac;
- 41 ngay lam viée (d6i véi truong hep phai ther hién phdi hep trong nwéc va qudc té vé tin so vo tuyén dién) ké tir ngay nhan
dwoc ho so day da, ding quy dinh.

- 03 thang trong truong hop so lwong tin sé vo tuyén dién cin phai 4n dinh virot qua 100 tin s6 trong mdt ho so hoiic vrgt qua 100
tan soO trong cac ho so dugc giri trong vong 16 ngay lam viéc ciia mot to chirc, ca nhan.

36. Quy trinh 36. Cap doi giay phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén di¢n doi véi dai vé tuyén dién thugc nghigp vu di
dong hang khoéng va nghiép vu vé tuyén dan dwong hang khéng

Trinh ty
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho 5ot
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc tiép nhan hd so phai hudng
dan co quan, t6 chirc, doanh
nghiép bd sung hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chic tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mau phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

- Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gi16 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.
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Chuyéq hé S0
- Chuyén h6 so TTHC cho lanh

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

Bugc2 | daoPhong Hatangso. | tinh : : hd so, kem hd so gidi quyét TTHC
- Tiép nhdn ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong PO
. A f 0,25 ngay lam vi¢c
ly Ha tang so.
Tham dinh, xit I ho so:
] Tmong hop }.10 50 dayqdu, by hm}} Chuyén vién  Phong Du thao: To trinh; Gidy phep str dung
xac theo quy dinh, dy thao ket qua Phong Ha tang s6 tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
giai quyet thu tuc hanh chinh trinh & Ha tahg S0 y
, lanh dao phong. T
Buge3 Truong hop h(‘j) so chua du diéu 0,5 ngdy lam viee
kl}\@n ae glalAquyet can gl trlnh\va Chuyén vién Phong Ha Vin ban thong bao bd sung hoan
b6 sung thém. Tra lai ho so kem Bne s6. thien 1 so
theo thong bdo bang van ban dé & i '
nghi hoan thién.
. ) XeAm X;et’ tr1}1 h L gnh d?o Sc; phé Lanh dao Phong Phong sv [am viae | D thao : To trinh; Gidy phép st dung
Budc 4 | duyét két qua giai quyét thu tuc A X 0,25 ngay lam vi¢c
X . Ha tang so. tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | | . \ S da o ea To trinh; du thao Gidy phép sir dung
BuoeS | UBND tinh. Lanh dao So 0,5 ngdylamviee | » & va thiét bi vo tuyén dién
Budc 6 | Pht hanh vin ban Van thu s 0,25 ngay lam viéc Zr?ingmh; dy thao Gidy phép buu
Budce 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viée GAlay pAhepEu’ dung tan so va thiét bi
quyét TTHC vO tuyén dién
- Cong chirc lam viéc tai
& A 1A , . <= | Trung tam phuc vu hanh
Tiép nhan ket qua TTHC tr Van | o osne tinh Giky phép sir dung tin s6 va thiét bj
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho td chire, & Hnh. Gid hanh chinh Y Pacp St Gung -

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng
cap xa.

vo tuyén di¢n

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1&.
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37. Quy trinh 37. Cép gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang vién théng dung riéng sir dung tan sé
thugc nghiép vu di dong mat dat, mang thong tin vé tuyen dién ndi b cia co quan dai dién nwéc ngoai, doan khach nwéc ngoai,
Phoéng vién nwée ngoai di theo phuc vu doan.

Trinh tw
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San phim

Tiép nhan hd S0 .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so phai huéng dan

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Ha tang so0.

- Truong hO‘p ho so chua du dicu
kién dé giai quyét can giai trinh va
bd sung thém. Tra lai ho so kém theo

Chuyén vién Phong Ha
tang sO.

10 ngay lam viéc

Bude 1 co quan, t6 chic, doanh nghiép bo Gi0 hanh chinh

sung hoan thién ho so. - Trung tam l?huc vu hanh

- Trudng hop tir chdi nhan ho so chinh cong cap xa

cong chuc ti€p nhan ho so phai néu SRty A ian £ 1A

15 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép i’(lyneu tur choi tiep nhan gidi quyét ho

nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh '

chinh.

Chuyén hé so: Cong chirc tai Trung tdm

- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao | Phyc vy hanh chinh céng | 0,5 ngay lam viéc L - )
Buéc2 | Phong Ha tang sd. tinh Phléu kiém soat qué j[rinh giai quyét

NV , ho so, kém ho so giai quyet TTHC
- Tiép nhan hd so va phan cong xir Lanh dao Phong Phong Ha T
. 0,5 ngay lam viéc

ly tang so.

Tham dinh, xir Iy ho so:

- Truong hop ho so day du, chinh A in \ \ e e A o
Buée3 | xdc theo quy dinh, du thao két qua Chuyén vién Phong Phong Dy thao: T¢ trinh; Giay phép st

dung tan so va thiét bi vo tuyén dién

- Vin ban thong bao bo sung hoan
thién ho so.
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thong bao bang vin ban dé nghi
hoan thién.

- Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé

ca nhan.

- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

Buded | duyétkét qua gidi quyét thi tuc hanh | 5anh dao Phong Phong Ha | ooy e | Dy thio: T6 trinh; Gidy pheép si
chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . \ 1+ .~ | TOtrinh; du thao Gidy phép sir dung
Bude 5 UBND tinh. Lanh dao S 02 ngdy lam viee tan s va thiét bi vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,5 ngay lam vi¢c To trinh; dy thao Giay phep sur dung
tan s6 va thiét bi vo tuyen dién
Budc 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viée GAlay pPep _sﬂu dung tan s6 va thiét b
quyet TTHC vo tuyén dién
- Cong chuc lam viée tai
A 1 X , .+« | Trung tdm phuc vu hanh
Tiep nhan ket qua TTHC thr Van| o "5 tinh Gidy phép sit dyng tin sb va thiét bi
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chuec, & ' Gi0 hanh chinh Y Paep Hng :

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

38. Quy trinh 38. Gia han glay phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi mang vién thong dung riéng sir dung tan
so thudc nghiép vu di dong mit dat, mang thong tin vo tuyén dién ndi bd ciia co quan dai dién nwéc ngoai, doan khach nwéc ngoai,
Phong vién nwéc ngoai di theo phuc vu doan.

- Truong hop ho so chua day di,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc ti€p nhan ho so phai hudng

- Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cong cap xa

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
cac buéc Noi dung cong viéc o Y A en s g o Keét qua/San pham
thue hién xtr ly cong viéc (ngay lam viéc)
. . Tiép nhén ho so: A .
: 3 3 -T Ph hanh Ny ;
- Truomg hop hd so dy di, chinh |~ W18 U E Vi AN Giky tiép nhan va hen tra két qua.
, xac theo quy dinh. chinh cong tnh. 1 .
Bude 1 G106 hanh chinh

Phiéu y€u cau bd sung, hoan thién
ho so.
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dan co quan, to chirc, doanh nghiép
b6 sung hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
r3 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhén, giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so.

Chuyéq hd S0
- Chuyén ho so TTHC cho lanh
dao Phong Ha tang so.

Cong chic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so, kém ho so gidi quyét

Bude 2 1" Tiép nhan ho so va phan cong xir | Lanh dao Phong Phong Ha . | TTHC
. 0,25 ngay lam vi¢c
ly tang so.
Tham dinh, xir Iy ho so:
- Tmong hop ho SO dayqdu, Ehlnl} Chuyén vién Phong Phong Dy thao: To trinh; Glay phép su
xac theo quy dinh, dy thao két qua Ha tAne sé dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh | & 8O- dién
, lanh dao phong. T
Bude 3 Trrong hop hd so chua du didu 2-5 ngay lam vice
klj\@l’l de glal quyct can glal trlnh‘va Chuyén vién Phong Ha tang - Vian ban thong bao bd sung hoan
bd sung thém. Tra lai h6 so kem 6 thien hd so
theo thong bio bang van ban deé ' i )
nghi hoan thién.
- Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé Dy thao: T& trinh Gidy phép sir
Budc4 | duyét két qua gidi quydt thi tyc | S0 dao Phong Phong Ha | (55 a0 1am viee | dung tin sé va thiét bj vé tuyén
X p tang s6. A
hanh chinh. dién
, Ky duyét van ban, tham muu cho | ; . , N A To tr1r§h; d}r t‘hao‘ ;Gla.y pAhep Eu
Budc 5 , Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc | dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
UBND tinh. A
dién
To trinh; du thao Gidy phep su
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu so 0,25 ngay lam vi¢c | dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién
Budc 7 Xem xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND finh 01 ngay lam viéc Gidy phép st dung tan so va thiét

quyét TTHC

bi v6 tuyén dién
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- Cong chuc lam viéc tai
Trung tdm phuc vy hanh

Ti€ép nhan két qua TTHC tr Van chinh cong tinh,

Gidy phép sir dung tan sb va thiét

Budc 8 plllongA UBND tinh, tra cho t6 chte, | - Céng chirc tai Trung tAm G106 hanh chinh bi vo tuyén dién
ca nhan. \ . N z
Phuc vu hanh chinh cong cap
Xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

39. Quy trlnh 39. Sira ddi, bo sung ndi dung glay phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén dién d6i véi mang vién thong ding
riéng sir dung tan so thudc nghiép vu di ddng mit dit, mang thong tin vo tuyén dién ndi bd ciia co quan dai dién nwéc ngoai, doan
khach nuwéc ngoai, Phéng vién nuwédc ngoai di theo phuc vu doan.

Trinh ty
cac budce Noi dung cong viéc
thue hién

Trach nhiém Thoi gian

xtr ly cong viéc (ngay lam viéc) Keét qua/San phiam

Tiép nhan ho S0 ‘
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh

o Gidy ti€p nhan va hen trd két qua.
chinh cong tinh. y tiep nhe - q

- Trudng hop ho so chua day du, | - Trung tim Phuc vy hanh
chua chinh x4c theo quy dinh cdng | chinh cong cap xa

chtrc tiép nhan ho so phai hudéng dan
Budce 1 co quan, t6 chic, doanh nghiép bd G106 hanh chinh
sung hoan thién ho so.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so
cong chirc ti€p nhan ho so phai néu

O x - A N Lo oK Ph-A \ h,(. 4 ha - z h}\
10 1y do theo mau phiéu tir chdi tiep 18u tr cho1 ticp nhan giai quyet ho

nhan, giai quyét ho so tha tuc hanh 50

chinh.

Chuyén ho so: Cong chirc tai Trung tAm

- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao | Phuc vu hanh chinh céng | 0,5 ngay lam viéc o o .
Buéc2 | Phong Ha ting sb. tinh Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét

- Tiép nhan hd so va phan cong xir Léanh dao Phong Phong Ha ho s, kém ho so giai quyét TTHC

Iy tAng 6. 0,5 ngay lam vi¢c
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Tham dinh, xit Iy ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh

Chuyén vién Phong Phong

Du thao: To trinh; Gidy phép st

Budc 3 | x4c theo quy dinh, dy thao két qua A X

oidi quyét thi tuc hanh chinh trinh Ha tang so0. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

lanh dao phong. NPT

- Trudng hop ho so chua du diéu 10 ngay lam viéc

k1;¢n de slal quyc?t can glai t‘rmh va Chuyén vién Phong Ha Vin ban théng bao bd sung hoan

b sung thém. Tra lai ho so kem theo tne s6 thién hd so

thong bdo bang van ban dé nghi & 80- ; '

hoan thién.

. j X?m X 4 trmh LanP daﬁo 50 Phe Lanh dao Phong Phong Ha s 1am via. | DU thao: TO trinh; Gidy pheép sur

Budc 4 | duyét ket qua giai quyét thu tuc hanh 0,5 ngay lam vi¢c

chinh. tang so. dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

. Ky duyét van ban, tham muu cho | , . \ .« «_ .. | To trinh; du thao Gidy phép sir dung
Buoe 5 UBND tinh. Lanh dao 56 02 ngay lam vige tan sd va thiét bi vo tuyén dién
BuGc 6 | Phat hanh van ban Vin thu s 0,5 ngay lam viee | L0 Tinh; du thao Gidy phép s dung
tan soO va thiét bi vo tuyén dién

Budce 7 Xerr} xét, phé duyét két qua gidi Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc GAlay pPep su dung tan so va thiét bi

quyét TTHC vo tuyén dién

- Cong chuc lam vige tai
£ A 1A , « -« | Trung tdm phuc vu hanh

Tiep nhan ket qua TTHC tr Van | (00" oo finh Gidy phép st dung tAn s6 va thiét bi

Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chirc, & G106 hanh chinh ypep g :

ca nhan.

- Cong chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

vO tuyén dién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwge ho so hop 1¢.
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40. Quy trinh 40. Cip déi glay phép sir dung tin sé va thiét bi vé tuyén dién ddi véi mang vién théng ding riéng sir dung tin
) thudc nghlep vu di dong mat dat, mang thong tin vo tuyen dién ndi bg cta co quan dai di€n nwéce ngoai, doan khach nwée ngoai,

Phoéng vién nwée ngoai di theo phuc vu doan

Trinh tw
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San phim

Tiép nhan ho sot
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop hod so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc tiép nhan ho so phai hudéng

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho
SO.

lanh dao phong.

- Truong hop hod so chua du diéu
kién dé gidi quyét can giai trinh va
b sung thém. Tra lai ho so kém

Chuyén vién Phong Ha
tang so.

Budce 1 dan co quan, t6 chtrc, doanh G106 hanh chinh
nghi¢p bo sung hoan thi¢n ho so. | - Trung tam Phyc vy hanh
- Trudng hop tir choi nhén ho so chinh cong cap xa
cong chuec tiép nhan ho so phai néu SRR Y Ao £, 1A
16 1y do theo mau phiu tir choi tiép i’(lyneu tir choi tiép nhan giai quyet ho
nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh '
chinh.
Chuyéq ho S0 Cong chuec tai Trung tam
- Chuyén ho so TTHC cho lanh | Phuc vu hanh chinh céng | 0,25 ngay lam viéc A1z , L " £
. \ Az , Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét
Budc 2 | dao Phong Ha tang so. tinh A N s )
Z ~ TN T A A 7 = : : ho so, kém ho so giai quyét TTHC
- Tiép nhan ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong NPT
” A X 0,25 ngay lam vi¢c
y Ha tang so.
Tham dinh, xit Iy ho so:
) Tru:cmg hop }.10 50 dayqdu, y hm}} Chuyén  vién  Phong Du thao: To trinh; Gidy phép su dung
xac theo quy dinh, du thao két qua . A %
i, ) . K Phong Ha tang so. tan sb va thiét bi vo tuyén dién
. giai quyet thu tuc hanh chinh trinh NPT
Budce 3 0,5 ngay lam vi¢c

- Vin ban thong bao bo sung hoan
thién ho so.
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theo thong bio bang vin ban dé
nghi hoan thi¢n.

- Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong Phong

Dy thao : TO trinh; Gidy phép st dung

Budc 4 d1‘1y¢t k,et qua gidi quyet thu tuc Ha tAng s. 0,25 ngay lam viéc thn sb va thiét bj vé tuyén dién
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . \ NEETUA T& trinh; dy thao Gidy phép sir dung
Buoe S| UBND tinh. Lanh dao 5o 0.5 mgdylamviee | » & va thiét b vo tuyén dién
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,25 ngay lam vi¢c Z&ngmh; dy thao Gidy phép buu
Budce 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai UBND tinh 01 ngay lam viéc GAlay pAhepEu dung tan so va thiét bi
quyét TTHC v0 tuyén di¢n
- Cong chtrc lam viéc tai
& A LA , . v~ | Trung tam phuc vy hanh
Tiép nhan ket qua TTHC tr Van | o b cong tinh Gidy phép sit dung thn sé va thiét bj
Buéc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chue, £ Gi0 hanh chinh Y baep Hng :

ca nhan.

- Cong chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cdng
cap xa.

vo tuyén di¢n

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhin dwoc hd so hop 18.

41. Quy trinh 41. Cap doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi cac gidy phép miu 14, 1i, 1g1, 1h1

Trinh ty
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho sot
- Truong hop hd so day dua, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc tiép nhan ho so phai hudng
dan co quan, td chtc, doanh
nghiép bd sung hoan thién ho so.

- Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trung tdm Rhuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gi0 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho
SO.
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mu phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Chuyéq ho s
- Chuyén ho so TTHC cho lanh

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

Buoe 2 daq }) honig H% tang S o O . t113h : : ho so, kém ho so giai quyét TTHC
- Tiép nhan ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong N A ia
. A f 0,25 ngay lam viéc
ly Ha tang so.
Tham dinh, xir 1y ho so:
] Truong hop }.10 50 dayqdu, by hm}} Chuyén vién  Phong Du thao: To trinh; Gidy phep str dung
xac theo quy dinh, du thao két qua Phong Ha tang s6 tan sb va thiét bi vo tuyén dién
giai quyét thii tuc hanh chinh trinh g tid tang so. Y
, lanh dao phong. N e A
Buge3 I~ Truong hop ho so chua du dicu 0,5 ngay lam viée
k1;¢n de glalAquyet can glal trlnh‘va Chuyén vién Phong Ha Vin ban thong bao bd sung hoan
bd sung thém. Tra lai ho so kém Ane 6 thien hd so
theo thong bdo bang van ban dé & 8O- i )
nghi hoan thi¢n.
. ) XeAm X;et’ trl}q h L gnh d?o S‘f phe Lanh dao Phong Phong s 1am via. | Duthao : To trinh; Gidy phep su dung
Budc4 | duyét két qua gidi quyét thu tuc Ak 0,25 ngay lam viéc
N . Ha tang s0. tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . \ NEETUA T& trinh; du thao Gidy phép str dung
BuoCS | BND tinh. Lanh dao 56 0.5 ngaylamviee | 3 (614 thidt bi vé tuyén dién
Buéc 6 | Phat hanh van ban Vin thu s 0.25 ngay lam vige | 15 1AM i thao Giay phép buu
Budce 7 Xen2 xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viée G}ay pA,hepEu dung tan so va thiét bi
quyét TTHC vO tuyén dién
Tiép nhan két qua TTHC tir Van | - Cong chirc lam viéc tai Gidv phép sit dune n sé va thidt bi
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chire, | Trung tdm phuc vu hanh |  Gi¢ hanh chinh Y baeh Hne :

ca nhan.

chinh cong tinh.

vo tuyén di¢n
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- Cong chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

I11. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE (01 quy trinh)

1. Quy trinh s6 1: Thii tuc hd tro hoat dong ning cao ning lue khoa hoc va cong nghé danh cho to chire (cap tinh).

Trinh ty
cac budce
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Buoc 1

Tiép nhan ho s0': ‘
- Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh.

- Trudong hop ho so chua day du, chua
chinh xéc theo quy dinh cong chic tiép
nhan hd so phai hudng dan co quan, to
chtc, doanh nghiép bd sung hoan thién
hd so.

- Trudng hop tir ch6i nhan ho so cong
chuc tiép nhan hd so phai néu rd ly do
theo mau phiéu tir choi tiép nhan, giai
quyét ho so thu tyc hanh chinh.

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Gi0 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan tién ho so.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Budc 2

Chuyén ho so:

- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao
Phong Khoa hoc, Cong nghé, DPoi méi
sang tao va Chuyén ddi sb.

Cong chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

01 ngay lam viéc

- Tiép nhan ho so va phan cong xir 1y

Lanh dao Phong Khoa
hoc, Cong nghé, Poi
moi sang tao va Chuyén
doi s6

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so, kém ho so giai quyét TTHC
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Tham dinh, xir 1y hd so:

- Trudong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, du thao két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh Ianh dao phong.

Chuyén vién Phong
Khoa hoc, Cong nghé,
Pbi méi sang tao va
Chuyén d6i sb

- Truong hop ho so chua di diéu kién dé
giai quyét can giai trinh va bo sung thém.
Tra lai hd so kém theo thong bao bang
vin ban d& nghi hoan thién.

Chuyén vién Phong
Khoa hoc, Cong nghé,
D6i méi sang tao va
Chuyén dbi s6

24 ngay lam viéc

Dy thao: Vin ban dé nghi cu thanh
vién Hoi dong khoa hoc va cong nghé
danh gia ké hoach tong thé cac hoat
dong hd tro; Quyét dinh thanh lap Hoi
dong khoa hoc va coéng nghé danh gia
ké hoach téng thé céc hoat dong ho tro;
td trinh; Quyét dinh phé duyét hd tro.

- Phiéu y€u cau bo sung, hoan ti¢n ho
SO.

Budc 3 Du thao: Van ban dé nghi ctr thanh
Lanh dao Phong Khoa vién Hoi dong khoa hoc va cong nghé
e ~ 1A R hoc, Cong nghé, Poi N .. | danh gia ké hoach téng thé cac hoat
Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé duyét mf"i s,aing ta0 va Chuyén 01 ngay lam viéc dg}ng hd tro: Quyét dinh thanh 1ap Hoi
doi so dong khoa hoc va cong ngh¢ danh gia
ké hoach tong thé cac hoat dong ho trg
Van ban d€ nghi cir thanh vién Hoi
dong khoa hoc va cong nghé danh gia
1 A s 1 ~ \ N .. | ké hoach téng thé cac hoat dong hod tro;
Xem x¢ét, ky duyé€t van ban. Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc Quyé t dinh thanh lap Hoi d (:A)ng Khoa 1}(}0
va cong ngh¢ danh gia ké hoach tong
thé cac hoat dong ho tro.
T6 chirc hop Hoi dong khoa hoc va cong | .. .x \
Bu6c 4 | nghé danh gia ké hoach tong thé cac hoat HAQI dongA khoa hoc va 20 ngay lam viéc | Bién ban hop Hoi dong
~ x cong ngh¢
dong ho trg
’ leam mu’P 1e‘1nh dao So ?Khoa Poc \Ca Pho?g le.loa ,h.(_)c’, Cong o .| Du thio Té trinh; du thao Quyé t dinh
Buoc 5 Cong ngh¢ trinh UBND tinh phé duyét | ngh¢, D61 mdi sang tao | 01 ngay lam viée he duvét hd tro
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. | va Chuyén déi s Phe Guye 3
Budce 6 Tham muu trinh UBND tinh phé duyé¢t | Lanh dao S& Khoa hoc 01 nedv lam viee Tg trinh; du thdo Quyét dinh phé duyét
két qua giai quyét thii tuc hanh chinh. | va Cong nghé gay *C | hd tro.
Buge 7 | Xem x€t, phe duyét ket qua giai quyet | ; » 4.0 UBND tinh | 10 ngay lam viéc | Quyét dinh phé duyét hé tro.

TTHC
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Budc &

Tiép nhan két qua TTHC tir Van phong
UBND tinh, trd cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

- Cong chuc lam vige
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh

Gi6 hanh chinh

cong cap xa.

Quyét dinh phé duyét h tro.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han tiép nhan hd so.

IV. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUGQNG (03 quy trinh)

1. Quy trinh s6 01. Thi tuc kiém tra chat lrong hang héa nhap khau c6 mirc d9 rii ro cao (dia phwong)

Trinh ty
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian (ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh.

- Trudng hop hd so chua day du, chua

- Trung tdm Phuc vu

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

L S >~ [hanh chinh cong Phiéu yéu cau bd sung, hoan tién ho so.
’ chinh xac theo quy dinh cong chuc tiép tinh. Gid hanh chinh
Budc 1 | nhan ho so phéai huéng dan to chic, céa
nhan bd sung hoan thién hd so - Trung tdm Phuyc vu
X L . " hanh chinh cong cap
- Trudng hop tr choi nhan h6 so cong | 5 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
chuc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do
theo mau phiéu tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.
Chuyén ho so: . gz ] o FO
Buc2 |- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao - Trung tdm Phuc vu 0,125 ngay lam viée Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho

phong Tiéu chuan Po luong Chét lugng

hanh chinh cong tinh

s0, kém ho so giai quyét TTHC
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- Tiép nhan ho so va phan cong xur ly

Lanh dao phong
Tiéu chuan Do
luong Chat luong

0,125 ngay lam viéc

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so hop 18: Dy thao két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

- Truong hop 1}6 S0 day du nhung khong
dap ung yéu cau vé nhan: ra Théng bao

0,125 ngay lam viéc

- Dy thao: T trinh; Thong bao két qua
kiém tra nha nudc vé chat luong hang
hoa nhap khau

5,125 ngay lam viéc

Thong bao 16 hang dap Gmg yéu cau chat
lugng khi c6 bang chimg ching minh

B ) 3 A \ r Ja A A A . A 1A A ’ \
Hee 16 hang dap tmg yéu cau chat lugng khi | Chuyen Vien phong viéc khiac phuc vé nhin theo quy dinh.
c6 bang chimg chimg minh viéc khac |  Tiéu chuan bo
phuc vé nhén theo quy dinh. luong Chat luong
. A n X an Duy thao thong bao dé nghi b6 sung hoan
- Truong hop ho so khong ddy du theo 7,125 ngay 1am viéc | thién hd so hodc Van ban tir chéi
quy dinh
Xem xet, trinh Lanh dao So phé duyét | Lanh dao  phong 0,125 ngay lam viéc | Du thao: To trinh; Thong bao két qua
Budc 4 | du thao két qua giai quyét thu tuc hanh | Tieu  chuan Do ’ ~ | kiém tra nha nudc vé chat lugng hang
chinh. luong Chat luong héa nhap khau
Ky duyét van ban, tham muu cho UBND Linh dao S& Khoa - To trinh kém dy thao Thong bao két
Bugce 5 | tinh. hoC VA Cond nahé 0,125 ngay lam viéc | qua kiém tra nha nudc vé chat luong
¥ g nghe hang héa nhap khau /Van ban tir choi
PP - To trinh kém du thao Thong bao két
Budc 6 'fi}r:ﬁt hanh van ban tham muu cho UBND Van thu 0,125 ngay lam viéc | qua kiém tra nha nudc vé chét luong
hang héa nhap khau /Van ban tir choi
. A A 1A . s I Thong bao két qua kiém tra nha nudc vé
Buge 7 | Xom xet, phé duyet két qua giai quyet | Lanh dao UBND | ) o5 s jam vige | chét Iuong hang hoa nhap khau /Van ban

TTHC

tinh

tir choi
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Budce 8

Tiép nhan két qua TTHC tir S6 Khoa hoc
va Cong ngh¢ tra cho t6 chirc, c4 nhan

theo quy dinh.

hanh
tinh.

chinh

Xa.

- Trung tam phuc vu
cong

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap

G106 hanh chinh

Thong bao két qua kiém tra nha nude vé
chat luong hang hoa nhdp khau /Van ban
tr choi

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

- Truwdng hop hd so hop 1&: 01 ngay lam viéc.
- Truong hop hé so diy dit nhung khong dap &ng yéu ciu vé nhin: 06 ngay lam viéc (bao gdm 05 ngay khic phuc va 01 ngay ké tir
ngay ho so day du va hop 1€).
- Trudmng hop ho so khong day dii theo quy dinh: Thoi gian xir 1y 13 08 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian xin gia han), bao gom 07
ngay dé to chirc, c4 nhin bd sung ho so ké tir ngay tiép nhén va 01 ngay xir ly tir khi ho so' hgp 1¢; truong hgp qua 07 ngay ma khong
hoan thi¢én dua ho so, co quan tham dinh sé xir ly/ra thong bao trong thoi han 01 ngay lam viéc tiep theo.

2. Quy trinh s6 02. Thii tuc chi dinh té chirc danh gia sy phit hop lan dau (dia phwong)

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1

Tiép nhéan ho so:
- Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan ho so phai huéng dan
t6 chuc, ca nhan bd sung hoan thién
hé so

- Truong hop tir chdi nhan ho so
cong chirc tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo mAu phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho so thi tuc hanh

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh.

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

G106 hanh chinh

Phiéu yéu cau bo sung, hoan tién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
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chinh.

Chuyén ho so:
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao
phong Tiéu chuan Po luong Chat

- Trung tdam Phyc vu
hanh chinh c6ng
tinh

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so,

3 \ ) .
Buoc 2| luong kém hd so gidi quyét TTHC
& A 1A LA A , | Lanh dao phong
i,Tlep nhan ho so'va phan cong xir Tiéu chuén Po | 0,25 ngay lam viéc
y luong Chat luong
Tham dinh ho so: - Dy thao: To trinh; Quyét dinh vé viéc chi
- Trudng hop hd so hop 18: Du thao 7.5 ngay lam viéc dinh t6 chuc tho nghiém/giam dinh/ching
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | nhan/ki€ém tra/xdc nh@n/xdc nhén gia tri su
trinh 1anh dao phong. dung
- Trudng hop hd so khong day di 0.5 ngay lam VIEC | yx h4o thong bao d& nghi bbd sung hoan thién
theo quy dinh: Tra lai h6 so kem theo _ . hd so hodc Vin ban tir chbi
Bugc 3 | du thdo thong béo bang véan ban de C_hAuyen vién phong
nghi bo sung hoan thi¢n ho so hogc | Tieu  chuan  Ho
tir choi tiép nhan dén to chirc, ca | lwong Chat luong
nhan.
- Trudng hop td chuc ching nhén Du thao thong bao dé nghi bo sung hoan thién
phai khic phuc cac nodi dung quy 2,5 ngay lam viéc | ho so.
dinh trong bién ban danh gia thuc te.
Xem x¢ét, trinh Lanh dao S¢ phé Linh  d hon - Dy thao: To trinh; Quyét dinh vé viéc chi
. duyét du thao két qua giai quyét thu | " 40 PhONg | 25 ngay lam viée dinh t0 chtic thtr nghiém/giam dinh/ching
Budc 4 \ ; Tiéu chuan Do NPT , N A g S
tuc hanh chinh. luéme Chét luon nhan/kiém tra/xadc nhan/xac nhan gia tri su
ong Lhat luong dung /Van ban tir choi
Ky duyét van ban, tham muu cho | _ _ \ , .
Buse 5 | UBND tinh. Lanh dao S¢ Khoa 0,5 ngay lam viéc | - T trinh kém dy thao Quyet dinh vé viée chi

hoc va Céng nghé

dinh t6 chirc thir nghiém/giam dinh/chimng
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nhan/kiém tra/xac nhan/xac nhan gia tri su
dung /Van ban tir choi

Phat hanh van ban tham muu cho

- To tr}nh kém du thao Quyét dinh vé viéc chi
dinh t6 chuc thu nghiém/giam dinh/ching

Buoc 6 UBND tinh Van thu 0,25 ngay lam vice nhan/kiém tra/xéac nhén/xéc nhan gia tri s
dung /Van ban tir choi
VP S B Quyét dinh vé viéc chi dinh to chuc thir
Budc 7 ﬁﬁéet phé duygtket qua giai quyet tLlfl‘Eh dao UBND | 1 noay lam viee | nghiém/gism dinh/chimg nhan/kiém tra/xéc
nhan/xac nhan gia tri st dung/Van ban tir choi
- Trung tam phuc vu Quyét dinh vé viéc chi dinh t6 chuc thir
_, . hanh chinh cong nghiém/giam dinh/chiing nhan/kiém tra/xéc
Tiép nhan két qua TTHC tor So | . A A g TS Tedan 48 AT A
: . | tinh. nhan/xac nhan gia tri st dung/Van ban tir choi
Budc 8 | Khoa hoc va Cong ngh¢ tra cho to Gi0 hanh chinh v an gt Hne

churc, cd nhan theo quy dinh.

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
Xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trudng hop hd so hop 1&: 10 ngay lam viéc.

- Truong hop t6 chirc danh gia sw phu hop phai khz“'lc'phl,lc cac ndi dung quy dinh trong bién ban danh gia thyc té: 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua hanh dong khac phuc theo bién ban danh gia thuc te.

- Trudng hop hd so khong hop 18: 03 ngay lam viéc.

3. Quy trinh s 03. Thii tuc ding ky thay ddi, bo sung Quyét dinh chi dinh té chirc danh gia sw phu hop (dia phwong)

a) Truwong hop thay déi, bé sung, thu hep pham vi, linh viwe dwoc chi dinh

Trinh tyw
cac buédc
thue hién

NOi dung cong viéc

cong viéc

Trach nhiém xi ly

Thoi gian (ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budc 1

Tiép nhén hd so:

- Truong hop hd so ddy du, chinh xac

- Trung tam Phuc vu

Gi16 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
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theo quy dinh.

- Trudng hop hé so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép
nhan ho so phai huéng dan t6 chirc, ca
nhan bo sung hoan thién hd so

- Truong hop tu chéi nhan ho so cong
chtrc tlep nhan ho so phai néu o 1y do
theo mau phiéu tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

hanh chinh cong
tinh.

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cap
xa

Phiéu yé€u cau bo sung, hoan tién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Chuyén ho so:
- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao
phong Tiéu chuan Po luong Chat lugng

- Trung tm Phuc vy
hanh chinh c6ng
tinh

0,25 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so,

Buoe 2 Lianh dao phong kém ho so giai quyét TTHC

- Tiép nhan hd so va phan cong xirly | Tiéu chuan Do | 0,25 ngay lam viéc
ludng Chat lugng

Tham dinh hd so: - Dy thao: To trinh; Quyét dinh vé viéc chi
- Truong th, hd so hop 1é: Dy thao két 7.5 ngay lam viéc dinh té chue thir nghiém/giam dinl‘a/ch}'mg
qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Chuyén vién phong nhan/kiém tra/xac nhan/xac nhan gia tri sur
1anh dao phong. Tieu  chuin Po dung
- Truong hop ho so khong day du theo hréng Chat hrgng 0,5 ngay lam viée Dy théo thong bao dé& nghi bd sung hoan
quy dinh: Tra lai ho so kém theo du thién hd so hodc Vin ban tir chdi

Buée 3 thao thong bao bang van ban dé nghi

b6 sung hoan thién ho so hodc tur choi
tiép nhan dén t6 chuc, cd nhan.

- Truong hop t6 chuc ching nhan phai
khac phuc cac noi dung quy dinh trong
bién ban danh gid thyc te.

2,5 ngay lam viéc

Dy théo thong bao d& nghi b6 sung hoan
thién ho so.
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Xem x¢€t, trinh Lanh dao S& phé duyét

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

- Dy thao: T trinh; Quyét dinh vé viéc chi
dinh t6 chtrc thtr nghiém/gidam dinh/ching

Buoc 4 Sﬁﬁ;}ao ket qua giai quyet thu tuc hanh E;gﬁ C(}:E;l?lr;(m bo nhan/kiém tra/xac nhan/xac nhan gia tri su
' & ne dung/Van ban tir chéi
Ky duyét van ban, tham muu cho | _ _ \ i :FO tr.mh kean d t’hao Quqyet dmhA ve Yl,ec
Buée 5 | UBND tinh. Lanh dao S& Khoa 0,5 ngay lam viéc chi dinh t6 chu:g thr nghiém/giam
hoc va Céng nghé ’ "~ | dinh/chtrng nhan/ki€ém tra/xdc nhan/xac
nhan gia tri st dung/Vian ban tir chbi
- To trinh kém du thao Quyét dinh vé viéc
. Phat hanh vdn ban tham muu cho | ,. . s+~ |chi dinh t6 chic thtr nghiém/giam
BuGe 6| yBND tinh Van thu 0.25ngay lam viec | 4 chimg nhan/kiém tra/xdc nhan/xéc
nhan gia tri st dung/Vin ban tir chbi
) ) Quyét dinh vé viéc chi dinh t6 chtc thu
. Xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND R A nghi¢m/giam dinh/ching nhan/kiém tra/xac
Buoe 7 e tinh 01 ngay lam viéc nhan/xéc nhan gid trj st dung /Van ban tir
choi
- Trung tam phuc vu Quyét dinh vé viéc chi dinh t6 chuc thu
» o ) o hanh chinh cong nghiém/giam dinh/ching nhan/kiém tra/xac
, Tiep ‘nhafl ket qua T:FHC tu; So ,Khoa} tinh. s . nhén/xac nhan gia tri st dung /Van ban tir
Budc 8 | hoc va Cong nghé tra cho to chuc, ca G160 hanh chinh

nhan theo quy dinh.

- Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong cap
xa.

choi

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop hd so hop 1¢: 10 ngay lam viéc.
- Trudng hop to chire danh gia sw phi hop phai khic phuc cac ndi dung quy dinh trong bién ban danh gia thwe té: 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dwgc bao cio két qua hanh dong khac phuc theo bién ban danh gia thuc te.
- Trudng hop hd so khong hop 18: 03 ngay lam viéc.
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b) Truwong hop to chirc chirng nhin c¢é Quyét dinh chi dinh con higu liwc nhung thay doi tén, dia chi ciia té chive

Trinh tw . n S Thoi gian
. . A A - Trach nhiém xuw ly L5 ,( - 2
cac buérc Noi dung cong viéc A en (ngay lam Keét qua/san pham
i cong viéc x
thwe hién : viéc)

Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so day du, chinh Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
xac theo quy dinh.

- Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh cong | _ Trung tam Phuc vu
, chirc tiép nhan ho so phai hudng | sy chinh cong tinh. | Gid hanh chinh
Budc 1 | dan t0 chirc, ca nhan bo sung hoan

thién hd so - Trung tdm Phuc vu

Phiéu yéu cau bo sung, hoan tién ho so.

- . . hanh chinh cong cap xa
- Truong hop tir chéi nhén hd so

cong chure tiép nhan ho so phai néu
13 1y do theo miu phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét ho so thi tyc hanh
chinh.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

Chuyén ho so:
- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao | - Trung tdm Phyc vu | 0,25 ngay lam
phong Tiéu chuan Po luong Chét | hanh chinh cong tinh. viéc

Bugc 2 | luong
- Tiép nhan ho so va phan cong xtr | Linh dao phong Tiéu
ly chuan Po luong Chat

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so, kém
ho so giai quyét TTHC

0,25 ngay lam

viéc
luong '
Tham dinh hd so: - Du thao: T& trinh; Quyét dinh v& viéc chi dinh
- Truong hop ho so day du, chinh | Chuyén vién phong | 2 5ngay  Iam | tO chiic thir nghiém/gidm dinh/chimg nhan/kiém
Budc 3 | x4c theo quy dinh, dy thao két qua | Tiéu chuan Do luong | viac tra/xac nhan/xac nhan gia tri st dung.
giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Chat luong '

lanh dao phong.
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- Trudng hop hd so khong dap tng
yéu cau hodc chua du diéu kién dé
giai quyét can giai trinh va bd sung
thém. Tra lai ho so kém theo thong
bao bang vian ban dé nghi hoan
thién hodc van ban tir choi.

- Vin ban thong bao bo sung hoan thién hd so;
du thao Van ban tir choi

- Dy thao: T& trinh; Quyét dinh vé viéc chi dinh

4 5 5 ohé | 1.3 > iéu | 0,25ngaylam | . ) . X
, Xem xét, trinh Lanh dgo SG ph¢ | Lanh dao phong Ticu day £ chirc thir nghiém/giam dinh/chtmg nhan/kiém
Budc 4 | duyét van ban tham muu UBND | chuan Po luong Chat viee , A s . < 12
, tra/xac nhan/xac nhan gia tri st dung /Van ban
tinh luong N
ttr choi
, T trinh kém dy thdo Quyét dinh vé viée chi
Bude 5 Ky duyét van ban, tham muu cho | Gidm doc S¢ Khoa hoc | 0,5ngay lam | dinh 6 chic thit nghiém/gidm dinh/ching
UBND tinh. va Céng nghé Viéc nhan/kiém tra/xac nhan/xac nhan gia tri st dung
/Van ban tir choi
T trinh kém dy thdo Quyét dinh vé viée chi
Bude 6 Phat hanh van ban tham muu cho Vin thu 0,25 ngay lam | dinh t0 chic thu nghiém/giam dinh/chirng
UBND tinh Viéc nhan/kiém tra/xac nhan/xac nhan gia tri st dung
/Van ban tir choi
, T& trinh kém dy théao Quyét dinh vé viéc chi dinh
Budce 7 Xen} xét, phé duyét két qua giai Lanh dao UBND tinh OELA ngay lam |to ch}rc thLAl’ ng}’u@m/ giam filnh/czhung nharz/kleqm
quyéet TTHC ViéC tra/xac nhan/xac nhan gia tri st dung /Van ban
tur choi
x g , < <. |- Trung tam phuc vu Quyét dinh vé viéc chi dinh to chac tha
, Tle‘p nhin ket ?qua T?THC tu: VAan hanh chinh cong tinh. s , nghiém/giam dinh/chiing nhan/kiém tra/xac
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho ca nhan, G106 hanh chinh

t0 chac

- Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong cap xa.

nhan/xéac nhan gia tri st dung Van ban tir choi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam vi¢c ké tir khi nhian dwoc ho so day dii va hop 18.
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DANH SACH CAC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Dién Bién)

(Kém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay thang

STT TEN THU TUC HANH CHINH QUY TRINH GHI CHU
| | LINH VU'C TAN SO VO TUYEN DIEN
Gia han giay phép st dung tan s6 va thiét bi v tuyén dién doi ,
1 | véi dai v6 tuyén dién dat trén phuong tién nghé ca. Quy trinh 56 02, myc
Cap doi giay phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi ]
2 | véi dai v6 tuyén dién dat trén phuong tién nghé ca. Quy trinh s6 03, muc
Gia han giay phép sir dung tan so va thiet bi vo tuyén dién doi o Quyét dinh s6 2869/QD-UBND
3 | véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quéc té) Quy trinh 6 10, muc T | o3y 18/12/2025 cia Chi tich
Cap doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi , UB I\bID ttmh vé phe dliytit qtlllly gl nﬁ
4 | voi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quéc té) Quy trinh 50 11, muc I | 107 90 HONS Slal quyet ftl tue an
A chinh thyc hién khong phu thudc vao
Cap gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién ddi voi , dia gioi hanh chinh thugc pham vi,
5 mang théng tin v tuyén dién ndi bo Quy trinh s0 13, muc I chuc quan 1y cua Sé& Khoa hoc va
' ’ o ’ ] Cong nghé tinh Dién Bién
Gia han giay phép st dung tan so va thiet bi v6 tuyén dién doi )
6 | v6i mang thong tin vo tuyén dién ngi bo Quy trinh s6 14, muc I
Cap doi giay phép sir dung tan so6 va thiét bi vo tuyén dién doi )
7| véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bo Quy trinh s0 15, myc I
Stra d6i, b6 sung gidy phép st dung tan s6 va thiét bi vo tuyén ,
8 Quy trinh s6 16, muc I

dién d6i véi mang thdng tin vo tuyén dién noi bo




