UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1667 /QD-UBND Quang Ngai, ngay 27thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung
va phé duyét Quy trinh ndi by giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vuc hoat dong khoa hgc va cong ngh¢ thugc pham vi
chire niang quan ly cua S¢& Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phui vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot so diéu cua cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh, Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh ;5 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thyc hién co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cura va Cong
Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 3659/0P- BKHCN ngay 13 thang 11 nam 2025 cua Bo
truéng Bé Khoa hoc va Céng nghé vé viéc sita doi, b sung Quyét dinh sé
3212/0D- BKHCN ngay 17 thang 10 nam 2025 cua Bo truong Bo Khoa hoc va
Céng nghé vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bdi bé linh vuc
hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh $6
3035/TTr-SKHCN ngay 24 thang 11 nam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) dugc sira d6i, bd sung va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC
linh vyc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thuoc pham vi chirc nang quan ly cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC duoc stra ddi, bd sung tai Phu luc 1.

2. Quy trinh ndi bo gidi quyét TTHC tai Phu luc II.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan



1. S& Khoa hoc va Cong ngh¢

a) Chiu trach nhiém cong khai day du danh muc, ndi dung cua ting TTHC
trén Trang thong tin dién tur thanh phan cua S¢; niém yét cong khai tai co quan;
cap nhét cac TTHC dugc cong bo tai Quyét dinh nay vao Co so dir liéu Quoc gia
ve TTHC.

b) Thiét 1p cAu hinh dién tir d6i voi TTHC da duoc phé duyét Quy trinh ndi
bd dugc cong bo tai Quyét dinh nay trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh theo quy dinh.

¢) Thyc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo dting quy dinh phép luat va
ndi dung cong bod tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bii bo noi dung
cac TTHC co s6 thur tu 03, 04, 05 tai Phu luc I dugc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1338/QD-UBND v¢ viéc cong bd Danh myuc TTHC mdi ban hanh, bi bai
bo va phé duyét Quy trinh ndi bo linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc
pham vi chirc nang quan ly cua S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam d6¢ S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢; Giam ddc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh; Thi truéng cac
co quan, don vi, to chiic va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC-VPCP (dé béo céo);
- CT, PCT UBND tinh (dé ¢/d);

- Van phong UBND tinh:

+ PCVP Tra Thanh Tri (d/b)

+ Phong KGVX (t/h)

+ Céng TTDT (dé t/h) .

- Vién thong Quéang Ngii (dé p/h)

- Luu: VT, TTHC .Nrt, 26




Phu luc 11
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA
CONG NGHE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1667/QH-UBND ngay 27 thang 11 nam 2025
cia Chy tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

Luwu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Glay tlep nhan hd so va hen tra két Qua (Mau So 01 - Quyet dinh So 750/Qb-
UBND ngay 21/11/2024 ctia UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (MAau sb 04 - Quyet dinh sb 750/Qb-
UBND ngay 21/11/2024 caa UBND tinh) va kém theo hd so ctia cdng dan (trong quy trinh viét tat 1a “Ho so™).

- Khi phan cong xu ly hd so, chuyén tlep ho so tir bd phan nay sang bo phan khac xu ly: Phai ky, ghi rd tén nguoi phan
cOng/nguoi chuyen tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Bong thoi, phai xir ly phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khop véi viéc chuyén trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau
04).

- Xt ly viéc dung giai quyét ho so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thdng tin, chua day du, chwa hop 16: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc ho so,
S& phai ban hanh Théng b&o bo sung, hoan thién lai ho so theo dting mau (Mau s6 07 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay
21/11/2024 cta UBND tinh).

+ Trudng hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so khong giai quyét (Mau s6 08 -
Quyet dinh s6 750/Qb-UBND ngay 21/11/2024 cta UBND tinh).

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Uy ban nhan dan tinh, viét tat 1a “UBND tinh”

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sb 01”;

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 047
+ Thdng béo bd sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 07”;



+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sé 08”;

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”;

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tim”.
+ S& Khoa hoc va Cong nghé, viét tat 1a: “S¢ KHCN”.

+ Pon vi tham dinh (dugc UBND 1y quyén giai quyét TTHC).



A. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
1. Cdp Gidy ching nhdn vin phong dgi dién, chi nhanh cia té chirc khoa hec va cong nghé.

Thai gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

Cac buéc N&i dung cond viac Pon vi/ngwoi thuc Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie hién thuc hién thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dix liéu théng tin ho so vao Phan

mem. - Mau s6 01

- Quét scan va luu trir ho so dién tir - Miu sé 04

. N . Nhan vién cua doanh .

B1: Hwéng | * Truong hop ho so chua day du, hop - Ho so

dn, tiép nhan
ho so

1&: Lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so va ghi 18 1y do, cin cir phap
ly.

* Truong hop tir chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so va néu 18 1y do tir chdi theo quy
dinh cua phép luat

nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich
tai Trung tdm

Trong gio hanh
chinh

- Hé thng thong tin
mot cua dién tu
dugc cap nhat duor
liéu

B2: Chuyén
hd so

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong
chuyén mon

Nhén vién cua doanh

nghiép cung ung dich

vu buu chinh cong ich
tai Trung tdm

01 ngay lam viéc

- MAau s6 01
- Mau sb 04

- Ho so




Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie hién thuc hién thuc hign
- Mau s6 01
BA3: Ph’an, Lfmh daoAPho_rAlg cqhuyen mon phan [Lanh dao Prlong chuyén 01 ngay lam viec | - Miu sé 04
cong xir ly | cdbng chuyén vién xu ly mon
- Ho6 so
L - Lap ho so cap gidy
- Néu ho so khong hop I§:_ Tl}a_m mury ... |chang nhan
y ban hanh van ban tir chdi giai quyét 07 ngay lam viéc ) o
B4; KllerT‘J tra, (néu rd 1y do). Chuyén vién - qHOaC‘ du tfle_lo V_aqr}
xw ly ho so L . ban tu choi giai
- Néu ho so hop 1&: Tham muu Giay quyét
chung nhan
X o , X o - Hb so cap Giay
B5: Ky duyét P?e dl:lye'[‘Gla)A/_ chu:ng nhxan. I:|oac~ ky ) 7 o chimng nhan
*" | van ban tur choi giai quyéet (néu rd ly Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc

ho so

do).

- Hoac van ban tu
chéi giai quyét

B6: Tra két
qua

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra
dién tu.

- Chuyén hd so dé nghi cip Giay chang
nhan. Hoic tra két qua cho t6 chirc/
doanh nghiép.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén
Mau so6 04.

Nhan vién caa doanh
nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong ich

tai Trung tdm

Trong gio hanh
chinh

- Thu lai mau s6 01
- Gui Giay chung
nhan

- Hoac gui van ban
tir chdi giai quyét




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mac do

hai long.




2. Thay déi, bé sung, cdp lgi Gidy ching nhdn vian phong dai dign, chi nhanh cia té chirc khoa hec va cong nghé.

Thai gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

Cac buéc N&i dUng cond viac Pon vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie hién thuc hién thuc hign
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan
mém. <
. - Mau s6 01
- Quét scan va luu trir ho so dién tu MU sé 04
A -Maus
B1: Hué . . N N Nhan vién cua doanh ‘a ©
ohe Rueng | ¥ Truong hop ho so chua day du, hop | ghian cung ting dich | Trong gio hanh | - HO so
dan, tlfp nhan| |g: Lap Phicu yéu cau b6 sung, hoan |\ -y hinh cong ich chinh _Hé théng théna tin
ho so thién ho so va ghi rd 1y do, can ca phap | - ' g g

1y.

* Truong hop tir chéi tiép nhan hod so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy
dinh cua phép luat

tai Trung tam

mot cua dién to
duoc cap nhat dir
liu

Nhén vién cua doanh ... |-Mausb01
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Phong | nghiép cung tng dich | 01 ngay lam viéc _
A A oA , N - Mau s6 04
ho so chuyén mon vu buu chinh cong ich ‘
tal Trung tm - Ho so
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phéan |Lanh dao Prlong chuyén 01 ngdy Iam viéc | - Mau sé 01

cong xw ly

cong chuyén vién xu ly

mon




Cac bwoc

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi thuc

Theot gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 04
- Hb so
- Néu ho so khong hop 1¢: Tham muu - Lap hd so cap gidy
. ban hanh van ban tu chdi giai quyét N .. | chtrng nhan
B4: Klerp tra, (néu 15 Iy do). Chuyén vién 07 ngay lam viéc ) o
xir 1y hd so o , - Hoac du thao van
- Néu ho so hop 1&: Tham muu Giay ban tir choi giai
chang nhan quyeét
y . - Ho so cap Gia
B5: KV duvét Phé duyét Giay ching nhan. Hoac ky Chl:rn; rs]hégap 4
- Y OUYEL T Gan ban tir chéi giai quyét (néu ro 1y Lanh dao S& 01 ngay lam viéc '

ho so

do).

- Hoéc van bén tu
choi giai quyeét

B6: Tra két
gua

- Két thaic ho so trén phan mém mat cta
dién tu.

- Chuyén hd so dé nghi cap Gidy chiing
nhan. Hoac tra két qua cho to chuc/
doanh nghiép.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén
Mau s6 04.

- Moi td chtrc, ca nhan danh gia mirc do
hai long.

Nhan vién cua doanh

nghiép cung ung dich

vu buu chinh cong ich
tai Trung tam

Trong gio hanh
chinh

- Thu lai mau s6 01
- Gui Giay chung
nhan

- Hodc gui van ban
tur choi giai quyeét






