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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1841 /QP-UBND Cao Bang, ngay 04 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc
tin nguwong, ton gido, linh vure cong tac dan toc thue hién khong phu thudc
vao dia gioi hanh chinh trong pham vi toan tinh thuoc thAm quyén glal quyét
ciia S& Dan tdc va Ton giao, Uy ban nhin dan cap xi tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can civ Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fzc‘mh chinh theo co ché mot cira, mot cuea lién
thong tai Bo phdan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdng 9 ndam 2025 ciia Bé
trwong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu vé viéc hwdmg dan thi hanh mét sé néi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phii vé thuec hién thi tuc hanh chinh theo co’ ché mét cira, mét cira lién thong tai
BG phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Quyet dinh so 1614/Q0P-UBND ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhan ddn tinh Cao Bang vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh c/?l'nh
thue hién khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh trong pham vi tinh Cao Bang,

Theo dé nghi cua Giam déc S¢& Dén téc va Tén giao tai To trinh 56
2246/TTr-SDTTG ngay 22 thang 10 nam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido, linh vuc cdng tac dan toc
thuc hién khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh trong pham vi toan tinh thudc
thAm quyén giai quyét ciia S Dan toc va Ton gido, Uy ban nhin dan cip x3 tinh
Cao Bang (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Dan toc va Ton gido chu tri, phdi hop voi don vi cung cap

dich vu cong ngh€ thong tin can cir quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
duoc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xdy dung quy trinh dién tir giai quyét
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thu tuc hanh chinh ap dung trén Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
cua tinh dam bao theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Dan toc va
Tén gido, Thu trudng cac sd, ban, nganh, Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, Chii tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va cac to chirc, c4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hai Hoa
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Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC TiN NGUONG, TON GIAO,
LINH VUC CONG TAC DAN TQOC THU'C HIEN KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH TRONG
PHAM VI TOAN TiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO DAN TQC VA TON GIAO,
UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh s6 1841 /OP-UBND ngay 04 thdang 10 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP TINH (24 TTHC)
I. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO (24 TTHC)
Quy trinh s6 01
1. Quy trinh ndi b giai quyét nhom TTHC (03 TTHC)
1.1. Thi tuc dé nghi cong nhan to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh (MA TTHC: 1.012672).

1.2. Tha tuc dé nghi thanh 13p, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chire ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot
tinh (Ma TTHC: 1.012661).

1.3. Tha tuc dé nghi cip ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chitc tén gido tryc thudc cé dia ban hoat dong & mot
tinh (Ma TTHC: 1.012641).
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Thu’. cong N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan thye
viéc hi¢n
Tiép nhan hd so: N A8z LA 2
xS . X ik A WA . . | B0 phéan tiép nhan va tra két qua cua
111-'1(1"[6:11; ;]rgl,sl(;u(fi(;gg S;ln, tiep nhan ho so, quét (scan) va S& DT&TG tai Trung tam Phyc vu
Budc 1 Ky 1A A A A hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh 0,5 ngay
- Viét phi€u ti€p nhan va hen tra két qua. 3
- Chuyén hd so vé S& Dan toc va Tén gido (S PV gg"j;“g _—
DT&TG) dé xem xét, giai quyét. » phuong
Budc 2 [Lanh dao phong phan cong cong chirc thu 1y giai quyét Lanh dao Phong Ton gido 0,5 ngay
Budc 3 [Tham dinh, xt 1y hd so Cong chirc Phong Tén gido 43 ngay
Budc 4 [Xem xét, duyét két qua tham dinh gui 1anh dao So Lanh dao Phong Tén giao 03 ngay
Budc 5 [Xem xét, phé duyét To trinh giri UBND tinh Lanh dao So Dan toc va Ton gido 03 ngay
Budc 6 [Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S& Dan tdc va Ton gido 0,5 ngay
Bude 7 Tham dinh hd so, trinh 1anh dao Vian phong duyét; Cong chtre phu trach linh vuc phong 09 naa
linh dao UBND tinh phé duyét. Noi chinh, Vin phong UBND tinh gay
Budc 8 [Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén d¢én TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
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, , B phan tiép nhan va tra két qua cia Khone tinh thoi
Budc 9 [Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc S& ‘ DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao & ian
Bing; TTPVHCC céc x4, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay

Quy trinh s6 02

2. Quy trinh ndi b giai quyét nhom TTHC (04 TTHC)

2.1. Thu tyc dé nghi moi chue sic, nha tu hanh 14 ngudi nude ngoai dén giang dao cho nhom nguoi nudc ngoai sinh
hoat ton giao tap trung (Ma TTHC: 1.012655).

2.2. Thi tuc dé nghi cho ngudi nude ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido & Viét Nam (M TTHC: 1.012660).

2.3. Thu tuc dé nghi ty giai thé cta t6 chirc ton gido cd dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua Hién chuong
(M&a TTHC: 1.012639).

2.4. Thu tuc dé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cia Hién chuong
ctia to chire (Ma TTHC: 1.012637).
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:I‘hu’ t.l'f N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot San thye
cong viéc hi¢n
TIGP; nhén ho SO N , . | BO phan tiép nhan va tra két qua cua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va | , -
Budc 1 [luu t’r&, h6,SO' d}éﬂ tur , SO’LDT&TG tal TTP\]’HCF tin ‘CaO 0’5 ngay
- Viét phicu ti€p nhan va hen tra ket qua. ’ Bang; TTPVHCC cac x4, phuong
- Chuyén ho so vé S6 DT&TG dé xem xét, gidi quyet.
Budc 2 [Lanh dao phong phan cong cong chirc thu 1y giai quyét Lanh dao Phong Ton gido 0,5 ngay
Budc 3 [Tham dinh, xt Iy hd so Cong chirc Phong Ton gido 30 ngay
Budc 4 [Xem xét, duyét két qua tham dinh gui 1anh dao So Lanh dao Phong Ton giao 02 ngay
Budc 5 [Xem xét, phé duyét To trinh girit UBND tinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido 02 ngay
Budc 6 [Vao so vin ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S¢ Dan toc va Ton gido 0,5 ngay
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Tham dinh hd so, trinh 1anh dao Van phong duyét;

Cong chirc phu trach linh vuc phong

Bude 7 | . . A 1A : 09 nga
YO 7 Nanh dao UBND tinh phé duyét. No¢i chinh, Van phong UBND tinh 9y
Budc 8 [Vao s6 vin ban, dong diu, chuyén dén TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua cla A .
Budc 9 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chiic S DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Khong it;ﬂh thoi
Bing; TTPVHCC céc xi, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay
Quy trinh s6 03

3. Quy trinh ni bd giai quyét nhém TTHC (03 TTHC)

3.1. Thu tuc dé nghi td chire dai hoi cua td chlisg ton gido, td chirc ton gido truc thude, td chire duoc cép chirng nhéan
dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu xa thudc mdt tinh (Ma TTHC: 1.012607).

3.2. Thi tuc dé nghi t6 chtrc cudc 1& ngoai co s ton gido, dia diém hop phap da ding ky co quy md td chirc & nhiéu x4
thugc mot tinh hoac nhiéu tinh (Ma TTHC: 1.012606).
3.3. Thutyc dé nghi giang dao ngoai dia ban phuy trach, co so ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé t chirc
0 nhi€u xa thudc mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh (Ma TTHC: 1.012605).
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:I‘hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot stan thye
cong viéc : hi¢n
Tiépﬁ nhan ho so: , ‘ , ,
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va | B phén tiép nhén va tra ket qua cua
Bude 1 [luu trir ho so dién tir , S6¢ DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao 0,5 ngay
- Vit phiéu tiép nhan va hen tra két qua. , Bang; TTPVHCC céc xa, phuong
- Chuyén ho so vé S6 DT&TG dé xem xét, giai quyet.
Budc 2 [Lanh dao phong phan cong cong chirc thu 1y giai quyét Lanh dao Phong Ton gido 0,5 ngay
Budce 3 [Tham dinh, xt 1y ho so Cong chue Phong Ton giao 17 ngay
Budc 4 [Xem xét, duyét két qua tham dinh gui 1anh dao So Lanh dao Phong Ton gido 01 ngay
Budc 5 [Xem xét, phé duyét To trinh girit UBND tinh Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido 03 ngay
Budc 6 [Vao s6 van ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S¢ Dan toc va Ton gido 0,5 ngay
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. - [Tham dinh hd so, trinh ldnh dao Vin phong duyét; Cong chire phy trach linh vyc phong \
Budc 7 |, , A 1A N 9 . . 07 ngay
lanh dao UBND tinh phé duyét. Noi chinh, Van phong UBND tinh

Budc 8 [Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén ¢én TTPVHCC Vin thu Vian phong UBND tinh 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia A .
Budc 9 [Tra két qua cho c4 nhan, t6 chiic So DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Khong it;ﬂh thoi

Bing; TTPVHCC céc xi, phuong g

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

Quy trinh sb 04

4. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc dé nghi cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido cho to chirc ¢6 dia
ban hoat dong & mot tinh (M& TTHC: 1.012632).

Thir tw
cong viéc

Thoi gian thuc

Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién hién
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Tiép nhan hd so:
- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, quét (scan) va

B phan tiép nhan va tra két qua cia S
DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang;

5. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC (02 TTHC):

~ 5.1. Thu tyc dang ky nguoi dugc bo nhiém, bau ct, suy cir 1am chire vige doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Dicu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido (Ma& TTHC: 1.012629).
5.2. Thu tyc ding ky ngudi duoc bd nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chirc viée cua to chirc duoc cap ching nhan dang ky

hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ¢ mot tinh (Ma& TTHC: 1.012628).

Bude 1 [luu trir ho so dién tir , - : 0,5 ngay
- Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua. TTPVHCC céc x4, phurong
- Chuyén ho so vé S6 DT&TG dé xem xét, giai quyet.
Budc 2 gz;lgtdao phong phan cong cong chtre thy 1y gidi Lanh dao Phong Ton gido 0,5 ngay
Budc 3 [Tham dinh, xt Iy hd so Cong chirc Phong Tén gido 53,5 ngay
Budc 4 [Xem xét, duyét két qua tham dinh gui 1anh dao So Lanh dao Phong Ton gido 02 ngay
Budc 5 [Xem xét, phé duyét Lanh dao S¢ Dan tdc va Ton giao 03 ngay
Budc 6 [Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén ¢én TTPVHCC Vin thu S& Dan tdc va Ton gido 0,5 ngay
B6 phan tiép nhéan va tra két qua cta So A "
Budce 7 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chiic DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang; Khong it;ﬁh thoi
TTPVHCC céc xi, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
Quy trinh s6 05
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Thir ty Npi dung cong viée Tréch nhiém thuc hign Thoi gian thye
cong viéc hi¢n
Tiép nhan hd so: Y Y SR
iAo . XX A A , ., |BO phan ti€p nhan va tra két qua cua
’ IN(Iefn tra,.l}uor[lg dan, tiep nhan ho so, quét (scan) va luu S6 DT&TG tai TTPVHCC tinh \
Budc 1 [trir ho so dién ti > o 0,5 ngay
NNy A y 1 A \ Cao Bang; TTPVHCC cac x4,
- Vit phiéu tiép nhan va hen tra két qua. , huon
- Chuyén hd so vé S§ DT&TG dé xem xét, giai quyét. phuong
Budc 2 |[Lanh dao phong phan cong cong chirc thu 1y giai quyét Lanh dao Phong To6n giao 0,5 ngay
Bude 3 [Tham dinh, xt 1y ho so Cong chtic Phong Ton gido 14,5 ngay
Budc 4 [Xem xét, duyét két qua tham dinh gui 1anh dao SO Lanh dao Phong Ton gido 01 ngay
Budce 5 [Xem xét, phé duyét Lanh dao S¢ Dan tdc va Ton gido 03 ngay
Budc 6 [Vao so vin ban, dong dau, chuyén dén TTPVHCC Vin thu S& Dan tdc va Ton gido 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cla A o
Buée 7 [Tra két qua cho c4 nhan, t8 chirc S¢ DT&TG tai TTPVHCC tinh Khong it;ﬁh thoi
Cao Bing; TTPVHCC céc x4, 9
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
Quy trinh s6 06

6. Quy trinh ndi b giai quyét nhom (07 TTHC):
6.1. Thu tuc dang ky sira d6i hién chuong cua to chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh (Ma TTHC: 1.012664).

6.2. Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ctia ngudi nudc ngodi cu tri hop phap tai Viét Nam (M& TTHC:
1.012658).
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6.3. Thu tuc dang ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngoai cu tri hop
phép tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.012657).

6.4. Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung ctia nguodi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam
trong dia ban mot tinh (M& TTHC: 1.012656).

6.5, Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung ctia ngudi nudc ngoai cu tri hop phéap tai Viét Nam
deén dia ban tinh khac (Ma TTHC: 1.012653).

6.6. Thu tuc dé nghi moi td chirc, c4 nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton gido & mét tinh (Ma
TTHC: 1.012648).

6.7. Thu tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang dao cho to chirc duoc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mét tinh (Ma TTHC: 1.012646).

Thur tu Nii dung cong vige Tréach nhiém thuc hién Thot gian thy
cong viéc hién

Tiépq nhén ho so: L, . B6 phan tiép nhan va tra két qua

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) valuu | o0 95 DT&TG tai TTPVHCC
Buoe 1 fri .h;o so.(ihen' }u A s A 2 tinh Cao Bang; TTPVHCC cac 0,5 ngay

- Vi€t phiéu tiép nhan va hen tra két qua. ’ . .

- Chuyén hd so vé& S6 DT&TG dé xem xét, giai quyét. x4, phuong
Budc 2 [Lanh dao phong phan cong cong chirc thy 1y giai quyét Lanh dao Phong Ton gido 0,5 ngay
Budc 3 [Tham dinh, xir 1y hd so Cong chirc Phong Ton giao 17 ngay
Budc 4 [Xem xét, duyét két qua tham dinh giri lanh dao So Lanh dao Phong Ton gido 01 ngay
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Budc 5 [Xem xét, phé duyét To trinh giri UBND tinh Lanh dao S& Dan toc va Ton giao 02 ngay

Budc 6 [Vao so van ban, dong dau, chuyén UBND tinh Van thu S¢ Dan tdc va Ton gido 0,5 ngay

Cong chirc phu trach linh vuc
phong 08 ngay
NOo1 chinh, Van phong UBND tinh

Tham dinh hd so, trinh 1anh dao Vin phong duyét; 1anh

Buoe 7 dao UBND tinh phé duy¢t.

Budc 8 [Vao so van ban, dong dau, chuyén TTPVHCC Vin thu Vian phong UBND tinh 0,5 ngay

B6 phan tiép nhén va tra két qua

Budc 9 [Tra két qua cho ca nhan, t6 churc cua S¢ DT&TG tai TTPVHCC | Khong tinh thoi

tinh Cao Bang; TTPVHCC cac gian
x4, phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
Quy trinh sé 07

7. Quy trinh ndi b giai quyét nhom TTHC(03 TTHC):

7.1. Thu tuc dang ky thuyén chuyén chire sic, chirc viéc, nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc to1 hoac ngudi chua dugc
x0a an tich (Ma TTHC: 1.012659).
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7.2. Thu tuc dé nghi thay ddi tén cua to chirc ton gido, td churc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh (Ma
TTHC: 1.012645).

7.3. Thu tuc dé nghi thay ddi tru sé cta td chuc tdn giao, td churc t6n giao truc thudc.

Thur tu Noi dung cong viée Trach nhigm thuc hign Thot gian thyc
cong viéc hién
Tiép nhan ho so: e
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va/BO phan tiép nhan va tra két qua cua So
Budc 1 [l tri hd so dien tir DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bing;| 0,5 ngay
- Vit phicu tiép nhan va hen tra két qua. ) TTPVHCC céc xa, phuong
- Chuyén ho so vé S6 DT&TG dé xem xét, gidi quyet.
Budc 2 {;Sggtdao phong phan cong cong chire thu Iy giai Lanh dao Phong Ton giao 0,5 ngay
Bude 3 [Tham dinh, xt 1y ho so Cong chirc Phong Tén gido 12 ngay
Budc 4 [Xem xét, duyét két qua tham dinh gui 1anh dao So Lanh dao Phong To6n gido 01 ngay
Budc 5 [Xem xét, phé duyét To trinh giri UBND tinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido 02 ngay
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Budc 6 [Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén UBND tinh Van thu S¢ Dan toc va Ton gido 0,5 ngay
Bude 7 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao Van phong duyét; Cong chirc phu trach linh vuc phong 07 naa
lanh dao UBND tinh phé duy¢t. Noi1 chinh, Van phong UBND tinh gay
Budc 8 [Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B phan tiép nhan va tra két qua cia S ,
. s 1A ST S - , » | Khong tinh thoi
Budc 9 (Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang; gian
TTPVHCC céc xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay

Quy trinh s6 08
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8. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc ding ky md 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong
ton giao (Ma TTHC: 1.012616).

:I‘hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot stan thye
cong viéc hi¢n
Tiép nhan ho so: ,
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va|Bo phan tiép nhén va tra két qua cta So
Bude 1 [luu trir h6,so dién tu ’ DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang; 0,5 ngay
- Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua. , TTPVHCC céac xa, phuong
- Chuyén ho so vé S6 DT&TG dé xem xét, giai quyet.
Budc 2 Lan}} dao phong phan cong cong chire thu ly giai Lanh dao Phong Ton giao 0,5 ngay
quyct
Bude 3 [Tham dinh, xt 1y ho so Cong chirc Phong Tén gido 19,5 ngay
Budc 4 [Xem xét, duyét két qua tham dinh gui 1anh dao So Lanh dao Phong Ton giao 01 ngay
Budce 5 [Xem xét, phé duyét Lanh dao S¢ Dan tdc va Ton giao 02 ngay
Budc 6 [Vao s6 van ban, dong dau, chuyén TTPVHCC Van thu Sé Dan toc va Ton giao 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ A "
Budc 7 ([Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Béng; Khong it;ﬁh thoi
TTPVHCC céc xi, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay

B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP XA (11 TTHC)
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I. LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO (09 TTHC)
Quy trinh sé 09

1. Quy trinh ndi bd giai quyét nhom TTHC (03 TTHC):

1.1. Thu tuc dé nghi t6 chic dai hoi cua té chuc ton gido, té chuc tdn gido truc thudc, té chic duoc cap ching nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot xa (Ma TTHC:1.013796).

1.2. Thi tuc dé nghi to chac cudc I& ngoai co so ton gido, dia diém hop phap di dang ky co6 quy mo té chic & mot x&
(M& TTHC:1.013797).

1.3. Tha tuc d& nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo to chic
trong mot x&8 (Ma TTHC:1.013798).

Thir tuw
cong viéc

Thoi gian thuc

N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién hién

Tiép nhan ho so:

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va
luu trix ho so dién tur

- Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua.

- Chuyén ho so vé Phong Vin hod - X4 hoi X4,
phuong dé xem xét, giai quyét.

B¢ phén tiép nhén va tra két qua cua So
DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang; 0,5 ngay
TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1

Léanh dao phong phan cong cong chuc thu ly giai Lanh dao Phong Van hod - Xa hoi x4,

Budce 2 X \
quyét. phuong

0,5 ngay
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Budc 3 Thim dinh, thu Iy hd so. Cong chirc Phong Vian hod - Xa hoi x4, 21 ngay
phuong
Buge 4 |LAnh dao phong xem xét, cho y kién vai du thao két | Lanh dao Phong Vin hoa - X4 hoi x4, 0.5 naa
qua tham dinh, trinh 1anh dao UBND x&, phuong. phuong 2 Ngay
Budc 5 [Xem xét, phé duyét. Lanh dao UBND xa, phuong 02 ngay
Budc 6 [Va0 s6 vian ban dong dau chuyén dén TTPVHCC B6 phan Vin thu UBND x3, phuong 0,5 ngay
B6 phan tiép nhéan va tra két qua cta So A "
Bude 7 [Tra két qua cho ca nhan, t chic DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bing;| ~rOnS it;;‘h thoi
TTPVHCC céc xi, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay
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Quy trinh s6 10

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thi tuc dang ky sinh hoat ton giéo tap trung (M& TTHC: 1.012590).

:I‘hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot stan thye
cong viéc hi¢n
Tiépﬁ nhan hd so: , ‘ ,
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) vaBo phan tiép nhan va tra két qua cta So
Bude 1 luu trir ho so dién tir ’ DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang; 0.5 nai
- Viét Rhiéq tiep ghén va hen tra két qua. TTPVHCC céac xa, phuong > Ngay
- Chuyén ho so v€ Phong Vin hod - Xa hoi X,
phuong dé xem xét, giai quyét.
Budc 2 Lanil dao phong phan cong cong chuce thu ly giai Lanh dao Phong Ve‘m hod - Xa ho1 xa, 0,5 ngay
quyeét. phuong
Buéc 3 (Tham dinh, thu Iy hd so. Cong chirc Phong Van hod - Xahoixa,|  1q 0y
phuong
Buge 4 |-anh dao phong xem xét, cho y kién vai du thao két | Lanh dao Phong Vin hoa - X4 hoi x4, 0.5 naa
qua tham dinh, trinh linh dao UBND x4, phuong. phudng 0 NGaY
Budc 5 [Xem xét, phé duyét. Lanh dao UBND x4, phuong 02 ngay
Budc 6 [Va0 s6 vin ban dong dau chuyén dén TTPVHCC B6 phan Vin thu UBND x4, phuong 0,5 ngay
B0 phan ticp nhan va trakétquacia So|
Budc 7 [Tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang;| Khong tinh thoi
TTPVHCC cac x3, phuong gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
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Quy trinh s6 11

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién caa nhém sinh hoat ton gio tap trung
(M& TTHC: 1.012585).

:I‘hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot san thye
cong viéc hi¢n
Tiépﬁ nhan hd so: o ‘ , ,
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va|Bo phan tiép nhan va tra ket qua cta So
Bude 1 luu trir ho so dién ti ’ DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang; 0.5 na
- Viét phiéu tiép nhan va hen tré két qua. TTPVHCC céc x4, phuong 2 NGaY
- Chuyén ho so v€ Phong Vin hod - Xa hoi X,
phuong dé xem xét, giai quyet.
Bude 2 Lan}} dao phong phan cong cong chire thu ly giai Lanh dao Phong Ve}n hod - Xa hdi xa, 0,5 ngay
quyét. phuong
Bu6c 3 [Thidm dinh, thy 1y hd so. Cong chire Phong Van hod - Xa hoi x3, 11 ngay
phuong
Buge 4 |-anh dao phong xem xét, cho y kién vai du thao két | Lanh dao Phong Vin hoa - X4 hoi x4, 0.5 naa
qua tham dinh, trinh 1anh dao UBND x&, phuong. phuong 0 Ngay
Budc 5 [Xem xét, phé duyét. Lanh dao UBND x4, phuong 02 ngay
Budc 6 [Va0 s6 vian ban dong dau chuyén dén TTPVHCC B6 phan Vin thu UBND x4, phuong 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia S A "
Budc 7 [Tra két qua cho ca nhan, td chirc DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bing:| ~rOn8 i?;h thoi
TTPVHCC céc xi, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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Quy trinh s6 12
4. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC (02 TTHC):
4.1. Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung trong dia ban mot x& (M& TTHC: 1.012584).
4.2. Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap trung dén dia ban xa khac (M& TTHC: 1.012582).

:I‘hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan thye
cong viéc : hi¢n
Tiép nhan ho so: ‘ ’ ,
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va| B phén tiép nhén va tra két qua cua S¢
Bude 1 luu trir hf),so dién tur ’ DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang; 0.5 nai
- Vit phiéu tiép nhan va hen tra két qua. TTPVHCC céc xa, phuong 0 Ngay
- Chuyén bé so vé Phong Vép hoa - Xa hoi x4,
phuong dé xem xét, giai quyét.
Budc 2 Lan}} dao phong phan cong cong chuc thu ly gidi Lanh dao Phong Va}n hoa - X3 hoi1 x4, 0,5 ngay
quyét. phuong
Budc 3 [Théam dinh, thy Iy hd so. Cong che Ph“m% Van hod - Xa hoi xa, 12 ngay
DNITONYS
Buge 4 |-anh dao phong xem xét, cho y kién vai du thao két | Lanh dao Phong Vin hoa - X3 hoi x4, 0.5 naa
qua thim dinh, trinh 1dnh dao UBND x4, phuong. phuong 0 NGy
Budc 5 [Xem xét, phé duyét. Lanh dao UBND x4&, phuong 02 ngay
Budc 6 [Vao s6 vin ban dong dau chuyén dén TTPVHCC Bo6 phan Vin thu UBND x4, phuong 0,5 ngay
Bo phan tiép nhén va tra két qua cta So NP
Bude 7 [Tra két qua cho cé nhan, t chirc DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bing; | <POP8 It;ﬁh thoi
TTPVHCC cac x4, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay
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5. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC (02 TTHC):
5.1. Tha tuc dang ky hoat dong tin nguong (Ma TTHC: 1.012592).
5.2. Thi tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng (Ma TTHC: 1.012591).

Quy trinh s6 13

:I‘hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot stan
cong viec thue hién
Tiép nhan ho so:
lu*fl'frn; :}rjsg‘ggg f'lf” tiep nhan NG so, quét (scan) V| - g 12 i nhan va tra két qua cia So
Budce 1 Ae 1A A A s 1A, . DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bang; 0,5 ngay
- Vit phicu tiép nhan va hen tra két qua. TTPVHCC céc xA. phuan
- Chuyén hd so vé& Phong Van hoa - X3 hoi x4, > PAong
phuong dé xem xét, giai quyét.
Buéc 2 LanP dao phong phan cong cong chuce thu ly giai Lanh dao Phong Ve}n hod - Xa ho1 xa, 0,5 ngay
quyct. phuong
Buéc 3 [Théam dinh, thy Iy hd so. (ong chirc Phong Van hod - X3 hoi xa, 08 ngay
phuong
Buge 4 |FAnh dao phong xem xét, cho y kién voi du thao két | Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi x4, 0.5 naa
qua tham dinh, trinh linh dao UBND x4, phuong. phudng 2 Ngay
Budc 5 [Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND xa, phuong 02 ngay
Budce 6 [Va0 s6 vian ban dong dau chuyén dén TTPVHCC B6 phan Vin thu UBND x4, phudng 0,5 ngay
B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& o, ..
Bu6c 7 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc DT&TG tai TTPVHCC tinh Cao Bing; | <1 It;ﬁh thoi
TTPVHCC céc xd, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay
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II. LINH VUC CONG TAC DAN TQC (02 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC : Tha tuc cong nhan ngudi co uy tin (Ma TTHC: 1.012222).

Quy trinh s6 14

Theti gian thuc

Th“ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién hién (ngay lam
cbng viéc : ST SN
: Viéc)
Tiépﬁ nhan hd so: o ‘
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trlt | B phén tiép nhén va tra ket
Buse 1 ho so dién to ’ qua cua S¢ DT&TG tai 0.5 noay 1Am viec
- Viét phiéu tiép nhan va hen tré két qua. 7 TTPVHCC tinh Cao Bing; | > 9% :
- Chuyén h6 so vé Phong Van hoa - Xa hoi xd, phuong dé xem | TTPVHCC cac x&, phuong
x¢€t, gial quyet.
Kiém tra, téng hop, lap hé so (HO so gdom: Vién ban dé nghi,
. Bién ban kiém tra, Ban Tong hop danh sach dé nghi cong nhan | Cong churc chuyén mén cap xa | 03 ngay lam viéc
Budc 2 i A& e N 1 1 A o lv = 1
nguol €O uy tin) va trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban
xin y kién S¢ Dan toc va Ton gido tinh.
Buoc3 | Ky van ban gui xin y kién guri So Dan toc va Tén gido tinh Lanh dao UBND cip x4 01 ngay lam vice
Busca | V2O sO van ban, dong dau, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | Bo phan Vian thu UBND cap | 0,5 ngay lam viéc
tinh Xa
Lanh dao dau moi Phong Ton giao tiép nhan ho so va chuyen \ A e AW A
Bugc5 | hd so Ve cong chue phu trach dé xem xét, giai quyét; cong Phong Ton giao, So Dan toc 4,5 ngay lam viéc

chtec tong hop, 1ap hd so, phdi hop véi cac co quan lién quan

va Ton giao tinh
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Kiém tra, ra so4t danh sach va trinh lanh dao duyét van ban giri
Van thu S&

Budc 6

Vao s van ban, dong dau, chuyén UBND cap x4

Vin thu, S& Dan toc va Ton
giao tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 7

Xem xét, xtr Iy hd so, tdng hop hoan thién 01 bo hd so gom:
Du thao Quyét dinh cua Chu tich UBND céap x& cong nhan,
phé duyét danh sach ngudi co uy tin trong déng bao dan toc
thiéu so trén dia ban xa, Vin ban cia S¢ Dan toc va Ton gido
tinh.

Cong chirc chuyén mon cap xa

05 ngay lam viéc

Buoc 8

Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét két qua

Lanh dao UBND cap x&

02 ngay lam viéc

Buodc 9

V4o s6 van ban (Quyét dinh), dong dau, ky so, chuyéen ho so
qua Bo phan TN&TKQ cia UBND cap xa (khi van thu thuc
hién vao sé Quyét dinh, dong dau trén Hé thong Tofice, dong
thoi tich gui S¢ Dan toc va Ton gido 1a da thuc hién xong
Budéc 10).

Vin thu UBND cap x&

01 ngay lam viéc

Buoc 10

B4o cdo UBND tinh (qua S¢ Dan toc va Ton gido tinh) két
qua thuc hién dé theo doi, chi dao (bdo cao da gui qua Hé
thong loffice tir Budc 9, cac xa khdng can thuc hién Budc 10).

Cong chtc chuyén mdn cap xa

02 ngay lam viéc

Budce 11

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc

B0 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& DT&TG tai
TTPVHCC tinh Cao Bang;
TTPVHCC céac xa, phuong

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 15

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC Linh vuc cong tac dan toc: Tha tuc dua ra khoi danh sach va thay thé, bé sung
ngudi cO uy tin (Ma TTHC: 1.012223).

Theti gian thuc

chtrc kiém tra, ra soat danh sach va trinh 1anh dao duyét van
ban guii Van thu So

va Ton gido tinh

Th“ t.l'f Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién hién (ngay lam
cong viéc ! ¢ ¢ ! ¢ ¢ viao)
Tiépﬁ nhan ho so: o ‘ ’ ’
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | B phan tiep nhéan va tra ket
Bude 1 ho so dién tir ’ qua cua So DT&TG tai 0.5 naav 1am viec
- Vit phicu tiép nhan va hen tra két qua. | TTPVHCC tinh Cao Bang; 2 NGaY '
- Chuyén h6 so vé Phong Van hoa - Xa hoi xd, phuong d¢ | TTPVHCC cac xa, phuong
xem xé€t, giai quyet.
Kiém tra, tong hop, 1ap ho so (HO so gom: Vin ban dé nghi,
Bién ban kiém tra, Ban Tong hop danh sach dé nghi dua ra ,
Budc 2 | khoi danh sach va thay the, bo sung ngudi €6 uy tin) va trinh | Cong chirc chuyén mon cap xa | 03 ngay lam viéc
lanh dao UBND cap xa ky van ban xin y kién S¢ Déan toc va
Ton giao tinh.
Budc 3 | Ky van ban giri xin y kién giri S¢ Dan toc va Ton gio tinh Lanh dao UBND cap x& 01 ngay lam viéc
Busc 4 Yao sO van ban, dong dau, chuyén S¢ Dan toc va Ton gido | Bo phan Van tI~1u’ UBND cap 0,5 ngay lam vicc
tinh Xa
Lanh dao dau moi Phong Tén giao tiép nhan ho so va chuyen
Buse 5 hd so vé cong chirc phu trach dé xem xét, giai quyét; cong | Phong Ton gido, S& Dan toc 4,5 ngay 1am viéc
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Vin thu, S& Dan toc va Ton

Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén UBND cap x& i,
giao tinh

0,5 ngay lam viéc

Xem xét, xir ly ho so, tong hop hoan thién 01 bo hd so gdom:
Du thao Quyét dinh cua Cha tich UBND cép X dua ra khoi
danh sach danh sach va thay thé, bo sung ngudi ¢6 uy tin trong
ddng bao dan toc thiéu sb, Danh sach dwa ra khoi danh séch
va thay thé, bd sung ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc
thiéu s6, Van ban cua S& Dan toc va Ton gido tinh.

Budc 7 Cong chtc chuyén mdn cip x4 | 05 ngay lam viéc

Bugc 8 | Trinh Lanh dao UBND cap x& phé duyét két qua Léanh dao UBND cap x& 02 ngay lam viéc

V4o sé van ban (Quyét dinh), dong dau, ky s, chuyén hd so
qua Bo phan TN&TKQ cia UBND cép xa (khi van thu thuc
Budc 9 | hién vao sé Quyét dinh, dong dau trén Hé théng Iofice, dong Vin thu UBND cap x& 01 ngay lam viéc
thoi tich gui So Dan toc va Ton gido 1a da thuc hién xong
Budéc 10).

Bao cao UBND tinh (qua S¢ Dan toc va Ton giao tinh) két ,
Budc 10 | qua thuc hién d€ theo ddi, chi dao (bdo cdo da gui qua HE | Cong chuc chuyén mon cap xa | 02 ngay lam viéc
thong loffice tir Budc 9, cac xa khdng can thuc hién Budc 10).

B0 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& DT&TG tai Khong tinh thoi

TTPVHCC tinh Cao Bang; gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 11 | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay lam viéc






