UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA NAM Poc lap - Tur do - Hanh phuc
S6:1760  /QDB-UBND Ha Nam, ngay 04  thang 70 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira ddi, bo sung va bj
bai bé thu¢c tham quyén gidi quyet cia S¢ Noi vu tinh Ha Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HA NAM

Can cir Ludt Toé chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thing 6 nam 2015;
Ludt Té chirc chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia phirong siva doi ngay 22
thang 11 nam 2019;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phu s6: 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6
nam 2010 vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; 48/201 3/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2013 va 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 vé sira doi, b6 sung mét sé
diéu ciia cdac Nghi dinh lien quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Noi vu tai To trinh s6 310/TTr — SNV ngay 24
thang 9 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
duogc stra doi, bo sung va bi bai bo thudc tham quyén giadi quyéet cua S& Noi vu tinh
Ha Nam (co danh muc va noi dung thu tuc hanh chinh kem theo).

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc T6 chitc bd may; linh vire Hoi va T6
chtrc phi chinh phu, linh vuc Céan bg, cong chtrc, vién chirc va linh vuc Van thu luu trix
tai Quyét dinh s6 551/QP-UBND ngay 25 thang 4 nam 2017 va Quyét dinh 472/QP-
UBND ngay 19 thang 03 nim 2019 cua Cha tich UBND tinh Ha Nam vé viéc cong bd
tht tyc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ctia S& Noi vu tinh Ha Nam.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& Noi vy; Thu
truong cac SO, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, thi x;
Cha tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi tran va céac to chirc, c4 nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.#

Noi nhdn: =

- Vin phong Chinh phu- Cuc KSTTHC (& b/c); / @/\\ CHU TICH
- TTTU, TTHDND tinh (dé b/c); // e NA

- Chu tich, cac PCT UBND tinh; N\

- Nhu Piéu 3; ” NS

- Cong Thong tin dién tir tinh; \\ 2N\ 3

- VPUB: LDVP, KSTT, TTPVHCC, KGVX (D); \ >
- Luu: VT, KSTT (P). N7 _



THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG
VA BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYEN
CUA SO NOI VU TiNH HA NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay  thang  nam 2021
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Ha Nam)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thi tuc hanh méi chinh ban hanh

STT | Tén thu tuc hanh chinh

I Linh vyc chinh quyén dia phwong

1 | Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cip xa

2 | Thu tyc thanh lap thon méi, to dan phé méi

Il | Linh vie quan 1y nha nuéc vé cong tic thanh nién

1 | Thu tuc thanh lap té chizc Thanh nién xung phong & cép tinh

2 | Thu tyc giai thé t6 chtc thanh nién xung phong ¢ cap tinh

3 Thu tuc xac nhan phién hiéu Thanh nién xung phong & cap tinh

I11 | Linh vuc t6 chiec hanh chinh

1 | Tham dinh thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh nha nuéc

2 Tham dinh t6 chic lai to chirc hanh chinh nha nude

3 | Tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh nha nuéc

IV | Linh vue t6 chire hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap

Tham dinh thanh lap don vi sy nghiép cong lap

1
2 | Tham dinh t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap
3

Tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap

V | Linh vuc quy

1 Cép gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy

Cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hoi dong quan 1y

2 quy

3 | Cong nhan thay doi, b sung thanh vién hdi dong quan 1y quy

4 Thay d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ (sira d6i, bd sung) quy
3) Cép lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy

6 Cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam dinh chi ¢6 thoi han hoat dong




7 Sap nhap, chia, tich, m¢ rong pham vi hoat dong quy

8 Doi tén quy

Tu giai thé quy

<

Linh vuc Céan bg, cong chire, vién chirc

Tiép nhan, thuyén chuyén, diéu dong

Thi tuyén cong chirc

Ti€p nhan vao cong chirc

Thi nang ngach cong chirc

Thi tuyén vién chtc

Xét tuyén vién chuc

Ti€p nhan vao lam vién chirc

O | I N o~ wWwWIDN|PE

Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

B. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung

STT Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh
viéc stra doi, bo sung

| Linh vuc Van thw luu trir

Thu tuc cép lai chimg chi hanh nghé
luu trir

Thong tu s6 02/2020/TT-BNV sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo
truong Bo Noi vu hudng dan vé quan ly
ching chi hanh nghé luu trir va hoat dong
dich vu luu trir

C. Danh muc thu tuc hanh chinh bi bii b6

Tén VBQPPL quy dinhviéc bai bé
thi tuc hanh chinh

STT Tén thua tuc hanh chinh

I Linh vuc T6 chitc bd may

1 Tham dinh dé an thanh 1ap t6 chirc hanh
chinh nha nuéc

5 Tham dinh dé an to chirc lai to chirc hanh
chinh nha nudc

3 Tham dinh dé an giai thé t6 chirc hanh
chinh nha nuéc

A Tham dinh dé an thanh lap don vi sy
nghiép cong lap

c Tham dinh dé an t6 chuc lai, giai thé don
vi su nghiép cong lap

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay
22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, t6 chic lai, giai thé o chic
hanh chinh ;

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
07/10/2020 cua CP quy dinh vé thanh lap,
t6 chure lai, giai thé don vi su nghiép cong
lap
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Linh vire Hdi va t6 chirc phi chinh pha

1 | Thanh lap 6 chirc quy xa hoi, quy tir thién | - Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP ngay
2 Thay ddi hodc cap lai gidy phép thanh lap | 25/11/2019 cua CP quy (_iinh ve o Qhﬁ’C,
va cong nhan Diéu 16 quy hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;
4 Sap nhap, hop nhat, chia tich quy 13/10{2020 cue BO truong B~Q No.l VY
e 2 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
5 | boiteén quy mot sb diéu ciia Nghi dinh sd
6 Quy tu giai thé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
7 Thanh 1ap va hoat dong cta chi nhanh, Chinh phu quy dinh v€ t6 chirc, hoat
vin phong dai dién cua quy dong cua quy xa hdi, quy tur thién.
Il Linh vue cong chire vién chirc
- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh v&
1 | Tiep nhan, thuyén chuyén, dicu dong Eu}ﬁghdiugi’lﬁui@un{g 1;?2%112%1 /Iil}g_oélg Crl:g;:),/
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.
v Linh vue Van thu luu trir
Thong tw 02/2020/TT-BNV ngay 7
Thu tuc cép cép lai giéy chtrng nhan du 17/412020 qﬁa BO Noi vy v6 sira 4o x
1 : ’ ' : Thong tur s6 09.2014/TT-BNV hudng dan

diéu kién hoat dong dich vu luu trix

vé quan 1y Chimg chi hanh nghé Iuu trix
va hoat dong dich vu luu trir.
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'PHAN I1. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH BAN HANH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH HA NAM

I. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG
1. Thi tuc phan loai don vi hanh chinh cip xa
1.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap X&)
1ap hd so phan loai don vi hanh chinh cip minh, trinh Ho1 ddng nhan dan cuing cap
xem xét, thong qua giri Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Phong Noi vu tham muru gitip Uy ban nhén dan cap huyén kiém tra
hd so ciia Uy ban nhan déan cp xa; ph01 hop vé6i Uy ban nhén dén cdp x3 hoan
thién hd so bao cao Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 3: Uy ban nhan dan cap huyén ndp truc tiép hd so phan loai don vi
hanh chinh cap xa tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Budc 4: S6 Noi vu tham dinh trong thoi han 14 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so phan loai don vi hanh chinh cap xa.

- Budc 5: S¢ Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh quyét dinh phan
loai don vi hanh chinh cap x4 trong thdi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua
tham dinh.

- Budc 6: Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh xem xet, quyét dinh phan loqi
don vi hanh chinh cap xa trong thoi han 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan duoc ho
so trinh cua S& NoO1 vu.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua S& Noi vu - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh c6ng tinh, qua duong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang.

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

- T trinh ciia Uy ban nhéan dén cap x3;

- Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap xa dbi véi viée phan loai don vi hanh
chinh cap xa;

- Bdo cao thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;

- Bang thng ké s6 liéu tiéu chuan 1am co s¢ xac dinh cac tiéu chuén;

- Ban d6 xac dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai;

- Céc van ban cua co quan c¢6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhan vé ti€u
chuan cua yé€u t6 dac thu.

b) S lwong ho so: 01 bd
1.4. Thoi han gidi quyét

Trong thoi han 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
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1.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan cip huyén, cip x4 c6 lién quan.

1.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh Ia S& NO1 vu tinh.
Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chi tich Uy ban nhan dan tinh.
1.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh

quét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phan loai don vi hanh
chinh cap xa.

1.8. L¢ phi: Khong co
1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyet s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 cta Uy ban thudng
vu Qudc hoi vé tiéu chuan cia don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh.

2. Thi tuc thanh lap thén méi, to dan phé méi
1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Uy ban nhéan dan cdp tinh quyét dinh chu truong thanh 13p thon
moi, t6 dan phd mdi; chi dao Uy ban nhéan dan cap huyén giao Uy ban nhan dan
cap xi xay dung Dé an thanh 1ap thon méi, t6 dan phd moi.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cép x4 to chuc ldy ¥ kién cua toan thé cir tri hodc
ctr tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thén moi, t6 dan phé méi vé Bé
an thanh 1ap thén mdi, t6 dan phd mai; tong hop cac ¥ kién va 1ap thanh bién ban
lay y kién vé Dé an.

- Budc 3: Bé an thanh lap thén moéi, to dan phdé méi néu duoc trén 50% sb cir
tri hodc cur tri dai dién hd gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon moi, t6 dan phd méi
tan thanh thi Uy ban nhan dan cap x3 hoan chinh ho so (kém theo bién ban lay v kién)
trinh Hoi dong nhan dan cap xa thong qua tai ky hop gén nhat. Trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay c6 Nghi quyet cua Hoi dong nhan dan cép x4, Uy ban nhan
dan cap xa hoan chinh ho so trinh Uy ban nhan dén cap huyén.

- Budc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tur ngay nhén du ho so do [jy
ban nhan dan cap x4 chuyen dén, Uy ban nhan dan cap huyén c¢6 To trinh (kem ho
so thanh 1ap thén méi, t6 dan phd méi cuia Uy ban nhan dan cap x&) giri Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong .

- Budc 5: Trong thoi han khong qua 09 ngay lam viée, S6 Noi vu nghién cuu,
tham dinh ho so, dé an, thuc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bd sung thém ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Budc 6: Can cur vao hé so trinh cua Uy ban nhan dan cap huyén va két qua
thém dinh cua So NoO1 vu, Uy ban nhan dép cap j[inh trinh Ho1 dong nhan dan cﬁng
cap (trong ky hop Hoi dong nhan dan gan nhat) xem xét ban hanh Nghi quyét
thanh 1ap thon mai, to6 dan pho moi.

2.1. Cach thirc thwc hién
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Nop hd so tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua S& No1 vu - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.
2.2. Thanh phdn, s6 lwong hé so
a) Thanh phan hd so

- To trinh cua Uy ban nhan dan cip huyén (kem theo To trinh va hd so thanh
1ap thon mai, t6 dan phé méi cua Uy ban nhan dan cip x4 trinh Uy ban nhan dan
cap huyén).

- P& 4n thanh 1ap thon méi, to dan phé méi. Noi dung chi yéu cuia DE an gdm:
+ Sy can thiét thanh lap thon méi, t6 dan phd moi;

+ Tén goi cuia thon mai, td dan phé) moi;

+ Dan s6 (ho gia dinh, s6 nhan khau) cua thon méi, to dan phd méi;

+ Cac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 Thong tu 04/2012/TT-
BNV ngay 31/8/2012 cua Bo Noi vu;

+ Pé xuét, kién nghi.

- Tong hop két qua lay ¥ kién va bién ban lay y kién cua toan thé ctr tri hogc
cur tri dai dién h¢ gia dinh trong khu viyc thanh lap thon mai, t6 dan pho maéi vé Dé
an thanh lap thon mai, t6 dan pho moi;

- Nghi quyet cia Hoi dong nhan dan cap xi vé viéc thong qua Dé an thanh
lap thon méi, t6 dan phd moi.

b) S luong ho so: 01 bd

2.3. Thoi han gidi quyét

Thoi han tham dinh cua So Noi vu khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc T trinh va hd so cua Uy ban nhan dan cap huyén.

2.4. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
Thén, t6 dan phd.
2.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
Uy ban nhéan dan cp tinh (S N6i vu tham muru)
2.6. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh thanh 1ap thén mdi, t6 dan phd méi caa Chu tich UBND tinh.
2.7. Lé phi: Khong ¢
2.8. Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh

Theo khoan 4 Piéu 1 Thong tu 14/2018/TT-BNV ngay 3/12/2018 sura d6i
Th@ng tu 04/2012/TT-BNV hudéng dan vé t6 chirc va hoat dong cua thon, t6 dan
pho do B truong Bo Noi vu ban hanh

2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo Noi vu hudéng dan
vé td chirc va hoat dong cua thon, t6 dan phé.

- Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 sira d6i, b6 sung Thong tu
s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ctua Bo Noi vu vé to chirc va hoat dong cia
thon, t6 dan phd.

- Quyét dinh 53/QD-BNV ngay 15/01/2020 cua Bo ndi vu vé cong bd tha
tuc hanh chinh stra doi, thay thé linh vuc Chinh quyén dia phuong thugc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc.

- Quyét dinh s6 37/2013/QD-UBND ngay 01/8/2013 ctia UBND tinh ban
hanh Quy ché té chuc va hoat dong cua thon, to dan phd trén dia ban tinh Ha Nam;
Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/3/2019 ctia UBND tinh Ha Nam vé
viéc stra doi, bd sung mot sb diéu cua “Quy ché t6 chirc va hoat dong cua thon, td
dan pho trén dja ban tinh Hd Nam” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 37/2013/QD-
UBND ngay 01/8/2013 cua UBND tinh.

I1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE CONG TAC THANH NIEN
1. Thi tuc thanh 1ap t6 chirc Thanh nién xung phong é cap tinh
1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh pép tinh giri hd so dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong d¢ nghi cho y kién d€ 1am co s¢ cho viée ra
quyét dinh thanh 1ap t6 churc thanh nién xung phong.

- Bgéc 2: Trong th(‘)’i han 05 ngay lém’ viéc ké tir nge‘ly n}}ém duoc hd 80, S&
Noi vu thdm dinh va trinh Uy ban nhan dan cap tinh cho y kién bang van ban vé viéc
chap thuan hay khong chap thuén viéc thanh 1ap t6 churc thanh nién xung phong.

- Budc 3: Truong hop Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan, trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban chap thuén, Doan Thanh nién Cong san
H6 Chi Minh cap tinh ra quyét dinh thanh 1ap t6 chuc thanh nién xung phong.

1.2. Céch thire the hign

Nop hd so tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua S& Noi vu - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hoac trén moéi trudng mang.

1.3. Thanh phan, s6 lwong hé so
a) Thanh phan ho so:

- Van ban cua Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh cép tinh gii S Noi
vu dé nghi cho y kién vé viéc thanh 13p t6 chirc thanh nién xung phong.

- Vanban Chﬁp thuan cta Ban T6 chic Tinh uy, Huyén tty, Thi Gy, Thanh ty
vé viéc thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong.

- D¢ an thanh 14p t6 chirc thanh nién xung phong gdm cac ndi dung sau:
+ Loai hinh t6 chirc can thanh 1ap thanh nién xung phong;
+ Sy can thiét va co so phap 1y thanh 1ap t6 chic thanh nién xung phong;

+ Muc ti€u, chirc nang, nhiém vu cua t6 chirc thanh nién xung phong;
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+ Co céu cua td chutrc thanh nién xung phong;

- Nguén luc va cac diéu kién can thiét khac bao dam dé to chirc thanh nién
xung phong méi dugc thanh lap hoat dong. Trong d6, du kién vé nhén sy, bién ché,
kinh phi hoat dong, tru s& lam viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét cua to
chtrc thanh nién xung phong.

+ Thoi gian du kién ké hoach hoat dong cua td churc thanh nién xung phong;

+ Kién nghi cta co quan xay dung dé an thanh 1ap t6 chic thanh nién xung
phong (n€u co).

- Ddi vé6i viée thanh 1ap Trung tam, Truong Gido duc lao dong xa hodi, ngoai
cac ndi dung néu trén dé an con phai c6 ¥ kién bang van ban cla cac co quan quan
Iy chuyén nganh lién quan cép tinh bao gém: S¢ Gido duc va Pao tao, S¢ Lao
dong Thuong binh va X4 hoi, S& Ké hoach va Pau tu, So Tai chinh.

- Tai liéu chimg minh diéu kién dé dugc thanh lap t6 chtrc thanh nién xung
phong theo quy dinh tai Bi€u 4 Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP.

- Céc tai lidu khac c6 lién quan (néu c6).
b) Sb luong ho so: 01 bd
1.4. Thoi han gidi quyét
Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so.
1.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh cép tinh.
1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cap tinh (S No6i vu tham muru).
1.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh
Y kién bang van ban cua Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc thanh 1ap t6
chire thanh nién xung phong va quyét dinh thanh lap to chirc thanh nién xung
phong cta Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap tinh (trong trudng hop
dugc Uy ban nhan dan cap tinh chap thuén).
1.8. L¢é phi: Khong co.
1.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong co.
1.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong co.
1.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh
- Nghi dinh s0 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 ctia Chinh phi vé to chirc
va chinh sach do6i véi thanh nién xung phong.

- Thong tu s‘é 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua B Noi vu hudng dan
thi hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh
phu vé t6 chirc va chinh sach do6i véi thanh nién xung phong (Pi€u 4, Diéu 5).

2. Tha tuc giai thé to chic thanh nién xung phong é cap tinh
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2.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh cap tinh gui 7hc‘3 so theo
quy dinh dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong d€ nghi cho y kién d€ lam co s¢
cho viéc ra quyét dinh giai thé t6 chirc thanh nién xung phong.

- Buodc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, So
Noi vu tham dinh va trinh Uy ban nhan dan cap tinh cho ¥ kién bang vin ban vé
viéc chip thuan hay khong chip thuan viéc giai thé.

- Budc 3: Truong hop Uy ban nhan dan cip tinh chap thuan, trong thot han
03 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ van ban chap thuan, Poan Thanh nién Cong san
H6 Chi Minh cép tinh ra quyét dinh giai thé to chirc thanh nién xung phong.

2.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu - Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua dudong buu chinh cong ich hoac trén moéi trudng mang.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hé so
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban cta Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap tinh dé nghi S6
No1 vu cho y kién viéc gidi thé t6 chure thanh nién xung phong.

- Vin béan chép thuan ctia Ban T6 chic Tinh ty, Huyén ty, Thi iy, Thanh ty
vé viéc giai thé to chirc thanh nién xung phong.

- Phuong 4n giai thé t6 chirc thanh nién xung phong, trong d6 néu rd:
+ Ly do giai thé to chirc thanh nién xung phong;

+ Pé xuat phuong an giai quyet vé nhan sy, t0 chirc bd may, bién ché, tai
chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac c6 lién quan.

+ Quy dinh trach nhi¢m cta td chirc, c4 nhan thyc hién phuong an giai thé to
churc va thoi han xur Iy cac van dé lién quan.

- Pdi véi viée giai thé Trung tam, Truong Gido duc lao dong xa hoi, ngoai
cac ndi dung trén day, ho so dé€ nghi giai thé con phai c6 ¥ kién bang van ban cua
cac co quan quan ly chuyén nganh lién quan.

- DOi v6i truong hop giai thé quy dinh tai Khoan 3 Dicu 6 Thong tu so
11/2011/TT-BNV ngay 26/9/201 1 cua BO Noi vu, I}é so dé nghi giai thé con phai c6 van
ban cua co quan c6 tham quyén xur Iy vi pham cua to chirc thanh nién xung phong.

- Caéc tai liéu khac ¢6 lién quan (néu cb).
b) S6 lugng hd so: 01 bd
2.4. Thoi han gidi quyét
Trong thdi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so.
2.5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap tinh.
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2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cip tinh (S N6i vu tham muru).
2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh
Y kién bang vin ban cua Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc giai thé to chirc
thanh nién xung phong va quyet dinh giai the t6 chirc thanh nién xung phong cua

DPoan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh cép tinh (trong trudng hop dugc Uy ban
nhan dén cap tinh chip thuan).

2.8. Lé phi: Khong co.

2.9. Tén mau don, méu to khai: Khong c6

2.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong c6
2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cta Chinh phi vé o chirc
va chinh sach doi véi thanh nién xung phong.

- Thong tu gé 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua B Noi vu hudng dan
thi he‘n}h pl(f)t sO di€u cua Nghi djnh s0 12/2011/ND-CP ngay 30/Q1/2011 gﬁa Chil:lh
phu vé td chic va chinh sach doi véi thanh nién xung phong (Pi€u 6, Bi¢u 7, biéu
8, biéu 9).

3. Thi tuc xac nhan phién hiéu Thanh nién xung phong é cip tinh
3.1. Trinh tu thwc hién

- Budc 1: T chirc, ca nhan dé nghi xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung
phong c6 trach nhiém gtri 01 bo ho so dén Hoi Cyu thanh nién xung phong tinh.

- Budc 2: Trong thoi han 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so cua
t6 chtrc, c4 nhan, Hoi Cyu thanh nién xung phong tinh c6 trach nhiém tiép nhan,
huéng din bo sung dé hoan chinh hd so theo quy dinh va c6 van ban gtri S& Noi vu
xem x¢ét, trinh Uy ban nhan dén tinh.

- Budc 3: Trong thoi han 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S¢
Noi vu tham dinh va trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh x4c nhan
phién hi¢u don vi thanh nién xung phong (d6i v6i truong hop c6 dit ho so) hodc tra
101 bang vian ban (ddi véi trudng hop khong da ho so).

- Budc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc to trinh cta
S& Noi vy, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh hoac tra 161 bang van ban
viéc xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung phong.

3.2. Cich thire thue hign

T6 chirc, c4 nhan c¢6 yéu cau xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung
phong 1ap 01 bd ho so theo quy dinh giri truc tiép dén Hoi Cyu thanh nién xung
phong tinh dé dé nghi S& No6i vu xem xét, trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét,
quyét dinh hodc tra 15i bang vin ban viéc xac nhan phién hiéu don vi thanh nién
xung phong.
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, Ho1 Cyu thanh nién xung phong tinh Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua S& Noi vu - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh, qua dudng buu chinh
cong ich hoac trén moi trudng mang.

3.3. Thanh phan, so lwong hé so
a) Thanh phan hd so

- Vin ban cua to chirc, ca nhan dé nghi xac nhan phién hiéu don vi thanh
nién xung phong.

- Céc gidy to can thiét (ban chinh hodc ban sao) theo ti€u chi quy dinh tai
Piéu 4, biéu 5, Piéu 6, Diéu 7 Chu:ong II Thong tu sd 18/2014/TT-BNV ngay
25/11/2014 cia BO Noi vu quy dinh viéc xac nhan phién hi¢u don vi thanh nién
xung phong da dugc thanh 14p va hoat dong trong cac thoi ky ddi voi don vi chua
dugc xac dinh phién hi¢u.

b) Sb luong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han gidi quyét

Trong thoi han 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so.

3.5. DPéi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Ho1 Cyu thanh nién xung phong tinh.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Uy ban nhén dén tinh.

- S& Noi vu (tham muu).

3.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh

Y kién bang vin ban cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc xac nhan phién hiéu
don vi thanh nién xung phong.

3.8. Lé phi: Khong co.

3.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghj dinh s0 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 ctia Chinh phi vé to chirc
va chinh sach doi v41 thanh nién xung phong.

- Thong tu sd 18/2014/TT-BNV ngay 25/11/2014 caa B Noi vu quy dinh
viéc xac nhan phién hi€u don vi thanh nién xung phong da dugc thanh 1ap va hoat
dong trong cac thoi ky ddi voi don vi chua xac dinh phién hi¢u (Diéu 4, Piéu 5,
Diéu 6, Diéu 7, Diéu 8, Diéu 9, Piéu 11).

I11. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH
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1. Tham dinh thanh lip t6 chitc hanh chinh nha nwéc
1.1. Trinh tw thuc hién:

- Budce I: Co quan, t6 chuc dé nghi thanh lap t6 chtc hanh chinh gui ho so
dén S& N§1 vu qua bo phan ti€p nhan va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Budc 2: Cong chiic chuyén trach ctia S& Noi vu kiém tra ho so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chtrc dé hoan chinh ho so. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Phong TC, BC t6 chire phi chinh phii thdm dinh ho so;
- Budc 4: Vin ban tham dinh.
1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu - Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hoac trén moéi trudng mang.

1.3. Thanh phén va sé lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Van ban vdé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cua co quan, to chirc dé
nghi thanh 18p t6 chiic hanh chinh theo quy dinh;

+ Du thao to trinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh;
+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chtc hanh chinh;
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh;

+ Y kién bang vin ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap t6 chirc
hanh chinh.

+ Béo cdo cua co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiep thu, giai trinh y
kién cua cac co quan lién quan.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét:

Trong 08 (tdm) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
1.5. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S6 N1 vu.

1.6. Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi
thanh 13ap t6 chirc hanh chinh.

1.7. Tén mdu don, mdu to ké khai: Knhong.
1.8. Phi, I¢ phi: Khong.
1.9. Két qua ciia viéc thue hign thii tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

1.10. Cén cir phdp ly ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh ) 158/2018/ND-
CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu Quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé to
chtrc hanh chinh.



14

2. Tham dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh nha nwéc
2.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chue dé nghi thanh 1ap t6 chic hanh chinh giri ho so
dén SO Noi vu qua b phén tiép nhan va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Budc 2: Cong chue chuyén trach ciia S& Noi vu kiém tra ho so; néu hd so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chtrc dé hoan chinh ho so. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3;

- Budc 3: Phong TC, BC t6 chtrc phi chinh phu tham dinh ho so;
- Budc 4: Vin ban tham dinh.
2.2. Cach thirc thuce hién:

Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu - Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua dudong buu chinh cong ich hodc trén méi truong
mang.

2.3. Thanh phan va sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ D¢ 4n t6 chirc lai to chirc hanh chinh;

+ T trinh t6 chirc lai té chirc hanh chinh;

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh;

+ Cac vin ban cta co quan, to chirc c6 thAm quyén xac nhéan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé
khac cd lién quan (neu co).

-S6 luong hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong 08 (tdm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

2.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 N1 vu.

2.6. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi
t6 chire lai to6 chirc hanh chinh.

2.7. Tén mdu don, méu to ké khai: Knhong.
2.8. Phi, I¢ phi: Khong.
2.9. Két qua ciia vigc thuee hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

2.10. Can cir phdp ly cia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-
CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh phu Quy dinh vé thanh 1ap, to churc lai, giai thé to
chtc hanh chinh.

3. Tham dinh giii thé t6 chirc hanh chinh nha nwéc
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3.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chure dé nghi thanh lap t6 chuc hanh chinh gui hd so
dén S& Noi vu qua bd phan ti€p nhan va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach ctia S& Noi vu kiém tra ho so; néu hd so
chua day du thi trd lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh hé so. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Phong TC, BC t6 chirc phi chinh phu tham dinh ho so;
- Budc 4: Vin ban tham dinh.
3.2. Cach thuvrc thurc hién:

Nop hd so tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua S& No1 vu - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

3.3. Thanh phan va sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ P& an giai thé to chirc hanh chinh;

+ To trinh giai thé to chirc hanh chinh;

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh;

+ Cac vin ban ctia co quan, to chirc ¢6 thAm quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cdc khoan vay, ng phai trd va cac van dé
khac cd lién quan (néeu co).

-S6 luong hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: Trong 08 (tam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

3.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 N1 vu.

3.6. Doi twgng thuc hign thii tuc hinh chinh: Co quan, to chirc dé nghi
gidi thé t6 chirc hanh chinh.

3.8. Tén méu don, méu to ké khai: Khong.

3.9. Phi, I¢ phi: Khong.

3.10. Két qua ciia viéc thuec hién thii tuc hanh chinh: \/in ban thaim dinh

3.11. Can cir phdp ly cua thii tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 158/2018/ND-
CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu Quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé to
chtc hanh chinh.

IV. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP
CONG LAP

1. Tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap
1.1. Trinh tw thuc hién
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- Bude 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap
gui hd so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh hodc qua hé théng
buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

- Bude 2: Cong chirc chuyén trach ciia co quan chuyén moén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chirc bo may ctia S& No1 vu kiém tra ho so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, to chtrc dé hoan chinh. Néu ho so di day du thi
thuc hién budc 3.

- Budc 3: Phong TC, BC t6 chirc phi chinh phu tham dinh h so;
- Budc 4: Vin ban tham dinh.
1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua S& No1 vu - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

1.3. Thanh phén va sé lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chire dé
nghi thanh 13p don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh;

+ Dy thdo to trinh thanh 14p don vi sy nghiép cong lap;
+ Du thao dé an thanh 12p don vi sy nghi€p cong 1ap;
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh;

+ Du thao vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau
t6 chirc cua don vi sy nghiép cong lap hodc quy ché t6 chic va hoat dong cia
don vi su nghi€p cong 1ap va céc tai liéu khac c6 li€én quan (gicfy to dat dai, kinh
phi, nguén nhan lyc);

+ Y kién bang van ban cta cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap;

+ Béo cdo cta co quan, to chirc d€ nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién cua cac co quan lién quan.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: Trong 08 (tam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

1.5. Co quan thwc hién thiu tuc hanh chinh: S6 Noi vu.

1.6. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi
thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

1.7. Tén mdu don, mdu to ké khai: Knhong.
1.8. Phi, I¢ phi: Khong.
1.9. Két qud ciia vige thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
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1.10. Can cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 120/2020/ND-
CP ngay 07/10/2020 cua Chinh pht Quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé
don vi sy nghi€p cong lap.

2. Tham dinh t6 chire lai don vi sw nghiép cong lap
2.1. Trinh tu thuwc hién

- Budce 1: Co quan, t6 chtrc dé nghi t6 chirc lai don vi sy nghiép cong 1ap guri
hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hodc qua hé théng buu
chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach ctia S& Noi vu kiém tra ho so; néu hd so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién bude 3.

- Budc 3: Phong TC, BC t6 chire phi chinh phil tham dinh ho so;
- Buéc 4: Vin ban tham dinh.
2.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S6 Noi vu - Trung tam Phyc
vu Hanh chinh cong tinh, qua dudong buu chinh cong ich hoac trén moéi trudng mang.

2.3. Thanh phdn va sé lwong hé so
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, to chic dé
nghi t6 chure lai don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh;

+ Du thao Dé an t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap;
+ Dy thao To trinh t6 chire lai don vi su nghiép cong lap;
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh;

+ Du thao van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
t6 chitc ctia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché t6 chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va céac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lic).

+ Cac vin ban ctia co quan, to chirc ¢6 thAm quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé
khac co lién quan (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong 08 (tdm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

2.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 Noi vu.

2.6. Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi to
chuc lai don vi su nghiép cong 1ap.
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2.7. Tén mdu don, méu to ké khai: Knhong.
2.8. Phi, I¢ phi: Khong.
2.9. Két qud ciia vigc thue hién thii tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

2.10. Can cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 120/2020/ND-
CP ngay 07/10/2020 cia Chinh pht Quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, gidi the
don vi sy nghi€p cong lap.

3. Tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap
3.1. Trinh tu thuwc hién

- Budce 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap gui ho
so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong buu
chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua So No1 vu kiém tra hd so; néu hd so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu h6 so da day du thi
thuc hién bude 3.

- Budc 3: Phong TC, BC t6 chire phi chinh phil tham dinh ho so;
- Buéc 4: Vin ban tham dinh.
3.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua SO No6i vu - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hoac trén moéi trudng mang.

3.3. Thanh phdn va sé lwong hé so
- Thanh phan ho so:

+ Vén ban d¢ nghi thim dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, to chic dé
nghi giai thé don vi sy nghi¢p cong 1ap theo quy dinh;

+ Du thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap;
+ Du thao To trinh giai thé don vi su nghiép cong lap;
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh;

+ Cac van ban cua co quan, t6 chuc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van
de khac c0 lién quan (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: Trong 08 (tam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

3.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 Noi vu.

3.6. Doi twong thuc hign thii tuc hanh chinh: Co quan, to chic dé nghi
giai thé don vi su nghiép cong lap.

3.7. Tén méu don, mdu to ké khai: Khong.
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3.8. Phi, I phi: Khong.
3.9. Két qud ciia vigc thuee hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

3.10. Can cir phdp ly ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 120/2020/ND-
CP ngay 07/10/2020 cia Chinh pht Quy dinh vé thanh lap, t6 chic lai, gidi thé
don vi su nghiép cong lap.

V.LINH VUC QUY
1. Thii tuc Cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy
1.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Ban sang 1ap quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 t6
chtrc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén,
xa giri ho so xin thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy dén Uy ban nhan dan cap tinh
(S¢ Noi vu).

- Budc 2: Sau khi tiép nhan ho so, can bo tiép nhan ho so xem xét ho so va dé
nghi bo sung trong truong hop hé so chua ddy du va hop phap, néu khong day du
tham muu cap c6 thim quyén tra lai ho so.

- Bude 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y
kién céc co quan co lién quan; tong hop cac ¥ kién gép ¥ dé nghi bd sung thém ho
so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Budce 4: Trong thoi han 18 ngay lam viée ké tir ngay nhén ho so day du va
hop phap, Uy ban nhén dan cap tinh xem xet, quyet dinh cho phep thanh lap va
cong nhan dicu 1€ quy. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161 va néu 1o
ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu - Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hoac trén moéi trudng mang.

1.3. Thanh phdin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau);

- Dy thao diéu 18 quy;

- Tai liéu chimg minh tai san dong gbép dé thanh 1ap quy;

- So yeu 1y lich, phiéu ly lich tu phap cua cac thanh vién ban sang lap quy,
sang 1ap vién thanh 1ap quy néu thudce dién quan ly cta co quan co thAm quyén thi

phai dugc sy ddéng v bang van ban cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé
phan cap quan Iy can bo;

- Ban sao di chiic ¢6 chtng thuc; Hop dong ty quyén c6 cong chimg (néu co).
b) S6 lugng hd so: 01 bo.
1.4. Thoi han gidi quyét
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18 ngay lam viéc ké tr ngay Uy ban nhan dan tinh (S& Noi vu) nhan hd so
day du va hop phap.
- Truong hop can lay y kién co quan c6 lién quan duoc tinh thém 10 ngay lam viéc.
1.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ci nhan nudc
ngoai gop tai san de thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huy¢n, xa.

1.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No1 vu
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh

- Co quan phdi hop: Cac s, ban, nganh lién quan tryc tiép dén linh vuc quy
hoat dong.

1.7. Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.
1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén méu don, méu to khai

- Pon dé& nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1.1, Phy luc I, Thong tu s
04/2020/TT-BNV);

- Piéu 16 miu cta quy (theo Mau 1.2, Phu luc I, Théng tu sb 04/2020/TT-BNV).
1.10. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho phép thanh lap d6i voi quy c6 pham vi
hoat dong trong tinh; quy c6 td chirc, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé€ thanh 1ap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa.

b) Piéu kién thanh lap quy:

- C6 muc dich hoat dong phu hop: hd tro va khuyén khich phat trién vin hoa,
giao duc, y t&, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc dich phat
trién cong dong, khong vi myc dich 1¢gi1 nhuan;

- Sang lap vién thanh 1ap quy phai la cong dan, t6 chirc Viét Nam va co it nhat
03 sang lap vién. DPiéu kién ddi vdi sang lap vién 1a cong dan Viét Nam: c¢6 du
nang lyc hanh vi dan sy va khong c6 an tich; d6i v6i sang 1ap vién 1a to chuc Viét
Nam: c6 diéu 1é hodc vin ban quy dinh chtrc nang, nhiém vu cua t6 chuc; nghi
quyét cua Ban lanh dao to chic vé viéc tham gia thanh lap quy; quyét dinh cir
ngudi dai dién cia to chirc tham gia tu cach sang 1ap vién thanh lap quy;

- Ban sang 1ap quy c6 du s6 tai san dong gop dé thanh 1ap quy;
- C6 ho so thanh 1ap quy.

¢) Quy do cong dan, t6 chirc Viét Nam thanh 1ap, Ban sang lap phai dam bao
s6 tai san dong gop thanh lap quy quy d6i ra tién dong Viét Nam nhu sau: Quy
hoat dong trong pham vi cdp tinh: 1.300.000.000 (mét ty ba tram triéu dong).
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Trong d6 sb tién du kién chuyén vao tai khoan cta quy téi thiéu bang 50% tong gia
tri tai sdn quy doi.

d) Quy co tai san ctia cong dan, to chirc nudec ngoai gop vai cong dan, to chic
Viét Nam thanh 1ap; Ban sadng 1ap quy phai dam bao so6 tai san dong gop thanh lap
quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau:

- Quy hoat dong trong pham vi cap huyén: 1.200.000.000 (mét ty hai trim
tri¢u dong);

- Quy hoat dong trong pham vi cap xd: 620.000.000 (sau tram hai muoi triéu
dong);

Trong d6 sb tién dy kién chuyén vao tai khoan cta quy téi thiéu bang 50%
tong gid tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai duoc chuyén quyén s hitu cho quy
trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngdy quy duoc cap gidy phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1¢.

e) Sau khi duoc cap gidy phep thanh lap va cong nhan diéu 18 quynhung quy
khong thuc hién dung quy dinh vé viée chuyén quyén s¢ httu tai san cho quy, thi
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu luc. Truong hop vi 1y do
khach quan ma quy chua thyc hién duoc viéc chuyén quyén sé hiru tai san, thi
trong thoi han 10 ngay trude khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang lap quy phai
¢ van ban guri co quan nha nudc da cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1&
dé nghi gia han. Thoi glan gia han chi thyc hién mét lan va toi da khong qua 20
ngay, néu qua thoi gian gia han ma quy van khong thuc hién viéc chuyén quyén s
hiru tai san thi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy hét hiéu luc.

g) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay duoc cap gidy phep thanh lap
va cong nhén diéu 18 quy, quy phai cong bd vé viéc thanh 1ap quy lién tiép trén 03
s6 bao viét hoic bao dién tir ¢ dia phuong d6i vdi quy do Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cho phép thanh 14p vé cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén quy;

- Pia chi try sé chinh ctia quy, dién thoai, email hoidc website (néu co) cia quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vyc hoat dong chinh cta quy;

- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mé tai khoan;

- Ho tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sb giéy ching minh nhan dan hodc hg

chi€u cua nguoi dai dién theo phap luat cua quy;

- Sé, ky hiéu, ngdy, thang, nim va co quan cdp gidy phép thanh 1ap va cong
nhan dicu 1¢ quy;

- S6 tai san dong gdp thanh 1ap quy cla cac sang 1ap vién.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phu vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngéy 13 thang 10 nam 2020 ctia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién.

Mau 1.1 - Pon d@é nghi cép gidy phép thanh ldp va céng nhin Diéu 1¢ quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

o PON PE NGHI
Cap giay phép thanh l1ap va cong nhan Diéu 1€ Quy ....1...
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Kinh gtri: ...2 ...
Ban sang 14ap Quy ...1... trAn trong d& nghi ...2... xem xét, quyét dinh cdp Gidy

phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 16 Quy ...1... nhu sau:
1. Su can thiét va co s& phap 1y thanh 1ap Quy

Q) SWCAN It ..o oe ettt 3

b) Co sé phap ly cua viéc thanh 1ap Quy ..., 4.

2.Tai san dong gop thanh 1ap Quy cua cac sang lap vién ............... 5.

3. Du kién phuong hudng hoat dong trong giai doan 5 nam nhiém ky dau cua Quy
.................................................................. O,

4. H6 so giri kém theo Don ndy gom: ...........ccovueenn... T

Thong tin khi can lién hé (truong hop ngudi duoc Trudng ban sang lap uy quyén
thi c6 gidy uy quyén kém theo):

HO VA TN oo e e e e e e e e e as

Dia chi HEN LAC: ..o

SO GBI thOAL: .ottt e e e e seeeeereseseteeeeaeens

Pé nghi...2 ...xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 18
Quy...1 .../.

Noi nhdn: . ) 5
- Nhur trén; ...8 ...ngay ... thang ... ndm 20...

- Luu: TM. BAN SANG LAP TRUONG BAN
(Chir ky)
Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy du kién thanh lap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tat (néu co).
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Néu tom tét thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton chi, muc
dich cua quy; kinh nghiém hodc nhitng cong viéc cia cac sang 1ap vién lién quan dén linh vyuc

quy duy kién hoat dong. o
4 Chu truong cua Pang; chinh sach, phap luat cua Nha nudce lién quan tryc tiép dén linh vyc quy
du kién hoat dong.

5 Tai san dong gop thanh lap quy bao gdm tién dong Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
6 Du kién phuwong hudng hoat dong ctia quy: to chirc bo may; phuong an trién khai cac hoat
dong cua quy theo timg nam va trong giai doan 5 nam dau cia quy; xay dung, ban hanh cac vin
ban trién khai thyc hién diéu 1& quy.
7 Pam bao day du theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng van ban xéc
nhan try s¢ ctia quy gom: hop dong cho thué, cho mugn va cac van ban khac theo quy dinh cta
phap luat).
8 Dia danh. . _

Madu 1.2 - Diéu I¢ mdu cua quy xa hi

.l CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
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(Pugc cong nhan kém theo Quyét dinh s6 ... ngdy ... thang ... nim ... cia ...)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén go1, biéu tuong, tru so
1. Tén goi:
) TEN HENE VIBL: et en et er s ;

3. Tru so: s6 nha, dudng, phd (néu cd)..., xi, phuong ..., huyén, quan ...
tinh, thanh pho.

b

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (n€u co): ...............

Piéu 2. Ton chi, muc dich Quy ...2. .. (sau day goi tat 1a Quy) 1a Quy xa hoi
hoat dong khong vi muc ti€u loi nhuan, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic to chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap 1y

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gop ban dau cia cac sang 1ap vién va
tang trudng tai san quy trén co s& van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to
chtic, c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat dé thuc hién cac
hoat dong theo ton chi, muc dich ctia Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u loi nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trudc phap
luat bang tai san cua Quy;

¢) T chuc, hoat dong theo quy dinh cia phap luat va Piéu 1¢ Quy duoc ...1...
cong nhan, chiu su quan ly nha nudc cia ...4 ...v€ nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chire, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san
cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong. 5

3. Qu¥ c6 pham vi hoat dong ...5...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con diu, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 4. Sang 1ap vién thanh lap Quy ...6...
Chuwong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

DPiéu 5. Chirc nang, nhiém vu
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1. Str dung tai san ctuia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong
trinh, dy an phu hop vé1 ton chi, muc dich ctia Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién tro theo Uy quyén tir cac to
chirc ca nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop déng uy
quyén phu hop véi tén chi, muc dich ctia Quy va quy dinh cua phap luit.

3. Tié’p‘ nhan tai san tr cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai n}rc’rc té‘li‘ tro, hién,
tang hoac bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat d€ bao ton va tang
trudng tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu (Can ctt quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh )
93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luat co6 lién quan va ton chi, muc dich cua
Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chwong I11
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va céac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi tryc thudc (néu o).

Piéu 8. Hoi dong quan 1y Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy la co quan quan ly cua Quy, nhan danh Quy dé
quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cia Quy; cac thanh vién phai co du
nang lyc hanh vi dan sy va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly Quy c6 t61 thiéu 03
thanh vién do sang 1ap vién dé cur, truong hop khong c6 dé ctr cua sang lap vién
thanh 1ap Quy, Hoi dong quan ly Quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan ly Quy
nhi¢m ky ti€p theo va dugc ...1 ... cong nhan. Nhiém ky Ho1 dong quan 1y Quy
khong qua 05 nam. Hoi dong quan 1y Quy gom: Chu tich, cac Phé Chu tich va cac
thanh vién.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cia Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong vay, mua,
ban tai sdn co6 gia tri tur ... dong Viét Nam trd 1€n;

‘ C) Bau, mién nhjém, bai nhi€ém Chu tich, géc Phé‘Chﬁ tich, thanh Vién Hoi
dong quan ly Quy dé co quan nha‘} nudc co tham quyén céng nhan; quyet dinh
thanh 18p Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chuc Giam
dbc Quy hodc ky va chdm dat hop dong 601 v6i Giam dbc Quy trong truong hop

Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyet dinh ngudi phu trach cong tac ké toan
va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Diéu 1¢ Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢6) doi véi Chu tich,
Pho Chu tich, thanh vién Ho1 dong quan 1y Quy, Giam doc, nguoi phu trach ké
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toan Quy va ngudi 1lam viée tai Quy theo quy dinh tai Diéu 16 Quy va theo quy
dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang nim, phuong 4n sir dung tai san, tai
chinh quy;

_©) Quyét dinh co cau to chic quan 1y Quy theo quy dinh ctia phap luat va
biéu 1€ Quy;
g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phap
luat; t}}émh lap chi nhanh, van phong dai di¢én Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Ddi tén; sira ddi, bd sung Diéu 1é Quy;
i) Quyét dinh giai thé hodc dé xuét nhimng thay ddi vé Gidy phép thanh 1ap va
cong nhan bicu I¢ Quy vdi co quan nha nude c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu
kién hoat déng va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy cob
trach nhiém x4y dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va st dung tai san, tai chinh,
cac dinh mirc chi ti€u cia Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai
quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cdo trong ndi bod Quy; quy dinh vé thoi
glan lam vigc, vige su dung lao dong va su dung con dau ctia Quy; quy dinh cuy thé
viéc bau, miém nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam dbc hoic
cham dat hop dong lao dong d6i v6i Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cua Hoi
dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop
v6i quy dinh cua Piéu 1& Quy va quy dinh cua phap luét. I) Cac nhiém vu va quyén
han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Diéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tac hoat dong cua Hoi dong quan Iy Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi df)ng quan ly Quy
triéu tap va chu tri. Hoi dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... sO thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua Hoi
dong quan 1y Quy duogc coi 1a hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
tham gia;

b) Mabi ‘thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong
truong hop s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop

Hoi dong quan 1y Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang vin ban cua thanh vién
vang mit co gia tri nhu ¥ kién ciia thanh vién c6 mat tai cudc hop;

c) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy dugc thong qua khi ¢ ... thanh
vién Hoi dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hoi dong quan 1y Quy

1. Chu tich Ho1 dong quan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duoc Ho1 dong quan
Iy Quy bau va la nguoi dai dién theo phap lut cua Quy. Chu tich Hoi dong quan ly
Quy c6 the kiém Giam doc Quy.

2. Chii tich Hoi dong quan 1y Quy c¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
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a}) Chuén bi hodc td chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ho1 dong quan ly Quy;
b) Chuén bj hodc t0 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ni dung, tai liéu hop
Ho1 dong quan 1y Quy hoac dé 1ay y kién cac thanh vién Ho1 dong quan 1y Quy;
~¢) Tri¢u tap va chu tri cugc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc t6 chuc viée lay
v kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
d) Giam sat hoac t6 chirc gidm sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan Iy Quy;
&) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy;
e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP va biéu 1€ Quy.
3. Nhiém ky cua Chu tich Ho1 dong quan ly Quy khong qua 05 nam. Chu tich
Hoi déng quan 1y Quy co thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam doc Quy thi phai
ghi rd trong cac giay to giao dich cta Quy.

5. Truong hop vang mit thi Chu tich Hoi dong quan 1y Quy uy quyén bang
vin ban cho Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thue hién cac quyén va nhiém vu
ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Picu 10. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va ¢6
nhiém ky cung v61 nhiém ky cua Ho1 dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giup Cha tich Hoi déng

quan 1y Quy diéu hanh cic hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi dong
quan 1y Quy va thuc hién nhiém vu theo su ty quyén ctia Chu tich Hoi dong quan

1y Quy.
Piéu 11. Giam doc Quy
(Cin ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. Phu trach ké toan cua Qu¥
(Cin ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy
- Can cr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé.
- Nhiém ky ciia Ban Kiém so4t cung v&i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi tryc thude (néu co)
- Can cr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy o quyét dinh thanh 1ap
chi nhanh hodc van phong dai dién & cac tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong
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khac véi tru sé chinh ciia Quy thi Quy guri 01 b hd so théng bao cho co quan nha
nuéc c¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan déin cip tinh noi Qu¥ dit chi nhanh
hoac van phong dai dién.

Chuong IV

VAN DPONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA
PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Dicu I¢ Quy va theo quy
dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cic ca nhan, to chirc trong va
ngoai nudc cho Quy phai duge nop ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh
cua Nha nudec, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t6
chtrc (néu co) dé cong chung va cic nha tai trg co diéu kién kiém tra, giam sat.
Péi voi khoan tai tro c6 muc dich, muyc tiéu phai thyc hién dung theo yéu cau cua
nha tai tro.

’ 3. Viéc dong gop hd tro khic phuc kho khan khi xay ra thién tai, hoa hoanz sur
cO nghiém trong lam thiét hai 16n v€ ngudi va tai san cua nhan dan do Hoi dong
quan ly Quy quyét dinh dong gop theo huong dan cua Uy ban Trung wong Mt tran
To qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai trg

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sirc clia ca
nhan, t6 chirc phai trén co sO tu nguyeén voi long hao tam, Quy khong ty dat ra mirc
huy dong dong gop t6i thiéu dé bude ca nhén, t6 chirc thyc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vat tir c4 nhan, t6
chtrc dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém
tra, giam sat theo quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gbp, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach,
bao gom: myc dich van dong quyen gop, tai tro; ket qua van dong quyén gop, tai
trg; viéc sir dung, két qua st dung va bao cdo quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctru trg,
tro gilp;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cua co quan, to chirc, ca nhan theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 18. Doi tugng, diéu kién nhan hd tro, tai trg

(Can clr Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy
dinh do6i tugng cu thé)
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Chuong V

QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Ngudn thu
(Cin ctr quy dinh tai Didu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d& quy dinh cu thé)
Piéu 20. Str dung Quy
(Cin ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy
(Cin cir quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 22. Quan 1y tai chinh, tai san ctia Quy
(Cin cir quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Picu 23. X1 1y tai san cua Quy khi hop nhat, sap nhap, chia, tach, dinh chi co
tho1 han hoat dong va giai thé Quy

(Cin ctr quy dinh tai Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Chuong VI

HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO
THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhat, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhép, chia, tach, doi tén Quy thyc hién theo quy dinh
cua B0 luat dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap
luat khac ¢6 lién quan.

~ 2. Hoi déng quan ly Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop
nhat, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 25. Dinh chi c¢6 thoi han hoat déng cua Quy Viéc di’nh chi c6 thoi han hoat
dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Biéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém to chire thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cta phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuong

L T chuc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s€ dugc Hoi
dong quan ly Quy khen thuong hodc dugc Hoi dong quan ly Quy dé nghi co quan
nha nude c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh ctua phap luat.
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2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, thim quyén, trinh
tu xét khen thudng trong ndi bo Quy.

Piéu 28. Ky luat

L T6 chuc thudc Quy, nhiing nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua

bicu 1€ nay, tuy theo tir}h chat, mirc do vi pha,m ma bj‘ xu ly ky luat hodc truy ctru
trach nhiém hinh sy. Néu gay thi¢t hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh cua
phap luat.

2. Ho1 déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, thu tuc, thim quyén trinh
tu xem x¢&t, quyét dinh ky luat trong ndi bo Quy.

Chuong VIII
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira ddi, bd sung Diéu 1& Viéce sira ddi, bd sung Diéu 16 Quy phai
dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy thong qua va phai duoc ...1 ... quyét

dinh cong nhan.
Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh

1. Pidu 1¢ Quy ...2...co ... Chuong, ... Piéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
duoc ...1 ... cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phéap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy
da dugc cong nhan, Hoi déng quan 1y Quy ...2 ... ¢6 trach nhiém hudng dan va to
chutrc thuc hién Diéu 1€ nay./.

Ghi chu:

(*) Can ctr diéu kién cu the quy co thé bo sung thém sd diéu phu hop quy dinh cua phap
ludt. 1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

2 Tén goi cua quy.

3 Can cir Piéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va quy dinh ctia phap
luat ¢6 lién quan dé quy dinh cy thé t6n chi, muc dich cta quy cho phu hop.

4 Co quan quan Iy nha nudce vé linh vye hoat dong chinh cia quy.

5 Toan qubc hoic lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6 Ghi 5 thong tin vé sang lap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh; quéc tich; s6 va noi cdp CMND hoic can cudc cong dan hodc ho chiéu; dia chi
thuong trl, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1 t6 chirc (tén to chirc, dia chi try s chinh,
gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, giéy chirng nhan dang
ky kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép - néu c6).

2. Thi tyc cong nhan quy da diéu kién hoat @gng va cong nhan thanh
vién hoi dong quan ly quy

2.1. Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Sau khi hoan tat cac thil tuc cong bd vé viéc thanh 1ap quy va
chuyen quyen sO hiru tai san dong gop thanh lap quy, Hoi dong quan ly quy gui ho

so dén Uy ban nhan dan cép tinh (S& Noi vu) dé nghi cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Ho1 dong quan ly quy.

- Bude 2: Sau khi khi tiép nhan 1}6 80, can bo tiép nhan ho so xem xét ho so
va de€ nghi bo sung trong truong hop hd so chua day du va hop phap.
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- Bude 3: S0 Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y
kién cac co quan co lién quan; téng hop cac y kién gop ¥ dé nghi bd sung thém hod
so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 18 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so day du va
hop phap, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cong nhan quy da diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

Truong hop khong dong ¥ phai c6 vin ban tra 101 va néu 13 1y do.
2.2. Cach thivrc thuc hién

Nop hd so tai BO phan Tiép nhéan va Tra két qua S& No6i vu - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

2.3. Thanh phan, sé lwong hé so
a) Thanh phan ho so:

- Tai liéu chtng minh viéc hoan tat cac thi tuc cong bd vé viéc thanh 1ap quy
va chuyén quyén s¢ hiru tai san dong gop thanh 13p quy;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, Sy yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu
phap cua cac thanh vién Hoi dong quan ly quy, néu thudc dién quan 1y cua co quan
c6 tham quyén thi phai dugc su dong ¥ bang vin ban cia co quan co thAm quyén
theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo trude khi bau Hoi dong quan ly quy.
Truong hop thanh vién Hoi dong quan 1y quila ngudi nude ngoai phai cung cap 1y
lich ¢6 x4c nhan cta co quan c6 thim quyén ciia nude ngudi d6 mang qudc tich;

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc danh Hoi dong quan
1y quy.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét

18 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cép tinh (S& N6i vu) nhan ho
so day du va hop phap.

Trudng hop can lay ¥ kién co quan c6 lién quan dugc tinh thém 10 ngay lam viéc.
2.5. Déi twong thye hién thii tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh;
Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S6 No1 vu;

Co quan phdi hop: Céc sd, ban, nganh lién quan truc tiép dén linh vuc quy
hoat dong.

2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Ho1 dong quan 1y quy.
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2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén madu don, méu to khai: Khong.

2.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hign thii tuc hanh chinh Quy dwgc hogt dgng
khi du cac diéu kién sau:

1 Co gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1¢ do co quan nha nudc c6 thim
quyén cap.

2) b cong b vé viée thanh lap quy.

3) Co van ban xac nhén cua ngan hang noi quy dang ky mo tai khoan vé S(f) tién
ma sang 1ap vién dong gop deé thanh 1ap quy da c6 du trong tai khoan cua quy. Boi voi
tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén sé hitu tai san theo quy dinh.

4) Quyét dinh cta co quan nha nudc cé ‘thém quyén cong nhin quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién H1 dong quan ly quy.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta Chinh phu vé
to chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo Noi vu
quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

3. Thi tuc c6ng nhén thay d6i, b sung thanh vién Hai ddng quan Iy quy

3.1. Trinh tw thuc hién

- Buge 1: Trong qua trinh hoat dong néu c¢6 sy thay doi, bo sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy, quy gui ho so dén Uy ban nhéan déan tinh (S6 N6i vu) dé
nghi cong nhén thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- Budce 2: Sau khi tiép nhan hé 80, can b tiép nhan ho so xem xét hd so va dé
nghi b6 sung trong trudng hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: S6 Noi vu nghién ciru, tham dinh ho so, thyc hién quy trinh lay y
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kién gop y dé nghi b6 sung thém ho
so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Buoc 4: Trong thoi han 09 ngay lam viéc ké tr ngay nhan hd so day du va
hop phap, Uy ban nhan déan cap tinh (S N61 vy) quyet dinh cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy. Truong hop khong
dong y phai c6 van ban tra 161 va néu 10 ly do.

3.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu - Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh, qua dudong buu chinh cong ich hoac trén moi trudng mang.

3.3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so:
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- Van ban néu 13 1y do thay doi, bo sung thanh vién Hoi déng quén ly quy, kém
theo danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yeu Iy lich va phiéu 1y lich tu phap cua
thanh vién Hoi ddng quan ly quy dugc b sung, néu thudc dién quan ly cua co quan co
thAm quyen thi phai dugc su ddng ¥ bang van ban cta co quan c6 thAm quyén theo quy
dinh vé phan cip quan 1y can b trude khi bau Hoi ddng quéan Iy qus.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
3.4. Thoi han gidi quyét

09 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan déan cap tinh (S& Noi vu) nhan hd so
day da va hop phap.

Trudng hop can lay ¥ kién co quan c6 lién quan dugc tinh thém 05 ngay lam viéc.
3.5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co t6 chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh;

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu;

Co quan phdi hop: Céc sd, ban, nganh lién quan tryc tiép dén linh vuc qui hoat dong.
3.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

3.10. Yéu cau, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh

Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan danh quy de quyet
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua quy. Hoi dong quan ly quy co t6i thiéu
03 thanh vién do sang lap vién dé ctr, truong hop khong co dé cir cua sang lap vién
thanh 1ap quy, Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi déng quan 1y quy
nhiém ky tiép theo va duoc co quan nha nude c6 tham quyén cong nhan. Nhiém ky
Hoi dong quan 1y quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan 1y quy gom: Chu tich, cac
Phé Chu tich va cac thanh vién.

3.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

~ - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phi vé
to chuc, hoat dong ctuia quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu §6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo Noi vu
quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién.

4. Thi tuc thay doi gidy phép thanh Iap va cong nhan Diéu I (sira doi, bd
sung) quy

4.1. Trinh tu thuc hién
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- Budc 1: Trong qua trinh hoat dong néu c6 su sura d6i, bd sung diéu 1¢ quy,
Ho1 dong quan 1y quy guri h6 so dén Uy ban nhan dan céap tinh (So Noi vu) d€ nghi
thay doi giay phép thanh 1ap va cong nhan dicu 1€ (stra o1, bd sung) quy.

- Budc 2: Sau khi tiép nhén hd so, can bd tiép nhan hd so xem xét ho so va
dé nghi bo sung trong truong hop hd so chua day du va hop phap.

- Bude 3: S¢ Noi vu nghién cuu, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥
kién cac co quan co lién quan; téng hop cac y kién gop ¥ dé nghi bd sung thém hod
so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 18 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan ho so day du va
hop phap, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phep thay d6i gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy. Truong hop khong ddng ¥ phai co van
ban tra 161 va néu rd 1y do.

4.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so tai BO phan Tiép nhéan va Tra két qua SO No6i vu - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

4.3. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay doi gidy phép va cong nhan dicu 1¢ (sira doi, bo sung) quy
(theo mau);

- Nghi quyét cua Hoi déng quan 1y quy néu 6 1y do vé viéc xin thay doi giay
phép thanh 13p va cong nhan dicu 1¢ quy;

- Du thao diéu 1é stra d6i, bd sung.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.
4.4. Thoi han gidi quyét

18 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip tinh (S& Noi vu) nhan ho
so day du va hop phap.

Truong hop can lay y kién co quan c6 lién quan duoc tinh thém 10 ngay lam viéc.
4.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca4 nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat ddng trong pham vi huyén, xa.

4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh;
Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu;

Co quan phdi hop: Céc so, ban, nganh lién quan truc tiép dén linh vuc quy
hoat dong.

4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh cong nhan diéu 18 (sira ddi, bd sung) quy.
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4.8. Lé phi: Khong.

4.9. Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi thay do6i gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 (stra doi, bd
sung) quy (theo Mau 1.7, Phu luc 1, Thong tu s6 04/2020/TT-BNV).

4.10. Yéu cau, diéu kign thyc hi¢n thii tuc hanh chinh

Trong truong hop thay d6i noi dung glay phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢
quy, quy phai cong bd ndi dung nhiing thay ddi d6 trong thoi han 30 ngay lam viéc
ké tur ngay duoc cap glay phep thanh 1ap va cong nhén diéu 1é (stra d6i, bo sung)
quy lién tiép trén 03 sb béo viét hodc bao dién tir & dia phuong.

4.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Chinh phu vé
to chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu thién;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo Noi vu
quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Miu 1.7
- Don dé nghi thay déi gidy phép thanh lip va cong nhin diéu 1¢ (sira déi, bo
sung) quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phic

- PON PE NGHI
Thay do6i Giay phép thanh 13p va cong nhan Diéu I¢ (sira doi, bo sung)
Quy...!
Kinh gui: ...2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019

ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa h01 quy tu thién va quy dinh cua
phap luat co lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...1... dé nghi .2 ... xem xét, quyét
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dinh viéc thay d6i Giay phép thanh lap va cong nhan Diéu 1¢ (stra doi, bo sung) cua
Quy nhu sau:

1. Mot $6 thong tin ¢o BAN VE QU .....veeeeereeeeeeeeeeeeeeeee e
2. LY dO d& nghi thay @01 .........evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. Nhitng n6i dung thay 01 .......ov.eeveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeee e

4. Ho so giri kém theo don ndy, gOm: ..........ceevueeeeennnn... S
5. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can HEn hé:.......ooueiieeeie e
HoO VA tn: oo
Diachiliénlac: ...

SO A18N thO@T:. ... eevve et e,

Noi nhgn: .Angay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén, TM. HQI PONG QUAN LY
S (Chirc SuU;m ky, dé)

Ho va tén

Ghi chu:

! Tén quy theo quyet dinh cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy.
2 Tén co quan co thim quyén cho phép thanh 1ap quy.

3. Pam bao day du theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4. bia danh.

5. Thi tuc cap lai gidy phép thanh Iap va cong nhan Piéu 1& Quy

5.1. Trinh tw thuc hién

- Buoc 1: Khi giéy phép thanh 13p va cong nhép diéu Ié: quy bi mét, rach, nat
hodc bi ti€u huy dudi hinh thire khac, quy co6 don dé nghi cap lai giay phép thanh
1ap va cong nhan di€u 1€ quy giri dén Uy ban nhan dén tinh (S& Noi vu).

- Budc 2: Trong thoi han 09 ngay lam viéc ke tor ngay nhan don day du va
hop phéap, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép cap lai glay

phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy, trong d6 ghi 1 s6 lan cap lai va s gidy
phép thanh 1ap da cap trudc day.

5.2. Cdach thirc thuc hién

Nop hd so tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qud S& Noi vy - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh c6ng tinh, qua dudong buu chinh cong ich hoac trén moéi truong mang.

5.3. Thanh phin, sé liwong hé so
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a) Thanh phan ho so:

Pon dé nghi cp lai gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1& quy (theo mau).
b) S6 lugng ho so: 01 bd

5.4. Thoi han gidi quyét

09 ngay lam vigc ké tir ngdy Uy ban nhan dan cdp tinh (S& Noi vu) nhan hd
so day da va hop phap.

Truong hop can 4y ¥ kién co quan ¢6 lién quan duoc tinh thém 05 ngay lam viéc.
5.5. Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

5.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh;
Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu;

Co quan phdi hop: Céc sd, ban, nganh lién quan truc tiép dén linh vuc quy
hoat dong.

5.7. Két qua thuwce hién thii tuc hanh chinh

Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy.

5.8. Lé phi: Khong.

5.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

5.10. Yéu cau, diéu kién thywc hién thii tuc hanh chinh

Trong truong hop thay d6i noi dung gléy phép thanh lap va cong nhan diéu 16
quy, quy phai cong b ndi dung nhiing thay d6i do trong thoi han 30 ngay lam viéc
ke tu ngay dugc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy lién tiép trén 03
sb bao viét hodc bao dién tir & dia phuong.

5.11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta Chinh phu vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tu thién;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngéy 13 thang 10 ndm 2020 cua Bo No6i vu
quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién.

6. Thi tuc cho phép Quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han
hoat dong

6.1. Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Trong thoi han quy bi dinh chi hoat dong theo quyét dinh cua co
quan nha nuéc c6 thim quyén, néu quy khic phuc dugc sai pham, Hoi ddng quan
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Iy quy giri ho so dén Uy ban nhan déan cap tinh (S¢ Noi vu) dé nghi duoc hoat dong
tro lai.

- Budc 2: Sau khi tiép nhan ho so, can bod tiép nhan hd so xem xét hd so va dé
nghi b6 sung trong trudng hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Sé& No1 vu nghiép ctru, thim din}} hd so, thy’c hién quy trinh 1éy y
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kién gop ¥ d€ nghi bo sung thém ho
so theo y kién gop v (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 09 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so day du va
hop phap, Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyet dinh cho phép quy hoat dong
trd lai. Truong hop khong dong v phai c6 van ban tra 161 va néu rd 1y do.

6.2. Cdach thirc thuc hién

Nop ho so tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Noi vu - Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua dudong buu chinh cong ich hoac trén moéi trudng mang.

6.3. Thanh phén, 56 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau);

- B4o cdo ctia Hoi dong quan 1y quy va cac tai liéu chimg minh quy da khac
phuc sai pham.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han gidi quyét

Trong 09 ngay lam viéc ké tir ngady Uy ban nhan dan cdp tinh (S¢ Noi vu)
nhan ho so day du va hop phap.

Truong hop can lay y kién co quan ¢6 lién quan duoc tinh thém 05 ngay lam viéc.
6.5. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co6 t6 chuc, ca nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

6.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;
Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu;

Co quan phdi hop: Cac sd, ban, nganh lién quan truc tiép dén linh vuc quy
hoat dong.

6.7. Két qua thuwc hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép qui hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han hoat dong.
6.8. Lé phi: Khong.

6.9. Tén mau don, méu to khai

Pon dé nghi cho qu¥y hoat dong tr& lai (theo Mau 1.16, Phu luc 1, Thong tu $6
04/2020/TT-BNV).
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6.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh
a) Quy bi dinh chi hoat dong 06 thang khi vi pham mot trong nhitng quy dinh sau:

- Hoat dong sai myc dich, khong ding diéu 1é cua quy da duoc co quan nha
nudc co thAm quyén cong nhén; mau thuan noi bo nghiém trong khong tu giai
quyét dugc; trong qua trinh t6 chire, hoat dong c6 van dé phuc tap lién quan dén an
ninh, trat tu;

- Vi pham cac quy dinh cia Nha nude vé quan 1y tai san, tai chinh;

- Str dung sai cac khoan tai trg c6 muc dich cua cédc t6 chuc, ca nhan tai tro
cho quy;

- T6 chirc vén dong tai trg khong ding vé1 muc dich dugc quy dinh trong diéu 1é;
- Khong hoat dong lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khong thue hién diy du ché do bao cao vé tinh hinh to chic, hoat dong va
béo cdo tai chinh hang nim va da duoc co quan nha nudc ¢ thim quyén co vin
ban dén doc nhung qua thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc van ban don
dbc quy van khong khic phuc;

- Khépg bao cédo viéc thay d6i dia chi tru so chinh, thanh vién Hoi déng quan
1y, Gidm doc quy.

b) Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 két luan sai pham tai quy co
quan nha nude c6 tham quyén ra quyét dinh dinh chi c6 thoi han hoat dong cua quy.
Ngoai Viég bi dinh chi c6 thoi han hqat dong, tuy theo tinh ché:c va muc do vi pham,
quy co thé bi xir phat hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai boi thuong thiét hai va
nhitng nguodi c6 trdch nhiém quan Iy quy bi xtr 1y theo quy dinh cta phép luat.

c) Hét thoi han dinh chi c¢6 thoi han hoat dong ma quy khong khic phuc duoc
vi pham, thoi han dinh chi c~() thot han hgat dong kéo dai thém 01 thang, qua tl}(‘yi
han keo dai thém ma quy van khong khac phuc duoc sai pham, co quan c6 tham
quyén quyét dinh gidi thé quy.

d) Co quan c6 tham quyen cho phep thanh 1ap quy quyet dinh xtr phat hanh
chinh; chuyén hd so va yéu cau co quan c6 thim quyén xt Iy vi pham.

6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh 50 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Chinh phi vé
to chuc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngéy 13 thang 10 nam 2020 ctia Bd Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong ctiia quy xa hdi, quy tur thién.
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Mau 16 - Pon dé nghi quy dwoc hoat djng tré lai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI Quy ...L...
dwgc hoat dong tré lai
Kinh gti: ...2...

Ngay ... thang ... nam ..., ...%... da co Quyét dinh s6 ... NEAY... vé viéc dinh
chi hoat dong 06 thang d6i voi Quy... ! ... Dén nay, Quy di khac phuc dugc cac sai
pham dan dén Quy bi dinh chi hoat dong. Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/NDCP
ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu v€ t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi,
quy tur thién va quy dinh cta phap luat co6 1ién quan; Hoi dong quan 1y Quy xin bao
cao nhu sau:

1.T6m tat ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham ctia Quy

2. Ho so giri kém theo don ndy gOm: .........eevvneeeeneeieeene B e,
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3. Céc tai liéu kém theo (néu co)

Thong tin khi can Hen hé: .........oooiiiiin e,
HoO Va8 o o
Dia chi BN 1ac: ...
SO GHEN thOAT: .. e et

Hoi dong quan Iy Quy dé nghi ...2 ... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...
1... dugc hoat dong tré lai

Noi nhdn: A . , 5
~ Nhur trén; . ...,flgayl... thang - nan’l 20..;
ST ; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
-Luu: ... (Chite v, chit k)
Ho va tén
Ghicht:
! Tén quy dé nghi.

2Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy. )
3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
* Pia danh.

7. Thii tuc hop nhat, sap nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong Quy
7.1. Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Quy gui hd so dén Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) dé nghi
hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rdng pham vi hoat dong quy.

- Budc 2: Sau khi tiép nhan ho so, can b tiép nhan hd so xem xét ho so va dé
nghi b6 sung trong trudng hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: S¢ Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thyc hién quy trinh lay y
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop y dé nghi b6 sung thém ho
so theo y kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 18 ngay lam viéc ké, tir ngay nhan ho so dﬁy’dﬁ va
hop phap, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat, sap
nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy. Truong hop khong dong y phai
c6 van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

7.2. Cach thirc thuc hién
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Nop hd so tai BO phan Tiép nhéan va Tra két qua So Noi vu - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.
7.3. Thanh phdn, so lwong hé so
a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach, mc”z rong pham vi hoat dong quy,
trong do néu 1o ly do va tén goi mai cua quy (theo mau);

- Du thao diéu 1€ quy;

- Nghi quyet ctia Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach,
mo rong pham vi hoat dong quy; v kién dong v bang van ban cua sang lap vién
hodc ngudi dai dién hop phap cua sang 1ap vién (néu co);

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;
- Tai lidu chimg minh tai san d6i véi quy mudn mé rong pham vi hoat dong;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sap nhap,
chia, tach quy.

b) So luong ho so: 01 bo.
7.4. Thoi han gidi quyét

18 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan déan cép tinh (S& Noi vu) nhan ho
so day du va hop phap.

Trudng hop can lay ¥ kién co quan c6 lién quan dugc tinh thém 10 ngay lam viéc.
7.5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc
ngoai gop tai san deé thanh lap, hoat dong trong pham vi huy¢n, xa.

7.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh;
Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu;

Co quan phdi hop: Céc sd, ban, nganh lién quan truc tiép dén linh vuc quy
hoat dong.

7.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tach quy.

7.8. Lé phi: Khong.

7.9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau 1.12, Phu lyc 1, Thong tur s6 04/2020/TT-BNV);

- Pon dé nghi chia quy (theo Mau 1.13, Phu luc 1, Théng tur s6 04/2020/TT-BNV);

- Pon dé nghi hop nhat quy (theo Mau 1.14, Phu luc 1, Thong tu s
04/2020/TT-BNV);
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- Pon d& nghi sap nhip quy (theo Mau 1.15, Phu lyc 1, Thong tu sb
04/2020/TT-BNV);

- bon dé nghi mé rong pham vi hoat dong quy (theo Mau 1.8, Phy luc 1,
Thong tu s6 04/2020/TT-BNV).

7.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh:

Céac quy bi hop nhét, sap nhap, chia, mo rong pham vi hoat dong cham dut
hoat dong sau khi c6 quyét dinh ctia co quan nha nudc cd thdm quyén cho phéep
hop nhét, sap nhép, chia, md rong pham vi hoat dong quy méi. Quyen va nghia vy
ctia cac quy hop nhét, quy duoc sap nhap, quy bi chia duoc chuyén giao cho cac
quy méi va quy sap nhap; quy dugc mé rong pham vi hoat dong s& chuyén giao to
chtrc va tai san cho quy méi duge mé rong pham vi hoat dong. Dbi v6i truong hop
tach quy, thi quy bi tach va quy duoc tach (quy thanh 1ap méi) thuc hién quyeén,
nghia vu phu hgp vé1 muc dich hoat dong cua quy va phai cung lién doi chiu trach
nhiém vé nghia vu cta quy trude khi tach.

7.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién;

- Théng tu sé 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nim 2020 ctua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim
2019 cta Chinh phu vé to chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, qui tir thién.

] ) Mau 1. 12 - Pon dé nghi tich quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Quy ...%... thanh Quy ....... va Quy ...2...
Kinh gti: ...5....
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019

ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy x4 ho1 quy tu thién va quy dinh cua
phap luat co lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ... ... dd co6 Nghi quyét vé viéc tach

Quy ...1... thanh Quy ...1... vaQuy ...2...
1. Mot s6 thong tin co BAN V& QU .......vveieeeeeeeeeeeeeee e erees e

2. Ly dotACh QUY .eoeeeeiiiiieeee e s
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3. Ho so giri kém theo don ndy, gdm: ................... AU
4. Céc tai lidu c6 lién quan (N1 CO) ....evvneien el
Thong tin khi can lién hé: ...............
HoO Va8 oo
Dia chi HEN 1aC: ..o
SO GBI thORT: ..o
Hoi ddng quan 1y Quy ...1... dé nghi ...%... xem xét, qu‘yét dinh cho phep tach
Quy ...~... thanh Quy ...*... va Quy ...%... va cong nhan Dieu 1¢ (sira doi, bo sung)
cua Quy ...1... va Diéu 1é cia Quy ...2.../.
Noi nhén: 2., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chikc vu, chit ky, ddu)
- Luu: . Ho va tén
Ghi chu
1 Tén quy d& nghi.

2 Tén cua quy dugc tach moi.

% Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.

Mau 1. 13 - Pon dé nghi chia quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ...%... thanh Quy ...2... va Quy ...5...
Kinh gti: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019
ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ciia quy xa h01 quy tur thién va quy dinh cua
phap luit c6 lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy ...1 ... dd co6 Nghi quyét vé viéc chia

Quy ...%... thanh Quy ...2... vaQuy ...2...
1. Mot 56 thong tin co ban V& QUT: .......vveveveeveeveeirereseeeeees s
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2. Ly do chid QUY: coeeeeiieeiiieeece et
3. Ho so giri kém theo Pon nay, gdm: ............... SOOI
4. Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can BN NE: ....oovenii e,
|3 (oI TZ TR 1< o SRR
D1a Chi LN 1AC: .o
SO GIEN thOAL: .o oo e e et e e e s e s e s et e s eseseseeeee et e e eeeeeeeneeens
Hoi ddng quan Iy Quy ...1... d& nghi ...%... xem xét, quyet dinh cho phep chia
Quy ...%... thanh Quy ...%... va Qu¥ ...5... va cong nhan Piéu 1é ctia Quy ...2 ... va
Quy ...5.../.
Noi nhin: 8. ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Luu: ... (Chike vu, chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Tén quy d& nghi.

23 Tén quy moi sau khi chia.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.

Mau 1.14 - Pon dé nghi hop nhdt quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhit Quy ... ... va Quy ...%.. thanh Quy ...%...
Kinh gti: ...%...

Theo quy dir}h }ai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019
cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong ctiia quy xa hoi quir tur thién va quy dinh cua

phap luét c6 lién quan; Hoi doéng quan Iy Quy ...' ... va Quy ...%... d3d co6 Nghi
quyét vé viéc hop nhat hai Quy thanh Quy ...%...

1. Mot s6 thong tin co bAn V& QU c..eeveeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Ly do hop NhAt QU .o

3. Ho so guri kém theo Pon nay, gdm: ............... LU
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4. Cac tai li¢u khac c6 lién quan (néu c0)

Thong tin khi can Hen hé: ........oiiim i,
|3 (oI TZ: TR 1< o SRR
D1a Chi LN 1AC: e a e
SO GIEN thOAL: .o oo e e et e e e s e e s e s e s e s eseseeee e e e e eeeeeeeneeens
Chung toi dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Quy ...L... va
Quy ...2...thanh Qu¥ ...%... va cong nhan Diéu 1é cia Quy ...°2 ... /.
‘ 8., ngay .. thang ... nam 20...
Noi nhin: TM. H(;)I DQNG QUAN TM. HOI DQNG QUANLY
- Nhu trén; LY QUY...N.. QUY..A..
U ; (Chure vu, chir ky, dau) (Chure vu, chir ky, dau)
- Luu: ...

Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

12 Cac quy dé nghi hop nhét.

3Tén quy méi sau khi hop nhat.

4 Tén co quan c6 thadm quyén cho phép thanh lap quy.

Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.

Mau 1. 15 - Pon dé nghi sdp nhdp quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Quy ... ... vao Quy ...%...
Kinh gti: ...5....

Theo quy dir}h j:ai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019
cua Chinh phu ve t6 chuc, hoat dong ctia quy xa hdi, quy tur thién va quy dinh cua

phap luét co lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...%... va Hoi dong quan ly Quy
...2... da c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap Quy ...1... vao Quy ...2... Hoi dong quan
1y Quy ...2 ... xin bdo cdo nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy
2) QUY D1 SAP NNAP oo
b) QUY GUOC SAP NNAP .eeeeeeiiieeiiieeeee e e



2. L9 dO SAP NNAD oot
3. Ho so giri kém theo don ndy, gom: .............co.eeeenn.... AT
4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi cAn B8N h&: .....oooiiie el
HoO VA 1M oo
Diachi HEn lac: ...
SO GIEN thOATT. ... eeee el

Chung t6i xin d& nghi ...3... xem Xeét, quyet dinh cho phép sap nhap Quy ... ...
vao Quy ...2 ... va cong nhan Diéu 18 (stra ddi, bo sung) ctia Quy ...% ... sau khi sap
nhap./.

‘ ] 2., ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhdn: TM. H(;)I DQNG QUAN TM. HOI PONG QUAN LY
- Nhu trén; LY QUY...N.. QuY..2A..
e ; (Chure vu, chir ky, dau) (Chure vu, chir ky, dau)
- Luu: .
Hg va tén Ho va tén
Ghi cha

1 Quy bi sap nhap.

? Quy duoc sap nhap.

$ Tén co quan co tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
°> Pija danh

Mau 1. 8 - Pon dé nghi cip gidy phép thanh Igp va cong nhin diéu ¢ trén co
s0 mao rong pham vi hoat dong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cép Gidy phép thanh lap va cong nhin Diéu 1¢ trén co sé' mé rong pham
vi hoat dong cua Quy ...1...
Kinh gui: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019
ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa h01 quy tur thién va quy dinh cua
phap luat c6 lién quan; Hoi ddéng quan 1y Quy ...! ... d& nghj ..2 ... xem xét, quyét
dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu le trén co s& md rong pham vi
hoat dong ctia Quy nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy

2) QUY D1 SAP NNAP eveeiiieeiee e



b) QUY AUQC SAP NNAP .veieiiieeiie et
2. Ly do xin m& rong pham vi hoat dOng ........° .c.ocoeiiiiiii s
3. Ho so giri kém theo don ndy, gOm: ...........ceevvuevenn.... LU
4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can BN hé: ........iiimeiei e
HoO V. oo s
Diachi li€nlac: ...

SO GIEN thOTT. ... eeee et
Noi nhgn: Lo , ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chikc vu, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

! Tén quy d& nghi duoc mo ' 1Ong pham vi hoat dong.

2 Tén co quan c6 tham quyen cho phép quy mo rong pham vi hoat dong.

8 Néu rd Iy do va cu thé ndi dung mé rong pham vi hoat dong cua quy.

* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.

8. Thii tuc ddi tén quy

8.1. Trinh tw thuc hién

- Bude 1: HO1 dong quan 1y quy giri hd so dén Uy ban nhan déan cap tinh (So
Noi vu) dé nghi doi tén quy.

- Buéc 2: Sau khi tiép nhefm‘hc*) SO, can jb(f) tiép nhan ho so xem xét hoso va dé
nghi bo sung trong truong hop hd so chua day dua va hop phap.

- Bude 3: S6 Noi vu nghién curu, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y
kién cac co quan co lién quan; tong hop cac y kién gop ¥ dé nghi bd sung thém ho
so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 09 ngay lam viéc ,ké tir ngay nhan 1}6 so day du va hop
phap, Uy ban nhan dén cap tinh xem xet, quyét dinh cap lai gidy phép vé viéc doi
tén quy. Truong hop khong dong y phai ¢ van ban tra 161 va néu rd ly do.

8.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua S& Noi vu - Trung tam Phuc vy
Hanh chinh cong tinh, qua dudong buu chinh cong ich hoac trén moi trudng mang.

8.3. Thanh phdn, so lwong hé so
a) Thanh phan ho so:
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- Pon dé dbi tén quy (theo mau);
- Nghi quyét cua Hoi déng quan 1y quy vé viéc doi tén quy;
- Dy thao diéu 18 stra doi, bd sung;

- 'Y kién dong ¥ bang van ban cua sang lap vién hoac nguoi dai dién hop phap
cua sang 1ap vién (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 bd
8.4. Thoi han gidi quyét

Trong 09 ngay lam vigc ké tir ngdy Uy ban nhan déan cép tinh (S¢ Noi vu)
nhan hoé so day du va hop phap.

Trudng hop can lay ¥ kién co quan c6 lién quan duge tinh thém 05 ngay 1am viéc.
8.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hoic quy c6 t6 chirc, ca nhan nudc ngoai
gbp tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

8.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu;

Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh lién quan tryc tiép dén linh vuc qui hoat dong.
8.7. Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép doi tén va cong nhan diéu 1é (stra d6i, bo sung) cua quy.
8.8. Lé phi: Khong.

8.9. Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi d6i tén quy (theo MAu 1.11, Phy lyc 1, Thong tu sb 04/2020/TT-BNV).
8.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Trong truong hop thay d6i ndi dung gidy phep thanh 1ap va cong nhan diéu 1&
quy, quy phai cong b ndi dung nhiing thay d6i d6 trong thoi han 30 ngay lam viéc
ké tur ngay dugc cap glay phep thanh 1ap va cong nhan diéu 1é (sira do6i, bo sung)
quy lién tiép trén 03 sb bao viét hodc bao dién tir & dia phuong.

8.11. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phi vé
t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;

- Thong tu §6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo Noi vu
quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién.
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Mau 1. 11 - Pon dé nghi déi tén quy va cong nhan Piéu 1é quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Poi tén Quy ... ... thanh Quy ...2... va cong nhin diéu 1é Quy ...%..
y y
Kinh gti: ...5....

Theo quy dir}h }ai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019
cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh ctua

phap luat co lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy ...1 ... dd co6 Nghi quyét vé viéc doi
tén Quy...! ... thanh Quy .2 ...

1. Mot s6 thong tin co BAN V& QU ......eeveeeeeeeeeeeeeee e,

2. L5 dO BOT 11 ..o

3. Ho so giri kém theo don ndy, gom: ...............cceeeen... b,

4. Cac tai liéu co6 lién quan (néu co)

Thong tinkhican i€n he: ........ ...
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HoO VA (N o o
Dia chi Hen lac: ...
SO Q16N thOal: .. e,

Hoi dong quan 1y Quy ... ... dé nghi ...3... xem xet, quyét dinh cho phép do6i
tén Quy ...1... thanh Quy ...2... va cdng nhan Diéu 1é (stra doi, bd sung) Quy
2./,

Noi nhdn: ..°..., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
U ; (Chikc vu, chit ky, ddu)
- Luu: .
Ho va tén

Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

2 Tén quy sau khi doi.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap quy.
*Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.

9. Thii tuc ty gidi thé quy

9.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Hoi dépg quan 1y quy gtri ho so dén Uy ban nhan dan cap tinh (S&
Noi vu) dé nghi giai thé quy.

-7Buéc 2: Sau khi tiép nheflr} ho so, cén‘b(f) tiép nhan hd so xem xét hoso va dé
nghi bo sung trong truong hop ho so chua day dua va hop phap.

- Bude 3: S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y

kién cac co quan c0 lién quan; tong hop cac y kién gop ¥ dé nghi bd sung thém ho
so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 09 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi
trong thong bao thanh toan no va thanh Iy tai san, tai chinh cua quy khi quy tu glal
thé ma khong c6 don khiéu nai, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh giai
thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.

9.2. Céch thirc thye hi¢n

Nop hd so tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qud S& Noi vy - Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, qua dudng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

9.3. Thanh phdn, so lwong hé so
a) Thanh phan ho so:
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- Pon d& nghi giai thé quy (theo miu);

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd 1y do
giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy co chir ky cua Chu tich Hoi dong
quan ly quy, Truéng Ban Kiém tra, Gidm doc va phu trach ké toan;

- Dy kién phuong thic xir 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan no;

- Thong bao thoi han thanh toan no (néu cd) cho cic td chirc va ca nhan co
lién quan theo quy dinh cua phép luat va thong bdo lién ti€p trén 03 s6 bdo vict
hoac bao dién tir & Trung uong;

- Céc tai li¢u chimg minh vi¢c hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cta quy.
b) So luong hd so: 01 bo .
9.4. Thoi han gidi quyét

Trong 09 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong thong bao
thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khong co
don khiéu nai.

Trudng hop can ly ¥ kién co quan c6 lién quan dugc tinh thém 05 ngay lam viéc.
9.5. Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co td chirc, ci nhan nudc
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

9.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;
Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu;

Co quan phdi hop: Céc s&, ban, nganh lién quan truc tiép dén linh vuc quy
hoat dong.

9.7. Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé quy.

9.8. Lé phi: Khong.

9.9. Tén mdu don, mdu to khai

Pon dé nghi giai thé quy (theo MAu 1.10, Phu luc 1, Thong tu s6 04/2020/TT-BNV).

9.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Quy cvhém dut hoat dong ké tir ngdy quyét dinh giai thé quy cta co quan nha
nudc c¢o tham quyén cé hi¢u luc.

9.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

. - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ctua Chinh phu
vé t0 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;
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- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thién./.

Madu 1.10 - Pon dé nghi gidi thé quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Quy ...%...
Kinh giri: ...2....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019
ctia Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tir thién va _quy dinh cua

phap luat c6 lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy ...» ... dd co6 Nghi quyét vé viéc giai
thé Quy.

1. Mot 56 thong tin €0 BAN V& QU .....eeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Ly do qui Xin tr @IA71 thE ..o

3. Ho so giri kém theo don ndy, g0m: ...........cceceuuvernn.. S .

4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tinkhican i€n he: ....... ...
HoO VA (N o o

Dia chi Hen 1ac: ...
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,
SO dién thoai:
[0 36 5 TS 5 1 0 10 7 5

Ho6i dong quan Iy Quy ...%... dé& nghi ...2... xem xét, quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luat./.
Noi nhéan: A, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuee vu, chir ky, dau)
- Luu: .

Ho va tén
Ghicha:
1 Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

% Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (tai diém
¢ “Trudng Ban Kiém tra” dugc xac dinh 1a “Truéng Ban Kiém soat”) .

* Pia danh.

01 ban chinh, 01 ban photo

VI. LINH VUC CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Thi tuc tiép nhan, thuyén chuyén, diéu dong
1.1. Trinh tw thuc hién
- Budc 1: COng dan ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua sé Noi
vu - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hoédc
trén mo1 truong mang (néu c6). Néu guri qua duong buu chinh, thot gian dugc tinh
tor ngay xac nhan dén trén van ban.

- Budc 2: Phong CCVC tham dinh trinh 1anh dao quyét dinh;

- Budc 3: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Noi
vu - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc dang ky nhan qua dudng buu chinh
cong ich .

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, qua duong buu chinh cong ich hoac trén méi trudng mang.

1.3. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon;

- Ban khai so yéu 1y lich (miu 2C) do co quan tham quyén quan 1y, sir dung,
xac nhén;
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- Quyét dinh tuyén dung va Quyét dinh luong hién huodng;

- Vian ban ctia co quan thdm quyén quan 1y, st dung cong chirc, vién chire dong
y cho chuyén cong tac;
- Van ban ctia co quan thdm quyén quan 1y, st dung cong chirc, vién chirc dong
¥ tiép nhan;
- Trudng hop xin chuyén vé co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap
thi co quan sur dung cong chure, vién chire phai con chi ti€u bién ché va ngudi
xin chuyén vé phai c6 trinh d6 chuyén mon phu hop véi vi tri viée lam.

- Truong hop xin cip gidy di lién hé cong tac chi can Hb so theo cac (muc
1,2,3,4). Sau khi c6 van ban cua co quan thAm quyén quan ly, sir dung cong chrrc,
vién chirc ddng v tiép nhan (muc 5) thi bd sung vao ndi dung hd so néu trén

b) So luong ho so: 01 bod

1.4. Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va
hop phéap.

1.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan

1.6. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu

1.7. Két qud thue hign thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh hanh chinh.

- Vin ban chap thuan.

1.8. L¢é phi: Khong.

1.9. Tén méu don, mdu to khai: Ban khai so yéu 1y lich (mau 2C)

1.10. Yéu‘céu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh Quy dwoc hoat dpng
khi dii cdac dieu ki¢n sau: Khong

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc nam 2008;

- Luat vién churc nam 2010;

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Can bd cong chirc va Luat Vién
chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctiia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién churc.
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MAiu So yéu Iy lich 2C-BNV/2008
Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD- BNV ngay 06/10/2008 cua
B0 truong Bo Noi vu
Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan 1y CBCC.... Sé hiéu can bg, cong chtrc:
Co quan, don vi st dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chirin hoa): ...........................
i 2) Tén goi Khac: ..o
Anh mau . . . < e .
(4x 6 cm) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidi tinh (nam, nir):
4) Noisinh: Xa ................. , Huyén............ , Tinh ..o
5) Qué quén: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............
6) Dantdc: ....oviiiii 7) TON EIA0: .o

8) Noi dang ky ho khau thuong tra:
(Sé nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
9) Noi ¢ hién nay:

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, x4, huyén, tinh)
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10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [o..... [oc.... , Co quan tuyén dung:

12) Chtre vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang nim bd nhiém:. ... M4 ngach. ..
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chirc (vién chic): Ngay thang nim bd nhiém ngach: Ma ngach:...

15.2-Trinh @6 chuy8n mon a0 NhAL: ..........co.ooeeveeveeeeeeeeeeeeeeee s
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cép, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: ...................... 15.4-Quan ly nha nudéc: .........

(Cao cip, trung cip, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén
Vién, can sy....... )

15.5-Ngoai ngil: .......oovviviiiiiiiiiiiannn, 15.6-Tinhoc: .............oeent.
(Tén ngoai nglr + Trinh 46 A, B, C, D,...) (Trinh d0 A, B, C...... )
16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam: ...... [oiu.. [oo... , Ngay chinh thuc: ........ [ovinin. /...

17) Ngay tham gia t6 churc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia t6 chtrc: Poan, Hoi, va lam viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhép ngii:....... S [ , Ngay xuét ngil:....... [oiin. [oi... , Quan ham cao nhit:. ..
19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhat:

(Anh hing lao dong, anh hing lyc lwong vii trang; nha gido, thiy thudc, nghé si nhan dan va uu
ta,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thuong: ...................... ,22) Ky luat: oo

(Hinh thtc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nio)
23) Tinh trang suc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can niang kg, Nhom méu:. ..

24) La thuong binh hang: ...... [ooi... , La con gia dinh chinh séch:

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) Sb chting minh nhan dan: ....... Ngay cip: ....... [evinnn. [ociiin.

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR],
NGOAINGU, TIN HOC

Tén truong | Chuyén nganh dao tao, bdi | Tur thang, nam- Pén | Hinh thirc dao | Vian béng,
dudng thang, nam tao chung chi,
trinh d6 gi




.......................................... [eormoiiid
.............................................. [ovoumeiiid .
.......................................... [ooumoiid
............................................... [ocomiiiid ...
............................................... [ocomiiid .
............................................... [ocomiiid

Ghi chua: Hinh thic dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Van béng: TSKH, TS,
Ths, Clr nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, ndm
dén thang, nam

Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa
hoi), ké ca thoi gian dugce dio tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu,

29) DAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: bi bat, bi tli (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai bao cho
ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi ndo, dia diém, chic
danh, chic vy, thoi gian 1am vige ...)

- Tham gia hodc c¢6 quan h¢ vai cac to chire chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & nudc ngoai (lam gi, to
chtrc nao, dat tru so ¢ dau... ?):.....




30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Moi quan
hé

Ho va tén

Qué quéan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,
Nam |don vi cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
sinh  [nudce); thanh vién cac to chirc chinh tri-xa hoi...

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Mbi
guan
h¢

Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chtic danh, chtic vu, don vi
cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudce); thanh
Vién cac to chirc chinh tri-xa hoi... ?

Nam
sinh

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/nam

Ma ngach/bac

Heé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,

CONG CHUC

Nguwoi khai

ding su that

Ngay....... thang....... nam....20.......
T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén day la Thu truwédng co quan don vi quan ly va sir
dung CBCC
(Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi 10 ho tén)
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2. Thii tuc thi tuyén cong chirc
2.1. Trinh tu thwc hién

Buoc 1. Thong bao ‘guyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cong
chuc (Piéu 13 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic ding thong bao tuyén dung
cong khai 01 1an trén mot trong nhiing phuong tién thong tin dai ching sau: Bao
in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong thoi ding tai trén trang thong tin dién ti
hodc cong thong tin dién tur va niém yét cong khai tai tru sé 1am viéc ciia co quan
c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gém:

a) SO luong bién ché cong chirc can tuyén tmg véi timg vi tri viée lam;

b) So luong vi tri vi¢c lam thyc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phicu dang ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hpéc cO dinh cua ca nhan, bo phan dugc phan cong ti€p nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
x¢&t tuyen.

3. Truong hop thay doi ndi dung thong bao tuyén dung chi dugc thyc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Dbiéu 13 Nghi dinh s6 138/2020/Nb-CP.
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4. Nguoi dang ky dy tuyén nop Phiéu dang ky du tuyen theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cia
S& Noi vu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung; trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

Buéc 2. T6 chuc thi tuyén

1. Hoi ddng tuyén dung cong chirc (Piéu 7 Nghi dinh s 138/2020/ND- CP
ngay 27/11/2020)

a) Nguoi dung dau CO quan co tham quyén tuyen dung cong chirc quyet dinh
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé td chuc viéc tuyén dung. Hoi dong tuyén dung
co 05 hoac 07 thanh vién.

- Hot dong Myén dung thanh lap cac bo phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu ding
k}'/r du tuyén, Bap dé thi, Ban coi thj, Ban phach, Ban cham :[hi, Ban cham phuc khao
(néu cd), Ban kiém tra sat hach khi t6 chirc thuc hién phdng van tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky
giup viéc;
- T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chirc thi, chim thi, chdm phiic khao
theo quy ché;

- B&o cao nguoi dung dau co _quan c0 tham quyén tuyén dung cong chirc
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén;
- Hoi dong tuyén dung tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan 2 Picu 14 Nghj
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Chu tich Ho1 dong ‘guyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay thanh 1ap Ho1 dong tuyén dung.

- Trudng hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém giri thong bao bang vin ban téi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén cong chirc:
Thi tuyén cong chirc duge thyc hién theo 2 vong thi nhu sau:
3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc, nang luc chung

a) Hinh thuc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh hodc thi tric nghi¢m trén
giay. Truong hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém khong
c6 phan thi tin hoc.

b) Noi dung thi gdbm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:
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Phan I: Kién thire chung, 60 cau hoi hiéu biét chung vé hé théng chinh tri, t
chtrc b6 may cua Pang, Nha nudc, céac td chtrc chinh trj - xa hdi; quan ly hanh
chinh nha nuéc; cong chirc, cong vu va cac kién thire khac dé danh gia ning luc.
Thoi gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ngir, 30 cau hoi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am vé mot trong
nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Duc, Trung Qudc hoic ngoai nglt khac do nguoi

dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chitc quyét dinh. Thoi gian thi
30 phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cau ctia vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.
¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i véi cac trudng hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh do dio tao hodc &
trinh d¢ dao tao cao hon so voi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam duy tuyén;

C6 bang tot nghiép cing trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh d6 dao tao cao hon so voi
trinh do dao tao chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén do
co s& gido duc nudc ngoai cap va duge cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

Cé6 chting chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc la nguodi dan tdc thiéu so, trong
truong hop du tuyén vao cong chirc cong tac & vung dan toc thi€u so.

d) Mién phan thi tin hoc ddi véi cac trudng hop c6 bang tot nghiép tir trung
cap tr¢ 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin;

d) Két qua thi vong 1 duge xac dinh theo s cau tra 1oi dung cho ting phan thi
quy dinh tai di€ém b khoan nay, n€u tra 161 dung ttr 50% s6 cau hdi trd 1én cho tung
phan thi thi nguoi dy tuyén dugc thi tiép vong 2.

3.2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thue thi: Can ctr vao tinh chat, dic dlem va yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén, ngudi dung dau co quan co tham quyen tuyén dyng cong chire quyét
dinh mot trong ba hinh thire thi: Phong van; viét; két hop phong van va viét.

b) N6i dung thi: Kiém tra kién thirc vé chi truong, duong 16i ctia Pang, chinh
sach, phap ludt vé nganh, linh vyc tuyén dung; ky nang thyc thi cong vu cia nguoi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam can tuyén.

No1 dung thi mon nghi€p vu chuyén nganh phai cdn ctt vao chuc trach, ti€u
chuan nghiép vu chuyén mén ctia ngach cong chirc va phai phi hop véi yéu cau
cua vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cung mot ky thi tuyén, néu co cac vi tri viéc
lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc phai to chire xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh
khac nhau twong tmg véi yéu cdu caa vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trudce khi thi phong van, thi sinh du thi
c6 khong qua 15 phat chuan bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé).
Truong hop lya chon hinh thire thi két hop phong van va viét thi thoi gian thi phong
van va thoi gian thi viét duoc thyc hién theo quy dinh tai diém nay.
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d) Thang diém (thi phong Van thi viét): 100 diém. Truong hop Iwa chon hinh
thire thi két hop phong van va viét thi ty 18 dlem phong van va viét do Chu tich Hoi
d6ng thi quyét dinh nhung phai bao dam c6 téng 1a 100 diém.

d) Truong hop co quan quan 1y cong chirc co yéu cau dic thu cao hon vé noi
dung, hinh thurc, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat v kién va1 BO No1 vu trude
khi thyc hién.

Buéc 3. Xac dinh nguoi trung tuyén trong ky thi tuyén coéng chic (Piéu 9
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén céng chirc phai o du cac diéu kién sau:

a) Co ket qua dlem thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én. Truong hop thi két
hop phong van va viét thi ngudi dy thi phai dy thi da phong van va viét;

b) C6 két qua diém thi tai vong 2 cong voi diém uu tién quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh nay (n€u cd) cao hon lay theo thtr ty diém tir cao xudng thap trong chi
tiéu dugc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop co tu 02 nguoi tro 1én c6 tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
dlem b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cudi ciung cua vi tri viéc lam can
tuyén thi nguoi ¢ két qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi tring tuyen néu van
khong xac dinh dugc thi nguoi dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong
chtic quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén cong chirc khong duoc bao luu
két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 1an sau.

4. Pbi tuong va diém wu tién trong tuyén dung cong chirc:

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hqc’mg chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua di€m vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, s quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép
dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cap
xa nganh quan su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si
quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh
sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con d¢ cua nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hing Luc lugng vil trang, con
Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
do6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 di€m vao két qua diém vong 2.

~ Buwéc 4. Thong bao két qua tuyén dung cong chuc (Piéu 15 Nghi dinh
s0 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi
dinh nay, cham nhat 05 ngay lam viée, Hoi d6ng tuyén dung phai bao cao nguoi
dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét, phé duyét két qua
tuyén dung.
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2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin di¢n tu
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan co thAm quyén tuyén dung cong chure va
gtr1 thong bdo cong nhan ket qua tring tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. NoO1 dung thong bao phai ghi r6 thoi han
nguoi trang tuyén phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
tuyén dung.

~ Budc 5. Hoan thién hd so clia nguoi tring tuyén (Piéu 16 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc thong bao két qua trang
tuyén, nguoi tring tuyen phai dén co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc dé
hoan thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chirng nhan doi tugng uu tién (néu co);

Tru’ong hop nguoi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén moén da chuan dau
ra vé ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma twong ung voi yéu cau cua vj tri
viéc lam dy tuyén thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit, tin hoc.

Truong hop nguoi trang tuyén dugc mién phan thi ngoai ngir hodc tin hoc quy
dinh tai khoan 1 Biéu 8 Nghi dinh nay thi khong phai ndop chiing chi ngoai ngtt, tin
hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thim quyén cap.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong vi¢c ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién su dung van bing, ching chi, chimg nhan khong ding quy dinh dé
tham gia dy tuyén thi nguoi ding dau co quan co thaim quyén tuyén dung cong
chtic ra quyét dinh hity bo két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic st dung van bang, ching chi, ching nhén khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan c6 tham quyen tuyén dung cong
chtrc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tu
cua co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung
tiép theo.

_ Buac 6. Quyét dinh tuyén dung va nhin viéc (Piu 17 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi trung tuyén hoan thién ho so tuyen
dung, ngudi dung dau CO quan co tham quyén tuyen dung cong chirc ra quyét dinh
tuyén dung va gui quyét dinh téi nguoi triing tuyén theo dia chi di dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duge tuyen dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viéc, trir truong hop
quyet dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duge co quan c6 thAm quyén
tuyén dung cong chirc dong ¥ gia han.
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3. Truong hop ngudi dugce tuyén dung vao cong chuc khong dén nhan viéc
trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Bleu nay thi nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chiic hity bo quyét dinh tuyén dung.

4. Ngudi dung dau co quan c0 tham quyen tuyen dung cong chuc xem xét
quyet dinh viéc trang tuyen d6i voi nguoi du tuyén ¢ két qua tuyén dung thip hon
hen ké so véi két qua tuyén dung cuia nguoi trang tuyén da bi hity bo két qua tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh nay hodc truong hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay.

Truong hop 6 tir 02 nguoi tré 1én co két qua tuyen dung thap hon lién ké ma
bang nhau thi nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyen dung cong chirc quyét
dinh nguoi trung tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh nay (trong
truong hop t6 chuc thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh nay
(trong trudng hop to chire xét tuyén).

2.2. Cich thirc thye hign: Nop tryc tiép tai dia diém tiép nhin Phiéu dang
ky du tuyén ctia S6 Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

2.3. Thanh phan, sé lwong hé so

~a) Thanh phan hd so: Phiéu ding ky du tuyén kém theo Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP .

b) S6 lwong ho so: 01 bd
2.4. Thoi han gidi quyét:

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung; trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 thaim quyén tuyén dung.

- Thanh 1ap Ban Klem tra Phiéu dang ky du tuyqn do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc k¢ tir ngay thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung.

Truong hop nguoi dy tuyen khong dap tng diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi
cham nhat 05 ‘ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Ho1 dong tuyén dung co trach nhiém gui thong bao bang van ban toi nguoi ding ky
du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tur ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 1.

Truong hop co quan c6 thdm quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1 trén may vi
tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thuc thoi
gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong thuc hién viéc phuc khao ddi véi két qua
thi vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung to chirc thi vong 1 trén gidy
thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;
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- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét va 'thong bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy cong bd két qua thi trén trang thong tin dién tir
hodic cong thong tin dién tir cia co quan cd thdm quyén tuyén dung;

Truong hop c6 don phuc khao thi cham n},lat 15 ngay ké tir ngay hét, thoi han
nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phic khao va cong bo két qua
cham phtc khao dé thi sinh du thi dugc biét.

Cin ct vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chic chidm thi, Chu tich Hoi
dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1, Hoi
dong tuyen dung phai 18p danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du: thi
vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va
niém yet cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan co tham quyén tuyen dung.

Cham nhat 15 ngay ké tur ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugce tham du vong
2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chire thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhat 05 ngay
lam vigc, Ho1 dong tuyén dung phai bao cdo nguoi dung dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chitc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Ho1 dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan co thAm quyén tuyén dung cong chuc va
gtri thong bdo cong nhan ket qua tring tuyén bang van ban tdi ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi dy tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han
nguoi trang tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
tuyén dung.

- Trong thot han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao két qua tring tuyen
nguoi tring tuyen phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc dé hoan
thién hé so tuyén dung.

- Cham nhit 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyén hoan thién hd S0 tuyén
dung, nguoi ding dau €O quan c0 thAm quyén tuyen dung cong chuc ra quyét dinh
tuyén dung va gui quyét dinh t6i nguoi trang tuyén theo dia chi da dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc quyet dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyen dung vao cong chirc phai dén co quan nhén viéc, trir truong hop quyet
dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duge co quan co tham quyén tuyén
dung cong chuc dong ¥ gia han.

2.5. Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan
2.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu;
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2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

2.8. L¢é phi (Théng tw s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B¢ trucng
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sw dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc)

a) Phi du thi tuyén cong chirc:

- Duéi 100 thi sinh mic thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tur 100 dén duéi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Tr 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

b) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

2.9. Tén mdéu don, mdu to khai: Mau phiéu ding ky du tuyén kém theo Nghj
dinh s6 138/2020/ND-CP .

2.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Diéu kién va tiéu chuan cta ngudi duoc ding ky du tuyén (Khoan 1 Piéu 36
Luat Can bo, cong churc):

- C6 mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

- Pu 18 tudi trd 1én;

- C6 don dy tuyén; c6 1y lich 13 rang;

- C6 vin bang, chimg chi phu hop;

-Co phém chét chinh trj, dao duc tét;

- Pu strc khoe dé thuc hién nhiém vu;

- Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc nam 2008;

- Luat vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Ludt Can bo cong chirc va Luat Vién
chirc nam 2019;

- Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Théng tu sd 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B¢ truong B No1i vu
quy dinh churc danh, ma s6 ngach va ti€éu chuan nghi¢p vu chuyén mon cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu 5O 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B¢ trojong Bo Noi vu
stra d61, bo sung mot sO diéu cua Thong to) s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014}
va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B9 trirong Bo Noi vu ve
ti€u chuén nghiép vu chuyén mén, bé nhiém ngach va x€p luong doi vai cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chirc thi nang ngach cong chuec.
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- Théng tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B trojong B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va str dung phi du tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién churc.

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh sé 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén®:
(Dain anh 4x6) [.....ccovoiiiiiiiiee e

L@ 11 =N o U= o OSSPSR

HO KNAU THUONE 1T et n st ene st eneees

ChO & hien Nay (A8 DAO TIN): .....voeeeeeeeeeeeeeeeeee e




Trinh dQ ChUYEN MON: ...o.oiiiiiiiii s

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Qué quan, nghé nghi¢p, chuc danh, chirc vu, co quan, to
chure cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh
vién cac to6 chtrc chinh tri - xa héi )

Mor .| Hovatén Ng{ily’ thang,
quan h¢ nam sinh

III. THONG TIN VE QUA TRiINH PAO TAO

NEJ ay: At hanvg, Tén truong,|Trinh d§ van| SO hiu cua ‘Chuy‘en X Hinh Xeg) loai
nam cap van . ax X . < 13 nganh dao taol Nganh . 4. | bang,
3 , co s¢ dao |bang, chung| van bang, . \ thirc dao ,
bang, chung z , . > | (ghitheo | dao tao chung
. tao cap chi chung chi ) 9 tao .
chi bang diém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tur ngdy, thang, nim dén

\ , g Co quan, t6 chirc cdng tac
ngay, thang, ndm quan, &

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi 16 1y do mién thi & muc nay)




70

Mién thi ng0ai NEE dO: .. .oevveiiie i
MiBn thi tin HOC dO: .. veeee et
VL. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi rd dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Duc, Trung
Quédc hodc ngoai ngtr khac theo yéu cau ctia vi tri viéc lam tai Thong bao tuyén dung. Thi sinh
duoc mién thi mén ngoai ngit khéng phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai ngit:.......coooiiiiiii e

VIIL NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN TUYEN
DUNG (néu c6)

T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén cua t6i la ding su that. Sau khi nhén dugc thong bao tring
tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung cua toi sé bi
co quan c6 thim quyén tuyén dung huy bo, t61 s€ chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két
khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi cha:
1. Ghi dang vi tri viéc 1am ding ky du tuyén;
2. Ghi dung tén co quan, td chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;

3. Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 twong tmg 6 Nam, Nir.

3. Thii tuc tiép nhéin vao cong chirc (Piéu 18 Nghi dinh sé 138/2020/NP-
CP ngay 27/11/2020).

3.1. Trinh tu thuwc hién
Truong hop 1: Thanh ldp Hoi dong kiém tra, sdt hach

a) Khi tiép nhan céc trudng hop quy dinh tai diém a, diém b va diém c khoan 1
Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP vao lam cong chirc khong gitt chirc vu lanh
dao, quan 1y, nguoi dimg dau co quan quan ly cong chic phai thanh lap Hoi dong
kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach dugc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP .

b) Nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra Ve tiéu chuan, diéu kién, van bang, chtng chi, chimg nhén cua nguoi
dugc dé nghi tiép nhan theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chuic sat hach vé trinh @6 hiéu biét chung va niang luc chuyén mén, nghiép
vu cta nguoi duge dé nghi tiép nhén;

Béo c4o ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chirc vé két qua kiém tra, sat hach.
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¢) Noi dung sat hach phai cin ctr vao yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén dé
xay dung. Hinh thtrc sat hach 1a phong van hodc viét hoic két hop phong véan va
viét. Hoi déng kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xay dung ndi dung sat hach, dé
xudt hinh thirc va cach thirc xac dinh két qua sat hach, bao dam phu hop voi yéu
cau cua vi tri viéc lam cin tuyén, bdo cao ngudi ding dau co quan quan 1y cong
chirc xem xét, quyét dinh trude khi to chirc sat hach.

d) Hoi ddng kiém tra, sat hach lam vi¢c theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hi¢n theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach di biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai
thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhitng nguodi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguoi dugce tiép nhan vao 1am cong chirc hodc ciia bén vo (chong) cua nguoi dugc
tiép nhan vao 1am cong chirc; vo hodc chong, con dé hodc con nudi ctia ngudi dugc
tiép nhan vao 1am cong chirc hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xur 1y ky luat
hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach.

Truong hop 2. Khéng thanh Idgp Héi dong kiém tra, sat hach

Khi tiép nhan vao cong chirc d01 v0i truong hop da tung la can bg, cong chure
tur cap huyén tro 1én sau d6 dugc cip co thim quyén diéu dong, luan chuyen gilr
cac vi tri cong tac khong phai la can bg, cong chure tai cac co quan, t6 chire khac
(dleu dong, ludn chuyén den lam vi€c tai cac co quan, t6 chitc, don vi trong hé
théng chinh tri theo yéu ciu nhiém vu) va khong yéu cau pha1 co du thoi gian 05
nam cong tac tr¢ 1én lam viéce tai co quan, t6 chirc, don vi duoc diéu dong, luan
chuyén dén; khi tiép nhan vao lam coéng chirc khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém
tra, sat hach.

3.2. Cach thurc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai b0 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& N1 vu tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh.

3.3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan hé so (theo Khodn 3 Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/NP- CP
ngay 27/11/2020):

- So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhén, cd xac nhan cua co quan, t6 chic, don vi noi
cbng tac;

- Ban sao c4c vin bang, ching chi theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

Truong hgp nguoi dugce dé nghi tiép nhan c6 bang tét nghiép chuyén mén da
chuan dau ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg voi yéu cau
ctia vi tri viéc lam dy tuyén thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit, tin hoc.

Truong hop nguoi duge dé nghi tiép nhan dap (mg yéu cau mién phan thi
ngoai ngir hoac tin hoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh nay thi khong phai
ndp ching chi ngoai ngf, tin hoc.
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- Gidy chtng nhan strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cip chdm nhét 13
30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan;

- Ban tu nhan xét, danh gid cua ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chét dao dtc, trinh d6 va nang lyc chuyén moén, nghiép vu, qua
trinh cong tic c6 xac nhan cta ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi noi cong
tac.

b) S6 luong hd so: 01 b

3.4. Thoi han gidi quyét:

- 40 ngay trong truong hop phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra sat hach;
+ 35 ngay thuc hién cac cong viéc & S& Noi vu;

+ 05 ngay Vian phong UBND tinh trinh Cha tich UBND quyét dinh.

- 15 ngay trong truong hop khong phai thanh 1ap hoi dong kiém tra sat hach.
+ 10 ngay thuc hién cac cong viéc & S& Noi vu;

+ 05 ngay Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND quyét dinh.

3.5. Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: céc so, nganh, UBND cap
huyén duogc giao bién ché cong chirc.

3.6. Co quan thywc hién thii tuc hanh chinh: S6 N6i vu chu tri tham muu
Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh.

3.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh
- Quyét dinh hanh chinh (cta co quan thuc hién tuyén dung)
3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Tén mau don, mdu to khai: Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo
Quyeét dinh s6 02/2008/QD- BNV ngay 06/10/2008 cua B trudng Bo Noi vu

3.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh Quy dwgc hoat djng
khi du cac diéu kién sau:

* Vé dbi twong tiép nhan:

a) Vién chtric cong tac tai don vi sy nghi€p cong lap;

b) Can bo, cong chirc cap x3;

¢) Nguoi huong luong trong luc luong vii trang nhén dan, nguoi lam viée
trong t6 chirc co yéu nhung khong phai 1a cong chirc;

d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich cong
ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
Téng giam ddc, Pho Tong giam ddc, Giam ddc, Phé giam dbc, Ké toan trudng va
nguoi dang gitt chirc vu, chirc danh quan ly tu cap phong tré 1én trong doanh

nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 18, doanh nghi¢p do Nha nudc nam
giit trén 50% von diéu 1& hodc tong sb cd phan co quyén biéu quyét;
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d) Nguoi da tung 1a can bg, cong chure tur cap huyén trd 1én sau d6 duoc cap
c6 tham quyén diéu dong, luan chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 1a can bo,
cong chrc tai cac co quan, t6 chirc khac.

* Ve tiéu chuan, diéu kié€n tiép nhan:

Cin ctr yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, ngudi ding dau co quan quan 1y
cong chirc duge quyén xem Xet, tiép nhén vao lam cong chirc dbi véi cac truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay néu dap ung du diéu kién ding ky du tuyén
cong chire quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can bo, cong chiic, khong trong thoi
han xt 1y ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat quy dinh tai Piéu 82 cua Luét Can bo, cong chuc duogc stra ddi, bd sung tai
khoan 17 Piéu 1 Luét sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Cén b, cong churc va
Luét Vién chirc ndm 2019 va cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai cé du 05
nam cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thur viée, neu c6 thot gian cong tac
khéng lién tuc thi duoc cong don, ké ca thoi gian cOng tac néu co trude d6 & vi tri
cong viéc thude cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu
nay) lam cong viéc c6 yéu cau trinh d6 dao tao chuyén mén phu hop véi vi tri viée
lam can tuyén;

b) Trudong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay chi thuc hién viéc tiép
nhan dé bo nhiém 1am cong chic giit chirc vu lanh dao, quéan 1y, phai c6 di 05 nim
cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc) phu hop voi linh vuc tiép nhan
va phai duoc quy hoach vao chirc vu bo nhiém hodc chirc vu tuong duong;

_¢) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay phai dugc cap 6 tham
quyen diéu dong, luan chuyen dén 1am viéc tai cac co quan, t6 chirc, don vi trong
hé thong chinh tri theo yéu cau nhiém vu va khong yéu cau phai c6 du thoi gian 05
nam cong tac trd 1€n lam viéc tai co quan, t6 chuc, don vi duoc diéu dong, luan
chuyén dén; khi tiép nhan vao 1am cong chic khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém
tra, sat hach.

* Khi tiép nhan vao 1am cong chirc dé bod nhiém giilt chtrc danh 1anh dao, quan
Iy thi khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach nhung phai dap tng day du
tiéu chuan, diéu kién bo nhiém va quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh nay.
Quyét dinh bo nhiém dong thoi 13 quyét dinh tiép nhan vao 1am cong chirc va thuc
hién nhu sau:

~a) Truong hop co quan quan ly cong chirc dong thoi la co quan co tham
quyén bd nhiém hoic 1a cap dudi cta co quan co tham quyén bo nhiém thi quyét
dinh bd nhiém dong thoi 1 quyét dinh tiép nhan;

_b) Truong hop co quan quan ly cong chuc la cap trén cia co quan c6 thim
quyén bo nhiém thi €0 quan ¢0 tham quyén bo nhi¢ém phai bdo cao co quan quan ly
cong chirc ddng ¥ vé viée tiép nhan trudce khi quyét dinh bo nhiém.

3.11. Can cwr phap ly cua thii tuc hanh chinh
- Luat Can b9, cong chuc ngay 13/11/2008;
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- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can b, cong churc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va ti€éu chuan nghi¢p vu chuyén mon cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu sO 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B tru’O'ng Bo No6i vu
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014
va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B truong B Noi vu vé
tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép lwong ddi véi cac ngach
cong churc chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chirc thi nang ngach cong chuec.

- Thong tu s 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctia Bo Noi vu hudng dan
chuyén xép luong ddi v6i can bo, cong chire, vién chire khi thay dbi cong viée va cac

truong hop duogc chuyén cong tac tir lyc luong vil trang, co yeu va cong ty nha nudc
vao lam viéc trong cic co quan nha nudc va cac don vi su nghi€p ctia nha nudc.

- Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 ctia Bo truéng Bo Noi vu
stra d6i d6i khoan 8 muc III Thong tu sé 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ciia Bo
truong B Noi vu hudng dan chuyén xép luong dbi voi can bd, cong chire, vién
chtrc khi thay ddi cong viéc va cac truong hop duge chuyén cong tac tir luc luong
vil trang, co yéu va cong ty nha nudc vao lam viée trong cac co quan nha nudc va
cac don vi su nghiép ctia Nha nudc.

Mau ly lich 2C-BNV/2008

Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD- BNV ngay 06/10/2008 cua Bo trudng Bo Noi vu
Co quan, don vi ¢6 thdm quyén quan Iy CBCC... Sé hiéu can bg, cong chirc:
Co quan, don vi stt dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chirin hoa): ...........................

2) Tén goi Khac: ....ooviviiiiiii

(121)1(h6n:;l11) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidi tinh (nam, nir):
4) Noi sinh: X8 ................., Huyén............, Tinh .................
5) Qué quan: Xa .........., Huyén..............., Tinh............
6) DANLOC: ovvviiieieiieieaena 7) TON GIA0: .oeevieieiiiiieiiienn

8) Noi dang ky ho khéu thuong tri:

(S6 nha, dudng phé, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
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(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, x, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [, loce.n. , Co quan tuyén dung;

12) Chtrc vu (chirc danh) hién tai: Ngay thang nam bd nhiém:....Ma ngach...

(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chirc (vién chtrc): Ngay thang ndm bd nhiém ngach: Ma ngach:. ..

15.2-Trinh d6 chuyén mon cao Nhat: ..........c..ccoovrvvrveereeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(TSKH, TS, Ths, ctr nhédn, k¥ su, cao ding, trung cép, so cip; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tri: ...l 15.4-Quan ly nha nudc: .........

(Cao cp, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can sy

15.5-Ngoai ngl: ..ovvvveriieiiiiiiniieinnns 15.6-Tinhoc: .............oooea.t.
(Tén ngoai ngir + Trinh d9 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C...... )
16) Ngay vao Bang Cong san Vit Nam: ...... looiii. [, , Ngay chinh thue: ........ Jociian /...

17) Ngay tham gia t5 chirc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia tb chtrc: Poan, Hoi, va 1am viéc gi trong t chirc d6)

18) Ngay nhap ngii:..

..... /.....]......,Ngay xudt ngii:.......

19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhét:

[oeiis [viiis , Quén ham cao nhét:...

(Anh hung lao déng, anh hing lyc lugng vii trang; nha gido, thiy thudc, nghé sinhan dan va wu ta,....)

20) SO trudng cong tac:

21) Khen thuong: .............c.oneee. L2 Ky ludits oo

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao nhéit, nim nao)

23) Tinh trang strc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can nang kg, Nhém mau:. ..

24) La thuong binh hang: ...... lociin. , La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chét doc da cam Dioxin)

25) S6 chitng minh nhén dén: ....... Ngay cip: ....... [oviiane [ovinn

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HQC

Tén trudong

Chuyén nganh dao tao, bdi dudng

Tir thang, ndm- Dén thang,
nam

Hinh thirc dao tao

Vin bang, chiing
chi, trinh d¢ gi
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Ghi chti: Hinh thire dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Van b?mg: TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, K¥ su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, ndm dn  |Chirc danh, chie vu, don

thang, nam

vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t& chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc
déo tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

29) DAC BIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: bi bét, bi ti (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bdo cho ai, nhitng vin d& gi? Ban than c6
lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia diém, chire danh, chte vy, thoi gian lam viéc ...)

)i

30) QUAN HE GIA BiNH

a) V& ban than: Cha, Me, V¢ (hoic chdng), cic con, anh chi em rudt

Méi quan hé

Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chie vy, don vi cong tac,
Nam sinh fhoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac t chue
chinh tri-xa hoi... ?

b) V& bén vg (hodc chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Méi quan
h¢

Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac, hoc
Nam sinh|tdp, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién céc t6 chire chinh tri-xa
hoi... ?




31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN B0, CONG CHUC

Thang/nam

IMa ngach/bac

[Hé sb lwong

32) NHAN XET, DPANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN B0, CONG CHUC

Nguoi khai Negay....... thang....... nam....20.......
T6i xin cam doan nhiing 161 khai trén day 1a ding su that Thi trwéng co quan don vi quén ly va sit dung CBCC
(Ky tén, ghi 13 ho tén) (Ky tén, dong déu)

4. Thu tuc thi ning ngach cong chirc
4.1. Trinh tw thuc hién

- Bugc 1. Can cw, nguyén,tflc, tiéu chuin, diéu kién du thi ning ngach
cong chirc (Di€u 30 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

+ Viéc nang ngach cong chirc phai can clr vao vi tri viéc lam, phu hop véi co
cau ngach cong chirc ciia co quan sir dung cong chirc da dugce cap c6 tham quyén
phé duyét.

+ Can ctr vao s6 luong chi tiéu nang ngach cua co quan, to chirc st dung cong
chtrc di duoc cdp c6 tham quyén phé duyét, co quan quan 1y cong chic co trach
nhiém ra soat, xac dinh va lap danh sach coéng chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién du
thi ndng ngach.

- Budc 2. Xiy dung Pé an thi ning ngach cong chirc (Piéu 34 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

UBND tinh xay dyng Pé an thi nang ngach cong chirc, giri B6 Noi vu. Noi
dung ctia Bé an gdm:

+ Xéc dinh céc vi tri viéc lam c6 nhu cau bo tri cong chirc twong tng véi
ngach cong chure du thi nang ngach;

+ S6 lugng, co ciu ngach cong chirc chuyén nganh hién c6 theo ngach du thi
tuong Gmg vo1 vi tri viée lam da dugce cép c6 tham quyén phé duyét cua cac co
quan, t6 chirc thudc pham vi quan ly; s6 lugng cong chirc ing voi ngach du thi
nang ngach con thleu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va dé xuét chi tiéu nang
ngach (theo Mu s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);
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+ Danh sach cong chire du tiéu chuan, diéu kién dugc cur dy thi nang ngach
ung véi vi tri viéc lam c6 nhu cau bo tri cong chirc & ngach cao hon ngach hién gitr
(theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dur kién thanh vién tham gia Hoi ddng thi nang ngach;
+ Tiéu chun, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi nang ngach;
6. Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chue ky thi nang ngach.

- Budc 3. Té chirc thi ning ngach cong chirc (Piéu 32 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

+ Thi nang ngach tir ngach chuyén vién hodc tuong duong Ién ngach chuyén
vién chinh hodc tuong duong

UBND tinh chu tri t6 chtc thi ndng ngach cong chirc sau khi co ¥ kién vé noi
dung D¢ an va chi ti€u nang ngach cuia Bo Noi vu.

+ Thi nang ngach tir ngach nhan vién hoac twong duong 1én ngach can sy
hoac tuong duong; tir ngach can su hoac tuong duong 1€n ngach chuyén vién hoac
tuong duong

UBND tinh chu tri t6 chirc thi ndng ngach cong chirc sau khi ¢ ¥ kién vé chi
tiéu nang ngach cia B§ Noi vu.

- Buéc 4: Mon thi, hinh thirc, thoi gian thi nang ngach (Piéu 37 Nghi
dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

Thi ndng ngach cong chic dugce thuc hién nhu sau:
1. Mén kién thirc chung:
a) Hinh thuc thi: Thi tric nghiém;

b) No6i dung thi: 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t6 chtc bd may cua DPang,
Nha nudc, cac to chuc chinh tri - xa hoi; quan 1y hanh chinh nha nudc; cong chiec,
cong vu; chire trach, nhiém vu cta cong chirc theo yéu cau cua ngach du thi;

c¢) Thoi gian thi: 60 phut.
2. Mon ngoai ngfl:
a) Hinh thuc thi: Thi tric nghiém;

b) No1 dung thi: 30 cau hoi vé mot trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phap, Drc,
Trung Quoc theo yéu cau cia ngach du thi do nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén to chuc thi nang ngach quyét dinh;

c¢) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Moén tin hoc:

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 30 cau héi theo yéu cau clia ngach du thi;
c¢) Thoi gian thi: 30 phut.

4. M0n chuyén mon, nghiép vu:
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a) D6i voi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong:

- Thi viét, thoi gian 180 phit; ndi dung thi theo yéu cau cta ngach du thi; thang
diém 100;

b) Dbi v6i nang ngach 1én ngach can sy hodc tuong dwong; ngach chuyén
vién hodc tuong duong:

7 Thi viét, thoi gian 120 phut; ndi dung thi theo yéu ciu cua ngach du thi; thang
diém 100.

5. Truong hop co quan c6 thadm quyén t6 chirc thi nang ngach cong chirc
quyét dinh thi trac nghiém trén may vi tinh thi khong phai thi mon tin hoc va phai
thong bao diém ctia mén thi cho cong chirc du thi duge biét ngay sau khi két thuc
thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong phuc khao két qua thi tric nghiém
trén may vi tinh.

6. Mién thi mon ngoai ngit d6i voi cac trudng hop sau:
a) Cong chuc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nim cong tac;

b) Cong chirc c6 chirng chi tiéng dan toc thi€u s6 hodc la nguoi dan toc thieu
s0 dang cong tac ¢ vung dan tdc thiu so;

¢) Cong chitc ¢ bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir cing trinh d6 dao
tao hoac ¢ trinh do dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghi¢p vu
quy dinh trong ti€u chuan cta ngach du thi;

d) Céng chirc co bang tot nghiép theo yéu cau trinh do dao tao hodc o trinh d6
dao tao cao hon so vai trinh d§ dao tao chuyén mon, nghlep vu quy dinh trong tiéu
chuan cta ngach dy thi do co s& gido duc nudc ngodi cap va duoc cong nhan tai
Vi¢t Nam theo quy dinh.

7. Mién thi mén tin hoc d6i voi cac trudng hop co bang tot nghiép tir trung
cap tr¢ 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong ngh¢ thong tin.

Budc 5. Xac dinh ngwoi tring tuyén ky thi ning ngach (Piéu 38 Nghi
dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. C6 s cau tra 161 ding tir 50% s6 cAu hoi tré 1én cho timg mén thi quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh nay, trir trudng hop mién thi.

2. C6 két qua diém bai thi mon chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai khoan 4
Piéu 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém trd 1én va lay theo tha ty diém tir cao xudng
thap trong pham vi chi tiéu nang ngach duoc giao.

3. Truong hop o trr 02 nguoi tro 1én co tong ket qua diém bai thi mon chuyén
mon, nghiép vu bang nhau & chi tiéu nang ngach cubi cung thi thi ty uu tién tring
tuyén nhu sau: Cong chtrc 1a nit; cong chirc 1a ngudi dan toc thiéu sd; cong chic
nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh); cong chirc c¢6 thoi gian cong tac
nhiéu hon.

Néu van khéng xac dinh duge thi ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén to
chtrc thi nang ngach cong chirc c6 van ban trao doi véi nguoi dung dau co quan
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quan 1y cong chirc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo dé nghi cua ngudi dimg
dau co quan quan 1y cong chuec.

4. Khong bao luu két qua cho cac ky thi ning ngach 1an sau.

~ Buéc 6. Thong bao két qua thi ning ngach (Piéu 39 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
nang ngach cong chirc phai bdo cdo ngudi ding dau co quan co thim quyén to
chtre thi nang ngach cong chirc vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan cd tham quyén t6 chic
thi nang ngach cong churc va gui thong bao bang van ban téi co quan quan 1y cong
chtrc vé diém thi cua cong chire du thi ndng ngach dé thong bao cho cong chirc dy
thi dugc biét.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong chirc
du thi c6 quyén giri don dé nghi phiic khao két qua diém bai thi mén kién thirc
chung, mon ngoai nglr, moén tin hoc (trong truong hop thi tric nghiém trén gidy) va
bai thi viét mon chuyén mén, ‘nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach coéng chuc co
trach nhiém thanh 1ap Ban chim phuc khao va t6 chirc chdm phuc khao, cong bd
két qua cham phuc khao cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phic
khéao theo quy dinh tai khodn nay.

3. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb két qua cham phuc khao,
Hoi dong thi nang ngach bao céo nguoi dung dau co quan c6 tham quyén to chirc
thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong chirc va danh
sach cong chirc tring tuyén.

4. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thong bao két
qua thi va danh sach cong chtic tring tuyén bang vin ban ti co quan quéan 1y cong
chtrc ¢6 cong chure tham dy ky thi.

Buéc 7. Bo nhiém ngach va xép lwong ddi véi cong chire triing tuyén ky
thi nang ngach (Pieu 40 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)
1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach cong chirc trang tuyén

trong ky thi nang ngach, nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chure ra quyét dinh
bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chirc trang tuyén theo quy dinh:

a) Pbi vO1 ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong: Chu tich UBND tinh
quyet dinh bé nhiém ngach va xép luong doi véi cong chirc trang tuyén ky ning
ngach.

b) DPdi véi ngach chuyén vién hodc tuong duong, ngach can sy hoac tuong
duong:

Giam d(‘)cv S& Noi vu quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong dbi véi cong
chure trung tuyén ky nang ngach

4.2. Cach thiwrc thuc hién
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- NOp truc tiép tai diém tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh.

4.3. Thanh phin, s6 lwong hé so

- Thanh phan hd so (khodn I Piéu 36 Nghi dinh sé 138/2020/NP-CP ngay
27/11/2020)

+ So yéu Iy lich cong chure theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so du thi nang ngach, co xac nhan cua co
quan quan ly, st dung cong churc;

+ Ban nhén xét, danh gia ctua ngudi ding dau co quan, to chirc str dung cong
chtrc v€ cac tiéu chuan, di€u ki¢n dang ky du thi theo quy dinh;

+ Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cua ngach du thi;

Truong hop cong chirc ¢6 bang tot nghiép chuyén mon di chuan dau ra vé
ngoai ngit hoac tin hoc theo quy dinh ma tuong ing véi yéu cau cua ngach du thi
thi khong phai ndop chirng chi ngoai ngfr, tin hoc.

Truong hop cong chirc dugc mién thi mon ngoai ngir hoic mon tin hoc quy
dinh tai khoan 6, khoan 7 Diéu 37 Nghi dinh nay thi khong phai ndop chimg chi
ngoai ngit, tin hoc.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuin nghiép vu cta ngach cong
chirc du thi.

- S6 lwong ho so: 01 bo
4.4. Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
nang ngach cong chirc phai bao cao nguoi ding dau co quan c6 tham quyén to
chure thi nng ngach cong chire vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén to chirc
thi nang ngach coéng churc va gui thong bao bang van ban téi co quan quan 1y cong
chtrc vé diém thi cua cong chire du thi ndng ngach dé thong béo cho cong chuc dur
thi dugc biét.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong chire du
thi c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua diém bai thi mén kién thirc chung,
mon ngoai ngit, mon tin hoc (trong truong hop thi tric nghiém trén gidy) va bai thi
viét mon chuyén mén, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chirc co trach
nhiém thanh 1ap Ban cham phuc khao va t6 chtrc chdm phuc khao, cong bd két qua
cham phuc khiao chdm nhét 15 ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan don phuc khao
theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cong bb két qua chim phuc khao,
Hoi dong thi nang ngach bao cio nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén t6 chirc
thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach coéng chuc va danh
sach cong chire tring tuyén.
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- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
thi ndng ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thong bao két
qua thi va danh sach cong chirc triing tuyén bang vin ban téi co quan quan 1y cong
chtrc c6 cong chirc tham du ky thi.

4.5. Déi twong thwc hign: Cong chirc.

4.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu

4.7. Két qud ciia viéc thwe hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

4.8. Phi, I¢ phi

Phi du thi nang ngach cong chuc:

1. Nang ngach chuyén vién cao cép va tuong duong:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/1an du thi;

- Ttr 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- TUr 100 thi sinh tr¢ 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

2. Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong:
- Dudi 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/1an dy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- T 500 tro 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an du thi.

3. Phtc khao: 150.000 dong/bai thi.

4.9. Tén méu don, mdu to khai: So yéu 1y lich can b, cong chirc (mau 2c)

4.10. Yéu cau, diéu kign dé thyc hi¢n thii tuc hanh chinh (khoan 3 Piéu 30
Nghi dinh sé6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Cong chire duoc dang ky du thi nang ngach khi ¢6 du céc tiéu chuan, diéu
kién sau day:

+ Puogc xép loai chét lwong & murc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké truéc nam dy thi nang ngach; cé phém chét chinh tri, dao duc tdt;
khong trong thoi han xt 1y ky luat, khong trong thoi gian thyce hién cac quy dinh
lién quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 cua Luat Can b, cong chic duoc sira
ddi, bod sung tai khoan 17 Piéu 1 Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luét Can
b0, cong churc va Luat Vién chirc nam 2019;

+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong Ung voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chic hién gitr trong cung
nganh chuy&n mon;

+ Pap ung yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu chuan
chuyén mon, nghi€p vu cta ngach du thi;



83

Truong hop cong chirc ¢6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé
ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong tng voi yéu cau ctia ngach duy thi
thi dap tng yéu cau vé tiéu chudn ngoai ngir, tin hoc cta ngach duy thi.

Truong hop cong chic duoc mién thi moén ngoai ngit hodic mon tin hoc theo
quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Diéu 37 Nghi dinh nay thi dap tng yéu cau vé tiéu
chuan ngoai ngit, tin hoc cuia ngach du thi.

+ Pap mg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu ddi véi timg ngach cong
chtrc quy dinh tai ti€u chuan chuyén mon, nghié¢p vu cia ngach du thi;

Truong hop cong chirc trude khi dugce tuyén dung hodc dugc tiép nhan da cé
thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bét budc theo dung quy dinh cua Luat
bao hiém xa hoi, 1am viéc & vi tri ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén moén nghi€p vu
phu hop (neu thot gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hlem xa
hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 dugce co quan c6 tham quyén tinh

lam can cir xép lwong & ngach cong chire hién gitr thi duoc tinh 13 twong duong voi
ngach cong chure hién gitr.

Truong hop co thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nam (du 12 thang)
giit ngach dudi lién ké v6i ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding
ky du thi nang ngach.

- Co quan quan ly cong chuc chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuéq,
diéu kién cta cong chirc dugc ctir tham du ky thi nang ngach va luu gitt, quan 1y ho
so dang ky du thi nang ngach ctua cong chirc theo quy dinh ctia phap luat.

4.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Lut stra d6i, b6 sung mot sd diéu cua Luat Can b, cong chire va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu s6 OZ/ZO?I/TT-BNV ngay 11/6/2021 cf}a B6 truong B6 NoOi1 vu
quy dinh ma s0, ti€u chuan chuyén mon nghiép vu va xép luong cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

- Théng tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va stir dung phi dy tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chirc;

MAu So yéu Iy lich 2C-BNV/2008

Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD- BNV ngay 06/10/2008 cua
Bo truéng Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan 1y CBCC.... Sé hiéu can bg, cong chtrc:
Co quan, don vi st dung CBCC
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SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): ...............cccoeeeiii.
i 2) Tén goi Khac: ...
Anh mau . o , < e .
(4 X 6 cm) 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidi tinh (nam, nt):
4) Noi sinh: Xa ................. , Huyén............ , Tinh oo,
5) Qué quan: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............
6) Dantdc: ..ot 7) TON EIA0: ...vveiiii i

8) Noi dang ky ho khau thuong tra:

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xom, thon, xi, huyén, tinh)

9) Noi ¢ hién nay:

(Sé nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [oin.. [oooo.. , Co quan tuyén dung:

12) Chirc vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:....M4 ngach. ..
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong vi¢c chinh dugc giao:

14) Ngach cong chtrc (vién chirc): Ngay thang nam bo nhiém ngach: Ma ngach:...

15.2-Trinh d6 chuyén mon ca0 NhAL: ...........o.oveveeveeeeeeeeeeeeeeeeee e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dfmg, trung cép, SO cép; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: ......................... 15.4-Quan ly nha nudc: .........

(Cao cap, trung cép, so cp va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can sy....... )

15.5-Ngoai ngil: ....ooovvviiiiiiiiiiiinenn. 15.6-Tinhoc: ......ooevvininn.n.
(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )
16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam: ...... [oi.. [ocii.. , Ngay chinh thtrc: ........ [oviiine. /...

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia t6 chtrc: Poan, Hoi, va lam viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhap ngii:....... [oen.. [oin.. , Ngay xuit ngii:....... N [uin.. , Quin ham cao nhit:. ..
19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhit:

(Anh hing lao dong, anh hing lyc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va vu
ta,....)

20) S¢ truong cong tac:



21) Khen thuong: ...................... 22)Kyluat: oo

(Hinh thirc cao nhit, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhit, nim nao)
23) Tinh trang stc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can nang kg, Nhom mau.:...

24) La thuong binh hang: ...... I , La con gia dinh chinh séch:

(Con thuwong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)
25) S6 chimg minh nhéan dén: ....... Ngay cép: ....... /S [ieen...
26) S6 s6 BHXH:.............

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,
NGOAINGU, TIN HQOC

Tén truong | Chuyén nganh dao tao, bdi | Tir thang, nim- Pén | Hinh thitc dao | Vin bang,
dudng thang, nam tao chung chi,

trinh d6 gi

.............................................. [eviimaiid ..
.............................................. [ociimaiid .
.............................................. [eviimaiid ..
............................................... [ocimiiiid ...
............................................... [ecimiiid ...
............................................... [ecimoild

Ghi cht: Hinh thirc ddo tao: Chinh qui, tai chtrc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang: TSKH, TS,
Ths, Ctr nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa
dén thang, nam | hoi), ké ca thoi gian duoc ddo tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy,




29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r3: bi bat, bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngay thang ndm nao, & dau), da khai bao cho
ai, nhiitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia di€m, chiric
danh, chtc vy, thoi gian 1am vige ...)

- Tham gia hodc c¢6 quan h¢ vdi cac to chire chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudc ngoai (lam gi, to
chtrc nao, dat tru s¢ ¢ dau... ?):.....

30) QUAN HE GIA PINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chtic danh, chtc vy,

Mbi quan R Nam |don vi cong tac, hoc tip, noi ¢ (trong, ngoai
R Ho va tén . . \ A o 2 , D e A
hé sinh  [nudce); thanh vién cac to chirc chinh tri-xa hoi...
v

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Mbi Niim Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi
quan Ho va tén sinh cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh
hé vién cac to chirc chinh tri-xa hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC

Thang/nam
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Ma ngach/bac

Hé sb luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC

Nguwoi khai Negay....... thang....... nam....20.......
To1 xin cam doan nhiing 101 khai trén day la Thu trwédng co quan don vi quan ly va sir
ding su that dung CBCC
(Ky tén, ghi 5 ho tén) (Ky tén, dong dau)

5. Thii tuc Thi tuyén vién chirc
5.1. Trinh ter thuc hién

Bude 1. Thong bao tuyen dung va tiép nhan Phicu dang ky dy tuyén vién
chuc (biéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung phai dang théng bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhimg phuong tién thong tin dai
chung sau: bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién to hodc cong thong tin dién tu va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am
viéc ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Sb luong nguodi 1am viée can tuyén tng voi timg vi tri viée lam;

b) S6 luong vi tri viéc 1am thyc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyeén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hpéc co dinh cda ca nhan, b phan dugc phan cong ti€p nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

) Hinh thtic, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét tuyén.

3. Truong hop thay doi ndi dung thdng bao tuyén dung chi dugc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi dang ky du tuyén ndp Pl}iéu dang ky du t}lyén theo Mau 86701 ban
hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia di€m ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén hoac
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gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tr cuia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

Buére 2. To chic thi tuyén
1. Hoi ddng tuyén dung vién chic (Piéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thanh lap Hoi dong tuyén dung do ngudi ding dau co quan, don vi ¢d tham quyén
tuyén dung quyét dinh.

a) Truong hop don vi su nghiép cdng 1ap dugc giao thim quyén tuyén dung,
Hoi dong tuyén dung c6 05 hoic 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi d6ng 1a nguoi dimg dau hodc cap pho ctia ngudi ding dau don
vi su nghi€p cong 1ap;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong tac to chirc can bd cta don
vi sy nghiép cong 1ap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 vién chtic giup viéc vé cong tac to chic
can bg cua don vi sy nghiép cong 1ap;

- Cac uy vién khac 1a nguoi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc to
chuc tuyén dung do nguoi dirmg dau don vi sy nghi¢p cong 1ap quyét dinh.

Truong hop khong b tri dwoc Chu tich Hoi dong tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan ¢6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap
xem xét, quyét dinh.

b) Truong hop co quan c6 thérp quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap thuc
hién viéc tuyén dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Ho1 dong 1a ngudi ding dau hodc cap phod cua nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Pho Ch}l tich HQ1 dopg la 1anh dao bo phan tham muu vé td chirc can bd cua
co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bo phén tham muu vé to
chtic can bd cua co quan c¢6 tham quyén tuyén dung;

- Céc uy vién khac la nguoi co chuyén moén, nghiép vu lién quan den viée t6
chirc tuyén dung do ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén tuyén dung quyét dinh.

c) Ho1 dong tuyen dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb;
truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Héi dong
tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:

- Thanh lap céc bo phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu c6);

Ban kiém tra sat hach khi t6 chure thuc hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2;



theo

dinh

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khéng bo tri nhitng nguoi qé quan hé 1a cha, me, anh, chi, em m@t cua
nguoi dy tuyén hodc cua bén vo (chdng) cua ngudi dy tuyeén; vo hodc chong, con
de hodc con nudi cua nguoi dy tuyén hoac nhimg nguoi dang trong thoi han xu ly
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén
dung, thanh vién céc bd phan gitp viéc cua Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh lgp Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén (khoan 1 va khoan 2
bicu 15 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP)

- Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dép tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung cé trach nhiém giri thong bao bang van ban téi ngudi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

_ 3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén vién chirc (Piéu 9 va khoan 3
Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung
a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop to chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém khong co
phan thi tin hoc.

Truong hop co quan, don vi co thAm quyén tuyen dung chua c6 diéu kién to
chure thi trén mdy vi tinh thi thi trac nghiém trén giay.

b) Noi dung thi gdm 3 phén, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thuc chung, 60 cAu héi hiéu biét vé phap lut vién chirc, chu
truong, duong 101 cia Bang, chinh sach, phép luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.

Thoit gian thi 60 phut;

Phén II: Ngoai ngir, 30 cau hoi theo yeu cau cta vi trf viéc 1am vé mot trong nim

thir tiéng Anh, Nga, Phap, Durc, Trung Qudc hodc ngoai ngu: khac do nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi gian thi 30 phit;



C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh do dio tao hodc & trinh do
dao tao cao hon so vdi trinh d§ dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu cau cua vi
tri viéc 1am du tuyén;

Co béng tdt nghiép cung trinh d§ dao tao hoac & trinh d6 dao tao cao hon so
voi1 trinh @6 dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu cAu cua vi tri viée 1am du
tuyén hoc tip & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam, dugc co
quan c6 thaim quyén coéng nhén;

C6 chung chi tiéng dan toc thiéu s hodc 1a nguoi dan toc thiéu sb du tuyén
vao vién chirc cong tac ¢ vung dan toc thi€u so.

d) Mién phan thi tin hoc ddi véi cac trudng hop c6 bang tot nghiép tir trung
cap tr¢ 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra 10i dung cho timg phan thi
quy dinh tai diém b khodn nay, néu tra 161 ding ttr 50% s6 cau hdi trd 1én cho tung
phan thi thi nguot du tuyén dugc thi tiép vong 2.

e) Truong hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1
trén mdy vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két
thuc thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong thuc hién viéc phiic khao d6i voi
két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

g) Truong hop co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung t6 chire thi vong 1
trén giay thi viéc cham thi thyc hién nhu sau:

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh  du thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung;

- Trudng hop ¢6 don phuc khéo thi chdm nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phic khao va cong bo két qua
cham phuc khao dé thi sinh du thi duogc biét;

- Can cu vao diéu kién thuc tién trong qua trinh to chirc chim thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai 1ap danh sach va thong béo triéu tap thi sinh du dicu kién dy
thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tr va niém yét cong khai tai tru s 1am viéc ctia co quan, don vi c¢6 thAm quyén
tuyén dung.



khong xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.
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Truong hop ngudi tring tuyén cé bang tot nghiép chuyén mon di chuan dau
ra v€ ngoai ngtr, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cua vi tri viéc
lam du tuyén thi dugc st dung thay thé chirng chi ngoai ngft, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thim quyén cap.

2. Trudng hop nguoi triing tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu diang ky du tuyén
hodc bi phat hién str dung vin bang, ching chi, ching nhan khong dung quy dinh
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dé tham gia du tuyen thi nguoi dung dau co quan, don vi ¢0 thAm quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc st dung van bang, chimng chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
ctia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhit 15 ngay ké tir ngdy nguoi tring tuyen hoan thién hd so tuyén
dung, nguoi dung dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh toi ngudi trang tuyén theo dia chi
da dang ky va don vi sy nghiép cong lap sir dung vién chirc dé biét, thyuc hién viéc
ky hop ddng lam viéc véi vién chuc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugce tuyen dung vién chuc phai dén don vi sy nghiép cong 1ap str dung vién
chtrc dé ky hop dong 1am viéc va nhéan viéc, trir trudng hop quyet dinh tuyen dung
quy dinh thoi han khac hodc duge co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung
vién chirc dong ¥ gia han.

3. Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han 1a hgp dong ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi gian tir
du 12 thang dén 60 thang (MAau s6 02 hodc Mau s6 03).

4. Hop dong 1am viéc khong xéac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai bén
khong xéc dinh thoi han, thoi diém cham dit hiéu luc cua hop dong (Mau sb 04).

5.2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan va tra két qua cua
S6 Noi vu - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh.

5.3. Thanh phdn, so lwong

- Thanh phan hd so:

Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01.
- S6 lugng: 01 bo

5.4. Thoi han gidgi quyét

- Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thdng bao
tuyen dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tr hodc cong thdng tin dién tir ciia co quan, don vi €6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phi¢u dang ky dytuyeén do Chutich Hoi dong
tuyen dung quyet dinh cham nhat sau 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi dy tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuén du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac kiém tra Phiéu dang ky du
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tuyén, Hoi dong tuyén dung cd trach nhiém giri thdng bao bang van ban toi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo trigu tap thi sinh duoc tham dy
vong 1, H6i dong tuyén dung phai tién hanh to chuece thi vong 1.

~ - Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thiic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thdng bao viéc nhan don phlc khdo
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung;

- Truong hop ¢6 don phic khao thi cham qhat 15 ngay ké tir ngay heg thoi han
nhén don phic khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bo két qua
cham phuc khao dé thi sinh du thi duogc biét;

- Can cu vao diéu ki¢n thyuc tién trong qua trinh to chire cham thi, Cha tich
Ho1 dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1, Hoi
d6ng tuyén dung phai lap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du
thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo trigu tap thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chuc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi du tuyen c6 quyén giri don de nghi phtc khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 bang hinh thac thi viét. Nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chic c6 trach nhiém té chic chdm phic khao va cong b
két qua cham phlc khao cham nhat 12 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

3.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Dbi voi don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi sy nghi¢p cong lap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dimg dau don vi
su nghlep cong lap t6 chure thue hién viée tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén
dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Pdi voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén
va don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc bdo dam chi thuong xuyén thi co
quan, don vi c6 thim quyén bo nhiém, mién nhiém nguoi dung dau don vi su
nghiep cong lap to chirc thyc hién hodc phan cap t6 chure thue hién viée tuyén dung
vién chire cho don vi su nghlep cong 1ap thudc quyen quan ly; quyet dinh hoac uy
quyén quyét dinh tuyén dung vién chtic qua thi tuyén hodc xét tuyén.
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+ Dbi vOi t6 chirc sy nghiép thugc Chinh phu, nguoi dimg dau cac t6 chirc su
nghi¢p nay t6 chrc hoac phan cdp to chirc thuc hién viée tuyen dung vién
chtc; quyét dinh tuyén dung vién chtic qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
5.6. Doi twgng thwe hign: Cé nhan.
5.7. Tén méu don, mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén va hop dong lam viéc kém theo Nghi dinh sb
115/2020/NDb-CP.

5.8. Phi, 1¢ phi

Phi dy tuyén dung vién chuc: (Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh).

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/1an du thi;

- TUr 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- TUr 500 thi sinh tr¢ 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

5.9. Két qud cia viéc thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
5.10. Yéu cau, diéu kién dé thwc hién thii tuc hanh chinh

a) Dicu kién dang ky du tuyén thue hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chic. Co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung vién chic quy dinh
tai khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chirc duoc bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luét Vién chirc
nhung khéng thip hon cac tiéu chuan chung, khong duoc trai véi quy dinh cia
phap luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tur da 18 tudi trd 1én. Doi voi mot sd linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cua phap luat;
dong thoi, phai c6 sy dong y bang van ban ctiia nguoi dai dién theo phap luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C6 ly lich 0 rang;

+ Co vian bang, chung chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 nang khiéu
k¥ ndng phu hop vai vi tri viée lam;

+ Pu stre khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Dép tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong 1ap x4c dinh nhung khong duogc trai véi quy dinh ctia phép luat.

- Nhitng nguoi sau ddy khong dugce dang ky du tuyén vién chuc:

+ Mt nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan suy;
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1 Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bién phép xur Iy hanh chinh dua vao co so
chita bénh, co so gido duc, truong gido dudng.

b Diéu kién wu tién trong tuyén dung vién chuc (Piéu 6 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP)

- Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hlgzé’ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2,

- Nguoi dan tdc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan
nhan chuyén nghi€p phyc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
tot nghiép dao tao si quan dy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan sy cap xa nganh quan sy co sé dugc phong quan ham si quan du bi da dang
ky ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cia nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con deé cta nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc h(')aqhoc, con Anh h@ng Lyc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 di€m vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén dén,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

5.11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chiic s6 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010 cia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra doi, bd sung m@t sb diéu cua Luét Can bo, cong chuc va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Théng tu s 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua BO truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chuec.

5.12. Mdu Phiéu ding ky dw tuyén va Hop dong lam viéc (04 mdu):

Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
Dan anh 4x6 | theo N ghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25thang 9 nim 2020 ctia Chinh
phuve tuyén dung, sir dung va quén ly vién churc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phtc

................. ,ngay.... thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN



97

H(}Nkhéu TRUONE Tt
Cho ¢ hi€n Nay (A€ DAO tiN)...c..eieeiieiieeiie e

Trinh dQ ChUYEN MON: ..coeiiiiiiiie e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
chirc vu, domn

Moi N C oA X .
quan Ho va tén Ngavly, thang, vi cOng tac, h({c. tap,’ n0.’1 o (trong,
hé nam sinh ngoai nojoc);
: thanh vién cac to chirc chinh tri - xa
hoi ........ )
[1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngay, | séhigu | CHUYEN ]
thang, A Trinh . nganh N Xep
. X Tén n cia \ . Hinh .
nam cap X do < dao Nganh . loai
< trojong, 8 van . X thire N
van . van N tao (ghi dao R bang,
X €O SO N bang, dao ,
bang, X bang, . theo tao chirng
. dao , chirng . tao ,
chirng tao ci chirng chi bang chi
chi 20 cap chi diém)

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tur ngay, thang, nam

P . y Co quan, to chirc, don vi cong tic
dén ngay, thang, nam quan, ’ : 8
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IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thugc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ré 1y do mién thi & muc nay)
Mien thi NZ0AT NI dO.. ...t
Mién thi tin hoe dOt......eei e
V. DPANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghiro dang ky thi mot trong nam thie tiéng: Anh, Nga,
Phap, Duc, Trung Qubc hodc ngoai ngir khdc theo yéu cau cia vi tri viéc lam tai
Théng bdo tuyén dung. Thi sinh dwgc mién thi mén ngoai ngit khéng phdi dién
thong tin o muc nay).

Dang ky du thi ngoai nglit...... ...
VL DOI TUGNG UU TIEN (néu co)

VIL NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, BON V]
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén cua t61 1a dung s that. Sau khi nhan dugce
thong bao tring tuyén t6i s& hoan thién ho so theo quy dinh. Neu sai su that thi két
qua tuyén dyung ctia t6i s& bi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung hily bo, t6i
s€ chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén
dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 10 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tng 6 Nam, Nit
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Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngdy 25 thang 9 nam 2020
ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quadn 1y vién chirc)

B0, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii o Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /HbLv , NEAY ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can ¢t Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtc;

- Can ¢t Quyét dinh ...... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung
vién chuc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1 ) SRR PPRO
S0 oW (O - To 17 1 LSRR
Chuy€n nganh A0 t20: .....eocvieiiieeieeeeee e
INEM O IEIIEP: <.t een e



Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung..............cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi thuOng trl tali.....cccueiieiieee s
S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan..........coeeveevevveerereennen.
Cép ngdy..... thang..... nam....... 1723 SO PSRRI

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am dang nhimg diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (2).......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
- Thoi han cla HOP GONE: ...v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... 101011 R
- Thoi gian thyc hién ché do tap su (neu co) .......................................................
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NaAM.........coovuenns
- Dia GIEM LAM VIEC (3):reeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e eeeseeee s eeeee s ee e s eseeeereseseeeas
- Chire danh chuy€n moOn:.........ooooiiiiiie,
= CHEC VU (U CO)iunervievieeeseeieeee sttt esas st n st es st snen st entes s
= INRIEIM VU (4ot et e et e e sne e e e nteesnseeneas

Diéu 2. Ché d6 1am viéc
- ThOt @IO TAM VIEC (5)iuiiuiiiiiieiiieie sttt snee e
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viBe OMm:.........co.weveveeeeeeeeeeeeeeeeeereeeen.

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngojoi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chﬁp hanh noi quy, quy ché caa don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chiec.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chip hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién chtrc.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (6):...uviiiiiiiiiiiiiiiie e

- Chtrc danh nghe nghiép duoc b nhiém (Ma $6) (7):eeeveeeeeeeeeeereeeereeeenn. , Bac:
........... HE s0 luong .....covceeenee.

- Phy cép (néu c0) GOM (8)1uvrrveevereieeeeee s see s st s st ese st n et
dugc tra........... 14n vao cic ngay.................. va ngay.............. hang thang.

- Thot gian tinh nang bAc TUoN: .....ooviviiiiiiiiieee

- Khodn trd ng0ai IWONE.......ooiuiiiiiiiiiee e



- Puoc hudng cac philc 10 .. i,

- Puogc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc

danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

CUA PhAP TUAL (10):ueiiiiiiieeeiiee et

- BPuoc hudng cac ché d6 théi viéc, tro cép théi viée, boi thuong theo quy dinh

ctia phéap luat vé vién chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trude khi hét han hop dong lam viéc 60
ngay khi don vi sy nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut hop dong lam viéc theo
quy dinh cua phap luét.

- Nhiing thoa thuan khac (11).......oooiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ctia ngojoi ding dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, dang thdi han cac ché d6 cta vién chire di cam két trong
hop d6ng lam viéc.

- Trude khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chire, phai tiép tuc ky
ket hop dong 1am viée véi vién chirc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu
cdu, vién chtrc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién churc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BO tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéce, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap luat vé
vién chure.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chtrc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chuc.
- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitt 01 ban; hop ddng cé hiéu luc
tor ngay..... thang.... nam......

- Hop d0ng nay [am tai.........ocoueveeeeeeeeeeeeeeeeeans , ngay..... thang..... ndm .....

Nguoi duoc tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dimg dau don vi su nghiép
(Ky ghi ro ho va tén) (Ky ghi ro ho va tén, dong dau)
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Miu s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho di tuong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

B0, nganh, dia phuong: .............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvii Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sé: /HbLV , NEAY ...... thang ..... nam .....

HOP BPONG LAM VIEC XAC BINH THOI HAN
(danh cho do6i tojgng dudi 18 tudi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta
Chinh phu vé tuyen dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Cian c Quyét dinh sb: ...... cua ....... vé viéc cong nhan két qua tuyén
dung vién chtc .........

Ching t6i, MOt ben 13 ONG/ Bl ....vvieoeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(516 (o202 )
Dai di€n cho oM VI (1).eeiieiiiieiiieeieee e e
D S -1 e] o | SRRSO

DiICN thO@l:....evveeiieie e e



VAMOt bEN 13 ONEG/ BAl.....ooeiieececeeeeseeeee et en s
Sinh ngay....... thang..... nam........... 1 ) PSSP RURUTSRPRTRN
Trinh G0 QA0 A0 ..vvveeiiiiiii e
Chuyén nganh da0 ta0: ......ccoviiiiiiiieee e
INAM O IEIIEP: .ottt ene st ene et eneenee e
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi thuong trll taii......ceeieeieeeeee e
Sb chtrng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: .......o.ooeeveveeeeeeveeeane
Cép ngay..... thang..... nam....... 173 DRSPS P R URURPUPPPPTPRS
Va nguoi dai dién 14 (2) ON@/ BAz.....o.voveieoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 1 ) U UP P UPRPTPRPS
Dia chi thuOng trll tali.....cciieeciieeccee e e
S6 chirng minh thi NHAN AN...........ooovoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 ) SO
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dung nhiing diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop GONE IAM VIBC (3).-vuvveeeeeeeeeeeee e
- Thoi han cla NOP ONE: ......vveveeeeeeeeeeeeee et
- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... NAM.........ccovueeenne
- Thoit gian thyc hién ché do tap su (néu CO0) et e et e e e e e e are e
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM........ceevvenne
- Dia GEM 1AM VIBC (4)..vuevveereeeseeeeeeeeeee et ee ettt stss st ens st s s enee s
- Chire danh chuy€n MON:........oooviiiiiiii e
= CRUC VU (U COYuvrrrereeeeeee et e e tee e r e ee st ee et er e en e,
= INRIEM VU (5).ee ittt ettt ettt et e sae e et e e nneeneas

Diéu 2. Ché d6 lam viée

- ThO1 @10 1AM VIEC (0):.nuriiieiiieeiieeeiee ettt et et e s e e st e e eeereeeeaaeeeas
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viBe 0Mm:.........covvvvveeeeverereesseseeeseeeenn,
Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngojoi dojoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky lut lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Biéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thudng hoan tra theo quy dinh cua phap lut.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di 1ai lam VIEC (7):eeeveeeeeieeiieeiie e

- Chtric danh nghe nghiép duoc bd nhim (M $6) (8):.evevveeeeeeeereeeeeeeeeeeenns , Bac:
........... HE 80 TUONG ..o

- Phu cap (néu c0) GO ().
dugc tra........... 1an vio cac ngay............. va ngay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bAc TUWONE: ..eoeiviiiiiiiie



- Puoc hudng cac philc 10T ... i e e

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh

- BPuoc hudng cac ché d6 théi viéc, tro cép théi viéc, boi thuong theo quy dinh
ctia phéap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop dong 1am viée
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhiing thoa thuan Khac (12)........coiiii e,
Diéu 4. Nghia vu va quyén han cta ngodi dimg dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit hop dong 1am viéc, ky ludt vién chiic theo quy dinh ctia phép luat vé
vién chtrc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé vién chirc.
- Hop dong nay 1am thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong giit 02 ban, vién chirc duge ky hop dong giit 01 ban, ngudi dai dién theo

phap luat ctia nguoi duoc tuyén dung; hop dong co hiéu lyc tir ngay..... thang....
nam............
Hop dong nay lam tai........ccceeeeveeeiiiieeiieeeiieee , ngay ..... thang .... nam .....

Nguoi dai dién phap luat Nguoi duoc tuyén dung Nguoi ding dau don vi sy
cua nguoi dugc tuyén dung (Ky, ghi ro ho va tén) nghi¢p cong lap

(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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Miu s6 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

B0, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /HbLV , NEAY ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can ca Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9niam 2020 cia
Chinh phu vé tuyen dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Cin ctr Quyét dinh sd: ...... cua ....... vé viéc cong nhan két qua tuyén
dung vién chtc .........

Dai di€n cho QoM VI (1).eeeieiiiieiiieeecee e
DA Chi.ceee e e
DN thO@i:.....eiieii e e e
VA MOt DEN 10 ONE/ BA ..o,
Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 ) SRR
Trinh dQ GA0 tA0: ...cvuieii e
Chuyén nganh dA0 ta0: ......cooviiiiiiiieeiieece et e
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NAM O NRIEP: <.ttt e ettt ene s
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyn dung............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi thuOng trll tali.....ccieeeeiieeece e s
Sb chirng minh thu nhan din hodc thé cin cudc cong dan: .......occevveeeveeeeeeeeeeenn.
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 SRR RSP
Thoa thuan ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
dung nhiing diéu khoan sau day:
Diéu 1. Nhiém vu hop dong
- Dia FHEM 1AM VIBC (2) .ot
- Chire danh chuy€n moOn ..o,
= CHEC VU (DU COYenereeeeeeee ettt
= NRIEM VU (3) ittt ettt ettt e et e e b e e etbe e e e snbeeeennaeeennns

Diéu 2. Ché d6 1am viéc
= ThOT @10 1AM VIEC (4) i iuiiiiiiiiie ettt et bre e s aba e e nnbee e
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am vi8e OMm:.........ovuweeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ctia ngojoi dojoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cta don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky lut va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di 1ai [am VIEC (5):uiiiuiiiiiiiiieiii et

- Chtrc danh nghe nghiép duoc bd nhiém (M s6) (6):...eeeveeeeeeeeeeereeeeenen. , Bac:
........... HE 80 THONG oo

- Phu cép (néu c0) BOTIL (7)ot
duogc tra........... 1an vao cac ngay............ va ngay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bAc TUWONE: ...coovviiiiiiiii

- Khodn trd ng0ai TWOMN@........ccooiviiiiiiiieeiieeee e e

- Puoc hudng cac philc 10 .. i e e,
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- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghi¢p, dao tao, béi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hi€n nhiém vu hop tac khoa
hoc, cong ngh¢ vaoi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat

- Puoc hudong cac ché d6 thoi viée, tro cip thoi viée, boi thudng theo quy dinh cta phap
luat vé vién chir.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop dong 1am viée theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (10)........ccooiiiii e e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cua Ngooi dimg dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién dy du nhimng diéu da cam két trong hop dong

lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cua vién chirc da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac...).

- Cham duat hop dong lam viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh cua phap
luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
d6ng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién chirc.

- Hop d6ng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong
giit 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong co hiéu lyc tir ngay.....
thang.... ndm......

Hop d6ng nay 14m tai........co.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeen. , NEAY ....... thadng ..... nam .....
Nguoi duge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi ding dau don vi su nghiép
(Ky ghi ro ho va tén) (Ky ghi ro ho va tén, dong ddu)

6. Thii tuc xét tuyén vién chirc

6.1. Trinh tw thuc hién

Budge 1. Thong bao t}lyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén vién
chuc (Piéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai
ching sau: bao in, bao dién tur, bdo noi, bao hinh; déng tho1 dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam
viéc cua co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SO lugng nguoi lam viée can tuyén g voi tung vi tri viée lam;
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b) S lugng vi tri viéc 1am thuc hién viéc xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hpéc cO dinh cua ca nhan, bd phan dugc phan cong ti€p nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dja diém xét tuyén.

3. Truong hop thayqdéi ndi dung thong bao tuyén dung chi duoc thyc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi dang ky du tuyén ndp Phleu dang ky du tuyén theo Mau sb 01 tai
dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc gui theo dudng buu chinh hoic
qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co' quan, don vi co thAm
quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhén Phiéu ding ky dy tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Buéc 2. T6 chuc xét tuyén

a) Hoi dong tuyén dung vién chirc (Piéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Ho1 dong tuyén dung lam vi€c theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sd;

truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong
tuyén dung da biéu quyét, quyén han sau day:

~+ Thanh Iap cac Ban giup viéc (Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, Ban
kiém tra sat hach dé thyc hién phdng van hoac thyc hanh tai vong 2);

+ T6 chtrc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

+ T6 chirc thi; chdm thi; chim diém phong van hodc thuc hanh; kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén khi xét tuyén;

+ Cham nhat 13 10 ngay sau ngay t6 chic cham thi xong, Ho1 dong tuyén
dung phai bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién
chue két qua thi tuyen hodc xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi
tuyén hoac xét tuyén;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chirc xét tuyén.

b) No6i dung va hinh thuc xét tuyén vién chic (Piéu 11 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

Xét tuyén vién chirc dugc thyuc hién theo 2 vong nhu sau:

1.Vong 1

Klem tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu dang ky

du tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam, néu phu hop thi ngudi du tuyén dugc
tham du vong 2.

2.\Vong 2
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a) Hinh thuc thi: Can ctr vao tinh chét, dic diém va yéu cAu cua vj tri viée 1am
can tuyén, nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh
mat trong ba hinh thtrc thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, ky nang hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Noi _dung thi mén nghiép vu
chuyén nganh phai cin ctr vao nhiém vu, tiéu chuin vé ning lyc chuyén mon,
nghiép vu cta chtrc danh nghé nghiép vién churc va phai phu hop voi yéu cau cia
vi tri viée lam can tuyén. Trong cung mot ky thi tuyén, néu co cac vi tri viée lam
yéu cau chuyen mon, nghi¢p vu khac nhau thi co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung vién chirc phai to chirc xdy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén
nganh khac nhau tuong tmg voi yéu cau ctia vi tri viée 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong vén 30 phut (trudce khi thi phong van, thi sinh dy
thi c6 khong qua 15 phut chuan bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chep de)
thoi gian thi thyc hanh do nguoi ding dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén
dung quye‘t dmhqcan cr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghe nghiép cua vi tri
viéc lam can tuyén.
d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

@) Truong hop co quan co tham quyén quan Iy vién chirc co yéu cau cao hon
vé nd1 dung, hinh thure, thot gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién véi Bo Noi vu
trudce khi thuce hién.

_ Buoc 3. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chuc
(Piéu 10 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)
1. Nguoi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 di cac diéu kién sau:
a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) Co s6 diém vong 2 cong véi dlem ru tién cao hon lay theo thtr ti diém tir
cao xudng thap trong chi tiéu duoc tuyén dung ctia timg vi tri viéc 1am.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én 6 tong s6 diém tinh theo quy dinh

béng nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viée lam cén tuyén thi nguoi c6 két qua
diém thi vong 2 cao hon la ngu0’1 trang tuyen néu Van khong xac dinh duge thi
nguoi ding dau co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh
nguoi tring tuyen

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky x¢ét tuyén vién chirc khong dugc bao luu
két qua thi tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau

4. P6i tuong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc:

- Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hlg:(’)’ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cdng 7,5 di€m vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thi€u so, si quan quan dodi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghi¢p phuc vién, nguodi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
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nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cdp x3 nganh quan su co sé dugc phong quan ham si quan du bi da ding ky
ngach s7 quan du bi, con li€t si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hoa hoc, con Anh hung Lyc luong vi
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia céng an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thdng tin dién tir clia co quan, don vi co thaim quyén tuyén
dung va gui thong bao cong nhan ket qua trang tuyén bang vin ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi 1d
thot han nguoi tri.

Buéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao ket qua trung
tuyén, nguoi trang tuyen phai dén co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gbm

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chirng nhan doi tugng uu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén mén di chuan dau
ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng vadi y€u cau cua vi tri viée
lam dy tuyén thi dugc str dung thay thé ching chi ngoai ngfr, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Truong hop ngu:0’1 trung tuyén khong hoan thién d hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong vi¢c ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién su dung van bang, chiang chi, ching nhén khéng ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung
vién chire ra quyét dinh hity két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc st dung van bang, chimg chi, chimg nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tur
cua co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Budéc 6. Ky két hgp dong 1am viéc va nhan viéc
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1. Cham nhit 15 ngay ké tir ngay ngudi trang tuyen hoan thién hd so tuyén
dung, nguoi ding dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh téi ngudi trang tgyen theo dia chi
da dang 153'/ va don vi su nghi¢p cong 1ap st dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc
ky hop dong lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugce tuyen dung vién chuc phai dén don vi su nghiép cong 1ap su dung vién
chtrc dé ky hop ddng 1am viéc va nhén viéc, trir tru’orng hop quyet dinh tuyen dung
quy dinh thoi han khac hodc duge co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung
vién chirc dong y gia han.

3. Hop dong lam vi¢c xac dinh thoi han 1a hop gié)ng ma trong d6 hai bén xac
dinh thot han, thoi diém cham dut hiéu lyc cua hop dong trong khoang thoi gian tur
da 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hoac Mau s6 03).

4. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop déng ma trong do hai bén
khong xac dinh thot han, thoi diém cham dit hi¢u luc ciia hop dong (Mau s6 04).
6.2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky dy tuyén tai diém tiép nhan va tra két qua So Noi

vu - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

6.3. Thanh phén, sé lwong

- Thanh phan ho so:

Phiéu déng ky du tuyén va hgp dong lam viéc ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 115/2020/ND-CP.

- S6 luwong: 01 bd

6.4. Thoi han gidi quyét

- Thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

- Thanh 1gp Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung.

- Truong hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém gui thong bao bang van ban téi
ngudi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

- Can ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chtrc chim thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thue hién cac cong viée quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

- Cham phat 157 ngay ké tur ngay thongq bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.
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- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi
du tuyén co6 quyén gii don dé ‘nghi phuc khao két qua thi trong trucmg hop thi
vong 2 bang hinh the thi viét. Nguoi dung dau co quan, don vi co tham
quyén tuyen dung vién churc ¢6 trach nhiém t6 chic chim phuc khao va cong bd
két qua chdm phuc khao chdm nhét 13 15 ngdy sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khéo theo quy dinh.

6.5. Co quan thwc hi¢n thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Pbi voi don vi sy nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi ding dau don vi
su nghlep cong 1ap to chirc thuc hién viée tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén
dung vién chirc xét tuyén.

+ Pbi voi don vi su nghiép cong 1ap twbao dam modt phan chi thuong xuyén
va don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén thi co' quan,
don vi co tham quyén bd nhiém, mién nhiém nguoi ding dau don vi sy nghlep
cong lap t6 chire thuc hién hodc phan cap to chire thyc hién viée tuyen dung vién
chirc cho don vi sy nghiép cong lap thude quyen quan ly; quyet dinh hodc uy
quyén quyét dinh tuyén dung vién chtic qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ DPoi vOi t6 chirc su nghiép thugc Chinh phu, ngudi dimg dau cac t6 chirc su
nghi¢p nay to chirc hodc phan cap to chiic thuc hién viée tuyén dung vién
chtic; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua xét tuyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6.6. Doi twong thwe hign: Ca nhan.
6.7. Tén méau don, mdu to khai

 Phiéu ding ky dy tuyén va hop dong lao dong kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP

6.8. Phi, 1¢ phi

Phi dy tuyén dung vién chtc: (Thong tu sd 228/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh).

- Du6i 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/1an du thi;
- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tir 500 thi sinh tr& 1én muc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

6.8. Két qud ciia viéc thuwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

6.9. Yéu cau, diéu kién dé thwc hién thii tuc hanh chinh

a) Piéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Didu 22 Luat

Vién chtc. Co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chue quy
dinh tai khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chirc duoc bd sung cac diéu kién khac theo yéu
cAu cta vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luit Vién
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chtrc nhung khéng thap hon cac tiéu chuin chung, khong duogc trai voi quy dinh
cua phap luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

-Nguoi c6 du cac didukién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén vién chtrc:

+Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tu du 18 tudi trd 1én. DSi véi mot sb linh vue hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén cé thé thap hon theo quy dinh cua phap luat;
dong thoi, phai ¢6 su dong y bang van ban ctia nguoi dai dién theo phép luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Co6 1y lich r0 rang;

+ C6 van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c6
nang khi€u k¥ nang phu hgp vé1 vi tri viée lam;

+ Pbu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

+ Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong duogc trai voi quy dinh cua phép luat.

- Nhitng ngudi sau day khong dugc dang ky du tuyén vién chue:
+ MAt nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xur 1y hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co sd gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién vu tién trong tuyén dung vién chirc (Piéu 6 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP).

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tbt nghiép dao tao chi huy truéong Ban chi huy quan
su cap x3 nganh quan sy co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi d ding ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguot
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén dén,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

6.10. Can cw phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sd 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctua Qudc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luét stra d6i, bd sung ,mcf)t s6 diéu ctia Luat Can b9, cong chuc va Luat Vién
chure ngay 25/11/2019 cta Qudc hoi nudec Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chrc.

6.11. Miu Phiéu ding ky dw tuyén va Hop dong lam viéc (04 méu)

Miu s6 01 |
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
theo Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phavé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc)

Dan anh 4x6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc

HO KNAU tAUONE tT ... en et an e
Cho 0 hi€n Nay (A€ DAO tiN)...cc.eeeiiiieiieeiie ettt et e e e e e neeeneeenees



115

Trinh dQ ChUYEN MON: ...c.ooiiiiiiiiie e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

chirc vu, domn

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,

Mbi s A Coa A
quan Ho va tén Nga}y, tf.lang, vi cong tac, h(.)‘c. tap,, no.’l 0 (trong,
hé nam sinh ngoai nojéc);
; thanh vién cac to chirc chinh tri - xa
héi ........ )
I1I. THONG TIN VE QUA TRINH DAO TAO
Ngay, \ S6 higu | CNUYeN 5
thang, A Trinh . nganh s Xeép
< % Tén n cua \ . Hinh 3
nam cap X do < dao Nganh R loai
9 trojong, 8 van . KX thure N
van . van N tao (ghi dao R bang,
X cO SO N bang, dao .
bang, X bang, . theo tao chirng
, dao . chirng . tao .
chirng ta0 cA chirng chi bang chi
chi 20 cap chi diém)

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu co)

Tur ngay, thang, nam

£ \ . g Co quan, t6 chire, don vi cong téc
dén ngay, thang, nam quan, ’ : g

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thuéc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc cdn ghi ré 1y do mién thi & muc nay)
Mi&n thi NZOAT NG AO. .. ..u.ien et
Mién thi tin hoe dOt. ... .uei e
V. DPANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghiro dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga,
Phap, Durc, Trung Quobc hodc ngoai ngir khac theo yeu cau cia vi tri viéc lam tai
Théng bdo tuyén dung. Thi sinh dwgc mién thi mén ngoai ngit khéng phdi dién
thong tin o muc nay).

Dang ky du thingoai nglit..............
VL. POI TUONG UU TIEN (néu co)

VIL NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, BON V]
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)




T61 xin cam doan nhiing 10i khai trén cua t61 la ding sy that. Sau khi nhén dugc
thong bao tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu sai sy that thi két
qua tuyén dung cua t6i s& bi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung huy bo, toi
s€ chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén
dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 10 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;
(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X véao 6 twong ing 6 Nam, Nit

Miu s6 02
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngdy 25 thang 9 nam 2020
ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

B0, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /HbLvV , NEAY ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can clr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phu vé tuyen dung, str dung va quan Iy vién chuc;

- Can ¢t Quyét dinh ...... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung
vién chtrc .........

Chung t6i, MOt ben 12 ONE/ BA:......covevveeiceeeeceeeeeeee e e enee e
CRUIC VUit e et e e e et e e e e e e ata e e e e eaaraeeee e e e anraeaeeannes
Dai di€n cho QoM VI (1).eeiiieiiieiieeeee e s
DA Cheeeeeece e e
DiIGN thOai:. ... ——————————

VAMOt bEN 13 ONEG/ BAr....iooeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 1 ) SRRSO
Trinh GO QA0 TA0: ..oiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee et e e e e e aanana s
Chuy€n nganh A0 t20: .....eocuiieiie et
INEM O NRIEP: <ot
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi thuong trll taii.....cccueei e s
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S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan..........coceveevevvverrereennn.
Cap ngay..... thang..... nam....... 1) SO PPPR

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viée va cam két 1am ding nhimg diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hop déng, thot han va nhiém vu hop dé)ng

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (2).......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
- Thoi han cla HOP GONE: ...v.oveeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... 101010 U
- Thot gian thuc hi¢n ché do tap su (néu (670) USRS
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NaAM.........coovuenns
- Dia GIEM LAM VIEC (3):reeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e eeee e seeeeeeee s esee s eseeeereseseeeas
- Chire danh chuy€n moOn:........ooooviiiiiiiiie,
= CHEC VU (DU COYureieeeeeeee ettt
= INRIEIM VI (4) ettt e e e e e e et e e e e e e ataeeeeeenabeeaeanns

Diéu 2. Ché do lam viée
- ThOt 10 1AM VIEC (5) i iiiiiiiiiii i
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viee g0m:........co.eveveveveveeeeeeeeeeeeeeeen.

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngojoi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky ludt va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién chtrc.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (6):....uiiiiiiiiiiieieiiee e

- Chtrc danh nghe nghiép duoc b nhiém (Ma $6) (7):eeeveeeeeeeeeereeeereeeenn. , Bac:
........... HE s0 luong ..o,

- Phy cép (néu cd) GOM (8)urvrrrrerieveieeeese s teeeese et se s st n st
duoc tra........... 14n Va0 C4C NEAY.....euneennen. va ngay.............. hang thang.

- Thot gian tinh nAng bAc TUONE: ...ccvvviieiiiiieiieeeeeeee e

- Khodn trd ng0ai IWONE.......ooiuiiiiiiiiee e
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- Bugc hudng cac philc 10T .. .eiiiieiieeeeeeee e,

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc

danh nghé nghié¢p, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhi€ém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

CUA PhAP TUAL (10):ueeieeeiiie e e

- BPuoc hudng cac ché d6 théi viéc, tro cép théi viée, boi thuong theo quy dinh

ctia phéap luat vé vién chirc.

- Buoc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong 1am viéc 60
ngay khi don vi sy nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut hop dong lam viéc theo
quy dinh cua phap luét.

- Nhiing thoa thuan khac (11)........ooiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ctia ngojoi ding dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan déy du, ding thot han cac ché do cta vién chirc d3 cam két trong
hop d6ng lam viéc.

- Trude khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cta vién chire, phai tiép tuc ky
ket hop ddng 1am viéc véi vién chirc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu
cau, vién chtrc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién churc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BO tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéce, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap luat vé
vién churec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chtrc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chuc.
- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitt 01 ban; hop ddng cé hiéu luc
tor ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai.........o.coevevvevieeeeeeeeeeeeans , ngay..... thang..... nam .....

Nguoi duoc tuyén dung va ky két hop dong ~ Nguoi dimg dau don vi su nghiép
(Ky ghi ro ho va tén) (Ky ghi ro ho va tén, dong dau)
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M4iu s6 03
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi tuong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phuong: .............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vit e Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /HbLv. ... , NEAY ...... thang ..... nam .....

HQP DPONG LAM VIEC XAC DPINH THOI HAN
(danh cho do6i twong dudi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta
Chinh phu vé tuyen dung, s dung va quan ly vién chuc;

- Cin ctr Quyét dinh sd: ...... cua ....... vé viéc cong nhan két qua tuyén
dung vién chtc .........

Chuing t6i, MOt ben 18 ONG/ Bz .....ovuieeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(@) 411 (o3 VAT E PO
Dai di€n cho oM VI (1).eeiieiiiieiiieeieee e e
D 1 - 1o o ¥ U

D 3 (531 1 s 10 Y- ¥ LRSS PR

VAMOt BEN 10 ONEG/ BA:....iooeiieieceeeeeeeeeee ettt
Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 ) SRR
TrINh G0 QA0 A0 weveeeeiiieiee e s
Chuyén nganh dA0 ta0: ......cooviiiiiiiieeiieece et e
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NEM O NZRIEP: .ot n et

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyn dung............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi thuOng trll tali.....ccieieeiieecce e e
Sb chtrng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: .......c.oveeveveeeeeereeeeene
Cép ngay..... thang..... nam....... 173 PSPPSR UPPPPTPOS
Vanguoi dai dién 14 (2) ON@/ BAz. ..o
Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 ) P UP PP PPPRPPPRRTOIS
Dia chi thuOng trl tali.....ccieeeeieecceeeee e e
S6 chirng minh thir NHAN AN.........o.oveeeieeeeee et
Cép ngay..... thang..... nam....... 1 1 SRR PPSRR

Thoa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam dung nhitng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop AONE TAM VIBC (3).-vuvveeeeeeeeeeee oo
- Thoi han cla ROP GONE: ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... NaAM........ccconene
- Thoi gian thyc hién ché do tap su (néu (¢70) PRSPPI
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM........ccovrenns
- Dia GEM 1AM VIBC (4)e.evviveeveeeseeeeseeteeee et ee e ee sttt ens st sen s
- Chirc danh chuy€n MON:........oooviiiiiiii e
= CRUC VU (18U CO)uvrvrreeeeeee e ee et s e s e ee et en et en e en e en e,
= NRIEIM VI (5) ettt e e et e e e e e e aae e e e eaabeeeeenns

Diéu 2. Ché d6 1am viéc

- ThO1 @10 1AM VIEC (0):nuriiieiiieeiieeeiee ettt et et e e e e e e eeeraeeeaaeeeas

- Puoc trang bi nhitng phurong tién 13m viBe 0Mm:.........coevvvvvereverresseseeeseeean,
Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngojoi dojoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chép hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat Iam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cta Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thudng hoan tra theo quy dinh cua phap luat.
- Chip hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién chic.

- Phuong tién di 1ai lam VIEC (7):e.evieeeieeiieeiie e

- Chtrc danh nghe nghiép duoc bd nhiém (M s6) (8):v.vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeans , Bac:
........... HE 8O TUONG .o,

- Phu cép (néu c0) GO (D). e
dugc tra........... 1an vio cac ngay............. va ngay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bAc TWONE: ..eooviiiiiiiie

- Khodn trd ng0ai IWONE.......ooiuiiiiiiiiiee e
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- S6 ngay nghi hang nam duoc huong luong (nghi 18, phép, viéc riéng)

- Puoc hudng cac philc 10 ... i e e,

- Bugc huong cac khoan thuong, nang béc luong, thi hodc xét thang hang chire
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodac ngoai nudce theo quy dinh

- Puogc hudng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh
ctia phéap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay do6i, dé nghi cham dut Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan kKhac (12)........ooiii e,
Diéu 4. Nghia vu va quyén han cta ngodi dimg du don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit hop dong 1am viéc, ky luat vién chiic theo quy dinh ctia phép luat vé
vién chure.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chc.
- Hop d6ng nay 1am thanh 04 ban c6 gi4 tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong giit 01 ban, nguoi dai dién theo

phap luat cua nguoi duge tuyén dung; hop dong co hiéu luc tir ngdy..... thang....
nam............
Hop dong nay lam tai........ccceeeeveeeiiiieniiieeeieens , ngay ..... thang .... nam .....

Nguoi dai dién phap luat Ngudi dugc tuyén dung Nguoi dimg dau don vi su
cua nguoi dugc tuyén dung (Ky, ghi ro ho va tén) nghi¢p cong lap

(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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Miu s6 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: /HbLV , NEAY ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Cianctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9nim 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

- Can ctr Quyét dinh sb: ...... cua ....... vé viée cong nhan két qua tuyén
dung vién chtc .........

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 1 ) USRS URURSRPRTPIN
Trinh dQ GA0 tA0: ...ccvieii e e
Chuyén nganh dA0 tA0: ......coooviiiiiiiieciieecee e e e
NAM O NEIIEP: <.ttt
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyen dung.............coooveeveveerieeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
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S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: .........cooveeveveeeeeeeeennne.
Cap ngay..... thang ..... nam....... 1) SO RUUUPURRUPP PR
Thoa thuin ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thdi han va cam két 1am
dung nhiing diéu khoan sau day:

Diéu 1. Nhiém vu hop dong

- Dia FHEM 1AM VIBC (2) -t
- Chire danh chuy€n moOn:.........coooiiiie,
= CHEC VU (DU COYurereeeeeeee ettt sttt
= NRIEM VU (3) ettt ettt e e et e e e e et e e enbe e e e snaeeeennaeeennns

Diéu 2. Ché d6 lam viéc
- ThOT @10 1AM VIEC (4):..nutiii ittt ettt nabee e
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am vi8e OMm:.........oo.eveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngojoi dojoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diédu 13, Piéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién chc.

- Phuong tién di 1ai [am VIEC (5):e.iiuiiiiiiiiieiii e

- Chtrc danh nghe nghiép duoc bd nhiém (M s6) (6):.e.veeveeeeeeeeeeereeeennen. , Bac:
........... HE 80 TUONG ...

- Phu cép (néu cd) BOTIL (7)ot
dugc tra........... lan vao cac ngay............ va ngady.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bAc TWONE: ....oovvveiiiiiii e

- Khodn trad ng0ai TWOMN@.........cooiviiiiiiiieeiecee et

- Puoc hudng cac philc 10 .. i e e,

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghi¢p, dao tao, béi dudng chuyén mon nghié¢p vy, thuc hi€n nhiém vu hop tac khoa
hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cua phép luat
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- Puoc hudng cac ché d6 thoi viéc, tro cip thoi viée, bdi thudng theo quy dinh cta phap
luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xudt, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop déng 1am viée theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan kKhac (10)........ccooiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cta Ngooi dimg dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu dd cam két trong hop dong

lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cua vién chirc da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh cua phap
luat vé vién churc.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chic.

- Hop d6ng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong
giit 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop doéng c6 hiéu lyc tir ngay.....
thang.... nam......

Hop d6ng nay 1am tai........co.ooeveveeveeeeeeeeeeene. , NEAy ....... thang ..... nam .....
Nguoi duoc tuyén dung va ky két hop dong Nguoi ding dau don vi sy nghiép
(Ky ghi ro ho va tén) (Ky ghi ro ho va tén, dong dau)

7. Thi tuc tiép nhin vao lam vién chic (Piéu 13 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP):

7.1. Trinh tw thuc hién
Buéc 1. Truong hop xem xét tiép nhan vao vién chuc:

Can ctr diéu kién dang ky dy tuyén vién chic va theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung duoc
xem xét tiép nhan vao 1am vién chirc d6i véi cac trudng hop sau:

1. Céc truong hop c6 it nhat 05 nam cong tac ¢ vi tri viéc lam yéu cau trinh
do dao tao dai hoc tro 1én phu hop voi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyen va co
dong bao hiém xa hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thir viéc, néu co thoi
gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhén trg
cap bao hiém x3 hoi mot 1an thi duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co
trude d6 & vi tri cong viée thude cac doi tuong quy dinh tai khoan nay), gom:

Nguoi dang 1a can bd, cong chic cép xa; don vi sy nghi¢p cong 1ap hoac don
vi su nghi€p ngoai cong lap theo quy dinh ctua phép luat;
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Nguoi huong luong trong luc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam viéce
trong t6 chirc co yéu;

Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nudc nam gt 100% Von
diéu 1¢, doanh nghi¢p do Nha nudc nam giit trén 50% voén diéu 1& hoidc téng sd cb
phan c6 quyén biéu quyét;

Nguoi dang lam viéc trong cac to chirc chinh trj - x3 hoi nghé nghiép, t6
chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép.

2. Ngudi o tai ning, ning khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée lam trong
cac nganh, linh vyc: Van héa, ngh¢ thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén
thong.

3. Nguoi da tung la can bg, cong chuc, vién chic, sau do dugce cap c6 tham
quyén dong y chuyen dén lam viéc tai luc lugng vi trang, co yéu, t6 chtrc chinh trj
xda hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hot, t6 chirc xd hoi - nghé nghiép, doanh
nghlcp do Nha nuog nam gilr 100%7 von ’dlequ 1¢‘hoac doqnh nghlep (}0 Nha nudc
nam gifr trén 50% von di€u 1¢ hoac tong s6 c6 phan c6 quyén bi€u quyeét.

Buéc 2. Thanh l1ap Hoi dong sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chuc khong gitt chuc vu quan

ly, nguoi dung dau co quan, don vi co thim quyen tuyen dung vién chirc phai

thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach
duogc thyc hién theo quy dinh.

a) Khi xem xet tiép nhan vao vién chuc, ngudi dung dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung vién chic phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra sat hach.

Hoi dong kiém tra sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuc;

Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau bo phan tham muu vé cong tac to
chtrc can b cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc;

Mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a ‘nguoi cua bo phan tham muu vé cong
tac t6 chirc can bd cia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chuc;

Cac Uy vién khac 1a dai dién mét s6 bo phan chuyén mon, nghi€p vu c6 lién
quan dén vi tri tuyén dung do nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chuc quyét dinh.

b) Nhiém vu, quyén han ctua Hoi ddng kiém tra, sat hach:

Klem tra vé cac dleu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi cua nguoi duoc dé
nghi tiép nhan theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghiép
vu cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan.

Hoi dong kiém tra, sat hach phai bdo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi ¢o
tham quyén tuyén dung vién chirc thong nhat vé hinh thirc va ndi dung sat hach
trudce khi thuc hién;
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‘Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
d6ng kiém tra, sat hach di biéu quyét;

B4o céo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyen tuyén dung vé két
qua kiém tra, sat hach; Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

~¢) Nguoi ding dau co quan, don vi co thdim quyén tuyén dung vién chuc
quyet dinh theo thAm quyén hodc c6 vin ban bao cdo nguoi dung dau co quan c6
tham quyén quan 1y vién chirc théng nhat trude khi quyét dinh tiép nhan theo tham

quyeén.
Buéc 3. Ky két Hop dong lam viéc.
7.2. Cdch thirc thuc hién

Nop truc tiép tai by phan Tiép nhan va Tra két qua cta So Noi vu - Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh hodc qua dich vu buu chinh.

7.3. Thanh phan, hé so (khoan 3 Diéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, c6 xac nhan cia co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

2. Ban sao céac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

3. Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té co thim quyén cap cham nhat 1a
30 ngdy trude ngdy ndp hd so tiép nhan;

4. Ban tu nhan xét, danh gid cua ngudi duge dé nghi ti€ép nhan vé pham chat
chinh tr1, pham chat dao dutrc, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghié€p vu, qua trinh
cong tac cd xac nhan cua nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi noi cong tac.

7.4. Thoi han gidi quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung.

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam vigc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guri thong bao bang van ban tdi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky.

- Can cu vao diéu kién thuc tién trong qua trinh to chirc chim thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viée quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khdng qua 15 ngay.

- Cham nhat 1§ ngay ké tur ngay thongo bao triéu tap thi sinh dugc tham du sat
hach, Ho1 dong tuyén dung phai ti€n hanh t6 chuc st hach.
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- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua, nguoi du
tuyén co quyén ‘gui don dé nghi phic khao két qua thi trong truong hop thi bang
hinh thirc thi viét. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyen dung vién
chtrc ¢6 trach nhiém to chtrc chadm phiic khao va cong b két qua cham phiic khao
cham nhit 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phuc khéao theo quy dinh.

- Nguoi dung dau, co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chtrc c6
van ban dé nghi nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chic cong
nhan két qua tiép nhan vao vién chtrc. Vin ban dé nghi do nguoi dung dau hoic
cap pho cta ngudi du’ng dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc
ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi
ddng kiém tra, sat hach va ho so cua timg truong hop du diéu kién, tiéu chuan xét
dac cach.

7.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Pbi voi don vi su nghiép cong 1ap giao quyen tu cht quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chure, nguoi diang dau don vi sy nghi¢p cong lap t6
chtrc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chic qua thi
tuyén hodc xét tuyén.

- B6i voi don vi su nghiép cong 1ap chua duoc giao quyen tu chu quy dinh tai
Dlem b Khoan 2 Piéu 9 Luat Vién chirc, co quan, don vi ¢6 tham quyén bo nhiém,
mién nhi¢ém nguoi dimg dau don Vi su nghlep cong lap to churc thuc hién hoic
phén cép to chute thue hién viée tuyén dung vién churc cho don vi su nghiép cong
1ap thudc quyen quan ly; quyet dinh hodc Uy quyén quyét dinh tuyén dung vién
chtrc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Pbi VOl t6 chirc su nghiép thu¢c Chinh phu, nguoi dimg. dau cac to chirc su
nghiép nay t6 chuc hodc phan cap to chirc thyc hién viée tuyen dung vién chuc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Co quan tryc tlep thuc hién TTHC: S No1 vu

7.6. Doi twgng thwe hign: Ca nhan,

7.7. Tén mdu don, méu to khai Méu don ding ky dw tuyén va hop dpng:
Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/Nb-CP

7.8. Két qud ciia viéc thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

7.9. Yéu cdu, diéu kién dé thwc hién thii tuc hanh chinh Diéu kién tiép
nhdn vao vién chirc:

1. Cac truong hop c6 it nhat 05 nam cong tac ¢ vi tri viéc lam yéu cau trinh
do dao tao dai hoc tro 1én phu hop voi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyen va co
dong bao hiém xa hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu co thoi
gian cong tac co dong bao hiém x4 hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhén trg

cap bao hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu cé
trude d6 & vi tri cong viée thude cac doi tugng quy dinh tai khoan nay), gom:
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Nguoi dang 1 can bo, cong chire cap xa; don vi su nghiép cong 1ap hodc don
vi su nghi€p ngoai cong lap theo quy dinh ctua phép luat;

Nguoi hudng luong trong luc lugng vii trang nhan dén, nguoi lam viée trong
t chirc co yéu;

Nguoi dang 1am viée tai doanh nghiép do Nha nuéc nam gir 100% von diéu
1€, doanh nghi€p do Nha nudc nam gitr trén 50% von di€u 1€ hodc tong so6 c6 phan
cO quyén bi€u quyét;

Nguoi dang lam viée trong cac td chirc chinh tri - x4 hoi nghé nghiép, t6 chirc
xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép.

2. Ngudi ¢ tai ning, nang khiéu dic biét phu hop voi vi tri viée lam trong cac
nganh, linh vuc: Van hoa, ngh¢ thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén
thong.

3. Nguoi da tung la can bg, cong churc, vién churc, sau do dugc cap c6 thAm
quyén dong y chuyén den lam vige tai lyc lugng vii trang, co yéu, t6 chirc chinh tri
x4 hoi - nghé nghiép, t6 chire xd hoi, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép, doanh nghiép

do Nha nudc nam gitr 100% Von dleu 1¢ hodc doanh nghiép do Nha nudc nam gitr
trén 50% von diéu 18 hodc tong s6 cd phan cd quyén biéu quyét.

7.10. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sd 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hoi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung m@t sb diéu ctia Luat Céan bo, cong chirc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

7.11. Méu Phiéu ding ky dw tuyén va méu Hop dong lam viéc (04 mdu)

Miu s6 01 |
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
Dén anh 4x6 | theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25thang 9 nim 2020 ctia Chinh
phuvé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuic

................. ,ngay.... thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN

VI AU TUYEI(L): . oo

DON Vi AU tUYEN(2): et
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I. THONG TIN CA NHAN

HO KDAU thUONG Il
Cho & hién Nay (A€ DAO tIN)...eeeeuiiiieiiieeiiiee ettt et e e e vee e e bbb e e

Trinh dQ ChUYEN MON: ..ooiiiiiiieie e

1. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh,
chirc vu, domn

Moi s Coa A
quan Ho va tén Ng%y, tf]ang, vl cong tac, h({c. tap,’ noi ¢ (trong,
hé nam sinh ngoai nojorc);
; thanh vién cac to chirc chinh trj - xa
hoi ........ )
I1I. THONG TIN VE QUA TRINH DAO TAO
Ngay, \ S6 higu | CUYeN p
thang, o Trinh . nganh R Xep
< X Tén n cua X \ Hinh .
nam cap X do < dao Nganh . loai
o trojong, 8 van . X thire N
van - van N tao (ghi dao R bang,
X cO SO N bang, dao .
bang, X bang, . theo tao chirng
. dao , chirng . tao .
ching tao cA ching chi bang chi
chi A0CAP | chi diém)

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tiur ngay, thang, nam

P . y Co quan, to chirc, don vi cong tac
den ngay, thang, ndm quan, ’ reong

IV. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC N
(Thi sinh thuoc dién mién thi ngogi ngit, tin hoc can ghi ro ly do mién thi o muc nay)



Mién thi Ng0aT NG dO.. ... it
Mién thi tin hoe dOt. ... oue i
V. DPANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghiré dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga,
Phap, Dirc, Trung Québc hodc ngoai ngir khdc theo yéu cau ciia vi tri viéc lam tai
Théng bdo tuyén dung. Thi sinh dwgc mién thi mén ngoai ngit khéng phdi dién
thong tin o muc nay).

Dang ky du thi ngoai nglit..............oiiii
VL BDOI TUQGNG UU TIEN (néu co)

VIL NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, BON V]
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén cua t61 1a dung s that. Sau khi nhan dugce
thong bao trung tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu sai su that thi két
qua tuyén dung cua t6i s& bi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung huy bo, toi
s€ chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén
dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 10 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi ding vi tri viéc lam dang ky dy tuyén;
(2) Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tmg 6 Nam, Nit

Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

B, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc lap - Ty do - Hanh phuc
Sé: /HPLV ,NQAY ...... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
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Chinh phu vé tuyen dung, str dung va quan 1y vién chuc;
- Can ctir Quyét dinh ...... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung
vién chtrc .........

Ching t61, MOt BEN 13 ONG/ BA:.....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chuc I P TPTI

VAMOt BEN 13 ONEG/ BA:....iooeiieeeeeeeeeeeee et
Sinh ngay....... thang..... nam........... 17} SO SO R PRSP
Trinh G0 QA0 120 wevvveeieiiiee e
Chuyen nganh da0 t20: ......coouiiiiiiiieeie e
INAM O NZIIEP: <.t ees s en s
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung.............cooeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeseress e,
Dia chi thuOng trl tali.....ccveeeeiiieeeee e s
S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan...........ccooeveveveeveeeennee.
Cap ngay..... thang..... nam....... 1) SO O SO UOU R PUUR U PP

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am ding nhimg diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thdi han (2).........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
- Thoi han cla HOP QONE: .....cv.oveeeeeeeeeeeeeeeeree s es e ees s
- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... NAM.........ccovueeens
- Thoi gian thuc hién ché d0 tAp S (NEU CO): wevevmeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... 107010 DR
= Dia FHEM 1AM VIBC (3) e enaeed
- Chire danh chuy€n moOn:........coooviiiiiiiiii e,
= CRUC VU (18U COY:uvrreeeeeeeeeeeeeeeeee et ees e eee e
= NRIEIM VI (4) ettt e e e et e e e e e eaas e e e e e nraee s

Diéu 2. Ché d6 lam viéc
= ThO1 10 1AM VIEC (5) 11 ueiiiiiiiiie ettt
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viee g0m:.........ccoovvveeveeeeereeeeeeeeeereeens

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngojoi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Chéap hanh noi quy, quy ché ciia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Didu 17, Piéu 18 va Diéu 19 cta Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va



132

Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (6):...ueiiiiiiiiiiiiiiieiieeceeeee e

- Chtrc danh nghe nghiép dugc bd nhiém (M $6) (7):eeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens , Bac:
........... HE s0 luong ...,

- Phu cép (néu cd) BOIML (8): et
duogc tra........... 14n vao cAc ngAY.................. va ngay.............. hang thang.

- Thot gian tinh nAng bAc TWONE: ...ooooviiiiiiiiie e

- Khodn trad ng0oai TWOMNE........cooviiiiiiiiieeieeceeee e

- Bugc hudng cac philc 10T .. .oeeeiiieeeee e,

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc

danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé vadi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh

CUA PhAP TUAL (10):ueiiieeiieeeee et

- Puoc hudng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh

ctia phép luat vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong lam viéc 60
ngay khi don vi sy nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuit, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chdm dut hop dong lam viéc theo
quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (11).......ccooiiiiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ctia ngopoi dimg dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day da nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chire di cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trudc khi hét han hop df)ng lam viéc 60 ngay cia vién chirc, phai tiép tuc ky
ket hop ddng 1am viéc véi vién chic trong truong hop don vi sy nghiép con nhu
cau, vién chtrc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién chtrc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dat hop dong lam viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cta phép luat vé
vién chtrec.
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Dicu 5. Bicu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chtrc khong ghi
trong hop dong lam viéc ndy thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chic.
- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gi tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc
tor ngay..... thang.... nam......

- Hop d0ng nay [am tai.......o.cooveveeeeeeereeeeeeeeeeans , ngay..... thang..... ndm .....

Nguoi duoc tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dimg dau don vi su nghiép
(Ky ghi ro ho va tén) (Ky ghi vo ho va tén, dong ddu)

Miu s6 03
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho di tuong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020
ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc)

Bo, nganh, dia phuong: .............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: /HbLvV , NEAY ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho do6i tojgng dudi 18 tudi)

- Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phu vé tuyen dung, s dung va quan ly vién chure;

- Cian c Quyét dinh sb: ...... cua ....... vé viéc cong nhan két qua tuyén
dung vién chuc .........

Dai dier'l RO 0T VI (1) eesee e eeeeeee
D 1T 11 | TP
DIEN thOali. oo e e e e e e naaananaaaeas

VAMOt bEN 13 ONEG/ BA:.....ooiiieeeeeeeeeeeee et
Sinh ngay....... thang..... nam........... 1 ) PSR URURUSRPRTPIN
Trinh dQ GA0 tA0: .....uvieii e e
Chuy€n nganh A0 t20: ....eeeciieeiieeieceeee e
NAM O NEIIEP: <.ttt

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e



Dia chi thuOn@ trl t1:....cccviieiiecieeeeeeee e
S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: .......coveeveveeeeeereeeene
Cép ngay..... thang..... nam....... 17 1 SRR RPSR
Va ngudi dai dien 18 (2) ONg/ BA:. ..ot
Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 ) SRRSO RUURRRRURO
Dia chi thuong trll taii......ceeieeiieeeeee e
S6 chirng minh thir NhAN dAN...........cooviveeeeeeee e
Cép ngay..... thang..... nam....... ;) SO OSSR PPPR

Thoa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két 1am dung nhitng diéu khoan sau day:
biéu 1. Loai hop dong, thot han va nhiém vy hop dong

- Loai hop AONG IAM VIBC (3).-vuvrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e enee e
- Thoi han cla NOP GONE: .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... NAM........ceoveennne
- Thoit gian thyc hién ché do tap su (néu CO) i e e et e e e e e e e eare e e
- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... NAM.........coovueenns
= Pia GEM 1AM VIBC (4).-veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Chire danh chuy€n moOn ..o,
= CHEC VU (NEU CO)iuvoerveeeeeeeeeeeeee et
A 153 T I () TSP

Diéu 2. Ché d6 1am viéc

= ThO1 10 1AM VIEC (6)neeeiiiiiiieiiie et

- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viee g0m:.........cooviveveeveeeeereeeeeeeeeeeean.
Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ctia ngojoi dojoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat Iam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky lut va boi thuong hoan tra theo quy dinh cua phap luat.
- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diédu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (7):.uuiiiiiiiiiiiiie e

- Chtrc danh nghe nghiép duoc bd nhim (M s6) (8):.e.vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans , Bac:
........... HE S0 TUOME oo

- Phu cép (néu co) BOM ().
duogc tra........... 14n vao cic ngay............. va ngay.............. hang thang.

- Thot gian tinh nAng bAC TWONZ: ...ccccvviiiiiiieeieee e

- Khodn trd ng0ai IWONE.......cccviieiieieeeeeee e



- Puoc hudng cac philc 10 .. i,

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chire
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vy, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

- BPuoc hudng cac ché d6 théi viéc, tro cép théi viée, boi thuong theo quy dinh
ctia phép luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop dong 1am viée
theo quy dinh cia phap luét.

- Nhiing thoa thuan Khac (12)........ooiii e,
Diéu 4. Nghia vu va quyén han cta ngojdi dimg dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhimng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit hop dong 1am viée, ky luat vién chic theo quy dinh cta phap luat vé
vién chtrc.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cuta vién chirc khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé vién chic.
- Hop dong nay 1am thanh 04 ban ¢ gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitt 02 ban, vién chic dugc ky hop dong giit 01 ban, nguoi dai dién theo

phap luat cia nguoi duoc tuyén dung; hop dong o hiéu luc tir ngay..... thang....
nam............
Hop dong nay lam tai..........ccoeeeeevveeiciieeeeieeeee. ,ngay ..... thang .... nam .....

Nguoi dai dién phép luat Nguoi duoc tuyén dung Nguoi ding dau don vi sy
cua nguodi dugc tuyén dung (Ky, ghi ro ho va tén) nghiép cong lap

(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
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Miu s6 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)

B0, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii .o, Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sé: /HbLv. ... , NEAy ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cor Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9nam 2020 cuia
Chinh phu vé tuyen dung, str dung va quan 1y vién chuc;

- Cian c Quyét dinh sb: ... cua ....... vé viéc cong nhan két qua tuyén
dung vién chuc .........

Chung t6i, MmOt ben 12 ONG/ BA:......c.cvueveeeiceeeeeeeeeeee e
Chuc VL

Va mot bén 1a ONE/ Bt
Sinh ngay....... thang..... ndm........... 1) PRV RP PR
Trinh GO QA0 TA0: ..oiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee et e e e e e aanana s
Chuyén nganh dA0 ta0: ......cooviiiiiiiieciieece e e e
INEM G NZIIEP: vt
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dung............oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi thuong trll tai:... ...
S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan: ............ocoveveeeeeeenne.
Cép ngay..... thang..... nim....... 1) SO USSP
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Thoa thudn ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thdi han va cam két 1am
dung nhing diéu khoan sau day:

Diéu 1. Nhiém vu hop dong

- Dia GIEM LAM VIEC (2): e e eeee e e s s eeee s er e eseeeereseseeeae
- Chire danh chuy€n moOn:.........ooooviiiiiiiii e,
= CREC VU (DU COYvreeeeeeeeeeeeeeeeee e
= INRIEIM VI (B) ittt e e ettt e e e e et e e e e e e ataeaeeeenabeeaeanns

Diéu 2. Ché d6 lam viéc
= ThO1 @10 1AM VIEC (4) ittt et et tee e et e e s eebaeeensaeeens
- Puoc trang bi nhitng phurong tién 13m viBe OM:.......c.ovueveueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ctia ngojoi dojoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cia Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.

2. Quyén loi:

- Buoc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Diéu 11, biéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién chc.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (5):.uuiiiiiiiiiiiiii it

- Chuc danh nghe nghiép dugc bd nhiém (mMa s6) (6):...veeeveeeeeeeeeeeeeeeeenn. , Bac:
........... HE 80 JONE e

- Phu cép (néu cd) GO (7). e
duogc tra........... 1an vao cac ngay............ va ngay.............. hang thang.

- Thot gian tinh nang bac TWONE: ......c..oeieiiiiiiiiiece e

- Khodn trad ng0ai TWOMN@.........oooiviiiiiiiieeie e e

- Bugc hudng cac philc 10T . .ii i e,

- BPuoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, béi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhi€ém vu hop tac khoa
hoc, cong ngh¢ vaoi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luét

- Puoc hudng cac ché do thoi viée, tro cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh ciia phap
luat vé vién chuec.
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- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop dong 1am viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan kKhac (10)........ccooiiiii e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctua Ngopoi dimg dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhimng diéu da cam két trong hop dong

lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cua vién chic da cam két
trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong, tam dinh
chi cong tac...).

- Cham duat hop dong lam viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh cta phap
luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
d6ng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién chirc.

- Hop d6ng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong
giit 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong co hiéu luc tir ngay.....
thang.... ndm......

Hop d6ng nay 14m tai........co.oveeveveeeeeeeeeeeeeen. , NEAY ....... thang ..... nam .....
Nguoi duoc tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dimg dau don vi sy nghiép
(Ky ghi ré ho va tén) (Ky ghi 76 ho va tén, dong dau)

8. Thii tuc thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
8.1. Trinh tw thuc hién
- Buwoc 1: Co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung ndp hd so & Bo phéan

tiép nhan va tra két qua cta So Noi vu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh;

- Buéc 2: B phan tiép nhén tra két qua So Noi vu chuyén phong chuyén
mon tham dinh;

- Buéc 3: S& Noi vu trinh Chi tich UBND tinh phé chuan (qua Vin phong
UBND tinh);

- Buréc 4: Phong chuyén mon S¢ Noi vy chuyén két qua vé bo phan tiép nhan
va tra ket qua cta So Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong;

- Bwoc 5: Bo phan tlep nhén va tra két qua cua So Noi vu tai Trung tAm Phyc

vu hanh chinh cong tra két qua giai quyét TTHC cho Co quan c6 thim quyén tuyén
dung vién chuec.

8.2. Cach thwec thuc hién:



139

Nop hd so truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cta S¢ noi vu tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

8.3. Thanh phén, sé lwong:

- Thanh phan ho so (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/NP-CP):

Hb so ding ky du thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép bao gém:

1. So yéu 1y lich Vién churc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a 30
ngay trudc thoi han cu6i cung nop hé so dy thi hodc xet thang hang chue danh
nghé nghiép, cé xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

2. Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan ly don vi su
nghiép cong lap veé cac ti€u chuan, di€u kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang;

Truong hop vién chirc co bang tét nghiép chuyén moén da chuan dau ra Vé
ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gmg vdi yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p du thi hoac xét thang hang thi dugc s dung thay thé chirng chi ngoai ngfr,
tin hoc;

Truong hop vién chuc dugce mién thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh
thi dugc mién ching chi ngoai ngtr, chiing chi tin hoc;

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang.

- S6 luwong: 01 bd

8.4. Thoi han gidi quyét:

- Trudc ngdy thi hodc xét thing hang it nhat 15 ngdy, Hoi dong thi hodc xét
thang hang gui thong bao tri¢u tap thi sinh dy thi hodc xeét, thong bao cu thé thoi
gian, dia diém t6 chirc on tap (néu co) va dia diém t6 chuc thi hodc xét cho cac thi
sinh c6 du diéu kién du thi hodc xét thing hang.

- Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s6
bao danh va theo phong thi hodc xét, so d6 vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy,
hinh thure, thoi gian thi hodc xét thang hang.

8.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S6 No1 vu

- Co quan ban hanh két qua giai quyét TTHC: UBND tinh

8.6. Doi twong thuwe hign: TO chirc

 8.7. Tén méu don, méu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 115/2020/Nb-CP

8.8. Phi, 1¢ phi (Thong tw s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bj
trwong B9 Tai chinh):
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a) Thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chitrc hang II, hang III:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/Ian

- Tr 100 dén du6i 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- T 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan

b) Phuc khao 150.000 dong/bai thi

8.9. Két qua ciia viéc thue hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8.10. Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky du thi hodc du xet thang hang chirc danh nghé
nghiép khi dam bao du cac ti€u chuan, diéu kién sau:

- Bon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong lién ké ctia nam t6 churc thi; ¢6 pham chat va

dao duc nghé nghiép; khong trong thoi glan thi hanh ky lut hodac da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén;

- Co du t{lnh do dao tao, boi dudng va nang luc chuyén mon nghiép vu ctua
chirc danh nghé nghi€p ¢ hang cao hon hang hién gitt trong cung nganh, linh vuc;

- Pap g céac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.

8.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh

- Luét Vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctua Qudc hoi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra doi, bd sung m@t sb diéu cua Luét Can bo, cong chuc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién churc.

- Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuec.

Mau bdo cdo sé lwong, co ciu chive danh va chi tiéu thi hodc xét thing
hang (02 mdu)
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MAu s6 05

Tén co quan st dung vién chirc

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 ..../2020/ND-CP ngay ... thang nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién churc)

S6 lwgng, co cau chirc danh nghé | D& nghi s6 lwgng chi tidu thing

nghiép vién chirc hién cé hang cia tirng hang vién chirc
Churc , Churc ,
danh | "4\ e | | Chiie | danh | "9 | chire | ., | Chite
A » | danh Churc ;2 | danh Churc
Tén nghé | danh danh | nghé 2 | danh danh
.. | nghé | danh A .. | nghé | danh 2
co nghiép .. | nghé 2| nghé |nghiép .. | nghé s | ngheé
2 nghiép .. | nghe s nghiép . | nghe .\ .
quan, [Tong|hang I nghiép .. | nghiép |hang I nghiép .. |nghiép|Ghi
TT| 7z I L7 hang nghiép £ 7| hang nghiép, .
to sO | xep 2 | hang hang V | xép 2 | hang hang V|chu
, 1l xép Z | hang % 1l xép Z | hang £
chire, luwong 111 xép 2| xép |luwong 111 xép 21 xép
. luwong 1V xep lwong 1V xep
don vi twong luong luwong |twong luong luong
: twong luwong tuwong luong
dwong twong twong |dwong twong twong
~ |dwong twong ~ |dwong twong
chuyén > | duong duong |chuyén > |dwong dwong
-2~ lchuyén ~|dwong A -2~ lchuyén > ldwong|”
vién 7 22 “ichuyén|”, nhan | vién |~ 2 " Ichuyén|™, nhan
vien A |can su A vien A lcan su| A
cao . Vién vien cao . vien vien
< | chinh < | chinh
cap cap

M@ |GG |6 | O 6 | 0|0 | d|dy | 12 (13

| | Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chire




142

Tén co quan, don vi

..., ngay ... thang ... ndm 20 ......
Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)

MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’ THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC
DANH ... NAM

(Ban hanh kém theo Nghj dinh 56 ..../2020/ND-CP ngay ... thang ndm 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién churc)
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g .. |hién huong| y€u cau cia hang duy thi mien thi .
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........ , ngay....thang......nam 20 ........
Thu trwéng don vi

(Ky tén, dong dau)

VII. LINH VUC VAN THU, LUU TRU
1. Thi tuc cip, cip lai chirng chi hanh nghé lvu triv
1.1. Trinh ty thuc hién

- Buéc 1: Canhan c6 du ning lyc, diéu kién hanh nghé luu tri¥ tap hop day du
ho so dé nghi cap, cap lai chiing chi hanh nghé nop tai Bo phan ti€ép nhéan va tra két
qua cua S& Noi vu - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Bu’(rc 2: Chi cyc Van thu luu tritr nghién curu, thadm dinh tham muu 1anh dao
S¢ quyét dinh.

- Buée 3: Ca nhan nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két quéa Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong .

1.2. Cach thvec thuc hién:

- NOp truc tlep tai B phan tiép nhan va tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong , qua phan mém mét ctra dién tir hodc giri qua hé thong buu chinh.

1.3. Thanh phdin, s6 lwong:
- Thanh phan ho so:
+ Pon d& nghi cip, cap lai chimg chi hanh nghé;

+ Ban sao chimg thyc bang tot nghiép chuyén nganh phu hop véi linh vuc
hanh nghé;

+ Gidy x4c nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh nghé luu trix;

+ Gidy chung nhan két qua nghiép vu luu trir;

+ So yéu Iy lich c6 xac nhan cta co quan c6 thim quyén;

+ 02 Anh chan dung ¢& 2cm x 3cm (khong qua 6 thang).

- S6 lugng: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhan du hd so hop 18).
1.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién TTHC: S& Noi vu

1.6. Poi twong thwe hign: Canhan
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1.7. Tén méu don, méu to khai: Mau s6 01 thuoc Tpc“)ng tw s6 09/2014/TT-
BNV ngay 01/10/2014 cua B¢ truong B Noi vu huong dan ve quan ly ching chi
hanh nghé luu trtr va hoat dong dich vu luu trt.

1.8. Phi, I¢ phi: khong

1.9. Két qua ciia vigc thwe hign thii tuc hanh chinh: Chang chi hanh nghé
luu tri

1.10. Yéu cdu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

1.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 cta Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Luu trit;

- Thong tu sO 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua B No6i vu hudng dan
vé quan ly Chung chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu trir.

- Thong tu s6 02/2020/TT-BNV sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sO
09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo trudng B Noi vu hudng dan v€ quan
1y chimg chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

cevveeeens, NEAY ... thdng ...

, PON PE NGHI
Cap Chirng chi hanh nghé luu triv
Kinh gtri: SO NOi vu tinh ...
Hoo VA tN. ..
Ngay, thang, ndm sinh:... ...
Noi ding ky ho Khau thudng tri. .......oooueie e
Chimng minh nhan dan s6: ............................. Ngay Cap: ......ccceevvnnn..
NOT CAP: e,
biénthoai: ... Email (néu co):............

T61 xin g1 kem theo don nay bo ho so gdm cac giay to sau:

1. Bansao c6 chung thyc Béng tot nghiép chuyén nganh va Chimng chi boi
dudng (n€u co)

Gidy xac nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh nghé
Gidy Chimng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix

So yéu 1y lich

Hai (02) anh 2x3 cm

o M N

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cip Chiig chi hanh nghé luu trir cho toi./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 10 ho, tén)

Maiu s6 01





