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QUYẾT ĐỊNH
Về việc phê duyệt quy trình giải quyết thủ tục hành chính trong lĩnh vực
 Vật liệu xây dựng và Hoạt động xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý 
của Sở Xây dựng
____________________

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Quyết định số 1802/QĐ-UBND ngày 27 tháng 5 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố về phê duyệt phương án tái cấu trúc, đơn giản hóa thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng tại Tờ trình số 2507/TTr-SXD-VP ngày 27 tháng 3 năm 2024 và Tờ trình số 3622/TTr-SXD-VP ngày 02 tháng 5 năm 2024.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này 14 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính đã được tái cấu trúc theo phương án tại Quyết định số 1802/QĐ-UBND ngày 27 tháng 5 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Xây dựng.
Danh mục và nội dung chi tiết của 14 quy trình nội bộ được đăng tải trên Cổng thông tin điện tử của Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố tại địa chỉ https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx.
Điều 2. Tổ chức thực hiện
1. Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính đã được tái cấu trúc là cơ sở để xây dựng quy trình điện tử, thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính Thành phố.
2. Cơ quan, đơn vị thực hiện thủ tục hành chính có trách nhiệm:
a) Tuân thủ theo quy trình nội bộ đã được tái cấu trúc khi tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính cho cá nhân, tổ chức; không tự đặt thêm thủ tục, giấy tờ ngoài quy định pháp luật.
b) Thường xuyên rà soát, cập nhật các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được phê duyệt mới, sửa đổi, bổ sung, thay thế, hủy bỏ, bãi bỏ khi có biến động theo quy định pháp luật.
Điều 3. Hiệu lực thi hành
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Bãi bỏ các Quyết định trước đây trái với Quyết định này.
Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố, Giám đốc Sở Xây dựng, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	CHỦ TỊCH




Phan Văn Mãi




QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC 
PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ XÂY DỰNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1606/QĐ-UBND ngày 10 tháng 5 năm 2024 
của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố)

DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ

	STT
	Tên quy trình nội bộ

	Lĩnh vực Vật liệu xây dựng

	1
	Tiếp nhận hồ sơ đăng ký kiểm tra nhà nước về chất lượng hàng hóa vật liệu xây dựng nhập khẩu

	2
	Công bố hợp quy sản phẩm, hàng hóa vật liệu xây dựng

	[bookmark: cumtu_2]Lĩnh vực Hoạt động xây dựng

	[bookmark: cumtu_3]3
	[bookmark: cumtu_3_name][bookmark: cumtu_3_name_name]Cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng lần đầu hạng II, hạng III (Trường hợp cá nhân nộp hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ khi đã có kết quả sát hạch)

	4
	Cấp điều chỉnh hạng chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (Trường hợp cá nhân nộp hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ khi đã có kết quả sát hạch)

	5
	Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (Trường hợp cá nhân nộp hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ khi đã có kết quả sát hạch)

	6
	Cấp gia hạn chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng chứng chỉ hạng II, hạng III (Trường hợp cá nhân nộp hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ khi đã có kết quả sát hạch)

	[bookmark: cumtu_4]7
	[bookmark: cumtu_4_name]Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, III (trường hợp chứng chỉ mất, hư hỏng)

	[bookmark: cumtu_5]8
	[bookmark: cumtu_5_name]Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, III (bị ghi sai thông tin)

	[bookmark: cumtu_6]9
	[bookmark: cumtu_6_name][bookmark: _GoBack]Cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hạng II, hạng III của cá nhân là người nước ngoài

	10
	Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng lần đầu hạng II, hạng III

	11
	Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III

	12
	Cấp gia hạn chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III

	13
	Cấp lại chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (do mất, hư hỏng)

	14
	Cấp lại chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (bị ghi sai thông tin)



	
[bookmark: chuong_pl]FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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dung bat budc phai thé hién trén
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRiNH SO 01
Tiép nhin hd so ding ky kiém tra nha nwéc vé chit lwvgng hang héa
vat lidu xdy dung nhip khiu
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 1606:0P-UBND ngay 10 thang 5 nam 2024
ctia Chil tich Uy ban nhdn ddn Thénh phé)
I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
Ngp
A A £ triec
TT Tén ho so So lwong tiép, Nop
hogc triec tuyén
qua buu
dién
L o o 02 Van ban dién tu
BaP dang ky\klem ’tra nlEa nude ve (01 ban duoce ky s6 dém bao
chat lu;GHg ilal‘lg hoa nhap klllau V?l S()’Xdy Ban an toan cua té Ch(l’C,
cam kcj:t chat ]uo‘ngg h'flwng ]19& pl}u dung heu chinh |c4 nhan theo quy
h]crp;\ vmﬁquybfhl,landky thtilat, tiéu 01 bci'n' dinh ' (dinh dang
chuan cong b6 ap dung theo quy ) ‘odf) hodc (.ipe
1 |dinh tai MAu s6 01 - Nghi dinh s6| 79 </ . o(p f) a,(’p %’” ,
74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua ”é;:{m Luu y Ban ddang ky phat ky
Chinh phi, duoc sira d6i, bo sung khnk 4P |tén, co chic v, ho tén va
theo khoan 9 Piéu 4 cta Nghi dinh | 794 9P dong ddu cua nguoi dai dién
s6  1542018/ND-CP  ngay| 0 CO |phdp ludt, hodc nguoi dugc
09/11/2018 ciia Chinh phi quan hai \iiy quyén hop 1¢ ciia t6 chiic,
quan)  |cd nhén
5 ng d?ng ’(neu ¢6), danh myc hang 01 Ban sa0
hoa (néu ¢o)
Van don (néu ¢6), hoa don (néu co),
t& khai hang hoa nhap khau; clnmg Ban sao | Van bén, dién tu
chi chét luong cia mrde xuat khau co xac |dwoc ky sé dam bao
3 (gidy chimg nhan chét luong, két o] |mhan cialan toan cia to chic,
quad thr nghiém) (néu ¢o6);, gidy nguoi Cf{l nhian theo quy
chimg nhén xuat xa (néu co), anh nhip |dinh (dinh dgng
hodc ban mé ta hang héa ¢6 cac ndi khiau |(pdf) hodc ( jpeg))

! Piéu 8, Piéu 9 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.
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Ghi chu
Nop
) . triec
TT Tén ho so So lwong | iz, Ngp
hodc triec tuyén
qua biru
dién
nhin hang héa va nhin phu (néu
nhdn chinh chua da nd1 dung theo
quy dinh); chirng nhan luu hanh tw
do CFS (néu co); gidy ching nhén
hé théng quan 1y chat luong (néu cé)
Chirng chi chat lugng: Gidy chimg
nhéin hop quy; Gidy giam dinh chat Van ban dién tu
lwong 16 hang (két qua thir nghiém; dwoc ky s6 dam bao
doi véi chimg nhdn hop quy theo . an toan coa td chirc
. iy . 3. > Ban sao . A
phueong thiec 5, ¢6 két qua danh gid, . chimg nhan hop
4 |gidm sdt thong qua viéc r‘hu’ ngh:em 01 hc{o quy, hodc ban sao
mau Idy tai noi san xudt hodc Idy ch1m§ dién to c6 gia tr
trén thi truong két hop véi ddnh gid thue phap ly theo quy
qud trinh san xudt, khi den ky danh dinh * (dinh dang
gid, gidm sdt khong quda 12 (pdp) hodc (jpeg))
thang/lan )

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xw ly

Lé phi

- Nop trre tiép, hoac qua bwu dién: B6 phén tiép nhan
va tra két qua (hodc Van thu) - S& Xay dyng Thanh phd
HS Chi Minh, dia chi s6 60 Trwong Pinh, Phuong Vo
Thi Sau, Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nop trie tuyén: Hé théng thong tin giai quyét thu tyc
hanh chinh Thanh phé HS Chi Minh
https://dichvucong hochiminhcity gov.vn.

01 ngay lam viéc
(08 g1y lam viée)

khong

* Theo quy dinh tai didm 1.6 khoan 1 Myc V Phy luc I — Théng tu sé 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang

12 nam 2012 cta Bé‘tmfmg Bo tha hoc va Cong nghe.
" Piém a khodn 1 Diéu 35 Luét Chat lugng san phdm, hang hda.

* Piéu 10 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP; Diéu 25, Diéu 26, Piéu 27 va Phu luc I Nghi dinh s 30/2020/ND-

CP.




https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéce

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

B1

T6 chire, ca
nhan

G hanh
chinh

Theo muc

Thanh phin hé so theo
muc [.

Khuyén khich ndp hd
SO truc tuyén tar Hé
théng thoéng tin giai
quyét tho tuc hanh
chinh Thanh phé.

Té chirc, ca nhan theo
dsi két qua giai quyét
hé so qua hdp thu dién
tir cia don vi dd dang
ky; ¢o thé tra ciru két
qua trén Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

Kiém tra,
tiép nhan
A

ho so

B0 phén
Tiép nhan
va Tra két

qua

01 gi¢ lam
viéc

Theo Muc
L
BM 01,
BM 02,

BM 03,
BM 04,
BM 05

Tiép nhin trwe tiép,
hoic qua bwu dién:

- Trwong hgp hd so
d:‘ly da (ngoai trw
Gidy chimg nhan hgp
quy va két qua kiém
tra chét lwgng hang
héa): Lap Giay tiép
nhan hé so va hen tra
két qua; trao cho ngudi
nép hd so theo BM 01;
lap phiéu ISO, vao so6
dang ky; thyc hién tiép
budc B2.

- Trwomg hgp hé so
chwa diy di, chwa
phu hop quy dinh:
Huéng dan bé sung,
hoan thién hé so dén
ngudi nop hd so va ghi
18 1y do theo BM 02.
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Buéc
cong
viéce

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

- Trwong hop tir choi
tiép nhdn hod so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhéan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhan qua Céng
Dich vu c¢éng truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1& cia
hé so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bdo tinh xéac thue, hop
1& theo quy dinh ° (néu
o).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhin, Coéng
chitc Mot cia  tiép
nhan, cip ma hd so, vio
so dang ky va xir 1y hd
so theo quy trinh.

- Trwong hop hd so
chua day di, chua dung
quy dinh thi théng bao
cho t& chire, ca nhan
qua tai khoan cua 6
chitc, ca nhéan qua Cong
Dich vu céng va huong
dan day da, cu thé dé o
chitc, ca nhan bo sung
hé so theo yéu cau.

=> Thoi gian tiép nhin
chinh thitc hodc yéu
cau chinh sira, bd sung
khong mugn hon 08
gid lam viée ké tir khi

* Khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP
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Buéc
cong
viéce

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

hé théng tiép nhan, trir
tha 7, chi nhat.

Tiép nhén hd so va
chuyén bude B2.

B2

Kiém tra,
thaim dinh
dé xuat két
qua  giai
A
quyét
TTHC

Chuyén
vién Phong
Vit liéu
xay dung

3 gié lam
viée

Theo Muc
1

Vao sb6 theo ddi va
chuyén bude thy ly.
Trwdong hop hd so phu
hop quy dinh: ky
nhay, tham muu xac
nhan nguwdr nhip khiu
di dang ky kiém tra
chat luwong hang hoa
nhdp khau trén ban
dang ky.

Trwong hep hé so
khong phu hgp quy
dinh: tham muu vin
ban huéng dan cho to
chire, ¢4 nhan vé 1y do
khong xac nhan hd so.
Hoan thién hd so, trinh
Lanh dao Phong xem
Xét.

B2

Xem xét,
ky duyét

Lanh dao
Phong Vit
liéu xay
dung

3 gior lam
viéc

Theo Muc
I

Trwdong hop hd so phu
hgp quy dinh: Xem
xét, ky duyét xac nhan
nguoi nhdp khau d3
diang ky kiém tra chat
lrong hang hoa nhap
khau trén ban dang ky.
Trwong hop hd so
khéong phu hop quy
dinh: Xem xét, ky
duyét van ban huodng
din cho t& chie, c4
nhin vé 1y do khéng
xac nhan hd so.

B3

Ban hanh

Van thu S&

01 gi¢ lam

Ho6 so da

Pong dau, ky s0 cua cof
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B:wc No§i dung | Trach N Hb so/ K ea
cong A " o Thoi gian A X Dién giai
vide | comgvige nhiém Bi¢u mau
viin ban viée duge phé [quan, ban hanh két qua
duyét |gidi quyet TTHC va
chuyén hé so cho Bo
pl}an Tlep nhan va Tra
ho so.
- Vao 50 dang ky, tra
két qua cho to chire, ¢4
Tri Kt nhan.
ra ¢ A A % A .
qui, T]?g prl:]?;ln Hb so di | Thongj(e Va}\theo doi.
B4 |hd SO, ,? Kt - dwoc phé [ Chuyén ho so cho
théng ke va lrake duyét Phong chuyén mon lwu,
v theo doi qua kiém tra nha nudc vé
chat luong hang hoa
VLXD nhdp khau theo
quy dinh.
15 ngay lam
viée (doi voi
nhom san
pham xi
m;ncgﬁgl;? T6 chirc, ca nhan ndp
. %nén ba Giay ching nhéan hop
Bo  sung ton \i; vita quy va két qua kiem tra
Gidy ne X chat luong hang hoa
. 1a 35 ngay . e VY
chirng lam viéc), 03 (dwgc thue hién boi to
nhan hop|.z .. N chirc chng nhan hop
2 |TO chire, ca] ngay lam | Theo muc LA ; i
BS |[quy va két ~ oA . quy va to chac thu
qua kiém nhdn vige (truomg ! nghiém da co tén trong
tra  chit hgg%ﬁhgﬁgc ban ‘déng ky ndp cho
lwong Ja guo Co quan kiém tra truéce
N . T6 chirc
hang héa , « do) phuo hop véi quy
chimg nhan chuan k¥ thudt quéc gia
danh gi4 tai Y Hudt quoc &
. 4 twong ung
nroc¢ xuat
khau) ké tir
ngay théng
quan hang
héa
B6 |Kiém tra,| Bophan |01 ngiylam | Theo myc [Tiép nhén trwc tiép,
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B:wc No§i dung | Trach N Hb so/ K ea
cong A " o Thoi gian A X Dién giai
<n cong viée | nhiém Bi¢u mau

viéce
tiep nhan| Tiép nhan viée [ hoic qua bwu dién:
ha S0 va Tra két - Tr“{"'ng hQ’p ha SO

qua day da, phu hep quy

dinh: Lap Giay tcp
nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho ngudi
nop hd so theo BM 01;
lap phiéu ISO, vao sé
dang ky.

- Trwomg hgp hé so
chwa diy di, chwa
phu hop quy dinh:
Huéng dan bé sung,
hoan thién hd so dén
ngudi nop hd so va ghi
r& ly do theo BM 02,

- Truong hop tw chéi
tiép nhin hd se: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhéan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu coéng truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18 cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thue, hop
18 theo quy dinh °® (néu
cO).

- Sau khi kiém tra, néu
bdo dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc M6t cira  tiép
nhan, cﬁp ma ho so, vao
s6 dang ky va xir 1y hd

® Khoan 2 Piéu 11 Nghij dinh s 45/2020/ND-CP








CONG BAO/S6 223+224/Ngay 01-6-2024 13

Buéc
cong
viéce

Noi dung | Trach Ho so/
cong viéc | nhiém

Thei gian . 2
g Biéu miu

Dién giai

so theo quy trinh.

- Trwong hop hd so
chua day di, chua dung
quy dinh thi théng bao
cho t& chire, ca nhan
qua tai khoan cua 6
chitc, ca nhéan qua Cong
Dich vu cong va huéng
dan day da, cu thé dé b
chitc, ca nhan bo sung
hé so theo yéu cau.

=> Thoi gian tiép nhin
chinh thitc hodc yéu
ciu chinh sira, bé sung
khéng mudén hon 08
gio 1am viée ké tir khi
hé thoéng tiép nhan, trir
thir 7, chu nhat.

Tiép nhén hd so va
chuyén phong chuyén
mén hru, kiém tra nha
nréc vé chat luong
hang héa VLXD nhip
khau theo quy dinh.

IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dyng tai cac budc cong viée.

STT| Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Giay tiép nhan hf’) so va hen tra két qua (Mau s6 02 va Mau 02BS
theo Nghi dinh s 74/2018/ND-CP)

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so

3 BM 03 |[MAu Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
Ban dang ky kiem tra Nha nue vé chat luong hang héa nhap khau

4 BM 04 [(Mau s6 01 Nghi dinh so 74/2018/[\[D—CP, duwoc sira doi, bd sung
theo khoan 9 Biéu 4 cua Nghi dinh s6 154/2018/NDP-CP)

5 BM 05 [Phiéu ISQ (trueomg hop hé so ndp truec tiép, hodc qua b dién)
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V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02 va Mau 02BS

Lo BMOL g0 Nghi dinh sb 74/2018/ND-CP)

2 BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so

BM 03 |Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hé so

Ban dang ky kiém tra Nha nude vé chat lrong hang hoa nhap khau
4 BM 04 [(Mau sd 01 Ngh‘i dinh so 74/2018/ND—CP, duoc sira doi, bo sung
theo khoan 9 Diéu 4 cia Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP)

5 BM 05 |Phiéu ISO (truecmg hop hé so ndp truc tiép, hodc qua buu dién)

6 /' |Ho so cua td chire, ¢4 nhan tai myc I
7 // Van ban huéng dan (trieong hop ho so khong phit hop)
g , |Cac hé so khac néu ¢6 theo van ban quy pham phap luat hodc van

ban hwdéng dan cia Bo chuyén nganh hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

1. Luat Tiéu chuan va Quy chudn k¥ thuat sb 68/2006/QH11 ngay 29 thang 06
nam 2006.

2. Luat Chét lugng san pham, hang héa s6 05/2007/QH12 ngay 21 thang 11 nam
2007.

3. Luat giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 ngay 22 thang 6 nam 2023 (c6 hiéu
I thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2024, thay thé Luat giao dich dién tir sb
51/2005/QHI11 ngay 29 thang 11 nam 2005).

4. Nghi dinh s6 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nam 2007 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Tiéu chuin va Quy chuin k¥ thuit.

5. Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Luat Chat hrong san pham, hang hoa.

6. Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu sira
dbi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 132/2008/NP-CP ngay 31 thang 12 nim
2008 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu Luat chat lrong san pham,
hang héa.
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7. Nghi dinh s6 78/2018/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu sta
d6i, bd sung mot s6 dién cha Nghi dinh sé 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nim
2007 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥
thuat.

8. Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09 thang 11 nam 2018 stra ddi, bé sung,
bai boé mot s6 quy dinh vé didu kién dau tw, kinh doanh trong linh vire quan 1y nha
nude cia Bé Khoa hoc va Coéng nghé va mot sé quy dinh vé kiém tra chuyén nganh.

9. Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét vé chir ky s6 va ching thw s6; viée quan 1y, cung cap va sit dung chir ky
$6, chirng thw sb va dich vu chimg thue chir ky s6.

10. Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cia Chinh phu vé
cong tac van thur.

11. Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cta Chinh phu vé
thire hién thu tuc hanh chinh trén méi tredng dién tir.

12. Nghi dinh s6 13/2022/ND-CP ngay 21 thang 01 nam 2022 ctia Chinh pha vé
sira d6i, bo sung mét s6 diéu Neghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2008, Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu Luét Chat lvong san pham, hang héa va Nghi dinh
s6 86/2012/NP-CP ngay 19 thang 10 nam 2012 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh méot s6 diéu Luét Do luong.

13. Théng tu sé 26/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 cua B
treémg Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc kiém tra nha nuéc vé chit luong
hang héa lvu thong trén thi trudng.

14. Thong tu sé 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 cua B
tredng Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé ¢ong bd hop chuan, cong bd hop quy
va phuong thirc danh gia s phi hop véi tiéu chuan, quy chuan k§ thuat.

15. Théng tw s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2017 cia Bo tnrong
B6 Khoa hoc va Cong nghé vé sira d6i, bd sung mot sb6 didu cia Thong tu sb
28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 ciha B trudéng B6 Khoa hoc va Cong nghé
quy dinh vé cong bo hop chuan, c¢éng bd hop quy va phuong thire danh gia s pho
hop véi tiéu chuan, quy chuan k¢ thuat.
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16. Théng tw s6 12/2017/TT-BKHCN ngay 28 thang 9 nam 2017 cia Bo tredng
B6 Khoa hoc va Céng nghé sita dbi, bd sung mot sé diéu cia Théng tu sb
26/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 ndm 2012 cua Bg truéng B6 Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh viéc kiém tra nha nuée vé chat lugng hang héa lwu théng trén thi
trueong.

17. Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi hwéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngiy 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi v& thue hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét tha tyc hanh chinh.

18. Thong tu sé 06/2020/TT-BKHCN ngay 10 thang 12 nam 2020 cua B
tredng Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot sb
didu Nghi dinh sb 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008, Nghi dinh sb
74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018, Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09
thang 11 nam 2018 va Nghi dinh s6 119/2017/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2017
cua Chinh pha.

19. Théng twr s6 04/2023/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2023 cia Bé truong Bo
Xay dyng ban hanh Quy chuan k¥ thuat quéc gia vé san pham, hang héa vat liéu xay
dung.
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THANH PHO HO CHI MINH

So:

BM 01

Mau s6 02 - Nghi dinh s§ 74/2018/ND-CP

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG

Djc lap - Tu do - Hanh phic

/SXD-VLXD-KTNN-... Théanh pho Hé Chi Minh, ngay ... thang .. ndm 20

PHIEU TIEP NHAN HO SO PANG KY KIEM TRA CHAT LUQNG
HANG HOA NHAP KHAU

Bd phin tiép nhin va tra két qua S& Xay dung TP HCM

- Tiép nhén hd so cia td chirc/ca nhan: (b/d: )
- Pia chi:
- Pié¢n thoai lién hé:
Thanh phén hé so ndp gom:
. C6/Khong
STT HANG MUC KIEM TRA " Ghi chua
Cé |Khong
Ban chinh (0] ban S¢
Xdy dung luwu, 01 ban tra
cho nguaoi nhdp khau nop
cho Co quan hai quan)
Lwu y: Ban ddng ky phdai
. . . ky tén, co chitc vu, ho tén
1 Gidy dang ky kiém tra nha nwéc vé . . vér déng ddu ciia ngudi
chit lwong hang héa nhap khau dai di¢n phdp ludt, hodc
nguoi dwgce wy quyén hop
1é cua to chire, c:fi nhdn;
ho so nhdp khau phai
keém theo tai liéu chimg
minh nha san xudt theo
quy dinh.
2 [Hop déng (Contract) (néu cd) o| o Bén sao
3 Danh muc;\hang {}oa ’(Packmg list) kém o o Ban sao
theo hop dong (néu co)
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. C6/Khong )
STT HANG MUC KIEM TRA - Ghi chua
Cé |Khong
Hodc ban sao mang theo
4 Ban sao y ban chinh ¢6 chimng thwe 7 . ban chinh dé doi chiéu
chitng chi chat lwong: (c6 ky tén va dong dau
cua ngwdi nhap khau)
4.1. Gidy chirng nhéan hop quy O 0
42. Gidy chimg nhan chat luong 16 -
hang (ctia nude xudt khdu, néu cd)
4 3. Gidy giam dinh chat lwong 16 hang
(ket qua thie nghiém, doi voi chimg
nhdn hop quy theo phwong thitc 5, ¢6
két qua danh gid, gidm sdt thong qua
viéc thie nghiém mdu ldy tai noi san| O O
xuat hodc lay trén thi truong két hop
voi ddnh gid gud trinh san xudt, khi dén
ky danh gia, giam sdt khong qud 12
thang/lan)
4 4. Gidy chimg nhan hé théng quan 1y
A 4 . O O
chat luong (néu co)
, : £, Bén sao (¢6 xac¢ nhén cda
5 |Hoéa don (Invoice) (néu co) ) ) newori nhap khéu)
A : : £ Ban sao (c6 xac nhan cia
6 |Van don (Bill of Lading) (néu cd) m m ngudi nhap khau)
7 |Té khai hang héa nhap khiu o | o [Pansao(c6xacnhan cia
ngudi nhap khau)
3 Gidy chang nhan Xl’lf'it xtt (C/O- o o
Certificate of Onigin) (néu cd)
9 |Anh hodc ban mé ta hang héa o| o
10 Giay Chimg nhan hru hanh ty do CFS
£ . O O
(néu co)
Miu nhin hang nhip khiu da dwoc o cac ot f:!\ung :D at btloc
11 4n diu h o O phai thé hién trén nhén
gan dau hop quy hang héa ®

7 Theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 35 Luét Chét luong san pham, hang héa
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- C6/Khong )
STT HANG MUC KIEM TRA Ghi cha
Cé |Khong

Nhin phu (néu nhan chinh chwa da

12 ndi dung theo quy dinh)’

O O

KET LUAN

0 Ho so day du vé s6 lwong: Tiép nhan hd so dé kiém tra cac bude tiép theo.

Ngay hen tra két qua: 01 ngay lam vige ké tiv ngay nhan hé so diy dii va phit hop
quy dinh.
o H6 so khong day du vé sd luong: Tiép nhin hd so nhung can bé sung cac
MUC:.......oovevnnns trong thoi gian 15 ngay 1am viée (d6i véi nhém sin phim xi
mang, phu gia cho xi ming, bé tong va vira la 35 ngay lam viéc), 03 ngay lam
viéc (trwdng hop, hang héa di dwec T chire chimg nhan danh gia tai nwéc xuit
khau). Néu qud thoi han ma vin chica b6 sung dii hé so thi ngwdéi nhip khdu phdi
cé van ban givi S¢ Xdy dieng néu ro Iy do va thei gian hean thanh. Sau khi hd so
day du thi kiém tra cac budc tiép theo theo quy dinh /.

NGUOI NOP HO SO NGUOI KIEM TRA HO SO
(Ky, ghi r0 ho tén) (Ky, ghi r0 ho tén)

Ghi chu:

- Giay tiép nhén va hen tra két qua dwoc 1ap thanh 02 lién; mét lién chuyén kém theo
Phicu kiém soat qua trinh gidi quyct ho so va duge lvu tan BO phan tiép nhan va tra
két qua; mot lién giao cho ca nhén, t6 chirc ndp ho so.

- Ca nhan t6 chitc ¢o thé dang ky nhén két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua
hodc tai nha (try s& t6 chire) qua dich vy buu chinh.,

L& phi: Theo quy dinh cua B§ Tai chinh.
S6 dién thoai lién hé: 39.326.214 - 500 “T6 nhan - tra két qua”

$ Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP ngay 14 thang 4 nam 2017 ciia Chinh pha vé
nhiin hang héa; Nghi dinh s6 111/2021/ND-CP ngay 09 thang 12 nim 2021 cia Chinh phu vé sira
d6i, bd sung mét s6 didu Nghi dinh sé 43/2017/ND-CP.
® Theo quy dinh tai Nghi dinh s& 43/2017/ND-CP ngay 14 thang 4 nim 2017 cua Chinh phu vé
nhin hang héa; Nghi dinh s6 111/2021/NP-CP ngay 09 thang 12 nim 2021 cta Chinh phi vé sira
d6i, bd sung mot sb diéu Nghi dinh sé 43/2017/ND-CP.
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Méu s6 02BS - Nghi dinh sé 74/2018/ND-CP

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lip - Ty do - Hanh phiic
SO XAY DUNG
S6: /SXD-VLXD- Thémh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 20...
KTNN-...-BS
B4 sung lan:

PHIEU TIEP NHAN HO SO PANG KY KIEM TRA CHAT LUQNG

HANG HOA NHAP KHAU
(Bé sung cita Phidu tiép nhin hd so
$0: /SXD-VLXD-KTNN-........ ngay )
X Cé6/Khong .
STI] HANG MUC KIEM TRA Ghi cha
Co |[Khong

Ban chinh (01 ban S¢ Xdy
dung lwu, 01 ban tra cho
ngueci nhdp khdu ndp cho Co
quan hai quan)

Luu y: Ban dang ky phai ky
; o kv kidm tra nha n tén, cé chire vu, ho tén va
1 Slzflg?mgg hﬁngeh o at nah apam::c vé O O |dong dau cua ngudi dai dién

phdp Iuat hodc nguoi dugc

1y quyén hop 1é cua 16 chiic,
cd nhdn; hé so nhdp khdu

phai kem theo tai liéu chitng

minh nha san xudt theo quy

dinh.
2 [Hop dong (Contract) (néu cd) o| o Ban sao
Danh muc¢ hang héa (Packing list) .
3 [kem theo hop ddng (méu co) - - Ban sao
. . . C oy Hodc ban sao mang theo ban
B ban chinh h th e ,
4 [y 0 239 Y DAl CAIMA €0 CAIME WY 0 | o |chinh d& d6i chiéu (co ky tén

1% chirng chi chit lwong:

va déng dau cua ngwdi nhap

'® Theo quy dinh tai diém a khoan 1 Didu 35 Luat Chat lrong san phdm, hang hoa
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. C6/Khong
STT HANG MUC KIEM TRA Ghi cha
Co |[Khong
khau)
4.1. Gidy chimg nhan hop quy O O

4.2. Giay chung nhan chat lwong 16
hang (ciia mede xudt khdu, néu cé)

4.3. Gidy giam dinh chét luong 16
hang (kér qua thir nghiém; déi voi
chitng nhdn hop quy theo phuong
thitc 5, c6 két qua ddnh gid, giam sdt
thong qua viéc thu' nghzem‘ mau Iyl o 0
tai noi san xudt hodc Idv trén thi
trieomg két hop voi ddanh gid qud trinh
san xudt, khi dén ky danh gid, gidm
sat khéng qud 12 thang/lan)

4.4. Gidy chung nhan hé thong quan

. A £ . O |
ly chat luong (néu cd)
5 |Héa don (Invoice) (néu c6) O O Bn sao (c6 xc nhén cla

nguoi nhap khau)

Ban sao (c6 xac nhén cia

6 [Van don (Bill of Lading) (néu co) O O ngudi nhap khau)

Ban sao (co6 xac nhén cia

7 [T'o khai hang héa nhap khau m| m| ngusi nhap khau)

Gidy chimg nhan xudt xa (C/O

8 Certificate of Origin) (réu cd) - -
9 |Anh hodc bin md ta hang héa o| o
Gidy Chimg nhan luu hanh ty do CFS§
10 7 O O
(néu co)
A n . Co cac ndi dung bat bude
11 Mau nhan hang nhap khau da dugq 0 0 [phai thé hién trén nhin hang

lgin d4u hgp quy hoa !

5 [Nhin phy (néu nhan chinh chwa il
[ndi dung theo quy dinh) 12

"' Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP ngay 14 thang 4 nim 2017 ciia Chinh phu vé
nhén hang héa; Nghi dinh s6 111/2021/ND-CP ngay 09 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu vé sta
d6i, bd sung mét s6 diéu Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP.
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KET LUAN
o Hb so day di vé s6 lwong: Tiép nhan ho so dé kiém tra cac budc tiép theo.

Ngay hen tra két qua: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so ddy dit va phit hop
quy dinh.

o H6 so khong day du vé sd luong: Tiép nhin hd so nhung can bé sung cac
MUC:......ccc.vnen trong thoi gian 15 ngay lam viéc (86i véi nhém san phim xi
mang, phu gia cho xi ming, bé tong va vira la 35 ngay lam viéc), 03 ngay lam
viéc (trwong hop, hang héa da dwoc T6 chirc chimg nhin danh gia tai nwéc xuit
khau). Néu qud thoi han ma vén chia bé sung dii ho so thi ngwoi nhdp khidu phai
cé van ban giti S¢ Xdy dieng néu ro Iy do va thei gian hoean thanh. Sau khi hd so
day du thi kiém tra cac budc tiép theo theo quy dinh /.

NGUOI NOP HO SO NGUOI KIEM TRA HO SO
(Ky, ghi r0 ho tén) (Ky, ghi r0 ho tén)

Ghi chu:

- Giay tiép nhén va hen tra két qua dwoc 1ap thanh 02 lién; mét lién chuyén kém theo
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so va duge lvu tai Bo phén tiép nhén va tra
két qua; mot lién giao cho ca nhan, td chirc ndp hé so.

- Ca nhan t6 chirc ¢6 thé dang ky nhan két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
hoac tai nha (tru s& tb chirc) qua dich vu bwu chinh.

L& phi: Theo quy dinh cua B§ Tai chinh.
S6 dién thoai lién hé: 39.326.214 - 500 “T6 nhan - tra két qua”

' Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP ngay 14 thang 4 nim 2017 ciia Chinh phu vé
nhén hang héa; Nghi dinh s6 111/2021/ND-CP ngay 09 thang 12 ndm 2021 cta Chinh phu vé sua
d6i, bd sung mét s6 diéu Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP,







CONG BAO/S6 223+224/Ngay 01-6-2024 23

Méiu s6 BM 02
SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
& TRA KET QUA

S6: /HDHS Thémh phé H6 Chi Minh, ngay — thang  nam 20...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

N6 dung y&u AU ZIAT QUYEE ... vvs e et e e
Pa I L
Sédienthoai...............oooeeee L Emails

Yéu cau hoan thién hé so gébm nhitng ndi dung sau:

Ly 0 o

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vuong mic, Ong/Ba lién hé véi
eeee.sOdiénthoai ............................ & duoc hudéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi v ho tén)
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Miu sé BM 03
SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Pjc Iip - Ty do - Hanh phac
& TRA KET QUA

S6:...../ TTPVHCC (BPTNTKQ)  Thanh pho Hé Chi Minh, ngay  thang  nam 20....
PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng/B6 phan Mot cira: S& Xay dung

Tiép nhan Ko SO CUAT ... ooooet et e e e e el
DA L e e e
S6 dién thoai: ............oc...ooo o Emaili
N1 dung yeu CAW ZIA1 QUYL .. .o oot e e e

Qua xem xét, B phan Tiép nhan va Tra két S& Xay dung qua théng bao khong tiép
nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau;

Xin thong bao cho Ong/Bél duoc biét va thire hién./.

NGUQOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)







CONG BAO/SS 223+224/Ngay 01-6-2024 25

BM 04

Miu s6 01 - Nghi dinh sé 74/2018/ND-CP
(Sika ddi, bd sung theo Nghi dinh sé 154/2018/ND-CP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Ty do - Hanh phuc

PANG KY KIEM TRA NHA NUGC VE CHAT LUQNG HANG HOA
NHAP KHAU “
So: "

Kinh giti: SO XAY DUNG THANH PHO HO CHI MINH

NZUOT AP KRAU: .o e
DA Chi: e
BPién thoai: .........ooooiiiii FaX: oo

Pang ky kiém tra chat luong hang héa sau:

Tén hang héa, |Djc tinh | Xuat xit, <. Cwa |Théi gian
So > n . . Khoi lwgng 3 A
Inhiin hiéu, kiéu loai| kv thuat | Nha sian A khau nhap
T 15 16 / 86 hrgng

A, 17 ~ A
xuat nhap khau

Dia chi tAp K&t BANE OA: ... oovov oo,

" Pién div dii thong tin Gidy ding ky nz‘ly (c6 thé chua c6 Giay chirng nhin hop quy néu dang cho
td chirc chimg nhan thir nghiém, danh gia sy phu hop).

'* Ghi s6 hiéu Giay dang ky ctia Cong ty.

'S Ghi day & tén hang héa, kiéu, logi phtl hop voi hang hoa d3 duge chimg nhan hop quy theo
QCVN 16:2023/BXD.

1 Ghi dy du cac dic tinh ky thudt ctia hang hoa, dam bao day da thong sé 1am can cu kiém tra, dbi
chiéu su phu hop theo QCVN 16:2023/BXD.

'7 Ghi tén cong ty san xudt, meée san xudt, lam co 8¢ xac dinh sw phu hop so véi san pham, hang
hoa da duoc ching nhin hop quy va ddi chiéu ngudn gbc, xuat xir hang hoa theo quy dinh tai
Khoan 14 Diéu 3 - Luat Thuong mai. Luu §: ho so nhip khiu phéi kém theo tai lidu chieng minh
nha sdan xudt theo quy dinh.
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Hb so nhap khau gdm:

- Hop ddng (Contract) (n8u €0) 867 oo, NEAY oo,

- Danh muc hang hoéa (Packing list) (€U COY: ......vovmoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
- Gidy ching nhian hep quy: S6.. e O
cip ngay: ... .0, ¢b lneu lu’c den ngay: ....../J......J0...... tai
: két qua thi nghiém: sb........... ... do

LCAPMGAY: ... AL

- Gidy chitng nhan Hé thong quan 1y (e €0) S6: «...ovovemeoieeeeeeeeeeeeeeeeren.
dO oo cAp gAY Al
- Hoéa don (Invoice) (U €0) $8: wv.vvrv v, NGAY ovovoeerereerrns
- Van don (Bill of Lading) (néu €6) $6: ...oc.oovervvrrnrieerrin 1.2 U
- Té khai hang héa nhap khu s6: ..., NEAY oo
- Gidy chitng nhan xuét xi C/O (11€0 ¢O) SO7 ..vvvverrerrecen, NZAY ..o,
- Gidy Chimg nhan hru hanh tir do CFS (néu c6): ...coooeeeneee.. NZAY ..o,

- Anh hoiic ban mé ta hang héa, miu nhin hang nhip khéu, nhin phu (néu
nhin chinh chwa di néi dung theo quy dinh).

Ching t6i xin cam doan va chiu trach nhiém vé tinh hop 1€, hop phép cia cac ndi
dung d3 khai bao néu trén vé hd so cua 16 hang héa nhap khau, déng thoi cam két
chat lugng 16 hang hoéa nhip khiu phu hop véi quy chudn ky thuat QCVN

16:2023/BXD va tiéu chuan cong bd 4P dUNZ eeeeeeveerrereseeseressssessssesessssessssesessasesns 18
SO XAY DUNG TP.HO CHiMINH . . . , ngay ... thdng....ndm 20.....
Vo s6 dang ky: (NGUOT NHAP KHAU) ¥
8G ceiiiiieeeeeeeiiiieee /SXD-VLXD- (Ky tén, dong ddu)
KTNN........
Neay.......... thang.......... nam .........

(Pai dién Co quan kiém tra ky tén, dong ddu)

'¥ Ghi 16 tiéu chudn k§ thuat bat bude ap dung déi véi hang héa, dam bao khong trai véi quy dinh
trong QCVN 16:2023/BXD. Vi du: dbi véi gach gém &p lat ép ban khd, ap dung TCVN
13 113:2020.

' Trirong hop Glay ding ky khong phai do nguai dai dién theo phap ludt ky tén, dong déu, phai co
van ban uy quyén hop 1€ theo quy dinh (ban chinh, hogc ban sao y chimg thuc cia co quan co thdm
quyén, hodc ban sao mang theo ban chinh dé doi chiéu).
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QUY TRINH TAI CAU TRUC

QUY TRiNH SO 02

CONG BO HQP QUY SAN PHAM, HANG HOA VAT LIEU XAY DUNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0D-UBND ngay 10 thdng 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén thamh pho)

I. THANH PHAN HO SO
Ghi chua
A s6 | Nop
TT Tén ho so lrong triec tiép, Nop ,
hodc qua triec tuyén
bueu dién

Ban cong b6 hop quy

Van ban dién tir dwoc ky s6 dam
Ban |bao an toan cua to0 chitc, ca nhan
chinh |theo quy dinh *° (@inh dang (pdp
hodc (jpeg))

theo mau du hop quy

1 x 01 ;

(theo mau) Luu y ban cong bo hop quy phai ky tén, ¢o
chiec vu, ho tén va dong dau cua nguoi dai
dién phdp ludt, hodc nguoi duoc wy quyén hop
lé cuia t6 chirc, cd nhan

4 , o . Van ban dién tw dwgc ky sb dam

Giay chirng nhan phu . DTN , n

h 2 - . bao an toan cua t6 chirc chimg nhin

2 PO 9wy chuan ky 01 Ban sao y hop quy, hodc ban sao dién tur co
thuat trong tng kém ban chinh| N '

gia tri phap ly theo quy dinh *'
(dinh dang (.pdj) hodic (jpeg))

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin v tra két qua

Thi gian
8! L¢ phi
xu ly

Thanh phé H Chi Minh.

- Nop trie tiép, hodc qua buu dién: B§ phan|05  ngay(150.000 (m6t trdm nim
tiép nhan va tra két qua - S¢ Xy dung|lam  viéc|muoi ngan) dong/hd so.

Thanh phé H6 Chi Minh, dia chi sé 60|ké tir ngay
Trwong Pinh, Phwong V6 Thi Sau, Quén 3, tiép nhan

Thoi diém ndp 1€ phi la
thoi diém dang ky lam

du ho so

* Piéu 8, Diéu 9 Nghj dinh s6 130/2018/ND-CP.
1 Piéu 10 Nghi dinh s6 45/2020/NB-CP; Diéu 25, Piéu 26, Biéu 27 va Phu luc 1 Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP.
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Théi gian
Noi tiép nhan va tré két qua el Lé phi
xw ly
- Nop truc tuyén: Heé théng thong tin giai hop 1¢ thu tuc, theo quy dinh tai

quyét tha tuc hanh chinh Thanh phé Hé Chi

Minh

https://dichvucong hochiminheity.gov.vn

I1L. TRINH TU XU LY CONG VIEC

khoan 1 Piéu 5 Théng tw
$6 183/2016/TT-BTC.

Bwéc
cong
viéc

Ngi dung
cong viée

Trach
nhiém

Thi gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chire,
canhan

G106 hanh
chinh

Theo
muc I

Thanh phan hé so theo muyc 1.

Khuyén khich ndp hd so truc
tuyén tai Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh Thanh
phé.

Té chire, ca nhan theo d6i két qua
gidi quyét hd so qua hop thur dién
tit cia don vi d3 dang ky; c6 thé
tra cru két qua trén Hé théng
théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phé H6 Chi Minh.

Kiém tra,

tiép nhan
A

ho so

Bo phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo
Muc I,

BM 01,
BM 02,
BM 03.

Tiép nhan tryc tiép, hoic qua
buu dién:

- Trudmg hep héd so diy da va
da dong 1& phi: Lap Gidy tiép
nhin hd so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hé so theo
BM 01; lap phiéu ISO, thare hién
tiép budc B2,

- Trwéng hop ho so chwa day
dia: Huéng dan bd sung, hoan
thién hé so dén ngudi ndp ho so
va ghi rd ly do theo BM 02.

- Trwéng hop tir chdi tiép nhin
hé so: Lap Phidu tir chdi tiép
nhin gidi quyét hd so theo BM
03.

Tiép nhin qua Céng Dich vu
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Buéc
cong
viée

Ngi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Hd
so/Biéu
mau

Diéen giai

cong trye tuyén:

- Kiém tra tinh chinh xac, day du,
hop 1é cia hd so; kiém tra thong
tin chir ky sb dé dam bao tinh xac
thire, hop 1€ theo quy dinh ** (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién de t1ep nhan, Cong
chirc Mot cira tiép nhan, cip ma
hd so va xt ly hd so theo quy
trinh.

=> Th& gian tlep nhan chinh
thire hodc yéu ciu chinh sira, bd
sung khong mudn hon 08 giv
lam viée ké tur khi hé thong tiép
nhan, trir thir 7, cht nhét.

Tiép nhan hd so va chuyén
Chuyén vién Phong Vat liéu xay
dung.

- Trwéng hop hé so chwa diy
du, hoic chwa déng 1€ phi, hodc
tir chdi tiép nhan hd so: Huéng
dan bd sung, hoan thién ho so dén
ngudi ndp hé so va ghi 5 1y do
qua Cong Dich vu cong.

Sau 10 ngay lam viéc ké tir khi
thong bao hréng dan bd sung,
hoan thién hd so qua Céng Dich
vu ¢ong nhung t6 chirc, ¢4 nhan
khéng b sung day da hé so, hodc
khéng déng 1& phi; Hé théng s& tu
dong két thuc ho so, S& Xay dung
khéng chiu trach nhiém xem xét,
Xt 1y tiép theo, khong hoan tra 1&
phi da dong.

*? Khoén 2 Piéu 11 Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP
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- A
B}\wc N@i dung | Trach e e H?z K eas
cong | . .n .~ | Thoi gian| so/Biéu Dién giai
.- |cong viéc| nhiém %
viéc mau
Vao so theo ddi va chuyén budc
thu ly.
Kifim tra, Chuvé Trudng hep hé so hop 16: tham
tham uyen Theo |muu phiéu trinh, Thong bao tiép
dinh  dé P‘l;lg;l 55 ned MucI |nhan.

B2 prudt kéf ol |2 Ve | BMOD Trubmg hop hd so khong hov
qua - giai ‘xﬁy‘ Ho6 so  |1€: tham muu phicu trinh, vin ban
quyét dung trinh hqdng dan cho t§‘) chre, c;i nhan
TTHC ' vé ly do khong tiép nhan ho so.

Hoan thién hé so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
Theo o o
Lanh Muc I Xem xét, ky phiéu trinh.-ky nhay
B3 |Xem xét dao 0,5 ngay BM 01 h6 so trinh Trudéng phong (dwoc
Ph?)n lam viéc . giao ky thira 0y quyén) hodc
& HO S0 |Lanh dao S&
trinh
Lanh
dao S¢
Lanh Theo
dao 01 nod MucT | Tryong phong hodc Lanh dao So
B4 Ky duy€t | Phong lam \%ié)(; BMOI |xem xét ho so, phé duyét ket qua
(duoc " | Héso |giaiquyet TTHC
giao ky trinh
thira oy
quyén)
Cho sb, vao so, dong dau, ky sb
X _ . |Hb so ddfcia co quan, ban hanh két qua
B5 ‘]?;: bl:;:lnh Vagﬁ:hlr ?;l invgigz dwge phélgiai quyét TTHC va chuyen ho SO
¢ duyét |[cho Bo phéan Tiép nhan va Tra ho
SO.
” A
Trzﬁu lket B phan ! 7
It S Tiép | oo giy|HO S0 daf- Tra két qui cho 6 chite, ca

B6 £ 2| nhan va Y| dwoe phé|nhan.
thong ké|l ... hen A £ A s x:
va  theo Tra lfet duyét |- Thong ké va theo doi.

qua

doi
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IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau sir dung tai cac bude cong viée.
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu

1 [BMO01 |Mau Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 |BM03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 |[BM04 |Théng bao tiép nhan theo Miu 3. TBTNHS - Thong tu $6
28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 coa Bo truong
B& Khoa hoc va Coéng nghé (truong hop hé so hop 1é).

5 |BMO05 |Ban cong b6 hop quy theo Mau 2. CBHC/HQ quy dinh tai Phy luc
IIT Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN va ndi dung bé sung quy dinh
tai khoan 7 Piéu 1 Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN

6 |BM06 |Phiéu trinh

7 | BM 07 | Phiéu ISO (trucng hop hé so nép triec tiép, hodc qua biru dién)

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu méu

1 |[BMOl | Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

2 |BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so

3 |BMO03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 |BM04 |Théng bao tiép nhén theo Mau 3. TBTNHS - Théng tu sb
28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 cua B truéng
B& Khoa hoc va Cong nghé (trweong hop ho so hop 1é).

5 |BM 05 |Ban cong bd hop quy theo Mau 2. CBHC/HQ quy dinh tai Phu luc
III Théng tw s6 28/2012/TT-BKHCN va ndi dung bo sung quy
dinh tai khoan 7 Biéu 1 Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN

6 |/ Béan sao y ban chinh Giﬁy chimg nhén phu hop quy chuan k¥ thuat
twong ing kem theo mau dau hop quy

7 |/ Van ban hwéng dan (trueong hop hé so khéng hop 1é)

BM 06 | Phiéu trinh
BM 07 | Phiéu ISO (trueomg hop hé so nép triec tiép, hodc qua bieu dién)

10 | // Cac hd so khac néu co theo van ban quy pham phép luit hodc van

ban hudng dan cua B chuyén nganh hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY
1. Luét giao dich dién tir.

2. Luat Tiéu chuan va Quy chuan ky thuat sé 68/2006/QH11 ngay 29 thang 06
nam 2006.

3. Luat Chét lugng san pham, hang héa s6 05/2007/QH12 ngay 21 thang 11 nam
2007.

4. Nghi dinh s6 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nam 2007 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Tiéu chuin va Quy chuin k¥ thuit.

5. Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2008 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cia Luat Chét lrong san phim, hang hoa.

6. Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu sira
dbi, bd sung mét s dién coa Nghi dinh s6 132/2008/NP-CP ngay 31 thang 12 nim
2008 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu Luat chat lrong san pham,
hang hoa.

7. Nghi dinh s6 78/2018/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu sta
d6i, bd sung mot s6 dién cha Nghi dinh sé 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nim
2007 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cta Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥
thuat.

8. Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09 thang 11 nam 2018 sita déi, b6 sung,
bai boé mot s6 quy dinh vé didu kién dau tw, kinh doanh trong linh vire quan 1y nha
nudce cia Bé Khoa hoc va Cong nghé va mét s6 quy dinh vé kiém tra chuyén nganh.

9. Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé chir ky s6 va ching thw s6; viée quan 1y, cung cap va sit dung chir ky
$6, chirng thw sb va dich vu chimg thue chir ky s6.

10. Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cia Chinh phu vé

cong tac van thu.

11. Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cta Chinh phu vé
thire hién thu tuc hanh chinh trén méi tredng dién tir.

12. Nghi dinh s6 09/2021/ND-CP ngay 09 thang 02 nam 2021 cia Chinh pha vé
quan Iy vat liéu xay dimg.

13. Nghi dinh s6 13/2022/ND-CP ngay 21 thang 01 nam 2022 cta Chinh phu
sira d6i, bo sung mét s6 diéu Neghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
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2008, Nghi dinh sb 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu Luét Chat hrong san phﬁm, hang hoa va Nghi dinh
36 86/2012/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2012 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu Luét Do luong.

14. Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cia Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cap théng tin va dich vu ¢ong truc tuyén cia co quan nha nude trén
mbi trueong mang.

15. Nghi dinh s6 59/2022/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2022 cia Chinh phu quy
dinh v& dinh danh va xac thuc dién tir.

16. Thong tu sé 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 cua B
tredng Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé ¢ong bd hop chuan, cong bd hop quy
va phrong thire danh gia sy phit hop véi tiéu chuan, quy chuin k¥ thuat.

17. Théng tu s6 183/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nam 2016 cta B trudmg
B6 Tai chinh vé quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y 1& phi cap gidy ding ky
cong bd hop chudn, hop quy.

18. Théng twr s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2017 cia Bo tneong
B6 Khoa hoc va Cong nghé vé sira d6i, bd sung mot sb6 didu cia Thong tu sb
28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 ndm 2012 cua Bg truéng BO Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé cong bb hop chuén, cong bé hop quy va phwong thire danh
gia sy phi hop véi tiéu chuan, quy chuan k¥ thuét.

19. Quyét dinh s6 1290/QD-BXD ngay 27 thang 12 nam 2017 cia B trudéng Bo
Xay dung vé viée cOng bd thu tuc hanh chinh duoc ban hanh méi, sita dbi, bd sung
hodc b bé, huy bé trong linh vire nha &, VLXD, hoat ddng xay dung, quy hoach, ha
tang k¥ thuat thude pham vi chire nang quan 1y nha mrée coa Bé Xay dung.

20. Quy chuan k¥ thuit qubc gia vé san pham, hang héa VLXD (hién nay la
QCVN 16:2023/BXD dugc ban hanh kém theo Théng tu sé 04/2023/TT-BXD ngay
30 thang 6 nam 2023 cia Bo truong Bé Xay dung; khi Quy chuan nay dwgc soat xét,
sira doi thi ap dung phién ban méi nhét.

21. Théng tu sb 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 coa Van phong
Chinh phi quy dinh mot sé ndi dung va bién phap thi hanh trong sé héa hd so, két
qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi trudng
dién ta.
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22. Quyét dinh sb 3493/QP-UBND ngay 05 thang 7 nam 2017 caa Uy ban nhén
dan Thanh phd vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh thudc pham vi chire nang quan 1y
cia S& Xay dung duge chuan héa tai Thanh phd H6 Chi Minh.

23. Quyét dinh s6 26/QD-UBND ngay 05 thang 01 nam 2022 cia Uy ban nhén
dan Thanh phé vé phé duyét bd sung Danh myc thu tuc hanh chinh dap @mg yéu cau
thiwe hién dich vu cong trrc tuyén muc d6 3, mac do 4 trén dia ban Thanh ph6 Ho
Chi Minh nam 2021 - 2022.

24. Quyét dinh s6 2173/QD-UBND ngay 29 thang 5 nam 2023 caa Uy ban nhén
dan Thanh phé phé duyét Danh muc thua tuc hanh chinh, nhém thu tuc hanh chinh dap

ng yéu cau cung cap dich vu cong trire tuyén trén moi truong dién tir giai doan 2023
- 2024 (dot 1).
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BM 04
MAiu 3. TBRTNHS

28/2012/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG BO
SO e, /TB-...... v e e, HEAY ... thang .. ndm ...
THONG BAO

TIEP NHAN HO SO CONG BO HOP QUY

....... (Tén co quan tiép nhdn cong bo) ...... xac nhan di tiép nhan hd so cong bd
hop quy s6 .... ngay ........ thang ...... nam ........ CUA . it ieeieeeeaa
(181 10 CHIFC, CAIIGN) ..o oo e e e e,

dia chi tO chirc, A MhaAN: ... e e

cho san pham, hang héa, qua trinh, dich vu, méi trudng (#én goi, kiéu, logi, nhan
hiéu, ddc trung kP thudit..) ... ... ... i

pht hop quy chuan kv thuét (s6 hiéu, ky hiéu, tén goi quy chudn ky thudt) va cd gia tri
dén ngay ..... thang ...... nam ....... (hodc ghi: ¢ gia tri 3 nam ké tir ngay ......

Thong bao niy ghi nhan sy cam két cia to chire, ¢a nhan. Thong bao nay khéng ¢6
gia tri chimg nhén cho san pham, hang hoa, qua trinh, dich vu, méi tnromg phu hop
véi quy chudn k¥ thuat tuong tng.

(Tén 16 chikc, cd nhdn) ...... phai hoan toan chiu trach nhiém v& tinh phu hop cua san

phim, hang héa, qua trinh, dich vu, méi tredng do minh san xuit, kinh doanh, bao
quan, van chuyén, sit dung, khai thac.

Noi nhén: Pai dién c6 thim quyén cia
- Té chirc, ¢4 nhan; Co quan tiép nhan cong bd
- Co quan chii quan (dé bao (ky tén, chirc vu, dong ddu)
cdo);

- Lwu: Co quan tiép nhan ho so.
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BM 05

Mau 2. CBHC/HQ
28/2012/TT-BKHCN
(Stra d6i theo khoan 7 Piéu 1 - Thong tir s6 02/2017/TT-BKHCN)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Ty do - Hanh phuac

BAN CONG BO HQP QUY
‘ SO oo
Téntochlrc, cCANhAN: ... ... .

DA Gl o
Pieénthoai: ... FAX

Bomianl: o e e

CONG BO:
San pham, hang héa (tén goi, kiéu, loai, nhan hiéu, dac tnmg k¥ thuat,... )
Phu hop véi quy chudn k¥ thuat (s hiéu, k¥ hiéu, tén goi)
Théng tin bd sung (cin cir cong bd hop quy, phwong thire danh gia sy phu hop...);
Can cir cong bd hop quy:

- Loai hinh danh gia:

T6 chtrc chang nhén danh gia (bén thir ba): Tén t6 chire ching nhéan /t6 chirc
chimg nhan dugc chi dinh, s6 giay ching nhdn, ngay cap, hiéu luc giay ching
nhan.

- Phwong thuc danh gia swephu hop: ...... ...
(Tén t6 chitc, ca nhén) ... cam két va chju trach nhiém vé tinh phu hop cia ... (san
pham, hang hoa, qua trinh, dich vu, mo6i tnrdong)........ do minh san xuat, kinh
doanh, bdo quan, van chuyén, sit dung, khai thac.

.......... ,ngay ...... thang ...... ndm ....
Pai dién Té chirc, ca nhin
(Ky tén, chirc vu, dong dau)
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BM 06

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic Iip - Ty do - Hanh phiic
PHONG VAT LIEU XAY DUNG

S6:  /PTr-VLXD
Ngay: /.../....

PHIEU TRINH
V& viéc hd so ding ky cong bé hep quy san pham, hang héa VLXD

Kinh gri:

Pé xuit:
D¢ mat: Khong.
P khin: Khong.

I. Tém tit ni dung cin trinh

Noi nhéin: Thémh pho H6 Chi Minh, ngay  thang  ndm
- Nhu trén; Ngwdi trinh

- Lwu: P.VLXD.

Y kién ciia Phé Trudng phong Y kién ciia Lanh dao S& / Trudng
phong








38 CONG BAO/S6 223+224/Ngay 01-6-2024

BM 07
Pén hen: . . ...
SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic 13p - Ty do - Hanh phic
B(O PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
S6: /BN-SXD- Thamh pho H6 Chi Minh, ngay  thdng  ndm

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Thi tuc: TIEP NHAN HO SO CONG BO HQP QUY SAN PHAM, HANG HOA
VAT LIEU XAY DUNG TRUC TIEP, HOAC QUA BUU PIEN

Gidy tiép nhan ho so vahen trakét qua so:  /BN-SXD-
(Chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quvét ho so nay)
Co quan (b6 phén) giai quyét hd so: Phong Vat liéu xay dung

Co quan phéi hop giai quyét hd so:

Tén co quan Théi gian giao, nhin hd so Két qua gidi | Ghi
(bd phan) 5 ngay (lam viéc) quyét | chu
Tiép nhan ngay thdng nam O Trwéde han
1.Giao: Nguwdi giao Ngwéi nhin
B¢ phan TN&TKQ (Ky va ghi ré ho | (Ky va ghi ¥é ho tén) |B Dung han
2 Nhan: tén)
Chuyén vién phong 0 Qua han
0,5 ngay
Chuyén vién|....gio...phut, ngay thding ndm 0 Truwde han
phn‘).ng Ngwoi giao Ngwdi nhian
1.Giao: (K¥ va ghi 15 ho | (Ky va ght 16 ho tén) |0 Ding han
Chuyén vién thu ly tén)
2. Nhan: 0 Qu4 han
Pho6 Trudng phong
2,5 ngay

Pho Trwong phong|....gic...phit, ngay thang ndm 0 Trude han
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1.Giao: Nguwdi giao Ngwéi nhin
Pho Truong phong | (Ky va ghi 16 ho | (K va ghi vo ho tén) |0 Ding han
2. Nhan: tén)
Trudéng phong / 0 Qua han
Lanh dao S¢
0,5 ngay

Trwong phong /|...gio...phit ngay thang ndm 0 Truwde han
Lanh dao S¢ Newdi g Nowdi nha

. woi giao woi nhin
}Gao: (K’i:‘r hlg‘rﬁ ho | (Ky v§ hi 15 ho tén) |2 PUng han
Truwomng phong / Y tgn ) ’ yva il o
Lanh dao S& 0 Qué han

(chuyén vién phong
giao thay)

2 Nhan:
Van thwr S&

1 ngay
VinthwS¢ | gio....phut, ngay thdang ndm
1.Giao: Ngwoi giao Ngwdi nhian
Van thu S¢ (K va ghi 16 ho | (KY va ghi 15 ho tén)
2 Nhan: tén)
B& phan TN&TKQ

0,5 ngay
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRiNH SO 03
Cap chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung lin diu hang II, III
(Trueeng hop cd nhin npp ho so dé nghi cép chieng chi khi da cé két qua sdt hach)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 1606:0P-UBND ngay 10 thang 5 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
Ghi cha
, Nop
TT Tén hd so S0\ trye tidp Nép
lu’0’11g hod ¥ i
| dCqua | e tuyén
dwong buu :
chinh
Don dé nghi cap chimg chi hanh ngh¢ theo
Mau s6 01 Phu luc IV Ngh,iq dinh s06 Vin ban dién
1 [15/2021/ND-CP (duoc sita do1, bo sung taj 01 |Ban chinh tr duoe kY s 5’
mu¢ 2 Phy luyc VII Nghi dinh s6 oCRy
35/2021/ND-CP)
02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh co . .
A N £ ~ 3 s e A Ban chinh
nén mau trang chan dung cua ngudi de NP PR
2 . N > .| 02 |[va tép tin|Tép tin anh
nghi dwoc chup trong thoi gian khong qua anh
06 thang
Van bang do co s& dao tao hop phap cap Ban sao ¢6|Tép dir lidu
phu hop voi loai, hang chimg chi dé nghi ching thwe|duoc dinh
cap; truomg hop trén van bang khéng ghi hodc tép tin{dang anh hodc
chuyén nganh dao tao thi phai ndp kem chira  anh|(* pdf) chura
bang diém dé lam co s¢ kiém tra, danh gia; mau chup|anh mau chup
3 A ;o ~ X N . . Ol ~ > 5 5 l ’ h
D61 véi van bang do co s& dao tao nude tr  banjtir ban chinh/
ngoai cap, phai 1a ban dugc hop phap hoa Cl}lﬂh hodc Van ban !dle’{ll
lanh sy theo quy dinh va phai c6 ban dich ban  sao,|tir duge ky so/
sang tiéng Viét duge cong chimg, chimg xuat tr}nh BZan ’530”(1161}
thue theo quy dinh cta phap luat Viét Nam ban chinhtt ¢6 gia tri
. e 1 A ~ . de doi|phap ly
Cac quyét dinh phan cong céng viéc (giao . 4
o N S - chi¢u
nhiém vu) cua tdé chirc cho c¢a nhin hodc
4 van ban xac nhan cnoa dai dién theo phap 01

luat cua chi du tw vé cac cong viéc tiéu
biéu ma ¢a nhan di hoan thanh theo ndi
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dung ké khai. Nguo ky xac nhdn phai chiu
trach nhiém vé su trung thiwre cia noi dung
x4c nhan. Trudmg hop ¢4 nhan hanh nghé
dbc 1ap thi phai co hop ddng va bién ban
nghiém thu cac ¢ong viéc thyc hién tidu
biéu da ké khai

Gidy to hop phap vé cu tri hodc gidy phép
lao déng do co quan ¢o tham quyén cia
Viét Nam cap d6i véi truong hop ca nhan
1a ngudi mrde ngoai

01

Két qua sat hach dat yéu cau trong truomg
hop da sat hach trude ngay nop ho so dé
nghi cap chimg chi hanh nghe

01

Ban sao

Tép dir
duoc
dang anh hoac
(*.pdf)
anh mau chup
tir ban chinh

liéu
dinh

chia

Ghi chu:

Déi véi thanh phdn hé so o STT 01: Truecng hop ndp ho so truc tuyén khi chira c6
chit ky s6, cd nhdn ndp theo hinh thikc tép dit liéu duoc dinh dang anh hodc (* pdf)
chita anh mau chup tir ban chinh. Trudc khi nhin két qua, cd nhdn nop lai hé so ban
gidy (truc tiép hodc qua dwong by dién) phit hop v6i hé so da ndp truec tuyén dé So

Xdy dung lieu tri theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xirly| Lé€ phi
B¢ phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Xdy dung|15 ngdy 1am|300.000
Thanh ph6é H6 Chi Minh, dia chi: 60 Truong Pinh,|viéc ké tir ngay|(ba  tram
Phuomg V6 Thi Sdu, Quan 3, TP HCM nhan du ho so|nghin)
H¢ théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh|hop I¢ (theo quy|dong/chimg
Thanh phd Hb Chi Minh: |dinh la 20 ngay)|chi.
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn
II. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubc | \oi dung | Trach | Thoi | DY, P
cong | o A . mau/Ket Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém | gian N
viée qua
0,25 Chu4n bi thanh phﬁn hé so theo
Bl ngay muc I
Ngphé | Canhan | 1am |Theo myc|- Nop hd so qua mang truc tuyén
SO vige I hodc qua duong buu dién hoic trc
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Buoc
cong

* A

viéc

Ngi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
miuw/Két
qua

Dién giai

Kiém tra
A bt
ho so va
tiép nhian
A
ho so

B¢ phan
tiép nhan
vatra
két qua

tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua.

Theo muc
I1BM 01

Tiép nhin trwe tiép:

- Trudmg hop héd so day du:

Lap Giﬁy tiép nhan hd so va hen
tra ket qua; trao cho nguotr ndp hod
s0 theo BM 01; thwe hién tiép buée
B2

- Trwong hop hd so chua day dw:
Hudng dan bd sung, hoan thién hd
so dn nguoi nop hd so va ghi 16
ly do theo BM 02,

- Trwomg hop tir chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo BM 03

Tiép nhin qua Cong Dich vu
cong trye tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, diy du
cia hd so; kiem tra thong tin chit
ky s6 d& dam bao tinh xac thie,
hop 1é (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién @é tiép nhan, Cong
chirc Mot cira tiép nhan, cﬁp ma ho
so va xir Iy hd so theo quy trinh.

- Treong hop hd so chua day du,
dung quy dinh thi théng bao cho té
chitc, ca nhan qua tai khoan cia to
chtre, ca nhan qua Cong Dich vu
cong va huémg dan diy da, cu thé
de tb chirc, ca nhan boé sung hd so
theo yéu cau

Thoi gian tiép nhdn chinh thirc
hodc véu cdu chinh sira, bé sung
khong mudn hon 08 gic lam viée
ké tir khi hé théng tiép nhdn, trir
thir 7, chu nhdt.

- Tiép nhin hd so va chuyén
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1(5:.:’: , | Noidung| Trach | Thoi mﬁBl:fIl;ét Dién gigi
ne cong viéc| nhiém | gian , g
viéc qua
chuyén vién thy 1y hé so Trung
tam Quan ly nha va Giam dinh xay
dung
1,75
ngay |Theo muc
lam [
zé%? BM 01 Chuyén vién tiép phéin hd SO tur Bo
) 2 x| Duthao: |phan mét cira, tién hanh kiém tra
2 Chuyén | y4i hd ; ‘
Tham | = .o ?| Thong |thim dinh hé so.
dinh ho SO €O bao 116 SO . A A
: aa (Trung | sy - |- Trwong hop ho so chwa hop lé:
SO B | panbs | W2 | Chuyén vien dy thio Phiéu trinh,
xuat ket Y 1w hop 18 AT s 1 A A
B2 . ... | Quanly sung) g Van ban dé€ nghi bo sung, thuc hién
qua 8131 | oha va " hodc |y, 1y B2.1-B2.3.
quyet thu| .. 3,75 | Phiéu X A N
5 lam . . - Trwomg hop ho so hop lé:
tuchanh | ..~ ~ | ngay | trinh, R/ G IR O
chinh 1nh xay lam Phiéu Chuyén vién lap Phiéu trinh, Phiéu
dung) oo | dinh eig |d80h gid nang luc hoat dong xdy
vice | QAL BIA | g o thiec hién 1iép tir B3,
(doi | nang luc
vdi ho | hoat dong
so hop | xy dung
1¢)
Truwdng hop hd so chwa hop 1€ (c6 viin ban dé nghi b sung)
Lanh
dz}o Lanh dao phong (Trung tdm) xem
li‘rhong 05 xét ho so:
5 \ - Néu déng y dy thao: ky nhai
(t::;lg n,a Néu dong y duw tl ky nhay
oy 53Y | Theo muc | Phiéu trinh, trinh Lanh dao Trung
Quanly | lam I tAm
| nhava | wiéc . . .
Xem xét, | i BMOl |- Néu khéng dong y chuyén tra
B2.1 triqh ky dinh xay Dy thao |chuyén vién kém y kién chi dao.
ho so dung) Vé‘}ll bél:l
anl dé nghi
I:ian 1 0.5 bé sung |Lanh dao Trung tim xem xét ho
ao »
' . S0
T nga . .
tr;nrig lgmy Néu dong y du thao: ky duyét
A Phiéu trinh, ky nhay dg thao van
(Trung | vigc . A R A .
A ban dé nghi bé sung hé so, trinh

tam
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BwoC | \oi dung | Trach | Thoi | DY, .
cong | .  n  n . mau/Ket Dién gidi
.~ | cOng viéc| nhiém | gian .
viéc qua
Quan ly Lanh dao S& ky duyét.
nhf"l! va Néu khéng dong y chuyén tra
Giam chuyén vién kém vy kién chi dao.
dinh xay
dung)
Lanh Lanh dao S¢ hoac Tru'émg phong
dao (duoc giao ky thura uy quyén) xem
phonAg Theo muc xét 1’10 50 |
chuyen I - Néu dong y véi du thao: ky phé
mon 1,5 BM 01 duyét du thao van ban dé nghi bd
By o | Xem xét, (trwong | ngay ~ |sung ho so. Chuyén Van phong S&
“ | ky duyét | hop lam | Dv thfm cap sb, dong dau, ban hanh.
du’O(i uy | viée ?ﬂ bellq Chuyén sang B2.3
quyen) bg :fnu - Nél} khéng ddng v véi du thao:
« 5 chuyén tra Trung tam Quan ly nha
Lanh NP n N
) va Giam dinh xay dung kém y kién
dao S¢& .
chi dao.
Vanth | 03 Cho 56, vao 56, dong diu, ban
5 < . A . |hanh van ban va chuyén hé so cho
Ban hanh| Van ngay | Hosodd |5, A 4 A s ma L Ap o
B2.3 vin ban hon 1am hé duvét B0 phén Tiép nhan va Tra két qua
P S()-g viée P YU tra cho tb chirc, ¢4 nhan dé hoan

thién ho so

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan t:ep nhdn hé so c6 vin ban
thong bdo sira ddi, b6 sung, cd nhdn phdi ndp hé so siea doi, b6 sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khong siea doi, b6 sung thi hé so dd nép khong con gid
t#i, két thiic hé so.

Khi t6 chitc, cd nhdn ndp hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 |Trwing hop ho so hop 1
I.anh Theo myc
dao I Lanh dao phong (Trung tam) xem
: xét ho so:
Xem xét, Phong 0.5 BM,OI £ A , s 1 .
. ;| (Trung | ngay | ppidy |- Néu dong y du thao: ky nhay
B3.1 | trinh ky . 13 hidu trinh. trinh Hoi d .
h so tam am trinh, P i€u trinh, trin ‘Hol dong xe:t cap.
Quanly | viée Phiéu |- Neu khong dong y chuyén tra
nh§1 va danh gia |chuyén vién kém y kién chi dao.
Giam nang lyc
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Bude| nai dung| Trach | Thei | DY, K
cong | 0 .  n . mau/Ket Dién gidi
.~ | cOng viéc| nhiém | gian ,
viéc qua
dinh xay hoat dong
dung) x4y dung
Theo muc
[
0 | gy | i
: A ; hiéu ) )
X?m x‘?‘i’ dong xet ngay trinh. | Xem xét, cho y kién ta1 Phi¢u danh
B3.2 | danhgid |\ cap | éw |gid nang luc hoat dong xdy dym
hd so chimg = Phleu” g gh at dong xay dung
chi VIEC | danh gia
ning hrc
hoat déng
xay dung
Theo muc
|
BM 01
Bién ban
danh gia
2 ning hrc
TO? g hg’p . hoat déng
ket qua | Thu ky . 2 A o a o e e xras
R . N xay dung | Tong hop két qua danh gia cia Hoi
danh gia | HO1 01 A . A . i .
M Y . . Du thao |d0ng xét cap chimg chi, dy thao
cua Hoi | dong xét| ngay ur L e % 7 s 1A
B33 | ;i A % : Quyét Quy¢t dinh cap chimg chi/Théng
dong xét | cap lam uyet T x A N -
z , o dinh cip |Pao vé hé so, linh vye chua du
cap ching | vice o diéu kién cap ching chi
chirng chi chimg on cap &
chi chi/Théng
bao vé ho
3¢, linh
VIt clma
du diéu
kién cap
chirng chi
Lanh 0,:5 Theo muc Xe:m xét hé SO, ]fj/ Phié}l trinh,’ du
' dao ngay I thaio Quyet dinh cap chimg
Xem xét, | Phong | lam BM 01 chi/Thong bao vé ho so, linh virc
B3.4 | trinh ky | (Trung | viéc ~ |chwa da diéu kién cap chimg chi
ho so tam Dy thao | yrinh Lanh dao Trung tam.
Quan Iy Quyet
nha va dinh cap
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Bude| nai dung| Trach | Thei | DY, L
cong | 0 .  n . mau/Ket Dién gidi
.~ | cOng viéc| nhiém | gian .
viéc qua
Giam
dinh xay
dung)
Ianh chirng
dao chi/Théng
Trung bao vé ho
tam 05 50, linh Xem xét hé s0, ky nhay du thao
(Trung 0 ’é vire CE“'*‘ Quy€t dinh cap chimg chi/Thong
tam lgm Y dl} dle} bép vé hi‘)!so, linh vwe chua du
Quanly | .o kién cap | didu kién cép chimg chi trinh Lanh
nha va i chirng chi dao S¢ duyét.
(Giam
dinh xay
dung)
Lanh Theo muc
dao [
phong BM 01
ChuAyen Du théo
mon Quyét .
Xem xét (truomg | 02 | ginh c4p |Xem xét va ky duyét Quyet dinh
. | hop ngay hr cap chimg chi/Thong bao vé ho so,
B3.5 | ky duyét : chung N ,
‘ hd so du’O’i Uy | lam | chj/Thong|linh vwe chwa du diéu kién cap
quyen) | viéc |bao vé ho |chimg chi
so, linh
~ vue chra
e da diéu
a kién cAp
chirng chi
- Cho sb vao sb, déng dau, ban
o1 hanh Quyét dinh cap ching
Ban hanh| Van (0 X Hd so da |chi/Thong bdo v€ ho so, linh vire
B36 [An bavn agl i I}gay dugc phé [chua du di€u kién cap chimg chi,
van ban v am duyét |chuyén Chuyén vién Trung tdm in
viee chitng chi;
- Lwu hd so (néu can).
In chimg Chuyén | 1.5 Dy thao |, chimg chi (theo Quyét dinh cdp
B3.7 chi vién ngay | Ketqua chimg chi)
(Trung | lam | giaquyét |~ &
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BwoC | \oi dung | Trach | Thoi | DY, .
cong | .  n  n . mau/Ket Dién gidi
.~ | cOng viéc| nhiém | gian .
viéc qua
tam viéc
Quan ly
nha va
Giam
dinh xay
dung)
Lanh
dao
phong
chuyén s
Ky duyge| mon 1 =0 | Két qua
B3.8 | chimg | (truong lgm Y 2 q & Xem xét va ky duyét chirng chi
chi hop Al
duoc ay | V1€°
quyén)
Lanh
dao So
Ban hanh Van thu no,g Két qua ,
B3.9 | ching . gay | helqua DPong dau, ban hanh chirng chi
hi So lam | gia quyét
chl viéc
- Tré két qua cho C4 nhan; thu hoi
o ban chinh Gidy ti€p nhan ho so va
Tra ké B0 pl;r{n Theo hen tra ket qua.
B4 raket ticpnhani 40 | Kétqua |- Luu hd so tai Trung tam va
qua vatra . . R
<, .. | hen chuyén giao cho don vi hr trir S&
két qua o )
xay dung theo quy dinh.
- Théng ké, theo dbi.
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dyng tai cac budc cong viée.

TT| Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BM01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so
BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
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4| BM04 |Don dé nghi cap ching chi hanh nghé hoat déng x4y dung theo Man
$0 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/NDB-CP

5 | BMO05 |Chimg chi hanh nghé hoat déng xay dyng

V.HO SO CAN LUU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 [Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so
3 | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Don dé nghi cap chimg chi hanh nghe hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 BM 05 |Clung chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 /f Phiéu trinh va Phiéu danh gia nang hrc hoat déng x4y dung
7 /1 Bién ban danh gia nang lirc hoat dong xay dung
8 /! Céc thanh phan hd so (theo Muc I)
VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cna Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cuia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dyng;

- Nighj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 caa Chinh phi vé sta
d6i, bd sung mot sé didu cua cac Nghi dinh thude linh vie quan 1y nha nuéce cia Bd
Xay dung;

- Théng tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp 1¢ phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chimg chi hanh nghé kién trac su;

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh viia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thire hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;
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- Quyét dinh s6 1105/QDP-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua B Xay dung
vé viée cOng bd thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nwéc cua BO Xay dunga
B6 Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 cia Bé Xay dung vé
viéc ¢ong bd didu chinh Bo ciu héi phuc vu sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 cia B6 Xay dung vé viéc ban
hanh quy dinh vé chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia B§ Xay dung vé
viée thire hién quy dinh lién quan dén bé sb ho khiu, sé tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay..thang... . ndm..
PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan ¢ thim quyén).

L Ho VA tEI

2. Masddinhdanh canhan: ..o
3. Ngay, thang, ndm sinh: .............. .. .. .
B QUOCICI: o

5. 86 Chirng minh thu nhan dan/Ho chiéw/CCCD: oo vvi et

6. Diachithuong tri: ... .. ...,
7.806 dién thoai: ............................. Dia chi Email: ........................
B. Dom VI COME tAC ...
9. Trinh d6 chuyén moén (ghi r6 chuyén nganh hé dao tao).........................

10. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh virc 3 nghi chuyén dbi chimg chi hanh

11. S6 chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):
S6 Chimg chi: ............ Ngaycap ............... NOLCAP: v,
Linh virchoat dong xay dung:.................o i

12. Qua trinh hoat déng chuyén mén trong xay dung®:

Thoi gian cong | Pon vi cong tac/
tac (Tiur thang, | Hoat dong dgc lap | Ké khai kinh nghiém thwe hién | Ghi
ndm dén thang, | (Ghi rd tén don vi, cong viéc tiéu biéu chua

ndm) s6 dién thoai lién hé)

STT

1 1. Tén Dv an/cong trinh:

Nhom du an/cap cong trinh:
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[Loai cOng trinh: .........

Chirc danh/Né1 dung cdng viée
thwc hién:...............

2. ...

D& nghi cip chimg chi hanh nghé hoat djng xiy dung véi ndi dung nhw sau:
Linh viec hanhnghé:..................coocccoiiieeienen W Hango
o Cép lan dan

o Cép lai

Ly do @& nghi cap lai chitng chi: ...

o Pidu chinh, bé sung

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va noi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong
chimg chi duoce cap va tuan thi cac quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi r0 ho, tén)

Ghi chi:

‘D Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong tri, sé chimg minh thu
nhéan dan/ho chiéu bang mi s6 dinh danh ca nhan khi co s& dit lidu qudc gia vé dan
cu chinh thirc hoat dong.

@ Khéng yéu cau ké khai trong truomg hop dé nghi cip lai chimg chi do chimg chi cii
rach/nat, bi that lac.
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém cda agudd dwnge cip chiing chi:

1. Chi dwge nhiin va thye lnén cie cing vide hoat dong xiy
dyne trong pham vi cho phep coa chime chi nay.

2. Tuin thi) cc quy dinh ciia phap ludt vé xdy duna va cac

phip lugi khac co 180 quan
3. Cdm cho naud khic thué, mugn hofe o dung chitmns chi
nay @2 himh nghé.

4. Cain tay x6a, siva chira chimg chi nav.
5. Xudr trinh khi 6 yéu cdo cia cic oo quan cé thim
quyen.

CONG ROA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM
Bric 1§p — Tw do — Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

ftrang 4) frang i)
THONG TIX CA NHAN Xéi dung dwge phép hinh nghé hoat Adng xdy dung:
STT Linh vire Hang | Thivihgn
hanh nghé
To ... .
dén
dnh dxd ctia ngreit
dupe cdp chimg chi
Chlt by cila ngud!
dhroe clp chimg ohi
HovaTén . e
Heay tham nim sm.h

Sot\dT\lD(hoAchﬁdn&u),,w W
cap'ngay U - T .
Cosddaotao: ...
Hé dao wo:

Trinh 33 chuy &n

Tinh Thanh phd, ngay .
DAT DIEN THEO PHAP u &1‘
CTA CO QUAN CAP CHUNG
(X3, ho v fém, dong déu)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRiNH SO 04
Céap diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat déng xiy dung hang IIL, ITI
(Trueeng hop cd nhin npp ho so dé nghi cép chieng chi khi da cé két qua sdt hach)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 1606:0P-UBND ngay 10 thang 5 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu

A 1A So Nop
T Tén ho so lwong | Iriec tiép hogc Nop
© 7| qua dwong buwu | triec tuyén
chinh
Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé
theo Mau s6 01 Phuy luc IV Ngh.{ dinl} Van ban dién
1 [s6 15/2021/NDP-CP (dugc sua doi, bo| 01 |Ban chinh tir duoe kv 6

sung tai muc 2 Phu luc VII Nghi dinh e RY
s6 35/2021/ND-CP)
02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va t€p tin anh
¢6 nén mau trang chan dung cua nguoi Ban chinh va|., .. .

2 dé nghi duge chup trong thoi gian 02 tép tin anh Tép tin anh
khéng qua 06 thang
Van bang do co s& dao tao hop phap Tép dir liéu
cip phu hop véi loai, hang chimg chi duge  dinh
dé nghi cap; trwong hop trén vin bing Ban sao cé|dang anh
khong ghi chuyén nganh dao tao thi chimg thye hodc|hodc  (*.pdf)
phai ndp kém bang diém dé lam co s¢ tép tin chira anh|chira 4nh mau
kiém tra, danh gia; mau chyp tir|chup tr ban

K o s 01 | . . | -
Doi véi van bang do co so dao tao ban chinh hodc|chinh/  Van
nudc ngoai cap, phai 1a ban dwoc hop ban sao, xuat/ban dién tu
phép héa lanh sy theo quy dinh va phai trinh ban chinh|dugc ky so6/
¢6 ban dich sang tiéng Viét duoc cong dé doi chicu Ban sao di¢n
chung, chimg thyc theo quy dinh cua tt co gia tri
phap luat Viét Nam phép ly
Cac quyét dinh phan cong cong viée
(giao nhiém vu) cia t6 chac cho ca

4 |nhan hodc vin ban xac nhan cua dai| 01

dién theo phap luit cua cha dau tu vé
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cac cong viéc tiéu bieu ma ca nhan da
hoan thanh theo n6éi dung ké khai.
Nguol ky xac nhidn phai chiu trach
nhiém vé sy trung thue cua ndi dung
xac nhan. Truong hop ca nhan hanh
nghé doc 1ap thi phai co hop dong va
bién ban nghiém thu cac cdng viéc
thurc hién tiéu biu d4 ké khai
Gidy t& hop phap vé cu tra hoge gidy
phép lao dong do co quan co tham
5 |quyén cua Viét Nam cip d6i véi| 01
trrong hop ca nhan la nguoi mréce
ngoai
K& khai ma s6 I<,<e khm ma
. 1 sO chimg chi
chitng chi hanh hanh nehé d3
nghd di duge | oon nghe 4a
Chitng chi hanh nghe da dugc co quan £ duoc cap
6 01 [cap trong don X
¢6 thim quyén cap 42 nohi o4 trong don dé
© NEAL cap. hi ci
chitng chi hanh neh b
nghé c]\umg . chi
hanh nghé
Tép dir ligu
duoc dinh
Két qua sat hach dat yéu ciu trong dang anh
7 |trwong hop da sat hach trude ngay ndp| 01 |Ban sao hoac (*.pdf)
hé so dé nghi cip chimg chi hanh nghé chira anh mau
chup tir ban
chinh
Ghi chui:

Déi véi thanh phén hé so o STT 01: Trieong hop nép ho so triec tuyén khi chira c6
chit ky s6, cd nhdn ndp theo hinh thikc tép dir liéu diroc dinh dang anh hodc (* pdf)
chita anh mau chup tir ban chinh. Triede khi nhdn két qua, cd nhdn nop lai hé so ban
gidy (truc tiép hodc qua dwong buwu dién) phit hop véi hé so dd ndp triec tuyén dé So
Xdy dung lieu tri theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thai gian xwr Iy

L& phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dimg|15 ngay 1am viée
Thanh ph6 H& Chi Minh, dia chi: 60 Truwong Dinh,

Phuong V6 Thi Sdu, Quan 3, TP HCM

300.000 (ba

ké tir ngay nhén trim nghin)

du hd so hop 1é

dbng/chimg
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phd

Ho

Chi

Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh ;

https://dichvucong.hochiminheity.gov.vn

Minh:

(theo quy dinh la|chi.

20 ngay)

I1L. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
=
mau/
Két qua

Dién giai

Bl

Nép hd
SO

Ca nhan

Kiém tra

ho so va

tiép nhin
hé so

B0 phén

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam
vié¢

Theo muc
1

Chuan bj thanh phan hd so theo
muc I

- Nép hd so qua mang truc tuyén
hoac qua duong buu dién hoac trc
tiép tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua.

Theo muc
1 BM 01

Tiép nhin true tiép:

- Truong hop hé so day du:

Lap Giﬁy tiép nhan hd so va hen
tra ket qua; trao cho nguor np hod
s0 theo BM 01; thwe hién tiép buée
B2

- Trwong hop hé so chua day dw:
Hudng dan bd sung, hoan thién hd
so dn nguoi nop hd so va ghi 16
ly do theo BM 02,

- Truomg hop tir chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhéan
giai quyét hd so theo BM 03

Tiép nhin qua Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, diy du
cia hd so; kiem tra thong tin chit
ky s6 d& dam bao tinh xac thie,
hop 1é (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién @é tiép nhan, Cong
chirc Mot cira tiép nhan, cﬁp ma ho
so va xir Iy hd so theo quy trinh.

- Trudmg hop héd so chua day du,
dung quy dinh thi théng bao cho té
chirc, ca nhin qua tai khoan cia to
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5 Bié
U9 Ngi dung| Tréch |Thoi| o Didn sii
ng cong viéc| nhiém | gian X i g
viéce Keét qua
chirc, ca nhan qua Céng Dich vy
cong va hudéng dan day du, cu the
dé to chirc, ca nhan bd sung ho so
theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh  thirc
hodc yéu cau chinh stea, bo sung
khong mudn hon 08 gic lam viéc
ké tir khi hé thong tiép nhdn, trie
thr 7, chu nhdt.
- Tiép nhan hd so va chuyén
chuyén vién thu ly hé so Trung
tam Quan ly nha va Giam dinh xay
dung
1,75
ngay
lam |Theo muc
viée |
VE,S(E 3 BM 01 Chuyén vién tiép nhan hé 50 tur Bo
R i | Dwthao: |phan mét cira, tién hanh kiém tra
Tham | Chuyén | 59 €0\ Théng |thim dinh hd so.
. S A van . 3 ’
dinh ho |- vien 8 1 630 hO SO | Trwrimg hep hé so chura hop 1¢:
so,de | (Trung | BL | chuadi | chyyen vien du thao Phiéu trind
£ev Ao | on i bé ) yén vién dyu thao Phiéu trinh,
xuat két | tam Quan hop 18 AT L .A
B2 MO A Vian ban dé nghi bo sung, thiec hién
qua giai | 1y nha va |[Sung) |  pose I
N -, tiep tir B2.1-B2.3.
quyétthia| Giam | 375 | Phiéy . 5 x
tuc hanh | dinh xdy | peay | trinh, E:IT"?"”“% hlg’p p:"')’* 4 llllo’gl 1¢:
chinh deng) | 1am Phiéy huyén vién 1ap Phicu trmA, hicu
" . .. |danh gia nang lwc hoat dong xay
vige | danh gid |y T hion tiép tir B3
(461 | nang lyc P ’
véi ho | hoat dong
so | xay dung
hop
1€)
Truwdng hop hd so chwa hop 1€ (c6 viin ban dé nghi b sung)
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 |Theo myc |Lanh dao phong (Trung tam) xem
B2.1 | trinh ky | Phong | ngay | xét ho so:
hoso | (Trung | lam | BM 01 |- Néu ddng v du thio: ky nhay
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Buéc | o n. ) .| Biéu
n No¢i dung| Trach | Thoi x K s
cong | o .. n : mau/ Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém | gian L.
viéce Keét qua
tam Quan | viéc | Du thao [Phiéu trinh, trinh Lanh dao Trung
1y nha va van ban |tam.

Giam denghi |- Néu khéng dong y chuyén tra
dinh xay bo sung chuyén vién kém y kién chi dao.

dung)

Lanh dao Lanh dao Trung tAm xem xét hd
Trung tam SO ‘

(Trung | 0,5 Néu dong y dy thao: ky duyét
tam Quan | ngay Phi€u trinh, ky nhdy dy thao van
lynhava | lam ban dé nghi bo sung ho so, trinh

Giam Viéc Lanh dao S& ky duyét.
dinh xay Néu khéng dong y chuyén tra

dung) chuyén vién kém y kién chi dao.
Lanh dao Lanh dao S& hodc Truéng phong

phong (duoc giao ky thura uy quyén) xem
chuyén Theo muc xét ho so:
mon 1 |- Néudong y véi dy thao: ky phé
(trwomg | 1.5 BM 01 duyét du thao van ban dé nghi bo
By o | Xem xét, hop duoc | ngay _ |sung ho so. Chuyén Van phong S¢
“ | ky duyét |ty quyén)| lam | DV thao |.4n s0, dong dau, ban hanh.
vige | Vol ban | cpyvén sang B2.3
denghi | g khéng ddng v véi du thao:
Lﬁnéludao bo sung chuyen tra Trung tam Quan 1y nha
o va Giam dinh xay dung kém y kién
chi dao.
0.5 Cho sb, vao so, dong d\z"iu, ban
) Van thu o A . |hanh van ban va chuyén hé so cho
Ban hanh - ngay | Hosoda [, A % a1 Ae
B23 |7, Vian ; . ~. |BO phan Tiép nhan va Tra két qua
van ban . . | lam |phé duyét |, . ior Y
phong So& viée trd cho td chirc, ¢4 nhan dé hoan

thién hé so

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiép nhdn ho so cé vin ban
thong bdo swa doi, b6 sung, cd nhdn phai ngp hé so stea doi, bo sung theo yéu cau.
Sau thoi hgn trén, cd nhdn khong swa doi, bo sung thi ho so dd ngp khong con gid

t#i, két thiic hé so.

Khi t6 chitc, cd nhdn nop hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
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Buéc | o n. ) .| Biéu
~ _ |Ngidung| Trach | Theoi Au/ X Lo
cong | I ‘n . mau Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém | gian L.
viéce Keét qua
B3 |Trwong hop ho so hop 18
Theo myc
Lanh dao I
Phong BM 01 L?inh)\dao phong (Trung tam) xem
Xem xét (Trung 0,5 Phidu  [¥€t ]}0 50.
B31 | trinh k', tam Quan | ngay | rinh, |- Néu dong y dw thao: ky nhay
’ ho so’y lynhava | lam Phiéy |Phi€u trinh, trinh Hé1 dong xét cap.
.Gléma viée | danh gia |- Néu khong ddng y chuyén tra
dinh xay ning lrc [chuyén vién kém v kién chi dao.
dung) hoat dong
xay dung
Theo muc
|
BM 01
5 A: A 02 Phiéu
X?m xgt', HQ,I d(’)(ng ngay rinh. | Xem xét, cho ¥ kién tai Phiéu d4nh
B32 | damhgid | xétcdp | (S0 DA | e hoat dong xdy dun
hé so | chungchi| ., Phle“_, & gt atdong xay dung
viee | danh gia
ning hrc
hoat déng
xay dung
Theo myc
|
BM 01
. Bién ban
Tong hop danh gia
két qllﬁ nang luc A 4 Y T s
. o , '+~ | Tong hop két qua danh gia cia Ho
?:?ll;hl-ﬁ’;? H”Fﬂl:l(rjlgg noé hqat dong dong xét cap chung chi, du thao
B33 | dane xét xc:ét o & ];gmy xdy dyng Quyét dinh cap chimg chi/Théng
cﬁg chim :fhi vige Du thao bdo ve ho so, linh vie chua du
h P B *“| Quyét |didu kién cAp chimg chi
chung dinh cap
chi chirng
chi/Thong
bao vé ho
3¢, linh

vuc chua
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i B.;:
Bubce| i dung| Trich |Thoi| 5o P
cong | o .. n : mau/ Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém | gian A .
viéce Keét qua
du dié}l
kién cap
chimg chi
Lanh dao ‘
Phong Theo muyc | Xem xét ho so, ky
(Trung | 0,5 1 P!liéll trinh, dy thao Quyét dinh
tam Quan | ngay | BM 01 |cap ching chi/Thong bao ve ho so,
1y l’l’h'E‘l va lé}{n Du thao linh virc chwa da diéu kién cap
Giam VISC | Quyét chitng chi trinh Lanh dao Trung
dinh xa ‘ Ao [tam.
Xem xét, [ qun g)y dlllh’ cap
B3.4 | trinh k§ |— chimg
hé s | Lanh dao chi/Thong
Trung tam bao ve ho Xem xét hd so, ky nhay dw thao
(Trung | 0,5 | so,linh L as < , st A
A i . Quyct dinh cap chimg chi/Thong
tam Quan | ngay | vuc chua |77 7,7y . 5
PN . . 1.2 |bdo vé ho so, linh vuce chua du
lynhava| lam | dudiéu |_.x [ . , . x
. n A 4 |dieu kién clp chitng chi trinh Lanh
Giam | viéc | kién cap dao S& duvét
dinh x4y chimg chi a yet.
dung)
Lanh dao Theo muc
phong 1
chuyén BM 01
(tm?)‘l:l Du thao
nrong Quyét ,
. !10’[3 dUPC 02 | dinh cdp |[Xem xét va ky duyét Quyét dinh
Xem xét, \ % : s L A (A A
coonv iy quyen) | ngdy | ohime |cAp chimg chi/Théng bao vé hé so,
B3.5 | ky duyét . -mg- | A N
ha so ]z‘uﬁn chi/Thong lm!l e chwa du diéu kién cap
VIEC | bao vé ho |chimg chi
N so, linh
Lanélddao vire chua
du diéu
kién cap
chung chi
01 \ - Cho s0 vao sb, déng dau, ban
Ban hanh| Van thu | ngay Ho so de} ha{lh AQuyéF d};\nh;\ cap . Chimg
B3.6 viin ban 35 1am | Guoc phe |chi/Théng bio ve ho so, linh vire
viée duyét |chwa du diéu kién cap chimg chi,

chuyén Chuyén vién Trung tim in
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Buée | .. . .. | Biéu
n No¢i dung| Trach | Thoi x K s
cong | o .. n : mau/ Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém | gian L.
viéce Keét qua
chitng chi;
- Luu hé so (néu can).
Chuyén
vién
. A(Tnmgq 1’\5 Du thao , . 2 4 5
In ching | tam Quan | ngay %, . |In chimg chi (theo Quyét dinh cap
B3.7 ) P Y Két qua . .
chi lynhava | lam i3 quvét chitng chi)
Gisgm | viec | B
dinh x4y
dung)
Léanh dao
phong
chuyén s
Ky duyét mé:)n n ,51 Két qua
B3.8 | chimg | (truong ]g Y| B2 dvem xét va ky duyét chirng chi
chi | hop dugc | lam | gid quyst
iy quyen) | V1¢€
Lanh dao
Sé
Ban hanh Van thu 110,:2? Két qua ,
B39 | chimg : gay | U9 \pong dAu, ban hanh chimg chi
chi S¢ lam | gia quyét
Viéc
- Tré két qua cho C4 nhan; thu hoi
o ban chinh Gidy ti€p nhan ho so va
oz ].3,\0 phz{n Theo hen tra két qua.
Tra ket | iépnhan | % A A : . .
B4 . o .14 | gy | Kétqua |- Lwu ho so tar Trung tidm va
qua va tra ket P : < x
A hen chuyen giao cho don vi luu triv S&
q xay dung theo quy dinh.
- Théng ké, theo d6i.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau sir dung tai cac bude cong viée.
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua.
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2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

4 BM 04 |Don dé nghi cap ching chi hanh ’nghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP

5 BM 05 |Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dyng

V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu méu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hé so
3 | BM03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM04 |Pon dé nghi cdp ching chi hanh nghé hoat dong xiy dwng theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | BM05 |Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 /1 Phiéu trinh va Phiéu danh gia nang lyc hoat déng xay dung
7 /1 Bién ban danh gia ning lyc hoat ddng xay dimg
8 // |Céc thanh phan hé so (theo Muc I)

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cna Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cuia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dyng;

- Nighj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 caa Chinh phi vé sta
d6i, bd sung mot sé didu cua cac Nghi dinh thude linh vie quan 1y nha nuéce cia Bd
Xay dung;

- Théng tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp 1¢ phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chimg chi hanh nghé kién trac su;

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh viia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thwc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QDP-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua B Xay dung
vé viée cOng bd thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudéc pham vi chirc nang quan ly nha mrde cua Bd Xay dunga
B6 Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 cia Bé Xay dung vé
viéc cong bd diéu chinh B6 cau hoi phuc vu sat hach cé‘ip chitng chi hanh nghé hoat
ddng xdy dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 cia B6 Xay dung vé viéc ban
hanh quy dinh vé chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cua B6 Xay ding vé
viée thire hién quy dinh lién quan dén bé sb ho khiu, sé tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay..thang... . ndm..
PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

L. Hovaten D
2. Miasbdinhdanh cAnhan: ...
3. Ngay, thang, ndm sinh: .............. .. .. .
B QUOCHICI: oo

5. 86 Churng minh thu nhan dan/Ho chiéw/CCCD: ...t

6. Diachithuong tri: ... ...
7.86diénthoai: ............................PiachiEmail: ........................
B. Dom VI COME tAC ...
9. Trinh d6 chuyén moén (ghi r6 chuyén nganh hé dao tao).........................

10. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vire dé nghi chuyén d6i chimg chi hanh

11. S6 chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):
S6 Chimg chi: ............ Ngaycp ............... NOLCAD: oo,
Linh viec hoat ddng xay dung: ...,

12. Qua trinh hoat déng chuyén mén trong xay dung®:

Thoi gian ci:‘mgI Pon vi ¢cOng tac/
tac (7ir thang, | Hoat dong doc ldp | Ké khai kinh nghi€ém thye hién | Ghi
nam dén thang,| (Ghi vd tén don vi, cong vide tidu bidu cha
ndam) s6 dién thoai lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:
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Nhom du an/cap cong trinh:
[Loai ¢cong trinh: .........

Chirc danh/N&i dung cong viéc
thwchién:...............

2. ..

Dé nghi cap chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhw sau:

Linh viechanh nghé: ... i,
Hang:.....................

o Cép lan dan

o Cép lai

Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ..o e
o Pidu chinh, bé sung

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap ciia hd so va nodi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong xay dyng theo ding noi dung ghi trong
chimg chi duoce cap va tuan thi cac quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi r0 ho, tén)

Ghi chu:

‘D Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thong tri, sé ching minh thu
nhan dan/ho chiéu bang m4 sé dinh danh ¢4 nhan khi co s dir lidu qudc gia vé dan
cu chinh thirc hoat dong.

@ Khéng yéu ciu ké khai trong truomg hop dé nghi c¢ap lai chimg chi do chimg chi cii
rach/nat, bi thit lac.
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Trich nbm cia nguid Jwge cap chitkng chi:

1. Chi dwgec nhiin va thue lén cie cdne viée hoat ddng xiv
dung rrong phatn vi cho phép coa chime chi nay.

2. Tuan thi) cic quy dinh cha phap ludt vé xiy dung va cac
phip hugt klac oo bén quan

3, Cdmn cho ngudi khic thué, muen bojc =& dwig cliing chi
néy & himh nghé.

4. Can tay xda, sira chiva ching chi nay.

5. Xudr winh ki 6 yéu cdu cfia cic of quan cé thim
quyén,

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAX
Frge 16p — T do — Hanh phise

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

- REAY

ftrang 2)

frrang 4) firang i)
THONG TIN CA NHAN Néi dung duge phép bhink nghé bogt déng xdv dyug:
STT Lioh vwe Hang | Théihan
banh mghe ’ T
dEn .
dnir 4xd cata ngueot
o cdp chumg chi
Chit kv ciia ngueci
cherc cdp chumg chi
HovaTén: . e
Ngayrhanﬂna.m;mh e
§6 CMTND (hoachoch.leu],w
cApnpgay . i .
Quu:{r;;h Tinh Thint pl:é.ngiy...
Cosddaotye: PAIDIEN THEO PHAP LUAT
Hé dao tao: . e CUA COQUAN CAP cm,‘:\'(;c]ﬁ
Trioh 46 chu} &n o (K3, ho wa tém, dong déu)

ferang 3)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC

QUY TRiNH SO 05

Cdp diéu chinh, bd sung npi dung chieng chi hanh nghé

hoat dong xdy dwng hang I1, 11T

(Triwong hop cd nhin ndp ho so dé nghi cdp chirng chi khi dd c6 két qua sdt hach)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 1606:0P-UBND ngay 10 thang 5 nam 2024

ctia Chit tich Uy ban nhan ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi cha
. Nop.
TT Tén hé so S0 1 griec tidp Nép
lwong|  po4c qua trire tivé
duong biw riec tyén
chinh
DPon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo
Mau s6 01 Phu luc IV I\]gh,iq dinh s Van ban dién
1 [15/2021/ND-CP (dugc sira d61, bo sung taj 01 |Ban chinh tir duoe kY sb
muc 2 Phu luc VII Nghi dinh s6 ey
35/2021/ND-CP)
02 anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin anh ¢é B3 .
X L s A g e i an  chinh
nén mau trang chan dung cia nguor dé < a N
2 : e ~ | 02 |[va teép tin|Té€p tin dnh
nghi dwgce chyp trong thoi gian khéng qua -
06 thang ant
Van bang do co sé ddo tao hop phap cép Ban sao ¢6|Tép dit lidu
phu hop voi loai, hang chimg chi dé nghi ching thuc|dwoc dinh
cap; truong hop trén van bang khéng ghi hodc tép tin|dang anh
chuyén nganh dao tao thi phai ndp kem chira anh|hodc (*.pdf)
3 bang diém dé 1am co s& kiém tra, danh gia; o1 mau chup tir|chira anh mau
Dbi voi van bang do co s& dao tao mrdc ban  chinh|chup tir ban
ngodi cap, phai 1a ban dugce hop phap hoa hogc  ban|chinh/  Van
lanh sy theo quy dinh va phai ¢6 ban dich sao,  xuat\ban dién tur
sang tiéng Viét dugc cong ching, chimng trinh  ban|duoc ky s0/
thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam chinh d¢ doi|Ban sao dién
- . . R . chiéu te c6 gia tn
Cac quyet dinh phan cong cong vige (giao hap 1t
A s R LA < phap ly
nhiém vu) cia té chirc cho ca nhan hoéc
4 |van ban xac nhin cha dai dién theo phap| 01
luat cua chi du tw vé cac cOng viéc tiéu
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biéu ma ¢a nhan di hoan thanh theo ndi
dung ké khai. Nguoi ky xac nhan phai chiu
trach nhiém vé sir trung thue cia nodi dung
xac nhan. Truong hop ca nhan hanh nghé
ddc lap thi phai ¢ hop déng va bién ban
nghiém thu cac cdng viéc thuc hién ti€u
biéu di ké khai
Giay to hop phap vé cu tni hoac gidy phép
5 |lao dong do co quan co thAm quyén cua o1
Viét Nam cap doi voi truong hop ca nhan
1a ngud nude ngoai
Ké& khai ma
s6 ching chi
hanh nghé da
6 Cl}\l’mg chj llé?h nghé da dwge co quan ¢o 01 Ban géc duwoc cz’i]g
tham quyén cap trong don dé
nghi cap
chirng chi
hanh nghé
Tép dir lhidu
dwoce dinh
Két qua sat hach dat yéu ciu trong truong dang anh
7 |hop d4 sat hach trwde ngay ndp hoé so dé| 01 Ban sao |hodc (*.pdf)
nghi ¢ip chimg chi hanh nghé chira anh mau
chuyp tir ban
chinh
Ghi chi:

Déi véi thanh phén hé so o STT 01: Trieong hop nép ho so triec tuyén khi chira c6
chit ky s6, cd nhdn ndp theo hinh thikc tép dir liéu diroc dinh dang anh hodc (* pdf)
chita anh mau chup tir ban chinh. Triede khi nhdn két qua, cd nhdn nop lai hé so ban
gidy (truc tiép hodc qua dwong buwu dién) phit hop véi hé so dd ndp triec tuyén dé So
Xdy dung lieu tri theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tri két qua Théi gian xie Iy Lé phi

B& phan tiép nhan va tra két qua - So Xay o
dung Thanh phé HS Chi Minh, dia chi: 60{15 ngay lam vigc|130.000 (mot tram

Trwong Pinh, Phuong V6 Thi Sau, Quan 3,ké tl‘l" ngay nhén n?m 1111,1'0’1 nghm)
TP.HCM diu ho so hop 1€ dong/chung chi.

Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh|(theo quy dinh la
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chinh

Thanh

phé

Hb

Chi

https://dichvucong.hochiminheity.gov.vn

Minh:

20 ngay)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc
cong
viéce

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Két
qua

Dién giai

Bl

Nop ho so

Ca nhén

Kiém tra
A b
ho so va
tiép nhin
A
ho so

B¢ phén

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

Chuan bi thanh phan héd so theo myc
|
- Nép hd so qua mang tryc tuyén
hoac qua dwong bwu dién hoac tnrc
tiep tai BS phan tieép nhin va trad két
qua.

Theo muc
I BM 01

Tiép nhin true tiép:

- Trudomg hop hé so day di:

Lap Gidy tiép nhan ho so va hen trd
két qua; trao cho nguoi nép hd so
theo BM 01; thye hién tiep budc B2

- Trwomg hop ho so chua day du:
Hudng dan bo sung, hoan thién hd so

dén nguoi ndp hd so va ghi rs 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tur chbi tlep nhan hd
so: Lap. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo BM 03

Tiép nhin qua Céng Dich vu cong
true tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day du cia
hé so; kiém tra théng tin chir ky sb
dé dam bao tinh xac thwye, hop 18
(néu ¢o).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan, Cong chitc
Mot cira tiép nhén, cap ma ho so va
xtr Iy ho so theo quy trinh.

- Truomg hop hd so chua day du,
dong quy dinh thi théng bao cho t6
chirc, ¢4 nhan qua tai khoan cua té
chirc, c4 nhén qua Céng Dich vu
cong va hudémg dan day da, cu thé dé
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E:f , |Néi dung | Trich | Thoi m::lel:?Il;ét Dién giai
ne cong viéc| nhiém | gian , g
viée qua
t0 chirc, ca nhan bo sung ho so theo
yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thikc hodc
yéu cdu chinh swa, bo sung khong
mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhdn, trir thie 7, chu
nhdt.
- Tiép nhan hé so va chuyén chuyén
vién thu ly hd so Trung tdm Quan 1y
nha va Giam dinh xay dung
1,75
N83Y | Theo muc
lam I
zé%(: BM 01 [Chuyén vién tiép nhan ho so tir B
Thi Chuyén |4 hal Du thao: phan mot cwa, tien hanh kiém tra
am‘ vién . 2 . [tham dinh ho so.
. 2 5o ¢4 |Thong bao .
dinh héo | | \ \ X A
<o da (Trung | sp [hé so chual- Trwong hop hé so chwa hep lé:
xu:"i,t Két tz}m  |ban bé| dit hop 18 Cl}uyeI} vién dl,}' t}lao Phi¢u tl‘ll{l/‘h,
B2 i oidi Quan ly sung) | hoac Van ban d€ nghi bo sung, thic hién
qua glal | na va Phidu  |tidp tie B2.1-B2.3.
quyet thu| "~ = | 375 i L Trusne hoo hd so hoo 16: Chuvé
tuc hanh | . - | ngay tl‘ll"lx , |- mru’?’ng gp 0 SO Q’[‘)X ¢: Chuyen
chinh dinh x4y 12 Phiéu [|vién lap Phiéu trinh, Phi€éu danh gia
dung) zlnn danh gia |nang ]l,,TC hoat dong xay dung, thuc
E/ d?c nang luc |hién tiep tr B3.
"Oli"‘ hoat dong
Vo170 xay dung
so hop
1€)
Truwdng hop hd so chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi bé sung)
Lanh dao l
Phong Tleolmuc Lanh dao phong (Trung tAm) xem
X ) (Trung 05 | mrol xét ho so:
B2 1 tr‘;:lllhxl‘:t, Qlt;ﬁ]l, ngay © |- Néu ddng y du thao: ky nhay Phiéu
' o MY am | Pwthao joinh trinh Lanh dao Trung tam.
héso | nhava | .. |vinbandé| . . \ N A
2 VIC .12 |- Néu khong dong y chuyén tra
Giam nghibo | o e tam ¢ kibn chi d
dinh x4y sung chuyén vién kém y kién chi dao.

dung)
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BF v¢ Néi dung| Trach | Thoi ?lﬁllx K ..
cong | .  n A . mau/Ket Dién gidi
.~ | cOng viéc| nhiém | gian .
viée qua
Lanh dao
Trung Lanh dao Trung tam xem xét hd so:
fam Néu ddng y di thao: ky duyét Phiéu
(Trung | 0,5 . Ay A S
n . trinh, ky nhay du thao van ban dé
tam | ngay 7Yz X . ~
R e nghi bé sung hé so, trinh Lanh dao
Quan ly | lam 1 .
Co A S& ky duyét.
nha va | viéc . . .
Giam Neu khong dong y chuyén tra chuyén
dinh x4y vién kém y kién chi dao.
dung)

Lanh dao Lanh dao S¢ hoac Truéng phong
phong (duoc giao ky thira vy quyén) xem
chuyén xét ho so;

X Theo muc PR , . X
mon I - Néu dong y véi du thao: ky phé

(truong | 1.5 BM 01 duyét du thdo van ban de nghi bo

B2 2 Xem xét, thodUQC ngay ,  [sung h6 so. Chuyén Vin phong S¢
| ky duyét uy lam ]?u t}lao}\ cap so, dong dau, ban hanh. Chuyén
quyén) | vige [van E?E BRlomg B2.3
niu; ° L Né}l khéng dong v voi du thao:
Lanh dao & chuyéen tra Trung tdm Quén ly nha va
Sé& Giam dinh x4y dung kém y kién chi
dao.
0.5 Cho sd, vao sb, d(;mg QQU, ban hanh
R Vanthw | 7, X . [van ban va chuyén hé so cho Bo
Ban hanh < ngay | Hosoda | . .« A 1A .
B23 | . . Van X A ., [phan Tiép nhan va Tra két qua tra
vin ban X .| lam |phé duyét Ao C ot A AR 1o .
phong S& viée cho t6 chirc, cd nhan dé hoan thién

hé so

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan nep nhdn hé so cé van ban
thong bdo stra doi, b6 sung, cd nhdn phai ngp hé so stra d36i, b6 sung theo yéu cdu.
Sau thoi hgn trén, cd nhdn khéng siea doi, bo sung thi hé so da nop khéng con gid ti,
ket thiic ho so.
Khi t6 chirc, cd nhdn ndp hé so bo sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy dinh.

B3 [Trwong hep ho so hop 1é
5 Tl Lanl h¢ T A
Xem xét, Lanl} dao 0,§ 1601 muc ?tn]]"‘ dao phong (Trung tdm) xem
B3.1 | trinh ky | Phone | neay XEt 1O 50
hd so (Trung le!m BM 01 |- Néu dong y dv thao: ky nhay Phiéu
tim | viéc | ppiéy  [trinh, trinh Hoi dong xét cap.
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BF ve Néi dung| Trach | Thoi zBle“ £ K ene
cong | .  n A . mau/Ket Dién gidi
.~ | cOng viéc| nhiém | gian .
viée qua
Quan ly trinh, |- Néu khoéng dong v chuyén tra
nha va Phiéu |chuyén vién kém ¥ kién chi dao.
Giam danh g1a
dinh xay nang luc
dung) hoat dong
xay dung
Theo muc
|
‘ BM 01
Xem xét, Hé,i df’:‘:ng O% Phicu .  Lihe pei Dhide As
B3.2 | dénh oi4 xet’cap ngay | trinh, Xgm xét, cho ¥ kl?n ta:lAPlneu danh
g : <
h3 so chm;lg ]gl}] Phiéu |gia ndng hrc hoat dong xay dung
chi vi€c | danh gid
nang luc
hoat dong
xdy dung
Theo muc
|
BM 01
Bién ban
danh gia
. nang lyc
Tong hgp hoat dong | )
két qua | Thu ky o1 |xay dung [Tong hop két qua dénh gia cua Hoi
danh gia (Héi dong ngay | Du thao (d0ng xét cap chimg chi, du thao
B3.3 | cua H§i | xétcap 1am Quyét Quyét dinh cap chimg chi/Thong bao
dang xét | chiung o dinh cﬁp veé ho so, linh vuc chwa du diéu kién
3 : vige | U % . .
cap chi chimg  [4P chimg chi
chimg chi chi/Théng
bao vé hd
50, linh
vuc chua
du diéu
kién cip

chimg chi








72 CONG BAO/S6 223+224/Ngay 01-6-2024
Budc | \gi dung| Trich | Thoi | Biev, I
comg | .. A . mau/Ket Dién gidi
.~ | cOng viéc| nhiém | gian .
viée qua
Lanh dao
Phong \ ’
(Tn:ung 0.5 |Theo muc Xerm x6ét 110 50, ky E:hleu frmh, d}r
tam o4 I thao Quyét dinh cap ching chi/
Quan ly lgm Y Théng bao v€ hd so, linh vue chua
nhava | % BMOLl |43 didu kién cdp chitng chi trinh
Giam ‘ Du thao |Lanh dao Trung tam.
dinh xay Quyet
Xem xét, | dung) dinh cap
B3.4 | trinh kY |Lanh dao ?hlm,g
hd so Trune chi/Thong
e bao vé& ho
(T?lullll 05 | 5% linh [Xem x¢t ho so, ky nhdy du thao
tz’img 0 951 vue chua Quyet dinh cap ching chi/ Thong
Quén Iy lgm Y| da dié}l bao ve hé so, linh vire chua da diéu
Tha v g vide kién cap |kién cap chitng chi trinh Lanh dao S¢
Giam "~ | chimg chi [duyét.
dinh xay
dung)
Lanh dao Theo muc
phong 1
chuayén BM 01
(tmgn Du thao
nrong &t
hop duoc| 02 dQ?y A 1 4 a fow 1 s
Xem xét, | g nod M CaP 1Xem xét va ky duyét Quyet dinh cap
B3.5 | ky duyét| quvin) | 1o | SNOE chimg chi/ Théng béo vé h so, linh
hd so M| chi/Thong|\ye chua du didu kién cip chimg chi
VIEC | bao ve ho
so, linh
Lanh dao VIIC ch‘u’a
Sé du dieu
kién cap
chung chi
01 - Cho s6 vao so, dong dau, ban hanh
X < .| Hb so da |Quyét dinh cdp chung chi/ Théng
B3.6 %:.::ll;,?:lh Valsldthu 1};51211])/ dwoc phé [bao vé ho so, linh vye chua du dicu
vide duyét [kién cap ching chi, chuyén Chuyén

vién Trung tAm in chirng chi;
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Budc | \gi dung| Trich | Thoi | Biev, T
comg | .. A . mau/Ket Dién gidi
.~ | cOng viéc| nhiém | gian .
viée qua
- Luu ho so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung 15
In ching tam . | ngay D]‘f tha(? In chimg chi (theo Quyét dinh cdp
B3.7 ) Quanly | ¢ Ket qua , :
chi oo lam | z, [chimg chi)
nha va viee | €18 quyét
Giam | V¢
dinh x4y
dung)
Lanh dao
phong
chuyén
mon 1.5
Ky duyét | (truong | ngay | Két qua A Tt e Ae ,
B3.8 chimg chi hopoduoc lam | gia quyét Xem xét va ky duyét chimg chi
uy viée
quyén)
Lanh dao
Sé
0,5 ’
B39 Bafl hanhv vin .thu ngay Ke t qua Pong diu, ban hanh chitng chi
chimg chi| S¢& lam | gia quyét
viée
- Tra két qua cho Ca nhan; thu hoi
o ban chinh Gidy ti€p nhén hé so va
Ted Ké Bo plllﬁ\ll Theo hen tra két qua.
B4 ra ket |ucp nhan| o | Kétqua |- Lwu hd so tai Trung tam va chuyén
quda |vatra ket ) : PR
uA hen giao cho don vi Iwu trit S& x4y dung
q theo quy dinh.
- Théng ké, theo doi.
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IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dyng tai cac budc cong viée.

TT| Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl [Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 [Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 [Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 | BMO04 [Don dé nghi cip chimg chi hanh nghé hoat déng xdy dymg theo Mau
s0 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | BMO05 |Ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung
V. HO SO CAN LUU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 [BM01 Mau Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
2 |BM02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BM04 |Dbon d(fé nghi cip ching chi hanh pghé hoat dong xiy dung theo
Mau s6 01 Phy lyc IV Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP
5 |BMO5 Chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung
6 |/ Phiéu trinh va Phiéu danh gia ning luc hoat dong xay dung
7 |/ Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung
8 |// Cac thanh phan hd so (theo Muc I)
VI. CO SO PHAP LY

2020

k-

- Nghj dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luét sira dbi, bé sung mot sb6 diéu cua Luat Xay dyng ngay 17 thang 6 nam

dinh chi tiét mot sd noi dung vé quan ly dw an dau tu xay dung;

- Nighj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 caa Chinh phi vé sta

déi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thude linh viee quan 1y nha nuée cua Bo
Xay dung;
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- Théng tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Bé Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché @6 thu, ndp 1& phi cap gidy phép hoat dong x4y dung, 1¢ phi
cap chimg chi hanh nghé kién trac su;

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phti hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thwc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 ciua B Xay dung
vé viéc ¢ong bd thu tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bb sung; thay thé trong linh vire
hoat dong xay dung thudéc pham vi chirc nang quan ly nha mrde cua Bd Xay dunga
Bé Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QP-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 cia B6 Xay dung vé
viéc cong bd diéu chinh B6 cau hoi phuc vu sat hach cé‘ip chitng chi hanh nghé hoat
ddng xdy dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 ciia B6 Xay dung vé viéc ban
hanh quy dinh vé chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cua B6 Xay ding vé
viéc thuc hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, s6 tam tri giﬁy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay..thang... . ndm..
PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

L. Hovaten D
2. Miasbdinhdanh cAnhan: ...
3. Ngay, thang, ndm sinh: .............. .. .. .
B QUOCHICI: oo

5. 86 Churng minh thu nhan dan/Ho chiéw/CCCD: ...t

6. Diachithuong tri: ... .. ...,
7.86diénthoai: ............................PiachiEmail: ........................
B. Dom VI COME tAC ...
9. Trinh d6 chuyén moén (ghi r6 chuyén nganh hé dao tao).........................

10. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vire dé nghi chuyén d6i chimg chi hanh

11. S6 chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):
S6 Chimg chi: ............ Ngaycp ............... NOLCAD: oo,
Linh viec hoat ddng xay dung: ...,

12. Qua trinh hoat déng chuyén mén trong xay dung®:

Thoi gian cong | Pon vi cong tac/
tac (T thang, | Hoat dong doc ldp | K€ khai kinh nghiém thyc hi¢n| Ghi
ndm dén thang, | (Ghi vé tén don vi, cOng viéc tiéu biéu chia

ndam) s6 dién thoai lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:
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Nhom dir an/cap cong trinh:
[Loai ¢Ong trinh: ...... ...

Chire danh/N§i1 dung cong viéc
thue hién:...............

2. ...

Dé nghi cap chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhw sau:

Linh viechanh nghé: ... i,
Hang:.....................

o Cép lan dan

o Cép lai

Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ...........ooo oo e
o Pidu chinh, bé sung

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap ciia hd so va néi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong xay dyng theo ding noi dung ghi trong
chimg chi duoce cap va tuan thi cac quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi r0 ho, tén)

Ghi chu:
‘D Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong tri, sé chimg minh thu
nhan dan/hé chiéu bang ma sé dinh danh ca nhan khi co s& dir liéu qudc gia vé dan
cu chinh thirc hoat dong.
@ Khéng yéu cau ké khai trong truomg hop dé nghi cip lai chimg chi do chimg chi cii
rach/nat, bi thit lac.
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

THONG TIN CA NHAN

dni 4xd ctia ngrai
dupe cdp chimg chi

Chit kv ctia ngirdt
dirpe cdp chimg chi

HoviTén . I . ~p—
Ngaythamnamsmh
86 CMTND hoachacmauw _______________________________
cipuogay .. U - I

Quocnch.

Co‘sé'déotao

Heé dac tao: | e e e TR
Trmhdéd.lmmmdn_

firang 2)

N6l dung dwoc phép hank nghé hoat ddng xiy dune:

hanh nghé

Tinh Thanh phd, ngay ..

D41 DIEN THEO PHAP 1_1 41‘
CUA O QUAN CAP CHUNG CHI
(Y, ho va thn, dimg déh)

firang 3)

Trich nhiém cia mgwdi Jwoc cdp chimg chi:

L Chi dugs nhin va thure huén cie céng vide hoat ddna xiv
dyng trong pham v cho phép cia chimg chi néy.

2, Tuwin thi cac quy dinh coa phap ludt vé xdy dyng va cac
phip it kliac c6 bén quan.

3, Cdin cho ngui khic thoé, muen hojc o dung chitng chi
4. Cdm tiy xba. siva clriva chitng chi nay.

5 Xuit winh Khi ed yéu cin efia cic cd quan eb thim
quyén

ftrang 4)

CONG HOA X3 HOI CHU NGHLA VIET NAM
Brgc 1§p — Tw do — Hanh phik

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

LY T —
(Bem hénh theo Ouyés dini 36

firang 1)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRiNH SO 06
Céap gia han chimg chi hanh nghé hoat déng xay dung hang IT, ITI
(Trueeng hop cd nhin npp ho so dé nghi cép chieng chi khi da cé két qua sdt hach)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 1606:0P-UBND ngay 10 thang 5 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
3 Sé Ngp
T Tén ho so lwong | triec tiép hodc Nop
qua dwong tryc tuyén
bwu chinh
Pon dépﬂngh’,i cap chung chi hanh nghé
th,eo Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinl} Van ban dién

1 [s6 15/2021/ND-CP (dwgce swa doi, b6| 01 |Ban chinh tir duroe ke sée
sung tat muc 2 Phu luc VII Nghi dinh e RY
$6 35/2021/ND-CP)

02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh
co nén mau trang chan dung cia nguoi Ban chinh va|., .. .

2 dé nghi duoc chup trong thon gian 02 tép tin anh Tép tin anh
khéng qua 06 thang
Van bang do co s& dao tao hop phap Tép die lid
cap phu hop vai loai, hang chimg chi B , dfrg u d.le}l
deé nghi cé‘;p; truong hop trén vin bang cl?l'll}n 540 thcg d )C snlh hg};
khong ghi chuyén nganh dao tao thi 103 & @ :,r fn% 1 a
phai nop kem bang diém dé€ lam co s& ;ﬁi‘; énclf - ;E gmll; géu gﬁgg
kiém tra, danh gia;

3 [Lrem . Caii 81, o 01 |chup tir ban|tr ban chinh/
Doi vé1 van bang do co s¢ dao tao chinh hodc ban|Van ban dién
m6e ngoal cap, phai la bfm dirgc hop sao0, xudt trinh|tir duoc ky s&/
phap hoa lanh sy theo quy dinh va phai bfm, chinh dé|Ban sao dién
co ban dich sang tiéng Viét dwoc cong 46 chibu tr co gia tr
chirng, chimg thuc theo quy dinh cua phap Iy ‘
phap luat Viét Nam
Cac quyét dinh phan cong cong viéc
(giao nhiém vuy) coa t6 chirc cho ca

4 |nhan hodc van ban xac nhan cua dai| 01

dién theo phap lut cia chu dau tu vé
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cac cong viéc tiéu bieu ma ca nhan ¢4
hoan thanh theo ndi dung ké khai.
Nguwdon ky xac nhidn phair chiu trach
nhiém vé su trung thuc cua ndi dung
xa¢c nhan. Trudong hop ¢4 nhan hanh
nghé doc 1ap thi phai c6 hop dong va
bién ban nghiém thu cac cong viéc
thye hién tiéu biéu di ké khai
Gidy t& hop phéap vé cu tra hodc gidy
phép lao ddng do co quan co tham
5 |quyén cia Viét Nam cap d6i véi| 01
truong hop ¢4 nhan 1a nguoi nudce
ngoai
K& khai ma s6 |Ké khai ma sb
ching chi hanh|ching chi hanh
6 Chimg chi hanh nghe da duoc co quan 01 nghe da dl(;gc nghe da ng’C
co tham quyén cap cap tro‘ng;\ o P trong o
dé nghi cap dé nghi cap
chirng chi hanh |chimg chi hanh
nghé nghé
Tép dir liéu
Ké . Ao A dugc dinh
€t qua sat hach dat yéu cau trong . <
7 |truomg hop da sat hach truwdc ngay ndp| 01 |Ban sao dang anh hodc
X g,\op . A a, » \g J O}P (*.pdﬂ chira
ho so dé nghi cip ching chi hanh nghé N .
anh mau chup
tir ban chinh
Ghi chii:

Déi véi thanh phén hé so o STT 01: Trieong hop nép ho so triec tuyén khi chira c6
chit ky s6, cd nhdn ndp theo hinh thikc tép dir liéu diroc dinh dang anh hodc (* pdf)
chita anh mau chup tir ban chinh. Triede khi nhdn két qua, cd nhdn nop lai hé so ban
gidy (truc tiép hodc qua dwong buwu dién) phit hop véi hé so dd ndp triec tuyén dé So
Xdy dung lieu tri theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Théi gian xir ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung

Thanh phé H6 Chi Minh:

Thanh phdé HS Chi Minh, dia chi: 60 Truong
Binh, Phuong VO Thi Sau, Quan 3, TP HCM

Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh

15 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan da ho
s0 hop 1¢ (theo quy

dinh 13 20 ngay)

.1150.000 (ba
Y [trdm nghin)
déng/chimg
chi.
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IILTRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéce

Néi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Diéen giai

Bl

Néop hd
S0

Ca nhén

Kiém tra

hé so va

tiép nhan
hé so

B¢ phén
tiép
nhan va
tra két
qua

0,25
ngay
lam viée

Theo muc I

Chuén bi thanh phan hd so theo
muc I

- Nop hd so qua mang trre tuyén
hodac qua duong buu dién hoac
trrc tiép tai BO phan tiép nhan
va tra két qua.

Theo muc I
BM 01

Tiép nhin trwe tiép:

- Truong hop hé so day du:

Lap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01; thyc hién tiép
budc B2

- Truong hop hd so chua day du:
Hudng dan bd sung, hoan thién
hd so dén nguoi nop hé so va
ghi 16 1y do theo BM 02,

- Trudng hop tir chéi tiép nhan
hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhin giai quyét hd so theo BM
03

Tiép nhin qua Cong Dich vu
cong trye tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day da
cua hd so; kiém tra thong tin chir
ky sb d& dam bao tinh xac thrc,
hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu béo dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong
chirc Mot cira tiép nhan, cap ma
hd so va xir 1y hd so theo quy
trinh.

- Trwdmg hop hd so chwa day du,
dung quy dinh thi théng bao cho
td chirc, ¢4 nhan qua tai khoan
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BuoC Noi dung | Trach | Thoi | D, o
cong | 0 L. A . mauw/Két Dién gidi
.~ | cong viéc | nhiém | gian .
viéc qua
clia to chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huong dan day
da, cu ghé dé to chrce, ca nhan bo
sung ho so theo yéu cau
Thoi gian {1ép nhdn chinh thikc
hodic yéu cdu chinh swa, b6 sung
klgéng MUon ho?f: 08 gz’d’ lam viéc
ké tir khi hé thong tiép nhdn, trie
thir 7, chu nhdt.
- Tiép nhan hd so va chuyén
chuyén vién thu 1y hé so Trung
tam Quan ly nha va Giam dinh
xdy dung
11’7; Theo muc T Chuyén vién tiép nhan hé SO tir
) lamgv)i/"c BM 01 B6 phén mot cwra, tién hanh kiém
Thim | Chuyén (d6i V?)‘i Du thao: |tra tham dinh ho so.
dinhhd | 2" hd so ¢6 T}\long b0 |_ Trwing hep hd so chwa hop
so, dd | (Trung |19 50 52 /1o so chua |1 Chuyén vién dr thao Phiéu
’ tam | vanban | 4. .18 |5 yen vien 1a0
B xuit két Quan Iy | b6 sung) UAOP ¢ trinh, Van ban dé nghi bo sung,
qua giai | -0 Y hodc Pllllle“ the hién tiép tir B2.1-B2.3.
quyéttha |~ 51 375 | P | Trudng hop hd so hep 1&:
tuc hanh | .. L . Phiéu danh n n iy .
uch dinh xay | 18ay 4 nan Chuyén vién 1ap Phi€u trinh,
chinh dlmg) lam viéc %u’c hoa% Phicu danh gia nang luc hoat
' (461 voi done xay |d0ne xdy dng, thuc hién tiep tir
hoso | OB B3
hoplg) | T8
Truwong hop hd so chwa hop 1€ (cé vin ban dé nghi b sung)
Lanh
dao Lanh dao ph A
‘ ao phong (Trung tam)
_I:lllong Th;;;:ﬁc L|em xét hé so:
Xem xét, ( tlgmu:]lg 0.5 ned - Néu doéng v dv thao: ky nhay
B2.1 | trinh kg | o S B e thao |phi&y trinh, trinh Lanh dao
hd so E Y ¢ | van ban d€ | Trypng tam,
nha va Ilgh! bo £ A 2 . A .
Giam sng |- Néu kh’ong dong }{,chllyen tra
dinh xay chuyén vién kém y kién chi dao.
dung)
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B,l\m’c Ngi dung | Trach | Thoi zBle“ £ K o
cong | .  n A . mauw/Két Dién gidi
.~ | cong viéc | nhiém | gian .
viéc qua
Lanh
dao Lanh dao Trung tam xem xét hd
Trung SO
tam £ A . , . n
(Trung Néu dong y dw thao: ky duyét
tAm 0,5 ngay Phicu trinh, ky nhay dy thdo van
. 1. | lam viéc ban dé nghi bd sung hd so, trinh
Qun ly Lanh dao S ky duyét
nha va P N FO
Giam Néu Akhopﬂg d\ong! y fhlly?n tra
dinh x4y chuyén vién kém y kién chi dao.
dung)
Lanh Lanh dao S& hoac Trwdng phong
dao (duge giao ky thwa uy quyén)
phong xem xét ho so:
ChUAYéH Theo muc I}- Né&y dong v voi dy thao: ky phé
mon BMO1 |duyét dw thao van ban d¢ nghi
B2 Xem xét, | (ttwong | 1 5 ngay Du thao |b0 sung hé so. Chuyén Van
“ | ky duyét | hop |1am viée| vin ban dé [phong S& cép sé, déng dau, ban
du’O’i uy nghi bd hémp. Chuyén sang B2.3
quyen) sung |- Néu khong dong y voi du thao:
~ chuyén trd Trung tam Quan ly
Lanh T mea 4 . .
i nha va Giam dinh xay dung kéem
dao S& A .
y kién chi dao.
g Cho sb, vao sb, déng dau, ban
Van thw . A A LA
X - . A ~ |hanh van ban va chuyén hd so
Ban hanh| Vian |0,5ngay| Hoso da A AP
B23 |7 . . e . .. |cho BS phan Tiép nhin va Tra
van ban | phong |lam viéc| phé duyét |, '« L S .
3G két qua tra cho to chirc, ca nhan

dé hoan thién ho so

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tr ngay co quan tiep nhdn ho so c6 vin ban
thong bdo stra doi, bo sung, cd nhdn phai ngp ho so stea doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khong swea doi, bé sung thi hé so dd ngp khong con gid

tri, két thiie ho so.

Khi 16 chirc, cd nhdn ndp hé so b6 sung theo yéu cau thi chuyén thu Iy theo quy dinh.

B3 |Trwomg hop hd so hep 18
Xem xét, | Lanh |,5. . Theo mucI|Lanh dao phong (Trung tam)
B3.1 | trinhky | dao |, vgiez BMOl |xem xét hé so:
hé so | Phong Phidu |- Néu déng v du thao: ky nhay
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B,l\m’c Ngi dung | Trach | Thoi zBle“; K o
cong | .  n A . mauw/Két Dién gidi
.~ | cong viéc | nhiém | gian .
viéc qua
(Trung trinh, P!liéll trinh, trinh H6i dong xét
tam Phigu danh |cap.
Qudn ly gianang |- Néu khéng dong y chuyén tra
nha va luc hoat | chuyén vién kém v kién chi dao.
Giam dong xay
dinh xay dung
dung)
Theo muc I
BM 01
Ho Phiéu o
Xem xét, |dong xét . trinh Xem xét, cho v kién tai Phiéu
. - . X 02 ngay Lo . AN A x
B3.2 | danh gia €ap |11 ois. | Phiéu danh danh gia ndng lyc hoat ddng xay
ho so chimg | gianang |dung
chi luwe hoat
dong xay
dung
Theo muc I
BM 01
Bién ban
danh gia
. nang luc
Tong hop ’ hoat dong | ,
két qua Tlll_luét(y xdy dung |Tong hop két qua danh gia cua
d:tnh gia dong xét| 01 ngay | D thao H(?l dong Xet cap chu'?g Chl,’dl,l’
B3.3 | caa Hgi X o vide | Quyét dinh thao Quyét dinh cip ching
A ', cap |lam viéc | Kuyet dl A, e .
dong xeét | . c4p chimg |[chi/Thong bao vé ho so, linh vire
cap chi & chi/Théng chwra du diéu kién cap chung chi
chimg chi bao vé hd
s0, linh
vue ch\u’a
du dieu
kién cap
chimg chi
Xem xét, | Lanh |0,5ngay|Theo mucI|Xem xét hd so, ky Phjéu trinh,
trinh ky dao |[lamviéc| BMo1 |dw thao Quyét dinh cap chimg
B34 | hoso Phong . |chi/Théng bao ve ho so, linh vyc
Du thao At ea X ) .
(Trung % 41 [chwa da diéu kién cap ching chi
" Quyét dinh |7 - h
tam trinh Lanh dao Trung tam.
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B,l\m’c Ngi dung | Trach | Thoi zBle“; K o
cong | .  n A . mauw/Két Dién gidi
.~ | cong viéc | nhiém | gian N
viéc qua
Quan ly cap ching
nha va chi/Théng
Giam bao vé ho
dinh xay so, linh
dung) vire chua
Lanh du dié’{u
dao kién cap
' hirng chi
Trung chunhg ‘
tam Xem xét ho so, ky nhay dy thao
(Trung . Quy¢t dinh cap ching chi/Thong
R 0,5 ngay LT3 1A . -
tam lam viee bao vé ho so, linh vuc chua du
Quan ly ‘ dicu kién cap chimg chi trinh
nha va Lanh dao S& duyét.
Giam
dinh x4y
dung)
Lanh Theo muc [
dao BM 01
phong Du thao
chuyen Quyét dinh .
Xem xét mon cap chimg |Xem xét va ky duyét Quyet dinh
, ) | (twdng | 02 ngay | chi/Théne |cap chimg chi/Théng bao vé hd
B3.5 | ky duyét ] . long ~ » atA 1:a
ha so 10P  1am viéc | pao vé hd (80, linh vue chwa di didu kién
leO’i uy so, linh |cap chung chi
quyen) vic chura
| 0
dao S& f; p,
chirng chi
- Cho s6 vao s0, dong dau, ban
hanh Quyét dinh cap chimng
. 5 . | Hdsoda |chi/Théng bao vé ho so, linh vuc
B3.6 thn l::!,nh Vag ,ﬂm ]91 hgay dwoc phé |chua da diéu kién cap chung chi,
van ban o am vige duyét |chuyén Chuyén vién Trung tam
in ching chi;
- Luu hé so (néu can).
In ching Ch?‘}” <n 1,5 ngay ]?ll’ thnao” In chitng chi (theo Quyvét dinh
B3.7 chi VI | 1am viéc ket qua g1a\ 4 chim chi)
(Trung quyét P &
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B,l\m’c Ngi dung | Trach | Thoi zBle“ £ K eae
cong | .  n A . mauw/Két Dién gidi
.~ | cong viéc | nhiém | gian .
viéc qua
tam
Quan ly
nha va
Giam
dinh x4y
dung)
Lanh
dao
phong
chuyén
Ky duyé mon 1,5 ngay |Két qua gi
B38| Y “y‘?tﬁ (truémg | - NEY ot 992 812 ¥ em xét va ky duyét chirng chi
chirng chi hop lam viéc| quyet
ducrg ny
quyén)
Lanh
dao S&
B39 |Ban hanh) Van thw 0.5 ngay Ket qua gid| 50 g4y ban hanh chimg chi
chitng chi| S& |lamwviéc| quyet
- Tra két qua cho Ca nhan; thu
B phan hoi ban chinh Gidy tiep nhan ho
o tiép so va hen tra ket qua.
Tra két ~ .| Theo A X . A .
B4 4 nhan va iy hen Kétqua |- Lwu hé so tar Trung tam va
qu tra két | SIS chuyén giao cho don vi luu trit
qua S& xay dung theo quy dinh.
- Théng ké, theo d6i.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau sir dung tai cac bude cong viée.
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so
3 BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so
4 BM 04 |DPon dc:"é nghi cap chimg chi hz‘mh’nghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP
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5 BM 05 |Clung chi hanh nghé hoat dong xay dung

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

1
2
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4

BM 04 | Don d{é nghi cap ching chi hanh pghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/NDB-CP

5 BM 05 | Chitng chi hanh nghé hoat dong xay dymg
6 // Phiéu trinh va Phiéu danh gia nang lic hoat dong xay dung
7 // Bién ban danh gia nang lirc hoat dong xay dymg
8 /f Céac thanh phan hé so (theo Muc I)
VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xy dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luét sira dbi, bé sung mot sb6 diéu cua Luat Xay dyng ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghj dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sd noi dung vé quan ly dw an dau tu xay dung;

- Nighj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 caa Chinh phi vé sta
déi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thude linh viee quan 1y nha nuée cua Bo
Xay dung;

- Théng tu sb 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Bo Tai chinh
quy dinh mitc thu, ché d6 thu, nép 1& phi cip gidy phép hoat dong xay dymg, 1& phi
cap chung chi hanh nghé kién trac si;

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cia Bé Xay dung
vé viée cOng bd thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
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hoat dong xay dung thudéc pham vi chirc nang quan ly nha mrde cua Bd Xay dunga
Bé Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 cia Bé Xay dung vé
viéc cong bd diéu chinh B6 cau hoi phuc vu sat hach cé‘ip chitng chi hanh nghé hoat
ddng xdy dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 cia B6 Xay dung vé viéc ban
hanh quy dinh vé chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cua B6 Xay ding vé
viéc thuc hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, s6 tam tri giﬁy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay..thang... . ndm..
PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

L. Hovaten D
2. Miasbdinhdanh cAnhan: ...
3. Ngay, thang, ndm sinh: .............. .. .. .
B QUOCHICI: oo

5. 86 Churng minh thu nhan dan/Ho chiéw/CCCD: ...t

6. Diachithuong tri: ... .. ...,
7.86diénthoai: ............................PiachiEmail: ........................
8. DOm VI COMZ tAC ... i
9. Trinh d6 chuyén moén (ghi r6 chuyén nganh hé dao tao).........................

10. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vire dé nghi chuyén d6i chimg chi hanh

11. S6 chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):
S6 Chimg chi: ............ Ngaycp ............... NOLCAD: oo,
Linh viec hoat ddng xay dung: ...,

12. Qua trinh hoat déng chuyén mén trong xay dung®:

Thoi gian ci:‘mgI Pon vi ¢cOng tac/
tac (7ir thang, | Hoat dong doc ldp | Ké khai kinh nghi€ém thye hién | Ghi
nam dén thang,| (Ghi v tén don vi, cong vide tidu bidu cha
ndam) s6 dién thoai lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:
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Nhom du an/cap cong trinh:
[Loai ¢cong trinh: .........

Chirc danh/N&i dung cong viéc
thwchién:...............

2. ..

Dé nghi cap chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhw sau:

Linh viechanh nghé: ... i,
Hang:.....................

o Cép lan dan

o Cép lai

Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ..o e
o Pidu chinh, bé sung

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap ciia hd so va nodi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong xay dyng theo ding noi dung ghi trong
chimg chi duoce cap va tuan thi cac quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi r0 ho, tén)

Ghi chu:

‘D Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong tri, sé chimg minh thu
nhan dan/hé chiéu bang ma sé dinh danh ca nhan khi co s& dir liéu qudc gia vé dan
cu chinh thirc hoat dong.

@ Khéng yéu cau ké khai trong truwomg hop dé nghi cip lai chimg chi do chimg chi cii
rach/nat, bi thit lac.







CONG BAO/SS 223+224/Ngay 01-6-2024 91

MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Trdch nbi§m cia ngud Gwrge cap chikng chi: CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

Frge 16p — T do — Hanh phise
1. Chi dwgc nhiin va thue lén cie cdne vide hoatr ddng xiv
dung rrong phatn v cho phép coa chime chi nay.
2. Tuan thi) cic quy dinh cha phap ludt vé xiy dung va cac
phip hugt klac oo bén quan
3, Cdmn cho ngudi khic thué, muen bojc =& dwig cliing chi
néy d& himh nghé.
4. Can tay xda, sira chiva ching chi nay.
5. Xudr winh ki 6 yéu cdu cfia cic of quan cé thim
quyén, CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

- REAY

frrang 4) firang 1)
THONG TIN CA NHAN Néi dung duge phép bhink nghé bogt déng xdv dyug:
STT Lioh vwe Hang | Théihan
banh mghe ’ T
dEn .
dnir 4xd cata ngueot
o cdp chumg chi
Chit kv ciia ngueci
cherc cdp chumg chi
HovaTén: . e
Ngayrhanﬂna.m;mh e
SoCMT‘lD(hoachoch.leu),w
cApnpgay . i .
Quu:{r;;h Tinh Thint pl:é.ngiy...
Lo sd dao tao: e T })Aﬂ]]]IE_‘CTI{EOPH_-'LRLI'.-_\T
Hé dao tao: . e CUA COQUAN CAP cm,‘:\'(;c]ﬁ
Trinh 6 chu} £n mon; T (K3, ho va tim, dong déu)

{trang 2) ferang 3)

(Xem tiép Cong bdo 56 225 + 226)







Ky bgi: Trun
Email: ttch.

tam Cong bao

u%nd@tphcm. ov.vn

Co quan: Thanh phé HE6 Chi Minh
Thdi gian ky: 28.05.2024 16:10:35 +07:00

mat chimg chi hanh nghé thi phai ¢6
cam két cua ngwoi dé€ nghi cap lai
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 07
Cép lai chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, I1I
(trudmg hop chimg chi mét, hw héng)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 1606:0P-UBND ngay 10 thang 5 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
3 Sé Ndp
T Tén ho so Iwgng | riec tiép hodc Nop
qua dwong tryc tuyén
bieu chinh
bon dé nghi Cf’lp’ chitng chi hanh
nghé theo Mau so 01 Phy luc IV Vin ban dién t
1 |Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (dugc| 01 |Ban chinh , ;\f;
o aRe LA : duoc ky so
stra d61, bo sung tai muc 2 Phu luc
VII Nghi dinh s6 35/2021/NDP-CP)
02 anh mau co 4 X 6 ¢m va tép tin
5 anh co nén mau trang chan dung cua 02 Ban chinh va Téo tin 4nh
ngudn dé nghi dugc chup trong thon tép tin anh P
gian khéng qua 06 thang
- Truong hop
chimg chi b1 hu
hong: Ké khai ma
$0 chimg chi
hanh nghé da
‘ dugc cap trong
Chimg chi hanh nghé c¢on thoi han don dé nghi cap
3 nhung bi hu hong. Truong hop bi 01 |Ban gée chitng chi hanh

nghé;

- Truong hop bi
mat chimg chi
hanh nghé: Van
ban dién tr dwoc
ky s6 hoiac ban
sao dién tr ¢ gia
tr1 phap ly coa
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Ban cam két.

Trisong hop cdp lai chimg chi nhung linh viee cdp 6 thay d6i néi dung theo quy
dinh tai Nghi dinh ‘S(ﬁ 157202 1'ND-CP, ngoai thanh phdn ho so ¢ s6 1, 2, 3 thi can
thém cdc thanh phdn sau:

Van bang do co s& dao tao hop phap
c¢ap phu hop véi loai, hang chimg chi
dé nghi cép, trirong hop trén van
bang khéng ghi chuyén nganh dao
tao thi phai nop kem bang diém dé
13m co s& kidm tra, danh gia;

Péi voi van bang do co sé dao tao
nudc ngoai cap, phai 1a ban duwoc hop
phap héa lanh sy theo quy dinh va
phai ¢o ban dich sang tiéng Viét
duge cong ching, chirng thuc theo

01

Ban sao ¢é

chung  thue Tép dir ligu dwoc

quy dinh cia phap luat Viét Nam

Cac quyét dinh phan cong cong viéc
(giao nhiém vy) cta to chie cho ¢4
nhan hoac van ban xac nhan cua dai
dién theo phap luat cia chu dau tu vé
cac cong viée tidu biéu ma ca nhan
da hoan thanh theo ni dung ké khai.
Ngudi ky xac nhidn phai chiu trach
nhiém vé sy trung thire cua ndi dung
xac nhan. Truong hop ¢a nhian hanh
nghé ddc 1ap thi phai ¢6 hop dong va
bién ban nghiém thu cac céng viéce
thirc hién tiéu biéu da ké khai

01

Giay to hop phap vé cu tri hodc gié‘iy
phép lao déng do co quan co tham
quyén cia Viét Nam cap doi voi
treomg hop ca nhan 1la nguc nude
ngoai

01

hodc tép tin
clnta anh mau
chyp t&r ban
chinh hoac
ban sao, xuat
trinh ban
chinh dé dobi
chiéu

dinh dang anh
hodc (* pdf) chira
anh mau chup tir
ban chinh/ Vin
ban dién tr dwoc
ky s6/ Ban sao
dién tu cd gia tri
phap ly

Ghi chii:

Dd4i véi thanh phdn hé so & STT 01: Trieong hop ndp hé so truc tuyén khi chiea 6
chir ky 50, ¢d nhdn nép theo hinh thirc tép dir liéu dwoc dinh dang anh hodc (* pdf)
chika anh mau chup tir ban chinh. Trudc khi nhdn két qua, cd nhdn nop lai hé so ban
gidy (triec tiép hodc qua diomg bueu dién) phiv hop véi hé so dd ndp triec tuyén dé So
Xdy dung lueu trit theo quy dinh.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xie ly|  Lé phi
B& phan giép\nhé_in va tra két qua - So Xay dung 07 ngay lam vi€c|150.000
Thanh phoé HO6 Chi Minh, dia chi: 60 Truong Dinh,|ké tr ngay nhén|(mét  trém
Phuong V6 Thi Sau, Quan 3, TP.HCM di hd so hop 1€nadm  mroi
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh|(theo quy dinh 1a n%hin) ,
Thanh phd Ho Chi Minh:|10 ngay) dong/chimg
https://dichvucong.hochiminheity.gov.vn chi.
IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oi dung| Trach | Thoi | oY g e
comg | .0 .. A . mau/Két Dien giai
.~ |cOng viéc| nhiém | gian .
viée qua
Chuan bj thanh phin hé so theo
muc I
Nop hd C4 nhan Theo muc - Nop hd so qua mang truc tuyén
SO I hqac qua dwong bEﬂl dién hoac truc
tiép tai B6 phan tiep nhan va tra két
qua.
Tiép nhan trwc tiép:
- Truong hop hé so day du:
Lap Giay tiép nhén hé so va hen tra
ket qua; trao cho ngudi ndp ho so
theo BM 01; thuce hién tiép budc B2
092\5 - Truong hop hd so chwa day du:
B] l‘;gay Hudng dan bd sung, hoan thién ho
) am £ oA 3 | C o 1
Kiém tra| Bo phan | vige 3(; ?}f:ontll\rﬂ) gop ho so va ghi 13 1y
hé sova | tiép Theo muc L \
tiép | nhanva I - Truong hop tir choi tiép nhan hod
nhén hd | tra két BM O] |59 Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
SO qua quyét ho so theo BM 03
Tiép nhin qua Céng Dich vu
cong trure tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so; kiém tra thong tin chit ky
$0 d¢ dam bao tinh xac thwce, hop 1¢
(néu co).
- Sau khi kiém tra, néu bao dam céc
diéu kién dé ti€p nhan, Cdng chirc
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BF v¢ Ngi dung| Trach | Thoi zBle“; R .
cong | .  n A . mau/Két Dien giai
.~ |cOng viéc| nhiém | gian .
viée qua
Mot cira tiép nhén, cip ma ho so va
xtr Iy hd so theo quy trinh.
- Trwomg hop hd so chua day do,
dung quy dinh thi théng bao cho t6
chitc, ca nhan qua tai khoan cua tb
chirc, ¢4 nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day do, cu the
dé t6 chirc, ca nhan bd sung hd so
theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thirc
hodc yéu cdu chinh sia, b6 sung
khong muon hon 08 gic lam viéc ké
tir khi hé thong tiép nhdn, triv thir 7,
chu nhdt.
- Tiép nhén hd so va chuyén chuyén
vién thy ly hé so Trung tdm Quan
ly nha va Giam dinh x4y dung
1,75 [Theo muc
ngay I
lam | BM 01
Efé%(: Du thao |Chuyén vién tiép nhan ho so tir Bo
7 voi 1o Thotgg pl1§n mét cfra, tién hanh kiém tra
Thim | Chuyén | o o6 bao ho so'| tham dinh ho so.
dinhhd | vien | oz | P340 Truimg hop hé so chua hop 16:
so, 88 | (Trung | panbs | JOPI€ [Chuyén vien dw thao Phiéu trinh,
xudt két | tim sung) hoacf du |van ban dé nghi bd sung, thuc hién
B2 | qua giai | Quan 1y thao 146y 1ir B2.1-B2.3.
quyét | nhava Quye} - Trwong hop hd so hop 1é:
tha tuc | Giam 2’2\5 dmh, “P | Chuyén vién lap Phiéu trinh, du
hanh |dinh xay| D82y ?h‘m? thao Quyét dinh cap chimg
chinh | dung) | 1am | COUTRONE) i rmong o vé hé so, Tinh vue
E’ézf o [l |chua dit diéu kién cp chimg chi
oy A ’ thuc hién tiép tir B3.
vé ho | vue chua
so hop | du dien
18) | kién cip
chirng chi

Truwdng hop hd so chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi bé sung)
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BF o¢ No¢i dung| Trach | Thoi zBle“; K Lo
cong | .  n A . mau/Két Dien giai
.~ |cOng viéc| nhiém | gian .
viée qua
Lanh
d‘?‘o Lanh dao phong (Trung tim) xem
E;Elong 05 xét ho so:
( tlgaluﬁg n ’é - Néu déng v duy thao: ky nhay
moo|nsay Phiéu trinh, trinh Linh dao Trung
Quanly | lam A
Lo A tam.
nhava | viéc . . s P
Giam Theo muc |- Neu khéng dong y chuyén tra
dinh x4y 1 |chuyén vién kém y kien chi dao.
Xem xét, | dung) BM 01
B2.1 | trinh ky | Lanh Du thao
ho so dao van ban :
Trung dé nghi |Lanh dao Trung tam xem xét hé so:
tam 0.5 bd sung |Néu dong v dy thao: ky duyét P]liél\l
(Trung g trinh, ky nhay du thao van ban dé
A ngay c A A s e
tam 13 nghi b6 sung hod so, trinh Lanh dao
s am 1 A
Quan 1y vide S& ky duyét.
1111?1! va ‘ Néu khong dong y chuyén tra
Giam chuyén vién kém y kién chi dao.
dinh x4y
dung)
Lanh Lanh dao S¢ hoadc Trwong phong
dao (duge giao ky thira Gy quyén) xem
phonﬂg Theo muc xét ]}0 S0 |
ChuAyen I - Néu dong y v6i du théo: ky phé
.m(\)n 1.5 BM 01 duyét L}u' thao van ban dé nghi bo
B2 2 Xem xét, | (trrong | ngay . [sung ho so. Chuyén Van phong S¢
“ |ky duyét| hop | lam Dwthao | .45'55 déng ddu, ban hanh. Chuyén
duge ly | vige ‘éﬂn belu} sang B2.3
quyen) bg ;lfn]é - Néu khéng dong y véi du thio:
« chuyén tra Trung tdm Quan ly nha
Lanh i n NS
) va Giam dinh x4y dung kém y kién
dao S& ,
chi dao.
Vanthe| 0.5 C}lo 50, Va0 so, dc;\ng d}\au, ban hanl}
Ban < . A ~ |van ban va chuyén ho so cho B
. Van ngay |Hosoda | . ~.x A
B2.3 | hanh hon am | ohe duvét phdn Tiep nhan va Tra két qua tra
van ban | P OS vieo Pe WY | cho 8 chire, ¢4 nhan dé hoan thién

ho so
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Bwéc
cong
viéce

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhi€ém

Thoi
gian

Biéu
mau/Két
qua

Dién giai

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan nep nhdn hé so ¢é vim ban
théng bdo st doi, b6 sung, cd nhdn phai ndp hé so sta d6i, b6 sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhan khéng sica d6i, b6 sung thi hé so da nop khong con gid

tri, két thitc hé so.

Khi 16 chitc, cd nhdn nép hé so bé sung theo yéu cau thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 |Truwong hop hd so hep 18
Lanh
dao
(E;Pr?:]g 0.5 Xem xét héf 50, ky Phiép trinh, du
téimg n ’é Theo muc|thao Quyét dinh cap chimg
Ouan Iy lgmy | chi/Thong béo vé hé’ sg, linh vue
1ha Véy viec | BMO1 chwa da diéu kién cap chirng chi
! ¢ Dur tha trinh Lanh dao Trung tam.
Giam w thao
dinh x4y Quyét
Xem xét,| dung) dml} cap
B3.1 | trinh ky | Lanh Ch‘;;lruﬁlfn
Trung so, linh ‘
tam Xem xét hd so, ky nhay du thao
0,5 | vuc chua
(Trung . NP Quyet dinh cip chung chi/Thong
ngay | dudieu
tam lam | kién cip bao vé hd so, linh vuc chira du diéu
Qua}n l‘y viée |chimg chi quen caP chimg chi trinh Lanh dao
nha va S& duyét.
(Giam
dinh x4y
dung)
Léanh Theo muc
dao I
Xem xét fﬁfl}égn 1.5 BM 01 X’em xét va ky duyét Qll}{ét \d,inh
532 |1 s mon | 18 | Do [c chimg chThong bdo vé b 5o
hé so | (truomg V?g; Quyé} (:]?{m vgﬁi chua da diéu kién cap
hop *¢ | dinh cap g
dugce uy chimg
quyén) chi/Thong








8 CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024
BF ve Ngi dung| Trach | Thoi zBle“; K .
cong | .  n A . mau/Két Dien giai
.~ |cOng viéc| nhi€ém | gian .
viéce qua
bao vé ho
s0, linh
Lanh vire chua
dao S¢ du dié}l
kién cap
chirng chi
- Cho s6 vao 50, déng dau, ban
05 hanh  Quyét dinh cap chung
Ban Vin th > Hd so da |chi/Thong l?éO vé h6’ so, linh vire
B3.3 | hanh ag 7t v rigay dugc phé |chwa du dicu kién cap chimg chi,
van ban v am duyét |chuyén Chuyén vién Trung tam in
viee chimg chi;
- Luu hé so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung 0.5
tam ’ Du thao ; ;
In chirng . 1. | ngay x, . |In chimg chi (theo Quyét dinh cap
B34 . Quan 1y X Két qua .
chi L lam ) x. |chimg chi)
nha va " g1a quyét
y viéc
Giam
dinh x4y
dung)
Lanh
dao
phong
chuyén
, n A 0,5
Ky duyet _m(\)n nga Két qua
B3.5 | chiéng | (truong lgmy I 3 & Xem xét va ky duyét chirng chi
chi hop | slaquy
dugeuy | VI
quyén)
Lanh
dao S&
Ban 0.5 ’
B3.6 ha'nh van qthu’ neay Ke t qua Péng dau, ban hanh ching chi
chimg S& lam | gia quyet
chi viéc








CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024 9

Budc|nai dung| Trach | Thoi | DY o
cong | .0 .. A . mau/Két Dien giai
.~ |cOng viéc| nhiém | gian .
viée qua
- Tra két qua cho Ca nhan; thu hoi
B6 phén ban chinh Giay ti€p nhén hé so va
.y tiép | Theo hen tra ket qua.
Tra két A A, A : A .
B4 4 nhgnva | giay | Kétqua |- Luu ho so tai Trung tam va
qu trakét | hen chuyén giao cho don vi hru trit S&
qua xay dung theo quy dinh.
- Théng ké, theo d6i.
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sur dung tai cac budce cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu méu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 |Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién h so
3 BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 Do*n‘dé nghi cap chung chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phuy luc IV
Nghi dinh 6 15/2021/ND-CP
5 | BMO05 |Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
V.HO SO CANLUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu méu
1 BM 01 [Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 [Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 [Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO4 Dcm_dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phy Iyc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | BM05 |Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cép lai chimg chi.
7 Céac thanh phan hé so (theo Muc I)
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VI.CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu coa Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/NB-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu vé sira
ddi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vee quan ly nha nwée cua Bo
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop 18 phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chimg chi hanh nghé kién tric su;

- Théng twe 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh via Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nim 2023 cia Bé Xay dung
vé viée cong bo thi tuc hanh chinh dwoc stita di, bd sung; thay thé trong linh vire
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cua BO Xay dunga
B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QP-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 cia B6 Xay dung vé
viéc cong bd diéu chinh B4 cau hoi phuc vu sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 ciia B6 Xay dung vé viéc ban
hanh quy dinh vé chi phi sat hach cap chitng chi hanh nghé hoat déng x4y dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia B§ Xay dung vé
viéc thuc hién quy dinh lién quan dén bo s6 hé khau, sb tam tra gié‘iy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay..thang ... ndm...

PON DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG
XAY DUNG

Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

Lo HO VAN

2.Méasddinhdanh cAnhan: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ... ... ... .. .. .
A QUOC HEI: ..

5. 86 Chimg minh thw nhan dan/Ho chiéw/CCCD: ......oooiiieeiiii e

6. Prachi thudng trd: ...
7.Sédién thoai: ............................ DiachiEmail: .......................
B. POm VI COMZ L0 ... .o e

9. Trinh d6 chuyén mén (ghi ¥ chuyén nganh hé dao tao).........................

11. S chitng chi hanh nghé da duoc cap (néu co):

S6 Chimg chi: ............ Ngaycp ............. . NOICAD: oo,
Linh viec hoat ddng xay dung: ...,
12. Qua trinh hoat déng chuyén mén trong xay dyng™”:

Thoi gian cong | Pon vi cong tac/
tac (Tir thang, | Hoat dong doc lip (K& khai kinh nghi€ém thyc hién| Ghi

nam dén thang, |(Ghi vé tén don vi, s6 cong viéc tiéu biéu cha
ndm) dién thoqgi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:

Nhém dy an/cip cong trinh:
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Loal ¢cong trinh: ... ... ...

[Chirc danh/N§i dung cong viéc
thuc hign:...............

2.

D& nghi cip ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhw sau:
Linh vuec hanh nghé: ... ... ...,
Hang:.....................

o Cép lan dau

o Cép lai

Ly do @ nghi cap lai ching chiz ..........cooooiii i e

o Diéu chinh, bd sung

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4ac, hop phap cia hé so va nodi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong x4y dung theo ding ndi dung ghi trong
chimg chi dwoc cip va tuan thi cac quy dinh caa phap luat ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi v ho, tén)

Ghi chu:

(U Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thwomg tra, s6 chimg minh thu
nhén dan/ho chiéu bang mi s6 dinh danh ca nhan khi co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu chinh thirc hoat déng.

@ Khéng yéu ciu ké khai trong truong hop dé nghi cap lai chimg chi do ching chi cii
rach/nat, bi that lac.
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém cia aguéi dirge cap chirng chi:

1. Chi dwee nhiin va thue hién cde cone vide hoat dong xiy

dyme rong pham v1 cho phép cia chimg chi nay.

2. Tuan tha cic quy dinh cia phap luit vé x3y duna vA cic

phip het khac o6 bén quan.

3, Cdm cho ngudi khic thué, muen bofic s dung ching chi

réry d2 hinh nghé.

4 Cdin tiv x6a. sta chiva chimg chi nav,
Xuartrmhkluco}mmwacacmquancofhmn

quyén

CONG AOA XA HOI CHU NGHIA VIET NaM
Biic 1§p — Twr do — Haah phile

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

ftrang 2)

frang 4) firang 1)
THONG TIN CA NHAN Néi dung duge phép kinh aghé bogt ddng x3v dyng:
STT Liak vrc Hang | Thiihan
Laoh nghé
T
[
dnih 436 cua nguot
dure cdp chimg chi
Chit k¥ clia nguei
cherc cp chitmg chi
Hg va Tém: . s——
Ngay Lhanﬂna.m;mh
SoC\iT‘-lD(hoachoclneu},\w
Quﬁcl t;c.h: Tioh Thaoh phd, ngay . .
Cost dio tac: DAIDIEN THEO PHAPLUAT
Heé dao tac: . “inns CUA 0O QUAN CAP CHUNG cHi
Trinh d¢ l:hu} &0 mon: (K. ho v tin, dong déu)

frang 3)

* Treomg hop cdp lai thi ghi v ldn cdp (cdp lai ldn 1, Ian 2,...)







14

CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024

QUY TRINH TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 08

Cép lai chimg chi hanh nghé hoat déng xiy dung hang II, III
(bi ghi sai théng tin)

(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 1606:0P-UBND ngay 10 thang 5 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
Ghi cha
. Nop
TT Tén hd so | S0 | aryec tidp Nép
WONg| hodc qua g
triec tuyén
dwong buu :
chinh
Don dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo
Mau s6 01 Phu luc IV lq\lghjn dinh so Vin ban dién
1 {15/2021/NDP-CP (duwoc sira doi, bd sung tai| 01 [Ban chinh tr duoc kv sb
mu¢ 2 Phy luc VII Nghi dinh s6 oC Ry
35/2021/ND-CP)
02 anh mau c& 4 x 6 cm va tép tin anh co . .
X sl A . L 2l : Ban chinh
nén mau trang chin dung cua ngut dé ngh NPT I
2 e o A , 02 (va tép tin|Tép tin anh
duge chup trong thoi gian khong qua 06 .
. anh
thang
K& khai ma sb
chimg  chi
Chirng chi hanh nghé con thoi han nhung b . |hanh nghe da
3 CS 01 |(Bangoc |dwoc cap trong
ghi sai thong tin A ;
don dé ngh
cap chimg chi
hanh nghé

Truong hop cdp lai chimg chi nhung linh viec cdp ¢o thay doi néi dung theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP, ngodi thanh phdn hé so & s6 1, 2, 3 thi cdn
thém cdc thémh phan sau:

Vin bang do co so& dao tao hop phap cap
phu hop véi loai, hang chimg chi dé nghi
cap; truong hop trén van bang khong ghi
chuyén nganh dao tao thi pha ndp kém
bang diém dé 1am co so kiém tra, danh gia;

01

Ban sao ¢é
chirng thie
hoac tép
tin  chta
anh  mau

Tép du lidu
dwoc dinh
dang anh hodc
(*.pdf) choa
anh mau chup
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Pbi véi van bang do co s& dao tao nude
ngoai cap, phai 12 ban duge hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh va pha ¢6 ban dich
sang tiéng Viét duogc céng chimg, chimg
thue theo quy dinh cta phap luat Viét Nam

Cac quyét dinh phén cong cong viée (giao

nhiém vu) cia to chirc cho ¢a nhan hoic vin chup  tur
ban xac nhdn cua dai dién theo phap luat ban chinh|{tr ban chinh/
ctia chii dau tu vé cdc cong viéc tiéu bicu hoic ban|van ban dién
ma ca nhan da hoan thanh theo ndi dung ké sao,  xuat|tr dwoc ky sd/
5 |khai. Nguoi ky xac nhan phai chiu trach| 01 |trinh  ban|Ban sao dién
nhiém vé sy trung thuc cia ndi dung xac chinh  dé|th co gia tri
nhin. Truong hop ¢4 nhan hanh nghé doc doi chieu  |phap ly
14p thi phai co hop dong va bién ban nghiém
thu cac cong viéc thyc hién tiéu biéu da ké
khai
Giay to hop phap vé cu tro hoac giay phép
6 lao déng do co quan cd tham quyén cia 01
Viét Nam cap doi1 vé truomg hop ¢a nhén 1a
nguwoi nude ngoai
Ghi chii:

Déi vdi thamh phdan ho so ¢ STT 01: Truong hop ndp ho so triec tuyén khi chiea cé
chit ky $6, ¢d nhdn nop theo hinh thiec tép dir licu dwuoc dinh dang anh hodc (*.pdf)
chita anh mau chup tur ban chinh. Trucce khi nhdn két qua, cd nhdn nop lgi hé so ban
gidy (triee tiép hodc qua duomg buu dién) phit hop véi ho so dd nop triec tuyén dé So

Xdy dung lueu trie theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thai gian xiwr 1y

Lé phi

Bo phén tiép nhan va tra két qua - S& Xay|05 ngay lam viéc ké tir|Khong

dung Thanh phé HS Chi Minh, dia chi: 60|ngay nhan da hd so hop 18

Trwong Dinh, Phwong V& Thi Sau, Quéan 3,
TP.HCM

Hé thoéng théng tin giai qu\yét thu tuc hanh
chinh Thanh phé Ho6 Chi Minh;
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn
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IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc
cong
viéc

Ngi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu

= A
mau/Keét

qua

Dién giai

Bl

Nop ho
S0

Canhéan

Kiém tra
A bt
ho so va
tiép nhian
A
ho so

B¢ phan
tiép
nhan va
tra két
qua

0,25
ngay
lam viéc

Theo muc [

Chuén bj thanh phan hd so theo
muc I

- Nép hé so qua mang tryc
tuyén hodc qua dudng buu dién
hodc trye tiép tai Bé phan tiép
nhén va tra két qua.

Theo muc [
BM 01

Tiép nhan trwc tiép:

- Trudmg hop hé so day di:

Lap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho ngudi
nép hé so theo BM 01; thyce
hién tiép budc B2

- Truomg hop hé so chua day
di: Huoéng dan boé sung, hoan
thién hd so dén ngudi ndp hod
so va ghi 18 ly do theo BM 02.

- Truomg hop tir choi tiép nhan
hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét hé so theo BM
03

Tiép nhian qua Cdng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day
du cta hd so; kiém tra thong tin
chit ky sb dé dam bao tinh xac
thue, hop 18 (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan,
Coéng chirc Mot cira tiép nhan,
cip mi hd so va xi 1y hd so
theo quy trinh,

- Truomg hop hd so chua day
da, dung quy dinh thi théng
bao cho t6 chire, ca nhan qua
tai khoan cua t6 chire, ca nhan
qua Cong Dich vu céng va
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E:: , | Ngi dung | Trach | Thoi méBniflléét Dién giai
ne cong viéc| nhiém | gian , g
viéc qua
huéng dan day di, cu the dé to
chire, ca nhan bd sung hé so
theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thirc
hodc yvéu cdau chinh swa, bo
sung khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé thong tiép
nhdn, trie thie 7, chu nhdt.
- Tiép nhan hé so va chuyén
chuyén vién thu ly h6 so Trung
tdm Quan Iy nha va Giam dinh
xay dung
1,75 | TheomucI , ‘
ngly BM 01 |Chuyén vién tiép nhan hé so tir
lam viée| Dy thao Bo phén mot cua, tien hanh
Thim Chuyén | (di v6i | Thén ¢ bao ki€ém tra thim du}h ho so.
. ovax | vien |hdsocod| hdsochira |- Trwong hgp ho so chuwa hgp
dinh ho e ] Ny A e . %
<o, da (Trung | vanban | dihople |1€: Chuyén vién dw tl‘laO‘ Phiéu
£y X tam | bd sung) |hoic du thao |trinh, Van ban dé nghi bo sung,
xuat két s s A A
B2 . ... | Quanly Quyét dinh |thuec hién tiép tir B2.1-B2.3.
qua gian .. o p - X Py n
quyét tha fiha va 1,25 cap chung |- Trwong hep he so hop lé:
tuc hanh ’Gla“}\ ngay chi/Théng Chuyén Vién lap Phiél} trinh, du
“chinh dinh xay |, - viée | bdoveého |thao Quyet dinh cap chimg
dung) | (4éi véi | 50, linh vyc |chi/Thong béo vé& hd so, linh
hd sg |chua di dieuvge chua di diéu kién cap
hop1é) | kiéncap |ching chi. thic hién tiép tir B3,
chimg chi
Trudng hep hd so chwa hop 18 (c6 vin ban d& nghi bd sung)
Lanh
dao Lanh dao phong (Trung tam)
Phong Theo muc I |*™ xet \hé 59
Xem xét, (TEung ‘ BMOl |- Nrfu dopg y dl‘l’ thao:Nky nhay
B2.1 | trinh ky tam |05 ngay Dur thio va Phi€u trinh, trinh L&nh dao
’ A Quan ly |lam viéc | % N30 VA Tryne t4m.
ho so s ban dé nghi % A A 2 o
nha va bd sune |- Neu khong dong ¥ chuyeén tra
Giam & chuyén vién kém y kién chi
dinh xay dao.
dung)
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Budc| nai dung| Trach | Thoi pieu P
cong | .  n . mau/Ket Dién giai
.~ | cOng viéc| nhiém | gian .
viéc qua
Lanh
dao Lanh dao Trung tdm xem xét
Trung h(’)’ so-
tam Néu dong y du thao: ky duyét
(Trung . Phiéu trinh, ky nhay du thao
A 0,5 ngay = . X © 1A Y
tam lam viee van ban dé nghi bd sung hé so,
Quan ly ‘ trinh Lanh dao S& ky duyét.
nha va Néu khong dong ¥ chuyen tra
Giam chuyén vién kem y kién chi
dinh xay dao.
dung)
Lanh Lanh dao S¢& hodc Truéng
dao phong (dugc giao ky thua uy
phong quyen) xem xét hd so:
ChUAYéH - Néu dbng y voi du thao: ky
-mon Theomuc I |ph¢ duyét du thio van ban dé
X ., | (truong . BMOl |nghi bé sung hd so. Chuyen
em xét, | | 1,5 ngay ]
B2.2 kv duvat 10p lam viée D thao van | Van phong S& cap sb, dong
y quye du’O’i uy ban dé nghi diu, ban hanh. Chuyén sang
quyén) bésung |B2.3
- Néu khong déng v voi du
Lanh thdo: chuyén tra Trung tam
dao S¢& Quan ly nha va Giam dinh xay
dung kem y kién chi dao.
5 Cho sd, vao sd, dong dau, ban
Vin thu \ 4 . . 2 A
R < . A . |hanh van ban va chuyén hé so
Ban hanh| Van |0,5ngay| Hoésoda Nt A ek A s
B2.3 vian ban hong |lam viéc| phé duyét cho BO phan Tiep nhan va Tra
Py el PRCAUYE 1ét qua tra cho t6 chire, ¢4 nhan

dé hoan thién ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé van ban
thong bdo swea doi, bo sung, cd nhdn phdai ndp ho so siea doi, bé sung theo véu cau.
Sau thoi hgn trén, cd nhdn khong stea déi, bo sung thi ho so dd nop khong con gid

t¥i, két thiic hé so.

Khi 16 chikc, cd nhdn ndp hé so b sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.

B3

Trwdng hop hd so hop 18
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B:r oc Néi dung | Trach | Thoi KBleux K e
cong | .  n  n . mau/Ket Dién giai
.~ | cOng viéc| nhiém | gian .
viéc qua
Lanh
dao A 4
Phong Xem xét ho so, ky Phi€u trinh,
(Trung 0.25 du thao Quyét dinh cap ching
tam Il,él chi/Théng bao veé ho so, linh
Quanly |,. £8Y | Theo muc [ [vuc chua du diéu kién cép
lam viéc
nha va ‘ BMo01 |ching chi trinh Lanh dao Trung
‘Gllam" Du',théo tam.
dinh xay Quyét dinh
Xem Xét, dung) cép chﬁ'ng
B3.1| trinh ky | [anh chi/Thong
ho so dao bao vé ho
Tr}mg o0 lm]} Vi I Xem xét hd so, ky nhay du thao
tam chua dua dicu £ : £ \
(Trung 0.25 Kién cAp Quyét dinh  cap  chung
Am n,é chime chi chi/Théng bao vé hé so, linh
Quan I lamgv}i/"c & viuc chua da diéu kién cap
O ¢ chimg chi trinh Linh dao S&
Giam duyét.
dinh xay
dyng)
Lanh Theo muc [
dao BM 01
phong Dy thio
chuyén ¢ i .
Xem xét mgn Q}lyeth(?mh Xem xét va ky duyét Quyét
sl I 01 ngay | ©aP CWME 1 4inh cap chimg chi/Thong bao
B3.2 | ky duyée | (truong | =" 7577 | pTha A 1 P
b8 o hop |lam viée %,‘ 1}\0}111? vé ho so, linh vire chua du diéu
; aovehd |1:an o4 : .
dugc iy <o linh virc kién cap chitng chi
quyen) chua du diéu
Lanh kién cap
dao S& chung chi
- Cho s6 vao 50, dong dau, ban
13 so da hanh Quyét dinh cap chimg
B33 Ban hanh| Van thw | 0,5 ngay duoc phé chi/Théng bao vé hé so, linh
| van ban S6¢  |lam viéc ocp vuc chura da diéu kién cap

duyét

ching chi, chuyén Chuyén vién
Trung tdm 1n chimg chi;
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Bwéc
cong
viéc

Ngi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu

= A
mau/Keét

qua

Dién giai

- Luu ho so (néu can).

B34

In chimg
chi

Chuyén
vién
(Trung
tam
Quan ly
nha va
Giam
dinh xay
dyng)

0,5 ngay
lam viéc

Du thao Két
qua gia
quyét

In chimg chi (theo Ouyét dinh
cdp chumg chi)

B35

Ky duyét
chimg
chi

Lanh
dao
phong
chuyén
mon
(trudomg
hop
duoc ay
quyén)

Lanh
dao So

0,5 ngay
lam viéc

Két qua gia
quyét

Xem xét va ky duyét chimg chi

B3.6

Ban hanh
chirng
chi

Van the
S&

0,5 ngay
lam viéc

Két qua gia
quyét

Pong diu, ban hanh chitng chi

B4

Tra két
qua

B¢ phan
tiép
nhan va
tra két
qua

Theo
giay hen

Két qua

- Tra két qua cho Ca nhén; thu
hdi ban chinh Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

- Luu hd so tai Trung tam va
chuyén giao cho don vi luu trit
S& xay dung theo quy dinh.

- Théng k&, theo doi.
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IV. BIEU MAU
Cac Bidu mau sir dung tai cac bude cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Bi¢u miu

1 [BMOI Mau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 |BM02 | Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so

3 |BMO03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so

, |BMO04 | Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo MAu s6 01 Phy luc IV
Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP

5 |BM05 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CANLUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 [BMO01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 |BMO02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

BM04 |Pon dé nghi cap clumng chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 |BMO05 |Ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung

6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai ching chi.
7 Céac thanh phan hé so (theo Muc I)
VI.CO SO PHAPLY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat sira d6i, bd sung mot sb6 diéu cua Luat Xay dyng ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan ly dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/NB-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu vé sira
ddi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vee quan ly nha nwée cua Bo
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop 18 phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
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cap chimg chi hanh nghé kién tric su;

- Théng twe 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh via Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung; thay thé trong linh vie
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cua BO Xay dunga
B§ Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QP-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 cia B6 Xay dung vé
viéc cong bd diéu chinh Bo cau hoi phuc vu sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 ciia B6 Xay dung vé viéc ban
hanh quy dinh vé chi phi sat hach cp chitng chi hanh nghé hoat déng x4y dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia B§ Xay dung vé
viéc thuc hién quy dinh lién quan dén bo s6 hé khau, sb tam tra gié‘iy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay..thang ... ndm...

PON DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG
XAY DUNG

Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

Lo HO VAN

2.Méasddinhdanh cAnhan: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ... ... ... .. .. .
A QUOC HEI: ..

5. 86 Chimg minh thw nhan dan/Ho chiéw/CCCD: ......oooiiieeiiii e

6. Prachi thudng trd: ...
7.86 dién thoai: ............................ DiachiEmail: .......................
8. DOm VI COME tAC ... .o

9. Trinh d6 chuyén médn (ghi ré chuyén nganh hé dao tao).........................

11. S6 chimg chi hanh nghé da duoc cap (néu co):

S6 Chimg chi: ............ Ngaycp ............. . NOICAD: oo,
Linh viec hoat ddng xay dung: ...,
12. Qua trinh hoat déng chuyén mén trong xay dyng™”:

Thoi gian cong | Pon vi ¢cong tac/
tac (T thang, | Hoat dong doc lip |Ke khai kinh nghi¢ém thyc hién| Ghi
ndm dén thang, |(Ghi v tén don vi, s6 cong viéc tiéu biéu cha

ndm) dién thoai lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:

Nhém dy an/cip cong trinh:
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Loal ¢cong trinh: ... ... ...

[Chirc danh/N§i dung cong viéc
thuc hign:...............

2.

D& nghi cip ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhw sau:
Linh vuec hanh nghé: ... ... ...,
Hang:.....................

o Cép lan dau

o Cép lai

Ly do @ nghi cap lai ching chiz ..........cooooiii i e

o Diéu chinh, bd sung

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4ac, hop phap cia hé so va nodi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong x4y dung theo ding ndi dung ghi trong
chimg chi dwoc cip va tuan thi cac quy dinh caa phap luat ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi ¥ ho, tén)

Ghi chi:

(U Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thwomg tra, s6 chimg minh thu
nhan dan/hé chiéu bang ma sé dinh danh ca nhan khi co s& dir liéu qudc gia vé dan
cu chinh thirc hoat déng.

@ Khéng yéu ciu ké khai trong truong hop dé nghi cap lai chimg chi do ching chi cii
rach/nat, bi that lac.
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

THONG TIN CA NHAN

dnh dxd ctia ngrecn
dugc oip chimg chi

Chit by ctia ngudt
dirge cdp chimg chi

HovaTén .
Ngaythamna.msum
sémimrhmhacmuw
cdpogay . R T .

Quoct;ch.

Ccrs&d!aotao
Hédactao ...
Trlnhdﬁr_hménmdn

firang 2)

X4i duns dwoc phép hduh nghé hoat ddng xay duna:

STT Liah vire. nz | Ihoihan
hanh nghé Haug 2

Tinh Thanh phd, ngay .

PAIDIEN THEQ PHA.P L'l. 4T
ctaco QAN CAP CHONG CHI
(XY, ho v 8n, dong dbu)

{irang 3)

Trich nhiém eia ngwdi Jwoc cdp chimg chi:

L Chi dugs nhin va thure huén cie céng vide hoat ddna xiv
dyng trong pham v cho phép cia chimg chi néy.

2, Tuwin i cac quy dinh coa phap ludt vé xdy dyng va cac
phip it khae c6 bén quan.

3, Cdin cho ngui khic thoé, muen bojc s dung chitng chi
4. Cdm tiy xba. siva clriva chitng chi nay.

5 Xuit minh Khi ed yéu cin efia cie cd quan b thim
quyén

frrang 4)

CONG HOA X3 HOI CHU NGHLA VIET NAM
Brgc 1§p — Tw do — Hanh phik

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

LY T —
(Bem hénh theo Ouyés dini 36

firang 1)

* Treomg hop cdp lai thi ghi v ldn cdp (cdp lai ldn 1, Ian 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 09
Cép chuyén d6i chirng chi hanh nghé hang I, hang II1

cia ca nhan la ngwéi nwéc ngoai
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 1606:0P-UBND ngay 10 thang 5 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chua

3 Sé Ngp
TT Tén ho so lwgng| triec tiép hodc Ngp )
qua dwong bwu triec tiuyén
chinh
Pon dé nghi chuyén d(?‘)i chitng chi
hanh ngh¢ theo Mau s6 03 Phy luc
IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP . , Van ban dién tu
1 ks 1A . 01 |Ban chinh .
(dugc stra doi, b sung tai muc 3 duoc ky so
Phu luyc VII Nghi dinh s6
35/2021/ND-CP)
Tép tin anh c¢6 nén mau tring chén \ , \
\ e ai : Ban chinh val.. .. .
2 |dung cia nguot dé nghi duge chup| 01 tp tin anh Tép tin anh
trong thoi gian khéng qua 06 thang P
Ban sao duogc
Vin bang duge dao tao, chimg chi {150131 S]::Iagid??: Ban sao dién tir ¢o
hanh nghé do co quan, t6 chirc tién ’i/i"’ t va gia tri phap ly cua
nude ngoai cap da dwgce hop phap & VIEL Vi bang dwgc
3L : ‘X -~ | 01 |dwoc cong chirc, T 1a
hoéa lanh sy, dich ra tieng Viét va chime thue theo hop phap hoa lz}nh
duge cong chimg, chimg thyc theo u & dinh  caalS™ dich ra tiéng
quy dinh cia phap luat Viét Nam ghgp lﬁé ¢ Viet Viét
Nam ‘ ‘
Ban sao ¢6|Tép dir héu duoc
Gidy (& hop phip vé o (rd hoge| |chime e hogeidinh  dang - anh
4 gi:’;iy p]lép lao déng do co quan co 01 tel? tn C]ma ant noﬁc (‘.p ?] chira
tham quyén cha Viét Nam c¢ap theo mau - chup E“ anht-mat chup Eu’
quy dinh ban chinh hodc|ban chinh/ Van
’ ban sao, xuat|ban dién tu duwoc

trinh ban chinh

ky sb/ Ban sao
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dé do chiéu dién tr c6 gia tri

phap ly

Ghi chi:

Déi voi thanh phdn hé so ¢ STT 01, 03: Trieomg hop ndp hé so truc tuyén khi chira
c6 chi ky s6 hodc ban sao dién tir c6 gid tri phdp Iy, ¢d nhdn ndp theo hinh thirc tép
dit li¢u dwoc dinh dang anh hodc (*.pdf) chita anh mau chup tir ban chinh. Truce
khi nhdn két qua, cd nhdn ndp lai ho SO ban gidy (truc tiép hodc qua duong buu
dién) phit hop v6i hé so dd nop triec tuyén @ So Xay dumg heu trix theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xikly | Lé phi
B& phén !iép‘nhéin va tra két qua - S& Xay dung|Rat ngian con 15(300.000
Thanh pho H6 Chi Minh, dia chi: 60 Truong Dinh,[ngay lam viéc|(ba  tram
Phuong V6 Thi Say, Quan 3, TP.HCM ké tir ngay nhan|nghin)

2 A Al A ;

Hé théng théng tin giai quyet thi tuc hanh chinh|du ho sohop 1¢ dopg/ chimg
Thanh phd Hb Chi Minh: chi.
https://dichvucong.hochiminheity.gov.vn

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc dljl(l?ll Trich | Thoi | Biev x
cong | “onE A 2T mAw/Két Dién gidi
<n cong | nhiém | gian .
viée " qua
vige
Chuén bi thanh phan hé so theo muc
I
Nop ho C4 nhan Theo muc I|- Itlop ho S0 qua mang tru'c‘ tuyén
SO’ hqac qua dwdong bl{l’ll dién hodc true
tiép tai Bo phan tiép nhan va tra ket
qua.
Sgii Tiép nhin trwe tiép:
Bl ) [Am - Trudmg hop hd so day du:
Kiém B0 phan| yjgc Lap Giay tiép nhan hd so va hen tra
tra ho so| ticp két qua; trao cho nguoi ndp hd so
g Al Theo muc 1 > T
va tu';ipA nhan va BM 0“; theo BM 01; thyc hién tiép budc B2
nhin ho | tra ket - Trudng_hop ho so chua day du:
S0 qua Huéng dan bo sung, hoan thién ho
5o dén ngudn ndp hod so va ghi rd ly
do theo BM 02.

! theo quy dinh [ 25 ngay, twong dwong 19 ngay lam viée, don vi rat ngin con 15 ngay lam viéc.
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Buéc
cong
viéce

Noi
dung
cong
viée

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bicéu
mau/Két
qua

Dién giai

- Trudong hop tir choi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so theo BM 03

Tiép nhin qua Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day du
ciia hd so; kiem tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac thye, hop 18
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc
M2t cira tiép nhén, cap ma hd so va
xtt Iy hé so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chwa day du,
dung quy dinh thi théng bao cho to
chirc, ¢4 nhan qua tai khoan cua tb
chire, ca nhian qua Cbng Dich wvu
cong va huéng dan day du, cu thé @é
td chire, ca nhan bd sung ho so theo
yéu cau

Thoi gian tiép nhdn chinh thirc hodc
yéu cau chinh sita, bé sung khong
mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhdn, trir thir 7, chii
nhdt.

- Tiép nhan ho so va chuyén chuyén
vién thu 1y hé so Trung tdm Quan 1y
nha va Giam dinh xay dung

B2

Tham
dinh hd
S0, dé
xuat két
qua giai
quyét
thu tuc
hanh
chinh

Chuyén
vién
(Trung
tam
Quan ly
nha va
Giam
dinh
Xay

1,75
ngay
lam
viéc
(46i
voi hd
SO CO
van
ban bd

Theo muyc 1
BM 01

Du thao:
Thoéng bao
hé so chua

du hop 18
hodc Phiéu

trinh,

Chuyén vién tiép nhan ho so tir B
ph;’in mot c‘lﬁra, tien hanh kiém tra
tham ¢inh ho so.

- Trudmg hop hd so chwa hop Ié:
Chuyén Vi:él’l du t}léo Phi¢u trinh,
Vian ban dé nghi bd sung, thuc hién
tiep tw B2.1-B2.3.

- Trudng hgp hd so hgp 18

Phiéu-danh-

-Ghuyén—vién—lﬁp—?hiéu—tﬁnh,—?hiéu—
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. Noi .2
Bubc | qung | Trich | Thoi | D", s
cong n  n . mau/Keét Dién giai
.n cong | nhiém | gian 2
viée o qua
viée
dyng) | sung) | giandng |danh gid ning lyc hoat dong xay
375 lwe hoat |dung, thire hién tiép tir B3.
s dong xay
nga ;
vige
(doi
vé hd
so hop
1¢)
Truwong hop hd so chwa hop 1€ (cé vin ban dé nghi bé sung)
Lanh
dao
I}hong Lanh dao phong (Trung tam) xem
( g | o5 xét ho so:
QLt:;alrIl]l . | ngay - Néu dbng v dy thao: ky nhay Phiéu
Hha v g lam trinh, trinh Lanh dao Trung tam.
Giam vige - Néu khéng ddng y chuyén tra
dinh chuyén vién kém y kién chi dao.
x’ﬁy Theo muc |
Xem xét,| dung) BM 071
B2.1 | trinh ky | Lanh Dy thao
ho so dao van ban fle
Trun nghi bd ,\ -
ung sung |Lanh dao Trung tim xem xét ho so:
(']E?zll;ll 05 Néu dong ¥ du thao: ky duyét Phiéu
Pl trinh, ky nhay du thao van ban dé
Quan Iy l§1 If ngh1 bd sung hé so, trinh Lanh dao
nhava | viéc Séf ky duyet . .
Gidm ‘ Néu khong dong y chuyén tra
dinh chuyén vién kém y kién chi dao.
Xay
dung)
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. Noi .2
Bubc | qung | Trich | Thoi | D", s
cong n  n . mau/Keét Dién giai
.n cong | nhiém | gian 2
VIEC 1 vige aua
Lanh Lanh dao S¢ hodc Truong phong
dao (duge giao ky thira iy quyén) xem
phong xét ho so:
chuyén Theomuc I|. Néu déng y véi dy thao: ky phé
~mon 1,5 BM 01 |duyét du' thao vin ban dé nghi bd
B2 Xem xét, | (Iruong | neay Dy thao |sung h0 S0. Chuyen Van phong So
| ky duyét 110]39 lam | van ban d& |cap s6, dong du, ban hanh. Chuyén
du’O’i WYl vigc | nghibd |sangB2.3
quyen) sung |- Neu khong dong y véi du thao:
N chuyén tra Trung tim Quan ly nha
Lanh . .. . ~ . CoqtA
i va Giam dinh xay dung kém y kién
dao So ,
chi dao.
Van thr| 0.5 C}lo S0, Vao so, dtzng c!\au, ban hanlg
Ban Vin | nes Hb soda | Yan ban va chuyén hé so cho B
B23| hamh | 0 | NSV e [phan Tiép nhan va Tra két qud tr
vin ban | P S(”yg vide P YUl cho 6 chire, ca nhan dé hoan thién

ho so

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan nep nhdn hé so c6 vin ban
thong bdo sta d6i, b6 sung, cd nhdn phai nop hé so sira doi, b6 sung theo véu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khéng stra doi, b6 sung thi hé so da nop khéng con gid
tri, két thiic ho so.
Khi 16 chikc, cd nhdn nép hé so bé sung theo véu cau thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 |Trudmg hop hd so hop 18
Lanh
dao Theo muc 1
Phong BMf)l Lanh dao phong (Trung tdm) xem
] (T%‘\ung 0.5 Phiéu xet ]16 SO
B3 1 fl?:hxlft, Qttlz;alrll]l)’/ ngay - tnng bl Néu déng v du thao: ky nhay Phiéu
T he say hiva | lAm e Ganh | trinh, trinh Hoi dong xét cap.
Giam vige %111'3([: 11112(1)1‘;% - Néu khéng ddng y chuyén tra
dinh d é‘mg < 5)/ chuyén vién kém y kién chi dao.
xdy dung

dung)
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. Noi .2
Bube! qung | Trach | Thei | DY, P
cong n  n . mau/Keét Dién giai
.n cong | nhiém | gian 2
viéce A qua
viéc
Theo muc |
BM 01
X?m xet, ‘:’,I"“% ngay | W0 xem xét, cho y kién tai Phiéu danh
B3.2 |danh gia | xét cap Phiéu danh | .- .« n A
A , lam » gia nang lyc hoat dong xay dung
ho so Chll'I}g VICC gia néng
chi lwc hoat
dong xay
dung
Theo muc |
BM 01
Bién ban
. danh gia
Tﬁn% ning lyc
hop ket Thur k¢ hoat dong
. u ky -
qua Hoi 01 xay dyng Tong hop ket qua danh gia cua Hoi
danh gia aon nod Du thao dong xét cap chung chi, dy thao
B33 | cia Hoi | S0°% 53y 4 =+ |Quyét dinh cdp chimg chi/Théng
A | xétcap | lam |Quyetdinh A p A A
dong xét . A : bao vé ho so, linh vuc chwa du diéu
z chimng | viéc | ¢ap chimg | 799 V& ) ,
cip chi chi/Théng kién cap chirng chi
ching b4o vé ho
chi s0, linh
vuc chua
du diéu
kién cap
chitng chi
[&ﬁar:)h Theo muyc 1
Phé»ng BM 051 ‘ ,
(Trung | & Du’{tha.o Xem xét ho so, ky Phieu trinh, dy
Xem xét,| tim | Quyet th thio Quyet dinh cap ching
B34 | trinh ky | Quan ly lg If cap Chlfﬂg chi/Thong bao v€ ho so, linh vuc
hdso | nhava | oa | chi/Théng |chya du diéu kién cp chimg chi
Giam | '¢¢ | bdo v€hd |trinh Lanh dao Trung tam.
dinh so, linh
xay vuc chwa
dvng) du dicu
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. Noi .2
Bube| " qung | Tréch | Thoi | D", I
cong n  n . mau/Keét Dién giai
.n cong | nhiém | gian 2
viéce A qua
viéc
Lanh kién cap
dao Chimg chi
Trung
('IE?;I:I 0.5 Xem xét hd s0, ky nhay du thao
tﬁmg N 3;}1 Quyét dinh cap ching chi/Thong
Quan I lgmy bao vé,hé 3¢, linh vye chwa du diéu
iy kién cap ching chi trinh Lanh dao
nha va | viéc S duyét
Giam yet.
dinh
Xay
dung)
Lanh Theo muc I
dao BM 01
]:;honﬂg Dy thao
chuyen Quyét dinh
mon £ . . .
Xem x6t, | (1o O% cap chimg | e xét va ky duyét Quyét dinh cdp
> duvar| TUONE | ngdy | chi/Thong | .ty ohiThane bio & hd <o [F
B3.5 | ky duyét : I00g | chimg chi/Thong bao vé hé so, linh
2 o8 hop | lam | pao véhd AL e
ho so ducrg dy | viee o, [inh vue chua du diéu kién cap chung chi
quyén) vire chua
« du diéu
dggn él@ kién cap
‘ chitng chi
- Cho 6 vao s0, dong dau, ban hanh
01 A _ |Quyét dinh cap ching chi/Thong
B36 1?31;1 Van thr | ngay gIO 50 (li% bao vé ho so, linh vuc chua du dicu
) - an . Sé lam 1300 13 1° kién cip chimg chi, chuyén Chuyén
van ban viée uyet lyien Trung tam in chimg chi;
- Luu hé so (néu can).
Chuyén
vién 15
In (Trung . D thao . . £, 4 4
B3.7| chimg tAm ngay |4 qua gia In ’chu’ngochl (theo Quyet dinh cdp
. | lam £ chitng chi)
chi |Quanly vide quyet
nha va ‘

Giam
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. Noi .2
Bubc | qung | Trich | Thoi | D", s
cong n  n . mau/Keét Dién giai
.n cong | nhiém | gian 2
viéce A qua
viéc
dinh
Xay
dung)
Lanh
dao
phong
. chuyén
Ky | mon | I
B3.8 du,y t (truomg | D&Y Ket 498 818 Y em xét va ky duyét chirng chi
chirg hop lam quyét
chi duog ay| VieC
quyen)
Lanh
dao So
Ban 0.5 ’
B3.9 ha'nh Van ”thlr reay Ket qua gla Poéng dau, ban hanh chitng chi
chimg S& lam quyét
chi viéc
- Tra két qud cho C4 nhén; thu hoi
Bo phan ban chinh Giay tiép nhan ho so va
g tidp | Theo hen tra két qua.
Tra ket A <A 4 . A . A \ A
B4 ud nhdn va| gidy | Kétqud |- Luu ho so tai Trung tam va chuyén
q trakét | hen giao cho don vi lwu trit S& xay dung
qua theo quy dinh.
- Théng ké, theo dbi.
IV. BIEU MAU
Cac Bidu mau sir dung tai cac bude cong viéc.
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau b sung, hoan thién h so
BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 | Pon @ nghi chuyép d6i ching chi hanh nghé theo Mau s6 03 Phy
luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
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5 BM 05 | Chitng chi hanh nghé hoat dong x4y dung

V.HO SO CANLUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu méu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

BM 04 |Pon dé nghi chuyen dei chimg chi hanh nghé theo Mau s6 03
Phy luc IV Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP

5 BM 05 | Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dymg

Phiéu trinh Théng bao danh sach chua da diéu kién chuyén d6i

6 chimg chi, Quyét dinh chuyén d6i ching chi
7 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)
VI.CO SO PHAPLY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu coa Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/NB-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu vé sira
d6i, bd sung mot s6 didu cua cac Nghi dinh thudc linh vire quan ly nha nuée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché @6 thu, ndp 1& phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1¢ phi
cap chimg chi hanh nghé kién tric su;

- Théng twe 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh via Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung; thay thé trong linh vie
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cua BO Xay dunga
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B¢ Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ciia B6 Xay dyng vé
viéc cong bd diéu chinh Bo cau hoi phuc vu sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 cia B X4y dung vé viéc ban
hanh quy dinh vé chi phi sat hach cp chitng chi hanh nghé hoat déng x4y dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia B§ Xay dung vé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, s tam tria gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

e, gAY . thdang . ondm .. ...

PON PE NGHI
CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

L.LHovatén: ..o, 2. Ngay, thang, ndm sinh: ............................
3 QUOC HCI ..o e e e
4. H6 chiéu sb; .............. Ngay cAp: oo NOLCAD: wovveee oo,
5. 50 3180 thO@L: ...ovvverriecver e 6. Dia chi Email: ....c..c..cooovvvorrirecrnnes,
T.DON VI COMZ TACT ..ottt ettt e et ettt e et as e saeesaeas
8. Trinh d6 chuyén mon (ghi rd chuyén nganh, hé dao tao): .............ccccccovvvvecicannnennn.

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén ddi chimg chi hanh
nghé (nAm, thang): .........oocooevoeveoereireeeeeen.

10. Chung chi hanh nghe so: ........ Ngay cap: ....... NOTCADP: oo,
Linh virc hoat d0ng XAy dUng ........c.cooiiiiiiii e

II. Qua trinh hoat dong chuyén moén trong xay dung:

Thoi gian cong | Pon vi coOng tac/

STT tac (Tir thang, | Hoat dong doc lip | Ké khai kinh nghiém thwe | Ghi

nam dén thang, |(Ghi ro tén don vi, s6|  hién cong viéc tiéu biéu chia
ndm) dién thoqgi lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:

Chirc danh/N&i dung cong viéc
thue hién:
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2. e

D& nghi chuyén ddi chimg chi hanh nghé hoat déng xiy dung véi cic ndi dung
sau:

Linh vec hoat ddng: ..........cccoooviiiii e Hang: ..o

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cia héd so, ndi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong
chimg chi dirge cp va tuan thi cac quy dinh coa phap luat 6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi v6 ho tén)
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach abiém cia aguéi dirge cip ching chi:

1. Chi dwee nhiin va thue hién cde cone vide hoat dong xiy

dyme rong pham v1 cho phép cia chimg chi nay.

2. Tuan tha cic quy dinh cia phap luit vé x3y duna vA cic

phip het khac o6 bén quan.

3, Cdm cho ngudi khic thué, muen bofic s dwig ching chi

réry 32 hinh nghé.

4 Cdin tiv x6a. sta chiva chimg chi nav,
Xuartrmhkhlco}mmwacacmquancofhmn

quyén

CONG AOA XA HOI CHU NGHIA VIET NaM
Biic 1§p — Tw do — Haah phile

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

B! corrrrrrnmerresrrsnnrsenns
{Bem hinh theo Quyét dinkesé: _____ npiy

Hé d4o lao: e
Trink 35 chu)en mom

ftrang 2)

frang 4) firang 1)
| THONG TIN CA NHAN N5i dung dwgc phép hank aghé boat ddng x3v dung:
STT Liuh vwrc Hang | Thit hau
hanh aghe ' )
dén ... ..
dnis 4x0 cira wgeoT
pe edp chimg chi
Chit Iy ciia nguci
dhrge cdp chimg chi
HovaTeén . e,
Ngayrhanana.msnﬂl B USSR
SnC\dT\lD(hnachoch.leu),W ...............................
AP OZAY . o s =
Quoe tich Tinh Thinh phé, ngdy .../..... ....
Lo sa dao tao:

PATDIEN THEO PHAP LUAT
CUA €O QUAN CAP CHUNG CHI
Ky, ho va tém, dong dau)

ferang 3)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 10

Cap chimg chi niing lwe hoat ddng xiy dung lin dau hang II, III
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606:0D-UBND ngay 10 thdng 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi cha
. Ngp
TT Tén hd so S | riectidp | NOp
lwong | node qua | truc
dwong bwu | tuyén
chinh
bon dé{ nghi cap chung chi ning luc theo Van ban
Mau s0 04 Phy luc IV I‘\Igh‘iq dinh so dién tr
1 |[15/2021/ND-CP (dwge stra doi, bd sung taj 01 |Ban chinh duoc k
muyc 4 Phuy lyc VII Nghi dmh so JOCRY
35/2021/ND-CP) 50
5 Quyét dinh thanh 1ap to chirc trong truong 01 |Bdn sao c6|Van ban
hop ¢6 quyét dinh thanh lap chirng thwc|dién tir
Quyét dinh cong nhin phong thi nghiém hogc n bal,l d?GC 1( Y
chuyén nganh xay dung cua t6 chirc hoic 520 dl.e‘fn fu 50 hodc
hop d@)ng nguyén tic vé viéc lién két thuc CO, gl? tri b?fl 520
3 hién ¢éng viéc thi nghiém phuc vu khao sat 01 phap ly d{cn‘t!u’ )
xdy dung véi phong thi nghiém chuyén co gla m
nganh xdy dyng dwgc cong nhan (dbi véi td phap ly
chire dé nghi cap chimg chi nang luc khao
sat dia chat céng trinh)
K& khai mi sb chimg chi hanh nghé trong
don & nghi cip chimg chi nang lwc dbi véi
ca nhin d3 duoc cap chung chi hanh nghé
ctia cac chirc danh yéu cau phai ¢6 chimg chi
hanh nghé. P6i voi chire danh chi huy
4 |trudng chi ¢6 kinh nghiém thye hién coéng| 01

viéc ve thi cong x4y dung thi thay thé bang
van bang dwoc dao tao phu hop véi cong
viéc dam nhan twong Gng vdi quy dinh tai
khoan 4 Didu 67 Nghi dinh nay, kém theo
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ban ké khai va tw xéc dinh hang chimg chi
hanh nghé theo Mau so 05 Phy lyc IV Nghi
dinh nay (khéng yéu cau ké khai noi dung vé
chitng chi hanh nghé); van biang duge dao
tao cua c¢ac c¢d nhin tham gia thye hién ¢cong
viéc

Hop ddng va Bién ban nghiém thu cong viée
dad thwe hién theo ndi dung ké khai (déi voi
t6 chirc khao sat xay dyng, 1ap thiét ké quy
5 |hoach x4y dung, thiét k&, tham tra thiét ké| 01
xay dyng, tu van quan ly dy an dau tr xiy
dung, tr van giam sat thi coéng xdy dung
hang I, hang II)

Hop déng; Bién ban nghiém thu hoan thanh
thi cong xay dung hang muc cong trinh, cong
trinh xdy dyng hodc bd phin cbdng trinh
6 |(trong trwdng hop thi cdng cdng tac xdy| 01
dung chuyén biét) dd thuc hién theo ndi
dung ké khai (461 véi t6 chirc thi ¢ong xay
dung hang I, hang II)

Ghi chu:

Trieomg hop ndp hé so triec tuyén khi chiea c6 chiv ky s6 hodc ban sao dién tir ¢6 gid
tri phdp Iy, 16 chirc ndp theo hinh thirc tép dir lidu dieoc dinh dang anh hodc (* pdﬁ
chita anh mau chup tir ban chinh. Truoc khi nhdn két qua, 16 chikc nop lai ho S0
ban gidy (truc tiép hodc qua duong by dién) phit hop véi hé so dd ndp triec tuyén
dé So Xdy dung heu trit theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi

Bé phén t{iép\nhén va tra két qua - S& Xay dung 15 ngay lam viéc|1.000.000
Thanh phé H6 Chi Minh, dia chi: 60 Truong Pinh, |ké tir ngay nhén|(mdt trig¢u)

Phuong V6 Thi Sau, Quan 3, TP.HCM do hé so hop 1&|d6ng/chung
H¢ théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh|(theo quy dinh 1a|chi.
Thanh phd Ho Chi Minh: |20 ngay)

https://dichvucong hochiminhgity. gov.vn
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IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc
cong
viéc

Ngi dung
cong viéc

Trach
nhi€ém

Théi gian

Biéu

= A
mau/Ket

qua

Dién gidi

Bl

Nép hé so

Té chure

Kiém tra
ho so va
- h A
tiep nhan
A
ho so

B6 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25 ngay
lam viéc

Theo muc 1

Chuan bi thanh phan hé
so theo muc 1

- Nép hd so qua mang
tryc  tuyén hodc qua
duomng buu dién hoac truc
tiép tar BO phan tiép nhan
va tra két qua.

Theo muyc [
BM 01

Tiép nhén truc tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp hd so theo
BM 01; thwre hién tiép
budc B2

- Truong hop hd so chura
day di: Huéng dan bbd
sung, hoan thién hd so
dén ngudi ndép hod so va
ghi r6 1y do theo BM 02.

- Trwdng hop tir chéi tiép
nhén hé so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong true tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cia hod so; kiém
tra thong tin chir ky sé dé
dam bao tinh xac thyec,
hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bdo dam céc diéu kién dé
tiép nhan, Céng chirc Mot
clra tiép nhan, cap ma hd
so0 va xtt Iy hd so theo
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Buwéc ns . Biéu
cong g‘-’;ﬁ%ﬁ Il‘l'f'ecn': Thi gian| miu/Két Dién gidi
viéc * * qua
quy trinh,
- Trudmg hop hd so chwa
day du, dong quy dinh thi
thong bao cho t6 chirc, ca
nhén qua tai khoan cua to
chire, ¢4 nhan qua Céng
Dich vu ¢6ng va huwdng
dan day du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bo sung hé
so theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh
thitc hodc yéu cdu chinh
sira, b6 sung khong mudn
hon 08 gic lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhdén,
tri thir 7, chu nhdt.
- Tiép nhin hd so va
chuyén chuyén vién thu
1y hd so Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh xay
dung
Chuyén vién tiép nhan ho
1,75 ngay so tr BO phan mot cira,
lam viéc | Theo muc I|tién hanh kiém tra thim
(déi vol BM O] |dinh hd so.
Tham hds0¢o | Dythao: |- Truwdng hop hé so
dinh hd | Chuyén van ban Thong bao |c¢hwa hep 18 Chuyén
so, d¢  |vién (Trung| b0 sung) | b4 gy chyra |vién dy thao Phiéu trinh,
B) xuat két | tim Quan du hop 1& | Van ban dé nghi bd sung,
qua gidi ly nha va hodic Phiéu |thuc hién tiép tir B2.1-
quyét thu | Giam dinh . |trinh, Phiéu|B2.3.
tuc hanh | xay dung) 3’7 > NEAY | d4nh gia |- Truwong hep hd s hep
chinh 1‘."‘“}.‘”‘?‘? nang luc |1€: Chuyén vién 1ap Phiéu
h(g‘;’;‘]’l‘(’)‘p hoat dong |trinh, Phidu dénh gia
&) xay dung |nang lwc hoat dong xay
¢) dung, thuc hién tiép tw
B3.
Trudng hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé nghi bé sung)
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Buéc | .. . Biéu
cong | Noidung | Trach o o0 cn | miu/Két Dién gidi
A cong viec | nhi€m ,
viéc qua
R Lanh dao phong (Trung
Lglll]l? dao tdm) xem xét ho so:
ong - Néu dbng v du thao: ky
(Trung tam . . 2 . .
.- | 0,5 ngay nhdy Phi¢u trinh, trinh
Quan ly oS N A
L lam viée Lanh dao Trung tam.
nha va £ A A ,
Giam dmh - N?ll khong dOIlg h
xay dung) Theo muc [ cl\luyé;n ‘E\ré c}luyén vién
BM 01 |kémy kien chi dao.
Xem xét, )
B2.1 | trinh ky Du thao Lanh dao Trung tam xem
hd so Lanh vin ban de |xét ho so:
Trilllll tglcl’] nghi b6 |Néu ddng y du thao: ky
gt sung | duyét Phiéu trinh, ky
(Trung tam \ . O S |
- .| 0,5ngay nhay dw thao van ban dé
Quan ly R N A .
3 lam viéc nghi b6 sung hod s, trinh
nha va Lanh dao S6 ky duyét

Giam dinh ! SURY Qoyeh

xay dung) Néu . khqng dE)ng oy

chuyén tra chuyén vién
kém y kién chi dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac Trwdng
phong phong (dugce giao ky thira
chuyén iy quyén) xem xét hd so:

mon - Néu ddng v voi dy thao:
(truong Theo muc I iy phé duyét du thao van
hop dwoc BM Ol |ban dé nghi b6 sung hd
By | Xem xét, uy quyén) | 1,5 ngay | Dy thao |SO. (;huyen Vian phong
' ky duyét lam vi€c | van ban dé | SO cap s, dong dau, ban
nghi b§ |hanh. Chuyén sang B2.3
N sung |- Néu khong qd(:‘mg y v
Lan; dao dv thao: chuyén tra Trung
v tam Quan 1y nha v Giam
dinh xay dung kém y kién
chi dao.

Cho s, vao so6, dong dau,
X Van thu . X ~ |ban hanh wvan ban va

Ban hanh | . . 0,5 ngay | Hosoda . .
B2.3 < 1. | Vanphong| /"%, s 1oae |chuyén hd so cho B
b : 1 hé duyét |~ 77 A
van ban Sé am viee | plic duye phan Tiép nhan va Tra

két qua trd cho t6 chire, ca
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Buéc | .. . Biéu
cong | Noidung | Trach o o0 cn | miu/Két Dién gidi
A cong viec | nhi€m ,
viéc qua
nhan dé hoan thién hé so
Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiépﬂ nhgn hé so cé vin ban
thong bdo stra doi, bo sung, 16 chikc phai np hé so swa doi, bo sung theo yéu cau.
Sau thoi han trén, 16 chirc khéng stra d6i, b sung thi ho so dd nép khéng con gid
tri, két thitc hé so.
Khi t6 chirc, cd nhdn ndp hé so b6 sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy
dinh.
B3 |Trwong hep hd so hop 18
R Theo muc [|Lanh dao phong (Trung
Lanh dao BM O] [tAm) xem xét ho so:
Phong &0 trinh. |- Néu dong v du thao: ky
Xem xét, | (Trung tam . |Phicu trinh, = ™ 5y a Y
. . .= . | 0,5ngay | Phiéu danh [nhdy Phi¢éu trinh, trinh
B3.1 | erinh ky | Quan Iy lam viéc i4 na Hoi ddng xét ca
hdso | nhava ¢ | glanang \HOOONSRE AP
Giam dinh lgc hoat |- Néu khéng dong y
X4y du’lig) dong xay |chuyén tra chuyén vién
dung |kém y kién chi dao.
Theo muc 1
BM 01
Xem xét, | Hoi d("‘gng 07 ned Phi‘éu tri,nh, Xem xét, cho y kién tai
B32 | danhgid | xétcdp | o "ny | Phueudanh phidy dinh gid nang lwe
hé so | clumng chi 77| Slalang  hoat @dng xay dung
luc hoat
dong xay
dung
Theo muc 1
. BM 01 o ’
T(’i:lg h({’p Bién ban T‘é‘;’ngn hopA ’kég qué’dér:h
kf:t qua |- ky Hoi danh gia |gla cua I:I()l dong xét cdp
danh gia A . . nane lwe |chung chi, du thao Quyet
. oo | dong xét | 01 ngay gt o A
B33 | caaHgi | . .= | hoat dong |dinh cap chung chi/Thong
A * . | cap chirng | lam viéc LA 1A N
dong xét chi xéy dyng |bdo v€ ho so, linh vye
cap Du thao |chua du dieu kién cap
chimg chi prét dinh chimg chi
cap ching
chi/Théng
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Buéc | .. . Biéu
cong | Noidung | Trach o o0 cn | miu/Két Dién gidi
A cong viec | nhi€m ,
viéc qua
bao vé hd
3¢, linh
vire chua
duo diéu
kién cap
chimg chi
Lanh dao Xem xét ho so, ky ’ Phiéu
Phong Theo muc I |trinh, dw thao Quyet dinh
(Trung tam . BM 01 |cap chimg chi/Thong bao
Quan 1y 0,5 ngay vé hd so, linh vye chua
MY | lam viec | Dwthao |V B9, 50, L AU ©
nha va ' Quyét dinh di diéu kién cap chung
Giam dinh cip chime |Chi trinh Lanh dao Trung
Xem xéf, | vay dung) lP/Th" & | tam.
B3.4 | trinh ky o d % 1 ,.P]ﬂ,.\g
A N
ho so ami ¢ao A0VE 19 | Xem xét hd so, ky nhay
Trung tam s0, linh \ 2 e P
A du thao Quyét dinh cap
(Trung tam . vie chua , A C A
.- | 0,5ngay . .2 |ching chi/Théng bao veé
Quan ly e du diéu A . )
3 lam viéc .~ % |ho so, linh vee chwa du
nha va kiéncap | .. ... 4 , )
S ) . |diéu kién cap chung chi
Giam dinh chimg chi | . N ) n
- trinh Lanh dao S& duyét.
xay dung)
Lanh dao Theo muc I
phong BM 01
chuAyen Duw thao
mon A 4
(truomg Quyet dinh Xem xét va ky duyét
Xem xét, hop dwoe | 02 nea cap Chlf“% Quyet dinh cap chung
B3.5 | ki duy@t | o quvdn) | 1am cise | oY THOE |chi/Thong bdo vé hé so,
ho so v¢ | baoveho Iy vuc chua du diéu
50, linh | kjan cAp ching chi
N vuc chua
Lanh dao du didu
56 kién cap
chimg chi
- Cho 50 vao Sé),’ dong
H so da dau, ban hanh Quyet dinh
B3 |Banhanhi. rse| 0108 | quocphe |€aP chimg chi/Théng bao
van ban lam viée duyét vé hé so, linh vire chua

du diéu kién cap chimg
chi, chuyén Chuyén vién
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Bube | .. . Biéu
cong | Noidung | Trach o o0 cn | miu/Két Dién gidi
A cong viec | nhi€m ,
viéc qua
Trung tdm in chitng chi;
- Luu hoé so (néu can).
Chuyén
vién (Trung .
In chimg | tdm Quan | 1,5 ngay ],?u thnao” In chitng chi (theo Quyét
B3.7 . AP S s |Kétquagia| ;. £ .
chi ly nha va | lam viéc & dinh cdp chimg chi)
Giam dinh qauy
xay dung)
Lanh dao
phong
chuyén
r - man 1 5 5 K;’\ I X : 5 k; d n
B3 8 K)i duygtv (trwong > ngey et qu? 214 e}n xeF va ky duyét
chimg chi hop duge lam viéc quyét |chung chi
iy quyén)
Lanh dao
S&
B3.9 Baf1 hanl! Vin the Sé 0\,5 ngay Két qua gia DO}lg d:‘:lll, ban hanh
chimg chi lam vige quyét  [chimg chi
- Tra két qua cho To
chi{rc; tl}ll hoi bfn} chinh
o Giay ti€p nhén ho so va
Ted K BO plllﬁn Theo gk hen tra két qua.
B4 ra ﬁet tl?pl} e < qua |- Luu ho so tai Trung tAm
qua va tra ket hen . i
. va chuyén giao cho don
qua ) -
vi luu trit S& xdy dung
theo quy dinh.
- Théng ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau st dung tai cac budc cong viéc.
TT | M hiéu Tén Biéu méu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so
3 | BMO03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
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4 BM 04 |Pon dé nghj cap chimg chi nang hre theo Mau sé 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 BM 05 |Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mén va xac dinh hang cua
chirmg chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 BM 06 [Chung chi ndng hwc hoat dong xay dung

V. HO SO CANLUU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so
3 BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so
4 BM 04 |Pon d nghi cap chung chi nang hrc theo Mau sé 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 BM 05 |Ban khai kinh nghiém cdng tac chuyén mén va xac dinh hang cia
ching chi hanh nghe hoat dong xay dung
6 | BMO06 [Chimg chining lyc hoat ddng xay dyng
7 Phiéu trinh va Phiéu danh gia nang lwc hoat dong xdy dung
8 Bién ban danh gia nang hrc hoat dong xay dung
9 Céac thanh phan hé so (theo Muc I)
VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu coa Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan ly dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cia Chinh phu vé sira
d6i, bd sung mot s6 didu cua cac Nghi dinh thudc linh vire quan ly nha nuée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop 18 phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chitng chi hanh nghé kién trac su;

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh via Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
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gidi quyét thi tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua B6 Xay dung
vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc niang quan ly nha nuéc cia B6 Xay dung.
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TEN TO CHUC BE NGH] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

e, RGAY L thang . ndm

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

1. TN O CHTEC ..ottt

2. Prachitrusdchinh: ...
3. 86 dién thoai: ....o..oocoovoveeoeeeee. SO FAX ..o,
4, Email: oo WebSItE: ..o

5. Nguoi dai dién theo phap luat'";

Ho vatén: ....oooovvevveveieeiennieni. CIITC VUL oo,
6. Ma s doanh nghiép/Quyét dinh thanh 13p S6: ..o,

NOLCAD: oo, NGAY CAD. oo,

7. Nganh nghé kinh doanh chinth: ..o,
8. M4 s6 chimg chi nang liyc (néu cé):

S6 Chimg chi: ..oo.oeveecrn. Ngay cap ....occoevmne.... NOT CAP? oo,
Linh virc hoat dong XAy dung: ..ot

9. Danh sach c4 nhéan chu nhiém, chi tri, c4 nhan c6 yéu cau vé chitng chi hanh nghé
va ¢a nhan tham gia, ¢éng nhan k¥ thuat (néu ¢d) ¢ lién quan cua t6 chire

a) Danh sach ¢4 nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 yéu cau vé chnmg chi hanh nghé:

STT [Ho va tén [Vi tri/Chirc danh| Sé chimg chi hanh nghé | Dién thoai lién hé
1
2

b) Danh sach ¢4 nhan tham gia, c6ng nhan k¥ thuét lién quan dén linh vyc cap chimg








50 CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024

chi:

STT|{Ho va tén| Vi tri/chitc danh| Trinh d§ chuyén mén | Dién thoai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat déng xay dung lién quan dén dén linh virc dé nghi cap chimg

chi:
Ngi dung hoat dgng xay dyng | Théng tin dw an/céng | Chia ddu
(Ghi ¥ linh viee hoat dong va vai tro:|  trinh (Ghi ¥d tén di tw
STT nha thdu chinh, nhé thau phu, tong | dn/cong trinh; nhém dy | (Tén chu |Ghi
thau; Wi dung céng viéc thure hién; |an; logi, cap cong trinh; |dau tw, s chi
ky hiéu, ngay, thang, ndm cia hop | quy mo két cau, cong |dién thoai
doéng thiec hién cong viéc) sudt, vi tri xdy dung) | lién hé)
|
2

11. Ké khai may moc, thiét bi (d6i vdi to chirc thi cong xdy dung, t6 chirc khao sdt

xdy dung)

Loai may . o S¢ hiru Chit
. AL £ n , Nwéce | Nam . R .
STT | M9¢ thiétbi| So Co?g Tinh san | san cia to | lwong swr
phuc vu thi | lwong | suat | nang A %, | chiec hay |dung hién
n xuat | xuat . A
cong di thue nay
1
2

Dé nghi cdp chimg chi nang lyc hoat dong xay dimg véi ndi dung nhur sau:

Linh virc hoat ddng: ...........ccoooooiiiiii Hang: ..o,

o Cap lan dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang luc

o Diéu chinh, bd sung néi dung chirng chi nang hre

o Cép lai chimg chi nang lyc

Ly do @ nghi cAp 121 ching his w...o..oovvoeeeeeoeeeeeeeeeeee e
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0 Gia han chirng chi ndng lyc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap ctia hd so va cac ndi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xay dyng theo ding ndi dung ghi trong
chimg chi dirge cp va tuan thi cac quy dinh coa phap luat 6 lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(KY, ho va tén, dong ddu)

Ghi chu:

() Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap ludt (ho va tén, chirc vu), dia chi
try s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bing ma s6 doanh nghiép dbi véi t6 chirc
d4 duoc cap ma sb6 doanh nghiép.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC PINH
HANG CUA CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

I.Hovatén: ..........cooovvviviniiiiienn 2. Ngay, thang, nam sinh: .................................

3. S6 Chimg minh thw nhan dan/Ho chiw/CCCD: ..oo.ovoooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

4. Trinh dd chuy@n mON: ...t
5. Thoi gian ¢6 kinh nghiém nghé nghiép (nam, thang): ........ccooovvorereeeeceeeeee.
6. PON VI CONMZ TAC, ..ioiiiiiiiii ettt et as e sae e

7. Qua trinh hoat déng chuyén mén trong xay dung:

Pon vi cong tac/ | Ké khai kinh nghiém thwe hién cong
Hoat dong dic viéc tiéu biéu

lap (Ghi v8 tén Dy an/cong trinh; Nhém dir| Ghi

[(Ghi 15 tén don vi,| dn/Cdp cong trinh; Loagi cong trinh; |chi

s6 dién thoai lién | Chike danh/Néi dung cong viéc thiec

Thaoi gian cong
tac

STT| (T thdng, nam

dén thang,

Ham) he) hién)
1
2
8. S6 Clung chi hanh nghé d3 dwoc cap: «.ooooovvoeeee NZAY CAP oo
NOLCAD: oo, Pham vi hoat d0ng: ..o
O T XEP HAIE: oo @

Téi xin cam doan ndi dung ban khai nay 13 dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém.

XAC NHAN CUA CG QUAN, Tinh/thomh pho, ngdy .../../......
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP © NGUOI KHAI

(K, dong ddu) (Ky va ghi vo ho, tén)
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Ghi chi:

) Thay thé cac thong tin ngay thang nim sinh, s6 chimg minh thuw nhan dan/ho chiéu
bang mi sb dinh danh ¢4 nhan khi co sé dir liu qubc gia vé dan cu chinh thirc hoat
dong.

@ C4 nhan ddi chiéu kinh nghiém thyc hién cong viéc va diéu kién nang hrc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP dé ty nhan Hang

() Xac nhan déi voi cac ndi dung tir Muc 1 d&n Muc 6 (Ca nhan tham gia hanh nghé
doc 1ap khong phai ldy xdc nhan nay).
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHIi Poc lap - Ty do - Hanh phic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO e

(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... %)

TEN 8 CIIEC, ..o,
Giay ching nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p s6: .....ocoveeveveeene.
NZAY CAD: <o NOT CAP: e,
Tén ngudi dai dién theo phap luat: ... Chire Vi oo
Dra chitru s chinh: ...
S6 dién thoai: .........c..coocoovovvveeeeernnn, SO FAX: oo
Email: ..o WEDSItE: ...ooooioiiieiee e

Pham vi hoat déng xay dyng:

1. Tén linh viec hoat dong (ghi o logi du an/loai cong trinh):

FHQUG: oo ettt ettt ettt rra e eanns
2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro logi du dan/logi cong trinh):

V5 (21 - O U USROS U U U RUP RSOOSR USTURSRUPROIN

Clurng chi nay c6 gia tri dén hét ngay .../.../...

G REAY ... thang ... ndm 20.. ...
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(K3, ho va tén, dong dan)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 11
Cép didu chinh, bd sung ndi dung ching chi ning lwe

hoat déng xay dung hang II, 111
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 1606:0P-UBND ngay 10 thang 5 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
Ghi cha
3 Sé Nop
T Tén ho so lwong| triec tiép hoge | NOp
qua dwong bieu |trwec tuyén
chinh
qun de’{ nghi cap ching chi nang 11,!'0 the? Vin ban
Mau s6 04 Phy luc IV Iﬂ\lgh;q dinh so dién tir

1 {15/2021/NDP-CP (dugc stra doi, bo sung tail 01 Ban chinh du’(e)fc ]i
muc 4 Phu luc VII Nghi dinh s6 ‘SS Y
35/2021/ND-CP)

5 Quyét dinh thanh 13p t6 chirc trong truong o1 Ban sao ¢0 | Van ban
hop c6 quyét dinh thanh lap chitng thwc hodc| dién ti
Quyét dinh cong nhan ph(')ngothi nghiém l:"an’gao‘dllel,l tllr d?‘f lfy
chuyén nganh xdy dung cia to chirc hodc co gia tri phap Ly EO oac
hop dong nguyén tac vé viéc lién két thuc d.?n S,ao,

5 [hién cong viée thi nghiém phuc vu khao satf . ten ir 60
xdy dung voi phong thi nghi€ém chuyén %la tli!,
nganh xdy dung dugc cong nhén (do1 v t0 phap 1y
chirc d€ nghi cap chimg chi nang lwe khao
sat dia chat cong trinh)

K€ khai ma sg'() chitng chi hanh nghé trong
don d¢ nghi cap chimg chi nang luc doi véi
ca nhén da duoc cap chimg chi hanh nghe
cia cdc chirc danh yéu cau phai ¢6 chimg
chi hanh nghé. D61 véi chire danh chi huy
4 [trudng chi ¢d kinh nghiém thyc hién céng| 01

viéc vé thi cong xdy dung thi thay thé bang
van bang dugc dao tao phu hop véi cong
viéc dam nhén twong wng voi quy dinh tai
khoan 4 Diéu 67 Nghi dinh nay, kém theo
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ban ké khai va ty xac dinh hang chimg chi
hanh nghé theo Mau s6 05 Phu luc IV Nghi
dinh nay (khong yéu cau ké khai noi dung vé
chimg chi hanh nghé); van biang dwoc dao
tao cua cac ca nhan tham gia thye hién ¢éng
viéc

Hop ddng va Bién ban nghiém thu cbng vige
da thwc hién theo ndi dung ké khai (d61 véi
to chirc khao sat xay dung, 1ap thiét ke quy

xdy dung, tu van quan ly dr an dau tr xay
dung, tw van giam sat thi cong xiy dung
hang I, hang IT)

5 |hoach xay dung, thiét ké, tham tra thiét ké| 01

Hop ddng; Bién ban nghiém thu hoan thanh
thi cong x4y dung hang muc cdng trinh,
cong trinh xay dumg hoac bd phan ¢ong trinh

dung chuyén bif?lt) da qthuc hién theo noi
dung ké khai (461 voi td chirc thh ¢cong xay
dung hang I, hang II)

6 [(trong trueong hop thi cdng cdng tac xay| Ol

Ghi chu:

Xdy dung lueu trie theo quy dinh.

Trieomg hop nop hé so triec tuyén khi chira 6 chir ky s6 hodc ban sao dién tir ¢6 gid
tri phdp Iy, t6 chitc ngp theo hinh thitc tép dit lidu dwoc dinh dang anh hodc (* pdf)
chita anh mau chup tir ban chinh. Trudc khi nhdn két qua, 16 chikc nop lai hé so ban
gidy (triec tiép hodic qua duong bueu dién) phit hop véi ho so da ndp triec tuyén dé So

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thai gian xiwr ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung
Thanh phé Hd Chi Minh, dia chi: 60 Truong Binh,
Phuong V6 Thi Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Thanh phd Ho Chi Minh:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1¢ (theo quy
dinh 1a 20 ngay)

500.000 (nam
tram  nghin)
dong/chung

chi.








CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024

57

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc
cong
viéc

Ngi dung
cong viéc

Trach
nhi€ém

Thoi
gian

Biéu
mauw/Két
qua

Dién giai

Bl

Nop ho so

T6 chire

Kiém tra

ho so va

tiép nhin
hé so

Bé
phan
tiép
nhan va
tra két
qua

0,25
ngay
lam
viéce

Theo muc
1

Chuén bi thanh phz"in ho so theo muc I
- Nop hd so qua mang tnre tuyén hodc
qua dudng buu dién hodc truc tiep tai
B phan tiép nhan va tra két qua.

Theo muc
I BM 01

Tiép nhan trwc tiép:
- Truomg hop hé so day du;
Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua; trao cho ngudi nop hd so theo
BM 01; thwe hién tlep bwde B2

- Trwong hop hd so chua day di:
Hudng dan bd sung, hoan thién hé so
dén nguoi nop hd so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so theo BM 03

Tiép nhin qua Cong Dich vu cong
true tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, diy du cia
hd so; kiem tra thong tin chir ky s6 dé
dam bao tinh xac thue, hop 18 (néu
c0).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan, Céng chirc
Mot cita tiép nhan, cé‘ip ma ho so va xit
1y hé so theo quy trinh.

- Truomg hop hé so chua day da, dung
quy dinh thi théng bao cho t& chirc, ca
nhin qua tai khoan cua t6 chic, ci
nhin qua Cbng Dich vu cdng va
huéng dan diy du, cu thé dé td chuc,
¢4 nhan bo sung ho so theo yéu ciu
Thoi gian tiép nhdn chinh thikc hodc
véu cdu chinh sita, bé sung khong
mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhdn, trie thit 7, chii nhdt.
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B¢ nai dung | Tréch | Thei | DY, o
cong| .  n A . mau/Két Dien giai
.~ | cOng viéc | nhiém | gian .
viéc qua
- Tiép nhan 1}5 so va chuyén chuyén
vién thu ly hé so Trung tdm Quan ly
nha va Giam dinh xay dung
1,75
ngay | Theo muc
l\ I A - A ~ A N ~
X V?g:} BM 01 Chuyén vién tiép nhan hg SO tUr BQ
. |Chuyen) 451 v phan mét cira, tién hanh kiém tra thim
Tham | vien (]C; YU D thao: |dinh hé so.
: A 0 so . . | .
d;nhdlio (K;ui?g ¢6 van T£1ong bao|. Truwdng hop ho so chwa hgp Ié:
S";t k‘i ¢ |Quan Iy| ban bd ho so chua|Chuyén vién dw thao Phiéu trinh, Vin
B2 | Ahatxet ha Y sung) d hop 1€ |ban dé nghi bd sung, thiec hién tiép tir
qua giar | na va hogc PhicuB2 1-B2 3.
quyét thi| Giam | 375 | yriph \ A R ;
3 : i ..> |- Trwong hop ho so hop 1&: Chuyén
tlalc hanh dlnh ngay Phleu . ~ . A - - A - ..
‘ A - , ., [vién lap Phiéu trinh, Phiéu danh gia
chinh Xay | lam | danh gia ) -
dung) " ‘ lg nang lgc hoat dong xay dung, thuc
' viee | Mang C sy 1iép tir B3,
(461 v6i| hoat dong
ho so | xay dung
hop 1€)
Truwdng hop hd so chwa hep 18 (c6 viin ban dé nghi bé sung)
Lanh
dao
Phong Theci M anh dao phong (Trung tdm) xem xét
xemxét, | | OS5 | mor [0
em xet, | tam - ngay ~ |- Néu ddng y du thao: ky nhay Phiéu
B2.11 trinh ky \Quanly| 5 | Dy thao | trinh Lanh dao Trung tam.
hoso |nhava| .. |vanbandé| | A N A
Giam | YV'¢¢ nehi bé | Néu khong dong y chuyén tra
dinh suilg chuyén vién kem y kién chi dao.
XAy

dung)
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B¢ nai dung | Tréch | Thei | DY, o
cong| .  n A . mau/Két Dien giai
.~ | cOng viéc | nhiém | gian .
viéc qua
Lanh
dao
Trung Lanh dao Trung tAm xem xét hd so:
tam Néu déng v du thao: ky duyét Phiéu
(Trung | 0,5
A . trinh, ky nhdy dy thdo vin ban dé nghi
tam ngay
T B bd sung hod so, trinh Lanh dao S& ky
Quanly| lam d
C s " uyet.
nhava | viéc p . . .. .
Giam Néu khong dong y chuyén tra chuyén
dinh vién kém y kién chi dao.
XAy
dung)
Lanh Lanh dao S¢ hoac Truéng phong
dao (duoc giao ky thira uy quyén) xem xét
phon}\g Theo muc ho s
chuyen I |- Néu dong y véi dy thao: ky phé
mon 1,5 BM 01 duyét dw thao van ban dé nghi bo sung
By o | Xem xét, (trudng| ppay ~ |hd so. Ql1uyen Van phong So:cap $0,
“|ky duyét | hop | lam | Dv t}lao}\ dong dau, ban hanh. Chuyvén sang
dwge uy| vige |vanbandéps ;
quyen) ngﬁ;bo - Né}l khong déng y véi dw thao:
« £ chuyén tra Trung tam Quan ly nha va
Lanh iy . A Ry :
. Giam dinh xay dung kém y kién chi
dao S¢ d
ao.
Van thu| 0,5 \ Cho sb, vao sé,qd()n\g dau, ban hanh
Ban hanh| Van | ngay | HO so dd |van ban va chuyén ho so cho B$ phan
B23 - > - - ~ ~ - A ~ - P A - - A
van ban | phong | lam | phé duy€t Tiép nhén va Tra két qua tra cho to
So viée chirc, ¢a nhan dé hoan thién hoé so

Trong thoi han 10 ngay lam vié, ké tir ngay co quan ne’p nhdn hé so c6 vin ban
théng bdo sira doi, bo sung, 16 chirc phai nop hé so sira doi, b sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, 6 chikc khéng sira doi, bé sung thi hé so da ndp khong con gid tri,
két thitc ho so.

Khi t6 chikc, cd nhdn ndp hé so bo sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy dinh.

B3

Truong hop hd so hop 18

B3.1

Xem xét,
trinh ky
ho so

Lanh
dao
Phong

0,5
ngay
lam

Theo muc
1

BM 01

Lanh dao phong (Trung tdm) xem xét
ho so:
- Néu ddng v du thao: ky nhay Phiéu
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Bude| Noi dung | Trach | Thei | DI, o
cong| .  n A . mau/Két Dien giai
.~ | cOng viéc | nhiém | gian N
viéc qua
(Trung | wviéc Phiéu |trinh, trinh H6i dong xét cap.
tam trinh, |. Néu khéng ddng y chuyén tra
Quan ly Phi€u |chuyén vién kém ¥ kién chi dao.
nha va danh gia
(1am nang lic
dinh hoat dong
XAy xay dung
dung)
Theo muc
|
o
; A : iéu
no | aomxet | dong 0223y ok [Xem xét, cho y kién tai Phidu dénh gid
2| danh gia |xétcap| lam e sne lee hoat ddne xav dun
hé so | chimg | viéc Phleu” flang fire oat dong xay ding
chi danh gia
nang lic
hoat dong
xdy dung
Theo muc
|
BM 01
Bién ban
danh gia
. nang lic
Tong hgp Thu ky hoat dong | ) . ‘
ket qu.ﬁ 60 ‘ xay dung T?ng hqp kf:;t qué’dénh glé cua Hfjl
dz’znh g:r:’l d(")flg 01 Ngay| Dy thao dong;\ xet cap c]u{mg C]}l, c’l\u th::10
B33 clia Hoi X6t Ap lgm Quyét Quyét dinh cap chimg cln/Thppg bao
dong xét , VIEC | dinh cip |V€ hO so, linh vic chwa du diéu kién
cap chung N P ép chimg chi
@ap | chimg | ¢ap chimg
chimg chi chi/Théng
bao vé hd
so, linh
vire chua
du didu
kién cap

chirng chi
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Bude| Noi dung | Trach | Thei | DI, K
cql:g c6.ng viéc | nhi€ém | gian mau/E(et Dien giai
viéc * * qua
Lanh
dao
Phong
(Trung 0.5 Xem xét ho s0, ky Phiéu trinh, di thao
tam g Quyét dinh cap chimg chi/Théng bao
. +.| ngay |Theomuc| <7 . A
Quan ly lam I vé ho so, linh virc chwa du diéu kién
nha va  n cap chimg chi trinh Lanh dao Trung
Giam | V'%¢ | BMOL jap,
dinh Du thao
xay Quyét
Xem xét, | dung) dinh cap
B3.4| trinh ky | Lanh chimg
hd so dao ch,llTllonAg
Trung bao ve ho
tAm so, linh
vire chua 1A s . %
(Trung | 0.5 do didu Xem xét ho so, ky nhay du thao Quyet
tam | ngay kién cAp dinh cap chirng chi/Théqg béu? vé ho
Quan ly| lam chimg chi so, linh wvirc chwa du diéu kién céap
nhava | viéc ching chi trinh Lanh dao S& duyét.
Giam
dinh
XAy
dung)
Lanh Theo muc
dao |
phong BM 01
chuAyén Du thao
mon uvét
Xem xé (truong . dghycg s v An 5 a1
em xét, hop 02 ngay hi P |Xem xét va ky duyét Quyet dinh cap
B3.5| ky duyét |q0c ay| 1am CNME \chang chi/Théng bao vé ho so, linh
hé so A vige |chi/Thong |y chyra du didu kién cdp chimg chi
quyén) ‘ baového | '
50, linh
Lanh vuce chua
dainS()' d}’l dié}l
kién cap
chirng chi
B3.6|Ban hanh|Van thr|01 ngay| Ho so dd |- Cho sb vao sb, déng du, ban hanh
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Bude| Noi dung | Trach | Thei | DI, T
cong| .  n A . mau/Két Dien giai
.~ | cOng viéc | nhiém | gian N
viéc qua
van ban S& lam | dwoc phé Q\uyé\t dinh cap ching chi/Thong bao
viéc duyét vé hé so, linh vuce ch}ra du diéu kién
c¢ap ching chi, chuyén Chuyén vién
Trung tam in chirng chi;
- Luru hé so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung
tam L5 Dhr thao
In chimg (Quan ly| ngay %, . |In ching chi (theo Quyeér dinh cap
B3.7 . L - Két qua . :
chi nhava | lam 4 auvt chimng chi)
Giam | viée | &IV
dinh
XAy
dung)
Lanh
dao
phong
chuyén
oo | mén | L3 h
B3.8 K)i duy€t| (ryong| D8AY | Ketqua iy o ova ky duyét chimg chi
chung chi hop lam | g1 quyét
duoc ay| VI¢©
quyén)
Lanh
dao S¢
0,5 ’
B3.9 Baf‘ hanhﬁ van 7thu’ neay Ke t que Pong dau, ban hanh chimg chi
chimg chi| S¢ lam | gi1d quyét
viéc
,\ - Tra két qua cho T6 chirc; thu hoi ban
Bf’ chinh Giay ti€p nhan hé so va hen tra
ok pl.lfl | Theo ket qua.
Tra ket tiep LA A , A . A . 2
B4 N ~ .| giay | Kétqua |- Luu ho so tai Trung tAm va chuyén
quda |nhanva . : "G n
- hen giao cho don w1 lwu trir S& xay dung
tra ket :
qua theo quy dinh.

- Théng ké, theo doi.
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IV. BIEU MAU
Cac Bidu mau sir dung tai cac bude cong viéc.
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu

BM 01 [Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 |Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so

BM 03 [Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

du [ DD |

BM 04 [Pon d¢ nghi cip chimg chi nang lyc theo Mau s6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 BM 05 [Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mén va xac dinh hang cua
ching chi hanh nghé hoat déng xay dung

6 | BMO0O6 [Chimg chinidng lyc hoat ddng xay dyng

V.HO SO CANLUU
TT | M hiéu Tén Biéu miu

BM 01 [Mau Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua.

BM 02 [Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so

BM 03 [Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

FE LS R R R

BM 04 [Pon dé nghi cap chung chi niang hrc theo Mau sé 04 Phy luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

BM 05 Bén khai kinh nghiém céng tac chuyén mén va xac dinh hang cia
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

Lh

BM 06 |Clhirng chi nang luc hoat dong xay dung

Phiéu trinh va Phiéu danh gia nang hrc hoat dong x4y dung

Bién ban danh gia nang lwc hoat dong x4y dung

L=l =T N i [ e}

Céac thanh phan hé so (theo Muc I)
VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat sira d6i, bd sung mot sb6 diéu cua Luat Xay dyng ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan ly dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cia Chinh phu vé sira
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d6i, bd sung mot s6 didu cua cac Nghi dinh thudc linh vire quan ly nha nuée cia B
Xay dung;

- Théong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cua B4 Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché @6 thu, ndp 1& phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1¢ phi
cap chimg chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh via Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét tho tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung; thay thé trong linh vie
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cua BO Xay dunga
Bd Xay dung.
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TEN TO CHUC BE NGH] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

e, RGAY L thang . ndm

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

1. TN 1O CHTEC ..ot
2. Prachitrusdchinh: ...
3. S6 dién thoai: ....oo.ovoooeoeeeeeeeeeee SE FAX: ..o
4, Email: oo, Website: ..o
5. Nguoi dai dién theo phap luat'";

Ho vatén: ....oooovvevveveieeiennieni. CRIITC VUL e,
6. Ma s doanh nghiép/Quyét dinh thanh 13p S67 ...,
NOLCAD: oo, NGAY CAD. oo,

7. Nganh nghé kinh doanh chinth: ........coooooooooeeeeeeeeeeeeeeee e
8. M4 s6 chimg chi nang lyc (néu cé):

S6 Chimg chi: ..oo.oeveecrn. Ngay cap ....occoevmne.... NOT AP oo,
Linh virc hoat ddng XAy dung: ..o

9. Danh sach ¢4 nhéan chu nhiém, chi tri, c4 nhan c6 yéu cau vé ching chi hanh nghé
va ¢a nhan tham gia, ¢éng nhan k¥ thuat (néu ¢d) ¢ lién quan cua t6 chire

a) Danh sach ¢4 nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 yéu cau vé chnmg chi hanh nghé:

STT|Ho va tén|Vi tri/Chirc danh| S6 chimg chi hanh nghé | Dién thoai lién hé

1

2
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b) Danh sach ¢4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vire cap chimg

chi:

STT|Ho va tén| Vi tri/chitrc danh| Trinh d§ chuyén mén | Dién theai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh virc dé nghi cip chimng

chi:

Ngi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro li‘n!g vuc hoat dong ‘vci' vai
tro: nha thdu chinh, nha thdu phu,
STT| P . . -
tong thau, ngi dung céng viéc thuc
hién; ky hiéu, ngay, thdng, ndm
ciia hop dong thuc hién cong viéc )

Thong tin du an/cong
trinh (Ghi ro tén du
an/cong trinh; nhom dy
an; lodi, cd:z) cong trinh;
quy mé két cdu, cong sudt,
vi trf xdy dung)

Chu diu tu]
(Tén chu
ddu tw, $6
dién thoagi
lién hé)

Ghi
chu

11. Ké khai may moc, thiét bi (@i vdi t6 chirc thi cong xdy dung, t6 chirc khao sdt

xdy dung)

Loai may Nuée | Nam S¢' hiru Chit
méc, thiétbi| S6 | Céng | Tinh | : cia t6 | lwong si
STT . X < san | san . o
phuc vu thi | lwong | suiat | ning £ £, | chirc hay | dung hién
" xuat | xuat . n
cong di thué nay
1
2

Dé nghi cap chimg chi nang lyc hoat dong xay dimg véi ndi dung nhur sau:

Linh vec hoat ddng: ..........c.ooovvivii i Hang: ......cccooovviveeeeeeeeeeee

o Cép lan dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang lyc

o Diéu chinh, bd sung néi dung chirng chi nang hre

o Cap lai ching chi nang luc

Ly do @ nghi cAp 121 ching his w...o..oovvoeeeeeoeeeeeeeeeeee e
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0 Gia han chirng chi ndng lyc

(Tén té chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cta hd so va cac nodi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong
chimg chi dirge cp va tuan thi cac quy dinh coa phap luat 6 lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(KY, ho va tén, dong ddau)

Ghi chu:

() Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap ludt (ho va tén, chirc vu), dia chi
try s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bing ma s6 doanh nghiép dbi véi t6 chirc
d4 duoc cap ma sb6 doanh nghiép.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC PINH
HANG CUA CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

I.Hovatén: ..........cooovvviviniiiiienn 2. Ngay, thang, nam sinh: .................................
3. S6 Chimg minh thw nhan dan/Ho chiw/CCCD: ..oo.ovoooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

4, Trinh d0 chuy@n MON: ...ttt
5. Thoi gian ¢é kinh nghiém nghé nghiép (nam, thang): ..o,
6. PPON VI CONE TAC: ..ottt en e ee et eeen e

7. Qua trinh hoat déng chuyén mén trong xay dung:

Pon vi cong tac/ | Ké khai kinh nghiém thwe hién cong
Hoat dong dic viéc tiéu biéu

lap (Ghi vd tén Dy dn/cong trinh; Nhém du|Ghi

[(Gh1 15 tén don w, dn,f-"'Cd‘}? cong trinh; Loai cong trinh; |chi

sb dién thoai lién | Chite danh/Noi dung cong viéc thuc

Thaoi gian cong
tac

STT| (T thdng, nam

dén thang,

ndm) hé) hién)
1
2
8. S6 Clung chi hanh nghé d3 dwoc cap: «.ooooovvoeeee NZAY CAP oo
Noi cé‘ip: .............................. Pham vihoat d0ng: .................oooiiiiii e,
O T XEP HAIE: oo @

Téi xin cam doan ndi dung ban khai nay 13 dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém.

XAC NHAN CUA CG QUAN, Tinh/thomh pho, ngdy .../../.......
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP © NGUOI KHAI
(Ky, déng ddau) (Ky vir ghi ¥6 ho, tén)







CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024 69

Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin ngay thang nim sinh, s6 chimg minh thw nhan dan/ho chiéu
bang mi sb dinh danh ¢4 nhan khi co sé dir liu qubc gia vé dan cu chinh thirc hoat
dong.

@ C4 nhan ddi chiéu kinh nghiém thyc hién cong viéc va diéu kién nang hrc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP dé ty nhan Hang

() Xac nhan déi voi cac ndi dung tir Muc 1 d&n Muc 6 (Ca nhan tham gia hanh nghé
doc 1ap khong phai ldy xac nhan nay).
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Pic lap - Tu do - Hanh phiic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO e

(Ban himh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... %)

TEN 8 CIIEC, ..o,
Giay ching nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p s6: .....ocoveeveveeene.
NZAY CAD: <o NOT CAP: e,
Tén nguon dai1 dién theo phap ludt: ...l Chtc Vi oo
Pra chi tru s& chinh: ...
S6 dién thoai: ..........o.oooovovoeieeee. SO FAX: oo
Email: ..ocoooiiiii, Website: ..o

Pham vi hoat dong x4y dung:

1. Tén linh vuc hoat dong (ghi vo logi du an/logi cong trinh);

FHQARG! oot e ettt e e

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ¥0 logi dv anlogi cong trinh);

V5 (21 - O U USROS U U U RUP RSOOSR USTURSRUPROIN

Clurng chi nay c6 gia tri dén hét ngay .../.../...

e, REQY . thdng .. ondm 20.. ...
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(KY, ho va tén, dong ddau)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 12
Cip gia han chéng chi niing lxe hoat ddng xiy dung hang II, ITI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0D-UBND ngay 10 thdng 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
N S Nop
TT Tén ho so lwomg| frcc tiép hogdc Nop
qua dwong bwu triec tuyén
chinh

Don dé nghi cap chimg chi

ning luc theo mau sd6 04 phu

luc V Nghi dinh sb e A

1 [15202IND-CP (duoc sia| 01 | Banchinp | on 0o dientirduoe

do1, bo sung tai myc 4 Phu lyc y

VII Nghi dinh s6 35/2021/ND-

CP)
Ban sao c¢6|Van !Jén dién tu duoc
chimg thye hodc|ky s0 hodc ban sao
ké khai ma sd|dién tir co gia tri phap

) Chimg chi néng luc da dugc 01 chimg chi nang|ly hodc ké khai mé so

cap. luc da dugc cap|ching chi nang lyc da
trong don  dé|dugc cip trong don dé
nghi cap chimg|nghi cap chitng chi
chi ning lyc nang lye

Ghi chii:

Trieomg hop ndp ho so triec tuyén khi chua cé chir ky s6 hodc ban sao dién tir c6 gid
tri phdp Iy, t6 chitc ngp theo hinh thitc tép dir liéu duoc dinh dang anh hodc (* pdf)
chita anh mau chup tir ban chinh. Triedc khi nhdn két qua, t6 chirc ndp lai hé so ban
gidy (truc tiép hodc qua duomg buu dién) phit hop véi hé so dd nop triec tuyén dé So
Xdy dung lieu trir theo quy dinh.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thai gian xir ly Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung|15 ngay lam viéc|500.000
Thanh phé H6 Chi Minh, dia chi: 60 Trwong Pinh,|ké tir ngdy nhan|(nim trim
Phuong VO Thi Sau, Quan 3, TP.HCM da hd so hop 1é nghin)
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh|(theo quy dinh lajdong/ching
Thanh phé Hb Chi Minh: |20 ngay) chi.
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube| \oi dung| Trach | Thoi | D%, P
cong | . o oA . mau/Két Dién giai
.~ |cOng viéec| nhiém gian X
viéc qua
Chuan bi thanh phan hé so theo
muc I
Nophd | . .o Theo muc|- Nép hd so qua mang trye tuyén
SO | hodc qua duong bwu dién hodc
tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua.
Tiép nhén truc tiép:
- Truémg hop ho so day da:
Lap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; trao cho nguwdi ndp hd
so theo BM 01; thwe hién tiép
0,25 budc B2
Bl ngay - Trwdomg hop héd so chua day du:
Kiém tra B oha lam vice Huéng dan bd sung, hoan thién
hd sova | o Poal ho so dén ngudi ndp hd so va ghi
tiép tiep nhan Theo muc 10 1y do theo BM 02
~ a2 |vatra két 1BM 01 L .
nhan ho quéa - Trudmg hop tir choi tiép nhan ho
SO so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét hd so theo BM 03
Tiép nhin qua Céng Dich vu
cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac, diy da
cia ho so; kiem tra thong tin chir
ky sb @& dam bao tinh xéac thye,
hop 1é (néu c6).
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BuGc |\ gi dung| Trach | Thoi | DY P
cong | . " o . mau/Keét Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém gian X
viéce qua
- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé ti€p nhan, Cong
chirc Mot cura ti€p nhéan, cap ma
hé so va xir Iy hd so theo quy
trinh.
- Truomg hop hd so chwa day du,
dung quy dinh thi théng bdo cho
to chg’rc, ca nhan qua tai khgén
cua to chue, cd nhan qua Cong
Dich vu cong va hwong dan day
du, cu j[hé de to chirc,‘ ¢4 nhan bd
sung hd so theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thirc
hodc yéu cau chinh sua, bé sung
khong mudn hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong tiép nhdn, trir
thir 7, chu nhdt.
- Tiép nhan hd so va chuyén
chuyén vién thu ly h6é so Trung
tam Quan ly nha va Gidam dinh
xdy dung
1,75 | Theo muc
ngay | , ‘
lam viéc| BM 01 |Chuyén vién ti€p nhan hé so tir
z | (doi veoi Du thao: Bé pl}éin mot Ctjra, tien hanh kiém
Tham | Chuyén |ps oy e 0 <" |tra tham dinh hd so.
dinh hd | vién . .| Thong A
so,dd | (Trung | 2" ban | 40 hé so |- Trudng hep hé so chwa hop
S UE 1 bo sung) chua du |1€: Chuyén vién dw thao Phiéu
xuat két | tam ? : 1 A SR
B2 | qui giai | Quén Iy hop 1¢ |trinh, Van ban dé nghi bé sung,
% L hoic |thuc hién tiép tir B2.1-B2.3.
quyét | nhava | 375 M ‘ X <
thii tuc | Gism ngiy Pl}letl - Tl’l}’O’llg‘AhQ’p Aho so";\hq’p‘lg:
hanh | dinh X3y | 13m vie trll}P, Ch}}yen vién ‘!ap VPhleu trinh,
hinh d 2 .| Phigu |Phiéu danh gid nang lwc hoat
chin ung) | (d6ivoi | . S A DRI
hé so danh gia |dong xay dung, thiec hién tiép tir
hop 1¢) nang lrc |B3.
ople hoat dong
x4y dung

Truwong hop hd so chwa hop 1€ (cé vin ban dé nghi b sung)
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Bubc| \oi dung| Trach | Thei | D¢, P
cong | . " o . mau/Keét Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém gian X
viéce qua

Lanh dao
Phong Lanh dao phong (Trung tam) xem
(Trung xét ho so:

tim | ngdy - Néu dong v du thao: ky nhay
Quanly |, "=, Phiéu trinh, trinh Lanh dao Trung
.o |lam viéc o
nha va tam.
Giam Theo muc|- Néu khéng ddng y chuyén tra
dinh x&y I chuyén vién kém v kién chi dao.
Xem xét,| dung) BM 01
B2.1 | trinh ky |1 anh dao Dy thao ‘
ho so Trung van ban |Lanh dao Trung tim xem xét hd
tAm dé nghi |[so:
(Trung bd sung |Néu ddng v du thao: ky duyét
tam | 0,5 ngay Phiéu trinh, ky nhay dy thao van

Quan ly |lam viéc ban dé nghi bé sung hd so, trinh
nha va Lanh dao S& ky duyét.

Giam Néu khéng ddng y chuyén tra
dinh x&y chuyén vién kém v kién chi dao.
dung)

Lanh dao Lanh dao S& hodc Trudng phong
phong (dugc giao ky thua iy quyén)
chuyén Th xem xét hd so:

X €0 muc o ‘
mon I - Néu dong y voi du thao: ky phé
(truong BMop |duvét du thio van ban de nghi bo
B2 2 Xem xét, hQ'PodUQC 1.5 ngay . |sung hd so. Chuyén Van phong
“ |ky duyét| Wy |lam viée D}r thf‘o S& cap so, dong dau, ban hanh.
quyén) van b‘i“} Chuyén sang B2.3
gg :fnlé - Nél} khong ddng y voi du thao:
Lanh dao chuyén tra Trung tdm Quan ly
Sé& nha va Giam dinh x4y dung kem
y kién chi dao.
Cho sb, vao so, déng dau, ban
Ban Vin thu 0.5 neav | 1 so di hanh van ban va chuyén hé SO
B23 | hamh | Van |2 "S5 % OO Icho BO phan Tiép nhin va Tra két
vin ban |phong S& “|p ye qua tra cho t6 chirc, ca nhan dé

hoan thién ho so

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tw ngay co quan tiép nhdn hé so c¢o van ban
thong bdo swa doéi, bo sung, t6 chirc phai nop hoé so swra doi, bé sung theo yéu cdu.
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Buéc
cong
viéce

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Két
qua

Diéen giai

Sau thoi han trén, t6 chirc khong siea doi, b6 sung thi hé so dd ndp khong con gid

t¥i, két thiic hé so.

Khi 16 chikc, cd nhdn ndp hé so b6 sung theo véu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 |Trwong hgp hé so hgp 18
Lanh d Theo muc
anh dao I
5 Lanh dao phong (Trung tdm) xem
e BMOL [(iihsdo
Xem xét,| tam 0.5 nea Pl\neu - Néu ddéng v du thao: ky nhay
B3.1 | trinh ky | Quanly |, g2y tm,llh Phleu trinh, trinh Hoi dong xét
hdso | nhava | 2™ VieC| Phicu cap.
‘Giémﬂ ggh igli'i - Néu khéng ddng y chuyén tra
dinh x4y € MC | chuyén vién kém v kién chi dao.
dll’Ilg) hoat dOIlg
' xdy dung
Theo muc
I
| BM 01
Xem xét, Pf(()e}ti(éﬂg 02 104 Pl?iéll Xem xét, cho v kién tai Phiéu
B32 | danh gia cap | Vo MEay | trinh, | 440k gi4 nang luc hoat dong xay
h3 so chung |lam viéc| Phiéy dung
chi danh gia |
nang lyc
hoat déng
x4y dyng
Theo muc
. I
Tong BM 01
hop ket |
qua | Thuky Bien bff‘il Tong hop két qua danh gia coa
danh gia |Hoi dong | danh gid 15 4dne xét cap chimg chi, du
B3.3 | ciia Hdi | xét cap 10.1 N3y | nang ]}"C thao  Quyét dinh cap chimg
ddng xét| chimg |2 VI¢¢|hoat dong | cphi/Thong bao vé ho so, linh vye
cap chi xay dung | chira da didu kién cdp chimg chi
ching Du thao
chi Quyét
dinh cap

chimg
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Bugc| i dung| Trich | Thoi | D', P
cong | . " o . mau/Keét Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém gian X
viéce qua
chi/Thong
bao vé ho
s0, linh
vuc chua
du diéu
kién cap
chitng chi
Lanh dao
Phong ‘ ,
(Trung Xem xét ho so, ky Phiéu trinh,
R Theo muc . L, 40 £ .
tim . dv thao Quyét dinh cap chimg
... 10,5 ngay [ . ” . X 1. A ~
Quan ly lam viee chi/Thong bao vé hé so, linh vuce
nha va *¢| BMOL | cpya i didu kién cép chimg chi
Giam Du thao |trinh Lanh dao Trung tAm.
dinh xay Quyé;
Xem xét,| dung) dinh cap
B3.4 | trinh k§ [Lanh dao chimg
hd so Trun chi/Thong
. bao vé ho |
(Trun 50, linh | Xem xét ho so, ky nhay du thao
ung .| vuc chua |Quyét dinh ¢ap chimg chi/Thong
tim (0,5 ngdy| 4. :2 -
.o |7 = dudiéu |bao vé hd so, linh vue chwa du
Quanly [lam viéc| (.. = x A 1ia A . s
. ki¢n cap |dieu kién cap chung chi trinh
nha va ) v o~ . A
Gidm chimg chi [Lanh dao S& duyét.
dinh x4y
dung)
Lé‘ml} dao Theo muc
phong I ,
Xem xét,| COuyen 02 nosy | BMOI Xem K v lf?’/TCII‘l‘Yet %‘,‘yet fhﬂl}
B3.5 | ky duyét mon ngay . |cap chitng chi/Thong bio vé ho
' hd s (truomg | lam viéc Du th?o 80, linh vwrc chua du diéu kién
hop dugc Quye! cap chimg chi
ay dinh cap
quyén) chimg
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Buge | i dung| Trach | Thoi | BV P
cong | . " o . mau/Keét Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém gian X
viéce qua
chi/Th‘én‘g
bao vé ho
N s0, linh
LanSh‘ dao vuc chua
° di didu
kién cap
chitng chi
- Cho s vao s, déng diu, ban
hanh Quyet dinh cap chimg
Ban Van the | 01 nes Ho so da |chi/Théng bao ve ho so, linh vue
B3.6 | hanh S¢ 13 gay duge phé [chua du didu kién cap chimg chi,
vian ban o am vige duyét |chuyén Chuyén vién Trung tdm in
chirng chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung
, tam . Dur thao hi hi (th Owvét dinh
B37 In chimg Quén 1y 1.5 ngay | .z, qui In, ching chi (theo Quyét din
' chi .o |lam viée| ., 1. |cdp chitng chi)
nha va 214 quyét
Giam
dinh x4y
dung)
Lanh dao
phong
chuyén
Ko duvét mon
y CWYEH (trwong |15 ngay | Két qua
. ,0 ngay et qua e A . .
B3.8 chll’l}g hop duoc| 1am vide gid quyét Xem xét va ky duyét chimg chi
chi l:ly
quyén)
Lanh dao
S&
Ban ,
B39 | hamh | Vanthw 0.5 ngay) Ketqua \pc, g4 pan hanh chimg chi
chiing S lam viéc | g1d quyét

chi
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Bubc| \oi dung| Trach | Thei | D¢, P
cong | . " o . mau/Keét Dién giai
.~ |cOng viéc| nhiém gian X
viéce qua
- Tra két qua cho T(’f‘){ chue; thu
o hoi ban chinh Gidy tiep nhan ho
Ted K Bo plllzin - so va hen tra ket qua.
B4 ra et tl?p hhan 0 | ké& qua |- Lwu hd so tai Trung tdm va
qua |vatra két| giay hen ' . .
. chuyén giao cho don vi luu trit S&
qua . :
xay dung theo quy dinh.
- Théng ké, theo dbi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau st dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so
3 BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so
4 BM 04 |Pon de nghi cap ching chi ning luc theo mau sé 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | BMO05 [Chimg chining lyc hoat dong xay dyng
V. HO SO CAN LUU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
2 | BM02 [Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM04 |Don de nghi cp chimg chi nang Iyc theo mau sb 04 phy lyc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
BM 05 |Chimg chi nang lyc hoat dong xdy dymg
6 Phiéu trinh Quyét dinh cép lai chimg chi.
Céac thanh phan hé so (theo Muc I)








CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024 79

VI.CO SO PHAPLY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu coa Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/NB-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu vé sira
ddi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vee quan ly nha nwée cua Bo
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop 18 phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chimg chi hanh nghé kién tric su;

- Théng twe 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh via Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nim 2023 cia Bé Xay dung
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dwoc sia d6i, bd sung; thay thé trong linh vie
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cua BO Xay dunga
Bé Xay dung.
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TEN TO CHUC BE NGH] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

e, RGAY L thang . ndm

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

1. TN O CHTEC ..o,
2. Prachitrusdchinh: ...
3. S6 dién thoai: ....oo.ovoooeoeeeeeeeeeee SE FAX: ..o,
4, Email: .o e Website: ..o
5. Nguoi dai dién theo phap luat'";

Ho vatén: ....oooovvevveveieeiennieni. CRIITC VUL e,
6. Ma s doanh nghiép/Quyét dinh thanh 13p S67 ...,
NOLCAD: oo, NGAY CAD. oo,

7. Nganh nghé kinh doanh chinth: ..o,
8. M4 s6 chimg chi nang liyc (néu cé):

S6 Chimg chi: ..oo.oeveecrn. Ngay cap ....occoevmne.... NOT AP oo,
Linh virc hoat ddng XAy dung: ..o

9. Danh sach c4 nhéan chu nhiém, chi tri, c4 nhan c6 yéu cau vé chitng chi hanh nghé
va ¢a nhan tham gia, ¢éng nhan k¥ thuat (néu ¢d) ¢ lién quan cua t6 chire

a) Danh sach ¢4 nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 yéu cau vé chnmg chi hanh nghé:

STT|Ho va tén|Vi tri/Chirc danh|Sé chimng chi hanh nghé| Dién thoai lién hé

1

2
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b) Danh sach ¢4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vire cap chimg

chi:

STT|Ho va tén| Vi tri/chitrc danh| Trinh d§ chuyén mén | Dién theai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh virc dé nghi cip chimng

chi:
Néi dung hoat dong xdy dung | Théng tin dw An/cong S
PN . L . A Chu dau tu|
(Ghi r3 linh vuc hoat dong vavai | trinh (i Ghi ro tén du (Tén chi
tro: nha thau chinh, nha thau phu, |dn/cong trinh; nhom die| z |Ghi
STT| *, I i . R S .| ddu tw, s0 ,
tong thau; ndi dung cong viéc thuc |dn; logi, cdp cong trinh; cha

hién; ky hiéu, ngay, thdng, ndm cua
hop dong thuc hién cong viéc )

quy mo két cau, cong
sudt, vi tri xdy dung)

dién thoagi
lién hé)

11. Ké khai may moc, thiét bi (@i vdi t6 chirc thi cong xdy dung, t6 chirc khao sdt

xdy dung)
Loai may Nuée | Nam S¢' hiru Chit
méc, thiétbi| S6 | Céng | Tinh | : cia t6 | lwong si
STT . X < san | san . o
phuc vu thi | lwong | suiat | ning £ £, | chirc hay | dung hién
" xuat | xuat . n
cong di thué nay
1
2

Dé nghi cap chimg chi nang lyc hoat dong xay dimg véi ndi dung nhur sau:

Linh vec hoat ddng: ..........c.oooviiiiiiiie Hang: ......coooovvvieiieeeeeee,

o Cép lan dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang lyc

o Diéu chinh, bd sung néi dung chirng chi nang hre

o Cap lai ching chi nang luc

Ly do @ nghi cAp 121 ching his w...o..oovvoeeeeeoeeeeeeeeeeee e
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0 Gia han chirng chi ndng lyc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap ctia hd so va cac ndi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xay dyng theo ding ndi dung ghi trong
chimg chi dirge cp va tuan thi cac quy dinh coa phap luat 6 lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(KY, ho va tén, dong ddau)

Ghi chu:
) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap luat (ho va tén, chirc vu), dia chi
try s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bing ma s6 doanh nghiép dbi véi t6 chirc

d4 duoc cap ma sb6 doanh nghiép.
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Poc lap - Ty do - Hanh phic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO e

(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... %)

TEN 8 CIIEC, ..o,
Giay ching nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p s6: .....ocoveeveveeene.
NZAY CAD: <o NOT CAP: weovoveeeeeeeeeoeeeeeeeerreen,
Tén ngudi dai dién theo phap luat: ... Chlre Vi oo
Dra chitru s chinh: ...
S6 dién thoai: .........c..coocoovovvveeeeernnn, SO FAX: oo
Email: ..o WEDSItE: ...ooooioiiieiee e

Pham vi hoat déng xay dyng:

1. Tén linh viec hoat dong (ghi ro logi du an/loai cong trinh):

FHQUG: oo ettt ettt ettt rra e eanns

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro logi du dan/logi cong trinh):

V5 (21 - O U USROS U U U RUP RSOOSR USTURSRUPROIN

Clurng chi nay c6 gia tri dén hét ngay .../.../...

e, REAY . thang ... ndm 20.. ...
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHIi
(Ky, ho va tén, dong dau)

* Triomg hop cdp lai thi ghi v ldn cdp (cdp lai lan 1, lén 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 13

Cip lai chimg chi ning lwe hoat dong xay dung hang IL, ITI (do mit, hw héng)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0D-UBND ngay 10 thdng 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
TT Tén hd so | 50 Nop Nép
WONE| truc tiép hodic qua e tavén
dwwong biew chinh | TYCT
Pon dé nghi cap ching chi ning
lwe theo mau sé 04 phy lyc V Nghi o
1 |dinh s 15/2021/ND-CP (duoe sira| 01 Banchinh |75 21 4%
doi, bo sung tai muc 4 Phu lyc VII oeky
Nghi dinh s6 35/2021/ND-CP)
2 |Cam két cia to chirc dé nghi cap lai| 01 Ban gbc Van ban dien
‘ ' tur duge ky s0
Ghi chii:

Trieomg hop nép ho so triec tuyén khi chira ¢6 chir ky s6, to chirc ndp theo hinh thirc
tép dit liéu duwoc dinh dang anh hodc (*.pdf) chita anh mau chup tw ban chinh.
Triece khi nhdn két qua, 16 chirc ndp lai hé so ban gidy (truc tiép hodc qua dirong
buu dién) phit hop véi hé so da ndp trec tuyén @ S¢ Xay dumg heu triv theo quy

dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir 1y

Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dyng
Thanh phé Ho Chi Minh, dia chi: 60 Trwong Pinh,
Phuong V6 Thi Sau, Quéan 3, TP.HCM

Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
Thanh phé Hb Chi Minh:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn

07 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan di hé so
hop 1€ (theo quy
dinh 1a 10 ngay)

500.000
(nam
nghin)
dbng/chimg
chi.

tram
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IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc
cong
viéce

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
miu/Két
qua

Dién giai

Bl

Nép hé so

T6 chire

Kiém tra
ho so va
tiép nhin
A
ho so

B¢ phén

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam viée

Theo muc
|

Chuan bj thanh phan hé so
theo muc 1

- Nép hé so qua mang tryc
tuyén hodc qua duong buu
dién hodc trye tiép tai Bo
phén tiép nhan va tra két
qua.

Theo muc
|

BM 01

Tiép nhén truc tiép:

- Trwomg hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo BM
01; thwe hién tiép bwéde B2
- Trudmg hop hd so chua
day do: Huéng dan bd
sung, hoan thién hd so dén
ngudi ndp hod so va ghi 15
1y do theo BM 02.

- Trudmg hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan gidi quyét
hd so theo BM 03

Tiép nhin qua Céng
Dich vu c¢ong trwe tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du coa hd so; kiém tra
théng tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop 1€
(néu ¢o).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc Mot cura
tiép nhan, cap mi ho so va
xit Iy ho so theo quy trinh.
- Truong hop hd so chua








86 CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024
Bude | Ngidung | Trach | Thei | Diev, o
cong n  n o n . mau/Két Dién gidi
" cong viéc | nhiém gian .
viée qua
day di, dung quy dinh thi
thong bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan cua t6
chitc, ¢4 nhan qua Cong
Dich vu cong va hudng
dan day du, cu the dé to
chirc, ca nhan bd sung hé
5o theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh
thirc hodc yéu cdu chinh
sua, bo sung khdng mugdn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé thong tiép nhdn, tri
thir 7, chu nhdt.
- Tiép nhan ho so va
chuyén chuyén vién thu ly
hé so Trung tAm Quan ly
nha va Giam dinh x3y
dung
Theo muc
1,75 [
ngay | Mol |Chuyén vién ti€p nhdn ho
lé]lg.vié;}(.: Du thao sg fir \B(j p!lfj[l mot cgra,
(do1 von Théne |ficn hanh kiém tra tham
hdsoeo |, pac _|dinh hd so
« | van ban bao ho so | 77T 7 R
Thim dinh Ch}lﬁyen bé sung) chua qu Lan]q"l-lg hhq’p !10 S(‘)’Achga
h3 so. da vién hop1é |hep l¢: Chuyén wién du
<ult ,ké ¢ (Trung hoac dy |thao Phiéu trinh, Van ban
uat el | tam Quan thao |d¢ nghi bo sung, thirc hién
B2 | quagiai 1o 5 & |tiép tir B2.1-B2.3
quyet thi | 7 . Quyet N
tuc hanh Hlam 795 dmh{ cap -ATru’o’ng hq"l?\ hoﬁ SO hg’p
chinh dinh xay néﬁ chimg |1¢: Chuyén vién ldp PhiCu
dung) 13 Y chi/Théng |trinh, dy thao Quyét dinh
amviee | ., P & , LA .
4. .. |bao vé ho |cap chimg chi/Thong bao
(doi voi . S . ;
ha ¢, linh |vé ho so, linh vire chua du
10 SO . 3 ‘n 4 , 3
hop 18) vue chra diéu kién cap chimg chi.
o du dié}l thuc hién tiép tir B3.
kién cap
chimg chi
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Bwéc
cong
viéce

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
miu/Két
qua

Dién giai

Trwing hop hd so chwa hep 18 (¢6 viin ban dé nghi b sung)

Linh dao Lanh dao phong (Trung
Phong tdm) xem xét ho so:
(Trung - Néu déng y du thao: ky

tam Quan | 0,5 ngay nhay Phiéu trinh, trinh

1¥ nha va |1lam viée Lanh dao Trung tam.

Giam - Néu khong dong vy
dinh xay TheoI MUC chuyén tra chuyén vién

dung) kém y kién chi dao.

Xem xét, BM 01 - -
B2.1 |trinh ky hd Lanh dao Du thio L?nhkdao Trung tdm xem
i Trung van ban Xe,:t ho fo' , . .
tAm & nghi Neuﬁ don% y fill.l’ thzlloz ]fy
(Trung ‘ bd sung duyet‘ Phlieu tl:mh,kky n'haé\/
tAm Quan 0\,5 ngay dw tha(i vin b'fm de Pglu bd

Iy nha va lam vige sung ’ho 50, trinh Lanh dao
Giam S¢& ky duyét.

dinh x4y Néu khong d6ng ¥ chuyf—:&n
dung) tra chuyén vién kém y kién

chi dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac Trudng
phong phong (dugc giao ky thira
chuyén uy quyén) xem xét ho so:

mon Theo muc |- Néu dong v voi di thao:
(trong [ |ky phé duyét du thao van
hop duoe BM 01 ban d{é nghi b6 sung hd S0.
By o |Xem xét, ky|uy quyén)| 1.5 ngay . |Chuyén Van phong S& cap
' duyét lam viéc | DY thr:10 s0, dong daw, ban hanh.
?n bal':,l Chuyén sang B2.3
. $OEN | Néu khéng ddng v véi du
Lanh‘dao b0 sung thao: chuyén tra Trung
3¢ tdm Quan 1y nha va Giam
dinh xdy dung kém ¥ kién
chi dao.
‘ Van the |, |Cho so, vao s0, déng dau,
B2 3 Ban h:{ﬂh Van O\,S ngdy Hc’)\ o d? ban hanh van ban va
vin ban phong So lam vige | phé duyét |chuyén hd so cho B phan

Tiép nhén va Tra két qua
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Budc | Ngidung | Trich | Thoi | D, I
cong A en o n . mau/Két Diéen giai
" cong viéc | nhiém gian .
viée qua
tra cho to chite, cd nhan dé
hoan thién ho so
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan n.'é'pn nhdn hé so cé vin ban
théng bdo stra doi, b6 sung, 16 chitc phai ndp hé so sira doi, b6 sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, 16 chirc khéng swea doi, b6 sung thi ho so dd ndp khéng con gid
t#i, két thiic hé so.
Khi t6 chire, cd nhdn ndp hé so b6 sung theo véu cdu thi chuyén thu Iy theo quy
dinh.
B3 |Trwong hep hd so hop 18
Lanh dao ‘ ’
Phong Theo muc Xem xét ho so, ky Phiéu
(Trung I 4 trinh, dy thdo Quyét dinh
tam Quan | 0,5 ngay cap chimg chi/Théng bao
1y nha va | lam viéc BM 01 vé ho s0, linh vy chua du
Giam Du thao |diéu kién cap chimg chi
dinh xay Quy€t |trinh Lanh dao Trung tam.
Xem xét, | dung) dinh cap
B3.1 |trinh ky hd [T anh dao chimg
S0 Trun chi/Thong \
ung bao v€ ho | Xem xét ho so, ky nhay du
tam ~ \ AL a4 % .
(Trung so, linh [thao Quyét dinh cap chirng
tam Quan 0,5 ngay | vuc chua |chi/Théng bao ve ho so,
. s . |lam viéc | di diéu |linh vuc chwa da diéu kién
ly nha va A A % ) - x
. ki¢n cap |cap chimg chi trinh Lanh
Giam . . . A
: n chung chi |dao S¢ duyét.
dinh x4y
dung)
Lanh dao Th
€0 muc
phong I Yl%em xét va ky duyét
.. 1| chuyén . Quyét dinh cap chimg
B3.2 zl‘l‘:";fﬁf; ;‘3,’ mén 11311 ney BMOT | chi/Thong bso vé hé so,
ye (trrong *| Du thfo linh vire chwa du dicu kién
hop duoc Quye} cap chimmg chi
1y quyen) dinh cap
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi | DM, —
cong n  n o n . mau/Két Dién gidi
" cong viéc | nhiém gian N
viée qua
chimg
chi/Théng
bao vé ho
Lanh dao so, linh
S¢ vue chua
du diéu
kién cap
chitng chi
- Cho sb vao sé, dong dﬁ}l,
ban hanh Quy€t dinh cap
A _ |ching chi/Thong bao veé
s < .| HO so dd ha linl [ &
B33 Ban hanh | Van thu | 0,5 ngay duoc phé 10 50, linh vye chua du
' vin ban S& lam viéc d PIC | didu kién cap chimg chi,
uyet chuyén  Chuyén  vién
Trung tam in chimg chi;
- Luu hoé so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung .
In chimg |tam Quan | 0,5 ngay le tha? In chimg chi (theo Quyét
B34 . U P . | Kétqua | .. i , )
chi ly nha va |lam viéc | .. x, |dinh cdp chumg chi)
Giam gla quyet
dinh xay
dung)
Lanh dao
phong
chuyén
r - man O 5 5 K;’\ 2 X . 5 k; d ~
B3 5 K’f duygt (trwong |V ng?y : :et qu? e}n xe°t va ky duyét
chung chi hop duge lam viéc | gid quyét |chimg chi
iy quyén)
Lanh dao
S&
B3 6 Ban hanh | Vanthu | 0.5 ngay | Két qua |Dong dau, ban hanh ching
' chung chi S& lam viéc | g1a quyét |chi
B4  |Tra két qua ].3,.\6 phéﬁ“ Iheo Két qua | Trd %ét ql}é ChO,TS ch?rgc;
tiép nhén | gidy hen thu hoi ban chinh Giay
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Bwéc
cong
viéce

Ngi dung | Trach Thoi
cong viéc | nhiém gian

Biéu
miu/Két Dién giai
qua

va tra két tiép nhan hd so va hen tra
qua két qua.

- Luu ho so tai Trung tam

va chuyén giao cho don vi

lru trir S& xdy dyng theo

quy dinh.

- Théng ké, theo doi.

IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sur dung tai cac budce cong viéc.

TT| Ma hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giﬁy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02

Phicu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

N S B O B

BM 04

Don d¢ nghi cap chimg chi nang lyc theo mau s6 04 phy lyc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5| BMO5

Chirng chi nang lyc hoat ddng xay dung

V.HO SO CANLUU

TT | Ma hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Fa [t | B | =

BM 04

Don dé nghi cap chimg chi ning lyc theo mu s6 04 phy lyc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

BM 05

Ching chi nang lyc hoat dong xay dung

Phiéu trinh Quyét dinh cap lai ching chi.

Cac thanh phan hd so (theo Muc I)
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VI.CO SO PHAPLY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu coa Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/NB-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu vé sira
ddi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vee quan ly nha nwée cua Bo
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop 18 phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chimg chi hanh nghé kién tric su;

- Théng twe 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh via Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nim 2023 cia Bé Xay dung
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung; thay thé trong linh vie
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cua BO Xay dunga
Bé Xay dung.
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TEN TO CHUC BE NGH] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

e, RGAY L thang . ndm

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

1. TN O CHTEC ..o,
2. 1A Chi tru SO CRINI: oot
3. S6 dién thoai: ....oo.ovoooeoeeeeeeeeeee SE FAX: ..o
4, Email: .o e Website: ..o

5. Nguoi dai dién theo phép luat™":

Ho vatén: ....oooovvevveveieeiennieni. CRIITC VUL e,

6. Ma s doanh nghiép/Quyét dinh thanh 13p S67 ...,
NOL CAP: oo, NBAY CAP? oo,

7. Nganh nghé kinh doanh chinth: ........coooooooooeeeeeeeeeeeeeeee e

8. M4 s6 chimg chi nang lyc (néu cé):

S6 Chimg chi: w.ooooooevevee . Ngay cAp oovvoeen.. NG CAD: oo,
Linh virc hoat ddng XAy dung: ..o

9. Danh sach c4 nhéan chu nhiém, chi tri, c4 nhan c6 yéu cau vé chitng chi hanh nghé
va ¢a nhan tham gia, ¢éng nhan k¥ thuat (néu ¢d) ¢ lién quan cua t6 chire

a) Danh sach ¢4 nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 yéu cau vé chnmg chi hanh nghé:

STT|Ho va tén|Vi tri/Chirc danh| S6 ching chi hanh nghé | Dién thoai lién hé

1

2
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b) Danh sach ¢4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vyc cap chimg
chi:

STT | Ho va tén | Vi tri/chirc danh | Trinh dé chuyén mén | Di€n thoai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vuc dé nghi cap chiing
chi:

N¢i dung hoat dgng xiy dung | Thong tin du dn/cong

Y
(Ghi v linh viee hogt dong va vai trinh (Ghi ro tén du Chu dau tw

. - , < A . 5 . Tén chu .
STT tro: nha thau chinh, nha thau phu,| dn/céng trinh; nhom dy a( G tir 56 Ghi
tong thdu; ndi dung cong viéc thuc| dn; loai, cdp cong trinh, dién flf;c;ai cha

hién; ky hiéu, ngay, thdng, ndm |quy mé két cdu, cong sudt,

cua hop dong thuc hién cong viéc ) vi trf xdy dung) lién he)

11. K& khai may moc, thiét bj (@i v6i t6 chirc thi cong xdy dumg, 6 chirc khao sdt
xdy dung)

Loai may ' Nude | Nam | SEhou [ Chat
moéc, thietbi| So6 | Céng | Tinh . cia to | lwong swr

STT phuc vu thi | lwgng | sudt | ning | 2% | >?% | chirc hay |dung hién
" xuat | xuat . A
cong di thue nay
1
2

Dé nghi cap chang chi ning hre hoat dong xay dung v6i ndi dung nhr sau:

Linh virc hoat ddng: ...........ccoooooiiiiii Hang: ..o,
o Cép lan dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang lyc

o Piéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi nang lye

o Cép lai chimg chi nang lyc

Ly do @ nghi cAp 121 ching his w...o..oovvoeeeeeoeeeeeeeeeeee e
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0 Gia han chirng chi ndng lyc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap ctia hd so va cac ndi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xay dyng theo ding ndi dung ghi trong
chimg chi dirge cp va tuan thi cac quy dinh coa phap luat 6 lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(K3, ho va tén, dong dan)

Ghi chi:
() Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap ludt (ho va tén, chirc vu), dia chi
try s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang mi sé doanh nghiép déi véi t6 chirc

d4 duoc cap ma sb6 doanh nghiép.
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Pic lap - Tu do - Hanh phiic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SE e

(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... %)

TEN 8 CIIEC, ..o,
Giay ching nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p s6: .....ocoveeveveeene.
NZAY CAD: <o NOT CAP: e,
Tén ngudi dai dién theo phap luat: ... Chire Vi oo
Bra chi tru SG ChINI: oot
SO dién thoai: ...o.o.veveeveeeeeeeeeer, SO FAX. oo,
Email: ..ocoooiiiii, Website: ..o

Pham vi hoat dong x4y dung:

1. Tén linh vuc hoat dong (ghi vo logi du an/logi cong trinh);

FHQUG: oo ettt ettt ettt rra e eanns

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro logi du dan/logi cong trinh):

V5 (21 - O U USROS U U U RUP RSOOSR USTURSRUPROIN
Clurng chi nay c6 gia tri dén hét ngay .../.../...

v e ey REQAY .. thang ... nam 20.. ..
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong dan)

* Triomg hop cdp lai thi ghi v ldn cdp (cdp lai lan 1, lén 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 14
Cap lai chimg chi niing lire hoat déng xay dung hang IL III (bi ghi sai théng tin)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606:0D-UBND ngay 10 thdng 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
A sé Nop
T Tén ho so lwong | friec tiép hodc Nop
) qua dwong tric tuyén
buwu chinh
Don @ nghi cip chimg chi nang
luc thep mau sb 04 phu luc V Nghi Vin ban dién tir
1 |dinh s6 15/2021/ND-CP (dugc sira| 01 Ban chinh duoc ky s6
doi, bd sung tai muc 4 Phu luc VII y
Nghi dinh s6 35/2021/ND-CP)
Ké khai ma sb
chirng chi nang lye
2 |Chimg chi nang lyc da duoc cip. | 01 Ban géc | da dwoc cép trong
don dé nghi cap
chirmg chi nang luc

Ghi chu:

Trieong hop nop hé so truc tuvén khi chua c6 chit ky s6, t0 chirc nop theo hinh thirc
tép dir liéu dwoc dinh dang anh hodgc (* pdﬁ chita anh mau chup fir ban chinh.
Triecc khi nhdn két qua, 16 chirc ndp lai hé so ban glay (triec 1iép hodc qua duong
buu dién) phit hop véi ho so di ndp truc tuvén dé So Xdy dung heu triy theo quy

dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thai gian xwr ly | L€ phi

B& phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dia chi: 60 Truong Pinh, Phuong Vo

Thi Sau, Quan 3, TP. HCM

Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh Thanh

phd Hb Chi
https://dichvucong hochiminheity.gov.vn

Minh:

05 ngdy lam viéc|Khong
ké tir ngay nhén
du hd so hop 1€








CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024

97

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc
cong
viéce

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi€ém

Thoi
gian

Biéu
miu/Két
qua

Dién gidi

Bl

Té chure

Kiém tra

hé so va

tiép nhén
hé so

B6 phén
tiép nhan
va tra
két qua

0,25
ngay
lam viéc

Theo muc 1

Chuan bi thanh phan hd so
theo muyc 1

- Nép hd so qua mang trirc
tuyén hodc qua duong buwu
dién hoac tryc tiép tai Bé phan
tiép nhan va tra két qua.

Theo muc 1
BM 01

Tiép nhén tryec tiép:

- Trudmg hop hd so day du:
Lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho nguoi
nép hd so theo BM 01; thwe
hién tiép bude B2

- Trudmg hop hd so chwa day
du: Huoéng dan bd sung, hoan
thién hd so dén ngudi nop hod
so va ghi 18 1y do theo BM 02.
- Truomg hop tir chéi tiép nhan
hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so theo BM
03

Tiép nhan qua Céng Dich vy
cong trwe tuyén

- Kiém tra tinh chinh xéc, day
du cua hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam bao tinh
xac thue, hop 1é (néu ¢é).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac didu kién dé tiép
nhan, Céng chirc Mot cira tiép
nhan, cip ma hd so va xu ly
hé so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chwra day
du, dung quy dinh thi théng
bao cho to chitc, ca nhan qua
tai khoan ciia t6 chirc, c4 nhan
qua Coéng Dich vy cbng va
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Bude! Naidung | Trach | Thoi | DU, L
cong | . o n A . mauw/Két Dién gidi
.~ | cOng viéc | nhi€ém | gian .
viée qua
hwéng dan day du, cu the dé to
chitc, ca nhan bé sung hé so
theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thikc
hodc yéu cau chinh stra, bo
sung khéng mudn hon 08 gio
lci'{n viec ké tir khi hé thong
tiep nhdn, tric thir 7, chu nhdt.
- Tiép nhan ho so va chuyén
chuyén vién thu ly hd so
Trung tdim Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
Theo muc 1 , ‘
1,75 BM 01 |Chuyén vién tiép nhén hé so
ngay Du thao tir Bo phg’inﬂ mot ctra, ‘tién hanh
lam viéc | Ty ong bao kiém tra tham dinh ho so.
2 Chuyén | (d6i v6i | 13 so chua |- Trwdong hop hé so chwa
Tham X hd . A A in .
. A vién 050¢0| dghople |hep 1&: Chuyén vién dy thao
dinh ho Iy Skt a Lo aX .
*:A_ 4| (Trung | vanban | p[osc dy  [Phiéu trinh, Van ban dé nghi
so, dé xuat A bé S A A
Ke o tam 0 sung) | thao Quyét |bO sung, thiec hién tiép fir
két qua Yy : .
thit tuc nhﬁva chimg |- Trwéong hop hd so' hop Ié:
hanh _Glall{ 1,25 | chi/Thong |Chuyén vién 1ap PhiCu trinh,
chinh dinh xay ngay | bao vého |du thao Quyét dinh cap chimg
dung) | 1am viéc |so, linh vire |chi/Théng bao vé ho so, linh
(di véi cl}u'a da |vuc chwa du diéu kién’ cap
ho so dieu kién chimg chi. thuc hién tiep wr
hop 18) | cap chirng |B3.
chi

Trudng hep hd so chwa hop 18 (c6 vin ban d& nghi bd sung)

B2.1

Xem xét,
trinh ky
ho so

Lanh
dao
Phong
(Trung
tam
Quan ly
nha va
Giam

0,5 ngay
lam viéc

Theo muyc 1
BM 01
Du thao
vin ban dé
nghi b
sung

Lanh dao phong (Trung tam)
xem xét hd so:

- Néu dong ¥ du thao: ky nhay
Phiéu trinh, trinh Lanh dao
Trung tam.

- Néu khéng dong v chuyén
tra chuyén vién kém y kién chi
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Bude! Naidung | Trach | Thoi | DU, L
cong | . o n A . mauw/Két Dién gidi
.~ | cOng viéc | nhi€ém | gian .
viée qua
dinh x4y dao.
dung)
Lanh Lanh dao Trung tdm xem xét
Tdao ho so:
rung Néu ddng v duw thao: ky duyét
tam C A . . . ,
Phiéu trinh, ky nhay dy thao
(Trung \ = > X .o A A
A 0,5 ngay van ban dé nghi bé sung ho
tam e . ~ v
.. | lam viée so, trinh Lanh dao S& ky
Quan ly .
L duyét.
nha va £ A A 2
Giam Néu khéng dong y chuyén tra
dinh x4y chuyén vién kém vy kién chi
dyng) dac.
Lanh Lanh dao S& hodc Trudng
dao phong (dugc giao ky thira uy
phong quyén) xem xét ho so:
CllUAYéU Theo muc 1| I\’\Iéu df?ng y V(?i du théf): k)_{:f
mon BM 01 phé duyét dy thao van ban dé
Xem xét (truong 1.5 ned . |nghi bo sung ho so. Chuyen
B22 | ooy | hop | = PEV) Duthdo lvan phong So cp s, dong
y quys dwoc oy 7| van b?ln fle dau, ban hanh. Chuyén sang
quyén) nghibo |p) 3
SUE | Néu khéong dong y véi du
Lanh thao: chuyén tra Trung tam
dao S¢ Quan ly nha va Giam dinh xay
dung kém v kién chi dao.
y Cho sb, vio sb, déng dau, ban
Van thu . . A 1A
X < . A ~ |hanh van ban va chuyén hé so
Banhanh | Van |0,5ngay| Hosoda AT A
B2.3 .z . N . ~. |cho B phan Tiép nhan va Tra
vin ban | phong [lam viéc| phé duyét | & L X1 .
Sy két qua trd cho t6 chirc, ca

nhan dé hoan thién hd so

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay co quan tiep nhdn ho so c¢é van ban
thong bdo swa doi, b6 sung, 16 chikc phai ndp ho so swa déi, bo sung theo yéu cau.
Sau thoi hgn trén, 1o chiec khong swa doi, bo sung thi ho so dd ndp khéng con gid

t¥i, két thiic hé so.

Khi 16 chire, cd nhdn ndp hé so bé sung theo yéu cau thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
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Bube| noi dung | Trach | Thoi | Diew s
cong | . o n A . mauw/Két Dién gidi
.~ | cOng viéc | nhi€ém | gian .
viée qua
B3 |Trwong hep ho so hop 1é
Lanh
dao ‘ ’
Phong Xem xét ho so, ky Phiéu trinh,
(Trung du thao Quyét dinh cap chimg
x 0,25 A C o x 1A -
tam : chi/Théng bao vé hd so, linh
. 1. | ngay |Theomucl N N
Quan 1y lam vidc vue chwa du diéu kién cap
nha va ¢ BM 01 chitng chi trinh Lanh dao
Giam Dy thao | Trung tam.
dinh xay Quyét dinh
Xem xét, | dwng) cap chimg
B3.1| trinhky | Lanh chi/Thong
hd so bao vé ho
dao .
Trun so, linh vire \
ung chra di [Xem xét ho so, ky nhay du
tam CA 1sa . £ . 4 .
diéu kién |thao Quyét dinh cap ching
(Trung | 0,25 % , 1A L3 1A -
. . cap chirng |chi/Thong bao vé ho so, linh
tam ngay hi h di didu ki 4
Quan Iy |1am viée chi vuc chuwa du dicu kién cap
L chirng chi trinh Lanh dao Sé&
nha va o
Gidm duyét.
dinh x4y
dung)
Lanh Theo myc 1
dao BM 01
phon}\g Du’{théo
chuﬂyen Quyet dinh ,
X . mon cap chimg |Xem xet va ky duyét Quyét
em XCl, | (truong | 01 ngay | chi/Thone |dinh cip chimg chi/Thong bao
: A £ay | chi/Thong | p g g
B3.2 | ky duyét I N A N )
hd so 0P | 1am viéc | pao v& ho |VE€ hd so, linh vue chwa du
dll’()i uy so, linh vyre |di€u kién cap chimg chi
quyén) chua du
dao S¢ b Chtms
chi
Hdsoda | Cho sb vao s, dong dau, ban
Ban hanh | Van thu | 0,5 ngay » |hanh Quyét dinh cap ching
B3.3 . v o ) ; .~ | dwoc phé R s "
viin ban S¢  |lam vige duyét chi/Théng bao vé hd so, linh

vee chua du didu kién cap
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Bude| Ngidung | Trach | Thei | DU, o
cong | .. A . mauw/Két Dién gidi
.~ | cOng viéc | nhi€ém | gian .
viée qua
chitng chi, chuyén Chuyén
vién Trung tam in chirng chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung
In chimg tz}m . 10,5 ngay ],?u thnao” In chitng chi (theo Quyét dinh
B34 . Quanly [/ 77 "= |Kétquagia| .
chi .2 |lam viée £ cdp chung chi)
nha va quyét
Giam
dinh x4y
dung)
Lanh
dao
phong
chuyén
Ky ¢ mon 0,5 ngay |Két qua gia|X 5t va ky duyét chy
B35 )iduygtv (truomg | Y ngz}y et quz} gla qm xet va Ky duyet chung
ching chi hop lam viéc| quyét |chi
duch uy
quyen)
Lanh
dao S&
B3.6 | Banhanh | Van thu | 0,5 ngay| Ket qua gid \pyo 0 440 pan hanh ehimg chi
chirng chi S& lam viée quyet
- Tra két qué cho T chirc; thu
o hdi ban chinh Gidy tiép nhan
Tr 1é Bo p]llﬁn - hé so va hen tra két qua.
B4 ra ket uepmhan) CREO | qua |- Luu hd so tai Trung tam va
qua vatra |giay hen . . N
K&t au? chuyén giao cho don vi hru trit
¢t qua

S& xdy dung theo quy dinh.
- Théng ké, theo dbi.
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IV. BIEU MAU
Cac Bidu mau sir dung tai cac bude cong viéc.
TT| Ma hiéu Tén Bi¢u miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 |Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so

BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so

N S S R

BM 04 |Don dé nghi cap chimg chi ning lyc theo mau s6 04 phy lyc V Ngh;
dinh s6 15/2021/ND-CP

5| BMO05 |[Chirng chi nang lwc hoat dong xay dung

V. HO SO CANLUU
TT| M3 hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO0l |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
3 | BM03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM04 |DPon d(fé nghi cap chimg chi ning hrc theo mau sb 04 phu luc V Nghi
dinh s6 15/2021/NDb-CP
5 | BMO05 |Chung chi ndng lirc hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cép lai ching chi.
7 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat sira d6i, bd sung mot sb6 diéu cua Luat Xay dyng ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan ly dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/NB-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu vé sira
ddi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vee quan ly nha nwée cua Bo
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop 18 phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
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cap chirng chi hanh nghé kién trac su;

- Théng twe 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh via Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung; thay thé trong linh vie
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cua BO Xay dunga
B§ Xay dung.
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TEN TO CHUC BE NGH] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

e, RGAY L thang . ndm

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giti: (Tén co quan c¢6 thim quyén).

1. TN O CHTEC ..o,
2. Prachitrusdchinh: ...
3. S6 dién thoai: ....oo.ovoooeoeeeeeeeeeee SE FAX: ..o
4, Email: .o e Website: ..o

5. Nguoi dai dién theo phap luat'";

Ho vatén: ....oooovvevveveieeiennieni. CRIITC VUL oo
6. Ma s doanh nghiép/Quyét dinh thanh 13p S67 ...,
NOLCAD: oo, NGAY CAD. oo,

7. Nganh nghé kinh doanh chinth: .........oooooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
8. M4 s6 chimg chi nang liyc (néu cé):

S6 Chimg chi: ..oo.oeveecrn. Ngay cap ....occoevmne.... NOT AP oo,
Linh virc hoat d0ng XAy dung: ..o

9. Danh sach c4 nhéan chu nhiém, chi tri, c4 nhan c6 yéu cau vé chitng chi hanh nghé
va ¢a nhan tham gia, ¢éng nhan k¥ thuat (néu ¢d) ¢ lién quan cua t6 chire

a) Danh sach ¢4 nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 yéu cau vé chnmg chi hanh nghé:

STT [Ho va tén| Vi tri/Chitc danh | S6 chimg chi hanh nghé | Dién thoai lién hé

1

2
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b) Danh sach ¢4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vyc cap chimg
chi:

STT|Ho va tén| Vi tri/chitrc danh| Trinh d§ chuyén mén | Dién theai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vuc dé nghi cap chiing
chi:

Néi dung hoat dong xay dung | Théng tin dw an/cong Y ax
(Ghi ro linh viec hoat dong va vai | trinh (Ghi vo tén dy Chuﬂ da: fu’
STT t}:d: nhc‘a‘r thau chinh, nha thdu phu, | dn/céng rri’nh; nhom du ;;j;; j; Ghi
tong thau; ndi dung cong viéc thuc|dn; logi, cdg cé,ng trinh; Fin tlf;oai chu
hién, ky l\a:féu, ngay, thang, ndm cud| qu){ mo két cau, cong l.;.'én he )
hop dong thuc hién cong viéc ) sudt, vi tri xdy dung) '
1
2

11. K& khai may moc, thiét bj (@i v6i t6 chirc thi cong xdy dumg, 6 chirc khao sdt
xdy dung)

S¢ hiru | Chit
cua to | lwong sw

Loai may

méc, thiétbi| S5 | Céng | Tinh | Nu0¢ [ NAm

STT phuc vu thi | lwgng | suit | ning SR | S | chive hay | dung hién
" xuat | xuat . n
cong di thué nay
1
2

Dé nghi cap chang chi ning hre hoat dong xay dung v6i ndi dung nhr sau:

Linh virc hoat @dng: .........ccoooovviiiiiieee e, Hang: ..o
o Cép lan dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang lyc

o Piéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi nang lye

o Cap lai ching chi nang luc
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Ly do dé nghi ¢Ap 1ai ching Chi: .......o.ooovoveoeoe e,
0 Gia han chirng chi ndng lyc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cia hd so va cac ndi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong
chimg chi dirge cp va tuan thi cac quy dinh coa phap luat 6 lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(K9, ho va tén, dong ddu)

Ghi chi:

() Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap ludt (ho va tén, chirc vu), dia chi
try s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bing ma s6 doanh nghiép dbi véi t6 chirc
d4 duoc cap ma sb6 doanh nghiép.
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Poc lap - Ty do - Hanh phic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SE e

(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... %)

TEN 8 CIIEC, ..o,
Giay ching nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p s6: .....ocoveeveveeene.
NZAY CAD: <o NOT CAP: weovoveeeeeeeeeoeeeeeeeerreen,
Tén ngudi dai dién theo phap luat: ... Chlre Vi oo
Bra chi tru SG ChINI: oot
SO dién thoai: ...o.o.veveeveeeeeeeeeer, SO FAX. oo,
Email: ..ocoooiiiii, Website: ..o

Pham vi hoat dong x4y dung:

1. Tén linh vuc hoat dong (ghi vo logi du an/logi cong trinh).

FHQUG: oo ettt ettt ettt rra e eanns

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro logi du dan/logi cong trinh):

V5 (21 - O U USROS U U U RUP RSOOSR USTURSRUPROIN
Clurng chi nay c6 gia tri dén hét ngay .../.../...

e, REAY . thang ... ndm 20.. ...
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(K¥, ho va tén, dong dau)

* Triomg hop cdp lai thi ghi v ldn cdp (cdp lai lan 1, lén 2,...)











?


Y BAN NHÂN DÂN


 


THÀNH PH


?


 H


?


 CHÍ MINH


 


____________


 


C


?


NG HÒA XÃ H


?


I CH


?


 NGH


I


A VI


?


T NAM


 


Đ


?


c l


?


p 


-


 


T


?


 do 


-


 


H


?


nh phúc 


 


__________________


 


S


?


: 


1606/QĐ


-


UBND


 


Thành ph


?


 H


?


 Ch


í


 


Minh


, ngày 


10


 


tháng 


5


 


năm 


2024


 


 


 


QUY


?


T Đ


?


NH


 


V


?


 


vi


?


c phę duy


?


t quy trěnh gi


?


i quy


?


t th


?


 


t


?


c hŕnh chính trong l


i


nh v


?


c


 


 


V


?


t


 


li


?


u x


â


y d


?


ng vŕ 


Ho


?


t


 


đ


?


ng xây d


?


ng thu


?


c ph


?


m vi ch


?


c năng qu


?


n lý 


 


c


?


a 


S


?


 


Xây 


d


?


ng


 


____________________


 


 


CH


?


 


T


?


CH 


?


Y BAN NHÂN DÂN THŔNH PH


?


 


H


?


 


CHÍ MINH


 


 


Căn c


?


 


Lu


?


t T


?


 


ch


?


c 


chính quy


?


n


 


đ


?


a phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Lu


?


t s


?


a đ


?


i, b


?


 


sung m


?


t s


?


 


đ


i


?


u c


?


a Lu


?


t T


?


 


ch


?


c 


Chính ph


?


 


vŕ Lu


?


t T


?


 


ch


?


c 


chính quy


?


n


 


đ


?


a phương ngày 22 tháng 


11 năm 2019;


 


Căn c


?


 


Ngh


?


 


đ


?


nh s


?


 


63/


201


0/NĐ


-


CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 c


?


a 


Chính ph


?


 


v


?


 


ki


?


m soát 


th


?


 


t


?


c 


hành chính


; Ngh


?


 


đ


?


nh s


?


 


92/2017/NĐ


-


CP ngày 07 tháng 8 năm


 


2017


 


c


?


a 


Chính ph


?


 


s


?


a đ


?


i, 


b


?


 


sung m


?


t s


?


 


đi


?


u c


?


a các ngh


?


 


đ


?


nh liên quan đ


?


n ki


?


m soát th


?


 


t


?


c 


hành chính


; Ngh


?


 


đ


?


nh s


?


 


61/2018/NĐ


-


CP ngày 23 tháng 4 năm


 


2018


 


c


?


a 


Chính ph


?


 


v


?


 


th


?


c hi


?


n cơ ch


?


 


m


?


t c


?


a, m


?


t c


?


a liên 


thông trong gi


?


i quy


?


t th


?


 


t


?


c hành chính; 


T


hông tư s


?


 


01/2018/TT


-


VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 


c


?


a B


?


 


trư


?


ng, Ch


?


 


nhi


?


m Văn ph


òng 


Chính ph


?


 


hư


?


ng d


?


n


 


thi hành 


m


?


t s


?


 


quy đ


?


nh c


?


a Ngh


?


 


đ


?


nh 


s


?


 


61/2018/NĐ


-


CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 c


?


a 


Chính ph


?


 


v


?


 


th


?


c hi


?


n cơ ch


?


 


m


?


t c


?


a, m


?


t c


?


a 


liên thông trong


 


gi


?


i quy


?


t th


?


 


t


?


c 


hành chính


;


 


Căn c


?


 


Quy


?


t 


đ


?


nh s


?


 


1


8


02/QĐ


-


UBND


 


ngày 27 tháng 5 năm 2022 c


?


a Ch


?


 


t


?


ch 


?


y ban


 


nhân 


dân Thành ph


?


 


v


?


 


phê duy


?


t phương án tái c


?


u trúc, đơn gi


?


n hóa th


?


 


t


?


c 


hành chính


;


 


Theo đ


?


 


ngh


?


 


c


?


a Giám đ


?


c S


?


 


Xây d


?


ng t


?


i T


?


 


trěnh s


?


 


25


07/TTr


-


SXD


-


VP ngŕy 27 tháng 3 


năm 2024 và 


T


?
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S ? :  1606/QĐ - UBND  Thành ph ?  H ?  Ch í   Minh , ngày  10   tháng  5   năm  2024  

    QUY ? T Đ ? NH   V ?   vi ? c phê duy ? t quy trình gi ? i quy ? t th ?   t ? c hành chính trong l i nh v ? c     V ? t   li ? u x â y d ? ng và  Ho ? t   đ ? ng xây d ? ng thu ? c ph ? m vi ch ? c năng qu ? n lý    c ? a  S ?   Xây  d ? ng   ____________________     CH ?   T ? CH  ? Y BAN NHÂN DÂN THÀNH PH ?   H ?   CHÍ MINH     Căn c ?   Lu ? t T ?   ch ? c  chính quy ? n   đ ? a phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Lu ? t s ? a đ ? i, b ?   sung m ? t s ?   đ i ? u c ? a Lu ? t T ?   ch ? c  Chính ph ?   và Lu ? t T ?   ch ? c  chính quy ? n   đ ? a phương ngày 22 tháng  11 năm 2019;   Căn c ?   Ngh ?   đ ? nh s ?   63/ 201 0/NĐ - CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 c ? a  Chính ph ?   v ?   ki ? m soát  th ?   t ? c  hành chính ; Ngh ?   đ ? nh s ?   92/2017/NĐ - CP ngày 07 tháng 8 năm   2017   c ? a  Chính ph ?   s ? a đ ? i,  b ?   sung m ? t s ?   đi ? u c ? a các ngh ?   đ ? nh liên quan đ ? n ki ? m soát th ?   t ? c  hành chính ; Ngh ?   đ ? nh s ?   61/2018/NĐ - CP ngày 23 tháng 4 năm   2018   c ? a  Chính ph ?   v ?   th ? c hi ? n cơ ch ?   m ? t c ? a, m ? t c ? a liên  thông trong gi ? i quy ? t th ?   t ? c hành chính;  T hông tư s ?   01/2018/TT - VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018  c ? a B ?   trư ? ng, Ch ?   nhi ? m Văn ph òng  Chính ph ?   hư ? ng d ? n   thi hành  m ? t s ?   quy đ ? nh c ? a Ngh ?   đ ? nh  s ?   61/2018/NĐ - CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 c ? a  Chính ph ?   v ?   th ? c hi ? n cơ ch ?   m ? t c ? a, m ? t c ? a  liên thông trong   gi ? i quy ? t th ?   t ? c  hành chính ;   Căn c ?   Quy ? t  đ ? nh s ?   1 8 02/QĐ - UBND   ngày 27 tháng 5 năm 2022 c ? a Ch ?   t ? ch  ? y ban   nhân  dân Thành ph ?   v ?   phê duy ? t phương án tái c ? u trúc, đơn gi ? n hóa th ?   t ? c  hành chính ;   Theo đ ?   ngh ?   c ? a Giám đ ? c S ?   Xây d ? ng t ? i T ?   trình s ?   25 07/TTr - SXD - VP ngày 27 tháng 3  năm 2024 và  T ?   trình s ?   3622/TTr - SXD - VP ngày 02 tháng 5 năm 2024.     QUY ? T Đ ? NH:   Đi ? u 1.   Ban hành kèm theo Quy ? t đ ? nh này 14 quy trình n ? i b ?   gi ? i quy ? t th ?   t ? c hành chính đ ã  đư ? c  tái c ? u trúc theo phương án t ? i Quy ? t đ ? nh s ?   180 2/ QĐ - UBND   ngày 27 tháng 5 năm 2022 c ? a Ch ?   t ? ch  ? y ban   nhân dân Thành ph ?   thu ? c ph ? m vi ch ? c năng qu ? n lý c ? a S ?   Xây d ? ng.   Danh m ? c và n ? i dung chi ti ? t c ? a 14 quy trình n ? i b ?   đư ? c đăng t ? i trên  C ? ng  thông tin đi ? n t ?   c ? a  Văn ph òng  ? y ban   nhân dân Thành p h ?   t ? i đ ? a ch ?   https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy - trinh - noi - boTTHC.aspx.   Đi ? u 2. T ?   ch ? c th ? c hi ? n   1.   Quy trình n ? i b ?   gi ? i quy ? t th ?   t ? c hành chính đ ã  đư ? c tái c ? u trúc là cơ s ?   đ ?   xây d ? ng quy trình  đi ? n t ? , th ? c hi ? n vi ? c ti ? p nh ? n, gi ? i quy ? t và tr ?   k ? t qu ?   th ?   t ? c hành chính trên H ?   th ? ng thông tin  gi ? i quy ? t th ?   t ? c hành chính Thành ph ? .   2.   Cơ quan, đơn v ?   th ? c hi ? n th ?   t ? c hành chính có trách nhi ? m:   a)   Tuân th ?   theo quy trình n ? i b ?   đ ã  đư ? c tái c ? u trúc khi ti ? p nh ? n, gi ? i quy ? t th ?   t ? c hành   chính   cho  cá nhân, t ?   ch ? c; không t ?   đ ? t thêm th ?   t ? c, gi ? y t ?   ngoài quy đ ? nh pháp lu ? t.   b)   Thư ? ng xuyên rà soát, c ? p nh ? t các quy trình n ? i b ?   gi ? i quy ? t th ?   t ? c hành chính đư ? c phê duy ? t  m ? i, s ? a đ ? i, b ?   sung, thay th ? , h ? y b ? , bãi b ?   khi có bi ? n đ ? ng theo quy đ ? nh pháp lu ? t.   Đi ? u 3. Hi ? u l ? c thi hành   Quy ? t đ ? nh này có hi ? u l ? c thi hành k ?   t ?   ngày ký. Bãi b ?   các Quy ? t đ ? nh trư ? c đây trái v ? i Quy ? t đ ? nh  này.   Đi ? u 4.   Chánh Văn ph òng  ? y ban   nhân dân Thành ph ? , Giám đ ? c S ?   Xây d ? ng, Giám đ ? c S ?   Thôn g  tin và Truy ? n thông và các t ?   ch ? c, cá nhân có liên quan ch ? u trách nhi ? m thi hành Quy ? t đ ? nh này./.    
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