UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 2953/QD-UBND Nghé An, ngay03  thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ngi b,
quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc
thira hanh vién thu¢c pham vi chirc nang quan ly ciia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir cac Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; so6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cira lién théng tai Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu céng Quéc gia;

Can cir cdc Théng tw ciia B trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwdng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh; sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 vé huéng dan Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cura va Céng Dich vu
céng Quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1444/0P-BTP ngay 09/6/2026 ciia BY truong B Tuw
phdp vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh trong linh vuc thiva hanh vién thudc pham
vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tw phdp tai To trinh s6 1602/TTr-STP ngay
24/6/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 08 thi tuc hanh chinh
(TTHC) trong linh vuc thtra hanh vién, bai bé 09 TTHC trong linh vyc thira phat
lai va phé duyét 08 quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC trong linh
vyc thira hanh vién thudc pham vi chirc ning quan 1y cua S& Tu phap (Chi tiét tai
Phuy luc I, Phu luc Il va Phu luc 11l kem theo).

Piéu 2. Giao S& Tu phap chu tri, phdi hop v6i Van phong Uy ban nhan dan
tinh (Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh) thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
TTHC 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo Quyét dinh s6 1941/QD-UBND ngay 13/5/2026 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Nghé An cong bd Danh muc TTHC va phé duyét quy trinh noi bo,
quy trinh dién tir giai quyét tht tuc hanh chinh trong linh vuc thira phat lai thudc
pham vi chirc nang quan 1y cua S¢ Tu phap.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Tu phap; Giam
dbc cac So; Thu truong cac Ban, nganh cap tinh c6 lién quan; Chu tich Uy ban
nhan dan cac xa, phuong va céac t6 churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; 2

- Chu tich UBND tinh; 7R '}EBP\CHU TICH
- PCT UBND tinh (B/c Vinh);

- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, KSTT (U).

Phung Thanh Vinh



THU TUC HANH

AP TINH

3

PHU LUCI

MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC THUA HANH VIEN
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
/OP-UBND ngayg3 / 7 /2026 cia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Nghé An)

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Dia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

Cong nhan tuong
duong dao tao
nghi¢p vu Thua
hanh vién
(1.008921)

Trong thoi han 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dia hd
so hop 1€; truong hop tur
chéi dé nghi phai thong bao
bang van ban va néu rd ly
do.

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh, s6 16,
duong  Truong  Thi,
phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc
tuyén toan trinh qua Cong
Dich vu cong quéc gia
theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay
13/5/2026 ctia Chinh phu quy dinh vé
t6 chirc va hoat dong clia van phong thi
hanh an dan sy, Thura hanh vién
(Khoan 5 Diéu 5);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua Bo truéng BO Tu phap
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh pha quy dinh vé to chirc va hoat
dong cua van phong thi hanh an dan sy,
Thira hanh vién (Diéu 4);

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B truong B Tu phap
huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén
han ctia S¢ Tu phép thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung
wong va chtrc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thuéc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc
tu phap (Diéu 7).




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Dia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

B6 nhiém Thua
hanh vién
(1.008922)

- Trong thoi han 15 ngay
1am viéc ké tir ngdy nhan du
hd so hop 18, S& Tu phép
kiém tra thong tin 1y lich tu
phap cua ngudi d& nghi bd
nhiém Thira hanh vién. Khi
hd so day du, hop 1& S¢ Tu
phap c6 vin ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan
tinh b6 nhiém Thira hanh
vién kém theo ho so dé nghi
bd nhiém; trudng hop tir
chéi dé nghi phai théng bao
bang van ban va néu rd 1y
do;

- Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhéan
duoc van ban va hd so dé
nghi b6 nhiém Thira hanh
vien cuia S& Tu phap;
truong hop can thiét, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh
yéu cau So Tu phap, co
quan, t6 chuc c6 lién quan
xdc minh tiéu chuin bd
nhiém, thong tin trong hd so
dé nghi b6 nhiém trudc khi
xem xét, quyét dinh viéc bd
nhi¢m. Thoi gian x4c minh
khong qua 30 ngay ké tur
ngay Chu tich Uy ban nhan

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, s6 16,
duong  Truong  Thi,
phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An hodc Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc ndp hd so truc
tuyén toan trinh qua Cong
Dich vu cong quéc gia
theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Phi:
800.000d/ho so

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay
13/5/2026 ciia Chinh phu quy dinh vé
t6 chirc va hoat dong clia van phong thi
hanh an dan su, Thira hanh vién (Diéu
8);

- Thong tu sb 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua Bo truéng Bo Tu phép
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh pha quy dinh vé to chirc va hoat
dong cua van phong thi hanh an dan sy,
Thira hanh vién (Mau sé TP-THV-07
Phu luc II);

- Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché db thu,
ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thura
phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh
1ap, hoat dong Van phong Thura phat lai
(Diéu 2, biéu 4);

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cta B¢ truong Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot s diéu cua
Thong tu sé 223/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cia Bo truéong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira
phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh
1ap, hoat dong Van phong Thira phat




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Dia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

dan tinh c6 vdn ban xac
minh. Truong hop du diéu
kién, Chu tich ﬁy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh
bd nhiém Thira hanh vién;
truong hop tir chdi phai
thong bao bang vin ban va
néu ro 1y do;

- Thoi gian x4c minh ti€u
chuan bd nhiém va kiém tra
thong tin 1y lich tu phap
khong tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc hanh
chinh.

lai” (khoan 1, khoan 2 Piéu 1);

- Thong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B truong Bo Tu phap
huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén
han ctia S& Tu phap thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong va chtrc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Vian phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan déan thuéc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc
tu phap (Piéu 7).

Mién nhiém Thira
hanh vién
(1.008923)

- Trong thot han:

+ 10 ngay lam viéc (Truong
hop mién nhiém  theo
nguyén vong cd nhdn) ké tir
ngay nhan du ho so hop 18;
+ 15 ngay lam vi¢c (Truong
hop bi mién nhiém) ké tix
ngay c6 can cu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh
s6 151/2026/ND-CP,

S& Tu phap c6 van ban dé
nghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh mién nhiém Thura
hanh vién kém theo ho so dé
nghi mién nhiém;

- Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vy buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, s6 16,
duong  Truong  Thi,
phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc
tuyén toan trinh qua Cdng
Dich vu cong quéc gia
theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

- Nghi dinh s 151/2026/ND-CP ngay
13/5/2026 ctia Chinh phu quy dinh vé
t6 chirc va hoat dong ctia van phong thi
hanh 4n dan sy, Thira hanh vién (Diéu
11);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua Bo truéng Bo Tu phép
huéng din thi hanh Nghi dinh s
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc va hoat
dong ctia van phong thi hanh an dan su,
Thtra hanh vién (Mau TP-THV-08 Phy
luc 1I);

- Thong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B truong Bo Tu phap
huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén
han cta S¢ Tu phéap thuéc Uy ban nhan




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Dia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

duogc vin ban dé nghi va hd
so dé nghi mién nhiém cua
S& Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh mién nhiém
Thtra hanh vién.

dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung
wong va chtrc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thuéc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc
tu phap (Piéu 7).

B6 nhiém lai Thira
hanh vién
(1.008924)

- Trong thoi han 15 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan du
h6 so hop 1&, S& Tu phép
kiém tra thong tin 1y lich tu
phap cia ngudi d& nghi bd
nhiém Thira hanh vién. Khi
hé so day du, hop 1& S¢ Tu
phap c6 vin ban d& nghi
Chu tich Uy ban nhan déan
tinh bo nhiém lai Thira hanh
vién kém theo ho so dé nghi
bd nhiém lai; tredng hop tir
chéi dé nghi phai thong bao
bang van ban va néu rd 1y
do;

- Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan
duge van ban va hd so dé
nghi bd nhiém Thira hanh
vién cua S6 Tu phap; truong
hop can thiét, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh yéu cau
S¢ Tu phap, co quan, to
chuc ¢6 lién quan x4c minh
tiéu chuin bd nhiém trudc

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, s6 16,
duong  Truong  Thi,
phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc
tuyén toan trinh qua Cong
Dich vu cong quéc gia
theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Phi:
500.000d/hd so

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay
13/5/2026 ctia Chinh phu quy dinh vé
t6 chirc va hoat dong clia van phong thi
hanh an dan su, Thira hanh vién (Diéu
12);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua B truong B Tu phap
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh pha quy dinh vé to chirc va hoat
dong cua van phong thi hanh an dan sy,
Thira hanh vién (Mau s6 TP-THV-09
Phu luc II);

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cua B truong Bo Tai
chinh stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua
Thong tu s 223/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu,
nop, quan 1y va st dung phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira
phat lai; phi thim dinh diéu kién thanh
1ap, hoat dong Van phong Thtra phat
lai” (khoan 1, khoan 2 Piéu 1);




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Dia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

khi xem xét, quyét dinh viéc
bd nhiém. Thoi gian xac
minh khong quéa 30 ngay ké
tir ngady Chu tich Uy ban
nhan dan tinh c6 van ban
xac minh. Truong hop du
diéu kién, Chu tich ij ban
nhan dan tinh xem xé&t,
quyét dinh bd nhiém Thira
hanh vién; truong hop tu
chéi phai thong bao bang
van ban va néu rd 1y do;

- Thoi gian xac minh tiéu
chuan bo nhiém va kiém tra
thong tin 1y lich tu phap
khong tinh vao thoi gian
gidi quyét thii tuc hanh
chinh.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truéng Bo Tu phép
hudng dan chuc nang, nhi¢ém vu, quyén
han ctia S6 Tu phap thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung
wong va chtrc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thuéc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc
tu phap (Diéu 7).

bang ky tip su
hanh nghé Thira
hanh vién
(1.008925)

Trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€; trudong hop tur
chéi phai thong bao bang
van ban va néu rd ly do.

- Nop hé so truc tiép hodc
qua dich vy buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, s6 16,
duong  Truong  Thi,
phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An hodc Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc nop hd so truc
tuyén toan trinh qua Cong
Dich vu cong quéc gia

Khong

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay
13/5/2026 ctia Chinh phu quy dinh vé
t6 chirc va hoat dong ctia van phong thi
hanh 4n dan sy, Thira hanh vién (Diéu
6);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua Bo truong BO Tu phéap
huéng dan thi hanh Nghi dinh s
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cia
Chinh pha quy dinh vé t6 chirc va hoat
dong ctia van phong thi hanh an dan su,
Thira hanh vién (Mau TP-THV-02 Phy
luc II);




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Dia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B truong B Tu phap
huéng dan chirc nang, nhiém vy, quyén
han ctia S6 Tu phap thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung
wong va chtrc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thuéc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc
tu phap (Diéu 7).

Thay d6i noi tap sy
hanh nghé Thira
hanh vién
(1.008926)

Trong thoi han 02 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan vin
ban dé nghi thay d6i noi tap
sw; truong hop tir chdi phai
thong bao bang vin ban va
néu 10 ly do.

- Nop h so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, s6 16,
duong  Truong  Thi,
phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hoac ndp hd so truc
tuyén toan trinh qua Cong
Dich vu cong qubc gia
theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay
13/5/2026 cta Chinh phu quy dinh vé
t6 chirc va hoat dong clia van phong thi
hanh an dan su, Thura hanh vién
(Khoan 2 Diéu 6);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua B truong B Tu phap
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh pha quy dinh vé to chirc va hoat
dong cua van phong thi hanh an dan sy,
Thira hanh vién (Piéu 11; Mau TP-
THV-03 Phu luc II);

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B truong Bo Tu phap
huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia S& Tu phap thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong va chtic nang, nhiém vu, quyén
han ctia Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan din thudc Uy ban nhan




Tén thu tuc

TT hanh chinh Thoi gian giai quyét Dia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cu phap ly
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc
tu phép (Diéu 7).
- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay
13/5/2026 ctia Chinh phu quy dinh vé
t6 chirc va hoat dong ctia vin phong thi
hanh an dan sy, Thura hanh vién
- Nop hd so truc tiép hoac (Khoan 1,2 va 3 biéu 13);
qua dich vu buu chinh dén - Thong tu s& 08/2026/TT-BTP ngay
Trung tdm Phuc vu hanh 16/5/2026 cua B truong Bo Tu phap
chinh céng tinh, s6 16, huéng dan thi hanh Nghi dinh s6
duong  Truong  Thi, 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Di s 1 | Trong thoi han 05 ngay lam | phuong Truong Vinh, tinh Chinh pha quy dinh vé t6 chirc va hoat
ang ky hanh nghé | "7 . " Ao 47 1A A < A A . A a1
vd cAp Thé Thira viée, ké tlf ngay nhan du h9 Nghé An }Toac Tl:ung Eam A dor}g cua van Phon% thi hanh &n dan sy,
7 hanh vién so hop 1&; truong hop_tu Phuc vu hanh chinh cong Khong Thtra hanh vién (Mau TP-THV-10 Phuy
(1.008927) choi phai thong bao bang | cac xa, phuong trén dia luc II); ,
: van ban va néu 0 1y do. ban tinh Nghé An; - Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
- Hodc nop hd so truc 16/6/2025 cua B truong B Tu phap
tuyén toan trinh qua Cong huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén
Dich vu cong qubc gia han ctia S6 Tu phap thudc Uy ban nhan
theo dia chi: dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung
https://dichvucong.gov.vn wong va chtrc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thuéc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc
tu phap (Piéu 7).
Trong thoi han 03 ngay lam | - N(f)p_ hd so truc tié:p hOElC - Nghi dinh fé 15}/2026{ND-CP_ ngé}:
Chp lai Thé Thira | viee. ké tr neav nhan di ho | 992 dich vu buu chinh dén 13/5/2026 cua Chinh phu quy dinh veé
p la € viéc, ké tir ngay nh3 A N 2 o1 A . \
& | hanh vién o hob 18 truone hoo tir Trung tdm Phuc vu hanh Khon to chirc va hoat dong cua van phong thi
op e g hop g

(1.008928)

chdi phai thong bao bang
van ban va néu rd ly do.

chinh cong tinh, s6 16,
duong  Truong  Thi,
phuong Truong Vinh, tinh

hanh an dan su, Thiura hanh vién

(Khoan 4 Diéu 13);
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Dia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

Nghé An hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hoac ndp hd so truc
tuyén toan trinh qua Cong
Dich vu cong quéc gia
theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay
16/5/2026 cua Bo truéng Bo Tu phép
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6
151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh pha quy dinh vé to chirc va hoat
dong cua van phong thi hanh an dan sy,
Thtra hanh vién (Mau TP-THV-11 Phy
luc I);

- Thong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B9 truéng BO Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém vu, quyén
han ctia S& Tu phap thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong va chtrc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Vian phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan déan thuéc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc
tu phap (DPiéu 7).
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PHU LUC II

DANH MUC THU TUC HANH CHiNH BI BAI BO TRONG LINH VU'C THUA PHAT LAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay / /2026 cua Chii tich Uy ban nhén dén tinh Nghé An)

TT

S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL bi bai bé

Linh vuc

1.008929

Thanh 1ap Van phong
Thtra phat lai

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia
B6 Tu phap;

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phi vé
t6 chirc va hoat dong ctuia Thura phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/NB-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sb nghi dinh dé cat giam, don gian héa TTHC, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy cua B Tu phép;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo trudng Bo
Tu phap sira ddi, b sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh
chinh trong linh vuc bé tro tu phép.

Thtra phat lai

1.008930

bang ky hoat dong Vin
phong Thtra phat lai

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
t6 chirc va hoat dong ctia Thura phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/NB-CP ngay 14/01/2026 cia Chinh ph sira
doi, bo sung mat sb nghi dinh dé cat giam, don gian héa TTHC, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quan ly cua B Tu phap;

- Théng tu sd 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B¢ truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh sb 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctia Thura phat lai;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B trudong Bo
Tu phap sira ddi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc b6 trg tu phép.

Thtra phat lai
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TT

S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL bi bai bé

Linh vuc

1.008931

Thay d6i noi dung dang ky
hoat dong cua Van phong
Thtra phat lai

- Nghi dinh sb 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
t6 chtrc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cta Chinh phu sira
ddi, bd sung mot ) nghi dinh dé cat giam, don gian héa TTHC, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quan 1y cua Bo Tu phap;

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia B trudng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong cua Thura phat lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo
Tu phap sira ddi, b sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc bé tro tu phép.

Thira phat lai

1.008932

Chuyén ddi loai hinh hoat
dong Van phong Thua
phat lai

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
td chire va hoat dong ctuia Thura phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ctia Chinh phu stra
doi, bo sung mot sb nghi dinh dé cat giam, don gian hoa TTHC, diéu
kién kinh doanh thugc pham vi quén 1y cua B9 Tu phép;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctia Thira phat lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo trudng Bo
Tu phap sira ddi, bd sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh
chinh trong linh vuc bd tro tu phép.

1.008933

Dang ky hoat dong sau khi
chuyén d6i loai hinh hoat
dong Van phong Thura
phat lai

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
t6 chirc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truéng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctuia Thira phat lai;

Thura phat lai




13

TT

S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL bi bai bé

Linh vuc

- Théng tu sd 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B¢ truong Bo
Tu phap stra doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh
chinh trong linh vuc bo tro tu phap.

1.008934

Hop nhét, sap nhip Vin
phong Thtra phat lai

- Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phi vé
t6 chtrc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot s6 nghi dinh dé cit giam, don gian héa TTHC, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quan 1y cua B§ Tu phap;

- Théong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia B trudng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctia Thura phat lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bo trudng Bo
Tu phap sira ddi, b sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh
chinh trong linh vuc bé tro tu phép.

Thira phat lai

1.008935

Dang ky hoat dong, thay
d6i noi dung dang ky hoat
dong sau khi hop nht, sap
nhdp Van phong Thura
phat lai

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
t6 churc va hoat dong ctia Thtra phat lai;

- Thong tu sd 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B¢ truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctia Thtra phat lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo
Tu phap sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc bd tro tu phap.

Thtra phat lai

1.008936

Chuyén nhuong Vin
phong Thtra phat lai

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
t6 chirc va hoat dong cua Thura phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ctia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sb nghi dinh dé cat giam, don gian héa TTHC, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quan 1y cia B Tu phap;

Thtra phat lai
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TT

S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL bi bai bé

Linh vuc

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia BO trudng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong cua Thira phat lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo
Tu phap sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc bé tro tu phap.

1.008937

Thay d6i noi dung dang ky
hoat dong sau khi chuyén
nhuong Van phong Thura
phat lai

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh phu vé
td chire va hoat dong ctia Thura phat lai;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo trudng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctia Thira phat lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong Bo
Tu phap sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc b6 trg tu phap.

Thura phat lai
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PHU LUC III

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC THUA HANH VIEN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so

/OPb-UBND ngay /

1. Cong nhan twong dwong dao tao nghi¢p vu Thira hanh vién (1.008921)

/2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Nghé An)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Bo phén tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, cp xa
(trwong hop tiép nhdn hé so
khong phu thuéc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so gidy dén Phong
B6 tro tu phap.

02 gio lam vige

Budoc 2

Chuyén vién Phong B tro tu
phap

- Tham tra ho so:

+ Truong hop ho so can bd sung, hoan thién hoic khong
du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho Bo
phan Mot ctra kém theo thong bao bang vin ban trén Hé
thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh. Vian ban néu
1 1y do, ndi dung can b sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho t6 chirc, c4 nhan. Thoi
gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian;

+ Truong hop hd so day da, hop 1€, dung quy dinh: Dy
thao To trinh dé nghi Uy ban nhan déan tinh xem xét, ban
hanh quyét dinh cong nhan twong dwong d6i véi ngudi
dugc dao tao nghi¢p vu Thira hanh vién.

98 gid lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Bo tro tu
phap

Tham dinh, xem xét du thao T trinh; trinh Lanh dao S&
ky to trinh

08 gio lam viéc

Toan trinh
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Ky to trinh dé nghi Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét

Budc 4 | Lanh dao So dinh coéng nhin twong dwong ddi véi nguoi duoc dao tao 08 gio lam viéc
nghiép vu Thira hanh vién.
Bude S | Vin thu S& DéAng dfiu,qban hanh vin ban (kém theo hd so) giri Uy ban 04 gis lam viee
nhan dan tinh
- Nhén ho so va phan coéng chuyén vién tham muu, xur Iy
hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét két
qua TTHC. Trudong hop tir chéi phai théng bao bang vin
7 ban ¢6 néu 16 1y do; ’ ) )
, Van phong Uy ban nhan dan | - Chuyén by phan Van thu dong dau, s6 hoa két qua e s .
Buge 6 tinh P chuyél}ll tra kétp qua cho Trung térg}l Phuc vu hanh chcilnh 40 gi6 lam vige
cong noi ndp hd so hoic noi t6 chirc, ca nhan dang ky nhan
két qua; x4ac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cta tinh, 01 ban giri S& Tu phap dé vao s6 theo ddi, luu trix
ho so.
B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh, cip xa - Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhén dan tinh;
Budc 7 | (truong hop hé so thuc hién | - Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh thoi gian

khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh)

- Tra két qua cho to chirc/ca nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

nhén di ho so hop 18).

160 gio' 1am viéc (theo quy dinh TTHC nay dwore gidi quyét trong 20 ngay lam viéc ké tir ngay

2. B6 nhiém Thira hanh vién (1.008922)

Thaoi gian thue hién

Dich vu cong

Bu’o’.cA Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (M6i ngay tinh true tuyén
thwe hién ’ : : : : e ‘A C A
: : 08 gio lam vig¢c) murc do
B phin ticp nhan ho so tai - Kiém tra, hudn dan tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
Buéc 1 |Trung tm Phuc vu hanh & P sulp 02 gio 1am viée Toan trinh

chinh cong tinh, cap xa

két qua cho c4 nhan, to chic;
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(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh)

- Sé, héa hd so, chuyén ho so trén He thé)pg thong tin giai
quyéet TTHC cua tinh va chuyén ho so gidy dén Phong B6
trg tu phap.

Chuyén vién Phong Bo tro tu

- Tham tra ho so:

+ Trudng hop ho so can bd sung, hoan thién hodc khong du
diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho Bo phan
Mot cira kém theo thong bao bang vin ban trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Vin ban néu 13 1y
do, ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so dé giri cho to chirc, ca nhan. Thoi gian

100 gio lam viéc
(thoi gian kiém tra
thong tin 1y lich tu
phap ciia nguodi dé

Buoe 2 phap thong bao tra lai‘h@) so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir nghi bd nhiém Thira
ngay ti€p nhan }}6 50; hanh vién khong tinh
+ Tham muu kiém tra kiém tra thong tin 1y lich tu phap cta | vao thoi gian giai
nguoi dé nghi bo nhiém Thura hanh vién; quyet TTHC).
+ Truong hop ho so day du, hop 1€, dung quy dinh: Dy thao
T¢ trinh dé nghi Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh
quyét dinh bd nhiém thtra hanh vién.

. Lanh dao Phong B6 tro tu | Tham dinh, xem xét dy thao To trinh; trinh Lanh dao So ky 1 A
Budc 3 , N 08 gio lam viéc
phap to trinh

Buéc 4 | Lanh dao Sé Ky to Erlnh Ade ngh; I{y bapAnhan dan tinh ban hanh quyét 08 gis lam viee
dinh b6 nhi€ém thira hanh vién

Buée 5 | Vin thu Sé DoPg (%au,qban hanh van ban (kém theo ho so) gtri Uy ban 02 gioy 1am viée
nhan dan tinh
- Nhén hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xt ly ho T lj O g1o lam, viee h
so trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét két qua l(thm glan x3ag min

- N . .| TTHC. Truong hop tir chbi phai thong bao bang vin ban co | ~one qua >J ngay
Budc 6 Vian phong Uy ban nhan dan néu 18 Iy dos ké tor ngay Chu tich

tinh

- Truong hop can thiét, tham muu van ban cia Chi tich Uy
ban nhén dan tinh yéu cau S& Tu phap xac minh ti€u chuan
bd nhiém, thong tin trong ho so dé nghi bd nhiém.

Uy ban nhan dén tinh
c6 van ban xac minh.
Thot gian xac minh
khong tinh vao thoi
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- Chuyén b phan Vin thue dong dau, sb hoa két qua chuyén | gian  giai  quyét
tra két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng noindp | TTHC).
hé so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang ky nhén két qua; xac
nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, 01
ban giri S¢ Tu phap dé vao sb theo ddi, luu trix hd so.

Bo phéan tra két qua Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh, cAp xa - Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh;

Bu6c 7 | (truong hop ho so thye hién | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh thoi gian

khong phu thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh)

- Tra két qua cho t chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc ké tir ngay

nhén di ho so hop 18).

3. Mién nhiém thira hanh vién (1.008923)

3.1. Trwong hop mién nhiém theo nguyén vong c4 nhan

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong

B I . N\ e A A A oA Re p1 4 A
Ut | Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéc (Moi ngay tinh trwe tuyén
thuce hién : ’ * : : ey 1y . S L aa
: * 08 gio lam viéc) murc do
Bo phan tiép nhan ho so tai
Trl,mg Eam P huc Y Nhanh - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
chinh cong tinh, cap xa \ S U
(trwong hop tiép nhdn ho so qua,cho can han, 6 chp:c, ) .
Budce 1 & 1op tep 1 - SO hoa hod so, chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai 02 gi0 lam viéc Toan trinh

khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén hé so theo quy
dinh)

quyét TTHC cua tinh va chuyén h so gidy dén Phong B6 tro
tu phap.
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Buoc 2

Chuyén vién Phong B tro
tu phap

- Tham tra hd so:

+ Truong hop ho S0 can bo sung, hoan thi¢én hoac khong du
diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho BO phéan
Mot cira kem theo thong bao bang vin ban trén Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Van ban néu r6 ly do,
ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé gui cho t6 chirc, c4 nhan. Thoi gian thong bao
tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
hd so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu
thé vé thoi gian;

+ Truong hop ho so dy du, hop 18, dung quy dinh: Du thao
T trinh d& nghi Uy ban nhan déan tinh xem xét, ban hanh
quyét dinh mién nhiém thira hanh vién.

60 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong B6 tro tu
phap

Tham dinh, xem xét du thao T trinh; trinh Lanh dao S& ky
to trinh

08 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao So

Ky to trinh dé nghi Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét
dinh mién nhiém thira hanh vién.

08 gid lam viéc

Buoc 5

Van thu So

DPoéng diu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri Uy ban
nhan dan tinh

02 gid lam viéc

Buoc 6

Vin phong Uy ban nhan dan
tinh

- Nhan hé so va phan coéng chuyén vién tham muu, xir Iy hd
so trinh Chi tich Uy ban nhan déan tinh phé duyét két qua
TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu dong dau, s hoa két qua chuyén
tra két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong noi nop
hé so hodc noi to chirc, c4 nhan dang ky nhan két qua; xéac
nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh, 01
ban gui S¢ Tu phap dé vao sb theo ddi, luu trit ho so.

40 gio lam viée

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh;
- Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Khong tinh
thot gian
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(trweong hop hé so thuce hién
khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
tra két qua theo quy dinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio' 1am viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

3.2. Truong hop bi mién nhiém

Buéce
thuc hién

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

B6 phan tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh, cip x3
(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, to chc;

- S6 héa ho so, chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so gidy dén Phong B6
tro tu phap.

02 gio lam viée

Buoc 2

Chuyén vién Phong Bo tro tu
phap

- Tham tra h so:

+ Truong hop ho 80 can bo sung, hoan thién hodc khong du
diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho Bo phéan
Mot cira kém theo thong bao bing vin ban trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Van ban néu 13 1y
do, noi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so dé giri cho to chirc, ca nhan. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat chuyén
nganh cé quy dinh cu thé vé thoi gian;

+ Truong hop hd so day du, hop 18, ding quy dinh: Dy théao
To trinh dé nghi ﬁy ban nhan dan tinh xem x¢ét, ban hanh
quyét dinh mién nhiém thira hanh vién.

100 gio lam viéc

Toan trinh
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Lanh dao Phong B tro tu

Tham dinh, xem xét du thao T¢ trinh; trinh Lanh dao S& ky

Budce 3 phép t& trinh 06 gid lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao So Ky to t'rxlnh d.eA ngh1‘Uy ]Jan q}Alan dan tinh ban hanh quyét 06 gioy 1am viée
dinh mién nhi€m thira hanh vién.
Buée 5 | Vin thu Sé DoAng (Eau,qban hanh van ban (kém theo ho so) gtri Uy ban 02 gis lam viee
nhan dan tinh
- Nhan ho so va phén cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho
so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét két qua
TTHC;
. Vin phong Uy ban nhéan dan | - Chuyén bo phan Vin thu dong diu, s hoa két qua chuyén A
Bude 6 tinh tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop 40 giorlam viee
hd so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang ky nhan két qua; xac
nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, 01
ban gtri S& Tu phap dé vao sb theo ddi, luu trit ho so..
Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng ) 7
tinh, cap xa - Nhén két qua tr Van phong Uy ban nhan dan tinh; N
. \ 2 s , A A TTA LA T £ Khong tinh
Budc 7 | (truong hop ho so thuc hién | - X4c nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC; thoi gian

khong phu thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh)

- Tra két qua cho t chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc (theo quy dinh TTHC nay dwore giai quyét trong 20 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18).

4. B6 nhiém lai Thira hanh vién (1.008924)

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong

Buo . \ . ‘A e n ‘n Xe o~ s £
u’o,.cA Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc (Moi ngay tinh truc tuyén
thwe hién : ‘ * : ) e s ‘n A
: * 08 gio lam viéc) murc do
B6 phan tiép nhan ho so tai - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
Buoc 1 |Trung tam Phuc vu hanh ’ g dan, tep nh » BULD : 02 gio lam viéc Toan trinh

chinh cong tinh, cap xa

két qua cho ca nhan, t6 chirc;
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(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh)

- Sé, héa hd so, chuyén ho so trén He thé)pg thong tin giai
quyéet TTHC cua tinh va chuyén ho so gidy dén Phong B6
trg tu phap.

Chuyén vién Phong Bo tro tu

- Tham tra ho so:

+ Trudng hop ho so can bd sung, hoan thién hodc khong du
diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho Bo phan
Mot cira kém theo thong bao bang vin ban trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Vin ban néu 13 1y
do, ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so dé giri cho to chirc, ca nhan. Thoi gian

100 gio lam viéc
(thoi gian kiém tra
thong tin 1y lich tu
phap ciia nguodi dé

Buoe 2 phap thong bao tra lai‘h@) so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir nghi bd nhiém Thira
ngay ti€p nhan }}6 50; hanh vién khong tinh
+ Tham muu kiém tra kiém tra thong tin 1y lich tu phap cta | vao thoi gian giai
nguoi dé nghi bo nhiém Thura hanh vién; quyet TTHC).
+ Truong hop ho so day du, hop 1€, dung quy dinh: Dy thao
T¢ trinh dé nghi Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh
quyét dinh bd nhiém thtra hanh vién.

. Lanh dao Phong B6 tro tu | Tham dinh, xem xét dy thao To trinh; trinh Lanh dao So ky 1 A
Budc 3 , N 08 gio lam viéc
phap to trinh

Buéc 4 | Lanh dao So Ky to Erlnh Ade ngh; I{y bapAnhan dan tinh ban hanh quyét 08 gis lam viee
dinh b6 nhiém thtra hanh vién.

Buée 5 | Vin thu Sé DoPg (%au,qban hanh van ban (kém theo ho so) gtri Uy ban 02 gioy 1am viée
nhan dan tinh
- Nhén hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xt ly ho T lj O g1o lam, viee b
so trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét két qua l(thm glan x3ag min

- o ... | TTHC. Truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban ¢6 | 00 qua SV ngdy
Budc 6 Vian phong Uy ban nhan dan néu 18 Iy dos ké tor ngay Chu tich

tinh

- Truong hop can thiét, tham muu van ban cia Chi tich Uy
ban nhén dan tinh yéu cau S& Tu phap xac minh ti€u chuan
bd nhiém, thong tin trong ho so dé nghi bd nhiém.

Uy ban nhan dén tinh
c6 van ban xac minh.
Thot gian xac minh
khong tinh vao thoi
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- Chuyén bd phan Vin thu dong dau, s6 hoa két qua chuyén
tra két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng noi ngp
hé so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang ky nhén két qua; xac
nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, 01
ban giri S¢ Tu phap dé vao sb theo ddi, luu trix hd so.

gian  giai  quyét
TTHC).

Budc 7

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh, cap xa

- Nhén két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh;

(trwong hop hé so thuc hién | - Xac nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC;
khéng phu thuéc vao dia gi6i | - Tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan.

hanh chinh thuc hién tra két

qua theo quy dinh)

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

nhén di hd so hop 18).

160 gio 1am viée (theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyét trong 20 ngay lam viée ké tir ngay

5. Ping ky tap sw hanh nghé Thira hanh vién (1.008925)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

B6 phan tiép nhén ho so
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh,
cép xa

(trwong hop tiép nhdn
hé so khéng phu thudc
vao dia gioi hanh chinh
thuc hién luan chuyén
hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho c4 nhan/ td chuc;

- S6 héa ho so chuyén hd so trén He théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ho so glay dén Phong Bb tro tu phap
(trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

01 gio lam viée

Budce 2

Chuyén vién Phong B6
trg tu phap

- Tiép nhén hd so, tham tra ho so

+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hodc khong du diéu
kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho Bo phan Mot ctra
kém theo thong bio bing vin ban trén Hé thong thong tin giai

14 gi0 lam viéc

Toan trinh
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quyét thi tuc hanh chinh. Vin ban néu 5 1y do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé giri
cho t6 chirc, ca nhan. Thoi gian thong bdo tra lai hé so khong quéa
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho s0, trir truong hop phap
luat chuyén nganh co quy dinh cu thé vé thoi gian;

+ Truong hop ho so diy du, hop 1¢, dang quy dinh: Du thao két
qua giai quyét TTHC;

- D6i v6i ho so duy kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi ¢6 thAm quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang vin ban cho Bd phin Mot
clra va gtri van ban xin 13i t6 chire, ¢4 nhén, trong d6 ghl 15 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo mau Phiéu dé
nghi gia han thoi gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qua mot lan.

- Chuyén ho so d&én Lanh dao phong B6 tro tu phap.

Lanh dao Phong B6 tro

Budc 3 tr phép

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét;

- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua. 04 gio lam viée

Budc 4 | Lanh dao So

Ky phé duyét két qua TTHC 04 gid lam viéc

Budc 5 | Van thu So

- Vao sb, phat hanh van ban;
- Chuyeén tra két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong noi 01 gio lam viée
ndp hod so hodc noi t6 chure, ca nhan dang ky nhan két qua.

Bd phan tra két qua
Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, cip x4

(trweong hop ho so thuc
hién khong phu thuoc
vao dia gioi hanh chinh
thuc hién tra két qua
theo quy dinh)

Budc 6

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

A A 2 1 1A Khong tinh thoi gian
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan. £ £

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc (theo quy dinh TTHC nay dwec giai quyét trong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
did ho so hop 1€).
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6. Thay d6i noi tip sw hanh nghé Thira hanh vién (1.008926)

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong

Bu’a.cA Pon vi/nguwoi thue hién N§i dung cong viéc (Méi ngay tinh trure tuyén
thwe hién e 1y ‘A c  aa
: : 08 gio' lam viéc) mure do
Bo phan tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
chinh cong tinh, cip xa két qua cho ca nhan/ t6 chc;
Bué6c 1 | (truong hop tiép nhin hé so | - Sé hoa hd so chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai 01 gio lam viéc
khéng phu thudc vao dia gi6i | quyét TTHC cua tinh va chuyen hd so gidy dén Phong Bo
hanh chinh thwc hién ludn | tro tu phap (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).
chuyén ho so theo quy dinh)
- Tiép nhan ho so, thém tra ho so,
+ Truong hop ho 80 can bo sung, hoan thién hodc khong du
diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho B6 phén
Mot ctra kém theo thong bao bang van ban trén Hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh. Vin ban néu 13 1y
do, noi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so dé giri cho to chirc, ca nhan. Thoi gian Toan tri
A AP A , TR oan trinh
thong bao tra lai ho so khong qué 1,5 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat chuyén
A A . 2 nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian;
Buge 2 | Chuyén vién Phong BO trotw | (= oo o h so ddy dii, hop 16, ding quy dinh: Dir thao | 08 giér lam viee

phap

két qua giai quyét TTHC,;

- P6i v6i ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han
cham nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6
thAm quyén giai quyét hd so phai thong bao bang van ban
cho B phan Mot cira va giri van ban xin 10i td chuc, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot lan.

- Chuyén ho so dén Lanh dao phong B6 tro tu phép.
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Lanh dao Phong Bo tro tu

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét;

Buge 3 phap - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua. 03 gi6 lam vige
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky phé duyét két qua TTHC 03 gid lam viéc
- Vao sé phat hanh van ban;
Buse 5 | Vin thu Sé - Chuyen tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 01 gi lam viee
cong noi nop ho so hoac noi td chtrc, cd nhan dang ky
nhan két qua.
Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh, cap x4 . A A TTA A N £ )
Bubc 6 | (trueomg hop hd so thue hign | - <o Bhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHE; Khong tinh thoi gian

khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh)

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

nhén di ho so hop 18).

16 gio' 1am viéc (theo quy dinh TTHC nay dwore giai quyét trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay

7. Ping ky hanh nghé va cip Thé Thir

a hanh vién (1.008927)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoce 1

Bo phan tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, cap x4
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra
két qua cho c4 nhan/ t6 chirc;

- Sé hoa ho so chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyen hd so gidy dén Phong Bo
trg tu phap (trir truong hop hd so ndp tryc tuyén).

01 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong Bo tro tu

- Tiép nhan ho so, tham tra ho so

phap

30 gio lam viée

Toan trinh
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+ Trudng hop ho so can bd sung, hoan thién hodc khong du
didu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho Bo phan
Mot ctra kem theo thong bao bang vin ban trén Hé thong
thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh. Van ban néu rd ly
do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so dé giri cho to chirc, ca nhan. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat chuyén
nganh ¢ quy dinh cu thé vé thoi gian;

+ Trudng hop hd so day du, hop 1¢, dung quy dinh: Dy thao
két qua giai quyét TTHC.

- DBéi véi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han
cham nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6
thAm quyén giai quyét hd so phai thong bao bang vin ban
cho B9 phan Mot ctra va guri van ban xin 15i t6 chuc, ca
nhan, trong do ghi 1o 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra ket qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thyuc hién
khong qua mot lan.

- Chuyén ho so dén Lanh dao phong B6 tro tu phép.

Lanh dao Phong Bo tro tu

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét;

Bu6e 3 | hap - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qué. 04 gi6 lam vige
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viéc
- Vao sf), phat hénh van ban;
Buse 5 | Vin thu Sé - CAhuyen j[raAket qua ChOv Trung Ktam ,Phl_lC’ vu flanhv chln}} 01 gior 1am viée
cong noi nop hd so hodc noi to6 chuce, cd nhan dang ky
nhan két qua.
Bo phan tra két qua Trung , A A TTA SLA A el £ .
Buéc 6 |tam Phuc vu hanh chinh cong | ~ -<oc than rén He thong thong tin gidi quyet TTHC; Khong tinh thoi gian

tinh, cap xa

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
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(trwong hop hé so thie hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhén di hd so hop 18).

8. Cap lai Thé Thira hanh vién (1.008928)

Budce
thuc hién

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 1

Bo phan tiép nhan ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh, cp xa
(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra
két qué cho c4 nhan/ t6 chirc;

- So hoa ho so chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyen ho so gidy dén Phong B6
trg tu phap (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

01 gio lam viée

Buoc 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu
phap

- Tiép nhén hd so, thdm tra ho so

+ Truong hop ho 80 can bo sung, hoan thién hodc khong du
diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho Bo phéan
Mot ctra kem theo thong bao bang van ban trén Hé thong
thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh. Van ban néu 1o ly
do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so dé gui cho t6 chirc, c4 nhan. Thoi gian
thong bao tra lai ho6 so khong qua 03 ngay lam viée ké tir
ngay tiép nhan ho so, trur truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian;

+ Trudng hop ho so day du, hop 1€, dung quy dinh: Dy thao
két qué giai quyét TTHC.

- B6i v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han
cham nhat 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan, don vi co

14 gio lam viéc

Toan trinh
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thAm quyén giai quyét ho so phai thong bao bang vin ban
cho Bo phan Mot ctra va gri van ban xin 15i to chuc, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra ket qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan.

- Chuyén ho so dén Lanh dao phong B6 tro tu phép.

Lanh dao Phong B6 tro tu

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét;

Buoce 3 phéap Trinh Lanh dao S6 ky phé duyét két qua. 04 gi0 lam viee
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky phé duyét két qua TTHC 04 gid lam viéc
- Vao sé, phat hanh van ban;
Bude 5 | Vin thu Sé - CAhuyen .traAket qua chov Trung Ktam ,Phuc, vu Elanhv chm}} 01 gios 1am viée
cong noi nop hoé so hoac noi t6 chirc, ¢4 nhan dang ky
nhan két qua.
Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh, cép xa . A A TTA 1A T X .
Buc 6 | (truong hop hé so thiee hicn | - Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC; Khéng tinh thoi gian

khong phu thugc vao dia gici
hanh chinh thwc hién tra ket
qua theo quy dinh)

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwore giai quyét trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan di hd so va hop 18)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN




