UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86975yQP-UBND Khdnh Hoa, ngdy, , thing | ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai guyét thu tuc hanh chinh
linh vuc Nha & va cong sé, kinh doanh bat dong san thugc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Xay dung tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 cia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thyc hién thu tuc 9hc‘znh chinh theo co ghé mot cwa, mot cua lién
thong tai Bo phdn Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B

trwcng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B truéng, Chii
nhiém Van phong Chinh phu Huong dan thi hanh mét s6 néi dung cua Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09 ngay 6 thang 2025 ciia Chinh phii vé thiee hién thii
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va
Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2755/0P-UBND ngay 24/10/2024 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh ban
hanh mdi, bai bo trong linh viee kinh doanh bdt dong san thudc tham quyén gidi
quyet ciia S¢ Xdy dung; Quyét dinh so 277 5/OD-UBND ngay 25/10/2024 cua Chu
tich Uy ban nhdn dén tinh Khdnh Hoa vé viéc cong bé danh muc thu tuc hanh
chinh ban hanh m&i, bdi bé trong linh viee nha & thudce tham quyén gidi quyét ciia
So Xay dung;

Theo dé nghi cia Giam doc Sé Xy dung tai To trinh s6 4407/TTr-SXD
ngay 13/11/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi b gidi quyét thu
tuc hanh chinh Ilinh vuc Nha ¢ va cong sé, kinh doanh bat dong san thudoc pham
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vi chirc ndng quan ly cua S6 Xay dyng duoc cong bb tai Quyét dinh s
2755/Qb-UBND ngay 24/10/2024 va Quyét dinh s6 2775/QD-UBND ngay
25/10/2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa (dinh kem Phu luc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam C}6c S¢ Xay dung;
Thu trudng cac s, ban, nganh; Chu tich UBND cap xa va cac to churc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Trung tim CB va Cong TTDT tinh;
- TTPVHCC tinh: LD, cac Phong;

- Luu: VT, NTL.



QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC NHA O VA CONG SO,

Phu luc

KINH DOANH BAT PONG SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

(kém theo Quyét dinh s52253/QD-UBND ngay, ,thang, , nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

I. Linh vuc Nha & va cong s&

1. Thii tuc Chuyén ddi cong ning nha ¢ ddi véi nha & xdy dung trong du 4n thudc thim quyén chap thuin cia UBND cap

tinh (M4 s6 TTHC: 1.012883, ¢6 01 quy trinh)
- M3 s6 quy trinh: 1.012883.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 45 ngy, ké tir ngay co quan tiép nhan nhan dii ho so hop 18.

; Trach nhié L. L ,
Co'quan, | Buéc thye | Trachniiem | Thoi Bifu mau/ két qua cong vide Ghi chi
don vi hi¢n thuc hién gian
- Ho so t6 chire, ca nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B¢ truéng, Chu
) nhi¢m Van phong Chinh phu).
. Trung tam \ A A ar 1 . : .4
T A Buoc 1 - . - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
rung tam . X A PVHCC tinh \ Ly e SR 0y R
PVHCC tinh Tiep nhan (Quiy S& Xay 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so' (Mau s6 02 - Phy luc Thong
ho so dung) tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
’ nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B truéng, Chu
nhi¢ém Van phong Chinh phu).
Budéc 2 - \ A
S& Xy dung [Thim djnh | 008 chuyén | 12,5
mon ngay

ho so




i Trach nhiém oi . - ,
Co quan, Ber.cAthl.rc n T.h ol Bi¢u mau/ ket qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
Budc 2.1 — | . .
Phan cong Lanh d?o phAong 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
1 1A chuyén moén
xtr 1y ho so
- Dy thao Van ban tra 161 hodc huong dan Chu dau tu hoan
Buoe 2.2 - | s sl thién ho so;
thim  dinh |, Yor VI 110 5 ngay | Du thao To trinh UBND tinh;
) duoc phan cong . A e .
ho so - Dy thao Van ban chép thuan chuyén doi cong nang nha ¢
cua UBND cap tinh.
, - Dy thao Vin ban tra 101 hodc huéng dan Chu dau tw hoan
Buoc 2.3 — L dao o thién ho so;
e Xe} > |-An €40 PIong 1,5 ngay | Dy thao To trinh UBND tinh;
phé  duyét | chuyén mén o . R o 5 -
hd so - Dy thao Van ban chép thuan chuyén doi cong nang nha ¢
cua UBND cap tinh.
- Vin ban tra 16i hodc huéng din Chu dau tu hoan thién hd
SO;
g:;éis “KY| LanhdaoS6 [1,5 ngay - Té trinh UBND tinh;
) - Dy thao Vin ban chap thuan chuyén ddi cong ning nha ¢
cua UBND cap tinh.
- Vin ban tra 161 hodc huéng dan Chu dau tu hoan thién ho so
Buée 4 - > Chuyén buwéc 6
Phat hanh Van thu 0,5 ngay  To trinh UBND tinh;
van ban - Dy thao Vin ban chap thuan chuyén dbi cong ning nha ¢

ctia UBND cap tinh.




i Trach nhiém oi . - ,
Co quan, Ber.cAthl.rc n T.h ol Bi¢u mau/ ket qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian

Budéc 5 -

UBND tinh 30 nea

xem xét, say

quyét dinh

Van thu/ Bo

Budc 5.1 - |phén Ti€p nhan - To trinh UBND tinh;

Tiecp nhdn | vatrakétqua |0,5ngdy | Dy thio Vin ban chap thuan chuyén ddi cong ning nha &

ho so Vin phong cua UBND cap tinh.

UBND tinh

Truong hop khong du
diéu kién chuyén doi

B‘I?C >-2 . C?m bo, cong . Du thao Vin ban chip thuin chuyén dbi céng ning nha ¢ cong nang thi Uy be,m

Tham tra va | chtc dugc giao | 26 ngay | X . nhan dan tinh phai c6 van

s 17 1A 1 1A cua UBND cap tinh. A A

xur 1y ho so xur 1y ho so ban gui S¢ Xay dung néu
r0 1y do d€ tra 101 cho chu
dau tu.

Budc 5.3 - |, . \ ; < a e A X Ao A - \ o

.. . » |Lanh dao phong . |- Du thao Van ban chap thuan chuyén doi cong nang nha &

Xem xét ho A 01 ngay |, I

o chuyén mon cua UBND cap tinh.

Buoc 5.4 -

D}l yet h0~ 59 Lar‘lh dao Van ..+ Du thdo Van ban chép thuan chuyén doi cong nang nha ¢

trinh  1anh | phong UBND | 01 ngay iia UBND cAp tinh

dao UBND tinh p Ui

tinh

Budc 5.5 - Lanh dao 01 neav I Van ban chép thuan chuyén doi cong ning nha & cia UBND

Ky duyét UBND tinh 84Y loép tinh.




b Trach nhiém Oi 2 x .
Co quan, Bu’O'.cAthl.rc n T.h ol Bi¢u mau/ ket qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian

Van thu/ Bo

Budc 5.6 - phf'm TleP nhg}n . F Vin ban chap thuan chuyén d6i cong ning nha ¢ cia UBND

1 vatrakétqua |0,5ngay |z .

Phat hanh g . cap tinh.
Van phong
UBND tinh

Buée 6 -

P A | rrung am | Van ban tra 1oi hodc huong din Cha diu tu hoan thién h

Trung tam K& tg ui (1?1 PVHCC tinh S0
PVHCC tinh quy(é'lt g (Quay So Xay - Van ban chép thuan chuyén doi cong nang nha & cia UBND
TTHC' Trii dung) Cép tinh
két qua.

Ho so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phéin ho so luu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (n€u co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

- Vin ban chap thuan chuyén doi cong ning nha & cia UBND cép tinh/ Vian ban giri S& Xay dung (truong hop khong du
di€u ki¢n chuyén doi cong nang) dé tra 101 cho chu dau tu.

- Vin ban tra 101 hodc huéng dan Chi dau tu hoan thién ho so.

2. Thii tuc Thong bao don vi di diéu kién quan 1y vin hanh nha chung cu d6i véi trwong hop ndp ho so tai S& Xay dung

(Mai s6 TTHC: 1.012884, c6 01 quy trinh)
- M3 sb quy trinh: 1.012884.




- Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay S Xay dung nhan du hd so hop 18.

1y van hanh nha chung cu ctia S& Xay dung.

b Trach nhi¢ o : x .
Co quan, Bu’O'&thl.rc rac n. :E_bm T.h o1 Biéu mau/ ket qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thwe hién gian
- Ho so to chire, ca nhén.
- Truong hop hd so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho Sy
va hen tra két qua (Mau sé 01 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudéng, Chu
. nhi¢m Van phong Chinh phu).
A . Trung tdm \ A A 4o , , .
Trung tam Buwoce 1 - PVHCC tinh - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
PVHCC [Tiép nhin (Quiy S& Xay 0,5 ngay |Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s0 02 - Phy
tinh ho so dung) luc Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia
’ B trudng, Chi nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu lyc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - . A
Th im dinh Phonrg;;r1 gﬁuyen 37515
ho so say
Budc 2.1 — |, . \
Sé Xay [Phan cong Lanh d?o phAong 0,5ngay | Phan cong chuyén vién xir 1y hd so.
1 LA chuyén mén
dung xur Iy ho so
Bude 2.2 - Dy thdo Van ban thong t;éo ‘cho don vi bd sung hd
uoc 2.2 - Chuyén vién . 180/Van ban thong bao tir chéi ho so.
tham dinh A 25,5 ngay , o, . S e aen 1 n n ,
hd so dugc phan cong - Du thdo Van ban thong bao du diéu kién thuc hién quan




i Trach nhié Ve o ]
Co quan, Bll’O'.CAthl.l’c rac n. :@m T.h o1 Biéu mau/ ket qua cong viéc Ghi chua
don vi hi¢n thuc hién gian
Budc 2.3 — - Du thao Van ban thong bao cho don vi bd sung hd
xXem xét, |Lanh dao ph(‘)ng 1.5 nes so/Van ban théng bao tir choi ho so.
~ ~ ~ ~ ,o nga ) 9 , n , L ae) Cn Cn ,
pbe duyét | chuyén mon s 1 Dy thao Van ban thong bao du di€u kién thyc hién quan
ho so Iy van hanh nha chung cu ctia S& Xay dung.
- Van ban thong bao cho don vi bd sung hod so/Vian ban
Buoc 3 - Ky N , . [thong bao tir chdi ho so.
. Lanh dao S¢  |1,5 nga R L e a1 en n A
duyét amh €0 gay | Vian ban thong bao du di€u kién thyc hién quan ly van
hanh nha chung cu cua S¢ Xay dung.
- Van ban thong bao cho don vi b6 sung hd so/Vin ban Gui Van ban thong bao du
Buée 4 thong béo tir choi ho so. diéu kién thyc hién quan ly
Phit hanh | Vinthw  |0,5ngay | Van ban thong bdo di diéu kién thuc hién quan Iy van [vdn hanh nha chung cu cua
vin bén hanh nha chung cu cua S& Xay dung. S0 Xay dyng dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia S&
Xay dung, cua By Xay dung.
Budéec 5 -
R T;ep nl;lan, Trung tim - Van ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban
Trung tam ftong  hop | oy thong bao tir chbi ho so.
PVHCC két qua giai A v e R S s 4 x4 en o NPT
tinh quyét (Quay So Xay - Vin ban thong bao du diéu kién thuc hién quan 1y van
TTHC: Tra dung) hanh nha chung cu ctia S¢ Xay dung.
két qua.

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hb so luu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u o).

- Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).




Co quan,
don vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Bieéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghi¢p da ndp.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Van ban thong bdo du diéu kién thuc hién quan 1y van hanh nha chung cu cua S¢ Xay dung.
- Vin ban thong bao cho don vi bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so.

3. Thu tuc Chap thuan chua truong dau tw dong thoi voi chap thuan nha diu tw 1am chia dau tw doi véi du an cai tao, xay
dung lai nha chung cw khong bang ngudn vén dau tw cong (Ma s6 TTHC: 1.012885, ¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012885.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 35 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

B0 trudng, Cha nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir

chbi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phy luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo

truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).

i Trach nhié L. L ,
Co quan, Bu’()’gthl.rc rac n. :@m T.h o Bi¢u mau/ ket qua cong viée Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
- H6 so td chire, ca nhan.

- Truong hop hd so déy~ du, hop 1¢: Gidy tiép nhan hd S0

va hen trd két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu so

03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truong, Chu

R nhiém Van phong Chinh phu).
A . Trung tam . A A an 1 , .

Trung tim Buwdc 1 - PVHCC tinh - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:

PVHCC [Tiép nhan (Quiy S& Xay 0,5 ngay Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu

tinh ho so dung) luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua
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; Trach nhié \ L ,
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
Budéc 2 - . A
Thim dinh Phonr%l gﬂuyen lf5515
ho so say
Buodc 2.1 — | . \
Phan cong Lanh d?o P hAong 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
o 1e A chuyén mon
xtr 1y ho so
- Du thao Van ban thong bao cho don vi bd sung hd - Van ban ldy y kién cac co
so/Van ban thong bao tir choi ho so; quan phat hanh qua hé thong E-
Budc 2.2 - - Du thao Van ban }éy ¥ kién cac co quan, don vi lién |Office.
tham  dinh | Chuyén vién 13,5 nogy 1040 tong hop y kien. - Trong thoi han téi da 03 ngay
ho so; tong |dugc phan cong | 89| Dy thao Béo céo thdm dinh trinh UBND tinh; lam vigc, ke tir ngay nhén dugc
hop ¥ kién - Dy thao Van ban chap thuan chi truong dau tu ddng [10 so theo quy dinh, S¢ Xay
S¢ Xay thoi voi chp thuan nha du tu 1am chii du tu dy an cai [dyng gui lay y kién tham dinh
dung tao, xdy dung lai nha chung cu. cic noi dung quy dinh tai
) - - Y —khodn 1 Di€u 12 cua Nghi dinh
- Dy thdo Van ban thong bao cho don vi b sung ho |4 98/2024/ND-CP:
s0/Van laan tflong% ba(z m Ch_(zl hO,SO; ... Trong thoi han tdi da 15 ngay,
Budc 2.3 — - Dy thao Van baq lay y kién cac co quan, don vi lién | quan dugc 13y ¥ kién phai
xem  xét, |Lanh dao phong |, 5, - (Quan; tong hop y kien. c6 van ban tra 10i ddi voi cac
phé  duyét | chuyén mon ’ - Du thdo Bao céo tham dinh trinh UBND tinh; noéi dung duoc dé nghi thim
ho so - Dy thao Van ban chap thuan chu truong dau tu dong (dinh.
tho1 voi chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai
tao, xay dung lai nha chung cu.
- Van ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban
Budrc 3 - Ky Lanh dao S& | 1.5 nea thong bao tir choi ho so;
duyét i > NEAY | Vian ban lay ¥ kién céc co quan, don vi lién quan; tong

hop v kién.
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Co quan, Bu’()'&thl.rc Trach nl,ljgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
- Bao c4ao tham dinh trinh UBND tinh;
- Dy thao Vin ban chdp thuan chi truong dau tu dong
thoi v6i chap thuan nha dau tu 1am chu dau tu dy an cai
tao, xay dung lai nha chung cu.
- Vin ban théng bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban
thong béo tir chdi hd so > Chuyén buéc 6
, - Vin ban ldy y kién cac co quan, don vi lién quan; tong
Buge 4 - hop ¥ kién.
Phat hanh Van thu 0,Sngay | 7 , PO . ,
vin ban - Bao c4do tham dinh trinh UBND tinh;
- Dy thao Vin ban chdp thuan chi truong dau tu dong
thoi voi chép thuan nha dau tu lam chi dau tu du an cai
tao, xay dung lai nha chung cu.
Buéc 5 -
UBND tinh 07 ngay
xem xét,
quyét dinh
- B4o céo tham dinh trinh UBND tinh;
Van thu/ Bo - Vian ban ldy y kién cac co quan, don vi lién quan; tong
Budc 5.1 - |phan Tiép nhan Y ’ : ’
. [Tiép nhan | vatrakétqua |0,25 ngay hop ¥ k{en. s . . ) N N
UBND tinh |~ Vin phong - Dy thgo Van ban chap thuan chu truong dau tu dong
UBND tinh thoi voi chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai
tao, xay dung lai nha chung cu.
- Dy thao Vin ban chip thuan chi truong dau tu dong [Truong hop khong chip thuin
Budc 5.2 - | Can bd, cong thot voi chép thuan nha dau tu 1am cha dau tu du an cai [thi Uy ban nhan dan cép tinh
Tham tra va | chtic dugc giao | 05 ngdy [tao, xdy dung lai nha chung cu. phai ¢ van ban thong bao rd
xirly hdso | xirly ho so - Dy thao Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop [y do gui nha dau tu va So Xay

khong chap thudn)

dung.
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i Trach nhiém Oi 2 x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Dy thao Van ban chap thuan chu truong dau tu dong
Budc 5.3 - Lanh dao ohe thot voi chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai
Xem xét hd E:;l 21? El(“)(;ng 0,5 ngay [ao, xay dung lai nha chung cu.
u
SO 4 - Du thdo Van ban thong bao néu r6 1y do (trudong hop
khong chap thuan)
Budc 5.4 - - Dy thao Van ban chap thuan chu truong dau tu dong
Duyét ho so | Lanh dao Vin thot voi chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai
trinh  1anh | phong UBND |0,5 ngay [tao, xdy dung lai nha chung cu.
dao UBND tinh - Dy thdo Van bin thong bao néu 1d 1y do (truong hop
tinh khong chap thuan)
- Van ban chap thuan chu truong dau tu dong thoi véi
Bude 5.5 Lanh d chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay
I}’OC N an g}o 0,5 ngay |dung lai nha chung cu.
Ky duyét UBND tinh ’ oo A . . )
- Van ban thong bao néu 13 ly do (truong hop khong
chap thuén)
Van thu/ Bo - Van ban chap thuan chu truong dau tu dong thoi véi
, phan Tiép nhan chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay
Budéc 5.6 - |7 7 oz . o ha
Phat hanh vatra két qua 0,25 ngay (dung lai nha chung cu.
Van phong - Vian ban thong bdo néu 10 1y do (trudng hop khong
UBND tinh chap thuan)
Buéc 6 - - Van ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban
Tiép nhan X thong bao tir choi ho so.
A 2 *’| Trung tam . 1 £ A , A \ o
Trung tam {tong hop , - Van ban chap thudn chu truong dau tu dong thoi voi
£ . +2. | PVHCC tinh 1 n NP \ . A Y N
PVHCC két qua giai X qa A chap thudn nha dau tu 1am chu dau tu dy an cai tao, xay
. A (Quay S¢ Xay N
tinh quyét dung) dung lai nha chung cu.
T;FHCE Tra i - Van ban thong bao néu 13 ly do (truong hop khong
két qua. chap thuan)
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Co quan,
don vi

Budc thuc

hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

Thanh phin hé so lru:

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bg ho so cua cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Vin ban chap thuan chua truong dau tu dong thoi voi chap thuan nha dau tu lam chu dau tu dy an cai tao, xay
dung lai nha chung cu/Van ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong chap thuan)

- Vian ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban théng bao tir chdi hd so ;

- Vin ban lay ¥ kién cac co quan; Van ban tong hop v kién.

4. Thi tuc Piéu chinh chip thuin chii treong diu tw dong thoi véi chip thuin nha dau tw 1am chi dau tw dbi véi du an cai
tao, xay dung lai nha chung cw khong bang nguon von dau tu cong (Ma so TTHC: 1.012886, c¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012886.
- Thoi gian giai quyét: Khong qué 35 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

nhiém Van phong Chinh phu).

i Trach nhiém oi : x .
Co quan, Bll’O’?Athl.l’C ) : ) T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuce hién gian
R - Ho so to churc, ca nhan.
o , Trung tam . N A e NS A 1A

Trung tim Buéc 1 - PVHCC tinh - Truong hop ho so day du, hop 1€: Gidy tiép nhén ho so

PVHCC [Tiép nhin (Quiy S& Xay 0,5 ngay wva hen tra két qua (Mau so 01 - Phu luc Thong tu so

tinh ho so dung) 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia B0 truong, Chu
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b Trach nhi¢ oi : x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Truong hop h(k)? so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
Phicu yéu cau b’6 sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phy
luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta
B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B
trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - \ A
Thim dinh Phonrgi1 gﬁuyen l35515
ho so say
Buoc 2.1 — |, . \
Phan cong Lanh d?o phpng 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
1 LA chuyén mén
xur 1y ho so
- Du thao Van ban thong bao cho don vi bd sung hd - Van ban ldy y kién cac co
, s0/Van ban thong bao tir chdi ho so; quan phat hanh qua h¢ théng -
SéXay [PUoC 22 - o Dy thio Vin ban Ty § kién cac co quan, don vi lién [Office.
tham dinh | Chuyén vién N A A . e \
dung N K A 23,5 ngay (quan; tong hop y kién. - Trong tho1 han to1 da 03 nga
ho so; tong |dugc phan cong 2 _TOLS thOE an % S Eay
hop ¥ ki én i - Du thao Bao cao tham dinh trinh UBND tinh; lqm viéc, ké tir ngay nhan dugc
' - Dy théo Vin ban chp thuan diéu chinh chu trrong dau [h0 SO th?O, quy fi}nh, So Xé}’
. dung gui lay y kién tham dinh
— - Y —cdc no1 dung dé nghi dicu
) - Dy thdo Van ban thong bao cho don vi bd sung hé | pinn.
Bude 2.3 — so/Vian ban thong bao tir choi ho so; T 2. .
xem  xét, |Lanh dao phong 1,5 ngay | Dy thao Vin ban ldy y kién cic co quan, don vi lién Trong thoi han 101 da 15 e
phé duyét| chuyén moén > NEAY - thne hop ¥ kid yy quan, : co quan duoc lay y kién phai
hd so quan; tong hop y kien. c6 vin ban trd 11 dbi voi céc

- Dy thao Béo c4o thAm dinh trinh UBND tinh;

noi dung duogc dé nghi tham
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i Trach nhiém Oi 2 x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Dy thao Vin ban chap thuan diéu chinh chii truong dau dinh.
tu.
- Van ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban
thong bao tir choi ho so;
, , - Vian ban ldy y kién cac co quan, don vi lién quan; tong
gl‘l"‘zct“?’ “KY| Lanh dao S¢ |1,5 ngay hop y kién.
¥e - B4o c4o tham dinh trinh UBND tinh;
- Dy thao Vian ban chip thuan diéu chinh chi truong dau
tu.
- Van ban thong bao cho don vi bf) sung hd so/Vin ban
thong bao tir choi ho so 2 Chuyén budc 6
Buéc 4 - - Van ban lay ¥ kién céc co quan, don vi lién quan; tong
Phat hanh Vin thu 0,5 ngay hop y kién.
van béan - B4o c4o tham dinh trinh UBND tinh;
- Dy thao Vin ban chap thuan diéu chinh chu truong dau
tu.
Budéc S5 -
UBND tinh 07 nea
xem  Xxeét, say
quyét dinh
UBND tinh Vin thu/ Bo - Bdo cao tham dinh trinh UBND tinh;
Bugc 5.1 - |phén Tiép nhan - Van ban lay y kién cac co quan, don vi lién quan; tong
Tiép nhén | vatrakétqua |0,25 ngay hop y kién.
ho so Van phong - Dy thao Vin ban chip thuén diéu chinh chi truong dau
UBND tinh .
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Co quan, | Budc thye | Trich nhi¢m Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thue hién gian :
, Lo - Dy thao Vian ban chip thuan diéu chinh chi truong dau Tr‘uc‘qmg hop khAéng fhée thlfan
Budc 5.2 -| Cén bg, cong o thi Uy ban nhan dan cap tinh
Tham tra va | chire du’()‘g: giao | 05 ngay D hio Vin ban thone bio néu & 19 d o h phai c6 van bé‘n thong bdo 1o
xitlyhdso | xalyhd so kh“ t ? T ban thong bao néu 16 1y do (truong hop |1y 46 o chit dhu tw va So Xay
ong chap thuan) dung.
, - Dy thdo Vin ban chép thuan diéu chinh chu truong dau
Budc 53 - | . \
Xem xét hd Lanh dao phong 0,5 ngay |
SO chuyén mén ’ - Du thdao Van ban thong bdo néu 10 1y do (truong hop
khong chap thuén)
Budf S ;4 ) N . - Du thao Van ban chép thuan diéu chinh chu truong dau
Duy¢t ho so | Lanh dao Van o
trinh  lanh | phong UBND |[0,5 nga '
;::) UB?\?D P Ontginh neey | Dy thao Van ban thong bao néu rd 1y do (truong hop
tinh khong chap thuén)
Budc 5.5 Linh dao - Vian ban chap thuan diéu chinh chu truong dau tu.
Ky duyé.t UBND tinh | 0> n&ay ;h\ésrihbé;; )thf)ng bdo néu rd 1y do (trudng hgp khong
ue
Van thu/ Bo ) . .
Bude 5.6 - phan Tiép nhén - Van ban chap thuan diéu chinh chu truong dau tu.
Phat ha ' vatrakétqua (0,25 ngay | Vin ban thong bao néu 15 1y do (truong hop khong
at hanh < \ % A
Vian phong chap thuan).
UBND tinh
Buéc 6 - - Vin ban thong bao cho don vi bo sung hd so/Vin ban
Am Tifo nha Trung tam thong béo tir chéi hd so
Trung tim [Tiép mhan, | pyycC finn X , y \
PVHCC |tong h . - Vin ban chap thuan diéu chinh chu truong dau tu.
) ng Op (Quay S¢ Xay
tinh két qua giai dung) - Van ban théng bao néu rd 1y do (truong hop khong

quyét

chéap thuan)
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két qua.

i Trach nhiém oi 2 < .
Co quan, Bu’()'&thl.rc on T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
TTHC; Tra

thuan).

Thanh phan hb so lvru:

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bg ho so cua cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

- Vin ban chap thuan diéu chinh chii trurong dau tu/Vin ban thong bao néu ro 1y do (truong hop khong chép

- Vin ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban théng bao tir chdi hd so ;
- Vin ban lay ¥ kién cac co quan; Van ban tong hop v kién.

5. Thi tuc Pé xuét co ché wu dii diu tu theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 198 ciia Luit Nha ¢ 2023 (Mi sé6 TTHC:

1.012887, c6 01 quy trinh)
- M3 s quy trinh: 1.012887.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 50 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C Trach nl,lfgm T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
Trung tim Buée 1 - P{/rﬁrégcte;@h - HO ?0 to chuc; ca n};an. 7 L .
PVHCC [Tiép nhan St 0,5 ngay I Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so
tinh  |hd so (Quay S¢ Xay va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu s6
dung) 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo truong, Chu




18

. Trach nhié L. L i
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop h(k)q so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
Phicu yéu cau bré sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phy
luc Thong tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
B truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phicu tr
choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cuia B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Budéc 2 - . A
Thim dinh | 1078 chuyen |5 ooy
A mon
ho so
Budc 2.1 — |, . \
Phan cong Lanh d?o P hAong 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y hd so.
1 LA chuyén mén
xur 1y ho so
- Dy thao Vin ban thong bao cho Chu dau tu bo sung hd - Vian ban 13y y kién cac co
so/Van ban thong bao tir choi ho so; quan phat hanh qua hé thong E-
S6¢ Xay  Budc 2.2 - - Du théo Van ban }éy v kién cac co quan, don vi lién |Office.
dung  tham dinh | Chuyén vién 34,5 ngay 1040 tong hop ¥ kién. _ Trong thoi han tdi da 15 ngay,
ho so; tong |dugc phan cong | YL Du thao B4o c4o tham dinh trinh UBND tinh; ké tir ngay nhan dugc van ban
hop ¥ kién L Dy thao Vin ban chip thudn viéc 4p dung co ché wu [cUa chi dau tu du an kem theo
dai theo quy dinh tai diém ¢ khodn 2 Diéu 198 cua Luat [n0 so quy dinh, S¢ Xay dung
Nha &. co trach nhiém xem x¢ét, gui lay
) : n —v kién gop ¥y cua cac co quan,
Budc 2.3 — - Dy thao Van ban thong bao cho Chu dau tu b6 sung ho (3, vi-
xem xeAt, Lanh d?o phAong 02 ngay so/Van Pan tflongv bacz tu’ Ch.(’)(l horsof; |- Trong thoi han t Si da 15
Ptle duyét | chuyén moén - Du thxao Vian l?aq }ay y kién cac co quan, don vi lién hgdy, co quan duoc 1iy ¥ kién
ho so quan; tong hop y kién.
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Co quan, | Budc thye | Trich nhi¢m Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thue hién gian :

- Du thao Bao cao tham dinh trinh UBND tinh; phai c6 van ban tra 101 S¢ Xay
- Du thao Van ban chfip thuan viéc ap gh_mg co ché yu dung.
dai theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 198 cua Luat
Nha o.
- Van ban thong bao cho Chu dau tu bo sung hd so/Vian
ban thong bao tir choi ho so;
- Vin ban ldy y kién cac co quan, don vi lién quan; tong

Budc3-Ky | | . . . |hop y kién.

o Lanh dao S¢ | 02 nga P L.

duyét ' 8Y | Béo cdo thdm dinh trinh UBND tinh;
- Du thao Van ban chéip thuan viéc ap gh_mg co ché wu
dai theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 198 cua Luat
Nha 0.
- Van ban thong bao cho Chu dau tu lzé sung hd so/Vin
ban thong bao tir choi ho so 2 Chuyén budc 6

Buée 4 - Vian ban ldy y kién cac co quan, don vi lién quan; tong

X hop ¥ kién.

Phat hanh | Vinthe  |05ngdy | B0 o 7

vin ban - B4o c4o tham dinh trinh UBND tinh;
- Du thao Van ban chéip thuan viéc ap gh_mg co ché vu
dai theo quy dinh tai di€ém c khoan 2 DPi¢u 198 cua Luat
Nha ¢.

Buwée 5 -

UBND tinh 10 nea

xem xét, say

UBND tinh [quyét dinh

Buoc 5.1 - | Vanthu/ Bo ,

Tjép nhan phén Tiép nhan (0,25 ngay |- B4o cdo tham dinh trinh UBND tinh;

hd so va tra két qua
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b Trach nhi¢ o : x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
Van phong - Vin ban lay y kién cac co quan, don vi lién quan; tong
UBND tinh hop y kién.

- Du thao Van ban chép thuan viéc ap glung co ché uu
dai theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 198 cua Luat
Nha 6.
- Du thao Van ban chép thuan vi¢c ap dung co ché vu Truong hop khong chép thuan

Budc 5.2 -| Can bd, cong dai theo quy dinh tai diém c khoan 2 Bicu 198 cta Luat thi Uy ban nhan dan cap tinh

Tham tra va | chirc duogc giao |7,5 ngay Nhao. phai c6 van ban thong bao 13

xirlyhdso | xu 1y ho so - Dy thao Vin ban thong béo néu rd 1y do (truong hop [I¥ do gui chu dau tw va So Xay
khong chap thuan) dung.
- Du thao Van ban chép thuan viéc ap glung co ché uu

Budc 5.3 - Lanh dao phe dai theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 198 cua Luat

Xem xét ho [0 0P O | 01 ngay INha 6.

SO Y - Dy thao Van ban thong bao néu r6 1y do (truong hop
khong chap thuan)

Buéc 54 - - Du thao Van ban chép thuan vi¢c ap glung co ché uu

Duyét hd so | Lanh dao Van dai theo quy dinh tai diém c khoan 2 Di¢u 198 cua Luat

trinh  1anh | phong UBND |0,5 ngay [Nha 6.

dao UBND tinh - Dy thao Van ban thong béo néu rd 1y do (truong hop

tinh khong chap thuén)
- Van ban chép thuan viéc ap glung co ché wu di theo

Budc 5.5 - Lanh dao 0.5 noay AW dinh tai di€m c khoan 2 Pic¢u 198 ctia Luat Nha 6.

, A . ,0 Nga < ) A . A~ 1s \ A

Ky duyét UBND tinh 8L van ban thong bdo néu rd 1y do (trudng hop khong
chap thuan)

Budc 5.6 - I}ién]:[.}iu/ th 0.95 neav Van ban chép thuan viéc ap (‘hmg co ché wu di theo

Phathanh ~ |[Phan Hiepnhan Do NELY oy dinh tai diém c khoan 2 Didu 198 ctia Luat Nha o.

va tra két qua
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TTHC; Tra
két qua.

chéap thuan)

i Trach nhié Oi 2 x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc rae n. :@m T.h o1 Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
Van phong - Van ban thong bao néu 15 ly do (truong hop khong
UBND tinh chap thuén)
Buge 6 - - Vin ban thong béo cho Chu dau tu bo sung hd so/Van
T " ;l;lep nl;lan, Trung tim ban thong bao tir choi ho so.
Il;l\l;;_%czm k(gtlg ui (1);1[; PVHCC tinh - Van ban chép thuan viéc ap glung co ché vu d3i theo
iy quygt 8111 (Quiy So Xay quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 198 cta Luat Nha 6.
dung) - Van ban thong bdo néu ro ly do (truong hop khong

Hb so duoc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan hb so lvu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bg ho so cia cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Vin ban lay ¥ kién cac co quan; Van ban tong hop v kién.

- Vin ban chip thuén viéc ap dung co ché wu dai theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 198 ctia Luat Nha & /Vin
ban thong bao néu 10 ly do (truong hop khong chap thuan).
- Vian ban thong bao cho Chu dau tu bd sung hd so/Vin ban théng bao tir chdi hd so ;

6. Thii tuc Gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam ciia to chire, ¢4 nhan nwée ngoai (Ma s6 TTHC: 1.012890, c6 01 quy

trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012890.
- Thoi gian giai quyét: Tbi da 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
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Co quan, Bu’()'&thl.rc Trach nl,ljgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian *
- Ho so t6 chuc, ca nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu
T . nhi¢m Van phong Chinh phu).
Trung tim Budc 1 - Pvrﬁlégcti?;h - Truong hop h67 so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
PVHCC [Tiép nhin (Quiy S& Xay 0,5 ngay [Phiu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phy
tinh ho so dung) luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta
i Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau sb 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
?:g;l ('?inh Phong (A:huyén 1735
hd so mon ngay
Buodc 2.1 — | . \
R Phan cong Larlllh da}o phpng 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
sg Xay |l 1y hé so chuyén mon
e - Dy thao Vin ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bd
Budc 2.2 - L sung ho so/Vin ban thong bao tir chdi ho so;
thim  dinh | CPRWYERVIEN 15 5oy | Dy thao Béo céo tham dinh trinh UBND tinh:
A dugc phan cong . ) )
ho so - Du thao Van ban chap thuan gia han thoi han s& hiru

nha &.
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i Trach nhiém Oi 2 x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
) - Dy thao Van ban thong bao cho té chtre, ca nhan bd
Bude 2.3 - Linh dao ohe sung ho so/Vin ban thong béo tir choi ho so;
xem - xct, \Lanh dgophong |y 550 | Dy thao Béo céo thim dinh trinh UBND tinh:
phé duyét | chuyén moén X o N .
hd so - Du thao Van ban chap thuan gia han thoi han s¢ hitu
nha 0.
- Van ban thong bao cho té chire, ca nhan b6 sung hd
so/Van ban thong bao tir choi ho so;
Budc 3 - Ky ~ \ 5 TN ST . .
duyét Lanh dao S6& |1,5 ngay [ Bao cdo tham dinh trinh UBND tinh;
) - Du thao Van ban chép thuan gia han thoi han sé¢ hitu
nha 6.
- Van ban thong bao cho té chue, ca nhan b§ sung hod
Buéec 4 - so/Van ban thong bao tir choi ho so = Chuyén budc 6
Phat hanh Vin thu 0,5 ngay |- Bio céo tham dinh trinh UBND tinh;
van ban - Dy thdo Vin ban chip thuan gia han thoi han s6 hitu
nha &.
Budéc 5 -
UBND tinh 10 ned
xem xét, say
quyet dinh
UBND tinh Vin thu/ Bo 7
Budc 5.1 - |phan Tiép nhan - B4o cdo tham dinh trinh UBND tinh;
Tiep nhén | vatrakétqua (0,25 ngdy | Dy thdo Vin ban chap thuan gia han thdi han sé hitu
ho so Vian phong nha ¢.

UBND tinh
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i Trach nhié L. L i
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
, o . Dy théo Vin ban chép thuan gia han thoi han so hiwu |L7UOn8 hop khong chap thuan
Budc 5.2 -| Cén bg, cong ha & thi Uy ban nhan dan cap tinh
Tham tra va | churc du’()‘g: giao | 7,5 ngay D ' hio Vin ban thone bio néu & 19 d o h phai co Vér} ban thong bao rd
xitlyhdso | xalyhd so - Dy thao Van ban thong bdo néu r6 ly do (truong hop e 4 oy 14 chirc, c4 nhan va
khong chap thuan) So Xdy dung.
. - Du thao Van ban chép thudn gia han thoi han sé hitu
Budc 53 - | . . ha &
Xem xét hd Lanh d?o P hAong 01 ngay e o
o chuyén mon - Dy thao Van ban thong bao néu 1o 1y do (truong hop
khong chap thuén)
Bude 54 - ) L Dy thao Vin ban chép thudn gia han thoi han so hitu
Duy¢t ho so | Lanh dao Van hha &
trinh  lanh | phong UBND |[0,5 nga '
;::) UB?\?D P Ontginh neey | Dy thao Van ban thong bao néu rd 1y do (truong hop
tinh khong chap thuén)
Buée 5.5 Linh dao - Van ban chép thuan gia han thoi han s¢ hitu nha 6.
Ky duyé.t UBND tinh | > 188y Vén bétAn thong bao néu rd 1y do (truong hop khong
chap thuén)
Van thu/ Bo )
Bude 5.6 - phan Tiép nhan - Van ban chap thuan gia han thoi han s hitu nha 6é.
s vatrakétqua (0,25 ngay | Vin ban thong bao néu 15 1y do (truong hop khong
Phat hanh g \ % A
Vian phong chap thuan)
UBND tinh
Buge 6 -| . - Van ban thong bao cho té chure, ca nhan bd sung hd
Trung tim (Tiép nhan, PVr;I%gCtigih so/Van ban tl}éng bao tir chdi ho so.
PVHCC (tong h . - Vin ban chap thuan gia han thoi han sé hitu nha 6.
, N8 P | (Quiy So Xay PN E
tinh két qua giai dung) - Van ban théng bao néu rd 1y do (truong hop khong

quyét

chéap thuan)
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i Trach nhiém Oi 2 < .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
TTHC; Tra
két qua.

thuan)

Thanh phan hb so lvru:

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bg ho so cua cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Vin ban chap thuan gia han thoi han sé hitu nha ¢ /Vian ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong chép

- Vian ban thong bao cho to chirc, ca nhan bd sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

7. Thii tuc Cho thué nha é cong vu thudc tham quyén quan Iy ciia dia phwong (Ma s6 TTHC: 1.012891, ¢6 01 quy trinh)
- M3 s6 quy trinh: 1.012891.

- Thot gian giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir co quan tiép nhan nhan du ho so hop 1& (20m khong quéa 10 ngay, ké tir ngay co
quan, to chirc noi nguoi thué cong tac nhan dugc don dé nghi va khong qua 20 ngay, ké tir ngdy S¢ Xay dung nhan dugc vin ban

clia co quan, to chire noi nguoi thué dang cong tac).

- Thoi gian thue hién quy trinh: Khong qua 20 ngay, ké tir ngdy S¢ Xay dung nhan duoc vin ban cia co quan, to chirc noi nguoi
thué dang cong tac.
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Co quan, Bu’()'&thl.rc Trach nl,ljgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian *
- Ho so t6 chuc, ca nhan.
- Trudng hop hd so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu
T . nhiém Van phong Chinh phu).
Trung tim Budc 1 - Pvrﬁlégcti?;h - Truong hop h67 so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
PVHCC [Tiép nhin (Quiy S& Xay 0,5 ngay [Phiu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phy
tinh ho so dung) luc Thong tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
i Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Tru:ong hop hd so khong phu hop quy dlnh Phiéu tur
chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau sb 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
?:g;l ('?inh Phong (A:huyén 1235
hd so mon ngay
Buodc 2.1 — | . \
R Phan cong Larlllh da}o phpng 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
SéXay | 1y hé so chuyén mén
ding - Dy thao Vin ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bd
Budc 2.2 - L sung ho so/Vin ban thong bao tir chdi ho so;
thﬁm dinh duccilcug}elgnvclzzzzg 10,5 ngay |- Du thao Bao céo tham dinh trinh UBND tinh;
ho so i - Du thao Quyét dinh ddi tuong dugc thué nha & cong

vu.
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5 Trach nhiém Oi . - .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
) - Dy thao Van ban thong bao cho té chtre, ca nhan bd
Bude 2.3 - Linh dao ohe sung ho so/Vin ban thong béo tir choi ho so;
xem - xct, \Lanh dgophong |y 550 | Dy thao Béo céo thim dinh trinh UBND tinh:
phé duyét | chuyén moén L .. A .
hd so - Dy thao Quyét dinh doi tugng duoc thué nha ¢ cong
vu.
- Van ban thong bao cho té chire, ca nhan bd sung hd
so/Van ban thong bao tir choi ho so;
Buoc3-Ky | . . ) TP ST .
duyét Lanh dao S6& |1,5 ngay [ Bao cdo tham dinh trinh UBND tinh;
) - Dy thao Quyét dinh ddi twong dugc thué nha & cong
vu.
- Van ban thong bao cho té chue, ca nhan b§ sung hod
Buéec 4 - so/Van ban thong bao tir choi ho so = Chuyén budc 6
Phat hanh Vin thu 0,5 ngay |- Bio céo tham dinh trinh UBND tinh;
van ban - Dy thao Quyét dinh ddi tuong duge thué nha & cong
vu.
Budéc 5 -
UBND tinh 05 nea
xem xét, say
quyet dinh
UBND tinh Vin thu/ Bo 7
Budc 5.1 - |phan Tiép nhan - B4o cdo tham dinh trinh UBND tinh;
Tiep nhén | vatrakétqua (0,25 ngdy | Dy thdo Quyét dinh doi twong dugc thué nha & cong
ho so Vian phong vu.

UBND tinh
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i Trach nhiém Oi 2 < .
Co quan, Bu’()'&thl.rc on T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
Bude 5.2 Can bb. c3 - Du thao Quyét dinh ddi tuong dugc thué nha ¢ cong Truong hop khong du diéu
TE?C . o hé:m dl(,;(,ycor}g 03 ned vu. kién phai c6 van ban tra 161 néu
am tra va | chuc c giao nga < 1v
1 1A c Ut 6 s L Dy thao Van ban thong bao néu ro ly do (truong hop [0 ly do.
xu 1y ho so xu 1y ho so A D ax
khong du dicu kién)
Buce 53 - | ‘ - Du thao Quyét dinh dbi tuong dugc thué nha ¢ cong
... » |Lanh dao phong v
Xem xét ho A 0,5 ngay , o R o .
o chuyén moén - Du thao Van ban théng bao néu ro ly do (truong hop
khong du dicu kién)
Budc 5.4 - , £, e % A1 oa A
\ - Du th t dinh doi1 tuong dugc thué nha &
Duyét hé so | Lanh dao Van D ao Quyet dinh doi tugng duoc thué nha ¢ cong
trinh  1dnh | phong UBND |0,5 ngay |
phong gy L Du thdo Van ban thong bao néu rd 1y do (trudong hop
dao UBND tinh Khone dil didy kia
inh ong du diéu kién)
Bude 5.5 - Lanh dao T lelyé't qdinhAd(A)i tU’angAdu(;)c :[hué nhé‘é cong vu. ) 7
Ky duyét UBND tinh 0,5 ngay | Yan ‘.bAan thong bdo néu rd 1y do (truong hop khong du
diéu kién)
Vin thu/ B ) )
, phan Tiép nhan - Quyét dinh d6i twong duoc thué nha & cong vu.
BUOC 5.6 - \. 9 A "7 Y - 0 A I3 A ~ Id \ n 2
1 vatrakétqua 0,25 ngay | Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong du
Phat hanh < \ B
Van phong diéu kién)
UBND tinh
B.u;(i’c 6A - . - Vian ban théng bao cho to chue, ca nhan bd sung hd
T am |Li€p nhin, | Trung tam s0/Vin ban thong bao tir chdi hd so.
rung tam | o hop | PVHCC tinh , ,
PVHCC L()::g 3 o’p (Qu ﬁy S& Xay - Quyét dinh do6i tuong dugc thué nha ¢ cong vu.
. et qua giai
tinh quy(é'lt 5 dung) - Van ban thong bao néu ro 1y do (truong hop khong da

TTHC; Tra

diéu kién)
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i Trach nhiém Oi 2 < .
Co quan, Bu’()'&thl.rc on T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
két qua.

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so lru:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Quyét dinh d6i tugng duoc thué nha & cong vu/Vian ban thong bao néu 1 1y do (truong hop khong du dicu kién)
- Vin ban thong bao cho tb chirc, ¢ nhan bd sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

Ghi chii: Trong thoi han ti da 10 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh cho thué nha & cong vu ctia co quan co thém} quyén, don
vi dugc giao quan 1y van hanh qha & cong vu quy dinh tai Diéu 34 cua Nghi dinh 95/2024/ND-CP thuc hiér~1 ky,hc_)p dong thué nhe‘}
O v6i1 nguoi thué hoac ky hop dong thué nha ¢ véi co quan dang truc tiép quan ly ngudi thué nha ¢ theo mau s6 02 cua phu luc s6

03 ban hanh kém theo Nghi dinh 95/2024/ND-CP.

8. Thii tuc Cho thué nha & cii thudc tai sin cong doi véi trudmg hop chwa cé hop dong thué nha & (Ma sé6 TTHC: 1.012892,
c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012892.
- Thoi gian giai quyét: Tbi da 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
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Co quan, Bu’()'&thl.rc Trach nl,ljgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chirc, c4 nhan.
- Trudng hop hd so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu
T . nhiém Van phong Chinh phu).
Trung tim Budc 1 - Pvrﬁlégcti?;h - Truong hop h67 so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
PVHCC [Tiép nhin (Quiy S& Xay 0,5 ngay [Phiu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phy
tinh ho so dung) luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta
i Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Tru:ong hop hd so khong phu hop quy dlnh Phiéu tur
chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau sb 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
?:g;l ('?inh Phong (A:huyén 1735
hd so mon ngay
Buodc 2.1 — | . \
R Phan cong Larlllh da}o phpng 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
SéXay | 1y hé so chuyén mon
ding - Dy thao Vin ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bd
Budc 2.2 - L sung ho so/Vin ban thong bao tir chdi ho so;
thﬁm dinh duccilcug}elgnvclzzzzg 15,5 ngay | Du thao T¢ trinh UBND tinh;
ho so ' - Dy thao Quyét dinh phé duyét ddi twong dugc thué nha

& cll.
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i Trach nhiém Oi 2 x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
) - Dy thao Van ban thong bao cho té chtre, ca nhan bd
Bude 2.3 - Linh dao ohe sung ho so/Vin ban thong béo tir choi ho so;
xem - xct, \Lanh dgophong | 550 | Dy thao T trinh UBND tinh:
phé  duyét | chuyén moén ) L R o
hd so - D1~): thao Quyét dinh phé duyét doi tuong duoc thué nha
o ci.
- Van ban thong bao cho té chire, ca nhan b6 sung hd
Bude 3 - Ky so/Van ban thong bdo tir ch6i ho so;
dllll’;éct “®Y| Linh dao S6& |1,5 ngay [ To trinh UBND tinh;
) - Dy thao Quyét dinh phé duyét dbi twong dugc thué nha
o cll.
- Van ban thong bao cho té chue, ca nhan b§ sung hod
Buéec 4 - so/Van ban thong bao tir choi ho so = Chuyén budc 6
Phat hanh Van thu 0,5 ngay |- To trinh UBND tinh;
van ban - Dy thao Quyét dinh phé duyét dbi tuong duoc thué nha
o cll.
Budéc 5 -
UBND tinh 10 ned
xem xét, say
quyet dinh
UBND tinh Van thu/ B
Budc 5.1 - |phan Tiép nhan - To trinh UBND tinh;
Tiep nhén | vatrakétqua (0,25 ngdy | Dy thio Quyét dinh phé duyét dbi tugng dugc thué nha
ho so Van phong O cil.

UBND tinh
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i Trach nhié L. L i
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
Buée 5.2 -| Cinbo, cong 01211;: thao Quyét dinh phé duyét dbi twong dugc thué nha
Tham tra va | chtic dugc giao | 7,5 ngay o o .
it 1§ hd so xir 1§ hd so - DAu thaoAVan Aban thong bao néu 1o ly do (truong hop
khong phé duyét)
Bude 53 - Dy thao Quyét dinh phé duyét ddi twong dugc thué nha
Yo >3 * L anh dao phong _ loei
Xem xét ho R R 01 ngay , o R o .
o chuyén mon - Dy thdo Van ban thong bao néu rd ly do (truong hop
khong phé duyét)
Budf 5;4 T . - Dy thao Quyét dinh phé duyét ddi twong dugc thué nha
Duy¢t ho so | Lanh dao Van 5 cil
trinh  13nh | phong UBND |0,5 nga ’
phong gy L Du thdo Van ban thong bao néu rd 1y do (trudng hop
dao UBND tinh A R n
inh khong phé duy¢t)
Buce 5.5 -|  Lanh dao CF lelyé'tqdinhAphé c}uyeAt déNi tlrrqng du:c:rc thué nhafy cil. A
Ky duyét UBND tinh 0,5 ngay |- VaP ban thong bao néu 1o 1y do (trudong hop khong phé
duy¢t)
Vin thu/ B ) )
. phan Tiép nhan - Quyét dinh phé duyét doi tugng dugc thué nha ¢ cii.
Budéc 5.6 - |7 O oz \ o 1A Ay \ A A
1 vatrakétqua 0,25 ngay | Vin ban thong bdo néu rd 1y do (trudng hop khong phé
Phat hanh < \ A
Vian phong duyét)
UBND tinh
B.u;(i'c 6A - . - Vian ban théng bao cho to chue, ca nhan bd sung hd
Trung tam [Li¢P nhan, | Trung tam s0/Vin ban thong bao tir chdi hd so.
0 h PVHCC tinh ‘L s ..
PVHCC L()::g 3 o’p ( Quﬁy S& Xay - Quyét dinh phé duyét doi tuong duoc thué nha & cii.
. et qua giai
tinh quy(é'lt 5 dung) - Van ban thong bao néu 1o 1y do (truong hop khong phé

TTHC; Tra

duyét)
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i Trach nhiém Oi 2 < .
Co quan, Bu’()'&thl.rc on T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
két qua.

duyét)

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so lru:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Quyét dinh phé duyét ddi tuong duoc thué nha & cii/Vin ban thong bao néu 16 1y do (truong hop khong phé

- Vian ban thong bao cho to chirc, ca nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

9. Thii tuc Cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi trudomg hop nhin chuyén quyén thué nha ¢ (Mi s6 TTHC: 1.012897,
c6 02 quy trinh)

9.1. Trwong hop ngwoi dang sir dung nha 6 nhin chuyén quyén thué nha é truwée ngay 06 thing 6 nam 2013 (ngay Nghi dinh

s6 34/2013/ND-CP c6 hi¢gu lwc thi hanh):

- M4 s quy trinh: 1.012897-1.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 45 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan hd so nhan da ho so hop 16.

Co quan, Bu’(rgthl.rc Trach nl,lfgm T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thue hién gian
Trung tim Buéc 1 - P{/rﬁrégctifnh Ho ?0 to chuc; ca nl;an. q L
PVHCC [Tiép nhén St 0,5 ngay I Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so
tinh o so (Quay S¢ Xay va hen trd ket qua (Mau s6 01 - Phy lyc Thong tu so
dung) 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truong, Chu
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b Trach nhi¢ oi : x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop h(k)q so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
Phicu yéu cau bré sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phy
luc Thong tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
B truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phicu tr
choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cuia B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Budéc 2 - . A
Thim dinh Phonr%l glriuyen 32;5
ho so say
Buoc 2.1 — | . \
Phan cong Lanh d?o P hAong 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y hd so.
1 LA chuyén mén
xur 1y ho so
- Dy thao Vén ban thong bao cho té chtre, ca nhan bd - Chuyén cho don vi quan ly
Bude 2.2 - Chuvén via sung ho so/Van ban thong bao tir choi ho so; van hanh nha & thuc hién viéc
thim  dinh uyen vieh 30,5 ngay |- Dy thao To trinh UBND tinh; dang tin.
A dugc phan cong A . ) w £ \
ho so - Dy thao Vin ban ddng ¥ chuyén nhuong; hop dong - Trong thoi hantoi da 15 ngay,
thué nha & cii thudc tai san cong. ké tir ngay nhén ho so hop I¢,
don vi quan 1y Vé.n‘ hanh thuc
R ) , PO . .. ., hién dang tai 03 lan lién tuc
Bude 23 - Du t}iao Vafl ba?n thqng ba}o c‘ho t?. cliusc, ca nhan bo thong tin vé nha & cho thud trén
: sung ho so/Vian ban thong bao tir choi ho so; bio cua dia ph 3 tré
xem  xé, |Lanh dgophong |y 5,050 | by thio Tor trinh UBND tinh; ne thong ti dien i ot don
phé¢  duyét | chuyénmon ,»J ngay i thao Lortrinh UERD b, . C.ong thong tin dién tir cia don
hd so - Du thao Van ban dong y chuyén nhugng; hop dong (vi minh;

thué nha ¢ cli thudce tai san cong.

- Sau 30 ngay, ké, tor ngay dang

tin lan cudi, néu khoéng cd
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i Trach nhiém Oi 2 x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
tranh chép, khiéu kién vé nha
0 cho thué thi don vi quan ly
van hanh nha & ky hop dong
vo1 nguoi thué va bao cao co
quan quan ly nha & biét dé theo
doi, quan ly.
- Van ban thong bao cho tér chure, ca nhan bd sung hd
Bude 3 - Ky so/Vian ban thong bao tir chdi ho so;
d:}?; “®Y| Lanh dao S¢ |1,5S ngay | To trinh UBND tinh;
) - Du thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong
thué nha ¢ cli thudce tai san cong.
- Van ban thong bao cho té chure, ca nhan bf) sung ho
Buéec 4 - so/Van ban thong bao tir choi ho so = Chuyén bwdc 6
Phat hanh Van thu 0,5 ngay | To trinh UBND tinh;
van ban - Dy thao Vin ban dong y chuyén nhugng; hop dong
thué nha ¢ cii thudc tai san cong.
Budéc S5 -
UBND tinh 10 nei
xem  Xxét, say
quyét dinh
UBND tinh Vin thu/ Bo
Bude 5.1 - |phén Ti€p nhan - To trinh UBND tinh;
Tiep nhén | vatrakétqua (0,25ngdy | Dy thao Vin bian dong ¥ chuyén nhuong; hop dong
ho so Van phong thué nha & cii thudc tai san cong.

UBND tinh
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Co quan, | Budc thye | Trich nhi¢m Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thue hién gian :
, o - Du thao Vin ban dong ¥ chuyén nhwong; hop dong
B“?° 5.2 . Cfm bo, cong . thué nha ¢ cii thudc tai san cong.
Tham tra va | chuc dugc giao | 7,5 ngay , o R o .
it 1§ hd so xir 1§ hd so - DAu thai) Vetn ban thong bao néu 1o ly do (truong hop
khong dong )
Bude 5.3 - Du thao Vin ban dong ¥ chuyén nhwong; hop dong
Hoe 90-3 *1Lanh dao phong . thué nha ¢ cii thudc tai san cong.
Xem xét ho - R 01 ngay ) - 1 N A a1 \
o chuyén mon - Du thao Van ban théng bao néu rd ly do (truong hop
khong dong V)
guéra: 151 ;4 ) Linh dao Vi - Du thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong
uyet ho so| Lanh dao Van . thué nha & cii thudc ti san cong,
trinh  1anh | phong UBND | 0,5 ngay , o " L .
, - Du thdo Van ban thong bao néu r6 1y do (trudong hop
dao UBND tinh R N
inh khong dong V)
- Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha &
Budc 5.5 - Lanh dao 0.5 no? cll thudc tai san cong.
, A ; ,) Nga < 1 A Ao s \ A
Ky duyét UBND tinh sy L Vian ban thong béo néu 15 1y do (truong hop khong
dong y)
}Xﬁn,l:[_}ﬂu/ PI? - Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha &
Budc 5.6 - pvgrtlré lkegt nuzn 0.5 ned cll thudc tai san cong.
Phat hanh Vin ph(‘)rcllg <o 1B | Van ban thong bao néu 13 ly do (truong hop khong
UBND tinh dong ¥)
T 4 Bf{:é'c 6A B Trung tam - Van ban thong bao cho té ch}'rc, c4 nhan bd sung ho
rungtam Tieép nhan, | oy 100 tinh so/Vin ban thong bao tir choi ho so.
PVHCC tong hop X Y o n | \ .
tinh K&t aud siai (Quéy S¢ Xay - Véan ban déng y chuyén nhugng; hgp dong thué nha ¢
qua g dung) cll thudc tai san cong.

quyét
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; Trach nhié \ L ,
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
TTHC; Tra - Van ban thong bao néu r6 1y do (truong hop khong
két qua. dong y)

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.

Thanh phan hb so lvru:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.

- Vin ban dong y chuyén nhuong; hop dong thué nha & cii thudc tai san cong/Vian ban thong bao néu 1 1y do

(truong hop khong déng Y)

- Vian ban thong bao cho to chirc, ca nhan bd sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

9.2. Trwong hop ngwoi dang thiee té siv dung nha 6 la ngwoi nhan chuyén quyén thué nha é tiv ngay 06 thdng 6 nim 2013:
- Ma s quy trinh: 1.012897-2.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan ho so nhan du hd so hop 1¢.

- Truong hop hc*)q so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
Phicu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu

5 Trach nhiém oi 2 x "
Co quan, Bu’(rgthl.rc ) : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chirc, c4 nhan.

Trung tim - Truong hop ho so day du, hop 16: Gidy tiép nhan hd so

Trung tim Buéc 1 - PVHCC finh va hen trad két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so

PVHCC [Tiep nhén (Quiy S& Xay 0,5 ngay (03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B9 truong, Chu

tinh ho so dung) nhiém Van phong Chinh phu).
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b Trach nhi¢ oi : x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hi¢n thuc hi¢n gian *
luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
B truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phy luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - . A
Thim dinh Phonrgn gﬁuyen ;2;5
ho so say
Buoc 2.1 — |, . \
Phan cong Lanh d?o phAong 0,5 ngay | Phan cong chuyén vién xir 1y hd so.
,1e 1A chuyén mon
xur 1y ho so
- Dy thao Van ban thong bao cho t(f) chue, ca nhan bo - Trong thoi han t(‘)i‘da 15 ngay,
Bude 2.2 - Chuvén via sung ho so/Van ban thong bao tir choi ho so; ké tir ngay nhan ho so hop 1€,
tham  dinh du ocugﬁgnvé%rllqg 10,5 ngay - Du thao To trinh UBND tinh; df{n ViVCIUénq _1}" V@nk héf}lAl thuce
Sé Xay ho so ' - Dy thdo Vin ban dong y chuyén nhugng; hop dong hﬁ?n dgng ‘Atalh‘() 3 lflm Lle? tuc
dun thué nha & cii thudc tai san cong. thong tin vé nha & cho thué trén
g bao cua dia phuong va trén
Cong thong tin dién tur ciia don
vi minh;
, - Dy thdo Vin ban thong bao cho td chirc, ¢4 nhan bd |- Sau 30 ngdy, ké tir ngdy dang
Budc 2.3 — Lt dao ohe sung ho so/Van ban thong bao tir choi ho so; tin lan cudi, néu khong co
xem - xct, Lanh daophong |y 5 5o | Dy théo To trinh UBND tinh; tranh chap, khiéu kién vé nha
phé  duyét | chuyén mén hio Vin ban ddne ¢ chuvén nh  hoo 5 0 cho thué thi don vi quan ly
hd so - Du thao Van ban dong y chuyén nhuong; hop dong

thué€ nha ¢ cii thudc tai san cong.

van hanh nha & ky hop dong
vo1 nguol thué va bao cao co
quan quéan 1y nha & biét dé theo
ddi, quan ly.
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Co quan, |Buéc thye | Trich nhi¢m Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thue hién gian :

- Van ban thong bao cho té chue, ca nhan bd sung hd

Bude 3 - Ky so/Van ban thong bao tir choi ho so;

d:;éct "™ | LanhdaoS¢ |1,5ngay - To trinh UBND tinh;

) - Du thao Vin ban dong ¥ chuyén nhwong; hop dong

thué€ nha ¢ cli thudc tai san cong.
- Van ban thong bao cho té chire, ca nhan b§ sung hd

Buée 4 - so/Van ban thong bao tir choi ho so = Chuyén buéc 6

Phat hanh Van thu 0,5 ngay r To trinh UBND tinh;

van ban - Dy thdo Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong
thué nha ¢ cli thudce tai san cong.

Budéc 5 -

UBND tinh 10 nea

xem xét, say

quyét dinh

Van thu/ Bo

Budc 5.1 - |phan Ti€p nhan - To trinh UBND tinh;

Ticp nhén | vatrakétqua (0,25 ngdy | Dy thdo Vin bian dong ¥ chuyén nhuong; hop dong

ho so Van phong thué nha & ¢l thudc tai san cong.

UBND tinh UBND tinh
, . - Du thao Vin ban dong ¥ chuyén nhwong; hop dong

B“?C 5.2 . Cfm bo, cong . thué nha ¢ cii thudc tai san cong.

Tham tra va | chuc dugc giao | 7,5 ngay , oL . L .

it 1§ hd so xir 1§ hd so - DAu tha? Va}n ban thong bao néu rd 1y do (truong hop
khong dong V)

Bude 5.3 - Lanh dao phong - Du thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong

Xem xét ho : 01 ngay : e

SO

chuyén mon

thué nha ¢ cii thudc tai san cong.
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Co quan, | Budc thye | Trich nhi¢m Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thue hién gian :
- Dy thao Van ban thong bao néu rd 1y do (trudong hop
khong dong V)
]I‘D’)udf }51;4 ) Linh dao Vi - Du thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong
}1y¢t o S0 ar‘1 a0 van . thué nha ¢ cii thudc tai sdn cong.
trinh  1anh | phong UBND | 0,5 ngay ) o A o .
. - Dy thdo Van ban thong bao néu r6 1y do (truong hop
dao UBND tinh A <
tinh khong dong )
- Vian ban dong ¥ chuyén nhuong; hgp dong thué nha ¢
Budc 5.5 - Lanh dao 0.5 1 cll thudc tai san cong.
, A . ,0 Nga < ) A , A~ 1s \ A
Ky duyét UBND tinh 8 L van ban thong bdo néu rd 1y do (truong hop khong
dong y)
I?i én]:[,}iu/ th - Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha &
Buée 5.6 - |P sftlré lkeé%n aén 025 nod cll thuc tai san cong.
£e1a v u s < ) A , AN 1e \ A
Phat hanh Vi 4 8y Vian ban thong bao néu r6 1y do (truong hop khong
an phong fdne ¢
UBND tinh ong y)
B}‘;‘i'c 6A - - Vin ban thong béo cho to chirc, ca nhan bd sung hd
Liep nhan, Trung tim so/Van ban thong béo tir choi ho so.
Trung tam {tong hop . S 1. X, 2 A Al 2
£ . ... | PVHCC tinh - Van ban dong y chuyén nhugng; hop dong thué nha &
PVHCC két qua giai P, N A ae T
tinh quybt (Quay S¢ Xay cll thuQc tai san cong.
TTHC; Tra dung) - AVén,ba’m thong bao néu ro 1y do (truong hop khong
két qua. dong y)

Thanh phin hé so lru:

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).
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Co quan,
don vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha & cii thudc tai san cong/Vin ban thong bao néu 1 1y do

(truong hop khong ddng ¥)

- Vian ban thong bao cho to chirc, ca nhan bd sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

10. Thii tuc Cho thué nha & cii thudc tai sian cong ddi voi truomg hop Ky lai hop dong thué (Ma s6 TTHC: 1.012898, c6 01

quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.012898.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngiy, ké tir ngay co quan tiép nhan ho so nhan du hd so hop 1¢.

Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phicu tr
choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phu luc

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo

b Trach nhi¢ oi : x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Ho so t6 chuc, ca nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu
Trung tim Buée 1 - P{/rﬁr(ljgctegnh nh1¢rr‘1 Van phokng Chinh pkhu).o ’ ’ .
PVHCC [Tiép nhan St 0,5 ngay | T'r}J:ong hop h6 so chua day dg, chinh xac theo quy dinh:
tinh  |hd so (Quay So Xay Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phy
dung) luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta
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Co quan, | Budc thye | Trich nhi¢m Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thue hién gian :
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - . o
Thim dinh Phonr%l gﬂuyen ;2;5
ho so say
Budc 2.1 — |, . \
Phan cong Lanh d?o P hAong 0,5 ngay | Phan cong chuyén vién xir 1y hd so.
.1 LA chuyén mon
xur 1y ho so
- Du thao Van ban thong bao cho Tf) chure, ca nhén bd
Bude 2.2 - Chuvén vien sung ho so/Van ban thong bao tir chéi ho so.
thém dinh duoc yhén con 10,5 ngay |- Dy thdo van bé}n thong bao thoi gian, dia diém thuc
hd so P & hién ky lai hop ddng thué nha &
- Du thao Hop dong thué nha & cii thudc tai san cong.
Sé Xa ) - Du théo Vian ban thong bao cho Tf) chire, c4 nhan bd
gwnay Buoc 2.3 — L dao ohe sung ho so/Van ban thong béo tir chdi ho so.
e Xlel? dlfeg‘; E::rlllu 2:1) rril (;lng 1,5 ngay | Du thao vin ban thong bao thoi gian, dia diém thuc
Eé " ye y hién kY lai hop ddng thué nha &
- Dy thao Hop ddng thué nha & cii thudc tai san cong.
- Van ban thong bao cho ch> chure, ca nhan bd sung hd
Bude 3 - Ky so/Van ban thong bao tir cho6i ho so.
dl‘l""'éct "Y' | Lanhdao So  |1,5ngay - Van ban thong bao thoi gian, dia diém thyc hién ky lai
ye hop dong thué nha o;
- Hop ddng thué nha & cii thudc tai san cong.
Buée 4 - Vin ban thong bao cho T chirc, ca nhan bo sung hd
woc - - ” A ’ 3\ A+ 1. A
so/Vian ban thong bao tir chdi ho so.
Phat hanh Vin thu 0,5 nga .
vin ban > ey | Vin ban thong béo thoi gian, dia diém thuce hién ky lai

hop dong thué nha o;
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két qua.

i Trach nhiém Oi 2 x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc on T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Hop dong thué nha ¢ cii thudc tai san cong.
Buée 5 - , , .
Tiép nhan, . - Van ban thong bao cho T6 chue, ca nhan bo sung ho
Trung tim tong  hop Trung tam so/Van ban thong bao tir chdi ho so.
.o, .. | PVHCC tinh A e . 4R At
PVHCC ket qua giai X oo A - Van ban thong bao thoi gian, dia diém thyc hién ky lai
) A (Quay S¢ Xay A AL o
tinh quyét hop dong thu€ nha o;
- Tra dung) N
TTHC; Tra - Hop dong thué nha ¢ cii thudc tai sén cong.

Thanh phin hb so lru:

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.

- Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua.

- Hop ddng thué nha & cii thudc tai san cong.

- Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bg ho so cua cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Vian ban thong bao thoi gian, dia diém thyc hién ky lai hop dong thué nha &;

- Vin ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vian ban thong bao tir chdi hd so.

11. Thii tuc Ban nha ¢ cii thudc tai san cong (Ma s6 TTHC: 1.012893, ¢6 01 quy trinh)
- M4 sb quy trinh: 1.012893.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 45 ngy, ké tir ngay co quan tiép nhan ho so nhan du hd so hop 1¢.

- Thoi gian thuc hién quy trinh: Khéng qua 30 ngay, ké tir ngay S& Xay dung nhan d hd so hop 1é.
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; Trach nhié \ L ,
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chirc, c4 nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu so6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu
. nhiém Van phong Chinh phu).
" . Trung tam . A A a0 1. ; .
Trung tim Bwéc 1 - . - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
<X n PVHCC tinh \ A IO o
PVHCC [Tiép nhan (Quiy S& Xay 0,5 ngay Phicu yéu cau bo sung, hoan thign ho so' (Mau s6 02 - Phu
tinh ho so dung) luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta
i Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau sb 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - . A
Thim dinh Phonrg.ir,1 gﬂuyen i7;5
ho so gay
Buodc 2.1 — | . \
Phan cong Lanh da}o phpng 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
Xt 1§ hd so chuyén mén
Sé Xay :
dung B‘fdc 2-% - - Du thao Van ban thong bao cho té chtrc, ca nhan bd -‘Tron'gA th(‘n;ha‘n t61‘da 05Ang51§’
Lhkam .dln}xl Chuyén vién sung ho so/Van ban thong béo tir choi ho so; Lafll vige, ke IIU ngay Ehé.}n du
E, 505 b to dugc phan cong, 15.5 noav [ Du thao Danh sach doi twong dugc mua nha ¢ kem theo 0 50 mua nha o cu t ulo,c 11?1
CIue 9P shong chuyén | > ™8 lvin ban x4c dinh gi4 ban nha & cua Hoi dong; pan cong, €o quan quan fy fna
Ho1  dong mon Du thio Tés trinh UBND tinh: & phai t6 chac hop Hoi Siong
xéc dinh gid - Du thao 1o trin tinh; xéc dinh gid ban nha & dé xdc
ban nha & - Dy thao Quyet dinh ban nha ¢ cti thugc tai san cong.  |dinh gia ban nha o;
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Co quan, Bu’(r&thl.rc Trich nhi¢m T.h 0 Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thue hién gian :
- Trong thoi han toi da 15 ngay,
) . [tr ngay hop Hoi dong xéac dinh
- Dy thao Van ban thong bao cho t(f)' chire, ca nhan bo |gi4 ban nha ¢, co quan quéan ly
Bude 2.3 — sung ho so/Vian ban thong bao tir choi ho so; nha & cdp tinh 1ap danh sach
xem xét, |Lanh dao phong 15 nedv [ Duy thao Danh sach doi twong dugc mua qhé 0 kem theo @61 twong dugc mua nha & kem
phé  duyét | chuyénmon | > "% van ban xac dinh gia ban nha ¢ cia Hoi dong; theo vin ban xéc dinh gia ban
ho so - Du thao T& trinh UBND tinh; nha ¢ cua Hoi dong xac dinh
- Du thao Quyét dinh ban nha & cii thuc tai san cong. gfl ban Ph? 0~tr1nh ‘C? quan d,al
dién chu s hiru nha ¢ xem xét,
quyét dinh.
- Vin ban thong béo cho t6 chirc, c4 nhin bd sung hd
so/Vian ban thong bao tir chdi ho so;
Budc 3 - Ky Linh dao S& | 1.5 neav | Danh sach d6i tugng dugc mua nha ¢ kem theo van
duyét anh dao 50 D NZAY han xac dinh gia ban nha ¢ cua Hoi dong;
- To trinh UBND tinh;
- Du thao Quyét dinh ban nha ¢ cii thudc tai san cong.
- Vian ban théng bao cho to chirc, ca nhan bd sung hod
] so/Van ban thong bao tir choi hé so > Chuyén bwoc 6
Ell:’(’)’c h‘! l; Vin th 0.5 neiav | Danh sach ddi tugng duge mua nha & kém theo vin
. atb ) an an thir > NZAY ban xac dinh gid ban nha & ctia Ho1 dong;
van ban
- TO trinh UBND tinh;
- Dy thao Quyét dinh ban nha ¢ cii thudc tai san cong.
Budéc 5 -
UBND tinh |"oND tinh 10 ngay
xem xet,

quyét dinh
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i Trach nhié L. L i
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
st l}fén thu/ BhC{ - To trinh UBND tinh;
B.uA’oc > . p ?m :l“1eP n e_}n .+ Danh sach déi tuong dugc mua nha ¢ kém theo van
Ti€p nhan | vatrakétqua [0,25ngay | . , .. I \ o o YTAr AAL
ho so Van phong ban xac dinh gid ban nha ¢ cua Hoi dong;
UBND tinh - Du thdo Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong.
Budc 5.2 -| Can bd, cong - Dy thao Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong.
Tham tra va | chirc dugc giao | 7,5 ngay | Dy thao Van ban thong bao néu rd 1y do (trudng hop
XU ly ho so XU ly ho so khf)ng dé)ng y)
Budc 5.3 - |Lanh dao phon - Du thao Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong.
Xem xét ho chuyén rlzlﬁn & o1 ngdy | Dy thao Van bin thong bdo néu 15 ly do (trudng hop
SO khong dong V)
Buoc 5.4 - .
Duyét h6 so | Lanh dao Vin - Du thao Quyét dinh ban nha ¢ cii thudc tai san cong.
trinh  lanh | phong UBND 0,5 ngay | Dy thao Vin ban thong b4o néu rd 1y do (truong hop
dao UBND tinh khong dé)ng )
tinh
Bube 5.5 Linh d - Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong.
c 55 - anh dao \
Ky duyét UBND tinh | %> 183y |- Van ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong
| dong V)
Vin thu/ Bo , Gui Quyét dinh dén So Xay
Bude 5.6 - phan Tiép nhin - Quyét dinh ban nha ¢ cii thudc tai san cong. dung, don vi quan 1y van hanh
Phat hanh vatraketqua (0,25 ngay |- Van ban thong bao néu rd ly do (truong hop khong nha ¢ dé phoi hop thue hién ky
Van phong dong ) ket hop dong mua ban nha ¢.

UBND tinh
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Co quan, | Budc thye | Trich nhi¢m Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thue hién gian *
Bu:é’c 6 - - 5 A r A J ’ A A A
Tiép nhan, Trung tim - Varvl bar} thoPg baf) CI‘IO t(z .ch}AIc, ca nhan bo sung ho
Trung tim [tbng  hop PVHCC finh so/VaI} ban thong bao tur choi ho so.
PVHCC ket qua giai (Quiy S& Xay - Quyét dinh ban nha & cii thudce tai san cong.
tinh quyét dung) - Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong

TTHC; Tra i dong )
két qua.

Thanh phan hb so lru:

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bg ho so cua cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong /Vian ban thong bao néu 16 1y do (trudng hop khong dong ¥)
- Vian ban thong bao cho to chirc, ca nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi ho so ;

Ghi chii: Trong thoi han téi da 15 ngdy, ké tir ngay nhan quyét dinh ban nha & cii, don vi quan Iy van hanh nha ¢ thong bao cho

ngudi mua nha biét thoi gian cu thé dé ky két hop dong mua ban nha & v6i co quan quan Iy nha &

12. Thii tuc Giai quyét ban phén dién tich nha dit sir dung chung ciia nha & cii thudc tai san cong (Ma s6 TTHC: 1.012894,

c6 01 quy trinh)
- M3 s6 quy trinh: 1.012894.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 45 ngay, ké tir ngay S¢ Xay dung tiép nhan da ho so hop 16.
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. Trach nhié L L i
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chirc, c4 nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu so6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu
T @ nhiém Van phong Chinh phu).
A . rung tam X . )
Trung tim Buéc 1 - PVHCgC tinh - Truong hop ho so chua day du, chinh xéc theo quy dinh:
PVHCC [Tiép nhin (Quiy S& Xay 0,5 ngay Phicu yéu cau bo sung, hoan thign ho so' (Mau s6 02 - Phu
tinh ho so d}llmg) luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta
i Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau sb 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).

Buéc 2 - \ A

Th im dinh Phonrg.ir,1 gﬂuyen 37;5

ho so gay

Buodc 2.1 — | . \

Phan cong Lanh da}o phpng 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.

Xt 1§ hd so chuyén mén

Sé Xay
dung B‘fdc 2-% - - Du thao Van ban thong bao cho t(f) chire, ca nhan bo

thkam dln}gl Chuyén vién sung ho so/Vin ban thong béo tir choi ho so;

Eﬁﬁc 80, h(;[O dugc phan cong, b5 5 nody | Du thao Vian ban xac dinh gid ban nha ¢ ciia Hoi déng;

Hoi  dd ng ph(‘)nrf_;{l gguyén > N88Y | Duy thao To trinh UBND tinh;

xac dinh gia
ban nha &

- Dy thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung
chung trong khuon vién nha ¢ cii thudc tai san cong.
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5 Trach nhiém Oi . - .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Dy thao Van ban thong bao cho té chtre, ca nhan bd
Budc 2.3 — sung ho so/Van ban thong bao tir choi ho so;
xem  xét, |Lanh dao phong . | Dy thao Vin ban xac dinh gi4 ban nha ¢ ciia Hoi dong;
. A Ao 1,5 ngay A '
phé  duyét | chuyén mon - Du thao T¢ trinh UBND tinh;
ho so - Du thao Quyét dinh ban phin dién tich nha, dt sir dung
chung trong khu6n vién nha & cti thudc tai san cong.
- Van ban thong bao cho té’ chue, ca nhan bd sung hd
so/Vian ban thong bao tir chdi ho so;
ye 3 - Ky - Vin ban xac dinh gia ban nha & cta Hoi dong;
Budc3-Ky | | inhdaoSo |15ngay | oo i & 1 Eong
duyét - T trinh UBND tinh;
- Dy thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat stir dung
chung trong khudn vién nha ¢ cii thudc tai sdn cong.
- Van ban thong bao cho té ch}'rc, ca nhan b§ sung ho
so/Van ban thong bao tir choi ho so > Chuyén bwdc 6
Buéc 4 - Ml g a ot et 1 a a  rras A
- Van ban xac dinh gia ban nha & ctia Hoi dong;
Phit hanh | Vanthw  [0Sngay [0 IXJBNb ,gh_ va Hel dong
viin ban - 1o trin \ tinh; ‘ ,
- Du thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat st dung
chung trong khuon vién nha ¢ cili thudc tai san cong.
Buéc S5 -
UBND tinh 15 nea
xem xét, say
quyét dinh
UBND tinh Vin thu/ BG - To trinh UBND tinh;
Buoe 5.1 - o Tié nha Vin ban xac dinh gia ban nha & ciia Hoi dong;
Tlép nhan ph‘an T]eAp nh{;}n 0,25 ngéy - vVan ban xac ( 111. g1a ba : a 0’ cua Ho1do g,
hd so va tra két qua - Dy thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung
Vin phong chung trong khuon vién nha & cfii thudc tai san cong.
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i Trach nhié L. L i
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
UBND tinh
BuGe 5.2 Canbo. c3 - Dy thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat stir dung
uoe o.2 - an bo, cong . chung trong khuon vién nha & cii thudce tai san cong.
Tham tra va | chic dugc giao [11,5 ngay , . R o .
it 1§ 1 so xir 1§ h so - DAu tha? VaEn ban thong bao néu 1o ly do (truong hop
khong dong )
Bude 53 - Dy thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung
YOC 9-3 “ 1 anh dao phong . |chung trong khuén vién nha & cii thugc tai san cong.
Xem xét ho N R 01 ngay , o . L .
o chuyén mon - Du thao Van ban théng bao néu r6 ly do (truong hop
khong dong V)
g‘m‘f ﬁ:f‘ N . . Du thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, d4t st dung
Pye_:t 0 50| Lanhdao van . |chung trong khuon vién nha & cii thudc tai san cong.
trinh  1anh | phong UBND | 01 ngay , o R o .
f - Dy thao Van ban thong bao néu rd ly do (truong hop
dao UBND tinh . <
tinh khong dong )
- Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung chung
Bubdec 5.5 - Lanh dao 01 nes trong khuon vién nha & cti thudc tai san cong.
, A ; nga
Ky duyét UBND tinh %L Vin ban thong bo néu 1 1y do (truong hop khong
dong y)
}?gin”l:[ihéu/ Iﬁl(-;n - Quyét dinh ban phén dién tich nha, dat sir dung chung SIE chilgrftvidnlllgndle’nvgg h)é(;li
Budc 5.6 - p K. P - . trong khuon vién nha ¢ cii thuQc tai san cong. o g: PO 4 , Y Ve ..
Phat hanh vatra két qua (0,25 ngay Vin ban thone béo néu 18 19 do (trudne hoo kha nha & dg thgng bao cho nguoi
Vin phong ” dn ban thong bao néu 16 1y do (truong hop khong | 4idt 4é thuc hien ky két
UBND tinh ong y) hop dong.
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i Trach nhiém oi ;. x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
B}‘;‘i’c 6A - - Vian ban thong bao cho té chire, ca nhan bo sung hd
_[Diep mhan, | tam s0/Vin ban thong bao tir chdi hd so.

Trung tam {tong hop , £, s , A iAo Y S
£ . ... | PVHCC tinh - Quyét dinh ban phan di¢n tich nha, dat st dung chung

PVHCC ket qua giai PP, Ao N o LAt o A

tinh quybt (Quay S¢ Xay trong khudn vién nha & cti thudc tai san cong.

dung) - Van ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong

TTHC; Tra
két qua.

déng Y)

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.

Thanh phan hb so lru:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.

- Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung chung trong khu6n vién nha & cii thudc tai san cong/Van ban
thong bao néu rd 1y do (truong hop khong dong y)

- Vian ban thong bao cho to chirc, ca nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

13. Thii tuc Tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xi hdi/nha & cho lwc lwgng vii trang nhian dan (Ma s6 TTHC: 1.012895,

c6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.012895.
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18.
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b Trach nhi¢ oi : x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chirc, c4 nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu so6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu
. nhiém Van phong Chinh phu).
a - Trung tam \ P A 4o , , .
Trung tim Bwéc 1 - . - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
<X n PVHCC tinh \ A IO o
PVHCC [Tiép nhan (Quiy S& Xay 0,5 ngay Phicu yéu cau bo sung, hoan thign ho so' (Mau s6 02 - Phu
tinh ho so dung) luc Thong tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
i Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau sb 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - \ A
Tham dinh Phong (A:huyen 27 ngay
X mon
ho so
Buodc 2.1 — | . \
Phan cong Lanh da}o phpng 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
.1 1A chuyén mén
xur 1y ho so
S& Xay Bude 2.9 - Dy thao Vién ban thong bao cho Chu dau tu bd sung hd
dung qoe 2.2 - Chuyén vién . s0o/Van ban thong bdo tir chdi ho so.
tham dinh A 24,5 ngay D oo . N S \
hd so duoc phan cong - Dy thao Van ban thong bao két qua tham dinh cho chu
dau tu.
Budc 2.3 — - Dy thao Vin ban thong bao cho Chu dau tu bd sung hd
xem xét, |Lanh dao phong 02 nos so/Van ban thong bao tir chéi ho so.
: ngay

phé  duyét
ho so

chuyén mén

- Dy thao Vin ban thong bao két qua thim dinh cho chu

dau tu.
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i Trach nhi¢ oi : x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian

i i - Van ban thong bao cho Chu dau tu bd sung hd so/Vin
Budc 3 - Ky ~ , sv ban thone béo tir chdi hod
duyét Lanh dao So 02 ngay [ban thong bao tu choi : 0 sO. 7 ‘

j - Van ban thong bao két qua thdm dinh cho chu dau tu.

Bue 4 - - Van ban thong bao cho Chu dau tu bd sung hd so/Vin Gui Van ban thong bao két qua

. . < . [ban thong bao tir choi ho so. tham dinh ding tai tai trén
Phat hanh Van thu 0,5 ngay , N . A SR
vin ban - Vin ban thong bao két qua thAm dinh cho chu dau tu. [Trang Thong tin dién tr cua

So.
Buée S5 -
Tiép nhéan, T tA . i .
Trung tim [tong  hop rungc afnh - Van ban thong bao cho Chu déu tu b6 sung ho so/Van
PVHCC  |két qué gidi (gvgcs o ban thong bao tir chéi hd so.
- X a O AXa / 5 . |
tinh quyét 4 d}llm ) Y - Van ban thong bao két qua tham dinh cho chu dau tu.

TTHC; Tra {ng
két qua.

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da nop.

- Vén ban thong bao két qua tham dinh cho chu dau tu;

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Vin ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vian ban thong bao tir chdi hd so.




14. Thii tuc Cho thué, cho thué mua nha & xi héi do Nha nuwéc diu tw xdy dung bang von diu tw cong (Ma s6 TTHC:

1.012896, c6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.012896.
- Thoi gian giai quyét: Tdi da 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
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Co quan,

Buéc thuce

Trach nhiém

Thoi

ho so

duoc phan cong

sung ho so/Van ban thong bao tir choi ho so;

. A o : Biéu miu/ két qua cong viée Ghi chi
don vi hién thuce hién gian
- Hd so t chirc, c4 nhan.
- Truong hop hd so dﬁy~ du, hop 1¢: Gidy tiép nhan hd Sy
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
. nhiém Van phong Chinh phu).
n , Trung tam . N A o , . .
Trung tim Buéc 1 - PVHCC tinh - Truong hop ho so chua déy du, chinh xac theo quy dinh:
PVHCC [Tiép nhén (Qudy S& Xay 0,5 ngay [Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau so 02 - Phy
tinh ho so luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia
dung) < T , q
B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur
chbi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phy luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo
trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
Buwoe 2 - \ A
Th Aim dinh Phonfl gflluyen ;7;5
ho so say
2 A Budc 2.1 — | . \
S0 Xay Phan cong Lanh d?o phAong 0,5 ngay | Phan cong chuyén vién xir 1y hd so.
dung 1 LA chuyén mon
xtr Iy ho so
Bude 2.2 - Chuyén vién - Dy thao Vin ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bo
thAim dinh |, o0V 15,5 ngay [ - & ’
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i Trach nhiém Oi 2 x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc n T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian

- Dy thdao To trinh UBND tinh (kém theo Danh sach
nguoi dugce thué nha ¢ xa hoi).
- Dy thao Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi duoc
thué nha o.
- Dy thao Van ban thong bao cho té chtre, ca nhan bd

Bude 2.3 — sung ho so/Vian ban thong béo tir choi ho so;

xem  xét, |Lanh dao phong 15 noav | Dy thdo T¢ trinh UBND tinh (kém theo Danh sach

phé duyét | chuyénmon | "% ngusiduoc thué nha ¢ x3 hoi).

ho so - Dy thao Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi duoc
thué nha o.
- Van ban thong bao cho té chue, ca nhan bd sung hd
so/Van ban thong bao tir chdi ho so;

Bwo;c 3-Ky Lanh dao S6  |1,5 ngay | T o trlr‘lth?NP tinh (kém theo Danh sach ngudi duoc

duyét thué nha ¢ xa hoi).
- Dy thao Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi duoc
thué nha ¢.
- Van ban thong bao cho té chure, ca nhan b§ sung ho

Bude 4 so/Van ban thong bao tir choi hé so > Chuyén bwoc 6

uéc - o , \ , "
Phat hanh Vin thu 0,5 ngay | T(f trn}h?UINBN]A). tinh (kém theo Danh sach nguoi duoc
< yz thué nha ¢ xa hoi).

van ban : )
- Du thdo Quyét dinh phé duy¢t danh sach nguoi duoc
thué nha ¢.

Budéc 5 -

UBND tinh |UBND tinh 10 ngay

xem xet,

quyét dinh
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Co quan, | Budc thye | Trich nhi¢m Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thue hién gian :
, \ia‘m th}r/ BC)A - To trinh UBND tinh (kém theo Danh sach nguoi dugc
Budc 5.1 - |phan Ti€p nhén thué nha & xa hoi)
Tiép nha atra két qua (0,25 ngs ;L _
héefo rhan Vi,;; pfl 6;1;3 neay —hD}I tﬁe}oﬁ Quy¢ét dinh phé duyét danh sach nguoi dugce
UBND tinh thuc nha 0.
- Dy tha ét dinh phé duyét danh sach nguoi d
Bude 5.2 -| Cén bo, cong thuérnhzoéQuye inh phé duyét danh sach nguoi duoc
Tham tra va | chuc duogc giao | 7,5 ngay S R L .
kit 1§ hd so xir 1§ hd so i{}Il)éLIrl gth;}(l)é\cfl{alr;;;n thong bao néu 1o 1y do (trudng hop
Bude 5.3 - Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi duogc
Xem xéi ho |LAmh daophong | o+ hué nha o
o chuyén mén YL Du thdo Vin ban thong bdo néu rd 1y do (trudng hop
khong phé duyét)
Buéf > ;4 L g - Dy thao Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi dugc
Duyét ho so | Lanh dao Van thué nha &
trinh  lanh | phong UBND | 0,5 ngg '
;:; UB?\?D P ontgi ah > N8y | Dy thao Van ban thong bao néu 1o ly do (truong hop
tinh khong phé duyét)
- Quyét dinh phé duy¢t danh sach ngudi dugc thué nha
Budc 5.5 - Lanh dao 0.5 ned 0.
Ky duyét UBND tinh > 18| Vi ban thong bao néu 1 1y do (truong hop khong phé
duyét)
\ie‘m t_h}ﬂ BQ - Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi duoc thué nha G}h Quyét dinh phé unéf dér}
Buse 5.6 - phan Ti€p nhén 5 So Xay dyng, don vi quan ly
AN vatrakétqua (025ngay | . _ ., o . A . Ivdn hanh nha ¢ dé ky Hop
Phat hanh Vin phong - VaP ban thong bao néu 15 1y do (trudng hop khong phé dong thué nha véi ngudi duec
UBND tinh duy¢t) thué nha .
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i Trach nhié Oi 2 x .
Cgo,‘},uj;l , Buggéﬂu.rc :ﬁfrc Illl.élflm g:: Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
O . . ll
Buge 6 - - Vin ban thong béo cho t6 chiic, ca nhan bo sung hd
_[Diep mhan, | tam s0/Vin ban thong bao tir chdi hd so.
Trung tam {tong hop , & dinh phe A h sach . hué mh
PVHCC  |két qua giai PVHCC tinh - Quyet dinh phé duyét danh sach nguodi duge thué nha
tinh quyét (Quay S¢ Xay 0.
TTHC; Tra dung) - Van ban thong bao néu 1o 1y do (trudong hgp khong phé
két qua. duyét)

duyét)

Thanh phan hb so lru:

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bg ho so cua cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi dugc thué nha ¢ /Vian ban thong béo néu rd 1y do (trudng hop khong phé

- Vian ban thong bao cho to chirc, ca nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

II. Linh vwe Kinh doanh bat dong san

1. Thu tuc Dang ky cap quyen khal thac, st dung thong tin, dir li€u vé nha & va thi truedng bat dong san thujc tham quyen

giai quyét ciia Uy ban nhén dén cap tinh (M s6 TTHC: 1.012904, c6 01 quy trinh)

- M3 sb quy trinh: 1.012904.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc yéu cau.
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i Trach nhié L. L i
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chirc, c4 nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu so6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu
. nhiém Van phong Chinh phu).
" . Trung tam . A A a0 1. ; .
Trung tim Bwéc 1 - . - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
<A n PVHCC tinh 0,25 A IO o
PVHCC T}ep nhan (Quﬁy S& Xay ngay Phicu yéu cau bro sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phy
tinh ho so dung) luc Thong tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
i Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau sb 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - \ A
Tham dinh Phong (A:huyen 03 ngay
X mon
ho so
Buodc 2.1 — | . \
Phan cong Lanh da}o phpng 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
.1 1A chuyén mén
xur 1y ho so
So Xay - Dy thao Van ban thong bao cho té chure, ca nhan b
dung e 22 sung ho so/Vian ban thong béo tir choi ho so;
Hoe Lo - Chuyén vién .. |- Du thao To trinh UBND tinh.
tham dinh d han b 02 ngay
hd so uQc phan cong - Dy thao Vin ban cap quyen truy cdp quyén khai thac,
str dung thong tin, dit liéu vé nha & va thi trudong bt dong
san hop I¢.
Budc 2.3 — |Lanh dao phong 0.5 neay | Dy thao Van ban thong bao cho té chtre, ca nhan bo
xem xét, | chuyén moén ) Ngay sung ho so/Van ban thong bao tir choi ho so;
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b Trach nhi¢ oi : x .
Co quan, Bu’()'&thl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian

phé  duyét - Du thdo T¢ trinh UBND tinh.

ho so - Dy thao Vin ban cap quyen truy cdp quyén khai thac,
sir dung thong tin, dit liéu vé nha & va thi trudng bat dong
san hop 1€.
- Van ban thong bao cho té’ chue, ca nhan bd sung hd
so/Vian ban thong bao tir chdi ho so;

Bwo;c 3-Ky Lanh dao S&  |0,5 ngay - To trinh UBND tinh.

duyét - Dy thao Vin ban cap quyen truy cdp quyén khai thac,
str dung thong tin, dit liéu vé nha & va thi truong bt dong
san hop I¢.
- Véan ban thong bao cho té chue, ca nhan b§ sung hd

Bude 4 so/Van ban thong bao tir choi ho so > Chuyén bwdc 6

uwéc - s .

Phat hanh Vin the 1?,2‘;15 - To trinh UBND tinh.

viin ban gay | Dy thao Vian ban cap quyen truy cap quyén khai thac,
str dung thong tin, dit liéu vé nha & va thi trudong bt dong
san hop I¢.

Budéc 5 -

UBND tinh 03 nea

xem xét, say

quyét dinh

UBND tinh 5 A
' , Vén thu/ B | Té trinh UBND tinh.

Budc 5.1 - |phan Tiép nhan

Tjé p nhan | vatrakétqui (0,25 ngay [ Dér tha(;l Van bandcalp quyen htruy ca]g})l quyén klljlal éhac

hd so Vin phong st dung thong tin, dit liéu vé€ nha & va thi truong bat dong

UBND tinh

san hop I¢.
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Co qua.n ’ Bu’()'&thl.rc Trach nl,lfgm T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
- Dur thao Vin ban cap quy‘én truy cap quyén khai thac,
Budc 5.2 - | Can bd, cong st dung thong tin, dit liéu vé€ nha & va thi truong bat dong
Tham tra va | chtic dugc giao | 01 ngay jsan hop 1¢.
xu ly ho so xu ly ho so - Du thdo Van ban thong bao néu r6 1y do (trudong hop
khong cap)
- Dur thao Vin ban cap quy‘én truy cap quyén khai thac,
Budc 53 - |. . . st dung thong tin, dit liéu vé€ nha & va thi truong bat dong
Xem xét hd Larlllh daophong | 5 3y |san hop 1¢.
SO chtyen mon - Du thdo Van ban thong bao néu r6 1y do (trudong hop
khong cap)
Budc 5.4 - - Dy thao Vin ban cap quy‘én truy cap quyén khai thac,
Duyét ho so | Lanh dao Vin st dung thong tin, dit liéu vé€ nha & va thi truong bat dong
trinh  1dnh | phong UBND | 0,5 ngay [san hop I€.
dao UBND tinh - Dy thdo Vin ban thong bao néu 10 1y do (trudng hop
tinh khong cap)
- Vin ban cip quyen truy cap quyén khai thac, st dung
Budc 5.5 - Lanh dao . thong tin, dit li€u vé nha & va thi truong bat dong san
Ky duyét UBND tinh | > "8 |hop le.
- Van ban thong bao néu 1o ly do (trudong hop khong cap
\ia‘m t,h;u’/ BQ - Vin ban cap quyén truy cap quyén khai thac, sir dung
Buge 5.6 - |Phan Tiepnhan _ thong tin, dir liéu vé nha & va thi truong bat dong san
Phat hanh va Era keii qua (0,25 ngay hop 12.
Van phong

UBND tinh

- Vian ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong cap
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TTHC; Tra
két qua.

- Vian ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong cap

b Trach nhié o : x .
C:j)'o’(}lu‘z:in, Blr;)l’géﬂu.rc :ﬁc Illl :@m g:: Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
! & wce hién
B}‘P’c 6A ) - Van ban thong bao cho té chire, ca nhan bo sung hd
Liep mhan, | 4 o tam s0/Viin bin thong bdo tir chdi hé so.
Trung tim {tong hop , Khai th
PVHCC |két qui gidi PVHCC tinh - Vian ban cap quyen truy cap quyén khai thac, sir dung
tinh uvét (Quay S¢ Xay thong tin, dir liéu vé nha & va thi trudng bat dong san

Ll dung) hop I¢.

Thanh phan hb so lru:

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
- Vin ban cap quyén truy cap quyén khai thac, str dung thong tin, dir liéu vé nha & va thi trudng bat dong san hop
1¢/Van ban thong bao néu rd ly do (truong hop khong cap)

- Vian ban thong bao cho to chirc, ca nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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