UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:101/2025/QD-UBND Ninh Binh, ngay 09 thdng 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han
va co cAu to chirc cia Trung tam Dich vu viéc lam Ninh Binh
thudc Sé' Noi vu tinh Ninh Binh

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH15;

Cdn cit Nghi quyét 190/2025/QH15 ngay 19 thdng 02 ndm 2025 ciia Quéc hoi
quy dinh vé xir [y mét s6 vdn d@é lién quan dén sdp xép t6 chirc b mdy Nha mieée;

Can cir Nghi quyét s6 202/2025/QH15 ngay 12 thdng 6 nam 2025 cua
Qudc hdi vé viéc sdp xép don vi hanh chinh cdp tinh;

Can cit Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thdng 10 ndm 2020 cia
Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, 16 chikc lai, gidi thé don vi sur nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thdng 3 nam 2021 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viéc lam vé
Trung tdm dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 ndm 2025 cua
Chinh phi quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn tinh,
thanh phé truc thugc trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phwong, ddc khu thugc
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong,

Can cit Théng tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19 thdng 6 nam 2025 cua
Bo truong Bo Noi vu huong ddn chire ndang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu
thudc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc thudc trung wong va linh vuc ndi vu
ctia phong chuyén moén thuéc Uy ban nhdn ddn xd, phieong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé triec thudc trung wong;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Noi;

Uy ban nhdn ddn ban hinh Quyét dinh ban hanh Quy dinh chitc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chike cua T rung tdm Dich vu viéc lam Ninh Binh
thuoc So Noi vu tinh Ninh Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chtrc nang, nhiém vu,

quyén han va co cau to chirc cua Trung tdm Dich vu viéc lam Ninh Binh thudc
S& No1 vu tinh Ninh Binh.









2

a) Tu van, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ nang nghé quéc
gia cho nguoi lao dong lwa chon nganh nghé, phuong an dao tao, boi dudng, rén
luyén phu hop vdi kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc lam cho nguol lao dong dé lwa chon vi tri viéc lam phu hop
voi kha nang va nguyén vong; tu van vé k¥ ning tham gia du tuyén; vé tu tao viéc
lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu van cho ngudi st dung lao dong vé tuyén, sit dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc 1am, phat trién nguén nhan lyc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, nguoi sur
dung lao déng.

2. G161 thiéu viéc lam cho nguot lao dong.

3. Cung Umg va tuyén lao dong theo yéu cau cua ngudi st dung lao dong:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhitng ngudi di dicu
kién, dap ung yéu cau cua ngudi st dung lao dong;

b) Cung ting lao dong theo yéu cau cua nguoi sit dung lao dong;

¢) Gi6i thiéu lao dong cho doanh nghiép duogc cap phép duwa nguoi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai theo hop dong, t6 chirc ca nhan dau tu ra nude
ngoai hodc don vi s nghi€p cong 1ap thudc bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu duoc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude
ngoai theo hop dong theo quy dinh ciia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nude ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cap thong tin thi truong lao dong.

5. Phan tich va du bao thi truong lao dong.

6. Thue hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh ciia phép luét.

7. Pao tao k¥ nang tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac k¥ ning
lam viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

8. T chirc thue hién cac hoat dong giao dich viéc lam, xay dung dir 1iéu
nguoi im viée, viée lam trong dé két ndi cung cau lao dong.

9. Thure hién cac chwong trinh, dv an vé viéc lam.

10. Thyc hién tng dung cong nghé thong tin trong viée to chirc cung cap cac
dich vu va quan ly hoat dong dich vu viéc lam tai trung tam dich vu viéc lam dam
bao theo cac quy dinh cua phap luat.

11. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam ddc S& Noi vu hodic
co quan c6 tham quyén giao theo quy dinh cua phap lut.



Piéu 5. Co ciu t6 chire

1.Lanh dao Trung tdm gom Giam doc va cac Phé Giam doc (s6 luong
Pho Giam doc thuc hién theo quy dinh cia phap luat):

a) Giam ddc Trung tdm la nguoi ding dau chiu trach nhiém trude Giam ddc
S¢ No1 vu va troede phap luat vé toan bo cac hoat dong cua Trung tam;

b) Phé Giam ddc 1a ngudi gitip Giam déc Trung tAm phuy trach mot hodc mot
s6 linh vuc cong tac; chiu trach nhiém trude Giam doc Trung tam va trude phap luat
vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Giam d6éc Trung tAm vang mat, Pho Giam déc
duoc Giam doc Trung tAm uy quyén thay Giam doc diéu hanh cac hoat dong cua
Trung tam;

c) Viéc b6 nhiém, b6 nhiém lai, cho thoi gilr chirc vu, mién nhiém, biét phai,
thuyén chuyén cong tac, khen thuéng, ky luat, nghi huu va thyc hién cac ché do
chinh sach khac ddi voi Giam ddc va Pho Giam d6c Trung tAm thuc hién theo quy
dinh cta phap luat va phan cap quan ly cua tinh.

2. Cac phong chuyén moén va twong duong:

a) Phong Tu van gi6i thiéu viéc lam va Hanh chinh - tong hop;

b) Phong Thong tin thi treong lao dong;

¢) Phong Bao hiém that nghiép.

Piéu 6. S6 lwong ngudi lam viée

S6 lwong ngudi lam viée (vién chirc) huong lwong tir ngan sach nha nudce va
hop dong lao dong cta Trung tdm nim trong tong so6 lwong ngudi lam viée (vién chic)
huong lvong tir ngan sach nha nude va hop dong lao dong cua S& Noi vu duoc
Uy ban nhan dan tinh giao trén co s¢ dé an vi tri viéc lam, gén vO1 chirc nang,
nhiém vu.

~ Chwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cua Trung tam

Trung tam co6 trach nhiém to chire thue hién Quy dinh nay va cac van ban
phap luat khac co lién quan.

Diéu 8. Sira d6i, b6 sung Quy dinh

Trung tdm co6 trach nhi€ém thuong xuyén ra soat cac quy dinh cua phap luat
c6 lién quan dén hudéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua
Trung tAm dé kip thoi bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh stra doi,
bo sung Quy dinh cho pht hop véi quy dinh cua phap luat hién hanh./.



