UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 14p — Tw do — Hanh phuc
HANH CHINH CONG
S6: 1828 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 24thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét phwong an tii ciu tric thii tuc hanh chinh linh vuc
Dat dai thu¢c pham vi chirc ndng quéan ly nha nwée cia S Nong nghiép
va Moi trwong thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Dat dai sé6 31/2024/QHI15 ngay 18/01/2024 va Ludt sé
43/2024/QH15 ngay 29/6/2024;

Can cw Ludt Giao dich dién twr ngay 22/6/2023;

~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu sira doi, bo sung mot so diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phi
swta doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lien quan dén kiem soadt thu tuc
hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cuea, mot cura lién thong tai Bo phdn
mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cir Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu vé

quy dinh vé phan dinh tham quyen ciia chinh quyén dia phirong 02 cdp, phdn
quyén, phan cdp trong linh vye ddt dai;

~ Can cir Nghi quyét s6 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii
vé quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu,

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP cia Bé trueong, Chii nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh xdy dwng quy trinh ngi bo, quy trinh dién tir trong gidi
quyét thu tuc hanh chinh,

Can cit Théong tw sé6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu quy dinh mot so ngi dung va bién phap thi hanh

trong sé héa ho so, két qua tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh va thyc hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cuw Quyet dinh s6 1716/0P-UBND ngay 25/3/2025 cua Chu tich
UBND Thanh phé vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén cho Gidm doc
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Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé thuc hién Phé duyét quy trinh ngi
bé gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién t giai quyét thii tuc
hanh chinh; Phé duyét phwong dn tdi cdu tric quy trinh gidi quyét Thi tuc hanh
chinh; Phé duyét quy trinh dién tw thuc hién thu tuc hanh chinh ngi bo thuéc pham
vi quan Iy ciia UBND Thanh pho;

Theo dé nghi ciia S6 Néng nghiép va Méi trwong tai Vin bdn sé
10474/SNNMT-VP ngay 05/12/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy phuong an tai ciu trac dbi voi
01 thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vyc Dat dai thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nude ctia SO Nong nghiép va Moi truong thanh phd Ha Noi dé thuc hién dich vu cong
truc myén toan trinh — 1ién mach — thuc cht, cu thé nhu sau:

- Danh muc TTHC linh vuc Dét dai pham vi chirc nang quan 1y nha nudce cua
S& Nong nghiép va Méi trudong thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc I kém theo).

- Phuong 4n tai cau triic quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Pét dai thudc

pham vi chiic nang quan Iy nha nudc cia S& Nong nghiép va Mai truong Ha Noi.
(Chi tiét tai Phu luc IT kéem theo)

Piéu 2. T6 chirc thuc hién:

1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong Thanh phé chu tri, phdi hop véi S¢
Khoa hoc va Cong nghé, S& Nong nghiép va Mai truong, Tong cong ty Mobifone
(don vi phat trién Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh) va cac co
quan, don vi lién quan dién tir h6a mau don, mau to khai, hoan thién hé théng,
tich hop, kiém thir cung cap dich vu cong truc tuyén.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong Thanh phd, S¢ Nong nghiép va Mai truong, Tong cong ty Mobifone
hoan thanh viéc tich hop, két ndi, chia sé dir liéu v&i cac hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh theo phuong 4n tai cu tric nay.

3. Noi1 dung tai muc 1, 2 ctua Piéu 2 hoan thanh chdm nhit 05 ngay ké tur
ngay phé duyét Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac don vi ¢6 tén tai Diéu 2, Uy ban nhan dan xa, phudng va cac t6 chire,
cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: 7

- Nhu biéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- B6 Nong nghiép va Méi truong;

- T6 gitp viéc thudng truc BCD NQ 57/TP;
- Chu tich UBND Thanh pho; )

- Céc Pho chu tich UBND Thanh pho;

- Cong thong tin dién tir Thanh phd;
- Luu: VT, KSTTHC.
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI

THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUOGC CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG THANH PHO HA NQI
(Kém theo Quyét dinh so: 1828/0D-TTPVHCC ngay 24 thang 12 ndm 2025

ciia Giam déc Trung tam Phuc vy hanh chinh céng Thanh phé)

Ma A \ , Cap giai
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh quyet
1 |1.012786 Cap lai Gidy ching nhan do bi mat Cép tinh
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Phu luc 11
PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC
PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh 1828 /0P-TTPVHCC ngay 24 thang 12 nam 2025 ciia
Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Ngi)

A.CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH
1. Phan tich, danh gia hién trang thwe hién thi tuc hanh chinh/nhém
TTHC.

TTHC linh vuc Dét dai gdm: Cap lai Gidy chimg nhan do bi méat (56 lirong
khodng 120 hé so/ndm) thude tham quyén giai quyét ctia SO Nong nghiép va Moi
truong thanh phé Ha N§1 quy dinh muc d6 dich vu cong tryuc tuyén toan trinh,
hién nay hé théng cung cép dich vu cong truc tuyén tiép tuc duoc cai thién dé
nang cao hiéu suat trong qua trinh giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan nhu: ké
khai, dién thong tin bang vin ban dién tir, ky s6 van ban dién tir, rat ngin thoi gian
tai dir liéu va ndp truc tuyén ciing nhu co quan c6 thim quyén giai quyét co thé
tai su dung, kiém tra dit liéu dién t tir Kho CSDLQG vé dat dai dam bao thuan
tién, nhanh chong, chinh xac trong qua trinh thuc hién tha tuc hanh chinh.

2. Co s6 tai ciu tric thi tuc hanh chinh

Nghi quyét s0 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh trj vé dot pha
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén ddi sb quéc gia; Ké
hoach s 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cia Ban Chi dao Trung vong vé phat
trién khoa hoc, cong ngheé, d61 moi sadng tao va chuyén dbi s6 veé thuc déy chuyén
doi s6 lién thong, dong bd, nhanh, hiéu qua dap tng yéu cau sap xép to chirc bo
may cua hé théng chinh tri;

Thong bao s6 12-TB/BCP ngay 15/11/2025 ctia Ban Chi dao 57 Thanh ty vé
két luan cua déng chi Bi thu Thanh uy tai Ho1 nghi Ban Chi dao 57 ctia Thanh uy;

Thong bao két luan s6 788/TB-VP ngay 05/12/2025 ctia UBND Thanh ph
tai cudc hop vé Tai ciu trac thu tuc hanh chinh dé thyc hién toan trinh.

B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH
Thu tuc: Cap lai Giay chirng nhan do bi mat
a) Ma thu tuc: 1.012786
b) Cap giai quyét: Cap tinh
c¢) Phi/l¢ phi:
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- Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 ctia HDND Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién
quan thuc hién theo cac quy dinh hié€n hanh);

- Trudng hop d6i véi to chirc, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, chi
phi dang tin do nguoi str dung dét, cha so hiru tai san gan lién voi dét chi tra.

*Luu y: Muc IV Phy luc 1 Nghi quyét sé6 77/2025/NQ-HPND ngay
27/11/2025 (hiéu lwe ké tir ngay 01/01/2026) cia HDND Thanh phé quy dinh:

Poi véi cdc thi tuc hanh chinh c6 mikc thu phi, 16 phi thudc tham quyén ban
hanh cua Hoi dé‘ng nhdan dan thanh pho”' Ha Noi, khi thuc hién dich vu cong truc
tuyén, mirc thu phi, 1é phi dwoc dn dinh bang khéng (0 dong) (khéng bao gém phi
tham dinh ho s0)./.

d) Poi tuong thuc hién: T6 chite, ca nhan

d) Ra soat, danh gia:

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cua Luat
Giao dich dién tir va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:
. . Két ndi, chia
A 1A Ban | Ban A Ao 2 e 1Al s
STT Tén ho so i HO so dién twr sé dir liéu va
chinh | sao P
s0 hoa ho so
. . Vin ban dién tur ¢o6 ky
Pon dang ky bién dong dat e ~ .
T s T soO phat hanh hoac | CSDLQG vé
dai, tai san gan lién vdi dat ) o . .
x 1 . ban sao diéntortirban | dan  cu/dang
1 |theo Mau s6 18 ban hanh X <, R
. L P goc cua dai dién to | ky doanh
kém theo Nghi dinh s0 hite/c4 nhan khi 13 hia
chirc/ca nhan khi ndp | nghi¢
151/2025/ND-CP; ! P | IEMEP
ho so.
Manh trich do ban d6 dia
chinh do ngudi sir dung dat Vian ban dién tr co L
A aKs g ‘- Y SRR Kho quan ly
ndp doi voi truong hop nguoi chit ky s6 phat hanh | =~~~
, I N , : o , | dir liéu cua to
2 | st dung dat c6 nhu cau do X cua dai dién to hitc/ci nha
. o2 . . ) chtic/ca nhan
dac lai dé xac dinh lai kich chirc/ca nhan co6 lién én He the
. rén H¢ thon
thudc cac canh, dién tich cua quan khi ndp ho so. o g
s ak thong tin gidi
thtra dat; L
VEn b G . quyet thu tuc
an ban uy quyén ndp ho so, . R ,
A 1A 7 y .;.p £ Ban sao dién tir tu | hanh chinh
3 | nhan két qua gidai quyét X ) )
., ban chinh
TTHC (n€u c9);




Ban sao dién tir

Luu y: Té chirc/ca

nhan phdi chiu trach
o e £ , hiém truoc pha

Giay to lién quan dén thua nient - trioc. - piap

\ Kho
4 | dht d& nghi clp lai Gidy x | luatvétinhchinhxac | ooy oG v

, N cua ngi dung tai liéu | .z . .
chirng nhén (néu co). i ’g 7 | datdai
da cung cap. Tai sw
dung dir licu khi da
két noi Kho CSDLOG
veé dat dai
Quy trinh thuc hién
a) Luu do
Ca nhan/T6 chirc Céng DVC Qube gia H§ théng thong tin giai quyét thi tye hanh chinh
— T
fon A
Chon thu e, co quan| 4>{ Pién théng tin vao biéu mau (dién tir) CSDLOG vé din e/
thye hign dang k¥ doanh nghigp

/’(—‘_\\
y e—
o ‘ Kho quan 1§ dit ligu dign
Tai sur dung, dinh kém thanh phan ho so (it clia ¢4 nhan/té chie rén
J 11¢ théng théng tin giai
‘L quyét TTHEC
[ Nop ho so
{ Kiém tra, tié;l nhan hé so ]

Giri yéu cdu thanh toan [ Thém dinh hé so/Phé duyét két qua }—

Thuc hign thanh toin
phi true tuyén

Nhan két qua qua
dich vu buu chinh

KéL qua ban gidy | o ‘ KéL qui
< ! Sl | Tra két qua ‘ SLgue

(ban sao dién ik tir han gac)

b) M6 ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bj ho so

T6 chitc/ca nhan chuan bi thanh phan hd so theo ndi dung ho so dién tir. To
chtrc/ca nhan thuc hién scan, chup tai li€u dudi dang dién tir tir ban chinh dang

van ban gidy hodc tap tin ¢6 ndi dung dy du, chinh xac nhu ndi dung ghi trong
ban gbc, ban chinh dang van ban gidy, upload 1én thiét bi dién tu.




Buéc 2: Nop ho so

bang nhap vao céng dich vu cong, chon thu tuc hanh chinh, chon co quan,
don vi thuc hién;

Té chiic/ca nhan dién nodi dung theo céc truong thong tin dugc quy dinh tai
biéu mAu, thuc hién ky s6 dién tir hodc tai ban sao dién tir tir ban gbc cua biéu
mau da ké khai;

T6 chirc/ca nhan tai st dung dir liéu d3 duoc cung cap tir Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh ddi véi cac két qua giai quyét TTHC trude d6 hodc
tai liéu da chuan bi dinh kém 1én hé thng.

Buéc 3: Tiép nhan ho so

Can bg, cong chure, vién chire, nhan vién Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
Thanh phd kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so. Truong hop hd so chua day
du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so. Truong hop tur chdi nhéan hd so, can bd, cong chuc, vién chirc, nhan
vién tiép nhan hd so phai néu o 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hod so thi
tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién
chtrc, nhan vién tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui
vé tai khoan ctia nguoi nop hd so trén hé théng dong thoi chuyén ho so dién tir
cho co quyén chuyén mon dé tiép tuc giai quyét.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quyén chuyén mon tham dinh ho so theo quy dinh tai quy trinh ndi bo,
quy trinh dién ttr giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Dét dai trén dia ban thanh
phd Ha Noi hién hanh.

Hé thong cung cip biéu miu ddi véi cac trudng hop: khong du didu kién giai
quyét; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Két qua giai quyét TTHC dé giam
thoi gian thuc hi€n ctia can b, cong chirc trong qua trinh thuc hién. Lanh dao co
quan, don vi co thé thuc hién ky s6 truc tiép trén HE théng thong tin quéc gia vé
TTHC va chuyén Bd phan van thu dé 1iy sd, vao sd, dong dau dé giam sai sot,
tang tinh thuan loi khi giai quyét TTHC.
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Sau khi da c6 két qua giai quyét TTHC; can bd, cong chirc xac nhan két thic
quy trinh giai quyét ho so trén Hé théng, twong tmg véi trang thai “Pa xir Iy xong”.
Hé thong s& tu dong chuyén két qua giai quyét dén Kho co s dit liéu chuyén
nganh dé phuc vu cho muc tiéu quan 1y; dong thoi chuyén dén tai khoan cua co
quan, don vi tiép nhén hd so;

Budc 5: Nop phi/l€ phi

Puoc thuc hién sau khi co quan chuyén mon kiém tra, xac dinh hd so du diéu
kién giai quyét.

H¢ théng tu dong cap nhat mirc phi/l¢ phi tham dinh theo truong hop quy
dinh ctia TTHC d6 va thong bao vé tai khoan ciia ngudi ndp ho so trén Cong DVC
Quéc gia dé yéu cau thanh toan; T6 chirc/ca nhan theo d6 thanh toan truc tuyén
va bao “da thanh toan” khi thuc hién thanh cong.

Buéc 6: Nhin két qua

Sau khi Hé thong thong bao két qua giai quyét TTHC, Bo phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC kiém tra lai két qua giai quyét;

+ Truong hop két qua giai quyét TTHC c6 sai sot hodc khong dung quy trinh
giai quyét thi tra lai hd so cho don vi giai quyét dé giai quyét lai;

+ Truong hop két qua giai quyét ding quy trinh thi xac nhan tra két qua trén
Hé thdng, tuong tng véi trang thai “Pa tra két qua”. Hé thong sé tu chuyén két
qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s& dir lidu dién tir cia to chire/ca nhan trén
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, truong hop nhan ban gidy thi két
qua duoc chuyén vé dia chi da dang ky cua t6 chirc/ca nhan qua dich vu buu chinh
dam bao quy dinh.

C.PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong d6i véi ngwoi dan

Tiét kiém thoi gian va chi phi: T6 chitrc/ca nhan khong can dén co quan, giam
thoi gian cho doi, di lai; co thé 1am thu tuc 24/7 moi lac, moi noi.

Hé thdng duogc cai tién theo hudng than thién, dé 1am, dé hiéu.

2. Tac dong ddi v6i co quan c6 thim quyén gidi quyét
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Hoan toan c6 thé thuc hién trén céng dich vu cong, tir vi¢c soan thao van ban
dén két qua giai quyét TTHC, can bd, lanh dao khong can upload van ban dy thao
qua hé théng QLVB; vin ban dugc hoan thién theo mau nén dé dang thuc hién.

3. Tac dong d6i véi bd phan mot cira

Kiém soat duoc két qua giai quyét TTHC cho ngudi dan, doanh nghiép mot
cach chi tiét.

4. Chi phi tuan thu thid tuc hanh chinh

STT Thanh phan ho so Truéce khi tdi | Sau khi tai

ciu triic ciu tric
PO .. | Chi phi .. | Chi phi
(A) Chuan bi ho so Gio (déng) Gio (déng)

Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
1 d@t theo Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh | 2 77.000 1 77.000
s0 151/2025/ND-CP

Manh trich do ban d6 dia chinh do ngudi sir dung
dat ndp doi voi truong hop nguoi s dung dat co

2| nhu cAu do dac lai d& x4c dinh lai kich thuée cac | > | /000 | 3 | 77.000
canh, dién tich cﬁ‘a thira dé:[; ’
Vian ban uy quyén ndp hd so, nhan két qua giai
3 quyét TTHC (néu c6). 2 | 77.000 | 2 | 77.000
4 Giefly t lién quan d,é'n thira dat dé nghi cap lai Giay 1 77000 1 1 | 77.000
ching nhén (néu co);
(B) | Nop hd so va nhan két qua 8 | 77.000 | 2 | 77.000
(C) | Chi phi khac (xing xe di lai, tu van, huéng dan...) 100.000 0
Tong chi phi/bd hd so = (A)+(B)+(C) 1.322.000 693.000
Sb lugng d6i twong tun thi/nim 120 120
Tong chi phi thuc hién TTHC 1 ndm 147.840.000 83.160.000
Chi phi tiét kiém sau khi tai ciu tric 64.680.000d (tiét kiém 43.8%)

D. TO CHUC THUC HIEN

1. Thoi gian trién khai

Sau khi phuong 4n tai cdu trac duoc co quan ¢ thAim quyén phé duyét.
2. Trach nhiém thuc hién

a) S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi Trung tim phuc vu hanh
chinh céng, S& Nong nghiép va Mai truong, Tong Cong ty Mobifone (don vi phat
trién Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh) trién khai viéc két ndi, chia
sé co so dit liéu c6 lién quan dé két ndi hé thdng trong thoi han 05 ngay ké tir ngay
duoc phé duyét.

b) Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh phé chi dao:
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- Téng Cong ty Mobifone (don vi phat trién Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh) va cac don vi ¢6 lién quan hoan thién hé thong, tich hop, kiém thu,
cung cap dich vu cong truc tuyén;

- Péanh gia cai thién chat luong dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Diéu

29 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vian phong Chinh phu;

- Tap hudn, tuyén truyén vé phuong 4n tai cau tric dugc phé duyét.



