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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2314 /QP-UBND Cao Bang, ngay 31 thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

vé viée cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ngi b
glal quyet thu tuc hanh chinh trong linh vuc gidao duc va dao tao thugc
hé thong giao duc quoc dan, linh vuec glao duc trung hoc, linh vuc giao duc,
dao tao véi nwdc ngoai, linh vue thi, tuyen sinh, linh vue cac co sé gidao duc
khac thuc hién khong phu thuoc vao dia gi¢i hanh chinh trong pham vi
toan tinh thudc thim quyén giai quyet cua S¢ Giao duc va Dao tao,

Uy ban nhan dan cap xa tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cir Lugt T chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thiang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 cia Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia
Chinh phu ve thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai BS phdn Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii

tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 ciia Bé
trwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu vé viéc hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia Chinh
phii vé thyee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo6 phan Mot cia va Cong Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi Ciia Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tgo tinh Cao Bang tai To
trinh so 214/TTr-SGDDT ngay 24 thang 12 nam 2025.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay danh muc 47 thu tuc hanh chinh
va phé duyét quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong cac linh vuc
gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan, linh vuc gido duc trung
hoc, linh vuc gido duc, ddo tao véi nudc ngoai, linh vuc thi, tuyén sinh, linh vuc
cac co s¢ giao duc khac thyc hién khdng phu thuge vao dia gici hanh chinh trong
pham vi toan tinh thuoc tham quyen giai quyet cia S Gido duc va Pao tao, Uy
ban nhan dan cip x& tinh Cao Bing (chi tiét tai Phy luc |, Phy luc 11 kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Trach nhiém thyc hién:
1. S6 Gido duc va Dao tao

a) Céng khai danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién khéng phu thuéc
vao dia gigi hanh chinh thudc pham vi quan ly, tham quyén giai quyét duoc
cong bo tai Biéu 1 Quyét dinh nay tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh,
trén Trang thong tin dién tir ciia co quan; dong thoi hudng dan, tuyén truyén
bang nhiéu hinh thac dén t6 chirc, ca nhan biét, thuc hién.

b) Chu tri, phéi hop véi S Khoa hoc va Cong nghé, don vi cung cép dich
vu cong ngh¢ thong tin va cac co quan, don vi li€n quan can ctr quy trinh ndi b
giai quyét thu tuc hanh chinh thyc hién khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh
dugc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tir giai quyét
thi tuc hanh chinh 4p dung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh dam béo theo quy dinh.

¢) T6 chirc huéng dan, tdp huin chuyén mén, nghiép vu vé viée tiép nhan,
tra két qua th tuc hanh chinh khong phu thudc vao dja giéi hanh chinh cho can
bd, cong chirc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép tinh, cap xa. Thuong
xuyén theo doi, kiém tra viéc thuc hién thi tuc hanh chinh khong phu thudc vao
dia giéi hanh chinh thudc pham vi quan 1y, tham quyén giai quyét duoc cong bd
ap dung thuc hién trén dia ban tinh.

2. Uy ban nhén dan cac x4, phuong

a) Niém yét cong khai, dﬁy du danh muc thu tuc hanh chinh thudc thim
quyén tiép nhan, giai quyét ctia Uy ban nhan dan cdp xa thyc hién khong phu
thudc vao dia gidi hanh chinh tai try s Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép
xa va trén Trang thong tin di¢n tur cia don vi.

b) Thyc hién tuyén truyén rong rai, bang nhiéu hinh thirc vé viéc thuc hién
thu tuc hanh chinh khong phu thude vao dia gidi hanh chinh trén dia ban dé nguoi
dan, doanh nghiép biét, thuc hién.

¢) Phdi hop chat ché voi S Gido duc va Pao tao trong qua trinh thuc
hién thu tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh, phan anh kip
thoi nhitng khé khan, vudng mac dé duoc hudng dan, thao gé.

3. Vin phong Uy ban nhéan dén tinh
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@) Phoi hop véi S¢ Gido duc va Dao tao theo ddi, don dbc, hudng
dan, kiém tra viéc thu.’c hién t,hﬁ tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh dugc cong bo tai Quyét dinh nay.

b) Ra sodt, téng hop kho khan, vudng még phat sinh va tham muu, dé xuét
Chu tich Uy ban nhan dan tinh chi dao giai quyét.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc So Gido duc va
Dao tao, Thu truéng géc s0, ban, nganh, Giam doc Trung tam Rhuc vu hanh chinh
cong tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va cac to chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
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Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG
GIAO DUC QUOC DAN, LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC, LINH VUC GIAO DUC, PAO TAO VOI
NUGC NGOAI, LINH VUC THI, TUYEN SINH, LINH VU'C CAC CO SO GIAO DUC KHAC THUC HIEN
KHONG PHU THUQC VAO PIA GIGI HANH CHINH TRONG PHAM VI TOAN TINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh sé 2314 /QP-UBND ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (44 TTHC)

STT | MATTHC Tén TTHC Ghi chu
I | LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN (10 TTHC)
1 2.002593 | Bé nghi danh gia, cong nhan Pon vi hoc tap cap tinh
Piang ky hé tro tién dong hoc phi va chi phi sinh hoat d6i véi sinh vién hoc cac nganh dao
2 1.009002 |tao g_i{/élo V_iAén tai cac dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong cao dang dugc phép dao
tao glao vien
3 1.002982 | H& tro hoc tap dbi véi hoc sinh trung hoc phé thong cac dan toc thiéu sb rat it nguoi
4 2.002756 | Thong bao du diéu kién t6 chuc bdi dudng tiéng dan toc thiéu sb
5 2.002813 | Cham dut hoat dong cua Dé &n day va hoc bang tiéng nudc ngoai
6 2.002811 | Phé duyét Pé an day va hoc bang tiéng nudc ngoai
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Dé nghi hd tro chi phi hoc tap trong trudng trung hoc phéd théng tu thuc, co s gido duc

7 1.014334 | thuong xuyén tu thuc, truong trung hoc phé thdng trong céc truong dai hoc, cao dang,
vién nghién cuu

8 2.002812 | Gia han hoic diéu chinh Bé an day va hoc bang tiéng nudc ngoai

9 1014333 3éngglgipmién, giam hoc phi trong co s& giéo duc nghé nghiép va co so gido duc dai hoc

10 1.000729 | Xép hang Trung tdm giéo duc thudng xuyén

Il | LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC (10 TTHC)

1 1.001088 | Xin hoc lai tai truong khac dbi véi hoc sinh trung hoc

2 3.000181 | Tuyén sinh trung hoc pho théng

3 2.002478 | Chuyén trudng dbi vai hoc sinh trung hoc phé thdng

4 2.002479 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng Viét Nam vé nudc

5 2.002480 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé thong ngudi nudc ngoai

6 1012954 | Cho phép truang trung hoc pho thong, trudng phd thong ¢6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao
nhat 1a trung hoc pho thdng hoat dong giao duc tro lai

. 1012956 | Cid thé truong trung hoc pho thong, trudng ph§ thong c6 nhiéu f:ép hoc ¢c6 cap hoc cao
nhat la trung hoc pho thong (theo dé nghi cua ca nhan, t6 chuc thanh lap truong)

8 1012044 | Thanh lap hogc cho phép thanh lap trudng trung hoc pho thong, truong phd thdng co

nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd théng
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Cho phép truong trung hoc phd thong, trudng phd théng co nhiéu cap hoc ¢é cip hoc cao

d 1012953 | hat 1a trung hoc phé théng hoat dong giéo duc

Sap nhap, chia, tach truong trung hoc phd thong, trudng phd thdng cé nhiéu cap hoc c6
10 1.012955 X Ly 1 2 oA

cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong
111 | LINH VUC GIAO DUC, PAO TAO VOI NUOC NGOAI (20 TTHC)
1 1.001499 | Phé duyét lién két giao duc
2 1.001497 | Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc
3 1.001496 | Cham dat hoat dong lién két gido duc theo dé nghi ciia cac bén lién két

Cho phép thanh Iap co s gido duc mam non, co s& gido duc phd thdng c6 von dau tu
4 1.000939 . ey e e

nudc ngoal tal Viét Nam

Cho phép hoat dong giao duc tr¢ lai d6i voi co s¢ dao tao, bdi dudng ngan han;co so gido
5 1.001495

duc mam non; co s& giao duc phd thong c6 vén dau tu nudc ngoai tai Viét Nam

Bo sung, dleu chinh quyét dinh cho phép hoat dong giao duc d6i véi co s¢ dao tao, boi
6 1.000718 | dudng ngan han; co sé gido duc mam non; co sd gido duc pho thong c6 von dau tu nudc

ngoai tai Viét Nam

Giai thé co s gido duc mam non, co s giao duc pho théng c6 vén dau tu nudc ngoai tai
7 1.000716 A

Viét Nam
8 1.001492 | bang ky hoat dong ctia Van phong dai dién giao duc nudce ngoai tai Viét Nam
9 1001493 (|\:|2?nm dut hoat dong co so dao tao, boi dudng ngan han c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét
10 1.006446 Cho phép hoat dong gido duc ddi véi co s¢ dao tao, boi du’(mg ngan han; co s& gido duc

mam non; co s gido duc phd théng cd vén dau tu nudc ngoai tai Vit Nam
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Chuyén d6i nha tré, truong mau gido, trudng mam non tu thuc do nha du tu nude ngoai dau tu

11 1.008722 sang nha tré, tredng mau gido, truong Mam non tu thuc hoat dong khéng vi loi nhuan

Chuyeén doi trudng trung hoc pho thong tur thuc, trudng pho thong tu thuc ¢ nhicu cap
12 1008723 hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong do nha dau tu trong nudc dau tu; co so

' gi4o duc phd thong tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu sang truong phd thong tu

thuc hoat dong khong vi lgi nhuan
13 2.000729 | Phé duyét lién két to chuc thi cap ching chi ning luc ngoai ngit ciia nuée ngoai

Stra d6i, bo sung, gia han Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong dai dién gido duc
14 2.000680 . A

nuoc ngoai tal Viét Nam
15 2.000451 | Thanh lap van phong dai dién cua co so gido duc nudc ngoai tai Viét Nam

Cham dut hoat dong Vin phong dai dién gido duc nudc ngoai tai Viét Nam theo dé nghi
16 1.001501 y o bR s Y . S . N e

cua toé chue, co so gido duc nuac ngoai thanh 1ap van phong dai dién

Cho phép thanh lap co s gido duc mam non, co s¢ gido duc pho thong cé von dau tu
17 2.000545 | nudc ngpéi :[ai Viét Nam theo dé nghi ctia co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, to

chuc quoc te lién chinh phu

Qhuyén déi, co s¢ giao duc mam non tu thuc do co quan dai di¢n ngoai giao nudc ngoai,
18 1.008720 | t6 chac quoc té lién chinh phua dé nghi sang co s& giao duc mam non tu thuc hoat dong

khéng vi loi nhuan

Qhuyén déi, co s¢ giao duc pho thong tu thyc do co quan dai di¢n ngoai giao nuéc ngoa,
19 1.008721 | t6 chuc quoc te lién chinh phu dé nghi sang co so giao duc phoé théng tu thuc hoat dong

khong vi lgi nhuan

Giai thé, cham dut co sé gido duc mam non, co s gido duc phd thong do co quan dai
20 1.013767 o . , NN LA oroa . ) b n

dién ngoai giao nudc ngoai, to chuc quoc te lién chinh phu thanh lap
IV | LINH VUC THI, TUYEN SINH (03 TTHC)
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1 1.005090 | Xét tuyén sinh vao truong phd thdng dan toc noi trd

2 1.009394 | Bang ky xét tuyén hoc theo ché do cir tuyén

3 2.001806 | Xét tuyén hoc sinh vao trudng du bi dai hoc

V | LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC (01 TTHC)

1.012960 | Biéu chinh, bo sung, gia han gidy chiang nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)
STT | MATTHC Tén TTHC Ghicha

| | GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN (03 TTHC)
Pé nghi hd tro chi phi hoc tap trong co s¢ gido duc mam non dan 1ap, tu thyc; truong tiéu
hoc tu thuc, truong trung hoc co sé tu thuc, co s& giao duc thuong xuyén tu thuc; co s&

1 1.014337 g A . 2 X . ) . 2
giao duc mam non, truong tiéu hoc, trung hoc co so trong cac truong dai hoc, cao dang,
vién nghién cuu
Dé nghi hd tro chi phi hoc tap trong co s¢ gido duc mam non cong 1ap, co sé giéo duc

2 1.014336 X A AT N o - S 2 n
pho thong cong lap, co sé gido duc cong lap thuc hién chuong trinh giao duc pho thdng
Dé nghi mién, giam hoc phi trong co s¢ giao duc nghé nghiép, co s¢ giao duc dai hoc tu

3 1.014335 | thuc va co s& giao duc nghé nghiép, co so giao duc dai hoc thudc to chirc kinh te, doanh

nghiép nha nudc

Tong so cong bé: 47 TTHC
Trong do:
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- Cap tinh: 44 TTHC
- Cap x&: 03 TTHC

Phu luc IT
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN, LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC, LINH VU'C GIAO DUC,
PAO TAO VOI NUGC NGOAI, LINH VUC THI, TUYEN SINH, LINH VU'C CAC CO SO GIAO DUC KHAC
THU'C HIEN KHONG PHU THUQC VAO DIA GIGI HANH CHINH TRONG PHAM VI TOAN TiNH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh sé 2314/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndam 2025 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

A. QUY TRINH NOQI BO GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (40 TTHC)
I. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN (10 TTHC)

Quy trinh s6 01
1. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: D¢ nghi danh gia, cong nhan Pon vi hoc tap cap tinh (2.002593)

Thir tw

A o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tr, ding chit ky sb ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién to,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong théng tin giai

B6 phan tiép nhan cua So
Giao duc va bao tao
(GDDT) tai Trung tdm Phuc

Buéc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢o tham . O 0,5 ngay lam viéc
vu hanh chinh céng
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngay (TTPVHCC) tinh;
lam viéc tlep theo d6i Vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang L s
TTPVHCC céac xa, phuong
ngay); chuyén ho so glay dén co quan c6 tham quyen dé gial
quyét trong khdng quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd
S0.
Lanh dao Phong Gido duc
Buéc 2 | Phan cong thu 1y hd so ?ﬁﬁn r;gg;%r'l ?ég’Ndl‘\-ll‘_’ 0,5 ngay lam viéc
GDTX)
Tiép nhan ho so, tham muu thanh 1ap Hoi dong danh gia. Trinh
lanh dao phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gig;
Hoi ddng danh gia: Tham dinh, thu 1y ho so. Bao cao két qua
Busc 3 tham dinh cho 1anh dao S& Gido duc va bao tao; Chuyén vién Phong GDNN- 17,5 ngdy 1am viéc
- Cb van ban tra 161 don vi va néu rd ly doi voi don vi GDTX. ’ '
khdng du diéu kién trinh cng nhén;
- Trinh UBND tinh Xem xét, c6ng nhan ddi véi
don vi du diéu kién.
Buoc4 | Duyét két qua. Trinh linh dao So Lanh dao Phong GONN- | 01 ngay 1am viee
Busc 5 Trinh Uy ban nhan dan (UBND) tinh xem xét, cOng nhan d6i Lanh dao S& GDDT: 02 ngay lam viec

vo1 don vi du diéu kién.




CONG BAO CAO BANG/S$ 01+02+03+04-+05+06+07+08+09+10+11+12+13+14+15+16+
17-+18+19+20+21+22/Ngay 15-01-2025

Tham dinh hé so trinh 1anh dao UBND tinh phé duyet Quyet Chuyén vién phong Khoa

Bu6c 6 | dinh Cong nhan Pon vi hoc tip cap tinh (d6i voi don vi da diéu |  gido - Van x&, Van phong 08 ngay lam viéc
kién) UBND tinh
Budc 7 | Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

B6 phan tiép nhan cua So
GDDT tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan (truc tiép

Bude 8 hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

Tong thoi gian thwe hién TTHC 30 ngay lam viéc

, ] ‘ Quy trinh so 02

2. Quy trinh gidi quyét thu tuc hanh chinh: Dang ky ho trg tién dong hoc phi va chi phi sinh hoat d6i véi sinh vién

hoc cac nganh dao tao gido Vvién tai cac dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong cao dang dugc phép dao tao gido vién
(1.009002)

Thir tw

n o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc

Bo6 phan tiép nhan cua co so

giao duc 0,5 ngay

Bugc 1 | Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so

Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao co s& giao duc 0,5 ngay
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Tiép nhan ho so, tham muu t6 chirc xem xét don dé nghi hd
tro hoc tap; (co sé dao tao gido vién théng nhat véi co quan
giao nhiém vu, dit hang dé xac nhan va théng bao cho sinh
vién su pham duoc huong chinh séch hd tro thudc ddi tuong

Buoc 3 giao nhiém vy, dat hélng va xét duyét cac doi twong hudng Co sb giao duc 13 ngay

chinh sach ho trg doi véi sinh vién su pham trong pham vi

chi tiéu Bo Giao duc va Pao tao thong bao va khong thude

chi tiéu dat hang)
Busc 4 ;I'éhc?lng b&o danh sach sinh vién su pham dugc hudng chinh Lanh dao Co s& gido duc 01 ngay
Buéc 5 | Thuc hién viéc chi tra Co so gido duc Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwe hién TTHC 15 ngay
Quy trinh sé 03

~ 3.Quy trinh giéi quyét thi tuc hanh chinh: HJ trg hoc tap ddi véi hoc sinh trung hoc phd thang cac dan toc thicu
sO rat it nguoi (1.002982)
a) Doi vai hgc sinh trung hec phé théng hec tai cdc co sé gido duc ngoai céng ldp:

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
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Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
hd so dién tar, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban gidy: cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay);
Chuyen ho so gidy dén co quan co tham quyen dé giai
quyét trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

B6 phan tiép nhan cua So
GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phén cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong K& hoach tai
chinh (KHTC)

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Tiép nhan ho so, tham muu t6 chtrc xem xét don dé nghi
hd trg hoc tap, lap va phé duyét danh sach d6i tuong duoc
huong, niém yét cong khai danh sach d6i tuong dugce
huong, gui bao c4o co quan quéan 1y cap trén tryc tiép va
thuc hién viéc chi tra

Chuyén vién Phong KHTC

6,5 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét két qua hd so thu tuc hanh chinh. Trinh ldnh dao
S&

Lanh dao Phong KHTC

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh

Lanh dao S6 GDDT

01 ngay lam viéc

Budc 6

V4o s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC

Van thu S6 GDDT

0,5 ngay lam viéc
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Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chuc, c& nhan (tryc
tiep hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

B6 phan tiép nhan cua S&
GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céac xa, phuong

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thue hién:

10 ngay lam viéc

b) Péi véi hec sinh trung hec phé théng hec tgi cac co' sé gido duc cong ldp:

Thw t.l{ Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Tha g!:im
cong viéc : ’ ’ : ’ thuc hién
Busc 1 | Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua hd so B6 phan tiép nhan cua co s& gido duc | 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao co s& giao duc 0,5 ngay lam viéc
Tiép nhan ho so, tham muu to chirc xem xét don dé
nghi ho trg hoc tap, lap va phé duyét danh sach doi
Budc 3 | twong dugce hudng, niém yét cong khai danh sach doi Co s6 giao duc 7,5 ngay lam viéc
tuong duoc huong, giri bao cdo co quan quan ly cap
trén truc tiép va thuc hién viéc chi tra
Budc 4 | Giri b4o cao co quan quan 1y cap trén truc tiép Lanh dao Co s¢ gido duc 01 ngay lam viéc
Budc5 | VAo s6 vin ban, dong dau Vin thu Co sé gido duc 0,5 ngay lam viéc
Buéc 6 | Thuc hién viée chi tra Co s gido duc Khong tinh thoi

gian
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Tong thoi gian thwe hién TTHC 10 ngay lam viéc

, ‘ 7 ‘ ~ Quy trinh 56 04
4. Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh chinh: Thong bao du diéu kién to chirc boi dudng tieng dan toc thiéu so
(2.002756)

Th“ t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Tho glan
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
Iuu trit ho so dién tir, ding chir ky s6 c4 nhan duoc cap
dé ky trén ban dién tir, chju tréch nhiém vé tinh qéy
Buéc 1 TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa, 0,5 ngay lam viéc
tinh va chuyen ngay dén co quan c6 tham quyén giai hue
quyét theo ‘quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay phuong
lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15
gio hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phéan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong GDNN-GDTX 0,5 ngay lam viéc
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T1ep nhan ho so, tham muu thanh lap Ho1 dong danh

Bu6c 3 | gi4. Kiém tra xéac minh Pé an t6 chuc boi dudng tiéng | Chuyén vién Phong GDNN-GDTX. 08 ngay lam viéc
dan toc thiéu sb.
Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao So Lanh dao Phong GDNN-GDTX 01 ngay lam viéc
, Trinh UBND tinh xem Xét, théng béo viéc du diéu N q , T
BuGCS |1 ien dé céc don vi trién khai thuc hién d& 4n. Lanh dao So GDDT; 02 ngay lam vice
Tham djnh ho so trinh lanh dao UBND tinh phé duyét |~ o ian s oo e v
Budc 6 | thong béo viee du diéu kién dé cac don vi trién khai yen vien pnong gia 04 ngay lam viéc
Y xa, Van phong UBND tinh
thuc hién dé an.
. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua toi 9 , T
Buoc 7 TTPVHCC Vian thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyet TTHC cho to chic, ca nhan | Bo phan tiép nhan cua So GDDT tai Khana tinh thoi
Buac 8 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang | TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac x4, g

ky)

phuong

gian

Tong thoi gian thue hién:

16 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05
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5. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cham dat hoat dong cua Dé an day va hoc bang tiéng nudc ngoai

(2.002813)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
t, ding chix ky sb ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién to,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai

Bo6 phan tiép nhan cua S¢

Buéc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan o tham | GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngdy | TTPVHCC cac x4, phuong
lam viéc tlep theo d6i Vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen dé gial
quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO.

. A A 1A Lanh dao Phong T chue can N .
Buéc 2 | Phan cong thu 1y ho so b6 (TCCB) 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tiép nhan ho so, tham muu t6 chirc xem xét Chuyén vién Phong TCCB 1,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S& Lanh dao Phong TCCB 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao S GDPT; 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | VAo s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,25 ngay lam viéc
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Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan (truc tiép
hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

B6 phan tiép nhan cua S&
GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céac xa, phuong

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thue hién:

03 ngay lam viéc

Quy trinh sé 06

6. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Phé duyét Bé an day va hoc bang tiéng nudc ngoai (2.002811)

]‘hu’ t.l{ Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Theti gian thwc hién
cdng viéc ' € & ! & uc nie
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap phiéu
tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tu, dung chir ky sé‘cé nhan dugc cap de ky trén ban dién tu,
chiu trach nhi¢ém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vei cac ,
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai | B phan tiep nhan cua S¢
Buéc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢c6 tham | GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngdy | TTPVHCC cac x4, phuong
lam viéc tlep theo dbi Vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyén ho so glay dén co quan c6 tham quyen dé gial
quyét trong khdng quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd
SO.
Budc 2 | Phéan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong TCCB 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tiép nhin ho so, tham muu to chic xem xét Chuyén vién Phong TCCB 8,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S& Lanh dao Phong TCCB 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao S GDPT; 01 ngay lam viéc
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Budc 6 | Vao sb vian ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc

B6 phan tiép nhan cua So
GDDT tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian
TTPVHCC céac xa, phuong

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, c& nhan (truc tiép

Buae 7 hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

Tong thoi gian thue hién: 12 ngay lam viéc

' ‘ ] Quy trinh s6 07

7. Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh: De nghi ho trg chi phi hoc tap trong truong trung hoc pho thong tu

thuc, co s& giao duc thuong xuyén tu thuc, truong trung hoc pho thdng trong cac truong dai hoc, cao dang, vién nghién cuu
(1.014334)

Thir tw

N - Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Theti gian thwc hién
cong viéc ! ¢ & ! & ! &

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
t, ding chix ky sb ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién to,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai | B phan tiép nhan cua So
Buéc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham | GDBDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac Chuyen vao dau gio ngdy | TTPVHCC cac x4, phuong
lam viéc tlep theo dbi Véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyén ho so glay dén co quan c6 tham quyen dé gial
quyét trong khong qué 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd
SO.

. A A 1A Lanh dao Phong Ké hoach tai T
Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so chinh (KHTC) 0,5 ngay lam viéc
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Tiép nhan ho so, tham muu thanh 1ap t6 tham dinh;

Buoc 3 | - Tham dinh ho so; Chuyén vién Phong KHTC 6,5 ngay lam viéc
- Tong hop két qua ho so thu tuc hanh chinh

Budc 4 | Duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh. Trinh lanh dao So Lanh dao Phong KHTC 01 ngay lam viéc

Bugc 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao S6 GDDT; 01 ngay lam viéc

Budc 6 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc

Busc7 | 1A két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, c& nhan (truc tiép ggﬁ?i‘;f[ﬁ.ﬁ’.g{}ﬂggizﬁ Khong tinh thai gian

hodc qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

10 ngay lam viéc

Quy trinh sé 08

8. Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh: Gia han hoic diéu chinh Bé an day va hoc bang tiéng nudc ngoai

(2.002812)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day da cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién
tu, dung chit ky So ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai

B6 phan tiép nhan cua S&

Buéc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham | GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngdy | TTPVHCC cac x4, phuong

lam viéc tlep theo dbi vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang

ngay); chuyén hé so glay dén co quan c6 tham quyen dé gial

quyét trong khdng quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd

SO.
Budc 2 | Phéan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong TCCB 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tiép nhan ho so, tham muu t6 chirc xem xét Chuyén vién Phong TCCB 5,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S¢ Lanh dao Phong TCCB 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua hd so thu tuc hanh chinh Lanh dao S¢ GDPT; 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,25 ngay lam viéc
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B6 phan tiép nhan cua S&
GDDT tai TTPVHCC tinh; | Khdng tinh thoi gian
TTPVHCC céac xa, phuong

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan (truc tiép

Buge 7 hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

Tong thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc

, ‘ ) Quy trinh s6 09
9. Quy trinh giai quyet tha tuc hanh chinh: B¢ nghi mién, giam hoc phi trong co sé giao duc nghé nghiép va co so
gido duc dai hoc cong lap (1.014333)

Thir tw

N o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc

B phan tiép nhan cua co so

Busc 1 | Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua ho so S
giao duc

0,5 ngay lam viéc

Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao co sé giao duc 0,5 ngay lam viéc

Tiép nhan ho so, tham muu t6 chtic xem xét don dé nghi hd
trg hoc tap, 18p va phé duyét danh sach d6i tuong duoc
Budc 3 | huong, niém yét cong khai danh sach d6i tuong dugce Co s6 giao duc 7,5 ngay lam viéc
hudng, giri bao 4o co quan quan 1y cip trén truc tiép va
thuc hién viéc chi tra

Budc 4 | Giri b4o cdo co quan quan 1y cap trén truc tiép Lanh dao Co s¢ giao duc 01 ngay lam viéc

Budc 5 | VAo s6 vin ban, dong dau Vin thu Co sé gido duc 0,5 ngay lam viéc

Budc 6 | Thuc hién viée chi tra Co s¢ giao duc Khong tinh thoi gian
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Tong thoi gian thuc hién:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 10

10. Quy trinh gii quyét thii tuc hanh chinh: Xép hang Trung tdm gido duc thuong xuyén (1.000729)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so, l1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c vai céc noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so glay dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

B phan tiép nhan cia S6 GDDT
tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong GDNN-GDTX

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tiép nhan ho so dé nghi xép hang cta trung tam giéo duc
thuong xuyén, chi tri phdi hop véi sé nodi vu to chirc tham
dinh; trinh Chu tich Uy ban nha&n dan cip tinh quyét dinh
xép hang trung tdm gido duc thuong xuyén.

Chuyén vién Phong GDNN-
GDTX.

15,5 ngay lam viéc
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Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 14nh dao So Lanh dao Phong GDNN-GDTX 01 ngay lam viéc
Busc5 | /i Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh xép Lanh dao S& GDDT; 02 ngay lam viéc
hang trung tam gido duc thuong xuyeén.

, Tham dinh hé so trinh 14nh dao UBND tinh phé duyét quyét | Chuyén vién phong Khoa giao- T
Bude 6 dinh xép hang trung tdm gido duc thuong xuyén. Van xa, Van phong UBND tinh 04 ngay lam vicc
Budc 7 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S& UBND Tinh 0,5 ngay lam viéc

S 2 o s ., | Bo phan tiép nhan cua S6 GDPT
Buscg | 'aketquagial quyetTTHC cho to chic, canhan (truc iep | o i orpy/ e tinh: TTPVHCC | Khong tinh thei gian

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

cac xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

24 ngay lam viéc

1. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC (10 TTHC)

11. Quy trinh gii quyét 03 thii tuc hanh chinh:
11.1. Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc pho théng (2.002478)

11.2. Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng Viét Nam vé nuéc (2.002479)
11.3. Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd théng ngudi nude ngoai (2.002480)

Quy trinh s6 11




CONG BAO CAO BANG/S$ 01+02+03+04-+05+06+07+08+09+10+11+12+13+14+15+16+

17+18+19+20+21+22/Ngay 15-01-2025

Thw t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du caa hd so, lap
phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trit ho
so di¢n tu, dung chir ky s6 cd nhan dugc cap de ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém veé tinh déy du, toan ven, chjnh ,
Xac vai cac noi dung theo ban giay; cap nhét vao Hé thong |  Bo phan tiép nhan cua S6 GDBT
Budc 1 | thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co | tai Trung tim TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quan cé tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc Chuyen TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan
c6 tham quyeén dé giai quyet trong khong qué 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hé so.

, A A 1A Lanh dao Phong Giéo duc Phé T
Buéc 2 | Phan cong thu 1y ho so thong va Mam non (GDPT&MN) 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Tiép nhan ho so, tham muu to chirc xem xét Chuyén vién Phong GDPT&MN | 11,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | Duyét két qua hd so thi tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S& | Lanh dao Phong GDPT&MN 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua hd so thu tuc hanh chinh Lanh dao S¢ GDPT; 01 ngay lam viéc
Buéc 6 | Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua tsi TTPVHCC Vin thu S&¢ GDPT 0,5 ngay lam viéc

T ST 2 o g ., | BO phan tiép nhan cua S GDPT N .
Busc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan (truc tiep tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc Khong tinh thoi

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

xa, phuong

gian
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Téng thoi gian thue hién:

15 ngay lam viéc

Quy trinh sé 12
12, Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cho phep truong trung hoc pho thong, truong phd théng cé nhiéu cap
hoc ¢ cap hoc cao nhat 14 trung hoc phé théng hoat dong gido duc trd lai (1.012954)

Thir tw ns . = . i = Thoi gian
¢ong vidc | Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chiph xac, day du caa ho so, lép

phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trit ho

so dién tir, dung chir Ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban

dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh A S

Xac vai cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng B.Q phan t'? P nhan cua S\O’ GDE,)T

. tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh N A
Bu¢c 1 | thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co | _; g 0,25 ngay lam viéc
céng (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC

quan c6 tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen chc xB. phuon

vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép P &

nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so glay dén co quan

c6 tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam

viéc ké tur khi tiép nhan hd so.
Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong TCCB 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tiép nhin ho so, tham muu to chic xem xét Chuyén vién Phong TCCB 5,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S& Lanh dao Phong TCCB 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua hd so thu tuc hanh chinh Lanh dao S¢ GDPT; 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,25 ngay lam viéc
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Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chie, ca nhan (truc tiép ta?%?g@;g%??naﬁ (':I}l'?PS\?HGC%DcTéc Khong tinh thoi

Buge 7 hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) gian

xa, phuong

Tong thoi gian thuwc hién: 07 ngay lam viéc

Quy trinh so 13
13. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Giai thé truong trung hoc phd thong, truong pho théng co nhiéu cap
hoc c6 cap hoc cao nhat I trung hoc phé thong (theo dé nghi ciia c& nhan, t6 chic thanh lap truong) (1.012956)

]‘hu’ t.l{ Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!"im thye
cong viéc : * * : * hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X4c véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng | B phan tiép nhan cua S6 GDDT
Buoc 1 | thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co | tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc | 0,5 ngay lam viéc
quan c6 tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khong qué 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Budc 2 | Phéan cong thy 1y ho so Lanh dao Pll((_)rngCTé))chuc cdn bo 0,5 ngay lam viéc
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Tiép nhan ho s0, tham muu tham dinh, tham muu quyét
dinh viéc giai thé truong trung hoc pho thdng; néu chua

Buge 3 quyet dinh giai thé thi théng bao bang van ban cho co quan, Chuyen vien Phong TCCB 11,5 ngay lam vice
t6 chtrc, ca nhan dé nghi giai thé va néu ré ly do
Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao So Lanh dao Phong TCCB 01 ngay lam viéc
Buse 5 Trinh UBNDA tln’l\l xem Xxet quyét dinh viéc giai thé truong Lanh dao S¢ GDDT: 02 ngay 1am viec
trung hoc pho thong.
Tham dinh ho so trinh 1&nh dao UBND tinh phé duyét thong N .
, C o ean e iAo 1A 2Rz o2 ) .~ <x| Chuyén vién phong Khoa giéo - T
Budc 6 | bao viéc du di€u kién dé cac don vi trién khai thuc hién dé e e R , 04 ngay lam viéc
an Van x&, Van phong UBND tinh
Bugc 7 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thw UBND Tinh 0,5 ngay lam viéc
g X s .. | BO phan tiép nhan cua S6 GDDT A .
Busc 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, ¢& nhan (truc tiep tai TTPVHCC tinh: TTPVHCC cac Khéng tinh thoi

hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky)

xa, phuong

gian

Tong thoi gian thwe hién:

20 ngay lam viéc

14. Quy trinh gii quyét 02 thii tuc hanh chinh:

Quy trinh so 14
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14.1. Thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trudng trung hoc pho théng, truong phd théng cé nhiéu cap hoc cb cap hoc
cao nhét 14 trung hoc phé thdng (1.012944)
14.2. Sap nhap, chia, tach truong trung hoc phd thong, truang phd thdng cé nhiu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat 13 trung
hoc phé théng (1.012955)

Thi tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan
c6 tham quyeén dé giai quyet trong khong qué 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hé so.

Bo6 phan tiép nhan cua S¢
GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong To chirc can
bo (TCCB)

0,5 ngay lam viéc

Buoc 3

Tiép nhan ho so, tham muu t6 chie thim dinh cac diéu kién,
lap bao céo tham dinh giri Uy ban nhan dan cap tinh.

Chuyén vién Phong TCCB

16,5 ngay lam viéc
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Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 14nh dao So Lanh dao Phong TCCB 01 ngay lam viéc
Trinh UBND tinh Xxem xét quyét dinh viéc thanh 1ap hoic
cho phép thanh lap; Sap nhap, chia, tach truong trung hoc

Budc 5 | neu du di€u kién; néu chua du dieu kién th‘l théng béo bang Lanh dao S6 GDDT; 02 ngay lam viéc
van ban cho co quan, t6 churc, cd nhan dé nghi thanh lap
hodc cho phép thanh 1ap truong va néu r6 ly do.
Tham dinh ho so trinh lanh dao UBND tinh q Chuyén vién phong Khoa

Budc 6 | phé duyét thong bao viéc du dieu kién d€ cac don vi trién | giao - Van xa, Van phong 04 ngay lam viéc
khai thuc hién dé an. UBND tinh

Budc 7 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu UBND Tinh 0,5 ngay 1am viéc

A e s 2 X v g 2 Bo6 phan tiép nhan cua S¢
Busc 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho to chire, ca nhan (truc tiep GDDT tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thai gian

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong
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Tong thoi gian thue hién:

25 ngay lam viéc

Quy trinh sb 15

15. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cho phep truong trung hoc pho thong, truong phd théng cé nhiéu cap
hoc ¢ cip hoc cao nhat 14 trung hoc phéd théng hoat dong gido duc (1.012953)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem Xét tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c vai céc noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC cuatinh va chuyén ngay dén co
quan cé tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan cua So
GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thu 1y hd so

Lanh dao Phong TCCB

0,5 ngay lam viéc

Buoc 3

Ti€p nhan ho so, tham muu t6 chirc xem xét

Chuyén vién Phong TCCB

20,5 ngay lam viéc
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Budc 4 | Duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S& Lanh dao Phong TCCB 01 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao S6 GDDT; 02 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc
Bugc 7 | 1A két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan (tryc tiép ggﬁ?igf'ﬁ?g\r}ﬁggiiﬁ Khong tinh thoi gian

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

25 ngay lam viéc

111. LINH VU'C GIAO DUC, PAO TAO VOI NUOGC NGOAI (20 TTHC)

16. Quy trinh gii quyét thii tuc hanh chinh: Phé duyét lién két gido duc (1.001499)

Quy trinh s6 16

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c vai céc noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong

Bo6 phan tiép nhan cua So

Buéc 1 | thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co | GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

quan c6 tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen TTPVHCC céac xa, phuong

vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép

nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so g1ay dén co quan

c6 tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam

viéc ké tur khi tiép nhan hé so.
Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong TCCB 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Tiép nhan ho so, tham muu to chirc xem xét Chuyén vién Phong TCCB 35,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S¢ Lanh dao Phong TCCB 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua hd so thu tuc hanh chinh Lanh dao S GDPT; 02 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc

S X o sy 2 B6 phan tiép nhan cua So

Busc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, ¢& nhan (truc tiep GDDT tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thai gian

hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thuc hién:

40 ngay lam viéc

Quy trinh s6 17
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17. Quy trinh gii quyét thii tuc hanh chinh: Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc (1.001497)

Thir tw

N o Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thot gian thuc hién
cdng viéc ' ¢ & rc nie rC nie

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c vai céc noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong Bo6 phan tiép nhan cua So
Budc 1 | thong tin giai quyet TTHC cuatinh va chuyén ngay dén co| GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quan cé tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hodc Chuyen TTPVHCC céac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so g1ay dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

‘ Lanh dao Phong Gi&o duc nghé
Buéc 2 | Phan cong thu 1y ho so nghiép - Giao dyc thuong 0,5 ngay lam viéc
xuyén (GDNN-GDTX)

Budc 3 | Tiép nhan ho so, tham muu to chirc xem xét Chuyén VI%‘;?;ng GDNN- 07 ngay lam viéc
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Budc 4 | Duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh. Trinh ldnh dao S¢ | Lanh dao Phong GDNN-GDTX | 0,5 ngay lam viéc

Bugc 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao S6 GDDT; 01 ngay lam viéc

Budc 6 | Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S§ GDDT 0,5 ngay lam viéc
S 2 e s 2 B6 phan tiép nhan cua S

Busc 7 Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, c& nhan (truc tiep GDDT tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thai gian

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thuc hién:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18

18. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Cham dat hoat dong lién két gido duc theo dé nghi cta cac bén lién
két (1.001496)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwc hién

Thoi gian thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c vai céc noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong

B6 phan tiép nhan cua So

Buéc 1 | thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co | GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

quan c6 tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen TTPVHCC cac xa, phuong

vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép

nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so g1ay dén co quan

c6 tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam

viéc ké tur khi tiép nhan hé so.
Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao GDNN-GDTX 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tiép nhin ho so, tham muu to chic xem xét Chuyen VIegg?;)(ng GDNN- 12 ngay lam viéc
Budc4 | Duyét két qua hd so thi tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S¢ | 2" d‘?‘OGPS%(g GDNN- 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao So GDPT; 01 ngay lam viéc
Budc 6 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc

S X o sy 2 B6 phan tiép nhan cua S&

Busc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, ¢& nhan (truc tiep GDDT tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thai gian

hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong
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Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

, Quy trinh s6 19
19. Quy trinh giai quyét 02 thu tuc hanh chinh: 7 ,
19.1. Cho phép thanh lap co so gido duc mam non, co s& giao duc pho théng cd von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam

(1.000939)
19.2. Giai thé co s¢ gido duc mam non, co sé giao duc pho thdng c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam (1.000716)
]‘hu’ t.l{ Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Theti gian thwc hién
cdng viéc ) € € rC Ni¢ rC Ni¢

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chi ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c vai céc noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | B0 phan tiép nhan cua S¢
Budc 1 | thong tin giai quyet TTHC cuatinh va chuyén ngay dén co | GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quan cé tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép
nhéan sau 15 gio hang ngay) chuyén hd so glay dén co quan
c6 tham quyén de giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bugc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong TCCB 0,5 ngay lam viéc
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Tiép nhéan ho so, tham muu t6 chie thim dinh cac diéu kién,

Budc 3 1ap b&o céo tham dinh giri Uy ban nhan dan cap tinh. Chuyén vién Phong TCCB 21,5 ngay lam vice
Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 14nh dao So Lanh dao Phong TCCB 01 ngay lam viéc
Bugc 5 | Trinh UBND tinh xem xét quyét dinh Lanh dao S6 GDPT; 02 ngay lam viéc
. Tham dinh ho so trinh 1&nh dao UBND tinh C_r,\uyen v |en~phovng Khoa T
Budéc 6 he duvet giao - Van x&, Van phong 04 ngay lam viéc
phe duye UBND tinh
Budc 7 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu UBND Tinh 0,5 ngay lam viéc
fLAe e a i X s 2 Bo6 phan tiép nhan cua S¢
Busc 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, ¢& nhan (truc tiep GDDT tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thai gian

hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

30 ngay lam viéc

20. Quy trinh gidi quyét 02 thii tuc hanh chinh:

Quy trinh s6 20
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20.1. Cho phép hoat dong giao duc tro lai d6i véi co sé dao tao, bdi dudng ngan han;co so gido duc mam non; co s
gido duc phd thdng c6 vbn dau tu nudc ngoai tai Viét Nam (1.001495)
20.2. Bo sung, diéu chinh quyet dinh cho phép hoat dong giao duc dbi véi co sé dao tao, bodi dudng ngan han; co so
gi4o duc mam non; co s& gido duc phd théng cd von dau tu nuwdc ngoai tai Viét Nam (1.000718)

:Fhu' t.l‘f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thwc hién Theti gian thwc hién
cdng viéc ' ¢ ¢ e Ni¢ e ni¢
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so, 1ap
phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu tri ho
so dién tu, dung chit ky so ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién ti, chiu trach nhiém veé tinh day du, toan ven, chjnh ’
Xac vai cac noi dung theo ban giay; cap nhat vao H¢ thong | Bo phan ti€p nhan cua S¢
Budc 1 | thong tin giai quyet TTHC cuatinh va chuyén ngay dén co | GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quan c6 tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.
Budc 2 | Phéan cong thy 1y ho so Lanh dao GDNN-GDTX 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tiép nhan ho so, tham muu t6 chirc xem xét Chuyen Vle(r;DP%J(ng GDNN- 17 ngay lam viéc
Budc 4 | Duyét két qua hd so thu tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S¢ Lanh daoGP Iljl?l_l;ég GDNN- 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao Sé GDPT; 01 ngay lam viéc
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Budc 6 | Vao sb vian ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chie, ca nhan (truc tiép (}Bgﬁﬁzi“.?.ﬁ)_g\r}ﬁg (llliii?r

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) TTPVHCC céic xa, phuong Khong tinh thor gian

Budc 7

Tong thoi gian thue hién: 20 ngay lam viéc

, Quy trinh s6 21
21. Quy trinh gidi quyet thi tuc hanh chinh: DPang ky hoat dong cua Van phong dai dién gidao duc nudc ngoai tai
Viét Nam (1.001492)

Thir tw

n o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hé so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | B9 phan tiép nhan cua S¢
Budc 1 | thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co | GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quan c6 tham quyen giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khong qué 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hé so.
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Buéc2 | Phan cong thy Iy hd so Lanh da"gg‘%f GDNN- 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Tiép nhan ho so, tham muu to chirc xem xét Chuyen Vitzl[g’_lf_l;‘)(ng GDNN- 07 ngay lam viéc
Buéc4 | Duyét két qua hd so thit tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S¢ | 2" da"ggg’% GDNN- 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao S GDDT; 01 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc
Bugc 7 | 1A két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan (tryc tiép C?S§¥i2lt$$33ﬁggi1iﬁ Khong tinh thoi gian

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 22
22. Quy trinh giii quyét 02 thii tuc hanh chinh:
22.1. Cham diit hoat dong co s dao tao, bdi dudng ngan han ¢ von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam (1.001493)
22.2. Cho phép hoat dong giao duc d6i véi co s dao tao, bdi dudng ngan han; co s¢ gido duc mam non; co sd gido
duc phd théng c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam (1.006446)

Thir tw

. o Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian thuc hién
cdng viéc ' € & rC Nie rC Ni¢

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa hod so, l1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c vai céc noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong Bo6 phan tiép nhan cua So
Budc 1 | thong tin giai quyet TTHC cuatinh va chuyén ngay dén co| GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quan c6 tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hodc Chuyen TTPVHCC céac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so glay dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong GDNN-GDTX 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tiép nhan ho so, tham muu t6 chirc xem xét Chuyén VI%][I)D.pg(ng GDNN- 25,5 ngay lam viéc

Bu6c 4 | Duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh. Trinh ldnh dao S¢ | Lanh dao Phong GDNN-GDTX | 01 ngay lam viéc

Budc 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao S GDPT; 02 ngay lam viéc
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Budc 6 | VAo s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc

Bo6 phan tiép nhan cua S&
GDDT tai TTPVHCC tinh; Khéng tinh thoi gian
TTPVHCC céc xa, phuong

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chie, ca nhan (truc tiép

Buge 7 hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

Tong thoi gian thuwc hién: 30 ngay lam viéc

Quy trinh sé 23

23. Quy trinh giai quyét 04 thi tuc hanh chinh:

23.1. Chuyén doi nha tré, trudng Mau gido, truong mam non tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu sang nha tré,
trudng Mau gido, truong mam non tu thuc hoat dong khdng vi loi nhuan (1.008722)

23.2. Chuyen d6i truong trung hoc pho thong tu thuc, truong pho thdng tu thuc co nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat
la trung hoc pho thong do nha dau tu trong nude dau tu; co sd gido duc pho thong tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu
sang truong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan (1.008723)

23.3. Phé duyét lién két to chuc thi cap ching chi nang lyc ngoai ngir cuia nude ngoai (2.000729)

23.4. Giai the cham dat co so gido duc mam non, co s¢ gido duc phd thong do co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai, t6 chirc qubc té lién chinh pha thanh 1ap (1.013767)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du caa ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, ding chir ky sé ca nhan dwoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai B6 phan tiép nhan cua S
Buoc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim | GDPDT tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac Chuyen vao dau gio | TTPVHCC céc xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo di vai truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan cé tham
quyen dé giai quyet trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong (TCCB 0,5 ngay lam viéc

Tiép nhan ho so, tham muu t6 chtc thdm dinh ho so, trinh

BudC3 | UBND tinh quyét dinh

Chuyén vién Phong TCCB 11,5 ngay lam viéc

Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao So Lanh dao Phong TCCB 01 ngay lam viéc

Budc 5 | Trinh UBND tinh xem xét quyét dinh Lanh dao Sé GDPT; 02 ngay lam viéc
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Chuyén vién phong Khoa

Budc 6 | Tham dinh ho so trinh 13nh dao UBND tinh phé duyét gi4o-Van x4, Van phong 04 ngay lam viéc
UBND tinh
Budc 7 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu UBND Tinh 0,5 ngay lam viéc
N 2 b 1 2 B6 phan tiép nhan cua S
Busc 8 Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, c& nhén (truc tiep GDDT tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thai gian

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

20 ngay lam viéc

24. Quy trinh gidi quyét 06 thii tuc hanh chinh:
24.1. Sura doi, bo sung, gia han Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong dai dién gido duc nudce ngoai tai Viét Nam

(2.000680)

24.2. Thanh lap van phong dai dién cua co s& gido duc nude ngoai tai Viét Nam (2.000451)
24.3. Cham dut hoat dong Van phong dai dién gido duc nudc ngoai tai Viét Nam theo dé nghi cua td chirc, co so gido
duc nudc ngoai thanh Iap van phong dai dién (1.001501)
24.4. Cho phép thanh lap co so gido duc mam non, co s& gido duc pho thong c6 von dau tu nudc ngoai tai Viet Nam
theo dé nghi cua co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, té chirc qudc té lién chinh phu (2.000545)
24.5. Chuyen d6i co s gido duc mam non tu thyc do co quan dai dién ngoai giao nuGc ngoai, t6 chirc quoc té lién
chinh phu dé nghi sang co s giao duc mam non tu thuc hoat dong khéng vi loi nhuan (1.008720)
24.6. Chuyén dbi co so giao duc phd thong tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chic qubc té lién
chinh phu d& nghi sang co s& giao duc phé thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan (1.008721)

Quy trinh s 24
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Thi tw
cbng viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan cé tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan
c6 tham quyeén dé giai quyet trong khong qué 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan cua S¢
GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phén cong thy 1y hd so

Lanh dao Phong TCCB

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1é cua hd so va giri ho
so Xin Y kién cta céc co quan, don vi c6 lién quan; nhan
dugc c¢bng van xin y kién cua co quan tiép nhan hd so, co
quan, don vi duoc hoi y kién phai c6 van ban tra 10i;

Chuyén vién Phong TCCB

14 ngay lam viéc

Budc 4

Lap bao céo tham dinh; néu du dicu kién thi S¢ Gido duc
va DPao tao trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh

Chuyén vién Phong TCCB

7,5 ngay lam viéc




CONG BAO CAO BANG/S$ 01+02+03+04-+05+06+07+08+09+10+11+12+13+14+15+16+
17-+18+19+20+21+22/Ngay 15-01-2025

Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao So Lanh dao Phong TCCB 01 ngay lam viéc

Budc 5 | Trinh UBND tinh xem Xét quyét dinh Lanh dao S GDPT; 02 ngay lam viéc

Chuyén vién phong Khoa

Bu6c 6 | Tham dinh ho so trinh 13nh dao UBND tinh phé duyét gi4o - Van x4, Van phong 04 ngay lam viéc
UBND tinh
Budc 7 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu UBND Tinh 0,5 ngay lam viéc

Bo6 phan tiép nhan cua S¢
GDDT tai TTPVHCC tinh; Khéng tinh thoi gian
TTPVHCC céac xa, phuong

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chie, ca nhan (truc tiép

Bude 8 hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

Tong thoi gian thue hién: 30 ngay lam viéc

IV. LINH VUC THI, TUYEN SINH (01 TTHC) )
) 7 , 7 Quy trinh so 25
25. Quy trinh gidi quyet thu tuc hanh chinh: Pang ky xét tuyén hoc theo ché do ctr tuyén (1.009394)

Thir tw

A o No§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cdng viéc ' € € e Ni¢ uC NI¢
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Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c vai céc noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyeén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen
vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so g1ay dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan cua So
GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phén cong thy 1y hd so

Lanh dao Phong GDNN-
GDTX

0,5 ngay lam viéc

Buoc 3

Tiép nhdn ho so, tham muu thanh 1ap Hoi dong danh gia.
Trinh ldnh dao phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
danh gia;

Hoi dong danh gi4: Tham dinh, thu 1y hd so. Bao cdo két
qua tham dinh cho lanh dao S& Gido duc va Pao tao;

- C6 vin ban tra 161 don vi va néu rd ly d6i véi don vi
khong du diéu kién trinh céng nhén;

- Trinh UBND tinh xem xét, cong nhan ddi véi

don vj du didu kién.

Chuyén vién Phong GDNN-
GDTX.

19 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét két qua. Trinh lanh dao S¢

Lanh dao Phong GDNN-
GDTX

02 ngay lam viéc
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Trinh UBND tinh xem xét, cong nhan dbi voi

Budc 5 don vi dis didu kién. Lanh dao S6 GDDT; 02 ngay lam viéc
Thim dinh ho so trinh lanh dao UBND tinh ’ Chuyén vién phong Khoa
Budc 6 | phé duyét Quyet dinh Cong nhan Pon vi hoc tdp cap tinh giao - Van xa, Van phong 3,5 ngay lam viéc
(d61 voi don vi du diéu kién) UBND tinh
Budc 7 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu UBND Tinh 0,5 ngay lam viéc
S X o sy 2 Bo6 phan tiép nhan cua S¢
Busc 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuec, c& nhan (truc tiep GDDT tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thai gian

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

28 ngay lam viéc

V. LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC (01 TTHC)

Quy trinh s6 26
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26. Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh: Dicu chinh, bd sung, gia han gidy ching nhan dang ky kinh doanh
dich vu tu van du hoc (1.012960)

Thi tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh
X&c vai céc noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC cuatinh va chuyén ngay dén co
quan cé tham quyén giai quyet theo quy dinh (hogc chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan
c6 tham quyeén dé giai quyet trong khong qué 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hé so.

B6 phan tiép nhan cua S
GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong TCCB

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Ti€p nhan ho so, tham muu t6 chirc xem xét

Chuyén vién Phong TCCB

17 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét két qua hd so thi tuc hanh chinh. Trinh lanh dao S¢

Lanh dao Phong TCCB

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh

Lanh dao S6 GDDT;

01 ngay lam viéc

Buoc 6

V4o s van ban, dong dau, chuyén két qua tgi TTPVHCC

Van thu S6 GDDT

0,5 ngay lam viéc
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U Ee e s 2 T i B6 phan tiép nhan cua S&
Budc 7 Igzgeh‘;”;gr'f\'/g%ﬁ I(A)THH?C‘thfO &2‘3‘:&55 ”E"f‘;‘ (ruCUeP | GDPT tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thai gian
1 ' i & Y &y TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thwe hién: 20 ngay lam viéc

B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)
|. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUYC QUOC DAN (03 TTHC)

Quy trinh sb 27
27. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: Dé nghi hd tro chi phi hoc tap trong co sé gido duc mam non dan lap,

tu thuc; truong tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co s& tu thuc, co s& giao duc thuong xuyén tu thuc; co s gido duc mam
non, trudng tiéu hoc, trung hoc co s& trong cac trudng dai hoc, cao ding, vién nghién ciu (1.014337)

Thir tw

A o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thet gian thwc hién
cdng viéc ' € ¢ e Ni¢ e Ni¢

Cha me (hoac nguoi gidm ho) tré em
mam non, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh
trung hoc co s, hoc vién theo hoc
chuong trinh gido duc pho thong cap Thuc hién theo Quy
trung hoc co s6 tai co s¢ gido duc dinh tai Nghi dinh
thuong xuyén tu thuc thudce ddi tuong
duoc hd trg chi phi hoc tap nop hd so
cho co s¢ gido duc

Cha me (hoac ngudi giam ho) tre em mam non,
hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, hoc
. vién theo hoc chuong trinh giao duc pho théng
Budc 1 £ Yy Y s .
cap trung hoc co s¢ tai co s giao duc thuong
Xuyén tu thuc thugc géi tuong duoc ho tro chi
phi hoc tap ndp ho so cho co s¢ giao duc
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Budc 2

Tiép nhan ho so;
Hiéu truong nha truong cé trach nhiém Iap danh
sach ngudi hoc dugc hd trg hoc phi;
Tong hop giri UBND cap x4, phuong tham dinh,
phé duyét

Co s0 giao duc

Thuc hién theo Quy
dinh tai Nghi dinh

Budc 3

Guri két qua tong hgp vé UBND cap x&, phuong
tham dinh, phé duyét

Co s0 giao duc

Budc 4

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, ding chit ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hogc chuyén vao dau | gio ngay lam viéc
tiép theo doi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B phan tiép nhan cua Sé GDDT tai
TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac X3,
phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phén cong thy 1y ho so

Lanh dao phong Van hoa - Xa hoi

0,5 ngay lam viéc

Buoc 6

Théam dinh béo céo, ho so; ,
tham muu Bao cdao Lanh dao UBND xa két qua
tham dinh; Trinh Chu tich UBND x3a Quyét dinh

CoOng chuc Van hoa - Xa hoi

07 ngay lam viéc
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Duyét két qua hd so thu tuc hanh chinh. Trinh

Buédc 7 lanh dao UBND xa phé duyét, Lanh dao phong Van hoé - Xa hdi 0,5 ngay lam viéc
Budc 8 | Phé duyét két qua hd so thu tuc hanh chinh Lanh dao UBND cp x4 01 ngay lam viéc
Busc 9 Vao so van ban, dong dau, chuyén ket qua den Vin thr UBND cdp xi 0,5 ngay lam viéc

TTPVHCC

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhéan
Budc 10 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo
dang ky)

Bo6 phan tiép nhan tai TTPVHCC tinh;

TTPVHCC céc xa, phuong Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thuwe hién: 10 ngay lam viéc

, ‘ ) Quy trinh so 28
28. Quy trinh gidi quyét tha tuc hanh chinh: Be nghi ho tro chi phi hoc tap trong co s giao duc mam non cong
Iap, co so gido duc pho thdong cong lap, co s¢ giao duc cong lap thuc hién chuong trinh giao duc pho thong (1.014336)

Thir tw

A o Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian thuc hién
cdng viéc ' € € e Ni¢ e NI¢

B6 phan tiép nhan cua co s

Busc 1 | Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day dua cua ho so e
giao duc

0,5 ngay lam viéc

Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao co so gigo duc 0,5 ngay lam viéc
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Budc 3

Tiép nhan ho so, tham muu t6 chirc tham dinh ho so va phé
duyét danh sach ngudi hoc dugce ho trg chi phi hoc tap

Co s¢ giao duc

7,5 ngay lam viéc

Budc 4 | phé duyét danh sach ngudi hoc duge ho tro chi phi hoc tap

Lanh dao Co sd gido duc

01 ngay lam viéc

Budc 5 | VAo s6 vin ban, dong dau

Van thu Co s¢ gido duc

0,5 ngay lam viéc

Bu6c 6 | Thuc hién viéc chi tra

Co s¢ giao duc

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thuwe hién:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 29

29. Quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh: e nghi mién, giam hoc phi trong co s¢ gido duc nghé nghiép, co s¢
giao duc dai hoc tu thuc va co s gido duc nghé nghiép, co so gido duc dai hoc thudc td chac kinh té, doanh nghiép nha

nuéc (1.014335)
Thw t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian
cong viéc thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
hd so dién tar, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xé&c véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép

Bo6 phan tiép nhan cua S¢
GDDT tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac X3,
phuong

0,5 ngay lam viéc
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theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay);
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Buéc2 | Phan cong thu Iy hd so Léanh dao g’g’ﬁg Vanhoa- |5 noay lam viee
Thém dinh bao cdo, ho so; , | Cona chitc Vin hoa - X4

Budc 3 | tham muu Bdo cao Lanh dao UBND xa két qua tham g hoi 07 ngay lam viéc
dinh; Trinh Chu tich UBND xa Quyét dinh :

. Duyét két qua ho so tha tuc hanh chinh. Trinh 1anh dao | Lanh dao phong Van hoa - N .
Buéc 4 UBND xa phé duyét, Xa hoi 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua ho so tha tuc hanh chinh Lanh dao UBND cép x4 01 ngay lam viéc

, Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua dén _ - T
Buéc 6 TTPVHCC Van thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc

B phan tiép nhan tai

, Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan (truc TTPVHCC tinh; A
Budc 7 tiép hoic qua dich vu buu cong ich tuy theo ding ky) TTPVHCC céc x4, Khong tinh thor gian

phuong

Tong thoi gian thye hién TTHC:

10 ngay lam viéc




