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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Poe lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 99 /2026/QB-UBND Gia Lai, ngay 34 thdng 5 ndm 2026
QUY]iT DINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va siy dung
Hé tlmng Vin phong dién tir trong cdc co' quan nha nwéc
trén dia ban tinh Gia Lai

Cdn cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;

Cén cit Ludit Ban hanh véin bin quy pham phép ludt 56 64/2025/0H15 duoc
swa doi, bé sung boi Ludt so 87/2025/0H15;

Can cir Lugt Cong nghé théong tin 56 67/2006/QH11;

Can cik Lugt An todn théng tin mang s6 86/2015/0H13;

Can ctr Lugit An ninh mang sé 24/2018/0QH14;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15; |

Can cit Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ciia Chinh phii vé céng tdc van thu;

Céin cir Nghi dinh s6 137/2024/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh vé giao dich
dién tir cua co quan nha nude va hé thong théng tin phuc vu giao dich dién tir;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Khoa hoc va Céng nghé;

Uy ban nhén dén ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1 va sit

dung Hé théng Vin phong dién tir trong cdce co quan nha nuwdc trén dia ban tinh
Gia Lai.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sit dung Hé
thong Vin phong dién tir trong céc co quan nha nude trén dia ban tinh Gia Lai.

Pi¢u 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 6 ndm
2026.

Quyét dinh s6 36/2016/QD-UBND ngay 08 thang 7 nim 2016 cia Uy ban
nhén dan tinh Binh Pinh (cii) ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung Hé théng Vin
phong dién tir lién théng trong céc co quan nha nude trén dja ban tinh Binh Dinh
hét hidu luc ké tur ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Khoa hoc
va Cong nghg, Thu trudng céc s, ban, nganh thudc tinh, Chi tich Uy ban nhan
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dén céc xa, phuong trén dia ban tinh Gia Lai va céc té chitc, ¢4 nhén ¢6 lién quan
chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh né}}/r('/

Nﬂ'.i ﬂh.ﬁﬂ: -~ -
- Nhur Bidu 3: TM. UY BAN NHAN DAN

KT.CHU TICH

- B Khoa hgc va Cong nghg; Z 5
2HO CHU TICH

- Cue KTVB & TCTHPL, B6 Tu phap;

- TT Tinh ty, TT HDND tinh;

- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;

- Boan BPBQH va HDND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Bio va Phat thanh, Truyén hinh Gia Lai;
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Lwu: VT, V1, V9.
i’!‘/

Lam Hai Giang



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Béc lip - Ty do - Hanh phic

QUY CHE

Quan ly va sir dung Hé thong Vin phong dién tir
trong cic co’ quan nha nwée trén dia ban tinh Gia Lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 49 /2026/0Db-UBND)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va abi tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viée quan ly, van hanh va str
dung Heé théng Vin phong dién tir trén dia ban tinh Gia Lai (sau dy goi tit 13 Hé¢
théng Vin phong dién tur).

2. Doi tugng &p dung: Quy ché nay dugc 4p dung déi véi chc co quan nha
nudc, don vi sw nghiép ciia tinh Gia Lai (goi tit 1a co quan, t5 chirc) va can bo,
cong chire, vién chirc, ngudi lao dong (CBCCVC - NLD) thude cic co quan, t&
chirc néu trén va cée co quan, tb chire, ca nhén cé lién quan tham gia sir dung Hé
thong Vin phong dién tur.

Diéu 2. Mt sb khii niém

1. Hé thng Van phong dién tir 13 phin mém tin hoc hoat dong trén mang
may tinh, & quan ly vin ban va tao 1ap hd so céng viée, tao ra co so dir liéu dién
tir, trao d6i va xir Iy vén ban qua mdi trudng mang bao gdm: quén 1y va xir ly vén
ban dén; tién trinh xr ly, phat hanh vin ban di; quan 1y hd so cdng viée dé phuc
vu cdng téc trao dbi thong tin, didu hanh cong viée va quan 1y theo chitc ning,
nhiém vu dugc phan cong.

2. Van ban dién tir 1a va.n ban dudi dang théng diép dit liéu duoc tao lap
hodc dugc s6 héa tir vin ban gifly va trinh bay ding thé thic, ky thuét, dinh dang
theo quy dinh.

3. 86 héa van ban Ia qué trinh chuyén ddi cac vin ban, tai liéu & dang vt
ly (glay) sang dang dir liéu dién tir dé luu trir, tim kiém, xir 1y va quén 1y trén nén
tang sb.

4. Ho so céng viée 1a tap hop céc tai ligu, dir liéu, van ban lién quan dén
mot cong vigc, nhiém vu, quy trinh hoéc dau viéc cy thé trong hoat dgng cua co
quan, to chire.



5. Tai khoan la tap hop dir liéu dinh danh cho mét c4 nhan hodc tb chire
trén mot hé thong, cho phép xac thuc, dang nhép va thuc hién céc quyén truy cép,
thao tac trong hé thong

Diéu 3. Cic nguyén tic chung

1. Hoat dong ctia Hé thong Vin phbng dién tir phai bao dam tuén thi quy
dinh cua Luat Céng nghé théng tin sé G?KZGGGHQHII Luat An toan thong tin
mang sb SG!ZUISKQHB Luét An ninh mang s6 24/2018/QH14, Luét Giao dich
dién tr s6 20#2023;‘QH15 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2020 cua Chmh phil vé céng tic van thu va céc vin ban quy pham phdp luit cé
lién quan vé giao dich dién ti, quan ly vén bén, luu tri, an toan théng tin mang,
an ninh mang va bao dam an toan, bio mat thong tin.

2. Tét ca van ban di, dén cia co quan, t6 chirc phai duge quan ly tap trung
tai Van thu co quan dé lam thu tuc tiép nhan, dang ky, trir nhiing loai vin ban
duge dang ky riéng theo quy dinh ctia phép luat. Nhimg vin ban dén khéng duge
dang ky tai Vin thu, céc don vi, c4 nhan khéng c6 trach nhiém giai quyét.

3. Vin ban di, van ban dén thudc ngay nao phai duoc dang ky, phat hanh
hodc chuyén giao trong ngay d6; chdm nhit khong qua 08 gior 1am viée k& tir khl
tiép nhén hozc phat sinh van ban. Vin ban dén ¢6 déng dau chi mire d6 khin gom:
“HOA TOC”, “THUQONG KHAN", “KHAN” phai dugc dang ky, trinh xir 1y va
chuyén giao ngay sau khi nhan duge. Van ban khan di phai duoc hoan tét thii tuc
phét héanh va chuyén phét ngay sau khi vin ban duogc ky.

4. Viée tiép nhén, déing ky, quan 1y, luu trit va trao dbi van ban, tai lidu, vat
chira bi mét nha nude, cling nhu céc thdng tin khong dugc phép truyén dua trén
mai truong mang, phai tun thi nghiém quy dinh cia phép luat vé bao vé bi mat
nha nude, an toan, an ninh mang,

5. Céc théng tin vé tai khoan truy cép vao Hé thong Vian phong dién tr va
cdc thong tin trao d6i hop phap clia céc co quan, cd nhén théng qua Hé théng Vin
phong dién tir dugc dam bao bi mat theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

6.Y klE!]l chi dao, giao nhiém vu clia ngum ¢6 thdm quyén hodc duoc nguoi
cé thdm quyén phé duyét duoe thuc hién truc tiép trén Heé théng Vin phong fhen
tir khi chuyén vin béan va ¢6 gid tri nhu vin ban chi dao giao nhiém vu da ky sé.

7. Viée ldy y kién bidu quyét hodc ldy v kién cua céc co quan, don vi, c4
nhén ¢4 lién quan (kém theo h so, tii ligu) duge thuc hién true tiép trén Hé théng
Vin phong dién tir.



8. Vén ban di phai dugc gin ma san pham cong viée duge cép co thim
quyén phé duyét, lam co er cho viéc dénh gia, xép loai chét luong cén bd, cong
chirc, vién chirc theo Chi s6 ddnh gid higu quéa cong viéc (KPI).

Chwong 11
QUAN LY VA SU DUNG HE THONG VAN PHONG PIEN TU
Diéu 4. Quin Iy HE théng Van phong dién tir
1 Uy ban nhén dén tinh giao S& Khoa hoc va Céng nghé Gia Lai 1a co quan

dAu méi, chiu trach nhiém quan Iy hoat déng Hé thong Vian phong dién tir clia tinh
theo quy dinh ctia Quy ché nay va cic quy dinh khéc ctia phép luit ¢ lién quan.

2. Hg¢ thong Van phong dién tir duoc thiét 14p va van hanh tip trung tai
Trung tam tich hop dir liéu tinh do S& Khoa hoc va Cong nghé quén ly hodc phan
tan tai tlmg co quan, don vji tity nhu cAu, kha nang cua ting co quan, don vi va
duoc két ndi lién théng véi nhau qua mang, cho phép céc tai khoan thudc hé théng
¢6 thé giri, nhan vin ban trong néi b co quan, don vi va véi céc co quan, don vi
khac trong va ngoai tinh.

3. Hé théng Vién phong dién tir duge dam béo hoat dong thudng xuyén, lién
tuc; dir ligu dugc luu trir va quan 1y tip trung tai Trung tam tich hop dir liéu tinh
hogc phan tan tai timg co quan, don vi tily nhu cu, kha nang cua ting co quan,
don vi.

4. Hé théng Vian phong dién tir st dung hé thong xéc thuc ngudi diung ding
chung cua tinh.

5. Céc co quan, don vi phai chiu trach nhi€ém trong viéc quan ly, bao vé an
toan hé théng mang mady tinh va cac két ni internet ctia co quan, don vi minh dé
vén hanh théng sudt Hé théng Vin phong dién t.

6. Mbi co quan, don vi cir mdt can bd chuyén trach vé cong nghé théng tin
thue hién viéc quan tri hé thong, phéi hop xir 1y su c6 (néu co) tai co quan, don vi
minh.

Diéu 5. Quy djnh vé tai khoan sir dung Hé théng Vin phong dién tir

1. Tai khoan sir dung H¢ théng Vin phong dién tir cia CBCCVC — NLD
do co quan, don vi quan ly CBCCVC - NLD tao lap.

a) CBCCVC - NLD dugc tuyén dung, luan chuyén hodc didu ddng, co quan,
don vi quan Iy CBCCVC - NLB thuc hién tao 1ap hodc thay dbi tai khoan Hé
thong Van phong dién tir cho CBCCVC - NLB trong vong 03 ngay lam viée ké
tlr ngdy ¢6 quyét dinh ctia cip c6 thim quyén.



b) Péi véi trudmg hop CBCCVC - NLD nghi huu, nghi viée hodc chuyén
cong tac ra ngoai tinh dén céc co quan, don vi ngodi pham vi quén 1y ctia tinh, co
quan, don vi quan 1y CBCCVC - NLD thyc hién hity bo tai khoan Hé théng Van
phong dién tir cia CBCCVC - NLD d6 trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy c6
quyét dinh ctia cs‘ip cé thdm quyén.

2. Tai khoan quén tri hé thong tai mdi co quan, don vi durge cp 1dn déu khi
trién khai cai dat Hé théng Vian phong dién tir; cdc co quan, don vi sir dung Hé
théng Vin phong dién tir phan céng can bd, cdng chire, vién chitc quan 1y va sir
dung tai khoan dé quan tri Hé théng Vian phong dién ti tai co quan, don vi minh.

Diu 6. Cic yéu clu sir dung Hé théng Vin phong dién tir

1. Thye hién day du cac quy dinh v& an toan théng tin nhu: Ngén chin,
phong chéng céc xAm nhép tréi phép vao Hé théng Van phong dién tir, bio dam
cdc yéu cau ky thudt vé an toan sir dung dién, phong chéng chay nd, thién tai.

2. Cac dit lidu, théng tin truyén tai trén Hé théng Vin phong dién tir durge
dinh ky sao chép, luu trit theo quy dinh.

3. Thye hién viéc s6 héa cc vin ban do co quan, don vi phat hanh (trir céc
van ban mat va céc van ban dac biét khac).

4. Str dung théng nhat Bé ma céc ky tu chit Viét theo tiéu chuén TCVN
6909:2001 dé trao ddi thong tin trong Hé théng Van phong dién ti.

5. Vén ban phai dugce xit 1y theo ludng cong viéc tir khi tiép nhan dén khi
két thic (c6 van ban dugc ban hanh) va phéi dugc 1ap hd so cong vie dé lwu trir
dién ti.

Diéu 7. Tiép nhén va xir Iy viin bin dén trén H¢ théng Viin phong dién

-

tr

1. Vin thu co quan, to chirc ¢6 trach nhiém thudng xuyén theo dai; kiém
tra tinh xdc thyc, tinh toan ven clia van ban dién tir va cac théng tin kém theo
truée khi tiép nhan, dang ky vao Hé théng Vin phong dién tir. Cu thé viée xur Iy
duoc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop vin ban dién tir hop 18: Thyc hién tiép nhéan, dang ky vin
ban dén va chuyén trinh ngudi 6 thim quyén xir ly trén Hé théng Vin phong dién
tir theo quy dinh.

b) Truong hop van ban khéng dép mg quy dinh hogic giri sai noi nhan: Tra
lai van ban cho co quan, t6 chire giri thong qua Hg thong Vin phong dién tir (néu
rd 1y do tir chédi tiép nhén).



¢) Trudng hop nhan dugce théng béo thu hdi viin ban: Thue hién thao tac
hity b6 vin ban bj thu héi trén Hé théng Vin phong dién tir, ddng thdi x4c nhan
viéc da xtr Iy trén Hé théng dé co quan, tb chire giri viin ban duoc biét.

d) Truomg hop phat hién van ban c6 sai sét hodc diu hidu bét thuong khac:
Béo céo ngay Lanh dao co quan, don vi dé xin y kién giai quyét, dong thoi thong
bao cho co quan, té chirc giri van ban.

2. Nguoi cb thim quyén ghi v kién chi dao giai quyét van ban dén truc tiép
trén Hé thong Vin phong dién tir; trong dé: xéc dinh don vi, ¢4 nhan chi tri xit 1y,
ndi dung chi dao, thoi han gidi quyét va cac yéu ciu khdc c6 lién quan. Y kién chi
dao, giao nhiém vu trén He thong Van phong dién tir ¢6 gié tri dé td chire thue
hién, theo ddi, dén déc va kiém tra két qua xir ly van ban. Trudng hep vin ban
dién tr giri kém vin ban gidy, Vin thu co quan, t6 chic thuc hién trinh vin ban
dién tir trén Hé théng Vin phong dién tir va chuyén vin béan gidy dén don vj, c4
nhan duge giao chu tri xir ly theo y kién chi dao clia ngudi ¢6 thdm quy?n.

3. Bon vi, c& nhén dugc giao xir Iy van ban dén c6 trich nhidm tiép nhan,
nghién ctru, xir 1y kip thoi theo yéu cau clia vin ban, y kién chi dao ciia ngudi cé
thdm quyén va quy ché lam viéc cia co quan, td chirc.

4. Vin phong hodc bd phén dugce giao nhiém vu theo déi, tong hop cia co
quan, t0 chirc ¢6 tréch nhiém theo dai, dén déc, bdo céo ngudi dimg déu co quan,
t6 chirc vé tinh hinh, tién dé va két qué giai quyét van ban dén; thng hop sb lidu
vin ban dén da giai quyét, dang giai quyét, qué han hoic dén han nhung chua giai
quyét dé& phyc vy cong tc chi dao, diéu hanh, kidm tra va bdo cdo theo quy dinh.

Diéu 8. Phat hanh, chuyén phét vin ban di trén Hé théng Vin phong
dién tir

1. Vin thu co quan, t6 chitc ¢6 trach nhiém kiém tra tinh day di, hop 1¢ cia
vén ban truéce khi phét hanh trén Hé théng Van phong dién tir; bdo dam viéc phat
hanh van ban ding thim quyén, ding noi nhan, dang thé thie, k¥ thuét trinh bay,
ding dinh dang dit liéu va c6 dy du chir ky s6 theo quy dinh. Cu thé viée xir Iy
duoc thuc hién nhu sau:

a) Van ban dién tir sau khi dugc cdp c6 thim quyén phé duyét, ky ban hanh
va ky s6 theo quy dinh dwoc Van thu phét hanh dén noi nhan théng qua Hé thng
Vin phong dién tir ngay sau khi van ban dwoc ky, trir trudng hop phép luat c6 quy
dinh khéc.

b) Trudng hop can phat hanh van ban dién ti tir van ban gifly: Vin thr co
quan thuc hién sao y tir vin ban giz"iy sang van ban dién tir dugce thuc hién b?mg



viéc s6 hoa vin ban gidy va ky so cia co quan, to chirc theo quy dinh ctia phap
luat vé cong tac van thu.

¢) Truong hop cén phéat hanh viin ban gidy tir vin ban dién tir d3 duoc ky
s6: Van thu thyc hién in van ban dién tir d4 ky s ra gidy, dong du cua co quan,
td chirc dé tao ban chinh vin ban gié::y hodc ban sao tir vin ban dién tir sang vén
bén gidy theo quy dinh ctia phép luat vé& céng tic van thu.

d) Truong hop vin ban @i phét hanh c6 sai sét v& ndi dung, tham muu cp
¢6 thim quyén sira ddi, thay thé bing vin ban ¢6 hinh thirc twong duong, Néu sai
s6t vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay hodc thi tuc ban hanh, tham muru cép c6 thim
quyén dinh chinh bing Céng van.

2. Vin thu co quan, tb chite ¢6 trédch nhiém kiém tra, theo dai tinh trang giri,
nhén vin ban dién tir trén Hé théng Van phong dién tir, bao dam vin ban duge
chuyén dén ding co quan, té chirc, c4 nhan nhan. Trudmg hop phét hién vin ban
giri di bi 16i k¥ thut, that lac, giti sai noi nhén, khéng c6 ngudi nhan hodc khong
giri duoc trén Hé théng, Vin thu co quan, t chitc kip thai bdo cdo ngudi ¢6 thdm
quyén va phdi hop véi don vi chuyén mén, b phan quan tri Hé théng dé xt 1y.

Piéu 9. Quan Iy, sir dung thiét bi lru khéa bi mat

1. Ngudi dimg déu co quan, td chire ¢ trach nhiém giao cho Vin thu quan
1y, str dung thiét b luru khéa bi mét clia co quan, tb chirc theo quy dinh.

2. Van thu ¢6 trach nhiém bio quan an toan, sir dung thiét bj luu khoa bi
mat clia co quan, t chirc tai tru s& co quan, td chirc; chi duge giao cho ngudi khéc
khi duge phép bang van ban clia ngudi ¢6 thdm quyén, viée ban giao phai duoc
lap bién ban.

3. Thiét bj luu khoa bi mat cia co quan, t6 chirc duge sir dung dé ky sb cac
viin ban dién tir do co quan, to chizc ban hanh va ban sao tir viin ban gidy sang vin
ban dién .

4. Ca nhan c6 trach nhiém tu bio quén an toan thiét bi luu khoa bi mat va
khoa bi mat.

Chwong 111
TRACH NHIEM CUA CO QUAN, PON VI VA CBCCVC - NLD
Digu 10. Trach nhiém ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Chu tri, huéng dan céc co quan, don vi thuc hién Quy ché va céc quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéc 6 lién quan dén cong téc quan 1y, sit dung Hé théng
Vén phong dién tir trén dia ban tinh.



2. Thue hién viéc theo dai, bao tri va ning cép ha tdng cong nghé thong tin
nhdm dam bao Hé théng Vin phong dién tir duge van hanh théng subt 24/24, an
toan théng tin va an ninh mang.

3. Déo tao, tp hudn k¥ ning khai thic, sir dung Hé théng Vin phong dién
tir cho can bo quan tri mang va vén thu cua cac co quan, don vi.

4. Thudng xuyén kiém tra viéc chip hanh Quy ché va xir 1y céc vi pham
theo quy dinh.

5. Hang nam, chu tri, phdi hop véi S& Tai chinh va cac don vi, dia phwong
lién quan x4y dung du toan kinh phi thuc hién viéc ning cap, bao dudng co s& ha
tng ctia Hé thong dé d4p (g nhu céu khai thic va sir dung Hé théng, trinh Uy
ban nhén dén tinh xem xét, phé duyét quyét dinh.

6. Bao céo dinh ky, dot xuit vé hoat dong ctia Hé théng Vin phong dién ti
cho Uy ban nhén dén tinh va céc co quan lién quan.

Piéu 11. Trach nhiém ciia cic co’ quan, don vi

1. Sir dung Hé théng Van phong dién tir dé chi dao, didu hanh, xur 1y céng
viéc hing ngay; chiu trach nhiém vé ndi dung, tinh chinh x4c va bao mét toan bd
thong tin trao doi trén Hé thong.

2. Pam béo ha ting k¥ thuat (mdy tinh, mdy quét, mang noi bd, dudng
truyén internet) dap (mg yéu cau van hanh 6n dinh; chii dong xir 1y céc sur cb vé
mAy tinh, mang may tinh trong pham vi ndi b ctia co quan, don vi.

3. Xay dung, ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung Hé théng van phong dién
tir clia co quan, don vi theo hudéng dan cia S& Khoa hoc va Cong nghé; huéng
dan quy trinh quan ly van ban di, vin ban dén trén méi trrong mang bao dam quy
dinh vé cong tac van thu, luu trir va bao vé bi mat nha nude.

4. Lanh dao co quan, don vi sir dung Hé théng dé phé duyét, chuyén van
ban dén céc phong, ban, don vi truc thudc hodc ca nhén xtr 1y, cho phép phat hanh
vin ban di va quyét dinh viéc phat hanh hoan toan bing vin béan dién tir hojic két
hop phét hanh c4 van ban dién tir va van ban gidy.

5. Thu trudng cac co quan, don vj tryuc tiép gidm sat, chi dao trién khai thuc
hién Quy ché nay ding muc dich va c6 hiéu qua; thuong xuyén theo ddi Hé théng
& ndm bt tién do xr Iy cong viée cha can bd, cong chirc, vién chitc nhim kip
thoi dén déc, khong dé ton dong vin ban; chi dao can bd quan tri mang cla co
quan, don vi thuc hién quén tri Hé théng Van phong dién tir, phdi hop véi Sé
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Khoa hoc va Cong nghé trong viée trién khai, huéng dan, khic phuc su ¢6 khi st
dung Hé théng Van phong dién tir tai co quan, don vi.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Vin thw tai cic co quan, don vi

Thue hién tiép nhén, xir 1y vdn ban dén va ban hanh van ban di trén Hé
théng Vin phong dién tir ctia co quan, don vi minh, cu thé:

1. Tiép nhén van ban dén:

a) Theo dbi, tiép nhan van ban dén truc tuyén théng qua Hé thong Vin
phong dién tir, chuyén xt ly theo quy dinh vé cong tac van thu luu tri,

b) Tiép nhan vén ban gidy, thuc hién sb héa vin ban, khai bdo céc thong s6
va cép nhét van ban dién tir vao Hé théng Vin phong dién tir ciia co quan, don vi,
chuyén xit Iy theo quy dinh.

2. Phat hanh van ban di:

Sir dung Hé théng Vin phong dién tit @ sb hoa, khai bdo cdc théng s6 vin
ban do co quan ban hanh, chuyén vin ban qua Hé théng Vian phong dién tir cho
cdc co quan, don vij lién quan; thuc hién phat hanh van ban gidy theo chi dao clia
1anh dao co quan, don vi (néu cd).

Pidu 13. Trach nhiém ciia CBCCVC - NLD

. Sir dung Hé théng Vin phong dién tir tiép nhan, xir Iy van ban, ho so
cong viéc phuc vu cdng tac chuyén mdn dugc giao; quan ly va luu trir thong tin
cong viée trén Hé théng. Viéc trao doi thong tin phéi ddm bao an toan, bdo mat
thoéng tin theo quy dinh.

2. Can bd, cdng chirc, vién chirc thuc hién viée tiép nhén, xir 1y cong viéc
trén Hé théng Van phong dién tir t6i thiéu 02 1in mdi ngay. Trong qua trinh xtr
Iy phai cap nhat cdc thdng tin, tién d6 xir 1y vin ban va hd so cong viéc do minh
xir Iy trén Hé théng Vin phong dién tir dé dugc quan 1y ddy du trong co sé dit
liéu.

3. Trong trudng hop véng mit, CBCCVC - NLD phai thuc hién co ché iy
quyén xtr Iy van ban trén Hé thong Vin phong dién tir nhur sau:

a) Viéc Uy quyén phai dugc thuc hién bing vin ban, xac dinh rd pham vi,
noi dung, thasi han Gy quyén va trich nhiém ctia ngudi duge tty quyén;

b) Ngudi duge iy quyén khéng duoc iy quyén tiép cho nguoi khéc, trir
truomg hop duoc ngudi iy quyén déng y bang van ban;
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¢) Trong thoi gian uy quyén, ngudi dugc iy quyén co trach nhiém tiép nhan,
xit 1 v cép nhat tién do xi Iy van ban trén Hé thong theo quy dinh;

d) Ngudi Gty quyén van chiu trach nhiém vé két qua xir Iy van ban trong
pham vi tty quyén.

4. CBCCVC - NLP duge mifn thue hién yéu cau tiép nhan, xir 1y cong viée
t6i thiéu 02 lan/ngay quy dinh tai khoén 2 Piéu nay trong cic trudng hop sau, khi
¢6 1y do chinh déng va dugc Thi truang co quan, don vi chap thuan:

a) Di céng tac ngodi dja ban tir 01 ngay trd lén tai khu vuc khong c6 didu
kién két ndi mang internet hogic khdng thé tiép can Hé théng Vin phong dién ti;

b) Nghi phép nam, nghi thai san, nghi dm ¢6 xéac nhén ciia co sy té duogc
cp c6 thdm quyén phé duyét;

¢) Tham gia ddo tao, bdi dudng, hoi nghi, tip huén tip trung toin thoi gian
theo quyét dinh cir di cta co quan;

d) Xay ra sy cd k¥ thuat vé hé théng, thién tai hodc céc tinh hudng bét kha
khéng khéc. Khi duge mién trir, CBCCVC - NLD phai thong bao trude cho Thu
trudng truc tiép va bd phén vén thu; phan cong ngudi thay thé tiép nhan, xir ly
van ban khan trong thoi gian ving mit va kiém tra, x1t I toan b vin ban ton dong
trong vong 01 ngay lam viéc dau tién sau khi tré lai.

5. Chiu trach nhidm vé viéc tu quén Iy tai khoén, bao vé mét khau sir dung
clia ¢ nhén; khéng duge truy cép vao tai khoan van phong dién tir cua cac co
quan, don vi, ca nhan khac khi chwa duge phép; khéng cho ngudi khac muon tai
khoan Vin phong dién tir dé sir dung.

6. Khong dugc sit dung Hé théng Van phong dién tir dé giri, nhan cic ni
dung thong tin mat va c4c ndi dung thong tin trdi véi quy dinh cua phép luat.

7. Khi phét hién cac van bén, tai liéu trong Hé thong Van phong dién tir ¢6
chira céc ndi dung thuéc danh muc bi mat Nha nudc thi phai bao cao ngay voi
Thit truéng co quan, don vi minh dé c6 bién phap g& bo ngay van ban, tai ligu mat
d6; ddng thoi phai thong bdo cho céc co quan chirc nang lién quan c6 bign phap
khéc phuc.

8. Khi phat hién c6 181 hodc gip sy co vé sir dung Hé théng Vin phong dién
tir phai thong béo ngay véi cén b duge phan cong phy trich dé phéi hop vai 8§
Khoa hoc va Cong nghé khic phuc, stra chita.

9. Thuong xuyén kiém tra viéc tiép nhan van ban, ¢cong viéc va trao doi
théng tin trén Hé théng Van phong dién tir dé xr 1y cong vige kip thoi, hidu qua.
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Chuong 1V
PILU KHOAN THI HANH
Piéu 14. T6 chike thwe hién

1. C4c S&, ban, nganh va Uy ban nhén dén céc xa, phuﬁmg va cac co quan,
don vi nha nudc lién quan tham gia khai théc, sir dung Hé thdng Vin phong dién
tir ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Pong thoi, dinh ky 06 théang/ lan gm béo
cdo danh gié viéc thuc hién Quy ché nay cho S& Khoa hoc va Céng nghé dé tong
hop, bédo cao Uy ban nhén dan tinh, B Khoa hoc va Cdng nghé theo quy dinh.

2. S& Khoa hoc va Céng nghé phoi hop véi céc co quan, don v lién quan
huéng din va kidm tra viéc thyc hién Quy che nay.
Trong qua trinh thyc hién, néu cé kho khin, vuong mﬁc can diéu chinh, sira

ddi, bo sung; céc co quan, don vi, dia phuong phéan anh ve S& Khoa hoc va Cong
nghé dé tong hop, bao cdo Uy ban nhén dén tinh xem xét, diéu chinh cho phu hgp./.



