
0y saN NUAN oAN
rilru r-An DoNG

ceNG HoA xA ugr cuu NcHia vrET NAM
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QUYTT DINH
C6ng bii Danh mgc tht tgc hinh chinh nQi bQ moi ban hinh, tluqc sira tliii,

b6 sung vi bi b6i b6 trong linh vgc c6ng chri'c, vi6n chric thuQc phgm vi,
chtc ning quin lf ciia SO NQi vg tr6n tlla bin tinh Lim Ddng

CHU TICH UY BAN NHAN OAN TiXIr LAM DONG

Cdn ct Luqt Td ch*c chinh quyin dia phtrung ngdy l6 thdng 6 ndm 2025;

Cdn c* Quydt dinh sO tOaStgO-lVg ngdy l5 thdng 9 ndm 2022 cua Thu
tuong Chinh pht) ban hdnh Kd hoqch rd sodt, don gian h6a th{t tuc hdnh chinh
n6i b6 nong h€ thiine hdnh chinh nhd nubc giai doqn 2022 - 2025;

Cdn c* C6ng van sd AS 36|VpCP-KSTT ngdy I I thdng 9 ndm 2025 ct)a Vdn
phdng Chinh phi vi vi€c hrdng ddn c6ng bii, c6ng khai; rd sodt, cdt giam, don
gidn h6a thu tqc hdnh chinh n6i bA;

Cdn c* Quyiit dinh sA AZltgO-ANV ngdy 22 thdng 7 ndm 2026 cua Bp
truong BA Ni.i vu vi vi,2c c6ng bd thr) t4c hdnh chinh n6i bd giira cdc co quan
hdnh chinh nhd nroc mdi ban hdnh, drqc s*a d6i, bd sungvA bAi bo linh vqrc vi€n
chic thuQc pham vi ch*c ndng quan lj,cua BQ Npi vU;

Theo di nghi cua Gidm diic So NOi vu tqi Td trinh stj 775/TTr-SNV ngd1,

28 thdng 7 ndm 2026.

QUYET DINH:

Dilu l. C6ng b6 kdm theo Quyi5t dinh niry Danh mr,rc thri tuc hdnh chinh
nQi b6 moi ban hdnh, dugc sria d6i, b6 sung vd bi b6i b6 trong linh vr,rc c6ng chric,
vi6n chuc thudc ph4m vi, chric ndng quin lj cua Sd N6i vU tr€n rlia ban tinh Ldm D6ng
(Chiti€t tqi Pfu luc dinh kim).

Di6u 2. Quyiit dinh ndy c6 hiQu lsc thi hdnh k6 tir ngdy kj ban hdnh.

Diiu 3. Ch6nh Vdn phdng Uy ban nh6n ddn tinh; Gi6m tl6c Sd NQi vu;
Gi6m d6c/thtl trudng c6c sd, ban, ngdnh thuQc tinh; Chrl tich Uy ban nh6n dAn c6c
xd, phuong, ilgc khu vd c6c t6 chuc, c6 nhin c6 li6n quan chiu tr6ch nhi6m thi
hdnh Quyiit dinh ndy.l. *
Noi nhQn:
- Nhr Di6u 3:
- Cuc Kitim sorit TTHC (BQ Tu phdp);
- Cht tich, cric PCT UBND tinh;
- Bio vi Phrit thanh truydn hinh Ldm D6ng:
- Ldnh d4o Vdn phdng UBND tinh;
- Trung tim Th6ng tin - HQi nghi:
- Luu: VT, HCC Lam.
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+ Phg lgc

C THU TUC HANH CHiNH NQI BQ MOI BAN HANH,
o6r, s6 suNG vA DANH MUC THU TUC HANH CHINH

BO TRONG-LINH VIJ. C
NANG QUAN

CONG CHTIC, VIEN CHUC THUOC
VI CHIJC LV CUA SO NQI VU TREN DIA BAN

z ta:

e
.t

,

M DONG, .TINH LA
(K?m rheo Quyir dinh t,ieo{( po-UBND ngdy .l,l thdng? ndm 2026

cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Ldm D6ng)

PhAn I
DANH MUC THU TUC HANH CHiNH NQI BQ MdI BAN HANH,

DUQC srla oor, BO suNG vA DANH MUC TH0 TUC HANH cHiNH
BI BAI BO TRONG LINH vUC CONG CHI,C, VIIN CHITC

l. Danh muc tht tuc hirnh chinh n6i b6 mfi ban hhnh

TT TGn TTHC nQi bQ Co quan thgc hiQn

I
Thri tuc tiOp nh{n vdo vi6n chfc kh6ng giir
chuc vu qudn lli

Co quan, don.vi c6 thdm quy6n
tuydn dung

TGn TTHC nQi bQ Co quan thrlc hign

I

Mi6n nhiQm ddi voi cdng chric, vi6n
chfc ldnh dqo, qudn lli
Ma s6 TTHC: 6.005259

Co quan, bQ ph4n tham muu v€ t6 chric, crin
bQ; co quan c6 thdm quy€n b6 nhiQm

2

Tir chtc il6i vdi c6ng ch[rc, vi0n chric
ldnh d4o, quin l1i

Ma s6 TTHC: 6.005260

J
Th6i viQc d6i vdi c6ng chfcr
Ma sd TTHC: 6.005261

Ngudi dung dAu co quan quAn lj c6ng chr?c

ho4c co quan sri dqng cdng chric duoc phdn
cdp thdm quy€n tuy0n dung

4

86 nhiQm chric vU l6nh d4o, qudn ly
d6i voi c6ng chric, vi0n chr?c

Ma s6 TTHC: 6.001684

- Ddi vdi c6ng chuc: Co quan, don vi quAn

ty cdng chfc.
- OOi vOi vi6n chftc: Ngudi drlrng diu don.^ :vi su nghi€p c6ng lrip quy€t dinh ho4c dd

nghi c6p c6 thAm quydn quy6tdinh. Truong
hqp c6 quy dinh kh6c vd thdm quy6n b6
nhi6m vi6n chric quin ly thi thgc hi0n theo

I ThU tuc ney duoc d6i ten gqi tu "thi luc thOi viec d6i vdi cdng chric. vi€n chuc" sang "Tht tuc rh6i viec d6i voi
cdng chuc".

2. Danh mgc thri tqc hhnh chinh nQi bQ tluqc sila tl6i, b6 sung

TT

Co quan. b0 phan tham muu vd t6 chuc. crin
bQ hoqc nguoi dung ddu co quan. td chuc.
clsn vi noi c6ng chric, vi€n chric dang c6ng
tiic; cdp c6 thdm quy€n bd nhiQm
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TT TGn TTHC nQi bQ Ctr quan thrlc hiQn

quy dinh cta ph6p lu{t v€ ngdnh, linh vuc,
bdo dAm pht hqp vdi quy dinh vd phdn c6Lp

thAm quy€n qu6n lli c6n bQ cria co quan co
thAm quy€n.

5

86 nhiQm lai chric vu ldnh dao, qudn
, ' ,;.
ly d6i voi cdng chuc. vi6n chuc

Ma sd TTHC: 6.001689

Co quan, don vi c6 thAm quydn b6 nhiQm

6

Kdo ddi thoi gian giir chric vu el€n

tu6i nghi huu

Ma s6 TTHC: 6.001690

Co quan, don vi c6 thdm quydn b6 nhiQm

3. Danh mgc thri tgc hhnh chfnh bi bii b6

Ph6n II
NQr DUNG CU THt CUa rUU TUC HANH CHiNH NOr BO MOr

BAN HANH, Dtlgc S0A O6t, 86 SUNG TRONG LINH VIr. C

C6NG CHIIC, VITN CHTIC

A. THU TUC HANH CHiNH Ngr Bg M6l BAN HANH

r. THU TUC TrEp NHaN VAO VrEN CHIIC KH6NG Grtr'CHUC
YU QUAN Lf

1. Trinh tg thgc hiQn
:,,

a) Cdn cri nhu ciu sri dqng nhAn lqc d6p ung dugc ngay y6u cdu c6ng viQc

cria don vi sU nghiQp cdng lqp, ngudi phq tr6ch c6ng t6c t6 chuc c6n b6 cta co
quan, don vi c6 th6m quydn tuy6n dyng nghi6n cuu, d6 xu6t titip nhQn d6i v6i
ngudi d6p ung dt ti6u chudn, di6u kien theo quy dinh tai Di6u 15 Nghidinh s6

2s9l2026lND-CP.

TT
ME

TTHC
TOn TTHC

Co quan

thqc hiQn

I 6.001660
Bo nhifm vao chuc danh nghd nghiQp

,t . ,i.
vi6n chuc. x6p luong d6i voi nguoi hoan

thdnh ch6 dO tap su

Co quan quAn l;1, sri dung
vi€n chfc

2 6.00i710
Xdt chuy6n chric danh nghd nghiQp vi6n
cht?c

Co quan s[t dqng vi€n
chric; co quan c6 thdm
quy6n qu6n l!'vi6n chfc

3
Xdt thdng h4ng chric danh ngh€ nghiQp
vi€n chr?c

Co quan su dpng vi6n
chric; co quan c6 tham
quy6n qudn l! vi6n chirc

6.00171 5
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b) Ngudi drmg diu co quan, don v! c6 thAm quydn tuy€n dqng quy6t dlnh

ti6p nh4n vi6n chirc theo thAm quy6n.

2. C5ch thrirc thyc hiQn

Ngp hO so tai tru sd c<r quan c6 th6m quy6n tuyiin dqng.

3. Thirnh phAn, hd so

a) Thdnh phAn

- So y6u lj lich c6 nh6n;

- B6n sao c6c v6n bing, chtmg chi vd giSry td kh6c theo y6u cdu cria vi tri

viQc ldm dW ki6n tirip nhfln;

- Bin tg nhQn x6t, d6nh giri cria ngudi dugc d6 ngh!ti6p nh{n v€ phAm ch5't

chinh tri, phAm ch6rt d4o dtic, trinh dQ vir ndng lqc chuydn m6n' nghiQp vq, qu6

trinh c6ng t6c.

Truong hqp cric thdnh phAn trong h6 so ti6p nhQn dd dugc c6p c6 thAm

quy6n phd duyQt vd tdn t4i trong co sd dir liQu qudc gia thi dugc sri dpng thay thi5
.;, ,

ban glay tuong rmg.

Trudng hqp c6c thdnh phAn h6 so trong h6 so tii5p nh4n d6 tdn tpi trong co

so d& li6u qu6. giu vE c6n bQ, c6ng chuc, vi€n chuc ho{c dugc trich xu5t tu co s0

dfr liQu qu6c gia vA c6n bQ, c6ng chric, vi6n chirc hoflc trong co s0 dt lieu chuy6n

ngirnh kh6c thi dugc sir dqng thay th6 b6n giAy tuong ung.

OOi vOi so y6u li llch cd nhAn. ngudi dugc dC ngh[ ti6p nh4n vdo vi6n chric

tp khai vir chiu trdch nhiQm tru6c ph6p luQt v6 tinh chinh x6c v6 nQi dung.

b) Si5 luqng h6 so: 0l b0.

4. Thoi hqn gi6i quy6t, Kh6ng quy dinh.

5. Ctr quan thgc hign tht tgc hirnh chinh

Co quan, don v! c6 thAm quy6n tuy6n dqng.

6. Edi tugng thgc hiQn: C6 nhAn.

7. T6n miu tlon, m6u td khai: Kh6ng.

8. Phi, lg phi: Kh6ng.

9. K6t qui cta viQc thryc hiQn thfr tgc hirnh chinh: Quy6t dlnh ti6p nh4n

viro vi6n chric.

10. YGu ciu, tli6u,kiQn O6 thryc hiQn thfr tgc hhnh chinh

10.1 . Diii tuqng tiiip nhQn

a) Chuy6n gia, nhd khoa hgc, lu{t gia, luQt su gi6i, doanh nhAn ti6u bi6u,

xu6t sic dang c6ng t6c tqi co quan, t6 chirc, dcrn v! ngodi khu vuc c6ng lqp.

b) Nguoi dang lirm c6ng viQc chuy6n m6n, nghiQp vp tqi c6c co quan, t6

chuc, don v! dugc thdnh l4p theo quy dinh cta ph6p lupt ho4c theo qry6t d6t't c,:a

c6p c6 thAm quydn pht hgp v6i c6ng viQc d vi tri viQc ldm dg kii5n ti6p nhQn.
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c) Ngudi da ftng ld c6n b0, c6ng chfc, vi6n chirc, sau d6 chuy6n c6ng t6c

diin ldm viQc t4i c6c co quan, t6 chuc, dcrn vi khric.

d) Nguoi c6 tiri ndng, ning khi6u dqc bi€t trong c6c linh vqc vdn h6a, nghQ

thuat, th,5 duc th6 thao, c6c ngh6 truy6n th6ng theo quy dinh cta ph6p 1u0t vA

ngirnh, linh vgc.

d) Neudi dang k1i hqp d6ng ldm c6ng viQc d vl tri viQc lirm vi€n chirc t4i

dcrn vi sp nghiQp c6ng lQp.

10.2. Ti€u chuiin, diiu ki€n titip nhqn

a) Nguoi c6 dir c6c di6u kiQn sau dAy dugc ti6p nhfln viro vi6n chuc:

- C6 01 qu6c tich ViQt Nam theo quy dinh cta LuAt Qu6c tich.

- Dang cu tru tAi ViQt Nam.

- Erl 18 tu6i trd l€n, trir trucrng hqp theo quy dinh cta phdp luat vd ngitnh,

linh vgc aOl vOi c6c ngdnh, ngh6 d[c thir;

- C6 ddng ki dW tuy6n.

- C6 phim ch6t chinh tr!, d4o dric t6t; c6 l1i lich 16 rdng'

- Dir suc kh6e d6 thqc hiQn nhiQm vq.

- D6p ung c6c di6u ki6n theo y6u cdu cua vl tri viQc l?rm dp tuyi5n.

- D6p ung c6c ti6u chu6n, di6u kiQn kh6c theo quy dinh cira ph6p luqt va)

hoqt dQng ngh6 nghiQp.

b) Kh6ng thuQc mQt trong c6c trudng hqp quy dlnh qi khoin 3 Di6u 19

LuQt Vi6n chuc s6 l29l2025lQHl5 hopc dang trong thdi hqn xir llf ki' luat, dang

trong thdi gian thi hdnh quytit dinh ki luft, dang trong thdi gian thr,rc hiQn c6c quy

dlnh li6n quan d6n kj' luQt theo quy dinh cira D6ng vd cta ph6p luQt.

c) D6p rmg ti6u chuAn vA trinh dQ ddo tpo, chuy6n ngdnh ddo t?o theo vi tri

vi6c ldm du ki6n ti6p nhqn.

d) Tru<mg hqp quy dinh tai di6m a Mpc 10.1 ph6i c6 k6t qua, sirn phim,

c6ng trinh, sang ki,:n ho[c giii ph6p khoa hoc dugc img dgng thuc t6, dem l4i

hieu qui rO rQt, phir hgp v6i vi tri viQc lirm du ki0n ti6p nhfln; ld ngudi c6 uy tin

dugc cQng diing khoa hgc, co quan quin lli chuy6n ngdnh c6ng nh{n'

d) Truong hqp quy dinh tai di6m b, di6m d.Mqc 10.1 ph6i c6 thdi gian c6ng

t6c tir di 05 nim trd l6n lirm c6ng viQc c6 y6u cdu trinh dQ dito tqo chuyen m6n,

nghiQp vu pht hqp vdi y6u cAu cria vi tri viQc ldm dq ki€n ti6p nhQn'

Thdi gian c6ng t6c quy dlnh tai di6m ndy ld thdi gian c6ng t6c li6n tqc tru6c

khi ti6p nhen tqi co quan, t6 chtc, dcrn v! noi c6ng t6c (kh6ng tinh thdi gian t{p

sU, thi vi€c, ntiu c6), c6 d6ng b6o hi6m x6 h6i bit bu6c; tru<rng hqp trudc khi ti6p

nhin c6 thdi gian c6ng t6c d c6c v! tri viQc ldm kh6c nhau quy dinh tai Muc l0'1

ho4c 6 v! tri viQc lirm c6n bQ, c6ng chuc cAp xi theo quy dlnh t4i Luft C6n b0,

c6ng chuc so zzlzooslqul2 d6 duqc sria d6i, b6 sung mot so oicu theo Lu{t s6
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52l2O19lQHl4 thi duoc cQng d6n n€u b6o d6m rli6u kiQn v6 c6ng viQc c6 y€u ciu
trinh d6 ddo t4o chuy6n m6n, nghidp vu phi hqp voi c6ng viQc d vi tri vi6c ldm, ,.t .r . ^ou Klen trep nhan.

C6ng vi€c c6 ydu cAu trinh dQ ddo t4o chuy6n m6n pht hgp voi c6ng viQc
0 vi tri vi6c ldm dr,r ki€n ti6p nh6n ld c6ng vi6c gin v6i chuy6n ngdnh ddo t4o, c6
y6u cAu su dqng ki6n thuc, k! ndng chuy€n m6n tuong img v<ri bin m6 t6 c6ng
viQc vd khung ndng lgc cta vi tri vi6c ldm dU kii5n ti6p nhdn (n€u c6).

e) Trudng hqp quy dinh tei di6m c Muc 10. 1 phii c6 quytit dinh bing v6n
, i , ,:,

ban cua c6p c6 thdm quy€n quy€t dinh d6n ldm viQc tai c6c co quan, t6 chuc, dcm

vi kh6c theo y6u cAu nhiQm vp vri b6o d6m thoi gian chuyOn d6n co quan, t6 chric,
don vi kh6c vin ldm c6ng vi6c pht hqp voi vi tri vi6c ldm du kitin tiilp nhan.

11. Cin cri phrlp lf ciia thi tr;c hhnh chinh
- Luqt Vi6n chuc sd l29l2O25lQHl5.

- Nghi dinh 25912026ND-CP.

B. THU TUC HANH CHINH NQr BQ Drrgc SrIa O6r, 86 SUNG

I. THU TUC MIEN NHIEM DOI VoI CONG CHIJC, VItN CHIJC
LANH DAo, euAN L.i

l. Trinh trp thr;c hiQn

1.1. D6i voi c6ng chilrc ldnh dqo, qudn tj,

- Khi c6 dri cin cu mi6n nhi€m d6i v6i c6ng chuc lSnh cl4o, qu6n lj quy dinh
taikho6n 1 Di6u 53 Ngh!dlnh sO 1ZOIZOZSnVD-CP, trongthdi hqn 10 ngdy ldm
vi6c, co quan, bQ phdn tham mtru ,d t6 chirc, c6n bQ c6 tr{ich nhiem trao d6i vdi

. ,). :. i
cong chuc va de xudt cdp c6 thAm quy6n xem x6t, quy6t dinh.

- CAp c6 thAm quy6n xem xdt, qrytlt ai*, viQc miSn nhiQm ch4m nn6t ta t O
,^ , i .ngdy ldm vi€c ke tu ngdy nhfln du<r. c d6 xudt; trudng hqp c6n thi6t vi lf do kh6ch

quan thi c6 the kdo ddi kh6ng quri 15 ngdy ldm vi6c. TAp th6 l6nh dao co quan, t6
chuc, d<yn vi vd thuong vp c6p iry cirng c6p phai thao lu{n, x6c dlnh 16 c6n cu mi6n
nhi6m theo dC xu6t cta co quan, bQ phAn tham muu vd t6 chric, c6n b6 trudc khi
bi6u quy6t bang phi6u kin. Vi6c quy6t dinh mi6n nhiQm aiii vOi c6ng chirc ph6i d4t
tr6n 50% tap th6 lenh clao, thuong vu c6p ty ctng c6p d6ng y; truong hqp d4t 50ok
tro xu6ng thi do ngudi thmg dau quyiit Olntr theo thdm quy6n ho6c trinh cdp c6
,: : !

th6m quyen xem x61., quydt dinh.

1.2. Diji vdi vi€n chuc qudn tit

- Khi c6 dir cin cu mi6n nhiQm, trong thdi gian l0 ngdy ldm vi6c, ngudi dung
dAu co quan, tlon vi su dpng vi6n chric hodc co quan, bQ phqn tham muu vd c6ng
t6c crin b6 c6 trrich nhi6m trao doi v6i vien ch{rc vd d6 xu6t co quan c6 tham quy6n

':xem xet, quyet dlnh.
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- Trong thdi gian l0 ngiy ldm viQc k0 tu ngdy nhin dugc vin birn d€ xu6t

cira ngudi dtmg dAu co quan, don vi sir dgng vi6n chirc ho[c co quan, bQ ph4n tham

,n* ,a .Ong Ia. c6n b0, co quan c6 thAm q.'yA' *"m xdt, quyiit dlnh viQc miSn

nhiQm; truong hqp can thi6t vi lf do kh6ch quan thi k6o ddi kh6ng qu6 15 ngdy ldm

viQc.

- Tap th€ l6nh dqo co quan, tO chuc, dcrn vi vir thuong vU cAp ty cirng c6p

phdi th6o luan, xac dinh 16 cin cu mi6n nhiQm theo.d6 
'u6t 

cta co quan' bQ phan

,h;;;* u6 ro .t,u., c6n bQ truoc khi bi6u quy,it uing phiilu kin. ViQc quyi5t dlnh

,ia" 
"rrre- 

aoi voi vi6n chric ph6i dat y€n 50%o4p thc lanh d*o, thucrng vp cdp

iry ctng c6p d6ng 1i; truong hqp dgt 50oh trd xu6ng thi do nguoi.dung ddu quy6t

Ji"fr,nlo tf,Arn qryAn hoAclrinh c6p c6 thAm quy6n x"- x6t, quviit dlnh'

2. Cich thrirc thgc hiQn: Trr,rc titip.

3. Thirnh phin, s5 lugng hti so

3.1. Thdnh phin hi so

a) OOi vOi c6ng chirc

- Td trinh cta co quan, b0 phQn tham muu vA t6 chuc, c6n bQ'

_ c5c vdn b6n c6 li6n quan: Quy6t dlnh, vdn bdn krit luan, i ki6n cira co quan

c6 thAm quyAn, don dC ngh! ci-ra c6ng chric.

- Bi€n bin hQi ngh!, bi6n ban ki6m phi6u'

b) Doi v6i vi6n chuc

- Td trinh cta co quan tham muu v6 t6 chuc can b0'

- C6c vdn bdn c6 li6n quan: Quy6t dinh, kt-t lu{n, th6ng b6o, y ki6n cira co
). ..^ r:- r-:^ ^-.^ .+i -^u: ^,',^ ^^ ^,'.n Arvn 

"quan co tham quyen, oren b6n hQi nghi; b6o c6o dC nghi c[ta co quan, don vi st

dqng vi€n chuc vir c5c tdi liQu c6 li€n quan'

3.2. Sii luo. ng ftd sa: I(h6ng quy dinh'

4. Thoi h3n giali quy6t, fOi da ld 25 ngdy ldm vi6c k6 tu ngdy nhQn duqc dC

*uAt.

5. Dlii tuqng thqc hiQn thfr tgc hhnh chinh: C6ng chirc' vi6n chfc lanh

dpo, quAn l1i.

6. Co quan thr;c hiQn th(r tgc hirnh chinh: Co quan, bQ phQn tham muu vC

t6 chuc, c6n b0; co quan c6 th6m quyAn b6 nhiQm'

7. K6t qui thgc hiQn thri tgc hirnh chinh: Quy6t dinh mi6n nhigm'

8. LQ Phi: Kh6ng.

9. TGn miu alono miu td khai: Kh6ng quy dinh'

10. Y6u ciu, didu kiQn thrSc hiQn thn tgc hhnh chinh:

10.1. D6ivdi c6ng ch*c ldnh dqo, quan l!
- Bi k9 luQt khi€n tr6ch, cirnh c6o'



7

- C6 tr€n 2/3 s6 phiiiu tin nhiQm thdLp tai k! l6y phiiiu theo quy dlnh cta cAp
,,: ;

co tnam quyen.

- Xtip loai ch6t lugng d mfc kh6ng hoirn th2rnh nhiQm vp.

- B! co quan c6 thtim quy€n k5t lu{n suy thorii vd tu tunng chinh tr!, d4o duc,
tOi sOng, "tU di6n bi€n", "ty chuy6n h6a"; vi pham nhirng di6u dang vi6n kh6ng
dugc lirm; vi phpm tr6ch nhiQm n6u gu<rng,6nh hudng x6u d6n uy tin cta b6n thdn

. :.,,
vd co quan. t6 chuc. dcm vi noi dang c6ng t6c.

- B! co quan c6 th6m quydn tiit tuqn vi pham ti6u chu6n chinh tri theo quy
dinh ve b6o v6 chinh tri nQi b0 crla Ding di5n mirc phAi mi6n nhiQm.

- C6ng chuc l6nh d4o, qudn lj ld ngu<ri dung dAu d6 co quan,, t6 chirc, don
vi thu6c quy6n qudn l1f, phr; trrich hogc c6p du<ri tryc tiiip x6y ra tham nh0ng, ti6u

i . ,^
cuc rat nghlem trong.

- C6c trucrng hqp kh6c theo quy dinh cta ph6p lu4t.

10.2. Ddi vdi vi€n ch*c qudn ly

- Bi kj, luat c6nh c6o vd bi c6p c6 thAm quydn d6nh gi6 ndng lyc h4n ch6, uy

tin gi6m srit, kh6ng thd titip tqc ddim nhi6m chfc vU tlugc giao.

- Bi ki luAt khirSn tr6ch li6n quan dtin chfc trrich, nhiQm vu dugc giao 2 lAn

trO l6n trong mQt thdi h4n b6 nhiQm.

- C6 tr6n 2/3 s6 phii5u tin nhiQm th6p @i k! lAy phi6u theo quy dlnh.

- C6 2 ndm li€n ti6p b! xiip loqi kh6ng hodn thdnh nhiQm vu li€n quan d6n

thqc hiQn chuc tr6ch, nhiQm vq dugc giao.

- Bi co quan c6 th6m quy6n k6t luin suy tho6i v€ tu tudng chinh tri, d4o duc,
tOi sOng, "tu di6n bi€n", "tu chuy6n h6a"; vi pham nhirng di6u d6ng vi6n kh6ng
dugc lirm; vi pham tr6ch nhiQm n€u guong, gdy buc xric trong du lufln, ldm 6nh
hudng x6u d6n uy tin cta bdn thAn vir co quan, d<rn v! noi dang c6ng t6c.

- Bi co quan c6 thAm quydn k6t lu4n vi phpm ti6u chuAn chinh tri theo quy
dinh v6 b6o vQ chinh ri nQi bQ E6ng diln mirc ph6i mi6n nhi6m.

- Nguoi dung dAu d6 don vf thuQc quy6n qu6n l;i, phu tr5ch truc ti6p hodc
L , ,. .t

c6p duoi tryc ti6p xAy ra tham nhfing, lSng phi, ti6u cyc gdy h4u quA rAt nghiCm
trong theo k6t lufn cria co quan c6 thAm quyAn nhung chua d6n muc ph6i xem xdt,
xir lj k! luAt theo quy d!nh.

- Nguoi dtmg diu d6 dcrn vi thuQc quy6n qu6n ly, phu rr6ch tryc ti6p x6y ra
mAu thu6n, m6t dodn k6t nghi6m trong theo ktit lu6n cria co quan c6 thAm quydn.

- Theo ki6n nghi cria co quan c6 thim quy€n.

. - ThuQc m6t trong c6c truong hSp quy dinh tai kho6n 2 Di6u 42 Nghi dinh
s6 259120261ND-CP nhLmg kh6ng tr; nguy€n ttr chric.

- C6c trudng hqp kh6c theo quy dlnh cta D6ng vd cria ph6p lu6t.
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11. Cin crir phrip lf cia thfi tgc hinh chinh

- LuQt C6n b6, C6ng chfc sO SOlZOZSfqHl2; Ludt Vi6n chuc s6

1291202slQHl5.

- Nehl dinh tO t ZOIZOZSIVO-CP ngdy 30 thrlng 6 nim 2025 cria Chinh phir

quy dinh uC t ry6n dgng, sri dqng vd qu6n ly c6ng chuc.

- Nehi dinh s6zsstzoza/ND-CP ngdy 301612026 crla Chinh phir quy dinh v0
:.

tuy€n dr;ng, st dung vir quin lli vi6n chuc.

rr. THU TUC Tr/ CHTIC DOr VoI CoNC CHrrC, VrEN CHTIC
LANH D4o, euAN r-.i

l. Trinh tg thqc hiQn

t. t. Diii voi c6ng chac ldnh dqo, quan lj,

- C6ng chtic l6nh d4o, quan ly c6 don tu chric.

ChQm nh6t ld 10 ngdy ldm vigc k6 tu ngdy nh{n dugc dcrn tir chuc, co quan,

bQ phqn tham muu vi: t6 chuc, c6n bQ ho4c ngudi dimg dAu co quan, t6 chric, don

vl noi c6ng chric dang c6ng t6c c6 tr6ch nhiQm trao aOi voi c6ng chuc vd b6o c6o

cdp c6 thAm quy6n b6 nhiQm xem x6t, quy6t dinh.

Cham nhAt ld l0 ngdy ldm viQc k6 tt ngdy nhQn du<r. c dC xu6t cria co quan,

b0 phdn tham muu vA t6 chuc, c5n bQ, c6p c6 thAm quy6n b6 nhi6m xem xdt, quy6t

dinh viQc cho c6ng chuc tu chric; trucrng hqp cAn thi6t vi lf do kh6ch quan thi c6

th6 k6o dAi nhmg kh6ng qu6 l5 ngdy ldm viQc.
. ^ ^.t,1.2. Dot vot vrcn chtc

Vi€n chuc quin ly c6 don tir chuc.

Trong thdi gian 10 ngdy lim viQc k6 ttr ngdy nhQn dugc don tu chirc cua vi6n

chuc, ngudi dung tlAu co quan, don vi sri dgng vi€n chfc hopc co quan, b0 phan
.-l^,

tham mru v6 cong t6c cdn bQ c6 tr6ch nhiQm trao d6i voi vi6n chuc vd d6 xudt co

quan c6 thAm quy6n xem x6t, quy,5t ai*l
Trong thdi gian 10 ngdy lim viQc k6 tu ngdy nh{n du<r. c vdn birn dd xu6t, co

quan co thdm quy,-:n xem xdt, quytit dinh vigc cho th6i giir chuc vu; trucrng hqp can

thi6t vi li do kh6ch quan thi k6o ddi kh6ng qu5 15 ngdy ldm viQc.

2. C6ch thric thgc hi$n: Tryc ti6p.

3. Thirnh phin, s5 lugng hd so

3.1. Thdnh phin hi so
. ^,(.a) Uor vor cong chuc

- Don tir chuc.

- Td trinh cria co quan, b0 phfln tham muu v€ t6 chuc, can bQ.

- C6c tdi liQu kh6c c6 li6n quan.
, ^,{.b) Dol vor vlen cnuc
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- Don xin tu chuc cta vi€n chuc qu6n l1i.

- Td trinh cta co quan tham muu vC t6 chtc crin bQ.

- Cilc vdn b6n c6 li6n quan: Quytlt dinh, kiit lu4n, th6ng brlo, f ki6n cira co
, , i ). ..-

quan c6 thdm quy6n, bi6n b6n hQi nghi; b6o c6o tl6 nghi cira co quan, dcrn vi sir

dgng vi6n chuc vd c6c tdi liQu c6 li€n quan.

3.2. Sii luqng hri so: Kh6ng quy ttinh.

4. Thoi h4n girii quy6t: fOi da ld 25 ngiry lirm vi6c k6 tu ngiry nhfn dugc
don tu ch[rc.

5. Diii tugng thgc hiQn thi tgc hhnh chinh: C6ng chric, vi6n chric ldnh

d4o, qu6n l1i.

6. Co quan thyc hiQn tht tgc hinh chinh: Co quan, bQ phQn tham muu v6

t6 chuc, crln bQ ho4c ngudi dimg diu co quan, tO chric, dcrn vi noi c6ng chuc, vi6n
,:

chric dang c6ng t6c; cAp c6 thim quy6n b6 nhi6m.

7. K6t qui thr;c hiQn tht tgc hhnh chinh: Quyiit tlinh cho th6i giir chuc vU,

tu chuc.

8. LQ phi: Kh6ng.

9. T6n m6u clon, miu td khai: Kh6ng quy dinh.

10. YGu ciu, tlidu kiQn thr;c hign tht tgc hirnh chinh

10. 1. Ddi vdi c6ng ch*c ldnh dqo, quan ly'
- Tg nguyQn th6i gift chfc vU l6nh tlqo, qu6n ly.

- Do han ch6 v6 ning lyc hoflc kh6ng con dri sric kh6e, uy tin dti hodLn thdnh
ch[rc tr6ch, nhiQm vr,r dugc giao.

- D6 co quan, t6 chric, dcrn vi thuQc quy6n quAn l1i, php trrich xdy ra sai ph4m
nghi€m trgng.

- C6 tr€n 50% nhmg kh6ng quri 2/3 s6 phi6u tin nhiQm th6p tai kj'l6y phitiu
theo quy dinh cta c6p c6 thAm quy6n.

- Vi ciic lyi do chinh dang kh6c.

Kh6ng xem x6t cho tu chuc dtii vcri vien chuc giir chfc vg l6nh d4o, quin ly:.
n6u thuoc mot trong c6c trucrng hgp sau:

+ Dang dAm nhqn nhi6m vp qui5c phdng, an ninh qu6c gia; dang dAm nh4n,i,
nii€m vu trong y6u, co mQt; phdng ch6ng thi6n tai, dich bpnh; n6u tir chuc ngay sE

6nh huong nghidm trgng d6n loi ich chung cia Ddng vd Nhd nu6c.

+ Dang trong thdi gian chiu sq thanh tra, ki6m tra ho{c dang b! tldi t6, di6u
tra. truy to, xet xu.

10.2. DOi vdi vi€n chtVc qudn lj,
- Do b6n th6n nhQn th6y hqn ch6 vd ndng lgc l6nh d4o, quin lli ho[c khdng

con dt uy tin dC hoan thdnh chuc trrlch, nhi6m vp dugc giao.



10

- C6 tr6n 50% s6 phii5u tin nhiQm th6p tqi ki' l6y phiiiu theo quy dinh.

- Vi lli do chinh d6ng kh6c cta c6 nhdn.

- Ld ngudi dtmg dAu d6 don vithuQc quy€n quAn lj, phq tr6ch tryc ti6p hoac

c6p dudi trgc titip xay ra tham nhfing, ldng phi, ti6u cqc nghi€m trgng nhtmg chua

d6n muc phii xem xet, xir ly kj' luft theo quy dinh'

- C6 2 ndm kh6ng li€n ti6p b! xiip loai kh6ng hoirn thanh nhiQm vu trong thcri

h4n git chuc v1t.

- C6 hdnh vi vi phqm vi, phAm ch6t chinh tr!, d4o dirc, l6i s6ng vd bi co quan

c6 thAm quyAn k6t lufn, d6nh gi6 gety buc xric trong du lu6n, 6nh hu0ng x6u d6n uy

tin t6 chirc, c6 nhAn.

- D6 ngudi thAn (vo, ch6ng, con) vi ph4m ph6p luQt cta Nhir nu6c; sa viro tC

nan x6 hQi vd bi co quan c6 thAm quy6n kiit lu{n, d6nh gi6 g6y birc xirc trong du

luQn, ldm anh hucrng x6'u dtln uy tin cira b6n thAn vir ccr quan, don vi.

- D6 nguoi kh6c lqi dqng chfc ,p, quyAn hqn cira ban thAn d6 truc loi vd bi

co quan c6 thAm quydn k6t lufn, ddnh gi6 gdy hfu qua nghiCm trgng, buc x[rc trong

du lufn, ldm drnh hu&ng x6u d6n uy tin c6 nhAn vd t6 chfc, tru truong hqp ban thdn

kh6ng bii5t.

- Kh6ng d6m lirm, kh6ng d6m chiu tr6ch nhiQm. dun ddy. ne trdnh tr6ch

nhiQm, khdng thqc hiQn c6ng viQc thuqc thAm quy6n theo chuc ndng, nhiQm vu

dugc giao vir bi co quan c6 thAm quyAn k6t lu{n, d6nh gi6 g6y hau qudr rAt nghi€m

trgng, du luQn x6u, buc xtic trong c6n bQ, dang vi6n vd nhdn dAn.

- C6c trudng hqp kh6c theo quy dlnh cira Dtng vir cta ph6p lu4t.

11. Cin cri ph6p lf cia thfi tgc hirnh chinh

- Lu4t C6n bQ, C6ng chirc sO AOlZOZSlqHl2; Luat Vi6n chirc s6

t29l202slQHl5.

- Nghi dinh tO t ZO/ZOZS,'I'IO-CP.

- Nghi dinh sO zSglZOzSmO-CP.

rll. THU TUC THoMDC DOI V6r C6NC CHIJC

1. Trinh tq thgc hiQn

Tht tpc ndy 5p dqng aOi vOi truong hqp th6i viQc theo nguyQn vong, thqc

hiQn quy trinh nhu sau:

- COng chuc ty nguyQn xin th6i viQc c6 dcrn grii co quan quin lli hoic co

quan duoc pf,an.6p thAm quy6n quan lf ho[c dugc ty quyAn gidi quyiit th6i viQc'

- Trong thdi h4n 30 ngdy, k6 tu ngdy nhfln dcrn tU nguyen xin th6i viQc c[ra

ntlu dilng ;i cho th6i viQc thi ngudi dirng dAu co quan qu6n lli hoic co quan dugc

phan cap thAm quydn quin lli hoic dugc ty quy6n ra quy6t dinh th6i viQc d6iv6i

c6ng chuc; n6u kh6ng d6ng )' thi tri ldi bing vdn birn vd n6u 16 lj do quy dinh tai

diilm c khodn 2 Di6u 57 Nghi dinh sO tZOlZOZS,lttO-Cp.
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2. Cich thric thgc hiQn: Truc tiilp.

3. Thirnh ph6n, sd luqng hii so

- Thenh phAn h6 sry: Don tu nguyQn xin th6i vi6c crja c6ng chric.

- 56 luqng h6 so: Kh6ng quy d!nh.

4. Thoi hgn gi6i quy6t:

Trong thcri h4n 30 ngdy kti tu ngdy nhdn don tU nguyQn xin th6i vi6c cira

cdng chric.

5. D6i tuqng thryc hiQn thri tgc hirnh chinh: C6ng chirc.

6. Ctr quan thqc hiQn tht tgc hirnh chinh:

Ngudi dimg dAu co quan quan lf c6ng chfc ho6c co quan su dr,rng c6ng chirc
chric cluo. c ph6n c6p thAm quy6n tuyiin dung theo quy dinh tai Di6u 7 Ngh! dlnh s6

170/20254IE-CP quyiit dlnh cho th6i viQc ho4c iry quyCn quy,it dinh cho th6i vi6c
-i.oor vor cong chuc.

7. K6t qui thgc hiQn thi tgc hhnh chinh: Quy6t dinh th6i viQc.

8. L$ phi: Kh6ng.

9. T6n m6u ilon, miu td khai: Kh6ng quy dinh.

10. YGu cAu, tli6u kiQn thgc hiQn thri tgc hirnh chinh

C6ng chirc th6i viQc theo nguyQn vgng mir kh6ng thuQc c6c trudng hqp sau:

- COng chuc dang trong thcri gian xem x6t xri ly kj' lu{t hoqc truy cuu trech
nhi6m hinh su.

- Cdng chuc chua phr,rc vp dt thdi gian theo cam k6t v6i c<r quan, t6 chuc:.
tuyen dung.

- C6ng chuc chua hodn thdnh vi6c thanh to6n c6c khoan ti6n, tiri s6n thuQc

tr6ch nhi6m cria cri nh6n aOi vOi co quan, t5 chfc.
^:.- Do y6u c6u c6ng t6c cta co quan, t6 chuc ho6c chua b6 tri dugc nguoi thay

th6.

- C6c lli do kh6c theo quy dinh cta ph6p luft, quy dinh cia c6p c6 th6m
I

quyen.

11. Cin crt ph:ip lf cta thfr tgc hhnh chinh

- Luat C6n bQ, Cdng chric s6 8Ol2O25lQH12.

- Nghi dinh sO tZOIZOZSnqO-CP.

IV. THU TUC BO NHIPM CHI.IC VU LANH DAO, QUAN LV EOI
vOI CONG CHUC, VITN CHTJC

ViQc bO nhiQm chric vq lSnh dao, qu6n li d6i v6i c6ng chric: Ti6p tuc thgc
hi6n theo c6ng bil tai Quyrit dinh s6 727IQD-BNV ngdy 09t7 t2025 cria BQ NQi vy.

Vi6c b6 nhi6m chuc vu qu6n li d6i voi vi6n chric thpc hi6n nhu sau:



t2

l. Trinh tq thgc hiQn

a) Xin chir truong UO ntrigm

- Tap thC l6nh d4o don vi sg nghiQp c6ng lap, c6p ty hsp thAo lu4n,, quy6t

dinh hoac trinh c6p c6 thAm quy6n bO nhiQm quy6t dinh cht truong, t6 lugng,

ngudn nhAn sq vA dq ki6n phAn c6ng c6ng tec d6i vdi nhAn sq dugc b6 nhiQm.

- Chpm nh6t ld 15 ngiry ldrm viQc k,3 ttr ngiry nh$n dugc dA nghi, c6p c6 thAm
I .:

quy6n b6 nhiQm phdi xem x6t, quydt dinh v6 chrl trucrng b6 nhiQm, trong d6 x6c

dinh rd ngudn nhAn su du ki6n b6 nhiQm, nQi dung kh6c (n6u c6).

- Trong thdi hpn 30 ngdy k6 tu ngdy c6 vdn bin d6ng f vC chir truong b6

nhiQm, don v! sr,r nghiQp c6ng lQp ph6i ti6n hdnh quy trinh lga chgn nh6n su theo

quy dinh. Trudng hqp chua hoan thdnh viQc b6 nhiQm trong thdi h4n n6u tr€n thi

phni gi6i trinh v2r n6u 16 lj do, b6o c6o cdp c6 thAm qryAn quytlt dinh cht truong

fO nligm.

b) Thuc hiQn quy trinh bO nhiQm d6i vdi ngu6n nhAn sg t4i chd

- Bu6c l: HQi ngh! tAp th6 lanh d?o

Thdnh phAn: Ngudi drmg dAu, c6p ph6 ci.ra ngudi dimg dAu don v! sir dgng

vi€n chuc.

HQi nghi tap the lenh d4o thr,rc hiQn c6c nhiQm vu sau dAy:

Th6o lu4n, rir sodt, th6ng nh6t vd co c6u, tO luqng, ti6u chuAn, di6u kien vd

quy trinh nhAn sq.

Cin cir rd so6t: Chth truong b6 nhiQm di dugc c6p c6 thAm quyAn ph6 duyQt;
^ ). l, 

'^ydu cdu nhiQm w; ngu6n nh6n su trong quy hoqch, bao g6m quy ho4ch chirc vu,

chuc danh tucrng duong trO l6n.

Rd sodt kiit qu6 nhfn xdt, drinh gi6 aOi vOi tung nh6n su trong quy ho4ch,

g6m cd nh6n su dugc quy hopch chric vu, chuc danh tuong duong trd l6n.

Th6ng qua danh s6ch nhAn sq d6p img ti6u chuAn, di6u kiQn: Ghi phii5u dinh

hucrng gi6i thiQu nhAn sr,r tr6n co sd danh s6ch nh6n su ddp img ti6u chuin, diAu

kiQn bing cach tich phi6u.

Nguy€n tic gidi thiQu vd lua chon: MOi thanh vi6n gioi thiQu 01 nguoi cho

mQt chfc danh; ngudi dat s6 phi6u gi6i thiQu cao nh6t tr€n 5}ohtdngsd ngudi dugc

triQu t4p thi dugc lga chgn; truong hqp kh6ng c6 nh6n sg dpt tr6n 50% thi chpn tAt
, t ,.;

ca nnan su co so pnreu grdi thieu dat tir 30% tr0 l6n d€ gioi thigu d budc ti6p theo;

trudng hqp kh6ng c6 nhAn sq dat si5 phi6u fi 3OYo trd l6n thi kh6ng tii5p tqc thvc

hiQn vd b6o c6o c6p c6 tn6m qry6n *.m xdt. chi dao.

KtSt qu6 th6o lufn vd d€ xu6t dugc ghi thdnh bi6n bin'

Ktlt qu6 ki6m phiilu dusc c6ng b6 tai hQi ngh!.

-Buoc2 HQi nghi 6p th6 lenh dqo md rQng
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Thdnh phin: Tdp thti ldnh d4o theo quy dinh tai Budc l; Uy vi6n Ban thudng
,l , . r .,r..vu c6rp uy cing c6p (d6i vdi t6 chirc d6ng c6p tr6n co sd) ho{c cdp ty cirng cdp (d6i

voi t6 chirc ding c6p co sd) cira don vi sy nghiQp; nguoi dimg dAu cric t6 chric, don
^ivi thuQc, truc thuoc (n€u c6).

HQi nghi tap th6 lenh d4o md r6ng thgc hiQn cric nhiQm vq sau d6y:

ThAo luAn ve tCt qu6 gioi thi6u nh6n sq o budc l.
Ghi phiiiu gidi thiQu nhdn sp bing c6ch tich phiiiu kin.

Nguy6n t6c gi6i thiQu vd lua chon: M5i thdnh vi6n gi6i thiQu 0l nguoi cho
mQt chfc danh trong danh srich nh6n sr; ducr. c gi6i thi6u d bu6c 1; nhdn sq dat s6

phitiu d6ng 1i cao nh6t ,r:€n 50o/o t6ng s6 ngudi dugc triQu tQp thi du-o. c h,ra chgn;
truong hqp kh6ng c6 nh6n su dqt tr6n 50% thi chon t6t c6 nhAn sq c6 s6 phi6u gioi
thi6u dat tt 3OYo trd l€n d.i gidi thiQu 0 bu6c titip theo; trucrng hqp kh6ng c6 nh6n

sU dpt s6 phiiiu gi6i thi€u tu 30oh td l6n thi kh6ng ti6p tuc thuc hiQn budc ti6p theo
, i ,,,1

va b6o c6o c6p c6 th6m quy6n xem xdt. chi d?o.

f6t qua ki6m phi6u duo. c cdng bi5 tai hQi nghi.

- Bu6c 3: HQi nghi c6n bQ chir ch6t

Thdnh phAn: TAp thd lSnh dao md r6ng theo quy dinh tAi Buoc 2;ngudi dimg
ddu c6c t6 chuc chinh tri - xi hQi cria dcrn vi su nghi€p (nriu c6); c6p ph6 cira ngudi
drmg dAu c6c t6 chuc, dcrn vi thu6c, tryc thuQc (n6u c6).

Truong hqp b6 nhiQm vi6n chtc qudn lf cira don v! ld t6 chuc c6u thdnh hodc
vi6n chfc qu6n lli cia don v! c6 t6 chric cdu thdnh nhmg c6 du6i 30 ngudi ho4c
cta don v! kh6ng c6 t6 chr?c c6u thdnh thi thdnh ph6n tham du g6m toirn th6 vi6n
chuc don v! d6.

HQi nghi c6n bQ cht chdt ghi phir5u gioi thiQu nhdn sq bdng crich tich phi6u
kin tr6n co so danh s6ch gi6i thiQu nhdn sy d budc 2.

Hdi ngh! tap th6 lanh dao chlr ch6t thqc hi6n c6c nhi6m vu sau ddy:

Th6ng brio danh srich nh6n sg dugc gi6i thiQu d bu1c 2.

T6m tit lj lich, qu6 trinh hgc tqp, cdng t6c; d6nh gi6, nhAn xdt ve du ki6n
ph6n c6ng c6ng t6c; nQi dung kh6c theo quy dinh cta phrip ludt vd cta c6p c6 thAm
quyen.

Ghi phi6u gi6i thiQu nhAn sp bing c6ch tich phiiiu.

Nguy6n tic gioi thiQu vd lua chon: M6i thanh vi0n gi6i thiQu 01 ngudi cho
m6t chfc danh trong danh srlch nhAn sq duoc gi6i thi6u d bu6c2; nhdn sp dqt s6

phiiiu d6ng 1i cao nh6t tr€n 50%o t6ng s6 ngudi duoc triQu t4p c6 m4t thi duoc l\ra
chon; truong hqp kh6ng c6 nhAn su d4t s6 phi6u dting '! tr€n 50oh thi kh6ng titip
tqc thuc hign bu<rc ti6p theo vd b6o c6o c6p c6 thAm quyd, *em x6t, chi dao.

K6t qud ki6m phi6u kl6ng c6ng bO tai h6i nghi.

- Bu6c 4: H6i nghi tap th.i lanh d?o
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Thdnh phAn: Nhu thanh PhAn bu6c 1'

HQi nghitap th6 lanh dpo thqc hiQn cric nhiQm vu sau d6y:

Nghe co quan, b6 phQn tham muu ui to chirc crin bQ brio c6o vd ktit qui l-af

phitiu d ia. U.rO., f kiiin danh gi6, nh{n x6t cira cAp iry d6ng ctng cfp c6 th6m

quyAn (aOi vdi nhirng d<rn v! noi d6ng riy kh6ng l6nh d*o toirn dien); k6t qui x6c

minh, k6t luQn nhirng vAn dij moi nAy sinh AOi v<ri nhan su (ndu c6).

Th6o luan vd ghi phi6u bi6u quy6t vi nhdn sg bing c6ch tich phitiu kin.

Nhdn su d4t s6 phi6u cao nhAt tr6n 50% t6ng s6 nguoi dugc triQu t{p thi duo. c

lqa chgn UO nhigm. Trudng hgp 2 nguoi c6 s6 phi6u ngang nhau dat ti lQ 50% thi

ngudi dung diu xem xet, llra chgn nhan sq d6 trinh, ddng thdi b6o cdo ddy dir c6c

yii6n nac nhau d6 c6p c6 thdm qrydn *"rn xdt' quytit dinh; trutrng hqp khuyi5t

nguoi dtmg diu thi b6o c6o cAp c6 thAm quy6n xem xdt. quy6t dlnh'

Kiit qui ki€m phitiu dusc c6ng b6 tai hQi nghi.

Nguoi dimg diu don vi su nghiCp .u quy6t dinh b6 nhiQm theo thAm quyAn

hoic trinh c6p c6 th6m quy6n xem xet. quy6t dinh.

c) Thyc hipn b6 nhi6m d6i voi nguon nhAn sq tt noi kh6c

- Budc 1: Trao d6i, lAy f kit5n cira tQp thC lenh d4o cria don v! sq nghiQp noi

du kit5n UO ntrl6m vd chir truong UO ntrigm.

- Bu6c 2: Trao d6i, l5y f ki6n bing vdn b6n cira tap the lanh d4o co quan, t6

ch[rc, don vi noi nhdn sU dang c6ng t6c vd cht truong di6u dQng, bd nhiQm; lAy

ddnh gi5, nhAn x6t cira dla phuong, co quan. t6 chuc, dcrn vi vd hd so nhan su theo

quy dinh.

Gap nh6n sq d6 trao aOi vA yeu ciu nhiem vu c6ng t6c'

- Bu6c 3: Chi tri, ptrOi hqp voi c6c co quan, t6 ch[rc, don vl li6n quan thAm

dinh v6 nh6n sg vd 14p totrinh trinh c6p c6 thAm quy6n *e. x6t, quy6t dinh'

Trudng hqp nh6n sq bdo ddm ti€u chuin' didu kiQn theo quy dlnh nhmg co

quan, t6 .f,ii a* vi (noi nhAn sq dang c6ng.t6c ho{c noi du kitln b6 nhiem) hoac

nhan'su dugc du kiiln b6 nhiQm con c6 f ki6n kh6c nhau, chua th6ng nh6t thi co

quan, bQ phqn tham muu ,6 t6 chric, c6n bQ b6o c6o dAy dir c5c y ki6n vd trinh cAp
. .: ;. ,.

co thAm quy6n xem xet. quY6t dinlr'

Nguoi dtug dAu don vi sq nghiCp ru quy6t dinh b6 nhiQm theo thAm quy6n

hoAc trinh cAp c6 th6rm quyAn *.m x6t, quy6t dinh.

2. Cich thrlc thr,rc hiQn: Tryc ti6P'

3. Thirnh phAn, s5 lugng hd so

3. l. Thdnh phin hi sct

a) Td trinh, bi6n bAn hQi nghi, b6ng t6ng hqp k6t qui ki6m phitlu kdm theo

bi6n b6n ki€m phi;5u d c6c bu6c.
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b) So ytiu l;i' lich theo quy dinh do c6 nh6n tu khai c6 d6n 6nh mdu kh6 4 x 6
a .i ..

cm, dugc co quan trgc ti€p qu6n lj c6n bQ x6c nh6n vir d6ng dAu.

c) D6nh gi6, nhan x6t 3 ndm gAn nh6t cira tfp th6 lenh dao co quan, dcrn vi
theo ph6n c6p quan lli c6n bQ v6:

- PhAm ch6t d4o duc, l6i s6ng, y thuc t6 chuc k! luat, Aodn ktit n6i bq.

- Ndng lyc c6ng trlc vd k6t qu6 thgc hi6n chuc tr6ch, nhiQm vu duoc giao,
trong d6 th6 hiQn 16 sdLn phAm cp th6, thanh tich c6ng tiic, han ch5, khuyiit ditim, vi
ph4m trong qu6 trinh c6ng t6c (ntiu c6).

.: "
- Uy tin vd tri6n vong ph6t tri6n.

d) D6nh giri, nhan xdt cria chi bQ co so hodc d6ng riy noi c6ng t6c.

d) Nhan x6t cria c6p uy noi cu tru d6i vdi b6n thdn vd gia dinh.

e) B6n tg nhQn xdt, d6nh gi6 03 ndm c6ng t6c g6n nh6t.

g) Ki5t luAn v6 ti6u chuAn chinh tr! cira c6p c6 thAm quydn theo quy dinh.

h) Bin k€ khai tdi sAn, thu nh4p theo quy dlnh.

i) Bin sao c6c vdn bing, chimg chi (c6 xric nhQn cia co quan c6 th6m quy6n
qu6n lf h6 so hoflc cia co quan c6 th6m quy6n) theo ti€u chuAn chfc vu, chuc danh
b6 nhiQm. Trudng hgp vdn bing do co sd gi6o duc nu6c ngodi ho{c co sd gi6o duc

, ,.^ .l .,
trong nuoc li€n k6t voi nu6c ngoiri c6p thi thgc hi6n vi6c c6ng nhqn theo quy dinh
cta ph6p luQt.

k) Gi6y chimg nh4n suc kh6e do co sd y tii c6 thAm quyCn cd,p.

Truong hqp c6c thrinh phAn trong h6 so b6 nhi6m dd dugc c6p c6 th6m quy6n
^.1phe duy€t vd tdn tqi trong co s0 dt li6u qudc gia thi dugc su dr,.rng d6 thay th€ b6n

giSy tuong img.

Thdnh phAn h6 so quy dinh tai c6c diiim a, b, c, d, d, e, h, k khoAn ndy (bao
g6m ci 6nh chqp) kh6ng qu6 06 th6ng tinh d6n th<yi ditim xem xdt.

Tru<rng hqp thgc hign quy hoach, b6 nhiem, b6 nhiQm lai, gioi thieu rmg cu
hoqc cric n6i dung kh6c trong c6ng tiic c6n b6 d cric thoi di6m kh6c nhau trong vdng
06 thring tinh tt thdi di6m n6p h6 so lAn dAu vd ctng c6p c6 thdm quydn quy6t dinh
thi duoc su dpng h6 so lin d6u d6 thuc hiQn cho c6c quy trinh trong c6ng t6c c6n
bQ d nhirng lAn sau, tru truong hqp c6 nQi dung m6i ph6t sinh hodc ph6i b6 sung
thdnh phdn h6 so theo quy d!nh.

3.2. Sii lu'o. ng frri sa; Kh6ng quy tllnh.

. 4. Thcri h4n giiii quy6t: Trong th<ri hqn 30 ngdy k,5 tir ngdy c6 v6n b6n d6ng
1i vC ch0 truong bd nhiQm, don vi su nghiCp c6ng lQp phai ti6n hdnh quy trinh lua
chon nhdn su theo quy dinh. Trucrng hqp chua hodn thdnh vi€c b6 nhiQm trong thcri
han n6u tr6n thi ph6i gini trinh vd n€u 16 ly do, b6o c6o c6p c6 thim quyin quyCt
dinh chrl trucrng b6 nhiCm.

S. D5i tuqng thgc hiQn thri tgc hhnh chinh: Vi0n chuc.
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6. Co quan thr,rc hiQn thfr tgc hirnh chinh: Ngudi dimg dAu don vi sir

nghiQp c6ng lap quy6t dinh ho{c d6 nghi c6p c6 th6m quy6n quv6t dinh.

7. K5t qui thgc hiQn thri tgc hhnh chinh: Quytit dinh UO *riem.

8. LQ phf: Khdng.

9. TGn miu ilon, miu td khai: Kh6ng quy dlnh.

10. YGu cAu, tli6u kiQn thgc hiQn tht tgc hirnh chinh

a) BAo d6m ti6u chu6n chung theo quy dinh cira Ding vir cta ph6p tu{t vir

ti6u chuAn c\r th6 cira chfc vr,r, chuc danh b6 nhiQm theo quy dinh cira cAp c6 thAm
I

quyen.

b) D6i voi nhAn sg tir ngu6n t4i ch5 phii dugc quy hoqch viro chirc vu, ch[rc

danh bd nhiem hoqc dugc quy ho4ch chuc vr,r, chuc danh tuong ducrng trd l€n. D6i

v6i nhdn sg ngudn tu noi khAc ph6i dugc quy,ho4ch chirc vu, chuc danh tuong

duong trOl6n. Truong hqp d[c biQt do c6p c6 thAm quyAn b6 nhiQm xem xdt, quy6t

dinh tren co sd rir so6t, d6nh gi6 toan diQn vc ngudn nhAn sq trong quy hopch, thanh

tich, s6n phdm, ktit quA cq th6 vir chiu tr6ch nhiem ,A quytit dinh cria minh.

Truong hqp co quan, t6 chric, don vi dugc thdnh lAp mdi ho[c do chia t6ch,

hqp nh6t, s6p nhQp, t6 chric lai hinh thdnh co quan, t6 chuc, don vi moi md chua

thlrc hiQn viQc ph6 duy6t quy ho4ch thi c6p c6 thdm quy6n b6 nhiQm xem x6t, quytit

dinh.

c) Trudng hgp dugc UO ntriQm gifr chtic vu cao h<vn phdi c6 thdi gian gifr

chuc vu dang dd,m nhiem li6n kC hoac chuc vu' chuc danh tuong duong tiAn k6 voi

chric vu dU kii5n UO ntrigm it nh6t ld 0 I ndm ( 1 2 th6ng), n6u kh6ng li6n tpc thi dugc

cQng dirn (chi cQng d6n dOi v6i thoi gian gifr chfc vu tuong duong)'

Trudng hqp tru6c khi UO ntriQm dd c6 thoi gian giCr chuc vr,r, chuc danh dugc

x6c dinh li chric vu, chuc danh cao hon, bing, tuong duong ho4c th6p hon liAn kC

chuc vg dr,r ki6n UO nfriem thi thdi gian d6 dugc tinh vdo thdi gian gift ch[rc vu,

chuc danh tuong duong d€ cQng d6n; kh6ng 6p dqng ooi voi tru<rng hqp th6i giir

chirc vq do bi xir lf kj' luqt. Trudng hqp d?c biQt chua bio d6m thdi gian gicr chric

vq, chuc danh th6p hon liAn k€ thi c6p c6 thAm quy6n bO.ntrigm xem xdt, quy6t dinh

tr6n co sd d6nh gi6 kh6ch quan thdnh tich, sirn phim, k6t qu6 cq th6'

d) C6 h6 so, lf llch c6 nh6n, bAn k6 khai tdi s6n, thu nh4p dAy dU, 16 rirng vir

dugc co quan chirc ning c6 th6m quy€n thdm dinh, x6c minh'

d) Duqc c6,p c6 thAm quy6n nh$n x6t, d6nh gi6 hodn thdnh t6t nhigm vq trd

l6n trong 3 ndm gin nh6t.

e) C6 kinh nghiQm c6ng t6c, kinh nghiQm qu6n ly, diAu hdnh, thenh tich, k6t

qua vd san pnAm 
"f 

tn6 phn hsp vdi vitri du ki6n uo *riem; trucrng hsp b6 nhiQm

nhAn sU nguOn,i, n<yi kh6c thi thenh tich, k6t qu6, s6n phAm cU thC phai b6o ddLm

phir hqp v6i y6u cdu thqc hiQn nhiqm vu cira chuc vu, chuc danh dg ki6n b6 nhiem.

g) DiAu kiQn v6 tu6i b6 nhiQm:
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Vi6n chirc dugc dq ki6n b6 nhi€m l6n ddu gi& chuc vu qu6n lli hodc dg ki€n
b6 nhi€m giir chric vq cao hon thi phii dt tu6i dC c6ng tric tron thoi hqn bO nhi€m.
Thdi di6m tinh tu6i tO nligm thgc hiQn theo quy tlinh cta c6p c6 th6m quydn.
Truong hqp ddc bi6t khdng dt tu6i <1,5 c6ng t6c tron thoi han UO nniQm thi c6p c6
thAm quy€n b6 nhiQm xem x6t, quyiit ainl tr6n co sd drinh gi6 kh6ch quan thirnh
tich, sin phAm, ki5t qui cU th6.

Vi6n chric duqc bO nhi€m giir chuc 4r mdi tucrng duong hodc th6p hon chuc
vu, chric danh hiQn d6m nhiQm thi kh6ng tinh di,iu ki6n v6 tu6i b6 nhi6m theo quy
dlnh ndy.

h) Erl sric kh6e d6 hodn thdnh nhiQm v\r vir chuc tr6ch duoc giao.

i) Kh6ng thuQc m6t trong cdc truong hqp sau dAy:

- Bi cdm ddm nhi6m chuc vq theo quy dinh cria Ding vd cria ph6p lu4t.

- Dang trong thoi han xri lli kj, lupt.

- Eang trong thdi gian thi hdnh quytlt dinh kj, luQt theo quy dlnh cria cAp c6
,l I

tham quyen.

- Dang trong thdi gian gi6i quyiit t6 c5o (di c6 quy6t dinh rhdnh lQp dodn gi6i
:ii.,

quyet tO crio), gi6i quy6t khi6u n4i kf luQt, ki6m tra khi c6 ddu hiQu vi pham hoic
dang b! ki6n nghi xri lj vi pham theo kdt lu6n thanh tra, ki6m to6n; dang bl t4m
dinh chi c6ng t6c.

- Dang bi tqm giir, tam giam, kh6i t6, di6u tra, truy t6, x6t xt.
- ThuQc trucrng hqp kh6c chua xem x6t b6 nhiem vrio chric vq cao hon theo

quy tlinh cia c<r quan c6 thAm quy6n.

k) C6c di6u ki6n kh6c theo quy dlnh crla c6p c6 thAm quy6n.

11. Cin cri ph6p lf cfra tht tgc hirnh chinh

- Luqt C6n bQ, C6ng chuc sO SOfZOZSlqHl2; Ludt Vi€n chric s6

129t202stQHls.

- Nghi dinh sO t ZOZZOZS,IIO-CP ngdy 30 thring 6 nim 2025 cria Chinh phri
quy dinh vC tuy6n dung, s[r dung vd quin ly c6ng chirc.

- Nghi dinh sO ZSglZOZSnrrO-CP ngdy 301612026 cta Chinh pht quy dinh v€;.
tuy6n dung. su dqng vd qudn l1i vien chuc.

V: THU TUC BO NHIPM LAI CHI'C VU LANH DAO, QUAN L'i
DOI vOI cONc CHI.IC, VIIN CHTIC

ViCc bd nhiCm lai chuc vq l6nh d4o, qudn li d6i voi c6ng chuc: Ti6p tuc thuc
hi6n theo c6ng b6 tai Quy6t dlnh s6 727leD-BNV ngity 09t7 t2025 cta BQ NQi vu.

Viec b6 nhiQm lqi chric vU quan lli AOi vOi vi6n chuc thgc hiQn nhu sau:

l. Trinh tg thqc hiQn

a) Vi6n chric ldm b6o crio ty nh4n x6t, drinh gi6 viQc thUc hiqn chric tr6ch,
nhi€m vu trong thoi han giir chfc vu.
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b) TO chuc hQi nghi c6n bQ cht ch6t

Thanh phAn: Thpc hiQn nhu quy dinh tai di6m c khoan 2 DiAu 31 Ngh! dinh

sO ZS9IZOZOAP-CP.

Trinh tg thpc hiQn:

Vi6n chirc dugc xem x6t d6 b6 nhiQm lai b6o c5o tg nhan x6t, drinh gi6 viQc

thqc hiQn chuc tr6ch, nhiQm vq trong thoi gian git chuc vu.

HQi nghitham gia g6P Y ki.in.

Ghi phii5u bi6u quy6t rC nnan su bing c6ch tich phii5u kin.

Kiit qud ki6m phiiiu kh6ng c6ng bO tai hQi nghi ndy.

Bi6n b6n hQi ngh!, bi6n bAn ki6m phi6u du-o. c gui l6n cdLp c6 thAm quy€n b6

nhiem.

c) Ngudi dung dAu don vi su dr,mg vi6n chirc d6nh gi6, nhdn x6t var dC xuet

viec b6 nhiQm l4i.

d) Tflp th6 l6nh dao d<rn vi su nghiQp th6o luQn vd bi6u quyi5t nhAn sq:

Thdnh phdn: Thuc hiQn nhu quy dinh tai di6m d khoan 2 Ei6u 31 Nglr! dinh

.6 zsglzozonrto-cp.

Trinh tq thuc hiQn:

Ph6n tich kiit qud l6y phiiiu d hQi nghi c6n bQ chi chdt. Vi6n chfc qu6n lv

dugc d6 nghi b6 nhiQm lqi ph6i dat ti lu trdn 50% s6 phit|u dting i so v6i t6ng s6

ngudi c6 mat 6 hQi ngh! tQp th€ c6n b0 ch0 ch6t; trubng hqp dat ti le 50 % thi do

nludi dung dAu *". *6t, quy6t dinh; trudng hqp dat tji 19 duii S}o/othi b6o c6o cAp

cO thAm qry6n *.m x6t, quy6t dinh viec ti6p tpc thpc hiQn quy trinh'

X6'c minh, k6t luan nhirng v6n dA mdi niy sinh (n6u c6).

LAy f kii5n bing vdn bdn c0a cAp uy cirng cdp uA nhan sp dugc dC nghibo

nhi6m lai.

Ghi phi6u bi6u quy6t riinhan sq bing c6ch tich phiiiu kin.

Nh6n sq duoc dii nehi b6 nhiem lai ph6i dqt tr6n 50% s6 phi6u d6ng j so voi

t6ng s6 ngudi dugc trieu tflp 6 hQi nehitap thC lenh d?o; truong hqp dat ty lQ 50%

ttri io ngloi dimg dAu'quy.it ainfr tf,.o thAm quy6n ho{c 6inh cfp c6 thAm quyAn

*.. *eiqry6t di.nh; trucrng hqp d4t tj, lQ du6i 50% thi b6o c6o d6y dt c6c i ki6n

kh6c nhaud€ c6p c6 thAm qry6n *em xet, quy6t dinh.

K6t qu6 ki€m phi6u dusc cdng b6 tai hOi nghi ndv'

Nguoi dung dAu d<rn vi sr,r nghiQp ra quy€t dlnh b6 nhiQm l4i theo thAt q'yen

hoflc trinh c6p c6 thdm qryen *"* xdt. quy6t dinh.

2, Circh thri'c thgc hign: Tr.uc ti6p.

3. Thirnh phin, s5 lugng hd so

3.1. Thdnh phdn hi so
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a) Td trinh, bi6n ban hQi ngh!, b6ng t6ng hqp kiit qu6 ki6m phi6u kdm theo
bi6n b6n kitim phii5u 0 c5c buoc.

b) So y6u lli lich theo quy dinh do cri nh6n tu khai c6 drin 6nh mdu khd 4 x 6
' .,1

cm, dugc co quan trgc tiep qu6n lli cdn bQ xdc nh{n vd d6ng dAu.

c) D6nh giri, nhqn xdt trong cA thdi h4n gift chuc vu cira t{p thi5 lanh d4o co
quan, dcrn vi theo ph6n c6'p qu6n ly c6n bQ v6:

- PhAm ch6t d4o duc, l6i s6ng,1i thirc t6 chric kj' luat, dodn k6t nQi b0;

- Ndng lpc c6ng t6c vd k6t quA thgc hiQn chuc tr6ch, nhiQm vU clugc giao,

trong d6 th6 hien 16 sin ph6m cU th6, thdnh tich c6ng t6c, h4n chi5, khuyi5t di6m, vi
pham trong qu6 trinh c6ng t6c (ntlu c6);

.,1 "
- Uy tin vd tri6n vgng phdt tri6n.

d) DAnh gi6, nhan x6t cira chi b6 co s0 ho4c d6ng riy noi c6ng tilc.

d) Nhdn x6t cria c6p riy noi cu tru d6i vcri ban th6n vir gia dinh.

e) Bin ty nhQn x6t, d6nh gi6 trong cA thdi hqn git chuc vr,r.

g) Ktit ludn v€ tiOu chuAn chinh tri cria c6p c6 thAm quydn theo quy d!nh.

h) Ban k6 khai tdi s6n, thu nh{p theo quy dinh.

i) BAn sao c6c v6n bing, chLmg chi (c6 x6c nhqn cua co quan c6 thAm quy€n
, ', ':.quan lli h6 so hodc cua co quan c6 thAm quy6n) theo ti6u chudn ch[rc vy, chirc danh

b6 nhiQm. Trucrng hqp v6n bang do co s0 gi6o duc nudc ngodi ho[c co sd girio duc
, ,.^ , i ..

trong nuoc li6n ket v6i nudc ngorii cAp thi thqc hi6n viQc c6ng nh6n theo quy dinh
cta phrip luQt.

k) Gi6y chimg nh6n suc kh6e do co sd y til c6 thAm quy6n .6p.

Trudng hqp c6c thdnh ph6n trong h6 so bO nhi6m dd duoc c5'p c6 thAm quydn
^.).phe duyQt va t6n tai trong co sd dir li6u qu6c gia thi dugc sri dqng dC thay th6 ban

giAy tuong ung.

Thdnh phAn h6 so quy dinh tai cric diilm a, b, c, d, d, e, h, k (bao g6m c6 6nh
chpp) khdng qu6 06 th6ng tinh d6n thdi di6m xem x6t.

Trucrng hgp thyc hiQn quy hoach, gi6i thi6u ung cir hoqc c6c nQi dung khrlc
trong c6ng titc cdnbQ 6 c6c thoi di6m kheic nhau rrong vong 06 th6ng tinh tu thoi
di6m nQp h6 so lAn dAu vri cing cdp c6 thAm quyen quy,it dinh thi duoc sri dung h6
so ldn dAu tl6 thUc hi6n cho c6c quy trinh trong c6ng t5c c6n bQ d nhirng lAn sau,
tru trucrng ho-p c6 nQi dung m<ri ph6t sinh ho6c ph6i b6 sung thdnh phin h6 so theo
quy dinh.

Kh6ng ph6i c6 thenh ph6n h6 so quy dlnh tai dit5m g vd di6m i ndu kh6ng c6
n6i dung moi ph6t sinh.

3.2. Sii lwng hi so: Kh6ng quy dinh.
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4. Tirdi h4n gi6i quy6t: Chq. nh6t 90 ngiry trudc ngdy h6t han b6 nhiQm,

cdLp c6 thAm quy6n ph6i th6ng b6o tl6 vi€n chirc qudrn lj chuAn bi hO so theo quy

dinh.

5. Diii tugng thqc hiQn thfr tgc hinh chinh: Vi6n chuc qu6,n l1i.

6. Co quan thgc hign thir tgc hinh chinh: Co quan, don vl co thim quyin
UO nliem.

7. K6t qui thr;c hi$n thfr tgc hhnh chinh: Quy6t dinh UO ntrigm lpi chuc vq

quan lyf.

8. LQ phi: Kh6ng.

9. TGn miu ilcrn, miu td khai: Kh6ng quy d!nh.

10. YGu ciu, tli6u kiQn thqc hiQn thri tgc hirnh chinh

Hodn thdnh nhiQm vg trong thdi fun giit chuc vu.

Tru<rng hqp trong thdi han gift chirc vq c6 nim x6p loqi ch6t lugng kh6ng

hoan thdnh nhiQm vu vi lj do kh6ch quan ho[c do b! xt ly kj' lu4t mA kh6ng thuQc

di5i tuong bi xem xdt cho th6i giir chuc vr;, tu chuc, mi6n nhiQm thi cAp c6 thAm

quy6n bO nhiem thao ludn trong tap the lenh d4o, c6p ty d6 xem x6t, d6nh gi6 todn

diQn v6 ndng lqc, phAm ch6t, uy tin, k6t quA thgc hiQn nhiQm vr,.r dugc giao th6 hiQn

bing sAn phAm cu thC d6i voi c6c ndm con lqi vir trong ci thcri hqn giir chuc vq dC
, i. -,,xem x6t, quyet dlnh vi€c ddnh giri v6 ti6u chi hoan thdnh nhiem vu trong thdi hpn

git chuc vq.

Erip ung ti6u chuAn chuc danh qudn l;f theo quy dlnh cira co quan, don v! c6

thdm quy6n tqi thoi di6m b6 nhi€m lai.

Don vi c6 nhu cAu vC vi tri viQc ldm vi€n chric qu6n ly.

Dt sric kh6e d6 hodn thdnh nhiQm vr,r vd chuc tr6ch dugc giao.

Kh6ng thuqc mQt trong c6c tru<rng hgp quy dinh tai di6m a, di6m d kho6n 9

DiAu 29 Nghi dinh s6 ZSSTZOZAXE-CP; kh6ng thuQc mQt trong c6c trucrng hgp

chua xem xdt b6 nhiQm lai quy dinh t4i khoAn 3 Di6u 35 Nghi dinh sii

25)I2O26ND-CP ho[c c6c tru<rng hqp kh6c kh6ng d6p ung ti6u chu6n, di6u kign

UO nfriQm lqi theo quy dlnh cira c6p c6 thAm quydn.

Truong hqp don v! dang trong thcri gian thanh tra, ki6m tra thi c6p c6 thAm
: -:.quy6n trao d6i voi co quan thanh tra, ki6m tra v6 nhdn sq dugc dC nghi b6 nhiem

lai tru<rc khi quy6t dinh.

Cric truong hqp chua thuc hiQn quy trinh b6 nhiQm l4i chuc vp qudn lj':

+ ThuQc mQt trong cSLc truong hsp quy dinh tai diiim b, di6m d khodn 9 Di€u

29 Ngh! dinh sO 25912026ND-CP;

+ Dang trong thdi gian dugc co quan, t6 chuc c6 thdm quyAn ct di hqc tap,

c6ng trlc 6 nucrc ngodi tu 03 th6ng trd l6n;
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+ Dang trong thdi gian di6u tri nOi tru tu 03 th6ng tr<r l€n t4i c6c co so y t6
hopc dang trong thdi gian nghi cht5 d6 thai san;

+ C6 th6ng tin trao dOi ctra co quan chfc ndng vd tr6ch nhi€m cd nhdn trong
,,4, ^cdc vu 6n, vu viQc, kdt lupn md co quan chuc nlng d6, dang di6u tra, thanh tra, ki6m

tra nhrmg chua c6 kdt lu4n chinh thtic hodc c6 d€ ngh! cria co quan c6 thAm quy6n
v6 xem x6t, xri lj tr6ch nhi6m cri nh6n nhrmg chua c6 ktit luqn chinh thuc.

11. Cin cri' phnp I cria thfr tgc hinh chinh

- LuAt Vi6n chric s6 12gl2O25lQH15.

- Nghi dinh s6ZSSIZOZSIND-CP ngdy 301612026 cta Chinh phir quy dinh vd
tuy6n dqng, sir dqng vir qu6n l;i vi6n chirc.

VI. THU TUC KEO DAI THOI GIAN GIIT CHI'C VU DEN TUOI
NGHI HIIU

1. Trinh tg thr;c hiQn

t.l . Ddi vni c6ng chtrc ldnh dqo, quan l!,

Cham nh6t 90 ngdy truoc ngiry h6t thoi han bO nhiem, cdp c6 thAm quydn
k6o ddi thdi gian giir chirc vp lSnh d4o, qu6n lli ph6i ra th6ng brlo thqc hi6n vi6c
xem x6t k6o ddi thoi gian gifr chric vU lSnh dqo, qu6n 11; diin tu6i nghi huu AOi vOi

c6ng chric.

C6ng chuc ldm b6o c6o ty nhAn x6t, d6nh gi6 viQc thqc hiQn chric tr6ch,
nhiQm vq trong thdi gian gifr chuc vr,r, grii c6p c6 th6m quyAn kdo ddi thoi gian gifr
chric vu l6nh dao, quin lf.

Ngucri dimg diu vd t4p the lenh d4o c<r quan, t6 chuc th6o ludn, xem xdt, n6u
vi6n chuc cdn suc kh6e, uy tin. ddp ung duo. c y6u cdu nhiQm vp thi th6ng nh6t ti.iu
quyrit bing phiiiu kin.

Nh6n sq dugc d6 ngh! k6o ddi thoi gian gift chuc vu l6nh dao, qu6n lj phdi
dat r! lQ tr6n 50% t6ng s6 thdnh vi6n 6p th6 lanh dqo ddng 1i; trucrng hqp nh6n sp
dat d lQ 50% thi do nguoi dung dAu quyiit <tinh; d6ng thoi b6o crio ddy dt c6c f
ki6n kh6c nhau d6 c6p c6 thAm quy6n xem xdt, quy6t dinh.

Ngudi dung dAu co quan, t6 chirc ra quy6t dinh theo th6m quyAn ho{c trinh,,)
co quan co th6m quy€n xem x6t, quy6t dinh viQc k6o ddi thdi gian git chuc vq l6nh
d4o, qudn lli d6n tu6i nghi huu d6i voi c6ng chfc.

1.2. D6i vcti vi€n chuc qudn li,

Vi6n chric ldm b6o c6o tg nhfln x6t, d6nh gi6 vi€c thuc hiQn chirc tr6ch, nhiCm
vu trong thdi gian gift chric vq, gui c6p c6 thAm quy6n kdo ddi thdi gian gifr chric
vg qud,:r lli thoi han 15 ngdy k6 tt ngdy nhQn du-o. c th6ng b6o cta c6p c6 thAm

Iquyen.
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Cham nh6t 45 ngdy t<6 tu ngay nhfn duo. c b6o c6o tU nhan x6t, d6nh gid cta

ngudi dugc xem xdt, b6 nhiQm lei, c6p c6 thAm quyAn tii5n hdnh c6c thir tr,rc sau

dav:

+ Tdp th6 l6nh dqo co quan, t6 chuc thiro luin, xem x6t, n6u vi6n chuc con

sfc kh6e, uy tin, d6p img dugc y€u cAu nhiQm vp thi thting nh6t bi6u quyt5t bing

phitSu kin.

+ NhAn sr,r dugc dC nghik6o ddi thdi gian gift chfc vq qu6'n lli phAi d4t tj' lQ

tr6n 50% t6ng s6 thirnh vi6n tap the lanh d4o d6ng ii; truong hqp nhAn sir d4t ti lQ

50% thi do nguoi dtmg d6u quyiit d!nh; d6ng thoi b6o c5o dAy dir c5c i ki6n kh5c

nhau d6 c6p c6 thAm qrydn *em x6t, quy6t d!nh.

+ Ldy y ki6n bang vdn b6n cira cAp c6 thAm quy€n.

+ Cdn cu k6t qun b6 phi6u vd kilt qu6 l6y f kitin (ni5u c6), nguoi drmg ddu
,1 .. , ,

don vi sqr nghiQp ra quy6t dinh k6o ddi thoi gian gift chirc vq qu6n l;.i d6n tudi nghi

huu theo thAm quyAn ho{c trinh co quan c6 thAm quyd, *e- xdt, quy6t dlnh.

2. C6ch thfrc thr;c hiQn: Tryc ti6P.

3. Thinh phin, sd luqng hti so

3.1. Thdnh phin hi so

DOi v6i c6ng chuc l6nh d4o, qu6n lY

Td trinh v6 viQc dC nghi k6o ddi thoi gian giir chtc vu lanh d4o, quAn l1i diin

tu6i nghi huu do ngudi dung dAu co quan, t6 chric ki (d6i vdi trudng hqp trinh c6p

trCn c6 thAm quy6n quytit dinh) hoec do nguoi drmg dAu co quan tham muu vA t6

chirc c6n uO d iaoi voi trucrng hqp ngu<ri dtmg dAu co quan c6 thAm qryAn q,y6t

dinh).

Bi6n bAn hqp vd k6t qui ki,5m phi6u d6 ngh! k6o dei thoi gian gifr chirc vu

lSnh dqo, qu6n l;i cta tQp the lanh d4o co quan, t6 chfc.

So y6u lj llch do c6 nh6n tp khai theo m6u quy dinh, duqc co quan tryc ti6p

quin lj x5c nhfln, c6 d6n 6nh mdu kh6 4x6, chpp trong thcri gian kh6ng qu6 06

th6ng.

B6n tq nhQn x6t d6nh gi6 viQc thuc hiQn chirc tr6ch, nhiQm vq trong thoi h4n

giir chuc vq.

Orii vOi k6t luan ti6u chuAn chinh tri: Trudng hqp k6o ddi thdi gian gifr chuc

vU lanh dao, qu6n lyi nhtmg c6 tinh ti6t m<yi ldm thay d6i tctit tuan truoc ddy thi ph6i

c6 k6t luQn cria c6p ty c6 thAm quyen ,A ti6u chuAn chinh tri.

Nh{n x6t cira chi riy noi cu tru Oi5i vOi Uan thAn vir gia dinh. Truong hgp noi

cu tru cira b6Ln than kh6c vdi noi cu tru cria gia dinh thi phai lay nhQn x6t cira chi iry

noi b6n th6n cu tru vd n<vi gia dinh cu tni.

B6n k6 khai tdi sin, thu nhfp theo m6u quy dinh.



Gi6y chung nhfln suc khoe cira co so y t6 c6 thAm quy€n c6p trong thdi h4n
06 th6ng.

Trudng hqp c6c thrinh phin trong h6 so bO nhiQm dd duo. c cd,p c6 th6m quy6n
^.).ph6 duyQt vd ton tai trong co so dft liQu qu6c gia thi dugc st dpng d6 thay th€ b6n

gi6y tucrng img.

b) D6i voi vi6n chfc quan lli
(1) Td trinh, bi€n bin hQi nghl, bang t6ng hqp k6t qu6 kiti:m phi6u kdm theo

bi6n b6n ki6m phitiu d c6c bu6c.

(2) So ytiu lli lich theo quy tlinh do c6 nhdn tU khai c6 d6n anh mdu kh6 4 x
6 cm, duoc co quan tryc tiiip qu6n lli crln b6 x6c nhpn vd d6ng d6u.

(3) E6nh gi6, nh4n x6t trong cA thdi h4n giir chuc vq cta t{p th6 lanh dao co
quan, don vi theo phAn c6p qu6n lli c6n bQ vtr:

- Phdm ch6t d4o dric, l6i s6ng, y thirc t6 chirc k! luAt, dodn kt5t n6i b6;

- NEng lyc c6ng t6c vd k6t qu6 thr,rc hiQn chuc tr6ch, nhiQm vU ituoc giao,
trong d6 th6 hiQn rd s6n phAm cu th6, thenh tich c6ng tric, h4n ctr6, ttruy6t di6m, vi
pham trong qu6 trinh c6ng t6c (n6u c6);

.:
- Uy tin ve trien vong phdt tri6n.

(4) D6nh gi6, nh{n xdt cria chi bQ co sd ho{c ding riy noi c6ng t6c.

(5) Nhan xdt cria c6p rly noi cu tru d6i voi bdn th6n vd gia dinh.

(6) Bin tu nhAn xdt, drinh giii trong ci thdi h4n gifr chric vq.

(7) K6t ludn v6 ti6u chuAn chinh tri cta c6p c6 thAm quy6n theo quy dinh.

(8) B6n k6 khai t2ri s6n, thu nhAp theo quy dlnh.

(9) B6n sao c6c vdn bing, chimg chi (c6 x6c nh6n cira co quan c6 th6m quy6n
qu6n lli h6 so ho4c cta co quan c6 th6m quydn) theo ti6u chuAn chuc vu, chuc danh
UO nfri6m. Truong hqp vdn bing do c<r sd gi6o dqc nucrc ngoiri ho{c co so gi6o dr,rc

trong nudc li6n k€t vdi nuoc ngodi c6p thi thgc hiQn viQc c6ng nhfln theo quy dinh
cira ph6p lu6t.

(10) Gi6y chimg nh{n suc kh6e do c<y sd y til c6 thAm quy6n c6p.

Trudng hqp c6c thdnh phdn trong h6 so b6 nhiQm dd dugc c6p c6 thAm quyin
ph0 duyQt vd t6n tpi trong co sd dt liQu quiic gia thi dugc sri dpng d6 thay rh6 ban
glay tuong rng.

Thanh phAn h6 so (l), (2),(3),(4), (s), (6), (8), (10) (bao g6m cd 6nh chpp)
kh6ng qud 06 thring tinh dtln thdi di6m xem xdt.

Trudng hqp thyc hi6n quy hoach, gi<ri thiQu ung cri ho6c c6c nQi dung kh6c
trong c6ng tic cdn b6 d c6c thdi di6m khric nhau trong vdng 06 th6ng tinh tt thdi
ditim n6p h6 so lAn dAu vd ctng c6p co thdm quydn quyet dinh thi duoc su dqng h6
so tin dAu d6 thr,rc hi€n cho cric quy trinh trong c6ng trlc c6n b0 0 nhirng lAn sau,
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tru truong hgp c6 nQi dung mdi phrit sinh ho4c phAi b6 sung thdnh pnan nO so theo

quy dinh.

Kh6ng ph6i c6 thdnh pnan nO so (7), (9) n6u kh6ng c6 nQi dung mdi ph6t

sinh.

3.2. 56 luqng hri so: Kh6ng quY dinh'

4. Thoi h4n giiii quy5t: Ctr4m nh6t 90 ngdy tru6c ngdy h5t han b6 nhiem,

c6p c6 thAm quy6n ph6i th6ng b6o d€ vi6n chric qu6n li chuAn bi h6 so theo quy

dinh.

5. Diii tugng thgc hiQn thi tgc hhnh chinh: Vi6n chfc qu6n l1i.

6. Co quan thgc hiQn thfr tgc hhnh chinh: Co quan, don vi c6 thAm quytn

UO ntrigm.

7. K6t qu6 thrp hiQn thfr tgc hirnh chinh: Quy6t dinh k6o ddithoi gian giir

chuc vp quan ly ai5n tuOi nghi hru.

8. LQ phi: Kh6ng.

9. T6n miu tlon, miu td khai: Kh6ng quy dinh.

10. Y6u cAu, tli6u kiQn thgc hiQn thfr tgc hhnh chinh

Hoan thdnh nhiQm vp trong thdi h4n giir chric vq. Trudng hgp trong thdi h4n

giir chuc vu co n5m x6p loqi ch6t lugng kh6ng hodn thdnh nhiQm vu vi l1i do kh6ch

quan ho{c do bi xu lj kj' luat rnir kh6ng thuQc d6i tuqng bi xem xdt cho th6i gifr

chuc vq, tu chuc, mi6n nhiQm thi cAp c6 thAm quy6n b6 nhiQm th6o luqn trong tap

the lanh d4o, c5p iry dii xem x6t, d6,nh gi6 toirn diQn v6 ndng lgc, phAm ch6t,, uy tin'

kiit quA thqc hiQn nhiQm vu dugc giao thC hien bing sin phAm cp th,5 d6i vOi c6c

nim cdn l4i v2r trong cA thdi h4n giir chtc vq d6 xem x6t, quytit dinh vi€c d6nh gi6

vd ti€u chi hodn thdnh nhiQm vu trong thdi h4n giir chuc vq.

D6p ung ti€u chuAn chuc danh quAn lli theo quy dlnh cira co quan, dcrn vi c6

thAm quy€n tqi thoi dicm b6 nhi6m lai.

Don vi c6 nhu cAu v6 vl tri viQc lAm vi6n chric qu6n lli '

Dt sric kh6e d6 hodn thdnh nhiQm ru vd chuc tr6ch dugc giao.

Kh6ng thuQc mQt trong c6c trucrng hqp qry dinh t?i di6m a, di6m d khoan 9

DiAu 29 Nghi dlnh 
"6 

zsgtzozoxD-cP; kh6ng thuQc mQt trong c6c truong hgp

chua xem-xdt b6 nhiQm l4i quy dinh tai kho6n 3 DiAu 35 Nghi dinh s6

259lZ026lND-Cp ho[c c6c truong hqp kh6c kh6ng d6p img ti6u chuin, diAu kiQn

UO nniem l4i theo quy illnh cira c6p c6 thdm quy6n.

Trucrng hqp do'n v! dang trong thdi gian thanh tra, ki6m tra thi cAp c6 thAm

quyen t.uo a6i ,Oi co quan thanh tra, ki6m tra rC nhan sq dugc dA nghi UO ntri6m

l4i truoc khi quyrit dinh.

C6c truong hqp chua thgc hiQn quy trinh k6o ddi thoi gian giir chuc vu qu6n

ly:
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+ ThuQc mQt trong cric trudng hqp quy <l!nh tai di6m b, di6m d khoan 9 EiCu
29 Nghi dlnh s6 25gt2026tND-CP.

+ Dang trong thoi gian cluoc co quan, t6 chuc c6 thAm quydn cu tli hqc tAp,
c6ng t6c d nuoc ngodi tir 03 theng trO l6n.

+ Dang trong thdi gian diAu tri nQi tru tir 03 th6ng trd l6n tpi c6c co s<r y t6
ho{c dang trong thcri gian nghi ch6 dO thai san.

+ C6 th6ng tin trao A6i cira co quan chtc ndng v6 trrich nhiQm c6 nh6n trong
,,i, ^c6c v9 dn, vu vi6c, k6t lu{n md ccr quan chuc ning d5, tlang di6u tra, thanh tra, ki6m

tra nhrmg chua c6 k6t luqn chinh thuc ho{c c6 d€ nghi cia co quan c6 thAm quydn
vA xem x6t, xt li tr6ch nhiQm c6 nh6n nhmg chua c6 k6t lupn chinh thfc.

I l. Cin cf ph6p lf cta thf, tgc hirnh chfnh

- LuAt Vi€n chirc s6 l29l2O25lQH15.

- Nghi dinh si; ZSSTZOZSXD-CP./.


