UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2825 /QD-UBND Hué, ngay 17 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vue thanh 13p va hoat dong ctiia h¢ kinh doanh thu¢c pham vi chire
nang quan ly cia Sé Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 ciia Chinh phii vé siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cia Chinh phii vé sira doi, bé sung mot sé diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phu vé viéc thwee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdn Mot cia va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
trwcng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét civa, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2721/QD-UBND ngay 06 thang 8 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh phé vé cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc
sira doi, bo sung trong linh vuc thanh ldp va hoat dong cua ho kinh doanh thuoc
pham vi chirc nang quan ly cua So Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Tai chinh tai To trinh s6 7815/TTr-STC ngay
10 thang 8 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc thanh lap va hoat dong cua
hd kinh doanh thudc pham vi chttc nang quan ly ctia S& Tai chinh.

(Phdn 1. Danh muc quy trinh)

Bléu 2. UBND cac x4, phuong can cir Quyét dinh nay thyc hién tiép nhan,
giai quyét va tra két qua giai quyét TTHC theo quy dinh. Chu tri, phbi hop v6i So
Tai chinh va cac don vi ¢ lién quan thlet 1ap quy trinh dién tir trén HE thong thong
tin giai quyét tthc dé phuc vu cung cap dich vu cong truc tuyén.



(Phan II. Ni dung quy trinh).
Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phd; Gidm ddc S¢ Tai chinh; Chu tich
UBND cac phuong, xa; Thu truong cac co quan, don vi va cac to chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 4;

- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap);

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cong TTDT, TT PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSTT.

KT CHU TICH

Nguyén Van Manh



QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TTHC TRONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT
PONG CUA HQ KINH DOANH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH
(Kém theo Quyét dinh sé 2825/0P-UBND ngay 17 thang 8 ndam 2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

TT Tén Quy trinh (Ma TTHC) Quyét dinh cong b6 danh muc TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. | Pang ky thanh lap ho kinh doanh (1.001612)
2. | Pang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh (2.000720)
Piang ky tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da | Quyét dinh so 2721/QD-UBND ngay
3| daing ky cita ho kinh doanh (1.001570) 06/8/2026 ciia Chit tich Uy ban nhan dan
Cép lai Gidy ching nhan dang ky h¢ kinh doanh, Cép déi sang Gidy | Lanh pho vé vé cong bo danh muc thu tue
4. , A ax LA 1 hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh
ching nhan dang ky ho kinh doanh (2.000575) \ AR A Y 1A 1
. : . — vuc thanh 1ap va hoat dong cta ho kinh
5. | Cham dut hoat dong hd kinh doanh (1.001266) doanh thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia
6 Ping ky cap nhat, bd sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh, | S¢ Tai chinh.
" | hi¢u dinh thong tin dang ky hd kinh doanh (1.014034)
7. | Dung thuc hién thu tuc ddng ky hd kinh doanh (1.014035)

* Ghi chii: Néi dung chi tiét ciia TTHC da dwoc cong khai trén Cong Dich vu cong quéc gia (https.//dichvucong.gov.vn/).
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Pang ky thanh 1ap ho kinh doanh (1.001612)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan ho so.

Truong hop hé so duoc tiép nhan trén Hé thfmg thong tin V’é dang ky h¢ kinh doanh sau gio hanh chinh hodc vao ngay
nghi, ngay I¢, Tét theo quy dinh thi thot han tra két qua giai quyét thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP duogc tinh tir ngay 1am viéc ke tiép ctia ngay ho so dugc tiép nhan.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thwr tuw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue
hién

N0i dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop true tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio' lam viéc

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong cdp xi/Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Huong dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cdp thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh
nghi€p thyc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;

02 gi¢ lam viéc




Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue
hién

Noi dung thuce hién

Thaoi gian thuc hién

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyen
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (ti€p nhéan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viéce
, Lanh dao Co quan dang ky A 1A AN 1A A % o qx A
: . Nhan h t h t.
Budce 2.1 kinh doanh c4p X3 an ho so (dién tir) va phan cong giai quyé 01 gio lam viée
) Chuyén vién Co quan diang | Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai e
Buéc2.2 |, " A o ) 7 gio lam vige
ky kinh doanh cap xa quyét.
, Lanh dao Co quan dang ky e v A e 1 Ae o2 o qx o en
Budc 2.3 kinh doanh cp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
gidy) cho Trung tim Phuc vy HCC thanh pho/Trung
. B phéan Van thu co quan tam Phuc vu HCC cdp xd/ Doanh nghiép cung iing T oA
Buge 2.5 dang ky kinh doanh cap xa dich vu buu chinh céng ich va chuyén két qua (ban 01 it lam viee
dién tr) trén phan mém mot ctra dé thong bao cho to
chure, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- X4c nhan trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/ to chuc
va thu phi (n€u co).




Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue
hién

Noi dung thuce hién

Thaoi gian thuc hién

thanh ph

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio’ lam viéc

2. Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hd kinh doanh (2.000720)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ddy du gidy to quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tu cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thuc
hi¢n

NOi dung thue hi¢n

Thoi gian thuc hién

Nguoi nop ho so

(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa

TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huéng dan céc td chtrc/c4 nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng din ngudi dan/doanh
nghiép thuc hi¢n TTHC;

+ Uu tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6
churc/ca nhan theo quy dinh;

02 gio lam viéc




Thir ty cong

Poi twong/ Pon vi thue

A oA NOi dung thue hién Thoi gian thwe hién
viec hi¢n j
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyen
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (ti€p nhéan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 10 gio 1am viéce
Buoc 2.1 i;i?niagiz}?lclgﬁ jgng Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai
Bu6c2.2 | dangky kinh doanh cap | quyét. 07 gi® lam viéc
xa
Buoc 2.3 E;i?niagogghqggﬁ fgng Xem xét, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Va‘}o sO van ban, dong dau, ky s, chuyén két qué (ban
B6 phan Van thu co quan g}ay) cho Trung tam Fhu(i vu HCC thagtl pho/T rung
Budc 2.5 dang ky kinh doanh cép tqm Phuc vu HCC Ccfp fo/ Do‘a nh ngxhl,epA’ cunig m?g 01 gio lam viée
<3 d%ch vu buu chgnh cong ich va ch}lyen két qua (bar}
dién tr) trén ph:ém mém mot ctra dé thong bao 9h0 to
chtrc, cd nhan dé thyuc hién nghia vy tai chinh (néu co).
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc




Thir t.l{ cong | Doi tu’gng/i)u’n Vi thye Noi dung thuce hién Thaoi gian thuc hién
viec hi¢n
tam Phuc vu hanh chinh | va thu phi (néu co).
cong thanh pho

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viée

3. Ping ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da diing ky ciia hd kinh doanh (1.001570)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 01 (mdt) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thirtw | b twong/ Pon vi thuc
C(‘frAlg : hién o Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc ;
A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cac cap
Nguoi ngp ho so B. Qua dich vu Buu chinh céng ich
(CD/TC) C. Nop true tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong thong tin vé diang ky hop tac xa
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viéc

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cdp xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phé

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

02 gio lam viéc




Thir ty Poi twong/ Pon vi thue
cong : ghién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viée ;
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to
chtrc/ca nhan theo quy dinh;
- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so giay cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (ti€p nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 06 gio 1am viée
Budc 2.1 t;?{?niazcgzﬁggs Sgng Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai
Budc 2.2 | dang ky kinh doanh cap | quyét. 03 gio lam viéc
xa
, Lanh dao Co quan dang 1 A N A A
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem x¢ét, ky phé duyét két qua. 01 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (ban
B6 phan Van thu co quan g}ay) cho Trung tam Fhuc~ vu HCC thagtl pho/T rung
Budc 2.5 | dang ky kinh doanh cap tam Phyc vu HCC cap xa/ Doanh nghz,eg cung ung 01 gio lam viéc
' <G dich vu buu chinh cong ich va chuyén két qua (ban '

dién tir) trén phan mém mot cira dé thong bao cho to
chure, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).




Thir ty Péi twong/ Pon vi thuc
Cﬁ-{lg : hién T Noi dung thue hién Thoi gian thuce hién
viéc :
III | TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cip xid/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/ t chirc
va thu phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viéc

4. Cap lai Giay chirng nhan ding ky hd kinh doanh, Cap d6i sang Giiy ching nhin ding ky ho kinh doanh
(2.000575)

- Thoi han giai quyét:

~ + Truong hopl: HO kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy chiig nhan dang ky ho kinh doanh c6 nhu cau dugc cap lai
Giay nay do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu hiy dudi hinh thirc khac: trong thoi han 01 (mdt) ngay lam viéc ke tur ngay

nhan dugc van ban deé nghi.

+ Truong hop 2: Cac truong hop cap ddi Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh: trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké

tor ngay nhan dugc van ban dé nghi.

Truong hop hé so dwoc tiép nhdn trén Hé thong thong tin ve dang ky ho kinh doanh sau gio hanh chinh hodc vao ngay
nghi, ngay 1é, Tét theo quy dinh thi thoi han trd ket qua gzaz quyet thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh so

168/2025/ND-CP duwoc tinh tir ngay lam viée ké tiép ciia ngdy ho so dwge tiép nhan.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:




Poi twong/ Pon vi thuc
hién

Thir tw cong
viée

Noi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

Trwong hop 1 Trwong hop 2

Ngudi ndp hd so
(CD/TC)

A. Nop truec tiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu
cong qudc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn hoac Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa

I TAI BO PHAN TIEP NH

AN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 gio' lam viéc 02 gio' lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

- Hudng din céc to chirc/ca nhan ndp hod
SO truc tiép/tru’c tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thyuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen
tra cho to chirc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho Co quan ding ky
kinh doanh céap xa (tiép nhan, ghi nhan yéu

02 gio lam viée 02 gio lam viée
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Thir tw cong

Poi twong/ Pon vi thuc

Noi dung thue hién

Thoi gian thuc hién

viee hi¢n Trwong hop 1 Trwong hop 2
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).
II TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 06 gio' lam viéc 10 gio' lam viéc
A 3 Nhén hé so (dién tir) va phan cong giai
Busc2.1 | -anhdao Co quan dang ’ (dien t) va p S 0l givlamviee | 01 gio lam viée
ky kinh doanh cap xa quyeét.
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, dy thao két
Budc 2.2 dang ky kinh doanh cap qua giai quyét, 03 gio lam viée 07 gio lam viée
xa
, Lanh dao Co quan dang e 1 1A N T ea A
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua. 01 gio lam viée 01 gio lam viée
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén
két qua (ban giay) cho Trung tim Phyc vu
o v i o 1€ 500 IS Pl 1CC
Budc 2.5 i;ng ky kinh doanh cap buru chinh cong ich Va chuyen et qua (ban 01 gio lam viée 01 gio lam viée
dién tir) trén phin mém mot cira dé thong
bao cho to chure, ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).
T1I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viéc

12 gio 1am viée
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5. Cham durt hoat dong ho kinh doanh (1.001266)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Truong hop hé so dwoc tiép nhan trén Hé thong thong tin ve dang ky ho kinh doanh sau gio hanh chinh hodc vao ngay
nghi, ngay 1é, Tét theo quy dinh thi thoi han trd ket qua giai quyet thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh so
168/2025/ND-CP duwoc tinh tir ngay lam viéc ké tiép ciia ngdy ho so dwge tiép nhan.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thit tw cong | Poi twong/ Pon vi thue
viée hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thue hién

Ngudi ndp hd so

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap
B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

(CD/TC) C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viéc

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Doanh
nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan ndp hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, hudéng din ngudi dan/doanh
nghi¢p thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho to
churc/cé nhan theo quy dinh;

02 gio lam viéc
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Thir ty cong

Poi twong/ Pon vi thue

A oA NOi dung thue hién Thoi gian thwe hién
viec hi¢n j
- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén);
- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
ho so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyen
cho Co quan dang ky kinh doanh cap xa (ti€p nhéan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
I TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 18 gio 1am viéce
Buoc 2.1 i;i?niagiz}?lclgﬁ jgng Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 02 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai
Bu6c2.2 | dangky kinh doanh cap | quyét. 12 gio lam viéc
xa
Buoc 2.3 E;i?niagogghqggﬁ fgng Xem xét, ky phé duyét két qua 02 gio lam viéc
Va‘}o sO van ban, dong dau, ky s, chuyén két qué (ban
B6 phan Van thu co quan g}ay) cho Trung tam Fhu(i vu HCC thagtl pho/T rung
Budc 2.5 dang ky kinh doanh cép tqm Phuc vu HCC Ccfp fo/ Do‘a nh ngxhl,epA’ cunig m?g 02 gio lam viée
<3 d%ch vu buu chgnh cong ich va ch}lyen két qua (bar}
dién tr) trén ph:ém mém mot ctra dé thong bao 9h0 to
chtrc, cd nhan dé thyuc hién nghia vy tai chinh (néu co).
111 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cip xd/Trung

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc
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Thir t.l{ cong | Doi tu’q’ng/i)u’n Vi thye Noi dung thuce hién Thaoi gian thuc hién
viec hién
tam Phuc vu hanh chinh | va thu phi (néu co).
cong thanh pho

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 gio’ lam viéc

6. Ping ky cip nhit, bo sung thong tin trong ho so ding ky hé kinh doanh, hiéu dinh thong tin diing ky hé kinh

doanh (1.014034)
- Thoi han giai quyét:

Truong hop 1: Bang ky cép nhat, b sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh. Trong thdi han 01 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan dugc ho so;

Truong hop 2: B sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh. Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan

duoc ho so.

Truong hop hé so dwoc tiép nhdn trén Hé thong thong tin ve dang ky ho kinh doanh sau gio hanh chinh hodc vao ngay
nghi, ngay 1é, Tét theo quy dinh thi thoi han trd ket qua gzal quyet thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh so

168/2025/ND-CP duwoc tinh tir ngay lam viéc ké tiép ciia ngdy ho so dwge tiép nhan.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Poi twong/ Pon vi thuc
hién

Thir ty cong
viéc

NOi dung thue hién

Thoi gian thuce hién

Truwong hop 1 Truong hop 2

Nguoi nop ho so
(CD/TC)

A. Nop truec tiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu

cong quoc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong
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Thir tw cong

Poi twong/ Pon vi thuc

Noi dung thue hién

Thoi gian thue hién

viee hi¢n Trwong hop 1 Trwong hop 2
thong tin vé ding ky hop tac xa
I TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP 02 gio 1am viée 02 gio 1am viée
- Hudng din cac to chirc/ca nhan ndp hod
SO truc tiép/trl_rc tuyén;
+ Cung cip théng tin, huéng dan ngudi
dan/doanh nghiép thuc hién TTHC;
+ Ut tién ho tro thuc hién qua dich vu cong
truc tuyén.
Trung tam Ph’uc vu hanh | gidm tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
chinh cong cap xa/Trung | tra cho t6 chirc/ca nhéan theo quy dinh; 02 oi& lam vie TS i A
A . , ] . ) gi0 lam viéc 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh | _ g4 hoa, cdp nhat ho so vao Hé thong
cong thanh pho thong tin giai quyét TTHC thanh phd (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén);
- Chuyén hd so (dién tir) trén Hé thong va
ban giao ho so gidy cho dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén cho Co quan ding ky
kinh doanh cép x4 (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dja diém tra két qua).
II TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA 06 gio' lam viéc 10 gio lam viéc
Buge2,] | LanhdeoCoquanding | Nhin ho so (dién ti) va phan cong giai | gi 1am vide 01 gios 1am vic
ky kinh doanh cap xa quyeét.
) Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, dy thao két o o
Budc 2.2 03 gio lam viéc 07 gio lam viéc

dang ky kinh doanh cip

qua giai quyét.
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Thir tw cong

Poi twong/ Pon vi thuc

Noi dung thue hién

Thoi gian thue hién

viee hi¢n Trwong hop 1 Trwong hop 2
xa
. Lanh dao Co quan dang e 1 1A a1 Ae T A
Budc 2.3 ky kinh doanh cAp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua. 01 gio lam viée 01 gio lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén
két qua (ban giay) cho Trung tam Phuc vu
i Vi o coqan | 16 0 200 T 0 P v
Budc 2.5 i;ng ky kinh doanh cap bueut chinh cong ich V-é chuyén két quﬁ (béﬁ 01 gio lam viéc 01 gio lam viéc
dién tr) trén phan mém mot ctra dé thong
béo cho tb chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung
tam Phuc vu hanh chinh

cong thanh phd

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio’ lam viéc

12 gio’ lam viéc

7. Dirng thuc hi€n thi tuc ding ky h¢ kinh doanh (1.014035)
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Truong hop hé so dwoc tiép nhdn trén Hé thong thong tin ve dang ky ho kinh doanh sau gio hanh chinh hodc vao ngay
nghi, ngay 1é, Tét theo quy dinh thi thoi han trd ket qua giai quyet thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh so
168/2025/ND-CP duwoc tinh tir ngay lam viéc ké tiép ciia ngdy ho so dwge tiép nhan.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
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Thir ty cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue
hién

Noi dung thuce hién

Thaoi gian thuc hién

Ngudi nop ho so

(CD/TC)

A. Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cac cap

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:Qua Cong Dich vu cong qudc
gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa

TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

02 git lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- Huéng dan cac td chuc/ca nhan nop hd so truc
tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh
nghiép thuc hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc
tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho to
chutrc/ca nhan theo quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (trir truong hop hd so nop
truc tuyén);

- Chuyén ho so (dién tir) trén Hé théng va ban giao
hé so gidy cho dich vu buu chinh cong ich dé chuyén
cho Co quan dang ky kinh doanh cip xa (tiép nhan,
ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02 gio lam viéc

I

TAI CO QUAN PANG KY KINH DOANH CAP XA

10 gio' lam viéc
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Thir ty cong

Poi twong/ Pon vi thue

A oA NOi dung thue hién Thoi gian thwe hién
viec hi¢n
Budc 2.1 II;;rlfilniaZo(;(ryl}?lclgg S;lng Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Chuyén vién Co quan Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai
Budc 2.2 dang ky kinh doanh cap quyét_ 07 gio lam viéc
xa
, Lanh dao Co quan dang e Lv A Ay LAy i o dx o aa
Budc 2.3 ky kinh doanh cp xa Xem xé&t, ky phé duyét két qua 01 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (ban
B6 phan Van thu co quan giay) cho Trung tam E’huc~ vu HCC thagtl pho/T rung
Bugc 2.5 | ding ky kinh doanh ca tam Phyc vu HCC cap xa/ Doanh nghiép cung img 01 gio lam viéc
' <3 &Y P dich vu buu chinh cong ich va chuyén két qua (ban & '
dién tr) trén phan mém mot ctra dé thong bao cho to
chure, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).
11 TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAC CAP

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc
va thu phi (n€u c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gio lam viéc




