UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 57/2024/Qb-UBND Ca Mau, ngay 22 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hep thuc hién giai quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Can cit Ludt T chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sva doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt Sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phadp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cir Ludt Pdt dai ngay 18 thang 01 nam 2024,

Can cw Ludt swa déi: bé sung mot s6 dieu cua Ludt, Pdt dai so”:
31/2024/QH15, Ludgt Nha ¢ so 27/2023/QH15, Ludt Kinh doanh bdt dong san so
29/2023/QH15 va Ludt Cac té chuc tin dung so 32/2024/QH15 ngay 29 thang 6
nam 2024,

Can cir Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phui quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Gzay chitng nhdn quyén sir
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

Can cir Nghi a",znh,so 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 diéu cua Ludt dat dai;

Can cw Nghi dinh s6 1 03/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phii Qquy dinh vé tién sir dung dat, tién thué dat;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai To' trinh s6
A16/TTr-STNMT ngay 25/10/2024, To trinh sé 456/TTr-STNMT ngay 21 thang 11
nam 2024, Bdo cdo sé 723/BC-STNMT ngay 22 thdng 11 nam 2024; y kién Thanh
vién Uy ban nhén dén tinh.

QUYET PINH:

~ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phoi hop thyc hién gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 02 thang 12 nam
2024. Quyét dinh sé 13/2024/QD-UBND ngay 22 thang 4 niam 2024 ctua Uy ban
nhan dan tinh Ca Mau ban hanh Quy ché phdi hop thuc hién giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dat dai trén dja ban tinh Ca Mau hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh
nay c6 hiéu luc thi hanh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Tai nguyén va
Moi trudng; Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan déan cip
huyén, cip x3 va cac don vi, to chic, c4 nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: > N A
- Nhu Piéu 3 ™. UY BAN?NHAN DAN
- Vin phong Chinh phi (b/c); KT; CHQ TICH

- B6 Tai nguyén va Moi truong (b/c);

- Vu phap ché - Bo Tai nguyén va Moi truong;
- Cuc Kiém tra VBQPPL - B6 Tu phap;

- TT. Tinh uy, TT. HDND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- VP Poan DB Quéc hoi va HDND tinh;

- LbVP UBND tinh;

- S& Tu phép (tur kiém tra); .
- Cong TTDT tinh; Nguyén Minh Luin
- B4o Ca Mau;

- Phong NN-TN;

- Luu: VT. 162702, Ktr1543/11.




Sb: 57/2024/QD-UBND
Thoi gian ky: 2024-11-25T16:26:44+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Phéi hop thyc hi€én giai quyet thua tuc hanh chinh
vé dat dai trén dia ban tinh Ca Mau
(Kém theo Quyét dinh sé 57/2024/0P-UBND
ngay 22 thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhén dén tinh)

Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh cu thé nguyén tic, hinh thtrc, thoi gian, diéu kién va

trinh tu phéi hop thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban
tinh Ca Mau.

2. Béi tuong ap dung

a) Uy ban nhan dan cac cap.

b) Co quan Tai nguyén va Mai truong cap tinh, huyén.

c) Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

d) Co quan Tai chinh cap tinh, huyén; co quan Thué cap tinh, huyén; co quan
Xay dung cap tinh, huyén; co quan Nong nghiép va Phat trién nong thén cap tinh,
huyén; S Ké hoach va Pau tu; Cong an tinh; Bo Chi huy quén sy tinh.

d) Cac co quan, t(f) chtrc va ca nhan Khac c6 lién quan dén viéc giai quyét cac
tha tuc hanh chinh vé dat dai.

Piéu 2. Nguyén tiic va hinh thirc phdi hop

1. Nguyén tac phdi hop:

a) Pam bao tuan thil cac quy dinh ctia phap luat hién hanh, giai quyét thu tuc
hanh chinh kip thoi, nhanh chong, thuan ti¢n, ding phap luat, cong bang, binh
dang, khach quan, cong khai, minh bach va c6 sy phoi hop chat ché gitra cac co
quan c6 tham quyén.

b) Bao dam phuong thirc thyc hién don gian, dé hleu dé thyc hién, 16ng
ghép trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh vé dét dai, tlet kiém tho1 gian, chi
phi, cong stc cua to chire, ca nhan va co quan co tham quyén gop phan cai cach
tha tuc han}} chinh. Cac ’thu tuc hanh chinh vé dit dai dugc thuc hién bang hinh
thuce tryc ti€p, qua h¢ thong buu chinh hodc trén moéi truong dién tir va cd gia tri
phap 1y nhu nhau.



2

¢) Noi dung phdi hop phai phu hop v6i chirc nang, nhiém vu, quyén han cta
cac co quan, cac cap chinh quyén dia phuong.

d) Tb chire, c4 nhan yéu cu thuc hién thu tuc hanh chinh vé dit dai chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c, trung thuc cia ndi dung ké khai va
cac gidy to trong ho so da nop.

d) Cac co quan, to chure phéi hop chiu trach nhiém vé ndi dung, két qua
phdi hop va dam bao yéu cau vé thoi gian phdi hop quy dinh tai Quy ché nay;
khong chiu trach nhiém v€ nhirng ndi dung trong cac van ban, glay t& ¢6 trong hd
so da dugc co quan, nguoi co tham quyén khac chap thuan, thim dinh, phé duyét
hodc giai quyét trude d6. Ho so giai quyét cham tré tai co quan nao thi thu truong
co quan d6 chiu trach nhiém xin 16i ngudi sir dung dat, chu s& hitu tai san gan
lién v6i dat theo quy dinh.

2. Hinh thirc phéi hop giita cac co quan:

a) Tuy theo tinh chat, noi dung cong viéc can phdi hop véi cac co quan
khac, co quan chu tri quyét dinh ap dung mot trong cac phuong thirc phdi hop sau
day: Lay y kién bang van ban hoic t6 chirc hop.

b) Céc co quan duoc 1ay ¥y kién phai c¢6 trach nhiém tra 16i bang van ban
theo thoi han, ndi dung dé nghi cua co quan chu tri. Truong hop qua thoi han tra
161 ma co quan dugc yéu cau hodc dé nghi co ¥ kién khong c6 van ban tra 161 thi
dugc xem nhu la da thong nhat véi co quan chu tri lay y kién va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé nhiing thiéu sét, vi pham xdy ra néu c6 lién quan dén noi dung
da lay y kién.

¢) Trong trudng hop phai t chirc hop 14y y kién thi don vi cht tri ghi nhan
day du cac y kién gop ¥ thanh Bién ban va co chir ky cac thanh vién tham gia cudc
hop, 1am co s¢ tham muu cap tham quyén quyét dinh. Thi trudng cac don vi duge
moi chiu trdch nhiém cir nguoi di hop ¢6 chuyén mén phu trdch phu hop véi ndi
dung cudc hop, v kién phat biéu ctia ngudi duoc cir di hop duge xem 13 ¥ kién
chinh thirc cua don vi.

Piéu 3. Thoi gian, diéu kién phdi hop thwe hién thi tuc hanh chinh

1. Thoi gian thuc hién cac cong viéc néu tai Quy ché nay 13 sé ngay lam viéc,
khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh va dugc tinh ké tir ngay
nhan dugc hod so hop 18 va khong bao gom thoi gian co quan c6 thim quyén xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cta nguoi
stt dung dét; thoi gian xem xét xtr Iy ddi v6i truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat; thoi gian trung cau giam dinh; thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chung; thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyen sur
dung dét, tai san gin lién véi dat d01 voi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy
chimg nhan quyén sir dung dat quyen sO hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi su
dung dét, chu so hiru tai san gan lién v6i dat chét trude khi trao Gidy ching nhan;
thoi gian giai quyét cua co quan cé chue nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu
thé theo quy dinh; thoi gian giai quyet clia co quan c6 thim quyén vé khoan duogc
trr vao tlen str dung dét, tién thué dat theo quy dinh; thoi gian giai quyet cua co
quan thué vé xac dinh don gia thué dat sO tién sir dung dat, tién thué dat phai nop,
mién, giam, ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; thoi gian
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ngudi sit dung dét thoa thuan dé thuc hién tich tu dat néng nghiép, gop quyén sir
dung dat, diéu chinh lai dat dai; thoi gian trich do dia chinh thira dét; thoi gian nguoi
str dung dat dén ky hop dong thué dat; thoi gian Uy ban nhan dan tinh xin ¥ kién
Thanh vién Uy ban nhan dén tinh.

2. Truong hop thuc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat thi thoi gian thuc hién khong qua tong thoi gian thuc hién cua
tung thu tuc tuong ung.

3. Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh d6i véi truong hop chu dau tu du 4 an
kinh doanh bat dong san o nhu cau thuc hién ndp cung lic nh1eu hd so dang ky, cap
Giay chimg nhén quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat thi thoi
gian thuc hién khong qua tong thoi gian thuc hién cta timg thi tuc twong tGng.

4. Béi voi trudng hop ho gia dinh, ca nhan thudc trudng hop mién, giam tién
st dung dat thi viée nop hd so xin mién, giam tién sir dung dat duoc thuc hién
cung v4i hd so xin giao dat, chuyén muc dich sir dung dat va cp Gidy chting nhan
quyén st dung dat 1an dau gui dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

5. Truong hop qua tham tra, thim dinh hd so chua du diéu kién giai quyet
thi trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén giai quyét
thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban va néu 13 1y do,
ndi dung can bd sung theo miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so dé giri cho
td chire, ca nhan thong qua BO phan Mot ctra. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so hop 18.

6. Truong hop khong tlep nhan ho so hoic ding giai quyet thu tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat va tra hd s0 cho nguoi yéu cau dang ky, trur truong
hop dang ky dat dai 1an dau ma khong cap Giay ching nhéan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi co quan tiép nhan ho so va tra két qua, co
quan giai quyét thi tuc ¢6 trach nhiém tra lai hd so va thong bao 18 1y do khong du
diéu kién giai quyét khi thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu.

7. Truong hop theo nhu cau ctia ngudi st dung dat, chu so hiru tai san gén
lién véi dat, thyuc hién tlep nhan hd SO va tra két qua giai quyet thu tuc ding ky dat
dai, tai san khac gan lién véi dat, cap, cap doi, cap lai Glay chimg nhan tai Van
phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong DPang ky dat dai thi thoi gian thuc
hién tht tuc hanh chinh theo hop dong ky két va khong vuot qué thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

8. Pinh ky hang tuan (bdo cdo vao ngay thir Tu cta tuan) B phan tiép nhan va
tra két qua co trach nhiém: bao céo gui Phong Tai nguyén va Mdi truong va Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai d6i voi viée tiép nhan va tra két qua ho so giao dat,
cho thué dat va cap Glay chimg nhan 1an dau cho ho gia dinh, ca nhén; bao cdo gui
Van phong Bang ky dat dai va Chi nhanh Vin phong bang ky dat dai vé tinh hinh
trao Gidy chung nhan cho nguoi s dung dat va so luong Gidy chimg nhén chua trao
cho nguoi st dung dit con ton dong tai BO phén tiép nhan va tra két qua do ngudi str
dung dat chua hoan thanh nghia vu tai chinh dé Vin phong Pang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat dai theo ddi tinh hinh cip Gidy chimg nhan.
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Piéu 4. Trinh tw phoi hop thwe hién giai quyét thi tuc hanh chinh vé dit
dai

1. Trinh ty thyc hién phdi hop gidi quyét thi tuc hanh chinh vé dét dai cap
tinh: Gom 42 trinh tu, thu tuc tai Phu luc I kém theo Quy ché nay.

2. Trinh ty thyc hién phdi hop giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai cip
huyén: Gom 21 trinh ty, thu tuc tai Phu luc II kém theo Quy ché nay.

3. Trinh ty thyc hién phdi hop giai quyét thi tuc hanh chinh vé dét dai cap
xa: Gom 01 trinh ty, thu tuc tai Phu luc III kém theo Quy ché nay.

Piéu 5. Quy dinh chuyén tiép

Truong hop hd so dd dugc Bo phan tiép nhan va tra két qua cia SO Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tim Giai quyét thil tuc hanh chinh tinh hodc cua
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén hoic Uy ban nhan
dan cap x4 tiép nhan trudc ngay Quy ché nay co6 hiéu luc thi hanh thi trinh ty phéi
hop thuc hién giai quyet thil tuc hanh chinh cta cac budc tiép theo duoc thuc hién
theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

1. Giao Giam dbc So Tai nguyén va Moi truong chu tri, phdi hop vo1 co quan
Thué cép tinh, huyén, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dén cap xa va cac co
quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong mic cac td chuc, ca
nhan kip thoi phan anh vé So Tai nguyén va Mbi truong dé hudng dan, xir 1y theo
tham quyén, quy dinh; truong hop vuot tham quyén, tong hop, tham muu dé xuat
Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



Phu luc |

Sb: 57/2024/QD-UBND
Thoi gian ky: 2024-11-25T16:27:04+07:00

TRINH TU THU'C HIEN PHOI HQP GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE PAT DAI CAP TINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /2024/QD-UBND ngay  thang nam 2024
cua Uy ban nhdan dan tinh Ca Mau)

1. Phéi hep thuc hién thi tuc giao dit, cho thué dit khong thdng qua hinh thiee ddu gia quyén sir dung dat,
khéong dau thiu lwa chon nha dau tu thuc hién du an co sir dung dat ddi véi truong hep thudc dién chap thuan chi
trwong dau tw, chap thuin nha dau tw ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a té chic trong nwéc, td chirc ton giéo, t6
chirc t6n gido truc thude, nguwoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai, toé chirc kinh té ¢ von dau tw nwéc ngoai, to
chire nwéc ngoai c6 chire ning ngoai giao

1.1 Trinh tw thwc hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo
gid dit trong bing gid dit

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

Ngudi sir dung dat ndp 01 bd hd so xin giao dat, thué dat
cho B¢ phén tiép nhan va tra két qua. Bo phén tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so,
tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to tiép
nhan, xuit phiéu hen, tao hd so dién tt, chuyén ho so dén
Phong Quan ly dat dai thuoc Sé Tai nguyén va Mai
truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong tai
Trung tim Giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc




Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Sau khi nhan duoc hd so, S& Tai nguyén va Méi truong
giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat;
dong thoi kiém tra tinh day da, hop 18 ciia hd so dé yéu
cau nguoi st dung dat bo sung, hoan thién (néu cd) trong
thot gian khong quéa 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co sO
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thua dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong
dang ky dat dai co ¥ kién gui S¢ Tai nguyén va Mai
truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- S Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thtua dat, So Tai
nguyén va Moi truong huéng din ngudi nop hod so bd
sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi
chua ¢6 ban db dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh).

- Trudong hop khong phai trich do dia chinh thtra dat, So
Tai nguyén va Moi truong ra soat, ki€m tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam viéc




] ne n . Trach nhiém xir ly con e
:[hu, t.l'f NOQi dung cong viéc rac em Xy & Thoi gian
cong viéc viéc
Bude 5 | Ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat. Uy ban nhén déan tinh 03 ngay lam vi¢c
- So Tai nguyén va
Moi truong: 03 ngay
Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to ch lam vige;
ricn khar Quyet dinh giao dat, cho thu€ dat va to chuc | _ g Tai nouvén va Moi . .
Budc 6 ban giao dat trén thuc dia; Chuyén thong tin dia chinh truong; sy - Thot glfm ngum su
thira dat cho co quan thue; ky Hop dong thué dat véi o . dung dat ky Hop
nguoi st dung dat doi véi truong hop thué dat. - Ngudi st dung dat. drong tl}ue da‘t khong
tinh vao thoi gian
gidl quyét thu tuc
hanh chinh.
- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bio np tién su
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat.
’ - Nguoi SQ dl_mfg dat ,n(f)p :ti‘énk Sl}l; dur}g dat, tii%n ‘[.lgué dé:t - Co quan thué; Kh@ng :t.inh VE:lO tl{é’i
Budc 7 | theo quy dinh ctua phap luat vé tién sit dung dat, tién thué o . gian giai quyét thu
dat, - Nguoi sirdung dat. | ¢ hanh chinh.
- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho S¢ Tai
nguyén va Moi truong.
Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc ndp
) © A 5 A * A A FA , A 9 N e 5 N e A \ M A . . n
Budc 8 tién s dung dat, tién thué dat cua Co quan thue, S¢ Tai | S¢& Tai nguyén va Moi 04 ngdy lam viée

nguyén va Moi truong ky cap Giay chimg nhan (theo Uy
quyén).

truong




Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so
dir li¢u dat dai, hd so dia chinh va chuyén Giay chung

Vin phong Ping ky dit

Buge 9 nhan quyen st dung dat quyén s hitu tai san gin lién | dai 01 ngay lam vige
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyétthu | L. . .. A x s

Budc 10 | tuc hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi stir dung B9 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

1.2 Trinh tw thue hién déi véi trwong hop sir dung dit thudc truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so xin giao dit, thué dat
cho BO phéan tlep nhan va tra két qua. Bo phan tlep nhan
va tra két qua klem tra tinh day du cua thanh phan ho 50,
tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac giay to tlep
nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén ho so dén
S& Tai nguyén va Mai truong.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cta So Tai
nguyén va Méi truong tai
Trung tim Giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc




Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Sau khi nhan duoc ho so, SO Tai nguyén va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat;
dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1é cua ho so dé yéu
cau ngudi str dung dat bd sung, hoan thién (néu c6) trong
thoi gian khong qué 03 ngay lam viéce.

Budc 3

Vin phong dang ky dét dai cung cdp thong tin vé co s
dir liéu déat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thta dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hgp
khong du diéu kién trich lyc ban d6 dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong
dang ky dat dai co y kién giri S& Tai nguyén va Moi
truong trong thoi gian khong qué 01 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, So Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi ndp hod so bod
sung trich do dia chinh thtra dat d6i vé6i thira dat tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do
dia chinh thtra dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dat, So
Tai nguyén va Mai trudng ra soat, kiém tra hd so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhén dén cip tinh ban
hanh quyét dinh giao dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c




Thir tw

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian

cong viéc viéc

Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dit. Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam vi¢c

Trién khai Quyét dinh giao dét va t6 chitc ban giao dt S¢ Tai nguyén va Moi
. rién khai Quyét dinh giao dat va t6 chire ban giao dat | .op NPT

Buoc 6 trén thuc dia va ky cap Gidy chirng nhan (theo uy quyén). . 06 ngay lam viéc
Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s dir ,

Budc 7 ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching nhan Va.n phong Pang ky dat 01 ngay lam viée
ql}yen st dung ,dat quyén so hiru tai san gan lién véi dat | dai
dén B0 phan ti€ép nhan va tra két qua
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyéttha | .. . . .- A x s

Budc 8 | tuc hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho ngudi stir dung B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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1.3 Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo
gia dat cu the.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi sir dung « dat ndp 01 bd hd so xin giao dit, thue dat
cho B phan t1ep nhan va tra két qua. Bo phan tlep nhan
va tra két qua klem tra tinh day du cua thanh phan hd 50,
tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to tlep
nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén ho so dén
S¢& Tai nguyén va Moi truong.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tai
nguyén va Mai truong tai
Trung tim Giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan duoc ho so, So Tai nguyen va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat;

dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1é cua ho so dé yéu
cau nguoi stir dung dat bo sung, hoan thién (néu c6) trong
thot gian khong quéa 03 ngay lam viéce.

Budc 3

Vin phong dang ky dét dai cung cdp thong tin vé co so
dir liéu déat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thua dat
trong thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma
phai thyc hién trich do dia chinh thtra dat thi Van phong
dang ky dat dai co y kién giri S& Tai nguyén va Moi
truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- S¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, So Tai
nguyén va Méi truong huéng din ngudi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dt tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do
dia chinh thtra dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

S¢ Tai nguyén va Moi

Budc 4 ruon 05 ngay lam vi¢c
- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dat, S& &
Tai nguyén va M6i truong ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip tinh ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét va giri cho S¢
Bude 5 | Tai nguyén va Moi truong dé t6 chuc viéc xac dinh gia | Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam vi¢c
dat cu the.
Bude 6 T}rlen_khaleu}A/et dinh giao dat, cho thué dat va t6 chuc So‘Tal nguyén va MOl 02 ngay lam viée
ban giao dat trén thuc dia. truong
S& Tai nguyén va Mai trudng t6 chirc viéc xac dinh gia | - SO Tai nguyén va Moi | Khong tinh vao thoi
Budc 7 | dat cy thé trinh Uy ban nhin dén tinh ban hanh quyét dinh | truong; gian thuc hién thu
phé duyét giad dat cu theé. - Uy ban nhén dan tinh. tuc hanh chinh
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Bude 8 S¢ Tai nguyén va Moi truong lap chuyén thong tin dia | S& Tai nguyén va Moi 02 ngdy lam viée

chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué dat
doi voi truong hop thué dat.

truong




:l“hu’ t.l_f Noi dung cong viéc Trach nhlgT xur ly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué xac dinh tién str dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién six
dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dit.
- Nguoi str dung dat nop tién s dung dat, tién thué dat | _ Co quan thué; Khong tinh vao thoi

Budc 9

theo quy dinh ctia phap luét vé tién str dung dat, tién thué
dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho So Tai
nguyén va Moi1 truong.

- Nguoi sir dung dat.

gian thuc hién thu
tuc hanh chinh

Budce 10

Sau khi nhan duoc théng bao két qua hoan thanh viéc nop
tién str dung dat, tién thué dit cia Co quan thué, S¢ Tai
nguyén va Moi trudng ky hop dong thué dat dbi voi
truong hop Nha nude cho thué dat va ky cap Gidy chimg
nhan (theo uy quyén).

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Nguoi sir dung dat.

- S¢ Tai nguyén va
Moi truong: 03 ngay
lam viéc;

- Thot gian nguoi su
dung dat ky Hop
dong thué dat khong
tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Budce 11

Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s¢ dir
lidu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimg nhan
quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong Ping ky dat
dai

01 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Noi dung cong viéc <A
: : viéc

Thoi gian

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trao Giay ching nhéan cho nguoi str dung
dat.

B6 phan ti€p nhan va tra

Budc 12 két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc

2. Phoi hep thuc hién thi tuc giao dit, cho thué diat khong thdng qua hinh thie ddu gia quyén sir dung dat,
khéng dau thau lwa chon nha dau tw thuc hién dw an c6 sir dung dat déi véi trweong hop khong thudc dién chap
thuan chi trwong dau tw, chap thuin nha dau tw theo phap lut vé diu tw ma nguoi xin giao dat, thué dat I to
chire trong nuéc, to chirc ton gido, té chic ton gi4o truc thude, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai, té chic
kinh té c6 von dau tu nwéc ngoai, té chire nwéc Ngodi ¢ chire ning ngoai giao

2.1 Trinh tw thwce hién déi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gid dit trong bing gid dit

Th}’r tw A n < Trach nhiém xir ly cong N
Co.rA\g NOi dung cong viéc \.fiéc Thoi gian
viéc ¢
Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so xin giao dat, thué dat
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua. BJ phan tiép nhan | B0 phan tiép nhan va tra
va tra két qua kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so, | két qua cia S& Tai
Budc 1 | tinh thong nhét vé noi dung thong tin giita cac gidy to tiép | nguyén va Moi truong tai | 0,5 ngay lam viéc
nhén, xuét phiéu hen, tao ho so dién tur, chuyén ho so dén Trung tam Giai quyét thu
Phong Quan ly dat dai thudc S& Tai nguyén va Moi | tuc hanh chinh tinh
truong.
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Sau khi nhan duoc hd so, S& Tai nguyén va Mbi truong
giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat;
ddng thoi kiém tra tinh day du, hop 1& cta ho so dé yéu
cau nguoi st dung dat bo sung, hoan thién (néu c6) trong
thot gian khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thua dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Van phong
dang ky dat dai co ¥ kién guri S¢ Tai nguyén va Moi
truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moéi
truong;

- Vian phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, S& Tai
nguyén va Moi truong huéng dan ngudi ndp hod so bo
sung trich do dia chinh thira dat ddi voi thira dét tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thdi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dat, So
Tai nguyén va Moi truong ra soat, ki€m tra ho so; kiém
tra thuc dia.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c
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Thir ty Trach nhiém xir ly con
cong Noi dung cong viéc vide y cong Thoi gian
viéc :
- Hoan thién ho 50 trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam vi¢c
- S& Tai nguyén va
Moi truong: 03 ngay
Trién khai Quyét dinh giao d4t, cho thué dét va t ch lam vige;
rién khai Quy€t dinh giao dat, cho thué dat va to chic | _ g5 Tai neuvén va Moi o o
Bude 6 ban giao dat trén thuc dia; Chuyén thong tin dia chinh trudmng; s - Thoi gian nguoi su
thira dét cho co quan thué; ky Hop dong thué dét véi o . dyng dat ky Hop
nguoi st dung dat doi voi truong hop thué dat. - Nguoi st dung dat. dong thué dat khong
tinh vao thoi gian
gidi quyét thu tuc
hanh chinh.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thue dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh théng bao nop tién s
dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat.
- Nguoti su:’ dung dat nop tleq 51.1‘ dung dat, tl?fl t.l‘lué dat | Co quan thué; K_h()ng t.inh vao thoi
Budce 7 th,eo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién thué o P glan giai quyét thu
dt. - Nguoi st dung dat. tuc hanh chinh.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho S¢& Tai
nguyén va Moi truong.
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Ther ty Trach nhiém xir ly con
cong Noi dung cong viéc vide y cong Thoi gian
viéc :
Sgtu khi nhan dI,IQC ‘Ehéng bélorkét qua hoan tha‘mhlviéc nop o =
, tién s dung dat, tién thué dat ctia Co quan thué, S¢ Tai | S& Tai nguyén va Moi 04 ngay lam vigc
Budc 8 NN VP . A , \
nguyén va Moi truong ky cap Gidy chung nhén (theo uy | truong
quyén).
Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so ’
Budce 9 dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chung | - Yan phong Pang ky dat 01 ngay lam viee
nhan quyen su dung dat quyén s hitu tai san gan lién | dai
voi dat dén Bo phan tlep nhan va tra két qua.
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyéttha | L. . ..z A
Budc 10 | tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

2.2. Trinh tw thwe hién déi véi truong hop siv dung dit thuc truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguot sir dung dat nop 01 bd ho so xin giao dat, thué dat
cho Bo phan t1ep nhan va tra két qua. BO phan t1ep nhan
va tra két qua klem tra tinh day du cua thanh phan ho 50,
tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilta cac gidy to t1ep
nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tr, chuyén ho so dén
S¢ Tai nguyén va Méi truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai
nguyén va Moi truong tai
Trung tAm Giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Sau khi nhan duoc hd so, S¢ Tai nguyén va Méi truong
giao Vian phong ding ky dat dai cung cép thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dét;
dong thoi kiém tra tinh day da, hop 1 cta hd so dé yéu
cau ngudi sir dung dat bo sung, hoan thién (néu co) trong
thot gian khong quéa 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
liu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat trong
thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc. Truong hop khong
du diéu kién trich luc ban do dia chinh thira dat ma phai
thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong dang
ky dat dai c6 y kién giri S& Tai nguyén va Mdi truong
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vian phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thua dat, S& Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi ndp ho so bo sung
trich do dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia

chinh thtra dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc
hanh chinh).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dat, S&
Tai nguyén va Mai trudong ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén cdp tinh ban
hanh quyét dinh giao dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c
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:l“hu’ t.l_f Noi dung cong viéc Trach nhlgT xur ly cong Thoi gian
cong viéc viéc
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat dat. Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam viéc

2 ' e i x|S0 Ta nguyén va Moi T
Trién khai Quyét dinh giao dat va td chirc ban giao dat trén 06 ngay lam viéc

5 . \ truon
Buge 6 thuc dia va ky cap Gidy chiing nhan (theo ty quyén). S
Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir ,
Budce 7 ligu dat dai, ho so dja chinh va chuyén Glay ching nhan | - Van phong Dang ky dat 01 ngay lam viée

quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat | dai;
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tré két qua giai quyét thu
Budc 8 | tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhén cho nguoi su dung
dat.

B§ phan tiép nhan va tra

két qua 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc

2.3. Trinh tw thwe hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo
gia dat cu thé

Thir tw Néi dung cong vige Trach nhiém xu ly cong

n A A Thoi gian
cong viéc viée

Nguoi str dung « dat ndp 01 bd ho so xin giao dat, thué dat
cho BO phén tlep nhan va tra két qua. Bo phan tlep nhan
va tra két qua kiém tra tinh ddy dii caa thanh phan ho so,
tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to tiép

B0 phan tiép nhan va tra '
két qua ciia S¢ Tainguyén | 0,5 ngay lam viée
va Moéi1 truong tai Trung

Budc 1
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

nhan, xuat phiéu hen, tao hé so dién tur, chuyén ho so dén
S& Tai nguyén va Moi truong.

tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

Budc 2

Sau khi nhan dugc ho so, S& Tai nguyén va Mbi trudng
giao Vin phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat;
ddng thoi kiém tra tinh dy du, hop 16 cia hd so dé yéu
cau ngudi stir dung dat b sung, hoan thién (néu co) trong
thot gian khong qua 03 ngay lam viéce.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so di
liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dét trong
thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop khong
du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma phai
thue hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong diang
ky dat dai co y kién gui So Tai nguyén va Moi truong
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudng hop phai trich do dia chinh thia dat, S¢ Tai
nguyén va Méi truong hudng din nguoi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi
chua co ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do
dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

S¢ Tai nguyén va Moi

Budc 4 ruon 05 ngay lam vi¢c
- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dét, S& &
Tai nguyén va M01 truong ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat va giri cho S&
Budc 5 | Tai nguyén va Moi truong dé to chire viéc xac dinh gia | Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam vi¢c
dat cu thé.
, Trién khai Quyét dinh giao dét, cho thué dat va to chirc | S& Tai nguyén va Moi
Budce 6 rién aleuyet din giao dat, cho thué dat va t6 chuc So‘ ar nguyen va Mo 02 ngay lam viéc
ban giao dat trén thuc dia. truong
S& Tai nguyén va Moi trudng to chie viée xac dinh gia | - SO Tai nguyén va Moi | Khéng tinh vao thoi
Budc 7 | dat cy thé trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh | truong; gian thyc hién thu

phé duyét gia dét cu thé.

- Uy ban nhan dan tinh

tuc hanh chinh
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 8

Sau khi nhan duoc Quyét dinh phé duy¢t gia dat cu thé,
S Tai nguyén va Mbi truong lap chuyén thong tin dia
chinh thtra d4t cho Co quan thué; Soan Hop dong thué dat
dbi voi truong hop thué dat.

S6 Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam vi¢c

Budc 9

- Co quan thué xac dinh tién str dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st
dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung dat.

- Ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ciia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho S¢ Tai
nguyén va Mo truong.

- Co quan thué;

- Nguoi sir dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian thuc hién thu
tuc hanh chinh

Budce 10

Sau khi nhan duoc thong bao két qua hoan thanh viéc nop
tién str dung dét, tién thué dat caa Co quan thué, S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat déi voi
truong hop Nha nuée cho thué dit va ky cip Gidy ching
nhan (theo Uy quyén) va chuyén hd so cho Vin phong
Ping ky dat dai.

- S¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Nguoi sir dung dat.

- S& Tai nguyén va
Moi truong: 03 ngay
lam viéc;

- Thoit gian nguoi st
dung dat ky Hop
dong thué dat khong
tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc
hanh chinh.
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so dix
ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching nhan

Vin phong Pang ky dat

dat.

két qua

Buge 11 quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat | dai 01 ngay lam vigc
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
Thu phi, 1é phi theo quy dinh va tra két qua giai quyéttha | . . .z A n e

Budc 12 | tuc hanh chinh, trao Giay ching nhan cho nguoi st dung B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

3. Phoi hgp thuc hién tha tuc giao dit, cho thué dat thong qua diu thiu lwa chon nha dau tu thuc hién du
an co sir dung dat

3.1 Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung ddt, tién thué dét tinh theo
gid dit trong bing gid dit

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi sir dung dat ndp 01 bd ho so xin giao dét, thué dat
cho B§ phan tiép nhan va tra két qua. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so,
tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to tiép
nhén, xuit phiéu hen, tao hd so dién tu, chuyén ho so dén

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va Moi truong tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Phong Quan 1y dat dai thudc So Tai nguyén va Moi
truong.

Budc 2

Sau khi nhan duoc hd so, SO Tai nguyén va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dja chinh thira dat;
ddng thoi kiém tra tinh day du, hop 1& cta ho so dé yéu
cau nguoi stir dung dat bo sung, hoan thién (néu co) trong
thoi gian khong qué 03 ngay lam viéce.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thia dat
trong thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban db dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Vin phong
dang ky dat dai c6 y kién goi S¢ Tai nguyén va Moi
truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.

- S¢ Tai nguyén va Moéi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dja chinh thira dat, So' Tai
nguyén va Méi truong huéng dan ngudi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat dbi véi thira dét tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do
dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dat, So
Tai nguyén va Mai trudng ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thi¢n ho s0 trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budce 5

Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Uy ban nhan dan tinh

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dét, cho thué dat va to chirc
ban giao dat trén thuc dia; Chuyén thong tin dia chinh
thira dat cho co quan thué; ky Hop dong thué dat véi
ngudi st dung dat d6i voi trudng hop thué dat.

- S¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Nguoi sir dung dat.

- S¢ Tai nguyén va
Moi truong: 03 ngay
lam viéc;

- Thoi gian nguoi su
dung dat ky Hop
dong thué dat khong
tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh.




22

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 7

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh thong bdo nop tién sur
dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va giri théng bao két qua cho So Tai
nguyén va Moi truong.

- Co quan thué:

- Nguoi stir dung dat

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh.

Budc 8

Sau khi nhan duoc thong bao két qua hoan thanh viéc ndp
tién st dung dat, tién thué dat cta Co quan thué, So Tai
nguyén va Moi truong ky cap Gidy chimg nhan (theo ty
quyén).

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam viéc

Budc 9

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit
ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching nhan
quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong Piang ky dat
dai

01 ngay lam viéc

Budce 10

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi str dung
dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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3.2. Trinh tw thwe hién déi véi truong hop siv dung dit thuc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit

Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 1

Nguoi str dung « dat ndp 01 bd hod so xin giao dat, thué dat
cho BY phén tlep nhan va tra két qua. B phan tlep nhan
va tra két qua klem tra tinh ddy du cta thanh phan hd 50,
tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac giay to t1ep
nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién tr, chuyén ho so dén
S¢ Tai nguyén va Moi truong.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan dugc hd so, S& Tai nguyén va Mbi trudng
giao Vin phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat;
ddng thoi kiém tra tinh ddy du, hop 18 ctia hd so dé yéu
cau ngudi stir dung dat b sung, hoan thién (néu co) trong
thoi gian khong qué 03 ngay lam viéce.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so di
liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dét trong
thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop khong
du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma phai
thuc hién trich do dia chinh thira dét thi Van phong ding
ky dat dai co ¥ kién gui SO Tai nguyén va Méi truong
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vian phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thia dat, S¢ Tai
nguyén va Moi trudng huéng din ngudi nép hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat d6i va4i thia dat tai noi
chua co ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do
dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dét, S¢
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra hd so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan déan cap tinh ban
hanh quyét dinh giao dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vigc.

Budc 5

Ban hanh quyét dinh giao dét dat.

Uy ban nhén dén tinh

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat va to chirc ban giao ‘dét
trén thuc dia va ky cap Giay chung nhan (theo uy quyén).

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c

Budc 7

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dir
ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching nhan
quyen st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién v6i dat
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua

Vin phong Pang ky dat
dai

01 ngay lam viéc

Budc 8

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qué giai quyét thi
tuc hanh chinh, trao Giay chirmg nhan cho nguoi st dung
dat.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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3.3. Trinh tw thuwc hién di vdi trwong hop ngwoi sir dung dét phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo
gia dat cu the

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly cong

n A <A Thoi gian
cong viéc viéc

Nguot sir dung dat nop 01 bo ho so xin giao dat, thué dat
cho Bo phan tlep nhan va tra két qua. Bo phan tlep nhan
va tra két qua klem tra tinh ddy du cta thanh phan hd 80,
tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to tlep
nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén ho so dén
S¢ Tai nguyén va Moi truong.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cia SO Tai
nguyén va Moi truong tai | 0,5 ngay lam viéc
Trung tam Giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh

Budc 1

Sau khi nhan dugc ho so, S¢ Tai nguyen va Moi truong
giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat;
dong thoi kiém tra tinh day da, hop 1& cta hd so dé yéu
cau ngudi sit dung dat bo sung, hoan thién (néu co) trong
thoi gian khong quéa 03 ngay lam viéc.

Budc 2

- S¢ Tai nguyén va Moi
truong;

Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit | _ Vin phong dang ky dat 03 ngay lam viée

lidu dat dai, lap trich luc ban d6 dja chinh thira dat trong dai.
tho1 gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop khong
Budc 3 | du diéu kién trich luc ban db dia chinh thira dat ma phai
thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Van phong déng
ky dat dai c6 y kién giri SO Tai nguyén va Mai truong
trong thoi gian khong qué 01 ngay lam viéc.
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Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudng hop phai trich do dja chinh thira dat, S¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi ndp ho so bo sung
trich do dia chinh thira dat ddi véi thira dat tai noi chwa co
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi glan trich do dia
chinh thtra dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc
hanh chinh).

S¢ Tai nguyén va Moi

Budc 4 ruon 05 ngay lam vi¢c
- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dét, So &
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.
- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat va guri cho So
Bude 5 | Tai nguyén va Moi truong dé to chirc viée xac dinh gid dat | Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam vi¢c
cu thé.
Bude 6 T}rlen.khalﬂQu}/et dinh giao dat, cho thué dat va t6 chtc So‘Tal nguyén va Moi 02 ngay lam viée
ban giao dat trén thuc dia. truong
S Tai nguyén va Mbi trudng t6 chirc viée xac dinh gia | - SO Tai nguyén va Moi | Khong tinh vao thoi
Budc 7 | dat cu thé trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh | truong; gian thuc hién thu
phé duyét gia dat cu the. - Uy ban nhan d4n tinh tuc hanh chinh
Sau khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Bude 8 S¢ Tai nguyén va Moi truong 13p chuyén thong tin dia | S6 Tai nguyén va Moi 02 ngdy lam viée

chinh thura dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué dat
doi voi truong hop thué dat.

truong
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hop Nha nudce cho thué dat va ky cip Gidy chung nhan
(theo uy quyén).

- Nguoi st dung dat.

Thll’ t}f Noi dung cong viéc Trach nhlgT xur ly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué x4c dinh tién str dung dat, tién thue dat phai
ngp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung
dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat.
, - Nguoi su; dung dat ,nQp Atlenk s1'1; dur}g dat, t1§n t.lgué dél:[ - Co quan thué; Khéng tinh Yf‘lo thf‘yi
Bude 9 | theo quy dinh cua phap luat ve tién sir dung dat, tién thué L . gian thuc hién thu
dat. - Nguoi sir dyng dat. tuc hanh chinh
- Co quan thué x,éc nhan hoan thanh Vié’C nop tién sur dung
dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho S¢& Tai
nguyén va Moi1 truong.
- S¢ Tai nguyén va
Moi trudong ky hop
dong thué dat va ky
cap Glay ching
. nhan; chuyén hd so
Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc ndp . | dén Vin pl};(‘)ng Ping
tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thué, S¢ Tai | - S¢ Tai nguyén va Moi ky dat dai: 03 ngay
Budc 10 | nguyén va Moéi truong ky hop dong thué dat doi voi truong | truong;

lam viéc;

- Thot gian nguoi st
dung dat ky Hop
dong thué dat khong
tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit
li¢u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching nhan

Vin phong Piang ky dét

Buge 11 quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat | dai 01 ngay lam vigc
dén B0 phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyéttha | L. , . ..z A x s

Budce 12 | tuc hanh chinh, trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

4. Phoi hep thuc hién thi tuc cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi trudng hep thudc dién chap
thuan chi trwong dau tw, chap thuin nha dau tu theo quy dinh cia phap luit vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc
dich s dung dat la to chirc trong nwéc

4.1. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siw dung dit phdi np tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
gia dat trong bang gia dat

Thu tw . ‘n s s A
NI At A ‘n Trach nhiém xu ly cong N
cong Noi dung cong viéc \.'iéc Thoi gian
viée ¢
Ngudi sit dung dét nop 01 bo hd so xin chuyén muc dich | B phan tiép nhdn va tra
st dung dat cho B0 phén ti€p nhan va tra két qua. B phan két qua cua So Tai nguyén
Bude 1 va Moi truong tai Trung | 0,5 ngay lam viéc

tlep nhan va tra két qua klem tra tinh day du ctia thanh phan
ho 50, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitta cac gidy
to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho

tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

so dén Phong Quan 1y dat dai thudc SO Tai nguyén va Moi
truong.

Budc 2

Sau khi nhan dugc hd so, S& Tai nguyén va Mai truong
giao Vin phong diang ky dét dai cung cip thong tin vé co
so dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat;
dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia ho so dé yéu cau
nguoi st dung dat bo sung, hoan thién (néu co) trong thoi
gian khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Vin phong diang ky dit dai cung cip thong tin vé co so dit
liu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat trong
thot gian khong quéa 03 ngay lam viéc. Truong hop khong
du diéu kién trich luc ban do dia chinh thira dat ma phai
thuc hién trich do dia chinh thtra dat thi Van phong dang
ky dat dai c6 y kién gui S¢ Tai nguyén va Moi truong trong
thoi gian khong qué 01 ngay lam viéce.

- S¢ Tai nguyén va MOi
truong;

- Vin phong diang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c
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Thir ty Trach nhiém xir ly con
cong Noi dung cong viéc vide y cong Thoi gian
viéc :
- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, S¢ Tai
nguyén va Moi truong huéng dan nguoi ndp ho so bo sung
trich (:1‘0 dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua co
ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh . .
Bugc 4 | chinh). , tsrszal nguyen va MOl g5 oy 1am viee
- Truong hop khong phai trich do dia chinh thtra dat, So &
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra
thuc dia.
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
Bude 5 dBg[n hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam viée
- S¢ Tai nguyén va
Moi truong: 04 ngay
lam viéc;
Trién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung o o
. dat va td chtrc ban giao dt trén thuc dia; Chuyen thong tin | S& Tai nguyén va Moi |~ Thot gian ngudi str
Budc 6 dung dat ky Hop

dia chinh thira dat cho co quan thué; ky Hop dong thué dat
vo1 nguoi st dung dat doi véi truong hop thué dat.

truong

dong thué dat khong
tinh vao thoi gian
giai quyét thu tyuc
hanh chinh.
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 7

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién str dung
dat, tién thué dat giri cho nguoi str dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp t1en str dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung
dat, tién thué dat va g thong bao két qua cho S¢& Tai
nguyén va Moi truong.

- Co quan thué;

- Nguoi sir dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh.

Budc 8

Sau khi nhan duoc thong bao két qua hoan thanh viéc ndp
tién st dung dat, tién thué dat cta Co quan thué, S¢ Tai
nguyén va Moi trudng chuyén ho so cho Vian phong Ping
ky dat dai.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Nguoi sir dung dat.

01 ngay lam viéc

Budc 9

Vin phong Pang ky dat dai ky cap Gidy ching nhén; cap
nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dét dai, ho so dia chinh va
chuyén Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién véi dat dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

Vin phong Pang ky dat
dai

03 ngay lam vigc.

Budce 10

Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua gidi quyét thi
tuc hanh chinh, trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung
dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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4.2. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoti sir dung dat nop 01 bo hd so xin chuyén muc dich
st dung dat cho Bo phan tlep nhan va tra két qua. BO phan
tlep nhan va tra két qua klem tra tinh ddy du cua thanh
phan hd 50, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac
giay to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tu,
chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Méi trudng.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan duogc ho so, S¢ Tai nguyen va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat;
dong thoi kiém tra tinh day du, hop 18 ciia ho so dé yéu
cau ngudi sir dung dat bo sung, hoan thién (néu co) trong
thoi gian khong qué 03 ngay lam viéce.

Budc 3

Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co s dit
lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thtra dat trong
thot gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop khong
da diéu kién trich luc ban dd dia chinh thira dat ma phai
thuc hién trich do dia chinh thira dét thi Van phong ding
ky dat dai co y kién gui SO Tai nguyén va Méi trudng
trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moéi
truong;

- Van phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thua dat, So Tai
nguyén va Moi truong hudng dan nguoi nop ho so bd
sung trich do dia chinh thtra dat do6i véi thua dat tai noi

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do
dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dét, S¢
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra hd so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhén dan cap tinh ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Budce 5

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

Uy ban nhén dén tinh

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung
dat, t0 chic ban giao dat trf:n thuc 7dia Vél, chuy’én ho so
cho Van phong Pang ky dat dai dé ky cap Giay chung
nhan.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c

Budc 7

Vin phong Ping ky dat dai ky cap glay ching nhan; cép
nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh va
chuyén Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién v4i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

Vian phong DPing ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 8

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qué giai quyét thi
tuc hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi s dung
dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

4.3. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
gia dat cu the

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi su dung dat nop 01 bo hé so xin chuyén muc dich
su dung dat cho Bo  phan tlep nhan va tra két qua. Bo phan
tlep nhan va tra két qua klem tra tinh ddy d cua thanh
phan hd 50, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin gitra cac
gidy to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién tu,
chuyén ho so dén So Tai nguyén va Moi truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan duoc ho so, S¢ Tai nguyén va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat;
dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1é caa ho so dé yéu
cau nguoi str dung dat bd sung, hoan thién (néu c6) trong
tho1 gian khong qua 03 ngay lam vigce.

- S6 Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co sé
dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dét
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban do dia chinh thira dat ma
phai thyuc hién trich do dia chinh thura dét thi Van phong
dang ky dat dai co v kién giri S& Tai nguyén va Moi
truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, S¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi ndp ho so bo
sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do
dia chinh thtra dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, S&
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam viéc

Budc 5

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung
dat va gui cho S¢ Tai nguyén va Moi truong dé to chirc
viéc xac dinh gia dat cu the.

Uy ban nhan dan tinh

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh cho phép chuyén muyc dich str dung
dat va to chuc ban giao dat trén thyc dia.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nh1¢21 xwly cong Thoi gian
cong viéc viéc
S6 Tai nguyén va Moi truong t6 chirc viée xac dinh gia | - SO Tai nguyén va Moi| Khéng tinh vao thoi
Buge 7 | dat cu thé trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh quyét dinh truong; gian thuc hién thu tuc
- So Tai nguyén va
Moi truong: 02 ngay
Sau khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét gid dat cy thé, - S& Tai nguyén va Moéi lam vigc;
. S¢ Tai nguyén va Mai truong 1ap chuyén thong tin dia S o - Thoi eian neudi sir
Budc 8 truong; 8 guo1,
chinh thira dat cho Co quan thué; ky Hop dong thué dat o . dung dat ky Hop dong
v6i ngudi st dung dat d6i voi trudng hop thué dat. - Nguoi s dung dat. thué dAt khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai n¢p theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién st
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat.
’ - Nguoi sﬁ:’ dunig dat ’n(f)p Atién‘ﬂ su; dl_n}g dat, tif:n t_l}ué dé:[ - Co quan thué; Khéng til’l}.lAVéo thot
Budc 9 | theo quy dinh cua phép luat vé tién sir dung dat, tién thué o P gian thyc hi¢n thu tuc
dat. - Nguoi sir dyng dat. hanh chinh

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho S& Tai
nguyén va Moi truong.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 10

Sau khi nhan duogc thong bao két qua hoan thanh viéc nop
tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thué, S¢ Tai
nguyén va Méi trudng chuyén ho so cho Vin phong Ping
ky dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

01 ngay lam viéc

Vin phong Dang ky dat dai ky cap glay chirng nhan, cap
nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh va

Vin phong Pang ky dat

Budc 11 | chuyén Gidy ching nhan quyen st dung dat quyén so | . . 03 ngay lam viéc
dai
hitu tai san gan lién véi dat dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyétthii | L, . ..z A a2
Budc 12 | tuc hanh chinh, trao Gidy chting nhan cho ngudi sir dung Bo phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc




38

5. Phéi hop thuc hién thi tuc cho phép chuyen muc dich sir dung dat ddi véi trudng hep khong thuge dién
chép thuén chi truong dau tw, chap thuan nha diu tw theo quy dinh cia phap luét vé dau tw ma ngwoi xin chuyén
muc dich sir dung dat 1 té chirc trong nwéc

5.1. Trinh tw thwc hién doi vdi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
gia ddt trong bdng gia dit

Thl’l’ tu’ r oA ? L4 A
N e n - Trach nhiém xw ly cong e
cong NOQi dung cong viéc viee Thoi gian
viéc ¢

Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so xin chuyén myc dich
stt dung dat cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. Bo | Bo phan tiép nhan va tra
phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh ddy du cta | két qua ctia S¢ Tai nguyén
Bude 1 | thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin | va M6i truong tai Trung | 0,5 ngay lam viéc
gilia cac giay to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién | tim Giai quyét thu tuc
tir, chuyén ho so dén Phong Quan ly dat dai thudc So Tai | hanh chinh tinh

nguyén va Moi truong.

Sau khi nhan duoc ho so, S6 Tai nguyén va Moi trudng
giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop 1¢ ctia hd so dé
yéu cau ngudi str dung dat bo sung, hoan thién (néu cd) | - S Tai nguyén va Moi
trong thot gian khong qua 03 ngay lam vigc. trudng;

Budc 2

. 03 ngay lam vi¢c
) ) . - Van phong dang ky dat
Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co sé | dai.

dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
Budc 3 | trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira
dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thtra dat thi Van
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

phong dang ky dat dai c6 y kién giri S¢ Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam vigce.

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thtra dat, S Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi ndp hd so bo
sung trich do dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, S&
Tai nguyén va Mai truong ra soat, kiém tra hd so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat.

Uy ban nhén dan tinh

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyet dinh cho phép chuyén muc dich s
dung dat va té chirc ban giao dat trén thuc dia; Chuyén
thong tin dia chinh thira dt cho co quan thué; ky Hop

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

- S& Tai nguyén va
Moi truong: 04 ngay
lam viéc;
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Thur tw . Aot A
N ns n - Trach nhiém xir ly cong N
cong NoOi dung cong viec {fiéc Thoi gian
viéc :
dong thué dat véi nguoi st dung dat ddi voi trudng hop - Thot gian nguoi su
thué dat. dung dat ky Hop
dong thué dat khong
tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh.
- Co quan thué xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat.
, - Nguoi st .dunquat n?p tleAn SLE dgng C?at, tién tI}ue fikét - Co quan thué; Khéng .tvi.nh Vé‘lA’O th?’i
Budc 7 | theo quy dinh cua phép luat vé tién st dung dat, tién L . gian giai quyét thu
thué da. - Ngudi sir dyng dat. tuc hanh chinh.
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho So
Tai nguyén va Mai truong.
S'ilu klﬂn n}}%n du’(é(i th@;lg Eé? (l;ét quééloén théﬁh;ViSé? - S& Tai nguyén va Moi
Bude 8 n?p tien sﬂu: l%ng d gt, tlf:nt ue ?t cha oy quanvt ue,‘ o truong; 01 ngay lam viéc
Tai nguyén va Moi truong chuyén ho so cho Van phong o .
Pang ky dt dai. - Nguoi s dung dat.
Vin phong Pang ky dét dai ky cép Giéy ching nhén; ,
Budc 9 Vian phong Pang ky datdai | 03 ngay lam viéc

cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh
va chuyén Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
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Thur tw . Aot A
N ns n - Trach nhiém xir ly cong N
cong NoOi dung cong viec {fiéc Thoi gian
viéc :
so hitu tai san gan lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | .. , . ..z A x
. ) I . A . A . .| B h h N ‘A
Budc 10 | thu tuc hanh chinh, trao Giay chiing nhan cho nguoi sur O phan ticp mhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

5.2. Trinh tw thuwe hién doi vii trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budce 1

Nguoi st dung dat ndp 01 bo hod so xin chuyén muc
dich str dung dat cho B9 phan tiép nhan va tra két qua.
Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctua thanh phﬁn ho so, tinh théng nhét vé noi dung thong
tin gitta cac gidy to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén S Tai nguyén va Moi
truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Sau khi nhan duoc hd so, S& Tai nguyén va Moi truong
giao Vin phong ding ky dat dai cung cip thong tin vé
co s6 dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thia
dat; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop 16 ctia hd so dé

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

03 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

yéu cau ngudi str dung dat bo sung, hoan thién (néu co)
trong tho1 gian khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thta dét
trong thot gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban dd dia chinh thira
dat ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dat thi
Vin phong dang ky dat dai c6 y kién giri S Tai nguyén
va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam
viéc.

- Vin phong diang ky dat
dai.

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, S¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan nguoi ndp hod so bd
sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thdi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thua dat,
S& Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat.

Uy ban nhan dan tinh

03 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 6

Trién khai 7quyé't dinh cho phep chuyén muc dich sur
dung dat, t6 chure ban giao dat trén thuc dia va chuyén
ho so cho Van phong Pang ky dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam viéc

Budc 7

Vin phong Pang ky dat dai ky cap Gidy chimg nhén;
cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dét dai, ho so dia chinh
va chuyén Gidy ching nhan quyen st dung dat quyén
so hitu tai san gan lién véi dat dén BO phan tiép nhan
va tra két qua.

Vin phong Pang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 8

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho nguoi sur
dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

5.3. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo

gid dit cu thé

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi su dung dat nop 01 bo hd so xin chuyén muc
dich sir dung dat cho BO phan tiép nhén va tra két qua.
Bo phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ciia thanh phan ho 50, tinh thong nhat Ve ndi dung
thong tin giita cac gidy to tiép nhan, xuét phiéu hen,

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cta So Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

tao ho so dién tir, chuyén ho so dén So Tai nguyén va
Moi trudng.

Budec 2

Sau khi nhan dugc hd so, S& Tai nguyén va Moi
truong giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban db dia
chinh thira dat; déng thoi kiém tra tinh day da, hop 1é
ctia ho so dé yéu cau nguoi str dung dat bo sung, hoan
thién (néu co) trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc.

Budc 3

Vin phong dang ky dét dai cung cp thong tin vé co
so dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat (truong hop khong du diéu kién trich lyc ban dd
dia chinh thira d4t ma phai thyc hién trich do dia chinh
thira dat thi Vin phong dang ky dat dai co y kién giri
S¢ Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong
qua 01 ngay lam viéc).

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong diang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudng hop phai trich do dia chinh thtra dat, S Tai
nguyén va Méi trudng hudng dan ngudi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat ddi voi thira dat tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira d4t khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh).

S6 Tai nguyén va Moi

Buoc4 | Trrong hop khong phai trich do dia chinh thira dét, | trwomg 05 ngay lam vige
S& Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip tinh ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sur dung
dat.
Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich su |
Budc 5 | dung dat va giri cho S¢ Tai nguyén va Méi truong dé | Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam vi¢c
to chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.
. Trién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir | S6 Tai nguyén va Moi S qm A
Buoe 6 dung dat va t6 chitrc ban giao dat trén thuc dia. truong 02 ngay lam vigc
S& Tai nguyén va Moi truong to chirc viée xac dinh | - SO Tai nguyén va Moi | Khong tinh vao thoi
Budc 7 | gia dat cu thé trinh Uy ban nhin dén tinh ban hanh | truong; gian thyc hién thu

quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.

- Uy ban nhan dan tinh.

tuc hanh chinh
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- S& Tai nguyén va
Moi truong: 02 ngay

lam viéc;
Sau khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu | _ S& Tai nguyén va Moi | - Thai eian neudi sit
Budc 8 the, So Tai nguyén va Moi truong lap chuyén thong tin trudng; d g it k gH
dia chinh thira ¢4t cho Co quan thué; ky Hop dong thué ". i . & ungh i‘t d‘y kh({p
d4t voi ngudi st dung dt dbi véi truong hop thué dat, | - Nguot sir dung dat. ong thue dat khong
tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién
st dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sur dung dat.
- Ngudi str dung dat ndp tien sir dung dat, tién thué dat | . o quan thué: Khoéng tinh vao thoi
Budc 9 | theo quy dinh cua phéap luat vé tién si dung dat, tién o ’ P gian thyc hién thu
thué dét. - Ngudi s dyng dat. tuc hanh chinh
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué dat va g thong bao két qua cho
S& Tai nguyén va Méi truong.
Sau ltq*li nh?éré du’qg }?ir_lg btio Fé;it;?ué’t hoém thénhtgiéic S Tai nguyén va Méi
Buse 10 | NOP tién st dung dat, tién thué dat ctia Co quan thug, | ;o0 01 ngay lam viée

So Tai nguyén va Mai truong phuyén hd so cho Vin
phong Dang ky dat dai dé ky cap Gidy chirng nhan.
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 11

Vin phong Ping ky dat dai ky cép Giéy ching nhan,
cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh
va chuyén Gidy ching nhén quyen st dung dat quyén
s& hitu tai san gin lién voi dat dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Vin phong Ping ky dat
dai

03 ngay lam viéc

Budc 12

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho ngudi
st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

6. Phoi hop thuc hién thii tuc chuyén hinh thire giao dat, cho thué dat ma ngudi sir dung dat 1a t6 chirc kinh
te, don vi sy nghiép cong lap, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té ¢cé von dau tw nwéc ngoai
6.1. Trinh tw thwc hién déi véi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo

gia dat trong bang gia dat

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat nop 01 bo hd Sy dé nghi chuyén
hinh thue stir dung dat cho Bo phéan tiép nhan va tra két
qua. Bo phan tlep nhan va tra két qua kiém tra tinh day
du ciia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin gitrta cac gidy to tiép nhan, xuét phiéu hen,
tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va
Moi truong.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Sau khi nhian dwoc hd so, So Tai nguyén va Moi
truong giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia
chinh thira dét; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1€
ctia hd so dé yéu cau ngudi sir dung dat bd sung, hoan
thién (néu c6) trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc.

Budc 3

Vin phong ding ky dét dai cung cp thong tin vé co
s& dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd dja chinh thua
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia
chinh thira d¢at ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira dat thi Vin phong diang ky dat dai co ¥ kién gui
S¢ Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong
qué 01 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, S¢ Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi ndp hod so bd
sung trich do dia chinh thira dat dbi véi thira dét tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
S Tai nguyén va Mbi truong ra soét, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam viéc
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doi véi truong hop Nha nude cho thué dat va ky cap
Giay chirng nhan (theo ty quyén).

- Nguoi str dung dat.

Thur tw s n o Trach nhiém xir ly con N
A A Noi dung cong viéc em Xy g Thoi gian
cong viéc viéc

Budc 5 | Ban hanh Quyét dinh giao dét, cho thué dét. Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam viéc

Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va o chirc
. ban giao dat trén thyc dia; Chuyén thong tin dia chinh | S¢& Tai nguyén va Moi Qe A

Budc 6 L Tk £ , A A \ 02 ngay lam vi¢c
thira dat cho co quan thu¢; soan thao Hop dong thué | truong
dat doi véi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién str dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién
st dung dat, tien thué dat gui cho nguoi sir dung dat.
- Ngudi str dung dat ndp ticn sir dung dat, tien thué dat | _ oo quan thué: Khong tinh vao thoi

Budc 7 | theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién o . gian giai quye¢t thu
thué dét. - Nguoi sir dyng dat. tuc hanh chinh.
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho
S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- S& Tai nguyén va
Moi truong ky hop

Sau khi nhan duoc thong bao két qua hoan thanh viéc . . SgngGit:?uihi.’? \;31;1}’
ndp tién s dung dat, tién thué dat cua Co quan thug, | - S6 Tai nguyén va Moi chﬂ in i’l 3 so d%n Vﬁri

Bude 8 | S¢ Tai nguyén va Moi trudng ky hop dong thué dat | truong; Y

phong Piang ky dat
dai: 05 ngay lam viéc;
- Thoi gian nguodi st
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh




50

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

vao thoi gian giai
quyét tha tuc hanh
chinh.

Budc 9

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching
nhan quyen st dung dat quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong Dang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 10

Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi
st dung dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

6.2. Trinh tw thwe hién déi véi truong hop siv dung dit thuc truwong hop giao dit khong

thu tién sir dung dit

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so dé nghi chuyén
hinh thuc sir dung dét cho B phan tiép nhan va tra
két qua. BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
day du cua thanh phan ho 0, tinh thong nhat vé noi
dung thong tin gilra cac gidy to tlep nhan, xuat phiéu
hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va
Moéi truong tai Trung tdm
Giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Sau khi nhan dugc hd so, S¢ Tai nguyén va Moi
truong giao Vin phong ding ky dat dai cung cip

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

thong tin vé co s¢ dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban do
dia chinh thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop
1é ctia hd so dé yéu cau nguoi st dung dat bd sung,
hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viéc.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do dia
chinh thtra dat ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira dat thi Van phong dang ky dat dai co y kién giri
S¢ Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong
qué 01 ngay lam viéc.

- S¢& Tai nguyén va Moi
truong;

- Van phong ding ky dat
dai.

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, So Tai
nguyén va Méi trudng hudng dan ngudi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thtra dat ddi voi thira dét tai noi
chua c6 ban d dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh).

- Trudng hop khéng phai trich do dia chinh thira dat,
S& Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thyuc dia.

- Hoan thi¢n hé so trinh Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh giao dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c
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:l“hu’ t."f NOi dung cong viéc Trach nhleT xuwly cong Thoi gian
cong viéc viéc
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat. Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam viéc
Trién khai Quyét dinh giao dat va to chtrc ban giao dat | ., ... A \ n-
. o L S , A .. | S¢ Tai nguyén va Moi Qe A
Budc 6 | trén thuc dia va ky cap Gidy chung nhan (theo uy . 06 ngay lam vi¢c
A truong
quyén).
Van phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
. so dir lidu dat dai, hé so dia chinh va chuyén Giay | . \ < , 1Ry g T
Buoc 7 ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san Vén phong Bang ky datdai | 01 ngay lam vigc
gan lién vai dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | L. , . ..x AN 21k
Budge 8 | thu tyc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho ngudi Bl(l?ép han tiép nhan va tra ket 0,5 ngay lam viéc
st dung dat. q
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc

6.3. Trinh tw thuc hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo

gid dit cu thé

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi str dung dat ndp 01 bd hd so dé nghi chuyén hinh
thire str dung dat cho B¢ phan tiép nhén va tra két qua.
Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thong
tin gitra cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao h so

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh

chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

dién tu, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi
truong.

Budc 2

Sau khi nhan duoc hd so, S¢ Tai nguyén va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co s dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 18 cuia ho so dé
yéu cau ngudi str dung dit bo sung, hoan thién (néu co)
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Vin phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co sé
dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban do dia chinh thira
dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thua dat thi
Vin phong dang ky dat dai co y kién gui S¢ Tai nguyén
va Moi truong trong thot gian khong qua 01 ngay lam
viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong ding ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, So Tai
nguyén va Moi truong huéng dan ngudi ndp ho so bd
sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh).

Sé Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c
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theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat.

:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nh1¢21 xwly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Truong hop khong phai trich do dia chinh thtra dat,
S¢ Tai nguyén va M6i truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat va giri cho q
Budce 5 | So Tai nguyén va Moi truong dé to chirc viéc xac dinh | Uy ban nhéan dan tinh 03 ngay lam vi¢c
gia dat cu thé.
Budc 6 T‘rlen .khal A’Qu}iet dinh giao dat, cho thué dat va to chuc | S& ‘ Tar nguyén va Moi 02 ngdy lam viée
ban giao dat trén thyc dia. truong
S& Tai nguyén va Moi truong to chirc viée xac dinh gia | - SO Tai nguyén va Moi | Khéng tinh vao thoi
Budc 7 | dat cu thé trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét | truong; gian thuc hién thu tuc
Sau khi nhin duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
. S& Tai nguyén va Moi truong 1ap chuyén thong tin dia | S6 Tai nguyén va Mot S qme ea
Buoce 8 chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué | truong 02 ngay lam vigc
dat doi voi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai nop '[hﬁO quyAdu}h, ‘tza}n hanh th‘o'ngqbao nQpKtlen su c 4ok Khéng tinh vao thoi
. dung dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat. 0 quan thué; . A
Budc 9 ., L2, SO N 3k ) , gian thuc hién thu tuc
- Nguoi su dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat | - Nguoi sir dung dét. hanh chinh
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho S&
Tai nguyén va Moi truong.

Budce 10

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh vi¢c
nop tién str dung dat, tién thué dat cua Co quan thué,
S& Tai nguyén va Mai truong ky hop dong thué dat doi
v6i truong hop Nha nudc cho thué dat va ky cap Giay
chtng nhan (theo iy quyén).

- S6& Tai nguyén va Moi
truong;

- Nguoi str dung dat.

- So Tai nguyén va
Moéi truong ky hop
df)ng thué dat va ky
cap Glay chimg nhan;
chuyén h6 so dén Vin
phong Piang ky dat
dai: 03 ngay lam viéc;
- Thoi gian nguodi st
dung dat ky Hop
dong thué dat khong
tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh
chinh.

Budce 11

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimg
nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gin lién
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong Pang ky dat dai

01 ngay lam vi¢c

Buoc 12

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho nguoi str
dung dat.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc




7. Phoi hep thyc hién thii tuc giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nuéC ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai sir dung dat quy dinh tai Dieu 180 Luét Dat dai, do cong ty
nong, 1am truwong quan 1y, sic dung quy dinh tai Piéu 181 Luét Pat dai ma ngum xin giao dit, cho thué dit 12 to
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chire trong nuée, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, té chic kinh té c6 vén diu tw nwéc ngoai

7.1. Trinh tw thuwc hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo

gid dit trong bing gid dit

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 1

Nguoi str dung dat ndp 01 bd hd so dé nghi xin giao
dat d6i v6i truong hop xin giao dat, xin thué dat doi
v6i truong hop xin thué dat cho B phan tiép nhan va
tra két qua. BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh day du ciia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin gilta cac gidy to tiép nhan, xuét
phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

B6 phéan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét tht tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan duoc ho so, S6 Tai nguyén va Moi truong
giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 16 caa ho so dé
yéu cau nguoi str dung dat bd sung, hoan thién (néu co)
trong thot gian khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thua
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do dia
chinh thtra dat ma phai thuc hién trich do dia chinh

- S¢ Tai nguyén va Moéi
truong;

- Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

thira dat thi Van phong dang ky dat dai co v kién gui
S& Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong
qua 01 ngay lam viéc.

- Trudng hop phai trich do dia chinh thta dat, S¢ Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan nguoi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat dbi véi thira dét tai noi
chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh).

S¢ Tai nguyén va Moi

Budc 4 | trwom 05 ngay lam vi¢c
- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, &
S¢ Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thyuc dia.
- Hoan thi¢n ho 50 trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Budc 5 | Ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dit. Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam vi¢c
Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chirc
Budce 6 ban giao dat trén thuc dia; Chuyén thong tin dia chinh | S& Tai nguyén va Moi 02 nedv lam viee
thira dat cho co quan thué; soan thio Hop dong thué | truong sy :
dat dbi voi truong hop thué dat.
- Co quan thue x4c dinh tien st dung dat, tien thué dat | . o quan thué; Khéng tinh vao thoi
Bude 7 | phai nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién o ’ p gian giai quyét thu
sit dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat. | - NgUol s dung dat. tuc hanh chinh
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Nguoi str dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho
S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién s dung dat, tien thué dat cua Co quan thué,

- So& Tai nguyén va Moéi

- S¢ Tai nguyén va

Méi truong ky hop

dong thué dat va ky
cap Glay chimg nhén;
chuyén ho so dén Vian
phong Piang ky dat daij

Budc 8 | S¢ Tai nguyén va Mdi truong ky hop dong thué dat | truong; 05 ngay lam viéc;
doi vei truong hop Nha nuéde cho thué dat va ky cap | - Nguoi sir dung dat. - Thoi gian nguoi st
Giay chiing nhan (theo uy quyén). dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh
vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh.
Vién phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
Budc 9 dir lidu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chimg Van phong Pang ky détdai | 01 ngay lam viéc

nhan quyen su dung dat quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 10

Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi
st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

7.2. Trinh tw thwe hién déi véi truong hop siv dung dit thuc truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi su dung datnop 01 bo ho so dé nghi dé nghi xin
giao dat doi voi truong hop xin giao dat cho Bo phén
tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh day du cta thanh phan ho 50, tinh
théng nhat vé noi dung thong tin gitra cac glay to tlep
nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén ho so
dén S& Tai nguyén va Méi trudng.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctua SO Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan dwoc hd so, So Tai nguyén va Moi
truong giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia
chinh thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1¢
ctia ho so dé yéu cau ngudi sir dung dat bd sung, hoan
thién (néu c6) trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc.

Budc 3

Van phong dang ky dat dai cung cép‘théng tin vé co
s dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira

- So Tai nguyén va MOi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

dat trong thoi gian khéng qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong da didu kién trich luc ban dd dia
chinh thira dat ma phai thyc hién trich do dia chinh
thira dat thi Van phong dang ky dat dai c6 y kién gui
S¢& Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong
qua 01 ngay lam viéc.

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, S¢ Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan nguoi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat ddi voi thira dat tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira d4t khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh).

S¢ Tai nguyén va Mol

dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimg

Budc 4 | trwom 06 ngay lam vi¢c
- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, &
So Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thyuc dia.
- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh giao dat.
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat dat. Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam viéc
Trién khai Quyét dinh giao dat va t chuc ban giao dat | ., ... A \ n
. S¢ Tair nguyén va Mol NPT
Budc 6 | trén thuc dia va ky cap Gidy chiung nhan (theo Uy . 06 ngay lam viéc
truong
quyen).
Bugc 7 | Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so Vin phong Dang ky dit dai | 01 ngay lam viée
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

nhan quyen st dung dat quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 8

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy chirng nhan cho nguoi
su dung dat.

B phéan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

7.3. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi nép tién sie dung dat, tién thué dit tinh theo
gia dat cu the

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi st dung dat ndp 01 bo hd so dé nghi xin giao dat
dbi voi trudng hop giao dat, xin thué dat d6i véi truong
hop xin thué dit cho Bo phén tiép nhan va tra két qua.
B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
cua thanh phan hé so, tinh thong nhat vé noi dung thong
tin gitta cac giay to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyén va Moéi truong.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Sau khi nhan duoc ho so, SO Tai nguyén va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra
dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1 ciia ho so dé
yéu cau nguoi st dung dat bo sung, hoan thién (néu co)
trong thot gian khong qua 03 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c




62

Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé co s&
dir lidu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban dd dia chinh thira
dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Van
phong dang ky dat dai c6 y kién gui So Tai nguyén va
Moi truong trong thot gian khong quéa 01 ngay lam vigce.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, So Tai
nguyén va Moi truong hudng dan nguoi ndp hod so bd
sung trich do dja chinh thtra dat ddi voi thira dat tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, So
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat va gui cho
So Tai nguyén va M6i truong dé to chuc viée xac dinh
gia dat cy thé.

Uy ban nhén dan tinh

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chirc
ban giao dat trén thyc dia.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

S¢ Tai nguyén va Moi truong to chure viée xac dinh gia

- S& Tai nguyén va Moi

Khong tinh vao thoi

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho S&
Tai nguyén va Méi truong.

Budc 7 | dat cu thé trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh quyét | truong; gian thuc hién thu tuc
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
. So Tai nguyén va Moi truong lap chuyén thong tin dia | S0 Tai nguyén va Moi e A
Buoe 8 chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué | truong 02 ngay lam vigc
dat dbi véi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thue dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir
dung dat, tién thué dat guri cho nguoi sir dung dat.
- Nguoi st .dung dat nop tién st d.u‘ng dat, tién thué fi‘ét - Co quan thué; Khéng tinh vao thoi
Budc 9 | theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién L . gian thuc hién thu tuc
thué dét. - Negwoi sir dyng dat. hanh chinh
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 10

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién str dung dat, tién thué dat ctia Co quan thué, S&
Tai nguyén va Mbi truong ky hop dong thué dat d6i véi
truong hop Nha nudc cho thué dat va ky cap Gidy
chtng nhan (theo iy quyén).

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Nguoi str dung dat.

- S6 Tai nguyén va
Moéi truong ky hop
déng thué dat va ky
cap Glay ching nhan;
chuyén ho so dén Vian
phong Ping ky dat
dai: 03 ngay lam viéc;
- Thot gian nguot su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh
vao thoi gian giai
quyét tha tuc hanh
chinh.

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chimg

Buoe 11 nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gan lién Van phong Dang ky dat dai | 01 ngay lam vice
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | 4. . ..z AN s

Budc 12 | tha tuc hanh chinh, trao Giay ching nhan cho ngudi sur BO phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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8. Phoi hop thuc hién thi tuc diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit do thay ddi cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ma nguoi
sir dung dit |14 té chike trong nwéc, to chirc ton gido, to chirc tén gido truc thude, ngwdi goc Viét Nam dinh cw &
nuéc ngoai, té chirc Kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai, té chire nwéc Ngoai cd chire ning ngoai giao

8.1 Trinh tw thwc hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gia ddt trong bdng gia dit

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi sir dung dat ndp 01 bo ho so dé nghi diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich st dung dat cho Bo phéan tiép nhan va tra két qua.
Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan hd so, tinh thong nhit vé ndi dung thong
tin gilta cc gidy td tiép nhan, xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Mai truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia So Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan dugc ho so, S¢ Tai nguyén va Moi trudng
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin ve
co s¢ dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira
dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Van phong dang ky dat dai cung qép thong tin vé CO SO
dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat.

Vin phong dang ky dat dai

1,5 ngay lam viéc

Buoc 4

- S& Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thyuc dia.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc




66

Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Horém thién bé) SO trinh Uy ban nhan dép tinh ban hélr}h
quy¢t dinh di€u chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Buoc 5

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Uy ban nhan dan tinh

02 ngay lam viéc

Budc 6

Trién khai quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thu¢ dat, cho phep chuyén muyc dich str dung dat va
t6 chuc ban giao dat trén thuc dia; Chuyén thong tin dia
chinh thira dat cho co quan thué.

S¢ Tai nguyén va Mol
truong

01 ngay lam vi¢c

Budc 7

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st
dung dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat vé tién st dung dat, tién
thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho S&
Tai nguyén va Méi truong.

- Co quan thué;

- Nguoi str dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Budc 8

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thué, So
Tai nguyén va Mbi trudng ky hop dong thué dat dbi véi
truong hop Nha nudc cho thué dat va ky cip Gidy
chung nhan (theo iy quyén).

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Nguoi str dung dat.

- So& Tai nguyén va
Mo6i truong ky hop
dbng thué dit va ky
cap Glay chung nhan;
chuyén hd so d¢én Vin
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

phong DPiang ky dat
dai: 01 ngay lam viéc;
- Thoi gian nguot s
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh
vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh.

Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chuing

Vian phong Pang ky dat

dung dat.

két qua

Bugc 9 nhan quyen st dung dat quyén sé hiru tai san gan lién | dai 01 ngay lam vige
v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . -« .2 A .« .,

Budc 10 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy chtng nhan cho nguoi str BO phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

8.2. Truong hop diéu chinh quyét dinh  giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich siv dung dit ma nguwoi
str dung dit khong phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Ngudi str dung dat ndp 01 bd ho so dé nghi diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cia S¢ Tai nguyén

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

dich st dung dat cho B phan tiép nhan va tra két qua.
B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan hd so, tinh thdng nhit vé ndi dung thdng
tin gitra cac giéy to tiép nhan, xuét phiéu hen, tao hd so
dién ttr, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi truong.

va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

Sau khi nhan dugc ho so, S¢ Tai nguyén va Méi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé

- S& Tai nguyén va Moi

Budc 2 | co so dir liéu dat dai, 14p trich lyc ban do dia chinh thira | = >
dat. S¢ Tai nguyén va Moi truong thyc hién dong thoi | TUONS 3 ngay lam viée
ra soat, kiém tra ho so. - Vin phong diang ky dat '
. . . dai
Budc 3 Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat.
- So Tai nguyén va Moi trudng kiém tra thyuc dia.
Budc 4 |- Ho’én Fhién.hé so trinh Uy bqn nh?ln dan tinh ban hanh So ‘ Tai nguyén va Moi 2 ngay lam viée
quy¢t dinh diu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, truong
cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
. Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho | , A A NP
Buoe 3 thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Uy ban nhan dan tinh 02 ngay lam vigc
Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, L .. .. |- SO Tai nguyén va
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung datva | - Sf’ Tal nguyen va MOl | yr4: trudong ky hop
Budc 6 | to chirc ban giao dét trén thyuc dia va ky hop dong thué truong; dbng thué dat va ky

dat’ d6i véi truong hop Nha nudc cho thué dat va ky cap
Giay chung nhan (theo uy quyén).

- Nguoi sir dung dat.

cap Glay ching nhén;
chuyén hé so dén Vian
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly cong

n A <A Thoi gian
cong viéc : : viéc

phong Dang ky dat dai:
01 ngay lam viéc;

- Thot gian nguoi su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s&
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chung | Van phong Dang ky dat
nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai

voi dat dén Bo phan tlep nhén va tra két qua.

Budc 7 01 ngay lam vi¢c

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
Budc 8 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho nguoi su
dung dat.

B6 phéan ti€ép nhan va tra

két qua 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

8.3. Truong hop di‘e“u chinh quy’é't dinh giao a’,d't, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ma nguwoi
sw dung dat phdai nop tién sw dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé

Thir tw Noi dung cong viée Trach nhiém xuwr ly cong

0 ié . ¢ . A Thoi gian
cong viéc viée

Buge | | Nguoi sir dung dat ndp 01 bd hd so ho so dé nghi diéu | BO phan tiép nhan va tra

i o, . £ WX ” p ,E e e 0,5 ngay lam viéc
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | két qua cua So& Tai
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

chuyén muc dich str dung dat cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua. BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh day du cua thanh phan ho 50, tinh théng nhat vé noi
dung thong tin gitra cac glay td tiép nhan, xuat phiéu
hen, tao hd so dién ti, chuyen hd so dén S& Tai nguyén
va Moi truong.

nguyén va Moi trudng tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh

Budec 2

Sau khi nhan duoc hé so, SO Tai nguyén va Moi truong
giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co s& dit liu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira
dat. S¢ Tai nguyén va Mbi trudng thuc hién dong thoi
ra soat, kiém tra hd so.

Budce 3

Van phong dang ky dat dai cung qép thong tin vé O SO
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat.

- S& Tai nguyén va Moéi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- S& Tai nguyén va Moi trudng kiém tra thyuc dja.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quy¢t dinh diu chinh quy¢t dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich s dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

01 ngay lam viéc

Budc 5

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va gt
cho S& Tai nguyén va Mbi trudng dé to chirc viée xac
dinh gia dat cu thé.

Uy ban nhén dan tinh

02 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit,

S¢ Tai nguyén va Moi

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho So&
Tai nguyén va Méi truong.

Budc 6 | cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat va truon 01 ngay lam viéc
to chirc ban giao dat trén thuc dia. &
S& Tai nguyén va Méi truong to chirc viée xac dinh gia | - SO Tai nguyén va Moi | Khéng tinh vao thoi

Budgc 7 | dat cu thé trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét | truong; gian thuc hién thu tuc
dinh phé duyét gia dat cu the. - Uy ban nhén dén tinh hanh chinh
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,

. S Tai nguyén va Moi trudng 1ap chuyén thong tin dia | S& Tai nguyén va Moi Qe A
B , ) A Py A A \ ) |
uoc 8 chinh thtra dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué | truong 0,5 ngay lam viee

dat doi véi truong hop thué dat.
- Co quan thué x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi stir dung dat.
- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat | _ Co quan thué; Khong tinh vao thoi

Budc 9 | theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién o ’ . gian thyc hién thu tuc
thué dét. - Nguoi sir dyng dat. hanh chinh
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 10

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién st dung dét, tién thué dat cua Co quan thué, S&
Tai nguyén va Mbi truong ky hop dong thué dat d6i véi
truong hop Nha nudc cho thué dat va ky cap Gidy
chtng nhan (theo Gy quyén).

- S& Tai nguyén va Moéi
truong;

- Nguoi stir dung dat.

- S¢& Tai nguyén va
Moi truong ky hop
ddng thué dat va ky cp
Gidy chung nhan;
chuyén ho so dén Vin
phong Ping ky dat dai:
01 ngay lam viéc;

- Thoi gian nguol su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chung

Vian phong Ping ky dat

dung dat.

két qua

Buoc 11 nhan quyen su dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai 0,5 ngay lam viee
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | L. . ..z A e

Budc 12 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi st B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc




9. Phdi hep thuc hién thii tuc diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do sai sot vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung gida ban dd quy hoach, ban dé dia chinh, quyét
dinh giao dit, cho thué dit, cho phép Chuyen Muc dich sir dung dit va s6 liéu ban giao dat trén thue dia ma nguoi
sir dung dat la té chirc trong nuéc, té chic ton glao to chikc ton gido truc thude, nguwdi géc Viét Nam dinh cw &
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nuéc ngoai, té chirc Kinh té c6 von diu tu nwéc ngoai, té chire nwéc Ngoai cd chire ning ngoai giao

9.1. Trinh tw thuwc hién déi véi trwong hop khong lam thay doi tién sie dung dit, tién thué dit da ngp

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 1

Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so dé nghi dé nghi diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dét cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi
dung thong tin giira cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu
hen, tao hd so dién ttr, chuyén ho so dén So Tai nguyén
va Moi truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai nguyén
va Mo1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

S& Tai nguyén va Mai truong hoan thién ho so trinh Uy
ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
st dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

10 ngay lam viéc

Budc 3

Ban hanh quyét dinh diég chinh quyét dinh giaorda‘lt, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat.

Uy ban nhan dan tinh

05 ngay lam viéc

Buoc 4

Trién khai quyét dinh diu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén myc dich s dung dat.
Ky cap Giay chung nhén (theo iy quyén); Truong hop

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

diéu chinh quyét dinh cho thué dat thi diéu chinh hop
dong thué dat.

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
dir lidu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimng

Vin phong Ping ky dat

dung dat.

két qua

Buoe 5 nhan quyen su dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai 01 ngay lam viéc
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | L. . ..z A n e

Budc 6 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

9.2 Trinh tw thuwc hi¢n doi véi truong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dit di nép ma tién sir dung dit,
tién thué dat xac dinh lai theo gia dat trong bang gia dat

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so dé nghi dé nghi
diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat cho Bo phén tiép nhan
va tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh day du cta thanh phan ho s0, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac glay to tlep nhan, xuat
phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S& Tai
nguyén va Moi truong.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

- S6 Tai nguyén va Mbi trudng ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

09 ngay lam vi¢c

Budc 3

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Uy ban nhén déan tinh

05 ngay lam vi¢c

Budc 4

Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat;
Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué;

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam vi¢c

Budce 5

- Co quan thué xéac dinh tién str dung dat, tién thué dat
phai np bd sung theo quy dinh, ban hanh thong bao
nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
nguoi st dung dat. Co quan co tham quyén xac dinh
tién str dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy
dinh va thong bao cho nguoi sir dung dét.

- Nguoi str dung dat nop bo sung hoic duoc hoan tra
tién str dung dét, tién thué dat da ndp theo phap luat
vé tién str dung dét, tién thué dat va theo phap luat vé
quan 1y thué.

- Co quan thué guri van ban thong bao ngudi sir dung
dat da hoan thanh viéc ndp bd sung hodc co quan co
thAm quyén giri vin ban thong bao da hoan tra tién sir

- Co quan thué;

- Co quan c6 tham quyén
x4ac nhan hoan tra tién;

- Nguoi str dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc
hanh chinh
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

dung dat, tién thué dat cho So Tai nguyén va Moi
truong.

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién st dung dat, tién thué dat caa Co quan thue,

- S& Tai nguyén va Moi

- So Tai nguyén va M6i
truong ky hop dong thué
dat va ky cap Glay
ching nhan; chuyén ho
so dén Vian phong Pang
ky dat dai: 02 ngay lam

sir dung dat.

két qua

Budc 6 | S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat | truong; Vice:
doi vdi truong hop Nha nude cho thué dat va ky cap | - Nguoi sir dung dt. R o
Giay chung nhan (theo uy quyén). - Thoi slan nguot su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh.
Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co ’
Bude 7 so dir lidu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy an phong Pang ky dat 01 ngay lam viée
ching nhan quyen sir dung dat, quyén s& hitu tai san | dai
gin lién v6i dat dén Bo phan tiép nhén va tra két qua.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . . . ..z A
Budc 8 | thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho ngudi B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc




Q. 3 Trinh tw thuc hién doi véi truwong hop lam thay doi tien siv dung dit, tién thué dit di ndp ma tién siv dung
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ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat ndp 01 bo hod so dé& nghi dé nghi
diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat cho Bo phan tiép nhan
va tra két qua. BO phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac glay to tlep nhan, xuat
phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- So Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan d4n tinh ban hanh
quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

09 ngay lam vi¢c

Budc 3

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dét
va glri cho SO Tai nguyén va Moi truong dé t6 chic
viée xac dinh gia dat cu thé.

Uy ban nhén déan tinh

05 ngay lam vi¢c

Buoc 4

Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat;

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

01 ngay lam viéc
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Thw t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhleT xuwly cong Thoi gian
cong viéc viéc

S6 Tai nguyén va Moi trudng t6 chirc viée xac dinh | - SO0 Tai nguyén va Moi | Khong tinh vao thoi

Buge 5 | gia dat cy thé trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh truong; gian thuc hién thu tuc
quyéet dinh phé duyét gia dat cu the. - Uy ban nhén dén tinh. hanh chinh
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,

. S¢ Tai nguyén va Moi truong 1ap chuyén thong tin dia | S& Tai nguyén va Moi NP

Buoe 6 chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué | truong 01 ngay lam vigc
dat o1 voi truong hop thué dat.
- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dét, tién thué dat
phai nop bd sung theo quy dinh, ban hanh théng bao
nop tién st dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
nguoi sur dung dat. Co quan co tham quyén xac dinh
tién stir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy ,
dinh va thong bao cho ngudi sir dung dat. - Co quan thug; .

. - Nguoi st dung dat nop bd sung hodc duge hoan tra | - Co quan ¢6 tham quyén Khong tlnhAvao Ehm

Buoc7 | .17, IR A the A A c o tone A ~ v en X gian thuc hién thu tuc
tién sur dung dgt, tién thué d;lt da nop theo phap l}lat v€ | xac nhan hoan tra tién; hanh chinh
ti’én sﬁi dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan | _ gudi st dung dat.
1y thué.
- Co quan thué giri van ban thong bao ngudi st dung dat da
hoan thanh viéc ndp bd sung hoidc co quan co tham quyen
gui van ban thong bao da hoan tra tién str dung dat, tién thué
dat cho S& Tai nguyén va Moi trudng.

Buge 8 Siilu kIAn nhqén duoc A]:hér}ﬁg bao Fét;quét hoan thanh ViéAC - S& Tai nguyén va Moi | S¢ Tai nguyén va Moi
nop tién sur dung dat,. tién thué dat cua Co quan :[hu§:3 trudmg; truong ky hop dong
S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat doi thué dat va ky cap Gidy
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

v0i truong hop Nha nude cho thué dat va ky cap Giay
chirng nhan (theo ty quyén).

- Nguoi str dung dat.

chtng nhan; chuyén ho
so dén Vian phong
Piang ky dat dai: 02
ngay lam viéc;

- Thoi gian nguodi st
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s&
dir lidu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimg

Vin phong Ping ky dat

Buoe 9 nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai 01 ngay lam vigc
v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua gidi quyét | . . . .. .~ .

Budc 10 | thii tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho ngudi B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

str dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc




10. Phdi hep thuc hién thi tuc chap thuan té chic kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyeén sir dung dat,
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nhan gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién dw &4n

Thir tw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi str dung dit ndp 01 bd hd so cho Bo phén tiép
nhan va tra két qua. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh day du caa thanh phan ho 50, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac glay to tiép nhan,
xuét phiéu hen, tao ho so dién tr, chuyén hd so dén Uy
ban nhan dan tinh.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Uy ban nhéan déan tinh giao S& Tai nguyén va Moi
truong chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh.

Uy ban nhén déan tinh

2,5 ngay lam viéc

Budc 3

- S& Tai nguyén va Moi truong chu tri, phodi hop véi céc
co quan c6 lién quan thuc hién tham dinh va c6 van ban
tham dinh.

- Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét chép thuan hoac
khong chap thuan t6 chtrc kinh t& dugc nhan chuyén
nhuong, thué quyen stt dung dat, nhan goép vén bang
quyén sir dung dat dé thuc hién dy an.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

15 ngay lam viéc

Budc 4

Uy ban nhéan dan tinh xem xét va co van ban chép
thuan hodc khoéng chap thuan té chtrc kinh té duoc
nhan chuyen nhuong, thué quyen sir dung dat, nhan
gop von bang quyén st dung dat dé thuc hién dy an

guri to chirc kinh té c6 van ban dé nghi.

Uy ban nhan dan tinh

4,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 5

Thuc hién scan (quét) hd so va tra két qua cho nguoi
su dung dat

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va Moi truong tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay lam viéc

11. Phéi hop thuc hién thi tuc giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién ma
nguoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc trong nwéc, to chic tdn gido, to chirc ton giao truc thude, ngwoi goc Viét
Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té cd von dau tw nwéc ngoai, to chire nwéc ngoai co chire ning ngoai giao

11.1. Trinh tuw, thii tuc giao dit, cho thué dit, giao khu viec bién dé thuwe hién hoat dong lin bién ma nguwoi sir
dung dat phai ngp tién sw dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gid thwc hién nhw sau:

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéce

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat c6 nhu cau giao dat, cho thué dt, giao
khu vuc bién ndp hd so xin giao dat, cho thué dat, giao
khu vire bién tai BO phén tiép nhan va tra két qua. Bo phan
tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh day di cta thanh
phan hé so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin gitra cac
gidy to, tinh day du ctia ndi dung ké khai va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong
thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day du
thanh phan hoac khong dam bao tinh théng nhét ndi dung
thdng tin giita cic gidy to hodc ké khai ndi dung khong

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra
h6 so cho ngudi nop ho so.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd
so dién tur, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi
truong

Budc 2

Sau khi nhan duoc ho so, S& Tai nguyén va Moi truong
giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop 1¢ ciia ho so dé
yéu cau nguoi str dung dat bo sung, hoan thién (néu co)
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
trong thoi gian khong quéd 03 ngay lam vi¢c. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban db dia chinh thia
d4at ma phai thyuc hién trich do dia chinh thtra dét thi Van
phong ding ky dat dai c6 y kién giri S& Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam vigce.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Van phong diang ky dat
dai.

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thta dat, S¢ Tai
nguyén va Mbi truong huéng dan ngudi nop hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thdi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh).

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, S¢
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra hd so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh
Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong l4n bién hoic Quyet dinh cho thué dat
dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién.

Budc 5

Ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc
bién dé thyc hién hoat dong lan bién hodc Quyét dinh
cho thué dat déng thoi giao khu vuc bién dé thuc hién
hoat dong 14n bién.

Uy ban nhén dén tinh

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chirc
ban giao dat trén thuc dia; Chuyén thong tin dia chinh
thira dat cho co quan thué; soan thao Hop dong thué dat
d6i voi truong hop thué dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap ludt vé tién stir dung dat, tién
thué dat.

- Co quan thué;

- Nguoi sir dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho S¢
Tai nguyén va Moi truong.

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thue, S&

- S& Tai nguyén va Moi

- S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky hop dong thué
dat va ky cap Glay chung

nhan; chuyén ho so dén

Vin phong Dang ky dat

Budc 8 | Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat doi voi | truong; dai: 05 ngay lam viéc;
truong hop Nha nuéc cho thué dat va ky cap Gidy | - Nguoi sir dung dét. - Thoi gian nguoi st
ching nhén (theo iy quyén). dung dat ky Hop dong

thué dat khong tinh vao
thoi gian gidi quyét tha
tuc hanh chinh.
Vin phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ ,

Budc 9 dir ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chimg | - \(an phong Pang ky dat 01 ngay lam viée
nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gin lién | dai
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.

Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . .~ .z .
Budc 10 | thi tuc hanh chinh, trao Gidy chtig nhan cho nguoi sir B9 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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dung dit thuc hi¢n nhw sau:

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat co6 nhu ciu giao dat, cho thué dat,
giao khu vuc bién nop hd so xin giao dét, cho thué dat,
giao khu vuc bién tai B phan tiép nhan va tra két qua.
Bo phan tiép nhén va tra két qua Kiém tra tinh dﬁy du
cua thanh phén h6 so, tinh théng nhat vé noi dung thong
tin gitra cac glay to, tinh ddy du cta nodi dung ké khai
va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua. Truong
hop ho so khong thude tham quyén tiép nhan hodc ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhét noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké
khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi ndp ho so.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tai nguyén
va Moéi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan duoc ho so, S& Tai nguyén va Moi truong
giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co s6 dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh ddy du, hop 16 ciia hd so dé
yéu cau ngudi sir dung dat bo sung, hoan thién (néu c6)
trong thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

- Vin phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Vin phong ding ky dit dai cung cap thong tin vé co sé
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
trong thoi gian khong quéa 03 ngay lam viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban db dia chinh thia
dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thtra dat thi Van
phong ding ky dat dai c6 y kién giri S¢ Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam vigce.

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thta dat, S¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi nop hd so bo
sung trich do dja chinh thira dat dbi véi thira dt tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dét, S&
Tai nguyén va Moi truong ra soét, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh
Quyét dinh giao dat ddng thoi giao khu vuc bién dé thyuc
hién hoat dong 14n bién hodc Quyét dinh cho thué dat
dépg thot giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n
bién.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh Quyét dinh giao dét’ déng thoi giao khu vuc
bién dé thuc hi¢n hoat dong lan bién hodc Quyét dinh

Uy ban nhan dan tinh

03 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thyc hién
hoat dong 1an bién.

- S& Tai nguyén va Moi

truong ky hop déng
thué dat va ky cap Glay
2 , C _ . o chimg nhan; chuyén ho
Trién khai Quy¢t dinh giao dat, cho thué dat va to chuc so dén Vin phong Dang
, ban‘ giao dat tren‘ thuc, dia; Ky hQ’P d(zng t‘hue, da‘i doi VOl | oo Tai nguyén va Moi| k¥ dét dai: 06 ngay 1am
Budc 6 | truong hop Nha nude cho thué dat va ky cap Giay . viée:
, n , X . A - \ tI'lIO'l’lg 2
chirng nhan (theo ty quyén), giao ho so cho Van phong o o
Ping ky dét dai - Tho1£g1af1 nguoi sir
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh.
Vin phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ ,
Budc 7 dir licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chimg Vap phong Pang ky dat 01 ngay lam viée
nhan quyen st dung dat quyén so hitu tai san gan lién | dai
v6i dat dén BO phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . .~ .z .
Budc 8 | tha tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho ngudi sir B9 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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11.3. Truwong hop giao dit, cho thué dit, giao khu vwe bién ma nguoi siv dung dét phdi ndp tién sir dung dat, tién
thué dit tinh theo gia ddt cu thé thwc hién nhw sau:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi str dung dat c6 nhu cu giao dét, cho thué dat,
giao khu vuc bién nop hd so xin giao dét, cho thué dat,
giao khu vuc bién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Bo phan tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho s0, tinh théng nhat vé ndi dung
thong tin gitra cac glay td, tinh dy da coa noi dung ké
khai va cap Glay tiép nhan ho so va hen tra ket qua.
Truong hop ho so khong thudce tham quyén tiép nhan
hoic ho so khong day du thanh phan hodc khong dam
bao tinh théng nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to
hodc ké khai n6i dung khong day du thong tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi ndp hod
SO.

- Truong hop tiép nhéan ho so thi xuat phiéu hen, tao
ho so dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi
truong

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tai nguyén
va Moéi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Sau khi nhan duoc hd so, S¢ Tai nguyén va Méi truong
giao Vin phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé
co s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 18 ciia hd so
dé yéu cau ngudi sir dung dat bo sung, hoan thién (néu
c6) trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.

- S¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Van phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat trong thoi gian khong qua 03 ngdy lam viéc.
Trudng hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia
chinh thira d4t ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira dat thi Van phong dang ky dat dai co y kién guri
S¢ Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong
qua 01 ngay lam viéc.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, S¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi ndp ho so bd
sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
S Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra hd so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh
Quyét dinh giao dat déng thoi giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong 14n bién hodc Quyét dinh cho thué
dat dong thoi giao khu vire bién dé thuc hién hoat dong
lan bién.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budce 5

Ban hanh Quyét dinh giao dét’ déng thot giao khu vuc
bién dé thyc hién hoat dong 1an bién hodc Quyét dinh

Uy ban nhan dan tinh

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cho thué dat dé)ng thot giao khu vuc bién dé thyc hién
hoat dong l1an bién

Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chuc

S¢ Tai nguyén va Moi

Buge 6 ban giao dét trén thyc dja. truong 02 ngay lam viéc

Sé¢ Tai nguyén va Méi truomg té chitc viéc xac dinh | - SO Tai nguyén va M61 |  Khéng tinh vao thoi
guy g g

Budc 7 | gia dat cu thé trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh | truong; gian thyuc hién thu tuc
quyet dinh phé duyét gia dat cu the. - Uy ban nhéan dén tinh hanh chinh
Sau khi nhin duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,

. S& Tai nguyén va Moi truong 1ap chuyén thong tin dja | S& Tai nguyén va Moi Qe A
B , NIV A A ‘A \ 2 |
uoc 8 chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué | truong 02 ngay lam vige

dat doi véi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phéi ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién
st dung dat, tién thué dat guri cho nguoi sir dung dat.
- Nguoi str dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat | _ Co quan thué; Khong tinh vao thoi

Budc 9 | theo quy dinh ctua phap luat vé tién sir dung dat, tién o ’ P gian giai quyet thu tuc
thué dét. - Nguoi sir dyng dat. hanh chinh
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho So
Tai nguyén va Moi truong.

Budc 10 | Sau khi nhan duge thong bao két qua hoan thanh viéc | - SO Tai nguyén va Moi | - S¢ Tai nguyén va Moi

nop tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thué,

truong;

truong ky hop dong thud
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Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
A A NOi dung cong viéc S oA
cong viéc viéc
S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop déng thué dat doi | - Ngudi st dung dat. dat va ky cap G1ay chu’ng

v0i truong hop Nha nudce cho thué dat va ky cap Giay
chimg nhan (theo uy quyén).

nhan; chuyén hd so dén
Vin phong Pang ky dat
dai: 05 ngay lam viéc;

- Thoi gian ngudi su
dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Budc 11

Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so
dir licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimg
nhan quyen su dung dat quyén s hitu tai san gan lién
v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong Pang ky dat
dai

01 ngay lam viéc

Budce 12

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tré két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhén cho nguoi
su dung dat.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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12. Phoi hep thyc hign thi tuc ding ky dat dai, tai san gin lién vei dat, cap Giay chirng nhan quyen sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat lan dau doi véi to chire dang sir dung dat

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 1

- T chuce dang sur dung dat nop bd ho so ding ky dat dai, tai
san gan hen v6i dat, cap Glay ching nhén quyén sur dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat lan dau cho B9
phan tiép nhan va tra két qua.

- B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin gitta
cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng hop ho so khong
thudc tham quyén tiép nhan hoic ho so khong day du thanh
phéan hodc khong dam bao tinh thdng nhat noi dung thong
tin gilta cdc gidy to hoic ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
nguoi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao ho so
dién tu, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan tinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Chi dao S¢ Tai nguyén va Moi trudong kiém tra thuc té st
dung dét cta to chire, xac dinh ranh gio1 cy thé cta thira dat
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 Piéu 145 cia
Luat Pat dai.

Uy ban nhan dan tinh

02 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Tién hanh kiém tra thuc té sir dung dat cta td chure, x4c
dinh ranh gidi cu thé cua thira dat.

- Lap to trinh theo Mau s6 10/DK ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Lap T trinh trinh Uy ban nhan dan cip tinh xac dinh hinh

11 ngay lam viéc.

thue sir dung dat cta to chire nhu truong hop duge Nhanuée | . T ho‘z gian dec d’mh
Bugce 3 | giao dat hodc cho thué dat theo Mau s6 14/DK ban hanh kém | S0 Tai nguyén va Moi | gid dat khong tinh
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. truong vao thoi gian giai
- Déi voi truong hop nguoi s dung d,éit phai nop tién st dung quyet tgﬁ I,rt]g;]c hanh
dat, tién thu¢ dat thi xac dinh gia dat va gui Phiéu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh v¢ dat dai theo Mau
s0 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguo1 st dung dat.
Budc 4 ](?lilélchanh quyét dinh xac dinh hinh thitc st dung dat cho t6 Uy ban nhan dan tinh 03 ngay lam viée
- Xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh caa
nguoi su dung dat. , Khong tinh vio thoi
Budc 5 | - Thong béo vé viée nguoi sir dung dat dd hoan thanh nghia Co quan thue gian gidi quyet thi

vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén
va Moi truong cap huyén.

tuc hanh chinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 6

- Sau khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh, trir truong hop duoc Nha nude
cho thué dat thu tién thu‘é dat hﬁng nam, thuc hién ky Giay
chirng nhan theo uy quyén, dong dau theo quy dinh.

- Ky hop dong thué dat dbi voi truong hop thué dat.

- Chuyén Qiéy chimg nhén, hop déng thué dﬁt d6i VOl truong
hop thué dat cho B6 phan tiép nhén va tra keét qua dé trao cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan dé‘cép
dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy ho so
dia chinh, co s dir li€u dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chtrng nhan cho nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay lam viéc
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13. Phéi hep thuc hién thii tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chieng nhan quyén sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat lan dau doi voi ngudai goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁn hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac glay to, tinh day du
cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua. Truong hop ho so khong thudc thim quyén
tiép nhan hodc hd so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin giira
cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho
nguoi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho
so dién tir, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat
tinh.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Van phong DPang ky dét dai kiém tra ho so. Truong
hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khong co giay to
hodc hién trang tai san ¢ thay doi so véi gidy to theo
quy dinh thi giri phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha
nude d6i vai loai tai san do;

Vin phong Pang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 3

- Co quan quan Iy nha nudc dbi voi tai san gan lién véi
dat co trach nhiém tra 161 bang van ban cho Van phong
Dang ky dat dai;

Co quan quan 1y nha nuéc

05 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 4

- Sau khi nhan duoc y kién phan hoi, Vin phong
Ding ky dat dai tién hanh thdm dinh hd so, néu hd so
du diéu kién cdp Gidy chimg nhan thi xac nhan vao Pon
dang ky cAp Gidy ching nhén, cap nhat thong tin vao
hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai, cap nhat két qua
trich do dia chinh (néu c0), trich luc ban d6 dia chinh,
1ap “Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh ctia nguoi sir dung dat” kém theo trich luc chuyén
dén co quan Thué; dong thoi chuyén hd so trinh dén
Phong Quan ly dat dai;

Vin phong Pang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ké tir khi nhan du ho so do Vian phong Pang ky dat dai
chuyén dén; co quan Thué xac dinh, ban hanh céc thong
bao vé nghia vy tai chinh; giri thong bao cho ngudi sir
dung dat va dong thoi chuyén thong bao dén Vian phong
Ping ky dat dai dé chuyén dén Phong Quan ly dat dai;
d6i voi truong hop thué dat thi co quan Thué thong bao
don gia cua chu ky thué dat dau tién chuyén dén Phong
Quan 1y dat dai;

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong béo don gia thué dat doi véi
truong hop thué dat thi Phong Quan 1y dat dai du thao
Hop dong thué dat, trinh 1anh dao S¢ Tai nguyén va

Phong Quan ly dat dai 02
(hai) ngay lam viéc

02 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Moéi truong ky voi nguoi su dung dat va chuyén Hop
dong thué dat d¢én co quan Thué dé phéat hanh thdng bao
nop tlen thué dat; co quan Thué phat hanh théng bao
nop tién thué dat trong thoi gian khong qua 02 (hai)
ngay lam vi€c, gui cho nguoi s dung dat va dong thoi
chuyen thong bao nop tién dén Vian phong Dang ky dat
dai dé chuyén dén Phong Quan 1y dat dai;

Co quan thué

(khong tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 7

Sau khi nhan dugc gidy to chimg minh d3 thuc hién
xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban ctia co quan
Thug vé viéc dugc mién, giam tién s dung dat, tién
thué dat, 18 phi trudc ba) tir nguoi su dung dat, Bo phan
tiép nhan va tra két qua chuyén chung tir thyc hién
nghia vu tai chinh dén Van phong dang ky dat dai dé
chuyén dén Phong Quan ly dat dai;

B0 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Budc 8

Sau khi nhan dugc gidy to chimg minh d3 thuc hién
xong nghia vu tai chinh (hoac c¢6 van ban cua co quan
Thué vé viéc dugc mién, giam tién st dung dat, tién
thué dat, 18 phi trudc ba), Phong Quan 1y dat dai kiém
tra, trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, thuc
hién ky Gidy ching nhén theo uy quyén, dong dau theo
quy dinh. Chuyén két qua vé Van phong Pang ky dat
dai.

Phong Quan 1y dat dai 1,5
lam viéc

S¢ Tai nguyén va Mol
truong 1a 1,5 lam viée

03 ngay lam vi¢c

Budc 9

Van phong Dang ky giét dai scan (quét), luu Gidy ching
nhén va chuyén Gidy chimg nhén dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

Vin phong Piang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budce 10

- B0 phéan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém scan
(quet) két qua giai quyét dinh kém 18n hé thong va trao
Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dt.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

14. Phdi hop thuc hién thi tuc ding ky dat dai lan dau déi véi truong hop dwoce Nha nuéc giao dat dé quan ly

14.1. Doi vdi cong dong din cw

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh thong
nhat v€ ndi1 dung thong tin gilta cac gidy to phap 1y.

- Xé4c nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong c6 nha
0, cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai
san gan lién véi dat.

- Can ctr vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cap
xa xac nhan cac ndi dung sau:

+ Trudng hop co gidy to vé quyen str dung dat quy dinh
tai khoan 7 Piéu 137 cta Luat DAt dai thi xac nhan dat
st dung 6 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 cla
Luat Pat dai va khoan 3 Piéu 34 ctua Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.

Uy ban nhan dan céap xa

17 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

+ Truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat
theo quy dinh tai Diéu 137 cta Luat Dét dai thi xac nhén
ngudn gbe st dung dat; xac nhan viéc sir dung dat on
dinh theo quy dinh tai khoan 38 Piéu 3 cua Luat Dat
dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34 cua Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.

- Chuyén hd so d@én Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai.

Budc 2

Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién thi 1ap, cap
nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai.

Chi nhanh Vian phong
Dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

14.2. Déi véi té chire trong nudc, té chire kinh té, nguwoi dwoc giao quan Iy dit quy dinh tai khodn 2 va khodn 3
Diéu 7 cua Ludt Dat dai

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéce

Thoi gian

Buoc 1

- Klem tra tinh ddy du cta thanh phan ho 50, tinh théng
nhat vé noi dung thong tin gilra cac glay to phap ly.
Truong hop hd so khong thudce tham quyén tiép nhan
hodc ho so khong day du thanh phan hoic khong dam
bao tinh théng nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to
hoic ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy

B0 phén tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh

01 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd
so dién tir, chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat
dai.

Budc 2

Kiém tra hd so, truong hop du diéu kién thi 1ap, cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai.

Vin phong Pang ky dat dai

19 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

15. Phéi hop thuc hién thi tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat
trong cac truong hep Chuyen doi quyen str dung dat nong _Nghi¢p ma khong theo phuong an don dlen, doi thira,
chuyén nhwong, thira ké, tiing cho quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén
sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay dung
kinh doanh két cau ha tang

15.1. Truwong hop nguwoi thyc hi¢n thu tuc la ca nhan, cjng dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdc

ngoai thuc hién chuyen doi quyen str dung dit nong nghi¢p ma khong theo phwong an don dten, d0t thira, chuyen
nhuwgng, thira ké, ting cho quyén s dung dit, quyén sé hivu tai sdn gén lién véi dit, gop von bang quyén sir dung dit,
quyén sé hivu tai san gin lién voi dit
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁn hd so, tinh thong nhit
vé 1n6i dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hozc
hd so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhét nodi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Truong h(_)’H tiép nheir} ho so thi xuét phiéu hen, tao hd Y
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va
Mbi truong tai Trung tam
Giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh hoac cua Van
phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra ho so vé cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i véi truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi st dung dat, cta chu sé hitu tai san gan lién voi
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi thong
béo 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau diang ky.

- Khi giai quyét thi tuc ma thira dat da duoc cip Gidy chimg
nhan theo ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat thi khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat trir truong hop nguoi st dung dat, cha s
hiru tai san gin hen v6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy
chirng nhan da cap chua sir dung ban dd dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau
cdp méi Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai cap
moi Gidy chtng nhan thi thuc hién viéc trich luc ban do dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi

Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

06 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

chua ¢ ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dja chinh dang
gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé
str dung dé s6 hoa dé thé hién so dd cua thira dat trén Gidy
chung nhan. Thoi gian thuc hién viéc do dac khong tinh
vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

Nguoi str dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh va phdi tra chi
phi do dac theo quy dinh; truong hgp do dac lai ma dién tich
thira dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh
gioi thua dat khong thay d6i so v&i ranh gidi thira dat tai thoi
diém cap Gidy ching nhén thi nguoi su dung dat phai thyc
hién nghia vy tai chinh vé tién st dung dat doi Vol phan dién
tich dat ¢ tang thém nam ngoai han muirc dat o, tién thué dat
d6i voi phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phap luat
tai thoi diém cap Gidy chtiing nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich dat & ting thém nam ngoai han
mirc dat ¢, tién thué dat ma ranh gioi thua dat khong thay d6i
so voi ranh gioi thira dat tai thoi diém cép Giay ching nhén
(néu c0), ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 3

- X4c dinh va théng bao thu nghia vy tai chinh d6i v6i trudng
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Pbi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co so dit lidu dét dai; ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimng nhdn) hodc ky Gidy chung nhan (doi
VGi truong hop phdi cap méi Gidy chirng nhdn).

- b6i vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
sau khi nhan duoc Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh Iy,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
ky xac nhan nodi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap
(doi véi truong hop khong phai cap méi Gidy chirng nhdn)
hoic ky Gidy chtng nhan (doi vdi triong hop phdi cdp méi
Gidy chitng nhdn).

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chtng
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Giay ching nhan cho ngudi sir dung dat.

B6 phan tiép nhén va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

15.2. Trwong hop nguwoi thuc hi¢n thi tuc la 10 chire trong nudc, 10 chirc ton gido, to chikc ton gido tryc thujc, 10
chirc nwd'c ngodi cé chirc nang ngoai giao, 16 chive kinh té ¢é von dau tw nwéc ngodi, té chirc nwéc ngoai, cd nhdn
nwéc ngodi thue hién chuyén doz quyén sir dung dit f nong nghiép ma khong theo phwong an don dién, doz thira, chuyen
nhuwgng, thira ké, ting cho quyen s dung dit, quyén sé hivu tai sdn gén lién véi dit, gop von bing quyén sir dung dit,
quyén sé hivu tai san gin lién voi dit

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁn h6 so, tinh thong nhét
vé noi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua ndi
dung ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc thim quyén tiép nhan hoic
hod so khéng ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong hcypq‘uep‘ nhan ,ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhén va tra két
qud cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét tht tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra hd so vé cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i v6i truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi sir dung dat, cta chu so hitu tai san gin hen Vol
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi
thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Vin phong Diang ky dat dai

06 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat da duoc cap Giay ching
nhan theo ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia chinh
thira dat thi khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat, trir truong hop nguoi str dung dat, chi so
hiru tai san gin hen v6i dat c6 nhu cau. Truong hop Gidy
chig nhan da cap chua st dung ban dd dja chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira dt, nguoi st dung dét c6 nhu cau
cAp méi Gidy chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap
moéi Gidy chimg nhan thi thyc hién viéc trich luc ban do dia
chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat déi vé&i noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé
st dung dé sd hoa dé thé hién so d6 cua thira dit trén Giéy
ching nhan. Thoi gian thuc hién viéc do dac khong tinh
vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

Nguoi st dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh va phai tra chi
phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich
thira d4t 1on hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh
gidi thira dat khong thay d6i so véi ranh gidi thira dat tai thoi
diém cip Gidy chimg nhan thi nguoi st dung dat phai thuc
hién nghia vy tai chinh vé tién st dung dat ddi voi phan dién
tich dat & ting thém nam ngoai han mic dat &, tién thué dat
d6i v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh ctia phap luat
tai thoi diém cap Gidy chimg nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

mirc dat O, tién thué dat ma ranh gi6i thua dat khong thay
d6i so véi ranh gioi thura dat tai thoi diém cip Gidy ching
nhan (néu co), ky sd va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca
cac t€p tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh d6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Dang
ky dat dai.

Co quan Thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- P6i voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai;  ky xdc nhan ndi dung
bién dong vao Gidy chimg nhan da cap (doi véi truong hop
khong phai cap méi Gidy chitng nhdn) hodc ky Gidy ching
nhan (doi véi truong hop phdi cdp méi Gidy chirg nhdn).

- P6i v6i truong hop phai thuc ‘hién nghia vy tai chinh thi
sau khi nhan duoc Thong bao vé viée ngudi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh Iy,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat
dai; ky xac nhan n¢i dung bién dong vao Gidy ching nhéan
da cap (doi véi trwong hop khong phai cap méi Gidy chirng
nhdn) hoac ky Gidy ching nhan (d6i véi truong hop phdi
cap méi Gidy chirng nhdn).

Vin phong Pang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

- Scan (quét), luu G1ay chtng nhan va chuyén Gidy chung
nhan dén B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Budce 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quet) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung
dat.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

15.3. Truwong hop nguwoi thwe hién thii tuc la cd nhén, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngoai thwc hién cho thué, cho thué lai quyén swr dung dat trong dw an xdy dung kinh doanh két cdu ha ting

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén hé so, tinh thong nhét
vé noi dung thong tin gitra cac giay to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
ho so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitta cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky
dat.

B6 phan tiép nhén va tra két
qud cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét tht tuc hanh
chinh tinh hoac cua Van
phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu du diéu kién thi cip nhat théng tin vao
hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; thuc hién cdp méi
Glay chirng nhan cho bén thué, bén thué lai va xac nhan cho
thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhan da cip cta chu dau
tu dy an.

- Scan (quet), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 3

Theo dbi, kiém tra, scan (quet) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung
dat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

15.4. Truwong hop nguwoi thwe hién thii tuc la té chirc trong nwéc, to chirc ton gido, to chikc ton gido trwe thuéc,
t0 chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, toé chvrec kinh té co von dau tw nwdc ngoai, to chwrc nwdéc ngoai, cda nhin
nwdc ngoai thue hién cho thué, cho thué lai quyén sw dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két cdu ha ting

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy dii cua thanh phan ho so, tinh thong | BO phan tiép nhan va tra
nhit vé ndi dung thong tin gilia cac glay to, tinh day du | két qua cua S¢ Tai nguyén
cua ndi dung ké khai va cap Glay tiép nhan hd so va | va Moi truong tai Trung
hen tra két qua. Truong hop hd so khong thudce tham | tdm Giai quyet thu tuc hanh
quyén tiép nhan hodc ho so khong ddy du thanh phan | chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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hoic khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy t& hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao
h(‘t) so dién tir, chuyén ho so dén Vian phong diang ky
dat.

Budc 2

- Kiém tra ho so, néu du diéu kién thi cap nhat thong
tin vao hd so dia chinh, co sé dit li¢u dat dai; thuc hién
cAp méi Gidy chtng nhan cho bén thué, bén thué lai
va xac nhan cho thué, cho thué lai vao Giéy ching
nhan da cap ctia chu dau tu du an.

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyen Gidy

chtng nhan dén B phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc.

Vin phong Piang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 3

Tién hanh scan (queét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé thong va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung
dat.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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16. Phéi hep thuc hién thi tuc ban hodc gép von bang tai san gan lien véi dat thué cisa Nha nwéc theo hinh
thirc thué dat tra tien hang nam

16.1. Trwong hgp bén ban hogc bén gép vén bang tai san gan lién véi dit (sau ddy goi 14 tai sdn) va bén mua hogc
bén nhdn gop vén tai sdn 1a ca nhan, céng dong déin cuw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day ¢ ctia thanh phan h6 s0, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac glay to, tinh day
du cua ndi dung ké khai va cap Glay tiép nhan ho so
va hen tra két qua. Truong hop hd so khong thudc
tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day du thanh
phan hodc khong dam bao tinh théng nhat nodi dung
thong tin gilra cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Tmong hop tlep phaq hd Y thi xuat phiéu hen, tao
ho so dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dat dai ddi v6i truong hop thuc hién quyen
cua nguoi str dung dat, ctia chu so hiru tai san gan lién
v6i dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién
quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra hd
so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
thira dat da dugc cap Gidy chig nhén theo ban do dia

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat thi Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai khong phai thuc
hién viée do dac, x4c dinh lai dién tich thira dat, trir
truong hop nguoi str dung dat, chu s hitu tai san gan
lién voi dat ¢6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy chtng nhan da cap chua sir dung ban do
dia chinh hodc trich do ban dd dja chinh thira dat,
nguoi st dung dat c6 nhu cau cdp méi Gidy chimg
nhan hoic thudc truong hop phai cap méi Gidy chimg
nhan thi Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc
hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban
d0 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia
chinh hodc chi c¢6 ban db dia chinh dang gidy di rach
nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé su
dung dé s6 hoa dé thé hién so do cia thira dat trén Giay
chirng nhan. Thoi gian thyc hién viéc do dac khong
tinh vao tho1 gian thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Ngudi sir dung dat duoc cong nhan theo két qua trich
luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh va
phai tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do
dac lai ma dién tich thua dat 16n hon dién tich trén
Glay ching nhan da cap, ranh giGi thira dat khong thay
d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém cap Gidy
chtng nhan thi nguoi sir dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i v6i phan dién tich
dat & ting thém nam ngoai han murc dat &, tién thué
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

dat d6i v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cua
phap luat tai thoi diém cap Gidy chiing nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
g0m ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ho so dén phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Xéc dinh gia dat.
- Ky Hop dong thué dat dbi v4i bén mua, bén nhan
g6p von bang tai san gan lién véi dat thué

- Thong bao cho Co quan Thué vé viéc hét hiéu luc

Phong Tai nguyén va Mai

Budc 3 i . ~ AR Ty vy VR R AR . 2 ngay lam viéc
cua Hop dong thué dat doi voi bén ban, bén gbp von truong
bang tai san.
- Chuyén Hop d6ng thué dat toi Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai.
- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi Khéng tinh vao thoi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy gian giai quyét thu tuc
dinh cta phap luat. . hanh chinh
Budc 4 Co quan thué

- Thong bo vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 5

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao h so dia chinh, co
so dir liéu dat dai; dbi voi truong hop khong phai thuc
hién nghia vu tai chinh thi ky xac nhan n6i dung bién
dong vao Glay chtng nhan da cip (d6i v6i truong hop
khong phai cap moi Gidy chtng nhén) hoac ky Glay
ching nhan (d6i voi truong hop phai cap méi Glay
chtng nhan); luu Gidy ching nhén va chuyen Gidy
chtng nhan dén B phén tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc dé trao cho ngudi duoc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viée ngudi st dung dat
da hoan thanh nghia vy tai chinh; thuc hién ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Glay chtmg nhin da cép
dbi voi trudng hop khong phai cap moi Gidy chiing
nhan hodc ky Gidy chting nhan d6i véi truong hop
phai cip méi Gidy chimg nhén.

- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy
chtng nhan dén B phén tiép nhén va tra két qua trong
ngay lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhan sau 16 gio
trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh
kém 1én hé théng va trao Gidy chung nhan cho ngudi
sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

16.2. Trwong hep bén ban hogc bén gop vén bang tai san la ca nhan, cgng dong déin cu, nguoi goc Viét Nam dinh
cw & nwde ngoai va bén mua hogc bén nhgn gop vén tai san la 16 chirc trong nudc, 16 chikc ton gido, to chirc ton gido
triwe thudc, 16 chike nwde ngodi cé chire ning ngogi giao, t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Klem tra tinh day du ciia thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac glay to, tinh day
du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua. Truong hop hd so khong thudc
tham quyén tiép nhan hodc ho so khong day du thanh
phan hodc khong dam bao tinh théng nhat nodi dung
thong tin gilra cac gidy to hoic ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan }10 50 thi xuét phiéu hen, tao
ho so dién tu, chuyén ho6 so dén Van phong dang ky
dat.

B phan tiép nhan va tra
két qua ctia SO Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dat dai doi v6i truong hop thuc hién quyen
cua nguoi str dung dat, ctia chu so hiru tai san gan lién
voi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién
quyén theo quy dinh cua Luat Pat dai thi Van phong

Vin phong ding ky dat dai

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

dang ky dat dai thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi
yéu cau dang ky.

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
thira dat da duoc cap Glay chtng nhan theo ban do dia
chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thtra dat thi Vian
phong dang ky dat dai khong phai thuc hién viéc do
dac, xac dinh lai dién tich thira dat, trir truong hop
nguoi st dung dat, chi so hiru tai san gin lién voi dat
c¢6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy chting nhan da cap chua sir dung ban do
dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat,
nguoi sit dung dat c6 nhu cau cip méi Gidy ching
nhan hoic thudc truong hop phai cap méi Gidy chimg
nhan thi Van phong ding ky dat dai thuc hién viéc
trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia
chinh thtra dat ddi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hoic chi ¢6 ban do dia chinh dang glay da rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sb
hoa dé thé hién so d6 cua thira dat trén Gidy chimg
nhan. Thot gian thuc hién viéc do dac khong tinh vao
thot gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich
lyc ban do dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va
phai tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do
dac lai ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Glay ching nhan di cap, ranh giGi thira dat khong thay
d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém cip Gidy
ching nhan thi nguoi su dung dat phai thyc hién nghia
vu tai chinh vé tlen su dung dat d6i voi phan di¢n tich
dat ¢ tang thém nam ngoai han muc dat o, tién thué
dat d6i v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cua
phap luat tai thoi diém cip Giay ching nhén trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
gbm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Trinh ho so dén Phong Quan 1y dét dai

Budc 3

- Xéc dinh gia dat.

- Ky Hop dong thué dat d6i voi bén mua, bén nhan
gop von bang tai san gan lién voi dat thué

- Thong bao cho Co quan Thué vé viéc hét hiéu luc
cua hop dong thué dat doi voi bén ban, bén gop von
bang tai san.

- Chuyén hop ddng thué dat téi Van phong Pang ky
dat dai.

Phong Quan ly dat dai

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 4

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

Budc 5

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co
sO dit liéu dat dai; dbi voi truong hop khong phai thuc
hién nghia vu tai chinh thi ky x4c nhan noi dung bién
dong vao Giéy chtng nhan di cap (doi voi trudng hop
khong phai cap mai Gidy ching nhén) hodc ky Glay
chtng nhan (d6i véi truong hop phai cap méi Glay
chtng nhan); luu Gidy ching nhén va chuyen Gidy
chtng nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc dé trao cho nguoi duoc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong béo vé viéc ngudi str dung dat
da hoan thanh nghia vy tai chinh; thuc hién ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Glay chtng nhan d3 cap
dbi voi trudong hop khong phai cap moi Gidy chung
nhan hodc ky Gidy chting nhan d6i véi truong hop
phai cdp méi Gidy chimg nhan.

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén Gidy
chtng nhan dén B0 phéan t1ep nhan va tra két qua trong
ngdy lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhén sau 16 gio

Vin phong Pang ky dat dai

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo.

Budc 6

Theo di, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh
kém 1én hé thong va trao Gidy chimg nhan cho nguoi
str dung dat.

B phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

17. Phéi hop thyc hign thii tuc xéa ding ky thué, cho thug lai quyén sir dung dat trong d &4n xay dung kinh
doanh ket cau ha tang.

17.1. Truong hop nguwoi thyc hi¢n thu tuc la ca nhan, cong dong din cuw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwoc
ngoai thyc hi¢n thu tuc xéa dang ky thué, cho thué lgi quyén sir dung dit trong dw dn xdy dwng kinh doanh két ciu

ha tang

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phén hé so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac glay td, tinh day du
cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua. Trudng hop ho so khong thudc thim quyén
tiép nhan hodc ho so khong diy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin gitta
cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
ngudi yéu cau dang ky.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Truong hop tiépq nhan ho s thi xuat phiéu hen, tao ho
so dién tu, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

Budc 2

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap
luat thi cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dit
liéu dit dai; thuc hién xac nhan x6a cho thué, cho thué
lai vao Gidy chirg nhan da cip cua cha dau tu du an va
thu hoi Gidy chimg nhan da cap cho bén thug, thué lai;

thue hién scan (quét), luu Gidy chiing nhan va chuyén
két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

2 ngay lam viéc

Budc 3

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé théng va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung
dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

17.2. Truwong hop nguoi thice hién thii tuc la 16 chirc trong nudoc, 16 chirc ton gido, to chikc ton gido tric thugc, 10
chirc nwdc ngodi cé chire ning ngoai giao, t6 chirc kinh té cé von ddu tw nwéc ngodi, t6 chirc nwéc ngoai, c& nhan
nwéc ngodi thwe hién thii tuc xéa dang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két

cdu ha ting

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gilta cic gidy to, tinh day du

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tai

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

ctia ndi dung ké khai va cp Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua. Truong hop hd so khong thudc thim quyén
tiép nhan hodc hd so khong day du thanh phan hoic khong
dam bdo tinh thong nhat noi dung thong tin gitta cac giay
to hodc ké khai n6i dung khong day du thong tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Truong hop t1ep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh

Budc 2

Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat
thi cAp nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dét dai; thuc hién xac nhan xo6a cho thué, cho thué lai vao
Gidy chung nhan di cip cua cha dau tu dy an va thu hodi
Giéy ching nhan da cép cho bén thué, thué lai; thuc hién
scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén két qua dén
Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong dang ky dat
dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

Tién hanh scan (quet) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong va trao Gidy chtrng nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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18. th(")i hgp thuc hién thi tuc ding ky l’)ién d@ngodf')i Véi truong hep doi tén hoac thay ddi thong tin V(‘Ae,ngu"(‘)’i
str dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat; thay doi han ché quyen st dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien

véi dat hoiic ¢6 thay déi quyén doi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dét do sat 16 tw nhién

18.1. Diing ky bién dpng doi vii truong hop déi tén hodc thay doi thong tin vé ngwoi siv dung dét, chii sé hitu tai
sdn gan lién voi dat

18.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cie & nude ngodi
thuwce hién dang ky bién dong doi véi truong hop doi tén hodc thay doi théng tin vé nguoi sir dung dat, chii sé hitu tai san
gadn lién véi dat

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day da cta thanh phén hé so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho s0' va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gila cac gidy to hodc ké khai n6i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hc_yg tlep nhan, ho so thi xuét phiéu hen, tao hd 50
dién tur, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua ctia S¢ Tai
nguyén va Mo truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan déan cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dir liéu dét dai;

thuc hién Cap Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan hen v6i dat hodc x4c nhan thay d6i trén Gidy
chting nhan da cap; thuc hién scan (quét), luu Gidy chimg

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

04 ngay lam viéc




122

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan va chuyén két qua dén B0 phén tiép nhan va tra két qua.

Budc 3

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng
va trao Giay chung nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

18.1.2. Truong hop nguwoi thuwe hién thi tuc 1 té chirc trong nude, té chie ton gido, té chirc tén gido triec thuje, t6
chikc nuoc ngoadi co chirc nang ngoai giao, 16 chirc kinh té ¢6 von dau tw nude ngoai, t6 chirc nudc ngodi, cd nhan nioc
ngoai thuc hién thu tuc dang ky bién déng doi véi truong hop doi tén hodc thay déi théng tin vé ngueoi sir dung dat, chii
S& hiru tai san gdn lién véi dat

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy t0, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thdng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai ni dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tlep nhén ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhén va
tra két qua ctia S¢ Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao hé so dia chinh, co so dir li¢u dat dai;

va trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat.

tra két qua

. thuc hién Cap Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén so | Van phong ding ky dat N A A
Buge 2 hiru tai san gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy dai 04 ngay lam vigc
ching nhan da cap, thuc hién scan (quét), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén B0 phén tiép nhan va tra két qua.
Budc 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyéet dinh kém 1én hé thong | BO phan ti€p nhéan va 0,5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

18.2. Ding ky bién dong doi véi truong hop thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gdin lién
véi dit hodc cé thay déi quyén déi véi thira dit lien ké

18.2.1. Truong hop nguoi thyc hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu o nuwoc
ngoai thyc hi¢n Dang ky bién dong déi voi triong hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién véi dat hodc cé thay doi quyén doi voi thira ddt lién ké

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phﬁn hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hosc hd
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai noi dung

B6 phan tiép nhan va
tra két qua ctia S¢ Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng h()p tlep nhan, hd so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tr, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén

Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dir liu dat dai;

va trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat.

tra két qua

, thuc hién Cap G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ | Chi nhanh Vian phong S qme ea
Buge 2 hiru tai san gan hen v4i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy dang ky dat dai 6 ngay lam viéc
chimg nhan da cap, thue hién scan (quét), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Bude 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng | B phan tiép nhan va 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

18.2.2. Truong hop nguwdi thuwe hién thii tuc la t6 chire trong mude, t6 chirc tén gido, t6 chirc tén gido truc thude, t6
chire nude ngodi ¢é chire ndang ngoai giao, t6 chive kinh té ¢ von dau tw nude ngodi, té chire nirde ngodi, ¢d nhdn nude
Ngoai thuec hién Pang ky bién dong doi véi triueong hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiku tai san gan lién
véi dat hodc c6 thay doéi quyén doi véi thira dat lién ké

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat
ve ndi dung thong tin gilra cic gidy to, tinh day du cua ndi

Bo phan tiép nhan va
trd két qua cua S& Tai

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gilta cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)’R tlep nhaq hd so thi xuét phiéu h§n, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

nguyén va Moi trudng
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai;

06 ngay lam vi¢c

va trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat.

tra két qua

Budc 2 thuc hién Cép Gié}y ching nhén quyén sir dung dé}t, quyén s0' | Van phong dang ky dat
hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhén thay doi trén Giay | dai
chig nhan da cap, thue hién scan (quét), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Buéce 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng | Bo phén tiép nhan va 0.5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

19. Phoi hop thuc hién thi tuc ding ky tai san gin lién véi thira dat da dwgc cap Gidy chirng nhan hoic ding
Ky thay doi ve tai san gan lien voéi dat so véi ngi dung da ding Ky.

19.1. Péing ky quyén sé hivu tai sdn gdin lién véi thiva dit di cdp Gidy chitng nhin

19.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nude
ngoadi thire hién dang ky quyén sé hivu tai san gdan lién voi thira dat da cap Gidy chitng nhdn
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n61 dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)p tlep nhan, hd so thi xuét phiéu hen, tao hd 50
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Bo phan tiép nhéan va
tra két qua ctia S¢ Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai d6i v6i truong hop thue hi¢n quyen cua nguoi su
dung dat, ctia chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Dat dai thi Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thong bao
ly do va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tuc dang ky bién dong dat dai ma thira dat
da duoc cap Gidy chimg nhan theo ban dd dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dat thi Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai khong phai thuc hién viée do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat, trur truong hop nguoi su dung dat, chu so hiru
tai san gan lién véi dat c6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
Giady chung nhan da cap chua st dung ban d6 dia chinh hoac

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi st dung dat co nhu
cau cap moéi Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai cap
moéi Gidy chtng nhan thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban
dd dia chinh thira dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh
hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sd hoa dé thé
hién so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuc
hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh.

- Nguoi st dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban do dja chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gidi
thira dat khong thay doi so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém
cép Giéy chimng nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i v6i phan dién tich
dat ¢ tang thém nam ngoai han murc dat o, tién thué dat d6i
v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai
thoi diém cdp Gidy ching nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai, ky s6 va truyén thong tin dién tr (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phép
luat.
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Thir tw " A Trach nhi¢m xir ly Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudong Khéng tinh vao thoi
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap gian giai quyét tha
luat. tuc hanh chinh

Budc 3

- Thong bao vé viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir dén Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.

Co quan thué

Buoc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai; d6i v6i truong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching
nhan da cap (d6i voi truong hop khong phai cap méi Gidy
ching nhén) hodc ky Gidy chung nhan (601 v6i truong hop
phai cap moi Gidy ching nhan); luu Glay ching nhan va
chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
trong ngay lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Trudong hop phai thu’c hién nghia vu tai chinh thi sau khi
nhan dugc Thong bao vé viéc ngudi str dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh; thuc hién ky xac nhan nd1 dung bién dong
vao Gidy ching nhan di cap ddi véi truong hop khong phai
cdp méi Gidy chting nhan hodc ky Gidy chimg nhan d6i véi
truong hop phai cip méi Gidy ching nhan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

19.1.2. Truong hop nguoi thuc hi¢n thu tuc la 16 chirc trong nuorc, 16 chirc tén gido, 16 chike tén gido truc thudc, t6
chirc nwdc ngodi co chirc nang ngogi giao, 16 chirc kinh té ¢6 von dau tw nude ngoa, t6 chirc miede ngodi, ¢d nhdn nude

NQoAi thuec hién thii tuc ding ky quyén sé hitu tai san gan lién véi thira dat da cdp Gidy chimg nhdn

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh ddy du cta noi
dung ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gilta cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hc_yg tlep nhaq ho so thi xuét phiéu he;:n, tao hd so
dién tr, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cta SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pt dai d6i v6i truong hop thue hién quyen cila nguo1 su
dung dét, ctia chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pit dai thi Van phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra
hé so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma thira dat

Vin phong dang ky dat
dai

05 ngay lam viéc




130

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

da duoc cép Giéy chirg nhéan theo ban do dia chinh hoac trich
do ban dd dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thua
dat, trir truong hop nguoi st dung dat, chi so hiru tai san gin
lién voi dat ¢6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc diang ky bién dong dat dai ma
Giéy chiing nhan da cép chua str dung ban dd dija chinh hodc
trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi st dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy chimg nhan hodc thudc trudng hop phai cip
moi Gidy chting nhan thi Van phong ding ky dat dai thuc hién
viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban do dia chinh
thira dat d6i voi noi chura ¢6 ban do dia chinh hogc chi ¢6 bin
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi
phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién so do cia
thira dat trén Gidy chung nhan. Thoi gian thuc hién viéc do
dac khong tinh vao thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Ngudi sir dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; trrong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Giay chimg nhan di cap, ranh gidi
thira dat khong thay d6i so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém
cp Gidy chung nhan thi ngudi st dung dat phai thue hién
nghia vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i v6i phan dién tich
dat & ting thém nam ngoai han mirc dat ¢, tién thué dat d6i
v6i phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai
thoi diém cap Gidy ching nhan trudc day.




131

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gom ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué
dé xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.

- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir dén Vian phong
dang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyeét thu
tuc hanh chinh

Budc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& di
lidu dét dai; ddi v6i trudng hop khong phai thue hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching
nhan di cép (d6i voi truong hop khong phai cap méi Gidy
ching nhan) hodc ky Gidy chung nhan (d01 voi1 truong hop
phai cap moi Gidy chimg nhan); luu Glay chirng nhan va
chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
trong ngdy lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
nhan duoc Thong bao vé viée nguoi sir dung dat d¢a hoan thanh
nghia vu tai chinh; thyc hién ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cip ddi voi truong hop khong phai

Van phong Dang ky
dat dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

cap méi Gidy ching nhan hodc ky Gidy chtng nhan ddi voi
truong hop phai cap méi Gidy chiing nhan.
- Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

19.2. Pding ky thay déi vé tai san gdin lién véi dit so véi néi dung da ding ky

19.2.1. Truong hop ngueoi thue hién thi tuc la cd nhdn, cong dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nude
ngoai thuc hién Pang ky thay doi vé tai san gan lién voi dat so voi ngi dung da dang ky

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin gita cac gidy to, tinh day du cta noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
noi dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cta SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hQ’R tiép nhém, ho so thi xuit phiéu hen, tao ho S0
dién tur, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi voi trudng hop thuc hién quyén cua nguoi
str dung dét, ctia chii so hitu tai san gan lién v6i dat; truong
hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pt dai thi Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thong
bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thil tuc dang ky bién dong dat dai ma thira
dat da dugc cap Gidy chimg nhan theo ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh
lai dién tich thura dat, trir truong hop nguot sir dung dat, chu
so hiru tai san gin lién véi dat co nhu cau.

Truong hop thyuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
Gidy chimg nhan di cip chua st dung ban d6 dia chinh hozc
trich do ban do dija chinh thtra dat, nguoi st dung dat c6 nhu
cau cAp méi Gidy ching nhan hodc thudc trudng hop phai
cap méi Gidy chimg nhan thi Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai thuc hién viéc trich luc ban do dia chinh hodc trich do
ban db dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hoic chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khoéi phuc va khong thé str dung dé s6 hoa dé
thé hién so d6 cta thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian
thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thyc hién thu

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

tuc hanh chinh.

- Ngudi sir dung dit duoc cong nhéan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra
chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién
tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy ching nhan di cép,
ranh gioi thira dat khong thay d6i so véi ranh gi6i thira dat
tai thoi diém cap Giay chung nhan thi nguoi st dung dat phai
thue hién nghia vu tai chinh vé tién sir dung dat ddi ! phan
dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han muc dat &, tién thué
dat d6i vai phan dién tich tang thém theo quy dinh cia phap
luat tai thoi diém cap Gidy ching nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm cé céc
tép tin) phuc vu x4c dinh nghia vy tai chinh sang co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phéap luat.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh

Budc 3 .. , . Co quan thué
- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir &én Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.
, - Chinh 1j, cap nhat bién dong vio ho so dia chinh, co's6 dit | Chi nhanh Van phong o
BuGe 41 Ti¢u dat dai; doi v6i truomg hop khong phai thue hién nghia | pano ky dit dai 04 ngay lam vige

vu tai chinh thi ky x4c nhan noi dung bién dong vao Gidy
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Thir ty
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

ching nhén da cap (d6i véi truong hop khong phai cap méi
Gidy ching nhén) hodc ky Gidy chimg nhan (d01 voi truong
hop phai cap moi Gidy ching nhén); luu G1ay chirng nhan
va chuyén Gidy chu’ng nhan dén B0 phan tiép nhén va tra két
qua trong ngdy 1am viéc dé trao cho ngudi dugc cép.

- Trudong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
nhan duoc Thong bao vé viéc ngudi st dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh; thyc hién ky xac nhan nd1 dung bién
dong vao Gidy chung nhan da cap dbi vai truong hop khong
phai cip méi Gidy chting nhan hoic ky Gidy ching nhan d6i
v6i truong hop phai cip méi Gidy chimg nhan.

- Scan (quet), luu Glay chtmg nhan va chuyén Gidy ching
nhan den B0 phén tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc, néu nhan Glay ching nhén sau 16 gio trong ngay thi
chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chirng nhan cho ngudi stir dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

19.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la 16 chirc trong nuoc, 16 chirc tén gido, t6 chirc ton gido triee thuge, 16
chire nudc ngoadi co chirc nang ngoqi giao, 16 chiec kinh té ¢6 von dau tw nuwde ngodi, té chirc nwée ngodi, ca nhan nwéce
Ngoai thuee hién Pang ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hd so, tinh théng nhat
vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cta nodi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd
so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to hoic ké khai noi dung
khong ddy du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi truong hop thye hi¢n quyen cuia nguoi su
dung dat, cua chil so hitu tai san gan lién v6i dat; trudng hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat
Pit dai thi Van phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra
hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tyc dang ky bién dong dat dai ma thira dat
da duoc cap Gidy chimg nhén theo ban d6 dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai
khong phai thue hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira
dat, trir truong hop nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin
lién véi dat c6 nhu cau.

Truong hop thyuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai ma
Giay ching nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh hoac
trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguodi st dung dat c6 nhu

Vin phong diang ky dat
dai

05 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

cau cap méi Gidy ching nhan hoic thudc truong hop phai cap
moi Gidy chimg nhan thi Van phong dang ky dat dai thuc hién
viéc trich luc ban do dja chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat doi v6i noi chua c6 ban do dia chinh hogc chi ¢6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi
phuc va khong thé str dung dé s hoa dé thé hién so dd cua
thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuc hién viéc do
dac khong tinh vao thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh.

- Nguoi str dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy ching nhan da cap, ranh gioi
thira dat khong thay doi so voi ranh gidi thira dat tai thoi diém
cap Gidy chting nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién str dung dat d6i véi phan dién tich
dat & tang thém nam ngoai han muc dét ¢, tién thué dat doi voi
phan dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi
diém cap Gidy chimg nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué
dé xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi trudng
hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap
luat.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian giai
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Thw t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
luat. quyét thu tuc
hanh chinh

- Thong bao vé viéc ngudi str dung dit da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir dén Van phong
dang ky dat dai.

Buoc 4

- Chinh ly, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dét dai; doi v6i truong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chung
nhan da cip (d6i véi truong hop khong phai cip méi Gidy
ching nhan) hodc ky Gidy chung nhan (d01 voi truong hop
phai cap moi Giay ching nhan); luu Glay ching nhén va
chuyén Gidy ching nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
trong ngdy lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thyce hién nghia vu tai chinh thi sau khi nhén
duoc Thong bao vé viée ngudi st dung dat di hoan thanh
nghia vuy tai chinh; thyc hién ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap d6i véi truong hop khong phai
cap méi Gidy ching nhan hodc ky Gidy chting nhan déi véi
truong hop phai cdp méi Gidy ching nhan.

- Scan (quet), luu Glay chtng nhén va chuyén Gidy chtng
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc,
néu nhan Giay ching nhén sau 16 gid trong ngay thi chuyén
trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.

Vin phong Pang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém Ién
hé thong va trao Giay chirng nhan cho nguoi sit dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

19.3. Ping ky bién djng do gia han thoi han sé hivu nha ¢ ciia té chivc nwéc ngodi, cd nhin nwéc ngodi theo
quy dinh cua phap ludt vé nha ¢

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hé so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho S0 va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thude tham quyén tiép nhan hodc hod
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng

Bo phén tiép nhan va tra
ket qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi1 truong

ching nhan da cap, thue hién scan (quét), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Bude I | hhat noi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ngi dung | tai Trung tam Giai 0,5 ngay lam vice
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va quyét thu tuc hanh
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky. chinh tinh
- Truong hqp tlep qhan ho so thi xuat phiéu h@n, tao hd so dién
tr, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
Kiém tra hd so, néu du Qiéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao ho so dia chil}h, co s¢ dir liéu dé‘g dai; ,
. thue hién Cap Gidy chting nhan quyén sir dung dit, quyén sé | Van phong ding ky dat T
Bugc 2 hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Giay dai 06 ngay lam vice
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Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

Tién hanh scan (quet) két qua giai quyét dinh kem 1€n hé théng
va trao Giay ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

20. Phéi hep thuc hién thi tuc ding ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat do chia, tach, hgp nhat, sap nhap to chic hoac chuyén doi md hinh té chirc

Truong hop nguoi thye hién thu tyc 1a t6 chure trong nudc, t6 chirc t6n giao, t6 chirc t6n gido tryc thudc, t6 chirc
nudc ngoai ¢o chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai
thue hién thu tuc dang ky bién dong thay do6i quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop
nhat, sap nhap to chirc hodc chuyén d6i mo hinh to chirc

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cta noi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra két qua. Truong
hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhén ho so thi xuét phiéu hen, tao ho so dién
tu, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc




141

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dét dai d6i véi truong hop thue hién quyen clia nguoi su
dung dat, ciia chi so hitu tai san gan lién voi dat; trudng hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat
dai thi Vin phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tyc diang ky bién dong dat dai ma thira dat
da dugc cap Gidy chung nhan theo ban dd dja chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai
khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thua
dat, trur truong hop nguoi st dung dat, chi so hiru tai san gan
lién voi dat ¢ nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
Gidy chting nhan d3 cip chua str dung ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thtra dat, nguoi st dung dat c6 nhu
cau cap mdi Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai cap
moéi Gidy chtng nhan thi Van phong dang ky dat dai thyuc hién
viée trich luc ban d6 dja chinh hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat ddi voi noi chua co ban dd dia chinh hodc chi ¢6 ban
dd dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong khong thé khoi
phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién so do cia thira
dét trén Giéy chirng nhan. Thoi gian thuc hién viéc do dac
khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh.

- Nguoi str dung dat duogc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira

Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dat 1on hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh giéi
thira dat khong thay d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhén thi nguoi str dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh vé tién sir dung dat dbi vOi phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han mic dat o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céac €p
tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang co quan thué dé
xéc dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Lap To trinh trinh S& Tai nguyén va Moi truong (ddi véi
truong hgp Nha nuéc cho thué dat thu tién thué dat hang nam).

- Xac dinh gia dat (d6i voi truong hop Nha nudc cho thué dat

S¢ Tai nguyén va Moi

02 ngay lam vi¢c

Budc 3 | thu tién thué dat hang nam). .
; . , truong
- Ky hop dong thué dat vai to chire 1a phap nhan maoi.
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi truong Khéng tinh vao
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép thoi gian giai
) luat. . quyét thu tuc
Budc 4 Co quan thué hanh chinh

- Thong béo vé viéc nguoi sir dung dat di hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s va truyén thong tin dién tr dén Van phong
dang ky dat dai.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 5

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; d6i voi trudong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhén ndi dung bién dong vao Gidy chung
nhan di cap (d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
ching nhén) hodc ky Gidy chimg nhan (d6i v6i truong hop phai
cap moi Gidy ching nhan); luu Glay chtng nhan va chuyén
G1ay ching nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua trong
ngay lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thye hién nghia vy tai chinh thi sau khi nhan
duoc Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat dd hoan thanh nghia
vu tai chinh; thyc hién ky xac nhén ndi dung bién dong vao
Glay chtng nhan da cp doi voi truong hop khong phai cap méi
Gidy ching nhén hodc ky Gidy chung nhan d6i voi truong hop
phai cip méi Gidy chimg nhan.

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Giay chting nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong Ping ky dat
dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc
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21. Phol hep thuc hién thi tuc ding ky bién dong ddi véi trwong hep thay doi quyén sir dung dat quyeén sé
hiru tai san gin lién véi dat theo théa thuan caa cac thanh vién hé gia dinh hoic cia v va chong quyen st dung
dit xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hitu
céng trinh ngam ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwgng quyen str dung dit 13 tai san cong theo quy dinh cia
phap luat ve quan ly, st dung tai san cong nhan quyen str dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo két
qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 c4o vé dat dai; nhan quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dit do xir Iy tal san thé chap la quyen str dung dat, tai san gin lién véi dit da duoc ding ky, bao gdm ca xir Iy khoan
ng' 6 ngudn géc tir khoan ne xau ciaa to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc Ngoai

21.1. Thure hién thii tuc ding ky bién dong doi voi truong hop nhin quyen s dung dit, quyén s¢ hitu tai san
gan lién VOi dit theo két qua hoa giai thanh vé tranh chép dit dai, khiéu nai, to cdo vé dit dai; nhin quyén siv dung
dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit do xiv ly tai sdn thé chip

21.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cue & nudc
ngoai

Thir tw . A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cOng viéc

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin gilra cac giéy td, tinh day du cua ndi dung | By phan tiép nhan va tra
ké khai va cap Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua. Truong | két qua cua S& Tai
hop h6 so khong thude tham quyén tiép nhdn hodc ho so khong | nguyén va Méi trudng
) day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi | taj Trung tam Giai quyét
Bude 1| qung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong | thi tuc hanh chinh tinh
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so hodc ctia Vin phong Hoi
cho nguoi yéu cau dang ky. ddng nhan dan va Uy
- Truong hop tiép nhéan hd so thi xuit phiéu hen, tao hd so dién ban nhan dan cap huyén
tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat.

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Kiém tra hd so truong hop khéong du diéu kién thuc hién
quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
Ky.

- Khi giai quyét thi tuc ma thira dat di duoc cip Gidy ching
nhan theo ban dd dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira
dat thi khong phai thue hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san
gan lién vé6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua st dung ban dd dia chinh hoac trich do ban do dja
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thuc hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi chua c6 ban do dia chinh
hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong
khong thé khéi phuc va khong thé sir dung dé sb hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

Nguoi st dung dat dugce cong nhéan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thura
dét 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cép, ranh gi6i
thira dat khong thay do6i so véi ranh gidi thira dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhan thi nguoi sir dung dat phai thyuc hién nghia
vu tai chinh vé tién st dung dat doi voi phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han mirc dat o, tién thué dat d6i voi phan

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c




146

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

di¢n tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Giay chirng nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han mirc
dat &, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dat tai thoi diém cip Gidy chimg nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc
vu xé4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao Vt:% viéc nguoi su dung dét da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- P6i v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd so dja
chinh, co s¢ dir lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi trwong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vdi
trieomg hop phdi cdp méi Gidy chiing nhdn).

- Pbi vai truong hop phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat d3 hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; ky xac

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan noi dung bién dong vao Giay ching nhan da cap (doi voi
truong hop khong phai cap mdi Gidy chung nhdn) hoac ky
Gidy chtng nhan (d6i véi trieong hop phdi cdp méi Gidy chimg
nhan).

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chiig nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi str dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

21.1.2. Truwong hop nguoi thuc hién thu tuc la to chirc trong nudc, t6 chure ton gido, to chirc ton gido tryec thuoce, to
chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, té chirc kinh té co von dau tw nuwoc ngodi, té6 chirc nuwdc ngoai, ca nhdn nuoc

ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cta noi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra két qua. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va tra ho so
cho nguoi yéu cau dang ky.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai
nguyén va MoOi truong
tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Budc 2

- Kiém tra hd so vé cac diéu kién thyuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Pat dai d6i v6i trudong hop thue hi¢n quyen clia nguoi
sir dung dét, ctia chu sé hiru tai san gan lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thue hién quyén thi thong béao 1y do va tra
hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat da dugc cip Gidy chung
nhan theo ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira
dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san
gan lién véi dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua st dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thyc hién viée trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thi tuc hanh
chinh.

Nguoi sir dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh giéi

Vin phong Piang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thira dat khong thay doi so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhan thi nguoi sir dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh vé tién sir dung dat dbi vOi phan dién tich dit &
tang thém nam ngoai han mirc dat o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém niam ngoai han mirc
dat g, tién thué dt ma ranh gidi thira dat khong thay doi so voi
ranh giGi thira dét tai thoi diém cap Giay chimg nhan (néu c6),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom cé céc tép tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

Khéng tinh vao

Budce 3 Thoéng bio vé vié i str dune dat da hoan thanh nehi Co quan Thué thot gian giai
- Thong bdo ve vice nguoi s dung dat da hoan thanh nghia vu quyét thii tuc
;[ial.chmh, ky sO va truyén thong tin dén Van phong Pang ky dat hanh chinh
ai.
- P6i V01 truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia ’
Budc 4 chinh, co s¢ dir liéu dat dai; ky xac nhan néi dung bién dong | Van phong bang ky dat 03 ngay lam viéc

vao Gidy ching nhén da cAp (d6i Vi trwong hop khong phai
cap méi Gidy chitng nhdn) hodc ky Gidy chimg nhan (doi vi
trieong hop phdi cdap méi Gidy chiing nhén).

dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- D6i v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi su dung dat d3 hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai; ky xac
nhn ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (déi vdi truong hop phdi cap méi Gidy chitng
nhan).

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Giay ching nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam vi¢c.

Budce 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

21.2. Thue hign thii tuc ding ky bién dong doi véi trwong hop thay déi ve quyen str dung dit xdy dung cong
trinh trén mdt dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai théc siv dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam

21.2.1. Truwong hop nguoi thwe hién thi tuc la c¢d nhén, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwée

ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé
ndi dung thong tin gilra cac glay to, tinh ddy du ciia noi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai
nguyén va Moi truong

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hop ho so khong thude tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Tru’(‘)’ng hqp tiép Qhén hd so thi xuét phiéu hen, tao hé so dién
tu, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy
ban nhan dan cép huyén

Buoc 2

- Kiém tra hd so truong hop khéng du diéu kién thuc hién
quyén thi thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi yéu cau ding
Ky.

- Khi giai quyét thi tuc ma thira dat di dugc cap Gidy chung
nhan theo ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira
dat thi Kkhong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguot sir dung dat, chu sd hiru tai san
gan lién véi dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua st dung ban dd dia chinh hodc trich do ban do dja
chinh thira dat, nguoi str dung dat c6 nhu ciu cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc trudng hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thyce hién viée trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban db dia chinh
hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

10 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban do
dia chinh hodc trich do ban do dia chinh va phai tra chi phi do
dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira dat
16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gioi thura
dat khong thay doi so v6i ranh gidi thira dat tai thoi diém cap
Gidy ching nhan thi nguoi st dung dat phai thyc hién nghia vu
tai chinh vé tién st dung dat dbi voi phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han mirc dét &, tién thué dat dbi voi phan dién
tich tang thém theo quy dinh ctia phap luat tai thoi diém cap Gidy
ching nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han mic
dat ¢, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gidi thua dat tai thoi diém cap Glay chtng nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm cé céac tep tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao V:é viéc nguoi su dung dé’t da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

- D6i v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vi
trieong hop phdi cdp méi Gidy chiing nhdn).

- Péi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Théng bao vé viéc nguoi sir dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh 1y, cip nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai; ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhén da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chung nhdn) hodac ky
Gidy chtng nhan (d6i vdi truong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhdn).

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Giay chting nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dit.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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21.2.2. Truwong hop nguwoi thuc hién thu tuc la to chirc trong nudc, to chikc ton gido, to chikc ton gido truc thujc, to
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoaqi giao, té chirc kinh té co von dau tw nuwoc ngoai, té chirc nuwdc ngoai, ca nhdn nuwoc

ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cta noi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra két qua. Truong
hop hé so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuit phiéu hen, tao ho so dién
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so vé cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dat dai d6i voi truong hop thuc hién quyen cua nguoi
sir dung dét, ctia chu s hiru tai san gan lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thyc hién quyén thi thong béo 1y do va tra
hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat da dugc cip Gidy chung
nhén theo ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira
dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trix truong hop nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san
gan lién véi dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua str dung ban dd dia chinh hoic trich do ban d6 dia
chinh thira dat, nguoi stir dung dat c6 nhu cau cip méi Gidy

Vin phong Piang ky dat
dai

10 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

chtng nhan hoic thudc trudng hop phai cap méi Gidy ching
nhan thi thyc hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dit d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh
chinh.

Nguoi st dung dat duge cong nhéan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thura
dat 16n hon dién tich trén Gidy chting nhan di cap, ranh giéi
thira dat khong thay doi so v6i ranh gidi thira dat tai thoi diém
cap Giay ching nhan thi nguoi sir dung dat phai thyuc hién nghia
vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i vOi phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han mirc dat o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nim ngoai han mirc
dat &, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dat tai thoi diém cip Gidy chimg nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc
vu x4ac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao V,é viéc nguoi su dung Qélt da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Pang ky dat
dai.

Co quan Thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- P6i véi truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi voi
trieomg hop phai cdap méi Gidy chiing nhén).

- P6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Théng bio vé viée nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh ly, cdp nhat
bién dong vao hd so dija chinh, co s& dit liéu dit dai; ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cAp (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (déi vdi truong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhdn).

- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Giay ching nhan
dén B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay chig nhan cho nguoi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

21.3. Thuwc hién thii tuc ding ky bién dong doi véi truwong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén
str dung dit la tai sin céng theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy, sir dung tai sin cong

21.3.1. Truwong hop nguoi thwe hién thi tuc la c¢d nhén, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cuw ¢ nuwde

ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé
ndi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du ctia noi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so'va hen tra két qua. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Tru’(‘)’ng h()p tiép qhéln hd so thi xuat phiéu hen, tao hé so dién
tur, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so truong hgp khong du diéu kién thyc hién
quyeén thi thong bao 1y do va trd ho so cho ngudi yéu cau dang
ky.

- Khi giai quyét thi tuc ma thira dat da dugc cap Gidy chimg
nhan theo ban do6 dia chinh hodc trich do ban do6 dia chinh thira

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

06 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chu s& hitu tai san
gan lién v6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy chimg nhan da
cap chua str dung ban dd dia chinh hoac trich do ban dd dia
chinh thira dat, nguoi str dung dat ¢6 nhu ciu cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc trudng hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thyc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong
khong thé khéi phuc va khong thé sir dung dé s hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 1on hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gioi
thira dat khong thay d6i so voi ranh gi6i thira dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhan thi nguoi sir dyng dat phai thyc hién nghia
vu tai chinh vé tién st dung dat ddi vOi phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han mirc dét o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luit tai thoi diém
cap Giay chiig nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han mirc
dat ¢, tién thué dat ma ranh gi6i thira dat khong thay doi so voi
ranh giGi thira dat tai thoi diém cp Gidy chimg nhan (néu co),
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc
vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va théng bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viée nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- P6i v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; ky xac nhén ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhéan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhan) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vdi
trieong hop phdi cdp méi Gidy chiing nhén).

- Bdi véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Théng bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh ly, cdp nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhén da cAp (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chung nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhéan (d6i véi trwong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhan).

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chtrng nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

21.3.2. Truwong hop nguwoi thuc hién thu tuc la to chirc trong nudc, to chikc ton gido, to chikc ton gido truc thudc, to
chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, té chirc kinh té co von dau tw nuwoc ngoai, té chirc nuwdc ngoai, ca nhdn nuoc

ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cta noi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan hd 80 va hen tra két qua. Truong
hop hé so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhén ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tu, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Kiém tra hd so vé cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cta Luat Dét dai d6i véi truong hop thue hién quyen cua nguoi
st dung dat, ctia chu s hitu tai san gan lién vé6i dat; truong hop
khong du diéu kién thuc hién quyén thi thong béo 1y do va tra
hé so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat da duoc cip Gidy ching
nhan theo ban dd dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira
dat thi khong phai thue hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguot sir dung dat, cha so hitu tai san
gan lién v6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy chung nhan da
cap chua st dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thuc hién viée trich luc ban do dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi chua c6 ban do dia chinh
hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

Nguoi str dung dit duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gidi
thira dat khong thay doi so voi ranh giéi thira dét tai thoi diém
cép Giéy chirng nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia

Vin phong Piang ky dat
dai

06 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

vu tai chinh vé tién st dung dat d6i véi phﬁn dién tich dat &
tang thém ndm ngoai han mirc dét o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luit tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nim ngoai han mirc
dat &, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so voéi
ranh gi6i thira dat tai thoi diém cip Gidy chimg nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

Budc 3 5 40 Ve vié yi St At d3 hoan ths i Co quan Thué thoi gian giai
- 'Thczng ba9 Ve vice nguoi st dqng C}at d'il hoar} thantvl nghlra Vi q quyét thii tuc hanh
tal.chlnh, ky sO va truyén thong tin dén Van phong Pang ky dat chinh
dai.
- P6i voi truong hop khong phai thye hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; ky xac nhan néi dung bién dong ’
Budc 4 vao Gidy ching nhén da cap (doi véi trwong hop khong phai | Van phong Dang ky dat 03 ngay lam viéc

cap méi Gidy chumg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vi
trieomg hop phdi cdap méi Gidy chiing nhdn).

- Pbi vai truong hop phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan

dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai; ky xac
nhan noi dung bién dong vao Gidy chung nhan da cap (doi voi
truong hop khong phai cap méi Gidy chung nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (déi vdi truong hop phdi cap méi Gidy chitng
nhan).

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chiing nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Budce 5

Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay ching nhan cho nguoi s dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

21.4. Truong hop thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién véi dit do sw théa thudn ciia cdc
thanh vién ho gia dinh hodc cua vg va chong

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong

B0 phén tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi trudong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc ctia Van phong Hoi

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho nguo1 yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép I}héln ho so thi xuét phiéu hen, tao hé} so dién
tur, chuyén ho so dén Chi nhdnh Van phong dang ky dat.

déng nhan dan va Uy
ban nhan dan cap huyén

Buoc 2

- Kiém tra hd so truong hop khéng du diéu kién thuc hién
quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau ding
ky.

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat di duoc cip Gidy ching
nhan theo ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira
dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san
gan lién véi dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua st dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thyc hién viée trich luc ban dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi c¢6 ban do dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thi tuc hanh
chinh.

Nguoi sir dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dat 1on hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh giéi
thira dt khong thay d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diem
cap Gidy ching nhén thi nguoi str dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh vé tién st dung dat d6i vOi phan dién tich dat o
tang thém nam ngoai han mic dat o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han mirc
dat ¢, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gidi thua dat tai thoi diém cap Glay chtng nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom cé céc tep tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

. 3 . % thoi gian gidi
Bude3 | - Thong bdo vé viée ngudi sir dung dit da hoan thanh nghia vy | Coquanthué | % B0 B0
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van phong chinh
Dang ky dat dai.
- P6i véi truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh _ 5
Buéc 4 | thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dja | Chi nhanh Van phong 03 ngay 1am viéc

chinh, co s¢ dir lidu dat dai; ky xac nhén ndi dung bién dong
vao Gidy chung nhan da cap (doi voi truong hop khong phdai

Diang ky dat dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

cap méi Gidy chimg nhan) hodc ky Gidy chung nhan (doi véi
triwong hop phdi cdap méi Gidy chitng nhdn).

- B6i v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong béo vé viéc ngudi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co so dir lidu dat dai; ky xac
nhn ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy ching nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (ddi véi truong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhan).

- Scan (quét), luu Gidy chtng nhén va chuyén Gidy chtng nhan
dén B0 phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay chung nhan cho nguoi su dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

21.5. Truwong hop thuc hi¢n theo bdn dn hodc quyét dinh cua Toa dn nhin din da c6 hi¢u lirc thi hanh dé nhgn
quyén si dung dit, quyén sé hiru tai san gén lién voi dit theo két qua gidi quyét tranh chap, khteu ngi, t6 cdo vé dit
dai; nhdn quyén sw dung dit, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dit do xu ly tai san thé chip la quyén s dung dit, tai
sdn gdn lién véi dit da dwoc ding ky, bao gom cd xir Iy khodn ng cé nguon goc tir khodn ng xdu ciia t6 chire tin dung,
chi nhanh ngan hang nwdc ngoai dé thi hanh dn ma ngwoi siv dung dit khong giao ngp Gidy chirng nhén thi Van
phong Ping ky dit dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai thwe hign trinh tw, thii tuc hity Gidy chirng nhégn
theo ban dn hodic quyét dinh ciia Toa dn nhan dan. Thii tuc hity Gidy chitng nhin khéng tinh vao thoi gian thue hién
cua thu tuc nay.
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Truong hop theo ban an hodc quyét dinh cta Toa an nhan dan da c6 hiéu luc thi hanh, trong d6 c6 ndi dung tuyén
hay Gidy chimg nhan thi Van phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai khong thuc hién trinh
tu, thu tuc huy Glay «chimg nhan, ma can ctr ndi dung cua ban an hoac quyet dinh cua Toa an nhan dan thong bao dén
nguoi st dung dat vé viée hity Gidy ching nhan theo ban 4n hoic quyet dinh cta Toa an nhan dén; tién hanh cap nhat
thong tin vao hd so dija chinh, co s& dit liéu dat dai va thuc hién thu tuc cap Glay chirng nhan cho ngudi st dung dat theo

quy dinh.

22. Phéi hop thuc hién thi tuc diing ky bién dong doi véi trwong hep thanh vién caa hd gia dinh hoic ca
nhan dang sir dung dat thanh lap doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cuaa
doanh nghig¢p

~ 22.1. Thyc hién ding ky bién dpng doi véi trwong hgp thanh vién cia ho gia dinh hodc cd nhan dang sw dung
dat thanh ldp doanh nghiép tw nhdn va sw dung dat vao hoat dong sdn xudt kinh doanh cua doanh nghiép

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai

dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat c6 nhu cau. Truong

Buoc 1| qung théng tin giita céc gidy to hodc ké khai ndi dung khong | D8UYen va Méiwtrub’nég 0,5 ngay lam viée
dAy d thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so | &1 Trung‘ tam G’1a1 quyct
cho nguoi yéu cau ding ky. thu tuc hanh chinh tinh
- deng hop tiép r}hafln hd so thi xuét phiéu’hcn, tao ho so dién
tu, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat tinh.
- Truong hop Qiéy chuing nhan pép theo ban d6 dia chinh hoic 5 5 .| 03 ngay lam viéc.
Bugc 2 | trich do ban do dia chinh thira dat thi khong phai thyc hién vige | Van phong Dang ky dat | Thoi gian thue
do dac, xac dinh lai di¢n tich thua dat, trtr truong hop nguoi st dai

hién viéc do dac
khong tinh vao
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hop Gidy chirng nhan di cap chua st dung ban d6 dia chinh
hodc trich do ban do dia chinh thira dat, nguoi st dung dat co
nhu cau cip méi Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai
cdp méi Gidy chirmg nhan thi thuc hién viéc trich luc ban d6 dia
chinh hodc trich do ban dd dia chinh thua dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat & ting thém niam ngoai han mirc
dat &, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dt tai thoi diém cip Gidy chimg nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom cé céac tép tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

thoi gian thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao V;é viéc nguoi su dung Qeﬁt da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Dang ky dat
dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc hanh
chinh

Buoc 4

- P6i v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir lidu dat dai; ky xac nhén ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhén da cAp (d6i Vi trwong hop khong phai
cap méi Gidy chumg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vi
trieomg hop phdi cdap méi Gidy chiing nhdn).

Vin phong Piang ky dat
dai

06 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- D6i v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi su dung dat d3 hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai; ky xac
nhn ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy ching nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (ddi véi truong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhdn).

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Giay ching nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam vi¢c.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong va chi duoc trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat
sau khi nguoi st dung dat dd hoan thanh nghia vy tai chinh theo
thong bao clia co quan Thué.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

22.2. Trwong hop doanh nghigp tw nhéan chim diet hoat dpng ma quyén siv dung dat khéng bi xiv Iy theo quy
dinh cua phap ludt

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén h6 so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Tai nguyén
va Méi truong tai Trung

0,5 ngay lam viéc




170

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Truong hop ho so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhit noi dung thong tin gila cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tlep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat tinh.

tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

Budc 2

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

- Cap moi G@éy ching nhén quyén st dung ﬁét, quyép s hitu
tai san gan lién vai dat hodc xac nhan thay doi trén Giay chung
nhén da cap;

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén BO phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Ding ky dat
dai

09 ngay lam viéc

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong va chi dugc trao Glay chirng nhan cho ngudi st dung
dat sau khi nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh
theo thong bao cua co quan Thué.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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~ 23.Phdi hep thyc hién thii tuc diing ky bién dong doi véi trudng hep dieu chinh quy hoach xay dung chi tiét;
cap Giay chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chi dau tw dw 4n c6 nhu cau

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cta ndi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Truong hop tlep nhaq hd so thi xuét phiéu hgn, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat tinh.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va M1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, néu du
diéu kién theo quy dinh phap luat thi xac nhén ndi dung tham
dinh vao don Pang ky bién dong, cap nhat thong tin vao ho so
dia chinh, co s dir liéu dat dai, 1ap “Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat”, trich
luc ban d6 dia chinh chuyén dén co quan Thué;

Vian phong Ping ky dat
dai

1,5 ngay lam viéc

Budc 3

Co quan Thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céac thong
bao vé nghia vu tai chinh; guri théng bao cho nguoi sir dung
dat va dong thoi chuyén thong bao dén Van phong Dang ky
dat dai;

Co quan thué
Khong tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc hanh
chinh

02 ngay lam
viéc
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Thu tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian

cong viéc viéc
Vian phong Dang ky dat dai thue hién ky xac nhéan ndi dung ,
bién dong vao Gidy ching nhén da cap dbi voi truong hop | Van phong Dang ky dat
khong phai cap moi Gidy ching nhéan hogc ky Gidy chimg | dai (02 ngay lam viéc)

nhan d6i v6i truong hop phai cip méi Gidy ching nhén;

Budc 4

Van phong Dang ky dat dai scan (quét), luu Glay chirng nhéan
va chuyén Gidy ching nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két
qua trong ngay lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhan sau 16
gid trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép
theo;

Vian phong Ping ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

B0 phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém theo doi,
kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé thong va
chi dugc trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat sau
khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh theo
thong bao ctia co quan Thué.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay

24. Phoi hop thuc hién thii tuc x6a ghi ne tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hoic hd

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va M1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc

0,25 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong th tiép nhéq hd so thi xuét phiéu hen, tao hd SO
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan déan
cap huyén

Budc 2

- Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liu dat dai.

- Cap moi Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhan da cap.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay lam viéc
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25 Ph(f)i hop thuc hién thii tuc ding ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc
cé tham quyen

25.1. Truwong hop to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chire
nang ngogai giao, to chirc kinh té cé von dau tw nudc ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi st dung dat ndp 01 bo hd so dén Bo phén tiép nhan
va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh ddy du cua
thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra
cac giay t0, tinh day du cta noi dung k¢ khai va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh
cua Chinh phu quy dinh v€ thyc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Trudng hop ho
so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung
thong tin gitra cic gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho
ngudi yéu cau ding ky.

- Truong hop B phan mot cira tiép nhan ho so thi chuyén hd
so dén Vin phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma thira dat
da duoc cap Gidy chimg nhan theo ban d6 dia chinh hodc trich
do ban d0 dia chinh thira dat thi Van phong Pang ky dat dai
tinh khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir treong hop nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san

Vin phong DPang ky dat
dai

- Thot gian thuc
hién: 05 ngay;

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

gan lién vo1 dat co6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc ding ky bién dong dat dai
ma Gidy chtng nhin d3 cip chua sir dung ban d6 dia chinh
hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi s dung dat co
nhu cau cip méi Gidy ching nhan hodc thudc truong hop phai
cap méi Gidy chimg nhén thi Van phong dang ky dét dai tinh
the hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd
dia chinh thira dat dbi v6i noi chua c6 ban do dia chinh hoic
chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong
thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Piéu 4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND- CP
dé thé hién so do cua thira dat trén Gidy chting nhan quyén.

Nguoi st dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gi6i
thira dat khong thay d6i so v6i ranh gidi thira dét tai thoi diém
cip Gidy chung nhan thi ngudi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i v4i phan dién tich dat
& ting thém nam ngoai han muc dét 6, tién thué dat ddi voi
phan dién tich ting thém theo quy dinh ctia phap luit tai thoi
diém cip Gidy chimg nhan trudc day;

- Giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

doi véi truong hop
trich do ban ,dé dia
chinh thtra dat.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

- Co quan thué x4c dinh va ban hanh thong bao ndp tién str
dung dat, giri cho ngudi st dung dat doi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat;.

- Nguoi su dung dat nodp tién st dung dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién str dung dat.

- Co quan thué xac phan hoan thanh viéc ndp tién sfxrdung dat
va guri thong bao két qua cho Van phong Pang ky dat dai.

- Co quan thué;

- Nguoi str dung dat.

Khdng tinh vao
thoi gian gidi quyet
thu tuc hanh chinh.

Budc 4

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai; cAp mdi Gidy ching nhén hodc xac nhan thay doi
trén Glay ching nhan da cap; gui B phén tiép nhén va tra két
qua dé trao Gidy chtng nhan cho nguoi duoc cap.

Vian phong Ping ky dat
dai tinh

04 ngay lam viéc

Budc 5

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng
va trao Giay chung nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

25.2. Trwong hop cd nhéin, céng dong din cw, ngwoi géc Vigt Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Nguoi sir dung dat nop 01 bd ho so dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh thong nhat v€ ndi dung thong tin gitra

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cac gidy to, tinh ddy du ctia ndi dung ké khai va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Trudng hop ho so khong thude
thAm quyén tiép nhan hodc hd so khong day du thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin gitra
cac gidy to hodc ké khai n6i dung khong day di thong tin theo
quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai.

Budc 2

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma thira dat
da duoc cap Gidy chimg nhin theo ban dé dia chinh hodc trich
do ban d6 dja chinh thtra dat thi Chi nhanh Vian phong Ping
ky dat dai huyén khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh
lai dién tich thtra dat, trir treong hop nguoi st dung dat, chi
s& hiru tai san gin lién véi dat co nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc ding ky bién dong dat dai
ma Gidy chimg nhén da cdp chua st dung ban do dia chinh
hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi st dung dat co
nhu cau cip méi Gidy chig nhan hodc thudc truong hop phai
cdp méi Gidy chimg nhén thi Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai huyén thyc hién viéc trich luc ban do dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban do
dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khong thé str dung dé s6 hoa
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 4 ctia Nghi dinh sd

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

- Thot gian thuc
hién: 05 ngay;

- Khéng tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
dbi véi truong hop
trich do ban do dia
chinh thira dat.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

101/2024/ND- CP dé thé hién so do cua thua dat trén Gidy
chimg nhan quyén.

Nguoi st dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi
phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich
thira dat 16n hon dién tich trén Gidy chung nhan di cap, ranh
gidi thira dat khong thay doi so v6i ranh gidi thira dat tai thoi
diém cip Gidy chuing nhan thi nguoi sir dung dat phai thuc
hién nghia vu tai chinh vé tién str dung dat ddi véi phan dién
tich dat ¢ tang thém nam ngoai han mic dat o, tién thué dat
d6i v&i phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phéap luat
tai thoi diém cap Gidy ching nhan trudc day;

- Giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Co quan thué xac dinh va ban hanh thong bao ndp tién sir
dung dat, gtri cho ngudi st dung dat doi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap luat;.

- Nguoi str dung dat nop tién str dung dét theo quy dinh cua

- Co quan thué;

Khdng tinh vao

Buéce 3 o AT X , thoi gian giai quyét
phap luét vé tién str dung dat. - Nguoi stir dung dat. thi tﬁc hé%lh Cclllir}l]h.
- Co quan thué xac phén hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat
va gui thong bao két qua cho Chi nhanh Van phong Déang ky
dat dai.

Buée 4 | Chinh 1y, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit

li¢u dat dai; cap moi Gidy chung nhan hodc xac nhén thay doi
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Thu tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian

cong viéc viéc
trén Glay ching nhan da cap; giri BO phan tiép nhén va tra két | Chi nhanh Van phong| 04 ngay lam viéc
qua dé trao Gidy chtng nhan cho nguoi dugc cap. bang ky dat dai

Budc 5

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng
va trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat.

Bo phén tiép nhan va tra
ket qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

26. Phéi hep thuc hign thii tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat doi véi truong hep hd gia dinh, ca
nhan dang sir dung dat khong ding muc dich da dwgc Nha nwdc giao dat, cho thué dat, cong nhén quyén sir dung
dat trwdec ngay 01 thang 7 nam 2014

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéce

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thdng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra h so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hqg tlep nhaq ho so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién ti, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra hd so, truong hop khong du diéu kién thuc hién
quyén thi thong bao 1y do va trd ho so cho nguoi yéu cau dang

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

ky.

- Gui van ban xin y kién co quan quan ly vé quy hoach va xay
dung cap huyén cho y kién vé sy phu hop véi quy hoach sir
dung dat cap huyén hoic quy hoach chung hoic quy hoach
phan khu hodac quy hoach xay dung hodac quy hoach nong
thon.

- Trudng hop Gidy ching nhan cap theo ban db dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat thi khéng phai thyc hién
viéc do dac, xac dinh lai dién tich thtia dat, trir truong hop
nguoi stir dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat c6 nhu
cau. Trudong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy chimg nhin di cdp chua str dung ban db dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat co
nhu cau cap moi Gidy ching nhan hoic thudc trudng hop phai
cap moi Gidy chimg nhan thi Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai thyc hién viée trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban d6 dja chinh
hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé st dung dé sé hoa dé thé
hién so d0 cua thira dit trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuc
hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh.

Truong hop do dac lai ma dién tich thira d4t 16n hon dién tich
trén Gidy chting nhan da céap, ranh gidi thira dat khong thay
d6i so véi ranh giGi thira dat tai thoi diém cap Gidy chung
nhén thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh
vé tién sir dung dat ddi voi phan dién tich dat ¢ ting thém nam
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

ngoai han mirc dat ¢, tién thué dat d6i véi phan dién tich ting
thém theo quy dinh ctia phap luét tai thoi diém cap Giay ching
nhan trudce day.

Cho y kién vé su phu hop v6i quy hoach sir dung dét cap

Co quan quan 1y vé quy

Budc 3 | huyén hoac quy hoach chung hodc quy hoach phan khu hoac | hoach va xay dung cap | 04 ngay lam vi¢c
quy hoach xay dung hodc quy hoach néng thon huyén
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
. dat dai (d6i v6i truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh | Chi nhanh Van phong T
Buge 4 theo quy dinh cta phap luét), ky sO va truyér} thong tin dién | Pang ky dat dai 02 ngay lam vice
tur (bao gdm ca cac tép tin) sang Co quan thué.
- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong A 5
i A - N Khdng tinh vao
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh. thoi sian vidi
Budc 5 | - Thong bao vé viéc nguot st dung dat da hoan thanh nghia Co quan thue wot stan giat
N v A A Y C o1 < quyét thu tuc hanh
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van .
‘o4 chinh
phong Dang ky dat dai.
- Thyc hién chinh ly, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai; cAp méi Gidy ching nhan hodc xac nhan
. thay d6i trén Gidy ching nhan da cap. Chi nhanh Vian phong S A ia
Buoe 6 Scan (quet), luu Glay chting nhan va chuyén Gidy chimg | Pang ky dat dai 03 ngay lam viec
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.
Bude 7 Theo doi, ki€m tra, scan (quét) két qua gidi quyét dinh kém | B§ phan ti€ép nhan va tra 0.5 ngay 1am viéc

1én hé thong va trao Gidy chting nhan cho nguoi st dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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27. Phoi hgp thuc hién thi tuc diing ky, caAp Gidy chirng nhan ddi véi thira dat c6 dién tich ting thém do thay
ddi ranh gi6i so véi Gidy chieng nhan da cip

27.1. Péi véi truwong hop thira dat goc ddi c6 Gidy chirng nhén, phén dién tich ting thém do nhin chuyén quyén
str dung mét phin thira dét da dwoc cdp Gidy chirng nhin

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day da cta thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hosc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gila cac gidy to hodc ké khai n6i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tlep nhén hoé so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tir, chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyen va niém yét
tai try s& Uy ban nhan déan cp x3 noi c6 dét vé viée thuc hién
thi tuc cap Gidy ching nhan cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong r6 dia chi cua nguoi chuyen quyén dé
thong bao thi huéng dan ngudi sir dung dat diang tin trén
phuong tién thong tin dai ching cta dia phuong ba lan lién
tiép (chi phi do ngudi lam thi tyuc chi tra).

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Niém yét tai try s& Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat vé viéc
thuc hién thu tuc cap Giay ching nhan cho ngudi nhan chuyén
quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi) ngay.

Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat

Dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong
ba lan lién ti€p (chi phi do nguoi lam thu tuc chi tra).

Phuong ti¢n thong tin dai
ching

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc hanh
chinh

Buoc 4

- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy thong bao hoic
dang tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai ching cta
dia phuong, Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai két hop
v6i UBND cip xa noi c6 dat 1ap bién ban két thuc viéc niém
yét thong bao, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung
cua dia phuong.

- Trudng hop khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi
tién hanh kiém tra ho so, cap nhat thong tin vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Khi giai quyét tha tuc ma thira dat da dugc cip Gidy chimg
nhén theo ban dd dia chinh hodc trich do ban d dia chinh thira
dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trur truong hop nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién v6i dat c6 nhu cau. Trudng hop Gidy chimg nhan da
cap chua st dung ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat cé6 nhu cau cap méi Giay
chting nhan hodc thudc truong hop phai cap mdi Gidy chimg
nhén thi thuc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé
thé hién so do cua thira dat trén Gidy chung nhan. Thei gian
thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwce hién thu
tuc hanh chinh.

Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; trrong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy ching nhan da cap, ranh gidi
thira dat khong thay d6i so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan thi ngudi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién st dung dat doi véi phﬁn dién tich
dat ¢ tang thém nam ngoai han mirc dat &, tién thué dat doi
v6i phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai
thoi diém cap Gidy chting nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han
murc dat ¢, tién thué dat ma ranh gi6i thira dat khong thay doi
s0 v0i ranh gidi thura dat tai thoi diém cip Gidy ching nhan
(néu co), ky s6 va truyén thong tin dién tr (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 5

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat dé hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh
chinh

Budc 6

- Béi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; ky xac nhan noi dung bién dong
vao Giéy ching nhéan da cép (doi voi trieong hop khong phdi
cap mdi Gidy chirng nhdn) hoic ky Giay chimg nhan (doi véi
trieomg hop phai cdap méi Gidy chiing nhén).

- Béi véi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; ky xac
nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky
Gidy chung nhan (doi véi treong hop phdi cdp méi Gidy
chirng nhan).

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 7

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thdng va trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

27.2. Déi vdi trwong hop thira dit goc di cé Gidy chirng nhdn, phin dién tich dit chwa dwoc cdp Gidy chirng

nhdan

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so' va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai ni dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hc_yg tlep nhaq ho so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tr, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va M1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Khi giai quyét tha tuc ma thira dat da dugc cap Gidy ching
nhén theo ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira
dat thi khong phai thuc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trix truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san
gan lién v6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cép chua sur dung ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cip mdi Gidy
chtng nhan hoic thudc trudng hop phai cip méi Gidy chimg
nhan thi thyc hién viéc trich lyc ban do dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat doi vi noi chua ¢6 ban do dia
chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé
thé hién so d6 cia thira dit trén Gidy ching nhan. Thoi gian
thwe hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién thu
tuc hanh chinh.

Nguoi str dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hoac trich do ban do dja chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh gidi
thira dat khong thay doi so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan thi ngudi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién st dung dat d6i v6i phan dién tich
dat ¢ tang thém nam ngoai han murc dat o, tién thué dat d6i
v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai
thoi diém cdp Gidy ching nhan trudc day.

- Guri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co dat.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Thu:c hién cac cong Vié’C quy dil}h tai Diéu 33 cua Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP d6i véi phan dién tich dat taing thém va

Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat

04 ngay lam viéc.
Thoi gian niém yét
cong khai khong

Buge 3 chuyén hd so kém theo két qua dén Chi nhanh Vin phong tinh vao thoi gian
dang ky dat dai. gidi quyét thii tuc
hanh chinh.
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han murc
dat o, tién thué dat ma ranh gidi thira dat khong thay doi so véi
Buge 4 | rnh gioi thira dat tai thoi diém cap Gidy chimg nhan (néu c6), | Chi nhdnh Van phong 01 ngdy lam viée
ky so va truyén thong tin dién tir (bao gom ca céc tép tin) phuc | Pang ky dat dai '
vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong béo thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.
- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong . .
hop phai thuc hién nghia vy tai chinh, Khong tinh vao
Budc 5 Thoéne bio vé vié 3 st At d3 hoa ) i Co quan thué th,m stan stat
- Thong bao v€ viée nguoi su dung dgt da hoan. thanh nghia q quyét thii tuc hanh
vu tai chinh, ky s va truyén thong tin dén Chi nhanh Vén chinh
phong Pang ky dat dai.
, - Péi voi truong hop khong phai thuc hjén nghia vu tai chinh Chi nhanh Van phong o
Budc 6 | thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia 02 ngay lam viéc

chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong

Diang ky dat dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

vao Gidy ching nhan da cap (doi voi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhdn) hodc ky Gidy chimg nhan (doi véi
triwong hop phdi cdap méi Gidy chitng nhdn).

- Pbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; ky xac
nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap (doi véi
truong hop khong phai cap mdi Gidy chimg nhdn) hoac ky
Gidy chung nhan (doi véi truong hop phdi cdp méi Gidy
chirng nhan).

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

28. Phéi hep thuc hign thii tuc ding ky, cap Giy ching nhin déi véi trudng hep ca nhan, hg gia dinh da
dugc cap Giay chirng nhan mét phan di¢n tich vao loai dat ¢ truwée ngay 01 thang 7 nam 2004, phan di¢n tich con
lai caa thira dat chwa dwoc cap Giay chirtng nhan

28.1. Trwong hop nguoi sic dung dit khéng cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Lugt
Diit dai hodc co gidy to vé quyén sw dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Ludt Pt dai ma ngwoi siv dung dit khéng cé
nhu cau xdc dinh lgi di¢n tich dit ¢
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phém hd so, tinh thdng nhat
vé noi dung thong tin gitra cac giay to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trudng hop ho so khong thude thim quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
noi dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)p t1ep nhaq ho so thi xuit phleu hen, tao ho Sy
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phéan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Gidi
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua Van
phong Hoi doéng nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budec 2

- Thyec hién trich luc ban d6 dia chinh. Truong hop ngudi sir
dung dét, cha so hitu tai san gan lién voi dat o nhu cau hoic
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khéi phuc va khong
thé st dung dé sb hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP dé thé hién so d6 cua
thira dit trén Giéy chiig nhan thi thyc hién vi¢c do dac, xéac
dinh lai dién tich thira dat;

- Lay y kién cia UBND cap xi noi c¢6 dat vé hién trang sir
dung dat, tinh trang tranh chap dat dai;

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

09 ngay lam vi¢c

Budc 3

Can cu vao tinh trang thuc té ma UBDN cép x4 xac nhan hién
trang sir dung dat va tinh trang tranh chap dat dai.

Uy ban nhan dén cap x4

05 ngay lam vi¢c
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Thir tu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thaoi gian
cong viéc cong viéc
Tiép nhan van ban xac nhan hién trang str dung dit va tinh
trang khong tranh chap dat dai cia UBND cép x4, néu hd so
Budc 4 da diéu kién thi Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai gui | Chi nhanh Van phong 02 ngay 1am viéc
Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat bang ky dat dai '
dai theo Mau s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND - CP dén co quan thué dé xac dinh.
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong o .
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh. Khong tinh vao
Budc 5 Thé 40 Ve vie i ST At d3 hoa ; i Co quan thué thoi gian giai
- Thong bao v€ viéc nguoi sir dung dgt da hoan. thanh nghia q quyét thii tuc hanh
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van chinh
phong Pang ky dat dai.
Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée ngudi st dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong
) vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai; ky Gidy ching | Chi nhanh Vin phong o
Budce 6 nhan. Pang ky dit dai 03 ngay lam viéc
Scan (queét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua.
. Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kem | B phan ti€ép nhan va tra S e A
Buoc 7 1én hé thdng va trao Gidy chtng nhan cho ngudi str dung dat. | két qua 0,5 ngdy lam vige
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc

28.2. Truwong hop c6 nhu ciu xdc dinh lai dién tich dit & va nguwoi siv dung dit cé gidy to vé quyén sir dung dit
quy dinh tai Diéu 137 cua Ludt Ddt dai tai thoi diéem cap Giay chirng nhdn truoc day
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhét
vé noi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh ddy du cua noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
no1 dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Truong h(_)’R tlep nhaq hd so thi xuét phleu hen, tao ho S0
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua coa SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong
Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Thyec hién trich lyc ban dd dia chinh. Trudng hop ngudi st
dung dét, chu s& hitu tai san gén lién voi dat co nhu cau hodc
noi chua c6 ban dd dia chinh hogc chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé st dung dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP dé thé hién so dd cua
thira dat trén Giéy chirng nhan thi thyc hién viéc do dac, xac
dinh lai dién tich thira dat;

- Lay y kién ctia UBND cép x4 noi c6 dét vé hién trang su
dung dat, tinh trang tranh chap dat dai;

- Sao luc hd so cap Gidy chirmg nhan trudc day.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

05 ngay lam viéc

Budc 3

Can ctr vao tinh trang thuc té ma UBDN cép xa xac nhan
hién trang stir dung dat va tinh trang tranh chap dat dai.

Uy ban nhan dan cép xa

05 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

Tiép nhan van ban xac nhan hi¢n trang st dung dét va tinh
trang khong tranh chap dat dai cia UBND cdp xa, néu ho so
du diéu kién thi Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai
chuyén ho so cta nguoi str dung dat ndp kém theo ban sao
ho so cap Gidy chiung nhén trudc day dén Phong Tai nguyén
va Moi truong;

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budce 5

Giri Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau so6 1,2/DK ban he‘tnl} kg‘am theo Nghi dinh s6
101/2024/ND - CP dén co quan thué dé xac dinh.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

02 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong béo vé viéc ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s0 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén
va Moi truong.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 7

Sau khi nhin dugc Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhét bién dong
vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai; thuc hién in Gidy
chtng nhan, trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky Gidy chimg
nhan.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

02 ngay lam viéc

Budc 8

Thuc hién ky Gidy chting nhan va chuyén hd so dén Phong
Tai nguyén va moi truong

UBND cip huyén

02 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 9

Chuyen Gidy chtng nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két
qua dé trao cho nguoi su dung dat. Dong thot, chuyen hd so
kém theo ban sao Gidy ching nhin di cdp dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy ho so dia
chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

01 ngay lam viéc

Budce 10

Thuc hién lap, cap nhat thong tin dang ky dét dai, tai san gén
lién vo1 dat vao ho so dia chinh, co sé dir li€u dat dai.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

01 ngay lam vi¢c

Budc 11

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1€n hé¢ thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

29. Phoi hep thuc hién thi tuc cap déi Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién

Vi dat

_29.1 Cip déi Gidy chirng nhén da cdp trong cdc trwong hop quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khodn
1 Diéu 38 ciia Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

29.1.1. Truwong hop ngueoi thwe hién thi tuc la cd nhén, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwde

ngoai

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat
ve ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai
nguyén va Moi trudong

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop ho so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhit noi dung thong tin gila cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)’R tlep nhaq hd so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy
ban nhan dan cép huyén

Budc 2

- Truong hop xéc dinh tinh trang hon nhan: Khai thac, stir dung
thong tin vé tinh trang hon nhan trong Co s dir ligu quéc gia
vé dan cu dbi voi truong hop quyén sir dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién véi dat la tai san chung cua vg va chong ma
Gidy ching nhén da cap chi ghi ho, tén ctia vg hodc cua chong,
nay co yéu cau cap doi Glay chting nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va
ho, tén chong. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin vé
tinh trang hon nhan thi ngudi sir dung dat, cha so hiru tai san
gin lién voi dat ndp ban sao gidy dang ky két hon hoidc gidy
to khac vé tinh trang hon nhan;

- Trudng hop thay doi dia chi cua thira dat da duoc cap Gidy
chting nhan quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 38 cta Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 thi co
quan giai quyét thu tuc sir dung thong tin tir van ban cia co
quan nha nudc cé thim quyén vé viéc thay doi dé giai quyét
thu tuc;

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Trudong hop vi tri thira dat trén Gidy chimg nhan da cap
khong chinh xéac so voi vi tri thyc té str dung dat tai thoi diém
cap Glay ching nhén da cap thi thyc hién kiém tra thuc dia va
dbi chiéu véi ho so ding ky, cap Gidy ching nhan da cap dé
xéac dinh dung vi tri thira dat;

- Trudng hop Gidy chung nhan da cap chua su dung ban d6
dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh thira dat thi thuc hién:

+ Khi giai quyet thi tuc dang ky bién dong dat dai ma thua
dat da duoc cap Gidy chtng nhan theo ban do dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat, trir trudng hop nguoi st dung dat, chi so
hiru tai san gin lién véi dat co nhu cau.

+ Truong hop thuc hién thi tuc diang ky bién dong dat dai ma
Gidy chimg nhéan di cip chua sir dung ban d6 dia chinh hodc
trich do ban d6 dia chinh thua dat, nguoi su dung dat co nhu
cau cip méi Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén SO
hitu tai san gan lién véi dat hodc thuc trudng hop phai cap
moi G1ay ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién véi dat thi Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thuc
hién vigc trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia
chinh thira dat doi v6i noi chua c6 ban do dia chinh hogc chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé
khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién so do
cta thira dat trén Gidy chung nhan. Thoi gian thue hign vigc
do dac khong tinh vao thoi gian thuwc hién thu tuc hanh




197

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

chinh. Truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n hon
dién tich trén Gidy ching nhan da cip, ranh gidi thira dét
khong thay ddi so v&i ranh gidi thira dét tai thoi diém cap Gidy
chtng nhan thi ngudi sir dung dat phai thuc hién nghia vy tai
chinh vé tién sir dung dat ddi v6i phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han murc dt &, tién thué dat dbi véi phan dién
tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém cép
Gidy ching nhén trudc day.

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai
han mirc dt o, tién thué dat ma ranh gidi thira dat khong thay
d6i so voi ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Gidy chimg
nhan (néu co), ky sd va truyén thong tin dién tir (bao gom ca
cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh di véi truong
hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

. 5 . % thoi gian gidi
Budc 3 |- Thong bio vé vige ngusi sir dung dit da hoan thanh nghia | Co quan thué iyl thi ye
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Vin hanh chinh
phong Pang ky dat dai.
Buéc 4 |- Péi voi truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh thi sau Chi nhanh Vén phong 02 ngay lam viéc

khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan

Ping ky dat dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thénh nghia vy tai chinh thi chiph 1y, cap nhétt bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai; ky Gidy chung nhan.

- D6i véi truong hop khong phai thye hién nghia vu tai chinh
thi chi,nh 1y, cap nl}ét bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit
li¢u dat dai; ky Giay chung nhan.

- Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc..

Budce 5

Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chig nhan cho ngudi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

29.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la 16 chitc trong nudc, t6 chirc t6n gido, t6 chirc tén gido triec thudc, t6
chire nuede ngodi c6 chire ndng ngogi giao, t6 chirc kinh té ¢6 vén dau tw nwée ngodi; t6 chire nwée ngodi, cd nhan nwée

ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phﬁn hd so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so' va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai noi dung

B6 phan tiép nhan va tra
két qua coa SO Tai
nguyén va Moi trudng
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tlep nhaq hd so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién ti, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Buoc 2

- Trudng hop thay ddi dia chi cua thira dat da duoc cap Gidy
chtng nhan quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 38 ctia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 thi co
quan giai quyét thu tuc st dung thong tin tir vin ban cua co
quan nha nudc cé tham quyén vé viéc thay doi dé giai quyét
thu tuc;

- Truong hop vi tri thira dat trén Gidy ching nhan da cap
khong chinh x4c so vo1 vi tri thuc té sur dung dat tai thoi diém
cép Giéy chimg nhan da cép thi thuc hién kiém tra thuc dia va
dbi chiéu véi ho so ding ky, cap Giay ching nhan da cp dé
xac dinh dang vi tri thira dat;

- Trudng hop Gidy chung nhén da cép chua st dung ban d6
dia chinh hoac trich do ban do6 dia chinh thtra dat thi thuc hién:

+ Khi giai quyet thil tuc dang ky bién dong dat dai ma thua
dat da duoc cap Gidy chtng nhan theo ban do dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat thi Van phong ding ky dat
dai khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién véi dat c6 nhu cau.

+ Truong hop thyce hién thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
Giay chung nhan da cap chua st dung ban d6 dia chinh hoac

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi st dung dat c6 nhu
cau cip m&i Glay chtng nhén quyén st dung dat, quyén Sy
hitu tai san gin lién véi dat hodc thugc trudng hop phai cap
moi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lién v6i dat thi Van phong dang ky dat dai thuc hién viée
trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira
dat d6i v6i noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban d6
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc
va khong thé sir dung dé s hoa dé thé hién so d6 cua thira dat
trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuc hién vigc do dac khong
tinh vao thoi gian thwc hién thii tuc hanh chinh. Trudng hop
do dac lai ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy
ching nhan da cép, ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dat tai thoi diém cap Gidy ching nhén thi nguoi
su dung dat phai thue hién nghia vu tai chinh vé tién str dung
dat d6i voi phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han murc
dat ¢, tién thué dat ddi v6i phan dién tich ting thém theo quy
dinh ctia phap luat tai thoi diém cdp Gidy ching nhan trudc
day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han
mirc dat &, tién thué dat ma ranh gidi thira dat khong thay doi
50 vGi ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Gidy chung nhan
(néu c6), ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyen thong tin dén Van phong Dang
ky dat dai.

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Pbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh ly, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir lidu dat dai; ky Gidy chimg nhan.

- P6i véi truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh
thi chinh ly, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
li¢u dat dai; ky Giay ching nhan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc..

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

o292 Cip doi Gidy chirng nhéan dd cdp trong cdc truong hop quy dinh tai diém i khodn 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh
so 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024
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29.2.1. Truong hop ngudi thiee hién thii tuc la cd nhdn, cong dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cie & nwée ngodi

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hosc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hqg tiép nhéq ho so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tir, chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua coa So& Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Ho1
dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n hon dién
tich trén Gidy ching nhan di cép, ranh gidi thira dat khong
thay doi so v6i ranh gi6i thira dét tai thoi diém cap Gidy ching
nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh
vé tién sir dung dat ddi v6i phan dién tich dat & ting thém nam
ngoai han mirc dat o, tién thué dat d6i véi phan dién tich ting
thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém cap Gidy ching
nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich dat & ting thém nam ngoai han
mirc dat &, tién thué dat ma ranh gidi thira dat khong thay doi
s0 v&i ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Gidy chimg nhan
(néu c6), ky s0 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tep tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh di véi truong
hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- P6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir lidu dat dai; ky Gidy chimg nhan.

- D0i v6i trudng hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh
thi chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
li¢u dat dai; ky Giay ching nhan.

- Scan (quet), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam viéc

Budece 5

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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29.2.2. Ti ru*ong hop ngwo*z thuwc hién thu tuc la t6 chirc trong nude, té chirc ton gido, t6 chirc tén gzao truec thude, 16
chire nuwde ngodi c6 chire ndng ngogi giao, t6 chirc kinh té ¢é vén dau tw nwde ngodi; t6 chire nwde ngodi, cd nhan nuée

ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phﬁn hé so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cta ndi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tlep nhan hoé so thi xut phiéu hen, tao ho so
dién ti, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Thay ddi kich thudc cac canh, dién tich, s6 hiéu cua thira dat
do do dac 1ap ban dd dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma
ranh gidi thira dat khong thay dbi. Trudng hop do dac lai ma
dién tich thua dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da
cap, ranh gioi thua dat khong thay ddi so véi ranh gi6i thia
dat tai thoi diém cap Gidy chung nhan thi nguoi sir dung dat
phai thyc hién nghia vy tai chinh vé tién str dung dat d6i vOi
phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han muc dét o, tién
thué dat d6i voi phan dién tich ting thém theo quy dinh cia
phap luat tai thoi diém cip Gidy ching nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han

Vin phong Pang ky dat
dai

05 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

murc dét o, tién thué dat ma ranh gioi thura dat khong thay d6i
s0 v0i ranh gidi thura dat tai thoi diém cép Gidy ching nhan
(néu cb), ky sd va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué
dé xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bdo vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Dang
ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Bdi véi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duogc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy chirng nhan

- P6i véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi chi,nh 1y, cap n}}at bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
li¢u dat dai; ky Giay chirng nhan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg

nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

04 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

30. Phéi hop thuc hién tha tuc tach thira hodc hep thira dit

30.1. Trwong hop nguoi thuce hién thii tuc la hé gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cw, ngwoi Viét Nam dinh cw 6
nwdc ngoai dwoc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén su dung dat o tai Viét Nam

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du caa noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
no1 dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong h(jR t1ep nhaq hd so thi xuét phleu hen, tao ho S0
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat
Pit dai va quy dinh vé diéu kién, dién tich t6i thiéu tach thira
dat, hop thira dat ddi vai timg loai dat ciia Uy ban nhan dan
tinh Ca Mau dé xac dinh diéu kién tach thua dét, hop thua
dat; kiém tra cic thong tin vé ngudi sir dung dat, ranh gidi,

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

10 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dién tich, loai dat cta cac thira dat trén ho so luu trit, hd so
do nguoi st dung dat nop:

- Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira dét, hop
thira d4t theo quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat dai dai va
quy dinh vé diéu kién, dién tich tdi thiéu tach thira dat, hop
thira dat dbi v6i timg loai dat ctia Uy ban nhan dan tinh Ca
Mau thi trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du
hd so, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai tra hd so cho
nguoi st dung dat va théng bao rd ly do;

- Truong hop hd so du diéu kién tach thira dat, hop thira
nhung Gidy chting nhan da cap khong ¢ so d6 thira dat hoic
6 so db thura dat nhung thiéu kich thudc cac canh hodc dién
tich va kich thudc cac canh khong thong nhat thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so, Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai tra hd so cho nguoi str dung dat
va thong bao 16 1y do va hudng dan dé ngudi st dung dat
thuc hién trich luc ban dd dia chinh hodc thué don vi do dac
c6 Gidy phép vé hoat dong do dac, thanh 1ap ban d6 dia chinh
thue hién do dac chinh 1y thira dat hodc trich do ban dd dia
chinh dé thuc hién ding ky bién dong dat dai;

- Truong hop ho so du diéu kién tach thira dét, hop thira dat
va Gidy chimg nhan di cip co6 so do thira dat, du kich thudc
cac canh, dién tich va kich thudc cac canh théng nhét thi
trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so,
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém:

+ X4c nhan d diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac
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Thur tw
cong viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thong tin thira dit vao Pon dé nghi tach thia dat, hop thira
dat, déng thoi xac nhan vao Ban vé tach thira dt, hop thtra
dat theo Mau sd 02/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sO
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 dé hoan thién
thi tuc dang ky, cap Giay ching nhan ddi véi céac thira dat
sau tach thira, hop thira, trir trudng hop Ban vé tach thira dat,
hop thtra dat do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc
hién;

+ Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay d6i
nguoi st dung d4t thi thuc hién viéc chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

Truong hop tach thira dat, hop thira dt ma c6 thay doi ngudi
str dung dt thi sau khi xac nhan du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat va
Ban vé& tach thira dat, hop thira dat thi chuyén cho nguoi su
dung dat dé thuc hién ky két hop dong, vian ban giao dich vé
quyén str dung ddi véi thira dat sau khi tach, hop thtra. Thuc
hién thu tuc ding ky bién dong theo quy dinh dbi véi phan
dién tich thay doi quyén; chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
Vé dat dai (néu c6), ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang
Co quan thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh.
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Thur tw
cong viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i trudong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat dé hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Pbi v6i truong hop phai thure hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc ngudi st dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cdp nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit lidu dat dai; ky Gidy chimg nhan.

-Poi voi truong hop khong phai thuce hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; ky Gidy ching nhan.

- Scan (quet), luu Glay chtimg nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

04 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chirng nhan cho ngudi stir dung dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

30.2. Truwong hop ngwoi thwc hi¢n thu tuc la 10 chire, co’ so ton gido, ngwoi Viét Nam djnh cw 6 nudc ngodi,
doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai thwe hién dw dn dau tw
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh ph?ln hd so, tinh thng nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudce tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
no1 dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Truong hop tlep nhan’ ho so thi xuit phleu h@p, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luit
Pit dai va quy dinh vé diéu kién, dién tich t6i thiéu tach thia
dat, hop thira dat ddi véi tig loai dat ciia Uy ban nhan dan
tinh Ca Mau dé xac dinh diéu kién tach thia dét, hop thua
dat; kiém tra cac thong tin vé nguoi sir dung dat, ranh gidi,
dién tich, loai dat cia cac thura dat trén hd so luu trit, hd so
do ngudi sir dung dit nop:

- Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira dat, hop
thira dat theo quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat dai dai va
quy dinh vé diéu kién, dién tich tdi thiéu tach thira dat, hop
thira dat dbi vé6i timg loai dat ctia Uy ban nhan dan tinh Ca
Mau thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan du
hé so, Van phong dang ky dat dai tra hd so cho nguoi sir
dung dat va thong béo 13 ly do;

Vin phong Pang ky dat
dai

10 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Trudng hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira
nhung Gidy chimg nhan da cip khong ¢ so d6 thira dat hosic
6 so dd thira dat nhung thiéu kich thudc cac canh hodc dién
tich va kich thudc cac canh khong thong nhat thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, Van phong
dang ky dat dai tra hd so cho ngudi sir dung dat va thong bao
10 1y do va hudng dan dé nguoi str dung dat thue hién trich
luc ban dd dja chinh hodc thué don vi do dac ¢ Glay phép
vé hoat dong do dac, thanh 14p ban dd dia chinh thuc hién
do dac chinh 1y thira dat hodc trich do ban d6 dia chinh dé
thuc hién ding ky bién dong dat dai;

- Truong hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
va Gidy chimg nhan di cip c6 so d6 thira dat, di kich thudc
cac canh, dién tich va kich thudc cac canh théng nhét thi
trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so,
Vin phong dang ky dat dai co trach nhiém:

+ X4c nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac
thong tin thira dit vao Pon dé nghj tach thira dat, hop thira
dat, déng thoi xac nhan vao Ban vé& tach thua dit, hop thira
dét theo Mau s6 02/DK ban hanh kém theo Nghi dinh so
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 dé hoan thién
thil tuc dang ky, cap Gidy ching nhan ddi véi céac thira dat
sau tach thira, hop thira, trir truong hop Ban vé tach thia dét,
hop thira dat do Van phong dang ky dét dai thuc hién;
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

+ Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi
nguoi su dl,}ng dat thi thuc hién viéc chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s& dir licu dat dai.

Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma c6 thay doi nguoi
str dung dat thi sau khi x4c nhan du diéu kién tach thia dat,
hop thira dat vao Pon dé nghj tach thira dat, hop thira dat va
Ban v& tach thura dat, hop thira dat thi chuyén cho nguoi str
dung dat dé thyc hién ky két hop ddng, vin ban giao dich vé
quyén str dung ddi véi thira dat sau khi tach, hop thtra. Thuc
hién thu tuc ding ky bién dong theo quy dinh dbi véi phan
dién tich thay doi quyén; chinh 1y, cap nhat bién dong vao hod
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai (néu c6), ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
gdm ca cac tép tin) phuc vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang
Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

Buéce 3 A S G o X, ax 1 a 1s . Co quan thué thoi gian gidi
- T}‘lgng,bao Ve vice nguoi sur c{ung FTat (;Ia hovan thz\mh ngﬁm q quyét thii tuc
Vl,,l ta} chlph, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Dang hanh chinh
ky dat dai.

Buéc4d |- Pbi véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau Vian phong Ding ky dat 04 ngay lam viéc

khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dit da hoan

dai
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thanh nghia vu tai chinh thi chinh Iy, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liu dat dai; ky Gidy ching nhan.

- DPbi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; ky Gidy ching nhéan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Giay chung

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

31. Phoi hop thuc hién tha tuc cap lai Giay ching nhan do bi mat.

31.1. Trwong hop nguwoi thue hién thii tuc la hg gia dinh, cd nhén, cong dong din cw

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

Kiém tra tinh ddy du cia thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh
théng nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cta SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Vian phong
Hoi dong nhan dan va

0,5 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhén va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

Truong hop tlep nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién
tir, chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Uy ban nhan dan cip
huyén

Buoc 2

Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhén da cap ma nguoi s
dung dét, chu s& hitu tai san gan lién voi dat khai bao bi mat
trong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai va thuc hién céc
noi dung sau:

- Truong hop phat hién thira dat, tai san gan hen v6i dat duoc
cap Glay chimg nhén da duoc chuyen quyén sir dung dat,
quyen so hitu tai san gan lién véi dat hoic dang thé chap tai
cac to chure tin dung, t6 churc kinh té khac hodc c4 nhan theo
quy dinh ctia phap luat thi thong béo, tra lai ho so cho ngudi
sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat;

- Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan hen voi
dat duoc cap Glay ching nhén da dugc chuyen quyén sir
dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat hoic dang thé
chap tai cac to chuc tin dung, t6 chirc kinh té khac hoic ca
nhan theo quy dinh ctua phap luat thi:

+ Chuyén thong tin ho so dén UBND cip x4;

+ Thyec hién trich lyc ban db dia chinh. Truong hop nguoi st
dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v&i dat co nhu cau cap
m&i Gidy chimg nhan hodc noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic
chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong
thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s hoa theo quy dinh

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

01 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND -

CP dé thé hién so dd cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thei

gian thwe hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc
hién thii tuc hanh chinh. Nguoi sir dung dat duoc cong nhan
theo két qua trich luc ban dd dija chinh hodc trich do ban d6
dia chinh va phai trad chi phi do dac theo quy dinh.

- Niém yét cong khai v€ viéc mat Gidy ching nhan da cap tai
try so Uy ban nhan dan cap xd va diém dan cu noi c6 dat

Thoi gian niém

trong thoi gian 15 ngay; dong thoi tiép nhén phan anh trong k);]egr::w::g ﬁhql
thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chting nhan . X .g .m Vao
Bude3 | g5 cap: UBND cap x thoi gian gidi
’ ) ) quyét thu tuc
- Trong tho1 han khong qua 05 ngay ké tir ngay két thic thoi hanh chinh
gian niém yét, 1ap Bién ban két thiic niém yét va gui dén Vin 05 neav 1am viee
phong dang ky dat dai. 82y '
- Tiép nhan Bién ban két thuc niém yét cia UBND cép x4,
néu hd so du diéu kién thi Chi nhanh Vin  phong Dang ky dat
dai thyc hién huy Glay chtng nhéan da cp (bao gom trudng
hop chi mat trang bd sung);
, - Truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh: gui l?hiéu Chi nhanh Van phong o
Budc 4 | chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 01 ngay lam viéc

theo Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh )
101/2024/ND - CP va ky s, truyén thong tin dién tir (bao
gbm tat ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh.

dang ky dat dai
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng

hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap Khodng tinh vao

5 luat. £ thoi gian giai
Buoe e a o o X Co quan thué quyét thi tuc hanh
- Thong bao vé viéc nguodi sir dung dat da hoan thanh nghia chinh

vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Péi v6i trudong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viéc ngudi str dung dat ¢a hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai; ky Gidy chimg nhan.

Chi nhanh Van phong

Budc 6 | - DO1 voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh Ping ky dét dai

thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so
dir li€u dat dai; ky Giay chirng nhéan.

02 ngay lam vi¢c

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phén tiép nhan va tra

B ) A A A \ < A 7 A oo A A 5
uoe 7 1€n hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi s dung dat. | két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

31.2. To chwrc trong nwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, téo chirc nwdc ngodi co chirc nang ngoai
giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co von ddu tw nwdc ngoai; to chwec nwdc ngoai, cd
nhdn nwdc ngoai
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh thong nhit vé
ndi dung thong tin gitta cac glay t&, tinh day du cua ndi dung
ké khai va cip Giay tiép nhan ho so'vahen tra két qua. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho
so cho nguoi yéu cau dang ky.

Truong hop t1ep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so dién
tir, chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat.

B6 phéan tiép nhan va tra
két qua cia SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan da cAp ma nguoi su
dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi dat khai bao bi mat
trong ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thuc hién cac
noi dung sau:

- Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién voi dat dugc
cap G1ay chimg nhan da dugc chuyen quyén sir dung dat,
quyén so htru tai san gan lién véi dat hoic dang thé chp tai
cac td chire tin dung, td chire kinh té khac hodc c4 nhan theo
quy dinh cta phap luat thi thong bao, tra lai hd so cho nguoi
str dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat;

- Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan lién véi dat
dugc cap Gidy ching nhén da dugc chuyen quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hoic dang thé chap tai
cac to chire tin dung, t6 chirc kinh té khac hodc ca nhan theo
quy dinh cua phép luat thi:

Vin phong dang ky dat
dai

03 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

+ Phdi hop, cung cap thong tin cho td chirc, nguoi goc Viét
Nam dinh cu & nude ngoai dé dang tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay vé
viéc mat Glay ching nhan da cap, chi phi dang tin do nguoi
str dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat chi tra.;

+ Thuce hién trich luc ban dd dia chinh. Truong hop nguoi st
dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién v6i dat c6 nhu cau cap
moi Glay chiing nhan hoac noi chua c6 ban dd dia chinh hodc
chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong
thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND -

CP dé thé hién so d6 cta thira dat trén Gidy chtng nhan. Thoi

gian thwc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc
hién thii tuc hanh chinh. Nguoi st dung dat duoc cong nhan
theo két qua trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban do
dia chinh va phai trd chi phi do dac theo quy dinh.

Budc 3

- Tiép nhan Bién ban két thuc niém yét cia UBND cép x3, néu
hé so du diéu kién thi Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai
thue hién huy Glay chtng nhan da cép (bao gdm trudng hop
chi mat trang b6 sung);

- Trudong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh: gui Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
M4u s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND
- CP va ky s6, truyén thong tin dién tir (bao gom tat ca cac tép
tin) phuc vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé

Vin phong dang ky dat
dai

03 ngay lam viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong

hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép thjmg ,tl,nh Xéo
. luat X thot gian gidi
Budc 4 | luat. Co quan thué £
n A . L a1 . . quyét thu tuc
- Thong bao vé viéc nguot st dung dat da hoan thanh nghia hanh chinh

vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- B6i vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat dd hoan
thanh nghia vy tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy ching nhan. ,
Van phong bang ky dat

Budc 5 | - Bdi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh dai

thi chi’nh 1y, cap n}}ét bién dong vao hd so dija chinh, co s dit
liéu dat dai; ky Gidy chuing nhan.

03 ngay lam vi¢c

- Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phan tiép nhan va tra

Buoe 6 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho nguoi st dung dat. | két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

32. Phéi hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai d6i véi trwong hep chuyén nhweng dw &n bat dong san

32.1. Trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la té chirc kinh té c¢é vén diu tw nwéc ngodi va
dat dé thuc hién dw an da dwoc cap Gidy chung nhdn
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng
hop hé so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho nguoi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuit phiéu hen, tao ho so dién
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi trudng hop thue hién quyen cua nguoi su
dung dat, cia chi so hitu tai san gan lién voi dat; trudng hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat
dai thi Van phong ding ky dit dai thong bao 1y do va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tyc diang ky bién dong dat dai ma thira dat
da dugc cap Gidy chtng nhan theo ban dd dja chinh hoic trich
do ban d0 dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thua
dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chil s hitu tai san gan
lién véi dat c6 nhu cau.

Truong hop thyc hién thi tyc dang ky bién dong dat dai ma

Vin phong ding ky dat
dai

5 ngay lam viéc
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Gidy chtng nhan da cap chua sir dung ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dét nguoi su dung dét c6 nhu
cau cap moi Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu
tai san gin lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap moi
G1ay ching nhén quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gin
lién v6i dat thi Vian phong dang ky dat dai thuc hién viée trich
luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd dia chinh thira dat d6i
V01 noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé str dung dé so hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4
ctia Nghj dinh s6 101/2024/ND- CP dé thé hién S0 d cua thira
dat trén Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat.

- Nguoi sir dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Giay chting nhan di cap, ranh gidi
thira dat khong thay doi so voi ranh gidi thira dét tai thoi diém
cap Gidy chirg nhan thi nguoi sir dung dat phai thyc hién nghia
vu tai chinh vé tién st dung dat ddi v6i phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han muc dét o, tién thué dat dbi voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luét tai thoi diém
cap Gidy ching nhan trude dy.

- Truong hop giam dién tich thua dat do sat 10 tu nhién thi Vin
phong déng k}'/‘ dat dai co6 trach nhiém do dac, xac dinh lai dién
tich thura dat bang kinh phi cua Nha nudc;

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gom ca cac ©p
tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué dé
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xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i v6i trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap
luat.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tor dén Van phong
dang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dét dai; d6i voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhan néi dung bién dong vao Gidy ching
nhan da cap (dbi véi truong hop khong phai cap moi Gidy
ching nhan) hodc ky Gidy chimg nhan (d6i v6i trudng hop phai
cap mai Gidy ching nhén); luu Glay chtng nhan va chuyén
Gidy chung nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua trong
ngay lam viéc dé trao cho nguoi duoc cap.

- Truong hop phal thuc hi€n nghia vu tai chinh thi sau khi nhan
dugc Thong béo vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh; thyc hién ky xac nhan noi dung bién dong vao
Glay chtng nhan di cap ddi véi trudong hop khong phai cap moi
Gidy ching nhan hoac ky Gidy chung nhan d6i véi truong hop
phai cdp méi Gidy chimg nhan.

- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chtrng nhan
dén B0 phan tiép nhén va tra két qua trong ngay lam viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

4 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay chirng nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

32.2. Trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la to chirc kinh té c¢é vén diu tw nwéc ngodi va
dat dé thwce hién dw an chwa dwoc cdp Gidy chirng nhan

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phén hd so, tinh thong nhat
vé n6i dung thong tin gitra cac gidy t0, tinh day du cta ndi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hozc
h6 so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhét ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi v6i truong hop thuc hién quyén cua nguoi
str dung dat, ctia cha sé hitu tai san gan lién véi dat; truong
hop khong du diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua
Luat D4t dai thi Van phong dang ky dat dai théng bao 1y do
va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra Ban trich do dia chinh phan dién tich dat chuyén
nhuong cua dy an, trir truong hop ban trich do dia chinh do
Van phong dang ky dat dai thuc hién.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh

Vin phong ding ky dat
dai

02 ngay lam viéc
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vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom ca cc
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan
thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phéap luat.

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh di véi trudng
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat d3 hoan thanh nghia

vu tai chinh, ky s va truyén thong tin dién tir #én Vian phong
dang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
liéu dat dai;

- Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi st dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh; thuc hién in Giay chirng nhan
quyén st dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat.

- Hoan thién hd so, trinh Phong Quan 1y dat dai

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Budc 5

- Tham dinh hd so, lap Phiéu trinh trinh S¢ Tai nguyén va
Moéi truong ky Giay chimg nhan quyén su dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat doi voi truong hop dugc uy
quyeén.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai

Phong Quan ly dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

- Ky Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén SO hiru tai
san gan lién véi dat d6i véi truong hop duoc ty quyén.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching

1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

két qua

Budc 7 | nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam Van p hon%iang ky dat 01 ngay lam vi¢c
viéc.
Bude 8 Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam vide

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

33. Phéi hop thuc hién thi tuc dinh chinh Gidy ching nhin da cap

33.1. Truong hop Gidy chirng nhdn da cap cho cd nhén, hé gia dinh, cong dong din cw khi thwe hién thi tuc
ding ky bién dpng dit dai, tai san gin lién véi dit c6 sai sét

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phém ho so, tinh théng nhét
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop hd so khéng thudc tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khéng dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
noi dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Truong hgp t1ep nhaq hd so thi xuit phleu hen, tao ho S0
dién tur, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va MOi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong
Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot;

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

09 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai;

- Xac nhén ni dung dinh chinh trén Giéy ching nhan da cap
hodc cap moi Glay chiang nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat;

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chirng nhan cho ngudi sir dung dat.

B6 phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

33.2. To chirc trong nwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nwoc ngodi co chirc nang ngoai
giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co von ddau tw nwdc ngoai; to chirc nwoc ngodi, cd
nhdn nwdc ngoai dwoc cap Gidy chuwng nhdn cdp lian dau co sai sot

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phﬁn hd so, tinh théng nhét
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du coa noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho S0 va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhit ndi dung thong tin giita cic gidy to hodc ké khai noi dung

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudong hc_)p tlep n,han ho so thi xuét phiéu hen, tao ho so dién
tur, chuyén ho so dén So Tai nguyén va Moi truong

Budc 2

Néu c6 yéu cau thém thong tin dé tham dinh, So Tai nguyen
va Moi truong yéu cau Vian phong ding ky dat dai sao luc hd
SO.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

01 ngay lam viéc

Budc 3

Van phong dang ky dat dai sao luc ho so, chuyén thong tin ho
so sb va ho so gidy dén SO Tai nguyén va Moi truong;

Vin phong dang ky dat
dai

01 ngay lam viéc

Buocs 4

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot;

- Thuc hlen ky x4c nhan ndi dung bién dong vao Gidy chu‘ng
nhan di cap d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
ching nhén hoac in Gidy chtng nhan d01 voi truong hop phai
cap moi Gidy chung nhan theo iy quyén cua Uy ban nhan dan
cap tinh;

- Chuyén Gidy chting nhan B phén tiép nhan va tra két qua
dé trao cho ngudi st dung dat. Bong thoi, chuyén hd so kém
theo ban sao Gidy ching nhan di cap dén Vin phong dang ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat
dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 5 Sgan (9uet2, 11{'12 Gla}Af chlf:ngvnhf_ln va chuyén G‘1ay‘chu’r}§g nhan Vgn phong Bang ky dat 01 ngay lim viéc
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam vi¢c. dai
Bude 6 Theo doi, ki€ém tra, scan (quét) két qua gidi quyét dinh kém | B0 phan ti€p nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

1én hé thdng va trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

33.3. To o chirc trong nuwdc, té chirc tén gido, to chirc ton gido truc thugc, 16 chirc nuéc ngoai c6 chirc nang ngogi
giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, 10 chirc kinh té cé von dau tw nwéc ngoai; 10 chirc nwdc ngodi, cd
nhdn nwéc ngodi ma Gidy chirng nhan di cdp khi thwe hign thii tuc dang ky bién dpng dit dai, tai san gén lién voi dit

c6 sai sot

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan hé so, tinh théng nhat vé
ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cta ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thdng tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

B phan tiép nhan va tra
két qua coa SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hod so dién
tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot;

- Chiqh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liu dat dai; 9 \ < , 4k
. Van phong dang ky dat T
Budc 2 |- Xac nhén ndi dung dinh chinh trén G1ay ching nhan da cap dai 09 ngay lam viéc
hodc cap moi G1ay ching nhan quyén str dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat;

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én | B6 phan tiép nhan va tra

A L1 A \ - £ , ~ e £ £ ) 0,5n ay lam viéc
hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi su dung dat. két qua gay VIS

Budc 3

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

34. Phéi hep thuc hién thi tuc thu hol Glay chirng nhan da cap khong ding quy dinh cia phap luat dat dai
do nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai Giay ching nhan sau khi thu hoi

34.1. Truong hgp ngwoitham gia thi tuc hanh chinh la h¢ gia dinh, cd nhén, cong dong din cuwma Gidy chirng
nhdn bi thu héi la Gidy chitng nhén dwoc cp trong trwong hop ding ky bién dpng dit dai, tai san gdn lién véi dit
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thdng nhét
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho s0 va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudce tham quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)p t1ep nhaq hd so thi xuét phiéu hen, tao hd Sy
dién tr, chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

- Trir truong hop nguoi duoc cap giéy ching nhén da thyc
hi¢n thu tuc chuyen quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién v6i dat theo quy dinh cua phap luat, B4 phan tiép
nhan va tra két qua chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua coa So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong
Ho6i dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra hd so di cép Giéy chtirng nhan dé xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Dicu 152 ciia Ludt Dat dai
theo dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy ching nhén, néu hd so du diéu kién thi ban hanh Quyét
dinh thu hdi gidy ching nhan;

- Chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai;

- Truong hop thua ‘délt can cap chua co trén ban d@ dia chinh,
noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé s dung dé€ s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

21 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

4 ctua Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP hoic khong co so do
thé hién thira dat theo quy dinh thi yéu cau ngudi st dung dat
trich do ban dd dia chinh thira dat dé thé hién so dd cua thia
dat trén Gidy chung nhan. Thoi gian thuwc hién viéc do dac
khong tinh vao thoi gian thwce hién thu tuc hanh chinh.
Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh.

- Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: giii Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND
- CP va ky sb, truyén thong tin dién tir (bao gom tat ca cac tép
tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh.

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap

Khéng tinh vao
thot gian giai

. luat. & .
Buoc 3 . o | ’ Co quan thué quyét thil tuc hanh
- Thong bao ve€ viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia chinh
vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
Pbi v6i truong hop phai thye hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan
Budc 4 thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao | Chi nhanh Vin phong 03 ngay 1am viéc

hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy ching nhan.

Scan (quét), luu Gidy chtmg nhan va chuyén Giay chu’ng nhén
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc, néu

Ping ky dat dai
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan Gidy chtrng nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyén trong
budi sang ngay lam viéc tiép theo.

Theo d&i, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém

B phan tiép nhan va tra

Buoe 5 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. | két qua 0,5 ngay lam vige
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay lam viéc
Luuy:

- Phong Tai nguyén va Moi truong, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khéng xdac dinh lai cac thong tin khdc
trén Gidy chirng nhdn da dwoc co quan c¢é tham quyén xdc lap phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt;

- Boi vé6i Gidy chitng nhdn da cdp khéng ding quy dinh ciia phap ludt do 16i ciia co quan co tham quyen cap Glay
chitng nhdn thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy
chitng nhén triwée day; doi véi truong hop do 16i ciia nguweoi siv dung dat thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh

sdch thu tién sir dung ddt, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy chimg nhdn;

34.2. To 0 chirc trong nudéc, 16 chikc ton gido, to chirc ton gido tric thugc, 16 chirc nwéc ngoai c6 chirc nang ngogi
giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, 16 chire kinh té co von ddu tw nwéc ngodi; to chirc nwéc ngodi, cd
nhdn nwéc ngoai ma Gidy chirng nhdn bji thu héi la Gidy chirng nhén cép lin diu

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁn hd so, tinh théng nhat
vé noi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thong nhat noi dung thong tin gitra cac gidy t& hodc ké khai
noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhén va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién ti, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Mai truong.

Budc 3

Trudng hop can ho so sao luc dé kiém tra, S& Tai nguyén va
MBoi trudng yéu cau Vin phong dang ky dat dai cung cap hd
so sao luc dang s6, thoi gian thyc hién tai Van phong dang
ky dat dai khong qua 02 ngay lam viéc. Pong thoi thyuc hiéc
cac ndi dung sau:

- Kiém tra ho so da cap Gidy chiing nhan dé xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 cta Luat Pat dai
theo dang quy dinh cta phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy chtng nhan;

- Xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hoi gidy chimg nhan da
cap khong ding quy dinh cua phap luat dat dai;

- Truong hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh: giri Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s
101/2024/ND - CP va ky sd, truyén thong tin dién tir (bao
gdm tit ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh.

- Trudng hop thira dat cin cip chua c6 trén ban do dia chinh,
noi chua c6 ban dé dia chinh hoac chi c6 ban d6 dia chinh

S¢ Tai nguyén va Moéi
truong

10 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé str dung dé sb hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP hoic khong c6 so d6
thé hién thtra dat theo quy dinh thi yéu ciu ngudi st dung dat
trich do ban dd dia chinh thira dat d¢ thé hién so d6 cua thira
dat trén Gidy chung nhan. Thei gian thuwc hién vige do dac
khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.
Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh.

Buoc 4

- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi voi trudng
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

Co quan thué

Khong tinh vao
thot gian giai

. . o P . . quyét thu tuc hanh
- Thong bao v€ viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia chinh
vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
- Pbi voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vuy tai chinh thi chinh ly, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir licu dat dai; ky Gidy chirng nhan. o . N
. . y . S¢ Tai nguyén va Moi NPT
Buoc 5 | - Chuyén Gidy chimg nhan Bo phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay lam viéc

dé trao cho ngudi sir dung dat. Pong thoi, chuyén hd so kém
theo ban sao Gidy ching nhan di cip dén Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
co s6 dit lidu dat dai.

truong
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Scan (quet), luu G1ay ching nhan va chuyén Gidy chung

. nhan den B0 phéan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam | Vin phong Dang ky dat Qs A
Bute 6 viéc, néu nhan (;ﬂay ching nhan sau 16 gid trong ngay thi | dai 03 ngay lam vige
chuyén trong buoi sang ngay lam viéc ti€p theo.
, Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phén tiép nhan va tra T
Buoc 7 1én h¢ thong va trao Gidy ching nhan cho nguodi stir dung dat. | két qua 0,5 ngdy lam vice
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay lam viéc
Luuy:

- So Tai nguyen va Moi truong, Van phong dang ky ddt dai khéng xdc dinh lai cdc théng tin khéc trén Gidy chimg
nhdn da dwoc co quan c6 tham quyén xdc Idp phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt;

- P6i véi Gidy chitng nhdn da cdp khéng ding quy dinh ciia phap lugt do 16i ciia co quan co tham quyen cap Gzay
chitrng nhdn thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué ddt tai thoi diém cdp Gidy
chimg nhan trudc day; doi voi truong hop do 16i clia nguoti s dung ddt thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh

sdch thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy chirng nhdn;

34.3. To 0 chirc trong nudéc, 16 chikc ton gido, to chirc ton gido truc thujc, 16 chirc nwéc ngoai c6 chirc nang ngogi
giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, 16 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoai; 16 chirc nwdc ngodi, cd
nhdn nwéc ngoai ma Gidy chirng nhan dwoc cdp trong trwong hop ding ky bién dpng dit dai, tai san gin lién voi dit

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phﬁn h6 so, tinh thong nhét
vé noi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop ho so khong thude thim quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhit ndi dung thong tin giira cac gidy to hoic ké khai
n6i dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan hd so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

Budc 2

- Kiém tra hd so da cap Gidy chung nhan dé xac dinh lai
thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 ciia Luat Dét
dai theo ding quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy ching nhén, néu ho so du diéu kién thi ban hanh Quyét
dinh thu hoi gidy ching nhan;

- Chinh 1y hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

- Trudng hop thira dat can cip chua co trén ban do dia chinh,
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé str dung dé s hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
4 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP hoic khong c6 so d6
thé hién thira dit theo quy dinh thi yéu cau ngudi st dung dat
trich do ban d6 dia chinh thira dat dé thé hién so d6 ctia thira
dat trén Gidy chung nhan. Thei gian thwe hién viée do dac
khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.
Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat
dai

21 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: gui Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh $6
101/2024/ND - CP va ky s, truyén thong tin dién tir (bao
gdm tat ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Buoc 4

Pbi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh ly, cap nhat bién dong vao
hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy ching nhan.

Scan (quét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching
nhan den B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc, néu nhan Gidy ching nhéan sau 16 gio trong ngay thi
chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.

Vin phong Pang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Giay chiing nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc
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- So Tai nguyén va Moi truong, Van phong dang ky ddt dai khéng xdc dinh lai cdc thong tin khdc trén Gidy chitng
nhdn dé dwoc co quan cé tham quyén xdc lap phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt;

- Déi véi Gidy chitng nhdn da cdp khong dung quy dinh cua phap ludt do 16i ciia co quan co tham quyen cap Gzay
chitng nhdn thi nghia vy tai chinh dwge xdc dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué ddt tai thoi diém cap Gidy
chimg nhdn trudc day; doi voi truong hop do 16i clia nguoi sur dung dat thi nghia vu tai chinh dwoc xdac dinh theo chinh
sdch thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy chitng nhdn;

35. Phéi hep thuc hién thi tuc ding ky, cip Glay chirng nhan dol V6i trudng hep da chuyén quyén sir dung
dat truéc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén da dwoc cap Gidy chitng nhan nhung chwa thuc hién
thia tuc chuyén quyén theo quy dinh

35.1. Trwong hop ngwoi thwe hién thii tuc la hg gia dinh, cd nhén, cong dong din cw, ngwoi Viét Nam dinh cuw
0 nwd'c ngoai dwoc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén sw dung dat o tai Viét Nam

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoti gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén h6 so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
no1 dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Truong th t1ep nhaq hd so thi xudt phleu hen, tao hd Sy
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tdm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cap huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyen va niém yét
tai tru s¢ Uy ban nhan déan cip xa noi co dat vé viéc thuc hién
thi tuc cap Gidy chimg nhan cho ngudi nhin chuyén quyén.

- Truong hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé
thong bao thi huéng din ngudi st dung dat ding tin trén
phuong tién thong tin dai chung cta dja phuwong ba 1an lién
tiép (chi phi do ngudi lam thil tyc chi tra).

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 3

Niém yét tai try so Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat vé viéc
thyc hién thu tuc cdp Gidy ching nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoti)
ngay

Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat

Dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
ba lan lién tiép (chi phi do ngudi lam thu tuc chi tra).

Phuong tién thong tin
dai chung

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc hanh
chinh

Buoc 4

- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay thong bao hoic
dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai chung cta
dia phuong, Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai két hop
v6i UBND cap x4 noi c6 dat 1ap bién ban két thuc viéc niém
yét thong bao, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching
cua dia phuong.

- Truong hop khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi
tién hanh kiém tra ho so, cap nhat thong tin vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Lap va glri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

04 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

chinh vé dat dai dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat, ky s va
truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac
dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué.

Budc 5

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong béo vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Bang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh
chinh

Budc 6

- Pdi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi ki€m tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai; ky Gidy chirng nhan.

- P6i v6i trudng hop phai thye hién nghia vy tai chinh thi sau
khi nhan dugc Théng bao vé viéc nguoi st dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd s0, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dét dai; ky Gidy
ching nhan.

- Truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy ching nhan
d3 cap thi thuc hién viéc huy Gidy chimg nhén da cip. Thoi
gian hity Gidy chirng nhéin khéng tinh vao thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Scan (quet), luu G1ay chtng nhan va chuyén Gidy chung
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 7

Theo di, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chirng nhan cho ngudi stir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

35.2. Truwong hop ngwoi thuwe hién thii tuc la t6 chire, co sé ton gido; ngwoi Vigt Nam dinh cw ¢ nwdc ngodi,
doanh nghiép co von dau tw nwoc ngoai thuc hién dw an ddau tw

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phﬁn hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua ndi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Trudong hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tlep nhén ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tu, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Thong bao biang vin ban cho bén chuyen quyen va niém yét
tai tru s& Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dit vé viéc thuc hién
thi tuc cap Gidy chimg nhan cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Trudng hop khong rd dia chi cia ngudi chuyén quyén dé
thong bao thi huéng dan ngudi sir dung dat diang tin trén
phuong tién thong tin dai chiing cta dia phuong ba 1an lién
tiép (chi phi do ngudi lam thi tyc chi tra).

Vin phong Piang ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Budc 3

Niém yét tai tru s& Uy ban nhan déan cap xa noi ¢ dat vé viéc
thuc hién thu tuc cap Gidy ching nhan cho nguoi nhan chuyén
quyén. Thot gian niém yét cong khai 30 (ba muoi) ngay

Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat

Ding tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong
ba lan lién ti€p (chi phi do ngudi lam thu tuc chi trd).

Phuong tién thong tin
dai chung

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc hanh
chinh

Budc 4

- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy thong bao hoic
dang tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong, Van phong Déang ky dat dai két hop voi UBND
cap xa noi co dat 1ap bién ban két thuc viéc niém yét thong
bdo, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong.

- Trudng hop khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi
tién hanh kiém tra hd so, cap nhat thong tin vao hod so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Lap va gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai dén co quan thué dé xac dinh va thong bao

Vin phong Piang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luét, ky sé va truyén théng
tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu
tai chinh sang co quan thué.

Budc 5

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh di véi truong
hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Dang
ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh
chinh

Budc 6

- boi voi truong hop khong phai thue hién nghia vy tai chinh
thi kiém tra ho so, chiph 1y, cap nhat l?ién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai; ky ky Giay ching nhan.

- Béi véi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi st dung d4at da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai; ky Gidy
chig nhan.

- Scan (queét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén B phan tiép nhan va tra két qua trong ngay 1am viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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36. Phoi hop thuc hién thi tuc ding ky, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhweng quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dwng trong duw
an bat déng san

36.1. Truwong hop nguwoi thwce hi¢n thu tuc la hj gia dinh, ca nhin, nguwoi Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngoai dugc
sé hivu nha 6 gén lién véi quyén siv dung dit 6 tai Viét Nam

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén hé so, tinh thdng nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
h6 so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tlep nhén ho so thi xuét phiéu hen, tao hd Sy
dién tir, chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua coa SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Ho1
doéng nhan dan va Uy
ban nhan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra tinh déy du cua thanh phan hd so. Truong hop
nguoinhén chuyén nhuong truc tiép thuc hién thi tuc ma chit
dau tu chua ndp cac gidy to theo quy dinh va hd so do ngudi
nhan chuyén nhuong nop (Don dang ky bién dong ddt dai do
nguoi nhdn chuyen nhwgng ké khai; Hop dong chuyen
nhirong quyén sir dung dat va Bién ban ban giao nha, dat,
cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xdy dung) thi trong
thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai thong bao cho chu dau tu cung cap cac giay
td theo quy dinh; Chui du tu du 4n cung cip céc gidy to cho

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

06 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai khong qua 03 ngay
lam viéc.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm cé céc
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Thuc hién cap nhat, chinh 1y hd so dija chinh, co s& dit lidu
dat dai.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

Buéc 3 | - Thong bao vé viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia Co quan thué thoi gian gidi
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van quyét thi tuc hanh
phong Piang ky dat dai chinh
- Sau khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi stir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, ky cap Gidy
ching nhan cho nguoi nhan chuyén nhuong; xac nhan thay
d6i trén Gidy ching nhan da cap cho chu dau tu, trong do

) phan dién tich thudc quyén st dung chung voinguoi khac thi | Chi nhanh Van phong o

Budc 4 03 ngay lam viéc

dugc chinh 1y bién dong dé chuyén sang hinh thirc sir dung
chung.

- Scan (queét), luu Glay chtrng nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén BoO phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Pang ky dat dai
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dét.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

36.2. Truwong hop ngwoi thwe hién thii tuc la té chike, co 56 toén gido; ngwoi Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai thuc hién dw dn dau tw, to chirc, cd nhin nwoéc ngoai

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cia ndi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so' va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hc_yg tlep nhaq ho so thi xuét phiéu h(;n, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua coa SO Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so. Truong hop
nguoi nhan chuyén nhuong truc tiép thyc hién thii tuc ma chu
dau tu chua ndp cac gidy to theo quy dinh va hd so do ngudi
nhan chuyén nhuong ndp (Don dang ky bién dong dat dai do
nguoi nhdn chuyén nhieong ké khai; Hop dong chuyén

Vin phong Piang ky dat
dai

06 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhirong quyén sir dung dat va Bién ban ban giao nha, dat,
cong trinh xdy dung, hang muc cong trinh xdy dung) thi trong
thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc, Van phong dang ky dat
dai thong bao cho chu dau tu cung cap cac gidy to theo quy
dinh; Cha dau tu du 4n cung cdp céc gidy to cho Van phong
dang ky dat dai khong qua 03 ngay lam viéc.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dit dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
teép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Thu’c hién cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir lidu
dat dai.

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

Buéc3 |- ThQng bao vé viéc nguoi st dung qét dé hoan thanh nghia Co quan thué t’fo’l gfan gl’df'
vu tai chinh, ky sb va truyén théng tin dén Van phong Dang quyet th", tuc hanh
ky dat dai. chinh
- Sau khi nhan dugc Thong bao vé Yiéc ngu:g‘)’i sur dung dat qa
hoan thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, ky cap Giay ,

Budc 4 chimg nhan cho ngudi nhan chuyén nhugng; xac nhan thay | Van phong Pang ky dat 03 ngay lam viéc

d6i trén Gidy ching nhan da cap cho cha dau tu, trong d6 phan
dién tich thudc quyén sir dung chung véi nguoi khac thi duge
chinh ly bién dong dé chuyén sang hinh thirc sir dung chung.

dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Scan (quét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy 1am
viéc.

Budc 5

Theo d&i, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

37. Phoi hop thuc hién tha tuc cung cap thong tin, dir liéu dat dai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

T6 chuc, ca nhan c6 nhu cau khai thac thong tin, dir liéu dat dai
theo hinh thure truc tiép ndp phiéu yéu cau theo Mau s6 13/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND- CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh Ve diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Glay ching nhan quyen stt dung dat,
quyén so hitu tai san gan hen v6i dat va Hé thong thong tin dat
dai hodc giri vin ban yéu cau cho co quan cung cap thong tin,
dir liéu dat dai hoac hop dong. Thong tin, dit liéu dat dai chi
dugc str dung dung muc dich nhu da ghi trong phiéu yéu cau
cung cip thong tin hodc van ban yéu cau hodc hop dong va
khong duoc cung cap dé str dung vao muc dich khac.

Nop truc tuyén qua
Céng thong tin dat dai
quoc gia, Cong dich vu
cong quoc gia, Cong
dich vu cong cap tinh;

Nop truc tiép giri qua
duong cong van, dién
tin, qua dich vu buu
chinh dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat
dai hoac Vian phong
Ping ky dat dai

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai hodc Vin phong
bang ky dat dai t1ep nhén, xu ly va thong bao phi, gia san L 5 .
pham, dich vu cung cip thong tin dét dai cho t6 chirc, ca nhén. C}}l nha’nh y an 'phorzg
. bang ky dat dai hoac N
Budc 2 Truong hop tur ch01 cung cap thong tin, dr liéu thi phai néu 16 | v73, phong Pang ky dat 01 ngay lam viéc
Iy do va tra 10i cho to chiic, ca nhan yéu cdu cung cap thong tin, dai
dir liéu dat dai biét trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc
yéu cau.
Khéng tinh vao
. NOp phi, gid san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai theo | T6 chirc, ¢4 nhan yéu thot gian giai
Bude 3 . , A S A X n . Ay oo \
thong bao phi (néu co). cau cung cap thong tin | quyét thu tuc hanh
chinh
. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai hoac Vian phong Dang CI}I nha,n h Y an ‘phorzg e en
Buge 4 ky dat cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo yéu cau. Dang ky dat dai hodc| 1,5 ngay lam viée
Y & cap & y Van phong Pang ky dat
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
Luuy:

- Truong hop co quan cung cap théng tin, dir liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tdp hop tong
hop, phén tich hodc ldy ¥ kién ciia cdc co quan, don vi ¢6 lién quan thi c¢é thé gia han nhung t6i da khéng qud 15 ngdy

lam viéc;

- Truong hop co quan cung cdp thong tin, dir liéu ddt dai va té chire, c¢d nhan c6 théa thudn riéng vé viéc khai théc
va su dung thong tin, dir liéu dat dai thi thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai dwoc xdc dinh theo thoa thudn.




250

38. Phoi hop thuc hién thi tuc gia han sir dung dat khi hét thei han sir dung dat ma ngudi xin gia han sir
dung dat 1a to chirc trong nwérc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, ngwai goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngoai, to chikc kinh té cé von dau tw nwéc ngoai, té chire nwéc ngoai cd chirc ning ngoai giao

38.1. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han si dung dit ciia dw dn ddu tw ma ngwoi siv dung ddt phdi ngp tién
st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cta ndi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gila cac gidy to hodc ké khai n6i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho nguoi yéu cau diang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién ttr, chuyén ho so dén S Tai nguyén va Moi trudng.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua coa SO Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co sé
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thtra dt d6i voi
truong hop hd so day du va hop 1é.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi voi thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai dbi véi
truong hop ho so khong day du, khong hop 18.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc

Budc 3

Cung cap thong tin vé co so dir liu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thtra dat va chuyén thong tin vé Sé Tai nguyén
va Moi truong.

Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét
dinh vé viéc gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han sir dung dat khi
hét thoi han sir dung dat gui vé S& Tai nguyén va Moi truong
dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhén dan tinh

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué kém
theo trich luc, quyét dinh, ky sd va truyén thong tin dién tur
(bao gbém ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan thué.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc

Budc 7

- Xac dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai ndp theo quy
dinh, ban hanh thong bao nop tién str dung dat, tién thué dat
giri cho nguoi str dung dat. Nguoi st dung dat ndp tién st
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phéap luat vé tién sir
dung dat, tién thué dat.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén S¢ Tai nguyén va
MOoi trudng.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 8

Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi st dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi thyc hién in Giéy ching
nhan hodc in xac nhan nd1 dung bién dong thoi han str dung
dat vao Gidy chung nhan d3 cdp va chuyén ho so dén Vin
phong dang ky dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra ho so, ky xac nhan ndi dung bién dong thoi han st
dung dat vao Glay ching nhan da cap (doi véi truong hop
khong phai cap mdi Gidy chimg nhan) hodc ky Gidy ching
nhan (d6i véi trieong hop phdi cdp méi Gidy chieng nhdn); cap

Vin phong Piang ky dat

1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

két qua

Buoe 9| hat, chinh Iy co s dit lidu dat dai, hd so dia chinh. dai 03 ngay lam vige
- Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Buse 10 Theo doi, ki€m tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | B phan ti€p nhan va tra 0,5 ngay lim vicc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

38.2. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tw ma thuéc trwong hop giao dit khong
thu tién su dung dat

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh

B0 phén tiép nhan va tra
két qua cia So& Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thong nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhén va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tu, chuyén ho so dén So Tai nguyén va Moi truong.

Budc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin yé co
s dir liéu dat dai‘, 1ap tyich luc ban d6 dia chinh thtra dat doi
voi truong hop ho so day du va hop 1€.

- Huong dan nguoi nop ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho so va nop lai di véi
truong hop ho so khong day du, khéng hop 18.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam vi¢c

Budc 3

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
do dia chinh thura dat va chuyén thong tin vé S¢ Tai nguyén
va Moi truong.

Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét
dinh vé viéc gia han stir dung dat khi hét thot han str dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han st dung dat khi
hét thoi han sir dung dat gui vé S& Tai nguyén va Moi truong
dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhan dan tinh

03 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 6

Thuc hién in Giéy ching nhz:ln hoac ip xac nhan noi dur}g
bién dong thoi han sur dung dat vao Giay chung nhan da cap
va chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam vi¢c

Budc 7

- Kiém tra h6 so, ky xac nhén noi dung bién dong thoi han str
dung dét vao Glay ching nhan da cap (doi véi truong hop
khong phai cap moi Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy chimg
nhan (d6i véi truong hop phdi cap moi Gzay chung nhdn),

cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

- Scan (quet), luu Glay chtmg nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

03 ngay lam viéc

Budc 8

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1€n h¢ thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

38.3. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tw ma ngwoi siw dung dit phdi ngp tién
s dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phr:fm h6 so, tinh théng nhat
vé noi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai
nguyén va Moi trudng

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhin hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai
nodi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi truong.

tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

Budc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin yé co
s& dir liéu dat dai‘, lap tgich luc ban do6 dia chinh thira dat doi
vo1 truong hop ho so day du va hop 1€.

- Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thia
dat dbi voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bo sung hd so va ndp lai cho S&
Tai nguyén va Moi truong doi voi truong hop hd so khong
day du, khong hop 16.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

Cung cip thong tin vé co s& dit liéu dat dai, lap trich luc ban
do dia chinh thura dat va chuyén thong tin vé S¢ Tai nguyén
va Moi truong.

Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh quyét
dinh vé vi¢c gia han st dung dat khi hét thoi han str dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han st dung dét khi
hét thot han sir dung dat guri vé S& Tai nguyén va Moi trudong
dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhan dan tinh

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

Té chiic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Uy ban nhan dan
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phap luat vé gia dat ¢6 noi dung vé trach nhiém cua
co quan thué trong viéc hudéng dan ngudi str dung dat nop
tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tién st dung dat, tién thué dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc

Budc 7

Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé chuyén
quyét dinh dén S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Uy ban nhén dan tinh

01 ngay lam viéc

Budc 8

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué kém
theo trich luc, quyét dinh, ky sb va truyén thong tin dién tr
(bao gdm ca céc tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh
sang co quan thué.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

01 ngay lam viéc

Budc 9

- Xac dinh tién str dung dat, tlen thué dat phai nop theo quy
dinh, ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thue dat
gii cho nguoi stir dung dat. Nguoi st dung dat ndp tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién sir
dung dét, tién thué dat.

- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Sé Tai nguyén va
Moi truong.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh




257

Thir tw A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A an
cong viéc cong viéc

Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vy tai chinh thi thuc hién in Gidy chung
Budc 10 | nhan hodc in xac nhan ndi dung bién dong thot han st dung
dat vao Gidy ching nhan d cdp va chuyén ho so dén Vian
phong dang ky dat dai.

S& Tai nguyén va Moi

truong 02 ngay lam vi¢c

- Kiém tra hd so, ky xac nhan noi dung bién dong thoi han st
dung dat vao Glay ching nhan da cap (doi véi truong hop
khong phai cap moi Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy chimg

nhan (d6i voi truong hop phdai cap moi Gzay chimg nhdn); | Van phong Dang ky dét

Bude 11| cap nhat, chinh 1y co s dit liéu d4t dai, hd so dia chinh. dai 02 ngay lam viée
- Scan (quet), luu Glay chtmg nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Buse 12 Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua gidi quyét dinh kem | Bo phan ti€p nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

1én hé thdng va trao Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat. | két qua

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc

39. Phéi hop thuc hién thi tuc diéu chinh thai han sir dung dit cia du 4n diu tw ma ngudi sir dung dat [ to
chire trong nwérc, to chirc ton giao, to chirc tén giao truc thudge, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chac
kinh té cé von dau tw nwéc ngoai, to chire nwéc ngoai cé chire ning ngoai giao

39.1. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han si dung dit ciia dw dn ddu tw ma ngwoi siv dung dit phdi ngp tién
su dung ddat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd s0' va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao ho so
dién tr, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé €O SO
dir liéu dat dqi, 1ap :[rich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so day du va hop 1€.

- Huéng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi vai thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai ddi vai
truong hop hd so khong day da, khong hop 1¢é.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc

Budc 3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
do dia chinh thura dat va chuyén thong tin vé S& Tai nguyén
va Moi truong.

Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam viéc

Budc 4

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién h6 so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy\éf
dinh diéu chinh thoi han sir dung dat ctia dy an dau tu hodc diéu

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han st
dung dét cua dyu 4n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dat gui vé
S& Tai nguyén va Mai truong dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhan dan tinh

02 ngay lam viéc

Budc 6

Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan thué kém
theo trich luc, quyét dinh, ky sd va truyén thong tin dién tur
(bao gbém ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan thué.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc

Budc 7

- Xac dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai n¢p theo quy
dinh, ban hanh théng bao ndp tién str dung dat, tién thue dat
gri cho nguoi str dung dat. Nguoi st dung dat ndp tién st
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién st
dung dat, tién thué dat.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén S¢ Tai nguyén va
Moi truong.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 8

Sau khi nhan duoc Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da
hoan thanh n?ghia‘vu téj chinh thi thuyc hién in’Giﬁy ching
nhén va chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam viéc

Budc 9

- Kiém tra ho so, ky cap Gidy chung nhan; cap nhat, chinh 1y
co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

Vin phong Piang ky dat
dai

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Scan (quét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Budce 10

Theo d&i, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

39.2. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw dn dau tw ma thuéc truwong hop giao dit khong
thu tién su dung dat

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thdng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai ni dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién ti, chuyén ho so dén S Tai nguyén va Mai truong.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé €O S0
dir liéu dat dqi, 1ap :[I‘iCh luc ban do dia chinh thira dat do1 voi
truong hop ho so day du va hop 1€.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira
dat dbi voi thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hozc 1am lai ho so hodc bo sung hd so va ndp lai ddi voi
truong hop hd so khong day da, khong hop 1.

S6 Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam viéc

Budc 3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
do dia chinh thura dat va chuyén thong tin vé S¢ Tai nguyén
va Moi truong.

Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét
dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tu hodc
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam viéc

Budec 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han s
dung dét cua dyu 4n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dat gui vé
S& Tai nguyén va Mai truong dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhan dan tinh

03 ngay lam viéc

Budc 6

Thyc hién in Gi:éiy ching nhan va chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra hd so, ky cap Gidy ching nhan; cap nhat, chinh Iy
co s¢ dir licu dat dai, ho so dia chinh.

Vin phong Dang ky dat

1én hé théng va trao Gidy chirng nhan cho ngudi sir dung dat.

két qua

Budc 7 |- Scan (queét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching dai 04 ngay lam viéc
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Bude 8 Theo doi, ki€m tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | B§ phan tiép nhan va tra 0,5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

39.3. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw dn diu tw ma nguwoi siv dung dét phdi nop tién
s dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁn ho so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhit ndi dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai noi dung

B6 phan tiép nhan va tra
két qua coa So& Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién ti, chuyén ho so dén S Tai nguyén va Mai truong.

Budc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé €O SO
dir liéu dat dqi, 1ap Frich luc ban do6 dia chinh thtra dat doi1 voi
truong hop ho so day da va hop 1¢€.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira
dat doi véi thira dat tai noi chwa c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung ho so va nop lai voi
truong hop hd so khong day du, khong hop 1.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

Cung cép thong tin vé co sd dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban
do dia chinh thura dat va chuyén thong tin vé S¢ Tai nguyén
va Mdi trudng.

Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét
dinh diéu chinh thoi han st dung dét cua du an dau tu hodc
diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dit.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han sir
dung dat ciia dy 4n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat giri vé
S& Tai nguyén va Mbi truong dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhén dan tinh

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 6

Té chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Uy ban nhan dan
tinh ban hanh quyet dinh ph€ duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phap luat vé gia dat co ndi dung vé trach nhiém cua
co quan thué trong viéc huéng din ngudi str dung dat ndp tién
st dung dat, tién thué dt theo quy dinh ctia phap luat vé tién
str dung dat, tién thué dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc

Budc 7

Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé chuyén
quyét dinh dén S& Tai nguyén va Moi truong.

Uy ban nhén dan tinh

01 ngay lam vi¢c

Budc 8

Chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan thué kém
theo trich luc, quyét dinh, ky sd va truyén thong tin dién tir
(bao gbém ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan thué.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

01 ngay lam viéc

Budc 9

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dat
giri cho nguoi st dung dat. Nguoi st dung dat ndp tién st
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phéap luat vé tién sir
dung dat, tién thué dat.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén S¢ Tai nguyén va
Moi truong.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Budce 10

Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi sir dung dat da
hoan thanh n?ghia‘vu téj chinh thi thuyc hién in,Giﬁy ching
nhan va chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra hd so, ky cap Gidy chung nhan; cap nhat, chinh ly
co s¢ dir licu dat dai, ho so dia chinh.

Vin phong Dang ky dat

Budc 11 | - Scan (queét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching dai 02 ngay lam viéc
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Bude 12 Theo doi, ki€m tra, scan (quét) két qua giai quyéet dinh kem | B phén ti€p nhan va tra 0,5 ngdy lam viéc

1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

40. Phoi hop thuc hién thi tuc sir dung dat két hop da muc dich ma ngwoi sir dung | to chic

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
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Budc 1

- TH chirc ¢6 nhu cau str dung dat két hop da muc dich ndp hd
so dang ky stir dung dat két hop dén B0 phan ti€p nhan va tra
két qua tai Trung tdm Gidi quyéet thu tuc hanh chinh tinh;

- B6 phén tiép nhan va tra két qua, kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra
cac giay to, tinh day du cta noi dung ké khai va cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Trudng hop hd so khong thude
tham quyén tiép nhan hodc hd so khong ddy dui thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin gitra
cac gidy to hodc k& khai no1 dung khong day du thong tin theo
quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tr, chuyén ho so dén Sé Tai nguyén va Maoi truong.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua coa So& Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

S¢ Tai nguyén va Mbi truong cha tri, phdi hop voi cac so,
nganh co6 lién quan tham dinh phuong an st dung dat két hop
va trinh Uy ban nhan dan tinh.

- S& Tai nguyén va Moi
truong;

10 ngay lam viéc

Budc 3

Uy ban nhan dan tinh xem x¢t, chép thudn phuong an st dung
dat két hop. Truong hop khong chap thuan thi phai c6 van ban
trd 101 va néu ro 1y do.

Uy ban nhén dan tinh

04 ngay lam vi¢c

Budc 4

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé thong
va trao vin ban hodc Quyét dinh phé duyét phuong an sir dung
dat két hop cho nguoi st dung dat.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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- Riéng d6i véi viéc gia han phuong an st dung dat két hop da myc dich dugc thyc hién nhu sau: Trudce khi hét thoi
gian sur dung dat két hop 30 ngdy, ngudi sir dung dat néu c6 nhu cu gia han thi guri van ban dé nghi gia han phuong an su
dung dat két va duoc thuc hién theo trinh ty néu trén, véi thoi han giai quyét 13 07 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan duogc
don d8, trong do:

+ B0 phén tiép nhan va tra két qua: 01 ngay 1am viéc;

+ S& Tai nguyén va Moi truong: 04 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhén dén tinh xem xét, chap thuan gia han: 02 ngay lam viéc.

- Trong qua trinh st dung dat két hop ma nguoi sir dung dat khong tiép tuc sir dung theo phuwong an di duoc phé
duyét thi phai c6 vin ban giri Uy ban nhan dén tinh va phai khoi phuc lai dé da diéu kién tiép tuc sir dung vao muc dich
chinh theo quy dinh. Khi hét thoi han st dung dat vao muc dich két hop ma khong duoc gia han, t6 chirc str dung dat c6
trach nhiém khoi phuc lai dé du diéu kién stir dung dat vao muc dich chinh theo phuong an da dugc phé duyét.

41. Phéi hop thuc hién thi tuc tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dit cia cong ty néng, 1am nghiép

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Cong ty néng, 1am nghiép dang quan ly, str dung dat ma c6
nguén goc nong, lam truong nop 01 bo hé so theo quy dinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh;

- Bo phan tiép nhan va tra két qua, kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gilra
cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop hd so khong thude
tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day du thanh phan
hozc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin giita
cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong tin

B0 phén tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

01 ngay lam viéc
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theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu
cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tur, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Méi truong.

Budc 2

S& Tai nguyén va Moi truong gii hd so phuong an sir dung
dat dén céc so, ban, nganh co lién quan va Uy ban nhan dan
cap huyén noi c6 dat dé lay y kién va trinh Uy ban nhan dan
tinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh phwong an str dung dit.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam viéc

Budc 3

- Sau khi nhefEn duoc ho so léy y kién, cac so, bap, nganh qé
lién quan va Uy ban nhan dan cap huyén noi cé dat gui y kién
bang van ban dén S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- ny bap nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tham dinh phuong an st dung dat.

- Cac sd, ban, nganh co
lién quan;

- Uy ban nhéan déan cip
huyén noi c6 dat;

- Uy ban nhén dan tinh.

10 ngay lam viéc

Budc 4

- Sau khi két thic thoi han ldy  kién, S¢ Tai nguyén va Moi
truong to chire hop Ho1 dong dé tham dinh phuong an su
dung dat.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budc 5

Sau tham dinh, ho so phuong 4n str dung dat phai chinh sira,
bd sung thi S¢ Tai nguyén va Moi truong thdng bao cho cong
ty néng, 1am nghiép dé hoan thién hd so phuong an st dung
dat theo ¥ kién ctia Hoi dong tham dinh.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Cong ty nong, lam nghiép dé hoan thién hd so phuong an sir
dung dat gt ho so lai S¢ Tai nguyén va Moi truong

Cong lam

nghiép

ty nong,

Khong tinh vao
thoi gian thyc hién
thu tuc hanh chinh
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S Tai nguyén va Mai truong kiém tra, trinh Uy ban nhan

S¢ Tai nguyén va Moi

sir dung dat cho Cong ty nong, 1am nghiép.

két qua

Buoe 7 dan tinh xem xét, phé duyét phuong an st dung dat. truong 05 ngay lam vigc

Bude 8 }ijg; ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét phuong an str dung Uy ban nhan dan tinh 05 ngay lam viéc
Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | . , . ..z A x

Budc 9 | thong va trao van ban hoac Quyét dinh phé duyét phuong an B0 phan tiép nhan va tra 01 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét

35 ngay lam viéc

42. Phéi hop thuc hién thi tuc giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Cha tich Uy ban nhan
dan cap tinh

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Klem tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat
vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cta nodi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd 50 va hen tra két qua.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho
so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, chuyén ho so
dén Vian phong UBND tinh (Bo phan Tiép nhan va tra két qua
tai Trung tdm Giai quyét TTHC tinh).

Ban Tiép cong dan tinh

01 ngay lam vi¢c
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- Kiém tra ho so; tham muu Chu tich ij ban nhan dan tinh
théng bao bing van ban cho cac bén tranh chap dat dai va
Vin phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xi noi c6
dat tranh chap vé viéc thu Iy don yéu cau giai quyét tranh

Vin phong Uy ban nhan

Budc 2 | chap déat dai. Pong thoi, tham muu Chu tich Uy ban nhan ok 05 ngay lam viéc
dan tinh c6 vin ban giao trach nhiém co quan tham muu giai | 430 tinh
quyet.
- Truong hop khong thu 1y thi phai thong bao bang vin ban va
néu ro ly do.
Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chirc hoa giai gilra cac bén S‘[(I)"ug nfggfg(;/alll\;lr(l)l
. tranh chap. Néu hoa giai thanh, hoan chinh ho6 so trinh Chu , gnoge co q , < 1 n
Bu6c3 | . o NN . L, 4 . A s khéac dugc giao trach | 30 ngay lam viéc
tich Uy ban nhéan dan tinh ban hanh quyét dinh cong nhan hoa A Ly
45 thanh nhiém tham muu giai
& ' quyeét
. T6 chirc cude hop cac Sd, ban, nganh co lién quan dé tu van | Van phong Uy ban nhan NPT
Buge 4 giai quyét tranh chap (néu can thiét). dan tinh 10 ngay lam viee
) , S& Tai nguyén va Moi
Sau khi c6 két qua cudc hop cua cac So, ban, nganh tu van giai | truong hodc co quan
Budce 5 | quyét tranh chap, hoan chinh ho so trinh Chu tich Uy ban nhan | khac dugc giao trach 10 ngay lam viéc
dan tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai. nhiém tham muu giai
quyét
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh quyét dinh 7
Budc 6 giai quyét tranh chap hoic quyet dinh cong nhan hoa giai | Chu tich Uy ban nhan 03 ngdy lam viée

thanh, gui cho cac bén tranh chap, cac to chirc, ca nhan co
quyén va nghia vu lién quan.

dan tinh
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Budc 7

Trao két qua cho ngudi co don yéu cau giai quyét tranh chap
(Quyét dinh giai quyét tranh chap hodac Quyét dinh cong nhan
hoa giai thanh).

Ban Tiép cong dan tinh

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay lam viéc




Phu luc Il

Sé: 57/2024/QD-UBND

Thoi gian ky: 2024-11-25T16:27:58+07:00

TRINH TU THU'C HIEN PHOI HOP GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE DPAT PAI CAP HUYEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /2024/QD-UBND ngay  thang nam 2024
cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

1. Phéi hep thuc hién thi tuc giao dét, cho thué dat khdng thong qua hinh thite du gia quyén sit dung dat,
khong dau thau Iya chgn nha dau tw thyc hién dw an cd si dung dat doi véi trudng hgp thugc dign chap thuin
cha trwong dau tw, chap thuin nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tw ma ngwoi xin giao dat, thué dat

la ca nhan.

1.1. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, ticn thué dat tinh theo
gid dit trong bdng gid dit.

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi xin giao dat ndp don xin giao dat, ngudi xin thué dat
ndp don xin thué dat cho co quan tiép nhan hd so va tra két
qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién
tir, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua coa So Tai
nguyén va Mo1 truong tai
Trung tim Giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh hoac
ctia Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cip thong tin vé
co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat;
d6ng thoi kiém tra tinh ddy du, hop 1& ctia hd so dé yéu cau
nguoi sir dung dat bd sung, hoan thién (néu co) trong thoi
gian khong qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin
vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thua
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
khéng du diéu kién trich luc ban do dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira dat thi Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai co ¥ kién giri Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thot gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dja chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dt doi véi thira dét tai noi chua cé
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh
chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thua dat, Phong
Tai nguyén va Méi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra
thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

05 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Uy ban nhan dan cip

Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dit. huyén 03 ngay lam viéc
- Phong Tai
nguyén va Moi
trrong: 03 ngay;
Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va t6 chirc ban | _ Phong Tai nguyén va | - Thoi gian ngudi
Budc 6 giao dét trén thyc dja; chuyen thong tin dia chinh thira dat Moi truong; st dung dat ky
cho co quan thué; ky Hop dong thué dat v6i ngudi sir dung o . Hop ddng thué dat
dat dbi voi truong hop thué dat. - Nguoi s dung dat. khong tinh vao
thot gian giai
quyét thi tuc hanh
chinh.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
ngp theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir dung
dat tién thué dat gu’l cho ngu:cn su dung dat. ) Khéng tinh vao
BuscT | Nguoi st dung dat ndp Fler} st dung dat,’ tlen‘ thué dat theo | - Co quan thug; thoi gian giai
quy dinh cua phap luat v tién st dung dat, tién thué dat. | - Ngudi sir dung dét. quyét thu tuc hanh
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung chinh.
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Bugc 8 | Sau khi nhén duge thong bao két qua hoan thanh viéc nop | - Phong Tai nguyén va 02 ngay lim viée

tién sir dung dat, tién thué dat ciia Co quan thué, Phong Tai

Moi trudng;




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

nguyén va Mai truong in va trinh UBND cap huyén ky cap
Giay chung nhan.

Ky Gidy chting nhan va chuyén hdé so cho Phong Tai

- Uy ban nhéan dan cép
huyén;

- Uy ban nhan dan
cap huyén: 1,5
ngay lam vi¢c

Budc 9 | nguyén va Méi truong dé chuyén cho Chi nhanh Vian phong . . o - Phong Tai

Ping ky dt dai. - Phong Tai nguyen va | nguyan va Moi
Mot truong. truong: 0,5 ngay
lam viéc.

Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co

Buse 10 so dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching | Chi nhanh Van phong 01 ngay lam viée
nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i | Pang ky dat dai. '
dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.
Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét tha | 5. . . .z AN

Bude 11 | tyc hanh chinh, trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung BO phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

dat.

két qua.

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay




5

1.2. Trinh tuwe thwe hi¢n doi véi truwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dét khéng thu tién sir dung dit.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat
nop don xin thué dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két
qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién tu,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi truong.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua coa So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhan déan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budec 2

Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cung cip thong tin vé
co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dét,
d6ng thoi kiém tra tinh dy du, hop 18 ctia hd so dé yéu cau
nguoi st dung dat bd sung, hoan thién (néu cb) trong thoi
gian khéng qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira dét thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai c6 y kién giri Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
Moi trudng;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

03 ngay lam vi¢c




- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Méi truong huéng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thtra dat d6i voi thira dét tai noi chua cé
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh) va bd sung, hoan thién ho so (néu co).

Phong Tai nguyén va

Budc 4 , Moi trusn 06 ngay lam vi¢c
- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, Phong &
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; ki€m tra
thuc dia.
- Hoan thién ho 50 trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat.
. \ £, 1 : £ A 31X Uy ban nhan dan cap T
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. huyén 03 ngay lam vi¢c
Trién khai Quyét dinh giao dét, cho thué ddt va t6 chirc ban | oo Lo e n'upré%”\?;&'éi
Budc 6 | giao dat trén thyc dia; in va trinh UBND cap huyén ky cap Mbi tgll'u(‘m guy trlgr O,i - 04 N0
Giay chung nhan. & lélrfi vice g9ay
- Uy ban nhén
dan cap huyén:
2 .y _ - Uy ban nhan dan cdp| 1,5ngay lam
Ky Gidy ching nhén va chuyén ho so cho Phong Tai nguyén huyén; viéc;
Bude 7 | va Moi truong dé chuyén cho Chi nhanh Van phong Bang ky Ph' N Ty o Phong Tai
- Phong Tai nguyén va| -

dat dai.

Moi truong.

nguyén va Maoi
treong: 0,5 ngay
lam viéc.




Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai cap nhat, chinh ly co
s0 dir liu dat dai, ho so dia chinh va chuyen Glay ching nhan

Chi nhanh Van phong

hanh chinh, trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat.

két qua.

Buoce 8 quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat dén | Pang ky dat dai. 01 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhéan va tra két qua trong ngay lam viéc.
Budce 9 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc | Bo6 phan ti€ép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

1.3. Trinh tw thuwce hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi sir dung dat ndp 01 bo ho so xin giao dat, thué dat
cho BO phan tiép nhén va tra két qua. BO phan tiép nhan va
tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh
thong nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to tiép nhan,
XuAt phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén ho so dén So Tai
nguyén va Moi truong.

B0 phan tiép nhan va tra
B0 phén tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va Moéi1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam
Viéc




Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Méi trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cp thong tin vé
co s& dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét,
ddng thoi kiém tra tinh dy du, hop 18 cta hd so dé yéu cau
nguoi sir dung dat bd sung, hoan thién (néu c6) trong thoi
gian khong qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé
co s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban db dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai c6 ¥ kién gai Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
MO0i truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng hudng din nguoi ndp ho so bd sung
trich do dia chinh thura dat ddi véi thira dat tai noi chua c6
ban dd dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh
chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu c6).

- Trudng hop khéng phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra hd so; kiém tra
thuc dia.

Phong Tai nguyén va Maéi
truong

05 ngay lam
viéc




:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viée
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
. B‘a'n hémhAquy‘é ! diAn.h gi?O dét’x C}xlo th,u c d.é} v g i c ho P.},léngg Uy ban nhan dan cdp| 03 ngay lam
Budc 5 | Tai nguyén va Méi trudong dé té chirc viée xac dinh gia dat . L
2 huyén vigce
cu thé.
, Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chic ban | Phong Tai nguyén va Méi | 02 ngay 1am
Budc 6 : X, oA . X A
giao dat trén thyuc dia; truong vige
. - Phong Tai nguyén va ona ti
Phong Tai nguyén va Mai truong t6 chire viée xac dinh gia | yvjai ¢t g : Y P‘(hon‘g.nr.\h
. % PO A A X A X X O1 truong, vao thoi gian
Buoe 7 | dat cu the trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét , o thue hién thi
dinh phé duyét gia dat cu thé. - Uy ban nhan dan cap | e uen t
huyén. tuc hanh chinh
Sau khi nhin duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
Bude 8 Phong Tai nguyén va M6i truong 1ap chuyén thong tin dia | Phong Tai nguyén va 02 ngay lam
chinh thtra dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué dat Moi truong vige
doi véi truong hop thué dat.
- Co quan thué x4c dinh tién str dung dat, tlen thué dat phai .
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat - Co quan thué: I\(hon‘g.tlr'\h
Bugc 9 | tién thué dét giri cho ngudi sir dung dat. q o vao th(il glan
- Nguoi stir dung dat thyc hién thu
- Nguoi sir dung dat ndp tlen sir dung dat, tlen thué dét theo tuc hanh chinh

quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.
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:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung
dat, tién thué dat va gui thong bdo két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi truong..
- Phong Tai

nguyén va Moi
truong: 03 ngay;

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc nop . B i . - Thoi gian
tién str dung dat, tién thué dat ciia Co quan thué, Phong Tai | - Phong Tal nguyen va nguoi st dung
Budc 10 | nguyén va Moi trudng ky hop dong thué dat doi véi truong | Mot truong; dét ky Hop
hop Nha nude cho thué dat; in va trinh UBND cap huyén ky | - Nguoi st dung dat. ddng thué dt
cap Giay chung nhan. khong tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh.
- Uy ban nhan
] . |dan cap huyén
Ky ky Gidy chung nhén va cl}uyén h6 so cho Phong Tai hu[;gnban nhan dan cap r;th;rc llélllrinv]i-éi'
Budce 11 | nguyén va Moi truong d€ chuyén cho Chi nhanh Vian phong " - L gi Pyh(‘)n Tai ’
Dang ky dét dai. - Phong Tai nguyén va long tal
Moi trudng; nguyen va Mol
truong: 0,5
ngay lam viéc.
Chi nhanh Van ph(‘)ng Ding ky dat dai cap nl}ét, chjnh 1y co Chi nhanh Van phong| 01 ngay lam
Budc 12| s dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chung Pang ky dat dai. viee

nhén quyeén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi
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:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc

dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam

Viéc.

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyéttha | . . .. N
BuGe 13 | tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung B? phe;m tiép nhan va tra | 0,5 nga}y lam

£ két qua. viée
dat.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

2. Phoi hop thuc hién thii tuc giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyen sir dung dat,
khéng dau thau lwa chon nha dau tw thwc hién dw an co sir dung dat do6i voi trwong hop khong thudc dién chap
thuan chii trwong dau tw, chap thuan nha diu tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tw ma ngudi xin giao dat,
thué dat 1a ca nhan.

2.1. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo
gid dit trong bdng gid dit.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dat
ndp don xin thué dat cho co quan tiép nhan hod so va tra két
qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién ti,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va Moi truong tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh hoac
ctia Van phong Hoi dong

0,5 ngay lam
viéc
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xurly Thoi gian
cong viéc cong viéc
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.
Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cung cap thong tin vé
Buge 2 | 0 S0 dit lidu dat dai, 13p trich Iye ban do dja chinh thira dat;
dong thot kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so dé yéu cau
nguoi st dung dat bo sung, hoan thién (néu co) trong thoi . . o
gian khong qué 03 ngay lam viéc. - F:honq Tal nguyen va
. . —| Mot truong; 03 ngay lam
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin v€ | _ ¢hi nhanh Van phong viéc
co s¢ dir licu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat ding ky dat dai
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
Budc 3 | khong du diéu kién trich luc ban do dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai co ¥ kién gai Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.
- Trudong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Mai trudng hudng din nguoi ndp ho so bo sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chua c6
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh . N . . o
Budc 4 | thira dat khoéng tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh Pho.ng Tal nguyen va | 05 ngay lam
Moi truong viec

chinh) va bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra
thuc dia.
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xurly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat. Uy Aban nhan dan cap | 03 ngiy lam
huyén viéc
- Phong Tai
nguyén va
Moi truong:
03 ngay lam
viéc;
Trién khai Quyet dinh giao dat, cho thué dat va to chire ban | - ppang Taj nguyén va| - Thoi gian
Buée 6 | 812© dat trén thyc dia; chuyén thong tin d;q chmh. thira dat | njai truong; nguoi stir dung
cho co quan thué; ky Hop dong thué dat voi nguoi sir dung o . dat ky Hop
d4t déi voi trudng hop thué dét. - Nguoi s dung dat. ddng thué dat
khéng tinh
vao thot gian
giai quyét thu
tuc hanh

chinh.
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Thw t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dit, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, N
tién thué dat gui cho ngu’(n str dung dat. ) I\(hon‘g.tlr'\h
. - Nguoi sir dung dat nop tlen str dung dat, tlen thué dit theo | - Co quan thug; Vao thm;glal}
Budc 7 _ . giai quyéet thu
quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat. - Nguoi str dung dat. tuc hanh
- CO quan thué ;cac nhan hoan thanh ylc_ec nop tién st dung 'Chllnh.
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc nop
Budc 8 tién sir dung dat, tién thué dét cua Co quan thué, Phong Tai | - Phong Tai nguyén va | 02 ngay lam
nguyén va Moi truong in va trinh UBND cap huyén ky cap | Moi truong; viéc
Gidy chtng nhan.
- Uy ban nhan
dan cip
, i dan o huyén: 1,5
Ky Gidy chimg nhén va 5:huyén hd so cho Phong Tai nguyén hu[;éln;ban nhan dan cap ngjiyé(l:’c.lm
Buoc 9 | va Moi truong dé chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang Pf;‘ . an ua | - Phon ,Téi
ky dét dai. - Phong Tai nguyén va 1g ¢
Moi truong. nguyen va
Moi truong:
0,5 ngay lam

viéc.
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Thw t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong bBang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
. so dir liGu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching | Chi nhanh Vén phong | 01 ngay lam
Budce 10 < , 3k, A :
nhan quyen sur dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi | Pang ky dat dai. viéc
dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.
’ Thu Phl, 1€ Phl theo quy dmhrva tra Aket qua gidi .quyet thu Bo phan tiép nhan va tra | 0,5 ngay lam
Buodc 11 | tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho ngudi st dung | | < ; A
dAt. ket qua. vige
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

2.2. Trinh tw thwe hién déi véi truong hop si dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién sir dung dat.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat
nop don xin thué dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két
qua. Bo phén tlep nhan va tra két qua klem tra tinh day du
ctua thanh phan ho s0, tinh thong nhat vé noi dung thong tin
gitra cac gidy to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tir,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tai
nguyén va Moi trudng tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh hoac
ctia Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén

0,5 ngay lam
viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin vé
co s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat;
d6ng thoi kiém tra tinh day du, hop 18 cua hd so dé yéu cau
nguoi str dung dat bd sung, hoan thién (néu cd) trong thoi
gian khong qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cip thong tin
vé co so dit liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dja chinh thira
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat
ma phai thyuc hi¢n trich do dia chinh thtra d4t thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai c6 y kién giri Phong Tai nguyén
va M1 truong trong thot gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhénh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Mot truong hudng dan nguoi nop hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat ddi véi thira dét tai noi chua c6
ban d dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tyc hanh
chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thura dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong ra soat, ki€ém tra ho so; kiém tra
thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va Mai
truong

06 ngay lam
viéc
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhl?T xurly cong Thoi gian
cong viéc viée
Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat. Egyéﬁan nhan dan cap | 03 ng%)é lam
Trién khai Quyét dinh giao dét, cho thué dét va tb chirc ban | _ Phona Tai nauvén Vi | n _upg?]n\?;&lﬁi
Budc 6 giap dat trén thuc dia; in va trinh UBND cap huyén ky cap Mbi tru’%n guy gtri/rb’n .04
Giay chirng nhan. & ngdy léugr; viee
- Uy ban nhén
) .| dan cap huyén:
. L - Uy ban nhéan déan ca v 13
Ky Gily chimg nhin vi chuyén hd so cho Phong Tai | o2 PLLs N9y lam
Budc 7 | nguyén va Moi truong dé chuyén cho Chi nhanh Van phong Pf'l " Ty o PF:E‘) hg’ Tai
> , 2hy Ao - Phong Tai nguyén va| -
Dang ky dat dai. Moi truong. nguyén va Moi
truong: 0,5
ngay lam viéc.
Chi nhanh Vian phong bang ky dat dai cap nhat, chinh 1y
co 8O dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén G1ay ching Chi nhinh Vin bhon 01 naav 1am
Budc 8 | nhan quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi Dine kv dat dai phons giAy
dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam EXY ' viee
viéc.
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyéttha | . . ..z A x e N
Bu6c 9 | tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung Eég[ glllléan tiép nhan va tra | 0,5 rl?i?é lam

dat.
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

viéc

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

2.3. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi sir dung dit phdi nép tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo

gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so xin giao dit,
thué dét cho B§ phan tiép nhan va tra két qua. Bo
phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho 50, tinh thong nhat Ve noi dung
thong tin gitra cac gidy to tlep nhan, xuat phiéu hen,
tao hd so dién ti, chuyen ho so dén S& Tai nguyén
va Moi truong.

B phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi déng nhan dan
va Uy ban nhan dan cip huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén ho so cho
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cung cép
thong tin vé co sé dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dt; dong thoi kiém tra tinh day
du, hop 1é cua ho so dé yéu cau nguoi st dung dat
b6 sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong
qua 03 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;
- Chi nhanh Van phong déang ky
dat dai.

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 3

Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cip
thong tin vé co s¢ dir liéu dét dai, lap trich lyc ban
d6 dia chinh thtra dat trong thoi gian khéng qua 03
ngay lam viéc. Trudong hop khong da diéu kién trich
luc ban d6 dia chinh thira dat ma phai thuc hién trich
do dia chinh thtra dat thi Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai co ¥ kién gui Phong Tai nguyén va Moi
truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam vigc.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong huéng dan nguoi ndp hd
so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thia
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
(thoi gian trich do dia chinh thira dat khong tinh vao
thoi gian giai quyet tht tuc hanh chinh) va b sung,
hoan thién hd so (néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dét,
Phong Tai nguyén va Mo6i truong ra soat, kiém tra
hd so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan déan cap huyén
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va MOoi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budce 5

Ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat va giri
cho Phong Tai nguyén va Moi truong dé to chiic
viéc xac dinh gia dat cu the.

Uy ban nhéan dan cép huyén

03 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 6 Trl,en k‘hal .QuyeA’t chPh giao Qa"t, cho thué dat va to Ph(?ng Tal nguyén va MOi 02 ngay lam viée
chuc ban giao dat trén thuc dia; truong
Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chirc vige xdc | - F?hbng Tai nguyén va MOoi f}?(gingiggr:h\;io
Bu6c 7 | dinh gia dat cu thé trinh Uy ban nhan d4n cap huyén | truong; Lore A
. X, 4 A Y 2 , . hién thu tuc hanh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé. - Uy ban nhan dan cip huyén. chinh
Sau khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu
. thé, Phong Tai nguyén va Moi trudng lap chuyen Phong Tai nguyén va Moi T
Bude 8 thong tin dia chinh thira d4t cho Co quan thué; Soan truong 02 ngdy lam viée
Hop ddng thué dat d6i véi truong hop thué dat.
- Co quan thué x4c dinh tién st dung dat, tién thué
dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop
tién str dung dét, tién thué dat giri cho ngudi st dung
dat. ’ ‘ o , Khéng tinh vao
Busc9 | Ngudi st dung dat nop tién su c}ung dat, tién thl}é - Co quan thué; tho1 gian thuc
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, | - Nguoi str dung dat hién thu tuc hanh
tién thué dat. chinh
- Co quan’thuef: Xac nhaflp hoan thanh viéc nép tién
st dung dat, tién thué dat va gtri thong bao két qua
cho Phong Tai nguyén va Moi truong.
Bugc 10 | Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh | - Phong Tai nguyén va MOoi - Phong Tai

viéc ndp tién sur dung dat, tién thué dat cua Co quan

truong;

nguyén va Moi
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

thué, Phong Tai nguyén va Mo6i truong ky hop d?)t}g
thué dat doi voi truong hop Nha nude cho thué dat;
in va trinh UBND cép huyén ky cap Gidy ching
nhan.

- Nguoi sir dung dat.

trurong: 03 ngay
lam viéc;

- Thoi gian nguoi
str dung dat ky
Hop dong thué
dat khong tinh

vao thoi gian giai

quyét thi tuc
hanh chinh.

Ky Gidy chimg nhan va chuyén hd so cho Phong

- Uy ban nhan dan cip huyén

- Uy ban nhén
dan cép huyén
thuc hién 1,5
ngay lam viéc;

BuGc 11 | Tai nguyén va Moi trudng dé chuyén cho Chinhénh | - phong Tai nguyén va Méi Bhang Tai
Vin phong Pang ky dat dai truone: ~rnong fal
' ruong; nguyén va Moi
trrong: 0,5 ngay
lam viéc.
Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cap nhat,
chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh va | . | o L,
Bude 12 | chuyén Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén Chi nhanh Van phong Dang ky 01 ngay lam vi¢c

s& hitu tai san gan lién véi dat dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua trong ngay lam viéc.

dat dai.
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Thir tw

a A Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
cong viéc

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai
Budc 13 | quyét thu tuc hanh chinh, trao Giay chung nhan cho
nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua. 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

3. Phoi hop thuc hign thi tuc cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi treong hep thugc dién chap
thuén chi trwong diu tw, chap thuin nha dau tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tw ma ngwoi Xin chuyén
muc dich st dung dat la c4 nhén.

3.1. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi si dung dit phdi nép tién sir dung ddt, tién thué dit tinh theo
gid dit trong bdng gid dit.

Thir tw
cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Noi dung cong viéc <A
viéc

Thoi gian

Nguoi str dung dat nop 01 bd ho so xin chuyén muyc | B phan tiép nhan va tra két
dich sir dung dat cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. | qua ctia SO Tai nguyén va
Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day da | Moi truong tai Trung tim
Budc 1 | ciia thinh phan hd so, tinh théng nhat vé ndi dung | Giai quyét thi tuc hanh | 0,5 ngay lam viéc
thong tin giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, | chinh tinh hodc cta Vin
tao ho so dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén | phong Hoi dong nhan dan va
va Moéi truong. Uy ban nhén dan cép huyén.
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén hd so cho
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cung cép
thong tin vé co s& dit lidu dat dai, lap trich luc ban do
dia chinh thira dét; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop
1& ctiia hd so dé yéu cau nguoi sir dung dat bo sung,
hoan thién (néu co) trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thtra dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc. Trudong hop khong du diéu kién trich luc ban d6
dia chinh thira ¢at ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai co
¥ kién guri Phong Tai nguyén va Moi trudng trong thoi
gian khong qua 01 ngay lam viéc..

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

- Chi nhanh Vén phong dang
ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Mbi truong hudng dan ngudi ndp hod
so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i vai thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi
gian trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tyc hanh chinh) va bo sung, hoan
thién ho so (néu co).

Phong Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dja.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhéan dan cap huyén
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st

Budce 5 dung dat. Uy ban nhéan dan cdp huyén | 03 ngay lam viéc
- Phong Tai
nguyén va Maoi
truong: 02 ngay
Trién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sur . - o lam viéc;
dung dét va t6 chic ban giao dat trén thuc dia; chuyén | - Phong Tal nguyen va MOl | _pai gian ngudi
Bude 6 | thong tin dia chinh thira dat cho co quan :[hue ky Hop | truong; st dung dat ky
dong thué€ dat voi nguoi su dung dat doi voi truong | - Nguoi sir dung dat. Hop ddng thué dat

hop thué dat.

khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh.
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Thw t.l'f NOi dung cong viéc Trach nh1¢21 xwly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong béo ndp tién
st dung dat, tién thué dat giri cho ngudoi st dung dat.
Khéng tinh vao

Budc 7

- Ngudi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luét vé tién str dung dat, tién
thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan thué;

- Nguoi sir dung dat.

thot gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh.

Budc 8

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién str dung dat, tién thué dat ciia Co quan thué,
Phong Tai nguyén va Mbi truong chuyén ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

Phong Tai nguyén va Moi
truong.

01 ngay lam viéc

Budc 9

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai in va ky cap
Gidy chimg nhan quyén st dung dat; cap nhat, chinh
Iy co so dir liéu dat dai, hé so dia chinh va chuyén
Gidy ching nhan quyen str dung dét, quyén sé hitu tai
san gan lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.

05 ngay lam vi¢c

Budce 10

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qué giai quyét
thu tyc hanh chinh, trao Giay ching nhan cho nguoi
su dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

3.2. Trinh tw thue hién doi véi trwong hop siv dung dit thujc truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit.

Thir tr Noi dung cong viée Trach nhiém xir Iy cong viée | 101
cong viéc gian

Nguoi sir dung dat nop 01 bo hé so xin ghuyén muc dich sur Bl?é Eﬁinsg?;gag \éli :};al\lzg
dung dat cho B0 phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép ?ru(‘)'n tai Tru I‘(f y Am Gidi

Bude 1 nhan va tra két qua klem tra tinh ddy di ctia thanh phan ho uvé tgthﬁ. tuc ha ni chinh tinh 0,5 ngay
50, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to Eogc ciia Vin phone Hoi don lam vige
tlep nhén, xuat phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so nhan dan va [}) bargl nhan déﬁ
dén S¢ Tai nguyén va Méi trudng. X n Y

cap huyén.

Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cung cap thong tin vé | - Phong Tai nguyén va MOoi

Bude 2 co s& dur liél{ dat dai, 1ap ‘Erich luc ban do dia‘chinhqthfra de}t; truong; 03 ngay
dong thot kiém tra tinh day dua, hop 1€ cua ho so dé yéu cau lam vi¢c

nguoi sit dung dat bo sung, hoan thién (néu c6) trong thoi
gian khong qua 03 ngay lam viéc.

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi
gian

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung cép thong tin vé
co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qué 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban dd dia chinh thira dit ma
phai thuc hién trich do dia chinh thura d4t thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai c6 y kién giri Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam viéc.

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Méi truong huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh) va bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira d4t, Phong Tai
nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh
quyét dinh cho phép chuyén myc dich sir dung dat.

Phong Tai nguyén va MoOi
truong

05 ngay
lam viéc

Budc 5

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Uy ban nhan dan cip huyén

03 ngay
lam viéc

Budc 6

Tyién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sur dung
dat va t6 chire ban giao dat trén thyc dia va chuyén ho so cho
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

Phong Tai nguyén va MOi
truong

03 ngay

lam viéc




28

Th]',l, tu’ A A *A r oA Nd 14 A oA Th(‘)’i
n A Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly cong viéc :
cong viéc gian

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai in va ky cap Giéy
ching nhén; cép nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so
Budc 7 | dia chinh va chuyén Glay ching nhén quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Chi nhanh Van phong Pang ky | 05 ngay
dat dai. lam viéc

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thi tuc | Bo phan tiép nhan va tra két | 0,5 ngay

Buoe 8 hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat. qua. lam viéc
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

3.3. Trinh tw thwc hién doi vdi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gid dit cu thé.

Thir tw Noi dung cong vige Trach nhigm xr ly Théi gian
cong viéc cong viéc
B0 phan tiép nhan va tra
Nguoi stir dung dat nop 01 bo ho so xin chuyén muc dich six ket qua ‘cuaNSo T a
: % : .« _|nguyén va Moi truong
dung dat cho Bo phén tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép | = A £
tai Trung tam Giai quyét N
. nhan va tra két qua klem tra tinh ddy du cta thanh phan ho , \ L 0,5 ngay lam
Budce 1 thu tuc hanh chinh tinh A
s0, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac glay to tiép < \ N \ viée
hodc cua Van phong
nhan, xuét phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén So | |, . .x A qA S
Tai nguyén va Moi trudon Hoi dong nhan dan va
sty & Uy ban nhan dan cap
huyén.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

Phong Tai nguyén va Moéi trudng chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin vé co so dir
liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat, dong thoi
kiém tra tinh day du, hop 1& ctia hd so dé yéu cau ngudi sir
dung dat bo sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong
qué 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma phai
thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai c6 ¥ kién gui Phong Tai nguyén va Mai
truong trong thoi gian khong qué 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va
MGai truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban
dd dia chinh theo quy dinh (thdi gian trich do dia chinh thira
dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh) va
bd sung, hoan thién hd so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dja chinh thira dat, Phong

Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc
dia.

Phong Tai nguyén va
MGoi truong

04 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan c4p huyén ban hanh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Uy ban nhan dan cap

Bugc 5 | va giri cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng dé to churc viée n 03 ngay lam viéc
s s 2k 2 huyén
xac dinh gia dat cu thé.
. Trién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat | Phong Tai nguyén va e
Bude 6 va t6 chirc ban giao dét trén thuc dia. Moi truong 02 ngdy lam vige
. - Phong Tai nguyén va dna tinh va
Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chirc viée xéc dinh gid | v ¢ 9 a1 gty Khong tinh vao
. X 2 a1y A An K o . X 01 truong; thot gian thuc
Bugc 7 | dat cy the trinh Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh quyét | N hién thi tuc
dinh phé duyét gia dat cu thé. - Uy ban nhan dan cap ¥R
huyén. hanh chinh
- Phong Tai
nguyén va Moi
, , 7 truong: 02 ngay
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé Quyét gid dat cu thé, Phong | _ Phong Tai nguyén va lam viéc;
Bude 8 Tfu nguyén va Mo1 t1;u’0’r,1g lap c}iuyen thAOﬂAg tlr} d1a chlnh thira | vsi truong; - Thoi gian
dat cho Co quan thug¢; ky Hop dong thué dat véi nuoi st dung o . Si st d
dét dbi voi truong hop thué dét -Ngudi st dung dat. | 8T SL I8
g hop ' dat ky Hop dong
thue dat khong

tinh vao thoi
gian giai quyét
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:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
tha tuc hanh
chinh.
- Co quan thué xé4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir dung dat,
tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat. ; Khéng tinh vao
Busc9 | Nguoi st dung dat nop. tlen str dung dat, tlen thué dit theo | - Co quan thug; thot gian thuc
quy dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat. - Nguoi str dung dét hién thu tuc
- 90’ quan thué giac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung hanh chinh
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Mo truong.
Sau khi nhém QU:QC théng béao két qua hoan thanh viéc nop tién
Buse 10 | S¥ dung dat, tien thué dat cia Co quan thu¢, Phong Tai nguyén | Phong Tai nguyén va 01 ngay lam viéc

va Moi truong chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai.

Moi truong;
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Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xwr ly

n A n <A Thoi gian
cong viéc cong viéc

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai in va ky cép Gidy
ching nhan; cap nhat, chinh ly co s¢ dir lidu dat dai, ho so dia

Budc 11 | chinh va chuyen Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén Chi nhanh Van phong

04 ngay lam vi¢c

sO hitu tai san gan lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra Bang ky dat dai.
két qua.
Buge 1o | T phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua gidi quyét thu tuc | Bo phan tiép nhan vatra | 0,5 ngay 1am
Hoe hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi sir dung dat. ket qua. viéc

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

_ 4.Phaoi hgp thuc hién thi tuc cho phép chuyén mue dich sir dung dat doi véi treong hep khong thudc dign
chap thuan chi trwong dau tw, chap thuin nha diu tw theo quy dinh cia phap lujt ve dat dai ma nguoi xin
chuyén muc dich sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan.

4.1. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
gid dit trong bdng gid dit.

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xw ly cong

n A A Thoi gian
cong viéc viée

Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so xin chuyén muc dich sir
dung dat cho B9 phan tiép nhan va tra két qua. B phan tiép
, nhan va tra két qua kiém tra tinh dy du ctia thanh phan ho . '
Bugc 1 s0, tinh théng nhat vé noi dung thong tin giita cac gidy to Mo tru(‘?’ng tai Trung tam
tiép nhan, xuét phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so Giai quyet thu tyc hanh chinh
dén Phong Tai nguyén va Mai truong. tinh hogc cta Van phong Hoi

B6 phan tiép nhén va tra két

ua cua S¢ Tai nguyén va N

q guy 0,5 ngay lam
viéc
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
doéng nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.
Phong Tai nguyén va Méi trudng chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé cung cap thong tin vé co so dit
, liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat; dong thoi
Budce 2 2 , A s A o 1A oA A o
kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so dé yéu cau nguoi su
dung dat b6 sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong . N L
qué 03 ngay 1am viéc. - Phong Tai nguyén va Moi
. . — truong; 03 ngay lam
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin v€ | _ i nhanh Vian phong ding viéc
co so dit li¢u dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat ky dat dai
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. Truong hop
Budc 3 | khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma
phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai c6 ¥ kién gtri Phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.
- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua co
ban db dia chinh theo quy dinh (thdi gian trich do dia chinh . . . o
Budc 4 | thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh fh(?ng Tal nguyen va Mor| 05 ngiy lam
ruong viéc

chinh) va bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dét, Phong
Tai nguyén va Mbi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra
thuc dia.




34

:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén myc dich st dung dat.

Budc 5 | Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét. | Uy ban nhan dan cip huyén 03 n\g]]{aé)(/: lam
- Phong Tai
nguyeén va
Moi truong:
02 ngay lam

.2 . A, a- , 2 , ) viéc;
T{len‘ klgal Quye:[ dmh chcz phAep chuyep muc dich su dqu - Phong Tai nguyén va Moi | _ Thai oian
Budce 6 d:_clt va to chirc ban giao dat trén thyc dia; chuyén thong tin truong; org
dia chinh thira dat cho co quan thué; ky Hop dong thué dat o . nguot su dung
v6i ngudi st dung dit di véi truong hop thué dat. - Nguoi su dung dat. datky Hop
dong thué dat

khong tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh.
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:[hu, t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp ti€n stir dung
dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat. Khéng tinh

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo

- Co quan thué;

vao thoi gian

Buoc 7| quy dinh ciia phép ludt vé tién str dung dAt, tién thug dht. - Neudi sir dung di. glatlugug;;;hu
- Co quan thue ;(éc nhan hoan thanh yiéc ndp tién st dung bhinh.
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi1 truong.

Sau khi nhan duoc thong bao két qua hoan thanh viéc nop
. tién sur dung dat, tién thué dat cua Co quan thu¢, Phong Tai | Phong Tai nguyén va Moi | 01 ngay lam

Budc 8 PO 2 1A A . . A
nguyén va Moi truong chuyén h6 so cho Chi nhanh Van | truong. vige
phong Pang ky dat dai.

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai in va ky cap Gidy
’ ching nhén quyén su dung dat; cap nhat, chinh 1y co so di Chi nhénh Van phong Dang | 05 ngay Iam
Budc 9 | liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay ching nhén |, " " < . . S
ky dat dai. vigce
quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Thu phi, 1 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu | . , . ... A a1k N

Budc 10 | tuc hanh chinh, trao Gidy chiing nhan cho ngudi st dung BQ, phan tiép nhan va tra két | 0,5 ngqy lam

X qua. viéc
dat.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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4.2. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop sie dung dit thujc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thaoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so xin chuyén muc
dich sir dung dt cho B phén tiép nhan va tra két qua.
B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan hd 80, tinh thong nhat Ve no1 dung
thong tin gitra cac glay to tlep nhan, xuat phiéu hen,
tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va
MGoi truong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén hd so cho
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cung cap
thong tin vé co s dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop
1¢ ctia hd so dé yéu cau nguoi str dung dat bd sung,
hoan thién (néu co) trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc. Truong hop khong du diéu kién trich luc ban d6
dia chinh thira dat ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira d4t thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai co

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

¥ kién giri Phong Tai nguyén va Moi trudng trong thoi
gian khong qua 01 ngay lam viéc.

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi ndp ho so
bd sung trich do dja chinh thira dat d6i véi thira dat tai
noi chua cé ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian
trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc hanh chinh) va bo sung, hoan thién
hd so (néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip huyén
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c

Budece 5

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Uy ban nhan dan cép
huyén

03 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 6

Trién khai Quyét dinh cho phép c}luyén muc dich st
dung dat va to chirc ban giao dat trén thyc dia \{é
chuyén ho so cho Chi nhdnh Van phong Pang ky dat
dai.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai in va ky cap
Gidy ching nhén; cap nhat, chinh ly co so dir liéu dét
dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching nhan quyen
st dung dat quyén s& hitu tai san gan lién véi dat dén
B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai.

05 ngay lam vi¢c

Budc 8

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Giay chung nhan cho nguoi
st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay




4.3. Trinh tw thwe hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
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gid dit cu thé.

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguodi sir dung dat ndp 01 bo ho so xin chuyén muc dich
sit dung dat cho BO phan tiép nhan va tra két qua. Bo
phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién
tir, chuyén ho so dén S Tai nguyén va Mbi trudng.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Tai
nguyén va Moi trudng tai
Trung tAm Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh hoac
cia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén ho so cho Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin
vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop 18 cia ho
so dé yéu cau ngudi str dung dat bo sung, hoan thién (néu
co) trong thoi gian khong qué 03 ngay lam vigc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung cip thong
tin vé co so dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban do dja chinh
thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do dia
chinh thira dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thira
dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 ¥ kién

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

guri Phong Tai nguyén va Méi truong trong thoi gian
khong qua 01 ngay lam viéc.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thtra dat, Phong Tai
nguyén va Moi truong hudéng dan ngudi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thira dét tai noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich
do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyet
thl tuc hanh chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu
co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thua dat,
Phong Tai nguyén va Mdi trudng ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich stir dung dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muyc dich sir dung
dat va giri cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng dé to
chtrc viéc xac dinh gia dat cu thé.

Uy ban nhan dan cap
huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat va t6 chirc ban giao dat trén thuc dia.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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Th}i’ tw Trach nhiém xir ly cong
C(Tg Noi dung cong viéc vice Thoi gian
viéc ¢
Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chure viée xac dinh i\/Izih‘?r?xg(]‘)’nTél nguyen va Khong tinh vao thoi
Bude 7 | gid dat cu thé trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh i & | gian thyc hién thu
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé. - Uy ban nhén dan cap tuc hanh chinh
huyén.
- Phong Tai nguyén
va Moi truong: 02
o Lo Y . ngay lam viéc;
Sal‘l khi r{l.lan du’?c QuyeE .dmh‘phe Eluyet gia dat cu th.e, - Phong Tai nguyén va| _ Thoi eian newy.
Bude 8 Phong Tai nguyén va Mai truong 1ap chuyén thong tin | ) 14i truong; i glan ng
dia chinh thira dat cho Co quan thué; ky Hop dong thué o ; su dl,ing dat }<y AHop
dAt voi nguoi st dung dét ddi véi truong hop thué dée. | - Nguoi s dung dat. dong thue dat
khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat gii cho ngudi s dung dat.
Busc 9 | Ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo | - Co quan thug; %leliifglhh\ilgr? :}lllgl

quy dinh ctia phap ludt vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tien thué dat va gui thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Méi truong.

- Nguoi stir dung dat

tuc hanh chinh
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Thir ty
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 10

Sau khi nhan duogc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién sir dung dat, tién thué dat caa Co quan thué,
Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

Phong Tai nguyén va Moi
truong;

01 ngay lam viéc

Budce 11

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai in va ky cép Giéy
ching nhén; cap nhat, chinh 1y co s¢ dir 1iéu dat dai, ho
s0 dia chinh va chuyén Glay chiing nhan quyen su dung
dat quyén s& hiru tai san gan lién voi dat dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

04 ngay lam vi¢c

Budc 12

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Giay ching nhan cho nguoi su
dung dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay




5. Phéi hep thuc hién thi tuc chuyén hinh thire giao dét, cho thué dit ma ngudi si dung dit 1a ho gia dinh,

ca nhan.

5.1. Trinh tw thwc hién doi vdi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
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gid dit trong bing gid dit.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 1

Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so dé nghi chuyén hinh
thire stir dung dat cho co quan tlep nhan ho so va tra két
qud. BJ phan tlep nhan va tra két qua kiém tra tinh day
da cua thanh phan ho 50, tinh thong nhat vé noi dung
thong tin gitra cac glay t& tiép nhan, xuét phiéu hen, tao
ho so dién tir, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua cta So Tai
nguyén va Moi truong tai
Trung tam Giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh hoac
ctia Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén héd so cho Chi
nhanh Vin phong diang ky dét dai dé cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd
so dé yéu cau ngudi st dung dat bd sung, hoan thién
(néu co) trong thoi gian khong quéa 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dét trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Trudng hop khong du diéu kién trich luc ban do dia
chinh thira dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thira

- Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

03 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai co y kién
gui Phong Tai nguyén va Méi truong trong thoi gian
khong qua 01 ngay lam viéc.

Budc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Mai truong hudng dan ngudi nop ho so
b6 sung trich do dia chinh thtra dat d6i voi thia dat tai
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh (thoi gian
trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh) va bo sung, hoan thién ho so
(néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dja.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

05 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dét.

Uy ban nhan dan cép huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va t6 chuc
ban giao dat trén thyc dia; chuyén thong tin dia chinh
thira dat cho co quan thug;

Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Co quan thué xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh théng bao nop tién str
dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién str dung dét, tién thué dat theo

- Co quan thué;

Khéng tinh vao thoi

Buoc 7 quy dinh ctia phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat. - Nguoi st dung dat. stan ghlgrl] r?‘éﬁ?; rt]hu fue
- Co quan thué Xac nhém hoan thanh viéc ng}p tién sir
dung dat, tién thué dat va gui thong bdo két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.
- Phong Tai nguyén
va Mai truong: 03
. ) . ngay lam vigc;
Sau khl nhan duoc }hépg bao két,qué hoan thanh Vlé’C - Phong Tai nguyén va| - Th(‘)i,gian nguoi ‘st:
Bude 8 ndp tién sir dung dat, tién thué dat cia Co quan thué, Méi trudng; dung dat ky Hop dong
Phong Tai nguyen va Moi tru’(mg ky Hop dong thué dat o :1 4 thué dat khong tinh
va trinh UBND cap huyén ky cap Glay chirng nhan. - Nguot sur dung dat. vao th(:yi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh
Budc 9 Ky GAlay ‘ChLYfl.g nl}an va chuyén ho so vé Phong Tai | Uy Aban nhan dan cap 02 ngdy lam viée
nguyén va Mo1 truong. huyén
Phong Tai nguyén va M61 truong chuyén hé so cho Chi _ ’ 5 ‘
Buée 10 | nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly Chi nhanh Van phong 01 ngay lam viée

co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so hiru tai san

Ping ky dat dai.
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

gan lién vo1 dat dén Bo phan ti€p nhan va tra két qua

trong ngay lam viéc.

Budc 11

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Gidy chung nhan cho nguoi str

dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

5.2. Trinh tw thuc hién doi vii trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi st dung dat nop 01 b hd Sy dé nghi chuyén
hinh thue str dung dat cho Bo phéan tiép nhan va tra két
qua. B phan tlep nhan va tra két qua kiém tra tinh day
du cta thanh phan ho 50, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin gitra cac glay to t1ep nhan, xuat phiéu hen,
tao ho so dién ttr, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va
Moi trudng.

B0 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
hodc ctia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén hd so cho
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cung cap
thong tin vé co sé dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh thira dat; dong thoi kiém tra tinh dy du, hop

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

03 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

1& ctia ho so dé yéu cau nguoi st dung dat bo sung,
hoan thi¢n (né€u co) trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dit lidu dat dai, 1ap trich lyc ban do dia
chinh thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc. Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do
dia chinh thira dat ma phai thuc hién trich do dia chinh
thira dat thi Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai co
y kién giri Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi
gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dit, Phong
Tai nguyén va M61 truong huong dan ngudi ndp hd so
bd sung trich do dia chinh thira dat ddi v6i thira dat tai
noi chua co ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian
trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh) va bd sung, hoan thién
hé so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Mbi truong ra soét, kiém tra hd
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cép huyén
ban hanh quyét dinh giao dt.

Phong Tai nguyén va MoOi
truong

06 ngay lam vi¢c

Budc 5

Ban hanh quyét dinh giao dat.

Uy ban nhan dan cép huyén

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat va to chure ban giao dat
trén thyc dia; In gidy chung nhén quyen st dung dt,
quyén s hitu tai san gin lién véi dat

Phong Tai nguyén va MoOi
truong

04 ngay lam viéc

Budc 7

Ky Gidy chimg nhan va giao hd so cho Phong Tai
nguyén va Moi truong

Uy ban nhéan dan cép huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 8

Phong Tai nguyén va Mbi truong cap huyén chuyén
hé so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh
va chuyén Gidy ching nhan quyen su dung dat quyén
s& hiru tai san gan lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua trong ngay 1am viéc.

Chi nhanh Van phong Bang ky
dat dai.

01 ngay lam viéc

Budc 9

Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tyc hanh chinh, trao Gidy ching nhéan cho ngudi
st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

5.3. Trinh tw thwc hién déi vdi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi np tién sir dung ddt, tién thué dit tinh theo

gid dit cu thé.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so dé nghi chuyén hinh
thirc sir dung dat cho B phén ti€p nhan va trd két qua. Bo

B0 phéan tiép nhan va tra két
qua cua So Tai nguyén va

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin
gilia cac giay to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién
tir, chuyén hod so dén S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Mobi truong tai Trung tdm
Giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mbi truong chuyén ho so cho Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin vé
co sO dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thra dat;
dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so dé yéu
cau nguoi sir dung dat bo sung, hoan thién (néu co) trong
thot gian khong quéa 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cung cp thong tin
vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh
thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong du diéu kién trich luyc ban d6 dia
chinh thtra dat ma phai thyc hién trich do dia chinh thira
dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 y kién
guri Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian
khong qua 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi truong huéng dan ngudi ndop ho so b sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6
ban db dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh
chinh) va bd sung, hoan thién hd so (néu co).

Phong Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudong hop khong phai trich do dia chinh thua dat,
Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat va guii cho

Buge 5 | Phong Tai nguyén va Moi truong dé to chirc viéc xac | Uy ban nhan dan cdp huyén | 03 ngay lam viéc
dinh gia dat cu the..
Budce 6 T‘rlen.khalA’Qu}A/et dinh giao dat, cho thué dat va t6 chirc Phc‘)ng Tal nguyén va Mol 01 ngdy lam viée
ban giao dat trén thuc dia. truong
Phong Tai nguyén va Mai truong t6 chure viée xac dinh Phong Tai nguyén va Moi fl:](gingiggtlh\llxio
Bud6c 7 | gia dat cu thé trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh | truong; S8 |
L 4 n Y 2 , , hién thu tuc hanh
quy¢t dinh phé duy¢t gia dat cu thé. Uy ban nhan dan cap huyén chinh
Sau khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
. Phong Tai nguyén va Moéi truong 1ap chuyén thong tin | Phong Tai nguyén va Moi NPT
Buoce 8 dia chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong truong 02 ngay lam vige
thué dat déi voi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat o
phdi nop theo quy dinh, ban hanh thong béo np tien sur | _ Co auan thué: th).ng.tlnh vao
Budc 9 | dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat. d o _Ehm glan thu"c
o Ay oA oA o L, A A 23X - Nguoi str dung dat hién thu tuc hanh
- Nguoi sir dung dat ndp tién stir dung dat, tién thué dat theo ‘ chinh

quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.
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Thir tw ns n o A iem xir ly ¢0 N
A A Noi dung cong viéc Trach nhl?T xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur
dung dat, tién thué dat va gui thong bdo két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong..
- Phong Tai

Sau khi nhan duoc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thue,

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

nguyén va Moi
truong: 03 ngay
lam viéc

- Thot gian nguoi

Buoe 10 Phong Tai nguyén va Méi truong ky Hop ddng thué dat L . su dungg dat k};/
va trinh UBND cép huyén ky cap Gidy ching nhan. - Nguoi sur dung dat. Hop dong thué
dat khong tinh
vao thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh
Budce 11 Ky (’{13y ‘chu;n.g nl‘lan va chuyen ho so vé Phong Tai Uy ban nhéan dan cdp huyén | 01 ngay lam viéc
nguyén va Moi truong.
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hé so cho Chi
nhanh Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
Buse 12 | €© s¢ dir licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén G1ay Chi nhanh Van phong DPang 01 ngay lam viée

ching nhan quyen st dung dat quyén sé hitu tai san gan
lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc.

ky dat dai.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

viéc

Thoi gian

Budc 13

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi sur

dung dét. qua.

Bo phan tiép nhan va tra két

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

6. Phoi hep thuc hign thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do thay doi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi
st dung dat l1a hg gia dinh, ca nhan.

6.1. Truong hop diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich siv dung dit ma nguwoi
str dung dit phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid.

Thll’ t.l'f N¢i dung cong viéc Trach nhlgT xirly cong Thai gian
cong viéc viéc
Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so dé nghi diéu chinh quyét dinh | B phan tiép nhan va tra
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do | két qua ctia SO Tai nguyén
thay d6i can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | va Moéi truong tai Trung
Bude 1 chuyén muc dich str dung dat cho B phén tiép nhan va tra két | tam Giai quyét thu tuc| 0,5 ngay lam
qua. BO phan tiép nhén va tra ket qua kiém tra tinh day du cua | hanh chinh tinh hodc cua viéc
thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac | Van phong Hoi dong nhan
glay to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so | dan va Uy ban nhan dan
dén Phong Tai nguyén va Mbi truong. cap huyén.
. Plfbng Tai n%uyén, Va; Mé.i tl;u’&mg C}}uyér} ho >0 C;h © Cl}i Iihé.lfh Phong Tai nguyén va 0,5 ngay lam
Budc 2 | Van phong dang ky dat dai dé€ cung cap thong tin vé co sd dir ligu A3 A
Moi truong VIEC

dat dai, 1ap trich luc ban d dia chinh thira dat.
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:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
Bude 3 Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co | Chinhanh Van phong 1,5 ngay lam
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat. dang ky dat dai viéc
- Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia. . . L
. s , . Phong Tai nguyén va C aee A
Buoc 4 . Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh | \14i truong 02 ngay lam viéc
quyet dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.
Bude 5 Ban Iianh quyejt dln}l diéu chklnh quyét dinh giao dat, cho thué dat, | Uy Aban nhan dan cap 02 ngay lam viéc
chuyén muc dich str dung dat. huyén
Trién khai quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich st Phona T3i nauven va Moi
Budc 6 | dung d4t va to chirc ban giao dét trén thyuc dia; Chuyen thong tin dia . g guy 01 ngay lam vi¢c
truong
chinh thtra dét cho co quan thué.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dég, tién thué délt pl}éi nop
thf:O quy dinh, ban hanh théng bao nop tién sur dung dat, tién thué
dat guri cho ngudi st dung dat. L ’ ) Khéng tinh vao
. - Ngudi st dung dit nop tién st dung dt, tién thué dit theo quy | - Co quan thug; tho1 gian giai
Budce 7 . ; , Ar oA A L, oA A 34 , 4 )
dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat. | - Nguoi st dung dat. quyét thu tuc
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, hanh chinh.
tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va
Moi truong.
Buge 8 | Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc nop tién s | - Phong Tai nguyén va - Phong Tai

dung dat, tién thué dit cia Co quan thué, Phong Tai nguyén va

Moi truong;

nguyén va Moi




54

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Mbi truong ky Hop dong thué dat va trinh UBND cap huyén ky
cap Giay chiing nhan.

- Nguoi str dung dat.

truong: 01 ngay
lam viéc
- Thoi gian nguoi
str dung dat ky
Hop ddng thué
dat khong tinh
vao thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh.

Ky Gidy chimg nhan va chuyén ho so vé Phong Tai nguyén va

- Uy ban nhéan déan cép

Budc 9 Moi truong huyan: 01 ngay lam vi¢c
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén ho so cho Chi nhanh
’ Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dir liéu Chi nhinh Van phong| 0,5 ngay lam
Budc 10 | dét dai, ho so dia chinh va chuyen Glay ching nhén quyén su Dine kv dat dai viee
dung dat, quy,en s& hiru tai san gin lién voi dat ¢én Bo phén tiép EXY ' '
nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.
Buge 11 | Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra ket qua giai quyet thu tuc | Bo phan ticp nhan va tra | 0,5 ngay lam
hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi sir dung dat. ket qua. viéc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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6.2. Trinh tw, thii tuc chuyén hinh thivc giao dit, cho thué dit ma ngwoi siv dung dit khong phdi nép tién siv dung
dit, tién thué dat.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budce 1

Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so dé nghi diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do thay d6i can clir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phep chuyén muyc dich sir dung dat cho Bo phén tiép nhan va tra
két qua. Bo phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin giira
cac giéy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tu, chuyén
h6 so dén Phong Tai nguyén va Mai truong.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Sau khi nhan dugc hd so, Phong Tai nguyén va Mo1 truong giao
Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thua dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Chi nhénh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

2 ngay lam viéc

Buoc 4

- Phong Tai nguyén va Mai truong ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh
quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc

Budc 5

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, chuyén muc dich st dung dat.

Uy ban nhan dan cip
huyén

02 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trién khai quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué
dat, chuyén muc dich sir dung dét va t6 chirc ban giao dat trén

- Phong Tai nguyén va

- Phong Tai
nguyén va Maoi
trurong: 01 ngay

lam viéc;

- Thot gian nguoi

Budc 6 | thuc dia; ‘ o Moi truong; , st dung dat ky
- Ky hop dong thué dat doi voi truong hgp Nha nude cho thué | - Nguoi su dung dat. Hop dong thué dat
dat va trinh Gy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay chirng nhén. khong tinh vao

thoi  gian  giai
quyét thu tuc hanh
chinh.

Budc 7 K}i Fhay chimg nhan va chuyén ho so vé Phong Tai nguyén va | Uy Aban nhan dan cap 01 ngay lam viée
Mot truong . huyén
Phong Tai nguyén va Mo6i truong chuyén hd so cho Chi nhanh

’ Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so dir liéu Chi nhinh Vin phong o
Budc 8 | dat dai, ho so dia chinh va chuyen Glay ching nhan quyén SU | Y 0,5 ngay lam viéc
bang ky dat dai
dung dat, quyfan sO hitu tai san gan lién v6i dat dén BO phan tiép
nhén va tra két qua trong ngay lam viéc.
Bude 9 Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va trd két qua giai quyét thu tuc | BO phéan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh, trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat.

két qua.

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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6.3. Trinh tw, thii tuc chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit ma ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dit,
tién thué dit tinh theo gid dit cu thé.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi sir dung dat ndp 01 bd hd so dé nghi diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung
dat do thay d6i can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phep. chuyén muc dich str dung dat cho Bo phén tiép nhan va
tra két qua. Bo phéan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day
du cta thanh phan ho so, tinh thong nhéat vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién ti,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mdi truong.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ Tai nguyén
va Moéi truong tai Trung
thm Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va M61i trudng chuyén hé so cho Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin vé co so dir
liéu dét dai, 1ap trich luc ban d dia chinh thira dét.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Van phong déng ky dat dai cung cap théng tin vé co
s& dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat.

Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

1,5 ngay lam viéc

Buoc 4

- Phong Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh
quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung dat.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué

Uy ban nhan dan cip

Bude 5 | dat, chuyén muc dich st dung dat va giri cho Phong Tai nguyén hivén 02 ngay lam vi¢c
va Mbi truong dé to chirc viée xac dinh gia dit cy thé. ye
Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué | ,, . .. N
Budc 6 | dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét va to chirc ban giao Phqng Tai nguyen va Mol 0,5 ngay lam viéc
Ay 4on . truong
dat trén thuc dia.
. . | - Phong Tai nguyén va dna tinh va
Phong Tai nguyén va M61 truong t6 chire viée xac dinh gia dat | ) 14; tru’%mg‘ Y fgg?gigg Th\:rio
Buge 7 | cu thé trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh ) ’ a4 | hien th%i tuc hanh
phé duyét gia dat cu thé. N U}’ ban nhan dan cap ' L
huyén chinh
Sau khi nhan duoc quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, Phong Phona TAi nauven va
Budce 8 | Tai nguyén va Moi truong lap chuyén thong tin dia chinh thira lg\g/léi tru%ny 0,5 ngay lam viéc
dat cho Co quan thué. &
- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién str dung dat,
tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat. o
. - Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo | - Co quan thug; Kh ong tinh Va.OA
Budc 9 . \ , A A A L A NP ) , thoi gian thuc hién
quy dinh cta phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat. - Nguoi str dung dat thil tuc hanh chinh

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat,
tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Tai nguyén
va Moi truong.




59

:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Phong Tai
nguyén va Moi
truong: 01 ngay
Sflu khi nlzan iuqc tI}(A)nAg bfio két qua hoélri théu}h Vié(‘:.n(f)p ti%n - Phong Tai nguyén va lam viéc
Buse 10 | SY dung dat, tién thu¢ dat cua Co quan thué, Phong Tai nguyén | \q4; truong; - Thot gian nguoi
va Moi truong ky Hop dong thué dat va trinh UBND cap huyén o P str dung dat ky
ky cip Gidy chung nhgn. - Newotsudung dat. | o aing thue dét
khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh

Ky Gidy chimg nhan va chuyén ho so vé Phong Tai nguyén va

Uy ban nhin dan cép

Buée 11 Moi truong huyén 0,5 ngay lam viéc
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hé so cho Chi nhanh
’ Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co sO dir liéu dat Chi nhinh Vin phong o
Budc 12 | dai, hd s0 dia chinh va chuyen Glay chimg nhén quyén sir dung Dine kv dat dai 0,5 ngay lam viéc
dat, quy,en sO hitu tai san gan lién voi dat dén Bo phan t1ep nhan gXy '
va tra két qua trong ngay lam viéc.
Bude 13 Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quy¢t thu tuc | B6 phan ti€p nhén va tra 0,5 ngdy lam viéc

hanh chinh, trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat.

két qua.

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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7. Phéi hep thyc hién thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sit
dung dat do sai sot ve ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban dé dia chinh,
guyeét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sit dung dat va so li€éu ban giao dat trén thuc dia

ma nguoi sir dung dat 1a h gia dinh, c4 nhan.

7.1. Trinh tw thuc hign doi véi trwong hop khong lam thay doi tién sir dung ddt, tién thué dit da nop.

Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
cong viéc
Nguoi sir dung déat np 01 bd ho so dé nghi dé nghi | Bo phén tiép nhan va tra két
diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho | qua cua S¢ Tai nguyén va Moi
phép chuyén muc dich sir dung dat cho B phan t1ep truong tai Trung tam Giai
Budc 1 | nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két | quyét thi tuc hanh chinh tinh | 0,5 ngay lam viéc
qua kiém tra tinh day du cta thanh phan hd 50, tinh | hodc cua Van phong Hoi dong
thong nhat vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to | nhan dan va Uy ban nhan dan
tiép nhan dén Phong Tai nguyén va Moi trudng. cap huyén.
Phong Tai nguyén va Mbi truong hoan thién ho so
, trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh | Phong Tai nguyén va Mai T
Buge 2 diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho | truong 09 ngay lam vigc
phép chuyén muc dich str dung dat.
, Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, | A A s T
Buge 3 cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat. Uy ban nhan dan cap huyén 05 ngay lam vige
- Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao - Phong T4i nguyén
dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich s |- Phong Tai nguyén va Moi | va Mai truong: 03
Bugc 4 | dung dat. truong; ngay lam viéc
- Truong hop diéu chinh quyét dinh cho thu¢ dat thi | - Nguoi st dung dit; - Thoi gian nguoi st
ky diéu chinh hgp dong thué dat. dung dat ky Hop
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- In Gidy chtng nhén va trinh Uy ban nhan dan cap
huyén

dong thué dat khong
tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Budc 5

Ky Gidy chirng nhan va chuyén ho so vé Phong Tai
nguyén va Moi truong .

Uy ban nhan dan cép huyén

01 ngay lam viéc

Budc 6

Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén hd so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai, ho so dia chinh va
chuyén Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyen
so hitu tai san gan lién v4i dat dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Véan phong Bang ky
dat dai.

01 ngay lam vi¢c

Budc 7

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, trao Gidy chtg nhéan cho
nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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7.2. Truweong hop sai sét trong quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit lam thay
doi tién siv dung dit, tién thué dit da ngp ma tién sir dung dit, tién thué dit xdc dinh lgi theo gid dit trong bing gid

dat.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi str dung dat nop 01 b ho so dé nghi dé nghj diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day
du cua thanh phan ho s0, tinh thong nhat vé noi dung
thong tin giita cac gidy to tiép nhan dén Phong Tai
nguyén va Mo truong.

B6 phan tiép nhén va tra két
qud cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua Van
phong Hoi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Phong Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cép’ huyén ban
hanh quy¢t dinh di€u chinh quyet dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat.

Phong Tai nguyén va Maoi
truong

08 ngay lam vi¢c

Budc 3

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Uy ban nhan dan cip huyén

05 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- Chuyén thong tin dia chinh thtra dét cho co quan thué;

Phong Tai nguyén va Mai
truong

02 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 5

- Co quan thué xac dinh tién str dung dét, tién thué dat
phai nop bd sung theo quy dinh, ban hanh thong bao nop
tién str dung dat, tién thué dat bo sung guri cho nguoi su
dung dat. Co quan c6 thim quyén xéac dinh tién str dung
dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh va thong
béo cho nguoi str dung dit.

- Nguoi str dung dat ndp bd sung hodc duge hoan tra tién
sur dung dat, tién thué dat da nop theo phap luat ve tién sur
dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan ly thué.

- Co quan thué giri vin ban thong béo ngudi sir dung dat da
hoan thanh viéc ndp bd sung hodc co' quan co thdm quyen
gui van ban thong bao dé hoan tra tién st dung dat, tién thué
dat cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng.

- Co quan thué;
- Co quan c6 tham quyén
x4c nhan hoan tra tién;

- Nguoi sir dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc
hanh chinh

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién st dung dat, tién thué dat cia Co quan thué,
Phong Tai nguyén va Moi truong ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop dleu chinh hop dong thué dat va in
Gidy chimg nhén quyen str dung dit, quyen sO hiru tai
san gan lién v6i dat trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

- Phong Tai nguyén va M@i
truong;

- Nguoi sir dung dat.

- Phong Tai nguyén
va Moi truong: 02
ngay lam vi¢c - Thoi
gian nguoi s dung
dat ky Hop dong thué
dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh

Budc 7

Ky Giay ching nhén quyen su dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién voi dat va chuyén hd so vé Phong Tai
nguyén va Moi truong .

Uy ban nhan dan cép huyén

01 ngay lam viéc
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:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhleT xwly cong Thoi gian
cong viéc viéc
Phong Tai nguyén va M61 truong chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
. co s¢ dir lieu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Glay Chi nhanh Van phong Pang T
Budc 8 P AE, a 01 ngay lam viéc
ching nhén quyen su dung dat quyén so hitu tai san gan | ky dat dai
lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam vigc.
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . . ..z A 21k
Budc 9 | tha tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi sir B0 phan tiep nhan va tra ket 0,5 ngay lam viéc

dung dit.

qua.

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

7.3. Trinh tw thwe hign déi véi truwong hop lam thay doi tién siv dung dit, tién thué dit da nép ma tién siv dung
ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi str dung dét ndp 01 bd ho so dé nghi dé nghi
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat cho B9 phén tiép
nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, tinh
thong nhit vé ndi dung thong tin giira cac gidy to
tiép nhan dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

Bo phan tiép nhén va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh hodc ciia Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Phong Tai nguyén va Mai truong ra soat, kiém tra
ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén

Phong Tai nguyén va Moi

Budc 2 At ,‘A FRe , 3 . 08 ngay lam vi¢c
ban hanh quyét dinh di€u chinh quy¢t dinh giao dat, truong
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.
Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
. cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich str dung. dat . N an A A N R A
Bude 3 va giri cho Phong Tai nguyén va Moi truong 3t Uy ban nhan dan cap huyén 05 ngay lam vi¢c
chtrc viéc xac dinh gia dat cu thé
Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao | ., . . A aa
Budc 4 | dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st Ph?”g Tai nguyen va Mol 01 ngay lam vi¢c
£ truong
dung dat.
Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chirc vige xéc | - Phong Tai nguyén va M0i | Khong tinh vao thoi
Bude 5 | dinh gia dat cy the trinh Uy ban nhan dan cap huyén truong; gian thuc hién thu
ban hanh quyét dinh phé duy¢t gia dat cu the - Uy ban nhan dan cép huyén tuc hanh chinh
, Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu Phong Tai nguyén va Moi o
Budc 6 | thé, Phong Tai nguyén va Mai truong lap chuyen truon 01 ngay lam viéc
thong tin dia chinh thira dat cho Co quan thué; &
- Co quan thué x4c dinh tién str dung dét, tién thué . Khong tinh Yflo thf’i
Budc 7 | dat phai nop b6 sung theo quy dinh, ban hanh thong | - Co quan thug; gian thyc hién thu
tuc hanh chinh

bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cho ngudi str dung dat. Co quan c6 tham quyén xéac
dinh tién sur dung dat, tién thué dat dugc hoan tra
theo quy dinh va thong bao cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi str dung dat nop bod sung hodc dugc hoan
tra tién sir dung dét, tién thué dat da nop theo phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué gtri vin ban thong bao nguoi sir dung
dat 43 hoan thanh viéc ndp bd sung hoic co quan ¢o
tham quyén giri van ban théng bao d3 hoan tra tién
sir dung dat, tién thué dat cho Phong Tai nguyén va
Moi truong.

- Co quan c6 tham quyén xac
nhan hoan tra tién;

- Nguoi str dung dat.

Sau khi nhan duoc thong béo két qua hoan thanh
viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat cia Co quan
thué, Phong Tai nguyén va Moi truong ky Hop dong

- Phong Tai nguyén va Moi

- Phong Tai nguyén
va Moi truong: 02
ngay lam viéc

- Thoi gian nguoi st

Buoc 8 thué dat d6i véi truong hop diéu chinh hop dong truong; dung dit ky Hop
thué dat va in Gidy ching nhan quyen st dung dat, | - Nguodi sir dung dat. ddng thué dat khong
quyén so htru tai san gan lién v6i dét trinh Uy ban tinh vao thoi gian
nhan dan cip huyén. gidi quyét thi tuc

hanh chinh
Ky Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyen 5O | ,
Budc 9 hitu tai san gin lién v6i dat va chuyén hd so vé | Uy ban nhan dan cdp huyén 01 ngay lam viéc

Phong Tai nguyén va Moi truong .
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Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly cong

n A <A Thoi gian
cong viéc viéc

Phong Tai nguyén va Mbi truong chuyén ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir lidu dat dai, hoé so dia chinh va | Chi nhanh Van phong Dang
chuyén Gidy ching nhén quyen str dung dat, quyén | ky dat dai

so hitu tai san gan lién véi dat ¢én BO phan tiép nhan
va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budce 10 01 ngay lam viéc

Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai
Bude 11 | quyét thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho
nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua. 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

8. Phdi hep thuc hién thi tuc giao dit, cho thué dat tir quy dat do té chire, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nwéc Ngoai, té chirc Kinh té c6 von dau tw nwéc ngodi sir dung dat quy dinh tai Piéu 180 Luat Pat dai, do cong ty
néng, 1am trwong quan Iy, sir dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma ngwoi xin giao dat, cho thué dat 1a ca
nhan.

8.1. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo
gid dt trong bing gid dit.

Thir tuw

n A Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
cong viéc

Nguoti xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin | B§ phan tiép nhan va tra két
Buéc 1 | thué dat nop don xin thué dat cho co quan tlep nhan | qua cua S& Tai nguyén va Moi
hd so va tra két qua. BO phén tiép nhan va tra két qua | truong tai Trung tdm Giai
kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng | quyét thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

nhat vé noi dung thong tin giita cac gidy to tiép nhan,
xuat phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so dén
Phong Tai nguyén va Moi truong.

hodc cua Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén ho so cho
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cap
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du,
hop 18 ctia ho so dé yéu cau nguoi sir dung dat bd
sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Van phong diang ky dét dai cung cap théng
tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc. Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do
dia chinh thira dit ma phai thuc hién trich do dia
chinh thira dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai c6 ¥ kién giri Phong Tai nguyén va Moi trudng
trong thoi gian khong qué 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong huéng dan nguoi ndp hd
so bo sung trich do dia chinh thira dat ddi vi thira
dat tai noi chua co ban dd dia chinh theo quy dinh
(thoi gian trich do dia chinh thira dat khong tinh vao

Phong Tai nguyén va MoOi
truong

05 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh) va bo sung,
hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Méi truong ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén cap huyén
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Uy ban nhéan dan cép huyén 03 ngay lam vi¢c
Trién khai Quyet dinh giao dat, cho thué dat va to \ . . X A
Budce 6 | chire ban giao dat trén thuc dia; chuyén thong tin dia Zﬁ%?lg Tai nguyen va Mol 02 ngay lam vi¢c
chinh thtra dat cho co quan thué; &
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué
dat phai n¢p theo quy dinh, ban hanh thong bao nop
tién su dung dat, tién thué dat gui cho ngudi sir dung
dat. , Khéng tinh vao
BuseT | Nguoi su dung dat nop tién su dung dat, tién thué | - Co quan thué; thoi gian giai
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, | - Nguoi str dung dat. quyét thu tuc hanh
tién thué dat. chinh.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Méi truong.
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién su dyung dat, tién thué dat cua Co quan thug,

- Phong Tai nguyén va Moi

- Phong Tai
nguyén va Moi
trrong: 03 ngay
lam viéc - Thoi

gian nguoi su

Budgce 8 | Phong Tai nguyén va Moi truong ky Hop dong thué | truong; dung dat ky Hop
dat va trinh UBND cép huyén ky cap Gidy chimg | - Ngudi sir dung dét dong thué dat
nhén. khong tinh vao

thot gian giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Budc 9 Ky (}}ay f:hu:r}g nhe:m va chuyen ho so ve Phong Tai Uy ban nhéan dan cip huyén 02 ngay lam vi¢c
nguyén va Mo1 truong .

Phong Tai nguyén va Mdi trudng chuyén hd so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
. chinh 1y co so dit liéu dat dai, hé so dia chinh va | Chi nhanh Van phong Dang ky T
Bude 10 o 01 ngay lam vi¢c
chuyén Gidy chuing nhan quyen str dung dat, quyén | dat dai
so hiru tai san gan lién véi dat dén Bo phén tiép nhan
va tra két qua trong ngay lam viéc.
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
Budc 11 | thu tuc hanh chinh, trao Giéy chting nhan cho nguoi | B phan tiép nhén va tra két. 0,5 ngay lam viéc

st dung dat.

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay




71

8.2. Trinh tw thuwc hién déi véi trwong hop sir dung dit thujc truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thaoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so dé nghi giao dat
cho B phan tlep nhan va tra két qua. Bo phan tiép
nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh
phan ho 50, tinh thong nhat Ve ndi dung thong tin
giita cac gidy to tlep nhan, xuét phiéu hen, tao hd so
dién ti, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va MOi
truong.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tam Gidi
quyét tha tuc hanh chinh tinh
hodc ctia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén ho so cho
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cap
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thia déat; dong thoi kiém tra tinh day
dua, hop 18 ciia hd so dé yéu cau nguoi st dung dat
b6 sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong
qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cip
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat trong thoi gian khong qua 03
ngay lam viéc. Truong hop khong du diéu kién trich
luc ban d6 dia chinh thira dit ma phai thuc hién trich
do dia chinh thira dat thi Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai c6 y kién giri Phong Tai nguyén va Mbi
truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Maoi
truong;

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

03 ngay lam vi¢c
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Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Méi trudng hudng dan ngudi ndp hd
so bo sung trich do dia chinh thtra dat d6i véi thira
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
(thoi gian trich do dia chinh thira dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh) va bo sung,
hoan thién hd so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,

Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra
ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hp so trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ban hanh quyét dinh giao dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam viéc

Budec 5

Ban hanh quyét dinh giao dat.

Uy ban nhéan dan cép huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat va to chiic ban giao
dat trén thyc dia; Trinh uy ban nhan dan cap huyén
ky gidy ching nhén quyén sur dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat

Phong Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c

Budc 7

Ky gidy ching nhén quyen s dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat va giao hd so cho Phong
Tai nguyén va Méi truong

Uy ban nhéan dan cép huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 8

Phong Tai nguyén va Mdi truong cip huyén chuyén
ho so cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, ho so dia chinh
va chuyén Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai.

01 ngay lam viéc
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sO hiru tai sdn gan lién véi dat dén BO phan tiép nhan
va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budc 9

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho
nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

8.3. Trinh tw thwc hién doi vdi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gid dit cu thé.

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so dé nghi xin giao dét
dbi voi trudng hop giao dat, xin thué dat d6i véi truong
hop thué dat cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua. Bo
phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cia
thanh phan ho 50, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin
gifra cac glay to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Méi trudng.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét tht tuc hanh
chinh tinh hodc cua Van
phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cap
huyén.

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va Méi trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cip thong tin
vé co s dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

03 ngay lam vi¢c
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Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nh1¢21 xwly cong Thoi gian
cong viéc viéc
sor’dé yéu cau ngudi sir dung dat bo sung, hoan thién |- Chi nhanh Vian phong
(néu co) trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. | dang ky dat dai.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira déat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia
chinh thira ¢t ma phai thuc hién trich do dia chinh thira
dat thi Chi nhanh Van phong ding ky dat dai co y kién
gtri Phong Tai nguyén va Moi trudong trong thoi gian
khong qué 01 ngay lam viéc.

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Mai trudng hudng dan nguoi ndp hd so
bd sung trich do dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai
noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian
trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh) va bd sung, hoan thién ho so
(néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dét,
Phong Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién h6 so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat va gui cho

Budce 5 | Phong Tai nguyén va Moi truong dé t6 chirc viéc xac | Uy ban nhan dan cdp huyén | 03 ngay lam viéc
dinh gia dat cu the..
Budc 6 T}rlen.khal AQu}:et dinh giao dat, cho thué dat va t6 chirc Phqng Tai nguyén va Moi 02 ngay lam viée
ban giao dat trén thyc dia. truong
, A , . , , - Phong Tai nguyén va Moi o .
Phong Tai nguyén va Mdi truong to chirc viéc xac dinh trudng; Khong tinh vao
Bude 7 | gia dat cu the trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh . . . | thot gian thyc hién
quyét dinh phé duyét gia dit cu thé. - Uy ban nhan dan ¢ap | ¢y e hanh chinh
huyén
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
. Phong Tai nguyén va Moi truong 1ap chuyén thong tin | Phong Tai nguyén va Moi YU
Buoce 8 dia chinh thtra dat cho Co quan thué; Soan Hop dong truong 02 ngay lam vigc
thué dat doi voi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thu§ dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién su
dung dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat.
- Nguoi str dung dat ngp ticn sir dyng dat, tien thué dat | _ ¢ quan thué: Khong tinh vao
Bugc 9 | theo quy dinh cua phap luat vé tién su dung dat, tién o . thoi gian thyc hién
thué dét. - Nguoi sir dyng dat th tuc hanh chinh

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.




76

Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Sau khi nhan duoc théng bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thué,

- Phong Tai nguyén va Moi

- Phong Tai nguyén
va Moi truong: 03
ngay lam vi¢c -
Thot gian nguoi s

. truong; At k¢
Buoc 10 Phong Tai nguyén va Moi truong ky Hop dong thué dat N g . o dune dit d%%i gi;ﬁg é{;p
- Nguoi st dung dat.
va trinh UBND cép huyén ky cip Gidy chtng nhan. Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh
Buoce 11 Ky GAlay ‘Chu’fl.g nl}an va chuyén h6 so' vé Phong Tai Uy ban nhan dan cdp huyén | 02 ngay lam viéc
nguyén va Mo1 truong.
Phong Tai nguyén va M6i truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
Buse 12 | €° s¢ dir lieu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | Chi nhanh Van phong nedy [am viee
ching nhan quyen st dung dat, quyen s hiru tai san | Pang ky dat dai 84y i
gan lién véi dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
trong ngay lam viéc.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua gidi qUYEt | o 1 v A 1A . 14
Budc 13 | thi tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi six B0 phan tiep nhan va tra ket 0,5 ngay lam viéc

dung dat.

qua.

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay




77

9. Phéi hop thuc hién thi tuc giao dit & cd thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong diu thau
lwa chon nha dau tw thuc hién dw an co sir dung dit déi véi ca nhan 1a can b, cdng chuc, vién chire, si quan tai
ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, céng nhan va vién chic quoc phong, si quan, ha si quan,
cong nhin cong an, ngudi 1am cdng tic co yeu va ngudi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hu’o’ng lwong tir
ngan sach nha nwéc ma chwa dwoe glao dit ¢, nha é; gido vién, nhan viény té dang cong tac tai cac xa bién gioi,
hai dao thude ving cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
nhung chwa cé dat & nha & tai noi cong tac hodc chwa dwoc huwdng chinh sach hd tro vé nha é theo quy dinh cia
phép luat vé nha &; ca nhan thwong tri tai x3 ma khong c6 dat & va chwa dwoce Nha nwéc giao dit & hodc chua
dwoc huwéng chinh sach hé trg vé nha ¢ theo quy dinh cia phap luat vé nha ¢; ca nhan thwong tru tai thi tran
thudc viing c6 diéu kién kinh té - xa hi khé khin, vang cé diéu kién kinh té - xa hgi dic biét khé khiin ma khong
c6 dat & va chua dwgce Nha nuéce giao dit 6.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Can ct vao quy dat da dugc xac dinh vao myc dich
dat & theo ké hoach str dung dat hang nam cap huyén
ma chua giao tai dia phuong thudc truong hop giao
dat khong dau gia quyén sir dung dat hoic du gia
quyén str dung dat ¢ cho ca nhan khong thanh do
khong c6 nguoi tham gia, Uy ban nhan dan xa thong
bao cho ¢4 nhan c6 nhu cau sir dung dat ndp hd so
xin giao dat 6.

- Can ctr thong bao cua Uy ban nhan dan x4, c& nhan
c¢6 nhu cau str dung dat nop don xin giao dat & tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Uy ban nhan dan x4;

- Ca nhan co6 nhu cau
st dung dat.

Hang nam, khong tinh vao
thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- B0 phan tiép nhan va tra két qua, kiém tra tinh day
du cta thanh phan ho so, tinh thdng nhit vé ndi dung
thong tin gitta cac gidy to, tinh ddy du cta ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua. Truong hop ho so khong thudc thadm quyén tiép
nhan hodc ho so khong ddy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd
so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao
ho so dién tir. Khi két thiic thoi han ndp don xin giao
dat theo thong bao, Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuc hién tong hop va chuyén ho so xin giao dat ¢ cia
céc ca nhan da nop cho Uy ban nhan déan x4.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua Vin
phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.

Pén ngay két thic thoi han
nép don xin giao dat theo
thong bao, chuyén ho so cho
Uy ban nhan dan xa.

Budc 3

Sau khi két thic thoi han ndp don xin giao dét theo
thong bao va hd so do B phan tiép nhan va tra két qua
chuyén dén, Uy ban nhan dan xa thanh 1ap Hoi dong xét
duyét giao dat khong dau gia quyén sir dung dat

Uy ban nhan dan xa

30 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

Hoi ddng xét duyét ca nhan du diéu kién giao dit
khong diu gia quyén sir dung dét theo quy dinh cua
Uy ban nhan dan tinh. Uy ban nhan dan tinh cin ctr
vao tinh hinh thyc té cua dia phuong dé ban hanh
diéu kién, trinh ty, thi tuc thim dinh dé giao dat
khong dau gia quyén sir dung dat cho ca nhan.

Hoi dong xét duyét
giao dat

Khong tinh vao thoi gian
thuc hién thu tuc hanh

chinh

Budc 5

- Theo két qua xét duyét cua Hoi dong, Uy ban nhan dan
xa lap ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan tinh va
trinh Uy ban nhéan dan cap huyén noi c6 dat d6i voi ho
so xin giao dat ctia cac ca nhan du didu kién.

- Uy ban nhan déan x4 chuyén ho so dén B6 phan tiép
nhan va tra két qua dé tham muu Uy ban nhan dan
cap huyén giao Phong Tai nguyén va Moi truong to
churc thuc hién.

- Uy ban nhén dan x4;

- BO phan tiép nhan va
tra két qua cua Vin
phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan
dan cip huyén.

- Thoi gian thyc hién cua Uy
ban nhan dan xa: 09 ngay

lam viéc;

- Thoi gian thuc hién cia Bo
phan tiép nhan va tra két

qua: 01 ngay lam viéc.

Budc 6

Phong Tai nguyén va Moi trudng chi tri, phdi hop
Vi cac co quan, don vi ¢o lién quan tham dinh ho so
giao dat doi véi timg ca nhan va bao cao két qua tham
dinh h6 so cho Uy ban nhan dan cap huyén.

- Uy ban nhan déan cép
huyén;

- Phong Tai nguyén
va Moi truong huyén.

30 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Uy ban nhan déan cép x3 hoan thién ho so theo két
qua thdm dinh va ndp lai cho Phong Tai nguyén va
Moi truong huyén;

- Phong Tai nguyén va Mai trudng huyén kiém tra,

- Uy ban nhén dan x3;

- Phong Tai nguyén
va Moi truong huyén;

- Thoi gian thuc hién: Uy
ban nhan dan xa, 05 ngay
lam viéc;

- Thot gian thuc hién: Phong

Budce 7 ) . . a Tai én va Moi truc
ude ra soét trinh Uy ban nhén dén cap huyén quyét dinh | . Uy ban nhan dan cp huyéfrllgt(l)};errllg;/; . H?i, iéI’Cu.’O”rlg
giao dat cho ca nhan du dicu kién; huyén. i T
: , e ' - Thoi gian thuc hién ct
- Uy ban nhéan dan cap huyén ban hanh quyét dinh ban z;g;agéniz lﬁi C;? [éi
giao dit cho c nhan du diéu kién. ngiy lim viée p huyen:
T-,( h‘ h r k,( 5 toe A ’ hk‘ BA h,\ (4 h,\ \ .
Bude 8 ién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kem | BO phén ti€ép nhan va 01 ngay lam viéc

1én hé thong va trao Quyét dinh giao dat cho ca nhan.

tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

85 ngay




10. Phéi hep thuc hién thi tuc giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat déng lan bién
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ma nguoi xin giao dat, thué dit 1a ca nhan.

10.1. Trinh tw, thii tuc giao dit, cho thué dit, giao khu vwc bién dé thuc hién hoat dong lin bién ma ngwoi sir

dung dit phdi nop tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau giao dat, cho thué dat, giao khu
vuce bién nop ho so xin giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién
tai B phan tiép nhan va tra két qua. Bo phén tiép nhén va tra
két qua Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac glay to, tinh day di ciia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude tham quyén tiép nhan hodc ho
so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n6i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi ndp hod so.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tu, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tidm Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai dé cung cap thong tin vé co s¢ dir
lidu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat; dong thoi
kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so dé yéu cau nguoi st dung
dat bo sung, hoan thién (néu co) trong thoi gian khong qua 03
ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén
va Moéi truong;

- Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam
viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 3

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dja chinh thira dét trong
thoi gian khong qua 03 ngay lam vi¢c. Truong hop khong du
diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma phai thyuc hién
trich do dia chinh thira dit thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 y kién gtri Phong Tai nguyén va Moi truong trong
thoi gian khong qué 01 ngay lam viéce.

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dja chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich
do dia chinh thtra dat d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban d6
dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh thia dat
khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh) va b
sung, hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thtra dat, Phong Tai
nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc
dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan déan cap huyén ban hanh
quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé thyc hién
hoat dong 1an bién hodc Quyét dinh cho thué dat dong thoi giao
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

05 ngay lam
viéc

Budece 5

Ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc l;iéq dé
thuc hién hoat dong lan bién hodc Quyét dinh cho thué dat dong
thot giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.

Uy ban nhén déan cap
huyén

03 ngay lam
viéc
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Thir tw " A Trach nhi¢m xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va t6 chirc ban Phona Tai nauven va | 02 naav 1am
Budc 6 | giao dat trén thuc dia; chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Moi t?'u’(‘m guy 31@%
co quan thué. & :
- Co quan thué xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué
dat gtri cho nguot sur dung dat. Khong tinh vao
Buse 7 |- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tlen thué dat theo quy | - Co quan thug; thoi  gian  giai
dinh ciia phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. - Ngudi sir dung dat. | quyét thu  tuc
- Co quan t,hu6 xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, hanh chinh.
tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Tai nguyén
va Moi truong.

- Phong Tai
nguyén va Maoi
treong: 03 ngay

Sau khi nhan duoc thong béo két qua hoan thanh viéc ndp tié tam vice
au khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc ndp tién | . pnong Tai nquvén o .
st dung dat, tién thué dat cua Co quan thu€, Phong Tai nguyén | |5 M()i%ru’()’ng' guyen thO’l glan nguol
va Moi truong ky Hop dong thué dat va trinh Uy ban nhan dan R L dl_l{lg datA kAy
cap huyén ky cip Gidy ching nhan. - Nguoi str dyng dat. Eﬁ{p dontg tﬁue d\at
on iInn vao
Budc 8 g

thoi  gian  giai
quyét tha tuc hanh
chinh
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Thir tw A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
Budce 9 Ky Gidy chirg nhan va chuyén ho so vé Phong Tai nguyén va | Uy ban nhan dan cdp | 02 ngay lam
Moi truong. huyén viéc
Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén ho so cho Chi nhanh
, Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dir liéu Chi nhanh Van phong | 01 ngay 1am
Budc 10 | dat dai, ho so dia chinh va chuyen Glay ching nhén quyén sir Dine kv dAt dai viee
dung dat, quyén s hitu tai san gan lién v4i dat dén Bo phan EXy ' ¥
tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.
Bo p,hém tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Mo1 truong
, Thu phi, 16 phi theo quy dinh va tra két qua gii quydt thi ty | 21 1TUNE M Glal g 5o 3,
Bude 11 5 : e , A N % quyét tha tuc hanh A
hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi sir dung dat. ; , S viéc
chinh tinh hoac cua
Van phong Hoi dong
nhan dén va Uy ban
nhan dan cap huyén.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay




10.2. Trinh tw, thii tuc giao dit, cho thué dit, giao khu viee bién ma thuéc trwong hop giao dit khong thu tién si
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dung dit.
Thl’l’ t.l_f Noi dung cong viée Trach nhiéT xtr ly cong Thoi gian
cong viéc : : viée
- Nguoi str dung dt c6 nhu cau giao dat, cho thué dat, giao
khu vuc bién ndp ho so xin giao dat, cho thué dat, giao
khu vuc bién tai BO phan tiép nhan va tra két qua. B phan
tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh ddy du cua thanh o .
phan hé so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin giita cac B? phqan iep. nh?-‘? va tra
gidy t0, tinh dy du ctia noi dung ké khai va cap Gidy tiép k‘?t qua cua SG Tai nguyén
nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong | V4 MOI truong tai TrL‘lng oo
Bude 1 | thude thim quyén tiép nhan hodc hd so khéng diy du | tam Gla} quyet:[hu tuc har&h 0,5 ngay lam
thanh phan hoic khong dam béo tinh théng nhét ngi dung | Shinh tinh hodc cua Van vige
thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong phong Hoi dong nhan dan
day d thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra | V& Uy ban nhan dan cap
hd so cho nguoi ndp hd so. huyén.
- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong.
Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén ho so cho Chi
nhanh Van phong dang ky dét dai dé cung cAp thong tin | - Phong Tai nguyén va Moi
Bude 2 vé co s¢ dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira | truong; 03 ngay lam
dat; dong thoi kiém tra tinh day da, hop 18 ciia ho so dé viéc

yéu cau nguoi st dung dat bo sung, hoan thién (néu co)
trong thot gian khong qua 03 ngay lam viéc.

- Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thaoi gian

Budc 3

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viée. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat
ma phai thuc hién trich do dia chinh thura d4t thi Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai co y kién gii Phong Tai
nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay
lam viéc.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Méi trudng huéng din ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dét tai noi chua c6
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc hanh
chinh) va b6 sung, hoan thién hd so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thﬁ’a‘dét,
Phong Tai nguyén va Mo6i truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong 14n bién hodc Quyét dinh cho thué dat
dong thoi giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong lan
bién.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam
viéc

Budce 5

Ban hanh Quyét dinh giao détvd(k)ng thoi giao khu vue bién
dé thyc hién hoat dong 1an bién hoac Quyét dinh cho thué

Uy ban nhéan dan c4p huyén

03 ngay lam
viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thaoi gian

dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong
lan bién.

- Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chuc

- Phong Tai
nguyén va Maoi
truong: 04 ngay

ban giao dat trén thyc dia; lam vigc
- Ky hop ddng thué dét déi véi truong hop Nha nuée cho | - Phong Tai nguyénvaMoi | - Thoi gian
Buéc 6 | thué dat. truong; nguoi sir dung
. z dat ky Hop dong
- In va trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Glay - Nguoi su dung dat. thué dét khong
ching nhén quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gin tinh vao thoi
lién véi dat gian giai quyét
thu tuc hanh
chinh
G1ay ching nhan quyén sir dung dat quyén sé hitu tai san q , 02 ngay 1am
Bu6c 7 | gan lién voi dat va chuyén hd so vé Phong Tai nguyén va | Uy ban nhan dan cip huyén A
Moi trudng. Vike
Phong Tai nguyén va Mai truong chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong bBang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
Buscs |0 so dir licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay Chi nhanh Van phong| 01 ngay lam
ching nhan quyen st dung dat quyén s¢ hiru tai san gan | Pang ky dét dai. viéc

lién voi dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thaoi gian

Budc 9

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhén cho nguoi st dung
dat.

Bo phén tiép nhan va tra
ket qua.

0,5 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

10.3. Trwong hop giao dit, cho thué dit, giao khu vic bién ma nguwoi sir dung dit phdi nép tién si dung dit, tién
thué dat tinh theo gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Ngudi stir dung dat c6 nhu cau giao dat, cho thué dat, giao
khu vuc bién nop ho so xin giao dat, cho thué dt, giao
khu vuc bién tai Bo phan tiép nhén va tra két qua. B phan
tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh ddy di cua thanh
phan hé so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin gitra cac
gidy t0, tinh ddy du ctia noi dung ké khai va cap Gidy tiép
nhan hé so va hen tra két qua. Trudng hop ho so khong
thudc thdm quyén tiép nhan hodc hd so khong day du thanh
phan hoidc khong dam béo tinh théng nhat ndi dung thong
tin gita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
nguoi ndp ho so.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh hodc cua Van
phong Ho1 dong nhéan dan
va Uy ban nhan dan cép
huyén.

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tu, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong.

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho so dé
yéu cau ngudi st dung dat bd sung, hoan thién (néu co)
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat
ma phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai co y kién gii Phong Tai
nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay
lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

- Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.

03 ngay lam viéc

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dja chinh thira dat d6i v6i thira dét tai noi chua c6
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi glan trich do dia
chinh thira dt khong tinh vao thoi gian giai quyet thu tuc
hanh chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu co).

Phong Tai nguyén va Mai
truong

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thua dat,
Phong Tai nguyén va Méi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ban
hanh Quyét dinh giao dat déng thoi giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong 14n bién hoic Quyét dinh cho thué dat
dé)pg thoi giao khu vyc bién dé thyc hién hoat dong lan
bién.

Ban hanh Quyét dinh giao détqdck)ng thot giao khu vuc bién
dé thuc hién hoat dong 1an bién hodc Quyét dinh cho thué

Buoe 5 dt dong thoi giao khu vure bién dé thue hign hoat dong 14n Uy ban nhan dan cap huyén | 03 ngay lam viee
bién.
Tridn Khai & dinh wiao dit cho thus d&t va 13 chi - Phong Tai nguyén va Moi
Budc 6 nen alAQuyet Inh giao at, cho thue dat va to chuc trudng; 01 ngay lam viéc
ban giao dat trén thuc dia. o .
- Nguoi s dung dat.
, , . _ , - Phong Tai nguyén va Moi .
Phong Tai nguyén va Mo6i truong to chirc viée xac dinh trudng; Khéng tinh vao
Bude 7 | gia dat cu the trinh Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh . . 4 | thot gian thyc hién
quyét dinh phé duyét gia dit cu thé. - Uy ban nhan dan ¢ap | thy yyc hanh chinh
huyén
Busc 8 | Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dét cu thé, | Phong Tai nguyenvaMoi | g5 oy 15 viae

Phong Tai nguyén va Moi truong 1ap chuyén thong tin dia

truong
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Thir tur . A Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
A A Noi dung cong viéc T oA
cong viéc viéc
chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué dat
do1 véi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién sir dyng dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién su dung
dat, tién thué dat gui cho ngudi s dung dat. o .
. - Nguoi str dung dat ndp tién str dung dt, tién thué dét theo | - Co quan thué; Kh ong tinh Va.OA
Buge? uy dinh ctia phap lut vé tién sir dung dat, tién thué dat i st 4 thoi gian thyc hién
e PP e o o - Nguoi sir dung dat th tyc hanh chinh
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va gtri thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi truong.
- Phong Tai
nguyén va Moi
L A truong: 03 ngay
Sglu khi nhan dl;qc _thong bao }<et qué hoan thanh VIEC 0P | _ phong Tai nguyén va Mai | —_— .
. tién st dyng dat, tién thué dat cia Co quan thug, Phong | ¢ o0 01 glan hguol
Bude 10 ruong st dung dat ky
Tai nguyén va Moéi truong ky Hop dong thué dat va trinh o . ng datky
UBND cép huyén ky cAp Gidy ching nhan. - Nguoi s dung dat. Hop dong thué dat.
khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh
Budce 11 Ky Gidy chung nhan va chuyén ho so vé Phong Tai Uy ban nhan dan cap huyén | 01 ngay lam viéc

nguyén va Moi truong.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 12

Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong bBang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
co s& dir lidu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay
ching nhén quyen su dung dat quyén so hitu tai san gin
lién voi dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 13

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi st dung
dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

11. Phdi hep thuc hién thi tuc diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay ching nhan quyén sir
dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi ca nhan, cong dong dan cw, hy gia dinh dang sw

dung dat.

11.1. Truwong hop ngwoi thwe hién thii tuc la cd nhén, cong dong din cw, ho gia dinh dang sir dung dit.

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh d?ly du cua thanh phﬁn ho so, tinh théng nhat | Bo phan tiép nhan va tra
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cta ndi | két qua coa SO Tai
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. | nguyén va Moi trudng

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop hd so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy
ban nhéan dan cép huyén

Buoc 2

- X4c nhan hién trang str dung dat c6 hay khong c6 nha o,
cong trinh x4y dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan
lién véi dat.

- Can ct vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cip x3 xac
nhan thém céc ndi dung sau: Trudng hop c6 gidy td vé quyén
st dung dat thi xac nhan dat st dung 6n dinh theo quy dinh tai
khoan 38 Diéu 3 clia Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 clia
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; Truong hop khong cé gidy to
vé quyén sir dung dat thi xac nhan ngudn gde st dung dat; xac
nhan viéc str dung dét 6n dinh theo quy dinh tai khodn 38 Diéu
3 cua Luat Pat dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34 ctia Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP; Truong hop dé nghi cong nhan vao muc
dich dat phi nong nghiép quy dinh tai diém d khoan 1, diém d
khodn 2, diém d khoan 3 Diéu 138 clia Luat Dat dai, khoan 3
Diéu 25, diém ¢ khoan 1 va diém ¢ khoan 2 Piéu 26 cua Nghi

Uy ban nhan dan cép xa

07 ngay lam viéc.
Thoi gian niém
yét cong khai
khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dinh s6 101/2024/ND-CP va truong hop quy dinh tai diém a
khoan 3 Diéu 139 cua Luat Dat dai ma khong thudc khoan 5
Piéu 25 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, khoan 2 va khoan
3 Diéu 140 cua Luat Dat dai thi xac nhan sy phu hop véi quy
hoach sir dung dat cap huyén hodc quy hoach chung hoic quy
hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hodc quy hoach
nong thon; trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 140 cua Luat
Pit dai thi xdc nhan su phu hop voi quy hoach st dung dat;
Truong hop quy dinh khoan 1 Piéu 139 cta Luat Dat dai thi
xé4c nhan su phu hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach
xay dung; Truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 139
ctia Luat D4t dai thi xac nhan su phu hop véi quy hoach 1am
nghiép d6i vé6i rimg dic dung, rimg phong hd; Trudong hop
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 139 ctia Luat Dat dai thi xac
nhan su phu hop véi quy hoach sir dung dat cho muc dich xay
dung cong trinh ha tang cong cong; Trudng hop quy dinh tai
diém c khoan 2 Piéu 139 cua Luat Dét dai thi xac nhan su phu
hop quy hoach 1dm nghiép d6i véi rimg dac dung, rimg phong
ho, quy hoach sir dung dat cho muc dich xay dung cong trinh
ha ting cong cong, xac nhan thém sy phu hop quy hoach s
dung dat cap huyén hoic quy hoach chung hoic quy hoach
phan khu hodc quy hoach xay dung hodc quy hoach nong thon
d6i v6i trudong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 26 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; Khi thuc hién viéc xac nhan
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

su phit hop véi quy hoach thi Uy ban nhan dan cip x4 cin cr
vao quy hoach c6 hi¢u lyc tai thoi diém xac nhan.

- Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhén ddi voi truong
hop ngudi st dung dat c6 nhu cau cap Gidy ching nhan quyén
sir dung dét tai try s Uy ban nhan dan cap x4, khu dan cu noi
c6 dat, tai san gin lién v4i dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung d3 cong khai (néu co).

- Hoan thién ho so va lap to trinh Phong Tai nguyén va Moi
trudng cap huyén.

Budc 3

- Chuyén ho so cho Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé
cung cap thong tin vé co sd dir liéu dat dai.

- Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi noi da c6 ban dd dia chinh;
Dbi v6i noi chua c6 ban dd dia chinh va trong hd so ding ky,
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san
gin lién v6i dat da c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi dé
nghi Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai kiém tra, ky duyét
manh trich do ban dd dia chinh theo quy dinh tai diém b khoan
5 Piéu 9 cia Nghi dinh nay. Trudng hop trong hd so ding ky,
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san
gin lién voi dat chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé

Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nghi cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thyc hién viéc
trich do ban do dia chinh.

Budc 4

Cung cép thong tin vé co s6 dit lidu dat dai, kiém tra, ky duyét
manh trich do trong truong hgp da c6 manh trich do.

Trudng hop khong du diéu kién trich luc ban dd dia chinh thira
dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai c6 y kién gtri Phong Tai nguyén
va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 5

Truong hop ngudi st dung dét, chi s¢ hiru tai san gin lién voi
dat c6 nhu cau chimg nhan quyén sé hiru nha &, cong trinh xay
dung ma khong c6 gidy xac nhin cia co quan cd chirc ning
quan 1y vé xay dung cip huyén vé du diéu kién t6n tai nha &,
cong trinh xay dung d6 theo quy dinh cta phéap lut vé xay
dung ddi véi trudng hop phai xin phép xay dung quy dinh tai
khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cta Luat Dat dai thi gui
van ban 1ay y kién cua co quan c6 chirc ning quan 1y vé xay
dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung do.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

01 ngay lam viéc

Budc 6

Co0 y kieén bang van ban v¢ diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh
xay dung.

Co quan c6 chtiic nang
quan 1y vé xay dung cap
huyén

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duge cép
Gidy ching nhéan theo quy dinh cta phap luat vé dat dai d6i
v6i truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru tai san gan lién
v6i dat co nhu cau cap Gidy chung nhan.

- Trudng hop khong co nhu cau cap Gidy ching nhan hoic
khong du diéu kién cap Gidy chimg nhan: Chuyén Thong bao
xé4c nhan két qua dang ky dat dai theo Mau s6 03/PK ban hanh

Phong Tai nguyén va

Bu6c 7 | kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dén Bo phan tiép | . .. = . ) 02 ngay lam viéc
O S S oA A o .. | Mdi truong cap huyén

nhan va tra két qua dé trad cho nguoi yéu cau ding ky va

chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé

lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat

vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Truong hop c6 nhu cau va du diéu kién cap Gidy ching nhan

thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh

vé dat dai dén co quan thué.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh. Khong tinh vao
Budc8 |- Thﬁ?ng bao vé V’iéC nguérj su dung.dét ,dé hoan thélIilh nghia Co quan thué thoi Zgian?giéi

vu tai chinh, ky s0 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén quyet thii tuc

va Mbi truong cip huyén. hanh chinh
Bugc 9 | Sau khi nhan duge Thong bao vé viée nguoi str dung dat d¢a | Phong Tai nguyén va 02 ngay lam viéc

hoan thanh nghia vy tai chinh, thyc hi¢n in Giéy ching nhan,

MBoi trudng cap huyén
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

1ap o trinh trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ky Gidy ching
nhan. Truong hop thué dét thi trinh Uy ban nhan déan cép
huyén ky quyét dinh cho thué dat, ky Gidy chimg nhan.

Budce 10

- Thyc hién ky Gidy chung nhan.

- Truong hop thué dat thi ky quyét dinh cho thué dat va ky
Gidy chimg nhan.

- Chuyén hd so vé Phong Tai nguyén va mdi truong cip
huyén.

Uy ban nhan dan cap
huyén

02 ngay lam viéc

Budce 11

- Thuc hién ky hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat.

- Chuyén Gidy chimg nhan, hop dong thué dat dbi véi truong
hop thué dat cho B phan tiép nhéan va tra két qua dé trao cho
nguoi st dung dat. Pong thoi, chuyén hd so kém theo ban sao
Gidy chtng nhan da cp dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

01 ngay lam viéc

Budc 12

Thuc hién 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién v&i dat vao ho so dija chinh, co sé dit lidu dat dai.

Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 13

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chuing nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay
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11.2. Truwong hop cd nhén, cong dong dan cw, hé gia dinh khéng cé nhu cdu cip Gidy chirng nhén.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh ddy du cta noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hosc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua ctia SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hodc cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- X4c nhan hién trang str dung dat c6 hay khong c6 nha o,
cong trinh x4y dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan
lién véi dat.

- Can ct vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cip x3 xac
nhan thém céc ndi dung sau: Trudng hop c6 gidy td vé quyén
st dung d4t thi xac nhan dat st dung 6n dinh theo quy dinh tai
khodn 38 Diéu 3 ctia Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; Trudng hop khong co gidy to
vé quyén sir dung dat thi xac nhan ngudn gdc st dung dat; xac
nhan viéc st dung d4t 6n dinh theo quy dinh tai khodn 38 Piéu

Uy ban nhan déan cap
Xa

08 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

3 cuia Luat Dat dai va khoén 4, khoan 5 Diéu 34 cia Nghi dinh
56 101/2024/ND-CP;

- Hoan thién hd so va 1ap to trinh Phong Tai nguyén va Moi
trudng cap huyén.

Budc 3

Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé
cung cap thong tin vé co so dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dét.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

02 ngay lam viéc

Budc 4

- Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thtra dat hodc kiém tra, ky duyét manh trich do
trong truong hop da c6 manh trich do.

- Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do dia chinh
thira dit ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dét thi Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai co y kién giri Phong Tai
nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

04 ngay lam viéc.
Thoi gian thuc
hién viéc do dac
khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thi tuc hanh
chinh

Budec 5

- Chuyén Théong bao xac nhan két qua ding ky dat dai theo
Mau sé 03/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sd
101/2024/ND-CP dén Bo phan tiép nhan va tra két qua dé tra
cho nguoi yéu cau dang ky dbi véi truong hop khong c6 nhu
cau cap Gidy chung nhan hoic khong du diéu kién cap Giay
ching nhan.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé
1ap, cap nhat thong tin dang ky dét dai, tai san gin lién v6i dat
vao ho so dia chinh, co so dit ligu dat dai.

Buge ¢ | Thuc hign dé 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san | Chi nhanh Vin phong 02 nedv Lim vide
gén lidn v6i dat vao hd so dia chinh, co so di lidu dét dai. | dang ky dat dai 8ey a
Th ~ k':\ 14 k/{ 2 M /’\ 14 hk\ BA h/\ '/( hf\ \ ]

Buée 7 eo doi, kiém tra, scan (quet) két qua giai quyét dinh kem | B phén ti€ép nhan va 0.5 ngay lam viée

1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

tra két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

11.3. Trwong hop cd nhén, cong dong din cw, ho gia dinh di cé6 Théong bdo xdc nhin két qua ding ky dét dai ma

co nhu cau cap Gidy chirng nhdn.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng
hop hé so khong thude tham quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong

Bo phan tiép nhan va
tra két qua ctia SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tdm Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong

0,25 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan hd so thi xuit phiéu hen, tao hd so dién
tir, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

nhan dan va Uy ban
nhan dan cip huyén

- Khai thac thong tin vé hd so dang ky dét dai, tai san gan lién
v6i dét trong co s¢ dir lidu dat dai hodc dé nghi Vian phong ding
ky dat dai cung cap hd so néu khong khai thac duoc thong tin.

Uy ban nhan déan cap

0,5 ngay lam viéc.
Thoi gian niém yét
cong khai khong

Budc 2 _ . . _ : Xa . .
- Thyc hién cong viéc quy dinh tai khoan 1, cac diém ¢, d va d tinh vao fho’l glan
khoan 2 va khoan 4 va 5 Piéu 33 cta Nghi dinh sb gidi quyet thi tuc
101/2024/ND-CP. hanh chinh
Bude 3 G}’Ii Ppié? chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé PhAc‘).ng Tai nguyén Ya 0,5 ngdy lam vide
dat dai dén co quan thué. Moi truong cap huyén
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh. Khong tinh vao
Budcd |- Th@ng bao Vé’ vige ngu‘r(‘ji sur dung dé‘f da h(‘)ém th?l-nh nghATa Vu Co quan thué t’fo’l gfan gi‘if
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén va quyét thi tuc hanh
Moi trudng cap huyén. chinh
, Sau khi nhan duoc Th(j)ng bao vé viéc nguoi §1”J: dung dat da Phong Tai nguyén va o 5
Budc 5 | hoan thanh nghia vu tai chinh, thuc hién in Giay chung nhan, 0,5 ngay lam viéc

1ap to trinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky Gidy ching

MBoi trudng cp huyén
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan. Trudng hop thué dat thi trinh Uy ban nhan dan cip huyén
ky quyét dinh cho thué dat, ky Gidy ching nhan.

Budc 6

- Thyc hién ky Gidy chung nhan.

- Truong hop thué dat thi ky quyét dinh cho thué dat va ky Gidy
ching nhan.

Uy ban nhan déan cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

- Thyc hién ky hop dong thué dat ddi v6i truong hop thué dat.

- Chuyén Gidy chtng nhdn, hop dong thué dat d6i véi truong
hop thué dat cho Bo phan tiép nhan va tra két qua dé trao cho
ngudi sir dung dat. Pong thoi, chuyén hd so kém theo ban sao
Gidy chimg nhan dé cap dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budce 8

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng va trao Gidy chirg nhan cho ngudi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay
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12. Phéi hep thuc hién thi tuc xac dinh lai dién tich dt & cia hé gia dinh, c4 nhan da dwoc cip Gidy ching
Nhan tredc ngay 01 thang 7 nam 2004.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cta ndi dung ké
khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong hop
hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day
da thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gilta cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhén hd so thi xut phiéu hen, tao ho so dién tu,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi truong cAp huyén.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét tht tuc hanh
chinh tinh hodc cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap
ho so cap gidy ching nhan da cap lan dau.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

02 ngay lam viéc

Budc 3

Cung cap ho so cap gidy ching nhin d3 cap 1an dau giri dén Phong
Tai nguyén va Moi trudng cap huyén.

Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

Kiém tra hd so cdp gidy ching nhan trude day, truong hop du
diéu kién xac dinh lai dién tich dat & theo quy dinh tai khoan 6
Diéu 141 cua Luat Dat dai thi in Gidy chimg nhan va trinh Uy ban

Phong Tai nguyén va
MBoi truong cip huyén

08 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan dan cip huyén xac dinh lai dién tich dat ¢ va cap Giy chimg
nhan cho ngudi st dung dit.

Budce 5

- Xéc dinh lai dién tich dat ¢ va ky cip Gidy ching nhan cho
nguoi sir dung dat.

- Chuyén hd so kém theo Gidy chtng nhan di cap dén Phong Tai
nguyén va Méi trudng cap huyén.

Uy ban nhéan dan cép
huyén

03 ngay lam viéc

Budc 6

Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cip dén Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co so dit liéu dét dai.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

01 ngay lam viéc

Budc 7

- Thuc hién chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co
56 dit liu dét dai.

- Scan (quét), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 8

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay




13. Phéi hep thuc hién thi tuc cip lai Giay chitng nhan do bj mat.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé noi
dung thdng tin gitra cac glay to, tinh day dd cta ndi dung ké khai
va cp Gidy tlep nhan ho s0' va hen tra két qua. Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong day du thanh
phan hodc khéng dam béo tinh thong nhat ndi dung thong tin giira
cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo
quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so dién tu,
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua SO Tai
nguyén va  MOoi
truong tai Trung tam
Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh hoac
cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cép
huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra thong tin vé Glay chimg nhan da cAp ma nguoi sur dung
dat, chu s hiru tai san gan lién voi dat khai bao bi mat trong hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai va thuc hién cac ndi dung sau:

- Truong hop phat hi¢n thira dat, tai san gan lién v6i dat duoc cap
Gidy chtng nhén da dugc chuyén quyén sur dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién v4i dat hodc dang thé chap tai cac to chirc tin
dung, t6 chirc kinh té khac hodc c4 nhan theo quy dinh cua phap
luat thi thong bao, tra lai hé so cho nguoi str dung dat, chi s¢ hitu
tai san gan lién voi dat;

- Truong hop khong phat hién thura dat, tai san gan lién véi dat
dugc cap Giay ching nhén da dugc chuyén quyén st dung dat,
quyen SO hitu tai san gan lién vOi dat hodc dang thé chép tai cac
t6 chirc tin dung, to chue kinh té khac hodc c4 nhan theo quy dinh

Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai

01 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

cua phap luat thi:
+ Chuyén thong tin ho so dén UBND cp x4;

+ Thuc hién trich luc ban do dia chinh. Truong hop nguoi str dung
dat, chii s¢ hitu tai san gan lién v6i dat c6 nhu cau cap méi Glay
chtng nhan hodc noi chua c6 ban d6 dia chinh hogc chi c6 ban do
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va
khong thé st dung dé so hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 4 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP dé thé hién so dd cua
thira dat trén Giay chung nhan. Thei gian thuwe hién viéc do dac
khong tinh vao thoi gian thwe hién thii tuc hanh chinh. Nguoi
st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban dd dia
chinh hodc trich do ban db dia chinh va phai tra chi phi do dac
theo quy dinh.

- Niém yét cong khai v€ viéc mat Gidy chiing nhan da cap tai tru

Thoi gian niém

s Uy ban nhén‘dén cép Xa va diém dan cu noi co dat trong thoi yét cong khai

gian 15 ngdy; dong thoi tiép nhan phan anh trong thoi gian niém khong tinh vao
Bude 3 | yét cong khai vé viéc mat Gidy chirng nhéan da cap; UBND cép xa thoi  gian  gidi

- Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tu ngay két thuc thoi gian ﬁuy ‘;]t h,th:]' tuc

niém yét, 1ap Bién ban két thuc niém yét va giri dén Vian phong anh chin

dang ky dat dai. 05 ngay lam viéc

- Tiép nhén Bién ban két thiic niém yét cia UBND cip x4, néu hd Chi nhanh Vin phong o
Bu6c 4 | so dit dieu kién thi Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc | qsn0 kg d4t dai 01 ngay lam viée

hién huy Gidy chimg nhan da cap (bao gém trudng hop chi mat
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

trang bo sung);

- Truong hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh: giri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sd
12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP va ky
s6, truyén thong tin dién tir (bao gdm tat ca cac tép tin) phuc vu
xéac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh.

Budc 5

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luét.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Budc 6

- P6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi su dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; ky Gidy chtirng nhan.

- B6i voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh thi
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; ky Gidy chung nhan.

- Scan (quet), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chting nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong va trao Gidy chung nhén cho nguoi str dung dat.

Bo phéan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
14. Phéi hep thuc hién thii tuc dinh chinh Gidy chitng nhan di cap lan dau co sai sot.
Thuw tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém xirly | Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi B phan tip nhan va
dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cta ni dung ké khai va tra ket qua cua So Tai
cap Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong ngu‘yen Va I\/JO'
thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong day du thanh phan hogc | fruong tai Trung tam o
Bude | | khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin giita céc gidy to | Glal quyet thu tuc | 0,5ngay lam
hogc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong h'jmh clnnh t{nh ho%‘? vige
tiép nhan va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky. cua Van phong Hoi
N ... | dong nhan dan va Uy
- Truvong‘hcyp qep nhan hd so thi xuét phleu hen,’tao ho so dién t, | yan  nhan  dan cép
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat. huyén
. A A N < . < ke g X 1A Phong Tai nguyén va | 01 ngay lam
Budce 2 | Yéu cau Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap ho so sao luc. N A
Moi truong vigce
, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai sao luc ho so, chuyén thong tin | Chi nhanh Vian phong | 01 ngay 1am
Budce 3 < Y S A
hd so sb va ho so gidy dén Phong Tai nguyén va Moi trudng; dang ky dat dai viée
Bused |- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; | Phong Tai nguyén va | 03 ngay lam
oe Moi truong viée

- Thuc hién in xdc nhan ndi dung bién dong vao Giay chimg nhéan da
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Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
cap d6i v6i truong hop khong phai cap moi Glay chuang nhan hodc in
Gidy chung nhén d6i voi truong hop phai cap moi Gidy chung nhén.
Trinh UBND cap huyén theo tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu
136 ctia Luat Dt dai cdp Gidy ching nhan;
Bude 5 X’emAxet k‘y Gla‘}{ chu’nz%y nh?n; i:huye‘n ho so va Giay ching nhan da UBND cép huyén 02 ngiy lam
ky dén Phong Tai nguyén va Méi truong. vige
Chuyén Giay ching nhan B phan tlep nhan va tra két qua dé trao cho
Bude 6 nguoi st dung dat Dong thoi, chuyén hd so kém theo ban sao Glay Phong Tai nguyén va | 01 ngay lam
toce ching nhan da gap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap | Mai truong viéc
nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
, Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va cip nhat, chinh 1y ho so dia chinh, | Chi nhanh Vin phong | 01 ngay lam
Budce 7 1 15 A ARy At < Y S A
co s& dir li¢u dat dai. Dang ky dat dai vige
, Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 18én hé | BO phan tiép nhan va | 0,5 ngay lam
Budc 8 e \ - A , A o A s 1 A 5 ‘A
thong va trao Giay chirng nhan cho nguoi st dung dat. tra két qua vigce
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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15. Phéi hep thuc hién tha tuc thu hoi Giay ching nhén da cap lAn dau khong ding quy dinh cda phap luét
dit dai do ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giday chirng nhan sau khi

thu haoi.
Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xirly | Thoi gian
cong viéc cong viéc

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén hd so, tinh thdng nhat vé noi
dung thong tin gitra cac gidy t0, tinh day du cua nodi dung ké khai va )
cap G1ay tiép nhin ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong | BO phén tiép nhan va
thudc tham quyen tlep nhan hoac ho so khong day du thanh phan tra ket qua cua So Tai
hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin giita cac gidy | Nguyén va  Moi
t& hogc keé khai ngi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi truong tai Trung tam

Bude 1 khong tlep nhan va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky. Giai quyet tha tuc | 0,5 ngay lam
- Trucrng hop t1ep nhéan hd so thi xuét phleu hen, tao ho so dién tu, h?nh clnnh t1‘nh hoz_ig viee
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat. cua Van phong Hoi

dong nhan dan va Uy
- Trur trudng hop nguoi duge cap glay ching nhén da thuc hién thi | ban nhan dan cap
tuc chuyén quyén st dung dat, quyén 5O hiru tai san gan lién voi dat huyén.
theo quy dinh ctia phap luat, BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén
ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng.
Truong hop can hd so sao luc dé kiém tra, Phong Tai nguyén va Moi
truong yéu cau Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap hod
50 sao luc dang sd, thoi gian thuc hién tai Chi nhanh Van phong dang
) ky dat dai khéng qua 02 ngay lam viéc. Pong thoi thuc hiée cac noi Phong Tai nguyén va | 10 ngay lam
Buoe3 | dung sau: Moi truong vide

- Kiém tra ho so da cap Giay ching nhan dé xac dinh lai thong tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai theo ding
quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap Gidy chiing nhan;
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Xem xet, 1ap To trinh, du thao quyét dinh thu hoi gidy ching nhan
da cap khong ding quy dinh ctia phap luat dat dai;

- Trinh UBND ban hanh Quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan da cap;

Budc 4

Xem Xxet ban hanh Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan da cap va
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

UBND cép huyén

04 ngay lam
viéc

Budce 5

Tiép nhan Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan da cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: giri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6
12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP va ky sb,
truyén thong tin dién tir (bao gdm tat ca céc tép tin) phuc vu xac dinh
nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh.

- Trudng hop thira dat can cip chua c6 trén ban do dia chinh, noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang giéy da
rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé s dung dé so
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 4 cua Nghi dinh s6
101/2024/ND - CP hoic khong co6 so dd thé hién thira dat theo quy
dinh thi yéu cau ngudi str dung dat trich do ban d6 dia chinh thira dat
dé thé hién so do cua thira dét trén Gidy chimg nhan. Thei gian thue
hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuwc hién thu tuc hanh
chinh. Nguoi str dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi do dac
theo quy dinh.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

03 ngay lam
viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

Khéng tinh
vao thoi gian

Budc 6 A N , o . | Co quan thué giai quyét
- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai tht tuc hanh
chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chinh
Pbi voi truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh thi sau khi nhén
dugc Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat dd hoan thanh nghia vy 5 . Ay N
Budc 7 | tai chinh ;h1 chinh ly,, cap nhat bién dong vao hd S0 dia chinh, co sp’ ;?(;ngu-g?: nguyenva | 01 ng;aé)(/: lam
dir li€u dat dai; In Gidy chirng nhan, trinh UBND cap huyén ky Giay & :
chirng nhan.
, Xem xét ky Gidy chting nhan; chuyén ho so va Gidy chung x A 02 ngay lam
Buoc 8 nhan da ky dén Phong Tai nguyén va Moi truong. UBND cap huyén viéc
Chuyén Gidy ching nhan B phén tiép nhan va tra két qua dé trao
Bude 9 cho ngudi sir dung dat. Pong thoi, chuyén ho so kém theo ban sao | Phong Tai nguyén va | 01 ngay lam
oe Gidy chimg nhén da cap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai | Moi truong Viéc
dé cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai.
, Scan (quet), luu Gidy chimg nhén va chuyén Glay chtng nhan dén | Chi nhanh Vian phong | 03 ngay lam
Budc 10 < , the 4o: -
Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc. Dang ky dat dai vige
, Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 18n hé | B6 phén tiép nhan va | 0,5 ngay lam
Budce 7 £ \ - A , A N A s 1 A 5 “ A
thong va trao Gidy chung nhén cho nguoi st dung dat. tra két qua viéc

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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Luuy:

- Phong Tai nguyén va Méi trwong, Chi nhanh Van phong déing ky dat dai khéng xdc dinh lai cdc théng tin khdc trén
Gidy chirng nhdn da dwoc co quan cé tham quyén xdc ldp phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt;

- Poi véi Gidy chitng nhdn dé cap khéng ding quy dinh ciia phdp ludt do 16i ciia co quan c6 tham quyén cdp Gidy
chung nhan thi nghia vu tai chinh dwoc xdac dinh theo chinh sach thu tien sir dung dat, tien thué dat tai thoi diém ccfp Gicfy
chitng nhdn truée day; doi véi truong hop do 16i cia nguoi sir dung ddt thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh
sdch thu tién sir dung dat, tién thué ddt tai thoi diém cdp Gidy chirng nhdn;

16. Phéi hop thuc hién thi tuc ding ky, cap Giay chirng nhén quyeén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan

lien véi dat doi véi treong hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cw hoiic mé rong
dwong giao thong.

16.1. Déi véi trwong hop thiva dit da dwoc cdp Gidy chibng nhén.

Thir tu . A Trach nhiém xir Iy Thoi gian
. O NOi dung cong viéc . A
cong viéc cOng viéc

Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, chuyén hd so dén Uy | Bo phan Tiép nhan va 0,5 ngay lam

Bu'é’c 1 ~ ~ X ~ 9 A > A ~ A
ban nhan dan cap xa. tra két qua cap xa vige

Kiém tra hd so, chuyén van ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat
Budc 2 | kém theo Gidy chimg nhan di cap dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

Uy bannhan dan cap xd | 02 ngay lam
noi c6 dat viéc
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Thw tw . . n Trach nhiém xir ly Thoi gian
. S NOi dung cong viec A
cong viéc cong viéc
- Thyc hién do dac chinh ly ban dd dia chinh hofc trich do ban do dia
chinh (trr truong hop Van phong Déang ky dat dai da thyc hién do dac
chinh 1y ban d6 dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh). Thoi gian
thuc hién do dac chinh ly ban do dia chinh hodc trich do bdn do dia
chinh khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.
Buse3 |- Xac nhan thay d6i vao Glay ching nhan da cap hoic cap maoi Glay Chi nhanh Van phong 07 ngay lam
oe ching nhan quyén sir dung dit, quyén sO htru tai san gan lién voi dat | Pang ky dat dai viéc
dbi voi truong hop tang cho mot phan dién tich thira dat. Truong hop,
nguoi str dung dat tang cho toan bo dién tich da} da duoc cap Gidy
ching nhan thi thu hoi Gidy chiing nhan da cap dé quan ly.
- Scan (quét), luu Glay chung nhén va chuyén Glay chung nhan téi
Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho nguoi st dung dat.
. : : Bo phan Tiép nhan va | 0,5 ngay lam
Budc 4 | Trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. ? p; an , 1<ip nNan ve g.Ay
trd két qua cap xa vigce
Téng thoi gian gidi quyédt 10 ngay

16.2. Déi vdi trwong hop thira dit chwa dwoc cdp Gidy chirng nhin.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Bude 1

Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, chuyén hd so
dén Uy ban nhan dan cap xa.

B6 phan Tiép nhan va
tra két qua cap xa

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, chuyén van ban vé vi¢c tdng cho quyén st
dung dat dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén.

Uy ban nhan dan cap
x4 noi co6 dat

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

- T6 chirc thuc hién do dac chinh 1y ban dd dja chinh hoic
trich do ban dd dia chinh thua dat.

- Phan dién tich con lai cua thira dat (néu c0): nguoi st dung
dat, chu so hitu tai san gan lién vé6i dat thyc hién thi tuc ding
ky dét dai, tai san gan lién v6i dat theo quy dinh tai cac diéu
28, 31 va 32 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, trudng hop
nguoi stir dung dat c6 nhu cau cap Gidy ching nhan thi thuc
hién thu tuc cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién v6i dét theo quy dinh tai Diéu 36 cua
Nghi dinh s 101/2024/ND-CP.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

7,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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17. Phéi hep thyc hién thi tuc gia han sir dung dat khi hét thoi han si dung dat ma ngudi xin gia han sir
dung dat la ca nhan, cong dong dan cuw.

17.1. Trinh tw, thii tuc gia han sie dung dit ma nguwoi siv dung dit phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dit trong bang gid.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoidc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudong
cap huyén.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua ctia SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dit liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat dbi véi truong hop ho so day du va hop 1.

- Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dja chinh thira
dat dbi voi thira dat tai noi chua ¢ ban do dia chinh theo quy

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai ddi vai
truong hop hd so khong day du, khong hop 16.

Budc 3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 4

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén c4p huyén ban hanh
quyét dinh vé viéc gia han str dung dat khi hét thoi han sir
dung dat.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

04 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han st dung dat khi
hét thoi han sir dung dat giri vé Phong Tai nguyén va Mbi
truong cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhén dan cép
huyén

02 ngay lam viéc

Budc 6

Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan thué kém theo
trich luc, quyét dinh, ky s6 va truyén thong tin dién ttr (bao gdm
ca cac tép tin) phuc vy xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan
thué.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

- Xac dinh tién sir dung dt, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat
giri cho nguoi str dung dat. Nguoi st dung dat ndp tién st

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian gidi




119

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phéap luat vé tién sir
dung dat, tién thué dit.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky sb va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén
va Moi trudng cap huyén.

quyét thii tuc hanh
chinh

Budc 8

Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguol su dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

03 ngay lam viéc

Budc 9

- Kiém tra hd so, thuc hién in Giéy ching nhan hodc in X4c
nhan ndi dung bién dong thoi han sir dung dat vao Gidy ching
nhan da cép va ky xac nhan ndi dung bién dong thoi han st
dung dat vao Gidy chung nhan di cip (doi vdi truong hop
khéng phdi cdp méi Gidy chitng nhdn) hoic ky Gidy chung
nhan (doi véi trieong hop phdi cdap méi Gidy chitng nhdn); cap
nhat, chinh 1y co s dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 10

Theo d&i, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

17.2. Trinh tw, thii tuc gia han s dung dit ma thuéc truong hop giao dit khong thu tién siv dung dit.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day di cta thanh phan ho so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day di cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng
cap huyén.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tidm Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 2

- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cp thong
tin vé co s6 dit liéu dat dai, lap trich luc ban d dia chinh thira
dat dbi véi truomg hop hd so day du va hop 1é.

- Huéng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat doi véi thira dat tai noi chwa c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai d6i véi
truong hop ho so khong day du, khong hop 18.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén c4p huyén ban hanh
quyét dinh vé viéc gia han str dung dat khi hét thoi han st
dung dat.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han sir dung dat khi
hét thoi han st dung dat giri vé Phong Tai nguyén va Mai
truong cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhéan dan cép
huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

01 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Kiém tra hd so, thuc hién in Giéy chimg nhéan hodc in Xac
nhan ndi dung bién dong thoi han st dung dat vao Gidy ching
nhan da cép va ky xac nhan noi dung bién dong thoi han st
dung dat vao Gidy chung nhan da cip (doi voi truong hop

1én hé théng va trao Gidy chirg nhan cho ngudi sir dung dat.

tra két qua

khéng phdi cap méi Gidy chitng nhdn) hodc ky Gidy ching | Chi nhanh Vin phong . .
Budc 7 A ) S se L L , AN A . L .. 05 ngay lam viéc

nhan (doi voi truong hop phai cap moi Gidy chirng nhan); cap | bang ky dat dai

nhat, chinh 1y co s di liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam

viéc.
Bude 8 Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phan tiép nhan va 0.5 ngay lam viée

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

17.3. Trinh tw, thii tuc gia han s dung dit ma ngwoi svv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua noi

Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia So& Tai

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Méi trudong
cap huyén.

nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Ho1
dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan cép huyén

Budc 2

- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co sd dit liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat dbi véi truomg hop ho so day du va hop 1.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi voi thira dat tai noi chua c¢6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai ddi vai
truong hop hd so khong day da, khong hop 1¢6.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

Cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén c4p huyén ban hanh
quyét dinh vé viée gia han st dung dat khi hét thoi han st
dung dat.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

04 ngay lam vi¢c

Budce 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han st dung dat khi
hét thoi han st dung dat gui vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhan dan cap
huyén

02 ngay lam viéc

Budc 6

T6 chiic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dt cu thé theo
quy dinh ctia phap luat vé gia dat co ndi dung vé trach nhiém
ctia co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir dung dat nop
tién str dung dat, tién thué dit theo quy dinh cua phép luét vé
tién str dung dt, tién thué dat.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé chuyén
quyét dinh dén Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén.

Uy ban nhan dan cap
huyén

01 ngay lam vi¢c

Budc 8

Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan thué kém theo
trich luc, quyét dinh, ky s6 va truyén thong tin dién ttr (bao gdm
ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan
thué.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

01 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 9

- Xac dinh tién sir dung dt, tién thué dit phai nop theo quy
dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat
giri cho nguoi str dung dat. Nguoi st dung dat ndp tién st
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phéap luat vé tién s
dung dt, tién thué dat.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky sb va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén
va Moi trudng cap huyén.

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian giai
quyét thii tuc

hanh chinh

Budce 10

Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguol su dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi truong cip huyén

01 ngay lam viéc

Budce 11

- Kiém tra hd so, thuc hién in Giéy chirng nhan hodc in xac
nhan ndi dung bién dong thoi han sir dung dat vao Gidy chung
nhan da cap va ky xac nhan noi dung bién dong thdi han sir dung
dat vao Gidy chimg nhan da cip (doi vdi trirong hop khdng phdi
cap méi Gidy chimg nhdn) hoic ky Gidy chimg nhan (d6i vdi
truong hop phdi cdp méi Gidy chitng nhdn); cip nhat, chinh 1y
co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 12

Theo di, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung dat.

két qua

B6 phan tiép nhan va tra

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

18. Phéi hop thuc hién thi tuc xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciia ca nhan khi hét han sir dung

dat.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh théng nhét
vé noi dung thong tin giita cac gidy to, tinh diy du cta noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khéng thudc thim quyén tiép nhan hoic
hd so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhét ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tidm Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so; xac nhan thoi han duoc tiép tuc su dung dat
vao Gidy chung nhan da cap hodc cap méi Giay chirng nhan

Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai

06 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

néu nguoi st dung d4t c6 nhu cau; cap nhat, chinh 1y co s¢ dir
li¢u dt dai, ho so dia chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chting nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én | BO phén tiép nhan va
hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay

19. Phoi hgp thuc hién thi tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cia du 4n dau tw ma nguoi sir dung dat 13
ca nhan, cong dong dan cw.

19.1. Trinh tu, thii tuc diéu chinh thoi han sii dung dat ciia du dn déu tr ma nguwoi sir dung dat phdi ngp tién si
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bdang gia.

thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day di thanh phan hodc
khong dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin giita cac gidy to

tai Trung tam Giai
quyét thta tuc hanh

Thir tw . N Trach nhiém xirly | Thoi gian
. o NOi dung cong viéc . A
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh dz‘iy du cua thanh phﬁn hd so, tinh théng nhét vé& noi | BO phan tiép nhan va
dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cta ndi dung ké khai va | tra két qua cia SO Tai S |2
. C oS X . . _ 0,5 ngay lam
Budc 1 | cdp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong | nguyén va Moéi truong vide
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hoic ké khai ndi dung khong ddy du théng tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién ti,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén.

chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cip huyén

Budec 2

- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i véi
truong hop hd so day da va hop 16.

- Hudng din nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi
v6i thira dat tai noi chua cé ban dd dia chinh theo quy dinh hoic lam
lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai ddi vai truong hop ho so khong
day du, khong hop 1é.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

02 ngay lam
viéc

Budc 3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
Viéc

Buoc 4

- Ra soat, kiém tra ho so; ki€ém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét
dinh diéu chinh thg‘ri han str dung dat cua du an d?{u tu hoac diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat.

Phong Tai nguyén va
Moi trudng cap huyén

04 ngay lam
viéc
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Thw tw . . n Trach nhiém xir ly Thoi gian
. S NOi dung cong viec R
cong viéc cong viéc
Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han st dung dat
, ctia du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, | Uy ban nhan dan cép | 02 ngay lam
Budce 5 : L . .
cho phép chuyén muc dich str dung dat gtri vé Phong Tai nguyén va | huyén viéc
Méi truong cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.
Chuyén thong tin dia chinh thira d4t cho co quan thué kém theo trich . .. A s N
. 2. a4 VA N ~ ., .. |Phong Tai nguyén va| 02 ngay lam
Budc 6 | luc, quyét dinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gobmcacactép |, ... >~ . P n A
) .. . e £ Moi trudng cap huyén vige
tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué.
- Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban o
hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho ngudi sir Kh(‘)ng tl‘r?h
dung dat. Nguoi sir dung dat ndp tién s dung dét, tién thué dét theo vfw th 01
Bugc 7 | quy dinh cta phap ludt vé tién s dung dat, tién thué dat. Co quan thué gtan giai
\ : . _ quyeét thu
- Thong bao vé viéc nguot st dung dat da hoan thanh nghia vu tai tuc hanh
chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén va Moi truong ) chinh
cap huyén.
Sau khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat d3 hoan Phona Tai nauvén va | 02 naav lam
Bu6c 8 | thanh nghia vu tai chinh thi chuyén hé so dén Chi nhénh Van phong | - oo &l hguyen g2y
<  ihe 4 Moi truong cap huyén viéc
dang ky dat dai.
- Kiém tra ho so, thyc hién in Gidy chtrng nhan va ky cap Gidy chimg
Bude 9 nhéan; cap nhat, chinh Iy co so dir li€u dat dai, ho so dia chinh. Chi nhanh Van phong | 04 ngay lam
uoc - Scan (quét), luvu Giay chiing nhan va chuyén Giay ching nhan dén Ding ky dat dai viéc

B0 phan tiép nhén va tra két qua trong ngay lam viéc.
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Thw tw . . n Trach nhiém xir ly Thoi gian
. S NOi dung cong viec R
cong viéc cong viéc
Bude 10 Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | B6 phan tiép nhan va | 0,5 ngay lam
thdng va trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat. tra két qua viéc
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

19.2. Trinh te, thi tuc diéu chinh thei han si dung ddt ciia dw dn ddu tw ma thuée truong hop giao ditkhong
thu tien siz dung dat.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day di cia noi dung ké
khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong hop
hé so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi dung
thong tin gitta cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho nguoi
yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién ti,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mdi truong cap huyén.

B phan tiép nhan va
tra két qua cta S¢ Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét tha tyc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cip huyén

0,5 ngay lam

viéc
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Thw tw . . n Trach nhiém xir ly Thoi gian
A en NOi dung cong viéc R
cong viéc cong viéc
- Giao Chi nhanh Van phong déng ky dét dai cung cip thong tin vé
co so dir liéu g‘Iét daj, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat doi voi
trrong hop ho so day du va hop 1€. \ .\ A s N
Budce 2 Hudne d i 16 hd 50 b ich do dia chinh thita dés Phong Tai nguyén va| 03 ngay lam
- Huong dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat | \ 0o 0 21 A
d6i v6i thira dit tai noi chua c6 ban db dia chinh theo quy dinh | 5 P TR viee
hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai 461 voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢€.
, C'ung (fép th(j)ng Ein Yé co s? dir }iéu (?Iét djli, 1?1p tric‘h luc bé}n dci) Chi nhanh Vin phong | 03 ngay Iam
Budc 3 | dia chinh thura dat va chuyén thong tin vé Phong Tai nguyén va | __ i g o
e R . dang ky dat dai viéc
Moi truong cap huyén.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
, - Hqén .thién. ‘hé so trinh .Iily ban nhan d?m cap huyén‘ban hanh Phong Tai nguyén va| 04 ngay lam
Buoc 4 | quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat ctia dy 4n dau tu hodc Mbi truong cip huyén viée
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén ‘ ‘
muc dich sir dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han sir dung
Bude 5 dat ctia du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué | Uy ban nhan dan cip | 03 ngay lam
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat guri vé Phong Tai | huyén viéc

nguyén va Mai trudng cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.
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Thur tw e R " Trach nhiém xir ly Thoi gian
n ‘A NOi dung cong viéc R o
cong viéc cong viéc

Phong Tai nguyén va| 01 ngay lam

7 A h/‘\ A h hr h - h\ - kl A . . : .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Mo truong cap huyén vide

- Kiém tra hd so, thyc hién in Gidy ching nhan va ky cap Gidy
chimg nhan; cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dét dai, hd so dia
Bude 7 | chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chting nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong | 05 ngay lam
Ping ky dat dai viée

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | B6 phan tiép nhan va | 0,5 ngay lam

Budce 8 A \ - X , A o £ . 1A , ‘A
thong va trao Giay ching nhan cho nguo1 stir dung dat. tra két qua vige

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

19.3. Trinh te, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du dn dau tw ma nguoi sii dung dat phdi ngp tién si
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu the.

Thir tw . o Trach nhiém xir ly Thoi gian
A ‘A Noi dung cong viéc N o
cong viec cong viec

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so, tinh théng nhat | Bo phan tiép nhan va
vé ndi dung théng tin giﬁ’a ,céc gidy ‘EG, tinh day du Cl;la noi | tra két qua cua So Tai 0,5 ngay lam viéc
dung ké khai va cap Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua. | nguyén va Moi truong
Truong hop hd so khong thude tham quyén tiép nhan hodc | tai Trung tam Gidi

Budc 1
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hd so khéng ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
thong nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khoéng ddy du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi truong
cap huyén.

quyét tht tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén

Budc 2

- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dja chinh
thira dat d6i véi trudng hop hd so day da va hop 1é.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dja chinh
theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung ho so va nop
lai di v6i truong hop hd so khong day du, khong hop 18.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cip huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

Cung cép thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Buoc 4

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ban
hanh quyét dinh diéu chinh thdi han st dung dat ctia du 4n

Phong Tai nguyén va
Méi trudng cap huyén

04 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han st
dung dét ciia du 4n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat g
vé Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén.

Uy ban nhan déan cap
huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

T6 chirc viée xac dinh gia dat cu the, trinh Uy ban nhéan dén
cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh ctia phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém
ctia co quan thué trong viéc huéng dan ngudi st dung dat
nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap
luat vé tién str dung dét, tién thué dat.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cip huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé chuyén
quyét dinh dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng cp huyén.

Uy ban nhén dan cép
huyén

01 ngay lam vi¢c

Budc 8

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué kém
theo trich luc, quyét dinh, ky s6 va truyén thong tin dién tu
(bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh
sang co quan thué.

Phong Tai nguyén va
MBoi truong cap huyén

01 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 9

- X4c dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dit
gri cho ngudi sir dung dat. Nguoi sir dung dat ndp tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién
st dung dat, tién thué dat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budce 10

Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi st dung dat da
hoan thanh nghia vy tai chinh thi chuyén hd so dén Chi
nhanh Vian phong diang ky dét dai.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

01 ngay lam viéc

Budce 11

- Kiém tra hd so, thuc hién in Gidy ching nhan va ky cap
Gidy ching nhan; cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho
so dia chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budce 12

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung
dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

20. Phoi hep thuc hién thi tuc sir dung dat két hop da muc dich ma ngudi sir dung & ca nhan.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Ca nhan c6 nhu cau str dung dat két hop da muc dich ndp hd
so dang ky str dung dat két hop dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua;

- BO phéan tiép nhan va tra két qua, kiém tra tinh dﬁy du cua
thanh phan ho so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin gitra
C4c gidy to, tinh ddy du ctia ndi dung ké khai va cap Giay tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Trudng hop hd so khong thude
tham quyén tiép nhan hodc hd so khong dy dui thanh phan
hozc khong dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin gitra
céc gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong tin theo
quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng
huyén.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua Vin
phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan
dan cip huyén.

0,5 ngay lam viéc
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Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc

Thu tw

R <A NOi dung cong viéc
cong viéc

Phong Tai nguyén va Moi trudng chu tri, phdi hop voi cac
Budc 2 | phong, ban c6 lién quan thim dinh phuong an sir dung dat két
hop va trinh Uy ban nhan dan cip huyén.

Phong Tai nguyén va

Moi truong 10 ngay lam viéc

Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, chip thuan phuong an
Budce 3 | str dung dat két hop. Truong hop khong chip thuan thi phai
cO van ban tra 161 va néu 0 ly do.

Uy ban nhan déan cap

4 ngay lam vié
huyén 04 ngay lam viéc

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng
Budc 4 | va trao vin ban hodc Quyét dinh phé duyét phuong an st dung
dat két hop cho nguoi str dung dat.

B6 phan tiép nhan va

. 0,5 ngay lam viéc
tra két qua g2y i

Tong thoi gian giai quyét 15 ngay

- Riéng ddi voi viée gia han phuong an str dung dat két hop da muc dich dugc thuc hién nhu sau: Trudce khi hét thoi
gian sir dung dét két hop 30 ngay, ngudi str dung dat néu c¢6 nhu cau gia han thi giri van ban dé nghi gia han phwong an sir
dung dat két va duoc thuc hién theo trinh ty néu trén, véi thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don
dé nghi, trong do:

+ B phan tiép nhan va tra két qua: 01 ngay lam viéc;
+ Phong Tai nguyén va M6i truong: 04 ngay lam viéc;
+ Uy ban nhan dan cip huyén: 02 ngay lam viéc.

- Trong qua trinh st dung dat két hop ma nguoi sir dung dat khong tiép tuc sir dung theo phwong an di duoc phé
duyét thi phai c6 van ban gti Uy ban nhan dan cip huyén va phai khoi phuc lai dé du diéu kién tiép tuc sir dung vao muc
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dich chinh theo quy dinh. Khi hét thoi han st dung dat vao muc dich két hop ma khong dugc gia han, cd nhan st dung dat
c6 trach nhiém khoi phuc lai dé du diéu kién st dung dat vao muc dich chinh theo phuong an da dugc phé duyét.

21. Phéi hop thure hién thii tuc gidi quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhin
din cap huyén.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua. Truong hop hd so khong thudc tham quyén
tiép nhan hodc hd so khong ddy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thong nhéat ndi dung thong tin giira
cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, chuyén
hd so dén Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

Bo phan Tiép cong dan cap
huyén

01 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra hd so; tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén thong bao bang vin ban cho cac bén tranh
chap dat dai (Do cdp huyén ko gidi quyét t6 chirc) Va
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan
cap x4 noi co dat tranh chap vé viéc thu 1y don yéu cau
giai quyét tranh chap dat dai. Pong thoi, tham muu Chi

Vin phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cap huyén

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

tich Uy ban nhan dan cp huyén c6 vin ban giao trach
nhiém co quan tham muu giai quyét.

- Trudng hop khong thu 1y thi phai théng bao bang vin
ban va néu 0 ly do.

Budc 3

Tham tra, xac minh vu viéc, to chtrc hoa giai giira cac
bén tranh chép, t6 chirc cudc hop cac ban, nganh c6 lién
quan dé tu van giai quyét tranh chp (néu can thiét) va
hoan chinh hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dét dai.

Phong Tai nguyén va Moi

truong cap huyén hoic co

quan khac dugc giao trach
nhiém tham muu giai quyét

28 ngay lam viéc

Budc 4

Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, ban hanh
quyét dinh giai quyét tranh chdp hodc quyét dinh cong
nhan hoa giai thanh, giri cho cac bén tranh chép, céac to
chtrc, c4 nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

Chu tich Uy ban nhéan dan cép
huyén

10 ngay lam vi¢c

Budc 5

Trao két qua cho ngudi co don yéu cau giai quyét tranh
chap (Quyét dinh gidi quyét tranh chdp hodc Quyét dinh
cong nhdn hoa gidi thanh).

B phan Tiép cong dan cép
huyén

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

45 ngay




Sb: 57/2024/QD-UBND
Thoi gian ky: 2024-11-25T16:28:04+07:00

Phu luc IIT
THU TUC HANH CHINH CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét d,inh?so”’ /2024/QD-UBND ngay  thang nam 2024

cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

1. Phoi hop thwe hién thii tuc hoa giai tranh chap dat dai

Thli’ tlr A e A A r A d L4 A A Th(‘),i gian
A <A Noi dung cong viéc Trach nhiém xw ly cong viéc
cong viéc

- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan ho so, tinh day
da vé noi dung ké khai trong don yéu cau hoa giai tranh
chap dat dai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua. Truong hop hd so khong thudc thim quyén tiép
Budc 1 | nhan hodc hd so khong day du thanh phan hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau hoa giai.

B0 phan tiép nhan va tra két qua

, L. 01 ngay lam vi¢c
cua Uy ban nhan dan cap xa 8ay i

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, chuyén
h so dén Uy ban nhan dan cép x4.

- Kiém tra ho so; théng bao bang vin ban cho cc bén
tranh chap dat dai va Van phong Dang ky dat dai (d6i
v6i to chtic) hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
(d6i v6i ho gia dinh, c4 nhan) noi co dat tranh chap vé
viéc thu Iy don yéu cau hoa giai tranh chap dét dai.

Budce 2 Uy ban nhan dan cap x& 03 ngay lam viéc

- Trudong hop khong thu 1y thi phai thong bao bang vin




ban va néu 0 ly do.

Budc 3

- Tham tra, x4c minh nguyén nhan phat sinh tranh chép,
thu thap gidy to, tai liéu ¢ lién quan do cac bén cung
cap vé ngudn gbc dit, qua trinh sir dung dat va hién
trang st dung dat.

- Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dét dai dé thuc
hién hoa giai quy dinh.

Uy ban nhan dan cap xa

10 ngay lam viéc

Budc 4

- T6 chuc cude hop hoa giai ¢d su tham gia cta cac bén
tranh chap, thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat
dai va nguoi c6 quyén loi, nghia vu lién quan. Viéc hoa
giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mit.
Truong hgp mot trongcac bén tranh chap vang mat dén
lan thir hai thi dugc coi 1a viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc 1ap thanh
bién ban, gdm cac ndi dung: thoi gian, dia diém tién
hanh hoa giai; thanh phﬁn tham du hoa giai; tom tat nodi
dung tranh chép thé hién rd vé ngudn gbc, thoi diém six
dung dat dang tranh chap, nguyén nhan phat sinh tranh
chap theo két qua xac minh; y kién cua Hoi dong hoa
giai tranh chép dat dai; nhitng ndi dung da dugc cac bén
tranh chap thoa thuan, khdng thoa thuan.

Bién ban hoa gii phai c6 chit ky cia Chu tich Hoi dong,
cac bén tranh chip, truong hop bién ban gom nhiéu
trang thi phai ky vao timg trang bién ban, dong dau cia

Hoi dong hoa giai tranh chap dat
dai

15 ngay lam viéc




3

Uy ban nhan déan cap x3 va gai ngay cho cic bén tranh
chap, dong thoi lwu tai Uy ban nhan dan cip xA.

Tra két qua (Bién ban hoa gidi cé chiv ky ciia Chi tich
: Ho¢i dong hoa gidi, cdc bén tranh chap cé mdt tai buéi | Bo phan tiép nhan va tra két qua o
Budce 5 . .,.g , g‘ o o p.,. . 4 . P P Y ~q 01 ngay lam viéc
hoa gidi, cdc thanh vién tham gia hoa giai (co dong dau | cia Uy ban nhan dan cap xa

UBND cdp xd)).

Tong thoi gian giai quyét 30 ngay




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-25T16:26:38+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH CÀ MAU
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH CÀ MAU<ubndt@camau.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




