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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2246 /QP-UBND Cao Bdng, ngay 28 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée phe duyét quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh
trong mot so linh vuc thudc tham quyen gidi quyet cia S& Vin héa, Thé thao
va Du lich, Uy ban nhén dén cap xi thwc hién khong phu thudc
vao dia giéi hanh chinh trong pham vi tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 théng 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 cia Chinh phii sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh
phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdang 10 ndm 2017 ciia Bé
trieéng, Chit nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/NP-VPCP ngay 15 thang 9 ndm 2025 ciia B6
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hueéng dan thi hanh mét s6 ndi dung cia
Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thiee
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong qudc gia;

Can cir Quyét dinh s6 21 20/OD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhén dan tinh Cao Bang vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh
duoc sua doz b6 sung va phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh
trong mét sé linh vie thudc tham quyén gidi quyét ciia 86 Vin héa, Thé thao va
Du lich, Uy ban nhén déan cdp xd thic hién khéng phu thude vao dia gidi hanh
chinh trong pham vi tinh Cao Bang;

Theo dé nghi ciia Gidm ddc Sé Van héa, Thé thao va Du lich tinh Cao Bang
tai To trinh s6 409/TTr-SVHTTDL ngay 19 thang 12 nam 2025.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 12 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh cap tinh, 01 quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh cép
xa trong mot s linh vyc thudc tham quyén giai quyét ciia S& Vian hoa, Thé thao
va Du lich, Uy ban nhdn dan cap xa thuc hién khong phu thudc vao dia gi¢i hanh
chinh trong pham vi tinh Cao Bﬁng (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop véi don vi
cung cép dich vu cong nghé thong tin can cir quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc
hanh chinh dugc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh ndy, xay dung quy trinh dién tir
giai quyét tht tuc hanh chinh 4p dung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cta tinh ddm béo theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam doc S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich, Thu truéng cac s, ban, nganh, Giam doc Trung tim Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh, Chu tich Uy ban nhéan dan cac xa, phuong va cac td chirc,
ca nhan c¢0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
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Phu luc
QUY TRINH NQI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG MQT SO LINH VU'C
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH, UY BAN NHAN DAN
CAP XA THYC HIEN KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH TRONG PHAM VI TINH CAO BANG
(Kem theo Quyet dinh so: 2246/Q0D-UBND ngay 28 thang 12 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Cao Bang)

PHAN I. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC CAP TINH (36 TTHC)
A. LINH VUC QUANG CAO (01 TTHC)
Quy trinh sé 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cap gidy phép thanh Iap Vian phong dai dién cua doanh nghiép quang
cao nudc ngoal tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.004639)

Thir tuw

A A Noi dung cong viéc Pon vi thuce hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
ttr, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai | B phan tiép nhan va tra két qua
Budce 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co thdm | cua S VHTTDL tai TTPVHCC 0,25 ngay
quyeén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngay | tinh; TTPVHCC cac x3, phuong
lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyén de
giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
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Lanh dao phong Quan ly Van hoa

Budce 2 Phan cong chuyén vién thy 1y ho so va Gia dinh (QLVH&GD) 0,25 ngay
Budc 3 Tham dinh, thu Iy ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 2,5 ngay
. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi du thao ~ . X
Buge 4 két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay
. Vao sb vin ban, dong dau chuyén két qua dén Vin phong < . 5
Budc 6 UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,5 ngay
Bude 7 Xtr 1y ho so, trinh 1anh dao Van phong UBND tinh va lanh Chuyén vién phong KGVX, 03 nai
dao UBND tinh Vian phong UBND tinh gay
. V2o s6 van ban, luu ho so, chuyén két qua dén bo phan tiép - < . , 5
Bude8 | han va tra két qua ciia S6 VHTTDL tai TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
’ 7 B6 phan tiép nhén va tra két qua
Bude 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc cua S6& VHTTDL tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian gidi quyét 08 ngay
B. LINH VU'C BAO CHI (01 TTHC)
Quy trinh s6 02
1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap gidy phép xuat ban ban tin (dja phuong) (Ma TTHC: 1.009374)
Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai

B phén tiép nhan va tra két qua cua

Bude 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham | S¢& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio TTPVHCC cac xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo ddi véi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

. A A A 1A Lanh dao phong Quan 1y Théng tin, X
Budc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so Béo chi, XuAt ban (QL TTBCXB) 0,5 ngay
Buéc 3 | Tham dinh, thu Iy ho so Céng chitc phong QLTTBCXB 4,75 ngay

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . X
BuGe 4 | (b4 két qua tham dinh, trinh anh dao So Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay
Buéc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budc 6 | Vao sd van ban, dong du, chuyén két qua ¢én TTPVHCC Vin thu S& 0,5 ngay

’ q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian
TTPVHCC céc xa, phuong
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay
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C. LINH VUC XUAT BAN, IN, PHAT HANH (02 TTHC)
Quy trinh s6 03
1. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham (dija phuong) (M TTHC: 2.001594)

Thir tuw

n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thaoi gian thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
ttr, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai | B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
Bude 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham | S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau giod TTPVHCC cac xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo dbi voi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Budc 2 Phén c6ng chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay

Budc 3 | Tham dinh, thy Iy ho so Cong chirc phong QLTTBCXB 7,75 ngay
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Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy

Buge 4 thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Budc 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay

’ q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay

Quy trinh sb 04

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nudc ngoai (cap dia phuong)
(Ma TTHC: 2.001564)

Thur tw

n A Noi dung cong viéc Don vi thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15
gid hang ngdy); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
TTPVHCC cac xa, phuong

Budc 1
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de giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ke tir khi tiep
nhan ho so.

Budc 2 Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLTTBCXB 3,75 ngay
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . \
Bude 4| 40 két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Budce 6 V2o s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu Sé 0,5 ngay

, q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét 06 ngay

D. LINH VU'C DU LICH (04 TTHC)
Quy trinh s6 05

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cp gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dja (Ma TTHC:
2.001628)

Thir tuw

n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
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Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua

Budce 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim | S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay

quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio TTPVHCC cac xa, phuong

ngay lam viéc tiép theo dbi voi ‘truong hop tiép nhan sau 15

gi0 hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen

dé giai quyet trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép

nhén hd so.
Budc 2 Phén c6ng chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong Quan 1y Du lich 0,5 ngay

(QLDL)
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chic phong QLDL 4,75 ngay
. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién vé6i du ~ . .
Bube4 | ih4o két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu SO 0,5 ngay
, ? Bo phan tiép nhan va tra két qua clia
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay

Quy trinh s6 06
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2. Quy trinh ndi bd glal quyét nhém TTHC:
2.1. Thu tuc cép ddi gidy phép kinh doanh dich vu Iir hanh ndi dia (Ma TTHC: 2.001622)

2.2. Thu tuc gia han Glay phép thanh 1ap Van phong dai di¢n tai Viét Nam cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu I
hanh nudc ngoai (Ma TTHC: 1.003002)

Thur tw

n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai | B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
Bude 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham | S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau giod TTPVHCC cac xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo dbi voi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

Budc 2 Phan cong chuyén vién thy 1y ho so 0,25 ngay lam viéc

(QLDL)
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chic phong QLDL 0,2 ngay lam viéc
Budce 4 Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi du Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc

théao két qua tham dinh, trinh 13nh dao S&

Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
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Budc 6 V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc

, q B phén tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét 04 ngay lam viéc

Quy trinh s6 07
3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thi tuc diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nude ngoai (Ma TTHC: 1.014144)
a) Trong truong hop viéc diéu chinh nji dung hoat dong cua Van phong dai dién khong dan dén Van phong dai dién
co noi dung hoat dong khong phu hop véi cam két ciia Viet Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwoc ngoai
khéng thudce qudc gia, ving lanh thé tham gia diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Thur tw

n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi voi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gid hang ngdy); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén

B9 phéan tiép nhén va tra két qua cua
S¢ VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC cac xa, phuong

Budc 1
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de giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ke tir khi tiep
nhan ho so.

Lanh dao phong Quan ly Du lich

Budce 2 Phan cong chuyén vién thy 1y ho so 0,5 ngay lam viéc

(QLDL)
BuGc 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chic phong QLDL 02 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . PO
Bude 4 thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S Lanh dao phong QLDL 0,25 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay lam viéc

’ 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian
TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét 04 ngay lam viéc

b) Trong truong hop viéc diéu chinh néi dung hoat dong cia Van phong dai dién dan dén Vin phong dai dién c¢é ndi
dung hoat dong khong phu hop voi cam két ciia Viét Nam hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai khong
thuéc quoc gia, ving lanh thé tham gia diéu wéc qudc té ma Viét Nam la thanh vién

Thur tw

n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

B phéan tiép nhén va tra két qua cua
S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC cac xa, phuong

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, lap phiéu
ti€ép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tur, dung chir ky s06 cd nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu,

Buoc 1
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chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi voi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

Budce 2 Phan cong chuyén vién thu 1y ho so (QLDL) 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Céng chirc phong QLDL 10,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . NPT
Budc 4 thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam vice
Buéc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay lam viéc
’ 7 B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

13 ngay lam viéc

P. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH, TRIEN LAM (01 TTHC)

Quy trinh s6 08
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1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cap Gidy phép to chirc trién 1dm do céc to chiic, ca nhan tai dia phuong
dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thwong mai (Ma TTHC: 1.001229)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua

Bude 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c¢6 tham | S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio TTPVHCC cac xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo dbi voi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

. A A A i ;1A Lanh dao phong Quan 1y Van hoa va NUETUA
Budc 2 Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay lam vi¢c
Buéc 3 | Tham dinh, thu Iy hd so Céng chirc phong QLVH&GD 2,75 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . NPT
Budc 4 thio két qui tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vio s vin ban, déng dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu Sé 0,5 ngay lam viéc
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, q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

E. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HiNH VA THONG TIN DPIEN TU (01 TTHC)
Quy trinh s6 09
1. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cap gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (M& TTHC: 2.001098)

Thir tuw

n A Noi dung cong viéc Don vi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
ttr, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai | B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
Bude 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c¢6 tham | S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio TTPVHCC cac xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

Lanh dao phong Quan 1y Thong tin,

B4o chi, Xut ban (QLTTBCXB) 0,5 ngay lam vigc

Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so

Budc 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLTTBCXB 4,75 ngay lam viéc
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. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy o . TN
Budc 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao SO Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay lam viéc

’ q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay lam viéc

G. LINH VUC MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA (02 TTHC)
Quy trinh s6 10

1. Quy trinh ndi bg giai quyét TTHC: Thu tuc x4c nhan danh myc san pham nghe nhin ¢6 ndi dung vui choi giai tri
nhap khau cap tinh (M& TTHC: 1.003560)

Thur tw

n A Noi dung cong viéc Don vi thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai

B9 phéan tiép nhén va tra két qua cua
S¢ VHTTDL tai TTPVHCC tinh; | 0,25 ngay lam viée
TTPVHCC cac xa, phuong

Budc 1




132+133/Ngay 30-12-2025

CONG BAO CAO BANG/SS 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+

quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo doi véi truong hop tiép nhan sau 15
gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 thaim quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

Lanh dao phong Quan Iy Van héa va

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu 1y ho so Gia dinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 4,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . PO
Budce 4 tho két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S 0,5 ngay lam viéc
, q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

Quy trinh sb 11

2. Quy trinh ni b giai quyét TTHC: Thu tuc cap gidy chimg nhén luu hanh ty do (CFS) doi v6i hang hoa xuat khau
trong linh vuc bao chi, xuat ban (Ma TTHC: 1.014464)
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia

Bude 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c¢6 tham | S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio TTPVHCC cac xa, phuong
ngay lam viéc tiép theo ddi véi ‘truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet trong khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

. A A A in , 1A Lanh dao phong Quan ly Thong tin, T
Budc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so Béo chi, Xuét ban (QLTTBCXB) 0,25 ngay lam viéc
Buéc 3 | Tham dinh, thu 1y hd so Cong chtrc phong QLTTBCXB 0,5 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du ~ . T
Budc 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay lam viéc
Buéc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S& VHTTDL 0,25 ngay lam viéc

. Vao s6 van ban, dong dau chuyén ho so dén Vian phong g , NPT
Budc 6 UBND tinh Vian thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc

Xem xét, tham dinh xtr 1y ho so, trinh 1anh dao Vian phong, A i \
Budce 7 lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua dén Chuyen vien phong KGVX, 1,25 ngay lam viéc

TTPVHCC

Vian phong UBND tinh
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, q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 8 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

H. LINH VUC THE DUC THE THAO (24 TTHC)
Quy trinh sb 12

1. Quy trinh ndi b giai quyét nhom TTHC:

1.1. Thu tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao cta ciu lac bo thé thao chuyén nghiép (Ma TTHC:
1.002445)

1.2. Thir tyc cap Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (Ma TTHC: 1.002396)

1.3. Tha tuc cAp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Yoga (M& TTHC: 1.000953)

1.4. Thu tuc cdp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon Golf (M& TTHC: 1.000936)

1.5. Tha tuc cAp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Cau long ( M& TTHC: 1.000920)
1.6. Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Taekwondo (M& TTHC: 1.001195)
1.7. Thu tyc cap Giay chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Karate (M& TTHC: 1.000904)

1.8. Thi1 tuc cdp Gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Boi, Lan (M& TTHC 1.000883)

1.9. Thi1 tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Billiards & Snooker (M& TTHC
1.000863)

1.10. Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Bong ban (Ma TTHC 1.000847)

1.11. Thi tuc cip Giy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Du Iugn va Diéu bay (Ma TTHC 1.000830)

1.12. Tha tyc cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mon Khiéu vii thé thao (M& TTHC
1.000814)
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1.13. Thi tuc cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Thé duc thAm my (M& TTHC

1.000644)

1.14. Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Judo (M& TTHC 1.000842)

1.15. Thu tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi v&i mon Thé duc thé hinh va Fitness (Ma
TTHC 1.005163)
Thu tuc cap Gidy chirmg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi v6i méon Lén su rong (MA TTHC 2.002188)
Thii tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Vi dao thé thao giai tri (M& TTHC

1.16.
1.17.

1.000594)

1.18.

(1.000544)

1.19.
1.20.
1.21.
1.22.
1.23.

1.001517)

1.24.

Thu tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v&i mén Vo ¢b truyén, moén Vovinam

Thu tuc cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Bong d4 (M& TTHC 1.000518)
Thu tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Quan vot (Ma TTHC 1.000501)
Thu tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Patin (M& TTHC 1.000485)

Thu tuc cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Wushu (Ma TTHC 1.005162)
Thu tuc cdp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon Leo nui thé thao (Ma TTHC

Thu tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Bong ré (M& TTHC 1.001527).

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, dung chit ky s ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gid ngay
lam viéc t1ep theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gi6 hang
ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO.

Lanh dao phong Quan 1y Thé duc thé

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so thao (QLTDTT) 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLTDTT 2,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du thao ~ . T
Budc 4 két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLTDTT 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vian thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
’ 7 B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
Bubde 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC; Khong tinh thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

PHAN II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP XA (01 TTHC)
A. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU (01 TTHC)

Quy trinh s6 13

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cp gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu
tro choi dién tir cong cong (Ma TTHC: 1.013792)
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Thir tw Thoi gian
cong N¢i dung cong viéc Pon vi thwe hién thuce hién
viéc

Kjém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cta ho so, lap phiéu

tiép nhén va hen tra két qua; quet (scan) va luu trit h6 so dién

tur, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,

chiu trach nhiém vé tjnh day du, toan ven, ghinh Xac vo1 cac ’ )

noi dung theo ban gidy; cap nhét vao H¢ thong thong tin giai | B phén tiép nhan va tra két qua
Budce 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham | cta S§ VHTTDL tai TTPVHCC 0,25 ngay

quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio | tinh; TTPVHCC céac x3, phuong

ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15

gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham

quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur

khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Lanh dao phong phan cong cong chire thu 1y giai quyét Lanh dao phong VH-XH 0,5 ngay
Budce 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong VH-XH 7,75 ngay
, Léanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi du ~ . .
Buoc 4 | 4140 két qua tham dinh, trinh lanh dao UBND XA, phuong Lanh dao phong VH-XH 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao UBND x4, phuong 0,5 ngay
Budc 6 | Vao sb vin ban, dong diu, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu xa, phuong 0,5 ngay

, 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua Khana tinh

Budce 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc cua S VHTTDL tai TTPVHCC thoi ggian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

10 ngay
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Tong thoi gian giai quyét
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Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG MOT SO LINH VU'C THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH, UY BAN NHAN DAN CAP XA THUC HIEN
KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH TRONG PHAM VI TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh s6 2246 /OP-UBND ngay 28 thang 12 ndm 2025 ciia Chii tich UBND tinh Cao Bdng)

A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP TINH (78 TTHC)
I. LINH VU'C DI SAN VAN HOA (08 TTHC)
Quy trinh s6 01

1. Quy trinh ngi b giai quyét TTHC: Thi tuc cip phép nhap khau di vat, co vat khong nham muyc dich kinh doanh
cap tinh (Ma TTHC: 1.013456)

a) Trong triong hop Khdng can xin y kién ciia cdc bé, nganh hodc co quan ¢6 lién quan

Thi tw Thoi gian
n o N¢i dung cong viéc Don vi thuc hién thuc hién
cong viéc
Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién ttr, dung chir ky s6 canhan dugc cap dé ky trén ban
dién tur, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac | Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
voi1 cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢ théng thong Van hoa, Thé thao va Du lich
Budc 1 | tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan | (VHTTDL) tai Trung tim Phuc vu hanh | 0,25 ngay lam viéc
¢6 thAm quyén glal quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao chinh céng (TTPVHCC) tinh;
dau gio ngay lam viéc tiép theo doi véi truong hop tiép nhan TTPVHCC cac xa, phuong
sau 15 gi0 hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.
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Lanh dao phong Quan ly Van hoa va Gia

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so dinh (QLVH&GD) 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 0,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ \ T
Buéce 3 thao két qua tham dinh, trinh lanh dao S6 Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,25 ngay lam viéc
’ ? B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Bude 6 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay lam viéc

b) Trong triong hop can xin y kién ciia co quan ¢ lién quan, thoi han gidi quyét c6 thé kéo dai nhung t6i da khéng qud

10 ngay
Thit tu Thoi gian
cong Viéc Noi dung cong viéc Pon vi thyue hién thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, dﬁy du cta ho so, lap
phiéu tiep nhéan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién tur, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tur, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac | B0 phan ti€p nhan va tra két qua cua So
Budce 1 v61 cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao HE thong thong VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay

tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao
dau gio ngay lam viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so gidy dén co quan c6

TTPVHCC cac xa, phuong
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thqém quyéq de giai quét trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi ti€p nhan ho so.

Budc2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 7,75 ngay
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . \
BuGe 31 130 két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay
Budc 4 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Budc 5 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu Sé 0,5 ngay
’ q B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 6 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

2. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:
2.1. Thu tuc cép lai ching chi hanh nghé tu b6 di tich (M& TTHC: 1.002003)
2.2. Thu tuc cap chimg chi hanh nghé tu b di tich (M4 TTHC 1.001822)

Quy trinh s6 02

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, dung chir ky sb c4 nhan dugc cip dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢

Budce 1 tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC céc xa, phuong

dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan

sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co

tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc

ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chic phong QLVH&GD 2,5 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ \ NEETUEIA
Bude 3 thio két qui tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,25 ngay lam viéc
’ q B6 phén tiép nhan va tra két qua cua

Budc 6 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chiic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd gidi quyét nhém TTHC:

Quy trinh s6 03
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3.1. Thu tuc 1ay ¥ kién déi Vo1 vige sua chira, cai tao, xdy dung nha ¢ riéng 1¢ nam trong khu vuc bao vé di tich, di san
thé gi6i (truong hop khong cap gidy phep x@y dyng) (MaTTHC: 1.014217)

3.2. Thu tuc lay y kién d6i v6i viéc xay dung nha & riéng le nam ngoai khu vuce bao v¢ di tich, nam ngoai ving dém cua
khu vuc di san thé gigi co kha nang tac dong tiéu cyc dén yéu té gdc ciu thanh di tich, canh quan vin héa cua di tich, di san
thé gi6i (truong hop khong cap gidy phép xay dung) (Ma TTHC: 1.014218).

Thoi gian

Thar tr Noi dung cong viéc Don vi thye hién thyc hién

cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day dua cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky sb c4 nhan dugc cap dé ky trén ban
dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
v0i cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong | Bo phan tiép nhéan va tra két qua cua S&
Bude 1 tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao TTPVHCC céc xa, phuong
dau gio ngay lam viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gi0 hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan coéng chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc

Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 3,5 ngay lam viéc

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi du

Bu6e 41 130 két qua tham dinh, trinh lanh dao S&

Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
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Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,25 ngay lam viéc
, q B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc
Quy trinh s6 04

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich (Ma TTHC:
1.003901)

Thoi gian

Thr tr Noi dung cong viéc DPon vi thuce hién thue hién

cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky sb c4 nhan dugc cap dé ky trén ban
dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
v0i cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong | Bo phan tiép nhéan va tra két qua cua S&
Bude 1 | tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
c6 tham quyén glal quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan coéng chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam vi¢c
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Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 5,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy . . NPT
Budc 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay lam viéc
’ q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05

5. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cho phép ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chire, c4 nhan nuée
ngoai tién hanh nghién ctru, suwu tam di san tu liéu (dia phuong) (Ma TTHC: 1.013801).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, déy du cua ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky sé c4 nhan duoc cp dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15
gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham

B phéan tiép nhén va tra két qua cua S¢&
VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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quyéq dé giai qpyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi ti€p nhan ho so.

Budc 2 | Phan coéng chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chic phong QLVH&GD 13,75 ngay lam viéc
, Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . NP

Budce 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay lam viéc

, 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Bubde 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

16 ngay lam viéc

Quy trinh 06

6. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Thu tuc cap gidy phép khai quat khan cip (M TTHC: 2.001591)

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xéac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duge cap dé ky trén
ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x4c véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén

B phéan tiép nhén va tra két qua cua S¢
VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh
(hoic chuyén Vao dau gid ngay lam viéce tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd
so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 Phén cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
. Linh dao phong chuyén méon xem xét, cho y kién véi du thao ~ \ N A
Budc 4 két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
. V2o so vin ban, dong dau chuyén két qua dén Vin < \ T
Budce 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
. Xt 1y ho so, trinh 1anh dao Vin phong UBND tinh va Chuyén vién phong KGVX, T
Bude 7| 1anh dao UBND tinh Vian phong UBND tinh 01 ngdy lam viee
. Vao sb vin ban, luu hd so, chuyén két qua dén bo phan < < . , NPT
BuGe8 | a0 nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam vige
, 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So
Bude 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

03 ngay lam viéc

II. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH, TRIEN LAM (05 TTHC)

Quy trinh s6 07
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7. Quy trinh ndi bd gidi quyét nhém TTHC:

7.1. Thu tuc cap Gidy phép to chirc trién 1dm do c4 nhan nudc ngoai to chirc tai dia phuwong khong vi muc dich thuong
mai (Ma TTHC: 1.001211)

7.2. Thi tuc cép lai gidy phép to chir trién 1dm do cac t chirc, ca nhan tai dia phuong dwa ra nudc ngoai khong vi muc
dich thuwong mai (Ma TTHC: 1.001191)

7.3. Thu tuc cap lai gidy phép to chirc trién 1dm do c4 nhan nude ngoai to chire tai dia phuong khong vi muc dich thuong
mai (M TTHC: 1.001182)

7.4. Thu tuc thong bao t6 chire trién 13m do t6 chiic & dia phuong hodc ca nhan t6 chuc tai dia phuong khong vi muc dich
thuong mai (Ma TTHC: 1.001147)

7.5. Thu tuc phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tic pham nhiép anh nhap khau cap tinh (Ma TTHC: 2.001496)

Thoi gian

Thar tr Noi dung cong viée DPon vi thyc hién thue hién

cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, dﬁy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, dung chir ky sb c4 nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
v0i cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong | Bo phan tiép nhéan va tra két qua cua S&
Bude 1 tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi vé6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
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Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 03 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy . . NPT
Budc 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu SO 0,5 ngay lam viéc
’ q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

I11. LINH VU'C NGHE THUAT BIEU DIEN (03 TTHC)
Quy trinh s6 08
8. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Thi tyc to chirc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan 1y (khong thude trudng
hop trong khuon kho hop tac quoc té ciia cac hdi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung uong, don vi su nghiép
cong 1ap co chirc ning biéu dién nghé thuat Trung wong) (M& TTHC: 1.009397)

Thoi gian

Thar tr Noi dung cong viéc DPon vi thuce hién thue hién

cong viéc
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, dung chir ky sb c4 nhan dugc cip dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢

Budce 1 tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong

dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan

sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co

tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc

ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chic phong QLVH&GD 03 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du ~ . T
Budc 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vian thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua cua

Bude 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chiic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09
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9. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc t6 chirc cudc thi, lién hoan trén dia ban quan 1y (khong thudc truong
hop toan quoc va quoc té ctia cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung wong, duon vi sy nghiép cong lap co
chtrc nang biéu dién nghé thuat thudc Trung wong) (Ma TTHC: 1.009398)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chit ky sb ¢4 nhan duoc cép dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac
voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢

Bude 1 | tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong

dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan

sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co

tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc

ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phin cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thu Iy ho so Cong churc phong QLVH&GD 9,75 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi du ~ \ N TN ia
Budce 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 Phé duyét két qua thAm dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vio s van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua

Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
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Tong thoi gian giai quyét

12 ngay lam viéc

Quy trinh s6 10

10. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc to chirc cudc thi nguoi dep, ngudi mau (Ma TTHC: 1.009399)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chit ky sd ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So

Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc TTPVHCC cac xa, phuong

chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong

hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy

dén co quan co6 thim quyén de giai quyet trong khong qua

01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Tham dinh, thu I hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 4.5 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién vai dy thao ~ \ 13 A

Budc 4 két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S¢ VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vao s0 van ban, dong dau chuyén két qua dén Van phong Vin the Sé VHTTDL 0,5 ngay lam viéc

UBND tinh
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Bude 7 Xt Iy hd so, trinh 1dnh dao Vin phong UBND tinh va Chuyén vién phong KGVX, 05 nodv 1am viee
lanh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh g3y '
Buéc g | 20 S0 van ban, luu ho so, chuyén ket qua dén bo phan Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viée

tiép nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai TTPVHCC

, 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So
Budc 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian
TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay lam viéc

IV. LINH VUC VAN HOA CO SO (07 TTHC)
Quy trinh 11
11. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc thong bao to chirc 18 hoi cap tinh (M& TTHC: 1.003654)

Thur tw

n A NOi dung cong viéc Don vi thuc hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
qu trit hd so dién tir, dung chit ky sé ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co

B phéan tiép nhén va tra két qua cua S¢
VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC 0,25 ngay lam viéc
cac xa, phuong

Budc 1
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quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi ti€ép nhéan ho so.

Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam vi¢c
Budce 3 Tham dinh, thu 1y ho so Cong chuc phong QLVH&GD 02 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién voi dy ~ \ N -
Budc 4 thao két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
. Vao sb van ban, dong diu chuyén két qua dén Vin < \ S ea
Budce 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
Bude 7 Xt 1y ho so, trinh 1anh dao Vian phong UBND tinh Chuyén vién phong KGVX, 9 5 noav [am vide
va lanh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh > NEay -
Vao s6 vin ban, luu ho so, chuyén két qua dén bo
Budc 8 phan ti€ép nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai Vian thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam vi¢c
TTPVHCC
B6 phén tiép nhan va tra két qua cua SO
Bude 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | Khong tinh thot gian

cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

06 ngay lam viéc

12. Quy trinh ndi b giai quyét nhém TTHC:
12.1. Thi tuc cp gidy phép diéu chinh gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (M& TTHC: 1.000963)
12.2. Thii tuc cap Gidy phép diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vy vii truong (Ma TTHC: 1.000922)

Quy trinh s6 12
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Thir tw

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thaoi gian thue

cong viéc hién
Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trlt ho so dién tir, dung chir ky so ca nhan dugc
cép dé k}'/ trén ban dién th: chiu tréch nhiém vé tinh
Bube1 | E14%: i ong thong tin gidi quyé VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC 0,25 ngay
TTHC cua tinh va chuyen ngay dén co quan co tham L~ .
cac xa, phuong
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thu Iy hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 2 ngay
. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién voi dy ~ \ 5
Bude 4 | ihao két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay
. Vao sb vin ban, dong diu chuyén két qua dén Vin < \ X
Budce 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay
Bude 7 Xir 1y hé so, trinh 1anh dao Van phong UBND tinh Chuyén vién phong KGVX, 03 naa
va linh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Vao so van ban, luu h(A)’scy, chuyén két qua dén bo
Budc 8 phan ti€ép nhan va tra két qua ctia SO VHTTDL tai Vian thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay

TTPVHCC
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, 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S& Khone tinh thoi
Budc 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC gian
cac xa, phuong g
Téng thoi gian giai quyét 07 ngay

] ’ ’ ‘ Quy trinh s0 13
13. Quy trinh ndi b gidi quyet TTHC: Thu tuc cap giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cap tinh (Ma
TTHC: 1.001029)

:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot gan thye
cong viec hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lvu trit ho so dién tir, dung chit ky sd ca nhan dugc
cép dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban

BA h,\ - A h,\ \ 5 k,( 5 5 5
gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet 0 phdn tiep nhan va tra ket qua cua S

Budc 1 TTHC cta tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm VHTTDL tai T,TPYHCC‘tinh; TTPVHCC | 0,25 ngay lam viéc
cac xa, phuong

quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau

gid ngdy lam viée tiép theo d6i véi truong hop tiép

nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co

quan c6 tham quyén de giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thu Iy ho so Cong chirc phong QLVH&GD 03 ngay lam viéc
Budc 4 Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi du Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc

thao két qua tham dinh, trinh 13nh dao S&
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Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
. Vao sb vin ban, dong ddu chuyén két qua dén Vin < . NPT
Budc 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
. Xt Iy ho so, trinh ldnh dao Van phong UBND tinh Chuyén vién phong KGVX, NUETURTA
BuGe 71 U4 1anh dao UBND tinh Vian phong UBND tinh 03 ngay lam vige
Vao s ,Vin ban, luu h(‘S’so, chuyén két qua dén bo
Budce 8 phan ti€p nhan va trd két qua cua S VHTTDL tai Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So N
Bu6c9 | Tra két qua cho cé nhan, t8 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khon% it;r:h thot

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

Quy trinh s6 14

14. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong (M&3 TTHC:

1.001008)
:[hlr t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot stan thye
cong viec hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
qu trit hd so dién tir, dung chit ky sd ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tu, chiu trdch nhiém vé tinh
dﬁy du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép

B phéan tiép nhén va tra két qua cua S¢
VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Budc 2 Phén cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, thu 1y hé so Cong churc phong QLVH&GD 04 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién voi du ~ \ N ‘A
Budc 4 thao k&t qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
. V40 sb van ban, dong dau chuyén két qua dén Vin < . NPT
Budc 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
, X 1y hé so, trinh 1anh dao Vian phong UBND tinh Chuyén vién phong KGVX, T
Bude 7| U3 lanh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh 04 ngay lam viéc
Vao s ,Vﬁn ban, luu h(k)’so, chuyén két qua dén bo
Budce 8 phan ti€p nhan va tra két qua cua S VHTTDL tai Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
Bo phén tiép nhan va tra két qua cua SO . N
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhan, t chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | <POng igﬁh thoi
cac xa, phuong g
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay lam viéc

] 7 7 Quy trinh s6 15
15. Quy trinh ngi b¢ gidi quyeét TTHC: Thu tuc kiém tra chuyén nganh van héa pham khong nham muc dich kinh
doanh trude khi xuat khau cap tinh (Ma TTHC: 1.003743)
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh déy du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh

B0 phan tiép nhan va tra két qua cia SO

Bude 1 VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC 0,25 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét A .
cac xa, phuong
th,eo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi voi truong hop ti€p nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thu Iy ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 7,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén moén xem xét, cho ¥ kién véi ~ \ T
Budc 4 dur tho két qué tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
. Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < \ T
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& 0,5 ngay lam vi¢c
B0 phan tiép nhén va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chuc Sé VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 16

16. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc diang ky t6 chuc 18 hoi cp tinh (Ma TTHC: 1.003676)

Thir tuw
cong viéc

N0i dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién tu, dung chir ky s6 c4 nhan duoc
cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢

Budce 1 TTH C eta tinh va chuyen ngay dén co quan c6 tham VHTTDL tai ;Fé"l;PX\é/H(}?lg (‘;Erllnh; TTPVHCC 0,25 ngay lam vi¢c

quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau P &

gid ngdy lam viée tiép theo d6i véi truong hop tiép

nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co

quan c6 thim quyén dé gidi quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, thu ly hd so Cong chuc phong QLVH&GD 05 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén moén xem x¢t, cho y kién vé6i du ~ \ NP o

Budce 4 tho két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
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. Vao sb vin ban, dong diu chuyén két qua dén Vin < \ PO
Budc 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
. Xt Iy hd so, trinh 1dnh dao Vian phong UBND tinh Chuyén vién phong KGVX, NUETUA
Buoe 7| \4 ldnh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh 525 Ngay lam viee
Vao sb van ban, luu hf”)rso, chuyén két qua dén bd
Budc 8 phén tiép nhan va trd két qua cua S6¢ VHTTDL tai Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
, 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO
Budce 9 Tra ket qua cho ca nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét 13 ngay lam viéc

V. LINH VUC QUANG CAO (02 TTHC)
Quy trinh s6 17
17. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc tiép nhan ho so théng bao san phim quang céo trén bang quang céo,
bang - ron (Ma TTHC: 1.004650)

Thoi gian

Thir tir Noi dung cong viée DPon vi thye hién thwe hién

cong viéc

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé | Bo phan tiép nhan va tra két qua cta So
Budc 1 ky trén ban dién tir, chiu trach nhi¢m vé tinh day du, | VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC 0,25 ngay lam viéc
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gléy, cac xa, phuong
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thAim quyén giai
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quyét theo ‘quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay
1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15
gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan coéng chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chic phong QLVH&GD 03 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén moén xem xét, cho y kién véi ~ \ s
Bude 4| i thio két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngdy lam viee
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc

. Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < \ N 1A a
Budce 6 TTPVHCC Vin thu Sé 0,5 ngay lam vi¢c

’ q B6 phén tiép nhan va tra két qua cua

Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

Quy trinh sb 18

18. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc thong bao t6 chirc doan ngudi thuc hién quang cao (M& TTHC

1.004645)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua

B6 phén tiép nhan va tra két qua cia S&

Budce 1 VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC 0,25 ngay lam viéc
tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai L .
cac xa, phuong
quyét theo ‘quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay
1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tlep nhén sau 15
gi0 hang ngay); chuyen h6 so gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan coéng chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Buéc 3 | Tham dinh, thu Iy ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 7,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén moén xem xét, cho ¥ kién véi ~ \ TN
BuGe 41 4t thao két qua tham dinh, trinh linh dao S Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam vige
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén - \ S TA o ia
Budce 6 TTPVHCC Van thu Sé 0,5 ngay lam vi¢c
B phéan tiép nhén va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

VI. LINH VUC HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA (01 TTHC)
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Quy trinh 6 19
19. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc théng bao nhap khau vian héa pham (trir di vat, co vat) khong nham
muc dich kinh doanh cap tinh (1.003784)
Trong truong hop phat hién van hoa pham cam nhdp khdu, trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay cd’p?Gid’y bién
nhdn, So Van hoa, The thao va Du lich gui cho co quan Hai quan va ca nhan, t6 chirc Thong bao ditng nhép khdu van héa
pham

Thoi gian

Thir tyr Noi dung cong viée Don vi thuce hién thye hi¢n

cong viéc

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy;

cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua B0 phan tiép nhan va tra ket qua cua S

Budce 1 VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC 0,25 ngay lam viéc

tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai chc x3. phuon

quyét theo ‘quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay P &

1am viéc tiép theo dbi voi truong hop tlep nhén sau 15

gi0 hang ngay); chuyen h6 so gidy dén co quan c6

tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam

viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
BuGc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, thu ly hd so Cong chuc phong QLVH&GD 0,75 ngay lam viéc
Buéce 3 Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién voi Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam vice

du thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao So

Budc 4 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
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. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < \ S ea
Budc 5 TTPVHCC Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
B phén tiép nhan va tra két qua cua
Bude 6 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc S6& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 02 ngay lam viéc

VII. LINH VUC GIA PiNH (03 TTHC)
Quy trinh s6 20

20. Quy trinh ngi bg giai quyét TTHC: Thu tuc cap lai 1an dau Gidy chting nhan dang ky thanh lap cua co sd cung cap
dich vu trg gitp phong, chong bao luc gia dinh (Ma TTHC: 1.012081)

Thoi gian

Thur ty N9i dung cong viéc Don vi thyre hién thue hién

cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chit ky sb ¢4 nhan duoc cép dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong | Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S&
Bude 1 | tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hodac chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi tru:ong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan coéng chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
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Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 1,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy . . NPT
Budc 3 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu SO 0,25 ngay lam viéc
’ q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 6 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chiic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

21. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:
21.1. Tha tyc cap lan dau Gidy chimg nhan ding ky thanh l4p cta co s& cung cap dich vu trg giup phong, chéng bao lyc

gia dinh (M& TTHC: 1.012080)
21.2. Thu tyc cap doi Gidy chting nhan ding ky thanh 1ap ciia co sd cung cap dich vu tro gitip phong, chdng bao luc gia
dinh (Ma TTHC: 1.012082)

Quy trinh sb 21

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAac, dﬁy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
v6i cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong

B0 phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao
dau gio ngay lam viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gi0 hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 4,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . T
Budc 4 tho két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vo so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay lam viéc
’ q B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

VIIL LINH VUC HQP TAC QUOC TE (03 TTHC)

Quy trinh s6 22

22. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc gia han gidy chting nhan thanh 1ap va hoat dong cta chi nhanh co so
van hoa nudc ngoai tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.001091)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian thue hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit hd so dién tir, dung chit ky sd c4 nhan duogc
cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém v tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet

B6 phén tiép nhan va tra két qua cia S&

Budce 1 TTHC cta tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm VHTTDL tai T,TPYHCC‘tmh; TTPVHCC 0,25 ngay lam vi¢c
cac xa, phuong
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thu I hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 01 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién voi dy ~ \ N -
Budce 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
, Vao s vin ban, dong dau chuyén két qua dén Vin < , N n
Budce 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
. Xt 1y ho so, trinh 1anh dao Vian phong UBND tinh Chuyén vién phong KGVX, s A
Bude 7| U4 lanh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh 1,5 ngay lam viée
Vao so van ban, luu h(A)’scy, chuyén két qua dén bo
Budc 8 phan ti€ép nhan va tra két qua ctia S6 VHTTDL tai Vian thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam vi¢c
TTPVHCC
B phéan tiép nhan va tra két qua cua SO
Bude 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

cac xa, phuong
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Tong thoi gian gidi quyét 04 ngay lam viéc

Quy trinh s6 23

23. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cap lai gidy ching nhan thanh 1ap va hoat dong cta chi nhanh co so
van hoa nudc ngoai tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.001082)

:l“hu' t."f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot stan thye
cong viéc i j hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
leu trit ho so dién tu, dung chir ky s6 ca nhan duoc
Cép dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cdp nhat vao Hé thdng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyen hd so gidy dén
co quan c6 tham quyén dé gidi quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢
VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | 0,25 ngay lam viéc
cac xa, phuong

Buoc 1

Budc 2 Phén c6ng chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam vi¢c

Budce 3 Tham dinh, thu 1y ho so Cong chuc phong QLVH&GD 1,5 ngay lam viéc
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. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién ~ . PO
Bube 41 i dur thio két qua thim dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLVH&GD 0,25 ngay lam vige
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc

. Vao sb vin ban, dong dau chuyén két qua dén Vian < . T
Budc 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc

. Xtr Iy ho so, trinh 1anh dao Van phong UBND tinh Chuyén vién phong KGVX, o 1ne A
Bude 7| |2 1nh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh 02 ngdy lam vige

V2o s0 van ban, luu hff)lso, chuyén két qua dén bo
Budce 8 phén ti€p nhan va trd két qua cia S VHTTDL tai Vin thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC
B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia SO A .
Buéc9 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | KPOn8 it;]‘h thoi
cac xa, phuong g
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 24

24. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cap gidy ching nhan thanh lap va hoat dong cuia chi nhanh co s¢ van héa nudce
ngoai tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.006412)

Thur tw
cong viéc

Thoi gian thuc

Noi dung cong viéc Don vi thuc hién hien
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit hd so dién tir, dung chit ky sd c4 nhan duogc
cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém v tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet

B6 phén tiép nhan va tra két qua cia S&

Budce 1 TTHC cta tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm VHTTDL tai T,TPYHCC‘tmh; TTPVHCC | 0,25 ngay lam vi¢c
cac xa, phuong
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thy Iy hd so Céng chirc phong QLVH&GD 3,5 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi ~ \ NPT
Bu6c4 | 4t thao két qua tham dinh, trinh lanh dao SO Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam vige
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
, Vao s vin ban, dong dau chuyén két qua dén Vin < , N A
Budce 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam vi¢c
. Xtr 1y ho so, trinh 1dnh dao Van phong UBND tinh Chuyén vién phong KGVX, NUETUTA
Bude 7| U4 lanh dao UBND tinh Van phong UBND tinh 3,75 ngay lam vige
Vao so van ban, luu h(A)’scy, chuyén két qua dén bo
Budc 8 phan ti€ép nhan va tra két qua ctia S6 VHTTDL tai Vian thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua So A .
Budc9 | Tra két qua cho cé nhan, t chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh: TTPVHCC Khon% it;ﬁh thoi

cac xa, phuong
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Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay lam viéc

IX. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG

25. Quy trinh ndi b giai quyét nhém TTHC:
25.1. Xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan” (déi véi Héi dong cdp co sé tai dia phrong) (M3 TTHC: 1.001376)
25.2. Xét ting danh hiéu “Nghé si wu tG” (d6i véi Héi dong cdp co so tai dia phwong) (Ma TTHC: 1.001108)

* Truwomg hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong céc x4,

phuong:

Quy trinh s6 25

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc hién

Budce 1

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cua ho so,
1ap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quet (scan)
va luu trir ho so dién tir, dung chir ky sd ca nhan
duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac voi cac noi
dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thdng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén
co quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh
(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang
ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So
VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Xem xét, danh gia, tham dinh hd so tai Hoi déng

Hoi dong cap co s&

Bude2 | (Phong T6 chire - Phép ché, 66,75 ngay
P S¢ VHTTDL)
LA 1A . \ , Hoi dong cap co so
Budc 3 gg?g frlllgercl g;) oﬁsrclrhgul co quan thuong tryc cua (Phong T6 chuc - Phap ché, 03 ngay
' Sé VHTTDL)
(o as cr LA . A CrTas aA Hoi dong cap tinh
Buée 5 z(g'leniiiﬁt’ danh gid, tham dinh ho so tai Hoi dong (Phong Té chirc - Phap ché, 75 ngay
P S¢ VHTTDL)
Phé duvét k&t qus xét i3 N e Ho1 dong cap tinh
Buéc 6 © duygt ket qua xct tang gui co'quan thuong (Ch tich Héi ddng - Lanh dao UBND 03 ngay
tryc cua Ho1 dong cap Nha nudce tinh)
Dong (,léu, vao sb vin ban, chuyén két qua Xét, (Hoi ddng cAp tinh)
Budc 7 tang der} co quan thuong truc cua Ho1 dong cap Vin the UBND tinh 02 ngay
Nha nude
- Thong béo chuyén ho so xét ting cua Hoi dong
cap tinh dén co quan thuong truc ctia Hoi dong cap | B0 phan ti€p nhan va tra két qua cua So
Bugec 8 Nha nude cho cac ca nhan; ) VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khoéng tinh thoi gian
- Thong bao dén ca nhan khi c6 két qua xét tang TTPVHCC cac xa, phuong
cua Hoi dong cap Nha nudc
Tong thoi gian giai quyét 150 ngay

* Truomg hop ndp hd so tai Poan Nghé thuit tinh Cao Bing
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quét (scan)
va luu trir ho so dién tir, dung chir ky sd c4 nhan
duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh déy du, toan ven, chinh xac véi cac ndi
dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong

Phong chuyén mon, Poan Nghé thuét

Budce 1 tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén , 0,25 ngay
tinh
co quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh
(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop tlep nhén sau 15 gid hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan cé thim
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
; L Az Y S A RN Hoi dong cap co so
Budc 2 i 5
Xem x&, ddnh gid, tham dinh ho so'tai Hoidong | pyo o hiven mén, Doan Nghé thuat 66,75 ngay
cap co s& ,
tinh)
: Phé duyét két qua xét ting guri co quan thudng Hoi dong cap co so .
Budce 3 LT A 2R Lo 02 nga
truc cua HO1 dong cap tinh (Lanh dao Doan Nghé thuit tinh) gy
, fg()ng c}éu, vao sb Vén‘ ban, chu}jén kAé'.t q}}é XéE Hoi dbng cip co s& ‘
Budc 4 tang dén co quan thuong truc cua HO1 dong cap . . o 01 ngay
tinh (Van thu BDoan Nghé thuat tinh)
Xemm xét. danh i tham dinh hd so tai Hoi da Hoi dong cap tinh
Budce 5 em xct, danh gia, tham dinh ho so'tal Hot dong ( Phong Tb chirc - Phap ché, 75 ngay

cap tinh

S¢ VHTTDL)
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

Phé duyét két qua xét ting giri co quan thud Hoi dong cap tinh
. € duyét ket qud xét tang guri co quan ng . NN . X
Bugc 6 truc ciia Hoi ddng Nha nudc (Chu tich Hoi don:g - Lanh dao UBND 03 ngay
tinh)
, l?éng c}éu, vao so Vﬁl’{ ban, chu}jén kAéF: qIAlé XeE Hoi déng . ﬁp tinh \
Budce 7 tang dén co quan thuong truc ctia Ho1 dong cap . ; 02 ngay
Nha nuée (Van thu UBND tinh)

- Thﬁng bé}o chuyén ho so xét ting ctia Hoi déng ’ . e

cap tinh dén co quan thudng truc cia Hoi dong cdp | BO phan ti€p nhan va trd ket qud cua S6
Budc 8  Nha nudc cho cac cd nhan; VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

- Thong béo dén ca nhan khi co két qua xét ting
cua Ho1 dong cap Nha nudec.

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

150 ngay

26. Quy trinh ndi b giai quyét nhém TTHC:
26.1. Xét tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé (Ma TTHC: 1.001032)

Quy trinh s6 26

26.2. Xét tang danh hi¢u “Nghé nhan uvu ti” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé (M& TTHC: 1.000971)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém thyce hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so,
lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
Iu'u trit ho so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét

B0 phan tiép nhan va tra két qua

Buoc 1 TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham cua 50 VHTTDL t?u T:F PVH‘CC 0,25 ngay
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
. Xem xét cho ¥ kién bang vin ban vé tinh hop 18 va Phong T6 chirc - Phéap ché N
Buoe 2 day du cua ho so (S& VHTTDL) 07 ngay
Hoi q‘éng cap tinh )
Budc 3 | Thyc hién quy trinh xét chon (Phong T6 chtrc - Phap che, 74,75 ngay
S6 VHTTDL)
Hoan chinh ho so, gii bao cdo vé két qua xét chon Ae gA £
. £ rras AA ~ \ X TA A LA . Ho1 dong cap tinh .
Budc 4 | dén Hoi1 dong chuyén nganh cap BJ va thong bao vé . 2 . X 08 ngay
két qua xét chon dén ca nhan giri ho so (Phong T6 chirc - Phap ché,
q : & S¢ VHTTDL)
V:élo sO van béq, luu ho so, chuyén két qua xét chon
Budc 5 | dén B phan ti€p nhan va tra két qua cua S& Van thu S6 VHTTDL Khoéng tinh thoi gian

VHTTDL tai TTPVHCC
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém thyce hién

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két qua

BuGc 6 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc cua S6 VHTTDL tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 90 ngay

27. Quy trinh ndi b giai quyét nhém TTHC:
27.1. Xét tang “Giai thuong Ho Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat (Ma TTHC: 1.000871)
Xét tang “Giai thuong Nha nudc” vé vin hoc, nghé thuat (Ma TTHC: 1.000564)

27.2.

Quy trinh s6 27

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budce 1

Kiém tra, xem x¢&t tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trir ho so dién tu, dung chir ky sb ca nhan duoc
cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao
dau gio ngay 1am viée tiép theo ddi véi trudong hop
tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy
dén co quan co thim quyén dé giai quyét trong

B phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO.

Cong khai danh sach tac gia c6 tac pham, cong
trinh vé van hoc, ngh¢ thuat deé nghi xét tang “Giai

Hoi dong cap co s&

Bu6e 21 1) 1ong HO Chi Minh®, “Giai thuwong Nha nuéc” vé (Phong Té chic - Phap ché) 10 ngay
van hoc, nghé thuat
Budc 3 | Tiép nhan, xi Iy céc kién nghi Hoi dong cap co'so 15 ngay
(Phong To6 chiic - Phap ché)
Budc 4 | Thyc hién quy trinh xét tang Hoi df) ng cap coso™ 15 ngay
(Phong To6 chiic - Phap ché)
5 40 bang vin ban vé két qua xét ting dén c4 Hoi dong cap co so .
Bude 5 T’hon'g, bao bang van ban ve két qua xét tdng dén cac Rt g’ p : ) 10 ngay
tac gia (Phong To6 chue - Phép che)
Bu6e 6 | Tiép nhén, xur 1y cac kién nghi Hot df) ng cap co 50 20 ngay
(Phong T6 chtrc - Phap ché)
, Hoan thién hd so dé& nghi xét ting giri co quan Hoi dong cap co sé .
Buoce 7 thuong truc ciia Hoi dong cap Nha nudce (Phong T6 chuc - Phap ché) 9,75 ngay
Buéc 8 T}lOl}g ba}o k,et qua x¢t tang cua HO1 dong cap co Hoi dqong cdp coso Khéng tinh thoi gian
sO dén cac tac gia (Phong To6 chirc - Phap ché)
A P S SR B phén tiép nhan va tra két qua cua
Bugc 9 | Laketquaxetiang cua Hoi dong cap Nha nude S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

cho céc tac gia

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

80 ngay




CONG BAO CAO BANG/SS 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+
132+133/Ngay 30-12-2025

X. LINH VU'C THE DUC THE THAO (05 TTHC)
Quy trinh s6 28

28. Quy trinh ndi b giai quyét nhém TTHC:

28.1. Thu tuc cap lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truong hop thay ddi noi dung
ghi trong gidy chirng nhan (Ma TTHC: 1.003441)

28.2. Thu tuc cép lai Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truong hop bi mat hodc hu hong
(M& TTHC: 1.000983)

Thit tu Thoi gian
n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién thue hién
cong viéc
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lép
phiéu ti€p nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, dung chit ky sé‘cé nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tur, chiu trach nhiém v€ tinh day du, toan ven, chinh xac , ,
v0i cac ndi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé thong thong | B0 phan ti€p nhan va trad két qua cua S&
Budc 1 | tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gi0 hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

. A A A in A Lanh dao phong Quan 1y Thé duc thé NPT
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so thao (QLTDTT) 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thu Iy hd so Cong chirc phong QLTDTT 02 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . NEETUEIEA
Budc 4 thio két qui tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLTDTT 0,5 ngay lam viéc
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Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay lam viéc

, q B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam viéc

29. Quy trinh ngi b0 giai quyét’ nhom TTHC: 7 ’ 7 o
29.1. Thu tuc dang cai giai thi dau, tran thi dau do lién doan thé thao qudc gia hodc lién doan thé thao qudc té td chirc hodc

dang cai t6 chire (M& TTHC: 1.002022)

Quy trinh s6 29

29.2. Thu tyc dang cai gii thi dau, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phé tryc thude
trung wong to chirc (Ma TTHC: 1.002013) 7 ,
29.3. Thu tuc dang cai to chire giai thi dau vo dich timg mon thé thao cua tinh, thanh pho truc thudc trung wong (Ma& TTHC:

1.001782)
:[hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Thot sian thye
cong viéc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lru trir hd so dién tir, dung chit ky sd ¢4 nhan dugc
cép dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xdc vdi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau

B phan tiép nhan va tra két qua cta
S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao phong QLTDTT 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLTDTT 03 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién o \ TR
Bude 41 U4i du thao két qua tham dinh, trinh linh dao S& Lanh dao phong QLTDTT 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
. Vao s van ban, dong dau chuyén két qua dén < ) NPT
Budc 6 Van phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
, Xtr Iy ho so, trinh 1anh dao Vian phong UBND Chuyén vién phong KGVX, T
BuGe 71 inh va lanh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh 3,5 ngdy lam vige
Vao so Vér} ban, luu ho 50, chuyén két qua dén
Budc 8 | bo phan tiép nhan va tra két qua cua Sé Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
VHTTDL tai TTPVHCC
B6 phan tiép nhéan va tra két qua cua A "
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhan, td chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh: Khonfé it;;‘h thoi

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc
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XI. LINH VU'C DU LICH (19 TTHC)

Quy trinh s6 30
30. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:
30.1. Thu tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vy 1ir hanh ndi dia (M& TTHC: 2.001616)

30.2. Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu Iir hanh ndi dia trong truong hop doanh nghiép chdm dut hoat dong
kinh doanh dich vu It hanh (M& TTHC: 2.001611)

30.3. Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu it hanh ndi dia trong trudng hop doanh nghiép giai thé (M& TTHC:
2.001589)

30.4. Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia trong truong hop doanh nghiép pha san (M& TTHC:
1.003742)

30.5. Tha tuc cham dut hoat dong ctia Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh
nudc ngoai (Ma TTHC: 1.001837)

Thoi gian

Thir tw Noi dung cong viée Pon vi thue hién thuc hién

cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, dﬁy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac
v6i cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao
dau gio ngay lam viée tiép theo dbi v6i trudng hop tiép nhan

B phéan tiép nhén va tra két qua cua S¢
VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC cac xa, phuong

Budc 1
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sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so (QLDL) 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Céng chirc phong QLDL 02 ngay lam viéc
, Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . NP
Budc 4 thao két qua tham dinh, trinh lanh dao S¢ Lanh dao phong QLDL 0,5 ngdy lam vige
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay lam viéc
, 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Bude 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chtic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam viéc

31. Quy trinh ndi bj gidi quyét nhém TTHC:
31.1. Thi tuc cp thé hudng dan vién du lich tai diém (M& TTHC: 1.001440) )

, 3 1 2. Thu tuc cap giay chung nhan khoa cép nhat kién thirc cho hudng dan vién du lich ndi dia va hudéng dan vién du lich
quéc té (Ma TTHC: 1.004605)
31.3. Thu tuc cap dbi thé hudng dan vién du lich qudc té, thé hudng dan vién du lich noi dia (MA TTHC: 1.001432)

31.4. Th tuc cp lai thé huéng dén vién du lich (M& TTHC: 1.004614)

Quy trinh s 31




CONG BAO CAO BANG/SS 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+
132+133/Ngay 30-12-2025

Thi tuw Thoi gian
n A N§i dung cong viée Pon vi thuc hién thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem x¢t tinh chiph Xac, déy du cta ho so, lép

phi€u tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trit ho

so dién tir, dung chit ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban

dién tur, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac

voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong | B0 phan ti€p nhan va trd két qua cua S&
Bude 1 tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay

c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong

dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan

sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co

tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc

ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chic phong QLDL 5,75 ngay

. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi du ~ . s
Bude 4| 1140 két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay
’ q B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Bude 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chiic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay
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Quy trinh s6 32
32. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:
32.1. Thu tuc cap thé hudng dan vién du lich qubc té (Ma TTHC: 1.004628)
32.2. Thu tuc cap thé hudng dan vién du lich ndi dia (M& TTHC: 1.004623)
, Thoi gian
:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién thue hién
cong viéc
Kiém tra, xem xét tinh chiph Xac, dﬁy du cta ho so, lap
phicu ti€p nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién tr, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé :[inh day du, toan ven, 9hinh Xac , ,
v0i cac noi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong thong | B phan tiép nhan va tra két qua cua So
Bude 1 tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong
dau gio ngay lam viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.
BuGc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chic phong QLDL 9,75 ngay
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Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi du

Buge 4 thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,5 ngay
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay
’ ? B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
Bude 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
Quy trinh 33

33. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:
33.1. Thi tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach du lich (M4 TTHC: 1.004551)

33.2. Thu tuc cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich (M& TTHC: 1.004503)
33.3. Thu tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu chdm soc strc khoe dat tiéu chuin phuc vu khach du lich (M& TTHC: 1.001455)

33.4. Tha tuc cong nhan co sd kinh doanh dich vu mua sam dat tiéu chuan phuc vu khach du lich (M4 TTHC: 1.004580)
33.5. Thi tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu dn udng dat tiéu chuan phuc vu khach du lich (Ma TTHC: 1.004572)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, dﬁy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
v6i cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong

B phéan tiép nhén va tra két qua cua S¢
VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay
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tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan
c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gi0 hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chic phong QLDL 13,75 ngay
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . s
BuGe 41 130 két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLDL 0.5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Budc 6 | Vao s van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S¢ 0,5 ngay
’ q Bo phén tiép nhan va tra két qua cia
Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 16 ngay
Quy trinh s6 34

34. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thii tyc cong nhan hang co s& luu trii du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi v6i khach
san, biét thy du lich, can hd du lich, tau thiy luu tra du lich (M& TTHC: 1.004594)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, dung chir ky sb c4 nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢

Budce 1 tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam vi¢c
ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Céng chirc phong QLDL 21,25 ngay
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du ~ . s
Bude 4| 1140 két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 01 ngay
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Bude 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chiic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 24 ngay
Quy trinh s6 35

35. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cong nhan diém du lich (Ma TTHC: 1.004528)
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian thye hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So

Bude 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Phén c6ng chuyén vién thu 1y ho so Lanh dao phong QLDL 0,25 ngay
Budc 3 Tham dinh, thu 1y ho so Cong chtrc phong QLDL 11 ngay
: Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho ¥ kién voi du théo " ‘ \
Budc 4 két qua tham dinh, trinh lanh dao S¢& Lanh dao phong QLDL 0.5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay
. Vao sb vin ban, dong diu chuyén két qua dén Vin phong g \ 5
Budc 6 UBND tinh Vian thu S6 VHTTDL 0,5 ngay
, Xt 1y hé so, trinh 1anh dao Van phong UBND tinh va Chuyén vién phong KGVX, \
Bude 7| 13nh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh 10,5 ngay
. V4o s6 vin ban, luu hd so, chuyén két qua dén bo phan . . . , .
Bube8 | & nhan va tra két qua ctia S6 VHTTDL tai TTPVHCC Van thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
B0 phan tiép nhén va tra két qua cua S¢&
Bude 9 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
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Téng thoi gian giai quyét 24 ngay

Quy trinh s6 36
36. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cong nhan khu du lich cap tinh (M& TTHC: 1.003490)

:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot san thye
cong viéc : ) hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir
hé so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién t&r, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé | B phén tiép nhan va tra két qua cia So
Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 thAm quyén de gidi quyet trong khoGng qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

BuGc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y hd so Lanh dao phong QLDL 0,25 ngay

Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLDL 23,5 ngay

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién voi dy thao

Bube 4 | & qua tham dinh, trinh lanh dao So

Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay
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Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 01 ngay
. Vao sb van ban, dong dau chuyén két qua dén Vin phong < . X
Budc 6 UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,5 ngay
. Xt Iy ho so, trinh ldnh dao Van phong UBND tinh va Chuyén vién phong KGVX, .
BuGe 71 130h dao UBND tinh Vian phong UBND tinh 23,5 ngay
. Vao sb van ban, luu ho so, chuyén két qua dén bo phan < < \ . X
Bude8 | s nhan va tra két qua ctia S6 VHTTDL tai TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia SO A .
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong it;ﬁh thoi
TTPVHCC cac xa, phuong g
Tong thoi gian gidi quyét 50 ngay

XII. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU (05 TTHC)

37.

Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:

Quy trinh s6 37

37.1. Sira doi, bo sung Gidy ching nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh (Ma TTHC: 1.003384)

37.2. Sira ddi, bo sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (M& TTHC: 1.005452)
37.3. Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (MA TTHC: 2.001091)
37.4. Cap lai gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop (Ma TTHC: 2.001087)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, dung chir ky sb c4 nhan dugc cip dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢

Budce 1 tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

. A A N P 1A Lanh dao phong Quan 1y Thong tin, Bdo 1A ia
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so chi, Xuét ban (QLTTBCXB) 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Céng chirc phong QLTTBCXB 0,3 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . NP
Budc 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vian thu S¢ 0,5 ngay lam viéc

, 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Bude 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chtic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 38
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38. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cip diang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai tryc tiép tir vé tinh (M4 TTHC:

2.001765)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven,
chinh xac vdi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢

Bude 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc TTPVHCC cac xa, phuong

chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi voi truong

hop tiép nhan sau 15 giod hang ngay); chuyen hd so gidy

dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua

01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chic phong QLTTBCXB 4,75 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du ~ \ T
Budc 4 tho két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vian thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
B phan tiép nhén va tra két qua cua

Bude 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chiic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong
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Tong thoi gian giai quyét

07 ngay 1am viéc

XIII. LINH VU'C BAO CHI (03 TTHC)

39. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cho phép hop bao (nudc ngoai) (Ma TTHC: 2.001173)

Quy trinh s6 39

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién tir, dung chit ky s6 c4 nhan duoc cp dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua So

Budc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cuia tinh va chuyén ngay VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo q uy dinh (hoac TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so gidy
dén co quan c6 thAm quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chirc phong QLTTBCXB 0,25 ngay lam viéc
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Linh dao phong chuyén méon xem xét, cho y kién véi du thao

Budc 4 két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
N U . % R VAL a aA vy \ 0,25 ngay lam vi¢c
Bude 6 Vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua dén Van phong Vin the S VHTTDL
UBND tinh
Buse 7 Xtr 1y ho so, trinh 1anh dao Vin phong UBND tinh va Chuyén vién phong KGVX, 0,25 ngay lam viéc
lanh dao UBND tinh Vian phong UBND tinh
N U A LTI VY S 0,25 ngay lam vi¢c
. Vao s6 van ban, luu ho so, chuyén két qua dén b phan - - . , : i
Bude8 | &) nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh
B0 phan tiép nhan va tra két qua cia So
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chuc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac x4, phuong

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay lam viéc

40. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cho phép hop bao (trong nuéc) (Ma TTHC: 2.001171)

Quy trinh s6 40

Thur t e n - . i Thoi gian th
" u lf NOi dung cong viéc Don vi thuc hién ol gf?n we
cong viec hi¢n
Kiém tra, xem x¢&t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
h-,( - A h»\ \ h 2 k’( 2. A A 1 i} " n L A N N A 5 5 5
pic i i b 1 v ) WL | i v S
Budce 1 0 S0 CIEN 1, dUng Chtr iy 50 ca iha ye cap e Ky VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC 0,25 ngay
ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chc xA. phuon
chinh xac v6i cac ndi dung theo ban giay; cap nhat vao P &
H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh va chuyén
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ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh
(hoic chuyén Vao dau gid ngay lam viée tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhdn sau 15 gio hang ngay); chuyén hd
so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thu I hd so Cong chic phong QLTTBCXB 0,5 ngay
. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién véi dy thao ~ \ 5
Budce 4 két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua thdm dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,25 ngay
Y-S . 4 X 1A : 1A = 0,25 ngay
. Vao sO van ban, dong dau chuyén két qua dén Van . \ :
Budce 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL
Bude 7 Xt 1y ho so, trinh 1anh dao Vin phong UBND tinh va Chuyén vién phong KGVX, 01 ngay
lanh dao UBND tinh Van phong UBND tinh
Budc 8 Vg‘lo s6 van ban, llgfu ho so, chuyén két qua dén bod phan Vin thu Vin ohone UBND finh 0,25 ngay
tiép nhan va tra két qua cia S& VHTTDL tai TTPVHCC phong
B6 phén tiép nhan va tra két qua cua SO . N
Bue 9 | Tra két qua cho ca nhan, b chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | <POng igﬁh thoi
cac xa, phuong g
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay

Quy trinh s6 41

41. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Vin ban chap thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban ban tin (dia phuong)
(M& TTHC: 1.009386)
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Thi tw Thoi gian
n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chiph Xac, dﬁy du cua ho so, lép

phiéu tiép nhén va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir ho

so dién tir, dung chit ky s6‘cé1 nhéu} dugc cap dé ky trén ban

dién tir, chiu tradch nhiém vé :cinh day du, toan ven, ghinh Xac ’ ’

v&i cac ndi Qung theo ban gidy; cap nhét vao Hé thong thong | B¢ phén ti€p nhén va tra két qua cua S¢
Bude 1 tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay

c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong

dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan

sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co

tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc

ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chirc phong QLTTBCXB 03 ngay

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . .
BuGe 41 130 két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLTTBCXB 0.5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chuic Sé VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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XIV. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH (08 TTHC) ,
Quy trinh so 42

42. Quy trinh ndi bd gidi quyét nhém TTHC:
42.1. Xac nhan dang ky hoat dong co sé in (Ma TTHC: 2.001740)
42.2. X4c nhan thay d6i thong tin dang ky hoat dong co so in (M& TTHC: 2.001737)

Thoi gian

Thir tr N@i dung cﬁng Viéc Pon Vi thl.l’c hién thl.l’c hién

cong viéc

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién ttr, dung chit ky s6 canhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac | B phan tiép nhén va tra két qua cua S¢
Budc 1 | voicac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan TTPVHCC cac xa, phuong
c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c
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thqém quyéq de giai quét trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi ti€p nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Céng chirc phong QLTTBCXB 1,5 ngay lam viéc
, Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . T
Budce 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu SO 0,25 ngay lam viéc
, 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Bude 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chtic S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

43. Quy trinh ndi b giai quyét nhém TTHC:
43.1. Cap lai gidy phép hoat dong in xuit ban pham (M& TTHC: 2.001584)
43.2. Cap d6i gidy phép hoat dong in xuat ban pham (ma TTHC: 1.003729)
43.3. Cap lai gidy phép hoat dong in (Ma TTHC: 2.001744)

Quy trinh s6 43

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, dung chit ky sb c4 nhan duoc cr?ip dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac
voi cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé théng thong

B6 phén tiép nhan va tra két qua cia S&

Budc 1 | tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong

dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan

sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co

tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc

ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thu Iy ho so Cong chtc phong QLTTBCXB 03 ngay lam viéc

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . NI
Budce 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao S6 Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay lam viéc
’ ? B6 phan tiép nhan va tra két qua cua

Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chuc Sé VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viée

Quy trinh so6: 44
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44. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cip gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh (M& TTHC: 1.003868)

Thi tuw Thoi gian
n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cta ho so, lap

phiéu ti€p nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho

so dién tir, dung chit ky sﬁ‘cé nhan duoc cap dé ky trén ban

dién tur, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac

voi cac no1 dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong | B0 phan ti€p nhan va trd két qua cua S&
Buge 1 | tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay

c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong

dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan

sau 15 gi0 hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co

tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc

ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chic phong QLTTBCXB 06 ngay

. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién vé6i du ~ . .
BuGe 41 140 két qua tham dinh, trinh lanh dao Sé Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Budc 6 | Vao s6 vin ban, déng dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S¢ 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc S¢& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay
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Quy trinh sb 45
45. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:
45.1. Cap gidy phép hoat dong in (M& TTHC: 1.004153)
45.2. Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh (M& TTHC: 1.003725)

Thic tu Thoi gian
n A Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap

phi€u ti€p nhan va hen trd ket qua; quét (scan) va luu trit ho

so dién tir, dung chit ky s6 cd nhan dugc cap dé ky trén ban

dién tur, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac )

v0i cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong | B phan ti€ép nhan va tra két qua ctia S&
Bude 1 tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay

c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao TTPVHCC cac xa, phuong

dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan

sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co

tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc

ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh, thu Iy hd so Cong chirc phong QLTTBCXB 7,75 ngay

. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du ~ . .

Bude 4 | 1140 két qua tham dinh, trinh linh dao S& Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay
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Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So 0,5 ngay
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So 0,5 ngay
, q B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP XA (02 TTHC)
I. LINH VU'C DI SAN VAN HOA (02 TTHC)
Quy trinh s 46

46. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Huong tro cap sinh hoat hang thang déi v6i Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan vu ta (M&
TTHC: 1.014310)

Thoi gian

Thir tir Noi dung cong viée DPon vij thue hién thuc hién

cong viéc




132+133/Ngay 30-12-2025

CONG BAO CAO BANG/SS 116+117+118+119+120+121+122+123+124+125+126+127+128+129+130+131+

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lru trit hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhin duoc
cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thdng thong tin giai quyet

B phén tiép nhan va tra két qua cua SO

Budce 1 TTHC cta tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm VHTTDL tai T,TPYHCC‘tmh; TTPVHCC | 0,25 ngay lam vi¢c
cac xa, phuong
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buéc 2 ;i‘;lgtd‘?‘o phong phan cong cong chuc thy 1y gidi Lanh dao phong VH-XH 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, thu Iy hd so Cong chtrc phong VH-XH 2,5 ngay lam viéc
Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi
Budc 4 du thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao UBND x4, Lanh dao phong VH-XH 0,25 ngay lam vi¢c
phuong
Buoc 5 Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao UBND xa, phuong 0,5 ngay lam viéc
. Vao s van ban, déng dau, chuyén két qua dén - ~ . NP
Budc 6 TTPVHCC Van thu xa, phuong 0,25 ngay lam viéc
, 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cia S& Khéna tinh
Budc 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC thoi ggian

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 47

47. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thoi huong trg cip sinh hoat hang thang, bao hiém y té ddi voi Nghé nhan
nhan dan, Nghé nhan vu ta (Ma TTHC: 1.014312)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, déy dt cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tr, ding chit ky s6 c4 nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua

B0 phan tiép nhan va tra két qua cia So

Budc 1 VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | 0,25 ngay lam viéc
tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai cAc xa. huon
quyét theo ‘quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay ds g
lam viéc tiép theo ddi vai truong hop tlep nhén sau 15
gio hang ngay); chuyen hé so gidy dén co quan co
tham quyen de giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Budc 2 gz;lgtdao phong phan cong cong chuc thu Iy giai Lanh dao phong VH-XH 0,5 ngay lam vi¢c
Budc3 | Tham dinh, thu Iy ho so Cong chtrc phong VH-XH 10 ngay 1am viéc
Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi
Budc 4 du thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao UBND x4, Lanh dao phong VH-XH 0,5 ngay lam viéc
phuong
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao UBND x4, phuong 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 Vao s0 van ban, dong dau, chuyén két qua dén Van thu x, phuong 0.25 ngay lim viee

TTPVHCC
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Budce 7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So
VHTTDL tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC

cac xa, phuong

Khéng tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét

12 ngay lam viéc






