UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:03  /2026/QD-UBND Pong Thép, ngay1l  thing 01 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly doan di nuéc ngoai,
doan nwdc ngoai vao lam viéc trén dia ban tinh Pong Thap

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QH15;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phap ludt $6 64/2025/0H15 e
swa doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH15;

Can cik Ludt can bé, cong chire sé 80/2025/QH15;

Can cir Ludt Xudt cdnh, nhap canh cua cong ddn Viét Nam s6
49/2019/QH14;

Can cuw Ludt Nhap gdnh, xudt canh, qua canh, cu trd? cua nguoi ’nu’é"c
ngoai tai Viét Nam ngay so 47/2014/QH13 da dwoc sira doi bo sung mot so diéu
theo Ludt so 51/2019/QH14;

Can cir Ludt sira doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt Xudt canh, nhdp canh
cua cong dan Viet Nam va Ludt Nhap canh, xudt canh, qud canh, cu tru cua
nguoi nudc ngodi tai Viét Nam so 23/2023/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phdp dé té chire, hwéng dan thi hanh Ludt Ban hanh vin bdan quy
pham phdp ludt dwoc sira doi, b6 sung béi Nghi dinh sé 187/2025/NP-CP ciia
Chinh phu;,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh;

Uy ban nhén dén ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché quan Iy doan di
nuoc ngodai, doan nudc ngoai vao lam viéc trén dia ban tinh Dong Thap.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy Ché quan ly doan di nudc
ngoai, doan nudc ngoai vao lam viéc trén dia ban tinh Dong Thap.

Piéu 2. Hiéu lwe thi hanh

’ Quyét dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 02 nam 2026 va

Quyet dinh s6 12/2013/QD-UBND ngay 23 thang 4 nam 2013 cua Uy ban nhan
dan tinh Déng Thap ban hanh Quy ché quan 1y doan di nudc ngoai, doan nudce
ngoai vao lam viéc trén dia ban tinh Pong Thap hét hiéu luc ké tir ngay Quyét
dinh nay c6 hi¢éu luc thi hanh.
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Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. Giao Van phong Uy ban nhan dan tinh chi tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi va cac t0 chirc, ca nhan lién quan trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Chanh Van phong Uy, ban nhan déan tinh chiu trach nhiém déon ddc,
kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Cac Uy vién Uy ban nhan dan tinh, Thu trudng cac co quan chuyén
mon, co quan tryc thudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Ho1 déng nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan cic x3, phudng, cic to chirc, c4 nhin lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; "

- Bo Tu phép (Cuc KTVB&QLXLVPHV); CHU T!CH
- Bo Ngoai giao (Cuc Lanh su);

- S6 Ngoai vu TP.HCM,;

- TT.TU, TT.HDND tinh;

- Céc co quan dang thudc Tinh uy;

- CT, cac PCT.UBND tinh;

- Céc sd, ban, nganh tinh;

-So Tu phép;

- Bang uy cap x&;

- UBND cap x4; : o,
- Céng TTDT tinh; Pham Chink J}(gfu
- Cong béo tinh; '

- VPUBND: cac PVP, cac phong,
don vi truc thudc;
- Luu: VT, NV(Huy).



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG THAP Déc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly doan di nwéc ngoai, doan nwéc ngoai vao lam viéc
trén dia ban tinh Pong Thap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /2026/0D-UBND)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic quan ly; thAm quyén quyét dinh;
trach nhi€ém cua cac co quan, t6 chirc, don vi; trinh ty, tha tuc ct hodc cho phép
céc ca nhan va t6 chuic cta tinh di nudc ngoai (sau ddy goi tit 1a doan ra) va don
tiép, quan 1y cac ca nhan va to chic nudc ngoai dén tham va lam viéc trén dia
ban tinh Pong Thép (sau day goi tat 1a doan vao).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Céc truong hop can thuc hién tha tuc xin phép di nude ngoai: Can bo,
cong chirc, vién churc; can bg, chién si (sau day goi tat 1a can bg, cong chirc, vién
chutrc) dang lam viéc trong cac co quan thudc:

a) Hé théng cac co quan Pang, Nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap cap
tinh va cap xa;

b) Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va céc to chuc chinh tri-x3 hoi cép
tinh va cap xa;

¢) Céac don vi luc lugng vii trang: Cong an, Quan su;

d) Doanh nghi¢p nha nudc; doanh nghi€p c¢6 phan c6 von cua nha nudc
(doi véi nhan sy dugc co quan nha nudc cur sang lam vige);

d) Cac to chirc hoi (d61 voi nhan sy dugc co quan nha nudc cur sang lam
viéc);

e) Can bg, cong chirc, vién chirc thudc cac co quan nganh doc khéc trén
dia ban tinh (trr di€ém c khoan 1 Di€u nay) khong thudc pham vi di€u chinh cua
Quy ché nay.

2. Céac trudng hop can thuc hién cac thi tuc doan vao: Cac co quan trong
hé théng cac co quan bang, Nha nudc, Uy ban Mit tran td quéc, cac t chuc
chinh tri - x3 hoi, don vi sy nghiép cong 1ap cap tinh va cap x3, cic co quan
Trung wong dong trén dia ban tinh va cac doanh nghiép nha nudc trén dia ban
tinh c6 tiép va lam vi€c voi cac ca nhan va t6 chtrc nudc ngoai dén tinh Pong
Thap (bao gdm lam viéc tryc tuyén).

Viéc tiép va 1am viéc véi cac ca nhan, to chic nude ngoai thyc hi¢n thu
tuc hanh chinh tai bo phan mot cira khong thuéc pham vi diéu chinh ctua Quy



ché nay.
Chuong I1
NGUYEN TAC, THAM QUYEN QUYET PINH VA THU TUC,
QUY TRINH QUAN LY POAN RA
Pi¢u 3. Nguyén tic quan Iy doan ra

1. Can b9, cong chire thudc dién Trung wong quan ly (Trung wong Dang,
Qudc hoi, Chinh phu) khi ra nuéc ngoai phai dugc su d6ng y cta co quan Trung
uong theo phan cap quan 1y.

2. Cén bo, cong churc, vién Chl'l’C‘ thudc dién Ban Thuong vu Tinh y quan
ly khi di nuwdc ngoai phai dugc sy dong y cua Ban Thuong vu Tinh uy hodc
Thuong tryc Tinh uy theo phan cap quan ly.

3. Can b, cong chuc, vién chic l1a dang vién, ngoai viéc thuc hién cac
quy dinh trong Quy ché nay phdi thuc hién cic quy dinh ciia Bang vé quéan 1y
can bg, dang vién di nudc ngoai.

4. Can bd luc luong vii trang ngoai viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy
ché nay phai thuc hién cac quy dinh riéng cua nganh.

Piéu 4. ThAm quyén gidi quyét cho di nwéc ngoai

1. Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc di nudc ngoai cua can
bd, cong chirc, vién chirc ¢6 sir dung ngan sach nha nudc; viéc di nudc ngoai
khong st dung ngan sach nha nudc d6i véi cac chic danh thudc dién Ban
Thuong vu Tinh uy quan 1y.

2. Dbi véi viée di nudc ngoai cua Thuong tryc Tinh ty, Thuong tryc Hoi
dong nhan dan tinh, Thuong tryc Uy ban nhan dan tinh sau khi cdp c6 thim
quyén cua Trung wong theo phén cap quan ly can bo chap thuan viéc di nudc
ngoai, Chu tich Uy ban nhan dén tinh c6 van ban théng nhat vé mat quan 1y nha
nudce.

3. Chu tich Uy ban nhéan dan tinh @ty quyén cho Chanh Vian phong Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh va chiu trach nhi¢m truéc Uy ban nhan dan
tinh v€ vi¢c di nudc ngoai ciia can b, cong chirc, vién chuc khong thudc khoan
1, khoan 2 Diéu nay.

Piéu 5. Ho so xin phép di nwde ngoai

1. B6i véi can bo thudce dién Trung wong quan Iy hd so gom:

a) Vin ban thong bao y kién chap thuan viéc di nudc ngoai cua cap co
tham quyén cua Trung wong theo phan cap quan 1y cadn bd (hodc van ban tuong
duong).

b) Vin ban cua co quan chi quan trinh Uy ban nhén dan tinh vé viéc can
bo di nudc ngoai véi cac ndi dung quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

2. D6i véi nhan sy khong thudc pham vi diéu chinh cua khoéan 1 DPiéu nay,



ho so gom:

a) Van ban cua co quan chu quan trinh Uy ban nhan dan tinh chap thuan
cho can bg, cong churc, vién chuc di nudc ngoai vdoi cac ndi dung quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay.

b) Thu moi, ké hoach, lich trinh chuyén di hodc gidy triéu tap (néu co).
Néu vian ban bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich bang tiéng Viét
duoc t6 chirc, ca nhan c6 thAm quyén chtng thuc chit ky ngudi dich hodc co
quan, td chuc, don vi dé nghi cho can bg, cong chirc, vién churc di nudc ngoai
xac nhan ndi dung ban dich.

¢) Véan ban thong nhat cua S& Noi vu (doi véi cac hoat dong nam trong
chuong trinh boi dudng, dao tao dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai cua can bo,
cong chtrc, vién chuc).

3. Co quan chil quan trinh Uy ban nhan dan tinh chap thuan cho can bo,
cong chire, vién chuc di nude ngoai thuc hién nhu sau:

a) Can bo, cong chirc, vién chuc thudc hé thdng cic co quan Pang, co
quan nha nuée, Uy ban Mit trdn T6 quéc Viét Nam va cac t6 chic chinh tri-x3
hoi, to chtc hoi, don vi su nghiép cép xa phai ¢6 van ban dé nghi ctia co quan
chu quan cip xa.

b) Can bg, cong chirc, vién chirc cac s¢, ban, nganh; ﬁy ban Mt tran td
quéc, cac td chirc chinh tri x3 hoi, td chirc hdi, don vi su nghiép cép tinh va cac
co quan khéi Pang thudc Tinh Gy phai c6 vin ban dé nghi ctia co quan chi quan
cap tinh.

©) Cac doanh nghi€p nha nudc, khi cir nguoi di nude ngoai phai c6 van
ban d& nghj cua Thu truong don vi. Dbi voi doanh nghiép €0 phan c6 vbn cua
Nha nuéc truc thude cip ndo, phai ¢o vin ban dé nghi cta cap d6. Néu khong co
cap quan 1y truc tiép, phai co vin ban dé nghi ciia Thi truong don vi.

d) Can bo, chién si luc lugng vi trang: Van ban dé nghi ctia co quan chu
quan (phat dinh kem vén ban chap thuan cho di nuéc ngodi ciia co quan quan 1y
cap trén theo quy ché quan 1y can bo, chién si ciia cdc co quan nay).

4. Yéu cau d6i véi vin ban dé nghi cho phép di nudc ngoai:

Van ban dé nghi phai dam bio dung thé thuc theo quy dinh va ndi dung
can néu ro:

a) Ho va tén; churc vu cua can bg, cong chirc, vién churc, don vi cong tac,
la dang vién hay khong 1a dang vién; loai cong chuc, bac luong, tén ngach, ma
ngach do1 voi cong chirc; hang vién chuc, bac lvong, chitc danh nghé nghiép,
ma s6 do1 voi vién chuc; chirc danh va nhi¢m ky cong tac doi voi can bo do bau
cu; chic danh d6i véi nhan sy lam trong doanh nghi¢p nha nudc hodac doanh
nghiép c¢6 von gép cua Nha nudc.

b) Muc dich di nudc ngoai, thoi gian & nude ngoai, nude dén, ngudn kinh
phi cho chuyén di, co quan moi hoac thu xép chuyén di, s6 lan da di nudc ngoai
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trong nam, su can thiét cia viéc di nude ngoai (dbi voi cac trudong hop di nude
ngoai vé viéc cong).

c) Cam két cua co quan, td chire, don vi vé viéc can b, cong chuc, vién
chure khong thude cac truong hop néu tai khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay.

d) Thong tin lién hé cua can bd ddu mdi xtr 1y hd so xin phép di nudc
ngoai.

Piéu 6. Co quan tiép nhan ho so va thoi han giai quyét ho so

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh 13 co quan dau mdi tiép nhan hd so va
tra két qua di nudc ngoai cua can bo, cong churc, vién chirc.

Céc co quan, td chuc, don vi giri hd so thong qua Hé thdng Quan 1y van
ban va diéu hanh cua tinh (Van phong dién ti).

2. Thoi han giai quyét ho so:

a) P6i v6i cac trudng hop nhan sy thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy
quan 1y di nudc ngoai: Thoi han gidi quyét ho so 1a 03 (ba) ngay lam viéc, ke tur
ngay nhan van ban truyén dat y kién ctia Thuong truc Tinh uy.

b) Bdi v6i cac truong hop con lai: Thoi han giai quyét hd so 1a 03 (ba)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trudng hop can co y

kién x4c minh ctia Cong an tinh va cac don vi lién quan, thi thoi gian giai quyét
khong qua 10 (mudi) ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

Piéu 7. Can b, cong chirc, vién chirc khong dwoc phép di nwéc ngoai

1. Can bo, cégg chure, vién ghﬁ’c thudc cac truong hop bi tam hoan xué:[
canh quy dinh tai Piéu 36 Luat Xuat canh, nhap canh cua 5:6ng dan Viét Nam sO
49/2019/QH14, trir truong hop quy dinh tai khoan 12 Piéu 37 Luat Xuat canh,
nhap canh cua cong dan Viét Nam s6 49/2019/QH14.

2. Can b9, cong chirc, vién chirc chua dugce cap c6 thAm quyén ra quyét

dinh chap thuan viéc di nudc ngoai theo Quy dinh nay.
Chuong II1
NGUYEN TAC, THAM QUYEN QUYET PINH VA THU TUC,
QUY TRINH QUAN LY POAN VAO

Pi¢u 8. Nguyén tic quan Iy doan vao

1. Cac doan vao phai théng qua cac co quan d6i tac tai dia phuong bao
c4o xin phép co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

2. Chép hanh dtng chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach phap luat
cua Nha nudc; tuan thu luat phap quoc té va cac diéu udc qudc té ma Viét Nam
1a thanh vién vé hoat dong ddi ngoai nham gép phan phuc vu su nghiép phat
trién kinh té - xd hoi cua dat nude va cac dia phuong; bao vé moi truong, gitr
vitng an ninh qudc phong va trat tw an toan xa hoi.
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3. Hoat dong tiép va lam viéc v6i cd nhan va t6 chic nudc ngodi trén dia
ban tinh phai chua trong dén ndi dung, hiu qua voi phuong chdm “Dung thanh

phan tiét kiém, dam bao yéu cau vé chinh tri, kinh té, van hoa - x4 hoi, an ninh,
qudc phong, d6i ngoai”.

4. Nang cao trach nhiém va vai tro chu dong cua cac nganh, cac cap; phan
cong nhiém vu rd rang; té chic quan 1y chit ché trong viéc dén tiép, 1am viée
vo1 cac doan nude ngoai vao lam viée trén dia ban tinh.

Piéu 9. Tham quyén giai quyét tiép doan vao

1. Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cac doan vao thudc
tham quyén ctia Uy ban nhan dén tinh bao gom:

a) Cac ca nhan va té chic nudc ngoai dé nghi dugc ti€p xuc voi lanh dao
Uy ban nhéan dan tinh.

b) Céac doan do céac vi lanh dao tir cép Tht truong; Pho Bi thu, Trudng,
Phoé céc co quan dang cap tinh; Pho Chu tich co quan hanh chinh cép tinh, hoic
Phé Théng dbc bang tré 1én, cap tinh trudng, phd tinh trudng ciia cac dia phuo
ng c¢6 quan hé hop tac, hiru nghi truyén théng dan dau.

c¢) Céc doan cua cac co quan dai di¢n ngoai giao nudc ngoai tai Viét Nam
do céc vi lanh dao c6 cac cap ham ngoai giao: Pai s, Ph6 Dai s, Tham tén,
Tong Lanh sy, Pho Tong Lanh sy dan dau.

d) Cac doan thudc cac t6 chure cta Lién hop quéc do Trudéng, Pho dai dién
dan dau.

d) Cac doan dén dé nghi lam vige vé nhitng ndi dung nhay cam va phuc
tap lién quan dén linh vyuc an ninh quoc phong, dan chu, nhan quyén, ton gido,
khiéu nai, t cdo sau khi c6 ¥ kién bang vin ban ctia Bo Ngoai giao va cac co
quan lién quan.

e) Céac doan dén hoat dong tai cac dia diém cam, khu vuc cAm theo quy
dinh cua Uy ban nhéan dan tinh.

g) Cac doan hoat dong tai khu vuc bién gidi.

2. Cha tich Uy ban nhéan dan tinh ay quyen cho Chanh Vin phong Uy ban
nhan dan tinh cho phep doan vao dbi v&i cac to chire va ca nhin nudc ngoai
khong thudc pham vi diéu chinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Déi v6i doanh nghiép nha nudc da co ky hop dong mua ban hang hoa,
cung cap dich vu voi cac dbi tac nudc ngoai thi khi tiép cac ddi tac nay khong
can xin phép co quan c6 thim quyén nhung phai bao cao két qua 1am viéc theo
quy dinh.

Pidu 10. Trinh tu thuc hién

1. Khi ¢6 nhu cau tlep va 1am viéc véi ca nhén, to chirc nudc ngoai, cac
co quan néu tai Khoan 2 Dleu 2 ctia Quy ché (thong qua co quan chu quan néu
c6) giri hd so xin phép tiép doan (theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay) dén
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Vin phong Uy ban nhan dan tinh trudc it nhat 09 (chin) ngay lam viéc, ké tir
ngay du kién doan dén tinh lam viéc.

- Céac co quan gui hd so thong qua mét trong cac hinh thirc sau: Nop 01 bo
ho so qua duong buu dién dén Van phong Uy ban nhan dan tinh; hodc thong qua
H¢ thong Quan 1y van ban va diéu hanh cua tinh (Van phong di¢n tir).

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh 14 co quan dau mdi tiép nhan, xem
xét ho so dé nghi cho ‘phep doan vao do cac co quan trong tinh gui dén. Thoi
han du thao Vin ban 14y y kién cac co quan lién quan 13 t6i da 03 (ba) ngay lam
viéc, ké tir khi nhan duoc ho so hop I¢.

3. Vin phong Uy ban nhén dan tinh giri cac hd so can thiét cho Cong an
tinh, Bo Chi huy Quan su tinh (truong hop doan vao hoat dong trong khu vuc
bién gidi) co y kién tham tra vé mit an ninh va cac don vi lién quan. Cac don vi
duoc 1ay y kién phai c6 y kién phic dap trong thoi gian toi da 03 (ba) ngay lam
viéc, ké tir khi nhan duoc ho so dé nghi.

4. Van phong Uy ban nhan dan tinh phic ddp hoic tham muu Chu
tich Uy ban nhan dan tinh c6 y kién phac dap bang van ban dén co quan xin tiép
va lam viéc véi doan trong thoi gian to1 da 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhén
day du y kién cua cac don vi lién quan.

Picéu 11. Ho so xin phép tiép doan

Ho so gém cac ndi dung sau:

1. Noi dung vin ban d& nghi cho phép doan vao néu rd: Muc dich, thoi
gian, dia diém, chuong trinh doan lam viéc, kinh phi don ti€p doan, thanh phan
doan nudc ngoai.

2. Danh sach doan vao ghi rd cac thong tin: Ho tén, tudi, gi6i tinh, quéc
tich, nghé nghiép, s6 ho chiéu.

3. Ban photo thu lién hé cta phia nudc ngoai (néu c6), kém theo ban dich
tieng Viét.

4. Truong hop cac doan dén hoat dong thong tin, bao chi, trong ho so dé

nghi phai bao gom glay phép hoat dong bao chi do B§ Ngoai giao cép, hoac van
ban chap thudn c6 gia trj trong duong do bd, nganh lién quan cép.

5. Truong hop cac doan c6 sir dung thiét bi bay khong nguoi 1ai, trong ho
so dé nghi phai c6 ¥ kién chip thuén bang van ban ciia co quan c6 thim quyeén.

Chuong IV
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG HQ CHIEU NGOAI GIAO,
HQ CHIEU CONG VU
] Piéu 12. Trach nhiém cia ngudi dwoe cip hd chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu
1. Giir gin, bao quan ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu; bao ngay cho
ngudi quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu cla co quan, t6 chirc, don
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vi cong tac khi b1 mat ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dé co quan, to
chuc, don vi bao cdo Van phong Uy ban nhéan dan tinh.

2. Chi duoc str dung mot loai ho chiéu con gid tri va thoi han st dung
trén 06 thang cho moi lan xuat canh, nhép canh.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic hoat dong xuét
canh, nhap canh, phai nop lai ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho co
quan, ngudi quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, trir truong hop co ly
do chinh dang do ngudi dimg dau co quan quan Iy truc tiép quyét dinh.

4. Khi thay ddi co quan lam viéc, phai bao cdo co quan quan ly noi
chuyén di ¢6 van ban ban giao cho co quan chuyén dén dé thuc hi¢n viéc quan
1y hd chiéu ngoai giao, hg chi€éu cong vu theo quy dinh.

5. Su dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo diing quyet dinh cu
hodc van ban dong ¥ cho di nudc ngoai ctia co quan, nguoi cé thim quyén, trir
truong hop di hoc tap & nudc ngoai voi thoi han trén 06 thang va di nude ngoai
theo viéc riéng.

Dieu 13. Trach nhiém cia co quan, to6 chirc, don vi trong quéan ly ho
chiéu ngoai giao, h¢ chi¢u cong vu

Tha truong cac co quan, to chuc, don vi ¢6 trach nhi€ém quan 1y ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cua can by, cong chirc, vién chirc thudc
pham vi quan 1y theo trinh ty, tha tuc dugc quy dinh nhu sau:

1. Lap so theo doi viéc giao, nhan hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
va bao dam an toan doi véi ho chiéu ngoai giao, hd chi€éu cong vu khi duge luu
gilr tai co quan.

2. Ban giao hg chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cho can bg, cong chic,
vién chuc khi co quyet dinh ctr hoic vin ban doéng ¥ cho di cong tac nudc ngoai.
Viéc ban giao ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu phai c6 ky nhan cta nguoi
di cong tac nudc ngoai.

3. Chuyén ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho co quan, t6 chic,
don vi, nguoi quan 1y ho chiéu méi khi ngudi duge cap hod chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu dugc diéu chuyén cong tac.

4. Bao cao bang van ban cho Van phong Uy ban nhan dén Tinh vé viée
nguoi dugce cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cb tinh khong giao ndp ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho co quan, t6 chirc, don vi, ngudi quan 1y
ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy dinh, ké ca viéc st dung ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khong dung quy dinh.

5. Thong bao ngay bang vin ban dén Van phong Uy ban nhan dén tinh vé
viéc hd chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu do co quan quan ly bi mat, bi hong.

6. Chuyén giao cho Vin phong Uy ban nhan déan tinh ho chiéu ngoai giao,
ho chi€u cong vu ctia ngudi khong con thudc doi tuong dugc s dung ho chiéu
ngoai giao, hd chi€éu cong vu dé€ lam thu tuc huy gia tri sit dung hé chiéu.
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7. Béo cdo Vian phong Uy ban nhan dan tinh dé Vin phong Uy ban nhan
dan tinh bao cao Uy ban nhéan dan tinh xu ly vi pham doi voi viée sir dung va
quan ly ho chi€u ngoai giao, hd chiéu cong vu khong dung muc dich.

8. Binh ky hang nam (trudc ngay 01/12), cac co quan, t6 chirc, don vi giri
bao cao vé Vin phong Uy ban nhan dan Tinh tinh hinh quan 1y, st dung hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu tai co quan, don vi.

Piéu 14. Trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhan dén tinh trong viéc
quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

1. Chuyén cho co quan cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu coéng vu thudc
B0 Ngoai giao (Cuc Lanh sy, S6 Ngoai Thanh phd H6 Chi Minh) dé ‘huy ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ddi véi trudng hop khong con thude ddi twong
duoc st dung theo quy dinh.

2. Thong béo cho co quan cap ho chiéu ngoai giao, ho chié'q cong vu
thudc BQ Ngoai giao (Cuc’ Lanh sy hoac So Ngoai vu Thén,h phdé HO6 Chi
Minh) vé truong hop ho chi€u ngoai giao, hd chiéu cong vu bi mat, bi héng.

3. Bao cao Uy ban nhan dan tinh tinh hinh quan ly, st dung h¢ chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu trén dia ban tinh khi c6 yéu cau.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN VA CA NHAN LIEN QUAN
Piéu 15. Vin phong Uy ban nhan din tinh

La co quan dau moi, tham muu Uy ban nhan dan tinh trong cong tac quan
1y nha nudc vé doan ra, doan vao trén dia ban tinh, c6 trach nhiém:

1. Tiép nhan, kiém tra, thim dinh ho so' d¢ nghi trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh dong thoi tra 101 két qua khi c¢6 ¥ kién cua co
quan tham quyén.

2. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, giap Uy ban
nhan dan tinh quan ly, theo doi viéc cén bd, cong chirc, vién chirc cua tinh di
nudc ngoai, doan nudc ngodi vao 1am viéc trén dia ban tinh; hudng dan, don dbc
cac co quan bao cdo két qua chuyén di nudc ngoai ciia can bo, cong chirc, vién
chure ding thoi gian quy dinh.

3. Phéi hop thuc hién céc thi tuc lién quan ddi véi viée di nude ngoai cua
Thuodng tryc Tinh uy, Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh va Thuong truc Uy
ban nhéan dan tinh.

4. Hudng dan thu tuc xin cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, cong
ham cho doan cua tinh ra nudc ngoai va thu tuc moi doan nudc ngoai dén dia
phuong.

5. Tiép nhan hd so cua cic so, ban, nganh tinh, cac dia phuong lién quan
dén viéc doan nudc ngoai dén dia phuong; phdi hop véi cac co quan chic ning
nam cac van dé vé chuyén moén nghiép vu dé tham muu, dé xuat Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh hoic xem xét, quyét dinh theo iy quyén
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ctia Uy ban nhan dan tinh; dong thoi tra 101 két qua cho cac sd, ban, nganh tinh,
cac dia phuong khi c6 y kién cua co quan c¢6 tham quyén.

6. Huéng dan cac co quan, dia phuong vé cong tac 1€ tan ngoai giao trong
tiép va lam viéc véi cac doan nudc ngoai.

7. Xem xé&t, quyét dinh doi voi cac diéu chinh cia céc truong hop da
dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho phép di nudc ngoai; cac doan nudc
ngoai da dugce Chu tich Uy ban nhan dan tinh chap thuan vao lam viéc.

Dieu 16. Sé Noi vu

Phoi1 hop véi cac co quan lién quan co6 y kién bang van ban doi voi viée di
nudc ngoai thyc hién cac hoat dong nam trong chuong trinh boi dudng, dao tao
dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai cua can bg, cong chire, vién chuec.

Piéu 17. Cong an Tinh

1. Phdi hop véi Vian phong Uy ban nhan déan tinh va cac co quan lién
quan tham muu, giap Uy ban nhan déan tinh thuc hién chirc ning quan 1y nha
nuoc trong linh vuc di nudc ngoai cia can bd, cong chuc, vién chuc, cac co
quan, dia phuong trong tinh tiép doan nudc ngoai.

2. Phoéi hop véi cac co quan lién quan tién hanh xac minh, cé y kién lién
quan dén viéc di nudc ngoai cua can bd, cong chuc, vién chuc trong 05 (nam)
ngay lam viéc khi c6 yéu cau.

3. Tham tra ho so, thu tuc cia cac doan vao theo d€ nghi cua Van phong
Uy ban nhan tinh.

4. To6 chttc nam tinh hinh c6 li€én quan dén cong tac bao v¢ ndi bg, bdo vé
bi mat nha nudc doi1 voi doan ra, doan vao dé bao cao Uy ban nhéan dan tinh.

5. Phéi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Uy ban nhan
dan tinh thuc hién chtc ning quan 1y nha nuée trong linh vuc xuat canh, nhap
canh; hudng dan cac quy dinh cta phap ludt vé xuat canh, nhap canh, thu tuc xin
cap ho chiéu pho thong, cu tra, hoat dong cia nguoi nudc ngoai, nguol Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai tai dia phuong; trao do6i cung cap thong tin co6 lién
quan khi doan dén dia phuong va cic van dé khac lién quan dén an ninh quéc
gia.

6. Phdi hop voi cac co quan cha quan quan 1y hoat dong di lai, cu tri cia
cac doan, thanh vién trong doan nudc ngoai dén dia phuong.

7. Tlep nhan, xem xét giai quyét cac loai gidy to co gid tri xudt canh, nhap
canh, gidy phép vao khu vuc bién giéi d6i v6i ngudi nude ngoai theo quy dinh
cua phap luat.

8. Phoi hgp véi cac nganh chirc nang dam bao tot ve tinh hinh an ninh trat
tu, an toan xa hdi doi vo1 doan, thanh vién trong doan nudc ngoai dén dia
phuong.
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Piéu 18. S¢ Tai chinh
Trén co s& du: toan kinh phi dé nghi cua cac co quan, dia phuong, S¢ Tai
chinh xem xét, tham dinh du toan, nguf)p kiph phi chi lién quan doan ra, doan
vao dam bao phu hop véi cac quy dinh vé ché dg, ti€u chuan, dinh mirc chi ngan
sach nha nudc hién hanh.
Piéu 19. Bo Chi huy Quén sy tinh

Tham gia cong tic tham dinh viéc cac ca nhan va to chirc nudc ngoai dén
hoat dong trong khu vuc bién gigi; Chu tri, phoi hop véi Cong an tinh va cac dia
phuong quan 1y cac doan vao, khi doan c6 hoat dong tai khu vuc bién gidi.

Piéu 20. Thi trudng cac co quan

1. Xem xét, chju trach nhiém doi vai cac dé nghi cua can bd, cong chic,
vién churc cuia co quan di nudc ngoai dam bao phu hop véi quy dinh hi¢n hanh;
quan 1y ho chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu cua can bd, cong chirc, vién chirc
khi can bo, cong chirc, vién chic di cong tac nudc ngoai tré vé, dong thoi co bao
cao béng van ban két qua cong tac, dé xuat kinh nghiém hoc tap duogc tir nude
ngoai vé Uy ban nhan dan tinh thong qua Van phong Uy ban nhan dan tinh dé
téng hop cham nhat sau 05 ngay lam viéc khi két thuc chuyén cong tac, gui
Cong an tinh 01 ban dé biét. Néu can b, cong chirc, vién chic tham gia theo
doan di nudc ngoai thi Trudng doan thay mat doan ky bao cao.

2. Quan 1y cac doan nuédc ngoai dén lam viéc dung quy dinh, phai thuc
hién ding ndi dung, chuong trinh da duogc cap 6 tham quyén cho phep. Pong
thoi bdo céo bang van ban két qua tiép va lam viéc cho Uy ban nhén dan tinh
thong qua Vian phong Uy ban nhan déan tinh tong hop cham nhét sau 05 ngay
lam viéc, giri Cong an tinh 01 ban dé biét.

3. Cac co quan, dja phuong khi tiép doan nudc ngoai cé trach nhiém phdi
hop véi luc lugng Cong an va cac nganh lién quan dé cung quan 1y, bao vé, hd
trg va hudng dan doan dén tuan thu cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam, dong
thoi phdi hop xtr Iy van dé phire tap nay sinh.

4. Quy IV hang ndm xay dung ké hoach cir doan ra, d6n doan vao giri Van
phong Uy ban nhan dan tinh (trudc ngdy 15 thang 10) dé tham muu dé
xuat Uy ban nhan dén tinh xét duyét.

5. Phéi hop véi So Tai chinh du toan kinh phi va thanh, quyét toan cac
khoan chi phi dam bao pht hop v6i quy dinh hién hanh (d6i véi cac truong hop
di nudc ngoai co str dung ngén sach nha nudc); chiu trach nhiém trude Uy ban
nhan dan tinh di v6i cac dé xuat ngudn kinh phi st dung cho doan ra cta co
quan c6 st dung ngan sach nha nudc theo dung cac quy dinh hién hanh.

6. Phdi hop voi cac co quan lién quan tham muu, giup Uy ban nhan dan
tinh quan ly, theo doi tinh hinh can bg, cong chirc, vién chic di nudc ngoai.

7. Kip thoi xtr Iy khiéu nai, t6 cdo lién quan va xem xét, xur 1y ky luét theo
ding quy dinh d6i vai cac truong hop vi pham.
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Picu 21. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, vién chire khi di nuéc
ngoai

1. Thuc hién ding duong 16i, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nudc, cac quy dinh cua nudc so tai; tuan thu phap luat quoc té, cac diéu udc
quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién. Trong quan h¢ giao tiép v6i nguoi nude
ngoai phai tuyét dbi gitr bi mat qudc gia, khong phat biéu hodc lam nhimg viéc
phuong hai dén loi ich dat nude va an ninh qudc gia; ludn dé cao canh giac, chu
dong phong ngua va dau tranh v6i nhitng hoat dong moc ndi, 16i kéo chia rg,
chéng ddi, khdng ché cua cac thé luc thu dich, khi phat hién phai kip thoi bao
cdo voi Truong doan (neu di theo doan) hodc Trudong co quan dai dién cua nudc
ta & nudc sé tai va thuc hién theo hudng dan cta co quan c6 thim quyén trong
phong, chéng cac hoat dong mua chudc, moc ndi, 16i kéo cua cac thé luc thu
dich.

2. Chap hanh nghiém ché d6 bao quan va st dyng tai liéu mat, khi di nudc
ngoai khong dugc mang tai liéu mat, tai lieu chua dugc phép Iuu hanh cua
Pang, Nha nuéc néu khong dugc phép cua cap c6 thAm quyén; khong mang tai
liéu phan dong, tai liéu cam luu hanh trong nudc, nhirng loai hang cam, cac loai
van héa pham ddi truy, doc hai vé nudc, trir trudng hop dugce cap co tham quyen
giao nhiém vy hodc cho phép va phai giao nop day du tai liu d6 cho cap co
thAm quyén.

3. Khong dugc st dung ngan sach nha nuéc cho myc dich di nudce ngoai vi
viéc riéng va chi dugc xudt canh ra nudc ngoai khi co ¥ kién dong ¥ cta cap co
thim quyén theo quy dinh.

4. Khong dugc ty ¥ ¢ lai nude ngoai qua thoi gian quy dinh ma khong xin
phép hoic xin phép nhung chua duoc cp c6 tham quyén cho phép.

5. i dén dung qubc gia dd dugc cap co tham quyén cho phép; khong st
dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu vao viée riéng; chap hanh nghiém
cac quy dinh phap luat vé xudt canh, nhap canh; sau khi vé nudce phai ban giao
ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho co quan, t6 chirc, don vi dé quan 1y
theo quy dinh.

6. Thuc hién quy dinh ctia Pang vé sinh hoat dang cta dang vién khi ra
nugc ngoai.
7. Béo (,:E'IO két qua chuyén di nudc pgoéi bang ye‘m ban vé co quan chu
quan cham nhat 02 ngay lam viéc sau khi két thiic chuyén di.
Chuong VI
DPIEU KHOAN THI HANH
Picu 22. T6 chirc thue hién

1. Thu truong cac co quan cé trach nhi€ém phod bién dén toan thé can bo,
cong chirc, vién chuc va thyc hién nghiém Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu gap kho khan, vuong méc, dé nghi Thu
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trudng cac co quan, to chirc, don vi c6 vin ban phan anh vé Vian phong Uy ban
nhan dan tinh dé tong hop, tham muu Uy ban nhan dan tinh stra déi, bo sung./.



