UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1401 /QD-UBND Cao Bdng, ngay 25 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

vé viéc phé duyét quy trlnh noi bo glal quyet thu tuc hanh chinh trong linh
vuce dat dai thudc tham quyen giai quyet cua S& Tai nguyen va Moi truwong,
UBND cap huyén, UBND cap xa tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phiwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu ciia Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt T6 chirc
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thire hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngdy 06 thang 12 ndm 2021 cia
Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mét cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan thi hanh mét sé6 quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc

hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 2124/0P-BTNMT ngady 01 thing 8 ndm 2024 ciia
Bé truéng Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh
trong linh vuee ddt dai thuée pham vi chire ning quan 1y Nha nede cia Bo Tai
nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 32/2022/0D-UBND ngdy 04 thing 11 nam 2022
ciia Uy ban nhdn déan tinh Cao Bdng Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia S6 Tai nguyén va Méi trwong tinh Cao Bang;

Can cit Quyét dinh s6 1305/0D-UBND ngay 10 thing 10 nam 2024 cia
Chu tich UBND tinh Cao Bcing vé viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh
dwoc chudn héa trong linh vuc dat dai thude tham quyén gidi quyét cia S6 Tai
nguyén va Moi trwong tinh Cao Bang, UBND cdp huyén, UBND cdp xd tinh
Cao Bing;
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Theo dé nghi cia Giam doc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh sé
3940/TTr-STNMT ngay 12 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh néi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thuoc tham quyen giai quyét cua SO Tai
nguyén va Moéi truong, UBND cép huyén, UBND cép x4 tinh Cao Bang (chi tiét
tai Phu luc kem theo).

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Moi trudng cha tri, phdi hop véi SO Thong
tin va Truyén thong, Vin phong UBND tinh, UBND cép huyén, UBND cap x3 va
cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tur
giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia tinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky

Quyét dinh s6 935/QD-UBND ngay 26/7/2024 cua Chu tich UBND tinh
Cao Bang vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vyc dat dai thuoc pham vi chic ndng quan 1y nha nuéc cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tinh Cao Bang hét hi¢u luc thi hanh ké tor ngay Quyét
dinh nay c6 hi¢u lyc.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac Sé: Tai
nguyén va Moi trudong; Thong tin va Truyén thong; Thu trudng cac sé, ban,
nganh; Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng; Chu tich UBND cap
huyén; Chu tich UBND cap xa va cac t6 chic, ca nhan c6 li€én quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /o »
Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; »

- VP UBND tinh: LDVP, TTTT, KT, TTPVHCC;
- Cuc Thué tinh;

- S6 Xay dung;

- Vién thong Cao Bang;

- Buu dién Cao Bang;

- Véan phong BKDD tinh;

- Chi nhanh Van phong DKPD; ——
- Luu: VT, TTPVHCC(AL% / Trinh Trudong Huy




Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG, UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA TINH CAO BANG

(Kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay  /10/2024 ciia Chii tich UBND tinh Cao Bdng) P
W

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Tén thii tuc hanh chinh: Giao dét, cho thué dit khong théng qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit, khong diu thiu
lrra chon nha dau tw thwe hién du an cé sir dung dat ddi véi trudng hop thudc dién chap thuin chii trirong dau tw, chap thuian
nha diu tw ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to chirc trong nuéc, to chire ton gido, to chire ton gido truc thudc, ngudi goc Viét
Nam dinh cu & nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwée ngoai, to chire nwéc ngoai cé chire ning ngoai giao (1.012752)

1.1. Trinh tw thwe hién d6i véi trwong hop sir dung dit thudc truong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit

Thirt .. . |Thoi gian d6i véi xa
e N L Trach nhiém xirly cong | Thoigian |~ s1an co1votxa
cong NOQi dung cong viéc T vung sau, vung xa,
o viéce PR
viéc : kho khan
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra két UBND tinh (Trung tam
Bude 1 | dud, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Mbi trudng Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
tinh Cao Bang)
- ;Fhém dinh ra soat, kiém tra hd so; hudéng dan bd sung Phong Quan I d 4 dai
Bugc 2 | ho so; 4 ngay 6 ngay
- Giao Van phong DPKDD cung cip thong tin
Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
Budc 3 | ban do dia chinh thura dat d6i voi trudng hop ho so day | van phong DPKDD 1 ngay 2 ngay
da va hop 1¢




Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia; Dy thao to trinh,

Buoc 4 Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 5 ngay 7 ngay
Bude 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND tinh Sé Tai nguyén va Moi . .
. 0,5 ngay 1 ngay
truong
Buéc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Van phong
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh; chuyén hd | UBND tinh 2 ngay 3 ngay
50 vé S& TN&MT
In Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu
Budc 8 | tai san gan lién véi dat (néu c6) va chuyén dén phong | Vin phong DKDD 1 ngay 2 ngay
Quan ly dat dai
Duy théo T& trinh, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
Budc 9 | dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat (néu co) | Phong Quan 1y dét dai 1 ngay 1 ngay
hoic hop ddng thué dat
Bué Ky T& trinh cap Gidy chimg nhan hodc Ky GCN trong
| OC truong hop dugc UBND tinh ty quyén theo quy dinh | Lanh dao S& 0,5 ngay 1 ngay
(néu c6) hoic Hop dong thué dat
Budc | Chuyén hd so kém theo Gidy ching nhan dén van S6¢ Tai nguyén va Moi 0.5 no? | ne
11 phong UBND tinh truong > 1EdY nedy
B | e x5l chine sl | D vien Vin phis || | ngi
12 v Ay g T A UBND tinh b s

so vé S& TN&MT.




-Tb chirc giao dat trén thuc dia, Chuyén hd so gbc dén | _ Phong Quan ly dit dai
Van phong DKDD. : .
Budc anp Or,lg . ) . - So Tar nguyén va Moi
13 - Trao giay ching nhan quyén st dung dat, quyén s& truong (Trung tdm Phyc vu| 2 ngay
hitu tai san cho ngudi stir dung dat. hanh chinh céng tinh Cao
Bang) 3 ngay
Budc | Cap nhat chinh Iy co s dit liéu dat dai, ho so dia o ‘ ‘
14 chinh, luu hd so. Vién phong DKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Budc 11, Buoc 12. Thoi gian thuc hién tai Buoc 11 dwoc cong thém vao
Buoc 9. Thoi gian thyc hién tai Buoc 12 dwoc cong thém vao Buoc 10.

1.2. Trinh tw thwe hi¢n déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bdng gid dit.
Thirt S Thoi gian doi véi xa
Au’ v n R . Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . :(; tan . orvorxa
cong NOQi dung cong viéc .n vung sau, vung xa, kh
o viéce y
viec : khan
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tam
Bude 1 | két qua, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyén va Mdéi | Phuc vu h‘a‘mh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)




- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudéng din bd
Bugc 2 | sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay 6 ngay
- Giao Vian phong DPKDP cung cip thong tin
Cung cap thong tin vé co s¢ dir lidu dat dai; gia dat
Budc 3 | theo bang gia, lap trich luc ban d6 dia chinh thira | Vin phong DPKDD 1 ngay 2 ngay
dat gui lai cho Phong Quan 1y dat dai
. . | Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thao to | _ | e e 4 ‘ ‘
Buoc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 4,5 ngay 6,5 ngay
Budce 5 | Ky to trinh, dy thao Quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay 1 ngay
L . Sé¢ Tai & a Moi| 0,5 nga 1 nga
Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén Van phong UBND tinh . “ - nswyen va Aol o> HEdY neay
truong
Bude 7 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Linh dao | Chuyén vién Vian phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
Bude 8 Chliyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan Van phong DKDD 0.5 ngay
thué 0,5 ngéy
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop, . i .. ,\
Budc 9 | ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tidn thué | Co quan thué Khong tinh t;‘;"}féa“ glal quyet
dat guri cho nguoi sir dung dat
Bude 10 Nop tién sir dung dat, tién thué dat (Trir trudng hop Neuoi sir dung dt Khéng tinh thoi gian giai quyét

thué dat tra tién hang nam)

TTHC




Xac nhan viéc hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat,
tién thué dat gui cho S& Tai nguyén va Moi truong

Khéng tinh thoi gian giai quyét

Bude 11| 5 Van phong DKDD (Trir truong hop thué dét tra | C° 4Ua0 thue TTHC
tién hing nim)
In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
Budc 12 | hitu tai san gin lién voi dat (néu co) va chuyén dén | Van phong bKbb 1 ngay 1 ngay
phong Quan 1y dat dai
Duy thao T trinh, cdp Gidy ching nhan quyén sir
Budc 13 | dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat (néu | Phong Quan 1y dét dai 1 ngay 2 ngay
c¢6) hodc hop ddng thué dat
Ky To trinh cap Gidy chiung nhan hoic Ky GCN
Budce 14 | trong truong hop dwoc UBND tinh iy quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay 1 ngay
quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat
, Chuyén hd so kém theo Gidy chimg nhan dén van | S& Tai nguyén va Moi . .
Bude 15| ) sng UBND tinh trudmng 0.5 ngdy I ngay
Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao Chuv a0 va he 1 ngay
Budc 16 | UBND tinh xem xét ky Gidy ching nhan; Chuyén ho e , vienvan - phong 1 ngay
A Qz UBND tinh
so vé S¢ TN&MT.
q o , x4 |-Phe n ly dat dai
-T6 churc giao dat trén thuc dia, Chuyén ho so goc ong Quan ly dat dai
, dén Van phong DPKPD. - So Tai nguyén va Moi ‘
Bude 17 Tr idy chirg nhan én st dung dat én truong (Trung tam Phuc vy 2 ngay
g ung dat. Bing) 3 ngay




Budc 18

Cap nhat chinh 1y co so dir liéu dét dai, ho so dja

chinh, luu hd so.

Van phong DPKDD

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay

30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Budc 15, Buoc 16. Thoi gian thuc hién tai Buoc 15 dwoc cong thém vao
Buoc 13. Thoi gian thuc hién tai Budc 16 dwoc cong thém vao Buoc 14.

1.3. Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thirt e Thoi gian dbi véi xa
b o Trach nhiém xir Iy cong | Thoigian 101 81an CO1 VO x4
cong | NOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
o viéc Ly e
vi€c j kho khan
Buodc 1 Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tam
két qua, chuyén hd so dén S& Tai nguyén va Méi | Phuc vu }}a‘mh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; huéng dan bd
Bugc 2 | sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay 6 ngay
Giao Vin phong DPKDD cung cép thong tin
Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai; lap
Budc 3 | trich luc ban d6 dia chinh gui lai cho Phong Quéan | Van phong DPKDD 1 ngay 2 ngay

ly dat dai




Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia; Dy théo to

Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 5 ngay 7 ngay
Budc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND tinh | S¢ Tai nguyén va Madi| 0,5 ngay 1 ngay
truong
Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
Buée 8 | T6 chuc viée xac dinh gia dat cy thé, trinh UBND |S¢ Tai nguyén va Moi| Khong tinh thoi gian giai quyét
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. truong; TTHC
Budc 9 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Van phong | Khéng tinh thoi gian giai quyét
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh TTHC
Budc Xac dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop, n , ‘. . £
10 ban hanh thong bao nop tlen str dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh t,}l%’lﬁggn glal quyet
dat gtri cho nguoi str dung dat
Buge Nop tién str dung dat, tién thué dat Nguoi st dung dat Khong tinh thoi gian giai quyet
11 TTHC
. Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, A Ly e e coe £
Buoc tién thué dat giri cho S& Tai nguyén va Méi truong | Co quan thué Khong tinh t{,‘%’lﬁggn gial quyet
12 va Vian phong BPKDD
Bude In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so
13 | hiu tai san gan lien voi dat (néu c6) v chuyen dén | Van phong DKPD I ngay I ngay

phong Quan ly dat dai




, Dy thao T trinh, cdp Gidy ching nhin quyén sir
Budc A A a1 ax: £ 1:A re gA A \ 2 1s A . \
14 dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat (néu | Phong Quan ly dat dai 1 ngay 2 ngy
c¢6) hodc hop dong thué dat
Bude Ky To trinh cAp Gidy chimg nhan hoic Ky GCN
15 trong truong hop dugc UBND tinh iy quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay | ngay
quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat
Budc | Chuyén hd so kém theo Gidy chimg nhan &énvin | S6 Tai nguyén va Moi 0.5 ned
16 phong UBND tinh truong > 83y 1 ngay
Bude ;%)Npglifu htrinh, tr?illli LénP dg;i)ﬁV:ZmhpAh(‘.)an.;},1 L?inhh(z’ao Chuyén vien Vin phong - 1 ngay
17 N 71n xem x¢€t ky Gidy chirng nhan; Chuyén ho UBND tinh gay
so vé S0 TN&MT.
—'[6 chtic giao dit trén thuc dia, Chuyén hd so gbc | - Phong Quan 1y dat dai
5 dén Van phong DKDD. . A
Budce P g ) . ; . - S6 TN&MT (Trung tam 2 ngdy 3 ngay
18 - Trao gidy ching nhén quyén su dung dat, quyén | Phuc vu hanh chinh cong
sO hiru tai san cho nguoi st dung dat. tinh Cao Bang)
Budc | Cap nhat chinh 1y co s dit lidu dét dai, ho so dia o ‘ ‘
19 chinh, lru hd so. Vian phong DPKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian giii quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hiru tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 16, Budc 17. Thoi gian thuc hién tai Budc 16 dwoc cong thém vao
Buoc 14. Thoi gian thuc hién tai Budc 17 dwoc cong thém vao Buoc 15.




2. Tén thii tuc hanh chinh: Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat, khong dau
thau lya chon nha dau tw thuc hién duw an c6 sir dung dat ddi véi trwong hop khong thudce dién chap thuin chi truong dau
tw, chap thuin nha dau tu theo phap luit vé dau tw ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a t6 chirc trong nwérc, to chirc ton gido,
to chirc ton gido truc thude, nguwoi gde Viét Nam dinh cw & nuwée ngoai, to chire Kinh té c6 von diu tw nwée ngoai, to chire
nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao (1.012755)

2.1. Trinh tw thuce hi¢n déi véi trwong hop sie dung dit thudc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit

Thir tur Thoi gian ddi véi

Thoi gian

cong NoOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc x4 vung sau, vung
viéc xa, khé khan
Tiép nhan hd so tryc tiép hoac truc tuyén, hen trd | UBND tinh (Trung tdm Phuc
Bude 1 | K€t qua, chuyén ho so dén So Tai nguyén va M6i | vu hanh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay

truong Bing)

- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
Budc 2 | sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay 6 ngay
- Giao Van phong DKDD cung cip thong tin

Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich

Bude 3 | luc ban dd dia chinh thira dat d6i voi trudng hop hd Vin phong DPKDD 1 ngay 2 ngay
so day du va hop 1é
. Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia; Dy thao to . 1o 4K A . .
Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 5 ngay 7 ngay
Bude 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay 1 ngay

Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND tinh | S¢ Tai nguyén va Méi trudng 0,5 ngay 1 ngay
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Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao | Chuyén vién Van phong UBND 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh tinh
In Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén so
Budc 8 | hitu tai san gin lién véi dat (néu c) va chuyén dén | Vin phong PKPD 1 ngay 1 ngay
phong Quan 1y dat dai
Dy thao T trinh, cdp Gidy chimg nhan quyén st
Budc 9 | dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat (néu | Phong Quan 1y dat dai 1 ngay 2 ngay
c¢6) hoic hop dong thué dat
Bue | TO trinh cap Gidy chung nhan hoic Ky GCN
111((;0 trong truong hop duoc UBND tinh iy quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay 1 ngay
quy dinh (néu c6) hoic Hop ddng thué dit
Budc | Chuyén ho so kém theo Gidy ching nhan dén van : :
: CTa 5 va Mo \ \
1 phong UBND tinh S¢ Tai nguyén va Moi truong 0,5 ngay | ngiy
Lap phiéu trinh, trinh Lanh in phong, Lanh 1 nga
Budc P 1e:u i r,m ] ar.lA daor van Ii one, a;n (an Chuyén vién Van phong UBND . neay
12 UBND tinh xem xét ky Giay chung nhan; Chuyén ho inh 1 ngay
50 vé S& TN&MT.
-Tb chirc giao dat trén thuc dia, Chuyén hd so gbc | - Phong Quan 1y dat dai
Budc dén Vén' Phbng bKbb. ‘ ’ ‘ - So TN&MT (Trung tam| ngly 3 ngiy
13 - Trao giay chung nhan quyén st dung dat, quyén | Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh
s& hitu tai san cho nguoi sir dung dat. Cao Bing)
Budc | Cap nhét chinh 1y co so dir lidu dét dai, ho so dia Vin phong DKDD 0.5 ngiy 0,5 ngay

14

chinh, luu hd so.
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Tong thoi gian giii quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

_ * Ghi chi: Trwong hop UBND tinh iy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chieng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi khong thuc hién Buoc 11, Buoc 12. Thoi gian thuc hién tai Buoc 11 dwoc cong thém vao
Buoc 9. Thoi gian thyc hién tai Buoc 12 dwoc cong thém vao Buoc 10.

2.2. Trinh tw thuwc hi¢n déi véi trwong hop nguwoi si dung dit phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit
trong bang gia dat

Thir t e Thoi gian dbi véi xa
Au’ v . . n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . glim O‘IV xa
cong | NOi dung cong vi¢c o vung sau, vung xa,
oA viée R
viec : kho khan
Tiép nhéan ho so truc tiép hoac truc myén, hen trda | UBND tinh (Trung tam
Budc 1 | két qua, chuyén hd so dén So Tai nguyén va Moi | Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

truong tinh Cao Bing)

- Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudéng dan bd
Bugce 2 | sung ho so; Phong Quan ly dat dai 4 ngay 6 ngay
- Giao Vian phong DPKDD cung cip thong tin

Cung cép thong tin vé co so dir lidu dat dai; gia
Budc 3 | dat theo bang gia, lap trich luc ban d6 dia chinh | Van phong DPKPD 1 ngay 2 ngay
thira dat giri lai cho Phong Quan 1y dat dai

Tham dinh ho so; kiém tra thyc dia; Dy thao t¢ 4 dai
am dinh ho so; kiém tra thyuc dia; Dy théo to Phong Quan 1y dét dai 4,5 ngay

Budc 4 ‘g
Hoe trinh, Quyét dinh 6,5 ngdy

Budc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
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L . S6 Tai nguyén va Moi| 0,5 nga 1 nga
Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén Van phong UBND tinh . shyen ¥ o> HEdY neay
truong
Bude 7 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Linh dao | Chuyén vién Vin phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
Buée 8 Chliyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan Vin phong DKDD 0.5 ngiy
thué 0,5 ngay
Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop, o L
Budc 9 | ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh t,lrl,(FHgéan glal quyet
dat guri cho nguoi sir dung dat
Budc | Nop tién st dung dat, tién thué dat (Trir trudng hop e £ Khéng tinh thoi gian giai quyét
10 thué dat tra tién hang nam) Neguoi su dung dat TTHC
Xac nhan viéc hoan thanh vi¢c ndp tién st dung
Budc | dat, tién thué dat giri cho S¢ Tai nguyén va Moi Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyét
11 | truong va Vin phong DKDD (Trir trudng hop thué | = 0 TTHC
dat tra tién hang nim)
Bué In Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén so
: ZC hiru tai san gan lién v6i dat (néu co) va chuyén | Van phong DPKDD 1 ngay | ngay
dén phong Quan Iy dat dai
, Dy thao To trinh, cdp Gidy chimg nhan quyén sir
Buoc I A o exs 2 L 1.A o 2k \ s 1 2. a \
3 dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat | Phong Quan 1y dat dai 1 ngay 2 ngay

(néu c6) hoic hop dong thué dat
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Buse | &Y TO trinh cap Gidy chimg nhan hoic Ky GCN
¢ trong trudng hop dugc UBND tinh uy quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay ;
14 ) ., N 3 -y 1 ngay
quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat
Budc | Chuyén hd so kém theo Gidy ching nhan dénvan | S6 Tai nguyén va Moi .
. , . 0,5 ngay
15 phong UBND tinh truong 1 ngay
Bude Lap phié:u trinh, tri,nh Ijén}'lxdao Yén phf)ng, L?ml: da? Chuyén vién Van phong ‘ 1 ngay
UBND tinh xem xét ky Giay chiing nhén; Chuyén ho i 1 ngay
16 N UBND tinh
so vé S¢ TN&MT.
q .y , C .| - Ph¢ an 1y dét dai
-T6 churc giao dat trén thuc dia, Chuyén ho so goc ong Quan ly dat dai
Buge | dén Vin phong DKPD. - So Tai nguyén va Moi .
X , R N, 1 N truong (Trung tdm Phuc vu ngay
17 -
s ching i ol s i 8 g |
g ung dat. Bing) 3 ngay
Budc cgp nhat chinh Iy co sé dir liéu dat dai, ho so dia Vin phong DKDD 0.5 ngiy
18 chinh, luu ho so. 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truwong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chieng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Budc 15, Buoc 16. Thoi gian thuc hién tai Buoc 15 dwoc cong thém vao
Buoc 13. Thoi gian thuc hién tai Budc 16 dwoc cong thém vao Buoc 14.
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Trinh tw thuwe hién déi véi truong hop nguwoi sie dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thu tw

Thaoi gian doi vai xa

R . R i Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . A
cong NoOi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
o viéc L
viec : kho khan

Buodc 1 Tiép nhén hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tam
két qua, chuyén ho so dén So Tai nguyén va Moi | Phuc vu héph chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; huéng dan bo

Bugc 2 | sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay 6 ngay
Giao Vin phong DPKDPD cung cép thong tin
Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai; 1ap

Budce 3 | trich luc ban d6 dia chinh gui lai cho Phong Quan | Van phong BPKDD 1 ngay 2 ngay
1y dat dai

.. | Thdm dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy théo to ‘ TS ‘ ‘

Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 5 ngay 7 ngay

Bude 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay

Budc 6 | Chuyén ho so, td trinh dén van phong UBND tinh | So Tai nguyén va Moéi 0,5 ngay 1 ngay

truong

Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao Chuyén vién Van phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh

Budce 8 S& Tai nguyén va Moi

T6 chirc viéc xac dinh gi dat cu the, trinh UBND
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu theé.

truong

Khong tinh théi gian giai quyét

TTHC
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Budc 9 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Linh dao | Chuyén vién Vian phong Khéne tinh thoi ei v ¢
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh phé duyét | UBND tinh ong tin T’(}’ngéan stat quye
gia dat cu thé

Budc Xac dinh tién str dung dat tién thué dat phai ndp, " , e . £

10 ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh t,}‘?ééan gial quyet
dat gtri cho nguoi stir dung dat

B 14 . i o B ) B A r N e e A
woe Nop tién su dung dat, tién thué dat Nguoi sir dung dat Khong tinh thoi gian giai quyet
11 TTHC

Bude Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, . Khéng tinh thoi gian gidi quyét
12 tién thué dat gui cho S¢ Tai nguyén va Mdi truong | Co quan thué TTHC

va Van phong BPKbb

Bu In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so

13 © | hitu tai san gan lién voi dat (néu cd) va chuyén dén | Vin phong DPKDD 1 ngay | ngay
phong Quan ly dat dai
, Dy théao To trinh, cdp Gidy chimg nhin quyén sir
Budce £ A e axs s 1A Y £ \ s 1s 2A . \
14 dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat (néu | Phong Quan 1y dat dai 1 ngay 2 ngay
c6) hoac hop dong thué dat

Buge | KV TO trinh cdp Gidy ching nhan hoic Ky GCN

: SC trong truong hop duoc UBND tinh 1y quyén theo | Lanh dao So 0,5 ngay | ngay
quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat

Budc | Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dénvian | S6 Tai nguyén va Moi 0.5 nod

16 | phong UBND tinh truong > 183y

1 ngay
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] Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao . N 5 . 1 ngay
Budc , o , R . .| Chuyén vién Van phong .
UBND tinh xem xét ky Giay chung nhan; Chuyén ho , 1 ngay
17 N UBND tinh
so vée S6 TN&MT.
-T6 chire giao dét trén thuc dia, Chuyén ho so gé)c ) Phong Quan Iy dat da1.
Budc dén Van phong BKDD. - S¢ Tai nguyén va Mo1 ‘
18 - Trao gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén truong (Trung tam Phyc vu 2 ngdy
glay GRS NAdn quycen st GUng da s qiy hanh chinh cong tinh Cao
sO hiru tai san cho nguoi su dung dat. 3 \
Bing) 3 ngay
Budc Cap nhat chinh 1y c,:0' s& dir 11k¢u dat dai, ho so dia Vin phong PKDD 0.5 ngay
19 chinh, luu ho so. 0,5 ngdy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 11y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat,

quyén SO hiru tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 16, Budc 17. Thoi gian thuc hién tai Budc 16 dwoc cong thém vao
Buoc 14. Thoi gian thuc hién tai Budc 17 dwoc cong thém vao Buoc 15.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Giao dat, cho thué dat thong qua d4u thau lya chon nha diu tw thye hién du an cé sir dung
dat (1.012757)

3.1. Trinh tw thue hién déi véi trwong hop siv dung dit thudc truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit

Thir tw Théi gian | Thoi gian doi voi
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc x4 vung sau, ving
viée xa, khé khan

Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tdm Phuc vu

Budc 1 két qua, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyén va Moi | hanh chinh cong tinh Cao Béng) 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
- Thém dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo

Budc 2 | sung ho so; , Phong Quén ly dat dai 4 ngay 6 ngay
- Giao Van phong BKDD cung cap thong tin
Cung cép thong tin vé co sé dir liéu dat dai, lap trich

Bude 3 | luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong hop hd | vip phong DPKPD 1 ngay 2 ngay
so day du va hop 18

.| Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Du thao to | _ NV ‘ ‘

Budc 4 trinh, Quy & dinh Phong Quan 1y dat dai 5 ngay 7 ngay

Budc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay 1 ngay

Bude 6| Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND tinh | S& TN&MT (Trung tim Phuc vu | 0,5 ngdy 1 ngay

hanh chinh cong tinh Cao Bang)

Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong UBND 2 ngay 3 ngay

UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh

tinh
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In Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so

Budc 8 | hitu tai san gan lién voi dat (néu c6) va chuyén dén | Van phong bKbb 1 ngay | ngay
phong Quan ly dat dai
Dy thao To trinh, cip Gidy ching nhan quyén st

Budc 9| dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat | Phong Quan ly dat dai 1 ngay 2 ngay
(néu c6) hoidc hop dong thué dat
Ky T& trinh cap Gidy ching nhan hoic Ky GCN

Budc 10| trong truong hop duge UBND tinh oy quyén theo | Lanh dao S6 0,5 ngay | ngay
quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat

Budc 11| Chuyén ho so kém theo Gidy ching nhan dén van | S¢ Tai nguyén va Méi trudong 0,5 ngay 1 ngay
phong UBND tinh

, Lap phiévu trinh, tri,nh Ijﬁn}'lidao Yén phf‘)ng, L?ml: dac: Chuyén vién Van phong UBND ‘ 1 ngay

Budc 12| UBND tinh xem xét ky Giay chirng nhan; Chuyén ho b 1 ngay
50 vé S6 TN&MT.

Budc 13| -T6 chic giao dat trén thuc dia, Chuyén hd so gbc | - Phong Quan 1y dat dai 2 ngay 3 ngay
dén Van phong DKDD. - S TN&MT (Trung tim Phuc
- Trao gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén |vu hanh chinh cong tinh Cao
s& hitu tai san cho nguoi sir dung dat. Biang)

, Cap nhat chinh 1y co sé dit liéu dét dai, ho so dia o ‘ ‘
Buoc 14 chinh, luu hd so. Vian phong DPKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Trieong hop UBND tinh 1ty quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,
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quyén SO hitu tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 11, Buoc 12. Thoi gian thuc hién tai Buoc 11 dwoc cong thém vao
Buoc 9. Thoi gian thuc hién tai Buoc 12 dwoc cong thém vao Buoc 10.

3.2. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dét tinh theo gid dit

trong bing gid dit
Thir t i s Thoi gian ddi véi xa
Au’ v .. . n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . glim O‘l vorxa
cong NOQi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc L
viec ’ kho khan
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tam
Budc 1 | két qua, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyén va Moi | Phuc vu }}a‘mh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudng dan bd
Budc 2 | sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay
- Giao Vin phong PKPD cung cip thong tin 6 ngay
Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai; gia dat
Budc 3 | theo bang gid, 1ap trich luc ban dd dia chinh thta | Van phong PKDD 1 ngay 2 ngay
dat gui lai cho Phong Quan 1y dat dai
Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thdo t¢ oy
Buoc4 | am ¢ z 9 505 Kiem tra He dia, DA thao 1o Phong Quén 1y dat dai 4,5 ngay
trinh, Quyét dinh 6,5 ngdy
Bude 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
S& Tai nguyén va Moi | 0,5 ngay 1 ngay

Budc 6

Chuyén ho so, to trinh d@én Vian phong UBND tinh

truong
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Bude 7 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong | 2 ngay 3 ngay
C .
UBND tinh xem xé&t, phé duy¢t Quyét dinh UBND tinh
Chuyén thong tin dia chinh thira d4t cho co quan
Budc 8 liy g ' 1 Vian phong DKDbD 0,5 ngay
thue 0,5 ngay
Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop, .
\. A r ’ A A 9 A A ’ A A Khﬁn t’nh th‘oi .an .ﬁ. ét
Budc 9 | ban hanh thong bdo ndp tién s dung dat, tién thué | Co quan thué gf glan glal quy

dat guri cho nguoi str dung dat

TTHC

Budc | Nop tién st dung dat, tién thué dat (Trir trudng hop e 2 Khong tinh thoi gian gidi quyét
10 thué dat tra tién hang nam) Neguoi su dung dat TTHC
Xéc nhan viéc hoan thanh viéc ndp tién sir dung dit,
Budc | tién thué dat gui cho S¢ Tai nguyén va Méi trudng Co quan thud Khong tinh thoi gian giai quyét
11 | va Vin phong DKDD (Trir trudng hop thué dét tra | = 1 TTHC
tién hang nam)
Bude In Gidy chting nhan quyén st dung dit, quyén so
12 hiru tai san gan lién véi dat (néu co) va chuyén dén | Vian phong PKDD 1 ngay | ngay
phong Quan 1y dat dai
, Dy thao To trinh, cdp Gidy chimg nhan quyén sir
Budce X A o 1~ e, 2 q1eA re 2 A e \ 5 ;A . \
13 dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién vaoi dat (néu | Phong Quan 1y dat dai 1 ngay 2 ngay
c¢6) hoic hop dong thué dat
Bud Ky T trinh cip Gidy chting nhan hoic Ky GCN
1114(:0 trong truong hop dugc UBND tinh uy quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay | ngay

quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat
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Budc | Chuyén ho so kém theo Gidy ching nhan dén van Sé Tai nguyén va Moi .
\ . . 0,5 ngay
15 phong UBND tinh truong 1 ngay
Buée Lap phié%u trinh, tr,inh,Léih da? Van E)héng, Lflnh Xdao Chuyén vién Vin phong ‘ 1 ngay
UBND tinh xem xét ky Giay chung nhan; Chuyén ho so . 1 ngay
16 . UBND tinh
vé S6 TN&MT.
-T6 chirc giao dat trén thuc dia, Chuyén ho so gdc | - Phong Quan ly dat dai
Budc | dén Van phong DKDD. - S6 TN&MT (Trung tam 7 ned
17 - Trao giay chung nhan quyén st dung dat, quyén | Phuc vu hanh chinh cong 54y
s& hitu tai san cho nguoi st dung dat. tinh Cao Bang) 3 ngay
Budc cgp nhat chjnh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia Van phong DKDD 0.5 ngdy
18 chinh, Iuu ho so. 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truwong hop UBND tinh iy quyén cho S6 Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chieng nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hitu tai san gd'n lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 15, Budc 16. Thoi gian thuc hién tai Budc 15 dwoc cong thém vao
Buorce 13. Thoi gian thuce hién tai Buoc 16 dwoc cong thém vao Buoc 14.

3.3. Trinh tw thue hign doi véi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thi tu s Thoi gian d6i véi xa
N n R n Trach nhiém xi ly cong Thoi gian R g N
cong NoOi dung cong viéc .n vung sau, vung xa,
o viéc L
viec : kho khan
Bude 1 | Tiép nhan ho so tryc tiép hodc truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tdm
két qud, chuyén ho so dén S Tai nguyén va Moi | Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngiy 0,5 ngiy

truong

tinh Cao Béng)
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Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; huéng dan bo
Buéc 2 sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay
Giao Van phong DPKDD cung cap thong tin 6 ngdy
Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai; 1ap
Budce 3 | trich luc ban do dia chinh gt lai cho Phong Quan Van phong DPKDD 1 ngay 2 ngdy
1y dat dai
, Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thao td : 1k s ‘
Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 5 ngay 7 ngdy
Budce 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay | 1 ngay
Budc 6 | Chuyén ho so, td trinh dén van phong UBND tinh | S¢ Tai nguyén va Madi| 0,5 ngay 1 ngay
truong
Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh

Budc 8

T6 chtrc viée xac dinh gia dat cy thé, trinh UBND
tinh ban hanh quyét dinh phé duyet gia cu thé

S¢ Tai nguyén va Moi
truong;

Khong tinh théi gian giai quyét
TTHC

Budc 9

Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

Khong tinh théi gian giai quyét
TTHC

Bude Xac dinh tién st dung dét tién thué dat phéi nop, ) " , e e - )
10 ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh t,}‘%'ll_%gn glal quyet
dat giri cho nguoi sir dung dat
Budc Khong tinh théi gian giai quyét

11

Nop tién str dung dét, tién thué dat

Nguoi sir dung dat

TTHC
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Xac nhan viéc hoan thanh viéc ndp tién stir dung dat,

Bude | 430 thué dat giri cho S& Tai nguyén va Moi truomg | Co quan thud Khong tinh (17 glan gial quyet
12| ya Vian phong DKPD
Buée In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
13 | hirutaisan gin lién v6i dat (néu co) va chuyén dén | Vin phong DKPD 1 ngay I ngay
phong Quan ly dat dai
Bug Dy thao T trinh, cdp Gidy ching nhin quyén sir
;ch dung dit, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat (néu | Phong Quan 1y dat dai 1 ngay 2 ngay
c¢6) hodc hop dong thué dat
Bu Ky To trinh cdp Gidy ching nhan hoic Ky GCN
) SC trong truong hop duoc UBND tinh 1y quyén theo | Lanh dao So 0,5 ngay | ngay
quy dinh (néu c6) hoic Hop dong thué dat
Budc | Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dénvan | S6 Tai nguyén va Moi .
. ) . 0,5 ngay
16 phong UBND tinh truong 1 ngay
Buée Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao Chuvé 0 Vi he
UBND tinh xem xét ky Gidy chiung nhan; Chuyén ho oyen , vien - van - phons 1 ngay 1 ngay
17 N UBND tinh
so vé S¢ TN&MT.
—"1:6 chtic giao dit trén thuc dia, Chuyén ho so gbec | Phong Quan ly dat dai '
Buge | dén Van phong BPKDD. - S& Tai nguyén va Moi . .
18 £ . A A X A truong (Trung tam Phuc vu 2 ngay 3 ngay
- Trao gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén . , > ,
AP . X hanh chinh cong tinh Cao
sO hitu tai san cho nguo1 sir dung dat. Biing)
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Budc | Cap nhat chinh 1y co sé dit liéu dét dai, ho so dia L ‘ ‘
19 chinh, lru hd so. Vian phong DPKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian giii quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh iy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hiru tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 16, Budc 17. Thoi gian thuc hién tai Budc 16 dwoc cong thém vao
Buorce 14. Thoi gian thuce hién tai Buoc 17 dwoc cong thém vao Buoc 15.
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truong hop thudc dién chap thuin chi
trwong dau tw, chap thuin nha dau tw theo quy dinh ciia phap luat vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat la
to chirc trong nwéc (1.012758)

4.1. Trinh tw thuc hign doi véi trwong hop hinh thirc siv dung dit sau khi chuyén muc dich siv dung dit la giao dit khéng
thu tién su dung dat

Thoi gian ddi véi

Thirt N
Au’ v .. . . Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . . .
cong NOi dung cong viéc o Xa vung sau, vung
T viéc .
viec : xa, kho khan
Tiép nhéan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tam
Bude 1 két qua, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyén va Méi | Phuc vu l}a‘mh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bod
Bugc 2 | sung ho so; Phong Quan ly dat dai 4 ngay
- Giao Van phong DKDD cung cip thong tin 6 ngdy
Cung cép thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai,
Budc 3 | 18p trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong | Vin phong PKPD 1 ngay 2 ngay
hop hd so day di va hop 18
Tham dinh hé so; kiém tra thuc dia; Dy thdo t¢ oy
Budc 4 | | am e 1o 50> Kiem tra e dia, DA thao 1o Phong Quan ly dat dai 5 ngay
trinh, Quyét dinh 7 ngay
Bude 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay 1 ngay
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Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND tinh Sé Tai nguyén va Moi 0,5 ngay 1 ngay
truong
Buéce 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
Budc 8 | hitu tai san gan lién véi dat (néu c6) va chuyén dén | Van phong PKDD 1 ngay I ngay
phong Quan 1y dat dai
Dy thao T trinh, cdp Gidy ching nhin quyén sir
Bude 9 | dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat (néu Phong Quan 1y dat dai 1 ngay 2 ngay
c¢6) hoic hop dong thué dat
Buse | &Y TO trinh cdp Gidy ching nhan hoic Ky GCN
10 trong truong hop duoc UBND tinh iy quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay 1 ngay
quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat
Budc | Chuyén ho so kém theo Gidy ching nhan dénvan | S6 Tai nguyén va Moi 0.5 ned
11 phong UBND tinh truong > 188y 1 ngay
Buée Lap phié}l trinh, triflh Ijﬁnl.lAde_to \,7€1n phf‘)ng, Lénl: da? Chuyén vien Van phong ‘ 1 ngay
UBND tinh xem xét ky Gidy chimg nhan; Chuyén ho . 1 ngay
12 N UBND tinh
so vé S6¢ TN&MT
-T6 chirc giao dat trén thuc dia, Chuyén ho so gc | - Phong Quan ly dat dai
Buéc | dén Van phong BKDD. - S& TN&MT (Trung tdm 2 ngay 3 ngdy
13| - Trao gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén

sO hitu tai san cho nguoi st dung dat.

Phuc vu hanh chinh cong
tinh Cao Bang)
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Buoc
14

Cap nhat chinh 1y co s& dir liéu dét dai, ho so dja
chinh, luu hd so.

Vian phong BKDD

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay

30 ngay

_ * Ghi chi: Truong hop UBND tinh iy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chieng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi khong thuc hién Buoc 11, Buoc 12. Thoi gian thuc hién tai Buoc 11 duwoc cong thém vao
Buoc 9. Thoi gian thuc hién tai Budc 12 dwoc cong thém vao Buoc 10.

4.2. Trinh tw thwe hign doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bdng gid dit.

ThAl’r tu Thoi gian | 1001 gianA dé6i voi
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc x4 vung siu, vung
viéc xa, khé khan

Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hentrda | UBND tinh (Trung tam Phuc

Budce 1 | két qua, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyén va Moi vy hanh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngiy
truong Bang)
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudéng din bd

Budc 2 | sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay 6 ngay
- Giao Vin phong PKPD cung cip thong tin
Cung cip thong tin vé co s& dit liéu dat dai; gia dat

Budc 3 | theo bang gi4, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira | Van phong DKDD 1 ngay 2 ngay

dat gui lai cho Phong Quan ly dat dai
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.| Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thao to& | _ . VT ‘ ‘
Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 4,5 ngay 6,5 ngay
Budc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén Vian phong UBND tinh | S¢ Tai nguyén va Mai truong 0,5 ngay 1 ngay
Bude 7 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Van phong UBND 2 ngay 3 ngay

© | UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh tinh
huyén thong tin dia chinh thira dét ch
Bude 8 C 1;yen ong tin dia chinh thtra dat cho co quan Van phong DKDD 0.5 ngay
thué O,S ngéy
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dit phai nop, ", . . A
Budc 9 | ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh t;;iflgéan gl quye
dat gtri cho nguoi stir dung dat
Budc | Nop tién st dung dat, tién thué dat (Trir truong hop e £ Khéng tinh thoi gian giai quyét
10 thué dat tra tién hang nam) Neguoi sir dung dat TTHC
Xéac nhan viéc hoan thanh vi¢c ndp tién sir dung
Bugc | dat, tién thué dat giii cho S& Tai nguyén va Moi Co quan thud Khéng tinh thoi gian giai quyét
11 | truong va Van phong DPKDD (Trir trudng hop thué |~ | TTHC
dat tra tién hang nam)
Bude In Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so
12 hiru tai san gan lién v&i dat (néu c6) va chuyén dén | Vin phong DPKPD 1 ngay | ngay
phong Quan ly dat dai
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, Dy thao To trinh, cap Gidy chting nhan quyén sur
Buoc A A 2 1o~ e o 1eA re 3A \ 2 1s 2k . \
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan li€én véi dat | Phong Quan 1y dat dai 1 ngay ;
13 I < A . 2 ngay
(n€u co) hoac hop dong thué dat
Bude Ky T trinh cAp Gidy chiung nhan hoic Ky GCN
14 trong trudong hgp duge UBND tinh ty quyén theo | Lanh dao Sé 0,5 ngay | ngay
quy dinh (néu c6) hoic Hop dong thué dat
Budc | Chuyén hd so kém theo Gidy chirmg nhan dén vin .. A A s .
' 5 T Moi t
15 phong UBND tinh S¢ Tai nguyén va Moi truong 0,5 ngay I ngdy
Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vén phong, Lanh d 1 nga
Buoc °P P 1e?u HH H,n ’anm’ a0 . ap f)ng, an R 3.1(: Chuyén vién Van phong UBND . neay
16 UBND tinh xem xét ky Giay ching nhén; Chuyén ho dnh 1 ngay
50 vé S6 TN&MT.
-Tb chirc giao dat trén thuc dia, Chuyén ho so gdc | - Phong Quan 1y dat dai
sc | dén Van phong DKDD. : 5 ;
Buéc | den an.%) ong ‘ ’ ‘ - S¢ TN&MT (Trung tdm| ngdy 3 ngay
17 - Trao gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén | Phuc vu hanh chinh cong tinh
s& hitu tai san cho nguoi stir dung dat. Cao Bing)
Budc | Cap nhat chinh 1y co s¢ dif liéu dat dai, hd so dia
. d . . b g ~ h\ DKDD \
18 chinh, lIvu ho so. Van phong 0.5 ngdy 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Budc 15, Buoc 16. Thoi gian thuc hién tai Buoc 15 dwoc cong thém vao
Buoc 13. Thoi gian thyc hién tai Budc 16 dwoc cong thém vao Buoc 14.
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4.3. Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop nguoi sir dung dét phdi nép tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thu tw

Thaoi gian doi vai xa

R . R i Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . A
cong NoOi dung cong viéc ‘n vung sau, vung xa,
o viéc A
viec : kho khan

Buodc 1 Tiép nhén hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen trd | UBND tinh (Trung tam
két qua, chuyén hd so dén So Tai nguyén va Mai | Phuc vu l}a‘mh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo

Bugc 2 | sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay 6 ngay
Giao Vin phong DPKDPD cung cép thong tin
Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai; lap

Budce 3 | trich luc ban do6 dia chinh gui lai cho Phong Quan | Van phong DPKDD 1 ngay 2 ngay
1y dat dai

, Tham dinh ho so; kiém tra thyc dia; Du thao to . 1, 2R o4 . .

Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 5 ngay 7 ngay

Bude 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay

Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND tinh | S¢ Tai nguyén va Mbi| 0,5 ngdy 1 ngay

truong

Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Linh dao | Chuyén vién Vian phong| 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh

Budc 8 | To chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND |S¢ Tai nguyén va Moi o L R
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. truong; Khong tinh thoi gian giai quyet

TTHC
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Budc 9 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao Chuyén vién Van phong Khéne tinh thei ei vae ¢
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh phé duyét | UBND tinh ong tin T%’ngéan stal quye
gia dat cu thé

Budc 10 | Xac dinh tién s dung dat tién thué dat phai ndp, N e e £
ban hanh thong bao nop tién sir dung dét, tién thué | Co quan thué Khong tinh t,}l,(l’:lﬁgéan gial quyet
dat gtri cho nguoi stir dung dat

Budc 11| Nop tién sir dung dat, tién thué dat Nguoi sir dung dat Khong tinh t,}lg:nggn glal quyet
Xac nhén viéc hoan thanh viée nop tién str dung dat, ’ Khéne tinh thoi oi - &¢

Budc 12| tién thué dat gui cho So Tai nguyén va Moi truong | Co quan thué ong tin T%’lﬁgg\n stal quye
va Vian phong BPKDbD
In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so

Budc 13| hitu tai san gan lién v6i dat (néu c6) va chuyén dén | Van phong DPKPD 1 ngay | ngay
phong Quan ly dat dai
Du thao T trinh, cdp Gidy chimg nhan quyén s

Buoc 14| dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i dit (néu | Phong Quan ly dat dai 1 ngay 2 ngay
¢6) hodc hop dong thué dat
Ky To trinh cdp Gidy ching nhan hoic Ky GCN

Budc 15| trong trudng hop duoc UBND tinh iy quyén theo | Lanh dao Sé 0,5 ngay | ngiy
quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat

Buse 16 Chuyén ho so kem theo Gidy chimg nhandén van | S¢ Tai nguyén va Mol 0.5 ngdy

phong UBND tinh

truong

I ngay
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Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao . N 5 . 1 ngay
. , 1 ek , R . .| Chuyén vién Van phong .
Budc 17| UBND tinh xem xét ky Giay ching nhan; Chuyén ho , 1 ngay
. UBND tinh
so vé S6 TN&MT
Bude 18 —Ié) chtic giao dit trén thuc dia, Chuyén hd so gbc | - Phong Quan 1y dat dai

dén Van phong PKDD. |- S& TN&MT (Trung tam| 2 ngly 3 ngay
- Trao gidy ching nhén quyén su dung dat, quyén | Phuc vy hanh chinh cong
sO hiru tai san cho nguodi sur dung dat. tinh Cao Bang)

Buse 19 Ca,p nhat chlknh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho so dia Van phong DKDD 0.5 ngiy
chinh, luu ho so. 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh iy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chieng nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hiru tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 16, Budc 17. Thoi gian thuc hién tai Buoc 16 duwoc cong thém vao
Buoce 14. Thoi gian thuce hién tai Buoc 17 dwoc cong thém vao Buoc 15.
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat déi véi trwong hop khong thudc dién chap thuin
chi truwong dau tw, chap thuan nha dau tuw theo quy dinh cia phap luat vé dau twr ma nguwoi xin chuyén muc dich sir dung
dat la to chirc trong nudéc (1.012759)

5.1. Trinh tw thwe hign doi véi trwong hop hinh thirc siv dung dit sau khi chuyén muc dich siv dung dit la giao dit khéng
thu tién sw dung dat

Thu tw

Thoi gian d6i véi

truong

. . . n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . . .
cong Noi dung cong vi¢c o X4 vung sau, vung
o viéc .
vigc ’ xa, kho khan
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tam
Bude 1 két qua, chuyén hd so dén So Tai nguyén va Mai | Phuc vu hénh chinh cong 0,5 ngiy 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
- Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; huéng dan bo
Bugce 2 | sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay
- Giao Vian phong DPKDP cung cip thong tin 6 ngay
Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai,
Budc 3 | 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat ddi véi trudng Vin phong PKDD 1 ngay 2 ngay
hop hd so day di va hop 18
Tham dinh hé so; kiém tra thyc dia; Dy thao t¢ N
Budc 4 | o Cl © 505 fdem tra thvic qia, D Thao 1o Phong Quan ly dat dai 5 ngay
trinh, Quyét dinh 7 ngdy
Budce 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh d@én van phong UBND tinh | S& Tai nguyén va Moai 0,5 ngay 1 ngay
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Buéc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Linh dao | Chuyén vién Vin phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
In Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén so
Budc 8 | hitu tai san gan lién voi dat (néu co) va chuyén dén Vian phong DPKDD 1 ngay 1 ngay
phong Quan ly dat dai
Dy thao To trinh, cap Gidy chting nhan quyén sur
Budc 9 | dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat | Phong Quan 1y dét dai 1 ngay 2 ngay
(néu c6) hoidc hop dong thué dat
Buge | &I TO trinh cdp Gidy ching nhan hoic Ky GCN
111((;0 trong trudng hop dugc UBND tinh ty quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay 1 ngay
quy dinh (néu c6) hodc Hop ddng thué dat
Budc | Chuyén hd so kém theo Gidy chimg nhan dén vin . : .
. T4 51 v Moi true
1 phong UBND tinh S¢ Tai nguyén va Moi truong 0,5 ngay | ngdy
Bude Lap phiéu trinh, tri,nh LénlAl dao ,Vén pfl(‘)ng, Lérxlh d?.O Chuyén vién Vin phong ‘ 1 ngay
UBND tinh xem x¢ét ky Giay chung nhan; Chuyén ho , 1 ngay
12 N UBND tinh
so vé S6¢ TN&MT
-Tb chirc giao dat trén thyc dia, Chuyén ho so gdc |- Phong Quan 1y dat dai
Buéce | dén Van phong DKDD. L S& TNMT (Trung tam Phuc 2 ngdy
13 - Trao gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén

s& hitu tai san cho nguo1 sur dung dat.

vu hanh chinh cong tinh Cao
Bing)

3 ngay
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Budc | Cap nhat chinh 1y co so dir liéu dét dai, ho so dja o ‘ 0,5 ngay
14 | chinh, lwu hd so. Van phong DKDD 0.5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

_ * Ghi chi: Truong hop UBND tinh iy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chieng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi khong thuc hién Buoc 11, Buoc 12. Thoi gian thuc hién tai Buoc 11 dwoc cong thém vao
Buoc 9. Thoi gian thuc hién tai Budc 12 dwoc cong thém vao Buoc 10.

5.2. Trinh tw thuce hi¢n doi véi truwong hop nguoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bing gid dit.
Thirt _ Thoi gian doi véi
Au’ ¥ " R T Trach nhiém xi ly cong Thoi gian o . glal}\ OI‘V
cong Noi dung cong vi¢c " Xa vung sau, vung
o viéc e
viec : xa, kho khan
Tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén, hentra | UBND tinh (Trung tam
Bude 1 | két qua, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyén va Mbi | Phuc vu l}énh chinh cong 0,5 ngiy 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
- Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; huéng dan bo
Budc 2 | sung ho so; Phong Quan ly dat dai 4 ngay 6 ngay
- Giao Van phong DPKPP cung cap thong tin
Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai; gia dat
Budc 3 | theo bang gia, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira | Van phong DPKDD 1 ngay 2 ngay

dat gui lai cho Phong Quan 1y dat dai
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) Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia; Dy thao to . o . ‘
Buoc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 4,5 ngay 6,5 ngay
Budce 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay 1 ngay

L . So Tai ¢ 2 Moi 0,5 ngg 1 nga
Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén Van phong UBND tinh . 4 ngtyelt va At > 188y neay
truong
Bude 7 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vian phong, Ldnh dao | Chuyén vién Vian phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
Chuyén thong tin dia chinh thira dat ch
Bude 8 1%yen ong tin dia chi ua datcho coquan | (. phong DKDD 0.5 ngay
thué O,S ngéy
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop, L o
Budc 9 | ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh t;l?lféan glal quyet
dat guri cho nguoi str dung dat
Budc | Nop tién str dung dat, tién thué dat (Trir trudong hop e £ Khéng tinh thoi gian giai quyét
10 thué dat tra tién hang nam) Neguoi su dung dat TTHC
Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién st dung
Bu6c | dat, tién thué dat giri cho S& Tai nguyén va Mbi Co thud Khéng tinh thoi gian giai quyét
11 | truong va Van phong DKDD (Trir truong hop thug | —o doan B TTHC
dat tra tién hiang nim)
Bude In Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so
12 hiru tai san gan lién voi dat (néu co) va chuyén dén | Van phong DPKDD 1 ngay | ngay
phong Quan 1y dat dai
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, Dy thao To trinh, cip Gidy ching nhan quyén sir
Buoc A A 0 1o~ i o L 1A re A \ v 1s 2k . \
dung dat, quyén s¢ hitu tai sadn gan lién voi dat | Phong Quan ly dat dai 1 ngay ;
13 L. < A A 1A 2 ngay
(n€u c6) hoac hop dong thué dat
Bude Ky T& trinh cap Gidy chimg nhan hoic Ky GCN
14 trong trudng hop duge UBND tinh ty quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay | ngay
quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat
Budc | Chuyén ho so kém theo Gidy ching nhan dén van | S& Tai nguyén va Moi 0.5 ned
15 | phong UBND tinh trudng - e I ngiy
Bude Lap phié:u trinh, triflh Ijén}idao Yén phf)ng, Lénl: da(; Chuyén vién Van phong ‘ 1 ngay
UBND tinh xem xét ky Giay chirng nhan; Chuyén ho . 1 ngay
16 N UBND tinh
so vé S0 TN&MT.
-Tb chirc giao dat trén thuc dia, Chuyén ho so gdc | - Phong Quan 1y dit dai
Bugc | dén Vian phong DKDD. - S6 TN&MT (Trung tdm 2 ngay 3 ngay
17 - Trao gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén | Phuc vu hanh chinh cong
so hiru tai san cho nguoi sir dung dat. tinh Cao Bang)
Budc cgp nhat chiknh Iy co s& dit liéu dat dai, ho so dia Vin phong PKDD 0.5 ngiy
18 chinh, lIuu ho so. 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Budc 15, Buoc 16. Thoi gian thuc hién tai Buoc 15 dwoc cong thém vao
Buoc 13. Thoi gian thyc hién tai Budc 16 dwoc cong thém vao Buoc 14.
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Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thirt e Thoi gian doi véi
Au’ ¥ o R i Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . . glanA Ol‘v
cong Noi dung cong vi¢c o Xa vung sau, vung
o viéc e
viec : xa, kho khan

Buodc 1 Tiép nhéan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tam
két qua, chuyén ho so dén S Tai nguyén va Moéi | Phuc vu l}z‘mh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soét, kiém tra ho so; huéng dan bo

Budc 2 | sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay 6 ngay
Giao Van phong DKDPD cung cap thong tin
Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai; lap

Budce 3 | trich luc ban do6 dia chinh guri lai cho Phong Quan | Van phong DPKDD 1 ngay 2 ngdy
1y dat dai

.. | Tham dinh ho so; kiém tra thyc dia; Dy thdotd | | 1k s ‘

Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 5 ngay 7 ngdy

Budce 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay

Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND tinh | S& Tai nguyén va Moi 0,5 ngay 1 ngay

truong

Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Linh dao | Chuyén vién Vin phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh

Bude 8 | TO chiic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND | S¢ Tai nguyén va Moi| Khong tinh thoi gian gidi quyét

tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé.

truong;

TTHC
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Budc 9 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vian phong Khéne tinh thoi ei ‘o ¢
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh phé duyét | UBND tinh ong tin T%’nggln stat quye
gia dat cu thé

Budc Xac dinh tién sur dung dat tién thué dat phai ndp, " , e . £

10 ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh t,}‘?ééan gial quyet
dat gtri cho nguoi stir dung dat

Budce 11| Nop tién st dung dat, tién thué dat Ngudi st dung dat Khong tinh tr}lg:nggn glal quyet

. Xac nhén viéc hoan thanh viéc ndp tién st dung A er N £
Buoc dat, tién thué dat giri cho S¢ Tai nguyén va Moi | Co quan thué Khong tinh t¥%1}1géan glai quyet
12 truong va Van phong bKDD
Bug In Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
111’;) | hitu tai san gan lién v6i dat (néu c6) va chuyén dén | Vin phong PKDD 1 ngay | ngay
phong Quan ly dat dai
, Dy thao To trinh, cp Gidy ching nhan quyén st
Buoc x X , - e z A L. 2k R , ;3 A . \
14 dupg dat, quyén s& ‘hu’u tai san gan lién vdi dat | Phong Quan 1y dat dai 1 ngay 2 ngiy
(néu c6) hoac hop dong thué dat
Bué Ky To trinh cdp Gidy chimg nhan hoic Ky GCN
) SC trong trudng hop duoc UBND tinh ty quyén theo | Lanh dao So 0,5 ngay | ngay
quy dinh (néu c6) hodc Hop dong thué dat
Budc | Chuyén hd so kém theo Gidy chimg nhan dén van | S6 Tai nguyén va Moi 0.5 ned
16 phong UBND tinh truong > NELY 1 ngay
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, Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao . i 5 . 1 ngay
Buoc , o , R . | Chuyén vién Van phong .
UBND tinh xem xét ky Giay chiing nhan; Chuyén ho , 1 ngay
17 N UBND tinh
so vé SO TN&MT.
—"[6 chtic giao dét trén thyc dia, Chuyén hd so gbc | - Phong Quan 1y dat dai
: dén Van phong DKDD. . A \
Buoc cn an'f) ong’; ) . . . - S6 TN&MT (Trung tam 2 ngay 3 ngay
18 - Trao gidly chimg nhan quyeén st dung dat, quyen | Phyc vy hanh chinh cong
s& hiru tai san cho nguoi sir dung dat. tinh Cao Bang)
Budc | Cap nhat chinh 1y co s& dit liéu dét dai, ho so dja o ‘
19 chinh, Twu hé so. Vian phong DPKDD 0,5 ngay 0.5 ngiy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hiru tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 16, Budc 17. Thoi gian thuc hién tai Budc 16 dwoc cong thém vao
Buoc 14. Thoi gian thyc hién tai Budc 17 dwoc cong thém vao Buoc 15.
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Chuyén hinh thic giao dat, cho thué dit ma ngudi sir dung dit 1a to chirc kinh té, don vi su
nghiép cong lap, nguoi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, té chire kinh té ¢6 vén diu tw nwéc ngoai (1.012760)

6.1. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit

Thrt e . Th\. . d;{. re _~
b N N Trich nhigm xir Iy cong | Thoigian | 1018101 VOIX3
cong Noi dung cong vi¢c ‘A vung sau, vung xa,
o viéc A
viec * kho khan
Bude 1 | Tiép nhén hd so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tdm| 0,5 ngdy 0,5 ngay
két qud, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moéi | Phuc vu hanh chinh cong
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudng din bd
Bugc 2 | sung ho so; Phong Quan ly dat dai 4 ngay 7 ngay
Giao Vian phong DPKDD cung cap thong tin
Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai; lap
Budc 3 | trich luc ban do dia chinh thuwa dat gui lai cho | Van phong DPKDD 2 ngay 4 ngay
Phong Quan ly dat dai
.. | Thdm dinh hd so; kiém tra thuc dia; Dy théo to | | f e Ak s ‘ ‘
Budc 4 trinh, Quyé t dinh Phong Quan 1y dat dai 4,5 ngay 7 ngay
Budce 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
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Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND tinh | S6 Tai nguyén va Moi| 0,5 ngay 1 ngay
truong (Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Cao
Bang)
BudGc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Linh dao | Chuyén vién Vin phong 3 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
Budc 8 | Chuyén hd so gbc dén Van phong PKDD Phong Quan ly dat dai 1 ngay 1 ngay
- In Giay chiing nhan quyen st dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat.
- Ky Giay chimg nhan quyen stt dung dat, quyén
Budge 9 | so hitu tai san gan lién véi dat. Van phong DPKDD 3 ngay 4 ngay
- Cap nhat c}}mh 1y co sq dit liéu dat dai, I}é so dia
chinh, luu hé so; gui Gidy ching nhan dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang.
, ‘ ’ ‘ Sé Tai nguyén va Moi
Budc | - Trao gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén | truong (Trung tam Phuc vu | nod 1.5 ned
10 s¢ hiru tai san cho nguoi su dung dat. hanh chinh cong tinh Cao 54y > NELY
Bang)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
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6.2. Trinh tw thwe hién doi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong

bing gid dit.
ThAu’ tw e R n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl}m glim d?l vorxa
cong Noi dung cong viéc <A vung sau, vung xa,
o viéc A
viéc : kho khan
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen trda | UBND tinh (Trung tam
Budce 1 | két qua, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
-Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudéng dan b
Budc 2 | sung ho so; Phong Quan ly dat dai 4 ngay 5,5 ngay
-Giao Vian phong DPKDPD cung cép thong tin
Cung cap thong tin vé co s dir lidu dat dai; gia dat
Budce 3 | theo bang gid, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra | Van phong DPKDD 2 ngay 2 ngay
dat guri lai cho Phong Quan 1y dat dai
. . | Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thdo to ‘ e Ak s ‘ ‘
Buoc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 3,5 ngay 6 ngay
Bude 5 | Ky to trinh, dy thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
o , S Tai . L Mo
Budc 6 | Chuyén h so, t trinh dén Vin phong UBND tinh tsrfmgal neuyet va MO 0 5 nay | ngay
Budc 7 Lap phiélu trinh, tri’nh L€1Anh de_le Vian Aph(‘?ng, Lanh dao Chuyén 7 vien Van phong 2 ngdy 3 ngdy
UBND tinh xem xét, phé duy¢t Quyét dinh UBND tinh
Budce 8 tC}illllllgyen thong tin dia chinh thtra dat cho co quan Vin phong DKPD 0.5 ngay I ngay
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Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai ndp,

Khong tinh théi gian giai quyét

Budgc 9 | ban hanh thong bao nop t1en sir dung dat, tién thué | Co quan thué
TTHC
dat guri cho nguoi str dung dat
Budc | Nop tlen str dung dat, tién thué dat (Trir truong hop o X Khéng tinh thoi gian giai quyét
10 thué dat tra tién hang nim) Nguoi sir dyng dat TTHC
Xac nhan vigc hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, ]
BuGc | tién thué dat giri cho S& Tai nguyén va Mbi truong C thud Khong tinh thoi gian gidi quyet
11 va Van phong DPKDD (Trir truong hop thué dt tra | O quan thue TTHC
tién hang nim)
Budce , A A 2k \ s 17 2k . 2 nea 3 nea
12 Duy thao hgp dong thué dat Phong Quan 1y dat dai ngay ngay
Budc , A A 2A Lénh dao S¢ Tainguyénva | 503 1 nea
13 Ky hop dong thué dat Moi truong ,0 NZAY gay
Budce A LA LSy < \ \ . 17 ak . 0.5 no3 1 nea
14 Chuyén ho so goc dén Van phong BPKDD Phong Quan 1y dat dai ,0 Ngay ngay
- In Giay ching nhén quy’én str dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat.
Budce Ky Giay ching nhéan quyen sir dung dét, quyén so ‘
15 hiru tai san gan lién véi dat. Vién phong DKDPD 3 ngay 4,5 ngay
- Cap nhat chmh 1y co sg dit liéu dat dai,, hd so dja
chinh, luu ho so; gui Gidy ching nhén dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang.
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) . ) . - S¢ Tai nguyén va Moi
Budc | - Trao gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén | truong (Trung tam Phuc vu 0.5 nod 0.5 nod
16 | s6 hitu tai san cho nguoi str dung dét. hanh chinh céng tinh Cao | > "8% - Ngay
Bang)
Tong thoi gian giii quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

6.3. Trinh tw thuc hién déi véi truong hop nguoi siv dung dét phdi np tién siv dung dat, tién thué dit

tinh theo gid dit cu thé

Thir tw

Thoi gian d6i voi xa

R e R n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian \ Ao
cong Noi dung cong viéc oA vung siau, vung xa,
‘A viéc s
viéc : kho khan
Budc 1 Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tam
két qua, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi | Phuc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huong din bd
Budc 2 | sung ho so; Phong Quan ly dat dai 4 ngay 5,5 ngay
Giao Vian phong DPKDD cung cap thong tin
Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai; lap
Budc 3 | trich luc ban d6 dia chinh thira dat guri lai cho Vién phong DKDPD 2 ngay 2 ngay
Phong Quan ly dat dai
, Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia; Du thao to ‘ 1 ke g . ‘
Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 3,5 ngay 6 ngay
Bude 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND tinh | S6 Tai nguyén va Mai 0.5 ngdy | ngiy

truong
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Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao Chuyén vién Van phong 7 nod 3 ned
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh &y gay
Budc 8 S¢ Tai nguyén va Moi o . . A
Té chuc viée xac dinh gia dat cy the, trinh UBND trudng; Khong tinh thoi gian gidi quyét
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. ’ TTHC
Budc 9 | Lap phiéu trinh, trinh Linh dao Vin phong, Lanh dao | Chuyén vién Van phong Kho b thoi i ‘o £
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh phé duyét | UBND tinh ong tin tT’(;’lﬁgéan glal quyet
gia dat cu thé
Budc Xac dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop, n , ‘. . £
10 ban hanh théng bao nop tlen st dung dt, tién thué | Co quan thué Khong tinh t¥%1}1géan glal quyet
dat guri cho nguoi str dung dat
Budge Nop tién st dung dat, tién thué dat Nguoi st dung dat Khong tinh thoi gian giai quyet
11 TTHC
Bude Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, . Khéng tinh thoi gian gidi quybt
12 tién thué dat gui cho S¢ Tai nguyén va Méi truong | Co quan thué TTHC
va Van phong DPKDD
Budc 13 | Du thiao hop dong thué dat Phong Quan ly dat dai 1,5 ngay 3 ngay
Bude , \ VY SR A 44 Lanh dao S¢ Tai nguyén va | 5 103 | nod
14 Ky hop dong thué dat doi véi truong hop thué dat Moi truong ,0 NZAY gay
Buoc 2 1A A 2A xrs \ \ v 1 2. A 0.5 no3 1 ne3
Chuyén ho so goc dén Van phong DKbb Phong Quan 1y dat dai ,0 NZAY ngay

15
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- In Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

Ky Giay ching nhan quy?;n str dung dat, quyén so

B‘l"’g" hitu tai san gén lién véi dit. Vin phong DKDD 3 ngay 5 ngdy
- Cap nht chinh Iy co s¢ dir lidu dat dai, ho so dia
chinh, Tuu ho so; gui Gidy chung nhan dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang.
" A . A A X A - S6& TN&MT (Trung tam
Buge | - T rao glay S:hu’ng nhar} quyen su dlkmg dat, quyen Phuc vu hanh chinh cong tinh | 0,5 ngay 1 ngay
17 s¢ hiru tai san cho nguoi su dung dat. x
Cao Bang)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

7. Tén thi tuc hanh chinh: Giao dat, cho thué dat tir quy dit do t6 chirc, nguoi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to
chirc kinh té c6 von dau tw nwée ngoai sir dung dit quy dinh tai Piéu 180 Luat Pat dai, do cong ty nong, 1am trwong quan 1y,
sir dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma ngwoi xin giao dat, cho thué dat la to chirc trong nwéc, ngudi goc Viét Nam
dinh cu & nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwde ngoai (1.012760)

7.1. Trinh tw thuee hién déi véi trwong hop siv dung dit thugc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit

Thir t s Thoi gian d6i véi xa
Au’ v . A o Trach nhiém xir ly cong Thoi gian R glA ‘l vorx
cong NOQi dung cong viéc n vung sau, vung xa,
o viéc N
vigc i kho khan
Tiép nhéan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tam
Bude 1 két qua, chuyén hd so dén S& Tai nguyén va Moi | Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

truong

tinh Cao Bing)
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- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo

Bugc 2 | sung ho so; Phong Quén 1y dat dai 4 ngay
- Giao Vin phong DPKPD cung cap thong tin 6 ngay
Cung cép thong tin vé co s dit liéu dat dai,
Bude 3 | 18p trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong | Vin phong DPKPD 1 ngay 2 ngay
hop hd so day da va hop 16
Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thdo t¢ oy
Budc4 | . am ¢l P © 50> Kiei ta T da, LA thao 1o Phong Quan ly dat dai 5 ngay
trinh, Quyét dinh 7 ngay
Budc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh d¢én van phong UBND tinh | S& Tai nguyén va Mbi| 0,5 ngay 1 ngay
truong
Buéce 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
Budce 8 | hitu tai san gan lién v6i dat (néu c) va chuyén dén | Van phong PKDD 1 ngay | ngay
phong Quan 1y dat dai
Du thao T& trinh, cap Gidy ching nhin quyén sir
Budc 9 | dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién vé6i dat (néu | Phong Quan 1y dét dai 1 ngay 2 ngay

c¢6) hoic hop dong thué dat
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Buge | &Y TO trinh cdp Gidy chung nhan hoic Ky GCN
¢ trong truong hop duoc UBND tinh iy quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay )
10 . A X ok 1 ngay
quy dinh (néu c6) hoac Hop dong thué dat
L ,, . S6 TN&MT (T ta
Budc | Chuyén ho so kém theo Giay chung nhan dén van Pguc vu hanh cfhirrllll? iénam 0.5 ned
11 | phong UBND tinh e vil ad 8 o> NEAY 1 ngay
tinh Cao Bang)
Bude Lap phié}l trinh, triflh Ijénl.lAdao \,/én phf)ng, Lﬁnl; da? Chuyén vién Van phong ‘ 1 ngay
UBND tinh xem xét ky Gidy chig nhan; Chuyén ho i 1 ngay
12 5 s UBND tinh
so vé S6 TN&MT.
-Tb chirc giao dat trén thuc dia, Chuyén hd so gbc | - Phong Quan 1y dat dai 2 ngay
Buéc | dén Van phong DKDD. - 86 TN&MT (Trung tam 3 ngay
13 - Trao gidy chtrng nhan quyén st dung dat, quyén | Phuc vu hanh chinh cong
s& hiru tai san cho nguoi st dung dat. tinh Cao Bing)
Budc | Cap nhat chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia . ‘ 0,5 ngay
14 | chinh, luu hd so. Van phong BKBD 0.5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chu: Truong hop UBND tinh iy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chieng nhdn quyén sir dung dat,
quyén sé hivu tai san gan lién véi dat thi khéng thue hién Buée 11, Buée 12. Thoi gian thwe hién tai Bude 11 dwoc cdng thém vio
Buoc 9. Thoi gian thuc hién tai Buoc 12 dwoc cong thém vao Buoc 10.
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7.2. Trinh tw thwe hign déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bing gid dit
Thir t i Thoi gian ddi véi xa
Au’ v . . " Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . glim O‘l vorxa
cong Noi dung cong vi¢c o vung sau, vung xa,
o viéc L
viéc : kho khan
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen trda | UBND tinh (Trung tam
Bude 1 | két qua, chuyén hod so dén S¢ Tai nguyén va Méi | Phuc vu }}a‘mh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huodng dan bd
Budc 2 | sung ho so; Phong Quan ly dat dai 4 ngay
- Giao Van phong DPKDD cung cip thong tin 6 ngay
Cung cap thong tin vé co s¢ dir lidu dat dai; gia dat
Budc 3 | theo bang gia, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira | Vin phong DPKDD 1 ngay 2 ngay
dat gui lai cho Phong Quan 1y dat dai
Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thdo t¢ o
Budc 4 | am ¢ P © 50, Kiei ta T da, LA thao 1o Phong Quan ly dat dai 4,5 ngay
trinh, Quyét dinh 6,5 ngay
Bude 5 | Ky to trinh, dy thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
o , 35 Tai . L Moil 0.5 nes | no3
Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén Van phong UBND tinh | S0 DEWyen va ot 1o ngdy neay
truong
Bude 7 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Ldnh dao | Chuyén vién Vin phong 2 ngay 3 ngay

UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh

UBND tinh
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan

Budce 8 J Van phong DPKDD 0,5 nga
thué p & 54y 0,5 ngéy
ic dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ng ,
, Rac (‘I‘mh t1eAn su:’ unAg i’ 1?n ue ;a p N al HQP ’ R Khong tinh thoi gian giai quyet
Budc 9 | ban hanh thong bdo ndp tién st dung dat, tién thué | Co quan thué TTHC
dat guri cho nguoi str dung dat
Budc | Nop tién sir dung dat, tién thué dat (Trir truong hop e 2 Khéng tinh thoi gian giai quyét
10 thué dat tra tién hang nam) Neguoi su dung dat TTHC
Xéc nhan viéc hoan thanh viéc ndp tién st dung dat,
Budc | tién thué dat giri cho S& Tai nguyén va Méi trudng ) Khéng tinh thoi gian gidi quyét
.. . . . ~ 14 .. | Coquan thué
11 va Van phong BPKPD (Tru truong hop thué dat tra TTHC
tién hang nim)
Bu In Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
| 2C hiru tai san gan lién vé6i dat (néu cé) va chuyén dén | Vin phong DPKDD 1 ngay | ngay
phong Quén 1y dat dai
, Dy thao T trinh, cdp Gidy ching nhin quyén sir
Budc X P T Sy S \ s 1 ah. \
13 dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién vé1 dat (néu | Phong Quan 1y dat dai 1 ngay 2 ngay
c¢6) hoic hop dong thué dat
Buge | KY TO trinh cap Gidy chting nhan hoic Ky GCN
14 trong trudng hop dugc UBND tinh oy quyén theo | Lanh dao S6 0,5 ngay | ngay
quy dinh (néu c6) hoic Hop dong thué dat
Budc | Chuyén hd so kém theo Gidy chimg nhan dénvan |S& Tai nguyén va Moi 0.5 ned
15 | phong UBND tinh trudng > 83y

I ngay
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, Lap phiéu trinh, trinh Linh dao Vian phong, Lanh dao . . 5 . 1 ngay
Buoc , L , ) . .| Chuyén vién Van phong .
UBND tinh xem xét ky Gidy chirng nhén; Chuyén ho . 1 ngay
16 5 s UBND tinh
so vé S0 TN&MT.
-Tb chirc giao dat trén thuc dia, Chuyén hd so gbc | - Phong Quan 1y dat dai
Buéc | dén Vén. phong KBD. |- S TN&MT (Trung tam| 5 .. 3 ngay
17 - Trao giay ching nhan quyén st dung dat, quyén | Phuc vu hanh chinh cong
so hitu tai san cho nguoi sir dung dat. tinh Cao Bing)
Budc cgp nhat chinh Iy co so dit liéu dat dai, ho so dia Vin phong DKDD 0.5 ngiy
18 chinh, Iuu ho so. 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 11y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat,

quyén SO hitu tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 15, Budc 16. Thoi gian thuc hién tai Buoc 15 duwoc cong thém vao

Buoc 13. Thoi gian thuc hién tai Budc 16 dwoc cong thém vao Buoc 14.

7.3. Trinh tw thuc hign doi véi trwomg hop nguwoi siv dung dét phdi ngp tién si dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thirt e Thoi gian dbi véi xa
Au’ v n . n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . gl?n 0‘1 vorxa
cong NoOi dung cong vi¢c o vung sau, vung xa,
o viéc Ly e
vi€c : kho khan
Budce 1 Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc myén, hen trd | UBND tinh (Trung tam
két qua, chuyén hd so dén S Tai nguyén va Mbi Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

truong

tinh Cao Béng)
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Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudéng dan bd

Budc 2 | sung ho so; Phong Quan ly dat dai 4 ngay
Giao Van phong PKDD cung cap thong tin 6 ngdy
Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai; lap

Budce 3 | trich luc ban d6 dia chinh gui lai cho Phong Quan | Van phong BPKDBD 1 ngay 2 ngdy
1y dat dai

.. | Thim dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy théo to | _ ks ‘

Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 5 ngay 7 ngdy

Budc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay | 1 ngay

Budc 6 | Chuyén ho so, td trinh dén van phong UBND tinh | S¢ Tai nguyén va Madi| 0,5 ngay 1 ngay

truong

Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong 2 ngay 3 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh

Budc 8 | T6 chic viée xac dinh gia dat cy thé, trinh UBND |S¢ Tai nguyén va Moi . L p
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. truong; Khong tinh t;l%’ngéan glal quyet

Buéc 9 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vian phong Khéne tinh thoi i o ¢
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh phé duyét | UBND tinh ong tin T’(;’ngéan slat quye
gia dat cu thé

Budc Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai ndp, A . N £

10 ban hanh théng bao nop tlen sir dung dét, tién thué | Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet

dat gtri cho nguoi stir dung dat

TTHC
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Buac Nop tién st dung dat, tién thué dat Nguoi st dung dat Khong tinh thoi gian giai quyet
11 TTHC
Budc X? ¢ nhaAn viee ppan thar}h viee n(_)pAt1en‘ su (Ah:mg (jlat, £ Khong tinh thoi gian giai quyét
12 tién thué dat guri cho S& Tai nguyén va Moi truong | Co quan thué TTHC
va Van phong BPKbb
Bud In Gidy chting nhin quyén st dung dét, quyén so
111; | hitu tai san gin lién voi dat (néu cd) va chuyén dén | Van phong DPKPD 1 ngay | ngiy
phong Quan ly dat dai
, Dy thédo To trinh, cdp Gidy chimg nhin quyén sir
Buoc z X o 1~ e z Y , e 2K X R , ;3 A . \
14 dung dat, quyen so hiru ta1’ san gan lién vai dat (n€u | Phong Quan 1y dat dai 1 ngay 2 ngiy
c6) hoac hop dong thué dat
Bu Ky To trinh cdp Gidy chting nhan hoic Ky GCN
) 50 trong trudong hop dugc UBND tinh iy quyén theo | Lanh dao S& 0,5 ngay | ngay
quy dinh (néu c6) hoic Hop dong thué dat
Budc | Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dénvan | S6 Tai nguyén va MOoi 0.5 nod
16 | phong UBND tinh truong > Ny I ngay
Buée Lap phiévu trinh, tri,nh Ijﬁn}'lidao Yén phf)ng, Lénl: da(: Chuyén vién Vin phong ‘ 1 ngay
UBND tinh xem xét ky Giay chung nhén; Chuyén ho , 1 ngay
17 N UBND tinh
so vé S¢ TN&MT.
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-T6 chire giao dat trén thuc dia, Chuyén hd so géc - Phong Quan ly dat dai

Budce | dén Vian phong DKPD. - S& Tai nguyén va Moi ‘
truong (Trung tdm Phuc vu | 2 ngay

1 8 _ < A Ja A A 5 A A
Trao giay chimg nhén quyén str dung dat, quyén hanh chinh cong tinh Cao

s¢ hiru tai san cho nguoi st dung dat.

Bang) 3 ngay

Budc Ca’p nhat ch1knh 1y co s& dir ligu dat dai, ho so dia Vin phong PKDD 0.5 ngiy
19 chinh, luu ho so. 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Budc 16, Buoc 17. Thoi gian thuc hién tai Buoc 16 duoc cong thém vao
Buoc 14. Thoi gian thuc hién tai Budc 17 dwoc cong thém vao Buoc 15.

8. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do
thay ddi ciin cit quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dit 1a to chirc
trong nuéc, td chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nwée ngoai, té chire kinh té c6 von
diu tw nwéc ngoai, td chirc nwée ngoai c6 chire niing ngoai giao (1.012762)

8.1. Trinh tw thuwe hién doi véi trwong hop sir dung dit thudc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit

ThAu’ tw e R on Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl}m glim d(?l vorxa
cong NOQi dung cong viéc o n vung sau, vung xa,
oA viéc IR
viec j kho khan
Budce 1 | Tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tdm| 0,25 ngay 0,5 ngay
két qua, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi Phuc vu hanh chinh cong
truong tinh Cao Bang)
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Tham dinh ra soat, ki€ém tra ho so; huong dan bo
sung ho so;

Buoc 2 Phong Quan ly dat dai 1,25 ngay 1,5 ngay
Giao Vin phong DPKDD cung cép thong tin
Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai; 1ap

Budc 3 | trich luc ban d6 dia chinh thta dat gui lai cho | Van phong DPKDD 1 ngay 1 ngay
Phong Quan 1y dat dai

.. | Tham dinh ho so; kiém tra thyc dia; Dy théo to | _ | ks : ‘

Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 2,25 ngay 3,5 ngay

Budc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,25 ngay 0,5 ngay

Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND tinh | S6 Tai nguyén va Mdi| 0,5 ngiy 0,5 ngay

truong

Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao | Chuyén vién Vian phong 1 ngay 2 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
In Giay ching nhén quyén sir dung dat, quyen SO ‘ ‘

Budce 8 | hitu tai san gan lién voi dat va chuyén dén phong | Vin phong PKPD 1 ngay 1 ngay
Quan ly dat dai
Chuyén hd so kém theo Gidy chimg nhin dén van

, phong UBND tinh hodac Ky Giady chimg nhéan trong | S& Tai nguyén va Moi . .

Buoe 9 truong hop dugc UBND tinh uy quyén theo quy | truong 0,25 ngay 0.5 ngdy

dinh (néu co)
Buée Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao Chuvé 0 Vi he
UBND tinh xem xét ky Gidy ching nhan; Chuyén ho oyen ) vienvan - prong 1 ngay 2 ngay
10 UBND tinh

so vé S& TN&MT.
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-Té) chtrc giao dt trén thue dia, Chuyén hd so gbc
Budgc | dén Van phong DKDD.

- Phong Quan ly dét dai

- S6& Tai nguyén va Moi

, ) , X . A 1 nga 1,5 nga

11 - Trao giay chirg nhan quyén str dung dat, quyén truong (Trung tam Phyc vu s d
NS . X hanh chinh cong tinh Cao
sO hitu tai san cho nguoi st dung dat.
Bang)

Budc | Cap nhat chinh 1y co s& dit lidu dat dai, ho so dia L ‘ ‘
12 chinh, lru hd so. Van phong DPKBD 0,25 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh ity quyén cho S¢ Tdai nguyén va Méi truong cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi khong thuc hién Buoc 10. Thoi gian thuc hién tai Budc 10 duwoc cong thém vao Buoc 9.

8.2. Trinh tw thwc hi¢n déi vdi trwong hop nguwoi sie dung dit phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bing gid dit
Thi tu e Thoi gian d6i véi xa
: ; iéem xit IV ¢c6 Thoi gian \ A \
cong NOi dung cong viéc Trach nhl@l.? xirly cong & vung sau, vung xa,
viée Vige kho khan
Tlep nhan hd SO truc tlep hodc truc tuyen hen tra | UBND tinh (Trung tam| 0,25 ngay 0,5 ngay
Buédc 1 | két qua, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyén va Moi | Phuc vu hanh chinh cong
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudéng dan bd
Bude 2 | sung ho so; Phong Quan ly dat dai 1,25 ngay 1,5 ngay
Giao Vin phong DPKDD cung cép thong tin
Cung cap thong tin vé co so dir ligu dat dai; gia dat
Budc 3 | theo bang gia, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira | Vin phong DKDD 1 ngay 1 ngay

dat gui lai cho Phong Quan 1y dat dai
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Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia; Dy théo to

Budc4 | nh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 2,25 ngay 3,5 ngay
Bude 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,25 ngay 0,5 ngay
S¢ Tai nguyén va Moi| 0,25 ngay 0,5 ngay
. A 1A N £« . , truong (Trung tam Phuc vu
Buéc 6 | Chuyeén ho so, to trinh dén van phong UBND tinh hanh chinh cong tinh Cao
Bing)
Budc 7 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao Chuyén vién Van phong 1 ngay 2 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
Budc 8 t(}31}1lllé}yen thong tin dia chinh thtra dat cho co quan Van phong DKPD 0.25 ngay 0,5 ngay
Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai nop, N e e £
Budge 9 | ban hanh thong bao nop tlen str dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet

dat guri cho nguoi sir dung dat

TTHC

Budéc | Nop tlen str dung dat tién thué dat (Trir trudng hop o X Khong tinh thoi gian giai quyét
10 thué dt tra tién hang nam) Nguoi sir dyng dat TTHC
Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, ]
Bu6c | tién thué dat giri cho S& Tai nguyén va Moi truong C thud Khong tinh thoi gian gidi quyet
11 va Van phong DKDD (Trr truong hop thué dét tra | O quan thue TTHC
tién hing nim)
Budce In Gidy chu’ng nhan quyen su dung dat guyen SO
12 hiru tai san gan lién véi dat va chuyén dén phong | Van phong BKbb 1 ngay 1 ngay

Quan ly dat dai




59

Chuyén hd so kém theo Gidy ching nhén dén vian
Budce | phong UBND tinh hodc ky Giay chimg nhéan trong

S& Tai nguyén va Moi

13 truong hgp dugc UBND tinh Uy quyén theo quy | truong 0,25 ngay 0,5 ngay
dinh (néu co)
Bude Lap phiéﬂu trinh, triflh Ijﬁnl.lidao Yén phf‘)ng, Lénl; da(: Chuyén vién Vin phong ‘ ‘
UBND tinh xem xét ky Giay ching nhan; Chuyén ho . 1 ngay 2 ngay
14 N UBND tinh
so vé S0 TN&MT.
—Ié) chtic giao dit trén thuc dia, Chuyén ho so gbe |~ Phong Quan ly dat dai .
Budgc | dén Van phong DKDD. - S¢ Tai nguyén va Moi . .
15 A . A A X A truong (Trung tdm Phuc vu 1 ngay 1 ngay
- Trao gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén \ , A .
Lo o e X hanh chinh cong tinh Cao
sO hiru tai san cho nguoi st dung dat. B3
ang)
Budc | Cap nhat chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd so dia . ‘ ‘
16 chinh, luu hd so. Vién phong DKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

_ * Ghi chi: Truong hop UBND tinh uy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi khong thyc hién Buoc 14. Thoi gian thuc hién tai Budc 14 dwoc cong thém vao Buoc 13.
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8.3. Trinh tw thue hién doi véi truong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Th tu

Thoi gian d6i voi xa

; i i IV ¢ Thoi gian \ Ao
cong NOi dung cong viéc T.l;aCh nhi¢m xu ly cong . vung sau, vung xa,
viée Vige kho6 khan
Budc 1 Tlep nhan hd SO truc tlep hoac truc tuyen hen tra | UBND tinh (Trung tdm | 0,25 ngay 0,5 ngay
két qua, chuyén ho so dén So Tai nguyén va Mai | Phuc vu hanh chinh cong
truong tinh Cao Béng)
Budc 2 | Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudng dan bd
sung ho so; Phong Quan ly dat dai 1,25 ngay 1,5 ngay
Giao Vian phong PKDD cung cap thong tin
Buéc 3 | Cung cép thong_tin vé co so dir liéu dat dai; lap
trich luc ban do dia chinh thira dat gt lai cho | Vian phong BKbb 1 ngay 1 ngay
Phong Quan 1y dat dai
Buéc 4 | Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia; Dy théo to . s A 4 \ \
trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 2,25 ngay 3,5 ngay
BuGe 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao S¢ 0,25 ngay 0,5 ngay
Bu6c 6 | Chuyén hé so, o trinh dén van phong UBND tinh tfﬁmgal nguyen va Mot 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 7 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong 1 ngay 2 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh
Budc 8 |- Xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND tinh ban |S¢ Tai nguyén va Moi o L B
hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. truong; Khong tinh thoi gian giai quyet

TTHC
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Budc 9 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Linh dao | Chuyén vién Vian phong Khéne tinh thoi ei ‘o ¢
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh phé duyét | UBND tinh ong tin T%’ngéan slar quye
gia dat cu thé

Budc Xac dinh tién str dung dat tién thué dat phai ndp, " , e . £

10 ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh t,}‘?ééan gial quyet
dat gtri cho nguoi stir dung dat

B 4 N i o B ) B A , N e e A
woe Nop tién su dung dat, tién thué dat Nguoi sir dung dat Khong tinh thoi gian giai quyet
11 TTHC

Bude Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, . Khéng tinh thoi gian giai quybt
12 tién thué dat gui cho S¢ Tai nguyén va Méi truong | Co quan thué TTHC

va Van phong BPKbb
Budce In Gidy chu’ng nhan quyen su dung dat guyen SO
hiru tai san gan lién véi dét va chuyén dén phong | Vin phong bKbb 1 ngay 1 ngay
13 Quan ly dat dai
Chuyén hd so kém theo Gidy ching nhén dén vian

Budc | phong UBND tinh hoac ky Glay chu‘ng nhén trong | S6& Tai nguyén va Moi \ \

14 truong hop duoc UBND tinh uy quyén theo quy | truong 0,25 ngay 0,5 ngay
dinh (néu co)

Buée Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao Chuvé an Vi he

UBND tinh xem xét ky Gidy chimg nhan; Chuyén ho uyen . vien an - phong 1 ngay 2 ngay
15 UBND tinh

so vé S& TN&MT.
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—'[6 chuc giao dat trén thuc dia, Chuyén ho so gbc |~ Phong Quan ly dat dai
Buée | dén Van phong DPKDD. - S6 Tai nguyén va Moi . ‘
truong (Trung tdm Phuc vu| 1 ngay 1,5 ngay

16 - Trao gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén hanh chinh cone tinh Cao
s& hiru tai san cho nguoi sir dung dat. Biing) &

Budc | Cap nhat chinh 1y co sé dir liéu dat dai, ho so dia Vin phong PKDD

17 | chinh, luu ho so. 0,25 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

_ * Ghi chu: Trwong hop UBND tinh iy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi trwong cdp Gidy chitng nhdn quyén sit dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi khong thuc hién Buoc 15. Thoi gian thuc hién tai Budc 15 duwoc cong thém vao Buoc 14.
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Chip thuén to chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von
bang quyén sir dung dat dé thwe hién du an (1.012764)

Thir tw . At . Thaoi gian doi voi xa
R A A ‘A Trach nhiém xir ly cong Thoi gian \ A s
cong NOQi dung cong viéc ‘A vung sau, vung xa,
‘A viéc Ly s
viec i kho khan
Tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén, hen trda| UBND tinh (Trung tam
Bude 1 ket‘ qua, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi Ifhuc vu h?nh chinh cong 0,5 ngay I ngay
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh, xin y kién cac don vi lién quan, tong hop,
Budc 2 | 1ap Cong van, du thdo van ban chap thuan cia UBND | Phong Quan 1y dat dai 16,5 ngay 23 ngay
tinh
. . | Ky Céng vin, Dy thao vin ban chap thuan cua N 7 ‘ 2 ngay
Budce 3 UBND tinh Lanh dao So& 0,5 ngay
So¢ Tai nguyén va Mol
. 21 A < 1. 2k ) truong (Trung tam Phuc vu . 1 ned
Budc 4 | Chuyén ho so, van ban dén UBND tinh hanh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay gay
Bang)
. Ky véan ban chép thuan va gui dén t6 chirc ¢6 van , . .
Budce 5 ban d& nghi UBND tinh 5 ngay 5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét 23 ngay 33 ngay
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10. Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat lan dau doi véi to chirc dang st dung dat (1.012753)

10.1. Ding ky dit dai, tai san gdn lién véi dit lan dau doi vdi t6 chirc dang si dung dit

10.1.1. Truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Lap To trinh trinh UBND tinh quyét dinh hinh thirc st
dung dét (hodc Quyét dinh hinh thirc sir dung dat ddi véi
truong hop duoc uy quyén).

truong

Thur tw i n Vv A ‘e . Thoi gian d6i voi xa
R . o Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . o ,
cong Noi dung cong viéc - vung sau, vung xa, kho
vi
viéc ) khan
s | e 0 s g |
c . nga nga
(‘)sormen ‘ in ‘oe_tc chuyén ?n o keu nguyén | .. o cong tinh Cao Bing ,5 ngay ,5 ngay
va Moi truong trong truong hop dugc uy quyén)
Lap phiéu trinh, trinh 1anh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh xem xét, chi dao S& Tai nguyén va Moi A . .
. . 2 X I ... | Chuyén vién Van phong . .
Budc 2 | truong kiém tra thuc té sir dung dat, xac dinh ranh gioi UBND tinh 2 ngay 3 ngay
; . A in
cu thé cua thtra dat theo quy dinh tai khoan 2 bic¢u 142
va khoan 2 Diéu 145 ctia Luat Dat dai
- Kiém tra thuc té su dung d4t, xac dinh ranh gidi cu thé
cia thira dit theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va
khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dét dai. S6¢ Tai nguyén va Moi
Budc 3 13 ngay 20 ngay
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Thir tw , . . Thoi gian ddi véi xa
. N A Trach nhiém xir ly cong Thoi gian L ,
cong NOi dung cong viéc vide vung sau, vung xa, kho
viéc ) khéan
Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao | Chuyén vién Van phong
Budc 4 | UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh hinh thirc st | UBND tinh 3 ngay 5 ngay

dung dat
Chuyén hd so dén Vin phong DPKDD dé lap, cap nhat

Sé& Tai nguyén va Moi

Budc 5 | thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao ho rudm I ngay I ngay
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. :
. T tam Ph hanh
Budc 6 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh r?ng flm i e v im 0,5 ngay 0,5 ngay
chinh cong tinh Cao Bang
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Buoc 2, Budc 4. Thoi gian thuc hién tai Budc 2 va Buoc 4 duoc cong
théem vao Buoc 3.

10.1.2. Truong hop phdi thie hién nghia vu tdi chinh va gia dét xdc dinh theo gid cu thé

Thiw . . Ko o re
, cn o ave A N Thoi gian doi voi xa
tu . N Trach nhiém xitly cong | Thoi gian \ N
A NOi dung cong viéc n vung sau, vung xa,
con : : éc
Vl r -
s ' khé khiin
viéc
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Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,

Trung tdm Phuc vu hanh

Budc | chuyén hd so dén UBND tinh (hoic chuyén dén S¢'| . , . .
N N . .| chinh c6ng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
1 Tai nguyén va Moi trudng trong truong hop duoc uy Bing
quyén) '
Lap phiéu trinh, trinh 1anh dao Vin phong, Lanh dao
Buée UBND tin? xem Xét, chi, dao So Té,i, nguyén va Moi
) truong kiém tra thuc tet: st dung dat, xac dinh ranh | UBND tinh 2 ngay 3 ngay
gidi cu the cua thua dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dat dai
- Kiém tra thuc té st dung dét, xac dinh ranh gidi cu
thé cua thtra dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142
Bu6c | va khoan 2 Piéu 145 ctia Luat Dét dai. S& Tai nguyén va Moi ‘ ‘
_ . 10 ngay 14 ngay
3 - Lap T¢ trinh trinh UBND tinh quyét dinh hinh thirc | truong
sir dung dét (hodc Quyét dinh hinh thirc sir dung dat
trong truong hop duge uy quyén).
Budc Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Linh dao | Chuyén vién Vin phong
4 | UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh hinh thirc st | UBND tinh 3 ngay 5 ngay
dung dat
Buoc Xic dinh gid dit So ‘T ai nguyén va Moi Khong tt’nli vao th‘(‘n' gian, gidi quyét
5 ) truong thi tuc hanh chinh
Budc | Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

chinh vé dat dai

Van phong bPKBD

3 ngay

6 ngay
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- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh

Cuc thué tinh (doi véi
truwong hop phdi ngp

Budc | cho nguwoi sir dung dit. tién thué dar); Chi cuc Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

7 - Théng bdo vé viéc nguwoi sir dung dét dd hodn thué (doi véi truong hop thii tuc hanh chinh

thanh nghia vu tai chinh dén Vin phong PKDD. phai nop tién s dung
day)
Budc | Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, taisan gdn | _ _ . | ‘ ‘
A e ke 3 : : .. . . | Van phong DPKDD 1 1

8 lién v&i dat vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai an phong neay neay
Budc Trung tdm Phuc vy hanh

9 Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay

Bang
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hitu tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Budc 2, Buoc 4. Thoi gian thuc hién tai Buoc 2 va Budc 4 dwoc cong
thém vao Buorc 3.

10.1.3. Truong hop phdi thuce hién nghia vu tdi chinh va gia dat xdc dinh theo bang gia dét do UBND tinh quy dinh

Thiw
tur
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Thoi gian dbi véi xa
vung sau, vung xa,
kho khan
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Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua,

Trung tdm Phuc vu hanh

Budc | chuyén hd so dén UBND tinh (hoic chuyén dén S| . , . .
N N A KAt e . chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
1 Tai nguyén va Moi truong trong truong hgp UBND Bin
tinh Gy quyén) &
Lap phiéu trinh, trinh ldnh dao Vin phong, Lanh dao
, | UBND tinh xem xét, chi dao S& Tai nguyén va Moi L 5 .
Buoc . 2 L, L, Chuyén vién Van phong . .
truong kiém tra thuc té€ st dung dat, xac dinh ranh i 2 ngay 3 ngay
2 e, . 2 N N X . . R UBND tll’lh
gidi cu thé cua thtra dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dat dai
- Kiém tra thuc té st dung dét, xac dinh ranh gidi cu
thé cua thtra dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142
AL khoén 2 Diéu 145 ctia Luat Dat dai. S Ta v Mo
uo .  ex \ ., o nguyén va Moi . .
3 |- Xac dinh gia dat theo bang gia. tru’érnzl styen v 10 ngay 14 ngay
- Lap T trinh trinh UBND tinh quyét dinh hinh thtrc
st dung dat (Quyét dinh hinh thirc st dung dat dbi
v6i truong hop duoc uy quyén).
Budc Lap phiéu trinh, trinh Linh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong
4 UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh hinh thirc stir | UBND tinh 3 ngay 5 ngay
dung dat
Budc | Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai Van phong KD 3 ngay 6 ngiy

chinh vé dat dai.
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Cuc thué tinh (doi véi

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh . AR
trwong hop phdi nop

cho ngwoi siv dung dit.

Budc i R o .. _ | tiénthué dit); Chicuc | Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
- Thong bao vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan J O S " \ ,
6 . . o E o .| thué (doivoitruwong hop thu tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh cho So Tai nguyén va ve A A
Méi trigd phdi nop tién swr dung
ol truwong. dé Y
huyén ho so dén Vin phong DKDD dé 1ap, cap nhat . .
Budc ¢ Auyer'l OVSO’ defl VAanp. or‘lg . . d? apf C al? n ‘2.1 S¢ Tai nguyén va Moi . .
7 thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao o 1 ngay 1 ngay
hé so dia chinh, co s dit lidu dét dai. S
Budc Trung tdm Phuc vy hanh
g Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hitu tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Buodc 2, Buoc 4. Thoi gian thuc hién tai Buoc 2, Budc 4 duwoc cong thém

vao Buoc 3.

10.2. Cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dét, quyén sé hivu tai sdn gin lién véi dit lan dau doi véi té chive dang siv
dung dit (trwong hop da ding ky dit dai, tai sin gdn lién véi dit lan diu)

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Bui’('rc ;“éip \;l;jn}}:fnso f‘;lllg)) S)uy dinh, hen tra két qua, chuyén ho so cong tinh Cao Bing hodc Van 0.25 ngiy
PHonS phong DPKDD
Sau khi nhan duogc thong béo cia co quan thué vé viéc hoan
Bu thanh nghia vy tai chinh, tror truong hop dugc Nha nudce cho
‘ZGC thué dét thu tién thué dit hdng nam: Vin phong DKDD 0,5 ngay
- In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat
- Trinh UBND tinh cap Gidy ching nhin quyén sir dung dat,
| quyén s¢ hiru tai san gin lién véi dat (hodc Cap Gidy ching
Budc A A ) X A . 1~ N SRR TP re 3 A R n . e \ \
3 nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan li€n voi dat | S¢ Tai nguyén va Moi truong 1 ngay
dbi véi truong hop dugc uy quyén).
- Ky hop dong thué dat di véi truong hop thué dat.
Budc | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh Chuyén vién Van phong UBND 0.5 nei
4 | xem xét ky Gidy chiing nhan; Chuyén hd so v& S§ TN&MT. énh > H8dY
Bude Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan da cip dén
5 Vin phong PKPD dé cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co | S¢ Tai nguyén va Méi trudng 0,5 ngay
56 dit liéu dat dai.
Budc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
p Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh cong tinh Cao Bang hodc Vin 0,25 ngay
phong bPKDD
Tong thoi gian gidi quyét 3 ngay
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* Ghi chii: Truong hop UBND tinh ity quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat thi thoi gian thye hién tai Budc 4 dwoc cong thém vao Buéce 3.

10.3. Pdng ky dit dai, tai sian gdn lién véi dit dong thoi cap Gidy chirng nhdn quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai sin
giin lién véi dit lan dau doi véi to chirc dang siv dung dit

10.3.1. Truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thir t - Thoi gian ddi véi xa
Au’ v . R n Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . glim O‘l voixa
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
o viéce L
vigc ’ kho khan
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua,
Budc | chuyén ho so dén UBND tinh (hodc chuyén dén S¢ | Trung tdm Phuc vu hanh . .
N A N EAE ey . , A 3 0,5 ngay 0,5 ngay
1 Tai nguyén va Moi truong trong truong hop duogc | chinh cong tinh Cao Bang
iy quyén).
Lap phiéu trinh, trinh 1dnh dao Vin phong, Lanh dao
Bu UBND tinh xem xét, chi dao S¢& Tai nguyén va Moi Chuve a0 Vi e
) © trudng kiém tra thyc té stir dung dét, xac dinh ranh UBlgf)nt” Zlen o phong 2 ngay 3 ngay
gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 n
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 ctia Luat Dat dai.
Bude Kiém tra thyc té st dung dat, xac dinh ranh gidi cy S6¢ Tii neuvén va Mo
3 thé cua thira dt theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 ruon e 11 ngay 17 ngay
va khoan 2 Piéu 145 cta Luat Dit dai. &
Buge Iri Gié.y chlmvg nl.lfl . quy ér;l sir dyng dat, quyen so Van phong DKDbD 2 ngay 2 ngay
4 hiru tai san gan lién véi dat
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Trinh UBND tinh quyét dinh hinh thirc sir dung dét

va cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén

Budc | s hitu tai san gan lién voi dat (hodc Quyét dinh hinh | SO Tai nguyén va Mbi
5 thie stir dung dat va cAp Gidy chung nhan quyén sir | truong

dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat trong

truong hop duoc uy quyén).

2 ngay 3 ngay

Budc Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao | Chuyén vién Vin phong
6 UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh hinh thie | UBND tinh 4 ngay 6 ngay
str dung dat va ky Gidy chtng nhan

Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da

Buoe cap dén Van phong DPKPP dé cap nhat, chinh 1y ho SO‘ far nguyen va Mot 1 ngay 1 ngay
7 o e ta ke g truong
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
Buoc Y 1A . ;1A 1 ) Trung tam Phuc vu hanh . .
g Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao Bing 0,5 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét 23 ngay 33 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hitu tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Buoc 2, Buoc 6. Thoi gian thuc hién tai Buoc 2 dwoc cong thém vao Buoc
3, thoi gian thwc hién tai Budc 6 duoc cong vao Buoc 5.

10.3.2. Truong hop phdi thie hién nghia vu tdi chinh va gid dat xdc dinh theo gid cu thé

Thir tw i n y . A e e Thoi gian doi voi xa
R . R I Trach nhiém xir ly cong Thoti gian . & R .
cong NOQi dung cong viéc .n vung sau, vung xa,
A Vlec /4 W
vigc kho khan
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Budc

Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua,
chuyén ho so dén UBND tinh (hoic chuyén dén S¢

Trung tam Phuc vu hanh

. \ N \ \ P A . M 0,5 nga 0,5 nga
1 Tai nguyén va Moi trudong trong truong hop dugc | chinh cong tinh Cao Bang & 8
iy quyén).
Lap phiéu trinh, trinh 1anh dao Van phong, Lanh dao
, | UBND tinh xem xét, chi dao S& Tai nguyén va Moi . n 5 .
Buoc . 2 L L .. Chuyén vién Van phong . .
truong kiém tra thyc t€ st dung dat, xac dinh ranh . 2 ngay 3 ngay
2 R 2 . ) X . . R UBND tll’lh
gidi cu thé cua thtra dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cia Luat Dat dai.
- Kiém tra thuc té sir dung dat, xac dinh ranh gidi
cu thé cua thua dat theo quy dinh tai khoan 2 biéu
Bude | 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dét dai. So¢ Tai nguyén va Moi . .
s 7 £ a1 \ 6 ngay 11 ngay
3 - Lap To trinh trinh UBND tinh quyét dinh hinh | truong
thire st dung dat (hoic Quyét dinh hinh thic sur
dung dt trong truong hop duoc ty quyén)
Budc Lap phiéu trinh, trinh Linh dao Vin phong, Lanh dao | Chuyén vién Vian phong
4 | UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh hinh thirc | UBND tinh 5 ngay 7 ngay
st dung dat
Buo ; S¢ Tai nguyén va Moi| Khong tinh vao thoi gian gidi quyét
"¢ | Xdc dinh gia dit Tai nguy g tinh vio thoi gian gidi quy
5 ) truong thii tuc hanh chinh
Budc | Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu

tai chinh vé dat dai.

Van phong DPKDD

2 ngay

3 ngay
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- Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh

Cuc thué tinh (déi véi
truwong hop phdi nép tién

Budc | cho ngwoi sur dun dit; . . Khéng tinh vao thoi gi ot
suorsrauns &t o thué déy); Chi cuc thué ong tnih vao tol gian siat quye
7 - Thong bao vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan Ao g L. thii tuc hanh chinh
hinh nehi i chinh cho Vin shone DKDP (doi voi truong hop phdai
thann ngnia vu tai chinh cho Van phong nép tidn siv dung dd't)
Sau khi nhan dugc thong bdo cua co quan thué vé viéc
Bu hoan thanh nghia vu tai chinh, trir truéng hop dugc
1;00 Nha nuéce cho thué dat thu tién thué dat hang nam: Vin phong DPKDD 2 ngay 3 ngay
- In Giay chimg nhan quyén str dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat
- Trinh UBND tinh c4p Gidy chtng nhan quyén sir
dun? d%t, quxén sé)" hiru té}i san %én {ién vol dfit So Tai nguyén va Mo
Budc | (hoac cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, . . .
P S . truong 2 ngay 2 ngay
9 quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat trong truong
hop dugc uy quyén).
- Ky hop ddng thué dat d6i voi truong hop thué dat
Budc Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao R - 5 ‘
10 UBND tinh xem xét, phé duyét cap Gidy chirg nhan; Chuyén 7 vién Van phong 2 ngay 2 ngay
Chuyén hd so v& S6 TN&MT. UBND tinh
Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhén da . .
Buge | CPuyén o sokem theo binsao Gidy chimg nhind? | ooy ouen vy M| ‘
cap dén Van phong BPKDD dé cap nhat, chinh 1y ho . 1 ngay 1 ngay
11 ., v g 1A 4Ke 4o truong
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
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Budc y 1 A . s . 1A 1. ) Trung tam Phuc vu hanh . .
12 Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao Bing 0,5 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét 23 ngay 33 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hiru tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Buoc 2, Buoc 4, Budc 10. Thoi gian thuc hién tai Buoc 2, Buoc 4 dwoc
cong thém vao Buoc 3. Thoi gian thuc hién tai Buoc 10 dwoc cong thém vao Budc 9.

10.3.3. Truong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh va gia dat xdc dinh theo bang gid dét do UBND tinh quy dinh

Thi tu . o o Thoi gian déi véi xa
Al ns A ‘n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . g R
cong NoOi dung cong viéc i8e vung sau, vung xa,
<A VIC . «
viec kho khan

Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua,
Budc | chuyén hd so dén UBND tinh (hodc chuyén dén | Trung tdm Phuc vu hanh

1 S& Tai nguyén va Mai trudng trong trudng hop | chinh cong tinh Cao Bang 0.5 ngay 0.5 ngay
UBND tinh iy quyén).
Lap phiéu trinh, trinh linh dao Van phong, Lanh dao
Buée UBND tin? xem Xxét, chi, dao S& Téi, nguyén va Moi Chuyén vién Vin phong
truong kiém tra thuc t€ sir dung dat, xac dinh ranh ) 2 ngay 3 ngay
2 UBND tinh

gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cia Luat Dit dai.
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- Kiém tra thuc té sir dung d4t, xac dinh ranh gidi
cu thé cua thua dit theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
142 va khoan 2 Piéu 145 ciia Luat Dat dai.

Bud : 4 2k S¢ Tai & 2 Moi
l;GC - Xéc dinh gia dat theo bang gi4 dat. trz(‘mgal fetyen ve - MOL 7 ngay 12 ngay
- Lap T& trinh trinh UBND tinh quyét dinh hinh
thire st dung dat (hoic Quyét dinh hinh thic s
dung dt trong truong hop duoc uy quyén)
Buge | L4P phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Vian phong

4 UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh hinh thirc | UBND tinh 4 ngay 6 ngay
str dung dat

Budc | Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu

5 | tai chinh vé dét dai Van phong DKDD 2 ngdy 3 ngay

Cuc thué tinh (déi véi
truwong hop phdi nép tién
thué dat); Chi cuc thué
(doi vi trwong hop phdi

nép tién sir dung dit)

- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
Budc | cho ngwoi s dung dat; Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
6 | - Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit dd hoan thii tuc hanh chinh

thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD

Sau khi nhan dugc thong bao cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, trir truong hop
Buéc | dugc Nha nudce cho thué dét thu tién thué dat hang o ‘ ‘
. Vian phong BKDD 2 ngay 3 ngay
7 nam:

- In Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat
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- Trinh UBND tinh c4p Gidy chtng nhan quyén sir
dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat
Budc | (Cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén

8 so hitu tai san gan lién véi dat ddi vai truong hop
duoc uy quyén).

Sé Tai nguyén va Moi
truong 2 ngay 2 ngay

- Ky hop ddng thué dat d6i voi truong hop thué dat

Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao

Bud . 5 i 5 \
1;0(: UBND tinh xem xét, phé duyét cap Giay chung nhén; Chuyén 9 vién Vin  phong 2 ngay 2 ngay
Chuyén hd so vé S6 TN&MT. UBND tinh
Bude C}luyén hév SO ké‘m theo ban S%O ?iéy cihung nhéll:l dfl So Tai nguyén va Mo ‘ ‘
cap dén Van phong BPKDD dé cap nhéit, chinh 1y ho . 1 ngay 1 ngay
10 . A~ 1iA A 4 truong
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.
Budce . : Trung tdm Phuc vu hanh
Tra két qua va thu phi, I¢ phi th dinh ' s 0,5 ngé 0,5 nga
11 | Trédketqud va thu phi, 1¢ phi theo quy di chinh cong tinh Cao Bing > ey > Ny
Tong thoi gian gidi quyét 23 ngay 33 ngay

* Ghi chii: Truwong hop UBND tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chieng nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gd'n lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 2, Budc 4, Buoc 9. Thoi gian thuc hién tai Budc 2, Buoc 4, dwoc
cong thém vao Buoc 3. Thoi gian thuc hién tai Buoc 9 duoc cong thém vao Buoc §.

11. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dit, cap Gidy chitng nhin quyén st dung dat, quyén
s6' hiru tai san gin lién véi dit 1in diu ddi véi nguoi gbe Vit Nam dinh cw & nwée ngoai (1.012754)

11.1. Diing ky dit dai, tai sin gén lién véi dit lan dau doi véi ngwoi goc Vigt Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi
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Th 4 t L. Th‘ o e Ae re o~
Au’ ¥ ne n " Trach nhiém xir ly cong Thoi gian ‘O’l gl?n do‘l voixa
cong NoOi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
N viéce L
viec ) kho khan
,, ; _ . T tam Ph hanh
Bude | Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, | - o o Pue Vil Ad ‘ ‘
) chuvén hd so dén Vin nhone DKDD chinh cong tinh Cao Bang| 0,5 ngay 0,5 ngay
y phong hodc Vin phong PKDD
Budc v 1he 7 Lok Ao~ < \ \ \
) Gui lay y kién cua UBND cap xa Van phong DKDD 2 ngay 3 ngay
Budc | Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai biéu 33 Nghi L . .
3 | dinh s6 101/2024/ND-CP UBND cap xa 6 ngay 8 ngdy
B ’ ‘A A A . . . ” B . A , ] N A ’ \ e . . 9.
woc | Niem yét cong khai theo quy dinh tai khoan 4 Piéu UBND cdp i 5 ngay khong tinh vao thoi gian gidi

4 | 33 Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP quyét thi tuc hanh chinh

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diémb, ¢, d
khoan 5 Diéu 32 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
duoc cip Gidy chimg nhan quyén st dung dit,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dit theo quy dinh | Van phong BKDD 5 ngay 8 ngay
ctia phap luat vé dat dai ddi véi truong hop ngudi sir
dung dét, chu s& hitu tai san gin lién véi dat c6 nhu
cau cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién voi dat.

Budc
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Gui y kién bang van ban vé viéc du diéu kién ton
tai nha &, cong trinh xay dyng (d6i véi truong
Budc | chimg nhan quyén s hiru nha ¢, cong trinh x4y | Phong Quén 1y do thi hodc

6 | dung ma khong cé gidy to quy dinh tai diém o | Phong Kinh té va Ha ting
khoan 1 Diéu 28 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP.)

3 ngay 5 ngay

- Chuyén Théng bao xac nhan két qua dang ky dat
dai dén noi nop hd so dé tra cho nguoi yéu cau
dang ky ddi véi trudng hop khong du diéu kién
cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat. Van phong DPKDD 2 ngay 4 ngay
- Truong hop du diéu kién cdp Gidy chimg nhan
quyén st dung dit, quyén so hiru tai san gén lién
v6i dat thi gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai.

Budc

- Xdc dinh va thong bdao thu nghia vu tai chinh
Buoc | cho ngwoi sir dung dat; Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Chi cuc thue thii tuc hanh chinh

8 - Théng bdo vé viéc ngwoi sir dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong DKDD

Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién vé&i dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat | Vin phong DPKDD 1 ngay 1 ngay
dai

Budc
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Bude Trung tdm Phuc vu hanh
Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao Bang| 0,5 ngay 0,5 ngay
10 < Us \
hodc Van phong DPKDD
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Trwong hop khéng phdi thuc hién ldy ¥ kién cia co quan c6 chirc ndng quan 1y vé xdy dung cdap huyén thi thoi
gian thuc hién tai Buoc 6 duoc cong thém vao Buoc 3.

11.2. Cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gdn lién véi dét lin dau doi véi ngwoi goc Vigt Nam
dinh cw ¢ nwéc ngodi (trwong hop di ding ky dat dai, tai sdn gén lién véi dit)

Thu tw N
N " A . At A Thoi gian
cong Noi dung cong vi¢c Trach nhiém xw ly cong viéc
viéc
,, . , . L T tam Ph hanh chinh
Budce | Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, chuyén ho so I‘ung , am FHue Yu an y ¢ lv .
) dén Vin phone DKDD cong tinh Cao Bang hoac Van 0,25 ngay
phong phong PKDD
Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan
Bug thanh nghia vu tai chinh, trtr truong hop duoc Nha nudc cho
‘;’GC thué dét thu tién thué dit hing nam: Vin phong DKDD 0,5 ngdy
- In Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v4i dat
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- Trinh UBND tinh c4p Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
| quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i dat (hodc cap Gidy chung
Budc « A £ A e e axs T . e - . )
3 nhédn quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi | S¢ Tai nguyén va Moi trudng 1 ngay
dat trong truong hop duoc uy quyén).
- Ky hop dong thué dat doi voi truong hop thué dat.
Budc Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh L 5 ‘
4 xem xét, phé duyét cap Gidy chting nhan; Chuyén ho so vé So (:‘huyen vién Van phong UBND 0,5 ngay
TN&MT. tinh
Bude Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cap dén
5 Vin phong DPKDD dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co | S& Tai nguyén va Moi truong 0,5 ngay
s dit lidu dét dai.
Budc Trung tam Phuc vu hanh chinh
6 Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh cong tinh Cao Bang hoic Vin 0,25 ngay
phong BPKDPD
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh ity quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hitu tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Buoc 4. Thoi gian thuc hién tai Buoc 4 duoc cong thém vao Buodc 3.

11.3. Pang ky dit dai, tai san gdin lién véi dit dong thoi cdp Gidy chirng nhdn quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai sin
gdn lién véi dit lan dau doi véi nguoi géc Viét Nam dinh cw 6 nwde ngodi

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khin

Thir tw
cong Noi dung cong viéc
viéc

Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
viéc
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" A4 M ) Y 4k , | Trung tam Phuc vu hanh
Budce 1 Z;ip érrllhﬁg Sh(f dsé(ryl t\}flgg q;ll gndlglzglf)n tra ket qua, chinh céng tinh Cao Bang 0,5 ngay 0,5 ngay
Y phong hodc Van phong BPKDD
Budc 2 | Gui lay ¥ kién ctia UBND cap x3 Vin phong PKPD 1,5 ngay 2,5 ngay
, Thuce hién cc cong viée quy dinh tai Diéu 33 Nghi IS . .
Budce 3 dinh s6 101/2024/ND-CP UBND cap xa 6 ngay 7 ngay
, Niém yét cong khai theo quy dinh tai khodin 4 i . 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai
B \ . N ; BND .
w0c4 | pidu 33 Nehi dinh sé 101/2024/ND-CP UBND cap xa quyét thii tuc hanh chinh
- Trich luc ban d6 dia chinh doi véi noi da c6 ban
dd dia chinh.
Budge 5 | - Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b, ¢, d | Van phong DPKDD 3 ngay 6 ngay
khoan 5 Piéu 32 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP.
Gui ¥ kién bang van ban vé viéc du diéu kién ton
tai nha &, cong trinh xay dyng (d6i véi truong
Bude 6 chimg nhan quyén s¢ hitu nha &, cong trinh xay | Phong Quan 1y d6 thi hoic 3 ngiy 5 ngiy

dung ma khong co gidy to quy dinh tai diém o
khoan 1 Piéu 28 ctua Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP.)

Phong Kinh té va Ha ting
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- Kiém tra viéc di diéu kién hay khong du diéu kién
duogc cap GCN quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai d6i véi truong hop ngudi sir dung dat, chu so hitu
tai san gan lién v6i dat c6 nhu cau cap GCN quyén str
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat.

Budce 7 Vian phong DKDbD 2 ngay 3 ngay

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh

cho ngwoi siv dung dit; Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Budc 8 . ) Chi Cuc thué . : .
- Thong bao vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan ’ thii tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh, trir truong hop duoc
Budc 9 | Nha nudce cho thué dét thu tién thué dﬁt héng nam: Van phbng PKPbP 1 ngay 1 ngay

- In Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat.

- Lap To trinh trinh UBND tinh cap Giy chtg nhan
quyén st dung dét, quyén s hitu tai san gin lién véi
Budc | dat (hodc Cap Gidy chung nhan quyén st dung dat,

10 quyén s& hitu tai san gin lién véi trong trudng hop
dugc uy quyén).

S& Tai nguyén va Moi
truong 3 ngay 4 ngay

- Ky hop déng thué dat ddi véi truong hop thué dat.
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Budc Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao R . 5 ‘
1 UBND tinh xem xét, phé duyét cap Gidy chimg nhan; Chuyén 7 vién Vin phong 2 ngay 3 ngay
Chuyén hb so vé& S6 TN&MT. UBND tinh
Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da : :
Bud huye 9 andal ooy A s Mo
uoe cap dén Van phong BPKDD dé cap nhat, chinh 1y ho 0‘ al nguyet va A1 0,5 ngay 0,5 ngay
12 o . qm 1iA ARe Ao truong
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
Bude Trung tdm Phuc vu hanh
Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh chinh céng tinh Cao Bang 0,5 ngay 0,5 ngay
13 < s \
hodc Van phong DPKDD
Tong thoi gian giai quyét 23 ngay 33 ngay
* Ghi chu:

- Truong hop khéng phdi thuwc hién ldy ¥ kién ciia co quan cé chire ning qudn 1y vé xdy dung cdp huyén thi thoi gian thiee hién
tai Buoc 6 dwoc cong thém vao Buoc 3.

- Truong hop UBND tinh ity quyén cho Sé Tai nguyén va Méi truong cap Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén s hiru
tai san gd'n lién véi dat thi thoi gian thyc hién tai Budc 11 duoc cong thém vao Buoc 10.

12. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky dat dai lin dau doi véi trudong hop dwoe Nha nuwéce giao dat dé quan 1y (1.012756)

12.1. Doi véi To chire trong nuwéc, té chive kinh té quy dinh tai khodan 1 Piéu 7 ciia Ludt Pit dai

Thur tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Thoi gian doi vai xa
vung sau, vung xa,
kho khan
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Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua,

Trung tdm Phuc vu hanh

Budce 1 2 L e : chinh céng tinh Cao Bang 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD hodc Van phong DKDD
, Thuc hién viéc lap, cdp nhat, chinh ly hd so dia | . _ . . .
Budc 2 chinh, co s¢ dif licu dét dai Van phong DKDbD 19 ngay 29 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh
Budce 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh céng tinh Cao Bang 0,5 ngay 0,5 ngay
hodc Véan phong BPKDD
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay
12.2. Déi véi cong dong din cw
ThAu’ t N N Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl‘10’1 glan do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc RS
viec j kho khan
Bo phan Tiép nhan hd so
Bude | Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, | va tra két qua giai quyét 0.5 ngay 0.5 ngay

chuyén ho so dén UBND cap xa

tha tuc hanh chinh thudc
UBND cép x4
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Budc 2

- X4c nhén hién trang sir dung dat c6 hay khong co
nha &, cong trinh x4y dyng; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi dat.

- Can ctr vao truong hop cu thé, UBND cép xi xéc
nhan cac ndi dung sau:

- Truong hop c6 gidy to vé quyén st dung dit quy
dinh tai khoan 7 Diéu 137 cta Luat Dat dai thi xac
nhan dat su dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan
38 Dicu 3 cta Luat Dat dai va khoan 3 Dicu 34
ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; - Truong hop
khéng c6 gidy to vé quyén st dung dat theo quy
dinh tai Piéu 137 cua Luat Dat dai thi x4c nhan
nguén géc st dung dét; x4c nhan viéc st dung dat
6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 cua
Luat DAat dai va khoan 4, khoan 5 Piéu 34 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

UBND cép x4

10 ngay

20 ngay

Budc 3

Thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh ly hd so dia
chinh, co sé dit liéu dat dai

Chi nhanh Van phong
bKDbb

9 ngay

9 ngay

Budc 4

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh

Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc
UBND cip xa

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

30 ngay

13. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lién véi dat trong cic
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truweong hop chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phwong an don dién, ddi thira, chuyén nhwong, thira
ké, tiing cho quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién voi dat, gop von biang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin
gin lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha ting (1.012765)

13.1. Ding ky bién dong quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit trong cdc truong hop chuyén doi quyén
stv dung dit nong nghiép ma khong theo phwong dn don dién, doi thiva, chuyén nhwong, thiva ké, ting cho quyén sir dung dit,
quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit, gop von bing quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit

a) Poi véi To chire trong nuede, 16 chire tén gido, t6 chire ton gido truc thudce, té chire nude ngodi c6 chire nang ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cuw & nwde ngodi, t6 chire kinh té c6 von dau tw nude ngodi; t6 chire nirde ngodi, cd nhan nude ngodi.

Thir t - Thoi gian ddi véi xa
Au’ v . R . Trach nhiém xi 1y cong Thot gian . glim O‘l vorxa
cong NoOi dung cong vi¢c . vung sau, vung xa,
on viéc A
viec ’ kho khan
X 5 : . T tam Ph hanh
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, I‘l’,ll’lg fl m , ge v ?n . .
Budce 1 chuvén hd so dén Vin hone DKDD chinh cong tinh Cao Bang 0,5 ngay 0,5 ngay
y phong hodc Vin phong DKDD
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luét Dat dai d6i voi trudong hop thuc hién
quyén ctia ngudi st dung dat, ctia chu sé hitu tai
- san gan lién vé6i dat. -y 6 ot 13 et
Buoc - Thuc hi¢n cong viéc theo quy dinh tai diém b Van phong DKHD neay neay
khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP.
- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai.
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- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh doi
voi trwong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buée 3 | theo quy dinh cia phap ludt. Cuc thué tinh ] . ]
i s L o thii tuc hanh chinh
- Thong bdo vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Sau khi nhan duogc thong bao caa co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
Budc 4 | hitu tai san gin lién v&i dat hodc xac nhan thay doi | Van phong PKDD 3 ngay 6 ngay
vao gidy chimg nhan di cap.
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao Bang 0,5 ngay 0,5 ngay
hoac Van phong BKDD
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thir t - Thoi gian doi véi xa
Au’ v . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . gl?n O‘IV xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc L
viec : kho khan
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- Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKPD lam viéc tai
B6 phan Tiép nhan ho so v

ié an ho i 3 ké 3 ; . ; 0,5 nga 0,5 ngg
Buge 1 | TieP mhan 9 sotheo quy dinh, hen trd Kt Qui. |y iy qua giai quyét i O "5 S ngiy
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong fuc hanh chinh  thuda
UBND cép huyén;
- Van phong BDKDD.
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luét Dat dai d6i voi trudong hop thyuc hién
quyén ctia ngudi st dung dat, ctia chu sé hitu tai
san gan lién voi dat. Chi nhanh Vi he
Budc 2 | nhanm o VaR PIOnS 1 5 eay 13 ngay

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

DKDD

Buwoc 3

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
doi v6i truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ciia phdp ludt.

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdinh Viin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

thu tuc hanh chinh
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Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chimg nhan quyén str dung dit, quyén
Budc 4 | so hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay
d6i trén gidy ching nhan da cap.

Chi nhanh Van phong 4 ngay 6 ngay
bKbb

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co sé dit
liéu dat dai.

- Vién chitc Chi nhanh
Van phong DKDD Ilam
viéc tai BO phan Tiép nhan

. s R o s 1A s : A s s 1K Y 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh ho so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
thuéc UBND cép huyén;
- Van phong BDKDD.
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

13.2. Ping ky bién dong quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit trong cdc truong hop chuyén doi quyén
str dung dit nong nghiép ma khong theo phwong dn don dién, doi thiva, chuyén nhwong, thiva ké, ting cho quyén sir dung dit,
quyén s6 hitu tai sian gdn lién voi dit, gop von bang quyén siv dung dat, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit dong thoi cdp doi
Gidy chirng nhédn di cdp trong truwong hop thay déi kich thwée canh, dién tich, s6 hi¢u thira do do dac ldp bin dé dia chinh,
trich do dia chinh thiva dit ma ranh gii thira dit khéng thay déi

a) Déi véi To chike trong nudc, té chirc tén gido, to chire ton gido triee thude, to chire nuwde ngoai c6 chirc ndng ngoqi giao,
ngueoi goc Viét Nam dinh cuwe & nwde ngodi, t6 chire kinh té c6 von dau tw nide ngodi; t6 chire niede ngodi, cd nhan nwée ngodi




91

ThAu’ tr N N Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Tl‘10'1 glan do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc R
viec : kho khan
Trung tdm Phuc vy hanh
Bude 1 Tiép Rnhélr: hd iO th?o qu‘y dinh, hen tra két qua, chlinh c(zng ‘Einh ?ao 0.5 ngay 0.5 ngay
chuyén ho so dén Van phong BPKDPD Bang hoac Van phong
bDKbb
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i v6i truong hop thyuc hién
quyén ctia ngudi st dung dat, ctia chu sé hitu tai san
) gin lién véi dit. 5 ‘ ‘ .
Buoe2 - Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b Vén phong DKBD 13 ngay 19 ngay
khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP.
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.
- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi
voi truwong hop phdi thuwe hién nghia vu tai chinh . . . P
Bude 3 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thué tinh Khong tinh vao thoi gian gidi quyét

- Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.

thu tuc hanh chinh
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Sau khi nhan duoc thong bdo cta co quan thue vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s&

Budc 4 hiru tai sén gén lidn voi d4t. Vian phong BKDD 6 ngay 10 ngay
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
. : chinh coéng tinh Cao
Bué Tra két qua va thu phi, 1€ phi th nh . : :
uoc 5 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy di Bing hoic Van phong 0,5 ngay 0,5 ngay
bKbb
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thirt N Thoi gian doi véi xa
e N L Tréich nhiém xirly cong | Théi gian hot gian doi voi xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc R
viec : kho6 khan
- Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
vigc tai BO phan Tiép
Bude 1 Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, |nhan ho so vatrakétqua| 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD

giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén;

- Van phong DKDD.
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- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i vé6i truong hop thyc hién
quyén cta ngudi sit dung dat, ctia chu sé hitu tai san
gan lién voi dat. Chi nhanh Vin phong
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b | DPKDD

khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

Budce 2 15 ngay 23 ngay

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
Buie 3 | €0 4y dinh cuia phdp lugt. , Chi cuc thué
- Thong bdo vé viéc nguoi sw dung dat da hoan )
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cép Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén | Chi nhanh Vin phong

Buéc4d | , - ., T Tk
s& hiru tai san gan lién véi dat. bKbb

4 ngay 6 ngay

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.
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- Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
vigc tai BO phan Tiép

) o o . nhan ho so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 5 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh gidi quyét thi tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén;
- Van phong DKDD.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay 30 ngay

13.3. Cho thué, cho thué lgi quyén sir dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két ciu hg ting

Thir tur , o~ e Thoi gian doi véi xa
A A A Trach nhiém xir 1y cong | Thoi gian NN
cong NoOi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
*A Vlec /4 w
viec ’ kho khan
Trung tdm Phuc vy hanh
Bude 1 Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, |chinh coéng tinh Cao 0.5 ngiy 0.5 ngay

chuyén ho so dén Van phong PKDD

Biang hoic Vin phong
DKbb
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- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i vé6i truong hop thyuc hién
quyén ctia ngudi st dung dat, ctia chu sé hitu tai san
gan lién véi dat.

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
Budc 2 | - Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén | Van phong DPKDD 4 ngay 14 ngay
so hitu tai san gin lién véi dat cho bén thué, thué
lai.

- Xac nhan cho thué, cho thué lai vao gidy ching
nhan da cap ctia chu dau tu du an.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh Cao
Bang hoic Vin phong
DbKbb

Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh 0,5 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét 5 ngay 15 ngay

14. Tén thi tuc hanh chinh: Ban hoic gép von bing tai san gin lién v6i dat thué ciia Nha nuéc theo hinh thire thu@
dit tra tién hang nim (1.012820)

14.1. Déi véi té chire trong nuwdc, té chirc ton gido, t6 chikc ton gido trwe thudce, té chive nwéc ngoai cé chive ning ngoai
giao, ngwoi goc Vigt Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té cé von diau tw nwéc ngoai;
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Thir t - Thoi gian ddi véi xa
Au’ v . R " Trach nhiém xi 1y cong Thoi gian R gl?n O‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc L
viec : kho khan
i 5 ) : UBND tinh (T ta
, Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, H} ( rlrmg Aam . .
Bude 1 2 JO . Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong BPKDPD , 5
tinh Cao Bang)
Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh ctia Luat Dat dai d6i vé6i truong hop thuc hié
Buge 2 | (0 cua tuat bt dat ot VoI UONS hop tve AN | v shong DKDD 2 ngay 4 ngay
quyén cua nguoi st dung dat, ciia chu s¢ hiru tai san
gin lién véi dt.
- Thyc hién coéng viéc theo quy dinh tai diém b
Budc 3 | khoan 3 Diéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. | Vin phong DPKDD 2 ngay 5 ngay
- Trinh ho so dén So Tai nguyén va Moi truong.
, Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | __ . . .
B 4 NI, . i h bKbb 1 2
YO Chinh vé dét dai dén co quan thué. Van phong neay nesy
- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh Khine tinh vio thii i p
Bude 5 | theo quy dinh ciia phap ludt. Cuc thud tinh ong tinh vao thoi gian gidi quyeét

- Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD

thii tuc hanh chinh

Budc 6

Ky Hop dong thué dat dbi voi bén mua, bén nhan
g6p von bang tai san gan lién véi dat thué

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

0,5 ngay

0,5 ngay
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- Thong bao cho Cuc Thué tinh vé viéc hét hiéu luc
ctua hop dong thué dat doi voi bén ban, bén gdp von

S¢ Tai nguyén va Moi

Budce 7 bing tAi san, trudng 1,5 ngay 3,5 ngay
- Chuyén hop dong thué dit ¢én Vin phong DPKDD.
Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cép Gidy chtng nhén quyén st dung dat, quyén
Budc 8 | sé hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay | Van phong PKDD 2 ngay 4 ngay
d6i vao gidy ching nhan da cap.
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Trung tdam Phuc vu hanh
Bue 9 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh chinh - cong tinh Cao o s 0,5 nga
q phi, lep quy di Bing hoic Vin phong ,0 Ngay ,9 Ngay
bKbb
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay 20 ngay
14.2. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thir t - Thoi gian ddi véi xa
Au’ v . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . gl?n O‘IV xa
cong NoOi dung cong viéc vung sau, vung xa,

viée

viéc

kho khan
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Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
Tiép nhén hd so theo quy dinh, hen tra két qua, |tai BO phan Tiép nhan ho

Buoe | chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong PKDD so va tra két qua giai 0.5 ngay 0.5 ngay
quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i v6i truong hop thyuc hién
quyén ctia ngudi sit dung dat, ctia chu sé hitu tai san
gan lién véi dat.
- Thuc hién 14y ¥ kién ctia co quan c6 thim quyén .
, A a1s A s o a, A ~ | Chi nhanh Van phong . .
Budc 2 | v€ quan ly xay dung va quan ly dau tu (khong tinh 4 ngay 9 ngay

vio thei gian thire hién thii tuc hanh chinh) bKbb

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 37, Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP.

- Chuyén hd so dén phong Tai nguyén va Mboi
truong.

- Xdc dinh gid dit.
Budéc 3 | - Ky Hop dong thué dit déi véi bén mua, bén nhin
g0p von bang tai san gan lién voi dat thué

Phong Tai nguyén va| Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
Moi trwong thu tuc hanh chinh
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Budc 4

- Théng bao cho Chi cuc Thué vé viéc hét hiéu luc
ctia hop dong thué dat dbi voi bén ban, bén gop von
bang tai san.

- Chuyén hop dong thué dat téi Chi nhanh Vin
phong DKDD.

Phong Tai
Moi truong

nguyén va

2 ngay 4 ngay

Budc 5

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

1 ngay 2 ngay

Buwoc 6

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vigc ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi nhdanh Van
phong DKDD.

Chi Cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

thii tuc hanh chinh

Budc 7

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay
d6i vao Gidy chtng nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

2 ngay 4 ngay
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- Vién chiic Chi nhéanh
Van phong DKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép
nhan ho so va tra két qud

Budce 8 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh gidi quyét thi tuc hanh 0,5 ngay 0,5 ngay
chinh thuéc UBND cép
huyén;
- Van phong DKDD.
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay 20 ngay

15. Tén thi tuc hanh chinh: X6éa diing ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong duw an xdy dung kinh doanh
két cAu ha ting (1.012766)

15.1. Doi voi To chire trong nwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nwdéc ngoai cé chirc nang ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngodai, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai;

Thir tw i A Y A e s Thoi gian doi voi xa
. . R n Trach nhiém xit ly cong Thoi gian . N
cong NOQi dung cong viéc T vung sau, vung xa,
cn viEC . .
vieéc j kho khan
> ; . . UBND tinh (Trung tam
Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua
Budc 1 p quy G, 1 qud, Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén hé so dén Van phong DPKDD

tinh Cao Bang)
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- Xac nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy
ching nhén da cap cua chu dau tu dy an.

- Thu hdi Gidy ching nhan di cdp cho bén thué,

Budce 2 thué lai. Vian phong BKDD 2 ngay 12 ngay
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.
Trung tdm Phuc vy hanh
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay 13 ngay
15.2. Cd nhén, cong dong din cw
ThAu’ t N N Trach nhiém xirly cong | Thaoi gian Tl‘10’1 glan do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc R
viec : kho khan
Chi nhanh Van phong
DKDb lam viéc tai Bo
Bude | Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, |phan Tiép nhan hd so va 0.5 ngdy 0.5 ngdy

chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong PKDD

tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc
UBND cip huyén
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- Xac nhan xo6a cho thué, cho thué lai vao Giay
ching nhén da cap ctua cha dau tu dy an.

- Thu hdi Gidy ching nhin da cdp cho bén thué,

Chi nhanh Van phong

Budc 2 | thué lai hodc trinh cap c6 tham quyén thu hoi Gidy 2 ngay 12 ngay
. A : bKbb
chung nhan theo quy dinh.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
lidu dat dai.
Chi nhanh Van phong
DKDb lam viéc tai Bo
, L4 4 . L a o, ) phan Tiép nhan ho so va . .
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh tra két qua gidi quyét thi 0,5 ngay 0,5 ngay
tuc hanh chinh thuoc
UBND cép huyén
Tong thoi gian gidi quyét 3 ngay 13 ngay

16. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong ddi véi truong hop doi tén hoic thay ddi thong tin vé nguoi sir dung
dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat; thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat hoic c6
thay d6i quyén doi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dt do sat 16 tw nhién (1.012768)

16.1. Pang ky bién dpng déi véi trwong hop doi tén hodic thay doi thong tin vé nguwoi siv dung dit, chii s6 hitu tai sin gin
lién véi dit
a) Déi voi té chike trong niede, to chire tén gido, t6 chirc ton gido tric thude, té chirc nwée ngodi ¢é chire ndng ngoai giao,
ngueoi goc Viét Nam dinh cw & nwde ngodi, t6 chire kinh té c6 von dau tw nide ngodi;
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Th 4 t .. Th‘ o e Ko ro o~
Au’ ¥ ne A en Trach nhiém xirly cong | Thoi gian ‘0'1 glim do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
N viéc o
viec : kho khan
iy ; : . UBND tinh (T ta
, Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, ) . ( rl,mg Aam . .
Budce 1 Y L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Cép Gidy chtng nhén quyén st dung dat, quyén
Budc 2 | s6 hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay | Vin phong DPKDD 4 ngay 14 ngay
d6i trén Gidy chtrng nhan da cép.
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.
Trung tdm Phuc vy hanh
Budce 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Béng
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay 15 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Th 4 t . Th‘ o e Ko ro __~
o N N Trach nhi¢m xir Iy cong | Thoi gian 101 gian doi voi xa
cong NOi dung cong viéc vung sau, vung xa,

viée

kho khan
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Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,

Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKPD lam
viéc tai Bo phan Tiép

chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong PKDD | "han ho sova tra két qua | 0,5 ngdy 0.5 ngay
Buée 1 giai quyét thu tuc hanh
chinh thuoc UBND céip
huyén
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
’ - VCéE) Gi‘éy f’hﬁ‘lg nEém quyéAn su udun,g dét,A quyén Chi nhinh Van phong ‘ ‘
Budc 2 Y hiru tai san gan lién voi df,lt hodc x4c nhan thay DKDD 4 ngay 14 ngay
doi trén gidy chung nhan da cap.
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dét dai.
Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
vigc tai BO phan Tiép
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua| 0,5 ngay 0,5 ngay
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay 15 ngay

16.2. Ding ky bién dong doi véi truong hop doi tén hodc thay doi thong tin vé nguwoi siv dung dit, chii sé hitu tai sin géin
lien véi dit dong thoi chuyén déi quyén siv dung dit néng nghiép ma khéng theo phwong dn don dién, déi thira, chuyén
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nhwong, thiva ké, ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai sin gdin lién véi dit, gop von bing quyén sir dung dit, quyén sé
hiiu tai san gan lién voi dat

a) Doi voi to chuc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton giao truc thugc, té6 chuirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chire kinh té co von dau tu nudc ngoai,

Thir tu . o e Thoi gian d6i véi xa
A ns A ‘n Trach nhiém xirly cong | Thoi gian . o
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc e
viec : kho khan
,, ; . . UBND tinh (T ta
, Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, H} ( rlrmg Aam . .
Budce 1 Y L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
| khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. o ‘ ‘
Buoc 2 2 P . Vian phong BKDD 8 ngay 14 ngay
- Gui Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.
- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh Khine tinh vio thii i p
Buwéc 3 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thu & tinh ong tinh vao tnoi gian giai quyet

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Vin phong PKDPP.

thii tuc hanh chinh
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Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap GCN quyén st dung dét, quyén so hitu tai san

, LA 4. 2% .y n R: . A - \ 6 ngay 10 ngay
Budc 4 | gan lién voi dat hodc xac nhan thay doéi trén GCN | Van phong DPKDD
da cap.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
lidu dat dai.
Trung tdm Phuc vy hanh
Bude 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay 25 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thrt . Th‘. . d;{. ro  ~
e N L Tréich nhiém xirly cong | Théi gian hot gian doi voi xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc L
viec : kho khan
Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKPD lam
,, ; . . viéc tai Bo phan Tiép \ \
Tiép nhan ho th nh, hen tra két qua AR ¥ T 0,5 nga 0,5 nga
Buge 1 | P fhall 1o SOHeo quy dinh, hen tra ket qua, nhéan ho so va tra két qua S &Y

chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD

giai quyét thi tuc hanh
chinh thuoc UBND cép
huyén
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- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i vé6i truong hop thyc hién
quyén cta ngudi sit dung dat, ctia chu sé hitu tai san
gan lién voi dat. Chi nhanh Vin phong
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b | DPKDD

khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

Budce 2 10 ngay 18 ngay

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt. Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Chi cuc thué thii tuc hanh chinh

Budéc 3 ,, ;A en \e A s \
- Thong bdo vé viéc nguoi sw dung dat da hoan

thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
Budce 4 | s¢ hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay
d6i trén gidy ching nhan da cap.

Chi nhanh Vian phong 4 ngay 6 ngay
DKDD

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dét dai.
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Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén.

0,5 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét 15 ngay 25 ngay

16.3. Pdng ky bién dpng déi véi trwong hop doi tén hodic thay doi thong tin vé nguwoi siv dung dit, chii s6 hitu tai sdn gin
lién véi dit dong thoi Cap doi Gidy chirng nhén di cdp trong truwong hop thay déi kich thwdce canh, dién tich, sé hiéu thiva do do
dac lgp ban dé dia chinh, trich do dia chinh thiva dit ma ranh giGi thira dit khong thay doi

a) Déi Vi té chike trong nude, to chire ton gido, t6 chire ton gido trie thude, té chire nwde ngodi ¢é chike ndng ngoai giao,
ngueoi goc Viét Nam dinh cwe & nwede ngodi, t6 chire kinh té c6 von dau tw nude ngoadi

Thu tu i A A e e Thaoi gian doi voi xa
R . R I Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . . .
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
. A vIEC . <
viec kho khan
. 3 . UBND tinh (Trung tam
Ti€ép nhdn ho so theo quy dinh, hen tra két qua
Budc 1 b quy ¢ini, ¢ a5, Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

huyén hd én Vin phong DPKDD .
chuyén ho so dén Van phong tinh Cao Bing)

Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
Budc 2 | chinh vé dat dai (d6i véi truong hop phai thuc hién | Van phong DPKDD 10 ngay 18 ngay
nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phap luat).
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- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Budc 3 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thué tinh ) . ’
B . . P : thii tuc hanh chinh
- Thong bao vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD
Sau khi nhan duoc thong bao ca co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
_ CA G A h ’ nh/\ A 5 d d/(t A
Buoc4 | aP 1ayc u’r;g 'Aan Q,ll.lyeln St CHng dat, quyent Vian phong DKDbD 4 ngay 6 ngay
s& hiru tai san gan lién véi dat.
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bﬁng
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay 25 ngay
a) Déi véi cd nhan, céng dong dan cu
Thir t - Thoi gian doi véi x3
Au’ v . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . gl?n O‘IV xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc L
viec : kho khan
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Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,

Vién chic Chi nhanh
Van phong DKDD lam
viéc tai BO phan Tiép

) chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong PKDD nhan ho so va tra két qua 0.5 ngay 0.5 ngay
Busc 1 giai quyét TTHC thudc
UBND cip huyén
ri Phiéu chuyén thong tin d¢ xé4c dinh nghia vu tai | .
| Gui Phibu chuyén thang tin dé xic dinh nghte Vi | oy iy e prong | |
Budc 2 | chinh vé dat dai (461 voi truong hop phai thuc hién 10 ngay 18 ngay

nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luét).

DKDD

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buéc 3 h R T o Chi cuc thué ) . ,
- Thong bao vé viéc nguwoi sw dung dat da hoan thu tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhédnh Vin
phong DKDD.
Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
Buded |~ Cép Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén Chi nhanh Van phong 4 ngay 6 ngiy

s& hiru tai san gan lién véi dat.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.

DKDD
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Vién chiic Chi nhéanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

. , \ . 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 5 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay 25 ngay

16.4 Ding ky bién dpng doi véi truwong hop doi tén hodc thay déi thong tin vé ngwoi siv dung dit, chii sé hiru tai sin gin
lien véi dit dong thoi Pang ky, cdp Gidy chirng nhidn doi véi thiva dit cé dign tich ting thém do thay déi ranh gidi so véi Gidy
chitng nhin di cdp (trwong hop thira dit goc di cé Gidy chirng nhdn, phan dién tich ting thém chwa dwoc cdp Gidy chirng

nhdn)
Th’t . Th‘. . d,(. re _ ~
o N L Tréch nhiém xir 1y cong |  Th¥i gian hot gian doi voi xa
cong Noi dung cong viéc .n vung sau, vung xa,
A viéc o
viec ’ kho khan
Vién chiic Chi nhanh
Vian phong DKDPD [am
y ; . , iéc tai BO phan Tié
) Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua va Vchc %l © . P f‘m p lel? . .
Budce 1 nhén ho so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong PKDD

giai quyét tha tuc hanh
chinh thuéc UBND cép
huyén
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Budc 2

- Thyc hién coéng viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP,
- Giri ho so dén UBND cép xa noi co dat

Chi nhanh Van phong
bKbb

9 ngay 15 ngay

Budc 3

Thuyc hién cac cong viée quy dinh tai Didu 33 ctia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP d6i v6i phan dién tich dat
tang thém

UBND cép xi

10 ngay 10 ngay

Buwoc 4

Niém yét cong khai theo quy dinh tai khodin 4
Diéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

UBND cip xii

15 ngay khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh

Budc 5

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (d6i v6i trudong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh)

Chi nhénh Van phong
bKbb

3 ngay 4 ngay

Buwoc 6

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi siv dung dit.

- Giri thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc dwoc ghi no nghia vu tai chinh dén
Chi nhanh Van phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 7

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chtng nhin quyén st dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dat d6i voi toan
bo dién tich thira dat.

- Cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai.

Chinhanh Van phong
bKbb

5 ngay 8 ngay
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Vién chitc Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

Budc 8 | Tra két qua va thu phi, 1 phi theo quy dinh. nhan ho so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay
giai quyét tha tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén.
Tong thoi gian giai quyét 28 ngay 38 ngay

16.5. Ding ky bién dpng déi véi trwong hop giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién.

a) Doi voi to chirc trong nudc, to6 chirc ton gido, to6 chirc ton gido truc thudc, té6 chirc nuwoc ngoai co chirc nang ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cw o nudc ngoai, to6 chuce kinh té co von dau tw nwdc ngoai

Thir tu . ., e Thoi gian d6i véi xa
A A A ‘n Trach nhiém xirly cong | Thoi gian . o
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
‘A vige . <
viec ’ kho khan
4 1 . 4 UBND tqnh T tA
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, ! . ( rlrmg Aam . .
Budec 1 2 o L oeon : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong bKDbD , 5
tinh Cao Bang)
- Do dac, xéc dinh lai di¢n tich thira dét.
- Cép Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén
Bude 2 so hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay Vin phong DKDD 9 ngiy 19 ngay

d6i trén Gidy chtng nhan da cép.
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai.
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Trung tdm Phuc vy hanh

Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay
b) DBéi véi cd nhan, céng dong dan cur
Thir t _ Thoi gian doi véi xa
Au’ v . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . ngn O‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
N viéc R
viec : kho khan
Vién chitc Chi nhéanh
Van phong BDKDPD lam
4 \ . 14 18 t i BA hA T'A
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, ;Leécn h%l - 321 lzréalliét 11612 0.5 ned 0.5 ned
chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong DKDD Lan 1o Sova 1 - he - he
Buée 1 giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
- Do dac x4c dinh lai dién tich thira dat.
- Cép Gidy chtng nhén quyén st dung dat, quyén
Bude 2 so hitu tai san gin lién véi dat hodc xac nhan thay | Chi nhanh Vian phong 9 ngay 19 ngay

d6i trén gidy ching nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix

liéu dét dai.

DKDD
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Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
vigc tai B§ phan Tiép

. , \ . 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

16.6. Ding ky bién dong doi véi trwong hop thay déi han ché quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit
hodc cé thay déi quyén doi véi thiva dit lién keé

a) Poi voi to chirc trong nuoc, to chirc ton giao, to chirc tén giao truc thudc, to chirc nuwoc ngoai co chirc nang ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cw o nuwoc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nuwoc ngoai

Thu tw

Thoi gian déi véi xa

n N N Trach nhiém xirly cong | Thaoi gian o
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
T viée e
viec ’ kho khan
v ) : ; UBND tinh (Trung tam
Tiép nhan ho th dinh, hen trd két qué
Buge 1 | P Mal Ho SOTCo quy dInh, hien tra ket qua, Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén hé so dén Van phong DPKDD

tinh Cao Bang)
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- Thyc hién coéng viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Cip GCN quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan

Buge 2 lién véi dt hodic xac nhan thay doi trén GCN d4 cap. Van phong BKBD 6 ngay 16 ngdy
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.
Trung tdm Phuc vy hanh
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay 17 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thrt . Th‘. . d;{. ro  ~
e N L Tréich nhiém xirly cong | Théi gian hot gian doi voi xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc L
viec : kho khan
Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKPD lam
viéc tai BO phan Tiép
Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, |nhan ho so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay
Bud6e 1 | chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD gidi quyét thi tuc hanh

chinh thuoc UBND cép
huyén
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- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
’ - 7Ca1£) G{gy ?hmig nEan C%l'lye? sur udun,g dat,A quyén Chi nhinh Van phong ‘ ‘
Budc 2 | s& hitu tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay DKDD 6 ngay 16 ngay
d6i trén gidy ching nhan da cap.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
. s A oo 1A 1 : VchC té’ll B0 \ pl{anA Tle? 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 7 ngay 17 ngay

17. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky tai sin gin lién véi thira dat da dwoc cap Gidy chitng nhin hoic ding ky thay
doi ve tai san gan lién voi dat so voi ngi dung da dang ky (1.012769)

17.1. Diing ky tai san gin lién véi thira dit da dwoc cdp Gidy chirng nhin

a) D6i vdi t6 chire trong nude, t6 chire tén gido, to chire tén gido triee thude, té chire nuede ngodi cé chire ndng ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cw 0 nuwdc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nudc ngoai

Thoi gian doi voi xa
vung sau, vung xa,
kho khin

Thu tw
cong NOi dung cong viéc
viée

Trach nhiém xir 1y cong | Thoi gian
viée
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Buodc 1

Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua,
chuyén hé so dén Van phong DPKDD

UBND tinh (Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh Cao Bang)

0,5 ngay

0,5 ngay

Budec 2

- Thyc hién coéng viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai, tai san gan lién vé6i dat.

Van phong DPKPD

5 ngay

13 ngay

Budc 3

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vigc ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong DKDD.

Cuc thué tinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 4

Sau khi nhan duoc thong bdo ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dét dai.

Vian phong BKDD

4 ngay

6 ngay

Buodc 5

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng tinh Cao
Bang

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

20 ngay

b) Doi voi ca nhan
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Th 4 t .. Th‘ o e Ko ro o~
Au, ¥ ne A en Trach nhiém xirly cong | Thaoi gian ‘0'1 glim do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc o
viec : kho khan
Vién chuc Chi nhanh
Van phong BDKPD lam
> , . : i€c tai BO phan Tié ‘ ‘
Bude 1 Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, Zf;n h%l o 321%;1;& lzz 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD jen o s ve 1
gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuoc UBND céip
huyén
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
. | khoan 3 Diéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. | Chi nhanh Vin phong ‘ ‘
Budc 2 5 ngay 13 ngay

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat.

DKDD

Buwoc 3

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Viin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh
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Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

, - Cap Gidy chig nhan quyén sir dung dat, quyén | Chi nhanh Vian phong 4 ngay 6 ngay
Buoc 4 . 1~ e z Y L, 2k

sO hiru tai san gan lién véi dat. bKbb
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

Vién chuc Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
vigc tai BO phan Tiép

. , \ . 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay 20 ngay

17.2. Ding ky tai san gdn lién véi thiva dit da dwoc cdp Gidy chitng nhan dong thoi Cip doi Gidy chirng nhéin di cdp
trong truwong hop thay déi kich thuwdc canh, dién tich, sé hiéu thiva do do dac ldp bin dé dia chinh, trich do dia chinh thira dit
ma ranh gidi thiva dit khong thay déi

a) Doi voi ca nhan, cong dong dan cu

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khin

Thur tw
cong Noi dung cong viéc
viée

Trach nhiém xirly cong | Thoi gian
viéc
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Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,

Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

, . ; ' h/\ h/\ \ t 5 k;(t 5 \ \
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong BKDD v f’l.n © io Vaq ra e c‘lua 0.5 ngay 0.5 ngay
Bude 1 gidi quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
, Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | Chi nhanh Vin phong ‘ ‘
BUGC 2 | hinh vé dét dai, tai sin gén lidn voi dat PKDD 15 ngay 23 ngdy
- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh doi
voi truong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
Buée 3 theo Aquy dmh Cf“ {hdp l”(?f- ? o Chi cuc thué Khong tt'nlf vdo th‘()’i gian' gidi quyét
- Thong bdo vé viéc nguwoi sw dung dat da hoan thii tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhédnh Vin
phong DKDD.
Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
Buded |- Cép Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén Chi nhanh Van phong 4 ngay 6 ngiy

sO hiru tai san gan lién véi dat.
- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co sé dir
liéu dat dai.

DKDD
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Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén

0,5 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay

17.3. Pang ky tai sdn gin lién véi thira dit di dwec cip Gidy chirng nhéin dong thoi Déing ky, cdp Gidy chitng nhin déi
véi thiva dit cé dign tich ting thém do thay di ranh giéi so véi Gidy chirng nhin di cap (trwong hop thiva dit goc di cé Gidy
chitng nhén, phén dién tich ting thém chwa dwoc cip Gidy chitng nhén)

Thir tu ] . e Thoi gian d6i véi xa
A n A Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Lo
cong Noi dung cong viéc .n vung sau, vung xa,
< viéc T ns
viec ’ kho khan
Vién chac Chi nhanh
Vian phong DKDPD [am
4 ; . : iéc tai BO phan Tié
Bude 1 Tiep nhan ho s theo quy dinh, hen trd ket qua va zf;n h%l SO 32‘1 Izréarliét 132 0,5 nga 0,5 nga
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong DPKDD Y L q o> NEAY > NSAY
gidi quyéet thu tuc hanh
chinh thuoc UBND cip
huyén;
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Budc 2

- Thyc hién coéng viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP,
- Giri ho so dén UBND cép x3 noi co dat

Chi nhanh Van phong
bKbb

14 ngay 20 ngay

Budc 3

Thuce hién cac cong viéc quy dinh tai Diéu 33 cla Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP d6i v6i phan dién tich dat
tang thém

UBND cép xi

10 ngay 10 ngay

Buwoc 4

Niém yét cong khai theo quy dinh tai khodin 4
Diéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

UBND cip xii

15 ngay khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh

Budc 5

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (d6i v6i trudong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh)

Chi nhéanh Van phong
bKbb

3 ngay 4 ngay

Buwoc 6

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi siv dung dit.

- Giri thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc dwoc ghi no nghia vu tai chinh dén
Chi nhanh Van phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 7

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cép Gidy chtmg nhin quyén st dung dét, quyén
so hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dat d6i voi toan
b6 dién tich thira dat.

- Cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai.

Chinhanh Van phong
bKbb

5 ngay 8 ngay
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Vién chitc Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

Budc 8 | Tra két qua va thu phi, 1 phi theo quy dinh. nhan ho so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay
giai quyét tha tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén;
Tong thoi gian giai quyét 33 ngay 43 ngay

17.4. Ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung di ding ky

a) Poi voi to chire trong nudc, to chirc ton gido, to6 chirc ton gido truc thudc, té6 chuirec nuoc ngoai co chirc nang ngoai giao,

nguoi goc Viét Nam dinh cw o nudc ngoai, to6 chuee kinh té co von dau tw nwdc ngoai

Thir tu . o e Thoi gian d6i véi xa
A A A ‘n Trach nhiém xirly cong | Thoi gian . o
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
T viée L
viec ’ kho khan
4 1 . 4 B D tqnh T tA
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, UBND u . ( rlrmg Aam . .
Budec 1 2 o L oeon : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong bKDbD , 5
tinh Cao Bang)
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 37, Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP.
Budge 2 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | Van phong DPKDD 4 ngay 11 ngay

tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat).
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- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buée 3 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thué tinh ) . ’
B . . P thii tuc hanh chinh
- Thong bao vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cép Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
Budc 4 | so hitu tai san gin lién véi dat hodc xac nhan thay | Vin phong PKDD 2 ngay 5 ngay
d6i vao gidy ching nhan da cap.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Béng
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay 17 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thir t s Thoi gian doi véi x3
Au’ v . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . ngn O‘IV xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc R
viec : kho khan
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Budec 1

Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,
chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong PKDD

Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan hd
so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 2

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).

Chi nhanh Van phong
bKbb

3 ngay

11 ngay

Buwoc 3

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truong hop phdi thuwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Viin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

thii tuc hanh chinh

Budc 4

Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cip GCN quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan
lién véi dét hodc xac nhan thay doi trén GCN da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

3 ngay

5 ngay
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Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay 17 ngay

17.5. Ding ky bién dpng do gia han thoi han sé hitu nha 6 ciia té chire, cd nhin n

wéc ngoai theo quy dinh vé nha ¢

Thir tur , A . Thoi gian doi véi xa
Al A A en Trach nhiém xir ly cong | Thai gian R
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
N viéc o
viec : kho khan
i 5 ) . UBND tinh (T ta
, Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, H} ( rl’mg Aam . .
Budce 1 Y L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDBD , 5
tinh Cao Bang)
- Cép Gidy chtng nhén quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay
Bugce 2 | do1 vao gidy chimg nhan da cap. Vian phong PKDD 6 ngdy 16 ngay
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.
Trung tdm Phuc vy hanh
Budce 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay

Bang
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Tong thoi gian giai quyét

7 ngay

17 ngay

18. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong thay doéi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit do
chia, tach, hgp nhat, sap nhap to6 chirc hoac chuyén doi mo hinh t6 chire (1.012770)

Thur tw

Thoi gian doi voi xa

~ A A Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian . R
cong Noi dung cong vi¢c o vung sau, vung xa,
n viéc L
vieéc : kho6 khan
4 \ . 4 B D tqnh T tA
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, UBND u . ( rl,mg Aam . .
Budce 1 2 L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)
- Thuc hi¢n cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 37, Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP.
Budc 2 | - Lap To trinh trinh S& Tai nguyén va Méi truong | Van phong DPKDD 5 ngay 14 ngay

(461 v6i trudng hop Nha nude cho thué dat thu tién
thué dat hang nam)

- Xdc dinh gid dat. s A AL g
Bube 3 | - Ko how dine thué dis véi 16 chive i phdp nha So Tai nguyén va Moi Khong tinh vao thoi gian gidgi quyét
- y op dong thue dat vot to chuc la phap nhan trieong thii tuc hanh chinh
moi.
Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
Budc 4 | chinh vé dat dai (d6i v6i trudng hop phai thuc hién | Vin phong PKDD 1 ngay 1 ngay

nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét).
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- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
Buée 5 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thué tinh
- Théng bdo vé vigc ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cép Gidy chtng nhin quyén st dung dat, quyén
Budc 6 | s¢ hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay | Vin phong PKDD 1 ngay 2 ngay
d6i vao gidy ching nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.

Trung tam Phuc vu hanh

Budc 7 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh chinh cong tinh Thai

0,5 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét 8 ngay 18 ngay

19. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong ddi véi truong hop thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan
lién véi dat theo thoéa thuin ciia cac thanh vién hd gia dinh hodc ciia vo va chong; quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén
mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sit dung cong trinh ngim, quyén sé hiru cong trinh ngim; ban tai san, diéu
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chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan 1y, sir dung tai sin cong; nhin
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san giin lién voi dat theo két qua giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo vé dit dai; nhéan
quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san giin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap 1a quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat
da dwoc ding ky, bao gdm ca xir Iy khoan n¢ ¢6 ngudn goc tir khoan n¢ xau ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc
ngoai (1.012772)

19.1. Pang ky bién déng doi vii trwong hop thay doi quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai sin gén lién véi dit theo théa
thudn ciia cdc thanh vién hé gia dinh hodc ciia vo va chong; nhan quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai san gin lién voi dit theo
két qua gidi quyét tranh chdp, khiéu nai, to cdo vé dit dai; nhin quyén siv dung dit, quyén sé hiru tai sdn gdin lién véi dit do xir
Iy tai sdn thé chép la quyén sir dung dit, tai san gén lién voi dit da dwoc ding ky, bao gom cd xi Iy khodn no c¢é nguon goc tir
khodn ng xdu ciia té chive tin dung, chi nhdnh ngén hang nwdc ngodi

a) Déi véi t6 chire trong nude, t6 chirc ton gido, té chirc tén gido trie thude, té chire nwée ngodi c6 chirc ndng ngoai giao,
ngueoi goc Viét Nam dinh cuw & nwée ngodi, t6 chire kinh té c6 von dau tw nwde ngoai

Th 4 t .. Th‘ o e Ko ro o~
Au, ¥ ne A en Trach nhiém xirly cong | Thaoi gian ‘0'1 glim do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
o viéc o
vieéc : kho khan
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, UBND tm‘h (Tn,mg tAam 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 1 2N 2 e : Phuc vu hanh chinh cong
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
Budc 2 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | Van phong DPKDD 4 ngay 12 ngay
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).




131

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buée 3 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thué Tinh ) . ’
i a L o thii tuc hanh chinh
- Thong bdo vé viéc nguoi sw dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Vin phong DKDD.
Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
’ - ?CaE) Gl‘a?y qchu‘nig 1123.111 q’l?,ye}l su vdung dat,A quyén ] ‘ 3 ngiy 5 ngdy
Budc 4 | s¢ hitu tai sdn gan lién véi dat hoac xac nhan thay | Van phong BKDD
d6i trén gidy ching nhan da cap.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Trung tdm Phuc vy hanh . .
: LA s 1A : : A : 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 5 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao
Béng
Tong thoi gian giai quyét 8 ngay 18 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thir t s Thoi gian doi véi x3
Au’ v . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . ngn O‘IV xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc R
viec : kho khan
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Budec 1

Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,
chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong PKDD

Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan hd
so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 2

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).

Chi nhanh Van phong
bKbb

4 ngay

12 ngay

Buwoc 3

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwce hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Viin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

thii tuc hanh chinh

Budc 4

Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cip GCN quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan
lién véi dét hodc xac nhan thay doi trén GCN da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

3 ngay

5 ngay
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Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén

0,5 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét 8 ngay 18 ngay

19.2. Ping ky bién dong doi vii truwong hop quyén siv dung dit xdy dung céng trinh trén mdt dit phuc vu cho viéc vin
hanh, khai thdc siv dung cong trinh ngam, quyén sé hitu céng trinh ngam
a) Poi véi té chite trong nude, té chire ton gido, té chire tén gido triee thudce, té chirc nude ngodi c6 chike ndng ngoai giao, ngieoi
goc Viét Nam dinh cuw 6 nuede ngodi, té chire kinh té ¢é von dau tir nwée ngodi

Thu tw i A A e e Thaoi gian doi voi xa
R . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . R .
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc R
viec ’ kho khan
. 3 . UBND tinh (Trung tam
Ti€ép nhdn ho so theo quy dinh, hen tra két qua
Budc 1 b o quy <int, f¢ a8, Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén ho so dén Van phong DPKDD tinh Cao Biing)

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Budc 2 | - Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy | Van phong DPKDD 8 ngay 16 ngay
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).
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- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buée 3 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thué tinh ) . ’
B . . P thii tuc hanh chinh
- Thong bao vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cép Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
Budc 4 | so hitu tai san gin lién véi dat hodc xac nhan thay | Vin phong PKDD 6 ngay 8 ngay
d6i vao gidy ching nhan da cap.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bﬁng
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay 25 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thir t s Thoi gian doi véi x3
Au’ v . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . ngn O‘IV xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc R
viec : kho khan
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Budec 1

Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,
chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong PKDD

Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan hd
so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 2

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).

Chi nhanh Van phong
bKbb

10 ngay

18 ngay

Buwoc 3

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwce hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

thii tuc hanh chinh

Budc 4

Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cip GCN quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan
lién véi dét hodc xac nhan thay doi trén GCN da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

4 ngay

6 ngay
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Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
vigc tai B§ phan Tiép

. , \ . 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay 25 ngay

19.3. Ping ky bién dong déi véi trwong hop bdn tai sin, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai sin cong

theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy, sir dung tai sin céong

Thir tur , o~ . Thoi gian doi véi xa
A . A Trach nhiém xirly cong | Thoi gian L e
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
*A Vlec /4 -
vi€c ) kho khan
L Y . I4 B D tqnh T tA
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, UBND u . ( rlrmg Aam . .
Budc 1 PO . : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong bKDbD , 5
tinh Cao Bang)
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
Budge 2 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | Van phong DPKDD 6 ngay 13 ngay

tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép luét).
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Buwoc 3

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.

Cuc thué tinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Budc 4

Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay
d6i vao Gidy chtng nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.

Vian phong BKDD

3 ngay

6 ngay

Budc 5

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Cao
Béng

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

20 ngay

19.4. Ping ky bién déng doi véi trwong hop thay déi quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit theo théa
thudn ciia cdc thanh vién hé gia dinh hodc ciia vo va chong dong thoi Cap doi Gidy chirng nhin da cdp trong truwong hop thay doi
kich thwéc canh, dién tich, sé hiéu thiva do do dac ldp ban do dia chinh, trich do dia chinh thiva dit ma ranh gidi thira dit khéng

thay doi
Thit tw . P - Thoi gian doi véi xa
N as A ‘n Trach nhiém xirly cong | Thoi gian . & AR
cong NoOi dung cong viéc i8e vung sau, vung xa,
. A VIE . «
viec kho khan
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Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc

Bude 1 Tiép nhén hd so theo quy dinh, hen tra két qua, |tai BO phan Tiép nhan hd 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. o 5 ‘
, s P . Chi nhanh Van phong . .
Budce 2 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu 14 ngay 22 ngay

tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép luéat).

DKDD

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwce hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buwoc 3 \ . Chi cuc thué 7 . ,
- Thong bdo vé viéc nguoi sw dung dat da hoan ’ thu tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Viin
phong DKDD.
Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
Buded |- Cap GCN quyén sir dung dat, quyén so hiru tdi san gan | Chi nhanh Vin phong 3 ngay 5 ngay

lién véi dét hodc xac nhan thay doi trén GCN da cap.
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai.

DKDD
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Vién chiic Chi nhéanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 18 ngay 28 ngay

19.5. Pdng ky bién dong doi véi truwong hop thay déi quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai san gdn lién voi dit theo théa
thudn ciia cdc thanh vién hé gia dinh hodc ciia vo va chong dong thoi Ding ky, cip Gidy chirng nhdn doi véi thiva dit cé dién
tich ting thém do thay déi ranh gidi so véi Gidy chirng nhin di cdp (trwong hop thira dit géc da cé Gidy chirng nhin, phin
dién tich ting thém chwa dwoc cdp Gidy chirng nhin)

Thir tu ] . e Thoi gian d6i véi xa
- n A Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Lo
cong Noi dung cong viéc .n vung sau, vung xa,
*A Vlec /4 W
viec ’ kho khan
Vién chic Chi nhanh
Vian phong DKDPD [am
> ; . : iéc tai BO phan Tié
) Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua va Vchc %l © . P f‘m p lel? . .
Budce 1 nhén ho so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong PKDD

giai quyét tha tuc hanh
chinh thuoc UBND cip
huyén;
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Budc 2

- Thyc hién coéng viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP,
- Giri ho so dén UBND cép xa noi co dat

Chi nhanh Van phong
bKbb

12 ngay 18 ngay

Budc 3

Thuyc hién cac cong viée quy dinh tai Didu 33 ctia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP d6i v6i phan dién tich dat
tang thém

UBND cép xi

10 ngay 10 ngay

Buwoc 4

Niém yét cong khai theo quy dinh tai khodin 4
Diéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

UBND cip xii

15 ngay khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh

Budc 5

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (d6i v6i trudong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh)

Chi nhénh Van phong
bKbb

3 ngay 4 ngay

Buwoc 6

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi siv dung dit.

- Giri thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc dwoc ghi no nghia vu tai chinh dén
Chi nhanh Van phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 7

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chtng nhin quyén st dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dat d6i voi toan
bo dién tich thira dat.

- Cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai.

Chinhanh Van phong
bKbb

5 ngay 8 ngay
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Vién chuc Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép
Budc 8 | Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh. nhan ho so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay
giai quyét tha tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén;

Tong thoi gian giai quyét 31 ngay 41 ngay

20. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong doi véi ddi véi truong hop thanh vién cia h gia dinh hodc ci nhin
dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghiép tw nhin va sir dung dit vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép
(1.012793)

Thir tw i A Y A e e Thoi gian doi voi xa
R . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . . .
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
o viée L
vieéc : kho khan
A ) ) . UBND tinh (Trung tam . \
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, ( 5 0,5 ngay 0,5 ngay

Phuc vu hanh chinh cong
tinh Cao Bang)

Budc 1 L g
Hoe chuyén ho so dén Van phong BPKbD

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Budge 2 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | Van phong DPKDD 5 ngay 13 ngay
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).




142

Buwoc 3

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt. Cuc Thué tinh
- Théng bdo vé vigc ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Budc 4

Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gin lién véi dat hodc xac nhan thay | Vin phong PKDD
d6i trén gidy ching nhan da cap.

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.

4 ngay

6 ngay

Budc 5

Trung tdm Phuc vu hanh
Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao
Bﬁng

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

20 ngay

21. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong ddi véi truong hep diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cip Gidy
chirng nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chii ddu tw du 4n cé nhu cau (1.012794)

Thur tw
cong
viéc

Trach nhiém xir ly cong

NOi dung cong viéc oA
viéce

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung sau, vung xa,
kho khin
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Buodc 1

Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,
chuyén hé so dén Van phong DPKDD

UBND tinh (Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh Cao Bang)

0,5 ngay

0,5 ngay

Budec 2

- Thyc hién coéng viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

Van phong DPKPD

2 ngay

9 ngay

Buwoc 3

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vigc ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong DKDD.

Cuc thué tinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 4

Sau khi nhan duogc thong bdo cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién voi dat.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dét dai.

Vian phong BKDD

2 ngay

5 ngay

Buodc 5

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng tinh Cao
Bang

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

5 ngay

15 ngay

22

. Tén thi tuc hanh chinh: Xo6a ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi trudc ba (1.012795)
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Th 4 t .. Th‘ o e Ko ro o~
Au, ¥ ne A en Trach nhiém xirly cong | Thaoi gian ‘0'1 glim do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc o
viec : kho khan
Vién chic Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
Tiép Rnhélr: hd iO the.o qlfy dil’]}l, hC{’l tra két qua, | tai B€3 phé}n TAiép n}}ém hé 0.25 ngay 0.5 ngay
) chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong BKDBbD so va tra két qua giai
Busc 1 quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén
- Cép Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay Chi nhinh V3 he
Budce 2 dé)i trén Giéy chl'mg nhan da Cép. DKlf);_l) an an - phong 0,5 ngé,y 10 ngé,y
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai.
Vién chuac Chi nhanh
Vian phong BDKDPD [am
N P | vice tar BO phan TSP | 55 pggy 0.5 ngdy
Budce 3 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhéan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 1 ngay 11 ngay
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23. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan c6 thim
quyén (1.012815)
a) Déi véi t6 chike trong nude, t6 chire tén gido, to chire ton gido triee thude, té chire nuwde ngodi ¢é chive ndng ngoai giao,
ngueoi goc Viét Nam dinh cuw & nwde ngodi, t6 chire kinh té c6 von dau tw nuwde ngodi

Thir tu . o e Thoi gian d6i véi xa
Al A A en Trach nhiém xirly cong | Thai gian Lo
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc e
viec : kho khan
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, UBND m}h (TI'l’ll’lg tAam . .
Budce 1 Y L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
Budge 2 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | Van phong BKDD 6 ngay 14 ngay
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).
- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh Khine tinh vio thi i P
Buwée 3 | theo quy dinh ciia phép ludt. Cuc thu é tinh ong tinn vao thol gian giai quyet

- Théng bdo vé vigc ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong DKDD

thu tuc hanh chinh
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Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chtng nhin quyén st dung dat, quyén

Budc 4 | s hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay | Vin phong DPKDD 3 ngay 5 ngay
d6i vao gidy ching nhan da cap.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Trung tdm Phuc vy hanh
Bude 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thrt . Th‘. . d;{. ro  ~
e N L Tréich nhiém xirly cong | Théi gian hot gian doi voi xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc L
viec : kho khan
Vién chuac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
,, ; . . viéc tai BO phan Tiép \ \
Tiép nhan ho th nh, hen tra két qua A ¥ T 0,5 nga 0,5 nga
Buge 1 | P fhall 1o SOHeo quy dinh, hen tra ket qua, nhéan ho so va tra két qua S &Y

chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD

giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
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- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Budc 2 | - Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i vdi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).

Chi nhanh Van phong

DKDD 6 ngay 13 ngay

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt. Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Chi cyc thué thii tuc hanh chinh

Budéc 3 ,, ;A en e A s \
- Thong bdo vé viéc nguoi sw dung dat dda hoan

thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Viin
phong DKDD.

Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chtng nhén quyén st dung dat, quyén
BudGc 4 | so hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay
d6i trén Gidy chtrng nhan da cép.

Chi nhanh Van phong 3 ngay 6 ngay
bKbb

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dix
liéu dat dai.
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Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén

0,5 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

24. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit d6i v6i trudmg hop ho gia dinh, ca nhin dang sir
dung dat khong ding muc dich di dwoc Nha nuéc giao dat, cho thué dit, cong nhan quyén sir dung dat truwée ngay 01 thang
7 nidm 2014 (1.012813)

Thir tw i A Y A e e Thoi gian doi voi xa
R . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . & . .
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
A Vlgc 4 -
vigc kho khan

Vién chuac Chi nhanh
Vian phong BDKDPD [am
viéc tai BO phén Tiép
nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén

Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, 0,5 ngay 0,5 ngay

Buoe | chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong PKDD
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Gui van ban xin ¥ kién co quan quan 1y vé quy
hoach va xay dung cip huyén cho y kién vé su phu
Budc 2 | hop véi quy hoach sir dung dat cAp huyén hodc quy
hoach chung hodc quy hoach phan khu hoac quy
hoach xay dung hoac quy hoach nong thon.

Chi nhanh Van phong

DKDD 2 ngay 3 ngay

Cho y kién vé sw phut hop véi quy hoach siv dung
dit cdp huyén hodc quy hoach chung hodc quy
hoach phdn khu hodac quy hoach xdy dung hodac
quy hoach nong thon.

Phong Qudn ly do thi
hodc Phong Kinh té va
Hag téng

5 ngay khong tinh vao thoi gian giai

Budéc 3 quyét thii tuc hanh chinh

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP,

Budc 4 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép luat).

Chi nhanh Van phong

DKDD 4 ngay 10 ngay

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt. Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Bwoc 5 thii tuc hanh chinh

A S S e L oam v Chi cuc thué
- Thong bdo vé viéc nguoi sw dung dat da hoan

thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Viin
phong DKDD.
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Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chtng nhin quyén st dung dat, quyén

. o P hi nhanh Van ph¢ 3 nga 6 nga
Budc 6 | s hitu tai san gan lién voi dat hoac xac nhan thay Chi anh - Van - phong Y S
Re A ek , A g K bKbb
doi trén Giay ching nhan da cap.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Vién chitc Chi nhéanh
Van phong BDKDPD lam
, o o . vice tai BO phan Tiep| 505y 0,5 ngy
Budc 7 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay 20 ngay

25. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky, cip Gidy chirng nhin di véi thira dét cé dién tich ting thém do thay ddi ranh
gi¢i so véi Gidy chirng nhén da cip (1.012781)

25.1. Déi véi trwong hop thiva dit géc di cé Gidy chirng nhdn, phin dién tich ting thém do nhin chuyén quyén siv dung
mot phén thiva dit da dwoc cip Gidy chirng nhégn

Thir ty
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khin
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Vién chiic Chi nhéanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

Bude 1 Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, nhan b so va tra két qud 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD Jan o Sova 1
gidi quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén.
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
UBND cip x3 noi c6 dat dé niém yét cong khai vé
viéc 1am thii tuc cap Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat cho nguoi . ) 5 .
, A 2 A Chi nhanh Van phong . .
Budc 2 | nhan chuyén quyén. 2 ngay 4 ngay

- Giri thong bao dé nghi dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai chung ¢ dia phuong (Dbi voéi
truong hop khong rd dia chi ctia ngudi chuyén quyén
dé thong bao).

DKDD

Buwoc 3

Niém yét cong khai tai UBND cép xi hodic Ping
tin 03 lan trén phwong tién thong tin dai chiing

- Uy ban nhan dén cdp xa

doi véi truwong hop niém

yét cong khai;

- Phwong tién thong tin

dai chung tai dia

phwong voi truong hop
phai dang tin

30 ngay khong tinh vao thoi gian gidgi
quyét thii tuc hanh chinh
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- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d46i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh)

Chi nhanh Van phong

DKDD 4 ngay 8 ngay

Budc 4

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt. Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Bude 5
uoc thu tuc hanh chinh

n LA en e s 2 e Chi cuc thué
- Thong bdo vé viéc nguoi sw dung dat dda hoan

thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Viin
phong DKDD.

Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chtng nhin quyén st dung dét, quyén
s& hitu tai san g:fm lién vé6i dit. ) . .
Chi nhanh Van phong 3 ngay 7 ngay

Budce 6 | - Quyét dinh hity Gidy chtng nhan di cip (Truong DKDD

hop bén chuyén quyén khong ndép Gidy chimg nhan
da cap)

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.
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Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 7 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

25.2. Déi véi truwong hop thira dit goc di cé Gidy chieng nhén, phin dién tich dit ting thém chwa dwoc cdp Gidy chirng

nhdn
Th}r tw N N Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Tl‘10’1 glan do‘l vorxa
cong Noi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
A viéc e
viec : kho khan
Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
z . . . iéc tai BO phan Tié
Bugc 1 | LoP mhanho s theo quy dinh, hen tra ket qua va zf;n hil s0 33 It)réaiét lle,lg 0,5 nga 0,5 nga
chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD . P , q > NE2Y > S8y
gidi quyéet thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén;
- Thyc hién coéng viéc theo quy dinh tai diém b Ohi nhinh Vi ope
Budc 2 | khoan 3 Didu 37 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP. Pomham van PRONE | ) heay 8 ngay

- Giri ho so d¢én UBND cép x3 noi co dat

DKDD
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Budc 3

Thuc hién cac cong viée quy dinh tai Didu 33 ctia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP dbi v6i phan dién tich dat
tang thém

UBND cap x4

10 ngay 10 ngay

Buwoc 4

Niém yét cong khai theo quy dinh tai khodin 4
Diéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

UBND cip xii

15 ngay khong tinh vao thoi gian giai
quyét thii tuc hanh chinh

Budc 5

Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (d6i voi truong hop phai thyuc hién
nghia vu tai chinh)

Chi nhanh Van phong
bKbb

3 ngay 4 ngay

Bwoc 6

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi siv dung dit.

- Giri thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc dwoc ghi no nghia vu tai chinh dén
Chi nhanh Van phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 7

Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san gin lién voi dat.

- Cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

Chinhanh Van phong
bKbb

7 ngay 10 ngay
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Vién chitc Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

Budc 8 | Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh. nhan ho so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay
giai quyét tha tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén;
Tong thoi gian giai quyét 23 ngay 33 ngay

26. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky, cAp Gidy chirng nhin déi véi truong hop ca nhan, hd gia dinh di dwoc cip Gidy
chirng nhian mot phan dién tich vao loai dat & truwée ngay 01 thang 7 nim 2004, phin dién tich con lai ciia thira dit chua
dwoc cap Giay chirng nhén (1.012782)

26.1. Truwong hop tai thoi diém cdp Gidy chitng nhin truéc day ngwoi siv dung dit khong cé gidy to vé quyén siv dung dit quy
dinh tai Piéu 137 ciia Ludt Dét dai hodc cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Ludt Pit dai nhung khéng cé
nhu cdu xdc dinh lgi dién tich dit ¢

Thir tu , o e Thoi gian d6i véi xa
A . A Trach nhi¢m xir 1y cong | Thoi gian O
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
*A Vlec /4 w
vigc ’ kho khan
Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD [am
y , , , iéc tai Bo phan Tié ‘ :
Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, viee Wt Bo phat 1Iep 0,5 ngay 0,5 ngay

Buodc 1

chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong PKDD

nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
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- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
. | khoan 3 Diéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. | Chi nhanh Vin phong ‘ ‘
Budc 2 e 1he v Liha an e g gk A 8 ngay 14 ngay
- G lay y kién ctia UBND céap xa noi c6 dat vé | PKDD
hién trang sir dung dat, tinh trang tranh chap dat dai.
, Xé4c nhén vé hién trang st dung dat, tinh trang tranh L. . .
Budce 3 chéip dét dai. UBND cap xa 4 ngay 6 ngay
, Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | Chi nhanh Vin phong ‘ ‘
BuGc | chinh vé dét dai. PKDD 3 ngay 3 ngay

Buwoc 5

- Xdc dinh va thong bdao thu nghia vu tai chinh
doi véi trwong hop phdi thwe hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhénh Vin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Budc 6

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap GCN quyén str dung dét, quyén so hitu tai san
gén lién véi dat cho toan bo dién tich cua thua dat
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 44 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so DLDD

Chi nhanh Van phong
bKbb

4 ngay 6 ngay
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Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

. , \ . 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 7 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay

26.2. Trwong hop tai thoi diém cip Gidy chieng nhdn truwée ddy ngwoi siv dung dit cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh
tai Diéu 137 ciia Ludt Dét dai va c¢é nhu cdu xdc dinh lgi di¢n tich dit ¢

Thir tur , o~ . Thoi gian doi véi xa
Al A A en Trach nhiém xirly cong | Thai gian R
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc A
vi€c ) kho khan
Bo phan Tiép nhan ho so
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua va va tra két qua giai quyét . .
B 1 ) L , ) . >
Hoe chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong BPKbbD tha tuc hanh chinh cuia 0,5 ngay 0,5 ngay
UBND cép huyén
Kiém tra ho so cap gidy chimg nhan trudc diy, néu
du diéu kién xéac dinh lai dién tich dat & thi chuyén
Bude 2 hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu 44 Nghi dinh s6 | Chi nhanh Vin phong 5 ngay 7 ngay

101/2024/ND-CP kém theo hd so cap gidy chung
nhan trudc ddy dén Phong Tai nguyén va Moi
truong

DKDD
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Budc 3

- Xéc dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai céc
diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua
Luat Dét dai.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

Phong Tai nguyén va moi
truong

7 ngay

12 ngay

Buwoc 4

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit da hodan
thanh nghia vu tai chinh dén Phong Tai nguyén
va Moi truong.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Buodc 5

Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Du thao to trinh, in Gidy ching nhan quyén st dung
dat, tai san gan lién v6i déat trinh UBND cap huyén
cap Gidy chung nhan

Phong Tai nguyén va moi
truong

3 ngay

4 ngay

Budc 6

Cap Gidy ching nhan quyén st dung dét, tai san
gén lién v6i dat cho toan bo dién tich cua thira dat.

UBND cép huyén

3 ngay

4 ngay

Budc 7

Chuyén ho so va Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
tai san gan lién v6i dat da cap dén Vian phong DPKDD
dé cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

Phong Tai nguyén va moi
truong

I ngay

2 ngay
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Budc 8

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh.

B6 phan Tiép nhan hd so
va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua
UBND cép huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

20 ngay

30 ngay

27. Tén thi tuc hanh chinh: Cip ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit
(1.012783)

27.1. Cép déi Gidy chitng nhdn di cép trong cdc truong hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g, h khodn 1 Piéu 38 ciia
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP.

a) Poi voi to chirc trong nuoc, to chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc, to chirc nuwoc ngoai co chirc nang ngoai giao,

nguoi goc Viét Nam dinh cw o nudc ngoai, t6 chure kinh té co von dau tw nwdc ngoai; té churc nudc ngoai, ca nhdan nudc ngodi

Thir tu . o e Thoi gian d6i véi xa
A A A ‘n Trach nhiém xirly cong | Thoi gian . o
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
‘n viéc s
viec ’ kho khan
4 Y . 4 B D tqnh T tA
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, UBND u . ( I'l’ll’lg Aam . .
Budce 1 2 L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)
- Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém a, b
Khoan 4, Diéu 38, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
Bud6c 2 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | Van phong DPKDD 2 ngay 9 ngay

tai chinh vé dat dai (d46i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).
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- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Budc 3 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thué tinh ) . ’
B . . P : thii tuc hanh chinh
- Thong bao vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD
Sau khi nhan duoc thong bao ca co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
_ CA G A h ’ nh/\ A 5 d d/(t A
Buoc4 | aP 1ayc u’r;g 'Aan Q,ll.lyeln St CHng dat, quyent Vian phong DKDbD 2 ngay 5 ngay
s& hiru tai san gan lién véi dat.
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bﬁng
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay 15 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thir t - Thoi gian doi véi x3
Au’ v . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . gl?n O‘IV xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc L
viec : kho khan
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Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,

Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan hd

’ chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong PKDD so va tra két qua giai 0.5 ngay 0.5 ngay
Bude 1 quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén
- Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém a, b, ¢
Khoan 4, Piéu 38, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. o § ‘
: rr D & P S . Chi nhanh Van phong . .
Budc 2 | - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu 2 ngay 9 ngay

tai chinh vé dat dai (d46i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).

DKDD

Budc 3

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwce hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vigc ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi nhdanh Van
phong DKDD

Chi cuc Thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

thii tuc hanh chinh

Budc 4

Sau khi nhan duoc thong bao cuia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

2 ngay

5 ngay
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Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

. , \ . 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 5 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay 15 ngay

27.2. Cdp déi Gidy chirng nhén da cép trong trwong hop thay doi kich thuwdc canh, dién tich, sé hiéu thiva do do dac lgp
ban dé dia chinh, trich do dia chinh thiva dit ma ranh gidi thira dit khéng thay doi

a) Poi voi té chuce trong nuoc, to churce ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngogi giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cw o nwoc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nuwdc ngoadi, to chiec nuwdc ngoai, ca nhan nuwoc ngoai

Thur tw

Thoi gian déi véi xa

nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat).

A e Al n Trach nhiém xirly cong | Thaoi gian . o
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
o viée e
viec ’ kho khan
4 1 . 4 UBND tqnh T tA
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, ! . ( rl,mg Aam . .
Budce 1 2 L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)
Gti Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
Budc 2 | chinh vé dat dai (d6i vé6i truong hop phdi thuc hién | Vin phong DKDD 5 ngay 10 ngay
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- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Budc 3 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thué tinh ) . ’
B L . P : thii tuc hanh chinh
- Thong bao vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD
Sau khi nhan duoc thong bao ca co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
_ CA G A h ’ nh/\ A 5 d d/(t A
Buoc4 | aP 1ayc u’r;g 'Aan Q,ll.lyeln St CHng dat, quyent Vian phong DKDbD 4 ngay 9 ngay
s& hiru tai san gan lién véi dat.
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bﬁng
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay
b) Déi véi cd nhan, céng dong dan cue
Thir t - Thoi gian doi véi x3
Au’ v . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . gl?n O‘IV xa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc L
viec : kho khan
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Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,

Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

) . , ) hA h/\ \ t 5 k;(t 9 N .
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong DPKDPD fhan 1o io Vaq T ket qua 0.5 ngay 0.5 ngay
Buée 1 giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
ri Phiéu chuyén thong tin d¢ xé4c dinh nghia vu tai | _ .
| G hia chuyén thong in dé xéc dinh nghta V0 G|y va prong | ‘
Budc 2 | chinh vé dat dai (461 voi truong hop phai thuc hién DKDD 5 ngay 13 ngay
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luét).
- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
Bude 3 theo izuy d.ifzh Cfa {)Ahdp luat ? o Chi cuc thué Khéng tt'nli vao th‘(‘)‘i gian' gidi quyét
- Thong bao vé viéc nguwoi sw dung dat da hoan thu tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.
Sau khi nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
Buded |~ Cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén | Chi nhanh Vin phong 4 ngay 6 ngiy

sO hiru tai san gan lién véi dat.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.

DKDD
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Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén

0,5 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

27.3. Cdp déi Gidy chitng nhdn di cip trong truwong hop thay déi kich thwéc canh, dign tich, sé higu thira do do dac lgp
bin dé dia chinh, trich do dia chinh thira dit ma ranh giéi thira dit khong thay doi dong thoi Xdc nhdn tiép tuc siv dung dit
néng nghiép ciia cd nhin khi hét han sir dung dit

Thir tu . o e Thoi gian d6i véi xa
Al A A e Trach nhiém xirly cong | Thai gian e
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
on viéc R
viec ’ kho khan
Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKDPD lam viéc
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, |tai BO phan Tiép nhan hd . .
B 1 2 A . : ’ L 1 . .4 05 0,5
Hoe chuyén ho so dén Chi nhdnh Van phong BKDD so va tra két qua giai nedy nedy
quyét thi tuc hanh chinh
thuéc UBND cap huyén.
, Gl{’l Phlf:u Shuxen t?ong.tm (?e xac dinh 17’1.ghla vu .tAal Chi nhanh Van phong ‘ ‘
Budce 2| chinh vé dat dai (do1 véi truong hop phai thuc hién DKDD 13 ngay 22 ngay
nghia vy tai chinh theo quy dinh cta phap luat).
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Budc 3

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt..

- Théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat (Thoi han sir dung

Chi nhanh Van phong

Buge 4 dat nong nghi¢p duoc xac dinh theo quy dinh tai | BPKDD 3 ngdy 4 ngdy
diém a khoan 1 Diéu 172 Luat dat dai 2024).
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD [am
viéc tai B0 phén Tiép
Budce 5| Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. nhan hd so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén.
Tong thoi gian giai quyét 17 ngay 27 ngay

28. Tén thi tuc hanh chinh: Tach thira dit, hop thira dat (1.012784)
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28.1. Truwong hop tach thiva dét, hop thira dit ma khéng thay doi ngwoi siv dung dit

a) Poi vai to chire, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nwde ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw nudc ngodi thuce hién dy dn dau tu.

Thi tu . s N Thoi gian déi véi xa
A ne AL en Trach nhiém xirly cong | Thoi gian 1ol glan ¢o
cong NoOi dung cong viéc vung sau, vung xa,

vige viee khé khin
.z 3 . . BND tinh (T ta
. Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, UBND . ( rl,mg Aam . .
Budce 1 2 L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)

- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dat dai va quy dinh cia UBND tinh dé xéc
dinh diéu kién tach thira dat, hop thua dat; kiém tra
cac thong tin vé& ngudi str dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua cac thira dt trén hd so luu tri, ho
so do ngudi sir dung dat nop.

- Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
kém cac thong tin thira dat vao don dé nghi tach
thira dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban
v& tach thura dat, hop thira dat (Trir truong hop Ban
v& tach thira dat, hop thira dat do Vin phong PKDD
thuc hién).

- Cap GCN quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gén
Buge 2 | lien véi dat doi véi cac thira dat sau tach thira, hop thira. | vzn phong DKDD 14 ngay 24 ngay
- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dir
ligu dat dai.
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Trung tdm Phuc vy hanh

Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay 25 ngay

b) Doi voi ho gia dinh, ca nhdn, cong dong dan cu, nguwoi Viét Nam dinh cw o nuwoc ngoai dwoc so hitu nha o gan lién voi
quyén sw dung dat o tai Viét Nam.

Thir tw . s o Thoi gian déi véi xa
A . A Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Lo e
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
*A Vlec /4 w
vi€c ) kho khan
Vién chuc Chi nhanh
Van phong DKDPD lam
A A LA ) Y 4k , viéc tai B§ phan Tiép
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, o A ] . .
nhén ho so va tra két qua 0,5 ngay 0,5 ngay

Budec 1

chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD

giai quyét thu tuc hanh
chinh thuoc UBND céip
huyén
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Budc 2

- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dat dai va quy dinh cia UBND tinh dé xéc
dinh diéu kién tach thira dat, hop thura dat; kiém tra
cac thong tin vé nguoi s dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua cac thira dét trén hd so luu tri, ho
so do ngudi sir dung dat nop.

- Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
kém cac thong tin thira dit vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban
v& tach thira dat, hop thira dat (trir trudng hop Béan
vé tach thoa dat, hop thia dat do Van phong
DKDPD; Chi nhanh Van phong DPKDD thuyc hién).

- Cép Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat d6i véi cac thira dat
sau tach thtra, hop thura.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKDbb

14 ngay

24 ngay

Budc 3

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh

Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD [am
viéc tai B0 phén Tiép
nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén

0,5 ngay

0,5 ngay
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Tong thoi gian giai quyét

15 ngay

25 ngay

28.2. Truwong hop tach thira dit, hop thira dit ma khéng thay doi nguwoi sie dung dit dong thoi Cap doi Gidy chirng nhén di
cdp trong truwong hop thay doi kich thuéc canh, dién tich, s6 hiéu thiva do do dac ldp ban dé dia chinh, trich do dia chinh thira
ddt ma ranh gidi thiva dit khéng thay déi

a) Doi vai to chure, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép cé von dau tw nuwdc ngodi thwe hién dyw dn dau tu.

so do ngudi sir dung dat nop.
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc

hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).

Thir tur , o~ . Thoi gian doi véi xa
A . A Trach nhiém xirly cong | Thoi gian L e
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc L
viec : kho khan
» ) ) . UBND tinh (T ta
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, m‘ ( rlrmg Aam . .
P P : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong BPKDPD , s
Budce 1 tinh Cao Bang)
- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dat dai va quy dinh cia UBND tinh dé xéc
dinh diéu kién tach thira dat, hop thura dat; kiém tra
cac thong tin vé& ngudi str dung dat, ranh gidi, dién
Budce 2 | tich, loai dét cua cac thua déf[ trén h6 so luu trir, h6 Van ph(‘)ng PKPb 19 ngg‘ly 27 ngéy
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- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdai thwe hién nghia vu tai chinh
Buée 3 | theo quy dinh ciia phdp ludt. Cuc thué Tinh
- Théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Vin phong DKDD.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thia dat
kém cac thong tin thira dit vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thura dat, dé)ng tho1 xac nhan vao Ban
v& tach thira dat, hop thira dat (trir trudng hop Ban
Budc 4 | V& tach thira dat, hop thira dat do Vin phong DKDD | Vin phong PKDD 5 ngay 7 ngay
thuc hién).

- Céap Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat d6i véi cac thira dat
sau tach thua, hop thira.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.

Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao
Bang

0,5 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét 25 ngay 35 ngay

b) Doi voi ho gia dinh, cd nhan, cong dong dan cw, nguoi Viét Nam dinh cu o nudc ngoai dwoc so hitu nha ¢ gan lién voi
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Thir tw , N e Thoi gian ddi véi xi
. .. . - Trach nhiém xit ly cong Thoi gian . N
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
on viéc R
viec : kho khan
Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPDb [am
> ; . : iéc tai BO phan Tié
Tiep nhan ho so theo quy dinh, hen trd ket qua, rvfgn hil SO 33 I‘Eréarliét 131; 0,5 nga 0,5 nga
chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong DPKDD Lo N »> NERY > NERY
Budce 1 gidi quyéet thu tyc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
- Kiém tra hd so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctiia Luat Dat dai va quy dinh cia UBND tinh dé xéc
dinh diéu kién tach thira dat, hop thua dat; kiém tra
cac thong tin vé nguoi st dung dat, ranh gid1, dién Chi nhinh V3 he
Budc 2 | tich, loai dit cua céc thira dat trén ho so luu trir, ho ! nhan an - phong 19 ngay 27 ngay

so do ngudi sir dung dat nop.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat).

DKDD
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Buwoc 3

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Chi cuc Thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 4

Sau khi nhan dugc thong bao ctiia Chi cuc Thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thia dat
kém cac thong tin thira dit vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thura dat, dé)ng tho1 xac nhan vao Ban
v& tach thura dat, hop thira dat (trir trudng hop Ban
vé tach thira dat, hop thira dit do Vin phong
DbKDD; Chi nhanh Van phong BPKDD thyc hi¢n).

- Cap GCN quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat dbi voi cac thira dét sau tach thua,
hop thtra.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

5 ngay

7 ngay
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Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

. , \ . 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 5 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay 35 ngay

28.3. Truong hop tich thiva dét, hop thiva dit ma cé thay doi nguoi siv dung dit

a) Doi voi to chirc, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw 6 nudc ngoai, doanh nghiép c¢o von dau tu nwde ngoai thwe hién dy an dau tu.

Thir ty

Thoi gian d6i véi xa

n N N Trach nhiém xir ly cong | Thaoi gian RN
cong NoOi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
*A Vlec /4 w
viec ’ kho khan
> 5 : . UBND tinh (Trung tam
Ti€p nhan ho so th dinh, hen tra két qua
Buge 1 | P [HaR 1O SOHTMEo quy inh, el tra ket qua, Phuc vy hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén hd so dén Van phong PKDD

tinh Cao Bing)
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Budc 2

- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dat dai va quy dinh cia UBND tinh dé xéc
dinh diéu kién tach thira dat, hop thura dat; kiém tra
cac thong tin vé nguoi s dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua cac thira dét trén hd so luu tri, ho
so do ngudi sir dung dat nop.

- Xac nhan du diéu kién tach thira dit, hop thira dat
kém cac thong tin thira dit vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban
v& tach thira dat, hop thira dat (Trir truong hop Ban
v& tach thira dat, hop thira dat do Vin phong PKDD
thuc hién).

Vian phong BKDD

4 ngay

14 ngay

Budc 3

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Cao
Béng

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

5 ngay

15 ngay

b) Doi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu o nuwoc ngoai dwoc so hitu nha ¢ gan lién voi

quyén sir dung dat & tai Viét Nam

Thir tuw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung sau, vung xa,
kho khin
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Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,

Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong PKDD | "nan ho so va tra ket qua| 0,5 ngdy 0.5 ngay
Bude 1 gidi quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dat dai va quy dinh cia UBND tinh dé xéc
dinh diéu kién tach thira dat, hop thira dat; kiém tra
cac thong tin vé nguoi s dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua cac thira dét trén hd so luu trix, ho
Bude 2 so do nguoi st dung dat ndp. Chi nhinh Vin phong 4 ngdy 14 ngly

- Xac nhan du diéu kién tach thira dit, hop thira dat
kém cac thong tin thira dit vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban
v& tach thira dat, hop thira dat (trir trudng hop Béan
vé tach thoa dat, hop thia dat do Vin phong
DKDPD; Chi nhanh Van phong DPKDD thuc hién).

DKDD
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Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép

. , \ . 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 5 ngay 15 ngay

28.4. Trwong hop tach thira dit, hop thiva dit ma thay déi ngwoi siv dung dét dong thoi Cap doi Gidy chirng nhan da cdp trong
truwong hop thay déi kich thwée canh, dign tich, sé hi¢u thira do do dac ldp ban dé dia chinh, trich do dia chinh thiva dit ma
ranh gidi thira dit khéng thay doi.

a) Doi voi to chire, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai, doanh nghiép c¢é von dau tu nwde ngoai thue hién dyw an dau tu.

Thir ty

Thoi gian déi véi xa

A A A Trach nhiém xir ly cong | Thai gian . o
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
T viée e
viec : kho khan
> ; . . UBND tinh (Trung tam
Ti€ép nhan ho th nh, hen tra két qua
Buge 1 | P Mall MO SOTHEo quy dinh, hen tra ket qua, Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén hé so dén Van phong DPKDD

tinh Cao Bang)
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- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dat dai va quy dinh cia UBND tinh dé xéc
dinh diéu kién tach thira dat, hop thura dat; kiém tra
céc thong tin vé nguoi s dung dat, ranh gidi, dién
Budce 2 | tich, loai dét cua cac thua déf[ trén h6 so luu trir, h6 Van phbng PKPb 10 ngay 18 ngay
so do nguoi sir dung dat ndp.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé& dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi trwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
Budc 3 | theo quy dinh ciia phdp lugt. Cuc thué tinh
- Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong DKDD

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh
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Budc 4

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chtng nhin quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién vai dat dbi voi toan bo dién
tich thtra dat.

- Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
kém cac thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban
v& tach thura dat, hop thira dat (Trir truong hop Ban
v& tach thira dat, hop thira dat do Vin phong PKDPD
thuc hién).

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai.

Van phong DPKDBD

4 ngay

6 ngay

Buodc 5

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Cao
Béng

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay

25 ngay

b) Doi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu o nuwoc ngoai dwoc so hitu nha ¢ gan lién voi

quyén sir dung dat o tai Viét Nam

Thir tuw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung sau, vung xa,
kho khin
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Budec 1

Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,
chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD

Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép
nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dat dai va quy dinh cia UBND tinh dé xéc
dinh diéu kién tach thira dat, hop thira dat; kiém tra
cac thong tin vé nguoi s dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua cac thira dét trén hd so luu trix, ho
so do ngudi sir dung dat nop.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luét).

Chi nhanh Van phong
bKbb

10 ngay

18 ngay

Budc 3

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thuwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vigc ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi nhdanh Van
phong DKDD

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

thii tuc hanh chinh
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Budc 4

Sau khi nhan duoc thong béo cta co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chtng nhin quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién v4i dat dbi voi toan bo dién
tich thtra dat.

- X4c nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
kém cac thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban
v& tach thira dat, hop thira dat (Trir truong hop Ban
v& tach thira dat, hop thira dat do Vian phong PKPD;
Chi nhanh Van phong BPKDD thyc hién).

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

4 ngay

6 ngay

Budc 5

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh

Vién chic Chi nhanh
Van phong BDKDPD [am
viéc tai B0 phén Tiép
nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay

25 ngay

29. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhén da cip do bi mat (1.012786)

29.1. Trwong hop bi mit gidy chirng nhin

a) Doi voi To chiec trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nuoc ngodi co chikc nang ngogi giao,
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nguoi goc Viét Nam dinh cu 6 nuwdc ngoai, to chuee kinh té co von dau tw nudc ngoai; to chirc nuwoc ngoai, cd nhdn nwdc ngodi.

Thuw tw i A . e e Thoi gian doi voi xa
. .. . N Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . N
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
‘A vige . <
viec : kho khan
. 3 . UBND tinh (Trung tam
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua
Budc 1 b I iy <int, A a5, Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

huyén hd én Vin phong DPKDD .
chuyén ho so dén Van phong tinh Cao Béing)

- Kiém tra thong tin vé& Gidy chimg nhan di cap ma
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi
dat khai bao bi mat trong hd so dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai.

- Truong hop Gidy chimg nhan di cip chua sir dung
Budc 2 | ban do dia chinh hodc trich do ban ban d6 dia chinh | Van phong PKDD 6 ngay 14 ngay
thira dat thi thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 37 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP.

- Giri thong bao dé nghi thyc hién dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai chiing & dia phuong

Thuc hién ding tin 03 lin trén phwong tién thong | Phuwong tién thong tin | 15 ngay (khéng tinh vao thoi gian gidi

Buo ;
w0C3 | (in dai chiing ¢ dia phuwong dai chiing ¢ dia phwong quyét thii tuc hanh chinh)
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- Hay Giay chtng nhan da cip, cép lai Cap Gidy
chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai

Budc 4 | sén gan lién véi dat. Vin phong DPKDD 3 ngay 5 ngay
- Cap nhat, chinh 1y hd so dja chinh, co s& dit liéu
dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Béng
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay 20 ngay
b) Béi véi Ho gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cu
Th 4 t . Th‘ o e Ko Y
o N N Tréich nhiém xir 1y cong | Théi gian 101 gian doi voi xa
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
on viéc A
viec ’ kho khan
Vién chiic Chi nhénh
Van phong BDKDPD lam
e \ . 14 16 t i B O hA T' 8
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, ;chn h%l - 321 lzréalliét 11612 0.5 ned 0.5 ned
chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD Lo N > NSAY > NSAY
Buée 1 giali quyét thu tuc hanh

chinh thuoc UBND cép
huyén
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- Kiém tra thong tin vé gidy ching nhan ma nguoi sir
dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat khai bao
bi mét trong h so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

- Trudng hop Gidy chirmg nhan di cip chua st dung
ban d6 dia chinh hodc trich do ban ban d6 dia chinh | Chi nhanh Vin phong
thira dat thi thuc hién theo quy dinh tai diém b| DPKPD

khoan 3 Diéu 37 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP.

- Chuyén théng tin dén UBND cép x3 noi c6 dat dé
niém yét cong khai vé viéc mét Gidy ching nhan.

Budc 2 3 ngéy 8 ngéy

Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chirng nhdn
da cap tai tru so UBND cdp xa va diém dan cw noi

, 1 , 15 \ kh A tr h N th e . e
cé dat trong thoi gian; dong thoi ticp nhan phan ngay (khong tinh vao thoi gian gidi

; . . . §p xii ¢t thii tuc hanh chinh
Budc 3 dnh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat UBND cap xa quyet thu tuc hanh chinh)
Gidy chirng nhdn di cdp.
Lap bién ban két thiic cong khai va giri vé Chi ,
Buge 4 | L3P bién ban két thuc cong khai va gui ve Chi UBND cép xa 3 ngay 5 ngay

nhanh Van phong BPKDD

- Huy Giay ching nhan da cap, cap lai Gidy chung
nhan quyén st dung, quyén s¢ hitu tai san gan lién

Budce 5 | voi dat Chi nhéanh Van phong

DKDD 3 ngay 6 ngay

- Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.
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Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
vigc tai B§ phan Tiép
Budc 6 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén

0,5 ngay 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

29.2. Cip lai gidy chitng nhéan bi mét dong thoi dang ky bién dong dit dai, tai sdn gén lién véi dit trong trwong hop thiva
ké quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai san gén lién véi dit.

Thir tur , o~ . Thoi gian doi véi xa
A A A en Trach nhiém xirly cong | Thai gian R
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
o viéc A
vi€c ) kho khan
- Vién chuac Chi nhénh
Van phong DKDD lam
A A LA ) Y 4k , viéc tai B phan Tiép
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, i R ]
chuyén hé so dén Chi nhénh Van phong PKPD | "nan ho sova tra ket qua ) o 0.5 nga
Budce 1 Y phong giai quyét thu tuc hanh > Ngay > Ngay
chinh thuéc UBND cép
huyén;
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- Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan di cap ma
nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién voi
dat khai bao bi méat trong ho so dia chinh, co s& dit | Chi nhanh Vin phong
ligu dat dai. DPKPD

- Chuyén thong tin dén UBND cép xa noi c6 dat dé
niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhan.

Budc 2 4 ngay 9 ngay

Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chitng nhdn
dd cép tai tru sé UBND cdp xd va diém déan cw noi
c6 dit trong thoi gian; dong thoi tiép nhin phén
dnh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mit
Gidy chirng nhdn di cdp.

15 ngay (khong tinh vao thoi gian gidi

Buée 3 UBND cip xii quyét thii tuc hanh chinh)

- Lap bién ban két thic va gui vé Chi nhanh Vin

Budc 4 . .
phong BKDD. UBND cap xa

3 ngay 4 ngay

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai.

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b | Chi nhanh Vin phong
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. | PKPD

- Gui Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

Budce 5 8 ngay 10 ngay
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Budc 6

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Sau khi nhan dugc thong bao cua Chi cuc thué vé
vi¢c hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Huy Gidy chimg nhan da cip, cip lai Gidy ching

Chi nhanh Van phong

Budc 7 | nhan quyén st dung dit, quyén sé hitu tai san gin 4 ngay 6 ngay
A e 2k bKbb
lién véi dat.
- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.
- Vién chic Chi nhénh
Van phong DKDD lam
, o o . vie tal BO phan Tiep 5oy 0,5 ngay
Buoc 8 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qud
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuoc UBND cép
huyén;
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay

29.3. Trwong hop Trang bé sung cia Gidy chirng nhdn da cdp bi mit

a) Doi voi to chirc trong nuoc, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc thugc, té6 chirc nuwoc ngodi co chirc nang ngoai giao,
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nguoi goc Viét Nam dinh cu 6 nwdc ngoai, to chure kinh té co von dau tw nuoc ngoai, to chirc nuwoc ngoai, ca nhdan nuwdc ngoai

Thir tw , N e Thoi gian ddi véi xi
. .. . - Trach nhiém xit ly cong Thoi gian . N
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
on viéc e
viec : kho khan
,, N . . UBND tinh (T ta
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, ) . ( rlrmg Aam . \
Budec 1 2 4 L oeon : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong bKDbD , 5
tinh Cao Bang)
- Kiém tra thong tin ctia Trang bd sung trong hd so
dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.
- Cap lai Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
. quyén s& hitru tai san gén lién voi dat dat véi cac | . . . . .
Budc 2 . iy A hong PKDb 1
Hoe thong tin cap nhat cia Gidy ching nhan da cap va Van phong 9 ngay 9 ngdy
thong tin trén Trang bo sung.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Béng
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay 20 ngay

b) Poi voi ho gia dinh, ca nhdn, cong dong dan cw
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Thir t - Thoi gian ddi véi xa
Au’ v . R . Trach nhiém xir ly cong Thoi gian R ngn O‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
N viéc o
viec : kho khan
Vién chic Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
Tiép Rnhélr: hd s;y the.o qlfy din}y hC{’l tra két qua, | tai B€3 phé}n TAiép n}}ém hé 0.5 ngay 0.5 ngay
) chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong BKDBbD so va tra két qua giai
Busc 1 quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén
- Kiém tra thong tin ctia Trang bd sung trong hd so
dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.
- Cép lai Gidy chimg nhin quyén st dung dit,
, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat dat voi cac | Chi nhanh Vian phong . .
Budc 2 . .z : 9 19
Hoe thong tin cap nhat ctia Gidy chung nhan da cap va | PKbb neay neay
thong tin trén Trang bo sung.
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
ligu dat dai.
Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai B§ phan Tiép 0,5 ngdy 0,5 ngdy

Budc 3

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh

nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
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Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

30. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky dit dai ddi véi trweong hop chuyén nhwong dw an bit dong sin (1.012788)
30.1. Trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khong phdi la té chive kinh té c¢é von dau tw nwéc ngodi va dit dé thuc
hién dw dn da dwoc cdp gidy chirng

Thw tw i A Y A e s Thoi gian doi voi xa
. . R " Trach nhiém xit ly cong Thoi gian . .
cong NOQi dung cong viéc T vung sau, vung xa,
cn viEC . .
viec j kho khan
> ; . . UBND tinh (Trung tam
Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua
Budc 1 p quy G, 1 qud, Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén ho so dén Van phong DPKDD tinh Cao Biing)

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai d6i vé6i truong hop thyuc hién
Budc 2 | quyén ciia ngudi st dung dat. Vin phong DPKDD 5 ngdy 13 ngay
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

- Xdc dinh va thong bdo nghia vu tai chinh cho

ngwoi st dung dit. Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buéc 3 thii tuc hanh chinh

A S S . Loam ot Cuc thué tinh
- Thong bado vé viéc ngwoi su dung dat da hoan

thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong DKDD.
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Sau khi nhan duoc thong bao cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén
Budc 4 | s hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay | Vin phong DPKDD 4 ngay 6 ngay
d6i trén Gidy chtng nhan da cép.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dix
lidu dat dai.

Trung tdm Phuc vy hanh
Bude 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

30.2. Trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khong phii la té chikc kinh té c¢é vén dau tw nwdc ngodi va dit dé thue
hién dw dn chwa dwoc cdp gidy chitng nhin

Thi tu . s o Thoi gian déi véi xa
A ns A ‘n Trach nhiém xirly cong | Thoi gian . g R
cong NoOi dung cong viéc i8e vung sau, vung xa,
. A VIC . «
viec kho khan

UBND tinh (Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
tinh Cao Bang)

Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua,

Buge | chuyén hé so dén Van phong DPKDD
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- Kiém tra Ban trich do dia chinh phén dién tich dat
chuyén nhuong cia dy an, trir truong hop ban trich
Budc 2 | do dia chinh do Van ph(‘)ng DKDD thuc hién. Van phbng PKPPb 2 ngéy 5 ngé,y
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

- Xdc dinh va thong bdao nghia vu tai chinh cho

nguwoi sir dung dit; Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buwoc 3 R L . PR Cuc thué tinh i} \ ,
- Thong bao vé viéc nguoi su dung dat da hoan thii tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Sau khi nhan duoc thong bao cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- In Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢
Budc 4 fdy cvTig DAt qUYER Su GURg Cat, quyen 5O Vian phong BKDD 2 ngay 4 ngay

hiru tai san gan lién véi dat.
- Hoan thién ho so, trinh S& Tai nguyén va Moi
truong.

Lap to trinh, Dy thao Quyét dinh trinh UBND tinh

X < £ hi nha A , At A 5 . )
cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén so S Tai nguyén va Moi

Bude 5 | hitu tai san gin lién voi dat (hoidc cap Gidy ching o 2 ngay 4 ngay
nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan &
lién v&i dat trong trudng hop dugc Gy quyén)
C/( G-A hr h/\ A 5 d d/(t A 5

Buse 6 | €aP Gidy ching nhan quyén st dyng dat, quyen so | o o0 2 ngiy 4 ngay

hiru tai san gan lien véi dat
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Chuyén ho so dén Van phong PKDD dé Cap nhat

S¢ Tai nguyén va Moi

Budce 7 3 . . . 1 nga 2 nga
Hoe vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai truong neay neay
Trung tdm Phuc vy hanh
Budc 8 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Béng
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 20 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh ity quyén cho So Tdai nguyén va Méi truong cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,
quyén SO hitu tai san gcfn lién véi dat thi khong thuc hién Buoc 6. Thoi gian thuc hién tai Budc 6 duwoc cong vao Buodc 5.

30.3. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn la t6 chirc kinh té c¢é vén dau tw nwéc ngoai
30.3.1. Truong hop gid dat xdc dinh theo bang gid do UBND tinh quy dinh

Thir tur , o . Thoi gian doi véi xa
Ao A A Trach nhiém xirly cong | Thoi gian R
cong NoOi dung cong vi¢c . vung sau, vung xa,
‘A viéc 11
viec ’ kho khan
Tiép nhan hd so, hen tra két qua, chuyén hd so dén S¢ | UBND tinh (Trung tim
Budc 1 | Tai nguyén va Moi truong Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
tinh Cao Bing)
Giao Van phong BKDD cung cép thong tin vécoso| . .. e e
. Lo 5 g0 S¢ T M
Budc 2 | dir li€u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira tr(ljxc‘mal nguyen va Mot 1 ngay 2 ngay
dét d6i voi truomg hop hd so ddy da va hop 1&. 8
Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich
Bude 3 | Cung cap thong tin vé co so dir licu dat dai, 1ap trich | phong DKDD 2 ngiy 3 ngiy

luc ban d6 dia chinh thira dt.
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Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

S¢ Tai nguyén va Moi

Budc 4 trudng 4 ngay 5 ngay
i So Tai nguyén va Moi Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
Buoc 5 . . , . ,
Xac dinh gia dat truong thu tuc hanh chinh
Bude 6 Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét | S& Tai nguyén va Moi 2 nei 3 nod
dinh giao dAt, cho thué dét truong 8y £y
Budc 7 | Quyét dinh giao dat, cho thué dat UBND tinh 2 ngay 3 ngay
Bude 8 (;huyén thong tin dia chinh thira dat dén Cuc Thué S(”)"Ta‘li nguyén va Moi 2 ngay 3 ngay
tinh truong

- Xdc dinh tién sir dung dit, tién thué dit phdi nép
theo quy dinh, ban hanh théng bdo nép tién si
dung dit, tién thué dit givi cho ngwoi sir dung dit.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buéc 9 i L o P Cuc Thué tinh . . ,
- Thong bao vé viéc ngwoi sw dung dat da hoan thu tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh cho So Tai nguyén va
Moi trwong
Sau khi nhan duogc théng bao ctia co quan thué vé
.| viéc hoan thanh nghia vu tai chinh: L .
Budce P P . . y S¢ Tai nguyén va Moi . .
10 Chuyén ho so dén Van phong BDKPD dé in Giay truong 1 ngay 1 ngay
chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san
gan lién véi dat.
Budc Iri Giéy f:hl’n}g 1‘.11‘32?11’1 ,q.uyién stt dung dét, quyén so Van phong DKDD I ngay 2 ngay
11 hiru tai san gan lién voi dat.
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- Ky Hop dong thué dat dbi voi truong hop thué dat;
- Lap to trinh, du thao Quyét dinh trinh Uy ban nhan

Budc | tinh cdp Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén | So Tai nguyén va Moi I ngdy 2 ngiy
12 | s& hitu tai san gan lién v6i dat (hodc cip Gidy ching | trudng
nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién
v6i dat trong trudng hop duge ty quyén).
Budce C~ap Glay chlfng .r:han’gu}ien st dung dat, quyén s& UBND tinh I ngay 2 ngay
13 hitu tai san gan lién véi dat.
Bud - Chuyén ho so dén Van phong PKDPD dé cap nhat, S¢ Tai i va Mo
‘lfj" chinh Iy co s¢ dit ligu dét dai, hd so dia chinh, t o talniguyen va Vol 2 ngay 3 ngdy
. . ruon
- T6 churc ban giao dat trén thuc dia. 8
, Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. Trung tdm Phuc vu hanh
Budc . A . \ \
15 chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Béng
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Truong hop UBND tinh ity quyén cho S¢ Tdai nguyén va Méi truong cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,

quyén SO hitu tai san gcfn lien véi dat thi khong thuc hién Buoc 13. Thoi gian thuc hién tai Budc 13 dwoc cong vao Buoc 12.

30.3.2. Truong hop xdc dinh gia dat cu thé

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian

Thoi gian déi véi xa
vung siu, vung xa,
khé khan
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Ti€p nhan ho so, hen trd két qua, chuyén ho so dén S&

UBND tinh (Trung tam

Budc 1 | Tai nguyén va Moi truong Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
tinh Cao Bang)
Giao Van phong DKDD cung cép thong tin vécoso| . .. e e ann
. Lo X 40 T M
Budc 2 | dir li€u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thtra tsr?xc‘mal nguyen va Mot 1 ngay 2 ngay
dt dbi véi truong hop hd so diy dii va hop 6. &
, Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich | __ .
Budce 3 5 s . i ' Vian phong BKDbD 2 3 nga
%92 | luc ban @b dia chinh thira dét. A1 PIonE neay neay
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. o .
, R . ) . . | S6 Tai nguyén va Mo1 . .
Budc 4 | - Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét trrdmg 4 ngay 8 ngay
dinh giao dét, cho thué dat
Budc 5 | Quyét dinh giao dat, cho thué dat UBND tinh 2 ngay 3 ngay
Buée 6 | Xdc dinh gid diit cu thé So Tai nguyén va Moi Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
truong thu tuc hanh chinh
huyén thong tin dja chinh thira dat dé Thué y Tai én va Moi
Bude 7 Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén Cuc Thueé | S¢ Tai nguyén va Moi I ngay I ngdy

tinh

truong
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Bwoc 8

- Xdc dinh tién sir dung dit, tién thué dét phdi ngp
theo quy dinh, ban hanh théng bdo nép tién si
dung dit, tién thué dit giri cho ngwoi sir dung dit.

- Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho So Tai nguyén va
Moi trwong

Cuc Thué tinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 9

Sau khi nhan duogc théng bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

Chuyén hd so dén Van phong DPKPD d in Giay
chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién véi dit.

S¢ Tai nguyén va Méi
truong

2 ngay 2 ngay

Budc
10

In Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voé1 dat.

Van phong DPKDbD

1 ngay 1 ngay

Budc
11

- Ky Hop dong thué dét doi véi truong hop thué dat;
- Lap to trinh, du thao Quyét dinh trinh Uy ban nhan
tinh cdp Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi dat (hodc cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién
v6i dat trong trudng hop duge Gy quyén).

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

2 ngay 3 ngay

Buoc
12

Cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s
hiru tai san gan lién véi dat.

UBND tinh

2 ngay 3 ngay
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- T6 chuc ban giao dét trén thuc dia.

Budc PR . . . | S& Tai nguyén va Moi . .
13 - Chuyén ho so dén Van phong BPKDPD dé cap nhat, trrong 2 ngay 3 ngay
chinh ly co s& dir li€u dat dai, ho so dia chinh.
Bude Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh. Trung tdam Phuc vu hanh
14 chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay

‘ * Ghi chu: T ru’o"lng hgp UB]\{D tinh 1y quyén cho S¢ Tai nguyén va Moi triong cdp Gidy ching nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi khong thuc hién Buoc 12. Thoi gian thuc hién Buoc 12 duoc cong vao Buoc 11.
31. Tén thii tuc hanh chinh: Pinh chinh Gidy chirng nhén da cap (1.012790)
31.1. Truwong hop gidy chitng nhén cdp lan dau cé sai sot

Thur tw

Thoi gian doi voi xa

~ A A Trach nhiém xirly cong | Thoi gian . R
cong NOQi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc R
viec j kho khan
_, ; , . UBND tinh (T ta
, Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, H} ( rlrmg Aam . .
Budce 1 2 LA £ o AN AAS e Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi truong , 5
tinh Cao Bang)
Thong bao cho Vin phong DPKDD chuyén hd . .
, Z ongAbao C © Vafl P ? e Y - ¢ uAy n . © sAq S¢ Tai nguyén va Moi . .
Budc 2 | cap giay ching nhan dén S& Tai nguyén va Moi ruon 1 ngay 2 ngay
truong. g
Chuyén ho so cdp gidy chimg nhan dén S¢ Tai
Budce 3 uyen 0 5 cdp glay chung nhan den S0 24l Vién phong DPKDD 1 ngay 2 ngay

nguyén va Moi truong
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Kiém tra ho so, lap bién ban két luan vé ndi dung va | S& Tai nguyén va Moi

Budc 4 n A, )
nguyén nhan sai sot. truong

2 ngay 5 ngay

Xac nhan nodi dung dinh chinh trén Gidy chimng
Budc 5 | nhan d3 cap hodc in Gidy chung nhan quyén st | Van phong DPKPD 1 ngay 2 ngay
dung dat, quyén s hiru tai san gin lién véi dat

Lap To trinh trinh Uy ban nhan nhan tinh x4c nhan
n6i dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan da cap
hodc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gén lién véi dat (hoac Xac nhan noi | S& Tai nguyén va Moi

Bué - . 1 nga 2 ngg
uoe 6 dung dinh chinh trén Gidy chiing nhén da cap hodc | truong neay neay
cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dét trong trudng hop uy
quyen)
Xac nhan nodi dung dinh chinh trén Gidy chimng
Budc 7 | nhan dd cdp hodc cap Gidy ching nhan quyén st | UBND tinh 2 ngay 4 ngay
dung dét, quyén s hiru tai san gin lién véi dat.
, Chuyén ho so dén Van phong DPKDD dé cap nhat, | S¢ Tai nguyén va Moi . .
B 8 . . : e 1 2
YOS Chinh 1y ho so dia chinh, co sé dir li€u dat dai. truong neay neay
Trung tdm Phuc vy hanh
Bude 9 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bé‘mg.
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

* Ghi chii: Trwong hop UBND tinh ity quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén
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SO hitu tai san gcfn lien véi ddt thi khong thuc hién Buoc 7. Thoi gian thuc hién Budc 7 dwoc cong vao Buoc 6.

31.2. Truong hop gidy chitng nhén di cdp trong cdc trwong hop thwe hign ding ky bién dong dit dai cé sai sot

a) Poi véi to chike trong nudc, té chire ton gido, t6 chirc tén gido triec thudc, to chirc nwde ngodi ¢é chirc ning ngoai giao,
ngueoi goc Viét Nam dinh cwe & nwede ngodi, t6 chire kinh té c6 von dau tw nirde ngodi; t6 chire niede ngodi, cd nhan nuée ngodi

Thw tuw i A A e e Thaoi gian doi voi xa
R . R " Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian . R .
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
‘A vigc . <
viec : kho khan
. 3 . UBND tinh (Trung tam
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua
Budc 1 b o quy <int, 1 a8, Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén ho so dén Van phong DPKDD tinh Cao Biing)

- Kiém tra, lap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.

- X4c nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching
Budc 2 | nhan da cp hodc cip Gidy chimg nhan quyén sir | Vin phong DPKDD 9 ngay 19 ngay
dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat.

- Cap nhat, chinh Iy hd so dja chinh, co s& dit liéu

dat dai.
Trung tdam Phuc vu hanh
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 gay

a) Doivoi Ca nhan, ho gia dinh, cong dong dan cu.
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Th 4 t .. Th‘ o e Ko ro o~
Au’ ¥ ne A en Trach nhiém xirly cong | Thoi gian ‘0'1 glim do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
N viéc o
viec : kho khan
Vién chic Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
Tiép Rnhélr: hd s;y the.o qlfy din}y hC{’l tra két qua, | tai B€3 phé}n TAiép n}}ém hé 0.5 ngay 0.5 ngay
) chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong BKDBbD so va tra két qua giai
Busc 1 quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén
- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé nodi dung va
nguyén nhan sai sot.
’ - )A(éc r~1hél? noi vdunﬂg dil’%l;’l chin,h trén AGiéy cAhung Chi nhinh Van phong ‘ ‘
Budc 2 | nhan da cap hoac cap Gidy ching nhan quyén su DKDD 9 ngay 19 ngay
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat.
- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.
Vién chac Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
viéc tai BO phan Tiép 0,5 ngdy 0,5 ngdy

Budc 3

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh

nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip

huyén
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Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

20 ngay

32. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh ciia phap luit dit dai do ngudi sir
dung dat, chi s¢ hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cp lai Giay chirng nhan sau khi thu hdi (1.012791)

32.1. Truwong hop Gidy chirng nhdn bi thu hoi va hiiy la Gidy chirng nhén da cép lin diu

hodc huy Gidy chimg nhan da cip (hoic Quyét dinh
thu héi hodc hiy Gidy chung nhin di cip trong

truong hop duoc uy quyén).

truong

Thit tw . P _ Thoi gian doi véi xa
Al A A e Trach nhiém xirly cong | Thoi gian RO
cong NOQi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc R
vieéc j kho khan
iy ; : ; UBND tinh (T ta
, Ti€p nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, H} ( rlrmg Aam . .
Budce 1 2 LA £ o AN AAT e Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi truong , 5
tinh Cao Bang)
’ TPéng A’béo c,ho VérAl ph?ng WDK‘E.)D chuAyén ‘h(k) sAq Sé Tai nguyén va Moi ‘ ‘
Budc 2 | cap giay chung nhan vé S¢ Tai nguyén va Moi o 1 ngay 2 ngay
truong. &
Ch A h)\ A G A h J h/\ A S 5 T\ .
Buoc 3 uyAe R ‘O SAO Ca? 1ay chumg nhan ve S0 a8 van phong PKBbD 1 ngay 2 ngay
nguyén va Mo1 truong.
Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dat dai theo
dung quy dinh tai thoi diém cip Gidy ching nhan.
Bude 4 Chuan bj ho so Trinh UBND tinh Quyét dinh thu hdi | S¢ Tai nguyén va Moi 15 ngay 18 ngay
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ét dinh thu hoi hodc hity Gidy chimg nhan da
Budce 5 CQél;ye di u hoi hogc huy Gidy chimg nhan da UBND tinh 4 ngay 7 ngay
- Chuyén hd so dd giai quyét dén Vin phong
bKDD.
Buse 6 | Tru;’ong‘ hQTi 'huy ‘Glay Shlﬂ}g nha;m tl}l gui B? TAal So ‘Tal nguyén va Mo1 2 ngdy 3 ngay
nguyén va Moi truong dé thong bio cong khai trén | truong
trang thong tin dién tir dong thoi thong bao cong
khai trén trang thong tin dién tir cua So.
- Thu hdi Gidy chimg nhan da cép.
Budc 7 | - Cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co so dir liéu | Van phong DPKPD 1 ngay 2 ngay
dat dai.
Trung tdm Phuc vy hanh
Budc 8 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Béng
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay 35 ngay
* Ghi chu:

- Truong hop UBND tinh iy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén so hivu
tai san gcfn lién véi dat thi thoi gian thyc hién Budc 5 dwoc cong vao Buoc 4.

- Viéc ccfp lai Gicfy chitng nhan sau khi thu hoi thuc hién theo trinh tw, thi tuc, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh cua
triwong hop Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat
lan dau.
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32.2. Trwong hop thu héi va hity Gidy chitng nhén dwoc cdp khi thwe hign thii tuc ding ky bién dong dit dai, tai san gdn lién

véi dit

a) Poi voi to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gidao truc thugc, té chirc nuoc ngoai co chirc nang ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cw o nwoc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nuwdc ngoadi, to chiec nuwoc ngoadi, ca nhan nuwoc ngoai

Thir tu . o e Thoi gian d6i véi xa
. . R " Trach nhiém xi ly cong Thoi gian . o
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc R
viec : kho khan
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, UBND m}h (Trlrmg tAam . .
Budce 1 Y L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)
- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dat dai theo
dung quy dinh tai thoi diém cap Gidy ching nhan;
- Thu héi hodc Quyét dinh huty Gidy chimg nhan da
cap (truong hop ngudi duoc cap gidy ching nhan
. khong nop Gidy chimg nhan). 5 . . .
Budc 2 Vian phong DKDbD 24 ngay 34 ngay

- Trudong hop hiy Gidy chimg nhéan thi 1ap danh
sach gidy ching nhéan bi hity gui S¢ Tai nguyén va
Moi truong, B Tai nguyén va Moi truong dé thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tu.

- Cap nhat, chinh Iy hd so dja chinh, co so dit liéu
dat dai.
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Trung tdm Phuc vy hanh

Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 18 phi i . ) )
udc ra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh chinh cong tinh Cao Bing 0,5 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay 35 ngay
b) Déi véi cd nhén, h gia dinh, cong dong dan cu
Th 4 t L Th‘ o e Ko ro o~
Au’ ¥ ne n " Trach nhiém xirly cong | Thoi gian ‘0'1 glim do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
o viéc R
viec : kho khan
Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
Tiép ;nh;ﬁil hd s;y thef) q1,1y dinvh, hCTl tra két qua, | tai Bf? phagm Tjép nl}én hé 0.5 ngay 0.5 ngay
) chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong BKDbD so va tra két qua giai
Busc 1 quyét thi tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén
- Kiém tra ho so, Quyét dinh thu h6i hodc huy Giay
chtng nhan di cap.
- Trudong hop hiy Gidy chimg nhéan thi 1ap danh
Bude 2 sach Gidy chimg nhan bi hity giri S& Tai nguyén va | Chi nhanh Vin phong 24 ngay 34 ngdy

Moi truong, B Tai nguyén va Moi truong dé thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tu.
- Cap nhat, chinh 1y hd so dja chinh, co so dit liéu

dat dai.

DKDD
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Budc 3

Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh

Vién chttc Chi nhanh Van
phong DKPD lam viéc
tai B0 phan Tiép nhéan ho
so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
thuoc UBND cép huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay

35 ngay

* Ghi chu: Viéc cd'p lai Gid'y chung nhdan sau khi thu hoi thuc hién theo trinh tw, thi tuc, thoi gian gidi quyét thu tuc hanh

chinh doi véi tirng truong hop Pang ky bién déng.
33. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky, cip Gidy chirng nhin ddi véi trwong hop di chuyén quyén sir dung dat trude

ngay 01 thang 8 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cap Gidy chirng nhung chwa thue hién thi tuc chuyén quyén theo
quy dinh (1.012785)

Buodc 1

chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DPKDD

so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh

thuoc UBND cép huyén

Thir tur , o . Thoi gian doi véi xa
Al A A Trach nhiém xirly cong | Thoi gian R
cong NOQi dung cong viéc . vung sau, vung xa,
on viéc A
viec ’ kho khan
Vién chic Chi nhanh Van
phong DKDPD Ilam viéc
Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, |tai BO phan Tiép nhan hd 0,5 ngay 0,5 ngay
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- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
UBND cip x3 noi ¢ dat dé niém yét cong khai vé
viéc 1am thu tuc cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat cho nguoi | Chi nhanh Vin phong

Buge 2 nhan chuyén quyén. PKPb 2 ngay 4 ngay
- Pang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung & dia phuong (D6i voi trudng hop khong rd
dia chi ctia ngudi chuyén quyén dé thong bao).
- Uy ban nhan dén cdp xa
e oo P | déivéitruong hop niém
Niém yét cong khai tai UBND cap xd hodc Chi yét cong khai; 30 noiv khéne tinh vio thoi sian eidi
Buéce 3 | nhanh Vin phong DKPD ding tin 03 lin trén o gay krong fni vao tot gian g
cn A . . - Phwong tién thong tin quyét thi tuc hanh chinh
phwong tién thong tin dai chung R P
dai chung doi voi truwong
hop ddang tin

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoéan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP o 5 ‘
o P . Chi nhanh Van phong . .
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu DKDD 4 ngay 8 ngay
tai chinh vé dat dai (d46i v6i trudng hop nguoi sir
dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat).

Budc 4
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Budc 5

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé vi¢c ngwoi siv dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 6

Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy
ching nhan di cdp thi thuc hién viéc huy Gidy
chtrng nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

3 ngay

7 ngay

Budc 5

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh

- Vién chiac Chi nhénh
Van phong DKDD lam
vigc tai BO phan Tiép
nhan ho so va tra két qud
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuoc UBND cép
huyén

0,5 ngay

0,5 ngay
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Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

20 ngay

34. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky, cip Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
cho ngudi nhian chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung trong dw an bt dong sin

(1.012787)
ThAu’ t N N Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Tl‘10’1 glan do‘l vorxa
cong NOQi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc L
viec j kho khan
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, UBND m}h (TI'l’ll’lg tAam . .
Budce 1 Y L e : Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén ho so dén Van phong DPKDD , 5
tinh Cao Bang)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP.
- Truong hop nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung truc tiép
thye hién tha tuc dang ky, cdp GCN ma chi du tu chua
Budc 2 | ndp cac loai gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 41, Nghi | Vin phong DPKDD 5 ngay 11 ngay

dinh s 101/2024/ND-CP thi trong thoi gian khong qué
03 ngay lam viéc thong bao cho chi dau tur cung cap hd
so gdm céc gidy to quy dinh tai cac diém a, b va e khoan
1 Biéu 41, Nghi dinh s 101/2024/ND-CP.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.
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- Xdc dinh va thong bdo nghia vu tai chinh vé dit
dai cho cho ngwoi nhin chuyén nhwong quyén sir
dung dit, quyén sé hitu nha 6, cong trinh xdy

- Cuc thué tinh (doi véi
truong hop bén nhan
chuyén nhwong la t6
chirc)

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

Buoc 3 dung, hang muc cong trinh xdy dung. - Chi cuc Thué (dﬁ'i vJi thii tuc hanh chinh
- Théng bdo vé vigc ngwoi siv dung dit did hoan | trwong hop bén nhin
thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong DKDD. chuyén nhwong la cd
nhdn)
Sau khi nhan dugc thong bao cua Cuc Thué tinh hodc
Chi cuc thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Cap Giay chimg nhan quyén str dung dat, quyén
s& hiru tai san gin lién voi dat.
Buge 4 | - Xac nhan thay do6i tr’én %iéy .(ihl'rr’lg nhélI} da ceilp Vin phong PKDD 4 ngay § ngdy
cho chu dau tu, trong d6 phan di¢n tich thuoc quyén
st dung chung v&i nguoi khac thi duge chinh 1y
bién dong dé chuyén sang hinh thirc st dung chung.
- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 5 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh chinh coéng tinh Cao 0,5 ngay 0,5 ngay
Bang
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay
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35. Tén thii tuc hanh chinh: Cung cép dit liéu dat dai (1.012750)

Thoi gian
Thie Thong tin, Truwong hop cin
A A dir li€u thém thoi gian dé
tw NoOi dung cong , n e A ‘n Thoéng ti ir liéu ¢6 . .
con n Trach nhi¢m xir Iy cdng vige | 0N UM du: teu €o khong c6 sin | xem xét, tim kiém,
g viee san trong co s¢ dir licu trong co s& tap hop, téng hop
Viéc A . A ;’\t o i 0 g s b
quoc gia vé dat da dit li€u quoc | phan tich hoac lay y
gia vé dat dai kién
B X N - Trung tam Phuc vu hanh
Eep nhag. 11110 hSO chinh céng tinh Cao Bang;
theo quy dinh, hen < \
. : | - Van phong BKDD;
tra két qua, chuyén a.lip onfg o 5
Budc 1 |hd so dén Van|~ Vién chic Chi nhanh Van 0,25 ngiy 0,5 ngdy 0,5 ngiy
phong DKPD hodc phong BKPD lam viéc tai B
Chi nhénh Vin | Phan Tiép nhan hd so va tra
phong DKDD két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cap huyén.
Tra ctru dit liéu dat
dai ip dil . ‘ ‘
Bube 2 1121 Z‘;rtlg d;fpthe‘; Vin phong PKPD hodc Chi 0,5 ngay 2 ngiy
- nhanh Vin phong DPKDD 14 ngay

yéu cau cua chu st
dung dat
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Budc 3

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Cao Bang;

Tra két qua va thu| Va.n phong DKE.)D;

phi, 1& phi theo quy | - Vién chuac Chi nhanh Van
dinh phong B’KBB lam ‘ViéC tai BO
' phan Tiép nhin hd so va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cép huyén.

0,25 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

1 ngay

3 ngay

15 ngay

36. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han sir dung dat khi hét thoi han sit dung dat ma ngudi xin gia han sir dung dat 1a 6
chirc trong nuérc, to chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudce, nguwoi goc Viét Nam dinh cwr ¢ nwée ngoai, to chire kinh té c6
von dau tw nwée ngoai, to chirc nwée ngoai ¢é chirc ning ngoai giao (1.012792)

36.1. Trinh tuw, thii tuc gia han sir dung dit ma thudc truong hop giao dit khong thu tién siv dung dit thuce hi¢n nhw sau:

Thirty N N Trich nhi¢m xirly cong | Théigian | Tholgiandoivéixa

cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa,

<A viéc s

viec : kho6 khan

Budce 1 Tiép nhén hd so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tam 0,5 ngay 0,5 ngay
két qua, chuyén ho so dén phong Quan ly dat dai Phuc vu hanh chinh cong
tinh Cao Bang)
-Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo

Buéc 2 sung ho so; Phong Quan 1y dat dai 4 ngay 6,5 ngay

-Giao Vin phong PKPD cung cép thong tin




213

Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai; gia dat

Budc 3 | theo bang gia, lap trich luc ban dd dia chinh thira Van phong DPKDD 2 ngay 4 ngay
dat guri lai cho Phong Quan ly dat dai
. Tham dinh ho so; kiém tra thue dia; Dy thao to . s ghe g . .
Budc 4 trinh, Quyé t dinh Phong Quan 1y dat dai 3,5 ngay 8 ngay
Budc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao S& 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND tinh | S& Tai nguyén va Moi| 0,5 ngay 1 ngay
truong (Trung tdm Phuc
vu hanh chinh coéng tinh
Cao Bang)
Budc 7 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 3 ngay 3 ngay
In Gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat (doz Vol truong hop
nguoi su dung ddt ¢é nhu cau cdp lai); xac nhén
thay doi thoi han sir dung dat trén Gidy ching nhan
da cap; . .
Budc 8 Vin phong DPKDPD 5 ngay 5 ngay

Ky Giay ching nhan; ky xac nhan thay d6i thoi han
su dung dat trén Gidy ching nhén da cap; cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir ligu dat dai, ho so dia chinh;

Chuyén Gidy chtng nhan dén Trung tim phuc vu
hanh chinh cong.
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Budc 9

Tra Gidy chimg nhdn cho nguoi st dung dat hoic
qua dich vu buu chinh

S¢& Tai nguyén va Moi
truong (Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Cao Bing)

I ngay

I ngay

Tong thoi gian giii quyét TTHC

20 ngay

30 ngay

36.2. Trinh tw, thii tuc gia han siv dung dit ma ngwoi siv dung dét phdi np tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid
dat trong bang gida thuc hién nhw sau:

ThAu’ tw e R on Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tlfm glim d(fl vorxa
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa,
<A viéc .
viec * kho khan
. Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra UBND m‘lh (Trlrmg ta}m .
Budc 1 Két aud. chuvén ho so dén phe Quan Iy 44t dai Phuc vy hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngay
¢t qua, chuyén ho so dén phong Quan ly dat dai tinh Cao Béing) )
-Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
Buéc 2 sung ho so; Phong Quan ly dat dai 5 ngay 6,5 ngay
-Giao Vian phong DPKDPD cung cép thong tin
Cung cip thong tin vé co s& dir liéu dat dai; gia dat
Budce 3 | theo bang gia, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra Van phong DPKDD 2 ngay 4 ngay
dat guri lai cho Phong Quan ly dat dai
, Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thao to : ek s : ‘
Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 3,5 ngay 7 ngay
Buoc 5 Ky t& trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
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S¢ Tai nguyén va Moi
truong (Trung tam Phuc

r A A \ \ A - \ ” \ 1 n é
Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén Van phong UBND tinh vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay gay
Cao Bing)
Budc 7 Ky Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 3 ngay 3 ngay
Bude 8 Chuyén thong tin dia Ctl}llll?gl thira dat cho co quan Vin phong PKDD 0.5 ngay 1 ngay
Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp, A s e . £
Budc 9 | ban hanh thong bao nop tlen st dung dat tién thué Co quan thué Khong tinh t;l%ml_lgéan glal quyet
dat guri cho nguoi str dung dat
Budc | Nop tién sir dung d;lt, tién thué dat (Trir trudng hop o % Khéng tinh théi gian giai quyét
10 thué dat tra tién hang nam) Nguoi sir dyng dat TTHC

Xac nhan vigc hoan thanh viéc ndp tién str dung dat,

Buoc tién thué dat guri cho Van phong DKDD (Trtr truong Co quan thué Khong tinh ti‘lgil_lgéan giai quyet
1 hop thué dét tra tién hang nam)
In Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat (doi voi truong hop
nguotl su dung dat co6 nhu cau cdp lai); xac nhan
thay doi thoi han str dung dat trén Gidy ching nhan
B‘fg ¢ | dacap; Vin phong PKDD 3,5 ngay 5 ngay

Ky Giay ching nhén; ky xac nhan thay d6i thoi han
st dung dat trén Gidy chirng nhan da cap;

Chuyén Gidy ching nhan dén Trung tim phuc vu
hanh chinh cong.
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S¢ Tai nguyén va Moi
Bude Tra Gidy chimg nhdn cho nguoi st dung dat hoic truong (Trung tam Phuc | nos 1 no3
13 qua dich vu buu chinh vu hanh chinh cong tinh ngay ngay
Cao Bing)

Tong thoi gian giii quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

36.3. Truwong hop gia han sie dung dit ma nguwoi sie dung dit phdi ndp tién sir dung ddt, tién thué dét tinh theo gid dit cu

thé thue hién nhw sau:

Thoi gian doi voi xa

ThAu’ tw e R on Trach nhiém xir ly cong Thoi gian \ N
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa,
<A viéc .
viec * kho khan
Bude 1 | Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tam
két qua, chuyén ho so dén phong Quan ly dat dai Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 0,5 ngiy
tinh Cao Bang) ’

-Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc
dia; huéng dan bo sung ho so; Phong Quan ly dat dai 5 ngay 6,5 ngay

-Giao Vian phong DPKDPD cung cép thong tin

Budc 2

Cung cip thong tin vé co s& dir liéu dat dai; gia dat

Budc 3 | theo bang gia, lap trich luc ban dd dia chinh thira Vian phong DKDD 2 ngay 4 ngay
dat guri lai cho Phong Quan ly dat dai
, Tham dinh hod SO, kiém tra thuc dia; Du thao to . S s aA e . .
Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 3,5 ngay 8 ngay
Budc 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
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BuGc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND tinh | S& Tai nguyén va Moi 1 ngay
truong (Trung tam Phuc 0.5 nod
vu hanh chinh cong tinh > 1Y
Cao Bang)
Budc 7 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 3 ngay 3 ngay
Budc 8 S¢ Tai nguyén va Mot o . A
- Tb chirc viéc xac dinh gia dat cy the, trinh UBND trudng; Khong tinh thoi gian gidi quyét
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. ’ TTHC
Bu6c 9 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dit cu thé UBND tinh el L
Budc Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai ndp, ’ n , . £
10 ban hanh théng bao nop tlen str dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh t,i‘l%’ll_igéan gial quyet
dat gtri cho nguoi stir dung dat
Buge Nop tién str dung dat, tién thué dat Nguoi st dung dat Khong tinh thoi gian giai quyet
11 TTHC
Budc | Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dét, Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyét
12 tién thué dat guri cho S¢ Tai nguyén va Moi trudng q TTHC
In GCN quyen su dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat (doz VOl truong hop nguoi s dung
ddt cé nhu cdu cdp lai); xac nhan thay d6i thoi han
BIIJ»’;YC sir dung dat trén Gidy ching nhan d cép. Vin phong DKDD 4 ngay 5 ngay

Ky GCN; ky xac ,nhan thay doi thoi han st dung
dat trén GCN da cap;

Chuyén GCN dén Trung tm phuc vy hanh chinh cong.
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Cong chtrc So Tai
Budc Tra Gidy chimg nhan cho nguoi st dung dat hoic nsuyen va MOI trucrflg . \
14 qua dich vu buru chinh lam viéc tai Trung tdm 1 ngay 1 ngay
: : Phuc vy hanh chinh cong
tinh Cao Bang
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

37. Tén thi tuc hanh chinh: Diéu chinh thoi han sir dung dit ciia du 4n diu tw ma nguoi sit dung dit 1a té chirc trong
nudérc, to chire ton gido, td chirc ton gido truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai, t6 chire kinh té c6 von diu tw
nuéc ngoai, to chirc nwde ngoai co chire niing ngoai giao (1.012802)

37.1. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dit cia dw dn diu tw ma thudc truwong hop giao dit khéng thu tién si
dung dat thuc hién nhw sau.

Thaoi gian doi vai xa

ThAu’ tw e R " Trach nhiém xir ly cong Thoi gian \ Ao
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa,
oA viéc R
viec ’ kho khan
Budce 1 Tiép nhén hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tam 0,5 ngay 0,5 ngay
két qua, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Moéi | Phuc vu hanh chinh cong
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soét, kiém tra hd so; huéng dan bd
Buoc 2 sung ho so; Phong Quan ly dat dai 4 ngay 6,5 ngay
Giao Vin phong DPKDD cung cép thong tin
Cung cip thong tin vé co s& dit liéu dat dai; gia dat
Bude 3 | theo bang gia, lap trich luc ban do dia chinh thua Van phong DPKBD 2 ngay 4 ngay

dat gui lai cho Phong Quan 1y dat dai
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Tham dinh hd so; kiém tra thuc dja; Dy thao to

Buoc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 3,5 ngay 7 ngay
Bu6c 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND tinh | S& Tai nguyén va Moi| 0,5 ngay 1 ngay
truong (Trung tam Phuc
vu hanh chinh coéng tinh
Cao Bang)
Budc 7 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 3 ngay 3 ngay
In Giay ching nhén quyén, su dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat (doi voi truong hop
nguoi su dung dat c6 nhu cdu cdp lgi); xac nhan
thay doi thoi han su dung dat trén Gidy ching nhan
Budc 8 da cap; Vin phong DPKDD 5 ngay 6 ngay
Ky Giay ching nhan; ky xac nhan thay do6i thot han
st dung dit trén Gidy chimg nhén da cép;
Chuyén Giay ching nhan dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong.
) , S¢& Tai nguyén va Moi
. Tra Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat hoac | truong (Trung tdm Phuc \ \
Buoe 9 qua dich vu buu chinh vu hanh chinh cong tinh I ngay I ngay
Cao Bang)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

37.2. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han siv dung dit cia dw dn dau tw ma ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung

ddt, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid thwc hién nhw sau:
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ThAu’ tw ne n . Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl‘10'1 glim do‘l vorxa
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa,
‘A viéc s
viec ; kho khan
Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tam 0,5 ngay
Budéc 1 | két qua, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va M6i | Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay
truong tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; huéng dan bod
Buéc 2 sung ho so; Phong Quan ly dat dai 5 ngay 6,5 ngay
Giao Vin phong DPKDD cung cép thong tin
Cung cip thong tin vé co so dit lidu dat dai; gia dat
Budce 3 | theo bang gia, 1ap trich luc ban do dia chinh thua Van phong DPKDD 2 ngay 3 ngay
dat gtri lai cho Phong Quan 1y dat dai
, Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thao to : e e ‘ ‘
Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 3,5 ngay 7 ngay
Budc 5 Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay 1 ngay
S¢ Tai nguyén va Moi 1 ngay
. 2 1A s X xrx . , truong (Trung tam Phuc .
Budc 6 | Chuyén ho so, to trinh dén Van phong UBND tinh vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Cao Bang)
Budc 7 Ky Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 3 ngay 3 ngay
Bude 8 Chuyén thong tin dia Ctl}llll?gl thtra dat cho co quan Vin phong DKDD 0.5 ngay 1 ngay
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Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp, , Khéne tinh thoi i - &
Budc 9 | banhanh thong bao ndp tién sir dung dat tién thué Co quan thué ong tin T,(l):ll_igéan stal quye
dat gui cho nguoi str dung dat
Budc | Nop tién sir dung dat tién thué dat (Trir trudng hop o X Khong tinh thoi gian giai quyét
10 thué dt tra tién hang nam) Nguoi sir dyng dat TTHC
, Xac nhan vi¢c hoan thanh viéc nop tién str dung dat, o L B
Blll?c tién thué dat giri cho Vian phong PKDD Co quan thué Khong tinh tr}l%’ll_igéan glal quyet
(Trir truong hop thué dat tra tién hang ndm)
In Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat (doz VOi truong hop
nguoi sir dung ddt c6 nhu ’cau cap lai); xac nhén
thay doi thot han str dung dat trén Gidy ching nhéan
B‘fg" da cap; Vin phong DKPD 3,5 ngay 6 ngay
Ky Giay ching nhén; ky xac nhan thay d6i thoi han
st dung dat trén Gidy chirmg nhéan da cép;
Chuyén Gidy ching nhan dén Trung tim phuc vu
hanh chinh cong.
, , S¢ Tai nguyén va Moi
Bude Tra Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat hoac truong (Trung tm Phuc | nei | ned
13 qua dich vu buu chinh vu hanh chinh cong tinh gay gay
Cao Bang)
Tong thoi gian giii quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

37.3. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han si dung dit ciia dw dn dau tw ma ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thwc hién nhw sau:
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ThAu’ tw e R n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl‘10'1 glz}n do‘l vorxa
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa,
‘A viéc s
viec ; kho khan
Budce 1 | Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra | UBND tinh (Trung tim 0,5 ngay
két qua, chuyén ho so dén phong Quan ly dat dai Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay
tinh Cao Bang)
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; huéng dan bd
Buéc 2 sung ho so; Phong Quan ly dat dai 5 ngay 6,5 ngay
Giao Vin phong DPKDD cung cép thong tin
Cung cip thong tin vé co so dit lidu dat dai; gia dat
Bude 3 | theo bang gia, lap trich luc ban do dia chinh thua Van phong DPKPD 2 ngay 4 ngay
dat gtri lai cho Phong Quan 1y dat dai
, Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; Dy thao to : e e ‘ ‘
Budc 4 trinh, Quyét dinh Phong Quan 1y dat dai 3,5 ngay 7 ngay
Bude 5 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND tinh | UBND tinh (Trung tim 1 ngay
Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay
tinh Cao Bang)
Budc 7 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 3 ngay 3 ngay
Budc & | T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND | S& Tai nguyén va Moi

tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé.

truong;

Khong tinh théi gian giai quyét
TTHC
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Khong tinh théi gian giai quyét

Buoe 9| Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé UBND tinh TTHC

Bude Xac dinh tién st dung dat tlen thué dat phal nop,

10 ban hanh thong bao ndp tlen str dung dat, tién thué | Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet

dat giri cho nguoi sir dung dat TTHC
B 14 N i o B ) i A , N e e A
woe Nop tién sir dung dat, tien thué dat Nguoi st dung dat Khong tinh thoi gian giai quyet
11 TTHC
Budce Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, Khéng tinh thoi gian giai quyét

tién thué dét giri cho S& Tai nguyén va Méi truong, | Co quan thué

12 Van phong bKDbD TTHC

In Gidy chimg nhén quyen su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat (doz VOi truong hop
ngueoi s dung dat c6 nhu cau cdp lai); xac nhan
thay,dé)i thoi han str dung dat trén Gidy chtng nhan

B‘fg ¢ | dacap; Vin phong PKDD 4 ngay 6 ngay
Ky Giay ching nhan; ky xac nhan thay d6i thoi han
st dung dat trén Gidy chirmg nhéan da cép;

Chuyén Gidy ching nhan dén Trung tim phuc vu

hanh chinh cong.
Budc Tra Gidy chimg nhdn cho nguoi st dung dat hoic UBND m‘lh (Trllmg tz}m \ \
. , Phuc vu hanh chinh céng 1 ngay I ngay
14 qua dich vu buu chinh , N
tinh Cao Bang)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
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38. Tén thii tuc hanh chinh: Sir dung dit két hep da muc dich ma ngwoi siv dung 13 t6 chire (1.012803)
ThAu’ tw e R n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl‘10’1 gl?n do‘l vorxa
cong NoOi dung cong vi¢c .n vung sau, vung xa,
<A viéc s
vieéc : kho6 khan
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tam
Budce 1 | két qua, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi | Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay 1 ngay
truong tinh Cao Bang)
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, dy thao
van ban xin y kién cac s&, nganh c6 lién quan, tong
hop du thdo van ban chap thuan phuong an sir dung
Bugc 2 | dat ket hop da myc dich; Phong Quan Iy dtdai | 11,5 ngdy 18 ngiy
- Du thao van ban chap thuan phuong an str dung dat
két hop da muc dich (d61 voi ho so dua dieu kién);
- Du thao vin ban khong du diéu kién
Ky van ban trinh, du thdo van ban chép thuan
) phuong an str dung dat két hop da muc dich (d0i voi | Lanh dao So Tai nguyén . .
Buoc 3 hé so du didu kién); va Méi truong I ngay 2 ngy
- Ky van ban khong du diéu kién
, Ban hanh vin ban chap thuan phé duyét phuong an , . .
Buoc 4 stt dung dét két hop da muc dich UBND tinh 2 ngay 4 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
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39. Tén thii tuc hanh chinh: Thim dinh, phé duyét phwong an sir dung dat (1.012821)
Th}’r ty Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc
viée
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra UBND tinh (Trung tdm Phuc vu hanh
Budce 1 | két qué, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi | chinh cong tinh Cao Bang) 0,5 ngay
truong

Ra soat, kiém tra ho so; du thao vin ban guri ho so

phuong an str dung dat dén céc s&, ban, nganh cé
Budc 2 | lién quan va UBND cap huyén noi co dat dé lay y Phong Quan 1y dat dai 6,5 ngay

kién va trinh UBND cap tinh thanh 1ap Ho1 dong

tham dinh
Ky vin ban trinh xin ¥ kién . .
Budce 3 Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong 1 ngay
. Céc s, nganh, UBND cép huyén th .
Buoc 4 Vian ban tham gia ac S0, hgaf, , .Acap tyn tam 10 ngay
gia y kién
Budc 5 Hop hoi dong thim dinh S¢ Tai nguyén va Méi truong 5 ngay
Budc 6 Trinh phé duy¢t phuong an str dung dat S¢ Tai nguyén va Méi truong 5 ngay
Budce 7 | Ban hanh vian ban phé duyét phuong an sir dung dat UBND tinh 5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 33 ngay
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40. Tén thi tuc hanh chinh: Giéi quyét tranh chip dit dai thudc thAm quyén ciia Chi tich UBND cép tinh (1.012805)

Thir tu . o _ Thoi gian déi véi xa
N ne A e Trach nhiém xirly cong | Thoigian | .~ 2 © . ,
cong N§i dung cong viéc " vung sau, vung xa, kho
< viéc <
viéce ‘ khan
Tié’p,nhém hd S0 trye tiép; hen tra két qua, chuyén hd UBND tinh (Trung tim 0,5 ngay 1 ngay
Bude 1 | s0 dén Ban ti€p cong dan tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh Cao Bing)
Budc 2 | Chuyén ndi dung dé nghi dén Cha tich UBND tinh Lanh dao Ban tiép cong 0,5 ngay 1 ngay
dan tinh
- Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Chu tich
UBND tinh Thong bao bang van ban cho cac bén tranh
chap dat dai va Van phong PKDD, UBND cép xa noi
, cO dat tranh Chﬁp vE ViéC thu 1}’7 don yéu cau glél Chuyén vién Van ph(‘)ng . .
Buge 3 quyét tranh phép dat dai, truong hop khong thu 1y thi UBND tinh 2 ngay 3 ngdy
thong b4o bang van ban la néu 16 1y do.
- Giao cho S¢ Tai nguyén va Mo6i truong hodc Thanh
tra tinh kiém tra, xac minh, bao cao
Bugc 4 | G1ao cho phong chuyén mén Lanh dao S¢o 1 ngay 1,5 ngay
Buge 5 | Phan cong chuyén vién xtr ly Lanh dao phong chuyén mén| ngay 1,5 ngay
Tham tra, xac minh vu viéc, to chirc hoa giai gitta cac Chuyén vién dugc giao xur
bén tranh chap, phdi hop véi cac co quan co lién | 1y ho so
Budce 6 | quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can 40 ngay 44 ngay

thlet) hoan thién bdo céo, ho so, du théao bao céo xac
minh trinh lanh dao phong chuyén mon
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Bude 7 Kiém tra, ky duyét du thao bao cdo, trinh Lanh dao Lanh dao phong chuyén 6 ngay 6,5 ngay
“’lss mon
Buge 8 | KY bao cdo xac minh Lanh dao So 2 ngay 3 ngay
Ban hanh béo cdo, chuyén dén van phong UBND Chuyén vién dugc giao xtr| 0,5 ngay 1,5 ngay
Budc 9 | tinh 1y ho so phoi hgp véi Van
thu cua co quan
Kiém tra, 14p phiéu trinh, trinh Linh dao Vin phong, | Chuyén vién Van phong
Buse 10 Lanh dao Chu tich UBND tinh xem xét, Ky quyét dinh | UBND tinh 4.5 no3 6 nod
¢ giai quyét tranh chap hoac quyét dinh cong nhéan hoa > B8y 54y
gidi thanh.
Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai
hodc quyét dinh céng nhén hoa giai thanh. Gui cho | Vin phong UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 11| cac bén tranh chap , cac t6 chic, ca nhan c6 quyén va
nghia vu lién quan; Chuyén ho so vé (Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Cao Bang)
. Tra két qua giai quyét TTHC Trung tdm Phuc vy hanh 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 12 , A 3
chinh cong tinh Cao Bang
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay 70 ngay

Ghi chii: Thoi han gidi quyét khong qua 60 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau gidi quyét tranh chdp dat dai; thoi gian nay

khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cua phdp ludt.




II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
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1. Tén thi tuc hanh chinh: Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat, khong diu

thau lwa chon nha diu tw thue hién dw 4n c6 sir dung dat ddi véi trweong hop thude dién chip thuin chi truong diu tw, chap
thuin nha dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé diu tw ma nguoi xin giao dat, thué dit 1a ca nhéan (1.012771)

L.1. Trinh tw thwc hién doi véi truong hop siv dung dét thudc truong hop giao dit khéong thu tién siv dung dit:

Thu tw

R e R n Trach nhiém xirly cong | Thoi gian :[hm ig tan d o1 vol xa .
cong Noi dung cong viéc A vung sau, vung xa, kho
‘A viéce <
viec ; khan
Buge Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra két Phong Ta} nguxen va 1\1[01 0.5 ngdy 0.5 ngdy
I ud, chuyén hd so dén phong Tai nguyén va Mai fruong lam vige tai BO
qud, chuy ¢ HI; on & gy phan tiép nhan va tra két
& qua UBND cap huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudéng dan bd
Budce sung ho so Phong Tai nguyén va Moi . .
: - < \ £ 1A . 4 ngay 4 ngay
2 - Giao Chi nhanh Van phong BPKPD cung cap thong truong
tin
Cung cip vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban
Budc | @6 dia chinh thua dat doi1 voi truong hop ho so day Chi nhanh Van phong 3 nod 5 nod
3 da va hop 1¢, gui lai cho Phong Tai nguyén va Moi bKbb 53y 54y
truong
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- Kiém tra thyc dia; Dy thao to trinh, Quyét dinh;

Budce PN o L. . . Phong Tai nguyén va Méi 4 nod 7 nod
4 - Chuyén ho so, to trinh deP van phong UBND cap truong gay gay
huyén
Budc | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 2 ngay 3 ngay
5 huyén
Budc | Chuyén ho so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin phong Phong Tai nguyén va Moi 0,5 ngay 1 ngay
6 | DPKPD dé In Gidy ching nhan truong
- In Gidy ching nhén quyﬁn sir dung dét, quyén s& 1 ngay 2 ngay
Budc | hitu tai san gan lién véi dat; Chi nhanh Vin phong
7 |- Chuyén hd so va du thao Gidy chtng nhin cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
.. | Du thao T¢ trinh, cap Giay ching nhén quyen sur \ .- A AN A
BUéoc dung dét, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat (néu Phong Ta}[rrlll%; yen va Mol 1 ngay 2 ngay
c6) hodc hop dong thué dat &
Budc | Chuyén ho so kém theo Gidy chtng nhan; hop dong | Phong Tai nguyén va Moi 0.5 nod | nod
9 thué dat dén van phong UBND cap huyén truong > NEdY 5y
Budc o ) Lanh dao UBND cap ‘ ‘
10 Ky Giay chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
T6 chic giao dat trén thyc dia va trao gidy ching
Budc nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san cho | Phong Tai nguyén va Moi . .
11 nguoi st dung dat. truong I ngay I ngay

Chuyén hd so gbc dén chi nhanh Vin phong DKDD.
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Budc |  Cap nhit chinh 1y co s¢ di lidu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vin phong 0.5 nod 0.5 ngs
12 chinh, Iuu hé so. DKDD > Ngdy > nedy
Tong thoi gian giii quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

1.2. Trinh tw thuwe hién doi véi truwong hop nguwoi sie dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dt tinh theo gid dit trong

bing gid dit
Thrty N N Trich nhigm xir 1y cong | Thoigian | Thogian doivoixa
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa, kho
‘A viéc -
viec ’ khan
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc myén, hen tra Phon‘g Ta} ngu'}ien va NA[01 0,5 ngay 0,5 ngay
. £ \ 21N £ . .. N truong lam viéc tai BO
Bude 1 két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va A A NI
o phan tiép nhan va tra két
Mo1 truong , % A
qua UBND cap huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
sung ho so; \ . A A A
Budc 2 . ' , Phong Tai nguyen va Mot 4 ngdy 4 ngdy
- Giao Chi nhanh Vian phong DKDD cung cap truong
thong tin
Cung cip vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
, d6 dia chinh thira dat dbi voi truong hop hd so ddy | Chinhanh Vin phong ‘ ‘
BuGe 3 | 44 va hop 18 giri lai cho Phong Tai nguyén va Moi PKDD 2,5 ngdy 4 ngay

truong
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- Kiém tra thuc dia;Dy théo to trinh, Quyét dinh; ' '
Buéc 4 P Lo . . . Phong Tai nguyén va Moi 4 no? 7 o3
C -Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND cap truong ngay ngay
huyén
, Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 2 ngay 3 ngay
Buoc 5 A
huyén
, Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan | Phong Tai nguyén va Moi \ 1 ngay
Buoc 6 thud truong 0,5 ngay
Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp, A s e . £
Budc 7 | ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat tién thué Co quan thué Khong tinh t,}l?}igéan glal quyet
dat gui cho nguoi str dung dét
Nguoi st dung dat (Tru A s N . £
Budce 8 Nop tién su dung dat, tién thué dat truong hop thué dat tra Khong tinh t%g}}gean glal quyet
tién hang nam)
Xac nhan vi¢c hoan thanh viéc nop tién str dung dat, | Co quan thue (Tru truong Khéne tinh thoi oi - &¢
Budc 9 tién thué dat giri cho phong Tai nguyén va Moi hop thué dat tra tién hang ong tin T,(l):lﬁgéan siar quye
truong nam)
Buéc | Chuyén hod so co lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va Mo6i 1 ngay 2 ngay
10 phong BDKDPD dé In Gidy chirng nhan truong
- In Gidy chimg nhén quyén st dung dit, quyén so 1 ngay 2 ngay
Budc hiru tai san gél’l lién véi dat; Chinhanh Van ph(‘)ng
11 bKbb

- Chuyén hd so va dy thao Gidy chtirng nhén cho
Phong Tai nguyén va Mai truong
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- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat; hop

Bllj,’;'rc dong thué dat Phong Télit ng‘uyén va Méi | ngay 2 ngiy
. . . ruon
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van 8
phong UBND cép huyé¢n
Budc sk . Lanh dao UBND cap : :
13 Ky Giay ching nhan huyén 2 ngay 3 ngay
Té chirc giao dat trén thue dia va trao gidy chung
Budc | nhanquyén st dung dat, quyén so hiru tai san cho | Phong Tai nguyén va Mai . .
14 nguoi st dung dat. truong I ngay I ngay
Chuyén hd so gbc dén Van phong DKPD.
Budc | Cap nhit chinh Iy co s¢ dit lidu dat dai, ho so dia Chi nhénh Vin phong 0.5 ned 0.5 noi
15 chinh, luu hd so. PKDD o> 183y > 183y
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

1.3. Trinh tw thuec hién doi véi truong hop nguwoi sie dung dit phdi nop tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo gid dit cu thé:

ThAu’ tw e R on Trach nhiém xirly cong | Thoi gian :[hm ?‘a“ d o1 Vo1 Xa ,
cong NOQi dung cong viéc o n vung sau, vung xa, kho
‘A viée -
viec j khan
Budce 1 Phong Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay

Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va
Moi truong

Moi truong lam vigce tai
B0 phéan ti€p nhén va tra
két qua UBND cap huyén
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Tham dinh ra soét, kiém tra hd so; huéng dan bd
sung hd so; > 3 An va
Busc2 | 0% L Phong Tai nguyen va 4 ngay 4 ngay
Giao Chi nhanh Van phong BPKPD cung cap thong Moi truong
tin
Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap C 9 .
Budc 3 trich luc ban d6 dia chinh thira dat gt lai cho Chinhanh Van phong 3 ngay 5 ngay
. .- N A N AAE e bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
Kiém tra thuc dja;Du thao td trinh, Quyét dinh; ,
Budc 4 N o . . Phong Tainguyén va A nod 7 nod
Chuyén ho so, to trinh de13 van phong UBND cap Mbi truong gay gay
huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 2 ngiy 3 ngay
huyén
Budce 6 R 4 ea . 3k T Phong Tai nguyén va A , ‘e e ‘ne £
- To chire viée xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND | \jai truong Khong tinh thoi gian gidi quyét
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. TTHC
Bu6e 7 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé UBND cép huyén Khong tinh t,i,lf;ll_;ggn glal quyet
Budc 8 | Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nfp, Al g
ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet
P s z TTHC
dat giri cho nguo1 stir dung dat
Budc 9 Nop tién str dung dét, tién thué dét Nauoi sir dung dit Khong tinh thot gian giai quyet

TTHC
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Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat,

Buoc tién thué dat gui cho phong Tai nguyén va Moi Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet
10 ¢ TTHC
ruong
Buéc | Chuyén hod so co lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
11 phong DPKDPD dé In Giay chirng nhan Mbi truong
- In Giay chiing nhén quy,én st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
Bugc | hiru tai san géan lién voi dat; Chi nhanh Van phong
12 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chirng nhén cho bKbb
Phong Tai nguyén va Mai truong
- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
) dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat; hop . N o
Bude | 45ng thue dit Phong Tainguyen va 1 ngay 2 ngay
13 P . X , N Moi truong
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cap huyén
Budrc Y . Lanh dao UBND cip : :
14 Ky Giay ching nhan huyén 2 ngay 3 ngay
Té chirc giao dat trén thue dia va trao gidy chung
Budc nhén quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san cho Phong Tai nguyén va . .
15 ngudi str dung dat. Moi trudng I ngay I ngay
Chuyén ho so gbc dén Vin phong DPKPD.
Budc | Cap nhat chinh Iy co so dit liéu dat dai, hd so dia |  Chinhanh Van phong 0.5 nod 0.5 ngs
16 chinh, Tuu hd so. PKDD > 183y > 183y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat, khong dau
thau lua chon nha dau tw thwe hién dy an c6é sir dung dat ddi véi trwong hop khong thudce dién chap thuin chii trwong dau
tw, chap thuin nha dau tw theo quy dinh ciia phap luat vé diu tw ma ngudi xin giao dat, thué dit la ca nhan (1.012773)

2.1. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop sir dung dit thujc trwong hop giao dit khéng thu tién sir dung dit:

Thoi gian d6i véi xa

Thirt N
Au’ v e R A Trach nhiém xirly cong | Thoi gian \ A4 ,
cong NoOi dung cong viéc . vung sau, vung xa, kho
‘A viéc <
viec : khan
Buge 1 Tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén, hen tra P?.O ne ‘Ta1 nsuyen va, 0.5 ngay 0.5 ngay
P \ 21X z . N NI Moi truong lam viée tai
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va N LA iR N
Mbi truon Bo phan ti€ép nhan va tra
& két qua UBND cap huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudng dan bd
sung hd so > X &1 VA
Budce 2 , L . s . . Phong T.al nguyen va 4 ngay 4 ngay
- Giao Chi nhanh Van phong BPKDD cung cap Mot truong
thong tin
Cung cip vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban
, dd dia chinh thira dat ddi véi trudng hop hd so ¢y | Chinhanh Van phong ‘ ‘
Buoce 3 du va hop 1€, gtri lai cho Phong Tai nguyén va Moi bKbb 3 ngdy > ngay
truong
- Kiém tra thuc dia; Du théao to trinh, Quyét dinh; .
Budce 4 PN o . . Phong Tai nguyén va 4 nod 7 ned
C - Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND cap Mbi truong gay gay
huyén
Bude 5 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND cép| 2 ngay 3 ngdy

huyén
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Budc 6 | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 0,5 ngay 1 ngay
phong BDKPD dé In Gidy chiing nhan Moi truong
- In Giy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
udc Ly ,,
- Chuyén ho6 so va du thao Giay chirmg nhan cho bKbb
Phong Tai nguyén va Méi truong
Dy thao To trinh, cap Gidy ching nhén quyen su Phone Tai A
Budc 8 | dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat (néu ong alhguyen va 1 ngay 2 ngay
Mo1 truong
c¢6) hodc hop dong thué dat
, Chuyén hd so kém theo Gidy chtng nhan; hop Phong Tai nguyén va . .
Buoe 9 d6ng thué dat dén van phong UBND cap huyén Moi truong 0,5 ngdy I ngay
Budc sk . Lanh dao UBND cap : :
10 Ky Giay ching nhan huyén 2 ngay 3 ngay
T6 chiic giao dat trén thue dia va trao gidy ching
) nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san cho . N o
Budce ngudi st dung dit. Phong Tgl nguyén va I ngay I ngiy
11 2 42 L s o s . Moi truong
Chuyén ho so goc dén chi nhanh Van phong
DKDbD.
Budc | Cép nhét chinh Iy co s¢ dit lidu dét dai, ho so dia Chi nhanh Vin phong 0.5 ned 0.5 noi
12 chinh, luu hé so. PKDPD > 1Ay > Ty
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

2.2. Trinh tw thuce hién d6i véi trwong hop nguoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong

bing gid dit:
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ThAu’ tw e n o Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Thm iglan d o1 vol xa ,
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa, kho
‘A viéc <
viec ; khan
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra PP.O ne ‘Ta1 r}guye?? Ve 0,5 ngay 0,5 ngay
, £ \ 21X z . .. N Mai truong lam viée tai
Bude 1 két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va N A iR N
Moi truon Bo phan ti€ép nhan va tra
& két qua UBND cép huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
sung ho so; > 3 a1 VA
Buéc 2 , S . Phong Tai nguyen va 4 ngay 4 ngay
- Giao Chi nhanh Van phong PKPD cung cap Moi truong
thong tin
Cung cip vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
, d6 dia chinh thira dat dbi voi trudng hop hd so ddy | Chinhanh Vin phong ‘ ‘
Buge 3 du va hop 1€ gui lai cho Phong Tai nguyén va Moéi bKbb 2,5 ngdy 4 ngay
truong
- Kiém tra thuc dia;Duy thao to trinh, Quyét dinh; .
Budce 4 P o L . . Phong Tainguyén va 4 nod 7 nod
-Chuyén ho so, to trinh defl van phong UBND cap Mbi trudng gay gay
huyén
, Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 2 ngiy 3 ngay
Buoce 5 A
huyén
Bude 6 Chuyén thong tin dia ctl}llllllqél:l thtra dat cho co quan Phong Tai nguyén va 0.5 ngay 1 ngay

Moi truong
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Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp,

Khéng tinh théi gian giai quyét

Budc 7 | banhanh thong bao nodp tién sir dung dat tién thué Co quan thué TTHC
dat gui cho nguoi str dung dat
Nguoi str dung dat (Tru A s e . £
Budc 8 Nop tién st dung dAt, tién thué dat truong hop thué dat tra Khong tinh t}‘%"Hgg“ gial quyet
tién hang nam)
Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, | Co quan thue (Tru truong Khéne tinh thoi i . &
Budc 9 tién thué dat gui cho phong Tai nguyén va Moi hop thué dat tra tién hing ong tin T%’lﬁgéan glat quye
truong nam)
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
10 phong DPKDPD dé In Giay chirng nhan Mbi truong
- In Giay ching nhén quy;én st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
Buge | hiru tai san gan lién voi dat; Chi nhanh Vin phong
11 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chtirng nhén cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
) dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat; hop . N o
Buoc | 48nge thue dat Phong Tainguyén va 1 ngay 2 ngdy
12 I . i , R Mo1 truong
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cap huyén
Budc or L . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
13 Ky Gidy chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
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Budc

T6 chiic giao dat trén thuc dia va trao gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san cho

Phong Tai nguyén va

14 nguoi su dung dat. Mbi truong I ngay 1 ngay
Chuyén ho so goc dén Van phong DKDD.
Bube | Cép nhat chinh Iy co s dit liéu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vian phong 0.5 ngly 0.5 ngly
15 chinh, luu ho so. PKbb
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

2.3. Trinh tw thuwe hign d6i véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thir tuw

Thoi gian do6i voi xa

R e R n Trach nhiém xir 1y cong | Thoi gian . N ,
cong NoOi dung cong viéc oA vung sau, vung xa, kho
‘A viéc 3
viec j khan
Budc 1 . A " . z , Phong Tai nguyén va 0,5 nga 0,5 nga
Tiép nhan ho so truc ti€p hodc truc tuyén, hen tra .. & . ‘guy . va. gay gay
X \ 21 A I . .. N Moi truong lam vige tai
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va N LA R NN
Mbi triromg Bo phéan tiép nhg}n vatra
két qua UBND cap huyén
Tham dinh ra soét, kiém tra hd so; huéng dan bd
. sung ho so; Phong Tai nguyén va . .
Budc 2 & suy 4 ngay 4 ngay

Giao Chi nhanh Van phong DPKDD cung cap thong
tin

Moi truong
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Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap

Budc3 | trich luc ban dd dia chinh thira dat gui lai cho Chinhanh Van phong 3 ngay 5 ngay
\ .- N A N AAS A bKbb
Phong Tai nguyén va Méi truong
Kiém tra thuc dia;Dy thao to trinh, Quyét dinh; .

Budce 4 PN L . . P Phong Tainguyén va 4 nod 7 nod

Chuyén ho so, to trinh derAl van phong UBND cap Mbi truong gay gay

huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 2 ngay 3 ngdy
huyén

Budc 6 Phong Tai nguyén va

- T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé, trinh UBND
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé.

Moi truong

Khong tinh thoi gian giai quyét

TTHC

Budc 7

Khong tinh thoi gian giai quyét

Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dét cu thé UBND cip huyén TTHC
Budc 8 | Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai ndp, , A s e . £
ban hanh thong bao nop tién str dung dat tién thué Co quan thué Khong tinh t¥%11_%éan glal quyet
dat giri cho nguoi sir dung dat
Budc 9 Nop tién st dung dat, tién thué dat Nguoi str dung dat Khong tinh t¥%1l_igéan glal quyet
. Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, A Ly e . . £
Buoc tién thué dat gui cho phong Tai nguyén va Moi Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet
10 truon TTHC
g
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
11 phong DKDD dé In Gidy chirng nhan Mbi truong
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- In Giay chiing nhén quyén st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
Bugc | hitu tai san gan lién vai dat; Chi nhanh Vin phong
12 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chirng nhén cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
) dung dat, quyen so hiru tai san gan lién voi dat; hop . N o
Buoc ddng thué dat Phong T&u nguyen va 1 ngay 2 ngay
13 I . z ) R Moi truong
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cap huyén
Budc s k1 . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
14 Ky Giay chirng nhan huyén 2 ngay 3 ngay
Té chirc giao dat trén thue dia va trao gidy ching
Budc nhan quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san cho Phong Tai nguyén va . .
15 ngudi sir dung dat. Moi truong I ngay I ngay
Chuyén hd so gbc dén Van phong DKPD.
Budc | Cap nhit chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd sodia | Chinhéanh Van phong 0.5 nod 0.5 nod
16 chinh, luu hd so. PKDD > 58 > 58
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

3. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép chuyén muc dich sir dung dit d6i véi truomg hop thudc dién chip thuin chi
trweong dau tw, chip thuin nha dau tw theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich st dung dat Ia
ca nhan (1.012774)

3.1. Trinh tw thwc hién doi véi trwong hop ngwoi sir dung dét phdi nop tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit
trong bing gid dit.
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ThAu’ tw e n o Trach nhiém xirly cong | Thoi gian :rhm iglan d o1 vol xa ,
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa, kho
‘A viéc <
viec ; khan
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra Phong TN&MT lam vige 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 1 | két qud, chuyén hd so dén phong Tai nguyén va (tai B§ phan tiép nhén va tra
Mobi trudong két qua UBND cap huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
sung hd so; . ¥ AN va
Buse2 | ° S . Phong Tai nguyen va 4 ngay 4 ngay
- Giao Chi nhanh Van phong BPKPD cung cap Moi truong
thong tin
Cung cip vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
, d6 dia chinh thira dat dbi voi trudng hop hd so day | Chinhanh Vin phong ‘ ‘
BuGe 3 | 44 va hop 18 giri lai cho Phong Tai nguyén va Moi PKDD 2,5 ngdy 4 ngay
truong
- Kiém tra thuc dia;Dy théo to trinh, Quyét dinh; .
Budce 4 PN L . . . Phong Tainguyén va 4 nod 7 nod
-Chuyén ho so, to trinh defl van phong UBND cap Mbi truong gay gay
huyén
, Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 2 ngiy 3 ngay
Buoc 5 A
huyén
, Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan Phong Tai nguyén va \ 1 ngay
Buge 6 thué Mbi truong 0.5 ngay
Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp, A Ly e e . £
Budc 7 | banhanh thong bao ndp tién sir dung dat tién thué Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet

dat gui cho nguoi str dung dat

TTHC
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‘ L , Nguoi st dung dat (Tru Khéne tinh thoi sian sidi &
Budc 8 Nop tién str dung dat, tién thué dat tru:orng hop thué dat tra ong i TTI-igé glal quye
tién hang nam)
Xac nhan viéc hoan thanh vi¢c nop tién str dung dat, | Co quan thue (Trtr treong Khéne tinh thoi sian siii &t
Bude 9 tién thué dat giri cho phong Tai nguyén va Moi hop thué dat tra tién hang st TTI-igéI stal quy
truong nam)
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
11 phong DKPD dé In Giay ching nhan Moi truong
- In Giay ching nhan quy?:n st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
Budc hiru tai san gén lién voi dat; Chinhanh Van phbng
12 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chimg nhan cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
. dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat; hop . N o
Bude | 48ng thue dat Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
13 A A \ + A ’ A A - MOI tI'lIO’ng
- Chuyén h6 so kém theo Gidy chimg nhén dén van
phong UBND cép huyé¢n
Budrc AT . Lanh dao UBND cip ‘ ‘
14 Ky Giay chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
T6 chiic giao dat trén thue dia va trao gidy ching
Budc nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san cho Phong Tai nguyén va . .
15 ngudi stir dung dat. Moi truong I ngay I ngay
Chuyén ho so gbc dén Vin phong DPKPD.
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Budc | Cap nhat chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia Chi nhanh Vin phong 0.5 nod 0.5 ngs
16 chinh, Iuu hé so. DKDD > Ngdy > Ngdy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

3.2. Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop nguoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thir tw

Thoi gian d6i véi xa

R e R on Trach nhiém xir 1y cong | Thoi gian \ n s ,
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa, kho
<A viéc 8
viec * khan
Buodc 1 4 A 1A X < X , Phong Tai nguyén va 0,5 nga 0,5 nga
Tiép nhan ho so truc ti€p hodc truc tuyén, hen tra .. & . ‘g ye N gay g4y
X \ R £ . .. N Moi truong lam vige tai
két qud, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va NP RO
Mbi triromg Bo phéan tiép nhg}n vatra
két qua UBND cap huyén
Tham dinh ra soét, kiém tra hd so; huéng dan bd
, sung ho so; Phong Tai nguyén va . .
Budc 2 & guy 4 ngay 4 ngay

Giao Chi nhanh Vian phong DPKPD cung cap thong
tin

Moi truong
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Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap

Budc3 | trich luc ban dd dia chinh thira dat gui lai cho Chinhanh Van phong 3 ngay 5 ngay
. .- N N KA bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
Kiém tra thuc dia;Dy thao to trinh, Quyét dinh; .

Budce 4 PN L . . P Phong Tainguyén va 4 nod 7 nod

Chuyén ho so, to trinh derAl van phong UBND cap Mbi truong gay gay

huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 2 ngay 3 ngay
huyén

Budc 6 Phong Tai nguyén va

- T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé, trinh UBND
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé.

Moi truong

Khong tinh thoi gian giai quyét

TTHC

Budc 7

Khong tinh thoi gian giai quyét

Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dét cu thé UBND cip huyén TTHC
Budc 8 | Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai ndp, , A s e . £
ban hanh thong bao nop tién str dung dat tién thué Co quan thué Khong tinh t¥%11_%éan glal quyet
dat giri cho nguoi sir dung dat
Budc 9 Nop tién st dung dat, tién thué dat Nguoi str dung dat Khong tinh t¥%1l_igéan glal quyet
. Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, A Ly e . . £
Buoc tién thué dat gui cho phong Tai nguyén va Moi Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet
10 truon TTHC
g
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
11 phong DKDD dé In Gidy chirng nhan Mbi truong
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- In Giay chiing nhén quyén st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
Bugc | hitu tai san gan lién vai dat; Chi nhanh Vin phong
12 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chirng nhén cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
) dung dat, quyen so hiru tai san gan lién voi dat; hop . N o
Buoc ddng thué dat Phong Teu hguyen va 1 ngay 2 ngay
13 I . z , R Moi truong
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cap huyén
Budc Cor L . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
14 Ky Giay chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
Té chirc giao dat trén thue dia va trao gidy ching
Budc nhan quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san cho Phong Tai nguyén va . .
15 ngudi sir dung dat. Moi truong I ngay I ngay
Chuyén hd so gbc dén Van phong DKPD.
Budc | Cap nhat chinh Iy co s¢ dif liéu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vin phong 0.5 nod 0.5 nod
16 chinh, luu hd so. PKDD > ey > ey
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

3.3. Trinh tw thuwe hién déi véi trwong hop hinh thive siv dung dit sau khi chuyén muc dich siv dung dit la giao dit khéng
thu tién sw dung dat:
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Thoi gian d6i véi xa

ThAu’ tw e R ‘n Trach nhiém xirly cong | Thoi gian . A4 .
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa, kho
‘A viéc <
viec ; khan
Buoc 1 Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra PP.O ne ‘Ta1 r}guye?? Ve 0,5 ngay 0,5 ngay
P \ 2 1A 2 . .. N Mai truong lam viée tai
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va A A iR N
Mbi truom Bo phan ti€ép nhan va tra
& két qua UBND cép huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudéng dan bd
sung ho so ; A 50 V3
Buéc 2 o TE . Phong Tai nguyén va 4 ngay 4 ngay
- Giao Chi nhanh Van phong BPKDD cung cap Mo1 truong
thong tin
Cung cip vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban
, d6 dia chinh thira dat ddi v6i truong hop ho so ddy | Chi nhanh Vin phong ‘ ‘
Buge 3 du va hop I¢, guri 1ai cho Phong Tai nguyén va Moi bKbb 3 ngay > ngay
truong
- Kiém tra thuc dia; Dy thao to trinh, Quyét dinh; .
Budce 4 PN R . . Phong Tai nguyén va 4 nod 7 ned
- Chuyén ho so, to trinh deP van phong UBND cap Mbi truong gay gay
huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cap| 2 ngiy 3 ngay
huyén
Bude 6 Chuyén ho so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 0,5 ngay 1 ngay

phong DPKPD dé In Gidy chimg nhan

Moi truong




248

- In Giay ching nhén quyén st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
hitu tai san gan lién véi dat; Chi nhanh Vin phong
Buoc 7 2 1A \ , A . A
- Chuyén ho6 so va du thao Giay chirmg nhan cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
Du thao To trinh, cap Gidy ching nhan quyen su . . A
Budc 8 | dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat (néu Phong Tf‘u neuyen va 1 ngay 2 ngay
MOo1 truong
¢6) hodc hop dong thué dat
, Chuyén hd so kém theo Gidy chtng nhan; hop Phong Tai nguyén va . .
Buoe 9 d6ng thué dat dén van phong UBND cép huyén Moi truong 0,5 ngdy I ngay
Budc Cor L . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
10 Ky Gidy chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
T6 chirc giao dat trén thue dia va trao gidy ching
) nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san cho . N o
Budc ngudi sir dung dat. Phong Teu nguyén va I ngiy I ngiy
11 2 4 Y ., . . Mo1 truong
Chuyén ho so goc dén chi nhanh Van phong
DKDD.
Budc | Cap nhat chinh Iy co s dif liéu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vin phong 0.5 ned 0.5 noi
12 chinh, lru hd so. DPKDD > Nedy > NEdy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

4. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truwong hop khong thudce dién chip thuin
chii trueong dau tw, chip thuin nha diu tw theo quy dinh ciia phap luit vé dit dai ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung
dit 1a ho gia dinh, c4 nhan (1.012775)


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=347881
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4.1. Trinh tw thwe hign doi vdi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bing gid dit:
Thurty N N Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Thot gian doi voi xa
cong NOi dung cong viéc A vung sau, vung xa, kho
o viéce <
viec : khan
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra P?.O g ‘Tal r}guye.:r} Ve 0,5 ngay 0,5 ngay
, P \ 21 i z . .. N Moi truong lam viée tai
Budce 1 két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va A LA X A s
Mbi triromg BQ phan tiép nha,}n vatra
két qua UBND cap huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
sung hd so; > 3 An v
Busc2 | SO . Phong Tai nguyén va 4 ngay 4 ngay
- Giao Chi nhanh Van phong DPKDPD cung cap Moi truong
thong tin
Cung cép vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
, dd dia chinh thira dat di véi truong hop hd so ddy | Chinhanh Van phong ‘ ‘
Buoe 3 du va hop 1€ gui lai cho Phong Tai nguyén va Méi bKbb 2,5 ngdy 4 ngay
truong
- Kiém tra thyc dia;Dy théo to trinh, Quyét dinh; .
Budce 4 PR o L . . Phong Tai nguyén va A nod 7 nod
-Chuyén ho so, to trinh defl van phong UBND cap Mbi trudng gay gay
huyén
Budce 5 Ky Quyét dinh Lan{l dao UBND cap 2 ngay 3 ngay
huyén
Bude 6 Chuyén thong tin dia Ct}}llllilgl thira dat cho co quan Phong Tai nguyén va 0.5 ngdy 1 ngay

Moi truong
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Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp,

Khéng tinh théi gian giai quyét

Budc 7 | ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat tién thué Co quan thué TTHC
dat gui cho nguoi str dung dat
Nguoi str dung dat (Tru A s e . £
Budc 8 Nop tién st dung dAt, tién thué dat truong hop thué dat tra Khong tinh t}‘%"Hgg“ gial quyet
tién hang nam)
Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, | Co quan thue (Tru truong Khéne tinh thoi i . &
Budc 9 tién thué dat gui cho phong Tai nguyén va Moi hop thué dat tra tién hing ong tin T%’lﬁgéan glat quye
truong nam)
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
10 phong DPKDPD dé In Giay chirng nhan Mbi truong
- In Giay ching nhén quy;én st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
11 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chting nhén cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
) dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat; hop . N o
Buoc | 48nge thue dat Phong Tainguyén va 1 ngay 2 ngdy
12 I . i , R Mo1 truong
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cap huyén
Budc or L . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
13 Ky Gidy chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
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T6 chiic giao dat trén thuc dia va trao gidy chimg

Budc nhan quyén st dung dat, quyén s0 hiru tai san cho Phong Tainguyén va . .
14 nguoi su dung dat. Mbi truong I ngay 1 ngay
Chuyén ho so gbc dén Vin phong DPKPD.
Budc | Cap nhat chinh Iy co s¢ dit liu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vian phong 0.5 ned 0.5 nod
15 chinh, luu hd so. PKDP > ey > ey
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

4.2. Trinh tw thwe hién doi véi truong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thir tw . e si o Thoi gian d6i véi xa
N e R o Trach nhiém xirly cong | Thoi gian \ ig X .
cong NOQi dung cong viéc S on vung sau, vung xa, kho
< viéc 8
viec * khan
Bude 1 £ A 1A £ < % , Phong Tai nguyén va 0,5 nga 0,5 nga
Tiép nhan ho so truc ti€p hodc truc tuyén, hen tra .. & . ‘g Y L g4y 54y
P \ 21X < . .. N Moi truong lam viée tai
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va A A iR N
Mbi triromg Bo phan tiép nha}n vatra
két qua UBND cap huyén
Tham dinh ra soét, kiém tra hd so; huéng dan bd
sung ho so; Phong Tai nguyén va .
Budce 2 & sy 4 ngay 4 ngay

Giao Chi nhanh Van phong DPKDD cung cap thong
tin

Moi truong
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Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap

Budc3 | trich luc ban dd dia chinh thira dat gui lai cho Chinhanh Van phong 3 ngay 5 ngay
\ .- N A N AAS A bKbb
Phong Tai nguyén va Méi truong
Kiém tra thuc dia;Dy thao to trinh, Quyét dinh; .

Budce 4 PN L . . P Phong Tainguyén va 4 nod 7 nod

Chuyén ho so, to trinh derAl van phong UBND cap Mbi truong gay gay

huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 2 ngay 3 ngdy
huyén

Budc 6 Phong Tai nguyén va

- T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé, trinh UBND
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé.

Moi truong

Khong tinh thoi gian giai quyét

TTHC

Budc 7

Khong tinh thoi gian giai quyét

Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dét cu thé UBND cip huyén TTHC
Budc 8 | Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai ndp, , A s e . £
ban hanh thong bao nop tién str dung dat tién thué Co quan thué Khong tinh t¥%11_%éan glal quyet
dat giri cho nguoi sir dung dat
Budc 9 Nop tién st dung dat, tién thué dat Nguoi str dung dat Khong tinh t¥%1l_igéan glal quyet
. Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, A Ly e . . £
Buoc tién thué dat gui cho phong Tai nguyén va Moi Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet
10 truon TTHC
g
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
11 phong DKDD dé In Gidy chirng nhan Mbi truong
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- In Giay chiing nhén quyén st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
Bugc | hitu tai san gan lién vai dat; Chi nhanh Vin phong
12 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chirng nhén cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
) dung dat, quyen so hiru tai san gan lién voi dat; hop . N o
Buoc ddng thué dat Phong Teu hguyen va 1 ngay 2 ngay
13 I . z ) R Moi truong
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cap huyén
Budc s k1 . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
14 Ky Giay chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
Té chirc giao dat trén thue dia va trao gidy ching
Budc nhan quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san cho Phong Tai nguyén va . .
15 ngudi sir dung dat. Moi truong I ngay I ngay
Chuyén hd so gbc dén Van phong DKPD.
Budc | Cap nhit chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd sodia | Chinhéanh Van phong 0.5 nod 0.5 nod
16 chinh, luu hd so. PKDD > 58 > 58
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

4.3. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop hinh thive siv dung dit sau khi chuyén muc dich siv dung dit la giao dit khéng
thu tién sw dung dat:
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ThAu’ tw e n o Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Thm iglan d o1 vol xa ,
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa, kho
‘A viéc <
viec ; khan
Buodc 1 Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hentra [Phong TN&MT lam viéc| 0,5 ngay 0,5 ngay
két qud, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va tai BO phén ti€p nhén va tra
Mobi trudng két qua UBND cap huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bod
sung ho so ; A A )
Buse2 | ° S | Phomg Tai mguyen val o .0 4 ngay
- Giao Chi nhanh Vin phong DPKPD cung cap | Mot truong
thong tin
Cung cép vé co s dit liéu dat dai, lap trich luc ban . , . .
Buéc 3 | dd dia chinh thira d4t déi véi truong hop hd so diy SIEDghanh Van phong |5y 5 ngay
du va hop 1¢, gt lai cho Phong TN&MT
- Kiém tra thuc dia; Dy thao to trinh, Quyét dinh; .
Budce 4 PN Lo L . . | Phong Tai nguyén va 4 nod 7 ned
- Cl}uyen ho so, to trinh dén van phong UBND cap | \1ai truong gay gay
huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cap| 2 ngiy 3 ngay
huyén
Bu6c 6 | Chuyén hd so ¢6 lién quan cho Chi nhanh Vin | Phong Tai nguyén va| 0,5 ngdy 1 ngay
phong BDKPD dé In Gidy chiing nhan Moi truong
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- In Giay ching nhén quyén st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
hitu tai san gan lién véi dat; Chi nhanh Vin phong
Buoc 7 2 1A \ , A . A
- Chuyén ho so va du thao Giay chimg nhian cho | PKDD
Phong Tai nguyén va Moi truong
Dy thao T¢ trinh cap Gidy ching nhan quyen su . - A \
Budc 8 | dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat; hop th) ne ‘Tal neuyen - va 1 ngay 2 ngay
Mo1 truong
dong thué dat
, Chuyén ho so kém theo Gidy ching nhan dén van | Phong Tai nguyén va . .
Bute 9 phong UBND cap huyén MGoi truong 0,5 ngdy I ngay
Budc oer L A Lanh dao UBND cép ‘ ‘
10 Ky Gidy chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
T6 chirc giao dat trén thuc dia va trao gidy chung
) nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san cho . N . .
Budc ngudi sir dung dat. th)'ng Tai nguyén va I ngiy I ngiy
11 2 N £ £ . , . . Mo1 truong
Chuyén ho so goc dén chi nhanh Van phong
DKDD.
Budc | Cap nhat chinh 1y co so dif liu dat dai, hd so dia | Chi nhéanh Van phong 0.5 ned 0.5 noi
12 | chinh, luu hd so. PKDPD > Nedy > NEdy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

5. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dit ma nguoi sit dung dat 1a h gia dinh, ca nhén

(1.012776)

5.1. Trinh tw thuwe hién doi véi trwong hop ngwoi st dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong

bing gid dit:



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=347907
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ThAu’ tw e n o Trach nhiém xirly cong | Thoi gian :rhm iglan d o1 vol xa ,
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa, kho
‘A viéc <
viec ; khan
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra PP.O ne ‘Ta1 r}guye?? Ve 0,5 ngay 0,5 ngay
, £ \ 21X z . .. N Moi truong lam viée tai
Bude 1 két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va o A iR N
Moi truon Bo phan ti€ép nhan va tra
& két qua UBND cép huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
sung ho so; > 3 An v3
Buse2 | ° S . Phong Tai nguyen va 4 ngay 4 ngay
- Giao Chi nhanh Van phong PKPD cung cap Moi truong
thong tin
Cung cip vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
, d6 dia chinh thira dat dbi voi trudng hop hd so ddy | Chinhanh Vin phong ‘ ‘
Buge 3 du va hop 1€ gui lai cho Phong Tai nguyén va Moéi bKbb 2,5 ngdy 4 ngay
truong
- Kiém tra thuc dia;Duy thao to trinh, Quyét dinh; .
Budce 4 P o L . . | Phong Tainguyén va 4 nod 7 nod
-Chuyén ho so, to trinh defl van phong UBND ¢ap | \15i truom o gay gay
huyén
, Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 2 ngiy 3 ngay
Buoce 5 A
huyén
Bude 6 Chuyén thong tin dia ctl}llllllqél:l thtra dat cho co quan Phong Tai nguyén va 0.5 ngay 1 ngay

Moi truong
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Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp,

Khéng tinh théi gian giai quyét

Budc 7 | banhanh thong bao nodp tién sir dung dat tién thué Co quan thué TTHC
dat gui cho nguoi str dung dat
Nguoi str dung dat (Tru A s e . £
Budc 8 Nop tién st dung dAt, tién thué dat truong hop thué dat tra Khong tinh t}‘%"Hgg“ gial quyet
tién hang nam)
Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, | Co quan thue (Tru truong Khéne tinh thoi i . &
Budc 9 tién thué dat gui cho phong Tai nguyén va Moi hop thué dat tra tién hing ong tin T%’lﬁgéan glat quye
truong nam)
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
10 phong DPKDPD dé In Giay chirng nhan Mbi truong
- In Giay ching nhén quy;én st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
Buge | hiru tai san gan lién voi dat; Chi nhanh Vin phong
11 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chtirng nhén cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
) dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat; hop . N o
Buoc | 48nge thue dat Phong Tainguyén va 1 ngay 2 ngdy
12 I . i , R Mo1 truong
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cap huyén
Budc or L . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
13 Ky Gidy chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
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Budc

T6 chiic giao dat trén thuc dia va trao gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san cho

Phong Tai nguyén va

14 nguoi su dung dat. Mbi truong I ngay 1 ngay
Chuyén ho so goc dén Van phong DKDD.
Bube | Cép nhat chinh Iy co s dit liéu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vian phong 0.5 ngly 0.5 ngly
15 chinh, luu ho so. PKbb
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

5.2. Trinh tw thuwe hién doi véi truong hop nguwoi siv dung dit phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thur tw

Thaoi gian doi véi xa

3 iem xir IV ¢6 Thoi gian
cong NoOi dung cong viéc Trach nhleT xuly cong 8 vung sau, vung xa, kho
<A viéc 3
vieéc : khan
Buoc 1 Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc myén, hen tra P?.O ne ‘Tal r}guye?rAl Ve 0,5 ngay 0,5 ngay
£ \ 21N £ . .. N Moi truong lam vigce tai
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va NN A
Mbi truon Bo phan ti€ép nhan va tra
& két qua UBND cap huyén
Tham dinh ra so4t, kiém tra hd so; huéng dan bd
sung ho so; 2 '+ An v3
Busc2 | % o Phong Tai nguyen va 4 ngiy 4 ngay
Giao Chi nhanh Van phong BPKPD cung cap thong Moi truong
tin
Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap e
Buéc3 | trich luc ban dd dia chinh thira d4t gui lai cho Chi nhagg;l phong 3 ngiy 5 ngay

Phong Tai nguyén va Méi truong
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Kiém tra thuc dia;Dy thao to trinh, Quyét dinh;

Phong Tai nguyén va

Budc 4 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND cap Mbi truong 4 ngay 7 ngay
huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cap| 2 ngay 3 ngay
huyén
Budc 6 Phong Tai nguyén va Al g
- Tb chirc viéc xac dinh gia dat cy the, trinh UBND | pm6i truong Khong tinh thoi gian gidi quyét
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cy thé. TTHC
Buoc 7 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé UBND ciép huyén Khong tinh t,}l%ll_;ggn glal quyet
Budc 8 Xéc dinh tién sir dung dat tién thué dat phai ndp, ’ R , . . .o £
ban hanh thong bao nop tién str dung dat tién thué Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet
TTHC
dat gui cho nguoi str dung dat
Budc 9 Nop tién str dung dét, tién thué dét Nauoi st dung dit | IS
. Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, N e - £
Buoc tién thué dat gri cho phong Tai nguyén va Moi Co quan thué Khong tinh thoi gian gial quyet
10 t TTHC
ruong
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
11 phong BPKDD dé¢ In Giay chiing nhan Moi truong
- In Giay chiing nhén quy;én stt dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
12 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chtirng nhén cho bKbb

Phong Tai nguyén va Mai truong
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- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat; hop

Bude | 4ong thue dat Phong T?‘i nguyén va 1 ngay 2 ngay
13 A A \ + A j A A - MOI tmGng
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cép huyé¢n
Budc R . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
14 Ky Giay chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
Té chirc giao dat trén thue dia va trao gidy chung
Budc nhén quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san cho Phong Tai nguyén va . .
15 ngudi sir dung dat. Moi trudng I ngay I ngay
Chuyén hd so gbc dén Van phong DKPD.
Budc | Cap nhit chinh Iy co s¢ dit lidu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vin phong 0.5 ned 0.5 ned
16 chinh, luu hd so. PKDD > 18 > 18
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

5.3. Trinh tw thuwe hién doi véi truong hop sir dung dit thudc truong hop giao dit khong thu tién siv dung dit:

ThAu’ tw e R o Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl}m gl?n d‘f‘ vorxa
cong NOQi dung cong viéc o n vung sau, vung xa,
o viée vy <
viec j kho khan
Budce 1 Phong Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay

Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va
Moi truong

Moi truong lam vigce tai
B0 phéan ti€p nhén va tra
két qua UBND cap huyén
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- Tham dinh ra soat, kiém tra h6 so; huéng dan bo

sung ho so ; Y & Va
Buéc 2 o e . Phong Tai nguyén va 4 ngay 4 ngay
- Giao Chi nhanh Van phong BPKDD cung cap Mo1 truong
thong tin
Cung cép vé co s& dit liéu dat dai, lap trich luc ban
, dd dia chinh thira dat déi voi trudng hop hd so ddy | Chinhanh Van phong ‘ ‘
Buge 3 da va hop 1€, gt lai cho Phong Tai nguyén va Moi DKbb 3 ngay > ngay
truong
- Kiém tra thuc dia; Dy thao to trinh, Quyét dinh; .

Budce 4 N o . . Phong Tai nguyén va 4 nod 7 nod

- Chuyén ho so, to trinh deP van phong UBND céap Mbi truong gay gay

huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cap 2 ngay 3 ngay
huyén
Bude 6 Chuyén ho so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 0,5 ngay 1 ngay
voce phong BDKPD dé In Gidy chiing nhan Moi truong

- In Giay ching nhén quy?en st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
Budc 7 2 1A \ , Y , A

- Chuyén ho so va du thao Giay chimg nhan cho bKbb

Phong Tai nguyén va Moi truong

Dy thao T¢ trinh cap Gidy ching nhan quyen su \ .. A
Budc 8 | dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién véi dat; hop Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay

dong thué dat

Moi truong
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Chuyén hd so kém theo Gidy chimg nhan dén van

Phong Tai nguyén va

Buoe 9 phong UBND cép huyén Moi truong 0,5 ngdy I ngay
Budc ot 1 . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
10 Ky Gidy chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
Té chirc giao dat trén thue dia va trao gidy ching
) nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san cho . N o
Budc nguoi st dung dAt. Phong Tgl nguyén va I ngiy I ngiy
11 R U S S Moi truong
Chuyén ho so goc dén chi nhdnh Van phong
DKDD.
Budc | Cap nhit chinh Iy co s¢ dit lidu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vin phong 0.5 noi 0.5 noi
12 chinh, luu hd so. PKDD > 188y > 188y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

6. Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do
thay d6i ciin ctr quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat 1a ho gia
dinh, ca nhan (1.012777)

6.1. Trinh tw thuwe hién doi véi trwong hop nguoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dt tinh theo gid dit trong
bing gid dit:



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=347908
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ThAu’ tw e R n Trach nhiém xur ly cong Thoi gian Tl‘10'1 gliln do‘l vorxa
cong Noi dung cong viéc A vung sau, vung xa,
‘A viéce 1rs
viec : kho khan
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra Ph(?ng Tau n.gAuyer} Vf‘ Mf) ! 0,25 ngdy 0,5 ngay
, £ \ 21X < . .. ~ . | truong lam viéc tai B§ phan
Budce 1 | két qud, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va | .. N R \
Moi trusn ti¢p nhan va tra két qua
5 UBND cép huyén
Bude 2 Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; Giao Chi | Phong Tai nguyén va Moi | nos | nos
YO 2 1 hhanh Vin phong DKPD cung cap thong tin truong neay neay
Cung cép thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai, 1ap
Bude 3 trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong | Chi nhanh  Van  phong 1.5 nod 7 nod
hop hé so diy da va hop 1¢ gui lai cho Phong Tai | PKDD > NE8Y g4y
nguyén va Moi truong
2 : ‘L s Ph Tai én va Moi
Budce 4 | Kiém tra thyc dia; Du thdo to trinh, Quyét dinh tru((‘):rllgg at gtiyen va ol 2 ngay 3 ngay
Budc 5 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND cap huyén 1 ngay 1 ngay
Budc 6 | Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué fr}li’?yrrlé Tai nguyen va Mor 0,25 ngay 0,5 ngay

Budc 7

Xéc dinh tién sir dung dat, ti}én thué dat phai ndp,
ban hanh thong bao nfp ti€n su dung dat, tién
thué dat guri cho nguoi st dung dat

Co quan thué

Khong tinh thoi gian giai quyét
TTHC

Buoc 8

Nop tién st dung dat, tién thué dat

Nguoi sir dung dat

Khéng tinh thoi gian giai quyét
TTHC




264

Budc 9

Xac nhéan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung
dat, tién thué dat giri cho phong Tai nguyén va
MGoi truong

Co quan thué

Khéng tinh théi gian giai quyét

Bu6c | Chuyén ho so co lién quan cho Chi nhanh Van Phc“)ng Tai nguyén va Moi 0,5 ngay 0,5 ngiy
10 phong DPKDPD dé In Giay chirng nhan truong
- In Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén
Budc | sO hitu qtau s:cm gan lién voi datf Chi nhanh Vin phong 0.5 ngay 0.75 ngdy
11 - Chuyén ho so va du thao Gidy chirg nhan cho | PKDD
Phong Tai nguyén va Mai truong
. Dy thao To trinh cap Gidy ching nhan quyén st . . A\ A
Bllrgc dung dat, quyen so hitu tai san gan lién v6i dat; fh(‘)ng Tat nguyen va Mo 0,5 ngay 0,75 ngay
hop ddng thué dat ruong
Budc | Chuyén hd so kém theo Gidy chung nhan dén | Phong Tai nguyén va Moi . .
13 van phong UBND cép huyén truong 0,25 ngdy 0,5 ngdy
Buo iy A . \
‘l’f" Ky Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cAp huyén | ngay | ngay
T6 chirc giao dat trén thue dia va trao gidy chung
Budc | nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san| Phong Tai nguyén va Moi | nos 3 ot
15 | cho nguoi sir dung dat. truong ngay ngay
Chuyén hd so gbc dén Vian phong DKDD.
Budc | Cap nhat chinh Iy co so dir lidu dét dai, hd so dia Chi nhanh Vin phong ‘ ‘
16 chinh, luu hd so. DPKbb 0,25 ngay 0.5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

6.2. Trinh tw thuc hién doi voi truong hop nguoi si dung dét phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dét tinh theo gid dit cu thé:
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Thi tw o Thoi gian doi véi xa
: ; iém xix IV ¢6 Thoi gian \ A+
cong Néi dung cong viée T.l;ach nhiém xir ly cong g viing sdu, viing xa,
vide viee kho khin
Budc 1 Tlep nhan ho SO truc tlep hoic truc tuyén, hen tra l;/l[l? ne ‘Tal nguyen va 0,5 ngay
01 truong lam viéc tai \
két qua, chuyén hd so dén phong Tai nguyén va 0,5 ngay
Mai trudn Bo phan tiép nhan va tra
& két qua UBND cép huyén
Budc 2 Tham dinh ra soat, kiém tra hod so; Giao Chi nhanh | Phong Tai nguyén va | nos 1 noa
Van phong DPKDD cung cap thong tin Mobi truong ngay hgay
Budc 3 | Cung cip thong tin vé co so dit ligu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat ddi voi truong | Chi nhanh Vian phong 7 nod 2 nod
hop hd so dy dit va hop 16 giri lai cho Phong Tai | PKPD gay gay
nguyén va Moi truong
Bude 4 Kiém tra thuc dia; Du thao to trinh, Quyét dinh i/}lginéu (‘)rngal hguyen va 2 ngay 3 ngay
Budc 5 Ky Quyét dinh II;S;IQH dao UBND cap I ngdy 1,5 ngay
Buéc 6 |- Xac dinh gia dat cu the, trinh UBND tinh ban | Phong Tai nguyén va o e .
hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. Moi truong; Khong tinh thoi gian giai quyet
TTHC
Bu6e 7 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé UBND cép huyén Khong tinh t,}l,(l):lﬁgéan glal quyet
Budc 8 Xac dinh tién str dung dat tién thué dat phai ndp, ’ N e . ‘o £
ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat tién thué Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet

dat gui cho nguoi str dung dét

TTHC
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Bude 9 Nop tidn sir dung dt, tién thué dét Nguoi sir dung dit Khng ¢inh thl glan gial quyet
. Xac nhan vi¢c hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, A s N . £
Buae tién thué dat giri cho phong Tai nguyén va Moi Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet
10 ruon TTHC
g
Budc | Chuyén ho so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
11 | phong DPKPP dé In Gidy chimg nhan Moi trudong ’ ’
- In Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén so
Budc | hitu tai san gan lién vé6i dat; Chi nhanh Vin phong 0.5 ngiy 0.75 ngdy
12 |- Chuyén ho so va du thao Gidy ching nhan cho bKbb
Phong Tai nguyén va Méi truong
. Dy thao T¢ trinh cap Gidy chiing nhén quyen su . . A s
Buge dung dét, quyén s& hitu tai san gén lién véi dat; hop Phong Tai nguyén va 0,5 ngay 0,75 ngay
13 MOo1 truong
dong thué dat
Budce Chuyén ho so kém theo Glay chtng nhan dén van Phong Tai nguyén va \ \
14 phong UBND céap huyén Moi truong 0,25 ngay 0,5 ngay
Budc 15 Ky Giay chimg nhan Lanh dio I{BND «ap 1 ngay 1 ngay
uyén
T6 chirc glao dat trén thyc dia va trao gidy chu’ng
Budc nhin quyén s dung dat, quyén s¢ hiru tai san cho Phong Tai nguyén va | el 3 gl
16 nguoi sir dung dat. MOi truong ngay ngay
Chuyén ho so gbc dén Vian phong PKDD.
Budc Cap nhét chinh Iy co s¢ dir ligu dat dai, ho so dia Chi nhanh Van phong 0.25 ned 0.5 nod
17 chinh, luu ho so. DKbb ’ gay -~ NEdy
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

15 ngay

6.3. Trinh tw thyc hién doi vdi trwong hop sir dung dit thudc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit:

Thir tuw

Thoi gian do6i voi xa

R e R on Trach nhiém xir ly cong Thoi gian \ N
cong NOi dung cong viéc o n vung sau, vung xa,
oA viéc IR
viec i kho khan
£ A 1A A 9 £ \ Phong Tai nguyén va
Ti€p nhan ho so truc ti€p hodc tryc tuyén, hen tra . . S
, P \ IR J . N N Moi truong lam viée tai . \
Buoc 1 két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va N LA iR A 0,5 ngay 0,5 ngay
Mbi triromg Bo phan tiép nhe_}n vatra
két qua UBND cap huyén
Bude 2 Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; Giao Chi nhanh Phong Tai nguyén va | nod | nod
toe Vién phong DPKDD cung cap thong tin Moi truong neay neay
Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap
Bude 3 trich luc ban do6 dia chinh thua dat doi véi truong Chinhanh Van phong 1.5 noa 2 ned
hop hé so diy d va hop 18 giri lai cho Phong Tai DKDD > NE2Y g4y
nguyén va Moi truong
Budce 4 Kiém tra thuc dia; Dy théo to trinh, Quyét dinh Phong Tai nguyén va 7 ni 3 nos
uoc i€m tra thuc dia; Dy thdo to trinh, Quyét din Mbi truong ngay ngay
, g Lanh dao UBND cép ‘ 1,5 ngay
Buoc 5 Ky Quyét dinh huyén 1 ngay
Bude 6 Chuyén ho so c¢6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 0,5 ngiy 0,5 ngay

phong DPKDD dé In Giay chimg nhan

Moi truong
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- In Giay ching nhén quyén st dung dat, quyén so
Bude 7 hiru tai qsan gan lién vo1 dat; ’ Chi nhanh Vin phong 0.5 ngiy 0.75 ngay
- Chuyén ho6 so va du thao Giay chirmg nhan cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
Dy thao T¢ trinh cap Gidy ching nhan quyen su Phone TAi neuvén va
Bude 8 | dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat; hop s arngty 0,5 ngay 0,75 ngay
MOo1 truong
dong thué dat
, Chuyén ho so kém theo Gidy ching nhan dén vin Phong Tainguyén va . .
Buoe 9 phong UBND cép huyén Moi truong 0,25 ngdy 0,5 ngay
Budc Cor L . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
10 Ky Gidy chiing nhan huyén 1 ngay 1 ngay
T4 chuic giao dit trén thuc dia va trao gidy chimg
Budc nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san cho Phong Tai nguyén va
Yi st dune da PO 1 ngay 3 ngay
11 nguoi su dung dat. MOoi trudng
Chuyén ho so gbc dén Vian phong DPKPD.
Buéc | Cap nhat chinh Iy co so dit lidu dat dai, hd so dia Chi nhanh Vian phong ‘ ‘
12 chinh, Iuru hd so. DKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

7. Tén thii tuc hanh chinh: Giao dét, cho thué dat tir quy dit do t6 chirc, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc
kinh té ¢6 von diu tw nwéc ngoai sir dung dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Dit dai, do cong ty ndng, IAm truwong quan 1y, si dung
quy dinh tai Diéu 181 Luit DAt dai ma nguoi xin giao dét, cho thué dit 1a ca nhén (1.012779)

7.1. Trinh tw thue hién déi véi truong hop siv dung dit thudc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=347910
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Thoi gian d6i véi xa

ThAu’ tw e R ‘n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian \ Ao
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa,
‘A viéc v
viec ; kho khan
Buoc 1 Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc myén, hen tra PEI.O ne ‘Ta1 r}guye.:rAl Ve 0,5 ngay 0,5 ngay
P \ 21X z . .. N Mai truong lam viée tai
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va A A iR N
Mbi truom Bo phan ti€ép nhan va tra
& két qua UBND cép huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudéng dan bd
sung ho so ; A 50 V3
Buéc 2 o TE . Phong Tai nguyén va 4 ngay 4 ngay
- Giao Chi nhanh Van phong DKDD cung cap Mo1 truong
thong tin
Cung cip vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban
, d6 dia chinh thira dat ddi v6i truong hop ho so ddy | Chi nhanh Vin phong ‘ ‘
Buge 3 du va hop I¢, guri 1ai cho Phong Tai nguyén va Moi bKbb 3 ngay > ngay
truong
- Kiém tra thuc dia; Dy thao to trinh, Quyét dinh; .
Budce 4 PN R . . Phong Tai nguyén va 4 nod 7 ned
- Chuyén ho so, to trinh deP van phong UBND cap Mbi truong gay gay
huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cap 2 ngay 3 ngay
huyén
Bude 6 Chuyén ho so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 0,5 ngay 1 ngay

phong DPKPD dé In Gidy chimg nhan

Moi truong
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- In Giay ching nhén quy?en st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
hitu tai san gan lién véi dat; Chi nhanh Vin phong
Buoc 7 2 1A \ , A . A
- Chuyén ho6 so va du thao Giay chirmg nhan cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
Dy thao T¢ trinh cap Gidy ching nhan quyen su . . A
Budc 8 | dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat; hop Phong Tf‘u neuyen va 1 ngay 2 ngay
MOo1 truong
dong thué dat
, Chuyén ho so kém theo Gidy ching nhan dén vin Phong Tai nguyén va . .
Buoe 9 phong UBND cép huyén Moi truong 0,5 ngdy I ngdy
Budc Cor L . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
10 Ky Gidy chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
T6 chirc giao dat trén thue dia va trao gidy ching
) nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san cho . N o
Budc ngudi sir dung dat. Phong Tgl nguyén va I ngiy I ngiy
11 2 4 Y ., . . Mo1 truong
Chuyén ho so goc dén chi nhanh Van phong
DKDD.
Budc | Cap nhat chinh Iy co s dif liéu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vin phong 0.5 noi 0.5 noi
12 chinh, lru hd so. DPKDD > NEdy > NEdy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

7.2. Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop ngwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bing gid dit:
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ThAu’ tw ne n . Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl‘10’1 glfm ('10‘1 vorxa
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa,
‘A viéc 1 rs
viec ; kho khan
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra PP.O ne ‘Ta1 r}guye.:r} Ve 0,5 ngay 0,5 ngay
, £ \ 21X z . .. N Mai truong lam viée tai
Bude 1 két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va N A iR N
Moi truon Bo phan ti€ép nhan va tra
& két qua UBND cép huyén
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
sung ho so; > 3 An v3
Buse2 | ° S . Phong Tai nguyen va 4 ngay 4 ngay
- Giao Chi nhanh Van phong PKPD cung cap Moi truong
thong tin
Cung cip vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
, d6 dia chinh thira dat dbi voi trudng hop hd so ddy | Chinhanh Vin phong ‘ ‘
Buge 3 du va hop 1€ gui lai cho Phong Tai nguyén va Moéi bKbb 2,5 ngdy 4 ngay
truong
- Kiém tra thuc dia;Duy thao to trinh, Quyét dinh; .
Budce 4 P o L . . Phong Tainguyén va 4 nod 7 nod
-Chuyén ho so, to trinh defl van phong UBND cap Mbi trudng gay gay
huyén
, Ky Quyét dinh Linh dao UBND cép 2 ngay 3 ngay
Buoce 5 A
huyén
Bude 6 Chuyén thong tin dia ctl}llllllqél:l thtra dat cho co quan Phong Tai nguyén va 0.5 ngay 1 ngay

Moi truong
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Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp,

Khéng tinh théi gian giai quyét

Budc 7 | banhanh thong bao nodp tién sir dung dat tién thué Co quan thué TTHC
dat gui cho nguoi str dung dat
Nguoi str dung dat (Tru A s e . £
Budc 8 Nop tién st dung dAt, tién thué dat truong hop thué dat tra Khong tinh t}‘%"Hgg“ gial quyet
tién hang nam)
Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, | Co quan thue (Tru truong Khéne tinh thoi i . &
Budc 9 tién thué dat gui cho phong Tai nguyén va Moi hop thué dat tra tién hing ong tin T%’lﬁgéan glat quye
truong nam)
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
10 phong DPKDPD dé In Giay chirng nhan Mbi truong
- In Giay ching nhén quy;én st dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
11 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chtirng nhén cho bKbb
Phong Tai nguyén va Moi truong
- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
) dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat; hop . N o
Buoc | 48nge thue dat Phong Tainguyén va 1 ngay 2 ngdy
12 I . i , R Mo1 truong
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cap huyén
Budc or L . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
13 Ky Gidy chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
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Budc

T6 chiic giao dat trén thuc dia va trao gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san cho

Phong Tai nguyén va

14 nguoi su dung dat. Mbi truong I ngay 1 ngay
Chuyén ho so goc dén Van phong DKDD.
Bube | Cép nhat chinh Iy co s dit liéu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vian phong 0.5 ngly 0.5 ngly
15 chinh, luu ho so. PKbb
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

7.3. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu

thé:
ThAu’ tw e R n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl‘10’1 glim do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc .n vung sau, vung xa,
<A viéc  1rs
vieéc : kho khan
Buoc 1 Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra Pl}.o ng ‘Ta1 r}guye.rAl va 0,5 ngay 0,5 ngay
L 2 1A z . .. NI Moi truong lam vigce tai
két qud, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va N A iR N
Mbi truon Bo6 phan ti€ép nhan va tra
o1 & két qua UBND cap huyén
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudéng dan bd
sung ho so; 2 '+ An v3
Busc2 | 0% L Phong Tai nguyen va 4 ngiy 4 ngay
Giao Chi nhanh Van phong DPKDD cung cap thong Mo1 truong
tin
Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap C 5 .
Bude 3 trich luc ban d6 dia chinh thira dat gt lai cho Chi nha}r;l;{\gg phong 3 ngay 5 ngay

Phong Tai nguyén va Moi truong
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Kiém tra thuc dia;Dy thao to trinh, Quyét dinh;

Phong Tai nguyén va

Budc 4 | Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND cap Mbi truong 4 ngay 7 ngay
huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND cip 2 ngay 3 ngay
huyén
Budc 6 Phong Tai nguyén va Al g
- Tb chirc viéc xac dinh gia dat cy the, trinh UBND | pm6i truong Khong tinh thoi gian gidi quyét
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. TTHC
Buoc 7 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé UBND ciép huyén Khong tinh t,}l%ll_;ggn glal quyet
Budc 8 Xéc dinh tién sir dung dat tién thué dat phai ndp, ’ R , . . .o £
ban hanh thong bao nop tién str dung dat tién thué Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyet
TTHC
dat gui cho nguoi str dung dat
Budc 9 Nop tién str dung dét, tién thué dét Nauoi st dung dit | IS
. Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién str dung dat, N e - £
Buoc tién thué dat gri cho phong Tai nguyén va Moi Co quan thué Khong tinh thoi gian gial quyet
10 t TTHC
ruong
Budc | Chuyén hd so c6 lién quan cho Chi nhanh Vin Phong Tai nguyén va 1 ngay 2 ngay
11 phong BPKDD dé¢ In Giay chiing nhan Moi truong
- In Giay chiing nhén quy;én stt dung dat, quyén so 1 ngay 2 ngay
12 - Chuyén hd so va dy thao Gidy chtirng nhén cho bKbb

Phong Tai nguyén va Mai truong
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- Dy thao To trinh cap Giay ching nhén quyen su
) dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat; hop . . o
Budc | 45ng thue dit Phong Tainguyén va 1 ngay 2 ngay
13 P . " , NPT Moi truong
- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan dén van
phong UBND cép huyé¢n
Budc R . Lanh dao UBND cap ‘ ‘
14 Ky Giay chiing nhan huyén 2 ngay 3 ngay
Té chirc giao dat trén thue dia va trao gidy chung
Budc nhén quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san cho Phong Tai nguyén va . .
15 ngudi sir dung dat. Moi trudng I ngay I ngay
Chuyén hd so gbc dén Van phong DKPD.
Budc | Cap nhit chinh Iy co s¢ dit lidu dat dai, ho so dia Chi nhanh Vin phong 0.5 ned 0.5 noi
16 chinh, luu hd so. PKDD > 18 > 188y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

8. Tén thi tuc hanh chinh: Giao dat & c6 thu tién sir dung dit khong thong qua diu gia, khong dau thiu lwa chon nha
diu tw thue hién dw an cé sit dung dat ddi véi ca nhin 1a can b, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhéin chuyén
nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhin va vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhin cong an, ngwdi lam cong tac
co yéu va nguoi lam cong tac khac trong té chirc co yéu hwdng long tir ngan sach nha nuéc ma chwa dwoc giao dit &, nha é;
gido vién, nhan vién y té dang cong tic tai cac xa bién gi6i, hai dao thudc viing cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khiin, viing cé
diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khin nhung chwa cé dit ¢, nha ¢ tai noi cong tac hoiic chwa dwge hwéng chinh sach hd tro
vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ca nhan thwong tru tai xi ma khong c6 dat & va chwa dwoc Nha nuée giao dat &
hoiic chwa dwoe huwéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luét vé nha &; ca nhan thuwong tri tai thi tran thudc
vung c6 diéu kién kinh té - xd hdi khé khiin, ving c¢6é diéu kién kinh té - xa hdi diic biét khé khiin ma khong c6é dit & va chua
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Thu tw

Thoi gian doi vai xa

R e n n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian R Ay
cong Noi dung cong vi¢c .n vung sau, vung xa,
<A viéc s
vieéc : kho6 khan
Bude 1 Cong chuc dia chinh lam 1 ngay 1 ngay
A LA A Y viéc tai B6 phan tiép
Nop ho so truc tiép tat UBND cap xa noi c6 dat nhan va tra két qua
UBND cap xa
Bu6c 2 | Tham muu thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat | Cong chirc dia chinh 1 ngay 1 ngay
khong dau gia quyén sir dung dat
Hop Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao
Budce 3 | dat khong dau gid quyén st dung dat theo quy dinh UBND cap xa 30 ngay 30 ngay
cua UBND cap tinh
. Lap ho so cic c4 nhan du diéu kién chuyén dén .. . .
Budc 4 Phong Tai nguyén va Méi trurong UBND cap xa 10 ngay 10 ngay
, Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién Phong Tai nguyén va . .
Buoe 5 quan tham dinh hd so giao dat dbi voi timg c4 nhan Moi truong 20 ngay 23 ngdy
, U S £ L Phong Tai nguyén va . .
Budc 6 G két qua tham dinh dén UBND cap xa Moi truong 5 ngay 5 ngay
H \ th,\ h)\ q-Phx T‘- A \M,\. )
Bude 7 oan Hieh 1o o gt ong 14l nauye va Yot UBND cap xa 10 ngay 15 ngay
truong
, s e L s Phong Tai nguyén va . .
Budc 8 Du théo to trinh, Quyét dinh 3 ngay 4 ngay

Moi truong
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Budc 9 | Ky to trinh, du thao Quyét dinh Lanh dao phong Tai 1 ngay 1 ngay
nguyén va Moi truong
Budc | Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND cdp | Phong  Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay
10 huyén Mobi truong
Budée | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cép 3 ngay 4 ngay
11 huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 85 ngay 95 ngay

9. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cAp Gidy chitng nhin quyén sir dung dét, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat 1an diu déi véi ca nhan, cong dong din cu, h gia dinh dang sir dung dat (1.012814)

9.1. Diing ky dit dai, tai san gdn lién véi dit lan dau doi vdi cd nhan, cong dong dan cuw, hd gia dinh dang si dung dit

Thu tuw

Thaoi gian doi vai xa

A A A Trach nhiém xir ly cong | Thai gian . o
cong Noi dung cong vi¢c o vung sau, vung xa,
T viéc e
viec : kho khan
B6 phéan Tiép nhan hd so
, Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua va va Tra két qua giai quyét . .
Buge | chuyén hd so dén UBND cép xa. thu tuc hanh chinh cua 0.5 ngay 0.5 ngay
UBND cép x4
- Thyc hi¢n cac cong vi¢c quy dinh tai Piéu 33 cla
| Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. . ‘ ‘
Budce 2 UBND cap xa 9 ngay 14 ngay

- Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mbi
truong.
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Budc 3

Thuc hi¢n céc cong viéc quy dinh tai diéma, b, ¢
khoan 4 Piéu 31 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

6 ngay

10 ngay

Budc 4

Guiy kién bang van ban vé viéc du diéu kién ton tai
nha &, cong trinh xdy dung (d6i v6i truong hop c6
nhu cau chimg nhan quyén so hitu nha &, céng trinh
xdy dung ma khong c6 gidy to quy dinh tai diém o
khoan 1 Diéu 28 ctia Nghi dinh sé 101/2024/ND-
CP.)

Phong Quan 1y do thi
hozc Phong Kinh té va
Ha tﬁng

3 ngay

3 ngay

Budc 5

- Chuyén Thong bao x4c nhan két qua dang ky dat
dai theo Mau s6 03/PK ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP dén Bo phan Tiép nhéan
hd so va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia UBND cép xi. (Déi v6i truong hop khong du
diéu kién cip gidy chung nhan hoic khéng c6 nhu
cau cép gidy chimg nhan).

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong PKPD dé
lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dét vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat
dai.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

1 ngay

2 ngay
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B6 phéan Tiép nhan hd so
. A VR 1A : va Tra két qua giai quyét . .
Budc 6 | Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. thi tuc hanh chinh cua 0,5 ngay 0,5 ngay
UBND cép x4
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay 30 ngay

* Ghi chii: Doi véi truong hop khong phai thuc hién tai Buoc 4 thi thoi gian thuc hién tai Budc 4 dwoc cong thém vao Budc 3.

9.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin, cong dong din cw da cé Théng bdo xdc nhin két qua ding ky dit dai, tai sin gdn

lién voi dat ma co nhu cdu cap Gidy chirng nhdn quyén sw dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat

Thur tw N
A A A . A Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly cong viéc
viéc
. ; . : Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qué
Buge 1 | TP 1hin 16 so theo quy dinh, hen i kétquava | 0k o chinh cia UBND | 0.25 g
chuyén hé so dén UBND cip xa g; q~ Y ' = NEay
cap xa
- Khai thac thong tin vé ho so ding ky dat dai, tai
san gin lién v4i dat trong co sé dir liéu dat dai hodc
dé nghi Vin phong PKDPD cung cip hd so néu
Budc 2 kh@l’lg khai thac duoc théng tin. UBND cép XA 0,5 ngay

- Thuc hién cong viéc quy dinh tai khoan 1, cac
diém ¢, d va d khoan 2 va khoan 4 va 5 Piéu 33 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
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15 ngay khong tinh
, Niém yét cong khai theo quy dinh tai khodin 4 1 . vao thoi gian gidi
Bude3 | pisu 33 Nehi dinh sé 101/2024/ND-CP UBND cip xa quyét thii tuc hanh
chinh
, Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai . .. N .
Budc 4 chinh v& dét dai. Phong Tai nguyén va Méi truong 0,5 ngay
- Xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguwoi siv dung dit.
- Giri Théng bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai Khong tinh vao thoi
Budoc 5 | chinh hodc dwoc ghi no nghia vu tai chinh (tric Chi cuc thue gian giai quyét thii tuc
truwong hop dwoe Nha nwéc cho thué dit thu tién hanh chinh
thué dit hang nam) dén Phong Tai nguyén va Méi
truong.
- Sau khi nhan dugc thong bio cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trtr truong hop
Budc 6 | duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang Phong Tai nguyén va Méi trudng 0,25 ngay
nam) chuyén hé so ¢o lién quan cho Chi nhanh Vin
phong PKPP d¢ in Gidy chimg nhan
- In Gidy ching nhén quy,én st dung dat, quyén so
. hitu tai san gan lién voi dat; o 5 . .
Budce 7 Chi nhanh Van phong DPKDD 0,25 ngay

- Chuyén ho so va du thao Gidy chung nhéan cho
Phong Tai nguyén va Mai truong
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Buoc 8

- Lap to trinh trinh UBND c4p huyén.
- Truong hop thué dét thi du thao quyét dinh cho
thué dat, thuc hién ky hop dong thué dat.

Phong Tai nguyén va Méi truong

0,25 ngay

Budc 9

Ban hanh Quyét dinh cho thué dit (trong trudng
hop cho thué dét), Cip Gidy chung nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san gan lién véi
dat.

UBND cép huyén

0,5 ngay

Buodc
10

- Chuyén Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu nha & va tai san gin lién voi dat, hop
ddng thué dat ddi véi truong hop thué dat dén Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ctia UBND cép xa,

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy ching nhan
da cap dén Chi nhanh Van phong DKDPD dé 1ap, cap
nhat thong tin dang ky dat dai vao ho so dia chinh,
co s dit ligu dat dai.

Phong Tai nguyén va Moi truong

0,25 ngay

Budc
12

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh.

B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh cia UBND
cap x4

0,25 ngay

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay

9.3. Ding ky dit dai, tai san gdn lién véi dit dong thoi cap Gidy chieng nhin quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai sin gin
lién voi dat lan dau doi voi ca nhdn, cong dong ddan cw, ho gia dinh dang sw dung dit
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Th 4 t .. Th‘ o e Ko Y
Au’ ¥ s R on Trach nhiém xir ly cong Thoi gian ‘0'1 glim do‘l vorxa
cong Noi dung cong vi¢c o vung sau, vung xa,
i viéc L
viec : kho khan
B6 phan Tiép nhan hd so
, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua va va Tra két qua giai quyét . .
Buoe | chuyén ho so dén UBND cap xa. thi tuc hanh chinh cua 0.5 ngay 0.5 ngay
UBND cép x4
, Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Piéu 33 cla L . .
Budce 2 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP UBND cap xa 6 ngay 10 ngay
, Niém yét cong khai theo quy dinh tai khodin 4 1 . 15 ngay khong tinh vao thoi gian
B \ . N ; 'BND .
WOC 3 | pidu 33 Nehi dinh sé 101/2024/ND-CP UBND cap xa gidi quyét thii tuc hanh chinh
Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, b, ¢ : . a
: *C quy dinh & Phone T3 M
Budc 4 | khoan 4 bicu 31 cia Nghi dinh s6 101/2024/ND- Ong 14t nguyen va ol 5 ngay 7 ngay
truong
CP.
Guiy kién bang van ban vé viéc du diéu kién ton tai
nha ¢, cong trinh xay dung (d6i véi truong hop co
Bude 5 nhu cau chimg nhan quyén so hitu nha ¢, cong trinh | Phong Quan 1y d6 thi hoic 3 ngay 3 ngiy

xdy dyng ma khong cé gidy to quy dinh tai diém o
khoan 1 Diéu 28 ctia Nghi dinh sé 101/2024/ND-
CP.)

Phong Kinh té va Ha ting
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Budc 6

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
dugc cap Gidy chung nhan theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

Phong Tai nguyén va Méi
truong

3 ngay 4 ngay

Buwoc 7

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi siv dung dit.

- Giri thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc dwgc ghi ng nghia vu tai chinh (trir
truwong hop dwoc Nha nwéc cho thué dit thu tién
thué dit hang nam) dén Phong Tai nguyén va Méi
truong.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

- Sau khi nhan dugc thong bio cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trtr truong hop

Phong Tai nguyén va Méi

Budc 8 | duge Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang i 0,5 ngay 1 ngay
< 2 1A L 1A . 3 truong
nam) chuyén hod so c6 lién quan cho Chi nhanh Van
phong DPKPP d¢ in Gidy chimg nhan
- In Gidy chiing nhan quy,én st dung dat, quyén so
Bude 9 hiru tai san gan lién voi dat; Chi nhanh Van phong | nos | nes
uoc .y . nga nga
- Chuyén ho so va du thao Giay chirmg nhan cho bKbb i s

Phong Tai nguyén va Moi truong
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- Lap to trinh trinh UBND c4p huyén.

Budc . o ; oL Phong Tai nguyén va Moi . .
10 - Truong hop thué dat thi du thao quyét dinh cho trromg 0,5 ngay 1 ngay
thué dat, thuc hién ky hop dong thué dat.
Ban hanh Quyét dinh cho thué dit (trong trudng
Budc | hop cho thué dat), cip Gidy chung nhan quyén st z . . .
11 dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san gan lién véi UBND cap huyén 2 ngay 3 ngay
dat.
- Chuyén Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu nha & va tai san gin lién voi dat, hop
ddng thué dat ddi véi truong hop thué dat dén Bo
. phan Tiép nhan ho so va Tra két qua giai quyét thi . N .
Budc \ . , £« Phong Tai nguyén va Moi . .
1 tuc hanh chinh cia UBND cap xa. e 1 ngay 2 ngay
- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chung nhan da 8
cdp dén Chi nhanh Vian phong PKPD dé lap, cap
nhat thong tin dang ky dat dai vao ho so dja chinh, co
s& dit liéu dat dai.
B6 phan Tiép nhan hd so
Budc Ca o . va Tra két qua giai quyét ‘ ‘
13 Tra két qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh. thi tuc hanh chinh cua 0,5 ngay 0,5 ngay
UBND cép x4
Tong thoi gian gidi quyét 23 ngay 33 ngay

* Ghi chii: Péi véi truong hop khong phai thuc hién Buoc 5 thi thoi gian thuc hién tai Buoc 5 duwoc cong thém vao Budc 4.

10. Tén tha tuc hanh chinh: Xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia hd gia dinh, c4 nhin da dwoc cap Gidy chirng nhén truéc
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dai.
- Chuyén ho so ¢6 lién quan cho Chi nhanh Vin
phong DPKPP dé in Gidy ching nhan

moi trudong

Thir tw , N e Thoi gian ddi véi xi
- A A e Trach nhiém xirly cong | Thoi gian e
cong NOQi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc e
viec : kho khan
B6 phan Tiép nhan ho so
Bude 1 Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua va | va tra két qua giai quyét | 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi truong. | thi tuc hanh chinh cua
UBND cép huyén
Thong béo cho Vin phong DKDPD (ddi véi Gidy
Bude 2 chlimg nhém fluy?énvsfr dl_{ng dat do UBND tjnh Sép) PhAc‘?ng ‘Téi nguyén va 2 ngay 3 ngay
hoac Chi nhanh Van phong BPKDD cung cap hd so | moi truong
cap Gidy chung nhan da cép lan dau.
C . N Van phong DKPD hoa
. Cung cap ho so cap Giay chirng nhan lan dau cho ap P (,mg . f)ac . .
Budce 3 . .. A n At A Chi nhanh Van phong 3 ngay 3 ngay
Phong Tai nguyén va Moi truong.
bKbb
- Kiém tra hd so cap gidy chimg nhan trudc day,
truong hop du diéu kién x4c dinh lai dién tich dat &
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 cia Luat D4t | Phong Tai an VA
Buécd | .o 7 ong fai mguyen va | sy 12 ngay
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I <k hr hA A X ’(t 5 : .
n Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so Chi nhanh Vian phong

Budc 5 | hitu nha ¢ va tai san gan lién v6i dat gui phong Tai DKDD 1,5 ngay 2,5 ngay
nguyén va Moi truong
. : . . Ph¢ Tai e 2
Budc 6 | Trinh UBND cap huyén xac dinh lai dién tich dat 6. Aqng . ar neuyen va 1,5 ngay 2,5 ngay
mol truong
Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ :
Bude 7 fl P . }a}j ¢ Lfng rAl an,qu};en St dung cat, quyen so UBND cap huyén 3 ngay 3 ngay
hiru tai san gan lién véi dat.
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan
d3 cip dén Chi nhanh Vian phong PKPD dé Cap
nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dir liu dat Phone Tai o
Budc 8§ | dai. one fat MEWEL Ve ) heay 3 ngay
Ve 1 £ , 2k A AL A AT A . o, | MOl truong
- Gui két qua dén B phan Ti€p nhan ho so va Tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia UBND
cap huyén.
Bo phan Tiép nhan hd so
. s A oo 1A s : va tra két qua giai quyét . .
Budc 9 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. thi tuc hanh chinh cua 0,5 ngay 0,5 ngay
UBND cép huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay

11. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chitng nhan do bi mit (1.012819)
11.1. Trwong hop bi mét gidy chirng nhin
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ThAu’ tw N N Trach nhiém xirly cong | Thai gian Tl‘10'1 glan do‘l vorxa
C(TlAlg NoOi dung cong viéc vide vung sa’u, VI}ng xa,
viec : kho khan

Vién chuc Chi nhanh

Van phong BDKDPD lam
Tiép nhan hod so theo quy dinh, hen tra két qua, VK':AC ta‘} BQ‘ P hqanﬂ Tlel? . .
chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong PKDD | 'nan ho so va tra ket qua| 0,5 ngdy 0.5 ngay

Buée 1 giai quyét thu tuc hanh

chinh thuéc UBND cip
huyén

- Kiém tra thong tin vé gidy ching nhan ma nguoi sir

dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat khai bao

bi mét trong hd so dia chinh, co sé dir liéu dat dai.

- Trudng hop Gidy chirng nhan da cip chua st dung

Buse 2 | PAD d6 dia chinh hoc trich do ban ban d6 dia chinh | Chi nhanh Van phong ngdy 8 ngiy

thura dat thi thuc hién theo quy dinh tai diém b | DPKPD

khoan 3 Diéu 37 ctia Nghi dinh sé 101/2024/ND-
CP.

- Chuyén théng tin dén UBND cép x3 noi c6 dat dé
niém yét cong khai vé viéc mét Gidy ching nhan.
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Niém yét cong khai vé viéc mit Gidy chirng nhdn
dd cdp tai tru sé UBND cdp xa va diém déin cw noi
c6 dit trong thoi gian; dong thoi tiép nhin phdn

15 ngay (khong tinh vao thoi gian gidi

5 : ) ; ip xa ¢t thii tuc hanh chinh
Budc 3 dnh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat UBND cap xa quyét thu tyc hanh chinh)
Gidy chirng nhin di cdp.
, Lap bién ban két thic cong khai va gui vé Chi L ‘ ‘
Budc 4 nhanh Van phong DKDD UBND cap xa 3 ngay 5 ngay
- Huy Gidy chimg nhan da cip, cip lai Gidy ching
nhan quyén st dung, quyén sé hitu tai san gin lién
Bude 5 Véi d;l[ 4 e, ay 8 Chi nhanh Van phong 3 ned 6 1
A . | DKDD = =
- Cap nhat, chinh ly h6 so dia chinh, co s¢ dir li¢u
dat dai.
Vién chuac Chi nhanh
Van phong DKDPD [am
. A A : Viee ta’? BQ‘ pl{an; Tlel? 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 6 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhéan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

11.2. Cdp lgi gidy chirng nhdn bi mat dong thoi ding ky bién déng dit dai, tai san gin lién véi dit trong truong hop thiva
ké quyén siv dung dit, quyén sé hiu tai san gén lién véi dit.
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Thir t e Thoi gian doi véi xa
Au’ v N N Trach nhiém xirly cong | Thaoi gian \ ngn O‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
n viéc o
viec : kho khan
- Vién chic Chi nhanh
Van phong DKDPD lam
A A LA ) Y 4k , viéc tai B0 phan Tiép
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, i R ]
chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong DKPD | "'nan ho sova tra ket qua o, 0,5 ng?
Budce 1 Y phong giai quyét thu tuc hanh - NEdy - NEdy
chinh thuéc UBND cép
huyén;
- Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan di cap ma
nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién voi
Bude 2 dat khai bao bi méat trong ho so dia chinh, co s& dit | Chi nhanh Vin phong 4 o 9 g
YOC 2 Jigu dét dai. PKPD neay neay
- Chuyén théng tin dén UBND cép x3 noi c6 dat dé
niém yét cong khai vé viéc mét Gidy ching nhan.
Niém yét cong khai vé viéc mit Gidy chitng nhin
d cdp tgi tru s¢ UBND cdp xd va diém da oi
P e ey 15 ngay (khing tinh vio théi gian gidi
co dit trong thoi gian; dong thoi tiép nhdn phdn . Jo \ ,
Buwoc 3 UBND cap xa quyét thu tuc hanh chinh)

dnh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mit
Gidy chirng nhdn da cap.

Budc 4

- Lap bién ban két thiic va giri vé Chi nhanh Vin
phong DKDD.

UBND cép xi

3 ngay 4 ngay




290

Buodc 5

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh ctia Luat Dat dai.

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Gui Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

Chi

nhdnh Van phong

DKDD

8 ngay 10 ngay

Budc 6

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
voi truwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap ludt.

- Théng bdo vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Chi cuc thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 7

Sau khi nhan duogc thong bao cuia Chi cuc thué vé
vi¢éc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Huy Gidy chimg nhén d3 cip, cip lai Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin
lién véi dat.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.

Chi nhanh Van phong
bKbb

4 ngay 6 ngay
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- Vién chirc Chi nhanh
Van phong DKDPD lam
vigc tai BO phan Tiép

: L Ae s 1A : A coax o 0,5ngay 0,5 ngay
Budce 8 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cép
huyén;
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay
11.3. Truong hop Trang bo sung ciia Gidy chitng nhén di cdp bi mit
Thir t _ Thoi gian ddi véi xa
Au’ v N N Trach nhiém xirly cong | Thoi gian \ ngn O‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
N viéc o
viec : kho khan
Vién chirc Chi nhanh Van
phong DKDD lam viéc
Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen trad két qua, |tai Bo phan Tiép nhan hd 0.5 ngay 0.5 ngay

Budec 1

chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong PKDD

so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh

thuoc UBND cép huyén
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- Kiém tra thong tin ctia Trang bd sung trong hd so
dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.

- Cép lai Gidy chimg nhin quyén st dung dit,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat dat voi cac

Chi nhanh Van phong

Buge 2 thong tin cip nhat cua Gidy chimg nhan di cip va | PKPD 9 ngay 19 ngay
thong tin trén Trang bo sung.
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.
Vién chuc Chi nhanh
Van phong BDKDPD lam
. N VP 1A 1 : VchC te’ll B0 \ pl{anA T1e1[7) 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 3 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

12

. Tén thii tuc hanh chinh: Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap lan diu co sai so6t (1.012796)

Thur tw
cong

NOi dung cong viéc

viée

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi xa
vung siu, vung xa,
kho khin
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Bo phan Tiép nhan hd so

, Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua va | va Tra két qua giai quyét| 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 1 A LA £ \ - AN N AA \ , \ , ,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moéi truong. | thi tuc hanh chinh cua
UBND cip huyén
Thong béo cho Vin phong DKDPD (ddi véi Gidy
, chtmg nhan quyén st dung dat do UBND tinh cip) | Phong Tai nguyén va moi . .
Budce 2 o ‘ L3 1 2
Hoe hodc Chi nhanh Van phong BDKDPD cung cap ho so | truong neay neay
cap gidy ching nhan lan dau.
A . N an phong DKDD hoa
, Cung cap ho so cap Giay chiing nhan lan dau cho Vap P (,)ng 5 f)ac . .
Budc 3 . . A Chi nhéanh Van phong 2 ngay 3 ngay
Phong Tai nguyén va Moi truong.
bKbb
- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.
_ r A A ’ s A < A ’ Ph 2\ T N e A \ A
Bude 4 )A(ac 12har£1 ndi vdugg dl.n;h Chll:lh trenAGlay cAhu’ng ?ng a1 nguyen va mot 3 ngiy 9 ngay
nhan da cap hodc in Gidy ching nhan quyén su | truong
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat trinh
UBND cép huyén.
Ky xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chung
Budc 5 | nhan di cdp hodc cip Gidy chimg nhan quyén st | UBND cip huyén 2 ngay 3 ngay

dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién vo1 dat.
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- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong DPKDD
dé Céap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

Phong Tai nguyén va moi

Budc 6 N Y S Py A 1A N ) 1 ngay 2 ngay
- Gui két qua dén Bo phan Tiép nhan ho so va Tra | truong
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia UBND
cap huyén.
Bo phan Tiép nhan hd so
. A R 1A 1 : va Tra két qua giai quyét . .
Buoc 7 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. thi tuc hanh chinh cua 0,5 ngay 0,5 ngay
UBND cép huyén
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay 20 ngay

13. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hoi Gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai do nguoi sir
dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit phat hién va cép lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi (1.012818)

Phong Tai nguyén va Mai truong

truong

Thir tu . o e Thoi gian d6i véi xa
A A A Trach nhiém xir1y cong | Thoi gian N
cong NOQi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
‘n viéc .
vigc ’ kho khan
B6 phan Tiép nhan hd so va
Bue 1 Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua va | tra két qua giai quyét thy 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mai trudng. | tuc hanh chinh cia UBND
cap huyén
Tho 30 cho Chi nhanh Vian phong DKDD : :
, 01ng ba;o ¢ 0; ¢ 1 R an’ Van Ap c;ng N ;| Phong Tai nguyén va Moi . .
Budc 2 | chuyén ho so cap gidy ching nhan lan dau dén 1 ngay 2 ngay
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Budc 3

Cung cap ho so cip Gidy ching nhan 1an dau cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.

Chi nhdnh Véan phong
bKbb

3 ngay

3 ngay

Budc 4

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dat dai theo
dung quy dinh cta phap luat dat dai tai thoi diém
cap gidy ching nhan.

- Lap To trinh, du thao Quyét dinh trinh UBND cép
huyén quyét dinh thu héi hodc huy Gidy ching nhan
da cap.

Phong Tai nguyén va moi
truong

15 ngay

21 ngay

Budc 5

Quyét dinh thu hdi hoic huy Gidy chtng nhan.

UBND cép huyén

2 ngay

3 ngay

Budc 6

Chuyén hd so dd giai quyét dén Chi nhanh Vin
phong bPKDD

Phong Tai nguyén va Moi
truong

1 ngay

2 ngay

Budc 7

- Trudng hop huy gidy chimg nhan thi 1ap danh
sach gidy chimg nhéan bi hiy gii S¢ Tai nguyén va
Moi trudong dé thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.

- Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mbi
truong.

Chi nhédnh Van phong
bKbb

1 ngay

2 ngay

Budc 8

Guri két qua dén Bo phan Tiép nhan ho so va tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh cia UBND cap
huyén.

Phong Tai nguyén va moi
truong

1 ngay

1 ngay
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Budc 9

Tra két qua va thu phi, 1é phi theo quy dinh.

Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua
UBND cép huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay

35 ngay

* Ghi chu: Viéc cd'p lai Gid'y chung nhdn sau khi thu hoi thuwe hién theo trinh tw, thi tuc, thoi gian gidi quyét thu tuc hanh
chinh cua truong hop Pang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy ching nhdn quyén sw dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat lan dau.

14. Tén thu tuc hanh chinh: Ping ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat
ddi véi truong hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hodc cng dong dian cw hoic mé rong duong giao thong
(1.012816)

15.1. Truwong hop thiva dit chuwa dwoc cip Gidy chirng nhgn

Thir tu . o e Thoi gian d6i véi xa
- A A e Trach nhiém xirly cong | Thoi gian R
cong NOQi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viéc A
vigc ’ kho khan
Bo phan Tiép nhan hd so
Tiép ;nharkl ho s:y theo quyﬂdintl, hen tra két qua, Vélv tra két ‘qué giaili quyét 0.5 ngay 0.5 ngay
) chuyén ho so dén UBND cap xa thu tuc hanh chinh cua
Budc 1 UBND cép xa.
Bude 2 Chuyén vin ban vé viée ting cho quyén st dung dat UBND cp xi 2 ngay 4 ngay

dén Phong Tai nguyén va Méi trudng
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- bBo dac chinh 1y ban dd dia chinh hoéc trich do ban
dd dia chinh thira dat.

- Phan dién tich con lai cua thira dit (néu co) thi
nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién voi
dat thyc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gin
lién voi dat theo quy dinh tai cac Piéu 28, 31 cua

hi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong h i : :
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, truong hop ngudi Phong Tai nguyén va Moi

Budc 3 | st dung dat c6 nhu cau cip Gidy chimg nhan thi . 7 ngay 15 ngay
‘A ) £ A , A Y ) tru’oHng
thuc hi¢n thu tuc cap Gidy ching nhan quyén su
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dit theo
quy dinh tai Piéu 36 cua Nghi dinh )
101/2024/ND-CP.
- Thong bao bang vin ban dén Chi nhanh Van phong
DKDPD dé cap nhat, chinh Iy vao hd so dja chinh, co
56 dit liéu dét dai.
Bo phan Tiép nhan hd so
, Ao A : va tra két qua giai quyét| 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc 4 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. thi tuc hanh chinh cua
UBND cép x4
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

14.2. Trwong hop thiva dit da cdp Gidy chirng nhin
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ThAu’ tw N N Trach nhiém xirly cong | Thoi gian Tl‘10'1 glan do‘l vorxa
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
o viéc L
viec : kho khan
Bo phan Tiép nhan hd so
Tiép tha? ho s;y theo quyA’dml}, hen tra két qua, Vaq tra ket‘ qua gilal quyAet 0.5 ngiy 0.5 ngiy
) chuyén ho so dén UBND cap xa thu tuc hanh chinh thudc
Busc 1 UBND cép xi.
Chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat
Bude 2 | kém theo Gidy ching nhan di cap dén Chi nhanh | UBND cép x4 2 ngay 4 ngay
Van phong DKDbD
- Thuc hién do dac chinh 1y ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh (trir truong hop Vin
phong DKPD di thyc hién do dac chinh 1y ban dd
dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh).
- Xac nhdn thay d6i vao gidy chung nhin da cip
hoic cép Gidy ching nhan quyén st dung dit, . ) 5 .
Budce 3 quyén sO htru tai san gén lién véi dat ddi véi truong Chi nhanh Van phong 7 ngay 15 ngay

hop ting cho mot phan dién tich thira dat.

- Trudng hop nguoi st dung dat tang cho toan bo
dién tich dat da duoc cap Gidy chung nhan thi thu
hdi Gidy ching nhan da cap dé quan 1y.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.

DKDD
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Bo phan Tiép nhan hd so

. s Ae o a s 1A 1 : va tra két qua giai quyét| 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 4 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh thi tuc hanh chinh cua
UBND cép xA.
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 20 ngay

15. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma ngwoi xin gia han sir dung dat 1a ca
nhén, cong dong din cw (1.012807)

15.1. Trinh tw, thii tuc gia han siv dung dit ma thudc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dét thwe hién nhw sau:

Thur tw

Thaoi gian doi vai xa

R e R n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian \ A s
cong N0i dung cong viéc ‘n vung sau, vung xa,
<A viéce L1 s
vieéc : kho khan
Buge 1 Tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra Ph?ng Ta}1 ngu}ien va MO} 0.5 ngdy 0,5 ngay
£ \ PO < . .. ~ .| truong lam viéc tai BO
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va Ak A\ e 1A
Mbi truon phan tiép nhan va tra keét
& qua UBND cap huyén
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudng din bd
sung ho so; \ \ N
Buge?2 | g o ] ‘ o Ph(‘)ng Tai nguyén va Moi1 4 ngay $ ngay
Giao Chi nhanh Van phong PKPD cung cap thong | truong
tin
Cung cap thong tin vé co s dir lidu dat dai, 1ap
Buée 3 trich luc ban do dia chinh thtra dat doi véi truong | Chi nhanh  Van phong 75 nod 4.5 o3
hop hd so ddy da va hop 1¢ giri lai cho Phong Tai | DKDD > NELY > NELY

nguyén va Moi truong




300

Budc 4

Kiém tra thuc dia; Dy thao to trinh, Quyét dinh;
Ky to trinh, du thao Quyét dinh;

Chuyén hd so, t& trinh dén van phong UBND cép
huyén

Phong Tai nguyén va Mo
truong

4 ngay

6 ngay

Budc 5

Ky Quyét dinh

Lanh dao UBND cép
huyén

3 ngay

3 ngay

Budc 6

In Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat (doz voi truong hop
ngueoi s dung ddt cé nhu cdu cdp lai); xac nhan
thay d6i thoi han st dung dat trén Gidy ching nhan
da cap;

Ky Gidy chimg nhén; ky xac nhan thay d01 thoi
han st dung dét trén Giay chtmg nhan di cap;

Chu}{en Gla}f chtirng nhan dén Bo phan tlep nhan va
trd két qua cap huyén.

Chi nhanh Van phong
bKbb

5 ngay

7 ngay

Budc 7

Tra Giéy chtirng nhéan cho nguoi st dung d4t hodc
qua dich vu buu chinh

Phong Tai nguyén va Moi
truong lam viéc tai BO
phan tiép nhin va tra két
qua UBND cap huyén

I ngay

I ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay

30 ngay
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15.2. Trinh tw, thii tuc gia han siv dung dit ma ngwoi sir dung dit phdi np tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid
dat trong bang gid thwc hién nhw sau:

ThAu’ tw e R n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl}m gl‘:m d(fl vorxa
cong NOQi dung cong viéc <A vung sau, vung xa,
o viéce IR
viéc : kho khan
Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra Ph?ng Ta}1 ngu}ien va MO} 0,5 ngay I ngay
, £ \ PO Z . .. -, |truong lam viéc tai BO
Budc 1 | két qud, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va| .. <.z A . 1A
A a phén tiép nhan va tra ket
Mo1 truong X X A
qua UBND cap huyén
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huong dan bd
sung ho so; \ . N
Bude 2 ' g | ’ Ph?ng Tai nguyén va Moi1 4 ngay 5 ngay
Giao Chi nhanh Vin phong DPKDD cung cap thong | truong
tin
Cung cap thong tin vé co s dir lidu dat dai, 1ap
Bude 3 trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong | Chi nhanh  Van phong 7 nod 4 nod
hop hd so ddy du va hop 1¢ giri lai cho Phong Tai | DKDD 2y 53y
nguyén va Moi truong
Kiém tra thuc dia; Dy théo to trinh, Quyét dinh;
Budce 4 Ky tovtrlnk‘l, du thao Quye’t dinh; ’ fh?ng Tai nguyén va Moi 4 ngay 7 ngay
Chuyén hd so, to trinh dén van phong UBND cép | THON8
huyén
Bude 5 Ky Quyét dinh Lanh dao UBND cap 3 ngay 3 ngay

huyén
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Chqyén thong tin dia chinh thtra dt cho co quan

Phong Tai nguyén va Méi1

Budc 6 thué truong 0,5 ngay 1 ngay
Xéc dinh tién st dung dat, tlen thué dat pha1 nop, )
Budc 7 | ban hanh thong bao ndp tlen su dung dat, tien thué | Co quan thué .
dat gu’l cho nguoi sur dung dat Khong tinh
NGD 6 p d t tién thué dAt (Tru ¢ h thoi gian Khong tinh thoi gian
Buse § | O tien st dyng dat, tién thué dat (Trir tradng hop | N i o1 dung di gidi quyet | giai quyét TTHC
thué dat tra tién hang nam) TTHC
Xéc nhan viéc hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, ’
Budc 9 | tién thué dat gui cho Chi nhanh Van phong PKDD | Co quan thué
(Trir trudng hop thué dit tra tién hang nim)
In Gidy ching nhéan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat (doz voi truong hop
nguoi su dung ddt c6 nhu ,cau cdp lai); xac nhan
thay doi thot han st dung dat trén Gidy chimg nhén | Chi nhanh Van phong
Bude 10 | 48 ¢ap; PKPD 5 ngdy 8 ngay
Ky Giay ching nhén; ky xac nhan thay (101 thoi
han str dung dét trén Gidy ching nhan da cap;
Chuyen Glay chtrng nhan dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua cp huyén.
, , Phong Tai nguyén va Moi
Buse 11 Tra Giay chiing nhan cho ngudi sir dung dat hodac | truong ,létm viéc tai Bc} | nei | ned
qua dich vu buu chinh phén ti€p nhan va tra ket 83y &4y
qua UBND cap huyén
Tong thoi gian giii quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
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15.3. Trwong hop gia han sir dung dit ma ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu
thé thuc hién nhw sau:

Thoi gian doi voi xa

ThAu’ tw e R n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian . Ao
cong NOQi dung cong viéc oA vung sau, vung xa,
oA viéc A
viec : kho khan
Buoc 1 Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra Ph?ng Ta}l nguxen va MO} 0,5 ngay I ngay
£ \ A £ . . - . |truong lam viéc tai B0
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va| . ~.; A e 1A
A A phéan tiép nhin va tra ket
Mo1 truong X £ A
qua UBND cép huyén
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudéng din bd
sung ho so; \ " A A KA
Busc?2 | g | , Ph?ng Tai nguyén va Mo1 4 ngay 6 ngay
Giao Chi nhanh Vian phong DPKDD cung cap thong | truong
tin
, Cung cip vi tri, 1ap trich luc ban do dia chinh gui Chi nhanh Van phong . .
Buoe 3 lai cho Phong Tai nguyén va Méi truong bKbb 2,5 ngdy 4 ngay
Kiém tra thuc dia; Dy théao to trinh, Quyét dinh;
K to trinh tha ,(t inh: \ . A \ -
Busea | &Y orv rln‘ , du thao Quye, dinh; ’ tP;Ill?ng Tai nguyén va Moi1 4 ngay 7 ngay
Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND cap ong
huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND cép 3 ngay 3 ngay

huyén
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Budc 6 | - To chirc viée xac dinh gia dat cy the, trinh UBND | Phong Tai nguyén va Moi
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. truong
. \ X, 4 A ne s A 2 ) n Khong tinh thoi gian
Budc 7 | Ban hanh Quyét dinh phé duyé¢t gia dat cu thé UBND cap huyén Khéng tinh gidi quyét TTHC
Budc 8 | Xac dinh tién sur dung dat tién thué dat phai ndp, ’ thoi gian
ban hanh théng bao nop tlen str dung dat, tién thué | Co quan thué giai quyet
dat guri cho nguoi str dung dat TTHC
Budc 9 | Nop tién sir dung dat, tién thué dat Nguoi st dung dat
Xéc nh3 hoan thanh . dung dét, Khong tinh thoi gian
. ac nhan viéc hoan thanh viéc ndp ién str dung da z iai quvét TTHC
Buge 10 tién thué dat giri cho Chi nhanh Van phong PKDD Co quan thué slat qty
In Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat (doz voi truong hop
nguoi sw dung ddt c6 nhu ’cau cap lai); xac nhén
thay do1 thot han su dung dat trén Gidy ching nhén
da cap; Chi nhanh Van phong
Bude 11 DKDD 5 ngay 8 ngay

Ky Gidy chtng nhan;
Ky xac nhan thay dé}i tho1 han st dung dat trén
Giay chung nhan da cap;

Chuyén Gidy chimg nhin dén B¢ phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén.
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, , Phong Tai nguyén va Moi
Bude 12 Tra Gidy chimg nhén cho nguoi su dung dat hoac | truong lam viéc tai BO | nea 1 nea
¢ qua dich vu buu chinh phén tiép nhén va tra ket gay gay
qua UBND cép huyén
Tong thoi gian giii quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

16. Tén thii tuc hanh chinh: Xic nhén tiép tuc sit dung dit néng nghiép ciia ca nhin khi hét han st dung dat
(1.012808)

Thir tur , o e Thoi gian d6i v6i xa
Al A A en Trach nhiém xirly cong | Thoi gian RO
cong NoOi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
on viée L
viec : kho khan
Vién chic Chi nhanh Van
phong BKDPD lam vié¢c tai
Buée 1 Tiép Rnhélr: ho iO the.o qlfy dil’]}l, hC{’l tra két qua, Bfﬁ plql@nATiépvnhfciqn' ho s:y 0.5 ngay 0.5 ngay
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong BPKbD va trd két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh thudc
UBND cép huyén.
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- Kiém tra hd so; xac nhén thdi han duoc tiép tuc sur
dung dat theo thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu
172 Luat Pat dai vao Gidy chimg nhan d cip hoic
cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién v6i dat néu nguoi str dung dat . ’ 5 ‘
Budc 2| ©6 nhu cau. gﬁDghanh Van phong |6 oy 16 ngay
- Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai.
- Chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan hd so va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thuc UBND
cap huyén hodc cip xa.
Vién chic Chi nhanh Vian
phong DKPD lam vi¢c tai
. s AL oo 1A s : B6 phan Ti¢p nhan ho so . .
Budc 3| Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. va tra két qua gidi quyét 0,5 ngay 0,5 ngay
thu tuc hanh chinh thuodc
UBND cap huyén.
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay 17 ngay

17. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia du 4n diu tw ma nguoi sir dung datla ca nhan, cong
dong dan cw (1.012809)

17.1. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tw ma thudc truwong hop giao dit khong thu tién siv
dung dat thwc hién nhw sau:
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ThAu’ tw e R n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Tl‘10'1 glim do‘l vorxa
cong NOQi dung cong viéc A vung sau, vung xa,
‘A viéce L
viec ; kho khan
Buoc 1 Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc myén, hen tra Ph?ng Ta}1 ngu}ien va MO} 0,5 ngay I ngay
£ \ 2 1A £ . .. ~ . |truong lam viéc tai BO
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va Ak AT
Mbi truon phan tiép nhan va tra keét
5 qua UBND cép huyén
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudng din bd
sung ho so; \ \: A X NAAC
Budc 2 | o ] ‘ o Ph(‘)ng Tai nguyén va Mo1 4 ngdy 6 ngdy
Giao Chi nhanh Vin phong DPKDD cung cap thong | truong
tin
, Cung cép vi tri, 1ap trich luc ban dd dia chinh thta | Chi nhanh Vin phong . .
Buge 3 dat guri lai cho Phong Tai nguyén va Méi trudng bKbb 2,5 ngdy 4 ngay
Kiém tra thuc dia; Dy thao to trinh, Quyét dinh;
Budce 4 Ky thtrln}‘l, du thao Quyeit dinh; , fh(‘)ng Tai nguyén va Moi 4 ngay 7 ngay
Chuyén ho so, to trinh dén van phong UBND cap ruong
huyén
Budc 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 3 ngay 3 ngiy

huyén
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Budc 6 |In Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién voi dat (doz voi truong hop
nguoi su dung dat c6 nhu ,cau cap lai); xac nhan
thay doi thoi han su dung dat trén Gidy ching nhan
da cap; Chi nhanh Van phong 5 ngay 8 ngdy
Ky Gidy ching nhén; ky xac nhan thay d01 thot bRDD
han str dung dét trén Gidy ching nhan da cap;
Chu}{en Gla}{ ching nhan dén Bo phan tlep nhan va
tra két qua cap huyén.
, , Phong Tai nguyén va Moi
Budce 7 Tra Gidy chimg nhén cho nguoi su dung dat hoac | truong lam viée tai BO | nea 1 nea
¢ qua dich vu buu chinh phén tiép nhén va tra ket 54y g4y
qua UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

17.2. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tw ma ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia thwe hién nhw sau:

Thur tw

Thoi gian doi véi xa

R e R " Trach nhiém xi ly cong Thoi gian \ N
cong NOi dung cong viéc T n vung sau, ving xa,
A viéc IS
viec * kho khan
> 3 y . Phong Tai nguyén va Mé61| 0,5 nga 1 nga
Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra . & . & yA e a > NEay gay
, P \ 2 z . .. ~ . |truong lam viéc tai BO
Budc 1 | két qud, chuyén hoé so dén phong Tai nguyén va

Moi truong

phan tiép nhan va tra két
qua UBND cap huyén
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Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
sung ho so;

Phong Tai nguyén va Moi

Budc 2 ' , PR . 4 ngay 6 ngay
Giao Chi nhanh Vian phong DPKDD cung cap thong | truong
tin

, Cung cip vi tri, 1ap trich luc ban do dia chinh gt Chi nhanh Van phong . .

Buge 3 lai cho Phong Tai nguyén va Moi truong bKbbD 2 ngdy 4 ngdy
Kiém tra thuc dia; Dy thao to trinh, Quyét dinh;

Budce 4 Ky tOvtI‘IIﬂ:l, du thao Quye,t dinh; , fh?ng Tai nguyén va Mo1 4 ngay 7 ngay
Chuyén hd so, t& trinh dén van phong UBND cip | THON8
huyén

Budc S Ky Quyét dinh LanlAl dao UBND cap 3 ngay 3 ngay

huyén

Buée 6 | Chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué frﬁzii Tai nguyen va Moi 0,5 ngay 1 ngay
Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp, ’

Budgc 7 | ban hanh thong bao nop tlen str dung dat, tién thué | Co quan thué o
dat gu’l cho ngudi sir dung dat Khong tinh
NGD i d d t, tin thué d4t (Trir t h thoi gian Khong tinh thoi gian

Busc 8 | NOP tien st dung dat, tién thué dat (Trix tradng hop | o 1o (1 qung ait gidi quyét | giai quyet TTHC
thué dat tra tién hang nam) TTHC

Budc 9

Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién sir dung dat,
tién thué dat giri cho Chi nhanh Van phong BKDD
(Trir trudng hop thué dit tra tién hang nim)

Co quan thué
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In Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat (doz voi truong hop
nguoi s dung dat ¢é nhu cdu cdp lai); xac nhan
thay d6i thoi han st dung dat trén Gidy ching nhan

Buce 10 | 43 €ap: o phanhVan phong |5 ngay 7 ngly
Ky Gidy ching nhén; ky xac nhan thay d01 thoi
han str dung dét trén Gidy ching nhan da cap;
Chu}{en Gla}{ chimg nhan dén Bo phan tlep nhan va
tra két qua cap huyén.
, , Phong Tai nguyén va Moi
Buse 11 Tra Gidy chimg nhén cho nguoi su dung dat hoac | truong lam viée tai BO | nea 1 nea
¢ qua dich vu buu chinh phén tiép nhén va tra ket 54y g4y
qua UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

17.3. Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han sie dung dit ciia dw dn dau tw ma nguoi siv dung dit phdi nép tién siv dung
dat, tién thué ddt tinh theo gia dit cu thé thuc hién nhw sau:

Thu tw

Thoi gian doi voi xa

R e R on Trach nhiém xir ly cong Thoi gian \ N
cong NOQi dung cong viéc o vung sau, vung xa,
oA viéc RS
viec : kho khan
Bude 1 Phong Tai nguyén va Mé61| 0,5 ngay 1 ngay

Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra
két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va
Moi truong

truong lam vi¢e tai BO
phén tiép nhan va tra ket
qua UBND cap huyén
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Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huéng dan bo
sung ho so;

Phong Tai nguyén va Moi

Budc 2 ' o s . P . 4 ngay 6 ngay
Giao Chi nhanh Vian phong DPKDD cung cap thong | truong
tin

, Cung cip vi tri, 1ap trich luc ban do dia chinh thra | Chi nhanh Van phong . .

Buge 3 dat guri lai cho Phong Tai nguyén va Moi trudng bKbb 2,5 ngdy 4 ngay
Kiém tra thuc dia; Dy thao to trinh, Quyét dinh;

Budce 4 Ky tOf?tI‘IIﬂ:l, du thao Quye,t dinh; , fh?ng Tai nguyén va Moi1 4 ngay 7 ngay
Chuyén hd so, t& trinh dén van phong UBND cip | THON8
huyén

Bude 5 | Ky Quyét dinh Linh dao UBND cip| 3 ngay 3 ngay

huyén
Budc 6 Phong Tai nguyén va Moi
Hoe - Tb chirc viéc xac dinh gia dat cy the, trinh UBND tru’(‘mi. s

tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé.

Budce 7 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé UBND cép huyén I?ﬁg‘:ggﬁh Khong tinh thoi gian

Buéc &8 | Xac dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp, ) gidi quyét gii quyet TTHC
ban hanh thong bao nop t1en str dung dat, tién thué | Co quan thué TTHC
dat guri cho nguoi str dung dét

Budc 9 | Nop tién str dung dat, tién thué dat Nguoi st dung dat

Bude 10 Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, Co quan thu

tién thué dat gui cho Chi nhanh Van phong DPKDD
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In Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat (doz voi truong hop
nguoi s dung dat ¢é nhu cdu cdp lai); xac nhan
thay d6i thoi han st dung dat trén Gidy ching nhan

Buoc 11 | 43 ¢Ap: o phanhVan phong |5 ngay 8 ngdy
Ky Gidy ching nhén; ky xac nhan thay d01 thoi
han str dung dét trén Gidy ching nhan da cap;
Chu}{en Gla}{ chimg nhan dén Bo phan tlep nhan va
tra két qua cap huyén.
, , Phong Tai nguyén va Moi
Bude 12 Tra Gidy chimg nhén cho nguoi su dung dat hoac | truong lam viée tai BO | nea 1 nea
¢ qua dich vu buu chinh phén tiép nhén va tra ket 54y g4y
qua UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 30 ngay

18. Tén thi tuc hanh chinh: Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir dung la c4 nhan (1.012810)

Thir tu . P i o Thoi gian dbi véi xa
N . o Trach nhiém xirly cong | Thoi gian 101 81an €o
cong NOQi dung cong viéc o n vung sau, vung xa,
A Vlec /4 W
viec j kho khan
Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra | B phéan tiép nhan va tra
Budc 1 | két qua, chuyén ho so dén phong Tai nguyén va | két qua cia UBND cap 0,5 ngay 1 ngay

Moi truong

huyén
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Budc 2

Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, du thao
van ban xin y kién cac phdi hop véi cac phong, ban
lién quan tham dinh phuong 4n s dung dat, tong
hop du thao van ban chip thuan phuong 4n str dung
dat két hop da muc dich;

Ky van ban trinh, du thdo van ban chép thuan
phuong an st dung dat két hgp da muc dich (do6i voi
ho so du diéu kién);

- Ky van ban khong du diéu kién

Phong Tai nguyén va Moi
truong

11 ngay

19 ngay

Budc 3

Ban hanh vin ban chap thuan phé duyét phuong an
sir dung dat két hop da muc dich ddi v6i truong hop
du diéu kién, chuyén hd so dén bod phan mot cua
UBND cap huyén; Truong hop khong chap thuan thi
phai cd van ban tra 161 va néu ro 1y do;

Lanh dao UBND cép
huyén

3 ngay

4 ngay

Budc 4

Tra Két qua giai quyét TTHC

B6 phan tiép nhén va tra
két qua UBND cap huyén

0,5 ngay

1 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay

25 ngay

Ghi chii: Truong hop dat sir dung vao muc dich chinh da ndp tién sir dung dat, tién thué dat thi chi phdi ndp sé tién sir dung
dat, tién thué dat chénh léch giita muc dich sw dung dat chinh va muc dich két hop.

Trinh ty tinh, thu, nop tien sir dung, tien thué dat sir dung vao muc dich két hop thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh quy
dinh vé tién swr dung dat, tién thué dat.
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Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ciia Chi tich UBND cip huyén (1.012811)

Thir tw Thoi gian Thoi gian ddi véi xi
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc vung sau, vung xa, kho
viéc khan

Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh chip dat | Cong chirc vé linh vuc dat dai 1/2 ngay Ingay
Budce | dai ndop don tai UBND cép huyén lam viéc tai BO phan tiép nhan
1 va tra két qua ctia UBND cép
huyén
Budc | Chuyén ndi dung dé nghi dén Chu tich UBND | Lanh dao vian phong UBND 1/2 ngay Ingay
2 cap huyén cap huyén
- Théng bao bing vin ban cho cac bén tranh
chip dit dai va Chi nhanh Vin phong DKPD,
UBND cip xi noi c6 dat tranh chap vé viéc thy
~|ly don yéu cdu giai quyét tranh chap dat dai,
BU;GC truong hop khong thy ly thi thong bo bing van |  Ch tich UBND cap huyén 2 ngay 4 ngay
ban la néu ro 1y do.
- Giao cho phong Tai nguyén va Moi truong
hoac Thanh tra cép huyén kiém tra, xac minh,
bao cao
, Lanh dao phong Tai nguyén
Budc . n ) - , . .
4 Phan cong chuyén vién xir Iy va Moi truong hodc Chanh 2 ngay 3 ngay

thanh tra cAp huyén
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Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chuc hoa gidi | Chuyén vién dugc giao xu ly

Bud giltta cadc bén tranh chap, phoi hop véi cac co | ho so
uocC

5 quan c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh 30 ngay 35 ngay
chap dat dai (néu can thiét); hoan chinh ho so
trinh 1anh dao phong chuyén moén
Budc | Kiém tra, ky duyét du thao bao céo, trinh Lanh | Lanh dao phong chuyén mén 5 ngay 6 ngay

6 | dao UBND cip huyén

Budc | Ky quyét dinh giai quyét tranh chap hodc quyét | Chu tich UBND cép huyén

. - 2,5 nga 3,5 nga
7 dinh cong nhan hoa giai thanh. ey neay
Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat | Van phong UBND cép huyén 1 ngay 1 ngay
Budc | dai hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh;
8 gui cho cac bén tranh chap, cic t6 chirc, ca
nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.
Buée | Tra két giai quyét thuc hién TTHC theo quy [Bd phan Tiép nhzi,n va Tra két ‘
9 dinh. qua cia UBND cap huyén 0,5 ngay 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay 55 ngay

Ghi chii: Thoi han gidi quyét khong qua 45 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau gidi quyét tranh chdp dat dai; thoi gian nay
khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cua phdp ludt.
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I1II. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Tén thi tuc hanh chinh: Hoa giai tranh chip dit dai (1.012812)

ThAu’ tw A n o Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc ‘n
‘A viéc
viéc :
Nguoi dé nghi nép don yéu cau hoa giai tranh chip dat dai tai B6 phan Tiép nhan va 1/2 ngay
Budc 1 | UBND cép x4 Tra két qua cia UBND
cap x4
- Théng béo bing vin ban cho cic bén tranh chap dat dai va Chi| Lanh dao UBND cép xa 1,5 ngay
nhanh Vin phong DKDD noi c6 dat tranh chip vé viéc thu 1y don yéu
Budc 2 cau hoa giai tranh chip dat dai, truong hop khong thu 1y thi thong bao
bang van ban 1a néu 13 1y do.
- Phan cong cong chirc thu Iy
Tham tra, x4c minh tim hiéu nguyén nhan phat smh tranh chap, thu
Buéce 3 thap gidy to, tai liéu ¢o lién quan do céc bén cung cap vé ngudn goc Cong chitc thugc UBND 10 ngay
dat, qué trinh str dung d4t va hién trang st dung dat. chp X3
p xa
, Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chip dat dai dé thuc hién hoa giai | Lanh dao UBND cip xa ‘
Bude 4 theo quy dinh tai diém b khoéan 2 Diéu 235 Luét Pat dai nam 2024 03 ngay
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- Tb chirc cude hop hoa giai khi c¢6 su tham gia ddy du ctia cac bén |Lanh dao UBND cap x3;
tranh chép, thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi Thanh phan Hoi dong hoa
c6 quyeén loi, nghia vu lién quan. oiai tranh chap dat dai;
Ngudi c6 quyén loi va

- Lap bién ban két qua hoa giai tranh chap dat dai, bién ban phai co .
nghia vu lién quan

Buée 5 | chit ky ctua Chu tich Hoi dong, cac bén tranh chap, gti cho cac bén

’ ’ 14,5 ngay
tranh chap va dugc luu tai UBND cap xa.

- Truong hop hoa giai khong thanh thi UBND cép xa hudng dan céac
bén tranh chip gtri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh
chap tiép theo.

Tra két giai quyét thuc hién TTHC theo quy dinh. Bo phan Tiép nhan va Tra

Budc 6 ’ ’
uoc két qua cia UBND cap xa

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

Ghi chu: Thoi han giai quyét khong qua 30 ngay ké tir ngay nhdn dwoc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai
Gidi thich cum tir: “Thoi gian doi voi xa vung sau, vung xa, kho khan™ 1a thoi gian doi véi cdc xa mién nui, hai ddo, viung
sau, vung xa, vung cd di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan.
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