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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1094 /QP-UBND Quang Ngdi, ngay 06thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bé giai quyét thi tuc hanh chinh trong
lIinh vuc hang hai va dwong thiy néi dia thugc tham quyen giai quyet
cua S& Nong nghiép va Méi trwong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh pha vé kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghj dinh sé¢ 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghj dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét sé diéu cuia cac nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cia
Chinh pha vé thiec hién thi tuc hanh chinh theo co ché mgt cia, mot cua lien
théng tei B phdn Mét ciza va Cong Dich vu cong qUOc gia; Ngh; dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 sira doéi, bé sung mét so diéu cua
Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé
thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B
phdn Mgt ciza va Céng Dich vu cdng qudc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bé
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudéng ddn vé nghiép vy kiém soét th
tuc hanh chinh; Théng twr s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thang 9 nam 2025 cua
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung cua Ngh;i dinh s6
118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh pha vé thuec hién thai tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién théng tai B phdn Mét cira va
Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 881/0P-UBND ngay 20 thang 3 nam 2026 cia Chii
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc
sita doi, bo sung trong linh vuc hang hdi va dwong thiy néi dia thugc tham
quyén gidgi quyét cia So Nong nghiép va Méi trieong;

Theo dé nghij ciia Gidm déc Sé Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
218/TTr-SNNMT ngay 30 thang 3 nam 2026.

QUYET PINH:

Pieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc hang hai va duong thuy ndi dia thuoc
tham quyén giai quyét cua S& Nong nghiép va Moi truong.
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Piéu 2. Trach nhiém cia cic co quan

1. S6 Nong nghiép va Méi truong chiu trach nhiém chi dao, theo doi, giam
sat va thuc hién viéc giai quyet TTHC dam bao dung Quy trinh ni bo giai quyet
TTHC duoc phé duyét tai Quyet dinh nay.

2. Vian phong Uy ban nhan déan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh ni by, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ve ket qua thyc hién; chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham muu,
de xuat xu ly trach nhiém ctia co quan, don vi, & nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop v6i S¢ Nong nghigp va Moi
trudng va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, can ctir Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién tu giai quyeét TTHC dé thiet 1ap I1én Hé thong thdng tin giai quyet
TTHC tinh theo quy dinh.

4. Uy ban nhén dan cac xa, phuong, dac khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra ket qua giai quyet doi véi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két qua khéng
phu thudc vao dia gidi hanh chinh theo Quy trinh ndi bo duoc phé duyét tai
Quyet dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
trinh noi b trong linh vuc hang hai di dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét tai cac sé tha ty 01, 02 muc XXVII Phu luc | Quyét dinh sé 570/Qb-
UBND ngay 16 thang 4 nam 2025.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Nong
nghiép va Méi truong, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac
x4, phuong, dac khu; cac té chuc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.;;

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC,HTD m




PHU LUC

cua Chui t,ich'Uy ban nhan dén tinh Quang Ngéi)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so giay: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu s¢ 01- Quyet dinh so 750/0D-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau s6 04-
Quyét dinh s6 750/0D- UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo hé so cua to chic, cong
dan (trong quy trinh viet gon “Ho so”).

- Khi phan cong xi Iy hé so, chuyén tiép hé so tir b phan nay sang bé phan khac xat 1y:

Phai ky, ghi 16 ho tén nguoi phan cong/nguoi Chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Mau 04). Dong thoi, phai xir ly phan céng/chuyén tiép trén phan mém dién ti, tring khdp véi Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (Mdu 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop I¢: Trong thoi han quy diqh, ké tir ngay nhan dugc ho
so t Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, cap xa chuyén den phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so
theo ding mau (Mau 07- Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); trir truong
hop phét sinh bo sung ho so theo quy dinh phéap luat.

+ Truong hop khong di co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thang béo tra ho so (Mdu 08- Quyer dinh s6
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi €0 tham quyén dang truc tlep xu ly, tham

dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thi tuc hoic ty quyén cho co quan, don vi cip dudi co tham quyén truc tiép ky
ban hanh théng béo.

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:
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+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “MAau s6 01”.

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thdng béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07"

+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Uy ban nhan dan, viét tat 1a: “UBND”.

+ Chi cuc Thuy san - Bién dao thudc S Nong nghiép va Mai truong, viét tat 1a: “Chi cuc”.
+ S¢ Nong nghiép va Moéi trudng, viét tat 1a: “So”.
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1. Thi tuc COng bd khu vure, dia diém tiép nhan chit nao vét trén be

Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duogc ho so day du, hop 18.

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hién
Bla: Tiép nhan |~ Huong dan, kiém tra, tlep nhan ho so (ghi nhdn yeu
hi dia oiéi cau vé hinh thirc, dia diém tra ket qud) va gii Gidy
P ; &t h tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, c nhan.
(Tmong P Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.
thuc hién tiep . , . )
nhan, tra  két|- Thuyc hién sao chup, s6 hoéa va luu trir ho so dién tur.
qua giai quyét | - Truong hop ho so khong hop 1€ thi tré lai va yéu cAu | 4 chire. o4 nhan:
khong phu | bo sung, hoan thi¢n ho so; truong hop tlr chdi tiep cong c}’u’rc Viél’; . |-Mausbol.
l‘h.leéc ‘vdo c,'ﬁa nhér{ h(i) S0 L’aflp p}}iéu 'Eu’ choi tiép ghén fgiéli q’uyétAh() chirc tai T ru)n g tim ’ljrong éilo - Mau sé 04.
gioi hanh chinh | so vanéu 10 ly do tir chdi theo quy dinh cua phap luat. | ppo o " vy hanh hanh chinh A
. n . 1 - Ho so.
thi  thyc  hign | Chuyen ngay ho so dién tir v& Chi cuc thudc S0; | chinh cong cap xa
budc nay (Buoc | chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri
la) va chuyén giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
den Bude 2 ké
- Pong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thong
tiép, khong thuec
L . thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
hién Buwoc 1.
A Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan c6 tham quyén
Nop ho so) R g an ax
deé giam sat, don doc.
N B . . To chtre, ca nhan, o
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chie, vién .| -MausoOl.
B1: Nop hd so' | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan mém. chiic tai Trung f?;}lrr(l)flll %h%ln% - Mau s 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. tam Phuc vy hanh - H so.

chinh cong tinh




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Nhéan vién buu dién;

. 2 X 1A S . 2 1~ | Cong chuc, vién chic S 1 - Mau 50 01.
B2: ghuyen CAhuyer} h,O so gidy va dién tir vé Chi cuc dé phan ai Trung tm Phuc 01 gio lam | Miu s6 04.
ho so cong xur 1y. \ P VIgC .
vu hanh chinh cong - H so.
tinh, cap xa
Lanh dao thl ,cuc phan céng phong chuyén mon Lanh dao Chi cuc 9,5 gio - Mau s 01,
B3: Phan cong tham muu xu ly. lam viéc <
xir Iy hd so - Mau s6 04.
Linh Sia(? phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 9,5 gio -Hd so.
vién xu 1y. lam vi¢c
- Kién} tra hd so; truong hop hd so khong du diéu .
kién d¢ to chirc tham dinh thi c¢6 van ban gui Trung } H(: S0+
tam y€u cau to churc, ca nhan b6 sung, chinh sta - Mau s6 07, 08.
hodc trd lai ho so. - Vin bén thong bao két
- Truong hop da nhén day du ho so hop I€ thi tien qua thdm dinh hoan
B4: Thue hién | hanh thuc hi¢n lay y kién «céc co quan, don vi, dia v n o | 10 naay 12 thién, bo sung ho so.
xir 1y, thAm | phuong co6 lién quan va to chic kiém tra thuc dia C u;/en vien xu nggAy am | - TS trinh
1y ho so viéc '

dinh

(néu can thiét).

- Soan thao van ban tra 1oi to chuc, ca nhan vé khu
vuc, dia diém dua diéu kién hoac khong du dicu kién
tiép nhan chat nao vet.

- Tong hop, 1ap danh muc va dy thao Quyét dinh cong bo khu
vuc, dia diém tiép nhan chat nao vét trén bo.

- Du thao van ban tra loi.
- Dy thao Quyét dinh
cong bo khu vuc, dia
diém tiep nhan chat
nao vét trén bo.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B5: Trinh
Lanh dao Chi
cuc xem xét

Lanh dao phong xem xét hd so trinh lanh dao chi
cuc.

Lanh dao phong
chuyé&n mon

0,5 gio
lam viéc

Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao S&.

Lanh dao Chi cuc

01 gio
lam viéc

- H6 so.

- (1) Van ban thong
b4o két qua tham dinh
hoan thién, bo sung hd
so hodc (2) To trinh va
du thao Van ban tra loi
hoac (3) To trinh va du
thao Quyét dinh cong
bé khu vuc, dia diém
tiép nhan chat nao vét
trén bo.

B6: Lanh dao
S& phé duyét

Xem xét, ky duyét hd so trinh UBND tinh.

Lanh dao S&

04 gio
lam viéc

- (1) Van ban thong
bao ket qua tham dinh
hoan thién, bo sung ho
so hoac (2) To trinh va
du thao Van ban tra loi
hogc (3) To trinh va du
thao Quyet dinh cong
bo khu vuc, dia diém
tiép nhan chat nao vét
trén bo.

- H6 so.

- Mau s6 01.

- Mau s6 04.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B7: Giri ho so
lién thong

- Vin thu vao s6 van ban, Iuu trit hd so.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tAm.

Van thu

0,5 gio
lam viéc

- H6 so.

- (1) Van ban thong
b4o két qua tham dinh
hoan thién, bo sung hd
so hodc (2) To trinh va
du thao Van ban tra loi
hoac (3) To trinh va du
thao Quyét dinh cong
bé khu vuc, dia diém
tiép nhan chat nao vét
trén bo.

Tiép nhén, luén chuyén va xi¢ Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhén

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé

01 gio l[am

- H6 so.

- (1) To trinh va du thao
Van ban tra o1 hoac (2)
To trinh va duy thao

ho sO'(al |\ phong UBND tinh xit 1. frung tam viée | Quyet dinh cong bo khu
Trung tam Y, A
vuc, dia diém tiep nhan
chat nao Vvét trén bo.
- Phiéu chuyén.
B9: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong xtr Iy hd | Lanh dao Phong | 01 gio lam |- Phiéu chuyen.
xtr Iy ho so | so. chuyén mén viée - H) so.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Dy thao Van ban tra
|61 hoac du thao Quyet

B10: Xir1y ho | 5\ chire Phong chuyén mon tham muu xirly. | Cong ohie Phong [02ngay 1am | ponesn "ha khy varc,
SO’ chuyén mén viéc L iAo i X A A
dia diem tiep nhan chat
nao vet trén bo.
gﬁnl;(?ao ﬁ‘hon% gll\llj[);étr”] rr?()n tham tra, trinh Lanh LﬁnhA dao Phong Dy thao Vin ban tra
ao Van phong inh. chuyén mén o i hox : &
B11l: Phé 01 ngay lam IO." hoaAc dy '&hao Quyet
A¢ 1A 5 5 q _|Lanh dao Van A dinh cong bo khu vuc,
duy€tho s |1 3nh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | . ; viee dia diém tiép nhan chét
N , . I phong UBND - g
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. tinh nao Vvét trén bo.
- Van ban tra lo1 hoac
B12: Xem xét, . L Quyét dinh cong b khu
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. {Taﬁh dao UBND | 04 £19 lam vuc, dia diem tiép nhan
SO n viee chét nao vét trén bo.
- Méu s6 08.
- Phong Hanh chinh — Quan trj vao sd vin ban,
dong dau, luu trit ho so.
B13: Phat | - Chuyén két qua giai quyét cho cho Cong chuc, | ‘ . Van ban tra loi hodc
hanh két qui | Vien chic tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | Phong Hanh | 02 gio lam Quyet dinh cng bo khu
gidi quyét | tinhdetra két qua cho ¢ nhan, t6 chirc hoac dé chuyén | chinh — Quan tri viée vuc, dia diém tiép nhan

cho cap x4 noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich
vu buu chinh dén dia diém dang ky de tra két qua cho
to chirc, ca nhan.

chat nao vét trén bo.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Chuyén ket qua cho Cong chirc phong chuyén man
duoc phan cong tham muru xtr Iy ho so thuc hién so6 hoa,
Iuru kho theo quy dinh.

B14: Tra két
qua phi dia
gidi

- Xac dinh va thong bao muc phi cho ca nhan, to
chtrc ndp phi.

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
€0), gui lai co quan chu tri giai quyet tha tuc hanh
chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- MOi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.

- Két thac ho so trén phan mém mét cira dién tu.

T6 chic, ca nhan;
cong chuac, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cip x4 noi tiép
nhan hd so cua to
chure, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu,
giay to lién quan theo
quy dinh.

2. Thii tuc Chap thuan khu vuc, dia diém tiép nhan chat nao vét trén bo, nhan chim & bién

2.1. P6i véi viéc chap thuan khu vuc, dia diém tiép nhan chat nao vét cho dir an, cong trinh nao vét thong thuong

Thoi gian tra két qua: 15 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 1é.

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhin

phi dia gioi
(Truong

hop

- Huong dan, kiém tra, tlep nhan hd so (ghi nhdn yeéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra ket qud) va gii Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, c nhan.

T chirc, ca nhan;
cong chtc, vién
chtrc tai Trung tam

Trong gid
hanh chinh

- Mau so Ol.
- Mau so0 04.
- HO so.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thuc hién z‘ié}a

nhan, tra két
qua giai quyet
khong phu

thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién
budc nay (Budc
la) va chuyen
den Bude 2 ké
tiép, khong thuec
hiéen Bwoc 1.
Nép ho so)

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, sO héa va luu trit ho so dién tu.

- Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu ciu
bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir chodi ticp
nhan ho so: Lap phicu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
so va néu 0 ly do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.

- Chuyen ngay ho so dién tor vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 thAm quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cua co quan ¢6 tham quyén
de giam sat, don doc.

Phuc

vu hanh
chinh cong cap xa

To6 chirc, ca nhan,

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhéan ho so. cong chic, vién Trone sis |~ Mau s6 01,
B1: Nop ho so' | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. chitc tai Trung hanh %h%’nh - Mau s6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. tam Phyc vu hanh - H6 so.
chinh cong tinh
Nhan vién buu
dién; Cong churc, -M3usd 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc d€ phan | vien chac tai| 01l giolam | Miu s6 04
ho so cong xu ly. Trung tdm Phuc viéc R '
vu hanh chinh - Ho so.

cong tinh, cap x&
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Lanh dao thl ’cuc phan céng phong chuyén mon Lanh dao Chi cuc 9,5 gio - Miu sé 01,
B3: Phan cong tham muu xu ly. lam vi¢c x5 o
it Iy ho so Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén 0,5 gio - Mfl e
R Lanh dao phong N - HO so.
vién xu ly. lam viéc
- Kién} tra hé so; truong hop hd so khong du diéu
kién d€ t6 chirc tham dinh thi c6 van ban guri Trung - Hd so.
tam y€u cau to churc, ca nhan bo sung, chinh stra - M3u s 07,
hodc tra lai ho so. My <6 08
. . . - Mau s0 08.
B4: Thuec hién | - Truong hop da nhan day du ho so hop 1€ thi tien N , s A o
xir I, thdm | hanh thuc hién ldy  kién cac co quan, don vi, dia fhlfg o vien X 10 ”3%2'“ - Vin bin thong bio ket
dinh phuong c6 lién quan va to chac kiém tra thuc dia y i qua t am - dini - hoan
) (néu can thiét) thién, bo sung ho so.
- Soan thao van ban chap thuan hodc khong chap - To trinh. _
thuan khu vuc, dia diem ti€p nhan chat nao vét trén - Dy thao Van ban tra loi.
bo, nhan chim & bién.
~ \ y - Hd so.
N . 1A N . Lanh dao phong 0,5 gio
BE: Trinh Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi cuc. chuyén mon lamviéc | - (1) Van bin thong béo
Lanh dao Chi ket qUé thﬁm dlnh hoén
cuc xem xét thién, bo sung ho so
Lanh dao Chi cyc xem x¢ét, trinh 1anh dao S6. Lanh dao Chi cuc O ! glo hovac (2) ch)’ tr”}h ‘V.a ay
lam viéc thao Van ban tra loi.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- (1) Van ban thdng béo
két qua tham dinh hoan
thién, bé sung hd so
hoac (2) To trinh va du

B6: Lanh dao e v Al 1A . q N q 04 gio lam | 03¢ <) 10 TN V
S phé duyét Xem x¢ét, ky duyét ho so trinh UBND tinh. Lanh dao S¢ vide thaq Vin ban tra 1oi.
- HO so.
- Mau s6 01,
- Mau s6 04.
- Ho so.
\ g o s - (1) Van ban théng bao
B7: Giti ho so | - Van thu vao so van ban, luu trir ho so. Vin thu 0,5 gio két qua tham dinh hoan
lien thong | - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tAm. lam viéc | thién, bd sung hd so

hoac (2) To trinh va du
thao Van ban tra loi.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhin

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé

01 gio lam

- Ho so.
- To trinh va dy thao

ho SOt | \7an phong UBND tinh xir . Trung tam vicc | Vanbantra Ioi.
Trung tam . )
- Phi€u chuyén.
B9: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén moén phan cong xir 1y ho | Lanh dao Phong | 01 gid lam | - Phiéu chuyén.
xirly ho so' | so. chuyén mon vige - H) so.
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Cac buoc e A o n Pon vi/nguoi Thoi gian J . -
thwe hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
BlO;Xu’ ly Cong chtrc Phong chuyén mon tham muu xtr 1y. CongA Chuf Phong | 02 ngiy lam Du thao Van ban tra loi.
ho so chuyén mon viéc
Lanh dao Phong chuyén mén tham tra, trinh L&nh | Lanh dao Phong
X dao Vian phong UBND tinh. chuyén mon o
B11: Phé 01 ngay lam r T Lt b L
duvé h}\ Linh dao Vin N DLIthaO Van ban tra loi.
uy¢tho so’ |7 anh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh ond - UBND Vige
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. finh g
B12: Xem xét _ e e
. ’ . 3 y 13 - Van ban tra loi.
quyét dinh | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Ijanh dao UBND | 04 gl0 lam x  z
Y tinh viee - Mau s0 08.
ho so
- Phong Hanh chinh — Quan tri vao s vin ban,
dong dau, luu trit ho so.
- Chuyén két qua giai quyét cho cho Coéng chic,
vién chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
‘813: F:hat ] tinh ge tra kft qua cho. ca nrlan, }0 chu:cz hoac (}’e Phong Hanh | 02 giorlam | Van ban tra 19,
hanh ket qua | chuyén cho cap xa noi ti€p nhan ho so hodc chuyén chinh — Quan tri ac
gidi quyét | theo dich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra Han in VIS

két qua cho td chirc, c& nhan.

- Chuyen két qua cho Cong chuc phong chuyén
mon dugc phan cong tham muu xu 1y ho so thuc
hién so hoa, luu kho theo quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B14: Tra két
qua phi dia
gidi

- Xac dinh va thong bao muc phi cho ca nhan, to
chtrc ndp phi.

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

- Thu lai c&c mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
€0), gui lai co quan chu tri giai quyet tha tuc hanh
chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- MOi to chiic, ca nhan danh gia muac do hai long.

- Két thaic ho so trén phan mém mét cira dién ta.

T chuc, ca nhan;
cong chuac, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cip x4 noi tiép
nhan hd so cua to
chure, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

Hf? sO; cAc mau phiéu,
giay to lién quan theo
quy dinh.

2.2. Poi véi viéc chap thuan khu vuc, dia diém tiép nhan chat nao vét cho dw &n, cong trinh nao vét khan cap

Thoi gian tra két qua: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop Ié cia chu dau tu.

Cac bworc

A A ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thye hién Keét qua thuce hién
Bla: Tiép nhén | - Huong dan, kiém tra, tlep nhan ho so (ghi nhdn yéu
phi dia gioi cau vé hinh thirc, dia diém tra ket qud) va gii Gidy Té chirc, ¢4 nhan: o
(Truong ~ hop tiép nhan va hen tra két qua cho t chirc, ca nhan, céng chitc, vién . -Mau s 01.
thie hign  tiep | - Nhap di ligu thong tin ho so vao He thong. chitc tai Trung tAm ;rorjlghglc; My 56 04.
”héf”’ ra kef - Thyc hién sao chup, sé hoa va lvu trithd so diéntir. | Phuc vy hanh | N@nncninn HO so.
qua giai quyet | . A A 5 thi 14 1ai v véu ciy | chinh cong cép xa
khong phu Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau

thuoc vao dia

b6 sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chdi tiép
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

gioi hanh chinh
thi  thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyén
dén Buée 2 ké
tiép, khéng thuc
hien Bwoc 1.
Nop hé so)

nhan ho so: Lap phiéu e chéi tiép nhan giai quyét ho
so va néu 0 ly do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.

- Chuyen ngay ho so dién tor vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 thAm quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong ciia co quan ¢ tham quyén
dé giam sat, don doc.

To6 chirc, ca nhan,

- Hudng dan, kiém tra, tiéP nhan ho sc‘r. ‘ cong chic, vién Trone oid - Mailu s€:) 01.
B1: Nop ho so' | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. chiac tai Trung hanh %h%nh - Mau s6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. tam Phuc vu hanh - H6 so.
chinh cong tinh
Nhan vién buu dién; Miu 56 01
. 2 R 1A A a aea . A . 2 1~ | Cong chic, vién N - Mau so V1.
BZ.hglsl(l),lyen CCglrlllyirllﬁ: ilo so gidy va dién tir vé Chi cuc dé phan chitc tai Trung tm 01 %1icérclam - Miu sb 04,
sREY Phyc vy hanh chinh - B so.
cong tinh, cap xa
Lanh dao Cﬂhl ’cuc phan cdng phong chuyén mon Lanh dao Chi cuc 9,5 gio - Mau s 01,
B3: Phan cong tham muu xu ly. lam vi¢c . .
xir 1y hd so - Mau so 04.
Linh Eiacz phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 9,5 gio -Hd so.
vién xur 1y. lam vi¢c
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B4: Thuc hién

- Kiém tra ho so; truong hop hd so khong du diéu
ki€n dé t6 chuc tham dinh thi c6 van ban guri Trung
tam y€u cau t6 chuc, ca nhan bo sung, chinh stra
hodc tra lai ho so.

- Truong hop da nhan déy da hd so hop Ié thi tién

- HO so.
- Mau so 07.
- Mau s0 08.

xir Iy, thim | hanh thyc hién lay y kién cac co quan, don vi, dia ﬁhﬁgzr; vien xu | 01 ngfgé lam | - Ve“m Eim thél.lr%hbé(})l k‘ét
dinh phuong c6 lién quan va t6 chiic kiém tra thuc dia |~ ' qua - tham di 11 hoan
(neu can thi et) thién, b‘o sung ho so.
- Soan thao van ban chap thuan hodc khong chap - T trinh. _
thuan khu vyc, dia diem tiep nhan chat nao vét trén - Du thdo Van ban tra loi.
bo, nhan chim & bién.
; . Lanh dao phong 0,5 gio - Ho so.
BE: Trinh Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi cuc. chuyén mén le‘u’n viee | - (1) Van ban thong bao
. hrin ; ; )
Lanh dao Chi két QUé tqhém d1nh hOéﬂ
cuc xem xét thién, bo sung hd so
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc 121’151 \%ilgc ?f?éf\(f?nlggnt:lrgr;d\i/a dy
- (1) Van ban thong béo
- . két qua tham dinh hoan
B?' innh dz{o Xem xét, ky duyét hd so trinh UBND tinh. Lanh dao So 9’5 glo thién, bé sung hd so
S¢ phé duyét lam viéc

hoac (2) To trinh va du
thao Van ban tra loi.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- HO so.
- Mau so Ol1.
- Mau so 04.

B7: Giri ho so
lién thong

- Vin thu vao s6 van ban, luu trit hd so.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tAm.

Van thu

0,5 gio
lam viéc

- HO so.

- (1) Van ban thdng béo
két qua tham dinh hoan
thién, bé sung hd so
hoac (2) To trinh va du
thao Van ban tra loi.

Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhén

- HO so.

N . Trung tdm nhén ho so lién thong, luan chuyén vé A 0,5 gio lam |- To trinh va du thao
ho so tai < . , \ 1, Trung tam A 1 ea T
R Van phong UBND tinh xtr 1y. vige Van ban tra loi.
Trung tam . % 2
- Phi€u chuyén.
- Phan c6 : A : io 1lam | - Phiéu chuyén.
B9.?Ph’ank CONG | | &nh dao Phong chuyén mon phan cong xtr Iy ho so. LanhA daOA Phong | 0.5 N lam \ Y
xtr ly ho so chuyén mon viéc - Hob so.
B10: XUy | 50 chite Phong chuyén mon tham muu xirly, | COng ohte Phong | 01 ngay lam | o3 ban tra o
ho so chuyén mén viéc
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Lanh dao Phong chuyén mén tham tra, trinh Lanh

Lanh dao Phong

dao Van phong UBND tinh. chuyén mén
B11: Phe 0L giolam | b thio Van bantra I
duyét ho so viéc
Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van phong
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. UBND tinh
B12: Xem xét s P
p : . 3 5 - Van ban tra loi.
quyét dinh | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND | 01 gio lam o
X tinh viée - Mau s0 08.
ho so
- Phbng Hanh Chi(lh — Quan tri vao s6 van ban,
dong dau, Iuu trir ho so.
- Chuyén két qua giai quyét cho cho Céng chuc,
Vién ctn’rc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
‘|313: I?hat 7 tinh ge tra kgt qua cho%ca nilan, }0 chu:g hoac ge Phong Hanh | 01 gi¢ lam S
hanh ket qua | chuyén cho cap xa noi ti€p nhan ho so hodc chuyén chinh — Quan tri vide Van ban tra loi.
giai quyet | theo dich vy buu chinh dén dia diém dang ky d¢ tra ' '

két qua cho to churc, ca nhan.

- Chuyen két qua cho Cong chuc phong chuyén
mon dugc phan cong tham muu xu 1y ho so thyc
hién so hoéa, luu kho theo quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B14: Tra két
qua phi dia
gidi

- Xac dinh va théng bao muc phi cho ca nhan, to
chtrc ndp phi.

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

- Thu lai c&c mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
€0), gui lai co quan chu tri giai quyet tha tuc hanh
chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- MOi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.

- Két thaic ho so trén phan mém mét cira dién ta.

T6 chac, ca nhan;
cong chuc, Vién
chuc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh ¢cbng tinh,
cap xd noi tiép
nhan hd so cua to
chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

Hf? sO; cAc mau phiéu,
giay to lién quan theo
quy dinh.




