UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 2402 /QD-UBND Nam Dinh, ngay 22 thang 12 nam 2022
QUYET PINH

V/v phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Ban mo ta cong viéc va
Khung nang luc vi tri viéc lam cia Sé' Y te

UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Ludt To chive Chinh phii va Ludt T6 chive chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phii quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong; Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ciia Chinh phi
swta doi, bo sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014
ciia Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cit Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Can cit Nghi dinh sé6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chirc;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Y té tai To trinh sé 208/TTr-SYT ngay
21/10/2022 va ciia Giam doc S6 Noi vu tai Bdo cdo tham dinh s6 2624/BC-SNV
ngay 19/12/2022 vé viéc phé duyét Ban mé ta cong viéc va khung ndng lec vi tri
viéc lam ciia S6 Y té.

QUYET DINH:
Pieu 1. Phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Ban mé ta cong viéc va Khung
ndng lyc cua ting vi tri viéc lam ctia S& Y té, nhu sau:
1. Co quan SO Y té: 29 vi tri
- Vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y: 08 vi tri;
- Vi tri viéc lam chtre danh nghé nghiép chuyén nganh: 08 vi tri;
- Vi tri viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: 09 vi tri;

- Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 04 vi tri.



2

2. Chi cuc An toan vé sinh thuc pham thudc SO Y té: 14 vi tri

- Vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y: 04 vi tri;

- Vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh: 04 vi tri;

- Vi tri viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén mén dung chung: 03 vi tri;

- Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 03 vi tri.

3. Chi cuc Dan sb - Ké hoach hoa gia dinh thudc S6' Y té: 13 vi tri

- Vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y: 04 vi tri;

- Vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh: 02 vi tri;

- Vi trf viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: 05 vi tri;

- Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 02 vi tri.

Danh muc vi ,tri Viécrla‘lm, Bén mo ta cong viéc, khung nang lyc tung vi tri
viéc lam ctua S¢' Y t€ (chi tiét tai Phu luc kém theo)..

Piéu 2. Giam déc SO Y té can ct danh muc vi tri viéc 1am di duoc phé
duyét va Ban mo ta cong viéc, khung nang luc vi tri viéc lam, bién ché dugc giao
hang nam dé lam co s¢ thuc hién vi¢c tuyén dung, st dung, quan ly cong chirc va
lao dong hop dong theo dung quy dinh hién hanh.

bieu 3. Giao S& Noi vu hudng dan thyc hién viéc tuyén dung, str dung va
quan 1y cong chuc theo vi tri viéc 1am da duoc phé duyét.

’ Piéu 4. - Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 1884/QD-UBND ngay 31/8/2021 cua UBND tinh Nam Diph phé duyét Ban mo
ta cong viéc va Khung nang luc cia vi tri viéc lam ctia S0 Y t€.

- Chanh Vian phong UBND tinh; Giam ddc S¢ Néi vu; Giam dbc So
Y té; thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- B Noi vu (dé bao céo); CHU TICH

- Nhu Diéu 4; |

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VP1, VPS.

'

Pham DPinh Nghi



Phu luc

DANH MUC VI TRi VIEC LAM, BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC TUNG VI TRi VIEC LAM CUA SO Y TE
(Kém theo Quyét dinh sé:

/OP-UBND ngay

/12/2022 cua UBND tinh Nam Dinh)
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16 sy té 67

I- Co quan S6'Y té: al

16.1 Nhém ldnh dao, quan ly o

16.1.1 [Giam [CVC Quén 1y diéu hanh nganh y|Quan 1y diéu hanh nganh y té tinh [ 100 | 1 [Tt nghiép Paihoctré1én | Cao | CVC [Sir dung duoc Coky |Chimgchi |Nang lyc: Nang luc tap hop, quy
dbe té tinh Nam Pinh; Tham |nam Dinh; Tham muu cho Tinh nganh Dugc si, Bac si (da cap va |ngoai nglr theo ning st [bdi dudng [tu, doan két trong co quan; Ning
So muu cho Tinh iy, UBND [uy, UBND tinh vé& cong tac y té khoa, chuyén khoa). hodc | twong |yéu cdu coa vi tri |dung lanh dao, |luc chi dao, diéu hanh, trién khai

tinh v& cong tac y té trén  [trén dia ban tinh, trién khai cac - Nganh hoac chuyén nganh| Cu |duong|viéc lam cong quéan 1y cip|cac hoat dong dugc phéan cong chi
dia ban tinh hoat dong y té trén dia ban tinh dao tao khac phu hgp voi nhan | hoac (Téi thiu st dung |ngh¢ SO va dao; Nang luc giai quyét nhiing
theo quy dinh ctia Nha nuédc, B Y nganh, linh vuc cong tac. c¢6 [dugc ngoai ngit & |thong tin [twong cong viéc phat sinh, Nang luc
té, ctia tinh. béng |trinh d6 twong coban [duong phén tich, tdng hop.- K§ ning diéu
CCLL-{duong bac 3 hanh cac cudc hop; Ky ning gop
CT- |khung nidng luc y, chinh stra van ban; Ky nang giai
HC |ngoai nglr Viét thich, thuyét phuc.

16.1.2 [Pho [CVC PGP S¢ phu trach cong |Phy trach céng tac Y té dy phong,| 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Cao | CVC [Str dung duge Coky  [Ching chi |Nang luc: Nang lyc tap hop, quy
giam tac Y té du phong, Vin Van phong so nganh Dugc si, Bac s (da clp va |ngoai ngilr theo ning sir [bdi dudng |tu, doan két trong co quan; Nang
dbe phong so khoa, chuyén khoa). hoac | tuong |yéu cAu cua vi tri dung lanh dao, |luc chi dao, didu hanh, trién khai
So - Nganh hoac chuyén nganh| Cu |duong|viéc lam cong quén ly cdp|cac hoat dong dugc phén cong chi

dao tao khac phu hop véi nhan | hodc [(Téi thidu sir dung [nghé SO va dao; Ning luc giai quyét nhimg
nganh, linh vuc cong tac. c6 |dugc ngoai ngit & |thong tin [tuong cdng viéc phat sinh, Nang Iyc
bang [trinh d6 twong coban |duong phan tich, tdng hop.- K§ ning diéu
CCLL-{duong bac 3 hanh céc cudc hop; Ky nang gép
CT- [khung nang luc y, chinh stra van ban; Ky nang giai
HC thich, thuyét phuc.

ngoai ngit Viét
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CvC PGD So phu trach cong  [Phu trach cong tac kham chira 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tr 1én | Cao | CVC [Str dung duge Co ky Ching chi [Nang luc: Nang luc tap hop, quy
tac kham chita bénh tuyén [bénh tuyén tinh, ddo tao .... nganh Dugc si, Bac si (da cap va |ngoai ngit theo ning st [bdi dudng [tu, doan két trong co quan; Ning
tinh, dao tao... khoa, chuyén khoa). hoac | tuong |yéu clu cla vitri |dung lanh dao, |luc chi dao, diéu hanh, trién khai

- Nganh hoac chuyén nganh| Cu |duong|viéc lam cong quéan 1y cip|cac hoat dong dugc phéan cong chi
dao tao khac phu hgp voi nhan | hodc |(Téi thiéu sir dung |nghé SO va dao; Nang luc giai quyét nhiing
nganh, linh vuc cong tac. c6 |dugc ngoai ngit & |thong tin [tuong cong viéc phat sinh, Nang luc
bang [trinh d¢ twong coban |duong phan tich, tdng hop.- K§ ning diéu
CCLL-{duong bac 3 hanh céc cudc hop; Ky nang gop
CT- [khung nang luc y, chinh stra van ban; Ky nang giai
HC [ngoai nglt Viét thich, thuyét phuc.

CcvC PGD So phu trach cong  [Phu trach cong tac kham chira 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Cao | CVC [Str dung duge Coky |Chingchi |Nang luc: Nang luc tap hop, quy
tac kham chita bénh tuyén |bénh tuyén huyén, dan sb... nganh Dugc si, Bac si (da cap va |ngoai nglr theo ning st [bdi dudng [tu, doan két trong co quan; Ning
huyén, dan $6.... khoa, chuyén khoa). hoac | tuong |yéu clu cua vi tri dung lanh dao, |luc chi dao, diéu hanh, trién khai

- Nganh hoac chuyén nganh| Cu |duong|viéc lam cong quéan 1y cip|cac hoat dong dugc phéan cong chi
dao tao khac phu hgp voi nhan | hodc |(Téi thiéu sir dung |nghé SO va dao; Nang luc giai quyét nhiing
nganh, linh vuc cong tac. c6 |dugc ngoai ngit & |thong tin [tuong cong viéc phat sinh, Nang luc
béng |trinh d6 twong coban [duong phén tich, tdng hop.- K§ ning diéu
CCLL-{duong bac 3 hanh cac cudc hop; Ky ning gop
CT- |khung nidng luc y, chinh stra van ban; Ky nang giai
HC |ngoai nglr Viét thich, thuyét phuc.
Nam hodc tuong
duong)
16.1.3 [Truon|CV Phong |Gitp lanh dao S¢ trong  |Giup lanh dao So trong viéc quan | 100 1 |Tét nghiép Pai hoc trg 1én | Cao [CV va|St dung duge Coky  |Chimgchi |1. Ning luc: t6 chirc diéu hanh;
g Té vigéc quan ly can bg, cong |1y can bg, cong chirc, vién chic nganh Dugc si, Bac s (da cip | twong [ngoai ngit theo ning sir [bdi dudng |K§ ning: ning lyc diéu hanh va
phong chuc- |chuc, vién chuc trong trong nganh theo quy dinh cta nha khoa, chuyén khoa). hodc |dwong |yéu cau cua vi tri |dung lanh dao, |phdi hop hoat dong; k¥ ning giao
thudc Céan b |nganh theo quy dinh cia [nudc, cua tinh. Thuc hién cac quy - Nganh hoac chuyén nganh| Cu viéc lam cong quén ly cép|tiép.
SO nha nuéc, cia tinh. Thyc  |dinh vé cong can bd nhu quy dao tao khac phu hop voi nhan (Téi thiéu str dung [nghé phong va
hién cac quy dinh vé cong [hoach, bd nhiém, dao tao, khen nganh, linh vuc ddm nhiém. duoc ngoai ngir & |thong tin |tuong
canbo .... thudng, ky luat, luong, phu céip, trinh d6 tuong coban |duong
thoi viéc, ché doc chinh sach nhu duong bac 2
BHXH, BHYT.... khung nang luc
ngoai ngit Viét
Nam hodc tuong
Arvoona)
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Phong [Giup lanh dao S¢ trong  |Gitp lanh dao So trong viéc xay 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tr 1én | Cao [CV va|St dung duge Co ky Chimg chi |1. Nang luc: t6 chic didu hanh;
Ké viéc xay dung, quan ly dung, quan 1y cong tac ké hoach nganh Dugc si, Bac si (da cip | tuong |ngoai ngit theo ning st [bdi dudng |K¥ ning: ning luc didu hanh va
hoach - |cong tac ké hoach trong  |trong toan nganh vé cac linh vyuc khoa, chuyén khoa). hodc |duong |yéu ciu cua vi tri |dung lanh dao, |phéi hop hoat dong; k¥ ning giao
Tai toan nganh vé cac linh vuc [co s vat chét, trang thiét bi y té, - Nhom nganh hodc nganh Cu viéc lam cong quéan ly cip|tiép; k§ ning soan thao vin ban.
chinh |co s& vat chit, trang thiét |DAu thdu mua sim, Tai chinh, hoac chuyén nganh dao tao:| nhan (Téi thiéu str dung [nghé phong va
bi y té, P4u thiu mua sdm, |quéan 1y tai chinh, xdy dung ké Kinh té hoc; Kinh doanh va duogc ngoai ngit & |thong tin |tuong
Tai chinh, quan ly tai hoach ngén han, dai han.. Théng quan ly; Tai chinh- ngan trinh d6 tuong coban |duong
chinh, xay dung ké hoach |ké cac hoat dong trong toan nganh hang- Bao hiém; K& toan- duong bac 2
ngin han, dai han.. Théng Kiém toan; khung nang luc
ké céc hoat dong trong - Nganh hoac chuyén nganh ngoai ngit Viét
toan nganh .... dao tao khac phu hgp vai vi Nam hodc tuong
tri viéc lam dam nhiém. duong)
Phong |Gitp lanh dao S¢ trong  |Giup lanh dao So trong viéc xay 100 1 |Tét nghiép dai hoc tré 1én Cao [CV va|Str dung duoc Coky  |Chimgchi |1. Ning luc: quan ly, t6 chirc diéu
Nghiép |viéc xay dung ké hoach, |dung ké hoach, trién khai cac hoat nganh Bac si (da khoa, cip | twong |ngoai ngit theo ning sir |bdi dudng |hanh; ; K§ ning: ning luc giai
vuY  [trién khai cac hoat dong  |dong vé chuyén mén y trong toan chuyén khoa). hodc |duong [yéu cdu cta vitri [dung lanh dao, |quyét cac van dé phat sinh va phdi
vé chuyén mon y trong nganh, quan ly hoat dong chuyén - Nganh hoac chuyén nganh| Cu viéc lam cong quan ly cfip hop hoat dong; k¥ nang giao tiép;
toan nganh, quan ly hoat [mon y trén dia ban toan tinh ca dao tao khac phu hgp véi vi| nhéan (T&i thiéu st dung |nghé phong va  [k¥ ndng soan thdo van ban.
dong chuyén mon y trén  |cong 1ap va tu nhan ... Théng ké tri viéc lam dam nhi¢m. duoc ngoai ngir & |thong tin |twong
dia ban toan tinh ca cong |bao cao hoat dong toan nganh vé trinh d¢ tuong coban [duong
1ap va tw nhan ... Théng  |linh vuc nghiép vu 'y duong bac 2
ké bao cao hoat dong toan khung nang luc
nganh v& linh vuc nghiép ngoai ngit Viét
yuy _ Nam hoéc twong ] ]
Phong |Gitp lanh dao S¢ trong  [Giup lanh dao S¢ trong viéc xay 100 1 |[Tot nghiép dai hoc tro 1én Cao [CV va|Str dung duoc Coky |Chungchi |1. Nang luc: quan ly, t6 chirc dicu
Nghiép [viéc x4y dung ké hoach, |dung k& hoach, trién khai cac hoat nganh Duogc s¥. cip | twong [ngoai ngit theo ning sir |bdi dudng |hanh; K§ ning: ning lyc giai
vu trién khai cac hoat dong  |dong vé chuyén mén Dugc trong - Nganh hogc chuyén nganh| hodc |dwong |yéu ciu ciia vi tri [dung lanh dao, |quyét cac van d& phat sinh va phéi
Dugc  |vé chuyén mén Dugc toan nganh, quan ly hoat dong dao tao khac phu hgp vai vi| Cu viéc lam cong quén 1y cip|hop hoat dong; k¥ ning giao tiép;
trong toan nganh, quan ly |chuyén mon Duogc trén dia ban tri viéc lam dam nhiém. nhan (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |ky nang soan thao van ban.
hoat dong chuyén mon toan tinh ca cong lap ba tu nhan dugc ngoai ngit ¢ [thong tin [tuong
Duoc trén dia ban toan ... Théng ké béao céo hoat dong trinh d6 tuong coban |duong

tinh ca cong lap ba tu
nhén ... Théng ké bao cdo
hoat dong toan nganh vé
linh vuc Dugc.

toan nganh vé linh vuc Duge.

duong bac 2
khung nang luc
ngoai ngit Viét
Nam hodc tuong
duong)
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16.1.4 [Chan [Thanh |Thanh |Giap lanh dao S¢ trong  |Gitp lanh dao S trong viéc xay 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Cao [CV va|Theo tiéu chuan [Theo tiéu[Chung chi |1. Nang lwc: Nang luc lanh dao,
h tra vién|tra S |viéc xay dung ké hoach, |dung ké hoach, trién khai cac hoat nganh Dugc si, Bac si (da cip | twong [ngach Thanh tra |chuén bdi dudng |quan 1y, td chirc diéu hanh; Ky
Thanh trién khai cc hoat dong  [ddng thanh tra cong tac Y té trong khoa, chuyén khoa). hoac |duong|vién ngach lanh dao, |ndng:Ning lyc tdng hop; nang luc
tra SO thanh tra cong tac Y té toan nganh, thanh tra cac hoat - Nhom nganh hodc nganh Cu Thanh  |quéan 1y cdp|giai quyét cac van d& phat sinh
trong toan nganh, thanh  [ddng chuyén mén y té trén dia ban hoac chuyén nganh dao tao:| nhan tra vién [phongva [trong thuc té ciia nganh; ning luc
tra cac hoat dong chuyén |[toan tinh ca cong lap va tu nhan Luat. tuong tap hop, quy tu; ning luc diéu
mon y té trén dia ban toan |... Thong ké bao cao hoat dong - Nganh hoac chuyén nganh duong; hanh va phéi hop hoat dong; k¥
tinh ca cong lap va tu toan nganh vé& linh vyc thanh tra. dao tao khac phu hgp vai vi B&i dudng |ning giao tiép tdt; k§ ning soan
nhan ... Théng ké bao cao tri viéc lam dam nhiém. nghiép vu |thao van ban.
hoat dong toan nganh vé ngach
linh vuc thanh tra. thanh tra
16.1.5 [Chan |CV Véan  |Gitp lanh dao S6 trong  |Giup lanh dao So trong viéc xay 100 1 |Tét nghiép Pai hoc trg 1én | Cao [CV va|Str dung duge C6ky  |Chimgchi |1. Nang luc: Ning luc quan 1y, t6
h Van phong [viéc xay dung ké hoach, dung ké hoach, trién khai cac hoat nganh Duogc si, Bac si (da cép tuong [ngoai ngit theo nang sir boi dudng [chire diéu hanh; Nang luc téng
phong S¢ trién khai céc hoat dong  |dong trong nganh; Céng tc cai khoa, chuyén khoa). hodc |dwong |yéu cau coa vi tri |dung lanh dao, |hop; ning lyc giai quyét cac van
S¢ trong nganh; Cong tac cai |cach thi tuc hanh chinh trong toan - Nhoém nganh hodc nganh Cu viéc lam cong quan 1y cap|dé phét sinh trong thuc té clia
céch thi tuc hanh chinh  |nganh, trién khai cac hoat dong vé hodc chuyén nganh dao tao:| nhan (Téi thiéu str dung [nghé phong va  [nganh; ndng luc tap hop, quy tu;
trong toan nganh, trién linh virc vin phong ctia S& Y té, Y té cong cong; Hanh duoc ngoai ngir & |thong tin |twong ning lyc diéu hanh va phdi hop
khai céc hoat dong vé linh |cong tic hanh chinh cta co quan chinh hoc; Hanh chinh trinh d6 tuong coban |duong hoat dong; k§ ning giao tiép tot
vuc vin phong cia S6 Y  [S6 Y té, quan 1y didu hanh hoat cong; cong nghé sinh hoc; duong bac 2
té, cong tac hanh chinh dong cua co quan van phong So... Quan tri - quan ly; khung nang luc
clia co quan S&' Y té, quan |Théng ké béo céo cac hoat dong - Nganh hoac chuyén nganh ngoai ngir Viét
1y didu hanh hoat dong trong linh vyc vin phong cua dao tao khac phu hgp véi vi Nam hodc tuong
cua co quan van phong nganh. tri viéc lam dam nhi¢m. duong)
S6... Thdng ké béo céo
cac hoat dong trong linh
vuc van phong ctia nganh.

16.1.6 Ccv Pho Gitp lanh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc quan ly 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Cao [CV va|St dung duge Co ky Chimg chi |1. Ning luc: t6 chic didu hanh;
trudng [quan ly can bg, cong chirc,|can bg, cong chirc, vién chic trong nganh Dugc s, Bac si (da cip | tuong [ngoai ngit theo ning sit [bdi dudng |K§ ning: ning luc didu hanh va
phong ([vién churc trong nganh nganh theo quy dinh ctia nha nudc, khoa, chuyén khoa). hodc |dwong |yéu cau cua vi tri |dung lanh dao, |phdi hop hoat dong; k¥ ning giao
Té theo quy dinh cua nha cua tinh. Thuc hién cac quy dinh - Nhom nganh hoac nganh Cu viéc lam cong quén ly cép|tiép.
chite-  |nuée, cua tinh. Thyc hién |vé cong can bd nhu quy hoach, bd hodc chuyén nganh dao tao:| nhan (Téi thiéu str dung [nghé phong va
Can bg |cac quy dinh vé cong can |nhiém, dao tao, khen thudng, ky Kinh té hoc, Tai chinh- duoc ngoai ngir & |thong tin |twong

bo ... luat, luong, phu cép, théi viéc, ché ngan hang, Ké toan- Kiém trinh d6 tuong coban |duong

doc chinh sach nhu BHXH,
BHYT....

toan, Quan tri - Quan ly;
- Nganh hoac chuyén nganh
dao tao khac phu hgp vai vi

tri viéc 1am dam nhiém.

duong bac 2
khung nang luc
ngoai ngit Viét
Nam hodc tirong
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Pho |CV Pho Gitp lanh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc xay 100 2 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Trung [CV va[Sir dung duoc Co ky Chimg chi |1. Ning luc: Ning luc quan 1y, to
trudn truong |xdy dung, quan ly cong  |dung, quan 1y cong tic ké hoach nganh Dugc si, Bac si (da cip | twong [ngoai ngir theo ning st [bdi dudng |chirc diu hanh; K¥ niang:giai
g phong [tac ké hoach trong toan  |trong toan nganh vé céc linh vuc khoa, chuyén khoa). duong |yéu cdu cta vi tri |dung lanh dao, |quyét cac van d& phat sinh trong
phong Ké nganh vé cac linh vuc co [co s vat chét, trang thiét bi y té, - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quéan 1y cip|thuc té cua nganh; nang lyc tap
hoach - |s& vat cht, trang thiét bi y |DAu thdu mua sim, Tai chinh, hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |hop, quy tu; ning lyc diéu hanh va
Tai té, P4u thdu mua sdm, Tai [quéan 1y tai chinh, xay dung ké Kinh té hoc; Kinh doanh va duogc ngoai ngit & |thong tin |tuong phéi hop hoat dong; k¥ ning giao
chinh |chinh, quan 1y tai chinh, |hoach ngén han, dai han.. Théng quan ly; Tai chinh- ngan trinh d6 tuong coban |duong tiép tot
x4y dung ké hoach ngin  |ké cac hoat dong trong toan nganh hang- Bao hiém; K& toan- duong bac 2
han, dai han.. Théng ké Kiém toan; dai hoc May khung nang luc
cac hoat dong trong toan tinh va CNTT. ngoai ngit Viét
nganh .... - Nganh hoac chuyén nganh Nam hodc tuong
dao tao khac phu hgp vai vi duong)
tri viéc lam dam nhiém. _

Ccv Pho Giup lanh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc xay 100 1 |To6t nghiép Pai hoc trd 1én | Trung [CV va[Str dung dugce Coky  [Ching chi |1. Nang luc: Nang luc quan ly, to
truong [xay dung ké hoach, trién  |dung ké hoach, trién khai cac hoat nganh Bac si (da khoa, chp | tuong [ngoai ngi theo ning st [bdi dudng |chirc didu hanh; K§ ning: giai
phong |khai cac hoat dong vé d6ng vé chuyén mén y trong toan chuyén khoa). duong |yéu ciu cia vi tri |dung lanh dao, |quyét cac van d& phat sinh trong
Nghi¢p |chuyén mon y trong toan  [nganh, quan ly hoat dong chuyén - Nhoém nganh hodc nganh vigc lam cong quan 1y cap|thuc té ctia nganh; nang luc tap
vuY [nganh, quan ly hoat ddng |mon y trén dia ban toan tinh ca hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |hop, quy tu; nang luc diéu hanh va

chuyén mén y trén dia ban |cong 1ap va tu nhan ... Théng ké Y té cong cong, Didu duoc ngoai ngir & |thong tin |twong phéi hop hoat dong; k¥ ning giao
toan tinh ca cong 1ap va tu |bao cdo hoat dong toan nganh vé dudng, HO sinh. trinh d6 tuong coban |duong tiép tot.
nhan ... Thdng ké béo cao |linh vuc nghiép vu 'y - Nganh hodc chuyén nganh duong bac 2
hoat dong toan nganh vé dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc
linh vuc nghiép vu 'y tri viéc lam dam nhiém. ngoai ngir Viét
Nam hodc tuong
duong)

Ccv Pho Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung| 100 1 |Tét nghiép dai hoc tré 1én | Trung [CV va|Sir dung dugc Coky  [Chimgchi [1.Ning luc: Nang lyc , quan 1y, to
truong [xay dung ké hoach, trién  [ké hoach, trién khai cic hoat dong nganh Dugc s¥. cip | tuong [ngoai ngit theo ning sit |bdi dudng [chirc didu hanh; Ning lyc giai
phong  [Kkhai cac hoat dong vé v& chuyén mén Duoc trong toan - Nganh hodc chuyén nganh duong [yéu cdu cua vitri |dung lanh dao, |quyét cac vAn d& phat sinh trong
Nghiép |chuyén mon Dugc trong  [nganh, quan 1y hoat dong chuyén dao tao khac phu hgp véi vi viée lam cong quan 1y cAp|thuc té cia nganh; nang lyc tap
vu toan nganh, quan ly hoat |mon Duogc trén dia ban toan tinh tri viéc lam dam nhiém. (Téi thidu su dung |ngh¢ phong va  [hop, quy tu; nang luc diéu hanh va
Duogc [ddng chuyén mén Duge  |ca cong 1ap ba tir nhén ... Théng dugc ngoai nglt ¢ [thong tin [twong phéi hop hoat dong; k¥ ning giao

trén dia ban toan tinh ca |ké bao cao hoat dong toan nganh trinh d¢ twong coban [duwong tiép tot
cong lap ba tu nhan ... vé linh vuc Duoc. duong bac 2

Théng ké bao c4o hoat khung nang luc

dong toan nganh vé& linh ngoai ngit Viét
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16.1.7 [Ph6 [Thanh |Thanh |Giap lanh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc xay dung| 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Trung [CV va|Theo tiéu chudn  [Theo tiéu|Chung chi |1. Nang luc: Nang luc quan 1y, t6
Chan |tra vién|tra S& |xay dung ké hoach, trién  |ké hoach, trién khai c4c hoat dong nganh Dugc si, Bac si (da cip | twong [ngach Thanhtra |chuén bdi dudng |chirc diéu hanh; K§ ning: giai
h khai céc hoat dong thanh [thanh tra cong tac Y té trong toan khoa, chuyén khoa). duong |vién ngach lanh dao, |quyét cac van d& phat sinh trong
Thanh tra cOng tac Y té trong nganh, thanh tra cac hoat dong - Nhém nganh hodc nganh Thanh  [quéan 1y cdp|thuc té cua nganh; didu hanh va
tra SO toan nganh, thanh tra cic  [chuyén mon y té trén dia ban toan hoac chuyén nganh dao tao: travién [phongva |phdi hop hoat dong; k§ ning giao
hoat dong chuyén mon y |tinh ca cong lap va tu nhan ... Luat. tuong tiép tot
té trén dia ban toan tinh ca [Théng ké bao cio hoat dong toan - Nganh hoac chuyén nganh duong;
cong lap va tu nhan ... nganh v& linh vyc thanh tra. dao tao khac phu hgp vai vi B&i dudng
Théng ké bao céo hoat tri viéc lam dam nhiém. nghiép vu
AAna tndn neanh A linh naach
16.1.8 |[Ph6 |CV Van  |Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung| 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Trung [CV va|St dung duge Coky  |Chimgchi |1. Ning luc: quan 1y, t6 chirc diéu
Chan phong |xay dung ké hoach, trién  |ké hoach, trién khai c4c hoat dong nganh Dugc si, Bac si (da cip | twong [ngoai ngir theo ning st [bdi dudng |hanh; Ky ning: giai quyét cac van
h Van So khai cac hoat dong trong |trong nganh; Cong tac cai cach khoa, chuyén khoa). duong |yéu cu cta vi tri |dung lanh dao, |d& phat sinh trong thyc té, diéu
phong nganh; Cong tac cai cach |thu tuc hanh chinh trong toan - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quéan 1y cip|hanh va phdi hop hoat dong; ky
So thi tuc hanh chinh trong  [nganh, trién khai cac hoat dong vé hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |ning giao tiép tht.
toan nganh, trién khai cac [linh vuc van phong cia S6 Y té, Y té cong cong, hanh chinh dugc ngoai ngit & |thong tin |tuong
hoat dong vé linh virc van |cong tic hanh chinh cua co quan hoc, hanh chinh cong, trinh d¢ tuong coban |duong
phong ctia S6' Y té, cong [SOY té, quan ly diéu hanh hoat Cong nghé sinh hoc, Quan duong bac 2
tac hanh chinh cua co dong cua co quan van phong So... tri - quan ly; khung nang luc
quan S& Y té, quan 1y diéu|Théng ké béo céo cac hoat dong - Nganh hodc chuyén nganh ngoai ngir Viét
hanh hoat dong cua co trong linh vuc van phong cua dao tao khac phu hgp vai vi Nam hodc tuong
quan van phong S6... nganh. tri viéc lam dam nhiém. duong)
Théng ké bao c4o cac hoat
dong trong linh vuc van
16,2 |Nhém chuyén mén, nghiép vu 18
16.2.1 [Quan |CV Phong |Gitip 1anh dao trong viéc  |Giup lanh dao trong viéc xay dung| 100 4 |Tbt nghiép Pai hoc tré Ién CV va|Str dung duoc Co ky Kha ning tham muu, huéng dan,
ly Tai Ké xdy dung ké hoach, trién  |k& hoach, trién khai c4c hoat dong voi: tuwong |ngoai ngil theo nang su phéi hop xay dung cic vin ban,
chinh- hoach - [khai cac hoat dong vé Tai |vé Tai chinh ké toan, quan ly theo - Nhém nganh hodc nganh duong |yéu clu cua vi tri dung huéng din, ké hoach thudc pham
Ké Tai chinh ké toan, quan ly doi hoat dong tai chinh, ké toan hodc chuyén nganh: Kinh té viéc lam cong vi chtrc nang nhiém vu dugc phan
toan chinh [theo ddi hoat dong tai cac don vi trong nganh. ... Théng hoc; Kinh doanh va quan (Téi thiéu st dung |nghé cong
chinh, ké toan cac don vi |ké béo cao hoat dong toan nganh ly; Tai chinh- ngén hang- dugc ngoai ngit ¢ |thong tin K¥ ndng soan thao van ban; Ky
trong nganh. ... Théng ké |vé& linh virc Tai chinh, ké Béo hiém; K& toan- Kiém trinh d¢ twong co ban ning phéi hop. k¥ ning giao tiép
bao cao hoat dong toan  |toan...theo su phan cong toan, May tinh va CNTT; duong bac 2 t6t
nganh v& linh virc Tai - Nganh hodc chuyén nganh khung nang luc
chinh, ké toan....theo su dao tao khac phu hgp véi vi ngoai ngir Viét
phan cong tri viéc lam dam nhiém. Nam hodc tuong
Adirono)
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16.2.2 |Quan [CV Phong [Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay 100 3 |Tét nghiép Dai hoc tré 1én CV va|Str dung duogc Co ky Kha nang tham muu, hudng dan,
ky Ké xdy dung, quan 1y cong  |dung, quan Iy cong tic ké hoach nganh Dugc si, Bac si (da tuong [ngoai ngir theo nang sur phéi hop xay dung céc vin ban,
quy hoach - |tac ké hoach v& cac linh  |vé cac linh vire co s& vat cht, khoa, chuyén khoa). duong |yéu cdu cta vi tri |dung hudéng dan, ké hoach thugc pham
hoach- Tai vuc co sO vat chit, trang  [trang thiét bj y t&, D4u thdu mua - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong vi chirc ndng nhiém vu dugc phan
ké chinh |thiét bi y té, P4u thiu mua |sdm, xdy dung ké hoach ngén han, hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
hoach sam, xdy dung ké hoach  |dai han.... Théng ké bao céo hoat Kinh té hoc; Kinh doanh va duoc ngoai nglt & [thong tin Ky nang soan thao van ban; Ky
ngén han, dai han.... dong toan nganh...theo su phan quan ly; Tai chinh- ngan trinh d6 tuong co ban nang phdi hop. k¥ ning giao tiép
Théng ké bao cdo hoat cong hang- Bao hiém; K& toan- duong bac 2 tht
dong toan nganh...theo su Kiém toan; May tinh va khung nang luc
phén cong CNTT,; ngoai ngit Viét
- Nganh hoac chuyén nganh Nam hodc tuong
dao tao khac phu hgp vai vi duong)
16.2.1 |Quan |[CV Phong [Gitp lanh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc quan ly 100 2 [Tét nghiép Pai hoc trd 1én CV va|Str dung duoc Co ky Kha nang tham muru, huéng dan,
3 1y t6 T quéan 1y hd so, thongké  |hd so, thong ké nhan luc can b, nganh Duoc si, Bac si (da tuong |ngoai ngilt theo nang sur phdi hop xay dung cac van ban,
chirc chirc - |nhan lyc can bg, cong cong chirc, vién chirc trong nganh khoa, chuyén khoa). duong |yéu ciu cia vi tri |dung huéng dan, ké hoach thudc pham
bién Cén bg |chuc, vién chuc trong theo quy dinh cuia nha nudc, cua - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong vi chtrc nang nhiém vu dugce phan
ché nganh theo quy dinh cia  [tinh. Cong tac thi dua khen thudng hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
nha nudc, cta tinh. Cong Kinh & hoc; Tai chinh- dugc ngoai ngit ¢ |thong tin K¥ ndng soan thao van ban; Ky
tac thi dua khen thuéng ngan hang, Ké toan- Kiém trinh d¢ tuong co ban ning phdi hop. k¥ ning giao tiép
toan, Quan tri - Quan ly; duong bac 2 ot
- Nganh hodc chuyén nganh khung nang luc
dao tao khac phu hgp vai vi ngoai ngir Viét
tri viéc lam dam nhiém. Nam hodc tuong
16.2.1 |Quan |CV Phong [Gitp lanh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc quan ly 100 1 [Tét nghiép Pai hoc trd 1€n CV va|Str dung duogc Co ky Kha nang tham muu, huéng dan,
4 ly T quan ly nhan lyc can by, [nhan luc can by, cong churc, vién nganh Dugc si, Béc si (da tuong |ngoai ngilt theo nang sur phéi hop xay dung céc van ban,
nhan chitc - [cOng chirc, vién chirc chitc trong nganh theo quy dinh khoa, chuyén khoa). duong [yéu cdu cua vi tri |dung hudéng dan, ké hoach thuéc pham
sur va Can b0 [trong nganh theo quy dinh |cta nha nudc, cua tinh. Thuc hién - Nhém nganh hodc nganh viéc lam cong vi chtrc nang nhiém vu dugc phan
doi cua nha nudc, cua tinh. ché do chinh sach ddi véi cong hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thidu su dung |ngh¢ cong
ngil Thuc hién ché d chinh  |chuc, vién chic; quan ly dao tao, Kinh té hoc; Tai chinh- dugc ngoai ngit ¢ |thong tin K¥ ndng soan thao van ban; Ky
sach dbi v6i cong chite,  |bdi dudng, dao tao lai, thi dua ngén hang- Béo hiém, Ké trinh d¢ twong co ban ning phéi hop. k¥ ning giao tiép
vién chtrc; quan ly dao khen thuong, ky luat, dang gia toan- Kiém toan, Quan tri - duong bac 2 t6t
tao, bdi dudng, dao tao lai,|cong chirc, vién chirc .... Quan ly; khung nang luc
thi dua khen thudng, ky - Nganh hodc chuyén nganh ngoai ngit Viét
luat, dang gia cong chirc, dao tao khac phu hgp véi vi Nam hodc tuong

vién chure ...

tri viéc lam dam nhiém

duong)
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16.2.4 |Quan [CV Phong (Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung| 100 2 | Tét nghiép dai hoc tré 1én CV va|Str dung duogc Co ky Kha nang tham muu, hudng dan,
ly Nghiép [xay dung ké hoach, trién  [ké hoach, trién khai cac hoat dong nganh Dugc s¥. tuong [ngoai ngir theo nang sur phéi hop xay dung céc vin ban,
nghi¢ vu khai céc hoat dong vé vé& chuyén mén Dugc trong toan - Nganh hoac chuyén nganh duong |yéu cdu cta vi tri |dung hudéng dan, ké hoach thugc pham
p vu Dugc [chuyén mon Dugc trong  |nganh, quan ly hoat dong chuyén dao tao khac phu hgp vai vi viéc lam cong vi chirc ndng nhiém vu dugc phan
Duogc toan nganh, quan ly hoat |moén Duogc trén dia ban toan tinh tri viéc lam dam nhiém. (Téi thiéu str dung [nghé cong
dong chuyén mon Duoc  |ca cong lap ba tu nhan ... Théng duoc ngoai nglt & [thong tin Ky nang soan thao van ban; Ky
trén dia ban toan tinh ca |ké bao cao hoat dong toan nganh trinh d6 tuong co ban nang phdi hop. k¥ ning giao tiép
cong lap ba tu nhén ... v& linh vuc Duoc. duong bac 2 tdt
Théng ké bao cdo hoat khung nang luc
dong toan nganh vé linh ngoai ngit Viét
vuc Duoc. Nam hodc tuong
16.2.5 [Quan [CV Phong [Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay 100 3 |Tét nghiép Dai hoc tré 1én CV va|Str dung duogc Co ky 1. Nang lyc: t6 chirc diéu hanh;
ly Nghiép [xay dung ké hoach, trién |dung ké hoach, trién khai cac hoat nganh Béc s (da khoa, tuong [ngoai ngir theo nang sur Trinh d§ chuyén mon; Ky nang:
nghié¢ vuY |khai cac hoat dong vé ddng vé chuyén mon y trong toan chuyén khoa). duong |yéu ciu cia vi tri |dung tdng hop va phéi hop hoat dong;
pvuy chuyén moén y trong toan |nganh, quan ly hoat dong chuyén - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong k¥ ning giao tiép tbt; k§ nang soan
nganh, quan ly hoat dong |mon y trén dia ban toan tinh ca hoac chuyén nganh dao (Téi thiéu str dung [nghé thao van ban.
chuyén mén y trén dia ban |cong 14p va tw nhén ... Théng ké tao:Y té cong cong, Diéu dugc ngoai ngit ¢ [thong tin
toan tinh ca cong lap va tu [bao cao hoat dong toan nganh vé dudng, HO sinh. trinh d¢ twong co ban
nhan ... Théng ké béo céo [linh vyc nghiép vu y - Nganh hodc chuyén nganh duong bac 2
hoat dong toan nganh vé dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc
linh vuc nghiép vuy tri viéc lam dam nhiém. ngoai ngir Viét
16.2.6 [Quan |CV Phong |Gitp lanh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc xay 100 2 |Tét nghiép Dai hoc tré 1én CV va|Str dung duoc Co ky Kha nang tham muru, huéng dan,
ly Nghiép [xay dung ké hoach, trién |dung k& hoach, trién khai cac hoat nganh Bac si (da khoa, tuong [ngoai ngir theo nang str phéi hop xay dung céc vin ban,
hanh vuY |khai cic hoat dong vé ddng vé chuyén mén y trong toan chuyén khoa). duong |yéu ciu cta vi tri |dung huéng dan, ké hoach thudc pham
nghé chuyén mon y trong toan [nganh, quan 1y hoat dong chuyén - Nhoém nganh hodc nganh vigc lam cong vi chtrc ndng nhi¢m vy dugc phan
Y tu nganh, quan ly hoat dong [modn y trén dia ban toan tinh ca hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
nhan chuyén mén y trén dia ban |cong 1ap va tu nhan ... Théng ké Y té cong cong; Didu duoc ngoai nglt & |thong tin K§¥ nang soan thao van ban; Ky
toan tinh ca cong lap va tu |bao céo hoat dong toan nganh vé dudng; HO sinh. trinh d¢ tuong co ban ning phdi hop. k¥ ning giao tiép

nhén ... Théng ké bao cao
hoat dong toan nganh vé
linh vuc nghiép vu 'y

linh vuc nghiép vu 'y

- Nganh hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hgp véi vi
tri viéc lam dam nhiém.

duong bac 2
khung nang luc
ngoai ngit Viét
Nam hodc tuong

tot
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16.2.6 [Quan [CV Phong (Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung| 100 1 |Tét nghiép dai hoc tré 1én CV va|Str dung duogc Co ky Kha nang tham muu, hudng dan,
ly Nghiép [xay dung ké hoach, trién  [ké hoach, trién khai cac hoat dong nganh Dugc s¥. tuong [ngoai ngir theo nang sur phéi hop xay dung céc vin ban,
hanh vu khai céc hoat dong vé vé& chuyén mén Dugc trong toan - Nganh hoac chuyén nganh duong |yéu cdu cta vi tri |dung hudéng dan, ké hoach thugc pham
nghé Dugc [chuyén mon Dugc trong  |nganh, quan ly hoat dong chuyén dao tao khac phu hgp vai vi viéc lam cong vi chirc ndng nhiém vu dugc phan
Duogc toan nganh, quan ly hoat |moén Duogc trén dia ban toan tinh tri viéc lam dam nhiém. (Téi thiéu str dung [nghé cong
tu dong chuyén mon Duoc  |ca cong lap ba tu nhan ... Théng duoc ngoai nglt & [thong tin Ky nang soan thao van ban; Ky
nhan trén dia ban toan tinh ca |ké bao cao hoat dong toan nganh trinh d6 tuong co ban nang phdi hop. k¥ ning giao tiép
cong lap ba tu nhén ... v& linh vuc Duoc. duong bac 2 tdt
Théng ké bao cdo hoat khung nang luc
6
Chuyén mon dung chung:
16.2.1 |Thanh|Thanh [Thanh |Giap lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung| 100 2 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én CV va|Theo tiéu chuan |Theo tiéu|Bdi dudng [Kha ning tham muu, huéng dan,
5 tra tra vién|tra S& [xay dung ké hoach, trién  [ké hoach, trién khai cac hoat dong nganh Duoc si, Bac si (da tuong [ngach Thanh tra  |chuan nghiép vu |phéi hop xdy dung cac vin ban,
khai cac hoat dong thanh |[thanh tra cong tac Y té trong toan khoa, chuyén khoa). duong |vién ngach ngach hudng dan, k& hoach thudc pham
tra cong tac Y té trong nganh, thanh tra cac hoat dong - Nhom nganh hoac nganh Thanh [thanhtra [vi chirc ndng nhiém vu duoc phan
toan nganh, thanh tra cac |chuyén mén y té trén dia ban toan hoac chuyén nganh dao tao: tra vién |vién cong
hoat dong chuyén mon y  [tinh cé cong lap va tu nhan ... Luat. K¥ nang soan thao van ban; Ky
té trén dia ban toan tinh ca | Théng ké bio céo hoat dong toan - Nganh hodc chuyén nganh ning phdi hop. k¥ ning giao tiép
cong lap va tu nhan ... nganh vé linh vuc thanh tra. dao tao khac phu hgp vai vi tot
Théng ké bao c4o hoat tri viéc 1am d¢am nhigm.
16.2.1 |Phap [CV Thanh |Gitp lanh dao trong viéc |Giup 1anh dao trong viéc xay 100 1 [Tét nghiép dai hoc trd 1én CV va|Str dung duogc Co ky Kha nang tham muu, huéng dan,
6 ché tra SO [xdy dung ké hoach, trién dung ké hoach, trién khai cac hoat voi: tuong |ngoai nglt theo nang sur phéi hop xay dung céc van ban,
khai cac hoat dong thanh [dong thanh tra cong tac Y té trong - Nhom nganh hodc nganh duong |yéu clu cua vi tri dung hudng dén, ké hoach thudc pham
tra cong tac Y té trong toan nganh vé linh vuc phap ché hodc chuyén nganh Ludt; viéc lam cong vi chtrc nang nhiém vu dugc phan
toan nganh vé linh vire ... Théng ké béo co hoat déng - Nganh hodc chuyén nganh (Téi thiéu st dung |nghé cong
phap ché ... Théng ké béo [toan nganh v& linh vyc thanh tra. dao tao khac phu hgp véi vi dugc ngoai ngit ¢ |thong tin K¥ ndng soan thao van ban; Ky
cao hoat dong toan nganh tri viéc lam dam nhiém. trinh d¢ twong co ban ning phéi hop. k¥ ning giao tiép
vé linh vuc thanh tra. duong bac 2 t6t
khung nang luc
ngoai ngir Viét
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16.3.2 |Hanh [CV Van  |Giup lanh dao trong cong |Gitp lanh dao trong cong tac hanh | 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én CV va|Str dung duogc Co ky Kha nang tham muu, hudng dan,
chinh phong [tac hanh chinh mét ctra chinh mét ctra theo quy dinh cia nganh Dugc si, Bac si (da tuong [ngoai ngir theo nang sur phéi hop xay dung céc vin ban,
tdng So theo quy dinh cua nha nha nudc, cua tinh va theo su khoa, chuyén khoa). duong |yéu cdu cta vi tri |dung hudéng dan, ké hoach thugc pham
hop nudc, cua tinh va theo sy |phan cong cia lanh dao, cong tac - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong vi chirc ndng nhiém vu dugc phan
phén cong cua lanh dao, |van thu luu tri. .. hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
cong tac van thu luu tri. .. Y té cong cong, Hanh chinh duoc ngoai nglt & [thong tin Ky nang soan thao van ban; Ky
hoc, Hanh chinh cong, trinh d6 tuong co ban nang phdi hop. k¥ ning giao tiép
Cong ngh¢ sinh hoc; duong bac 2 tht
- Nganh hoac chuyén nganh khung nang luc
dao tao khac phu hgp vai vi ngoai ngit Viét
16.3.3 [Hanh |CV Van  |Gitp lanh dao trong cong |Giup lanh dao trong cong tac hanh | 100 1 |Tét nghiép Pai hoc trd 1én CV va|Str dung duoc Co ky Kha nang tham muru, huéng dan,
chinh phong |[tac hanh chinh mét cira  [chinh mét cira theo quy dinh cua nganh Duoc si, Bac si (da tuong |ngoai ngilt theo nang sur phdi hop xay dung cac van ban,
mot S¢ theo quy dinh cua nha nha nudc, cta tinh va theo sy khoa, chuyén khoa). duong |yéu ciu cia vi tri |dung huéng dan, ké hoach thudc pham
cua nudce, cla tinh va theo sy [phan cong cua lanh dao, cong tac - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong vi chtrc nang nhiém vu dugce phan
phén cong cua lanh dao, [van thu luu trir... hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu st dung |nghé cong
cong tac van thu luu trit... Y té cong cong, Hanh chinh dugc ngoai ngit ¢ [thong tin K¥ ndng soan thao vdn ban; Ky
hoc, Hanh chinh cong, trinh d6 trong ~ |co ban ning phdi hop. k¥ ning giao tiép
Cong ngh¢ sinh hoc; van duong bac 2 ot
thu luu trir; khung nang luc
- Nganh hodc chuyén nganh ngoai ngit Viét
dao tao khac phu hgp vai vi Nam hodc tuong
16.3.4 [Quan [Can su |Van  |Giup lanh dao trong cong |Gitp lanh dao trong cong tac vin 100 Tét nghiép Cao dédng tro Kha ning tham muu, huéng dan,
tri phong [tac van phong S& theo quy |phong S& theo quy dinh ctia nha 1én nganh Dugc si, Bac si phéi hop xay dung céc van ban,
cong So dinh ctia nha nudc, cta nudc, cua tinh va theo sy phan (da khoa, chuyén khoa) huéng dan, ké hoach thudc pham
sO tinh va theo su phan cong [cong ctia 1anh dao, cong tic quan - Nhém nganh hodc nganh vi chtrc nang nhiém vu dugc phan

cua lanh dao, cong tac
quan ly van phong, xay
dung ké hoach va trién
khai thuc hién ké hoach
hoat dong cua Van phong
S& theo chi dao cua 1anh
dao, cua tinh, by y té ...

1y van phong, xdy dung k& hoach
va trién khai thuc hién ké hoach
hoat dong ctia Van phong S¢ theo
chi dao cua lanh dao, cua tinh, bd
y té ...

hodc chuyén nganh dao tao:
y t& cong cong, hanh chinh
hoc, hanh chinh cong, Cong
nghé sinh hoc;

- Nganh hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hgp véi vi
tri viéc lam dam nhiém.

cong

K¥ ndng soan thao van ban; Ky
ning phéi hop. k¥ ning giao tiép
tot

Str dung thanh thao cac thiét bi
van phong va céc trang thiét bi
khac phuc vu yéu clu nhiém vu
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16.3.6 [Ké [Ké Van  |Giup lanh dao trong cong |Gitp lanh dao trong cong tac tai 100 1 [Tt nghiép cao ding tré 1én Co kh,a nang tiep Kha nang tham muu, hudng dan,
toan |toan  |phong [tac tai chinh, ké toan co  |chinh, ké toan co quan S& Y té voi nganh hodc chuyén thu, ndm tfét cég phéi hop xay dung céc vin ban,
vién  [S& quan S6 Y té theo quy theo quy dinh ctia nha nuéc, cua nganh K& toan, kiém toan, ky nang can thict hudéng dan, ké hoach thugc pham
trung dinh cua nha nudc, cia  |tinh va theo sy phin cong cta tai chinh. nhu k¥ nang st vi chitc nang nhiém vu dugc phan
cap tinh va theo su phan cong [1anh dao, cong tic quan ly tai dur‘lg mfiy tiqh, cong
cua lanh dao, cong tac chinh vin phong, xay dung ké phan mém ke K§ nang soan thao van ban; Ky
quan 1y tai chinh van hoach va trién khai thyc hién ké todn, chimg tir nang phdi hop. k¥ ning giao tiép
phong, xdy dung ké hoach [hoach hoat dong ciia Vin phong dién t; c6 kha tht
va trién khai thuc hién ké [S@ theo chi dao cua lanh dao ... né{lg tham gia Str dung thanh thao cac thiét bj
hoach hoat dong cua Van trién khai theo van phong va céc trang thiét bi
el Ol V2 A o _ _ dino chi dao ciia R T Y ST S 2 S
16.3.5 [Cong |CV Vin Vén hanh, quan tri h¢ thong quan KN |To6t nghiép dai hoc tro 1én CV va |Str dung duoc Co ky Nam viing cac kién thirc co ban vé
nghé phong 1y van ban dién tir, hé thbng mot véi: tuong |ngoai ngilt theo nang dat chuyén mon, nghiép vy, k¥ thuat
thong So cura dién tir cua so - Nhom nganh hodc nganh duong |yéu ciu cta vi tri |chudn k§ cua linh vuc quan ly.
tin Quan trj hé thbng mang ndi bo hodc chuyén nganh: May viée lam nang su Ning Iuc chuyén mon hiéu biét
Quan tri va duy tri hoat dong trang tinh, CNTT; (Téi thiéu sir dung |dung giai quyét nhiing cong viéc duge
tin dién tir cia s& - Nganh hoac chuyén nganh duoc ngoai nglt 6 |cong giao
Xay dung, tham muu cac chuong khac phu hgp vai vi tri viée trinh d6 tuong nghé K§ ning phdi hop. ki ning giao
trinh, ké hoach lién quan dén cong lam dam nhi¢m. duong bac 2 thong tin tiép tot
ngh¢ thong tin khung nang lyc  |co ban.
ngoai ngit Viét
16.3.8 [Van [Van |Phong |Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung KN |Tét nghiép Trung cép tré Strdung  [Ning lyc chuyén mén giai quyét
thu  |thu Hanh |xay dung ké hoach, trién  |ké hoach, trién khai cac hoat dong 1én v61 nganh hodc chuyén thanh thao |nhitng cong viéc duoc giao,
vién [chinh |khai cdc hoat dong van van thu luu trit. ... Thong ké bao nganh van thu hanh chinh, cac phuong|K§y ning soan thao vdn ban; K§
trung |[tdng  |thu luu trir.... Théng ké  [cdo hoat ddng vin thur luu trir vén thu - luu trit, luu trit, tién, thiét |ning phén tich, tong hop, Ky ning
cap hop bao cao hoat dong van thu Iuu trir va quan ly thong bi k¥ thuat |phdi hop. k¥ ning giao tiép tot

luu trir

tin. Truong hop c¢6 bing tét
nghiép trung cAp tro 1én
chuyén nganh khéc phai c6
chimg chi bdi dudng

nghiép vu van thu do co s&

phuc vu
yéu cau
nhiém vu
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16.3.9 [Luu [VTVT [Van Luu trir hd so cong viée, luu trit KN |Tét nghiép Trung cip tré Strdung  [Nang lyc chuyén mén giai quyét
trt [Cva |[phong van ban di, vin ban dén coa co 1én v6i nganh hodc chuyén thanh thao |nhitng cong viéc dugc giao,
tuong [So quan, don vi nganh van thu hanh chinh, cac phuong|K¥ ndang soan thao van ban; Ky
duong Huéng dan, tiép nhan hd so cong van thu - luu trit, luu trir, tién, thiét |ning phan tich, tdng hop, K ning
viée, chinh ly tai lidu luru trit va quan 1y thong bi k¥ thuat |phdi hop. k¥ ning giao tiép ot
Sép xép hd so tai liéu, luu trit, bao tin. Truong hop ¢6 bing tét phuc vu
quan va giao ndp tai liéu luu trir nghiép trung cAp tré 1én yéu clu
Khai thac str dung tai liéu hiéu qua chuyén nganh khac phai c6 nhiém vu
Téng hop béo céo tai lidu hét gia chimg chi bdi dudng
tri sir dung nghiép vu vin thu do co so
d4o tao ¢ thim quyén cép.
16,3 —
Nhom ho trg, phuc vu
16.3.1 |Nhan Van  [Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung| 100 | NV 1. Nang lyc: t6 chirc diéu hanh;
0 vién Phong [xay dung ké hoach, trién  |ké hoach, trién khai bao dudng, hop Trinh d§ chuyén moén Ky nang:
ky So khai bao dudng, bao tri béo tri thiét bi van phong, dién ddng giai quyét cac van dé phat sinh va
thuat thiét bi van phong, dién  [nudc, loa dai.... phéi hop hoat dong; k¥ ning giao
nudc, loa dai.... tiép tdt;
16.3.1 |Lai xe Van  |Lai xe Lai xe va phuc vu cac doan di 100 | NV [Bang lai xe theo quy dinh Trinh d¢ lai xe
1 Phong cong tac theo lich hop
S& ddng
16.3.1 |Phu Van Phuc vu Phuc vy, v¢ sinh, cong viéc tap 100 | NV Trinh d6 PTTH
2 vu Phong VU..... hop
So ddng
16.3.1 |Bao Van 100 | NV Trinh d6 PTTH
3 vé Phong hop
So dbng
- 2 13
Chi cuc An toan vé sinh thuc pham
16,1 6

Nhém linh dao, quén 1y, diéu hanh
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16.1.9 [Chi |CV Chi Giup lanh dao S¢ trong  |Gitp lanh dao S& trong viéce xay 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tr 1én | Cao [CV va|St dung duge Coky  [Chang chi |1. Nang lyc: Nang luc 1anh dao,
cuc cuc viée xdy dung ké hoach, |dung ké hoach, trién khai cac hoat nganh Béc si (da khoa, cip | twong [ngoai ngir theo ning st [bdi dudng |quan 1y, t chirc diéu hanh.Ky
trudn ATTP |[trién khai c4c hoat dong  |dong vé ATVSTP, quan 1y, thanh chuyén khoa). duong |yéu cdu cta vi tri |dung lanh dao, |ndng: Ning luc tdng hop; ning lyc
g v& ATVSTP, quan ly, tra, kiém tra cac hoat dong vé - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quéan 1y cip|giai quyét cac vin dé phat sinh
thanh tra, kiém tra cac ATVSTP trén dia ban tinh ca cong hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |trong thyc té ciia nganh; ning luc
hoat dong vé ATVSTP 14p va tu nhén. ... Théng ké bao Cong nghé thyc pham, duogc ngoai ngit & |thong tin |tuong tap hop, quy tu; ning luc diéu
trén dia ban tinh ca cong  [co hoat dong vé ATVSTP... Cong ngh¢ sinh hoc; trinh d6 tuong coban |duong hanh va phéi hop hoat dong; k¥
1ap va tu nhén.... Théng - Nganh hoac chuyén nganh duong bac 2 nang giao tiép tét; k§ ning soan
ké bao céo hoat dong vé dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc thao van ban.
ATVSTP... tri viéc lam dam nhiém ngoai neir Viét
16.1.1 [Chi |CV Chi Giup chi cyc truong trong |Gitp chi cuc trudng trong viéc xay| 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Trung [CV va[Str dung dugc Coky  [Chang chi |1. Nang luc: Nang luc 1anh dao,
0 cuc cuc viée xdy dung ké hoach, |dung ké hoach, trién khai cac hoat nganh Béc s (da khoa, cip | twong [ngoai ngir theo ning st [bdi dudng |quan 1y, t chirc diéu hanh; Ky
pho ATTP |[trién khai c4c hoat dong  |dong vé ATVSTP, quan 1y, thanh chuyén khoa). duong |yéu ciu cia vi tri |dung lanh dao, |ndng:Ning lyc tdng hop; ning luc
v& ATVSTP, quan ly, tyra, kiém tra cac hoat dong vé - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quéan 1y cip|giai quyét cac vin dé phat sinh
thanh tyra, kiém tra cic  [ATVSTP trén dia ban tinh ca cong hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |trong thyc té ciia nganh; ning luc
hoat dong vé ATVSTP 14p va tu nhan. ... Théng ké bao Cong nghé thuc phim, dugc ngoai ngit & |thong tin |twong tap hop, quy tu; ning luc diéu
trén dia ban tinh ca cong |céo hoat dong v& ATVSTP tuyén Cong nghé sinh hoc; trinh d¢ twong coban |duong hanh va phdi hop hoat dong; ky
14p va tu nhan.... Théng  |tinh... theo su phén cong - Nganh hodc chuyén nganh duong bac 2 ning giao tip tét; k§ nang soan
ké bao cao hoat dong vé dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc thdo van ban.
ATVSTP tuyén tinh... tri viéc lam dam nhiém. ngoai ngir Viét
theo sy phan cong Nam hodc tuong
16.1.1 |Truén|CV Truong|Gitp lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Trung [CV va[St dung duoc Co ky Chung chi [1. Nang luc: Nang luc lanh dao,
1 g phong |trong viéc x4y dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nganh Bac si (da khoa, cip | twong [ngoai ngir theo ning sir |bdi dudng |quan 1y, td chirc didu hanh;K§
phong Nghiép [hoach, trién khai cic hoat |hoat dong vé ATTP, tuyén truyén chuyén khoa). duong |yéu ciu cta vi tri |dung lanh dao, |ndng: Ning luc tong hop; ning lyc
thudc vu dong v& ATTP, tuyén ATTP, quan Iy, thanh tra, kiém tra - Nhoém nganh hodc nganh vigc lam cong quan Iy cap|giai quyét cac vin dé phat sinh
Chi truyén ATTP, quan ly, céc hoat dong v& ATVSTP hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |trong thyc té ciia nganh; ning luc
cuc thanh tra, kiém tra céc Cong nghé thuc phém, duoc ngoai ngir & |thong tin |tuong tap hop, quy tu; nang luc diéu
hoat dong vé ATVSTP Cong ngh¢ sinh hoc; trinh d¢ tuong coban [duong hanh va phdi hop hoat dong; k§

- Nganh hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hgp véi vi
tri viéc lam dam nhiém.

duong bac 2
khung nang luc
ngoai ngit Viét
Nam hodc tuong
Arvoona)

ning giao tiép tot; k§ ning soan
thao van ban.
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16.1.1 |Truon|CV Truong|Gitp lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Trung [CV va|St dung duge Co ky Chung chi [1. Nang luc: Nang luc lanh dao,
1 g phong |trong viée xay dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nganh Béc si (da khoa, cip | twong [ngoai ngir theo ning st [bdi dudng |quan 1y, t chirc diéu hanh; Ky
phong Hanh |hoach, trién khai céc hoat |hoat dong v& hanh chinh téng hop, chuyén khoa). duong |yéu cdu cta vi tri |dung lanh dao, |ndng tdng hop; nang luc giai quyét
thugc chinh |dong vé hanh chinh téng  |déng ky chit luong san phim, ké - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quéan 1y cdp|cac vin dé phat sinh va phéi hop
Chi tbng  |hop, ding ky chit luong  |toan, cai cach hanh chinh .... hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |hoat dong; k¥ ning giao tiép tbt;
cuc hop san pham, ké toan, cai Cong nghé sinh hoc, Cong duogc ngoai ngit & |thong tin |tuong
cach hanh chinh .... nghé thyc phim; Kinh té trinh d6 tuong coban |duong
hoc, Kinh doanh va quan duong bac 2
1y, Tai chinh- ngan hang- khung nang luc
bao hiém, K¢é toan - Kiém ngoai ngit Viét
toan; Hanh chinh hoc; Nam hodc tuong
Hanh chinh cong; duong)
- Nganh hoac chuyén nganh
Adn ton Lhio whay hovn oA i
16.1.1 |Ph6 |CV Pho Gitp lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 1 [Tét nghiép Dai hoc trd 1én | Trung |CV va|Str dung dugc Co ky Ching chi [1. Nang lyc: Nang luc lanh dao,
2 trudn truong trong viée xay dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nganh Béc s (da khoa, cip | twong [ngoai ngir theo ning st [bdi dudng |quan 1y, td chirc diéu hanh; Ky
g phong [hoach, trién khai cac hoat |hoat dong vé ATTP, tuyén truyén chuyén khoa). duong |yéu clu cua vi tri dung lanh dao, |ndng:Nang luc téng hop; nang luc
phong Nghiép [dong v& ATTP, tuyén ATTP, quan ly, thanh tra, kiém tra - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quéan 1y cAp|giai quyét cac vin dé phat sinh
thudc vu truyén ATTP, quan ly, cac hoat dong vé ATVSTP hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thiu st dung |ngh¢ phong va  [trong thuc té cua nganh; nang luc
Chi thanh tra, kiém tra cac Cong nghé thuc phém, dugc ngoai nglt ¢ [thong tin |twong tap hop, quy tu; nang luc diéu
cuc hoat dong vé ATVSTP Cong nghé sinh hoc; trinh d¢ tuong coban |duong hanh va phéi hop hoat dong; ky
- Nganh hodc chuyén nganh duong bac 2 ning giao tiép tét; k§ nang soan
dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc thao van ban.
tri viéc lam dam nhiém. ngoai ngir Viét
16.1.1 |Ph6 |CV Pho Gitp lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 1 [Tét nghiép Pai hoc tro 1én | Trung [CV va|Str dung duoc Co ky Chimng chi |1. Nang luc: Nang luc 1anh dao,
2 trudn trudng [trong viée xay dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nganh Béc si (da khoa, cp | tuong [ngoai ngit theo nang st [bdi dudng |quan 1y, td chirc diéu hanh; K§
s phong [hoach, trién khai cac hoat |hoat déng vé& hanh chinh téng hop, chuyén khoa). duong [yéu cdu cua vi tri |dung linh dao, |ndng téng hop; ning lyc giai quyét
phong Hanh [d6ng v& hanh chinh téng |dang ky chét lwgng san phim, ké - Nhém nganh hodc nganh viée lam cong quan 1y cAp|cac vén d& phat sinh va phéi hop
thudc chinh  [hop, ding k¥ chit lugng  |toan, cai cich hanh chinh .... hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu st dung |nghé phong va  |hoat déng; k¥ ning giao tiép tt;
Chi tbng  |san phdm, ké toan, cai Cong ngh¢ sinh hoc, Kinh duoc ngoai ngir ¢ |thong tin |twong
cuc hop cach hanh chinh .... té hoc, Kinh doanh va quén trinh d¢ twong coban [duwong
ly, Tai chinh- ngan hang- duong bac 2
bao hiém, Ké toan - Kiém khung nang luc
toan; Hanh chinh hoc; ngoai ngit Viét
Hanh chinh cong; Nam hodc tuong
- Nganh hodc chuyén nganh duong)
dao tao khéac phu hop voi vi
16,2 6

Nhém chuyén mén, nghiép vu
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16.2.3 |Quan [CV Phong [Giup lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én CV va|Str dung duogc Co ky Kha nang tham muu, hudng dan,
1y ngd Nghiép [trong viéc xay dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nganh Béc si (da khoa, tuong [ngoai ngir theo nang sur phéi hop xay dung céc vin ban,
doc vu hoach, trién khai cac hoat |hoat dong v& ATTP, tuyén truyén chuyén khoa); duong |yéu cdu cta vi tri |dung hudéng dan, ké hoach thugc pham
thuc dong vé ATTP, tuyén ATTP, quan ly, thanh tra, kiém tra - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong vi chirc ndng nhiém vu dugc phan
pham truyén ATTP, quén 1y, c4c hoat dong v& ATVSTP hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
thanh tra, kiém tra cac Cong nghé thyc pham, duoc ngoai nglt & [thong tin Ky nang soan thao van ban; Ky
hoat dong vé ATVSTP Cong ngh¢ sinh hoc; trinh d6 tuong co ban nang phdi hop. k¥ ning giao tiép
- Nganh hoac chuyén nganh duong bac 2 tht
dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc
tri viéc lam dam nhiém. ngoai ngit Viét
] Nam hodc tirong _
16.2.7 [Quan |CV Phong [Gitp lanh dao chi cuc Giup lanh dao chi cuc trong viéc 100 2 |Tot nghiép Pai hoc tro 1én CV va|Str dung duoc Co ky Kha nang tham muu, huéng dan,
ly vé Nghiép [trong viéc xay dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nganh Béc s (da khoa, tuong [ngoai ngir theo nang sur phéi hop xay dung céc van ban,
sinh vu hoach, trién khai cac hoat |hoat dong v& ATTP, tuyén truyén chuyén khoa); duong |yéu cu cta vi tri |dung huéng dan, ké hoach thugc pham
an dong vé ATTP, tuyén ATTP, quan ly, thanh tra, kiém tra - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong vi chirc ndng nhiém vu dugc phan
toan truyén ATTP, quén 1y, c4c hoat dong v& ATVSTP hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
thuc thanh tra, kiém tra cac Cong nghé thuc phém, dugc ngoai ngit ¢ |thong tin K¥ ning soan thao vin ban; Ky
pham hoat dong vé ATVSTP Cong nghé sinh hoc; trinh d¢ twong co ban ning phéi hop. k¥ ning giao tiép
- Nganh hodc chuyén nganh duong bac 2 tbt
dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc
tri viéc lam dam nhiém. ngoai ngir Viét
Nam hodc tuong
16.2.8 |Thén |CV Phong |Gitp lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 1 |Tét nghiép Pai hoc trd 1én CV va|Str dung duoc Co ky Kha nang tham muu, hudng dan,
gtin Nghiép [trong viéc xay dung ké xdy dung ké hoach, trién khai cac nganh bac s (da khoa, tuong [ngoai ngir theo nang str phéi hop xay dung céc vin ban,
tmyén vu hoach, trién khai cc hoat |hoat dong v& hanh chinh téng hop, chuyén khoa); duong [yéu cAu cua vi tri dung hudng dan, ké hoach thudc pham
thong dong vé& hanh chinh téng dang ky chét luong san phém, Kké - Nhom nganh hoac nganh viéc lam cong vi chirc nang nhiém vu dugc phén
vé hop, diang ky chét lugng  [toan, cai cach hanh chinh ... hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
VSA san pham, ké toan, cai Cong ngh¢ sinh hoc, Kinh dugc ngoai ngit ¢ [thong tin K¥ ndng soan thao van ban; Ky
T cach hanh chinh .... té hoc, Kinh doanh va quan trinh d6 tuong co ban ning phdi hop. k¥ ning giao tiép
thuc 1y, Tai chinh- ngén hang- duong bac 2 tot
phém béo hiém, Ké toan - Kiém khung nang luc

toan; Hanh chinh hoc;
Hanh chinh cong;

- Nganh hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hgp véi vi

ngoai ngit Viét
Nam hodc tuong
duong)
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16.2.9 [Quan [CV Phong [Giup lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 2 | Tét nghiép Dai hoc tré 1én CV va|Str dung duogc Co ky Kha nang tham muu, hudng dan,
ly Hanh [trong viéc xdy dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nganh bac si (da khoa, tuong [ngoai ngir theo nang sur phéi hop xay dung céc vin ban,
dang chinh |hoach, trién khai cac hoat |hoat dong v& hanh chinh téng hop, chuyén khoa); duong |yéu cdu cta vi tri |dung hudéng dan, ké hoach thugc pham
ky va tbng  |dong vé hanh chinh téng |dang ky chét luong san phim, ké - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong vi chirc ndng nhiém vu dugc phan
ching hop hop, dang ky chat lugng  [toan, cai cach hanh chinh ... hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
nhan san pham, ké toan, cai Cong ngh¢ sinh hoc, Kinh duoc ngoai nglt & [thong tin Ky nang soan thao van ban; Ky
san cach hanh chinh .... té hoc, Kinh doanh va quéan trinh d6 tuong co ban nang phdi hop. k¥ ning giao tiép
pham 1y, Tai chinh- ngén hang- duong bac 2 tht
bao hiém, K¢é toan - Kiém khung nang luc
toan; Hanh chinh hoc; ngoai ngit Viét
Hanh chinh cong; Nam hodc tuong
- Nganh hoac chuyén nganh duong)
pht hop véi vi tri viée lam
Chuyén mon dung chung: 1
16.36 [Ké [Ké Phong [Ké toan cua chi cuc K& toan cta chi cuc 100 1 [Tt nghiép cao ding tré 1én C6 kha nang tiép Ning luc chuyén mén giai quyét
toan |toan |Hanh thudc nganh hodc chuyén thu, nim bt cac nhiing cong viéc dugc giao,
vién [chinh nganh ké toan, kiém toan, ky nang can thiét K¥ ning soan thao vin ban; Ky
trung |[tdng tai chinh. nhu k¥ nang su ning phan tich, tbng hop, K§ ning
cAp hop dung may tinh, phéi hop. ky ning giao tiép tot
phﬁn mém ké Str dung thanh thao cac thiét bi
toan, chung tir vin phong va céc trang thiét bi
dién tir; c6 kha khac phuc vu yéu clu nhiém vu.
nang tham gia
trién khai theo
dung chi dao cta
chp trén;
16.3.7 |[Thu |Cén sy [Phong [Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung KN |Tét nghiép cao ding tré 1én Ning lyc chuyén mon giai quyét
quy Hanh [xay dung ké hoach, trién  |ké hoach, trién khai cac hoat dong v6i nganh hodc chuyén nhiing cong viéc dugc giao,
chinh |khai cac hoat dong tai tai chinh, ké toan co quan s¢ y nganh dao tao phu hop voi K§¥ nang soan thao van ban; Ky
tbng  [chinh, ké toan co quan so |té.... Thdng ké béo cao hoat dong vi tri viée lam. ning phan tich, tong hop, K§ ning
hop y té.... Thong ké béo cdo [tai chinh ké toan. ... phéi hop. ky ning giao tiép tét

hoat dong tai chinh ké
toan....

Str dung thanh thao cac thiét b
vin phong va céc trang thiét bi
khac phuc vu yéu cAu nhiém vu.
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16.3.8 [Van |Van [Phong [Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung KN |Tét nghiép Trung cip tré Ning lyc chuyén mon giai quyét
thu  [thu Hanh |xay dung ké hoach, trién  |ké hoach, trién khai c4c hoat dong 1én nganh hoac chuyén nhig cong viéc dugc giao,
vién [chinh [khai cac hoat dong van van thu luu trit.... Théng ké bao nganh dao tao: van thu Ky nang soan thao van ban; Ky
trung [tbng  |thu luu trir.... Théngké  |céo hoat dong vian thu luu trix hanh chinh, van thu - luu ning phan tich, tng hop, K¥ ning
cap hop bao céo hoat dong van thu trilr, luu trir, luu trlt va quan phéi hop. k§ ning giao tiép tét
luu trir 1y thong tin. Truong hop co Str dung thanh thao cac thiét bj
trinh d6 trung cAp tré 1én van phong va céc trang thiét bi
chuyén nganh khac phai c6 khac phuc vu yéu cdu nhiém vu.
chime chi bdi dudne
Nhém hd trg, phuc vu

16.3.1 |Lai xe Lai xe Lai xe va phuc vu cac doan di 100 | NV [Co gidy phép 1ai xe duogc Trinh d9 lai xe

1 cong tac theo lich hop |co quan c6 thdm quyén cip

16.3.1 |Phuc Phuc vu phuc vy, vé€ sinh, cong viéc tap 100 |kiém

2 vu VU..... nhié

16.3.1 |Bao 100 | NV

3 vé hop

i 13

I11-  |Chi cuc Dan so-KHHGD

6

16.1 |Nhoém lanh dao, quén ly,

16.1.9 |Chi |CV Chi Giup lanh dao S¢ trong  |Gitip 1anh dao S¢ trong viée xay 100 1 [Tt nghiép Pai hoc tro 1én | Cao [CV va([Sir dung dwoc Coky  [Chungchi [1.Nang lyc: Nang luc 1anh dao,
cuc cuc DS{viéc xay dung ké hoach, dung ké hoach, trién khai cac hoat nhém nganh Y té cong cép tuong |ngoai ngilt theo nang sur bdi dudng [quan ly, td chire diéu hanh; Trinh
trudn KHHG |trién khai cac hoat dong  [d6ng v& DS -KHHGD, quan ly, cong. duong [yéu cdu cua vitri |dung lanh dao, |do chuyén mon: Ky ning: tdng
g b vé DS -KHHGDB, quén 1y, [kiém tra cac hoat dong vé DS - - Nhom nganh hodc nganh viée lam cong quan 1y cAp|hop; ning lyc giai quyét cic van

kiém tra cac hoat dong vé |KHHGD trén dia ban tinh .... hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |d& phat sinh trong thyc té ciia
DS -KHHGD trén dia ban |Théng ké bao cao hoat dong vé Y té cong cong, didu dugc ngoai nglt ¢ [thong tin [twong nganh; ndng luc tp hop, quy tu;
tinh .... Théng ké bao cao |DS-KHHGD... dudng, ho sinh; trinh d¢ twong coban |duong ning luc didu hanh va phéi hop
hoat dong v& DS- - Nganh hodc chuyén nganh duong bac 2 hoat dong; k§ nang giao tiép tét;
KHHGD... dao tao khéac phu hop voi vi khung nang luc k¥ nang soan thao van ban.

tri viéc lam dam nhiém.

ngoai ngir Viét

1
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16.1.1 [Chi |CV Chi Giup lanh dao trong viéc  |Gitp lanh dao trong viéc xay dung| 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Trung [ CV va St dung duge Coky  [Chang chi |1. Nang lyc: Nang luc 1anh dao,
0 cuc cuc xay dung ké hoach, trién  |ké hoach, trién khai c4c hoat dong nhém nganh Y té cong cip | twong [ngoai ngir theo ning st [bdi dudng |quan 1y, t& chirc diéu hanh; Trinh
pho pho khai c4c hoat dong vé& DS -|vé DS -KHHGD, quan 1y, kiém tra cong. duong |yéu cdu cta vi tri |dung lanh dao, |d6 chuyén mén: Ky ning: tdng
Chi KHHGD, quan ly, kiém  |céc hoat dong vé DS -KHHGD - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quéan 1y cip|hop; nang luc giai quyét cac van
cuc tra cac hoat dong v& DS - [trén dia ban tinh ... Théng ké bao hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |dé phat sinh trong thyc té ciia
DS- KHHGD trén dia ban tinh |c4o hoat dong vé DS-KHHGD. .. Y té cong cong, didu duogc ngoai ngit & |thong tin |tuong nganh; nang luc tap hop, quy tu;
KHHG |.... Thng ké b4o céo hoat dudng, ho sinh; trinh d6 tuong coban |duong nang lyc didu hanh va phdi hop
b dong vé DS-KHHGD. .. - Nganh hoac chuyén nganh duong bac 2 hoat dong; k¥ ning giao tiép tdt;
dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc k¥ nang soan thao vin ban.
tri viéc lam dam nhiém. ngoai ngit Viét
16.1.1 |Truén|CV Trudng|Gitp 1anh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc xay 100 1 [Tét nghiép Pai hoc trd 1én | Trung [ CV va [Str dung dugce Co ky Chimg chi |1. Néng lyc: Nang lyc 1anh dao,
1 g phong [xay dung ké hoach, trién  |dung ké hoach, trién khai cac hoat nhém nganh Y té cong chp | tuong [ngoai ngi theo ning st [bdi dudng |quan 1y, td chirc didu hanh; Trinh
phong T khai cac hoat dong vé to  |dong vé t6 chirc, hanh chinh, Tai cong. duong [yéu cdu cta vi tri [dung lanh dao, |dd chuyén mén: Ky ning: tong
thudc chirc - [chirc, hanh chinh, Tai chinh ké toan, quéan 1y theo doi - Nhém nganh hodc nganh viéc lam cong quan 1y cap|hop; ning luc giai quyét cac van
Chi Hanh |chinh ké to4n, quan ly hoat dong thugc linh vuc duge hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |dé phat sinh trong thyc té ciia
cuc chinh- [theo doi hoat dong thuéc |[phéan cong hanh chinh cong, xa hoi dugc ngoai ngit ¢ |thong tin |tuong nganh; nang luc tap hop, quy tu;
Kké linh vuc dugc phan cong hoc, Y té cong cong, Kinh trinh d6 tuong coban |duong ning lyc diéu hanh va phdi hop
hoach - té hoc; Kinh doanh va quan duong bac 2 hoat dong; k¥ ning giao tiép tt;
Tai vy ly; Tai chinh- ngan hang- khung nang luc k¥ nang soan thao van ban.
Béo hiém; Ké toan- Kiém ngoai ngir Viét
toan; Nam hodc tuong
16.1.1 |Truon|CV Trudng|Gitp lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 1 [Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Trung [ CV va |Str dung duoc Co ky Chung chi [1. Nang lyc: td chire diéu hanh;
1 g phong [trong viée xay dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nhém nganh Y & cong cp | tuong [ngoai ngit theo ning sit |bdi dudng [K§ ning: nang lyc diéu hanh va
phong Dan sb-|hoach, trién khai cac hoat |hoat dong vé DS-KHHGD, quan cong. duong |yéu clu cua vi tri dung lanh dao, phéi hop hoat dong; k¥ ning giao
thude Truyén |dong vé DS-KHHGD 1y, kiém tra c4c hoat dong vé& DS- - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quéan 1y cap|tiép.
Chi thong KHHGD trén dia ban tinh .... hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va
cuc Théng ké bio c4o hoat dong v& Y té cong cong, diéu dugc ngoai nglt ¢ [thong tin [twong
DS-KHHGD... theo sy phan cong dudng, ho sinh; trinh d¢ twong coban [duwong

- Nganh hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hgp véi vi
tri viéc lam dam nhiém.

duong bac 2
khung nang luc
ngoai ngir Viét
Nam hodc tuong
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16.1.1 | Pho |[CV Phé  |Giap lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én | Trung [ CV va St dung duge Co ky Chimg chi |1. Nang luc: t6 chic didu hanh;
2 trudn truong |xdy dung ké hoach, trién  |dung ké hoach, trién khai cac hoat nhém nganh Y té cong cip | twong [ngoai ngir theo ning st [bdi dudng |K¥ ning: ning luc didu hanh va
g phong |khai cac hoat dong v& td  |dong vé & chirc, hanh chinh, Tai cong. duong |yéu cdu cta vi tri |dung lanh dao, |phéi hop hoat dong; k¥ ning giao
phong Té churc, hanh chinh,Tai chinh ké toan, quan 1y theo doi - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quén ly cép|tiép.
thudc chitc - |chinh ké toan, quan ly hoat dong thudc linh vuc dugc hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va
Chi Hanh [theo doi hoat dong thudc |phéan cong hanh chinh cong, xa hoi duogc ngoai ngit & |thong tin |tuong
cuc chinh- |linh vuc dugc phan cong hoc, Y té cong cong, Kinh trinh d6 tuong coban |duong
Kké té hoc; Kinh doanh va quan duong bac 2
hoach - ly; Tai chinh- ngan hang- khung nang luc
Tai vu Bao hiém; K& toan- Kiém ngoai ngit Viét
toan; Nam hodc tuong
- Nganh hoac chuyén nganh duong)
dao tao khac phu hgp vai vi
tri viéc lam dam nhiém.
16.1.1 | Phé |cv Pho  |Gilp lanh dao chi cuc Giup lanh dao chi cyc trong viéc 100 1 [Tét nghiép Pai hoc trd 1én | Trung [ CV va [Str dung dugce Co ky Chimg chi |1. Néng lyc: Nang lyc 1anh dao,
2 trudn truong [trong viéc xay dung ké xay dung ké hoach, trién khai cac nganh Duoc si, Bac si (da chp | tuong [ngoai ngi theo ning st [bdi dudng |quan 1y, td chirc didu hanh; Ky
g phong |hoach, trién khai cac hoat |hoat dong vé DS-KHHGD, quan khoa, chuyén khoa). duong |yéu ciu cta vi tri |dung lanh dao, |ndng: téng hop; ning luc giai
phong Din sb |dong vé DS-KHHGD, ly, kiém tra céc hoat dong vé DS- - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong quéan 1y cip|quyét cac van d& phat sinh trong
thude va quan 1y, kiém tra céc hoat |KHHGD trén dia ban tinh .... hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé phong va  |thyc té ctia nganh; ning lyc tap
Chi Truyén |dong vé DS-KHHGD trén |Théng ké bao cdo hoat dong vé hanh chinh céng, xa hoi duoc ngoai ngir & |thong tin |twong hop, quy ty; ning lyc didu hanh va
cuc thong |dia ban tinh .... Théng ké |DS-KHHGD... theo su phén cong hoc, Y té cong cong, Kinh trinh d6 tuong coban |duong phéi hop hoat dong; k¥ ning giao
béo cao hoat dong vé DS- té hoc; Kinh doanh va quan duong bac 2 tiép tot; k¥ ning soan thao van
KHHGBD... theo su phan 1y; Tai chinh- ngan hang- khung nang luc ban.
cong Béo hiém; Ké toan- Kiém ngoai ngir Viét
toan; Nam hodc tuong
- Nganh hodc chuyén nganh duong)
16,2 (Nhém chuyén mén, nghiép vu 4
16.2.1 |Quan |CV Phong |Giup lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 2 |Tét nghiép Dai hoc trd [én CV va [Str dung duoc Co ky Kha nang tham muu, hudng dan,
0 ly Dan s6 [trong viée xdy dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nhém nganh Y té cong tuong [ngoai ngir theo nang st phéi hop xay dung céc vin ban,
cong va hoach, trién khai cac hoat |hoat dong vé DS-KHHGD, quan cong. duong |yéu clu cta vi tri dung hudng dan, k& hoach thudc pham
tac Truyén |dong vé DS-KHHGD, ly, kiém tra céc hoat dong vé DS- - Nhom nganh hoac nganh viéc lam cong vi chirc nang nhiém vu dugc phén
Dan thong |quén 1y, kiém tra cdc hoat |KHHGD trén dia ban tinh .... hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
$6- dong vé DS-KHHGD trén |Thdng ké béo céo hoat dong vé Y té cong cong, didu duoc ngoai nglt 6 |thong tin K§¥ nang soan thao van ban; Ky
KHH dia ban tinh .... Théng ké |DS-KHHGD... theo su phén cong dudng, ho sinh; trinh d6 tuong co ban ning phdi hop. k¥ ning giao tiép
Gb béo c4o hoat dong vé DS- - Nganh hoac chuyén nganh duong bac 2 tht
KHHGD... theo su phan dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc
cong tri viéc 1am dam nhiém. ngoai ngir Viét
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16.2.1 |Thon [CV Phong |Giup lanh dao chi cuc Gitp lanh dao chi cuc trong viéc 100 2 | Tét nghiép Dai hoc tré 1én CV va [Str dung duogc Co ky Kha nang tham muu, hudng dan,
1 gtin Dén s6 [trong viée xay dung ké x4y dung ké hoach, trién khai cac nhém nganh Y té cong tuong [ngoai ngir theo nang sur phéi hop xay dung céc vin ban,
truyén va hoach, trién khai cac hoat |hoat dong vé DS-KHHGD, quan cong. duong |yéu cdu cta vi tri |dung hudéng dan, ké hoach thugc pham
thong Truyén |dong vé DS-KHHGD, ly, kiém tra céc hoat dong vé DS- - Nhom nganh hodc nganh viéc lam cong vi chirc ndng nhiém vu dugc phan
vé thong |quéan 1y, kiém tra cac hoat |KHHGD trén dja ban tinh .... hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu str dung [nghé cong
KHH dong vé DS-KHHGD trén |Théng ké béo céo hoat dong vé Y té cong cong, didu duoc ngoai nglt & [thong tin Ky nang soan thao van ban; Ky
Gb dia ban tinh .... Théng ké |DS-KHHGD... theo su phén cong dudng, ho sinh; trinh d6 tuong co ban nang phdi hop. k¥ ning giao tiép
béo céo hoat dong vé DS- - Nganh hoac chuyén nganh duong bac 2 tht
KHHGD... theo su phan dao tao khac phu hgp vai vi khung nang luc
DANnG tvi 380 1a0n Al whidon nonos notey \JiAt
Chuyén mon dung chung: 3
16.3.1 [T5 Ccv Phong |Gitip 1anh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc xay 100 1 |Tét nghiép Pai hoc trd 1én CV va |Str dung duoc Co ky Kha nang tham muru, huéng dan,
chirc T xay dung ké hoach, trién |dung ké hoach, trién khai céc hoat nhém nganh Y té cong tuong |ngoai ngilt theo nang sur phdi hop xay dung cac van ban,
nhan chirc - [khai cac hoat dong vé td dong vé td chirc, hanh chinh, Tai cong. duong |yéu céu cua vi tri dung huéng dan, ké hoach thudc pham
su Hanh ([chirc, hanh chinh,Tai chinh ké toan, quéan 1y theo doi - Nhoém nganh hodc nganh viéc lam cong vi chire nang nhiém vu dugc phan
chinh- |chinh ké toan, quan ly hoat dong thudce linh vuc dugc hoac chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu sir dung [ngh¢ cong
ké theo doi hoat dong thugc [phan cong hanh chinh cong, xa hoi dugc ngoai ngit ¢ [thong tin K¥ ndng soan thao van ban; Ky
hoach - [linh vuc dugc phan cong hoc, Y té cong cong, Kinh trinh d6 tuong co ban nang phéi hop. k¥ nang giao tiép
Tai vu té hoc; Kinh doanh va quan duong bac 2 ot
ly; Tai chinh- ngan hang- khung nang luc
Béo hiém; Ké toan- Kiém ngoai ngir Viét
toan; Nam hodc tuong
16.3.2 [Hanh |CV Phong |Giup lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay 100 1 |Tét nghiép Pai hoc tré 1én CV va [Str dung duoc Co ky Kha nang tham muru, huéng dan,
chinh T xdy dung ké hoach, trién |dung ké hoach, trién khai céc hoat nhém nganh Y té cong tuwong |ngoai ngit theo nang sur phdi hop xay dung cac van ban,
tong chirc - |khai cac hoat dong vé t&  |dong vé td chirc, hanh chinh, Tai cong. duong |yéu cdu cta vi tri |dung hudng dén, ké hoach thudc pham
hop Hanh [churc, hanh chinh, Tai chinh ké toan, quéan 1y theo ddi - Nhoém nganh hodc nganh vige lam cong vi chirc ndng nhi¢ém vu dugc phan
chinh- |chinh ké toan, quan ly hoat dong thudc linh vuc dugc hodc chuyén nganh dao tao: (Téi thiéu sir dung [ngh¢ cong
ké theo ddi hoat dong thudc |phan cong hanh chinh cong, xa hoi dugc ngoai ngit ¢ [thong tin K¥ ndng soan thao vin ban; Ky
hoach - [linh vuc dugc phan cong hoc, Y té cong cong, Kinh trinh d6 tuong co ban nang phéi hop. k¥ nang giao tiép
Tai vu té hoc; Kinh doanh va quan duong bac 2 ot

ly; Tai chinh- ngan hang-
Bao hiém; K¢é toan- Kiém
toan;

-~ Noanh hodc chnvén noanh

khung nang luc
ngoai ngit Viét
Nam hodc tuong

dirano)
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16.3.6 [Ké [Ké Phong |Giup lanh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc xay 100 1 |Tét nghiép C6 kha nang ticp Kha nang tham muu, hudng dan,
toan |toan  |Td xdy dung ké hoach, trién  |dung ké hoach, trién khai cac hoat cao déing thu, nam tfﬁt Cé? phéi hop xay dung céc vin ban,
vién chuc - |khai céac hoat dong vé Tai dong vé Tai chinh ké toan, quan ly tré 1én thude k¥ nang can thiet hudng dan, ké hoach thugc pham
trung [Hanh |chinh ké toan, quan ly theo ddi hoat dong thudc linh vuc chuyén nganh nhu k§ nang st vi chtrc ndng nhi¢ém vu dugc phan
cap chinh- |theo doi hoat dong thudc [duogc phan cong ké toan, dur}g m{iy tiqh, cong
Kké linh vuc dugc phéan cong kiém toén, phan mém ké K¥ ndng soan thao van ban; Ky
hoach - tai chinh toan, chimng tur nang phéi hop. k¥ ning giao tiép
Tai vu dién tir; c6 kha t6t
nang tham gia Str dung thanh thao cac thiét bj
trién khai theo van phong va céc trang thiét bi
. i dung chi dao cua khac nhue vin vén can nhiém Aull
16.3.7 [Thu |CS Phong |Giutp lanh dao trong viéc |Giup lanh dao trong viéc xay dung KN [Tot nghiép cao dang trd [én Nang lyc chuyén mon giai quyét
quy TC-HC{xay dung ké hoach, trién  |ké hoach, trién khai cc hoat dong phu hop véi vi tri viée lam nhiing cong viéc dugc giao,
KH-  |khai cac hoat dong tai tai chinh, ké toan co quan s¢ y nganh hodc chuyén nganh K¥ nang soan thao van ban; Ky
TV [chinh, ké todn co quan so |té.... Thdng ké béo cao hoat dong dao tao khac phil hop véi vi ning phan tich, tong hop, K§ ning
yté.... Thong ké béo cao [tai chinh ké toan.... tri vi¢c lam dam nhiém. phdi hop. k¥ nang giao tiép tot
hoat dong tai chinh Kké st dung thanh thao céac thiét vi van
toan.... phong va céc trang thiét bi khac
. . phuc vu véu ciu nhiém vu _
16.3.8 [Van [VTVT |Phong |Giutp lanh dao trong viéc |Gitp lanh dao trong viéc xay dung KN [Tot nghiép Trung cap tro Nang luc chuyén mon giai quyet
the |C TC-HC{xay dung ké hoach, trién  |ké hoach, trién khai cac hoat dong 1én nganh hoac chuyén nhiing cong viéc dugc giao,
KH-  [khai cac hoat dong van van thu luu trit.... Théng ké bao nganh van thu hanh chinh, K¥ nang soan thao van ban; Ky
TV thu luu trit.... Thdng k& |céo hoat dong van thu luu trit vén thu - luu trit, luu trit, ning phan tich, tong hop, K§ ning
bao cao hoat dong van thu Iuu trir va quan ly thong phéi hop. ki ning giao tiép tot
luu trix tin. Truong hop co st dung thanh thao céac thiét vi van
trinh d6 trung cip tré 1én phong va cac trang thiét bi khac
chuyén nganh khéc phai c6 phuc vu yéu cAu nhiém vy
chimg chi bdi dudng
Nhém hd tro, phuc vu
16.3.1 |Phuc Phong (Phuc vu phuc vu, vé€ sinh, cong viéc tap 100 | Hop PTTH
2 vy TC-HC{ VU..... déong
KH-
TV
16.3.1 (Bao Phong 100 | Hop PTTH
3 vé TC-HC] ddng
KH-
TV






