UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc 13p - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

) Ha No¢i, ngay 20thang //nam 2025
S6: 1594 /QDb-TTPVHCC
QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir méi ban hanh,
dwoc sira doi, bo sung gidi quyét thii tuc hanh chinh linh vue
Tin nguwéng, ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc
ciia S&' Dén tdc va Ton gido thanh phd Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can ciwr Ludt Tin nguong, ton giao ngay 18/11/2016;

Can cir Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Tin nguéng, tén gido;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phii vé Kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Nghi dinh sé 124/2025/NP-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé phdn quyén, phdn cdp; phdn dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong
02 cdp trong linh vuc céng tdc dan toc, tin nguong, ton gido;

Can cir OQuyét dinh sé6 660/0D-BDTTG ngay 18/9/2025 ciia Bé Dén téc va
Tén gido vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc siva @i, b6 sung
thugéc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo Dan toc va Ton giao;

Can civ Quyét dinh sé 63/2024/0D-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND
Thanh phé quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho;

Can cit Quyét dinh so6 13/2025/0D-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND
thanh phé Ha Néi vé viéc quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chitc ciia S¢ Dan téc va Tén gido thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé6 1716/0D-UBND ngady 25/3/2025 ciia Chii tich UBND
Thanh phé vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén cho Gidm déc Trung tam
phuc vu hanh chinh cong Thanh phé thuc hién Phé duyét quy trinh ngi bo giai
quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién twr gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Phé duyét phirong dn tdi cdu triic quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Phé duyét quy trinh dién tw t},zu’c hién thu tuc hanh chinh noi bo thuoc pham vi
quan ly cua UBND Thanh pho,



Can cit Quyét dinh s6 1535/0D-TTPVHCC ngay 03/11/2025 cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Ni vé viéc cong bé Danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi, b6 sung theo theo quy dinh phdn cdp, phdn
quyén, phan dinh tham quyén linh viec tin nguéng, ton gido thuéc pham vi chirc
nang quan Iy nha mede ciia S6 Dan téc va Ton gido thanh pho Ha Noi;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Dén toc va Ton giao thanh phé Ha Noi tai
Vin ban s6 794/SDTTG-VP ngay 03/11/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd, Quy trinh dién
tur gidi quyét 02 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra 461, b6 sung linh vuc
tin ngudng, ton giao thuc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S& Dén toc
va Ton giao thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S& Dan toc va Ton gido Thanh phd chu tri, phdi hop véi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd va cac co quan, don vi lién quan can cur Quyét
dinh nay xay dung quy trinh dién tir dé phuc vu viée tiép nhan, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Danh muyc thu tuc
hanh chinh, Quy trinh ndi bg, Quy trinh dién tir dugc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1211/QD-TTPVHCC ngay 22/8/2025 ciia Giam dbc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh phd, sau day hét hiéu lyc.

1. Thu tuc dé nghi thay ddi tru so cta to chirc ton gido, td chirc ton giao tryc
thuoc (Ma TTHC 1.012644, ky hi¢u: QTTP-20).

2. Thu tuc dang ky thay doi nguoi dai dién ctia nhom sinh hoat t6n gido tap
trung cua nguoi nudce ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.012657,
ky hiéu: QTTP-14).

Diéu 4. S6 Dan toc va Tén giao Thanh phé, Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong Thanh pho va cac to chire, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyé¢t dinh nay./.

Noi nhan: AM POC
- Nhu Diéu 4; ASET

- Bo Dan toc va Ton gido; (dé b/c)

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu; (dé b/c)

- Thuong tryc: Thanh ty, HDND; (@ b/c)

- UBND Thanh phé: Chi tich, cac PCT;

- UB MTTQ Viét Nam Thanh phd;

- Cong an Thanh phd;

- Céng Théng tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD, céc phong, don vi thudc TT;
- Lwu: VT, S6 DTTG, TTPVHCC.

_u Ngoc Trang



Phu luc
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C TiN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM
VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO DAN TQC VA TON GIAO
THANH PHO HA NOI
(Keém theo Quyét dinh s6 1594/QD-TTPVHCC ngay 20/11/2025
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Néi)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO HA NOI

TT | Ma TTHC Linh vwe/Tén quy trinh ndi by Ky hiéu | Ghichu

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIAI
I QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO HA NOI

Thu tuc dé nghi thay doi tru sO cua t6 chtrc QTTP-20

1 1.012644 N SRy N
ton gido, to chure ton gido truc thudc

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI
II QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO HA NOI

Thu tyc ding ky thay doi ngudi dai dién cia
1 1.012657 | nhém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi | QTTP-14
nudc ngoai cu tri hgp phép tai Viét Nam

B.NOIDUNG QUY TRINH NQIBQ, QUY TRINH BIEN TU POI VOI VIEC
GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc dé nghi thay doi tru s& ciia to chire ton gido, to chirc ton gido truc
thugc (Ma TTHC 1.012644, ky hi¢u: QTTP-20)
1. Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mat sO diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;

- Quyét dinh s6 660/QD-BDTTG ngay 18/9/2025 cuia B Dén tdc va Ton gido vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh mdi ban hanh, dugc stra doi, bd sung thudc pham vi
chtrc ndng quan 1y nha nudc ctia B6 Dan tdc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 1535/QD-TTPVHCC, ngay 03/11/2025 cta Trung tm Phuc vu
he‘}nh qhinh cong ve viéc cong bé Danh muc thu tuc he‘mh chinh méi b;m he‘m}}, duoc stra
do6i, bo sung theo theo quy dinh phan cap, phan quyén, phan dinh tham quyén linh vuc
tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nude cua S¢ Dan toc va Ton
gido thanh pho Ha Noi.



2. Thanh phan hd so

STT

Tén ho so

Ban sao/ban chinh|S6 lrong

Vin ban dé nghi (Theo méu)

Ban chinh 1

Ban sao quyét dinh cong nhén t6 chic ton gido dbi
vé6i truong hop thay doi tru so cua td chie ton gido
dén dia ban tinh khac hodc ban sao vin ban chip
thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét t6
chtrc ton giao truc thudc cia co quan nha nude cod
thim quyén va van ban thanh lap, chia, tach, sap
nhap, hop nhét t6 chirc ton gido tryc thude cla t6
chure ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc quan
ly truce tiép ddi vé6i trudong hop thay dbi tru s cua
t6 churc ton gido truc thudc dén dia ban tinh khac

Ban sao 1

Vin ban chap thuan cua to chic ton gido hodc t6 chirc
ton gido tryc thude quan 1y truc tlep t6 chirc ton gido
truc thudc vé viée thay doi dia diém

Ban chinh 1

Gidy to chirmg minh c6 dia diém hop phap dé dat
tru s& moi

Ban chinh 1

3. Cach thitc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Dia chi
True tiép tai Bo phan TN&TKQ - S& Dan toc va | >0 12 pho Nguyen Trai,
1 NP L Trs NA: phuong Ha Bong, thanh pho
Ton gido thanh pho Ha Noi \ NTAT
Ha No61
S6 12, phé Nguyén Trai,
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich phuong Ha Bong, thanh pho
Ha Noi
3 Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d6 cung cap dich vu cong true tuyén

o g Mic thu
Thoi gian giai quyét

(DVT: Viét Nam dong) |Cung cip dich vu cong

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi

truc tuyeén

30 ngay 240 gio Khong Khong Toan trinh




5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

Dé nghi thay d6i try so cua to chic ton gido
hodc to chure ton gido truc thudc

Mau B12, Phu luc ‘pan hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu

Ban sao quyét dinh cong nhan tb chuc tén gido
dbi vé6i truong hop thay doi tru so cua to chire
t6n giao dén dia ban tinh khac hodc ban sao vin
ban chép thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap,
hop nhét t6 chirc ton gido truc thudc cia co
quan nha nude c6 thAm quyén va van ban thanh
lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton
gido truc thude cua td chuc ton gido hoac t6
chue ton giao truc thude quan ly tryc tiép doi
vOi truong hop thay d6i tru so ciia to chtc ton
gido truc thudc dén dia ban tinh khac

Quyét dinh s 660/QD-BDTTG
ngay 18/9/2025 ctia B§ Dan tdc va
Ton gido

Van ban chap thuan cua t6 chuc ton gido hoac
t6 chtrc ton giao truc thudce quan ly tryc tlep t6
chue t6n gido truc thudc vé viéc thay doi dia
diém;

Quyét dinh s 660/QD-BDTTG
ngay 18/9/2025 cua Bg Dan toc va
Ton gido

Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé
dat tru sé moi.

Quyét dinh s 660/QP-BDTTG
ngay 18/9/2025 cua B Dan toc va
Ton gido

Biéu mau thyuc hién thu tuc hanh chinh theo co
ché mdt cura, mot ctra lién thong

Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua Van phong
Chinh phu

6. Quy trinh giai quyét

b Thoi han
Tén pon . N gidi quyét | Biéu miu/ két
bué vi/nguwoi NOi dung cong viéc . .
wée | e hién (PVT: Ngay qua
* j lam viéc)
Kiém tra, hudng dﬁr}, tiép nhan - Mau BI12,
ho6 so d€ nghi thay doi tru so cua Phu luc ban
.| tochuc ton gido hodc to chirc ton hanh kém theo
Can bf? Bo gido tryc thuge. (Uu tién hudng Nghi dinh
TNP;L}%( 0 dan ndp hd so tryc tuyén) s6 95/2023/ND-
Bugel | "o han | - Truong hop ho so chua day di 12ngay | CP
tdc & Ton hgéc khong hop 1€: hug’yng dan, - Giéy tiép
' gido b6.§ung hoan thién ho so vao nhan hd so va
Phiéu yéu cau bo sung, hoan hen tra két qua
thién ho so gui to chirc. theo Mau sb 01,
- Trudng hop khong thudc thim Thong tu  so6




b Thoi han
Tén oon ne A giai quyet | Bijfu mau/ két
buéc vi/nguwoi NOi dung cong viéc DVT: Ned qué
thuc hién (DVT: Ngay
lam viéc)
ql}yén tiép nhan h6 so: Can b 03/2025/TT-
ti€p nhan 1ap Phiéu tir choi tiép VPCP
nhan ho so gui to chirc.
- Truong hop hd so day du, hop
1€: sO hoa ho so Véq H¢ thong
théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh va g Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua
cho t6 chirc.
Truong
Bophan | - Chuyén h6 so t6i Lanh dao So. 1/2 ngay
TN&TKQ Mau Phiéu kiém
Buéc2 "Tanhdao | - Phan cong thu 1y hd so cho | ned sodt qud trinh giai
S& phéng Nghlép Vu. gay quyet ho so
Lanh dao ) (Mau 56 06)
phéng - Lanh dao phong phan cong ho I ngy
Nghiép vu so to1 chuyén vién thu 1y ho so.
Kiém tra ho so:
- Truong hop hé so chua day du,
yéu cau bod sung: Chuyén vién
hoan thi¢n Phi€u yéu cau bd
sung hoan thién q h§) so, trinh ’ ‘
Lanh dao S¢ ky dé t6 churc hoan - Phiéu yéu cau
thién lai. bo sung hoan
- Trudng hop hd so chua day du, th1¢nh h Oh So’h‘fhﬁ
Chuvey | 9P 16 theo quy dinh thi néu 15 1y tue pan o
11yen do ho so khong du diéu kién giai E{l l; 1.;(‘1.10 I han
Buéce 3 ;{e n quyet du thao Van ban thong bao 16 ngay T%IE em ig
Nph,(ing ho so khong du diéu kién giai 03/(;%% 5/TT
gCP VU | quyét, trinh Lanh dao phong VPCP )

chuyén mon phu trach xem xét, ky
nhdy. Sau do, chuyén trinh Lanh
dao S¢ xem xét, ky duyét.

- Truong hop hd so ddy du, hop
1&: Phdi hop véi cac co quan lién
quan tham dinh hd so (néu can
thiét). Dy thao van ban cua S&
Dan tdc va Ton gido trinh UBND
Thanh phd (kém theo dy thao

- Ho so kém
theo du thdo van
ban




Thoi han
Ten | DoM N N gidi quyét | Bigu miu/ két
budc vi/nguwoi NOi dung cong viéc . ui
thuc hién (B‘VT-' ]\{gay q
lam viéc)
van ban tr:él loi chép thuan hoac
khong chap thuan cia UBND
Thanh pho).
Kiém tra, xem xét trinh Lanh
dao So ho so:
Bude 4 Lanh dao N AR g O KO mhdy i R .
Phong , N;uLdNorlllgdy. Iéy nhdy van ban, 01 ngay HO so kém theo
Nghigp vy | T - €a0 5O 7 du théo vén ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai
budc 3
Phé duyét, thdm dinh, trinh Vin ban ciia S&
b da UBI,\ID Thanh pho van ban: Dan toc va Ton
Budc S 35 - Néu dong y: Ky duyét van ban; 0l ngay | gido trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai TP va }1110 so kém
budce 4 theo
Quy trinh ndi by tai UBND thanh pho Ha Npi
Phong
Cflliﬁlh_ Tiép nhan hd so, chuyén dén
Budc 6 Quin tri Lanh dao Van phong UBND
ot Vin Thanh pho dé phan cong xu ly
phong
~ Lanh dao Vian phong Uy ban '
Buée 7 Lailllgr(ilao nhan dan Thanh phd phén cong \ian ba13 tra 1?1
hon phong chuyén mon tham tra, xir Ch?}P thuén hO?C
PROBE 1 19 hd so. khong ~ chap
07 nea thuan wvé viéc
- S| thay ddi try so
Laﬁgfao Lanh dao phong chuyén mon C‘_if‘ tél Chﬁ:c t?n
Bude 8 phong phén cong chuyén vién thu 1y ho g1ao, to chire ton
chu}/en SG. gido tryc thudc
mon
A Chuyén vién Phong chuyén mon
C};;gle n tll?lm tra hd so, du’ thao van ban
Buée 9 hon két qua giai quy€t, trinh 1anh dao
fhu éi phong, lanh dao Van phong va
mgn lanh dao UBND Thanh pho xem

xét, phé duyét.




Thoi han
Ten | Pom N gidi quyét | Bidu miu/ két
buéc vi/nguwoi NOi dung cong viéc o ui
thye hién (’? VT ]'\{g)ay 1
am viéc
Lanh dao
Budc phong Kiém tra, trinh Lanh dao Vin
10 chuyén | phong
mon
Buéc Lag/l;l(liao Kiém tra hd so, t’rinh Lanh dao
11 . UBND Thanh pho
phong
Budc Lér];hl\%o Lanh dao UBND thanh phd phé
12 Thanh phé duyét két qua giai quyét
A Phong Hanh chinh — Quan tri
Cl\lllilgf n tiép nhan ho so, lay sd, dong gléu
Buée phong phat hz‘mh Vég l?én trén h¢ thong
13 Hanh thong tin giai ' quyét ~TTHC,
chinh — chuyé.n, két quél giai quyet TTHC
Quan tri ban gidy to1 S6 Dan toc va Ton
" | gido de tra cho to chtic
Quy trinh ngi bo tai S& Dan tgc va Ton gido
- Tiép nhan Két qua tir UBND
thanh phé: Nhan Van ban tra 15i . i
chap thuin hoic khong chap ‘ .VanA’ ban tra
‘ thuan vé viéc thay doi tru so ciia lcnv chap th?an
Phong | (4 chirc t6n gido, t6 chirc ton gido hoge khong
Buge | NBMEP VU | trye thuge, hoan thién hd so ‘ chap thuan vé
14 S¢ Déan chuyén két qua v& Bo phan 02 ngay viéc thay doi try
toc va Ton | TN &TKQ S6 sd cua t67 churc
gido ) L ton gido, to chirc
- X4c nhan tra' kpt qua, an két ton gido truc
thuc quy trinh giai quyét thu tuc thude
hanh chinh trén H¢ thong thong '
tin giai quyét TTHC.
. Bo phan - Tiép nhan két’ qua giai quyét o < B
Budc ™™ &TKQ TTHC va Tra két qua truc tiép Gio ’hanh 1}/[au sO t:heoAd01
15 S& hoac qua Dich vu buu chinh chinh ho so (Mau 56 07)

cong ich (Truong hop c6 dang ky




" Pon
Tén . e
buée vi/nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi han
gidi quyet
(DVT: Ngay
lam viéc)

Biéu mau/ két
qua

dich vu)

- Luu trir hd so thi tuc hanh

chinh dién tr

Téng thoi gian: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so dé nghi hop 18.

7. Trach nhié¢m tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua Sé Dan toc
& Ton gido

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, két qua

Tra ho so (néu co theo

- Chuyen két qua giai quyét TTHC ban
gidy toi TH chirc, dam bao thoi han tra két

gidi quyét TTHC quy dinh), ket qua ban | qua
gidy giai quyét TTHC | - Tyg két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong Qudc gia
- Luu trv ho‘ so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trit va theo phap luat

chuyén nganh.




Mau B12
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

)..., ngay......thang......nam... ...

PE NGHI
Thay doi tru sé ciia to chirc ton gido hoidc té chirc ton gido true thudc

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chtic (chit in hoa)................ ),
Nguoi dai dién:
- HOO VA . e

- Tén goi trong ton gido (NEU CO):...vvvneeen e,
= SO CMTND/CCCD: ... e
- Chire vu, pham Vi (DU CO):.. e,

Pé nghi thay d6i tru sé ciia to chirc ...® ...véi cic ndi dung sau:

Tru s6 cta to chire trude khi thay d0i:.......vvveneeeeeiee e,

Tru s6 cta to chire sau khi thay d0i:..........oooveeeeeeeeiee e,

Du kién thoi diém thay d0i: ..........ooveeeiiee e

LY do thay @01 ....ovveie e,

Vin ban kém theo gom: Vian ban chap thuan cuia t6 chirc ton gido hodc t6 chirc ton
giao tryc thude quan ly tryc tlep t6 chirc ton giao tryc thude vé viée thay d6i dia dlem
ban sao quyét dinh cong nhan to chirc t6n gido ddi véi trudng hop thay d6i tru so cua to
chtrc ton gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao vin ban chap thuan thanh 1ap, chia,
tach, sap nhép, hop nhat t6 chirc ton giao tryc thudc cua co quan nha nudce co thim
quyen va van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton giao truc thudgc
ctia to chirc ton giao hogc t6 chirc ton gido truc thudc quan 1y truc tiép d01 Vo1 trudng
hop thay ddi tru s¢ ctia to chirc ton gido truc thudc dén dia ban tinh khac; gidy to ching
minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so moi.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, déu)

(M Pja danh noi ¢o tru s& cta td chuc ton gido hoidc td chitc ton gido tryc thude.
@ Uy ban nhan dan cép tinh noi dit try s¢ moi.
) T6 chire ton gido hodc to chire tén gido truc thude.



II. Thi tuc ding Ky thay doi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip
trung cia nguwoi nwdce ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.012657,
ky hiéu: QTTP-14)

1. Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton giao s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh 56 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao;

- Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cp; phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phwong 02 cip trong linh
vuc cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido;

- Quyét dinh s6 660/QD-BDTTG ngay 18/9/2025 cua B§ Dén tdc va Ton gido vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh mai ban hanh, dugc stra d6i, bd sung thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nude cua B Dan toc va Ton gido.

- Quyét dinh so 1535/Qb-TTPVHCC, ngay 03/11/2025 ctia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tyc hanh chinh méi ban hanh, dugc sua
dbi, bd sung theo theo quy dinh phan cip, phan quyén, phin dinh thAim quyén linh vuc
tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nude cua S¢ Dén toc va Ton
gido thanh pho Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

STT Tén hd so Bin sao/ ban chinh | S6 lwgng
1 | Vin ban dang ky (theo mau) Ban chinh 1
2 | Bién ban hop bau, cir nguoi dai dién méi (néu c6) Ban chinh 1

3. Cach thire, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Dia chi
Tryc tiép tai BO phan TN&TKQ - S& Dan toc va | S0 12> Pho Neuyen Trai,
1 A g X Trs ATA- phuong Ha Bong, thanh pho
Ton gido thanh pho Ha Noi NN
Ha No61
S6 12, phd Nguyén Trai,
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich phuong Ha Bong, thanh pho
Ha Noi
3 Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong Quc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mic d§ cung cap dich vu cong triee tuyén

Mirc thu

Thoi gian giai quyét . A .
(DVT: Viét Nam dong) | Cung cép dich vu

s . < . , o cong truc tuyén
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi

30 ngay 240 gio Khong Khong Toan trinh
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5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

Ding ky thay doi nguoi dai dién nhom
1 sinh hoat ton gido tdp trung cua nguoi
nudc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

Mau B37, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu duoc stra doi
tai Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu.

Bién ban hop bau, ctr nguodi dai dién maoi
(n€u o).

Quyét dinh s6 660/QD-BDTTG ngay
18/9/2025 cua B9 Dan toc va Ton gido

Biéu mau thuc hién tha tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mdt cua lién thong

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua Van phong Chinh phu

6. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén Don N N gidi quyét | Bidu mAu/ két
buée vi/nguoi Noi dung cong viéc S ui
thuc hién (PVT: Ngay q
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so Ping ky thay doi
nguoi dai di€n nhom sinh hoat
ton gido tap trung cuia nguoi
nudc ngoai cu tru hop phép tai ~
Viét Nam. (U tién huéng dan - Mau B37,
nop ho so truc tuyén) Phu Iluc ban
- Truong hop hd so chua day Il;an}lll. kem éheﬁ
o du hodac khong hop 1€: hudng ;g9; 2023 /;\?
Canbd | 4n, b sung hoan thién hd so ]S; Cp
Bophan | 55 phiu yeu ciu bd sung, o ,
Buée 1 TNfg‘T}(Q hoan thién ho so gtri to chirc. 1/2 ngay - Gi%y tiél?
S¢ Dan . A . nhan ho so va
toc & Ton | - Iruong hOPA khoPg tP uec hen tra két qua
gido tham quyén tiép nhan ho so: theo Miu  s6
Cép b(f),tiép nhan kip Phiéu tf}’ 01, Thong tu
choi tiép nhén hd so gui to 6 ’
chuc. o 03/2025/TT-
- Truong hop hé so day du, VPCP
hop 1€: s6 hoa hod so vao Hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh va gui Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho t6 chic.
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b Thoi han
Tén oon N N gidi quyét | Bidu miu/ két
bué vi/nguwoi NOi dung cong viéc . X
YOC | thyc hign (DVT: Ngay qui
lam viéc)
Trudng .y _
- Chuyén ho so té1 Lanh dao \
Bophan | g4 1/2 ngay
TN&TKQ Mau Phiéu kiém
Bu6c2 ["Tanhdao | - Phan cong thy Iy hd so cho | ned sodt qud trinh
So phong Nghiép vu. gay giai quyet ho so
" : (Mau sb 06)
Lanl‘l dao | _ Lanh dao phong phan cong ho \
phong s0 toi chuyén vién thu 1y hd so I ngay
Nghiép vu ; )
Kiém tra ho so:
- Truong hop }16 so chua day
du, yéu cau bo sung: Chuyén
vién hoan thién Phi€u yéu cau
b6 sung hoan thi¢n ho so, trinh
Lanh dao S& ky dé to chirc hoan
thién lai. -‘Phié;u yéu
- Trudng hop ho so chua day du, cau bo sung
hop 1€ theo quy dinh thi néurd Iy hoan th}GH ho
do ho so khong du diéu kién giai so thi tue
Chuyén | 9uyet, du thao Vén ban thong hanh chinh tai
) vien béo ho so khong du dieu kign ‘ lfhu 11.1‘0 I ban
Budc 3 phong giai quyét, trinh Lanh dao phong 16 ngay hanh lfem theo
Nghiép vu chuyén mén phuy trach xem xét, Thong tu
| ky nhdy. Sau do, chuyén trinh 03/2025/TT-
Lanh dao S& xem xét, ky duyét. VPCP
- Trudmg hop hd so day du, hop - Ho so kem
1é: Phoi hop véi cac co quan theo du :[hao
lién quan thim dinh hd so (néu van ban
can thiét). Du thdo van ban cua
S¢ Dan toc va Toén gido trinh
UBND Thanh phd (kém theo
du thao van ban tra 101 chap
thuan hodac khong chép thuan
cua UBND Thanh pho).
Kiém tra, xem xét trinh Lanh
Buéc 4 Lﬁnl} dao dao,S(’Jr %16 SO ‘
Ph.(zng - Néu dong y: Ky nhay van ban, 01 ngay HS so kem theo
Nghi€p vu | trinh Lanh dao So.

- Néu khéng dong y: Chuyén

du thao van ban
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b Thoi han
Tén oon N N gidi quyét | Bidu miu/ két
bué vi/nguwoi NOi dung cong viéc . X
"9¢ | thyc hi¢n (DVT: Ngay qui
lam viéc)
lai budc 3
Phé duyét, tham dinh, trinh
UBND Thanh pho van ban: Van ban cua S¢
~ £ A A A s Dan toc va Ton
Buérc 5 Langlédao ];éli?u dong i Ky duy@t van | o1 noay  |giao trinh UBND
B . i TP va ho so kém
- Néu khoéng dong y: Chuyén theo
lai budc 4
Quy trinh ndi bo tai UBND thanh phd Ha Noi
Phong
clljiir}llh— Tiép nhan hd so, chuyén dén
Budc 6 . .. | Lanh dao Van phong UBND
Quan tr} Thanh phé dé phan cong xu ly
cua Van
phong
Vin ban tra 101
N Lanh dao Vin phong Uy ban chap thuén hoac
Lanh dao A A 1 L aa" A kho h4
Buée 7 Vin nhan dan thanh pho phan cong ong chap
he phong chuyén mon tham tra, xir thuan veé viéc
PRORE | 1y hd so. thay do6i nguoi
07 nea dai dién cua
~ gay nhom sinh hoat
Lar;l}éfao Lanh dao phong chuyén mén ton g{éo tép‘.
Bude 8 phong phin cong chuyén vién thu ly trung cua nguol
chu}len hd so. nudc ngoai cu
mon tr( hop phap tai
- - - Viét Nam.
o Chuyén vién Phong chuyén
Cthy 0| moén thdm tra hd so, du thao
vien van ban két qua giai quyét
Buge 9 gﬁfnégn trinh 1anh dao phong, lanh dao
m(})]n Van phong va lanh dao UBND

Thanh phd xem xét, phé duyét.
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b Thoi han
Tén oon N N gidi quyét | Bidu miu/ két
bué vi/nguwoi NOi dung cong viéc . X
"9¢ | thyc hi¢n (DVT: Ngay qui
lam viéc)
Lanh dao ,
Buée 10 phorag KI?m tra, trinh Lanh dao Van
chuyén | phong
mon
Buée 11 Lag}l;rcjao Kiém tra hd so, tr,inh Lanh dao
\ UBND Thanh pho
phong
Lanh dao
. UBND Lanh dao UBND thanh pho phé
Bude 12 \
Thanh duyét két qua giai quyét
pho
Phong Hanh chinh — Quan tri
Chuyén | tiép nhan ho so lay so, dong dau
vién phat hanh van ban trén h¢ thong
. phong thong tin giai quyét TTHC,
Bude 13 Hanh chuyén két qua  gidi quyét
chinh — | TTHC ban gidy t61 S& Dan toc
Quantri | va Ton gido dé€ tra cho nhom
sinh hoat ton gido tap trung.
Quy trinh ngi b0 tai S& Dan tgc va Ton gido
- Tiép nhan Két qua tir UBND o
thanh pho: Nhan Van ban tra 1o Van ban tra
chap thuan hodc khong chap 101v chap th?an
thuan vé viéc thay doi ngudi dai hO?C lfhon%
. dién cta nhom sinh hoat ton ch?p thuan ve
Pheng gido tip trung cua nguodi nudc viee thay ‘?If’l
] Ng%ll¢fi VU | ngoai cu tr( hop phép tai Viét ‘ nguol (,ial dién
Budc 14 Sé Dan Nam, hoan thién hd so chuyén 02 ngay cua nhom s1.nh
tocva | k&t qua vé Bo phan TN&TKQ hoat ton gido
Ton gido | gy tap trung cua

- Xac nhén tra két qua, an két
thiic quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC.

ngudi  nudc
ngoai cu tra
hop phap tai
Viét Nam
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b Thoi han
Tén oom N N gidi quyet | Bidu miu/ két
bué vi/nguwoi NOi dung cong viéc . X
U0C 1 thye hién (DVT: Ngay qué
lam viéc)
- Tiép nhan két, qua giai quyét
TTHC va Tra két qua truc tiép
Bophan | hofc qua Dich vu buu chinh | | Mdu s theo doi
Buge 15 | TN&TKQ | cong ich (Truong hop c6 dang hinh hé so (Mau sb
S6 ky dich vu) chm 07)

- Luu trir ho so thi tuc hanh
chinh dién tir

Téng thoi gian: 30 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Tra két qua Sé Dan toc

B¢ phan Tiép nhin va

& Ton giao

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

- Chuyen két qua giai quyét TTHC ban

Tra hod so (néu c6 theo | gidy t6i To chirc, dam béo thoi han tra két

quy dinh), ket qua ban | qua

iai quyét TTHC
St Ay gidly giai quyét TTHC | - Trg két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong Qudc gia
- Luu tri ho‘ so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phép luat v€ luu trir va theo phap luat

chuyén nganh.
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Mau B37
CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

DANG KY
Thay doi ngwdi dai dién ciia nhom sinh hoat ton giao tap trung
ciia ngwdi nwde ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @,

Tén nhoém sinh hoat ton iAo tAP truNg: .....cvviniiii i e,

K I 1 F- Vo TR
Ping ky thay d6i ngwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cli cia nhém:

LY do thay @01 ... eeeeeee e,
Du kién thoi diém thay d0i: . .....eveeneee e,

Vin ban keém theo gom: bién ban hop bau, ctir nguoi dai dién maéi (n€u co).

NGUOI PAI DIEN ©®
Ky, ghi ro ho tén

() Pia danh noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dén cdp tinh noi c¢6 dia diém sinh hoat t6n gido tip trung ctia nguoi nude ngoai
) Nguoi dai dién méi ciia nhom sinh hoat ton gido tip trung cia ngudi nude ngoai.





