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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lim vige ciia Uy ban nhin din thanh phé Dong Nai
nhiém ky 2026 - 2031

Cain cie Ludt T6 chite chinh quyén dia phiwong s6 72/2025/QH135;

Can ctr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp lugt s6 64/2025/QH15 dugc
sta doi, bé sung boi Ludt sé 87/2025/0QH15;

Can cit Nghi dinh 56 78/2025/ND-CP cia Chinh phil quy dinh chi tiét mét sé
diéu va bién phdp dé 16 chire, hudng dan thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phdp lut dwoc stea doi, bé sung boi Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP:

Can ci Ngh; dinh s6 150/2025/NP-CP ciia Chinh phi quy dinh 16 chite cdc co
quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thuge trung wong va
Uy ban nhdn dén xa, phuong, ddc khu thugc tinh, thanh phé true thuge frung wong
dugc sira d6i, b sung béi Nghj dinh sé 370/2025/ND-CP;

Can cu Nghi dinh 56 300/2025/ND-CP cua Chinh phi quy dinh khung 56
lugng Pho Chil tich, 56 fzrang va co cdu Uy vién Uy ban nhan dan; trinh tu, thi tuc
dé nghj phé chudn két qua Hoi dong nhén dén béu, mién nhiém, béi nhiém Chu tich,
Phé Chi tich Uy ban nhdn dan; trinh tw, thi tuc dzeu dong, cach chire Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhdén ddn va giao quyén Chii tich Uy ban nhan dén;

Can cit Nghi dinh 56 314/2025/ND-CP ciia Chinh phii ban hanh Quy ché lam
vige mdu ctia Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tric thuée trung wong,

Theo dé nghi ciia Chanh Viin phong Uy ban nhdn dén thimh phd;

Uy ban nhdn dan ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché lam viée cia Uy ban
nhdn dén thanh phé Pong Nai nhiém kp 2026 - 2031,

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc clia Uy ban nhan
dan thanh phd Pong Nai nhiém ki 2026 - 2031,

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay /{2 thang 5 nidm 2026
va thay thé Quyet dinh s6 39/2025/QP- UBND ngay 22 thang 9 ndm 2025 clia Uy ban
nhén dan tinh Dong Nai ban hanh Quy ché lam viée ctia Uy ban nhan dan tinh Pdng
Nai nhiém ky 2021 - 2026.
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Didu 3. Chi tich Uy ban nhan dén thanh phé, cac Phé Cha tich Uy ban nhan
dan thanh phd, cic Uy vién Uy ban nhin dan thanh phd, Thi trudng cac sd, ban,
nganh, Chi tich Uy ban nhén dan cdc xd, phuong va Thu trudng céc co quan, don vi
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay. ¢

Noi nhand

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh pht;

- Vu Phap ché - B§ Nai vu;

- Cuc KTVB va TCTHPL - B§ T phép;
- Thudng true Thanh ay;

- Thuémg tryc HDND thanh phd;

- Poan PBQH thinh phd Dong Nai; — & ;

- Van phdng Thénh tiy; f Nguyen Vin Ut
- Vin phong Poan DBQH via HDND thanh pho;

- S& Tu phap;

- Chénh, Phé Chanh Vin phong UBND thanh phd;

- Béo va Phat thanh, truyén hinh Ddng Nai;

- Cong bao dién tir thanh phd;

- Luu: VT, TH.

Thu PB420UbaEn




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Tw do - Hanh phie

_ QUY CHE
Lam viée ciia Uy ban nhin din thanh pho Dong Nai nhi¢m ky 2026 - 2031
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 01/2026/0D-UBND)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac lam Vl{;c ché d6 trach nhiém; quan
hé c¢ong tac; pham vi, cach thic, quy trinh giai quyet cong viéc; chuong trinh

cOng téc, cac hoat dong va ché @ thong tin, bao cdo ctia Uy ban nhan dén (sau
day viét tit 1a UBND) thanh pho.

2. Céc thanh vién UBND thanh phé; ngudi ditng déu co quan chuyén
mén, to chuc hanh chinh khéc, don vi sy nghi€p céng lap; UBND cac phuong,
x4 va céac to chiic, ca nhan c¢d quan hé cong tc voi UBND thanh phé chiu su

diéu chinh ciia Quy ché nay.
Piéu 2. Nguyén tic lam viéc cia Uy ban nhén dén thanh phé

1. Moi hoat dong ciia UBND thanh phd phai tuan thi Hién phap va phap
ludt; giai quyét cong viée theo quy dinh ctia phap luat, sy chi dao, diéu hanh cta
Chinh pht, Thi tuéng Chinh phu; bao dam sy lanh dao cia Thanh uy, sy giam
st ctia HOi dong nhén dan (sau day v1et tit 13 HDND) thanh phd va ctia Nhan
dén trong viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. UBND thanh phé hoat dong theo ché do tap thé, quyet dinh theo da 56;
thyc hién nguyén tic tip trung din chi, ddng thoi d& cao thim quyén va trach
nhiém ctia Chii tich UBND thanh phd, phat huy vai tro lanh dao cta Chu tich
UBND thanh phs.

3. T6 chirc, hoat dong ctia UBND thanh phé bao dam tinh gon, higu ning,
hiéu Iuc, hiéu qua, dap (mg yéu cau quan tri dia phuong chuyén nghlép, hién dal,
c‘lay manh cai cach hanh chinh, ing dung cong ngh¢ thong tin va chuyeu doi sn
ddi mai sang tao; diéu hanh, xir ly cong viée, khai thac dir lidu s6 va cung cép
dich vu cong trén moi truong di¢n tr dé néng cao hi€u qua quan tri, hudng toi
muc tiéu xay dung chinh quyén sb, kinh té s6 va xa hoi so. DT lidu dugce tao lap
trong qua trinh hoat ddng ciia UBND thanh pho phal béo dam diy du, chinh xac,
kip thoi, thong nhat, dugc quan 1y, khai thac, sit dung chung, bao ddm an toan,
bao mat thong tin, bi mat nha nude theo quy dinh, phuc vu hi¢u qua cnng tac chi
dao, diéu hanh va giai quyét thu tuc hanh chinh; bao dam trach nhiém giai trinh
gdn vl co che kiém soat quyén lyc; bao dam nén hanh chinh minh bach, théng
nhét, théng sudt, lién tuc; phong, chcmg tham nhiing, tiéu cyc, lang phi.

4, Trong phéan cong giai quyet cong viéc, mbi viée chi duoc giao cho mdt
co quan, don vi, mdt ca nhén chu tri va chiu trach nhiém. Co quan, don vi, ca
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nhan dugc giao chu tri phdi ding v6i chirc ndng, nhiém vy, tham quyén theo quy
dinh cua phép ludt va chiu trach nhiém vé tién d6, két qua thuc hién va giai

quyet cong viée.

5. Tuén thu trinh ty, thi tuc, thAm quyén va thoi han giai quyét cong vige
theo dung quy dinh cua phap luét, chuong trmh ké hoach céng tac va Quy chc
nay, trién khai thyc hién cac nhiém vu, quyen han duoc phin quyen phan cap,
ddng thoi day manh phén cép, iy quyén nhiém vu pha hop cho UBND cap xa,
co quan, don vi, t& chirc va ¢4 nhan thyc hién nhiém vy, quyén han cia UBND
thanh phd nhim phét huy tinh chu dfng, trach nhi¢m, sing tao cia UBND cap
x4, cdc co quan, to chirc va ca nhén trong viéc thuc hién cdc nhiém vu quan ly
nha nude theo quy dinh cha phap luat; xac dinh m trach nhiém ca nhin gan voi
ting cuong kiém tra, thanh tra, giam sat; ¢o co chc theo ddi, danh gia, leITl tra
va kip thin diéu chinh n6i dung phén céip, Uy quyén khi céc nhiém vy, quyen han
phén cap, ay quyén thuc hién khong hiéu qua, bao dam sy quan ly, diéu hanh
théng nhét cia UBND thanh phé.

6. Bao dam quyén con ngudi, quyén coéng dan; xay dung chinh quyén dia
phuong gin Nhén dén, sat Nhén dén, phuc vu Nhan dan, phat huy quyén lam
chu cua Nhéan déan, chlu sur kiém tra, gidm sat ctia Nhan dén; phdi hop va tao
diéu kién dé Uy ban Mit trin T6 qudc Viét Nam & dia phuong thyc hién tot co
ché phan bién x4 hoi.

7. Bao dam phat huy nang lyc va s¢ truong cua ca:n b, cbng chirc; dé cao
sy phdi hop cong tac, trao dbi thong tin trnng giai quyét céng viée va trong moi
hoat dong theo chirc ndng, nhiém vy, quyén han duoc phap luit quy dinh.

Chuong II
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG
VIEC VA QUAN HE CONG TAC

_ Dieu 3. Trich nhi¢m, pham vi va cich thire gidi quyét cong viéc ciia
Uy ban nhén dén thanh phé

1. UBND thanh phé tb chirc thi hanh Hién phap, phap ludt va Nghi quyét
ctia HDND thanh phé, chiu trach nhiém truée Chinh ph, Thi tuérng Chinh phu,
Thanh Gy, HDND thanh pho va truéc Nhéan dén dia phuong veé viée thuc hién
chitc nang, nhiém vu, quyén han quy dinh tai Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong so 72!2025!QH 15 va céc quy dinh khéac c6 lién quan.

2. Cach thirc giai quyét cong viéc ciia UBND thanh pho:

a) Thao lugn va quyét dinh cac van dé duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 40
Lut sb 72/2025/QH15, céc vin d& khéc theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché
nay.

b) Viée biéu quyét ¢6 thé duge thuc hién tai phién hop UBND thanh phd,
bing phleu lay ¥ kién cac thanh vién cia UBND thanh pho Trudng hop db6i voi
mdt 0 van dé do yéu cau cap bach hoic khong nhat thiét phal to chire thao luén,
biéu quyét tai phién hop, Chi tich UBND thanh phd quyet dinh viéc bidu quyci
cua thanh vién UBND thanh phd bing hinh thirc g phleu ghi ¥ kién, bang
phiéu bidu quyét dién tir thong qua Hé théng théng tin quan ly vin ban va diéu
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hanh hodc bang hinh thirc phti hop khac theo Quy ché lam viée cia UBND, bao
dam phu hop véi ddc diém, tinh hinh thyc tién cia dia phuong. Viéc lap, g,
luu trit va xir Iy phiéu ghi y kién, phiéu bidu quyét dién tir phai bio dam an toan
thong tin, bao méat dir li¢u va tuén tha cac quy dinh cia phap luéat vé giao dich
dién tlr, van thu, luu triz.

3. Quyét-dinh cua UBND thanh phé phai duge qua nira tong qé thanh
vién ctia UBND thanh phé biéu quyet tan thanh. Trong trudng hop biéu quyet
ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich UBND thanh phé da biéu
quyét.

4. animg hop can thlet UBND thanh phé tryc tiép chi dao, didu hanh
viéc glal quyet nhirng vén dé thudc nhiém vu, quyen han cua co quan chuyén
mén, t6 chirc hanh chinh khac thuéc UBND cp minh, UBND cép x3, Chi tich
UBND ciép x4, khong dé viéc giai quyét cong viée, thi tuc hanh chinh d6i véi
ngudi dan, doanh nghiép bi dinh tré, tn tic, kém hiéu qua.

Diéu 4. Trich nhiém, pham vi va cach thire gidi quyét cong viéc ciia
Chii tich Uy ban nhin dén thanh phé

1. Chu tich UBND thanh phé lanh dao, diéu hanh cong viée cua UBND
thanh phfi; chiu trach nhiém cad nhan va cing céac thanh vién khac cia UBND
thanh phé chiu trach nhiém tap thé v& hoat déng cia UBND thanh phd theo quy
dinh ctia Luat s6 72/2025/QH15 va céc quy dinh phap luét khac co6 lién quan.

2. Chu tich UBND thanh phé c6 trach nhiém thuc hién diy du cic nhiém
vy, quyén han theo quy dinh tai Dléu 17 va Diéu 20 Ludt so 72/2025/QH1S va
dugc thay mat UBND thanh phd quyét chnh nhiing vén dé thudc tham quyén cua
UBND thanh phd (trir céc nhiém vu, quycn han quy dinh tai khaan 2 Piéu 40
Ludt 56 72/2025/QH15) hodc nhiing van dé duge UBND thanh ph{} thnng nhét
vé chu truong, nguyén tic; bio cao UBND thanh phd tai phién hop gan nhat.

3. Céch thirc giai quyét cong viéc cia Chi tich UBND thénh phé:

a) Triéu tap, chu tri va qu}fét dinh cac van d& dua ra thao luén tai phién
hop UBND thanh pho.

b) Chi dao, xit Iy cng viéc trén mdi trrdng dién tir phi hop véi thuc tién
tai dia phuong. Van phong UBND thanh phé chiu trach nhiém lam dau méi gitp
Chii tich UBND cép thanh phé xir 1y cdc cong viée trén moi truomg dién tir.

¢) Truc tiép chi dao, giai quyét hodc phan cong cho Pho Chu tich UBND
thanh phu céc thanh vién UBND thanh pho thwe hién mdt hodc mét s6 nhiém
vu, quyén han cy thé thudc pham vi, thdm quyén ciia UBND cap thanh phé hodc
dugc Chinh phu Thu tuéng Chinh phu, Bo trudng, Thu trudong co quan ngang
b giao, Uy quyen va chiu trach nhiém truoc co quan, to chirc, ¢4 nhan ty quyen
vé viée phéan cong nay.

d) Phén cap cho co quan chuyén mén, to chic hanh chinh khéac thude
UBND thanh ph6, UBND cip xd, Cha tich UBND cép x4, don vi sy nghiép
cong lap thudc pham vi quén 1y thyc hién lién tuc, thuong xuyén mot hodc mot
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s6 nhiém vu, quyén han ma minh dugc giao thea quy dinh ctia phap luat, tro
truomg hop phéap ludt quy dinh khéng dwoc phédn cap.

d) Uy quyen cho nguoi ding diu co quan chuyén mfm t6 chirc hanh
chinh khéc, don vi su nghiép cong lap lhuoc UBND thanh phd hodc Chu tich
UBND cép xa thyc hién mot hodic mot s6 nhiém vy, quyén han ma minh duogc
giao theo quy dinh cla phap ludt trong khoang thoi gian xdc dinh trir truomg hop
phap ludt quy dinh khong duoc tiy quyén.

e) Ky céc vén ban thuge tham quyen ctia UBND thanh phé hoic giao Phé
Chu tich UBND thanh phé ky cic vin ban cia UBND thanh ph6, Chu tich
UBND thinh phd tron 1ig pham vi, linh vuc, cong viée da phan cong cho Phé Chu
tich UBND thanh phd; ban hanh cac vin ban chi dao, diéu hanh dé thuc hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

g) Hop, lam vi¢c véi Pho Chu tich UBND thanh pho, lanh dao cic co
quan chuyén mén, tb chm: hanh chinh khéc thu¢c UBND thanh phd va céc co

quan khéc c6 lién quan dé giai quyét cong vidc.

h) Phin cong 01 Pho Chu tich UBND thanh phé didu hanh cong viée cia
UBND thanh ph khi Chu tich UBND thanh pho ving mit tai co quan.

Khi mét Phé Chu tich UBND thanh phd vang mat, Cha tich UBND thanh
phd tryce tiép glal quyét cong viée hodc phan cong mot Pho Chu tich khac giai
quyét cong viéc thay Phé Chu tich di vang Chéanh Vian phdmg UBND thinh phé
théng bdo kip thoi cac ndi dung uy quyén va két qua giai quyet cong vu;:c cho
Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh phd di viing dugc biét.

i) Thanh 14p td tu van gitp chi dao m6t sb nhiém vy quan trong hodc van
dé phiic tap, quan trong lién quan dén pham vi nhidu nganh, linh vuc, nhiéu dia
phuong khi can thiét.

k) Trunng hup can thiét, Chu tich UBND thanh phﬁ true tiép chi dao, diéu
hanh viéc giai quyét nhimg véin @& thudc nhiém vu, quyén han cta co _quan
chuyén mén, t6 chire hanh chinh khac thugc UBND thanh ph6, UBND cép x4,
Chu tich UBND cip x4, khong dé viée giai quyet cong viéc, thu tuc hanh chinh
dbi v&i ngudi dan, doanh nghiép bi dinh tré, tin tac, kém hi¢u qua.

1) Ngoai cac cach thirc trén, Chu tich UBND thanh pho giai quyét céng
viéc thdng qua cac hinh thure: di cong tac; kiém tra, d6n dbc tn chire thyc hién co
ché, chinh sach, phap ludt tai co so; giai trinh, tra 101 chit vin cua dai biéu
HDND; tra 1oi kien nghi cta ctt tri; hop bdo va chi dao xir ly thong tin béo chi;
tiép cong dan; tiép khach trong nudc va nude ngoai; cdc cich thirc khéc theo
quy dinh phap luat,

Piéu 5. Trach nhiém, pham w, cach thirc giai quyet cong viéc clia Pho
Chii tich Uy ban nhén déin thanh pho

1. Phé Chi tich UBND thanh ]J]'I.O thuc hién nhiém vu, quyén han theo
phén cong cua Chu tich UBND thanh phé; chiu tré,ch nhiém ca nhén truée Chu
tich UBND thanh phﬁ va trude phép ludt vé cic quyét dinh thudc linh vyc, dia
ban, pham vi, quyén han dwgc phén cong; ddng thoi, cing cac thanh vién khéc
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ctia UBND thanh phé chju tréch nhiém tép thé vé hoat déng cia UBND thanh
phd theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 40 Luat sb 72/2025/QH15.

Phé Chu tich UBND thanh phé duge sir dung quycn han cua Chu tich
UBND thanh phé, nhan danh Chii tich UBND thanh phn khi giai quyét cong
viée thude linh vuc duge phan coéng va chiu trach nhiém trudée Chu tich UBND
thanh phd, truée phép luat v& nhimg quyét dinh ciia minh.

2. Cach thite giai quyét cong viée ctia Pho Chii tich UBND thanh phé

a) Chi dao, xir ly cong viéc trén moi trudng dién tir phu hop voi thyc tién
tai dia phuong. Vin phong UBND thanh pho chiu trach nhiém lam dau méi gitp
Phé Chu tich UBND thanh phd xi Iy cac cong viéc trén mdi trudmg dién tir.

b) Chi dao, @6n ddc cac co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khéc
thugc UBND thanh phd xdy dung va t6 chire thuc hién cac chién luoc, quy
hoach, ké hoach, cac co ché, chinh sich, d& an phat trién nganh linh vue, dia
phuong trong pham vi nganh, linh vyc, co quan duge phén cong phu trach theo
dting chu truong, chinh sach, phap luat, phu hop véi cac vin ban chi dao cta cap
trén va tinh hinh thyc té ciia dia phwong, bao dim tinh kha thi, hiéu qua cao.

¢) Chi dao, kiém tra cac co quan chuyén mon, to chic hanh chinh khac
thuéc UBND thanh pho va UBND cép xa, Chu tich UBND cap x@ thue hién céc
chu truong, chinh sach, phap ludt va nhiém vy thugc pham vi duqc phén cng
phu trach, khong dé viée giai quyct cong viée, thii tuc hanh chinh ddi voi nguoi
dan, doanh nghiép bi dinh tré, Un tac, kém hiéu qua.

d) Hop, lam viéc voi lanh dao céc co quan chuyén mon, t6 chirc hanh
chinh khdc thuge UBND thanh phd va céc co quan khéc c6 lién quan dé giai
quyet cOng viEc.

d) Nhan danh Chu tich UBND thanh phé chi dao, xir 1y nhitng vén dé phat
sinh hang ngdy thudc pham vi, linh vuc, dia ban minh phy trach; nghién ctru,
phéat hién va dé xuét nhimg vidn dé vé chinh sdch can sta ddi, bd sung thudc
pham vi, linh vue, dia ban dugc phén cdng, bao cdo Chu tich UBND thanh phd
xem xét, quyét dinh.

e) Ky thay Chu tich UBND thanh pho céc vén ban thuge tham quyén clia
Chui tich UBND thanh phé hofic vin ban thudc thim quyén ctia UBND thanh
pho trong pham vi, linh vuc, dia ban dugc phan cong va hudng dén, kiém tra
viéc thi hanh cédc van ban do.

g) Trong pham vi quyén han dugc giao, cac Pho Chi tich UBND thanh
phd chu dong xtr 1y cong viée. Néu vin dé co lién quan dén pham vi, linh vuc,
dia ban cong tac cua Pho Chu tich UBND thanh phd khac phu trach thi chi dong
phdi hop de gidi quyét. Truong hqp ¢6 y kién khdc nhau thi Phé Chu tich UBND
thanh phé dang chu tri xir 1y cong viée d6 bao cdo Chu tich UBND thanh phd

quyét dinh.

h) Dinh ky cac Phé Cha tich UBND thanh phé tmng hop tinh hinh cong
vigc minh phu trach bao cdo Chu tich UBND thanh phe bang vin ban hodc tai
cudc hop giao ban. Trong chi dao didu hanh, néu cé véan dé lién quan hodc thude
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linh vyc Chu tich UBND thanh phd tryc tiép phy trich, nhiing van d& phat sinh
ngoai ké hoach, nhitng van dé chwa duge quy dinh, cdc Phé Chu tich UBND
thanh pho cha dong dé xuat bao cao Chu tich UBND thanh pho quyet dinh. Néu
van dé thude thim quyén ciia UBND thanh pho thi bao cdo Chu tich UBND
thanh phé dé dua ra phién hop UBND thanh phé thao luan, quyét dinh.

1} Ngoai céc cach thic trén, Phé Chu tich UBND thanh pha giai quyét
cdng vi¢e thong qua cdc hinh thire: di cong tac; kiém tra, dén déc t6 chire thuc
hién co ché, chinh séch, phép lut tai dia phwong; giai trinh, tra loi chat van clia
dai biéu HDND; tra 10 klen nghi cua cir tri; hop bao va chi dao xur ly thong tin
bao chi; tiép cong dan; twp khach trong nude va nude ngoai; cac cach thirc khac
theo quy dinh phap luat va phan cong ctia Chi tich UBND thanh phé.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong vige ciia cic Uy vién Uy
ban nhin dan thanh pho

1. Uy vién UBND thanh phé thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo quy
dinh ctia phap ludt va theo phén cong cua Chi tich UBND thanh phé; cé trach
nhigm chi dong, tich cyc tham gia giai quyét cic cong viéc chung ctia tap thé
UBND thanh phé; chiu trach nhiém truéce phap lut, trude UBND thanh pho va
Chu tich UBND thanh phu vé cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong, uy
quyén; dong thoi, cing céc thanh vién khéc clia UBND thanh phé chiu trach
nhiém tap thé vé thyc hién nhiém vu, quyén han ciia UBND thanh phé theo quy
dinh tai khoan 2 Diu 40 Luat s6 72/2025/QH15.

2. Uy vién UBND thanh phé c6 trach nhi¢gm xem xeét, trinh UBND thanh
phé, Chii tich UBND thanh phé gidi quyét cac dé nghi cua don vi, ¢4 nhan thude
linh vure minh phu trach. Uy vién UBND thanh phD phai danh thoi gian de tham
gia, phm hop giai quyét cong viée cua tap thé UBND thanh pho quyet dinh
nhitng vin dé thudc tham quyén cua UBND thanh phd; thuc hién céc nhiém vu
duoe Chi tich UBND thanh phé ty quyén.

3. Uy vién UBND thanh phd c6 trach nhlgm tham dy diy di céc phién
htpp thuomg ky, hop chuyén dé hodc hop de giai quyet cong vmc phat sinh dot
xuat cua UBND théanh phc thao ]uan va biéu quyét nhung vén dc dugc dua ra
phién hop bing phiéu lay y kién, phiéu ghi y kicn, phleu biéu quyét dién tir hoac
céc hinh thirc phu hop khac theo Quy ché lam viéc cia UBND. Truéng hop
vang mat phai dugc su dong ¥ ctia ngudi chu tri cude hop va tra loi ddy du céc
phiéu iy v kién thanh vién UBND thanh phd (néu co).

4. Uy vién UBND thanh phd dugc Vin phong UBND thanh phé cung cip
day du, kip thoi thong tin v& hoat dong ciia UBND thanh ph6, Chii tich UBND

thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh pho.
5. Céch thire giai quyét cong viée cia Uy vién UBND thanh phé

a) Chu dong, tich cuc, kip thoi bado cao, tham muu UBND thanh phd, Chu
tich UBND thanh phd, Phé Chi tich UBND thanh phd céc van dé vuéng mic
trcmg thue tién, cac chu truong, co ché, chinh sach, vin ban phép ludt cén thiét
dc xudt dé stra dm bo sung, ban hanh, viéc thi diém thuc hién co che chinh sach
d6i vdi nhimng véin dé mai chua quy dinh.
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b) Chu ddng, tich cuc ra soat, bao cdo, lam vie klp thoi vo1 Chu tich
UBND thanh pho Phé Chu tich UBND thanh pho va cac thanh vién UBND
thanh phd khéc vé cac cong viéc thude tham quyén ciia UBND thanh pho Chu
tich UBND thanh pho va cdc cong viéc khéc co lién quan hodc khi thiy cin
thiét.

¢) Chi dao, theo doi, huéng dan, klt’:l’l‘l tra viéc thi hanh chinh sach, phap
luft, viéc thyc hién chién lugc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh va cac quyét
dinh, chi dao cua UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phé v& nganh, linh
vue ducrc phéan c¢éng, phén cép, By quyén.

Chiju trach nhiém toan bd v& ndi dung dbi véi céc dé an, du én, vian ban do
co quan minh chu tri tham muu trinh UBND thanh phd, Chii tich UBND thanh
pho no6i dung cdc vin ban, dé én phai duoe thao luin ky va théng nhat trong tip
thé lanh dao don vi trude khi trinh UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh
phé. Chuén bj va trinh bay truée Thanh iy va HDND thanh phé cic ndi dung
ma UBND thanh phd giao cho co quan chi tri soan thio.

d) Chu dong hop vd&i cac co quan, don vi, tb che, ca nhén co lién quan dé
giai quyet cong viéc cu thé duoc phan cong theo thim quyén hodc thao ludn,
thong nhit nhiing vén dé con co ¥ l{ien khac nhau gitra cac co quan, don vi, to
chirc trudc khi trinh UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phé, Phé Chu tich
UBND thanh phd.

d) Di cong tac; kiém tra, don dbe té chirc thue hign cdng vie tai cac don

v, dia phuong; giai trmh tra 1oi chét van cta dai biéu HDND; tré 1oi kién nghi

cua cur tri; hop béo; t1ep cOng dan va céc cach thic khac theo quy dinh ctia phap
luat va phan céng ciia Chii tich UBND thénh ph.

Piéu 7. Trich nhiém, pham vi va céch thire giai quyet cong viéc cua
Thii trudng cic co' quan chuyén mon, to chu‘c hanh chinh khac, don vi su
nghiép truc thude Uy ban nhin dén thanh phd

1. Ngudi dimg ddu co quan chuyén mon, td chirc hanh chinh khéc thudc
UBND thanh phd thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phép luat va
cong viéc do UBND thanh phd, Chit tich UBND thanh pho giao haac uy quyén;
uu tién nguon luc, chiu trach nhiém vé cong téc xdy dung thé ché, co che chinh
sach, chien luoc, quy hoach, ké hoach, chi dao va chiu trach nhiém vé cong tac
thuc thi phap ludt, cai cach hanh chinh, td chirc bd may, xdy dung va phét trién
ung dung cong nghé¢ thong tin, chuyén doi 5d trong t6 chitc va hoat dong ctia co
quan, don vi.

2. Thyc hién nghiém tic, déy du, kip thoi ky ludt, ky cuwong hanh chinh,
trong d6 cd cac quyct dinh, chi dao cuia UBND thanh phd, Chi tich UBND
thanh phd, Phé Chii tich UBND thanh pho; dong thoi chiu trach nhi¢m truge
UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phd va trude phap luat vé thuc hién
chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao.

3. Cach thirc giai quyét cong viée cia ngudi du‘ng diu co quan chuyén
mbn, td chirc hanh chinh khac thuée UBND thanh phu
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a) Truc tiép gidi quyct cong viéc do UBND thanh ph, Chu tich UBND
thanh phé giao, uy quyén va cac cong viéc thude chirc ndng, nhi¢m vu, _quyen
han ctia co quan, t6 chirc duge phap ludt quy dinh; duge phén cong cho cap pho
cua minh thuc hién mdt hodc mot s6 nhiém vu, quyén han cu the thugc pham vi
thim quyen cua co quan, tb chirc hodc duge UBND thanh phd, Chu tich UBND
thanh phﬂ giao, uy quyen Khi vang mat tai co quan, phan cong mot cap pho cua
minh diéu hanh, giai quyet cOng viéc cia co quan.

Khi phén cong cap phé cia minh thyc hién mot hodc mot sb nhiém vu,
quyén han cu the duoc UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd ay quyén
thi ngudi dimg d4u co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh khac thugc UBND
thanh phé chiu trach nhiém trude co quan, cé nhéan Uy quyén vé viéc phin cong
cép pho ciia minh thyc hién mdt hoic mdt sb6 nhiém vu, quyén han dugc uy
quyén.

Chiu trach nhiém toan bd vé ndi dung d6i véi cac dé an, du 4n, vin ban do
¢ quan minh chu tri tham muu trinh UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh
th ndi dung céc van ban, dé n phai dugc thao luin ky va théng nhét trong tap
thé lanh dao don vi trudc khi trinh UBND thanh ph6, Chi tich UBND thanh
phD Chuén bj va trinh bay truéc Thanh ty va HDND thanh phd céc ndi dung
ma UBND thanh phd giao cho co quan chii tri soan théo.

b) Giai quyét nhimg kién nghi cia céc t6 chirc, c4 nhén thudc pham vi,
chirc nang, thdm quyén; trinh Chi tich UBND thanh phd nhiing viée vurot thdm
quycn hodc nhing v:g:c da phdi hop véi céc co quan lién quan giai quyét nhung
y kién chwa thﬂng nhit.

¢) Tham gia dé xudt ¥ kién vé nhu'ng cong viée chung cia UBND thanh
phd va thue hién mét sé cong viée cu thé then phan cong, uy quyen cua UBND
thanh phn Chu tich UBND thanh pho va cép co tham quyén co quyén dé nghi
dleu chinh ndi dung, pham vi, thoi han uy quyén, dﬁng thon khong duge dy
quyr—:n tlép nhiém vy, quyén han ma minh dugc uy quyén.

d) Tham gia y klen v6i cac co quan chuyén mén, td chirc hanh chinh khac
cung cap va UBND cﬁp xa dé xir 1y cac vén dé thudc pham vi, chirc ning, thAm
quyén.

d) Chi dao, xir ly cong viéc trén moi trudng dién tr, trir cAc van ban mat,
bao dam rut ngén thoi gian x1 1y, cong khai, minh bach gin voi trach nhiém giai
trinh; chju trach nhiém truéc UBND thanh phd, Chii tich UBND thanh phd trong
viée thue hién hiu qua img dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sb trong cong
tac didu hanh, giai quyét thu tuc hanh chinh, cung tmg dich vu cong cia dia
phuong thudc pham vi quan 1y.

e) Ngudi dung déu co quan chuyén mon, t chirc hanh chinh khac, don vi
su nghiép thudéc UBND thanh phé duge cdp va sir dung tai khoan, chir ky sd,
hop thar dién tir cong vu trén céac hé thung thong tin dién tu; trang bi cdc phuong

tién cong nghé thong tin dé trao ddi ¥ kién, gu-:u quyét cong vide hodc khai théc
thong tin, dit liéu phuc vu cbng tic chi dao, diéu hanh theo thdm quyén.
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_ g) Xay dung, trinh UBND thanh phd quyét dinh vé chic nang, nhigm vy,
quyén han va co cau, to chirc cua co quan minh.

h) Thue hién cong tac cai cach hanh chinh trong ndi bd co quan va tham
gia cong tac cdi cdch hanh chinh cua dia phuong.

i) Pi cong tac; kiém tra, don déL tb chirc thuc hién céng viéc tai cac don
vi, dia phuong; giai trinh, tra 1o chit van cia dai bleu HDND theo quy dinh ctia
phap ludt; tra 151 kién nghi cta ci tri; hop béo; tlep cong dan va cac cach thic
khéc theo quy dinh ctia phép ludt va phan cong ctia Chii tich UBND thanh phé.

4, Nguoi dimg dau co quan chuyén mén thudéc UBND thanh phé l1a Uy
vién UBND thanh pho thi ngoai thuc hién cac trach nhiém, pham vi, cach thuc
gidi quyét cong viéc theo quy dinh tai Piéu nay thi con thyc hién cédc trach
nhi¢ém, pham vi, cach thire giai quyét cong viée caa Uy vién UBND thanh phé
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Pi¢u 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée eiia Chanh Vin
phong Uy ban nhén din thanh ph

1. Lanh dao, chi dao Véan phong UBND thanh phd thyc hién diy du chirc
ning, nhiém vu, quyén han ctia Vin phong UBND thanh phd tmng tham muru,
gitip viéc, phuc vu UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh phd, cac Pho Chu
tich UBND thanh phd theo quy dinh phap luit.

2. Gitip Chu tich UBND thanh phé, Phé Chu tich UBND thanh ph tong
hop, theo ddi tinh hinh hoat dong cua cac co quan chuyén mon, tf) chirc hanh
chinh khéc thudc UBND thanh phé, UBND cép x4 tai dia phuong; tong hop tinh
hinh hoat déng ctia UBND thanh phé, cac thanh vién cia UBND thanh phé va
bao cao tai cudc hop giao ban hang tuan cua Chu tich UBND thanh pho va Cac
Phé Chu tich UBND thanh phé; dé xudt voi Chu tich UBND thanh phd, Phé
Chu tich UBND thanh phé phén coéng co quan chuyén mon, tn chire hanh chmh
khac thudc UBND thanh phé nglnen clru, tham muu, dé xuit nhimg van dé vé
chii trwong, chinh sach, co ché quan 1y, quyét dinh xt 1y céng viée cu thé thude
chitrc ndng, nhiém vu quan 1y nha nude.

3. T chirc viéc cung cap théng tin phuc vu chi dao, didu hanh cua UBND
thanh phd, Chu tich UBND thanh phd, cac Phéd Chu tich UBND thanh phd; t6
chirc vi€e giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira 1ién thong,
Thong nhét quan 1y va sir dung céc hé thong thong tin dién tur cia UBND thanh
phd, day manh tmg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sé d@é ning cao higu
lyc, hiéu qué quan 1y hanh chinh va trao ddi thong tin giita cdc co quan hanh
chinh nha nudc & dia phuong.

4. Theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh, chi thi, van
ban chi dao cia UBND thanh pho Chu tich UBND thanh Pho Pho (,hu tich
UBND thanh phé; kién nghj véi Chi tich UBND thanh phd vé cac bién phap
ning cao hiéu luc, hiéu qua thuce hién.

5. Xy dyng, trinh UBND thanh phd théng qua Quy ché lam viéc cia
UBND thanh pho va cac quy ché khac cé lién quan, giip UBND thanh phd, Chii
tich UBND thanh pho theo doi, kiém diém viéc thue hién Quy ché 1am viéc.
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Gmp Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho phm hop xdy dung Quy ché phédi hop
cong tac gilta Uy ban nhén dan thanh phd véi Thuong truc Thanh uy, Thuong
tryc HOi ddng nhan déan thanh phﬁ Uy ban Mit trdn Té quéc V:g! Nam thanh
phé, Toa 4n nhan dan thanh phé, Vién kiém sét nhan dan thanh phd.

6.LaN gu‘m phat ngdn chinh thire vé cac vén dé lién quan dén tham quyén
quén 1y nha nuée ctia Uy ban nhén dén thanh pho;

7. Thyce hién céc trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viée cla
Uy vién UBND thanh phd quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Piéu 9. Quan hé phm hop cong tic ciia Uy ban nhéin déin thanh phé

1. UBND thanh phé phai giit mdi lién hé thuong xuyén va chiu sy lanh
dao, chi dao ctia Chinh pht, Thu tuéng Chinh phi; thuong xuyén phoi hop voi
cdc bg, co quan ngang bo, cic co quan cua Trung wong c6 lién quan; bao dam
nén hanh chinh thong nhét, théng subt tir Trung wong dén co sd.

2. UBND thanh phﬂ chiu su lanh dao, chi dao cia Thanh 1y trong thuc
hién nhiém vu chinh tri & dia phuong; gitt méi lién hé thuéng xuyén véi céc co
quan ctua Thanh uy trong cong téc.

3. UBND thanh phd phéi hgp chat ché, thuerng xuyén trao dbi théng tin
voi Thuong tryc HDND thanh phﬁ trong viéc chuan bi chuong trinh, nm dung
lam viéc cua ky hop HBND céc béo cdo, dé an, du thio Nghi quycl trinh
HDND; gidi quyét cic van dc phat sinh trong qué trinh thuc hién Nghi quyel cua
HEND ve nhiém vu kinh té - x4 hdi cia dia phuong; nghién ctru giai quyet theo
thdm quyen cac kién nghi cia HDND, céc Ban ciia HDND; tra 1oi chat van cta

dai biéu HDND.

4, UBND thanh phd phm hop, trao dbi thr;mg tin voi Doan dai biéu Québc
hoi thanh phd; chi dao, dén dbc viéc giai quyet khleu nai, t6 cdo va kién nghi
cua cﬁng dan ma dai biéu Qudc hoi, Poan dai biéu Québc hoi da chuyen dén; khi
¢6 yéu céu, Chu tich UBND thanh phé, Phé Chu tich UBND thanh phé chi dao
nguoi du:ng diu co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khac ciung tham du
cac bubdi tmp xuc ctr tri, khao sat tinh hinh thye t& & dia phuwong cia dai biéu
Quéc hoi dé tiép thu, xr Iy nhitng véan dé lién quan.

3. UBND thanh pho phéi hc;fp chiit ché&, trao ddi thong tin véi Uy ban Mt
tran Té qudc Viét Nam thanh phc chiam lo, bao vé ]m ich chmh dang cua Nhan
dan, van dong Nhén dan tham gia xdy dung, cling c6 chinh quyén viing manh, ty
gidc thuc hién cic chu truong, chinh sach, phap luat.

UBND thanh pho va cde thanh vién UBND thanh phU ¢d trach nhi¢m giai
quyét va tra 1o che kién nghj cua Uy ban Miit trin T6 quoc Viét Nam thanh phn

6. UBND thanh phé phm hop, trao dm thong tin v4i Vign kiém sét nhén
dan, Toa 4n nhén dan thanh phﬁ trong viéc ddu tranh phong, chéng toi pham, céc
hanh vi vi pham Hién phép va phap luat, giit vimg ky ludt, ky cwong hanh chinh,
tuyén truyén gido duc phdp luat.
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7. UBND thanh ph6 phéi hop, tao diéu kién dé c4c doanh nghiép, td chiie,
co s¢ kinh doanh, ca nhén trén dia ban ¢6 moi truong dau tu, kinh doanh thuén
lgi, an toan va cdng béng, tao diéu kién thiic ddy phat trién kinh té - xa hoi.

Chu'o'ng 11
TRACH NHIEM, QUY TRINH GIAI QUYET HO SO, CONG VIEC

Piéu 10. Cac loai hd so, cong viée trinh Uy ban nhéin din thanh pho,
Chiu tich Uy ban nhén din thanh phd, Phé Chi tich Uy ban nhdn dén

thanh phn
1. Céc du thao van ban quy pham phap luat.
2. Cac du an, dé 4n, quy hoach, chwong trinh, ké hoach ctia dia phuong.
3. Céc hd so thi tyc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién théng.

4. Céc du thao quyét dinh, chi thi va cac vin ban khac thuge tham quyén
ban hanh cia UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich
UBND thanh pho.

5. Cac cong viéc do Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND
thanh phé chi dao truc tiép hodc do Viin phong UBND thanh phd dé xudt.

Piéu 11. Yéu cavu ddi véi hd so, cong viée trinh Uy ban nhgn dan
thanh phd, Chi tich Uy ban nhdn din thanh phd, Phé Chi tich Uy ban
nhin din thanh phd

1. Céc co quan chuyén mén, td chirc hanh chinh khac thuge UBND thanh

phé, UBND cép x4, Chu tich UBND cép xa l4p hé so, cong viéc trinh UBND
thanh phd, Chu tich UBND thanh phé, Phé Chi tich UBND thanh phd theo quy
dinh cta phép ludt va quy dinh tai Quy ché nay, thyc hién trén moi truong dién
tir, day manh trng dung cong nghé thong tin va chuyén ddi so.

Trudng hop phap ludt ¢d quy dinh hd so, cong viée trinh UBND thanh
phd, Chii tich UBND thanh phé, Phé Chi tich UBND thanh pho phai ¢ tai liéu
kém theo thi thuc hién theo quy dinh cua phap luét do.

2. Hé so, cong viéc trinh UBND thanh pho, Chu tich UBND thanh phd,
Phé Chu tich UBND thanh pho bao gom:

a) Phiéu trinh giai quyét hd so, cong viée.
b) T¢ trinh hodc vin ban, béo cdo cua co quan chu tri trinh.

¢) Du thao vin ban trinh UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh pho,
Phé Chu tich UBND thanh phd ky, ban hanh.

d) Béo cdo tham dinh (néu co).

@) Y kién ctia céc co quan lién quan dén vén dé trinh (néu co).

¢) Ban tdng hop v kién va giai trinh v& ndi dung du thao van ban (néu c6).
g) Céc dy thao viin ban hudéng din thi hanh (néu c6).

h) Phiéu kiém soat thdi gian giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh
do61 voi ho so tha tuc hanh chinh mét cira;
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1) Cac tai liéu khac co lién quan theo quy dinh phap luat.
3. Ho so, cdng viée trinh UBND thanh h, Chu tich UBND thanh p]m
Ph6 Chu tich UBND thanh pho phal ding tham quyén giai quyét ctia UBND

thanh pho Chtt tich UBND thanh pho Phd Chu tich UBND thanh phé va phai
dwgc ngudi ¢ tham quyén ky, dong dau ding quy dinh.

4. Hb so, cong viéc trinh UBND thanh pht} Chu tich UBND thanh phd,
Phé Chu tich UBND thanh phd ctia cic co quan, t6 chirc, c4 nhén phai dugc gui
bing ban gidy hodc dudi dang van ban dién tir, c6 ky s6 ding thim quyén va
dugc gui, nhin qua mdi trudong mang hodc Hé thong Quadn 1y van ban dién ti
cua thanh pho quan ly, trir truong hop c6 yéu chu khac. Trudmg hop chua c6 ky
sd thi gui dong thoi van ban gidy va vin ban dién tu. Riéng van ban mat, thuc
hién theo quy dinh vé bao vé bi mat nha nudr.

5. Truong hop cac co quan, to chirc, cd nhén c6 hd so, cong viéc trinh
UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh phé
chua duge két nbi lién thong vén Hé thﬁng Quan ]y van ban dién tir ctia thanh
phé va cac hd so trinh ciia céc co quan, td chic, ca nhén khong thude hé thong
hanh chinh nha nudc gui thi thue hién theo quy dinh v& cong tac vin thur.

Diéu 12. Tnich nhlém ciia Van phong Uy ban nhian din thanh pho
trong xir ly, giai quyet hé so, cdong viéc trinh Uy ban nhin din thanh phd,
Chi tich Uy ban nhin din thanh ph6, Phé Chi tich Uy ban nhin dén

thanh phu

1. Van phong UBND thanh phd xtr 1y h so, cbng viée trinh UBND thanh
pho Chi tich UBND thanh phd, Phé Chi tich UBND thanh phd khi nhén duge
hé so, cong wec clia cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan. Vin phong UBND
thanh pho tiép nhén, xir 1y, ldp danh muc theo ddi qua trinh xur 1y cac hé so,
cong viéc trinh UBND thanh phd, Chii tich UBND thanh phd, Phé Chi tich
UBND thanh phd va thue hién hru trit theo quy dinh.

2. Hb so, cong viéc do cdc co quan, td chirc, don vi, cd nhan gir, trinh
UBND thanh phé, Chii tich UBND thanh pho Pho Chu tich UBND thanh pho
phai duge Chanh Van phong UBND thanh pho hodc ngum c6 thAm quyen xur ly,
chuyen gm} cho co quan, to chirc, don vi, ca nhan xir 1y. Vige chuyen glao hd
so, cong viée phai bao dam chinh xdc va bao mét ndi dung. Tét ca hd so, cong
viéc phai dugc theo doi, cdp nhdt trang thai g, nhén, xi 1y, thyc hién trén moéi
truémg dién ti, trir tnirdng hop hé so trinh c6 ndi dung thudc bi mét nha nude thi
thuc hién theo quy dinh vé bao vé bi mét nha nudc.

3. Van phong UBND thanh phd trinh UBND thanh phd, Chii tich UBND
thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh phd nhing hé so, cong viée thude nhiém
vu, tham quyén xir Iy, giai quyét cia UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh
phd, Ph6 Chu tich UBND thanh phd theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay va
¢6 du hd so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Quy ché nay.

_ 4. Viée xu 1y, 1ap danh muc hd so, cong viéc duge luu triv c6 hé théng
bing ca hd so gidy va hd so dién tir, tién t6i chi luu trit dién ti, trir viin ban mit
duge xir 1y, luu trir theo quy dinh vé bao v€ bi méat nha nudc.
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Piéu 13. Trich nhiém cia nguoi dirng dau co quan chuyén mon, m
chirc hanh chinh khac, don vl sur nghtep thude Uy ban nhén déin thanh phd,
Chu tich Uy ban nhin din cap Xa va ca nhén c6 lién quan trong tham muru,
bdo cio dé xuat giai quyét hd so, cong viée ciia Uy ban nhdn dén thanh pho,
Chi tich Uy ban nhén din thanh pho, Phé Chii tich Uy ban nhin din
thanh phn

1. Ngudi dimg dau co quan chuyén moén, t6 chirc hanh chinh khic thude
UBND thanh phd, Chu tich UBND cap xd va ca nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém vé ndi dung, tinh hop phap cua hé so, cong viée trinh UBND thanh phé,
Chii tich UBND thanh phd, Pho Chi tich UBND thanh phd.

2. Nguoi dung d4u co quan chuyén mén, t& chirc hanh chinh khéc thudc
UBND thanh phd, Chu tich UBND cép xi va c4 nhan co lién quan co trach
nhiém tham gia phUl hop, glal quyet cong vige trong qua trinh tham muu, xu ly
hd so trinh UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND
thanh phd theo quy dinh cia phép luét, quy dinh cua Quy ché nay va theo yéu
cdu cua Chu tich UBND thanh phd, Ph6 Chu tich UBND thanh phd; phéi hop,
phan cdng co quan, té chirc, don vi, ca nhéan co tham quyen cd nang lyc chuyén
mon tham gia trong qua trinh soan thao hd so, cong viée trinh UBND thanh pho
Chu tich UBND thanh phd, Phé Chi tich UBND thanh pho khi co dé nghi cua
co quan chu tri, bao dam chét lwong, ding thdi han quy dinh, chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac, tinh hp phép cia céc ndi dung tham gia phdi hop.

Pitu 14, Quy trinh xir Iy ho so, cong vngc trinh Uy ban nhiin dén
thanh phd, Chi tich Uy ban nhin dan thanh plm

1. Bbi voi hd so, cong vide da ddy du, dung thi tuc, dung thdm quyén
theo quy dinh phép luat, quy dinh tai Quy ché nay thi Van phong UBND thanh
phﬂ c6 trich nhi¢m trinh Chu tich UBND thanh phd, Phé Chi tich UBND thanh
phd hodc ngudi co thdm quycn giai quyét ho so, cong viée.

2. DBbi véi ho so, cong viée can giai trinh, lam rd céc ndi dung hoac ¢én
ldy v kién ciia cac co quan, td chirc, don vi, ¢4 nhan lién quan thi Vin phong
UBND thanh phé tham muu Chu tich UBND thanh phé, Phé Chu tich UBND
thanh phé hodic nguoi co thzim quyén giao co quan, t& chirc, don vi, ca nhan chu
tri, phoi hUp v&i co quan, td chire, don vi, ¢4 nhén lién quan giai trinh, lam r3, c6
¥ kién dé tong hop, bdo céo, hoan thién ho so trude khi trinh Chu tich UBND
thanh pha Phé Chu tich UBND thanh phd hofic ngudi ¢6 thim quyén giai quyét

hd s0, cOng viéc,

3. D6i voi hd so, cong viée chua ddy du, khong ding thi tuc theo quy
dinh cia phap luét, quy dinh tai Quy ché nay hodc khcmg ding thim quyén giai
quyét cua UBND thanh phé, Chi tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND
thanh phﬂ thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so, cong
viée, Vin phong UBND thanh phé cé vin ban tra lai va néu 1d ly do hodc
chuyen ho S0, -::ong viéc dén co quan, td chire, don vi, ¢é nhan ¢ thim quyén
giai quyét hodc tiép nhén thu Iy hd so, cong viéc theo quy dinh ctia phap luat.

4. Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh phn hodic nguoi
c6 thim quyén xi 1y ho so, cong viée c6 phuong an chi dao, giai quyet phu hop
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voi ndi dung va tinh chét cua hd so, céng viée, tinh hinh thuc tién cta dia
phuong, ddy manh tng dung cong nghé thong tin va chuyén dbi sb.

5. Xem xét, thong qua hd so, cong viéc clia UBND thanh phd

a) Truong hUp hd so, cong viée dwa ra thdo luan va biéu quyet tai phién
hop UBND thanh phd, ngay sau khi két thuc phién hop, cin cit quyét dinh cta
UBND thanh phé, co quan, td chirc, don vi chi tri soan thdo chu tri, phbi hop
v6i Van phong UBND thanh phé va cac co quan, td chire, don vi, ca nhén lién
quan tlep thu, gidi trinh v kién thanh vién UBND thdﬂh phd, hoan thién hd so,

cdng viée, trinh Chii tich UBND thanh phé xem xét, quyét dinh.

b) Trudng hop gui phiéu ghi ¥ kién, phiéu blcu quyét dién tir dén thanh
vién UBND thanh ph(} Vin phong UBND thanh phd chu tri, phm hop véi co
quan, t6 chire, don vi chi tri soan thdo xac dinh nhitng ndi dung cén lay ¥ kién;
gui phleu kém theo toan b hd so dén cic thanh vién UBND thanh pho, Xu ]y
trén moi truong di¢n tur dé cac thanh vién UBND thanh phé biéu quyét, trir
truong hop ho so c6 ndi dung thudc bi mat nha nudc thi thye hién theo quy dinh
vé bao vé bi mat nha nudce va mot sd trudng hop khac theo chi dao ctia lanh dao
UBND thanh phé.

Truémg hop da s6 thanh vién UBND thanh pho théng qua va khéng con y

kién khéc nhau, Vin phong UBND thanh phé phdi hop v6i co quan, td chir,
don vj chii tri soan théo hoan thién hd so, cong viéc, trinh Chi tich UBND thanh

phd xem xét, quyét dinh.

Trudng hop da s6 thanh vién UBND thanh phé théng qua nhung van con
thanh vién UBND thanh phé ¢6 ¥ kién khac nhau thi Vin phong UBND thanh
phd chuyén cac y kién cua thanh vién UBND thanh pho dén co quan, t6 chie,
don vi chu tri soan théo dé tiép thu, gidi trinh, hoan thién, bao cio Chu tich
UBND thanh phd. Trudng hop co quan, tn chire, don vj ch tri soan thao co y
kién bao lwu, Véan phong UBND thanh phd tdng hop, b4o cao Chi tich UBND
thanh phcr xem xét, quyét dinh hodc t6 chirc hop véi thanh vién UBND thanh
phé con cé ¥ kién khac nhau.

Trudng hop chua dugc da s6 thanh vién UBND thanh ph thong qua, Vin
phong UBND thanh phé chuyén cac ¥ kién thanh vién UBND thanh pho dén co
quan, td chirc, don vi chi tri soan thao dé tiép tuc xir Iy, bdo cdo Chu tich
UBND thanh phé xem xét, quyét dinh.

Diéu 15. Quy trinh xir Iy du thio vin bin quy pham phap lujt

Quy trinh xir 1y du thao vin bin quy pham phép lut bao gdm dy thio
Nghi quyét cia HDND thanh phd, dy thao Quyét dinh ctia UBND thanh pho, du
thdao Quy¢t dinh cua Chu tich UBND thanh phé thuc hién theo quy dinh cua
phép luat vé ban hanh vin ban quy pham phap luét va cac quy dinh sau:

1. Ding ky xdy dyng Nghi quyét cia HDND thanh phd, Quyét dinh ciia
UBND thanh phd, Quyét dinh ctia Chu tich UBND thanh phé
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a) Poi voi ding ky xdy dung Nghi quyét cia HDND thanh phé: Vin
phong UBND thanh ph6 tham muu UBND thanh PhD cO van ban dang ky xay
dung Nghi quyét giri Thuong truc HDND thanh pho;

b) D6i véi dang ky xay dyng Quyét dinh ctia UBND thanh pho Quyét
dinh caa Chu tich UBND thanh phd: Vin phong UBND thanh phﬂ tham muu
Chu tich UBND thanh phé ¢6 vin ban chép thudn va giao co quan, t0 chirc, don
vi chu tri soan thao vén ban trong trudng hop dong y Trudmg hop khong dnng ¥
Vel dang ky xay dung Quyet dinh thi c6 van ban gii co quan, t chirc, don vi d&
nghi va néu rd 1y do khéng dong y.

2. Xt 1y hd so dy than Nghi qu}'et ctia HDND thanh phd, du thao Quyet
dinh ctia UBND thanh phd, dy thao Quyét dinh ctia Chu tich UBND thanh pho

a) Dm véi du thao vin ban day du hé so, thu tue, diéu kién trinh va khong
con y klen khac nhau thi Van phong UBND thanh phc:u ra soat vé quy trinh, thu
tuc, tham quyén xir Iy va tham muu tong hop vé ndi dung (sau day goi lay kién
ra soat), trinh UBND thanh phd, Cha tich UBND thanh phé xem xét, quyét dinh

theo tham quycn

b) Ddi véi dy thao vin ban chua day di hd so, chua ding quy trinh, thi
tuc thi Vin phong UBND thanh phd giti viin ban dé nghi co quan, t6 chie, don
vi cht tri soan thao bd sung, hoan thién theo quy dinh.

c) Déi véi dy thio van ban day di hd so, thi tuc, dicu kién trinh nhung
con y kién khac nhau vé nhitng vén dé 16n thude ndi dung cua du thao:

Neu co quan, td chirc, don vi chi tri soan thao di chi tri, phdi hop vai cac
co quan, t6 chire, don vi, ca nhan con cé ¥ kién khéc nhau ma chua théng nhét
duoc thi Phé Chi tich UBND thanh phé dugc giao phu trach chu tri hodc phan
cOng lénh dao Van phong UBND thanh phé chu tri cude hop véi dai dién lanh
dao co quan, to chirc, don vi chii tri soan thio, S& Tu phdp va cic co quan, t0
chire, don vi, ca nhan lién quan dé thao luén, lam 3, thnng nhét trude khi trinh
UBND thanh phd, Chii tich UBND thanh phd theo thﬁm quyén.

Trudng hop khong thong nhat ¥ kién, Van phong UBND thanh phé tong
hop diy du y kién con khac nhau, trinh Pho Chu tich UBND thanh pho phu trach
xem xét, quyét dinh. Trutng hop can thiét hodc vuot qua thim quyén, trinh Chu
tich UBND thanh ph6 xem xét, quyét dinh.

d) Cha tich UBND thanh ph6, Pho Chu tich UBND thanh phé phu trach
co y kién vao Phiéu trinh giai quyét cong viéc.

3. UBND thanh pho xem xét, thong qua du thao Nghi quyét cia HDND
thanh phé, du thao Quyet dinh cia UBND thanh phd thyc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 14 Quy ché nay.

Diéu 16. Phat hanh, céng bd cic viin bén ciia Uy ban nhéiin din thianh
pho, Chi t[ch Uy ban nhén dén thanh phd, Phé Chi tich Uy ban nhén din
thanh phu

1. Vin phong UBND thanh phd chiu trach nhiém phat hanh cac van ban
ciia UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh
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phd trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay vin ban dugc ky;
bao diam dung dia chi, ding thi tue, truong hop van ban mét thue hién theo quy
dinh vé bao vé bi mdt nha nudc.

2. Céc vin ban cia UBND thanh phé, Chi tich UBND thanh pho Pho

Chu tich UBND thanh phé ban hanh ¢ lién quan trie tiép dén giai quyét quyén
lgi va nghia vu ctia cong dan phai duoc théng bao dén cong dan.

3. Cac van ban quy pham phap ludt cia UBND thanh ph, Chu tich
UBND thanh phd, vin ban huéng din cua cac co quan chuycn mén, t& chic
hanh chinh khéc thuéc UBND thanh phd phai ding trén Cong thong tin ﬁlCI’l t
ctia thanh phd va trang thong tin dién tir cta cac co quan chuyén mon, td chirc
hanh chinh khac thugc UBND thanh pho kip thai cdp nhét vao hé thong thong
tin dién tir cia UBND thanh phé va cta Chinh pht theo quy dinh cta phap luit,
trir viin ban c6 ndi dung thudc danh muc bi méit nha nudrc.

4. Chénh Vin phong UBND thanh phé t6 chirc viéc giri van ban trén hé
thong thong tin dt(;n tir Chinh phu va c4p nhat vao hé thong thong tin dién tir ciia
UBND thanh phd.

Ch wong 1A% _ i
CHUONG TRINH CONG TAC CUA
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Piéu 17. Cac loai chwong trinh céng tac
1. Chuong trinh cong tac bao gom chuong trinh cong tic nim, quy, théng
va tudn.
2. Noi dung chuong trinh cdng tac
a) Chuong trinh céng téc ndm gdm hai phin, phén mot thé hién tong quét
cac dinh hudmg, nhlq:m vu va giai phap 16n cia UBND thanh phd trén tat ca cac
[inh vyc cong téc; phan hai bao gdm ndi dung cac phwn hop thudng ky cta Uy

ban nhin dan cip thanh phd va danh myc cac bao cao, dé 4n, du thio vin ban
quy pham phap ludt va nhing vin d& cén trinh UBND thanh phd, Chu tich

UBND thanh pho trong nim.

b) Chuong trinh cOng tac quy bao gbm: ndi dung céc phlen hop thuong ky
cua Uy ban nhén dan cép thanh phd va danh muc béo cio, dé 4n, dy thdo van
ban quy pham phap ludt va nhirng van d& cin trinh UBND thanh phd, Cha tich

UBND thanh phd trong quy.

¢) Chuong trinh cong tc thing bao gdm: noi dung phién hop thuéng ky
cia UBND thanh phﬂ va danh muc céc bao cdo, dé an, dy thao vin ban quy
pham phap luft va cac van dé trinh UBND thanh ph6, Chu tich UBND thanh

phd trong thang.
d) Chuong trinh cong tac tudn cia Chu tich UBND thanh phé va cic Pho

Chu tich UBND thanh phd bao gém: cac hoat dong ciia Chu tich UBND thanh
phé va cac Phé Chii tich UBND thanh phd theo timg ngay trong tudn.
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Piéu 18. Trach nhiém cia cic thanh vién Uy ban nhédn din thanh phu
trong xay dung, thue hlen va danh gla két qui thuc hién chwong trinh cong
tac ciia Uy ban nhin din thanh phe, Chii tich Uy ban nhén dén thanh pho

1. Chu tich UBND thanh phd hodic ngudi cé thim quyén chi dao viéc xay
dung va trién khai, kiém tra, d6n d6c viée thuc hién chwong trinh cong tac thuge
pham vi, linh vuc dugc phén cong phu tréch.

2. Nguoi ding dau co quan chuyen mén, to chirc hanh chinh khac thude
UBND thanh pho tryc t1ép chi dao viéc xdy dung, td chire thye hign chuong
trinh cong tac dbi véi cée hod so, cong viée do co quan, t6 chire, don vi, ca nhan
chi tri thue hién; chlu trach nhiém trudc UBND thanh pho Chu tich UBND
thanh phn vé viéc trién khai thuc hién chuong trinh cong tac da dugc UBND
thanh phd, Chu tich UBND thanh phd giao, bao dam chat lucmg, ding tién do,
phu hop voi yéu cAu chi dao, diéu hanh cia UBND thanh pho Chu tich UBND
thanh phd, day manh tmg dyng céng ngh¢ thong tin va chuyén déi s6; dinh ky
bao cdo UBND thanh phé vé tinh hinh thyc hign chuong trinh cong tac, trudomg
hop khong hoan thanh hodc tién d6 chdm so vdi yéu cau thi phai giai trmh o ly

do.

Nguoi dl.mg diu co quan chuyén mon, t0 chirc hanh chinh khac thudc
UBND thanh phd ¢6 lién quan cé trich nluem phm hop thue hién nhiém v,
quyen han duogce giao theo quy dinh hodc kh: c6 dé nghi, phi hop voi quy dinh
tai Quy ché lam viéc cia UBND thanh phn theo doi, don dbe trién khai thuc
hién.

3. Van phong UBND thanh Pho la co quan theo doi, d1eu phéi chuong
trinh cong tac ciia UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh phd; 6 trach nhiém
tham muu UBND thanh phu Chu tich UBND thanh phd trong viée xdy dung,
ban hanh, diéu chinh, don ddc vi td chirc thuc hién chwong trinh cdng téc, bao
dam kha thi, phu hop v6i yéu cau chi dao, didu hanh ciia UBND thanh pho Chu
tich UBND thanh phd; ting cuomg tmg dung cong ngh¢ thong tin va chuyén doi
sb; danh gia tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac va dinh ky bao cdo két
qua tai phién hop UBND thanh phé Khi cé su diéu chinh chuong trinh cong tac,
Vin phong UBND thanh pho phai thong béo kip thoi cho cac thanh vién UBND
thanh phé va ngudi dimg déu céc co quan, t& chire, don vi c6 lién quan biét.

Diéu 19 Ciin cir xdy dung chuwong trinh cun; tac cia Uy ban nhén
din thanh phd, Chii tich Uy ban nhén din thanh pho

I Chucmg trinh cong tac nam, quy, thing cua UBND thanh phd dugc xéy
dyng trén co s& chuong trinh lam viée, chi dao, két luan ctia Chinh phu, Thudng
tryc Chinh phii, Thu tuéng Chinh phu, Ban Chap hanh, Ban Thudng vu va lanh
dao cép tuy cdp thanh phd, HDND, Thuong tryc HDND thanh phd, Pang uy
UBND thanh phé; hodic dugc xiy dung trén co s¢ dé xut cla céc co quan, to
chure, dcm vi, c4 nhin dugc Chu tich UBND thanh phb hodc ngudi ¢6 tham
quyen chép thuén.

2. Chuong ftrinh cung tac tuan dugce xdy dung trén co s& chuong trinh
cong tac thang va yéu cau thyc tién chi dao, diéu hanh cac hoat dong cia UBND
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thanh phd, Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh phd hoic
nguoi co thidm quyén.

Diéu 20. Trinh tw xiy dung chuong trinh c¢dng tic ciia Uy ban nhin
din thanh pho

1. Chuong trinh cong tac nam

a) ChAm nhét vao ngdy 25 thang 11 hang nim, nguoi dimg dau céc co
quan chuyén mon, to chlltc hanh chinh khac t‘hu(‘;ic UBND thanh phd gfri Vian
phong UBND thanh phd danh muc nhimg dé 4n, du thao vin ban céan trinh
UBND thanh Phﬂ Chu tich UBND thanh phé trong ndm t&1. Danh muc phai thé
hién ro: tén dé an, van ban du thao, co quan co tha,m quyen quyet dinh, co quan
chi tri soan thao, thoi han trinh, kém theo tém tit ké hoach chuén bi xdy dung
dé an.

b) Vin phong UBND thanh phd téng hop, xay dyng dy thao chuong trinh
cong tac nam cua UBND thanh pho; trong thoi han 05 ngay lam vige, gt lai cho
cac co quan, to chirc ¢6 lién quan dé tham gia v kién.

c) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc du thao chuong
trinh cdng tic cia UBND thanh phd, cic co quan, t& chirc phai c6 ¥ kién chinh
thirc bang vin ban giri Vin phong UBND thénh phd (hét thei han cé ¥ kién, néu
don vi khong tra 1oi xem nhu ddng ¥) dé hoan chinh du théo, trinh Chu tich
UBND thanh phé xem xét, quyét dinh viéc trinh UBND thanh phé théng qua tai
phién hop thudng ky cubi nim.

d) Trong théi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy UBND thanh phé thong
qua chuong trmh cong tic nim, Vin phong UBND thanh phd trinh Chu tich
UBND thanh phd quyét dinh viéc ban hanh va gui céc thanh vién UBND thanh
phd, nguoi ding dau cac co quan chuye:n mon, td chirc hanh chinh khac thude
UBND thanh pho co quan, td chire, don vi, ¢4 nhin ¢6 lién quan biét, thuc hién.

2. Chuong trinh cong tac quy

a) Trong thang cudi ctia mdi quy, cac co quan, td chirc phal danh gid tinh
hinh thyue hién chlm'ng trinh cong tac quy do, ra sodt lai cdc vin dé cén trinh
UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd vao quy t1eP theo da ghi trong
chuong trinh ndm va b sung cdc van dé mai phat sinh dé xay dung chuong
trinh cong tac quy sau.

~ Cham nhét vao ngay 20 ctia thang cudi quy, cac co quan, td chire gui du

kién chuong trinh quy sau cho Vin phong UBND thanh pho.

b) Vin phcmg UBND théanh pho tong hop, xiy dung du théo chuong trinh
cong tac quy cua UBND thanh phd, trinh Chu tich UBND thanh phd quyat dinh.
Cham nhit vao ngay 25 cta thang cubi quy, Vin phé-ng UBND thanh pho pha1

g chlrcmg trinh cong tac quy sau cho cic thanh vién UBND thanh th nguoi
ding dau céc co' quan chuyén mon, td chirc hanh chinh khéc thuéc UBND thanh

phé, co quan, td chire, don vi, cé nhén c6 lién quan biét, thue hién.

3. Chuong trinh cong tic thang
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a) Hang thang, cdc co quan, t chitc cin cur vao tién do chuén b1 cac dé an,
van ban dy thao da ghi trong chuong trinh quy, nhitng véan dé ton dong, vin dé
phét sinh méi dé xdy dung chuong trinh c6ng tic thdng sau. Vin ban dé nghi
phéi giti Vin phong UBND thanh ph6 chdm nhat vao ngay 20 thang trudec.

b) Viin phong UBND thanh phé- tong hop, xdy dung du thao chuong trinh
cmlg tac thang cia UBND thanh pha c6 phan theo cac linh vuc thudc thim
quyén cuia Chu tich UBND thanh ph-:] va ting Pho Cha tich UBND thanh phd xir
ly, trinh Chi tich UBND thanh pho quyét dinh. Cham nhét 13 ngdy 25 hang
thang, Van phong UBND thanh pho phai giri chuong trinh cong tac thang sau
cho céac thanh vién UBND thanh phd, ngudi ding diu cac co quan chuyén mén,
td chirc hanh chinh khac thugc UBND thanh phd, co quan, té chire, don vi, ¢
nhén co6 lién quan biét, thuc hién.

4. Chuong trinh cong tac tuan

a) Cén ctr chuong trinh cong tac thing va chi dao cua Chu tich UBND
thanh pho, cac Pho Chu tich UBND thanh phd, Van phong UBND thanh phé du
thdo chuong trinh cong téc tuén ctia Chu tich UBND thanh ho va cac Phé Chi
tich UBND thanh phé, trinh Chu tich UBND thanh pho quyét dinh va thong bao
cho cac thanh vién UBND thanh phd, cac co quan, tb chire, don vi ¢6 lién quan
biét cham nhit vao tht sau tudn trudc;

b) Céc co quan, t6 chirc, don vi khi cé yéu ciu lam viée vai Chu tich
UBND thanh phé hodc Pho Chu tich UBND thanh phd dé giai quyet cong viéc
trong tuan, phai c6 vin ban ding ky véi Vian phong UBND thanh phd.

5. Vin phong UBND thanh pho thuong xuyén phdi hop véi Vin phong
Thanh 1y, Viin phong Poan dai biéu Quéc hdi va HDND thanh phd dé xay dung
chirong trinh ¢6ng tic cia UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh phd va céc
Phé Chii tich UBND thanh phd bao dam dong bd, thong nhét.

6. Viéc diéu chinh chuong trinh ¢dng tac cia UBND thanh phd do Chu
tich UBND thanh phd quyet dinh trén co so dé nghi clia cic co quan, don vi, to
chire va yéu cau chi dao, didu hanh cuia UBND thanh phé.

Vin phong UBND thanh phd 1a co quan quan 1y chwong trinh cOng tic
cia UBND thanh phé, ¢6 trach nhiém tham muu cho UBND thanh phd trong
viée xdy dyung, diéu chinh va td chirc, dén dbc thue hién chuong trinh cong tic
cia UBND thanh pho. Khi ¢6 sy diéu chinh chuong trinh cong tac, Van phong
UBND thanh pho phai thong bao kip thoi cho cac Uy vién UBND thanh pho va
Thii trwéng cac co quan lién quan biét.

Diéu 21. Theo ddi, dinh gis két qua thye hién chwong trinh cong tic

1. Hang thang, quy, 06 thang va nam, cac co quan chuyen mon, co quan
thudc UBND thanh pho ra soat, kiém diém viéc thue hién cac dé 4n, cong viée
da ghi trong chuong trinh cong tac; thong bao vdi Van phong UBND thanh pho
tién do, két qua xit 1y céc dé 4n, cong vlec do co quan minh chu tri, cac de an,
cong v:q:c con tdn dong, hudng xit 1y tiép theo; dong thoi diéu chmh bd sung
céc dé an, cong viéc trong Chuong trinh cong tac thoi gian t6i;
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2. Van phong UBND thanh pho gitp UBND thanh pho thuong xuycn theo
ddi, kiém tra, don déc viéc chusn bj cac dé an cua cac co quan chuyén mon, co
quan thugéc UBND thanh phd, UBND céc x4, phudng va cac co quan, td chic
khéc; dinh ky 06 thang va ndm, bao cao Uy ban nhin dén thanh pho két qua viéc
thuc hién chuong trinh cdng téc cia UBND thanh phd.

Chuwong V
PHIEN HQP CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO VA
CAC CUQC HQP CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO,
CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Piéu 22. Phién hop ctia Uy ban nhén din thanh pho

1. UBND thanh phé hop thuomg ky mdi thang mét lan trong khoang thoi
gian tu ngay 10 den ngay 15 cua thang. UBND thanh phd ‘hop chuyén dé hoic
hop dé giai quyet cong viéc phat sinh, dot xuét theo quyét dinh cia Chu tich

UBND thanh ph-::l hodc theo y&u c:au cua Thu tuéng Chinh phi hoac theo yéu
cdu cua it nhat mot phan ba tong s6 thanh vién cia UBND thanh pho. Vige trigu
tap, chuan bi, td chirc hop va cic ndi dung khac lién quan dén phlen hop dé giai
quyét cBng viéc phat sinh, dot xuat, dugc thyc hién nhuw doi vai phién hop
thudng ky. Truong hop khéac, do Chu tich UBND thanh phd quyét dinh.

2. Truong hop déc biét khong t6 chirc phién hop, viée liy ¥ kién thanh
vién UBND thanh phé bing hinh thirc dién tir ¢6 thé duoc thuc hién trong céc
truong hop sau day:

a) Noi dung cdng viée cip bach can phai giai quyét ngay.

b) Noi dung cong viée khong cén thiét phai t chirc thao luan tap thé.

¢) Hb so, tai liéu da duogc gul diy du den cac thanh vién UBND thanh pho
va khong co ¥ kién khac nhau vé ndi dung hd so, tai liéu.

d) Hé thong k¥ thuat dép tmg diéu kién bao dam an toan, bdo mét thong
tin va luu trir dit liéu theo quy dinh cta phap luat.

3. UBND thanh phd c6 thé hop trye tiép, tryc tuyén hodic ket hop tryre tiép
va truc tuyen hoiic bing hinh thirc phu hop khéc theo quy dinh cua phap luat,

bao dam chit lwong, higu qua giai quyét cong vxec thiét thuc, tiét ki¢m thoi
gian, ddy manh ting dung cong nghé théng tin, chuyen d6i s trong viée tb chire

hop.

4. Viée tb chirc hop truc tuyén hodc két hop giita hinh thirc tryc tiép va
truc tuyén duoc thyc hién theo trinh ty, thu tuc sau day:

a) Chu tich UBND thanh phd quyet dinh hinh thic, thanh phan ndi dung,
thm gian, dia diém (néu c6) va hé thong ki thuit sit dung dé to chtic hop truc
tuyen

b) Vin phong UBND thanh phé cé trach nhiém chuén bi tai lidy, gui gidy
maoi va tai liéu hop qua ph:.m'ng thirc dién tir dén cac thanh vién va dai bicu tham
du; bio dam dudng truyen thiét bi, hé thong 4m thanh, hinh &nh, bio mat dr
liéu trong sudt thoi gian hop;
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¢) Cac thanh vién UBND thanh phd cac dal biéu, khach moi dang nhép,
kiém tra két nm tham dy day du, phat biéu ¥ kién; cac thanh vién UBND thanh
phd biéu quyet theo quyén han; truong hop vang mit phai b4o cdo va duge Chu
tich UBND thanh phé dong v;

d) Trong qua trinh hop, ngudi chu tri co quyen didu hanh, két luan, liy ¥
kién biéu quyét truc tuyén; Vin phong UBND thanh phé chiu trach nhié¢m lap
bién ban dién tir, x4c nhan két qua bidu quyét va luu trit cing véi dit 1igu phién
hop trén hé théng;

d) Viéc Iuu trit bién ban, dit liéu hinh anh, dm thanh va cac tai li¢u phat
sinh trong phién hop truc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé
vin thu, hru trit, bdo ddam an toan, bao méat thong tin va gia tri chung ctr dién tir.

5. Chu tich UBND thanh pho triéu tip va chu toa phién hop cua UBND
thanh phd. Truong hop can thiét, Chu tich UBND thanh phd phén cong 01 Pho
Chu tich UBND thanh phé thay mit Chu tich UBND thanh phé chu tri, diéu
hanh mét s ndi dung cua phién hop.

6. Cha tich UBND thanh phd, Phé Chi tich UBND thanh phd chu tri viée
théo luén timg ndi dung theo linh vyc dugc phan cong khi trinh tai phién hop
cia UBND thanh phé.

Pitu 23. Cong tac chuin bj phién hop Uy ban nhén dén thanh phd

1. Chu tich UBND thanh phé quyét dinh ni dung, hinh thic cuée hop,
thdi gian, chuong trinh phién hop, thanh phan khach moi.

2. Vian phong UBND thanh pho cé nhiém vuy:

a) Kiém tra, tong hop céc hd so du 4n, dé an, dy thao van ban, tai lidu
trinh ra phién hop;

b) Chuén bi chunmg trinh phién hop, du klen thanh phan hop trinh Chu
tich UBND thanh phé quyét dinh; chuén bi cac didu kién phuc vy phién hop.

Cham nhit 03 ngay 1am viée, trudc ngay phién hop bat dau, Vin phnng
UBND thanh phé trinh Chu tich UBND thanh phé quyét dinh chinh thirc ni
dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh pha:n tham dy phién hop va thong béo
cho cac thanh vién UBND thanh phd vé& quyét dinh cia Chi tich UBND thanh

phd d6i voi cac vin dé trén;
¢) bon doc ngu'm dimg dAu co quan, don vi c6 dé an trinh trong phién hop
giri hd so @& 4n va cic vin ban lién quan.

d) Van phfmg UBND thanh phé cé trich nhi¢m gii gidy moi va tai ligu
hop dén céc thanh vién UBND thanh phé va dai biéu dugc moi hop, it nhét 1a 02

ngdy lam viéc trude ngay hop, trir trwdng hop hop dot Xuét;

d) Trudong hop thay ddi ngdy, gio hop, Véan phong UBND thanh phd
théng béo ngay cho thanh vién UBND thanh phé va cac dai biéu duoc moi.

3. Céac co quan, don vi chu tri hd so dur an, dé 4n, du thao vin ban, tai liéu
co nhiém vu:
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a) Bé xuat ndi dung dua vao phién hop UBND thanh phé thuong ky, dinh
ky hang thang gm Vin phong UBND thanh pl’l{] dé tdng hop, bao cédo Chu tich
UBND thanh pha.

b) Chém nhat 05 ngay lam viéc, truéc ngay phién hop bét ddu, co quan,
don vi cht tri hd so dy 4n, dé 4n, dy thao viin ban phai gui tai ligu da duge Chu
tich UBND thanh ph6 xem xét va cho trinh ra phién hop dén Van phong UBND
thanh phd, s6 lugng tai liéu trinh UBND thanh phd xem xét tai phién hop do
Chénh Vin phong UBND thanh pho quy dinh.

Diéu 24. Thanh phin di phién hop Uy ban nhén din thanh pho
1. Thanh vién UBND thanh phé c6 trach nhiém tham dy day di cac phién

hop UBND thanh phd, néu vang mat phai bao céo va phai dugc Chu tich UBND
thanh phd dong ¥.

Thanh vién UBND thanh phd dong thot 1a nguot ding ; dau €O quan quén
su, O quan cong an, co quan chuycn mén thude UBND thanh pho vi 1y do bat
kha khéng khong thé dy hop co thé ty quyén cho cép pho cua minh hodc nguoi
c6 thdm quyén dy hop thay néu dugc Chii tich UBND thanh pho dong ¥ va phai
chiu trach nhiém vé v kién cua ngudi minh uy quyén phat bzeu trong phi En hop.
Ngudi du hop thay duge phat biéu ¥ kién nhung khong c6 quyén biéu quyét.

2. Phién hop UBND thanh pho chi duoc tién hanh khi cé it nhat hai phéan
ba tong so thanh vién ciia UBND thanh phé tham du.
3. Thanh phén dai biéu khéch moi tham du phién hop UBND thanh phé
nhu sau:
a) Pai dién Ban Thm:mg vu Thanh uy, Thur:mg trirc HDND thanh phd,
Lanh dao Poan dai biéu Qudc hoi thanh phé duge moi duyr tit ca cac phién hop;

b) Chu tich Uy ban Mit trdn T6 quoc Viét Nam, dai dién cdc Ban cua
HDND cung thanh phb, Chanh 4n Toa an nhan dan, Vién truéng Vién kiém sét
nhén dan thanh phd dugc moi khi ban vé cac vén dé lién quan;

¢) Chu tich HDND, UBND cap x4 va céac dai biéu khac dugc moi tham du
khi ban vé cac vin dé co lién quan;

d) Viéc moi céc dai biéu khéch moi khac tham dy phién hop dugc thuc
hién theo quyét dinh ctia Chii tich UBND thanh pho.

4. Dai biéu khong phai 14 thanh vién UBND thanh phd dugc phat biéu ¥
kién nhung khong cé quyén biéu quyét.

Piéu 25. Trinh ty phién hop Uy ban nhin din thanh pho

1. Lanh dao Vin phong UBND thanh phd bao cdo s6 thanh vién UBND
cO mat, vang mit, nhitng ngudi hop thay va nhing dai biéu dwgc méi; néi dung
va du kién chuong trinh hop.

2. Chu tich UBND thanh phé cha toa diéu hanh phién hop.
3. UBND thanh phé théo ludn timg vén dé theo trinh ty:
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a) Nguoi ding ciau CO quan, ln chire, don vi chu tri dy an, dé an, du thao
van ban trinh bay tom tat dy an, dé an, dy thdo vin ban {khﬂng doc toan van);
néu 16 nhitng van dé can xin y klén UBND thanh phé. Néu van dé can xin y kién
da duge thuyét minh 1 trong t trinh thi khong phai trinh bay thém.

b) Céc thanh vién UBND thanh ph phét biéu y kién, thé hién 13 tan thanh
hay khong tén thanh ddi vai tlmg ndi dung. Cdc dai biéu duge moi dy hop phat
biéu danh gia, nhan xét, cho y kién vé du an, d& an, du thao vin ban.

c) Ngudi fiung dgu Cco quan, t6 chire, don vi chu tri du 4n, deran, du thao
van ban phat biéu y kicn tiep thu va giai trinh nhiing diém chwa nhat tri, nhitng
cdu hoi cua cac thanh vién UBND thanh pho va cac dai biéu du hop.

d) Chit tich UBND thanh phé hogic Phé Cha tich UBND thanh phd chi tri
thao ludn ket ludn va lay bi€u quyct. Neu thay van dé thao ludn chua rd, chu toa
dé nghi UBND thanh phén_ chua thong qua dy 4n, d€ 4n, du thao van ban va yéu
cau ding déu co quan, to chire, don vi chu tri dy an, dé an, du thao van ban
chuan bi thém.

4. Biéu quyét tai phién hop UBND thanh phd

a) UBND thanh phd quyét dinh cac vin dé tai phlen hop bang hinh thirc

biéu quyét. Thanh vién UBND thanh phd ¢6 quyén biéu quyét tan thanh hoic
khong tan thanh.

b) UBND thanh phu quyét dinh ap dung mot trong céc hinh thirc biéu
quyet sau day biéu quyét cong khai hodc bo phiéu kin tai phién hop; tham gia ¥
kién tai phiéu ghi y kién; phieu biéu quyét dién tir hodc bang hinh thitc khac phu
hop voi tinh hinh thye tién cua dja phuong va Quy ché lam viéc cia UBND
thanh pho.

5. Trong truomg hop quy dinh tai khoan 2 biéu 22 Quy ché nay, Chi tich
UBND thanh phé quyét dinh viée bleu quyet cua thanh vién UBND thanh phd
bing hinh thirc g phlcu ghi ¥ kién, phlcu bleu quyét dién tr. Van phong
UBND thanh phd phai théng bao két qui biéu quyét tai phién hop UBND thanh
pho gan nhat.

6. Chii toa phién hop két luan phién hop UBND thanh phé.

7. D6i voi cac dy thao vin ban quy pham phap luat duge dwa vio chuong
trinh phién hop UBND thanh phd, ngoai thuc hién cac quy dinh tai dicu nay,
trinh ty hop thyc hién theo quy dinh tai Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luét.

Pitu 26. Bién ban phién hop Uy ban nhén dén thanh phd

1. Vin phong UBND thanh phé t6 chirc viéc ghi bién ban phién hop cua
UBND thanh phd. Bién ban phai ghi diy du ndi dung cac y kién phat biéu va
dlen bién ciia phién hop, ¥ kién két luan ctia chu toa phién hop va két qua biéu

quyét,
2. Sau mm phlen hop, chim nhit 04 ngay lam viéc, Chanh Vin phong

UBND thanh phd c6 trach nhiém théng béo kip thoi nhitng quyet dinh, két luan
cua chii toa phién hop gii cac thanh vién UBND thanh phd va cac co quan co
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lién quan; ddng thoi, bao cédo Thudng truc Thanh uy, Thuong tryc HDND thanh
phd; thong bao cho cac nganh, cdc cép, cic td chuc trong cip thanh phd vé

nhiing van dé co lién quan.

Diéu 27. Cic hdi nghi ciia Uy ban nhin din thanh phd, Chir tich Uy
ban nhin dan thanh pho

1. Hang ndm, 06 thang, hang quy hodc khi can thiét, UBND thinh Phn to
chirc hdi nghi véi cac co quan, to chire, don vi, dia phuong cé lién quan dé trién
khai va ban bién phap thuc hién ké hoach phét tnen kinh te - x& hdi, du todn
ngan sach nha nuéc va nhitng ndi dung, nhiém vy cip bach, can thiét khac.

2. Hc_n nghi chuyén dé dm;rc t6 chirc trién khai hodic so két, tong két viée
thuc hién cédc Nghi quyét, Két luén cua Trung uong, Bo Chinh tr1, Ban Bi thu,
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc ht;n Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Ban
Thuong vu cap ty, HDND thanh phd, céc vin ban, co ché, chinh sach 16m hoiic
céc cong viée quan trong trong chi dao, diéu hanh ctia UBND thanh phd, Chu
tich UBND thanh phd.

3. Van phong UBND thanh pho hodc co quan chuyén mén, to chitc hanh
chinh khac thu6c UBND thanh phé duoc phén c6ng trinh Chu tich UBND thanh
phd quyét dinh ndi dung, hinh thirc, thanh phén, thoi gian, dia diém t6 chirc hoi
nghi.

4. Céc co quan, to chire, don vi, c4 nhan lién quan chuén bi ndi dung, bdo
cao tai hdi nghi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 Quy ché nay va phan cong
ctia Chu tich UBND thanh phé.

Diéu 28. Cudc hop, lam viée cua Chi tich Uy ban nhan din thanh
plm, Phé Chu t;ch Uy ban nhin dan thanh pho dé gidi quyét cic cdng viée
thude thAm quyén

1. Chu tich UBND thanh phd, Pho Chi tich UBND thanh phé td chirc
hnp, lam viéc dé xir Iy cong viéc thuong xuyén va nhiing céng viéc phic tap,
cép bach, lién quan dén nhleu nganh, linh vyc. Truong hop xét thay cén thiét,
Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh ph6 phu tréch linh vuc
chu tri cudc hop, lam viéc vo1 nguoi du‘ng diu co quan chu_yen mén, td chirc
hanh chinh khac thude UBND thanh phd, Chi tich UBND cap xd ¢6 lién quan
dé xem xét, chi dao giai quyr:t cong viéc thude thAm quyén ciia UBND thanh

phd, Chi tich UBND thanh phd.

2. Tréch nhiém cta Vin phong UBND thanh phd:

a) Xay dung lich hop, 1am viéc theo chi dao cia Chu tich UBND thanh
phd, Phé Chii tich UBND thanh phé.

b) Bén doc co quan, td chitc, don vi chu tri chuén bi ddy du tai liéu hr.)p,
lam viéc; gui gidy moi va tai liéu hop, 1am viée dén cac thanh phén duoc moi

chim nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay hop, lam viée, trir trudng hop dot Xuét,
cap bach.

¢) Chuan bj béo céo tong hr,)p, kién nghij va dé xuét giai quyét dbi véi
nhiing ndi dung lién quan, bao cdo Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich
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UBND thanh phé chi tri hop, 1am vige cham nhat 01 ngay lam viéc trude ngay
hop, lam viéc, trir truong hop dot xudt, cip béch.

d) Chua tri, phm hgp véi co quan, tn chirc, don vi lién quan chuén bi dia
diém, co s& vat chit, cac didu kién can thiét phuc vu hop, 1am viéc, bao dam an
ninh, an toan cho cugc hop.

&) Ghi bién ban, khi cin thiét c6 thé ghi m theo chi dao cla ngudi chi tri
cudc hop.

e) Trong théi han cham nhat 1a 03 ngay ké tir ngay hop, lam vigc, Vin

phong UBND thanh phé ban hanh thong béo két luan, trir tredmg hop ¢ y kién
chi dao khéc ctia Chu tich UBND thanh phd, Pho Chi tich UBND thanh phd.

3. Trach nhiém cuta cac co quan, tb chirc, don vi chu tri du an, dé 4n, du
thao vin ban, ndi dung hop, lam vigc:

a) Chuén bi day di tai liéu hop, 1am viée theo thong bdo cua Vin phong
UBND thanh pho phdi hop giri tai liéu dén c4c dai biéu.

b) Chuén bj ¥ kién giai trinh vé cac vin dé can thiét lién quan dén noi
dung hop, lam viéc.

¢) Sau cudc hop, lam viée, hoan chinh hd so du an, dé 4n, du thdo van
ban, ndi dung trinh theo két luan ctia Chu tich UBND thanh phé hodc Pho Chu
tich UBND thanh pha.

4. Trach nhiém cia cic co quan, to chirc, don vi c6 lién quan:

a) Dy hop, lam vigc ding thanh phén, mrcmg hop lanh dao cac co quan, td
. chite, don vi khong thé du hop thi phal cr ngudi du thim quyén du hop, lam
viéc thay, bao cao va duoc su déng y clia ngudi chu tri cude hop.

b) Phét biéu y kién vé cic vén dé lién quan.

5. Chii tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh pho diéu hanh
cudc hop, 1am viéc, thao ludn, xir 1y, giai quyét dit diém timg van dé cong viée.

Piéu 29. Cude hop giao ban ciia Chii tich Uy ban nhén déin thanh pho
va cac Phé Chii tich Uy ban nhén din thanh phd

1. Chu tich UBND thanh phd va céc Pho Chu tich UBND thanh phé hop
giao ban dé xu 1y cong viée chuyen mén theo quyét dinh cia Chu tich UBND
thanh phd. Truomg hop can thiét, theo chi dao cua Chu tich UBND thanh phad,

Pho Chu tjich UBND thanh phé thi Vin phong UBND thanh phé moi thém co
quan, td chirc, don vi chu tri du an, dé 4n, dy thao viin ban hodc co ndi dung,

thanh phdn c6 lién quan dy hop giao ban.

Chu tich UBND thanh phé chi tri cudc hop giao ban. Khi Chu tich
UBND thanh phu véng mit, 01 Phé Chu tich UBND thanh phé duge Chu tich
UBND thanh phé phan cong chii tri hop giao ban.

2. Chu tich UBND thanh phb quyét dinh ngay hop, n¢i dung hop giao
ban.
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3. Noi dung béo céo tai cude hop giao ban phai duge chuan bi ddy du, da
c6 y kién tham gia cua cdc co quan, to chire, don vi ¢6 lién quan, cb sy dong
thudn cao va da dugc lanh dao UBND thanh pho phu trach hop, cho v kién chi
dao.

4. Chanh Van phong UBND thanh phé hoidc nguoi co thim quyﬂn du hop,
bao cao két qua ndi dung cong viéc theo nhiém vu dugc giao, cac van dé cén xin
¥ kién; truomg hop co quan, t6 chire, don vi chii tri hé so dy an, d& 4n, du thao
vin ban hodc c6 nd1 dung du hop thi co quan, t chire, don vi chi tri truc tiép
bao cao.

5. Vin phong UBND thanh phd ¢6 trich nhiém thuc hién cac cdng viée
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 28 Quy ché nay.

6. Co quan, t6 chirc, don vi chu tri dy 4n, d& &n, du théo vin ban hodic c6
ndi dung lién quan c6 trach nhiém thyc hién cic cong viée theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 28 Quy ché nay.

7. Co quan, td chitc, don vi co lién quan co trach nhiém thuc hién céac
cong viée theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 28 Quy ché nay.

8. Chii tich UBND thanh phé, Phé Chi tich UBND thanh phé diéu hanh
cudc hop giao ban thao lufn, xit 1y, giai quyét dit diém timg vén dé cong viéc.

Piéu 30, Cudc hop, lam vige cia Chi tich Uy ban nhén dan thanh
phd, Pho Chii tlch Uy ban nhén din thanh plm voi ngudi ditng diu co quan
chuyén mon, to chu*c hanh chinh khic thuge Uy ban nhan din thanh phd,
Uy ban nhin dén ¢fp xi, Chii tich Uy ban nhén din cip xa

1. Mbi nam it nhat mét 1an, Chi tich UBND thanh phn hodc phan cong
Pho Chu tich UBND thanh phd hop, 1am viée véi ngudi dung dau co quan
chuyén mén, t6 chire hanh chinh khéc thugc UBND thanh phu UBND ciép xd,
Chu tlch UBND cdp xa vé tinh hinh thuc hién chu truong, ké hoach phat trién
kinh té - xd hdi va ngén sach trén dia ban, sy chdp hanh chi dao, cheu hanh cta
UBND thanh phu Chu tich UBND thanh phd va thyc hién Quy ché 1am viée cta
UBND thanh phé.

2. Mbi quy it nhat mot 1in, Chu tich UBND thanh phd, Phé Chu tich
UBND thanh phd hop, lam viéc véi ngudi dimg ddu co quan chuyén mon, ti}
chirc hanh chinh khac thugc UBND thanh phd thude linh vye minh phu trach dé
kiém tra, nam tinh hinh, d6n doc thuc hién chuong trinh cng tac va chi dao
nhitng vén dé phat sinh dot xuét.

3. Khi cin thiét hodc theo d& nghi cta ngudi dimg dAu co quan chuyen
mon, t6 chiic hanh chinh khac thugc UBND thanh phé, Chu tich UBND cép xa
thi Chu tich UBND thanh phc- Pho Chu tich UBND thanh pha hop, lam vigc dé
ban, giai quyét cac van dé lién quan dén cac co quan, dia phuong d6.

4. Cac hinh thire hop, lam viéc quy dinh tai khoan 1,2 va 3 Dwu nay co
thé bang hinh thitc truc tip, truc tuyén hoic két hop gifra truc tiép véi truc
tuyén hodic bing hinh thirc khéc phi hop vai tinh hinh thyc tién cia dia phuong
va quy ché 1am viéc cia UBND thanh phé.
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5. Viin phong UBND thanh phd co trach nhi¢m thye hi¢n cdc cong vige
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 28 Quy ché nay.

6. Nguoi ding dau co quan chuyén médn, t3 chirc hanh chinh khac thude
UBND thanh pho, Chu tich UBND cap xd co trach nhiém thuc hién céc cong
viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 28 Quy ché nay.

7. Co quan, td chirc, don vi ¢6 lién quan duge moi tham dy cude hop co
trach nhiém thyc hién cac cdng viée theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 28 Quy ché
nay.

8. Chu tich UBND thanh ph6, Pho Chi tich UBND thanh phé diéu hanh
cudc hop thao ludn, xir 1y, giai quyét dirt diém tirmg vén dé cong viéc.

Diéu 31. Té chire hop cuia ciac co quan chuyén mon, t6 chu‘c hanh
chinh khic thuje Uy ban nhin dén thanh phd, Uy ban nhin dan cap xi moi
Chi tich Uy ban nhin din thanh pho, Phé Chii tich Uy ban nhén dén
thanh phé du hop va lam viée

~ Cic co quan chuyén mén, t6 chic hanh chinh khac thuge UBND thanh
pho, UBND cép xi khi ¢6 nhu cdu moi Chii tich UBND thanh phé, Phé Chu tich
UBND thinh phé duw hgp hoéc lam vige phal co van ban dang ky trude voi Vin
phong UBND thanh pho d¢ phoi hop chuén bi noi dung, b tri lich lam viéc va
phan cong chuyén vién theo ddi, phuc vu. Bm véi nhitng vin dé cfp bach,
Chanh Vian phong UBND thanh phé trye tiép bao cdo Chu tich UBND thanh
- phd, Phé Chu tich UBND thanh phé dé chi dong bé tri thoi gian 1am vide véi co
‘quan, tb chirc, don vi, dia phuong dé kip thoi xir Iy vén dé phat sinh.
; Diéu 32. Cude hop do thanh vién Uy ban nhin din thanh phé dwec
Chii tich Uy ban nhéan dén thanh phé iy quyén chii tri xir Iy cong viée ciia
Uy ban nhan din thanh phd, Chi tich Uy ban nhin dén thanh phd
. Khi can thiét, Chu tich UBND thanh phd co thé ay quyén cho mot

thanh vién UBND thanh phﬁ chu tri hop xtr ly cong vi€e, du an, dé dn, du thao
viin ban, ndi dung trinh UBND thanh phd, Cha tich UBND thanh phd.

2. Trudmg hop hop tai tru s& UBND thanh phé thi thyuc hién theo quy dinh
tai khoan 2, 3 va 4 Piéu 28 Quy ché nay. Truong hop hop tai tru s& clia co quan,
té chiic, don vi thi co quan, t6 chirc, don vi chiu trach nhidm chuén bj cac diéu
kién phuc vu hop.

Chwong VI
THEO DOI, PON POC, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN
VA THUC HIEN NHIEM VU PUQC GIAO

Diéu 33. Nguyén tic theo ddi, don doc, kiém tra
1. Theo ddi, don déc, kiém tra phai duoc tién hanh thuong xuyén va c6 ké
hoach, co6 su phoi hop, tranh chong chéo, tring lap.

2. Viée theo ddi, don dbc, kiém tra phai thye hién theo ding thdm quyén,
trinh tu, thu tuc va trén co sé quy dinh cua phap luat; bao dam dan chu, céng
khai, minh bach, khach quan, chinh x4c, ding phap luat, khéng gy phién ha va
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khong lam can tré dén hoat dong binh thudng cua co quan, t6 chire, don vi dugce
kiém tra.

3. Bao dam hiéu luc, higu qua, nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh, tao
tac dong tich cyc trong chi dao, didu hanh cia UBND thanh phd, Chu tich

UBND thanh phd, cic Phé Chu tich UBND thanh phd, céc co quan chuyén mén,
m chirc hanh chinh khéc, don vi su nghiép thugc UBND thanh phé va UBND

cap xa, Chi tich UBND céip x4,

4. Gén véi viée tmg dung cong nghé thong tin, chuyen ddi s6 trong cong
tac quan ly, theo doi, don 60-:: kiém tra van ban, ho so cnng viéc va chi dao, diéu
hanh ctia UBND thanh ph6, Chu tich UBND thanh pho, cac Phé Chu tich
UBND thanh phd, céc co quan chuyen mon, to chirc hanh chinh khac don vi su
nghiép thudc UBND thanh phé va UBND cap xd, Chu tich UBND cip xa; thuc
hién lién thong tir Vin phong UBND thanh phd dén céc co quan chuyén men t6
chirc hanh chinh khéc don vi su nghiép thuéc UBND thanh pho, UBND cap xi
va céc co quan, td chic, don vi, ¢4 nhén c¢6 lién quan.

Piéu 34. Pham vi, dbi twgng, hinh thire theo ddi, don doc, kiém tra

1. Pham vi, d6i tuong theo ddi, don dbc, kiém tra

a) Viéc thi hanh cdc vin ban ciia Pang, Qudc hoi, Uy ban Thuéng vu
Quéc hdi, Chu tich nude, Chinh phi, Thu tuéng Chinh phui, cic b, nganh

Trung wong; cua Thanh ty, HDND thanh phd trong hoat déng chi dao diéu hanh
ctia hé thdng hanh chinh nha nudc & dja phuong,

b) V1¢c thuc hién cdc nhi¢m vu cia UBND thanh ph(} Chua tich UBND
thanh phé, Phé Chi tich UBND thanh phé giao tai cdc vin ban quy pham phdp
lut, cac vin ban chi dao, diéu hanh, xt Iy giai quyet cong vige.

2. Cac hinh thirc theo dbi, d6n dbc, kiém tra:

a) Qua hé théng thong tin dién tir va theo doi nhiém vy ciia thinh pho;

b) Qua bao céo dinh ky hodc dot xuit,

~ ¢) Qua lam vige truc tiép theo ké hoach duoc duyét hoic dét xuit theo yéu

cdu quan |y nha nudec.

d) Qua viéc thanh 1ap doan kiém tra va T cong tic theo ddi, don ddc.

d) Qua céc hinh thic khdc phi hop voi tlnh hinh thuc tién ctia dia
phuong, ing dung cong nghé thong tin va chuyén doi so.

3. UBND thanh pho Chu tich UBND thanh phd, Phé Chi tich UBND
thanh phd, ngudi dimg déu co quan chuyén mén, td chirc hanh chinh khic, don
vi su nghlap thugc UBND thanh phd, Chu tich UBND cAp xa va cac co quan, to
chire, don vi, ca nhén lién quan cé trach nhiém theo doi, don dbc, kiém tra viée
thi hanh cac van ban quy pham phép luit, vdn ban quan ly nha nudc va viée thuc
hién nhiém vu do UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh phd giao theo quy

dinh.
Piéu 35. Thim quyén theo ddi, don dbc, kiém tra
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|. UBND thanh phd, Chu tjch UBND thanh phd kiém tra toan dién viéc
thi hanh cac van ban cua Dang, van ban quy pham phap ludt cia cac co quan
trung wong, cac vdn ban cua cap uy Dang cing cap, nghi quyét cia HDND
thanh phd, céc quyét dinh cia UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh pho va
w@c thue hién cac nhiém vu khac do UBND thanh phé, Chi tich UBND thanh

pho giao.

2. Cac Ph6é Chii tich UBND thanh phé kiém tra vi¢e thi hanh cac vin ban
ctia Dang, van ban quy pham phép luat, vin ban quan ly nha nuéc va cdng viée
theo pham vi, linh vue, co quan, dia ban duge Chu tich UBND thanh phé phan
cdng; céc thanh vién cua UBND thanh pho kiém tra viéc thyc hién cdc nhiém vu
do UBND thanh pho Chu tich UBND thanh phé giao theo phan cong cia Chi
tich UBND thanh phé.

3. Vin phong UBND thanh phd chiu trach nhiém theo déi, don dbe, kiém
tra viée thue hién céc nhiém vy do UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh phd
giao, bao cdo két qua thuc hién nhiém vu tai phién hop giao ban UBND thanh
phd thiong ky.

4. Thanh tra thianh phd theo pham vi, trich nhiém cla minh c6 trach
nhiém td chire thanh tra viéc thye hién cic nhiém vu do UBND thanh pho Chu
tich UBND thanh phd giao theo chi dao cua Chu tich UBND thanh phd, Pho
Chu tich UBND thanh phd, bao céo UBND thanh phé, Chii tich UBND thanh
phd va Phé Chii tich UBND thanh phé phu trach.

5. S& Tu phap chu tri, phdi hop voi cac co quan chuyén moén, to chirc
hanh chinh khac thuéc UBND thanh phé c6 trach nhiém gmp Chu tich UBND
thinh phd, Phé Chu tich UBND thanh phd theo ddi, don dbc, kiém tra viée thi
hanh céc vén ban quy pham phap ludt trong pham vi quan 1y tai cic co quan
chuyén mon, tn chirc hanh chinh khac thuéc UBND thanh pho UBND cép x4 va
cac co quan, to chitc, don vi, cd nhan c6 lién quan, bao cdo UBND thanh phd,
Chu tich UBND thanh phé va Phé Chu tich UBND thanh phé phu trach.

6. Ngudi dirng diu co quan chuyén mén, td chirc hanh chinh khac, don vi
su nghiép thuéc UBND thanh phd c6 trich nhiém theo ddi, don dbc, ty kiém tra
viéc thi hanh cac vin ban quy pham phép luat, van ban quén 1y nha nude va viée
thye hién cac nhiém vu duge UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phé giao
cho co quan, t6 chirc, dia phuong minh thuc hién. Pinh ky bdo cdo Chu tich
UBND thanh phé va Pho Chi tich UBND thanh phd phu trach két qua thuc hién
nhiém vu dugc UBND thanh pho giao thude linh vyuc, dia ban quan ly va gidi
trinh, kiém diém trach nhiém ddi voi nhitng cong viéc, nhiém vu thuc hién
khéng bao dam tién do, chit luong trong thyc hi¢n cac nhiém vy duge UBND
thanh pho Chu tich UBND thanh pho giao. Pinh ky hang nam bdo cdao UBND
thanh phd, Cha tich UBND thanh phé va Phé Chi tich UBND thanh phé phu
trach tinh hinh theo déi viéc thi hanh cdc viin ban quy pham phap luét thudc linh

vuc quan ly.

Ditu 36. Bdo cdo két qua kiém tra

1. Khi két thuc kiém tra, co quan, td chirc, ngudi co tham quyen thuc hién
viée kiém tra phai bdo céo két qua véi co quan, ngudi co thim quyén theo quy
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dinh; néu phat hién co sai pham thi xi 1y theo thim quyén hodc kién nghi cp cé
thdm quyén xir 1y theo quy dinh cta phap lut.

2. Dinh ky hang quy, cdc co quan chuyén mon, td chirc hanh chinh khic,
don vi sy nghi¢p thuéc UBND thanh phé béao cdo Chi tich UBND thanh phé va
Phé Cha tich UBND thanh phd phu trach tinh hinh kiém tra viéc thi hanh céc
vin ban thudc linh vye, dia ban quan ly.

3. Vén phong UBND thanh phd tong hop chung, bdo cdo UBND thanh
phé tinh hinh klem tra viéc thi hanh van ban tai phién hop thuong ky cuia UBND
thanh pho vao cudi quy.

Chuwong VII _
TIEP KHACH, DI CONG TAC

Piéu 37. Chii tich Uy ban nhan dan, Phé Chii tich Uy ban nhan din
thanh phd tiép khach trong nuée

1. Chu tich, Phé Chu tich UBND thanh phé tiép x4 giao, gdp mit cac dodn
dai bicu, khach dén tham, lam viéc tai dia phwong trong céc truong hop:

a) Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh phé truc tiép moi hodc theo chi
dao cua cdp trén;

b) Tiép khéch theo dé ngh; cia Thu trudng cac co quan chuyén mén, co
quan thuéc UBND thanh pho, Chu tich HDND, Chu tich UBND cép x&, nguoi
dimg diu cac co quan, doan thé cép thanh phd va doanh nghiép trén dia ban
thanh pho;

¢) Tiép theo d& nghi ciia khach.

2. Cac co quan, td chire, don vi, ¢4 nhén khi ¢ nhu cdu dé nghj Chu tich
UBND thanh phd, Ph6 Chu tich UBND thanh pho tiép khach phai c6 vén ban dé
nghi gri Chu tich UBND thanh phu Phé Chit tich UBND thanh phd it nhét 03
ngdy lam viée, trude ngay du kién tleg, van ban néu 16 nfi dung, hinh thirc cude
tiép, sn luong khach, thoi gian, dia diém tiép va kém theo céc ho so, tii lidu can
thlf:t Ve ndi dung, thoi gian, thanh phan hoat dong cua khach tai dia ban va cic
dé xuét, kién nghi. Co quan, td chirc, don vi, ca nhan chu tri mErl phai phoi h{)p
vm Vin phong UBND thanh phé chuén bi ni dung bubi tiép va to chirc budi

tiép dat hiéu qua.
3. Vin phong UBND thanh pho c6 nhiém vu:

2) Béo céo Chu tich UBND thanh phd, Phé Chi tich UBND thanh phé vé
dé ngh; tiép khach cua céc co quan, t chirc, don vi, c4 nhén; thong béo kip thoi
¥ kién cia Chu tich UBND thanh phé ho#ic Pho Chu tich UBND thanh pho cho
cac co quan, t6 chire, don vi, ca nhén lién quan biét, ddng thoi dwa vao Chuong
trinh cong tac tudn cta Chu tich UBND thanh phé, Phé Chii tich UBND thanh
plm sau khi dugc Chu tich UBND thanh pho, Phé Chu tich UBND thinh phéd

dong V.

b) Phbi hop véi cac co quan, tf: chire, don vi, cé nhén lién quan chuén bi
ndi dung cude tiép. Trudng hop cén thiét, theo chi dao ciia Chu tich UBND
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thanh phd, Phé Chii tich UBND thanh phd, dé nghi céc co quan, to chire, dom vi,
c4 nhén lién quan chuin bi mdt s6 ndi dung cu thé cia cude tiép.

c) Trucrng hop can thiét méi cic co quan truyén hinh, bdo chi du dé dua
tin vé cugc tlep

d) Phoi hop véi co quan, to chire, don vi, ca nhan lién quan tb chirc phuc
vu va bdo dam an toan cho cuge tiép; td chirc trién khai thuc hién cac cong viée
cén thiét sau cude tmp

Piéu 38. Chii tich Uy ban nhén din, Phé Chi tich Uy ban nhéin dén
thanh ph tiép khach nuée ngoai

1. Chi tich UBND thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh pho tiép khich
nude ngoai, gdm cac hinh thic: tiép x4 giao, tiép lam viée theo glérl thi¢u cua
céc co quan Trung uong, dé& nghi clia cac co quan, t6 chuc, don vi, ¢4 nhan trong
cip thanh phd va dé nghi truc tiép cia khach véi Chi tich UBND thanh phd,
Phé Chii tich UBND thanh phd.

2. Céc co quan, t6 chir, don vi, ci nhin khi cé nhu cdu d& nghi Chu tich
UBND thanh pho, Phé Chu tich UBND thanh phd tiép cac ddi tac nude ngoal
cua co quan, to chirc, don vi, ca nhin thi phai co vin bin d‘e nghi néu rd ndi
dung va hinh thirc cudc tiép, thanh phén va thong tin tém tat thanh vién trong
doan, chuong trinh hoat dong cua khach tai dia phuong va cac van dé lién quan
khéc. Truomg hop c6 dé xudt, kién nghi thi gii Chu tich UBND thanh phd hodc
Pho Chi tich UBND thanh phd it nhat 03 ngay lam viéc, trude ngdy du kién
tiép.

3. Vin phong UBND thanh phé c6 trach nhiém thyc hién nhiém vu quy
dinh tai khoan 3 Diéu 37 Quy ché nay.

4. Ngudi dimg dau co quan chuycn mon, to chirc hanh chinh khac, don vi
su nghlep thuoc UBND thanh phé c6 ké hoach tiép khach nudc ngoai, tuy khong
c¢6 nhu cau d¢ nghi Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh phn tiép, nhung phal
béo cdo bing vin ban vé thanh phan khéch, ndi dung va thoi gian dy kién tiép,
giri Chi tich UBND thanh phd, ddng thoi gli S& Ngoai vu dé tdng hop, theo
doi.

5. S& Ngoai vy co trach n111¢m hudng din céc co quan, td chirc trong
thanh phn thyc hi¢n ding duong 16i d6i ngoai ctia Dang, Nha nudc, dam bio
yéu céu vé chinh tri, di ngoai, nghi thirc v tap quan, phﬂng tuc cua Vi€t Nam;
phoi hop v&i Vin phong UBND thanh phd chuan bi cac ndi dung lién quan; bd
tri phwong tién di lai, noi &n, nghi, tang phdm theo quy dinh hién hanh cua
Chinh phu.

Pitu 39. Ché d di cong tic

1. Thanh vién UBND thanh phé theo phan cong cua Chu tich UBND
thanh phd phai danh théi gian di cong tac co s dé kiém tra, nam tinh hinh trién
khai thyc hién céc chi truong, chinh sach, phap luat, cac quyét dinh, chi thi, cac

vin ban chi dao cia UBND thanh ph::- Chu tich UBND thanh phé; gap go tiép
xuc, lang nghe ¥ kién, nguyén vong ctia Nhan dan; nim tinh hinh & co s& dé kip
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thoi chi dao va de xudt nhimg giai phap giup dia phuong, co so khic phuc kho
khin, vuréng mic. Tiy noi dung chuyén cong tac dé td chirc hinh thirc di cong

tac cho phu hop, bao dam thiét thue va tiét kiém.

2. Pho Chu tich UBND thanh phd, ngudi ding d4u co quan chuyén mén,
t6 chirc hanh chinh khéc thugc UBND thanh phé di céng tic co s& phai c6 ké
hoach trudc. Truong hop di cong tac, lam viéc vai cac dia phuong khac va cac
bd, nganh trung wong thi phai bdo céo va dwoc sy déng y ciia Chu tich UBND
thanh pho.

3. Chu tich UBND thanh phﬂ Pho Chu tich UBND thanh phn cac Uy
vién cia UBND thanh phd, ngudi dimg déu co quan chuyén moén, té chirc hanh
chinh khac thuéc UBND thanh phd di cbng tac nudc ngoai phai thue hién ding
quy dinh vé quan 1y thong nhét hoat dong dodi ngﬂal va cac chu trovong, dudmg
16i dbi ngoai ciia Pang, Nha nuéc, dam bao yéu cau vé nghi 18 ngoai giao.

4. Pho Chu tich UBND thanh ph{}, nguoi dimg d4u co quan chuyén mén,
t6 chirc hanh chinh khac thugc UBND thanh phd, Chu tich UBND cép x4 khi di
cOng tdc nude ngoai phai bao cdo bing vin ban va chi di khi duge sy dong ¥ cia
Chu tich UBND thanh phdo.

5. Ph6 Chu tich UBND thanh phd, ngudi dimg dau co quan chuyén mén,
td chitc hanh chinh khéc thude UBND thanh phd, Chu tich UBND cép xa di
cong tac theo sy chi dao hodc uy quyén ciia Chu tich UBND thanh phc- khi vé
phai kip thoi bdo céo két qua lam viéc voi Chu tich UBND thanh phn hoidc Phé
Chu tich UBND thanh ph{} phu trach dia ban, linh vuc.

6. Trong thoi gian HDND va UBND thanh phd hop, céc thanh vién cia
UBND thanh phd, nguoi dimg déu co quan chuyén mén, td chic hanh chinh
khac thudc UBND thanh phd khong bo tri di cong tac, trir truomg hop duge Chi
tich UBND thanh ph ddng y.

7. Vin phong UBND thanh phé ¢6 nhiém vu:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach di thim va 1am viéc tai cac co quan,
to chirc, don vi, co sé trong dia phuong ciia Chii tich UBND thanh ph{l Pho Chu
tich UBND thanh pho; thong béo cho céc co quan, to chire, don vi, co & ¢6 lién
quan biét chuong trinh, ké hoach céc cube thim va lam vw;c chinh thirc cua Chu
tich UBND thanh pho hodc Phé Chu tich UBND thanh pho

b) Giap Chua tich UBND thanh ’pho tong hop, can dbi chuong trinh di
cong tac ciia Chu tich UBND thanh pho, Pho Chu tich UBND thanh ph va céc
Uy vién UBND thanh phé duge Chu tich UBND thanh pho uy quyén dé bao
dam hiéu qua, tranh chong chéo, trung lap;

~ ¢) Theo doi tinh hinh di cong téc cta cac thanh vién cia UBND thanh
phd, dinh ky bdo cdo UBND thanh phé tai phién hop UBND thanh pho.

8. S& Ngoai vu co trach nhi¢m tham muu giip Chu tich UBND thanh phd,
Phé Chu tich UBND thanh phé vé chuung trinh, ké hoach di cong tac nude

ngoal bao dam thyuc hi¢n ding quy dinh vé quan ly théng nhét hoat déng débi
ngoai va céc chu truong, duomg 161 ddi ngoai cua Dang, Nha nude, ddm bao yéu
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cAu v& nghi 12 ngoai giao; bd tri phwong tién di lai, noi an, nghi, ting pham theo
quy dinh hién hanh,

Chwong VI
THANH TRA, TIEP CONG DAN VA GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO

Biéu 40. Trach nhiém cita Chii tich Uy ban nhén din thanh pho

. Chi dao Chanh Thanh tra thanh phd, Chénh Vin phong UBND thanh
phé va ngum ding ddu co quan chuyen mon, td chic hanh chinh khéc thude
UBND thanh phd, Chu tich UBND cap xa '[hI.IC hign ngh:em tie cong tac thanh
tra, tlep cong dan va gla: quyét khiéu nai, t6 céo cua cong dan; cong khai tién
do, két quéa giai quyet dé Nhéan dén biét, giam sat. Pinh ky, Chu tich UBND
thanh pho hop véi cac Pho Chu tich UBND thanh phd va ngudi dung dau co
quan chuyén mon, t& chirc hanh ch inh khac thuge UBND thanh phb c6 lién quan
dé giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cdo con ton dong.

2. Chu tich UBND thanh phd chiu trich nhiém trudc Chinh phu, Thi
tuong Chinh phu khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi, nhimg vu viéc
khiéu kién ton dong kéo dai, phirc tap, dong ngudi, vugt cap thude pham vi quan
1y ctia minh.

3. Chii tich UBND thanh phd phai c6 lich tiép cong dan; phdi hop chit
ché voi Doan dai bleu Quéc h6i, Thuong truc HDND thanh phd va cac co quan,
to chire lién quan to chirc tiép cong dan. Chu tich UBND thanh pho co thé ty
quyen cho Pho Chu tich UBND cun g cap t1ep cong dan nhu'ng it nhat mdi thang
Chu tich UBND thanh phﬁ pha: b6 tri thoi _glan dé tryc tiép tiép cong déan 01
ngay va thuc hién viée tiép cong dan dot xuét trong céc truong hop quy dinh tai
Ludt Tiép cong dan.

4, Chu tich UBND thanh phu giai quyét khleu nai theo thim quyén quy
dinh tai Luat Khiéu nai va giai quyet té cao theo tha Am quyén quy dinh tai Luat
Té céo. Chu tich UBND thanh phu c6 thé uy. quyén cho Ph¢ Chu tich UBND
thanh phé giai quyét khiéu nai, 6 cdo thudc thim quyén theo quy dinh cta phap
ludt.

Piéu 41. Trach nhiém cia Uy vién Uy ban nhéin din thanh pho

1. Trong pham vi chirc nédng, quyen han dugc phap ludt quy dinh, cac Uy
vién UBND thanh phé c¢6 trach nhiém t6 chirc cong tac kiém tra viée thue hién
chinh sch, phap luft, nhiém vy, chuong trinh, ke hoach ctia cdc cip, céc nganh
cac don vi; két ludn va co quyét dinh giai quyét cdc vu viée khiéu nai, t6 cdo
theo quy dinh cua phap luat. Chiu trdch nhi¢m trucc UBND thanh pho Chu tich
UBND thanh phé vé két qua thue hu-;;n viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo thude
pham vi, chirc nang, nhigém vu, quycn han cua minh.

2. Giai quyét lqp thoi, dung quy dinh cta phép luat nhirg ](hlELl nai, to
cdo thude thdm quyén; ton trong va ling nghe y kién cua cong dan dé cai tién,
nang cao hi€u qua cong tac.

3. T6 chic ‘Eiép cong dén theo dung quy dinh tai Luat Tiép cong dan, Luét
Khiéu nai, Ludt TO cdo va cac quy dinh ctia phap ludt hién hanh.
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Pitu 42. Trich nhiém ciia Chéanh Thanh tra thanh pho

1. Giap Chu tich UBND thanh hé td chire, chi dao hoat dong thanh tra,
tiép cong dan, gidi quyet khiéu nai, t6 céo, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc
trong pham vi thim quycn ctia Chu tich UBND thanh phé theo quy dinh cta
phap luét va giai quyét kip thoi, ding phap ludt nhiém v dugc giao, chiu trach
nhiém truéc UBND thanh pho Chua tich UBND thanh phc} vé két qua thuc hién
nhiém vu.

2. Khi phat hi¢n quyét dinh giai quyet khiéu nai, két ludn ni dung t6 céo
cua nguoi dimg diu co quan chuycn mdn, t6 chirc hanh chinh khac thuc UBND
thanh pho Chu tich UBND cap xa vi pham phap luat hodc ¢ tinh tiét méi, phai
yéu cau nguoi ding d4u co quan chuyén mén, to chic hanh chinh khac thudc
UBND thanh phc: Chu tich UBND cﬁp xd da ban hanh quyct dinh, két luan dé
giai quyét lai hodc bao cdo Chu tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh.

3. Hang quy béo cdo tai phién hnp UBND thanh phé vé tinh hinh thanh
tra, tlep cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao cua cong dan tmng dia phucmg,
wu diém, nhugce diém trong cong téc thanh tra, to chirc tiép «cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo cta cong dan, cac giai phap khéic phuc, kién nghi bién phap xur
1y.

Diéu 43. Trich nhiém cia Chinh Vin phong Uy ban nhin din thanh
phﬁ

1. Sip xép, b6 tri lich tiép céng din ctia Chi tich, Phé Chu tich UBND
thanh phé.

2. Phéi hop véi céc co quan chirc ning tham muu dé Chi tich UBND
thanh pho chi dao, giai quyét nhimg khiéu nai, to cdo thude tham quyén.

3. Theo déi, d6n dbc cac co quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khéc
thuéc UBND thanh pho UBND cap xd, Chu tich UBND cap xa trong vigc thuc
hién quyét dinh, chi thi, ¥ kién chi dao cua Chu tich UBND thanh pho trong linh
vue thanh tra, tlep cong dan va giai quyet khiéu nai, t céo.

4. Tra 161 cho cac dwong su co dcm thuw khiéu nai, td ca{} khi duge Chu
tich UBND Thanh uy quyen Viée uy quyen tra 101 khong bao gbm quyen thay
Chii tich UBND thanh phé ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cao.

i?lﬁl.l 44. Trach nhiém ctia Thi trlrﬁ'ngvcn' quan chuyén mén, co' quan
thuge Uy ban nhan din thanh phd, Chi tich Uy ban nhin din cap xa
1. Trong pham vi chirc ndng, nhi¢ém vu quan ly nha nudc co trach nhiém
kiém tra viéc thuc hién phap luét nha nwéc; chi dao viée kiém tra, giai quyét don
thu khiéu nai, t6 cdo thude pham vi minh phu trach.

2. Tham muu, gitp Chﬁ tich UBND thanh phD giai quyét kip thoi, ding
phap luét nhitng khiéu nai, tb cao thudc thdm quyén cua Chu tich UBND thanh

pho khi duoc giao.

3. Gin cong tic g:eu quyét khiéu nai, t6 cdo voi cdng tdc quan ly hanh
chinh nha nuéc; giai quyét, tra 1oi kip thai cac don thu khiéu nai, t6 céo theo
dung quy dinh cua phap luat.
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4. To chirc tu:p cong dan theo dung quy dinh cua Ludt Tiép cnng dan va
cac quy dinh khac c6 lién quan; cén c tinh hinh cu thé, bd tri thoi gian, can by
va bao dam cac diéu kién can thiét dé phuc vu cho cong téc tlep cong dan.

5. Phdi hop chit ché, kip thei véi céc co quan lién quan va dc cao vai tro,
trach nhiém cta minh trong cong tac kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

6. Chiu trach nhi¢m truoc UBND thanh phd va Chi tich UBND thanh phd
khi c6 nhitng Kkhuyét diém vé quan ly dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi,
giy thiét hai tai san, nhimg vu viéc khiéu kién ton dong kéo dai, gay gat, dong
ngudi, vuot cdp thude pham vi quan ly ciia minh.

X ~ Chuong IX ) )
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Piéu 45. Triach nhiém thong tin, bdo cio
1. Tréch nhiém cta Ch tich UBND thanh pho:

a) Dinh ky 6 bao céo vé tinh hinh kinh te x4 hoi, an ninh, qudc phong
ctia thanh phd v céc béo céo chuyén d&, dot xuat theo quy dinh ctia Chinh phu,
Thii twéng Chinh phu, cdc BO, nganh Trung wong va Thuong tryc Thanh uy,
Ban Thuong vy Thanh uy, Thufmg triic HDND thanh pho dong thoi, gui céc
thanh vién UBND thanh ph6, Poan dai biéu Quoc hoi thanh pho, Uy ban Mat
tran T6 qubc Viét Nam thanh phd, Thi truémg co quan thuge UBND thanh phd,
Chu tich UBND cap x4,

b) Uy quyen cho Chanh Vin phong UBND thanh phn bao cao hang thang
vé su chi dao, diéu hanh clia UBND thanh phd, tinh hinh ndi bét trong thang giri
Vin phong Chinh phu, Thuéng tryc Thanh vy, Ban Thuong vu Thanh uy,
Thudng trye HDND thanh pho thanh vién UBND thanh phé, Thu truong co
quan thudc UBND thanh pho, Chui tich UBND cép x4.

2. Trach nhiém ctia Chanh Vin phong UBND thanh pho:

a) Té chirc viéc cung cp thong tin hang ngay va hang tuan phyc vu cho
cong tac chi dao, diéu hanh va giai quyét cong vige thmmg xuyén ctia Chu tich
UBND thanh phé, Phé Cha tich UBND théanh phd bao gom: cac vin dé quan
trong do cdc co quan chuyén mén, to chirc hanh chmh khac thuéc UBND thanh
ph, UBND cip xd trinh Chu tich UBND thanh phé hodc Phé Chu tich UBND
thanh phd va cac thong tin ndi bat trong tudn vé kinh té - xd hdi, an ninh, quic

phong tai dia phuong.

b) Phéi hop trao d6i thong tin véi Vin phong Thanh ty, Véan phong Poan
dai biéu Quﬂc héi va HDND thanh phd, cac co quan lién quan; tham du cac
cude hang tuan.

c) Hudng dén, theo doi, don déc céc co quan chuyén mon, tb chirc hanh
chinh khéc thugc UBND thanh phd, UBND cip xa thuc hién ché do thong tin,
bdo cdo va td chirc khai thic théng tin khac phuc vu sy chi dao, diéu hanh cta
UBND thanh pho, Chu tich UBND thanh pha.
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d) Gitip UBND thanh phé, Chii tich UBND thanh phé tong hop, dy thao
cac bdo cdo dinh ky hang thang, quy, 06 thang, hang nam, tong két nhiém ky;
béo c4o chuyén d&; bdo céo dot xuat duoc quy dinh tai diém a khoin 1 Diéu nay.

d) Té chirc cip nhat vao hé thong théng tin dién tir cia UBND thanh phé
c4c bao cdo, thong tin v& tinh hinh kinh t€ - xd hoi, théng tin chi dao, diéu hanh,
chuong trinh céng téc, cac hoat ddng thudmg ngay ctia UBND thanh phd theo
yéu cdu ctia Chi tich UBND thanh pho.

e) Té chirc viée diém bao hang ngay guri Chu tich UBND thanh phd, Pho
Chu tich UBND thanh phd; théng bo y kién chi dao ctiia Chu tich UBND thanh

phd, Phé Chu tlch UBND thénh pho dé cac co quan, t6 chirc, dia phuong lién
quan xir 1y cac van dé bao chi néu; theo doi, klem tra va bao cao Chu tich

UBND thanh phd, Phé Chi tich UBND thanh phé vé két qua xir Iy cia cac co
quan, t6 chirc, dia phwong lién quan,

3. Trach nhiém ctia Thu trudng cac co quan chuyén mén, to ChlfIC’hE‘ulh
chinh khac, don vi sy nghiép thugc UBND thanh ph6 va Chii tich UBND c4p xa:

a) Cing c6, ting cuong hé théng thong tin ndi bo dé gitp lanh dao co
quan nim dugc tinh hinh, cong viéc chi yéu dién ra hang ngdy trong toan
nganh, linh vuc, dia ban minh phu trach;

b) Giri Chii tich UBND thanh phé céc béo cdo dinh ky vé tinh hinh thyc
hién nhiém vy kinh té - xa hdi ctia thanh phé (thang, quy, 06 thang, nim), ddng
thoi giri So Tai chinh dé tong hop trinh UBND thanh pho: Béo cdo thang cham
nhat vao ngay 20 hang thang, bdo cdo quy chim nhat vao ngay 20 cua thang
cudi quy, bao cdo 6 thang chdm nhét vao ngay 20 thang 5 va bdo cdo ndm chim
nhat vao ngdy 20 thang 11 hang ndm; cac bao cdo chuyén dé, bao cdo dot xuit
theo quy dinh cia UBND thanh phd;

¢) Chuin bj cac bdo cdo clia UBND thanh phé trinh co quan cp trén va
cac bao cdo chuyén dé, bao céo ddt xuit khic theo su phan cong cua Chu tich
UBND thanh pho;

d) Thucmg xuyén trao ddi théng tin véi cic co quan chuyén moén khac va
UBND cap xa veé cac thong tin cb lién quan. Thuc hién viéc cung cap thong tin
theo ché do va khi ¢6 yéu ciu phdi hop cuia co quan khéc.

4. Giam dbéc S& Tai chinh, ngoai cic nhiém vu quy dinh tai Khoan 3 Diéu
ndy, c6 trach nhi¢m tham muu trinh UBND thanh pho ky béo cao hing thing,
quy, 6 thang, ca nam vé\; tinh hinh thuc hién ké hoach kingl té - xa béi dé bao cao
tai HO1 nghi danh gia két qua thuc hién Ké hoach phat trién kinh 1€ - xa hoi hang
thang, quy, 6 thang, ca ndm ctia UBND thanh pho.

Piéu 46. Thong tin vé hoat ddng ciia co quan hanh chinh nha nwéc &
dia phwong cho Nhan dian

1. Trach nhiém ctia Chu tich, Phé Cht tich UBND thanh phé:

a) Thue hién ché d6 thoéng tin cho Nhén dén thong qua cdac bao cdo cua
UBND thanh phd truéc HDND thanh phd, Poan Pai biéu Qudc hdi thanh phd;



37

tra 101 céc chét vén, kién nghi clia cir tri, ciia dai biéu Quoc hdi, dai biéu HDND
thanh pho; tra lai phong vén ctia co quan thong tin dai chiing;

b) T6 chirc hop béo, thudmg xuyén théng tin cho cic co quan thong tin dai
chiing va Nhan dan ve tinh hinh hoat d6ng ctia UBND thanh phd, Chu tich, Phé
Chu tich UBND thanh ph6 va vé cic ché 9, chinh sach m6i ban hanh, cdc van
ban ctia Uy ban nhin dén thanh pho, Chu tich UBND thanh pho vé vigc thuc
hién céc chu truong, chinh sach va phap ludt cia Nha nudc.

2. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong UBND thanh pho:

a) Chuén bj ndi dung va tai liéu can thiét cho cdc cubc hop bao dinh ky
ctia Chu tich UBND thanh ph hodc Phé Chu tich UBND thanh ph.

b) Cung cép thong tin cho céc co quan thong tin dai chung vé\hcat dong
ciia UBND thanh phd, Chu tich, Phé Chu tich UBND thanh pho vé tinh hinh
kinh té - x& hdi, an ninh, quéc phéng céc dia phuong theo quy dinh cua phép
Juat;

¢) Té chirc cong bé, phat hanh rong rdi cac vén ban, cic quy dinh, chinh
sach do UBND thanh pho, Chi tich UBND thanh phé ban hanh lién quan dén
quyén loi va nghia vu ciia cong dén ¢ dia phuong;

d) Chti tri, phdi hop véi ngudi dimg ddu co quan chuyén mén, t6 chirc
hanh chinh khéc thuge UBND thanh pho, Chu tich UBND cap xa day manh Gng
dung cong ngh¢ thong tin va chuyén doi so; cdp nhét thong tin vao trang théng
tin clia co quan, 0 chitc, dia phwong trén mang Internet dé dua tin, tuyén truyén,
pho bién tinh hinh hoat dong cia dia phuong ra ca nudc va quoc te.

3. Trach nhiém ctia S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

~ Tham muu UBND thanh pho t6 chirc hop béo dinh ky va dot xuat dé cung
cap théng tin cho bdo chi; hudng dan, kiém tra viéc cung cap thong tin cho bao
chi theo quy dinh.

4. Tréch nhiém ctia ngudi dimg dAu cdc co quan chuyén mén, to chic
hanh chinh khéc thudc UBND thanh pho:

a) Tao diéu kién thuéin loi cho céc co quan thong tin dai ching tiép cén
kip thoi nguon théng tin chinh xéc ve cac sy kign xay ra trong nganh, linh vue
quan ly tai dia phuong.

b) Tra 10 phong vén ctia co quan thong tin dai chung hoac theo yéu céu
clia Chit tich UBND thanh pho; dua tin dé co quan thong tin dai ching ding bai,
phat tin tuyén truyén cho cdong tac cua co quan, td chirc; dé nghi cai chinh nhimg
ndi dung ding, phat tin sai sy that.

¢) Tang cudng quan ly cong tic thong tin, bao chi chuyén nganh; khong
dé lot cac thong tin ¢6 ndi dung thugc danh muc bi mét nha nudc thudc nganh,
linh vuc phu trach;

d) Thong bao cong khai vé tinh hinh thu va str dung cdc qu¥ ¢ huy dong
déng gop cua Nhén dén,

Didu 47. Théng tin trén Cong thong tin dign tir ciia thanh phé
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1. Cdc van ban duge dang 1én Cong thong tin cil¢n tur cua thanh phé theo
quy dinh tai Nghi dinh so 42/2022/ND-CP quy dinh vé viéc cung cép théng tin
va dich vy cong tryuc tuyén cia co quan nha nuwéc trén moi trrdong mang.

2. Van phong UBND thanh pho ¢o trach nhiém cung cip thong tin cho
Cong thong tin di¢n tu thanh phd Pdng Nai (don vi tryc thuge Béo va Phat
thanh, Truyén hinh Ddng Nai) theo quy dinh dé ding tai tuyén truyén, pho bién
cac vin ban quy pham phap ludt, cic béo céo va cac thong tin lién quan khéc dé
phuc vu c6 hiéu qua cong tac diéu hanh cta Chinh pht va lanh dao UBND thanh

ph{}
3. Cac co quan, don vj chu ddng, tich cyc trong vige thuc hién tmg dung
cong nghé thong tin va chuyén doi sd.

Chuong X
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 48. Trich nhiém thye hién

1. Thu truong céc co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khac thude
UBND thanh phé; UBND cip x4 ban hanh Quy che lam viéc cu thé & co quan,
don vi, dia phuong mmh phu hop véi Nghi dinh s0 315/2025/ND-CP ban hanh
Quy ché lam viéc miu cua Uy ban nhén déan xa, phudng, dic khu va Quy ché
nay.

2. Chénh Vin phong UBND thanh phé c6 trach nhiém chu tri, phdi hop
voi Tha trucmg cac co quan, don v c6 lién quan hwéng déan, don dbc thuc hién
Quy ché nay; theo dbi, tcmg hop tinh hinh thyuc hién, béo cdo UBND thanh phd,
Chu tich UBND thanh phé.

Diéu 49. Viéc sira dbi, bd sung

Trong qua trinh thye hién Quy ché nay néu co vuong mic, cic s&, ban,
nganh, don vi, ¢4 nhén lién quan kip thoi phan dnh vé Vin phong UBND thanh
phu dé tong hop, d& xudt UBND thanh ph6 xem xét, quyét dinh, -0

ﬁv}#



