UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phac
Sb: 109 /2026/QP-UBND HaNgi, ngay 28 thing 7 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh b dinh mirc kinh té - k§ thuit dich vu sw nghiép cong
sir dung ngan sach nha nwéec linh vue tai chinh thanh phé Ha Ni

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0H15;

Can cir Ludt Ngan sdach nha nuoc 56 89/2025/0H1 5,

Can cir Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ciia Chinh phii quy
dinh giao nhiém vu, dat hang hodc dau thau cung cdp san phcfm, dich vu cong sur
dung ngdn sach nha nudc tir nguon kinh phi chi thwong xuyén; Nghi dinh s6
60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh co ché tw chii tai chinh
cua don vi sy nghiép cong lap, Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025
ciia Chinh phii sita doi, b sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 cia Chinh phii quy dinh co ché tir chii tai chinh cia don vi su
nghiép cong ldp; Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Pdu thau vé lira chon nha thau.

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tai chinh tai To trinh sé6 10300/TTr-STC
ngay 25 thang 6 nam 2026;

Uy ban nhan dan thanh phé Ha Néi Quyét dinh ban hanh B dinh mirc kinh
té - ky thudt dich vu sw nghiép cong su dung ngdan sach nha nwoc linh vuc tai
chinh thanh pho Ha Néi.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 29 bo dinh murc kinh té - k¥
thuat dich vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nudc linh vuc tai chinh thanh
phd Ha Noi.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 08 thang 8 niam 2026.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé; Giam déc So Tai
chinh; Thu truéng cac co quan, don vi lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan
céc xa, phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./s

Noi nhgn: | TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 3; KT.CHU TICH,,

-B6 Tai chinh; ' L

"B Tu phip: PHO CHU TICH ..

- Thuong truc Thanh uy;

- Thuong tryc HDND Thanh phd;

- B/c Chii tich UBND Thanh phd;

- Céc Pho Chu tich UBND Thanh phé;

- Cac s, ban, nganh Thanh phé;

- Cong TTOT Chinh phu; Co quan Béo
vaPTTH Ha Nbi, Cong TTDT Thanh phd;
- VPUB: Céc PCVP, cac phong: KT, TH;
- Luu: VT, KT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phac

BO PINH MUC KINH TE - KY THUAT
DICH VU SU NGHIEP CONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC
LINH VUC TAI CHINH THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 /2026/QOD-UBND
ngay  thang  nam 2026 cua Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi)

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu su nghi¢p cong st dung ngéan
sach nha nudc linh vuc tai chinh thanh phé Ha Noi.

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. Cac don vi su nghi¢p cong lap, cac co quan, don vi, t6 chirc trén dja ban
thanh ph6 Ha Noi str dung ngan sach Thanh phd cho hoat dong cung cap dich vu
linh vuec tai chinh.

2. Cac co quan nha nudc, to chirc, ca nhan c6 lién quan trong viéc xay dung
du toan, xac dinh chi phi, 1dp phuong &n gia, quan 1y trong linh vuc tai chinh su
dung ngan sach nha nudc ctia thanh phdé Ha Nbi.

Picu 3. N§i dung bd dinh mirc kinh té - k§ thuat dich vu sw nghiép cong
sir dung ngan sach nha nwéc linh vue tai chinh thanh phé Ha Ngi

1. Nhém dich vu su nghiép cong hd trg doanh nghiép (gdém 21 dich vu lién
quan dén hd trg phat trién doanh nghiép, hd tro tu van cho doanh nghiép nhé va
vira, hd tro khai nghiép)

a) Xay dung, phat trién nang cip va van hanh Hé thong thong tin, Cong
thong tin dién tir (duoc quy dinh tai Phu Iyc s6 01);

b) T6 chirc xay dung, nghién ctru tham muu, xay dyung chinh sach va quan 1y
dit liéu cong tac ho trg doanh nghiép hang nim (dugc quy dinh tai Phu Iyc s6 02);

¢) T6 chire thuc hién truyén thong da phuong tién vé cong tac hd tro doanh
nghi¢p, nang cao nhan thirc vé khoi nghiép, doi mai sang tao, chuyén ddi s,
chuyén d6i xanh trén dia ban thanh phd Ha Noi (dugc quy dinh tai Phu luc s6 03);

d) T6 chirc hang ndm cac hoi thao, toa dam, dién dan gidi thiéu chinh sach
va hudng dan doanh nghiép nho va vira tiép cin cic chuong trinh hd trg; nang cao
nhan thirc cua doanh nghiép vé khai nghiép, chuyén doi sé, cac mé hinh, giai phap
phat trién doanh nghiép méi, cac xu huéng d6i méi sang tao, kinh doanh moi
(duoc quy dinh tai Phu luc s6 04);



d) HO trg cac Ho1/Hiép hoi trién khai hoat dong hd trg doanh nghiép (duoc
quy dinh tai Phu luc $6 05);

€) T6 chirc cac sy kién, hoi nghi, hoi thao két nbi hé sinh thai, phat trién
mang ludi cac to chire hd tro doanh nghiép nho va vira, quy dau tu véi sy tham
gia cua cac doanh nghiép, tip doan, co quan, to chirc trong va ngoai nude (dugc
quy dinh tai Phu lyc sb 06);

0) T6 chire cac khoa dao tao hd tro nang cao nang luc cho doi ngii tu van
vién trén dia ban thanh phé Ha Noi (dugc quy dinh tai Phu luc s6 07);

h) T4 chitc cac khoa dao tao vé quan tri doanh nghiép, ké toan, thué, nhan
su, phap luat cho doanh nghi¢p siéu nhd, ho kinh doanh va c4 nhan kinh doanh
(duoc quy dinh tai Phu luc $6 08);

i) T chirc cac khod Pao tao truc tiép vé khai su kinh doanh; quan tri doanh
nghiép cho doanh nghiép nho va vira (dugc quy dinh tai Phu luc ) 09);

K) T6 chtrc quan 1y, giam sat cac khoa dao tao cho Giam ddc diéu hanh
(CEO) (duoc quy dinh tai Phu luc s6 10);

1) T6 chirc quan 1y, giam sat cac khoa dao tao truc tiép tai doanh nghiép nho
va vira trong linh vuc san xuat, ché bién (duoc quy dinh tai Phy luc s6 11);

m) Xay dung cac bai giang truc tuyén mién phi cho doanh nghiép nho va vira
vé khoi su kinh doanh va quan tri1 doanh nghi¢p (duogc quy dinh tai Phu luc sd 12);

n) T6 chtic chuong trinh HS tro tu van cho doanh nghiép nhoé va vira thong
qua céc tu van vién trong co s& dit liéu tu van vién thanh phé Ha Noi (duoc quy
dinh tai Phu luc s6 13);

0) HO tro tu van chuyén sau cho doanh nghiép nhé va vira (duoc quy dinh
tai Phu luc sb 14);

p) T chirc quan 1y, giam sat cac chuwong trinh Hd tro gia tri hop dong tu
van giai phap chuyén doi sé cho cac doanh nghiép vé quy trinh kinh doanh, quy
trinh quan tri, quy trinh san xuat, quy trinh cong nghé va chuyén d6i mo hinh kinh
doanh (dugc quy dinh tai Phu luc s6 15);

) T6 chuc quan 1y, giam sat cac chuwong trinh HO tro chi phi cho doanh
nghiép thué, mua céc giai phap chuyén doi sb hoic cac giai phap tng dung tri tué
nhan tao (AI) dé ty dong hoa, nang cao hiéu qua quy trinh kinh doanh, quy trinh
quan tri, quy trinh cong nghé va chuyén d6i mé hinh kinh doanh (dugc quy dinh
tai Phu luc sb 16);

r) Tu van, huéng dan mién phi thi tuc phap 1y co ban (vé ding ky kinh
doanh huéng din cho cac ho kinh doanh chuyén doi thanh doanh nghiép) (duoc
quy dinh tai Phu luc s6 17 );

s) T6 chirc quan 1y, giam sat cac chuwong trinh Hd tro chi phi thué mit bang
va trang thiét bi tai co s& ky thuat, vom tao (dugc quy dinh tai Phu luc ) 18);
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t) T6 chtrc quan 1y, giam sat cac chuong trinh HJ tro chi phi tham gia cac
khoéa dao tao, huin luyén chuyén sau nge"m han & nudc ngoai vé d6i méi sang tao,
ung dung khoa hoc cong nghé, va phat trién tri tué nhan tao (duoc quy dinh tai
Phu luc sb 19);

u) Xay dung sach thuong nién vé hé sinh thai khoi nghiép va déi méi sang
tao Ha Noi1 (cung cép thong tin vé thuc trang hé sinh thai; cac chuong trinh, t6
chtrc hd tro khai nghiép, d6i méi sang tao; thong tin cac quy dau tu, ngudn vén
cho khoi nghiép; xu hudng phat trién; dé xuat, kién nghi,...) (dugc quy dinh tai
Phu luc sb 20);

V) T chuc nghién ctru, tham muu, xay dung chién luge, ké hoach, dé an; tham
giaxay dung cic vin ban quy pham phap luat (dugc quy dinh tai Phu luc s6 21).

2. Cac dich vu su nghiép cong vé xuc tién dau tu (bao gom 8 dich vu)

a) Nghién ctru tiém ning, thi truong , xu hudng va dbi tac dau tu (duoc quy
dinh tai Phu luc s6 22);

b) Dich vu t6 chirc xdy dung cac du an cong nghé thong tin, hé thong thong
tin va co s¢ dit liéu phuc vu cho hoat dong xuc tién dau tu (thuc hién nang cép,
véan hanh, duy tri hé thong, duy tri cong, trang thong tin xtic tién dau tu ...) (duoc
quy dinh tai Phuy luc s6 23);

¢) Quang ba va xay dung san pham xuc tién dau tu (duoc quy dinh tai Phu
luc sb 24);

d) T6 chtc cac dién dan, hoi nghi, hoi thao, toa ddm co hoi dau tu, xtc tién
dau tu (dugc quy dinh tai Phu luc sé 25);

d) Tb chiic cac doan khao sat, nghién ctru xuc tién dau tu trong nudc va
nudc ngoai, doan cong tac Xuc tién dau tu theo timg chuyén dé hodc ddi tac cu
thé (duoc quy dinh tai Phu luc s6 26);

e) Dich vu hd trg, huéng din, tao thuin loi cho hoat dong dau tu (go6i dich
vu bao gém mot phﬁn hodc toan bd cac san phém: hé tro doanh nghiép, nha dau
tu; xtc tién dau tu tai chd) (dugce quy dinh tai Phu luc s 27);

g) Tu van, huéng dan vé hd so, thi tuc ding ky dy an dau tu; viée tudn thu
quy dinh vé bao céo du 4n dau tu (duoc quy dinh tai Phu luc s 28);

h) Pao tao, tap hudn, nang cao ning luc va k§ nang vé xtc tién dau tu (dugc
quy dinh tai Phuy luc s6 29).

Piéu 4. T6 chirc thue hién

1. Giao Sé Tai chinh chu tri, phdi hop cac S, nganh lién quan xay dung
gié don gia dich vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nudc linh vyc tai chinh
thanh phd Ha Nai, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd dam bao ding quy dinh.
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2. Binh muc kinh té - k¥ thuat 1am cin ctr xay dung, xac dinh gia, don gia
dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc linh vuc tai chinh thanh phé
Ha Noéi.

3. Céc dinh mre kinh té ky thuat néu trén 4p dung dé thuc hién céc chuong
trinh, dé an, ké hoach, nhiém vu thudc linh vuc tai chinh trén dja ban Thanh phé
HaNbi. Trong qua trinh thyc hién, néu cc vin ban trich dan trong dinh muc quy
dinh tai Quyét dinh nay dugc sira ddi, bd sung, thay thé bang van ban khéc thi ap
dung quy dinh tai van ban stra d6i, b6 sung, thay thé.

4. S¢ Tai chinh c¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop cac s&, nganh, don vi lién
quan thudng xuyén to chirc ra soat, danh gia, tham muu, bao cao UBND Thanh
phd xem xét, diéu chinh, bd sung kip thdi dam bao phu hop thuc té va quy dinh
phép luat.



Dich vu Xiy dyng, phat trién ning ciip va viin hinh Hé thong thong tin, Cong

ngay

PHU LUC SO 01

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

thong tin dign tir
(Ban hanh kém theo Ouyét dinh so

thang  ndm 2026 ctia Uy ban nhén ddn thanh phé Ha Ngi)

Ha Noi, 2026

/2026/0D-UBND




V.

)

MUC LUC

QUY BDINH CHUNG

Binh mirc lao dong

Dinh mirc may mée, thiét bj

BYinh mirc vt tu

Binh mire chi phi quén Iy

Ap dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thue hién dich vu

Quy dinh vé tiéu chi chét luong: phuong phap kiém tra, danh gia.
kiém dinh chat lugng dich vu
DINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DJNH MUC
KINH TE -KY THUAT



L. QUY BINH CHUNG

Dinh miwe kinh té - k¥ thudt ban hanh tiéu chi chdt lugng, phuong phép kiém tra,
dinh gia, kiém dinh chét lugng: dinh mire kinh té - ky thuéat djch vy “Xéy dung. phét
trién néng cAp v vén hanh Hé théng théng tin, Céng théng tin dién 1™ cia don vi cung
cap dich vy bao gém céc hao phi vé lao dong, may mac, thiét bj, viit tr va chi phi quén
I dé hodn thanh viée thure hién mét dich vu. Cu thé nhu sau:

1. DBinh mirc lao dong

- Dinh mirc lao ddng & mirc hao pl:n' can thiét tinh bing ngay cong cia céc loai lao
dong trye ticp (thuc hién) phu hgp yéu cau, dé hoan thanh mot dich vy “Xdy dimg, phét
trién ning cép v viin hanh Hé thong thong tin, Céng théng tin dién ti” theo quy trinh vi
tiéu chi chat lugng dich vu da quy dinh.

- Mbi ¢cOng lao ddng twong (mg voi 8 gior lam viée; loai lao ddng yéu ¢lu duge xép
ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngﬁly 24/12/2004
ctia Chinh phii va cic quy dinh hién hanh khi c6 su thay d6i vé chinh sdch tién lwong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cia cic co quan co tham quy&n

- Truimg hop don vi, 16 chire thyre hién dich vu sir nghiép eong khong c6 cde chire
danh lao dong nhu trong bing djnh mic thi ¢6 thé ap dung lao déng khic dim bio trl'mg_
chi phi nhan cong khong vurot chi phi nhan cong trong dinh miree,

2. Pinh mirc méy mée, thiét bj

a) Dinh mirc may moe, thiét bj la mire hao phi cﬁn thiét tryc uép cua cac logi may
moce, th]ét bi phit hop yéu céu dé hodn thanh mit san phﬁm dich vu “Xiy dung, phat trién
ning cﬂp v vin hanh Hé ﬂ'mng thong tin. C{mg théng tin dién tir"” theo quy trinh va tiéu
chi chat lugmg dich vu da quy dinh; Mirc hao phi may moc, thiét bj tinh bing ca miy, moi
¢a tuong tmg voi 8 gid.

b) Khi xdy dyng don gia: Gid ca may moc, thiét bj duge tinh theo gia cong b ciia
don vi ¢6 thim quyén tai thai diém tinh g1 hodic tinh nhur sau:

) Gid ca may moe, thiét bi = Gia thiét bj ban déu x ty 1& % khau hao theo qui dinh /
tong $6 ca may sir dung trong nam.

3. Pinh mire vt tr

Binh mirc vit tr la mirc hao phi ciin thiét cia nguyén liéu, vt ligu trye tlép (bao
gﬂm nguyéﬂ ligu, vat igu, nhién ligu, dgng luc, cong cy, dung cy,. . tiéu hao va hao hut),
tinh bing s6 lugng va ching loai cér: logi vt tr phit hop yéu céu ::!.e hoan thanh mdt %an
pham dich vy “Xdy dyng, phat trién ning cﬂp va vin hanh Hg thﬂng théng tin, Cong
théng tin dién tir” theo quy trinh thre hién dich vy va tiéu chi chét lromg da quy dinh.

4. Chi phi quan Iy

La céc chi phi quan 1y va chi phi chung khong phin tach duge, dwge quy dinh theo
tv 1é phén triim (%) cua tong cic hao phi vé lao ding, may moc, thiét bj va vit tr trong
qué trinh trién khai thye hién hoan thanh mét san phiam dich vu bao gém: lao déng quan
ly. chi phi khéi quan ly (hanh chinh, chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, viin phong
pham,...), chi phi chung khéng phén tich dge (nhur: chi phi phuc vu, chi phi sira chira

r.’”
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tai san, CCDC dung chung, chi phi dién, nude, cude phi buu chinh, vién thong, chi phi
vin hanh toan don vj va chi phi gidn tiép khac (néu ca).

Khi xdy dyng don gid, chi phi quan 1y duge tinh bing tv 1& % nhén véi tong chi
phi lao ddng, miy moc, thiét bj va vt tr theo quy dinh tai bang dinh mirc.

3. }ip dung dinh mirc

5.1. Dinh mirc kinh té - kv thudt dich vy “Xay dung, phat trién néng cﬁp Vi vin
hanh Hé théng théng tin, Cong thong tin dién wr” duge 4p dung trong viée xéc dinh don
gid dich vy, xdy dung du todn kinh phi cia cde hoat ddng cung clp dich vu sy nghiép
cong sir dung ngéin sach nha nude linh vue tai chinh thanh phé Ha Néi,

5.2. Dinh mirc kinh té - k§ thudt nay chua bao gbm hao phi, chi phi cua: thanh
vién thim dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sdt cua ciip ¢6 thim quyén (néu ¢o),
gidng vién, chuyén gia, khach méni, don vi/doanh nghiép dugc nhin ho tre, chi phi thué,
mua ngodi, chi phi cong tic, di chuyén.

5.3. Khi xdy dyng don gid, dy todn Kinh phi cta cdc dich vy, céc chi phi quy dinh
l;gu diém 5.2 na} sé dugye tinh b sung theo quy dinh cua Luét Pau thiu va céc quy dinh

co lién quan vé mua sim dich vy/hang hoa. quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi
nghi hdi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan,

5.4. Dich vu “}{ﬁy dymng, phét trién ning cip va vin hianh Hg Thnrtg thing tin,
Cong théng tin dién ¢ gom cac dinh mirc:

~a) Binh rmire kinh té - ky thuit cong tic: Xay dyng, phat trién méi Hé thong thong
tin, Cong thong tin dign tir.
~ b) Binh mirc kinh té - k9 thufit céng tdc: Phat trién ning cdp HE théng thdng tin,
Cong thong tin dién ti.
c¢) Pinh mirc kinh 1é - k¥ thudit cong tac: Vin hanh k¥ thufit hé thong thong tin
d) Pinh mirc kinh té - k¥ thudt cong tdc: Vin hanh Cong théng tin dién tir (T
tdng hop bai)
¢) Dinh mirc kinh t€ - ky thut cong tac: Van hanh Cdng thong tin dién ur (Dat
hing bai viét)
I. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thue hién dich vu
Dich vy “Xay dumg, phat trién ning cip va vin hanh Hé thong thong tin, Céng
théng tin dién tir” thue hién theo quy trinh sau:
TT __Quy trinh thye hi¢n dich vy

A Xiy dyng, phat trién ning c¢ip H¢ thong théng tin, Cong thing tin
dién tir

Bwde1 | Xiy dyng ké hoach thye hién nhiém vu

Ra sodt cdc tinh niing cua hé thing thong tin, eong thong tin dién ur dé dé
1.1 xuat phurong an xdy dyng, phat trién nang ¢dp phi hop voi ke hogeh tong
thé cia dom vi

12 Té chirc hop phén tich yéu ciu, xdc dinh ndi dung. hinh thirc, pham i,
’ khéi lromg cong viéc thuc hién

j’..—-"‘
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TT Quy trinh thue hién dich vy
13 Khao sat cic nha thau, giri vén ban dé nghj cung cap bdo gid, ldy bio gid
5 ci lién quan
14 Xdy dung ké hoach thue hién nhiém vu gom: n6i dung, hinh thire, pham vi
: vil thdi gian thure hién, du odn Kinh phi the hién
1.5 Dy thao; Trinh; Phé duyét ké hoach thye hién, dy todn thye hi¢n nhigm vy
Buwéc2 | Déu thiu lya chon nha thiu
Thye hién cac gdi .ﬂa{éu fu van thﬁ,m dinh gid, tr vin dau thiu (néu cb),
A thué chuyen gia (neu cd), (bao gom cac bude theo quy trinh chi dinh thau
rat gon, ky két hop dbng. ban giao san phim, to chire nghiém thu, thanh 1y
g6i thiu)
B Xiy dung ké hoach lya chon nha thau
¥ Doi vii gbi thau ehi dinh thaw, chi d}n_i-:._.riaa}u rul gpn
21 Xy dung k:é hogch Iwra chon nhi thin phil hop véi dic _{‘Iiém timg gb6i thiu
] theo Lugt dau thau va cae quy dinh hién hanh vé dau thau
22 D théo; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hogch lyra chon nha théu
2.3 Ping tai ké hoach lyra chon nha thau trén mang dau thiu qudc gia
Dir thao; Trinh; Phé duyét cong van deé nghi_mmg‘cflp bédo gia; Nhin bia
24 gii ciua cic nha thawchuyén gia gii dén, dé xudt lya chon nha
thau/chuyén gia dap (g véu cau
75 Dur thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét ket qua lya chon chuyén
' gia thuc hién
2.6 Ping tai KQLCNT trén mang déu thiu qudc gia
)7 Dy thio; Trinh duyét hop dﬁng: Ky két hop d6ng voi nha thau tring thaw/
- hoac ky ket hop dﬁn‘% viri chuyén gia duoc lua chon:
2.8 Diing tii thong tin hop déng trén mang diu thiu qubc gia
# Doi v6i géi thau da thdu rgng rdi _ ‘
721 Xay dyng ke hoach lya chon nhi théu phi hop véi dge diém timg goi thau
- theo Ludt diu thiu va cic quy dinh hién hanh vé dau thau
22 Dur thao: Trinh: Phé duyét quyét dinh ké hoach lua chon nha thiu
73 Ding tai ké hoach lira chon nha thiu trén mang déu thau quédc gia (gbm ca
: burée nhip dir ligu)
Tham gia, kiém tra. giam sat cdc nhi thiu theo timg ndi dung quy dinh
24 trong Ludt déu thau: Phéi hop véi don vi tu van trong eong tic xdy dymg

HSMT, thim dinh HMST, pheé duyét HSMT, xir ly cdc tinh huong trong
dau thiu.

V//
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TT Quy trinh thue hién dich vu
25 Dir thio, Trinh, Phé duyét HSMT; Pang tai HSMT wén mang diu thiu
: qubie gia
16 Giai quy &t ¢éic tinh hudng phat sinh trong dau thau theo quy dinh ciia Ludt
- Piu thiu
2.7 Phbi hop v don vi tu vin trong cong tic thidm dinh HSDT
- Dur théo; Trinh: Phé duyét ¢ng viin médi ddi chiéu tai ligu va thuong thic
: hop ddng (néu cd)
2.9 Dy thao: Trinh; Phé duyét bién ban thuong théo hop dong (néu ¢b)
2.10 Phoi hap véi don vi tr vin thdm dinh KQLCNT
2.11 Dur thao: Trinh; Phé duyét KQLCNT
2.12 | Ping tai KQLCNT trén mang ddu thiu qudc gia
Soan thao va Hoan IJ:ﬂEi‘l hop ﬂﬁng Thl.rc hign sogn thau Bién ban hoan
2.13 thién h-.:rp dong. Chil dau tr s& tao hop dbng, nha thau kiém tra k9 thong
tin diéu khoan, danh sdch san pham/dich vu va tién do
2.14 Thue hién Ky sd hop dong dién ur
Buwéc3 | Ho try, giam sat nh: thﬁuﬂchu}rﬁn gia cung cﬁp djch vu
3.1 HO trg nha thiu/chuyén gia lién hé cac diu mbi, dia diém cin nghién ciru.
Phoi hop. cung cip théng tin tai ligu theo qui dinh cua hop dﬁng cho nhi
32 thiu tur van lap BCKTKT, nha thiu tir véin thim tra, nha théu trién khai
xdy dymg, phat trién ning cap h;_théng thong tin, cong thong tin dién fir.
Thuye hién gidm sat cng téc trien khai va lép nhét ky gidgm sat cong tac
trien khai theo quy dinh:
13 + TlEp nhén, trinh cip co thim quyén xir Iy clic kién nghj dé xufit cila Nha
: thilu, ldp bién bin trong qué trinh trién khai (néu cd) i
+ Lip Béo cdo két qu gidm sét cfng tic trién khai theo mau qui dinh
+ Lap Nhit ky giam sat cong tac trién khai theo mau qui dinh
34 Lira chon don vi kiém thir doc lip (néu cin)
15 Thure hign kaém thit hodic vn hinh thir trude khi td chire nghiém thu, ban
: giao san phiam. hang myc cbng viéc clia dy én theo qui dinh
Budcd4 | Thim dinh, phé duyét hd so, bio cio do nha thiu giao njp
4.1 Tiép nhdn ho so, bao cdo do nha thiu nop
4.3 Thu thép cdc tai lidu cd lién guan
49 Poc, tham dinh noi dung théng tin, yéu cau lam rd va sira doi ho so, bdo

cao (néu ciin)

},—-”
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TT Quy trinh thwe hién dich vu
5 Trinh; Duyét hé su. bao cdo do nha thiu giao ndp sau khi dd hoan thién
2 theo ¥ kién tham dinh
48 Thue hién cde thil e dé nghiém thu, ban giao sin phim, hang muc cong
: vige cia dir 4n theo quy dinh
4.9 Trinh, Phé duyét hé so nghiém thu, ban giso, bdo cdo két qua trién khai
i thire hién dir an
Bwée 5 | T chire giam st hio hianh
’ Dinh k¥ giri danh El,a chat luong dich vu vi yéu cau nhé thiu khic phuc
3.1
nhirng diém han ché néu co
52 (Gigm sat, nghiém thu két qua stra chita, khiic phue ciia nha thau
Buwie 6 | Thanh quyét todn
6.1 Tiép nhin céc chimg tit, béo c4o do nha théu nép.
K&cm tra, danh gia két qué thire hign, khoi lugng hoan thinh so vai hep
6.2 dong da ky két, kiém tra ho so chimg tir; chuyén chimg tir lén phang ké
todn.
6.3 Nghiém thu, thanh I¥ céc géi thiu,
6.4 Téng hop. lap ho so thanh quyét toan cic géi thau
6.5 Ding tai két qua hgp dong trén mang ddu thiu qudc gia
66 Tiép nhén céc chimg tir thanh toan ngoai dinh mirc KT-KT cta can bd
' Trung tdm
6.7 Duyét nghiém thu, thanh todn cédc chimg tlr ngedi dinh mire KT-KT cia
] ciin b Trung tim
Buwde 7 | Két thiic nhiém va
7.1 Bao cio két qua thure hign
7.2 Luru tri ho so
B Viin hanh hé théng thong tin
Budc | | Nghién ciru nhét ky hoat dong ctia hé théng trong ca trye trirde
+ Kiém tra, giam sét hoat ding cua h¢ thﬁng trong ca trire dé dam bio cic
thiét bj trong hé théng gdm ca phan mém vi phin viit ¥, luén hoat dgng
binh thuomg, ¢o cac phu:mg dn xir Iy sir cd) de chu dimg Khiic phuc s co
Bu6c2 | nhanh nhét, khong lam gidn doan qua trinh sén Xudt,
+ Kiém tra su hoat dong cua céc thiét bj hiing cach quan sét tinh trang val
ly bén ngodi, tinh trang hoat dong biéu hién qua cdc canh béo, b liéu do
dac cac théng so hoat ddng cia thiét bj
Bude 4 | Ghi nhfn sy co hé thng trong ca trye (néu ¢6)
Budée 5 | Phén tich, xéc minh sy ¢6
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T Quy trinh thwe hién dich vu

Khac phuyc sir cd:
+ Khi thiét bi gap sy ch, xir ly su c6 dom gian thnng thl.mmg thi tyr thue
Budc 6 hién, khi sir ¢6 phirc tap thi phoi hgp vai cac chuyén gia dé xir Iy

+ Truong hop khong xir Iy duoc thi ldp ghi nhin bao cao linh dao phong,
ldo dao Trung tdm & % xdv dung phuong an pidi quyét

Ghi nhdt ky hoat déng cta hé méng trong ca tryc va ban giao nhéat ky cho
Budgc 7 i
ca truc tiep theo.

& Vin hanh Cong thong tin dién tir

Nghién ciru yéu cu nhiém vy: xiy dimg dé cuong thire hién nhiém Vi
Budc | | Trinh duvét dé cuong va dy toan thyc hign nhiém vu (chi thue hién lin
diiu va thue hién diu chinh khi ¢é su thay doi)

Bude2 | Xdc dinh chil dé va ddi wong bai viét

2.1 Xac dinh chu dé va doi tugng bai viet
39 Pé ra cac yéu cdu vé thé loai, ndi dung, giao dién, hinh anh, dé dai, tir
' khia SEO)

Budge 3 | T6 chirc xay dyng tin bai dé ding Ién cong thang tin

3.1 Triréng hop: Dat hang bai viet

3.1.1 Lién hé tac gia

3.1:2 Ky hop dbng vai tic gia

3.1.3 | Poc, thiim dinh ndi dung bai viét, yéu ciu 1am rd va sira d6i (néu cin)
314 | Trinh, Duyét bai viét do téc gia giao ndp sau khi di hoan thién theo ¥ kién
= thim dinh

3.2 Trutmg hep: Ty thye hign

Thu thip. sang lpc thong tin, thng hop tin tire tir cde ngudn thoéng tin chinh
thﬁng

+ Truy cip dén cic ngudn théng tin co lién quan, dén chc co quan ban
hanh VBPL, cac co quan bao chi.. . bing cach doc, sir dung cic tir khoa
tim kiém

+ Sao chép dja chi thong tin tim duoe

3.2.1

322 Boc tin, bai, kiém tra, phan logi. tom tit, danh gid va sép xép théng tin.

323 Lira chon théng tin cin ding tai

Bién soan ndi dung bai viét: tbng hop thong tin, tra 1&d ban doc, phén tich r

324 nghién ciru, dich bai

Bude 4 | Trinh, Phé duyét bai viét

Bude 5 | Pang bai 1én cdng thong tin

Bude 6 | Liu két qua va két thic cong vie.

2. Tiéu chi chat luong dich vu

2.1. chh vi “Xdy dung, phat trién ning cip H¢ thong thong tin, Cong thong tin
dién t™ bao gom cac tiéu chi chét leong sau:



STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chuin chit lugng

Phwong phap kiém
tra, danh gia, kiém
dinh chit lwgng

Tiéu chi doi
voi dom vi
cung cﬁp
dich vy

Cé Quyét dinh qui dinh chirc ning
nhiém vy vé linh vuc dich vu sy
nghiép cong hd trg doanh nghiép

Kiém tra Quyét dinh qui
dinh chirc ning nhiém
vu cua don vi

Cé kinh nghiém trong linh vire To
chire xdv dung. phat trién néng cép
vii viin hiinh hé théng thdng tin, cdng
théng tin dién 1

Kiém tra hd so nilng luc

% ]

Tiéu chi vé
xiy dymg ké
hoach thue
hién nhiém
Vi

Ngi dung ké hoach thuc hién va dy
toan kinh phi phu hop véi ké hoach
téng thé da dugc phé duyét

Ki¢m tra hé so tai liéu:
Do chiéu ndi dun
trong ké hoach tong the
da dugc phé duvét

NI dung ké hoach thire hién, dir toan
kinh phi ¢6 tinh kha thi, duge linh
dao Trung tam phé duyét

Kiém tra ho so tai liéu:
D&i chiéu ké hoach da
duge phé duyét

Tiéu chi vé
lira chon
nha thau

Phii hgp v Ludt diu thiu va céc
quy dinh hién hénh.

Kiém tra hd so tai liéu:
cic bude thue hién va
cdc tai ligu hd so theo
quy dinh cia ludt dau
thiu.

Tiéu chi d6i
vl cong tac
nghiém thu

Pip (mg qui dinh hién hinh vé cong
tac nghiém thu

Kiém tra ho so tai lidu:
cdc bién ban ban giao,
nghiém thu, hd so, tai
ligu co lién quan

Nhén sy tham gia nghiém thu co
bang -:fip, kinh nghi¢m lam viéc phu
hop véi nhiém vy

Kiém tra ho so tai liéu:

bing cdp, chimg chi,
kinh nghiém c6 lién
quan

C6 tinh doc 14p va khach quan

Cé cam két khf{ng co loi
ich lién quan dén don vj
lip bdo cao

Tiéu chi vé
thanh todn
xfy dung,
phit  trién
niing cép hé
thong thong
tin,  cong
thong  tin
dién tir.

Céc don vi, nha thiu, chuyén gia
cung cip dich vu phit hop véi két qua
lyra chon nha thau, hgp déng da ky.
bién ban nghiém thu khoi lugng hoan
thanh via cic nghia vy khic co lién
quan (néu co).

Kiém tra hd so tai lidu:
cdc bién bin, ching ur,
béo cao ket qua, tai liéu
¢o lién quan.

Cac hang héa. dich vy thué mua
ngodi khac phuc vu cong tic tb chire
nhu: chi phi cong tic, di chuyén, hru
tri, thué murém,.. phii hop vdai ké
hoach durge cﬁp ¢ thim quvén phé
duvét va nghiém thu thue té.

Kiém tra hd so tai liéu:
cic bhién ban, chimg tir,
tai ligu co lién quan.

V-r”
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2.2. Dich vu “Viin hanh Hé théng thing tin, Cong théng tin di¢n tir” bao gdm cdc

tiéu chi chét lrgng sau:
Phurong phap kiém tra,
STT | Téntiéuchi | Tiéu chi/ Tiéu chuin chit lwong danh gia, kiém dinh
chiit lrgng
CH Quyét dinh qui dinh chire nang | Kiém tra Quyét djnh qui
nhiém vu vé linh vuc dich vu sir | dinh chire ning nhiém vy
Tiéu chi déi | nghiép cong hé trg doanh nghiép cia don vi

viri don vi cung
cﬁp dich vu

Co6 kinh nghiém trong linh vye T&
chirc xdy dumg, phit trién néing cap
va van hanh hé thong thong tin, cong
thong tin digén ur

Kiém tra ho se ning hyc

b

Tiéu chi vé xdy
dumng ké hoach
thire hign

N@i dung ké hoach thye hién vi dy
toan kinh phi phi hop véi ke hoach
tong thé da duoe phé duyét

Kiém tra hd so tai lidu:
Déi chiéu ndi dung trong
ké hoach tong thé da
dugre phé duyét

NG dung ké hoach thuc hién, dy todn

Kiém tra hé so tai lidu:

tin dién tr

Phép luft béo chi, xut bin, ding 1ai
théng tin trén moi truong mang

nhiém ; 3
ol kinh phi ¢6 tinh kha thi, dugec lanh | Déi chidu ké hoach d&
dao Trung tAm phé duyét dirge phé duyét
| Bip img Quy dinh quan Iy vin hanh _ :
Tiéu chi doi | hé thong théng tin, Cong théng ftin | Kiém tra ho so tai liéu:
vi cong  tée | dién tr, dam bao dugc an toan, on nhat ky hoat dfng cta hé
van hanh, duy |dinh va lién tuc cho cac hé [h!ﬂng thOng, cdc bién bin, tai
; |t hé thong, | CNTT (¢ phin cimg va phin mém) | lidu ¢6 lién quan
duy tri  hé | trong dom vi theo qui dinh hién hinh.
thong  thong
= 2 - ¥ -
r!I" g?nglthung Nhin sy tham gia thire hién 6 bang K‘iém tr hé so ligu:
tin din tir cép, kinh nghiém lAm viéc phil hop | bing cip. chimg chi,
viri nhiém vy kinh nghig¢m co lién quan
Phi hgp vai dinh hudmg trong ké | Ddi chiéu véi ké hoach
.| hoach d& duge phe duyét da dugc phé duyét,
Tiéu chi doi P&i chiéu vai thong tin
véi téc phdm | C6 tinh chinh xic, tin cdy, edp nhat | o "L Lo s T R
4 théng tin tuyén | kip thoi thén gl
Lruyén_ ding B
trén cong thong | Tyan (hi cée qui dinh hién hanh vé:

Pbi chiéu vai cac quy
dinh cta phép luiit

V’"
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STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chuin chit lrgng

Phwong phﬁp kiém tra,
danh gid, kiém dinh
chit lwong

chi wvé

Tiéu
thanh toan
cong tac wvén
hanh, duy tri h¢
théng, duy tri
hé thong thong
tin, ::E’mg thong
tin dién 1

Cac dom VL nha thau chuvén gia, ?ac
gia cung cip dich vu phu hop véi két
qua lwa chon nha thiu, hop dong da
ky. bién ban nghiém thu khéi lugng
hodn thinh va cdc nghia vy khéc cb
lién quan (néu co).

Kiém tra hd so tii liéu:
cac bién ban, chung tir,
bao c¢do két qua, tai lidu
¢ lién quan.

Cac hiang hoa, djch vy thué mua
ngodai kKhac phuc vy ¢ong tic 16 chirc
nhur: chi phi cong tac, di chuyén, lru
trit, thué mudn... pho hep vm ké
hoach duge cip r.::i'- tham quyc:n phé
duyét va nghiém thu thuc té.

Kiém tra hd so thi liéu:
cac bién ban, chumg fir,
tail ligu co lién quan.

I1L. DINH MUC KINH TE -KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k¥ thuat thye hign dich vy “Xay dung, phat trién ning cap va
véin hinh Hé théng théng tin, Cdng théng tin dién (" gbm cde dinh mic nhir sau;

3.1. Dinh mire cong tac: Xdy dyng, phat trién mdi/phat trién ning cdp HE thing
thong tin, Cong thong tin dién .

Dan vi tinh: 01 dic an

5 Trij s6 dinh mire
Ma Pon Tl{iflg Té!lg Tﬁ?g Tgng
dinh Thanh phin hao phi vi i s R i
: tinh diiu l}r diiu t}f déu t"l.r diiu twr
SRS <ity | <3ty | <5ty | <10ty |
01.01 |
| Binh mir¢ lao ddng
Lao dong truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 | Cong | 2,72 3,53 3,98 4,69
Chuyén vién hang Al bic 7/9 | Coéng | 9,43 12,78 14.42 16,96
Chuyén vién hang Al bic 4/9 | Cong | 120,75 | 144,75 168,95 | 205,25
2 Bijnh mirc mﬁy mée, thiét bi
Miy tinh dé ban Ca | 106,31 | 128,84 | 14988 | 181,52
Miy in A4 den l.l'ﬁng Ca 0,087 0,104 0,125 (.156
3 Binh mire vét tr
Giay in A4 Ram | 2.5 3 3,6 4.5
Murc in A4 den tring hép | 0,625 | 075 0.9 1,125
Binh mirc chi phi quin Iy (ty 1€ | 4 oz .
4 % trén IIZ:'.IHE. 14243) Yo 23% 23% 23% 23%
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3.2. Dinh mirc edng tic: Vin hanh kv thudt hé théng thong tin

Bom i tinh: (1 rnidm

M3 dinh . Trisd dinh
ik Thanh phin hao phi Pon vi tinh e
01.02
| Dinh mire lao dong
Lao dong trre tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Céng 264
2 Binh mitc mdy moc. thiét bj
My tinh dé ban ca 264
Miy in A4 den trang ca 0,110
3 Binh mirc vat tu
Gidy in A4 Ram 3,168
Mirc in A4 den trang , hop 0,792
Binh mirc chi phi quan Iy (ty 1€ % trén ton
4 14‘-2+3} pim g ¥ty Ig g %% 23.00%

3.3. Dinh mire céng tac: Van hinh Cong théng tin dién tr (Tur tong hop bai)

Bon vi tinh: 01 tde phim

M:ﬁﬁ“" Thanh phin hao phi Don vi tinh Tﬂ:i‘:i“"
01.03
1 Binh mirc lao dong
Lao dong trure tiép
Chuvén vién hang A2.1 bac 2/8 Céng (0,148
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 0.158
Chuyén vién hang A1 bac 4/9 Cong 0,667
2 Dinh mirc may moc, thigt bi
My tinh dé ban Ca 0,779
May in A4 den tring Ca 0,002
3 Dinh mirc vt tir
Giay in Ad Ram 0,060
Muc in A4 den tring u Hép 0,015
4 Dinh mic chi phi quén Iy (1v 1€ % trén thng 0 23.00%
1+2+43)

3.4, Dinh mitc ¢Ong tic: Vin hinh Cdng thdng tin dién tir (Dat hang bai viet)

Derin vi tinh: 01 téc pham

Ma dinh
miie

Thanh phén hao phi

mire

0 R e
Pon vi tinh Tri s0 dinh
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e Thanh phin hao phi Pon vitinh | T 6 dinh
miuc miurc
01.04

] Binh mirc lao ding
Lao ding truc !.iép
Chuyvén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,166
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Céng 0,208
Chuyén vién hang A1 bie 4/9 Cong 1,258
2 Dinh mirc may mae, thiét bj
May tinh dé han Ca 1,306
May in A4 den triing Ca 0,003
3 Binh murc vit
Gidy in A4 Ram 0,080
Muc in A4 den tring Hap 0.020
Pinh mirc chi phi quén 1y (1 1& % trén ton
A : % 23,00%

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TiNH TRONG BINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Dinh mire kinh té - k§ thudt thie hién dich vu *Xéy dime. phat trién nang cip vi
vén hanh Hé thfing thong tin, Crf:-ng thong tin dién 10 chua bao gbm cac khoan chi phi
nhur sau, khi lip don gia, du todn kinh phi can bo sung theo tinh chét, qui mé, yéu cdu
thue té ctia nhiém vuy.

Khoan myc chi phi Don vi Gt
TT | (chura tinh trong dinh mire kinh té - ky thujt) tinh o Ok
A | Chi phi trye tiép thwe hién nhiém vu ,
3 P - Theo thue 1@ (gid
| | Xdy dung, phét trién mdi hodc phat trién ning cip Hé goi thiu duge
thong thoéng tin, Céng thong tin dién tr Dyr ¢in duydt)
Dich vu bdo tri cong thong tin: Chi phi sira 161, cdp Theo thye £é (gid
y | mhft phién ban...., dim bao cong thong tin ludn san N £ "ﬁ"“ et
sing hogt @ng hidy qua, tich hop véi hé théng quan | i
tri noi bo tai don vi. -
Dich vu quin trj ndi dung cong thing tin: Nhdn lyc Theo thiec 1 (gid
4 | quan trj ndi dung, quén tri ngudi diing, hé trg gidi dap | Nam g0i thetu thege
thiic mic, ... ek
Theo quy dinh
hign hanh
(Khodn 1,2 Diéu
- 3. Dien 3 Thing
5 | Chi phi thué Chuyén gia tu vén (thinh vién tir vin) Ngay céng | e D04:2023/TT-
BNV hode quy
dink hig¢n hanh
fhay the Thiing
1 1)
6 ) . _ Then qui dinh vé
Chi phi thué chuyén gia viét bai (dat hing bai vict), Tiic phdam

chi frd niwicn bk /
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Khoan muc chi phi Pon vi AN
TT | (chiwa tinh trong dinh mire kinh 66 - k¥ thudt) b | MM
Nhuén bit tac pham tin, béi, tranh, anh. clips. ... hign hanh
B | Chi phi khic cua cong tic quin Iy thye hién
| | Chi phi hop tong két cang tic/hdi nghi/cude hop dénh s Theo quy dinh
gid phin mém, nghiém thu két qud hi¢n hank
2 | Chi phi thué tw viin déu thiu
2.1 | Tw vdn lgp HSMT, Danh gic HSDT Dieh W\ Theo hee 1d
2.2 | Turvdn tham dinh HSMT, Két qua LONT DIERBE | Theo thiee 1
3 | Chi phi thué tu vin thim dinh gia DIeh Ale | Theo the té
4 Chi phi mua hang héa, dich vy khac cia don vj quan Theo the &

Iy chwong trinh (néu c6)




PHU LUC SO 02

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich va Té chire xidy dung, nghién ciru tham mun, xay dung chinh sich va
qudn |y dir li¢u cong tac hd trg doanh nghigp hang nim
{Ban hanh kém theo Quyé.r dinh s6 F2026:0D-UBND

ngay thang  ndm 2026 cia Uy ban nhan ddn thanh phé Ha Ngi)

Ha Noi, 2026
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kiem dinh chit lurgmg dich vu
III. PINH MU'C KINH TE - KY THUAT 6



L QUY DINH CHUNG

Pinh mire kinh 1é - k§ thufit ban hanh tidu chi chat lugng, phuong phép kiém tra,
danh gid, kiém dinh chit lugng; dinh mirc kinh té - ki thuit djch vu djch vu “T6 chirc
xay dymg, nghién ciru tham muru, xdy dung chinh sach va quin Iy dir liéu céng tac hé trg
doanh nghiép hang nim” ciia don vi cung cip dich vy bao gim céc hao phi vé lao déng,
mdy méc, thiét b, vt tr va chi phi quin 1y dé hoan thanh viée thue hién mdt dich vu.
Cu thé nhur sau:

1. Binh mire lao ding

- Dinh mire lao déng 1a mirc hao phi ¢in thiét tinh bing ngay cong ciia cic loai lao
déng tryc tiép (thue hién) phit hop yéu ciu, dé hoan thanh mét dich vu “T6 chirc xiy
dimg, nghién eiru tham muu, xdy dyng chinh sich va quan 1y dit liéu cong tde hd trg
doanh nghidp hang nim" theo quy trinh v tiéu ehi chat lugng dich vu da quy dinh.

- Méi ¢bng lao déng tuong (mg vai 8 gier lam viée; loai lao ding véu ciu duge xép
ngach trong bang lurong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
cua Chinh phil va cac quy dinh hién hanh khi c6 s thay doi vé chinh sach tién hrong thay
the Nghj dinh 204/2004/ND-CP cia céc co quan b tham quyén,

- Trudmg hop dom vi, t chire thue hién dich vu sy nghigp cong khong 6 cac chue
danh lao déng nhu trong bang dinh mirc thi c6 thé dp dung lao dong khic dam bao tdng
chi phi nhin cong khéng vurgt chi phi nhén cong trong dinh mire,

2. Pinh mirc may méc, thiét bj

a) Dinh mirc may méc, thiet hj la mirc hao phi cin thiét tnie tiép cia cdc loai may
mac, thiét bj phi hop yéu cdu dé hoan thanh mdt sén pham dijch vy “Td chire xdy dymg,
nghién ciru tham muu, xdy dung chinh sach vi quan ly dir liu cong tac hd trg doanh
nghi¢p hing nim" theo quy trinh vi tiéu chi chat luong dich vy di quy dinh; Mirc hao phi
mdy mde, thiét bj tinh bing ca may, mbi ca twong (mg véi 8 gid.

b) Khi xdy dung don gid: Gid ca may moe, thiét bj duge tinh theo gid edng bo cia
don vi ¢ thim quyént;;i thin diém tinh gid hodc tinh nhur sau:

~ Gid ca my moc, thiét bj = Gid thict bj ban dau x ty 1 % khiu hao theo qui djnh /
tong sO ca mdy sir dung trong nim.

3. Pinh mir¢ vt tr

Dinh mirc vit tir ld mirc hao phi ¢n thiét cia nguyén ligu, vit liéu trye tiép (bao
gom nguyén li¢u, vit li¢u, nhién ligu, dong lyc, cong cy, dyng cy,... tiéu hao va hao hyt),
tinh bang 56 lirgmg va chiing loai cde loai vit tir phit hop yéu cdu dé hoan thanh mét sin
phim dich vy “Té chire xdy ding. nghién c¢fru tham muru, xay dymg chinh sach va quan 1y
dit liéu cong tac hd trg doanh nghiép hang ndm™ theo quy trinh thire hién dich vu va tiéu
chi chit lugng di quy dinh.

4. Chi phi quan ly

La cdc chi phi quén 1y va chi phi chung khong phéan tich duge, duge guy dinh theo
ty 1é phén trdm (%) cia tong cée hao phi vé lao déng, miy mac, Ihiél: bi va vat tu trong
qui trinh trién khai thyre hién hoan thanh mt sin pham dich vy bao gbm: lao déng quan

;’/"‘
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I, chi phi khéi quan 1y (hinh chinh, chuyén mén, nghiép vy, thita hanh, van phéng

ham,...), chi phi chung khing phin téch duge (nhu: chi phi phuc vu, chi phi st chita
tai sin, CCDC dung chung, chi phi dign, nuoe, cude phi buu chinh, vién thng, chi phi
viin hinh toan dom vi va chi phi gian tiép khéc (néu co).

Khi xdy dung don gid, chi phi quan 1y duge tinh bing ty 18 % nhan véi tong chi
phi lao ddng. mdy mac. thiét bi va vt tu theo quy dinh tai bang dinh mi,

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Dinh mirc kinh t€ - ki thudt dich vu “Té chirc xdy dung, nghién ciru tham
muny, xdy dimg chinh sach va quan 1y dir liéu cong tic hd trg doanh nghiép hang nam"™
duge dp dung trong vie xde dinh dom gia dich v, xdy dung dir toén kinh phi ciia cic
hoat déng cung céip dich vy sy nghiép edng sir dung ngiin sach nha nude finh vue tai
chinh thanh pho Ha Néi.

5.2. Binh mirc kinh té - k¥ thuiit ndy chua bao gbm hao phi. chi phi cta: thanh
vién thdm dinh, thanh vién hoi dﬁng kiém tra. gidm sat eta clip cd thim quyén (néu cd),
giang vién, chuyén gia, khiach moi, don vlf"dﬂanh nghiép dugc nhin hd trg. chi phi thug,
mua ngodai, chi phi céng tic, di chuyén.

5.3. Khi xdy dyng don gid, di toén kinh phi cua cdc dich vy, cie chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nﬁg s¢ duoe tinh bd sung theo quy dinh cta Ludt Diu thiu va cdc quy dinh
co lign quan vé mua sim dich vwhang hoa, quy dinh vé ¢ong tic phi, quy dinh vé hoi
nghi hdi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

5.4. Dich vu “Td chire xfy dung, nghién ciru tham muny, xdy dung chinh sich va
quan ly dif liéu cong tdc hd tro doanh nghiép hang ndm™ gém cde dinh miic:

a) Djnh mire kinh té - k¥ thuit cong tac: Té chirc lip bio céo xdy dumg, nghién
ctru tham mum, xiy dyng chinh sach va quan Iy dir liéu céng tac hé tr¢r doanh nghiép
hiang nim.

b) Dinh mirc kinh 1€ - k§ thuit cong tiac: T chire quan 1y dir liéu cong tic hd tro
doanh nghiép hang nim.

IL. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thire hién dich vu

Dich vu “Té chirc xdy dung. nghién ciru tham muu, xdy dyng chinh sach va quan
Iy dit lidu céng tic hd tro doanh nghiép hing ndm.” thuc hién theo quy trinh sau:
TT Quy trinh thut hi¢n dich vu
TO CHUC XAY DUNG €O SO DU LIEU NGHIEN CUU THAM MUU, XAY

A DE’NG CHINH SACH PHIC VI CONG TAC HO TRO DOANH NGHIEP HANG
NAM

Tiép nhin yéu céu tham muu, x4y dung chinh séch phue vy cong tic hé trg
Burde | R
doanh nghigp
Budc 2 | Thong ké s6 lidu, tai liéu 6 1ién quan
Buded |Layy kién cua cic S, Nganh va cac dom vi, ca nhin cé lién quan
Budc 4 | Tong hop v kién
Bude 5 | Hoan thién bdo cio
Budc 6 | Trinh, Phé duyét bdo cao




TT Quy trinh thye hién dich vu
Budce 7 | Thanh quyét todn
71 Tiép nhan cic chimg tir thanh toén ngoai dinh mirc KT-KT cua can bd
Trung tdm
12 Duyét nghiém thu, thanh todan cac chimg tr ngoai dinh mie KT-KT cua
cin bd Trung tam
Budc 8 | K&t thiic nhiém vy
8.1 Bao cao két qua thuc hién
8.2 | Luu trit hd sor
B TO CHUC QUAN LY DU LIEU PHUC VI CONG TAC HO TRO DOANH
NGHIEP HANG NAM
Budc 1 | Tiép nhin yéu ciu thire hién nhiém vy
Bude 2 | Thu thip dir lidu
2.1 Xdc dinh muyc tiéu va loai dir ligu, nguon di liéu cin thu thip
22 | Xay dung biéu mu thu thip dir liéu
23 | Thu thap dit liéu
Buéc3 | Luu trir dix ligu
3.1 | Chuéin hoa dir liéu da thu thap
3.2 | Nhap va huu triF diY liu véo hé thong
Budc 4 | Kiém tra vi cip nhit dir lidu
41 | Kiém tra v cfip nhit co siv dit lidu dinh ky
4.2 Kiém tra va cip nhét co s& dir lidu dot xudt hodc khi ¢o bién dong.
Budc 5 | Cung chp dir liéu
Lip bdo cho ket qua thyre hién cong ‘rﬁ:: quan ly dir ligu phue vy eong thc ho
Budc 6 |trg doanh nghiép theo yeu ciu cla cip linh dgo (thudmg
xuyén/thing/quy/mim hodic 46t xudt)
6.1 Tiép nhiin, xem xét yéu ciu bao cio dé xie dinh ndi dung cin bao cio
6.2 Lap bao cdo
6.3 Trinh, duyét bido cdo

2. Tiéu chi chat hromg dich vu

Dich vu “Té chire xiy dyng. nghign clru tham muru, ¥y dimg chinh sach va quan
Iy dit liéu cong tée hd tro doanh nghiép hing nim” bao gdm cdc tiéu chi chit luong sau:

STT | Tén tiéu chi

Phwong phip kiém tra.
dinh gi, kiém djnh chit
lrgng

Tiéu chi/ Tiéu chudn chit
lrgng

Titu chi d6i véi | Co Quyét dinh qui dinh chue
chire néng, nhiém vu | ning nhiém vu vé linh vie
ctia don vi cung cép | dich vu sy nghiép céng hd
dich vu tro doanh nghiép

Kiém tra Quyét dinh qui
dinh chirc ning nhiém vu
cha dom vy

e



STT | Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chufin chit
lrgng

Phuung phip kiém tra,
ddnh gis, kiém djnh chit
lwgng

Co Kinh nghiém hoat déng
trong linh vuc nghién i,
tham muru, X8y dung chinh
sach va quan v diy lidu

Kff:m rrulhf‘r sor tai liéu:
P61 chiéu c¢fic nhiém
vu'hop dong/dy dn dom vi
da thue hién ¢ tinh chat
tuong tr

Tieu chi dbi vai
nhin s cua dom wvu
2 |cung clp dich wu
trire tiép thye hién
nhigm vy

C6 bing cdp. chimg chi
chuyén mén phit hop vii
nhiém vu

Kiém tra bing cp. chimg
chi

Coé kinh nghiém lam viéc
phi hop vai nhigm vy

Kiém tra Iy lich nhén su

Tiéu chi dbi vai bdo
cao nghién  ci,
tham muru, xay dung
chinh sach

Phi hop véi tién do. noi
dung, chit loong theo qui
dinh

Kiém tra hd sotai ligu

Béo cao duoe Lanh deo dom
vi phe duyét

Kiém tra hd so wi lidu
phé duyét cua L&nh dao
Trung tam

Tiéu chi dbi voi

4 qudn 1y dir lidu cong
tic hd tro doanh

nghiép hang nam

Dfr1 ligu dwge thu thap.
chuin héa, luu it vao hé
théng theo qui dinh

Dir liu duge cap mhit dinh
k¥ va c@p nhat ddt xudt (néu
cd)

Dir liéu phit hop dé phuc vu
cong tac xdy dung, nghién
cuu tham muu, xiy dung
chinh sach

Kiém tra co s& dir lidu
trén hé thong

Tiéu chi vé thanh
todn Té chie xdy
dimg, nghién ciu
tham muru, xay dung
chinh sich v quin
Iy dir liu cong tic
hé tror doanh nehiép
hang nidm

Phiiv hop voi khéi lugmg
cong viéc, loail bio cdo hoan
thanh vii duoc cip cd thim
quyén phé duyét

Kiém tra hd so tai lidu
cic bao cdo két qua, tai
liéu ¢o lien quan.

1L BINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh mitc kinh t€ - k¥ thuat thue hién dich vu “Td chire xiy dumg, nghién ciu
tham munu, xiy dung chinh sdch va quan ly div liéu céng téc hd trgr doanh nghiép hang

ndm™ nhir sau;

3.1. Dinh mirc céng tac: To chire [dp bao cio xdy dymg. nghién eiru tham muu. xdy

ding chinh sach.
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- Trirdmig hop bao cdo xay dung, nghién ciru tham muru, xay dyng chinh sich — loai
bao cdo <05 trang

Do vj tinh: 01 bao cdo)] van ban nghién ciew tham muw, gdp v kién — logi béo

cao <05 trang

_ML:';" Thanh phin hao phi Pon vi tinh T”f&‘:!""
02.01
1 Binh murc lao djng
Lao ddng truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,156
Chuyén vién hang A1 bic 7/9 Céong 1,844
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cdng 7,281
2 Binh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban ca 7.425
My in A4 den tring ca 0.003
3 Dinh mirc vat tr
Gidty in Ad . Ram 0,100
Murc in A4 den tring . hép 0,025
4 I]E?E!:._ ;;uc chi phi quén Iy (t¥ 1€ % trén tong % 230

- Truémg hop bao cao xfy dyng. nghién ciu tham mun, xAy dymg chinh sdch — loai

béo cdo <10 trang
Dom vi tink: 01 bdo cdao/0 van han nghién cieu tham muu, gop y kién — logi bdo
cdo <10 trang
Mi djnh ... | Trisb dinh
g Thanh phin hao phi Pom vi tinh i
02.02
1 Binh mire lao dijng
Lao dong truc tiep
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,156
Chuyén vién hang A1 hac 7/9 Cong 3,344
Chuyén vién hang Al bac 4/9 Cing 11.281
2 Binh mire may mée, thiet bj
May tinh dé ban _ ca 11,825
May in A4 den trang ca 0.006
3 Dinh mire vit fu |
Giay in Ad Ram 0,16
Mure in A4 den triing : hép 0.040
Binh mirc chi phi quén Iy (ty 1¢ % trén tong :
4 1o43) % 2w |

- Trudmg hop bao cdo xdy dung, nghign clu tham muy, 8y dung chinh sach — loai
bido cdo <60 trang

&



Dom vi tinh: 01 béo eda/0] van ban nghién ciru tham mmew, gop y kién — logi bdo

cdo =6l frang
Ak Thinh phin heo phi Do vi tink | 17150 dinb
muwc miure
02.03
1 Binh mirc lao ding
Lao déng truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,781
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Cong 10,594
Chuyén vién hang Al béc 4/9 Cong 33.531
2 Dinh mirc méiy moe. thict bi
My tinh dé ban ca 35,925
Mdy in A4 den tring ca 0,017
3 Binh mire vt e
Gidy in A4 Ram 0,48
Muc in A4 den triing 1 hop 0,120
Binh mirc chi phi quén Iy (tv 1§ % trén téng
4 142+3) % 23%

3.2. Pinh mirc cong tic: To chire quan ly dir liéu eéng tic hd trg doanh nghiép

héng ndm.
Dem vi tinh: 01 ndm
M‘;‘l g‘:‘" Thanh phén hao phi Do vitinh | ;“ﬁ':'“"
02.04
1 Binh mirc lac dong
Lao dong trye tiep
Chuyén vién hang A2.1 béc 2/8 Cang L5
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Céng 8,125
Chuyén vién hang Al bac 4/9 Cing 98,458
2 Pinh mirc may moc, thiét bj
Miy tinh dé& bén Ca 110,333
Miy in A4 den triing Ca 0,014
3 Binh mirc vt tr
| Giay in A4 Ram 0,4
 Mirc in A4 den trang hop 0100
A ' Dinth mirc chi phi quan Iy (ty & % trén tong % 5304

142+3)




PHU LUC SO 03

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu T4 chire thue hién truyén thing da phuong tién vié cong tic hd trg
doanh nghiép, ning cao nhin thirc vé khéi nghiép, d6i mai sang tao,
chuyén d6i sd, chuyén d6i xanh trén dja ban thanh phé Ha Ngi

(Ban hénh kéim theo Ouyét dinh s6 /2026/0P-UBND
ngay thing  ndm 2026 cua Uy ban mhin dén thanh phé Ha Ngi)

Ha Npi, 2026




MUC LUC

QUY PINH CHUNG
Binh mirc lao dong
Pinh mire may mée, thiét bj

Binh mirc vat tu

Ap dung dinh mirc
QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thyc hién dich vu

Quy dinh vé tiéu chi chit lwong; phirong phip kiém tra, dénh gid,
kiém dinh chdt lugmg dich vu
PINH MUC KINH TE - KY THUAT 10

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DINH MUC 12
KINH TE -KY THUAT

3
3
3
3
Binh mire chi phi quan [y 4
4
4
4
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L. QUY PINH CHUNG

Pinh mirc kinh té - ki thuit ban hanh tiéu chi chit lugng, phueng phép kiém tra,
ddnh gid, kiém dinh chit lreng; dinh mic kinh € - k¥ thudt dich vu *16 chire thyc hién
truyén théng da phuwong tién vé cong tic hd trg doanh nghiép, ning cao nhin thire vé
kheévi nghiép, ddi mdi sdng tao, chuyén déi sb, chuyén ddi xanh trén dia bén thinh phé
Ha N§i” cta don vi cung efip dich vu bao gdm cic hao phi vé lao dong, may méc, thiét
bi. vét tr va chi phi quin ly dé hoan thanh viéc thire hién mét dich vi. Cy thé nhir sau:

1. Pinh mirc lao déng

- Dinh mire lao déng 14 mirc hao phi cin thiét tinh bang ngay cong cia céc logi lao
dijng u*l.m tlép (thuc hién) phi hop yeu cau, dé hoan thanh mot dich vu “Té chir thyc
hién truyén thong da phireng tién vé cong tic hé tro doanh nghiép, ning cao nhan thire vé
khéi nghiép, dbi moi sang tao, chuyén doi s6, chuyén ddi xanh trén dia ban thanh pho Ha
NGi." theo quy trinh va tiéu chi chét lugng dich vu da quy dinh.

- Mdi céng lao ddng tuomg tmg vai 8 gidr lam viée; loai lao déng yéu chu duoe xép
nga«.h trong bang luong ban hanh kém theo Nghj dinh 204/2004/NB-CP ngﬂy 24/12/2004
cua Chinh phu va ede quy dinh hign hanh khi co sy thay doi ve chinh sach tién hromg thay
thé Nghj dinh 204/2004/NB-CP cua cic co quan ¢é thim quyén.

- Trurémg hop dom vi, 10 chirc thue hién dich vy sir nghiép cong khong ¢d cac chic
danh lao déng nhu trong biang dinh mirc thi cé thé 4p dung lao déng khic dam bao ting
chi phi nhin cong khéng virot chi phi nhin cng trong dinh mirc,

2. Pinh mitc miy moc, thiét bi

a) Dinh mirc mfry moc, thiét bj la mirc hao phi ¢in thiét true tiep cia cac loai may
méc, thiét bi phit hop véu ciu dé hoan thanh mét san pham dich vy “Té chire thye hl-;'.n
truyén thong da phu-:mg tién vé chng e hE trg doanh nghiép, ning cao nhan thirc vé
khdsi nghiép, d6i méi sdng tao, ¢ hzén déi so, chuyén ddi xanh trén dia ban thanh phd Ha
NGI™ theo quy trinh v tiéu Lhi chit lwong dich vu di quy dinh; Mirc hao phi may moe,
thiét bi tinh bing ca may, mdi ca tuong tmg vii 8 gid,

h} Khi xdy dung don gid: Gid ea may moe, thiét bi dirgre tinh theo gid cong bé cua
dom vi co tham quyén tai thé diém tinh gid hodic tinh nhur sau:

Gid ca may moe, thiét bi = Gia thiét bi ban dau x ty 1& % lchau hao theo qui dinh /
tﬂng s0 ca may sir dung trong nim.

3. Binh mire vt tu

Dinh mirc vét tir 1a mire hao phi cin thiét ciia nguyén liéu, vat liéu true tiép (bao
gom nguyén liéu, vit ligu, nhién liéu, dong lye, cong cy, dung cy,... tiéu hao va hao hyt),
tinh hﬁng 50 qunﬁ va ching loai cac Inf,u vt tu phi hop yéu ::au dé hodn thanh mt san
phim dich vu “Té chirc thue hién truyén théng da phuong tién vé cong tic hé tro doanh
nghiép, néng cao nhin thirc vé khoi nghiép, dbi méi sing tao. chuyén dbi sb, chuyén doi
xanh trén dia ban thinh pho Ha N§i” theo quy trinh thue hién dich vu va tiéu chi chit

lugmg da quy dinh. ' - e

4. Chi phi quan |y
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La cac ¢hi phi quin ly va chi phi chung khéng phin tich duwge, duge quy dinh theo
ty |& phiin trim (%) cia tong cdc hao phi vé lao ddng, mdy méc. thiét bj va vt ur trong
qud trinh trién khai thue hién hodn thanh mot sin phim dich vu bao gbm: lao ddng quén
Iy, chi phi khdi quan ly (hinh chinh, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, vin phong
pham,...), chi phi chung khéng phin tich duge (nhu: chi phi phuc vu, chi phi sira chita
tii sdn, CCDC ding chung, chi phi dién. mréc, cude phi buru chinh. vién thing. chi phi
viin hianh toan don vi vé chi phi gidn tiép khédc (néu co).

Khi xiy dung dom gid, chi phi quan 1y duge tinh bing t9 18 % nhin vai tong chi
phi lao déng, may moc, thiét bj va vit tr theo quy dinh tai bang dinh mirc,

5. Ap dyng dinh mirc

5.1. Dinh mirc kinh € - k¥ thut dich vy “Té chirc thue hién truyén théng da
phuemg tién vE cong tac hé tro doanh nghi¢p, ning cao nhin thirc vé khoi nghiép, doi
méi sdng tgo, chuyén dbi sb, chuyén déi xanh trén dja ban thanh pho Ha N§i* duge ap
dung trong vige xdc dinh dom gid dich vu. xfy dyng dir todn kinh phi cia cac hoat dong
cung cdp dich vy sir nghiép cfng sir dung ngan sdch nha nude linh vire tai chinh thanh
phd Ha Néi.

5.2. Binh mire kinh 1€ - k¥ thuit niy chua bao gm hao phi, chi phi cia: thanh
vién thim dinh, thanh vién h{i dong kiém tra, giam st cta cap co tham quyén (néu ¢d),
gidng vién, chuyén gia, khdch moi, don vi/doanh nghiép duge nhin hé trg, chi phi thue,
mua ngodi, chi phi céng téc, di chuyén.

5.3. Khi xay dymg dom gid, dur toan kinh phi cta cac dich vy, cac chi phi quy dinh
tai diém 5.2 ndy s€ duge tinh bo sung theo quy dinh coa Ludt Dau thiu véi cc quy dinh
¢6 lién quan vé mua sam dich vwhang héa, quy dinh vé céng tac phi, quy dinh vé hoi
nghij hii thio v cae quy dinh hién hinh khéac ¢6 lién quan.

5.4. Dich vu “Td chire thye hién truyén thong da phuong tign vé cong tic hd try
doanh nghigp, ning cao nhin thie vé khoi nghiép, doi méi sang tao, chuyén doi sb,
chuyén doi xanh trén dja ban thanh pho Ha Noi™ gom cac dinh mire

a) Dinh mirc kinh té - k¥ thuit cong tac: Té chic hién truyén thong da phuong tién
dang video phong sir thai hegng <5

b) Dinh mirc kinh té - k¥ thuit cdng tic: Td chire hién truyén théng da phueng tién
dang video phong sy théi lugmg <10/

Truimg hop video phéong sy thiti lugng <20' thi dinh mitc duge tinh bing bing
dinh mirc thér lugmg 10° nhén hé s k=1.5.

¢) Pinh mirc kinh té - k¥ thudt cong tac: T chire hién truyén théng trén béo in,
bdo dién tir thé loai bai.

d) Dinh mirc kinh té - k¥ thudt cong tac: To chire sich dién ur da phuong tién 30
trang, khd tiéu chudn,

IL QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thye hién dich v
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Dich vu “Té chire thue hién truyén théng da phuong tién vé cong tic hé trg doanh
nghiép. néing cao nhén thic vé khai nghigp, ddi mai sing tao, chuyén dbi s, chuyén doi
xanh trén dia ban thianh phd Ha NGi™ thue hién theo quy irinh sau:

TE Quy trinh thye hién dich vy
Buwde 1 | XAy dung ké hoach thie hién nhigm vy

Tiép nhin hgﬁu cau thye hién nhiém vy truyén thong da phuong tién vé

11 cong téc hé tror doanh nghiép, ndng cao nhin thirc vé khéi nghigp, doi
' mdi sdng tao, chuyén déi s6, chuyén di xanh trén dia ban thanh phé Ha
NGi
Té chirc hop phén tich yéu ciu truyén théng da phuong tién vé cong tic
hé tror doanh nghiép, ning cao nhin ﬂ'uﬁcr:-rgé khoi nghiép, d6i méi sang
1.2 tao, chuyén ddi sb, chuvén déi xanh trén dia ban thanh phé Ha Nai vé ndi
dung, hinh thirc thoi gian thye hién, phireng thirc thire hién va céc nbi
dung o lién quan

13 Khao sat, 14y bao gia cic don vi cung cdp dich vy thiét ké, san xudt san
: phﬁm I.ruyén thing
Céin cir ndi dung phin tich, bdo gia thu thip duge dé xiy dung ké hoach
thure hién. du todn kinh phi thye higén
Dy thao; Trinh: Phé duyét ké hoach thire hién, dir todn thyre hién nhiém
vu
Bude 2 | Piu thiiu lira chon nhi thiu _
Thyc hiéh cac goi thiu tr vin thim dinh gia, w vin ddu thiu (néu co)
A (bao gdm cic bude theo quy trinh chi dinh thau rit gon, ky két hop ding,
béan giao sin phim, té chirc nghiém thu, thanh 1y éi thiu)
B Xay dumg ké hoach lya chon nha thiu
® Ddi voi goi thau ehi dinh thau, chi dinh théu rie gon
Xav dymg ké hoach lya chon nha thiu phit hop véi dic diém timg goi
thiu theo Lut déu thiu va cac quy dinh hién hinh vé dau thiu
Dur théo; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach hra chon nha thiu/ hoiic
chuvén gia
2.3 Diing tai ké hoach lya chon nhé thiu trén mang ddu thiu quée gia
e thao; Trinh; Phé duyét céng van dé nghj cung cap bao gid; Nhin bao
2.4 gid cia cic nhi thiwchuyén gia gii dén, dé xudl lya chon nha
thdw/chuvén gia dép tmg véu cliu .
25 Dur thao; Trinh: Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qué lya chon chuyén
duk gia thue hién
2.6 Diang 1di KQLCNT trén mang ddu thiu quoc gia
27 Dyr thito; Trinh duy@ hop ding; Ky két hop ding voi nha thiu trimg
' thiw/ holic ky két hop ddng vai chuyén gia dugc lya chon;

Thye hién Ky s6 hop déng dign tiy/ DPang téi théng tin hop déng trén
mang diu thiu quoc gia.

&

1.5

2.8
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T Quy trinh thire hién dich vu

Tham gia, hé trg nhi thiu sin xudt sin phim truyén théng da
phwong tién vé cing tic hi trg doanh nghiép, niing cao nhin thire vi

Budc3 | ynoi nghiép, ddi mé&i sing tao, chuyén ddi sb, chuyén doi xanh trén
dja ban thanh phd Ha Nji
31 Cing véi nha thau thng nhit néi dung san phim truyén théng theo ké
’ hoach
Thu thip ti¢p nhin théng tin v cung cap co sd dif ligu, théng tin, hinh
3.2 anh, n{i dung cin truyén théng da phuwong tién vé cdng tic hd trg doanh

nghiép, nang cao nhin thire vé khai nghiép, d6i méi séng tao, chuyén doi
56, chuyén déi xanh trén dia ban thanh phé Ha Noi

3.3 HG trg nha thiu khio sat thu thip thong tin ¢o lién quan

3.4 Lién hé cong tac, gidi thiéu Nha thiu dén dia diém, dbi twong, don vj cb
: lién quan d& viét bai, quay phim, ghi hinh, phong vin...

Théng nhiit ndi dung, chi dé, hinh thire san phim truyén théng dap img
3.5 yéu cdu cua hgp dong, phi hgp vai Ludt xuat ban, Luat Quang cio hién
hianh.

Tiép nhén, thim dinh sin phim truyén théng do Nha thau giri dén dép
img yéu ciu cia hop dong, dam bao thong tin truyén thang tuyén truyén
la chinh théng. hip din, kip thoi. dimg cdc qui dinh cia phap ludt ¢6 lién
quan:

3.6 + Video quing ba: thim dinh vé thiét ké thési lugng, ndi dung quay, chyp,
hinh anh, lam tiéng, lam nhac, phu dé, dich

+ Véi sin pham sach dién tir da phuong tign: thim dinh vé s6 trang. néi
dung dim béo néi dung t6i thiu dat 50% tr liéu quay moi (50% co sér dir
liéu di c6), thiet ké do hoa, thiét ké m¥ thuft...

Kiém tra, hd tro nhi thiu vé thd tuc xin gii:-' phep xuit bin theo quy dinh
3.7 :
hig¢n hénh

3.8 Duyét sén phim truyén thing do Nha thiu giri dén

Burée 4 | Theo dii vigc thye hién truyén thing

4 Theo ddi Nha thiu thuc hién truyén thing theo hop ding da ky vi ké
: hoach duoe duyét

5.1 Liru dutmg link, luu file poc

53 Ty thue hién truyén théng hodc giao cho b phin thuc hién tuyén truyén
' hotic d6i tac va dom vi lién quan dé phéi hop tuyén truyén

Buie 6 | Xdc dinh khéi lwgng hoan thanh, thanh quyét todn

61 Pon dbe, hudmg din nha thiu; tiép nhin cic chimg tir, bio cdo do nha
e thau ndp.

Kiém tra, ddnh gid két qua thyc hién, khéi lugng hoan thanh so véi hep
6.2 ddng da ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phing ké

todn.
=g
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TT Quy trinh thwe hién dich vu

6.3 Nghiém thu, thanh 1y cdc goi thiu,

6.4 Téng hop, 1ip hd so thanh quyét todn cic gbi thiu

6.3 Diing tai két qua hop ddng trén mang diu thiu quéc gia

6.6 Tiép nhén cac chimg tir thanh toan ngoai dinh mic KT-KT cia ¢in b
: Trung tam

& Duyét nghiém thu, thanh todn cic chimg tir ngoai dinh mirc KT-KT ctia
' can bd Trung tim

Bwic 7 | Két thic nhiém vu
7.1 Bio céo két qua thye hién
7.2 Luu trix hé so

2, Tiéu chi chit lugng dich vu
Dich vu “Té chirc thyre hign truy én théng da phuemg tién ve cang tic hd trg doanh

nghip, néng cao nhin thirc vé khéi nghiép, doi mdi sdng g0, chuyén d6i s6. chuyén dbi
xanh trén dia ban thanh phd Ha N6i™ bao gdm cdc tiéu chi chit lugng sau:

STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi chiit lugng

Phuong phip kiém tra,
ddnh gid, kiém dinh chit
lrgng,

Tiéu chi di va&i chire
ning, nhiém wvu cua
don vi cung cép dich
v

Cé Quyét dinh qui dinh
chir¢ ning nhiém wu
| 1inh vyre dich vu sir nghiép
| cOng hd trg doanh nghiép

v Kiém tra Quyét dinh qui

dinh chir¢ niang nhiém vu
ctia dom vi

Co kinh nghiém hoat déng
| trong linh wvye To chire
thue hién {ru}'én théng

Kiem tra ho so tai Liéu:
Déi  chiéu ecdc nhiém
vuwhop dong/dyr 4n don vi
da thyre hién co tinh chét
Turomg e

Tiéu chi vé xfy dung

ké hoach thue hién To
chire thue hién truyén
thong da phuong tién
vé céng tic hé ty
doanh nghiép, ning
cao nhin thirc vé khéi
nghiép, ddi méi sang
tao, chuyén doi so,
chuyén dbi xanh trén
dja ban thanh ph& Ha
Néi

|N-:‘,’:| dung ké hogch phi
| hop voi chuong trinh, ké
hoach thng da duoc
phé duyét,

Kiém tra hé so tai liéu:
Ddi chiéu ndi dung trong
ké hoach tong thé da duge
phé duyeét

Néi dung ké hoach thye
hién va dir todn kinh phi
co tinh kha thi, duge Lanh
dao Trung tim phé duyét

Kiém tra hd so tai lidu:
P6i chiéu ké hogeh d3
durgre phé duyét

F =




Phwong phéap kiém tra,
STT Tén tiéu chi Tiéu chi chéit lugng ddnh gid, kiém dinh chét
lwgng
Kiém tra hd so thi lidu: che
;| Tidu chi vé lua chon | Phii hop véi Luft diu thiu | bude thue hign va céc tai
nha thiu va cac quy dinh hign hanh. | ligu ho so theo quy dinh
ctia ludt dédu thiu,
Phu hop v&i ndi dung
thong tin, tuyén truyén
trong cde chuong trinh, ké
. - hoach vé Td chire thue
Tigu '{hi vé IIS!I dung hién tuyvén thong da |Kiém tra hd so tai ligu:
thye hién Uﬂffﬁ_ﬂ!ﬁ“% phuong tién vé cong tic | Pbi chiéu véi nbi dung
da phuong tién V€| pd trg doanh nghigp. nfing | truyén théng da phuong
cong tac ho trg doanh | ¢4 nhgn thie vé khai |tién tong ké hoach da
3 | nehiCp, nang cao nhan | nghicp. doi mai sing tao, | duge phe duyét.
thie ve khoi nghiép, | chuyén déi sb. chuyén déi
doi moi sing 180, | xaph trén dja ban thanh
chuyén ddi s6, chuyén phé Ha Noi di duge phé
dbi xanh trén dia bin | gve
L H L NS Kiém tra hd so i liéu:
Phii hgp voi d6i tugng | D6i chiéu véi ndi dung
théng tin, truyén thing truyén thong da phuong
tign di duoe phé duyét.
N§i dung. hinh thire, s6
lwong san phim truyén
thong dap ung dang hep _
ddng da ky, phu hop voi | Ddi chidu yéu ciu cia ndi
] .8 . | ké hoach @8 dugc phé | dung truyén théng da
1122 I:;I;In‘:uﬂ&ﬂ Eﬁm duyit. dam bao rhﬁngj tin | phuomg tién d& duogc phé
& i ¥ dién °% | truyén thong chinh thong, | duyét.
= ﬁc"ﬂg o | hip din, kip thoi, ding céc
£ ? COM™ | qui dinh cia phap lugt c6
4 | Dehip, ning cao nlifn | L.
thire vé khdi nghiép, —— quar =
ddi méi sing tgo, | S0 Ppham phdi ed xic
S T : ' | nhiin vé viéc di thyre hién
chuyen doi so, chuyén Wk e tayén _ 1
déi xanh trén dia ban lm}rén. s :EI i Déi chiéu yéu cdu cia ndi
thanh phé Ha Ngi 3 : ::ha-L Gine oaq |dung  truyén thong da
11?.13:%11 ﬂlﬁ}ng,qch.ﬂ‘f trong, Eh“?“g gn da- duge pht
cic sy kign... theo hop uyet.
dong di kv va ké hoach
duge duvét,
Tiéu chi vé Xéc dinh | Céc dom vi, nhé thau cung | Kiém tra hd so tai lidu: céc
5 |khéi luonmg  hodan | cip dich vu phit hgp véi | bién ban, chimg tr, béo

thinh, thanh quyét

két qua lira chon nha thiu,

cao két qua, tai liéu cd lién

==



Tén tiéu chi

Tiéu chi chit lrong

Phuwong phip kiém tra,
danh gis, kiem dinh chat
lirgng

toan T& chire thye
hién truyén thing da
phuong tién vé cong
tic hdé tro doanh
nghiép, ning cao nhin
thire vé khai nghigp,
doi mGi sing tao,
chuyen doi sb. chuyén
doi xanh trén dia ban
thanh phd Ha No&i

hop dong di ky. bién bin
nghiém thu khéi lugng
hoan thanh vd cdc nghla
vy khac co lién quan (néu
cd).

quan

Cac hang hoa, dich wu
thué mua ngoai khac phuc
vy cing tic 16 chire nhin
chi phi cong tde, di
chuyén, lwu i, thué
mudm... phti hop voi ké
hoach duge edp cd thim
quyén phé duyét va
nghiém thu thyc te

Kiém tra ho so tai lidu: cdc
bién ban, chimg tir, tai liéu
¢d lién quan

II1. DINH MUC KINH TE -KY THUAT
Dinh mire kinh té - k¥ thuét thyuc hién dich vu “Té chirc thue hién truyén théng da

phuong tién vé cong tac hd trg doanh nghiép, ning cao nhin thirc vé khai nghiép. dbi
méi séng tao, chuyén déi sd, chuyén dbi xanh trén dja ban thinh pho Ha Noi™ gbm cac
dinh mire nhur sau:

3.1. Dinh mirc cong tac: T6 chire thyre hién truyén thong da phuwong tién dang

video phong sy thin luegmg <5
Blem vj tinh: 01 sdn pham
Mi:f" Thanh phin hao phi Pon vi tinh T’if&‘:i""
03.01

1 Pinh mirc lao dong o
Lao djng tryc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 0,238
Chuyén vién hang Al bic 79 Cong 1,364
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 8.654

z Binh mitc may méc, thiét bi
My tinh dé bin Ca 8,205
Mdy in A4 den tring Ca 0,001

3 Binh mure vat tu
Gidy in A4 Ram 0,040
Muc in A4 den tring Hap 0,010

A Dinh mirc chi phi quan Iy (ty [& % trén tong »
1+2+3) 23%
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3.2. Dinh mirc céng tac: TO chire thye hign truyén théng da phuong tién dang
video phéng sy théni lugmg <10

Bam v tink: (1] san pham

Mi dinh . Tri st dinh
il Thanh phiin hao phi Pon vj tinh sy
03.02

| Binh mirc lao dong
Lao déng tryc ticp
Chuyén vién hang A2.1 bc 2/8 Céng 0.238
Chuyén vién hang Al bac 79 Céng 1.364
Chuyén vién hang Al bac 4/9 Cong 12.654
2 Binh mitc miy mée, thiét bi
My tinh dé ban _ Ca 11,405
May in A4 den triing Ca 0.003
3 Binh mire vt tr
Gidly in A4 Ram 0,08
Murc in A4 den tring : Hap 0,020
Dinh muic chi phi quan 1v (ty 1& % trén ton
¢ fitan UL SR B % 23%

3.3. Pinh mire ¢ong tdc: T chire thie hién truyén théng trén bdo in, bdo dién tir

thé logi bai
Dom vi tinh: 01 bai
MK ik Thanh phin hao phi Domvitian | 1730 ik
mirc mire
03.03
1 Dinh mirc lao déng
Lao dong truc tiep
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Cong 0,164
Chuyén vién hang A1 bac 7/9 Cbng 0.513
Chuyén vién hang Al bic 49 Cong 1,292
2 Binh mirc may moe, thiét bj
May tinh dé ban Ca 1.457
Méy in A4 den tring Ca 0.001
3 Binh mire vt tu
Gisiy in Ad Ram 0,044
Murc in A4 den triing . Hap 0,005
Pinh mire chi phi quan 1¥ (tv 1& % trén tong
4 14243) Py % 23,00%

3.5. Pinh mitc cong tic: Té chirc sdch dién tir da phuong tién 30 trang, khé tiéu

chufin
Do vi tink: 01 sdch dign i
s g Thinh phén hao phi Pon vjtinh | 17130 dinh
mire m ire
03.04

j”/
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M:lﬁ':h Thinh phin hao phi Don vj tinh Tﬂ;&&:i“h
1 Pinh mirc lao déing
Lao ddng truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Cong 2,688
Chuyén vién hang A1 bic 7/9 Cong 18,813
Chuyén vién hang A1 bic 4/9 Cong 67.531
2 Pinh mirc may mac, thiét bi
Miy tinh d¢ bin Ca 71,226
My in A4 den tring Ca 0,068
3 Binh mire vat tr
Giidly in A4 Ram 1,966
Muc in A4 den triing Hip 0,492
Binh mire chi phi quan Iv (1v 1& % trén t6n
4 P Fg ¥ g % 23%

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TINH TRONG PINH MUC KINH TE: -

KY THUAT

chit,

Dinh mire kinh 1€ - k¥ thudt thye hién dich vu “Té chire thyre hién truyén théng da
phuromg tién vé eong tac hd tro doanh nghj-;;p, ning cao nhin thirc vé khai nghiép. d6i
mdi sing tao, chuyén d6i sb. chuvén doi xanh trén dja ban thanh phu Ha N§i" chua bao
gbm céc khodn chi phi nhu sau, khi lap dom gid, du toan kinh phi cin b sung theo tinh

qui mé, yéu cau thyc té cia timg nhigm vy,

Khoin muc chi phi o
TT | (chua tinh trong dinh mée kinh té - k¢ thugey | 2o vitob i
A | Kinh phi trye tiép thwe hién nhiém vy
[ | Xiy dyng, xudit bin cdc in phim, tai ligu gidi
thiéu
Céc san phim in 4n phuc vu cic hoi nghi/hoi
I | thao/toa dam két néi, cac hoi nghj d6i thoai doanh | san phdm Theo thie 1é
nihiép theo chu deé
2 Chi phi san xuat bai/video phing su (T iéng Vidl, |  baivideo Theo quy dinh
Tiéng mrde npodi) plidng s hign hinh
Chi phi diing tai ngi dung trén bdo chi, phdt
I | thanh ITI.I}"E‘]I hinh, nén ting mang xi hai, gai ﬁ;‘;jﬂ?ﬂ”h
Cing thing tin dién tir
B | Chi phi khic cia cong tic quan Iy thye hign
1 Chi phi di cong tde, di khao sat, di giam sat coa
cidn bd
e ; . The dirk
Chi cong tde phi i h::e‘j :ry&nj:”
_ Chi phi phieong tién di chuyén ehuyén ﬂf;g t;;ﬁf::”ﬁ

3,//



12

Khoin muc chi phi

' | (chua tinh trong dinh mire kinh té - ky thugt) | " Y el
Y . . Thy dind
Chi phi hew trii ngay r,ﬂf;ﬂ*‘;"f’
e aia The djni
Chi phi hop téng két :ﬁngllﬂc budi Mf;ﬂ-;ﬂ i
Chi phi thué tir vin déu thiu
T van ligp HSMT, Didnh gia HSDT Dich vy twvdn | Theo e 18
Tir van tham dinh HSMT, Két gua LCNT Dich vutwvin | Theo ihye té
4 | Chi phi thué tu vin thim dinh gig Dich vit tu vdn | Theo ihye 1
5 Chi phi mua hiang hoa, dich vu khic cua don vj

quan Iy chuomg trinh (néu cd)




PHU LUC SO 04

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Té chire hiang nim cic hi thio, toa dam, dién dan gidi thifu chinh
sich vi hwdng din doanh nghiép nho vi vira tiép cfin cic chwong trinh ho tro;
niing cao nhiin thire ciia doanh nghiép v& khai nghiép, chuyén dbi sé, chc md
hinh, giii phap phat trién doanh nghiép mai, cdc xu hwdng doi méi sang tao,
kinh doanh mdi
(Ban hanh kém theo Quyvet dinh so /2026/08-UBND
ngay thdng  ndam 2026 ena Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Ngi)

Ha Noi, 2026




IV.

MUC LUC

QUY PINH CHUNG

Binh mire lao ding

Binh mitc may méc, thiét bj

Brinh mire vit tur

Dinh mire chi phi quan 1y

Ap dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH V]

Quy trinh thire hién dich vu

Quy dinh vé tiéu chi chit luong; phuong phdp kiém tra, ddnh gid,
kiem dinh chét luong dich vu

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MUC
KINH TE -KY THUAT



L QUY DINH CHUNG

Dinh mirc kinh té - k¥ thudt ban hanh tiéu chi chat lugng, phuong phap kiém tra,
dinh gid, kiém dinh chat lugng; djnh mire kinh té - k¥ thudt dich vy “T6 chire hang nam
cac hi thao, toa dam, difn dan gidi thicu chinh sach va hiréng dan doanh nghiép nho va
vira tiép cdn cic chuong trinh hd trg; néing cao nhin thire ctia dvanh nghiép vé khai
nghiép, chuyén ﬂﬁ: 50, cdc mb hmh, gidi phip phat trién doanh nghiép™ cia don vi cung
clp dl,ch vu bao gnm cde hao phi vé lao dong, miy moe, thiét bi, viit twr va chi phi quin
ly de hoan thanh vie thire hién mét dich v Cu thé nhur sau:

1. Binh mic lao ddng

- Binh mir¢ lao dong la mire hao phl cin thiét tinh bing ngay cong ciia cac loai lao
déng tryc nép (thire hign) phu hop }f:.u ciu, dé hoan thanh mdt dich Vi “Té chire hang
nim cac héi thao, toa dam, dién din giéi thiéu chinh sich va huéng din doanh nghiép
nho va vira uép cdn n:ac thm:rng trinh hd tre; nang cao nhin thirc cua doanh nghiép vé

khéri nghiép, chuyén doi sb, cac md hinh, giai phdp phat trién doanh nghiép” theo quy
trinh va tiéu chi chét lugng dich vu dif quy dinh.

- Mdi céng lao déng tuong (mg véi 8 gidr lam viée: loai lao déng yéu cdu durge xép
ngach trong béng lrong ban hénh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
ciia Chinh phu va cdc quy dinh hién hinh khi cé sir thay doi vé chinh sach tién lirong thay
thé Nghij dinh 204/2004/NB-CP ciia cie co quan ¢6 tham quyeén.

- Trutmg hop don vi, 16 chire thue hién dich vu sy nghiép cong khing ¢o céc chic
danh lao dong nhu trong bang dinh mirc thi co thé ap dung lao dong khac dam bao tong
chi phi nhin cong khéng vuot chi phi nhin céng trong dinh mire.

2. Dinh mitc médy moc, thiét bi

a) Dinh mirc may moe, thiét bj 1a mire hao phi cén thiét tryre tip cia ce loai may
mée, thiét b phit hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vy “T6 chirc hang ndm
cdc héi thio, toa dam, dién dan gioi thiéu chinh sich va hrdng din doanh nghiép nho va
vira tiép ciin céac l:hu{mg trinh hd e, mmg cao nhdn thire cia doanh nghiép vé khai
nghiép, chuyén dbi sb, cde md hinh, gidi phap phét trién doanh nghn:p theo quy trinh va
tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh; Mirc hao phi may moc, thiét bi tinh bing ca mdy,
mdi ca twong (mg voi § gidr,

h) Khi xdy dyng dom gii: Gid ca mdy mae, thiét bj duroe tinh theo gid cong bd ciia
dom vi c6 thim quyén tai théri diém tinh gid hodic tinh nhur sau:

_ Gid ca may moc, thiét bj = Gia thiét bj ban dau x ty & % khiu hao theo qui dinh /
tong s6 ca may sir dung trong nam.
3. Binh mae vt
Binh mire vit tr 1d mirc hao phi can thiét cia nguyén lidu, vit lidu trye tiép (bao
gﬁm nguyen ligu, vat ligu, nhién liéu, dfng lyc, cdng cy, dung Ci,... Héu hao va hao hut),
tinh biing s0 kwng va ching loai cde loai vt tr phit hop yéu ciu d& hodn thanh mdt sdn

phﬁm dich vy “Té chire hing nim céc hoi théo, toa dam, dién dan gidi thidu chinh sich
va hudmg din doanh nghip nho va vira tiép ¢iin cée chuong trinh hd try; ndng cao nhin

=
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thirc ciia doanh nghiép vé khoi nghiép, chuvén di s6, cdc mé hinh, giai phap phat trién
doanh nghiép™ theo quy trinh thue hién dich vu va tiéu chi chét Iuong di quy dinh.

4. Chi phi quan 1y

L céc chi phi rquan Iy vé chi phi chung khéng phén tach duge, duge quy dinh theo
ty 18 phin trim (%) cta t6ng céc hao phi vé lao déng. may moc, IhJEI. bi va vt e trong
qua trinh trién khai thire hién hoan thanh mot san pham dich vu bao gém: lao ddng quan
ly, chi phi khoi quan ly (hinh chinh, chuyén mén. nghiép vu, thira hanh, van phong
pham,...), chi phi chung khéng phin tach duwge (nhu: chi phi phue vy, chi phi siua chira
téi san, CCDC dimg chung, chi phi dién, mrée, cude phi buwu chinh, vién théng. chi phi
vin hanh todn don vi va chi phi gidn tiép khdc (néu co).

Khi xiy dyng don gid, chi phi quan ly dugc tinh bing ty 1¢ % nhin véi téng chi
phi lao dfng, may maéc, thigt bj va vit tir theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Pinh mire kinh 1é - k¥ thugt dich Vil “Té chire hang nadm cac hgn thao, foa
dam, dién dan g:m thigu chinh sach va huong dan doanh nghu;p nho va vira tlép cfn cac
chuomg trinh ho tr: nédng cao nhén thire cia doanh nghi¢p vé khéi nghiép, chuyén doi so.
cdc md hinh, gidi phip phdt trién doanh nghi¢p™ duge dp dung trong vige xdc dinh dom
gid dich vu, xiy dumg dy todn kinh phi ctia cdc hoat déng cung cip dich vu s nghiép
edng str dung ngin sich nha nude linh vire tai chinh thanh phd Ha Noi.

5.2. Dinh mire kinh té - k9 thuft nay chua bao gbm hao phi, chi phi cua: thanh
vién thim dinh, thanh vién hdi dong kiém tra, gidm sat cla cap c6 thim quyén (néu c6),
gidng vién, chuyén gia, khich méi, don vi/doanh nghiép duoce nhin hd trg, chi phi thug,
mua ngodi, chi phi cong tdc. di chuyén.

5.3. Khi xiy dung don gia, dir toan kinh phi cua cac dich vy, cac chi phi quy dinh
tai diém 5.2 t'uil';' s¢ duge tinh b6 sung theo quy dinh cua Ludt Dau thau va cac quy dinh
cd lién quan vé mua sam dich vivhang hoa, quy dinh vé cong tic phi, quy dinh vé héi
nghi hdi thao va cde quy dinh hién hanh khéc ¢é lién quan.

5.4. Pinh mirc kinh té - k¥ thuat cGng tac “T& chirc hing nam cac I'u'.n thao, toa
dam, dién dan gidi thigu chinh sich va hudmg diin doanh nghiép nho va vira tlép cin cﬂc
churong trinh ho tre néng cao nhin thirc cla doanh ng!:nép vé khoi nghiﬁp chuyén déi sb
céc mo hinh, giai phap phat trién doanh nghiép” dugc 4p dung dbi véi quy mé 01 chmung
trinh héi thio, toa dam, dién dén. Tiéu chudn tinh dinh mirc 14 01 budi héi nghi, hoi thao
vii quy mé 12 150 khach mdni tham gia.

- Truémg hop ting/gidm 01 bubi hdi nghi, héi thao, dinh mic lao déng va dinh
mire may tinh xdch tay dirge edng/trir véi hé s6 tang/eiam 13 01 cong/ca. 5

IL. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DJCH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu
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Dich vy “Té chirc hing nam cdc hdi thao, toa dim, difn din gi6i thidu chinh sdch
vii huémg din doanh nghiép nhd va vira tiép cin cde chuong trinh hd tr; ndng cao nhin
thirc ciia doanh nghiép vé khéi nghigp, chuyén dbi sd, cdc mo hinh, gidi phdp phét trién
doanh nghiép™ thuc hién theo quy trinh sau:

1.1. Trurtmg hop tur thue hién cde hdi thio, toa dim. dién dan gidi thiéu chinh sach
v huémg din doanh nghiép nho va vira tiép cén cic chuong trinh hd trg; ndng cao nhin
thire ctia doanh nghiép vé& khai nghiép, chuyén dbi sf, cic md hinh, gidi phép phat trién
doanh nghiép:

STT Quy trinh thye hi¢n dich vu

Buée | | Xdy dyng ké hoach thue hién nhiém vy

1.1 | Nghién ciru ké hoach, dur todn tong the duge duyét

1.2 | Lua chon chii d& 16 chire hoi thao, toa dam, dién dan

P Té chire hop phén tich yéu cau, xac dinh ndi dung, hinh thire, pham vi, khai
) hugmg cong viée thye hién.

1.4 | Phat hinh viin ban giri cac don vi lién quan ding ky nhu cAu

1.5 | Tong hgp nhu céu va lya chon cde don vj tham gia

Xdy dung ké hogch thye hién nhiém vy phi hop véi ké hoach tong thé dugce
duyét, bao gdm: dja diém va thii gian t& chire hoi thao, toa dim, dién dan, thai
| | ®ian hoan thanh, khéi lugng cong viée, ndi dung céng viée, hinh thite thue hién

i cang viée, phuong én chiéu sinh/mén khdch, déi tiong tham dy, dién gia,... du
todn kinh phi cho timg ndi dung cy thé dap tmg khéng virot dir toan tong thé da
duge duvér.

LeF Trinh: phi duyét ké hoach thye hién, di todn kinh phi thyre hign nhiém vu

Buédc 2 | Té chire lya chon don vi cung cip dich vu phue vu hdi thao, toa dam, dién dan

Budc 3 | Ky hop dbng véi don vi cung cip dich vy

Bude 4 | Chudn bj t6 ehire hji thao, tpa dim, dién dan

4.1 | Thué chuyén gia phdi hop

Lién hé man chuyén gia phot hop

Xy dung va duvét bg hop dong thué chuyén gia

iy
-+

+ | Ky kér hop déng thué chuyén gia

+ | Ra sodt ndi dung hdo cdo trinh bay cia ehuyén gia thué ngodi

4.2 | Bién soan va phé duyét tdi liéu chuomg trinh héi théo, toa dam, dién dan

Lip giay moi va ban chuong trinh héi thao, toa dam, din dan kém theo; Duyét
gidy miri

44 | Lip danh sach khich méi vai giri gidy mén dén ede don vi ¢6 lién quan

Xy dung ndi dung backdrop, biing ron, phudm, pano, standee; Giam sit cong
tac Trang tri hdi truomg.

4.6 | Xiy dung bai phat biéu khai mac va bé mac hdi thio, toa dam, dién dan

4.7 | Kiém tra cong téc chudn bj va nhin ban giao dbi véi don vi cung eip dich vu

Bude 5 | T chire hdi thio, toa dam, dién dan

5.1 | Dén tiép hoc vién, giang vién, khach moi

5.2 | T chirc khai mac

5.3 | Thue hién hdi thdo, toa ddm, dién dan theo chuong trinh

5.4 | T4 chirc bé mac; Gidm st cong tic Théo d&, thu don hign trudmg, ban giao hdi

V—""
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STT Quy trinh thwe hién dich vy
truemg
Burdre 6 | Xic dinh khdi lwgmg hoin thanh, thanh quyét todn
€1 Dén doc, huc'mgfiﬁn dom vj cung cap dich vy, tiép nhiin cic chimg tir, bdo cio
) do don vj cung cép dich vyt ngp.
g3 |Kiem tra, dinh gia két qua thite hién, khéi ligng hoan thanh so véi hop déng da
’ ky két, kiém tra hé so chimg tir; chuyén chimg fir [én phong ké todn,
6.3 | Nghiém thu, thanh Iy céc goi thiu.
6.4 | Thng hop, 1ap hd so thanh quyét todn cde géi thiu.
6.5 | Dang tai két qua hop dong trén mang déu thau quoc gia.
6.6 Tiép nhan cic chimg tir thanh todn ngoai dinh mirc KT-KT cila can bd Trung
) tim
6.7 Duyét nghiém thu, thanh toan cac chimg tir ngoai dinh mire KT-KT cia cdn b
) Trung tdm
Burdre 7 | Két thiic cdng tic ti chire hji thio, toa dim, dién din
7.1 | Bdo cdo kél qua thye hign
7.2 | Laru trix hé so

1.2. Truomg hop 16 chire, mévi nha thiu tham gia thire hién cdc hdi thdo, 1a dam,
dién dan giti thigu chinh sich va huéng din doanh nghiép nho va vim u'ép_ cin cic
chuong trinh h tro; ning cao nhin thire coa doanh nghiép vé khdi nghiép, chuyén déi sd,
cdc mé hinh, gidi phap phdt trién doanh nghidp:

STT Quy trinh thwe hién dich vy

Bwrée 1 | Xiy dyng ké hoach thye hign nhi¢m vy

1.1 Nghién etru ké hoach, dir todn tdng thé duge duyét

1.2 Lura chon chii dé t6 chirc hoi thio, toa dam, dién dan

13 Té chirc hop phin tich yéu ciu, xac dinh ndi dung, hinh thirc, pham vi,

khdi lwomg cong viée thye hién.
Uomg cOong viec Wrc e

{4 Khéo sdt cde nha thiu, giri viin ban dé nghj cung cip béo gia, lay bdo gia co
t lién quan
Xy dumg ké hogeh thye hign nhiém vy phit hop v ké hoach tong thé
duge duyét, bao gdm: dja ban va thod gian 16 chire hoi théo, toa dam, dién
{5 |dan, thoi gian hoan thinh, khdi luong cong viéc, ndi dung cong vide, hinh
' thire thue hién cong viée, phuong 4n chiéu sinh/méi khach, ddi twong tham
du. didn gid,... du toéin kinh phi cho timg ndi dung ey thé, dy todn chi tiét
cho timg goi thiu dép (mg khong vuot dy todn thng the di duoe duyét

1.6 | Trinh; Phé duyét ké hoach thue hign, dyr todn kinh phi thue hién nhiém vy,

Bude 2 | Diiu thiu lwa chon nha thiu

Thye hién céc goi thau tr van tham dinh gia, tu van diu thau (néu cd), thue
A chuyén gia (néu co) (bao gom cic bude theo quy trinh chi dinh thiu rit
gon, ky két hop ddng, ban piao sin phim, 16 chire nghiém thu, thanh 1y géi V,,,-




STT Quy trinh thye hién dich vu
thiu)
B Xiy dumg ké hoach hra chon nha thiu
. Dadi viri goi l_h&u chi dinh théu, chi dink thaw riit gon _
21 Xay dung ké hoach lwa chon nha thiu phit hop véi dic diém timg géi thau
: theo Lufit ddu thiu va cd¢ quy dinh hién hanh vé diu thiu
2.2 | Dy thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lua chon nhé thiu
2.3 Ping i ké hoach lua chon nha thiu trén mang ddu thiu quéc gia
Dy thao; Trinh; Phé duyét edng van dé nghj cung cip béo gid; Nhan bdo
24 | gid ciia cdc nha thiwchuyén gia giri dén, d8 xudt lya chon nha thiu/chuyén
gia dip img ylu ciu
55 | Du tho; Trinh; Phé duygt KQLCNT/ phé duyét két qua lua chon chuyén
gia thye hién
2.6 | Dang tai KQLONT trén mang dau thiu quéc gia
57 | Duwthao; Trinh duyét hop dbng: Ky két hop dong voi nha thiu tring thaw/
; hoic ky két hop dng véi chuyén gia duoc lya chon;
2.8 | Dang tai thong tin hop déng trén mang déu thiu qudc gia
* | Poivdi goi thau ddau thau rong rai _ _
21 Xay dung ké hoach lya chon nhé thau phit hgp vai dic diem timg goi thau
2 theo Luét déu thau va cac quy dinh hién hanh vé dau thin
2.2 Dur théo; Trinh; Phé duyét quvét dinh ké hoach la chon nha thau
23 Dang tai ké hoach lya chon nha thiu trén mang diu thiu quic gia
Tham gia, kiém tra, gidm st cdc nha thiu theo timg ndi dung quy dinh
14 trong Ludt ddu thiu: Phéi hop véi don vi tr vén trong cong te xdy dung
' HSMT, thim dinh HSMT. phé duyét HSMT, xir IV edc tinh hubng trong
dau thiu. ]
15 Dir thao, Trinh, Phé duyét HSMT: Pang tai HSMT trén mang ddu thiu
quéc gia
Gifi quyét cac tinh hudng pht sinh trung?iﬁu thiu theo quy dinh cta Ludt
2.6 :
Diu thiu
2.7 | Phoi hop véi dom vij tir van trong ¢Bng tic thim dinh HSDT
58 Dy thio; Trinh; Phé duyét cong van mai doi chiéu tai ligu va thirong thio

hop déng (néu o)

=




STT Quy trinh thue hién dich vu
29 Dur thao; Trinh; Phé duyét bién ban thuong thao hop déng (néu cd)
2.10 | Phoi hop véi don vj tu viin tham dinh KQLCNT
211 Dur thao; Trinh; Phé duyét KOQLCNT
2.12 | Pang thi KQLONT trén mang diu thiu quic gia
Soan thao va Hoan thién hop déng: Thyc hién sean thio Bién ban hoan
213 | thién hgp ddng. Chit ddu tu s& tgo hop ddng, nhé thiu kiém tra k§ théng tin
diéu khoan, danh sich san pham/dich vy va tién do
514 | Thuc hién Ky s0 hop déng dién 1 Pang tai thong tin hop déng trén mang
' diu thﬁu qube gia.
Buéc3 | Chuin hi glﬁy mdi (thur mdri) vi phé duyét glﬁ} mi gt:im cic ndi dung: |
3.1 Dbi tugng tham dy
32 Chuyén dé ciia hdi thao, toa dam, dién dan
33 Bio cdo vién, trich yéu théng tin béo cdo vién
34 Néi dung hoi théo hoi thio. toa dim, dién din (phin bd theo ngiy)
3.5 | Thai gian, dia diém 6 chire hoi thio, toa dam, dién dan
3.6 Théng tin lién hé dang ky
3.7 Duyét gidy mén
Bwde 4 | To chire thye hi¢n va gidm st thye hign
4.1 | Tb chirc lywa chon dién gid:
4.1.1 | Dy trén chil dé duoc duyét thue hién lua chon dién gia
4.1.2 | Ky hop déng voi dién gia
413 Phéi hop, cung cdp théng tin i liéu, gidm sdt kiém tra vide dap tmng ndi
o dung hop dbng da ky cha dién gia.
42 | HO trg va giam sit cdc dom vi/mha thau cung cap dich vy ddp img hop
) dong di ky
421 | Vé ebng tac chuin b Hi truémg:
422 Khdo sat héi truimg, giam sit don vi cung cap dip img hop dong di ky
4.2.3 | Duyét lya chon va thué hdi trudmg,
4.3 Té chive moi khdch moi tham du:
43.1 | Ban hanh giay mai tham dy héi thio, toa dim, dién dén
432 | In gidy moi;
433 | Chuyén phit gidy moi.
434 | Goi dién, giri email nhic lich, xdc nhin khach méi di diang ky tham dy
4.4 | Cing tic chuan bj co so vit chat:
T6 chirc, gidm sat chng tac Thiét ké, Duyét thiét keé; to chirc, giam sét cong
441 thc in, duyét san phim in: Banner, siandee, bién chi dén, bién tén dai biéu,

bién tén dé ban dai bidu, thé ban 16 chirc... dip (mg hop déng da ky va ke
hoach duroe duyét.
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STT Quy trinh thye hién dich vu
442 Té chirc Bién sogn va phé duyét tai liéu, in tdi liéu phuc vu hdi thao, toa
2k dam, dién dan , 1 !
Giam sét, duyét cong tic lip dat Banner, standee, bién chi din, bién tén de
44.3 : s i
han dai biéu;

44.4 | Giam sat, duyét man hinh, &m thanh, énh séng;
44.5 | Gidm sit két ndi trinh chiéu, bit chuyen slide, micro;
44.6 | Gidm sat, duyét cdng tdc chudn b Tea break, muée udng:
4.5 Cong tac 1 ehire hii thio, toa dam, dién dan
4.5.1 | Xay dymg, Duyét bai phét biéu khai mgc va bé mac chuong trinh
4.5.2 | Khai mac chuong trinh héi thio, toa dam, dién din
453 Piém danh khach tham du theo danh séch khich méi duge duyét, Ky nhin
s tham dur;
4.5.4 | Phat tdi liéu va bién 1én dai bidu:
Quin ly, gidm gidt va diéu phdi trong qud trinh dién ra héi thao, toa dam,

455 | 53 g
4556 Tién hanh khio sat, thu thip théng tin doanh nghiép tham du hdi tho, toa
i dium, dién din

4.5.7 | Két noi doanh nghiép tham dur
4.5.8 | Bé mac chuong trinh
Birde 5 | Xie djnh khoi lugng hoin thanh, thanh quyét todn
51 E‘:lﬁﬁn doc, huomg din nha thau; tiép nhin céc chimg tir, bao cdo do nha thiu
nop.
Kiém tra, ddnh gia két qua thuc hién, khoi lugng hoan thanh so v&i hop
5.2 déng da ky ké, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir lén phong ké
todn,

5.3 Nghiém thu, thanh I¥ cic géi thiu,

5.4 Tdng hgp, Iap ho $o thanh quyet tdn cde goi thiu
5 Tiép nhin cac chimg tir thanh todn ngodi dinh mirc KT-KT cia cdn bd
: Trung tdm
5.6 Duyét nghiém thu, thanh (0dn cdc chimg tir ngodi dinh méc KT-KT cia
: ¢én bd Trung tim
Burive 6 | Két thiie cong tic té chire hji thio, toa dim, dién din
6.1 Béo cdo két qua thue hién
6.2 Liru trir ho so

2. Tiéu chi chét lueng dich vu
Dich vy “Té chirc hing nam cdc hdi thio, toa dam, difn din gidi thigu chinh sich

va huéng diin doanh nghiép nhé va vira tiép cén cde chwrong trinh hd tro: ning cao nhfn

thirc ctia doanh nghiép vé khéi nghiép, chuyén doi sd, cic md hinh, gidi phdp phat trien

doanh nghiép” bao gdm céc tiéu chi chit luong sau: V—r"
2.1. Trureng hop tu thue hién:
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dién dan

STT Tén tiéu chi Yéu cau dap img Phuomg phap kiem tra
& 4 = .
Co Quyet dinh qui dinh| pop o Guvét dinh qui dish
chirc nang nhiém vy vé it e o ot G 8
finh vy dich vy s nghiép | ©. BTty tRa don
cang ho tro doanh nghiép |
C6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vire t6 chire héi
thio, tga dam. dién dan
Tiéu chi doi véi chite | gigi thiéu chinh sich va
| ndng, nhiém vy cla | huéng din doanh nghiép
don vi cung ¢dp dich | nho va vim tiép cin cde | Kiém tra hé so i lige: Dbi
Vil chuwomg trinh hd tro: ndng | chiéu cic nhiém  vyhop
cao nhin thirc cia doanh | dbng/dy én don vi di thuc
nghiép vé khdi nghiép, | hién co tinh chit twong ur
chuyén dbi s6. cic md
hinh, giai phap phat trién
doanh nghi¢p mdi, cac xu
hirdmg dbi mdi sang tao,
kinh doanh mdi
Tiéu chi vé xay dymg
:‘;czﬁtﬂ:hm Eﬂ Noi dung ké hoach phu | Kiém tra hd so ti ligu: D6
héi thao, toa dam, | B9 véi ké hogch tng thé chiéu ngi dung trong ké hoach
din dan giéi thidu da duge phé duyét. tong thé da durge phé duyét.
chinh sdch va hudmg
din doanh nghiép
nho va vira tiép cdn
cac chuong trinh ho
) tri, nang cao nhén
thic cia  doanh
nghiégp ve  khoi | Noi dung ké hoach thye | .. S s S
nghiép. chuyén ddi | hién, du toan kinh phi cé Klj]ﬁ“ s :" i ;“?“' D;:g
s0, cic md hinh, gidi | tinh kha thi, duge lanh |5 0 o NORE we P
phip  phit  trién | dao Trung tim phé duyet | O°Y™!
doanh nghi¢p mai,
cic xu hidmg  doi
mdi sang tao, kinh
doanh mdi
Phit hop voi ndi dung héi | DA chiéu véi ndi dung héi
thio, tpa dam, dién dan | thao, toa dam, dién din trong
Tiéu chi vé ndi dung | trong cac chuong trinh, di | ké hoach hing nim da duge
3 |hdi thao, toa dam, | duge phé duyét. phé duvét.

Phit hgp véi déi tremg cla
hoi thao, toa dam, dién
dian

D6i chiéu véi ndi dung héi
thdo, toa dam, dién din trong
ké hogch da duge phé duyét.

r,,-"
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STT Tén tiéu chi Yéu ciu dap img Phuong phio kism tra
Chuyén pgia cd kinh
ﬁﬂ m;%n = giﬂvg: Déi chidu voi hd so nang hue
day/trinh by tai hoi thio, clia chuyén gia
toa dam, dién din
Gidy moi, Danh sich
khich mdi tham héi thio, | ... _ »

Tiew chf vé thyc hién | ton ddm, difn Qin dupe | K= @ danh sich khich

4 td chire hoi thio, 1oa
dam, dién dan

cdp ¢6 thim quyén phé
duyét

méi. gidy méi duge phé duyét

Cé xéc nhin cia dai bicu
tham gia hoi thao, toa
dam, dién din

Kiém tra tinh trang xéc nhin
cua dai bicu tham gia hoi
thio, toa dam, dién dan

Cé xdc nhin cia don vi
cung cép dia diém to chirc
hdi thio. toa dim. dién
dan

Kiém tra tinh trang xéc nhin
ciia don vi cung cip dia diém
to chirc hdi thio. tpa dam,
dién dan

Tiéu chi vé Xidc dinh

khdi luomg  hoan
thinh, thanh quyét
todn hdi thao, toa

dam, dién dan giGi
thiéu chinh sach va
huéng ddn doanh
nghiép nho va wvira
tiép cin cac chuong
S |trinh hd trg; ndng
cao nhin thire coa
doanh nghiép vé
khoi nghiép. chuyén
dbi sb, cdc md hinh,
gidi phdp phat trién
doanh nghifp mdi,
cic xu hudmg ddi
mdi sdng tao, kinh
doanh mdi

Mirc hd trg. dai twemg thu
hirémg hd trer phit hop véi
ké hoach duge cip co
thiim quyén phé duyét

Kiém tra hd so tai liéu: cic
bién ban, chimg tir, tai liéu co
lién quan

Céic dom vj, nha thau cung
cdp djch vy phil hgp véi
két qua lua chon nhd thiu,
hop ddng da kv, bién bén
nghiém thu khdi luomg
hoan thanh va cdc nghia
vu khée eo lién quan (néu
ca).

Kiém tra hd so i lidu: cde
bién ban, chimg tir, bdo cao
két qua, tai ligu ¢o lién quan

Céc hang hoa, dich wyp
thué mua ngoai khac phuc
vy cbng tic tb chire nhu:
chi phi cong tde, di
chuyeén, lhm i, thué
mudm... phi hgp vai ké
hoach dm cip co tham
qu}fén phé du}fét Vi
nghiém thu thye té

Kiém tra ho so tai litu: cdc
bién bin, chimg tir, ti lidu co
lién quan

2.2, Trutmg hop to chire, mé&i nha thiu tham gia thyuc hién cdc hdi théo, toa dim,
dién dan giéi thidu chinh séch va huéng din doanh nghiép nho va vira uép cﬂn céa:
chuong trinh hd trg; ndng cao nhﬁn thirc cia doanh nghiép vé khéi nghiép, chuyén ddi s6,
cic md hinh. giai phip phét trién doanh nghiép

STT Tén tigu chi

Tiéu chi chit lwgng

Phwong phap kiém
tra, ddnh gia, kiém
dinh chit lwgng

/
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STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi chit lwgng

Phwong phip kiém
tra, danh

id, hém
dinh ehﬂgl tlwgng

Tiéu chi d&i vai

chirc niing, nhiém

v cua don v cung
& .

cap dich vu

C6 Quvét dinh qui dinh chie
nang nhi¢m vy vé linh vye dich
vu s nghigp cong hoé trg
doanh nghiép

Kiém tra Quyét dinh
qui dinh chic ning
nhiém vy cta dom vi

€6 kinh nghigm hoat ding
trong linh vire t6 chire hdi thio,
toa dam, dién dan gi¢i thidu
chinh sich va hudng din doanh
nghiép nho va vira tiép céin céc
chirong trinh hé tro: néng cao
nhién thire eta doanh n_ghu‘,.p Vit
khén nghigp. chuyén déi sb, cile
mé hinh, gidi phap phat trién
doanh nghiép méi, céc xu
hudmg déi méi séng tao, kinh
doanh mai

Kiém wa hd so tai
liéu: Dbi chiéu céc
nhigm vivhep
dbng/dir an don vi da
thyre hign 6 tinh chét
fremg fr

Tieu chi ve xay |

dumg ké hoach thuc
hién 16 chic churong
trinh hdi thio, toa
dam, dién dan gidi
thi¢u chinh sach va
huémg ddn  doanh

N6i dung ké hoach phi hop véi
ké hoach tong thé di ducrc phé
duyét.

Kigm tra ho so i
liéu: P6i chiéu nbi
dung trong ké hoach
tong thé da duge phé
duyét

iép nho va vima
cln cdc chuong
5 | trinh hé tros ning
cao nhan thic cla | ] - - : )
doanh nghiép v NGi dung ki.‘..' hoach Ih!,rﬂ hlﬂ, i‘::.lf‘.-l:l'l 'ﬂ‘il' hn';m‘ 1ai
khoi nghiép, chuyén du: todn kinh phi cé tinh kha | ligu: P61 chiéu ké
&hi &, che mé hink, T.h1: duge linh dao Trung tém hum?h da duge phé
gidi phap phat trién | Phé duygt duyét
doanh nghiép mdai,
cic xu hudng doi
moi sang tgo, Kinh
doanh méi
| Kiem trm ho so i
Tiéu chi vé xiy i v i ik ad o | liéwochc bude thye
3| dung ké hoach lya f;:qi?d;f h'gé‘fh‘::; thiu V3 |\ cay vd ehc thi Bbu bb
chon nha thiu " sif theo quy dinh cua
ludt diu

Vf“
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STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi chiit lwgng

Phwrong phip Iﬂém
tra, danh gia, kiém
dinh chit lwong

Tiéu chi to chic
thue hién va gidm
sat h{i thao, toa
dam, dién dan

Pia ban va théd gian 6 chirc
hoi thao, toa dam, dién din,
thii gian hoan thanh, khoi
hrong cdng viée, ndi dung
cong vige, hinh thire thyre hign
cong viéc dap img hop dong di
ky vél cdc don vimha thau
cung Lﬁp dich vy, hing hoa,
hop déng thué chuyén gia/dién
gia vi ké hoach dugc phé
duyét.

Kiém tra hd so tai
ligw: Db chiéu vai
hop dong cung cdp
hang hoa, dich wvu.
hgp dong chuyén gia,
bien bdn., bao cdo
gidm sdt, ké hoach
duge phé duyeét.

Phu hep vai ngi dung hoi thao,
toa dim, difn dan gigi thiéu
chinh sich va huwéng din doanh
nghiép nhé va vira tiép cin cac
chuong trinh ho tre; ning cao
nhéin thire clia doanh nghiép veé
khéri nghiép, chuyén ddi sb, cac
mé hinh, gidi phip phit trién
doanh nghifp mdi, cic xu
hudmg doi méi sang tao, kinh
doanh mdi

Kiém tra hd so tai
ligu: Db chibu vai
ndi dung hi thao, toa
dim, dién din trong
ké hoach duge phé
duyét.

Phit hop vai déi tugng tham dyr
hoi thao, toa dam, dien dan

‘trong ké hoach da

Kiém tra ho so, tai
litu: Déi chidu v
doi nromg hdi thao,
toa dim. didn dan

duge phé duyét,

Chuyén gia ¢d kinh nghiém
trong linh vye chuyén mdn
gidng day/trinh bay tai budi hdi
thao

Kiém ta hd so ta
liéu: bing cdp chimg
c¢hi chuvén mén
nghi¢p vy,  kinh
nghiém. ning e cua

Tiéu chi vé Xac
dinh  khdi lugmg
hoin thanh, thanh
quyét todn héi thio,
toa didm, dién din
gici  thigu chinh

' sach va hudmg dan

doanh nghiép nho
va vim tiep cin cac
chuong trinh h tres

Mire hd tr, dbi tigmg thy
huomg ho trqr phu hop vai ke

hoach duge cip cd tham quyén
phé duvét

chuvén gia

Kiem tra ho so tai
ligu: cac bién ban,
chimg nr, tai lidu cd
lién quan

Céc don vi, nha thiu cung cip
dich vu pht hop véi két gua
lira chon nha thiu, hop déng da

k¥, bién ban nghiém thu khoi

lwgng hoan thinh vé cic nghia
v khic ¢o lién quan (néu ed).

Kifm tra hd so @i
ligu: cac bién ban,
chimg tir, béo céo ket
qua, thi lidu cd lién

quan L
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STT Tén tidu chi

Tiéu chi chiit lrong

Phuwong phip kiém
tra, dinh gid, kiém
dinh chiit lugng

néng cao nhin thic
ctia doanh nghiép vé
khéri nghiép, chuyén
dbi 86, cde md hinh,
gidi phdp phat trién
doanh nghiép mdi,
ciac xu hudmg dbi
mdi sang 1ao, kinh
doanh méi

Cic hang héa, dich vu thué
mua ngoai khae phye vy cong
tic 16 chic nhu: chi phi cong
tdc, di chuyén, hwu tri, thué
murdm... phi hgp vai ké hoach
duge clp ¢6 thim quyén phé
duyét vi nghiém thu thyre &

Kiém tra ho so tai
lifu: cdc bién ban,
chimg wr, @i lidu cd
lién quan

UL DINH MUC KINH TE -KY THUAT
Pinh mirc kinh té - ki thuét thie hién dich vy “Té chitc hang nim cic hdi thio,
toa dim, dién dan gidi thigu chinh sich va hudng déin doanh nghiép nho va vim tiép cin
¢dc chuong trinh hd trg; ning cao nhin thite cla doanh nghiép vé khéi nghiép, chuyén

doi 50, cic mé hinh, giai phép phat trién doanh nghigp” nhir sau:
3.1. Trudmg hop tur thyre hién:
B vi tinh: 01 budi hoi thao, toa dam

M b | Thanh phin hao phi Pon vi tinh T“f&g'“"
04.01
1 Pinh mic lao dong
Lao dong tnuc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Chng 3.15
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Chng 7.95
Chuyén vién hang Al béc 4/9 Cong 28.20
2 Dinh mite mdy moc, thiét bi
My tinh dé ban Ca 23,40
Méy tinh x4ch tay Ca 16.20
My in A4 den tring Ca 0,21
3 Binh mir¢ vt tu
Gidly in A4 Ram 2,00
Murc in A4 den tring ‘ Hop 0,40
4 Pinh mirc chi phi quan 1¥ (tv 1& % trén téng o
1+2+43) ! 23%

3.2, Trudmg hop 16 chire, méi nhi thiu tham gia thire hién cac hoi thao, toa dam,
dién dan giéi thigu chinh sach va huong din doanh nghiép nho va vira tiép cdn cde
chiromg trinh ho trgr ndng cao nhin thirc ciia doanh nghiép vé khdi nghiép, chuyén déi so,
c4c md hinh, giai phép phat trién doanh nghiép
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D vi tinh;: 01 budi hoi thdo, toa dam

+ S
M:l:?h Thanh phin hao phi Don vi tinh Tr;:tu&l;:llnh
04.02
BEinh mirc lao déng
Lao déng trirc tiép
Chuayén vién hang A2. 1 bic 2/8 Cong 2.63
Chuyén vién hang Al bic 79 Cong H.03
Chuyén vién hang Al bz;g 4/9 Cing 23,50
2 Binh mitec may moc, thiét b
My tinh dé bin Ca 19,50
Méy tinh xdch tay Ca 13,50
May in A4 den trang Ca 0.21
3 Eil}h e Vit tor
Giay in Ad Ram 2.00
My in A4 den tring Hip 0,40
4 Binh mire chi phi quan Iy (ty 1§ % trén tng v
14243) 23%

KY THUAT

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TiNH TRONG DINH MU'C KINH TE -

Pinh mirc kinh té - k§ thudt thie hién dich vu *Té chire hing ndm cdc héi thio,

toa dam, dién dan gidi thiéu chinh sdch va hiedmg din doanh nghiép nhé va vira tiép cin
céic chuong trinh hé tro; nang cao nhan thire cla doanh nghiép vé khii nghiép, chuyén
dbi s0, cdc mé hinh, giai phap phat trién doanh nghiép™ chua bao gdm céc khodn chi phi
nhu sau, khi lap dom gid, du todn kinh phi edn b sung theo tinh chit, qui mé, yéu cu

thyre té clia timg nhiém vy,
A Ciéc khodn chi phue vu trye tiép Pon vj tinh Ghi chui
I Cic khodn chi td chire Then quy dinh hign e
I | Chi phi thué dia diém va co s vit chit;
1.1 | Thué sanh héi nghi, ,?Fartin_s: hop: Bugi Theo thie 16
Thué hanh lang truyén thong
1.2 | Chi phi trang tri: Backdrop, banner, standee, héi nghi Theo thie if
Thué trang thiét bi dm thanh, dnh sdng, mén ol
1.3 | hink LED, mdy chiéu. b i
1.4 | Hoa twoi dé ban, buc pht biéu__ bt !_ Theo thyre 1
2 | Chi phi phuc vu dai biéu: [
Gf‘.:i:‘ khdt gitea gicr: Banh ngot. tra, ca phé, trai | Theis quy dink hidis hamh
2.1 cdy ) hudi
2.2 | Bién tén dai bidu ) ‘ ol Theo thuc id
2.3 | Chi phi phuomg tign di chiyén cua dai biéu g Thea quiy dinh hén hanh
2.4 | Chi phi nghi trp i The quy dinly hign himk
2.5 | Qud tedng dai bigu (qua luu niém,) At C1 Theo thue 1

V-"’
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A Ciic khoin chi phye vy trye tiép Pon v tinh Ghi chi
3 Tai ligu phyc vy héi nghi, hii thdo, Theo thye 1
3.1 | Gféy miri chide Thew tinee 18
3.2 | inantai ligu, 56 b, tii dung iai ligu. bl Thea thye 1€
3.3 | In bién tén dai biéu il Thea tinec t2
3.4 | Vin phdng pham phuc vu ky ké1, hi ngh Theo thuc 1
3.5 | Biit chuyén slide Theo th 16
4 | Chi phit chuyén nhanh gidy mri chide Theo thire 18
5 | Chi dich thudt Theo thye 1
5.1 | Dieh tai Emu phue v hai nehi rrang Theo qiey dink hign hih
5.2 | Thué hé fhﬁng .Erm:mg ca bin dich cdi hudi Theo thise 1
3.3 | Thué hé thong dich Vega 2line celi bradi Theo thue 1
3.4 | Thué phién dich cabin nguiiigic | Theo quy dinh hign hink
6 Chi nhén sy vd vin hanh Thtes thuee 18
6.1 | Chi thué MC regi Theo quy dink hign himi
6.2 | PG phue vy hot nghi goi Theo thie
Bién chi dan cho khach tai Hii nehi (In ba g .
6.3 | chi dén va kiung thép) = = - i
0.4 | He théng wiff phue v Hii nehi goi Theo thee 1é
6.5 | Thé Ban Té chiic + thé dai hiéu + thé bdo chi, chide Thea thue 12
Hg lhﬁng check-in ma QR: Mdy tinh, phan
mem cdi dat Quét ma QR. in triec iép phéi thé midy Theo thie 16
6.0 | v tén, chiee danh
Rohot dwea rai li¢u, chay xung guanh khu viee = -
6.7 |16 chire i g e Theo it
[ | Chi truycn thing Theo thee 16
| Photobooth: Ui hang mye Theo thie &
2 E-fmg chao i Cii Theo thuee 1é
Fanﬂ,lm mau k¥ thudt so trén PP theo ndi dung L P
3 yéu ¢au
4 | Banner chao mimg chiéc Theo thre 1é
5 Khu vire trumg biy: K Theo thire i
6 Standee churong trinh cdi Theo thirc ié
7 | Booth khu vire thye té 4o Gélhang mye Theo thirc i
Videh thing tin m2 Thei thaee #é
Sam in2 Theo thie i
Thué kinh thic té do Meta Quesi 38 el Theo thi:
My tinh (Mdy render video cau hinh eao) e Theo thyre i
Hé thong may, thiét bj phue vu truyen théng
(man hinh 65 inch, truyén thong 360 d§ Danh edi Theo thyre i
8 | muc dir an thu hit déu tu)
Il | Trinh dién ngh¢ thuit Govhang muc | Theo thue o
v | Chi phi tuyén truyén, quang b gidi thiéu vé

chwong trinh
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A Cic khodn chi phuc v trie tiép Don vi tinh Ghi chit
1 | Chyp anh: Nhin sy, thiét bj, hiu ki: may Theo thyee 18
2 | Quay phim: Nhin sy, thiét bi, hau ki: midy Theo thie 1
3 | Dumg phim: Clip Highlight sy kién géi Theo thire (8
4 | San xuat, ding tin trén bdo dién nr tiéng Vit Tin Thea thuee &
San xuat, ding bai trén bdo dién tir tiéng Viét : ”
5 (bii chinh luén) Bal Theo tines 16
6 | San xudt anh trén hdo dign tir Ank Theo thee 1
San xuit Mega Story trén bao dién tir (bdi dic
bi¢t) hofic Infographic trén bido dign tr (mo Bal Theo the 16
7 hinh phén tich)
V | Chi phi kv thudt dé phit song trie tiép
1 | Té chirc san xuit 26 Thea tinee 18
2 Chju trach nhiém néi dung 26i Théa thec i
3 Cuay phim ngurcri Thea thue t&
Bl Phéng vién nguri Theo finec i
5 | Biéntfp nguds Theo tinee i
6 | Ky thuit ding g Theo thc 1
7 | Méy mée, thiét bi phye vu live stream g6 Theo the 1
B | Chi phi khdc cia cing tic quin Iy thie hién
| | Chi phi di ¢cong téc, di khao sdt, di giam sét Theo thye 1
1.1 | Chi cang tdc phi ngiy Theo quy dink hign hin:
1.2 | Chi phi phuong tién di chuyén chupén Theo quy dink hién hink
1.3 | Chi phi lww trii gy Theo quy dinh hidn himh
2 | Chi hop tdng két cong tac budi Theo iy dinh hign himh
3 | Chi phi thué t viin diu thiu
3.1 | Tie vén lgp HSMT, Ddnh gid HSDT Dich vyt ne vidn Theo thiec ié
3.2 | Tur van tham dinh HSMT. Két qua LCNT Dich vt ne vein Theo thive 14
4 | Chi phi thué tir van tham dinh gia Dickvutvdn | Theo thue 6

Chi phi mua hang héa, dich vy khéc cia don vi
quan 1y chuong trinh (néu ¢6)
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MUC LUC

QUY PINH CHUNG

Binh mirc lao déng

Binh mirc may méc, thiét bj

Binh muc vt tur

Binh mirc chi phi quan 1y

Ap dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thyre hién djch vu

Quy dinh ve 'Eif:u chi chat lwomg: phuong phap kiém tra. danh gid,
ki¢m djnh chat luong djch vy
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DINH MUC
KINH TE -KY THUAT
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L QUY DINH CHUNG

Dinh mirc kinh € - k¥ thudt ban hanh tiéu ¢hi chit lwgng, phwong phép kiém tra,
dénh gid, kiém dinh chét luong: dinh mite kinh @ - k¥ thudt dich vu “Hd trg cdc
Hoi/Hiép hdi trién khai hogt dong hd trgr doanh nghigp”™ cia dom vi cung cdp dich vy bao
gbm céc hao phi vé lao dong, may moe, thiét bi, vt tuva chi phi quan Iy dé hoan thinh
vide thye hign mdt dich vu. Cu thé nhur sau:

1. Binh mirc lao déng
- Dinh mire lao déng Ia mire hao phi ¢n thiét tinh biing ngdy cong cia cac logi lao

déng truc tiép (thue hién) phit hop yéu ciu, dé hoan thanh mét dich vu “H8 tro cdc
HGi'Hiép héi trién khai hoat ding hé tro doanh nghi¢p™ theo quy trinh va téu chi chilt
hrgmg dich vu da quy dinh,

- Méi cong lao dong tuomg (mg vai 8 gitr lam vige; logi lao dong yéu ciu duge xép
ngach trong bang leong ban hianh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
ctia Chinh pha va cdc quy dinh hi¢n hanh khi ¢d su thay déi vé chinh sdch tién luong thay
thé Nghi dinh 204/2004/NB-CP ctia cdc co guan ¢6 thim quyén

- Triromg hop dom vi, t6 chire thye hién dich va sy nghiép cong khong ¢d cic chire
danh lao déng nhu trong bang dinh mirc thi ¢6 thé 4p dung lao déng khie dim bao tong
chi phi nhin céng khéng vugt chi phi nhin cdng trong dinh mue.

2. Pinh mirc may moc, thiét bi

a) Dinh mirc may moc, thiét bi 12 mirc hao phi cin thiét tryo tiép cla cde loai mdy
méc, thlé[ bi phit hop véu ciu dé hoan thanh mdt sin phém dich vy “HJ trg ¢de Hoi/Hiép
hoi trién khai hoat dong h try doanh nghlép" theo quy trinh vi tléu chi chat lugmg dich
vu di quy dinh; Mirc hao phi may mée, thiét bj tinh bing ca may, mdi ca tuong img v 8
s

b) Khi xay dung don gid: Gia ca may méc, thiét bi duge tinh theo gia cong bd cia
dom vi ¢6 thim quyén tai thoi didm tinh gid hodic tinh nhu sau:
~ Gia ca may moc, thiét bj = Gia thiét bj ban ddu x ty 1§ % khdu hao theo qui dinh /
téng 50 ca may sir dung trong nim.

3. Einh mare vt tu

Dinh mirc viit tr [a mirc hao phi cin thiét cia nguyén lidu, vt lidu e tiép (bao
ghm nguyén ligu, vit ligu. nhién liéu, dong lyc, cong oy, duni, Cl,... ti€u hao vi hao hyt),
tinh bing so lugng vé ching loai cdc logi v;ﬁ tur phit hop yéu ciu d& hoén thanh médl san
phim dich vu “Ho try cic Hoi/Hiép hi trién khai hoat dgng hd trg doanh nghiép™ theo
quy trinh thye hién dich vu va tiéu chi chit lugng da quy dinh.

4. Chi phi quin Iy

La cac chi phi quan 1y va chi phi chung khéng phiin tich dugc, duge quy dinh theo
ty 1€ phin trim (%) cta tong cic hao phi vé lao dbng. may moce, thmt bj va vét fir trong
qué trinh trién khai thyc hién hoin thanh mét san pham dich vu bao gdm: lao ding quan
Iv, chi phi khéi quan Iy (hanh chinh, chuvén mon, nghiép vy, thira hanh. vin phong
phém....), chi phi chung khéng phén tach duoe (nhu: chi phi phuc vu, chi phi sim chia

5>
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thi san, CCDC ding chung, chi phi dign, nude, cude phi buu chinh, vién thing, chi phi
vén hanh toan dom vi vii chi phi gidn tiép khac (néu c6).

Khi xdy dimg don gia. chi phi quan Iy dirge tinh bang ty 1¢ % nhin véi tong chi
phi lao ddng, may mée, thiét bj va vat fir theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Dinh mie kinh té - k¥ thuit dich vu “HB trg céc Hi/Hiép hoi trién khai hoat
déng ho trg doanh nglnép duge dp dung tmng vige xdc dinh dom gia dich vy, x8y dymg
du toan kinh phi clia céc hoat déng cung cp dich vu sw nghiép cdng st dung ngin sich
nha nude linh vye tdi chinh thanh phﬁ Ha N§i.

5.2. Pinh mirc kinh té - kj? thudt nay chua bao gém hao phi, chi phi cia: thanh
vién tham dinh, thanh vién héi dung kiém tra, giam sat cua cﬁp 6 thim qu].fén (néu ca).
giang vién, chuyén gia, khach méi, don vi/doanh nghiép duge nhan hé trgr, chi phi thug,
mua ngoai, chi phi cong tac, di ﬂhm'én

5.3. Khi xdy dung don 31{1 dyr tedn kinh phi coa cde dich vu, ¢dc chi phi quy dinh
tai diém 5.2 née: s& duge tinh b6 sung theo quy dinh cta Luﬂt Piu thiu va cac quy dqnh
c6 lién quan vé mua sim dich vwhang héa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé héi
nghj héi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢ lién quan.

5.4. Dinh mitc kinh & - k¥ thuft cong tac “HJ tro cic Hi/Hiép hdi trién khai hoat
déng hd trg doanh nghig¢p” 1 01 bdo cdo (Quy md: 10 trang A4).

1. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyre hién dich vy

Dich vy “Hé tr cic Hai/Hiép hoi trién khai hoat déng hd tre doanh nghiép™ thyre
hi¢n theo quy trinh sauw:

STT Quy trinh thye hién dich vy

Tiép nhin v tbng hop cde bdo cdo v& khé khin, vudmg mic, nhu cu hé trg,

Bude 1 L vudt kidn nghj cus doang nghiép

Bude 2 (T chire bubi hop trao déi e tiép vai cac HOi/Hiép hdi vi doanh nghiép

Buéc 3 | Nghién ciru dinh gid va xay dimg bio bao tham muu UBNDTP
Budc 4 [Trinh, phé duyét bio cdo
Buoe 5 Két thiie cong tde hd tro. Luu trit hd so

2. Tiéu chi chit lrong dich vu

Dich vu “HS tro cic HO6i/Hiép héi trién khai hoat dong hd tro doanh nghiép” bao
dm cic tiéu chi chét lrgng sau:

) Phuong phip kiém tra,
sTr| TenUt | o ohif Tiou chudn chit legng | ddnh gid, kiém djnh chit
chi hrgng

>




Téa tiéa Phwong phip kiém tra,
chi Tiéu chi/ Tiéu chuin chét lwgng | dinh gid, kiém dinh chét
lwgng
Tieu  chi | €6 Quydt dinh qui dinh chic ning | Kiém tra Quyét dinh qui dinh
451  voi | mhiém vu v linh vie dich vu sir | chire ning nhiém vu clia don
chitc nang, | nghiép cong hd tra doanh nghiép vi
g Kié hé so thi ligu: Db
cia don vi | ca ki ” m tra hd so tdi ligu: DOi
e ok | G kinh nghiém hogt ding wong Mnh | or oeo” nhigm  vphop
d‘::hg P | vuc HY tro cdc HoiHiép hdi trién ahiigint: &y don, i 88 B
ich vy i ; i
khm_hufl ddng ho tro doanh nghitp hién ¢6 tinh chiit twong tw
Tiép nhan:
- Tinh dai dién: U tién cdc van dé
mazﬁ tinh hé thong. dnh hurdmg dén
da s0 doanh nghiép trong nginh hodc
ciomg dong (trinh cidc vu vide tranh
Tiéu chi|hdp cd nhin gi hai doanh | kigm o bd so tai ligu: DO
tiép nhin “ghfé]'f—" chiéy cdc ndi dung vai hd so
va vd tong | - HO so ddy di: Kién nghi phai kém | doanh nghiép
hop céc | theo bing chimg cu thé.
bdo ¢d0 V& | . Thi diém: Uu tién cdc vin dé
kho  khin, mang tinh cép bach. anh huéng truc
virimg tiép dén su sdéng con cia doanh
“15‘:*’15 nhu nghiép trong giai doan hién 1ai
Gt [Téng hop va phan logi: Higp hoi can
kifn righi dong vai trd "mang loc chuyén mon"
clia doang | 9z Phian logi bl e4o theo: Kiém tra hé so 1ai ligu: D
: 'Ihumquyéngiﬂl &t: Phin r0 cai | . i) & AR
nghig¢p no thude thim q“g'n Aia plong, chiéu cac ndi dung v hd so
m.fu nao  thude thuim quyén Trung dnanh.ngh n?p ?;ﬁ G "?“ bm
" quy dinh ve thim quyen gii
- Tinh chit vudng mic: ek
+ Do thye thi
+ Do chinh sich
Bénh ma thare trang: _
- Tinh todn dién va hé thong: Bao
. .+ | cdo phai danh gia duge bire tranh
:‘i‘; é:hé; téng thé vé cdc Hi/Higp hoi.
g ot va | Xde dioh "Biém nghén": Chi 0| -
s nhimg kho khén cu thé ma cac Hiép | Kiém tra dbi chiéu véi ndi
XaY OGNS | hoi dang gdp phai khi hb trg doanh | dung bio cdo
bdo bio
th nghiép nhw: thifu ngubn lyc G
UBm] ﬂ]mTPw chinh, co ¢hé phdi hop vai cac Sa,

Ban, Nginh chua thong sudt,
- Biing chimg thyre tién: Sir dung dit
ligu tir cdc budi doi thoai, khao sat




STT

Tén tiéu

Tiéu chi/ Tiéu chudin chit lugng

Phwong phap kiém tra,
ddnh gid, kiem djnh chit
lrgmg

thue 1€ hode so ligu tir co quan thué,
ding ky kinh doanh dé minh chimg
cho cée nhin dinh,

Xiy dyng ndi dung tham mur:

- Phit hop véri quy hoach va chién
lrge: Cae dé xuat phai bam sar cic
Nghi quyét cia Pang va ké hoach
phat trién kinh t& - xa hji cia Thanh
pho.

- Tinh kha thi vé nguon lyc: Tham
muru phai di kém véi phuong dn cin
d6i ngan sach hodc huy déng ngudn
Iire xd hii hoa.

- Co ché phéi hgp lién nginh: Dé
Xuét rd trach nhiém cia img dom vi
chu tri va cac dom vj phdi hop dé
trinh chong chéo.

Kiém tru d6i chidu véi ndi
dung bido cao

Chit lugng Bio céio tham muru

- Bimg tham quyén: Phin loai rd nbi
dung thude thim gquyén quyél dinh
clia UBNDTP va ndi dung cdn xin y
kién HENDTP.

- Rd rang vé dinh mirc hé trg: Cac dé
xuat hd try tai chinh phai chi tiét.

- Tich hop chuyén doi s6 va déi mai
sing tao: Khuyén khich tham mumu
cac giai phap hé trg Hiép hoi trien
khai nén tang s6 ding chung hoiic hé
trg doanh nghigp hi vién chuyen
dbi 56

Kiém tra dbi chiéu vai ndi
dung bio cdo

Banh gid Hiéu qua:

- Chi 86 do luémg duoe: T 1¢ doanh
nghiép hi vién tiep ciin duge chinh
sdich, mire A6 hai long cia cing dong
doanh nghiép, hofic mirc ting trudmg
ctia cae nganh nghé sau khi co ho
frer,

- Tinh lan toa: Khi nang két nbi
chudi gid trj va ning cao ning lye
canh tranh cho cfng dong doanh
nghi€p Thi d6/Thanh phd

Kiém tma dbi chitu voi néi
dung bdo cao
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L. PINH MU'C KINH TE -KY THUAT

Pinh mire kirh té - k¥ thut thue hién dich vu “Hb wo cic Hoi/Higp hoi trién khai

hoat déng hd trg doanh nghiép™ nhur sau:
Ben vf tinki: 0] bao cido

A diuh Thanh phén hao phi Donvitmh | 10 s0 djnh
muc murc
05.00
1 Binh mirc lao déng
Lao ding truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 | Cong 1,00
Chuyén vién hang Al bic 7/9 |  Coéng 1,00
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Céng 5,31
2 Binh mirc mdy mée, thiét bj
Mév tinh dé ban Ca 431
My tinh xich tay Ca 3.00
May in A4 den tring Ca 0,003
3 Binh murc vit tu
Gitly in Ad Ram 0.1
Muc in A4 den tring _ Hop 0,025
Binh mitc chi phi quan Iy (ty 1& % twén 16
4 1+2+3) e A - % 23%

IV. CAC KHOAN CHI PHiI CHUA TINH TRONG DINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k¥ thuat thue hién dich vy “Hb trg cac Hoi/Higp héi trién khai
hoat déng ho trg doanh nghiép” chura bao gbm céc khoan chi phi nhur sau, khi ldp don
gid, dir todn kinh phi cin bé sung theo tinh chét, qui ma, yéu ciu thye 1é cia timg nhiém
Vi1,

Khoan muyc chi phi Bon vij e
TT | (chira tinh trong dinh mic kinh 16 - ky thugt) | tinh Glnchy
A | Chi phi Ho tro doanh nghiép
Kinh ohi Diganh Miee hid trer then gui
1 phi hé iy nghiép dine iien hanh
B | Chi phi khic cia cing tic quan Iv thue hién |
1 | Chi phi di cOng tac. di khao sat, di gidm sat Thea thye 16
T . h hig
1.1 | Chi céng tac phi ngéy i q:{;ﬂ" all
S Ir, b g g Thea quy dink fiién
1.2 | Chi phi phacerng tién di chuén chuyen hamh
1.3 | Chi phi ew tri B i
2 | Chi hop tdng kéi cong tdc Budt st kiast
3 | Chi té chirc doin diinh gid hoat déng Bu bk b bl

V""



Khodn muc chi phi Peon v "
TT | (chun tinh trong dinh mirc kinh t&- k§ thujt) |  tink Gk chu
4 | Chi phi thué tw vin diu thiu
4.1 | T vdn lgp HSMT, Dénh gié HSDT Bl B Theo thiae 1
4.2 | Tur vin thim dinh HSMT, Két qua LONT e Theo thure &
5 | Chi phi thué t vén thim dinh gia I R Theo thiec 1é
6 Chi phi mua hang hoa, dich vy khdc cta don vj

quan |y chuong trinh (néu ¢6)




PHU LUC SO 06

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vy Té chire edce sw kign, hi nghi, hdi thao két nbi hé sinh thai, phat trién
mang ludi cdic t chire hé tro doanh nghiép nhé va vira, quy ddu tw voi
sir tham gia cia cic doanh nghiép, tip doan, co quan, t6 chire trong va

ngoai nwde

(Ban héwh kém theo Quyét d_'fnh 50 /2026:0D-UBND
ngay thang  nam 2026 cua Uy ban nhdn dan thanh ;:-.I'IE-' Ha Ngi)

Ha Noi, 2026
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MUC LUC

QUY PINH CHUNG

Pinh mirc lao ding

Pinh mire miy moe, thiét bj

binh mirc vat or

Pinh mire ¢hi phi quéan 1y

Ap dyng dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thue hién dich vu

Quy dinh vé tiéu chi chit lwong: phuong phip kiém tra. dinh gid.
kigm dinh chét lrong dich vy
DINH MITC KINH TF - K¥ THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG BINH MUC
KINH TE -KY THUAT

Trang

lad a3 Lad



L QUY BINH CHUNG

Pinh mirc kinh 1€ - k¥ thufit ban hanh tiéu chi chat lugng, phuomg phap kiém tra,
danh gia, kidm dinh chat hrgng: dinh mire kinh 1€ - k§ thuét dich vu dich vu “T6 chire
cdc sy kién, hoi nghj, hdi thao két ndi hé sinh thai, phat trién mang luéi cic 18 chire hd
trg doanh nghiép nho va vira, qu¥ ddu v vOi sy tham gia cla cde doanh nghiép. tép
doén, co quan, 18 chirc trong va ngodi nurée™ cia don vi cung cdp dich vu bao gdm cdc
hao phi vé lao d6ng, may mée, thiét bi. vit ti v chi phi quan 1y dé hoan thanh vige thuc
hién mdt dich vy, Cu thé nhu sau:

|. Binh mire lao dong

- Pinh mire lao déng & mirc hao phi cin thiét tinh bing ngay cong cia cde logi lao
dong true tiép (thue hién) phit hop yéu ciu, dé hoan thanh mot dich vu “Té chire cic sy
ki€én, hii nghi, hl}]. théo két ndi hé sinh thai, phit trién mang ludi cdc td chire hd try doanh
nghigp nho va vira, quy dau tur voi sy tham gia cla cde doanh nghiép, tip dodn, co quan,
t6 chirc trong va ngoai nude.” theo quy trinh va tiéu chi chit lugng dich vu da ::|L13,r dinh.

- Méi cong lao ding tuong img vai 8 gitr lam viéc; loai lno dong yéu ciu duge xép
ng,ac’h trong I_'mng lwremgz ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/NB-CP ng& 24/12/2004
ctia Chinh phi va cdc quy dinh hign hianh khi ¢6 sy thay déi »& chinh sach tién luong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cdc co quan cd thdm quyén.

- Trudmg hop dom vi. to chire thire hién dich vy sy nghi¢p cong khong co cac ahic
danh lao dfng nhur trong bing dinh mirc thi 6 thé ap dung lao dong khic ddm béo téng
chi phi nhidn céng khéng vugt chi phi nhin céng trong dinh mirc.

2. Dinh mirc may moc, thiét bj

a) Pinh mirc mdy moc, thiét bi la mire hao phi cén thiét Irie uep cua cdc logl may
mée, thiét b phil hop yéu clu dé hoan thanh mt sin phim dich vu “T6 chire ede su kién,
héi nghi, hdi thao két ndi hé sinh thai, phit trién mang luwdi cac th chirc hd tro doanh
nghiép nho va vira, quy dAu tr véi su tham gia cla céc doanh nghiép, tép doan, ¢o quan,

to chire trong va nguﬁl nuoe” theo quy trinh va tIm.l chi chét lugng dich v di quy dinh;
Mire hao phi may moc. thiét bi tinh bﬁng ca may, moi ca furong tmg vt 8 gidn.

b) Khi xay dyng dom gid: Gid ca may moc, thiét bj duoe tinh theo gié cong bé cla
dom vi ¢6 thim quyén tai the diém tinh gid hodc tinh nhur sau:

Gig ca may moe, thiét bj = Gid thiét bi ban dau x ty 1& % khiu hao theo qui dinh /
tong sd ca méy sir dung trong nam.

3. Binh mire vat

Dinh mirc viit tr 1 mirc hao phi edn thiét ciia nguyén lidu, vt ligu trye tiép (bao
goém nguyén fi¢u, vt li¢u, nhién ligu, dong luc, cOng cu, dung cu.... tiéu hao vi hao hut),
tinh biing s lwong va chang loai cde logi vit tu phi hop yéu cdu dé hoan thanh mft san
phim dich vu ‘Tﬁ chire cde sur kién, héi nghi, hi thao két ndi hé sinh thdi, phit trién
mang ludi céc t& chire hé tro doanh nghiép nho va vira, quy ddu wr voi sy tham gia cla
cac doanh nghiép, tdp doin, co quan, 1© chirc trong va ngoai nuoce”™ theo quy trinh thyc
hién dich vu va tiéu chi chat liromg di quy dinh.

4, Chi phi quan ly
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Li céic chi phi quin 1y va chi phi chung khéng phén tich duge, duoc quy dinh theo
ty 1& phén triim (%) cta tdng cdc hao phi vé lao dfng, méy mac, théi bi va vt tr trong
qué trinh trién khai thyre hién hodn thanh m{t san pham dich vu bao gbm; lao déng quén
Iy, chi phi khoi quan Iy (hanh chinh, chuyén mén, nghi€p vy, thim hanh, vin phong
phim,...), chi phi chung khéng phan tach duge (nhur: chi phi phuc v, chi phi sira chita
tai san, CCDC dimg chung, chi phi dién, nude. ewde phi buu chinh, vién théng, chi phi
vin hanh toan don vj va chi phi gién tiép khéac (néu cd).

Khi xdy dymg don gia, chi phi quéan I¥ duge tinh biing ty 1& % nhén véi tdog chi
phi fao déing. may mée, thiét bi va vt tw theo quy dinh tai bing dinh mire.

5. Ap dung dinh mic

5.1. Dinh mirc kinh té k¥ thuat dich vu “T6 chitc cdc sur kién, hdi nghi, hai thio
két ndi h¢ sinh thdi, phat trién mang lréi cdc 16 chire hd trg doanh nghiép nho va vi,
qu¥ diu tir v&i s tham gia cia cic doanh nghiép, tdp doan, co quan, tH chirc trong va
ngodi nude” duge dp dung trr.-ng vige xde dinh don gid dich vy, xdy dymg dir todn kinh
phi cua cac hoat djng l:ung cap dich vu sy nghiép cong sir dung ngﬂ.n sach nha nudc linh
vure tii chinh thanh phé Ha Noi,

5.2. Pinh mirc kinh t¢ - k¥ thudt nay chua bao gom hao phi. chi phi cua: thinh
vién tham dinh, thanh vién héi dong kiém tra, gidm sat cia cdp cd thim quyén (néu cd),
giang vién, chuyén gia, khach méi, don vi/doanh nghiép duoe nhin ho tre, chi phi thug,
mua ngodi, chi phi cong tac, di chuyén.

5.3. Khi xay dymg don gia, dy toan kinh phi cua cac dich vi, cac chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay sé dl.rgc tinh bé sung theo quy dinh cia Ludt Dau thiu va cac quy dmh
¢d lién quan v& mua sim dich vuwhang hoa, quy dinh vé cong tic phi. quy dinh vé hoi
nghij héi thio va ede quy dinh hién hinh khac ¢6 lién quan.

5.4. Dich vo “Té chirc cac su kién, héi nghj, héi thao két ndi hé sinh thai, phit
trién mang luéi céc t6 chire hé tro doanh nghi¢p nho va vira, quy di tr v sy tham gia
ciia cic doanh nghiép, tip doan, cor quan, t chirc trong va ngodi murde” gém cée dinh
mirc:

a) Dinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac: “To chite cac s kién hoi nghi. héi thio
Dom vi tinh: 01 chiromg trinh sy kién, héi nghj, hdi thao, quy mo | bubi hi thao
vai 150 khiach mi

b) Binh Imr:: kinh té - k¥ thudt cong tac: T6 chirc théng tin tuyén u'uycn (Hoat
déng tuyén truyén thye hién trirde, trong va sau s kién)

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH V1)
1. Quy trinh thye hién dich vu
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Dich vu “Té chire cic sy kién, hoi nghi, hdi thao két ndi hé sinh thai, phat trién
mang ludi ¢dc t chirc hd trg doanh nghiép nho va vira, qui ddu tr vai sy tham gia cta
céc doanh nghiép. tdp dodn, co quan. tb chire trong va ngodi nude™ thire hién theo quy
trinh sau:

1.1. T4 chirc cic su kién, h(i nghi. hdi thao két nbi hé sinh thai. phdt trién mang
lwéi cac to chirc hd tro doanh nghi¢p nhé va vira, quy diu fr voi sy tham gia cla cdc
doanh nghiép, tap doan, co quan, to chire trong va ngoai nurde,

STT Quy trinh thue hién dich vo
Buwde 1 | Xiy dyng ké hogch thyre hién nhiém vy
1.1 | Nghién ciru ké hoach, dir toan tong thé duge duyét

1.2 | Lua chon chi dé tb chire su kién, hoi nghi. hoi thao
Té chire hop phin tich véu ciu, xdc dinh ndi dung, hinh thire, pham vi, khdi

k3 lrgmg cong viéce thye hién
1.4 Khiio sdt cdc nha thiu, giri van ban dé nghj cung clp bdo gid, lay béo gid co
] lién quan 1 )
Xdy dung ké‘_ hoach thire hién nhiém vu phi hop véi ké hoach tong thé duge
duyét, bao gbm: dia bian va thii gian b chirc sy kién/hoi nghi/héi thao, thai
15 gian hoan thanh, khoi lrong cong viée, ndi dung eong viée, hinh thirc thye

hién cOng viée, phuong dn chiéu sinh/méi khich, d6i tagng tham dy, dién
gid,... du toan kinh phi cho timg ni dung cu thé, cho timg géi thiu dip img
khong vuot dy toan tong the da duge duy§t.

1.6 Trinh; Phé duyét ke hoach thye hién, dy toan kinh phi thye hién nhiém vo

Birérc 2 | Déu thiu lya chon nhi thin

Thye hién cde goi thiu tir van thim dinh gid, tr vin dau thau (néu €6)
A (bao gﬁm céc bude theo quy trinh chi dinh thau rat gon, ky két hop dong,
ban giao sin phim, 1 chirc nghiém thu, thanh Iy goi thiu)

B Xay ding ké& hoach Iyra chon nha thiu
> Bdi veri goi thau chi dinh thaw, chi dinh thau rit gon

5y | Xdy dung ké hogch lya chon nha thau phi hog vi dic diém timg goi thiu
] theo Ludt diu thiu va cdc quy d;nh hién hanh v€ diu thau :
12 Dy thao; Trinh; Phé duyét quyﬂt dinh ké hoach lya chon nha thaw hoac

chuvén gia
2.3 | Ding tai ké hoach lya chon nha thiu trén mang déu thiu qudc gia

Dur thio; Trinh; Phé duyét cong viin dé nghj cung clp bao gid; Nhiéin béo gm
24 | cia cdc nha t]'iEufchuyt’:n gia giri dén, dé xudt lya chon nha thiw/chuyén gia
dap tmg yéu cau

Dy thio; Trinh; Phé duyét KQLONT/ phé duyét két qua lua chon chuyén gia
thare hién

2.3

2.6 Pang tai KQLCNT trén mang diu thiu quoe gia /



STT Quy trinh thye hién dich vy
57 | Du thio: Trinh duyét hop déng: Ky két hop dong voi nha thiu tning thiw
L hodc k¥ két hop déng voi chuyén gia duge lua chon;
28 Diing tdi théng tin hop dong trén mang dau thiu qum: gia
* Déi vai goi thau dau thau rine rai
21 Xiy dymg ké hogeh lya chon nha thiu phit hop voi dac digm timg g6i thau
g theo Luat diu thau va cic quy dinh hién hinh vé dau thau
2.2 | Dy thio; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nhé thiu
5q | Dang tai ké hogeh lya chon nha thdu trén mang ddu thiu quéc gia (gom ca
birde nhap dir ligu)
Tham gi kjém tra, gidm st ce nha thiu theo timg ndi dung quy dinh trong
24 | Luat ddu thiu: Phdi hop voi dom vi tr vin trong cong tic xiy dung HSMT,
thim dinh HMST, phé duyét HSMT; xir 1Y ¢éc tinh hudng trong déu thiu.
5 | DPwihio, Trinh, Phé duyét HSMT: Bing tai HSMT trén mang ddu thau quéc
gia
Giai quyu. cdc tinh hudng phit sinh trong ddu thiu theo quy dinh clia Ludt
26 D4
u thiu
2.7 | Phéi hop véi dom vi te viin trong cong tic tham dinh HSDT
24 Dy thao; Trinh; Phé duygt cong vin mn doi chicu ta1 liéu va thiong thao
i hop dong
2.9 | Dy thao; Trinh; Phé duyét bién ban thuong thio hop déng
2.10 | Phoi hgp véi dom vij tur vén thim dinh KQLCNT
2.11 Dur thao; Trinh: Phé duyét KQLONT
2.12 | Ping tai KQLCNT trén mang ddu thiu qube gia
2.13 Dy thao; Trinh duyét hop dong; Ky két hop dng véi nhi thiu tring thiu;
' tam {mg hop dong (néu cd); thanh todn hyp déng.
2.14 | Dang tai théng tin hop dng trén mang diu thiu quic gia
Butre 3 | Chuin bj gidly méi (thw méi) va phé duyét gidy miri gom cie nji dung:
31 | Péi tugng tham dur
32 Chuyén dé cta sir kién/hdi nghi/héi thao
33 Bao cdo vién, (rich ﬁu théng tin bao céo vién
34 Ni dung hdi thao ﬁgr_kla;m"hm nghi/hdi thao (phén b theo ngay)
3.5 Théxi gian, dja diem td chire sir kién/héi nghi/héi thio
36 Thong tin lién hé ding ky




sSTT Quy trinh thye hién dich vy

3.7 | Duyét gidy mi
Biwrire 4 | To chire thye hién va giim st thue hign
4.1 | To chi lwa chon dién gia:

4.1.1 | Dy trén chi dé duoe duyét thye hign lya chon dién gid

4.12 | Ky hop dong vai dién gia
Phéi hop. cung cip théng tin tai ligu, pidm sat kiém tra vide dip img ndi
dung hop déng di ky clia dién gia.
42 ;Iﬁa kt;:;t va gidm sdt cae don vi/nha thiu cung cip dich vu dap img hop dong
4.2.1 | Vé cong tac chudn bi Hji trudmg:
4.2.2 | Khao sit hi trudmg, gidm sat don vi cung cap dép img hop dong di ky |
423 | Duyét lua chon va thué hdi truimg.

43 | Té chirc méni khach mai tham du:
4.3.1 | Ban hanh gidy mai tham dur sy kién/hdi nghi/hdi thao
432 |In gify mi;
43.3 | Chuyen phat gidy méni.
4.3.6 | Goi dién, giri email nhic lich. xdc nhin khach méi da ding ky tham dy
44 | Cong tic chudn bj co sd viit chat: .
Té chiic, giam sit cong tic Thict k&, Duyét thiét ké; td chire, gidm sat cong
4.4.1 tm: i, duyét san phﬁm n: Bannm'.‘stand::. I:-ifin chi dén, bién tén dﬂJ biéuz
bién tén dé ban dgi biuy, the ban to chire... dip img hop ding da ky va ké

4.1.3

hoaeh dwge duyét.
4.4.9 To chirc Bién sogn va phé duyét tai li¢n, in tai liéu phuc vu sir kign/hai
" | nghy/héi thao ) i )
443 |Giim sit, duyét cong tic lap dat Banner, standee, bien chi dan, bien tén dé
o bén dai biu;

4.4.4 | Gidm sat. duyét man hinh, im thanh, dnh sing;
4.4.5 | Gidm sit k&t ndi trinh chiéw, bit chuyén slide, micro;
4.4.6 | Giam sat, duygt cong tac chuin bj Tea break, nude uong;

4.5 | Cong tac 16 chire sir kién/hji nghi/hoi thao
4.5.1 | Xdy dyng, Duyét bai phat biéu khai mac va bé mac chuong trinh
4.5.2 | Khai mae chuong trinh sy kign/hdi nghihdi thio
453 Biem danh khach tham du theo danh sich khach moi duge duyét, Ky nhin
7| tham dig - .
4.5.4 | Phdt tii lidu va bién 1én dai biéu;
455 gwuin ly, gidm gidt va diéu phoi trong qud trinh dién ra su kién/hdi nghithdi

456 Tién hanh khio sit, thu thip thong tin doanh nghiép tham dy sy kién/hdi
=" | nghi/gi thao
4.5.7 | Két ndi doanh nghiép tham dy
4.58 | Bé mac chuong trinh
Bwéc 5 | Xdic dinh khoi hrgng hoiin thanh, thanh quyét toidn y//




STT Quy trinh thye hi¢n djch vy

5.1 Don dbc, huong ditn nha thiu; tiep nhin cac chimg tir, bdo cdo do nha thau
i “ li‘ap I

59 Kiém tra, ddnh gid két qua thue hién, khéi lugng hoan thanh so véi hop
‘ dong di ky két, kiém tra ho so chimg tir: chuyén chimg tir 1én phong ké toan.

53 Lap hé so trinh phé duygt nghiém thu, thanh 1y, thanh quyét todn ra kho bac
) cic hop dong dich vu

54 | Duyét nghiém thu, thanh 1y, thanh toén cdc hop ddng véi nhi thiu dich vy

5.5 Tiép nhin cdc chimg tir thanh todn ngodi dinh mire KT-KT cla cén b Trung
) tim

5.6 Duyét nghigm thu, thanh todn cée chimg ttr ngoai dinh mire KT-KT ctia cdn
g bd Trung tim

Buic 6 | Két thiic ebng tic th chire sy kién/hji nghi/hdi thio
6.1 | Bao cho két qua thuc hién
6.2 | Liutrithd so

1.2, Té chire théng tin, tuyén truyén vé "Céc sir kién, hoi nghi, héi thao két nd nm hé
sinh thai, phat trién mang luéi cdc td chirc hd trg doanh nghiép nhd va vira, quy diu fr
v s tham gia cia cdc doanh nghiép. tip doan, co quan, to chire trong vi ngodi nude"

i 4 Quy trinh thwe hién dich vu
Bwdre 1 | Xiy dung ké hoach thye hién nhiém vy
Tiép nhin yéu céu thie hién ké hoach/nhiém vu théng tin. tuyén truyén vé
{1 | Caeswkién, hoi nghi. hii thio két ndi hé sinh thii, pht trién mang ludi céc
; 10 chirc hd tror doanh nghigp nho vi vira, quy diu wr voi sy tham gia cia cdc
doanh nghiép, tdp doan, co quan, 1O chic trong va ngoai nudc
13 Té chire hop phén tich yéu ciu giao chi tiéu vé cong tde tuyén truyén vé ndi
: dung, hinh thire thixi gian thue hién dé xdy dung ké hoach chi tiét
1.3 | Khao sat, Ia}' bao gia cac don vi cung cip dich vu tuyén truvén
1.4  Clin cir ru.fu d:.mg tién dé xdy dimg ke hoach thue hién, dir toan kinh phi thyre
' hién
1.5 | Trinh; Phé duyét ké hoach thirc hién. dy toan kinh phi thue hién nhiém vy
Budre 2 | Diu thiu lira chon nhi thiu
Thire hién cde goi thau tr van thim dinh gid, w vin dau thiu (néu co)
A (bao gdm cdc bude rhnn quy trinh chi dinh thau rit gon, ky két hop déng,
bén giao san phim, t6 chirc nghiém thu. thanh Iy g6i thiu)
B | Xay dumg ké hoach lya chon nha thiu
» Doi vii 201 thau chi dinh thau, chi Jmh thu rut gon
5y | Xy ding ké ﬁch lyra chon nha thau phi hgp voi dic diém timg gdi thiu
' theo Ludt diu vl cdc quy dinh hién hanh vé ddu thiu
55 | Du thao: Trinh; Phé duyés quyét dinh ké hoach lya chon nha thiw hode

chuyén gia

S Vo=



T Quy trinh thyc hién dich vy

2.3 | Dang tai ké hoach lua chon nha thiu trén mang diu thiu qude gia

Dy thao; Trinh; Phé duyét cﬁug viin dé nghi cung cap bédo gia; Nhﬁn bio gn&
24 | cua cde nha thiw/chuyén gia giri dén, dé xudt lua chon nha thiw/chuyén gia
dap tmg yéu cau

Dyt thao; Trinh; Phé duyét KQLONT/ phé duyét két qud lra chon chuyén gia

22 thyre hién

2.6 | bang tai KQLONT trén mang dau thiu quoc gia

57 | Du thio; Trinh duyét hop dong; Ky két hop ddng vii nh thiu tring thiw
: hodc ky két hop dong véi chuyén gia duge lyga chon,

2.8 Dang tai thng tin hop dong trén mang dau thiu quoc gia

| Buge 3 Hﬁ 0 trg, cung cﬁp thong tin cho don vj cung citp dich vy tuyén truyén
[T 0 Cung vivi nhd thiu théng nhét n nt}l dung tuvén lru}'én theo ké hogch

33 Hé tror nha thiu khao sét thu thip thong tin linh vye duge tuyén tmyen

6 trgr nha thau lién hé cong tac, gidi thi¢u Nha thau dén dja diém, dau moi
34 cin tuyén truyén dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong van... Thu thp tiép
' nh@n théng tin trong mét so trirdmg hop Nha thiu khéng trire tiép thu thip
duge

Théng nhit ndi dung, chii dé, hinh thire, doi twgng tuyén truyén dap (mg yéu
¢du cla hop ddng tuyén truyén (ddi voi sin pham ding tii trén béo, dai,
khfrng gla.n mang thi théng nhéit théng tm. ndi dung béi, ndi dung quay l:h],lp,
3.6 Ihjet ké hinh dnh, dm thanh, nhac, phu dé...; dbi véi san phﬂm sich, (& ron, to
gip, catalog, biing ron, phudn, 4p phich, pano thi théng nhat thiét ké kich ¢,
thong tin, hinh anh, ndi dung...) phi hop v&i Lugt xuit bén, Lufit Quing cdo
hlc:n hianh

3.9 Tiép nhﬂn 1.ham dinh, duyét ndi dung, hinh thirc tin/bai/video/dn pham do
) Nha thau giri dén

3.10 | Duyét san phdm tuyén truyén do Nha thiu gui dén

Buwie 4 | Theo ddi viée thye hién tuyén truyén

a1 Theo ddi tin/bai/video duge ding tai hofic ban gl:m cho cdic dom vi ddi téc
' huac don vi lién quan dé phéi hn;rp dé tuyén lru;.'cn

Buwde 5 | Tiep nhin sin pham tuyén truyen

DAi véi san phim 12 tin/bdi/video: Luu trir trén dfa CD, dang tai 1én trang

3.1 website hodc cdc nén tang Intemnet khac (tin, bai lwu ban gidy, duémg link)

59 Déi voi fin phim 13 Tor i, to gép, sach, 6 tay.... nhén ban giao san phim
: in 4n, kiem dém, 1ip bién ban nghiém thu

53 | Bingiao cho by phin thyc hién tuyén truyén hodic don vi dbi tée v don vj

lién quan dé phoi hop tuyén truyén

Buire 6 | Xiic dinh khoi lwgng hoan thiinh, thanh quyét toin

6.1 Pan doc, hu-:&ngdﬁunhithéu tiép nhin cdc chimg tir, béo cdo do nha thiu

nop. ,.P’"J
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T Quy trinh thye hién djch v

62 Kiém tra, dinh gid két qua thye hién, khéi lugng hoan thanh so véi hop
dbng di ky két, kim tra ho so chimg tir; chuyén chimg tir 1&n phong ké todn.

Lap ho sa trinh phé duyét nghiém thu., thanh 1y, thanh quyét todn ra kho bac

céc hop ddng dich vy

6.4 | Duyét nghiém thu, thanh Iy, thanh todn cdc hop ddng véi nha thiu dich vy

Tiép nhén cic chimg tir thanh todn ngoai dinh mic KT-KT cia can b Trung

6.3

6.5
tim
6.6 Duyét nghiém thu, thanh todn cde chimg tir ngoai dinh mire KT-KT cia cdn
) b Trung tdm

Buéc 7 | Két thiic cdng tic t6 chire tuyén truyén
7.1 | Béo céo két qua thyc hién
7.2 | Luutrir hé so

2. Tiéu chi chit lwgng dich vu

Dich vu “Td chite cde sur kién, hdi nghi. hoi thio két ndi hé sinh thai, phdt trién
mang lwdi cée 16 chire hd trg doanh nghiép nho va vira, quy ddu tr véi sy tham gia cia
cde doanh nghiép, tip doan, co quan, to chire trong va ngodi nuoe..” bao g&m cac tiéu chi
chdt lugng sau:

2.1, T chirc céc su kién, hii nghi, hdi thio két ndi hé sinh thai, phat trién mang
lwdi cac th chire hd tro doanh nghiép nhé va vira, quy dau tr véi sy tham gia cia cac
doanh nghiép, tip dodin, co quan, 16 chirc trong va ngoai nurdc.,

Phuong phép kiém
STT |  Tén tiéu chi Tiéu chi chiit lirgng tra, ddnh gid, kiém
dinh chiit lwgng

Cé Quyét dinh qui dinh chire | . _— :
nang nhiém vu vé linh vue dich Eﬁ? iummg&dlﬂg;
Tieu chi déi voi|¥® S¥ nghiép cong BO wo| o o vi
difie: ning, i UL R

1 * . . Kiém tra hi so tai lidu:
:E:ﬂadunvg cung | Co kinh nghiém hoat ding Péi chifu cdc nhiém

p dich vy trong linh vuc t6 chirc sir kién, varhop gl 4n den
héi nghi, héi thio hd tro doanh | dﬁwﬂm hitn o6 tinh
nghiép nhé va vira, quy daute | ' «

eeeee

Tieu chi vé xdy| ... 2 ”
dmg ké hoach ”}j‘l_: :““Ev;szf_fhc;hgﬂ hﬂ Di chifu néi dung |
thie hign Té chire Ea y op A At ¢ & " | rong ké hogch tdng the
cac s kién, hdi ey o da dugc phé duvét. /
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STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi chit lugng

Phurong phip kicm
tra, ddnh gid, kiém
dinh chiit lrgng

i, hoi thio két

i hé sinh thaii,
phit trién man
[ cdc 10 chire
tr¢ doanh nghiép
nhd va wvia, quy
dau tu vévi sy tham
gia cta cdc doanh
nghiép, tdp doin,
co quan, 10 chirc
trong va ngoai
IoC

Noi dung ké hoach thuc hién
va dy todn kinh phi ¢6 tinh kha
thi, duge Lanh dao Trung tdm
phé duyét.

Kiém tra hd so tai liéu:
Poi chiéu ké hogeh da
dugc phe duyst

Tiéu chi vé xiy
dymg ke hogeh lya
chon nha thiu

Phi hop v&i Ludt ddu thiu va
cac quy dinh hién hanh.

Kiem tra ho so tai liéu:
cac bude thire hién va
cdc tai ligu ho so theo
quy dinh cia Tuat dau
thiu.

Tigu chi vé quin Iy
va giam sat hdi
thao, toa dam, dién
dan

Phit hgp véi ndi dung sir Kign,
hoi nghi, hdi thio két ndi hé
sinh thdi, phat trién mang ludi
cde © chie hd g doanh
nghiép nho va vira, quy dau tu
vl sy tham gia cua cac doanh
nghiép, tip dodn, co quan, 16
chire trong vi ngodi mroc

Kiém tra hd so i ligu:
Pbi chidu véi ndi dung
sir kién, hdi nghi. hoi
thao trong ké hoach
hang nim d& duge phé
duyét.

Phi hop viri doi tuong tham dy
héi thio, toa dam, dién dan

Kiém tra h6 so, tai liéu:
Boi chiéu vai doi tugng
s kién, héi nghj, h{i
thao trong ké hoach di
duot phé duyétl

Chuyén gia ¢6 kinh nghiém
trong linh wvue chuyén mon
thuyét trinh/gidng  day/trinh
bay tai budi héi thio

Kiém tra ho so i ligu:
bing cdp chimg chi
chuyvén moin nghiép vy,
kinh nghiém, ndng lre

cia chuyén gia

Tiéu chi ve Xic
dinh khoi lrong
hoan thanh, thanh
quyét todn sy kién,
hdi nghi, héi thio
két ndi hé sinh

Cac dom vi. nha thin cung cap
dich vy phil hgp véi két qua
Iya chon nha thau, hop déng da
ky, bién ban nghiém thu khéi
lugmg hodn thanh va cdc nghfa
v khée ¢6 lién quan (néu co).

Kiém tra ho so tai lidu:
cdc bién ban, chimg tir,
bdo cdo két qua, tai liéu
6 lién quan

i
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mang ludi cde t6
chirc hé tro doanh
nghit:-.p! nhd va vir,
quy dau tu vai s
tham gia cua céc
doanh nghiép, td
doén, co quan, 1o
chirc trong wva
ngodi nurdie

Cac hang hoa, dich vy thué
mua ngoai khiac phuc vu cong
tic td chite nhu: chi phi cdng
tic, di chuyén, luu tri, thué
muém.... phil hop véi ké hoach

P | duge cdp co thim quyén phé

duyét va nghiém thu thye té

Phiromg phip kiém
STT | Tén tiéu chi Tiéu chi chit lwryng tra, dinh gig, kiém
dinh chiit lwgng
thdi, phdt trién

Kiém tra hd so tai ligu:
cac bién ban, chimg tir,
tai liéu cé lién quan

2.2. T6 chirc thong tin, tuyén truyén vé "Céc sy kién, hai nghi, hdi thao két ndi hé

sinh thai, phit trién mang ludi cde 1 chire hd trg doanh nghiép nhd vil vira, qui diu w
vii sy tham gia cla cde doanh nghiép, tdp dodan, co quan, th chirc trong v ngoai nudc”

STT

Tén tieu chi

Tiéu chi chiit hrgng

Phuong phap kiém
tra, dinh gid, kiém
dinh chit lugng

doi

Ticu chi

dich vu

v
chire ning, nhiém vy
cia dom vj cung cap

C6 Quyét dinh qui dinh chire
ning nhiém vu vé linh vue
dich vu sy nghiép cong hd g
doanh nghiép

Kiém tra Quyét dinh qui
dinh chirc ning nhiém
vy cia don vi

Céd kinh nghi€ém hoat dng
trong [inh vire T chirc thing
fin, tuyén truyén vé cdc sy
kién, hdi nghi, hoi thio két
ndi hé sinh thdi, phdt trién
mang ludi cic 16 chire hd tro
doanh nghiép nhd va vin,
quy ddu wr véi su tham gia
cua cic doanh nghigp, tip
doan, co quan, td chire trong
vé ngoai nirée

Déi chiéu cic nhiém
vuhop déng/dy dn don
v] da thye hign co tinh
chét tuong e

Tiéu chi vé ké hoach
thire hign théng tin

tuyén truyén

N&i dung ké hoach phii hgp
voi chuong trinh, ké hoach
tong thé d2 duoc phé duyét.

Kiém tra ho so i ligw
Déi chifu ndi dung
trong ké hoach tong the
da duge phé duyét

Néi dung ké hoach thuc hién
va dy todn kinh phi ¢o tinh
kha thi, duge Lanh dao Trung

Kiém tra h so tai ligu:
Dbi chiéu ké hoach &3
duge phé duyét

y/"
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STT

Tén tieu chi

Tiéu chi chit lwyng

Phwong phip Kkiém
tra, dinh gid, kiém
dinh chiit lwgng

tam phé duvét.

Tiéu chi v& ndi dung

Fhu hgp véd ndi dung thong
tin, tuyén truyén trong cic
chuong trinh, ké hoach vé
cac sy kién. hoi nghi, hoi
thio két nbi hé sinh thai, phat
trien mang hrdi cac 16 chire
hé trg doanh nghiép nhd va
vira, quy ddu tu voi sy tham

Déi chiéu véi ndi dung
théng tin, tuyén truyen
trong k& hoach hang

3 | thiing tin, tuyén nam da duge phé duyét.
truyén gia cua cdc doanh nghiép, tip
doan, co quan, 10 chire trong
vt ngoai nuoe di duoe phé
duyét.
. e . | Ddi chiéu voi ndi dung
[PRSRRR da duge phe duyet.
Phit hgp véi yéu cau thong
tin tuyén truyén duoc duyét,
gom mot hodc nhiéu hinh
thire:
+ Théng qua céc co quan bdo
Tiéu chi vé hinh chi: bdo in. bao dién ur, dai | Péi chitu véi ndi dung
4 | thirc théng tin, tuyén | truyén hinh, dai phit thanh; | théng tin, tuyén truyén
truyén + Thong qua cic bing ron, | 48 duge phé duygt,
phuon, pano m_lyén thong ...;
+ Théng qua khing gian
mang (phit trén fanpage,
website, cdc sy kién va cdc
nén tang Internet khic). _ ' :
& lwong san phim phai dép BAi chieu yéu cu cta
img yéu ciu théng tin, tuyén nmq;&dt;ff}ﬁ: hc;rég ﬂ;g:-;
‘ truyén di dirge phé duyét. oha duryés, :
Tiéu chi vé san San phim phdi c6 xdc nhin
5 | pham théng tin, vé vige da thye hign thong tin | nae .o . & .
hyenmyen | |myenmen | PO ehidu yeu cu cia
D1 v61 san phim duee ngi dung théng tin
P : tuyén truyén 43 duge
diing trén bao gidy, bao dién

tr: ed bai dang cua cée co
quan bao chi:

phé duyét.

>
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STT Tén tiéu chi

Tiéu chi chat lrgmg

Phrong phap kiém
tra, danh gia, kiém
dinh chat lugng

+ D&i voi san pham phat
thanth, phit trén trayén hinh:
san phdm phai ¢6 xéc nhin
cua don vi cung cip dich v

+ Dbi véi san phim dang tai
trén khong gian mang (phét
trén fanpage, website, cac su
kién va céic nén tang Internet
khéc): c6 san phim ding tii,

duomg link truy cip

+ Doi va san pham la bang
ron, phuom, pano truyén
théng: e6 san pham vt chit
duge phé duyét va ban giao,
dua vao st dung

Tiéu chi vé Xac dinh
khéi luong hodn
thinh, thanh quyét
tin T chire thong
tin, tuyén truyén ve
Cac sy kign, hoi
nghi, hoi thio két
noi hé sinh thai, phat
6 | trién mang luéi céc
t6 chirc hd trgf doanh
nghi¢p nho va wvira,
quy ddu tu vdi s
tham gia cla cic
doanh nghi¢p, td
doan, co quan, t
chire trong va ngoai
nuwaC

Céc dom vi, nha thau cung
cip dich vu phi hgp veoi két
qua lya chon nha thau, hop
dbng d ky. bién bén nghiém
thu khéi lrgmg hoan thanh va
cdc nghia vu khic co lién
quan (néu co).

Kiém tra hd so tai lidu:
cic bién ban, chimg tir,
bédo cho két qua, 1ai liéu
G lién quan

Céc hang hoa, dich vy thué
mua ngodi khac phyc vu cong
tic 16 chitc nhu: chi phi cng
tée, di chuyén, luu tri, thué
muém... phit hop v ké
hoach duoce clp c6 thim
quyén phé duyét va nghiém
thu thye 1é

Kiém tra hd so tai lidu:
cdc bién ban, chirng i,
tii lidu ¢o lién quan

L. PINH MUC KINH TE -KY THUAT
Pinh mirc kinh té - k thujt thuc hién dich vu “T5 chite cac sy kién, hdi nghi, hoi
thdo két ndi hé sinh thai, phat rién mang lugi cée td chirc hd tro doanh nghiép nho va
vira, qu¥ diu tu vai sy tham gia ciia cdc doanh nghiép, thp dodn. cor quan, th chire trong

va ngoal nuoc.” nhar sau:

3.1. Dinh mirc cong tic: To chire cdc sur kién hdi nghi, hdi thao

Don vi tinh: 01 swe kién

Mai dinh
mire

Thanh phéiin hao phi

Trj st djnh

Bom vj tinh
miure

>
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Mi dinh Trj so dinh
kb Thinh phin hao phi Pon vi tinh s
06.01

| Binh mire lao dbng
Lao déng truce tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cling 1,625
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cing 4,125
Chuyén vién hang Al béic 4/9 Cong 42375
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
My tinh dé bén Ca 38,500
May tinh xdch lay Ca -
M4y in A4 den triing Ca 0,014
3 Binh mirc vat tu
Gidy in Ad Ram 0,400
Muc in A4 den tring _ Hop 0,100
Binh mirc chi phi quén 1y (1 1& % trén 1on
4 52:) pht quan Ly {ty g % 230

3.2. Pinh mirc cong tac: Té chirc théng tin tuyén truyén

Dern vi tink: 0 s kign
- Truémg hop 16 chirc théng tin, tuyén truyén trén trén bio gidy, bao dién tir
Do vi tinh: 01 ké houch tuvén truyén trén bdo giay (bdo in), bdo dién tir

M:I';L"h Thanh phin hao phi Pon vj tinh T“:f&‘:""’
06.02
| Binh mirc lao djng
Lao ding truc riép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 6,235
Chuyén vién hang A1 bac 7/9 Chng 19,535
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Chng 49,172
2 Dinh mirc mdy moc. thiét bi
My tinh dé bin Ca 55,496
Miy tinh xach tay Ca 9.5
Miy in A4 den tring Ca 0,057
3 Dinh mire viit nr
Gidy in A4 Ram 1,766
Mure in A4 den : Hép 0.2
inh mirc chi phi quin 1y (ty 1¢ % trén ton
4 ?EE}} phi quan Iy (ty 1¢ g % 239

- Trudmg hop 16 chite thong tin, tuyén truyén trén trén truyén thanh, truyén hinh
Dom vi tinh: 01 ké haach tayén truyén trén truvén thanh, truyén hinh
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M:I";L‘“’ Thanh phin hao phi Don vj tinh | T’i:f&:i“h
06.03
1 Dinh mire lao ddng
Lao déing truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 5,938
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Cong 20,313
Chuyén vién hang Al bdc 4/9 Cong 55,406
2 Dinh mirc may moc, thiét b
My tinh dé ban Ca 55,188
May tinh xéch tay Ca 1]
My in A4 den triing Ca 0.057
3 Binh mifc vit tr
Gidy in A4 Ram 1,766
Mure in A4 den Hép 0.2
4 ?j‘;}i ;Euc chi phi quan 1¥ (ty 1¢ % trén 1ong o, 2304

- Trwimg hop t6 chire théng tin, tuyén truyén trén trén 4n phim dang sich
Bom vi tinh: 01 dn pham dang sdch (idp san, kv véu, cam nang, s6 tay...)

M::dhlnh Thanh phin hao phi Pan v tinh Tﬂfﬁ:hh
06.04
1 Pinh mire lao dong
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 2,688
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 18.813
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 67,531
2 Dinh mite may mac, thiét bj
May tinh dé ban Ca 67,583
May tinh xach tay Ca 10,000
May in A4 den triing Ca 0,0640
3 Pinh mic vit ur
Gidy in A4 Ram 1,966
Mugc in A4 den hop 0,220
4 ?4;-3}-:- ;Bmc chi phif quan 1y (tv 1§ % trén tong % 23%

- Trudmg hop 16 chire thong tin, tuyén truyén trén trén dn phim dang & roi, tér gép, pano,

ap phich

Dern vi tinh: 01 dn phdm dn pham dang lé tc rédi, ter gdp, cactalog (tinh | ¢ A4), hang
ron, phuem, pano, dp phich

Ma djnh
mire

Thinh phin hao phi

Pon vj tinh

Tri sﬁ*dinh |

-
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M;"&f:“" Thiinh phin hae phi Domvitinh | M1 fﬁ‘:i““
06.05

1 Dinh mirc lao ddng
Lao ding truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng | 1938
Chuyén vién hang Al béc 79 Cang 9.688
Chuyén vién hang Al béc 4/9 Céng 28,781

g Pinh mirc miy mée, thiét bi
My tinh dé bén Ca 26,458
My tinh xach tay Ca 5,000
My in A4 den triing Ca 0,062

3 Binh mirc vit e
Gidly in A4 Ram 1.894
Mure in A4 den Hép 0.210
Dinh mirc chi phi quan Iy (ty 18 % trén &

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Dinh mirc kinh 1€ - k¥ thudt thyre hién dich vu “To chire cic sy kién, hdi nghi, hfi
thio két ndi hé sinh thai, phat trién mang ludi cde th chite hd trg doanh nghiép nho va
vira, qui diu tr v sy tham gia ciia cdc doanh nghiép, tip dodn, co quan. td chirc trong
vii ngoai meie” chua bao gbm cic khodn chi phi nhu sau, khi lip dom gia, dy toan kinh

hi cin bé sung theo tinh chit, qui mé, yéu ciu thyc té ca timg nhiém vu.
Khoin myc chi phi
X (chua tinh trong dinh mire kinh té - k¥ thudt) i vl vk Ghiehd
A | Cac khoan chi phye vy trye tiép
Theo quy dinh
I | Cic khoin chi td chire hidn hanh
1 | Chi phi thué dia diém va co si vt chit; ‘
Thué sanh hii nghi, phong hop, hanh lang iruyén .
1.1 | thing Budi
1.2 | Chi phi trang tri: Backdrop, banner. standee, higi nghi Theo thire 1é
Thué trang rhf?r bj am thanh, dnh sang, man hinh Theo thue i
1.3 | LED, may chiéu. b
1.3 | Hoa tui dé ban, bue phat biéu i Thea the 1
2 | Chi phi phuc vu dai biéu:
. Theo quy dink
2.1 | Giai khar gitta gio: Bdnh ngot, tra, cd phé, trdi cdy Bugi hign hénh
2.2 | Bién tén dgi biéu cii Theo thy 18
53 | Chi phi phicong tign di chuvén cua dai biéu gl mﬁﬂ‘l‘}ﬂ,ﬂh




18

Khaan muyc chi phi

T | i thiih trong:dinh mise Muh th-ky thigg | Do0vitb Chichd
2.4 | Ci phi righi tro @i 0 g b
2.5 | Qua iging dai biéu (qué luu niém,) nguedi’CT Theo thyc ié
3 | Tai liéu phuc vu hdi nghi, hdi thio, Theo the 1&
3.1 | In Gidy mai chide Theo thiee 1€
3.2 | in dn tdi liéu, so bit, tii dung tai lidu, b Theo thye té
3.3 | In bién tén dai hiéu il Thea thye 1é
3.4 | Vén phong phdm phue vu ki két, hoi nghj Theo thie 1é
| 3.5 | Bilt chuyén slide Theo the 1é
4 | Chi phit chuyén nhanh gidy mdi chide Theo thue 1d
5 | Chi djch thugt Theo the tf
Theo gquy dink
3.1 | Dich tai ligu phuc vu hii nghi trang. hign hanh
5.2 | Thué hi thing budng ca bin dich cdi/bud Theo thiee t3
5.3 | Thué hé thong dich Vega 2line cdi/budl Theo thyc 1€
Thea quy dinh
5.4 | Thué phién djch cabin ngurcn/ L gic hign hank
6 | Chi nhin su va viin hanh Theo the (6
Theo quy dinh
6.1 | Chi thué MC oo hién hank
6.2 | PG phuc vy hii nghj e Theo thiec 18
6.3 ﬁfﬁﬁi’ﬁ@m - e chiéc Theo thuc té
6.4 | Hé thong wifi phue vie HET nghi gai Theo thue @ |
6.5 | Thé Ban Té chre + thé dai biéu + thé bdo chi, chide Theo thuc &
Hé thing check-in ma QR: My tinh, phdn mém
cdi dat Quét ma QR in tree tiép phoi the voi 1én, mdy Thea thic té
f.6 | chice danh :
- f}if:cm diea tai liéu, chay xung guanh khu viee 16 iy Thhscs e it
Il | Chi truyén thing Theo thuc i
1 | Photobooth: Géithangmue | Theo thue 1&
2 Cﬁng chao Cai Theo thire 1€
. f;,:u .in mau k¥ thust s6 trén PP theo ni dung véu i oo thue i
4 | Banner chao mimg chide Thea thiee 1¢
5 | Khu vye trung bay: Kb Theo thie te
6 | Standee chiromg trinh edi Theo thuc té
7 | Booth khu vyc thyre & do Govhang muc Thea thwo 1
. :iil:;téng may, thiét bi truyén théng (man hinh 63 o e
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Khoin muc chi phi | ylea

TT | (chra tinh trong djnh miic kinh té - ky thugy) | Dom Vitinh | Ghi chi

11l | Trinh dién nghé thuit Goithgng muc | Theo thye €

Chi phi tuyén truyén, quing bi gioi thigu vé | . 4

v chmg_trinh ) Goithang ma.n:'_ Theo thee 12
| | Chup anh: Nhén sy, thiét bi, hiu ki: miiy Thea thire &
2 | Quay phim: Nhin sy, thiét bi, hau ki: midy Theo thue &
3 | Dung phim: Clip Highlight su kién goi Then thiee 1é
4 | Sén xuat, diing tin trén bdo dién tr tiéng Viét Tir Theo thie té

San xuat, dang bdi trén bao dién tu tiéng Viét (bai o P
5 | chinh luan) Bai Theo Hee ¢
6 | San xuéit inh trén bio dién ur And Theu thee 16

San xudt Mega Story trén bdo dién tir (bai dac biét) J

hofic Infographic trén bdo dién tr (md hinh phén Bai Theo thue ré
7 | tich)

V | Chi phi ky thudt dé phit séng true tiép Gdithang muc | Theo the 1é
1 | T6 chirc san xuét goi Theo thye &
2 | Chiju trach nhiém néi dung sl Theo thue 1é
3 | Quay phim nguii Theo thye té
4 | Phong vién ngtri Theo thue &
5 | Bién tip ngeiri Theo thee 18
6 | K¥ thudt dyng nguri Theo thue 18
7 | Méy mée, thiét bi phuc vu live stream 2ol Theo thye 18
B | Chi phi khic ciia cong tic quin 1§ the hién
1 | Chi phi di cong tic, di khao sit, di giam sat Thea thue 1

) . Theo quy dink

1.1 | Chi phi eéng ldc phi ngity ir;ﬂ};nr

1.2 | Chi phi phieemg tién di chuyén chudn | The0.00 ik

gy Th dini

1.3 | Chi phi nghi tro ngdy ;;Eﬂ“;’"
5 | Chi hop thng két oéne 14 budi Theo quy dinh

i hop tong két cdng tac udi hién hani
3 | Chi phi thug tir véin déu thiu

3.1 | Tir vén lGp HSMT, Peéinh gic HSDT Dich vy tw vin Theo thuc i

3.2 | Tw vin tham dinh HSMT, Két qua LONT Dich vy tevin | Theo thisc ¢
4 | Chi phi thué wr vin thim dinh gid Dich vynevin | Theo thue té
5 Chi phi mua hang hda, dich vy khac cia dom vi

quén 1 chirong trinh (néu c6)

=
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Dich vu Té chiie cde khod dao tao hd tro nfing cao ndng le cho dji ngii tw viin
vién trén dia ban thinh ph& Ha Ndi

{Ban hanh kém theo ngré'a‘ dinh sa F2026/08-UBND
ngay  thang  ndm 2026 cio Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Néi)
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Trang
QUY BINH CHUNG
Binh mire lao dong
Pinh mirc may moc, thidt bj
Binh mirc vat tu
Binh mire chi phi quén 1y
Ap dyng dinh mic
QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thire hién dich vy

-~ da s B e W W W W

Quy dinh vé ticu chi chdt lugng; phuong phép kiém tra, danh gia,
kiem dinh chit luong dich va
DINH MU'C KINH TE - KY THUAT 9

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DINH MUC 13
KINH TE -KY THUAT



1. QUY PINH CHUNG

Pinh mire kinh té - k§ thujt ban hanh tiéu chi chat hrong, phuong phép kiém tra,
dinh gi4, kiém dinh chir luong; dinh mic kinh & - k§ thuat dich vy “T6 chire cde khod
dio tgo hd trg ning cao ning lue cho d3i ngdi tw viin vién trén dia ban thanh phd Ha
NBi™ eia don vi cung cdp dich va bao gdm cée hao phi vé lao déng. mdy moc, thiét bi,
vt tu va chi phi quéan 1y dé hoan thianh vige thuc hién mét dich vu. Cu thé nhw sau;

1. Dinh mitc lao ddng

- Binh mirc lao ddng la mire hao phi eén thiét tinh bing ngéy cong cla cdc logi lao
dong trye tiép (thuc hién) phit hop yéu chu, dé hodn thanh mgt dich vy “Td chire cic
khod dio tao hé trg ndng cao n&ng lue cho d6i ngdl tu vin vién trén dia ban thanh phd Ha
N@i™ theo quy trinh va tiéu chi chat lagng dich vu d3 quy dinh,

- M&i cding lao ding tuomg img vai 8 gidr lam viée; loai lao ding yéu chu duge xép
ngach trong bang liong ban hanh kém theo Nghj dinh 204/2004/NB-CP ngay 24/12/2004
cia Chinh phu va cdc quy dinh hién hinh khi c6 sy thay d6i vé chinh sich tien lueng thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ciia céc co quan ¢d thim quyén,

- Trutmg hgp dem vi, 16 chire thye hién dich vu sir nghiép cong khéng co cac chirc
danh lao ddng nhu trong bang dinh mirc thi ¢o thé dp dung lao dong khac dam bio téng
chi phi nhén cong khéng virot chi phi nhin edng trong dinh mire.

2. Dinh mirc méy moc, thiét bj

a) Pinh mirc mdy moc. thiér bi l& mirc hao phi can thiét truc tiép cua cde logi may
moe, thiét b phit hgp yéu cu dé hoan thanh mdt sin phdm dich vu “Té chire cde khod
2o tgo hd trg ndng cao ning lyc cho dfi ngll tu vén vién trén dia ban thanh phd Ha Noi™
theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu dd quy dinh: Mirc hao phi may moc, thiet bj
tinh bing ca may,. méi ca tuong img vdi 8 gid,

b) Khi x8y dung don gid: Gid ca may moc, thiét bi dure tinh theo gid cong bb cia
don vi ¢6 tham quyén tai thid diém tinh gid hodc tinh nhur sau:

~ Gia ca may mde, thict bj = Gid thict bj ban dau x ty 1§ % khiu hao theo qui dinh /

tong 50 ca may sir dung trong nam.
3. Dinh mirc vt e

_ Dinh mue vat tr la mire hao phi cin thiét coa nguyén liéu, vit ligu trye tiép (bao
gom nguyén liéu, vit liéu, nhién lidu, déng Iyc, céng cu, dung Cl.... tiéu hao va hao hut),
tinh bing s6 lugmg va chiing loai cdc loai vt tr phit hop yéu cdu dé hoan thanh mét san
phim dich vu “T6 chirc cac kho dio tao hd tro ning cao nang lue cho d5i ngdl tr viin
vién trén dia ban thanh phé Ha No6i” theo quy trinh thue hién dich vy v tiéu chi chit
luwgmg da quy dinh.

4. Chi phi quan Iy

La cdc chi phi quan Iy vi chi phi chung khéng phén tach duge, duge quy dinh theo
ty 1& phan trim (%) cta tong cédc hao phi vé lao djng, may moc, thiét bj va vt fu trong
qui trinh trién khai thye hién hodn thimh mét san phim dich vy bao gom: lao ddng quan
Iy, chi phi khdi quan 1y (hanh chinh, chuyén moén, nghiép vy, thira hanh, vin phong

>
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him,...), chi phi chung khéng phin tach duge (nhu: ¢hi phi phue vy, ¢hi phi sia chira
tii sin, CCDC ding chung, chi phi dién, nuwée, cude phi buu chinh. vién théng, chi phi
vin hinh todn don vi vé chi phi gidn tiép khdc (néu co).
Khi xdy dyng dom gid, chi phi quan 1y duge tinh hing 1y 1& % nhin véi tong chi
phi lao ding. may moc, thiet by va vt tu theo quy dinh tai bang dinh mire.
5. Ap dung dinh mirc

5.1. Binh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu “Té chirc cdc khod dao tao hé trg nang
cao niing lue cho d6i ngdl wr vin vién wén dia bin thianh phé Ha Néi” duwoc dp dung trong
viée xde dinh don gid dich vu, x8y dung du todn kinh phi cla céc hoat dong cung cép
dich vy sur nghiép cong sir ditmg ngén sich nhi nude linh vye tai chinh thanh pho Ha Noi.

5.2. Binh mirc kinh té - k¥ thudt nay chua bao gbm hao phi, chi phi cia: thanh
vién thim dinh, thanh vién h§i déng kiém tra, giam sit cia edp c6 thim quyén (néu cd),
giang vién, chuyén gia, khach méi, don vi/doanh nghip dirge nhin hé tro, chi phi thué,
mua ngodi, chi phi cong tac, di chuyén

53.3. Khi x@y dyng don gig, dur todn kinh phi ciia céc dich vy, cde chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s duge tinh bé sung theo quy dinh cua Luat Dau thiu va céc quy dinh
c6 lién quan vé mua sim dich vivhang héa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi
nghi h{i thao va cac quy dinh hién hanh khac o lién quan,

- 5.4, Dich vy “Td chirc cac khod dao tao hd tro ndng ¢ao ndng lye cho déi ngd tu
vin vién trén dia bin thinh phd Ha N6i" gdm cde dinh mire:

a) Dinh mire kinh t€ - k§ thudt cong téc To chirc cde khod dio tao hd o ning cao
nfing ‘h,n‘: cho déi ngill trr vin vién trén dia ban thanh phd Ha Noi, 01 chwong trinh dao tao
c6 thé to chirc 01 1ép hoc nhiéu lép.

b) Pinh mirc kinh té - k¥ thudt cong tic Giam st 16p ddo tao, 1 bubi gidm sat = 1
ngay

¢) Pinh mirc kinh té - k¥ thudt cOng tée Xéc dinh khdi lwong hodn thanh, thanh
todn 1Gp dio tao

IL. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thire hién djch vy

Dich vu “Té chire céc khod dio tgo hé trg ndng cao nang lie cho ddi ngdl tr van
vién trén dia ban thanh ph& Ha Noi™ thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thye hién djch vy

Bude 1 | Xy dung ké hoach thuc hién nhigm vu
1.1 | Nghién ciru ké hoach, dyr toén tong the duge duyét
T chuc hop phén tich yéu cdu xéc dinh ndi dung, hinh thire, pham vi thoi
1.2 2 S :
gian, dia diém thyc hién,
1.3 Khao sit cdc ndi dung cla nhiém vy, lay bao gid co lién quan.

—



STT Quy trinh thye hién djch vu
Xiy dung ké hoach thuc hién phit hop v ké hoach tong thé vé: thin gian
14 |thue hién, sih luong khoa dao tao, ndi dung dio tao, sé lrong 16p hoc, du
' todn chi tiét cho timg khoa dio tao, cho tmg gdi thiu v cic ndi dung lién
quan khic.
1.5 Du thao; Trinh: Phé duyét ké hoach thue hién, dy todn thire hién nhiém vy,
Bude 2 | Piu thiiu lya chon nhi thiu
Thyre hign cée goi thau tr van thim dinh gia, tr van ddu thau (néu ¢o), thug
A chuyén gia (néu cé) (bao gém cac budre theo quy trinh chi dinh thau it gon,
ky két hop dong, ban giao sin pham, to chirc nghiém thu, thanh 1y géi thau)
B Xay dung ké hoach lya chon nha thiu
" Déi véi goi thau chi dinh thay, chi dinh thau it gon .
71 Xay dyng ké hoach lya chon nha thiu pht hop vai dac diem tirmg goi thau
’ theo Luat ddu thiu va cdc quy dinh hién hinh vé diu thau
2.2 | Dy thio; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lua chon nhi thiy
2.3 | Pang tai ké hoach lya chon nha thiu trén mang déu thiu qudc gia
Dy thao; Trinh; Phé duyét cing viin dé nghj cung cip bio gid; Nhin bao gid
2.4 clia cdc nhé thaw/chuyén gia gui dén, dé xudit lya chon nha thiu/chuyén gia
dép (g yéu ciu
25 Dur thao; Trink: Phé duyét KQLONT/ phé duyét két qua lyra chon chuyén
) gia thyre hién
2.6 | Ping tai KQLCNT trén mang déu thiu quéc gia
57 | Dy thio; Trinh duyét hap déng; Ky két hop dbng véi nha thiu tring thaw/
" | holic k¥ két hop déng véi chuyén gia duge lya chon;
2.8 | Dang tai thng tin hop dong trén mang ddu thiu quoc gia
* | Doi vai goi thau dau thau rong rai 1 :
5y | Xy dumg ke hoach lyra chon nha thau phi hgp véi dac diém timg goi thau
: theo Ludt diu thdu va cac quy dinh hién hinh vé diu thau
22 | Du thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hogch lya chon nha thiu
23 | Pang tai ké hoach Iya chon nha théu trén mang ddu thau qudc gia
Tham gia, kiém tra, gidm sat cic nha thiu theo timg ndi dung quy dinh
54 | trong Ludt déu thiu: Phéi hop véi don vi tr véin trong cdng tic xdy dung

HSMT, thim dinh HSMT, phé duyét HSMT, xir Iy cdc tinh huéng trong ddu
thiu.




STT Quy trinh thye hign dich vy
55 | Duthio, Trinh, Phé duyét HSMT; Ding tai HSMT trén mang dau thiu quéc
gia
ng | Cidi quyét cde tinh hudng phiét sinh trong ddu thiu theo quy dinh cia Ludt
) ut
2.7 Phéi hop véi don vi tr viin trong céng tic thim dinh HSDT
55 | Pu thao; Trinh: Phé duyét cong van moi doi chiéu tai liéu va thuong thao
- hop dong (néu ¢a)
29 | Dy thao; Trinh; Phé duyét bién ban thuong thio hop dong (néu cé)
2.10 | Phbi hgp véi don vi tu vin thim dinh KQLCNT
2.11 Dur thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT
2.12 | DBang tai KQLCNT trén mang déu thau quoc gia
Soan thiao va Hoan thién hop d&ng Thl.rc hi¢n soan thao Bién ban hodn
2.13 | thién hop dong. Chu déu tu s& tao hop dong, nha thiu kiém tra kv théng tin
diéu khoan, danh séch san phim/dich vy va tién d
314 Thyee hign Kys&hupdﬂngdléntlﬂﬂﬁngml thong tin hop déng trén mang
- déu thiu quoc gia.
Bude 3 | Quin Iy 1ép hoe, Gidm sit lop hoe
3 Lép ké hoach gidm sit: Xdc dinh myc tiéu, pham vi, néi dung,phuemg phap
8 : iy
va nhiin sir giam sat
3.2 | Chudn bj gidm sit
i Thu thap tai ligu: Quyét dinh mé Iop, tii liéu, gido trinh gidng day, ké hoach
gidng day, danh sich giang vién hoe vién,
- Xy dymg méu phicu kiém tra. dénh gid, cdc biéu miu theo déi.
33 Thye hién giam sat
= Giam sat chuong trinh dio tao
+ C6 ding chuong trinh dwge phé duyét khéng
+ Cé cép nhit, phii hop muc tiéu ddo tao khéng
- Gidm sdt giang vién:
+ Trinh d6, chimg chi
+ | Thye hién dung ké hoach giang day
+ | Phuong phdp giang day
- Giam sat hoe vién:
+ Diéu kién dau vao
+ Ty & tham gia hoc
+ Y thire, ky ludt hoe tip




STT Quy trinh thue hién djch vy
- Gidm sét cor sé vt chat
+ | Phong hoc, trang thiét bj
+ Tai liéu hoe tép
34 | Ghi nhit ky gifim st vi lip cdc bién bin gidm sat (néu cd)
3.5 Theo dai, kiém tra viéc khic phuc sur ¢ néu cd
3.6 | Két thiic gidm sat: Lip bao cdo gidm st
Bude 4 | Xic dinh khoi lwgng hoan thinh, thanh quyét todn
41 |Pon déc, huémg din nha thau; tiép nhin cdc chimg tir, béo cdo do nha thiu
' nop.
Kiém tra, dénh gia két qua thyc hign, khdi lrgng hoan thanh so voi hap
42 dbng da ky két, kiém tra hé so chimg tir: chuyén chimg tir Ién phong ké
todn.
43 | Nghiém thu, thanh I§ céc goi thiu.
44 | Tong hop. 18p hd so thanh quyét todn cic go6i thiu
45 'l'iép nhiin ¢dc chimg tir thanh todn ngodi dinh mic KT-KT cia cdn b
' Trung tim
Duyé€t nghiém thu, thanh todn cde chimg tir ngodi dinh mire KT-KT cta cdn
4.6 .
bd Trung tdm
Bude 5 | Két thie cdng tic 16 chirc khéa dio tyo
5.1 | Bio cdo két qua thyre hign
52 |Luwutithbéso

2. Tiéu chi chét lugmg dich vu

Dich vu “Tb chire cdc khod dio tao hd tro ning cao ning luc cho d6i ngii tir vin
vién trén dja ban thanh pho Ha N6i™ bao gom céc tiéu chi chat lugng sau:

STT

i

Tiéu chi/ Tiéu chudn chde |  Phwong phip kiem tra,

Tén tiéu chi
e luyng

lrgmg

dinh gid, kiém dinh chit

C6 Quyét djnh qui dinh chire

Tieu chi déi vai
chire néng, nhié¢m
v cua dom vi cung
chp dich vu

ndng nhiém vu vé linh vire
dich vy sy nghiép cong hd
trgr doanh nghigp

Kiém tra Quyét dinh qui dinh
chirc nang nhiém vy cda dom
Vi

Cé6 kinh nghiém hoat ddng
rong linh vge To chire cdc
khod dao tao hd tro ning cao
ndng lre cho di ngfi tir vén

vién

Kiém tra hd so tai lidu: Do
chiéu cic nhiém vwhop
dong/dy én don vi di thuc
hién ¢6 tinh chét twong ty

2 [Tiéu chi vé& xay

NGi dung ké hoach phii hgp

Kiém tra hd so tai liu: Doi

=




" Phwong phap kiém tra,
STT| Tentiewcns | Titwchi/ Tiuchuinehat | oo ir i ik chdt
. e lrgng
dung k&é hoach|voi ké hoach tong thé da |chiéu nji dung trong ké

thyre hién T chirc
ddo tao ning cao
ning ligc cho dgi
ngil tir vén vién

duge phe duyér

hogch 16ng thé da duwoc phé
duygt.

N6i dung ké hoach thuc hién,
dur toin kinh phi ¢6 tinh kha
thi, dirgre ldnh dao Trung tim
phé duyét

Kiém tra hd so tai liw: Do
chiéu ké hoach di duge phé
duyét

Tiéu chi vé lya
chon nha thiu

Phir hop voi Luit ddu thau
va cac quy dinh hién hanh.

Kiém tra hé so tai lidu: cée
bude thye hién vi cic tai ligu
hé so theo quy dinh ctia ludt
dau théu.

Tiéu chi vé 16 chirc
quan ly, giam sdt
cac lap dao tao

Noi dung chuong trinh dao
tao, muc tiéu dio tap nfing
cao nang lye cho dcu ngil
viin vién phi hop ké hoach
di duoc phé duyét.

Kiém tra hd so tai lidu va nhit
ky gidm sdt, bdo cdo gidm sat

Gidng vién dap (mg y&u ciu
vé Trinh dd, chimg chi
chuyén mén, ké hoach giing
day, Phuong phap giang day
theo qui dinh hién hinh va ké
hoach d3 dugc phé duyét.

Kiém tra ho so tai liéu va nhét
ky gidm sdt, bao cdo giam sat

Hoc vién dip {mg cic yéu
cidu theo gquy dinh hién hinh
va ké hoach di duge phé
duvét vé: dicu kién diu vao,
ty 1€ tham gia hoc, ¥ thire, ky
ludt hoc 1ap.

Kiém tra ho sor tai liéu, c6 xdc
nhin ctia hoc vién/dai biéu
tham gia dio tao, nhit ky
gidm sat, bao cdo giam sat

Cor sir vat chat dip (mg yéu
ciau theo quy dinh va ke
hogch da duge phé duyér,

Kiém tra ho so tai hl.:u, xac
nhin cua dom v cung cap vé
thii gian, dja diém td chire
dao tgo. nhdt ky giam sat, béo
cao gidm sl

Nhit ky gidm sat dap (mg
véu cdu theo quy dinh hién
hanh vé tinh chinh xic, théi

. x 2
gian, mau biéw

Kiém tra ho so tai liéu va nhit
ky gidm sat, bdo cao gidm sat

Sy cd (néu c6) da duge khic
phue

Kiém tra cac bién ban xac
nhin ctia cdc b§ phan co lién
quan, nhit kv gidm sdt, bao
cap gidm sat.

=




STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tidu chuin chat
lwrgmg

Phwong phap kiém tra,
dfinh gid, kiém dinh chit
hwong

Bdo cdo gidm sit duge lip
dip tmg theo quy dinh hién
hanh v thue (e trién khai tai
cac lop ddo tgo.

Kiém tra ho so tai lidgu.

Tiéu chi vé thanh
todn cong tac To
chire cac khod dao
tao hd trg ndng cao
nang luc cho déi

ngil tr viin vién

Mirc hd tro, d6i tugng th
hurémg ho trg phis hop véi ke
hoach dwgc cap co tham
quyén phé duvét

Y| Kiém tra hd so tai lidw céc

bién ban, chimg tir, tai ligu co
lién quan

Céac don vy, nha thiu cun
cip dich vu phit hop v két
qua lya chon nha thiu, hop
dong da ky, bién bin nghiém
thu khéi lugmg hodn thinh va
cidc nghia vu khac c¢d lién
quan (néu cd),

Kiém tra hé so thi ligu: cdc
bién ban, chimg tir, bao cdo
két qud. tai liéu co lién quan

i Céc hang héa, dich vu thué
mua ngodi khic phuc wvu
cong téc 16 chie nhur; chi phi
cong tic, di chuyén, luu tri,
thué muom. .. phti hop vai ke
hoach dwge cip ¢6 thim
quyén phé duyét va nghiém
thu thyre té

Kiém tra hd so 1ai lidu: cic
bién ban, chimg tir. tai lidu cé
lién quan

ML BINH MUC KINH TE -KY THUAT

Binh mite kinh € - ki thudt thuc hign dich vu *T6 chirc cac khoa dao tao hd trg
ndng cao niing lyc cho déi ngdl tw van vién trén dia ban thanh phd Ha N&i™ nhu sau:

3.1. Pinh mue kinh 1€ - k¥ thudt cong tdc TS chire cde khod ddo tao hd trg ndng

cao nang luc cho doi ngil tur van vién trén dia ban thanh phd Ha Noi
Dem vi tinh: 01 chuwong trinh dao tao

>
M:l‘:lc"h Thanh phin hao pht Denvitinh | 1M1 fﬁgt’“‘
07.01
1 Dinh mirc lao ddng
Lao déng truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Cong 2,750
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Céng 10,500
Chuvén vién hang Al bic 4/9 Cong 64,000
2 Binh mirc may moc, thiét bj |
My tinh dé ban__ Ca 61,800
Miy in A4 den triing Ca 0,020
3 Binh murc vt ur
Gifty in A4 Ram 0.200




10

Ma dinh Trj so dinh
i Thinl? phiin hao phi Pon vi tinh s
Murc in A4 den tring 1 Hop 0,040
4 Pinh mire chi phi quan ly (ty 1& % trén ting o 23%

1+2+3)

3.2, Dinh mirc Kinh 1€ - k¥ thufi ¢bng tde Gidm sat ldp dio tao .
Do vi tinh: (01 buoi giam sat

an dﬁf:h Thanh phin hao phi Bon vitinh | 1 fﬁf“h
07.02
1 Binh mire lao déng
Lao djng trye tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong |
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong
Chuyén vién hang A | bic 4/9 Cong 0,625
2 Binh mirc méay moc, thiét bi
May tinh dé ban ca
May tinh xich tay ca 0,625
My in Ad den tring ca 0,003
3 Dinh mirc viit tu
GidyinAd Ram 0,100
Muc in A4 den triing hép 0,025
4 Binh mite chi phi quan 1¥ (ty 1& % trén tong % 2304

14+2+3)

31.3. Pinh mirc cdng thc xac dinh khdi lugng hoin thanh, thanh todn lap déo tgo
Dom vi tinh: 01 lop dao tao

M; ‘;i"" Thanh phin hao phi Pon vij tinh T"f&':i“"
07.03
I Binh mite lao dong
Lao dong truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Cong 0.750
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 1.725
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Céong 5.375
2 Dinh mirc may mac, thiét bj
May tinh dé ban ca 5,180
May in A4 den triing ca 0,016
3 Binh mure vt tir
Gidy in A4 Ram 0,450
Muc in A4 den triing ) hép 0,113
4 Dinh mirc chi phi quan 1y (ty 1& % trén tong % _—

142+43)
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IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MUC KINH TE -
KY THUAT
Dinh mirc kinh té - k¥ thudt thue hién djch vu “Té chite cic khod dio tao hd tro
néng cao nang lyc cho déi ngd tr viin vién trén dia bén thanh phé Ha Nai” chira bao gom
céic khodn chi phi nhur sau, khi ldp don gid, du todn kinh phi cin bd sung theo tinh chit,
qui md, yéu ciu thire té cia timg nhiém vu.

Khoan muc chi phi Don vj = .
" (chira tinh trong dinh mire kinh té - ki thufit) tinh Gl chn
A | Chi phi H3 trg doanh nghiép Mire hia s::}:.fﬁfm dink
L1 E:i:: khoan chi phue vy tryge ti& 1 lop dao Theo quy dinh hidn hérh
] Chi phi cho chuyén gia, giang vién, phién dich
vién
Thit lao cho chuyén gia, giang vién, phién dich
1.1 | vién (Bao gém ca chi phi bién soan gido trink Buoi Theo quy dinh hidn hinh
tai fiéu)
1.2 | Chi phi tién dn Ngay Theo quy dinh kicn hank
1.3 | Chi phi gidi khdt giita gic Budt | Theo quy dinh hign hanh
1.4 Cfn ph: tién & cho chuyén gia, giang vién, phién Neiay | Theo gy dink hién hank
dich vién
15 C:F"H ph_a_ di lgi cho chuyén gia, giang vién, phién Neiy Theo thee 18
d;chlwen
5 E;:an bi tai liéu hoc tép: Photo gido trinh, tai B4 Theo thoe 1é
3 | Van phong phﬁm { but, giﬁy..] Hoe vién Theo thire 1é
4 | Chi phi chiéu sinh Lép Thew the 1é
5 | Chi phi thué héi trudmg Budi Theo thwcé
Chi phi thué dyng cy gidng day: may chiéu, ..
6 man chidu, méy b, .. o Buii Theo thirc
7 | Chi phi don dep. vé sinh Buiit Theo thye 18
8 [ Chi phi tréng coi xe Butsi Theo thic 1é
9 | Chi phi Khai giang Lép Theo thir ié
Chi phi Giai khat giira gidr: trd nuée phuc vy lop Hoe . e
10 hoe g vidnngdy Thea quy dink hiégn hinh
11 | Chi phi Kiém tra, danh gid két qua hoc tap Lap Theo the 1é
12 | Chi phi Quay phim, chup anh tr liéu Lép Theo thie: 18
Chi cho Hoc vién di thye 1€ tai Doanh nghiép
|3 | &an Ha ndi (di thyc té cdc doanh nghiép kinh

doanh hiéu qua tai Ha ndi hodc cde tinh lin cin

- tham guan hoe hdi cée doanh nghiép)
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Khoan muc chi phi Dom vi ST
TT | (chua tinh trong djnh mire kinh té - k§ thugt) | tinh G
13.1 | Chi thit lao hdo cdo vién tai noi thiee 1€ Budi | Theo quy dink hién hink
13.2 | Thué xe di thiee té {gfﬁ‘:“;f;.l ‘ Theo thye 1€
13.3 | Thié héi treimg tai noi dén tham quan, hoc igp | Budi Theo the 1
14 | Chi phi djch thuat ( néu co)
Dich tai ligu irang Theo quy dinh hign ik
15 | In chimg nhin dio tao Hopc vién Theo ihee 1
16 | Chi phi bé giang Lap Theo thire &
Theo thire # cia Nha
thru nhimg khing viegt
Chi hoat dgng quan |y dao tao mét | guic miiee 161 da thee gui
L2 | (<10% ecic khodn chi phue vg trye tiep lop Lap dinh ctia TT
hge) 49201 9TT-BIC, TT36/
SOIATT-BTC (Digm m
Khodn 2, Biéw 5)
B | Chi phi khic ciia cbng tic quén 1y thuc hign
| Chi phi di cOng tac, di khao sat, di gidm sat coa
can bo
1.1 | Chi céng tac phi ngdy | Theo quy dink hign himh
1.2 | Chi phi phirong tign di chuyén Shiven, | Thea quy i hign hi
1.3 | Chi phi lieu tri ngdy Theo quy dirh hidn hanh
2 | Chi hop téng két cong tdc budt | Theo quy dinh hign hinh
3 | Chi phi thué ur van déu thiu
3.1 | Tur véin Igp HSMT, Dénh gic HSDT A Theo thire 1é
3.2 | Tur véin tham dinh HSMT, Két qua LONT T Theo thiee 1
4 | Chi phi thué tr vin thim dinh gid ”"'L:” L Theo thc 1
5 Chi phi mua hang hoa, dich vy khac cta don vi
quén 1y chuong trinh (néu cb)




PHY LUC SO 08

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Té chire ciic khoa dio tao vé quan trj doanh nghiép, ké todn, thué,
nhin s, phip luit cho doanh nghiép siéu nho, ho kinh doanh vi ¢i
nhiin kinh deanh

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 /2026/0B-UBND

ngay thang  ndm 2026 cua [:i'y bhan nhédn dan thanh I.r,rh.:i' Ha Ngi)

Ha Noi, 2026
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MUC LUC

QUY DINH CHUNG

Binh mire lao ding

Binh mire mdy moc, thiét bj

Binh mtre vit tur

Binh mire chi phi quan ly

Ap dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH V1)
Quy trinh thue hién dich vu

Quy dinh vé tiéu chi chat lwong: phuong phip kiém tra, dénh gid,
kiém dinh chét lugng dich vu
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHi CHUA TiINH TRONG BINH MUC
KINH TE -KY THUAT



L QUY DINH CHUNG

Dinh mire kinh té - k9 thudt ban hanh tiéu chi chit luong, phuong phip kiém tra,
dénh gid, kiém dinh chét hrong; dinh mire kinh té - k¥ thuét dich vu “Té chirc edc khoa
dao tao vé quén trj doanh nghiép, ké toan, thué, nhan sw, phap luft cho doanh nghiép
siéu nhd, hi kinh doanh va ca nhin kinh doanh™ cia don vi cung -;:?';p dich vu bao g&m
céc hao phi vé lao dong, may mac, thiét bi. vt tw va chi phi quan 1y dé hoén thinh vige
thue hign mdt dich vy. Cy the nhir sau:

1. Dinh mire lao ding

- Dinh mire lao déng la mirc hao pl'u cin thiét tinh bing ngady cong cta cic loai lao
dong trre tigp (thyre hign) phi hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “Té chire cic
khba dao tao vé quan trj doanh nghiép, k& toan, thué, nhin su, phip luit cho doanh
nghiép siéu nhd, hd kinh doanh va c4 nhén kinh doanh™ theo quy trinh vé tiéu chi chat
luromg dich vy di quy dinh.,

- M&i cbng lao diing tuong img voi § gicr lam viée: loai lao ddng véu clu duoe xép
ngach trong bang luomg ban hanh kém theo Nghi dinh EMFTUMINB—CF ngay 24/12/2004
ciia Chinh phil v& ¢éc quy dinh hién hanh khi c6 su thay déi ve chinh sach tién luong thay
thé Nghj dinh 204/2004/ND-CP cia cic co quan 6 tham quyén.

- Trudmg hop dom vi, td chire thue hién dich vy sir nghi¢p cong khong ¢ cdc chire
danh lao ddng nhu trong bang dinh mie thi c6 thé dp dung lao déng khde ddm bio téng
chi phi nhan cong khéng virgt chi phi nhén céng trong dinh mire.

2. Pinh mire may mac, thiét bj

a) Dinh mirc miy moc, thiét bi 1a mirc hao phi cén thiét true llép cia cic loai may
moc, ﬂ'uet bi phit hop yéu ciu dé hoan thanh mét san phim dich vy *Té chirc cic khoa
dao tao vé quan tri doanh nghiép, ké todn, thué, nhén sy, phip luit cho deanh nghiép siéu
nhd. hd kinh doanh va ea nhin kinh doanh™ theo quy trinh va tiu chj chat liemg djch vu
dd quy dinh; Mirc hao phi may mée, thiét bj tinh bing ca méy, mdi ca twong (mg véi 8
gidr,

b) Khi xéy dumg don gid: Gid ca miy méc, thiét bj dirge tinh theo gid cong b cia
dom vi co tham quyén tai thiri diém tinh gia hodic tinh nhy sau:

Gi4 ca may moc, thiét bi = Gid thiét bj ban déu x ty 1& % khdu hao theo qui dinh /
thng 56 ca may s dung trong nim.

3. Dinh mire vat tur

Binh mire vt tu 13 mic hao phi cin thiét cia nguvén liéu, vat lidu truc tiﬁp (bao
gom nguyén lieu, vat licu, nhién ligu, ddng luc, cong cy, dung cy,... tidu hao va hao hut),
tinh bing 56 lugng va chiing loai cde loai vit tw phu hop yéu chu dé hodn thanh mdt sin
phim dich vy * g chirc cic khoa dio tao vé quan tri doanh nghiép, ke toan, thug, nhin
sir, phap ludt cho doanh nghiép siéu nho, ho kinh doanh va ca nhan kinh doanh™ theo quy
trinh thuc hién dich vu va tiéu chi chat lugng da quy dinh. 33—

4, Chi phi quén 1y
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La cdc chi phi qu:-in ly va chi phi chung khéng phén tich dwoc, duge quy dinh theo
Ly 1: phin trim (%) ctia tng céc hao phi vé lao déng, may moc, th:ut bi va vt tu trong
qua trinh trién khai thl,n: hién hodn thanh mot san pham dich vu bao gém: lao déng quan
|}f, chi phi khoi quan ly (hinh chinh, chuyén mén, nghiép v, thira hanh, van phong
pham,...), chi phi chung khéng phéin tich duge (nhu: chi phi phue vu, chi phi sira chira
tai san, CCDC dung chung, chi phi dién, mrée, cude phi buu chinh, vién thong, chi phi
vin hanh toan don vi va chi phi gian tiép khédc (néu eo),

Khi xay dyng don gid, chi phi quéan 1y dugc tinh bing ty 1& % nhin véi tong chi
phi lao dong. may moc, thiet bj va vit tir theo quy dinh tai bang dinh mire.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Pinh mirc kinh té - k¥ thuit dich vu “Té chirc cde khoa dio tao vé quén tri
doanh nghiép, ké todn, thué, nhan sy, phip ludt cho doanh nghiép siéu nho, hé kinh
doanh va ca nhan kinh doanh™ duge ap dung trong vie xde dinh don gia dich vy, xdy
dymg dyr todn kinh phi cia cde hoat ding cung cﬁp dich vy sy nghiép cing sir dung ngén
sach nha muée Tinh vye thi chinh thanh phd Ha Nai.

5.2. Dinh mirc kinh t - k thudit niy chua bao gdm hao phi, chi phi cia: thanh
vién tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sét eda cip co thim quyén (néu cd),
giang vién, chuyén gia, khich mdi, don vi/doanh nghiép duge nhan hé trg, chi phi thug,
mua ngodi, chi phi edng tac, di chuyén.

5.3, Khi xdy dung dom gid, dur toan kinh phi ciia cac dich Vi, cdc chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s@ durge tinh bo sung theo quy dinh cia Ludt Diéu thiu va cdc quy dinh
c6 lién quan vé mua sim dich vwhang héa, quy dinh vé cong téc phi, quy dinh vé hoi
nghi héi thao va cac quy dinh hién hanh khac co lién guan.

5.4. Dich vu “Té chire cdc khoa dao tao vé quan trj doanh nghi¢p, ké todn. thué,
nhin sy, P]Jé.p lufit cho doanh nghiép siéu nho, hd kinh doanh va ca nhin kinh doanh™ ¢6
ciac dinh mire:

a) Binh mirc kinh t€ - k¥ thudt cong tac “To chirc khéa dao tgo”, 01 khéa dio tao
hay 01 chuong trinh dao tao e6 thé to chire 01 1op hogic nhicu lép.

b) Pinh mic kinh té - k¥ thudt cong tac “Gidm sat lop dao a0, lip déo tgo co thé
gnm nhigu budi, 1 ngay = 2 budi.

Truémg hop gidm sat 16p dao 1go i cac tinh thanh phd khing thude Ha Nbi, dinh
mize lago déng duge nhin hé sb k=113,

¢) Pinh mire kinh té - kj thufit cong tac *Xac dinh khdi lugng hodn thanh, thanh
todn 1ép dao tao™,

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thye hién dich vy

Dich vy “To6 chirc cie khoa dao tao vé quan tri doanh nghiép, ke todn, thué, nhén
sit, phap ludt cho doanh nghiép siéu nho, hd kinh doanh vad cd nhén kinh doanh” thuc
hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu
Bude 1 | Xéy dung ké hoach thire hién nhiém vy

Vf”
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STT Quy trinh thye hién djch vy

1.1 | Nghién eiru ké hoach, dir toan 1ong thé dwge duyét;

Xay dymg ke hoach thyc hién phit hop véi ké hogeh tong the ve: thai gian
1o | thue hién, s lugng khéa dio tao, ndi dung dao tao, s6 lugmg 1ap hoe, du
: todn chi tiét cho timg khéa dao tao, cho timg goi thau va cdc ndl dung lién
quan khic,

1.3 | Trinh, phé duyét ké hoach thuc hién, du toén kinh phi thue hién nhiém vu

Burde 2 | Pén thiu lya chon nha thiu

Thure hién céc gdi thau twr van tham dinh gid, tu van dau thiu (néu co), thué
chuyén gia {r}éu ¢6) (bao gom cde bude theo quy trinh chi dinh théu nit gon,
ky két hgp ddng. bin gigo san phim, 16 chirc nghiém thu, thanh 1y géi thiu)

==

B Xay dimg ké hoach lya chon nha théu

¥ | Ddi v gbi thau chi dinh thiu, ehi dink thiu rit gon

21  Xay dumg lgé hoach lyra chon nha thiu phi hop véi diic diém timg goi thiu
) theo Ludt ddu thiu va cic guy dinh hién hinh vé diu thiu

2.2 | Dy thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thau

2.3 | Pung tii ké hoach lua chon nha thdu trén mang dédu thitu quée gia

Dy thao: Trinh: Phé duyét cﬁng van dé ngln cung cép bio gia; Nhin bao gia
24 | cia cac nha thiw/chuyén gia giri dén, d& xuat lya chon nha thiu/chuyén gia
dép (mg véu chu

Dy thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lya chon chuyén
gia thue hign

2.6 | Paing tii KQLCNT trén mang ditu thiu quoc gia

57 | Duw tho; Trinh duyét hop déng: Ky két hop déng vai nha thiu tring thiw/
’ hoac ky két hop dong v chuvén E,'sa duoe lpa chon:

28 Déng tai thong tin hop déng trén mang déu thiu quée gia

* Dai v gdi thau daw thau rong rdi

21 Xay dymg ké hoach lra chon nha than phu hgp vovi ﬂﬁc diém timg goi thau
) theo Lufit ddu thau va cic quy dijnh hién hanh vé dau thiu

22 Dur thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thiu

23 | Dang tai ké hogch lyra chon nha thau trén mang du thau quic gia

Tham gia, kiém tra, gidm sat cic nha thiu theo timg ndi dung quy dinh

24 trong Ludt diu thu: Phéi hop véi dom vi tr viin trong céng tic xdy dung

thau.

HSMT, thim dinh HSMT, phé duy&t HSMT. xit Iy cic tinh hudng trong déu




]

STT Quy trinh thare hién dich vu
55 | Dwthio, Trinh, Phé duyét HSMT; Diing tai HSMT trén mang diu thau quie
? gia
56 | Gidi quyét cac tinh hudng phit sinh trong dAu thiu theo quy dinh ciia Ludt
: Diu thiu
2.7 | Phdi hop v don vi tu viin trong edng tic thim dinh HSDT
Du thao; Trinh: Phé duyét céng viin mii dbi chiéu ti ligu vi thuemg thie
2.8 e .
hgp ding (néu co)
2.9 | Du thao; Trinh; Phé duyét bién han thirong thao hop déng (néu co)
2.10 | Phéi hop voi don vi te viin thim dinh KQLONT
2.11 | Dy thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT
2.12 | Biing tai KQLONT trén mang déu thiu qude gia
Sogn thio va Hoan thién hgp d(’.’-ng: Thye hién soan thao Bién ban hodn
213 | thién hop déng. Chil dfu tu s& tao hgp ding, nha thau kiém tra k¥ théng tin
diéu khoan, danh sich san pham/djch vy va tién do
Thue hién Ky s6 hop dong dién 1/ Dang 1ai thing tin hop dong trén mang
&1¢ diu thiu quéc gia.
Buie 3 | Quan ly Iép hoe, Gidm sit lip hoe
31 Lip ké hoach gidm sit: Xac dinh mye tiéu, pham vi, ndi dung, phuong phap
’ va nhan sir giam st
3.2 | Chuan bj gidm sat
Thu thép tai ligu: Quyét dinh ma lép, i liéu, gido trinh gidng day, ké hoach
giang day. danh sdch giang vién hoc vién.
Xay dyng miiu phidu kiém tra, danh gia, cic bidu mau theo ddi.
3.3 Thue hién giam sat
| Giam sat churong trinh dao tgo:

- C6 ding chuong trinh duge phé duyvét khong

- Ca ciip nhit, phu hop muc ti€u dao tao khing

Giam sat giang vién:

- Trinh d§. chimg chi

- Thye hién ding ké hoach giang day

- Phurong phap gidng day

(Giam sat hoc vien:

- Didu kién diu vio

- Ty 1§ tham gia hoc

- Y thirc, k¥ ludt hoc tip




9

STT Quy trinh thire hién dich vu
Giam sat co s& vt chét:
- Phing hoc, trang thiét bj
- Tai liéu hoc tip
34 | Ghinhat ky giém sit va Kp cic bién bin gidm sit (néu cb)
3.5 | Theo ddi, kiém tra viée khic phuc sy cd nén c6
3.6 | Két thiic gidm sat: Lap bdo edo gidm sit
Bwic 4 | Xde dinh khii lwgng hoin thanh, thanh quyét toin
4y |Pon déc, hudng din nha thau; tiep nhin cac chimg tir, bio cdo do nha thau
nop.
Kiém tra, ddnh gia két qua thire hién, khdi lugng hoin thanh so véi hop
4.2 | dbng da ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ké
toan.

4.3 | Nghiém thu, thanh Iy cac goi thau.

4.4 | Tong hgp. lip hd so thanh quyét todn céc gdi thdu

4.5 | Dang 1i két qud hop ddng trén mang diu thiu qube gia

4 Tiép nhin cac chimg tir thanh todn ngodi dinh mic KT-KT cla cian bd
' Trung tdm
4.7 Duyét nghiém thu, thanh todn cic chimg tir ngodi dinh mic KT-KT coa cén
" b Trung tim
Budc 5 | Két thiic cong tic 16 chire khéa dio tao
5.1 | Bao cdo két qua thye hién
5.2 | Luu trir ho sor

2. Tiéu chi chit lugng dich vu

Dich vy “Té chirc eéc khoa dao tao vé quan tri doanh nghiép, ké toan, thué, nhin
sir, phap ludt cho doanh nghiép siéu nhé, hé kinh doanh va cd nhén kinh doanh™ bao 26m
céc tidu chi chat lugng sau:

Phwong phdip kiém
STT| Tén tidu chi Tiéu chi chit lrgng tra, ddnh gid, kiém
dinh chit lirgng
€6 Quyét dinh qui dinh chirc Kiém tra Quy& dinh qui

niing nhiém vu v& Iinh vyre dich | . : :
- dinh chic ning nhiém
Tiéw chi ddi vei | YV 5 nehiép cdng hd g doanh | U B3 P ’
chire ning. nhiém | nghiép — : rer v
2 y : = Kiém tra ho so tai liéu:
viu cia don  vj|Co kinh nghiém hoat ddng rong | z. i ; o
. 2 Po6i chitu cdc nhiém
r:ungt:ﬁp dichvu | linh vue 16 chire cic khéa dio Shing/de: &n: dom
tao ve quin tri doanh nghigp, ki el

todn, thué, nhin sy, phap ludt :,',gﬁ_:;nu; 1:@ e

2 |Titu chi v& xdy | Noi dung ké hoach phu hop v6i | Kiém tra hé so tai ligu:

’/'/




Phuong phap kiém
STT | Tén tiéu chi Tiéu chi chit lirgng tra, dinh gid, kiem
dinh chét lugng
dyng ké hogeh | ké hoach thng thé di duoc phé | D&i chitu ndi dung
thyre hién T chire | duyét. trong ké hoach tong thé
cic khéa dao tao dd duge phe duyét.
vé quan trj doanh
nghiép, k& todn,
G e o Noi dung ké hoach thue hién, d
ap  luit  cho | NO1 dung ch thue hign, dur | .- :
m ngulf}gp giéy | 1odn kinh phi ¢6 tinh khd thi, ;ﬁ“‘&gﬁﬁ;#*jﬁ'
nhd, h{ kinh | duge linh dao Trung tdm phe 4 hé duvét
doanh va cd nhan | duyét OgRIa-CuyE
kinh doanh.
Kiém tra ho so tai liduw
5 |Tieu chi vé lya | Phi hop voi Ludt diu thiu va ;ﬁ ;l“'j']‘im‘lhﬁ ';fnm:i
chon nha thiu céc quyv dinh hién hanh, qus dink ol hugr ‘n
dih,
Ph hop v6i noi dung G40 190 Vé | poa o pa oo liéu:
quén 1} doach nghicp, ke toén, | pie ek i 161 dun
thué. nhin sy, phip ludt cho dho 190, trong ké hugcl%
doanh nghiép siéu nho, h kinh | - F5 af dinse bt
Tiéu chi vé& noi | doanh va cé nhan kinh doanh. da dwgl
3 dung déo tao duge phé duyét. =0
Kiém tra hd so, ti lidgu:
Phit hop voi dbi weomg duge dao | B6i chiéu vai ddi wong
ta0 dao tao trong ké hoach
da duge phé duyét
Kiém tra ho so tai ligu:
Chuyén gia ¢6 kinh nghiém | bing cap chimg chi
trong linh vite chuyén mon gigng | chuyén mén nghiép vu.
day/trinh bay tai |dp hpc kinh nghi¢m, nang luc
cua chuvén gia
Gily moi/Giay trigu t@p hoc | Kiém tra hd so i ligu:
vién/dai biéu tham gia 1ép hoe | danh sdch, pidy
Tiéu chi v& thyc | duoc Linh dao Trung @m/cip co | méi/gidy triéu @p hoc
5 |hién td chirc dao | thdm quyén phé duyét vién/dai bicu

tao

Cé6 xdc nhiin cua hoc vién/dai
biéu tham gia lép hoc

Kiém tra ho so @i liéu:
xac nhin cua heoe
vién/dai hicu tham gia
diao tao

Co xde nhdn cia don vi cung clp
dia diém 16 chirc 1op hoc

Kiém tra hd so @i lidu:
xdc nhin cua dom vij
cung cip vé thoi gian,
dia diém 16 chic dao tao

/”



STT| Tén tiéu chi

Tiéu chi chfit lwomg

Phuwong phép kiém
tra, ddnh gig, kiém
dinh chiit hryng

Cd xde nhin cla can b Gram st
td chire 1ép hoe

Kiém tra hd so tai ligu:
xdc nhin cia ¢dn bod
giam sdt lap hoc

Tiéu chi vé thanh
todn cdng tac 10
chirc dao tao vé
quan tri doanh
nghiép, ké toan,
6 |thué, nhdn sy,
phap luit cho
doanh nghiép siéu
nhé, hé kinh
doanh va ca nhin
kinh doanh

Mirc hd try. déi tugmg thy huémg |

hd trg Phﬁ hop véi k& hoach
duge cap co tham quyén phé
duyét

Kiém tra hé sor tai lidu:
cic bién ban, chimg tir,
tai ligu co lién quan

Cac don vi, nha thiu cung cép
dich vu phii hop véi két qua lya
chon nha thiw, hop dong da ky,
bién ban nghiém thu khbi lweng
hoan thanh vi céc nghia vy khac
b lién quan (néu ¢o),

Kiém tra hd so i ligu:
ehc bién béan, chimg tir,
bdo cdo két qua, tai lidu
ci lién quan

Cac hang hoa, dich vy thué mua
ngodl khac phuc vy cng tac to
chirc nhir: chi phi cong tac, di
chuyén, luu tro, thué mudn.,,
phit hop véi ké hoach duge cép
ed thim gquyén gDh-.% duyét vi
nghiém thu thure t

Kiem tra hi so tai lidu:
cdc bién ban. chimg tir,
tai ligu co lién quan

IIL PINH MUC KINH TE -KY THUAT
Dinh mire kinh té - kj thudt thire hign dich va “Td chire cic khoa dao tao vé& quan

trj doanh nghiép, ké toan, thué, nhén sy, phép ludt cho doanh nghiép siéu nho, hi kinh

doanh va ca nhin kinh doanh™ nhur sau:

3.1. Pinh mirc cong tac T chire khoa dao 1ao

Dem vj tinh: 01 chueng trink dao tao.

Mai djnh - Tri st dinh
- Ei Thinh phin hao phi Pon vi "’ﬂi | i
08.01
1 Binh mirc lap dong
Lao déng trirc tiép :
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 2.250
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Céng 8.000
Chuyén vién hang Al béic 4/9 Céng 43.000
2 Dinh mirc méy moc, thiét bi
My tinh dé ban ca 52,250
May in A4 den tring ca 0,008
3 Binh mire vt tr
Gidy in A4 ; Ram 0.236
Murc in A4 den triing hip | 0.059
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Mi dinh Tri s6 dinh
e Thanh phin hao phi Pon vj tinh ke
Binh mire chi phi quin ¥ (ty 18 % trén tong
4 142+3) % 23%

3.2. Dinh mirc cong tac: Giam sat lop dio tao
Dot vj tink: 01 budi gidm saf

| .
M:l:t‘“l’ Thanh phin hao phi Pon vi tinh T"fﬁ:i“h |
08.02
] Binh mirc lao ddng
Lao ddng true tidp
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong
Chuyén vién hang A1 bic 4/9 Cong 0.625
2 Binh mirc mdy méc. thiét bi
My tinh xdich tay Ca 0,625
Méy in A4 den triing Ca 0,003
3 Binh mirc vit tu
Gidy in A4 Ram 0,100
Muec in A4 den tring . Hap 0,015
BPinh murc chi phi quan Iy (ty 1§ % wén tong
4 1+2+3) % | 23%

3.3. Pinh mirc céng tac xéc dinh khdi lwong hoan thanh, thanh toén 1ép dao tao
Do vi tinh: 01 ldp dao tao

M;gfh Thinh phin hao phi Pon vi tinh Td:]ﬁﬁﬂ;nh
08.03

1 Dinh mire lao déng
Lao ding trirc ticp
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 0,750
Chuyén vién hang A1 béc 7/9 Cong | 1,725
Chuyén vién hang A1 bac 4/9 Cong 5.375

2 Binh mirc mdy mée, thiét bj
May tinh dé bén Ca 5,180
May in A4 den tring Ca 0,016

3 Hil:lh mirc vt tu
Gidy in A4 Ram 0,450
Mure in A4 den tring , Hép 0,113
Pinh mic chi phi quan Iy (ty 1& % trén ton

I k) L B % 23%

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Pinh mic kinh t - k¥ thuft thue hién dich vu “Td chire ¢de khoa dao tao vé quan
trj doanh nghiép, ké todn, thué, nhin si. phdp luft cho doanh nghiép siéu nhé, h kinh
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doanh va cd nhén kinh doanh™ chua bao g{':-m cde khoan chi phi nhu sau, khi 1dp don gid.
dy todn kinh phi cin bd sung theo tinh chit, qui mé, yéu ciu the té cia timg khéa dao

taﬂ-r

Khoan mue chi phi (chua tinh trong Don vj
TT dinh mirc kinh t& - kv thuft) tinh Ghi chi
Mire het trer theo gqui dink hign
A | Chi phi Hb trg doanh nghiép hanth
I.1 Cac kiodn okl plne vy trye t;I;ép 1kép Theer quiys iy Pubion Wochredy
dio tao
1 | Chi phi cho giang vién
Thit lao giang vién (Bao gém ca chi phi : . I
L1 | bign soan gido trink 12i liéw) el it e s
1.2 | Chi phi tién an Negay Thieo quy dink kidn hanl
1.3 | Chi phi giai khat giiva gic Budi Theo quy dink hign hink
1.4 | Chi tién & cho Giang vién Ngay Theo quy dinh hign hinh
1.5 | Chi phi di lai cho Gidng vién Budt iy oo pidind
Chi phi chuin bj tai liéu hoc tap: Photo ,
2 | gio trinh, ti lidu, in dn i INzINeN
3 | Chi phi viin phdng phim ( but, gidy..) Hipe vién Theo thec té
4 | Chi phi chiéu sinh L Theo tine 18
5 | Chi phi thué hi truimg Budi Theo thue té
6 Chi phi thué dung Clf gidng d@y may s hic thide dd
chigu, man chicu, may tinh, ..
7 | Chi phi don dep, vé sinh Budi Theo thye 8
8 | Chi phi tréng coi xe fudi Theo thye 18
9 | Chi phi khai giang Lap The tinee 12
Chi phi gidi khat gifra gio: tri nurde phyc Hpe ;
10 vu 1ép hoc iy Thew gigy dinh fidn hik
11 | Chi phi bé gidng Lip Theo thne 18
Theo e t€ cua Nha thiu
Chi hogt ding quan 1y dio tgo mjt h? nhverg Kiding v qud mic toi
L2 |(<10% csc khoin chi phyc vu trye tiép | Lop e
Iép hoc) 200RTT-BTC (Didm m Khoan
2, Bigu 5)
Chi phi khiic ciia cong tic to chire
B | khéa hoe
Chi phi di cong tde, di khao sat, di giam Thea thie 1 58 agéy gidm st
1 [ sdt cua cdn bd lip hoc (1 ngdy = 2 buai)
1.1 | Chi céng tac phi ngdy Theo quy dink hign hinh
1.2 | Chi phi phueong tién di chuyén Clugyén Theo quy dinh hién hank
[.3 Cﬁ'l'phf e trii ngay Fhea qey dink Ridn ek
2 | Chi hdi nghi hoi thio, ting két cong tac buoi Theo quy dink hiér hénk
3 | Chi t6 chirc doan danh gid hoat dong Lép Theo quy dink hign hink
4 | Chi phi thué wr vin ddu thiu
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Khodn myc chi phi (chira tinh trong DPom vi
T dinh mirc kinh té - ki thuét) tinh Ghi chii
Deh v Thedr thyre 18
4.1 | Tu vin lap HSMT, Danh gia HSDT vin
. . Dijch vu t Theo thuc (&
4.2 | Tu vin thim dinh HSMT. Két qua LONT vein
. . Dhich vu tur Theo the 18
5 | Chi phi thué tr vin thdm dinh gia v
Chi phi mua hing hoa, dich vy khic cta
6 | dom vj quan Iv chuong trinh (néu cd)
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PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu T6 chire cic khod dao tgo trye tiép vé khoi si Kinh doanh; quin tri
doanh nghiép cho doanh nghiép nho va vira

(Ban hénh kém theo Quyét dinh si 2026/0D-UBND
ngay thing  ndm 2026 eia Uy ban nhdn dén thimh pho Ha N6i)

Ha Noi, 2026
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Brinh mure vat o
Dinh mire chi phi quan 1y
Ap dung dinh mirc
QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DJCH VU
Quy trinh thire hién dich vu

Quy dinh v& tiéu chi chét lugng; phuong phip kiém tra, ddnh gia,
kiém dinh chdt lugng dich vu
PINH MUC KINH TE - KY THUAT 9

CAC KHOAN CHI PHi CHUA TINH TRONG DINH MUC 11
KINH TE -KY THUAT
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L QUY DINH CHUNG

Dinh mire kinh 1€ - k¥ thudt ban hanh tigu chi chét lwomg, phuong phép kiém tra,
dédnh gid, kiém dinh chéit lugng: dinh mic kinh té - ky thudt dich vu “Td chire cac khod
Déo tao trye tiép vé khai sy kinh doanh; quén trj doanh nghiép cho doanh nghigp nhé va
vira” ciia dom vi cung cap dich vu bao gom céc hao phi v& lap dong, may moe, thiét bi.
vilt tr v chi phi quéan 1y d& hoan thanh viée thye hién mot dich vu. Cu thé nhu sau:

1. Dinh mire lao ddng

- H'[Ilh mire lao dong la mirc hao phi cén thiét tinh bing ngay céng ciia cic loai lao
dong truc t!Ep (thue hign) phi hep yéu céu, dé hodn thinh mét dich vy “Té chire cic
khoa Pao tao trye tiép vé khéi sy kinh doanh; quan tri doanh nghiép cho doanh nghiép
nhd va vira™ theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu di quy dinh,

- M&i cong lao déng twong tmg vai B gicr lam viée; loai lao dfng yéu céu dirge Hép

ngach trong bang lromg ban hanh ki:m theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004

cu.n Chinh phii va cée quy djnh hién hanh khi cé sy tha} doi ve chinh sach tien hrong thay
thé Nghj dinh 204/2004/NB-CP cila cic co quan ¢b thim quyén.

- Trirémg hgp dom vi, 16 chire thue hién dich vu sy nghiép cong khéng 6 cae chire
danh lao déng nhwr trong béng dinh mrc thi ¢ thé dp dung lao dong khic dam bao téng
chi phi nhin cong khéng vuot chi phi nhin cong trong dinh mirc,

2. Dinh mirc mdy moe, thiét bi

a) Dinh mire may méc, thiét bj la mire hao phi cin thiét true tiép cla cic loai may
méc, thiét bj phu hgp yéu cu dé hoan thanh mét sdn phém dich vy “Té chire cie khod
Péo tgo trgc tiép vé khéi sy kinh doanh; quén trj doanh nghiép cho doanh nghiép nho va
vira” theo quy trinh va ti€u chi chat lwgmg dich vu da quy dinh: Mirc hao phi mdy méc,
thiét bj tinh bing ca may, mdi ca twong (mg véi § gid,

b) Khi xidy du-ng dom gid: Gid ca miy méc, thiét bi duge tinh theo gid cong bb cia
dom vj cé tham quyen tai thoi diém tinh gia hn&c tinh nhir sau:

Gid ca may moe, thiét bi = Gia thiét bj ban ddu x v |8 % khéu hao theo qui dinh /
tdng s6 ca may st dung trong ndm.

3. Dmh mre vat to

Binh mire vit tw 13 mirc hao phi cdn thiét cia nguyén lidu, vt liéu true tiép (bao
gom nguyén ligu, vit liéu, nhién liéu, dong lyc, ¢ong cy, dung cy.... tiéu hao va hao huyt),
tinh bing s6 lm;-ng vé chiing loai cdc loai vat tr phi hop yéu ciu d& hoan thanh mit san
pham dich vy “Té chirc céc khod Déo tao tryre tiép vé khai sy kinh doanh; quan tri doanh
nghiép cho doanh nghiép nhé vi vira” theo quy trinh thuc hién dich vu va tiéu chi chat
lirgmg di quy dinh.

4. Chi phi quan Iy

L cdc chi phi quan Iy va chi phi chung khong phén tich duge, duge quy dinh theo
ty 1& phin trim (%) cla téng cic hao phi vé lao diing, may mac, thiét bj va vit tu trong
qué trinh 1rién khai thye hién hodn thanh mét san phdm dich vy bao gdm: lao ding quan
Iy, chi phi khbi quan 1y (hanh chinh, chuyén mon, nghi€p vu, thia hinh, vin phong

>
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pham,...), chi phi chung khoing phén tich duge (nhu: chi phi phuc vy, chi phi sira chira
tai sin, CCDC dung chung, chi phi di¢n, nuwde, cude phi buu chinh, vién théng. chi phi
viin hanh toan don vi va chi phi gidn tiép khic (néu co).

Khi xdy dung don gid, chi phi quan Iy duge tinh h:ing ty 1& % nhiin vdi tong chi
phi lao dong. mdy moe, thiét bj va viit tr theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dinh mitc

5.1. Dinh mic kinh té - k¥ thudt dich vu “Té chirc céc khod Pao tao tryc tiép vé
khiri sy kinh doanh; quan tri doanh nghiép cho doanh nghiép nhd va vir™ duge dp dung
trong viée xde dinh dom gia dich vy, x3v dung dur todan kinh phi cla cde hoat ddng cung
¢hp dich vu su nghi¢p cbng sir dung ngin sich nhd nude linh vire 1ai chinh thanh phé Ha
Noi.

5.2. Dinh mirc kinh té - k¥ thugt nay chira bao gbm hao phi, chi phi cta: thanh
vién tham dinh, thanh vién hdi & kiém tra, gidm sat cua cap co thﬁ_m quyén (neéu co),
gidng vién, chuyén gia, khach mén, dom vi/doanh nghi¢p duge nhin ho tro, chi phi thug,
mua ngodi, chi phi cong tac, di chuyén.

5.3. Khi xdy dyng dom gid, dy todn kinh phi ciia cée dich Vi, cac chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s& durge tinh bé sung theo quy dinh cia Ludt Dau thiu va cic quy ﬂlmh
¢o lién quan vé mua sdm dich vivhang héa, quy dinh vé& eéng tac phi, quy dinh vé& hdi
nghi hdi thao va cdc quy dinh hién hanh khac ¢é lién quan.

5.4. Dich vu “Tb chite cde khod Pio 1ao trye tiép v& khoi sy kinh doanh; quan tri
doanh nghiép cho doanh nghiép nho va vim” gdm tong cac dinh mirc:

a) Dinh mirc kinh té - k§ thufit céng téc “Td chirc khéa dao tgo™, 01 khéa dao tao

hay 01 chwong trinh déo tao cé thé t6 chire 01 1ép hodc nhidu lop.
~ b) Dinh mic kinh té - k9 thuit cong tac “Giim sat 1ép do tgo”, lop dio tgo b thé

gdm nhifu bubdi, | ngay = 2 bubi.

Trudmg hop gidm st 16p dio tao tai cdc tinh thanh phé khong thude Ha Noi, dinh
mirc lao dgng duge nhin hé s6 k=1,15.

¢) Dinh mirc kinh té - k§ thujt céng tac “Xac dinh khéi lugng hoan thanh, thanh
todn lép dao tao™.

1L QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyre hign dich vy

Dich vu “Té chirc cac khod Péo tao tryc tiép vé khai sy kinh doanh; quan tri
doanh nghigp cho doanh nghi¢p nho va vira™ thyre hign theo quy trinh sau:
STT Quy trinh thye hién dich vy

Bwée 1 | Xiy dymg ké hogeh thire hign nhigm vy

1.1 | Nghién eiru ké hoach, dy todn thng thé duoce duyét,

Xay dymg ké hogch thye hién phin hop voi ké hoach t0ng the vé: thdi gian
thyre hién, s6 lrong khéa dao tao, ndi dung dao tao, so luong lap hoe, du
todn chi tiét cho timg khéa dao tao, cho timg g6i thiu va cée ndi dung lién

quan khac.
55—

1.2




STT Quy trinh thwe hién dich vu

1.3 Trinh, phé duyét ke hoach thue hién, di todn kinh phi thue hién nhiém vy

Buwrde 2 | Pitu thiiu lya chon nha lhﬁu

Thuye hién cic goi thau tr van thim dinh gid, tr van dau thau (néu cd), thué
A chuyén gia {néu ¢6) (bao gﬂm cdc bute theo quy trinh chi dinh thau rat gon,
kv két hop déng. ban giao san phim, td chic nghiém thu, thanh 1¥ géi thiu)

B Xav dung ké hoach lwa chon nha thiu

* DI véi gdi thiu chi dinh thau, chi dinh thau rit gon

71 Xéy dung ké hoach lya chon nhi thiu phit hop véi diie diém timg g6i thiu
g theo Ludt ddu thiu v cdc quy dinh hién hanh vé ddu thiu

2.2 | Dy thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nhi thau

2.3 | Pang tai ké hoach lua chon nha thiu trén mang ddu thiu qudc gia

Dy thao: Trinh: Phé duyét cong vén dé nght cung cip béo gia: Nhén béo gid
24 |ctacéc nhd théufr:hu}fén gia giri dén, dé xudt lya chon nha thiwchuyén gia
dip (mg yéu ciu

Dy thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lwa chen chuyén

% gia thyre hign

2.6 | Pang tai KQLCNT trén mang dau thiu quéc gia

57 | Du théo: Trinh duyét hop déng: Ky két hop ddng véi nha thiu tring thiw
: hoiic ky két hop déng vdi chuyén pia duoe lua chon;

2.8 | Dang tai théng tin hop dbng trén mang dau thau qudc gia

i Di véi gdi thau déu thdu rong rai

Xiy dyng ké hoach Iya chon nha thiu phi hr.rp voi dic diem timg goi thiu
theo Ludt diu thiu va cdc quy dinh hién hanh vé diu thiu

22 | Dy thao: Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thiu

2.3 Piing tai ké hoach lyra chon nha thau trén mang déu thau quéc gia

Tham gia, kiém fra, gidm sat céc nhé thau theo timg ngi dung quy dinh
14 trong Ludt dau thiu: Phoi hop véi don vi tir vin trong cong tic xay dyng
' HSMT, tham dinh HSMT, phé duyét HSMT, xir ly céc tinh huong trong dau
thiu.

Du thao, Trinh, Phé duyét HSMT: Ping tai HSMT trén mang ddu thiu qudc

235 :
gia

,g | Gii quyét cic tinh hudng phat sinh trong ddu théu theo quy dinh cia Ludt

Pau thiu _
>



sSTT

Quy trinh thwe hién dich vu

2.7

Phai hop véi dom vi tir viin trong c¢dng the tham dinh HSDT

2.8

D théo; Trinh; Phé duyét cing vin méi doi chitu tai lidu va thuong thio
hop dong (néu cd)

29

Dur thio; Trinh; Phé duyét bién ban throng thio hop ddng (néu o)

2.10

Phéi hep véi dom vi tr vin tham dinh KQLCNT

211

Du thilo; Trinh; Phé duyét KQLCNT

2.12

Ping tai KQLONT trén mang du thiu quic gia

2.13

Soan thio va Hoan thién hop dong: Thue hién soan thao Bién ban hoan
thién hgp déng. Chu déu tr s& 1o hop dbng, nha thau kiém tra k¥ théng tin
diéu khodn, danh sich san phdm/dich vu va tién do

2.14

Thize hi¢n Ky s6 hop dong dién ti/ Dang tai théng tin hop dong trén mang
déu thau quic gia.

Bardic 3

Quin Iy lop hoe, Giam st ldp hoc

3:1

Lip ké hoach giam sat: Xac dinh muc tiéu, pham vi, ndi dung,phuong phap
vi nhén sir giam sat

3.2

Chufin bj gidm sit

Thu thip tai liéu: Quyét dinh mo 16p, téi lidu, gido wrinh giang day, ké hoach
gidng day, danh sich giéng vién hoc vién.

Xiy dymg méu phiéu kiem tra, danh gla, cac bidu méu theo di.

3.3

Thuyre hién gidm sat

Gidm sdt chuomg trinh dio tao:

- C6 ding chuong trinh duge phé duyét khong

- Cé cdp nhat, phi hgp muye tiéu dio tao khing

Giam sat giang vién:

_ Trinh d6, chimg chi

- Thyre hién diing ké hoach giang day

- Phuong phép giang day

Giam sit hoe vien:

- Piéu kién ddu vio

- Ty 1& tham gia hoc

- Y thire, ky luft hoe tap

Giam st o s& vat chit:

- Phing hoc, trang thict hi

- Tai liéu hoc tip

i4

Gihi nhit ky giam sat va lip edc bién hin gidm sat




STT Quy trinh thwe hién djch vy
3.5 | Theo ddi, kiém tra vigc khic phuc sir ¢é néu cé
3.6 | Ket thic gidm sat: Lip béo cdo gidm st
Bude 4 | Xdc dinh khii lugng hoin thinh, thanh quyét toin
41 |Pon dde, hudmg din nha thau; tiép nhin cic chimg tir, bao cdo do nha thau
) nop.
Kiém tra, danh gia két qua thye hién. khdi lugng hoin thanh so voi hop
42 |dbng da ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ké
todn.
43 | Nghiém thu, thanh Iy cic goi thau.
44 | Téng hop, 1ap hd so thanh quyét tan céc goi thiu
4.5 Ding tai két qua hgp dong trén mang dau thiu quic gia
46 Tiép nhdn cdc chimg tir thanh todn ngoai dinh mire KT-KT cia edn bd
i Trung tim
47 | Duygtnghiém thu, thanh todn cic chimg tir ngoai dinh mirc KT-KT cda cén
: b Trung tam
Bude 5 | Két thie cing tic th chire khoa dao tao
5.1 | Béo cio két qua thie hign
52 | Luutrirhd so

2. Tiéu chi chét lugng dich vy

Dich vy “Té chirc cic khod Dao tao trire tiép vé khii sy kinh doanh; quan tri
doanh nghiép cho doanh nghiép nho va vim” bao gom cic tiéu chi chét luong sau:

Phuong phip kiem tra,
STT | Tén tiéu chi | Tidu chi/ Tiéu chuin chit lwgng danh gid, kiém dinh
chit lwong
| €6 Quyét dinh qui dinh chirc nang | Kiém tra Quyét dinh qui
Tiéu chi déi | nhiém vy vé linh vuc dich vu sy | dinh chire néng nhigm vy
v chirc | nghiép cbng hd tro doanh nghiép cia dom vj
1 ning, nhiém . '
vu ctua dom | €0 kinh nghiém hogt dong trong linh | Kiém tra ho so i liéuw
vi cung clp | vue to chitc cdc khéa dio tao tryc | Péi chiéu cde nhiém
dich v tiép vé khéi sy kinh doanb; quan trj | va'hop déng/da an dom
R doanh nghigp cho doanh nghiép nho | vj di thyc hi¢n cé tinh
VA vira chat trong tu
;f;i“ dﬁfg el | Kim tra hd so i liéu:
> | hoach  thue | NOi dung ké hoach phit hop véi ké | Ddi chiu ndi dung trong
h?; Té chie | 108ch ong thé di duge phé duyét. ké hoach t6ng thé dz
Gl e phé duyét
dbo 80 tnye durge phe duyet.

s"/'



| Phuong phap kiém tra,

STT | Tén tiéu chi | Tiéu chi/ Tiéu chuin chit lrgng dinh gid, kiém dinh
chiit lwgmg
tiep vé khai
st kinh | Ngi dung ké hoach thue hién, du toan | Kiém tra hé so 13 liu:
doanh; quan | yink ohi c6 tinh kha thi. duge lanh | Déi chiéu ké hoach da
tri  doanh | 4., Trung tim phé duyét duge phé duvét
nghiép.
: Kiém tra hd so tai lidu:
Tigu chi vé . . gk 3 .| cac budc thue hién vi
3 | Iya chon nha P'l]:u ;:EE h‘::_' :;ﬁﬁ: doy thaw, vir e cac tai litu hd so theo
théu . : quy dinh cla luat ddu
thau.
N@i dung chuong trinh dio tgo, myc | .. : ra
tiéu ddo tao truc tiép vé khai sy kinh E::nkt_m i suﬂ_tfbggu i
doanh; guin tri doanh nghiép phi i:i-ms};tgmmﬁ miba
hop ké hoach di duge phé duyét, &
Giang vién dap tmg yéu cau vé Trinh |
da. chimg chi chuyén mén, ké hoach | Kiém tra hd sortai lifu va
giang day, Phuong phap gidng day | nhit ky gidm sit, bdo cdo
theo qui dinh hién hanh va ké hoach | gidm =t
da durge phé duyét. ) _ ‘
Hoc vién ddp img cdc yéu cau theo | Kiem tra ho so tai ligu,
quy dinh hi¢n hinh v& ké hogch dii | c6 xéc nhdn cia hoc
duge phé duvét vé: digu kién ddu | vién/dai biéu tham gia
vio, ty & tham gia hoc, ¥ thirc, ky | déo tao, nhdt ky gidm
Tiéu chivé | ludt hoc tip. sat, bao cio gidm sat
tb chirc quan Co sé vit chit dap 0 : Kiém tra ho so tai liéu,
AR 3 pimg véu cdu theo | .~ . .= :
4 L:;E I;I:j;'*df’fg quy dinh va ké hoach da duge phé :;; nzgn T[T; ::t-:;n I;Lt Cﬁg
9 duyét vé: Phong hoc, trang thiét bi, Sk 15 el Mo l¥£‘1

té1 ligu hoc tip, xe dua don, giai khat
gitra gid. ..

nhat ky giam sat, bao ¢do
gidm sat

Nhit ky gidm sat dép (mg yéu cdu
theo quy dinh hién hanh vé tinh
chinh x4c, thii gian, mau biéu.

Kidm tra ho so tai ligu va
nhit ky gidm sat, bdo céo
piam sat

Su ¢b (néu co) di duge khic phuc

Kiém tra cdc bién ban
xdc nhiin cla cdc b phin
cd lién quan. nhit ky
gidm sdt, bdo cao gidm
sat,

Bao cao giam siat duge lap dap img
theo quy dinh hién hanh va thue t&
trién khai tai ¢de 16p dio tao.

Kiém tra hé sor tai ligu.

=



STT | Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chufn chit lwyng

Phwong phép kiem tra,
dinh gid, kiém dinh
chiit lwgng

Tiéu chi vé
thanh  toédn
chng tic b
chire dao go
6 |trnec tiép ve
khon sy kinh
doanh; quén
tri  doanh
nghidp

Mire hd tro, déi tirgmg thy hirong hE

trg phi hop van ké hoach duge ::ap
c6 thim quyén phé duyét

Kiém tra hb so tai lidu:
cic bién ban, chimg tir,
tai liéu ¢d lién quan

Cédc dom vi. nha Ihiu cung cﬁp dich
vy phit hep véi két qua lua chon nha
thau, hop riﬁnb dd ky, bién ban
nghiém thu khdi liromg hoan thanh va
cac nghia vu khac co lién quan (néu
co).

Kiém tra hd so tai liéu:
cic bién ban, chimg tir,
hao cao két qua, tai lidu
¢h lién quan

Cic hing hoa, dich vy thué mua
ngodi khie phuc vu cong tic to chirc
nhir: chi phi cong tac, di chuyén, luu
tri, thué mudm... phd hop vai ke
hoach duoc cip c6 thim guyen phé
duyvét va nghiem thu thue té

Kiém tra hd so @i liguw
cic bién ban, chimg tr,
tai liéu cd lién quan

1L PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh mire kinh té - k§ thudt thue hién dich vu “T'6 chirc cac khoa Do tao trye tiép
vé khi sy kinh doanh; quén tr doanh nghiép cho doanh nghiép nho va vir™ nhu sau:

3.1. Pinh mire cOng tde To chire khoa dao tao

Bem vi tinh: 0] chieong trinh dae tao

- R —
M:Ig::“" Thanh phin hao phi Donvitinh | 11 :]“ﬁ:'“"
09.01
1 Dinh mire lao dong
Lao déng tryre ticp
Chuyén vién hang A2.1 hic 2/8 Céng 3,250
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Cong 8,000
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cing 48,500
2 Binh mirc may moe, thiét bi
May tinh dé ban ca 58,250
My in A4 den tring ca 0,008
3 | Dinh mic vt tw
Gidy in Ad Ram 0,236
Murc in A4 den tring _ hép 0,059
% ?EEI ;:;m: chi phi quan 1y (ty 12 % trén tong W S

3.2, Dinh mirc cbng tac Gidm sat lop dao tao

5

Do vi tinh: 01 budi gidm sat
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M::E‘" Thanh phin hao phi Pam vi tinh T“;“ﬁgi“"
09.02
1 Binh mirc lao dong
Lao dbng tmyc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bfc 2/8 Cong
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong
Chuvén vién hang Al bic 4/9 Cong 0,625
2 Dinh mitc may méc. thiét bj
May tinh xéch tay Ca 0,625
Mdy in A4 den triing Ca 0,003
3 Binh mirc vt tur
Gidy in A4 ] Ram 0,100
Murc in A4 den triing = Hop 0,025
Binh mirc chi phi quan v (tv 1é % trén ton

3.3. Dinh mirc cdng tac xac dinh khéi lugng hoan thanh, thanh toan 16p dio tao

Bern vi tinh: O ldp dao tao

M:I';L“h Thanh phén hao phi Pem vitink | 1M1 :ii'“"
09.03

1 Pinh mirc lao déng
Lao dong tryre tiep
Chuyén vién hang AZ2.1 bic 2/8 Cong 0,750
Chuyén vién hang Al béc 7/9 Cong 1,725
Chuyén vién hang Al hic 4/9 Cong 5375

2 Binh mirc may moe, thiet bi
May tinh dé ban Ca S,180
May in A4 den triing Ca 0,016

3 Binh mire vat tir
Gidy in A4 Ram 0.450
Mire in A4 den tring _ Hop 0.113
BPinh mirc chi phi quéan ly (tv 1§ % trén tong

4 14243) % 23%

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TiNH TRONG DINH MU'C KINH TE -
KY THUAT

Binh mire kinh té - k§ thuat thye hién dich vy “Td chire cae khoa Dao tao trie tiép
vé khdi sy kinh doanh; quén tri doanh nghiép cho doanh nghiép nho va vim” chua bao
gém céc khoan chi phi nhur sau, khi 18p don gi4, dir todn kinh phi cdn bd sung theo tinh
chit, qui m, yéu céu thyc té cia timg khda dao tao.

TT

Khoan muye chi phi (chwua tinh trong dinh
__muire Kinh te - ky thuit)

A | Chi phi Hb trg doanh nghiép

Pon vi
tinh ~ Ghi cha

| Mz hd tro theo qui

Vr”'



Khodan myc chi phi (chira tinh trong djnh Pom vij
T mie kinh té - k§ thuit) tinh Ghi chi
dink hidn hinh
L1 | Céc khodn chi phye vy trire tiép 1 16p dio tao Ehe0 D0 N e
I | Chi phi cho gidng vién
1.1 Thit lao giang vién (Bao g{im ca chi phi bién Budi Theo qu dinh hign
i soan gido trink tai iéu) bk
1.2 | Chiphtiiénén N || THPORARke
1.3 | Chi phi gici khdt gitva gicr i | RPN
1.4 | Chi phi tién & cho Ging vién Neay | Theodq!sdink hién
1.5 | Chi phi di lai cho Gidng vién Budi Theo thiec 1é
5 Chi pl':;icﬂg;n bj tai ligu hoc tip: Photo gido B Theo thiee 1é
3 | Chi phi vin phéng phim ( bat, giay AD..) Hoe vién Theo thc 1€
4 | Chi phi chiéu sinh Ly Theo the 1
5 | Chi phi thué hdi truémg . Budi Theo thwe 18
6 Eg:léihﬁ:é dung cu giang day: may chiéu, man | il Theo thie 1
7 | Chi phi don dep, vé sinh Budi Theo thic (¢
8 | Chi phi trong coi xe Budi Thee thye té
9 | Chi phi Khai giang Lop Theo thux 1¢
10 Chi phi gidi khat gifra gi&: trd nude phue vu lop Hoe Theo quy dinh hign
hoc vién/ngay frctenki
11 | Chi phi Kiém tra, dénh gid két qua hoc tip |
11.1 | Ra dé thi trdc nghiém Ny || TSV
, 7 Theo quy dinkh hign
11.2 | Coi thi Buai hdnh
71 Cham thi (Bdi tric nghigm va bdi tdp tink Neay | Theoquydinhhién
| hudng) = franit
12 | Chi phi Quay phim, chup anh tu ligu Lép Theo thi 1é
Chi phi cho Hoe vién di thuc té tai Doanh
13 | nehiép gdn Ha ndi (di thue 1€ cic doanh nghiép
kinh doanh hiéu qua tai HA ndi holc céc tinh l4n
¢in - tham guan hoc hoi cde doanh nghigp)
13.1 | Thit lao bdo cdo vién tai noi thiee 1é By | ORI
Thué xe di thue 1é (xe dii cho cho cde hpc vién,
giang vién, can bo to chirc, cdn b gidm sdt cha, | Chuvén 3
132 | ve oo didu hoa, dap img dit yéu cau chor khach | (divive | TheOTELE
theo qui dinh)
13.3 | Thué hoi treemg tai noi dén tham quan, hoc tdp Rudi Then thyee té
14 | Chi phi In chimg nhén déo tao Haoc vién Theo thuc 1é

3
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Khodn myc chi phi (chwra tinh trong dinh Don vj
T mirc kinh té - k¥ thudrt) tinh Ghi chi
15 | Chi phi bé giang Lap Thea the 1é
Theo the té ctia Nha
thét ning khing
Chi hoat ding quan Iy dio tgo mit | Ve quepiive (ot da
g : . hieto qui dinh i
1.2 | (<10% cdc khodn chi phue vu trie tiep lép Lep h ;;_.f;:qa Jﬂf?n':-'"—?;ﬂ
hoc) TT36/ 20080T-BTC
(Bidm m Khoian 2,
Diéu 5)
B Chi phi Khiec caa cﬁng tie to chire khia hoe
; . L .- PR B Theo thiee 1& 30 nidy
Chi phi di cng tic, di khao sit, di gidm sit ciia rsbylaiidebind g
1 |cinbd ngdy = 2 budi)
11 | Chicing tie phi ngiy | Theo @i dinkhign
1.2 | Chi phi phizomg tién di chyén Chupén | O q?‘;:fh s
’ , Ih dinh hig
1.3 | Chiphi hew i mgay | Mheoap i
. = Theo guy dinh hidn
2 | Chi héi nghi hdi thao. tng két cong thc el hénh
. Theo guy dinfs hign
3 | Chi tb chirc doan danh gid hoat dong Lop farth
4 | Chi phi thué tir vin ddu thiu
56 hegmg goi thaw |
Dich yu theo ké hoach lya
4.1 | Tu véin lip HSMT, Dinh gia HSDT ! chon rihd thifu
Dieh vie i 'Ff 'mr?i g:;;?,‘iu
) ; then ke ho na
4.2 | Tu vén thim djnh HSMT, Két qua LCNT - _chon nhi thau |
5 | Chi phi thué tir véin thim dinh gia i nhi thiu ,
Chi phi mua hiang hoa. dich vu khéc ciia don vi ‘
6 | quian |¥ chiremg trinh (néu ca)

"



PHU LUC SO 10

PINH MUC KINH TE KY THUAT

Dich vu Té chirc quin Iy, gidm sit cac khod dao tao cho Gidm dic diéu hanh
(CEO)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /2026/0D-UBND
ngay  thing  ndm 2026 cia Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Ngi)

Hi Noi, 2026




MUC LUC

QUY BINH CHUNG

Dinh mirc lao ding

Pinh mirc may moe, thiét bj

Dinh mire vat tir

Dinh mire chi phi quan 1y

Ap dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thue hién dich vu

Quy dinh vé tiéu chi chit lwong; phuong phip kiém tra, danh gia,
kiém dinh chat lugng dich vu
DINH MU'C KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHi CHU'A TINH TRONG BINH MUC
KINH TE -KY THUAT

Trang



L QUY DINH CHUNG

Dinh mire kinh t - k¥ thuit ban hanh tiéu chi chit lugng, phuong phap kiém tra,
dénh gid, kiém dinh chiit lugng; dinh mirc kinh té - k¥ thuét dich vu “To chire quan ly,
giam sat cac khod dio tao cho Giam doe diéu hanh (CEQ)" ciia dom vi cung cap dich vu
bao gdm cdc hao phi vé lao déng, méy méc, thiét bi, vat tu va chi phi quan 1y ¢é hoan
thanh viéc thue hién mét dich vu. Cu thé nhu sau:

1. Pinh mirc lao ddng

- Pinh mire lao dong la mire hao phi can thiét tinh bang ngay céng ctia cdc loai lao
dong tryre tiép (thire hién) phit hop yéu ciu, dé hoan thanh mét dich vy “T6 chirc quan 1y,
gidm sdt céc khod dio tao cho Gidm dic didu hianh (CEO)." theo guy trinh va tiu chi
chiit lugmg dich vu di quy dinh.

- M&i cong Jao dong tuong img véi § giér lam vide: logi lao ddng véu céu duge xép
ngach trong bang lwong ban hinh kém theo Nghj dinh 204/2004/NB-CP ngay 24/12/2004
ctia Chinh phi v cic quy dinh hi¢n hanh khi ¢6 su thay doi vé chinh sdch tién luong thay
thé Nghj dinh 204/2004/NB-CP ciia cdc co quan ¢ thim quyén,

- Truémg hop dom vi, to chire thue hién dich vu sir nghiép cong khong ¢ cae chirc
danh lao dgng nhu trong bang dinh mire thi ¢ the dp dung lao dong khic dam bdo tong
chi phi nhin cong khong vuot chi phi nhin céng trong dinh mire.

2. Pinh mirc may moc, thiét bj

a) Dinh mirc may mac, thiét bj la mirc hao phi cin thiét truc tiép cia cée loai may
moée, thiét bi phil hop yéu cdu dé hoan thanh mét sin phdm dich vy “Td chire quan 1y,
gidm sat cic khod do tao cho Gidm dde diéu hanh (CEO)” theo quy trinh vi tiéu chi chit
lwong dich vy d8 quy dinh; Mirc hao phi may moe, thiét b tinh bang ca may, mdi ca
tuong (mg véi 8 gid.

b) Khi xdy dung don gid: Gid ca may mée, thiét bi duge tinh theo gid cong bd cua
dom vi 06 tham quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

 Gid ca may méce, thiét bj = Gid thiét bj ban diu x ty 1§ % khiu hao theo qui dinh /
tong so ca may sir dung trong nam.

3. Binh mure vat tu

Pinh mire viit tr 1d mirc hao phi cin thiét cia nguyén liéu, vt liga tnee tiép (bao
gﬁm nguyveén liéu, vt liéu, nhién liéu, ddng Iye, céng cy. dung cy,... tiéu hao va hao hut),
tinh biéing s& luong va ching loai cac logi vat tr phit hop véu ciu dé hoan thanh mat san
phim dich vy “T chirc quan ly, giam sit cic khod diao tao cho Gidm dbe diéu hinh
(CEO)" theo quy trinh thye hién djch vy vi tiéu chi chit lugng d3 quy dinh.

4. Chi phi quan Iy

La céc chi phi quan 1y va chi phi chung khong phan tach duge, duge quy dinh theo
ty 1 phﬁ.n trdm (%) cia 16ng cac hao phi vé lao dong, may maoc, thiét bj va vat ur trong
qué trinh trién khai thie hién hoan thinh mét san phim dich vy bao gom: lao déng quan
ly, chi phi khdi quan ly (hanh chinh, chuyén mén, nghiép vy, thira hinh, vin phong
phim,...), chi phi chung khéng phin tich duoc (nhuw: chi phi phuc vy, chi phi sira chira

=
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tai san, CCDC dung chung, chi phi dién, nwée, cuée phi biu chinh, vién théng, chi phi
viin hinh 10dn dom vi va chi phi gian tiép khac (néu cd).

Khi xay ding dom gia, chi phi quan 1y duge tinh bing ty 1& % nhin vai tong chi
phi lao ddng, may mée, thiét b va viit tir theo quy dinh tai bang dinh mifrc.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Binh mirc kinh 1€ - k¥ thuét dich vu “Té chire quan ly. gidm sét cic khod dao
tao cho Gidam doc dicu hinh (CEQ)” duge ap dung trong vige xdc dinh don gia dich vy,
xily dung dur todn kinh phi cia cic hoat ding cung cip djch vy su nghiép cong sir dung
ngdn sdch nha nuorde linh vye @i chinh thanh phf: Ha Noi.

5.2. Pinh mirc kinh € - k¥ thudt nay chua bao ghm hao phi, chi phi cta: thanh
vién thim dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sét cia cip co thim quyén (néu cd),
giang vién, chuyén gia, khdch moi, don vi/doanh nghiép ducc nhin h trg, chi phi thue,
mua ngodi, chi phi cong tie, di chuyén.

5.3. Khi xdy dung don gid, di to4n kinh phi ctia ¢ée dich vy, cdc chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s duge tinh b sung theo quy dinh cia Ludt Péu thiu va cdc quy dinh
cé lién quan vé mua sdm dich vwhang hoa, quy dinh vé céng tac phi. quy dinh vé hoi
nghi hoi thao va cac quy dinh higén hanh khic ¢6 lign quan.

5.4. Dich vy “Td chirc quin 1¥, gidm sdt cie khod ddo tgo cho Giam die didu hanh
(CEO)” gbm tong céc dinh miic:

a) Dinh mirc kinh € - k¥ thujt cong tac “Té chirc khoa dao tao”, 01 khéa dao tao
hay 01 chuong trinh déo tao ¢d thé t6 chirc 01 16p hodc nhicu lép.

b) Dinh mire kinh té - IE thuiit cong tac “Gidm sat 16p dao o™, 1op dio tao cd thé
gbm nhicu budi, 1 ngay =2 budi.

Truémg hop gidm sét 16p dao tao tai cée tinh thanh phé khéng thuge Ha Ngi, dinh
mire lao ding duoc nhén hé s6 k=1,15.

¢) Dinh mirc kinh té - k§ thudt céng thc “Xac dinh khéi lirong hoan thanh, thanh
toan lop dio tao™.

1. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thue hién dich vu
Dich vy “T chire quin Iy, giam sit cie khoa dio tao cho Giam déc diéu hanh
(CEO)" thire hién theo quy trinh sau;
STT Quy trinh thue hién dich vu

Bude 1 | Xiy dung ké hoach thye hién nhiém vy

1.1 Nghién ciru ké hoach, du todn tdng thé duoc duyét

Xdy dyng ké hoach thye hién phil hop vai k& hoach tong thé vé: thoi gian
12 thye hign, so lremg khoa ddo tao, nGi dung dao 190, so hegmg 1op hoe, dur
- todn kinh phi cho timg khoa dao tao, cho timg gt thau va cac ndi dung lién

quan khéc.
s
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STT Quy trinh thye hién djch v
1.3 | Trinh, phé duyét ké hoach thirc hién, dy toan kinh phi thue hién nhigm vy
Bude 2 | Piu thiu lya chon nhi thiu
Thye hién cac géi thau tu van tham dinh gia, tr vin dau thiu [nﬁu cd), thué
A chuyén gia [néu ¢ (bao gbm che birde theo quy trinh chi dinh thiu rit gon,
ky két hop ddng, ban giao sin pham, t6 chire nghiém thu, thanh ly géi thau)
B | Xay dung ké hoach lua chon nha thiu
* Dai vdi goi :ﬁ:in chi dinh thaw, chi dmh théw riit gon
21 Xiy dumg ké hoach Iya chon nha thiiu phu hop va dic diém nmg g6i thiu
: theo Ludt diu thau va cée quy dinh hién hanh vé dau thiu
22 | Du thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lyra chon nha thiu
2.3 | Dang tai ké hoach lyra chon nha thiu trén mang diu thau qudc gia
DI,I thao; Trinh; Phé duyét {:Elng viin d& ngh] cung cap bdo gid; I'-Ihan bio glﬁ
24 cua cac nha thﬁw’chuyﬁu gia giri dén, dé xudt lya chon nha thiwchuyén gia
dap tmg yéu céu
25 Dy thao; Trinh; Phé duydt KQLCNT/ phé duyét két qud lwa chon chuyén
) gia thue hién
2.6 | Ding tai KQLCNT trén mang diu thiu quic gia
59 | Du thio; Trinh duyét hop dong: K¥ két hop dong véi nha thiu tring thau/
: hodc ky két hop dong voi chuyén gia duge lya chon;
2.8 | Dang tai thong tin hop dong trén mang diu thiu quéc gia
- Dai vai 20i i thau daw thaw rong rdi
21 Xéy dung ké hoach lya chon nha thau phi hep vin dice diém timg goi thau
: theo Luit déu théu vi cdc quy dinh hién hanh ve dau thau
2.2 | Du thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lua chon nha thiu
23 | Pang tai ké hoach lya chon nha thiu trén mang déu thau qudc gia
Tham gia. kiém tra, gidm st cfe nha thiu theo tmg ndi dung quy dinh
54 | wong Luat diu thiu: Phdi hop véi don vi tr viin trong cdng tdc xdy dung
) HSMT thim dinh HSMT, phé duyét HSMT, xir Iy cac tinh hudng trong dau
thiw,
35 Dyt théo, Trinh, Phé duyét HSMT; Dang tai HSMT trén mang déu thiu quéc
: gia
26 (Gidi quyét cac tinh huong phat sinh trong diu thiu theo quy dinh ctia Lugt

Piu thau
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STT Quy trinh thyre hién dich vy
2.7 | Phéi hop véi don vi tr van trong céng tdc thim dinh HSDT
5g | Du thao; Trinh; Phé duyt cong van moi doi chiéu tai liéu va thirong thao
4 H i s
hop dong (neu cd)
29 | Dy thdo; Trinh; Phé duyét bién bin thueng thio hop dong (néu cd)
2.10 | Phdi hop vai dom vi tr vin tham dinh KQLONT
2.11 Dur thio; Trinh; Phé duyét KQLCNT
2.12 | Pang tai KQLONT trén mang dau thau quic gia
Soan thio vd Hoan thién hop déng: Thuc hién sogn thao Bién bin hoan
2.13 | thién hgp dong. Chi diu tr sé tao hgp ddng, nha thiu kiém tra ki thong tin
diéu khoan, danh sich san pham/dich vy va tién do
Thye hién Ky s hop dong dién tir/ Dang tii théng tin hop ddng trén mang
2.14 e i
dau thau quoc gia.
Birére 3 | Quin Iy 1ép hoe, Gidm st lép hoe
31 Lép ké hoach giam sat: Xac dinh myc tiéu, pham vi, ndi dung, phirong phéap
' vi nhin sy gidm sdt
32 | Chuén bj giam sat
Thu thip tai lidu: Quyét dinh md lép. ai liéu, gido trinh gidng day, ké hoach
giang day, danh sich giang vién hoc vién.
Xiy dymg mau phiéu kiém tra, ddnh gid, céc biéu mfiu theo dbi.
3.3 | Tharc hi€n gidm sit
Gidm sat chuong trinh dao tao:
- Cd ding chuong trinh duge phe duyét khing
- Cd cdp nhat, phi hop muc titu dio tao khing
Gidm st gidng vién:
- Trinh d, chimg chi
- Thye hién ding ké hoach gidng day
- Phuong phap giang day
Gidm sat hoc vién:
- Piéu kién diu vao
- Ty 1€ tham gia hoc
- Y thire, kv ludit hoc tip
Gidm st cor sor vat chit;
- Phong hoc, trang thiét bi
- Tai liéu hoc tdp
34 Ghi nhit ky gidm st va lfip cdc bién ban gidm sit
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STT Quy trinh thye hign dich vy

3.5 | Theo dbi. kiém tra viée khic phuc sy ¢b néu cé

36 Két thiic piam sat: Lép bao cdo giam sat
Budre 4 | Xiic dinh khoi liegng hoan thanh, thanh quyét toan

41 Bon dée, hudémg din nha thiu; tiép nhin cic chimg tir, bdo cdo do nha thiu
ngp.
Kiém tra, dénh gi4 két qua thye hién, khdi lugng hoan thanh so véi hop
42 | dbng di ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ké
todn.

43 Nghigm thu, thanh 1y céc géi thiu,

44 | Téng hop, lap hd so thanh quyét toan cac goi thiu

4.5 Ping tai két qua hop dong trén mang diu théu qudc gia
46 Tiép nhin cdc chimg tir thanh todn ngodi dinh mic KT-KT cia cin b
' Trung tim
47 Duyét nghiém thu, thanh toan cac chimg tir ngoai dinh mire KT-KT cim can
' b§ Trung tim
Bude 5 | Két thiie cdng tic td chire khéa dio 10
5.1 Béo cdo két qua thye hién
5.2 | Luu trit hé so

2. Tiéu chi chét liegng dich vu

Dich vy “Té chirc quan Iy, gidm st cac khoa ddo tao cho Gidm dbc diéu hinh
(CEQ)” bao gdm céc tiéu chi chit lwong sau:

Phwong phap kiém
STT | Tén tiéu chi Tiéu chi/ Tiéu chuiin chit lwgng tra, dinh gia, kiém
dijnh chit legng
| €6 Quyét dinh qui dinh chirc nang | Kiém tra Quyét dinh
Tiéu chi do6i | nhigm vy vé linh vire dich vy su nghiép | qui  dinh chirc ning
véi  chire | cong hd trg doanh nghiép nhiém vu cua dom vi
vu cia don Kiem tra ho so tai I!éu:
vi cung clp | CO kinh nghi¢m hogt ding trong linh | DGi chitu cde nhigm
dich vu vire t6 chire quén 1y, gidm sat cic khod | vuhop déng/dy én don
i dao tao cho Giam dbc didu hanh (CEQ) | vi da thye hién ¢6 tinh
chéit tremg
Tiéu chi vé Kifm tra hé so tai lidu:
xAy dyng k€ | Nai dung ké hogch phit hop véi ké Pbi chiéu ndi dung
hogeh thue | yoach 1dng thé da duoe phé duyét, trong ké hoach tdng thé
2 | hién t0 chic da duge phé duyét
quan  ly,
giam sat cic | Ngi dung ké hoach thye hién, dir toan | Kiém tra hé so @i lidu:
khoa  dao | kinh phi co tinh kha thi, duge lanh dao | D6i chifu ké hoach di

|



STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chufin chit lwgng

Phwong phiap kiém
tra, dinh gid, kiém
dinh chit lugng

tao cho
Giam  doc
difu  hanh
(CEQ)

Trung tdm phé duyét

duge phé duyét

Tiéu chi vé
lra chon
nha thiu

Phit hep vén Ludt diu thiu va cic quy
dinh hién hinh,

Kiém tra ho so tai lidu:
cac budc thuc hién va
cac tai liéu hd so theo
q? dinh cta ludt diu
théu.

Tiéu chi vé
th chire
quan ly,
gidam sat cac
lép dao tao

NGi dung chuong trinh dao tgo, muc
tiéu dao tao cho Gidgm dbe diéu hinh
(CEOQ) phii hop ké hoach da duge phé
duyét.

Kiém tra hé so tai liéu
vi nhdt ky gidm sét,
bao cdo giam sat

Giang vién dap {mg véu cau vé Trinh
d5, chimg chi chuyén mén, ké hoach
giang day, Phuong phap giang day theo
qui dinh hién hanh va ké hoach da dugc
phe duygt.

Kiém tra ho so tai liéu
vaA nhit ky gidm sét,
bao cdo gidm sat

Hoc vién dép tmg cdc yéu ciu theo quy
dinh hién hiinh va ké hoach da duge phé
duyét vé: diéu kién diu vio, ty 1& tham
gia hoe, ¥ thirc, ky lugt hoe tip.

Kiém tra hd so tai liéy,
¢d xic nhin coa hoc
vién/dal bigu tham gia
déo tao, nhit ky gidgm

sat, bdo cdo gidm sat

Cor sé vt chit dap (mg yéu ciu theo
quy dinh va k& hoach dia duge phé
duyét vé: Phong hoc, trang thiét bj, tai
lidu hoe tip, xe dua dén, giai khat gita
gid, ..

Kiém tra hd so tai lidu,
xac nhin coa dom wi
cung cap vé thoi gian,
dia diém 16 chirc dao
tac, nhiit ky giam sat,
bdo cdo gidm sdt

Nhit kv gidm sat dap (mg véu cau theo
quy dinh hi¢n hinh v¢ tinh chinh xac,

then gian, miu higu.

Kiém tra hd so tai ligu
va nhit ky gidm sit,
bao cdo gidm sat

Su ¢b (néu c6) da duee khic phuc

Kiém tra cdc bién ban
xdc nhan cla cic bd
phiin ¢4 lién quan, nhit
k¥ gidm sél, bao cio
giam sat,

Bio cdo gidm sat duge 13p dap img theo
quy dinh hién hinh va thye té trién khai
tai cdc 1op dao tao.

Kiém tra hd so tdi lidu.

Tiéu chi vé
thanh todn
cOng tae 0

Mure hd trg, déi tong thu hirdng hé trg
phit hop véi ke hoach duoc cép ¢ tham
quyén phé duyét

Kiém tra hd so tai lidu:
cdc bién ban, chimg tir.
tii lidu cd lién quan

=



STT | Tén tiéu chi |  Tiéu chi/ Tiéu chuin chit lryng

Phwong phip kitm
tra, dinh gid, kiém
dinh chiit lrgng

diéu  hanh | khdc ¢é lign quan (néu cd).

chire, quan | Céc don vi, nhi thiiu cung cap dich vy
ly cae khéa | phi hop vii két qua lia chon nha thiu,
dao tao cho | hop dbng da ky, bin bin nghiém thu
Gidm  dbc | khoi luong hoan thanh va cde nghia vu

Kiém tra hd sor 1ai ligu:
céc bién ban, chimg tir,
béo cdo két qua, tai ligu
co lién quan

nghi¢m thu thye @

(CEQ) Céc hang héa, dich vy thué mua ngodi
khic phuc vy cdng tic td chirc nhur: chi
phi cong tae, di chuvén, lwu trii, thué
muém... phit hop véi ké hoach duoe
cip cG tham quyén phé duyét va

Kiém tra ho so tai ligu:
céc bién ban, chimg tir,
tai liéu ¢o 1ién quan

111. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh mirc kinh té k¥ thudt thie hién dich vy “Té chirc quin Iy, gidm sat cic khod

dao tao cho Giam dde digu hanh (CFO)" nhir sau:
3.1. Pinh mitc cong tic Té chire khoa dao tao

Blom v tinh: 01 chirong trink dae tao

M dinh o Trj 56 djnh
s Thanh phiin hao phi Pon vj tinh g
10.01

1 Binh mire lao déng
Lao ddng trye tiep
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 2,750
Chuyén vién hang Al bgc 7/9 Cong 10,500
Chuyén vién hang Al biic 4/9 Céng 67,000
2 Binh mirc mdy mac, thiét bi
My tinh dé bin ca 78.750
My in A4 den triing ca 0.008
3 Binh mire vit tr
Gidty in A4 . Ram 0.236
Murc in A4 den trang ' hop 0,059
4 ?lrzli: ;l;ﬁc chi phi quan ¥ (ty 1€ % trén tong o 239

3.2. Dinh mirc ¢bng tac Gidm sat 1op dao tao

Dom vi tinh: 01 buoi gicm st

NG Thinh phiin hse phi Bonvitiak | LTio0diak
mire mire
1002 | —
1 Binh mire lao dong
Lao dong tnre tiép

V/'/
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Mi dijnh _ ; Tri so dinh
BT Thanh phin hao phi DPon vi tinh s
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong
Chuyén vién hang A1 bic 79 Cong
Chuyén vién hang A1 bic 4/9 Cong 0.625
2 Binh mirc may mée, thidt bi
Méy tinh xdch tay Ca 0,625
May in A4 den triing Ca 0,003
3 Ei‘.l:lh mirc vit e
Gidly in A4 , Ram 0.100
Mirc in A4 den trang ‘ Hép 0.025
Binh mitc chi phi quan Iv (tv 1& % trén ton
4 14243) a4 g % 23%

3.3. Pjnh mirc edng tac xdc dinh khoi luong hotn thanh, thanh todn 16p dao o
Dom vf tinh;: 01 ldp dao tao

Mi-&ibh Thinh phin hao phi Dom vi tinh | 11 80 dinb
muc mire
10.03

| Binh mirc lao dong
Lao dong tryc ticp
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Céng 0,750
Chuyeén vién hang Al bic 7/9 Cdng 1,725
Chuyén vién hang Al bac 5/9 Cong 1,021
2 Dinh mitc may moe, thiét bi
My tinh dé ban _ Ca 5,180
My in A4 den triing Ca 0,016
3 Binh mire vit tu
Gidy in A4 Ram 0,450
Muyc in A4 den tring , Hép 0,113
Pinh mire chi phi quan 1y (1y 1€ % trén tong
4 1+243) % 23

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TINH TRONG PINH MU'C KINH TE -
KY THUAT

Binh mire kinh t€ - k¥ thuét thye hién dich vu “Té chire quan ly, gidm sat cde khod
d4o tao cho Gigm dbc diéu hianh (CEO)” chua bao gdm cdc khoan chi phi nhir sau, khi
l4p dom gid. du toan kinh phi c¢dn bd sung theo tinh chit, qui md. yéu clu thye € cla timg
khoa dao tao.

Khoan mue chi phi (chua tinh trong dinh Pon vij

TT mire kinh té k¥ thuit) tinh Ghi chii
Miic hi trgr theo gui
A | Chi phi Hf trg doanh nghiép dinh hién hank

L1 | Cdc khoin chi phuc vy tre tiép 1 16p dio tao Theo ‘f:ﬁih hign

1 Chi phi cho giang vién

‘//‘
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Khoan mye chi phi (chua tinh treng dinh Pon vi

TT mike kinh 1é ky thujt) tinh Ghi chi
il Thi lao giang vién (Bao gom ca chi phi bién ks Theo quy dink hign
| soan gido trinh tai ligu) hénh
1.2 | Chi phi tién an Neay | Thee *’g_{f" A
1.3 | Chi phi gidgi khdt gitea gio O i o i
1.4 | Chi phi tién & cho Gidng vien ey | THORO LN
1.5 | Chi phi di lai cho Gidng vién Buoi Theo thye 1

Chi phi chudn bj tai liéu hoc tap: Photo gisio 5 5
2 | irinh, tai ligu, i ||| gt
3 | Chi phi viin phong pham ( bit, gidy..) Hoe vién Theo thie té
4 | Chi phi chiéu sinh Lip Theo e 1é
5 | Chi phi thué hi trutmg Bui Then thyee 1€
Chi phi thué dung cu gidng day: may chicu, man - g
8 chiéu, may tinh, ... el i i
7 | Chi phi don dep, v& sinh Budi Thea thire t#
8 | Chi phi trng coi xe Budi Thea thiec té
9 Chi phi khai giang Lép Theo thnee té
10 Chi phi giai khdt gitra gio: tra nude phuc vo ldp | Hac Theo quy dinh hién
hoe widnsngdy hicinh
11 | Chi phi Kiém tra, danh gid két qua hoc tip
11.1 | Ra dé thi tréc nghi¢m Ngay | TReR R S
11.2 | Coi thi B | TEENRAS
Chédm thi (Bdi trdc nghiém va bai tdp tinh P Then gquy dink hign

113 | e o) Ngay héinh

12 | Chi phi Quay phim, chyp anh tr [|eu Lép Theo the té
Chi phi cho Hoc vién di l:hm: té tai Doanh

13 nghiép gnn Ha néi (di thue t& cac doanh nghiép
kinh doanh hiéu qui tai Ha ndi hofic cac tinh 1an
¢in - tham quan hoe hoi cde doanh nghiép)

13.1 | Chi thit lao béo cdo vién tai noi thie 1€ pedi | THeOTBAmnbie

Thué xe di thuc té (xe dii cho cho cdc hoe vién,
giang vién, edn bo 10 chire, can bg giam sat cho, | Chuyén ?

13.2 | ve ¢6 didu hoa, dép smg & yéu cdu cha khich | @ivivé) | Theo e

theo gui dink)

13.3 | Thué hji ineomg 1ai nai dén tham guan, hoe (dp Budit Theo thu 8
14 | Chiphiln chimg nhén dao tao Hoc vign Theo the té
15 | Chi phi bé giang L Theo thue 6

Chi hoat dfng quin I¥ dao tso mdt lép Eﬂ;ﬁﬂﬁf

12 | (<10% cic khoin chi phyc vy tryc tiep l6p | Lip | 080000 9

 hoe) 1l da theo qui dink

=
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Khodan mue chi phi (chira tinh trong dinh Pomn vi
T mire kinh té ki thudt) tinh Ghi chi
cu TT#92019TT-
BTC, TT36/
2018/ TT-8TC (Diém

m Khodn 2, Diéu 3)

B | Chi phi khic cia cing tic td chire khoa hoe

Chi phi di cong tic, di khdo sét, di gidm &t cia ThEG I 1 X Tl
1 | cinbd ngdy =2 budi)
11 | Chicéng tdc phi oy Theo qmnh hién
12 | Chi phi phueemg tién di chuyén Gl | Fhends dinthien
13 | Chi phi liew trii ol WA
= Theo quy dinh hign
2 | Chi hi nghi hoi thao, tdng két cong tic oo hanh
2 I Theo guy dink hign
3 | Chi th chirc doan danh gia hoat déng “p hamh
4 | Chi phi thué tr vin déu thau
; Dich v Theo thue 1
4.1 | Tu vin lap HSMT, Banh gid HSDT e vidn
. Dieh vy Theo thue 1
4.2 | Tu véin thim djnh HSMT, Két qua LCNT tie véin _
. Diech v Theo thuc &
5 | Chi phi thué tu van thim dinh gia fr vén
Chi phi mua hang hoa, dich vu khac cua don vi
6 | quin Iy churong trinh (néu c6)




PHU LUC SO 11

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Té chirc quan Iy, giam sit cic khoid diao tao trye tiép tai doanh nghiép
nhd va vira trong linh vue sin ruﬁt, ché bién

(Ban héwh kém thea Quyét dinh s6 /2026/00-UBND
ngay thing  ndm 2026 cia Uy ban nhdn déin thanh pho Ha Noi)

Ha Noi, 2026
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Il
IV.

MUC LUC

QUY PINH CHUNG

Binh mirc lao dong

Binh mirc may mae, thiét b
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L. QUY PINH CHUNG

Pinh mire kinh t& - k¥ thu@t ban hénh tiéu chi chit lvong, phueng phép kiém tra,
ddnh gid, kim dinh chét lugng; dinh mirc kinh 1€ - ky thut dich vu 16 chirc quén Iy,
giam sat cac khoa dao tgo tryc tiép tai doanh nghiép nho va vira trong linh vye sin xuit,
ché bién" cla don vi cung cdp dich vu bao gém céc hao phi vé lao déng, mdy mée, thiét
bi. vét tir v chi phi quan ly dé hoan thanh viéc thuc hién mét dich vu. Cy thé nhir sau:

1. Binh mire lao ding

- Binh mitc lao dfng la mirc hao phi can thiét tinh bing ngay cong cia cac logi lao
déng truc tiep (thyre hién) phil hop yéu ciu, d¢ hoan thanh m§t dich vy “T6 chire quin 1¥,
gidm sit céic khod dao tao truc tiep tai doanh nghiép nho vi vim trong linh vire san xuat,
ché bién."” theo quy trinh va tiéu chi ehdt luong dich vu da quy dinh.

- Mbi céng lao dong twong img vai 8 gio lam viée; loai lao dong yéu cilu duge xép
ngach trong bang Iwong ban hanh kém theo Nghj dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
ctia Chinh phil v céc quy dinh hién hanh khi c6 sy thay ddi vé chinh séch tién luong thay
thé Nghj dinh 204/2004/ND-CP ¢iia cic ¢o quan ¢o lhﬁ);n quyen.

- Trudmg hop don vi. 16 chire thire hién dich vu sy nghiép cong khéng ¢6 cdc chire
danh lao dong nhu trong bang dinh mie thi cé the dp dung lao dong khéc dam bao tong
chi phi nhan céng khoéng vugt chi phi nhén céng trong dinh mire.

2. Dinh mire may moc, thiét bj

a) Binh mirc may moc, thiet bi la mire hao phi cin thiét trire tiep ciia cdc loai may
moe, thiét bj phtt hop yéu ciu d‘é hodn thanh mdt san phﬂm dich vy *Té chie quan 1y,
gidm sét cée khod dao tao trire tiép tai doanh nghifp nhd va vira trong linh vize san xudt,
ché bién” theo quy trinh va tiéu chi chat lirgng dich vu di quy dinh; Mirc hao phi méy
moe, thiét bi tinh biing ca may, moi ca twong (mg véi 8 gid,

b) Khi xay dymg don glﬂ_. Gia ca may moc, thiét bi duge tinh theo gia cong bé cia
dom vi ¢d thiim quyén tai thiri diém tinh gia hodc tinh nhr sau:

~ Gid ca mdy mée, thiét bi = Gia thiét bi ban du x 1y 1 % khiu hao theo qui dinh /
1ong sO ca may su dyung trong nim.

3. Pjnh mire vat tr

Pinh mirc vit tr la mirc hao phi cin thidt cla nguyén liéu, vt liéu trye tiép (bao
gom nguyén ligu, vat ligu, nhign ligu, ddng lyc, cong cy, dung cu,... tiéu hao va hao hyt),
tinth bang s Il.rqng_ va chung loai cic loai vt tir phu hep yéu céu dé hoan thanh mdt san
pham dich vu *Té chire quan Iy, giam sat cac khod dao tao truc tlép tai doanh nghiép nho
va vira trong finh vire sin xuit, ché hién” theo quy trinh thyre hién dich vy va tiéu chi chiit
lrgmg dd quy dinh.

4, Chi phi quan ly

La céc chi phi quén Iy va chi phi chung khéing phén tach duge, duoe quy dinh theo
ty 1& phiin trim (%) cua tong cfic hao phi vé lao don h‘i.nmﬁ}r moe, thlét bi va vit tr trong

qué trinh trién khai thue hién hoan thanh mét san pham dich vu bao gém: lao ding quén
Iy, chi phi khéi quan Iy (hink chinh, chuyén mon, nghiép vy, thira hanh, vin phong
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phdm,...), chi phi chung khéng phén tich duge (nhue: chi phi phue vy, chi phi sita chim
tai sdn, CCDC dung chung, chi phl dién, nude, cude phi buu chinh, vién théng, chi phi
vén hanh todn don vi v chi phi gidn tiép khéc (néu co).

Khi xdy dung don gid, chi phi quan ly dwoc tinh bing ty 1& % nhin véi tong chi
phi lao déng, may moc, thiét bj va vat wr theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Pinh mirc kinh té - ki thuit dich vu “T& chirc quan Iy, gn&m sat cac khod dao
tao trire uép tai doanh nghui-p nhé v vira trong linh vy san xudt, ché bién” duge 4p dung
trong vigc xac dinh dom gia dich vy, xdy dung du todn kinh phi ciia cic hoat djng cung
cip dich v sy nghiép cOng sir dung ngan sdch nhi mrdc [inh vire tai chinh thinh pho Ha
Noi.

5.2. Binh mirc kinh & - k¥ thudt nay chua bao g:}m hﬂu phi chi phi cla: thanh
vién thim dinh, thinh vién héi déng kiém tra, giim sit cia cap 6 thim quyén (néu cd),
gidng vién, chuyén gia, khich moi, dom vi/doanh nghiép duge nhin hé trg. chi phi thué,
mua ngodi, chi phi céng tac, di -:huyén.

5.3. Khi xiy dyng don gia, dir todn kinh phi ctia cic dich vy, cae chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s& duge tinh b sung theo quy dinh cla Ludt Diu thilu va cdc quy dinh
6 lién quan vé mua sim dich vwhang héa, quy dinh vé cong tic phi. quy dinh vé hoi
nghi hdi thao va cac quy dinh hién hanh khéc 6 lién quan.

5.4. Dich vy “Té chirc quan ly, gidm sdt céc khod dio 10 tryc tip tai doanh
nghiép nhé va vira trong [inh vyre sdn xudt, ché bién” gdm tdng cdc dinh mire;

a) Dinh mirc kinh té - k¥ thudt céng tac “Té chirc khoa dio tao”, 01 khéa dao ta0
hay 01 chuwemg trinh ddo tao ¢b the 16 chie 01 [6p hoac nhiéu lap.

b) f};nh mire kinh (€ - k¥ thudt cOng tic “Gidm sat 1ép dao 1ao0™, 1op dio tao cb thé
gom nhiéu bubdi, 1 ngay = 2 budi.

Trudmg hop gidm sat lép dio tgo 1gi cac tinh thanh phﬂn khdng thudc Ha Néi, dinh
mirc lao ding dwoc nhin hé 50 k=1.13.

¢) Pinh mirc kinh 1& - k¥ thudt cong tac “Xac dinh khéi lugng hoan thanh, thanh
todn ldp déo tan”.

II. QUY TRINH VA TTEU CHI CHAT LUQNG DJCH VU
1. Quy trinh thye hign dich vu

Dich vy “Té chire quin 1y, gidm sét cac khod dio tgo trye tiép i doanh nghiép
nhd vé vira trong linh v sin xudt, ché bién” thure hién theo quy trinh sau:
STT Quy trinh thye hién dich vy
Biwrde 1 | Xfy dung ké hogch thire hién nhigm vy

1.1 | Nghién cira ké hoach, dir todn tdng thé duoc duyét.

Xdy ding ké hoach thie hién phit hop véi ké hnauh thng thé vé: thir gian
1.2 thue hién, sé hirong khoa dao tao. ndi dung dao tao, s6 lreng Iap hoc, du todn
kinh phi cho timg khoa dao tao, cho timg géi thiu v cde ndi dung lién quan

—
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STT Cuy trinh thyre hién dich vy

khéc.

1.3 Trinh, phé duyét ké hoach thyre hién, dir toan kinh phi thyre hién nhiém vy

Bure 2 | Péiu thiu lya chon nha thiu

Thue hhin céc g6i thau tir \ran tham dinh gia, tir van dau thau [néu ca). thug
A chuyén gia (néu co) (hao gﬁm edc bude theo quy trinh chi dinh thau riit £gon,
ky két hop dong, bin giao sin phim, & chire nghiém thu, thanh ly géi thiu)

B Xay dung ké hoach lua chon nha thdu

* BDéi vai goi thau ehi dinh thau, ¢hi ci‘a'm‘r thau riit gon

21 Xay dymg ke hogeh Iya chon nha thiu phi hqp véiri dc diém timg goi thau
. theo Ludt dau thiu vi céc quy dinh hién hanh vé dau thiu

22 Dur théo; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lva chon nha thau

23 | Déng tai ké hoach lra chon nha thiu trén mang diu thiu quéc gia

Dy thao; Trinh; Phe duygt cong vin dé nghi cung cip béo gia: Nhin béo gid
24 cia cdc nha thau/chuyén gia gin dén, dé xufit lya chon nhé thaw'chuyén gia
d4p img yéu ciu

Du thédo; Trinh: Phé duygt KQLCNT/ phé duyét két qui Jua chon chuyén gia

>3 | thie hién

2.6 | Ding tai KQLCNT trén mang ddu thau quic gia

57 | Duw thio; Trinh duyét hop déng; Ky két hop ding vori nha thiu tring thaw'
g hodc ky két hep don g virl chuyén gia duge lira chon;

2.8 | Diing tii thong tin hop dong trén mang ddu thiu quéc gia

. Dii vdi goi thau ddu théw réng rdi

5y | Xdy dung ké hogch lira chon nha thiu phit hop voi dic diém timg goi thiu
5 theo Ludt dfiu thiu va cdc quy dinh hién hanh vé diu thiu

22 | Dy thio: Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thiu

23 Piing tai ké hoach hra chon nhé thiu trén mang déu thdu quic gia

Tham gia, kiem tra, gidgm sdt cdc nha thiu theo timg ndi dung quy dinh trong
24 | Ludt ddu thiu: Phéi hep vdi don vi tr vén trong cng tde xfy dumg HSMT,
thim dinh HSMT, phé duyét HSMT. x{r I¥ cdc tinh hudng trong diu thiu.

55 | D thio, Trinh, Phé duyét HSMT: Dang tai HSMT trén mang dau thiu qude

gia
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STT Quy trinh thue hién dich vu
56 | Oidi quyét cic tinh hung phat sinh trong dau thiu theo quy dinh ctia Ludt
' Pau thau
2.7 | Phbi hgp v&i don vi tu van trong ¢ong téc thim dinh HSDT
Dy thio: Trinh; Phé duyét céng viin méri déi chidu tai lidu va thuong thio hop
2.8
déng (néu cd)
29 | Dy thao: Trinh; Phé duyét bién ban thuomg thao hop dong (néu co)
2.10 | Phbi hop v6i don vi tu vén thim dinh KQLCNT
2.11 | Dy thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT
2.12 | Pang tai KQLCNT trén mang diu thau qudc gia
Soan thao va Hoan thién hop dong: Thure hién soan thao Bién ban hoan thién
213 | hop dong. Chu dau tr s& tao hgp dong, nha thau kiém tra k¥ théng tin dicu
khoan, danh sach san pham/dich vy va tién dé
 Thure hién Ky s6 hgp dong dién tir/ Ding 1ai thong tin hop déng trén mang
2.14 e
diu thiu qubc gia.
Buwde 3  Quin Iy lop hoe, Gidm s:it lop hoe
51 | Lép ké hoach gidm sat: Xic dinh muc tiéu, pham vi, ndi dung, phuong phip
2 va nhin s giam st
3.2 | Chuiin bj giam sat
Thu thip tai liéu: Quyét dinh md lop, tai ligu, gido trinh gidng day, ké hoach
giding day, danh sdch giang vién hoc vién.
Xiy dimg miu phifu kiém tra, dédnh gid, cic biéu miu theo doi.
33 Thyre hién gidm sdt
Giam sat chuong trinh dao tgo:

- Cd ding chuomg trinh duge phé duyéi khong

- C6 cfip nhit, phit hop mue tigu dao tao kKhéng

Giam st gidng vién:

- Trinh d§, chimg chi

- Thye hién ding ke hoach giang day

- Phuromg phép giang day

Giam sat hoc vién:

- Pidu kién diu vio

- Ty 1¢ tham gia hpe

- thirc, ky ludt hoc tap

Gidm st co s vat chét:

- Phong hoc, trang thiét bi

- Tai liéu hoc tip
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STT Quy trinh thye hién dich vy .f
3.4 | Ghinhdt ky giém sdt va lap céc bién ban gidm sat (néu co)
3.5 | Theo ddi, kiém tra viéc khic phuc sy co néu ¢6
3.6 | Két thitc giam sat: Lip bdo cdo giam sat
Buée 4 | Xie dinh khbi lwrgng hodn tllinl*:1I thanh quyéi todn
41 -fngﬁﬂ ddc. huémg din nha thdu; tiép nhin cdc chimg tir, bio cdo do nha thiu
D.
4y | Kiém tra, dinh gid két qua thyc hién, khoi luong hoan thinh so voi hop dong
? da kv két, kiém tra ho so chimg tir; chuyén chimg tir 18n phdng ké toan.

43 | Nghiém thu, thanh Iy cc péi thiu.

4.4 | Thng hop, lap ho so thanh quyét todn ede goi thiu

43 | Pang tai két qui hop ddng trén mang déu thiu quéc gia
4k Tiép nhén edc chimg tir thanh todn ngodi dinh mire KT-KT cia edn b Trung
’ tim
Duyét nghiém thu, thanh todn cde chimg tr ngoai dinh mirc KT-KT cua can
4.7 g 2
bé Trung tim

Buie 5 | Két thic cong tic to chire khoa dio tgo
5.1 | Béo céo két qua thuc hién
52 | Luutrirhd so

2. Tidu chi chit luong dich vy

Dich vu “Té chirc quin ly, gl:ém siit cic khod dao tao truc nep tai doanh nghigp
nhé va vira trong linh vurc san xudt, ché bién” bao gom cde tidu chi chat lugng sau:

Phuomg phip kiém
STT | Tén tiéu chi Tiéu chi/ Tidu chufin chit hryng tra, danh gid, kiém

dinh chat hrgng

| €6 Quyét dinh qui dinh chie nang | Kiém tra Quyét dinh
Tiéu chi dbi | nhiém vy vé linh vue dich vu sy nghiép | qui  dinh chic ning
v chire | ebng ho tror doanh nghiép nhiém vy cla don vi
nang,  nhigm e
vy clia dom vi | 0§ kinh nghiém hoat dong trong linh | ar oo 0 3 181 HEL

cdp dich b aon .. 3 S s BPai chigu cdc nhi¢m
cung cdp vige T0 chirc quan ly, gidm sat dao tao

; = | vyhop dong/dg dn don

vy trire tiep tai doanh nghiép nho va vira ¢ 4% thue hidn 06 tnh
trong linh vire sén xudt, ché bién \

chit trong ti
EE“ d“‘“ :% Kiém tra hd so tai ligu:
3 | oy e, | Ni dung ké hogeh phit hp voi ké béi chiéu ni dung
h:.).gﬁ Té ol | hoach tong the di dugc phé duyét. trong ké hoach téng thé
gt 2B Glise dii durge phé duyét.

quan ly, giam

3—




Phuong phdp kiém
STT | Tén tiéu chi Tiéu chi/ Tiéu chudn chit lwgng tra, ddnh gid, kiém
dinh chiit lrgng
sit cac khoa
diao tao truc ,
tiép tai doanh | Ni dung ké hoach thue hién, dir toan | Kiém tra ho so i ligu:
nghiép nho va | kinh phi ¢6 tinh kha thi, durge 1anh dao | Déi chigo k& hoach da
vira trong lﬁ;.h Trung tim phé duyét dugc phe duyégt
ViIC san xudt,
ché bién. \ L
Kiém tra ho so tai lidu:
Tiéu chi vé : . o cdc bude thye hign va
3 |lpachonnha | gt P Y Ludt R (AU R €BC QY | oge i figu hé so theo
théu I : q? dinh coa lufit déu
N§i dung chuong trinh dao tao, myc | .. 3 cx v
tiéu dao tao truc tiép tai doanh nghuj:p "lf;E:hlﬁ? :}? miﬂtr':j 1;;:1
nhé va vira trong linh vyre san xudt, ché ko' odio. ghkm Eﬁt 3
bién di duge phé duyét.
Gidng vién dip img yéu ciu vé Trinh )
d6, chimg chi chuyén mén, ké hoach | Kiém tra hd so tai liéu
gidgng day, Phuong phéap giang day theo | va nhit ky giam sdt,
qui dinh hién hinh va ké hoach di duge | béo céo giam sat
phé duyét. _ ‘
Hoe vién dap img cdc yéu chu theo quy | 1 ™ il 'L"i";
dinh hién hanh va ké hoach d& dugre phé | . e A
PR Rt vién/dai biéu tham gia
duyét vé: diu kién dau vao, tv 1€ tham dko Bio. nhie k¢ oik
i hoc. ¥ thirc, ky lugt hoe tip. M0, BHeL kY gan
Tigu chi vé & ERTSS i sat, bdo cdo gidm sit
iéu chi vé to - : 3 ; S
chirc quan Iy, | Co so vt cht dap ng yéu ciu theo Efm L hi:: g;jéﬁl
? giam sdt cac | quy d;nh va ké hoach da dugce phé nhgn

lép dao tao

duyét vé: Phong hoc, trang thiét bi, tai
liéu hoc tlp, xe dua don. giai khat gia
gi...

cung cﬁp w: théd gian,
dia diém t& chire dao
tao, nhat ky giam sdt,
bao cao gidm sat

Nhit ky gidm sit dép img yéu cu theo
quy dinh hign hanh vé tinh chinh xac,
thoi gian, miu biéu.

Kiem tra hd so @i lidu
vi nhit ky giam sat,
bao cao giam saf

Sy ¢ (néu cd) di duge khéc phuc

Kiém tra cic hién ban
xdc nhan cia cdc b)
phin cd lién quan, nhat
kv giam sal. bdo cao
gidm sal

Béo cio gidm sat duge |ap dap img theo
quy dinh hién hanh va thyre t¢ wién khai
tai cac lop dao tao.

Kiém tra hd so 1ai lidu.

i




Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chudn chfit lwgng

Phuong phap Kiém
tra, danh gid, ki
dinh chit lwgng

Tieu chi vé
thanh todn
cong thc t6
chirc quan ly,
gidm sdt céc
khod dido o
trre tiép tai
doanh nghiép
nho va wia
trong linh vyrc
san xuit, ché
bién

Mirc hd trg, déi tiemg thy hurdmg hé trg
phii hgp vén ké hoach dge cap co tham
quyén phé duyét

tai liéu co lién quan

Kiém tra hd so tai lidu:
cac bién bian, chimg ti,

Céc don vij, nha thau cung cﬁp dich vu
phil hop voi két qud lua chon nhi thiu,

dbng d3 ky. bién ban nghiém thu
khoi lugmg hoan ﬂ:ra]]h v cac nghia vu
khic co hién gquan {nr.:u co).

Cac hing hoéa, dich vy thué mua ngom
khac phl,u: viL ofing tac th chire nhr: chi
phi cong tic, di chuyén, luu tri, thué
muén... phu hop v ké hoach duge
-:ap co tham quyén phé duyét va
nghiém thu thue @

cd lién quan

b

tai ligu cd lién quan

Kiém tra hd so tai lidu:
cdc bién bin, chimng tir,
béo cao két qua, tai lidu

Kiém tra hd so tii ligu:
cac bién ban, chimg tir,

111 DINH MUC KINH TE -KY THUAT
Dinh mirc kinh t€ - k¥ thudt thiee hign dich vy “Td chirc quan 1y, gidm st cdc khoa

3.1. Dinh mirc cOng tic T6 chirc khoa dio tao

déo tao truc tiép tai doanh nghiép nhé va vira trong [Tnh vye sdn xudt, ché bién™ nhur sau:

Dem vj tinh: 0] chweang trinh dao tan
M;"ﬁ*:h Thiinh phin hao phi Do vj tinh Tﬂfﬁ‘:i""

11.01 |

binh mure lao dong

Lao dong tnge tiep

Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 3,250

Chuyén vién hang A1 bic 7/9 Céng 8,000

Chuyén vién hang A1 bic 4/9 Céng 70,000

Dinh mirc may méc, thiét bj

May tinh d€ ban ca 79.750

Maiy in A4 den tring ca 0,015

Binh mirc vt wr

Giay in A4 Ram 0,436

Murc in A4 den triing : hép 0,100

DPinh muc chi phi quan 1y (tv & % trén tong

1+243) - -

3.2. Dinh mirc cAng tdc Gidm sat 1ép dio tao

Bom vi tinh: 01 bubi gidm sdr

Mi dinh
mire

Thanh phén hao phi

Pon vi tinh

Tri s6 dinh

mire

Il"’//
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Mi dinh Trj 50 dinh
e Thianh phin hao phi Pon vj tinh 28
11.02

1 Dinh mirc lao ding
Lao ddng triec tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong
Chuvén vién hang Al biic 7/9 Céng
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Céng 0,625
2 Binh mirc mdy moe, thiét bj
Miy tinh xdch tay Ca 0,625
Miy in A4 den triing Ca 0,003
3 Dinh mirc vit tu
Gifly in A4 Ram 0,100
Mure in A4 den triing Hap 0,025
Pinh mirc chi phi quan ly (1y 1é % trén ton
4 14343) phig y(ty I¢ g o) 239,

3.3. Binh mite cong tdc xdc dink khoi lugng hodn thanh, thanh todn 1dp ddo tao

Beom vi tinh: 01 lop dao tao

AR O Thanh phin hao phi Pom vj tinh | 17150 dinh
mire mirc
11.03 |

| Binh mire lao dong
Lao djng tryc ticp
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,750
Chuyén vién hang Al béc 7/9 Cong 1,725
Chuyén vién hang Al béc 4/9 Cong 5375
2 Binh mirc miy moe, thiét b
May tinh dé ban _ Ca 5,180
| May in A4 den trang Ca 0.016
3 | Dinh mirc vt i [
Gidy in A4 Ram 0,450
Mure in A4 den triing _ Hap 0,113
Pinh matc chi phi quan Iy (ty 1§ % trén ton

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG BINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Binh mire kinh té - k¥ thudt thire hién dich vy “To chirc quén 1y, gidm sdt cic khod
dio tao true tidp tai doanh nghigp nho va vira trong linh vye san xudt, ché bién.” chira
bao gém cdc khoan chi phi nhir sau, khi lap don gi4, di to4n kinh phi ¢dn bd sung theo
tinh chit, qui mé, yéu cau thye té cia timg khoa dio tao.

T

Khoin muc chi phi (chwra tinh trong dinh
mire kinh té k thuit)

Bon vi
tinh

hi cha

A | Chi phi Hb tro doanh nghiép

Mizc hé trer theo qui

—
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Khoan mye chi phi (chua tinh trong dinh Don vj
TT mire Kinh té ky thudt) tinh Ghi chu
dirh fién hidmh
L1 | Cic khodn chi phuc vu true tiép 1 16p dio tao — qﬂj;nﬂ hifn
1 | Chi phi cho gidng vién I i |
Iy, Thit lap giang vién (Bao gom ca chi phi bién Budi Theo guy dinh hién
| sogn gido trink iai ligy) héthy
1.2 | Chi ph tién an R i
1.3 | Chi phi giai khit gitva gic mdy | Theemy énbivn
1.4 | Chi phi tién & cho Gidng vién Ngay | Theo s diukhign
1.5 | Chi phi di lai cho Gidng vién Budi Theo thire 1é
Chi phi chuan bi tai ligu hoc tip: Photo gido ; o
2 \nh, i lidw, in dn Ba Theo thwe 1€
3 | Chi phi viin phing phdm ( but, gidy..) Hpo vign | Theo thye €
4 | Chi phi chiéu sinh Lefp Theo i i
5 | Chi phi thué héi truéng : Budi Theo thue 16
6 Ehllt% ljlltl m?;é'dwg cy giang day: may chiéu, man o o i
7 | Chi phi don dep, vé sinh Budi The thuc 1é
& | Chi phi trong coi xe Brioi Thea thye 18
9 | Chi phi khai giang Lép Theo thue
10 Chi phi gidi khat gitra gity: 114 nude phue vu lép | Hoe Thea guy dink hign
hoc vign gy franh
11 | Chi phi Kiém tra, danh gia két qua hoc tap
111 | Raté thi erébe vighiém Naiy | A IINARN
11.2 | Coi thi Bugi | Thecauw dinkhign
Cham thi (Bai trdc nghiém va bai tdp tinh Theo quy dink hign
e N :
113 | By hanks
12 | Chi phi Quay phim, chyp anh tr li¢u Lep Theo thic té
Chi phi cho Hoe vién di thuc t& tai Doanh
{3 |nehiép gin Ha ndi (di thuc xé_cac doanh nghiép
kinh doanh hiu qua tai Ha ni hodic cac tinh lin
¢din - tham quan hoc hoi cdc doanh nghiép)
13.1 | Chi thit lao bdo cdo vién tai noi thie té B i e vt
Thué xe di thiee 1é (xe di ché cho ede hpe vién, o
giang vién, can bi 1a chire, can b giam sat cho, | Chupen :
e xe ¢d diéu héa, ddp img di yéu cau che khdch | (@i vi vé) Fiid Howez 18
theo qui dinh)
13.3 | Thué héi trwomg tai noi dén tham quan, hoe tdp | Budi Thea thie té
14 | Chi phi dich thudt (néu cd) Khéa Theo thyec 8
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Khoidn muc chi phi (chua tinh trong dinh Pon v
TT mire kinh té k§ thugt) tinh Ghi chil
15 | Chi phi In chimg nhin dao tgo Hoe vién Thea thiee 1é
16 | Chi phi bé giing Lép Thea thire té
Thea thyee 1€ cig
Nhd théu nhieng
Chi hoat dfng quin 1y dio tgo mgt Iép khing vieor qud mike
5 g e - fonda theo gqui dink
1.2 | (<10% cdc khodn chi phuc vo true tiep lop | Lip ':;L ;T 49—?%1;9;'5":?—
hoc) BTC, TT36/
2018/TT-BTC (Diém
m Khoan 2, Diéu 5)
B | Chi phi khiic cua cong tic 16 chire khoa hoc
R : Thee thiee ¢ 50 nge
Chi phi di céng tac, di khao sat, di gidm st coa S,Eﬂm 5,';*:; ;;;;s;,wmﬁ
1 | can bo ngdy = 2 budi)
: : Th rdinly hié
1 | Chi cdng ide phi ngdy e qfﬂ";, o
1.2 | Chi phi phueong tién di chuyén Chipdn | 7% ?:szﬁ ifw
13 | Chi phi hew ri ngay | D090 dnkhidn
F : Theo guy dinh hén
2 | Chi hi nghi héi thao, ting két céng tic bt hrh
£ ’ Theo quy dinh hign
3 | Chi td chitc doan dénh gid hoat dong i harth
4 | Chi phi thué tr vin diu thiu
Dicl vu Theo thuc ¢
4.1 | Tu vén lip HSMT, Panh gid HSDT | nevdn
O = Dich vu Theo thic e
4.2 | T van thim dinh HSMT, K&t qua LCNT far veira
'| Dich vu Theo thuc té
5 | Chi phi thué tr véan thim dinh gia fur vidn

6

Chi phi mua hang héa. dich vu khac cta don vi

quan 1y thye hién (néu cé)
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MUC LUC

QUY DINH CHUNG

Binh mic lao déng

Binh mitc may mae, thiét bi

Bnh mure vt tu

Binh mire chi phi quén 1¥

Ap dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thyre hign dich vu

Quy dinh vé tiéu chi chat hrong: phuong phip kiém tra, danh gid,
kiém dinh chat luong dich vy
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG BINH MUC
KINH TE -KY THUAT

WMo o9




1. QUY PINH CHUNG

Pinh mirc kinh té - k¥ thuéit ban hanh tiéu ¢hi chit lugng. phuong phédp kiém tra.
dinh gid, kiém dinh chit lugmg; dinh mire kinh té - k§ thudit dich vu “Xdy dyng cdc bai
gidng tre tuyén mién phi cho doanh nghi¢p nhé va vira vé khéi sy kinh doanh va quén
trj doanh nghiép™ cia don vi cung cip dich vu bao gdm cdc hao phi vé lao ddng, may
mée, thiét bi, vt tr va chi phi quan ly dé hoan thimh viéc thue hién mét dich vi. Cu thé
nhur sau:

1. Dinh mirc lao déng

- Binh mirc lao ddng la mirc hao Erhl can thiét tinh bing ngdy cnng cila cac loai lao
dong trye I:F:p {Thm: hlén} phit hop véu cau, dé hoan thinh mm dich vy “Xdy dung cac bai
glang trire tu}ren mién phi cho deanh nghiép nho va vira vé khéi sir kinh doanh va quin
tri doanh nghiép™ theo quy trinh va tiéu chi chiit lugng dich vu di quy dinh.

- M&i céng lao dong tuong img vai 8 gidr lam viée; loai lao déng yéu ciu duge xép
ngach trong bang lwong ban hanh kem theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngiy 24/12/2004
cta Chinh phu va cac quy dinh h[t;n hanh khi co sy thay dbi w: chinh sdch tién luong thay
thé Nghj dinh 204/2004/ND-CP ctia cac co quan o6 tham quyén,

- Trudmg hop don vi, t6 chire thye hién dich vu sy nghiép eong khing co cae c@&c
danh lao dong nhir trong bdng dinh mirc thi ¢é thé dp dung lao dong khace dam bao tong
chi phi nhan cong khéng vuot chi phi nhin cong trong dinh mirc.

2. Dinh mirc may moc, thiét bj

a) Binh mire may moc, thiét bi |a mire hao phi cin th1El trye tiép cla céc loai mdy
mée, thiét bi phii hgp yéu cu dé hoan thanh mdt san phﬂm dich vu “Xay dimg cac bai
glaﬂg tryc tuyén mién phi cho doanh nghi¢p nho va vim vé khoi sur kinh doanh va quan

tri doanh nghi¢p” theo quy trinh vé ti¢u chi chat lugng dich vu di quy dinh; Mirc hao phi
méy moée, thiét bi tinh bang ca mdy, mdi ca twong (mg vai 8 gidr,

b) Khi xdy dymg don gia: (ria ca may moce, thiét bi duore tinh theo gid cong bb cla
dom vi c6 tham quyén tai thin diém tinh gid hodc tinh nhur sau:

 Gié ca miy moe, thiét bj = Gid thiét bj ban ddu x ty 1€ % khéu hao theo qui dinh /
ong sb ca may sit dung trong nam.

3. Dinh mire vit tuw

Pinh mirc vt tr 1a mirc hao phi cin thiét cia nguyén ligu, vat lidu true tiép (bao
gom ng’uyen ligu, vét liéu, nhién li¢u, dong Iy, cong cy, dung cy.... i hao va hao hyt),
tinh bing 56 lugng vi ching logi cdc loai vt i phit hop yéu céu d8 hoin thanh mét san
pham dich vu “Xay dymg cic bai gidng trire tuyén mién phi cho doanh nghiép nhd va vira
vé kheri sur kinh doanh v quin tri doanh nghiép™ theo quy trinh thue hién dich vy va tiéu
chi chit lugng dé quy dinh.

4. Chi phi quan ly
La céc chi phi quan ¥ va chi phi chung khéng phén tach duge, duge quy dinh theo

t¥ 1& philn trim (%) cta tdng cde hao phi vé lao dOng, miy moc, thiét bj va vit tr trong
qué trinh trién khai thue hién hoan thanh mdt san pham dich vy bao gom: lao déng quan
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Iy, chi phi khéi quin 1y (hanh chinh, chuyén mén, nghi¢p vy, thira hanh, van phéng
phém.,...), chi phi chung khdng phin tich duge (nhu: chi phi phuc vy, chi phi stra chira
i san, CCDC ding chung, chi phi dién, nuoce, cude phi buu chinh, vien thing. chi phi
vén hinh toan dom vi va chi phi gidn tiép khac (néu c6).

Khi xfiy dung don gid, chi phi quin 1y duge tinh biing t¥ 18 % nhin véi thng chi
phi lao déng, méy mée. thiét bi va vit tr theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. .-i.p dyng dinh mirc

5.1. Pinh mirc kinh té - k¥ thudt dich vu “Xdy dung cdc bai gidng true tuyén mién
phi cho deanh nghiép nho va vira vé khoi sy kinh doanh va quén tri doanh nghiép” duoe
dp dung trong vige xac dinh don gid dich vy, x8y dung du (odn kinh phi cia cic hoat
déng cung cdp dich vy sy nghiép cong str dung ngn sdch nhd nude linh vue tai chinh
thanh phé Ha Néi.

5.2. Pinh mirc kinh t - ky thudt nay chia bao gom hao phi. chi phi cia: thanh
vién thim dinh, thanh vién hoi dcmg kiém tra, gidm sdt cta cdp co thim quyén {néu ca),

gidng vién, chuyén gia. khach méni, dom vi/doanh nghiép dirge nhén hé try, chi phi thué,
mua ngodai, chi phi cong tdc, di chuyen.

5.3. Khi xdy dyng don gia. dy toan kinh phi cta cic dich vy, cac chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nﬂf s& duge tinh b sung theo quy dinh clia Lugt Diiu thiu v cic quy dmh
co lign quan vé mua sim dich vwhing hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi
nghj hii thao va cac quy dinh hién hanh khéc e lién quan.

5.4. Dinh mirc kinh (€ - k§ thujt dich vy “Xdy dymg cic bai gidng tryc tuyén mién
phi cho doanh nghiép nho va vira vé khdi sy kinh doanh va quan trj doanh nghiép™ gﬁm
cac dinh mire sau:

~ a) Pinh mirc kinh t& - k§ thudt ¢ong tic T chirc Xay dung cdc bai giang trye
tuyén mién phi cho doanh nghiép nhé vd vim vé khai sir kinh doanh va quan tri doanh
nghigp”, tinh ¢ho 01 chuong trinh dao tao.

b) Binh mire kinh & - k¥ thuit cong tac To chirc Gidm sdt, kiém tra, thim dinh,
nghiém thu béi gidng true tuyén, tinh cho 01 bai gidng (mdi bai giang binh quén 7 video,
méi video théi lromg tir 5°-77).

IL. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
L. Quy trinh thue hién dich vu

Dich vy “Xdy dung céc bai gidng truc tuyén mién phi cho doanh nghiép nho va
vira vé khéi su kinh doanh va quan tri doanh nghiép” thue hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyre hién djch vy

Budc 1 | Xy dymg ké hoach thuc hién nhidm vy
1.1 | Nghién ciru ké hoach, du 1odn tdng thé dwge duyét
i3 T6 chire c hop phiin tich yéu cit, xde dinh ndi dung, hinh thire, khoi lugmg bai

gxangcan thure hién
Khao sit cac nha thau, giri van ban dé nghj cung cp béo gia, lay bio gia c6

lién quan ,//"'

1.3




STT Quy trinh thue hién dich vu
Xéy dymg ké hoach thuc hién phil hop véi ké hoach tong thé vé: thai gian
1.4 thure hién, s6 lwong bai gidng. ndi dung béi gidng, dir todn kinh phi cho timg
bai giang. cho timg g6i théu va cac ndi dung lién quan khéc.
1.5 | Du théo; Trinh: Phé duyét ké hoach thuc hién, di todn thue hién nhiém vu
Buive 2 | Diiu thitu lua chon nha thiu
Thyre hign céc goi thau tu van tham dinh gia, tr van dau thau (néu c6), thué
A chuyén gia {nﬂu e6) (bao gﬂm cic bude theo quy trinh chi dinh thau rit £on,
kv két hop dﬁng: ban giao san phim, to chitc nghiém thu, thanh ly géi thiu)
B Xay dung ké hoach lua chon nha thiu
. Déi véi goi thau chi dinh thaw, chi dinh thaw rit gon
71 Xy dymng kE hoach lua chon nha thiu phit hop véi dic diém timg goi théiu
* theo Ludt diu thiu va cdc quy dinh hién hanh vé ddu thiu
2.2 | Dy thao; Trinh; Phe duyét quyét dinh ké hoach lira chon nha thiu
23 Ding tii ké hoach lua chon nha thiu trén mang ddu thiu quée gia
Du thao; Trinh; Phé duyét cong van dé nghj cung cp béo gid; Nhan bio gia
24 | ciha cdc nha thdu/chuyén gia giri dén. dé xudt lya chon nhi thaw/chuyén gia
dip (mg yvéu cdu
25 Dur thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lua chon chuyén
. gia thue hién
2.6 | Pang tai KQLONT trén mang dau thiu quoc gia
57 | Du thio; Trinh duyét hop ddng; Kv két hop dbng vai nha thiu tring thiw
’ hodc k¥ két hop déng vai chuyén gia duge lya chon;
2.8 Piang tai thong tin hop ddng trén mang dau thdu qudc gia
* Doi visi goi thau dau thau réng réi
71 Xdy dung k& hoach hyra chon nha thiu phi hep w.i: dic diém timg gdi thau
' theo Ludt diu thiu v cdc quy dinh hién hanh vé diu thau
2.2 | Du thao: Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lyua chon nha thiu
23 | Diing téi ké hoach lya chon nha thilu trén mang déu thau quic gia
Tham gia, kiém tra, giam sat cic nha thiu theu timg ndi dung quy dinh
54 |trong Luat diu thiu: Phéi hop vai don vi tir vén trong cong tac xdy dung

HSMT, thim dinh HSMT, phé duyét HSMT, xir Iy ede tinh hudng trong dau
thiiu,

3



STT Quy trinh thye hién dich vy
55 | Dwthao, Trinh, Phé duyét HSMT; Ding tai HSMT trén mang dfu thau qudc
gia
Giai quyét cdc tinh hudng phat sinh trong diu thiu theo quy dinh ctia Ludt
26 i
Diu thiu
2.7 | Phdi hop véi don vi tr vén trong cong tae thim dinh HSDT
28 D thao; Trinh; Phe duyét cong van méi doi chiéu tai liéu va thuomg thio
) hep dong (néu co)
29 Dur thao; Trinh: Phé duyét bién ban thuong thao hop déng (néu co)
2.10 | Phéi hop v don vi tr vin thim dinh KQLCNT
2.11 | D thao: Trinh: Phé duyét KQLCNT
2.12 | bing tai KQLCNT trén mang dau thiu quoc gia
Sogn thao va Hoan thién hop dong: Thyc hién soan thio Bién bin hodn
2.13 | thién hop déng. Chi diu tr s€ tao hop dong, nha thiu kiém tra kj théng tin
dieu khoan, danh sach san pham/dich v va tién d§
214 | Thue hign Ky st hop dong dién wr/ Diing tai thong tin hop dong trén mang
' déu thiu quic gia,
Butdo 3 Nhin dé cuong, ndi dung bai gidng, ban demo bii gidng cua nha thiu: hd
trgy cung cip théng tin cho nha thiu, doc, nghe. xem, gép ¥ voi nhi thau,
Buce 4 | Té chire hdi ding nghiém thu,
Bude 3 | Thanh ldp hoi dong nghiém thu bai giang | khoa ciia nha thiu: mai chuyén
gia bén ngoai (4 ngudi), thanh vién trong don vi (1 khoa c6 30 bai gidng (1
bai gidng 7 video, mdi video tir 5-7'))
Budc 6 ; : P - Y, ; o
Bién ban hop Hjn déng nghigém thu, yvéu cau sira dén khi dat yéu cau
Budic 7
Thanh toan chuyén gia, hdi trémg, VPP, nurdc ubng...
¢ | Trung tim nghiém thu két qua xdy dyng bai gidng ctia nha thau
Bude 8 i ;
(nghe video, tuong tdc)
Bude 9 Up bai giang lén cong TTPDT trung tém (do TT up): Up lén mang xh bén
ngodi (do Nha thau ty up)
Buge 10 | HE tro nha thiu




STT Quy trinh thye hién dich vy

- Phé duyét kich ban chi tiét ctia nha thiu

Kich ban bai giang: Duyét kich béan chi tiét (storyboard), dém bédo tinh logic,
stc tich va ¢ cde vi dy tinh hudng (case study) thye 1,
Budc 11 | Xdc dinh khdi lugng hoan thanh, thanh quyét todn

11y |Bon dée, hudmg din nha théy; tiép nhin cde chimg tir. bdo cdo do nha thiu
) nep.
Kiém tra, ddnh gid két qua thye hign, khéi lugng hoan thanh so véi hop

11.2 | dong dd ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ké
todn.

113 | Nghiém thu, thanh Iy cdc goi théu.

11.4 | Tong hop. 1dp hd so thanh quyét tén cie goi thiu

1.3 Dang tai két qua hop dong trén mang diu thau quic gia
Tiép nhén cdc chimg tir thanh toan ngoai dinh mire KT-KT ciia ¢dn b

L Trung tdm

Duyét nghiém thu, thanh todn cde chimg tir ngodi dinh mire KT-KT cia cén
11.7

bd Trung tdm

Bude 12 | Két thie cOng tic xay dyng cde bai giang trire tuyén
12.1 | Béo cao két qua thye hién
122 | Luu trit hd sor

2, Tiéu chi chit lugmg dich vu

Dy.h vy “Xay dymg cée bai giang true tuyén mién phi cho doanh nghiép nho va

vira vé khdi sy kinh doanh va quén trj doanh nghiép” bao gdm céc tiéu chi chiit luong
SaLlL:

Phuong phiap kiém tra,
STT | Tén tiuchi | Tiéu chi/ Tieu chuin chit hegng |  dinh gis, kiém dinh
B chiit lugng

C6 Quyét dinh qui dinh chirc nang | Kiém tra Quyét dinh qui
Tiéu chi déi | nhiém vy vé linh vuc dich vy su | dinh chire néng nhigm vy
v chirc | nghiép cong ho tro doanh nghiép ctia dom vi

vu ctia don Vi TACH0, B0 S L -
cung cép dich | ¢4 kinh nghiém hoat déng trong & | Pot chicu cac nhiém

k: : s | vthgp dong/dy an dom
i chirc xiy dumg bai giang trire tuyeén vi di thuc hign co tinh

chét tuomg ty
2 | Tiéu chi vé | N&i dung ké hoach phii hgp véi ké | Kiém tra ho so tai ligu:
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Phuong phip kiém tra,

STT | Tén tiéuchi | Tiéu chi/ Tiéu chuin chéit lwgng ddnh gid, kiém djnh
. =— ___chit lrgng
xdy dung k€ | hoach tong the di duge phe duyét. | DGi chieu ndi dung trong
hoach  thuc ke hoach tong thé di
hién xay dimg durge phé duyét.
bai gidng tryc
tuyeén
NGi dung ké hogeh thyc hién, dy | Kiém tra hd so tai ligu:
todn kinh phi ¢é tinh khd thi, duge | D6i chiéu ké hoach da
ldnh dao Trung tim phé duyét duge phé duyét
] Kiém tra hd so tai lidu:
Tiéu chi vé ’ . : - . | cic bude thue hign va
3 | lua chon nha £ £0£ ;{E;T;:&; Qlu tha, Va4 oot litu hd so theo
théu e quy dinh cia luit déu

Tiéu chi vé o
chirc quan ly.
gidgm sdt chat
lugmg bai
glang tryrc
tuyen

thau.

Né&i dung chirong trinh, giang vién,
thoi lugng bai giang, s6 lugng bai
glang va cdc yéu cau ky thugt khac
dap tmg yéu cau ciia hi so dir thauw,

Kiém tra hé so tai lidu

Tién d6 thyuc hién dap (mg yéu ciu
ctia ho so dyr thiu,

Kiem tra ho so tai liéu

HGi dong nf,hlém thu dép Umg yéu
cdu: Chuyén gia co bing cép, chl.mg
chi chuyén mén, kinh nghiém

hop vii véu ciu bai gidng truc tiﬂp.

Kiém tra hé so i liéu.

Tieu chi vé
thanh  tedn
Xiy dung cac
bai gidng tryc
tuye:n mién
phi ¢ho doanh
nghiép nho va
vim vé khéi
sir kinh doanh
vi quin tri

doanh nghiép

Céc don vi, nhd thiu, chuyén gia
cung ¢dp dich vy phi hop véi két
qua hra chon nha thau, hop dong da
ky. bién ban nghiém thu khdi lugmg
hoin thanh va cic nghia vy khac c6
lién quan (néu cd),

Kiém tra hd so @i lidu:
cdc bién ban, chimg tr.
bdo cao két qua, tai ligu
¢ lién quan.

Céac hing hoa. dich vu thué mua
ngodi khéac phye vy cong tic 10 chirc
nhir: chi phi cong téc, di chuyen, liru
triy, thué mudm... phil hgp vii ké
hoach duge cip co thim quyén phé
duyét va nghiém thu thue té,

Kiém tra hd so i Liéu:
cdc bién ban, chimg tir,
tai lidu co lién quan.

111 PINH MUC KINH TE -KY THUAT

=
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Dinh mic kinh té - k¥ thujt thye h_jén dich vy “Xay dimg cdc bai giang tric tuyén
mién phi cho doanh nghiép nhé va vira vé khai sir kinh doanh va quén tri doanh nghigp”

nhir sau:

3.1 DBinh mire kinh 1& - k¥ thudt céng tic To chire Xdy dyng cée bai giang truc
tuyén mién phi cho doanh nghiép nho va vira vé khéi su kinh doanh vi quén tri doanh

nghiep
Han vi tinh: | chwong trinh dao 1ao
M:‘ E‘;:h Thinh phin hao phi Pon vj tink T“:l.“&':'""
12.01

1 Binh mirc lao déng
Lao dgng trirc tiép
Chuyén vién hang A2.] bjc 2/8 Céng 3.21
Chuyén vién hang Al bdc 7/9 Cong 343
Chuyén vién hang A1 bic 4/9 Céong 31,25

2 Pinh mie may moe, thiéi bi
May tinh dé ban Ca 31,912
May in A4 den tring Ca 0,035

3 Dinh mirc vt tu
Gify in A4 Ram 1
Murc in A4 den tring ; Hip 0.250
Pinh mirc chi phi quan 1y (ty 1& % trén t

4 [-ig,]—ll-j} phi g v (ty 18 ne 0 23%

3.2. Dinh mirc kinh t - k§ thuiit eong tac To chirc giam sat, kiém tra, thim djnh,

nghiém thu bai giang trire tuyén
P v tinh: 1 bai giang
: 5. -t
ARG Thinh phin hso phf Donvitinh | THdish
mire . mire
12.02
I Dinh mirc lao ding N
Lao dgng tryc tiep
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Céng. 0,410
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Céng 2,713
Chuyén vién hang A1 béc 4/9 Céang 6,198
2 Pinh mirc may moc, thiét bi
My tinh d& ban Ca 7.457
Méy in A4 den tring Ca 0,0014
3 Binh muc vt tr
Gidy in A4 Ram 0,04
Muc in A4 den tring A Hap 0,010
Binh mire chi phi quan ¥ (ty 1€ % trén tong =
| 4 14243) % 23%
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IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TINH TRONG DJNH MUC KINH TE -
KY THUAT

Dinh mire kinh té - k¥ thuft thie hién dich vy “Xay dyng céc bai gidng truc tuyén
mién phi cho doanh nghiép nhé va vira vé khéi sy kinh doanh va quan tri doanh nghigp”
chua bao gdm cic khodn chi phi nhur sau, khi ldp don gid, dy todn kinh phi ¢in bb sung
theo tinh chét, qui ma, véu ciu thye t€ cita ting nhigm v

Khoan muc chi phi

TE (chwra tinh trong dinh mirc kinh té - k¥ thudt)

Pon vi tinh Ghi chi

A | Kinh phi trye tiép thye hién nhiém vy

1 | Chi phi xdy dung chwomg trinh Bii giing Theo qﬂnh hign |
- Chi xdy dymg chuong trinh khung
Chu nhiém Ngiy cong
Thie ky Wgay cing
Thanh vién thwe hign Ngity cong
- Chi bién sogn gido trinh mai
Chui nhiém Ngiy cing
Thee ky Ngiy cing
Tharh vién thiee hién Ngay cong
2 | Chi phi s6 héa bai giing Biigiing | |0 9y dunh hicn
- Chi nhép dir ligu

| SV trang cdc lnaifciip X .... clip/bai giang)

Nhap dir ligu (phi cau Irm:) cdc frang tai ligu
dang van ban (gom cde chir edi, chir sé, bdng it
biéu ...)

Nip die ligu (phi cay tric) cde tai ligu ¢ dang
die bigt (gom edc tdp tin clip, dp tin hinh anh, trang
tdp tin dm thanh...)

Nhdp dir liéu (cé cau tric) cde 1ai ligu c6 cdau
triic thong nhdt it thay d6i (gom cde bai kiém tra
trde nhiém ddnh gid chat hegng hoc 1dp ciia hpe frang
vién, cde bai hedmg ddn mdu, cde phdn trd 16i
cdc théc méc chung thwong gap ...)

- Chi phi tgo I3p thong tin dign wr
(bd sung ndi dung, tai li¢u cho bai gigng, ....
trang cdc logi/clip x ... clip/bai giing)

Tir cde nguon die liéu dién ni ed san (van ban
phdp Wdt ddn chiéw, t1ai ligu tham khao ... da trang
dirge ddang tdi trén mang)

Chu_wn doi thong tin  (sir dung anEI bi ngogi vi
dé quér div ligu cé san trén gidy: iai liéu tham

khdo, bai tdp nhém, bai tip tinh huéng .. nhdm AR

chuyén dir liéu dang vén bhan in sang dang van /
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Khoan muc chi phi

TT | (chira tinh trong djnh mikc kinh té - k§ thuge) | Do Vitinh | Ghicha
han dién tw, co hiéu dinh)
So héa thing tin (sie dung thiét bi ngogi vi dé sé
hoa ede bz.i:r: anh va lww gite hink anh duwdi dang b
! tdp tin dé két hgp sir dung trong cdc vin han)
3 | Chi phi xdy dung video clip Baigiing | o090 dinh bl
Chi phi tha lao giang vién i i PP
31 | (elip/bdi gidng...) P i drvglisic
San xudt video clip (zom dé hoa md phing The i ik e
32 | inh/clip...) i i
4 | Chi phi khic (néu cd)
B | Chi phi khic ciia edng tde quin Iy thye hi¢n
| Chi phi di cong tac, di khdo sdt, di giam sat ctia
m m - -
1.1 | Chi céng tdc phi gy ioie o b s
1.2 | Chi phi phueemg tién di chiyén Cingdp | Theo o dish bt
1.3 | Chi phi hew trii | mw .
: : y Tharer guy eimde hig
2 | Chi hop téng két edng tac b L
3 | Chi phi thué tu viin diu thiu
3.7 | Tie vdn lap HSMT, Bdnh gia HSDT Dich v tie win Theo thre 1
3.2 | T vén thim dinh HSMT, Két gua LCNT Dich vy fie viln Theo thire 1
4 | Chi phi thué tu van thim dinh gia Dichvu e vin | Theo thic 16
5 Chi phi mua hang hoa, dich vu khée cua dom vi
quan ly chwong trinh (néu cd)




PHU LUC SO 13

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Té ehirc chwong trinh HJ tro tw viin cho doanh nghiép nhé va vira
théng qua cic tw viin vién trong co s& dir liéu tw viin vién thanh phé Ha Ngi

(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 /2026/0D-UBND
ngay  thang  nam 2026 eva Uy ban nhin ddn thanh phé Ha Ngi)

Ha Noi, 2026
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MUC LUC

QUY PINH CHUNG
Pinh mirc lao ding

Pinh mitc méiy moc, thiét bi

Dinh mire vit tu

Binh mire chi phi quan Iy

Ap dung dinh mie

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thyre hién djch vy

Quy dinh vé& tiéu chi chét luong; phurong phép kiém tra, danh gid,
kiém dinh chit lwong dich vu
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DINH MUC
KINH TE -KY THUAT

Trang

J5 Lo oRa L b



L QUY PINH CHUNG

Dinh mirc kinh té - k¥ thudt ban hinh tidu chi chit lugng, phuomg phéap kiém tra,
danh gia, kiém dinh chit hrong: dinh mic kinh té - k¥ thudt dich vy “Td chite chiromg
trinh H trg tr védn cho doanh nghi¢p nho va vira thong qua cac tu vén vién trong co sd
dir liéu tir véin vién thanh phd Ha N§i™ ctia don vi cung cép dich vy bao gbm cic hao phi
vé lao ding. mdy moe, thiét bi. var tr va chi phi quén Iy dé hoan thanh viée thue hién
mét dich vu. Cy the nhur sau:

1. Binh mirc lao déng

- Binh mire lao ddng 13 mirc hao phi cin thiét tinh bing ngdy céng cla cic loai lao
dong truc tiép (thuc hién) phi hop yéu clu, dé hoan thanh mot dich vu “Té chirc chuong
trinh HS trg tur véin cho doanh nghiép nho va vira thong qua cdc tu vin vién trong co sa
dir liéu tr vAn vién thanh phd Ha N&i" theo quy trinh vé tiéu chi chét lugng dich vy dd
quy dinh.

- Mbi cong lao dng twong {mg véi 8 gio 1am viée; loai lao ddng yéu cdu duge xép
ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
cta Chinh phi va cdc quy dinh hign hanh khi ¢6 sy thay doi vé chinh séch tién luong thay
thé Nghj dinh 204/2004/ND-CP ctia céc co quan ¢o thim quyen

- Trudmg hgp don vi, td chire thye hién dich vy sy nghigp cong khdng cd céc chire
danh lao ddng nhur trong bang dinh mirc thi ¢ (hé dp dung lao ddng khic ddm bao 1Ong
chi phi nhéin cong khong vugt chi phi nhan ¢éng trong dinh mire.

2. Pinh mirc may moc, thiét b

a) Dinh mirc mdy mae, thiét b li mire hao phi cln thidt rye tiép clia cdc loai miy
méc, thiét bj phit hop yéu cdu dé hoin thanh mét san pham dich vu *“Td chirc chuong
trinh HB trg tir vin cho doanh nghiép nho vi vira théng qua cée tu viin vién trong co s
di¥ ligu tu vén vién thinh phé Ha N§i” theo quy trinh va tiéu chi chét hrong dich vy di
quy dinh; Mirc hao phi mdy méc, thiét bi tinh bing ca méay, mdi ca twomg {mg véi 8 gidr.

b) Khi xéy dyng don gid: Gid ca miy moc, thiét bi duoc tinh theo gi cong b ciia
dom vi c6 thim quyén tai thid diém tinh gig hode tinh nhu sau;

_ Gia ca may méc, thiét bi = Gia thict bj ban dau x ty 1& % khiu hao theo qui dinh /
tong s0 ca may s dung trong nim.

3. Binh mirc vt

Dinh mire vt tr 1 mirc hao phi cdn thiét cla nguyén ligu, vit liéu true tiép (bao
gbm nguyén ligu, vit ligu, nhién li¢u, ding luc, cong cy, dung cy,... tiéu hao va hao hut),
tinh bing sb lur.:m va ching loai ede loai vt tu phit hop yéu ciu d& hodn thanh mét sin
phiam dich vy * Té chirc churong trinh HS trg tr vin cho doanh nghiép nhd va vira thémg
qua céc tw l.rﬂn vién trong co so dit lidu tr vén vién thanh phd Ha Noi™ theo quy trinh
thue hién dich vy vé tiéu chi chét lugng di quy dinh.

4. Chi phi quan ly
La cac chi phi quﬂn Iy v chi phi chung khong phan tach duge, duge quy dinh theo
ty 1¢ phin trim (%) ciia tong cac hao phi vé lao déng, miy mée, thiét bj vi viit tu trong
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qua trinh trién khai thyre hién hoan thanh mét sén phim dich vu bao gom: lao dong quin
1y, chi phi khdi qudn 1y (hanh chinh., chuyén min, nghiép vy, thira hinh, viin phong
phédm,...), chi phi chung khéng phén tich duge (nhu: chi phi phuc vu, chi phi sira chira
tai san, CCDC ding chung, chi phi dién, nude, cude phi buu chinh, vién théng, chi phi
véin hanh toan dom vj va chi phi gian tiép khac (néu cé).

Khi xdy dung don gid, chi phi quan ly duge tinh bing ty 1& % nhin véi thng chi
phi lao d6ng, miy moc, thiét bi va vt tur theo quy dinh tai bang dinh mire.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Pinh mic kinh té - k¥ thudt dich v “Té chirc chuong trinh HE trgr viin cho
doanh nghiép nhé va vim théng qua cic vin vién trong co 56 dit lidu tr vén vién thanh
phﬁ Ha NGi” duge 4p dung trong viée xde dinh dom giad dich vy, xdy dimg dir todn kinh
phi ciia cac hoat dong cung cfip dich vy sy nghiép cang sir dung ngan sich nha nude linh
vire tai chinh thanh phé Ha Néi.

5.2. Pinh mtre kinh té - k¥ thuit ndy chua bao gbm hao phi, chi phi caa: thanh
vién tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat cta cdp co thim quyén (néu cd),
giang vién, chuyén gia, khich méi, don vi/doanh nghiép duge nhin hd trg, chi phi thug,
mua ngoai, chi phi céng tac, di chuyén.

5.3. Khi xéty dyng don gid, du todn kinh phi ¢da céc dich vu, cie chi phi quy dinh
tai diém 5.2 ndy s& duge tinh bd sung theo quy dinh ciia Ludt Déu thiu va cde quy dinh
¢b lién quan vé mua sdm dich vuwhing héa, quy dinh vé cong téc phi, quy dinh vé hji
nghj hdi thao va cac quy dinh hién hanh khéc co lién quan.

54. Dich vu “T6 chire chuomg trinh HG tro tir vén cho doanh nghiép nhé va vira
théng qua cdc tr vin vién trong co s& dit liu tir van vién thanh phd Ha N§i" gdm tong
cac dinh mirc:

a) Pinh mire kinh 1€ - k¥ thuft céng tic Té chire chuong trinh H3 try tu viin cho
doanh nghiép nho va vira thdng qua ciic tir viin vién trong co s& dir [iéu tr vn vién thanh
phé Ha Noi. don vij tinh cho 01 doanh nghiép.
~ b) Pinh mire kinh t€ - k¥ thudt céng tac Gidm sat bubi tr vén. dom vi tinh cho 01
budi gidm sat, 1 ngay = 2 budi.
Truémg hop giam sat tai céc tinh thanh phd khéng thude Ha N6i. dinh mixc lao
dong duoc nhan hé s6 k=1,15. g
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I1. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thye hién dich vy

Dich vy “Tb chire chuong trinh HS trgr tir van cho doanh nghiép nhé va vira théng
qua cac tir vin vién trong co s dir liéu tr vén vién thanh pho Ha Ngi” thyre hién theo quy

trinh sau:
STT Quy trinh thye hién djch vy
Bude | | Xay dyng ké hogch thyc hi¢n nhiém vy
1.1 Nghién cini ke hogeh, dy todn thng th.é duoe duyét;
Té chirc hop phén tich yéu cau ve To chire chirong trink HG trgr tr van cho
doanh nghiép nho va vira thong qua cac tu viin vién trong co sir dir lidu nr
1.2 | vin vién thanh ph Ha Noi bao gom théi gian thye hién, s6 lwgmg doanh
nghlﬂ.ltig ndi dung hé tro, dir todn kinh phi cho timg chuong trinh, cho timg
gai thiu va cic ndi dung lién quan klsc.
1.3 Khio sit cdc ndi dung cia nhiém vy 14y bdo gia cd lign quan
14 | Xay dyng ké hogeh thye hign vi dyr todn kinh phi thye hién nhigm vy
1.5 Du thiao; Trinh; Phé duyét ke hoach thye hién, dir toan thue hién nhiém vy
Buéc 2 | Diu thiiu Iva chon nhi thiu
Thure hién cée goi thau tr vin tham dinh gia, tir vin dau thau (néu cd), thud
A chuyén gia (néu co) (bao gdm cac budre theo quy trinh chi dinh thau rit gon,
ky két hop déng, ban giao sin phdm, to chite nghiém thu, thanh ¥ géi thiu)
B Xay dung ké hoach lira chon nha thiu
* | D6l voi goi thiu chi dinh tha, chi dinh thau rit gon
5y | Xaydmg 1-ié hoach lyra chon nha thiu phii hop voi dac diém timg gi thau
' theo Ludt du thiu va cde quy dinh hién hinh v& diu thiu
2.2 | Du thio; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thau
23 | Ding ti ke hoach lya chon nhd thu trén mang ddu thiu quoc gia
Dy thao; Trinh; Phé duyét cong vin dé nghi cung cap bdo gid: Nhin bdo gid
2.4 | cia cdc nha thaw/chuyén gia g dén, dé xudt lua chon nha thiw/chuyén gia
dap g véu cau .
25 Dy thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lya chen chuyén
’ gia thyre hién
2.6 | Pangai KQLONT trén mang déu thiu quoc gia
27 | Dur thio; Trinh duyét hop dong: Ky két hop déng voi nhi thiu tring thaw/
- hode kv két hop déng vai chuyén gia duge lya chon;
2.8 | Ping tai théng tin hop déng trén mang diu thiu quic gia
* Ddi vl gi thdu deu thau rong rdi
5y | Xy dmg ké hoach Iya chon nha thau phit hep vai dic diém timg goi thau
i theo Ludt dfiu thiu va cde quy dinh hign hinh vé diu thau _
2.2 | Dy thao; Trinh; Phé duydt quyét dinh ké hogeh hya chon nha thiu
23 | Dang t4i ké hoach lya chon nhé thiu trén mang diu thiu quéc pia

5—
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STT Quy trinh thue hién djch vy
Tham gia, kiém tra, giém sdt cdc nha thau theo timg néi dung quy dinh
24 trong Lufit dédu thiu: Phéi hop véi dom vi tir vin trong cong tic xiy dung
‘ HEMT. thdm dinh HSMT, phé duyét HSMT, xir Iy céc tinh hudng trong déu
thau,
55 | Dy thio, Trinh, Phé duyét HSMT; Bring tai HSMT trén mang diu thau quoc
gla
6 | Gidi L],l.:}'ét cde tinh hubng phat sinh trong déu thu theo quy dinh cia Ludt
’ Bau thiu
2.7 Phoi hgp v dom vi i viin trong c6ng tac tham dinh HSDT
oy | Du thao; Trinh; Phé duyét cong viin moi doi chiéu tai lidu va thuong thio
3 hop dong (néu cd)
29 | Dy thio; Trinh; Phé duyét bién bin thuong thao hop déng (néu cb)
2.10 | Phéi hop v don vi tr viin tham dinh KQLONT
211 | Du thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT
2.12 | Pang tdi KQLCNT trén mang déu thiu quic gia
Sogn thdo va Hoan thién hop dong; Thire hign soan thao Bién ban hodn
2.13 | thién hop déing. Chii déu nir s& tao hop déng, nhit thau kiém tra k¥ théng tin
diéu khoan, danh sich san phdm/dich vu va tién do
5 1a | Thuc hién Ky 56 hop dong dién t/ Dang tai thong tin hop déng trén mang
e L 1 :
dau thau quérc gia.
Bude 3 | Gidm sit cdng téc hd try
3.1 Lap ké hoach gidm sdt: Xdc dinh myc tiéu, pham vi, ndi dung, phuong phip
' va nhin sir giam sat
3.2 | Chuin bj giam sit
Kiém tra doanh nghiép dap (mg didu kién thy huwdng (quy md, finh vye wu
» tién, kha ning d6i tmg kinh phi) theo quy dinh cia Ludt hé g DNNVV vi
cac van bdn ¢ lién quan.
Hb so chuyén gia/Don vi t van: Gidm st ning lye, kinh nghiém thye tc va
- | bling cép ciia dji ngl tr viin dé dim béo phir hop véi nhu cau tr vin ci
doanh nghiép va hé so mri thiu, hé so du thu,
3.3 Gidam st qua trinh trién khai or van
Khao sit higén trang: Giam sat viéc chuyén gia thue hién dinh gid thyre 1€ tai
- doanh nghigp (tai chinh, quy trinh sén xuat, nhan sy) dé dira ra 19 trinh tu
viin sat the 1¢. _
Nhit ky tur viin: Yéu ciu chuyén gia va doanh nghiép cip nhit tién d6 theo
~ | timg giai dogn
- | Giém siit timg budi tu vén theo qui dinh )
Kiem soat ndi dung hd trg: Theo st cde budi dio tgo, tw vin dé dam bao
- diing ndi dung yéu cu tir vin cia doanh nghigp, ding dinh hirémg chinh
séch va cac qui dinh cd lién quan cua Nhi nude.
- Gifim sat co 80 vt chit )
3.4 | Nghiém thu va Danh gid Chat lwgmg Giai phép

—
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STT Quy trinh thue hién dlch Vi
Sén phém bin giao: KlEmtm:athaucéﬂtU\mhiﬁqU}'tr{nh mdi, ban vé
- ki thuft hoac ké hogch kinh doanh ¢6 dat tiéu chudn chat leong da cam két
hay khong.
) Két qua thyre t& (Outcome): Panh gid hidu qua buée dau sau khi dp dung tr
v
Xac nhﬂn ctia doanh nghigp: Bién ban nghiém thu phai co ¥ kién danh gia
= va xéc nhin sy thay d6i thye té cia doanh nghiép thy hudmg
3.5 | Giam sét Tai chinh va Quyét todn
HA tror ngéin sdch nha nude: Kiém tra tinh hop 18 cia hd so thanh quyét todn
i (hda don, chimg tir chi chuyén gia, chi phi di lai) theo dinh mirc quy dinh
Theo ddi phin dbi tmg cua doanh nghigp: Dam bio doanh nghiép da thyc
) hién diy di nghia vy tai chinh ddi img (néu c6).
3.6 Theo ddi Sau tu van
Dénh gi4 do wé: Thire hign khao sat sau 3-6 thing dé danh gid doanh nghiép
= c6 duy tri duge céc cai tien da tu vin hay khong §
Co s dir liéu: Cap nhiit thong tin vao hé thong quan ly DNNVV dé tranh
) triang lap hd trg trong céc ndm tiép theo
38 Gihi nhit k}f idm sat va lip céc bién ban g;ém sat (néu eb)
39 Theo ddi, kiem tra vide khiic 1 phuc sir ¢o néu ¢6
_3.10 | Keét thic giam sat: Lap béo cao gidm sat
Bude 4 | Xie dinh khoi legng hoin thinh, thanh quyét todn
41 |Pon dbe, huémg din nha thau; tiép nhin cic chimg tir, bdo ¢4o do nha thiu
“'E'p
Kiém tra, danh gid két qua thyc hién, khbi lrgng hoén thinh so véi hop
42 | dbng da ky két, kiém tra hé so chimg tir; chuyén chimg tir [én phéng ké
toan,
4.3 Nghiém thu, thanh ly cac goi thau
44 | Tong hop, lip ho so thanh quyet toan cac gdi ﬂ:.su
4.5 Bﬁugtalkciqua hop dong trén mang diu thiu quoc gia
4.6 Tl&p nhin cic chimg tir thanh todn ngodi dinh mic KT-KT cia can b
Trung tam
4.7 Duyét nghiém thu, thanh toan cac chimg tir ngoai dinh mire KT-KT cia cn
b Trung tam
Budc 5 | Két thie chng tic ho trg ..
5.1 | Bao cdo ket qua thye hién
Sk Luu trit ho so

2. Tiéu chi chét lugng dich vu

Dich vu “Té chirc chuong trinh H3 tro tu viin cho doanh nghiép nho 'l-fa vira thong
qua céic t vin vién trong co 6 dif lidu tr vin vién thanh phé Ha Noi" bao gbm cic tiéu
chi chét hrgng sau;

Phuong phip kiém tra,
STT | Tén tiéu chi | Tiéu chi/ Tiéu chuin chit lwgng | dinh gid, kiém djnh chit
lugng
| | Tiéu chi ddi | C6 Quyét dinh qui dinh chire néng | Kiém tra Quyét dinh qui
Vi chire | nhiém vy vé linh vire dich vy sy

dinh chirc ning nhidm vy /



Phuwong phép kiem tra,

STT | Tén tiéu chi | Tiéu chi/ Tiéu chuiin chit lwgng | ddnh gid, kiém dinh chit
lrgng
nfing, nhiém | nghiép cong hd trg doanh nghiép | cia don vi
vi cia dom | Co kinh nghiém hogt djng wong | Kiém tra hd so ning lue:
vi cung cdp | linh vye tir vin doanh nghiép nho | Déi chiéu cae nhiém vu/hep
dich vu v vim dang/dy an dom vi dd thyc
hién co tinh chat tuong tu
Co dji ngd tr van vién theo linh | Dai chiéu ho so nhan su cia
vye lién quan duge cap chimg chi | don vj
theo guy dinh
C6 trang thiét bi phuc vu cong tac | Poi chiéu ho so trang thict
tr vén linh vyre lién quan theo quy | bi ctia don vi
dinh
2 [Tk bl w8 | ey g 14 hogeh thpe hitn vi | [S1CT 118 B0 st thi ligu: D]
xdy dumg ké d 5 k : chiéu ndi dung trong ké
w todn kinh phi phit hop voi ké : 1
hoach thue hoach ting: thé df dirce ohe d hoach téng thé da dugc phé
hién nhiém | Noech tong the gc phé duyét duryit
v Noi dung k& hoach thue hién, du | Kiém tra hd so tai lidu: Déi
toan kinh phi o tinh kha thi, duge | chiéu ké hoach di duoe phé
linh dao Trung tim phé duyét duyét
3 | Tiéu chi ve _ _
lyra chon ‘ Kiém tra ho so tai lidu: céc
I Phit hop vai Ludt diu thiu va cic | bude thie hign va cic 1ai
; : | quy dinh hién hanh. liéu ho sa theo quy dinh cia
van/ty  van luit da 1
_ udt dau thau.
vién
Néi dung, muc tifu chuong trinh | Kiém tra ho so tai ligu va
tir vén tai doanh nghiép nhd va | nhit ky giam sit, bdo cdo
vim di duge phe duyét. gidm sat
Tur vin ddp (mg véu ciu vé trinh | | .
d3. chimg chi chuyén mon, ké | Kiém tra ho sor tii ligu va
hoach tr vin, phuromg phap thwucj | nhit ky gidm sat, bio céo
hién theo qui dinh hién hanh vi k€ | gidm sat
Tiéu chi vé | hoach d duge phé duyét.
th  chirc | Nhat ky gidm sdt dap (mg yéu ciu | Kiém tra ho so tii ligu va
4 |quan 19, |theo quy dinh hién hanh vé tinh | nhit ky gidm st bdo cdo
gidm st | chinh xéc, théi gian, mau biéu, gidm sdt
cong tée hd | Sy od (néu o) di duoe khic phyc | Kim tra cdc bién ban xic
trg hofic d& duge bio cio cap ¢o thim | nhin cla cdc by phén co
quyén xem xét (néu cb, trong | lién quan, nhit ky gidm s,
trudmg hop khéng thé khiic phuc) | bio cdo gidm sat.

Béo céo giam siat duge ldp dap
tmg theo quy dinh hién hanh va
thire & trién khai ndi dung tir van.

Kiém tra ho so tai ligu.

N§i dung thye hign dap img quy
trinh. véu cau theo quy djnh cla

Doi chigu vén quy dinh cia

V/



STT

Tén tiéu chi = Tiéu chi/ Tiéu chuin chit lwgng

Phuong phip kiém tra,
dinh gid, kiém dinh chit
lwrgng

.| cac cap o thim quyén

co quan ¢o thim quyén, xdc
nhin ctia co s duoe hé g
vé ndi dung thye hién.

HO so tu van cén tudn thi theo cic
quy dinh cia co quan co
quyéu

Ddi chiéu véi quy dinh clia
co quan 6 thim quyén

HG so tir van duce xdc nh::m (ky,
dong déu) cia don vi duge ho tro

Kiém tra tinh trang xdc |
nhin ctia cor sir duoe ho tro

Tiéu chi vé
thanh toan
cong tac td
chirc  quén
ly, gidm sat

Cob bdo cdo két qua tur viin vé san
phim diu ra (chién luge, quy
trinh, gidi phip...)

Kiém tra bdo cdo. bién ban
nghigm thu, @ ligu co lién
uan.,

Két qua tr vin dép (mg muyc tiéu
déra

Kiém tra bdo céo, bién ban
nghiém thu, i li¢u cod lién
quan

Céac don vi, nha thau, chuyén gia
eung cap dich vu pl'u:: hop v két
qua lya chon nha thiu, hop déng
da ky, bién ban nghiém thu khoi
Irgmg hodn thanh va cde nghia vy
khéc c6 lién quan (néu cd).

Kiém tra hd so tai lidu: cae
bién ban, chirng tir, bdo cdo
két qua, 1ai ligu co lién
quan.

Céc hing hoa, dich vy thué mua
ngodi khdc phuc vu edng tic 16
chirc nhu: chi phi cong tac. di
chuyén, lru trii, thué muom. .. phi
ﬂvﬂi ké hoach duge cip co

quyén phé duyét va nghiém
thu thare 1.

Kiém tra hd sor tai liéu; cdc
bién ban, chimg tir, tai liéu
co lién quan.

I11. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Binh mire kinh té - k¥ thudt thyue hién dich vy “Té chire chuong trinh HS trg tu
viin cho doanh nghiép nho va vira théng qua cdc tr vén vién trong co sd dir lidu fr vin
vién thanh phd Ha Noi” nhur sau:

3.1. Pinh mite céng tac Té chire chuomg trinh HB trg tw van cho doanh nghiép nhd
v vira théng qua céac ti vin vién trong co 5o dit ligu tur viin vién thanh pho Ha NGi

B vi tinh: 01 doanh nghiép

Mi dinh Tri s dinh
oy Thanh phiin hao phi Pon vi tinh L
13.01 -

1 Binh mirc lao ddng
Lao déng trire tiép

’///
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M;ﬁ':" Thanh phén hao phi Bon vj tinh Tdfﬂf”“
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 25
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 5
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Céng 22

2 Dinh mirc may méc, thiét b
May tinh dé ban Ca 16,5
May tinh xach tay Ca 7
May in A4 den tring Ca 0,01
3 Dinh mirc vit
Gidy in A4 Ram 0.18
Muc in A4 den triing Hap 0,045
¥ F . ¥ T EY
4 ’f:;_g]l;;uc chi phi quan Iy (1¥ 1& % trén tong o 239

3.2. Dinh mirc cong tae Giam sat hudi tir vin

Bom vi tinh: 01 budi gidm sd

i Thanh phén hao phi Pon vi tinh T"‘fﬁ':*""
13.02
1 BPinh mirc lao déng
Lao déng trire tiép
Chuyén vién hang A2.1 bdc 2/8 Cong
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Céng
Chuyén vién hang Al bic4/9 Céng 0,625
Lao déng gian ticp (ty 1¢ % trén tong lao
dong trc ticp)
Chuyén vién hang Al bic 5/9 Céng 0,081
2 Dinh mirc may méc. thiét bj
May tinh dé ban ca
May tinh xédch tay ca 0,625
May in A4 den tring ca 0,003
3 Pinh mire vt tir
Gidy in A4 Ram 0,100
Mugc in A4 den triing _ hép 0,025
4 ?3]1 ;:Jun: chi phi quan 1y (ty 1§ % trén t0ng % 15.4%

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHU'A TINH TRONG BINH MUC KINH TE

KV THUAT

=
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Binh mire kinh & - k§ thuidt thue hién dich vu “T6 chire chwong trinh HS tro tr
van cho doanh nghi¢p nhd va vira thong qua céc t van vién trong c¢r sr dir ligu tr vin
vién thanh phtf’u Ha Noi™ chira bao g&m cac khoan chi phi nhr sau, khi lap dom gia, dyr
todn kinh phi céin bd sung theo tinh chiit, qui md, yéu cliu thye (& cia timg nhidm vy.

Khoan myc chi phi Pon v
TT | (chua tinh trong @jnh mirc kinh & - k thugt) | tinh Gisi et
A | Kinh phi true tiép thye hién nhigém vo
| Chi phi nhém tur van /don vi hé tro tu van cho
doanh nghiép nhd va vira . 1 i
Chi phi thué 01 Chuyén gia (t6 truimg 16 i vin) 5
1.1 | dat tiéu chudn Ny cdng Thea g:;}: dinfk hién
1cmh
Chi phi thué 02 Chuyén gia ti van (thanh vién | Theo quy dink hign
1.2 fwe vén) dat tiéu chudn Ngdy cng hande
siils % 5 £ = Theo quy dinh hién
1.3 | Chi phi an, & clia Chuyén gia fr van Ngay Fouh
; . o~ Daant
2 | Chi phi khao sat Doanh nghiép "gm;; Theo thice té
3 Chi phi khée cta nhém tur vin/dom vi tu viin Dounh Theo guy dinh hidn
(ﬂé’d ﬂﬁ} nghigp Ekinh
B | Chi phi khdc ciia ebng tic quin Iy thue hign
| Chi phi di cong tic, di khao sat, di giam sit cia
can bd
; ; _ Theo quy dinh hign
Chi cong tde phi gy hinih
Chi phi phieemg tién di chuyén chuydn | Theodn nk heg
Chi phi hew tri e Theo ql’?‘;:inh hign
2 | Chi phi hop téng két cang tic budi Fheo "'E:L"h hign
3 | Chi phi thué tir van déu thiu
Tie vén Iip HSMT, Dénb gic HSDT i Theo thise té
Tie véin thdm dinh HSMT, Két qua LCNT Drch e Theo thue 1é
4 | Chi phi thué t vén thim dioh gid i Theo thie 1é
5 Chi phi mua hang héa, dich vy khic cta dom vi
quin 1y chuong trinh (néu c6)




PHU LUC SO 14

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Hb tro tu viin chuyén siiu cho doanh nghiép nho va vira

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s /2026/0D-UBND
ngay thding  ndm 2026 cua Ly ban nhdn ddn thimh pho Ha Noi)

Ha Nbi, 2026
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MUC LUC

QUY P|NH CHUNG

Binh mie lao ding

Dinh mirc may mac, thiét b

Binh mirc vt tur

Binh mire chi phi quéan |y

Ap dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUONG DICH VI
Quy trinh thye higén dich vy

Quy dinh vé tiéu chi chit lugng; phiromg phép kiém tra, dénh gid,
kiém dijnh chét hegng dich vy
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TiNH TRONG DINH MU'C
KINH TE -KY THUAT

10
11




L QUY DINH CHUNG

Pinh mire kinh té - k¥ thudt ban hanh tiéu chi chit lugng, phuong phip kiém tra,
dénh gid, kiém dinh chét luomg: dinh mire kinh té - k§ thudt dich vy “H8 trg tr vin
chuyén siu cho doanh nghiép nhé va vira™ cia don vi cung cép dich vu bao gom céc hao
phi vé lao dong, may moe, thiét bi, vit tu va chi phi quan 1y dé hoan thinh viée thyc
hién mét dich vu. Cu thé nhu sau:

1. Binh mirc lao ding

- Pinh mirc lao déng 14 mirc hao phi cin thiét tinh biing ngiy cong cia cic logi lao
dgng tryc tiép (thue hién) phit hop yéu céu, dé hoan thanh mét dich vy “H trg ti van
chuvén siu cho doanh nghiép nhé va vira™ theo quy trinh va tidu chi chat luong dich vy
da quy dinh.

- M&i cong lao dong tirong img viri 8 gior lam viée; loai lao dong veu ciu duge xép
ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CF ngay 24/1 2/2004
cia Chinh phu va cac quy dinh hign hanh khi co sir thay dii vé chinh séch tién luong thay
thé Nghj dinh 204/2004/NB-CP ciia cac co quan c6 thim quyén.

- Truémg hop don vi, t6 chirc thue hign dich vu s nghiép céng khéng cé céc chirc
danh lao dong nhir trong bang dinh mire thi ¢ the dp dung lao dong khac dam béo tong
chi phi nhan cong khéng vugt chi phi nhén cong trong dinh mire.

2. Dinh mirc may méc, thiét bi

a] Dinh murc may mnc, thiét bi la mire hao phi cén thiét truc tiép cia cac loai mily
mée, thiét bi phit hop yéu ciu dé hoan thinh mdt sén phim dich vy “H8 trgr tr véin
chuyén siu cho doanh nghigp nho v vira™ theo quy trinh va tiéu chi chat lugmg dich v
da quy dinh; Mire hao phi may mée, thiét bj tinh bang ca méy, mdi ca twomg (mg vai 8
gil.

b) Khi xiy dimg dom gid: Gia ca may méc. thiét bi duge tinh theo gia cong bd ca
don vi cd tham quyén tai thoi diém tinh gia hoje tinh nhu sau:

_ Gid ca may moe, thiét bi = Gia thiét b ban ddu x ty 1& % khiu hao theo qui dinh /
thng s6 ca mdy sir dung trong nim,

3. Dinh mire var tu

Pinh mire vét tur |a mirc hao phi ¢dn thiét cia nguyén lidu, vét ligu tryre tiép (bao
gbm nguyen ligu, vat liéu, nhién liéu, dong lye, cong cu, dwi,g Sl . 1iéu hao va hao hyt),
tinh bing s lugmg va ching logi cac loai vat tu phi hgp yéu cu de hoan thanh mét san
pham dich vu “Hb trg tu vgn chuyén sau cho doanh nghi¢p nho va wira™ theo quy trinh
thire hién dich vy va tiéu chi chat lugng da quy dinh.

4, Chi phi quan 1y

L cac chi phi quan Iy va chi phi chung khédng phan tich dugc, duge quy dinh theo
ty I8 phén trim (%) cia tung cic hao phi vé lao ding, may moce, thiét bj va vét tir trong
qué trinh trién khai thye hién hoan thanh mét sin pham dich vu bao edm: lao dong quan
Iy, chi phi khéi quan Iy (hinh chinh, chuyén mén. nghiép vu, thirm hanh, viin phong
phdm,...), ¢hi phi chung khong phin tich duge (nhu: chi phi phuc vu. chi phi sima chita

Y/’
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tdi sdn, CCDC ding chung, chi phi dién, nuwde, cude phi buru chinh, vién théng, chi phi
vin hinh toan don vi va chi phi gidn tiép khic (néu cd).

Khi xdy dymg dom gid, chi phi quéin Iy duge tinh bing ty 1& % nhin v6i ting chi
phi lao déng., mdy moc, thiét bj va vit tr theo quy dinh tai béng dinh mec,

5. Ap dung dinh mirc

5.1, Pinh mirc kinh té - k¥ thudt dich vu “H& tro tr véin chuyén sdu cho doanh
nghiép nhd va vira™ duge dp dung trong viée xdc dinh don gia dich vu, xiy dung dur 1odn
kinh phi ciia cac hoat dong cung cdp dich vu su nghiép cong sir dung ngiin séch nha nudc
Iinh vire tdi chinh thanh phé Ha Noi.

5.2. Pinh mic kinh 1é - k¥ thuit ndy chua bao gbm han phi, chi phi ctia: thanh
vién thdm dinh, thanh vién hoi déng kiém tra, giam sat cia cip c6 thim quyén (néu cd),
giang vién, chuyén gia, khich mai. don vi/doanh nghiép duoe nhin hé tro. chi phi thué,
mua ngodi, chi phi ¢Ong tic, di chuyén

5.3. Khi xiy dymg don gid, dyr todn kinh phi ctia cac dich vy, cdc chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s€ duge tinh b sung theo quy dinh cia Luft Péu thiv va cde quy dinh
¢é lién quan vé mua sim dich vwhing héa, quy dinh vé cong tic phi. quy dinh vé hdi
nghi hdi thao va céc quy dinh hién hinh khic ¢6 lién quan.

5.4. Dich vu “H8 tro tir véin chuyén siu cho doanh nghiép nhd va vira” gbm cdc
dinh mic:

a) Dinh mirc kinh té - ki thudt edng téc HS tro tu vin chuyén sdu cho doanh
nghiép nho va vira, don vi tinh ¢ho 01 deanh nghiép.

~ b) Dinh mirc kinh té - k¥ thudt cong tac Gidm sat budi tr van, dom vj tinh cho 01
budi gidm sat. 1 ngdy = 2 budi.

Truomg hgp gidm sat i cdc tinh thanh phtt khéng thude Ha Noi, dinh mire lao
dtng duoc nhin hé s6 k=1.15.

1II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thure higén dijch vu

Dich vu “Hé trg tr vin chuyén sau cho doanh nghiép nhé va vira™ thue hién theo
guy trinh sau:

STT Quy trinh thye hi¢n djch vy

Bude 1 | Xy dyng ké heach thye hién nhiém vy

1.1 Nghién ciru ké hoach, dy toan tfmg thé dueoc duyet;
Té chirc hop phin tich yéu cau vé HO tro tur vén chuyén siu cho doanh
19 nghiép nhod va vira bao gdm thixi gian thue hién, s6 luong doanh nglnep,
| néi dl.mg hé trg, dir tedn kinh phi cho timg chwong trinh, cho timg goi thiu
vi cée ndi dung lién quan khac.

1.3 Khao st cde ndi dung cua nhlém vil, la} béo gid ¢o li€n quan
1.4 Xiy dimg ké hoach thire ]m_en va dur todn kinh phi thye hign nhiém vy
1.5 Dar thdo; Trinh; PE.% duyét ké hoach thire hién, dur todn thyre hién nhigm vy

,/'



STT Quy trinh thye hién dich vy
Bwéc 2 | Diu thiu lua chon nhi thiu
Thye hién céc goi thiu tr vin tham dinh gid, tv van dau thiu (néu c6), thué
A chuyén gia (neu ¢6) (bao gom cac bude theo quy trinh chi dinh thau rt
gt;!%::; ky két hop ddng, ban giao san phim, 16 chitc nghiém thu, thanh Iy goi
thau)
B Xy dumg ké hoach lya chon nha thiu
" Do vt gdi thau chi dinh thdw, chi dinh thdu rit gon
51 | Xdy dung ké hoach lya chon nhi thiu ph hop véi dic diém timg goi thau
; theo Ludt diu théu va cdc quy dinh hién hanh vé ddu thiu
22 Dy thio: Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lyra chon nha thiu
23 Béng tai ké hoach lua chon nha thiu trén mang déu thiu quﬁc gia
Dy thio; Trinh; Phé duyét cong viin dé nghi cung ciip béo gid: Nhin béo
24 | gid cia cdc nhé thiu/chuyén gia giri dén, d& xuft lyra chon nhi thdw/chuyén
wia ddp (mg yéu ciiu
25 Dur thio; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duvét két qua lua chon chuyén
= gia thue hién
2.6 | Pang tii KQLCNT trén mang déu théu qude gia
o Dur thio; Trinh duyét hop dong; K¢ két hop ddng véi nha thau tring thaw/
‘ hodic ky két hop déng véi chuyén gia duge lira chon:
2.8 Ping tai théng tin hop dong trén mgng dédu thiu quée gia
. Boi vir goi théu diétu tha ring rdi
21 Xy dymg ké hoach lyra chon nha thau phit hop vai dic diém timg géi thiu
: theo Ludt dau thiu va céc quy dinh hién hanh vé dau thiu
22 Dur thio; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thiu
2.3 | Pang tai ké hogch lia chon nha thiu trén mang du thiu que gia
Tham gia, kiém tra, gidm sat cac nha thau theo timg ndi dung quy dinh
24 trong Lugt ddu thiu: Phoi hop voi dom vi tir viin trong chng tée xdy dyng
) HSMT, thim dinh HSMT, phé duyét HSMT, xir Iy cic tinh hudng trong
diu thiu.
25 Du thao, Trinh, Phé duyét HS5MT, Dang tai HSMT trén mang diu thiu
qudc gia
Gidi quyét cée tinh hudng phét sinh trong diu thiu theo quy dinh cia Luat
26
Bréu thiu
27 Phéi hop véi don vi tr viin trong cong tic thim dmh HSDT
Dy thio; Tnnh Phé duyét céng van moi doi chicu tai lidu va thiong thao
2.8
hop dnng (néu cd)
2.9 Dir théo; Trinh; Phé duyét bién ban thuong thio hop dbng (néu cd)
2.10 | Phai hep véi dom vi tr vén thiam dinh KQLCNT




STT Quy trinh thyc hién dich vu

2.11 | Dy thao; Trinh; Phe duyét KQLCNT

2.12 | Pang tai KQLCNT trén mang diu thiu qubc gia

Soan thao va Hoan thien hop dﬂng Thire hién soan thao Bién ban hoin
2.13 thién hgp dong, Chil ddu tur s& tao hop dong, nha thiu kiém tra k¥ théng tin
diéu khodn, danh sach san pham/dich vu va tién dg

914 | Thue hién Ky $6 hop dong dién 1/ Ding tai thong tin hop dbng trén mang
’ dau thau quoc gia.

Birde 3 | Gidm sit cing tac hé try

Lap ké hogch gidm sat: Xéc dinh mue tidu, pham vi, ndi dung, phiron
3.1 p g, phuong
: phip vi nhin su gidm st '

3.2 | Chuin bj gidm sat

Kiém tra doanh nghi¢p dip img dicu kién thu huémg (quy ma, linh vue ru
- tién, kha niing déi tmg kinh phi) theo quy dinh ciia Ludt hd trg DNNVV va
cdc viin ban ¢o lién quan.

H6 s chuyén gia/Pon vi tr vin: Gidm sat viée tham dinh néng lie, kinh
- | nghiém thye 1 va bing clp cia ddi ngdl tu vAn dé dam bao phi hop véi
nhu cau twr vin ctia doanh nghiép va ho so mai thdu, hd so dy thiu,

Hop ding tir van: Soan thao hop dong. trinh, ky hep dong 3 bén giita nha
thau, doanh nghiép vi chi diu

i3 Giam sét qua trinh trién khai tir vén

Khdo sat hign trang: Gidm sét vige chuyén gia thuc hién dénh gid thye @
- tai doanh nghiép (tai chinh. quv trinh sdn xudt, nhin su) d& dua ra 16 trink
fur vin sét thure té.

Nhiét ky tr véin: Yéu céu chuyén gia va doanh nghiép cap nhat tién do theo
mg giai doan

- Giam sat timg bubi tw van theo qui dinh

Kiém sodt ndi dung hd tro: Theo sat cac budi dao tao, tw vin dé dim bao
- ding ndi dung véu cau tr vin cua doanh nghiép, ding dinh hudme chinh
sach va cde qui dinh ¢6 lién quan cba Nhi nude.

- Ciidm sét cor sir vit chat

34 Nghigm thu v& Béanh gid chit lugng giai phap

$an phim ban giao: Kiém tra cdc béo cio tur van, bj quy winh mdi, bin vé
- k¥ thudt hofic ké hoach kinh doanh c6 dat tiéu chudn chét luong di cam két
hay khéng.

Fift qua thye t& (Outcome): Déanh gia higu qua bude diu sau khi ap dung 1
vin

Xic nhin ciia doanh nghiép: Bién ban nghiém thu phai ¢6 v kién ddnh gis

va xdc nhan sy thay d6i thye 1€ ctia doanh nghiép thy huéng



STT Quy trinh thye hién dich vy
3.5 Theo dbi sau tur vin
) Dénh gid d6 tré: Thye hién khao sdt sau 3-6 thang dé xem doanh nghiép c6
duy tri duoc cée cii tién di nr van hay khong
] Cor sév dir ligu: Cép nhit théng tin vao hé thing quan Iy DNNVV dé trinh
tring Ip hd tro trong cac nim tiép theo
3.6 Ghi nhfit ky gidm sdt vi lp cée bién bin gidm sat (néu co)
3.7 Theo doi, kiém tra viéc khiic phuc su ¢b néu ca
38 Két thie gidm sdt: Lap bdo cdo giam sdt
Buded | Xdic dinh khii lwong hoian thanh, thanh quyét todn
41 |Pon dbc, hudmg din nha thiu; tiép nhin cdc chimg tir, bdo cdo do nha thiu
: ngp.
Kiém tra, ddnh gid két qua thye hién, kh6i lwong hoan thanh so véi hop
4.2 déng da ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir lén phong ké
todan.
43 Nghiém thu, thanh IV céc goi thiu.
44 | Téng hop, lip hé so thanh quyét todn cdc g6i thiu
s Diing tii két qua hop ddng trén mang diu thiu qudc gia
4.6 | Tiép nhin cdc chimg tir thanh todn ngodi dinh mic KT-KT cia cén bd
Trung tim
4.7 Duyét nghiém thu, thanh todn cac chimg tir ngoai dinh mie KT-KT cta
can bd Trung tim
Buwée S | Két thic cing tic hd tro
5.1 Béo cdo két qua thuce hién
5.2 Luu trit hd so

2. Tiéu chi chét lugng dich vu
Dich vy “Ha trg tir van chuyén sdu cho doanh nghiép nhé va vira” bao gém cac

tiéu chi chat lugng sau: :
: it Phuong phap kiém tra,
STT | Téntiéuchi |  Ticu chi/ Tiéu chuin chit dénh gif, kidm djnh chit
lrgng lrong

1 | Tiéu chi dbi|Cé Quyét dinh qui dinh chirc
Vi
ning, nhiém | vu s nghiép cong hé tro doanh
vu ctia don vi | nghiép _
cung cép dich | Co kinh nghiém hoat dfng trong | Kiém tra ho so ning lye;
vy

Kiém tra Qu}rét dinh qui
dinh ¢hirc ndng nhiém vy
cua dom vi

chire | ning nhiém vy vé linh vire dich

linh virc tir viin doanh nghiép nho | Déi chiéu cdc nhigm vuhep
va vira déng/dy an dom vj & thye
hign co tinh chét trong tir

Vr”



STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chuin chit
lrong

Phwong phép kiém tra,
ddnh gid, kiém dinh chit
hrong

| theo quy dinh

Co ddi ngdl tr vin vién theo linh
virc lién quan duge cip chimg chi

P6i chiéu ho so nhin sir cua
dom vi

Cé trang thiét bj phuc vy cong
tac tir van finh vue lién quan theo
quy dinh

Poi chiéu ho so trang thiet
bi ciia dom vi

Tidu chi vé
xdy dumg ké
hoach  thiye
hién nhiém
Vi

Néi dung ké hoach thyrc hign va
dyr [D&n kinh phi phi hop vt ké
hoach tnng theé da dirge phé duyét

Kiém tra ho so tai ligu: D&
chiéu ndi dung trong ké
hoach tong thé da dugc phé
duyet

"Noi dung ké hoach thye hién, dy
toan kinh phi ¢6 tinh kha thi,
duge linh dago Trung tdm phé
duyét

Kiém tra hé so tai lidu: Doi
chiéu ké hoach da duogc phé
duyét

Tiéu chi vé
lya chon dom
vi tr vin/e
vin vién

Phit hp véi Luat dau thiu va edc
quy dinh hi¢n hanh.

Kiém tra ho so tai lidu: cde
hirde lhut hién vi cac (i
liéu hé so theo quy dinh cua
lut ddu thiu.

Tiéu chi vé to
chire quan ly,
gidm sat edng
the hd tro tu
vin  chuyén
sdu cho
doanh nghiép
nhé va vim

Noi dung, muc tiu chuong trinh
tir vén tai doanh nghiép nhd va
vira di duge phé duyét.

Kiém tra hi so tai liéu va
nhat kv gidm sit, bao cio
g1Am st

Tur vén dap tmg véu ciu vé Trinh
dd, chimg chi chuyén mén, ké
hoach tir véin, Phuong phip theo
qui dinh hién hanh va ké hoach
da durge phé duyél

Kiém tra ho so tai ligu va
nhit k¥ gidm sat, bdo cdo
gidm st

Nhét ky gidm sat dap img :ﬂ:u
cdu theo quy dinh hién hanh ve
tinh chinh xdc, thid gian. méu
biéu.

Kiém tra ho so tai liéu va
nhit ky gidm sat, bao cdo
gidm st

Sy ¢b (néu ¢6) di duoc kh.i-.
phuc hodc d& duge bao ciao Eﬂp
c6 thim quyén xem xét {néu co.
trong triromg hop khéng thé khic

phuc)

Kiém tra céc bién bin xdc
nhan cia cac bd phin co lién
quan, nhat kv gidm sat, bdo
co gidm sat.

Bdo cdo gidm sdt duge lip dip
img theo quy dinh hién hinh va
thye té trién khai ndi dung tu
Van.

Kiém tra ho so tai liéu.




STT

Tén titu chi

Tiéu chi/ Tifu chuiin chét
lurgmyg

Phuong phip kiém tra,
ddnh gid, kiém dinh chit
|

NGi dung thue hién dap (mg quy
trinh, yéu chu theo quy dinh cua
chc cip ¢6 thim quyén

wgng

Poi chieu voi quy dinh cia
co quan co tham quyen, xac
nhiin cia co si duge hd trg
v& ndi dung thye hién.

HO so tr vin tufin thi theo cac
quy dinh cua co quan co thim
quy

Déi chitu vOi quy dinh cla
co quan o tham quyén

HG sa tur van duge xac nhin (ky,
ddng diu) cia don vi duge hé trg

Kiém tra tinh trang xéc nhin
clia cor sor o hd try

Tiéu chi vé
thanh  todn
cong tac HE
rg tr vin
chuyén  sau
cho  doanh
nghiép nhd
Vil vim

C6 bdo cao két qua twr vin va sin
phim ddu ra (chién luge, quy
trinh, giai phap...)

Kiém tra bio cdo, bién ban
nghiém thu, tii liéu co lién

quarn.

Két qua tr van phit hop v6i bo
cdo gidm sit, dap img muc tiéu
dé ra

Kiém tra bdo cdo, hién han
nghiém thu, tai lidu c6 lién
quan

Cic don vi, nhi thau, chuvén gia
cung cp dich vy phi hop voi két
qué lua chon nha thiu, hop don
di ky, bién ban nghiém thu khéi
lrong hoan thanh va cic nghia vu
khdc ¢6 lién quan (néu cd),

Kiém tra hd so tai lidu: cic
bién bén, chimg tir, bdo cdo
két qua, tai lidu cé lién quan.

Cac hang héa, dich vu thué mua
ngoai khic phuc vy cong tic to
chire nhir: chi phi céng tde, di
chuyén, luu tri, thué muém...
phit hop véi ké hoach duoe cip
¢ thim quyén phé duyét va
nghiém thu the (€.

Kidm tra hd sor i lidu: cac
bién ban, chimg tir, tai liéu
¢d lién quan.,

111. DINH MUC KINH TE -KY THUAT

Binh mic kinh & - k§ thudt thue hién dich vu “HS tro tu vin chuyén siu cho
doanh nghiép nho va vira” nhir sau:

3.1. Pinh mire cdng tie T chire hd trg tr véan chuyén sdu cho doanh nghiép nho
Vit vira

‘ Bon vi ﬁnh;' (1 doanh nghiép

M3 dinh - Tri sb dinh
g Thanh phén hao phi Pon vj tinh L
14.01

1 Dinh mire lao dgng

I
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2k fk Thanh phin kuo phi Pon vitigh | 111 dinh
mire mire

Lao dong true tiép
Chuyvén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 0.050
Chuyén vién hang Al biic 7/9 Céng 5,130
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 25.980

2 Binh mirc may moc, thiét bi
Miy tinh dé ban Ca 9,980
Miy tinh xach tay Ca 21,200
May in A4 den teling Ca 0,007

3 Binh muire vt e
Gidy in A4 ] Ram 0.200
Mure in A4 den tring _ Hop (.050
Dinh mirc chi phi quin I¥ (tv 18 % trén ton

¢ |7249) Pt QUAt:Y AL 8 % 23%

3.2. Dinh mire céng tac Gidm sat budi tir van

Bon vi tinh: 01 buoi gidm sat

Sl Thanb phin hao phi Ben v thih T“f&‘:‘“"
14.02 |

1 Binh mire lao ding
Lao ddng trye tiép |
Chuyén vién hang AZ.1 bic 2/8 Cong '
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Cong :
Chuvén vién hang A1l bac 4/9 Cong 0,625

2 Dinh mire mdy mée, thiét bi
May tirth dé ban ca
May tinh xach tay ca 0.625
May in A4 den triing ca 0,003

3 Binh mirc vt wr
Gifly in A4 Ram 0,100
Muyc in A4 den trang ‘ hip 0,025

4 ?Ei;l;uc chi phi quan ly (t¥ 1€ % trén tdng o 170,

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TiNH TRONG PINH MUC KINH TE -

KY THUAT

Dinh mirc kinh & - k¥ thuft thie hién dich vy “H3 trg tw viin chuyén séu cho
doanh nghiép nhé va vira” chua bao gom cac khodn chi phi nhir sau, khi lp dom gid, du
toan kinh phi cin bd sung theo tinh chat, qui mé. véu ciu thue té cta timg nhiém vy.

Khoin muc chi phi

TT | (chwa tinh trong dinh mire kinh té - k§ thujt)

Bon vi tinh

(shi ¢ha

=
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A | Kinh phi trire tiép thire hién nhiém vy
Chi phi nhém tir van /don vi ho trg tr vén cho
1 s o
doanh nghiép nho va vira .
Chi phi thue (1 Chuyén gia (16 tricomg 16 tr véan) .
1.1 | dat tiéu chudn Ngayoing | T ot
Chi phi thué 02 Chuyén gia tie vin (thanh vién L Theo guy dinh
12 fw van) dat tiéu chudn Ngay cong hién hank
1.3 | Chi phi &n. & cta Chuyén gia tu vin Nady m:;mﬂ"”
2 | Chi phi khéo s4t Doanh nghiép Doanh nghigp Theo the 18
Chi phi khée ctia nhém tw vian/don vi tr van ¥ Theo quy dinkh
(nbu ¢6) Doanh nghiép hidn hank
B | Chi phi khic ciia cong tic quin Iy thire hién
0 Chi phi di cong tac, di khao sat, di giam sat cia
cin bd
Chi céng tde phi ngay ﬂﬂ_ﬁf ﬂff :
Chi phi phwomg tién di chuyén chuyén m:;s:::;:i"ﬁ
_ ; : Theo quy dinh
Chi phi i trii nga) hidn
2 | Chi phi hop tong két cong tic bud Theona iv
3 | Chi phi thué tr van dau than
Tie van Idp HSMT, Danh gid HSDT Dich vy trvin | Theo e
Tie van tham dinh HSMT, Két qua LCNT Dich vy nevdn | Theo thiee 18
4 | Chi phi thué t van thim dinh gid Dich v tievan | Theo thiee 1
5 Chi phi mua hang héa, dich vy khae cia don vi
quén 1y chwong trinh (néu cd)

>
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PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Té chire quén Iy, gidm sit cie chuong trinh Hb tro gid tri hop ding tw
viin giai phap chuyén ddi so cho cic doanh nghiép vé quy trinh kinh doanh, quy
trinh quin tri, quy trinh sin xuiit, quy trinh cing nghé va chuyén d6i mé hinh
kinh doanh

(Ban hénh kém theo Quyér dinh sé F2026/:0D-UBND
ngay thang  ndm 2026 cia Uy ban nhéan dan thanh phé Ha Ngi)

Hii Noi, 2026

\
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MUC LUC

L. QUY PINH CHUNG
l. Dinh mic lao ddng
Binh mitc méy mac, thiét bi

b

Binh mure vat tu

Binh mirc chi phi quén ly

Ap dyung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thue hién dich vu

BE v & w

2. Quy dinh vé tidu chi chit luong: phuong phip kiém tra, dinh gid,
kiém dinh chit lugng dich vu

L. PINHMUCKINH TE - KY THUAT

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG BJNH MUC
KINH TE -KY THUAT




1. QUY PINH CHUNG

Pinh mitc kinh té - k9 thudt ban hanh tiéu chi chit lugng, phuong phip kiém tra,
danh gid, kiém dinh chéit lugmg: dinh mire kinh té - k§ thudt djch vu “Té chire quan 1y,
gidm sat cac chwong trinh H& try gia trj hop déng tu vin gidi phap chuyén déi sb cho
céc doarh nghiép vé quy trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh sin xuit, quy
trinh cong nghé va chuyén déi mé hinh kinh doanh™ cua don vi cung edp dich vu bao
gbm cic hao phi vé lao déng, mdy moe, thiét bj, vét tu va chi phi quan Iy dé hoan thanh
vide thure hién mt dich vy, Cu thé nhir sau:

| Binh mirc lao déng

- Dinh mirc lao dong 1d mirc hao phi cén thiét tinh biing ngay cong cla cdc logi lao
dgng trye tiep (thue hién) phi hop yéu ciu, dé hodn thanh mot dich vy “T6 chire quan 1y,
gidm sét céc chuong trink HS trg gid tri hop dong tw van giai phap chuyén déi s6 cho cic
doanh nghiép vé quy trinh kinh doanh, quy trinh quén tri, quy trinh san 1:1.}51. quy trinh
cong nghé va chuyén doi md hinh kinh doanh™ theo quy trinh va tiéu chi chét lugng dich
vy di quy dinh.

- M&i cong lao déng twomg (mg viri 8 gilr lam viéc; logi lao dong véu ciu duge xép
ngach trong bang luong ban hinh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
cua Chinh phit va céc quy dinh hign hanh khi co su thay doi ve chinh sich tien lirong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua céc co quan ¢o tham quyén.

- Trutmg hop dom vi, 16 chite thue hign dich vu su nghiép cong khong c6 céc chire
danh lao déng nh trong bang dinh mire thi o thé dp dung lao dong khic dam bio téng
chi phi nhan céng khéng vurot chi phi nhéin cong trong dinh mirc.

2. Dinh mir¢ mdy moc, thiét bi

a) Dinh miic may mée, thiét bj 1a mire hao phi cin thiét trye tiép cia cée loai miy
mic, thiet bi phit hgp yéu cau dé hoan thinh mét san pham dich vy “To chire quan 1y,
giam sdt cde chuomg trinh HA trgr gid trj hop déng tr vén giai phap chuyén déi s6 cho cic
doanh nghiép vé quy trinh kinh doanh, quy trinh quén tri, quy trinh sin xudt, quy trinh
edng ngh§ va chuyén doi md hinh kinh doanh™ theo quy trinh va tiéu chi chit lugng dich
vu da quy dinh; Mire hao phi may mée, thiét bi tinh bing ca méy, mdi ca tuong (mg véi 8
gidy,

b) Khi xdy dyng dom gid: Gid ca mdy moe, thiet bj duge tinh theo gid cong bo cia
dom vi co tham qu:.réu tai thiri diém tinh gid hofic tinh nhir sau:

_ Gia ca mdy moc, thiét bj = Gié thiét bi ban diu x ty 18 % khiu hao theo qui dinh /
tong so ca may sir dung trong nim.

Gid ca méy 6 t6 duge tinh theo gid thi truong tai thai diém tinh gia va phi hop vai
quy dinh cta phap ludt vé dich vy thué, mua ngodi.

3. Binh mire vat nr

 Dinh mire viit tu ld mire hao phi cén thiét cia nguyén ligu, vat ligu truc tiép (bao
gom nguyén li¢u, vit liéu, nhién liéu, déng hre, cong cy, dung ey,.... tiéu hao va hao hut),
tinh bing s6 hrgmg va chiing loai céc logi vért tir phi hop yéu ciu dé hoan thanh mét san
phim dich vu “Td chirc quin ly, gidm st cic chuong trinh HS trg gia tri hop dong tu vin

&=
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giai phap chuyén déi s6 cho cae doanh nghiép vé quy trinh kinh doanh, quy trinh quin tri,
quy trinh sin xuft, quy trinh cong nghé va chuyén dbi md hinh kinh doanh™ theo quy
trinh thire hién dich vu va tiéu chi chit lvomg di quy dinh.

4. Chi phi quéin ly

La cdc chi phi quin Iy v chi phi chung khéng phén tach dirge, dm;sc quy dinh theo
ty 1¢ phﬁn trﬁm (%) cla tong céc hao phi Ve Iau dong, may moc, thidt bi va vat tu l;rung
qué trinh trién khai thyre hign hoan thanh mot san pham dich vy bao gém: lao déng quin
Iy, chi phi khéi quan 1y (hanh chinh, chuyén mén, nghiép vy, thira hanh, van phong
pham,...), chi phi chung khéng phin tach dirge (nhir: chi phi phye vy, chi phi sira chira
téi san, CCDC ding chung, chi phi di¢n, nude, cude phi buu chinh, vién thdng, chi phi
vin hanh toan dom vi va chi phi gian tiép khic (néu co).

Khi xiy dung don gi4, chi phi quan I duge tinh bing ty 1& % nhédn vdi tong chi
phi lao dong, may moc, thiét bj va vit tu theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dijnh mic

5.1. Dinh mirc kinh t& - k¥ thudt dich vy *“Té chirc quan ly, giam sat cdc chanE.
trinh H& tro gia tri hop ddng tir van giai phap chuyén dnl sb cho cée doanh nghiép ve quy
trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh san xuit, quy trinh céng nghé va chuyén
ddi md hinh kinh doanh™ dirgre dp dung trong viée xac dinh don gia dich vy, xiy dyng du
todn kinh phi cia cac hogt ding cung cap dich vy sy nghiép cong st dyng ngin sich nha
nirdsc {inh vire tai chinh thanh phd Ha Noi.

5.2. Pinh mirc kinh 1€ - k¥ thufit ndy chua bao gdm hao phi, chi phi cta: thanh
vién thim dinh, thanh vién héi dong kiém tra, gidm st cia cdp co thim quyén (néu cd).
giang vién, chuvén gia, khich méi, don vi‘deanh nghiép duoe nhin hd trg, chi phi thug,
mua ngodi, chi phi cong tde, di chuyén,

5.3. Khi xdy dung dom gid, du todn kinh phi ctia cic dich vy, cédc chi phi quy dinh
tai diém 3.2 ndy s2 duge tinh bé sung theo quy dinh cia Ludt Pdu thiu va cde quy dinh
co lién quan vg mua sim dich vivhang hoa, quy dinh ve cong tac phi, quy dinh vé hoi
nghi hdi thao va cdc quy dinh hi¢n hanh khéac ¢6 lién quan.

5.4, Dich vy “To chire quan Iy, gidm sit cic chirong trinh HO trg gid trj hop dong
tir viin giai phap chuyén déi sé cho cic doanh nghiép v&_ quy trinh kinh doanh, quy trinh
quan tri, quy trinh sdn xudt, quy trinh céng nghé va chuyén déi mé hinh kinh doanh” gom
cac dinh mure:

a) Dinh mirc kinh t€ - k¥ thuft cong tac To chirc quan |y, giam sit cac chirong
trinh HA trg gi4 tri hop dong tir viin giai phip chuyén dm s0 cho cdc doanh nghigp ve quy

trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh san xudt, quy trinh céng nghé va chuyén
ddi mé hinh kinh doanh, don vi tinh cho 01 doanh nghiép.

~ b) Dinh mirc Kinh té - ki thufit cong tic Gidm sét budi tu véin, dom vj tinh ¢ho 01
budi giam sdt, 1 ngay = 2 budi.,

Trutmg hop gidm sat budi tir vin tai cde tinh thanh phd khong thude Ha Noi, dinh
mire lao ddng duge nhin hé s6 k=1.15,

1L QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU




1. Quy trinh thyre hién dich vu

Dich vy “Té chirc quan 1y, gidm sit cic chuong trinh Hb tro gid tri hop dong tu
viin gm: phip nhu:,re:n dm so cho cic doanh nghi§p vé quy trinh kinh doanh, quy trinh
quan tri, quy trinh san xuét, quy trinh céng nghé va chuyén déi mé hinh kinh doanh” thye
hién theo quy trinh sau:

STT | Quy trinh thyc hién dich vu
Buwire | | Xiy dung ké hoach thye hién nhiém vy
1.1 | Nghién ciru ké hogch, du todn tdng the duoc duyét:
To chirc hop phﬂn tich }%u ciu w.': Té chire quan Iy, giagm sdt cac chuong
trinh HG tro gid trj hop dong tu van giai phap chuyén ddi sb cho cde duanh
12 nghigp ve quy trinh kinh doanh, quy trinh qudn tri. quy tinh san xudt, quy
= trinh céng nghé va chuyén d6i md hinh kinh doanh bao gém thoi gian thye
hién, muc tiéu, pham vi, ndi dung, phuong phip, nhin sy giam sat va cic
noi dung lién guan khac.
1.3 | Khio st cée ni dung ciia nhigm vu, ldy bao gid co lién quan
1.4 Xiy dumg ké hoach thure hién va du todn kinh phi thyre hién nhiém vy
1.5 Dir thao; Trinh; Phé duyét ké hoach thyre hién, dir todn thire hign nhigm vy
Burde 2 | Piu thiu Iya chon nhi thiu
Thye hién cdc gi thiu e vém tham dinh gid, tir viin dau thau (néu o), thué
A chuyén gia {neu ch) (bao gnm cac bude theo quy trinh chi dinh thdu rit gon,
kv két hop dﬁng! ban giao san phim. 16 chire nghi¢m thu, thanh Iy g6i thiu)
B Xay dl.mngE hoach lya chon nha thiu
* Dai vai goi thaw chi dink thauw, chi dinh thaw rit gon
21 Xay dung ké hoach lya chon nha thiu phit hgp vai diic diém tirng g thiu
' theo Luit diu thau va céc quy dinh hién hanh vé diu thiu
22 | Dy thao; Trinh: Phé duyét quyet dinh ké hoach lua chon nhé thau
2.3 | Dang tai ké hoach lua chon nha théu trén mang du thiu quoc gia
Du thio; Trinh; Phé duyét céng viin d& nghi cung cip bdo gid; Nhin bio gid
24 | cta cdc nha thiwkhuyén gia giri dén, d& xudt lya chon nha thduw/chuyén gia
dip tmg véu ciu
55 | Du thao; Trinh; Phé duyé KQLCNT/ phé duyét két qua lya chon chuyén
: gia thue hién
26 | Pang tai KQLONT trén mang diu théu quic gia
57 | Du thio; Trinh duyét hop déng: Ky két hop dong véi nha thiu tring thiw
? hodic ky ket hop dong véi chuyén gia duge lua chon;

2.8 | Ding tai thong tin hop déng wén mang dau thdu qudc gia

* Doi véi gbi thau deau thaw ring rdi

21 Xiy dung ké hoach lya chon nha thiu phi h-:;rp véi dic diem timg goi thau
1 theo Luat dau thau va cice r:ruvd;nh h:énhﬁnh vé diu thau _
22 Dy théo: Trinh; Phé duyét quyét dinh k& hoach hua chon nha thau

F=
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STT Quy trinh thue hién dich vu

2.3 Bing tai ké hoach lya chon nha thiu trén mang ddu thiu qubc gia

Tham gia, kiém tra, gidm sét cdc nhi thiu theo timg ndi dung quy dinh
54 | lrong Lujt diu thiu: Phéi hop véi dom vi tr vén trong céng tic xdv dumg
- HSMT, thim dinh HSMT, phé duyét HSMT, xit Iy céc tinh hudng trong dau

L.
55 | Duthao, Trinh, Phé duygt HSMT; Déng tai HSMT trén mang dau thau quoe
: 2
26 Giai iﬁa cic tinh hudng phat sinh trong déu thiu theo quy dinh cla Ludt
. DPiu

2.7 | Phoi hop véi don vi tr viin trong cong tic thim dinh HSDT

28 Dur thao; Trinh; Phé duyét cong viin méi di chiéu tai lidu va thirong thio
: hop déng (néu e6) .

29 | Dy thao; Trinh; Phé duyét bién ban thuong thio hep déng (néu ¢o)

2.100 | Phéi hop véi don vi tur viln thim dinh KQLCNT

2.11 Dy thio, Trinh; Phé duy@t KQLCNT

2.12 | Pang tdi KQLCNT trén mang diu thiu qude gia

Sogn thao va Hoin thi¢n hop dong: Thuc hi¢n sogn thao Bién ban hoan
2.13 | thi¢n hop dong. Chi du tir s& 190 hop dong, nha thiu kiém tra ky thong tin
diéu khodn, danh séch san phim/djch vu va tién do

Thye hién Ky s6 hop dong dién ti/ Ping tai théng tin hgp dong trén mang
2.14 3 e
diu thiu quée gia.

Burde 3 | Chuéin bi gidm st

3.1 | Chuin bi gidm sit

Kiém tra doanh nghiép dép tmg diu kién thu huong (quy mé, linh vyc uu
- tién, kha ndng d6i img kinh phi) theo quy dinh ciia Ludt hd trg DNNVV va
céc vin ban co lién quan,

Hﬁ'- sor chuyén giaDon vi vﬂn_; Giam sat ning e, kinh nghiém thye t€ va
- biing cdp ciia doi ngd fr van dé diam bao phi hop véi nhu cau tw van cua
doanh nghigp va hé soméi théu, hé so dy thau.

32 | Giagm 4t qua trinh trién khai tir vén

Khao sat hién trang: Giam sat viée chuyén gia thuee hién dianh gia thye té tai
doanh nghiép (vé quy trinh kinh doanh, quy trinh quan trf, quy trinh sin
xudt, quy trinh eéng nghé va chuyén doi mé hinh kinh doanh) dé dua ra 1§
trinh tu vin sdt thire té.

Nhit kv tr vin: Yéu ciu chuyén gia va doanh nghiép cip nhat tién dd theo
timg giai doan

- Gidm sat timg budi tw vin theo qui dinh

Gim sdt ndi dung ho trg: Theo sdt cdc budi dao tgo, tr véin dé dim béo
- ding ni dung yéu céu tr vin cia doanh nghigp, ding dinh hudng chinh

- Gidm sat co s vat chit

sdch va cac gui dinh 6 lién quan cia Nha nude.



7

STT Quy trinh thue hién dich vu

3.3 | Nghiém thu va Dénh gid chit lugng giai phap

San pham ban giso: Kiém tra cdc bao céo tr vin, bo quy trinh méi. ban vé
- k¥ thudt hodic ké hoach kinh doanh c6 dat tiéu chudn chét luong da cam két
hav khéng.

Két qua thue té (Outcome): Panh gid hiéu qua bude dau sau khi dp dung tu
vin

Xéc nhdn cua doanh nghiép: Bién ban nghiém thu phai ¢ y kién ddnh gia
va xéc nhin su thay ddi thue t¢ cia doanh nghiép thu hwémg

3.4 | Giam sit Tai chinh va Quvét todn

H& trgy ngdn sach nha nudre: Kidm tra tinh hop 1é cia ho so thanh quyét todn
(hoa don, chimg tir chi chuyén gia, chi phi di lai) theo dinh mirc quy dinh

Theo dbi phan déi img cua doanh nghiép: Pam bao doanh nghi¢p da thye
hién diy du nghia vy tai chinh déi img (néu c6)

3.5 | Theo d&i Sau tur van

Dinh gid dg tré: Thye hién khdo sét sau 3-6 thing dé xem doanh nghiép co
duy tri duge cdc cai tién da tr van hay khéng

Co sa div liéu: Cip nhit théng tm viio hé thong quan Iy DNNVV dé tranh
tring lip hd tro trong cde nim tiép theo

3.6 | Ghi nhiit ky gidm sét va lfip céc bién ban gidm sit (néu co)

3.7 Theo dbi, kiem tra viée khac phuc si ¢d néu co

3.8 KctthucggnsaLLﬁpb&ncanﬁ:amm
Bude 4 | Xic djnh khoi luqng_hnin thinh, thanh quyét todn

41 Pén ddc, hudmg din nha thiu; tiép nhin céc chimg tir, bao cdo do nha thau
. A,

Kiem tra, dénh gia ket qua thyre hign, khoi lugng hoan thinh so véi hop

42 | dbng di ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir [én phong ke

todn.,

43 | Nghiém thu, thanh Iy cac g6i thiu. ]

4.4 Téng hop, _.'uiE hi so thanh quyét todn cn:: Jgé-__fthﬁu

4.5 Diéng 1ai két qua hop dong trén mang dau thau qudc gia

Tiep nhin cac chimg tir thanh todn ngodi dinh muc KT-KT cua can b§

4.6
Trung tdm
46 Duyét nghiém thu, thanh toédn cde chimg tir ngodi dinh miec KT-KT coa can
3 bd Trung tdm

Buwée 5 | Két thic nhi¢m vy
5.1 Bdo cdo két qua thire hién
5.2 | Luu trix ho so

2. Tiéu chi chit hrong dich vy

Dich vy “Té chire quan 1y, gidm sat cde chwong trinh H3 o gid tri hop déng tu
viin giai phap chuyén ddi s6 cho cic doanh nghiép vé quy trinh kinh doanh, quy trinh
qgi;nn tri, quy trinh sPn xudt, quy trinh cong nghé va chuyén d6i md hinh kinh doanh™ bao
céc tiéu chi chat | sau:
g uong —



STT

Tén ti€u chi

Tiéu chi/ Tiéu chuin chit
lrgng

Phwrong phap kiém tra,
dinh gid, kiém dinh chit
lrgng

Tiéu chi d6i
vir chirc
ndng, nhi¢m
vy cua dom vi
cung cip dich
Vi

Co Quyét dinh qui dinh chire
ning nhiém vu vé linh vyc dich
vu sy nghiép cong hé trg doanh
nghigp

Kiém wa Quyét dinh qui
dinh c¢hirc ndng nhiém vy
ctia dom vi

Cé kinh nghi¢m hoat déng trong
linh vue Ta chire quan Iy, giam
st cac chuomg trinh H& trg
doanh nghiép nho va vira

Kiém tra ho so ning luc:
Péi chidu cac nhiém vu/hop
dbng/du dn don vi di thye
hién ¢6 tinh chét tirong tit

C6 doi ngil tr vin vién theo linh
vurc lién quan duge cip chimg chi
theo quy dinh

Pbi chitu hé so nhan si cia
dom vi

Tiéu chi vé
xdy dymg ké
hoach  thwe
hi¢gn  nhiém
vu

Nbi dung ké hogch thyre hign va
dy todn kinh phi phi hop v6i ké
hoach téng thé da duoc phé duyét

Kiém tra ho so thi lidu: Doi
chiéu néi dung trong ké
hoach ting thé da duge phé
duygt

Nai dung ké hoach thire hién, dur
todn kinh phi ¢o tinh kha thi,
dirge lanh dao Trung tdm phé
duyét

Kiém tra h so téi ligu: Doi
chiéu ké hoach da duge phé
duyét

Tiéu chi vé
lya chon don
vi tr vin/tr
vén vién

Phil hgp véi Lut diu thiu va cic
quy dinh hién hanh.

Kiém tra hé so ti lidu: cde
bude thue hién v clc i
ligu hd se theo quy dinh cla
ludt ddu thiu.

Tiéu chi vé
T6 chite quin
Iy, glam sat
cic  chuong
trinh H& tro

Cé hé théng theo doi

Kiém tra edng cu quén 1y

C6 bigu mAu pidm sdt

Kiém tra biéu miu

Nhit ky giam sat dap (mg yéu
ciu theo quy dinh hién hanh vé
tinh chinh xdc, théi gian, méu
hiéu.

Kiém tra hi so tdi liéu va
nhat ky gidm sat, bao céo
gidm sat

Su ¢b (néu co) di dwoc khac
phuc hofic di durge bdo cio cip
co thim quyén xem xét (néu co,
trong trutmg hop khing the khic
phuc)

Kiém tra cdc bién ban xdc
nhéin clia cie bd phin ¢ lign
quan, nhit ky gidm sat, bdo
cdo giam sat.

Bédo cdo giam sat duge lip dap
tmg theo quy dinh hién hanh va
thue té trién khai nji dung tur
vin.

Ki¢m tra h so tai ligu.




. 2 Phuromg phip kiém tra,
STT | Tentitucni | THwch¥ f"’“ chun chit | o0 ol kiém dinh chit
wong Nigng

NGi dung thue hién dip (mg quy
trinh, yéu céu theo quy dinh cla

clc c.ﬁp ¢ tham quyén

Doi chiéu véi quy dinh cha
co quan ¢6 thim quyén, xdc
nhan clia ca s duge hd tra
vé néi dung thuc hign,

HO su tr vin tudn thi theo céc
quy dinh cia co quan cd tham
quven

Dbi chiéu vai quy dinh cua
co quan ¢ quyén

H6 so tir viin duge xée nhin (ky,
déng diu) etia don vi duoe h trg

Kiém tra bién ban nghiém
thu, xdc nhiin clia co so
duge ho trg

Tieu chi ve

Co bao cdo ket qua tu' viin va san
pham diu ra (fr vén giai phap
chuyén déi sb cho cic doanh
nghiép vé quy trinh kinh doanh,
quy trinh quan tri, quy trinh sin
Xudt, quy trinh céng nghé va
chuyen d61 md hinh kinh deanh)

Kiém tra bio cho, bién bin
nghiém thu, tdi lidu ¢d lLién
quan,

Két qua thyc hién phil hop v
bao cio giam sat, dap tng myc

Kiém tra bdo cao, bién bin
nghiém thu. tai lidu co lién

thanh  todn | tiéu dé ra quan
cong tic To | Cac don vi, nha théu, chuyén glﬁ
5 |chie quin Iy, | cung cip dich vuphi hop véikét oo b
idm sit cic | qua lya chon nhi thiu, hop déng | = T R T SR O
chirong. trinh | da ky, bién ban nghiém thu khég kl‘ b tai lid EM’.-
H3 try liwgmeg hoan thanh va cac nghia vy | o U 1l figd € lien quan.
khdc ¢6 lién quan (néu o).

Céc hing hoéa. dich vu thué mua
ngodi khic phuc vy cong téc to
chirc nhu: chi phi cong tac, di
chu}rén lru tri, thué ml.n.‘m

phit hgp vai ké hoach duge ﬂ'ap
c6 thim quyén phe duyét va
nghiém thu thire té,

Kiém tra ho so thi liéu cac
bién ban, chimg tir, tai liéu
o lién quan.

ML DINH MU'C KINH TE -KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k§ thugt thye hién dich vy “To chire quan 1y, giam sit cdc
chwong trinh HG tro gid tri hop déng tu vin gidi phap chuyén doi s6 cho céc doanh
nghiép v& quy trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh sin xudl quy trinh ¢dng
nghé va chuyén dbi md hinh kinh doank™ nhur sau:

3.1. Pinh mirc kinh t¢ - k§ thuft cong tdc T6 chie quan 1y, gidm sdt cdc chuong
trinh Hb tro gid tri hop dong tur vin gidi phdp chuyén ddi sé ¢ho cdc doanh nghiép vé quy

V"’
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trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh sdn xuft, quy trinh céng nghé va chuyén

déi mb hinh kinh doanh"
Hxarm v tinh: O doank nghigp
Mii dinh Trij sb dinh
mire Thanh phiin hao phi Do vj tinh mie
15.01
1 Binh mire lao dong o . [
Lao déng tric tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 2,500
Chuyén vién hang A1 bac 7/9 Cong 4,500
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Céng 19,800
2 Dinh mic mdy mac, thiét b
My tinh dé ban Ca 14,850
Méy tinh xdch tay Ca 7
Mdy in A4 den tring Ca 0,01
3 Binh mitc vit e
Gidy in Ad . Ram 0,18
Muc in A4 den tring . Hop 0,045
Binh mirc chi phi quan 1y (¥ 1& % trén tong 23%
4 [4+2+3) %

3.2. Dinh micc kinh té - k¥ thut cong tac gidm sat budi tr vin
Bn vi tink: 01 buii gidm sdt

s Thinh philn hao phi Pomvi tinh | 11 50.dinh
15.02
1 Binh mirc lao déng
Lao dng truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bdc 2/8 Clng
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Céng
Chuyén vién hang A1 bac 49 Cong 0,625
2 Binh mirc may mde, thiét b
My tinh d& ban ca
Mily tinh xach tay ca 0.625
My in A4 den tring ca 0.003
3 Einh mire vt tir
Gidy in A4 Ram 0.100
Muc in A4 den tring ] hip 0,025
p Binh midre chi phi quan Iy (t¥ |& % trén tong o% 239

142+43)
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KY THUAT

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MUC KINH TE -

Binh mirc kinh té - k§y ﬂlu.gl thyre hn;n dich vu Té chirc qu.aﬂ i}f, gidm sat céc

chuomg trinh H3 tror gid tri hop dong tr van giai phip chuvén doi s6 cho cac doanh
nghi¢p vé quy trinh kinh doanh, quy trinh quan trj, quy trinh sin xuit, quy trinh cong
nghé vi chuyén dbi mé hinh kinh doanh™ chua bao gdm céc khoan chi phi nhwr sau, khi
ldp don gid, dir todn kinh phi cin bd sung theo tinh chét, qui mo. yéu clu thuc € cia timg

nhiém vu.
Khoin muc chi phi %
TT'| (chirs tinh trong Aok mie kink th-k§ thufey | 2on¥itinh | Ghichd
A | Kinh phi trye tiép thye hi¢n nhi¢m YU
Kinh phi H® tror gids tri hop dong tr m giai phip
chuyén doi s0 cho cdc doanh nghiép vé quy trinh T dinik
L | kinh doanh, quy trinh quén trj, quy trinh sin xult, | Doanh nghigp | P01 L
quy trinh cBng nghé va chuvén doi md hinh kinh
doanh ( doanh nghiép/ndm)
2 | Chi phi khio st Doanh nghiép Doanh nghigp | Theo thie ié
. : r dinh
3 | Chi phi khdc (néu c6) Doanh nghigp | 1Vee 4 An
B | Chi phi khic cia cong tic quan Iy thye hign
| Chi phi di céng téc, di khao sat, di gidm sat cia
cdn b
Chi cong rac phi rgdy Tﬁ:{;ﬂ?‘fg fh
Chi phi phweomg tign di chiuyén chuyin | ?ﬁfiﬁﬁlﬂ_
s : , dinl
Chi phi hew tri Rgéy fﬁ_fﬁ:ﬂ"ﬂ '
cope . ! il ik
2 | Chi phi hop tong két céng tac budii }f;ﬂmfmi
3 | Chi phi thué tir vén déu thiu
Tie van lgp HSMT, Déinh g:'d_ HSDT Dijch vy tu vén Theo thiee 1é
Tie vdn tham dinh HSMT, Két qud LCNT Dich vy he vdn | Theo thee 1é
4 | Chi phi thué tir van thim dinh gid Dich vy fir vin Theo thiee 1é
5 Chi phi mua hang hoa, dich vy khac ela don vj
qudn Iy chuong trinh (néu cd)




PHU LUC SO 16

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vy Té chire quén Iy, gifm séit cdc chirong trinh HG trg chi phi che deanh
nghiép thué, mua cac giai phap ch uﬁm dbi s hoiic cic gidi phap rng dung tri
tué nhin tao (Al) dé tw djng héa, ning cao hifu qui quy trinh kinh doanh, quy
trinh quén tri, quy trinh cing nghé va chuyén d6i mé hinh kinh doanh

(Ban hanh kém theo Quvét dinh so  /2026/0D-UBND
ngéy thdng  nam 2026 cia Uy ban nhdn dan thanh pho Ha Noi)

Ha Noi, 2026
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MUC LUC

QUY PINH CHUNG
Binh mirc lao dong

Dinh mre may moc, thiét bi

Dinh mirc vat tu

Pinh mire chi phi quan 1y

.ip dung dinh mie

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thye hign dich vy

Quy dinh vé tiéu chi chit lrong: phuong phip kiém tra. danh gid,
kiém dinh chit luong dich vu
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG BPINH MUCT
KINH TE -KY THUAT

11



. QUY PINH CHUNG

Binh _am'w kinty hf’: - k¥ thufit ban hanh tiéu chi chét lrgng, phuong phéap kiém tra,
ddnh gid, kiém dinh chét luong; dinh mic kinh 1€ - k§ thudt dich vy “Té chire quén Iy,
gidm sat céc chuwong trinh Hé trg chi phi cho doanh nghiép thué, mua cdc gidi phip
chuyén di s6 hofic cdc giai phap img dung tri tué nhan tao (Al) d& tr déng hoa, ning
cao hi¢u qua quy trinh kinh doanh, quy trinh quan trj, quy trinh eong ngh¢ vi chuyén doi
md hinh kinh doanh™ ea don vi cung cip dich vy bao gbém cac hao phi vé lao dong,
miy moe, thiét bi, vit tw va chi phi quan ¥ dé hoan thanh viée thue hién mét dich vu.
Cy thé nhu sau:

I. Dinh mire lao dong

- Dinh mure lao déng 1a mire hao phi ciin thiét tinh biing ngay cong clia cac logi lao
dong trire tiép (thyre hién) phit hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu “Té chire quan 1y,
gidm sat cde chuong trinh H& trgr chi phi cho doanh nghiép thué, mua céc gim phap
chuvén dbi s6 hodc cac gidi phip (mg dung tri tué nhin tao (AD) dé w dong hoa, nzmg cao
higu qua quy trinh kinh doanh, quy trinh qun tri, quy trinh ¢ong ngh¢ va nhu;.r&n ddi mo
hinh kinh doanh™ theo guy trinh va tiéu chi chét lugng dich vu di quy dinh.

- Méi cong lao déng twong (mg vii 8 gitr lam viéce; loai lao ding véu ciu duge xép
ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/NB-CP ngay 24/12/2004
ciia Chinh phii va cde quy dinh hién hinh khi ¢é sy thay di vé chinh sdch tién lwong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP clia cdc co quan cd thim quyén.

- Trudmg hop don vi, t6 chire thye hién dich vy su nghiép cng khéng ¢o cic chic
danh lao ddng nhur trong bang dinh mire thi ¢6 thé &p dung lao déng khac dam bio téng
chi phi nhan cong khéng vugt chi phi nhin cong rong dinh mire.

2. Dinh mire mdy moe, thiét bj

a) Dinh mirc may moc, thifii bi 1 mirc hao phi ¢n i_JJiél. truc tiép cia cde loal may
moc, thiét bj phit hop véu cau dé hoan thanh mdt san phdm dich vy “Té chic qu:éLn ly,
gidm sat cde chwong trinh HO tro chi phi cho doanh nghiép thué. mua céc giai phap
chuyén dbi s6 hotic cde gidi phip img dung tri té nhén tao (AT) dé wr déng héa, ndng cao
higu qua quy trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh céng ngh¢ va chuvén déi mé

hinh kinh doanh™ theo quy trinh va tiéu chi chét lwong dich vu da quy dinh; Mire hao phi
may moc, thiét bj tinh biing ca may, mbi ca tuong img véi 8 gidr,

b) Khi xdy dyng don gia: Gia ca miy méc, thiét bj duoe tinh theo gia cdng bd cua
don vi ¢6 tham guyen tai thid diém tinh gid hodic 1inh nhu sau:
_ Gid ca miy mic, thiét bi = Gid thiét bi ban diu x 1y 1& % khiu hao theo qui dinh /
tong st ca may st dyng trong nam.
3. Binh mure vat tr

Binh mite vit tr 1 mirc hao phi cin thiét ciia nguyén ligu, vit liéu tric tiép (bao
gum nguum ligu, vt li¢u, nhién liéu, déng lire, cong cy, r.ﬁ,mz cy,... tiéu hao vi o ht),
tinh bing so lugng va ching loai cac logi vt tu phi hop yéu céu ﬂ‘e hodn thinh mdl san
phiam dich vu “Té chire quan Iy, gnam sat Ldl'... chuong trinh HO tro chi phi cho doanh
nghiép thué, mua cae giai phap chuyén doi so hodc cac giai phap tmg dung tri tué nhan

5~
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tao (Al) de fir dong hoa, nang ecao higu qua quy trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy
trinh cong nghé va chuyén d6i mé hinh kinh doanh™ theo quy trinh thirc hign dich vy va
tiéu chi chat lugng dd quy dinh.

4. Chi phi quan 1y

La cdc chi phi quz’m [¥ va chi phi chung khéng phén tich dugc, duge quy dinh theo
ty 1é phzm traim (%) cia tﬁng céac hao phi vé lao dong, may mdc, thu:t bi va vit tur trong
qua trinh trién khai thyc hi¢gn hoan thanh m¢t san pham djch vu bao gom: lao dong quan
ly, chi phi khdi quan ly (hanh chinh, chuyén mon, nghiép vi. thira hanh, viin phong
pham,...), chi phi chung khéng phan tach dugc (nhu: chi phi phuc vu, chi phi sira chira
tai san, CCDC dimg chung, chi phi dién, nuée, cude phi buu chinh. vién thong, chi phi
vin hinh toin don vi va chi phi gidn tiép khdc (néu cé).

Khi xiy dung don gid, chi phi quéin 1y duge tinh béng ty 18 % nhén véi tong chi
phi lao ddng, may moc. thiét bi va vt tr theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. ﬁhp dung dinh mire

5.1. Dinh mire kinh té - ky thudt dich yu * Fﬂ chire quan Iy, giam sat cde chrong
trinh l—l% trer chi ph: tham gia cac khoa dao tao, huén luyén chuyén sdu ngi’m han & nude
ngodi vé doi mai sang tao. (g dung khoa hoe cong nghé, va phat trién tri tué nhén tao™
duge ap dung trong vige xac dinh dom giad dich vu, xiy dung du todan kinh phi cia cic
hoat ding cung uﬁp dich vu sur nghiép edng sir dung ngan sich nha nude linh vire tai
chinh thanh phd Ha Noi.

5.2. Binh mie kinh 1é - k¥ thugt nay chua bao gﬁm hao phi, chi ph{ cia: thinh
vién tham dinh, thianh vién hdi dnng kiém tra, giam sat cua cap c6 tham quyen (néu o),
gidng vién, chuyén gia, khach mai, don vi‘doanh nghiép dirge nhin hé tro, chi phi thug,
mua ngodi, chi phi cong tac, di chuvén.

5.3. Khi xéy dyng don gia, dir toan kinh phi cia cée dich vu, cic chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s& duge tinh bé sung theo quy dinh cia Lugt Dau thiu va cac quy dinh
cd lién quan vé mua sim dich vi/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi
nghi héi thio va ede quy dinh hién hanh khéae co lién quan.

5.4, Dinh mirc kinh & - k¥ thudt cong tac “T6 chirc quan ly, giam sat cic chuong
trinh Hﬁh trey chi phi tham gia cc khoa dao tao, hudn luvén chuyén séu ngin han & nmfrr.-
ngodi vé doi moi séng tgo. ing dyng khoa hoe céng nghé. vii phat trién tri tué nhin tao®,
tinh cho 01 doanh nghiép.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thye hién dich vu

Dich vu “Té chirc quan lv, giam sat cie chuong trinh H trg chi phi cho doanh
nghilp thug, mua cdc gidi phap chuyén ddi sd hodic cdc giai phap (mg dung tri tué nhén
tao (Al) dé ur dong hoa, ndng cao hi¢u qué quy trinh kinh doanh, quy trinh quéan tri, quy
trinh céng nghé v chuyén dbi md hinh kinh doanh™ thyre hign theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thye hién dich vy

Buée 1 [Xiy dyng ké hogch thye hign nhi¢m vy
1.1  |Nghién ctru ké hoach. dir toan tong thé duge duyér:




STT Quy trinh thue hién dich vy
12 T6 chire hop phén tich yéu cdu, xdc dinh néi dung, hinh thire, pham vi, khoi
1 lirgmg edng viée thue hién. 1 i _
1.3 [Khao sat cac nha thau, g vin ban dé nghi cung cédp bao gia, liv bio gia co
) lién quan.
Xay dyng ké hoach thue hign nhigm vy gom: ndi dung, khoi lm;mg cong vige
1.4 dir kién, dur kién s6 lugng doanh nghiép duge hd trg, dia diém va thoi gian
thire hign, dy toan kinh phi thyre hién.
1.5 [Trinh: Phé duyét ké hoach thire hién, du todn kinh phi thyc hign nhigm vy,
Buée 2 | Diiu thiu lira chon nha théiiu
Thuire hién cac g{fu thau tur \rﬁn thim dinh gia. tu van diu thau -I:[IE.LI co), thue
A chuyén gia (neu cd) (bao gom cac bwge theo quy trinh chi dinh thau rot £on,
ky két hgp ddng, ban giao san phim, & chirc nghiém thu, thanh I¥ géi thiu)
B Xy dung ké hoach lwa chon nha thiu
. Doi voi géi thau chi dinh thau, chi dinh thau rit gon
5y | Xdy dng ke hogeh lya chon nha thiu phi hgp voi dic diém timg g6i thiu
- theo Ludt dau thau va cac quy dinh hién hanh vé ddu thau
22 Dur thao, Trinh; Phe duyét quj.f.éi dinh ké hoach lua chon nha thau
23 Ding tai ké hoach lya chon nha théu trén mang diiu thiu quie gia
Dur thao; Trinh; Phé duyét cong vin dé nghi cung cip bao gia; Nhdn bao gid
24 ctia cdc nha thav/chuyén gia gui dén, dé xudt lua chon nha thiw/chuyén gia
dip g véu cu
75 Dir thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qui lua chon chuyén
| gia thyre hién
2.6 Pang tai KQLONT trén mang diu thau quoe gia
37 Dur thao; Trinh duy¢t hep déng: Ky két hop ddng véi nhi thau tring thiu/
' hodc ky ket hop dong vdi chuyén gia duge lira chon;
2.8 | Dang tai théng tin hop dong trén mang déu thau quéc gia
* Daoi voi gdi [ theu dau thau rong rdi
11 Xay dung ké hoach lua chon nha thdu phu hop voi die didm timg 201 thiu
- theo T udt ddu thau va cic quy dinh hién hanh vé déu théu
22 | Du thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thiu
2.3 Piang tai ké hoach lua chon nha thiu trén mang déu thiu qube gia
14 Tham gia. kiém tra, gidm sat céc nha thiu theo timg ndi dung quy dinh

trong Ludt déu thiu: Phéi hop v6i don vi tu vin trong cdng tic xay dyng

V"’



STT Quy trinh thwe hién dich vu

HSMT, tham dinh HSMT, phé duyét HSMT, xir Iy cac tinh huéng trong déu
thau.

Dy thao, Trinh, Phé duyét HSMT; Ping tdi HSMT trén mang déu thau quﬁc
gia

Gii quyét cdc tinh hudng phdt sinh trong dau thau theo quy dinh cia Lut
Béu thiu

2.7 | Phéi hop voi dom vi tu vin trong cong tée thim dinh HSDT

Du thio; Trinh: Phé duyét cong viin moi doi chicu tai ligu va thuong thao
hop dong (néu cd)

29 D thao; Trinh: Phé duy§t bién bin thuong thao hop dn:lmg (néu cd)
A0 Phéi hop véi don vi te van thim dinh KQLCNT
2.11 Dur thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT

2

2.12 Pang 14i KQLCNT trén mang diu thiu qude gia

Soan thio va Hoan thién hop dfﬁng_: Thuc hién soan thio Bién ban hoan
2,13 | thién hop déng. Chu déu nr s¢ tao hop dong, nha thau Kiém tra k¥ thong tin
dicu khodn, danh sach san pham/dich vu va tién da
Thye hign Ky s6 hep déng dién (v Pang tdi théng tin hop dong trén mang
‘ | déu thiu quoc gia.
Birire 3 | Gidm sit chwong trinh hd trg
Lap ké hoach giam sat: Xac dinh muc tiéu, pham vi, ndi dung phuong phip vél
nhian sur giam sat

3.2 [Chudn bj giam sat:

3.1

Thim dinh déi twong: Kiém tra hd so doanh nghiép dap (mg yéu cau duoc]
nhin ho trg theo qui dinh

Hop déng thué/muon: Giam sit cde didu khoan vé thoi han hd tro, 1y 1€ hi trg
ichi phi theo qui dinh va trich nhiém bao quan tai san cua doanh nghiép.

Ciin cir hd so tham dinh doanh nghi¢p do nha thiu ndp dé kiém tra, danh gid
cac ngi dung da dap (rng ké hoach duge duyét

Kiém tra qua trinh “doanh nghigp thué, mua céc giai phap chuyen doi s6 hoic
cic giai phap tmg dung tri wé nhin tao (Al) dé tr dong hoa, ning cao hiéu
- qui quy trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh ¢6ng nghé va chuyén
ddi mé hinh kinh doanh™ dam bdo:  y
+ Ping noi dung, sé lugng, thoi diém dp dung cic gidi phap chuyén dbi so

;,_,'f"




STT Quy trinh thye hign djch vy

hodic cac gial phap img dung tri tug nhin tao (Al) theo ké hoach duge duyét,
+ C6 ho s0, bio cdo, tai ligu kém theo ding qui dinh vé dich vu thué, mua déi

vl da CNTT.
L Tuén thi viée kiém tra, theo dai, thim dinh cia cac don vi cé tham quyén.

Kiém tra Tai chinh va Dinh mirc hd tro gidi phap chuyén dbi sb hodc cdo giai
phap tmg dung tel wé nhin wo (Al) dé wr ding hoa, ning cao hiéu qua quy
trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh cong nghé va chuyén ddi md
hinh kinh doanh

Bdi chigu hoa don: Kiém tra sir khop s6 giita dign tich thuc (& sir dung voi
dign tich trén hop dﬁnn va hoa don thanh toan tién thué.

Binh mirc chi phi: Dam bao mire hd tro thué, mua khéng vuot qué khung quy
dinh cioa Nha nudc hodc cla du 4n

Thanh qu],'éi' toan: Giam sat tinh minh bach trong vige chuyén tién hd trg i
- ngdn sach dén doanh nghiép/don vi cung cip dich vy ho trg giai phip ding
gui dinh.

3.4  [Nghiém thu chuong trinh hé tro dbi vii timg doanh nghiép,

3.5 [Danh gia Hiéu qua va Dau ra (sau ho trg)

Thu thép cic bdo cdo vé két qua hoat dong cia doanh nghiép sau khi dp dung
laidi phip duge hd tro

Thu thiip cdc phin hoi: Thu thap ¥ kién vé chit legng dich vy hd tro déi vai
doanh nghiép.

3.6 [X ¥ vi pham vé thu héi (néu co)

3.7 |Ghi nhdt ky gidm sat va lip cic bién bin gidm st (néu ¢d)

3.8 [Theo ddi, kiém tra viée khic phuc sur cb néu cé

3.9 Két thiie giam sat: Lap bao cdo gidm sat

Buée 4 [Xdc dinh khdi lrgng hoin thanh, thanh quyét toin

- L I LY 1 ‘.‘ - # L o ¥ & - 1*.
Pén doe, hudng din nha thiy; tiép nhin cac chimg tir, bdo cdo do nhéa thau

4.1 .
nop.

Kiém tra, dinh gid két qua thue hién, khdi lwong hoan thanh so véi hop dong

42 W ky kée, kidm tra hd so chimg tir: chuyén ching tir 1én phang ké toén.

43  [Nghiém thu, thanh I¥ cdc géi thiu.

44  |Tong hop, lap hd so thanh quyét todn che goi thiu

4.5 |Pang tai két qua hop déng trén mang ddu thiu quic gia

46 Tiép nhin cic chimg tir thanh todn ngoai dinh mire KT-K T ciia can bd Trung

j.,/"



STT Quy trinh thwe hién dich vu
47 IDuy§1 nghiém thu, thanh toan cac chimg tir ngoai dinh mi¢ KT-KT cia can
b Trung tim
Bute 5 [Két thiic chng tic td chire quin Iy gidm sdt chwong trinh hé trg
5.1 Bdo cdo két qua thyue hién
52  |Luu trir hé so

2. Tiéu chi chat lwgng dich vu

Dich vu “Té chie quan 1y, giam S:E'll eac chuong trinh Ho trg chi phi cho doanh
nghiép thué, mua cic giai phap chuyén déi s6 hofic cde giai phap (mg dung tri tué nhin
tao (Al) dé tr dong hoa, ning cao hi¢u qua quy trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy
trinh cong nghé va chuyén déi mé hinh kinh doanh” bao gbm eic tiéu chi chit lugng sau:

STT Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chudin chit
lugng

Phwrong phip kiém
tra, ddanh gia, kiém
dinh chilt lwong

Tiéu chi déi véi chire
nang, nhi¢m vu cua
don vi cung cdp dich
Vil

C6 Quyét dinh qui dinh chixe
nang nhiém vy vé linh vye
dich vu sir nghiép cong hd trg
doanh nghiép

Kiém tra Quyét dinh qui
dinh chirc niing nhiém
vl cia dom vi

Co Kinh nghiém hoat déng
trong linh vue T6 chire quin
Iv, gidam sdt cdc chuong trinh
Hé tro

Kiem tra ho so tai ligu;
Boi chié_u cac nhiém
vivhop dong/dy dn don
vi da thuc hién ¢d tinh
chét trong

| Tiéu chi vé xdy dimg
ké hoach thyc hién
Té chire quan Iy,
giam sdt cdc chuong
trinh HO trey chi phi
cho doanh nghiép
thué, mua cdc gidi
' phap chuyén dbi so
' hodc cac gidi phap
tng dung tri tué nhan
tao (Al) @ tr déng
hoa, ning cao higu
qua quy trinh kinh
doanh, quy trinh quan
trj, quy trinh cing
ngh¢ va chuyén doi
| md hinh kinh doanh

b

Noi dung Ieé hoach phi hgp
voi ké hogeh tong thé da
duge phé duyén

Kiém tra ho so tai liéu:
P6i chiéu ndi dung
trong ké hoach tong thé
da dugce phé duyét.

NGi dung ké hoach thire hién,
dy toan kinh phi ¢o tinh kha
thi, duge linh dao Trung tim
phé duyét

Ki_{':m tra hé S0 i ligu:
Doi chiéu ké hoach da
dirge pheé duyét

Tiéu chi vé lia chon
nha thiu

Phit hop voi Ludt déu thau va
cac quy dinh hién hanh.

Kiém tra ho s tai liéu:
cac budc thuc hién va
cdc tai lidgu hd so theo
quy dinh cia ludt diu

5



S 2 ‘ Phwong phip kiém
STT| ‘Tén tiéu chi Tiowcnl Tl'f“n“h"*“ hi¥t | ire, dinh gid, kidm
yng dinh chiit lwgng
thau.

Tiéu chi vé té chirc
quan ly, giam sat
chuong trinh hé trg

NGi dung chwong trinh hd try
di durgre phé duyét.

Kiém tra hé so tai lidu
va nhit kv gidm sat, bao
cao giam sat

Doanh nghiép nhin hd trg
dap (mg theo qui dinh hign
hianh va ké hoach d@ dugc
phe duyét.

Kiém tra hé so tai ligu
va nhat kv giam sat, bao
cao giam sat

Noi dung, sO lugng. thoi
gian, chi phi hd o dép g
theo qui dinh hién hanh va ke
hoach da duge phé duyét.

Kiém tra ho so tai ligu,
bio cao cua doanh
nghi¢p, bdo cio gidm
sat

Nhat ky gidm sit dap img
yéu cau theo quy dinh hién
hanh vé tinh chinh xdc, thoi
gian, mau biéu.

Kiém tra hé so tai ligu
va nhat ky giam sat, bio
céu giam st

Sy b (néu o) da duge khic
phue

Kiém tra cdc bién ban
xac nhin ctia cic bd
phin ¢6 lién quan, nhit
k¥ giam sit, bdo cdo
pidm sét.

Bao cdo giam sat duge lap
dap (mg theo quy dmh hi¢n
hianh va thuc té trién khai
chuong trinh ho trg

Kiém tra ho so tai liéu.

Tiéu chi wvé ‘thanh
todn cong tie To chire
quan ly, gidm sat cic
chuong trinh Ho trg
chi phi cho doanh
nghi¢p thué, mua cic
giai phap chuvén doi
s6 hodic cdc giai phap
(mg dyung tri g nhén
tao (Al) dé w dong
hoéa, ning cao higu
gquia quy trinh kinh
doanh, quy trinh quan
tri, quy trinhr cong
nghé va chuyeén doi

Mirc hd try, doi tegng thy
hirdmg hd trg phit hep véi ke
hoach duge cip cd tham
qu}*én phé duyét

Kiém tra hd so tai lidu;
cdc bién ban. chimg .,
tai lidu co lién quan

Cac don vi, nha thau cung
cap dich vu phi hop vl két
qua lyra chon nha thiu, hgp
déng da ky. bién ban nghiém
thu khéi lwgng hoan thanh va
cic nghia vu Khéc cd lién
quan (néu co).

Kiém tra hd so tai lidu:
cdc bién ban, chung tir,
bdo cdo két qua, thi liéu
¢o li€én quan

Cdc hang hoa, dich vu thué
mua ngoai khic phue vu cong
tic 1o chirc nhur: chi phi cong
tac, di chuyén, lru tra, thué

Kiém tra hd so tai lidu:
cac hién ban. chimg tir,
tai liéu ¢d lién quan

V”
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’ R z £ Phirong phip kiém
STT Tén tiéu chi Titu chi/ Titu chufln chat | 0 dinh gis, kibm

lngug dinh chit lrong
md hinh kinh doanh | muén,.. phit hop vai ké
hoach dugc cﬁp co6 thim
quyén phé duyét va nghiém
thu thire té

1IL PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh mire kinh té - k¢ thudt thyc hién dich vy “T8 chite quan ly, gidm sét cdc
chuong trinh Hé trg chi phi cho doanh nghiép thué, mua cac giai phip chuyén déi so
hofic cdc giai phdp tmg dung tri tué nhin tao (Al) dé tw dong héa. nang cao hiéu qua quy
trinh kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh cong nghé va chuyén doi mé hinh kinh
doanh” nhr sau:

Bon vi tinh: 01 doanh nghi¢p

- [ L e 5
ik I,ﬂﬂh Thanh phén hao phi Bon vi tinh ki Sﬂ,dlnh
mirc mirc
16.00
I Binh mirc lao déng =
Lao ddng truc tiep |
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 1,287
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 1.839
Chuyén vién hang Al bjc 4/9 Cong 9,196
2 Binh mirc may moée, thiét b
May tinh dé ban Ca 9,858
My tinh xach tay Ca 1000
May in A4 den trang Ca 0,001
3 Binh mirc vt tr
Gidy in A4 Ram 0,040
Miure in A4 den tring 1 Hdp 0,010
Dinh mirc chi phi quan Iy (ty 1¢ % trén tdn
4 I—EE-I—E} ph g ¥ty 18 E 0, 230

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DPINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Pinh mie kinh té - k§ thudt thye hién dich vu “Té chite quén ly, gidm sat ::at.
chirang trinh Ho trgr chi phi cho doanh nghiép thug, mua cdc giai phip chuyén déi sb
hofe ede giai phap {mg dung tri tué nhin tao (Al) dé tir dong hoa, néng cao higu qua quy
trinh Kinh doanh, quy trinh quan tri, quy trinh cong nghé va Lhuyén déi md hinh kinh
doanh™ chua bao gbm cic khodan chi phi nhwr sau, khi lgp don gia, du tean kinh phi cén b

sung theo tinh chat, qui mo, yéu cau thyre 1. ;/‘-" :
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Khoan muc chi phi

B inh Ghi chi
IT | (chus tinh trong djnh mive Kinh t6- k5 thade) Y ;
A | Kinh phi trye tiép thye hién nhiém vy
| | Kinh phi hd trg chi phi theo cic dé dn
H6 tra kink phi chi phi cho doanh nghiép thué,
mua cdc giai phdp chuyén déi so hodc cde giai
| phdp g dung tri tué nhdn tao (Al dé nre ding Dot nghigp | M kinh phi ha
hoa, nang cao higu qua quy trinh kinh dmnf?. quy ' trgr theo guy dinh
trinh quan tri, quy trink céng nghé va chuyén doi
mo hinh kinh doanh.
Chi phi khao sit doanh nghiép, lip danh sach cic
2 | doanh nghiép dugc ho tro
Khao sdt tai doanh nghiép gdi Theo thire 1é
Tham dinh ho so doanh nghiép doanh nghiép Theo thee 1d
B | Chi phi khic cia eong tac quan Iy thye hién
1 | Chi phi di cong tic. di khao sat, di giam sat Theo il (¢
1.1 | Chi cong dc phi gy o,
I i \r s vl
1.2 | Chi phi phnrong tign di ehuyén chyin vy
1.3 | Chi phi luew it gy i
2 | Chi hop tdng két cong téc budi sl
3 | Chi td chirc doan dénh gia hoat dng Loy 7 v
4 | Chi phi thué tu van diu thau
4.1 | Twvan ldp HSMT, Banh gia HSDT Dich v fir win Thea thue td
4.2 | Tw vdn tham dinh HSMT, Kgl gua LOCNT Dieh vu tie vdn Thieo thire té
5 | Chi phi thué tir viin thim dinh gid Dich vu tievdn | Theo thie 1d
Chi phi mua hing hoa. dich vu khac cia don vi
6 | quan ¥ thue hién (néu ¢d)
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PINH MUC KINH TE - KY THUAT
Dich vu T véin, hwdéng din mién phi tha tuc phip Iy co bin (vé diing ky kinh
doanh hwéng din cho cic hj kinh doanh chuyén ddi thinh deanh nghigp)

(Ban hénh kém thea Quyér dinh sé 2026/0D-1/BND
ngdy thding  ndm 2026 cua Uy ban nhén dén thanh phé Ha Ngi)

Ha Nai, 2026
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1. QUY PINH CHUNG

Dinh mirc kinh té - ky thudt ban hanh tiéu chi chit lugng, phuong phép ki€m tra.
déanh gid, kiém dinh chit lugng; dinh mire kinh té - ky thudt djch vy “Tu van, hizéng dan
mién phi thi tuc phap Iy co ban (vé ding ky kinh doanh hudéng din cho cdc hi kinh
doanh chuyén déi thanh doanh nghiép)” hofic con goi la dich vu “Tur vin, huéng din
mién phi vé thi tuc ding ky kinh doanh, huéng din cho cdc hd kinh doanh chuyén déi
thanh doanh nghiép” ciia dom vi cung cdp dich vy bao gdm cic hao phi vé lao dfng, may
méc. thiét bi, vit tr va chi phi quan Iy dé hoan thanh viéc thue hién mot dich vu. Cu thé
nhur sau:

1. Binh mire lao dong

- Dinh mire lao dong la mirc hao phi can thiét tinh bing ngay cong clia céc logi lao
ding trye tiép (thyrc higén) phit hgp yéu cau, dé hoan thanh mot dich vy “Tur vin, hurdng
dén mién phi vé thi tuc dang ky kinh doanh, huéng din cho cac hé kinh doanh ::]myf:n
dbi thanh doanh nghiép™ theo guy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu di quy dinh.

- Mbi coing lao déng tuong (mg vai 8 gitr [Am viée; loai lao déng yéu cdu duge xép
ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/NB-CP ngay 24/12/2004
cua Chinh phu va cae quy dinh hign hanh khi 6 sy thay dbi vé chinh sach tién luong thay
thé Nghj dinh 204/2004/NP-CP ¢ia cée co guan cb thim quyén

- Trutmg hgp don vi, to chire thue hién dich vu su nghiép cong khong c6 vac chire
danh lao ddng nhu trong bang dinh mide thi co thé dp dung lao dfng khdc dam bao tong
chi phi nhin cong Khong vugt chi phi nhin cdng trong dinh mirc,

2. Pinh mire mdy moc, thiét bj

a) Binh mirc ma} méc, thiét b la mirc hao phi cn thiét trye tiép :.ua cac loai m&y
an thiét b; phu hop véu cilu dé hoan thanh mot san pham dich vu “Tur vin, hudng ch
mién phi vé thi tye dang ky kinh doanh, hudéng din cho cée hé kinh doanh chuyén dbi
thinh doanh nghi¢p™ theo quy trinh vi I.ieu chi chét ligmg dich vu da quy dinh; Mire hao
phi may mae, thiét bj tinh hang ca may, mai ca tuong mg véi § gid.

b) Khi xdy dyng don gia: Gia ca miy moc, thiét bi duge tinh theo gid cong b cta
don vi ¢6 tham quyén tai thivi diém tinh gid hofic tinh nhwr sau:

Gid ca may moce, thiét bi = Gid thiét bi ban diu x ty 1€ % khiu hao theo qui dinh /
tong st ca méay sir dung trong nim.

3. Dinh murc vt wr

Dinh mire vit tur la mire hao phi cin thiét cia nguyén liéu, vt liéu tore tiép (bao
gf_'tm nguyén liéu, vit liéu, nhien ligu, dong luc, cong ey, dung cu.... tiéu hao va hao hui}
tinh bng s0 luwong va ching loai cde loai vt tr phi hop yéu céu dé hoan thanh mot san
phim dich vy “Tu vin, hudng din mién phi vé thi tuc dang ky kinh doanh, hudng din
cho céc hd kinh doanh chuyén dbi thanh doanh nghiép™ theo quy trinh thye hién dich vu
va tiéu chi chit lugne da quy dinh. }‘/—J

4. Chi phi quin Iy



4

La cac chi phi quan Iy va chi phi chung khong phéan tach duge, duge quy dinh theo
ty ¢ phan tram (%) cia téng céc hao phi vé lao dong, may moe, thiét b va vit tr trong
qua trinh trien Khai thire hién hoan thanh mgt san pham dich vy bao gbm: lao dong quan
Iy, chi phi khéi quéan Iy (hanh chinh, chuyén mén. nghiép vu, thira hanh, vin phéng
phﬂm,.. ). chi phi chung khong phén tich duee (nhu: chi phi phue vy, chi phi sira chira
tai san, CCDC dung chung, chi phi dién, nudc. cude phi buu chinh, vién thémg. chi phi
vin hinh todn don vi va chi phi gidn tiép khic (néu ¢6),

Khi xdy dung don gid, chi phi quan |y duge tinh bing t¥ 1& % nhén vi téng chi
phi lao dong, may mac, thiét bj va vét tr theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Pinh mire kinh té - k¥ thudt dich vy “Tur van, hurdng din mién phi vé thi e
dang ky kinh doanh. hudng din cho cdc ho kinh doanh chuyén déi thanh doanh nghiép”
duge ap dung trong viéc xac dinh dom gia dich vy, xay dung du todn kinh phi ciia cic
hoat ddng cung cﬁp dich wuy sur nghiép c¢bng sir dung ngin sach nha nwéce linh vire tai
chinh thanh phé Ha Nai,

5.2. Pmh mirc Kinh té - ky thudt nay chua bao gom hao phl chi pl'u ctia: thanh
vién thim dinh. thanh vién hoi dong kiém tra, giam sdt cia cép c6 tham quyén (néu cd),
giang vién, chuyén gia, khdch méi, don vi/doanh nghiép duge nhén hd trg, chi phi thug,
mua ngodi, chi phi cong tic, di chuyén.

5.3. Khi x8y dung don gid. dy todn kinh phi cua cde dich v, cac chi phi quy dinh
tai diém 5.2 na; s¢ dugc tinh b sung theo quy dinh cua Ludt Pau thiu va cde quy dinh
c6 lién quan vé mua sdm dich vwhang hoa, quy dinh vé cdng tac phi, quy dinh vé hoi
nghi hi thao va cic quy dinh hién hanh khie ¢6 lién quan.

5.4. Dinh mirc kinh (& - k¥ thudt dich vu “Tu vén, huéng din mién phi vé thi we
dang ky kinh doanh, hudng_d?in_chﬂ cdc ho kinh doanh chuyén d6i thanh doanh nghiép”
dom vij tinh dinh mire 1a 01 18n hé trg cd nhin/hd kinh doanh/doanh nghiép.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thue hién dich vu

Dich vy “Tu vin, hugng dan mign phi vé thi tye ding ky kinh doanh, hurgng dén
cho ¢ée hé kinh doanh chuyén doi thanh doanh nghiép” thyce higén theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyre hién dich vu
1 Tiép nhin yéu cau tr van, huong din tir cic cd nhin/hd kinh
doanh/doanh ng.hiép
2 Kiém tra théng tin cin tu van, hudng din
Mg,llacn elru, cung cap théng tin tr vin, hudng dﬁn cung Lap tai ligu, bidu
3 mau, dira ra cac khuyén nghi, dua ra cde ur vin, 11uﬁng dan, hé trg phi
hop vai yéu ciu cho cd nhan/ ho kinh doanh/ doanh nghiép.
4 Phuong phép tw van, hudng dln:
4.1 Bing phuong thire lim viée trye tigp ]
4 ; Bang phueng thirc lam viée qua email, dién thoai, h¢ thong mang x3 hoi
b khac
5 Két thic tu vén, hudng din

=



STT Quy trinh thye hién dich vu
Xdce nhin voi cd nhdn/ hé kinh doanh/ doanh nghiép vé viée twr w’m
5 huéng din (kv sb, qua tin nhin, dién thogi, email). Két thic tr vin,
hirdmg dén.
59 I—Eéng thang, hang quy, hang nam tong hop so luong lwot tu vin, hirdng
o din, hd trof

2. Tiéu chi chit luegng dich vy
Dich vy “Tu vén, huwong din mién phi vé thi tuc dang ky kinh doanh, hudng din

cho cdc hd kinh doanh chuyén d6i thanh doanh nghiép bao gbm cdc tidu chi chit Iuong

St

STT

Tén tiéu chi

Tiéun chi/ Tidu chuin chit
lwgng

Phuong phip kiém tra,
danh gia, kiém dinh chat
lugng

Tiéu chi doi
vivi chire nang,
nhi¢ém wvu cla
don Vi cung
cé]:- dich vy

C6 Quyét dinh qui dinh chirc
ning nhiém wy vé limh vue
dich vu sir nghiép cong hd trg
doanh nghiép

Kiém tra Quyét dinh qui dinh
chire ning nhiém vy cia don
vi

€6 kinh nghiém hoat dong
trong Imh vire tu vin, hudmg
dan vé thu tuc dﬂng ky kinh
doanh, hwéng din cho cac hd
kinh doanh chuyén déi thanh
dc}anh nghigp

Kiém tra hd so tai liéu: Doi
chiéu cde nhiém vuhep
dong/dy an don vi di thie
hién ¢é tinh chét tuong tu

Tiéu chi vé
thie hign cong
tic Tw vin,
hurdmg din vé
thu tuc ding
kv kinh doanh,
huémg diin cho
cdc hd  kinh
doanh chuyén
doi thinh
doanh nghiép

Tu vin, hurdmg &ﬂ]‘l kip tién
d6, noi dung véu ciu cia ca
nhin/ h¢ kinh doanh’ doanh

nghiép

I{iém tra ho so tai liéu: doi
chiéu co sa dir ligu luu triv

Can bo hd trg co trinh d6
chuyén mon, kinh nghi¢ém phi
hgp vai yéu chu T vﬁn hudm

din, dap (mg yéu cau chat
hromg cong viée theo gui dinh

Kiém tra hd so @i lidw: Ddi
chiéu bing cip, chimg chi. tai
liéu ¢ lién quan

Tieu chi vé
Xde dinh khoi
Iirgmg hoan
thanh, thanh
quyél toan

Phit hop véi khdi lugng cong
vigc hoin thanh va duge cap
¢t tham quyén phé duyét

Kiém tra hoé so tdi léu: cde
bdo cdio thing ké hing thing,
hang quy, hang ndm s0 hrgt tu
viin, huomg dﬁn va tai liéu cd
lién quan [nﬁu co).

I1L. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

V—"
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Binh mitc kinh 1& - k¢ thudt thire hién dich vu “Tur viin, hudng din mién phi vé thi
tuc dang ky kinh doanh, huong din cho cac hd kinh doanh chuyén dbi thanh doanh
nghiép™ nhur sau:

Bon vi tinh: (11 ldn te van, hudmg dan cho cé nhin/hé kinh doanh/doanh nghiép

el i Thanh phin hao phi QUB VY, | oo g dhal
mirc tinh mirc
17.00
1 INhﬁn cing
Lao déng truc tiép
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Céng 0,029
Chuyeén vién hang Al bic 2/9 Cing 0,144
2 My
Miy tinh dé ban Ca 0.138
Miy in A4 den tring Ca 0,0001
3 Vit tr
Gidy in A4 Ram 0,004
Murc in A4 den tring Hép 0,001
4 ﬂjnh IIHEI‘E I:l:i phi q_ufm I¥ (khéng bao o/, 54
gim nhan cong quin ly)
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PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dijch vu Té chifc quin Iy, giam sdt ede chuwong trinh Hb tro chi phi thué mit
biing va trang thiét bi tai co s¢ k¥ thudt, wom tao
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Ha Noi, 2026




MUC LUC

Trang
I. QUY BINH CHUNG 3
1. Dinh mic lao ding i
2. Dinh mirc may méc, thiét bj 3
3.  Binh mirc vt tu 3
4. Dinh mire chi phi quan Iy 4
5. Ap dung dinh mire 4
1. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUONG DICH VU 4
1. Quy trinh thuc hién dich vu 4
2. Quy dinh vé tiéu chi chat lugng: phirong phap kigm tra, danh gid, 9

kiem dinh chit lugng dich vy
1. DINH MUC KINH TE - KY THUAT 11

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TINH TRONG BINH MUC 13
KINH TE -KY THUAT



L QUY BINH CHUNG

Binh mirc kinh té - k¥ thudt ban hanh tiéu chi chit heong, phwong phéip kiém tra,
déinh gid. kiém dinh chat lueng; dinh mic kinh té - ki thut dich vu “T6 chirc quian Iy,
giam sat cac chwong trinh H6 tror chi phi thué mit bang va trang thiét bj tai co so ky
thufit, wom tao™ cia don vi cung cip dich vu bao gbm céc hao phi vé lao dong, may
mée, thiét bi, viit tir va chi phi quan 1y dé hoan thanh viée thye hién mat djch vy. Cy thé
nhur sau:

1. Binh mti¢ lao déng

- IJ|.nl1 mire lao dfng la mire hao phi cdn thiét tinh bing ngay céng cla cac loai lao
ddng trure tiép (thuc hién) phit hop yéu ciu, dé hodn thanh mét dich vu “Td chire quan 1y,
gidm sit cde chuong trinh HO trg chi phi thué mat bing va trang thiét bi tai co s& k¥
thuft, vom tao” theo quy trinh va tiéu chi chit lwgng dich vu da quy dinh,

- Moi ¢ong lao dong tuong (mg voi 8 gidr lam vide; loai lao déng yéu cdu duoe xép
ngach trong bang luong ban hinh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
cua Chinh phu va ede quy dinh hién hanh khi c6 sy thay doi vé chinh sdch tién lwong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ciia cdc co quan ¢ thim quyen.

- Trudmg hop don vi. to chire thye hién djch vy s nghiép cong Khong cd cdc LhU‘L
danh lao déng nhwr trong bang dinh mire thi ¢6 thé dp dung lao dong khde dam béo tnng
chi phi nhiin céng khéng vuet chi phi nhin cong trong dinh mirc.

2. Pijnh mite miy moc, thiét bj

a} Binh mirc mdy mée, 'thél bi 1a mire hao phi cin thiét truc uép cia cde loal may
mée, thiét bj phit hgp véu cdu dé hoan thanh mot san phim dich vu “Té chirc quan ly.
gidm sit cde chuong trinh HS trg chi phi thué mit bing v trang thiét bi tai co sé ky
thudt, wom tao™ theo quy trinh va tiéu chi chét lwong dich vu da quy dinh: Mirc hao phi
may nioc, thigt bi tinh biang ca may. moi ca twong Gng voi 8 gio.

b) Khi xay dung don gid: Gid ea midy méc, thiét bj durge tinh theo gia cong bd cla
don vi cé tham quy én tai l.hr?rl diém tinh gia hm;c tinh nhur sau;

Gia ca may moc, thiét bj = Gia thiét bi ban diu x v 1é % khiu hao theo qui dinh /
tbng 56 ca mdy sir dung trong nim.

3. Binh mire vit tr

Pinh mie vit tr 13 mitc hao phi ¢in thiét cta nguyén lidu, vit ligu trnre tiép (bao
gom nguyén li¢u. vit lidu, nhién li¢u, dong lye, cdng oy, dung €W,... liéu hao va hao hut),
tinh hang s0 lrgmg va chiing logi cdc logi vat tr phu hop ) yvéu ciu dé hoan thanh mit sin
phim dich vu “T6 chitc quan ly, giam sat cdc chuong trinh HA tro chi phi thué mit bang
va trang thiét bj tai co s k¥ thudt, wom tao” theo quy trinh thyre hién dich vu va tiéu chi
chat lugng di quy dinh.

4. Chi phi guan ly

La cic chi phi quan 1y va ¢hi phi chung khong phén tach duge. duge quy dinh theo

tv 1¢ phan trdm (%) cua tong cde hao phi vé lao dong, may moc, thmt bj va vit tur trong
qué trinh trién khai thyre hién hoan thanh mét san pham dich vu bao gom: lao dong quéan

Vr"
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Iy, chi phi khdi quén Iy (hinh chinh, chuyén mén, nghiép vy, thira hanh, vin phong
phim,...), chi phi chung khéng phén tach dugc (nhr: chi phi phuyc vu, chi phi sira chira
ta1 san, CCDC dung_ chung, chi ph] ﬂ]&n nude, cude phi buu chinh, vién théng, chi phi
vin hinh toan don vi va chi phi gian uep khic (néu co).

Khi xdy dimg don gid, chi phi quan Iy duge tinh bing t¥ 1¢ % nhan voéi tong chi
phi lao dong, may moc, thi¢t bj va vit tr theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. ﬁp dung dinh mire

5.1. Pinh mirc kinh té - k¥ thudt dich vu “Té chirc quan Iy, gidm sét cde chuong
trinh H& tro chi phi thué mét bing va trang thiét bi tai co s& k§ thudt, vom tao” duge dp
dung trong viée xdc dinh dom gia dich vu. xiy dung du toan kinh phi cta céc hoat dong
cung cip dich vu sir nghiép cbng sir dung ngin sich nha nwée linh vire tai chinh thanh
pho Ha Noi.

5.2. Pinh mirc kinh 1& - k¥ thudt ndy chua bao gbm hao phi, chi phl cua: thanh
vién thim dinh, thanh vién hoi déng kiém tra. gidm sat cia cip co thAm quyen (néu co),
giang vién, chuyén gia, khach mdi, don vi/deanh nghiép duge nhin hd tro, chi phi thug,
mua ngoai, chi phi cong tic, di chuyén.

5.3, Khi xdy dyng don gid, du todn kinh phi cia céc dich vy, edc chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s& duge tinh b6 sung theo quy dinh cia Ludt Péu thiu va ede quy dinh
co lign quan vé mua sém dich vw/hang hoa, quy dinh vé cing tic phi, quy dinh vé hi
nghi hdi thiao va cic quy dinh hién hanh khac co lién quan.

5.4. Dinh mire kinh té - kv thuit cong tic “Td chire quan Iy, gidm sét cde chuong
trinh H& trg chi phi thué mét bing va trang thiét bi tai co sé ky thudt, vom tao” tinh cho
01 doanh nghiép/don vi duwgc hé tre.

1. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DJCH VU
1. Quy trinh thue hién dich vu

Dich vu “Té chirc quan Iy, gidm st cée chwong trinh Ho tro chi phi thué mit bing

Vil trang thiét bi tai co s k¥ thudt, vom tao” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thye hién dich vu

Bude 1 | Xy dung ké hoach thye hién nlm;m Vi
1.1 Nghién ciru ké hoach, dyr toin tong thé duge duyét

Xiy dung ke hoach thuc hu:n phtt hop véi ke hoach tcmg thé vé: théri gian
1.2 thue hién, s6 luong doanh nghiép, ndi dung hé tro, 56 lrong chuong trinh
hé trg. dy todn kinh phi vé cdc ndi dung lién quan khie
1.3 | Dyt [hm:- Trinh; Phé duvét ké hoach thyc hién. du todn thye hién nhiém vu

Bude2 C]:um‘t bi glﬁm s:it

aaaaaa

¢6 nhu cdu thum gm dﬁng ky bﬁng mot trong hai hmh thire hofic ket h-;-p ca
hai hinh thire:

24 + Bang hinh thire givi vin ban thong bio lén cong thong tin dién tir/ mang
% hji, héi, nhém doanh nghigp....

+ Bang hinh thire di trire tiép dén khdo st cac cong dong doanh nghiép, co
s& k¥ thudt, wom tgo, khu lam viée chung, don vi khoi nghiép. séng tao
Cac doanh nghiép c6 nhu ciu i trre tiép hé so vé Trung tim (ho so cia
doanh nghi¢p dad cé du ndi dung, théng tin theo qui dinh nhir dang thué mit

(]
b

=
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STT

Quy trinh thwe hién dich vu

bing, trang thiét bj & ddu, bao nhiéu tién)

2.3

Sang loc 5o bo:

Kiém tra ho sor doanh nghiép/dir n khai nghiép ¢ thude danh muc dige
hd trg theo quy dinh

+ Tu van ciac doanh nghiép vé ndi dung hé trg: ding déi trong, hinh thire
hé tro,.

i ]"erng hop hé so cia doanh n ghi¢p chua ding qui dinh: tu van hd tro
cho doanh nghi¢p hoan thién, chuﬁn héa ho so trude khi nop dam bao ding
qui dinh, dim bio chua duge hd tro tring lip tir cic ngudn ngin sich khic

Tép hgp ho so cic doanh nghiép (tir 10-20 bo) va lam thu tuc xét duyét
theo timg dot

Té chire hii dong xét duyét

Miri :huyen gia tham gia thanh vién hoi lﬁng

Thénh ldp hoi dong khi tip hop du hd so tir 10-20 b, | ndm thanh ldp
nhiéu hoi dﬁng xét duyét (néu cén)

Hop hai dong; lap Bién ban hoi ﬂung danh gia, xét duvét ho so.

Ky hop dong 3 bén gom:

+ Bén Doanh nghiép

+ Bén Chu dau tr

+ Bén cung cflp djch vy cho thué

Burde 3

Giam sit chwong trinh hé try

3.1

Lap ké hoach giam sit: Xac dinh myc tiéu, pham vi, néi dung, phuong
phip vi nhin su gidm sit

Kiém tra hién trang ha tdng; Xdc nhin mit bing hofic trang thiét bj dang
hc-a;l :I:;-ng

33

Tan suat sir dung: Theo ddi nhat kv sir dung thiét bj va sy hign dién cila
doanh nghiép tai mat bing thué dé tranh tinh trang "gitr ch6" nhung khéng
hoat ding

3.4

Ghi nhit ky gidm sdt va 13p cic bién ban gidm sdt (néu cd)

3.5

K et thiic giam sat: Lap bao cao giam sat

Buidc 4

Xice dinh khoi lwgng hodn thinh, thanh quvét todn

4.1

[Kiém tra, thanh todn hop dong chuyén gia, vin phong phim. nirde ubng....
phuc vu hoi dong :\.el duyét.

4.1

Pén doc, huong din doanh nghiép; tiép nhén cac chimg tir do doanh
nghiép ndp.

Kiém tra, danh gid két qua thue hién, khoi lugng hoin thanh so véi hop
déng di ky kér, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir [én phong ké
todn.

4.3

Lap hd so trinh phé duyét nghiém thu, thanh 1y, thanh quyét todn ra kho
bac.

4.4

Duyét nghiém thu, thanh ly, thanh toan cac hop dong ho tro

4.5

Tiép nhén cic chimg tir thanh toan ngodi dinh mic KT-KT cia cin b§
Trung tam

4.0

Duyét nghiém thu, thanh todn cac chimg (0 ngodi dinh mic KT-KT cua
cin b Trung tdm

=



6

STT Quy trinh thue hién dich vu
| Bwde S | Két thite nhiém vu
[ 5l Bao cdo két qua thue hién
| 52 Luu trir ho sor

2. Tiéu chi chit lugng dich vy

Dich vu “To6 chire quan 1y, gidm sat cae chuong trinh HG tro chi phi thué¢ mit bing
v trang thi€t bj tai co s¢ kv thudt, wom tao” bao gdbm cic tiéu chi chat lugng sau:

STT

Tén tién chi

Tiéu chi/ Tiéu chufn chit
lwgng

Phwong phap kiém ll‘ﬂ..
danh gid, kiém dinh chit
hrgng

Tiéu chi déi vai
chirc nang, nhiém
vu coa don vi cung
cip dich vu

Cé Quyét dinh qui dinh chire
ning nhiém vu vé linh vuc
dich vu su nghiép céng hd
trgy doanh nghiép

Kiém tra Quyél dinh qui
dinh chire nang nhigm wu
cia don vi

Céd kinh nghiém hoat dong
trong linh vie T chite quén
I}'—;_. gidgm sat cac chuong trinh
ho tro doanh nghiép nho va
vira

Ki¢m tra hé so tai liéu: PG
chiéu cde nhiém vwhep
dong/dy an don vi da thye
hién ¢ tinh chat tirong tir

Tiéu chi vé xdy
dumg ké hoach
thue hién T chire
quin ly. giam sat

N¢i dung ké hoach thye hién
v dir todan kinh phi phi hop
véi ké hoach téng thé da
duoe phé duvét

Kiém tra hd so i lidu: DOi
chiéu ndi dung trong ké
hoach tong thé da dugc phé
duyét

thu¢ mit bang va
trang thiét bj tai co
so k¥ thudt, wom
tao

hinh va dé in dd duge phé
duyét

2 cidc chuong trinh
HO tro chi phi thué | s - i3
, 01 dung ke hoach thuc hién, | . : 3 T
mit bang va trang dir toén Ekjnh ohi ¢ tinh kha 1\1!::11 tra hi sor n?.! ligu: an
thiét bi tai co s6 kY | i duoe lanh dao Trung tim Ehm}' e howet d Cugepin
thudt, vom tao phé duyét Uyel
Don vi cung cap cho thué : ;
mit bing hodc trang thiét bj Kidm: (6 41950 1l Eﬂu ;ﬂa
. ¢ dap (mg qui dinh hién hanh i ::ap eip B
T”’fu “1?‘ ':'é i tpﬁé i a8 dos ohe davat | T bang hoic trang thiét b
chire quan ly, giam | Y@ dean ugc phe duye N
sdt cie chuong | Doanh nghiép nhin hd trg| +
3 trinh Ho trgr chi phi dép (ng theo qui dinh hién | Kiém tra hd so ti ligu cua

doanh nghiép

Ngi dung, so lugng, thoi
gian, chi phi ho trg dap mg
theo qui dinh hién hanh va
K& hoach da dugc phé duyét.

Kiém tra ho so tai lidu; cia
doanh nghiép, bio cio giam
sat




STT

Tén tiéu chi

Tiéun chi/ Tiéu chuin chit
lrong

Phwong phap kiém tra,
dinh gia, kiém dinh chit

lwgng

Bdo cdo gidam sat duge ldp
dap ung theo quy d.mh hign
hanh va thuc té trién khai
chuong trinh hi ro

Kiém tra hd so 1ai lidu: bdo
cdo giam sdt, cdc bién ban,
tai ligu kém theo (néu cd)

Tigu chi vé thanh
wan cong tac To
chirc quan ly, giam
sat cldc chuong
trinh HO trg chi phi
thué mit bang va
trang thiét bj tai co
so k¥ thudt, vom
tao

Mire hd tro, d6i tuong thy
hudng hd tro phu hop voi ké
hoach duge phé duyét

Kiém tra hé so tai liéu: cde
bién ban, chimg tir, 14 li¢u
¢d lién quan

Cac hang hoéa, dich vu thué
mua ngodai Khac phuc vy
edng tic tO chire nhu: chi phi
héi déng tr van xét duyét,
chi phi edng tie, di chuyén,
lru tra, thue murdn... phu
hop vin ké hoach dugre cﬂp

Kiém tra héd so tai lidu: céc
bién ban, chimg tir, tdi ligu
co [én quan

ch tham quyén phé duyét va
nghiém thu thue té.

1L PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh mirc kinh té - k¥ thuit thire hién dich vu “Td chire quan Iy, gidm st cac
chuomg trinh H3 try chi phi thué mit biing v trang thiét bi tai co sé k§ thudt, wom tao”™
nhur sau:

Bon vj tinh: 01 doanh nghiép/don vi dwee hé tro

¥ P T
il L Thinh phii haophi Pon viginh| Lris0 divh
mire mire
18.00
1 Pinh mire lao dong
Lao déng tryue tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0.025
Chuyén vién hang Al béac 7/9 Cong 2,565
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 8.36
2 Dinh mirc may moc, thict bi
May tinh dé bin Ca 7.16
May tinh xach tay Ca 2
May in A4 den trang Ca 0.011
3 Dinh mire vt tu
Gidy in A4 Ram 0,1
Muc in A4 den tring Hop 0,02
4 IIJEE ;r}u.'xc chi phi quan Iy (ty 1& % trén tong % _—
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1V. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MU'C KINH TE -
KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k§ thuat thyc hién dich vy “Té chite quan 1y, gidm sat cac
chuong trinh HG trg chi phi thué mat bang va trang thiét b tai co 36 ky ‘Lhugt uom tao™
chira bao goém cic khoan chl phi nhu sau, khi 1dp dom gia, di todn kinh phi cin bd sung
theo tinh chét, qui mé, yéu ciu thire té cua nhiém vu.

Khodin mue chi phi
+E (chwra tinh trong dinh mire kinh té - kv thuit) L Gl chil
A | Kinh phi true tiép thye hién nhiém vy
Kinh phi Ho tro chi phi thué mat bing va trang . )
I |thiét bi tai co s& ki thudt, wom tgo (doanh | Doanh nghip rﬁ;ﬁf’.‘nﬁ;’“
nghiép/niim) :
5 | Chi phi Hoi déng tir véin xét duyét P
B | Chi phi khilc cia cong tic quin 1y thue hifn
1 Chi phi di cong tac, di khao sit, di giam sat cua
chn b
1.1 | Chi céng tdc phi gy i 2ol
1.2 | Chi phi phirong tién di chuvén Chuyén m;::,fﬁ;ff}“
1.3 | Chi pht luw trit Hgy! mf:;r? ?}Eﬂﬂh
2 | Chi phi hop téng két cong tic budi i b
3 Chi phi mua hang héa, dich vu khic cia don vi
qudn Iy thuc hién (néu c6)




PHU LUC SO 19

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vy Té chire quén Iy, gidm sat cic chwong trinh Hi try chi phi tham gia cic
khoa dao tao, huiéin luyén chuyén siu ngﬁn han o nu*g’m ngoai vé ddi méi sang
tao, rng dung khoa hoc ¢bng nghé, via phat trién tri tug¢ nhin tao

(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 2026/0P-UBND
ngay thang  ndm 2026 cia Uy ban nhan dén thanh pho Ha Noi)

Ha N§i, 2026
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MUC LUC

QUY DINH CHUNG

BPinh mirc lao dong

Pinh mirc may moéc, thiét bj

Dinh mire vt tu

Binh mie chi phi quan Iy

J"’Lp dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thare hién dich vu

Quy dinh v& tiéu chi chat lugng; phwong phép kiém tra, dénh gid,
kiém dinh chit lueng dich vu
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MUC
KINH TE -KY THUAT



L. QUY DINH CHUNG

Dinh mirc kinh té - k¥ thuit ban hanh tiéu chi chat lugng, phwong phéap kiem tra,
danh gid, kiém dinh chfit luong; dinh mirc kinh té - k¥ thudt dich vy “Té chirc quén 1,
giam sdt cac chwong trinh HS tro chi phi tham gia cic khéa dao tao, hudn luyén chuyén
sdu ngiin han & nude ngoai vé dbi mdi sang 1o, img dung khoa hoe cong nghé, va phat
trién tri tué nhén tao™ ctia dom vj cung cap dich v bao gdm céc hao phi vé lao dong,
méy moc, thiét bj, vt tr va chi phi quan ¥ dé hoan thanh vige thie hién mat dich vy,
Cu thé nhur sau:

1. Binh mirc lao dgng

- Dinh mire lao déng 1a mire hao phi ciin thiét tinh bing ngay cong clia céc loai lao
dong true tiép (thue hién) phi hgp véu cau, dé hoan thanh mét dich vu “Té chire quan Iy,
gidm sdt cac chuong trinh Hé trg chi phi tham gia céc khoa dio tao, hudn luyén chuyén
siu ngdn han & nude ngodi vé ddi mdi sdng tao, img dung khoa hoe cong nghé, va phat
trién tri tué nhan tao” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu da quy dinh.

- Méi cong lao ding twong (mg voi 8 gid lam viée: loai lao dong yéu céu duoc xép
ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghj dinh 204/2004/NB-CP ngay 24/12/2004
ctia Chinh phi va cdc quy dinh hi¢n hanh khi c6 sy thay ddi w: chinh sédch tién lurong thay
thé Nghi dinh 204/2004/NB-CP ciia cde co quan co thim quyén.

- Truding hop don vi, t& ¢hire thire hién ::hcl'_l vu sur nghi¢p céng khong cd cic chuc
danh lao dgng nhur trong bing dinh mire thi ¢é thé dp dung lao déng khic dam béo téng
chi phi nhin céng khong vugt chi phi nhin cong trong dinh mue.

2. Pinh mire mdy moée, thiét bi

a) Binh mirc may muc thiét bi 13 mitc hao phl cdn thiét truc tiép cia cdc loai may
moc, thiét bi pht hop yéu cdu dé hoan thanh mq’,‘;t san pham dich vy “Td chire quan 1y,
gidm sdt cac chuong trinh HrJ try chi phi tham gia cde khoa déo tao, hudn luyén chuyén
siiu ngiin han & nude ngoai vé dbi mai sang tao, ung dyng khoa hoe cing ngh¢, va phat
trién tri tué nhin tao” theo quy trinh va tiéu chi chilt lugng djch vu di quy dinh: Mirc hao
phi miy moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca tuong img vai § giér.

b) Khl xdy dung dom gia: Gid ca may moc, thiét hj dwge tinh theo gia cing b ciia
don vi ¢6 tham quyén tai thei diém tinh gia hnac tinh nhr sau:

1 Gia ca may moc, thiét bj = Gia thiét bj ban ddu x ty 1& % khiu hao theo qui dinh /
tong s0 ca may sir dung trong nam.

3. Pinh mdc vt tr

Dinl mire vit tu la mirc hao phi ¢in thiét cia nguyén liéw, vit liéu truc liép {bao

gom nguyén ligu. vt ligu, nhién liéu, déng luc, cong cu, dung cu.. . tiéu hao va hao hut),

tinh b&ng 50 lugmg va chiing loai céc loai vat tr phi hop yéu cau dc hoian thinh mdt san

phém dich vy “To chire quan ly, giam sit cdc chuong trinh H trg chi phi tham gia cic

khéa dao tgo. hudn luyén chuyén siu ngin han & nude ngoai vé doi mdi sing tao, tmg

dung khoa hoc edng nghe, va phit trién tri tué nhin tao™ theo quy trinh thire hién dich vy

va tiéu chi chit lwong @3 quy dinh. 5/’,
4. Chi phi quan Iy
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La cdc chi phi quéan 1y va chi phi chung khong phin tach duge, durge quy dinh theo
v lé phan tram (%) cuia tme cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vit tu trong
qué trinh trién khai thyre hién hoan thanh mt san phiam dich vy bao gém: lao dgng quan
ly. chi phi khoi quan 1y (hanh chinh, chuyén mén, nghiép vy, thira hinh, van phong
pham,...), chi phi chung khong phan tach duge (nhu: chi phi phuc vy, chi phi sira chita
tai san, CCDC ding chung, chi phi dién, nuée, cude phi buu chinh, vién thong, chi phi
viin hanh toan don vi va chi phi gian tiép khac (néu ¢d),

Khi xéy dung dom gid, chi phi quin Iy duge tinh bang ty 1§ % nhan vdi tong chi
phi lao dong, may maoc, thiét bj va vat tir theo quy dinh tai bang dinh mirc.

B Ap dung dinh msc

5.1. Binh mirc kinh té - k¥ thudt dich vu “Té chirc quan 1Y, gidm sat edc chrong
trinh Hﬁ tro chi ph{ tham gia ¢de khéa ddo tao, hudn luyén chuyén sfu ngin han & nu'm:
ngodi vé doi mai sdng tao, (mg dung khoa hoe cong nghé, va phat trién tri tué nhén tao™
duge dp dung trong viée xac dinh don gia dich vu, xdy dung dir todn kinh phi cia cie
hoat dong cung cip dich vy su nghiép cong sir dyng ngin sich nhd nude linh vie tai
chinh thanh pho Ha Néi.

5.2. Binh mic kinh té - Ky thudt nay chua bao gﬂm hao phi, chi phl cta: thinh
vién tham dinh, thanh vién hi dong kiém tra, giam st clia cdp o6 tham quyén (néu cd),
giang vién, chuvén gia, khach mai, don vi/doanh nghi¢p duge nhin hé trg, chi phi thué,
mua ngedi, chi phi cbng tac, di chuyén.

5.3, Khi xay dyng dom gid, dyr todn kinh phi cila cice dich vy, cie chi phi quy dinh
tai diém 5.2 |1a;.* s¢ duge tinh b sung theo quy dinh cia Luat Déu thau va cic quy dinh
c6 lién quan vé mua sim dich vivhang héa, quy dinh vé cong tic phi, quy dinh vé hoi
nghi héi thao va cac quy dinh hién hanh khic ¢6 lién quan.

5.4. Dich vu “Té chirc quan ly. giam sat cdc chrong trinh Hu tr-;r chi phi tham gia

céc khéa ddo tao, hudn luyén chuyén sdu ngdn han & nude ngoai vé doi mai sang tao, img
dung khoa hoc cong nghé, va phat trién tri tué nhén tao” gdm cac dinh mire:

a) Binh mire kinh 1é - k9 thudt edng tac “Td chire quan 1y, giam sat cac chuong
trinh Hn trgr chi pl'u tham gia cdc khéa dao tgo, hudn luyén chuyén sin ngin han & nudc
ngoai vé & ddi mdi sang tao, tmg dung khoa hoe ¢éng nghé, via phat trién trf tué nhin tao”,
tinh cho 01 chuong trinh dao tao (Quy mo 30 doanh nghiép).

b) Binh mirc kinh té - k¥ thudt cong tac “Giam sat lop dao tao™, | budi gidm sat =
Y¥a ngay

1. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thuc hién dich vy

Dich vu “Té chire quan Iy, gidm st cac chuong trinh Ho tn:r chi phi tham gia cac

khéa dao tao. hudn luyén chuyén séiu ngin han & nude ngoai v& d6i mdi sdng tao, img
dung khoa hoc ¢ong nghé, va phit trién trf tué nhén tao.” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thue hién dich vu

Bude | [Xdy dung ké hoach thye hién nhiém vy

1.1 |Nghién ciru ké hoach, du todn tong thé duge duyét ]




STT Quy trinh thye hi¢n djch vy

To chirc hop phin tich yéu ciu xdc dinh ndi dung, hinh thirc, pham vi théi gian.
dia diém thyre hién.

Tim kiém, lién hé céng tic, giri cong viin dé nghi. xéc nhin véi cic doanh
13 nghi¢p phi hqp vai dic diém noi dung khoa dao tao, huén luyén chuyén sau

> ngﬁn han & nurde ngodl vé dbi mai sang tao, img dung khoa hoc cong nghé, va
hat trién tef twé nhén tao.

1.4 |Khao sat cac ndi dung cua nhiem vy, lﬁy bao gia co lien quan.

Xiy dyng ké hogch thyrc hi¢n phi hgp vdi ké hogch tong thé vé: thiri gian va dia
1.5 [diém thye hién, so lugng, ndi dung, so lugng doanh nghiép, dy toan kinh phi
cho nhiém vy, cho timg goi thau va céac néi dung lién quan khac.

1.3  |Du thio; Trinh; Phé duyét ké hoach thue hién, du todn thyc hign nhigm vy,

Bude 2 | Diun thau lra chon nhi thiu

Thyre hién céc goi thau nr van thim dinh gid, tw vin dau thiu [néu ), thué
A chuyén gia (néu co) (hao gnm cic bude theo quy trinh chi dinh thiu rut gon,
ky két hop dong, ban giao sin pham, to chire nghiém thu, thanh Iy gdi thiu)

B Xiy dimng ké hoach lga chon nhi thiu

* Béi voi goi thiw chi dinh thaw, chi dinh theu rit zon

Xiy dirng k& hoach lira chon nha thiu phi hn;rp vai dac diem timg gdi thau
= theo Ludt dau thiu va cic quy dinh hién hinh vé diu théu

2.2 Du thao: Trinh; Phé duyét quy—:it dinh ké hoach lya chon nha thau

23 Bing tai ké hoach lua chon nha thiu trén mang dau thau quoc gia

Du thao; Trinh; Phé duyét cong van de nghi cung cap bao gid; Nhan bio gia
24 cda cac nha llmufchu} én gia gii dén, dé xuiit la chon nha thaur’;huyf:n gia
dap (mg yéu ciu

Du thao; Trinh: Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lua chon chuyén gia
thire hién

2.6 | Pang thi KQLCNT trén mang ddu thiu qudce gia

Dy thio; Trinh duyét hop dong: Ky két hop dong voi nha thiu tring thau/
hode ky két hg_p_dﬁng v chuvén gia duge lya chon;

2.8 | Dang 1ai théng tin hop déng trén mang dau thau qudc gia

* Déi vévi géi thau daw thau rong rai

Xiy dung ke hagch lwa chon nhi thau phi hqp v diic diém timg gdi thau
theo Ludt ddu thdu va cdc quy dinh hién hanh vé dau thau

2.2 | Dy thao; Trinh: Phé duyét quyét dinh ké hoach Iya chon nha thiu

y/“



STT Quy trinh thuwe hién dich vu

2.3 | Pang tai ké hoach lua chon nha thiu trén mang dau thiu quéoc pia

Tham gia, klem tra, gidm sat cac nha thiau theo timg ndi dung quy dinh trong
24 Lufit ddu thiiu: Phii hop voi don vi wr vin trong cing tac xdy dung HSMT,
thiam dinh HSMT. phé duyét HSMT. xir I¥ cdc tinh hudng trong déu thiu,

Dur thio, Trinh, Phé duyét HSMT: Dang tdi HSMT trén mang diu thiu qudc

2.5 ;

gia
1 | Gidi quyét cdc tinh huong phit sinh trong ddu thau theo quy dinh cla Ludt
- Piu thiu

2.7 Phoi hop vai don vi tue vén trong edng tac tham dinh HSDT

Du thao: Trinh: Phé duyét cong vin moi doi chiéu tai liéu va thuong thao hop
ding (néu ¢o)

2.9 | Du thio; Trinh; Phé duyét bién ban thirome thiao hop déng (néu o)

2.10 | Phéi hop véi don vi tr véin thim dinh KQLCNT

2.11 | Dy théo; Trinh; Phe€ duyét KQLCNT

2.12 | Ping tai KQLCNT trén mang déiu thiu quc gia

Soan thao va Hoan thign hop dong: Thye hign soan thdo Bién bin hoan thién
2,13 | hop dong. Chi dau tr s€ 1go hop dong, nha thau kiem tra ky thong tin diéu
khoan, danh séch san pham/djch vu va tién do

314 Thue hién Ky st hop dong dién tir/ Pang tai thong tin hop ddng rén mang
. dau thau qubc gia.

Bwde 3 [Tuyén chon doanh nghiép tham gia chuwong trinh

- Théng bao vé churong trinh

- Truyén thong

- [Tiép nhin hd so va tur vin cho doanh nghigp vé chudn héa hd so

- [Thanh ldp hoi dong xét duyét hb so ding ky

- Ra quyét dinh danh sich doanh nghiép du diéu kién tham gia chuong trinh

- |Ky hop déng hd trg 3 bén (TTXT, Nhi thiu vi DN)

Bude 4 |Quin 1y va gisim siit chwong trinh hd trg
Lap ké hoach gidm sat: Xdc dinh muc tiéu, pham vi, ndi dung, phuong phap va

4.1

nhén sir gidm sat j//



STT Quy trinh thire hién dich vy

4.2  |Giam sat qua trinh Hoc tap

- |Giam sat ndi dung, thoi gian, dia diém ddo tao

- Giam sat céng tic hau can: Di lai, &n uéng, lru tra clia hoe vién

- Giam sat vige tham gia hoc tidp cia hoe vién dam bao tudn thi lich trinh

Gidm st bién dong: Kip thoi xir Iy cie tinh hubng phat sinh nhr thay doi ni
dung hge tidp, sur co ¢ nhin cia hoe vién.

43 [Theo dai. kiém tra viéc khic phue sir cb néu ¢o

44  |Két thie giam sat: Lép bao céo giam sat

4.5 |To chirc tdng két khoa dao tao va cip chimg nhin cho hoe vién

Bwée § [Xic dinh khbi lwgng hoan thanh, thanh q!yét toin

5.1 |DPén die, hudmg din nha thiu; 1iép nhin cic chimg tir, bio cdo do nha thiu ndp.

Kiém tra, ddnh gig két qua thue hién, khéi lugng hoan thanh so véi hop dong da
kv két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ké todn.

53  |Nghiém thu, thanh Iy cdc goi thau.

54  |Tong hop, lap ho so thanh quyét toan cac goi thiu

55 |pang tai két qua hap ddng trén mang diu thiu quéc gia

56 Tiép nhin cdc chimg tir thanh todn ngodi dinh mirc KT-KT cia cin bd Trung

- tdm

57 Duvét nghiém thu, thanh todn cac chimg tir ngoai dinh mirc KT-KT cua can b
' Trung tam

Bwde 6 |[Két thiic cong tie th chive quén Iy, gisim sit cdc chwong trinh HJ trg

5.1 |Bdo cdo két qua thyre hién

5.2 |Lau trix ho so

2. Tiéu chi chat lirgng dich vu

Dich vu “Té chire quan ly, gidm st cde chuong trinh HO trg chi phi tham gia céc
khoa dao tao, huan luyén chuyén sdu ngan han & nude ngoai veé ddi mai sing 9o, (mg
dung khoa hoc cong nghé, va phat trién tri tué nhin tao™ hao ghm cée tiéu chi chit hrong
sau;

. & Phuong phap kiém tra,
STT | Téntieuchi | Tiewchi/ Tiduchuiinchat | o0 o et dinn ehdt
lwgng lirgna

=



STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chudin chit
lwgng

Phwong phap kiém tra,
ddnh gid, kiém dinh chit
lrgng

Tiéu chi dbi voi
chirc ning, nhiém
vi cta don vj cung
edp dich vu

C6 Quyét dinh qui dinh chire
niing nhiém wvu vé linh vue
dich vy sy nghigép cong hé
trgy doanh nghigp

Kiém tra Quyét dinh qui dinh
chire niing nhiém vy cia don
vi

C6 kinh nghiém hoat djng
trong linh vire To chire quén
Iy, gidm sat cac chuong trinh
Hb tro

Kiém tra ho so tai lidu: Doi
ci]iéu cic nhiégm wvp'hop
dong/dy an dom vi dd thye
hién co tinh chat tiromg tir

Tiéu chi vé xay
dung ké hoach
thire hién T6 chie
quan ly, gidgm sat
cde chuong trinh
HO trg chi phi
tham gia cac khoa
dao tao, hudn luyén
chuyén sdu ngin
han & nudc ngoai
vé déi mdi sang
tao, tmg dung khoa
hoc cﬁng_ neghé, va
phat trién tri té
nhan tao

NI dqng ké hna_ch phl.';_hr;rp
voi ké hoach tong the da
dirgre phé duyét,

Kiém tra hd so tai lidu: 56:1
chiéu ndi dung trong ke
hoach téng thé da dugc phé
duyét.

N§i dung ké hoach thye hién,
dir toan kinh phi ¢o6 tinh kha
thi, duge lanh dao Trung tam
phé duyét

Kaém tra hd so @i lidu: D6i
chiéu ké hogch da dugc phé
duyét

Tiéu chi vé lua
chon nha thiu

Phit hop véi Ludt ddu thiu
v cde quy dinh hign himh,

Kiém tra hd so tai lidu: cic
burée thye higén va cic tai ligu
hé so theo quy dinh clia ludl
diu théu.

Tiéu chi vé Té
chirc quan ly, gidm
sat  cic chuong
trinh Hé trg

N§i dung chirong trinh hd tror
da duoc phé duyét.

Kiém tra hé so tai liéu va nhit
k¥ giam sat, bao cao giam sit

Doanh nghiép nhin hd o
dép Umg theo qui dinh hién
hinh va ké hoach did duge
phé duyét.

Kiém tra ho so tai liéu va nhat
ky gidm sit, bdo cdo gidm sat

N&i dung, s0 lhrong, thod
gian, chi phi hé tro dép umg
theo qui dinh hién hanh va ke
hoach da duge phé duyét

Kiém tra hd so tai lidu, béo
cio cia doanh nghiép, bao
cAo gidm sat

V"’



STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chuén chit
lrong

Phuong phip kiém tra,
ddnh gid, kiém djnh chit
lwgng

Nhit ky giam sat dép ing
vEu chu theo guy dinh hién
hanh vé tinh chinh xdc, théi
gian, mau biéu,

Kiém tra hd so tai lidu va nhat
ky gidm sdt, bdo cdo gidm sil

Sur ¢b (néu ¢6) da duoc khic
phue

Kiém tra edc bién bin xdc
nhin cha cde bd phdn co lién
quan, nhit kv gidm sit, bio
CA0 gidm sat,

Bio cdo gidm sdt duge lip
dép (mg theo quy dinh hién
hanh va thyc t€ trien khai

Kiém tra hé so tai lidu.

Tiéu chi vé thanh
todn céng tic Td
chie quan Iy, gidm
sat  cac chuwong
trinh Hb trg chi phi
tham gia cac khoa
déo tao, hudn luyén
chuyén sin ngin
han O nude ngodi
ve doi méi sang
tao, g dung khoa
hgc cong nghe, va
phat trién tri tué
nhidn tao

| ehiromg trinh h trg

Mire hd trg, déi tugmg thu
hwong hé tro phu hop voi ké
hoach duoc cap co thim
quyén phé duyét

Kiem tra hd so tai liéu: céc
bién ban, ching tir, tai ligu co
lién guan

Cac don vi, nha thiu cung
cip dich vy phi hop véi két
qui lya chon nha thiu, hop
dong di ky, bién ban nghi¢m
thu khdi luwgmg hoan thanh va
cde nghfa vu khie co lién
quan (néu co).

Kiém tra ho so tai liéu; céc
bién bin, ching tir, bdo cdo
ket qua, tai hiéu co6 lién quan

Cée hang hoa, dich vy thué
mua ngoai khic phue wu
cdng tac 1o chire nhu: chi phi
cong tae, di chuyan, hru tru,
thué mudn... phi hop voi ke:
hogch dlr-:,m clp c6 thim
quyén phé duyét va nghiém
thu thye té

Kiém tra ho so tai liéu: cde
bién ban, chimg tir, tai liéu co
lién guan

I11. DPINH MUC KINH TE -KY THUAT
Binh mirc kinh t& - ki thudt thye hién dich vy “T6 chire quan ly, gidm sdt cdc
chirong trinh Ha tre chi phi tham gia cde khoa déo tao, hudn luyén chuyén s_.'-’i'u ngin han o
nude ngodi vé dbi mdi sdng tao, img dung khoa hoe céng nghé, va phit trién tri tué nhin
tao” nhur sau:

3.1. Dinh mire kinh té - ki thudt cong tac “Td chirc quan ly, gidm sét cde chiong
trinh Ho trer chi phi tham gia cdc khoa dao tao, huin luyén chuyén S‘ﬁ.u ngan han & nude
negodi vé déi mai sang tao, tmg dung khoa hoc cong nghg, va phat trién tri tug nhan tao”™

Beon vi tinh: 01 chuong trinh dao tao
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legf:]h Thanh phiin hao phi Pon vi tinh Tr’g;ﬁﬁl:inh
19.01

1 Dinh mir¢ lao dong
Lao dong truc tiép
Chuyén vién hang A2.]1 hic 2/8 Céng 3,375
Chuveén vién hang Al bic 7/Y Chng 12
Chuyén vién hang A1 bac 4/9 Cong | 64,5

2 Binh mirc may moc, thiét bj
May tinh dé ban Ca 78,375
May in Ad den tring Ca 0,012

3 Binh mite vat wr
Gifly in A4 Ram 0334
Murc in A4 den tring _ Hép 0.0885
Pinh mirc chi phi quén ly (ty 1€ % trén tOng

4 14243) Y% 23%

3.2. Dinh mire ¢ong tic Giam sat lop dio tao
Do vi tinh: 01 buoi giam sat

Ma dinh . Tri 56 dinh
e Thanh phin hao phi Pon vij tinh S
19.02

I Binh mirc lao dong

Lao déng truc ticp

Chuyén vién hang A2.1 bfic 2/8 Clng

Chuyén vién hang Al bhic 7/9 Cang

Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cdng 0,625
2 Dinh mirc may moc, thiét bj

My tinh dé ban ca

My tinh xach tay ca 0,625

May in A4 den triing ca 0,003
3 E';nh mire vt tu

_Glﬁv in A4 Ram 0,100

Muc in A4 den trﬂtlg hop | 0.025

Binh mirc chi phi quan Iy (ty 1€ % trén ton .
4 ]4{2*‘3} P g vty g g % 3304

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Binh mirc kinh té - k¥ thudt thue hién dich vu “Té chire quan 1y. giam sat céc
churong trinh ][E- trgr chi phi tham gia cde khoa dio tao, huén luyén chuyén sdu ngin han &
nudce ngoai vé dﬁl mdi sang tao, img dung khoa hoc céng nghé, va phat trien tri g nhﬂn
tao.” chua bao gbm cic khoan Ehl phi nhu sau, khi lap don gid, di todn kinh phi ¢in bd

sung theo tinh chdt, qui mb, yéu cdu thue (€, y"“
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Khoan muc chi phi

L (chuwra tinh trong dinh mirc kinh 1é - k¥ thudt) By vi Gl Ghirehi
A | Kinh phi true tiép thyre hién nhiém vy
Kinh phi H& tro chi phi tham gia cac khoa dao
o, hudn luyén chuyén sdu ngin han & nude = The quy dinh
' | ngodi vé déi mai sing tao, tmg dyng khoa hoc | "M | hsen hanh
¢ong nghé. va phat trién tri tué nhin tgo.
B | Chi phi khic cuia céng tac quin Iy thue hién
| Chi phi di cong tde, di khilo sdt, di gidm sét cia
can b
L1 | Chi comg tae phi gy mﬁgﬂﬁnﬁ
1.2 | Chi phi phwong tién di chuyén Chuydn ﬂﬁ; j;'f;j,"h
1.3 | Chi phi bew trii Cid Tﬁ: fai;aﬂﬁ
2 | Chi hop tong két cong tic budi mﬁ:ﬂﬁm
3 | Chi phi thué tu van diu thiu
30| Tievan ldp HSMT, Bdnh gia HSDT Dich vi tie ven Thea thiec 1
3.2 | Tir vdn tham dinh HSMT, Két qua LCNT Dich vy tie vdn Theo thire 1€
4 | Chi phi thué tu vin thim dinh gia Dicl vie tir vin Theo thye té
5 Chi phi mua hang héa, dich vy khée ciia don vi

quan I¥ chirong trinh (néu ¢6)




PHU LUC SO 20

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Xy dung sich thwing nién v& hé sinh thdi khéi nghiép vi dbi mdi sang

tao Ha Nji (cung ciip théng tin vé thire trang hé sinh thai; cic chwrong trinh, tH

chire hd tro khéi nghiép, 61 mdi sdng tao; théng tin cdc quy diu tw, ngudn von
cho khéi nghiép; xu hwomg phit trién; dé xuiit, kién nghi,...)

(Ban hémh kém theo Quyét dinh so £2026/0D-UBND
ngéy thdng  nam 2026 cia Uy han nhédn déan thanh pha Ha Ngi)

Ha Noi, 2026
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4. Dinh mire chi phi quan ly 4
5. ﬁsp dung dinh mirc 4
I. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU 4
. Quy trinh thuc hién dich vu 4
2. Quy dinh vé tiéu chi chit lugng: phirong phép kiém tra, ddnh gid, 7

kiem dinh chét luwgng dich vy
1. DINH MUC KINH TE - KY THUAT 8

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG BINH MUC 12
KINH TE -KY THUAT



I. QUY PINH CHUNG _ :

Binh mire kinh té - k¥ thufit ban hanh tiéu chi chit legng, phuong phép kiém tra,
danh gia, kiem dinh chat lugng; dinh mie kinh té - ky thuiat dich vu “Xiy dung sach
thirdmg nién v& hé sinh théi khii nghigp va d6i méi sang tao Ha Néi (cung cép thong tin
vé thue trang hé sinh thai; cic chwong trinh, t& chire hd trg khai nghiép, déi mai sang
tgo; thong tin cde quy diu tu, nguﬁu vén cho khai nghiép; xu hudng™ ela don vi eung
cAp dich vu bao gém cic hao phi vé lao dong, miy mae, thiét bi, vit tir va chi phi quan
Iy dé hoan thanh vige thue hién mot dich vu. Cu thé nhu sau:

|. Dinh mire lao déng

- Dinh mirc lao dong 1 mirc hao phi can thiét tinh bing ngay cong cda cdc loai lao
dong truc tiép (thue hién) phit hop véu cdu. dé hoan thanh mot dich vu "){ﬂ}f dymg sach
thurdmg nién vé hé sinh thai khai nghiép va d6i mai sdng tao Ha N6 (cung Ldp théng tin
ve thye trgng hé sinh thii; cde chuong trinh, td chire hé tro khai nghiép, d6i mai sang 1ao;
thong tin ¢ée qui diu tw, ngudn vén cho khéi nghiép: xu huéng” theo quy trinh vi tiéu
chi chit lugmg dich vy di quy dinh.

- Mdi edng lao dong twong (mg vai 8 gidr lam vige; loai lao dfng yéu chu duoc xép
nggch trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
etia Chinh phi v cic quy dinh hién hinh khi cé sy thay doi vé chinh séch tién lwong thay
thé Nghi dinh 204/2004/NP-CP ciia céc cor quan ¢6 tham quyén,

- Trudmg hop don vi, td chire thyre hién dich vu sy nghi€p cong Khong co cac chirc
danh lao dong nhir trong bang dinh mie thi ¢6 thé dp dung lao déng khdc dam bio thng
chi phi nhan céng khéng vugt chi phi nhin céng trong dinh mure.

2. Dinh mitc mdy mée, thiét bi

a) Dinh mic may moc, thiét bi la mirc hao phi can thiét tre tiép clia cic loai may
moe, thiét bi phu hop yéu cAu @& hoan thanh mat san phim dich vu "J{av dung sach
thudmg nién v€ hé sinh thai khoi nghigp vi dﬁl mdi 55115 tao Ha Noi (cung cdp thong Lin
ve thyre trang hg sinh thii; cde chuong trinh, té chire hd trg khoi nghiép, dbi méi sang 1a0:
théng tin cic quy dau tu, ngudn von cho khi nghiép: xu huong” theo quy trinh va tiéu
chi chit hreng dich vu da quy dinh: Mire hao phi médy mée, thiét bj tinh bang ca may, mdi
ca tuong Ung vai 8 gid.

b) Khi xiay dyng don gia: Gid ca mﬂ}' mée, thiét bj duoe tinh theo gid cong bb cia
dem vi ¢6 tham quyén tai thasi diém tinh gid hode tinh nhir sau:

 Gié ca mdy moc, thiét bj = Gid thiét bj ban dau x ty 1¢ % khau hao theo qui dinh /
tong so ca may s dung trong nim.

3. Dinh miure vat

Pinh mirc vt tw 14 mire hao phi cén thiét ciia nguyeén ligu, vit li¢u truc tiep (bao
gom nguyen liéu, vit liéu, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu.... tiéu hao va hao hut),
tinh biing s6 lugng va ching loai cdc loai vit tr phi hop yéu ciu de hoin thinh mdt san
pham djch vy “Xay ‘dymg sach thuong nién vé& hé sinh thai khéi nghiép va déi méi Sang
tao Ha Noi (cung ¢éip thong tin vé thue trang hé sinh thai; céc chuong trinh, td chire hd
trg khoi nghiép, d6i mai sdng tgo; thong tin cdc quf dau ngudn von cho khéi nghiép;
xu hurdng” theo quy trinh thye hién dich vu va ticu chi chét lugng da quy dinh. V,,_



4. Chi phi quan ly

La cdce chi phi quan 1y va chi phi chung khéng phén tach duge, duge quy dinh theo
ty 1§ [:rhan tram (%) cua tong cdc hao phi vé lao d:;mg may mac, thlct bj va vit tir trong
qua trinh trién LhEII thire hién hoan thanh m{t san pham dich vy bao gnm lao déng quan
Iy, chi phi khoi quan ly (hanh chinh, chuvén man, nghiép vu, thira hanh, vin phong
phfum .). ¢hi phi chung khoéng phan tich dugc (nhur; chi phi phuc vu. chl phi suta chita
tai san, CCDC ding chung. chi phi dign, nude, cudc phi buu chinh, vién thong, chi phi
vin hanh toan don vi va chi phi gidn i‘.lt‘p khic l{n&u ca).

Khi xdy dyng don gia, chi phi quan ly duge tinh bang ty 1& % nhan véi thng chi
phi lao dong. may moée. thiét bi va vat wr theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dinh mire

5.1. Binh mire Kinh té - k¥ thugt dich vy “Xay dung sach thunng nién vé hé sinh
thai khoi nghiép va doi mai sang tao Ha N§i (cung cap thong tin ve thire frang he smh
thai; che chuong trinh, td chire hé tro khai nghiép, d6i méi séng tao; théng tin edc quy
diu tu, |1gu1’:‘m von cho khai nghiép: xu hudéng™ duge ap dung trong viée xac dinh don gia
dich vu, xfly dung dy toan kinh phi ctia cic hoat dong cung cip dich vu su nghiép céng
sir dung ngin sach nha nudc I”’nh vire tdi chinh thanh phf} Hﬂ NGi.

5.2. Dinh mire kinh té - k¥ thudt nay chua bao gbm hau phi, chi phj. cia: thanh
vién tham dinh, thanh vién héi dung kiém tra, gidm st cia cap co tham quyén (néu co),
gidng vién, chuyén gia, khiach moi, don vi/doanh nghiép dugc nhin h trg, chi phi thué,
mua ngodi, ¢hi phi cdng tie, di chuyen,

5.3. Khi xdy dyng don gid, du toan kinh phi ctia céc dich vu, cae chi phi quy dinh
tai diém 3.2 ndy s@ duge tinh bd sung theo quy dinh ctia Ludt Ddu thiu va cic quy | dinh
¢d lign quan vé mua sim dich viwhang hoa, quy dinh vé cong tée phi, quy dinh vé hoi
nghi hoi thio va ede quy dinh hién hanh khac o6 lién quan.

5.4. Pinh mirc kinh € - k¥ thuit cong tac “Xay dung sach thutmg nién vé hé sinh
thai khai nghiép va déi mai sing tao Ha NGi (cung cﬁp thong tin vé thue trang hé sinh
thai; cac ::ihm:mg trinh, t& chire hd tror khivi nghiép, dbi mdi sang tao; thong tin cdc quy
dau i, nguon von chl:r khoi nghiép; xu hurmg tinh cho 01 an phim (Quy mé 150 trang
sfich tiéu chudn khd 14,5¢m x 20,5¢m dbi vai sach in den tring va 16¢m x 24em déi vai
sich in nhiéu méu),

1. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyre hién djch vu

Dich vy “Xéy dyng sach thudng nién vé hé sinh thdi khéi nghigp va ddi moi sing
tao Ha Ngi (cung cip thong tin ve thue trang hé sinh thai: cic thmfng trinh, t& chire hd
tro khoi nghiép. d6i méi séang tao; thong tin cac quy diiu tr, nguon vén cho khai nghiép;
xu hudng” thue hién theo guy trinh sau:

STT Quy trinh thuc hién dich vu

Bude | [Xay dimg ké h-uach thire hién nhig¢m vy
1.1 [Nghién cim ké hoach. d toén tong the duge duyét
|2 Té chire hop phén tich véu ciu xéc dinh ndi dung, hinh thire, thon gian thuce

lhién va cac ndi dung ¢o lién quan. Y//




STT Quy trinh thue hién dich vu

1.3 |Khao sat cac ndi dung cia nhiém vu, Iéy bao gia co lien quan.

1.4 Xay dyng ké hna::l] thire hién vé: théd gian thyre hién, ndi dung sach, dy todan
i ’Iu'nh phi cho goi thau va ede ndi dung lien quan khae.

1.5 |Dy thao; Trinh; Phé duyét ké hoach thyre hién, di toan thue hién nhiém vu.

Bude 2 | Péu thiiu lua chon nhé thiu

Thuc hién r:«u.. goi thau tw van tham dinh gia, tu van diu thiu {neu cO). thué
A chuyén gia [neu ¢6) (bao gbm cic budc theo quy trinh chi dinh thau rit gon,
ky két hop dung, ban giao san pham to chirc nghi¢m thu, thanh Iy géi théu)

B Xéy dyng ké hoach lia chon nha thiu

* | Béi vai e thiu chi dink thiu, chi :?m.f: theiu it gon

Xay dumg ke hogch Iu'a chon nha thiu phu hop vai dac diém timg gbi thiu

=
2.1 | theo Luit diu thiu va cac quy dinh hién hanh vé dfu thiu

.2 Dur thao; Trinh; Phé duvét quy‘t:t dinh ké hoach lya chon nha thau
2.3 | Dang tai ké hoach lia chon nha théu trén mang du thiu qubc gia

Dy thao; Trinh; Phé duyét cong vin de nghi cung cdp bao gia; Nhan hao gid
24 cua cac nha thau/chuyén gia gui den, @& xudit lua chon nha thiuw/chuyén gia
dap (mg véu ciu

Du thio: Trinh: Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lua chon chuyén gia
thyre hién

2.6 Pang 1ai KQLCNT trén mang diiu thiu quoc gia

Dur thao; Trinh duyét hq;rp déng; K}J két hop ddng voi nha thiu tring thiw
hodc kv két hop cinng vidi chuven gia duge lua chon;

2.8 Pang tai thong tin hop dong trén mang diu thiu qubc gia

I s - - g H - -.-
* Dot vai goi thau ddu thau rong réi

Xay dung !gé hoach lya chon nha thau phil 11(_:3; vai dic diém timg e6i thiu
- theo Ludt ddu thiu va cac quy dinh hién hanh vé dau théiu

2.2 | Dy thio; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lua chon nha thau

2.3 Pang tai ke hoach lua chon nha thiu trén mang dau thau quoc gia

Tham gia, kiém tra, giam sat cac nha Lhau theo timg néi dung quy dinh trong
2.4 Lugt ddu thiu: Phi hop véi don vi tu vin trong cong tac xay dung HSMT,
thdm dinh HSMT, phé duyé HSMT, xir 1Y edc tinh hudng trong dau thau.

=



STT Quy trinh thye hién dich vy

Dur thao, Trinh, Phé duyét HSMT; Dang tai HSMT trén mang dédu thiu qube
gia

Giiai qu:-,rﬁt cac tinh huong phat sinh trong ddu théu theo quy dinh cia Ludt
2.6
Piu théu

2.7 Phéi hop vai dom vi tir vén trong eong tac tham dinh HSDT

Dir thao; Trinh; Phé duyét cong vin mdi doi chiéu tai liéu va thirong thiao
hqp déng (néu co)

2.9 Dr thao: Trinh: Phé duyét bién ban thurong thao hop déng (néu co)

2,10 | Phéi hgp véi don vi tr viin thim dinh KQLCNT

2.11 | Dy thio; Trinh; Phé duyét KQLCNT

2.12 | Pang tai KQLONT trén mang déu thiu qudc gia

Soan thio va Hodn thién hop dong: Thye hign sogn thio Bién ban hodn thign
2.13 | hop dong. Chi diu tur s& tpo hop dﬂng nhé thiu kiém tra k9 théng tin ditu
khoan, danh sich san pham/dich vy vé tién do

Thure hign Ky 56 hop dﬁng dién tir/ Pang tai thong tin hop déng trén mang

>3
%14 dau thau qudc gia.

Bude 3 |Quiin 1y va gidm sit qua trinh XAy dung sach

Lip ké hoach gidm sat: Xdc dinh muyc tiéu, pham vi. ndi dung. phuong phap vl
mhin sur gidm sat

3.1

3.2 |Gidm sat cbng tac xdy dyng dé crrong; Phé duyét dé cuong

3.3 [Gidm sat khiu Thu thip va Xdc thue dir liéu (Pau vao)

3.4 |[Gidm sdt Noi dung chuyén mon va Phan tich (Théan bai)

3.5  |Giam st khau Tong hgp va Dé xuat kién nghi

3.6 |Giﬁm sét Quy trinh Bién tip va Xuit ban

3.7 |Giam sit Cong bo va Lan toa thong tin

3.8  [Theo doi. kiém tra viéc khfic phue su ¢b néu ¢6

3.9 |Kétthie gidm sat: Lip bao cdo giam sat

Bude 4 [Xic dinh khoi lwgng hodn thanh, thanh quy#ét todn

Dén dbe, hidng din nha thiu; tiép nhan cdc chimg tir, béo c¢do do nha thiu

4.1 2
[nép.

Kiém tra, dinh gid ku qui thue hién, khéi lugng hoan thanh so véi hop d{mg

2 lda ky két, kiém tra ho so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ké todn,

4.3  [Nghiém thu, thanh Iy céc goi thau.

3



STT Quy trinh thue hién dich vuo

4.4 [Téng hop, lp ha so thanh quyét todn cde goi thiu

4.5 Ding tai ket qua hop dong trén mang ddu thiu quéc gia

46 Tiép nhén cic chimg tir thanh toan ngoai dinh mic KT-KT cta can bb Trung|
’ Lam

47 Duyét nghiém thu, thanh toan cac chimg tir ngoai dinh mire KT-KT ciia cdn b
’ Trung tim

Budce 5 |Két thic cong tic xiy dung sich thudmg nién
5.1  |Béo cdo két qué thuc hién
52 |Luu trit ho so

2. Tiéu chi chit lrgng dich vy

Dich vy “Xéy dung séich thuomg nién vé hé sinh thai khoi nghiép va d6i méi sang
tao Ha N§i (cung cﬁp théng tin vé thuc trang hé sinh thai; cic chuong trinh, tH chire hd
tro khéi nghiép, d6i méi sdng tao; théng lin cde qud diu tw, ngudn von cho khoi nghiép,
xu hudng” bao gém céc tidu chi chit lugng sau:

el g Phuong phap kiém tra, |
STT|  Tén tiéu chi Tien.chif T‘é“ chuiin chdt | 4i0h oid, kidm djnh chit
wong g

Tiéu chi d6i voi
chirc nang, nhiém
v ciia dom v cung
ciip dich vu

Cé Quyét dinh qui dinh chire
ndng nhiem vu ve linh wvire
dich vy sy nghigp coéng hd
trgr doanh nghiép

Kiém tra Quyét dinh qui dinh
chirc nang nhiém vy cua don
vi

Co kinh nghiém hoat dong
trong linh vue Té chire xdy
dirng sich thudmg nién vé hé
sinh thai khéi nghiép va doi
mdi sang tao Ha Néi

Kiém tra hd so tai liew Do
chiéu cac nhiém vwhop
dong/dir dn dom vj da thyce
hién ca tinh chat trong ty

Tiéu chi vé xay
dung ké hoach
thiee  hién Xay
dyng sach thuong

Noi dung k& hogeh phis hop
vl ké hoach tong theé da
duge phe duvét.

Kiém tra ho so tai liéw: D
chiéu ngi dung trong ké
hoach tong thé di dwoc phé
duyét.

2 : :
= nién v& hé sinh thdi | ; -
khdi nghiép va doi ?Qltd;‘%\jﬁh;ﬁfhglﬁrﬁhhfhné Kiém tra hé so tai lidu: Dbi
mdi séng tao Ha | i loan K C . ek = A
Noi thi, duoce lanh dao Trung tam Eﬁf; ke hoach 98 duge pat
phe duyét £
S S , or . a: x| Kiém tra hd so tai lidu: céc
3 l'iéu chi v€ lua Phot hop vei Luft dau thau | = thyre hién va cho thi ligu

chon nhi thiu

va cae quy dinh hién hanh,

hé so theo quy dinh cia lugt

P/”



STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chudn chit
lrgng

Phwong phap kiém tra,
danh gid, kiém dinh chit
lwgng

ddu thiu.

Tiéu chi vé to chire
quan ly, giam sat

Ké hoach chuong trinh gidm
sat: Xac dinh muc tiéu, pham
vi, ndl dung.phuong phap va
nhin sir giam sat

Ké hoach chwong trinh giam
sat dimg yéu cau dé ra vi
duge phé duvét

Thyc hién giam sdt: Gidm sét
khiiu Thu thip va Xdc thyc
dit liéu (Pédu vao); Giam sat
Néi dung chuyén mdn va
Phiin tich (Thin bai); Gidm
sit khiau Téng hop va Dé
xudt kién nghi; Giam sat Quy
trinh Bién tdp va Xudt ban;
Giam st Cong bo va Lan toa
théng tin

Pam bao don vi thyre hign
ding yéu cdu va ké hoach da
duge phé duyét

Nhit ky gidm sat dap (mg
yéu cau theo quy dinh hign
hinh v& tinh chinh xdc, thoi
gian, mau hiéi.

Kiém tra ho so tai ligu va nhat
ky gidm sat, bio cdo gidm sit

S ¢o (néu ¢d) da duge Khic
phuc

Kiém tra cac bién ban xac
nhiin cla cic bd phin co lién
quan, nhdt ky giam sdt, bdo
cdo giam salL

Bédo cdo gidm sat duge lip
dip tng theo quy dinh hi¢n
hanh.

Kiém tra ho so tai ligu.

Tiéu chi v& thanh
todn cong tdc Xy
dyng sich thuong
nién vé hé sinh thai
khéi nghiép va dai
mdi sang tao Ha
INGi

Cic don vi, nhi thau cung
ciip dich vu phit hop vai két
qua lya chon nha thau, hop
dong da kv, bién ban nghiém
thu khéi lugng hoan thanh va
cac nghia vu khic co lién
quan (néu co).

Kiém tra ho so tdi lidu: cic
bién ban, chimg tir, bao cao
két qua, tai ligu co lién quan

Céc hang hoa, dich vy thué
mua ngoai khidc phue wvu
cong tac to chire nhu: chi phi
cOng tée, di chuyén, lwu tri,
thué mudn. .. phit hop voi ké
hnal._:h duoc cﬁp ¢d thim
quyén phé duyét va nghiém
thu thyre té

Kiém tra ho so tai ligu: cac
bién ban, chimg tir, tai liéu cd
lién quan




IL DINH MUC KINH TE -KY THUAT

Dinh mire kinh t¢ - ky thut thue hién dich vu “Xiy dung sich thudmg nién v& hé
sinh thii khoi nghigp va déi mai sang tao Ha Néi (cung cap théng tin vé thye trang hé
sinh thai; cac chuong trinh, 16 chirc hd try khoi nghiép. dbi méi sang tao; théng tin cac
quy ddu tur, ngudn von cho khoi nghiép; xu hiréng” nhu sau:

Bom vi tinh: 01 dn pham

Ma dinh . : .. | Trisodinh
s Thanh phén hao phi Pon vi tinh et
20.00

1 Dinh mitre lao ddng
Lao ddng trie tiép -
Chuvén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 6,25
Chuvén vién hang Al bic 7/9 Clng 31,25
Chuyén vién hang Al bje 4/9 Cong 130.625
z Dinh mire may méc, thiét bi
My tinh dé ban Ca 134,35
Mady tinh xdch tay Ca 18
May in A4 den tring Ca 0,052
3 Pinh mue vt to
Gidy in A4 Ram 1.5
Muc in A4 den triing Hop 0375
Dinh mirc chi phi quan Iy (tv 1& % trén ton R
4 Lzt prlquan ¥ ® % 23%

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG BINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k¥ thuft thye hién dich vu “Xay dyng sach thuimg nién vé hé
sinh thai khéi nghiép va doi maéi sdng tao Ha Noi (cung cép théng tin vé thyc trang hé
sinh thai; cée chuong trinh, td chite hé trg khai nghiép, ddi mdi sang tgo: thong tin cac
quy diu tr, ngudn vén cho khai nghiép; xu hudng” chura bao gbém cdc khoan chi phi nhu
sau, khi lip don gid. du todn kinh phi cin bé sung theo tinh chat, qui mé, yéu cau thyc té.

Khodin muc chi phi

LS (chira tinh trong dinh mirc kinh té - k¥ thudt) Donvitinh G el

A | Kinh phi true tiép thye hign nhi¢m vy s
Chi phi Xiy dyng D¢ cuong Xay dung sich S

I | thudng nién vé hé sinh thi khoi nghiép va a8i | Déawng | 70200
mdi sang tao Ha Nji

I1 | Chi phi nghién ciru nji dung sich thuong nién

| 2.1 | Phén bién soan l&i
2.1.1 | Béi eanh kinh té - xa hoi thé gidi Chuyin di
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Khoin muc chi phi

TT | (chwa tinh trong dinh mire kinh té - k§ thugyy | Ponvitimh | Ghichd
B&i canh kinh 1é - xa héi trong nude va thinh ] & Theo quy dink
212 | b4 Ha Noi Clmivin di gk
Tinh hinh phét trién va thye trang doanh nghiép i Theo quy dinlt
213 HA Nbi Chruyém dd hin hinh
Phin tich két qua hé sinh thai khdi nghiép va doi ’ Theo quy dinh
2 i
214 mi sdng tao Ha Nai Clauyén dé i hréih
2.1.5 | Dé xudt giai phap Chuyén dé n'::"?:fﬂ;{:’h
2.1.6 | Khung khd phép ludt va cic chinh sach, Chuveén dé
Cung cép théng tin vé thyc trang hé sinh thai _ }
2.2 | khéi nghigp va ldﬁi_ moéi sang tao Ha Noi TTEFE ‘;';:‘;:i:”h
(Bao gom ....... biéu s liéu)
251 Théng tin vé thyre trang hé sinh théi; céc churong sl Theo quy dinh
=77 | trinh, t6 chire ho tro khai nghiép. hign hanh
132 T!':Emg _Ijn w: thyre trang hé sinh thii; cdc chirong s Thea quy dink
' trinh d6i moi sang tao hige hérih
223 Théng tin vé thue trang h¢ sinh thai: thong tin Bidu Thea quy dinh
| ede qu dau tu, il o
Thong tin vé thire trang hé sinh thii; nguu?.-n w’}n S e
2.2.4 | cho khéi nghigp; xu huéng phit trién; dé xudt, Biéu },:ﬁ‘;";f;ﬂf’
kién nghi.. ..
. | Théng tin vé thyre trang hé sinh thdi; xu hudémg ¥ Theo quy dinf
2.235 22 Bigu cal g s
phét trién; hiigin hceesht
23 | Pé xudt giai phap, kién ngh bio o #3€0 quy dynth
i, Eldl phip. Rien g L Dign Wil
T Chi phi Téng hop va bién soan Sdich thwimg Theo quy dinh
| | Téng hop céc chuyén dé va hoan thién Sach Chuyén dé Thao quey dieth
fricrt Framih
IV | Chi phi Thiét ké, xufit ban vi in fin Sdch
| | Ché ban, din trang Cuidn Theo th 1é
2 | Thiét ké mau do hoa bia, biéu dd, rudt sich Cudn Theo thue 16
3 | Bién tdp ndi dung va xin gidy phép xudt bin Crdn Theo thuc té
4 In fin va hoan thigén Cridhh Then thye t&
Chi phi déng g6i va chuyén phéit nhanh Sich _
V | thwing niéntoi cic So nganh, phwing, va mijt Cudin Theo thire ré

s6 doanh nghigp trén dia ban Thanh pho
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Khodin muye chi phi

TT | (ehwa b trong djnh mire kink & - ky thuge) | Deovitinh | Ghichd
B | Chi phi khic cua cong tic quan ly thye hi¢n
| Chi phi di cong tac. di khdo sat, di gidm sat cla
cin b
1.1 | Chi ¢ong tde phi ngdy Tﬁz;:ﬂﬂﬁ-”
1.2 | Chi phi phiceng tién di chuyén Chuvén i %mﬂ"" '
1.3 | Chi phi heu trii ngiv ”’:;; Gy e
2 | Chi hop téng két cong tic buii mﬁ;ﬁ;—'ﬂ"ﬂ
3 | Chi phi thué tr vin diiu thiu
3.0 | T van lap HSMT, Hdnh gid HSDT Dich vy ti vin Thea thre té
3.2 | Turvan tham dinh HSMT, Két qua LCNT Dieh vy tie vin Theo thiee té
4 | Chi phi thué tr vin tham dinh gid Dichvutievdn | Thoo thire té
5 Chi phi mua hing hoa, dich vy khac cia don vi

quin 1y chuong trinh (néu cd)

r.--"‘



PHU LUC SO 21

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Té chire nghién ciru, tham mury, xiy dung chién luoe, ké hoach, dé dn;
tham gia xiy dyng cdc viin bin quy pham phaip ludit

(Bamn hanh kém theo Quyét dinh sé /2026/0D-UBND
ngdy thdng  ndm 2026 cia L'fv ban nhin déan thanh pho Ha Néi)

Ha Nii, 2026
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MUC LUC

QUY DPINH CHUNG

Binh mure lao ddng

Pinh mirc may maée, thiét bi

Dinh mirc vit tu

BYinh mure chi phi gquan Iy

Ap dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DJCH VU
Quy trinh thure hién dich vu

Quy dinh vé tiéu chi chit lwgng: phuong phap kiém tra, danh gia,
kiém dinh chat luong dich vu
DINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHi CHUA TINH TRONG PINH MUC
KINH TE -KY THUAT

Trang

LFN ]

SR SR S S T
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1. QUY PINH CHUNG

Pinh mirc kinh té - k¥ thudt ban hanh tiéu chi chit lugng. phurong phip kiém tra,
danh gia, kiém dinh chit lvong; dinh mie kinh té - k¥ thudt dich vu “T6 chire nghién
ciru, tham muu, xdy dung chién luge, ké hoach, dé 4n; tham gia xdy dymg cdc van ban
quy pham phap ludt” cua don vj cung c:&p dich vu bao gém cac hao phi vé lao déng, may
méc, thiét bj. vit tur va chi phi quan ly dé hodn thanh viée thie hién mot dich vy. Cuy thé
nhir sau;

1. Dmh mirc lao dong

- Dinh mirc lao dgng la mirc hao |:|hl cin thiét tinh béng ngay cong cua cac loai lao
dbng truc tiép (thuc hién) phi hop yéu u.:au. dé hoan thanh mét dich vu “T& chirc nghién
ctru, tham muu, xdy dymg chién luge, ké hoach, dé 4n; tham gia xdy dung cdc vin ban
quy pham phép ludt” theo quy trinh v tiéu chi chét luong dich vu da quy dinh.

- Mdi cong lao déng twrong tmg véi 8 gior [am viée; loai lao dong yéu ciu durgc xép
ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
ctia Chinh pht va cdc quy dijnh hién hanh khi co sy thay dobi vé chinh sdch tién lwvong thay
thé Nghi dinh 204/2004/NP-CP cia cic co quan ¢o thim quyén,

- Triimg hgp dom vi, 16 chire thue hign dich vy sy nghiép cong khong c6 cc chire
danh lao dg’&ng nhir trong bang dinh mire thi ¢6 thé dp dung lao dong khic dam bao tong
chi phi nhdn céng khong virgt chi phi nhin ¢dng trong dinh mire.

2. Pinh mir¢ may méc, thiét b

a) Dinh mirc may mac, thict bj la mirc hao phi cdn thiét truc ticp cla céc logi miy
mic, thiét bi phit hop }ré:u_ciu de h{li_m thanh m_c}t san pham dich v =T o chire nghien elru,
tham muu, xdy dung chién luge, ké hoach, dé dn: tham gia xdy dung céc vin ban quy

pham phép Iu.fu theo quy trinh va uéu chi chéit luong dich vu da quy dinh; Mire hao phi
miy moc, thiét bj tinh bing ca méay, mdi ca trong tmg vai 8 gio.

b) Khi xily dyng don gid: Gid ca miy moe, thi &t bi duge tinh theo gia cong b cia
dom vi ¢o thim quyén tai thii diém tinh gid hodgic tinh nhu sau:

, _Gm ca may moe, thiét bj = Gia thiét bj ban diu x ty 1&é % khiu hao theo qui dinh /
tong s ca may sir dung trong nim.

3. Pinh mire vt tr

Pinh mirc vt tr 13 mite hao phi ¢in thiét cia nguyén ligu, vt liéu true tiép (bao
gnm nguyén li¢u, vit li¢u, nhién li¢u, dong lyc, cong ey, dung cy,... ticu hao va hao hyt),
tinh bing s6 Im;mg va ching loai cde loai vilt tr phi hgp yéu ciu de hoan thanh mot san
phiam dich vu “Té chirc nghién ciru, tham mur, xdy dyng chién liwge, ké hoach, dé dn;
tham gia xay dyrng céc van ban quy pham phap luat”™ theo quy trinh thue hién dich vu va
ti¢u chi chat lugng da quy dinh.,

4. Chi phi quén 1y

L& cde chi phi quan 1y va chi phi chung khong phin tach duge, duge quy dinh theo
ty 1§ phﬂn triim (%) cia tong cac hao phi vé lao dong, may moc, thct bi va vit tr trong
qué trinh tri¢n khai thie hién hodn thanh mét sin phim djch vy bao gom: lao dbng quan -

//
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Iy, chi phi khoi quan Iy (hanh chinh, chuyén mén, nghiép vu, thira hinh, vin phong
phiam....), chi phi chung khdng phin tédch dwoc (nhu: chi phi phuc vy, chi phi sira chiva
tai san, CCDC ding chung, chi phi dign. mrde. cude phi buu chinh. vién théng, chi phi
viin hinh toan don vi va chi phi gidn tiép khac (néu c),

Khi xdy dyng don gid, chi phi quan Iy duge tinh bing ty 1& % nhin véi tong chi
phi lao ddng. miy maéc, thiét bi va vit tu theo quy dinh tai bang dinh mic.

5. Ap dung dinh muc .

5.1, Binh mire kinh I:E".v k¥ thuat djch vu “Ta chirc nghién ciry, tham muu, Xay
dimg chién hrge, ké hoach. dé dn; tham gia xdy dyng cdc vin bin quy pham phédp [ugt”
dirge dp dung trong vige xic dinh don gia dich vy, xdy dyng dy todn kinh phi ciia céc
hoat dong cung cdp djch vy sir nghiép céng su dung ngin sich nha nwée linh wvire tai
chinh thanh pho Ha Néi.

5.2. Dinh mirc kinh té - k¥ thugt nay chua bao gdm hao phi. chi phi cta: thanh
vién thim dinh, thanh vién hdi déng kiém tra, gidm sat cia cip ¢é thim quyén (néu ca),
gidng vién, chuyén gia, khach moi, don vi/doanh nghi¢p duge nhan ho tro, chi phi thué,
mua ngodi, chi phi cong tic, di chuyén.

5.3, Khi xéy dimg don gia, dy toan kinh phi ciia cac dich vy, céac chi phi quy dinh
tai diem 5.2 nay s€ duge tinh bo sung theo quy dinh cua Lugt Pau thiu va cde quy dinh
¢o lién quan ve mua sim dich vwhang hoa, quy dinh vé cong tic phi, guy dinh ve hji
nghj hdi thao va cdc quy dinh hi¢n hanh khac ¢6 lién quan.

5.4. Dich vu “Té chire nghién ctru, tham muy, xdy dung chién luge, ké hoach, dé
4n; tham gia xfy dung cée van ban quy pham phap ludt™ gom cac dinh mire:

&) Dinh mirc kinh té - k¥ thudt céng tac: Té chire nghién ciru, tham mu, xay dymg
chien luge, ke hoach, dé an; tham gia xdy dung cde vin ban quy pham phap ludt ¢é tinh
chit ngdn han.

b) Binh mire kinh té - k¥ thugt cong tae: T6 chirc nghién ciru, tham muu, xay dyng
chién luge. ké hoach, dé dn: tham gia xdy dung cde vin ban quy pham phap ludt ¢6 tinh
chat trung han. dai han.

IL QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUONG DICH VU

1. Quy trinh thye hién dich vy

Dich vu “Td chire nghién eiru, tham mury, xdy dung chién luge, ké hoach, dé 4n;
tham gia xdy dung cdc vin ban quy pham phép ludt” thue hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thye higén dich vu

Bude 1 | Xiy dung ké hoach thye hién nhiém vu.

Tiép nhéin nhiém vu; Nghién ciru ké hoach, du todn tng thé duge duyét phi

hap vdi nhiém vy ]

12 TH chire hop phén tich yéu ciu xdc dinh ndi dung, hinh thire, pham vi v
' thai gian thire hién

1.3 Xay dumg ké hogch thyre hign va du todan kinh phi thye hign

14 | Trinh; phé duyét ké hoach thyc hién, du toén kinh phi thye hién nhiém vu

Buwoe 2 | Thanh lip to dé an ,/

1.1




T | Quy trinh thye hién dich vy

Lua chon danh séch thanh vién t0 dé an: thanh phan gom lao dong cia
2.1 Trung tdm Xie tién dau tr v HS trg doanh nghiép Hi NGi va chuyén gia
thué ngodi

2.2 | Trinh, phé duyét 16 dé in

Phan cong nhiém vy cu thé trong 1o dé an, xéc dinh id!éui lirgmg cong viée
23 nghién ctru, noi dung nghién clru, cdc budc thue hién, tham dinh, trinh duyét
VBPL vi cac ndi dung khac ¢d lién guan

Lya chon chuyén gia tham gia Ih'g'r: hién [néu co):

Thye hign bude lya chon chuyén gia theo qui dinh ctia Lugt déu thin déi v
hinh thirc chi dinh thau rit gon

+ Dénh gid danh sich cie chuyén gia phi hop véi nhiém vy

+ Lya chon chuyén gia

+ Dir théo hop dong thué chuyén gia

+ Trinh duygt, ky két hop dong v chuyén gia

+ Phoi hop vai chuyén gia thire hign nhiém vu

+ Nghi¢m thu két qua thyre higén cioa chuyén gia

+ D thao, trinh duveét thanh toan hep déng thué¢ chuyén gia

Bude 3

T chire Iya chon don vi khao sit (neu ca):

Thue hign theo qui dinh cua Ludt diu thiu dbi véi goi thau chi dinh thau

+ Xév dung ké hoach lua chon nhé thau phi hop vai dic diém timg goi thau
theo Ludt ddu thiu va cdc quy dinh hién hinh vé diu thiu

+ Trinth, Phé duyét ké hoach lyra chon nha thiu

+ Déng tai ké hoach lira chon nhi thau trén mang dau thiu quoc gia

Bude 4 | + Nhiin bao gid cta cac nha thau gii dén, dé xuit lya chon nha thiu ddp (mg
Veu ciiu

+ Trinh, Phé duyvét KQLC nha thiu thyre hign

+ Ding tai KQLCNT trén mang diu ﬂ;uu quoc gia

+ Trinh duyét hgp dong; K}-' két hop ddng véi nha thau tring thiw/ hodc ky
két hop déng viri chuyén gia duge lya chon; tam {mg hop dong: thanh toan
| hop ding.

Thire hién nghién ciru, tham muu, xiy dyng chién luge, ké hoach, dé
an: tham gia xily dyng cac van ban quy pham phap lujt

Can eir vao két qua nghién cir, tong hop, khao sdt, 1am vige véi cac chuyén
gia trong qua trinh thye hign:

Bude 5

| Pang ky xdy dyng chién luge, ké hogeh, dé an; xay dyng VBQPPL cia
HBPND cép tinh:

| T& trinh cta S6 gii UBND vé dé nghi xiy dyng chién luoe, ké hoach, dé
5 an; xdv dung VBQPPL

2. Dur thio Té trinh ciia UBND vé dé nghi xdy dung chién luoe, ké hoach,
dé én: xay ding VBQPPL )

3. Dy thao chién lugc. ké hoach. dé an, VBQPPL

5.2 | Soan thao chién luge, ké hoach, dé dn, VBQPPL

P//’
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T Quy trinh thuc hién dich vy

Ho so bao gom:

1. Té trinh ctia UBND vé dir thao chién luoe, ké hoach, dé dn. VBQPPL
5.2.1 | 2. Dy thio chién luge, ké hoach, dé dn, VBQPPL

3. Béo cio dédnh gia thye trang e¢dng tdc hd trg DNNVV

4, Ban Thuyét minh néi dung di thao

Dang tii ho so dy thio VBQPPL trén cong thong tin dién tir Thanh pho
Tiep thu y kién, lam rd, giai trinh theo y kicn cua chuyén gia tham dinh doc
lap vé du thao chién luge, ké hoach, d& an, VBQPPL trurde khi trinh cic Sa,
Nginh

LFi
38
3= ]

Té chire 1y ¥ kién ddi trgmg chiu sy tde ddng true tidp; ¢ kién S&r Tai chinh,
S& NOi vy, S¢& Tu phap, céc co quan, td chirc, ca nhén co lién quan

LA
i
L

Giri hé so di thio va cir dai dién tham gia hop phan bién cia don vi thim

5.24 dinh cdp Thanh phé va céc to chirc chinh tri - xa hoi khi duge dé nghj

Toéng hop, nghién ciru, giai trinh ¥ kién gop ¥, phan bién xa héi va hoan

+d thién ho so dir thao

54 Té chite trinh Tham dinh dur théo chién luge, ké hoach, dé an, VBQPPL

Nghién ciru, uep thu, giai trinh y kién tham dinh dé hoan thién hd so du thao

33 chién I!.n;n: ké hoach. dé dn. VBQPPL

Trinh ciip c6 thim quyén hoge Trinh UBND thanh phd
5.6 - 1o sor du tl}fm theo mue 5.2.1 ‘
- Bao cao tham dinh; bao cao tiép thu, giéi trinh ¥ kién tham dinh

Truong hgp VBQPPL la Nghi quyﬁ*t thi cung véi UBND trinh Ban cua

37 | HDND truéc ky hop HDND dé Thim tra dy thio Nghj quyét.

5.8 Xem xét. thong qua du thao VBQPPL

Bwée 6 | Thanh quyét todn

I{:E-m tra, ﬂanh gid két qua thire hign, khoi lirong hoin thanh so vl hop
dng da ky két, kiém tra 110 s chimg tir; chuyén chimg tir |én phong ké toén
cac hgp dong thué ngoai gum

+Hop dong (hnm, chi ph‘i} 10 chirc Hih thao Iﬁv y kién (néu ¢o)

+ Hoyp dbng véi don vi khio sit (néu cd)

+ Hgp dong thué chuyén gia (néu c6)

6.1

6.2 | Duyét nghiém thu, thanh ly, thanh todn cac hop dong thué ngodi

63 Tiép nhin, kiém tra cdc chimg tir thanh toan ngodai dinh miec KT-KT cua
cdn bd Trung tidm

6.4 Duyét nghiém thu, thanh todn cde chimg tir ngodi dinh mirc KT-KT cia can
) bo Trung tam

Bwde 7 | Két thie nhiém vy

7.1 Bao cao két qua thuce hién

72 L triv ho sor

y/"



2. Tiéu chi chét lirgmg djch vy

Dich vu “Té chire nghién ciru, tham muru, xiy dimg chién lrge, ké h}ngch, dé an:
tham gia xdy dymg cic viin ban quy pham phéap lut” bao gém cac tiéu chi chat hrgng sau:

STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chuin chit lrgng

Phuwong phap kiém
tra, ddnh gia, kiém
dinh chit hrgng

Tiéu chi dbi
Vol chire
ning, nhigm
v cla don vi
cung cép dich
Vil

Cé Quyét dinh chire nang nhiém vy
ve nghién ciru, tham muu, xay dyng
chién lirge, ké hoach, dé dn; tham gia
xdy dimg cac van ban quy pham phap
luat

Kiém tra Quyét dinh
cia dom vi

Co kinh nghiém hoat dong trong linh
vire nghién clru, tham muu, xdy dung
chién lurgre, ké hoach. dé dn; tham gia
xay dung cac viin ban quy pham phap
luat

Kiém tra hd so tai ligu:
Péi chién edac nhiém
v/hop dong/dy  én
dom vi da thue hién cd
tinh chét tirong tr

Tiéu chi vé
xiy dung ké
hoach  thure
hién nhiém
Vil

Noi dung ké hoach phit hgp voi ké
hoach tong the da duge phé duyér.

Kiém tra ho so i liéu:
P6i chiéu ngi dung
trong ké hoach tdng
thé da duge phé duyér

Tiéu chi vé
Igrg c:hq:n nha
thau (néu ¢d)

Phit hop véi Ludt diu thiu va céc quy
dinh hign hanh,

Ki¢m tra ho s tai liéu:
cic bude thue hién va
cac tai liéu hé so theo
quy dinh cha luat dau
thiiu.

Tiéu chi ddi
voi nhin sy
9 X A
cua to dé an

Co béng cap, chimg chi chuyén mén
phit hgp vii nhiém vu

Kiém tra bing tip*
chimg chi

Co kinh nghiém lam viéc phi hop vii
nhiém vu

Kiém tra I¥ lich nhin
sy

Tiéu chi doi
véi thie hién
nghién ¢,
tham  muu,
xiay  dyng
chién lugre,
ké hoach, dé
in; tham gia
xdy dung cic

Bdp (mg yéu cdu vé qui trinh cac
bude thue higén theo quy dinh hién
hanh

Kiém tra hd so tai liu:
cac bao cao, cac vin
ban cia ¢ac dom vi ¢o
lign quan.

Dép (mg yéu cu vé tién do, chat
Iiegmg theo ké hoach duge duyét

Kiém tra ho so 14 lidu:
cdc bfo cdo, cdc vin
bin ¢6 lién quan

Kiém tra ho so tai lidu:

viin bin. quy | puoe cdp ¢6 thim quyén phé duyét : :
pham phap ke i qyenp ¥ quyét dinh ban hanh
ludt

’,/



) Phwong phap ki?m
STT | Tén tiéu chi | Tiéu chi/ Tiéu chuiin chit luong tra, dinh gia, kiém
dinh chat lugng

Tidu chi ve | Kiém tra khdi lwong cong vige hoan
thanh  10dn | thanh cia chuyén gia, cla nha thiu | Kiém ta hd so tai lidu:
Té : chirc phit hop vdéi hop ding da ky, bién | chc bién ban, chimg tix,
nghién ¢, | ban nghiém thu khéi lwgng hoan | bio cdo két qua, tai
tham — muu, | thanh va cdc nghia vy khac €6 lién | liéu ¢6 lién quan.

Kﬁ}’, dyng quan{néu ch),
fy c}}ién luroe,
ke hoach, d¢ | c4c hang héa, dich vy thué mua
an; tham gia ngodi khic phuc vu cong tdc t6 chire | Kiém tra ho so i lidu;
xdy dung cdc | gpae phti hop véi ké hoach duge cdp | cde bién bin, chimg ti,
van ban HYY | ¢6 tham q__uyén phé duyét va nghiém | tai liéu o lién quan.
f?tm PRAD | iy thye 16,
U

[1I. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Binh mire kinh té - k¥ thudt thye hién dijch vu “Té chire nghién ciru, tham mur,
xdv dyng chién luge, ké hoach, dé in; tham gia xdv dung cdc viin bin quy pham phép
luét™ nhir sau:
3.1, Dinh mire edng tie; T6 chirc nghién ciu, tham muu, xdv dung chién luege, ké
hogch, dé an; tham gia xdy dung cdc vén bin quy pham phép ludt ¢é tinh chit ngin han
Dom vi tinh: 01 bdo cdo nghién ctru/de dn/VBPL

Mi dinh : . Tri so dinh
TS Thanh phin hao phi DPon vi tinh | e
21.01

1 Binh mirc lao déng
Lao déng tryre tiep [ —
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Cong 6,869
Chuyén vién hang Al bac 79 Céng 13,675
Chuyeén vién hang Al bic 4/9 Céng 279,250
2 Dinh mirc may moc, thiét bj
My tinh dé ban Ca 239,835
May tinh xdch tay Ca 41,888
May in A4 den trang Ca 0.156
3 Binh mirc vt tur )
Giay in Ad Ram 4.500
Mugc in A4 den trang Hdp 1,125
4 Blinh mire chi phi quan 1y (ty 1§ % trén tong o
14+2+3) 23%
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3.2. Pinh mitc cong tc: To chire nghién ciru, tham muu, xdy dume chién lrge, ké
hoach. dé dn; tham gia xiy dung céc van ban quy pham phép ludt c6 tinh chit dai han
Do vi tinh: 0] bdo cdo nghién citw/'dé an/VBPL

1+2+3)

-
M:L;i:h Thanh phin hao phi Pon vi tinh Tri:';inh
21.02

Binh mire lao dong

Lao déng trc tiep

Chuvén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 13,493

Chuyén vién hang Al bic 7/9 Céng 27,666

Chuyén vién hang A1 hijc 4/9 Cong 628,300
2 Binh murc may moc, thict bi

My tinh dé ban cil 535,567

My tinh xéch tay ca 04.245

| Miy in A4 den m‘ing ca 0.359

3 Binh mire vt tur

Gidy in Ad Ram 10,350

Muc in A4 den tring hop 2,588
4 Binh mirc chi phi quén 1y (ty 1€ % trén tong o 3304

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MUC KINH TE -
KY THUAT
Dinh mirc kinh té - k¥ thudt thue hién dich vu “Té chire nghién ciru, tham muru,
xay dyng chién luoc, ké hoach, dé in; tham gia xdy dung cic viin bin quy pham phdp
luat” chua bao gbm cac khoan chi phi nhu sau, khi lip don gid, dy toén kinh phi cin b
sung theo tinh chit, qui md, yéu ciu thire té cia timg nhiém vi.

Khoin mue chi phi

TT | (chua tinh trong djnh mire kinh té - ky thugty | Don vifinh | Ghichu
A | Kinh phi true tiép thue hién nhiém vy
I | Xay dyig Thuyét minh Dé dn Ngay cong | 10 00 A
1 Hoi thao khoa hoce Ky ¥ kién vio dy thio dé cuong Hi thiio
dé dn
Chi phi 1 euge Hoi thio
Neudi chi bubitgihio | N
Thir k¥ i théo budi/hdi thio ”,f;f‘;;‘;ﬂ:‘h
Biio cdo vién (dit viét bai) bao cdo Th:fgf mf ;
Thanh vién tham gia hoi théo ngubi nf,%f b
Nurée uong ngriri/budi Thﬂ:ﬁﬁ E;ﬂtﬂh

V’”



10

Khodn muc chi phi

_ (chua tinh trong dinh mirc kinh té - k¥ thuit) b e Ohian
i Chi phi té chire diéu tra khio sit nhu ciu cia
doanh nghiép trén dia ban thanh phd Ha Ngi
| | Chi phi xiy dyng phwong dn dicu tra, thing ké, lip i Theo quy dink
miu phiéu diéu tra thing ké " hign hénh
2 . . Thea quy dinh
2 | Hop tb cong t:iﬁc trién khai dir din Wikt Ak
2.0 | Chi phé 16, in dn tai ligu b Theo thwee 18
R L Theo quy dinh
) i
2 | Chi mede uing nguni hign hinh
3 | Chi phi hop tip huén nghigp vy diku tra +Rm0-quy S
- P op 1ap gnigp v hién hanh
3.0 | Chi phé 18, in dn tai lidu bis Theo thue té
; R 5, Theo quy dinh
3.2 | Chi mede uéng , R hién hinh
3.3 | Chi van phang phiam nELil Theo tiyee té
4 | Chi phi diéu tra, khio sit
W e s Theo quy dinh
4.1 | Chi diéu tra. khao sit doanh nghig¢p hién hénh
i s Aid ; .t Theo quy dinh
Chi tra thué diew tra vién Phicu hién hénh
T ai I Py L s Thep guy dinh
Chi phi tra c’fr:f rigeai cung cap théng tin (16 chuec) Daoanh nghiép hign hemh
Chi phi in phiéu diéu tra fii Theo thye 1é
4.2 | Xir I¥ két qua diéu tra khdo st
Lémi sach dit liéu khdo sdt triase whép lid ciic ”}fr;:ﬂf;‘f"’
XNay dung phrfn mém nhdp dif ligu va tra cind thing tin phdrn mém Theo thyr té
AL =L e . Theo quy dinh
Nhép thang tin phiéu dién tra phicu hign hinh
A3 Viét bdo edo tdng hop két qua diéu e, danh gia thye cude Theo quy dinly
| rang doanh nghiép sau khi khao sit hign Irchnly
4.4 | Chi phi thong tin lién lac cuc Theao the té
(v | Chi phi nghién ciiu tong hop sau khio sit thye hign i
cho DE dn
1 Pinh gid thye trang cong tic hd try va chinh sdch
hi tro
Thanh vién nghién etru chinh eong ﬁ;:;:;ﬁ m:m
Nhin vién hd trg cong Wﬁ;ﬂ:{ﬁ?h
Panh gia thue trang doanh nghiép trong giai doan
z "
trirdc
Thanh vién nghién ciru chinh cing Tiﬁgfﬂﬂ"h
Nhan vién hd tro ¢ong “’j:'rf;ﬂf"' ]

F/"'
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Khodin mue chi phi
i (chwra tinh trong dinh mire kinh té - k¥ thudit) Bonvj tinh Gl chi
3 | P& xuiit nhiém vy va giii phap thyc hign
5 e sh : : Theo guy dink
Thanh vién nghién ¢iru chinh cong hién hanh
T = " Theo quy din
Ntmn vién ho trg cong hién hamh
4 | Tong hop chuyén dé va viét dé in
‘ ta o iaa . Theo guy dinh
Thénh vién nghién ctm chinh cing hidn hénh
Nhin vién h tro cong 4 *f”f‘ﬁ?: dj"""
pEla W
5 | Hii thio khoa hoc iy ¥ kién gop ¥ dé éin
Neudri chi tri budifho thio ”‘;:éj?'&f}:""
54l T Ey e Wi
Thir kv hoi thao busi/hai thao Th{:‘;g';:&"j?"h
Bao cdo vién (dat viét bai) bio céo i "’;}’é:;’};"‘;f}?"}'
; og i g T - Thea guy djnh
Thanh vién tham gia héi thao ngurn hién hank
£ TR Thea quy dini
Nude uong ngurii/budi Ei’i’fﬁ’l‘ﬂ}?ﬂ '
6 | Chi phi khie
VPP, phé t0..., in n tai liéu, thong tin lién lac xin ¥
kién cdc S&, ban nganh
~ B | Chi phi khdc cia edng tic qudn Iy thye hign
] Chi phi di cong tac, di khao sat, di giam sat clia
cin b
s . 4 : Theo quy dinh
Chi phi edng téae phi neay hién hanh
St e S : Theo quy dinh
Chi phi plueong tién di chuvén chuyén hign hanh
iy a s : Theo guy dinh |
Chi phi nghi tro neay hignhonh |
pe— : g 4o Theo quy dinh i
2 r .
2 | Chi phi hop tong két cong tic buai hitn hanh
3 | Chi phi thué tr vin diu thau
Ty vén lip HSMT, Dénh gid HSDT Dich Vet | Theo the 16
¥ 5 ; * N iy D}E‘rtil' Vi fwe £
T van tham dinh HSMT, Két qua LONT " Theo thiee té
4 | Chi phi thué nr vn thim dinh gis DIk URE | Theo the 16
5 Chi phi mua hang héa. dich vu khic cta don vi

quén ly chuong trinh (néu co)

‘._,-»"'
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Khodn myc chi phi

TE| | (ol t5iili trong dinh mive kiith 16~ ky thugey | Douvitioh | Ghich
A | Kinh phi trire tiép thue hién nhiém vu _
1 | Chi phi Thué chuyén gia tham gia thuc hién (néu c6)
R T . il The 'd
1.1 | Chi phi luong chuyén gia Ngevifngay Ir;:‘rfl;r}dn.{:"& _
A raE= : , [ TR . . Theo guy dinkh
1.2 | Chi phi dn & cho chuyén gia (néu co) Negirdingany hién hinih
1.3 | Chi phi di chuyén cho chuvén gia (néu c¢6) Newedimpay Iﬁ;};gﬁ'ﬁ?h
2 | Chi phi thué don vi t6 chire didu tra khao sat (néu co)
Chi phi xfy dumg phuong dn didu tra, thong k&, lip T Theo quy dink
o miu phiéu dicu tra thong ké cuge higm hemh
2.2 | Hop t6 cdng téc trién khai du an
2.3 | Chi phé t8, in an tai liéu b Theo thur té
. : : Theo quy dink
2.4 | Chi nude udng gt hién hanh
3 | Chi hop tip huéin nghiép vu diéu tra
3.1 | Chi pha 18, in an i lidu By Theo thue té
3.2 | Chi nurdic ud ngui Fiea asy &M
= e ki hign hanh _
3.3 | Chi van phong phim ngwgi Theo thue 1¢
4 | Chi phi diéu tra, khao sat
. g . . Thea quy dinh
4.1 | Chi diéu tra, khaop sit doanh nghigép hién hanh
i PR - Y Thea quy dink
Chi tré thué didu tra vién Phicu hién hanh
Chi phi tri cha ngubi cung cdp thong tin (13 chitc) Doantnghip | e I "
Chi phi in phiéu diéu tra Bg Theo thuo 1é
4.2 | Xir Iy ket qua diéu tra khéo sat
Lam sach dir liéu khao sat trude nhip lida :
(7% tién cong chi tra didu tra vién théng ké thu thip sé clific m;;j}?ﬁiﬂﬁ
lidu: 7% x 226.000.0004 ]
Xiy dung phéin mém nhép dir liéu va tra ciru thing tin phidn mém Thea thwe 1¢
Nhip thong tin phiéu diéu tra ‘ phidy Theo quy djnk
( <oontrudmg/phiu x375d/rdmg = e d/1 phigu) hign hénh
44 Vit béo cio t6ng hop két qua didu tra, ddnh gid thyue - The quy djnk
| trang sau khi khdo sat hign hamh
4.4 | Chi phi théng tin lién lac cuge Theo thire té
Chi phi Hdi thio khoa hoc ldy ¥ kién viio du thio dé :
I in, VBOPPL Héi thao
Chi phi 1 cuge Hii thio
Neudi chi tri budi/hei theio ﬁ:.;jﬁ:’i"ﬁ
— xS Theo quy dink
Thur k¥ héi thao buciihet theo .ﬁ.:;: .‘;.d-m:;

}/’
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Khoian mue chi phi o :
TT| | cehua tiih trong dink mirekink 16~ k§ thugpy | DR vitink | Ghichi
Bio cdo vién (dat viét bai) Ko ok ""’;; i
. . - ; Th it
Thinh vién tham gia héi théo Hgiioi by iy
o Theo qury dirh
Nude uﬁng: ngecri/budi hicn heih
Pho td, in An tdi lidu by Theo th té
B | Chi phi khic cia edng tic quin 1y thwe hién
| | Chi phi @i cong tac, di khae sat cia can bd (néu cd)
e ; ; . Th » dint
1.1 | Chi cang tdc phi nady ;;E;;Hf '
5 i { ) = : The dfnh
1.2 | Chi phi phieang tién di chuyen Chuyin ﬁ::; ,Tfr dﬂf
1.3 | Chi phi lwew trii ngdy Tﬁ%ﬂ?
v I o ; n Th + diinl,
2 | Chi hop tong két cong tac hudi ;;ﬁ%lgi !
3 | Chi phi thué tir van tham dinh gia Dijch v e mn | Theo thuc té
4 | Chi phi thué tur vin ddu thau Bieh v fur e Thea thye €
5 Chi phi mua hang héa, dich vy khic cua don vi quéan ly

chiremg trinh (néu cé)

=




PHU LUC SO 22

PINH MU'C KINH TE - KY THUAT

Dich vi Nghién cin tiém niing, thi trwdmg, xu hwéng va déi tic dau tr

(Ban hank kém theo Quyét dinh sé /2026/0P-UBND
ngay thing  nam 2026 cia Uy ban nhén din thanh pho Ha Ngi)

Ha Ngi, 2026
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MUC LUC

Trang
I. QUY DINH CHUNG 3
1. Dinh mic lao déng
Pinh mirc mdy méc, thiét b

Binh mire vt tu

£

Binh mirc chi phi quan lv

L ]

Jip dung dinh mirc
Il. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thue hién dich vu

i s B W

L¥ ]

2. Quy dinh vé tidu chi chiit lugng; phuong phap kiém tra, dénh 7
eid, kiém liinh chat luong dich vy
I11. BINH MUC KINH TE - KY THUAT g

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DINH 13
MUC KINH TE -KY THUAT



I. QUY PINH CHUNG

Dinh mirc kinh té - ky t.hu.it ban hanh qui trinh thue hién; ticu -:hl chat lugng,
phurong phap kjem tra, danh gia, kiem dinh chét lugng: dinh mire kinh 1é - k¥ thut dich
vu “Nghién ciru tiém ning, thi trumlg xu hudng va déi téc ddu tu” cia don vi cung cﬁ]:r
dich vy bao gdm céc hao phi vé lao dong, miy moe, thiét bi, vit tr va chi phi quan 1y dé
hoan thanh viée thue hién mét dich vu. Cu thé nhu sau;

L. Binh mure lao déng

- Binh mirc lao déng la mire hao phi can thiét tinh bing ngay cong cia cac logi lao
déng tryre hcp (thire hién) phu hop yéu ciu, dé hodan thanh mét dich vy * “Nghién ciru tiem
niing, thi truémg, xu hudng va doi tac diu t.” theo quy trinh va tiéu chi chat lwong dich
vu da quy dinh.

- Méi edng lao ddng twong img vii B gitr [am viée; loai lao dong yvéu chu duge xép
ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghj dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
cia Chinh phii va cc quy dinh hién hanh khi ¢6 su thay d6i vé chinh sach tién hrong thay
thé Nghj dinh 204/2004/ND-CP cia cic co quan ¢6 thim quyén.

- Trutimg hop don vj, tb ¢hite thire hién dich vu sur nghiép cbng khéng 6 cic chire
danh lao dong nhu trong bang dinh mire thi ¢o the dp dung lao déng khac dam bao tong
chi phi nhiin cdng khong vugt chi phi nhin cong trong dinh mire.

2. Dinh mirc may mée, thiét bj

a) Dinh mirc may mae, thiét bj 1d mirc hao phi cén thiét truc m,p cia cac loai may
méc, thiét bi phi hop yvéu ciu dé hoan :hsmh mét san phim dich vu “Nghién ciru tiém
néing, thi trudmg, xu hudng va dbi the déu tur,  theo quy trinh va tiéu chi chét lwong dich
vu dii quy dinh; Mirc hao phi miy mée, thiét bi tinh bing ca may, mdi ca twong img vdi 8
il

b) Khi xdy dung don gid; Gid ca miy moc, thiét bi duge tinh theo gia cong bd cla
dom vi ¢0 thim quyén tai thoi diém tinh gid hodic tinh nhur sau:

_ Gia ca may moc, thiét bi = Gia thiét bi ban diu x ty 1& % khéu hao theo qui dinh /
1ong so ca may su dung trong nam.

Gia ca may 0 16 dugce tinh theo gia thi tririmg tai thoi diém tinh gia va phit hep vai
quy dinh cta phap ludt vé dich vy thué. mua ngoai.

3. Binh murec vat tur

Dinh mire viit tr 1a mirc hao phi cin thiét ciia nguyén lidu, vit liéu true tiép (bao
gum ngu}'En li¢u, vit licu, nhién liéu, dong liye, cong cu, dung cu.... tiéu hao va hao hyt),
tinh bang s6 lugng va c{mng 10@1 cic loai vit tr phi hep yéu cau dé hoan thanh mét san
Phﬁl‘ﬂ dich vu "Nghién ctru tiém nang, thi trudng, xu huong va déi tic dau w.” theo quy
trinh thue hién dich vu va tiéu chi chat lugng da quy dinh.

4. Chi phi quan Iy

La edc chi phi quan ly va chi phi chung khéng phan tach duge, dirge quy dinh theo
ty 1& phin trim (%) cua tong cic hao phi vé lao déng, may moc, thiét bj va vit tir trong
qué tricth trién khai thue hién hoan thanh mot sén pham dich vu bao gém: lao déng quan
1%, chi phi khoi quan ¥ (hanh chinh, chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, vin phong
phim....). chi phi chung khéng phin tach duge (nhu: chi phi phue vy, chi phi sta chtra,/"‘
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tai san, CCDC dimg chung, chi phi dién, nudc, cude phi buu chinh, vién théng, chi phi
vin hinh toan don vi va chi phi gian tiép khéc (néu ca).

Khi xdy dyng don gia, chi phi quan Iy duge tinh bang ty Ié % nhan vai tong chi
phi lao djng, may moc, thiét bj va vt tu theo quy dinh tai bang djnh mite,

5. ﬁ;p dung dinh mirc

3.1, Dinh mire kinh 1é - k¥ thufit dich vu ° “Nghién ciru tiém nang, thi truomg, xu
hudng v!l ddi tac dhu ur” duge dp dung trong vi¢e xdc dinh don gid dich vy, xiy dung du
todn kinh phi ctia céc hoat ddng cung cap dich vu sy nghiép cong sir dung ngén sich nha
nirde linh vyre tii chinh thanh pho Ha Noi.

5.2. Dinh mire kinh t& - k¥ thudt nay chua bao gbm hao phi, ¢hi phi ctia: thanh
vién tham dinh, thanh vién hoi déng kiém tra, gidm sit ciia cdp co thim quyén (néu ca),
giang vién, chuyén gia, khich méi, don vi/doanh nghié¢p duge nhan hé tro, chi phi thué.
mua ngoai, chi phi cong tac, di chuyén.

5.3. Khi xay dung don gid, dy toan kinh phi cta céc dich vy, céac chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nél;r s€ duge tinh b sung theo quy dinh cua Lugdt Pdu thiu va cic quy dinh
co lién quan v€é mua siim dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi. quy dinh vé hji
nghi hoi thao va cac quy dinh hi¢n hanh khac co li€n quan.

5.4. Dich vu “Nghién ciru tiém néing, thi truémg, xu hudng v doi tée diu wr” gbm
cac dinh mire:

a) Dinh mirc kinh té - k¥ thuat Bdo cdo thuomg xuyén/ hodic béo cio dudi 5§ trang.

k) Binh mtre kinh té - k¥ thudt Bdo cdo quy/ hofic bdo cdo durdri 10 trang.

¢) Binh me kinh té - k¥ thuit Bdo cao chuyén mén/ chuyén d&/ hodc béo cio
chung khu vire/ hode béo cédo 1 thj trudmg/ hode bdo cdo durdi 50 trang.
Bio cdo dudi 50 trang, hé sb k=1.

Trudmg hgp bdo cdo trén 50 trang thi cir thém <5 trang thi dinh mire duge oﬁrn%
thém 0.05 vio hé s0 k (Vi du béo cdo 55 trang thi hé so k=1.035, bdo ¢do 60 trang thi hé s
k=1,1).

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thye hién dich vu

Dich vy “Nghién ciru tiém ning, thi triromg, xu huéng va doi tdc diu w thyc hién
theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thue hién dich vy
Bwde 1 | Tiép nhiin yéu ciu nhigm vy.

Tiép nhin nhiém vu: Nghién ciru ké hoach, dy todn tong thé duge duyél
phtt hop vdi nhiém vu.
T6 chirc hop phin tich yéu ciu xéc dinh ndi dung. hinh thirc, pham vi va
théi gian thure hién.
1.3 Khao sdt cae ndi dung cua nhigém vy, ldv bdo gid b lién quan
| 14 | Xay dung ké hoach thuc hi¢n va dy todn. l_—

l.1

1.2




STT Quy trinh thue hién dich va
15 | Dur thao; Trinh; Phé duyét ké hoach thire hién, dir toan thire hién nhiém
. | VU
I8 Du thao, trinh duyét quyét dinh thanh lap doan eong tac tham gia hoat

ddng khao sat, thu thap thong tin [néu ca)

Budc?2 | Bﬁu thiu lya chon nha thiu

| Thyre hién cic g6i thau tr van !ham dinh gia, tu van dau thau (néu cu]l

thué chuyén gia (néu cn] (hao gﬂm cie bude theo quy trinh chi dinh théu

rit gon, ky ket hop dong, ban giao san pham, t6 chirc nghiém thu, thanh
ly goi théu)

B Xy dung ké hoach lya chon nha thiu

* | DI6i v gi thau ehf dinh thav, ehi dinh thdu rit gon

| Xay dung ké hoach Iua chon nha thau phit hop vai dic J.:Iiém tirng goi théu

23 theo Ludt ddu thiu va cac quy dinh hién hanh vé diu thiu

2.2 Dy thio; Trinh: Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha théu

2.3 Dang tai ké hoach lya chon nha thiu trén mang diu thiu quéc gia

Dy thao; Trinh; Phé duyét cong van dé nghi cung. cip bio gid: Nhin bao
2.4 gia ctia cic nha thaufchlrycn gia giri dén, dé xudt lua chon nha
thiu/chuyén gia dap tng yéu cau

Du thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lua chon chuyén
gia thyre hién

2.6 Ping tai KQLCNT trén mang déu thau qubc gia

Du thio: Trinh duyét hep dong; Ky két hop dong vai nha thau tring thau/

1 hodc ky két hop df}ng vl chuyén gia duoe lua chon;

2.8 Ding téi théng tin hgp déng trén mang déu thau quoc gia

F a s # a2 4 a - =
) BDai vai gai thau dau thau rong rdi

Xay dyng ke hoach lyra chon nha théu phit hop vai die diém timg g6i thau
theo Luft diu théu va cac quy dinh hién hanh vé déu thiu

2.2 Du thae; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lua chon nha thiu

23 Biing tai ké hoach lya chon nha théu trén mang diu thiu quéc aia

‘F',,—f"
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STT Quy trinh thwe hién dich vu
Tham gia, kiém tra, gidm sat cdc nhi théu theo ting ndi dung quy dinh
24 trong Lugt diu thau: Phoi hop vai don vi tir van trong cong tic xay dyng
] HSMT, tham dinh HSMT. phé duyét HSMT, xir Iy cde tinh hudng trong
dén thau.
5% Dir thao, Trinh, Phé duyét HSMT: Dang tai HSMT trén mang diu thiu
] quéc gia

Giai qq}*ét cae tinh huﬁng phat sinh trong diu thau theo quy dinh ciia
Ludt Pau thau

2.7 Phoi hop véi don vi tu vin trong cong tée thdm dinh HSDT

Dy l.hﬂl'.'l Trinh; Phé duyét cong van mii d6i chibu tai Imu vii thuong thao
hop dﬁng {neu co)

29 Dur thao; Trinh; Phé duyét bién ban thuong thao hop dong (néu cb)
2.10 | Phéi hop voi don vi tr vin thim dinh KQLCNT

2.11 Dy thao; Trinh; Phé duyét KQLCNT

212 | Pang tai KQLCNT trén mang dau thiu qudc gia

Soan thao va Hoan thién hgp dong; T'hl,n:; hién soan thao Bién ban hoan
2.13 thién hu;rp dbng. Chu diu tu s& tao hgp dong, nha thau kiém tra ky théng
tin didu khoan, danh sach sin pham/dich vu v tién dé

Thye hién Ky s6 hop dong dién i/ Diing tai théng tin hop dbng trén

S mang dau thau quoc gia.

Bwée 3 | Ho trg, giam sit nha thﬁm‘chuyén gia cung cap djch vy

3.1 H6 try nha thiw/chuyén gia lién hé cic diu mbi, dia diém cin nghién ciu.

3.2 Phdi hop lip mau phiéu khio sdt.

Tcrng hop, ra sodt, Ghll}"ﬂﬂ giao cac thong tin, tai liéu dé cung chp cho nha

25 thau/chuyén gia néu ndi dung khao st e tinh dic thi.

14 Té chirc; tham gia hop thio ludn vé tiém ndng. thj truomg, xu huéing va
? dbi tac ddu ur (néu can)

15 Gidm sit nha thaw/chuyén gia cung cip djch vy vé tién db, ndi dung. chiit

_ lurgng theo hop déng da ky

Buée4 | Thiam dinh bio cio do nha thau giao njp

4.1 Tiép n]':jn béo céo do nha thiu ndp

4.3 Thu thip cic bao cdo co lién quan
47 Doc, thim dinh ndi dung théng tin, yéu cdu lam 5 va sta dbi bao cao
' (néu cin)

Trinh; Duvf;t béo cdo do nha thiu giao ndp sau kh1 dd hoan thién theo ¥

44 kién thim dinh (16 chirc hop héi déng tham dinh néu cd)

V/”



STT Quy trinh thue hién dich vu
h:;rp thanll bio cio nghién ciru tiém niing, thi trudmg, xu hudng
Buéce 5 n’i doi tiac diiu tw phye vy tham muu chinh sich, dinh huéng, thio gi
cac 1'311 dé lién quan.
Nghién ctru cic biao cdo do nhd thiu ndp. cée bdo cdo ¢d lién quan dé viét
5.1
béo c¢do thng hop phuc vu tham nuu
57 Trinh; Duy¢t béo cdo nghién ciu tiém nang, thj trudmg, xu hudng va dbi
tie dau .
Buwde 6 | Thanh quyét todn
6.1 "l"il:"‘p nhin céc ho so, chimg tir. bao ¢do do nha thiu nop.
Klem tra. dinh gia két qué thue hién, khoi luong hodn thanh so vdi h¢p
6.2 déng da ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir lén phong ké
todan.
63 | Nghiém thu, thanh Iy cde goi thiu. |
6.4 Téng hop, lip hd so thanh quyét todn cde g6i thiu
6.5 Dang tai két qua hop déng trén mang dau thau quéc gia
6.6 Ttép nhin cdc chimg tir thanh todn ngoai dinh mic KT-KT caa c¢in bd
) Trung tim
6.7 Duyét nghiém thu, thanh todn cdc chimg tir ngoai dinh mire KT-KT cia
) can b Trung tdm
Budc 7 | Két thiie nhiém vu
7.1 Béo cao két qua thye hién
7.2 Luru trit ho so

2. Tiéu chi chit liegng dich vy
Dich vy “Nghién ciru tiém niing. thj trremg, xu huéng va doi tée diu tr” bao gom

cdc tiéu chi chat lugng sau:

STT | Tén tiéu chi Titu chi/ Tiéu chudn chit lugng tra, dinh gi4, kiém

Phuong phiﬁﬂdﬁm

dinh chéit lugng

Tiéu chi ddi | Co Quyét dinh qui dinh chic ning Kiém tra Quyét dinh qui

vol chire ning,
nhiém vy cua

don vi cung |

cip dich wu
(don vi dugc
d@t  hang/giao
nhiém vy/diu
théu)

nhiém vu vé linh vue Xic tién ddu tr
hodc Nghién ciru thi triromg

dinh chirc ning nliém
vu cia dom vi

Co kinh nghi¢m hogt dong trong linh
vire Nghién ¢im ti@m nang, thj
trirome, xu hirdmg va doi tde dau e

Kiém tra ho so i ligu: |
D6i chiéu ciac nhi¢m
vivhgp dong/dy dn dom
vi da thire hign co tinh

chat twong tyr



1 Phirong phiip kiém
STT | Tén tiéu chi | Tidu chi/ Tieu chuéin chit lugng tra, dinh gia, kiém
dinh chét lugng
Tiéu chi wvé ;
x.:‘ly d;n:g Eé N1 dung ke hoach the hién, dir toan Kiém tra _hé: Sor tai ]iEu
hoach thire chi tiét thue hu:n nhiém vy phi hop D& chiéu ru;u
hién, dir toéin vai ké hoach l.&ng thé da dugre phé | trong ké hoach tﬁng 3
kinh phi thyc | 99Y¢¢ da duge phé duyét.
2 hién  Nghién

ciru tiém nang,
thy trudng, xu
hudng va  doi
tac dau tur

N&i dung ké hoach thue hién, dir toan
kinh phi ¢6 tinh kha thi, duge lanh
dao Trung tAm phé duyét

Kiém tra ho so tai liéu:
Boi chieu ke hoach da
durgre phé duyét

Tiéu chi vé lua

Phil hop véi Ludt ddu thiu va cée

Kiém tra ho so tai liéu:
cac bude thue hién vi
cac tai liéu hd so theo

: chon nha thiu | quy dinh hién hanh. quy dinh cia luat déu
thau vi quy dinh hién
hanh.

Kiém tra ho so tai liéu:

. | Bl o v KB Bonch dirgre dugle, | DO Shifi vl nhigmvy

Tigu chi wvé P A QUOCQUYS: | rong ké hoach hang
thim dinh bdo nam da duge phé duyét,

- cdo s Nghién Kiém tra ho so, i liéu:

CUu tiem nang. y : Béo cio nghién clru cia
thi triréme, Xu Phi hgp vé tién d§, khoi lugng cong 2 % i,k
hirémg Vf" déi | vige, chét lrgng cong viée va cic ngi E:f t?n ﬂ]’f ;]::l;} ilzngmu:ﬁ
tie dau ti dung khic theo hgp déng da ky két ¥ aéi chi g )
véi nha thiau/chuyén gia. (néu c0), Gi chiéu véi
Y hop déng di kv voi nha
thiu/chuvén gia.
Bao céo Nghién clru tiém nang, thi | ... . e
trudmg, xu hudng va dbi e ddu Sty e ko 30 O el
. | bdo cdo tong hop va cde
Tieu chi vé |Phve Vi tham micu chinh sdeh, dinh | i) 1o theo (néu
2 . | rdmg, thao go dap img yéu ciiu cia v
tong hop bao |, : A co)
: k& hoach duge duyel.
cio Nghién T— T
6 | il Kiém tra ho so tdi liéu:
2. & bio of - G i :
- Quy md bao cdo dap tmg cde nhiém | bio cdo tong hop va cdc
huding w.’g‘ déi | Yuou thé theo ké hoach duge duygt. | 1ai ligu kém theo (néu
tdc ddu tu Eﬂ:ﬁm tra ho so tai lidu:
Efséfﬂﬂ duge Lanh dao don vi phé shé diyét cia Lanh dao
T Trung tam.
Tiéu chi vé|Cédc don vj, nha thiu, chuyén gia | Kiém tra ho so tai ligu:
6 thanh todn | cung edp dich vt phi hop voi két qua | cdc bién bén, chimg tir,
cong tac | Iya chon nha thau, hl;rp dong da ky. | bao cao két qua, tai ligu
Nghién  efru | bién ban nghiém thu khdi legng hodn | €6 lién quan.

V-f‘



STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chuin chit lwgng

Phwong phip kiém
tra, dinh gid, kiém
dinh chat lugng

tiém ndng, thi
triromg, XU
hudng va doi
tic diu tir

thanh vi cac nghia vy khic co lién
quan (néu o).

Céc hing hoa, dich vy thué mua
ngoai khac phue vu efing tie t6 chirc

Kiém tra ho ser tai lieu:
cac bién ban, chimng tir,
tai liéu co lién quan.

nhur: chi phi cong tie, di chuyén, liru
trii, thué mudén... phu hop véi ké
hogeh duge cdp co tham quyén phé
duyét va nghiém thu thye t€.

L. PINH MUC KINH TE -KY THUAT
Binh mifc kinl-{ 1é - k¥ thufit thue hién dich vu “Nghién eiru tiém nang. thi truomg,
xu hirdmg va doi tac dau tu™ nhur sau:

3.1. Binh mire Bdo cdo thudng xuyén/ hode bio cdo dudi 5 trang
BDom vi timh: 1] bao cao

PE S
e tilinh Thanh phin hao phi Don vj tinh i sn_dlnh
mire mire
22.01
] Dinh mirc lao ddng
Lao déng truc Liép
Chuyén vién hang A2.1 biic 2/8 Ciing 0,238
- Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 1,213
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 3,319
2 Pinh mirc may moc, thict bi
My tinh dé han Ca 4,769
Miy tinh xach tay Ca -
May in A4 den tring Ca 0.001
3 Binh mure vt tu
Gidy in A4 Ram 0,030
Mure in A4 den Hﬁng ‘ Héap 0,008
4 ?E:E ;;uc chi phi quan ¥ (ty 1€ % trén tOng o 239,

3.2. Dinh mire Bdo cdo quy/ hodc bio cdo dudi 10 trang
Don vi tinh: 01 bdo edo

M3 dinh ’ x ; 1 Tri s6 dinh
i Thanh phan hao phi Pon vi tinh e
22.02

| Dinh mirc lao dong
Lao dong truec ticp
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,850
Chuyén vién hang A1 bdc 7/9 Cong 3.913
Chuy¢n vién hang Al bic 4/9 Cong 8,888
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Mi dinh . 5 } Tri si dinh
it Thanh phén hao phi Pon vj tinh ”m &‘:'
2 Dinh mirc may moc, thiét bj
My tinh dé ban Ca 13,650
Miy tinh xdich tay Ca -
| Miy in A4 den tring Ca 0.002
3 Dinh muc vat tu
Gidly in A4 Ram 0,060
Mue in A4 den tréng Hdp 0,015
: e i o R (e R
4 T):réi}rjuc chi phi quan Iy (tv 1& % trén tong W, 3%

3.3. Djnh mirc Bao cdo chuyén mdn/ chuyén dé/ hode bao céo chung khu wvuc/
hodc bdo cao | thi rwdmg’ hode bdo clo dudi 50 trang

Bem vi tinh: (1] bao cdo

M3 dinh . Trj so dinh
i Thanh phén hao phi Pon vj tinh sl
22.03
1 Dinh mire lao déng
Lao dong truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bie 2/8 Cong 4,750
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Céng 24,250
Chuyén vién hang Al bac 49 Cong 66.375
2 Pinh mitc may moe, thiét bj
May tinh dé ban Ca | 95375
May tinh xach tay Ca -
Miv in A4 den tring Ca 0,042
3 Pinh mire vit tu
Gidy in A4 Ram 1,200
Murc in A4 den tring Hép 0.300
4 ?-l-[;t:- él;fm chi phi quan 1y (ty 1& % trén tong % 5304

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TINH TRONG DINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Binh mtjm kinh té - k¥ thudt thue hién dich vy *“Nghién ciru tiém niang, thi trirémg,
xu huéng va déi tac dau tu” chua bao gbm cac khoan chi phi nhur sau, khi lip don gia, dir
todn kinh phi ¢in b sung theo tinh chit, qui mé, yéu ciu thire 1 ciia timg bdo cdo.

Khodin muyc chi phi

TT | (éhwra tinh trong dinh mire kinh 6 - ky thuge) | DOPVitish |  Ghichd
A | Kinh phi true tiép thue hién nhiém vu
I |Xay dyng Thuyét minh Bio cio Nedy cong | THeC qw dink

hién hanh

i
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Khodn muyc chi phi

TT| (chua tinh trong dinh mirc kinh té - ky thugey | DomVitimh | Ghi chi
Hoi thio khoa hoe liy v kién vio dy thio dé i
11 cwreriig dé 4n Hji thao
Chi phi 1 cudc Héi thao
O budihgi | Thee quy dinh
Niguoi o e thio hitn hink
e busithai | Theo quy dinh
Tt iy thdo thio high hanh
4o gr B T Theo quy dink
- S -
Bao cao vién (dat viét bai) bdo cde hign hank
- fo gt s v Theo quy dinh
Thanh vién tham gia hi thao ne hicn hanh
= v 2. | Theo quy dinh
Nurde udng ngircri/buai i hink
m Chi té chire diéu tra khdo sat tiém ning, thi
tririmg, xu hwéng va doi tic diu tu
/ Chi xdly dung phwang dn diéu tra, rhr';ng ké, Igp - Theo quy dinh
miu phiéu diéu tra thong ké CHEE hign harh
z .z o Theo guy dinh
] x
2 | Hop 16 cang tdac trién khai dy dan hidn Honh
Chi phé 16, in dn i liéu b Theo thuc té
G oo . 4: | Theo gy dinh
Chi niedc uong ngiecl/ b hién hank
3 Chi hop tap hudn nehiép vu diéu tra (due kién Theo quy dinh
khoang 50 diéu tra vién) hign hanh
Chi phé 16, in én tai liéu b Theo tinee 1é
co. 2 N Theo quy dinh
Chi nuwoc uong ngroi kidn hanh
Chi van phang phdm ngieci Thea thue té
4 | Chi phi diéu tra, kido sdt
el i ; Theo quy dinh
4.1 | Chi diéu tra, khio sit doanh nghiép hicn hanh
P - kF - Theo quy dinh
Chi tra thué diéu tra vién Phiéu | hin hinh
S 3 g, W Doanh Theo quy dinh
Chi phi tra cho nguedi cung edp thang tin (16 ehue) ishién hién hanh
Chi phi in phiéu dié tra B Theo thre 1é
. . Thea quy
4.2 | Xir ly két qua diéu tra khao sét dinh hien
hankh
S T —— —— . Theo quy dinh
Lam sach dit ligu kthao sat ricoe nhap ligu CUOC hign hanh

Xy dung phan mém nhap div liéu vé wa ciiu thong

3 2
phiin mém

Theo thyee té

y’“



Khoin myc chi phi

TT | (chua tinh trong djnh mie kinh té - ky thugt) | Dom Vitinh | Ghichu
tin
W s 7 e -1 T S Theo quy dinh
Nhap thong tin phiéu diéu tra phiéu hign hanh
Vi€t bdo cdo tong hop két qua diéu tra. ddnh gid .
43 | thue trang doanh nghiép sau khi khao st (60-70 cupc Theo g1 dpin
hién himh
trang)
4.3 | Chi phi théng tin lién lac cuoe Theo thye té
v Chi n%h-létl ciru tong hgp sau khio sit thue higén Dé in
cho Peé an
I | Ddnh gidi tiém niang, thi triong, xu huwdng ditu tr
. b — . ; Theo quy dinh
Thanh vién nghién ciru chinh cong hién hanh
I [ Theo quy dinh
Nhin vién ho tro cong hién hidrh
2 | Ddnh gid thire trang @oi tic dau tw
g ; } Theo quy dinh
Thanh vién Tahleﬂ ctru ehinh cong hign hanh
TP 2 Theo quy dinh
Nhin vién h trg cong hign hénh
] Tﬁﬂg hop chuyén dé va viét dé dn
2 " - Theo quy dinh
Thanh vién nghién ciru chinh céng hién hanh
= oen e = Theo quy dinh
Nhan vién ho trg cong hién hanh
p Hgi thioe khoa hoe ldy ¥ kien gép § @é dn (doi véi
cide bdeo cdo chuyén siu) )
e buol/hgi | Theo quy dinh
|- e thao hién hémh
AT buoi/hgi | Theo quy dinh
Thu ky hoi thao thao hién hanh
it gesin pge il : Theo quy dinh
Bao cio vién (dat viet bai) beio cdo hién hanh
_— - — " Theo quy dinh
I'hanh vién tham gia hoi thio g hign R
o g 2. | Theo guy dinh
T e nEUOVBUGL | hisn hanh
s | Mpi thao nghigm thu dé dn (doi vdi cic bdo cio
© | chuyén sin) :
= buoithgi | Theo quy dinh
Nguoi chi tr thao hien hanh
g budihgi | Theo quy dinh
Tauikyiattheo thao hién hanh
Biao cio vien (dat viét bai) bdo cdo Theo quy dinh

5
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Khoin muyc chi phi —
TT | (chun tinh trong dinh mive kinh t - ky thugy) | Domvitnh | Ghichd
hién hanh
: e e Theo quy dinh
Thanh vién tham gia hoi thao nEwoi hign hank
. v | THES guy dinh
Nurde udng nguoi/buai hidn han
5 | Chi khdc
VPP, phé té..., in 4n tai lidu, théng tin lién lac xin Theo quy dinh
v kién cac 54, ban nganh hign hanh
B | Chi phi khic cia edng tac quan Iy thye hién
| Chi phi di cong tic, di khio sdat, di gidm sdt cia
can bo i
— : . - Theo quy dinh
Chi céng tac phi ngay kikn hsih
ite. 2 g | Theo quy dinh
Chi phi phuong tién di chuyén chuyén hién hamh
oy ; o Theo quy dinh
Chi phi hew tri ngay | hién hank
- : s, 1. | Theo guy dinh
2
2 | Chi phi hop téng két cong tac buai hidn hirnh
3 | Chi phi thud tu vin thim dinh g4 DIch VBt | Theo thue 1é. |
4 | Chi phi thue tur vin dau thiu !
Tte vén ldp HSMT, Pdnh gic HSDT = -‘“Lf B rhse e té
Tve véin tham dinh HSMT, Két qué LCNT B “’f&?;“ %\ Theo the té ‘
5 Chi phi mua hang héa, dich vy khac cia don vi |

quan |y chuong trinh (néu ¢o)

=



PHU LUC SO 23

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu td chire xiy dung cdc du 4n cong nghé thong tin, hé thdng théng tin va co
s0' dir liéu phue vy cho hoat djng xiic tién dau tw (thwe hién ning cip, vin hanh,
duy tri hé théng, duy tri cdng, trang théng tin xde tifn diu tw...)

(Ban hiinh kém theo Quvér dinh sé A2026/0D-UBND
ngdy thang  ndm 2026 cia Uy ban nhan din thanh phé Ha Ngi)

Ha Noi, 2026
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MUC LUC

Trang
I. QUY DINH CHUNG 3
. Dinh mic lao déng 3
2. Dinh mirc may moc, thiét bi 3
3. Dinh mire vit tu 3
4. Binh mirc chi phi quan ¥ 4
II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU 5

I. Quy trinh thire hién dich vu

2. Quy dinh vé tiéu chi chdt lugng; phuong phap kiém tra, dénh gid, 10
kiém dinh chat lrgng djr.:h v
1. PINH MU'C KINH TE - KY THUAT 13

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG BINH MUC 16
KINH TE -KY THUAT



L. QUY PINH CHUNG

Dinh mirc kinh té - k¥ thudt ban hanh qui trinh thue hign: tiéu chi chét luong,
phuong phap kiém tra, dinh gid, kiém dinh chat lwgng; dinh mire kinh té - k¥ thugt dich
vu “Té chire xdy dung céc dy dn eong nghé thong tin, hé théng théng tin va co s& dir
liégu phue vii cho hoat déng xue tién dau tir (thwre hién ning cép. van hinh, duy tri hé
théng, duy tri cong, trang théng tin xtc tién ddu tue ...)” cia don vi cung cép dich vu bao
gé‘lm cac hao phi vé lao ding, may moc, thiét bi. vit tir va chi phi quan 1y dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vy, Cu thé nhur sau:

1. Bjnh mirc lao dfng

- Pinh mirc lao ddng la mirc hao phi cén thiét tinh bing ngay cong cia cic loai lao
dong truc ﬁép (thuc hign) phi hgp yéu c:_ﬁu. dé hoan thanh mét dich vu “Té chirc xdy
dung céc dyr an cong nghe thing tin, hé thong thong tin va co sd dir liéu phyc vu cho hoat
dong xie tién ddu tr (thie hign ndng cép, van hanh, duy tri hé théng, duy tri cong, trang
théng tin xte tién dau tir ...)" theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu da quy dinh,

- Mdi ¢ong lao dong twong (g voi 8 gidr lam viée; loai lao déng véu ciu duge xép
ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/NP-CP ngay 24/12/2004
cua Chinh phu va cde quy dinh higén hanh khi ¢o sy thay doi vé chinh sach tien luong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ciia cic co quan cb tham quyén.

- Trutmg hop don vj, 16 chire thye hién dich vy s nghiép cong khong c6 ede chire
danh lao ding nhu trong bang dinh mire thi ¢6 thé ap dung lao déng khie dam bao téng
chi phi nhiin ebng khong virot chi phi nhin cong trong dinh mire.

2. Pinh mirc may mae, thiét bi

a) Dinh mirc may moc, thiét bi 1a mire hao phi c¢dn thlﬁl trire tiép cla cdc loai may
mée, thiét bj phit hgp yéu céiu dé hoan thinh mét sén phﬁm dich vu “Té chite xfy dung
cac dy dn cong nghg¢ thong tin, h¢ thong thong tin va co sor dir ligu phuc vu cho hoat dong
X tién dau tur (thire hién ning cip, vin hinh, duy tri h¢ théng, duy tri cong, trang thing

tin xte tién dau tr . ..)" theo quy trinh va tiéu chi chit lrgmg dich v dd quy dinh; Mirc
hao phi mady moc, lh]&t bi tinh bang ca may. mdi ca tuong tmg véi 8 gid,

b) Khi xay dung don g gid: Gid ca mdy moc, thiét bi duoe tinh theo gid cong bé ciia
don vj co tham quyen tai thai diém tinh gia hmc tinh nhir sau:

Gid ca miy moc, thiét bj = Gia thiét bi ban dau x ty 1¢ % khau hao theo qui dinh /
tong s0 ca may sir dung trong nam.

3. Pinh muc vat te

. Binh mire vit tu ld mirc hao phi cin thiét cua nguyen ligu, vat ligu truc liép (bao
gom nguyén liéu, vil liéu, nhién lidu, dong lue, cong cu, dung cy,... tiéu hao va hao hut),
tinh biing s& huong va ching loai cde loai vit tr phit hop yéu ciu dé hodn thanh mét sin
phém dich vy~ “Té chire xay dyng cic dy an cong ngh¢ thong tin, he thnng théng tin va co
s dir ligu phuc Vit cho hoat dong xic tién dau tir (thye hién nang cap. vin hanh, duy tri
hé t]'af}n;_.. duy tri cung, trang théng tin xic tién ddu tr ...)" theo guy trinh thye hién djch
vyt v tiéu chi chat lugng da quy dinh,

4. Chi phi quan 1y

et



4

La cée chi phi quan ly va chi phi chung khéng phén tich duge, duge quy dinh theo
v 1¢ phiin tr':ﬁm (%) cia tdng cée hao phi vé lao dong, may moc, lhiét_ bi va vit tr trong
qud trinh trién khai thue hién hoan thanh mt san phim djch vu bao gom: lao déng quin
1y, chi phi khéi quan I¥ (hanh chinh, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, van phong
phﬁm .), ¢hi phi chung khong phan tach dugc (nhu: chi phi phyc vy, chi phi sira chira
tai san, CCDC diing chung, chi phi dién, nirée, cwde phi buu chinh, vién thong, chi phi
viin hanh toan don vi va chi phi gidn tiép khac (néu co).

Khi xdy dyng don gia, chi phi quan ly duge tinh biing ty 1& % nhdn véi thng chi
phi lao ding. miy moc, thiét bj va vit nr theo quy dinh tai bang dinh mitrc.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Binh mirc kinh té - k¥ thuét dich vu “T& chirc xdy dung céc du an cong nghe
théng tin, h¢ théng thong tin va co si dit liéu phuc vu cho hual dbng xiic tién dﬁu fur (thuc
hién ning cdp. vin hanh, duy tri h théng, duy tri cong. trang thong tin xc tién diu

)" duoe ap dung trong vige xac dinh don gia dich vy, xiy dung dy todn kinh phi caa
c:il: hoat déng cung cdp dich vy sw nghiép cng sir dung ngén sdch nha nude Hnh vye tai
chinh thanh phé Ha Noi.

5.2. Dinh mirc kinh té - k¥ thu,al nay chua bao gum hao phi, chi phi cta: thinh
vién thim dinh, thanh vién hoi dﬂ-ng kidm tra, gidm sdt cta cdp co thim quyén (néu co),
giang vién, chuyén gia, Khiach m&i, don vi‘doanh nghi¢p dugc nhin ho trg. chi phi thué,
mua ngoal, chi phi ¢dng tae, di chuyén,

5.3, Khi xdy dyng don guL dir todn kinh phi clia ¢ée dich vy, céc chi phi quy dinh
1ai diém 5.2 nity s& duge tinh bé sung theo quy dinh ctia Lugt Déu thiu vi cic quy dinh
co lién quan vé mua sim djch vivhang héa, quy dinh vé cong tée phi. quy dinh vé héi
nghj hii thao va cdc quy dinh hién hinh khdc c6 lién quan.

5.4. Dich vy “T6 chite xdy dynmg cde dir dn cong ngh¢ thong tin, he lhlf':ng thing tin
vi co 6 dir ligu phyc vu cho hogt dong xue tién diu tur (thyre hién ning cip, vin hanh,
duy tri hé thong. duy tri cong, trang théng tin xe tién dau tr ._.)" gbm ede dinh mic:

a) Pinh mire kinh té - k¥ thudt cong téc: Tb chire xay dyng mdi, ning Ld]} cde du
an cong nght théng tin/ hé théng thang tin/ CSDL phuc vu cho hoat dong xide tién ddu tr.

b) Dijnh mize kinh 1é - kv thuft cong tac: Duy tri va vin hanh khai thac dy an cong
nghé théng tin/ hé thong thing tin/ CSDL.

¢) Binh mire kinh té - k¥ thudt cdng tic: Té chire van hanh, duy tri trang théng tin
phuc vy cho hoat ddng xic tién dau .

IL. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thire hién dich vu

Dich vy “Td chire xdy dyng cac dur an cong nghé thong tin, hé lhnng théng tin vi
cor so di ligu phue vi cho hoat dong xic tién dau tr (thyre hi¢n nang cip, van hanh, duy
tri hé thong. duy tri cong, trang théng tin xic tién dau tir ...y thue hién theo quy trinh
Sal;

STT Quy trinh lhr;rc hign djch vu ]
A T chire xity dung mdi, ning cap cic dir 4n céng nghé thong tin/ hé f
théng thﬁng tin/ CSDL phuyc vu cho hogt déng xiic tien diu tir !

Bwie 1 | Xay dung ké hogeh thye hign nhiém vy.
Fe |
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STT | Quy trinh thye hién dich vy

L1 Tiép nhan nhiém vyu; Nghién ciru ké hogch, du todn tong thé duge duyét
’ pliti hop v&i nhiém v,

R sodt cic tinh nang cua hé thﬁng thong tin, cing thong tin dign tr dé ¢ de
xuiit phiromg dn xdy dyng, phat trién nang cdp phir hop vdi ké hoach thng
12 thé cua don vi, _

Té chirc hop phén tich yéu ciu, xac dinh ndi dung. hinh thire. pham vi,
khiéi lwgng cdng viée thue hién.

1.3 Khao sdt cac ni dung cta nhiém vu, ldy bdo gid cé lién quan

1.4 Xy dung ké hoach thye hign va dir toan kinh phi thye hién nhigm vy

15 Dy thao:; Trinh; Phé duyét ké hoach thue hién, du toan thuc hién nhigm
: VL

Bude 2 | Déu thiu lya chen nha thiu

T6 chire thue hién cde gdi thiu tr van tham dinh gia, or van dau thin (néu
co)

A (bao gbm cic bude theo quy trinh chi dinh thiu rit gon, ky két hop déng,
ban giao sin phim, té chire nghiénm thu, thanh Iy géi théiu)
B Xiy dung ké hoach lira chon nha thau
oy Pai véi gof thaw chi dinh thau, chi dinki thau riit gon
o Xay dyng ké hoach lia ¢hon nha thiu phi hop voi die didm timg goi theiu
= theo Luit ddu thau va cac quy dinh hién hinh vé déu thiu
2.2 Dur thio: Trinh: Phé duyét quyét dinh ké hoach lyra chon nha théu

2.3 Piang tai ké hoach lua chon nha thiu trén mang diu thiu qudc gia

Dy thio; Trinh: Phé duyét edng van dé nghi cung cﬁp bao gid; Nhin bao
24 gid cla cac nha lhaufr..huvﬂn gia giri dén, dé xudt lua chon nha
thdu/chuyén gia dap fmg yéu ciu

Dir théo: Trinh: Phé duyét KQLCONT/ phé duyét két qua lya chon chuyén
gia thire hién

2.6 Pang tai KQLCNT trén mang diu thiu qubc gia

Dur thée; Trinh duy@t hop déng; Ky két hgp dong véi nha théiu triing théw'
hoiic ky két hop dbng vai chuyén gia dugce lua chon;

2.8 Diing tai thong tin hop dong trén mang déu thiu qudc gia

* D6i véri gbi thdu ddu thau réng rai

Xy dung ké hogch lua chon nhi thau phi hop voi dic diém timg go6i thiu

21 theo Ludt ddu thiu va cic quy dinh hién hanh vé diu thau
22 Du thao; Trinh; Phe duyét quyét dinh ké hoach lua chon nha thau |

V/
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STT Quy trinh thye hién djch vu

Ding tai ké hoach lyra chon nha thiu trén mang ddu thin quéc gia (gbm e

43 | pude nhap dit Tiu)

Tham gia, kiem :n*., gré.m sat cdc nha thiu theo timg n{i dung qu}y dinh
24 trong Luat diu thiu: Phéi hop vl don vi tur van trong cong tac xiy dung
HSMT. thiim dinh HSMT, phé duyét HSMT.

Dy thao, Trinh, Ph¢ duyet HSMT; Dang tai HSMT trén mang diu thau

2.5 3.
quoc gia

Giai quvet céc tinh hunng phat sinh trong dau thau theo quy dinh cia Luat

a8 Pau thiy

2.7 .th hop véi dom vi tr v véin trong céng tie tham m dinh HSDT
2.8

Dur thio; Trinh: Phé -::luy&t cong vin mii déi chiéu tai liéu va thirong thio
29 Dir thao; Trinh: Phé duyét bién ban thuong thao hgp dﬁng (néu )

hop df’jng (néu ch)
2.10 Phoi hop vai dom vi tu vin tham dinh KQLCNT

2.11 | Dy thao; Trinh: Phé duyét KQLCNT

2.12 Ding téi KQLCNT trén mang diu thiu quic gia

Segn thio va Hoean thign hgp dong: Thue hién soan thio Bién ban hodn
2.13 | thién hop ddng. Chi déu tr s& 1go hop ddng, nha thiu kiém tra k théng
tin difu khoan, danh sdch san phim/dich vu va tién dé

2.14 Thye hién Ky s6: Hop ding dién tir

Buwic 3 | Ho trg, giam sit nha thau/chuyén gia cung ciip dich vu

3.1 HB trg nha thdw/chuvén gia lién hé cac diu mdi, dia diém cin nghién e,

Phoi hr.;rp cung cap thong tin tai ligu theo qui dinh cia hop dnng cho nha
3.2 thiu trién khai xdy dung, nfing cip phat trién hé thong, cong thong tin
dién 1.

Thye hign gidm sat cong tic trién khai va lip nhat ky gidm sat cong tic
trién khai theo quy dinh:

+ Tlr.'p nhén, trinh cip ¢6 thim qu:.éﬂ Xir Iy cie kién nghj dé xufit ciia Nha
thau, lap bién ban trong qua trinh trién khai {neu cd)

+ Lap Bao cao két qua gidm sat cﬁng thc trién khai theo mau qui dinh

+ Lap Nhat ky giam sit cong tac trien khai theo mau qui dinh

33

34 Lia chon don vi kiém thir doc lap (néu cén)

Thure hign lf:it"':m thir hofic van hanh thir trude khi td chire nghiém thu, ban

3.3 giao sin pham, hang muc céng viée cia dur dn theo qui dinh

Buéc 4 | Tham dinh bdo cdo do nha thiiu giao nijp

|

4.1 Tiép nhdn ho so, bio cdo do nha thiu ndp

/
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STT Quy trinh thyc hién djch vy
4.3 Thu thiip céc tai ligu ¢o lién quan
42 Boc, tl:.tém‘ dinh n{i dung thong tin, véu ciiu lim rd va sira doi ho so. bdo
f cao (néu can)
44 Trinh; Duyét 'péj 50, bao cao do nha thiu giao ndp sau khi di hoan thién
) theo ¥ kién tham dinh
48 Thure hién cic thi tue dé nghiém thu, ban giao san phim, hang muc cong
: viéc cua dy an theo quy dinh
49 Trinh, Phé duyét hd so nghiém thu, ban giao, bdo cdo két qua trién khai
' thure hién dy dn
Bude 5 | Ti chire giam sat biao hanh
51 Binh ky giri danh gia _chE'lI lirong dich v va yéu cau nha thau khic phuc
. nhiimg diém han ché néu cd
5.2 Gidm sat, nghiém thu két qua st chiva, khic phue ctia nha thiu
Bude 6 | Thanh quyét todn
6.1 Tiép nhin cdc hé so, chimg tir, bio cdo do nha thiu nip.
Kiém tra, danh gid két qua thyre hign, khoi lugmg hoin thinh so vai hop
6.2 d{mg da ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ké
toan.
6.3 Nghiém thy, thanh ly ede goi thiu,
6.4 Téng hop. lap ho so thanh quyét todan cic goi thin
6.5 Diing 1ai két qua hop ddng trén mang diu thiu quéc gia
56 Tiép nhén cic chimg (ir thanh todn ngodi dinh mirc KT-KT cia cdn bd
’ TI'I;'[EE tdm
6.7 Duyét nghiém thu, thanh todn cic chimg tir ngoai dinh miec KT-KT cuoa
- ¢an b Trung tim
Bude 7 | Két thic nhiém vu
7.1 Bio cio két qua thue hién
7.2 Lru trit ho so
Duy tri vii vin hianh Khai thic {gﬁm cid quan trj, theo d6i) dy an chng
B ngh¢ thong tin/ he théng thing tin/ CSDL phue vu cho hoat ddng xiic
tién déiu tr
Buoc 1 | Nghién ciru nhidt kv hoat déng cia hé théng trong ca true trude.

/



STT Quy trinh thye hi¢n dich vy

Kiém tra, gidm sat hcrat dong cua h¢ mé-ng trong ca trirc dé dam bio Ciac
thiét b trong hé théng gom ci phan mém vil phin vit Iy, luén hoat dqng,
binh thudmg, cd cic phuong an xir 1y sir ¢6 dé chi dong khac phuc sir co
Bude 2 | nhanh nhat, khong lam gian dogn qua trinh san xuat. Kiém tra sy hoat
dong cia cac thiét bi bing cich quan sét tinh trang vat Iy bén ngoai, tmh
trang hoat déng t:_trcu hién qua cac canh béo, s0 licu do dac cac théng 5O
hoat dong caa thiét bi.

Budc 3 | Ghi nhan sy co hé thf'mg trong ca tryrc (néu co).

Budc4 | Phin tich, xac minh sy co.

Khiic phuc sy cb: Khi thiét bj gip sy ¢d, xir Iy str ¢6 don gidn thong
thudmg thi tir thye hign, khi sir co phire tap thi phoi hgp vl cae chuyen

BUGCS | 5ia dé xir Iy. Truomg hop khong xir 1 durge thi ldp ghi nhin béo céo lanh
dao phong, ldo dao Trung tdm dé xdy dung phuong én gidi quyét,
Budc 6 Ghi n.ha‘% ky hoat dong cua h¢ Ihﬁng trong ca trirc va ban giao nhgt ky cho
ca trire tiép theo.
C Té chire viin hanh, duy tri trang théng tin phye vu cho hoat ding xic

tién dan tw

Nghién ciru yéu ¢iu nhiém vy; xiv dumg dé cuong thye hién nhiém Vi
Burde | Trinh duyét dé cuong va dy todn thuc h1é11 nhiém vu (chi thire hién lin
déu va thire hién diéu chinh khi ¢é sy thay doi)

Buge 2 | Xae dinh chi dé va doi twgng bai viét

2.1 Xde dinh chu dé va doi twone bai viét

55 DE ra céc véu ciu vé thé loai, ndi dung, giao dién, hinh dnh, d§ dai, ur
= khéa SEO)

Budc 3 | To chire xdy dung tin bai dé dang 1én cong théng tin

3.1 Trutme hop: Dat hang bai viét

3.1:1 Lién hé tac gia/nha thau

3.1.2 | Ky hop dong véi téc gid/nha thiu

3.1.3 Cung cfip théng tin cac dir an, ké hoach, chién luwge, dinh huéng. .. va cic
=2 thong tin lién quan cho tic gia/nha thau,

3.1.4 Phoi hep, hd trg nha thiiu vé viéc lién hé xin phép, gip g0, dia diém, lay
théng tin.. . dé tac gia/nha thiu thie hién sin xu:il tic phim

3.1.

Ln

Tham gin cing tac gid/nha thiu tac nghiép di viét bai, di quay (néu duge
yeu cau}

3.1.6 Doc, tham dinh ndi dung, hinh thie tic pham tuyén truyén, yéu cau lam
o) va sira doi (néu cdn) dam béao thong tin Kip thod, tdi liéu chinh lhc:ng

3.1.7 | Trinh: Duyét bai viét do tac gia giao nop sau khi di hodn thién theo ¥ kién
thém dinh

32 Trutme hop: Tu thyre hién |

=
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STT Quy trinh thye hién dich vu

Thu thap, sang loc thng tin, tong hop tin tirc tir cdc ngudn théng tin
chinh thong:

+ Truy cap dén cac ngur;:-n thdng tin ¢6 lién quan, dén céc co quan ban
hanh VBPL, cic co quan bio chi.. hﬁng cach doc, sir dung cac tir khoa
tim kiém,

+ Sao chép dia chi théng tin tim duge

32.1

32.2 Doc tin, bai, kiém tra, phin loai, tom tat, danh gia va sap xép thong tin,

3.2.3 Lya chon thdng tin cin ding tai.

Bién soan ndi dung bai viét: tng hop théng tin, tra [ ban doc., phdn tich
3 2#4 L - 3 n ®
nghién ciru, djch bai.

Truomg hgp: cép nhit thong tin ede dyr dn phuc vu cho hoat dong xie tién

2 o

33.1 | Thu thip théng tin du dn

332 P61 chiéu, ra sodt trude khi ciip nhat 1én hé théng trang thong tin

Budc 4 | Trinh, Phé duyét tde pham tuyén truyen,

Buéc 5 | Dang tac phim/ théng tin du 4n 1én cong théng tin.

51 Gigm sdt nha thdu ding tii tdc phim thong tin tuyén truyén lén trang
' théng tin dién tir (néu co)

52 Ty déng tai tac phﬁm th@ng tin tuyén truyén Ién trang théng tin dign tir

5.3 Theo ddi phin hoi cia doe gia

Buoc 6 | Luu két qua B

Buéc 7 | Thanh quyét todn

7.1 Tiép nhiin cac chimg tir, bio cdo do nha thiu ndp.

Kiém tra, danh gm keét qua thyre hign, khoi lugng hoan thanh so vai hgp
7.2 dong di ky keét, kiém tra ho so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ké
toar.

Lip hd so trinh phé duy@t nghi¢m thu, thanh 1y, thanh quyél todn ra kho -
bac cic hgp dong dich vu

7.4 Duyét nghigm thu, thanh Iy, thanh todn cac hgp délng v nha thau dich vy

Tiép nhin céc chirmg tir thanh todn ngodi dinh mire KT-KT ctia cdn bé

1.5 Pl :
Irung tam

Duyét nghi¢m thu, thanh toan céc chimg tir ngoai dinh mire KT-KT cia

o can b Trung tam

Buéc 8 | Két thic nhiém vy

8.1 Bido cio két qua thuc hién

8.2 L trit hd so

V/
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2. Tiéu chi chit lugng dich vy

Dich vu “Té chite xiy dumg cde dir dn cong ngh¢ thong tin, hé thlfmg thoéng tin va

cor 50 dir li¢u phue vy cho hogt dong xiic tién dﬁu tr (thye hign ndng cap, vén hanh, duy
tri hé thong, duy tri cong, trang thong tin xic tién dhu tir

hrgmg sau:

thong tin/ CSDL phuc vu cho hoat déng xic tién diu tr

.-)." bao gom céc tiéu chi r:hﬁ!

2.1. Té chirc xdy dymg mdi, ning cﬁp_céﬂ‘du an cong nghé théng tin/ hé thong

STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chudin chiit lrgng

Phuong phip kiém
tra, dinh gid, kiém
dinh chét lwong

Tiéu chi déi
viri don v
cung  cip
dich vu

Cao Quyél dinh qui dinh chirc n@ng
nhiém vy v& linh vire Xte tién dau tur

Kiem tra Quyét dinh qui
dinh chirc nang nhi¢m
v cua don vi

Cd kinh nghiém trong linh vue 1o
chirc xdy dung cac dir dn cong nghé
thdng tin, hé thong thing tin v co 5o
dir ligu phyuc vy cho hogt djng xic
tién dau tu

Kiém tra hé so nang lyc

b3

Tiéu chi vé
xdy dung ké
hoach thuc
hién nhiém
Vil

Noi dung ké hoach thye hign va dy
todn kinh phi phi hgp véi ké hoach
téng thé da duoe phé duvét

Ki;',m tra ,h-f'n so tai ligu;
boi cl}iéu nﬁiT dung
trong ké hoach tbng thé
da duge phé duyét

N§i dung ké hoach thue hién. di todn
kinh phi co tinh kha thi, duge lanh
dao Trung tim phé duvét

Kiﬁm tra hd 50 tan ligu:
Pai chiéu ké hoach da
duge phé duyét

Tiéu chi vé
lua chon
nha thiu

Phi hop vdi Luft diiu thdu vi céc
quy dinh hi¢n héanh.

Kiém tra ho so tai ligu:
cic bude thye hién va
cdc tai lidu hd so theo
quy dinh cia luat diu
théiu.

Tiéu chi ddi
v comg tac
nghi¢m thu

Pép img qui dinh hién hanh vé céng
tac nghi¢m thu

Kiem tra hd so 1ai ligu:
cac bién ban ban giao,
nghiém thu, hé so, tii
liéu ¢o lién quan

Nhin sy tham gia nghiém thu 6
biing cap, kinh nghié¢m lam viéc phi
hop vl nhiém va

Kiém tra hd so tai lidu:
bing cs‘ip. chimg chi,
kinh nghiém ¢6 lién
quan

Ca tinh dbc lap va khich quan

C6 cam két khong co loi
ich lién quan dén don vi
lip bio cdo

Tiéu chi vé
thanh  todn
nhiém vy to
chirc du én
cong  nghé

Cic don vi, nhd thiu, chuyén gia
cung cﬂp dich vu phi hop véi két qua
lwa chon nha théu, hgp dbng da kv,
bién ban nghiém thu khoi lugng hoan
thinh va cic nghia vy khic co lién

Kiém tra ho so tai lidu:
cac bién ban, chimg tir,
béo cio két qud, tai ligu
cO lién quan.

=
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STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chufn chit lrgng

Phuwong phip kiém |
tra, dinh gid, kiém
dinh chit lugng

thong tin/ hé
théng thong
tin/ CSDL

quan (néu co).

Cic hang héa, dich wvu thué mua
ngoai khic phue vy ¢éng tdc to chire
nhur: chi phi cong tic, di chuyén, luu
tri, thué mudn... phi hgp voi ké
hoach duge cdp ¢6 thim guyt"fn phé

Kiém tra hd so @i lidu:
cdc bién ban, chimg tir,
tai 1iéu co lién guan.

duyét va nghiém thu thure €.

2.2. T6 chite van hanh, duy tri hé théng, duy td hé lhfnng_thﬂnng tin, cng thong tin
dién tr, trang théng tin dién tr phuc vy cho hoat ddng xic tién dau tr

_ Phuwrong phap kiém tra,
STT | Tén tiéu chi Tiéu chi/ Tidu chudn chit liwgng danh gia, kiem dinh
chit lrgng
ag L . a
C6 Quyét dinh qui dioh chife néng ;‘j:“c:;fng““‘:“gﬂ"
nhigm vy vé inh vire X tién ddu ur | 0 i & ¥
Tieu chi dbi
1 |véndonvicung | ;s p
cﬁp dick vu Cd kinh nghi¢gm trong linh vuc To

chire van hanh, duy tri hé théng, duy
tri hé thong thong tin. cong théng tin
dién ur, trang thong tin dién wr phuc
vu ¢ho hoat ddng xic tién diu tr

Kiém tra ho so ning luc |

Tiéu chi vé xiy
dung ké hoach

Noi dung ké hoach thuc hién va du

Kiém tra ha so tai lidu:
Doi chicu noi dung trong

vl nhiém vy

2 thue hién, du :gig gﬁﬁpgiuﬂ:hgﬂpu:gtl ke hogch ké hoach lé‘mg thé da
todn nhiém vu e durge phé duyét.
Tidu chi ddi | Pap tmg Quy dinh quéan 1y vén hanh
voi  cong tic | hé théng thong tin. Cong thong tin | Kiém tra ho so tai lidu:
viin hanh, duy | dién tr, dam biao duge an toin, on | nhét ky hoat déng ciia hé
tri hé¢ thong, | djinh v& lién tuc cho cdc hé théng | théng, cac bién bin, i
3 duy tri  heé | ONTT (ca phén cimg va phiin mém) | liéu c6 lién quan
théng  théng | trong don vi theo qui dinh hién hanh.
tin, cbng thong
|tin  dién O | wpsn S tham gia the high c6 bing | Kidm tra hd so i Tidu:
| s i:h"’“ﬂ tin | ofn. kinh nghiém lam viée pht hop | bing cdp, chimg chi,

kinh nghiém ¢é lién quan

F=



Phwong phap kiém tra, |

v tac phz"'un
thong tin tuyen
truyén dang
trén rang
thong tin dién
tr

STT | Tén tiéu chi Tiéu chi/ Tiéu chudn chiit lrgng ddnh gid, kiém dinh
chiit lrgng
Phit hop véi dinh hidmg trong ké | D6i chidu vai ké hoach
Tiéu chi déi | hoach da duge phé duyét da duge phé duyét.

Co tinh chinh xdc, tin cdy, ciip nhdt
kip thoi

Doi chiéu véi thong tin
trén cAc ngudn chinh
thdng.

Tuin thu ede qui dinh hign hianh vé:
Phip ludt bdo chi, xuat ban, dang tai
thong tin trén mdi trudng mang

Déi chiéu véi cde quy
dinh cia phap lugt

Ly

Tiéu chi wé
thanh todn
chng tic vin
hanh, duy tri h¢
théng, duy tri
hé thong thong
tin. L--fmg thong
tin  dién o,
trang thong tin
dién tr

Cac don vi, nha thiu, chuyén gia, tic
gid cung cdp dich vu phii hop voi két
qué lua chon nha thiu, hop :ﬂff:-ng da
k¥, bién bin nghiém thu khoi hrong
hoan thanh va cac nghia vu Khac co
lién quan (néu ca).

Kiém tra hd so tai liéu:
cac bién ban, chimg tir,
hio cdo két qua, tai liéu
co lién quan.

Cde hang hoa, dich vy thué mua
ngoai khic phue vy cong tie td chire
nhu: chi phi céng téc, di chuyén, luu
trit, thué muém... phi hop vai ké
hoach duge cip co thim guveén phé
duyét va nghiém thu thue 1é.

Kiém tra hd so tii ligu:
cac bién ban. chimg tir,
tai liéu co lién quan.

111 DINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh mirc kinh té - k¥ thudt thyc hién dich vy “T6 chirc xdy dyng céc dy én cong
nghé thong tin, hé thing théng tin va co si dir lidu phue vy cho hoat dong xic tién déu tu
(thire hién néng clp, vin hanh, duy tri hé théng, duy tri cong, trang théng tin xic tién diu
tr...)" nhu sau:

3.1. Dinh mirc céng tdc: Té chie xdy dyng méi, ning cap cic dir 4n céng nghé
théng tin/ hé théng théng tin/ CSDL phyc vu cho hoat ding xdc tién déu tu

Bem vi tinh: 01 dy dn

Tri sb dinh mic

Tﬁng Tﬂng Ti'ing Tﬁng
Gioh | Think phin haophi | DomYE| mic | mie | mic | mic
n::liln. S pRERSRape tinh | déutwr | déutw | dau tr | dho o
<lty | <3ty | <5t | <10ty
~23.01
1 Binh mirc lao dong ]

V-"'
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| Trj s6 dinh mire
M Tong | Témg | Tong | Tong
: Pon vi | mue mire mire mike
:::: Thinh phiin hao phi tinh | diutw | diutw | diute | dho tr
) slty =3ty Sty | =I0ty
Lao dong tryre tiép
Chuyén vién hang A2.1 bac
/8 Céing 2,72 3.53 3.98 4.69
Chuyén vién hang Al bic
/9 Coing 9,43 12,78 14,42 16.96
Chuyén vién hang Al béc
419 Céng 120,75 | 144,75 | 168,95 | 205,25
2 Dinh mirc miy moc, thiét bi
May tinh dé bin ca 106,31 | 128,84 | 149,88 | 181,52
Miy tinh xach tay ca
May in A4 den trang ca 0,087 0.104 0,125 0,156
3 Binh mire vt tu
Gidy in A4 _ Ram 2.5 3 3.6 4.5
Mure in A4 den tring hop 0,625 0,75 0,9 1,125
Binh mite chi phi quan 1y (ty " " " 5
4 1& % trén tong 1+2+3) %o 23% 23% 23% 23%

3.2. Dinh mire comg tac: Duy tri va vin hanh khai thac dir an cong nghé thong tin/
hé théng théng tin/ CSDL

Don vi tith: 01 ndm

MR Gink Thanh phéin hao phi Ponvitih| M so dinh |
mire mire
23.02
| Pinh mire lao ddng
Lao ddng trire ticp
Chuyén vién hang A2.] bic 2/8 Cong
Chuyén vién hang Al béc 7/9 Cong
Chuyén vién hang Al béc 4/9 Cong 264
2 Dinh mire méy moc, thiét bj
May tinh dé ban Ca 264
May in A4 den tring Ca 0.110
3 Brinh mire vit tr
Giay in A4 Ram 3,168
Murc in A4 den trﬁng : Hop 0,792
Pinh mire chi phi quan I¥ (tv 1é % trén ton
4 e Wy le g % 23,00%

3.3. Dinh mirc cong téc: T chire viin hanh, duy tri wang thong tin phue vy cho
hogt ding xiic tién déu tur

3.3.1 Dinh mirc cong téc: T chire viin hanh, duy tri trang thong tin phuc vu cho
hoat dong xic tién ddu tr — Truomg hgp Ty tong hop bai

=)
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Dan vi tink: 01 tde phéim

1+2+3)

Mai dinh ; Tri s6 dinh
i Thanh phén hao phi Don vi tinh Im P
23.03
| Pinh mire lao dong
Lao ddng trire tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,148
Chuyén vién hang Al béc 7/9 Cong 0,158
Chuyén vién hang A1 béc 4/9 Cong 0,667
2 Binh mitc may moc, thiét bi
My tinh dé ban ca 0,779
Miy in A4 den 'IIi"ﬂlg ca 0,002
3 Pinh mire vat tr
Gidy in A4 Ram 0,060.
Murc in Ad den tring hip 0,015
4 Dinh mire chi phi quan 1y (17 1& % trén tong %% 23%

3.3.2 Binh muc cong tac: Té chire viin hanh, duy tri trang thong tin phuc vy cho
hoat dong xic tién diu tu—T ‘Tuimg hgp Dat hang bai \"lf.'l

Don vi tinh: 01 tac pﬁam

M:lztﬂh Thanh phin hao phi Bon vi tinh Tri;ﬁ{ri:]nh
23.04
1 Dinh mure lao ding
Lao dong truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,166
Chuyén vién hang Al béc 7/9 Cong 0,208
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Céng 1,258
2 Dinh mirc may mée, thiét bj
My tinh dé ban ¢ 1,306
My in A4 den tring ci 0.003
3 Binh mire vat tur
Giay in A4 Ram 0,080
Muc in A4 den tring hop 0.020
4 Binh mde chi phi quan I¥ (t¥ 1¢ % trén tong o 239%

14243)

3.3.3 Pinh mirc cong tac: T o chirc viin hanh, duy tri trang thong tin phue vu cho
hoat ﬂﬂng xiic tién déu tir — Trudng hop cap nhit thong tin cac du dn phuc vu cho hoat

dong xic tién dau tu
Bon vj tinh: (M die dn
M3 dinh , Tri s0 dinh
s Thanh phén hao phi Don vj tinh e
23.05

1

Dinh mirc [ao déng

Lao dong truc Lip
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Mai dinh N ) s Tri s6 dinh
wife L Thanh phan hao phi Dom vi tinh [mfn:l
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,148
Chuyén vién hang Al bédc 7/9 Cong 0,158
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 0917
o Binh mirc may moc, thict bj

May tinh dé bin ca (1,98
May tinh xach tay ca
Miy in A4 den tring ca 0,0014

3 Binh mirc vat tur
Giay in A4 Ram 0,04
Murc in A4 den triing ] hop 0,01
Binh mirc chi phi quan Iy (ty 1€ % trén tong

4 14243) Y% 23%

xiic tién diu tr ..

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MUC KINH TE -
KY THUAT
Dinh mire kinh té - k¥ thudt thue hién dich vu “Dich vy 16 chire xdy ding céc dir

an cong nghé¢ thong tin, hé Ihung thong tin va co st dir liéu phye vy cho hoat dong xdc
tién dau tur (thue hién nang ::ap vén hanh, duy tri hé théng, duy tri cong, trang théng tin

.)." chira bao gdm cdc khodn chi phi nhu sau, khi lip don gid, du todn

kinh phi can bo sung theo tinh cht, qui mo, véu céu thire té coa tirng nhiém v,

Khodn mye chi phi

Pon vi

1T (chua tinh trong dinh mire kinh té - ky thuit) tinh Ghicha
A | Chi phi truc tiép thue hién nhiém vy -
Theo thie 1€ (gid |
| - goi thau dinge
Xéy dung dir dn CNTT - xay dyng mai hofic nang cap Die din duyﬂ.l;
5 Kay dung hé Lhong théng tin va co so dif liéu phuc vy Bindi Tg';: :}’:ﬂ*ﬁ: :ﬁ;ﬁ
cong thong tin hd tro doanh nghiép Ha Nbi divét)
Dich vu bao tri cOng thong tin: Chi phi sta 161, cip fhea thyee te (gid
3 nhit phién ban,..., dam bio cong théng tin ludn san i got j“"“_‘f’m
sang hoat dong hh:u qua, tich hgp vai hé Lhnng quan f el
tri ndi bé tal Trung tam. _ |
Dich vy quan tri ngi dung cong théng tin; Nhin luc Theo the te fgl'_d
4 guin trj ndi dung. quan trj ngu'En ding, quin 1[1 th{mg - gdi gﬁiﬂm
tin doanh nghiép dang k¥, hd tro giai déip thic mic :
cho doanh nghiép va chuyén gia... |
o 2 T ) : o Theo qui dink vé
5 | Chi phi thu¢ chuyén gia viét bii (dfit hang bai viét), Tae phdm | ehi i ningn bit
Nhuan but tac pham tin, bai, tranh, inh, clips, ... hign hinh
B | Chi phi khdie cia cong tic quan ly thue hién
Theo thiee 1 56
| Chi phi di cong tac, di khao sat, di giam séat coa can b ngdy gidm sdt (1
ngay = 2 budi)

j/"
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Khoin muc chi phi

Pon vi

TT [ (chua tink trong dinh mée kinh té - k5 thuft) tinh Ghlgha
s Th s dinl
1.1 | Chi eéng tde phi gy ;;Féj’;ihj'"’
- u F. ; T il
1.2 | Chi phi plwromg tién di chuyén Chuyién :;E?:;ﬂ”
: 2 : i) nh
1.3 | Chi phi lwu tri gy T
2 | Chi hop téng két cong tic budi ﬂ}f;mﬁ”"
3 | Chi phi tham dinh gia gdi Theo thire 18
4 | Chi phi lap, tham Bao céo kinh t€ - k¥ thuat gdi Theo thirc t8
5 | Chi phi thué tur vin dau thiu
7 ; o Eclr v e i
3.1 | Twe van igp HSMT, Danh gia HSDT i, Thea thiee 12
3.2 | Tuw vin tham dinh HSMT, Két qua LCNT ”?"';',’ SN\ Theo the 1
6 | Chi phi quan 1y, kiém tra, kiém thir.. DIER YURE | heo thee 1é
- Chi phi mua hiang hoa, dich vy khic cia don vi quan Theo the 16

Iy chiwromeg trinh (néu ¢6)

=
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L. QUY PINH CHUNG

Binh mire kinh té - k¥ thudt ban hanh qui trinh thuc hién; tiéu chi chiét lromg,
phuong phap kiém tra, ddnh gia, kiém djnh chit lugng: djnh mire kinh té - ky thuit djch
vi “Quéng ba va xay dung san phdm xtc tién diu tw” cia don vi cung cép dich vu bao
gbm cdc hao phi vé lao dong, mdy mae, thiét bi, vat ur va chi phi quéan 1y dé hoan thanh
viée thire hién mot dich vu. Cu thé nhu sau:

1. Binh mir¢ lao dong

- Binh mitc lao déng li mitc hao phi cin thiét tinh bing ngay cong cla cie logi lao
dong truc T.IE'.'jJ (thye hign) phu hgp yeu cau, dé hoan thanh ma}t dich vy "Quang ba va xay
dumg san phém xtc tién diu tu” theo quy trinh va tiéu chi chiit lugng dich vu da quy dinh,

- Méi edng lao déing trong tmg véi & gity lam viée; loai lao déng yéu cau dugc xép
ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
cla Chinh phu va cic quy dinh hién hanh khi co su 'Lhazy d6i vé chinh sdch tién luong thay
thé Nghi dinh 204/2004/NP-CP cia cic co quan o thim quyén

- Trudmg hep don vy, to chire lhm, hién d]s,h vy sy nghigp cong Khong co ciac chirc
danh lao dong nhu trong bang dinh mire thi co thé ap dung lao dong khac dam bao tong
chi phi nhén céng khéng virgt chi phi nhin cong trong dinh mire.

2, Dinh mirc may méc, thiét bj

a) Binh mirc may moce, thiét bi la mire hao phi cén thiét truc IEE‘-F cua cic logi may
mée, thiét bj phi hep ;,nt:u céu dé hoan thanh mdt san pham dich vy “Quing bi va xiy
di,mg san pham xic tién diu nr” theo quy trinh va ti¢u chi chéit Iwomg dich vy da quy
dinh; Mir¢c hao phi may moc. thiét bj tinh bing ca médy. mdi ca twong (g vai 8 gid.

b) Khi xay dimg don gid: Gia ca mdy moc, thiét bj duge tinh theo gia cing bo cia
dom vi ¢o tham quyen tai théi diém tinh gia hoac tinh nhur sau:

. Gid ca may moc, thiét hi = Gia thiét bj ban ddu x ty 1€ % khiu hao theo qui dinh /
tong so ca may sir dung trong nam.

3. Binh murc vt tur

Binh mire vt tr 12 mic hao phi ¢in thiét ciia nguyén lidu, vit liéu truc tiép (bao
gom nguyen liéu, vat li¢u, nhién li¢u, dong lue, cong cu, dung CU... . tiéu hao va hao hut),
tinh bang s6 lwong va ching logi cde loai vit te phu hop ycu cdu dé hoan thanh mét san
phim dich vy “Quéng b v xAy dyng sén phim xuc tién diu tr” theo quy trinh thyre hién
dich vu va tidu chi chat lugng da quy dinh.

4. Chi phi quan ly

Lé cée chi phi quin ly va chi phi chung khdng phén tach duge, duge quy dinh theo
ty 1¢ phin triim (%) cia téng cdc hao phi vé lao dong, may moc. ﬂnéﬂ. bi v& vt tu trong
qud trinh trién khai thye hién hodn thanh mét san phim dich vy bao gom: lao déng quin
I¥, chi phi khdi quan I¥ (hanh chinh, chuyén mon, nghiép vy, thira hanh, viin phong
pham,...). chi phi ¢chung khéng phéan tich ducrc (nhur: chi phi phue vy, chi phi stra chita

tai san, CCDC ding chung, chi ph1 du,,n nuoe, cude phi buu chinh, vién théng. chi phi
véin hanh todn don vi va chi phi gidn tiép khac (néu cd).
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Khi xdy dung don gi4, chi phi quan 1y duoe tinh bang ty 1¢ % nhin véi tng chi
phi lao déng, may moe, thiét bi va vit tuir theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung cu thé

5.1. Dinh mire kinh té - k? thudt dich vy “Quing b4 va xiy dung sin phim xie
tién diu wr duge dp dung trong vige xéc dinh don gid dich vy, xdy dung dy todn kinh phi

ciia cdc hoat dong cung cdp dich vu su nghiép cong sir dung ngén sdch nha nude linh vyre
tai chinh thanh phd Ha Nai.

5.2. Dinh mirc kinh té - k¥ thufit ndy chua bao gbm hao phi, chi phi cua: thanh
vién thim djnh, thanh vién hdi déng kiém tra. gidm st cia cdp co thim quyén (néu co),
giang vién, chuyén gia, khdch mdi, don vi/doanh nghigép dugc nhin hd tro, chi phi thug,
mua ngodi, chi phi edng tac, di chuyén.

5.3. Khi xay dung don gia, du todn kinh phi cia cic dich vu, cdc chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nily s¢ duge tinh b sung theo quy dinh clia Luidlt Péu thiu va céc quy dinh
6 lién quan v& mua sim dich vy/hang hoa, quy dinh vé cong tic phi, quy dinh vé hoi
nghi hai thao va cac quy dinh hién hanh khic e lién quan.

5.4. Dich vu “Quéng bi va xfy dung san phim xuc tién diu w” gém céc dinh
mue:
~ 34.1. Binh mue kinh té - kv thudt céng tic: T6 chire Quing bd va xAy dung sin
phém xdc tien diu tu dang video/phong sw/phim 11 liéu/phim quang ba théi lugng <5

542 Dinh mirc kinh té - k¥ thuit cOng tic: T8 chire Quang b va xdy dung san
phim xic tien diu dang video/phdng sy/phim tai ligu/phim quang ba thoi luong tr 3°
dén <10’

- Truémg hop video/phéng su/phim tai li¢u/phim quang ba thoi lugng <10' ap
dung hé so k=1

- Trurong hop video/phong sy/phim tai liéu/phim quéng ba thoi lugng o thém
<=5" thi ap dung hé s6 k duge cong thém 0,25

Vi du: Video phim tai lién 20" thi = dinh mire x hé sé k, hé so6 k= (I1+2¢0,25)=1,5

~ 54.3. Dinh mirc kinh té - ky thuit cong tic: T6 chirc Quéang ba va xdy dung san
pham xte tién dau ur thé loai tun. bai.

5.4.4, Pinh mirc kinh 1é - k¥ thudt cOng uic: Tb chire Quing bd va xiy dung sin
phﬂm xtic tién ddu tur dang sach in. sach dig¢n tu. khd tiéu chudn.

a) Khi sdch quy chudn tinh dinh mire (theo qui dinh tai TTO7/2018/TT-BTTTT va
TT422020/TT-BTTTT):

- Khd sach quy chudn tinh dinh mire: 14.5 em x 20,5 em.

- Trudng hop khé sach thyre té khac khé sich quy chuén tinh dinh mtre thi Dinh
mirc duge tinh nhian hé 50 k = (dién tich khd sdch thire té / dién tich kho sdch quy chudn).

- Déi véi ban do: Thyc hién theo quy dinh ciia phap ludt chuyén nganh vé ban do,
- Bbi voi séch anh, séch tranh, bire tranh, bire inh: Khong tinh theo khd g —
- Di voi bia sach: Khéng tinh theo kho
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¢) Truémg hop xuit ban phim tdi bin va tii ban co sira d6i, bo sung thi dirge dp
dung nhur sau:

- Trudng hop xuit ban phim tai ban khong sira ddi, bo sung: thi ép dung dinh mic
nhin hé s6 k = 0,05 dé thyre hién tai ban.

- Trudmg hop xuft ban phim tai ban co sira ddi, bd sung ndi dung: thi tinh dinh
mire theo so lugng cdc trang da duge sira dbi bd sung nhung tong khong duge virgt qua
40% tong khoi hrong ndi dung sach da xudt ban.

Vi du: sdch 30 trang nhung sica chita 10 trang thi chi phi tinh idi ban bdng dinh
mire x 10 trang.
 5.4.5. Dinh mirc kinh 1€ - ky thudt cong téc: Té chirc Quang bé v xdy dyng san
phim xte tién dau tr dang tér rod, bang ron, pano, ap phich...
_ 5.4.6. Dinh mirc tinh cho trudmg hop san phim Quang bé duge thue hién bing
tigng Viét.
Truemg hop san phim Quang ba va xiy dung san pham xtic tién dau tr bang ca
l:eng Viét va tieng nude ngodi thi dinh mire duge nhdn hé 56 k=1,5.

Trirémg hop san pham Qmmg ba va xdy dimg sin pham Xtic nen diu tr dich tir
l:cng Viel sang héng Nude ngodi hode tu 'm:ng Nirdre ngoai sang lmng Viét duge tinh
thém dinh muc bing dinh mure nhén hé s6 k=0.5.

IL QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
|, Quy trinh thye hign dich vy
Dich vu “Quéng bd va xdy dyng san phim xutc tién diu wr” thue hién theo quy
trinh sau:
TT Quy trinh thue hién dich vu
Bude 1 Xa}* dung ké Ima:h thwe hién nhiém vu
11 Tiép nhiin yéu cau thye hign nhigm vu Quing ba va xdy dung san phim
g xiic tién diu tu
To chire hop phén tich yéu Fﬁu vé xdy dymng san pham xic tién dau or va
1.2 cach thirc Quang ba bao gom ndi dung, hinh thirc, thai gian thyuc hién,
phuong thire thyre hién, dyr toan kinh phi va cac ng1 dung lién quan khéc.
1.3 Khio st cac noi dung ciia nhiém vy, ldy bdo gia ¢o lién quan
1.4 Xay dung ké hoach thyre hién va dir todn kinh phi thue hién nhiém vu
1.5 Du thao; Trinh; Phé duyét ké hoach thye hién, dy toan thire hién nhiém
v
Buic2 | Din thin lya chon nha thuu
Thye hign cac goi thiu tir van tham dinh gid, tu van dau thiu [néu co)
A (bao gdm cdc bude theo quy trinh chi dinh thau rit gon, ky két hop dong,
bén giao sin phim, 16 chirc nghi¢m thu, thanh 1y g6i théu)
Xidy dung ké hoach lya chon nha théu
' Dai vai géi thaw chi dinh thaw, chi dinh thau rit gon
21 }(ay dung ké hoach lya chon nhi thiau phit hop vai dac diém timg goi
) thiiu theo Ludt ddu thiu va céc quy dinh hién hanh v& dau thiu

L 2 i



6

| R Quy trinh thyc hién djch vu |
2.2 | Dy thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thiu
23 Dang tii ké hoach lua chon nha thau trén mang dau thau quoc gia
Du thio: Trinh; Phé duyét cong vin dé ngh; cung ﬂﬁp bdo gid; Nhin bao
24 g,z.i cha cdc nhd thduw/chuvén gia giri dén. dé xudt lua chon nha
thau/chuyén gia dép (mg yéu ciu
75 Dlr thio; "l'f}.nh: Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lya chon chuyén
gia thire hién ‘
2.6 Pang tai KQLCNT trén mang déu thiu qude gia
57 Dy thao; Trinh duyét hop dbng; Ky két hop dbng véi nha thiu ring thiu/
: hodic ky kél ho“p__t_fg‘@n}: viri chuyén gia duge lya chon:
2.8 Piing tdi théng tin hgp déng trén mang déiu théu qur':-:: aia
3 Déi vai goi thdu déu thdu rong rai
31 Xdy dung ké hoach lya chon nha thau phu hop voi dau diém timg goi
thiu theo Lugt déu thiu vi edc quy dinh hi¢n hanh vé dau thiu
2.2 Du thio; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nhé thau
53 | Dang tai ké hogch lya chon nhd thiu trén mang ddu thiu qudc gia (gbm
g ¢a bude nhdp dir ligu)
Tham gia, ki_‘ém tra, giam sat cac nha thau theo timg nfi dung quy dinh
24 trong Ludt dédu thau: Phoi hop voi don vi tu vén trong cong tac xiy dung
HSMT. thim dinh HSMT, phé duyét HSMT o
~< | Du thao, Trinh, Phé duyét HSMT: Bang tdi HSMT trén mang diu thiu
o quoc g1a
26 Giai qq}fél cic tinh hudng phdt sinh trong diu thiu theo quy dinh cia
i [ufit Pau thao
2.7 Phai hop v don vi tr van trong eéng tac tham dinh HSDT
28 Du thao; Trinh; Phé duyét cong viin mai doi chidu tai lidu va thuong thao
- hop dong (néu cd)
2.9 Dur thao; Trinh: Phé duyét bién ban thuong thao hop déng {néu co)
2.10 | Phéi hop v don vi tr vén thim dinh KQLCNT
2.11 Dur thao; Trinh: Phé duyét KQLCNT
2.12 Dang tai KQLCNT trén mang diu thiu qudc gia
Sogn thido vi Hoan thién hop dong: Thyc hién sean thio Bién ban hodn
2.13 thién hop dong. Cha diu ur s¢ 130 hop ddng, nha thiu kiém tra k¥ thong
tin diéu khoan, danh sach san phamadmh Vi Vil tién do
2,14 Thue hién Ky so: Hop dong dién tir
Bude 3 Tham gia, hé trg nha thiiu san xuit san phim quﬁn_gﬁ v xday dung
san phim ‘K:!'IE tién diu _
3.1 Thu thap tiép nhan thong tin va cung cap co s& dir lidu, thong tin, hinh

V”'



TT Quy trinh thye hién djeh vy
anh, ndi dung can Quang bi vi xiy dung san pham xic tién ddu tur
32 H0 trg nha thau khao sat thu thép thong tin co lién quan
13 Lién hé cong tac, gidi thigu Nha thau dén dia :‘h&m doi tugng, don vi co
' lién quan dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong vén,,.
34 Fhﬂ:lg nhit noi dung, chu dé, hinh thire sén phim quing ba dap tmg yéu
: ciiu ciia hgp ddng, phit hgp véi Ludt xudt ban, Ludt Quing cdo hién hanh.
Tiép nhan, tham dinh san pham quang ba do Nha thau giri dén dap (mg
yéu ciu cha hop déng. dim bao théng tin quang ba chinh théng, hip dén,
kip thoi, ding cac qu dinh cua phap luit co lieén quan:
+ Video quang ba: thim dinh vé thiét ké thei luong, ndi dung quay, chup,
hinh dnh, lam tiéng, lam nhac, phu &, dich, ... theo ké hoach duge duyét
35 va HSMT.
+ Vi san phim Sdch in, sich dién ur quang ba: thim dinh vé s6 trang,
théri lwong. ndi dung, thiét ké db hoa, thiét ké m¥ thudt... theo ké hoach
durgre duygt va HSMT., 1 -u.. .
+ Vi san pham t& rivi, pano, dp phich: tham djnh vé thiét ké, ngi dung,
hinh anh theo ké hoach dupc duyét va HSMT.
1.6 Kiém tra, ho trg nha thau vé thi tue xin gidy phép xuat ban theo quy dinh
’ hién hanh
3.7 Duyét san phiim quang bd do Nha thu gii dén
Birére 4 | Theo dii viée tht;e hién qmn&hﬂ
Theo dai 'Nha théu thye hién quing bé tuyen truyén, phat dén tay khach
11 hiing, chay quing cdo truyén thong, chay trong cac sir kién, phat trén cac
: chuyén bay, phét tgi quéy.“ theo hop dbng di ky va ké hoach duge
duyéL
Péi v&i san phﬁm quing bd 12 video, sich dién tu: dang tai thong qua '
4.2 khong gian mang (phat trén fanpage, uabmle. cc sir kién va ede nén tang
Internet khdc), luu dudmg link, luu file gbe
E}ﬁl vl quin phﬂm qudng bd 13 Sach, t&r r: lwu san pham in dn, kiém tra |
4.3 khéi lrgng in én theo hop déng da ky, lip bi#n ban nghiém thu, ldp phiéu
nhip kho, phiéu xuiit kho theo qui dinh. J
4.4 Ty thye hién quang ba hoje giao cho by phin thue hién tuyén !ruvéu’
; hodic di tic va don vi lién quan dé phéi hop quang ba.
| Bwéc 5 | Xie djnh khéi lugng hodn thinh, thanh quyét todn l
| 5.1 Tlep nhén cic hd so, chung tir, bdo cdo do nha thiu ndp.
Kiém tra, danh gid két qua thue hign, khoi lughg hoan thanh so vai hr,rp
5:2 dbng di ky két, kiém tra hd so chimng tir; chuyén ching tir 1én phong ké |
Lodn. |
53 | Téng hop. Lap hé so thanh quyét toan cdc géi thiu
54 Duyét tam tmg, nghiém thu, thanh Iy, thanh toan cac goi thau.
5.5 Déng tai két qua hgp dong trén mang ddu thiu quc gia
3.6 Tiép nhin cac chimg tir thanh toan ngodi dinh mire KT-KT clia can bo

V/"



TT Quy trinh thye hién dich vu

Trung tim

Buwde 6 | Két thic nhigm vy Quing bi va xiy dung san pham xic tién diu tw
6.1 Béo o két qua thuc hién
6.2 Liru trir hd so

2. Tiéu chi chit lirgng dich vu

~ Dich vy "Quéng bi va xdy dyng sin phim xiic tién dau t” bao gbdm cic tiéu chi
chét lurong sau:

Phwong phip I{iém
STT | Tén tiéu chi Tiéu chi chit hwong tra, ddnh gia, kiém
dinh chat lwgng
Tiéu chi déi | C6 Quyét dinh qui dinh chirc ning B - Qu}iﬁt d;nh_:}m
&t hire | nhiém vu vé linh vire Xic tién diu tu gjoh Geic ning ahigh
VoL Lo ' vu cua don vi
| ning, nhiém
vu eta dom | N
vi cung cdp | CO kinh nghiém hoat dong trong linh
dich vu vire Q‘uéng ba va xdy dung san pham Kiém tra ho so ndng luc
xle ten dau
Tiéu <hi vé":
xdy dung ké ) _
g?;fh Qf;;’; NGi dung ké hoach thyc hign va dy | ST 1T 10 50 Al e
n . e a4 £ i g
2 : " | todn Kinh phi phi hgp véi ké hoach ¥, 2 3
bt ¥ ARy tong thé di dirge phé duyét. froug kC hogeh o fac
durng s4n i da duge phé duyét,
pk]im_ Xuc
tién dau tu
; Kiém tra ho su tdi lidu;
Tiéu chi v A . oo d . | ede bude thuc hién va
3| lua chon nha | 11"y NP VO LuAtdAu thiu ¥ ede Quy | e 44 figu hd so theo
< inh hién hinh. ; : L
thiu quy dinh cia lugt dau
thiu.
Kiém tra hé so tai lidu:
Tiéu chi vé Phi hop voi ndi dung théng tin, tuyén | DOi chicu véi ndi dung
ndi Tt truyén xuc tién diu tr da dwoe phé | thing tin, tuyén truyén
; : duvét, trong ké hoach da duge
3 Quang ba va b8 i
. . phé duyét.
xdy dyng sén : it
Pha;m w1 : Kiﬁm I.Erl hﬁ so L liéu:
tiégn ddunr | Pho hop vdi doi fuong théng tin, | Doi chiu vai ndi dung
uyén truvén théng tin, wyén truyén

| da durge phé duyét, V//



STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi chit lugng

Phwong phap kiém
tra, dinh gia, kiém
dinh chiit lwgng

Tieu chi vé

Noi dung, hinh thire, s lwong san
pham quang ba dap dmg ding hop
dong da ky, phi hop v6i ké hoach da
duge phé duvét, dam bdo thong tin
quing bi chinh thong, hdp din, kip

Béi chiéu véu cdu cia

tuyén truyén da duge

ndi dung théng tin,

sdr h 4 ;
4 | Quing Eég:,na thoi, diing cdc qui dinh cia phap lujt B
xily dung sén | €0 lién quan
phﬁm xiic P6i chiéu phiéu nhip
tién dau tu San pham da thue hién quang ba: theo | kho, phiéu xudt kho!
hop dbng di kv vi ké hoach duge duomg  link  tuyén
duyét. truyeén/ tai liéu khac
_ | Céie don vi, nha thau, chuyén gia, tac
Tiéu chi vé | gia cung cip dich vu phit hop vai két | Kiém tra hd so tai lidu;
Xac dinh | qua hea chon nha thau, hop dt:’mg da | cac bién ban, chimg tir,
khoi lugng | ky. bién ban nghiém thu khdi lugng | bao cao két qua., t3i liéu
hoan thanh, | hoan thinh va cdc nghia vu khdc ¢6 | ¢o lién quan.
5 | thanh quyét | lién quan (néu ¢6). .
todn  Quéng | Cic hang hoa, dich vy thué mua ngoai |
ba vi xdy | khic phuc vu ebng tic td chie nhu: S S S—
dung san | chi phi cong tdc, di chuyén, luu tri, .W'E.Emb;nwhlfu g
phim  xi¢ | thué muon... phi hop vai ké hoach Sl (SR e

tién diu tu

dugc edp ¢o thim quyén phé duyét va
nghiém thu thyc té.

tai liéu ¢6 lién quan.

1L DINH MUC KINH TE -KY THUAT
Binh mic kinh té - k¥ thudt thire hién dich vu “Quang ba va xdv dung san pham

xtic tién dédu tu” nhy sau:

3.1. Pinh mire cong tac: T chirc Quang ba va xiy dung san pham xiic tién diu tr

thé loai video/phong su/phim tai liéuw/phim guang b thivi lrong <5

Bon vi tinh: 01 san phdam

Ma i.“nh Thanh phﬁu hao phi Pon vj tinh Tri 56 djnh
mire mire
24.01

1 Binh mirc lao ding
Lao dong truc I.iép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 2,041
Chuyeén vién hang Al bdc 7/9 Cong 7,129
Chuvén vién hang Al bac 4/9 Cang 28,368
2 Pinh mirc may mac, thiét bi
May tinh dé ban ca

30,03 /
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M:lgi”h Thanh phin hao phi Pon vj tinh Tr'l’l‘]f.r:'”h

May tinh xéch tay ca
May in A4 den tring ca 0,003

3 Dinh mire vit tur
Gidy in Ad Ram 0,100
Mire in A4 den tring hip 0.025

u " " - " - - =, a
4 ?jg}_'l_ ;:}mc chi phi quan ly (ty 1& % trén tong % 239%

3.2. Dinh mirc cong tic: Td chire Quang ba va xay dimg san pham xte tién dau tu
dang video/phong su/phim tai liéw/phim quéing b thivi legng <10°

Pon vi tinh: 01 san pham

M::lg,!:“h Thinh phéin hao phi Don vi tinh Tr;nslﬁﬁ.l;lmll |
24.02 '
1 Binh mire lao dong
Lao déng tre tiep
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 3.637
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cling 12,716
Chuyén vién hang Al béc 4/9 Cong 50,323
I 3 Dinh mirc may maoc. thiét bi
i My tinh dé ban ca 53.340
May tinh xdch tay ca |
May in A4 den trang ca | 0.007
3 Dinh mure vit tu
Gidy in Ad Ram 0,200
Mue in A4 den tring , hap 0,050
. : R R I T TS
4 ?ig& ;;uc chi phi quan 1y (ty 1€ % trén tong 0% 239

3.3. Dijnh mirc ¢ong tac: Td chire Quéang b va xiy dung san pham xic tién ddu tir

thé loai tin, bai

Bon vi tinh: 01 tin

5 A
Ma dijab Thinh phiin hao phi Pon vi tinh LR
mirc mifc
24.03
| Dinh mure lao déng
Lao dong truc li'ép
Chuyén vién hang A2.1 béc 2/8 Céng 0,054
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Cong 0,171
Chuvén vién hang Al bic 4/9 Céng 0.431
2 Pinh mirc may mace, thiét bi
Miiy tinh dé ban Ca 0,486
Miyv in A4 den tring Ca 0,0005
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| 142+3)

M;g::“h Thinh phin hao phi Donvitinh | 17 :lifi"h

3 Djnh mirc vt tu
Gidy in A4 Ram 0.0147
Muyc in A4 den triing hip L0017

1 i‘;i. Err)mc chi phi quan 1y (ty ¢ % trén tong % 23.00%

Deon vi rmfé 01 béi
Mi dinh _ Tri sa dinh
it Thanh phin hao phi Don vitinh | 1
24.04

| BPinh mirc lao dong
Lao ding true tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong (1,164
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 0,513
Chuyén vién hang Al béic 4/9 Cong 1,292

2 Dinh mirc may maoc, thiét bj
My tinh dé bin Ca 1,457
May in A4 den trﬁ"ng Ca 0,001

3 Dinh mire vat tu
Gifly in A4 Ram 0.044
Mure in A4 den trﬁng hop 0,005

4 Dinh mirc chi phi quan |y (1y [& % trén tong % 23.00%

~ 3.4, Binh mirc cOng tde: T6 chire Quang bd va xay dyng san phﬁm xic tién dau ur
thé loai sich in, sach dién 1l

Bam vi tinh: 01 trang toan ehiv

[4243)

L e Thanh phin hao phi Poivitah | 1 o dinh
mire mire
24.05

1 Pinh mire lao ddng
Lao déng truc tiép r
Chuyeén vién hang A2.1 bac 2/8 Cong 0,052
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Céng 0,122
Chuyén vién hang Al bie 4/9 Cong 0.626
2 Dinh mirc may moe, thiét bi
May tinh dé ban ca 0.640
Miy tinh xdch tay ca
May in Ad den tring ca 0.0002
k] Dinh mure vt tu
Gidy in A4 Ram 0,003
Muec in A4 den triing hép 0,001
4 Dinh mire chi phi quan 1¥ (tv 1€ % trén tong o 2394




]"J

s

Bon vj tinh: 01 trang hon hop gom chit va tranh/anh

W0k Thanh phin hao phi Pon vj tinh | 1710 dinh
mirc mire
24.06

1 Dinh mirc lao dng

Lao déng truc ticp

| Chuyén vién hang A2.1 béc 2/8 Cong 0.070

Chuyén vién hang Al bic 7/9 Chng 0,181

Chuyén vién hang Al bdc 4/9 Cong 0,990
2 Binh mirc may moc, thiét b

May tinh dé ban ca 0.993

May tinh xdch tay ca

May in A4 den tring ca 00003
i Binh mirc vit tir -

Giay in Ad Ram 0,010

Muc in A4 den lring hop 0.003
4 Binh mure chi phi quin 1¥ (ty 1& % wén tong % 239

1+2+3)

Bom vi tinh; 01 trang hén hop gbm chi¥ va dé hoa/ban do/biéu ﬁ'f.';;'bring biéu

Mig}_j’h Thanh phiin hao phi Pon vi tinh T’if&g'““
24.07

| Dinh mire lao djng
[ao dong trie tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,077
Chuyén vién hang A1 bée 7/9 Céng 0,221
Chuyen vién hang Al bac 4/9 Cong 1.110
2 Dinh mirc may moc, thiét bj
Méy tinh dé ban ca 1,126
May tinh xach tay ca
My in A4 den triing ca 0.0007
3 Binh mire vt tur
Giay in A4 Ram 0.020
Murc in A4 den triing ) hop 0,005
Binh mirc chi phi quén 1¥v (ty I€ % trén tbn
4 1-324-3} piig vty I¢ g 0 23%
Don vi tinh: 01 trang bia sdch
AL Thanh phn hao phi Pou vi tigh | 1130 dink
24.08
| Binh mtrc lao dong
Lo dong tryuc tiép
Chuyén vién hang AZ.1 bédc 2/8 Cong

0,070 5/
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. A g
e e Thanh phin hao phi Don vitinh | 1150 dinh
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Céng 0,181
| Chuyén vién hang A1 bac 4/9 Cong 1.216
2 ' Dinh mite may moc. thiét bj
May tinh dé ban ca 1,174
May tinh xdéch tay ca
May in A4 den trang ca 0,0014
3 Pinh mire vat tir
Gidy in Ad Ram 0,040
Murc in A4 den triing hop 0.010
A Pinh mic chi phi quan Iy (1y 1& % trén tong o 230

1+2+3)

3.4. Dinh mire céng tde; To chire Quing bd va xdy dung sin phim xtc tién diu
dang to roi, bang ron, pano, ap phich...

Do vi tinh: 01 san ph&m

¥ i -
DA gink Thanh phén hao phi Bon vitaih,| TIrodish
muc mue
24.09
| Binh mir¢ lao déng
Lao ding trye tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 2.171
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Cong 5.519
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 28,208
2 Dinh mirc may moc, thiét b
May tinh d¢ ban Ca 28.718
May tinh xdch 1ay Ca
May in A4 den tring Ca {1,0028
3 Binh muire vit tu
Gidy in A4 Ram 0,080
Muc in A4 den triing ; hép 0,020
Binh mire chi phi quan Iy (ty 1€ % trén ton
4 |-|I—2+3) pnig ¥ (ty l¢ g 0 239%,

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DINH MUC KINH TE -
KY THUAT
_Binh mire kinh té - kj‘ thudt thye hign dich vu “Quéng bé va x8y dung san phﬁm
Xuc t}En dau tu” chua bao gn?nm cac khoan chi phi nhur sau, khi 1dp don gid, dy todn Kinh
phi can bo sung theo tinh chat, qui mo. yéu cau thye té thire hién.

j b

Khoan muc chi phi

(chwa tinh trong dinh mire kinh té - kv thuit)

Pon vj
tinh

Ghi chi

Xiy dyng, xuit ban cic in phim, tai liéu
A. | quang bia va xiy dung sin phﬁm phuc vu hoat
ddng xdc tien din tr
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TI

Kho:in mue chi phi

Bon vi

(chura tinh trong djnh mirc kinh té- ky thugt) |  tinh Chi:ehé
1 Chi phi san xuit video/ phong su/phim tii St bk Theo quy dinh
liu/phim quing bé - _ WAPREM | hign hank
2 Chi phi xiy dung san phim xtc tién dau tir the Sin phém Thee quy dinh
loai sach in, sach dién tir P hién hanh
— 2 . : Theo quy dinh
3 | Chi phi quang ba San phdm hign hanh
4 | Chi phi xudt ban Sén phéim Theo thuce té
5 | Chi phi in 4n San pham Theo thie té
« | Chi phi thué¢ chuyén gia, thué thdm dinh sin . r Theo guy dinh
9 phiim (néu ca) S, on hién hanh
Chi phi mua bin quyén: Anh; Video/clip; tu liéu ; 2
! lién quan... goi Theo e
B | Chi phi khic cia cong tic quan Iy thuc hién
| Chi phi di cong tac, di khao sat, di giam sat cia
céan bi
o ; . Theo dinh
Chi edng tde phi ngay hi ér? ?’&” i
Chi phi phwong tién di chuvén chuvén ﬂf;j ﬁfﬂﬂg
) » fia Theo quy dinh
Chi phi luw tri ngE hign hiink
i ol : : : 2. Theo guy dinh
2 | Chi phi hop tdng két céng téc bud e fj!
3 | Chi phi thué tr viin thim dinh gid *D*”ifd?::" B\ Thea thie 18
4 | Chi phi thué tr vin ddu thau :
Tie vin lip HSMT, Pénh gid HSDT D‘“E;’:" B\ Theo thyc té
Tic van tham dinh HSMT, Két qua LONT D-E“L‘f‘ M\ Theo thiee té
< | Chi phi mua hang héa, dich vu khic cha don vi

quén Iy chuong trinh (néu ¢d)




ngay

PHU LUC SO 25

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Té chire ciac dién dan, hi nghi, hi thio, toa dam co hii dau tu, xic

tién diu tu

(Ban hinh kém theo Quyét dinh sé /2026/0D-UBND
thang  nam 2026 cua Uy ban nhén ddn thanh phr.:'; Ha Noi)

Ha Noi, 2026
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MUC LUC

Trang
I. QUY bINH CHUNG 3
l. DBinh mic lao dong 3
2. Binh mirc may mac, thiét b 3
3.  Dinh mire vit wr 3
4, Dinh mirc chi phi quan Iy 4

ﬂ.p dung dinh mirc
II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyue hién dich vu

n
L ] LE T

[

Quy dinh vé tiéu chi chét lugng; phuong phap kiem tra, danh gia, 10
kiém dinh chat lugng dich vy
1. DINH MUC KINH TE - KY THUAT 13

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DINH MUC 16
KINH TE -KY THUAT




L. QUY PINH CHUNG

Pinh mirc kinh té - k¥ thudt ban hanh qui trinh thuc hién; tiéu chi chét leong,
phuong phip kiém tra, ddnh gia, kiém dinh chit lugng; dinh mire kinh té - ky thuit dich
vu “T'é chire cic dién dan, hoi nghi. hdi thao. toa dam co hoi diu tu, xtc tién diu e cia
don vi cung edp dich vu bao gdm cic hao phi vé lao dong, may moe, thiét bi, vt tr va
chi phi quan ly dé hoan thanh viée thye hién mét djch vy, Cu thé nhir sau:

L. Binh mire lao dong

- Dinh mirc lao déng 14 mitc hao phi cin thiét tinh bing ngay cong cia cic loai lao
déng trye tiép (thue hién) phit hop véu cau, dé hoan thanh mét dich vu “T6 chire cac dién
dan, h6i nghi, hoi thio, toa dam co hdi diu tu, xie tién diu tr” theo quy trinh va tiéu chi
chat lugng dich vu dd quy dinh.

- Méi céng lao déng tuwong img vii & giér lam viée; loai lao déng yéu cau dirge xép
ngach trong bang lrong ban hanh kém theo Nﬂ]'u dinh 2{!4JIDU4IN D-CP ngay 24/12/2004
cua Chinh pha va cde quy dinh hig€n hinh khi co su thay doi w: chinh sdch tién luong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ciia ce co quan c6 thim quyén,

- Truomg hop don vi, td chire thire hién d;EI’E vu su nghiep cong khong co cac chire
danh lao ddng nhw trong bang dinh mic thi ¢é thé dp dung lao ddng khiac dam bio tfing
chi phi nhin cong khong vurgt chi phi nhin ¢dng trong dinh mire,

2. Dinh mirc may moc, thiét bj

a) Dinh mirc may moe, lhiflt bi 1a mirc hao phi cén 1Ihir.:"‘t tryre tiép ctia cac logi may
moe, thiet bi phil hgp yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “To chire cac dien
dan, hoi nghi, hji thao, tog dam co hoi dau tw, xuc tien dau to” theo quy trinh va tiéu chi
chat lugng dich vu d3 quy dinh; Mirc hao phi may moc, thiét bi tinh bing ca may, moi ca
trong tmg vii 8 gid.

b;r Khi xay dgrng dom gia: Gid ca may moc, thiét bj durge tinh theo oia cong bd ciia
dom vi c6 tham quyén tai thei diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

: Gid ca may maoce, thiét bi = Gia thiét bi ban diu x ty & % khiu heo theo qui dinh /
tong sO ca may st dung trong nim.

3. Dinh mire vt tur

Dinh mire vt tr 14 mire hao phi ¢in thiét cia nguyén lidu, vit lidu truc tiép (bao
ghm nguyén licu, vat licu, nhién licu, dong lire, cong ey, dung cy.... tiéu hao va hao hul}
tinh bang so lrgng va ching lﬂal cac logi vit tur phit hop yéu céu dé hean thanh mt san
phﬁm dich vy “Té chire cac dién dan, héi nghi, héi thao, toa dam co hii diiu tur, xic tién
diu tr” theo quy trinh thue hién dich vu va tiéu chi chit Iu.‘gng da quy djnh.

4. Chi phi quan ly
La cic chi phi quan 1§ va chi phi chung khong phan tach duge. duge quy dinh theo
ty 1é phin triim (%) cua tong cde hao phi vé lao dong. may moc, Ihlet bj va vil tu trong
qua trinh trién khai thire hi¢n hoan thinh mot san pham dich vu bao gom: lao dong quén

l:,, chi phi khoi quan IV (hanh chinh, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, vin phong
phm .), ¢hi phi chung khong phan tiach duge (nhu: chi phi phye vy, chi phi sira chita

F-'"
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tai san, CCDC ding chung, chi phi di¢n, nudce, cwde phi buu chinh, vién théng, chi phi
vin hanh toan dom vi va chi phi gian tiép khac (néu ¢d),

Khi xdy dung don gid, chi phi quan 1y duge tinh bang tv 1& % nhén vdi t&ng chi
phi lao déng. may maéc, thiét bj va vit tr theo quy dinh tai bang dinh mire.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Pinh mtc kinh té - kj’ thudt dich vy “Té chire cde didn dan, hoi nghi. hoi thao,
toa dam co hoi diu tu, xic tién ddu ' duge ap dung trong viée xide dinh don gid dich vu,
xay dung du toan kinh phi cia céc hoat dong cung cap dich vu su nghiép cing sir dung
ngan sdch nha nwde linh viee téi chinh thanh phé Ha Noi.

5.2. Pijnh mirc kinh té - k} thudl nay chua bao gc:-rn hao phi, chi ph.{ cua: thinh
vién thim dinh, thanh vién héi t:'lcrng kiém tra, gidm sat cta cdp ¢ thim quyén (néu co),
giang vién, chuyén gia, khich méi, don vi/doanh nghiép duge nhin ho tre. chi phi thué,
mua ngodi, chi phi c¢dng tae, di chuven.

5.3. Khi xdy dyng don gia, dy todn Kinh phi caa edc dich vy, ede chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nit_y s¢ duge tinh bd sung theo quy dinh ciia Ludt Déu thau va cic quy dmh
¢o lién quan vé mua sdm dich viwhang hoa, quy dinh v& cong tic phi, quy dinh vé hoi
nghij héi thiao va cac quy dinh hién hanh Khdc ¢d lién quan.

5.4. Dich vu “Td chire céc dién dan, hoi nghi, hoi thae, toa dam co hdi diu tu, xic
tién dau w" gom cac dinh mirc:

5.4.1, Pinh mirc kinh 1€ - k¥ thudt céng tic T4 chire cdc sur kién dién din, hoi nghi,
hoi thao, toa dam co hi dau tur, xie tién diu o

+ Don vj tinh dinh mure: 01 sy kién dién dan/hdi nghi/hgi thao/ton dam véi quy mé
I budi (1 budi = % ngiy), vdi < 150 khich mii, ap dung hé sb k=1

+ Truomg hop cir ting 1én < 50 khich moi, hé sd k dwoe cong thém 0,25

Vi du: | Buoi hoi thao vadi 250 khdch mei, dinh mire dwpe nhdn vot hé $0
k=(1+2x0,25)=15

5.4.2. Dinh muc kinh 1é - k¥ thuat cong tac: Té chire thong tin tuyén truyén cho
cac sir kién co hdi ddu wr, xae tién diu e,

a) Dinh mure kinh le k¥ thudt cong tdc Té chire théng tin tuvén truyén cho cac sy

kién co hdi diu tur, xie tién ddu tr thé loai video/phong swphim tai ligwphim quang ba
thoi lugng <5'

b) Pinh mire kinh lfi - k¥ thuft cong tic Té chirc théng tin tuyén truyén cho cac sy
kién co hoi diu tr, xice tién dau tir theé logi video/phong sy/phim tai liéwphim quang ba
thai lugng <10
- Trutmg hop video/phong su/phim tai ligwphim guang ba thoi lugng oo theém
<=5" thi 4p dung hé s0 k duge ¢ong thém 0,25
Vi du: Video phim tai liéu 20" thi = djnh mire x hé 56k hé 56 k = (1+2x0.25)=1,5
¢) Dinh mirc kinh té - k¥ thujt cong tac Té chirc Té chirc théng tin tuyén truyén
cho cac sy kién co hi dau tw, xtce tién diu tu the loai tin, —
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d) Pinh mire kinh }é - k¥ thudt céng tic Té chire théng tin tuyén truyén cho cic sur
ki¢n co hdi dau tir, xic ién dau tu thé loai bai.

e) Pinh mire kinh !é - k¥ thudt cong tic 'I'E'g chirc thong tin tuyén truyén cho cdc su
kién co hdi ddu tr, xie tién diu e trén trén dn phim dang t& roi, 1 gip, pano, dp phich

1) Dinh myc tinh cho trudmg hop sin phim théng tin tuyén truyén duge thye hién

bing tiéng Viét,

- Truémg hgp san pham théng tin tuyén truyén duge thye hién bing ca ticng Viét
vil tiéng nirdve ngodi thi dinh mibe duoe nhdn hé sd k=15,

- Trudmg hop sin phim thong tin tuyén truyén dich tir tiéng Viét sang liéng Nudre

ngoii hua{: Ir tléng Muroc ngoai sang I.IE[]E Viét duge tinh thém dinh mire bﬁng dinh mirc
nhan hé s k=0.5.

IL. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1, Quy trinh thue laén dich vu

. Dich vu “Té chire cde dién dan, hoi nghi, hdi thio, toa dam co hi déu nr, xic tién
dau tir™:
1.1. “Td chire ede dién din, hi nghi, héi thao, toa dém co hdi diu nr, xic tién dau
tu” thue hién theo quy trinh sau;

STT Quy trinh thye hién dich vu

Buée 1 | Xdy dung ké hoach thwe hién nhiém vu.

L] Tiép nhéin nhiém vy, Nghién clu ké hoach, du todn tfmg thé duge duyét
] phit hop vai nhiém vu.
1.2 Lua chon chii dé td chire dién dan/hdi nghi/hdi thio/toa dim
Té chire hop phan tich véu ciu xdc dinh ndi dung, hinh thire, pham vi, khéi
lgng, théi gian thue hién.

13

1.4 Khao sat cde ndi dung cia nhiém vy, 1y bao gid cd lién quan

Xdy dyng ké hoach thue hign va du todn kinh phi thire hign nhi¢m vy, bao
gom: dia diém va thei gian 10 chire dién dan/hoi nghj/héi thio/tog dam, thivi
gian hoan thanh, khéi lugng cng viée, ndi dung cong viée, hinh thire thye
hién cong viéc, phuong dn chiéu smh/mdi khach, dai turong tham dyr, dién
gid,... du todn cho timg ndi dung ey thé, timg goi thiu dap tng khéng virgt
dir todn tong the da duge duyét,

1.6 Dur thao; Trinh; Phé duyét ké hoach thye hién, di toan thye hién nhiém vy,

1.5

Birére 2 | Phiu thiu la chon nha thiu

Thue hién cic goi thdu tu vin tham dinh gid, tr van déu thau (néu cd)
A (bao gbm edc budc thee quy trinh chi dinh thiu rit g gon, ky két hop dong.
bén giao sin phim, t6 chire nghiém thu, thanh Iy g6i thau)

B Xy dung ké hoach lwa chon nha thiu

* Doi vri ol thaw chi dinh thaw, chi dinh thau rit gon

kJ
-

Xiy dung ké hoach lwa chon nha thiu phu hgp véi dic diém timg g6i thiu




STT Quy trinh thue hién dich va l
theo Ludt diu thau va céc quy dinh hién hanh vé ddu thau
22 | Dy thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha théu
2.3 Ding tdi ké hoach lya chon nhi thiu trén mang ddu thiu qudc gia
Du théo; Trinh; Phé duyét cOng vin dé nghj cung cip bio gid; Nhin béo
2.4 gid cua cac nha &lﬁu.n"ﬂhu}rén gia guni dén, dé xuit lyra chon nha thiw/chuyén
gia dip g yéu cdu
25 D thio; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lya chon chuyén
' gia thue hién
2.6 Pang tai KQLCNT trén mang diu thiu quﬁ'ic gia
27 Dy thiio: Trinh duyét hep dong: Ky két hop dong viri nha thiu tring thiuw/
) hodic kv két hop dong vai chuyén gia duge lua chon;
2.8 Pang tai théng tin hop dong trén mang dau thiu quoc gia
v | Péi voi gdi thau ddu théu réng rdi
51 Xdy dung ké hoach lya chon nha thiu phi hop vai ddc diém timg goi thau
g theo Ludt diu thau va cac guv dinh hi¢n hanh vé dau thau
22 Dur thio; Trinh; Phé duy@t quyét dinh ké hoach lua chon nhi thiu
13 Ping tai ké hoach lwa chon nha thiu trén mang diu thiu quoe gia (gém ca

burde nhap dir lidu)

Tham gia, kiﬁ'm tra. gidm sat cdc nha thau theo timg noi dung quy dinh

24 trong Ludt dau thiu: Phéi hop vai don vi wr viin trong cing tic xay ding
HSMT, tham dinh HSMT, phé duyét HSMT
»s | Du thao, Trinh, Phé duyét HSMT; Ding tai HSMT trén myng déu thiu
: quic gia
3 Giai quyét cac tinh hudng phat sinh trong dau thiau theo quy dinh cia Luft
6 T
Déu thau |
2.7 | Phoi hgp vai don vi tur viin trong edng tic tham dinh HSDT
Dur thao; Trinh; Phé duyét cong viin mdi dbi chiéu tai ligu va thirong thao
28 - £ . = !
hop ding (néu co)
29 | Dy thao; Trinh; Phé duyét bién hian thiong thao hop déng (néu c6)
2,10 | Phéi hop vai dom vi e véin thim dinh KQLCNT
2.11 | Dy thao; Trinh; Phé duyét KOQLCNT |
2.12 | Pang tai KQLCNT trén mang diu thau qutfic gia
Soan thio vi Hoan thién hop dong: Thye hign sogn thao Bién ban hodn
2.13 | thién hgp dong. Chu dau tu s€ tao hop dong, nha thau kiém tra ky thong tin
diéu khodn, danh sach sin phﬁmfr.ijch v va tién do
2.14 | Thue hién Ky sé: Hop déng dién tir

j —



STT Quy trinh thue hién dich vy
Buée 3 | Cac cong tac hiu phuc vy viée phit hianh gidy moi
3.1 | Thiet ké gidly moi va trinh phé duyét
32 Lap. trinh duyét danh sdch Khich mdi
3.3 N6i dung dién dan/hdi nghi/hdi thao/toa dém (phin bo theo ngay)
3.4 Thoi gian, dia diém td chire dién dan/hgi nghi/héi thio/toa dam
35 Thng tin lién hé dang ky
Buéc 4 | To chive thre hién va gism sat thue hién
4.1 | Té chirc hea chon dién gid: ]
4.1.1 | Du trén chii dé duoc duyét thue hién lya chon dién gia
4.1.2 | Lién hé xdc nhan: Ky hop dong vdi dién gia
413 Phéi hop. cung cﬁp thong tin tai lidu, gidm sat kiém tra viée dép (mg ndi
o dung hop dong da ky cia dién gia.
432 Hi tre va gidm sdt cdc don viimha thau cung cip dich va ddp irng hop
’ : dbng di ky
| Vé eong téc chudn bi dia diém t chire sur kién:
Khao sat, lia chon thué dja diém to chire sir kién
4.3 Té chive moi dai biéu tham dur:
Phoi hgp trong cong téc In in, phét hanh gidy mdi tham du dién dan/héi
ngh_u"l}m thaoteadam
Chuyén phit nhanh/ hoa toe gidy méni.
Goi dign, gui email nhéc lich, xdc nhin khdch moi da dang kv tham dy
4.4 Cong tic ch uiin bi co sé vt chiit va hin can phuc vu si kign
Té chire, gidm sat cong tic in, I:Iu_}él san pham in: Banner, standee, bicn chi
dan, I:m:n tén dai biéu, thé ban té chire, .., dap tmg hop dong da ky va ké
hoach duoc duyét,
T chire in tai ligu phue vu dién dan/hoi nghihi thao/toa dam
Giam sat cng tac lip dat; chay thir (néu cd) cdc trang thiét bi phuc vu sur
kién
Giam sdt cong tac chudn bi Tea break, nwde uong;
T6 chire. gidm sdt eéng tac thué MC, PG, phién dich vién phuc vu sir kién
Ra sodt, duyét chirong trinh viin nghé
4.5 T chirc tong duyét
4.6 | Céng tic 16 chirc su kién/hdi nghi/hdi thio
Dur thio, trinh duyét bai phat biéu khai mac va bé mac chwrong trinh

Khai mac chuwong trinh sy kién/hdi nghi/hdi thao

Xic nhin dai hiéu tham dir theo danh sach khiach moi duge duyét

| Saip xép bién tén dai biéu theo vi tri, so do duge duyét

Quan Iy, gidm gidt va diéu phdi trong qua trinh dién ra sy kién




STT Quy trinh thye hién dich vu

Tién hanh khao sat, thu thip thong tin doanh nghiép tham dir dién dan/hoi
nghi/héi thao/toa dam

Két ndi doanh nghiép tham dur

Bé mac ¢huong trinh

Buire 5 | Xde dinh khéi lwgng hoan thanh, thanh quydt todn

sy |Pondoc, huéng din nha théu; tiép nhin cic chimg tix, bio cdo do nha thiu
' ngp.

Kiém tra, dinh gid két qua thye hign, khoi lwrgng hoan thanh so vé1 hgp
52 dbng da ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ké
Loan.

Lap hd so trinh phé duygt nghi¢m thu, thanh ly, thanh quyét toan ra kho

2 buc cdc hgp dong dich vu

54 | Duyét nghiém thu, thanh 1¥, thanh todn cdc hop ddng voi nha thiu dich vu

Tiép nhén cdc chimg tir thanh todn ngodi dinh mire KT-KT cia cdn b
Trung tim

Duyét nghiém thu, thanh todn cic chimg tir ngoai dinh mirc KT-KT ctia
cdn by Trung tam

5.5

3.6

Buéc 6 | Két thiic céng tic t6 chire dién dan/hdi nghi/hdi thio/toa dam
6.1 | Bao cio két qua thue hign

6.2 Luu trit ho so

1.2. “Td chite thong tin, tuyén truven vé s Kién co héi dau tr, xic tién dan ne"
thue hién theo quy trinh sau:
T Quy trinh thire hién dich vu

Burde 1 Tiép nhiin yéu ciu nhi¢m vu.

T Tiép nhin nhiém vy; Nghién ciru ké hoach, dy todn tong thé duge duyét
' phit hgp voi nhi¢m vu.

Té chire hop phén tich yéu ciu xdc dinh ndi dung. hinh thirc, pham vi,

— khéi lurgmg, thin gian thire hién nhi¢m Vi thang tin, tuyén truyén.

1.3 Khio sat cac ndi dung cua nhiém vy, Iav bao gia cd lién quan

|4 Xéy dung ké hoach thye hign va dy todn kinh phi thire hign nhiém vu
: thong tin, tuyén truyén.
Dy théo; Trinh: Phé duyét ké hoach thue hién. du todn thue hién nhiém
Vi,

Budc2 | Diu thiu lya chon nha thiu

Thue hu;n cdc goi thiu tr van tham dinh gia, ur van dau thau [néu co)

1.5

A (bao gbm cac bude theo quy trinh chi dinh thiu it gon. kv két hop
dong, ban giao sin phim, 16 chirc nghiém thu, thanh 1y goi thiu)
B Xay dung ke hoach lya chon nha thiu
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TT Quy trinh thue higén dich vy
* Béi véi gbi théu chi dinh thaw, chi dinh théu riit gon
71 Xy dung ké hoach lya chon nha thiu pht hop véi dac diém timg goi
N thiu theo Ludt dédu thiu va cic quy dinh hién hanh vé diu thiu
5 Dy thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thiw/ hoac
= chuyén gia
23 Dang tai ké hoach lira chon nha théu trén mang dau thiu quév: gia
Du thao; Trinh; Phé duyét cong van dé nghi cung cdp bio gid: Nhin béo
24 gui cia c¢dc nha lhaufchuvcn gia gui dén, dé xudt lwa chon nha
thiu/chuyén gia ddp img yéu ciu
25 Dy thao: Trinh: Phé duyét KQLONT/ phé duyét két qua lira chon chuyen
> gia thiyre hién 3
2.6 Pang tai KQLCNT trén mang déu thiu qubc gia
59 Dyr thao; Trinh duyét hop dbng; Ky két hop dong véi nha thau tring
' thiu/ hodc ky két hgp dong vai chuyén gia duge lya chon;
2.8 Pang tai théng un hop di’mg trén mang déiu thiu quﬁc gia
Budc3 | H trg, cung cip thang tin cho dom vi cung ciip dich vy tuyén truyén
31 Cung edp cho nha thiu cac 1ai liéu lién quan dén ndi dung tuyén truyen
2 (néu co) )
32 Hd tro nha thiu khao sat thu thap thong tin linh vue duge tuyén truyén |
Hﬁ trg nhé thiu llen hé cnng tac, gioi thigu Nha thiu dén dja d:érﬂ. diu
33 moi cun tuyén truyén dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong vén... Thu
’ thap T.'lf:]:l- nhén thing tin trong mat s trirémg hop Nha thiu khéng trire
tiép thu thap duge
Xem xét. lam o, tra 16 cde trao doi cta Nha thiu (néu ¢d) nhu: thong
14 tin, ngi dung bai, ndi dung quay chup, thiét ké hinh anh. dm thanh, nhae,
' phu dé... : d01 vGi san phim bang ron, phucﬁn dp phich, pano thi thong
nhit tluét ké kich cir, théng tin, hinh dnh, ndi dung...
Ti w.-p nhan thim dinh san phim thong tin, tuyén truvén do Nha thau giri
35 dcn vé ndi dung, chu de, hmh thl,rc, ddi twong tuyén truyén ddp ung yéu
’ clu cla hgp &unur tuyén truyén, ké hoach duge duyét, phit hop vai Ludt
xuit ban, Ludt Quang cao hién hanh. _ _
3.6 Duyét san pham tuyén truyen do Nha thiu giri dén
Birde 4 | Theo dai vige thyee hign thong tin, tuyén truyén
41 Theo doi tin/bai/video duge diing tai hodc ban giao cho cde don vi déi
g tac hodc don vi lién quan de phoi hop dé tuyén truyén |
Buwrde 5 Tlép nhan sin pllﬁm thong tin, tuyén truyin J
D6i v6i san phim 14 tin/baifvideo: Luu triv file, diing tai lén trang
£1 website hodic céc nén tang Internet khéce (tin, bai luu bin gza}', durdmg

link)

il
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TT Quy trinh thuc hién dich vu |
Doi voi an pham la To roi, 1o gap, b.ing ron, phudn, dp phich, pano...
3.2 nhin ban giao sin pham in in, kiém dém, lap phlﬂu nhip kho, phlcu XUt 1
kho.
53 Bin giao cho bd phén thuc hién tuyén truyén hotic don vi d6i tac va don
* vi lién quan dé phéi hop tuyén truyén |
Bude 6 | Xidc dinh khéi lwgng hodn thinh, thanh quyét todn |
6 Dén dbc. huéng din nha thiu; tiép nhin cac chimg tir, bio cio do nha
! thiau ndp.
Klﬁm tra, danh gia két qua thire hién, khéi lirgng hoan thanh so v hep
6.2 dﬁng da ky két, kiém tra hé so chimg tir; chuyén chimg tir 1&n phong ké
toan.
6.3 Nghiém thu, thanh ly cdc goi thau.
6.4 Tf}ng hop. ldp hd so thanh quvét toan cic goi thiu
6.5 Pang tai két qua hop dbng trén mang ddu thiu quc gia
6.5 Tiiip nhdn cdc ching tir thanh todn ngodi dinh mae KT-KT cia can b '
) Trung thm ‘
6.6 Duyét nghiém thu, thanh todn cdc chimg tir ngoai dinh mire KT-KT cia |
’ cén bé Trung tam ,
Bwie7 | Két thic cong tac to chirc théng tin, tuyén truyén _
7.1 Bdo cdo két qua thue hién 1
7.2 Luru trir ho so ]

2. Tiéu chi chit luong dich vu

Dich vy “Td chite cae di%n dan, héi nghi, hoi thao, toa dam co hot dau tur, xtic tién
ddu tu” bao gém cdc tiu chi chét lwong sau;

STT Tén tiéu chi

Tiéu chi chit legng

Phwong phap ki@m
tra, ddanh gid, kiém
dinh chit lwgng

Tiéu chi dbi voi

chirc ning, nhiém

vu cua don wvi
E &

cung cap dich vy

Cé Quyét dinh qui dinh chirc
ni'mg nhiém vu vé linh vire Xue
tién dau tr

Kiém tra Quyét dinh qui
dinh chirc ning nhiém
v ctia dom v

Cé6 kinh nghiém hoat ding trong
linh vire To chire cic dién dan,
hoi nghi, hoi théo, tog dam co
hoi déu tur, xie tién dio e

Kiém tra ho so ning e

Tiéu chi vé xiy
dung ké hoach
thye hién Té
chie cdc  dién

Ik

NGi dung ké hoach thue hién va
dy todn kinh phi phit hop voi ké
hogch téng thé da duoc phé
duyét

ij.':"m tra hd so tai ligu:
D6 chidu ndi dung

trong ké hoach tong thé.
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Tén tiéu chi

Tiéu chi chit lugng

Phuong phip kiém
tra, danh gia, kiém
dinh chit lirgng

dan, hoi nghi, hoi
thao, tog dam co
hoi déu tr, xic
tién déu tur.

Noi dung ké hoach thue hién, dir
todn kinh phi cd tinh Kha thi,
duge lanh dao Trung tim phé
duvét

Kiém tra ho so i ligu:
P61 chiéu ké hoach da
durgre phé duyit

Tiéu chi vé xdy
dung ké hoach
Iwra chon nha thiu

Phit hgp véi Lufit ddu thidu va
cdc quy dinh hién hinh

Kiem tra ho so tai liéu:
cic budc thuc hién va
cde tai liéu hd so theo
quy dinh coa luft déu
thiu

Tiéu chi vé tb
chirc thuc hién
cdc dién dan, hoi
nghi. hoi thao,
tog dam co héi
ddu tu, xuc tién
didu tu

Dija diém, thi gian bat dau, thi
gian két thic. khoi ligng. ndi
dung. hinh thire thye hién céae
dién dan, héi nghi, h§i thao, toa
dam dap dmg ké hoach dugc
duygt va hgp dong da ky vai cac
nhd thiu

Kiém tra ho so tai lidu:
Déi chiéu voi ké hoach
dd dugce phé duyét va
hop dong da ky véi cic
nha thiu

Do trgmg tham du, doanh
nghi¢p, khach méi phi hgp v
k& hoach duge duyét

Kiém tra hd so, tai lidu:
D6i chiéu voi danh sach
tham du, doanh nghigp,
khach mini

Dién gia ¢6 trinh do chuyén mén
v kinh nghiép ddp img ké hoach
dirge duyét vi hop dong da ky
vi nha thiv/dién gia

Kiém tra hé so tai lidu:
bing cip chimg chi
chuyén mon nghi¢p vy.
kinh nghi¢m, ning luc
cua chuyén gia

Tiéu chi vé 1d
chire thong tin,
tuyén truyén

NGi dung, s6 lugng, thii lugng,
thoi gian, hinh thic thye hién
théng tin, tuyén truyen phu hgp
vii ké hoach duge duyét va hop
dong da ky voi nha thau/tac gia

Kiém tra ho so @i liéu:
Doi chi¢u vai ke hoach
duge duyét va hop dong
di ky wvdi cic nha
thau/tac gia

San pham théng tin tuyén truyen
phii ¢6 xde nhan vé viée da thue
hién thong tin tuyén truyén:

+ D6i voi san phim duge diang
trén hio gidy, bao dién tir: co bai
ding cua cde co quan bédo chi.

+ D1 von san phim phat thanh,
phit trén truyén hinh: sin phim
phai 6 xdc nhin cia don vi
cung cﬁp dich Vit

+ Pdi vai sin pham ding téi trén

khong gian mang (phdt trén

Kiém tra ho so, tai liu:
Pai chicu véi ke hoach
duge duyét, hop dong
da ky. bién ban, dudmg
link, phiéu nhip kho,
xuit kho.

-’,.,-"’
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Tén tiéu chi

Tiéu chi chét lwong

Phuong phip kiém
tra, ddnh gid, kiém
dinh chét lugng

fanpage, website, cic sy kin va
cac nén tang Internet khiac): <o
sin phim ding i, dudmg link
truy edp :

+ Bbi voi san phim 14 to rod, 1
gép,_ bang ron, phuon, pano....
truyén thong: co san pham vt
chat dwge phé duyét va ban giao,
dua vao s dung

Tiéu chi vé xac
dinh khéi lwgng
hodn thanh,
thanh quyét todn
To chire cae dién
dan, hoi nghi, hdi
thao, toa dam co
hoi dau tu, xuc
tién diu wr

Cic dom vi, nha thau, chuyén gia
cung cdp dich vu phil hgp v ket
qua lya chon nha thau, hop dong
da ky, bién ban nghi¢m thu khoi
lugng hoan thanh vi cic nghia
v khic ¢6 lién quan (néu cé)

Kiém tra hé so tai lidu:
cac bién ban, chimg ur,
bdo cdo két qua, thi lidu
¢h lién quan

Cac hang hoa, dich vu thug mua
ngodi khac phuc vu céng tic 16
chirc nhu: chi phi cong tac, di
chuyén, luu tra, thué muon...
phit hop véi ké hoach duge cap
co thim quyén phé duyét va

| nghig¢m thu thye &

Kiém tra hé so tai liéu:
cac bién ban, chimg tir,
tai liéu cd lién quan

1. BINH MU'C KINH TE -KY THUAT
Dinh mire kinh té - k¥ thuat thye hién dich vy “Té chire cdc dién din, hoi nghj, hoi

thio. toa dam co hoi dau tu, xtc tién diu tr.” nhur sau;

co hdi diu tw, xie tién dau tur

3.1. Dinh mirc cong tac: T chire cdc sir kién dién dan. hdi nghi. hdi thao, toa dam

Dern v tinh: 01 sie kién

Mainy Thinh phin hao phi Donvitinh | 1 s0 djnh
mirc mire
25.01

| Pinh mirc lao ding
Lao dong true nEp
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 1,875
Chuyén vién hang Al bédc 7/9 Cing 14,625
Chuyén vién hang Al béc 4/9 Cong 111.75
2 Dinh mirc may méc, thict bj
May tinh dé ban ca 102.6
May tinh xach tay ca
Mdy in Ad den tring ca 0.014
3 Binh mire vat tr
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M3 djnh . . Tri s6 dinh
ke Thanh phén hao phi Pon vi tinh A
Giay in A4 Ram 0.4
Muc in A4 den tring hop 0,1
Binh mire chi phi quan 1v (1y 1& % trén ton ;
4 11543) el g % 23%

3.2. Dinh mirc cong tic: Té chire théng tin tuyén truyén cho cfic sir kién cor hi déu
fur, x0¢ tién dau tu

- Du:l]] mirc cc?ng tac: Th chire théng tin tuvén truyén cho cdc sir kién co hdi diu
tir, xue tién diu tir the loai video/phong sy/phim tai liéu/phim quang ba théi lugng <5'

DPen vi tinh: 01 san pﬁ:rei'm

i Thanh phin hao phi Pon vi tinh Tri:ﬁ;‘:*”"
25.02
1 Dinh mirc lao ddng
Lao dong truc tiép
Chuyén vién hang A2.| bac 2/8 Cong 2,041
Chuyven vién hang Al bic 7/9 Cong 7,129
Chuyén vién hang Al bac 4/9 Cong 28.368
2 Binh mirc may moc, thiét bj
My tinh dé ban ca 30,03
Miy tinh xach tay ca
Miy in A4 den tring ca 0.003
3 Binh mire vat tr
Giay in A4 Ram 0,100
Muc in A4 den n'é'ug . hip 0,025
4 ?EJ;E;L;“C chi phi quan ly (ty 1§ % trén tong o 239,

- Dinh mire cOng tac: To chire théng tin tuyén Lruyén cho cac sir kién co héi dau
tir, xtic tién diu tir thé loai video/phong su/phim tai ligu/phim quéang ba thiv lugng <10°

Pen vi tinh: 01 san pf:cfm

Mi dinh = ) . =E7 Trjso dinh
e Thanh phin hao phi Pon vj tinh st
25.03
1 Dinh mirc lao déng
Lao dong tryre tiép
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Cang 3,637
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Cong 12,716
| Chuyén vién hang Al bic 4/9 Céng 50,323
2 Dinh mirc may moe, thiét bj
My tinh dé ban ca 53,340
My tinh xdch 1ay ca
' Miy in A4 den rrsigE ca 0,007
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14+2+3)

3 Dinh mirc vat tur
Giay in A4 Ram 0,200
Mure in A4 den triing hdp 0,050
: e TR T T
4 Binh mirc chi phi quan 1y (19 1€ % trén tong o 230

- Dinh mire ¢ong tie: To chire thong tin tuyén truyén cho cic su kién co hoi diu
tur, x0c tién diu tr thé loai tin

BDom vi tinh: 01 tin

142+3)

Ma dinh : Trj so dinh
. Thanh phin hao phi Pon vi tinh ’m M‘
25.04
1 Binh mirc lao déng
Lao déing tryc ticp
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,054
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Cong 0,171
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cing 0.431
2 Binh mirc may moe, thiét bi
My tinh dé ban Ca 0,486
Mdy in A4 den tring Ca 0,0005
3 Binh mure vat tr
Gidy in A4 Ram 00147
Mure in Ad den tring hop 0.0017
. Pinh mire chi phi quén Iy (t¥ 1€ % trén tng o 23.00%

- Dinh mire cong tic: Td chire théng tin tuyén truyén cho cde sir kién co hdi dau
tur, xuc tién diu tr thé loai bai

Den vj tinh: 01 bai

v Qi Thanh phiin hao phi Pon vitinh | T o dinh
mirc mire
25.05

I Binh mire lao dong
Lao dong trirc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 0,164
Chuyén vién hang Al bac 7/9 Cong 0,513
Chuyén vién hang Al bac 4/9 Céng 1,292
2 Binh mirc may méc, thiét by
Miy tinh dé bin Ca 1,457
Mily in A4 den tring Ca 0.001
3 Binh mirc vt tur
Giay in A4 Ram 0.044
Mug in A4 den tring hop 0,005
4 ?iﬁ;uc chi phi quin 1y (tv 1€ % trén t0ng 0% 23.00%

Vr"'
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- Dinh mire cong tic: t6 chire théng tin, tuyén truyén trén trén in pham dang to roi, 10
gép, pano, ap phich

Dom vi tinh: 01 dn phém dn phdm dang la té réi, té gdp, eactalog (tinh | té A4), bang
ran, phiecm, pano, dp phich

.
M;g_ic"" Thanh phéin hao phi Ponvitinh | ' :1“&‘:’"5'
25.06
1 Binh mirc lao ding
Lao ding trye tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 2,171
Chuyén vién hang Al béac 7/9 Cong 5.519
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 28,208
2 Pinh mirc may moéc, thiét bi
| Méy tinh dé ban Ca 28,718
| Miy tinh xdch tay Ca
| Miy in A4 den tring Ca 0.003
3 Dinh mire vt tir
Gidy in A4 Ram 0,080
Muc in A4 den ] hép 0,020
4 E}J;r;ri ;;::uc chi phi quan Iy (ty 1€ % trén ting " 539

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG PINH MUC KINH TE -
KY THUAT

Dinh mite kinh 1€ - k¥ thudt thire hién dich vy “T6 chire cic dién dan, hoi nghi. hoi
thio, toa dam co hdi diu tr, xie tién dau ™ chwa bao gém cie khoan chi phi nhur saw,
khi ldp dom gid, dir todn kinh phi ¢in bo sung theo tinh chit, qui mé, yéu Lﬁu thire (&,
Khoan muye chi phi

TT | (chwa tinh trong dinh mirc kinh té - ky Do vj tinh Ghi chi
thuit)
A | Cic khoan chi phue vy trye tiép 1
I Chi phi thué hi truong, trang tri, dai Theo quy dink
bién, khdch mbi hign himk
| | Chi phi thué dja diém va co s& vit chat;
Thué phong hil nghi, phong hop; phong . >
L1 | vap: kv wiec sank Budi e
[ 2 Trang tri: Backdrop, banner, standee, e Theo e 16
phiran, ... Ml mgrhij
Thué trang thiét bi dm thanh, dnh sdng,
man hinh LED, man chiéu, mdy chiéu va ;
. 7l é
13| caic thiér bi ai kem; ban ghé ban chi t0a; e
mdy in, mdy photo,... b
1.4 | Bién chi ddn cho khdch tal HGi nghj (In chide Theo thye e

}’,,..-/
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Khoin muc chi phi
TT | (chwa tinh trong dinh mirc kinh € - ky Pon vi tinh Ghi chi
_thudn
bang chi dan va khung thép)
1.5 | Hé théng wifi phue vu Hoi nghi i Theo thue 1é
TFrfE Ban Té chire + the dai bieu + thé bao kil Thea thue 18
L6 | chi ...
Hé thong check-in mad OR: Mdy tink, phdn
mém cai dat Quét ma OR, in trwec 1iép phéi may Thea thrc 1é
1.7 | the voi tén, chire danh
Robot dwea tai ligu, chay xung quanh khu .
1.8 | viec 16 chite ' wed iy Aheo e
Hoa teeri dé ban, bue phdt biéu: hoa tran A
i tri phong VIP; e:iylfmfh trang tri ¢ bt il
2 | Chi phi phuc vu dai biéu:
57 Giai khdt giita gia: Banh ngot, tra, ca phe, Thea quy dinh
trdi cay bubi hign hémh
23 Phicomg tién di chuyén cia dai hiéu g6l H'::Efmfﬁ
24 Nehi tro ciia dai hiéu goi fﬁ::;zi:ﬂﬂnh
2.5 | Oud ting dai bidu (qué hru niém) newiri/CT Theo thue €
3 | Chi phi tai li¢u phyc vy hgi nghj. hgi thao, Theo the 1é
3.1 | In Giay mai chiéc Theo thue 1é
3.2 | In dn tai lidu, 56 b, 0ii dung 1éi ligu, b Thea fhe 1€
3.3 | In bién tén dai biéu edi Theo the 1é
3.4 | Van phong phim phue vu kv két, hai nghi Thea thic té
F3] = Theo thue 1€
4 | Chi phi phat chuyén nhanh gidy méi chide Thee thuc té
5 | Chi phi dich thuft Theo thie 1é
Thea quy dinh
31| Dich tai ligu phye vu hoi nghi trang hign hémh
5.2 | Thué hé thong buéng ca bin dich cdi/budi Theo the 1é
5.3 | Thué hé rhﬂfng tai nghe phién dich caibudl Theo thuc 1€
Theo gquy dinh
5.4 | Thué phién dich vién cabin nguci/ L gicy hign himi
Theo quy dinh
5.5 | Thué phién dich vién theo VIP ngudhi/lgic Hign hémi
6 | Chi phi thué nhan sy va van hanh Thea thee fc’
6.1 | Thué MC ngirci Thea thuc 16
6.2 | PG phue vt héi nghj i Theo the 1é

/
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Khodin muc chi phi

hién

TT| (chua tinh trong dinh mirc Kinh té - ky Pon vj tinh Ghi chi
_ _ thuit)
Tong dae dién, Nhan sw quan ly va ede
nhdn s phuc vu van hﬁnh. nhdn vién kv gdi Theo thie 1¢
6.3 | thudt, .. (theo tinh chat s kign)
|11 | Chi phi thué truyén théng Theo thie 16
|1 | Photobooth goi Theo the t¢
| 2 | Céng chao Cai Then thyc (¢
3 | Pano Cai Theo thae ¢
4 | Banner chao mimg Catf Theo thie 1€
Khu vue trume bay, gidi thigu thanh t .
5 | kinh téllr - XAl hgi vﬁycf%ng nghéé mai i o it
6 | Standee chuong trinh Cai Theo the ié
1 | Chi phi thué trinh dién ngh¢ thujt Theo thyec 1
Chi phi thué tuyén truyén, quing bd , i
| y oifi !I:ljéu vé chlrg'rng mn;’ = i SR
| 1 Té chire san xuit gdi Theo thuce té
| 2 | Chju trach nhiém néi dung 2di Theo thie ¢
| 3 | Chup inh ey Theo thie ¢
4 | Quay phim nguai Theo thee &
| 5 | Phang vién ngurlyi Thea thuc &
| 6 | Biéntip ngurdri Theo thue 1é
7 | K¥ thuat dyng ngrr Theo the 1é
§ | May mée, thiét bj phuf vu _ goi Theo i 1é
San xudt, ding san pham tuyén truyen trén T )
9| ¥ in, o ik . i thanks, truyda s ot | eves e
y | Chi phi thué ky thujt dé phat séng trire
tiep
| | Chi phi phit sGng g Theo thue té
2 | Té chire san xuat g Thea thc té
3 | Chiu trach nhiém ni dung uii Theo thue 16
4 | Quay phim ngudi Theo e i
5 | Phéng vién ngdi Theo thyc ¢
[ E; ién @p nguri Then thye 1
I K thudt dung nguin Theo thue 1¢
g Miy méc, thiét bj phyuc vy live stream g6 Theo the 1é
B Chi phi khac cua cong tac quan Iy thye
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Khoan mue chi phi

TT | (chwa tinh trong dinh mire kinh té - k9 Pon vi tinh Ghi chia
thuit)
! ::g::l phi di cbng tac, di khio sat, di giam Theo thirc 18
: A Theo quy dinh
1.1 | Chi céng tdc pf?f ngey i fﬂq‘;m i
1.2 | Chi phi phicong tién di chuyén e e 5 dh
1.3 | Chi phi luw tru ngay Th;;:mh
y 2 . K i dind
2 | Chi hop téng két cong téc budi ﬁf}gﬁmf :
3 | Chi tb chire doan dinh gid hoat dong Lap g
4 | Chi phi thiét ké Dieh v thidt ké Theo thye té
5 | Chi phi thué tr van thdm dinh gid Dich vi nir vin Theo thiec 1é
6 | Chi phi thué tr van dau thau
6.1 | Tir van ldp HSMT, BDanh gia HSDT Dich v fur véin Theo thuc té
6.2 | Tir van tham dinh HSMT, Két qua LCNT Dich v e vén Theo thic 16
4 Chi phi mua hang héa, dich vy khac cta

don vj quan ly chirong trinh (néu cd)
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PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu T4 chire cic doin khio sdt, nghién eiru xie tién déiu tu trong mirde vi
nuwde ngodi, doan edng tic Xic tién diu tir theo tirng chuyén dé hojic doi
tac cu thé

(Ban hanh kém theo Quvét dinh 56 /2026/QH-UBND
ngdy  thdng  nam 2026 ciia Uy ban nhin dén thanh pho Ha Ngi)
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L. QUY PINH CHUNG

Binh mure kinh (€ - k¥ thudt ban hinh tiéu chi chdt lugng. phuong phdp kiém tra,
dénh gid, kiém dinh chit lhrgng: dinh mire kinh té - k¥ thudt dich vu dich vu *Té chirc
cdc dodn khio sat, nghién ciru xtc tién diu tw trong nuwde va mrde ngoai, doan clng tic
Xiic tién déu tu theo timg chuyén dé hoje ddi tic cy thé” cia don vi cung cap dich vy
bao gbm céc hao phi vé lao déng, may moc, thiét bj, vat ur va chi phi quan Iy dé hodn
thinh viée thure hién mét dich vo. Cu thé nhu sau:

I. Pinh mire lao déng

- Pinh mire lao déng 1a mire hao phi ¢in thiét tinh bing ngay céng cia ¢ic loai lao
dbng trire tiép (thire hién) phi h::_Ip yéu cau, d& hoan thanh mat dich vu *Té chirc cic
doan khao sat. nghién clru xac lu.n diau tr trong nurde va nurde ngoai, doan cong tic Xac
tién ddu tr theo timg chuyén dé hofic dbi tic cy thé” theo quy trinh va tiéu chi chét lugng
dich vu da quy dinh.

- M&i cong lao déng tuong (mg vii B gidr lam viée; loai lao ddng yéu cau duge xép
ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CF ngay 24/12/2004

cta Chinh phi vit cdc quy dinh hi¢n hanh khi c6 sy thay ddi vé chinh sich tién luong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan c6 thim quyén.

- Trutmg hgp don vi, td chire thare hién d;clg vu su nghiép cong khing co cic chic
danh lao dong nhu trong bang dinh mire thi ¢6 thé dp dung lao ddng khic dam bio 1éng
chi phi nhén cdng khong vupt chi phi nhén edng trong dinh mire,

2. Pinh mir¢ may mée, thiét b

a) Dinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi cin thiét trnre uﬂp clia cic logl may
mée, thiét bi phil hgp véu ciu dé hoan thanh mot san gham dich vy “Té chire cic dodn
khio sit, nghién e xae tién diu tir trong nurde vi nude ngodi, doan cong tic Xic tién
diu tw theo timg chuyén dé hofc doi tic cy Tthc theo quy trinh va tieu chi chiit hrgmg dich
v dd quy dinh; Mic hao phi may moc, thiét bi tinh bing ca may, moi ¢a turong img vai 8
julil

b) Khi xay dimg don gid: Gid ca may moc, thiét bj duge tinh theo gid cong bd cia
don vi ¢6 thim quvén tai thi diém tinh gia hum, tinh nhur sau:

1 Gia ca may moc, thiét bj = Gia thiét bj ban ddu x ty 1¢ % khiu hao theo qui dinh /
tong sO ca may sir dung trong nim.
3. Dinh mirc vt tur

Pinh mire vét tir 12 mire hao phi ¢dn thiét clia nguyén lidu, vat liéu lrl,rc tiép (bao
gam nguyén li¢u, vat ligu, nhién ligu, dong lye, ¢Ong cy, dung cy.. . tiéu hao va hao hut),
tu]h bfme 50 lromg va Lhung !m;d cic |Dﬂl vat far phu ht;rp j:’El.l cuu de ho#n thinh mnt san

nude ngoai, dodn cong tac Xic tién diu Ihm tirng chuyén dé hodc doi tic cy thé” theo
quy trinh thue hién dich vu va tiéu chi chat lugng di quy dinh.

4. Chi phi quan Iy

V”'
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La cdc chi phi quan ly va chi phi chung khong phén tach duge, duge quy dinh theo
ty 1é ph&u tram (%) cua tong cac hao phi vé lao d{mg may moc, thlet bi va vit tu trong
qud trinh trién khai thwe hién hodn thanh mét san pham dich vy bao gdm: lao déng quin
I, chi phi khdi quan Iy (hanh chinh, chuyén mon, nghip v, thira hinh, vin phong
phim....). chi phi chung khong phin tach dwge (nhu: chi phi phuc vy, chi phi sira chita
tai san, CCDC ding chung, chi phi dién, nuée, cude phi buu chinh, vién thong, chi phi
vin hanh toan don vi va chi phi gidn tiép khac (néu ¢o).

Khi xdy dung don gid, chi phi quin ly duge tinh bing tv 1& % nhén vdi tong chi
phi lao dong, may mée, thiét bi vi vit ur theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dinh mc

5.1, Dinh mire kinh té - k¥ thudt dich vu “Té chire cic doan khao sit, nghién ciru
xc tién dau tir trong nude va nudc ngodi, doan cong tac Xic tién diu tr theo timg
chuyén dé hodc dbi tic cu thé” dugc dp dung trong viée xdc dinh don gid dich vu. xdy
dimg dyr toan kinh phi cta cde hoat dong cung uf{p dich vy s nghiép eOng sir dung ngin
sdch nha nude linh vue tai chinh thanh phf} Ha Ni.

5.2. Dinh mie kinh & - ky thudt nay chua bao pbm hao ph1 chi phj cug: thanh
vién thim dinh, thanh vién hdi déng kiém tra, gidm sat cia cip ¢6 tham quyen ( néu co),
gidng vién, chuyén gia, khich mir, dom vi/doanh nghiép duge nhén hd trg, chi phi thug,
mua ngodi. chi phi cong tac, di chuyén.

5.3. Khi xdy dung don gid, dy toan kinh phi cia céc dich vy, cic ¢hi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s& duge tinh bé sung theo quy dinh ctia Ludt Béu thiu va cée quy dinh

co lién quan vé mua sim dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé héi
nghi hdi thao va cac quy dinh hién hanh khic co lién quan.

5.4. Djch vu “Tb chire ciic doan khao sat, nghién ciru xuc tlen diu tr trong nude
vii nurde ngoai, dodn cong tac Xiie tien dau tr theo timg chuyén de hojc doi tac ey the™
géun cac dinh mire:

5.4, I F}mh mire kinh té - k¥ thudt edng ic: TE": chire cac dodn khéo sdt, nghii:n

el xiie tién diiu tr trong nude, doan cong tac Xac tién diu tir theo timg chuyén dé hodc
dbi tac cy thé.

5.4.2. Dinh mire kinh té - k¥ thudt cong téc: Té chu'c cic doan khdo sat, nghién
cLru w:uc tién dau tur tai nuwde ngoai, doan cong tac Xie tién ddu tur theo timg chuyén dé
hodc dbi tic cu thé.

5.4.3. Dinh mtrc kinh té - ki thuat cong tac: Té chire sy kién dién dan, hoi nghi,
héi thao, toa dam trong nuwde phyc vu xtc tién ddu tr theo tirng chuyén dé hode ddi tac ey
thé.

5.4.4, Dinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac: 'l & chire su kién dién dan. hoi nghi,
héi thio, toa dam tai nude ngodi phuc vu xdc tién diu wr theo timg chuyén dé hodc dbi
tdc ey thé.

5.4.5. Dinh mirc kinh té - k¥ thudt cong tac: T4 chire truvén théng, quang béa cho
cdc sy kign xoc tién r.‘l;Lu tr trong nude va nude ngoai, xie tién diiu tu theo tirmg chuvén
dé hodc doi téac cu thé.

a) Pinh mire kinh té - k¥ thudt cbng tic Té chire truvén thong, quang ba cho cac sir
kién xtic tién déu tu thé loai video/phdng sw/phim tai ligu/phim quang ba thoi lugng <5'

r./"
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b} Binh mire kinh té - ky thuat cong tic Té chire hm.réﬂ thong, quing ba cho edc
sir kién xiic tién dau tu thé loai video/phong su/phim tai liéu/phim quang ba thai lrgng
<10

- Trirbmg hgp video/phong sy/phim tai ligu/phim quang ba théi lIwong cir thém
<=5" thi ap dung h¢ 56 k duge cong thém (1,25

Vi du: Video phim tai liéu 20’ thi = dinh mirc x hé sé k, hé 56 k = (1+2x0,25)=1.5

¢) Pinh mirc kinh té - k¥ thudt cong tée Td chire truyén thong. quing ba cho céc sy
kién xiic tién ddu tur thé loai tin,

d) Dinh mue kinh _té - ky thuat céng tac Té chirc truyén thdng, quing ba cho céc
sir kién xtc tién dau tu thé loai bai.

e) Dinh mire kinh té - k¥ thuat cong tic Té chire tru;,ren thong. quing ba cho ede sy
kién xiic tién déu tr trén trén dn pha.m dang ter ror. 10 gap, pane, dp phich.

f) Pinh mite tinh cho trudmg hop sén phim truyén thong. quang bd duge thye hién
bang tieng Viét.

- Trudmg hop san phﬁm truyeén thng, quang ba duge thye hién biing ca tiéng Viét

v tiéng nude ngodi thi dinh mire duge nhan hé s6 k=1.5.

- Triémg hop sin phim truyén ﬁng guing bd dich tir tiéng Viét sang tiéng Nudc

ngodi hofie tir tieng Nudce ngodi sang tiéng Viét duge tinh thém dinh mire bing dinh mirc
nhin hé¢ so k=0,5.

I1. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DJCH VU

1. Quy trinh thyre hién dich vu

Dich vu “Té chitc cic dodn khao sit, nghién ciru xie ‘lién di'lur tu trong nuée vi
nude ngodi, dodn cong tic Xac tién dau tir theo timg chuyén dé hodc doi tie cu the.” thyre
hién theo quy trinh sau:

1.1. T chire céc doan khao sat, nghién ciru xie tten dau tir trong murée, doan cong
tic Xiic u-:.n diu tur theo tirng chuyén dé hodc ddi tac cy thé:

STT | Quy trinh thye hién dich v

Buwée 1 | Xiy dyng ké hogch thye hi¢n nhiém vy .
Tiép nhén nhiém vu; Nghién ciu ké hoach, dir toan tong the dirge duyét

] phi hop v@i nhiém vy -
Té chire hop phén tich yéu cau xéc dinh ndi dung, hinh thire, pham vi, khoi
|3 lugng, théi gian thye hign nhiém vy th chire cde dodn khio sat, nghién ciru

xiic tién dau tur trong nudc, dodn cong tic Xic tién ddu tir theo timg chuyén
dé hode ddi thc cu thé
Khio sat cac ndi dung ciia nhiém vy, Iaj hao gia cd lién quan

+ Khio sat, tip hop danh sich, dir kién doanh nghi¢p/td chire, ca nhén cin
mdri tham gia dodn

1.3 + Thu thiip co s dit liéu khic ¢6 lién quan

+ Téng hop cée 56 liéu diu vio (SO doanh nohiép/don vi. ngudi trong dodn
tham gia, thoi gian dia dtém}

+ Xdy dyng ndi dung lam viée cua doin khao sat, nghién ciru xic tién dau




STT Quy trinh thye hién dich vy

tir trong nude, doin cong tdc Xic tién ddu tu theo timg chuyén dé hodc doi
tac cu the
+ Liy béo gid ¢6 lién quan

1.4 Xdy dung ké hoach thye hién va du toan kinh phi thue hién nhigm vy

1.5 | Duthdo: Trinh; Phé duyét ké hoach thue hién, dir toan thire hién nhiém v

Bude 2 | Cong tic hiu cén thye hién nhi¢m vy

2.1 Trinh, duyét Danh séch doan cong tic

Xdy dung, trinh, phé duy¢t viin bin giri céc doanh nghiép/dem vi, cd nhéin

Bt can mdi tham gia doan
53 | Xdy dung, trinh, phé duyét vin bin giri cdc don vi lién quan phii hop trién

khai nhiém vu

24 | Gui van ban dén cac don vi

| Buée3 | Dhu thu lyn chon nha thiu

Thyce hién cac goi thu tir van thim dinh gid, tv van diu Lh'ﬁu (néu ¢d)
A (bao gbm cdc bude theo quy trinh chi dinh thiu rit gon. ky két hop déng,
ban giao sin phim, 10 chirc nghiém thu, thanh 1y goi thau)

B Xy dung ké hoach lya chon nha thiu

" Déi v 20i thiu chi dinh thau, ehi dinh thau ri gon

3] Xiy dyng ké hnach lira chon nha thau phi h-:;:‘p viri dac diém timg go6i thau
: theo Ludt ddu thiu va cic quy dinh hién hanh ve diu thiu

32 Dur thio; Trinh: Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nhi thiu

3.3 | Pang tai ké hoach lya chon nha thau trén mang ddu thiu qudc gia

Dur thao; Trinh: Phé duyét cnng vin dé nghi cung cap béo gid; Nhan béo
34 gid cla c¢dc nha lh:luf;.huyén gia giri dén, dé xuft lya chon nha thaw/chuyén
gia ddp (mg yéu ciu

Dy thio; Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qua lua chon chuyén

33 | sda thye Hign

3.6 | Dang tai KQLCNT trén mgng diu thau quoc gia

Dur thao; Trinh duyét hop déng; Ky két hop déng véi nha théu tring thiu/

3 hoiic kv két hop déng véi chuyén gia duge lya chon:

3B Dang tai thong tin hgp dong trén mang ddu thau qudc gia

* Daéi vii goi thau dau thiu rdng rdi

31 Xay dung ké hogeh lyra chon nhé thdu phi hop vai dac diem timg goi thiu
: theo Ludt ddu thiu va cic quy dinh hién hanh vé diu thiu

3.2 Du thiao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hogch lya chon nha thiu

—



STT Quy trinh thye hién dijch vy

33 Piang tai ké hoach lya chon nha thiu trén mang ddu thau gude gia (gém ca
: buée nhip dir ligu)

Tham gia, Ltﬁm tra, giam sat cac nha thau theo timg noi dung quy dinh
34 trong Lugt dau thau; Phoi hop vai don vi tr vdn trong cdng téc xay dumg
HSMT, thim dinh HSMT, phé duyét HSMT

Du thao, Trinh, Phé duyét HSMT; Dang tai HSMT trén mang dau thiu

3.5 quic gia : : —

16 Gi:a'ii qq-}-ét cic tinh hudng phédt sinh trong dau thau theo quy dinh cia Ludgt
Dau thau

3.7 | Phoi hop véi don vi tr véin trong cong tic tham dinh HSDT

4g | D thao: Trinh: Phé duyét cong van mei d6i chiéu tai liéu va thuong thao

hop dong (néu ¢d)

39 Dur thao; Trinh; Phé duyét bién ban thuong thao hgp dong (néu cd)

3.10 | Phoi hop véi don vi tw vin thim dinh KQLCNT

311 Dhr thao: Trinh; Phé duyét KQLONT

3.12 | Ping tii KQLCNT trén mang dau thiu qude gia

Sogn thao va Hoan thign hgp ding: Thye hign soan thao Bién bin hoan
3.13 thién hop dong. Chu dau tu s¢ tao hop dong, nha thau kiém tra ky thing tin
di¢u khoan, danh séch sin pham/dich vy va tién do

3.14 Thuye hién Ky so: Hop dong dién tu

Té chire doan khio sat, nghién ciru xic tien dau tu trong nudc, doan

Buve 4 chng tic Xie tién diu tr theo timg chuyén dé hojc doi tic cy thé

4.1 Phoi hop v nha thiu cung cip cac dich vu phuc vu doan cng tac

4.2 Gifim st ede nha thiu thye hién theo hop dong da ky

4.3 Lién hé cong tac

4.4 Dan doan

4.5 Trién khai chuong trinh theo lich trinh, ké hoach duoge duyét

Tﬁ chire sy kién, toa dam, hoi nghi trong nude theo timg chuyen d& hoic

"8 ddi tac cu thé (theo quy trinh néu tai Phu lyc 23)

Tb chire truyén théng, quang ba cho cde sy kién co hdi dau tr, xie tién diu

it tr (theo quy trinh néu tai Phy luc 24)

4.8 Két thie doin

_Bude 5 | Xie dinh khoi lwong Imhn}hﬁn_h, thanh quyét todan )
5.1 Bén doc, hudng din nha thau; tiép nhin cde chime tir, bdo cdo do nha thiu
' ngp.

Kiem tra, danh gla két qua tlu,n: hién, khoi lugng hoan thanh so vai hop
5.2 dfng da ky két, kiém tra hd so chimg tir; chuyén ching tir [én phong ké
todn.

5.3 Nghiém thu. thanh Iy cac gbi thiu.

y/"



STT Quy trinh thire hién dich vu
54 | Tong hop, lap h so thanh quyét toan cac goi thau
53 Diing tai két qua hop dong trén mang diu thiu quic gia
56 Tiép nhén cdc chimg tir thanh todn ngoai dinh mirc KT-KT cia cdn b
Trung tam
57 Duyét nghiém thu, thanh tean cac chimg tir ngoai dinh mirc KT-KT ciia
' edn b Trung tdm
Buic 6 | Két thiic nhiém vu
6.1 Bio cio két qua thue hién
6.2 Lru trit ho sa

1.2. Td chirc cdc doan khéo sat, nghién ciru xiic tién dau tur tai nwée ngoai, dodn
eong tic Xue tién dau tr theo timg chuyén dé hodc d6i tée cu thé:

TT Quy trinh thue hién dich vu
Budc 1 | Tiép nhin véu ciu nhiém vu
i Tiép nhan }-Eu:uﬁu 18 chire dodn khdo sdt, nghién ctru xiic tién diu wr i
' nudc ngoai; Tiép nhin thu méi cia don vi 16 chire sur kién
e Ra soat, xdy d:,mg, nghién ciru tinh kha thi cda nhiém vy
Lién h¢, trao ddi vai don vi 1o chire, Dé nghi cung c.ap théng tin vé: thii
1.3 gian, dia diém, quy md, linh vue nganh nghé va déi trong doanh nghiép
tham gia
Bude2 | Xdy dung ké hoach thue hién
Té chire hop phén tich yéu ciu xdc dinh ndi dung, hinh thire, pham vi, khoi
21 hr-:;ll'n_lg.;i thai gian thyre hién nhiém vu t6 chire dcmn khao sat, nghién eiru xue
) tién diu tur tal nuoe ngoal, dodn cong tac Xic tién diu tir theo timg chuyén
dé hoiic di tic cu thé
Khan sdt cée ni‘n dung cia nhiém vy, liy bao gis ¢d lién quan
+ Tim hiéu vé nhu cau cia doanh nghigp
+ Khio sit, tip hop danh séch, dir kién doanh nghiép/t chire, ¢é nhin cin
méri tham gia doan
+ Thu thdp cor sév dir liéu khace co lién quan
22 |+ Tng hop cdc sb ligu diu vao (S6 doanh nghiép/don vi, ngudi trong dodn
tham gia, thoi gian, dia diém nurde ngoai)
+ Xdy dung ndi dung lam viée ctia doan khio sat, nghién el xve tién diu
tr tai nude ngodi, dodn cdng the Xice tidn diu tu theo timg chuyén dé hodc
dbi tdc cu thé
+ Liy bdo gid ¢6 lién quan
23 Xy dung ké hoach thire hién v dy todn kinh phi thuc hién nhiém vu
24 Dur thao; Trink; Phé duyét ké hoach thue hién, du todn thue hién ghiém vu
Bude 3 | Déu thiu lira chon nha than
A Thirc hién cdc goi thau tr van tham dinh gid, tr van dau thiu (néu co)

(bao gom cdc bude theo quy trinh chi dinh thau rit gon, kv két hop déng,

5
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TT Quy trinh thye hién dich vy
ban giao san phé.m, to chire nghiém thu, thanh 1y géi thau)
B Xay dung ké hoach lyra chon nha thiu
* Dai véi eni thaw ehi dinh thaw, ehi dinh thau rit eon ]
31 Xay dyng kﬁ' hoach lua chon nha thau phit hgp vai dac diem tirng goi thau
i theo Ludt ddu thdu va cac quy dinh hién hénh vé diu thiu
32 | Dy thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thau
33 Pang tai ké hoach lwa chon nha thiu trén mang diu thiu qut::c gia
Dur thao; Trinh; Phé duyél c6ng van dé n n:ung cip bao gid; Nhin bao
34 gia cua cac nha thaufchuven gia giri dén, dé xudt lya chon nha thau/chuyén
gia dap img yéu cdu
15 Dy théo: Trinh; Phé duyét KQLCNT/ phé duyét két qui lira chon chuyén
: gia thire hién
3.6 Ding tai KQLCNT trén mang diu thiu qube gia
3.7 Dy thao: Trinh duyét hgp dbng; K} két hgp déng vii nha thiu tring thiw
' hofic ky két hgp d&ng vii chuyén gia duge lua chon;
3.8 | Ding tai théng tin hgp dong trén mang déu thau quoc gia
* ﬂag_wn_ggz Hmu dau thau rong rai
31 Xay dung ké hu.th lwa chon nha thau phit hep w:n fl‘ac diém timg goi thau
) theo Luét ddu thiu va cic quv dinh hién hanh vé diu thiu
3.2 Dir thio; Trinh; Phé duy@t quyét dinh ké hoach lyra chon nhi thau
;3 | Pingai ké hoach lwa chon nha thiu trén mang ddu thiu quic gia (gdm ca
7 birére nhip dir liéu)
Tham gia, kiﬁm tra, gidm sdt cdc nha thau theo timg ndi dung quy dinh
3.4 | tong Ludt déu thau: Phoi hop voi don vi tw vén trong cOng tac xdy dung
HSMT, tham dinh HSMT, phé duyét HSMT
35 | Du thio, Trinh, Phé duyét HSMT; Dang tai HSMT wén mang du thau
- qudc gia ]
Giai quyét cdc tinh hudng phét sinh trong diu thau theo quy dinh cia Ludt
3.6 £ by
Déiu thau
3.7 Phi hop voi dom vi tur viin trong cong tic tham dinh HSDT
18 Du thae: Trinh: Phé duyét cong van méi doi chiéu tai li¢u va thuong thao
: hop ding
3.9 Dir thao; Trinh; Phé duyét bién ban thuong thao hop dong
3.10 | Phéi hgp véi don vi tu vin tham dinh KQLCNT
3.11 | Durthao; Trinh; Phé duyét KQLCNT
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TT Quy trinh thue hién djch vy
3.12 | Dang tdi KQLCNT wén mang diu thiu qubc gia

Soan théio vi Hoan thién hop ﬁffmg Thyre hién sogn thao Bién ban ho#an
3.13 | thién hop dong. Chi ddu tu s tgo hop dong, nhi thau kiém tra k9 thong tin
diéu khoin, danh sdch sin phim/djch vy va tién da

3.14 | Thue hién Ky s6: Hop dong dién (o

Birée 4 | Céng tie hiu cin thwe hién nhiém v

4.1 Trinh, duyét Danh sach ban 16 chirc doan, danh sich doin céng tée

49 Xay dumg, trinh, phé duyét van ban giri céc doanh nghiép/don vi, ca nhan
) cdn mévi tham ria doin

Xay dyng, trinh, phé duyét van ban gui cac don vi lién quan phéi hop trién
khai nhiém vu

4.4 Lién hé lam viéc

45 | To chire hop doan vé ndi dung cong tac

46 HO try, hudmg dan, thye hién céc thi we vé ho chiéu, visa. bao hiém du
: lich, v céc yﬂy Lo khdc co lién quan cho doan cing tac.

4.7 Thung bio, pho bién, hurémg din quy dinh va thi tue tham gia doan

To chire cac doan khio sit, nghién ciru xiic tién dau tu tai nuwoc ngoai,
doin eong tic Xic tién diu tw theo timg chuyén dé hodc ddi tic cu thé

5.1 Phéi hep voi nha thiu thye hién cac nhiém vy cia doan cong tac

5.2 Giam sat cac nha thau Thuc higén theo h-;rp dong da ky
+ Tiép nhan va cung cﬁp thong tin, nhu céu doanh nghrcp .
+ Xdy dung ké hoach két ndi ciia cac doanh nghiép cd nhu ciu

5.4 Lién hé cong tic
5.5 | Din doan

5.6 Trién khai chuong trinh theo lich trinh, ké hoach duge duyét

TH chire sy kién, toa dam, héi nghi i meée si tai theo timg chuyén dé

3.7 hodic doi tic cy thé (theo quy trinh néu tai Phu lyc 25)

Té chire truyén théng. quéng bi cho cdc sy kidn co hdi diu tw, xic tién dio

38 tr (theo quy trinh néu tai Phy luc 24)

59 | Két thie dodn
Bwde 6 | Xic d!nh khbi hrong hoan thanh thanh quyét todn

Dén doc, hirdmg dan nha thau; ljcp nhan cac chimg tir, bao céo do nha thau
nop.

6.1

K_iém tra, danh gia két qua thye hien, khoi lugng hoan thanh so véi hop
6.2 dong di Ky két, kiém tra hd so chimng tir; chuyén ching tr 1én phong ké
1odn.

6.3 | Nghi¢m thu, thanh ly cac goi thau,

64 | Tong hop. lip hé so thanh quyét toan cae g6i thau

/
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T

Quy trinh thwe hién dich vy

6.5 | Dang tii két qua hop dong trén mang diu thiu quoc gia

66 | Tiép mhan cic chimg tir thanh todn ngodi dinh mic KT-KT cua cin bd
tham gia doan

¢ |Duyét nghiém thu, thanh toan cic chimg tir ngoai dinh mirc KT-KT ciia

g can bd tham gia doan
Birie 7 | Két thie nhiém vy
7.1 | Bdo cdo két qua thye hién
72 | Luu trit ho so

2. Tiéu chi chit hegng dich vy
Dich vu “Té chire cic dodn khdo sat, nghién ciru xic tién diu nr trong nude va

nude ngodi, dodn cong tde Xue tién diu tr theo timg chuyén dé hojic dbi tdc cy thé” bao
gom cac tiéu chi chat lugng sau:

STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chuin chit
lugng

Phuong phip kiém tra,
danh gi#, kiém dinh chat
luong

Tiéu chi dbi voi
chire ning, nhi¢m
v cua dom vj
cung cap dich vu

C6 Quyét dinh qui dinh chire
ning nhigm vy vé linh vire Xiic
tién ddu wr

Kiém tra Quyét dinh qui
dinh chire nidng nhiém wvu
cua don vi

Cé kinh nghiém hoat ding
trong linh wvire 16 chire céc
doan khido sit, nghién clu xie
tién ddu tr trong nude va nude
ngodi, doan cong tic Xue tién
diu tu theo timg chuyén dé
hode doi tac cy thé

Kiém tra hd so nang lyc

Tiéu chi vé& xdy
dung ké hoach
thue hién To chire
cic doan khao sat,
nghién cliu  xic
tien dau tuw trong
nuoe  va  nuae
ngodi, dodn cbng
tac Xuc tién diu
e theo timg
chuyén dé hodc
doi tic cu thé

NGi dung ké hoach thwe hién
vil du toan kinh phi pha hep
viri ké hoach tdng thé da duge
phé duvyét

Kiém tra ho so tai lidu:
Pdi chidu ndi dung trong
ké hoach téng thé da dugc
phé duyét

Noi dung ké hoach thyre hién,
dyr toan kinh phi ¢d tinh kha
thi, duwge linh dao Trung tim
phé duyét

Ki{_é-‘m tri hd so tai lidu;
Pdi chiéu ké hogch da
dirgre phe duyét

}/"
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STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chufin chit
lrgmg

Phwong phip kiém tra,
ddinh gid, kiém dinh chit
lrgng

Lad

Tiéu chi vé lya
chon nha thau

Phit hop vai Ludt diu thiu va
cdc quy dinh hién hinh.

Kiém tra ho so tai lidu:
cac burdre thire hién va céc
tai liéu hd so theo quy
dinh ctia luét ddu thiau

Tiéu chi vé Té
chirc  ciac  doan
khao sat, nghién
ciru xdc tién diu
o trong nudc vi
nude ngoai, doan
cong tde Xiic tién
dau fu theo timg
chuyén dé hodc
ddi thc cu thé

Dija diém, thoi gian thyc hién,
khdi lugng, ndi dung, hinh thirc
thye hién dip img ké hoach
dirge duyét va hop dong da ky
v cae nha thau

Kiém tra h0 so tai lidu:
Dbi chiéu voi ké hoach da
duge phé duyét va hop
dong da ky véi cdc nhi
thiu

Danh sdch doan duge cp c6
thim quyén phé duyét

Kiém tra hd so i lidu:
Danh sich doan duge phé
duyét

T chire su kién, toa dam, hi
nghi tai trong nuée, nude ngodi
dap tmg ké hoach thyre hién da
dirge duvét

Kiém tra hé so ti lidu:
béo cdo két qué thyc hign,
tai lidu kém theo (néu cd)

Té chire thong tin, truyen thong
dap tmg ké hoach thye hign da
durgre duyét

Kiém tra 'hf‘: sa tai licu:
bdo cdo ket qua thue hién,
tai lidu kém theo (néu co)

Dan doan dam bao an toén
tuyét doi trong sudt dot dodn
khio sat, nghién ciru xic tién
dau trong mordc va nudc
ngodi, xir Iy sir ¢ (néu co) kip
thoi, dua ra phuong dn hop
Iv/t6i wu trinh cdp ¢6 thim
quy?:n gidi quvét trong trudmg
hop bét kha khing (néu ¢6),

Kiém tra ho so tai ligu:
Bio cio két qua 1 chir
doan, cdc bién ban, tii
liéu kém theo (néu cd)

L}

Tiéu chi vé Xic
dinh khoi lugng
hodn thanh, thanh
quyét loan  cong
tic T6 chirc céc
doan khao sat
nghién clu  xuc
tien diu tu trong
nudc  va  nuoc
ngodi, doan cdng
tic Xuac tién dau
r theo  timg
chuyén dé hoac

Cac don vi, nha thau, chuyén
gia cung cip dich vy phi hop
v két qua lua chon nha théu.
hop dong da kv. bién ban
nghiém thu khéi luong hodn
thanh va cic nghia vu khac cé
lién quan (néu cd)

Kiém tra hd so tdi liéu:
cdc bién bén, chimg i,
bio cfio két qud, tai ligu
cé lién quan

Cdc hang hoéa. dich vy thué
mua ngodi khic phue vy cing
tic to chire nhu: chi phi cong
tac, di chuyén, luu tri, thué
mun’m..: phi hl:r].:r v ké* hoach
duge cap c6 tham guveén phe

Kiém tra hd so tai lidu:
cée bién bin, chimg tir, tai
liu coé lién quan.

V,/
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P : Phuwong phip kiém tra,
STT | Tén tidu chi Ll T'E“ chuiln chit | po b oii kidm dinh chit
uong lwong
déi tde cy thé duyét va nghiém thu thure té.

111. PJNH MUC KINH TE -KY THUAT

Binh mite kinh té - k¥ thuat thue hién dich vy *Té chire cic doan khao sit, nghién
ciru x0¢ tién ddu tu trong nude vi nude ngodi, dodn cong tac Xice tién ddu tu theo timg
chuvén dé hoge dai tac cu the.” nhur sau:

3.1. Dinh mirc ¢dng tac: T4 chirc cic doin khéo sat, nghién et xie liél_! dau i
trong nude, dodn cong tic Xic tién diu tr theo timg chuyén dé hodc déi tdc ey thé

Baon vi tinh: | doan céng tde

M3 dinh Tri s0 dinh
i Thanh phiin hao phi Don vi tinh e
26.01

| Binh mie lao dong
Lao dong truc ti_ép
Chuyén vién hang A2.1 biic 2/8 Cong 4,793
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 11,183
Chuvén vién hang A béc 4/9 Cong 63,900
2 Dinh mirc may moc, thiet bj
May tinh dé bin ca 56,900
May tinh xach tay ca 7,000
Dién thoai di ding ca 7.000
May in A4 den tring ca 0,052
3 Dinh mire vit tr
Gidy in A4 Ram 1,500
Mure in A4 den 1ri;"|I|g _ hop 0375
: ——— T T
4 ]?:l:ll;;uc chi phi quan 1y (ty 1¢ % trén tong % 23%

3.2. Dinh mire ¢dng tic: T chire cde doin khio sdt, nghién ciru xic tién ddu tu ti
nurire ngodi, doan cong tac Xic tien dau tr theo timg chuyén dé hodc doi tac cu thé

Bon vi tink: 1 dodn cing tdc

=

+ T I =
i Thanh phéin hao phi Bon v tinh | 1750 dink
muc | muc
26.02 |

!

Dinh mie lao ding

5
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M;gf:“h Thanh phin hao phi Pon vi tinh T";“ﬁ‘:'"h

Lao dfng tryec tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 7.313
Chuyen vién hang Al bic 7/9 Cong 14,625
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 97,500

2 Dinh mirc mdy mac. thiét bj
Mav tinh dé ban ca RE,550
Mav tinh xéch tay ca 7.000
Dién thoai di déng ca 7.000
Méy in A4 den triing 0.104

3 Binh mire vt tir
Gidy in A4 Ram 3,000
Miure in A4 den trﬁng hip 0,75

4 1;11;2 ?:r;uc chi phi quan Iy (ty 1¢ % trén tong % 2704

3.3, Pinh mirc eong tac: T chire sir kién dién dan, hoi nghi. héi thao, toa dam

trong nude phue vy xtc tién ddu tr theo timg chuyén dé hodc dbi tac cu thé

Pon vi tinh: 01 sw kién trong meae

o i Thauh phin hao phi Pon vj tinh | 11 50 dinh
26.03
1 Dinh mire lao ddng
Lao ding tryc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 1.875
Chuyén vién hang Al béc 7/9 Cong 14.625
Chuvén vién hang Al bic 4/9 Chng 111,75
2 Dinh mire méy moe, thiét bi
My tinh dé ban ca 102,6
May tinh xach tay ca
May in A4 den tring ca 0.014
3 Pinh mire vt tr
Gifiy in A4 Ram 04
Murc in A4 den tring _ hép 0,1
4 ]]El_;glj.;:;uc chi phi quan ly (ty 1¢ % trén téng % 219

3.4. Pinh mirc cong tic: T chire sw kién didn din, hoi nghi. hoi thio, toa dam tai
nurde ngoai phuc vu xic tién déu tir thep timg chuyén dé hodc ddi tic cu thé.

Bon vi tinh: 01 sie kién tai mede ngoal

Ma dijnh

mirc

Thanh phin hao phi

Bon vj tinh

Tri s6 dinh
mire

s

26.04

V/"
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1+2+3)

M3 dinh . Tri s6 dinh
A Thanh phiin hao phi Bon vi tinh -ml.n_'
| Binh mire lao dong
Lao dong true tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 2,625
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Céng 26,875
Chuyén vién hang Al béc 4/9 Cong 195,5
2 Binh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 180
Miy in A4 den trang Ca 0,014
3 Binh mire vt tur
Gidy in A4 Ram 0,4
Mirc in Ad den Irﬁng Hop 0.1
4 Pinh mire chi phi quan 1y (1¥ 1& % trén tong o 239,

3.5. DBinh mire ¢ong tac: T chire truyén théng, quing ba cho cac sir kién co hoi
dau tur, xuic tién dau tu

- Truomg hop sén pham truyén thong 14 thé loai video/phong su/phim tai ligu thoi

lrgng <5'
Ban vi tinh: 01 san ph{i'm
- " w s & a
MR e Thinh phin hao pht Ponvitinl | ’f;“ﬁg*“h
26.05
I Binh mire lao dong
Lao dong trre tiép
Chuyén vién hang A2.1 biac 2/8 Cong 2,041
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cdng 7.129
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 28,368
2 Pinh mire may moc. thiét bi
M4y tinh dé bin Ca 30,03
May in A4 den trang Ca 0,003
3 Pinh mire vat tu
Gidy in A4 Ram 0,100
Muc in A4 den trﬁng, Hép 0,025
Pinh mitc chi phi quan ly (ty 1é % trén tong
4 14+2+3) _ Ya 23%
- Trudmg hop sin phidm truyén thong 14 thé loai video/phéng sw/phim tii lidu thai
luwong <10/
Po vi tinh: 0] san phdm
A PR T T
Y frignh Thanh phiin hao phi Don vij tinh Tri 7 Spik
mire mire

V—"
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o Thinh phin hao phi Pon vi tinh Tri:fﬁz‘“"
26.006
1 Binh mirc lao ding
Lao dong trure tiép
| Chuyén vién hang A2.1 béc 2/8 Cang 3,637
Chuyén vién hang A1l bic 7/9 Cong 12,716
Chuyén vién hang Al bac 4/9 Cong 50,323
2 Binh mitec may moc, thiét b
May tinh dé ban Ca 53.340
Mady in A4 den tring Ca 0,007
3 Dinh mire vit wr -
Gidy in Ad Ram 0,200
Murc in A4 den tring Hap 0,050
4 Dinh mire chi phi qudn 1y (17 18 % trén tdng % 5394

1+2+3)

- Truémg hop san phim truyén thong la thé loai tin

Do vj tinh: 01 tin

WL "lunh Thanh phin hao phi Don vi tinh T Eﬁ.dlnh
miie : mifc
26.07

1 Binh mire lao déng

Lao ddng truc tiép

Chuyén vién hang A2 | bie 2/8 Cong 0.054

Chuyén vién hang Al bac 7/ Cong 0,171

| Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cdng 0,431

2 | Pinh mirc méay moc, thiét bj

May tinh dé bin Ca 0,486

Mav in A4 den tring Ca 00,0005
3 Bit_]h mire vt to

Gidy in A4 Ram 0,0147

Mirc in A4 den tring hip 00017
4 Dinh mirc chi phi quan IV (tv 1¢ % trén téng % 23.00%

1+2+3)

- Trutmg hop san pham truyén thing 14 thé logi bai

Dem vi timh: (01 bai

M:lg::“h Thanh phin hao phi Don vi tinh Tr!;i:’“h
26,08

| Djnh mue lao djng
Lao déng tryc ticp
Chuvén vién hang A2.] bac 2/8 Cong 0,164
Chuyén vién hang Al biic 7/9 Céng 0,513
Chuvén vién hang Al bdc 4/9 Cong 1,292

2 Binh mie may moe, thiét bi




17

Mfﬂ‘;’ﬂ"" Thanh phin hao phi Pon vitiah | 1 ‘:lﬁl.r':‘“h
May tinh dé ban Ca 1.457
May in A4 den tring Ca 0,001
3 Binh mire vit tur
Gidy in Ad Ram 0,044
Muc in A4 den trang hép 0,005
4 ?igli ;;m: chi phi quan ¥ (tv 1& % trén tong o 23.00%

- Trudmg hgp san phiam truyén thong 14 thé loai sich in. sdch dién tr

Bom vi tink: 01 wrang toan chiv

" F =
v i Théanh phén hao phi Donvitinh | 1150 dinh
mirc mirc
26.09
! Dinh mire lao dong
Lao déng tryc ﬂép
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Cong 0,052
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cing 0,122
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 0,626
2 Dinh mirc méiy méc, thiét bj
B May tinh dé ban Ca 0.640
May in A4 den trfing Ca 0.0002
3 Binh mire vit
Gidy in A4 Ram 0,005
Murc in A4 den tring _ Hap 0,001
Binh mire chi phi quan Iy (tv 1€ % trén ton
- e b s g % 23%
Ban vi tinh: 01 trang hén hap gom chir va trfnfzfdn_h
MRS Thiish phiu ho plis Bon vi tinh | 1150 IO
26.10
1 Binh mure lao ding
Lao dong truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Céng 0,070
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 0.181
Chuyén vién hgng Al bjc 4/9 Cong 0,990
2 Binh mirc may moée, thiét bj
May tinh dé ban Ca 0,993
Miy in A4 den tring Ca 0,0003
3 B inh mire vt tir
Giﬁ}f in A4 Ram (0,010
Mure in A4 den triing ] Hop 0.003
Binh mirc chi phi quan Iy (ty 1§ % trén ton
e g % 23%
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Bon vj tinh: 01 trang hin hop gom chit va d6 hoa/ban do/biéu dé/béng bidu

M::lg::“h Thanh phin hao phi Pon vj tinh Tri:_ﬁi:inh
26.11
| binh mure lao dong
| Lao dong tryc ticp
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 0,077
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 0,221
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong L110
2 Dinh mirc may maoc, thidt bi
My tinh dé ban Ca 1,126
Maiy in A4 den tring Ca 0,0007
i Binh mirc vt tor
Gidy in A4 Ram 0.020
Muc in A4 den tring ‘ Hop 0,005
4 ?i;]l;:;uc ¢hi phi quan 1y (ty 1€ % trén téng % 239
Dan vi tinh: 01 trang bia sach
M:;‘]gi"h Thanh phiin hao phi Pon vi tinh Tri;ﬂﬁ:lnh
26.12
| P inh mirc lae djng
Lao dong truc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cing 0,470
Chuyeén vién hang Al bdc 7/9 Cing 0,181
Chuyén vién hang Al bac 4/9 Céng 1,216
2 Dinh mirc may méc, thiét bi
My tinh dé ban Ca 1.174
May in A4 den triing Ca 0,0014
3 BDinh mir¢ vt (u
Gidy in A4 Ram 0,040
! Murc in A4 den triing Hop 0,010
i 4 Dinh mire chi phi quan Iy (tv 1 % trén tong o 239

1+2+3)

- Truomg hop san phdm truyén thong la thé loai to roi, bang ron, pano, 4p phich...
Dan vi tinh: 01 san phdm

Ma dinh ; ; il Tri s dinh
| i Thanh phin hao phi DPon vi tinh e
26.13

—
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| Pinh mir¢ lao déng
[Lao djng tryrc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Céng 2171
Chuyeén vién hang Al bic 79 Céng 5,919
Chuyén vién hang Al bac 4/9 Cong 28,208
2 Binh mirc may moc, thiét bi
My tinh dé ban Ca 28.718
May in A4 den tring Ca 0,0028
3 Pinh mic vat tu
Gidy in A4 Ram (080
Miyre in A4 den tring Hop 0.020
Dinh mire chi phi quan Iy (tv [é % trén ton
I ke & 23%

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DPINH MUC KINH TE -
KY THUAT
Dinh mirc kinh té - k¥ thudt thuc hién dich vu “Té chirc cdc dodn khio sat, nghién
clru xic tién ddu tr trong nude va mrde ngoai, doan cdng tac Xic tién dau ur theo timg
chuyén dé hodic déi tdc cu thé” chua bao gé!m cdic khoan chi phi nhu sau, khi lip don gia.
dir todn kinh phi cén bo sung theo tinh chét, qui mé, yéu cau thire té cia timg nhiém vy.

Khoan muc chi phi Don vi .
TT| (chiten tinh trong dinh mere kinh t&- k§ thud) | tinh Ghkchd
A | Céc khoin chi phuc vu tryc tiép
_ Theo qui tai théng
1 | Chi cho ¢dc d6i tugng tham gia dodn cong tic Negwdgi | e 140/2025/TT-
BTC
: =~ N WL i3 Theo goi thau
2 Chi phi thu¢ thire hi¢n céc goi thau chinh Cioi thdu dhipre- duyit
: o : % Theo quy dinh
B Chi phi tiép khich, qua tang (néu ed) Nguai hffg ;&”L
B | Chi phi khac cia cng tic quan ly thye hién
I | Chi phi di cong tac, di khao sat, di giam sat Theo thire té
R T : Theo quy dinh
1.1 | Chi céng tdac phi ngay hign hanh
e o z 2 Theo quy dinh
1.2 | Chi phi phwrong tien di chuyén chiyén hidn hinh
- : N Theo guy dinh
1.3 | Chi phi lieu trii ngay hign hanh
/ : i 2 i Theo quy dinh
2 | Chi hop tong két eong I;til:T . _u budi hién hanh
I W i et e 4 - Theo quy dinh
3 | Chi to chirc doan danh gia hoat dong Lop _ hién hanh
! p . L ; i i foj]' Vi |
4 | Chi phi thué tr van tham dinh gia e | Theo thiee 1€

r,f"
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Khoan muyc chi phi

Bon vij

TT | (chua tink trong @fnh mire kinh té-k§ thugt) | tinh Ghiionll
5 | Chi phi thué tu vin déu thau
) . - Dich v -
5.1 | Turvan lap HSMT, Danh gia HSDT e i Theo thuc té
5.2 | Tir vdn thim dinh HSMT, Két qud LONT ﬁ‘ff}';;“ Theo thire té
6 Chi phi mua hang héa, dich vu khdc cia don vi

quin Iy chuong trinh (néu ¢6)
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PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vy hé trg, hwéng dén, tao thudn lgi cho hoat dong diu tw (goi dich vu bao
gom mét phiin hodc toan bé cic san phim: hd try doanh nghiép, nha diu

tu; xuc tién déu tu tai chd)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /2026/0D- UQND
ngay thang  nam 2026 cua Uy ban nhan ddn thanh phé Ha Noi)

Ha Nai, 2026




MUC LUC

Trang

I. QUY DINH CHUNG
1.  Pinh mic lao dong

I~

Dinh mirc may moc, thiét bi

Binh mire vat tur

=S S L T Y Y |

il

Dinh mic chi phi quan ly

5 [

Ap dung dinh mirc
1. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU 5
1.  Quy trinh thue hién dich vu

Ly

b2

Lo o

Quy dinh vé tiéu chi chdt lugng; phuong phap kiém tra, ddnh gid,
ki€ém dinh chat lugng dich vy
1. DINH MUC KINH TE - KY THUAT 7

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TINH TRONG DINH MU'C
KINH TE -KY THUAT



L. QUY DINH CHUNG

Dinh mirc kinh té - ky thudt ban hanh tiéu chi chét lugng, phirong phap kiém tra,
danh gid, kiém dinh chét lugng; dinh mir¢ kinh 1 - k¢ thudt dich vy dich vu “H8 trg.
hirémg dan, tao thudn loi cho hoat dong dau tu (g6i dich vu bao gdm mdt phan hodc toan
bé cac san pham: hd trg doanh nghiép, nha déu tr; xie tién dau tw tai chd)” coa don vi
cung cﬂp dich vu bao gdm cdc hao phi vé lao dbng. may maoc, thiét bi. vt tu va chi phi
quin Iy dé hodn thanh viée thue hién mdt dich vin. Cu thé nhu sau:

1. Binh mitrc lao déng

- Binh mire lao déng ld mirc hao phi cin thiét tinh biing ngay cong cla cde loai lao
ding tryre tiép (thwe hign) phi hop yéu céu, dé hodn thanh m{t dich vu * “Hé tr¢, hudng
dén, tao thudn loi cho hoat dong diiu wr (géi dich vu bao gbm mot phﬁn hofic todn b cdc
san phim: hd tr¢r doanh nghiép, nha diu t; xic tién ddu tr i chd)” theo quy trinh va
tiéu chi chat lirgng dich vu da quy dinh.

- M&i cling lap ddng twong (g vii & gir 1am viée; loai lao dong yéu cu dwge xép
ngach trong bang lvong ban hanh kém theo Nghj dinh 204/2004/NB-CP ngay 24/12/2004
ctia Chinh phu vi cac quy dinh hi¢n hénh khi ¢é sy thay déi vé chinh sdch tién lwong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cia céc co quan ¢é thim quyén

- Trrémg hop dom vi, 16 chire thire hién dich vu sy nghiép cong khong co cic chire
danh lao ddng nhir trong bang dinh mirc thi ¢6 thé dp dung lao dong khic dam bio tong
chi phi nhin céng khéng vugt chi phi nhan cong trong dinh mire.

2. Pinh mirc mdy moe, thiét bj

a) Binh mirc miy m-:ic thiét bi la mirc hao phi ¢in thiét true tiép cia cée loai may
mée, thiét bj phit hop véu cau dé hoan thanh mot san phﬁm dich vu °F 16 trgr, hudng dén,
tao thu:;m lgri cho hoat ddng diu ur (26i dich vy bao gém mit phﬁn hodic todn b cic san
phim: hd trg doanh nghiép, nha dau tu; xte tién diu tu tai chn) theo quy trinh va ticu

chi chét hrgmg dich vy da quy dinh; Mirc hae phi miy moe, thiét bj tinh bang ca mdy, méi
ca twrong (g vai § gio.

b) Khi xiy dung dom gid: Gid ca mz’i}f mac, thiét bj duoc tinh theo gid cong bd cia
dem vi ¢6 tham quyén tai thard diém tinh gia hoae tinh nhir sau:

_ Gia ca may moc, thiét bj = Gid thiét bj ban ddu x ty 18 % khéu hao theo qui dinh /
tong so ca may sir dyng trong n&m.

3. Binh mire vt tur

Binh mide vat tr 14 mire hao phi cdn thiét cla nguyén liéu, vt liéu tryre liép (bao
gﬂm nguyén liéu, vat li¢u, nhién li¢u, dong lve, cdng cy, dung Clh.. . tiéu hao va hao hut),
tinh bing s6 lwong vi ching logi céc loai vl tr phi hop yéu cdu ﬁe hoan thinh mot san
phﬂm dich vy * ‘Hd e, hudng din, tao thudn lgi cho hoat dong dau tw (g6i dich vy bao
gom mot phan hodc toan bo cdic san phum ho trer doanh nghi¢p, nha diu e xic tién diu
tur tai chd)” theo quy trinh thue hién dich vu va tiéu chi chat leong da quy dinh.

4. Chi phi quén 1y j"’"j
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La ede chi phi quan ly va chi phi chung khong phén tach duge, duge quy dinh theo
ty 1& phén trim (%) cia t{mg cac hao phi ve lao ddng, may moc, tl-uét bi va vit tr lmng
qua trinh trién khai thue hién hoan thanh méot sén phéam dich vy bao gbm: lao déng quan
Iy, chi phi khoi quan Iy (hanh chinh, chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, vin phéng
phém,...). chi phi chung khéng phén tach duoc (nhu: chi phi phuc vy, chi phi sita chita
tai sn, CCDC ding chung, chi phi dién, nudc, cude phi buu chinh, vién théng, chi phi
vin hanh toan don vi va chi phi gian tiép khac (néu o).

Khi xdy dyng don gid. chi phi quin ly dwge tinh bing ty I€ % nhén v&i tong chi
phi lao ddng, miy moe, thiét bi va vt tr theo gquy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dinh mirc

3.1, Eunh mire kinh té - k¥ thuat dich vu “Hé tro, hurdng diin, 1a0 lhua.n lt;r: cho
hoat dgng diu tu (goi djch vy him gnm mit phan hoac toin bd cac san phﬁ.m hé trg
doanh nghigp. nha diu nr; xic tién dau ur tai chd)” duoe dp dung trong vige xic dinh dem
gia dich vu, xay dung dy toan kinh phi cta cic hoat déng cung cip dich vu su nghiép
cBng sir dung ngdn sach nha nuwde linh vire tai chinh thanh phd Ha Noi.

5.2. Pinh mirc kinh t& - k¥ thuiit nay chua bao gdm hao phi, chi phi c¢iia: thanh
vién tham dinh, thanh vién hoi déng kiém tra, gidm sdt cia cap c6 tham quyén (néu cd),
giang vién, chuyén gia, khich mai, don vi/doanh nghiép durge nhén hé trg. chi phi thué,
mua ngodi, chi phi cong tac, di chuyen.

5.3, Khi xay dyng dom gid, dy tean kinh phi cia céc dich vy, cic chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nay s& duge tinh b6 sung theo quy dinh v;I.Ia Lujt Déu thau va céc quy dinh
cO lién quan vé mua sim dich vu/hang hoa, quy dinh vé edng tac phi, quy dinh vé hai
nghi héi thiao va cac quy dinh hién hanh khéc ¢d lién quan.

5.4, Dich vu *Hb trg, hudng dan, tao lhu@n lgi cho hoat déng diu tur (g6i dich vy

bao gum mot ;‘Jl‘lan hodc todn hﬂr cac san pham hé trg doanh ngh!r;p nha déu tw; xic tien
ddu (@i chd)” tinh cho 01 budi lam viée, guy mo 10 khach moi.

+ Trudmg hgp cir tang thém <10 khach thi hao phi lao ddng Chuyén vién hang Al
béc 5/% va may tinh xach tay duge cgng théem 0.5 cong/ca tuong tmg.

1. QUY TRINH VA TIEU CHiI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thire hién djch vu

Dich vu * “Hb try, hudng din, tao thufin lgi cho hoat ding dédu tur (g6i dich vu bao
gom mjt phiin hoiic toan b cdc san phim: hd trg doanh nghiép. nha diu tr; xic tién diu
tr tgi ¢hd)” thure hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thue hién dich vy

Bute 1 | Xéy dung ké hoach thue hién nhi¢m vu

- Tiép nhin yéu ciu tir cde nha diu tu, cac 16 chic trong nude, ngodi
nude, coa tinh/thanh phé heac doanh nghigp.
+ Hodc phong xic tien dau tw caa Trung tam @ lién hé cac nha dau tr dé

1.1

5
- hd tro, huong din.

+ Thu thép dir liéu co lién quan. xay dymg ndi dung lam viée
1.3 + Xiy dyng ndi dung lam vige

+ Lay bio gid co lién quan
+ Xy dyng k€ hogch thye hign va duy todn kinh phi thure hién nhiém vy,

y/’"




STT i Quy trinh thye hién dich vu
bao gom: thoi gian, s6 lugng khach méi, ndi dung,... dir toan kinh phi thye
hién nhiém wvu.
| 4 Dur thao; Trinh; Phé duyét ké hoach thye hién, dir toan thye hién nhigm
= Vil
Buie2 | Déu thiu lwa chon nha thiu
* Déi voi 261 théu chi dinh thau, chi dinh thau rit eon
21 Xiy dung ké hoach lya chon nha thau phit hop voi dic diém tirng goi thau
= theo Luat ddu théu va cic quy ﬂlnh hlén hinh vé diu thiu
2.2 Dur thao: Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thiu
2.3 Ding tai ké hoach lira chon nha thau trén mang ddu thau quﬁc oia
Dur thao; Trinh; Phe duyét cong van dé nghi cung cap bao gia; Nhan béo
2.4 gid cia cac nhd thau/chuyén gia gi dén. dé xudt lura chon nha thaw/'chuyén
gia dap mg yéu cdu _
25 Dy thao; Trinh; Phé duyét KQLONT/ phé duyét két qua lua chon chuyén
g gia thyre hién :
2.6 Bing tai KQLCNT trén mang dau thél} quoc gia _
27 Dy thio; Trinh duyét hop dong; Ky két hop dong véi nhd thiu tring thi/
- hofic ky két hop déng vai chuyén gia duqc lua chon,
2.8 Dang tai théng tin hop dong trén mang dau thiu quie gia
Buéc3 | Thuc hién céng tic hd tro, huwémg din
3.1 Thure hién bufi lam viée
3.2 Giam sat viéce thye hién hgp d‘t"mﬂ cla ¢ace nha thiu ¢o lién qun
3.3 _I:ﬂphlf_.'ﬂ bién lam viéc, bién ban giam sat (néu co)
34 Két thic budi lam viéc
Buded4 | Thanh quyet toan
4.1 Tiép nhin cdc chimg tir, béo cdo do nhi thau ndp.
Kiém tra, dénh gla két qua thye hién, khoi ll.m'ng hoin thanh so véi hop
4.2 déng di ky két, kiém tra hé so ching tir; chuyén chimg tir 1én phong ké
todn. s
4.3 Nghiém thu, thanh 1y cdc g6i thiiu.
4.4 Tong hop, lip ho so thanh quyét todn cde goi thiu
45 Tiép nhdn cée c:himg_ tir thanh toan ngoai dinh mie KT-KT cua can bo
i Trung 1dm
46 Duyét nghiém thu, thanh toén cac chimg tir ngoai dinh mic KT-KT clia
’ ¢in bo Trung tam
— Két thiic céng tic h trg, hwdng diin, tao thudn lgi cho hoat ding diu
'
5.1 Béo cdo két qué thuc hién

5.2

L trit ho so




2. Tiéu chi chit hrgng dich vu

Dich vy “Ho trg. hudmg din, tao thudn lgi cho hoat dgng ddu tur (gb1 dich vu bao
gém mét phin hnac todn bd cac san phum hé trg doanh nghiép, nha dau tu; xde tién diu

tr tai chd)” bao gom cac tidu chi chéit Ivong sau

STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chudin chét
lugng

Phwong phip kiém tra,
ddnh gis, kiém dinh chét
Iuwgng

Tiéu chi ddi
Vi chire
nang, nhiém
vu cia don
vi cung cdp
djch vu

C6 Quyét dinh qui dinh chirc
ning nhig¢m vy vé linh vye Xic
tién déu tr

Kiém tra Quyél dinh qui dinh
chire nfing nhiém vu cua don
vi

Co kinh nghiém hoat déng trong
linh vire h$ tro, huéng din, tao
thudn lgi cho hoat déng dau ur

Kié?n tra hd so tai ligu: Db
chieu cdc nhiém vwhep
dong/dy dn don vi dd thyc
higén ¢6 tinh chéat tuong g

R & i
Tién chi ve

Noi dung ké hoach thye hign phi
hop v yéu cau hé trer tir cac nha

Kiém tra hd so tai lidu: Déi

xdy dimg ké diu tr, céc to chirc trong nuéc, | chiéu ngi dung trong ké
hoach  thye ngoal mrde, cua tinh/thanh phfn hoach tong the.

. | hién hé tro, hedc doanh nghiép.

“ | hudng din, . ~ :
tao thugn loi | Mot Un8 KE hoach thure Wén, W yeig vy 1o sor i ligu: D
cho hoaqt P * | chiéu ké hogeh da duge phé

dong dau tur

duoe lanh dao Trung tim phé
duyét

duyét

Iée.udﬂhl LE e Kiém tra hé so i lifu: cde
Kdy Cng Phit hop véi Luft dau thau va cic | burde thye hién va cdc tai ligu
3 |hoach lia : R 2 ; =l e
. | quy dinh hién hanh ho so theo guy dinh cia ludt
chon nha £ 1
7 déu thin
thau
Néi dung ho trg cung cip day du i{ic:;n tra hé so tai lidu: Do
cic théng tin cho doi tic/ doanh | chicu bién ban lam vige, bao
Tiéuchive |nehi€p/ nha dtiiu . cao két qua thue hién
Thure hif.‘ﬂt Cén b hd tro co trinh do chuyén _ :
cong tac ho | mén, kinh nghiém phu hqp viri Kié;n tra ho so thi ligu: Doi
4 | g huong | dich vu ho trg, dip tmg yéu céu | chiéu bing cip, chimg chi, tai
dan, IW. chét hrgng cong viée theo qui | lidu ¢6 lién quan
ﬂ;u&; loi dinh
cho-hoat Kiém tra hd so tai ligu: xic
- 5 ¥ ™ ; 8 " 'I‘li -
dong ddu tr | Gidm sdt nha thiu thuc hi¢n ding nhdn clia don vi cung edp vé

ngi dung hop déng da ky. dap
g ké hoach da duge phé duyét.

thai gian, dja diém to chirc.

bdo cao g_qm_ sat

,//



STT

Tiéu chi/ Tiéu chudfin chiit

Tén tieu chi fremg

Phuong phap kiém tra,
danh gid, kiém dinh chit
lugng

Bao cdo kél qua duge lip dap
g quy dinh hign hénh va thyc
1€ bubi lam viée

Kiém'h"a hé so tai ligu: bao
cao két qua lam vide

| Cac don vi, nhi thau, chuyén gia
Tiéu chi vé | cung cip dich vu phi hgp vai két

Xdc  dinh | qua lya chon nha théu, hop déng
khoi  luegng | da ky, bién ban nghiém thu khéi
hoén thanh hrgng hoan thanh va ede nghia vu

thanh qu}rf:l | khac ¢o lién quan (néu o)

Kiém tra hd so tai lidu: cde
bién ban, chimg tir, bio cdo
két qua, tai liéu cé lién quan

T

toan Dich vy [ Cac hﬂ.ﬂg héa, dich vy thué mua

hd trg, | ngoai khée phuc vu cong téc 16

hudng dén, | chire nhu: chi phi céng tie, di

tao thudn lgi | chuyén, luu (rd, thué muén...

cho hoat | phit hop véi ké hoach duge cép

dong ddu tr | 6 tham quvén phé duyét va
nghi¢m thu thyre té

Kiém tra ho so tai liéu: cic
bién ban, chimg (i, tai hiéu co
lién quan

Pinh mite kinh té

I11. DINH MUC KINH TE -KY THUAT
- k¥ thudt thye hién dich vu “Hé trg, hudng dén, tao thuln lgi

cho hoat dong diu tu (goi dich vy bao gom mot phin hodc toin b cac san pham: ho trg
doanh nghiép, nha diu tw: xde tién diu tr tai chd)” nhu sau:

Bon vi tinh: 01 buoi lam vige

Mlgl:h Thanh phin hao phi Pon vj tinh Tﬂ;ﬁﬁgmh
27.00
I Dinh mic lao dong
Lao ddng Lrue tidp
Chuyén vién hang A2.1 bac 2/8 Cong 0.661
Chuvén vién hang Al bic 7/9 Cong 2,660
Chuyén vién hang Al bac 5/9 Céng 11,375
2 Dinh mire may moc, thiét bi
May tinh dé han ca 11,757
May tinh xach tay cil 0.500
May in Ad den trang ca 0.003
3 Pinh mure vat e
Gidy in A4 Ram 0,100
Murec in A4 den tring hop 0,025
A Pinh mirc chi phi quan Iy (tv 1& % trén téng % 530
1+243)
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KY THUAT

IV. CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG DINH MUC KINH TE -

Dinh mire kinh té - k§ thuat thue hién dich vu “Hb wo, hudéng din, wo thudn loi

cho hogt dong diu tir (26i dich vy bao gdm mdt phin hodc toan bo cic san pham: hd trg
doanh nghiép, nha ddu t; xde tien diu w tai chd)” chua bao gbm cde khodn chi phi nhu
sau, khi lap don gia, dir toan kinh phi can bo sung theo tinh chit, qui mo, yéu ciiu thyc té.

Khoan muc chi phi

Pon vi

IT | (ehiwa tink trong diuk mie kinh 15 - k3 thubt) tinh —————
A | Kinh phi trwe tiép thyc hi¢n nhiém vy
Chi phi thué héi trrémg, co s@ vit chit Budi Thea thic té
Chi phi di khao st doanh nghiép }?QE; Theo the 1é
Chi phi thué chuyén gia e s
B | Chi phi khac cia cong tac quan Iy thuc hign
| Chi phi di cong tdc, di khao sat, di gidm sat cia
can bo
e ? = R Theo quy dinh hign
1.1 | Chi cong tac phi gy himh
1.2 | Chi phi phirong tign di chuyvén Chuyén Theo qﬂﬂ”ﬁ g
1.3 | Chi phi hew tri ngay | 7709w dinhhién
’ Chi phi mua hang héa, dich vy khic ciia don vi
quan Iy chuong trinh (néu co)

J__.-—"



PHU LUC SO 28

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Twr vén, hwréng din vé ho so. thi tue dang ky dur an ddu fu; viée tudn
thu quy dinh vé biio cdo tdy én diin tw

(Ban hanh kém theo Quyét d_'jnh 56 2026/QD-UBND
ngay thang  nam 2026 cua Uy ban nhan dan thanh phi."; Ha Néi)

Ha Noi, 2026




MUC LUC
Trang

I. QUY PINH CHUNG 3
1. Bjnh mirc lao dong 3
2. Pinh mirc mdy mde, thiét bj 3
3. DPinh mirc vit tu 3
4. Dinh mirc chi phi quan ly 4
5. .ﬂip dung dinh mirc
II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU 4
1. Quy trinh thue hign dich vy 4
2. Quy dinh vé tiéu chi chit lugng; phuong phap kiém tra, dénh gia, 5

kiém dinh chét hugng djch vu -

NI piNH MUC KINH TE - KV THUAT



L. QUY PINH CHUNG

Dinh mir¢ kinh té - k§ thudt ban hanh tiéu chi chit lugng, phuong phép kiém tra,
dianh gid, kiém dinh chit lugng; dinh mire kinh té - kv thudt dich vu “Twr vén, hudng dan
ve ho so, tha tuc ding ky du an dau tir; vige tudn thi quy dinh vé bdo cdo du dn dhu tu”
cua don vi cung cﬁp dich vy bao gom cic hao phi vé lao ddng. ma'_-, moe, thiét bi, vt tr
va chi phi quan Iy dé hoan thanh viéc thye hién mot dich vu. Cu thé nhu sau:

L. Dinh mirc lao dgng

- Binh mire lao dfng la mire hao phi cﬁq thiét tinh bang ngay cong clia cdc loai lao
dong tryre tiép (thyre hign) phi hop yéu ciu. dé hoan thanh mot dich vu “Tu vén, huéng
diin vé hd so, thi tue dang ky dyr an diu tu; viée tudn thi quy dinh vé béo céo du an dau
tu™ theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vy da quy dinh.

- Mdi cong lao déng turomg (mg véi 8 gidr lam vige; loai lao dong véu ciu duge xép
ngach trong bang lwomg ban hanh kém theo Nglu dinh 204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004
ctia Chinh phu v céc quy dinh I:u:,n hinh khi ¢6 su thay d6i w. chinh séch tién luong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cta céc co quan co thim quyén.

- Truémg hop don vi, to chire thye hién dich vu sy nghiép cong khéng co cic chure
danh lao dung nhu trong bimg dinh mac thi ¢6 thé ap dung lao ddng khic dam bao t-:mg
chi phi nhin cong khong vugt chi phi nhén cong trong djnh mire.

2. Pinh mirc may moc, thiét bi

a) Dinh mirc may moc, thiét bj la mirc hao phi cén thiét true tiép ciia cdc logi may
moc, thiét bi phit hgp yéu ciu dé hodn thinh mét sin pham dich i T véin, hudng diin
vé ho so, thi {un. dang ky dy én dau tr: viée tuan thi quy dinh vé bdo cdo du an dau tur™
theo quy trinh va tiéu chi chiit luong dich vu di quy dinh: Mirc hao phi may méc, thiét bj
tinh bing ca may, méi ca tuong (mg vai 8 gifr.

b) Khi xdy dymg don gid: Gid ca my moc, thiét bj duge tinh theo gia cong b cia
don vi ¢6 tham quwl:n tai théi diem tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moce, thiét bj = Gia thiét bj ban diu x ty 1¢ % khau hao theo qui dinh /
tong st ca may sir dung trong nim.

3. Pinh mire vit wr

Pinh mire vit ur 14 mirc hao phi cdn thiét cia nguvén liéu, vit liéu truc tiép (bao
gnm nguyeén liéu, vat ligu, nhién liéu, déng lye, cong cy, dung Cll,.. . tiéu hao v hao hut),
tinh bing so hromg vil ching loai ca: loai viit tr phi hop véu ciu Iii‘: hodn thinh mt san
phim dich vu “Tw vin, huéng diin vé ho so, thi tue dang ky dy 4n déu w; viée twan tha
quy dinh vé bio cdo dir an dau tr” theo quy trinh thire hién dich vu vil tiéu chi chiit lugmg
di quy dinh.

4. Chi phi quan ly

La cde chi phi quan 1y va chi phi chung khong phin tich duge, duge quy dinh theo

tv 1é phun trim (%) ctia tong cic hao phi vé lao dgng may moc. ﬂ'm:t bi va vat tir trong

qu.ﬂ trinh trién khai thure hién hoan thanh mot san phﬂm dich vu bao gom: lao dong quéin
IV, chi phi khéi quan 1y (hanh chinh, chuyén mén, nghiép vy, thira hinh, viin phong ,/’/
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phfim,...), chi phi chung khéng phén tach duge (nhu: chi phi phue vy, chi phi sira chiva
tai san. CCDC ding chung, chi phi di¢n, nude, cude phi buu chinh, vién thong, chi phi
viin hianh toan dom vi va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xdy dyng don gid, chi phi quéan 1y duge tinh biing ty 1& % nhin véi thng chi
phi lao d0ng. may moc, thiét bi va vit tr theo quy dinh tai bang dinh mic.

5. Ap dung dinh mire

5.1, Dinh mire kinh té - k¥ thujt dich vy “Tu véin, hirdng din vé hé so, thu tuc
dang ky du dn déu tr; viée tudin thi quy dinh vé bdo cdo dyr an diu t” duge dp dung
trong viée xac dinh don gia dich vu. xdy dung du toén kinh phi cla cdc hoat dong cung
c¢ip dich vy sy nghiép cong sir dung ngan sach nha nude inh vire tai chinh thanh phd
Ha Noi.

5.2. DBinh mire kinh té - k¥ thudt nay chua bao gbm hao phi, chi phi cua: thanh
vién thim dinh, thinh vién hoi dong kiém tra, gidm sdt cia cﬂp ch tham quyén (néu co),
giang vién, chuvén gia, khach mai, dom vi/doanh nghiép dirge nhén hd tro, chi phi thué,
mua ngoat, chi phi cong tac, di chu\rén.

5.3. Khi xdly dyng don gid, du todn kinh phi cla céc dich vy, cic chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nair s€ duge tinh ha sung theo quy dinh cua Luat Dau thau va cic quy dinh
ch lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh v& hi
nghi héi thao va cice quy dinh hién hdanh khac co lién quan.

5.4. Pinh mirc kinh té - k¥ thugt dijch cy “Tu vin, hu&ng din vé& hd so, thi e
ding ky dur 4n dAu tu: vige tudn thi quy dinh vé bao cdo dir an diu nr” duge tinh cho |
doanh nghiép/ | nha déu tu.

L. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyue hién dich vy

Dich vy “Tur vin, hudng déin vé ho so, thi tuc dang ky du dn déu tur: vide tudn thu
quy dinh vé bdo cdo dur 4n ddu ™ thue hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thye hién dich vy

Tiép nhiin yéu ciu Tu viin, hiwdng din vé ho so, thi tyc ding ky du dn
déiu tw; viéc tufin thu quy dinh vé bio cio du dn dhu tw

5 S Tiép nhin véu cau tir cie doanh nghiép/nha diu tu t lién hé
12 + Hodie phong tur vén doanh nghigp cia Trung tdm chd ding theo doi cic
* | doanh nghiép/nha diu tr dé ho 1ro

Bwrire 1

Thure hign Tw viin, hudmg din vé hi so, thii tye ding ky dyr in dfiu tuy

Buge viée tudn tha quy dinh vé bao cio du in dau tu

21 | Kiém tra thong tin -:ém tur véin, hudng din

29 Tu vin, hudng din vé ho so. thi tue dang ky du an dau tu; viéc tudn thu
: quy dinh vé bdo cdo dur dn diu wr

73 Phuong phap tur véin, | hudng din:

+ Bang phuong thirc lam viéc truc tiép

/



. STT Quy trinh thye hién djch vy

' + Bing phuong thire lam viée qua email, dién thogi, hé thong mang X3 hoi
Khac

Thévi gian tu vin, huéng dan doi vai timg doanh nghiép/nha diu tu: H6 tro
theo 2 chu k¥

+ dinh ky 6 thang

+dinh ky 1 nam

+ Hodic tu vin, huong dan dét xudt theo véu cau

Xdy dung, ¢dp nhél co sd div lidu dé chi dong tur van, hudng din (nhic cic
doanh nghiép/nha dau tur)

24

Bude 3 | Két thiic cong tic hd try

Xdc nhdn voi doanh nghiép/nha diu ur vé vige tu vin, hudng din (ky sb.
qua tin nhin, dién thoai, email). K&t thiic tu vin, huong dan.

Hang thang, hiang quy, hang nam tong hgp so lwgng lugt tr vin, hudng

31

il

dan, ho trg

2. Tiéu chi chdt lugng dich vy
Dich vy * Tur vén, hurémg din vé ho so. th tue dang ky dir an diu tu; viée tudn th

quy dinh vé béo cdo dy én ddu tur” bao gbm cdc tiéu chi chét lugng sau:

Tiéu chi/ Tiéu chuin chat

Phwong phap kiém tra,

STT | Tén tiéu chi osie ddnh gia, kiém dinh chét
lirgng
Co Quyét dinh chirc néng nhig¢m
vy vé linh vie hé tro phat trién | . s ; -
Tiéu chi doi | doanh nghiép, hd e tr vin cho Kﬁiim ml;aém{}?yétf ﬂd:;::]n :!m::
véi  chirc | doanh nghiép nhé va vira, hd g | TS b I
1 ning, nhiém | khoi nghiép
Vi i ot GG Kih nghie O Q0T 08| 1 o i o Db
! inh vue Tu vin, huéng din vé hifa che nhigm vwh
| dich vy 1 so, thil tue ding ky di an ddu | 520 &5 b SEAE
tir; viée tudin tha quy _dinh vé bao rjﬂn /v b dn;n V8 doge
cdo dit fry d &1 tir hién ¢d tinh chéit twomg wr
Tiéu chi vé | Tu véin, hudng dén dam bao ding | Kiém tra hé so tai ligu: doi
thire hién ndi dung, ding yéu cdu cta | chiéu té‘lng hep 56 luong luot
cong téc Tu | doanh nghiép/nha diu tw theo qui | tu vin, hudng din, hd trg
vin, hiéng | dinh hién hanh, hofic co si dir liéu luu trit
dinvéhé | Tir vian, huéng din, nhac vige | Kiem tra ho so i ligu: doi
9 |59 thu tue theo 2 chu ky: 6 thang va 1 nim chii.':“u tong hop s0 lugng Juot
ding ky du | doi voi timg doanh nghiép/nha | tu vin, luréng din, hd tro
an diu tu; diu e hodic co s dir liéu luu triv
vigo tudn thi | Cén b9 w vén, huéng din ¢ | cise v 1 so 1ai ligu: DO
iy d!nh ve Lﬁnlj' 40 Tchu}rcn B Kith chiéu bing cap, chimg chi,
bao cao dy | nghigm phu hep voi dich vy i lite.c6 fin quan
dn ddu tur viin, hudng dan, dap ing véu cau ¥

/”



STT | Tén tiéy chi Tiéu chi/ Tiéu chufn chét

Phuong phip ki¢m tra,
dénh gid, kiém dinh chét

|
. uong lugng
chét lugng cdng vigée theo qui
dinh
Tiéu chi vé
. . « L L = h I v &
Ka;:‘dmh Khéi lwgng hoan thianh duge xdc Kilﬂm fig. b set, GEE Chiu
khoi hrgmg = : : | tong hop so lugng luot
3 S et nhian hofic dwoc cip cd thim | - ; z -
hoan thﬂ‘.l'l.l‘lh T R viin, hudng dan, hé tro hoiic
thanh quyét | TUYEN PAC GUYRL co s& dir liéu luu trit
toan

1L PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh mire kinh té - k¥ thudt thue hién dich vu “Tur viin, hudng din vé hb so, thu
tuc dang ky du an dau tu: viéc tudn thi quy dinh vé& bdo cdo dy dn dau ur nhur sau:
Dom vi tinh: 01 doanh nghiép/ I nha dau tw

Mai dinh 2 ; Tri so dinh
ks Thanh phén hao phi Don vi tinh 77
28.00

I Binh mire lao déng
Lao déng true tiép
Chuvén vién hang A2.]1 bic 2/8 Cong 0,006
Chuvén vién hang Al bic 7/9 Cong 0.068
Chuyén vién hang A1l bic 5/9 Cang 0.463
2 Dinh mirc may moc. thiét bi
May tinh dé ban ca 0.430
Miy in A4 den triing ca 0,0003
3 Dinh mirc vit tur
Gidy in Ad Ram 0,010
Muc in Ad den trﬁng hop 0,003
Binh mire chi phi quédn 1¥ (ty 1€ %6 trén tOn
i 142+3) i : % i

/
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PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dich vu Pio tao, tip huin, ning cao ndng lye vi k¥ ning vé xic tién dau tir

(Ban hénh kém theo Quyvét dinh 56 /2026/0D-UBND
ngay  thang  ndm 2026 cua Uy ban nhén ddn thanh phé Ha Néi)

Ha Noi, 2026
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MUC LUC

QUY PINH CHUNG
Pinh mire lao déng

Dinh mic may méc, thiét bj

Pinh mic vit e

Binh mirc chi phi quan |y

Ap dung dinh mirc

QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
Quy trinh thure hién dich vu

Quy dinh vé tiéu chi chit lugng: phuong phap kiém tra, danh gid,
ki¢m dinh chat legng dich vu
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

CAC KHOAN CHI PHI CHUA TINH TRONG BINH MUC
KINH TE -KY THUAT

Trang

SO PR P S U

¥ [



L QUY BINH CHUNG

Binh mirc kinh té - k¥ thuat ban hanh tiéu chi chét lugng, phurong phap kiém tra,
dénh gi4, kiém dinh chdt lugng; dinh mire kinh 1€ - k¥ thuit dich vu dich vu “Pio tao.
tip hudn, ndng cao ning lirc va k¥ ning vé xiic tién diu tu” cia don vi cung cip dich vu
bao gdm céc hao phi vé lao dong, may moc. thiét bi, vit tu va chi phi quan Iy dé hoan
thanh viée thire hién mét dich vu. Cu thé nhur sau:

1. Dinh mire lao déng

- Dinh mire lao dong la mirc hao phi cin thlet tinh bang ngay cong cia cée logi lao
dong truc '|.in (thire hién) phi hop yeu cau, d{: hoan thanh mgt dich vu “Dao tao, tap
hudn, ndng cao ning luc va k¥ nang vé xic tién dau tr” theo quy trinh va tiéu chi chat
lwong dich vu d3 quy dinh.

- Méi cong lao dong tuong tng véi & gitr 1am vige; loai lao dong véu cau duge xép
ngach trong bing lwong ban hanh kém theo Nghy dinh 204/2004/NB-CP ngé:;,.' 24/12/2004
ciia Chinh phu va cic quy dinh hién hanh khi ¢o su thay dbi vé chinh sach tién luong thay
thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cia céc co quan co thdm quyén.

- Trubdng hop don vi, t6 chire thue hién dich vu sy nghigp cong khong co cac chire
danh lao ddng nhu trong bing dinh mire thi ¢é thé dp dung lao déng khdc dam bio lﬁng
chi phi nhin céng khong vieot chi phi nhin cong trong dinh mire.

2. Dinh mirc may moc, thiét bi

a} Binh mirc may mac, thiét bj 1a mire hao phi ¢in thiét trye tiép ciia cic loai may
mée, thiét b phu hep yéu ciu de hodn thanh mdt sin phim dich vu “Dio tao, tap huin,
ning cao nang lyc va k¥ ning vé xic tién diu " theo quy trinh va 'EI;EU chi chat lugng
dich vu da quy dinh: Mire hao phi may moc, thiét bj tinh bing ca may, mdi ca tuong (mg
vai § gid.

b) Khi xiy ding don gia: Gia ca may moc, thiét bi duge tinh theo gid céng bo cua
dom vi ¢6 thdm quyén tgi thid diém tinh gid hodie tinh nhur sau;

Gid ca maj, méc. thiét bj = Gid thiét bj ban déu x v 1& % khau hao theo qui dinh /
tong sO ca may sir dung trong nim.,

3, Dinh mure vét ur

Dinh mife vt tir 13 mirc hao phi ¢én thiét ciia nguyén ligu, vit ligu trire tiép (bao
ghm nEU},rEH liéu, vat liéu, nhién liéu, dong lye, cong cu, dl,mg ClL... . tiéu hao va hao hyt),
tink bing s6 luong va ching loai cic loai vat tr phi hop véu cau f.tr: hoan thanh mot san
phim dich vu “Pdo tao. tip hudn. ndng cao nang lye va k¥ niing vé xic tién diu ' theo
quy trinh thue hién dich vu va tiéu chi chét luegmg d4 quy dinh.

4. Chi phi quan 1y

La cde chi phi quan 1y va chi phi r..hunu khéng phﬁn tach duge, duge quy dinh theo
ty 1& phin trim (%) coa lﬁng cde hao phi vé lao dong, may moc, thiét b va vt w trong
qui trinh trién lchai thye hién hoan thanh mot san phim dich vu bao gém: lao dong quén
Iy, chi phi khéi quan l¥ (hinh chinh. chuyén mon, nghi¢p vy, thira hanh, vin phong
pham,...), chi phi chung khéng phin tich dwge (nhu: chi phi phuc v, chi phi sira chita

V’/
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tai san, CCDC ding chung, chi phi dién, nude, curée phi buu chinh, vién théng, chi phi
viin hanh todn don vi va chi phi gidn tiép khic (néu ¢6).

Khi xay dung don gid, chi phi quan Iy duge tinh bing ty 1§ % nhén vdi tng chi
phi lao ddng, miy mée, thiét bj va vt tr theo quy dinh tai bang dinh mirc.

5. Ap dung dinh mirc

5.1. Dinh mui: kinh té - k¥ thudt dich vu “Dao tao, tip huin, ning cao ning e va
ky nEng vé xuc tién diu tu” duge 4p dung trong vige xac dinh don gia dich vy, xn}- dung
dur todn kinh phi ctia cac hoat dong cung cap dich vy sw nghigp edng sir dung ngfin sach
nha nude linh vire tai chinh thanh phd Ha Noi.

5.2. Binh mac kinh té - k¥ thudt nay clua bao gﬂm hao phi. chi phi cua: thanh
vién tham dinh, thanh vién hoi ﬂung kiém tra, gidm sat cha cap cé tham quyen {neu co),
gidng vién, chuyén gia, khich méi, don vi‘doanh nghiép durge nhin ho trg, chi phi thug,
mua ngodi, chi phi cong tae, di chuvén.

5.3. Khi xdly dung don gia, dur toan kinh phi cua cae dich vu, cac chi phi quy dinh
tai diém 5.2 nagr s& dugc tinh bo sung theo quy dinh ciia Luét Déu thiu va cac quy dinh
¢b lién quan vé mua sim dich vi/hang hoa, quy dinh vé cong tic phi. quy dinh vé hoi
nghj héi thao v cac quy dinh hign hanh khac cé lién quan.

. 5.4. Dich vu “Bio tao, tap huén, ndng cao nang lwe va k¥ ning vé xie tién diu ™
gbm cdc dinh mie:

a) Pinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tic “Té chire khoa dan tao co ban™, 01 khoa
dao tao hay 01 chuong trinh déao tao ¢o thé tb chire 01 lép hodc nhiéu Idp.

b) Pinh mire kinh té - k¥ thudt céng tac _'Ec chirc khoa dao tao chuyén sau”, 01
khéa dio tao hay 01 chuong trinh dio tao c6 thé té chire 01 1dp hofic nhiéu lép.

¢) Dinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tic “Gidm sat lép dio tao”, 1 budi gidm sit =
Y2 ngay

d) Pinh mirc kinh té - k¥ thudt efng tic “xdc dinh khéi lirgng hoan thanh, thanh
toan lép dao tao™

IL. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DJCH VI

I. Quy trinh thyre hién dich vu

Dich vu “Plo 1ao. t:ip hudn, ndng cao ning luc va k¥ ning vé xtc tién dau

e r—

STT Quy trinh thue hién dich vu

~Bwée 1 | Xdy dung ké hogch thye hi¢n nhiém vy
T'iép nhén nhiém vy; Nghién ciru ké hoach, du todn léng thé duoc duvél phu

LI | pop véi nhigm vy
12 Té chirc hop phan tich yéu edu xac dinh ndi dung, hinh thie, pham vi thoi
- gian, dja diém thye hién.

Tim kiém, lién hé cOng tde, gii cong vin dé nghi, xdc nhin véi céc d;a
13 phuong, khu, eum cbng nghiép, doanh nghiép phii hop véi diic diém noi

dung khoa dao tao, tdp hudn dé duwa Idp hoe di thue tip. dio tao kinh nghiém
thyrec té.

V/



STT Quy trinh thyc hién dich vy
1.4 Khao sit ciac ndi dung cia nhiém vy, lﬁ} bao gia cod lién quan.

Xiy dung ké hoach phit hgp véi ké hoach téng thé duoc duyéL bao gbm dia
diém, thoi gian thye hi¢n, thii gian hodn thanh, ndi dung khéa dio tao, sb
1.5 Im;mg chirong trinh, sé lwong lép hoe, ddi trgng hoc vién, doanh nghi¢p, céc
ni dung lién quan khéc va dir todn cho tmg chuong trinh cy thé, du todn
cho timg géi thau dap (mg khong virgt dur todn tong thé da duoe duyét .

Trinh; Phé duy@t dia phuong, khu cOng nghiép, doanh nghiép lop sé dén

L6 | ihiyre tép, 420 tao kink nghidm thire té.

1.7 Dwr thao; Trinh; Phé duyét ké hoach thwe hién, du todn thire hién nhiém vu.

Bwde 2 | Diu thiu lua chon nha thiu

Thyre hign cde goi thiu tir véin tham dinh gid, vin diu thau (néu cd)
A (hao gnm cic bude theo quy trinh chi dinh thiau rat gon, ky két hop déng,
ban giao san pham tH chire nghi¢m thu, thanh 1y g6i thiu)

B Xiy dung ké hoach lyra chon nha théu

* Blai viri 261 thau chi dink thdw, chi d'.fnh theu 1t gon

Xay dung keé hoach lud chon nhd thau phii h vai dic diém timg gbi thiu
theo Ludt diu thau va cac quy dinh hién hanh v diu thiu

2.2 | Dy thao: Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach lya chon nha thau

23 Piang tai ké hoach lya chon nha thiu trén mang déu thau quédc gia

Dy thao; Trinh; Phé duy§t cong vin dé nghi cung cap bio gid; Nhin bio gm
24 et cdc nha thiau/chuvén gia gl dén, dé xuéit lua chon nha thiu/chuyén gia
ddp (me véu cdu

Du thio; Trinh: Phé duvét KQLCNT/ phé duyét két qua lya chon chuyén gia
thire higén

26 | Pang tai KQLCNT trén mang diu thiu quéc gia

o7 | Du thio: Trinh duyét hop ddng: Ky két hop dong vdi nha thiu tring thaw
‘ hofic ky két hgp dong véi chuyén gia duge lira chon:

2.8 Pang tai thong tin hop dﬁng trén mang dau thiu quoc gia

3 £oi veri goi thau dau thau rong rai

21 Xiy dung ké hoach lya chon nha thau phit h véi diic diém timg gdi thau
i theo Lufit ddu thiu va cdc quy dinh hién hanh vé diu thau

22 | Dir thao; Trinh; Phé duyét quyét dinh ké hoach Iya chon nha thiu

Ping tai k?huach lyra chon nha thau trén mang déu thau quoc gia (gém ca
23 budre nhap dir lidu)

il



STT Quy trinh thue hién dich vu

Tham gia, kiém tra, gidm sat cac nha thau theo timg ndi dung quy dinh trong
24 Ludt dau thau: Phoi hop véi don vi tir van trong cong tic xiy dyng HSMT,
tham dinh HSMT, phé duyét HSMT

Dy théo, Trinh, Phé duyét HSMT; Ding tai HSMT trén mang ddu thiu qude

2.5 :
gia
26 Giai qlé}'ét cic tinh hudng phit sinh trong déu thiu theo quy dinh cia Ludt
) Péu thau

2.7 | Phéi hop vai dom vi tir vn trong cong tac thim dinh HSDT

Dy thao; Trinh; Phé duygt cong van méi doi chiéu tai liéu va thueng thao
hop dong (néu cd)

29 Dir thito: Trinh: Phé duyét bién biin thueng thao hop déng (néu ¢o) |

2.10 | Phéi hgp v6i don vi tr van tham dinh KQLCNT

2.11 Dwy thao: Trinh: Phé duyét KQLCNT

I
Ik
d

12 | Ding tai KQLCNT trén mang diu thiu qude gia

Soan thio via Hoan tl}ién hop dong: Thure hign soan thao Bién ban hoan
2,13 | thién hgp dong. Chi dau tu s& tao hop dong, nhi thiu kiem tra ky théng tin
diéu khoan, danh sich san pham/dich vu va tién d¢

2.14 | Thire hién Ky sé: Hep déng dién ur

Giam sat, kiém tra, thim dinh, phé duyét cong tac chuin bi dio tao, tip

Bude 3 hufin eia nha thiu

3.1 | Ho trg. cung chp thong tin cho nha thau theo hop dong da ky

3.2 Ra sodt, lap, trinh duyét danh sach hoe vién

313 Tham dinh chueng trinh ddo tao chi tiét; Yéu cu lam rd. sira doi dén khi
= ¥ duge phé duvétl (néu cd).
Kiém tra, ra sodt danh sdch, sb 1¢p hoe, sd budi hge ddp tmg hyp dong da ky
34 gk
va ké hoach dirire phé duyét.
15 Kiém tra, rid 50dt gidng vién/dién gid/chuyén gia dio tao, tip huin dap img
' hop dong di ky va ké hoach duge phé duyét.
16 E’.jén:l tra co s¢ vt chét phue vu dao tao, tip huén dép img hop dong da ky
' va ké hoach dugc phé duyét
Buée 4 Té chire 1ép hoe di thye té tgi djia phwong, khu cdng nghiép, doanh

nghig¢p cé lién quan

Kiém tra co 5O Vit chit phye vy lép hoe di thyre tip, dao tao kinh nghi@-m ]
4.1 thuc t€ tai dia phuong/ khu ¢ong nghiép/ doanh nghiép dép (mg hop dong da
ky va ke hoach duge phe duyét, |

&,.--"‘"



STT Quy trinh thwe hién dich vu
4.2 Té chire khai giang lop dao tao/tip huéin
43 Dién 1op di thue (€, tir khi biit diu dén khi két thice 1dp hoe di thuc tip, dio
' tao kinh nghiém thuce té.
4.4 T chire bé gidng lép dio tao/tip huin
Burde 5 | Quan Iy 1dp hoe, Gidm sit lép hoe
51 Lap ke hoach gigm sit: Xdc dinh mye tiéu, pham vi, ndi dung, phuong phép
’ vi nhin s gidm st
5.2 Chuin bj gidm sdt
) Thu thip tai liu: Quyét dinh mé 1op, tii lidu, gido trinh gidng day, ké hoach
gidng day, danh sach gidang vién hoc vién.
- Xidy dung mau phiéu kiém tra, ddnh gid, cic biéu mau theo doi,
5.3 Thure hién giam sat
- Gidm sat chuong trinh dao tao:
+ CoO ding chuong trinh duge phé duyéi khong
+ Ca cap nhat, pha hop muc tiéu ddo tao khéng
- Gidm sat giang vién:
+ Trinh d§, chimg chi
+ Thue hién diing ké hoach giéng day
+ Phuong phap giang day
- Giam sat hoc vién!
+ Ty 1€ tham gia hoc
+ ¥ thire, ky luat hoe tap
- Gidm sit co sé viit chit:
+ Phong hoc, trang thiét bi
+ Tai liéu hoc tip
5.4 Gihi nhit ky gidm sat va |@p cac bién_i_}_axr_l_g]iﬂm sdt
5.5 | Theo doi. kiém tra viée khic phue sy ¢6 néu ¢6
5.6 | Két thic gidgm sat: Lip bdo cdo gidm sét
Bude 7 | Xdc dinh khoi luong hoin thanh, thanh quyét toin
4y | Pon dde, hirémg dan nha thiu; tiép nhin cdc chitng tir, bao cao do nha thiu
nép.
79 K‘iém tra, danh gia két qué thue hign, khoi lrong hoan thanh so wi:li hep
= dong da ky két, kiém tra ho so chimg tir; chuyén chimg tir 1én phong ke toan.
7.3 | Nghiém thu, thanh I¥ c4c g6i thau,
7.4 | Tong hop, l4p hd so thanh quy8t todn ede g6i thdu
T

Biing tai két qui hop dong trén mang déu thiu quoc gia




STT Quy trinh thye hién djch vu
76 Tiép nhén cdc chirng tr thanh todn ngodi dinh mire KT-KT cia céan bd Trung
' tim
77 Duyét nghiém thu, thanh todn céc chimg tir ngodi dinh mue¢ KT-KT cia cin
' b§ Trung tam
Bude 8 | Két thic cing tie th chire khéa dio tao, tip hudn
§.1 Bio cio ket qua thye hign
8.2 Luru trir ho so

2. Tiéu chi chit lwgng dich vy

Dich vy “Pdo tao, tip huin, ning cao ning lye va k¥ ning vé xie tién diu ur” bao

gdm cdc tiéu chi chat lrgng sau:

STT

Tén tiéu chi

Tiéu chi/ Tiéu chudn chit lwgng

Phwong phap Iu%m
tra, ddnh gia, kiém

dinh chéit lirgng
Kiém tra Quvét dinh
Tiéu chi déi | 3“: “Lﬂﬂﬂ e }{mm;h;;u D8 | qui dinh chitc nang
véi chire ey e nhiém vu cia dom vi
| nang, H:lf"r‘m Kiem tra hé so i ligu;
Vil cua dom e ; - i Poi chiéu ciac nhiém
vi cung cip Co kijf}ni‘:.h nghigm l;n%t dong trong linh valiop ddngide dn dom
dich vu vire Do tgo, tap huan vi da thye hign co tinh
‘ chat tuong tu
Tiéu chi vé id hi A fidge
xdy dung k€ | Ngi dung ké hoach thue hign va di toan D;m éz éuu E;Ai d:f'ﬂu'
hoach the | kinh phi phii hop v6i ké hoach téng thé s Mg
hi¢n Dao di duge phé duyét t;; '{;g ¥ huf‘;] l?tng e
uge uyé
> mn:. tﬁp_ e phe duyc
huan, ning
€a0 nang Noi dung ké hoach thyre hién, dyr todn | Kiém tra hd so tai ligu:
; g ké hogch thy u ém tra ho
lue va ky | kinh phi ¢6 tinh kha thi, duge lanh dao | D61 chicu ke hogeh da
“f}"E v xie Trung tdm phé duyét duge phé duyét
tién déu tr _
_ Kigm tra hd so tai ligu:
Pibo el -ve Phit hop vén Lugt dén thiu va edc quy G I:nrm 'hi'r‘i hifa
3 | lya chon dinh hién hinh edc tai ligu ho so theo
nha thiu TR R SO quy dinh cia ludt déu
lhévu. i
oo oo x| Phi hgp vdi ngi dung dio to vé Pio Kl;%m e ip 59 m liga:
Tiéu chi vé h an | ik Boi chiéu voi noi dung
4 nii dung teo, thp uln, 1 g Fn-ning Iyp wk Ay dio tao trong ké hoach
dio tao nang vé xuc tién diu tur theo ké hoach hing nim 43 duge phé

da dugre phé duyet.

duyét.

=
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gia 16p hoc

Phwong phip kiém
STT | Tén titu chi |  Tiéu chi/ Tiéu chuiin chit lwong tra, danh gis, kiém
djnh chat lwgng
Kiém tra ho so, :lii ligu:
5 ey % Bo1 chién van don tugng
Phi hop vini dai trgng duge dao tao dho 180 trong ké hoach
di duge phé duyél.
Kiém tra ho so tai ligu:
Chuyén gia c6 kinh nghiém trong linh | bing cﬁp ¢hirng chi
vire chuyén mdn giang day/trinh bay tai | chuyén mén nghig¢p v
lép hoc kinh nghiém, ndng hrc
ctia chuyén gia
Gié::f mﬁiffiiﬁy tricu tap hoc vién/dai Kiém tra ho so tai lidu:
Tiéu chi v& | biéu tham gia lép hoe duge Lanh dao | danh sach, gidy
5 thye hién td | Trung tim/cdp c¢d thim quyén phé | moi/gidy trigu 1dp hec
chire dao duyét vién/dai biéu
tao Kiém tra ho so tai liéu:
Cé xdc nhin cia hoc vién/dai biéu tham | xdc nhim cua  hee

vién/dai biéu tham gia
dao tao

Cé xdc nhan cia can bd Gidm sat td
chire I6p hoc

Kiém tra hd so i liéu:
¥d¢ nhin cia cin bd
giam sat lop hoc

Tiéu chi vé

Mire hd trg, doi tugng thy hudng hd trg
phi hop vai ke hoach dwge cap 6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra hd so tai ligu:
cdc bién ban. ching fir,
tai liéu co lién quan

Cidc don vi, nha thiu, chuyén gia cung

mudn... phi hop véi ké hoach dugc
cdp ¢6 thidm quyén phé duy@t va
nghiém thu thye té.

thanh todn | ¢ip dich vy phit hop véi két qua lya | Kiém tra ho so tai lidu:

cong e | chon nha thau, hop dong di ky, bién | cdc bién ban. chimg tir,

Dao 1o, Wp | ban nghigm thu khoi lugng hoan thanh | bio cdo két qua, tai liu
6 | hudn, ning | vi cic nghia vu khic ¢6 lién quan (néu | ¢6 lién quan

cpo nang | ca)

lue Vﬁé k¥ | Cac hang hoa, dich vy thué mua ngodi

ning vé xilc | khac phuc vu cong tic 16 chire nhu: chi | .. 2 —

lién ddu wr | phi cong tde, di chuyén, luu trd, thué Kiem tra ho'so i ligu:

cac bién ban, chimg tir,
tai liéu ¢o lién quan.

I PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Binh mirc kinh 1é - k¥ thudgt thyre hién dich vy “Bao tao, tap hufin, ning cao ning
Iwe va ki nding vé xie tién dau w™ nhu sau:

3.1. Pinh mire cong tic To chite Pdo tao, tip huin, nang cao nang lyc va k¥ ning
vé xtic tién diu tur - khoa ddo tao co ban
Pan vi tinh: 01 thoa dao e
L
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1+243)

Ma dinh 3 ; _ Tri s6 dinh
7 Thanh phiin hao phi BPon vi tinh rimfrci
29.01
1 Dinh mire lao dong
Lao dong truc ticp
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong 2,938
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 19,250
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Céng 82,500
2 Binh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban ca 84,750
May in A4 den triing ca 0,086
3 Dinh mirc vt tu
Gidy in A4 Ram 2472
Muc in A4 den tring hip 0.618
4 Dinh mure chi phi quan 1y (t¥ 1¢ % trén tong % 23%

3.2. Dinh mirc cong tdc TH chire Dao tao, tip hudn, ning cao ning lue va k¥ ning
vé xiic tién diu tir - khéa dio tao chuyén siu

Don vi tink; 01 khoa dao tao

i Thanh phin hao phi Pon vi tinh | TTis0 dinh
mire mire
29.02

| Binh mic lao déng
Lao déng tryc tiép
Chuyén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong L.875
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 34,500
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 112,000
2 Dinh mirc may moc, thiét bj
May tinh dé ban ca 97,625
May in A4 den tring ca 0,111
3 Binh mire vit tu
Gidy in A4 ~ Ram 3,210
Muc in A4 den tring hop (.803
4 Dinh mdre chi phi quan 1y {1y 1& % trén tong w, 2%

1+2+3)

3.3. Pinh mite cong tac Gidm sit [op dio tgo

Bon vi tinh. 01 busi gidm sdt

M n?!nh Thanh phin hao phi Don vi tinh - sn*ﬂ;nh
mue muc
29.03

Pinh mire lao dong

Lao ddng true tiép

=



Ma '?!"h Thanh phiin hao phi Pon vi tinh Trj s dinh
mirc mire
Chuvén vién hang A2.1 bic 2/8 Cong
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Caong
Chuyén vién hang Al bac 4/9 Cdng 0.625
2 Dijnh mirc may moc, thiet bj
Mgy tinh dé ban ca
Miy tinh xdch tay cil 0,625
Mdy in A4 den tring ca 0,003
3 Dinh mire vt tu
Gidy in A4 Ram 0,100
Muc in A4 den trﬁng . hép 0,025
4 ?J:giljr:;uc chi phi quén ly (ty 1¢ % trén tong 0% 23%

3.4. Dinh mirc céng tic xac dinh khéi luong hoan thanh, thanh todn 16p dio tao
Bon v tinh: (1 lap dao tao

Mi djnh 3 g Tri s6 dinh
e Thanh phin hao phi Pon vj tinh ik
29.04

1 Pinh mirc lao ddng
Lao dong truc tiep
Chuyén vién hgng A2.1 bjc 2/8 Cong 0,750
Chuyén vién hang Al bic 7/9 Cong 1,725
Chuyén vién hang Al bic 4/9 Cong 5,375
2 Dinh mirc may moc. thiét bi
My tinh dé bin ca 5,180
My in A4 den tring ca 0,016
3 Dinh mire vat tu
Gidy in A4 Ram 0,450
Mue in A4 den triing ; hép 0,113
4 iiJi;Ii 31?!;].1’(: chi phi quan Iy (tv 1€ % trén tong 0 239

IV. CAC KHOAN CHI PHi CHUA TINH TRONG DINH MUC KINH TE -
KY THUAT
Pinh mire kinh té - k¥ thudt thue hién dich vy “Péo tao, tip hudn, ning cao niing
lue va k¥ ning vé xie tién ddu e chua bao g(’}m cdc khoan chi phi nhu sau, khi lap don
gia, dyr toan kinh phi can bo sung theo tinh chit, qui mo, yéu ciu thye 1@ coa tirng nhi¢m

VL

TT

Khoan muc chi phi

(chwa tinh trong dinh mirc kinh té - ki thuit)

Pon vi
tinh

Ghichn

A | Kinh phi tryee tiép thye hién nhiém vu

Mize o trg theo
g diindr hign

/
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Khoin muc chi phi Pon vi T
TT | (chun tinh trong djnh mire kinh té - k§ thuge) tinh SHIVIR
hanh
L1 | Cic khodn chi phue vu trye tiép 1 16p dio tao IBeD iy Ay
- phu uirye p r hffﬂ hén ke
| | Chi phi cho chuyén gia, gidng vién, phién dich . Theo quy dink
i N i
vien _ hién hanh
5 {,.l:u Ehj chudn bj tai liéu hoe tip: Photo gido trinh, Bo Theo thite 16
tai lidu.
3 Chi phi van phong phﬁm (but, gié}“...} Hoc vign Theo thue 1é
4 | Chi phi thué hi trudmg Buii Theo thiec té
5 Cl‘{lr phi ll"luérdung cu giang day: may chiéu, man B i e
chiéu, may tinh, ...

6 | Chi phi don dep, vé sinh Buoi Theo thie té
7 | Chi phi tréng coi xe Buii Thea thiec ¢
& Chi phi Kh_ai giang Lep Theo thyc té
9 Eﬁh}l phi Kiém tra, danh gia két qua hoe tip (néu Lép Theo the 18
11 | Chi phi Quay phim, chyp anh tr liéu Lip Theo thec 1d
12 | Chi phi che Hoe vién di thyre 1é tai Doanh nghiép Nervi Theo the té

12.1 | Chi thit lao béo cdo vién tgi noi thiee té Budt T’*;;jfd:;;’”’
12.2 | Thué xe i thwe té {'1}:?:.:?;)@ Theo thie 1é
12.3 | Thué hoi triecmg tai noi dén tham guan, hoc tdp Buoi Theo thue 1@
13 | Chi phi dich thuft (néu co)
. i The el
13.1 | Dich tai ligu frang :;:.:f f&"f
13.2 | Indn tai lidu B Theo thee 1é
14 | Inchimg nhin dio tao Hpe vién Theo thec té
15 | Chi phi bé gidng Lép Theo thue 16
L2 Chi hoat dong quan Iy dao tao mit lop (<10% Lép Thea quy dind
| edc khodin chi phye vy trye Iif:p lérp hoc) hign hamh
B | Chi phi khiic ciia cong tic quan Iy thue hig¢n
Theo thue 1@ s6
| Chi phi di cong tac, di khao sat, di giam sat ciua ngdy giam sdt lop
céin b hoe (1 ngay =2
busi)
wpsi > ¢ ) Thea quy dinh
L1 | Chi edng tde phi gy hidn hinh
1.2 | Chi phi phicong tign di f}ruyé'-u Chuyén T’E}Zgj?mﬁnﬁ

el




13

Khodn myec chi phi Pon vj o
TT | (chwa tinh trong dinh mirc kinh té - ky thugt) | tink Ghieht
i3 | Chipbit it gy | g A h
2 | Chi hop tong két cdng tac va danh gid khao sat budi Iﬁ;ﬁﬂﬁ"h
T 3 ; s Dl v tir ; 1
Chi phi thué tu vin th.am L*fmh gid o5 Theo thyec 18
4 | Chi phi thué tu vén déu thiu
4.1 | T vin lap HSMT, Banh gié HSDT DIk MURE | Fhoo thyee td
4.2 | Tie van tham dinh HSMT, Két qua LCNT Dk vt Thea thee 16
: Chi phi mua hang hoa, dich vy khac cia don vj

quin 1y chuong trinh (néu ¢6)
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