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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc ldp - Ty do - Hanh phic
$6:499% /QD-BTC Ha Ngi, ngay 24 thang F ndm 2026
QUYET PINH

Vé vigc cong bd thi tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bé sung, bdi bo trong Iinh
vyre thanh 1dp va hoat dfng ciia td hop tic, hop tic xd, lién hiép hop téc xi
thude pham vi chirc ning quén ly cia B§ Tai chinh

BQ TRUONG BOQ TAI CHINH

Cédn cir Nghj dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 24 théng 02 ndm 2025 quy dinh

chiec ndng, nhigm vu, qwén han va co cdu 16 chize ciia Bé Tai chinh; Nghi dijnh

56 166/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phil sira déi, bé sung,

bai b6 mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé6 29/2025/ND-CP ciua Chinh phii quy dinh
chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chize cia Bé Tai chinh;

Cdn cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nidm 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thdng
5 ndm 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm 2017 cla
Chinh phii sira d6i, b6 sung mgt s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh 56 295/2026/ND-CP ngay 23 thdng 7 ndm 2026 cia
Chinh phti vé déng ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa, t6 hop tde;

Can cw Nghi dinh sé 113/2024/ND-CP ngay 12 thiang 9 ndm 2024 cua
Chinh phii vé quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Hop tde xa;

Cdn cit Nghj dinh 56 294/2026/NP-CP ngay 23 thdng 7 ndm 2026 ciia
Chinh phii vé 16 hop tdc;

Cdn cir Thing tw 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ném 2017 cia Bé
truong, Chii nhigm Vin phong Chinh phii huémg dén vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT ngay 16 thang 5 ndm 2024 clia
B¢ Ké hoach va Dau tu ban hanh biéu méu thuc hién thi tuc déng ky hop tdc xa,
lién higp hop tdc xd, t6 hop tdc va quy dinh ni dung théng tin, vige cdp nhdt, khai
thdc va quan ly Hé thong théng tin quoc gia vé hgp tdc xa;

Can cie Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17 thing 6 ndm 2025 cia Bo truomg
Bé Tai chinh ban hanh biéu méu sir dung trong linh vuc quan ly nha nudc déi voi ho



2

kinh doanh, 16 hop tde, hop tde xa, lién hiép hop tée xé khi t6 chirc chinh quyén dia
phuomg 02 edp;

Theo dé nghj ciia Cuc trucmg Cuc Phdt trién doanh nghiép tw nhén va kinh
1é tdp the.

QUYET PINH:
Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 19 thu tuc hanh chinh duoc sira
ddi, bd sung, 20 thi tuc hanh chinh bj bii bé trong linh vire thanh 13p va hoat dong
cia td hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa trong linh vy thanh 13p va hoat
dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuoc pham vi chirc ning
quan ly cia B Tai chinh (NGi dung chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky. Bdi boé ndi dung cong bo
thu tuc hanh chinh tai sé thi ty 01, 02, 03, 05, 06, 08, 14, 16, 18, 19, 20, 21,22,
25, 26 Muc 1 Phén I ban hanh kém theo Quyét dinh s 2103/QD-BTC ngay
23/6/2025 cia Bo truomg B Tai chinh vé céng b thu tuc hanh chinh dugce sira
d6i, bd sung trong linh vyc thanh lap va hoat d6ng, hd trg ctia té hop tac, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia B§ Tai chinh; sb
thit ty 01, 02, 03, 04, 05 Myc 1 Phén I ban hanh kém theo Quyét djnh s6 4167/QP-
BTC ngay 15/12/2025 ctia B truéng B Tai chinh vé cong bd thi tuc hanh chinh
dugc sira dbi, bd sung, bj bai bé trong linh vire thanh 1ap va hoat déng cia td hop
tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thugc pham vi chic nang quan ly cua BJ Tai
chinh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong B¢, Thu truéng cac don vi thude Bj va céc td
chuc, ca nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.4—

KT. Bo TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B trudmg (aé béo cdo);

- Bd Tu phép (Cyc KSTTHC),

- UBND céc tinh, thanh ph tryc thude TW;

- Cyc CNTT (dé diing tai Cdng TTDT);

- Vin phong B§ (dé theo ddi va cbng khai TTHC);
- Luu: VT, DNTN (l}]b)ﬁ,

Qubc Phuong



THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH V{'C THANH LAP VA HOAT DONG CUA TO HQP
TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA B(Q TAI CHINH

(Kem theo Quyét dinh 564998 /QD-BTC ngay Afthdng -F ndm 2026 cia Bj Tai chinhy

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung thudc pham vi chirc niing quén 1y ciia B9 Tai chinh

Gidy chimg nhan ding ky chi

dong cia té

A -
cap xa

. S ... | S0 QD di cong bd
Stt  |S6 hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy djnh ngi dung o\ o | Corquan gidl | pppy g oc siva ddi,
stra doi, bo sung, thay thé. quyét b
0 sung_
Thii tuc hanh chinh cip xa

2.002635 | Dé nghj thay dbi tén t6 hop tac, | - Luat Hop téc xd 2023; Thanh lap | Co quan ding | S6 thir ty s6 1 Muc 1
hop tac x4, lién hiép hop tac xd, | - Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP | va hoa} ky kinh doanh | Phu ‘luc I kém theo
chi nhanh, vén phong dai dién, | ngay 23/7/2026 cuia Chinh pha vé | d9ng cua 6 | cap xa Quyét dinh b
dia diém kinh doanh cia hop tac | dang ky hop tic x4, lién hiép hep | hop tac, hop 2103/Qb-BTC ngay
x4, lién hifap hop tic x& do x3m | tac x3, t§ hop tic (Nghj dinh so | tdc x&, lién 23/6/2025 caa Bo Tai
pham quyén s hitu cong nghi€p. | 295/2026/NP-CP); hi¢p he¢p tac chinh cong b6 thu tuc
xa hanh chinh dugc sta
d6i, bd sung trong
linh virc thanh lap va
hoat déng cua té hop
tac, hop tac xa, lién
higp hop tac xa thudce
pham vi chic ning
quan ly cia B Tai
chinh (Quyét dinh s

2103/Qb-BTC)
2 2.002636 | Dénghi thu hdi Gidy chimg nhan | - Luat Hop tic xd 2023; Thanh ldp | Co quan ding | S6 thir ty s6 2 Muyc 1
ding ky tb hop tac, hop tic x4, - Nighj dinh sb 295/2026/NP-CP; | va hoat | ky kinh doanh | Phy luc I kém theo




... | S6QD ai cong bd
Stt S5 hé so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngi dung o) | Coquan gidi | nopye g0 civa adi,
sira ddi, bd sung, thay thé quyét 2
bo sung
nhanh, vin phong dai dién ddi hop tac, hop Quyét dinh  s6
voi truang hop néi dung ké khai tac xa, lién 2103/Qb-BTC
trong ho so ding ky thanh lap la hmiép hop tic
£ia mao. xa
3 2.002637 | Ding ky thanh Jap td hop téc; | - Luat Hop tac xd 2023; Thanh [4p | Co quan ding | S8 thir ty sb 3 Muyc 1
dédng ky t6 hop tac trong trudng | - Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP; | va hoat | ky kinh doanh | Phy luc I kém theo
hop dd dugc thanh 1§p trwée | _ Thong tr sb 09/2024/TT- dong coa td | cip xa Quyét  dinh 56
ngdy Luét Hop tac xa co6 hiéu lyc BKHDT ngay 16/5/2024 cia B6 hgp tac, hop 2103/Qb-BTC
thi hanh, thuéc déi tuwgng phai Ké hoach vi Piu te ban hanh tac x4, lién
dédng ky theo quy dinh tai khoan | .2 % e hign thi 4 hiép hop tic
2 Pidu 107 Luat Hop tac xa 2023 | Dicv mau thuc hién thi tye ding | -

ky hop tac x@, lién hiép hop tic
xd, t0 hop tic va quy dinh ndi
dung théng tin, viéc cip nhit,
khai thac va quin ly Hé théng
théng tin quéc gia vé hop téc x@
(Théng tor  sd6 09/2024/TT-
BKHDT);

- Théng tw sb 43/2025/TT-
BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong B Tai chinh ban hanh
biéu miu sir dung trong linh
vuc quan 1y nha nude d6i véi
ho kinh doanh, t5 hop tac, hop
tac x4, lién hi€p hop tac x4 khi
té chirc chinh quyén dia
phuong 02 cip (Théng tu sb

43/2025/TT-BTC).




. . .. | S6 QD di cong bd
Stt [S& hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy djoh ndi dung o) o | Coquan gidl | o g oc civa ddi,
stra doi, bo sung, thay the quyét 2
bo sung
4 2.002639 Diéng ky thay d4i ndi dung ding | - Luat Hop tac x3 2023; Thanh 1dp | Co quan ding | S6 thir tyr s 5 Myc 1
ky t6 hop tic; - Nghi dinh s 295/2026/ND-CP; | va hoat k}'r kinh doanh | Phu luc I kém theo
n z dong cua té | cap xa Quyét dinh  s6
- Th tu 09/2024/TT-
BKHBT. hop tic, hop 2103/QB-BTC
N | tic xd, lién
Xa
5 2.002642 | Chim dit hoat dong td hop tic | - Luét Hop tac x3 2023; Thanh 1ip | Co quan diing | S& thir ty s6 8 Muc 1
- Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP; | va  hoat | ky kinh doanh i Phy lyc [ kém theo
n £ dong cua to | cap xa Quyét  dinh sO
- Théng t 09/2024/TT- | SO P Y -
BKHPTS hop tic, hop 2103/QD-BTC
R tic x3, lién
- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC, hiép hop tic
xa
6 2.002649 Théng bao bd sung, cdp nhat | - Ludt Hop tac xa 2023; Thanh lap | Co quan ding | Sé thir tyr s6 14 Myc 1
théng tin trong hd so ding ky | - Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP; | va hoa} ky kinh doanh | Phu luc I kém theo
hop tac xd, lién hiép hgp tic xa | 195 g tr sb 09/2024/TT- dong 'cita to | cap xa Quyét dinh 6
A2 tic x3, lién
- Théng tr s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tdc
xa
7 1.005280 | Ping ky thanh lap hop tic x4, | - Luat Hop tac xi 2023; Thanh 14p | Co quan ding | Sé thir tw s6 16 Muc 1
lién hiép hop tac x& ddng ky | . Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP; | va hoat | ky kinh doanh | Phu luc I kém theo
chuyén ddi 10 hop téc thanh hop | _ Tpane nr 56 09/2024/TT- | 9008 cda td | cap xa Quyét dinh  s6
tac x&; dang ky khi hop tic x4, hop tac, hop 2103/Qb-BTC

lién hiép hop tac xa chia, tach,
hgp nhat

BKHDT;
- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

tdc x4, lién




a bt ... | S8 QP ai cong bd
Stt S5 hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngi dung o, o | Coquan gidi | poppyo g, o0 civa i,
sira doi, bo sung, thay thé quyét x
bo sung
hiép hgp tac
xa

8 1.005277 Ping ky thay d6i ndi dung ding | - Luit Hop téc xi 2023; Thanh 13p | Co quan ding | S6 thir ty s6 18 Myc 1
ky hop tac x4, lién hiép hop tic | . Nghj dijnh s 295/2026/ND-CP; | va hoaf ky kinh doanh | Phu xluc I kém theo
xa; Pang ky thay doi ndi dung | _ 5 tr sé 09/2004/TT. | 40ng cua to | cap xa Quyet dinh  sd
d6i véi truomg hop hop tc X, | prmpt. hop tic, hop 2103/QD-BTC
lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan N tac x3, lién
sap nhap; Dang ky thay ddi noi | - Théng tu s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop téc
dung Gidy chimg nhin dang ky xd
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
theo quyét dinh cia Toa dn da co
hi¢u luc phdp ludt hoic phan
quyét cua Trong tai ¢ hi¢u luc
(Ma hé6 so TTHC: 1.005277)

9 1.004901 Cip d6i Gidy chimg nhin ding | - Luit Hop tic x3 2023; Thanh Iap | Co quan ding | Sé thir tr 6 19 Muc 1
ky hop tac x§, lién hi€p hop tdc | - Nghij dinh sb 295/2026/NDP-CP; | va hoat | ky kinh doanh | Phu xluc I kém theo
xa A £ ddng cia t6 | cip xa Quyét dinh  sb

- Th t 09/2024/TT-
BKHBL. hop tic, hop 2103/QD-BTC
L tac xa, lién
- Thdong tur s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tic
xa

10 1.004979 | Théng bao thay ddi ndi dung | - Luit Hop tic xa 2023; Thanh 14p | Co quan ding | S thir tw s6 20 Muyc 1
dang ky hop tac x, lién hiép hop | - Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP; | V& hoat | ky kinh doanh | Phu luc I kém theo
thc x& Thong béo thay d0i ndi | rpane oy s§ 09/2024/TT- | 9008 clia td cap xa Quyét dinh s
dung ding ky dbi voi hop tic x, BKHDT: hop tac, hop 2103/Qb-BTC
lién hiép hgp tac x4 bj tach, nhin o tac xa, lién
sap nhap; Thong bio thay ddinoi | - 170ng 1 0 43/2025/TT-BTC. | piarpom 1ac
dung ding ky hgp tic x3, lién xd




n s ... | S6 QP di cong bbd
St |S5 hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngi dung (o, o o | Coquangidi |y o 0 oc sira ddi,
stra doi, bo sung, thay thé quyét )
bo sung
hiép hop tic x4 theo quyét dinh
cua Toa an dd co6 hiéu luc phap
ludt hoac phan quyét cia Trong
tai ¢o hiéu luc
11 2.001958 Théng bio vé viéc thanh 1ap | - Ludt Hop tac xd 2023; Thanh lap | Co quan didng S6 thir ty s6 21 Myc 1
doanh nghiép cia hop tdc X4, | - Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;| V& hoat | ky kinh doanh | Phy luc I kém theo
lién hiép hop tac xa - Thé t 5 09/2024/TT-| 40ng cua to | cap xa Quyet dinh  sb
BKHS«? w0 hop tac, hop 2103/Qb-BTC
o tac xi, lién
- Théng tur s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tic
xd
12 1.005378 | Ping ky thay dbi ndi dung ding | - Luat Hop tac xa 2023; Thanh 1ap | Co quan ding | S& thir t s6 22 Myc 1
ky hoat ddng ciia chi nhénh, van | . Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP; | va hoat | ky kinh doanh [ Phy lyc I kem theo
phong dai dién, dia diém kinh | _ Thé tr s 09/2024/TT- ddng cua to | cap xa Quyét  dinh sO
doanh clia hop tic x4, lién hiép | prerpre II2024/TT- | 4 op tic, hop 2103/QD-BTC
hop tic xa . tic x4, lién
- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tac
xd
13 1.004982 | Ping ky giai thé hop tac x4, lién | - Luat Hop tic xa 2023; Thanh 14p | Co quan ding | Sé thir tr s6 25 Muc 1
hiép hgp tac xa - Nghi dinh s& 295/2026/ND-CP; | va hoat [ ky kinh doanh | Phu luc I kém theo
R 2 dong ciia td | cAp xa Quyét dinh s
- Th tu 09/2024/TT-
BkapL hop tic, hop 2103/QD-BTC
Thé ’ 5 432005/ c tac xd, lién
- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop téc

Xa




] . L ... | S6QD aa cong bd

Stt [Sé hé so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngi dung) 5, o | Coquan gidi | pype groe sia dbi,

sira doi, bo sung, thay the : quyéet 2
bo sung

14 1.005010 | Chdm dirt hoat dong chi nhanh, | - Luat Hop tac x& 2023; Thanh lép | Co quan dédng | S thir ty s6 26 Muc 1
van phong dai dién, dia di€m | - Nghj dinh s 295/2026/ND-CP; | va hoat | ky kinh doanh | Phu luc I kém thec:
kinh doanh ctia hgp tac x4, lién Thé 2 dong cua td | cap xd Quyét dinh  so

. - ’ - tu 09/2024/TT- :
hiép hop tdc xi S hop tic, hop 2103/QD-BTC
. tac x3, lhén
- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tic
xa

15 2.002638 | Céplai Gidy chimgnhandingky | - Luat Hop tac xa 2023; Thanh 13p | Co quan déng | Sé thir tw s 1 Muyc 1
t6 hop tac/ Gidy ching nhan | - Nghj dinh s§ 295/2026/ND-CP; va hoat | ky kinh doanh [ Phy luc I kém theo
déng ky hop tac x4/ Gidy chimg | 4.4 £ ! dong cua td | cip xd Quyét dinh  s0
nhin ding ky hoat dong chi | - 1N0n8 SO A32025TTBIC |y ol o 4167/QD-BTC ngiy
nhanh, van phong dai dién/ Giay taic xa, lién 15/12/2025 cua Bo
chitng nhin ding ky dia diém hiép hop tic Tai chinh céng bd tha
kinh doanh cua hop tac x4, lién xa tuc hanh chinh dugc
hiép hop tac xa do b mét, chay, sira dbi, bb sung,bdi
rach, nat hoic bj ti€éu huy bé trong linh wvure

thinh 1ap va hoat
dong cua td hop tac,
hgp tic xi, lién hiép
hop tic x3a thuc
pham vi chirc nang
quin ly cia B Tai
chinh (Quyét dinh s6
4167/Qb-BTC)

16 2.002641 Théng bdo tam ngimg kinh | - Ludt Hop tac x& 2023; Thinh 14p | Co quan ding | S6 thir tr s6 2 Muyc 1
doanh/ tiép tuc kinh doanh tré'1ai | - Nghi dinh s 295/2026/ND-CP; va hoat | ky kinh doanh | Phu ‘luc I kém theo
d6i véi to hop tac, hop tac xd, | _ Thé tr sé 09/2024/TT- dong cua t6 | cip xd Quyét  dinh sO
lién hiép hop tc X3, chi nhanh, ong hr %0 hop tic, hop 4167/QD-BTC

BKHDT;




" . ne .. | SO QD di cong bd
Stt  |S6 hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngi dungl o\ o, | Coquan gidi | pppn g oc iva dii,
sira doi, bo sung, thay the quyét b3
0 sung
vin phong dai dién, dia diém | - Thong tu s§ 43/2025/TT-BTC. | tic x3, lién
kinh doanh hi¢p hgp tac
xd
17 2.002643 Dimng thuc hién tha tuc dang ky | - Luét Hop tic x3 2023; Thanh I3p | Co quan ding Sé thir tu s6 3 Muc 1
t6 hop téc, hop tac xa, lién hiép | . Nghj dinh s 295/2026/ND-CP; | v hoat | ky kinh doanh | Phy luc I kém theo
hop tac x&; Dimg thuc hién thu | | 14 ' 2 2024/TT- | d0ng cta td | cap xa Quyét dinh  sb
tuc giai thé hop tic x&, lién hiép | prrmr 09/2024/TT-| 1 op tac, hop 4167/QD-BTC
hop tic xa . tic x3, lién
- Théng tr s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tac
xa
18 2.002648 Hiéu dinh, cap nhit, bd sung | - Luat Hop tic xa 2023; Thanh lap | Co quan ding | S thir tw s6 5 Muc 1
thdng tin déng ky t6 hop tic, hop | - Nghj dinh s6 295/2026/NP-CP; | v& ~ hoat | ky kinh doanh | Phu luc I kém theo
tac x4, lién hiép hop tdc x4, chi | .4 5 09/2024/TT. | d0ng cia to | cap xa Quyét dinh s
nhanh, vin phong dai dién, dia BKEB;? fr 50 MTT-1 hop tac, hop 4167/QD-BTC
diém kinh doanh cua hop tc x4, N tic xd, lién
lién hiép hop téc x3 - Thong tur s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tac
xa
19 2.002123 | Ping ky hoat déng chi nhanh, | - Luat Hop tic xd 2023; Thanh 14p | Co quan ding | S6 thir tr s6 4 Muc 1
vin phong dai dién, thdng bdo | - Nghij dinh sb 295/2026/ND-CP; | V& hoat k}'/kinh doanh | Phu luc I kém theo
dia diém kinh doanh; Thong bao | _ 4 te sb 09/2024/TT- d6ng cna t6 | cap xd Quyét dinh  s6
lap chi nhinh, vin phong dai | prrmre hop téc, hop 4167/QD-BTC
dién & nudc ngodi cia hgp tac 0 tdc xd, lién
x4, lién hiép hop tic X3 - Thong tu s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tac

Xa




2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé thugc pham vi chirc ning quan ly cia B Tai chinh

Tén VBQPPL S6 QP di cong bd TTHC bj bai
S6 ho so n ey quy dinh viéc . Coquan | bo®
STT TTHC® Tén TTHC bi bai bo bii bé Linh virc thue hién
TTHC®
Thii tuc hanh chinh cip xi
s L i s S6 thir tr s6 1 Myc 1 Phu Iyc I kém
DE nghj thay doi tén 10 theo Quyét dinh sé 2103/QD-BTC
hop tac, hop tac x3, lién ngay 23/6/2025 cia B trudng Bo
higp hop tic x&, chi Tai chinh v& cong bé thi tuc hanh
1 nh:’mh » van P};lbng fial Thanh lap va hoat Uy ban nhan | chinh dugc sira déi, bd sung trong
. 2.002635 dién, dia diém kinh ddng cha td hop tic | dan cép xa linh vyc thanh 13p va hoat ddng, ho
doanh cua hgp tic x4, : tro cia td hop tac, hop tic x4, lién
I‘?“ hi¢p hop tac xa 90 hiép hop tic xa thugc pham vi chitc
xam pham quyén s& hifu ning quan 1y cia BY Tai chinh
cong nghiép. (Quyét dinh sb 2103/QD-BTC)
Dé nghi thu héi Gidy
chimg nhin ding ky to
hop tic, Gidy ching
nhén déng ky hop tac xa, o . . . L ‘
7 5 002636 Gidy chimg nhidn ding Thanh !ap va hoat' U}f be}:n n%an So tha tuzso .2 Mgc 1 Phy lyc I kém
. ky chi nhanh, vin phong d6ng cta t6 hop tic | dan cap xa theo Quyét dinh s6 2103/Qb-BTC

dai dién dbi vai trudong
hop ndi dung ké khai
trong hdé so ding ky
thanh lap 1a gia mao.




Ping ky thanh 1ap t6 hop

tac; ding ky t0 hop tac

trong trudmg hop da dugce

thanh 13p truéc ngay . )

Luét Hop tic xa c6 hiéu Thanh lap va hoat Uy ban nhan S6 thi tr s0 3 Muc 1 Phu Iyc I kém
2.002637 | /¢ thi hanh, thudc déi dongchatdhoptic |dincdpxd | theo Quyét dinh sé 2103/QD-BTC

tuong phai dang ky theo

quy dinh tai khodn 2

Piéu 107 Luit Hop tac

x3 2023

Ping ky thay d6i néi Thanh 1gp vahoat | Uy bannhan | S thir tr s6 5 Myc 1 Phy Iyc I kém

2.002639 | 4 1ng ding ky t& hop tac; dong ciatbhop tic [dincdpxd | theo Quyét dinh 55 2103/QP-BTC

Hi¢u dinh, cip nhdt, bd Thaoh lgpvahoat | Uybannhan | S8 thir tw s6 6 Muc 1 Phy Iyc T kém
2.002640 | sung théng tin déng ky to dongciatdhoptic |dincdpxd | theo Quyét dinh sb 2103/QD-BTC

hop tac

Chim dirt hoat dong t6 Thanh lap va hoat Uy ban nhan | S6 thir tw s6 8 Muc 1 Phy lyc I kém
2.002642 hop téc dong cia t6 hgp tdic | dan cp xa theo Quyét dinh s6 2103/QDP-BTC

Théng bao bd sung, cdp . ] )

nhét thong tin trong hd so Thanh lap va hoat Uy ban nhin | S0 thir tyr 6 14 Myc 1 Phy lyc T kém
2.002649 | 42ng ky hop tac x&, lién dong ciatd hoptic |dancipxd | theo Quyét dinh s 2103/QP-BTC

hi¢p hgp tac xa

Ping ky thanh I&p hop

tac x4, lién hiép hop tac Thanh l3p vahoat | Uybanohan | S5 thi tw s6 1 Muc 16 Phu lyc 1 kém
1.005280 | x&; dang ky chuyen doi t6 déng cia té hop tAc | dan cdp xa theo Quyét dinh s6 2103/QP-BTC

hop téc thanh hop tac x4&;

diang ky khi hop tac x3,
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lién hiép hop tac x4 chia,
tach, hop nhit

Piang ky thay ddi néi
dung ding ky hop tac x4,
lién hi¢p hgp tac x3;

cua chi nhéanh, van phong

9 1.005277 Piang ky thay ddi noi Thanh lap }/é. hoat Uy ban nhén S6 thir tuxscz) 1 Myc 18 Phy luc Tkém
' 005277 | qung déi véi trudmg hop dongciatd hoptic |dancipxd | theo Quyét dinh sd 2103/QD-BTC
hop tac x4, lién hiép hgp
tac xa bi tich, nhan sap
nhip
0 Cap d61 Gidy chimg nhan Thanh lgpvahoat | Uybannhan | S6 thir tw sé 19 Myc 1 Phy luc I kém
- | 1.004901  [dang ky hop tic x4, lién dongcuatbhoptic [dincdpxa | theo Quyét dinh sb 2103/QD-BTC
hiép hop tac x3
Théong bao thay ddi noi
dung dang ky hogp téc x3,
. lién hi€p hop tdc xa Thanh lp vihoat | Uy bannhan | S6 thir twr s6 20 Myc 1 Phy Iyc I kém
-t 1.004979 | Thong bao thay doi ndi dong ciatd hoptac |dancdpxd | theo Quybt dinh sé 2103/QD-BTC
dung dang ky d6i véi hop
tac xa, lién hiép hop tac
x4 bi tach, nhdn sap nhip
Théng bao vé viéc thanh _ o ,
12 lap doanh nghiép cia Thanh 13p va hoat Uy bain nhin | So thir ty s6 21 Myc 1 Phy lyc I kém
. 2.001958 hop téc x3, lién hiép hop dong ctia to hgp tac | dan cap xa theo Quyeét dinh s6 2103/QD-BTC
tac xa
3 bang ky thay doi ndi Thanh lipvahoat | Uybannhan | S6 this tw s6 22 Muc 1 Phy luc I kém
- | 1.005378 | dung dang ky hoat déng dong ciatd hoptic |dincdpxd | theo Quyét dinh sé 2103/QP-BTC
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dai dién, dia diém kinh
doanh cuia hgp tic x4,

lién hiép hgp tac xa
Ping ky giai thé hop tac S4 thir tr s6 25 Muc 1 Phy luc I kém
14. g g op A 2
1.004982 x4, lién hiép hop tac xa theo Quyét dinh so6 2103/Qb-BTC
Chim dit hoat déng chi
s nhanh, van phong dai S thit tyr 56 26 Muc 1 Phy Iuc [ kém
+| 1.005010 fdién, dia diem kinh theo Quyét dinh s5 2103/QD-BTC
doanh cua hgp tac xa,
lién hiép hop tac xa
Cép lai Gidy chimg nhan Sé thir ty s6 1 Myc 1 Phy Iy I kém
ddng ky 5 hop tac/ Gidy theo Quyét dinh sb 4167/QD-BTC
chimg nhin dang ky hop ngdy 15/12/2025 ciia B) truéng BG
tdc x&/ Giay chirng nhdn Tai chinh vé cong b6 tha tuc hanh
ding ky hoat déng chi Thach lgp vihogt | Oy ban ahin chinh duoc sira d6i, bd sung, bj bii |
16. 2.002638 nhfmh, van p?ong df“ don cﬁapté hom thc dé);l cio 3 bo trong linh vyc thanh 13p va hoat
df,@n/ G'lay. Ch‘f'}g nhén one AL P dong cua t6 hop tic, hgp tic x3,
ding ky dia diém kinh lién hiép hop tic x3 thudc pham vi
doanh cta hop tic x3, chirc niing quan 1y cia B Tai
lién hi¢p hop tac xa do bi chinh (Quyét dinh sb 4167/QD-
mat, chdy, rach, nat hoéc BTC)
bi tiéu huy
Thong bao tam ngimg
kinh doanb/ ti€p tuc kinh . . )
17 doanh tr¢ lai ddi voi t6 Thanh 13p va hoat Uy ban nhén | S6 thir tyr s6 2 Myc 2 Phu lyc I kem
' 2.002641 hop tac, hop tic x4, lién djng cia to hop tic | dan cap xa theo Quyét dinh s6 4167/QP-BTC

hiép hgp tac xd, chi
nhanh, van phong dai
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dién, dia diém kinh
doanh

18.

2.002643

Dung thyc hién thu tuc
ding ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac
xa; Ding thyc hién tha
tuc giai thé hop tic x4,
lién hiép hop tac xa

Thanh 18p va hoat
ddng cia t6 hop tac

Uy ban nhén
dan cdp xa

S6 thir twr s6 3 Muc 2 Phy luc I kém
theo Quyét dinh s6 4167/QD-BTC

19.

2.002123

bang ky hoat ddng chi
nhanh, vian phong dai
dién, thong bao dja diém
kinh doanh; Thoéng
bao lap chi nhanh, van
phong dai dién & nucce
ngoai cua hgp tac x4, lién
hiép hop tac xa

Thanh 13p va hoat
dong cua t6 hgp tac

Uy ban nhan
dén cap xa

86 thir tr s6 4 Myc 2 Phu luc I kém
theo Quyét dinh s6 4167/QD-BTC

20.

2.002648

Hiéu dinh, cdp nhat, bd
sung thong tin ding ky
hop tac x&, lién hiép hop
tdc x3, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac
xa, 11én hi¢p hop tac xa

Thanh l3p va hoat
ddng caa td hop tac

Uy ban nhén
dan cap xa

S thir tu,sé 5 Muyc 2 Phu luc I kém
theo Quyét dinh s6 4167/QP-BTC




PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH BUQC
SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT DONG
CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HOP TAC XA THUQC
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

(Kem theo Quyét dinh s6499§ /QP-BTC Ngéy.24 thang 7 ndm 2026 cia B¢ Tai chinh)’

1. Pé nghij thay dm tén hop tac x4, llen hiép hgp tic xa, chi nhanh, vin
phong dai du;n, dja diém kmh doanh ciia t hop tac, hq;) tac x4, lién hiép hep
tac xa do xim pham quyén sé hiru cong nghiép (Ma hd so TTHC: 2.002635)

a) Trinh tw thwe hién:
* Truyng hc;rp ding ky tryc tiép hoiic qua djch vu buu chinh:

Chu thé quyén s& hitu cng nghiép co quyen gLn vén ban dé nghi ¢én co quan
dang ky kinh doanh tai B phan mot cura cap x3 dé yéu ciu td hop tac, hop téc x3,
lién hiép hop tac xa co6 tén xdm pham quyén s& hiru cdng nghiép phai thay d6i tén
td hop téc, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

Trong thoi han 03 ngay lam v1ec ké tir ngdy nhén dugc day du gidy to quy
dinh, co quan ding ky kinh doanh cip x3 ra thong béo yéu ciu tb hop tac, hop tic
x4, lién hiép hop tc xi c6 tén xdm pham quyén s& hiru cong nghiép phai ding ky
thay d6i tén.

* Trudmg hop ding ky trén moi truong dién tu:

1. Ngudi nop hd so ding nhap Céng dich vy cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quoc gia béng tai khoan dinh danh di¢n tr dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so thye hién thi tuc déng ky td hop tac,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
dédng ky hop tac xa nhu sau:

a) Trudmg hop ngudi ndp hd so 13 ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi
dang ky t6 hop téc, hop téc xd, lién hiép hop tac xd

Ngudi nop hd so ké khai thong tin trén H¢ thong thong tin vé ding ky hop
tac x4. Pbi véi cac glay dé ngh; hodc thong bio cd ndi dung dugc ké khai trén H¢
théng va chi yéu céu nguoi ndp hé so ky thi ngm’.n ndp ho so khong phai ky so
hodc ky tryc tiép va tai lén Hf; thong théng tin vé ding ky hop tac xa. Bbi véi cac
gidy t& khac trong thanh phan hd S0 dang ky theo quy dinh, nguoi ndp hd so phai
bao dam cac glay td nay duge ky sb hodc ky tryc tiép theo quy dinh, dugc the hién
duéi dang viin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa.

Péi voi cac glay dé nghi hodc thong bao co nol dung dugc ké kha1 trén HE
théng thong tm veé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy t& khac
trong thanh phin hd 59 dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam céc
gidy t& nay duoc ky s6 hoac ky true tiép theo quy dinh, duqc thé hién dudi dang
vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac xa.



Ngu&i ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thyc h1¢n xac thyc dlon
tr theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s€ nhan dugc glay tlep nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

b) Truong hgp ngudi ndp hd so 1a ngudi duge Uy quyén thye hién thi tuc
diang ky t0 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidly to trong thanh phin ho SO
dang ky theo quy dmh 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa. Céc gidy to
ndy phai duge ky s hoic ky tryc tiép theo quy djnh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién .

Ngudi ndp hd so thanh todn phi, 1¢ phi (néu co) va thyc hién xéc thue dlon
tir theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hé so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Céc thong tin ding ky tb hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tmg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao ddi théng tin giita co quan ding ky kinh doanh cép x4
vi co quan thué.

3.Co quan dang ky kmh doanh cap xa xem xét tinh hop 18 ciia hd so va tra
két qua gidi quyét hd so cho 6 hop tac, hop tdc x4, [i€n hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Lut Hop tac xa va Nghj dinh 56 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp hd so dang
nhap vao H¢ thong théng tin vé diing ky hep tac xi ¢é nhan thong tin phan hdi vé
két qua xir 1y hd so.

b) Cach thire thyc hién:

Hb so ding ky dugc giti dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop trye tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vy buu chinh;

- Cdng dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh quéc gia..

¢) Thanh phin ho so:

* Hé so bao gbm:

_ (1) Van ban dé nghi giri dén co quan ding ky kinh doanh cép xd dé yéu ciu
t6 hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac xd co tén xm pham quyén s¢ hiru cong
nghiép phai thay d6i tén td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hep tac x3;

(2) Vin ban két ludn cia co quan ¢ thim quyén‘vé viée sir dung tén 16 hop
tac, hgp tac x4, lién hi€p hgp tac xa 12 xam pham quyén s& hitu cong nghiép;

(3) Gidy chimg nhén ding ky nhan hiéu, Gidy ching nhan ding ky chi din
dia ly; ban trich luc S& ding ky quoc gia v€ nhan hiéu, chi dan dja 1y dugc bao hd
do co quan quan Iy nha nudc v€ s¢ hiru cong nghiép cap; Gidy chung nhén nhan

higu ding ky qubc té duoc bao hd tai Viét Nam do co quan quan 1y nha nude vé
s& hitu céng nghiép cdp; hop ddng sir dung d6i tuong quyén s& hitu cong nghiép



trong trudmg hop ngudi yéu ciu 14 ngudi duge chuyén quyén sir dung d6i tugng
s& hitu cong nghiép do.

Luu ¥:

Co quan dang ky kinh doanh cép x4 khai thac, sir dung thong tin d4 cé trong
cac co s dit liéu dé thay thé va khong yéu ciu ci nhén, td chirc thuc hién thi tyc
dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy chimg nhan
ding ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Gidy ching nhin ding ky dAu tur; ban sao
vén ban cua co quan dang lq'( diu tu chip thuan vé viée gép vén, mua cd phin,
mua phén von gop cta nha dAu tu nude ngoai, t& chirc kinh té c6 vén dau tu nuoe
ngoai; ban sao quyét dinh ciia Toa 4 an da c6 hiéu lyc phép luit; ban sao phéan quyet
cua Trong tai c6 higu luc va cac gidy to khac trong thanh phin hd so giai quyét
thi tyc ddng ky td hop téc, hep téc x3, lién hiép hop téc xa quy dinh tai Lut Hop
tac x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP,

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tm khai thac duoc
khong day du, khong chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cap x yéu cdu cd
nhén, t chitc bd sung ban sao cac gidy tév néu trén trong truong hgp ho SO quy
dinh tai Ludt Hop tac xa va Nghi dinh s 295/2026/NB-CP c6 yéu cdu dé giai
quyét thu tuc ding ky td hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh; Ca nhan, t6 chirc thuc hién cp nhét, diéu chinh thong tin trong cac co'-
s& dit liéu theo quy dinh cuia phap ludt.

Viéc khai thac, sir dung thong tin di cd trong céc co sO dir ligu dé thay thé thanh
phan hé so ding ky t6 hop tac, hop téc x4, lién hi¢p hep tac xa trén co s& két ndi,
chia sé thong tin gitta Co s& dit liéu ve dang ky hgp tac X3 va céc co s¢ dir ligu:
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghigp.

* Trudng hgp ding ky trén moi truong dién tir:

Hb so déng ky td ho'p tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén méi truong
dlcn tir bao gbm cac gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van béan dign tur. Hd so dang ky trén
mdi trudng dién tir ¢ gia trj phép 1y twong duwong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop tiy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguéi duge uy quyen ding ky thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop téc x4
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghj thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop téc x4,
Viéc ty quyén Jai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh lap hop tac x4, lién hi€p hgp
tac xa thue hién theo quy dinh cia phap luat vé-dan su.

2, Trr trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky tén tai vﬁn ban
de nghi diing ky 6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho
td chirc, ca nhan khac thyc hién tha tyc ding ky td hop tac, ding ky hop téc x4,
lién hi€p hop tac xa nhu sau:



a) Truomg hop uy quyén cho c& nhén thyc hi¢n thu tuc dang ky t6 hop tac,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban dy quyén
cho ¢d nhén thyce hién thu tuc lién quan den ding ky td hop tac, dang ky hop tac
xd, lién hi€p hgp tac xd. Van ban uy quyen nay khong bét bugc phai cong chimg,
chimg thuc;

b) Truéng hop ty quyén cho t6 chire thuc h1¢n thu tuc dang ky td hop tac,
déng ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x&, kém theo hd so déng ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cap dich vy véi t8 chirc 1am dich vy, glay gidi thiéu hodc van ban
phin coéng nhiém vy cua td chitc d6 cho ¢4 nhén tryc tiép thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky td hop tac, ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudmg hop thuc hién thi tuc déng ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop téc xd qua dich vu buu chinh cdng ich, kh1 thue hién tha tuc, nhan vién
buu chinh phéi ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghn;p cung ung
dich vu buu chinh ¢6ng ich phat hanh cé chir ky xac nhéan ciia nhén vién buu chinh
va ngudi c6 thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

4. Truomg hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai
la buu chinh cdng ich thye hién thu tuc dang ky t hop tac, déng ky hop tic x4,
lién higp hop téc xa thi vie uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu -
12 Nghj dinh sb 295/2026/NP-CP.

5. Ngudi iy quyén va ngudi duoc ty quyén thye hién thi tuc ding ky td hop
tac, ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa chju trdch nhi¢m trudc phap luat vé
tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua vigc Uy quyen.

6. Ngudi iy quyén phai xac thwc dién tir theo quy dinh phap lut vé xac thyc
va dinh danh dién tir khi thuc hién thd tuc ding ky thanh 14p td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop téc xd; ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap ludt ctia hop
tac x3, lién hiép hop tac x3; thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gop von 1a td chirc kinh t& ¢o vén du tr mrée ngoai, c4 nhan
la nha dau tr nude ngoai ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay dbi
thanh vién 6 hop tac dé dugc cdp dang ky td hop téc, ding ky hop tac xd, lién
hiép hop tac xa.

Truong hop viée xac thuc dién tu' bj gian doan thi ngudi Uy quyén thuc hién
viée xac thuc dién tir sau khi dugc clp ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac x3. Truong hop ngudi ty quyén khong xac nhan hodc xac nhin
khong Gy quyén thye hién thi tyc diing ky sau khi duoc cép ding ky td hop tac,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4 thi co quan ding ky kinh doanh cép xa
yéu ciu t& hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac x3 bao céo theo quy djnh tai khoan
6 Piéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.



Trudng hop chua co tai khoan dinh danh dién tr d& thuc hién xac thuc dién
tit thi hd so dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd phai kém theo ban
sao thé Cin cude hodc thé Can cudc ¢bng dén hoiic hd chiéu hodc ho chiéu nude
ngoai hodc cac gidy tr c6 gia tri thay thé hd chidu nudc ngoai con hidu Iyc cla
ngudi iy quyén.

Viéc trlén khai quy dinh vé xéc thye dién tir thye hign theo ké hoach xay
dung, nang cap H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xi va dugc thdng bao trén
Cbng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) SO lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thai han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge diy di gidy to quy dinh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ca nhén, td chirc,

h) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa ra théng bao yéu cau td hop tac, hop tac
xd, lién hi¢p hgp tac x4 co tén xam pham quyén so hitu cong nghlq:p phai dang ky -
thay ddi tén. T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& co tén vi pham phai déng
ky thay ddi tén trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co quan déng ky kinh doanh
cdp xa ra thong béo yéu cau thay doi tén hoic co quan ¢o thim quyén xit ly vi
pham yéu cau. Truéng hop td hO’p tac, hgp tac x&, lién hiép hop tac x4 khong dang
ky thay déi tén xam pham quy¢n s& hitu cong nghi¢p theo yéu cdu, co quan déang
ky kinh doanh c4p xi thong bao cho co quan ¢ thdm quyén xir 1y vi pham dé xir
ly theo quy dinh

i) L.¢ phi:

- Mue 1€ phi cu thé do Hoi dbng nhén dén cip tinh quyét dinh (cén cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi np hd so diing ky ndp 18 phl ding ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén ho so
& cAp xa hoic chuyen vao tai khoédn cia co quan dang k¥ kinh doanh cap x4 hodc
thanh toan truc tuyen théng qua chirc néng thanh toan tryc tuyen trén Cong dich
v cong qudc gia hodc bang cach thiic khac theo quy dinh cua phap luat. L¢ phi
ddng ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién hiép
hop tac x& khong dwoc cip ding ky.

2. Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khéng dugc tinh trong 1& phi
dang ky kinh doanh.



- Viéc giai quyet cac 15i giao dich phét sinh trong qua trinh sit dung dich vu
thanh toan tryc tuyén dugce thuc hién theo quy dinh cua phap luat ve giai quyét
tha tuc hanh chinh trén méi tnromg dién .

- Co quan déng ky kinh doanh cép xi c6 trach nhiém phéi ho’p Vi to chic
cung cap dich vy trung gian thanh toan hodc ngan hang thuo‘ng mai thyc hién viéc
d6i soat dir liéu thanh toan qua h¢ thong thanh toan truc tuyen cua Cong dich vy
cong quﬁc gia hodic cla td chirc cung cip dich vu trung gian thanh toan.

- Khéng thu 18 phi ding ky dbi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
22 Luat Hop tac xd 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:
Khong co.
1) Yéu cdu, didu kién thuwc hién thi tyc hanh chinh:

1. Truong hop dé co sb dinh danh c4 nhan, nguoi thue hign thu tuc dang ky
td hop tac, ding ky hop tac x, lién hiép hqp tac x& ké khai cac thong tin vé ho,
chir d¢m va tén, ngay, thang, ndm sinh, sé dinh danh ca nhan, gidi tinh cia minh
va clia ca nhin c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky td hop
tac, hop tac x4d, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so vai
céc thong tin dwoc luu tri tai Co sd dif lidu quéc gia v& dan cu. Trudng hop théng
tin ca nhén duoc ké khai co sai khac so véi thong tin dwoe luu trit tai Co sé dit
liu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé vdi co quan quan ly
nha nude cé thdm quyén dé hiéu chinh thdng tin trude khi thuc hién tha tuc ding
ky t& hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

2. Trudng hop nop hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac X xuit trinb cin cudc cong dan hodc thé
cin cude hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dijnh phép luit dé
thuc hién thi tuc dang ky t8 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khéng c6 sb dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky td hop tac,
hop tac xd, lién hiép hop tac xi ¢ yéu cdu ké khai thdng tin ca nhan cla ngudi
dai dién theo phép luét ciia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién td hop tac trong
trudng hop nguoi dai dién td hop tac 1a ca nhén hodc ngudi dai dién hop phap cia
phap nhén trong truong hop nguoi dai dign t6 hop téc la L phap nhén phai kém theo
ban sao hd chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy td co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hi€u lyc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Trudmg hop viée két ndi giira Co s dit lidu vé dang ky hop tac xi véi Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cw b gian doan thi hd so ding ky td hop tac, hop tic
xd, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoiac thé cén
cuée hodc hd chibu hodic hd chidu nudce ngoai hodc cac gidy to cé gia tri thay thé
hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cta ngudi ndp hd so dang ky, ngudi dai di¢n



theo phap luét cua hop tac x4, lién hiép hop téc x&, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phbng dai dién, d;a diém kinh doanh, ngudi dai d1¢n to hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién td hop tac 1a c4 nhan hodic ngudi dai dién hgp phap clia phap nhén
trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

5. Ho so ding ky t& hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 duge tiép nhan
vio Hé théng thong tin vé dang ky hop tc xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Cé du gidy t& theo quy dinh tai Luit Hop tdc x3 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 da duge dién vao gidy dé
nghj ding ky;

c) C6 so dién thoai ciia ngudi ndp hd so;

d) P4 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trrémg hgp dugc mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

m) Cin ¢ phép ly cua thi tyc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ngay 23/7/2026 cua Chinh phu vé ding ky
t6 hop téc, hop tac x3, lién hiép hop téc xa (Nghi dinh s 295/2026/ND-CP);

2. P& nghi thu hdi Giay chirng nhan diing ky td h(;rp tac, hop tac xa, Glay
chitng nhan dang ky chl nhanh, vin phong dai dién doi voi tru't‘mg hop nji
dung ké khai trong hd so ding ky thanh Idp 1a gia mao (Ma ho so TTHC:
2.002636)

a) Trinh ty thye hién:
* Trudng hop ding ky trye tiép hoje qua djch vu buu chinh:

1. Trudmg hop ¢6 cén cir xéc dinh ndi dung ke khai trong hd so ding ky td
hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 12 gia mao thi ¢4 nhén, t6 chire lién quan
giri viin ban dén co quan ding ky kinh doanh tai B phin mét cira cdp xi dé dé
nghi thu h01 Gidy chimg nhan ding ky td hop tic, Gidy chimg nhin ding ky horp
tac xa, Gidy chu'ng nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién d6i voi
trudng hop ndi dung ké khai trong hé so ding ky thanh lap td hop tac, hqp tac xa,
lién hlf;p hop téc x4, chi nhanh, van phong dai dién 12 gid mao hodic d& nghi thu
hdi Gidy chimg nhan ding ky 5 hop tic, Gidy chimg nhéan ding ky hqp tac x4,
Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cta lin dang
ky thay dbi dugc cp trén co so ndi dung ké khai trong hd so ding ky thay dbi 1a
g1 mao.

Nguorl d& nghij thu hdi c6 trach nhiém cung cip cho co quan dang ky kinh
doanh cdp xd mot trong cac gidy t& quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghj dinh sé
295/2026/ND-CP. Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
d& nghj quy dinh tai khoan nay, co quan ding ky kinh doanh cip x3 xir 1y theo



quy dinh tai khoén 3 Piéu 23 Nghi dinh s0 295/2026/ND-CP, khoan 1 Diéu 54,
khoan 2 Pidu 56 va khoan 2 Piéu 65 Nghi dinh s§ 295/2026/ND-CP.

2. Gidy t& xac dinh noi dung ké khal trong hd so ding ky td hop téc, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa 1a gid mao bao gom

a) Ban sao van ban cua co quan nha nuée cd thdm quyén cip van ban tra 16
vin ban do co quan d6 cip bi gid mao;

b) Ban sao vén ban tra 161 clia co quan ¢ong an vé viéc ndi dung ké khai trong
hd so ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa 14 gia mao.

3. Trudng hop cén xac dinh ndi dung ké khai trong hé so ding ky tb hqp tac,
hqp tac x4, lién hip hop tac x& la gia mao, co quan dang ky kinh doanh cép xi
gui van ban kém theo hd so ding ky to hop téc, hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa
dén co quan quy d;nh tai khoan 2 Piéu nay Cac co quan c¢6 trach nhi¢m tra 161
bang vin ban vé két qua xac dinh theo @& nghj cua co quan dang ky kinh doanh
cdp xa trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi.

b) Cach thire thue hién:

Ho so ding ky dugc giri dén co quan diing ky kinh doanh theo mjt trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vy buu chinh;

¢) Thanh phin hd so:

* Ho so bao gbm:

(1) Vin ban d& nghi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t hep tac, hop tic x3,
chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao vén ban cia co quan nha nude ¢6 thdm quyén cép vin ban tra 1oi
van ban do co quan dé cap bj gia mao;

(3) Ban sao van ban trd 101 cla co quan cOng an vé viéc ndi dung ké khai
trong hd so ding ky tb hep tac, hop tac x4, lién hiép hep tac x3 12 gia mao.

Luu y:

Co quan dang ky kinh doanh cép x4 khai thac, str dung thong tin d4 co trong
cac co s& dit liéu dé thay thé va khong yéu cdu c4 nhén, t§ chirc thyc hién thu tuc
ding ky td hcrp tac, hop tic x4, lién hiép h(;rp tac x4 ndp ban sao Glay chirng nhén
dang ky thué; ban sao hd chiu; ban sao Glay chu'ng nhén ding ky dau t; ban sao
van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuan vé viéc gop vbn, mua ¢ phén,
mua phan vdn gbp clia nha déu tr nudce ngoai, td chire kinh té ¢c6 vén diu tr nuorc
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa 4 an da c6 hiéu lyc phdp ludt; ban sao phan quyet
clia Trong tai co hiéu lyc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so gidi quyét



thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hi€p hgp tac xa& quy dinh tai Ludt Hop
tac xa va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudmg hep khong khai thic dugc théng tin hodc thong tm khai thac duqc
khong day du, khdng chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cép x4 yéu cdu cd
nhén, t6 chirc bd sung ban sao céc gidy tor néu trén trong tru(mg hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP ¢ yéu chu dé giai
quyét thi tuc ding ky t6 hop tac, ding ky hgp tic x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thy¢ hién cdp nhat, diéu chinh théng tin trong cic co
s& dir liéu theo quy dinh cia phép luét.

Viéc khai thac, sir dung thong tin d3 ¢o trong cac co s¢ dir ligu dé thay thé
thanh phan hd so déng ky to hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén co s¢
két ndi, chia sé thong tin giita Co s dit liéu vé ding ky hop tdc xd va céc CO SO
dit lu;u khic thyc hién theo thong béo trén Céng thong tin qubc gia vé diing ky
doanh nghigp.

* Trudmg hop iy quyén thye hién th tuc:

1. Nguoi duge uy quyen déng ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghj thanh 1ap hop tic x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thi tuc déing ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop
tac xd thye hién theo quy dinh cia phap luat vé dan S,

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai van ban
de nghi ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac xa c6 thé ty quyén cho
td chirc, ca nhan khac thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x3,
lién hiép hgp tac xa nhr sau:

a) Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc h1¢n thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 van ban uy quyén
cho cd nhén thuc hi¢n thu tuc lién quan den ding ky to hop tac, déng ky hgp tac
xa, lién hi¢p hop tac xa. Vin ban uy quyen nay khéng bit budc phai cong chimg,
ching thye;

b) Trudng hop 1y quyén cho té chirc thuc hlen thi tyc diing ky td hop tac,
ding ky hop tac xa lién higp hop tdc x4, kém theo hé so déng ky phai ¢6 ban sao
hop ddng cung cip dich v voi t6 chirc lam dich vy, glay gidi thiéu hodc van ban
phan cong nhi¢ém vu cla t8 chirc d6 cho ca nhéan truc tlep thue hién thu tuc lién
quan dén ding ky t0 hop tac, dang ki hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudmg hop thye hién thi tuc ding ky 6 hop tic, ddng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x& qua dich vu buu chinh c6ng ich, khi thire hién thi tuc, nhan vién
buru chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghip cung img
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit k¥ xac nhén ctia nhéan vién buu chinh
vi ngudi c¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi déing ky.

H
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4. Trudng hop iy quyén cho don vi cung cip d;ch vu buu chinh khong phai
14 buu chinh céng ich thye hién thu tuc ding ky td hop tac, déng ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa thi viée uy quyén thyre hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
12 Nghj dinh s6 295/2026/NP-CP.

5. Nguoi ity quyén va ngudi duoc Gy quyén thyre hién thi tyc ding ky hop
tac, ddng ky hop tac x4, lién hi¢p hop téc xa chiu trach nhlem trude phap luat vé
tinh hop phap, trung thyrc va chinh xac clia viéc ty quyén.

6. Ngudi Gy quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phép ludt v& xac thuc
va dinh danh dién tir khi thye hién thi tuc ding ky thanh lap 5 hep tac, hop tic
x3, lién hiép hop téc xa; ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phép luit cia hop
tac x4, lién hiép hop tic x4; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gop vén 1a td chirc kinh té c6 vén diu tr nudce ngoai, ca nhan
14 nha dau tr nuée ngoai ciia hop tac xi, lién hiép hop tic xa; ding ky thay dbi
thanh vién t6 hop tic dé dugc cip ding ky td hop tac, diing ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa.

Truong hop vige xac thyc dign tir bi gian doan thi ngudi ty quyen thye hign
viéc xé4c thuc dién tir saukhi dwoc cdp ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khéng xac nhdn hoac xac nhén
khéng tty quyén thyc hién thi tuc ding ky sau khi duoc cip ding ky tb hop tac, -
dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac xi thi co quan diing ky kinh doanh cdp x3 -
yéu céu t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop téc x3 béo cdo theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 7 Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua co tai khoan dinh danh dién tir ¢ thue hién xac thyc dién -
tir thi hé so ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd phai kém theo ban
sao thé Cin cude hoiic thé Cén cudce cdng dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nuéc
ngodi hoc cic gidy t& co gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hidu lyc cia
nguoi uy quyen

Viéc tr1en khai quy dinh vé xé.c thuc dién tr thyc hién theo ké hoach xay
dung, nng cip He thong thong tin vé ding ky hop tac xi va duge thong béo trén
Céng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) S4 lwgng hd so:

01 b3 hd so.

d) Théi han gidi quyét:

Trong thi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén vin ban dé nghi.
e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twgng thye hién tha tuc hanh chinh:

Cé nhan, td chirc, td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh:
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- Trudng hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh 1ap t6 hop téc, hop
tac x4, 1i€n hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién 13 gid mao:

(1) Thong bao vé& hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky t& hop tic, hop téc x4, chi
nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop nodi dung ké khai trong hd so dang ky thay ddi noi dung ding

ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhdnh, vin phong dai dién 1a
gia mao:

(1) Thong bao v& hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky t3 hop tac, hop tic x4, chi
nhanh, van phong dai dién;

(3) Co quan ding ky kinh doanh cip xi ding tai thong bdo vi pham cia td

hop tac, hop tac x4, 11en hiép hop tac x4, chi nhénh, vin phong dai dién trén Cong
thong tin qudc gia vé diing ky doanh nghmp,

(4) Co quan ding ky kinh doanh cip xa cip Gidy chung nhan déng ky td hop
tac, hop tac xd, chi nhanh, van phong dai dién trén co s¢ hd so hop 18 llen ké trude
hd so ding ky thay d4i co ndi dung ké khai Ia gia mao.

i) L¢ phi:

- Miic 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhén dan cdp tinh quyét dinh (cin ctr quy
dinh tai Thong tu sb 85/2019/TT-BTC).

- Nguai ndp hd so diing ky nop 1€ phl dang ky kinh doanh tai thoi diém ngp -
hd s0. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan hdso
& cAp x4 hoic chuyen vao tai khoan cia co quan dédng ky kinh doanh cap xd hodic
thanh toén truc tuyen thong qua chirc néng thanh toan tryc tuyén trén Cong dich
vu cbng qudc gia hodic bing céch thirc khac theo quy dinh cia phép lut. Lé phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trudmg hop hop tac x4, lién hiép
hop téc xi khong dugc cip dang ky.

2. Tién st dung dich vy thanh toan tnure tuyén khéng dugc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.
- Viéc giai quyet cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh sir dung dich vy

thanh toan tnrc tuyen duoc thyc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé giai quyet
thu tuc hanh chinh trén moéi truorng dién tir.

- Cor quan ding ky kinh doanh cdp x ¢ trach nhiém phdi hqp v6i tb chirc cun
cap dich vy trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thye hién vige doi
soat dix llf;u thanh toan qua h¢ théng thanh toén tryc tuyen ctia Céng dich vu
c¢dng qubc gia hoic cna td chirc cung cip dich vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1§ phi diing ky d6i v&i td hop téc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023,

k) Tén miu don, miu t& khai:
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Khéng c6b.
1) Yéu cu, di¢u kién thwe hién thii tyc hinh chinh;

* K& khai thong tin ca nhén trong thye hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

1. Trudmg hop di c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién tha tuc ddng ky
t6 hop tic, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd ke khai cac thong tin veé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, 50 dinh danh cé nhan, gidi tinh cia minh
va ctia ¢4 nhén ¢ yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén trong hd so ding ky td hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa. Cac thdng tin ke khai phai chinh xac so vdi
c4c théng tin duge luu trir tai Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin ca nhan du'qc ké khai c0 sai khéac so vdi thong tin duge hru trir tai Co sé dir
litu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém li€n h¢ vdi co quan quan ly
nha nudc co thdm quyén dé hiéu chinh thong tin truée khi thyc hién tha tyc ding
ky td hop téc, ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

2. Trudmg hop ndp hé so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x& xudt trinh ciin cirdc cong dén hojc thé
cdn cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh phap luét dé
thye hién thi tuc dang ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Truong hep khodng ¢6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky tb hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tic xa c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan clia ngudi
dai dign theo phdp ludt cua hop téc x4, lién hiép hop tac xd, ngudi ding dau chi-
nhanh, van phong dai di¢n, dija diém kinh doanh, ngudi dai dién té hop tac trong
trudng hop ngudi dai dién td hop téc 13 ca nhan hodc ngudi dai dién hep phap cua
phap nhén trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phap nhan phai kem theo
ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hojic cac gidy t&r co gia tri thay thé ho
chiéu nwéc ngoai con higu lyc cia c4 nhin d6 theo quy dinh.

4, an(’mg hcrp v1¢c két nbi giira Co so dit heu vé ding ky hop téc x3 véi Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky td hop tac, hop téc
x3, lién hiép horp tac xd phai kém theo ban sao cin cudc céng dan hodc the can
cudce hodc hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoiic céc gidy t&r ¢ gia tri thay thé
hd chidu nudc ngoai con hidu lye cua ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap ludt cuia hop tac x4, lién higp hop tac x4, ngu'orl dimng dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kmh doanh, ngudi dai dién td hgp tic trong trudng hop
ngudi dai dién td hop téc 14 c& nhan hodic ngudi dai dién hgp phap cla phap nhén
trong truréng hop ngudi dai dién td hop téc 1 phép nhan theo quy dinh.

* Ho so ding ky tb hop téc, hop tc x, lién hiép hop téc x& duge tiép nhén
vao Hé thdng thong tin v& diing ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau déy:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghj dinh 50
295/2026/ND-CP;
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b) Tén td hop tac, hop téc x3, lién hiép hop tac x3 di duoc dién vao gidy dé
nghj ding ky;

¢) C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp hd so;
d) B3 ndp 1é phi dang ky kinh doanh, trir trudng hgp duge mién 1€ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Hd so ding ky td hop tac, hcfp tac x4, lién hi€p hop tac xa trén mdi trudng
dién tir phai bao ddm céc yéu cdu sau:

a) C6 diy du cac gidy t&r va ndi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai ddy da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tr hoic dit lidu dién tir co ddy dui thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky
bing ban gidy:;

b) Céc thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé ding ky td
hqp tac, hop tac x4, lién hi¢p hop téc xa phai duorc nhap diy du va chinh xac theo

cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién
thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so.

¢) Ca nhan ky tén trong hd so diing ky c6 thé six dung chir ky s6 dé ky truc
tiép tren vin ban dién tir hodic ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van'
ban gidy thco ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoén 2 Piéu 30
Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP;

d) H6 so ding ky t& hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudmg
dién tir bao gdm céc gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghj dinh s&-
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir
theo quy dinh phap luat. H so ding ky trén moi trudng dién tr co gia tri phap ly
twong duong hd so ding k¥ bing ban gidy.

e) Thoi han dé t8 hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac xi sira d6i, bd sung
hé so dang ky trén méi trudmg dxen tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao yéu céu stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khéng nhin duge hd so sira dbi, bd sung, co ' quan déng ky kmh doanh cip xa

s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé& ding ky hop téc
X4.

* Cac trudmg hop khong duoc thue hién thu tuc ding ky td hgp tac, hop tac
x4, lién hiép hop tic x4 / tiép tuc dwgc thyc hién tha tuc déing ky t hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tir chdi cdp ding ky t& hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd néu thudc mot trong cic trudmg hop sau day:

a) To hop tac, hop tac xa lién hlf;p hop tac xa dd bi co quan déng ky kinh
doanh cip xi ra thdng bao vé hanh vi vi pham cua td hop tac, hop tac xd, lién hlep
hop tic x4 thudc trudmg hop thu hdi Gidy ching nhén ding ky td hop tic, Gidy
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chimg nhén déng ky hqp tac x4 hodic da bi ra quyét djnh thu héi Gidy chimg nhin
ding ky td hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop tac x3;

'b) Hop téac x4, lién hiép hop tdc xd dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; td hop tac dang trong qua trinh chédm dut
hoat dong;

c) Té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép
1y “Khdng hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh c4p x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky t

hop téc, dang ky hop téac x4, lién hiép hop téc x4 d6i v6i cac truomg hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x&, lién hip hop tac xa dé c6 bi¢n phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao v& hanh vi vi pham cua td hop tac,
hop tdc x4, lién hiép hop tac x4 thudc trudng hop thu hoi Gidy chirng nhan ding
ky tb hqp tac, Glay chimg nhén déng ky hop tac xa va duge co quan ding ky kinh
doanh cap x4 chip nhan hoic dd dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky td hop
tac, Gidy chirng nhan déng ky hop téc x4 sau khi bj ra quyét dinh thu héi Gidy
chimg nhan dang ky tb hop tac, Gidy chimg nhin dang ky hop tac xa;

b) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xa phai ding ky thay di ndi dung
ding ky td hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm -
dirt hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh.
Trong tredng hop nay, hod so ding ky thay d6i pha1 kém theo van ban giai trinh
cua td hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac x& vé Iy do ding ky thay d6i va dugc
co quan ding ky kinh doanh ¢ip xi chap nhén;

¢) Té hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép ly “Khoéng hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Trudmg hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho
Thu truO'ng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B4 ludt TS tung hinh s
yéu cdu biang vin ban vé viéc to hop tdc, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa khdng
dugce thuc hién mot hodc mdt sb thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x&,
li€n hi€p hop tic x4 thi co quan déng ky kinh doanh cap xa tir chdi cap ding ky tb
hop tac, ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi td hop tac, hop tac x@, lién
hi€p hop tdc x& thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co ¥ klcn chap thusn bing vin
ban ctia cic td chirc, c4 nhin néu trén vé viéc cho phép tlep tuc thue hién thu tuc
dang ky.

m) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;



15

3. Ping ky thanh 14p td hep tac; diing ky td hgp tac trong trudng hgp da
dwgc thanh 1ap trwée ngay Luat Hop tac xa cé hleu Iwe thi hanh, thude doi
tuong Phﬁl ding ky theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 107 Luit Hep tic xa 2023
(M4 ho so TTHC: 2.002637)

a) Trinh tw thwe hién:
* Trudng hep ding ky truc tiép hoic qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop ding ky thanh 1ap t6 hop tic sau ngay Luat Hop tdc xd co hidu
luc thi hanh:

Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay ky hop déng hop tac, ngum dai
dién t6 hop tac thudc dbi tugng phai dang ky kinh doanh hodc c6 nhu cau dang
ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tic xa ndp hd so dang
ky thanh 14p 6 hop tic tai co quan diing ky kinh doanh tai B phan mét cira cép x4.

Sau khi nhan dugc hd so dang ky thanh l4p t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cép xa kiém tra didu kién cap Gidy ching nhén ding ky t6 hop tic quy dinh
tai khoan 1 Diéu 60 Nghi dinh s0 295/2026/ND-CP. Trong thoi han 02 ngay lam
viée ké tir ngdy nhén hd so, co quan ding ky kinh doanh cap xd cp Glay ching
nhan ding ky t& hop tac va gu'l thong bdo vé co quan thue quén 1y cho td hop tac
trong truong hep héd so du diéu klf;n cp; truong hop hd so khong du dleu kién
cap, co quan déng ky kinh doanh cdp xd thong bao bing vin ban ndi dung cén sira
d6i, b sung cho td hop tac.

T4 hop tac thanh 1ap sau khi Luat Hop tac xd c6 hiéu luc thi hanh va da thuc
hlcn thi tyc thong bao dén Uy ban nhin din cép xa thay ddi noi dung hoat dong
din dén thuge dbi tuong phai ding ky kinh doanh ho#c c¢6 nhu cau ding ky kinh
doanh thi thyc hi¢n thu tuc déng ky td hop tac tai co quan ding ky kinh doanh cip
x4a. Ho so dang ky bao gom cac gidy t theo quy dinh tai khoan 1 Didu 59 Nghi
dinh sb 295/2026/ND-CP va ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué. Trinh tyr, thu
tuc diang ky thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diu 59 Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP.

- Trudng hop td hop tac dd duoc thanh l4p truée ngay Ludt Hop tac xd co
higu Iyc thi hanh ma thudc d6i twong phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
107 Luat Hop tac x3 2023:

T hop tac dd duge thanh lap trude ngay Luat Hop tac x4 co hlcu luc thi
hanh ma thudc dbi tugng phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat
Hop tac xa thi phai thyrc hig¢n thu tuc déng ky tai co quan dang ky kinh doanh
cap xd. Truong hop td hop tac co thay 61 ndi dung déng ky tb hop tac da thong
bao toi Uy ban nhan dén cdp x4, td hop téc co thc ding ky thay ddi ndi dung
ddng ky to hgp tac dong thoi voi dé nghi cap Glay chitng nhén dang ky to hop
tac trong mdt bd hd so dé dugc xem xét cdp Gidy chimg nhén dang ky t5 hop
tac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND CP. Trinh ty, thu tuc dang ky
thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu 59 Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.
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Sau khi tiép nhén hé so dang ky thanh lap t6 hop tac, co quan déng ky kinh
doanh cép x3 trao glay bién nhan, kiém tra diéu kién cap Gidy ching nhan ding
ky td hop tac quy dinh tai khoan 1 Diéu 60 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hé so, co quan dcmg ky kinh doanh cap
Xa cép Glay ching nhan diing ky tb hop tac va gui thong bao vé co quan thué quan
Iy cho t& hop tac trong truéng hep hé so du diéu kién cép; truong hop hé so khong
du dleu kién cap, co quan dang ky kinh doanh cAp x4 thong bao bang vin ban ndi
dung can stra doi, bd sung cho td hop tac.

* Trudng hop diang ky trén moi truong dién ti:

1. Nguoi nop hd so ding nhap Céng dich vu cong qudc gla hodc U'ng dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so thuc hién tha tuc déng ky td hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 thdm quyén ky vin ban d& nghj
dang ky t8 hop tac, hop téc x3, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hd O k€ khai théng tin trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa. Bbi vdi cac glay dé nghij hoic théng bdo cé ndi dung duoc ké khai trén He
théng va chi yeu cdu ngudi ndp hd so ky thi nguorl nop ho so khong phai ky sO
hodc ky truc tiép va tai 1én Hé thong théng tin vé ding ky hop tic xa. Péi vai cac
gidy t& khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam céc gidy t& nay duge ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién
dudi dang van ban dién tir va tai cac glay td nay lén Hé thong thong tin vé dang

ky hop tac xa.

Pbi vdi cac glay d& nghij hodc thong bao c6 ndi dung dugc ké khai trén H¢
thdng thong tin vé dang ky hop tac xi yéu ciu nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phal bdo dam céc
gidy t& nay duoc ky sb hoac ky truc ti€p theo quy dinh, duge thé hién dudi dang
vin ban di¢n tir va tai cac glay t& ndy 1én Hé thong théng tin vé ding ky hop téc xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu co) va thuc hién xac thyuc dién
tir theo quy dinh de ndp hé so. Sau khi hoan thanh viéc gii hd so, ngudi ndp hd
50 s& nhin dugc gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua dién tir,

b) Trudng hop ngudi nfp hd so la ngudi duge ty quyén thue hién tha tuc
dang ky td hop tac, ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4

Ngudi ndp hé so ké khai thong tin va ti cac gidy to trong thanh phin h6 SO
déng ky theo quy dinh 1€n H¢ théng thong tin vé ding ky hop tac xa. Céc gidy to
nay phai dugc ky sb hodic ky tnrc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu co) va thuc hign xac thyc di¢n
ta theo quy dinh de nop hé so. Sau khi hoan thanh viéc giri hé so, ngwdi nop hd
so s&€ nhan dugc glay tlep nhén hd so va hen tra két qua dién tir.
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2. Céc thong tin ding ky tb hop tac, hop tac x&, lién hiép horp tac xd trén Hé
théng thong tin v& ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thdng tmg dung dang
ky thué dé phm hop, trao ddi théng tin giita co quan ding ky kinh doanh cép xa
vi co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cip x3 xem xét tinh hop 18 cua hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac hop tac x4&, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Ludt Hop tac xa va Ngh; dinh s6 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp hé so dang
nhap vao H¢ thpng thong tin vé diing ky hop tac xi ¢é nhan thong tin phan hdi vé
két qua xit Iy h so.

b) Cach thirc thye hi¢n:

Hb so dang ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thirc sau day:

- N6p truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua djch vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cdng quéc gia hoic Ung dyung dinh danh québc gia..

¢) Thanh ph?m hd so:

* Hb so bao gbm:

- Truomg hop ding ky thanh lap td hqp tac sau ngay Luat Hop tac x3 co higu
luc thi hanh:

(1) Gidy d& nghi ding ky thanh lap t4 hop tac;

(2) Ban sao hoic ban chinh hep ddng hop téc;

(3) Danh sach thanh vién & hop tac;

(4) Ban sao hodc ban chinh vin ban v uy quyén cua thanh vién td hop tac cho
mdt ¢4 nhén hodc modt phap nhén lam ngudi dai dién t6 hop tac thyre hién tha tuc
diing ky t6 hop tac:

(5) Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué (sit dung trong trirdng hop Té
hgp tac thanh lap sau khi Lugt Hop téc x@ c6 higu Iyc thi hanh va dé thyc hi¢n
thu tye thong bao dén Uy ban nhan déan cip xatheo quy dinh thay ddi ndi dung

hoat dong din dén thudc déi tuong phai ding ky kinh doanh hogc ¢6 nhu céu
ding ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luit Hop tac x3).

Luu v:

Co quan dang ki kinh doanh c4p x4 khai thac, sit dung thong tin ¢ c6 trong
cac co so dit liéu dé thay thé va khdng yéu ciu c4 nhén, t6 chirc thyre hién thi tuc
dang ky t& hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x4 ndp ban sao Giy chimg nhan
ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Giéy chimg nhén déng k)'r dau tu; ban sao
vén ban clia co quan déing ky dau tu chép thudn vé vie 20p vén, mua ¢ phén,
mua phén von gop clia nha du tr nudc ngoai, td chire kinh té c6 von dau tr nuoc
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa an da c6 hidu luc phap ludt; ban sao phan quyet
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ciia Trong tai 6 higu lyc va céc gidy to khéc trong thanh phén hé so gidi quyét
thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& quy dinh tai Luat Hop
tac xd va Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP.

Trudng hop khdng khai thac duoc thdng tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day duq, khong chinh xac thi co Quan dang ky kinh doanh cép xa yéu clu c4
nhén, t§ chirc bd sung ban sao cac gidy t& néu trén trong trudng hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai
quyét thi tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo
quy dinh; C4 nhén, to chirc thyc hién cdp nhat, diéu chinh thong tin trong cac co
s& dir liéu theo quy dinh cua phap luat.

Vlec khai thac, sur dung thong tin da co trong cdc co s¢ dir lidu dé thay thé
thanh phan hd so ding ky t& hop tac, hop téc x4, lién hi€p hop tac xa trén co s¢
két ndi, chia sé thong tin giita Co s¢ dit lidu vé diing ky hop tdc xa@ va cac co s
dit liéu khéc thirc hién theo théng bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Trudng hop t6 hop tac d3 dugc thanh 1ap trudc ngdy Luat Hop tac x3 co
higu lyc thi hanh ma thudc dbi twong phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
107 Ludt Hop tac xa 2023:

(1) Gidy dé nghi cip Gidy ching nhan ding ky td hop téc;
(2) Ban sao Gidy chimng nhén dang ky thué;

(3) Bén sao hodc ban chinh vin ban iy quyén ctia thanh vién td hop tac cho
mdt ca nhén hodc mét phap nhan lam nguoi dai dién td hop tac thuc hién thu tuc
dang ky td hop tac.

(4) Cac gidy t& twong Ung vdi timg truong hop dang ky thay dbi n6i dung
dang ky tb hop tac quy dinh tai Ngh; dinh s6 295/2026/ND-CP (sur dung trong
truong hop td hop tc co thay ddi ndi dung dang ky td hop tac dé thong bao toi
Uy ban nhan dan cap xa to hcrp tic co thé ding ky thay ddi n01 dung ding ky t6
hep tac ddng thoi véi dé nghi cdp Gidy ching nhan ding ky td hop tac trong mét
bé hd so c).

Luu y:

Co quan ding ky kinh doanh cép x4 khai thac, sir dung théng tin d4 c6 trong
cac co s& dit lidu dé thay thé va khong yéu cAu c4 nhan, t6 chirc thuc hién tha tuc
ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hep tac xa ndp ban sao Gléy chirng nhén
dang ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Glay chu'ng nhan dang ky dau t; ban $ao
van ban cia co quan ding ky dau tur chip thudn vé vigc gop von, mua cb phin,
mua phin vén gop cua nha diu tu nudce ngoai, td chuc kinh té ¢6 vén dau tr nude
ngoai; ban sao quyét dinh clia Toa 4 an da ¢6 hi¢u lyc phdp ludt; ban sao phan quyet
ctia Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy t& khac trong thanh phin hd so giai quyét
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thi tuc ding ky t8 hop tac, hop tc x4, lién hiép hop téc xa quy dinh tai Luat Hop
tac xd va Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truorng hop khong khai thédc dugc thdng tin hodc thong tin khai thac duqc
khong day du, khdng chinh xéc thi co quan ding ky kinh doanh cip xa yéu cdu ca
nhan, t§ chirc bd sung ban sao cac giay td néu trén trong truong hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac x&@ va Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP co yéu cdu dé giai
quyét tha tuc ding ky td hop téc, ding ky hep tac x&, lién hiép hop tic xi theo
quy dinh; C4 nhén, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh théng tin trong cac co
s dir ligu theo quy dinh cta phap lujt.

Viéc khai thac, s dung thong tin da c6 trong cac co s¢ dir liu dé thay thé thanh
phin hd so ding ky t hop téc, hop tac xa lién hiép hop tac x3 trén co s& két ndi,
chia s¢ thong tin gifta Co s¢ dir ligu vé ding ky hqp tdc xd va céc co s¢ dit liéu
khéc thuc hién theo thong béo trén Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Trudmg hop ding ky tb hop tac trén méi truomg dién tir:

HO so ding ky t0 hop téc trén méi trudng dién tir bao gdm céc gidy t& theo
quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé
hién dudi dang vin ban dién tu. Hb so ding ky trén moi trudmg dién tir ¢ gia tri
phép 1y twong dwong hd so ding ky bing ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién thi tuc:

+Canhén ky tén tai van ban de nghj ding ky t5 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa co thé ty quyén cho td chirc, c4 nhin khac thyc hu;n thu tuc dang ky
td hop tic nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hi¢n tha tuc dang ky td hop tc,
déng ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4, kém theo hd s0 phai ¢6 vén ban uy quyén
cho ca nhén thuc hién thu tuc lién quan den ding ky t& hop tac, ddng ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac x3. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong ching,
chimg thuc;

b) Truémg hop ty quyén cho t§ chirc thye hién tha tyc dang ky td hop tac,
déng ky hop tac x4, lién hiép horp tac x4, kém theo hd S0 déng ky phai ¢6 ban sao
hop ddng cung cép dich vu voi td chire lam dich vy, glay gi0i thiéu hodc van ban
phan cdng nhiém vu cna td chirc d6 cho ca nhan trye tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudmg hop thyc hién thi tuc ding ky t hop téc, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cdng ich, khi thuc hién tha tuc, nhédn vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung mg
dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chit ky xdc nhén ctia nhan vién buu chinh
va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Tradng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh khéng phai
14 buu chinh céng ich thye hién thu tuc ding ky t6 hgp tac, ding ky hop tac x4,
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lién higp hop tac xa thi vigc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
12 Nghj dinh sb 295/2026/NP-CP.

5. Ngudi iy quyén va ngudi duge iy quyén thyuc hién thi tuc ding ky t6 hop
tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi chiu trach nhiém truéc phap luit vé
tinh hgp phap, trung thirc va chinh xéc cla viéc Uy quyén. Ngudi uy quyén va
ngudi duge ty quyén phai x4c thyc dién tir theo quy dinh phap luit vé xac thuc
va dinh danh dién tir dé dugc cdp ding ky t6 hop tac, ding ky hop téc x4, lién hiép
hgp tac xa.

Trudng hop viéc xac thyc dién tir bj gisn doan thi ngudi uy quyén thyc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi dugce cr—fip déng ky td hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Truwong hop ngudi Gy quyén khéng x4c nhén hojic x4c nhan
khong iy quyén thyc hién thu tuc ddng ky sau khi duge cip ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cép x4
yéu céu td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa bao cao theo quy djnh tai khoan
6 Piéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir & thye hién x4c thye dién
tir thi hd so dng ky t6 hop tac, hop tac 3, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban .
sao thé Cin cudc hoic thé Cin cudc cong dan hodc hd chiéu hodic hd chiéu nude
ngoai hodc cac gidy to co gid tri thay thé ho chidu nuéc ngoai con hiéu luc cia
ngudi uy quyén.

Viéc tnen khai quy dinh vé xdc thuc dién tir thyc hién theo ké hoach x4y ..
dung, néng cép H¢ thong thong tin vé ding ky hop tic xi va duge théng bao trén
Céng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:

01 b hd so.

d) Théi han gidi quyét:

Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép x4.

g) Poi twrgng thure hién thi tuc hanh chinh:

T4 hop tac.

h) Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan ding ky t5 hop téc.

i) L¢ phi:

Khéng thu 1¢ phi ding ky d6i voi t6 hop téc theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
22 Luét Hop tac x3 2023.
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k) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidly dé nghi dang ky t& hop tac (Mau s6 13, Phy Iyc 11, Théng tu so
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 clia By trurO'ng B¢ Tai chinh ban hanh biéu miu
sir dung trong linh virc quan 1y nha nude d6i véi _h¢ kinh doanh, to hqp tac, hop
tac x&, lién hi¢p hop tac x4 khi td chirc chinh quyén dia phuong 02 cdp (Théng tu
50 43/2025/TT-BTC));

- Danh sach thanh vién t6 hop taic (Mau sb 14, Phu luc II, Thong tu sé
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* T hop tac duge cdp Gidy chimg nhéan ding ky & hgp tac khi ¢é du cac
diéu kién sau day:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bj cdm d4u tur kinh doanh;
- Tén ctia td hop tac duge dit theo ding quy dinh;
- C6 hd so ding ky tb hop téc hop 18.

* T6 hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay dugc cép Giy chimg
nhén dang ky t& hop tac, trix truong hop kinh doanh nganh nghé d4u tr kinh doanh
c6 didu kién. Tru'ong hqp td hop tic ding ky ngay bit dau hoat d4ng kinh doanh
sau ngay duoc cip Gidy chimg nhén dang ky t6 hep tac thi td hop tac duoc quyén :
hoat dong kinh doanh ké tir ngay da dang ky, trir trudng hop kinh doanh nganh,
nghé déu tu kinh doanh c6 didu kién. '

* K¢ khai théng tin c4 nhan trong thye hién thi tuc ding ky td hop tac

1. Truong hgp da ¢ sb dinh danh cé nhan, ngudi thue hién thu tuc dang ky
td hogp tac, dédng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir ¢ém va tén, ngay, thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhén, gi¢i tinh ciia minh
vi clia c4 nhan ¢6 yéu cu ké khai thong tin ¢4 nhan trong hé so ding ky t hop
tac, hgp tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so vai
cac thng tin duge lwu trit tai Co s¢ dit ligu qudc gia vé dan cu. Truomg hop thong
tin ca nhan dugc ké khai co6 sai khac so véi thong tin dugce hru trix tai Co s dit
litu qudc gia vé dan cu, ci nhin 46 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy
nhd nuéc ¢6 thim quyén dé hiéu chinh thdng tin trréce khi thyc hién thi tuc ding
k¥ t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Trudong hop nop hd so ding ky bang bén gidy, ngudi nop hd so ding ky
td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x& xut trinh ciin cudc cong dan hodic the
cén cuoc hode sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap lujt dé
thue hién thua tuc ding ky t6 hep tac, dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac x4,

3. Trudng hop khong ¢6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hé so ding ky td hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu ciu ké khai thdng tin c4 nhén cla nguoi
dai dién theo phap ludt ciia hop tAc xd, lién hiép hop tac x3, nguoi dimg dau chi
nhénh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién tb hop tic trong
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tredng hop ngudi dai dién td hop téc la ca nhén hodc ngudi dai di¢n hop phap cua
phap nhén trong truong hop nguoi dai dién tb hop tacla L phdp nhdn phai kém theo
ban sao ho chiéu hodic hd chiéu nudc ngoai hodc céc gidy t& c6 gia trj thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hidu lye clia ca nhin dé theo quy dinh.

4, Tm(mg hqp v1¢c két ndi glu'a Co 5o dir ligu vé ding ky hop tac x& véi Co
s& dit lidu qudc gia v& dan cu b gian doan thi hd so ding ky t0 hop tac, hgp tac
xd, lién hi¢p hop tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé cin
cudc ho{ic h6 chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hoic cac gidy tor c6 gié trj thay thé
ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp hd so ding ky ngudi dai dién
theo phap luat cua hop tac x3, lién hiép hop tac x&, nguoi dimg dau chi nhanh, viin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai di¢n t0 hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhén hodc ngudi dai di¢n hep phép cua phap nhén
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hgp tac 1a phap nhén theo quy dinh.

* Ngdn ngir sir dung trong hd so diing ky td hop tac:

- C4c gidy to, tai liéu trong hd so ding ky td hop tic dugc lap bing tiéng Viét;

- anorng hop ho so dang ky t5 hop tdc c6 tai lidu bing tleng nude ngodi thi hd
so phai ¢ ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai lidu bang tiéng nuéc ngodi;

- Tru'orng hop gidy td, tai lidu trong ho so ding ky & hop tac dugc ldp bing
tiéng Viét va tleng nuroc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thyre hién thu
tuc dang ky td hop tac.

* Nguén ndp hd so ding ky td hop tic ndp hd so tai co quan dang ky kinh
doanh cép xa.

Hb so ding ky td hqp tac dwoc tiép nhan vao Hé thng thdng tin vé ding ky
hop tac xa khi c6 du cac didu kién sau day:

- C6 du gidy t& theo quy dinh tai Luit Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP;

- Tén t hop tac di duge dién vio gidy dé nghj ding ky;

- C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so;

- B4 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trwdmg hep duge mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

_ * Ho so ding ky t0 hop téc trén mdi trudng dién tir phai bao dam céc yéu
cau sau:

a) C6 ddy du cac gidy tor va ndi dung cac gidy t& d6 duge ké khai diy du
theo quy dinh nhw hd so ding ky bing ban gidy va duge thé hién duéi dang vin
ban dién tir hoic dit liéu dién tir c6 ddy du thong tin theo quy dinh nhur hé so
ding ky bing ban gidy;

b) Cac thdng tin dang ky dugc ke khai trén Hé théng théng tin vé dang ky
hop tic xa phai dugc nhip diy du va chinh xac theo cic théng tin trong ho so



23

déng ky bang ban gidy; trong 46 c¢6 thong tin vé s dién thoai, thur dién tir cua
ngudi ndp ho so.

- Cé nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 d& ky tryc
tiép trén van ban dién tir hodc k¥ tryc ti€p trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché d anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP;

- Hb so ding ky tb hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng
dién tir bao gbdm céc gidy tor theo quy dinh tai Luét Hop tic xd va Nghj dinh sd
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir hodc dit lidu dién tir
theo quy dinh phap luat. H6 so ding ky trén mdi trudng dién tir c6 gia tri phép ly
twong duong hd so diing ky bang ban gidy.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira di, bd sung hd
so dang ky trén moi trudng dlcn tir 1a 60 ngay ke tr ngay co quan ding ky kinh
doanh cap x4 ra thong bao yeu ciu sira ddi, bo sung hd so. Sau thoi han néu teén,
néu khong nhén dugc hé so sira d6i, bd sung, co y quan dang ky kinh doanh cép x3
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé dang ky hop tac
xd.

* Céc trudng hop khong dugce thuc hién thi tyc dang ky 16 hop tac/ tiép tuc
dugc thye hién thi tuc dang ky t5 hop tac:

1. Co quan ding ky kinh doanh cép xi tir chdi cdp ding ky td hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mét trong cic trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hlf-;p hop tac xa da bj co quan déng ky kinh
doanh cip x4 ra théng béo vé hanh vi vi pham ctia td hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tic x4 thude treong hop thu hdi Gidy chung nhan dang ky tb hop tac, Gidy
chimg nhén déng ky hop tac x& hodc da bjra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhin
ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop tac x&;

b) Ho'p tac x4, lién hiép hop tac x& dang trong qua trinh giai thé theo nghj

quyét giai thé ciia Pai hdi thanh vién; td hop tac dang trong qua trinh chim dirt
hoat dong;

c) T6 hop tac, hop tic x, lién hiép hop tac x4 dang trong tinh trang phép
ly “Khéng hoat ddng tai dia chi da diang ky”.

2. Co quan diing k¥ kinh doanh cép x3 tiép tuc giai quyét thd tuc dang ky to
hop tac, ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa d6i voi cic trudng hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T4 hop téc, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xd@ da co bign phap khac phuc
nhimg vi pham theo yéu céu trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t& hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop téc x& thugc trudng hop thu hdi Gidy chirng nhén ding
ky td hop tac, Gidy chitng nhan ding ky hop tac xd va duge co quan ding ky kinh
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doanh cap xd chép nhén hoic da dugc khoi phyc Gidy chu'ng nhan dang ky td hop
tic, Gidy ching nhan [déng ky hop tac x4 sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy
chitng nhén diing ky tb hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop tac x4;

b) To hop tac, hop tdc x4, lién higp hop tac x4 phai dang ky thay 46i noi dung
ding ky td hop tac, dang ky ho'p tac xd, lién hiép hop tac xa dé phuc vy viéc chim
dirt hoat dong to hqp tac, glal thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truémg hop nay, hd so diing ky thay dbi phai kém theo vén ban g1a1 trinh
cia t6 hop tac, hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa vé 1y do ding ky thay d6i va dugc
co quan dang ky kinh doanh cép xa chap nhén;

c) TH hgp tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x3 khong con trong tinh trang
phap ly “Khéng hoat ddng tai dia chi d3 ddng ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Ph6 Thu trudng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai Bo ludt T tung hinh
sw yéu ciu bang viin ban vé viéc td hop téc, hop tac x4, lién hi€p hop tac xd khong
dugc thyc hién mot hodc mdt sb thu tuc ding ky td hop tac, dang v hop tac xa,
lién hi€p hop tac x4 thi co quan ding ky kinh doanh cap x4 tur chéi cap ding ky td
hop tac, dang ky hop tac x4, lign hiép hop tac xa khi td hop tdc, hep tac x4, lién
hiép hqp tac xd thuc hién thu tuc 46 cho dén khi co6 ¥ k1en chip thuan bang vin:
ban clia cac td chirc, cd nhan néu trén vé viée cho phép tlep tuc thye hién thu tuc
dang ky.

m) Cin cir phdp ly cia thid tyc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP:;

- Thong tu s6 09/2024/TT- BKHDT ngay 16/5/2024 cia B trudng B Ké
hoach va DAu tu ban hanh biéu miu thuc h1¢n thu tuc dang ky td hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xd va quy dinh vé noi dung thdng tin, vi¢c cép nhét, khai thac
va quéin ly Hé thong théng tin qudc gia vé& hop tic x3 (Thong tu sb 09/2024/TT-
BKHDT);

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

4. Ding ky thay d6i ndi dung ding ky tb hop tic (Ma hd so TTHC:
2.002639)

a) Trinh ty thuc hién:

* Trwdng hop diing ky trye tiép hodc qua dich vy buu chinh:

Ngudi dai dién cua td hop tac ¢ trach nhiém déang ky thay dbi véi co quan
déng ky kinh doanh cAp x4 trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co thay d6i mot
hosic mét s6 ndi dung sau: (1) Ten td hop tac; (2) Dia chi try s to hqp tac; (3)

Ngéanh, nghé kinh doanh; (4) Tong gi4 tri phin von gop; (5) Thanh vién td hop
tac va (6) Thong tin ding ky thué. Cu thé:

- Khi thay d4i ndi dung dang ky td hop tac quy d;nh tai cdc diéma, c vad
khoan 1 Biéu 61 Nghi dinh 6 295/2026/ND-CP (bao gdm: Tén td hop tac, Nganh,
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nghe kinh doanh va Téng gia trj phén von g6p), td hop téc giri hd so ding ky thay
d6i dén co quan dang ky kinh doanh cap Xa.

- Khi tb hop tac thay d6i dja chi tru s& sang tinh, thanh phé tryc thudc trung
wong khac, to hop tac gui hé so dang ky thay ddi quy dinh tai khoan 2 Piéu 61
Nghi dinh $6 295/2026/ND-CP dén co quan ding ky kinh doanh cap x4 tai tinh,
thanh pho trire thude trung uong noi td hop téc dy dinh chuyen dén, Truong horp
viéc chuyén dja chi try s& din dén thay dbi co quan thué quan Iy tryc tlep, to hop
tac phai thyc hign céc tha tuc véi co y quan thué lién quan den vige chuyen dia diém
theo quy dinh ciia phap luét ve thué trude khi ding ky thay dbi dia chi tru s vai
co quan ding ky kinh doanh c4p x4..

- Truc’mg hop thay d6i thanh vién t6 hop tac, 16 hop tac ndp 1o so dang ky
thay d6i dén co quan diing ky kinh doanh cép xa.

- Trudmg hop t hop tac thay dbi thong tin dang ky thué ma khong thay ddi
an dung ding ky kinh doanh, trir thay d6i phuong phap tmh thué, t6 hop tac giri
hd so ding ky thay ddi ¢én co quan ding ky kinh doanh cip xa.

Sau khl tiép nhan hd so dang ky thay d6i, co quan déng ky kinh doanh cép
xi trao gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so.

Trong thoi han 02 ngay 1am vige ké tir ngay nhan hd so, co quan dang ky
kinh doanh cap x@ c0 trach nhi¢m xem xét tinh hop 1€ cia hé so va cap Gidy chirng
nhin ding ky td hgp téc trong trudmng hop td hop tac thay d6i noi dung ding ky
quy dinh tai cic dlcm a, b, d khoan 1 Diéu 61 Nghj dinh 56 295/2026/ND-CP hodc
gidy xdc nhén vé viéc thay ddi ndi dung diing ky t6 hop tac trong truong hop tb
hgp tac thay dbi n6i dung ding ky quy dinh tai diém c, d va e khoan 1 Diéu 61
Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP neu td hop téc cd nhu céu; trudmg hop hd so chua
hop 18 hodc tén td hop tac yéu ciu ding ky khdng dung theo quy dinh hodc thong
tm ké khai trong hd so ding ky khong thong nhét, co quan déng ky kinh doanh
cdp x3 thong bao bang van ban ndi dung cén sira ddi, bd sung.

* Trudng hop ding ky trén méi trudng dién tir:

1. Ngudi nop hd so ding nhap Cong dich vu cong quéc gia hoic Ung dung
dinh danh quoc gia béng tai khoan dmh danh dién tir 48 truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xa. Ngudi nfp hd so thye hién tha tuc dang ky tb hop tac
ding ky hop tic x4, lién hiép hop tc xa theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé
dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Trudong hop ngudi ndp hd so 12 ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghj
ding ky td hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac x3

Nguoi nop hd so ké khai thong tin trén H¢ thong thdng tin vé diing ky hop
tac xd. D4i vdi cac glay dé ngh; hodc thong bao cé ndi dung dugc ke khai trén Hé
théng va chi yeu cdu ngudi ndp hd so ky thi ngudn nop ho so khong phai ky sb
hodc ky truc tiép va tai lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Ddi véi cac
gidy to khac trong thanh phén h S0 dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam céc gidy t&r nay duge ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh, duge thé hign
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dudi dang vin ban dién tir va tai cc gidy t& nay 1én Hé théng thong tin vé ding
ky hop tac xa.

bébi voi cac glay aé nghj hodc thong bao ¢6 ndi dung dugc ké kha1 trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tic xa yéu cau nhiéu nguén ky va gidy to khéc
trong thanh phin hd so dang ky theo quy dinh, ngudi nép hd so phal bao dam cac
gidy t& nay duge ki sb hoac ky tryc tiép theo quy dinh, duoc thé hién duéi dang
viin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xa.

Nguéi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thuc hign xac thyc dlc;n
tir theo quy dinh de nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
50 s& nhén dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién ti.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 13 ngudi duge vy quyén thyc hién thl tyc
ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hqp tac xd

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phén ho SO
dﬁng ky theo quy dmh 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to
ndy phai duge ky s6 hodc ky tryc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tr.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu cé) va thuc hn;n xéc thue dién
tr theo quy dinh de nQp hé so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir,

2. Cac thong tin ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hlc;p hop téc xa trén HE
thdng thong tin vé ding ky hop tac xa duge truyén sang Hé thong tng dung dang
ky thué dé phm hop, trao dbi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cap x4
va co quan thué.

3.Co quan dang ky kinh doanh cdp xd xem xét tinh hop 18 clia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop té,c hop tac x3, lién hiép hgp tac xa theo quy
dinh tai Luat Horp tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp hd so din
nhap vao Hé thong thdng tin vé ding ky hop tac xd dé nhan thong tin phan hdi vé
két qua x1r 1y hd so.

b) Cach thirc thye hi¢n:

HO so d3ng ky dwoc gii dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cic
phuong thirc sau day:

- Nop true tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua dich vy cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phén ho se:

* Hd so bao gbm:

- Trudng hop dang ky thay ddi: Tén td hop tac; Nganh, nghé kinh doanh; Pia
chi try s& t0 hop tac; va Tong gia tri phan von gop:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky td hop tac;
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(2) Ban sao hodc ban chinh van ban v uy quyén cua thanh vién td hop tic cho
mdt ca nhan hodc mot phap nhén lam ngudi dai dién ) hop tac thyc hién thu tuc
ding ky t6 hop tac.

Co quan ding ky kinh doanh c4p x4 khai thac, sit dung thdng tin d c6 trong
cac co so dit lidu dé thay thé va khong yéu ciu c4 nhan, t§ chie thyc hién thi tuc
ding ky t8 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 ndp ban sao Giéy chitng nhan
dang ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Gléy chu'ng nhan ddng ky dau tu, ban sao
van ban cua co quan dang ky dau tu chép thuén vé vige gop v6n, mua ¢ phin,
mua phan vén gop cta nha dAu tu nude ngoai, td chic kinh té c6 vén diu tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh ciia Tda 4 an da c6 hiéu lyc phap luat; ban sao phan quyet
cua Trong tai co hiéu lyc va cac gidy to khac trong thanh phéan hd so giai quyét
thi tuc ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat Hop
tac xd va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duge
khong day du, khong chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh c4p x3 yeu cdu cd
nhén, td chirc bd sung ban sao cic gidy to néu trén trong trudng hop ho SO quy
dinh tai Ludt Hop téc xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c¢6 yéu cau dé giai
quyét tha tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa theo
quy dinh; Ca nhan, t6 chirc thuc hién cdp nhit, diéu chinh thdng tin trong cac co
s¢ dit liéu theo quy dinh cla phap luit.

Vigc khai thic, sir dung thong tin dd c6 trong céc ca s& dit liu dé thay thé thanh
phan hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xa lién hiép hep tac xa trén co s& két ndi,
chia s¢ thong tin gilta Co s¢ dir ligu vé ding ky hgp tac xa va cac co so dir ligu
khéc thuc hién theo thong bao trén Cong thng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop thay dbi Thanh vién td hop tac:
a) Gidy dé nghi ding ky thay d4i ndi dung ding ky t6 hop tac;
b) Danh séch thanh vién t5 hop tac;

¢) Ban sao hofic ban chinh van ban ty quyén cda thanh vién td hop téc cho
mét ca nhén hofc mdt phap nhan lam ngudi dai dign tb hop tac thue hién thu tuc
ding ky t5 hop tac.

Luu vy:

Co Quan dang ky kinh doanh cap xd khai thac, sir dung thong tin da co trong
cac co s& du liéu dé thay thé va khdng yéu ciu c4 nhan, td chirc thyc hi¢n thu tuc
dang ky tb hop tac, hop tac x§, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Glay chimg nhén
ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Giay chung nhén dang ky dau tu; ban sao
véan ban cua co quan ding ky dau tu chép thudn vé vige gop von, mua cd phén,
mua phan vén gop cla nha déu tu nude ngoai, td chire kinh té c6 von dau tu nuéce
ngoai; ban sao quyét dinh ciia Toa an 43 c6 hidu luc phap luat; ban sao phan quyét
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ctia Trong tai ¢6 hiéu luc va céc gidy to khéc trong thanh phén hd so gidi quyét
thi tye dang ky t5 hop tac, hop tac x3, lién higp hop tac xa quy dinh tai Luét Hop
tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thdng tin hodc thong t1n khai théc dugc
khong day dd, khdng chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh c4p xa yéu cdu ca
nhén, t§ chirc bd sung ban sao cac gidy td néu trén trong trudng hqp ho SO quy
dlnh tai Ludt Hop tac xa va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP c¢6 yéu cu dé giai
quyét tha tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hi€p hop téc xa theo
quy dinh; C4 nhén, t6 chirc thye hién cdp nhat, diéu chinh thong tin trong cac co
s& dir liu theo quy dinh cua phap luét.

Vige khai théc, sir dung thong tin da 6 trong cac co s¢ dit ligu dé thay thé
thanh phan hé so ding ky t6 hep tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén co s
két ndi, chia sé théng tin giita Co s dit liéu vé ding ky hop tac xd va cac co so
dit 1iéu khéc thye hién theo théng bao trén Cng thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Truémg hop tb hop tac thay dbi thong tin déng ky thué ma khong thay dbi
n6i dung dang ky kinh doanh, trir thay d6i phwong phap tinh thué:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay d01 ndi dung dang ky td hop tac kém theo ban
sao hodc ban chinh vén ban ¢ ty quyén cua thanh vién t0 hop tac cho mdt ca nhén
hoac mdt phép nhan 1am ngudi dai dién td hop tac ¢ thuc hién thi tuc ding ky 5
hep téc.

Co quan ding ky kinh doanh cép x3 khai théc, sir dung thong tin da co trong
cac co so du liu dé thay thé va khong yéu cau ca nhén, td chic thuc hién thu tuc
dang ky td hqp tac, hop tac x4, lién higp hqp tac xa ndp ban sao Glay chirng nhén
ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chimg nhén diang ky dau t; ban sao
vén ban cia co quan déng ky d4u tu chip thudn vé viéc gop v6n, mua cb phén,
mua phin vén gép ciia nha dau tr nude ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén dau tu mréc
ngoai; ban sao quyét djnh ciia Toa an da cb hidu luc phap luat; ban sao phan quyét
ctia Trong tdi ¢ hidu luc va cac gidy t& khac trong thanh phén hd so giai quyét
thi tyc ding ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop téc xa quy dinh tai Luit Hop
tac xd va Nghi dinh s& 295/2026/ND-CP.

Truémg hop khdng khat thac duge thdng tin hodc thong tm khai théc duge
khéng day di, khéng chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cdp xi yeu cdu cd
nhén, t§ chitc bd sung ban sao céac gidy to néu trén trong truomg hop ho SO quy
d;nh tai Luat Hop tc xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé giai
quyét tha tyc ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x3, lién hi€p hop tic xa theo
quy dinh; C4 nhén, t6 chirc thye hién cdp nhat, diéu chinh thdng tin trong céc co
s¢ dir liéu theo quy dinh ctia phép luat. ,
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Vlec kha1 thac, st dung théng tin d c6 trong cac co s& dir lidu dé thay thé
thanh phan hé so ding ky t6 hop tic, hop tac xa lién hi¢p hop tac xa trén co sd
két nbi, chia s¢ thong tin giita Co s& dit lidu vé ding ky hop tdc xa va cdc co 8o
dit liéu khdc thyc hién theo thdng bio trén Cdng thdng tin qubc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Truong hgp ding ky trén mdi truong dién ir:

Hb so diing ky td hop téc trén mdi truomg dién tit bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé

hién duéi dang vin ban dién tir. H) so dang ky tren mdi trudmg dién tir co gia tr
phép 1y twong duwong hd so ding ky biang ban gidy.

* Trudng hop uy quyén thyc hién thi tuc:

1. Ngudi duoc ly quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop téc xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 13p hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ity quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop téc x4, lién hi€p hop
tac xa thyc hign theo quy dinh cia phép luat vé dan sy.

2. Trr truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, c4 nhin ky tén tai van ban
de nghi ding ky t6 hop tac, hp tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho
td chirc, ca nhan khéc thye hién thu tuc ding ky tb hop téc, ding ky hop tac x4,
li€n hi¢p hgp tac xa nhu sau:

a) Truomg hop Uy quyén cho c4 nhan thye hi¢n tha tuc dang ky td hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢ vén ban uy quyén
cho ca nhén thye hién thu tyc li€n quan den dang ky td hop tac, dang ky hop tac
xd, lién hiép hop tic xd. Vin ban ty quyén nay khdng bét bude phai cong chimg,
chung thuc;

b) Trudng hop iy quyén cho 6 chirc thuc hién thi tuc déng ky tb hop tac,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cdp dich vu vai td chirc lam dich vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban
phin cong nhiém vu ctia td chirc d6 cho ¢4 nhan trye tiép thue hién thd tyc lién
quan dén ding ky & hop tac, ding ky hop tac xd, lién hiép hop tdc x4.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc ding ky 5 hop tac, ding kY hop tac x&, lién
hiép hgp tac xa qua dich vy buu chinh ¢6ng ich, khi thire hién thu tuc, nhan vién
buru chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung img
dich vu buu chinh c¢Ong ich phat hanh c6 chit k¥ xac nhén cia nhén vién buu chinh
va ngudi ¢ thdm quyén ky vin ban dé nghj ding ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vj cung cip dich vy buu chinh khong phai
1a buu chinh ¢6ng ich thyc hién thu tuc ding ky td hgp tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4 thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.
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5. Ngudi ty quyén va ngudi duge Gy quyén thue hién thi tuc ding ky td hop
tac, déing ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi chiu trach nhiém trwéc phap luit vé
tinh hop phap, trung thure va chinh xac cua viéc iy quyén.

6. Ngudi iy quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phap ludt vé x4c thyc
va dinh danh dién tir khi thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap té hop tic, hop tac
xd, lién hiép hop tac xd; ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luat cua hop
tac x4, lién hiép hop tac x3; thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién chinh thirc,
thanh vién lién két gép von la td chirc kinh té c6 von dau tr nuwdc ngodi, cd nhin
la nha ddu tr nwdc ngodi cia hop tic x4, lién hiép hop téc x3; ding ky thay dbi
thanh vién t& hop tac dé dugc cip ding ky tb hop tic, diing ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

Tru'orng hgp viéc xac thyc dién tu bi gidn doan thi ngudi uy quyen thue hién
viéc xac thyc dién tr sau khi duge cap dang k;,' td hop tac, ding ky hop téc x4,
lién hiép hop tac xa. Trudng hop ngudi iy quyen khong xac nhan hodc xac nhén
khéng Uy quyén thyc hién thi tuc ding ky sau khi dugc cdp ding ky tb hqp tac,
dang ky hop téc x4, li€n hi¢p hop tac x4 thi co quan déng ky kinh doanh cap xa
yéu cau td hop tac, hop téc xd, lién hiép hop tic xa bdo céo theo quy dinh tai khoan
6 Piéu 7 Nghj djnh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua o tai khoan dinh danh di¢n tir dé thyc hién xac thyc dién
tir thi hd so dang ky t6 hop tic, hop tac xd, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban
sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong dén hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc
ngoai hodc cac giay to cd gia trj thay thé h¢ chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua
ngudi Oy quyén.

Viéc tnen khai quy dinh v& xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay
dung, nang cép Hf; thong thong tin vé diing ky hop tac xa va dugc thong bao trén
Cbng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 16.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

T4 hop tac.

h) Két qua thyre hién thii tyc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1&:

+ Co quan déng ky kinh doanh cép xa cép Gidy chimg nhan ding ky td hop
tac (trong truong hqp ding ky thay ddi tén td hop tac, dia chi tru s& to hop téc,
tong gi tri phin vén gop).
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+ Co quan déang ky kinh doanh cép x& cip Gidy x4c nhén vé viéc thay d6i
n$i dung dang ky ) hqp tac (trong truong hop dang ky thay d6i nganh, nghé kinh
doanh; thanh vién tb hop téc; thong tin ding ky thué).

- Truomg hop hd so chua hop 1é:

Trudng hop hd so chwa hop 1& hoic tén té hop tac yéu ciu ding ky khong
dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhét,
co quan dang ky kinh doanh cap x4 thong béo bang vin ban ndi dung cén sira ddi,
bo sung..

i) Lé phi:

Khdng thu 18 phi dang ky d6i véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luét Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghl dang ky thay dbi n6i dung ding ky t hop tac (Mdu sé 15, Phu
luc Il, Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

Danh sach thanh vién td hop téc (Mdu sé 14, Phu luc II, Théng tw s6
43/2025/TT-BTC) (dimg trong trucng hop thay d6i thanh vién t6 hop tdc).

I) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

1. Trudng hop d4 c6 s6 dinh danh ca nhén, ngudi thuc hién tha tyc déng ky
td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hqp tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nim sinh, sé dinh danh c4 nhan, giéi tinh cia minh
va clia c4 nhin c6 yéu cdu ké khai théng tin ¢4 nhén trong hd so ding ky td hop
tac, hgp tac xd, lién hiép hgp tac xd. Cac thong tin ké khai phai chinh xéc so vai
cac thong tin dugc luu trit tai Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin c4 nhan dugc ké khai ¢6 sai khac so véi thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dit
litu qubc gia vé& dan cu, c4 nhin d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y
nha nudc c¢6 thim quyén dé hiéu chinh thdng tin trude khi thuc hién tha tyc ding
ky t hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hep tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop hé so ding ky
td hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd xudt trinh cin cudc cong din hodc the
cin cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé
thyre hién thu tuc dang ky t6 hop téc, ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xa.

3. Trudmg hop khong cb sb dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky td hop tac,
hgp tac x4, 1ién hiép hop tic xd c6 yéu ciu ké khai thong tin ca nhén cia ngum
dai di¢n theo phap ludt cua hop téc x4, lién hi¢p hop tac x8, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dié€n, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t hop tac trong
trudng hop ngudi dai dién té hop tac 13 ca nhan hodc nguoi dai di€n hop phap cia
phap nhén trong trudng hep nguou dai dién t8 hop tac 13 L phap nhén phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hodc cac gidy o co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ¢ nhan dé theo quy dinh.

4. Truong ht;rp vige két ndi glua Co s dir lleu vé dang ky hgp tac xa voi Co
s¢ dit lidu qudc gia vé dan cur bi gian doan thi hd so ding ky 5 hep tac, hop tic
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x3, lién hiép hgp tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dian hoidc thé cén
cudc hoéc ho chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai holic céc gidy to co gia trj thay thé
ho chiéu nuéc ngoal con hidu lyc ciia ngudi ndp hod so ding ky, ngudi dai dién
theo phap luét cua hop tac x&, lién higp hqp tac xa, nguoi dimg dau chi nhénh, vin
phong dai dién, d;a diém kinh doanh, ngudi dai dién 6 hop tac trong trudmg hop
ngudi dai dién t6 hop téc 13 c4 nhin hodic ngudi dai dién hop phap ctia phap nhén
trong trudng hgp ngudi dai dién & hop tac Ia phap nhéan theo quy djnh.

5. Hb so ding ky tb hop tac, hop tac x4, lién hlep hop tac xd duge ti€p nhan
vio Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xi khi ¢6 du céc diéu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tic x3 va Ngh1 dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd da duge dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) C6 s dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

d) P4 ndp 1 phi diing ky kinh doanh, trir trudéng hop duge mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

m) Can cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Luét Hop tac x3 2023,

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s 43/2025/TT-BTC.

5. Cham dirt hoat ddng td hop tic (Mi hd so TTHC: 2.002642)

a) Trinh ty thyc hi¢n:

* Trudng hgp ding ky trye tiép hodc qua dich vu buru chinh:

1. Trong théi han 07 ngay lam viée ké tir ngay thong qua viéc chim ditt hoat
dong cua td hop tac tb hop tac giri ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh
vién td hop tac ve viée cham dirt hoat dong cla té hop tic kém theo phuong 4 an
giai quyét ng (néu co) den CO quan dang ky kinh doanh tai B phan mdt clra cip
X4a. Phu'O’ng an giai quyct ng phai co tén, dia chi cia chu ng; s6 ng, thoi han dla

diém va phuong thirc thanh toén s6 ng d6; cach thirc va thoi han giai quyét khiéu
nai cia chu ng.

2. Trong thoi han 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc céc gidy tor quy
dmh tai khodn 1 Piéu nay, co quan déng ky kinh doanh cép x4 phai dang tai cac
gidy to ndy va thong béo tinh trang to hop tac dang 1am tha tyc chim dit hoat
ddng trén Cong théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghigp, chuyén tinh trang
phap 1y cta td hop tac trong Co s¢ dit liéu vé ding ky hc,rp tadc x4 sang tinh trang
dang lam thi tuc cham dirt hoat dong va giri thong tin vé viéc chim dut hoat dong
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cia td hop tac cho co quan thué. TH hop tac thuc hién thu tuc hoan thanh nghia
vu thué véi co quan thué theo quy dijnh ciia Luét Quan 1y thué.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay thanh todn hct céc khoén ng
va nghia vy phat sinh trong qua trinh hoat dong cia tb hop téc, td hqp tac gm hé
so ding ky chim dirt hoat dong dén co quan dang ky kmh doanh cap xd. Ho so
ding ky chim dirt hoat dong td hop tac bao gdm céc gidy t& sau day:

a) Thong bao cham dirt hoat dong td hqp tac. Poi véi td hqp tac thanh lap
trudc ngay Nghj dinh sé 295/2026/ND-CP ¢6 higu lyc thi hanh va dén thoi diém
cham dut hoat dong chua c4p nhit thong tin thay dbi thanh v1en véi co quan dang
ky kinh doanh cép xd theo quy dinh thi hd so thong béo chdm durt td hop téc phai
kém theo ban sao s6 ghi chép vé viéc dong gop ciia thanh vién té hop tac;

b) Ban sao hodc ban chinh vin ban Gy quyén cta thanh vién td hop tic cho
mdt c¢d nhan hodc mdt phap nhan lam nguoi dai dién tb hop tac thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac;

¢) Béan sao hodc ban chinh quyet dinh vé& viéc thu hodi quy chung, tai san

chung cta Uy ban nhan din cdp xi noi td hqp tac dit try s& trong truomg hop td
hop téc c¢6 qui chung, tai san chung c6 ngudn hd tro toan bo tir Nha nudc;

d) Ban sao hojc ban chinh bao céo két qua chuyén nhuong, thanh ly tai san
cua Hoi dong thanh ly tai san chung trong trrong hop t6 hep tac cé quy chung, :
tai san chung c6 ngudn hd try mdt phan cia Nha nude.

4. Sau khi tiép nhan ho SO dang ky chim dut hoat dong cua td hop tac, co
quan déng ky kinh doanh cap X3 g thong tin vé viéc td hqp tac ddng ky chim
dirt hoat ddng cho co quan thué. Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc thdng tin cua co quan dang ky kinh doanh cép x4, co quan thué giri ¥ kién
vé viée hoan thanh nghia vy ndp thué cia td hqp tac dén co quan déng ky kinh
doanh cép xa. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén ho so déng ky
chim dut hoat dong cua td hop tac, co quan ding ky kmh doanh cip xi chuyén
tinh trang phap ly cua td hop tac trong Co s¢ dit 11¢u vé diing ky hop tac x3 sang
tinh trang da chim dirt hoat d6ng néu nhén dugc ¥ kién clia co quan thué x4c nhén
td ho'p tac dd hoan thanh nghia vu thué hogc khong nhén dugce § ¥ kién cua co quan
thué, d6ng thoi ra théng bao vé viéc chdm dit hoat dong cia td hop téc.

5. Két thic thoi han 03 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
théng bao tinh trang t hop tac dang lam thu tuc chim dirt hoat dong trén Céng
thdng tin qudc gia vé déng ky doanh ngh1¢p ma khong nhén dugc hd so ding ky
chdm dirt hoat ddng to hop tac va y kién phan d6i bang vin ban clia co quan quan
ly thué hodc t chirc, c4 nhin va bén ¢ lién quan khac, co quan déng ky kinh
doanh cip x4 chuyén tinh trang phap Iy ctia t6 hop tac trong Co so dit ligu vé dang
ky hop téc xa sang tinh trapg d3 chdm dirt hoat dong, ddng thoi ra thoqg bao vé
vigc chdm dit hoat dong t6 hop tac trong thoi han 03 ngay lam v1¢c ké tir ngay
két thic thoi han néu trén. Thong tin vé viée cham dut hoat dong td hop tac duge
H¢ thong thong tin vé ding ky hop téc x4 truyén sang Hé thong img dung ding
ky thué dé cap nhat.
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* Trwdmg hop diang ky trén méi trudmg dién tir:

1. Nguol nop hé so ding nhap Céng dich vy cong qubc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé diing ky hop tac x4. Ngudi ndp hd so thyc hién thu tuc déng ky td hop tac
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa nhur sau:

a) Truong hop ngudi nép hd so 14 ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi
ding ky té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd s0 ké khai thong tin trén H¢ thong théng tin vé dang ky hop
tac x4, Ddi véi cac glay d& nghi hoic thong bao ¢ ndi dung dwoc ké khai trén H¢
thong va chi yéu cAu ngudi ndp hd so ky thi ngudi ndp ho so khong phai ky s6
hoac ky tryc tiép va tai 1én H¢ thong thng tin vé ding ky hop tac xa. Ddi véi cac
gidy to khac trong thanh phéan hd S0 dang ky theo quy dinh, ngudi nop hd so phai
bao dam céc gidy to nay duge ky s6 hodc ky tryc tiep theo quy dinh, dugc the hién
dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thdng théng tin vé ding

ky hop tac xa.

Dbi voi cdc giéy @& nghj hoic thdng bao c6 ndi dung duge ké khai trén He
thdng théng tin vé dang k¢ hop tic x3 yéu céu nhiéu ngu'ol ky va gidy to khac
trong thanh phan hd 50 dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hé so phai bao dam cac
gidy t& nay duge ky s6 hoic ky tryc tiép theo quy dinh, dugc the hi¢n dudi dang -
vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé théng théng tin vé diing ky hop tic -
x4.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (néu cd) va thyc hién xac thyc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi nép hd .
s0 s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

b) Truong hop ngudi ndp hé so 12 ngudi duge Gy quyén thyc hién tha tuc
ding ky tb hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hqp tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy t trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa. Céc gidy tor
nay phai dugc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thuc hi¢n xac thyc dlcn
tir theo quy dinh de nop ho so. Sau khi hoan thanh vige giri hd so, ngudi ndp hd
so sé nhin dugc glay t1ep nhén hd so va hen tra két qua dién tur.

- 2.Cac thong tin ding ky té hop tac, hop téc x4, lién hi¢p hqp tac xd trén H¢
théng thong tin vé ding ky hop tac xa duge truyén sang Hé thong ung dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao dbi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép x4
va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cdp xd xem xét tinh hop 18 cia hd so va tra
két qua giai quyét hé so cho tb hop tdc, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy
dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp hd so ding
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nhap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi dé nhan théng tin phan hdi vé
két qua xtr 1y hd so.

b) Cach thire thire hi€n:

Hb so diing ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan diing ky kinh doanh;

- Qua dich vy buu chinh;

- Qua Céng dich vu céng qudc gia hodc Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phin hd so:

* Ho so bao gbm:

- Trudng hop thong bao chim dirt hoat dong t hop téc:

(1) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién td hop tac vé viéc chim
ditt hoat dong clia t hop téc;

(2) Phuong an %1a1 quyét ng (néu c6): Phuong an giai quyét ng phél o tén,
dia chi cua chu ng; s6 ng, thdi han, dja diém va phuong thirc thanh todn s6 ng d6;
cach thirc va thoi han giai quyét khiéu nai ciia ch n.

Luuy: -

Co quan diing ky kinh doanh c4p xa khai thac, sir dung théng tin d3 c6 trong
cic co s& dit liéu d@é thay thé va khong yéu céu c4 nhén, t6 chic thuc hién tha tuc -
ding ky to hqp tac, hop tac xa, lién hiép hqp tdc xa ngp ban sao Gléy chimg nhan .
ding ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Glay chimg nhén dang ky dau t; ban sao -
van ban cia co quan dang ky dau tu chip thuan ve viéc gop von mua cd phén,
mua phén vén gop cua nha diu tu nwde ngoai, td chire kinh té cb von dau tu nuéc
ngoai; ban sao quyét dinh cia Toa 4 an da co higu lyc phap luat; ban sao phan quyet
cua Trong tai c6 hi¢u lyc va cac gidy t& khac trong thanh phén hd so giai quyét
thu tuc ding ky tb hop téc, hp téc x3, lién hiép hop tac x3 quy dinh tai Ludt Hop
tac x& va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

an(mg h¢gp khoéng khai thac dugc thong tin hodc thong tln khai thac durqc
khéng day du, khéng chinh x4c thi co quan dang ky kinh doanh cp xa yeu cdu c4
nhén, tb chirc b sung ban sao cac gidy t0 néu trén trong trudmg hop ho SO quy
dinh tai Ludt Hop tac x@ va Nghi djnh s0 295/2026/ND-CP c6 yéu ciu dé giai
quyét tha tuc ding ky 16 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh; C4 nhan, t6 chic thyc hién cdp nhat, diéu chinh théng tin trong céc co
s dir liéu theo quy dinh cia phap luét.

V1¢c khai thac, sir dung thdng tin da cé trong cac co s dit liéu dé thay thé
thanh phan hé so ding ky t6 hop tac, hop tac X3, lién hi€p hep tac xd trén co s¢
két ndi, chia s¢ thong tin gitra Co s¢ dit liéu vé ding ky hop tac X3 va cac co O
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dit lidu khéc thyc hién theo thdng bdo trén Cdng théng tin quéc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Truomg hep ding ky chidm dit hoat ddng té hop tac:

a) Thong béao cham dut hoat dong t6 hop tac. Pbi véi td hep tc thanh lap
truéc ngdy Nghi dinh sé 295/2026/NP-CP ¢6 hu;u lyc thi hanh va dén thoi diém
chim dirt hoat dong chua cép nhat thong tin thay ddi thanh vién v6i co quan dang
ky kinh doanh cap x3 theo quy dinh thi théng bao cham dirt hoat dong td hop tac
phai bao gom thong tin thanh vién td hop tac trong khoang thoi gian 06 ndm truorc
thoi dlem cham dut hoat dong; thong tin bao gém: ho, tén, dia chi lién lac, quoc
tich, sb dinh danh ca nhén hogc sb giay toy phép ly cua cé nhén d6i véi thanh vién
14 c4 nhén; tén, mi s6 hodc s6 glay tb phap Iy cha td chitc, dia chi try so chinh ddi

voi thanh vién 1a phap nhén; Phan vén gop, ty 18 phin vbn gop di gop, thoi diém
gép von ciia timg thanh vién td hop téc;

b) Ban sao hodic ban chinh van ban ity quyén cua thanh vién td hop tac cho
mdt ¢4 nhan hodc mét phap nhan lam ngudi dai dién td hop tac thuc hién thi tuc
dang ky td hop tac;

¢) Ban sao hodc ban chinh quyet dinh vé viéc thu hdi qui chung, tai sén
chung ctia Uy ban nhan dan cép x3 noi td hop tdc dat tru s& trong trudng hop t6
hop tac c6 quy chung, tai san chung c6 nguén hd trg todn bo tir Nha nudc;

d) Bén sao hodc ban chinh béao cao két qua chuyén nhuong, thanh ly tai san -
ctia Hoi ddng thanh ly tai san chung trong trurong hop td hop tac cé quy chung, -
tai san chung c6 ngudn hd trg mot phén clia Nha nude.

Luu y:

Co quan ding ky kinh doanh cép x4 khai thac, sir dung théng tin 43 c6 trong
C4C cO 5O df: liéu dé thay thé va khdng yéu ciu ca nhén, t5 chirc thyc hién thu tuc
ding ky tb hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop téac xa ngp ban sao Glay ching nhan
dang ky thué; ban sao hé chiéu; ban sao Glay chu'ng nhédn dang ky dau tu; ban sao
van ban cua co quan ding ky déu tr chap thugn ve viéc gop von, mua cd phin,
mua phin von gop cua nha dau tu nude ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudce
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa 3 an dd ¢4 hiéu luc phap luat; ban sao phan quyet
cua Trong tai c6 higu lyc va cac gidy t& khdc trong thanh phin hd so giai quyét
thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi quy dinh tai Luit Hop
tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop khéng khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xi yeu ciu ca
nhén, t chirc bd sung ban sao cac gidy t0' néu trén trong truorng hop ho SO quy
dinh tai Ludt Hop tdc xd va Nghij dinh s6 295/2026/NDP-CP c6 yéu ciu dé giai
quyét thi tuc ding ky td hop tac, diang ky hop tac xd, lién hiép hop téc xa theo
quy dinh; Ca nhén, 5 chirc thuc hién cép nhit, diéu chinh thong tin trong céc co
s0 dit liéu theo quy dinh cua phap luat.
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Vlec khai thac, s dung théng tin ¢4 co trong céc co s dit liéu dé thay thé
thanh phan hd so ding ky td hop tac, hop tic xa li€n hi¢p hgp tac xa trén co s&
két ndi, chia sé thong tin giira Co s¢ dir lidu vé dang ky hop tac xd va c4c co ¢
di¥ liéu khac thyre hién theo thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Trudng hop dang ky trén méi truong dién fir:
Hb so ding ky td hop tac trén mdi truomg dién tir bao gbm céc gidy tor theo
quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghj dinh sb6 295/2026/ND-CP dugc thé

hién duéi dang vin ban dién tr. Hb so dang ky tren moi trudng dién tir c6 gia tri
phéap ly tirong dwrong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trwdmg hop ty quyén thuc hién thi tuc:

1. Ngudi duge tty quyén ding ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tic xd
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghj thanh lap hep tac xa, lién hiép hgp tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc déing ky thanh 1ap hgp tac x4, lién hiép hep
tac x4 thuc hién theo quy dinh cta phap luit v& dan sy.

2, Trur truong hop quy dinh tai khodn | Piéu nay, ca nhan ky tén tai van ban
de nghi dang ky to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac x& co thé iy quyén cho
td chirc, ca nhan khac thue hién thu tyc ding ky td hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hig¢p hgp tac xa nhu sau;

a) Truémg hop iy quyén cho ¢4 nhan thyc hle;n thu tuc dang ky td hop tac,
ding ky hop t4c x4, lién hiép hop tic x4, kém theo hd sQ phai ¢6 vin ban uy quyén
cho ca nhéan thyc hi¢n thi tuc lién quan den dang ky to hop tac, dang ky hop tac -
x3, lién hiép hop téc xa. Vin ban Gy quyén nay khong bt budc phai céng chimg,
chung thuec;

b) Truong hop Uy quyén cho td chirc thyc hi¢n thu tyc dang ky td hop tac,
ding ky hop tac x&, lién hiép hqp tac xd, kém theo hd SO dang ky phai ¢6 ban sao
hop ddng cung cép dich vu voi td chirc lam dich vy, glay gidi thi¢u hodic vin ban
phén cong nhiém vu cla td chirc d6 cho c4 nhan tryc tlep thye hién thu tuc lién
quan dén ding ky 6 hop tac, diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thue hién thi tuc ding ky t6 hop téc, ding ky hop tac x4, lién
hi¢p hgp tac x& qua dich vu buu chinh ¢éng ich, khi thyre hién thi tuc, nhén vién
buru chinh phéi ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung img
dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢6 chit ky x4c nhan cla nhan vién bu'u chinh
va ngudi cé thim quyén ky vin ban dé nghj ding ky.

4. Truong hop tty quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong phai
1a buu chinh cdng ich thyc hién thu tuc déng ky t hop tac, déng ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi vige ly quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
12 Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP.
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5. Ngudi iy quyén va ngudi duge ¢ Uy quyén thyc hién thu tyc ding ky tb hqp
tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac x4 chiu trach nhle;m trude phéap luat vé
tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc uy quyen.

6. Ngudi Gy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép ludt v& xéc thuc
va dinh danh dién tir khi thyc hién thi tuc dang ky thanh 14p té hop téc, hop tic
x3, lién hiép hop tac xd; ding ky thay dbi ngudi dai dién theo phap luat ctia hop
tic xd, lién hiép hop tic x4; théng bio thay ddi thong tin vé thanh vién chinh thirc,
thanh vién lién két gop vdn 1a té chirc kinh té c6 vén du tu nudc ngoai, c4 nhan
14 nha dau ty nudc ngoai cia hop tic xa, lién hiép hop tic xa; dang ky thay ddi
thanh vién t6 hop tac ¢ dugc cip ding ky t6 hep tac, ding ky hop tic x4, lién
hi€p hop tac xa.

Trudng hop viée xac thye dién tor bi gidn doan thi ngudi uy quyén thuc hién
vigc xéc thye dién tir sau khi duge cap dang ky td hop tac, dang ky hop téc xa,
lién hi€p hop tac xa. Truong hop ngudi By quyen khéng xac nhén hodc xac nhin
khéng ty quyén thyc hién thu tuc ding ky sau khi dugc cip ding ky td horp tac,
dang ky hop tac x4, li€n hi¢p hop tdc x4 thi co quan ding ky kinh doanh cdp xa
yéu céu td hop tac, hQP tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP. -

TruO'ng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tr dé thyc hién xac thyc dién
tir thi hd so ding ky td hop téc, hop tic x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban
sao the¢ Cén cude hodc thé Cin cude cong dén hodc h§ chiéu hoiic hd chiéu nuoc -
ngoa1 hodc cac giay to co gid tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua
nguoi uy quyen

Viéc tnen khai quy dinh vé xac thuc dién tir thyc hign theo ké hoach xay
dyng, néng cap Hc; thong théng tin vé ding ky hop téc xd va dugc thong béo trén
Céng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gii quyét:

* Trudng hop thong bao chdm dirt hoat dong té hop tac:

- Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nh4n dugc gidy to theo quy
dinh.

* Truomg hop ding ky chdm dirt hoat dong t& hop tac:

- Trong th&i han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

- Két thuc thei han 03 thang ké tir ngay co quan déng ky kinh doanh cap xa
théng bao tlnh trang td hop tac dang 1am thu tuc chim ditt hoat dong trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép ma khéng nhén dugc hd so ding ky
chim ditt hoat dong td ho'p tac va v kién phan d6i bang vin ban ciia co quan quan
Iy thué hogc t6 chirc, cd nhan va bén c6 lién quan khic, co quan déng ky kinh
doanh c4p xi chuyén tinh trang phép ly cua td hop tac trong Co sé dit liéu vé ding
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ky hop tdc xd sang tinh trang 44 chim dut hoat ddng, dong thoi ra thong béo vé
vige chdm ditt hoat dong té hop tic trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir ngay
két thuc thoi han néu trén. Thong tin vé viéc cham dut hoat ddng td hop téc dugc
Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xi truyén sang Hé thong ung dung ding
ky thué dé cap nhat..

¢) Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twong thire hién thii tyc hanh chinh:

T4 hop tac.

h) Két qua thye hién thia tyc hanh chinh:

* Truong hop thong bao chdm dirt hoat ddng t6 hop tac:

_ Théng béo tinh trang t6 hop tac dang lam thu tuc chAm dit hoat dong trén
Cdng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap 1y clia
t0 hop tac trong Co s¢ dit liéu vé ding ky hqp tac xd sang tinh trang dang 1am tha
tuc chim dit hoat dong va giri thong tin vé vige chim dirt hoat dong clia té hop
tac cho co quan thué.

* Truong hop diing ky chim dirt hoat dong t hop téc:

Co quan dang ky kinh doanh ¢4p x4 chuyén tinh trang phap ly cia t6 hop tac -
trong Co s¢ dir ligu vé dang ky hop tac X8 sang tinh trang da chim dit hoat déng -
néu nhén dugc y kién cia co quan thué x4c nhén tb hop tac da hoan thanh nghia -
vy thué hodic khéng nhin dugc v kién ctia co quan thué, ddng thoi ra thong béo
vé viéc cham dit hoat déng cua td hop tac.

i) L¢ phi:

Khong thu 18 phi diing ky dbi vai td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luit Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, mau té khai:

Théng béo vé viéc chdm dut hoat dong tb hop téc (Mdu s6 17, Phu luc 11,
Théng tu s6 43/2025/TT-BTC).

I) Yéu ciu, didu ki¢n thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

* K& khai théng tin ¢4 nhan trong thyrc hién tha tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

1. Trudmg hop d3 c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thd tyc dang ky
t6 hop tac, ding ky hop tc x4, lién hiép horp tac x4 ké khai c4c thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, théng, ndm sinh, s6 dinh danh ca nhan, gidi tinh cia minh
va cla ca nhan cd yéu cau ké khai thong tin cé nhén trong hd so ding ky tb hqp
tac, hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa. Céac thong tin k€ khai phai chinh xac so voi
cac thong tin duge luu trir tai Co sd dir lidu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin ca nhdn dugc ké khai ¢6 sai khac so véi thong tin duge uu trir tai Co so di
lidu qubc gia vé& dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y
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nha nuge co thdm quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thuc hién thi tyc ding
ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, 1ién hiép hep tac x4.

2. Truomg hop ndp hd so ding ky bing bén gidy, ngudi nop hd so ding ky
to hop tc, hop tac x, lidn hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé
cdn cuoc hodc su dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé
thuc hién thi tuc dang ky tb hop téc, dang ky hop tac x3, lién hiép hgp tac x4,

3. Trudng hop khéng o sb dinh danh ca nhén thi hé so dang ky t5 hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tdc xi ¢ yéu cau ké khai thong tin cd nhan cua nguorl
dai dién theo phap luét cua hop tdc x4, lién hi¢p hop tac x4, ngudi ding dAu chi
nhanh, véan phong dai dién, dia d¢iém kinh doanh, ngudi dai dién td hop téc trong
trudng hop ngudi dai dién td hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua
phap nhén trong trudng hop ngudi dai dién td hop téc la L phép nhan phéi kém theo
ban sao hd chiéu hosic hd chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé h
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cia c4 nhén d6 theo quy dinh.

4, Trucmg horp vige két ndi gitta Co s& dix heu vé ding ky hop tac x3 voi Co
sO dit liéu québe gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky 5 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc theé can
cude hodc hod chidu hodic hd chiéu nudce ngoa1 hoic cac gidy to c6 gié tri thay thé
hd chiéu nude ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién -
theo phap Iudt cua hop tac x4, lién higp hop tac xd, ngudi dimg d4u chi nhanh, vin
phong dai di€n, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t§ hop tac trong truong hop
ngudi dai dién tb hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép cia phap nhin
trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phap nhén theo quy dinh,

* Hb so ding ky td hofp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi duge tiép nhéan
vao Hé théng théng tin vé ding ky hop tac xa khi ¢é du cac diéu kién sau déy:

a) Co6 du gidy to theo quy dinh tai Lust Hop tic xd va Nghj dinh sé
295/2026/ND-CP;

b) Tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xi di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;
d) Pa ndp & phi diing ky kinh doanh, trir truong hgp duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so ding ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong
dién tr phai bao dam cac yéu ciu sau:

a) C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to 46 duge ké khai ddy di theo
quy dinh nhu hd so dang ky bing ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban
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dién tir hodc dit liéu dién tir c6 ddy du thong tin theo quy dinh nhur hd so ding ky
bang ban gidy;

b) Cac thong tin ding ky dwoc ké khai trén Hé théng théng tin vé dang ky td
hgp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai duqc nhap diy du va chinh xac theo

cac thong tin trong hd so dang ky bing ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sb dién
thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so.

¢) Ca nhan ky tén trong hd so ding ky cé thé sir dung chir ky sb & ky truc
tiép trén van ban dién tir hodc ky tryc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché 46 a4nh mau. theo cc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Hb so diing ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xi trén méi truong
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x& va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir lidu dién tir
theo quy dinh phép luat. HS so ding ky trén moi trudng dién tir ¢6 gid tri phap 1y
twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

e)Thdi han dé td hop tac, hop tac x4, lién h1¢p hop téc x3 sira dbi, bd sung
hd so dang ky trén moi truémg di¢n tr 1a 60 ngay ké tr ngay co quan dang ky kinh
doanh cap x4 ra thong bao yéu cu sira i, bd sung hd so. Sau thai han néu trén, -
néu khong nhén duge ho so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cp xa
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé déing ky hop tac x4,

* Cac trudong hop khong duge thye hién tha tuc ding ky td hgp tac, hep tac
x4, lién hiép hop tac xa / tiép tuc duge thuc hién thu tuc ding ky té hop tac, hop -
tac x4, li€n hiép hop tac xa:

1. Co quan dng ky kinh doanh cp xa tir chdi cap ding ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa néu thugc mdt trong cac tnrong hgp sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hlep hop tdc xd da bj co quan déng ky kinh
doanh c4p x4 ra thong bo vé hanh vi vi pham cua td hop tac, hop tac x&, lién hi¢p
hop tac x4 thude truomg hop thu héi Gidy chimg nhén déng ky td hcrp tac, Gidy
ching nhén déng ky hop tac xd hodc da bira quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

b) Hcrp tac xd, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién; td hop tac dang trong qué trinh chim dut
hoat dong;

c) Té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa dang trong tinh trang phap
ly “Khéng hoat ddng tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cép xi tiép tuc giai quyét tha tuc ding ky td
hop tac, déng ky hop tac xd, lién hi¢p hep tac x@ doi voi céc truong hop quy dinh
tai khoan | Diéu nay khi:
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a) T hop tac, hop tdc x4, lién hiép hop tdc x& da c6 bi¢n phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé hanh vi vi pham clia t3 hop tc,
hop téc x4, lién hi€p hep tac xa thuge truong hep thu héi Gidy ching nhan diing
ky tb hqp tac, Glay chimg nhén dédng ky hop tac xa va dugce co quan ding ky kinh
doanh cap x4 chép nhén hoic di dugc khoi phuc Gidy chung nhin dang ky to hop
tac, Gidy ching nhan [dang ky hop tdc xa sau khi bi ra quyét dinh thu héi Gidy
chirng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac x&;

b) To hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 phdi déng ky thay d6i noi dung
ding ky t6 hop tdc, dang ky hop tc xd, lién hi¢p hop tac x& @& phyc vu viéc chim
dirt hoat ddng td hqp tac, glal thé hop tdc xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong trudng hop nay, hd so ding ky thay dbi phai kém theo vén béan g1a1 trinh
cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép ho'? tac xa vé Iy do ddng ky thay ddi va dugc
co quan ding ky kinh doanh cép x4 chap nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa khong con trong tinh trang
phap Iy “Khong hoat ddng tai dia chi da dﬁng ky™.
3. Truong hop Toa én; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé
Thua truong Co quan dleu tra, Bleu tra vién quy dinh tai B§ luét T6 tung hinh su
yéu ciu bing vin ban vé viéc to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tdc xa khong
duge thye hién mot hodc mot sb tha tuc ding ky td ho‘p tac, dang ky hop tac x3,
lién hi€p hop tac x4 thi co quan déng ky kinh doanh cap x3 tir chdi cdp ding ky t6 .
hop tac, ding ky hop tac x, lién hiép hop tic xi khi td hqp tac, hgp tac x3, lién
hiép hgp tac xa thye hién thu tyc do cho dénkhicoy klen chép thuin bing vin -
ban ctia céc t chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thi tuc
dang ky. :

m) Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 295/2026/NP-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu 6 43/2025/TT-BTC.

6. Thong bao bb sung, caP nhat thong tin trong hd so ding ky hep tic
x4, lién hi¢ép hgp tdc xi (M3a ho so TTHC: 2.002649)

a) Trinh ty thue hién:
* Trudng hop diing ky trye tiép hodc qua dich vy buu chinh:

- Truong hop hop téc x4, lién hiép hep tac xi bd sung, cdp nhit cac thong tin
trong hd so ding ky ma khéng thudc cac truomg hop ding ky, thong béo thay d6i
ndi dung déng ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa quy dinh tai cac Piéu 36, 37,
38,39,40,41, 42, 43, 44 va 46 clia Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP thi hgp tac x4,
lién hiép hop tac xa giri thong bao bd sung, cép nhit thdng tin dén co quan déng
ky kinh doanh tai B phdn mot cira cép xa. Co quan ding ky kinh doanh cép xi
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tiép nhan thong bao, xem xét cap nhat thong tin vao Co s¢ dir ligu vé ding ky hop
tac xd. Truong hop hep tac x4, lién hi€p hop tac xd bd sung, cip nhét céc thong
tin trén Gidy chimg nhin ding ky hop tac x4, Giay ching nhan déng ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, G1ay chimg nhin dang ky dia diém kinh doanh thi
¢ quan déng ky kinh doanh cép xa cap Gidy trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké
tlr ngdy nhan hd so hop I&.

- Trudmg hop thay ddi dja giéi hanh chinh 1am thay ddi dja chi tru s& chinh,
dia chi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hgp tac x4, lién
hi¢p hop tac xa thi hop tac x4, lién h1¢p hop tac xi khong bat bude phal thyc hi¢n
thi tuc ding ky thay dbi dia chi véi co quan déng ky kinh doanh cép xa. Hop téc
xa, 1i€n higp hop tac xa& gui thdng bao bd sung, cap nhét thdng tin dén co quan
ding ky kinh doanh cip xi dé dugc xem xét cdp Gidy chimng nhén ding ky hop
tac x3, Gidy chimg nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy
chimg nhén dang ky dja diém kinh doanh da dugc c@p nhét thong tin v¢ dia chi
khi ¢é nhu cdu hodc khi ding ky thay d6i, thdng bao thay ddi ndi dung ding ky
hop tac x4, lién hi§p hop tac xa.

* Trudng hep déng ky trén méi trudmg dién tir:

1. Nguoi nop hé so ding nhap Céng dich vu cong qubc gia hoic Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong théng -
tin vé& dang ky hop tac xa. Ngudi ndp ho so thue hién thi tuc déng ky td hop tac, -
ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa nhur sau:

a) Trudng hop ngudi ndp hd so 13 ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi -
ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xa

Nguai ngp %) 80 ke khai thong tin trén He thong thong tin v& dang ky hop
tac xa. Dbi vdi cac glay dé ngh1 hogc thong béo c6 nfi dung dugc ké khai trén HE
théng va chi yéu ciu ngudi nfp hé so ky thi ngu'én nop ho so khoéng phai ky s0
hoac ky tryc tiép va tai lén H¢ thong théng tin vé ding ky hop tac xa. i vdi cac
gidy t& khac trong thanh phin hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam cac gidy t nay duge ky sb hodc ky tryc tiep theo quy dinh, dugc the hign
dudi dang vin ban dién tir va tai cdc gidy to nay 1én Hé thdng thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Déi vdi cac glay dé nghi hoic théng bao c6 ndi dung dugce ké khai trén HE
théng théng tin vé (déng ky hop tic xd yéu ciu nhidu ngu'ol ky va gidy t khac
trong thanh phan hé sa dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd s pha1 bao dam cac
gidy to nay duoge ky sb hodc ky tryc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi dang
vin ban dién tir va tai cac gidy t& nay 1én Hé thdng thong tin vé dang ky hop tic
x4,

Ngudi nép hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thue h1¢n xac thye dién
tir theo quy dinh de ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc gii hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién ti.
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b) Truong hop nguoi ndp hé so 14 nguoi duge ty quyén thyc hién tha tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phan hd so
ding ky theo quy dinh 1én Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to
ndy phéi duge ky s6 hoic ky tnre tiép theo quy dinh va duge thé hién dudi dang
van ban dién tur.

Nguoi ndp hd so thanh todn phi, 1¢ phi (néu co) va thyc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so, ngudi nop hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

2. Cac thong tin ding ky t& hep tac, hop téc x&, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tdc xa dugc truyén sang Hé théng g dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao ddi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cip xa
va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 cia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Ludt Hop tdc xd va Ngh1 dinh 56 295/2026/NP-CP. Ngudi nop hd so dang
nhap vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tic xi ¢é nhan thong tin phén héi vé
két qua xir 1y hé so.

b) Céch thirc thye hién:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan déing ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop trurc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vy buu chinh;

- Qua Cbng dich vy cong quédc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia

¢) Thanh phin hd so:

* Hb so bao gdm:

(1) Th(”)ng bao bd sung, cap nhat thong tin.

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, st dung thong tin dd c6 trong
Cac co SO du liéu dé thay thé va khoéng yéu ciu ca nhan, td chirc thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& ndp ban sao Glay ching nhan
dang ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Glay chung nhén déng ky dau tu; ban sao
vin ban cua co quan ding ky dau tu chép thuan vé viéc gop vén, mua c¢b phén,
mua phin vén gdp ciia nha dau tu nude ngoai, t chirc kinh té c6 vn dau tr nude
ngodi; ban sao quyét dinh ctia Toa 4n da co hidu lyc phap ludt; ban sao phan quyét
ciia Trong tai ¢6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phén hd so giai quyét
thi tuc ding ky td hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luét Hop
tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.
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TruO’ng hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tm khai thac duge
khéng day du, khéng chinh xac thi co quan déng ky kinh doanh cap x yeu cdu ca
nhén, td chirc bd sung ban sao cac gidy t& néu trén trong truorng hop ho SO quy
dinh tai Ludt Hop tac xa va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu ciu dé giai
quyét thi tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa theo
quy dinh; Cé nhén, t6 chitc thye hién cdp nhit, diéu chinh thong tin trong cac co
s dit ligu theo quy dinh cta phéap luat.

V1¢c khai thac, s dung thong tin d4 cé trong cic co s& dit liéu dé thay thé
thanh phan hé so ding ky td hop tac, hop tac xa lién hiép hop tac xa trén co s&
két nbi, chia sé thong tin giita Co s& du ligu vé ding ky hop téc xd va cac co SO
dir lidu khac thyc hién theo thong bdo trén Cdng thdng tin quic gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Trudong hop ding ky trén mdi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén moi trrdng dién tr bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xi 2023 va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc the hién dudi dang van ban dién tu. Hbd 50 dang ky trén
méi trudng dién tir co gid trj phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudmg hop ty quyén thue hién thu tuc:

1. Ngudi duge uy quyén dang ky thanh 14p hop tac x4, lién hié€p hgp tic xa
dugce ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh 1ap hgp tac x3, lién hiép hgp tac xa. .
Viéc ity quyén lai @ thyc hién thu tuc ding ky thanh 1dp hop tac x4, lién hiép hop
tac xd thyc hién theo quy dinh cta phap luét vé dén su.

2, Tra truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, c4 nhén ky tén tai vén ban
de nghi dang ky t0 hop tac, hop tc xd, lién higp hop tdc x& ¢6 thé ty quyén cho
td chirc, ca nhan khéc thyc hién tha tyc ding ky té hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hié¢p hgp tac xa nhu sau:

a) Trudng hgp uy quyén cho ca nhan thyc h1¢n thii tyuc ding ky to hop tac,
ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x4, kém theo hd so pha1 c6 vin ban iy quyén
cho ca nhén thyc hién thu tuc lién quan den ding ky to hop tac, déng ky hop tac
x3, lién hiép hop tac xa. Vin ban ty quyén nay khéng bét bujc phal cong chimng,
chimg thyc;

b) Trudng hop ty quyén cho td chirc thye hi¢n thu tyc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa lién higp hop tac x4, kém theo ho so déng ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cap dich vu voi t6 chire lam dich vy, glay gidi thiéu hodc vian ban
phén cong nhiém vy cua td chire d6 cho ¢4 nhén truc tiép thyc hién tha tuc lién
quan d¢én ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

3. Trudng hop thure hién thi tuc ding ky 6 hop tac, ding ky hop tic x4, lién
higp hop tac xa qua dich vy buu chinh cong ich, khi thuc hign thu tuc, nhén vién
buu chinh phai ndp ban sao phicu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung ing
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dich vy buu chinh c6ng ich phét hanh ¢6 chit ky xdc nhén ctia nhan vién buu chinh
va ngudi cé thAm quyén ky vin ban dé nghi diing ky.

4. Trudng hgp 1ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh céng ich thuc hién thu tuc ding ky td hop tac, déng ky hep téc x4,
lién hi¢p hop téc x thi viéc ity quyén thyre hién theo quy dinh tai diém b khoéan 2 Piéu
12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi iy quyén va ngudi duge ty quyén thue hién tha tuc ding ky t5 hop
tac, ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trude phap luat vé
tinh hgp phap, trung thyc va chinh xac cia viée iy quyén.

6. Ngudi tty quyén phai xac thye dién tir theo quy dinh phép luét vé xac thye
va dinh danh dién tir khi thyre hién thi tuc ding ky thanh 1ap td hop tac, hop tic
xd, lién hiép hop tac x&; ding ky thay dbi ngudi dai dién theo phap ludt ciia hop
tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay dbi théng tin vé thanh vién chinh thirc,
thanh vién lién két gop vén 14 t§ chirc kinh té c6 vén dau tr nrdc ngoai, ca nhén
14 nha d4u tu nudc ngoai cla hop tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay ddi
thanh vién t hop tac dé dugc cp ding ky td hop téc, ding ky hep tic x4, lién
hiép hop tac xa. :

Truong hep vige xac thye dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién -
viée xac thuc dién tir sau khi dugc clp ding ky t6 hop tac, ding k¥ hop tac x4,
lién hiép hgp tac xa. Trudng hgp ngudi iy quyen khdng xéc nhdn hodc xac nhan
khéng Wiy quyén thyc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cip ding ky td hop tac,
dﬁng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan diing ky kinh doanh cdp x -
yéu cau td hop tac, ho’p tac x4, li€n hi€p hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai khoédn
6 Dicu 7 Nghi djnh s 295/2026/ND-CP.

Trudng hep chua cé tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién x4c thuc dién
tir thi hé so ding ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop téc xd phai kém theo ban
sao thé Can cudc hoac thé Cin cudc cong dén hoic hd chiéu hodc hd chidu nudc
ngoai hodc cac gidy to cb gia trj thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hidu luc cla
nguoi uy quyen

Viéc trlen khai quy dinh vé xéc thyc dién tir thyc hién theo ké hoach xdy
dyng, nang cp H¢ théng thong tin vé& diing ky hop tac x4 va duge théng béo trén
Cbng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) SO lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Théi han gidi quyét:

Trong thi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhéan dugc hd so hop 18
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cAp xa.

g) Poi twgng thuce hién thii tyc hanh chinh:
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Hop téc x4, lién hi€p hop tac xa.
h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Truong hop hop tac xd, lién hi¢p hop tac x& bd sung, cAp nhit c4c théng tin
trén Gidy ching nhén ding ky hqp tac x4, Gidy ching nhan dang ky hogt dong
chi nhanh, van phong dai dién, Glay chlmg nhan diing ky dia diém kinh doanh thi
co quan dang ky kinh doanh cép xa cap Gidy chimg nhan dang ky hqp tac xa,
Gidy chimg nhén déng ky hoat dfng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg
nhin ding ky dia diém kinh doanh.

Trudng hop thay ddi dia gisi hanh chinh 1am thay d6i dja chi tru s& chinh,
dia chi chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién hlcp hop tac x4 khdng bit budc phal thue hién
thi tuc ding ky thay déi dia chi véi co quan dang ky kinh doanh cap xa. Hop tac
xd, lién hiép hop téc xa giri théng bao bd sung, cap nhat thong tin dén co quan
déng ky kinh doanh cap xa dé duoc xem xét cip Gidy chimg nhan ding ky hop
tac x4, Gidy chirng nhan déng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy
ching nhén ddng ky dia diém kinh doanh d3 duoc cap nhat thong tin vé dia chi
khi ¢6 nhu ciu hoiic khi ding ky thay ddi, thong bao thay déi ndi dung ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa

i) L¢ phi:

- Mtrc 1€ phi cy thé do Hoi ddng nhan dan cip tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguéi ndp hd so ding ky nop 1€ ph1 dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L& phi déng ky kinh doanh ¢6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhén hd so
& cdp x4 hodc chuyen vao tai khoan ctia co quan dang ky kinh doanh cap X3 hodc
thanh todn tryc tuyen théng qua chic ndng thanh todn trge tuyén trén Cong dich
vu cdng qudc gia hodc bing cach thirc khéc theo quy dinh clia phép luat. Lé phi
ddng ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trudmg hop hop tac x4, lién hiép
hgp tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khdng dugec tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.
- Viéc giai quyet cac 18i giao dich phat sinh trong qua trinh six dung dich Vi

thanh toan truc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cia phap lujt vé giai quyét
tht tuc hanh chinh trén méi trucmg dién tur.

- Co quan ding ky kinh doanh clp x4 c6 trach nhiém phéi hqp voi t6 chirc cung
cip dich vu trung gian thanh toan hodc ngin hang thwong mai thye hién viéc doi
soét dit liéu thanh toan qua hé thong thanh toan truc tuyen clia Cong dich vu
cdng qudc gia hoic cia td chic cung cip dich vu trung gian thanh toan.

- Khéng thu 18 phi diing ky déi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Ludt Hop tac x3d 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:
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Khéng c6 biéu mau
1) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai théng tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hgp tac x4, lién
hiép hop tac xa

1. Trudng hop da c6 sd dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thi tuc ding ky
td hop téc, ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa ké khai cic théng tin v ho,
chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, sb djnh danh cé nhan, gidi tinh cia minh
va clia ¢4 nhén ¢ yéu ciu ké khai thdng tin ¢4 nhan trong hd so ding ky tb hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xéc so vdi
cac thdng tin dugc luu trit tai Co so dit lidu quéc gia vé dan cu. Trudng hop théng
tin c4 nhan dugc ké khai co sai khac so véi thong tin duge hwu trit tai Co so di
ligu quc gia vé dan cu, c4 nhan d6 ¢6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nuéc co thim quyén dé hiéu chinh théng tin trudce khi thyc hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

2. Trudng hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
t6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic x& xuét trinh cin cudc cdng din hoic thé
cin cuGe hojic sir dung tai khoén djnh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé
thyc hién tha tuc déing ky td hop tac, ding ky hop tic x4, lién hiép hop téc xa.

3. Trudmg hop khong cé sd dinh danh c4 nhan thi hd so diang ky td hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tic xa c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhin cla ngudi
dai dién theo phép luat ctia hop téc x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg diu chi -
nhénh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop téc trong
trudng hop ngudi dai dién t& hop tic 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap ciia
phép nhan trong trudng hop ngudi dai dién t hgp téc I3 phap nhin phai kém theo
ban sao hd chiéu hodc ho chidu nudc ngoai hodc cac gidy t& cb gia tri thay thé ho
chiéu nuwdc ngoai con hiéu luc cia cd nhan do6 theo quy dinh.

4. Trudmg hop viée két ndi gitra Co s¢ dit liéu v& ding ky hop tac xi véi Co
s& di¥ liéu quéc gia v& dan cu bj gian doan thi hd so ding ky té hop téc, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé cin
cudce hodc hd chidu hodc hd chiu nudc ngoai hodc cac gidy t cb gid trj thay thé
ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp hd so ding k¥, ngudi dai dién
theo phap luat ctia hop téc x3, 1ién hiép hop tic x4, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong truomg hop
ngudi dai dién td hop téc 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phéap cla phép nhén
trong truong hop ngudi dai dién té hop tac 13 phap nhan theo quy dinh.

* HO so ding k¥ td hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac x3 duge tiép nhin
vao Hé théng théng tin vé diing ky hop tic x4 khi c6 @i cac didu kién sau day:
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a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP;

b) Tén td hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa da dugc didn vao gidy dé
nghi diang ky;

¢) Co sb dién thoai ca nguoi ndp hd so;
d) P4 nop 1€ phi ding ky kinh doanh, trir truémg hop duge mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dng ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hep téc xa trén mdi trudng
di¢n tr phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Co ddy du cac gidy tor va noi dung céc gidy to d6 duoc ké khai dy di theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir hodc dir lidu dién tir c6 ddy du thong tin theo quy dijnh nhu hd so ding ky
bang ban gidy;

b) Cac thong tin ddng ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé ding ky td
hqp tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai du'qc nhdp day di va chinh xac theo

cac thong tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sé dién
thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so.

¢) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky cé thé sir dung chir ky s6 dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky tryc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché d anh mau. theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghj dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky t& hop tac, hop tac x3, 1ién hiép hep tic xi trén méi trudmg
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tac x3 va Nghi dinh sd
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir hodc dif liéu dién tir
theo quy dinh phap luét. Hb so diing ky trén méi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y
twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

e) Thoi han dé t hop tac, hop tac x4, lién hlep hop tac xi sira ddi, bd sung
hé so dang ky trén moi trudmg dlen tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap x4 ra thong bao yeu chu sua d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khong nhén dugc hd so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép xa
s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac
xa.

* Cac trudng hop khong duoc thuc hign thu tuc ddng ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi / tiép tuc dugce thyc hién thu tuc ding ky td hop tac, hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan ding ky kinh doanh cip xi tr chéi cp ding ky td hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa néu thudc mdt trong cac trudng hop sau day:
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a) Té hop tac, hop tac xa lién hi€p hop tac x4 da bi co quan dang ky kinh
doanh cip x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cia td hop tac, hop tac x4, lién hu;-:p
hop tac x3 thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhén déng ky td ‘hop tac, Gidy
chimg nhén dang ky hop tac xd hodc da bira quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
ding ky td hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop téc xa;

b) Horp tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh g1a1 thé theo nghi
quyét giai thé ciia Pai hgi thanh vién; td hop tic dang trong qué trinh chim dit
hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa dang trong tinh trang phap
ly “Khéng hoat ddng tai dja chi da ding ky”.

2. Co quan diing ky kinh doanh cdp x4 tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky 6
hop tac, dang ky hqp tac xd, lién hiép hop tac xa ddi véi cc truomg hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da co bign phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu ciu trong théng bao vé hanh vi vi pham ctia td hop tac,
hop téc x&, lién hi€p hop tac xa thude truong hop thu héi Gidy chirng nhan ding
ky td hop tac, G1ay chitng nhén déng ky hop téc xa va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chép nhan hodc da dwoc khdi phuc Gidy chimg nhan dang ky to hqp :
tac, Gidy chirng nhan .dang ky hop tac x& sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhin diing k¥ hop tac x3;

b) To hop tac, hop téc x4, lién hiép hop téc x@ phai dang ky thay d6i ndi dung
ding ky t6 hop tac, déng ky hop tdc x4, lién hi€p hop tac xa dé phuc vu viéc chdm .
dit hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh.
Trong truedng hop ndy, hd so ding ky thay déi phai kém theo vén béan g1a1 trinh
ctia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ve 1y do déng ky thay dbi va duge
co quan diang ky kinh doanh cép xa chip nhén;

¢) T hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic x3 khdng cdn trong tinh trang
phap Iy “Khong hoat ddng tai dia chi da ding ky”.
3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thu truong Co quan dleu tra, chu tra vién quy dinh tai B luat Té tung hinh sy
yéu cdu bing vin ban vé viéc to hop tac, hop tac x&, li€n hi¢p hop tac xa khong
duoc thye hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky tb hop tac, dang ky hop tac xd,
lién hiép hep tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cap x4 tur chéi cap ding ky to
hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi khi td hop téc hop tac x4, lién
higp hop téc x& thuc hién thi tyc d6 cho dén khi c6 ¥ klen chip thuin biang vin
ban cua céc tb chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thi tuc
dang ky.

m) Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa 2023;
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- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

’7 Ping ky thanh lap hgp tac xa, lién hiép hop tac xa; ding ky chuyén
dbi to hop tac thﬁnh hop tac xa; ding ky khi hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa
chia, tach, hgp nhat (Ma hd so TTHC: 1.005280)

a) Trinh tu thuc hién:
* Truwdng hop ding ky trwc tiép hoiic qua dich vu buu chinh;

Trudc khi hoat dong, ngudi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tic x4,
lién hiép hop tac xa thyre hién thu tyc déng ky thanh lap tai co quan dang ky kinh
doanh tai B§ phan mét ctra cap x3. Ngudi duoc ay quyén ding ky thanh lap hop
tac xd, lién hiép hop tac xa pha1 ké khai diy du, trung thye va chinh x4c cic ndi
dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 42 Luat Hop tac x& 2023 va chju trich nhiém
trude phap luat vé cac ndi dung da ké khai.

Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so, co quan dang ky
kinh doanh c¢6 trach nhiém xem xét tinh hgp le cia hd so ding ky va cdp Gidy
chimg nhén dang ky hop tac xi; truong hop hé so chua hep 1€, co quan déng ky
kinh doanh pha1 théng bao bang vin ban ndi dung cin sira dbi, bd sung cho ngusi
duoc Uy quyén ding ky thanh lap hgp tac x4, lién hiép hop tac xa; truong hep tir
chéi thi phai thong bao bing van ban va néu 13 1y do.

* Trudng hop ding ky trén moi trlrémg dién ta:

1. Ngudi nop hd so ding nhap Cdng dich vu cong qubc gla hoic Ung dung -
dinh danh quéc gia bang tai khoan dmh danh dién tr dé truy cdp Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac x3. Ngudi ndp hé so thye hién thu tyc dang ky td hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
déng ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 thim quyén ky viin ban dé nghi
ding ky to hop tac, hop tac x4, 1ién hi¢p hgp tac xa

Nguon nop hé so ke khai thong tin trén H¢ thong thong tin vé ding ky hop
tac xi. Poi véi cac glay d& nghij hodc thong béo cé ndi dung dugc ké khai trén H¢
théng va chi yéu ciu ngudi ngp hd so ky thi ngu&n nop hé so khéng phai ky so
hodc ky tryc tiép va tai 1én H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. D6i voi cac
gidy to khac trong thanh phin hd so déng ky theo quy dinh, ngudi ndp hé so phai
biao dam cac gidy tor nay duge ky s6 hoac ky tryc ti€p theo quy dinh, dugc the hién
dudi dang van ban dién tir va tai cac glay td nay lén Hé théng théng tin vé ding
ky hop tac xa.

Péi vdi cac gtay d& nghj hoic théng bao co no: dung dugc ké kha1 trén Hé
théng théng tin vé ding ky hop tac x3 yéu cdu nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phén hd s¢ dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cic
giay to ndy dugc ky sb hodc ky tryc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
viin ban dién tir va tai c4c gidy to ndy lén Hé théng théng tin vé diing ky hop tac xa.
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Ngudi nop hd so thanh toan phi, 1& phi (néu cé) va thyc hién xac thyc dlon
tir theo quy dinh de nop hé so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhin dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duge ty quyén thyc hién thu tuc
ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phin ho
so didng ky theo quy dinh lén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy

to nay phai duoc ky sb hodic ky truc tiép theo quy djnh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu cd) va thuc hign xéc thuc dién
tir theo quy dinh de ndp hd so. Sau khi hoan thanh viée giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién ti.

2. Céc thong tin dang ky td hop téc, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa trén HE
thdng thong tin vé dang ky hop tac xd dugce truyén sang Hé thong trng dung ding
ky thué dé ph01 hop, trao ddi thong tin giita co quan diing ky kinh doanh cap xa
va co quan thué.

3. Co quan déng ky kinh doanh cdp x4 xem xét tinh hop 18 cia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hgp tac, hop tc x&, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Ludt Hop tac x& va Ngh; dinh sb 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp hé so dang
nhép vao Hé thong thdng tin v& diing ky hop téc xd dé nhin thong tin phan hoi vé
két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thye hién:

H6 so ding ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop trure tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cbng dich vu cong quéc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia
¢) Thanh phin hd so:

* Hd so bao gom:

- Truong hop ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hgp tac xa:

(1) Gidy dé nghij ding ky thanh lap;

(2) Piéu 1§

(3) Nghi quyét hdi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhén cua nguol dai dién theo phap luat la
ngudi Viét Nam; danh sich, ban sao gidy tor phap 1y clia ngudi dai dién theo phap
luat 1a ngudi nudce ngoai;

(6) Ban sao gidy chiing nhan ding ky diu tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu 30 ctia Luat Hop tac x& 2023;
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(7) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tw di véi dur 4n thanh 1ap hop téc
xd, lién higp hop tac x3 trong trudng hgp hop tac x4, lién hiép hop tac xa duqc
tham gla thanh Idp béi ca nhén 1a nha dau tu nuée n%oal hodc t chirc kinh té c6
vn diu tw nude ngoai theo quy dinh cia phép ludt ve diu tu.

Trudng hop nha déu tu nuorc ngoal thanh 1ap hep tac x&, lién higp horp tac xa
trude khi thye hign tha tuc cap, diéu chinh Glay chimg nhan ding ky dau tu theo
quy dinh thi hd so khéng bao gdm ban sao Gidy ching nhan ding ky diu tu quy
dinh tai diém g khoan 2 Piéu 42 Luat Hop tac x&. Trong trudng hop nay, Gidy dé
nghj ding ky hop tac xi bao gdm ndi dung cam két dap tmg diéu kién tiép can thi
trudng d6i véi nha déu tr nude ngoai theo quy dinh cta phép luat

Lwuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac, sir dung thdng tin da c6 trong
cdc co s¢ dit 1iéu dé thay thé va khong yéu ciu ca nhén, t4 chirc thu'c hién thu tuc
ding ky to hqp tac, hop tac xa, lién hiép horp tac xa ndp ban sao Glay chimg nhén
ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chung nhén déng ky dhu tu; ban sao
vén ban cua co quan dang ky déu tr chip thuan vé viée gop vén, mua cb phan,
mua phin v6n gop cua nha diu tw nudc ngoai, td chire kinh té c6 von dau tur nu'0'c
ngoai; ban sao quyét dinh ciia Toa 4 an da ¢4 hiéu lyc phap lut; ban sao phéan quyet :
cua Trong tai cd h1eu luc va cée glay t& khac trong thanh phan hé so giai quyet
thil tuc diing ky t hop téc, hop tac x3, lién hiép hop tic x3 quy dinh tai Ludt Hep -
tac x3 va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop khéng khai thic dugc thdng tin hodc thdng tin khai thac duqc .

khong day du, khodng chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cdp xa yeu cdu ca
nhin, t chitc bd sung ban sao cic gidy to néu trén trong tru'orng hgp ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac x& va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cu dé giai
quyét thi tuc ding ky td hop téc, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh; Cé nhin, t6 chirc thuc hién cp nhit, diéu chinh théng tin trong cic co
s& dit liéu theo quy dinh cta phap luét.
V1<;c khai thac, sit dung thong tin dé cé trong cac co sd dit ligu dé thay thé thanh
phan hé so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac x3 trén co s két nbi,
chia sé théng tin gilra Co s¢ dit liéu ve déng ky hop tac xa va cac co so dir liéu
khac thyc hién theo thong béo trén Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Trudng hop dang ky thanh 14p hop téc X3 trén co s chuyén d6i tir t6 hop tac:

(1) Gidy dé nghj ding ky thanh 14p;

(2) Piéu l¢;

(3) Nghj quyét hoi nghij thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thitc, thanh vién lién két gop von;
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(5) Danh séach, sé dinh danh c4 nhan cia ngudi dai di§-n theo phap ludt 13
ngudi Viét Nam; danh séch, ban sao gidy t& phap 1y ciia ngudi dai dién theo phap
luat Ia ngudi nudc ngoai.

Luu v:

Co quan diing ky kinh doanh cép x4 khai thac, str dung théng tin di cé trong
cac co s dit lidu dé thay thé va khoéng yéu cAu c4 nhan, td chirc thyuc hién thi tuc
ding ky td hop téc, hop tac x3, lién hiép hop tic xa ndp ban sao Gidy ching nhin
ding ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Gidy chimg nhan ding ky du tu; ban sao
vén ban cta co quan ding ky dédu tu chdp thuan vé viéc g0p vén, mua c6 phin,
mua phin von gop cia nhi dAu tu nude ngodi, tb chic kinh té ¢6 von dau tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh clia Toa 4 an da c6 hiéu lyc phap ludt; ban sao phan quyet
cua Trong tai c6 h1¢u luc va céac glay t& khac trong thanh phin hd so giai quyét
thi tyc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luét Hop
tac x4 va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Tru(‘mg hgp khéng khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai théc du'qc
khéng day du, khong chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cép xa yéu cdu ca
nhén, td chirc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO quy
dinh tai Ludt Hop tac xa va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai
quyét thi tuc ding ky td hop tac, diing ky hop tic x4, lién hiép hop tac xi theo -
quy dinh; C4 nhén, t chitc thuc hién cép nhat, diéu chinh thong tin trong cic co -
sO dit ligu theo quy dinh cia phap luét.

Vige khai théc, st dung thong tin da co trong cac co sd dir ligu dé thay thé
thanh phan hd so ding ky td hep tac, hgp tac xd, lién higp hep tac x4 trén co s
két ndi, chia sé thong tin gita Co s¢ dit lidu vé dang ky hop tdc xa va cac co so
dit liéu khéc thyc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé diing ky
doanh nghiép.

- Trudng hop hop tac xa duge chuyén di tir td hqp tac co nha diu tr nuoe
ngoai, to chuc kinh té ¢6 von d4u tu nude ngoai tham gia gop vén, mua co phan,
mua phan v6n gop thudc trudmg hep phai thyc hign thu tuc ding ky gop von, mua
cb phén, mua phin vén gép theo quy dinh ca Lu4t Pau tu:

(1) Gidy d2 nghi ding ky thanh 14p;

(2) Pidu 18; -

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh séch, s6 dinh danh c4 nhén cia nguoi dai d:f;n theo phap luat la
ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y ctia ngudi dai dién theo phép
luét 14 ngudi nudce ngoai,

(6) Ban sao gidy chimg nhén dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan
] Picu 30 cua Luat Hop tac xd 2023;
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(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky déu tu chip thuén vé viéc gop von
mua ¢6 phin, mua phan vén gop cua nha diu tr nudc ngoai, td chirc kinh té co
von dau tr nudc ngoai.

Luu y:

Co quan dang ky kinh doanh cap x3 khai théc, st dung thdng tin dé c6 trong
cdc co s¢ dir liéu dé thay thé va khéng yéu cu cd nhin, td chic thuc hién thu tuc
ding ky to hqp tac, hop tac xa, li€n higp hqp tac x8 ndp ban sao Glay chimg nhan
ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu'ng nhén ding ky déu tur; ban sao
vén ban cua co quan déng ky d4u tu chép thugn vé viée gop von mua cb phén,
mua phan vdn gép ciia nha dau tr nuée ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén diu tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa an d3 c6 hidu luc phap luat; ban sao phan quyét
clia Trong tai ¢6 hiéu Ivyc va céc gidy t khac trong thanh phin hd so giai quyét
thu tuc ding ky té hgp tac, hgp tac xd, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luit Hop
tac xd va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai théc dugc thong tin hogc théng tin khai thic dugc
khong day du, khéng chinh xdc thi co ‘quan ding ky kinh doanh cép xa yéu céu ca
nhén, t5 chirc bd sung ban sao cic gidy tor néu trén trong trudmg hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tdc xa va Nghj dinh s& 295/2026/ND-CP ¢c6 yéu ciu dé giai -
quyét thu tuc ding ky td hop téc, ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic x3 theo -
quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cp nhat, diéu chinh thong tin trong cic co
s¢ dit liu theo quy dinh cua phap lujt.

Vlc;c khai thac, sir dung thong tin da co trong céc co s¢ dir li¢u dé thay thé
thanh phan hé so ding ky & hop tac, hop téc xa li€n hi¢p hop tac x4 trén co s¢
két ndi, chia sé thong tin gifta Co s& dit lidu ve dang ky hgp téc Xa va cac co s&
dit liéu khéc thuc hién theo théng bao trén Céng thong tin qudc gia vé diing ky
doanh nghiép.

- Trudng hop ding ky khi hop tac x4, lién hiép hop tic xi chia, tach, hop nht:
(1) Gidy dé nghi diing ky thanh lap;

(2) Piéu 1&;

(3) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh séch, sé dinh danh ca nhan cua ngudi dai dién theo phap luit l1a

ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy t& phap 1y ciia ngudi dai dién theo phép
luat 1a ngudi nudce ngoai,

(5) Ban sao gidly ching nhén déng ky d4u tr theo quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 30 cia Luat Hop tac xd 2023;

(6) Ban sao gidy chitng nhan ding ky diu tw dbi voi d an thanh 13p hop tac
xa, lién hi¢p hop tac xa trong truong hop hep tdc x&, lién hi€p hop tac xa duge
tham gia thanh 13p bai ¢4 nhén 1a nha dau tu nude ngoal hodc td chirc kinh té co
vén dau tw nuédc ngoai theo quy djnh cta phap luat vé dau tu,;
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(7) Nghi quyét chia hop tac x& (trong trudng hop déng ky khi hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 chia); Nghj quyét tach hop tac x&, lién higp hop tac xi (trong trudng
hop dang ky khi hop tac xa, lién hu:p hop téc x3 tach); Hop ddng hop nhét, nghi
quyet thong qua hop ddng hop nhit cia cac hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa bi hop
nhit (trong trwdng hop ding ky khi hop tac x4, lién hiép hop tic x& hop nhét).

Lwuy:

Co quan ding ky kinh doanh cép x4 khai thac, sit dung thong tin d4 c6 trong
cac co sO dit lidu dé thay thé va khong yéu cdu c4 nhén, td chirc thye hién thi tuc
dang ky tb hop téc, hop tAc x4, lién hiép hop téc xd ndp ban sao Gidy chitng nhan
ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gléy chimg nhan ding ky déu tu; ban sao
van ban cua co quan ding ky déu tu chdp thuén vé vi¢e gop vén, mua cd phan,
mua phén vén gop cua nha déu tu nudc ngoai, td chic kinh té c6 vén diu tu nuéc
ngoai; ban sao quyét dinh clia Toa 4 an da c6 hiéu luc phép luat; ban sao phan quyet
cua Trong tai ¢ hi¢u luc va cac gidy to khéc trong thanh phdn hd so giai quyét
thii tuc ding ky td hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac x quy djnh tai Luat Hop
tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khéng day du, khéng chinh x&c thi co quan déng ky kinh doanh cép x4 yéucauca -
nhén, tb chirc bd sung ban sao cac gidy tor néu trén trong tru'ong hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac x@ va Nghi dinh s& 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai
quyét tht tuc dang ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi theo
quy dinh; C4 nhan, té chirc thyc hién cp nhét, diéu chinh théng tin trong cac co -
s¢ dir liéu theo quy dinh cua phap luat.

Vige khai théc, su dung thdng tin da ¢ trong céc co sd dit lidu dé thay thé
thanh phan hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén co s¢
két ndi, chia sé thong tin gifra Co s& dit lidu vé ding ky hop tac xd va cac co s
di¥ lidu khac thyc hién theo thong bdo trén Cng théng tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Trudmg hop dang ky trén moi trudong dién ti:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& trén mdi trudng dién tr bao
gdm céac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb

295/2026/NP-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Hd so ding ky trén
mdi trueong dién tir ¢ gia tr; phép 1y trong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop uy quyén thue hién thi tuc:

1. Ngudi duge vy quyén dang ky thanh lap hop tac x3, lién hi€p hgp tic xa
duoc ghi trong nghi quyct Hdi nghi thanh 1dp hgp tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai ¢é thyc hién thu tyc ding ky thanh lap hop tac x4, lién hi€p hgp
tac x3 thue hién theo quy dinh cia phép ludt vé dan su.
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2. Trir trudmg hep quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, c4 nhan ky tén tai vin ban
de nghij dﬁng ky t0 hop téc, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa co thé Gy quyén cho
td chirc, c4 nhan khac thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, ding ky hop téc x4,
lién hiép hgp tac x4 nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hi¢n thu tue dang ky t6 hop tac,
déng ky hop tac x&, lién hiép hop tic xd, kém theo hd so phai c6 van ban uy quyén
cho ca nhén thyc hién thu tuc lién quan den ding ky & hop tac, dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai céng chimg,
ching thuc;

b) Truomg hep Uy quyén cho t& chirc thuc hién thu tuc déng ky td hop tac,
déng ky hop tac x&, lién hi¢p hep tac x4, kem theo hd S0 dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cép dich vu voi td chirc lam dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban
phan cong nhiém vy coa td chtrc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu tyc lién
quan dén ding ky t& hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc ding ky td hop tac, ding ky hop téc x4, lién
hiép hop tac xa qua djch vu buu chinh c¢dng ich, khi thyc hién thua tuc, nhan vién
buru chinh phai ndp ban sao phiéu giti hd so theo miu do doanh nghiép cung img
dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh ¢6 chix ky xac nhén ciia nhén vién buu chinh -
va ngudi cé tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudmg hop ty quyén cho don vj cung cép dich vy buu chinh khdng phai .
1a buu chinh cdng ich thuc hién thu tuc déng ky td hop tac, déng ky hop tac x4, -
lién hi¢p hop tac xa thi vige ay quyén thye hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu »
12 Nghi djnh s6 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi Gy quyén va ngudi dugc Gy quyén thuc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hi§p hop tac xa chiu trich nhiém trudc phap luit vé
tinh hop phap, trung thuc va chinh x4c clia viéc ty quyén.

6. Nguoi Gy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap luét vé xac thyuc
va dinh danh dién tir khi thye hién thu tuc ding ky thanh I4p & hop tac, hop tac
xd, lién higp hop téc xa; ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap ludt cia hop
tac xa, lién higp hop tac x&; thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién chinh thuc,
thanh vién lién két gop von la t chirc kinh té c6 vén dAu tu nudc ngodi, ca nhan
14 nha dau tr nrée ngoai clia hep tac x4, lién hiép hop tic x3; ding ky thay ddi
thanh vién td hop tac dé duoc cip ding ky td hop tac, ding ky hop tic x3, lién
hiép hop tac xa..

Tmong hop vi€e xac thyc dién tir bi gidn doan thi ngudi ty quyén thye hién
viéc xac thyc dién tir sau khi dugc cap dang ky td hop tac, ding ky hop tac xa,
lién hi¢p hop téc xa. Truong hop ngudi iy quyen khong xac nhan hoac xac nhan
khéng uy quyén thye hién thu tuc ding ky sau khi duoc cdp ding ky td hop tac,
diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cap x&
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yéu cau tb hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac xd bao céo theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 7 Nghij dinh s6 295/2026/ND-CP.

Tru'O’ng hop chua cé tai khoan dinh danh dién tix dé thyc hién xé4c thyc dién
tir thi hd so ding ky t hop téc, hop tac xa, lién hiép hp tac xd phai kém theo ban
sao thé Can cudc hoéc thé Cin cudce cong dan hodc hd chiéu hodc hd chidu nudc
ngoai hojc cac glay to cO gia tri thay theé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cua
ngudi vy quyen

Viée tnen khai quy dinh vé xac thyc dign tir thyc hién theo ké hoach xay
dung, néng cp He thong théng tin vé ding ky hop tic x3 va dugc théng béo trén
Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:

01 b hé so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so hop 18

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twong thwe hién thi tyc hanh chinh:

Ngudi duge ty quyén ding ky thanh lap hop tac x4, 1ién hiép hop téc xa.
h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh cdp Gidy chung
nhén ding ky hop tac x4.

- Trudng hop hd so chua hgp 1€: Co quan dang ky kinh doanh thdng béo-
biang van ban ndi dung cin sira ddi, bd sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh thong bao bing vin ban
va néu rd ly do.

i) L¢ phi:

- Muc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dén cip tinh quyét dinh (cén cir quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 16 phl dang ky kinh doanh tai thin diém nop
ho so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé nfp tric tiép tai bo phén tiép nhén hé so
& cip x4 hodc chuyen vao tai khoan cla co quan déang ky kinh doanh cap x4 hoidc
thanh to4n truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan trirc tuyén trén Cdng dich
vu cong quéc gia hodc bing cach thirc khac theo quy dinh ctia phép ludt. L& phi
dang ky kinh doanh khdng dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa khdng dugce cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vu thanh toan tryc tuyén khoéng dugc tinh trong 1€ phi
déng ky kinh doanh.
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- Viéc gidi quyet cac 15i giao dich phat sinh trong qua trinh sir dung dich Vi
thanh toan truc tuyén dugc thyc hién theo quy dinh ctia phap lut v& giai quyét
thil tuc hanh chinh trén méi tnrdng dién ti.

- Co quan dang ky kinh doanh cdp xi co trach nhiém phéi hqp véi td chirc
cung cap dich vy trung gian thanh todn hodc ngén hang thuong mai thyc hi¢n
viéc d6i soat dit lleu thanh toén qua hé¢ thong thanh toan tryc tuyen clia Cong
dich vy cong qubc gia hodc cua t chirc cung cdp dich vu trung gian thanh toan.

- Khéng thu 18 phi ding ky dbi véi t& hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Didu
22 Luat Hop tac xa 2023,

k) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghj dang ky hop tac xd (Mdu s6 1, Phu luc II, Théng tuw s6
43/2025/TT-BTC);

- Danh sdch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cia hop tac
X3 (Mdu 58 2, Théng tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap luét clia hop tic x3 (Mdu s6 3, Thong
tw $6 43/2025/7‘T-BTC)

I) Yéu cdu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* K¢é khai thong tin c& nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién -
hiép hop tac xa

1. Truomg hop di c6 sb dmh danh ca nhén, ngudi thyc hign thu tuc dang ky -
t6 hop tac, ding ky hop tc x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s dinh danh ca nhan, gidi tinh clia minh
va ciia cd nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan trong h6 so ding ky td hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi
cac thong tin dugc luu trit tai Co s dif liéu qudc gia vé dan cu. Trudong hop thong
tin ca nhén du'orc k€ khai c6 sai khac so vai thong tin duge luu trit tai Co so dit
lidu qudc gia vé din cu, ca nhan 46 c6 trach nhi¢m lién hé voi co quan quén ly
nha nudce co thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thue hién thi tuc ding
ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

2. Trudmg hop ndp hd so ding ky bing béin gidy, ngudi ndp hd so ding ky
t& hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x xuét trinh cin cudc cong din hoic thé
can cuoc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tx theo quy dinh phép luét aé
thyc hién thu tyc déing ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hep tac xa.

3. Trudng hop khéng co sé dinh danh ca nhan thi hd so ding ky td hop tac,
hop téc x4, lién hiép hop tac x3 co yéu cau ké khai théng tin ca nhan cia ngudi
dai dién theo phap luat ciia hop tac xd, lién hiép hop tic xa, ngudi dimg diu chi
nhanh, viin phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t§ hop tac trong
truéng hop ngudi dai dién td hop tic 1a c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phép cua
phap nhén trong truémg hep ngudi dai dién té hop tac 1a phap nhan phai kém theo
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ban sao hd chiéu hoic hd chiéu nude ngoai hoic cac gidy td co gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hidu lyc cha ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

4. Trudng hop viéc két ndi giita Co sé dir liéu vé dang ky hop téc x3 véi Co
s¢ dit liéu qudc gia vé ddn cur bi gidn doan thi hd so ding ky td hop tac, hop tac
xd, lién hi¢p hop tac xa phai kém theo ban sao cidn cudc cong dan hodc thé can
cude hodc hd chiéu hodic hd chiéu nudc ngoa1 hoic cac gidy t& c6 gia tri thay thé
h¢ chidu nwdc ngoai con hiéu hre ciia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai di¢n
theo phap ludt cua hop tac x4, lién higp horp tac xd, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién tb hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién t4 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhén
trong trudng hop ngudi dai dién t hop tac 1a phap nhén theo quy dinh.

* Hb so dang ky tb horp tac, hop tac x4, lién hu;p hop tac xi dugc tiép nhén
vao Hé thong thong tin v& diing ky hop tic xi khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Cé du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xa va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP;

b) Tén td hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xad da dwogc dién vao gidy dé.
nghi dang ky;

¢) Co sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so;
d) Pa np 1€ phi ding ky kinh doanh, trir tredng hgp duge mién 1¢ phi ding ky:
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky td hop téc, hop tac x4, lién hiép hop téc xa trén mdi trudng:
dién tir phai bao dam céc yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dwgc thé hién dudi dang van ban
~ dién tir hodc dit liéu dién tir c6 ddy di thong tin theo quy dinh nhur hd so ding ky
bang ban gidy:;

b) Céc théng tin ddng ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky tb
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc x& phai dugc nhap day di va chinh xac theo

cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 ¢o6 thong tin vé sb dién
thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hd so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé sir dung chix ky s6 dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché 46 anh mau theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Hb so ding ky t6 hop tac, hop téc xa, lién hiép hop tac xa trén moi trudng
dién tir bao gdm céc gidy t theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh s6
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295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir hodc dit lidu dién tir
theo quy dinh phép lugt. H) so dang ky tren mdi truong dién tir co gia trj phap ly
twong duong hd so diing ky bing ban gidy.

e) Thai han dé t6 hop tic, hop tac x4, lién hle;p hop tac x3 stra ddi, bd sung
hé so dang ky trén moi tnrorng du;n tir 1a 60 ngay ke tir ngay co quan déng ky kinh
doanh cap x4 ra thong bao yéu ciu sua ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu tren
néu khong nhén dugc hd so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép xa
s& huiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thdng tin vé ding ky hop tic xa.

* Céc trudmg hop khong duge thyc hién thu tyc déng ky td hop tac, hop tac
xd, lién hi¢p hop tac xd / tlep tuc dugc thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, li€n hiép hop tac xa:

1. Co quan ding ky kinh doanh cp x4 tir chdi cdp ding ky té hop tac, ding
ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4 néu thudc mot trong cic trudng hop sau day:

a) To hop téc, hop tac x§, lién hlcp hop tdc xa da bj co quan déng ky kinh
doanh cép xi ra thong b4o vé hanh vi vi pham cua td hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac x4 thudc trudng hop thu hdi Gidy chu'ng nhén ding ky td hqp tac, Gidy
chimg nhén dang ky hop tac x& hodc dd bira quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén
ding ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan ding ky hep tac x4;

b) Hop tac x4, lién hi¢p hop téc xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi-
quyét giai thé cia Pai hdi thanh vién; td hop tac dang trong qua trinh cham dirt
hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop téc xd dang trong tinh trang phép.
ly “Khéng hoat ddng tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc gidi quyét thu tuc ding ky to
hop téc, dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac x& doi vai cac trudng hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:

a) T hop tac, hop tac xd, lién hiép hop téc x8 da c6 bién phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu ciu trong théng bao vé& hanh vi vi pham cia t hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thufe trudong hop thu hoi Gidy chirng nhan ding
ky tb hqp tac, Glay chimg nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan déng ky kinh
doanh cap xa chép nhin hogic da dugc khéi phuc Gidy chimg nhin dang ky to hqp
tac, Gidy ching nhéan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
ching nhin ding ky 5 hop tac, Gidy chimg nhin ding ky hop tac x;

b) To hop téc, hop tac x4, 1ién higp hop tac x& phai dang ky thay i noi dung
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chim
dirt hoat dong tb horp tac, glal thé hop tac x4, lién hiép hop tic xa theo quy dinh.
Trong trudmg hop nay, hd so ding ky thay doi phai kém theo vén ban giai trinh
ciia to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa ve 1y do dang ky thay d6i va dugc
co quan ding ky kinh doanh cAp xa chap nhan;
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¢) T6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic xa khéng con trong tinh trang
phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi dd ding ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thua trué'ng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B4 luit T6 tung hinh sy
yéu cu bang vin ban vé viéc to hop tac, hop téc X3, lién hi¢p hop tac xa khong
duoc thyc hién mot hodc mét s6 thu tuc ding ky td hop tac, dang ky hop tdc x3,
lién hiép hgp tic xa thi co quan ding ky kinh doanh cap xd tir chdi cap ding ky td
hop tac, dang ky hop tac x, lién hiép hop tac xi khi tb hop tac, hop tac xa, lién
hiép hgp tac xa thuc hién thu tuc do cho dén khi c6 ¥ klen chép thuan bing vin
ban ciia c4c td chirc, c4 nhan néu trén v& viéc cho phép tiép tuc thuc hign thu tuc
dang ky.

m) Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 295/2026/NP-CP;

- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tir s 43/2025/TT-BTC.

8. Pang ky thay dbi ndi dung ding ky hop tic xd, lién hiép hep tic xi;
Diing ky thay ddi ndi dung d6i véi trudng hep hep tic xa, lién hi¢p hop tic
x bj tach, nhan sap nhéap; Ding ky thay déi nqu dung Gidy chimg nhin ding
ky hgp tac x4, lién hiép ho’p tac xi theo quyét dinh ciia Tda an aa c6 hidu lre
phdp luit hodc phian quyét cia Trong tai c6 hiéu lyc (Ma hd s TTHC:
1.005277)

a) Trinh ty thye hién
* Trwdng hep ding ky truc tiép hojc qua djch vu bwu chinh:

- Dang ky thay d6i ni dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi; Ping
ky thay d6i noi dung d6i véi trudmg hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bj tach,
nhén sap nhap;

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay ddi ndi dung Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xi khi thay ddi mdt trong céc - thdng tin quy dinh tai khoan
1, 2 va 5 Diéu 45 cua Luit Hop tac x3 2023 (bao gdm: Tén hqp tac x4, lién higp
hqp tac xa; Dla ch1 tru s& chinh; Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 dinh danh
c4 nhan hoic sbé gidy t& phap ly cua ngu&n dai di¢n theo phap luét cua hep tac x4,
1ién hi¢p hop tac x&) hodc khi thay ddi von diéu 18 tir 5% von diéu 1é hodc tir 01
ty ddng tré 18n hodic khi td chic lai hop tac x&, lién hiép hop tac x3. Viée thay d6i
dugc thyc hi¢n theo trinh tir sau day:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay ddi noi dung Gidy chimg nhan
dang ky hop tac x4, hop tac x3, lién hiép hop tac xa giri hé so ding ky thay ddi
dén co quan ding ky kinh doanh tai B phin mot cira cap x3;

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé S0, €O’ quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so va cap Gidy chimg nhin
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déng ky hgp tac xa; trudong hop hd so chua hop 1€, ¢0 quan ding ky kinh doanh
phai théng bao bang van ban ndi dung cén sira ddi, bd sung; trudmg hep tir chdi
thi phai théng béo bang vin ban va néu 16 ly do.

- Viéc diing ky thay d6i ni dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4 theo
quyét dinh cia Toa an hodc Trong tai thyc hién theo trinh ty sau day:

(1) Trong thoi han 10 ngay ke tir ngay ban an, quyét dinh ca Toa 4n di co
hiéu lyc phap luft hodc Phan quyét cia Trong tai co higu luc, ngudi @& nghi déng
ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hop tac xd guri hd so ding ky thay
d6i ¢én co quan dang ky kinh doanh;

(ii) Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc ho so dang ky
thay dbi, co quan ding ky kinh doanh cé trich nhlem xem xét va cap Gidy chimg
nhan ding ky hop tac xa theo ndi dung ban an, quyét dinh ctia Toa 4n di co hidu
Iwc phép ludt hoc phan quyét ciia Trong tai cé higu lyc; trudng hop hé so chua
hop 1€, co quan déng ky kinh doanh phai thong bao bang viin ban ndi dung cén
stra ddi, bd sung; trudmg hop tir chdi thi phai thong béo bang vin ban va néu rd 1y do.

* Trudng hop ding ky trén méi trudng dién ti:

1. Nguol nop hé so ding nhap Céng dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh di¢n tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so thue hién tha tuc dang ky t6 hop tdc,
déng kv hop tac x4, lién hig¢p hgp tac xa theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
ding ky hop tac xa nhu sau:

a) Trudmg hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 thdm quyén ky vin ban d& nghi
ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa

Nguoi nop hé S0 ke khai thong tin trén Hé¢ thong thong tin vé ding ky hop
tac xd. P& vdi cac gtay dé nghj hodc thong bao ¢6 ndi dung dugc ke khai trén H
théng va chi yeu ciu ngudi ndp hd so ky thi ngu'ol ndp ho so khong pha1 ky s
hodc ky tryc tiép va tai lén H¢ thong thong tin vé ding ky hop tic xa. Déi véi cac
gidy to khac trong thanh phin hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam céc gidy to nay duoe ky sb hoac ky truc tiep theo quy dinh, duge the hién
dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy td ndy 1én Hé théng thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Déi voi chc g:ay dé nghi hoic thong bao ¢6 ndi dung duge ké kha1 trén Hé
théng théng tin vé dang ky hop tac x@ yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy t& khac
trong thanh phin hd so déng ky theo quy dinh, ngudi nop hé so phal bao dam cac
gidy to nay duge ky sb hodc ky tryc tiep theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang
viin ban dién tir va tai céc gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi nfp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (neu co) va thue hién xac thye dlon
tir theo quy dinh de ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 13 ngudi duge Gy quyén thyc hién thi tuc
dang ky t0 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi¢p hep tac xa
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Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cic gidy to trong thanh phan hd so
ding ky theo quy dinh 1én Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to
ndy phai dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tr.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (neu cé) va thuc h1¢n xac thye dién
tir theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

2. Céc thong tin déng ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén H¢
thdng thong tin vé déng ky hop tac xa duge truyén sang Hé théng img dung déng
ky thué dé ph01 hop, trao ddi thong tin gifra co quan dang ky kinh doanh cép xa
va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cép xd xem xét tinh hop 1€ ciia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho td hop tac, , hop tac x4, li€n higp hop tac xa theo quy
dinh tai Luit qu tac xd va Ngh1 dinh s5 295/2026/NP-CP. Ngudi ndp hd so din
nhap vao H¢ thong théng tin vé ding ky hop tac xi dé nhin thong tin phan hdi vé
két qua xir Iy hd so.

b) Céach thirc thue hién:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thic sau day:

- Nop trre tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu céng qudc gia hoic Ung dung dinh danh quic gia

¢) Thanh phén hd so:

* H6 so bao gdm:

* Dang ky thay doi ngi dung ddng ky hop tdc x4, lién hiép hop tac xd; Ddng
ky thay doi néi dung ddi véi truomg hop hop tac xa, lién hiép hop tdc xa bj tach,
nhdn sap nhdp

- Trudng hop ding ky thay dbi dia chi tru s& chinh ctia hop tac x3, lién hiép
hgp tac xa:

Truée khi ding ky thay ddi dia chi tru sé chinh dan dén thay d6i co quan
thué quan 1y, hop tac x4, lién hi¢p hep tac xa phai thyc hig¢n céc thu tyc véi co
quan thué lién quan dén viéc chuyén dia chi try s& theo quy dinh ctia phap luét vé
thué. Trudmg hop chuyén dia chi try s& chinh sang tinh, thanh phé truc thude trung
uong khéc, hop tac x3, lién hiép hop tic xi gui hé so dang ky thay d6i dén co
quan dang ky kinh doanh clp x bat ky tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong
du dinh chuyén dén. Hé so bao gdm cac gidy t& sau ddy:

(1) Gidy @& nghi diing ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa, li€n higp hep
tac x3; :
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(2) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai h¢i thanh vién vé viéc chuyén
dia chi try s& chinh cua hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ding ky thay déi tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

(1) Gidy d& nghj ding ky thay d6i ndi dung ding k¥ hop tac x4, lién hiép hgp
tac xa;

_ (2) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cia Pai hdi thanh vién vé viéc thay

d6i tén hop tac x4, lién higp hop tac xa.

- Trudmg hop dang ky thay ddi ngudi dai dién theo phép lujt cia hop tac x3,
lién hiép hop tac xa:

+ Trudng hop chi thay ddi thong tin ca nhan cla nguoi dai dién theo phap
ludt duge ghi nhin trén Giay chimg nhén dang ky hop tac xa:

(1) Gidy d& nghj ding ky thay d8i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

+ Truomg hop hqp tac xd, lién hi¢p hop tac xd dang ky thay d6i ngudi dai
dién theo phép luat ddng thoi ding ky thay ddi cac ni dung khac:

a) Gidy dé nghj dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hi€p hop
tép xd do Chﬁvtich Hgi dong quan tri (déi vai tO chirc quan tri day da) hodc Giam
doc (d6i vai to chlrc quan tri mit gon) ky;

_ b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién vé viéc thay
d6i ngudi dai dién theo phap luat;

¢) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cla nguoi dai dién theo phap luit 1a
nguoi Viét Nam; Danh sach, ban sao hg chiéu nudc ngoai hodc gidy t& c6 gid tri
thay thé ho chleu nudc ngoai ciia ngudi dai dién theo phap luat 1a ngudi nude
ngoai.

- Trudng hop ding ky thay d6i vdn diéu 1&:

a) Gidy dé nghj dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa;

_ b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Dai hdi thanh vién vé viéc thay
ddi von diéu 1&;

¢) Ban sao van ban cua co quan déng ky déu tu chip thuan vé vige 86p von,
mua ¢ phan, mua phin vén gop ctia nha du tu nudce ngoai, td chirc kinh té c6
von diu tur nudc ngoai d6i voi truong hop phai thyc hi¢n thu tuc ddng ky gép
vdn, mua c6 phin, mua phin vén gép theo quy dinh ctia Luat Pau tu.

- Thay dbi ndi dung dbi véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop téc xa bi
tach, nhan sap nhap:
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Ngoai cc gidy to tuong g voi cac truorng hop ding ky thay ddi néu trén,
trong trucng hop ding ky thay d6i ndi dung Gidy chtmg nhin diang ky hop tac xa
dbi v6i hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach thi hd so phéi kém theo nghi quyét
tach hop tac x4, lién hiép hop tac x&; dbi voi hop tac x4, 11en hiép hop tac xd nhén
sap nhap thi hd so kém theo hop ddng sép nhap, nghi quyét thong qua hgp ddng
sap nhép cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac xd nhin sap nhip va dugc sap nhap.

* Dang ky thay doi ni dung Gidy chimg nhdn ddng ky hop tde x4, thong bdo
thay déi néi dung dang ky hop tac x@, lién hzep hop tdc xa theo quyet dinh cua
Toa dn dé cé hiéu luc phdp ludt hodc phdn quyét ciia Trong tai ¢é higu luc:

(i) Gidy dé& nghi ding ky thay d6i ni dung Gidy chimg nhan ding ky hop tic

X&

(ii) Ban sao quyét dinh cta Toa an di c6 hidu lyc phép lujt hodc phan quyét
cua Trong tai cé hi¢u luc

Luuy:

Co quan dédng ky kinh doanh cap xa kha1 thac, str dung thong tin da co trong
chc co s dit lidu dé thay thé va khong yéu ciu cé nhan, td chirc thyc hién thi tuc
ding ky t6 hop téc, hop tac x4, 1ién hiép hop tac x3 ndp ban sao Gidy chimg nhan
ding ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Gidy chimg nhén déing ky dAu tu; ban sao
vin ban cua co quan ding ky du tr chip thuan vé viéc gop vén, mua cd phén,
mua phin von goép ciia nha dau tu nudc ngoai, tb chirc kinh té c6 vén diu tu nudc
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa an da c6 hiéu lyc phap luat; ban sao phan quyét
cua Trong tdi ¢6 hiéu lyc va céc gidy to khéc trong thanh phin hd so giai quyét
thd tuc dang ky tb hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat Hop
tic xd va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khéng khai thac dugc thong tin hodic thdng tin khai thac dugc
khong day du, khéng chinh xac thi co Quan ding ky kinh doanh cép xi yéu céu ca
nhén, t§ chirc bd sung ban sao cic gidy tor néu trén trong tru'orng horp ho SO quy
dinh tai Ludt Hop tac x& va Nghi dinh s& 295/2026/ND-CP ¢c6 yéu ciu dé giai
quyét thu tyc ding ky td hop tac, ding ky hop tic xa, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thyc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cic co
s¢ dir li€u theo quy dinh cuia phap luit.

Vigc khai théc, su dung thong tin da ¢6 trong céac co s& dir ligu dé thay thé
thanh phan hé so ding ky t6 hop tac, hop tac xa li€n hi€p hogp tac xa trén co s&
két ndi, chia sé thong tin giira Co s& dit lidu vé diing ky hop téc xa va céc co SO
dr liéu khac thyc hién theo thong bao trén Céng théng tin quéc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Tru'émg hgp dang ky trén méi truong dién tur:

H) so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3 trén moi trucmg dién tr bao
gbm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh 56
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dlen tir. H6 so ding ky trén
moi truong dién tir cé gia tr] phép 1y trong dwong hd so ding ki bing ban gidy.

* Trudmg hop uy quyen thuc hién thu tyc:
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1. Ngudi duge uy quyen déng ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hgp tac xa
dugc gh1 trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4
Viéc ity quyén lai dé thuc hién thi tyc ding ky thanh 13p hop tac x4, lién hi¢p hop
tac xa thye hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

2. Trir trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhén ky tén tai van ban
de nghj diing ky t6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac x& co thé 1y quyén cho
td chirc, c4 nhan khac thyc hién thi tyc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hgp tac x& nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hle;n thu tuc dﬁng ky t& hop tac,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 vén ban uy quyén
cho c4 nhan thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky td hop tic, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4. Vin ban Uy quyén nay khdng bét bude phai cong chimg,
chung thye;

b) Trudng hop ty quyén cho td chirc thuc hlf;n thii tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa lién hi€p hop tac x4, kém theo hd S0 dang ky phai ¢é ban sao
hop ddng cung cép dich vu véi t6 chae lam dich vy, glay gidi thi¢u hodc vén ban
phan cong nhiém vu cua td chirc d6 cho ca nhan tryc tlep thue hién thu tuc lién
quan dén ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

3. Trudmg hop thyc hién thi tuc ding ky tb hop téc, ding ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa qua dich vy buu chinh cbng ich, khi thye hién thu tuc, nhan vién .
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hé so theo mu do doanh nghicp cung ung
dijch vy buu chinh ¢dng ich phat hanh c6 chir ky xac nhén ciia nhan vién buu chinh .
va ngudi ¢o thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Truc‘mg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyc hi¢n thu tuc ding ky td hop tac, déng ky hop tac xa,
lién higp hop tac x4 thi viée Gy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Didu
12 Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi uy quyén va ngudi duge iy quyén thyc hién th tuc dang ky td hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xi chiu trach nhlcm truGe phap luat vé
tinh hop phdp, trung thyre va chinh xdc ciia viée uy quyén.

6. Ngudi ity quyén phai xac thye dién tir theo quy dinh phap luat vé xéc thyc
va dinh danh dién tir khi thyc hién thu tuc ddng ky thanh lap t5 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tc xd; ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap ludt cia hop
tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gop von 14 t5 chirc kinh té c6 vén du tr nwde ngodi, c4 nhan
14 nha dAu tu nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop téc xa; ding ky thay ddi
thanh vién t6 hop tic dé dugc cip ding ky t& hop tac, ding ky hop tac x3, lién
higp hop tac xa.
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Trudng hop viée xac thyc dién tir bj gidn doan thi ngudi vy quyén thue hién
viée xac thue dién tir sau khi dwge cdp ding ky t6 hop tac, ddng ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac x&. Trudng hop ngudi lty quyen khong xac nhén hodc xac nhan
khéng ty quyén thyc hién th tuc ding ky sau khi dugc cép ding ky t6 hqp tac,
ding ky hop téc x4, lién hip hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap xi
yéu cau to hop tac, hQP tac xd, lién hiép hgp tac xd bao cdo theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua co tai khodn dinh danh dién tir dé thyre hién xéc thyc dién
tir thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hep tic x3 phai kém theo ban
sao thé Can cude hodc the Can cudce cong dén hodc hd chiéu hodc hd chiéu nwée
ngoal hoac cac gidy to cb gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cta
ngudi uy quyen

Viéc tnen khai quy djnh vé xac thye dién tir thuc hién theo ké hoach xay
dung, néng cép H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa va dugc thong béo trén
Cbng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) S0 lwgng hd so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 18

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twong thyc hién thi tyc hanh chinh:

Hop tic x4, lién hiép hop tac x4.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Truomg hop hd so hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cip Gidy chimg
nhéan diang ky hop tac xa.

- Trudng hqp hd so chua hop 1¢: Co quan déng ky kinh doanh théng bao
bing vin ban ndi dung cin sira ddi, bd sung.

- Trudmg hep tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh théng bao bang vin ban
va néu o ly do.

i) L¢ phi:

- Mitc 1é phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cép tinh quyét dinh (cdn ct quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1€ phl dang ky kinh doanh tai thai diém nop
hd 0. L¢ phi déng ky kinh doanh c6 thé ndp tryc tiép tai b phan tiép nhan hd so
& cép x3 hoic chuyen vao tai khodn cua co quan didng ky kinh doanh cap xd hodc

thanh todn tryc tuyen thong qua chirc ning thanh toan tryc tuyén trén Céng dich
vu c6ng qudc gia hodc bing cach thirc khac theo quy dinh cia phép luat. Lé phi
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ding ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trudéng hop hop tac x4, lién hiép hop
tac xa khong duoc cap diing ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khéng dugc tinh trong 18 phi ding
ky kinh doanh.

- Vige giai quyét cac 16i giao dich phét sinh trong qué trmh sir dung dich vy thanh
toan truc tuyen dugc thye hién theo quy dinh ctia phap ludt vé giai quyét thu tuc hanh
chinh trén moi trudng dién .

- Co quan ding ky kinh doanh cép xa c6 trach nhiém ph01 hop véi té chirc cung cép
dich vy trung gian thanh toan hodc ngan hang thu'orng mai thyc hién vigc dbi soat dir
li¢u thanh toan qua h¢ thong thanh toan tryc tuyén clia Cong dich vu cong qubc gia
hodc cua td chire cung cép dich vy trung gian thanh toén.

- Khong thu 1é phi diing ky d6i véi t6 hep tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luét Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu t& khai:

* Dang ky thay . déi noi dung ddng ky hop tde x4, lién hiép hop tdc xd; Ddng ky
rhay doi néi dung doi véi truomg hop hop tdc xd, lién higp hop tdc xd bi tach, nhan
sdp nhdp

- Gidy d& nghi déing ky thay 45i ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hop tic x4/
Théng bao thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa (Mdu s6 4, Phu luc II, Thong tic 56
43/2025/TT-BTC); ‘
| - Danh sach nguoi dai dién theo phap luat cia hop tic xa (Mdu 56 3, Phuluc II,
Théng tw s6 43/2025/TT-BTC).

* Dang ky thay doi néi dung Gidy chimg nhdn ddng ky hop tac xd, thong bao
thay déi ngi dung ding ky hop tdc xa, lién hzep hop téc xd theo quyét dinh ciia Toa dn
dd c6 hiéu luc phdp ludt hodc phén quyét cia Trong tai ¢6 hi¢u luc:

Khéng cé mau don

1) Yéu clu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* Ké& khai thong tin c& nhén trong thuc hi¢n tha tuc déng ky hop tac x4, lién higp
hgp tac xa

1. Trwdng hop di c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thue hién tha tuc ding ky t&
hgp tac, dang ky hop tac x4, llen hiép hop tac xa ké khai cic théng tin vé ho, chit dém
va tén, ngay, thang, niim sinh, s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh cia minh va cia cd nhan
¢6 yéu cau ké khai thong tin ¢4 nhéin trong hd so ding k¥ td hop tac, hop tic x4, lién
hiép hop tac xa. Cac thong tln ké khai phai chinh xac so v&i cac thong tin dugce luu trir
tai Co s& dit liéu quéc gia v& din cu. Truong hop thong tm ca nhan dugc ke khai co
sai khac so vdi thong tin duge luu trit tai Co sé dit ligu quoc gla vé dan cu, ca nhén d6
c6 trach nhiém lién h¢ véi co quan quan 1y nha nude co thim quyén dé hiéu chinh
thdng tin trude khi thyc hién thi tuc ding ky t5 hop tic, ding ky hop tic x4, lién hiép
hop tac xa.

2. Trudmg hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky td hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x xuét trinh ciin cude cong dan hodc thé cin cudce
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét ¢ thyc hién tha tuc
ding ky t& hop tac, ding ky hop téc x, lién hi€p hep tac xd.

3. Trudng hep khoéng c6 s6 dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky td hop téc, hop tac
xd, lién hiép hop tic xa c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan ctia ngudi dai dién theo
phap luat ciia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg déu chi
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nhanh, van ph(‘)ng dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién td hgp tac trong

truong hop ngudi dai dién td hop tac la ca nhén hofc ngudi dai di¢n hep phap cia
phap nhén trong trudng hop ngudi dai dign td hop téc la L phap nhan phai kém theo
ban sao hd chiéu hodc h¢ chiéu nuéc ngoai holic cac gidy to c6 gia trj thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hidu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hqp vige két ndi giira Co s& dix ligu vé ding ky hqp tac xd voi Co
s& dif lidu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop téc, hop tac
xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hodc thé can
cuéc hoic hd chiéu hoiic hd chiéu nude ngoai hoic céc gidy to c6 gia tri thay thé
hd chiéu nude ngodi con hiéu lyc clia ngudi ndp hd so ding ky ngudi dai dién
theo phap luat cua hop tac x4, lién higp hop tac x4, ngucn dimg ddu chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién td hop téc trong trudong hop
ngudi dai dién td hop tac 1a c4 nhan hoic nguoi dai dién hop phap cua phap nhan
trong trudng hop ngudi dai dién td hep tac 13 phap nhan theo quy dinh.

* H6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa duoc tiép nhin
vio Hé théng théng tin v& diing ky hop tac xi khi ¢6 da cdc didu kién sau day:

a) Co dt gidy to theo quy dinh tai Lust Hop tic x3 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén té hop tac, hop tac x3, lién Liép hep tac x3 da dugc dién vao gidy dé
nghj dang ky;

¢) Co s6 dién thoai cua ngudi ndp hd so;
d) D3 nodp 1é phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dang ky t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng
dién tir phai bao dam céac yéu céu sau:

a) C6 ddy du cac gidy t&r va ndi dung cac gidy t& d6 duge ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir hodc dir liéu dién tir co dﬁy du thong tin theo quy dinh nhu hd so diang ky
bing ban gidy;

b) Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky tb
hop tac, hop tac x&, llen hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo
cac théng tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong do co thong tin vé s dién
thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hé so.

¢) Cé4 nhén ky tén trong hd so ding ky co thé sir dung chir ky sb dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;
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d) Ho so dang ky td hop téc, hop tac xa, lién hiép hop téc x3 trén méi trudmg
dién tr bao gdm céc gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghij dinh sb
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir hodc dir liéu dién tir
theo quy dinh phap luat. Hb so ding ky trén mdi trudmg dién tir c6 gia tri phap ly
twong duong hd so diing ky bang ban gidy.

¢) Thai han @é td hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira doi, bd sung
hé so déng ky trén méi trudng dl¢n tr 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ddng ky kinh
doanh cap xa ra thong bao yéu ciu sua dbi, bd sung hd so. Sau thoi han neu trén,
néu khong nhén dugc hé so sira d6i, bo sung, co r quan déng ky kinh doanh cap xa
s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac
Xa.

* Céc truong hop khéng dugce thuc hi¢n thu tyc dang ky td hgp tac, hop tac
x4, lién hiép hop tdc x4 / tiép tuc dugc thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tic, hop
tac x&, lién hiép hop tac xa:

1. Ca quan ding ky kinh doanh cép x4 tir chdi cap ding ky tb hop tac, ding
ky hop téc x4, lién hiép hop tac xd néu thudc mdt trong cac truomg hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tic xa lién hlep hop tac xa dd bj co quan dang ky kinh
doanh cép x4 ra thong bao v& hanh vi vi pham ctia td hop téic, hep tac x4, lién hiép
hop tac xa thude trudmg hop thu hdi Gidy chung nhén dang ky td horp tac, Gidy
chirng nhén déng ky hqp tac x3 hodic d3 bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3;

b) Horp tac x4, lién hi¢p hop tc xa dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé cua Pai héi thanh vién; td hop tac dang trong qué trinh cham dit
hoat dong;

¢) T4 hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tic xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat déng tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cAp x4 tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky t6
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ddi véi cac trudong hgp quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:

a) TS hop tac, hop téc xd, lién hiép hop téc xa dd co bién phap khac phuc
nhimg vi pham theo yéu cau trong théng bao vé hanh vi vi pham cua td hop tac,
hop téc x4, lién hu;p hop tac xi thude trrong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t8 horp tac, Glay ching nhén dang ky hop téc xa va duge co quan ding ky kinh
doanh cap xa chip nhin hoidc dd dugc khoi phuc Gidy chung nh@n dang ky ) hop
tac, Gidy chimg nhin (dang ky hop tac xa sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy
chirg nhén ding ky td hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop tac xi;

b) To hop tac, hgp tac x4, 1ién hiép hgp tac xi phai dang ky thay ¢di ndi dung
dang ky td hop tac, ddng ky hqp tac x4, lién hiép hop tac xa @ phuc vu viéc chdm
dirt hoat dong tb hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
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Trong trudng hop niy, hd so ding ky thay déi phai kem theo van ban giai trinh
cua td hop tac, hop tac x4, lién hiép ho}) tac xd vé 1y do diing ky thay dbi va dugc
co quan ding ky kinh doanh cép x4 chap nhin;

¢) T6 hop téc, hop tic x4, lién hiép hop tic xd khdng con trong tinh trang
phap 1y “Khodng hoat dong tai dia chi da déng ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truéng, Phé
Thu tru'orng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B& luat TS tung hinh s
yéu ciu bing viin ban vé viéc to h¢p tac, hgp tac xa lién hiép hgp tdc x3 khong
dugc thyc hién mét hodic mdt sb tha tuc ding ky td hqp tac, déng ky hop tac x4,
li€n hi€p hop tac x3 thi co quan ding ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap ding ky td
hop tac, ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac x3 khi tb hop tac, hop tac x4, lién
higp ho'p tac xa thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ klen chép thuan bang vin
ban ciia cac td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyre hién thu tuc
dang ky.

m) Cin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghij dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu sb 43/2025/TT-BTC.

9. Cap dbi Gidy chlmg nhan ding ky hep tac x4, lién hiép hgp tac xa
(Mi hd so TTHC: 1.004901)

a) Trinh ty thyc hién:
* Trudng hgp diing Ky truec tiép hodc qua dich vy buu chinh:

1. Hop tac x4, lién hiép hop tic xa di duoc cdp gidy chimg nhén ding ky
kinh doanh hodc gidy chimg nhén ding ky hop tac x4, gidy chimg nhan ding ky
lién hiép hop tac xa trudc ngay Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi
hanh dugc tiép tuc hoat ddng theo ndi dung céc gidy t trén. Hop tac x4, lién hiép
hop téc x& dugc cap déi sang Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa theo quy dinh
tai Ngh1 dinh s6 295/2026/ND-CP khi thuc hién tht tuc dang ky, thong bao thay
d6i ndi dung dang ky hop tac x4, hop tac x4, li€n hi¢p hop tic xa. HJ so bao gdbm
cac gidy to twong Umg quy dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP va ban sao
Gidy ching nhén dang ky thué. Co quan ding ky kinh doanh cap xi t:ep ‘nhén,
xem x¢t tinh hop 1€ cua hé so, cdp Gidy chimg nhan diing ky hop tac x4, gidy xéac
nhén vé viéc thay ddi ngi dung dang ky hop tac x4, li€n hiép hop tac x4 theo quy
dinh tuong ung tai Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

2, Gidy ching nhén dang ky kinh doanh, gidy chirng nhén dang ky hep tac
xd, gidy ching nhan ding ky lién h1¢p hop tac x4, gidy chimg nhan dang ky hoat
déng chi nhanh vin phong dai dién, gidy chimg nhin ding k¥ dia diém kinh doanh
da dugce cdp c6 sir dung thong tin tir chimg minh nhén dan, cin cude cdng dén cia
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nguoi dai dién t6 hop tac, ngudi dai dign theo phép ludt ciia hop tac x4, lién higp
hop tac x&, nguoi ding diu chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
dugc gitr nguyén gia tri str dung.

Trudng hop cé nhu cau hodc khi thue hién thi tuc ddng ky thay ddi, théng
bio thay ddi ndi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP, hop téc xa, lién hiép hop tac x3 giri gidy dé nghi
ding ky thay déi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi dén co quan
dang ky kinh doanh tai B§ phan mgt ctra cz"ip x3 d& cap nhat thong tin vé thé Ciin
cudc clia ngudi dai dién theo phép luét cua hop tac xa, lién hiép hop tac xd, nguoi
dimg diu chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Trwong hop ding Ky trén méi troedng dién ta:

1. Ngudi nop ho so ding nhép Cong dich vu cdng quéc gia hodc Ung dung
dinh danh quéc gia bing tai khoan dinh danh di¢n tix dé truy cap Hé thong thdng
tin vé& diing ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so thue hién thi tuc déng ky td hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé
dang ky hop tac xd nhur sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi cé thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hd 59 ké khai thong tin trén Hé thong théng tin vé ding ky hop
tac xa. Pdi véi cac glay dé ngh1 hodc thong bao ¢é ndi dung duoc ké khai trén H¢
théng va chi yéu ciu ngudi njp hé so ky thi ngudi ndp ho so khong phal ky s0
hogc ky truc tiép va tai 1én H¢ thong thdng tin vé dang ky hop tac xa. Déi véi cac
gidy t khac trong thanh phén hd so déng ky theo quy dinh, ngudi nQp hd so phai
bao dam cac gidy to nay duec ky sé hodc ky tryc ticp theo quy dinh, dugc the hién
dudi dang van ban dién tir va tai cic gidy to nay lén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Péi véi cac glay dé nghi hoic thong bdo ¢ nol dung dugc ké khai trén H¢
thdng thong tin vé déng ky hop tac x@ yéu cAu nhiéu nguoi ky va giay to khéc
trong thanh phén hd so déng ky theo quy dinh, ngudi nop hé so phal bao dam céc
gidy t& ndy dugce ky s6 hodc ky tryc tiép theo quy dinh, duoc thé hién duéi dang
viin ban dién t&r va tai cac gidy t& nay 1én Hé théng thong tin vé ding ki hop tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thyce hién xac thuc di¢n
t theo quy dinh de ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguoi ndp hd
so s€ nhan dugc glay tiép nhan hd so va hen tra két qua di¢n tir.

b) Trudmg hop ngudi nép hé so 12 ngudi duge vy quyén thue hién tha tuc
déng ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép horp tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phén ho SO
dang ky theo quy dinh 1én H¢ théng thong tin vé ding ky hop tac xd. Cac gidy tor

nay phai duoc ky sb hodc ky trye tiép theo quy dinh va dugce thé hién dudi dang
van ban dién tir.
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Ngudi ndp hd so thanh todn phi, 18 phi (néu cé) va thyc hign xdc thuc dlen
tir theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhin dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

2. Céc thong tin ddng ky té hop tac, hop téc xd, lién hi¢p hop téc x4 trén H¢
théng thong tin vé dang ky hcrp tac x& duge truyén sang Hé thng (g dyung dang
ky thué dé ph01 hop, trao ddi thdng tin gilta co quan ding ky kinh doanh cép xa
v co quan thué.

3. Co quan déng ky kinh doanh cdp xd xem xét tinh hop 18 cia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Ludt Hop tdc xi va Ngh1 dinh s6 295/2026/NP-CP. Nguoi ndp hd so din
nhap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic x4 4€ nhin thong tin phan hdi vé
két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thyce hién:

H$ so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan diing ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vy cong quéc gia hoiic Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phin hé so:

* Hb so bao gdm:

+ Trudmg hop cép d6i khi thuc hién thi tuc ding ky, théng bao thay ddi ndi
dung dang ky hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

(1) Gidy t& teong tmg cho timg thi tuc dﬁng ky, théng bao thay ddi ndi dung
déng ky hop téc x3, quy dinh tai Nghi dinh s0 295/2026/ND-CP.

(2) Ban sao Giay chung nhin ding ky thué;

+ Trudng hop ¢6 nhu cdu hodc khi thue hién thu tuc ding ky thay dbi, thong
bao thay d01 noi dung dang ky hop tac x4, lién higp hc,rp tac xa theo quy dinh tai
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP dé cap nhjt thdng tin vé thé Cén cude cia ngudi
dai dién theo phap luét cia hop tac x4, lién hiép hop tic xd, ngudi dimg dau chi
nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh

(1) Gidy dé nghj ding ky thay ddi ndi dung ding ky hop tic x4, lién hiép hop
tac x4

Luwu y:

Co quan dang ky kinh doanh cap xi khai thac, sir dung thdng tin dd c6 trong
Cac co s du liéu dé thay thé va khéng yéu ciu c4 nhén, td chirc thu'c hién thu tuc
dang ky td hop téc, hop tac x4, lién hiép hgp téc xa ndp ban sao Gidy chimg nhan
dang ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Gidy chimg nhén ding ky d4u tu; ban sao
vin ban cla co quan ding ky déu tr chip thuin vé viéc gdp vbn, mua cd phan,
mua phin v6n gop ciia nha dAu tu nude ngoai, td chirc kinh té cé vén déu tu nude
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ngoai; ban sao quyét dinh cia Toa 4n dd c6 hiéu lyc phép lut; ban sao phan quyét
cua Trong tai c6 higu luc va cic gidy to khac trong thanh phan hé so giai quyét
thu tuc ding ky td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luét Hop
tac xa va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truomg hgp khdng khai thac dugce thong tin hodc théng tin khai thac duqc
khong day du, khéng chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xa yeu cdu ca
nhén, td chirc bd sung ban sao céc gidy to néu trén trong tnrfmg hgp ho SO quy
dmh tai Ludt Hop tac x& va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai
quyét thii tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa theo
quy dinh; C4 nhén, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh théng tin trong céc co
s& dir li€u theo quy dinh cia phap luét.

Vige khai théc, st dung thong tin di 6 trong cac co s& dit lidu dé thay thé
thanh phan hé so diing kv to hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa trén co s
két ndi, chia sé thong tin giita Co s¢ dit liéu vé ding ky hop téc xa va cac CO S¢
dit liéu khac thyc hién theo thong bio trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghi¢p.

* Truong hop diang ky trén moi trudmg dién tir:

H6 so dang ky hop tac x, li€n hi¢p hop tac x4 trén mdi truong dién tir bao
gdm cac gidy t& theo quy dinh tai Luét Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh 80
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén -
mdi trudmg dién tir ¢ gié tri phap ly twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop ty quyén thyuc hién thi tuc:

1. Ngudi duge Gy quyén dang ky thanh 13p hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa
dugc ghi trong ngh; quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tic x4, lién hiép hop téc xA.
Viée lly quyén lai dé thyc hién thu tuc ding ky thanh 14p hop tac x4, li€n hiép hop
tac xa thuce hién theo quy dinh cua phap luat vé dén su.

2. Tru tru'orng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky tén tai vdn ban
de nghi dang ky t3 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd c6 thé 4y quyén cho
td chirc, c4 nhan khdc thyc hién thu tyc diing ky td hop tic, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 nhur sau:

a) Trudng hop iy quyén cho ¢4 nhén thuc hién thii tuc déng ky td hop téc,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd, kém theo hd so phai c6 vén ban uy quyén
cho ca nhén thyc hign thu tuc lién quan den ding ky to hop tac, ding ky hop tac
xd, lién hi€p hgp tac xa. Vin ban uy quyen ndy khong bit budc phai cong chimg,
ching thye;

b) Truémg hop uy quyén cho & chirc thuc hién tha tuc déng ky t6 hop téc,
dang ky hop tac xa, lién higp horp tac xd, kém theo hd 50 dang ky phai ¢6 ban sao
hop dong cung cap dich vu véi té chirc lam dich vy, gidy giéi thidu hodic vin ban
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phén cong nhiém vy cua td chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tht tuc lién
quan dén dang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop téc xa.

3. Trudng hop thue hién thu tuc ding ky td hop tc, ding ky hop tac x4, lién
hi€p hep tac xa qua dich vu buu chinh ¢éng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buru chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung img
dich vu buu chinh ¢6ng ich phét hanh c¢é chir ky xac nhin cia nhén vién buu chinh
va ngudi ¢6 thAm quyén ky van ban d& nghi déng ky.

4. Trudomg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyrc hién thu tuc ding ky t hop tac, ding ky hop tic xa,
lién hiép hop tac xa thi viéc ity quyén thye hién theo quy dinh tai diém b khoén 2 Didu
12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi iy quyén va ngudi duge ty quyén thye hién tha tuc ding ky td hop
tac, ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x& chju trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hgp phép, trung thyre va chinh xéc cua viée iy quyén.

6. Ngudi Gy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép lut vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyc hién thu tuc dang ky thanh lap td hogp téc, hop tac -
x4, lién hiép hop téc xa; ding ky thay ddi nguoi dai dién theo phép luat cua hop
tac x4, lién hi¢p th tac x&; thong béo thay d6i thong tin vé thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gép vén 14 td chue kinh té c6 vén dau tr nuée ngodi, cé nhin
1a nha diu tu nude ngoal cua hop tac x4, lién hiép hop tac xd; ding ky thay ddi -
thanh vién td hop tac dé duoc cip ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hi¢p hgp tac xa.

Trudng hop vide x4c thyc dién t bi gidn doan thi ngudi iy quyén thye hién
viéc xéc thyc dién tir sau khi duoc cép déing ky t6 hop tac, ding ky hop tc x4,
lién hiép hop tac xd. Trudng hop ngudi Uy quyén khong xac nhan hoac xac nhan
khdng by quyén thye hién thi tuc ding ky sau khi duoc cip ding ky tb ho'p tac,
dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac x4 thi co quan ddng ky kinh doanh cap x3
yéu cau t0 hop téc, hqp tac xa, lién hiép hop tac x3 bao céo theo quy dinh tai khodn
6 Diéu 7 Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP. .

Truong hop chua c6 tai khoan djnh danh dign tir d€ thuc hi¢n xac thuc dign
tir thi hd so ding ky tb hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac xd phai kém theo ban
sao thé Can cudc hoac thé Cin cude cong dén hoi’tc ho chiu hodc hd chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hidu lyc cua
ngudi iy quyen

Viéc tnen khai quy dinh vé xac thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay
dung, ning cép HE thong thong tin vé ding ky hop tac xi va dugc thong béo trén
Céng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) So lweng hd so:
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01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dwoc hd so hop 16
e) Co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh:

Hop tac x3, lién hi€p hop tac x4,

h) Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh cap xa chp Gidy chimg nhan ding ky hop tac
X4, glay xéc nhan vé viéc thay ddi ndi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac
xd va cdc gidy x4c nhan khic theo quy dinh twong ung tai Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

i) L¢é phi:
- Mirc 1¢ phi cu thé do Hoi ddng nhén dén cip tinh quyét dinh (cin ¢ quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so déing ky ndp 18 Phl dang ky kinh doanh tai thdl diém nop
hd s0. L€ phi déng ky kinh doanh cé thé np truc tiép tai bd phan tiép nhan hd so
& cép x3 hodc chuycn vao tai khodn cia co quan dang ky kinh doanh cap xd hodc
thanh toén tryc tuyen thong qua chirc ning thanh todn tryc tuyén trén Céng dich -
vu cdng qudc gia hodic bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. Lé phi
déng ky kinh doanh khdng dugc hoan tra trong trudng hep hop tac x4, lién higp-.
hgp tac xa khong dwoc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khéng dugc tinh trong 18 phi
déng ky kinh doanh.

- Viéc giai quyet cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh sir dyng djch vu
thanh todn trirc tuyén dugc thyc hién theo quy dinh cua phap ludt vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t.

- Co quan déang ky kinh doanh cép xd c6 trach nhiém phéi hqp v6i td chirc cung
cip dich vu trung gian thanh toan hodc ngén hang thuong mai thyc hién vige aéi
sodt dit li¢u thanh toan qua hé théng thanh toan tryc tuyen ctia Cong dich vu
cdng qubc gia hoic cia td chic cung cip dich vy trung gian thanh toan.

- Khéng thu 18 phi ding ky dbi véi td hop téc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay di ndi dung Giay chimg nhan ding ky hop tac
xa/ Thong béo thay ddi ndi dung ding ky hop tac xd (Mdu s6 4, Phu luc II, Théng
tue 56 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kign thyc hién thi tuc hanh chinh:
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* K& khai théng tin c4 nhan trong thyc hién thi tuc ding ky hop tac xi, lién
hi¢p hgp tac xa

1. Truomg hep d3 c6 s6 djnh danh ca nhan, ngudi thyc hién tht tuc dang ky
td hop tic, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai céc thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cé nhén, gidi tinh cua minh
va clia ¢4 nhan ¢ yéu cu ké khai thong tin ¢4 nhan trong hd so ding ky t6 hop
tac, hop tac x&, lién higp hop tac xa. Céc thdng tin ké khai phai chinh xac so voi
cac thong tin dugc Iuu trit tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hep théng
tin ¢a nhin dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge lwu trit tai Co sé dir
liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan do6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quéan 1y
nha nude co thim quyén dé hidu chinh théng tin trude khi thyc hién thi tuc dang
ky td hop téc, ding ky hop tic x4, lién hiép hop téc xi.

2. Truong hgp ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky
td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& xudt trinh ciin cudc cong dén hoic thé
cdn cudc hodc sir dung tai khodn dinh danh di¢n tir theo quy dinh phap lujt aé
thue hién thu tyc diing ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xi.

3. Truong hop khéng c6 s6 dinh danh ca nhén thi hé so ding ky td hop téc,
hop téac xd, lién hiép hop tac xi ¢é yéu cau ké khai thong tin ca nhin cla ngu’(‘n
dai dién theo phap luét cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngm‘n dimg dAu chi
nhanh, van phong dai di¢n, dla diém Kinh doanh, ngudi dai dién td hop tac trong
trudong hop ngudi dai dién td hop tac la ca nhén hofic ngudi dai di¢n hgp phép cua
phap nhén trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tic la phap nhan phai kém theo
ban sao hj chiéu hoiic hd chiéu nudc ngoai hodc cc gidy td co gié trj thay thé hd
chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhén d6 theo quy dinh.

4. Truong hqp vige két ni giira Co s& dir hf;u vé ding ky hep tac xd vdi Co
s& dif liéu qubc gia vé dén cur bi gidn doan thi hd so ding ky td hop téc, hop tic
x4, lién hi¢p hop tdc xd phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hoic thé cin
cude hodc hd chidu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gid tri thay thé
ho chiéu nudc ngoal com hidu lgc ciia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai di¢n
theo phap ludt ctia hop tac x3, lién hi¢p hop tac x3, ngudi ding d4u chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién t8 hop tac la ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap clia phap nhan
trong trudng hop ngudi dai dién t5 hop tac 13 phap nhan theo quy dinh.

* Hb so dang ky td hop tac, hop tic x3, lién hiép hep tac xa dugc tiép nhén
vio Hé théng thong tin vé ding ky hep tac xa khi c6 di cac diéu kién sau day:

a) C6 @i gidy t& theo quy dinh tai Luat Hep tac x& va Nghj dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén té hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic x4 di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;
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c) Co s0 dién thoai cta ngudi ndp hé so;
d) Pi nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trrdmg hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky tb hop tac, hop tic x4, lién hiép hop téc xa trén méi truong
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Co diy di cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai ddy di theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir hodc dir lidu dién tir c6 ddy du thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky
bing ban gidy;

b) Céac théng tin ding ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin v& ding ky t&
hop tdc, hop tac x4, lién hi€p hop tac x& phai duge nhap diy du va chinh xéc theo
cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé s dién
thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hé so.

¢) C4 nhan ky tén trong hd so diing ky ¢6 thé sir dung chit ky s6 ¢é ky tryc
tiép tren vin ban dién tir hodic ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché 4 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho sa dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trucmg
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir hodc ditr liéu dién ty
theo quy dinh phap luit. Hd so diing ky trén méi truomg dién tir ¢6 gi tri phép 1y
twong dwong hd so diing ky bing ban gidy.

e) Thoi han dé td hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bd sung
hé so dang ky trén mai truong dién i 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap x& ra thdng bdo yéu clu sira 6, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhan dugc hd so sira d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép xa
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x4.

* Cac truong hgp khong dugc thye hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 tiép tuc dugc thyc hién tha tuc ding ky td hop tc, hop tac
xa, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan ding ky kinh doanh cp x3 tir chéi cap dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac X3, lién hi€p hop tac xa neéu thude mét trong cac trudng hop sau day:

a) Tf) hop tac, hop tac xa lién h1¢p hop tac xd@ da bj co quan dang ky kinh
doanh cép x4 ra thong bao v& hanh vi vi pham cua t4 hop tac, hop tac x4, lién hlep
hop tic x4 thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan déng ky td ‘hop téc, Gidy
ching nhén déng ky hop tac xa hodc d4 bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
diang ky & hop tic, Gidy chimg nhin ding ky hop tac x3;
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'b) Ho'p tac xd, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh g1a1 thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién; td hop tac dang trong qué trinh chim dirt
hoat dgng;

c) T hop tac, hop tac xa, lién hiép hop téc xd dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat d9ng tai dia chi d3 didng ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cdp x3 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky td
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd dbi véi cc trudng hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac xd, lién hip hep tdc xa da c6 bign phép khac phuc
nhing vi pham theo yéu cau trong théng bao vé hanh vi vi pham ctia t hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xé thude trudmg hop thu hdi Gidy chimg nhan ding
ky td hop tac, Glay chimg nhén dang ky hop tac xa va duge co quan dang ky kinh
doanh cap x4 chip nhan hoic dd dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky td hop
tac, Gidy chimg nhén dang ky hqp tac x4 sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhén ding ky tb hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

b) To hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa phai dang ky thay 46i ndi dung
ding ky td hop tac, dang ky hqp tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vy viéc chim
dirt hoat dong tb hqp tac, g1a1 thé hop tac x4, lién hiép hop téc xi theo quy dinh.
Trong trudmg hop ndy, hd so ding ky thay dbi pha1 kém theo vén ban giai trinh
cua to hop tac, hop tac x, lién hi¢p hq? tac xi vé ly do ding ky thay d6i va dugc
co quan ding ky kinh doanh cip xa chap nhén;

¢) TH hop tac, hop tic xd, lién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang
phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Tha trudng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh
su yéu cdu bing vin ban vé v1¢c td hop tac, hop tic x4, lién hi€p hop tac xa khong
dugc thuc hién mét hodc mdt s6 thu tuc ding ky tb hqp tac, dang ky hop tac x3,
lién hiép hop tac xa thi co quan déng ky kinh doanh cap xa tir chéi cap ding ky t5
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 khi td hqp tac, hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa thyce hign thu tuc do cho dén khi co ¥ k1en chap thuan bang vin
ban cua céc td chirc, c4 nhin néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc
dang ky.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac xd 2023;

- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.
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10. Thong bdo thay ddi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hep tac
xd; Thong bido thay dbi n§i dung ding ky ddi véi ho’p tac x4, lién hi¢p hop
tdc xa bj tach, nhin sip nhip; Thong bio thay d6i ndi dung ding ky hep tic
xd, lién hi¢p hgp tac xi theo quyét dinh clia Tda dn da cé hi¢u Iyc phap luit
hodic phédn quyét ciia Trong tai cé hi¢u lwe (M ho so TTHC: 1.004979)

a) Trinh tu thyc hién:
* Trudng hgp ding ky tryc tiép hodic qua djch vu buu chinh:

- Trudng hop thong béo thay d6i ndi dung ding k¥ hep tac x3, lién hiép hop
tac xa;

Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa phal thong bdo véi co quan déng ky kinh
doanh khi c6 thay ddi mét trong céc ndi dung sau day: (1) Pang ky v& nganh, nghé
kinh doanh; (2) Thong tm dang ky thué; va (3) Thong tin thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gop von 14 & chirc kinh té c6 vén diu tu nudc ngoai, ca nhan
14 nha dau tu nude ngoai. Viéc thdng bao duge thye hién theo trinh tir sau day:

Trong thi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay ddi ndi dung quy dinh tai khodn
1 Didu 48 Luat Hop tac xa 2023, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gin hé so théng
bao thay d6i dén co quan ding ky kinh doanh tai B phin mét cira cap xa.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so thong bao, co
quan dang ky kinh doanh c6 trach nhi¢ém xem xét tinh hop 1€ cua hd so va thuc
hién thay dbi ndi dung ding ky; trudmg hop hd so chua hop 1§, co quan déng ky
kinh doanh phai thong bdo bang vin ban ngi dung cén sira doi, bd sung; tn:ong
hop tir chdi thi phai thong bao bing vin ban va néu rd 1y do.

- Vigc thong bao thay d6i ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hop tac x4 theo
quyét dinh ciia Toa an hodc Trong tai thye hién theo trinh tir sau day:

(i) Trong thoi han 10 ngay ke tir ngay ban an, quyét djnh cua Toa 4n d3 cé
hiéu luc phap luét hoac phan quyét cta Trong tai c6 hiéu lyc, nguol d& nghi ding
ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tic xi giri hd so ding ky thay
d6i dén co quan ding ky kinh doanh;

(ii) Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhin dugc ho SO dang ky
thay déi, co quan ding ky kinh doanh cé trach nhu:m xem xét va cap Gidy chung
nhén déng ky hop tac xa theo ndi dung ban an, quyét dinh ctia Toa 4n di ¢ hiéu
lwc phéap luit hodc phan quyét ciia Trong tai ¢6 hiéu lyc; trudng hop hé so chua
hop 1€, co quan dang ky kinh doanh phai thdng béo béng vin ban ndi dung cén
stra 361, bd sung; trudng hop tir chdi thi phai thong béo bing vin ban va néu rd 1y do.

* Truwdong hep diang ky trén méi trieomg dién tir:

- Ngudi nép. hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cp vao Hé
théng théng tin vé dang ky hop téc x4.

- Nguoti nop hé so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky x4c thuc hd so
dang ky trén mdi truong dién tir va thanh todn I¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac x4.
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- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngucn nop hé so s& nhéan duqc
gidy bién nhan hd so ddng ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac x4,

- Céc théng tin dang ky t6 hop tac, hop tdc x4, lién higp hop tac xa trén H¢
théng thong tin vé ding ky hop tac x3 duoc truyén sang Hé thong img dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao ddi thdng tin giita co quan ding k¥ kinh doanh cAp xi
va co quan thué,

- Truong hop hé so di diéu kién cap ding ky hop téc xa, lién hi¢p hop tac
xd, co quan ddng ky kinh doanh cap xa thurc hién cp ding ky cho hop tac x3, lién
hiép hop tac xd bing ban gidy hoic ban dién tlI' Trudng hop hd so chua hop 18
hoiic tén hop tac x, lién hiép hop tac x3 yéu chu ding ky khéng dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gu1 thong bao trén moi truong dién t cho hop tac xd, lién
hiép hop téc xi dé yéu ciu stra déi, bd sung hé so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy, cip vao H§ thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thyc hi¢n:

H so ding ky duoc giti dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thire sau day:

- N@p tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong quéc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phin ho so:

* Hb so bao gdm:

- Trudong hop thong bao thay ddi nganh, nghé kinh doanh:

(1) Théong bio thay dbi ndi dung diing ky hop tic x4, lién hiép hop tac x3;

(2) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Dai hdi thanh vién vé viéc thay -
ddi nganh, nghé kinh doanh.

- Trudng hop thong bao thay ddi thong tin ding ky thué ma khong thay ddi
ndi dung ding ky kinh doanh, trir thay d6i phuong phap tinh thué:

(1) Thdng bao thay ddi ndi dung ding ky ho'p tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

- Trurdmg hop thong béo thay dbi thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh

vién lién két gop vén 1a td chirc kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai, ca nhin 1a nha
dAu tr nude ngoai:

(1) Théng béo thay ddi noi dung dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Danh sdch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 12t chirc kinh
t€ cd von dau tu nude ngoai, ¢4 nhéan la nha d4u tu nude ngoai sau khi thay ddi;
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(3) Ban sao van ban cua cO quan déng ky d3u tu chip thuan vé viéc gop von
mua cd phan, mua phan vén g6p ciia nha diu tu nudc ngodi, tb chire kinh té co
vén dau tu nude ngoai d6i voi trtrong hgp phai thye hién thu tuc ding ky gbp von,
mua cd phén, mua phin vén gép theo quy dinh cia Luat Dau tu.

- Trudong hgp thong béo thay d6i ndi dung déng ky d6i voi hop tac x3, lién
hiép hop tac xa b1 tach, nhén sap nhip

Ngoa1 céc gidy to tvong img voi céc trudmg hop thong béo thay d6i ndi dung
ding ky d6i voi hop tac x4, 1ién hiép hop tac xd tai 3 truong hop néu trén thi trong
trurdng hop thong béo thay dbi ndi dung ding ky d6i v&i hop tac x4, lién hiép hop
tac xa bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tich hop tac x4, lién hiép hop
tac xd; d6i voi hop tac xa, llen hi¢p hop tac xa nhén sap nhap thi hd so kém theo
hop d6ng sap nhap, nghi quyet thong qua hgp ddng sap nhép cua cac hep tic x3,
lién hiép hop tac xa nhan sép nhap va dugce sap nhip.

- Trudng hop théng bao thay ddi ndi dung Giéy ching nhan dang ky hop tac
xd theo quyét dinh cua Toa an hodc Trong tai:

(i) Gidy & nghj diing ky thay ddi noi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa

(ii) Ban sao quyét djnh cua Toa 4n d3 c6 hiéu yc phép ludt hodc phan quyét
cua Trong tai co hiéu luc

Luu y:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa khai thac, sir dung thong tin di c6 trong
cac co s& dir lidgu dé thay thé va khong yéu cdu ca nhén, t6 chic thyc hién thi tuc
ding ky t& hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic xa ndp ban sao Gidy chimg nhan
ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chimg nhin ding ky diu tu; ban sao
van bén ciia co quan ding ky dAu tu chip thuén vé viée 26p vbn, mua cd phén,
mua phin vén gop ctia nha dau tu nude ngoai, td chirc kinh té ¢6 von dau tw mroc
ngoai; ban sao quyét dinh ciia Toa é.n d4 c6 higu luc phap luat; ban sao phan quyet
cua Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khéc trong thanh phan hd so giai quyét
thii tuc ding ky tb hgp tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Ludt Hop
tac xa va Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP.

Trudng hop khong khai thic dugc thong tin hodc thong tm khai thac dugc
khong day du, khdng chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cdp xa yéu céu ca
nhén, t§ chitc bd sung ban sao céc gidy tor néu trén trong trudng hop ho SO quy
dinh tai Ludt Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/ND-CP ¢6 yéu ciu dé gidi
quyét thu tuc ding ky td hop tac, dang ky hop téc x&, lién hiép hop tc xi theo
quy dinh; Ca nhan, t6 chirc thyc hién cap nhét, diéu chinh thong tin trong cic co
so dir li¢u theo quy dinh cua phap luat.

Viég khai thac, sir dung thong tin d& co trong céac co so dit ligu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa trén co s&
két nbi, chia sé thong tin gitta Co so dit lidu vé diang ky hop tac x3 va cac co g
dir lidu khac thuc hién theo thong bdo trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén mdi truong dién
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Hb so dang ky hop tac x4, li€n hiép hop tic x& trén mai trudng dign tir bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Ludt qu tdc xd 2023 va Nghj dinh sb
295/2026/ND-CP dugc the hién dudi dang vén ban dign tir. Hb so ding ky trén
méi trudng dién tix cé gia tri phap 1y twong dwong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop uy quyén thyc hién thi tuc:

1. Ngudi dugc Gy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop téc xi
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghj thanh lap hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.
Viéc ity quyén lai dé thyre hién thu tuc ding ky thanh l4p hop tic x4, lién hiép hep
tac x& thuce hién theo quy dinh cia phap ludt vé dan su.

2. Trr truong hop quy dinh tai khoan 1 Piu ndy, ¢4 nhan ky tén tai van ban
de nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi co thé ty quyén cho
td chirc, ca nhan khac thyc hién thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop téc x3,
lién hiép hop tac xd nhu sau:

a) Truémg hop Gy quyén cho c4 nhan thuc hign thu tuc déng ky t hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai c6 véan ban uy quyén
cho ¢4 nhén thyc hién thu tyc li€n quan den ding ky td hop tac, dang ky hop tac
x4, lién hiép hop téc x4. Vin ban iy quyén nay khong bit budc phai cong chimg,
chimg thyc;

b) Truémg hop Uy quyén cho tb chirc thyc hién thi tuc déing ky t6 hop tc,
dang ky hop tac x4, lién hiép ho'p tac x3, kém theo h6 so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cép dich Vi véi td chirc lam dich vy, glay gioi thiéu hoac van ban
phén cdng nhiém Vi cna td chirc d6 cho ¢ nhén tryc tlep thye hién tha tuc lién
quan dén ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién higp hop tac xa.

3. Trwomg hop thye hién tha tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac X3, lién
hiép hop tac xa qua djch vu buu chinh cong ich, khl thure hién thu tuc, nhin vién
buru chinh phai ndp ban sao phiéu gixi hd so theo miu do doanh nghlep cung ing
dich vy buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu chinh
va ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghj ding ky.

4. Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh khdng phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thil tuc ddng ky t& hop téc, déng ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa thi vife vy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi iy quyén va ngudi duge iy quyén thye hién thu tuc ddng ky tb hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chju trach nhi¢m trudce phap luat ve
tinh hgp phap, trung thyc va chinh x4c cia viéc Uy quyén.

6. Ngudi tty quyén phai xac thye dién tir theo quy dinh phap ludt vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thye hién tha tuc ding ky thanh lap t§ hop téc, hop tac
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x4, lién hiép hop téc xd; ding ky thay ddi nguoi dai dién theo phép luat ctia hop
tac x4, lién hidp hop tac x3; thdng bdo thay dbi thong tin vé thanh vién chinh thirc,
thanh vién lién két gop von 14 td chirc kinh té c¢6 vdn ddu tu nudc ngoai, c4 nhan
la nha dau tu nude ngodi cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; diang ky thay doi
thanh vién t hop tac dé duogc cép ding ky té hop tac, ding ky hop tic x4, lién
hiép hop tac x4.

Truong hop vige xac thyc dign tir bj gian doan thi nguoi vy quyén thyc hién
viéc xé4c thuc dién tir sau khi dwoc cép dﬁng ky td hop tac, ding ky hop tic xi,
lién hiép hop téc xa. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhén hodc xac nhén
khéng Gy quyén thyc hién thu tuc ding ky sau khi duge cdp ding ky td h()'p tac,
dang ky hop tac x4, li€n hi¢p hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa
yéu cdu t6 hop tac, hqp tac xd, lién hiép hop tac x3 bo cdo theo quy dinh tai khoédn
6 Diéu 7 Nghi dmh s6 295/2026/ND-CP. .

Truo‘ng hop chu'a ¢0 tai khoan dinh danh dién tir d€ thuc hién xac thyc dién
tir thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa phai kém theo ban
sao thé Can cudc hogc thé Cin cudce cong dan hodc hd chiéu hodc hé chiéu nude
ngoal hodc cac gidy t& co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hidu lyc clia
nguoi uy quyen

Viéc tnen khai quy dinh vé xdc thyc dién ti thuc hién theo ké hoach xay
dung, nang cip H¢ thong thong tin vé ding ky hop tdc xa va duge thong béo trén-
Cbng théng tin qubc gia vé diing ky doanh nghiép.

d) So lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhén duge hd so hop €.

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cp xa.

g) Poi twong thwe hién thi tyc hanh chinh:

Ngudi duoc uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x3, lien hiép hop téc xa.

h) Két qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Truong hop hé so hop 1&: Co quan déng ky kinh doanh thyc hién thay déi
ndi dung ddng ky. Truémg hop hop tdc x4, lién hlep horp tdc xa cO nhu cau, co

quan ding ky kinh doanh cip x4 cip gidy x4c nhan vé viéc thay ddi n6i dung ding
ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.

- Trudng hop hé sq chua hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh thong bao
bang vin ban ndi dung can sira dbi, bd sung.

- Trudmg hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh théng béo biang vin ban
va néu 1o 1y do.
i) L¢ phi:
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- Mic 1€ phi cu thé do Héi ¢6ng nhan dan c4p tinh quyét dinh (cin cir quy dinh
tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky ndp 1é phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nép hd
s0. L& phi ding ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan hé so & cip
x3 hodic chuyén vio tai khoan cla co quan ding ky kinh doanh cép x4 hogic thanh
toan tryc tuyén thong qua chirc niing thanh toan tryc tuyén trén Cdng dich vy cong
qudc gia hodc bing cach thitc khac theo quy dinh cia phap luat. L& phi ddng ky kinh
doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hep tac xa, lién hi¢p hop tic xa khéng
dugc cap ding ky.

2. Tién sir dung dich vu thanh toan trirc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi
ddng ky kinh doanh.

- Viéc giai quyét cac 18i giao dich phét sinh trong qué trinh sit dung dich vu
thanh toan tryc tuyén dugc thye hién theo quy dinh ciia phép lut vé giai quyét thi
tuc hanh chinh trén méi truong dién tir.

- Co quan ding ky kinh doanh cép xi c6 trach nhidém phéi hep véi td chirc cung
cép dich vu trung gian thanh toan hojic ngan hang thuong mai thyc hién vige d6i
so4t dit liéu thanh todn qua hé thong thanh toan truc tuyén ciia Cdng dich vu cong
qudc gia hoidc ctia td chirc cung cip djch vu trung gian thanh toén.

- Khong thu 18 phi ding ky dbi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 biéu
22 Ludt Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, mau to khai:

* Théng bdo thay doi ngi dung dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd:

+ Gidy dé nghj diing ky thay dbi ndi dung Gidy ching nhin ding ky hop tac
xd/ Thong bao thay ddi ndi dung ding ky hop téc x& (Mdu sé 4, Phu luc II, Théng
tir s6 43/2025/TT-BTC).

+ Danh séch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vdn clia hop tic xa
(Méu 56 2, Phu luc II, Thong tur s6 43/2025/TT-BTC) (ding trong trudng hop thong
bao thay d6i thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 13 td
chirc kinh té ¢6 von dAu tu nudc ngoai, ca nhén 14 nha diu tir nude ngoai).

* Théng bdo thay doi ngi dung dding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd theo
quyét dinh cua Toa dn dd co hiéu lyc phdp ludt hodc phdn quyét cua Trong tai co
hiéu lwc: khong c6 mau t& khai.

1) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop tach hgp tac xa, lién hi€p hop tac x4:

- Hop téc xd c6 thé tach bing cach chuyén mét phén tai san, quyén, nghia wy,
thanh vién ctia minh (sau day goi 14 hop tac xi bj tach) dé thanh lap mét hodc nhidu
hop tac x4 duge tach. Lién hiép hop téc xd c6 thé tach bang cach chuyén mot phén
tai san, quyén, nghia vu, thanh vién cua minh (sau ddy goi 13 lién hiép hop tac xa bj
tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa dugc tach. Hop tac x4, lién
hiép hop tic xa bi tach khéng chdm dirt tdn tai.
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- Thu tuc tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa du'oc thyc hign nhu sau:

Pai héi thanh vién cua hgp tac x4, lién hi¢p hgp tac xa bj tach thong qua nghj
quyét tach hop tac x4, lién higp hop tac x& theo quy dinh cta Luét Hop tac xa
2023 va DPiéu I&.

Nghi quyét tach hgp tac x3, lién hiép hop tic xd bao gdm ndi dung chu yéu
sau day: tén, dia chi try s& chinh cua hgp tac x4, lién hig¢p hep tac xi bj tich; tén
hop tac x4, llen hiép hgp tac xa dugc tach; phu'ong an su dung lao ddng; nguyén
tic, cach thirc va thu tyc chuyén mét phén tai san, quyén, nghia vy tir hop tic x3,
lién hi¢p hop tac xa bi tach sang hop tic x4, lién hiép hop tac xi dugc tach, bao
gom ca quy chung khéng chia, tai san chung khdng chia; thoi han thyc hién tach
hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

Nghi quyét tach hop téc x4, lién hiép hop tac xa phai duge gu dén tit ca chu
ng, thong bdo cho ngudi lao dong, Uy ban nhén dén noi cip Gidy chung nhan
ding ky hop tac x4 trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy thong qua nghi quyét;

- Hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa bj tach va hop tac x, lién hip hop téc xa
duoc tach phai cung lién ddi chiu trach nhiém vé cac khoan n¢ chua thanh toén,
hop ddng lao dong va nghia vu khac ciia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach,
trir tredng hop hop tac xd, 1ién higp hop tac xd bj tich, hop tic x4, lién hiép hop
tac xd duoc tach, chu ng, khich hang va ngudi lao déng cia hop tac x4, lién hiép
hgp tac xa bj tach ¢o thoa thuén khéc Hop tac x4, lién hiép hop tac xad dugc tach
duong nhién ke thira toan bd quyén, nghia vu va lgi ich hgp phap dugc phén chia
theo nghj quyét tach hop tac x3, lién hi¢p hgp tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khéng chia cua hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi tich duge chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy chung khong
chia cuia cac hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa sau khi tach theo phuong an do Pai
hoi thanh vién cua hop tac x4, li€n hiép hop tac xa bj tach quyet dijnh.

* Sap nhap hop tac x4, lién hiép hep tac xa

- Mot hodc nhiéu hop tac x4, lién hiép hep tac xd co thé sap nhép bing cach
chuyén toén bo tai san, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap (sau ddy goi 1a hop tac
x3, lién hi€p hgp tac xa dugc sap nhdp) sang mot hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
khac cung loai hinh (sau day goi 13 hop tac x4, lién hiép hop tac xd nhan sap nhip).

- Thu tuc sép nhdp hop tac xa, lién hié€p hop tac x3 dugc thuc hién nhu sau:

Cac hop tac x4, lién hi¢p hqp tac xd nhan sép nhap va dugc sap nhip chudn
bi dir thao hop dong sap nhdp va dy thao Diéu 1& hop tac x4, lién hiép hop tac x3
nhén sap nhap.

Hop ddng sap nhap bao gdm ndi dung chi yéu sau diy: tén, dia chi tru s&
chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhép; tén, dia chi tru s& chinh
cua hop tac x4, lién hi¢p hop téc xa dugc sap nhap; phu'O’ng an su dung lao ddng;
cach thirc, thi tuc, thdi han va didu kién chuyén dai tai san bao gdm ca quy chung
khong chia, tai san chung khong chia; chuyén d6i phan vén gop cua hop tic x3,
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lién hiép hop tac xd duge sap nhap thanh phan vén gdp ciia hep tac x4, lién hiép
hop tac xa nhén sap nhap; thdi han thuc hién sap nhip;

Dai hji thanh vién cia cac hop tic x4, li€n higp hop téc x& nhén sap nhip va
dugc sap nhip thong qua hgp dong sap nhap, Piéu 1§ hop tic x3, 1ién hiép hop tac
xa nhén sap nhap;

Hop ddng sap nhap phii duoc giri dén tat ca chi ng, thong béo cho ngudi lao
dong, Uy ban nhén dan noi cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa trong thoi
han 15 ngay ké tir ngy thong qua;

Sau khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhip dugc dang ky, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa dugc sap nhap cham dit ton tai; hop tac x4, li€n hi€p hop
tac x4 nhan sap nhap duoc hudng cic quyen va lgi ich hgp phap, chju trach nhiém
vé cac khoan ng chua thanh toan, hgp ddng lao ddng va nghia vu khac ciia hop tac
x4, lién higp hop tac xa duqc sdp nhap. Cac hop tic x4, lién hi¢p hop tdc xa nhan
sap nhap duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vy va loi ich hop phép cuia cac
hop tac x4, lién hiép hop tic x4 dugce sp nhip theo hop ddng sap nhip.

Tai san chung khéng chia, quy chung khong chia cia cac hop tac x3, lién
hiép hop téc xd dugc sap nhdp dwoc chuyén thanh tai san chung khdng chia, quy
chung khong chia cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa nhén sap nhap.

* Ké khai thong tin ¢4 nhén trong thyc hién tha tuc dang ky hop téc x4, lién
hiép hgp tac xa

1. Truomg hop d3 c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thuc hién thil tuc ding ky
t& hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sb dinh danh c4 nhan, gidi tinh cua minh -
va clia ¢4 nhan ¢6 yéu ciu ké khai thong tin ca nhén trong hd so dang ky t6 hop
tac, hop tac x4, lién hi€¢p hop tic xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi
cac thong tin duoc luu trix tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Truomg hgp thong
tin cd nhan dugc ké khai ¢6 sai khac so vdi thong tin dugc lwu trir tai Co so dir
liéu qudc gia vé& dan cu, ca nhin d6 cé trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nuéc c6 thim quyén dé hidu chinh thong tin trude khi thue hién tha tuc ding
ky tb hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

2. Trudng hop ndp hd so ding ky béng ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
td hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong din hoic thé
cin cude hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé
thye hién thi tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop téc xa.

3. Trudmg hop khéng c6 sb dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky t6 hop tac,
hop téc x4, lién hiép hop téc x& c6 yéu cdu ké khai thong tin ca nhén cia nguoi
dai dién theo phép ludt cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac x&, ngudi dlimg dau chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t§ hop tic trong
trudng hop ngudi dai dién td hop tac la ca nhin hodic ngudi dai dién hop phap cua
phép nhan trong trrong hgp ngudi dai dién té hop tac 1a phap nhan phai kém theo
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bén sao hd chiéu hogc ho chidu nudc ngoai hoic céc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nuée ngoai con hiéu lyc ciia ¢4 nhén do theo quy dinh.

4. Trudng hop vige két nbi giira Co s dit liéu vé ding ky hop tic xi vdi Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky td hop tac, hop tac
x4, lién higp hop tac xa@ phai kém theo ban sao cin cudc cong dén hodc thé can
cude hode hd chidu hodic hd chidu nuéc ngoai hoic céc gidy t cb gia trj thay thé
hé chidu nudc ngoai con hidu hre cia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phép ludt cua hop tac x4, lién hi¢p hop tic xa, ngudi dimg ddu chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién té hop téc trong tnr(}ng hop
ngudi dai dién t6 hop tdc 1a ca nhin hodc ngudi dai dién hop phép cta phap nhin
trong trudng hop ngudi dai dién t hop tac 13 phap nhan theo quy dinh.

* H(’ilso ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hip hop tac xd duge tiép nhan
vao Hé théng thong tin vé diing ky hop tac xa khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

a) Cé du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tac x3 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd di duge dién vao gidy dé
nghj déng ky;

¢) Co sb dién thoai cua nguoi ndp 1o so;
d) Pa ndp 1€ phi diing ky kinh doanh, trir trudmg hop duge mién 1€ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* HO so diing ky t6 hop téc, hep tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudmg -
dién tir phai bao dam céc yéu cau sau:

a) C6 diy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to 6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir hodc dif liéu dién tir co ddy du thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky
bing ban gidy;

b) Cac thdng tin dang ky dwoc ké khai trén Hé théng thong tin vé diing ky t&
hop tac, hop téc x4, lién hiép hop téc xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo

cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién
thoai, thur dién tir cia ngudi ndp hé so.

c) Ca nhan ky tén trong hé so ding ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky tryc
tiép trén vin ban dién tir hojic ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo c4c dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Ho so diing ky td hop tac, hop tac xd, 1ién hiép hop tac xi trén mdi trudong
dién tir bao gdm céc gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sb



295/2026/ND-CP duge thé hién dudi dang vin ban dién ti hodc dir liéu dién tir
theo quy dinh phép luit. Ho so diang ky trén méi trudmg dién tir ¢6 gia tri phép 1y
twong dwong hd so ding ky bang ban gidy.

e)Thoi han dé td hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop téc xa sta ddi, bd sung
hd so déang ky trén moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan déng ky kinh
doanh cap x4 ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khéng nhén duge hé so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa
s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé diing ky hop tac xa.

* Céc truomg hop khong dugce thuc hién thi tyc ding ky té hop téc, hop tac
xd, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duge thuc hién thu tuc ding ky t& hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan ding ky kinh doanh’cép x3 tir chéi cAp ding ky tb hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd néu thudc mdt trong cac trudmg hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x&, lién hlep hop tac xd dd bi co quan dang ky kinh
doanh cép x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop téc, hop tac x4, lién higp
hop tac x4 thudc trudmg hop thu hdi Gidy ching nhan dang ky to ‘hop téc, Giay
chimg nhdn dang ky hop tac x4 hodc dabira quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén
ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tic x&;

b) qu tac x4, lién hi€p hop téc- xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; tb hop tic dang trong qué trinh chim dirt
hoat d0ng;

¢) T6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dang trong tinh trang phap -
ly “Khéng hoat dong tai dia chi 3 ding ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cap x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky t6
hop tac, dang ky hop téc x4, lién higp hop tic xa dbi véi cc truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac xd, lién higp hop téc xa da co bién phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé& hanh vi vi pham cia td hop tac,
hop téc x4, lién h1¢p hop tac x4 thudc truomg hop thu hdi Gidy chimg nhan ding
ky tb hop tdc, Glay chimg nhdn ding ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xi chép nhdn hoic d3 dugc khéi phuc Gidy chimg nhén déng ky tb hop
tac, Gidy chimg nhén dang ky hqp tac xa sau khi bi ra quyét dijnh thu hdi Gidy
chimg nhén ding ky td hop tac, Gidy ching nhén ding ky hop tac xa;

b) To hop tac, hop tac x4, li€n hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i ndi dung
ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chim
dirt hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh.
Trong trudng hop nay, hd so ding ky thay ddi pha1 kém theo vin ban giai trinh
cua td hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop téc xa ve 1y do diang ky thay d6i va dugc
co quan ding ky kinh doanh cép x4 chap nhan;
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¢) T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap 1y “Khdng hoat ddng tai dja chi da dang ky”.
3. Trudng hgp Toa 4n; Co quan th1 hinh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho
Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy
yéu cu bing vin ban vé viéc to hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac xa khong
duoc thye hién mot hodc mét s§ thi tuc ding ky t& ho‘p tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hep tac x4 thi co quan diang ky kinh doanh cap xa tir chbi cap ding ky td
hop téc, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi to ho'p tac, hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa thyc hién thi tuc do6 cho dén khi ¢ y klen chip thuan bing vin
ban cua céac td chirc, ¢4 nhan néu trén vé viéc cho phép tlep tuc thyc hién tha tuc
dang ky.

m) Can ¢ phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa 2023,

- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

11. Thong bao vé viée thanh 1p doanh nghiép ciia hgp tic x4, lién hi¢p
hop tac xa (Ma hd so TTHC: 2.001958)

a) Trinh ty thyc hién:
* Trwdmg hep diang ky trye tiép hoiic qua djch vu buu chinh:

Ho’p tac x4, lién hiép hop tac xd giri ho so thong bao vé vigc thanh 13p doanh
nghiép dén co quan ding ky kinh doanh tai Bo phan mét cira cap x4.

Trong thoi han 01 ngay lam vie ké tir ngy nhan ho so hop 1€, co quan ding ky
kinh doanh cép x cap nhat théng tin vao Co s& dit lidu vé ding ky hop tac xa.

* Trwdomg hop ding Ky trén méi trudng di¢n ti:

1. Ngtrm nop hé so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic U'ng dung
dinh danh qudc gia bing tai khoan dulh danh dién tr dé truy cap Hé thong thong
tin vé diing ky hop tic x4. Ngudi ndp hd so thye hién thu tuc dang ky td hop tac,
ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
déng ky hop tac xd nhu sau:

a) Truong hop ngudi nop hé so 14 ngudi cb thdm quyén ky vin ban dé nghi
dang ky td hop tac, hop tdc xa, lién hiép hop tac xa

Nguﬁn ndp hd 50 ké khai théng tin trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xd. Poi véi cac glay d& nghi hoiic thong bdo c6 ndi dung duge ké khai trén H¢
thdng va chi yéu céu nguoi nfp hé so ky thi ngu'on ndp ho so khdng phai ky s6
hodc ky truc tiép va tai 18n Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa. D6i véi cac
gidy t& khac trong thanh phén hd s¢ déng ky theo quy dinh, ngudi nip hd so phai
bao dam céc gidy t& nay duge ky s6 hodc ky trire tiép theo quy dinh, dugc thé hign
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duéi dang vin ban dién tir va tai cic gidy to nay 1én Hé thong théng tin vé ding
ky hop tic xa.

Déi voi cac glay dé nghi hoiic thong bdo co an dung dugc ké kha1 trén Hé
thdng théng tin vé déng ky hep tdc xa yéu céu nhiéu nguol k¢ va gidy to khac
trong thanh phan h so dang ky theo quy dinh, ngudi np hd so phai bao dam cac
glay t& ndy duge ky sb hodc ky tryc ti€p theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
viin ban dién tr va tai cac gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop téc x4,

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (neu co) va thye h1¢n xac thue dlcn
tir theo quy dinh de nop h so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s€ nhin dugc glay tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu

b) Trudng hop ngudi nop hd so 13 ngudi duge iy quyén thuc hién thi tuc
diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai théng tin va tai cac gidy to trong thanh phén ho SO
dang ky theo quy dinh lén H¢ théng thdng tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy tor
nay phai dugc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tr.

Ngudi nop hd so thanh toan phi, 1€ phi (néu co) va thyc hi¢n xac thyc dign
tir theo quy dinh de nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi nop hd
50 s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

2. Cac thong tin déing ky t5 hop téc, hop tac x4, lién hlep hgp tac x& trén Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng img dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao ddi thdng tin giita co quan dang ky kinh doanh cap xa .
va co quan thué,

3.Co quan dang ky kinh doanh cép xd xem xét tinh hop 16 cia hd so va tra -
két qua giai quyét hd so cho td hop tac, , hop téc x3, lién hiép hop tic xa theo quy
dinh tai Lugt Hop tac xa va Ngh; dinh s6 295/2026/NP-CP. Ngudi ndp hé so dang
nhép vao H¢ thong théng tin vé ding ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan hdi vé
két qua xr 1y hd so.

b) Céch thite thuc hién:

H3 so ding ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo m6t trong cac
phuong thirc sau diy:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vy buu chinh;

- Qua Cdng dich vy cdng qudc gia hosic Ung dyng dinh danh quéc gia

¢) Thanh phin hé so:

* H so bao gdm:

(1) Thong bao vé viéc thanh lap doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén mdi trudng dién tix:

Hb so dang ky hop tac x4, li€n hi¢p hop tac x& trén mdi trudng dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd 2023 va Nghj dinh sb
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295/2026/ND-CP dugce the hién dudi dang van ban di¢n tu. Hb so ding ky trén
mbi truwong dién tir co gid tr; phép ly tuong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hep Uy quyén thye hién thi tuc:

1. Ngudi duge ity quyén ding ky thanh 1dp hop téc x4, lién hiép hop tic xd
dugce ghi trong nghj quyét Hbi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién tha tuc ding ky thanh l4p hop tac x4, 1ién hiép hop
tadc xa thyc hi¢n theo quy dinh cua phép Iuét vé dan sy.

2. Tru truong hop quy dinh tai khoén 1 Piéu nay, ca nhin ky tén tai vﬁn ban
dc nghi ding ky t6 hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tac x@ cb thé Gy quyén cho
td chirc, ¢4 nhin khac thyc hién thi tuc ding ky 6 hep tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa nhu sau:

a) Trudmg hop uy quyén cho c4 nhén thyc hi¢n thu tuc dang ky té hop téc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 viin ban iy quyén
cho ¢é nhén thyc hién thu tuc lién quan den ding ky td hop téc, dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x3. Vin ban iy quyén ndy khéng bt budc phai cong chimg,
chimg thuc;

b) Truomg hep Gy quyén cho té chirc thyc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, li€n hi¢p hop tdc x4, kém theo hd s0 dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cip dich vu vai to chirc lam djch v, glay gidi thiéu hodc vin ban
phédn cong nhiém vy cua té chic d6 cho cé nhén tryc tlep thyc hién tha tuc lién .
quan dén ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudmg hop thuc hién thi tuc ding ky tb hop téc, ding ky hop tic x4, lién
hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyre hién tha tuc, nhén vién
buu chinh phai ndp béan sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung (g
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢é chir ky xac nhan ciia nhan vién buu chinh
va ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi diing ky.

4. Trudng hop ity quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai
]a buu chinh céng ich thue hién tha tuc ding ky tb hop tac, ding ky hop tic xa,
lién hiép hop tac xa thi viée Gy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
12 Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi iy quyén va ngudi duge iy quyén thye hién thi tyc ding ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa chju trach nhiém truéc phap luat vé
tinh hop phap, trung thuc va chinh xdc cia viée iy quyén.

6. Nguoi ty quyén phai x4c thye dién tir theo quy dinh phap ludt vé xac thyc
va djnh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 14p t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac x3; ding ky thay ddi nguoi dai dién theo phap ludt cua hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién chinh thirc,
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thanh vién lién két gop von 14 td chirc kinh té c6 vdn dau tr nude ngoai, c4 nhin
1a nha du tu nude ngodi cia hop tac x4, lién hiép hep tac xd; ding ky thay déi
thanh vién t6 hop tac dé duoc cép dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

Trudng hop vige xac thyc digén tr bi gian doan thi nguoi uy quyen thuc hién
vigce xac thyc dién tir sau khi duge cap dang ky t8 hop téc, ding ky hop tac x3,
lién hi¢p hep tac x3. Truong hgp ngudi Gy quyén khdng xac nhin hoac xdc nhén
khéng uy quyén thyc hién thu tuc dang ky sau khi dugc cép dang ky td hop téc,
dang ky hop tac xd, lién hiép hep tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cép xa
yéu ciu td hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xi bao céo theo quy dinh tai khoan
6 Bidu 7 Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xéc thyc dién
tir thi hé so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi phai kém theo ban
sao thé Cén cudc hodc the Can cude con§ dén hoac hé chiéu hodc hd chiéu nude
ngoa1 hodc cdc gidy t& co gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hidu lygc cua
ngudi uy quyen

Viéc trlen khai quy dinh vé xac thyc di¢n tr thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Hc thong thdng tin vé ding ky hop tac xa va dugc thong béo trén
Cbng thong tin qudc gia vé ¢ing ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:

01 b hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong théi han 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhén hd so hop 1é.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép x4.

g) P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa cap nhét thdng tin vao Co s¢ dif ligu vé
dang ky hep tac xa.

i) L¢ phi:

- Mirc 1¢ phi cu thé do Hgi ddng nhan dén cdp tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thdng tu sé 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp ho so diing k¢ ndp 1 phl dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. Lé phi déng ky kinh doanh ¢6 thé np tryc tiép tai bd phén tiép nhan hd so
& cip xa hoic chuyen vao tai khoan cua co quan déng ky kinh doanh cap xa hodc
thanh todn tryc tuycn thong qua chirc néng thanh toan tryc tuyen trén Cong dich
vu cdng qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cuia phap luat. L¢ phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trudng hop hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa khong dugce cip ding ky.
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2. Tién sir dung dich vu thanh to4n tryc tuyén khéng dugc tinh trong 16 phi
ding ky kinh doanh,

- Vigc giai quyet c4c 16i giao djch phét sinh trong qua trinh sir dung dich vu
thanh todn truc tuyén dugc thyc hién theo quy dinh clia phép lut vé gidi quyét
thil tuc hanh chinh trén méi truong d1¢n tir.

- Co quan dang ky kinh doanh cap xa c6 trach nhiém ph6i hqp voi th chire
cung cap djch vu trung gian thanh toan hoac ngan hang thuong m:;n thyc hién
viée di soat dir lu:u thanh toén qua hé théng thanh toan tryc tuyén ctia Cong
dich vu c¢dng qudc gia hodc ciia té chic cung cip dich vy trung gian thanh toén.

- Khong thu 1¢ phi ding ky dbi vi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luét Hop tac xa 2023.

k) Tén miu d0’n, miu t& khai:

Thong bao ve viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tac xa (Mdu sé 12, Phu
luc I, Théng tw s6 43/2025/TT-BTC).

D) Yeu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa

1. Truémg hop di c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thye hién tha tyc dang ky
td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hqp tac x3 ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngdy, thang, nim sinh, s6 dinh danh ca nhén, giéi tinh ctia minh
va cla ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ¢4 nhén trong hé so déng ky t6 hop
tac, hgp tac x4, li€n hi¢p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi .
cac thong tin dugc luu trix tai Co so dir lidu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin ca nhén dugc ke khai ¢6 sai khac so voi thong tin duge luu triy tai Co so dir
liéu quéc gia vé dan cu, cd nhan do6 co trach nhi¢m li€n h¢ voi co quan quan ly
nha nudc ¢o thAm quyén dé hidu chinh thong tin trude khi thye hién thi tuc ding
ky td hop tac, diing ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

2. Truwdng hop ndp hé so déng ky béng ban gidy, ngudi nop hd so dang ky
t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd xudt trinh cin cudc cong dan hoic thé
cin cude hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé
thyre hién thu tuc diing ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

3. Trudng hop khéng co sd dinh danh ca nhan thi hd so ding ky td hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop téc xd c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan ciia ngudi
dai dién theo phép ludt cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi
nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t5 hop téc trong
truéng hop nguoi dai dién td hop tac 14 ca nhén hodc ngudi dai dién hop phap cua
phap nhén trong trudng hep nguoi dai dién td hop tac 1a L phap nhin phéi kém theo
ban sao hd chidu hoic h chiéu nudc ngoai hodc cac gidy t& c6 gid trj thay thé hod

- chiéu nuéc ngoai con hidu luc ctia ca nhan d6 theo quy dinh.
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4. Truong hqp v1¢c két ndi gitra Co s& dit 11¢u vé ding ky hop tac xd voi Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky tb hop tac, hop tac
xd, lién hiép hqp tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé can
cude hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodic cac gidy tor ¢6 gid tri thay thé
ho chiéu nuéc ngoai con hidu lyc ciia ngudi ndp hd so ding ky nguoi dai dign
theo phap ludt cua hep tac x4, 1ién hi¢p hop tac x4, ngum ding dau chi nhdnh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudoi dai dién tb hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién t5 hop tc 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hgp phap ctia phap nhan
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tic 13 phap nhan theo quy dinh.

* H so dang ky t6 hop tac, hep tac x4, lién hiép hop tac xa duge ti€p nhan
vao Hé théng théng tin v& dang ky hop tac xa khi c6 di cac diéu kién sau diy:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Lust Hop tac x& va Nghj djnh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén t hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dwgc dién vao gidy dé
nghj dang ky;

¢) Co s6 dién thoai cia ngudi ndp hd so;
d) Pa ndp 1é phi diing ky kinh doanh, trir treémg hgp duge mién [§ phi dang ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so ding ky td hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén mdi truong
dién tir phai bao dam céac yéu cau sau:

a) C6 ddy du céc gidy to va ndi dung céc gidy to 46 dugc ké khai diy dii theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang viin ban
dién tir hodic dit lidu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky
bing ban gidy;

b) Cac thdng tin ddng ky dwoc ké khai trén Hé théng thdng tin vé dang ky t6
hop tac, hep tac x4, 1ién hi€p hop tac xa phai duge nhap &4y du va chinh xac theo

cac thong tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sb dién
thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hd so.

¢) Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé sir dung chir ky s6 dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghj dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Hd so ding ky t& hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4 trén méi truomg
dién fir bao gém.céc gié".y td theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghj dinh sb
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir hodc dit liéu dién ti
theo quy dinh phép luat. Hb so ding ky trén mdi trudmg dién tir c6 gia tri phép ly
twong duwong hé so ding ky bing ban gidy.
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e)Thoi han dé td hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac xd stra dbi, bd sung
hd so dang ky trén moi trudng dle;n tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cép x4 ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Sau thi han néu trén,
néu khong nhin dugc hd so sira d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cp xa
s& hity hd so diing ky theo quy trinh trén Hé théng thang tin vé diing ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duge thue hign tha tuc dang ky td hagp tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duge thuc hién thu tuc ding ky td hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cip x4 tir chdi cAp ding ky 6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mét trong cac truomg hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac xa lién hl¢p hop tac xa da bi co quan dang ky kinh
doanh cAp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham cua td hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 thude trudmg hop thu hdi Gidy chu'ng nhin dang ky to hqp tac, Gidy
chiing nhén déng ky hqp tac x3 hoiic i bi ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan
ding ky td hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop téc xa;

b) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién; td hop téc dang trong qud trinh cham dit
hoat dong;

¢) T hop tac, hop tic x4, lién hi€p hop tdc xd dang trong tinh trang phap
Iy “Khéng hoat ddng tai dia chi da diang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop téc, ding ky hop tac x&, lién hiép hop téc xa d6i véi cac trwdng hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:

a) TS hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa da c6 bién phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu céu trong théng bao vé hanh vi vi pham cua td hop tac,
hop tac x4, lién hi¢p hop tdc x& thudc trudng hop thu héi Gidy chiing nhan ding
ky té ho'p tac, Glay chimg nhan déng ky hop tic x& va duge co quan déng ky kinh
doanh cap xa chip nhan hoic ¢ dugc khéi phuc Gidy ching nhén dang ky td hop
tac, Gidy chimg nhin [dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét djnh thu hdi Gidy
chitng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3;

b) To hop tac, hop tac x3, lién higp hop tac xa phai dang ky thay di noi dung
dang ky td hop tac, dang ky ho’p tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm
dirt hoat dong té hop tac, giai thé hep tac x4, lién hiép hop tc x4 theo quy dinh.
Trong trudng hop nay, hd so ding ky thay d6i pha1 kém theo vin ban giai trinh
cua td hop tac, hgp tac x4, lién hlt";p th tac xa vé 1y do diing ky thay dbi va duge
co quan ding ky kinh doanh cap xa chép nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tc xd khong con trong tinh trang
phép ly “Khdng hoat djng tai dia chi da dang ky”.
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3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu trudmg Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T4 tung hinh
sy yéu cau bing vin ban vé v1¢c t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x@ khong
dugc thye hién mot hodc mdt sb thi tuc ding ky td hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tdc x& thi co quan déng ky kinh doanh cap x3 tir chdi cap dang ky to
hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi td hop tac, hep tac xa, lién
hi¢p hQ'p tac x& thyc hién thi tuc d6 cho dén khi co ¥ klen chép thuin bang vin
ban clia cac td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thi tuc
dang ky.

m) Céan cit phdp ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 295/2026/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu sb 43/2025/TT-BTC.

12. Dang ky thay ddi ngi dung ding ky hoat dfng cira chi nhénh, vin
phbng dai dién, dja diém kinh doanh ciia hegp tac x4, lién hi¢p hop tac xa (Ma
hd so TTHC: 1.005378)

a) Trinh tr thye hién:
* Trudng hgp ding ky truc tiép hodic qua djch vu buu chinh:

1. Khi thay @i n6i dung trong hd so dang ky hoat déng chi nhanh, vin phong -
dai dién, dja diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dédng ky thay doi
ndi dung ding ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh -
v6i co quan ding ky kinh doanh cip xa.

2. Truge khi déng ky thay d6i dia chi chi nhanh, vin phong dai dién dan dén
thay déi co quan thue quan Iy tryc tiép, hop tac x4, lién hlf;p horp tac xa phai thuc
hién cac thu tyc v& thué vdi co quan thué lién quan dén viéc chuyén dja diém theo
quy dinh cia phép luat vé thué,

3. Truémg hop hop téc x4, lién hiép hop tac xd thay ddi dja chi noi dit chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh, thanh phd tryre thudc
trung wong khac noi chi nhanh, vin phong dai dién, dia ¢iém kinh doanh ¢ ding
ky, hop tac x4, hen hiép hop tac xd g ho so dang ky thay dbi dén co quan déing
ky kinh doanh cdp x3 bat ky tai tinh, thanh phd tryc thudc trung wong du kién
chuyén dén.

4. Hd so ding ky thay dbi bao gbm gidy dé nghj déng ky thay d6i ndi dung
dang ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so, co quan
dang ky kinh doanh cip x& c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1¢ ctia ho so, cép Gidy
chimg nhan déng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chirtng nhén
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ding ky dia ¢iém kinh doanh hoic gidy x4c nhén vé viéc thay déi an dung dang
ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, d;a diém kinh doanh néu hgp téc x4,
lién hiép hgp tic x3 ¢6 nhu cau; trudng hop hd so chua hop 1§ hofc tén chi nhéanh,
vin phong dai dién, dja diém kinh doanh yéu ciu diing ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cép xa théng bao bing vin ban ndi dung cén sira d6i, bd sung cho
hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.

* Trudmg hop ding ky trén méi truong dién ti:

1. Nguort nop hé so ding nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bing tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap Hé thong thong
tin v& dang ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so thye hién thi tuc dang ky td hop tac,
diang ky hop tac xa, lién hiép hop téc x4 theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop tic xd nhu sau:

a) Trudng hop ngudi ndp hd so 1 ngudi c6 thdm quyén ky van ban d& nghi
dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hi§p hop tac x3

Ngudi ndp hd sq ke khai théng tin trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac x4, Ddi véi cac glay dé nghi hoac thOng bao ¢6 ndi dung dugc k€ khai trén H¢
thdng va chi yéu céu ngudi ndp hé so ky thi ngudi ndp ho so khoéng phai ky s6 -
hogc ky tryce tiép va tai lén H¢ thong thong tin vé diing ky hop tac xa. Dbi voi cac -
gidy to khac trong thanh phin hd so déng ky theo quy dinh, ngudi ndp hé so phai
bao ddm cac gidy t& nay dugc ky s6 hodc ky truc t1ep theo quy dinh, dugc the hién -
dudi dang vin ban dién tir va tai céc gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Péi véi cac glay dé nghi hoic thong bdo c6 ndi dung duge ké khai trén H¢
thdng théng tin vé dang ky hop tdc xd@ yéu cau nhiéu ngucn ky va gidy to khéac
trong thanh phdn hd so déng ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bio dam cac
gidy to nay dugc ky sb hoic ky tryc ti€p theo quy dinh, dugc the hién dudi dang
vin ban dién tir va tai cac gidy to ndy l1én Hé théng thong tin vé diing ky hop tac
x4,

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1é ph1 (néu cé) va thire hién xac thuc dién
tir theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s€ nhin dugc glay tlep nhan hd so va hen tra két qua dién tur,

b) Truomg hop nguoi ndp hd so 12 ngudi duoce Gy quyén thue hién thi tuc
ding ky t4 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gié"ty t& trong thanh phén hd so
ding ky theo quy dinh 1én Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to
niy phai dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tvr.

Nguadi ndp hd so thanh todn phi, 1€ phi (neu co) va thye h1¢n xac thuc dién tix theo
quy dinh dé nop ho s0. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s&
nhan duge gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién ti.
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2. Cac thong tin ¢ing ky to hop téc, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén HE
théng thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng img dung déng
ky thué dé ph01 hop, trao ddi thong tin giita co quan diing ky kinh doanh cép x4
va co quan thué.

3.Co quan dang ky kinh doanh cdp xa xem xét tinh hop 1€ ctia hd so va tra
két qua giai quyét ho so cho td hop tac, , hop téc x4, lién hifp hop téc xd theo quy
dinh tai Lujt qu tac x& va Nghj dinh 50 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp hd so din
nhap vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xd dé nhin théng tin phan hdi vé
két qua xit Iy hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ddng ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thitc sau day:

- Nép tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu céng quéc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phin hd so:

* H6 so bao gbm:

Gidy dé nghj dang ky thay dbi ndi dung ding ky hoat d6ng chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh.

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh cép xi khai thac, sir dung thong tin d3 c6 trong
cac co so dit liéu dé thay thé va khong yéu clu ca nhan, td chire thuc hién thi tuc
ding ky td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa ndp ban sao Gidy chiing nhan
dang ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Gidy chimg nhén ding ky dau tu; ban sao
vin ban ciia co quan ding ky dau tw chip thuin vé viéc gép vén, mua cd phin,
mua phén vdn gép ciia nha dau tw nude ngoai, td chirc kinh té c6 vén diu tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh ciia Téa 4n &3 c6 hidu lyc phép luat; ban sao phan quyét
cta Trong tai ¢6 hiéu lyc va cac gidy t& khéc trong thanh phan hd so giai quyét
thi tuc ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac x3 quy dinh tai Luat Hop
tac x4 va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khoéng khai thac duwge thdng tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dﬁng ky kinh doanh cip x4 yéu cau ca
nhén, t chic bd sung ban sao céc gidy t¢ néu trén trong truong hqp ho so quy
dinh tai Luat Hop tac x@ va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai
quyét thu tuc diing ky t6 hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tic xa theo
quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cép nhét, didu chinh thong tin trong céc co
s& dir li¢u theo quy dinh cuia phap lujt.

Vigc khai thac, sir dung théng tin di c6 trong céc co s dir ligu dé thay thé thanh
phén hd so ding ky t& hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén co s& két ndi,
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khac thyc hién theo thong béo trén Cng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Trudmg hgp ding ky trén moi trudng dién ir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4 trén méi trudng dién tir bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xd 2023 va Nghj dinh 50
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HS so dang ky trén
méi truomg dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong duong hd so dang ky bing ban gidy.

* Trudng hop \ty quyén thyc hién th tuc:

1. Nguai duge vy quyén dédng ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop téc xa.
Viéc ity quyén lai dé thyc hién thu tuc ding ky thanh 13p hop tac x4, lién hiép hop
tic xa thye hién theo quy dinh cua phép luit vé din sy.

2. Trir trudmg hop quy dinh tai khodn | Piéu nay, c4 nhan ky tén tai vin ban
de nghi ding ky té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho
t6 chirc, c4 nhan khéc thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4,
1ién hiép hop tac xa nhu sau:

a) Trudng hop Uy quyén cho cé nhén thuc hién thu tyc dang ky to hop tac
dang ky hop tdc x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 vén ban iy quyén -
cho ca nhéan thyc hi¢n tha tyc lién quan den ding ky té hop tac, déng ky hop tac
x4, lién hiép hop téc x4. Vin ban Gy quyén nay khéng bit budc phai cong chimng,
chimg thyc;

b) Trudémg hop ty quyén cho té chirc thyc hlen thii tuc diing ky td hop tac,
dang ky hep tac xa, lién hi¢p hop téc xa, kém theo hé s0 dang ky phai c6 ban sao
hop dbng cung cép dich Vi vOi td chirc 1am dich vy, glay gidi thiéu hodc van ban
phan cong nhiém vu cua td chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thyc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tic x4, 1ién hiép hgp tac xa.

3. Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, ding ky hop téc x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién tha tuc, nhin vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiep cung ng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhin cua nhin vién buu chinh
va ngudi ¢ thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Truémg hop tiy quyén cho don vj cung cép dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cdng ich thye hién thu tuc ding ky td hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi uy quyén va ngudi duge ty quyén thyc hién tha tuc ding ky t& hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chju trach nhiém trudc phap luét vé
tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cia viée Gy quyén.
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6. Ngudi iy quyén phai xac thyre dién tir theo quy dinh phap luét vé& xéc thuc
va dinh danh dién tir khi thyc hién thu tuc dang ky thanh lap t hop tac, hop téc
xd, lién hi¢p hop tac x3; dang ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luét cua hop
tac x4, lién hiép hop tic xi; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gép vén la td chic kinh té c6 vén dau tr nuée ngoai, c4 nhin
1a nha du tr nwde ngodi cha hop téc x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay dbi
thanh vién td hop tac dé dugc cip dang ky t5 hop téc, ding ky hop téc x4, lién
hiép hgp tac xa.

Trudng hgp viéc xéac thye dién tu bi gidn doan thi ngudi uy quyén thyc hién
vigc xac thue di¢n tir sau khi duge cap dang ky td hop tic, ding ky hop tac x4,
li€n higp hop tac xa. Trudng hop ngudi iy quyen khdng xac nh@n hojc xac nhin
khéng iy quyén thyuc hién thi tuc ding ky sau khi dwgc cdp ding ky td hop tac,
dang ky hop tdc x4, lién hi¢p hop tac x4 thi co quan ding ky kinh doanh cép xa
yéu cdu 10 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac x3 bao cdo theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 7 Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua ¢6 tai khoan djnh danh dién ta dé thue hién x4c thuc dién
tir thi hd so ding ky td hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban
sao thé Cin cudc hoac thé Can cuédc cong din hoic hod chiéu hodc hd chiéu nuéc
ngoai hodc cac gidy t& co gia tri thay thé hd chiéu nuée ngoai con hidu lyc cla
nguoi iy quyeén. _

Viéc tnén khat quy dinh vé X4c thiee dién tir thye hién theo ké hoach xay
dung, nang cap H¢ thong thong tin vé diing ky hop tac xd va dugc thdng bio trén
Cbng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngady nhdn dugc hd so hop 1€.
¢) Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép x4

g) Pdi twgng thue hién thd tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thyc hi¢n thii tyc hanh chinh:

- Trudng hop hé so hop 1é:

Co quan dang ky kinh doanh cip x3 cip Gidy chimg nhén déng ky hoat dong
chi nhéanh, vén hong dai dién, Glay chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh hoic
gidy x4c nhén vé viéc thay d01 ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dign, dia diém kinh doanh néu hop tac x4, lién hiép hop tic x& ¢4 nhu cau.

- Trudng hop hd so chua hop 18 hoiic tén chi nhénh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu cdu ding ky khong ding theo quy dinh hogic thong tin ké
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khai trong hd so ding ky khong théng nhit:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa thong bao bing viin ban ndi dung can
sira d6i, bo sung cho hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

i) Lé phi:
- Mure 1€ phi cu thé do Hoi déng nhan dan cép tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky ndp 18 Phl ding ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd 0. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp tryc tiép tai bd phan tiép nhan hd so
& cip x3 holc chuyen vao tai khoan cia co quan ding ky kinh doanh cap xd hodc
thanh toan tru'c tuyen thdng qua chirc néng thanh toan tryc tuyen trén Céng dich
vu cong quéc gia hodc bing cach thirc khic theo quy dinh ctia phap lut. L phi
dang ky kinh doanh khong dugce hoan tra trong trudong hop hop tac x4, lién hiép
hgp tac xa khong dugc cip ding ky.

2. Tién sir dung dich vu thanh todn truc tuyén khong dugc tinh trong 1€ phi
déng kv kinh doanh.

- Viéc giai quyet cac 18i giao djch phat sinh trong qua trinh st dung dich v
thanh toén tryc tuyén duge thuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén moéi trudng dién tur.

- Co quan déng ky kinh doanh cp x4 co trach nhiém phéi hqp véi t6 chirc cung
cap dich vu trung gian thanh toan hoic ngén hang thuorng mai thyc hién vige d6i -
soét dir li¢u thanh toan qua h¢ théng thanh toén tryc tuyen ctia Cong dich vy
cong quéc gia hodic cia td chirc cung cdp dich vu trung gian thanh ton.

- Khéng thu 1& phi diing ky dbi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoén 2 Piéu
22 Ludt Hop tac xd 2023.

k) Tén miu don, mau té khai:

Gidy d& nghi diing ky thay dbi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/vén
phong dai dién cta hop tac xd (Mdu s6 7, Phu luc II, Thong te s6 43/2025/TT-
BTC).

I) Yéu clu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh;

* K€ khai théng tin ca nhén trong thye hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
higp hgp tac xa

1. Trudomg hop di c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc déng ky
td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd ké khai cac thong tin ve ho,
chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cé nhén, gioi tinh ciia minh
vi cia c4 nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhén trong hd so ding ky tb hop
tac, hgp tac x&, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so v
cac thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin ca nhan dugc ké khai ¢6 sai khac so voi thong tin duge luu trir tai Co s& dix
lieu qudc gia v& dén cu, ca nhan d6 6 trich nhiém lién hé véi co quan quan ly
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nha nudc c6 thdm quyén d€ higu chinh théng tin truée khi thye hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xd.

2. Trudmg hop ndp ho so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky
td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd xuit trinh ciin cwéc cong dan hodc thé
cin cudc hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé
thire hién tha tuc diing ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Truomg hop khéng ¢6 sé dinh danh ca nhén thi hd so dang ky td hop téc,
hop téc x4, lién hiép hop tic xd c6 yéu clu ké khai thong tin c4 nhan cua ngudi
dai dién theo phap luft cia hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4, ngudi dimg diu chi
nhanh, vén phong dai dign, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién td hop tac trong
trudrig hop ngudi dai dién td hop tac 14 ca nhén hojc ngudi dai di¢n hop phép cua
phap nhén trong trudng hep ngudi dai dign td hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao hd chiéu hodc hd chidu nudc ngoai hodc cac gidy td co gid trj thay thé hd
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Trudng hop viée két ndi giira Co s¢ dit liéu vé diing ky hop téc xa véi Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky td hop tc, hop tac
xd, lién higp hqp tdc xa phai kém theo ban sao cdn cude cong dén hodc thé cén
cude hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gid tri thay thé
hé chidu nude ngoai con hiéu lre cia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phap ludt cia h(;rp tac x4, lién hiép hop téc x&, ngudi ding du chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién td hep tac trong truémg hop -
ngudi dai dién ) hop tac 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hgp phap cta phap nhén
trong trudmg hop ngudi dai dién td hop tac 14 phap nhén theo quy dinh.

* Ho so dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge tiép nhan
vao Hé thdng thong tin vé diing ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tic xd va Nghj dinh sé
295/2026/ND-CP;

b) Tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd di dugc dién vio gidy dé
nghi dang ky;

c) C6 sé dién thoai ctia ngudi ndp hd so;
d) Pa nop 1€ phi diing ky kinh doanh, trlr truong hop duge mién 1€ phi ding ky
kinh doanh theo quy djnh.

* Hb so déng ky t hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac x trén méi trudng
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Co ddy du cac gidy to va ndi dung céc gidly to 6 duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hé so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
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dién tir hodc dir lidu dién tir c6 dAy da thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky
bang ban gidy;

b) Céc thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky tb
hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai duoc nhap diy du va chinh xac theo

cac théng tin trong hd so diing ky bang ban gidy; trong d6 co6 thdng tin vé sb dién
thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hd so.

c) C4 nhén ky tén trong hd so diing ky c6 thé sir dung chir ky sb ¢é ky truc
tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) H6 so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi§p hgp tac xa trén moi tru'o*ng :
dién tir bao gdm cac gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac xi va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dit liéu dién tir
theo quy dinh phap luit. H3 so ding k¥ trén méi trueong dién by ¢6 gia tri phap 1y
twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop téc xa, lién hiép hop tac xd sira d6i, bd sung
hd so dang ky trén méi truong di¢n tix 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap x@ ra thong bao yéu clu sua d6i, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhan dugc ho so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip xi
s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Cac trudng hop khong duge thuc hién thi tuc dang ky td hop téc, hop téc -
xa, 1i€n hi€p hop tac xa / tiép tuc duoc thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hop -
tac x4, li€n hiép hop tac xa:

1. Co quan ddng ky kinh doanh cip x4 tir chdi cdp ding ky t6 hop tac, ding
ky hop tac xd, lién hiép hop tic x4 néu thudc mdt trong cac trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop téc x4, lién hlep hop tac xa dd bi co quan déng ky kinh
doanh cép x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham cta td hop tac, hop téc xd, lién hiép
hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhén déng ky td ‘hop téc, Gidy
ching nhén déng ky hop tac xa hodc da bira quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
ding ky td hop tac, Gidy chimg nhin ding ky hop tac x3;

_b) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién; t& hop tac dang trong qua trinh chim dirt
hoat ddng;

c) T6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop téc xa dang trong tinh trang phép
ly “Khong hoat ddng tai dia chi di dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky td

hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa d6i véi cac trudng hep quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:
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a) TS hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac x8 d4 co6 bién phép khac phuc
nhimg vi pham theo yéu cdu trong théng béo vé hanh vi vi pham cua td hop téc,
hop téc x@, lién hi€p hop tac xa thude truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky td hqp tac, G1ay chimg nhén dang ky hop tac xd va duoc co quan dang ky kinh
doanh cép xa chép nhan hoic da duoc khdi phuc Gidy chimg nhén dang ky td hop
tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chirng nhan ding ky t5 hop tac, Gidy ching nhan ding ki hop tc x3;

b) T4 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 phai ding ky thay ddi ndi dung
ding ky t6 hop téc, dang ky hop téc x3, lién hiép hop téc x& dé phyc vu viéc chdm
dit hoat déng td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh,
Trong trudng hop ndy, hd so dang ky thay ddi pha1 keém theo van ban g1a1 trinh
ctia td hop téc, hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 v& 1y do ding ky thay ddi va dugc
co quan ding ky kinh doanh cp x3 chap nhén;

¢) T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang
phéap 1y “Khdng hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Pho
Tha truéng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai BS luat Té tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc to hop téc, hop tac x3, lién higp hop tic x8 khéng
duge thye hién mot hodic mot s thu tuc ding ky td hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 tu chéi cap dang ky td
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 khi td hop tac, hop tac x4, lién
hiép hqp tac xd thyc hién thu tuc dé cho dén khi co ¥ klen chép thuan bing vin
ban clia céc td chire, ca nhin néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thi tuc -
dang ky.

m) Cin cir phdp ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xd 2023;

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDPT;

- Théng tu s 43/2025/TT-BTC.

13. Ping ky giai thé hgp tac x4, lién hiép hep tic xa (Ma hod so TTHC:
1.004982)

a) Trinh ty thuc hién:

* Truwong hep ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

1. Trong thoi han 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc nghj quyét giai thé
hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa do ngudi dai dién theo phép ludt giri dén theo quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 98 Luat Hop téc x3, co quan ding ky kinh doanh
cap x4 thuc hién nhu sau:

a) Ding tai nghj quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop tac x, lién
hiép hop tac xd dang lam thu tuc gidi the, tinh trang chi nhanh, van phong dai
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dién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc chim dit hoat d6ng trén Céng thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

b) Chuyén tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa sang tinh
trang dang lam thu tuc gidi thé, chuyén tinh trang phap ly cua chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tyc chim dirt
hoat d6ng trong Co s& dit 1idu vé ding k¥ hop tac x3;

¢) Giri thong tin vé viée giai thé ciia hop tac x4, lién hiép hop tic xd, théng
tin vé viée dang lam tha tyc chim dirt hoat d6ng ciia chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh cho co quan thué.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh todn hét cac khoan no va
hoan thanh nghia vy vé thué, hep tac x4, lién hiép hop téc xa ndp ho so ding ky giai
thé dén co quan ding ky kinh doanh tai B phin mot cira cdp xa.

3. Trudc khi nop hd so ding ky gidi thé, hop téc x4, lién hiép hop tic xa phai
thyre hién thi tuc cham dit hoat dong chi nhénh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh tai co quan ding ky kinh doanh cp xa.

4. Sau khi tiép nhan hd so ding ky giai thé, co quan ding ky kinh doanh cip
xd gtri thong tin ve viéc hop tc X3, lién hiép hop tac xa dang ky giai thé cho co
quan thué. Trong th&i han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dugc théng tin cua
CO quan dang ky kinh doanh cip x4, co quan thué giri y kién vé viéc hoan thanh -
nghia vy n{p thué cta hop tac x4, lién hiép hop tac xi dén co quan dang ky kinh
doanh cép xa. Trong thoi han 05 ngdy 1am vigc ké tir ngay nhén hd so dang ky -
giai thé, co quan ding ky kinh doanh cép x3a chuyen tinh trang phép 1y cua hop
tac x4, lién h1¢p hop tac x4 trong Co s¢ dir li¢u vé dang ky hop tac xa sang tinh
trang d3 giai thé néu nhan dugc ¥ kién cla co quan thué xdc nhan hqp tac xa, lién
hi¢p hqp tac xa dd hoan thanh nghia vu thué hoic khéng nhan dugc ¥ kién cia co
quan thué, ddng thdi ra thong bao vé viée giai thé cua hop tic x4, lién hi€p hop
tac x4.

5 Sau thcn han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép xa nhén
duoc nghj quyét giai thé cua hop tac x4, lién hi€p hop tac x3 ma khéng nhén duge
hé so dang ky giai thé cua hop tac x, lién hiép hop tac xi, hd so ding ky chim
dut hoat dong cua chi nhanh, vén phong dai dién, dia dxem kinh doanh va y kién
phan ddi bang vin ban ctia co quan quan ly thue hoic t§ chirc, c4 nhan va bén ¢6
lién quan khéc, co quan ding k¥ kinh doanh cép x4 chuyén tmh trang phap 1y cia
hop tac x4, lién hi€p hop tac x8, chi nhanh, vidn phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong Co s¢ dit li¢u vé ding ky hop tic xd sang tinh trang d giai thé, di
chim dut hoat dgng ddng thoi ra thong béo hop tac x4, lién hiép hop tic xi gidi
thé, chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh chim dirt hoat dong trong
thoi han 03 ngay lam viée ke tir ngay két thic thdi han néu trén.
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6. Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhin duoc nghi quyet giai thé va co
quan dang ky kinh doanh cap xa chua chuyen tinh trang phap 1y cua hop tac x4,
li€n hiép hgp tac xa sang tinh trang da g1a1 thé, néu khong tiép tuc thyuc hlon g1a1
the hop tac x4, lién higp hop tac x& giri théng bao vé viéc hily bo nghi quyet giai
thé do ngudi dai dién theo phap luft ky dén co quan ding ky kinh doanh cép xa.
Kém theo thong béo phai c6 nghj quyét cia Pai hoi thanh vién vé viéc hiy bd
nghj quyét giai thé, Trong théi han 03 ngay lam vige ké tir ngdy nhin dugc thong
bdo, co quan dang ky kinh doanh cép xd phai dang tai thong bao va nghj quyét vé

“vige huy bo nghi quyét giai thé trén Céng théng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép, ddng thoi khoi phuc tinh trang phap 1y cia hop tac x4, lién hi¢p hop téc
xd, chi nhénh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh trong Co s& di lidu vé
dang ky hop tac x4 va giri thong tin cho co quan thué.

7. Déi véi hop tac x4, 1ién hiép hop téc xd sir dung con déu do co quan cdng
an cip, hop tac x4, 1ién higp hop tac xa co trach nhigm tra con dau, gidy chimg
nhan ding ky méu con déu cho co quan céng an theo quy dinh.

* Trudmg hop ding ky trén méi truong dién tik:
1. Ngufn nop hé so diing nhap Céng djch vu cong qubc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir 4€ truy cdp H¢ thong thong
tin vé ding ky hop tic x4. Ngudi ndp hé so thye hién thi tuc dang ky t6 hop téc,

dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé
dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop nguoi ndp hé so la ngudi co thdm quyén ky vin ban dé nghi
ding ky 6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop téc xa

Nguai ngp hé so ké khai thong tin trén H¢ thong théng tin vé ding ky hop -
tac xd. Ddi véi cac glay dé ngh1 hoac thong bao ¢6 ndi dung dugc k€ khai trén H¢
thong va chi yéu céu ngudi nfp ho so ky thi ngutn nop ho so khong phai ky O
hoac ky truc tiép va tai Ién H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Déi véi cac
gidy t& khac trong thanh phin hd so ddng ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam cac gidy to ndy duge ky sb hodc ky tryc tiep theo quy dinh, duge the hién
dwéi dang vin ban dién tix va tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa.

Dbi vai cac glay d& nghj hoic théng bao cd nol dung duoc ké khal trén Hé
théng thong tin vé déng ky hop tac xa yéu cdu nhiéu nguot ky va glay to khac
trong thanh phin hd so déng ky theo quy dinh, nguoi np hd so phai bao dam cac
glay t& nay dugc ky s6 hoic ky truc ti€p theo quy dinh, dugc the hién dudi dang
van ban di¢n fir va tai cAc gidy to nay lén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
xa.

Ngudi ndp hd so thanh toén phi, 16 phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dlf;n
tir theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua dién tir.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 13 ngudi dugc Gy quyén thyuc hién thd tuc
dang ky to hop tac, ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa
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Negudi nop hd so ké khai thdng tin va tai céc gidy to trong thanh phén ho
sQ dang ky theo quy dinh Ién H¢ thong théng tin vé ding ky hop tac xi. Cac gidy
t& nay phai dugc ky s hodc ky triyc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tr.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (méu co) va thyc hign xac thl,IC dién tr theo
quy dinh dé nop ho s0. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi nop hd so s&
nhin dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

2. Cdc thong tin dang ky td hop tac, hop téc x4, lién hi¢p hop tac x4 trén H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xd dugce truyén sang Hé thdng tng dung ding
ky thué dé ph01 hop, trao dbi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cép xi
vi co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 xem xét tinh hop 18 ctia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho td hop tac hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat qu tic xd va Nghl dinh sb 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp hd so dang

nhap vao H¢ thong théng tin vé ding ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan hdi vé
két qua x&t Iy hd s0.

b) Céch thirc thyc hién:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- N6p trure tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng djch vu cong quéc gia hodic Ung dyng dinh danh quéc gia
¢) Thanh phin hd so:

* Hd so bao gdm:

a) Thong bao vé viéc giai thé hop téc x4, lién hiép hop tac xa;
b) Ban sao sb ding ky thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén;

¢) Ban sao sd ding ky thanh vién lién két khong g0p vdn (néu co) Trudmg
hop hop téc x4, lién hi¢p hop tac xi co thanh vién lién két khong gop von nhung
khong lap so dang ky thi thong béo vé v1¢c gidi thé phai bao gom thong tin thanh
vién lién ket khdng gop von trong thdi gian 06 nam trude thoi diém giai thé; thong
tin bao gom ho, tén, dja chi lién lac, quoc tich, s& dinh danh ca nhén hoac s6 glay
to phap ly cua c4 nhan ddi véi thanh vién 13 c4 nhén; tén, mi so hoiic s6 gidy to
phap 1y clia td chirc, dia chi tru s& chinh ddi véi thanh vién 1a tb chic;

d) Bao cao vé viéc xir 1y tai san cia hop tac x4, 1ién hiép hop tac x3 giai thé;

d) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh vé vigc thu hdi quy chung khong chia,
tdi san chung khéng chia ciia Uy ban nhan dén cdp xa noi hop tac x3, lién hiép
hop tac xa dit tru s& chinh trong tnedong hop hop tac x4, lién hip hop tac x3 co
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quy chung khong chia, tai san chung khong chia c6 ngudn hd trg toan bd tir Nha
nuog;

¢) Ban sao hodc ban chinh béo cdo két qua chuyén nhurgng, thanh Iy tai san
ctia hdi ddng thanh 1y tai san chung khong chia trong trudmg hop hop téc x4, lién
hiép hop téc xi c6 quy chung khéng chia, tii san chung khéng chia c6 ngudn hd
trg mdt phan ciia Nha nudc.

Luru y:

Co quan dang ky kinh doanh cap xd khai théc, sir dung thong tin da c6 trong
Cac co so du lidu dé thay thé va khong yéu ciu ¢4 nhin, tb chirc thuc hién thi tyc
dang ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép ho'p tac x3 ndp ban sao Glay chimg nhén
ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chung nhén dang ky dau tu; ban sao
vén ban cua co quan dang ky dau tr chap thuan vé viéc g()p von mua c6 phan,
mua phén vén gop ciia nha diu tr nuéce ngoai, td chire kinh té ¢6 vén déu tw nude
ngoai; ban sao quyét dinh ciia Toa an i c6 hiéu [uc phép ludt; ban sao phan quyét
cia Trong tai cé hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phén hd so gidi quyét
thi tyc dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xd quy dinh tai Luat Hop
tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

anong hgp khong khai thac duge thong tin hodc thong tln khai thac dugc
khong day da, khdng chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cép xa yeu cdu ca
nhén, td chirc bd sung ban sao céc gidy tor néu trén trong tnm'ng hqp ho SO quy
dmh tai Luat Hop tac x@ va Nghj dinh 56 295/2026/ND-CP c¢6 yéu cu dé giai .
quyét tht tuc ding ky td hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd theo .
quy dinh; Ca nhén, td chirc thyc hién cdp nhat, diéu chinh thdng tin trong cac co
s& dir liéu theo quy dinh cia phap luit.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd ¢o trong céc co so dif ligu dé thay thé thanh
phan hé so ding ky td hop tac, hop tac xa lién hiép hop tac x4 trén co sd két ndi,
chia sé thong tin giita Co s& dit liéu vé ding ky hop tac xa va cac co s¢ dit liéu
khéc thuc hién theo thong béo trén Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghi¢p.

* Truémg hop dang ky trén méi trudng dién tr:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén mdi trudong dién ti bao
gbm cac gidy t& theo quy dinh tai Luét qu tac xd 2023 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP duqc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HY so dang ky trén
méi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop iy quyén thuc hién thi tyc:

1. Ngudti duge uy quyén dang ky thanh 13p hop téc x3, lién hi€p hop tac xa
duge ghi trong nghi quyét Hoi nghj thanh 1ap hop téc x&, lién hiép hop tic xa.
Viéc ty quyén lai dé thuc hién tha tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thyc hi¢n theo quy dinh ciia phap luét vé dén su.
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2. Trur treong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, c4 nhin ky tén tai van ban
de nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& ¢o thé dy quyén cho
td chirc, c4 nhan khéc thyc hién thi tuc ding ky té hop tic, ding ky hop téc x4,
lién hiép hop tac xa nhu sau:

a) Trudmg hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc dang ky td hop tac,
ding ky hop tac xa, 1ién hiép hop tc x4, kém theo hd so phai ¢6 véan ban uy quyén
cho cé nhén thuc hién thu tuc lién quan den dang ky td hop tac, déng ky hop tac
xa, lién hiép hop tac x3. Vian ban uy quyén nay khéng bit budc phai cong chirng,
chirng thyc;

b) Trudng hop uy quyén cho td chirc thyc hign thu tuc dang ky td hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop téc x3, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cép dich vy vai t0 chire lam dich vy, glay gidi thiéu hoac van ban
phén cong nhiém vu cua td chirc d6 cho cé nhan tryc tiép thyc hién tha tyc lién
quan dén ding ky td hep tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4.

3. Trudng hop thyc hién tha tuc ding ky td hop téc, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xad qua dich vy buu chinh cong ich, khi thyrc hi¢n thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung ung
dich vu buru chinh cong ich phéat hanh c6 chit ky x4c nhén cia nhan vién buu chinh
va ngudi co thAm quyén ky vin ban d& nghi ding ky.

4. Trwong hop iy quyén cho don vj cung cép dich vy buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang ky td hop tac, ding ky hop tic x4,
lién hiép hop tac xa thi vige gy quyén thyc hién theo quy dinh tai ¢iém b khoén 2 Diéu .
12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi Gy quysn va ngudi duoc ty quyén thyuc hign thu tuc ding ky td hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hi€p hgp tac xd chju trach nhiém trudce phap luat vé
tinh hop phap, trung thuc va chinh x4c cia viéc iy quyén.

6. Ngudi iy quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phap ludt vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap ) hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xd; ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap lujt ciia hop
tac x4, lién hiép hop tic x&; thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gop vén 1a td chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ¢4 nhan
1a nha dAu tu nude ngoai cua hop tac x4, lign hiép hop tac x3; dang ky thay doi
thanh vién td hop tic dé duge cp dang ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

Trudémg hop viée xac thuc dién ti bi gidn doan thi ngudi iy quyén thuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duge cép dang ky td hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hlep hop tac xa. Trudng hop ngudi iy quyén khong xac nhan hoac xac nhan
khéng uy quyén thuc hién thi tuc diing ky sau khi dugc cdp ding ky té hop tac,
ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cép xa
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yéu ciu td hop téc, th tac x4, lién hi¢p hop tac x@ bdo cao theo quy dinh tai khoian
6 Pidu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truorng hop chua c6 tai khoén dinh danh dién tir ¢é thyc hién xac thye dién
tir thi hd so dang ky td hop tic, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban
sao thé Can cudc hodc thé Cén cudc cong dén hodc h chiéu hoiic h chiéu nudc
ngodi hodc cac gidy t& c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc clia
ngual oy quyen

Viéc tnen khai quy dinh vé xac thuc dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dung, ning cap H¢ thong thong tin vé& ding ky hop tac x4 va duge thong béo trén
Cbng thong tin quic gia vé ding ky doanh nghlf;p

d) So lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong th&i han 01 ngdy lam viéc ke tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Trong thoi han 05 ngay [am viéc ké tir ngay nhan hé so ding k)’r giai thé,

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cap x4 nhan
duqc nghi quyet g1a1 thé ctia hop téc x4, lién hiép hop tac xd ma khong nhan dugc
ho so dang ky giai thé cia hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh c4p x4.

g) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Hop téc x4, lién hi€p hop tac x3.

h) Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cép xa khi nhan dugc nghi quyét giai thé cta
hop tac x4, lién hiép hgp tac xa:

+ Pang tai nghj quyét giai thé dong thdi théng bao tinh trang hop téc xa, lién
higép hop tic x3 dang lam thi tyc giai thé, tinh trang chi nhanh, vin phong dai

dién, dla dlem kinh doanh dang 1am thu tuc chim dit hoat d6ng trén Cong thong
tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap 1y cua horp tac x4, lién hiép hop tac xd sang tinh
trang dang lam thu tuc giai thé, chuyén tinh trang phap 1y cda chi nhanh, vin
phong dai dién, dja didm kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc chim dit
hoat dong trong Co sé dit liéu vé ding ky hop tac x3;

+ Giri thong tin vé viéc giai thé cta hop tac x4, lién hiép hop tic x4, thong
tin vé viéc dang 1am thi tuc chim dit hoat ddng ciia chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Co quan dang ky kinh doanh chp x4 khi nhan duoc hd so dang ky giai thé
ctia hop téc x4, lién hiép hop tic x: co quan ding ky kinh doanh cép xa giri théng
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tin v& viéc hop tac x&, lién hlf;p hop tdc xa dang ky giai thé cho co quan thué,
Trong thdi han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhan hé so ding ky giai thé, co quan
dang ky kinh doanh cip x3 chuyen tinh trang phap 1y ctia hgp tac x3, lién hle;p hop
tic xa trong Co s& dir liéu vé déng ky hop tac xa sang tinh trang da giai thé néu
nhéin duge y kién cia co ‘quan thué x4c nhén hop tac xa lién hiép hop tac x3 43
hoan thanh nghia vy thué hoic khong nhén dugc y kién clia co quan thué, dong
thoi ra thong bao vé viée giai thé cua horp tac x4, lién hi¢p hop tic xa.

- Co quan ding ky kinh doanh cép xa khi nhan dugc ho so ding ky giai thé
hoac sau 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép xi nhan du'qc nghi
quyet g1a1 thé clia hop tac x4, lién hiép hop tic xd ma khéng nhén duoc hd so ding
ky giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hqp tac xd: Chuyen tinh trang phap 1y ciia hgp
tac x4, lién hi¢p hqp tac xd trong Co so du liéu vé dang ky hgp tac xd sang tinh
trang d giai thé, ddng thdi ra thong bao vé viée giai thé ctia hop tac x3, lién hiép
hop tac xa.

i) Lé phi:
Mirc 12 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hi ddng nhin dén cép tinh.
k) Tén miu don, miu t& khai:

Théng bao vé viéc giai thé hop téc xa (Mdu sé 9, Phu luc 1l, Thong tu s6
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhén trong thye hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién -
higp hop tac xa

1. Truomg hop da c6 s6 dinh danh ¢4 nhan, ngudi thuc hién tha tyc dang ky
td hop tac, ding ky hop tac x, lién hiép hqp tac x3 ké khai c4c thong tin v€ ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhén, giéi tinh cua minh
va clia c4 nhan c¢6 yéu cdu ké khai thng tin ca nhan trong hd so ding ky tb hop
tac, hop tac xd, lién hi¢p hop téc xa. Céc thong tin ké khai phdi chinh xac so v¢i
cac thdng tin dugce Iuu trir tai Co sd dit ligu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin ca nhan duqc ké khai cé sai khac so vgi thong tin duge luu trit tai Co sé di
liu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co6 trach nhiém li€n hé voi co quan quan ly
nha nudc co thdm quyén dé higu chinh théng tin trude khi thye hién thu tyc ding
ky t6 hop tac, ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4.

2. Trudmg hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
td hop tac, hop téc xa, lién hiép hop tac xd xuét trinh cin cude cong dén hodc thé
can cudc hodce sur dung tai khodn dinh danh di¢n tir theo quy dinh phép luft dé
thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hep tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu chu ké khai thdng tin ca nhén cia nguoi
dai dién theo phap luat ctia hop tac xd, lién hiép hop tac xd, ngudi dimg diu chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién td hgp téc trong
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truong hop ngudi dai dién td hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truomg hop ngudi dai dign td hop tac 1a phap nhén phai kém theo
ban sao hé chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hojic céc gidy té cb gid tri thay thé ho
chiéu nwéc ngoai con hiu lye clia ¢4 nhan dé theo quy dinh.

4, Trucmg hop vige két nbi glua Co s¢ dir ligu vé diing ky hop tac x& voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bj gian doan thi ho so ding ky td hop téc, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac x4 phai kém theo ban sao cén cudc cdng dan hodc thé can
cude hodc hd chidu hojic hd chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu Iyc cta ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luét cia hop tac xa, lién hiép hop tac x&, ngudi ding dau chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién 16 hop tac trong trudmg hop
ngudi dai dign td hop tac 1a c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phép cta phap nhin
trong truomg hep ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* H0 so dang ky t6 hop téc, hop téc x4, lién hidp hop tc x dugc tiép nhan
vao Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xi khi ¢6 du cac didu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tac xi va Nghi dinh s&
295/2026/ND-CP;

b) Tén t& hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xi d3 duoc dién véo gidy dé
nghi déng ky;

c) Co s6 dién thoai cua ngudi ndp hd so:
d) P4 ndp 1€ phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1€ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* HO so diing ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd trén moi trudmg
dién tr phai bao dam cac yéu cau sau:

a) C6 dAy du cac gidy t& va ndi dung céc gidy to @6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tr hodc dit liéu dién tix c6 ddy db thdng tin theo quy dinh nhu hd so ding ky
béing ban gidy;

b) Céc thong tin déing ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky t6
hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 phai dugc nhip diy du va chinh xac theo

cac thong tin trong hd so dang ky bdng ban gidy; trong do c6 théng tin vé sd dién
thoat, thu dién tir cia ngudi ndp hd so.

c) C4 nhan ky tén trong hd so ding ky co thé st dung chit ky sb dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky tryc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché 6 anh mau. theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;
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d) Hb so dang ky to hop tac, hop tac x3, 1i€n hiép hop tac xa trén moi t:ru'ong
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x& va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vdn ban dién tir hodc dir liéu dién tir
theo quy dinh phdp luat. Hd so ding ky trén méi truong dién tir ¢6 gid trj phap 1y
tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.

¢) Thoi han ¢ 5 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung
hd so déng ky trén moi trudng dlen tir1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao yéu ciu sira d6i, bo sung hd so. Sau thai han néu tren
néu khoéng nhén dugc ho so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép x&
s& huy hé so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé diing ky hop tac xa.

* Céc trudng hop khong dugc thuc hién thu tuc ding ky td hgp tac, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa / tiép tuc duoc thuc hién thi tuc ding ky td hop tic, hop
tac x4, lién hiép hop tdc x4:

1. Co quan dang ky kinh doanh cp x4 tir chéi cdp déing ky t6 hop tac, ding
ky hgp tic x4, lién hiép hop tic xa néu thugc mdt trong cac trudng hop sau diy:

a) To hogp tac, hop tac xa lién h1¢p hop tac xa dd bj co quan ding ky kinh
doanh c4p xi ra thong bo vé hanh vi vi pham clia tb hop tac, hop tac xa, lién hiép -
hop tac xi thudc truomg hop thu hdi Gidy chimg nhén déng ky to hop tac, Gidy
chimg nhén dang ky ho'p tac x& hodc d4 bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan -
ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop tac x3;

b) qu tac x&, lién hi€p hop tac x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cta Pai hoi thanh vién; t hop tic dang trong qué trinh chdm dirt
hoat dgng;

c) Td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x3 dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi d3 diang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyet thi tuc ding ky tb
hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 dbi véi cac trudmg hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) TS hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tic xi da c6 bién phép khac phuc
nhimg vi pham theo yéu ciu trong théng bdo vé& hanh vi vi pham cla tb hop tac,
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thude trudng hop thu héi Glay ching nhan dang
ky tb hqp tac, G1ay ching nhan didng ky hop téc x& va duge co quan dang ky kinh
doanh cap x4 chip nhén hogc ¢4 dugc khdi phuc Gidy ching nhdn dang ky td hqp
tac, Gidy chiing nhén dang ky hop téc xd sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chitng nhan ding ky td hop téc, Gidy chimg nhan ding ky hop téc x3;

b) To hop tac, hop tac x§, lién hiép hop tac xa phai ding ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop téc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm
dirt hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tc x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh.
Trong trudng hop nay, hd so ding ky thay ddi phai kém theo van béan giai trinh
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ca td hop tac, hop tac xd, lién hle;p hor? tac x4 vé 1y do ding ky thay d6i va dugc
co quan ding ky kinh doanh c4p x3 chap nhan;

¢) Té hop tac, hop tac xd, lién hiép hgp tdc x3 khdng con trong tinh trang
- phép ly “Khéng hoat déng tai dja chi 43 dang ky”.

3. Trudng hgp Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Ph6 Thu trucmg Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B luat T6 tung hinh
sw yéu ciu bang viin ban vé v1¢c t6 hop tac, hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa khong
duoc thyre hién mot hodc mot sb thi tuc ding ky td hqp tac, dang ky hop tdc x3,
lién hi€p hop tac x4 thi co quan déng ky kinh doanh cap x4 tir chéi cap ding ky td
hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hep tac xa khi t hop téc, hop tac x4, lién
hiép hqp tac xa thuc hién thu tuc do cho dén khi co ¥ klen chip thudn bing vin
ban cua cic td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc
ding ky.

m) Cin cir phip ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

14. Chim dit hoat dfng chi nhinh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ciia hgp tic xd, lién hiép hop tic xa (M3 hd s¢ TTHC: 1.005010)

a) Trinh tw thyc hi¢n:
* Trudng hop ding ky true tiép hodc qua djch vy buru chinh:

1. Truée khi thong béo chdm dit hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh thi hop tac x4, lién h1¢p hop tac x&, chi nhanh, van phong dai
dién phéu dang ky voi co quan thué dé hoan thanh nghia vu nép thué theo quy
dinh cta phap luat vé thué.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh chdm dit hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, horp tac xa, lién hiép hgp tac xa
gui ho so dang ky chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dlen dia diém
kinh doanh dén co quan ding ky kinh doanh tai B$ phan mét cira cap xa.

3. Sau khi tiép nhén hd so ding ky chdm dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong
dai dién, dia di€m kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cép x& thyre hign nhur sau:

a) Truong hop chim dit hoat dong chi nhanh, vdn phong dai dién, co quan
dang ky kinh doanh cép x3 gt thong tin vé viéc chi nhanh, vin phong dai dién
chim dut hoat dong cho co quan thué. Trong thdi han 01 ngay [am viée ké tir ngay
nhan dugc thong tin cia co quan dang ky kinh doanh cip x3, co quan thué gm
thong tin vé viéc hoan thanh nghia vu thué cia chi nhanh, vin phong dai di¢n dén
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co quan ding ky kinh doanh cdp x3. Trong thoi‘han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén hé so ding ky chim dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, co quan
ding ky kinh doanh cdp xa chuyén tinh trang phap 1y cia chi nhanh, vin phong
dai dién sang tinh trang da chdm dut hoat ddng néu nhén dugc y kién clia co quan
thué x4c nhédn chi nhanh, vin phong dai dién da hoan thanh nghia vy thué hoic
khong nhan duge ¥ kién cia co quan thué, ddng thii ra thong bao vé viéc chim
dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién;

b) Trudng hop chdm durt hoat dong dia diém kinh doanh, co quan ding ky
kinh doanh cdp xd xem xét tinh hop 18 ciia hd so va chuyén tinh trang phap 1y ctia
dia diém kinh doanh sang tinh trang d& chim dirt hoat ddng trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so déng ky. Thong tin v& viéc chdm dit hoat
dong dia diém kinh doanh dugc Hé thong théng tin vé ding ky hop tac xa truyén
sang Hé thong (g dung ding ky thué dé cép nhat.

4. Viéc chim duit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién clia hop tic x4,
1ién hiép hgp tac xa & nudce ngoai thye hién theo quy dinh cuia phap luét nude do.
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay chinh thirc chdm dit hoat dong chi nhanh, van
phong dai di¢n & nudc ngoai, hop tac x3, lién higp hop tac x4 giri thong bao biang
vin ban vé viéc chim dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cua hep tac
xd, lién hip hop tac xa & nudc ngoai dén co quan dang ky kinh doanh cép xi. Co
quan dang ky kinh doanh cap x& cép nhat thong tin cua hep tac x3, lién hiép hop
tac xa trong Co s¢ dir 1i€u vé dang ky hop tac xa trong thdi han 03 ngay lam viée -
ké tir ngay nhin dugc thong bio.

5. Két thic thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép xa
thdng bdo tinh trang chi nhéanh, vén phong dai dién, dia diém kmh doanh dang
lam tht tuc chdm dit hoat dong trén Cong thdng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép ma khéng nhén duge hd so dang ky chim dut hoat dfng chi nhanh, vin
phong dai d1¢n dia dlem kinh doanh va ¥ kién phan d6i bang vin ban ciia co quan
quéan ly thué hoac t6 chirc, ca nhén va bén c¢6 lién quan khac, co quan ding ky
kinh doanh c4p x4 thyc hién chAm dit hoat dfng chi nhénh, vén phong dai dién,
dja dlem kinh doanh trong Co s& dit liéu vé ding ky hop tac x3, ddng thoi ra thong
bao vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh. Théng tin vé viéc chim dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh dugc Hé thong théng tin vé ding ky hop tac xa truyén sang Hé
théng img dung diing ky thué dé cap nhit.

* Trwong hgp diang ky trén méi trudmng dién tir:

1. Ngudi nop hd so ding nhap Cong dich vu cong qubc gla hoéc Ung dung
dinh danh qudc gia bing tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin v& diing ky hop tac xa. Ngudi ndp hé so thyc hién thi tuc dang ky td hop téc
ding ky hop téc x4, lién hiép hop tic xi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa nhy sau:
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a) Trudng hop ngudi nOp hd so 14 ngudi co thdm quyén ky vin ban dé nghj
diang ky tb hop tac, hop tc x4, lién hiép hop tic xi

Ngmfn ndp hd 50 ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé diang ky hop
tac x4. Péi véi cac glay aé ngh; hoac théng bao c¢b ndi dung duge ké khai trén Hc
théng va chi yéu cau ngudi ndp hd so ky thi ngudi ndp ho so khong pha1 ky s&
hoac ky tryc tiép va tai 1én H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Di véi cac
gidy t& khéac trong thanh phin hd S0 ding ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam céc gidy t nay duge ky s6 hodc ky tryc tiep theo quy dinh, dugc the hi¢n
dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé ding
ky hop tac xa.

PO6i véi cac gidy dé nghi hoidc thong bdo cb an dung dugc ké khai trén H¢
théng théng t1n Ve dang ky hop tac x3 yéu cdu nhiéu ngu'ol ky va gidy to khac
trong thanh phin hd sg dang ky theo quy dinh, ngudi nfp hd so pha1 bao dam cac
gidy t& ndy duge ky sb hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir va tai cac gidy to niy lén Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 16 phi (néu co) va thyc hlen xéc thyc dle;n
fir theo quy dinh de nop hé so. Sau khi hoan thanh viéc guri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu

b) Trudng hop ngudi np hé so 13 ngudi duge Uy quyén thyc hién tha tuc
ding ky tb hop tac, ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy t trong thanh phin ho SO
déng ky theo quy dinh 1én H¢ thdng thong tin vé ding ky hop tac xa. Céc gidy to -
ndy phai duoc ky s6 hoic ky tryc tiép theo quy dinh va duge thé hién duéi dang
van ban dién .

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thye hién xac thyc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

2. Céc thdng tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4 trén H¢
thong thong tin vé dang ky hqp tac xa dugc truyén sang Hé théng mg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao doi théng tin giita co quan ding ky kinh doanh cép x3
va co quan thué.

3. Co quan déng ky kmh doanh cip xi xem xét tinh hop 1€ ctia hd so va tra
két qua giai quyét hé so cho tb hop téc hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Horp tdc xd va Nghi dinh 56 295/2026/ND-CP., Ngudi ndp hb so dang
nhép vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xd dé nhan thong tin phan héi vé
két qua xit 1y ho so.

b) Cach thirc thwe hién:

H6 so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vy buu chinh;
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- Qua Cdng dich vu céng quéc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia
¢) Thanh phén hd so:
* Hb so bao gdm:

a) Théng bao vé& viéc chim dit hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh;

b) Ban sao hodc ban chinh quyet dinh ciia Hoi dong quan tr; (d6i voi t5
chirc quan tri day du) hodc nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién (461 vai td chic
quén trj rat gon) vé viéc chim ditt hoat d6ng chi nhénh, vin phong dai dién déi
véi trudng hop cham ditt hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién.

Co quan ding ky kinh doanh cép x3 khai thac, st dung théng tin d4 c6 trong
cac co so dit liéu dé thay thé va khéng yéu ciu ca nhan, t§ chirc thyc hién thi tuc
dang ky td hop tac, hop tac x§, lién hiép hc;p tac xd ndp ban sao Gléy chirng nhén
ding ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Glay chimg nhén dang ky dau tu; ban sao
van ban cua co quan ding ky déu tur chdp thuan vé viéc gop vén, mua cb phan,
mua phin vén gop ctia nha d4u tu nudc ngoai, tb chirc kinh té ¢6 vén dau tu nuéc
ngoai; ban sao quyét dinh cia Toa 4 an da c6 hi¢u lyc phép luat; ban sao phan quyet
cua Trong tai c6 hiéu lyc va céc gidy to khéc trong thanh phan hd so giai quyét
thi tuc diing ky td hop tac, hop tic x4, lién hiép hep tac x& quy dinh tai Luat Hop
tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.,

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong t1n khai thac duqc .
khong day du, khong chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cip xa yéu cdu ca
nhén, tb chuc bd sung ban sao cic gidy to néu trén trong trudng hop ho S0 quy
dinh tai Ludt Hop tac xa va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé giai
quyét tha tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4 theo
quy dinh; Ca nhan, t6 chirc thuc hién cap nhét, diéu chinh théng tin trong céc co
s¢ dir liéu theo quy dinh cua phap luit.

Vigc khai thac, sir dung théng tin dd c6 trong cdc co s¢ dif liéu dé thay thé
thanh phan hé so ding ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén co s&
két néi, chia sé thong tin gitta Co s& dit liéu ve déng ky hop tac xa va cac co sO
dir lidu khéc thuc hién theo thdng bdo trén Cng théng tin quéc gia vé ding ky
doanh nghi¢p.

* Trudng hop dang ky trén moi trudmg dién tir:
H6 so dang ky hop téc xa, lién hi€p hop tac xa trén mbi truong dién tr bao
gdm cic gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghj dinh s6

295/2026/ND-CP dugc thé hién dwdi dang vin ban dién tir. Ho so dang ky trén
moi trudng dién tir co gia tri phap 1y twong dwong hd so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién tha tuc:
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1. Nguai duge oy quyén ding ky thanh lap hop téc x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tic x4, lién hiép hop tac x4.
Viéc Gy quyén lai dé thuce hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hgp
tac x4 thuc hién theo quy dinh cua phap lujt vé déan sy.

2, Trir truong hop quy dinh tai khoan | Piéu nay, ca nhén ky tén tai vdn ban
de nghi ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho
td chirc, ca nhan khac thue hién thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truémg hop uy quyén cho c4 nhan thyc hlen thi tuc ding ky t6 hop tac,
ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac x4, kém theo hd s0 phai ¢6 vin ban dy quyén
cho cd nhén thuc hié¢n thu tuc lién quan den ding ky to hop tac, dang ky hop tac
xd, lién hi¢p hop tac x3. Vian béan uy quyen nay khong bét bugc phai cdng chimg,
ching thuc;

b) Trudng hop iy quyén cho tb chic thuc hién thi tuc ding ky t6 hop téc,
dang ky hop tac x4, lién hiép hqp tac x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cép dich Vil vOi td chirc 1am dich vy, glay gidi thi¢u hodc van ban
phan cong nhiém vu cua td chirc d6 cho ca nhan trwc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky td hop tac, ding ky hop téc x4, lién hi€p hop tac xa.

3, Trudng hop thye hién thi tuc dang ky t8 hop tac, diang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa qua dich vy buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tyc, nhan vién
buru chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghu;p cung ung
dich vu buu chinh cdng ich phét hanh ¢6 chit ky x4c nhén cia nhan vién buu chinh
va ngudi ¢o thim quyén ky van ban dé€ nghi dang ky.

4. Trudng hop 1ty quyén cho don vj cung cép dich vu buu chinh khéng phai
la buu chinh cdng ich thye hién thu tuc déng ky td hop tac, dang ky hop tc x&,
lién higp hop téc x4 thi vi€c ty quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
12 Nghi dinh sb 295/2026/NB-CP.

5. Ngudi tiy quyén va ngudi dugce Uy quyén thue hién tha tuc ding ky td hop
tac, ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xi chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc Uy quyén.

6. Nguoi Gy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép ludt vé xdc thuc
va dinh danh dién tir khi thyue hién tht tuc dang ky thanh 1ap td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi; ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phép luit ctia hop
tac x4, 1ién hiép hop tac x&; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gop vén la té chuc kinh té c6 vén diu tu nwdc ngoai, c4 nhén
14 nha dau tr nde ngoai cha hop tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay ddi
thanh vién t6 hop tac dé dwoc cdp ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.
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Tru(’mg hop viée xac thyc dién tu bi gian doan thi nguéi Gy quyén thire hién
viéc xdc thyc dién tir sau khi dwge cap ding ky td hop tic, ding ky hop téc x4,
lién hi¢p hop tac xa. Trudng hgp ngudi dy quyen khdng xac nhén hodc xac nhén
khéng ty quyén thuc hién thi tuc dang ky sau khi duge cép ding ky t6 hqp tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hep tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa
yéu cau t0 hop téc, th tac x4, lién hiép hgp tac xd bao cao theo quy djnh tai khoan
6 Diéu 7 Nghi djnh so 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoédn dinh danh dién tir dé thyc hién xéc thyc dién
tir thi h so ding ky t6 hop téc, hop tic x4, lién hiép hep tac xa phai kém theo ban
sao thé Cin cudc hoac thé Cin cudc cong dan hoic hd chiéu hodic ho chiéu nudce
ngoal hodc céc gidy to cb gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cla
ngudi uy quyen

Vige trién khai quy dinh vé xac thyc dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cép H¢ thong thong tin vé ding ky hop tic x4 va duge thong béo trén
Cdng théng tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hé so:

01 b6 hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trudng hop chim dirt hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so ding ky cham dirt
hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién.

Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén hé so ding ky chdm dut -
hoat d6ng dia diém kinh doanh.

Két thic thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép xi
thong bao tinh trang chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia di€m kinh doanh dang
lam thu tuc chdm dut hoat dong trén Céng théng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép ma khdéng nhan dugce ho so déng ky chim dut hoat dgng chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dja dlem kinh doanh va ¥ kién phan d6i béng vin ban cia co quan
quan 1y thué hoic td chirc, ca nhan va bén ¢6 lién quan khéc.

- Truomg hgp chim dat hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nuwdc ngoai:

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dwoc thdng béo.

e) Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cip xa.

g) Pdi twgng thirc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi dwoc ty quyén ding ky thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh:
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- Trudmg hop chdm dit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Co quan ding ky kinh doanh cip x4 chuyén tinh trang phap ly cua chi nhanh,
vin phong dai di¢n, dja diém kinh doanh sang tinh trang da chim dut hoat dong néu
khdng nhan dugc y kién phan déi cia co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viée
chdm dit hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trong tnrémg hop két thuc thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky
kinh doanh cép x4 théng bdo tinh trang chi nhanh, vén phong dai dién, dia dlem
kinh doanh dang lam thi tuc chim dit hoat dong trén Cong thong tin qubc gia vé
ding ky doanh nghiép ma khdng nhan dugc hd so ding ky chim dirt hoat dong
chi nhanh, vén phong dai dién, dia d1em kinh doanh va y kién phan dbi béng vin
ban ciia co quan quan ly thue hoic t4 chitc, ¢4 nhan va bén co lién quan khac. Co
quan ding ky kinh doanh cip xi thuc hlf;n chim dirt hoat dong chi nhanh, vén
phong dai dién, dja dlem kinh doanh trong Co s& dir li¢u ve ding ky hop tac x4,
dong thoi ra thong bao vé viée cham dirt hoat déng chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh. Théng tin vé viéc chim ditt hoat dong chi nhéanh, vén phong
dai di¢n, dia diém kinh doanh dugc Hé thong théng tin vé diing ky hop tac xi
truyén sang Hé théng img dung ding ky thué dé cap nhat.

- Truomg hop chdm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai:

Co quan ding ky kinh doanh cép xi khi nhan dugc viin ban vé viéc chdm dirt
hoat dong chi nhanh, vén phong dai di¢n ca hop téc xa, lién hi¢p hop téc xa &
nuéc ngodi: Co quan ding ky kinh doanh cip xi cip nhat théng tin cda hep tac
xd, lién hi¢p hgp tac x3 trong Co s& dif ligu vé diang ky hop tac xa.

i) Lé phi:
Mirc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ciia Hdi ddng nhan dan cip tinh.
k) Tén miu don, miu t& khai:

Théng bio vé viéc chdm dut hoat /dong chi nhanh/vén phong dai dién/dia
diém kinh doanh ctia hop téc xa (Mdu s6 10, Phu luc II, Thong tw sé 43/2025/TT-
BTC).

1) Yéu céu, didu ki¢én thuc hi¢én thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ¢d nhan trong thuc hién tha tuc ddng ky hop tac x4, lién
hiép hogp tac x3

1. Trudng hop di 6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thi tuc dang ky
td hop tac, ding k¢ hop tac x4, lién hiép h(fp tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chitr dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s0 dinh danh cé nhan, giéi tinh cia minh
va clia ¢4 nhén ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhén trong hd so ding ky td hop
tac, hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xic so véi
cac thdng tin dugc luu trit tai Co sé dit liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin ¢4 nhén dugc ké khai co sai khac so voi thdng tin dugc luu trir tai Co so dit
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liéu qudc gia vfé dén cu, ¢4 nhin do6 co trach nhi¢m lién h¢ vdi co quan quan ly
nha nudce c6 tham quyén dé hiéu chinh théng tin trudc khi thye hién thu tuc dang
ky tb hop téc, ding ky hop tac xi, lién hiép hop tac x4.

2. Truedmg hop ndp ho so ding ky bing bén gidy, ngudi ndp hd so ding ky
td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cén cude cong dan hoic thé
cin cudc hodic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé
thue hién thi tyc ding ky t5 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudmg hop khéng cé sb dinh danh cé nhén thi hd so dang ky td hop tac,
hop téc x4, lién hiép hop tac xd c6 yéu cdu ké khai théng tin c4 nhan cia ngubl
dai di¢n theo phap ludt cua hop tac x4, li€n hi§p hop tdc x4, ngu(’n dimg dau chi
nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t hop tac trong
trudng hop ngudi dai dién td hop tac 14 c4 nhén hoac ngudi dai dién hgp phap cua
phéap nhén trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phap nhéan phai kém theo
ban sao h chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoiic cac gidy t& c6 gid trj thay thé hod
chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia cd nhan d6 theo quy dinh.

4. Truémg hop vige két nbi giita Co s& dit ligu vé dang ky hop tac xa véi Co
s& dit liéu quoc gia vé dan cu bj gian doan thi hé so ding ky té hop tic, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cén cudc cdng dan hodc thé cén
. cude hodc hd chiéu hodc hd chidu nude ngoai hoic cac gié‘iy to co gia tri thay thé -
hé chidu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap ludt cia hqp tac x4, lién hi¢p hop tac x&, ngudi dimg dau chi nhanh, van
phéng dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién td hop tac trong trudong hop
ngudi dai dién t5 hop tac 14 ca nhan hoic ngudi dai dién hop phép cla phap nhan -
trong trwomg hop ngudi dai dién td hep tac 13 phép nhan theo quy dinh.

* Hb so ding ky té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge tiép nhan
viao Hé thdng thong tin vé diing ky hop tac xa khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

a) Co du gidy t& theo quy dinh tai Lust Hop tic xd va Nghi dioh s6
295/2026/NDb-CP;

b) Tén tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd di dugc dién vao gidy dé
nghj dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so;
d) Pa ndp 1& phi ding k¥ kinh doanh, trir treong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so ddng ky td hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic x4 trén mdi trudng
dién tir phai bao dam céc yéu ciu sau:

a) Co day du cac gidy tor va ndi dung cac gidy tor 46 duge ké khai dly di theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
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dién tir hodc dit liéu dién tir ¢ dy du thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky
bing ban gidy;

b) Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky t6
hop tac, hop tac x4, li€n hi¢p hop tac xd phai dugc nhip day du va chinh xac theo

cac thong tin trong hd so ding ky béng ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién
thoai, thr dién tir ciia ngudi ndp hd so.

c) C4 nhan ky tén trong hé so ding ky cé thé sir dung chit ky s6 dé ky truc
tiép trén vin ban di¢n tir hogc ky tryc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché do anh mau. theo cac djnh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hep tic x4 trén mdi trudng
dién tir bao gdm céc gidy t& theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP duge thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir ligu dién fir
theo quy dinh phap ludt. H6 so ding ky trén moi truedng dién tir ¢6 gia trj phap 1y
twong dwong hd so ding ky bang ban gidy.

¢)Thoi han dé t6 hop téc, hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 stra ddi, b sung

hé so déng ky trén moi trudng dlen tir 1a 60 ngay ké tir ngéy co quan dang ky kinh -

doarnh cap xa ra thong bao yéu ciu sira dbi, b sung hd so. Sau thdi han néu trén,

néu khéng nhin dugc hd so sira d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cép xa -

s& hity hd so diing ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hep tac -

xd.

* Cac truong hop khong dugce thye hién thu tuc déng ky td hgp tac, hop tac -

x4, lién hiép hop tac xa / tiép tuc duge thye hién tha tuc ding ky tb hop tac, hop
tac xd, li€n hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 tir chdi cép dang ky 16 hop tic, ding
ky hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa néu thudc mét trong cac trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hlcp hop tac xa da bi co quan déang ky kinh
doanh c4p x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham cua td hop tac, hop tac x4, lién higp
hop tac x4 thude trrdng hop thu hdi Gidy chirg nhén dang ky td ‘'hop tac, Gidy
chimg nhén déng ky hop tac xa hodc dd bira quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén
ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhén ding ky hop tic x&;

b) qu tac xd, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh g1a1 thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hdi thanh vién; td hep tac dang trong qua trinh chim dut
hoat d0ng;

¢) TH hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x3 dang trong tinh trang phép
ly “Khoéng hoat ddng tai dia chi d& dang ky”.
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2. Co quan ding ky kinh doanh cfp x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky t6
hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa d6i véi cac truomg hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:

a) Té hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xd da ¢ bién phap khac phuc
nhimg vi pham theo yéu cu trong thong bao vé hanh vi vi pham caa td hop tac,
hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& thue truong hop thu hdi Gidy chirng nhin ding
ky t6 hqp tac, Glay ching nhén déng ky hep tac xa va dugc co quan déng ky kinh
doanh cap x& chip nhan hoic di dugc khéi phuc Gidy chimg nhan dang ky t6 hop
tac, Gidy chirng nhén déang ky hop tac xa sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhén ding ky t5 hop tac, Gidy chimg nhan diing ky hop tac xd;

b) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay ddi noi dung
ding ky td hop tac, dang ky hop tac x4, lién hidp hop tic xa ¢é phuc vu viéc chim
dirt hoat ddng t6 hqp tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truomg hop nay, hd so ding ky thay dbi phai kem theo vén ban glal trinh
cua to hop tac, hop tac x4, lién hlep hop tac xa ve 1y do déng ky thay ddi va duoc
co quan ding ky kinh doanh cip xa chdp nhin;

¢) T5 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang
phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha truéng, Phod
Thu truomg Co quan dlcu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B9 luat TS tung hinh sy
yéu cau bang vin ban vé viéc to hop tac, hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa khong
dugc thuc hién mot hodc mdt sé thi tuc dang ky t6 hop téc, dang ky hop téc xa,
lién hiép hop tac xd thi co quan dang ky kinh doanh cép xa tir chéi cap dang ky t& -
hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi tb hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa thye hi¢n tha tye d6 cho dén khico v klen chép thuan bing vin
ban ciia cac td chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

m) Cén cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Luéat Hop tac xd 2023;

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu sb 43/2025/TT-BTC.

15, C4p lai Gidy chimg nhin ding ky td hop tic, hop tic xd, Gidy chimg
nhén ding ky hoat djng chi nhanh, viin phong dai dién, Gidy chiing nhin ding
ky dia diém kinh doanh cua ho? tac x4, lién hiép hop tic xa do bi mat, chay,
rach, nat hodc bj tiéu hiy (Ma ho so TTHC: 2.002638)

a) Trinh tyr thuwe hién:

* Trudmg hep diing Ky truc tiép hofic qua dich vu buu chinh:
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Truong hop hop tac x4, lién hip hop tac x4, td hop tac c6 nhu cdu dugc cdp
lai Gidy chimg nhén ding ky t5 hop tic do bi mét, chay, rach, nat hodc bi tleu huy
duoi hinh thirc khac; hop tac x4, lién higp hep tac x4, td hop tac ¢ nhu cau dugc
cdp lai Gidy chimg nhén ding ky hop tac x3, Gidy chimg nhén déng ky hoat dong
chi nhénh viin phong dai dién, Gidy chimg nhan ding ky dja dlem kinh doanh do
bi mét, chay, rach, nat hodc bi tidu huy dtrm hinh thitc khéc, tb hop tac, hgp tic x4,
lién hiép hop tic xd giri vin ban dé nghj cAp lai dén co quan ding ky kinh doanh tai
B phén mét ctra cép X4.

Co quan ding ky kinh doanh cdp xa xem xét cip lai Gidy chimg nhin di’mg ky
to horp tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trong thdi han 01 ngdy lam viée ké tr
ngay nhan dugc vin ban dé nghi.

Truong hop hd so chua hop 16 hoic tén td hop téc yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hoac thong tin ké khai trong hé so dang ky khong thong nhat
co quan ding ky kinh doanh cép xi phai théng bao bing vin ban ndi dung cin
stra d01 bd sung cho ngudi thanh 1ap t5 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa
hodc td hop tac hop tac x4, li€n hi¢p hop tdc x4 trong thoi han 01 ngay lam vige
ke tir ngéy trep nhan hé so. Co quan dang ky kinh doanh cép xa ghi toan b$ yéu
cdu sira d6i, bd sung hd so ding ky ¢bi voi moi mét bd ho so do td hop tac, hop tac .
X3, lién hiép hop tac xd ndp trong médt thong bao yéu céu sira d6i, bd sung hd so.

* Trudng hep trén méi trudng di¢n tir:

1. Nguoi nop hé so ding nhip Cdng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh qudc gia bing tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so thye hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xi theo quy trinh tren Heé théng thong tin vé -
ddng ky hop tac xd nhur sau:

a) Truomg hop ngudi ndp hd so 13 ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi
ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4

Ngum nop hd 50 ké khai théng tin trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa. Ddi véi cac glay deé ngh1 hogc théng bao ¢6 ndi dung duoc ké khai trén Hc;
théng va chi yéu ciu ngudi nop hé so ky thi ngum ndp hod so khong phai ky 50
hodc ky tric tiép va tai lén Hq: thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Péi véi cc
gidy t khac trong thanh phén hd S0 dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hod so phai
bao dam céc gidy tér nay dugce ky s hodc ky trye tiép theo quy dinh, dugc the hi¢n
dudi dang van ban di¢n tr va tai cac gléy t& nay 1én Hé théng thong tin vé dang
ky hop tac xa.

Doi voi cac giay dé nghi hodc thong bao ¢d ndi dung duogce ke khai trén Hé
théng thong tin vé diing ky hgp tac xa yéu clu nhidu nguoi ky va gidy t& khac
trong thanh phén hé so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao ddm cac
glay td nay duoe ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir va tai cic gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé diing ky hop tac xa.
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Nguoi njp hd so thanh toan phi, 1€ phi (néu co) va thue h1¢n xac thyc dlen
tr theo quy dinh de ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc gird hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu

b) Trudng hop ngudi ndp hé so 14 ngudi duge Uy quyén thye hién tha tyc
dang ky t0 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phin ho so dang
ky theo quy dinh 1én H¢ thong thong tin vé diing ky hop téc xd. Cac gidy to ndy
phéi duge ky sb hoiic ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang vin
ban dién tir.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu cé) va thye hi¢n xac thyc dién tir theo
quy dinh dé nop ho s0. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s&
nhén duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir,

2. Cac thong tin ddng ky td hop tac, hop tac xa, lién hlf;p hop tac xa trén He
thong théng tin ve dang ky hop téc xa dugc truyén sang Hé théng tmg dung dang
ky thué ¢é ph01 hop, trao ddi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cip xa
va co quan thué,

3.Co quan dang ky klnh doanh cdp xa xem xét tinh hop 1€ ctia hd so va tra
két qua giai quyét ho so cho td hop tac hgp tac x3, lién hiép hop tic xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Ngh; dinh s6 295/2026/ND-CP. Ngudi nop hd so dang
nhép vao H¢ thong thdng tin vé ding ky hop tic x4 dé nhan thong tin phan hdi vé -
két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thyc hi¢n:

Hb so ding ky dugce giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mjt trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qubc gia hoiic Ung dung dinh danh qudc gia
¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gbm:

- D6i voi cip lai Glay chimg nhén dang ky t6 hop tac do bi mét, _chay, rach,
nat hoac bi tiéu huy Gidy dé nghi cip lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac.

- D6i v6i cip lai Gidy chimg nhan dang ky hop téc x4, Glay chirng nhin ding
ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, Gléy chimng nhan dang ky dia diém
kinh doanh cua hop tac x4, lién hgp xa: Vin ban dé nghi cdp lai Gidy chimg nhén
dang ky hop tac x&; Gidy ching nhén déng ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién; Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop diang ky trén méi trudng dién tir:

Ho so dang ky td horp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng
dién tir bao gdm céc gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 nim 2023 va Nghj
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dinh s6 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tr. Ho SO dﬁng
ky trén moi trudmg dién tir co gia tri phép ly tuong duong hd so diing ky bing ban gidy.

* Trudmg hop Uy quyén thyc hién thi tuc:

1. Nguoi dugce uy quyen déng ky thanh 13p hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghj thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tic xa.
Viéc lty quyén lai ¢é thyc hién thi tuc ding ky thanh 18p hop tc x4, lién hiép hop
tac x4 thyce hién theo quy dinh cua phap ludt vé din su.

2. Tnir trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ¢4 nhdn ky tén tai van ban
de nghi dang ky t0 hop tac, hep tac x4, lién hi¢p hop tac xa co thé Gy quyén cho
t chic, ¢4 nhan khac thue hién thu tuc dang ky td hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x& nhu sau:

a) Trudmg hop Gy quyén cho ca nhan thyc hlen tha tuc déng ky tb hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 vdn ban uy quyén
cho ¢a nhén thye hién thu tyc lién quan den dang ky td hop tac, déng ky hop téc
x4, lién hiép hop téc x3. Vin ban ty quyén nay khong bét budc phai cong chimg,
chimg thuec;

b) Trudmg hop Uy quyén cho té chire thuc hi¢n thu tuc dang ky td hop tac, -
ding ky hop tac x4, lién higp ho’p tac x4, kém theo hd so dang ky phai cd ban sao
hop déng cung cép dich vu voi td chirc 1am dich vy, glay gioi thiéu hodc vin ban
phan cong nhiém vy cua t chirc d6 cho ¢4 nhan tryc tlep thue hién thu tuc lién -
quan dén diing ky 6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

3. Trudmg hop thye hién thi tuc ding k¥ t hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghlep cung g
dich vu buu chinh ¢6ng ich phat hanh ¢ chit ky x4c nhén ciia nhan vién buu chinh
va ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

4. Trudmg hop Gy quyén cho dom vi cung cép dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky t& hop tac, ding ky hop tac xa
lién hiép hop tac x thi viéc Wy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Didu
12 Nghj dinh sb 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ity quyén va ngudi dugce ity quyén thuc hién thi tuc déing ky td hop
tac, ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tic xd chiu trach nhiém trudc phép ludt vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh x4c cta viéc Gy quyén.

6. Ngudi iy quyén phai xac thye dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tix khi thuc hién tha tyc ding ky thanh 14p t8 hop téc, hop tac
x, lién hiép hop tac xd; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap ludt cia hep
tac x4, lién hi¢p hop tac x&; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién chinh thirc,
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thanh vién lién két gop vén 1a té chirc kinh té c6 vén déu tu nude ngoai, ca nhan
1a nha dau tw nude ngoai clia hop tac xd, lién hiép hop tac xd; ding ky thay ddi
thanh vién t6 hop tac dé dugc cép ding ky 6 hop tac, ding ky hop tac xd, lién
hiép hop tac xa.

Trudng hop viéce xac thyc dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thyc hién
viéc xdc thuc dién tir sau khi duge cdp ding ky td hop tac, ding ky hop tic x4,
lién hiép hop tac xa. Trudng hop ngudi Uy quyén khdng xac nhédn hodc xac nhén
khéng ty quyén thyc hién tha tuc ding ky sau khi duge cap ding ky td hop téc,
dang ky hop tac x4, lién higp hop tac x& thi co quan dang ky kinh doanh cap xa
yéu cau td hop tac, th tac xa, lién hi€p hgp tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan
6 Pidu 7 Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thyc dién
tir thi hd so déing ky t& hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban
sao thé Cén cudce hodc thé Can cudce cdng dén hodc hd chiéu hodc hd chiéu nude
ngoai hodc cac gidy to c6 gid tri thay thé hd chiéu nuéc ngoai con hidu luc cia
nguoi ty quyen

Viéc tnen khai quy dinh vé xac thuc dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dyng, nang cap H¢ thong théng tin vé ding ky hop tac xd va duge thong béo trén
Céng thong tin quic gia v& ding ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:

01 b6 hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong théi han 01 ngay lam viéc.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
Co quan ding ky kinh doanh cip xa.

g) Poi trgmg thyc hién thi tuc hanh chinh:

T hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi duge iy quyén ding ky
thanh 13p t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 1€: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cap lai Gidy
chimg nhén ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4, Gidy chimg nhén

déng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, Gidy chitng nhan ding ky dja
diém kinh doanh cua hep téc x4, lién hop xa.

- Trudng hqp hd so chua hop 18 hoic thong tm ké khai trong hd so ding ky
khong thong nhat: Co quan dang ky kinh doanh cap xd thong bao bang vin ban
ndi dung cin sira déi, bd sung cho ngudi thanh 13p t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4,

i) L¢ phi:
- Muc i€ phi cy thé do Hoi ddng nhéan dén cép tinh quyét dinh (cin cit quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).
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- Ngudi ndp hd so ding ky nQp 1€ ph1 dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hé s0. L¢é phi déng ky kinh doanh ¢6 thé n¢p tryc tiép tai bd phén tiép nhan hd so
& cép xa hoic chuyen vao tai khoan cia co quan ding ky kinh doanh cap xd hodc
thanh toén tryc tuyen thong qua chirc néng thanh todn truc tuyén trén Céng dich
vu cong qubc gia hodc bing cach thic khac theo quy dinh cua phép luat. Lé phi
déng ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trudng hop hop tic x4, lién hi¢p
hop tac xa khong duge cédp ding ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toén truc tuyén khéng dugc tinh trong 18 phi
déng ky kinh doanh.

- Viéc giai quyet cac 161 giao dich phét sinh trong qua trinh sir dung dich vy
thanh toan tryc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén moéi truémg dién tir.

- Co quan dang ky kinh doanh cAp x4 co trach nhiém phéi hqp voi 16 chirc cung
cap dich vy trung gian thanh todn hodc ngin hang thuorng mai thyc hién vige dbi
soat dir lleu thanh toan qua h§ thong thanh toén tryc tuyen ctia Cong djch vy
cong qubc gia hodc caa t chirc cung cap dich vu trung gian thanh toén.

- Khong thu 18 phi ding ky dbi véi td hqp tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luéat Hop tac xd 2023.

k) Tén mau don, miu t& khai:

- Trudng hop cép lai Glay chimg nhan déng ky td hop tac do bi mét, chay,
rach, ndt hodc bi tiéu huy: Gidy dé nghij cép lai Glay chimg nhén ding ky tb hop
tc (Mau s 18 Phu luc Il kém theo Thdng tu sé 43/2025/TT-BTC).

- Trudmg hop cép lai Gidy chimg nhan ding ky hqp tac x4, Gidy chimg nhan *-
déng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai d1¢n Glay chimg nhan dang ky dja
diém kinh doanh cua hqp tac x4, lién hop xa: Gidy d¢ nghi cap lai Giéy chimg nhén
ding ky hop tac xa (MAu s6 11 Phy luc I kém theo Thong tu sé 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hgp téc xa

1. Truomg hop di c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tyc déng ky
td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hqp tac xa ké khai cac thong tin vé€ ho,
chir d€m va tén, ngay, thang, ndm sinh, s0 dinh danh ca nhan, gidi tinh cua minh
va clia c4 nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so ding ky tb hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin ké khai phdi chinh xéc so véi
cac thdong tin duge luu trir tai Co so dit 11§u quéc gia vé din cu. Truong hop théng
tin c4 nhdn duorc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge luu trir tai Co s¢ dir
lidu qubc gia v& dan cu, ca nhan d6 cd trach nhiém lién h¢ v6i co quan quan 1y
nha nudce co thdm quyén dé hidu chinh thong tin trude khi thyc hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xA.
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2. Trudmg hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
t6 hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xudt trinh ciin cudc cong dan hodc thé
cin cude hodc sir dung tai khoan dijnh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé
thyre hién thi tuc diing ky tb hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop téc x4.

3. Truong hop khéng ¢6 s dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky tb hop tac,
hep tac x4, lién hiép hop téc xa cd yéu cau ké khai théng tin c4 nhén cia ngu'cn
dai dién theo phap ludt cta hop tac x4, lién hi¢p hop tac x3, ngudi dimg diu chi
nhéanh, vin phbng dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién 6 hop tac 1a ca nhan hodc ngwoi dai dién hep phap clia
phap nhén trong trudng hop ngudi dai dign td hop tac la L phap nhan phai kém theo
ban sao hj chiéu hoiic ho chiéu nudc ngoai hodc céc gidy t&r co gia trj thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lye ctia ca nhan do theo quy dinh.

4. Trudmg horp vige két ndi giira Co s& dit lleu vé dang ky hop téc xa vai Co
s& dit liéu quéc gia vé dan cu bj gian doan thi hd so dﬁng ky t6 hgp tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac x&d phai kém theo ban sao c¢in cude cong dén hodc theé cin
cude hoge ho chiéu hoic ho chidu nudc ngoai hodc cac gidy t&r co gia tri thay thé
h chidu nuwde ngoai con hidu lyc cia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phap ludt ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhénh, vin
phong dai dién, dla diém kinh doanh, nguéi dai dién td hop téc trong trudng hop
ngudi dai dién td hop tac 14 ca nhén hodc ngudi dai dién hop phép cia phép nhan
trong trudng hop ngudi dai dién t5 hop tac 1a phap nhan theo quy djnh.

* Hb so ding ky td hqp tac, hgp tac xa, lién hlep hqp tac xa duge tiép nhén .
vio Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xi khi c6 du céc diéu kién sau ddy: -

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop téc xd va Nghj dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén tb hgp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duge dién vao gidy dé
nghi dang ky;

¢) Co s6 dién thoai cta ngudi ndp hod so;
d) Pa nfp 1€ phi ddng ky kinh doanh, trir truomg hgp duge mién 1€ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tac, ho'p tac x4, lién hié€p hop tac xa trén moi trudng
dién tir phai bao dam céc yéu ciu sau:

a) Co day da cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dwge ké khai dly i theo
quy dinh nhu hd so ding ky béng ban gidy va duge thé hién dudi dang vin béan
dién tir hojic dir lidu dién tir c6 diy du thong tin theo quy dinh nhw hd so ding ky
bing ban gidy;

b) Céc thong tin ding ky droc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky t6
hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xad phai duwoc nhdp day du va chinh xac theo
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céc thdng tin trong hé so diing ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién
thoai, thu di¢n tir cla ngudi ndp ho so.

c) C4 nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé sir dung chit ky sb dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hoic ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché d¢ anh mau. theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghj djnh s 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x4 trén mdi trudmg
dién tr bao gfim cac gi'fiy t& theo quy dinh tai Ludt Hop tadc x3 va Nghi dinh )
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir hojc dit liéu dién tir
theo quy dinh phap luét. Hd so ding ky trén méi trudmg dién tir ¢6 gié tri phép ly
twong dwong hd so diing ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé td hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa sira d6i, bd sung
hé so dang ky trén mdi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap x4 ra thong bao yéu clu stra ddi, bd sung hd s0. Sau théi han neu trén,
néu khong nhén dugc hd so sira ddi, bd sung, co  quan déng ky kinh doanh cdp xa
s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac
X4,

* Céc trudng hop khdng duge thyc hién thi tuc déng ky td hop tac, hop tac
xd, 1ién hiép hop tac x3 / tiép tuc dwoc thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan diing ky kinh doanh cép x4 tir chdi cip ding ky td hop tic, ding.
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cic trudng hop sau day:

a) Té hop tac, hop tac xa lién hle,p hop tac xd 43 bi co quan déng ky kinh
doanh c4p x4 ra thong bio vé hanh vi vi pham ciia td hop tac, hop tac x4, lién hlep
hop tac xa thue trudng hop thu hdi Gidy chung nhén dang ky td hqp tic, Gidy
chimg nhén déng ky hgp tac xa hodc da bi ra quyét djnh thu héi Gidy chimg nhin
ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4;

b) qu tadc xa, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién; t5 hop tac dang trong qud trinh chim dirt
hoat dong;

c) T hop tic, hop tac x4, lién hiép hep tac x3 dang trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi d3 dang ky™.

2. Co quan ding ky kinh doanh c4p x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky t6
hop tac, ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi d6i véi cdc truomg hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x3, lién higp hop téc x4 dd co bién phap khac phuc
nhimg vi pham theo yéu cAu trong théng bao vé hanh vi vi pham cia t6 hop tac,
hop tac x4, lién higp hop tac x3 thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan ding
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ky t6 hop tac, Glay chimg nhin déng ky hop tac x4 va dugce co quan dang ky kinh
doanh cap xa chip nhén hoic di dugc khéi phuc Gidy chu‘ng nhéin ding ky t0 hqp
tac, Gidy ching nhén ding ky hop tac xa sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhén diing ky t hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop téc x&;

b) To hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4 phai ding ky thay dbi noi dung
ding ky t6 hop tac, déng ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa dé phuc vu viéc chim
dirt hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truomg hop ndy, hé so diing ky thay ddi pha1 keém theo van ban giai trinh
cua t6 hop téc, hop tac x4, lién higp hO'P tac xd vé 1y do ding ky thay ddi va dugc
co quan ding ky kinh doanh cap x& chap nhén;

c) Té hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tic xd khong con trong tinh trang
phép ly “Khoéng hoat dong tai dia chi di dang ky”.
3. Trudmg hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé
Thu trudng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B6 luat T6 tyng hinh sy
yéu cdu bang vin ban vé viée to hop tac, hop tac xa, li€n hi€p hop tac x& khong
duge thue hién mot hodc mot sb thd tuc ding ky ) hep tac, déng ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cép xa tir chéi cdp diang ky td
hop tac, dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa khi td horp tac, hop tac xa, lién
hip hop tac xa thyc hién thi tuc d6 cho dén khi cé y klen chip thuan bing vin
ban ctia cac td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tlep tuc thyc hién thu tuc .
dang ky.

m) Cin cit phép ly cida thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop téc x4 s 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023 (Luat Hop tac xd nim 2023); .

- Nghj dinh sb 295/2026/ND-CP ngay 23/7/2026 cua Chinh phu vé ding ky
to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa (Nghj dinh sb 295/2026/ND-CP);

- Théng tu sb 09/2024/TT BKHDT ngay 16/5/2024 cia BJ trudng Bo K¢ hoach
va Piu tu ban hanh biéu mau thue hién thu tuc dang ky td hop tac, hop tac x4, lién
hiép hqp tac xa va quy dinh ve ndi dung thong tin, vu;c cép nhat, khai thac va quan ly
Hé théng thong tin qubc gia vé hop tac xa (Théng tu s 09/2024/TT-BKHDT);

- Thong tu so 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia B tru'ong B Tai chinh
ban hanh biéu mau sir dung trong linh virc quan 1y nha nudc déi véi h{ kinh doanh,
td hUp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi td chirc chinh quyén dja phuong
02 cép (Thdng tu s6 43/2025/TT-BTC).

16. Thong bdo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi
to hQ’p tac, hgp tac xa, lién hlgp hgp tic x4, chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh (M3 hd so TTHC: 2.002641)

a) Trinh ty thwe hién:
* Trudng hgp ding ky trye tiép hodic qua dich vu buu chinh:

- Théng bdo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai 36i véi hop
tdc xd, lién hiép hop tdac xd, chi nhanh, vdn phong dai dién, dia diém kinh doanh
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1. Truong hop hop tac x4, lién higp hop tac x4, ch1 nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh tam ngung kinh doanh hodc tlep tuc kinh doanh tr¢ lai,
hop tac x4, lién hiép hop tac xd giri hd so théng bao dén co quan ding ky kinh
doanh tai B6 phan mdt cira ¢ip xa chim nhét 03 ngay lam viéc trude ngdy tam
ngimg kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh tr& lai.

Trudng hop hop tac x3, hen hi¢p hop tac xd, chi nhanh, vin phong dal dién,
dia diém kinh doanh c6 nhu ciu tiép tuc tam nging kinh doanh sau khi hét thoi
han dé thong bdo thi gui hé so théng bao tam ngu'ng kinh doanh den co quan ding
ky kinh doanh cip xi cham nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay tiép tuc tam ngimg
kinh doanh. Théi han tam ngimg kinh doanh ciia mdi 14n théng bao khéng duogc
qua 12 thang. Téng théi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép khéng dwoc qué 24 thang,

2. H so thong bao tam ngimg kinh doanh cua hgp tac x&, lién hi¢p hop tac
x8, chi nhanh, vin phong dai dién, dia di€ém kinh doanh bao gém cac giay to sau:

a) Thong béo tam nglmg kinh doanh, trong d6 bao gdém thong tin vé sé dién
thoai va dia chi thu di¢n tir cua ngudi dai dién theo phap luat cia hop tac x4, lién
hiép hop tac x3;

b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh ddi véi trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tic xd thong bao
tam ngung kinh doanh.

3. Ho so thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai ciia hop tic x4, 11en hiép hop -
tac xd, chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh bao gdm théng béo -
tiép tuc kinh doanh tré lai. '

4. Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhéan duqc h6 50, CO' quan
déng ky kinh doanh cap x4 kiém tra tinh hop 1€ clia ho so va cép gidy xdc nhan vé
vige hop tac x4, lién hip hop tac xd, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh tam ngimg kinh doanh, gidy xac nhin vé viéc hop tac xd, 1ién hiép hop tac
xd, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tiép tuc kinh doanh tr&
lai; truong hep hd so chua hop I¢, co quan dang ky kinh doanh cap x3 thong bao
bing vin ban ndi dung cén sira d6i, bd sung hd so cho ngudi ndp hé so.

5. Trudmg hgp hop tac x4, lién hiép hop tac xa thong bdo tam ngimg kinh
doanh, co quan ding ky kinh doanh cip x4 cap nhit tinh trang phap 1y ctia hop tac
xd, lién hiép hop tac xa va tinh trang phdp ly ciia cic chi nhanh, van phong dai
dién, dja diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong tinh trang
“Pang hoat dong” sang tinh trang “Tam ngimg kinh doanh”.

6. Hop tac x3, lién hiép hop tac xa co thé théng béo tlep tuc kinh doanh tr¢
lai dong thoi voi thong bao tiép tuc kinh doanh tr& lai déi véi chi nhanh van
phong dai dién, dia diém kinh doanh. Co quan dang ky kinh doanh cap xa cdp
nhat tinh trang phap ly cta hop tac x4, lién hi¢p hop tic xa d6ng thoi véi tinh trang
phap ly cla chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh trong Co s& di¥
liéu vé dang ky hop tac xa.
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7. Trong th¢i gian tam ngimg kinh doanh khi ¢ thay i thong tin ding ky
hop tac x&, lién hi€p hop tac xa quy dinh tai Diéu 47 va Diéu 48 Luat Hop tac xa,
hop tac x4, lién hiép hop tic xd phai ding ky thay di, thong béo thay 461 noi dung
dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa theo quy dinh.

8. Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay két thuc thoi han tam ngimg
kinh doanh da thdng béo, ngum dai di¢n theo phap ludt cia hgp tac x4, lién hi¢p
hqp tac x4 phai x4c nhén viéc tiép tuc kinh doanh trd lai va cam két da thyc hién
diy i nghia vy ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xi véi co quan ding ky kinh
doanh theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xa.

Trudng hop khdng xac nhan trong thoi han néu trén, trong thdi han 10 ngay
lam v1¢c ké tir ngay két thic thm han y&u ciu x4c nhan, co quan dang ky kinh
doanh cép xa giri van ban yéu cau hop tac xd, lién higp hop tac xa bao cao theo
quy dinh tai khoan 6 Dleu 7 Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP, dong thoi giri co
quan quan ly thué dé ph01 hep quan ly.

Truong hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong gui bao cao dén co quan
dang ky kinh doanh cap xa trong thdi han 12 thang ké tir ngay hét han giri bo
c4o, co quan ding ky kinh doanh c4p x& thu hdi Glay chimg nhén dang ky hop tic
x4 theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 54 Ngh; dinh s6 295/NDb-CP.
Hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa phai thuc hign thu tuc giai thé bit budc theo quy
dinh tai Diéu 52 Nghj dinh s6 295/ND-CP.

9. Quy dinh vé téng thoi gian tam ngimg kmh doanh lién tiép khong qua 24
thang quy dinh tai khoan 1 Diéu 48 va khoan 1 Diéu 63 Nghj djnh s 295/ND-CP’
duoc ap dung di vai td hop téc, hep tac x4, lién hiép hop tac x4 di thong bao tam.-
ngimg kinh doanh trude ngay Nghj dinh s 295/2026/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh
nhu sau;

a) Trudong hop téng thai gian tam nglmg kinh doanh lién tiép dén thoi diém
két thiac thoi han tam ngung kinh doanh d& thong béo gin nhat chua vugt qua 24
théng thi t& hop tac, hop tac x4, lién h1¢p hop téc xa duge tiép tuc tam ngimg kinh
doanh nhung pha1 béo dam tdng thoi gian tam ngung kinh doanh lién tiép, bao
gdm ca thoi gian 43 ding ky trude ngay Nghj dinh 6 295/ND-CP ¢6 hidu lyc thi
hanh, khong dugc vuot qua 24 thang;

b) Trudng hop tong thoi gian tam nglmg kinh doanh lién tiép dén thoi diém
két thuc thoi han tam ngimg kinh doanh da théng bao gan nhit da vuot qua 24
thang thi t6 hgp tic, hop tac xd, lién hxep hop tac xa khéng duge tiép tuc tam
n%ung kinh doanh sau khi théi han tam ngimg kinh doanh d3 théng bao gan nhat
ket thiic.

10. Quy dinh vé xac nhan tiép tuc kinh doanh tr¢ lai khi két thic thai han
tam ngung kinh doanh tai khoan 8 Dleu 48 va khoan 8 DPiéu 63 Nghi dinh s6
295/ND-CP dugc ap dung d6i véi td hop tac, hop tac xa lién hiép hqp tic xa
théng bao tam ngimg kinh doanh ké tir ngay Nghij dinh s6 295/ND-CP c6 hiéu lyc
thi hanh.
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- Théng bdo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tvé lai déi véi to
hop tac:

1. Trudng hop td hqp tac tam ngu'ng kinh doanh tir 15 ngay tr& 1én hoic tiép
tuc kinh doanh tr¢ lai, t hop tac giri hd so thong bdo dén co quan ding ky kinh
doanh cép xi chdm nhét 1 03 ngay lam viéc tru6c ngay tam ngimg kinh doanh
hoic tiép tuc kinh doanh trd lai.

Trudng hop t6 hop tac cé nhu cdu tlep tuc tam ngung kinh doanh sau khl hét
thét han da thdng béo thi pha1 théng bao dén co quan ding ky kinh doanh cap xa
cham nhit 13 03 ngay lam viéc trude ngay tiép tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi
han tam ngimg kinh doanh ctia mdi lan théng bao khéng dugc qua 12 thang. Téng
thoi gian tam ngimng kinh doanh lién tiép khong dugc qua 24 thang.

2. Ho so thdng bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai cua tb
hop téc bao gdm cac gidy to sau déy:

a) Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr& lai, trong d6 co
thdng tin vé s6 dién thoai va dia chi thu dién t& cia ngudi dai dién cta t6 hop téc
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hop
phap cia phap nhan trong truong hop nguaoi dai dién to hop tac la phap nhén;

b) Bén sao hodc ban chinh van ban v uy quyén cua thanh vién td hop téc cho
mot ¢4 nhén hodic mdt phap nhén 1am ngudi dai dién tb hop tac thyc hién thi tuc
dang ky td hop tac.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho 50, €O quan
dang ky kinh doanh cp xa kiém tra tinh hqp 18 ctia hd S0 va cdp glay xac nhan vé
viéc t6 hop tac tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhén vé viéc tb hop tac tiép tuc
kinh doanh trd lai trong trudng hop hé so hop 18; hoic _théng bao bang van ban
ndi dung can sira ddi, bd sung hd so trong trudng hop hd so khéng hep 1¢.

4. Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, t& hop tac phai ndp du thué, bao
hiém x& hoi con ng; tiép tuc thanh toan cac khoan no, hoan thanh viée thuc hién
hop ddng di ky véi khach hang va ngudi lao dong, trir truong hop c6 théa thuan
khac.

5. Trong thdi gian tam ngimg kinh doanh theo théng bao cua td hop tac, khi
c6 thay d6i theo quy dinh tai Diéu 61 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP, td hgp tac
phai dang ky thay ddi ndi dung diing ky t6 hop tac theo quy dinh.

6. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay két thic thoi han tam ngfmg
kinh doanh da thong bao, ngudi dai dign cua td hop téc trong trudng hop ngudai
dai dién t6 hop tic la ca nhan hodc nguoi dai dign hop phap cua phap nhén trong
treong hop ngudi dai dién td hop tic 1a phap nhén phai xac nhén vige tlep tuc kinh
doanh tr&r lai va cam két da thyc hién ddy du nghia wu ding kv to hop tdc vdi co

quan ding ky kinh doanh theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac x4,
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Truong hgp khong xac nhén, trong thdi han 05 ngay lam vige ké tir ‘ngay két
thuc thm han yéu cdu x4c nhan néu trén, co quan ding ky kmh doanh cép x3 yeu
chu td hop tic bao céo theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truémg hop td hop tac khong giri bao céo dén co quan ding ky kinh doanh
cip xi trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét han gui bao cao, co quan dang ky
kinh doanh cdp x4 thu hdi Glay chimg nhan dang ky t6 hop tac theo trinh ty, tha
tuc quy dinh tai khoan 3 Piéu 65 Nghj dinh s§ 295/2026/NP- CP Té hop tic phai
thyc hién thi tuc chim dut hoat dong theo quy dinh tai Diéu 64 Nghj dinh sb
295/2026/ND-CP.

7. Quy dinh vé tong thoi gian tam ngung kinh doanh lién tiép khong qua 24
thang quy dinh tai khodn 1 Piéu 48 va khoan 1 Piéu 63 Nghi dinh s 295/ND-CP
duoc 4p dung d6i vai td hc,rp tac, hop tac xa 1ién hi€p hop tic x3 da thong bao tam
ngimg kinh doanh trudc ngay Nghi dinth s6 295/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh nhu sau:

a) Truong hop tdng thdi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép dén thoi diém
két thuc thoi han tam ngimg kinh doanh da théng bao gan nhat chua vugt qua 24
thang thi t& hop téc, hop téc x3, lién h1¢p hop tac x4 dugc tiép tuc tam ngung kinh
doanh nhung pha1 bao dam téng thoi gian tam ngung kinh doanh lién tiép, bao
gdm ca thoi gian di ding ky trude ngay Nghi dinh sb 295/ND-CP ¢6 hiéu hyc thi
hanh, khéng dugc virot qué 24 thang;

b) Trudmg hop tdng thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tlep dén thoi diém
két thic thoi han tam ngung kinh doanh dd thong béo gin nhit d3 vuot qua 24
théng thi t3 hop tic, hop tic x4, lién hiép hop tac xa khong duoc tiép tuc tam
ngimg kinh doanh sau khi thoi han tam ngimg kinh doanh da théng bao gan nhét
ket thic.

8. Quy dinh vé x4c nhin tlep tuc kinh doanh tr¢ lai khi két thic thdi han tam
ngung kinh doanh tgu khoan 8 Didu 48 va khoan 8 Diéu 63 Nghj dinh sb 295/ND-
CP duoc 4p dung dbi vai td hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa thdng bao
tam ngimg kinh doanh ké tir ngay Nghi dinh s6 295/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.

* Trudng hop trén moi trudng di¢n tit:

1. Nguoi nop hé so ding nhap Cong dich vu cong qudc gia hodic Ung dung
dinh danh quoc gia bing tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tic x4. Ngudi ndp hd so thuc hién thi tuc dang ky td hop tac,
ding ky hep tac x4, lién hiép hop téc xi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
ding ky hop tac x4 nhy sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi cé thim quyén ky vin ban dé nghi
didng ky t6 hop tac, hep tac x4, lién hi€p hop tac xa

Ngu'orl nop hd 59 ke khai thong tin trén Hé thong thong tin vé diing ky hop
tac x4. Pbi véi cac glay dé nghi hoic théng bao c6 ndi dung dugc k€ khai trén HE
théng va chi yéu céu nguoi nop hd so ky thi ngudi ndp hd so khong pha1 ky sO
hodc ky truc tiép va tai 1én Hé théng thong tin vé dang ky hop tic xa. Déi véi cac
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gidy to khac trong thanh phin hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam céc gidy t& nay duge ky sé hoac ky tryc tiép theo quy dinh, dugc the hién
dudi dang vin ban dién tir va tai cic gidy t& nay 1én Hé théng thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Pdi véi cac glay dé nghi hodc thong bao ¢ nol dung duqc ké khai trén H¢
thong théng tin vé déng ky hop tac xa yéu cAu nhiéu ngucn ky va glay to khac
trong thanh phin hd so dang ky theo quy dinh, ngudi nop hé so phai bao dam céc
gidy t& ndy dugc ky sb hoéc ky tryc ti€p theo quy dinh, duqc thé hién dudi dang
vin ban dién tir va tai cac gidy t& nay 1én Hé théng thong tin v& ding ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thyc hién xac thyc dién
tir theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh vigc gui hd so, ngudi ndp hd
so s€ nhin dugc glay tiép nhin hd so va hen tra két qua dién ti.

b) Tm(}ng hop ngudi ndp hd so 1 ngudi duge ty quyén thue hién thi tuc
ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phén ho SQ
dang ky theo quy dmh Jén Hé thong thong tin vé ding k¥ hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duge ky s hoic ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tr.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu co) va thuc hi¢n xac thuc dién tir theo
quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguoi ndp hé so &
nhin duge gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

2. Céc thong tin dang ky td hop téc, hop téc xd, lién h1¢p hop tac xa trén Hé
théng thong tin ve dang ky hop tac xa duge truyén sang Hé thong ung dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i théng tin giira co quan ding ky kinh doanh cép x4
va co quan thué.

3. Co quan déng ky kinh doanh cép xd xem xét tinh hop 18 ctia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho td hop tic, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa theo quy
dinh tai Luat qu tac xava Ngh1 dinh s6 295/2026/NP-CP. Ngudi ngp hé so dang
nhap vao Hé thgng théng tin vé déng ky hop tac xa dé nhan théng tin phan hdi vé
két qua xir 1y ho so.

b) Cach thire thyc hién:

Ho so ding ky duge giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thirc sau diy:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong quéc gia hosic Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phin hd so:

* Hd so bao gbm:

- D6i véi trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh théng bao tam ngirng kinh doanh:
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a) Thong béo tam ngimg kinh doanh, trong d6 bao gdm thong tin vé s6 dién
thoai va dia chi thu dién tir cia ngudi dai dién theo phap luat cia to hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac x3;

b) Ban sao hofic ban chinh nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh d6i véi truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xad théng bao
tam ngimg kinh doanh.

- B6i véi truomg hop thong béo tiép tuc kinh doanh tré lai:

(i) Thong bdo tiép tuc kinh doanh tré lai.

- Péi vai truomng hop thong bdo tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
tr¢ lai cua td hop tac:

a) Thong bdo tam ngu’ng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr lai, trong do co
thong tin v¢ s0 dién thoai va dia chi thu dién tr cuia nguoi dai di¢n cua td hop tac
trong trudng hop ngudi dai dién tb hop tic 1a ¢4 nhin hodc nguoi dai dién hop
phép ciia phap nhén trong tredong hep ngudi dai dién tb hop tac 13 phap nhan;

b) Ban sao hoic ban chinh vin ban iy quyén cia thanh vién td hep tic cho
m6t c4 nhin hoic mdt phap nhan lam ngudi dai dién td hop téc thyc hién thi tuc
ding ky tb hop tac.

Luuy:

Co quan déng ky kinh doanh cap xi kha1 théc, sir dung thdng tin di co trong
cac co s¢ dir ligu dé thay thé va khong yéu ciu c4 nhan, td chirc thuc hién thu tuc
ding ky tb hop tac, hep tac x4, lién higp hop tac xa ndp ban sao Glay ching nhan
dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chimng nhén dang ky dau tu; ban sao
van ban cua co quan dang ky dau tu chép thuan vé viéc g0p von, mua c¢b phin,
mua phin vén gop clia nha déu t nude ngoai, td chirc kinh té c6 vén dau tu nu'oc
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa 4 an da c6 hifu lyc phap luit; ban sao phéan quyet
cia Trong tai co hl¢ll luc va cac glay td khéc trong thanh phan hé so giai quyét
thii tuc diing ky tb hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop
tac x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.,

Trudng hop khong khai thac dugc thong tin hodc thdng tin khai thc dugce
khéng day du, khong chinh xac thi co ‘quan dang ky kinh doanh cap xd y€u cdu ca
nhén, td chirc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong trudng hop ho SO quy
dmh tai Ludt Hop tac x@ va Nghi dinh s8 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cdu dé giai
quyét thi tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh; Ca nhan, t6 chirc thyc hién cdp nhat, didu chinh thong tin trong cac co
s¢ dir liéu theo quy dinh cta phap luét.

Viéc khai thac, st dung thdng tin d& ¢6 trong cac co s dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky 6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop téc x& trén co s
két ndi, chia sé thong tin gitta Co s dit liéu vé ding ky hop tac xd va céc co sO
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dir lidu khac thyc hién theo thong bédo trén Cdng thong tin qubc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Truomg hgp dang ky trén méi truong dién fir:

Hb so ding ky td hop tic trén méi trucrng dién tir bao gdm céc gidy td theo
quy dinh tai Lugt Hop téc xd ndm 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc

thé hién dudi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi truong dién fir co gia
trj phap 1y twong duong hd so diing ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thyc hién thu tyc:

1. Nguoi duge tiy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.
Viéc ity quyén lai dé thyc hién thu tuc déing ky thanh 14p hop téc x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ciia phap luat vé dén su.

2. Trix truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, c4 nhan ky tén tai van ban
de nghi dang ky td hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac x4 co thé ay quyén cho
td chirc, ca nhan khac thyc hién tha tuc ding ky t hop tac, ding ky hep tac x4,
lién hi€p hgp tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho ca nhén thyuc hién thi tuc ding ky td hop téc,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 vin ban uy quyén
cho ca nhén thyc hién thu tyc lién quan den dang ky td hop tac, dang ky hgp tac
x4, lién hiép hop tac xi. Van ban uy quyén nay khéng bit bude phai cong chimg,
chimg thyc;

b) Trudng hop ty quyén cho td chirc thuc hién thu tyc déng ky td hop tac,
déng ky hop tac x3, 1ién higp hop tac xa, kém theo ho SO déng k¥ phai c6 ban sao
hop dong cung cap dich vu vai t6 chirc lam dich vy, glay gidi thiéu hodc van ban
phan cong nhi¢m vu cuia td chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thi tyc lién
quan dén ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4.

3. Trudmg hop thyc hién thu tuc ding ky t hop tac, ding ky hop tic x4, lién
hiép hop tac xa qua djch vu buu chinh cong ich, kh1 thue hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghlep cung ung
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén ctia nhan vién buu chinh
va ngudi cé tham quyén ky van ban dé nghj dang ky.

4. Trudmg hop ty.quyén cho don vj cung cip dich vu buu chinh khéng phai
14 buu chinh c6ng ich thyc hién thu tuc ding ky té hop téc, déng ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi uy quyén va ngudi duge Uy quyén thyre hién thi tuc ding ky td hop
tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hgp phdp, trung thyc va chinh xéc cua viée iy quyén.
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6. Ngudi Gy quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phép ludt vé xdc thuc
va dinh danh dién tir khi thyc hién tha tuc dang ky thanh lap td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay dbi ngudi dai dién theo phép luat clia hop
tac x4, lién hiép hop tac xi; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gép von 1a td chirc kinh t€ c6 vén du tr nwéc ngoai, cé nhan
12 nha diu tu nude ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi; ding ky thay ddi
thanh vién & hop tac dé duoc cip ding ky td hop tac, ding ky hop tac x3, lién
hi¢p hop tac xa.

Trudng hop viée xac thue dién t bi gidn doan thi ngudi ty quyén thyc hign
viéc xdc thuc dién tir sau khi dugc cip ding ky td hop tac, ding ky hop tac xd,
lién higp hep tac xd. Truong hop nguoi uy quyen khong xac nhan hoac xéc nhén
khong uy quyén thyc hién tha tuc ding ky sau khi dugc cép ding ky tb hqp tac,
dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tdc x4 thi co quan déng ky kinh doanh cap x4
yéu cau td hop tac, th tac x4, [ién hiép hgp tac xa bao cdo theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chwa c6 tai khoan dinh danh dién wr dé thye hién xac thyc dién
tir thi h6 so ding ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 phai kém theo ban
sao thé Can cudce hoéc thé Cén cude cong dén hoac hd chiéu hoic hd chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy t& c6 gia trj thay thé ho chiéu nuée ngoai con higu lyc ciia
ngudi Gy quyen

Viéc tnen khai quy dinh vé xac thuc dién tir thae hién theo ké hoach Xay
dung, nang cép He thong thong tin vé diing ky hop tac xd va duge thong béo trén
Cdng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:
01 b6 hé so.
d) Thoi han gidi quyét:
Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc hé so hop 1é.
e) Co’ quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
Co quan diing ky kinh doanh c4p x4.
g) P6i twgng thyc hign thi tuc hanh chinh:

TS hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién,
dja diém kinh doanh

h) Két qua thye hién thé tyc hanh chinh:

Co quan diing ky kinh doanh cip xa cp gidy x4c nhén vé viéc td hop tac, hop
tac x&, lién hiép hop tac xa chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé viéc 5 hop tac, horp tac xa, lién hi€p hop

tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tlep tuc kinh doanh tro
laL.

i) L¢é phi:
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- Mitc 1& phi cu thé do Hoi dong nhan dan cAp tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1é phl dang ky kinh doanh tai thoi diém njp
hd so. L¢ phi ddng ky kinh doanh c6 thé ngp truc tiép tai bd phén tiép nhan hd so
& cAp xa hoic chuyen vao tai khoan cla co quan déng ky kinh doanh cap xa hodc
thanh toan tryc tuyen thdng qua chirc néng thanh todn tryc tuyén trén Cdng dich
vu cOng qudc gia hojc bang céch thirc khic theo quy dinh clia phap luat. Lé phi
ding ky kinh doanh khéng dugc hoan trd trong trudng hop hop téc x4, lién hiép
hop tac xa khong dugc céap dang ky.

2. Tién sir dung dich vu thanh toan tryc tuyén khéng dugc tinh trong 1é phi
déng ky kinh doanh.

- Viéce giai quyet céc 16i giao dich phat sinh trong qua trinh sir dung dich vy
thanh todn tryc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cia phép lujt vé giai quyét
thu tyc hanh chinh trén méi truémg dién tir.

- Co quan déang ky kinh doanh clp xa c6 trach nhiém phéi h(;fp véi t6 chirc cun
cap dich vu trung gian thanh toan hodc ngan hang thu'(mg mai thyre hi¢n vige d6i
soat dit li¢u thanh toén qua h¢ théng thanh toan tryc tuyen ctia Cong dich vu
cong quéc gia hodc cia td chirc cung cép dich vu trung gian thanh toén.

- Khong thu 18 phi ding ky d6i vai td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Théng béo vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cia t6
hop tac (Mau so 16 Phu luc IT kém theo Thong trr s6 43/2025/TT-BTC).

- Théng bao ve viéc tam ngimg kinh doanh/tlep tuc kinh doanh tré lai cia
hegp tac xa (Mau s6 8 Phy luc II kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

I) Yéu cu, diéu ki¢n thie hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Trudng hop di c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thi tuc dang ky
to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hqp tac xi ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nim sinh, s djnh danh ca nhan, gidi tinh cia minh
va clia ca nhén c6 yéu céu ké khai thong tin ca nhan trong hé so ding ky tb hop
tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xad. Cac thong tin k€ khai phai chinh xéc so véi
cac thong tin duqc Iwu tri¥ tai Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin cd nhan duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trit tai Co so dit
liéu qubc gia v& dan cu, ca nhan d6 cé trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nude ¢d thim quyén dé hidu chinh thong tin trude khi thye hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
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2. Trudmg hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi nop hé so ding ky
td hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa xudt trinh cdn cudc cong dan hoidc thé
cdn cudc hodc sir dung tai khoéan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé
thyre hién thi tuc diing ky td hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudomg hop khéng c6 sb dinh danh c4 nhan thi hé so dang ky td hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cia ngudi
dai dign theo phdp ludt cia hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd, ngudi ding dau chi
nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién té hop tic trong
trudmg hop ngudi dai dién td hop tic 1a ca nhin hodc ngudi dai di¢n hop phap cua
phap nhan trong truomg hop ngum dai dién td hop tac 1A L phap nhén phai kém theo
ban sao hd chiéu hoic hd chiéu nudc ngodi hodc cac gidy to co gia trj thay thé hd
chiéu nuwde ngoai con hidu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hqp vige két ndi glu’a Co s¢ dir ligu vé ding ky hqp tac xd vai Co
s¢ dit liéu quéc gia v& dan cu bj gian doan thi hd so ding ky td hop tic, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa@ phai kém theo ban sao cin cudc cdng dan hodc the cin
cude hodc hd chiéu hodc hd chifu nude ngoai hojic cac gidy td c6 gid trj thay thé
hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi ndp hd so dang ky nguoi dai dién
theo phdp luat cua hop tac xd, lién hi¢p hop tac x, nguoi dimg dau chi nhanh, vén
phong dai dién, dia diém klnh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong truong hop
ngudi dai dién 15 hop tac 14 c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap cla phap nhin
trong trudmg hop ngudi dai dién td hop téc la phap nhan theo quy dinh.

* Hb so ding ky td hop tae, hop tac x4, lién hi¢p horp tac x3 dugc tiép nhén
vao Hé thdng thong tin vé diing ky hop tc xi khi c¢6 du cac didu kién sau day:

a) Co du giéy t0 theo quy dinh tai Luat Hgp tic x& va Nghj dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén té hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa a3 dugc dién vao gidy dé
nghi diang ky;

¢) C6 s dién thoai cta ngudi ndp hé so;
d) Da nop Ié phi ding ky kinh doanh, tnr truong hop dugc mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so ding ky t6 hop tc, hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 trén mdi truong
dién tir phai bao dam cdc yéu céu sau:

a) Co day du cac gidy to va ndi dung céc gidy tor d6 duge ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir hoic dif liéu dién tir c6 ddy du thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky
bang ban gidy;

b) Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin vé ding ky td
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai duge nhdp day du va chinh xéc theo
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céc thong tin trong hd so dang ky bing ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién
thoai, thu dién tr ciia nguoi ndp hé so.

¢) Cé nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodic ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Hé so dang ky to hop tac, hop tac x3, 1ién hiép hop tac x3 trén mdi truong
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP duge thé hién dudi dang vin ban di¢n tir hodc dir liéu dién tr
theo quy dinh phap luét. Hd so ding ky trén méi truomg dién ti ¢6 gié tri phap 1y
twong dwong hd so dang ky bing ban gidy.

e) Théi han dé td hop tac, hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa sira dbi, bd sung
hd so dang ky trén moi tnrdmg di¢n tir 1a 60 ngay ké tix ngay co quan dang ky kinh
doanh cAp xi ra thdng bao yéu cu stra d6i, bd sung hd so. Sau théi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip xi
s& hily ho so diing ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé ding ky hep tac xa.

* Céc trudng hop khong duoc thyc hién tha tuc déng ky to hop tac, hop téc
x4, lién hi¢p hop tac xa / tiép tuc dugce thuc hién thu tuc dang ky t6 hep tac, hop
tAc x4, lién higp hop tac xa:

1. Co quan ding ky kinh doanh cp x4 tir chéi cép ding ky t6 hop tac, déing
ky hop tac x4, lién hi€p hgp tac x4 néu thuéc mot trong cac trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop tac xa, lién hlep hop tac x4 di bi co quan déang ky kinh
doanh cAp xa ra thong bao v& hanh vi vi pham cta tb hop tac, hop tac x4, lién higp
hop tic xd thude truomg hop thu héi Gidy chimg nhan dang ky td hop tac, Gidy
chimg nhgn dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
ding ky td hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop tac xa;

_b) Hop tac xd, lién hip hop téc x@ dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; td hop tac dang trong qué trinh chim dut
hoat ddng;

¢) T4 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép
ly “Khéng hoat ddng tai dia chi da diang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tiép tuc giai quyét thi tuc dang ky t6
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa doi véi céc trrdng hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To hep téc, hqp tac x4, lién hiép hop tac x& da co bién phap khac phuc
nhig vi pham theo yéu céu trong thong bdo vé hanh vi vi pham cua td hop tac,
hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu héi Gidy ching nhan ding
ky to hop téc, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa va duoc co quan ding ky kinh
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doanh cap x4 chap nhan hoic dd dugc khdi phuc Gidy chimg nhan diang ky td hqp
tac, Gidy chimg nhin ding ky hqp tac xd sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhén ding ky 6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

b) To hop tac, hgp tac x4, lién hi¢p hop tac xa phai ding ky thay ddi noi dung
ding ky to hop tac dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chidm
dit hoat dong tb hop tac, gidi thé hop tic x4, lién hiép hep tic x4 theo quy dinh,
Trong truong hop nay, hd so ding ky thay dbi phai kém theo véan ban g1a1 trinh
cua td hop tac, hop tac xa, lién hlcp hop tac x& vé 1y do ding ky thay d6i va dugc
co quan ding ky kinh doanh cdp xa chap nhén;

c) TS hop téc, hop tac x3, lién hidp hop tac xi khéng con trong tinh trang
phép ly “Khéng hoat dong tai dja chi dd ding ky"”.
3. Trudmg hop Toa an; Co quan th1 hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé
Thu truémg Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B4 lust Té tung hinh sy
yéu cdu bing vin ban vé& viée to hop tdc, hop téc x4, lién hi¢p hop tac x& khong
duoc thue hién mot hodc mét sb thu tuc dang ky td ho‘p tac, dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap Xa tir chdi cap dang ky td
hgp téac, dang ky hop téc x4, lién hi€p hop tac xa khi t6 hqp tac, hop tac xa, lién
hi¢p hop tac x& thyc hign thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ klen chép thuin bang van
bén ciia c4c tb chirc, c nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thi tuc
ding ky.

m) Cin cit phip ly ciia thia tuc hanh chinh:

- Luét Hegp tac x3 ndm 2023;

- Nghij dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

17. Dirng thue hién thi tuc ding ky t6 hop tdc, hep tac x4, lién hiép hop
tac xd; Dirng thye hién thi tuc gidi thé hep tac x4, lién higp hep tic xa (Ma
hd so TTHC: 2.002643)

a) Trinh ty thue hi¢n:

* Trudng hgp diing ky trye tiép hodc qua dich vy bwru chinh:

* Dimng thuc hién thi: tuc ddng ky 16 hop tde, hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa

Ngudi ¢é thdm uyen ky vin ban dé nghj ding ky t6 hop tic, hop tic x4, lién
hiép hop tac xa c6 thé giri vin ban d& nghi dung thye hi¢n thu tyc dang ky dén co
quan ddng ky kinh doanh tai B§ phdn mét cira cap xa khi hd so dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop téc xd chua duge chip thuan trén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xd. Co quan dang ky kinh doanh cap xi xem xét, ra thong bao dim
thur hién thi tuc dang ky cho td hop tac, hop tac xa lién hi€p hop tac xd va huy hd

so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé& diing ky hop tac xa trong thoi
han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi. Truong hop tir chdi dimg thyc
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hién thi tyc, co quan ding ky kinh doanh cép x4 ra thong bio bang viin ban cho tb
hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va néu rd Iy do tir chdi

* Dumg thuee hién thu tuc gidi thé hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd

Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén dugc nghi quyét giai thé va co quan
ding ky kinh doanh cdp xi chua chuyen tmh trang phép ly ctia hop tac x4, lién
hiép hgp tac xa sang tinh trang da g1a1 thé, néu khong ti€p tuc thyc hi¢n glal thé,
hop tac xd, 1i€n hi€p hep tac xa gui thong bao vé vige huy bo nghi quyet giai thé
do ngudi dai dién theo phap luat ky dén co quan ding ky kinh doanh cap xa. Kém
theo thong bao phai cé nghi quyét cua Pai hoi thanh vién vé viéc hity bé nghj
quyét giai thé. Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge théng bdo,
co quan dang ky kinh doanh cAp xi phai dang tai thong béo va nghj quyét vé viéc
huy bo nghi quyét giai thé trén Cdng thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép,
dong thoi khoi phyc tinh trang phép 1y cua hop tac x4, lién hi€p hop tac x4, chi
nhanh, van phémg dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dir liéu vé ding ky
hop tac xd va giri thong tin cho co quan thué.

* Truwdng hop trén méi truedng di¢n tir:

1. Ngudi nop hd so ding nhap Cong dich vu céng qudc g1a hodc Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dmh danh dién tir &€ truy cap Hé thong thong
tin vé& ding ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so thue hién thi tuc dang ky td hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop téc xa nhu sau:

a) Trudmg hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi
dang ky t0 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hd so ke khai théng tin trén H¢ thong théng tin vé diing ky hep
tac xd. D1 voi cac glay aé ngh; hodc théng bao ¢d ndi dung dugc ké khai trén H¢
théng va chi yéu cdu ngudi ndp hd so ky thi nguén ndp hod so khong pha1 ky s6
hogc ky truc tiép va tai lén Hf,: thong thong tin vé ding ky hop tac x4. Ddi véi cac
gidy t& khac trong thanh phin hd s0 ding ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam cac gidy t& nay duge ky sé hodc ky tryc tiep theo quy dinh, dugc the hién
duéi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thdng thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Péi voi cac gidy daé nghi hodc thong bao ¢ nol dung dugc ké khal trén Hé
théng thong tin vé déang ky hop tac xd yéu cau nhiéu nguot ky va gidy to khéc
trong thanh phén hd so dang ky theo quy dinh, ngudi nép hé so phdi bao dam céc
gidy t& nay dugc ky sb hodc ky truc ti€p theo quy dinh, dugc the hién duéi dang
viin ban dién tir va tai cic gidy t& nay 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tac
X4,

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thyc hién xac thyc dién
tir theo quy dinh de nop hé so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so sé nhan dwgc gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua dién .
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b) Trudng hop ngudi ndp hé so 12 ngudi duge Gy quyén thye hién thi tuc
dang ky t0 hgp tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phan ho so ding
ky theo quy dinh 1én H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Céc gidy to nay
phai duge ky s6 hodic ky truc ti€p theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang vin
ban dién tur.

Ngudi nép hé so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thyc hi¢n xdc thyc dién tir theo
quy dinh dé nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc g hé so, ngudi ndp hd so sé
nhén dugc glay nep nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

2. Cac thong tin dang ky td hop téc, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xi trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac x3 dugc truyén sang Hé théng img dung déng
ky thué dé ph01 hgp, trao ddi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip xa
va co quan thué.

3. Co quan déang ky kinh doanh cap xd xem xét tinh hop 1é cia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x4 theo quy
dinh tai Lugt Hop tac xd va Nghj dinh 50 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp hd so dang
nhap vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan hoi vé
két qua xtr 1y hd so.

b) Céch thirc thye hi¢én:

H& so ding ky duoc giti ¢én co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau diy:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong quéc gia hosic Ung dyung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phin hd so:

* Hb so bao gdm:

* Dimg thuc hién thit tuc dding ky 16 hop tde, hop tdc xda, lién hiép hop tdc xi

- D01 voi trudmg hep dimg thye hign thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xd: Gidy dé nghj dimg thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa.

- Péi véi truomg hop dimg thyc hién thu tyc dang ky td hop tac: Vin ban dé
nghj dimg thyc hién thu tuc ding ky tb hop tac.

* Ditng thuc hién thi tuc gidi thé hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd

(1) Thong bao vé viéc hity bo nghi quyét giai thé;

(2) Nghi quyét ciia Dai hdi thanh vién vé viéc hiy bo nghi quyét giai thé,
Luwu y: |
Co quan ding ky kinh doanh cp xa khai thac, sir dung théng tin di c6 trong

céc co sd dif ligu dé thay thé va khéng yéu cau cé nhén, td chirc thyc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 ndp ban sao Gidy chimg nhin
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ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chimg nhén déng ky déu tu; ban sao
van ban cia co quan ding ky diu tu chip thuan V€ viéc gop v6n, mua cb phin,
mua phan vén gop ctia nha dau tw nude ngoai, td chirc kinh té ¢é vén diu tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa an da cé hidu lyc phap luat; ban sao phan quyét
cia Trong tai c6 higu luc va cac gidy t& khdc trong thanh phan hd so giai quyét
thi tyc ding ky td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop
tac xd va Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP.

Tru'orng hgp khong khai thac duge thong tin hodc thong tm khai thac duqc
khong day du, khong chinh xac thi co ‘quan ding ky kinh doanh cip xi yeu cau c4
nhén, t chitc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong trudng hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP c6 yéu ciu dé giai
quyét thu tuc ding ky td hop téc, ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic x4 theo
quy dinh; C4 nhén, t6 chirc thuc hién cp nhiét, diéu chinh thdng tin trong cac co
s& dif liéu theo quy dinh ctia phap luit.

Viéc khai théc, st dung thong tin di c6 trong cic co s& dit lidu dé thay thé
thanh phan hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac x4 trén co s&
két ndi, chia sé thong tin gita Co s&r dit lidu vé ding ky hep tac xd va cac co s¢
dit liéu khac thyc hién theo thong bao trén Cdng thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Truomg hop ding ky trén méi trudng dién tir:

H6 so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truémg
dién tir bao gbém cac gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac xd ndm 2023 va Nghj
dinh s 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. Hb so dang
ky trén mdi truong dién i c6 gié tri phép ly twong duwong hé so dang ky bang ban
gidy. .

* Trwomg hop iy quyén thye hién thu tyuc:

1. Ngudi duge uy quyen ddng ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hgp tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac x4.
Viéc Gy quyén lai dé thuc hién tha tuc ding ky thanh lap hop tac x3, lién hiép hop
tac x3 thyrc hién theo quy dinh cua phap luét vé dan su.

2. Trr trlrong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, c4 nhin ky tén tai van ban
de nghj dang ky t6 hop tac, hop tc x4, lién hi¢p hop tac x& co thé iy quyén cho
td chirc, c4 nhén khac thwc hién th tyc diing ky t8 hop tac, ding ky hop tic x4,
li€n hi€p hop tac x3 nhur sau:

a) Trudmg hop ty quyén cho ca nhéan thuc hign tha tuc dang ky t6 hop tac,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4, kém theo hd sO phai c6 vén ban uy quyén
cho ¢4 nhén thyc hién thu tyc lién quan den dang ky td hop tac, déng ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x3. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg,
chimg thure;
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b) Trudmg hep tiy quyén cho td chirc thyc h1¢n thi tuc diing ky tb hop tac,
déng ky hgp tac xa lién hiép hop tac xd, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao .
hop dong cung cép dich vu vo1 to chirc lam dich vy, glay gioi thiéu hodc van ban
phén cong nhiém vu cua td chitc d6 cho ca nhan tryc tiép thyuc hién thi tuc lién
quan dén diing ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hi€p hogp tac xa.

3. Trudmg hop thyc hién thi tuc ding ky tb hop tic, ding ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac x3 qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién tha tyc, nhédn vién
buu chinh phéi ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg
dich vy buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cia nhén vién buu chinh
va ngudi cb thdm quyén ky vin ban d& nghj ding ky.

4. Truorng hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cdng ich thyc hi¢n thu tyc ding ky td hop tac, dang ky hop tac x4,
lién higp hop tac x4 thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu
12 Nghj dinh sé 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi Gy quyén va ngudi dugce ty quyén thyc hién tha tyc ding ky tb hqp
tac, dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa chju trach nhlem trwde phap ludt vé
tinh hop phap, trung thuc va chinh x4c clia viée iy quyén.

6. Nguoi Gy quyén phai xac thic dién it theo quy dinh phap ludt v& xéc thyc
va dinh danh dién tir khi thuc hién tha tuc ding ky thanh 14p td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xd; ding ky thay dbi ngudi dai dién theo phép ludt ciia hop
tac x4, lién hiép hep tac xd; thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién chinh thirc,
thanh vién lién két gép vén 1 td chirc kinh té co vén diu tu nuée ngoai, c4 nhan
la nha dAu tr nudc ngoai cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay dbi
thanh vién td hop tac dé dugc cdp ding ky td hop tac, ding ky hop tic x4, lién
hiép hop tac xa.

Trudmg hop viée xac thyc dién tir bi gian doan thi ngudi iy quyén thye hién
viéc xdc thuc dién tir sau khi dugc cép dang ky td hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hgp tac xa. Trudng hop ngudi iy quyén khdng xac nhin hojc x4c nhéin
khéng uty quyén thyrc hién thi tuc ding ky sau khi dwoc cip ding ki t& hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan diang ky kinh doanh cp x4
yéu cau td hop tac, hoP tac x4, lién hi€p hgp tic xa bao cdo theo quy dinh tai khoan
6 Piéu 7 Nghj dinh s6 295/2026/NDP-CP.

Trudng hop chua co tai khoan dinh danh dién tr dé thyc hién xéc thye dién
tir thi hé so ding ky td hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tic xa phai kém theo ban
sao thé Cin cudc hoac thé Cin cudc cong dan hodc hd chiéu hodc ho chibu nude
ngoai hodc cac gidy to 6 gia trj thay thé ho chiéu nuéce ngoai con hiéu lyc cua
ngudi iy quyen

Viéc trlen khai quy dinh vé xac thyc dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dyng, néng cap He thong thdng tin vé ding ky hop tac xd va dugc théng béo trén
Céng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.
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d) SO lwgng ho so”

01 b hd so,

d) Thoi han gidi quyét:

Trong théi han 01 ngay lam viéc.

¢) Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Pdi twong thye hién thia tuc hanh chinh:

T4 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop téc x4, ngudi dugce uy quyén ding ky
thanh 14p to hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.

h) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

* Dimng thuc hién thi: tuc ding ky 16 hop tdc, hop tée x4, lién hiép hop tdc xa

- Truémg hop dugce phép dl‘mg thuc hién TTHC:

Co quan ding ky kinh doanh cAp xd ra thong bdo du'ng thye hién thy tuc ddng

ky cho td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa va hiy hd so theo quy trinh trén
Hé thong théng tin ding ky hop tac xa.

- Trudmg hop tir chbi dimg thyc hién thu tuc:

Co quan ding ky kinh doanh cép x4 ra théng béo bing vin ban cho té hep
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Dimng thuc hién thi tuc gidi thé hop tdc xa, lién hiép hop tdc xi

Co quan dang ky kinh doanh cip x3 ding tai thong bao va nghj quyét vé viéc
huy bo nghi quyét giai thé trén Cng thong tin qudc gia v& ding ky doanh nghiép,
d6ng thoi khoi phuc tinh trang phap Iy cua hop tac x4, lién hi¢p hep tac x4, chi

nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé diing k¥
hop téc x4 va giri thong tin cho co quan thué.

i) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cy thé do Hoi ddng nhan dan cip tinh quyét dinh (cin cit quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguéi ndp hd so dang ky nop 1& phl dang ky kinh doanh tai thorl diém ndp
hd so. L€ phi dang ky kinh doanh ¢6 thé np truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so
& cép xa hoiic chuyen vao tai khodn clia co quan dédng ky kinh doanh cap xa hodc
thanh toan tryc tuyen théng qua chirc néng thanh toéan tryrc tuyen trén Cdng dich
vu cong quéc gia hodic bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luit. Lé phi
ding ky kinh doanh khong dugc hodn tra trong truong hop hop tac x4, lién hiép
hop tac x& khong dugc cap diing ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.
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- Viéc giai quyet c4c 16i giao dich phat sinh trong qua trinh sir dung dich vy
thanh toan truc tuyén dwoc thuc hién theo quy dijnh cta phap [udt vé giai quyet
thu tyc hanh chinh trén mdi trudng dién tir.

- Co quan déng ky kinh doanh clp xa ¢6 trach nhiém phdi ho’p véi th chirc
cung cap dich vy trung gian thanh toan hodc ngin hang thuong mal thye hign
viée ddi soat dix ligu thanh toan qua h¢ théng thanh toan tryc tuyen ciia Cong
dich vu cong qudc gia hoiic cia té chirc cung cdp dich vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 18 phi ding ky d6i véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luét Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu té khai:

- Péi véi dimg thyc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:
khéng co.

- Dbi véi dimg thye hién thu tyc déng ky t6 hop tac: Gidy dé nghj dimg thu'c
hién thu tuc ding ky td hop tac (MAu s6 19 Phy luc Il kém theo Thong tur sb
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin cé nhan trong thuc hién thit tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop da c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thi tue ding ky
td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thﬁng tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s dinh danh ca nhén, gidi tinh cia minh
va clia ca nhin c6 yéu cdu ké khai théng tin c4 nhan trong hé so ding ky td,hop
tac, hop tac xd, lién hi€p hep tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xéc so véi
cac thong tin dwgc lwu trit tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin c4 nhan dugc k& khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co s dir
litu qubc gia vé dan cu, ca nhan do co trach nhi¢m lién h¢ voi co quan quan ly
nha nude co thAm quyén dé hiéu chinh thong tin truéc khi thyc hién thi tuc ding
ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bing ban gidy, ngudi nop hé so diang ky
td hop tic, hop tac x3, lién hiép hop tac xd xuit trinh ciin cuéc cong din hoic thé
cén cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé
thure hi¢n thu tuc dang ky td hgp tac, dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

3. Truémg hop khéng c6 s6 dinh danh ca nhén thi hd so ding ky tb hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd yéu cdu ké khai thong tin c4 nhin cta ngudi
dai dién theo phap ludt cia hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t hop tac trong
trudng hop ngudi dai dién té hop tac 13 ca nhén hodc ngudi dai dién hgp phap cua
phap nhén trong trudmg hop ngudl dai dién td hop tac 12 L phap nhén phai kém theo
ban sao h§ chiéu hodic hd chiéu nudc ngoai hodc céc gidy tor ¢ gid trj thay thé hd
chiéu nude ngoai con hiu luc cia ¢4 nhén d6 theo quy dinh.
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4. Trudng hop viée két ndi gifta Co s¢ dir lidu vé dang ky hop téc xi véi Co
s& dit lidu qudc gia vé din cu bi gidn doan thi hd so ding k)'r to hop tac, hop tc
xa, lién hiép h(,rp tdc x4 phai kém theo ban sao cédn cudc cong dédn hoéc thé cén
cude hogc ho chiéu hogic hd chiéu nudc ngoai hodc céc gidy toy ¢ gié trj thay thé
hé chiéu nude ngoai con hidu e ciia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phap luét cla hqp tac x3, lién hi¢p hop téc x4, ngudi dimg dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t hop tac trong truong hop
ngudi dai dién td hop tac 14 ca nhén hodc nguoi dai dign hgp phép cia phap nhin
trong trudmg hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phép nhéan theo quy dinh.

* Hb so ding ky tb hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd duoc tiép nhin
vio Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xi khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tic x3 va Nghj dinh sb
295/2026/NDb-CP;

b) Tén té hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic xd da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so:
d) Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so diing ky t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tic xa trén moi trudng
di¢n tr phai bao dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy td va ndi dung céc gidy to d6 duge ké khai diy di theo
quy dinh nhw hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir hodc dit liéu dién tir ¢ da“iy du thdng tin theo quy dinh nhur hé so ding ky
bing ban gidy;

b) Céc théng tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky tb
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa phai duge nhip ddy du va chinh xac theo

cac thong tin trong ho so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién
thoai, thu di¢n tir ctia ngudi ndp hd so.

¢) C4 nhan ky tén trong hd so ding ky co thé sir dung chir ky sb dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin
ban giéy theo ché d6 anh mau. theo cc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Hb so ding ky td hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac x3 trén méi truomg
dién tir bao gbm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir hodc dit liéu dién tr
theo quy dinh phap Iuat. H6 so ding ky trén mdi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y
twong duong hd so ding ky bang ban gidy.
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e) Thoi han dé t6 hop téc, hop tac x4, lién h1¢p hgp tac x4 sira d6i, bd sung
hd so dang ky trén mdi truong d1¢n tr 12 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap x4 ra thong béo yéu cau sira d6i, b6 sung hd so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nh@n dugc hd so stra dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap X3
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Cac trudng hop khong dugc thuc hién thi tuc ding ky ta hop tac, hop tac
X, lién hiép hop téc x4 / tiép tuc dugc thue hién thi tuc ding ky tb hop tac, hgp
tac x4, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan diing ky kinh doanh cp xa tir chdi cép déng ky té hop tc, ding
ky hop tac x4, lién hiép hgp tic xa néu thudc mét trong cic truomg hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién h1¢p hgp téc x4 dd bi co quan déng ky kinh
doanh c4p x4 ra thong béo vé hanh vi vi pham clia t& hop tac, hop tac xa, lién hlcp
hop tac xa thude truomg hop thu hdi Gidy chu'ng nhén ding ky td ‘hop tac, Gidy
chimg nhén déng ky hqp tac x4 hoic di bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén
ding ky td hop tac, Gidy chimg nhén ding ky hop tac xa;

b) qu tac x4, lién hi¢p hop tdc x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ciia Pai hoi thanh vién; t hop tac dang trong qua trinh chim dut
hoat dong;

c) T4 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong tinh trang phap
1y “Khong hoat ddng tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop téc, ding ky hop tac x4, lién hiép hop thc x4 ddi v6i céc trudmg hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:

a) T6 hop tac, hqp tac xd, lién hi¢p hop téc xa dd c6 bién phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong béo vé hanh vi vi pham clia tb hop téc,
hop tac x4, lién hlep hop tac xi thude trudng hep thu hdi Gidy ching nhin ding
ky td hop tac, Glay chimg nhan déng ky hop tc xi va dugc co quan déng ky kinh
doanh cap xa chip nhén hoic d dwgc khéi phuc Gidy chimg nhan déng ky td hqp
tac, Gidy chirng nhén .dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan ding ky tb hop tac, Gidy chimg nhin ding ky hop tac x4;

b) To hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai dang ky thay d6i ndi dung
ding ky t6 hop tac, déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa d& phuc vu viéc chdm
dirt hoat dong t6 hop tac, giai thé hop téc x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh.
Trong truong hop nay, hd so ding ky thay doi phai keém theo vén ban giai trinh
cia to hop tac, hop tac x, lién hi¢p th tac xa vé Iy do ddng ky thay d6i va dugc
co quan ding ky kinh doanh cép x4 chap nhan;

c) T6 hop tac, hop tic xa, lién hiép hop téc x3 khong con trong tinh trang
phap ly “Khong hoat déng tai dia chi di dang ky”.
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3. Trudng hop Toa an, Co quan th1 hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé
Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B luat T4 tung hinh sy
yéu cdu bing vin ban vé& viéc to hgp tac, hop tic xa lién hiép hop tac xa khong
dugc thuc hién mot hodc mot sé thi tuc ding ky td hep tac, dﬁng ky hop tc x4,
lién hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cap xa tir chdi cap dang ky té
hop téc, ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x khi tb hqp tac, hop tac xd, lién
higp hqp tac x4 thyre hién tha tuc d6 cho dén khi ¢ ¥ klen chép thuan bang vin
ban cia cac td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tlep tuc thyre hién thu tuc
dang ky.

m) Can cir phap ly cia thit tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa ndm 2023,

- Nghj dinh s6 295/2026/NP-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tur s6 43/2025/TT-BTC.

18. Higu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky té hep tic, hep tac
xd, lién hi¢p hgp tdc xa, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dja diém kinh doanh
cita hop tic x4, lién higp hop tic xa (Ma hd so TTHC: 2.002648)

a) Trinh tu thuc hién:
* Trudng hgp ding ky trye tiép hodc qua dich vu buu chinh:

* Higu dinh, cdp nhat, bo sung thong tin déing ky 16 hop tdc, hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd

Tru(’mg hop td hop tac, hop tac x4, li€n hi€p hop tac xa phat hién ndi dung
trén Gidy chimg nhan déng ky t6 hop tac, Glay ching nhin dang ky hop tac xa
chua chmh xac 50 voi ni dung hd so ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac x4, tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& giri vén ban dé nghj hi¢u dinh
thong tin dén co quan dang ky kinh doanh tai B phan mét cira cap xa. Co quan
ding ky kinh doanh cip xi cép lai Gidy chirng nhin ding ky td hgp tic, Gidy
chimg nhin dang ky hqp tac xa trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin
duoc vin ban dé nghi néu théng tin néu tai vén ban dé nghj 1 chinh xAc.

Trudmg hop td hop tac, hop tac x4, li€n hi¢p hop tac xd phat hi¢n ndi dung
thong tin dang ky trong Co s¢ dit ligu vé déng ky hop tac xa bi thiéu hodc chua
chinh xac so véi hd so ding ky tb hop tac, Gidy chimg nhan déng ky hop tac x4,
Glay chimg nhén déng ky thué€ do qua trinh chuyén di dir liéu vao Co sé dir li¢u
vé dang ky hop tac x3, tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri vén ban dé
nghi bd sung, hiéu dinh dén co quan dang ky kinh doanh cdp xa. Kém theo van
ban dé ngh; bd sung, hiéu dinh phai c¢6 ban sao thong bdo thanh 1ap/thay d6i tb
hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4, Gidy chimg nh@n dang ky thué.
Trong thoi han 01 ngay 1am vigc ké tir ngay tiép nhan vin ban dé nghi hiéu dinh,
co quan dang ky kinh doanh cip x4 cé trich nhiém bd sung, hiéu dinh thdng tin
dang ky td hop tac, hop tac xd, lién hiép hqp tac xa trong Co s0 dit li¢u vé dang
ky hop tac xa.
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* Hiéu dinh, cdp nhdt, bé sung théng tin déing ky chi nhdnh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hgp tdc xd, lién hiép hop tdc xd

Viéc hiéu dinh, cdp nhét, bd sung thong tin trén Gidy chimg nhan dang ky
hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chiing nhan dang ky dia diém kinh
doanh thyc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

* Trwdong hgp ding ky trén moi treong dién tir:

1. Nguol nop hé so ding nhdp Céng dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh di¢n tr dé truy cap Hé thong théng
tin v& ding ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so thye hién thu tyc déng ky td hop tac
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
déng ky hgp tic x& nhu sau:

a) Trudéng hop nguoi ndp hé so 12 ngudi c6 thdm quyén ky vin ban d& nghj
ding ky t0 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa

Nguol ndp hd 50 k& khai thong tin trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa. i véi cac glay dé nghj hoic théng bio c6 ndi dung dugc ké khai trén He
thdng va chi yéu cau ngudi nop hé so ky thi ngum ngp hd so khong pha1 ky sb
hodc ky tryc tiép va tai [én H¢ thong théng tin vé ding ky hop tac xd. Ddi véi cac
gidy t& khéc trong thanh phén hd s0 dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam céc gidy t& nay duoc ky 6 hodc ky truc ti€p theo quy dinh, dugc the hién
dudi dang van ban dién tir va tai cac glay to-nay lén Hé thdng thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Péi véi cac glay dé nghi hoic thong bao 6 ndi dung dugce ké khai trén H¢
théng thong tin vé déng ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac
trong thanh phin hé sa déang ky theo quy dinh, ngudi np hd so phai bao dam céc
gidy to nay dugc ky sé hodc ky truc ti€p theo quy dinh, duorc thé hién dudi dang
vin ban dién tir va tai céc gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ddng ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thuc hign xac thyc dién
ti theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hé so, ngudi ndp hd
so s& nhan duge gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua dién tu

b) Trudmg hop ngudi np hé so 13 ngudi duge Gy quyén thye hién tha tuc
déng ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai théng tin va tai cac gidy to trong thanh phén ho SO
dang ky theo quy d;nh 1én Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa. Cic gidy to
nay phai duoc ky sb hodc ky truc tlep theo quy dinh va duge thé hién dudi dang
van ban dién tir.

Ngudi ndp hé so thanh toan phi, 16 phi (néu co) va thyc hle;n xac thye dign
tur theo quy dinh de ndp hé so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién ti.

2. Cac thong tin dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hlep hgp tac xa trén Hé
théng thong tin vé ding ky hop téc xa dugc truyén sang Hé thong ing dung ding
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ky thué dé phéi hop, trao ddi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép xi
va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cdp xa xem xét tinh hop 1¢ cta hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho td hop tac hgp tac x4, [ién hi¢p hop tac xa theo quy
dinh tai Luat qu tdc xa va Ngh1 djnh sb 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp hd so dﬁng
nhap vao H¢ thong théng tin vé ding ky hop tic x4 dé nhan thong tin phan hdi vé
két qua xir Iy hd so.

b) Cach thire thye hién:

H6 so ding ky dwoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thic sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cdng qudc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia

¢) Thanh phin hé so:

* Hd s0 bao gbm:

* Higu dinh, cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky 16 hop tic, hop tic xa,
lién hiép hop tdac xa:

- anc’mg hop t6 hop tac, hqp tac x, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung
trén Glay chimg nhan dang ky t0 hop tac, Glay chimg nhan dang ky hop tac xa

chua chinh x4c so véi ndi dung hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xi, lién hiép hop
tac xa:

(1) Vén ban dé nghi hi¢u dinh théng tin.

- Trudng hop td hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung
thdng tin déng ky trong Co s¢ du' liéu vé ding ky hop tac xa bj thidu hodc chua
chinh xéc so véi hé so diing ky td hqp tac, Gidy chimg nhan dang ky hqp tac x4,
Glay chirmg nhan ding ky thué do qué trinh chuyén di dit liéu vao Co s¢ dif liéu
vé ddng ky hop tac xa:

(1)-Vin ban & nghi bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay dbi td hop tic, Gidy chimg nhan ding
ky hop tac xa;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan diing ky thué.

* Higu dinh, cip nhit, bo sung thong tin ding ky chi nhdnh, vin phong
dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tac xd, lién higp hop tdac xa:

Ho so theo quy dinh tai cac khoan 1, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP, cy thé:

- Truong hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy
chimg nhan déng ky hoat ddng chi nhanh, vin phong dai di¢n, Glay chimg nhén
dang ky dia diém kinh doanh chwa chinh xdc so véi ndi dung hd so diing ky hoat
dong chi nhanh, viin phong dai dién, dja diém kinh doanh:
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(1) Vin ban d& nghi hiéu dinh thong tin.

- Trudng hop hop tac xa, hen hiép hop tac xa phat hlcn ndi dung thong tin
dang ky trong Co s¢ dif ligu vé ding k¥ hop téc x3 bi thiéu hoiic chua chinh x4c
so voi Gidy chimg nhén déng ky hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, Glay
ching nhén déng ky dia diém kinh doanh, Glay chimg nhédn déng ky thué do qua
trinh chuyén déi dit 1iéu vao Co s& dit lidu vé dang ky hgp tac xa:

(1) Vin ban dé nghj bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Giéy chimg nhén ddng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.

Luu y:

Co quan ding ky kinh doanh ¢4p x4 khai théc, sir dung thong tin di c6 trong
cdc co s& dit liéu dé thay thé va khong yéu ciu ca nhén, té chirc thyc hién tha tuc
ding ky to hqp tac, hop tac xa, lién hiép hqp tac xd ndp ban sao Gléy chung nhan
ding ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Glay chimg nhén dang ky dau tu; ban sao
van ban cua co quan diang ky déu tu chdp thuan vé vigc gop vén, mua cd phén,
mua phan von gop ctia nha dau tr nudc ngoai, tb chire kinh té c6 vbn ddu tir nude
ngoai; ban sao quyét djnh ciia Toa a'm da c6 hi¢u lyc phap luat; ban sao phan quyét
cua Trong tai co hieu lye va cic gidy to khic trong thanh phan hd so giai quyét
thi tuc ding ky té hop tac, hgp tac xa, li€n hiép hop tac xa quy dinh tai Luit Ho'p
tdc x4 va Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP.

Trudng hop khdng khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xa yeu cauca
nhan, td chirc bd sung ban sao cac gidy tor néu trén trong truong hop ho SO quy
dinh tai Luét Hop tac xa& va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai
quyét tha tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xd theo
quy dinh; C4 nhén, td chirc thuc hién cdp nhit, diéu chinh théng tin trong cic co
sO dif liéu theo quy dinh cia phap luit.

Viée khal thac, sir dung thong tin da cd trong céc co s¢ dit ligu dé thay thé thanh
phan hé so ding ky td hop téac, hop tac xa lién hiép hop tac x4 trén co s¢ két ndi,

chia sé thong tin gilra Co 80 dit ligu vé ding ky horp tdc X va céc co so dir ligu
khéac thire hi€n theo théng bao trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop déng ky trén méi trudng dién ti:

Hb so ding ky hop tdc x4, lién hip hop tdc xa trén mdi truong dién t bao
gbm céc gidy to theo quy dmh tai Luit Hop tac xd ndm 2023 va Nghj dinh s6
295/2026/ND-CP dugc thé hign duéi dang vin ban dién tir. HY so ding ky tren
méi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong dwong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudmg hep iy quyén thyc hién thu tuc:
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1. Ngudi dugce uy quyen déng ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tic xa.
Vige iy quyén lai ¢é thyc hién thu tyc ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hi¢p hop
tac xd thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy.

2. Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai van ban
de nghi ding ky 16 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tdc xa co thé tty quyén cho
td chire, ca nhan khac thyc hién thu tyc ding ky té hop tac, ding ky hop tac x,
lién hiép hop tac xd nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho c4 nhan thue hién thu tyc déng ky td hop tac,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x3, kém theo hd so phai ¢6 van ban uy quyén
cho ¢4 nhan thyc hién thil tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac
xd, lién hiép hop tac x4. Vin ban uy quyén ndy khdng bat budc phai cong chimng,
ching thurc,

b) Trudémg hop Uy quyén cho td chirc thuc hi¢n thu tyc déng ky td hop tac,
dang ky hep tac x, lién hifp hqp tac x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao
hgp déng cung cép dich vy voi td chirc 1am djch vu, glay gidi thiéu hodc van ban
phén c6ng nhiém vy cta td chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién
quan dén ding ky té hop tac, ding ky hop tic x4, lién hiép hop téc xa.

3. Trudmg hop thuc hién thi tuc ding ky tb hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa qua djch vu buu chinh cong ich, khi thyc hién tha tuc, nhéan vién
buru chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung \rng
dich vy buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhén cua nhéan vién buu chinh
va ngudi c6 thim quyén ky vin ban d& nghi ding ky.

4, Truomg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh céng ich thyc hi¢n thi tuc dang ky td hop tic, dang ky hop tac xa
lién hi¢p hop tac x4 thi viéc iy quyén thyre hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
12 Nghj dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi iy quyén va ngudi duge Gy quyén thye hién thi tuc ding ky td hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 chju trach nhiém truéc phap luat vé
tinh hop phap, trung thyc va chinh xac cta viéc iy quyén.

6. Ngudi Gy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap ludt vé xé4c thyc
va dinh danh dién tir khi thyc hién thu tyc déng ky thanh lap td hep tac, hop tc
x4, lién hiép hop tac xd; ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luat cia hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; théng bao thay dbi thong tin vé thanh vién chinh thic,
thanh vién lién két gop von 14 t§ chirc kinh té ¢6 vén du tu nude ngoai, c4 nhan
1a nha du tu nudce ngoal cua hgp tac x4, lién hiép hop tic xa; ding ky thay d6i
thanh vién td hop tac dé dugc cdp dang ky tb hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.
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Trudng hop viée xdc thyc dién tir bj gidn doan thi ngudi vy quyén thue hién
viéc xé4c thuc dién tr sau khi dugc cdp ding ky td hop tac, ding k¥ hop tac x4,
lién hi€p hop tac xi. Trudng hgp nguoi iy quyen khong xac nhin hodc xac nhén
khong Uy quyén thuc hién thi tuc diing ky sau khi duge cép ding ky td hop tac,
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 thi co quan diing ky kinh doanh cép xa
yéu géu td hop tac, hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa bdo cao theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. _

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir @€ thyc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky t6 hp tac, hgp tac x4, lién hi§p hgp tac xa phai kém theo ban
sao thé Céin cude hoic thé Cin cude cong dén hodc hd chiéu hodc hd chiéu nuéc
ngoai hodc cac gidy to ¢o gia tri thay the hj chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cla
nguoi oy quyen. ]

Vige trien khai quy dinh vé xéc thyc dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dung, néng cép Hé thong thong tin v€ dang ky hop tac xa va duge thdng bao trén
Cdng thong tin qudc gia vé diing ky doanh nghiép.

d) $6 lwgng hd so:

01 b hé so.

d) Théi han giai quyét:

Trong théi han 01 ngay lam viée ké tir ngday nhéin dugc hé so hop 1¢.

e) Co’ quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan diing ky kinh doanh c4p xa.

g) Poi twong thue hién thi tuc hianh chinh:

Té hop tac, hop téc x3, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

* Higu dinh, cdp nhdt, b6 sung thong tin ding ky t6 hop tdc, hop tde xd, lién
hiép hop tac xa:

- Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap lai Gidy ching nhin ding ky t6
hop tc, Gidy chimg nhin ding ky hop tic x4 trong trudng hop hop tic x3, lién
hiép hop tic xa phat hién ndi dung trén Gidy chimg nhan ding k¥ hop tic xa chua
chinh xac so v&i ndi dung hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Co quan ding ky kinh doanh cép x3 bd sung, hiéu dinh ndi dung thong tin
ding ky t hop tac, hop tac x3, 1ién higp hep tac xi trong Co so dir ligu vé ding
ky hgp tac xa trong Co s& dir liéu vé ding ky hop tac xa trong trudng hop hop tac
xd, lién hi¢p hop tac xa phat hién ndi dung thong tin ddng ky trong Co s& dir ligu
v€ dang ky hop téc xa bi thiéu hodc chura chinh xéc so voi Giéy,chfrpg nhén déing
ky hop tac xa, Giay chimg nhén dang ky thué do qua trinh chuyén doi dir liéu vao
Co s dit liéu vé diing ky hop téc x4, hop téc xa.
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* Higu dinh, cdp nhdt, bd sung thong tin diing ky chi nhénh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hop tdc xd, lién higp hop tdc xa:

- Co quan diing ky kinh doanh c4p xa cdp lai Gidy ching nhén ding ky hoat
dong chi nhéanh, viin phdng dai dién, Gidy ching nhéan ding ky dja diém kinh
doanh trong trudng hop hop tac x4, lién higp hop tdc xa phat hién ndi dung trén
Gidy chimg nhén déng ky hoat ddng chi nhanh, van phcng dai dién, Glay chimg
nhin ¢ing ky dija diém kinh doanh chwa chinh xéc so véi néi dung hd so ding ky
chi nhanh, viin phong dai dién, dja diém kinh doanh.

- Co quan ding ky kinh doanh cap xa bd sung, hiéu dinh théng tin dang ky
chi nhanh, van phong dai dlcn dia diém kinh doanh cuia hop tic x4, lién hiép hep
tac x& trong Co s& dit liéu vé diing ky hop tac x4 trong truomg hop hop téc xd, lién
hiép hop tac xa phét hién ndi dung thong tin déng ky trong Co s& dit ligu vé ding
ky hop tac xd bi thiéu hoic chwa chinh xac s0 voi Gidy chimg nhin dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dle;n Gidy chung nhén déng ky dia diém kinh
doanh, Glay chimg nhén ding ky thué do qua trinh chuyén d6i dit lidu vao Co 5o
dit liéu vé€ dang ky hop tac xa; hop tac xa.

i) L€ phi:

- Mtc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cip tinh quyét dinh (cin cit quy
dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 16 phl déng ky kinh doanh tai thcn dlem nop
hé so. L§ phi déng ky kinh doanh ¢6 the nfp tryre tiép tai bo phan tiép nhan hé so
& cAp x3 hoic chuyen vao tai khoan cua co quan ding ky kinh doanh cap x4 hoic
thanh toéan tryc tuyen thong qua chirc néng thanh toan tryc tuyén trén Cong dich
vu cdng qubc gia hodc bang cach thirc khéc theo quy dinh ciia phép ludt. Lé phi
ding ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hep hop tac x4, lién hiép
hop téc x4 khong dwogc cp dang ky.

2. Tién str dung dich vu thanh toén tryc tuyén khéng duge tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyet céc 16i giao dich phat sinh trong qua trinh sir dung dich Vi
thanh toan tryc tuyén dugc thuc hién theo quy djnh cia phap ludt vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi tru'ong dién tir.

- Co quan ding ky kinh doanh cép x3 c6 trach nhiém phéi hqp v6i td chirc cung
cép dich vu trung gian thanh to4n hoic ngan hang thwon ong mai thyc hién vi¢c doi
soat dir li¢u thanh todn qua hé théng thanh toédn truc tuyen ctia Cdng dich vy
cong qudc gia hoidc cua td chirc cung cap dich vu trung gian thanh toan.

- Khéng thu 18 phi diing ky déi voi td hep tac theo quy dinh tai khoan 2 Didu
22 Luét Hop tac x3 2023,
k) Tén mau don, miu t& khai:

- Hiéu dinh, c4p nhat, bd sung thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4, chi nhanh, viin phong dai dién, dja diém kinh doanh cia hop tac x3, lién
hiép hop tac xa:
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Khdng c6 biéu miu
- Hiéu dinh, cép nhat, bd sung thong tin diing ky td hop tac:

Gidy dé nghij ding ky thay d6i n6i dung ding ky tb hop tac (Mau sé 15 Phu
luc I kém theo Thong tur s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, didu ki¢én thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

1. Trudng hop da co s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thi tuc dang ky
t hop tac, ding ky hop tac x4, lién higp hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s dinh danh cd nhan, gidi tinh cua mmh
va clia ¢4 nhin ¢6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhén trong hé so ding ky t& hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thdong tin ké khai phai chinh xac so vadi
cac thong tin duoc luu trir tai Co sé dit ligu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin ca nhan duqc ké khai co sai khac so vai théng tin duogce Iuu trit tai Co so dir
lidu quéc gia vé dan cu, ¢d nhén do6 co trdch nhi¢m lién hé vdi co quan quén ly
nha nudce co thdm quyen @& hiéu chinh théng tin trude khi thyre hién tha tyc ding
ky t hop téc, ding ky hop tic xd, lién hiép hop tc xa.

2. Trudmg hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& xut trinh ¢iin cude cong dan hodc the
cin cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé
thue hién tha tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac xd, lién hiép hop tic x4.

3. Trudng hop khong o sd dinh danh cé nhén thi hd so ding ky td hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 c6 yéu ciu ké khai thong tin c nhan cia ngudi
dai dién theo phép luét cua hep tac x4, lién hi¢p hop tac x4, nguoi dimg dau chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hgp tac trong
truong hop ngudi dai dién to hqp tac 1a ca nhén hodc ngudi dai di¢n hop phap cua
phap nhan trong truong hop nguoi dai dién td hop tac la L phép nhan phéi kém theo
ban sao hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc céc gidy t& c6 gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hidu lye cua ca nhin dé theo quy dinh.

4. Trucmg hqp v1¢c két nbi giita Co s& dir liéu vé ding ky hop tac xd voi Co
s& dir lieu qubc gia vé din cu bj gian doan thi hd so ding ky td hop tac, hop tac
x4, 1ién hiép hgp tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé cin
cude hodic hd chiéu hodc hd chiéu nude ngoal hodc cac glay to co gia trj thay thé
hé chidu nude ngoai con hidu lyc cia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dign
theo phap lut cua hop tac x4, lién hiép hop tac x&, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kmh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién 5 hop téc la ca nhan hodc ngudi dai dign hop phap cua phdp nhén
trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 13 phap nhén theo quy dinh.

5. H6 so ding ky tb hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd duoc tiép nhan
vao Hé thdng thong tin vé diing ky hop tac xd khi c6. da cac diéu kién sau day:
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a) Co du gidy td theo quy dinh tai Lust Hop tdc x3 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén t& hop tac, hop téc x4, lién hiép hep tic xd di duge dién vao gidy dé
nghij déng ky;

¢) C6 s6 dién thoai ciia ngudi ndp hd so; )
d) ba ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trir trudmg hop duge mién 1€ phi dang ky
kinh doanh theo quy dinh.

m) Cin cit phip ly ciia thi tuc hanh chinh:

-~ Luét Hop tac x4 nam 2023;

- Nghj dinh s6 295/2026/NP-CP;

- Thong tur s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tur s6 43/2025/TT-BTC.

19. Diang ky hoat dong chi nhanh, vin phéng dai dién, thong bdo dia
diém kinh doanh; Théng bso 1ap chi nhz’mh viin phong dai di¢n & nwéc ngoai
ciia hop tac xd, licn hi¢p hop tic xa (Mi hd so TTHC: 2.002123)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwdmg hgp diing ky truc tiép hodc qua djch vy buu chinh:

- Ding ky hoat dpng chi nhdnh, vin phong dai dién, thong bdo dja diém
kinh doanh cua hop tac xt'i, lién hi¢p hop tdc xa

1. trong thai han 10 ngay ké tir ngay quyet dinh 1dp chi nhanh, van phong dai
di¢n, hep tac xa, li€n hiép hep tac xa nfp hé so ding ky hoat dong chi nhanh van
phong dai dién den co quan dang ky kinh doanh tai by phdn mot cira cap x4, hd
s0 bao gdm cac gidy t& sau day:

a) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién;

b) Bén sao hodc ban chinh quyet dinh cda hdi dong quén tri (d01 v6i td chirc
quan tri day du) hodc nghj quyét cua dai hoi thanh vién (d6i véi td chire quan tri
rit gon) vé viéc thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién.

2. Hop tac x4, lién hiép hop téc xa cé thé lap dia diém kinh doanh tai dja chi
khac nm dat try s¢ chinh hodc dat chi nhanh. hd so thong béo dia diém kinh doanh
bao gdm thong bao 14p dia diém kinh doanh.

3. Sau khi nhén duge hd so ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
thong bao d1a diém kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cép xa kiém tra tinh
hop 18 cta hd so. trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce hd so, co
quan diang ky kinh doanh cap x3 cap gidy chimg nhin déng ky hoat dong chi
nhanh, véan phong dai di¢n, gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh trong
truedng hop hd so hop 1¢; truong hop hd so chura hop 1€ hodc tén chi nhanh, vin
phong dai dién, dia ¢iém kinh doanh yéu ciu dang ky khong dung theo quy dinh
hodc théng tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhit, co quan ding ky
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kinh doanh ¢dp x théng béo bing vin ban ndi dung cin sira dbi, bd sung cho
ngudi ndp ho so.

- Thong bdo Igp chi nhdanh, vin phong dai di¢n & nwoc ngodi cita hop tic
xd, lién hiép hop tdc xi

Trudmg hop hop tac x4, lién hiép hep tac xd théng bao 1ap chi nhanh, vin
phong dai dién & nude ngoai dén co quan dang ky kinh doanh, co quan dang ky
kinh doanh cdp x& cép nhét thdng tin vé chi nhanh, van phong dai dién cia hop tic

xd, lién hi¢p horp tac x4 trong Co s¢ dix hf;u vé dang ky hop tic xa trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so théng bao.

* Truwdmg hep ding ky trén méi truéng dién tir:

1. Nguot nop hd so ding nhip Cdng dich vu cong qudc g1a hodc Ung dung
dinh danh quéc gia bing tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap H¢ thong thong
tin vé déing ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so thyc hién tha tyc dang ky t6 hop tac,
ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa theo quy trinh trén Hé théng thdng tin vé
dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Trudng hop ngudi ndp hd so 13 ngudi c6 thdm quyén ky vin ban d¢& nghi
dang ky t8 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xi

Nguort ndp hd s0 ké khai thong tin trén H¢ thong thong tin vé& ding ky hop
tac x4. Pbi véi cac glay dé ngh; hodc théng bao co6 ndi dung dwgc ké khai trén H¢
théng va chi yeu ciu ngudi ndp hd so ky thi ngudi ndp ho so khdng phai ky s0
hodc ky truc tiép va tai 1én H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Dbi vdi cac
gidy t& khac trong thanh phin hd S0 dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bdo dam cac gidy to nay dugc ky sb hodc ky truc tiep theo quy dinh, dugc the hién
dudi dang vin ban dién tir va tai cdc gidy t& nay 1én Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa.

i vai cac glay dé nghi hodc thong béo co nol dung dugc ké kha1 trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tic xd yéu ciu nhiéu ngudi ky va gidy t& khac
trong thanh phin hd sa déng ky theo quy dinh, ngudi ndp hé sor phai bdo dam céc
gidy to nay duoc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir va tai cic gidy t& nay 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi nép hd so thanh toan phi, 18 phi (néu co) va thye hién xéc thyc dign
tr theo quy dinh de nop ho so. Sau khi hoan thanh viée giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir.

b) Tru'(‘mg hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duge Gy quyén thye hién thu tuc
ding ky t6 hop tac, ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai thdng tin va tai cac gidy to trong thanh phin ho SO
dang ky theo quy dinh 1€n H¢ thdng théng tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to
ndy phai duge ky s6 hodic ky trc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tur.
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Ngudi ndp hé so thanh toan phi, 18 phi (néu co) va thuc hién xéc thuc dién
tir theo quy dinh de nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi nop hd
so s& nhan duoc gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua dién tr.

2. Céc thong tin dang ky td hop tac, hop téc x3, lién hi€p hop téc xa trén HE
thong thong tin v€ dang ky hop tic xa duge truyén sang Hé théng tng dung ding
ky thué dé ph01 hop, trao ddi théng tin giita co quan dang ky kinh doanh cép x3
va co quan thué.

3.Co quan déng ky kinh doanh cép xd xem xét tinh hop 1é cta hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho td hop tac, , hop tac x&, 1ién hi€p hop tac xi theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd va Nghj dinh 56 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp hé so dang
nhgp vao H¢ thong thong tin vé diang ky hop tac x& dé nhén thong tin phan hdi vé
két qua xtr 1y hd so.

b) Cach thirc thyc hién:

HG so ding ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong qudc gia hodic Ung dung dinh danh quéc gia
¢) Thanh phin hoé so:

* Ddng ky hoat dpng chi nhanh, vin phong dai dién, thong béo dia diém kinh
doanh cua hop tdc xd, lién hiép hop tdc x4:

- Truong hop déng ky hoat dng chi nhanh, van phong dai dién:

a) Thong béo thanh lap chi nhanh, vdn phong dai dién;

b) Ban sao hodc ban chinh quyet dinh cta Hoi dong quan tri (601 voi té chire
quan tri day du) hodc nghi quyét cia Pai hdi thanh vién (d6i véi td chitc quan tri
rit gon) vé vige thanh 1dp chi nhanh, van phong dai dién.

- Truémg hop théng bao dia diém kinh doanh:

(i) Thong bao 1ap dia diém kinh doanh.

* Ho so théng bdo Idp chi nhdnh, van phong dai dién o6 nudce ngoai cua hop
tdc xd, lién hiép hop tac xd:

(1) Thong bdo vé viéc 1ap chi nhanh, viin phong dai dién & nude ngoai;

(2) Ban sao gify ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién hojdc gidy to 6 gia tri phap 1y twong duong.

* Truomg hop dang ky trén méi trudmg dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén modi truorng di¢n tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac x3 ndm 2023 va Nghi dinh sb

295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. Hb so ding ky tren
moi trudng dién tir c6 gia tri phap ly twong duong ho so ding ky bing ban gidy.
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* Truémg hop iy quyén thye hién thu tuc:

1. Nguoi dugce iy quyén ding ky thanh 1dp hop téc x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé dan su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, c4 nhin ky tén tai vdn ban
de nghj déng ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd thé ty quyén cho
td chirc, c nhén khac thuc hién thit tuc diing ky t§ hop tac, ding ky hop tic x3,
1ién hi¢p hegp tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho ca nhén thyc hlen thu tuc ding ky td hop tac,
ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 van ban uy quyén
cho cd nhén thye hién thu tuc lién quan den ding ky t6 hop tac, déng ky hop téc
x3, lién hiép hop téc xd. Vin ban Gy quyén nay khdng bat budc phai céng chimg,
ching thyc;

b) Truomg hop iy quyén cho 6 chirc thuc hién thu tuc dang ky to hop téc,
ding ky hop tac x4, lién hiép hqp tac x4, kém theo hd so déng ky phai ¢ ban sao
hop déng cung cép dich vy voi td chirc 1am djch vu, glay gidi thidu hodc vin ban
phén cong nhi¢m vy cia td chirc do cho ¢4 nhan truc tlep thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky tb hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thyc hién thit tuc ding ky tb hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd qua dich vy buu chinh cong ich, khi thuc hién thi tuc, nhdn vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg
dich vy buu chinh cdng ich phat hanh cé chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh
vi ngudi co thdm quyén ky van ban dé nghj ding ky.

4. Trudmg hop tty quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky td hop tac, déng ky hop tac x&,
lién hiép hop téc xa thi viéc y quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi iy quyén va ngudi dugce ity quyén thuc hién thi tuc dang ky té horp
tac, dang ky hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa chiu trach nhlf;m trude phap ludt vé
tinh hop phdp, trung thuc va chinh x4c cia viéc ity quyén.

6. Ngudi ty quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap lut vé x4c thuc
va dinh danh dién tir khi thuc hién thi tuc dang ky thanh 13p td hop tac, hgp tc
xd, lién hiép hop tac x&; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phép ludt cia hop
tac xd, lién hiép hop téc xi; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién chinh thirc,
thanh vién lién két gop vdn 14 td chire kinh té ¢6 vén déu tu nuéc ngodi, c4 nhan
1a nha dau t nudc ngodi clia hop tac x4, lién hiép hop tic xd; ding ky thay ddi
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thanh vién 5 hop tac dé duge cip dang ky td hgp tac, ding ky hgp tic x4, lién
hiép hop tac xa.

Trudng hop viée xac thure dién tir bj gian doan thi nguoi iy quyén thyc hién
viéc xdc thuc dién tir sau khi dugc cdp ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4,
li€n hi¢p hop tac x&. Truong hep ngudt Uy quyen khdng xac nhan hodc xac nhan
khéng Gy quyén thuc hién thi tuc ding ky sau khi duoc cip dang ky td hqp tac,
dang ky hqp tac x4, lién hiép hop téc xi thi co quan ding ky kinh doanh cdp xi
yéu ciu té hop tac, hqp tac x4, lién hi€p hop tac xd bao cdo theo quy dinh tai khoan
6 Piéu 7 Nghi dinh s6 295/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir @& thyc hién xéc thuc dién
tix thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hep tac xi phai kém theo ban
sao thé Cin cudc hoac thé Cian cudc cong déan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy t& c6 gia tri thay thé hd chiéu nuée ngoai con hiéu lyc cua
ngudi iy quyen

Viéc tnen khai quy dinh vé xéc thuc dién tr thyc hién theo ké hoach xay
dung, néng cép Hé thong thong tin vé dang ky hop tic xa va dugce thong béo trén
Cbng thong tin quic gia vé ding ky doanh nghiép.

d) S6 Iwgng ho so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duge ty quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

h) Két qua thue hién thi tyc hanh chinh:

* Thong bdo ldp chi nhdnh, van phong dai dién o nwde ngoai cua hop tdac
xd, lién hiép hop tdc xa

- Trudng hop ding ky hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién: Gidy ching
nhén dang ky hoat dgng chi nhanh, vin phong dai dién.

- Trudng hop thong bio dia diém kinh doanh: Gidy chimng nhén diing ky dia
diém kinh doanh.

¥ Thong bdo Idp chi nhanh, vin phong dai dién ¢ nudc ngodi cua hop tdc
xd, lién hiép hop tac xd

Co quan ding ky kinh doanh cdp x céip nhat théng tin vé& chi nhanh, van
phong dai di¢n cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xd trong Co s& dir lidu vé ding
ky hop tac xa.

i) Lé phi:
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- Mic 1€ phi cy thé do Hoi dbng nhan dén cép tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nQp 1€ phl déng ky kinh doanh tai thcn diém nop
hd s0. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan hé so
& cdp x4 hojc chuyen vao tai khoan cua co quan déng ky kinh doanh cap xd hodc
thanh toén tryc tuyen théng qua chirc néng thanh toan tryc tuyen trén Cong dich
vu cong qudc gia hodc bang cach thic khéc theo quy dijnh cta phap luét. L¢ phi
déng ky kinh doanh khdng dwgc hoan tra trong trudng hop hop tic x4, lién higp
hop tac xa khong duoc cip ding ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong duge tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyet cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh sir dung dich vu
thanh toén true tuyén dugc thuc hién theo quy dinh ciia phap ludt vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén moéi truorng dién tir.

- Cor quan ding ky kinh doanh cdp xa c6 trach nhiém phdi horp vai td chirc cun
cdp dich vy trung gian thanh toan hodc ngan hang thuorng mai thyc hién viéc do6i
soat dir 11¢u thanh toan qua h¢ thong thanh toan tryc tuyen ctia Cong dich vu
cong québc gia hodc cua td chirc cung cép dich vy trung gian thanh toén.

- Khéng thu 1 phi diing ky dbi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
22 Luét Hop tac xd 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

* Thong bdo Idp chi nhdnh, vdn phong dai dién ¢ nwdce ngoai cua hop.tdc
xd, lién hiép hop tdc xa:

Glay dé nghi dﬁng ky hoat déng chi nhanh/van phong dai dién/ Thong bao

dia diém kinh doanh ctia hop téc x (MAu s6 5 Phy luc II kém theo Théng tur sb
43/2025/TT-BTC).

* Thong bdo ldp chi nhanh, vdn phong dai dién ¢ nudc ngodi cua hop tdc
xd, lién hiép hop tac xa:

Thong bio vé vigc thanh lap chi nhanh/vén phong dai di¢n cua hop tac xa &
nudc ngoai (Mau s06 6 Phu luc II kém theo Théng tur s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

* K¢ khai thong tin c4 nhéin trong thyc hién thu tuc dang ky hep tac x3, lién
hiép hop tac xa

1. Trudng hop da céd s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thye hién tha tyc dang ky
td hop tic, ding ky hop tac x, lién hiép hop tac xa ke khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s& dinh danh ca nhan gidi tinh cua minh.
va clia c4 nhén c6 yéu cdu ké khai théng tin ca nhén trong hd so ding ky té hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vai
c4c thong tin durgce huu trir tai Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin ca nhan dugc ké khai co sai khac so voi thong tin dugce liu trit tai Co s& dir
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liu quéc gia ve dén cu, ca nhan do6 co6 trach nhiém lién hé vdi co quan quan ly
nha nuorc c6 thdm quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thye hién tha tuc ding
ky tb hop tac, ding ky hop tic xd, lién hiép hop tac xa.

2. Trromg hop ndp hé so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
t& hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac xi xuét trinh cin cudc cong dén hoic thé
cdn cudc hodc sir dung tai khoén dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé
thue hién thi tuc ding ky t& hop téc, ding ky hop tic x3, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hgp khong c6 sb dinh danh ¢4 nhén thi hd so ding ky td hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tic xi cé yéu clu ké khai thong tin ca nhan cia nguoi
dai dién theo phdp ludt cia hop tdc x3, lién hiép hop tic x&, ngudi dimg dau chi
nhdnh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién td hop tac trong
tnuong hop ngudi dai dién td hop téc 1a ca nhén hodc ngudi dai dién hop phap cua
phdp nhén trong trudng hop ngudi dai dign td hop tc 14 phap nhén phai kém theo
ban sao hd chiéu hodic h§ chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé hd
chiéu mrée ngoai con hidu luc cua ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

4. Trudng hqp v1¢c két nbi giita Co so dir lidu vé ding ky hop tac xa véi Co

s& dit liéu qudc gia vé dan cur bj gian doan thi hd so dang ky t& hop tac, hop tac

x3, lién hi€p hgp tac xa phai kém theo ban sao cin cude cong dan hodc thé cin
cude hodc hd chiéu hodc ho chiéu nudce ngoal hoiic céc gidy to c6 gia trj thay thé
ho chiéu nude ngoal con hiéu Iyc cla ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai di¢n
theo phap luét cia hop tac x4, lién higp hop tac xd, ngudi dimg dau chi nhanh, véan
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngui dai dién t hop tac trong trudng hep
ngudi dai dién t hop tac 1a ca nhén hodc nguoi dai dién hep phap cua phap nhén
trong truémg hop ngudi dai dién t6 hep tic 1a phap nhan theo quy dinh.

* Hb so ding ky tb horp téc, hop tic x4, lién hiép hop tic xa dugc tiép nhin
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi co di cac didu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép hep tac xa di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

¢) Co sb dién thoai cia ngudi ngp hé so;
d) b3 ndp 1€ phi dang ky kinh doanh, trir treémg hgp duoc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* HS so dang ky td hop tac, hop téc x4, lién higp hop tic xa trén mdi trudng
dién tir phii bao dam céac yéu cau sau:

a) C6 ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban

- . .
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dién tir hodc dit liéu dién tir c6 ddy du théng tin theo quy dinh nhu hd so ding ky
bang ban giay;

b) Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky tb
hqp tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& phai duqc nhap diy du va chinh xéc theo

cac théng tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong do6 c6 théng tin vé s§ dién
thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so.

¢) Cé nhén ky tén trong hd so ding ky ¢ thé sir dung chir ky sb dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hoic ky tryc tiép trén viin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

~ d) Hb so ding ky td hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong
dién tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luit Hep tac xa va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir hodc dif liéu dién tir
theo quy dinh phap luat. H6 so dang ky trén moi trurdng dién tir ¢6 gia tri phap 1y
twong dwong hd so ding ky bang ban gidy.

e)Thoi han dé t6 hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung
hé so dang ky trén moi tnrong dign tir 1 60 ngay ké tir ngay co quan déng ky kinh
doanh cdp x4 ra thong béo yéu ciu sira ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu tren
néu khéng nhén dugc hé so stra dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép xa
s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop téc xa.

* Cac truong hop khong dugc thyc hién thad tuc dang ky td hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa / ti€p tuc dugce thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan ding ky kinh doanh cp xa tir chéi cép déng ky t6 hop tic, ding
ky hop téc x&, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop téc x4, lién hlep hop tac x3 dd bi co quan dang ky kinh
doanh cp x4 ra thong béo vé hanh vi vi pham cta t hop tac, hop tac x4, lién higp
hop tac xa thudc trudmg hop thu hdi Gidy ching nhén dang ky td ‘hop tac, Gidy
chimg nhén déng ky hop tac xa hodic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan
ding ky tb hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tic xa;

_b) Hop tdc x4, li€n hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ciia Dai hoi thanh vién; td hop tac dang trong qué trinh chim dut
hoat dong;

¢) T4 hop tac, hop téc x3, lién hi€p hgp tic xa dang trong tinh trang phap
ly “Khoéng hoat dong tai dia chi dd dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cép xi tiép tuc gidi quyét thu tuc ding ky td
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xd dbi vai cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:
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a) T6 hop tic, hop tac xd, lién hiép hop tac xa da c6 bién phép khéc phuc
nhimg vi pham theo yéu ciu trong thong bao v& hanh vi vi pham cua tb hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thue truong hop thu hdi Gidy chitng nhén dang
ky tb hop tac, Glay chung nhin dang ky hop téc x& va dugc co quan déing ky kinh
doanh cép xa chép nhan hoic ¢ dugc khéi phuc Gidy chimg nhén déng ky td hqp
tac, Gidy chirng nhan dang ky horp tac x& sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhén ding ky td hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3;

b) To hop tac, hop tac x3, lién hi€p hop tac xa phai déng ky thay d6i ndi dung
ding ky t6 hop téc dang ky horp tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vy viée chdm
dirt hoat dong td hqp tac, giai thé hop téc x3, lién hiép hop tac x3 theo quy dinh.
Trong trudmg hop nay, hd so ding ky thay ddi pha1 kem theo vén ban glal trinh
cua td hop tac, hop tac xd, lién higp hop tac xa vé Iy do ding ky thay dbi va dugc
co quan ding ky kinh doanh cip x3 chép nhén;

c) T hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac x4 khong con trong tinh trang
phap ly “Khong hoat dong tai dja chi da dang ky”.
3. Truomg hgp Toda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra Thu trudng, Pho
Thu trudng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B5 luat T6 tung hinh sy
yéu ciu bing vin ban vé viéc to hop tac, hop tac x&, li€n hi€p hop tac xa khong
duoc thuc hién mdt hodc mot so thu tuc dang ky tb hqp tac, dang ky hop tac x3,
lién hiép hop tac x4 thi cd quan dang ky kinh doanh cap xa tir chdi cdp diang ky t&
hop téc, dang ky hop tac x3, lién hiép hep tac xi khi td hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa thue hign tha tyc d6 cho dén khi ¢ ¥ kjen chép thuan bang van
ban cia céc t chire, c4 nhin néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc .
dang ky.

m) Cin cir phip ly cia thit tuc hz’mh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s§ 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu sb 43/2025/TT-BTC.



