
BỘ TÀI CHÍNH

SỐ:1998 /QĐ-BTC

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày 24 tháng 7 năm 2026

QUYẾT ĐỊNH

Về việc công bố thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ trong lĩnh
vực thành lập và hoạt động của tổ hợp tác, hợp tác xã, liền hiệp hợp tắc xã

thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Tài chính

BỘ TRƯỞNG BỘ TÀI CHÍNH

Căn cứ Nghị định số 29/2025/NĐ-CP ngày 24 tháng 02 năm 2025 quy định

chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính; Nghị định

số 166/2025/NĐ-CP ngày 30 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung,

bãi bỏ một số điều của Nghị định số 29/2025/NĐ-CP của Chính phủ quy định

chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính

phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng

5 năm 2013 và Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm
soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 295/2026/NĐ-CP ngày 23 tháng 7 năm 2026 của

Chính phủ về đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, tổ hợp tác;

Căn cứ Nghị định số 113/2024/NĐ-CP ngày 12 tháng 9 năm 2024 của

Chính phủ về quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã;

Căn cứ Nghị định số 294/2026/NĐ-CP ngày 23 tháng 7 năm 2026 của

Chính phủ về tổ hợp tác;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ

trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ

tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 09/2024/TT-BKHĐT ngày 16 tháng 5 năm 2024 của

Bộ Kể hoạch và Đầu tư ban hành biểu mẫu thực hiện thủ tục đăng ký hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã, tổ hợp tác và quy định nội dung thông tin, việc cập nhật, khai

thác và quản lý Hệ thống thông tin quốc gia về hợp tác xã;

Căn cứ Thông tư số 43/2025/TT-BTC ngày 17 tháng 6 năm 2025 của Bộ trưởng

Bộ Tài chính ban hành biểu mẫu sử dụng trong lĩnh vực quản lý nhà nước đối với hộ
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kinh doanh, tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã khi tổ chức chính quyền địa

phương 02 cấp;

Theo đề nghị của Cục trưởng Cục Phát triển doanh nghiệp tư nhân và kinh

tế tập thể.

QUYÉT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 19 thủ tục hành chính được sửa

đổi, bổ sung, 20 thủ tục hành chính bị bãi bỏ trong lĩnh vực thành lập và hoạt động

của tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trong lĩnh vực thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã thuộc phạm vi chức năng

quản lý của Bộ Tài chính (Nội dung chi tiết tại Phụ lục kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký. Bãi bỏ nội dung công bố
thủ tục hành chính tại số thứ tự 01, 02, 03, 05, 06, 08, 14, 16, 18, 19, 20, 21,22,

25, 26 Mục 1 Phần I ban hành kèm theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC ngày

23/6/2025 của Bộ trưởng Bộ Tài chính về công bố thủ tục hành chính được sửa

đổi, bổ sung trong lĩnh vực thành lập và hoạt động, hỗ trợ của tổ hợp tác, hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Tài chính; số

thứ tự 01, 02, 03, 04, 05 Mục 1 Phần I ban hành kèm theo Quyết định số 4167/QÐ-

BTC ngày 15/12/2025 của Bộ trưởng Bộ Tài chính về công bố thủ tục hành chính

được sửa đổi, bổ sung, bị bãi bỏ trong lĩnh vực thành lập và hoạt động của tổ hợp

tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Tài

chính.

Điều 3. Chánh Văn phòng Bộ, Thủ trưởng các đơn vị thuộc Bộ và các tổ

chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này  4

Nơi nhận:
- Như Điều 3;

- Bộ trưởng (để báo cáo);

KT. BỘ TRƯỞNG

TAITHỨ TRƯỞNG

- Bộ Tư pháp (Cục KSTTHC);
- UBND các tỉnh, thành phố trực thuộc TW;

- Cục CNTT (để đăng tải Cổng TTĐT);
- Văn phòng Bộ (để theo dõi và công khai TTHC);

- Lưu: VT, DNTN (03b)
Trần Quốc Phương



THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỎI, BỎ SUNG TRONG LĨNH VỰC THÀNH LẬP VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA TỎ HỢP

TÁC, HỢP TÁC XÃ, LIÊN HIỆP HỢP TÁC XÃ THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẮN LÝ CỦA BỘ TÀI CHÍNH

(Kèm theo Quyết định số 1998/QĐ-BTC ngày 24tháng 7 năm 2026 của Bộ Tài chính

PHẦN I: DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Tài chính

Stt Số hồ sơ TTHC Tên TTHC
Tên VBQPPL quy định nội dung

sửa đổi, bố sung, thay thế
Lĩnh vực

Cơ quan giải

quyết

Thủ tục hành chính cấp xã

1 2.002635
- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP
ngày 23/7/2026 của Chính phủ về

đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp
tác xã, tổ hợp tác (Nghị định số
295/2026/NĐ-CP);

Thành lập

và hoạt

động của tổ
hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác

xã

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Đề nghị thay đổi tên tổ hợp tác,
hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã,

chi nhánh, văn phòng đại diện,
địa điểm kinh doanh của hợp tác
xã, liên hiệp hợp tác xã do xâm

phạm quyền sở hữu công nghiệp.

2 2.002636 Đề nghị thu hồi Giấy chứng nhận

đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã,

Giấy chứng nhận đăng ký chi

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thành lập

và hoạt

động của tô

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Số QĐ đã công bố
TTHC được sửa đổi,

bổ sung

Số thứ tự số 1 Mục 1
Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QĐ-BTC ngày
23/6/2025 của Bộ Tài

chính công bố thủ tục

hành chính được sửa

đồi, bổ sung trong
lĩnh vực thành lập và
hoạt động của tổ hợp
tác, hợp tác xã, liên

hiệp hợp tác xã thuộc

phạm vi chức năng
quản lý của Bộ Tài

chính (Quyết định số
2103/QĐ-BTC)

Số thứ tự số 2 Mục 1

Phụ lục I kèm theo
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Stt Số hồ sơ TTHC Tên TTHC Tên VBQPPL quy định nội đung
sửa đổi, bổ sung, thay thế

Lĩnh vực
Cơ quan giải

quyết

Số QĐ đã công bố
TTHC được sửa đổi,

bố sung

nhánh, văn phòng đại diện đối
với trường hợp nội dung kê khai

trong hồ sơ đăng ký thành lập là
giả mạo.

hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác

xã

Quyết định
2103/QD-BTC

số

3 2.002637 Thành lập Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Số thứ tự số 3 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QĐ-BTC

Đăng ký thành lập tổ hợp tác;
đăng ký tổ hợp tác trong trường
hợp đã được thành lập trước

ngày Luật Hợp tác xã có hiệu lực

thi hành, thuộc đối tượng phải

đăng ký theo quy định tại khoản

2 Điều 107 Luật Hợp tác xã 2023

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-
BKHĐT ngày 16/5/2024 của Bộ
Kế hoạch và Đầu tư ban hành
biểu mẫu thực hiện thủ tục đăng
ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác

xã, tổ hợp tác và quy định nội
dung thông tin, việc cập nhật,

khai thác và quản lý Hệ thống
thông tin quốc gia về hợp tác xã
(Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT);

- Thông tư số 43/2025/TT-

BTC ngày 17/6/2025 của Bộ
trường Bộ Tài chính ban hành

biểu mẫu sử dụng trong lĩnh

vực quản lý nhà nước đối với

hộ kinh doanh, tổ hợp tác, hợp
tác xã, liên hiệp hợp tác xã khi

tổ chức chính quyền địa

phương 02 cấp (Thông tư số
43/2025/TT-BTC).

và hoạt

động của tô

hợp tác, hợp

tác xã, liên

hiệp hợp tác

xã
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Stt Số hồ sơ TTHC Tên TTHC
Tên VBQPPL quy định nội dung

sửa đổi, bổ sung, thay thế
Lĩnh vực

Cơ quan giải

quyết

4 2.002639 Đăng ký thay đổi nội dung đăng
ký tổ hợp tác;

- Luật Hợp tác xã 2023; Thành lập

và hoạt

động của tô
hợp tác, hợp

tác xã, liên

hiệp hợp tác

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Số QĐ đã công bố
TTHC được sửa đổi,

bồ sung

Số thứ tự số 5 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QD-ВТС

5 2.002642 Chấm dứt hoạt động tổ hợp tác

6 2.002649

7 1.005280

Thông báo bổ sung, cập nhật
thông tin trong hồ sơ đăng ký
hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã

Đăng ký thành lập hợp tác xã,
liên hiệp hợp tác xã; đăng ký
chuyền đổi tổ hợp tác thành hợp

tác xã; đăng ký khi hợp tác xã,
liên hiệp hợp tác xã chia, tách,

hợp nhất

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-
BKHĐT;

Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

xã

Thành lập

và hoạt

động của tổ

hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác
xã

Thành lập

Cơ quan đăng

ký kinh doanh

cập xã

Số thứ tự số 8 Mục 1
Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QĐ-BTC

và hoạt

động của tổ

hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác

Cơ quan đăng

ký kinh doanh

cấp xã

Số thứ tự số 14 Mục 1

Phụ lục I kèm theo
Quyết định số
2103/QĐ-BTС

Thành lập

và hoạt

động của tổ

hợp tác, hợp
tác xã, liên

Cơ quan đăng

ký kinh doanh

|cấp xã

Số thứ tự số 16 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QD-ВТС

xã
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Stt Số hồ sơ TTHC Tên TTHC Tên VBQPPL quy định nội dung
sửa đổi, bổ sung, thay thế

Lĩnh vực
Cơ quan giải

quyết

8 1.005277

9 1.004901

10 1.004979

Đăng ký thay đổi nội dung đăng

ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác
xã; Đăng ký thay đổi nội dung
đối với trường hợp hợp tác xã,
liên hiệp hợp tác xã bị tách, nhận

sáp nhập; Đăng ký thay đổi nội

dung Giấy chứng nhận đăng ký
hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã
theo quyết định của Tòa án đã có

hiệu lực pháp luật hoặc phán
quyết của Trọng tài có hiệu lực
(Mã hồ sơ TTHC: 1.005277)

Cấp đổi Giấy chứng nhận đăng
ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác
xã

Thông báo thay đổi nội dung
đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp
tác xã; Thông báo thay đổi nội

dung đăng ký đối với hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã bị tách, nhận

sáp nhập; Thông báo thay đổi nội
dung đăng ký hợp tác xã, liên

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

Thông tư số 43/2025/TT-ВТС.

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

- Thông tư số 09/2024/TT-
BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-BTС.

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

- Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

hiệp hợp tác

xã

Thành lập
và hoạt

động của tổ

hợp tác, hợp

tác xã, liên

hiệp hợp tác

xã

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

câp xã

Thành lập
và hoạt

động của tổ

hợp tác, hợp

tác xã, liên

hiệp hợp tác

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

xã

Thành lập

và hoạt

động của tổ
hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác

xã

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Số QĐ đã công bố
TTHC được sửa đổi,

bổ sung

Số thứ tự số 18 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QĐ-BTC

Số thứ tự số 19 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QD-BTC

Số thứ tự số 20 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QĐ-BTC
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Stt Số hồ sơ TTHC Tên TTHC Tên VBQPPL quy định nội dung
sửa đổi, bổ sung, thay thế

Lĩnh vực
Cơ quan giải

quyết

hiệp hợp tác xã theo quyết định
của Tòa án đã có hiệu lực pháp

luật hoặc phán quyết của Trọng
tài có hiệu lực

11 2.001958

12 1.005378

13 1.004982

Số QĐ đã công bố
TTHC được sửa đổi,

bỗ sung

Thành lập Cơ quan đăng

ký kinh doanh

cấp xã

Số thứ tự số 21 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QĐ-BTС

Thông báo về việc thành lập

doanh nghiệp của hợp tác xã,
liên hiệp hợp tác xã

Đăng ký thay đổi nội dung đăng
ký hoạt động của chi nhánh, văn

phòng đại diện, địa điểm kinh
doanh của hợp tác xã, liên hiệp

hợp tác xã

Đăng ký giải thể hợp tác xã, liên
hiệp hợp tác xã

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

- Luật Hợp tác xã 2023;

và hoạt

động của tô

hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác

xã

Thành lập

và hoạt

động của tổ
hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác
xã

Cơ quan đăng

ký kinh doanh

| câp xã

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

- Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

Thành lập
và hoạt

động của tổ
hợp tác, hợp

tác xã, liên

hiệp hợp tác
xã

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Số thứ tự số 22 Mục 1

Phụ lục I kèm theo
Quyết định số
2103/QD-BTC

Số thứ tự số 25 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QĐ-BTC



6

Stt Số hồ sơ TTHC Tên TTHC
Tên VBQPPL quy định nội dung

sửa đổi, bổ sung, thay thế
Lĩnh vực

14 1.005010 Thành lập

15 2.002638

16 2.002641

Chấm đứt hoạt động chi nhánh,

văn phòng đại diện, địa điểm
kinh doanh của hợp tác xã, liên

hiệp hợp tác xã

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TТ-BТС.

Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký| - Luật Hợp tác xã 2023;

tổ hợp tác/ Giấy chứng nhận
đăng ký hợp tác xã/ Giấy chứng

nhận đăng ký hoạt động chi

nhánh, văn phòng đại diện/ Giấy
chứng nhận đăng ký địa điểm

kinh doanh của hợp tác xã, liên
hiệp hợp tác xã do bị mất, cháy,
rách, nát hoặc bị tiêu hủy

Thông báo tạm ngừng kinh
doanh/ tiếp tục kinh doanh trở lại
đối với tổ hợp tác, hợp tác xã,
liên hiệp hợp tác xã, chi nhánh,

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

và hoạt

động của tổ
hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác
xã

Cơ quan giải
quyết

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Số QĐ đã công bố
TTHC được sửa đỗi,

bố sung

Số thứ tự số 26 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
2103/QĐ-BTC

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC

Thành lập

và hoạt

động của tổ

hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Số thứ tự số 1 Mục 1

xã

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

- Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

Thành lập

và hoạt

động của tổ

hợp tác, hợp

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
4167/QĐ-BTC ngày
15/12/2025 của Bộ

Tài chính công bố thủ
tục hành chính được

sửa đổi, bổ sung, bãi

bỏ trong lĩnh vực

thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác,
hợp tác xã, liên hiệp
hợp tác xã thuộc

phạm vi chức năng

quản lý của Bộ Tài
chính (Quyết định số
4167/QĐ-BTC)

Số thứ tự số 2 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
4167/QD-ВТС



7

Stt Số hồ sơ TTHC Tên TTHC Tên VBQPPL quy định nội dung
sửa đổi, bổ sung, thay thế

Lĩnh vực
Cơ quan giải

quyết

17 2.002643

18 2.002648

19 2.002123

Số QĐ đã công bố
TTHC được sửa đổi,

bố sung

văn phòng đại diện, địa điểm
kinh doanh

Dừng thực hiện thủ tục đăng ký
tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp
hợp tác xã; Dừng thực hiện thủ
tục giải thê hợp tác xã, liên hiệp

hợp tác xã

Hiệu đính, cập nhật, bổ sung
thông tin đăng ký tổ hợp tác, hợp
tác xã, liên hiệp hợp tác xã, chỉ

nhánh, văn phòng đại diện, địa
điểm kinh doanh của hợp tác xã,
liên hiệp hợp tác xã

Đăng ký hoạt động chi nhánh,
văn phòng đại diện, thông báo
địa điểm kinh doanh; Thông báo

lập chi nhánh, văn phòng đại
diện ở nước ngoài của hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

Thông tư số 09/2024/TT-

BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-ВТС.

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

- Thông tư số 09/2024/TT-
BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TT-BTC.

- Luật Hợp tác xã 2023;

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

- Thông tư số 09/2024/TT-
BKHĐT;

- Thông tư số 43/2025/TТ-BTС.

tác xã, liên

hiệp hợp tác

xã

Thành lập
và hoạt

động của tô

hợp tác, hợp

tác xã, liên

hiệp hợp tác
xã

Thành lập
và hoạt

động của tổ
hợp tác, hợp

tác xã, liên

hiệp hợp tác
xã

Thành lập

và hoạt

động của tổ
hợp tác, hợp
tác xã, liên

hiệp hợp tác

Cơ quan đăng

ký kinh doanh
cấp xã

Số thứ tự số 3 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
4167/QĐ-BTC

Cơ quan đăng

ký kinh doanh

cấp xã

Cơ quan đăng
ký kinh doanh

cấp xã

Số thứ tự số 5 Mục 1
Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
4167/QD-BTC

Số thứ tự số 4 Mục 1

Phụ lục I kèm theo

Quyết định số
4167/QD-BTC

xã
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2. Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Tài chính

STT
Số hồ sơ

TTHC(1)
Tên TTHC bị bãi bỏ

Tên VBQPPL

quy định việc
bãi bỏ

TTHC(2)

Lĩnh vực
Cơ quan

thực hiện

Số QĐ đã công bố TTHC bị bãi
bo(3)

Thủ tục hành chính cấp xã

1. 2,002635

2. 2.002636

Đề nghị thay đổi tên tổ
hợp tác, hợp tác xã, liên

hiệp hợp tác xã, chi

nhánh, văn phòng đại
diện, địa điểm kinh

doanh của hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã do

xâm phạm quyền sở hữu
công nghiệp.

Đề nghị thu hồi Giấy
chứng nhận đăng ký t
hợp tác, Giấy chứng

nhận đăng ký hợp tác xã,
Giấy chứng nhận đăng
ký chi nhánh, văn phòng
đại diện đối với trường
hợp nội dung kê khai

trong hồ sơ đăng ký
thành lập là giả mạo.

Thành lập và hoạt

|động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 1 Mục 1 Phụ lục I kèm
theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

ngày 23/6/2025 của Bộ trưởng Bộ

Tài chính về công bổ thủ tục hành

chính được sửa đổi, bổ sung trong
lĩnh vực thành lập và hoạt động, hỗ

trợ của tổ hợp tác, hợp tác xã, liên

|hiệp hợp tác xã thuộc phạm vi chức

năng quản lý của Bộ Tài chính

(Quyết định số 2103/QĐ-BTC)

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân

dân cấp xã

Số thứ tự số 2 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC



3. 2.002637

Đăng ký thành lập tổ hợp

tác; đăng ký tổ hợp tác

trong trường hợp đã được

thành lập trước ngày

Luật Hợp tác xã có hiệu

lực thi hành, thuộc đổi

tượng phải đăng ký theo

quy định tại khoản 2

Điêu 107 Luật Hợp tác
xã 2023

9

| Thành lập và hoạt

động của tô hợp tác
Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 3 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

4. 2.002639
Đăng ký thay đổi nội

dung đăng ký tổ hợp tác;

|Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân

dân cấp xã

Số thứ tự số 5 Mục 1 Phụ lục I kèm
theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

5. 2.002640

Hiệu đính, cập nhật, bổ
sung thông tin đăng ký tổ

hợp tác

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 6 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

6. 2.002642
Chấm dứt hoạt động tổ
hợp tác

Thành lập và hoạt
|động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 8 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

7. 2.002649

Thông báo bồ sung, cập
nhật thông tin trong hồ sơ

đăng ký hợp tác xã, liên

hiệp hợp tác xã

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 14 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

8. 1.005280

Đăng ký thành lập hợp

tác xã, liên hiệp hợp tác

xã; đăng ký chuyển đổi tổ

hợp tác thành hợp tác xã;

đăng ký khi hợp tác xã,

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 1 Mục 16 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC



liên hiệp hợp tác xã chia,

tách, hợp nhất

10

9. 1.005277

Đăng ký thay đổi nội

dung đăng ký hợp tác xã,

|liên hiệp hợp tác xã;

Đăng ký thay đổi nội
dung đối với trường hợp

hợp tác xã, liên hiệp hợp

tác xã bị tách, nhận sáp
nhập

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cập xã

Số thứ tự số 1 Mục 18 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

10. 1.004901
Cấp đổi Giấy chứng nhận
đăng ký hợp tác xã, liên
hiệp hợp tác xã

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 19 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

11. 1.004979

12. 2.001958

Thông báo thay đổi nội
dung đăng ký hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã;

Thông báo thay đổi nội
dung đăng ký đối với hợp

tác xã, liên hiệp hợp tác

xã bị tách, nhận sáp nhập

Thông báo về việc thành

lập doanh nghiệp của
hợp tác xã, liên hiệp hợp
tác xã

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân

dân cấp xã

Số thứ tự số 20 Mục 1 Phụ lục I kèm
theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân

dân cấp xã
Số thử tự số 21 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

13. 1.005378
Đăng ký thay đổi nội
dung đăng ký hoạt động

của chỉ nhánh, văn phòng

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 22 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC



14. 1.004982

đại diện, địa điểm kinh

doanh của hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã

Đăng ký giải thể hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã

15. 1.005010

Chấm dứt hoạt động chỉ

nhánh, văn phòng đại
diện, địa điểm kinh

doanh của hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã

16. 2.002638

17. 2.002641

Cấp lại Giấy chứng nhận
đăng ký tổ hợp tác/ Giấy

chứng nhận đăng ký hợp
tác xã/ Giấy chứng nhận
đăng ký hoạt động chi
nhánh, văn phòng đại
diện/ Giấy chứng nhận
đăng ký địa điểm kinh
doanh của hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã do bị
mất, cháy, rách, nát hoặc

bị tiêu hủy

Thông báo tạm ngừng

kinh doanh/ tiếp tục kinh
doanh trở lại đối với tổ

hợp tác, hợp tác xã, liên
hiệp hợp tác xã, chi

|nhánh, văn phòng đại

11

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân

dân cấp xã

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 25 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

Số thứ tự số 26 Mục 1 Phụ lục I kèm
theo Quyết định số 2103/QĐ-BTC

Số thứ tự số 1 Mục 1 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 4167/QĐ-BTC

ngày 15/12/2025 của Bộ trưởng Bộ

Tài chính về công bố thủ tục hành

chính được sửa đổi, bổ sung, bị bãi

bỏ trong lĩnh vực thành lập và hoạt
động của tổ hợp tác, hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã thuộc phạm vi

chức năng quản lý của Bộ Tài
chính (Quyết định số 4167/QĐ-
BTC)

Số thứ tự số 2 Mục 2 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 4167/QĐ-BTC



diện, địa điểm kinh

doanh

12

18. 2.002643

Dừng thực hiện thủ tục
đăng ký tổ hợp tác, hợp

tác xã, liên hiệp hợp tác

xã; Dừng thực hiện thủ

tục giải thể hợp tác xã,
liên hiệp hợp tác xã

Thành lập và hoạt

|động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 3 Mục 2 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 4167/QĐ-BTC

19. 2.002123

20. 2.002648

Đăng ký hoạt động chi
nhánh, văn phòng đại

diện, thông báo địa điểm

kinh doanh; Thông
báo lập chi nhánh, văn

phòng đại diện ở nước
ngoài của hợp tác xã, liên
hiệp hợp tác xã

Hiệu đính, cập nhật, bổ
sung thông tin đăng ký
hợp tác xã, liên hiệp hợp

tác xã, chi nhánh, văn

phòng đại diện, địa điểm
kinh doanh của hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 4 Mục 2 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 4167/QĐ-BTC

Thành lập và hoạt

động của tổ hợp tác

Ủy ban nhân
dân cấp xã

Số thứ tự số 5 Mục 2 Phụ lục I kèm

theo Quyết định số 4167/QĐ-BTC



PHÀN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC
SỬA ĐỎI, BỎ SUNG TRONG LĨNH VỰC THÀNH LẬP VÀ HOẠT ĐỘNG
CỦA TỎ HỢP TÁC, HỢP TÁC XÃ, LIÊN HIỆP HỢP TÁC XÃ THUỘC
PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA BỘ TÀI CHÍNH

(Kèm theo Quyết định số1998/QĐ-BTC Ngày24 tháng 7 năm 2026 của Bộ Tài chính)

1. Đề nghị thay đối tên hợp tác xã, liện hiệp hợp tác xã, chỉ nhánh, văn

phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp
tác xã do xâm phạm quyền sở hữu công nghiệp (Mã hồ sơ TTHC: 2.002635)

*

a) Trình tự thực hiện:

Trường hợp đăng ký trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính:

Chủ thể quyền sở hữu công nghiệp có quyền gửi văn bản đề nghị đến cơ quan

đăng ký kinh doanh tại Bộ phận một cửa cấp xã để yêu cầu tổ hợp tác, hợp tác xã,
liên hiệp hợp tác xã có tên xâm phạm quyền sở hữu công nghiệp phải thay đổi tên
tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.

Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đầy đủ giấy tờ quy

định, cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã ra thông báo yêu cầu tổ hợp tác, hợp tác
xã, liên hiệp hợp tác xã có tên xâm phạm quyền sở hữu công nghiệp phải đăng ký
thay đổi tên.

* Trường hợp đăng ký trên môi trường điện tử:

1. Người nộp hồ sơ đăng nhập Cổng dịch vụ công quốc gia hoặc Ứng dụng
định danh quốc gia bằng tài khoản định danh điện tử để truy cập Hệ thống thông
tin về đăng ký hợp tác xã. Người nộp hồ sơ thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác,
đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã theo quy trình trên Hệ thống thông tin về
đăng ký hợp tác xã nhu sau:

a) Trường hợp người nộp hồ sơ là người có thẩm quyền ký văn bản đề nghị
đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã

Người nộp hồ sơ kê khai thông tin trên Hệ thống thông tin về đăng ký hợp
tác xã. Đối với các giấy đề nghị hoặc thông báo có nội dung được kê khai trên Hệ
thống và chỉ yêu cầu người nộp hồ sơ ký thì người nộp hồ sơ không phải ký số
hoặc ký trực tiếp và tải lên Hệ thống thông tin về đăng ký hợp tác xã. Đối với các

giấy tờ khác trong thành phần hồ sơ đăng ký theo quy định, người nộp hồ sợ phải
bảo đảm các giấy tờ này được ký số hoặc ký trực tiếp theo quy định, được thế hiện

dưới dạng văn bản điện tử và tải các giấy tờ này lên Hệ thống thông tin về đăng
ký hợp tác xã.

Đối với các giấy đề nghị hoặc thông báo có nội dung được kê khai trên Hệ
thống thông tin về đăng ký hợp tác xã yêu cầu nhiều người ký và giấy tờ khác

trong thành phần hồ sơ đăng ký theo quy định, người nộp hồ sơ phải bảo đảm các

giấy tờ này được ký số hoặc ký trực tiếp theo quy định, được thể hiện dưới dạng
văn bản điện tử và tải các giấy tờ này lên Hệ thống thông tin về đăng ký hợp tác xã.
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Người nộp hồ sơ thanh toán phí, lệ phí (nếu có) và thực hiện xác thực điện

tử theo quy định để nộp hồ sơ. Sau khi hoàn thành việc gửi hồ sơ, người nộp hồ

sơ sẽ nhận được giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả điện tử.

b) Trường hợp người nộp hồ sơ là người được ủy quyền thực hiện thủ tục
đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã

Người nộp hồ sơ kê khai thông tin và tài các giấy tờ trong thành phần hồ sơ
đăng ký theo quy định lên Hệ thống thông tin về đăng ký hợp tác xã. Các giấy tờ

này phải được ký số hoặc ký trực tiếp theo quy định và được thể hiện dưới dạng
văn bản điện tử.

Người nộp hồ sơ thanh toán phí, lệ phí (nếu có) và thực hiện xác thực điện
tử theo quy định để nộp hồ sơ. Sau khì hoàn thành việc gửi hồ sơ, người nộp hồ
sơ sẽ nhận được giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả điện tử.

2. Các thông tin đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trên Hệ
thống thông tin về đăng ký hợp tác xã được truyền sang Hệ thống ứng dụng đăng
ký thuế để phối hợp, trao đổi thông tin giữa cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã
và cơ quan thuế.

3. Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã xem xét tính hợp lệ của hồ sơ và trả

kết quả giải quyết hồ sơ cho tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã theo quy

định tại Luật Hợp tác xã và Nghị định số 295/2026/NĐ-CP. Người nộp hồ sơ đăng
nhập vào Hệ thống thông tin về đăng ký hợp tác xã để nhận thông tin phản hồi về
kết quả xử lý hồ sơ.

b) Cách thức thực hiện:

Hồ sơ đăng ký được gửi đến cơ quan đăng ký kinh doanh theo một trong các
phương thức sau đây:

- Nộp trực tiếp tại cơ quan đăng ký kinh doanh;

Qua dịch vụ bưu chính;

Cổng dịch vụ công quốc gia hoặc Ứng dụng định danh quốc gia..

c) Thành phần hồ sơ:

* Hồ sơ bao gồm:

(1) Văn bản đề nghị gửi đến cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã đế yêu cầu
tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tấc xã có tên xâm phạm quyền sở hữu công
nghiệp phải thay đổi tên tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã;

(2) Văn bản kết luận của cơ quan có thẩm quyền về việc sử dụng tên tổ hợp

tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã là xâm phạm quyền sở hữu công nghiệp;

(3) Giấy chứng nhận đăng ký nhãn hiệu, Giấy chứng nhận đăng ký chỉ dẫn

địa lý; bản trích lục Sổ đăng ký quốc gia về nhãn hiệu, chỉ dẫn địa lý được bảo hộ
do cơ quan quản lý nhà nước về sở hữu công nghiệp cấp; Giấy chứng nhận nhãn

hiệu đăng ký quốc tế được bảo hộ tại Việt Nam do cơ quan quản lý nhà nước về

sở hữu công nghiệp cấp; hợp đồng sử dụng đổi tượng quyền sở hữu công nghiệp
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trong trường hợp người yêu cầu là người được chuyển quyền sử dụng đối tượng
sở hữu công nghiệp đó.

Luu ý:

Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã khai thác, sử dụng thông tin đã có trong

các cơ sở dữ liệu để thay thế và không yêu cầu cá nhân, tổ chức thực hiện thủ tục

đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã nộp bản sao Giấy chứng nhận
đăng ký thuế; bản sao hộ chiếu; bản sao Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư; bản sao

văn bản của cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về việc góp vốn, mua cổ phần,
mua phần vốn góp của nhà đầu tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước

ngoài; bản sao quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật; bản sao phán quyết
của Trọng tài có hiệu lực và các giấy tờ khác trong thành phần hồ sơ giải quyết
thủ tục đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã quy định tại Luật Hợp
tác xã và Nghị định số 295/2026/NĐ-CP.

Trường hợp không khai thác được thông tin hoặc thông tin khai thác được

không đầy đủ, không chính xác thì cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã yêu cầu cá

nhân, tổ chức bổ sung bản sao các giấy tờ nêu trên trong trường hợp hồ sơ quy

định tại Luật Hợp tác xã và Nghị định số 295/2026/NĐ-CP có yêu cầu để giải
quyết thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã theo

quy định; Cá nhân, tổ chức thực hiện cập nhật, điều chỉnh thông tin trong các cơ

sở dữ liệu theo quy định của pháp luật.

Việc khai thác, sử dụng thông tin đã có trong các cơ sở dữ liệu để thay thế thành

phần hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liền hiệp hợp tác xã trên cơ sở kết nối,
chia sẻ thông tin giữa Cơ sở dữ liệu về đăng ký hợp tác xã và các cơ sở dữ liệu

khác thực hiện theo thông báo trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh

nghiệp.

* Trường hợp đăng ký trên môi trường điện tử:

Hồ sơsơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trên môi trường

điện tử bao gồm các giấy tờ theo quy định tại Luật Hợp tác xã 2023 và Nghị định

số 295/2026/NĐ-CP được thể hiện dưới dạng văn bản điện tử. Hồ sơ đăng ký trên

môi trường điện tử có giá trị pháp lý tương đương hồ sơ đăng ký bằng bản giấy.

* Trường hợp ủy quyền thực hiện thủ tục:

1. Người được ủy quyền đăng ký thành lập hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã

được ghỉ trong nghị quyết Hội nghị thành lập hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.

Việc ủy quyền lại để thực hiện thủ tục đăng ký thành lập hợp tác xã, liên hiệp hợp

tác xã thực hiện theo quy định của pháp luật về dân sự.

2. Trừ trường hợp quy định tại khoản 1 Điều này, cá nhân ký tên tại văn bản

đề nghị đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã có thể ủy quyền cho
tổ chức, cá nhân khác thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã như sau:
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a) Trường hợp ủy quyền cho cá nhân thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác,
đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, kèm theo hồ sơ phải có văn bản ủy quyền
cho cá nhân thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác
xã, liên hiệp hợp tác xã. Văn bản ủy quyền này không bắt buộc phải công chứng,

chứng thực;

b) Trường hợp ủy quyền cho tổ chức thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác,
đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, kèm theo hồ sơ đăng ký phải có bản sao

hợp đồng cung cấp dịch vụ với tổ chức làm dịch vụ, giấy giới thiệu hoặc văn bản
phân công nhiệm vụ của tổ chức đó cho cá nhân trực tiếp thực hiện thủ tục liên

quan đến đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.

3. Trường hợp thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên

hiệp hợp tác xã qua dịch vụ bưu chính công ích, khi thực hiện thủ tục, nhân viên

bưu chính phải nộp bản sao phiếu gửi hồ sơ theo mẫu do doanh nghiệp cung ứng

dịch vụ bưu chính công ích phát hành có chữ ký xác nhận của nhân viên bưu chính

và người có thẩm quyền ký văn bản để nghị đăng ký.

4. Trường hợp ủy quyền cho đơn vị cung cấp dịch vụ bưu chính không phải

là bưu chính công ích thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã thì việc ủy quyền thực hiện theo quy định tại điểm b khoản 2 Điều
12 Nghị định số 295/2026/NĐ-CP.

5. Người ủy quyền và người được ủy quyền thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp
tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã chịu trách nhiệm trước pháp luật về

tính hợp pháp, trung thực và chính xác của việc ủy quyền.

6. Người ủy quyền phải xác thực điện tử theo quy định pháp luật về xác thực

và định danh điện tử khi thực hiện thủ tục đăng ký thành lập tổ hợp tác, hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã; đăng ký thay đồi người đại diện theo pháp luật của hợp

tác xã, liên hiệp hợp tác xã; thông báo thay đổi thông tin về thành viên chính thức,

thành viên liên kết góp vốn là tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, cá nhân

là nhà đầu tư nước ngoài của hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã; đăng ký thay đổi
thành viên tổ hợp tác để được cấp đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên

hiệp hợp tác xã.

Trường hợp việc xác thực điện tử bị gián đoạn thì người ủy quyền thực hiện

việc xác thực điện tử sau khi được cấp đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã. Trường hợp người ủy quyền không xác nhận hoặc xác nhận

không ủy quyền thực hiện thủ tục đăng ký sau khi được cấp đăng ký tổ hợp tác,

đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã thì cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã

yêu cầu tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã báo cáo theo quy định tại khoản

6 Điều 7 Nghị định số 295/2026/NĐ-СР.
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Trường hợp chưa có tài khoản định danh điện tử để thực hiện xác thực điện

tử thì hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã phải kèm theo bản

sao thẻ Căn cước hoặc thẻ Căn cước công dân hoặc hộ chiếu hoặc hộ chiếu nước
ngoài hoặc các giấy tờ có giá trị thay thế hộ chiếu nước ngoài còn hiệu lực của

người ủy quyền.

Việc triển khai quy định về xác thực điện tử thực hiện theo kế hoạch xây
dựng, nâng cấp Hệ thống thông tin về đăng ký hợp tác xã và được thông báo trên

Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp.

d) Số lượng hồ sơ:

01 bộ hồ sơ.

đ) Thời hạn giải quyết:

Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đầy đủ giấy tờ quy định.

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:

Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã.

g) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Cá nhân, tổ chức.

h) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:

Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã ra thông báo yêu cầu tồ hợp tác, hợp tác
xã, liên hiệp hợp tác xã có tên xâm phạm quyền sở hữu công nghiệp phải đăng ký
thay đổi tên. Tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã có tên vi phạm phải đăng
ký thay đổi tên trong thời hạn 60 ngày kể từ ngày cơ quan đăng ký kinh doanh
cấp xã ra thông báo yêu cầu thay đổi tên hoặc cơ quan có thẩm quyền xử lý vì

phạm yêu cầu. Trường hợp tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã không đăng
ký thay đổi tên xâm phạm quyền sở hữu công nghiệp theo yêu cầu, cơ quan đăng
ký kinh doanh cấp xã thông báo cho cơ quan có thẩm quyền xử lý vi phạm để xử

lý theo quy định

i) Lệ phí:

Mức lệ phí cụ thể do Hội đồng nhân dân cấp tỉnh quyết định (căn cứ quy

định tại Thông tư số 85/2019/TT-BTC).

- Người nộp hồ sơ đăng ký nộp lệ phí đăng ký kinh doanh tại thời điểm nộp

hồ sơ. Lệ phí đăng ký kinh doanh cỏ thể nộp trực tiếp tại bộ phận tiếp nhận hồ sơ

ở cấp xã hoặc chuyển vào tài khoản của cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã hoặc

thanh toán trực tuyến thông qua chức năng thanh toán trực tuyến trên Cổng dịch
vụ công quốc gia hoặc bằng cách thức khác theo quy định của pháp luật. Lệ phí
đăng ký kinh doanh không được hoàn trả trong trường hợp hợp tác xã, liên hiệp

hợp tác xã không được cấp đăng ký.

2. Tiền sử dụng dịch vụ thanh toán trực tuyến không được tính trong lệ phí
đăng ký kinh doanh.
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- Việc giải quyết các lỗi giao dịch phát sinh trong quá trình sử dụng dịch vụ

thanh toán trực tuyến được thực hiện theo quy định của pháp luật về giải quyết

thủ tục hành chính trên môi trường điện tử.

- Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã có trách nhiệm phối hợp với tổ chức
cung cấp dịch vụ trung gian thanh toán hoặc ngân hàng thương mại thực hiện việc

đổi soát dữ liệu thanh toán qua hệ thống thanh toán trực tuyến của Cổng dịch vụ
công quốc gia hoặc của tổ chức cung cấp dịch vụ trung gian thanh toán.

- Không thu lệ phí đăng ký đối với tổ hợp tác theo quy định tại khoản 2 Điều
22 Luật Hợp tác xã 2023.

k) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Không có.

1) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:

1. Trường hợp đã có số định danh cá nhân, người thực hiện thủ tục đăng ký
tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã kê khai các thông tin về họ,

chữ đệm và tên, ngày, tháng, năm sinh, số định danh cá nhân, giới tính của mình

và của cá nhân có yêu cầu kê khai thông tin cá nhân trong hồ sơ đăng ký tổ hợp
tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã. Các thông tin kê khai phải chính xác so với
các thông tin được lưu trữ tại Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư. Trường hợp thông
tin cá nhân được kê khai có sai khác so với thông tin được lưu trữ tại Cơ sở dữ

liệu quốc gia về dân cư, cá nhân đó có trách nhiệm liên hệ với cơ quan quản lý
nhà nước có thẩm quyền để hiệu chỉnh thông tin trước khi thực hiện thủ tục đăng

ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.

2. Trường hợp nộp hồ sơ đăng ký bằng bản giấy, người nộp hồ sơ đăng ký

tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã xuất trình căn cước công dân hoặc thẻ

căn cước hoặc sử dụng tài khoản định danh điện tử theo quy định pháp luật để
thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.

3. Trường hợp không có số định danh cá nhân thì hồ sơ đăng ký tổ hợp tác,

hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã có yêu cầu kê khai thông tin cá nhân của người
đại diện theo pháp luật của hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, người đứng đầu chi

nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh, người đại diện tổ hợp tác trong

trường hợp người đại diện tổ hợp tác là cá nhân hoặc người đại diện hợp pháp của

pháp nhân trong trường hợp người đại diện tổ hợp tác là pháp nhân phải kèm theo

bản sao hộ chiếu hoặc hộ chiếu nước ngoài hoặc các giấy tờ có giá trị thay thế hộ

chiếu nước ngoài còn hiệu lực của cá nhân đó theo quy định.

4. Trường hợp việc kết nối giữa Cơ sở dữ liệu về đăng ký hợp tác xã với Cơ

sở dữ liệu quốc gia về dân cư bị gián đoạn thì hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã phải kèm theo bản sao căn cước công dân hoặc thẻ căn

cước hoặc hộ chiếu hoặc hộ chiếu nước ngoài hoặc các giấy tờ có giá trị thay thế
hộ chiếu nước ngoài còn hiệu lực của người nộp hồ sơ đăng ký, người đại diện
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theo pháp luật của hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, người đứng đầu chi nhánh, văn

phòng đại diện, địa điểm kinh doanh, người đại diện tổ hợp tác trong trường hợđ
người đại diện tổ hợp tác là cá nhân hoặc người đại diện hợp pháp của pháp nhân

trong trường hợp người đại diện tổ hợp tác là pháp nhận theo quy định.

5. Hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã được tiếp nhận

vào Hệ thống thông tin về đăng ký hợp tác xã khi có đủ các điều kiện sau đây:

a) Có đủ giấy tờ theo quy định tại Luật Hợp tác xã và Nghị định số
295/2026/NĐ-CP;

b) Tên tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã đã được điền vào giấy đề
nghị đăng ký;

c) Có số điện thoại của người nộp hồ sơ;

d) Đã nộp lệ phí đăng ký kinh doanh, trử trường hợp được miễn lệ phí đăng

ký kinh doanh theo quy định.

m) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP ngày 23/7/2026 của Chính phủ về đăng ký
tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã (Nghị định số 295/2026/NĐ-CP);

2. Đề nghị thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, Giấy
chứng nhận đăng ký chỉ nhánh, văn phòng đại diện đối với trường hợp nội
dung kê khai trong hồ sơ đăng ký thành lập là giả mạo (Mã hồ sơ TTHC:

2.002636)

a) Trình tự thực hiện:
*
Trường hợp đăng ký trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính:

1. Trường hợp có căn cứ xác định nội dung kê khai trong hồ sơ đăng ký tổ
hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã là giả mạo thì cá nhân, tổ chức liên quan
gửi văn bản đến cơ cơ quan đăng ký kinh doanh tại Bộ phận một cửa cấp xã để đề
nghị thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp tác, Giấy chứng nhận đăng ký hợp
tác xã, Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện đối với
trường hợp nội dung kê khai trong hồ sơ đăng ký thành lập tổ hợp tác, hợp tác xã,
liện hiệp hợp tác xã, chi nhánh, văn phòng đại diện là giả mạo hoặc đề nghị thu
hồi Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp tác, Giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã,

Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chỉ nhánh, văn phòng đại diện của lần đăng
ký thay đổi được cấp trên cơ sở nội dung kê khai trong hồ sơ đăng ký thay đổi là

giả mạo.

Người đề nghị thu hồi có trách nhiệm cung cấp cho cơ quan đăng ký kinh
doanh cấp xã một trong các giấy tờ quy định tại khoản 2 Điều 23 Nghị định số
295/2026/NĐ-CP. Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản

đề nghị quy định tại khoản này, cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã xử lý theo
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quy định tại khoản 3 Điều 23 Nghị định số 295/2026/NĐ-CP, khoản 1 Điều 54,
khoản 2 Điều 56 và khoản 2 Điều 65 Nghị định số 295/2026/NĐ-СР.

2. Giấy tờ xác định nội dung kê khai trong hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã là giả mạo bao gồm:

a) Bản sao văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền cấp văn bản trả lời
văn bản do cơ quan đó cấp bị giả mạo;

b) Bản sao văn bản trả lời của cơ quan công an về việc nội dung kê khai trong
hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã là giả mạo.

3. Trường hợp cần xác định nội dung kê khai trong hồ sơ đăng ký tồ hợp tác,

hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã là giả mạo, cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã
gửi văn bản kèm theo hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã

đến cơ quan quy định tại khoản 2 Điều này. Các cơ quan có trách nhiệm trả lời

bằng văn bản về kết quả xác định theo đề nghị của cơ quan đăng ký kinh doanh
cấp xã trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày nhận được văn bàn đề nghị.

b) Cách thức thực hiện:

Hồ sơ đăng ký được gửi đến cơ quan đăng ký kính doanh theo một trong các
phương thức sau đây:

- Nộp trực tiếp tại cơ quan đăng ký kinh doanh;

- Qua dịch vụ bưu chính;

c) Thành phần hồ sơ:

* Hồ sơ bao gồm:

(1) Văn bản đề nghị thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã,
chi nhánh, văn phòng đại diện;

(2) Bản sao văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền cấp văn bản trả lời

văn bản do cơ quan đó cấp bị già mạo;

(3) Bản sao văn bản trả lời của cơ quan công an về việc nội dung kê khai

trong hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã là giả mạo.

Lưu ý:

Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã khai thác, sử dụng thông tin đã có trong

các cơ sở dữ liệu để thay thế và không yêu cầu cá nhân, tổ chức thực hiện thủ tục

đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã nộp bản sao Giấy chứng nhận

đăng ký thuế; bản sao hộ chiếu; bản sao Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư; bản sao

văn bản của cơ quan đăng ký đầu tư chấp thuận về việc góp vốn, mua cổ phần,
mua phần vốn góp của nhà đầu tư nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước

ngoài; bản sao quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật; bản sao phán quyết
của Trọng tài có hiệu lực và các giấy tờ khác trong thành phần hồ sơ giải quyết
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thủ tục đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã quy định tại Luật Hợp
tác xã và Nghị định số 295/2026/NĐ-CP.

Trường hợp không khai thác được thông tin hoặc thông tin khai thác được
không đầy đủ, không chính xác thì cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã yêu cầu cá
nhân, tổ chức bổ sung bản sao các giấy tờ nêu trên trong trường hợp hồ sơ quy

định tại Luật Hợp tác xã và Nghị định số 295/2026/NĐ-CP có yêu cầu để giải
quyết thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã theo

quy định; Cá nhân, tổ chức thực hiện cập nhật, điều chỉnh thông tin trong các cơ

sở dữ liệu theo quy định của pháp luật.

Việc khai thác, sử dụng thông tin đã có trong các cơ sở dữ liệu để thay thế
thành phần hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trên cơ sở

kết nối, chia sẻ thông tin giữa Cơ sở dữ liệu về đăng ký hợp tác xã và các cơ sở

dữ liệu khác thực hiện theo thông báo trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký
doanh nghiệp.

* Trường hợp ủy quyền thực hiện thủ tục:

1. Người được ủy quyền đăng ký thành lập hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã

được ghi trong nghị quyết Hội nghị thành lập hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.
Việc ủy quyền lại để thực hiện thủ tục đăng ký thành lập hợp tác xã, liên hiệp hợp

tác xã thực hiện theo quy định của pháp luật về dân sự.

2. Trừ trường hợp quy định tại khoản 1 Điều này, cá nhân ký tên tại văn bản

đề nghị đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã có thể ủy quyền cho
tổ chức, cá nhân khác thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã nhu sau:

a) Trường hợp ủy quyền cho cá nhân thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác,
đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, kèm theo hồ sơ phải có văn bản ủy quyền
cho cá nhân thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác
xã, liên hiệp hợp tác xã. Văn bản ủy quyền này không bắt buộc phải công chứng,
chứng thực;

b) Trường hợp ủy quyền cho tổ chức thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác,

đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, kèm theo hồ sơ đăng ký phải có bản sao

hợp đồng cung cấp dịch vụ với tổ chức làm dịch vụ, giấy giới thiệu hoặc văn bản

phân công nhiệm vụ của tổ chức đó cho cá nhân trực tiếp thực hiện thủ tục liên
quan đến đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.

3. Trường hợp thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên
hiệp hợp tác xã qua dịch vụ bưu chính công ích, khi thực hiện thủ tục, nhân viên

bưu chính phải nộp bản sao phiếu gửi hồ sơ theo mẫu do doanh nghiệp cung ứng

dịch vụ bưu chính công ích phát hành có chữ ký xác nhận của nhân viên bưu chính

và người có thẩm quyền ký văn bản đề nghị đăng ký.
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4. Trường hợp ủy quyền cho đơn vị cung cấp dịch vụ bưu chính không phải
là bưu chính công ích thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã thì việc ủy quyền thực hiện theo quy định tại điểm b khoản 2 Điều
12 Nghị định số 295/2026/NĐ-CP.

5. Người ủy quyền và người được ủy quyền thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp

tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã chịu trách nhiệm trước pháp luật về
tính hợp pháp, trung thực và chính xác của việc ủy quyền.

6. Người ủy quyền phải xác thực điện tử theo quy định pháp luật về xác thực

và định danh điện tử khi thực hiện thủ tục đăng ký thành lập tổ hợp tác, hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã; đăng ký thay đổi người đại diện theo pháp luật của hợp

tác xã, liên hiệp hợp tác xã; thông báo thay đổi thông tin về thành viên chính thức,

thành viên liên kết góp vốn là tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, cá nhân

là nhà đầu tư nước ngoài của hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã; đăng ký thay đổi

thành viên tổ hợp tác đề được cấp đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên

hiệp hợp tác xã.

Trường hợp việc xác thực điện tử bị gián đoạn thì người ủy quyền thực hiện
việc xác thực điện tử sau khi được cấp đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã. Trường hợp người ủy quyền không xác nhận hoặc xác nhận
không ủy quyền thực hiện thủ tục đăng ký sau khi được cấp đăng ký tổ hợp tác,

đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã thì cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã

yêu cầu tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã báo cáo theo quy định tại khoản
6 Điều 7 Nghị định số 295/2026/NĐ-СР.

Trường hợp chưa có tài khoản định danh điện tử để thực hiện xác thực điện

tử thì hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã phải kèm theo bản

sao thẻ Căn cước hoặc thẻ Căn cước công dân hoặc hộ chiếu hoặc hộ chiếu nước

ngoài hoặc các giấy tờ có giá trị thay thế hộ chiếu nước ngoài còn hiệu lực của
người ủy quyền.

Việc triển khai quy định về xác thực điện tử thực hiện theo kế hoạch xây
dựng, nâng cấp Hệ thống thông tin về đăng ký hợp tác xã và được thông báo trên

Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp.

d) Số lượng hồ sơ:

01 bộ hồ sơ.

đ) Thời hạn giải quyết:

Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể tử ngày nhận văn bản đề nghị.

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:

Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã.

g) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Cá nhân, tổ chức, tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.

h) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:
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- Trường hợp nội dung kê khai trong hồ sơ đăng ký thành lập tổ hợp tác, hợp
tác xã, liên hiệp hợp tác xã, chi nhánh, văn phòng đại diện là giả mạo:

(1) Thông báo về hành vi vi phạm;

(2) Quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, chỉ

nhánh, văn phòng đại diện.

Trường hợp nội dung kê khai trong hồ sơ đăng ký thay đổi nội dung đăng
ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, chi nhánh, văn phòng đại điện là
giả mạo:

(1) Thông báo về hành vi vi phạm;

(2) Quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, chỉ
nhánh, văn phòng đại diện;

(3) Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã đăng tải thông báo vi phạm của tổ
hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, chi nhánh, văn phòng đại diện trên Cồng
thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp;

(4) Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã cấp Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp
tác, hợp tác xã, chỉ nhánh, văn phòng đại diện trên cơ sở hồ sơ hợp lệ liền kề trước

hồ sơ đăng ký thay đổi có nội dung kê khai là giả mạo.

i) Lệ phí:

Mức lệ phí cụ thể do Hội đồng nhân dân cấp tỉnh quyết định (căn cứ quy

định tại Thông tư số 85/2019/TT-BTC).

- Người nộp hồ sơ đăng ký nộp lệ phí đăng ký kinh doanh tại thời điểm nộp
hồ sơ. Lệ phí đăng ký kinh doanh có thể nộp trực tiếp tại bộ phận tiếp nhận hồ sơ
ở cấp xã hoặc chuyển vào tài khoản của cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã hoặc
thanh toán trực tuyến thông qua chức năng thanh toán trực tuyến trên Cổng dịch

vụ công quốc gia hoặc bằng cách thức khác theo quy định của pháp luật. Lệ phí
đăng ký kinh doanh không được hoàn trả trong trường hợp hợp tác xã, liên hiệp

hợp tác xã không được cấp đăng ký.

2. Tiền sử dụng dịch vụ thanh toán trực tuyến không được tính trong lệ phí
đăng ký kinh doanh.

Việc giải quyết các lỗi giao dịch phát sinh trong quá trình sử dụng dịch vụ

thanh toán trực tuyển được thực hiện theo quy định của pháp luật về giải quyết
thủ tục hành chính trên môi trường điện tử.

- Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã có trách nhiệm phối hợp với tổ chức cung

cấp dịch vụ trung gian thanh toán hoặc ngân hàng thương mại thực hiện việc đối
soát dữ liệu thanh toán qua hệ thống thanh toán trực tuyến của Cổng dịch vụ

công quốc gia hoặc của tổ chức cung cấp dịch vụ trung gian thanh toán.

- Không thu lệ phí đăng ký đối với tổ hợp tác theo quy định tại khoản 2 Điều
22 Luật Hợp tác xã 2023.

k) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
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Không có.

1) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:

* Kê khai thông tin cá nhân trong thực hiện thủ tục đăng ký hợp tác xã, liên

hiệp hợp tác xã

1. Trường hợp đã có số định danh cá nhân, người thực hiện thủ tục đăng ký
tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã kê khai các thông tin về họ,

chữ đệm và tên, ngày, tháng, năm sinh, số định danh cá nhân, giới tính của mình

và của cá nhân có yêu cầu kê khai thông tin cá nhân trong hồ sơ đăng ký tổ hợp

tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã. Các thông tin kê khai phải chính xác so với

các thông tin được lưu trữ tại Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư. Trường hợp thông
tin cá nhân được kê khai có sai khác so với thông tin được lưu trữ tại Cơ sở dữ

liệu quốc gia về dân cư, cá nhân đó có trách nhiệm liên hệ với cơ quan quản lý
nhà nước có thẩm quyền để hiệu chinh thông tin trước khi thực hiện thủ tục đăng
ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.

2. Trường hợp nộp hồ sơ đăng ký bằng bản giấy, người nộp hồ sơ đăng ký

tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã xuất trình căn cước công dân hoặc the

căn cước hoặc sử dụng tải khoản định danh điện từ theo quy định pháp luật đế
thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã.

3. Trường hợp không có số định danh cá nhân thì hồ sơ đăng ký tổ hợp tác,

hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã có yêu cầu kê khai thông tin cá nhân của người
đại diện theo pháp luật của hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, người đứng đầu chi

nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh, người đại diện tổ hợp tác trong

trường hợp người đại diện tổ hợp tác là cá nhân hoặc người đại diện hợp pháp của

pháp nhân trong trường hợp người đại diện tổ hợp tác là pháp nhân phải kèm theo
bản sao hộ chiếu hoặc hộ chiếu nước ngoài hoặc các giấy tờ có giá trị thay thế hộ

chiếu nước ngoài còn hiệu lực của cá nhân đó theo quy định.

4. Trường hợp việc kết nối giữa Cơ sở dữ liệu về đăng ký hợp tác xã với Cơ

sở dữ liệu quốc gia về dân cư bị gián đoạn thì hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã phải kèm theo bản sao căn cước công dân hoặc thẻ căn

cước hoặc hộ chiếu hoặc hộ chiếu nước ngoài hoặc các giấy tờ có giá trị thay thế
hộ chiếu nước ngoài còn hiệu lực của người nộp hồ sơ đăng ký, người đại diện
theo pháp luật của hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, người đứng đầu chi nhánh, văn

phòng đại diện, địa điểm kinh doanh, người đại diện tổ hợp tác trong trường hợp

người đại diện tổ hợp tác là cá nhân hoặc người đại diện hợp pháp của pháp nhân

trong trường hợp người đại diện tổ hợp tác là pháp nhân theo quy định.

* Hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã được tiếp nhận
vào Hệ thống thông tin về đăng ký hợp tác xã khi có đủ các điều kiện sau đây:

a) Có đủ giấy tờ theo quy định tại Luật Hợp tác xã và Nghị định số
295/2026/NĐ-CP;
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b) Tên tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã đã được điền vào giấy đề
nghị đăng ký;

c) Có số điện thoại của người nộp hồ sơ;

d) Đã nộp lệ phí đăng ký kinh doanh, trừ trường hợp được miễn lệ phí đăng ký
kinh doanh theo quy định.

* Hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trên môi trường

điện tử phải bảo đảm các yêu cầu sau:

a) Có đầy đủ các giấy tờ và nội dung các giấy tờ đó được kê khai đầy đủ theo
quy định như hồ sơ đăng ký bằng bản giấy và được thể hiện dưới dạng văn bản
điện tử hoặc dữ liệu điện tử có đầy đủ thông tin theo quy định như hồ sơ đăng ký

bằng bản giấy;

b) Các thông tin đăng ký được kê khai trên Hệ thống thông tin về đăng ký tổ
hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã phải được nhập đầy đủ và chính xác theo

các thông tin trong hồ sơ đăng ký bằng bản giấy; trong đó có thông tin về số điện

thoại, thư điện tử của người nộp hồ sơ.

c) Cá nhân ký tên trong hồ sơ đăng ký có thể sử dụng chữ ký số để ký trực

tiếp trên văn bản điện tử hoặc ký trực tiếp trên văn bản giấy và quét (scan) văn
bản giấy theo chế độ ảnh màu. theo các định dạng quy định tại khoản 2 Điều 30
Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;

d) Hồ sơ đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã trên môi trường

điện tử bao gồm các giấy tờ theo quy định tại Luật Hợp tác xã và Nghị định số
295/2026/NĐ-CP được thể hiện dưới dạng văn bản điện tử hoặc dữ liệu điện tử

theo quy định pháp luật. Hồ sơ đăng ký trên môi trường điện tử có giá trị pháp lý

tương đương hồ sơ đăng ký bằng bản giấy.

e) Thời hạn để tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã sửa đổi, bổ sung
hồ sơ đăng ký trên môi trường điện từ là 60 ngày kể từ ngày cơ quan đăng ký kinh
doanh cấp xã ra thông báo yêu cầu sửa đổi, bổ sung hồ sơ. Sau thời hạn nêu trên,

nếu không nhận được hồ sơ sửa đổi, bổ sung, cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã

sẽ hủy hồ sơ đăng ký theo quy trình trên Hệ thống thông tin về đăng ký hợp tác
xã.

* Các trường hợp không được thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, hợp tác

xã, liên hiệp hợp tác xã / tiếp tục được thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, hợp
tác xã, liên hiệp hợp tác xã:

1. Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã từ chối cấp đăng ký tổ hợp tác, đăng
ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã nếu thuộc một trong các trường hợp sau đây:

a) Tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã đã bị cơ quan đăng ký kinh
doanh cấp xã ra thông báo về hành vi vi phạm của tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp
hợp tác xã thuộc trường hợp thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp tác, Giấy
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chứng nhận đăng ký hợp tác xã hoặc đã bị ra quyết định thu hồi Giấy chứng nhận
đăng ký tổ hợp tác, Giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã;

b) Hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã đang trong quá trình giải thể theo nghị
quyết giải thể của Đại hội thành viên; tổ hợp tác đang trong quá trình chấm dứt
hoạt động;

c) Tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã đang trong tình trạng pháp
lý “Không hoạt động tại địa chi đã đăng ký”.

2. Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã tiếp tục giải quyết thủ tục đăng ký tổ

hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã đối với các trường hợp quy định
tại khoản 1 Điều này khi:

a) Tồ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã đã có biện pháp khắc phục
những vi phạm theo yêu cầu trong thông báo về hành vị vi phạm của tổ hợp tác,

hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã thuộc trường hợp thu hồi Giấy chứng nhận đăng
ký tổ hợp tác, Giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã và được cơ quan đăng ký kinh

doanh cấp xã chấp nhận hoặc đã được khôi phục Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp
tác, Giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã sau khi bị ra quyết định thu hồi Giấy
chứng nhận đăng kỷ tổ hợp tác, Giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã;

b) Tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã phải đăng ký thay đổi nội dung
đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã để phục vụ việc chấm
dứt hoạt động tổ hợp tác, giải thế hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã theo quy định.

Trong trường hợp này, hồ sơ đăng ký thay đổi phải kèm theo văn bản giải trình

của tố hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã về lý do đăng ký thay đổi và được
cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã chấp nhận;

c) Tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã không còn trong tình trạng

pháp lý “Không hoạt động tại địa chỉ đã đăng ký".
3. Trường hợp Tòa án; Cơ quan thì hành án; Cơ quan điều tra, Thủ trưởng, Phó
Thủ trưởng Cơ quan điều tra, Điều tra viên quy định tại Bộ luật Tố tụng hình sự

yêu cầu bằng văn bản về việc tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã không

được thực hiện một hoặc một số thủ tục đăng ký tổ hợp tác, đăng ký hợp tác xã,

liên hiệp hợp tác xã thì cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã từ chối cấp đăng ký tổ

hợp tác, đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã khi tổ hợp tác, hợp tác xã, liên

hiệp hợp tác xã thực hiện thủ tục đó cho đến khi có ý kiển chấp thuận bằng văn
bản của các tổ chức, cá nhân nêu trên về việc cho phép tiếp tục thực hiện thủ tục

đăng ký.

m) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định số 295/2026/NĐ-CP;
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3. Đăng ký thành lập tổ hợp tác; đăng ký tổ hợp tác trong trường hợp đã

được thành lập trước ngày Luật Hợp tác xã có hiệu lực thi hành, thuộc đối
tượng phải đăng ký theo quy định tại khoản 2 Điều 107 Luật Hợp tác xã 2023
(Mã hồ sơ TTHC: 2.002637)

a) Trình tự thực hiện:
* Trường hợp đăng ký trực tiếp hoặc qua địch vụ bưu chính:

- Trường hợp đăng ký thành lập tổ hợp tác sau ngày Luật Hợp tác xã có hiệu
lực thi hành:

Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày ký hợp đồng hợp tác, người đại

diện tổ hợp tác thuộc đối tượng phải đăng ký kinh doanh hoặc có nhu cầu đăng

ký kinh doanh theo quy định tại khoản 2 Điều 107 Luật Hợp tác xã nộp hồ sơ đăng
ký thành lập tổ hợp tác tại cơ quan đăng ký kinh doanh tại Bộ phận một cửa cấp xã.

Sau khi nhận được hồ sơ đăng ký thành lập tổ hợp tác, cơ quan đăng ký kinh

doanh cấp xã kiểm tra điều kiện cấp Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp tác quy định

tại khoản 1 Điều 60 Nghị định số 295/2026/NĐ-CP. Trong thời hạn 02 ngày làm

việc kể tử ngày nhận hồ sơ, cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã cấp Giấy chứng
nhận đăng ký tổ hợp tác và gửi thông báo về cơ quan thuế quản lý cho tổ hợp tác
trong trường hợp hồ sơ đủ điều kiện cấp; trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện
cấp, cơ quan đăng ký kinh doanh cấp xã thông báo bằng văn bàn nội dung cần sửa

đổi, bổ sung cho tổ hợp tác.

Tổ hợp tác thành lập sau khi Luật Hợp tác xã có hiệu lực thi hành và đã thực

hiện thủ tục thông báo đến Ủy ban nhân dân cấp xã thay đổi nội dung hoạt động
dẫn đến thuộc đối tượng phải đăng ký kinh doanh hoặc có nhu cầu đăng ký kinh

doanh thì thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác tại cơ quan đăng ký kinh doanh cấp
xã. Hồ sơ đăng ký bao gồm các giấy tờ theo quy định tại khoản 1 Điều 59 Nghị
định số 295/2026/NĐ-CP và bản sao Giấy chứng nhận đăng ký thuế. Trình tự, thủ
tục đăng ký thực hiện theo quy định tại khoản 2 Điều 59 Nghị định số
295/2026/NĐ-CP.

- Trường hợp tổ hợp tác đã được thành lập trước ngày Luật Hợp tác xã có

hiệu lực thi hành mà thuộc đối tượng phải đăng ký theo quy định tại khoản 2 Điều
107 Luật Hợp tác xã 2023:

Tổ hợp tác đã được thành lập trước ngày Luật Hợp tác xã có hiệu lực thi

hành mà thuộc đối tượng phải đăng ký theo quy định tại khoản 2 Điều 107 Luật

Hợp tác xã thì phải thực hiện thủ tục đặng ký tại cơ quan đăng ký kinh doanh
cấp xã. Trường hợp tổ hợp tác có thay đổi nội dung đăng ký tổ hợp tác đã thông
báo tới Ủy ban nhân dân cấp xã, tổ hợp tác có thể đăng ký thay đổi nội dung
đăng ký tổ hợp tác đồng thời với đề nghị cấp Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp

tác trong một bộ hồ sơ để được xem xét cấp Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp
tác theo quy định tại Nghị định số 295/2026/NĐ-CP. Trình tự, thủ tục đăng ký
thực hiện theo quy định tại khoản 2 Điều 59 Nghị định số 295/2026/NĐ-CP.
























































































































































































































































































































