UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 1051 /QD-UBND Qudang Ngai, ngay 77thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung
va phé duyét Quy trinh néi b giai quyet tha tuc hanh chinh trong
linh vue viéc lam thudc tham quyén giai quyet cua S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh pha vé kiém soét thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 48/2013/NP-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 cuia Chinh phu sira déi, bé sung mét so diéu cua cac Ngh;
dinh lién quan dén kiém soéat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phi siza déi, bé sung mét sé diéu cua cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soéat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh pha vé thiec hién thi tuc hanh chinh theo co ché mgt cia, mot cua lien
théng tei B phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cdng quéc gia; Nghi dinh so
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu sita déi, bé sung
mét so diéu cua Ngh; dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién
thong tai Bé phdn Mgt cira va Cong Dich vy cdng quac gia;

Can cit Théong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 3 ndm 2017 cua Bé
triwong, Cha nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thui
tuc hanh chinh; théng tir s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thing 9 nam 2025 cua
Bé truwong, Chi nhiém Vin phong Chinh phiit huéng dan thi hanh mét sé néi
dung cua Ngh; dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cua Chinh
phui vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bg phdn Mgt ciza va Céng Dich vu cdng quéc gia

Can cuw Quyet dinh sé 346/0D-BNV ngay 24 thang 3 nam 2026 cua Bo
trieong Bé Néi v vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung lién
quan dén nguwoi lao dong nwoc ngoai lam vige tai Viét Nam linh vuc vigc lam
thugc chire nang quan Iy nha nuwoc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh So 30/2025/0D-UBND ngay 13 thang 10 nam 2025 cua
Uy ban nhan dan tinh vé viéc phan cap thuc hién nhiém vu cdp, Cap lai, gia han,
thu héi gidy phép lao déng va gidy xac nhdn khong thugc dién cdp giday phép lao
déng doi Véi nguwoi lao ddng miede ngodi theo quy dinh cua phap ludt;
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Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh sé 185/TTr-SNV ngay
27 thang 3 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nady Danh muyc thu tuc hanh chinh
(TTHC) duoc sira d6i, bo sung va phé duyét Quy trinh noi b gidi quyet TTHC
trong linh vuc viéc 1am thudc tham quyén giai quyét ctia S& Noi vy, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC dugc stra d6i, bd sung tai Phuy luc 1.

2. Quy trinh noi bo giai quyét TTHC tai Phu luc I1.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& NoOI vu

a) Dang tai cong khai day du Danh muc, noi dung cua tung TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phan cua Sa, niém yét cong khai tai co quan.

b) Thyc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap lut va noi
dung cong bo tai Quyét dinh nay.

¢) Giri ndi dung cu thé cua TTHC duoc cong bd dén S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ dé cap nhat Ién phan mém H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh va gui
Van phong Uy ban nhan dan tinh dé theo doi, kiém soat noi dung thuc hién.

d) Thyc hién dang nhap cac TTHC dugc cong bd tai Quyét dinh nay vao
Co so dir liéu quoc gia ve TTHC.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi So Noi vu va cac co
quan, don vi cd lién quan cin cir Quyét dinh nay xay dung, thiét 1ap quy trinh
dién tur giai quyét TTHC va dang tai cong khai dix liéu noi dung cu thé cua ting
TTHC dugc cong b 1én He thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

biéu 3. Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ke tir ngay ky. Thay thé Danh
muc TTHC va Quy trir]h noi bo giai quyet TTHC tuong ung trong linh vyc viéc
lam da duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bo va phé duyét tai cac Quyet
dinh: S6 700/Qb-UBND ngay 25 thang 8 nam 2025; s6 1178/QD-UBND ngay 3
thang 10 nam 2025.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc cac So: Noi vy,
Khoa hoc va Cong nghé; cac co quan, don vi va cac to6 chuc, ca nhan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; 3y

- B6 Noi vu;

- Cuc Kiém soat TTHC (Bo Tu phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC(ItX). zet=e—




DANH MUC(#U
TRONG LiINH VUC (H&
(Kem theo Quyét dinh so: 7057/08

PHU LUC |

¢SHANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
/ QC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU
gRy/7/ thang 3 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

Pia diém, cach thic

Tén van bian QPPL quy dinh

STT MaTTHC Ten TTHC thuc hign nai dung sira déi bé sung Ghi chu
Cap gidy xac nhan khéng
thuoc dién cap gidy phép ‘ , , Sira  ddi,
01 |1.014196.H48 | lao dong di véi ngudi lao | NOp ho so truc tiep va nhan ket bé  sung
dong nuéc ngoai lam viéc | qua giai quyeét tai Trung tam cin clr
tai Viét Nam. Phuc vu hanh chinh céngr tinh phap Iy;
Quang Ngai; dia chi so 54 bo sung
duong Hung Vuong, phuon e z A A
Cip lai gidy xic nhan | Cim Thanh: diam tiss nhan he | NONi dinh s6 219/2025/ND-CP | Yeu cau
khong thudc dién cip gidy | so the 02 tai dia chi s6 492 | 2e%y 07 thang 8 nam 2025 cua ohan  hd
02 | 1.014197.H48 |phép lao dong déi VGi|duong Tran Pha, phuwong Kon | CMNP phu Quy dinh ve ngudi | L= '
ngudi lao dong nuéc ngodi | Tum, tinh Quang Ngai hoac lao dong nudc ngoai lam viée Kién.
lam vigc tai Viét Nam. thdng qua cac cach thuc sau: tal Viet Nam. '
- Qua dich Vu buu chinh.
Gia han gidy X&c nhan -:rruc tu;:én gua Céng [.)iCh Vu
khong thudc dién cip gidy cgnhg quoc gia tai dia chi.
03 |1.014198.H48 | phép lao dong dbi vei | dichvucong.gov.vn.

nguoi lao dong nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam.
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1.014199.H48

Cap gidy phép lao dong
dbi véi nguoi lao dong
nudC ngoai lam viéc tai
Viét Nam.

05

1.014200.H48

Cap lai giay phép lao dong
dbi véi nguoi lao dong
nudC ngoai lam viéc tai
Viét Nam.

06

1.014201.H48

Gia han gidy phép lao
dong ddi véi nguoi lao
dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam.

Nop hé so truc tiép va nhan két
qua giai quyét tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng tinh
Quang Ngii; dia chi sb 54
duong Hung Vwuong, phuong
Cam Thanh; diém tiép nhan ho
so thtr 02 tai dia chi s6 492
duong Tran Phu, phuong Kon
Tum, tinh Quang Ngéi hoac
thdng qua céc cach thuc sau:

- Qua dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén qua Cong Dich vu
cdng quéc gia tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.

Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP
ngay 07 thang 8 nam 2025 cua
Chinh phu Quy dinh vé nguoi
lao dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam.

Sta  doi,
bé  sung
can cu
phap ly;
bo  sung
yéu  cau
thanh
phan  hd
so, diéu
kién.

Sua  doi,
b6  sung
can cu
phap ly;
sta  doi
thoi gian
giai quyét
thu tuc;

bé  sung
yéu  cau
thanh

phan  hd
so, diéu

kién.
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PHU LUC II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU
(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngdy  thdng 3 ndm 2026 cuia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngéi)

Luu y quy cich thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day dﬁ’Gié}{ tiép nhan hd so va hen tra ké‘g qua (M~d~u sé 01 - Quyét dinh so”: 750/QD-
UBND ngay 22/11/2024 cua UBND tinh); Phi€u kiém soat qua trinh giai quy€t ho so (Mau s6 04 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 22/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo ho so ctia cong dan (quy trinh viét gon la “Ho so™).

- Khi phan cong xtr ly hé so, chuyén tiép hd so tir bd phan nay sang by phan khac xtr ly: Phai ky, ghi 16 tén nguoi
phan cong/nguoi chuyén tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd 3y (Mau 04); dong thot phai phan
cong/ chuyén tiép trén phan mém dién ti, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xir Iy viée ding giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thiél} thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh,’ké tu ngay nhan duoc ho
s0, SO phai ban hanh Thong bao b6 sung, hoan thién lai ho so theo dung méau (Mdu s6 07 - Quyét dinh so 750/0D-UBND
ngay 22/11/2024 cua UBND tinh); trir truong hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du ho so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mau sb
08 - Quyet dinh so6 750/0D-UBND ngay 22/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh Thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao €0 quan, don Vi c6 tham quyén dang truc tiép xur ly,
tham dinh tai cac budc ciia quy trinh giai quyét cac thi tuc hodc ty quyén co quan, don vi cip dudi co thim quyén truc tiép
ky ban hanh Théng béo.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 01
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mdu sé 04

+ Thong bao bo sung, hoan thié¢n lai hd so, viét tat 1a: Mdu s6 07,
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+ Thong bao tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “BI, B2, B3...”.
+ Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, viét tat 1a: “Trung tam”.

+ Cong chuc cua So Noi vu duoc ctir dén 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, viét tat 1a “Cong churc

tai Trung tam”.
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1. Cap giay xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong d6i véi nguoi lao ddng nwéc ngodi lam viéc tai

Viét Nam

Thoi gian thuc hién:

- 05 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin dii ho so hop 1¢ theo quy dinh trong trwong hop cdp gidy xdc nhin khéong
thugc dién cap giay phép lao dong.

Cac buéc Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j § cong Vit thwe hién thue hién thue hi€én
- Mau s6 01.
A » | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chtrc, ca nhan | M‘Aa us0 04.
B1: Nop ho N o T 5 A A n . .| Trong @io | - HO so.
: - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc tai| ., ; A o K T
SO A L, ~ 1A A ~ hanh chinh | - Hé thong thong tin mot
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu. Trung tam - n ]
cura dién tr dugce cap nhat
dir liéu.
z 2 A £ N W R R , . . |-Mauso0l.
B2: Chuyen | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong Lao dong | Cong chiic  tai | 0,5 ngay X Z
A A1 A . n A N - Mau s6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong. Trung tam lam viéc “Hb so
. ~_ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, .| -Mausd 01.
cB(’fn it Il:) ’han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong ?é r5‘n Viéncgay - M?lu s6 04.
g y - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so. ‘ - H6 so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
s n N ST x| - MAu s6 04,
B4: Xir ly ho | Chuyén vién tham muu xt 1y, tham dinh h6 so Chuyén vién 01 ngay lam| 13 so.

So’

theo quy dinh hién hanh.

Viéc

- Dy thao Gidy xé4c nhan.
- Mau s6 07, 08.




Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- MAu s6 01.
LanlAl dgio Phong xem Xét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Phong Ql _pgay - Mau 80 O4I; , A
duyét ho so. lam viéc - Dy thao Giay xac nhan.
B5: Tham - Hd so.
muu phé
duyét - Mau s6 01.
N : e 1 4 Ar A ~ v 01  ngay | - Méu sd 04.
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so. Lanh dao S& lam viéc - Dy thao Gidy xéc nhan.
- Ho so.
- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir hd
B6: Phat | so. 9 \ 05 ngay| .z _, A
hanh két qua | - Chuyen két qua dén Trung tim dé ban giao cho Van thu S0 lam viéc Gidy xdc nhan.
cong churc tai quay cua So Noi vu.
£ . |Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chirc tai
B7: S0 hoéa A Y . 2 - . . X
Két qui. lww Trung tam thyc hién s6 hoa, luu kho va chuyén | Cong  chic  tai [0,5 ngay Gidv x4c nhan
kho qua, ké'g quéq(Bdn giay Van ban va trén hé thong phan | Trung tam lam viéc Y o
mém) dé trd cho nguoi c¢6 yéu cau.
- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhén. o - Té chite. ¢4 nhan - Thu lai Mau s 01.
B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. A, .| Trong gio |- Thu van ban uy quyén
. e A P - Cong chuc tai|, . . £ , A
qua - Mo t0 chue, ca nhan danh gia mirc do hai 1ong. Trung tam hanh chinh | (n€u dugc uy quyen).
- Két thuc ho so trén phan mém M4t cura dién ta. g - Giay xac nhéan.
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- 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhdn dii hé so trong trwong hop khéng cip gidy xdc nhdn khéng thujc dién cap gidy
phép lao dong.

Cac buéc Noi dung cong vige Pon vi/ngwoi Thoi gian Két qua
thue hién : * thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01.
- Mau s6 04.

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- T churc, ca nhan

BI: NOp hé | \pan dit licu thong tin ho so vao Phanmém. |- Cong chic tai | 009 9i9-Hoso o
SO NSRS . 1A A 2 hanh chinh | - Hé thong thong tin mot
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur. Trung tam R ~ 4
cura dién tr dugce cap nhat
dir liéu.
z 21 A Y T G n n , . S s -M3ausb01.
B2: Chuyeén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Lao dong | Cong  chiic  tai | 02 gio lam x £
A A1 \ \ n A o - Mau so 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong. Trung tam VIEC “Hb so
. ~_ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, .| - Ho so.
cB(*?n it IlD ’han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong ?é?n Viéncgay - Maflu scf) 01.
& y - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. ‘ - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- MAu s6 01.
o s 2 A ~ N . 1 2 . A \ - Mau so0 04.
B4: Xir ly ho | Chuyén vién tham muu xtr ly, tham dinh ho so Ao 0,5 ngay X
. A1 Chuyén vién N - Ho so.
SO’ theo quy dinh hién hanh. lam viéc

- Du thao van ban tra 101.
- Mau s6 07, 08.




Cac budrc N6i dune cone vie Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- MAu s6 01.
Lantl deio Phong xem Xét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Phong Q,5 _Angay - Mau 80 04; S
] duyét ho so. lam viéc - Du thao van ban tra 101.
B5:  Tham i
A - Ho so.
muu phé
duyét - Mau s6 01.
Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so. Lanh dao S& Q’S _Angay - Mau 50 04; e
lam viéc - Dy thao van ban tra 1o1.
- HO so.
- Van thu S& vao sd van ban, dong diu, luu trix - Hd so.
B6: Phat | ho so. Vin thu Sé 0,5 gio | - Van ban tra 10i.
hanh két qua | - Chuyeén két qua dén Trung tam dé ban giao cho lam viéc - Van ban lién quan (ncu
cOng chuc tai quay cia Sé Noi vu. C0).
B7: S& héa Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai
A . Trung tam thyuc hién so hoa, luu kho va chuyén | Céng chac tai |02 gio lam |, ,. .. . ...
két qud, luu K&t QUA (Bdn eidv Van ban va trén hé th A A o Van ban tra 101.
Kho et quao(Ban gidy van ban va trén hé thong phan | Trung tam Vigc
mém) dé€ tra cho ngudi cé yéu cau.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. T4 chire. ¢4 nhin - Thu lai Mau sé 01.
B8: Tra ket |- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén Mau s6 04. | con ’chﬁ:c tai Trong gio| - Thu van ban ay quyén
qua - Moi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long. g *" | hanh chinh | (néu duoc uy quyen).

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

Trung tam

- Van ban tra lo1.
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2. Cap lai gidy x&c nhan khong thugc dién cAp gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao ddng nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam 9 ‘
Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viée ke tir ngay nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh.

Cac budce Noi dune céne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01.
- Mau so6 04.

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan

Bl: NOp ho | \jpandit licu thong tin hé so vao Phan mém. |- Cong chirc tai | | 1009 910 -Hoso 0
SO NN S ~ 1A A A hanh chinh | - Hé thong thong tin mdt
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. Trung tam s aen o . .
cua dién tor duoc cap nhat
dir liéu.
Z X /‘\ '/( A 9 /‘\ hY A A 4 . \ = Mau 86 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Lao dong | Cong chic  tai | 0,5 ngay Xz
A A1 \ \ A A A - Mau s6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong. Trung tam lam viéc “Hb so
. ~.. | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, .| - Hb so.
cB(“fn it Il:) ’han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong ?airsn Viéncgay - Meflu sé 01.
& y - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so. ‘ - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- Miu s6 01.
o v A A in s 1s LR . A .| - Mau so 04.
B4: Xir ly ho | Chuyén vién tham muu xtr ly, thdm dinh ho so A 0,5 ngay X
. A1 Chuyén vién S - HO so.
SO theo quy dinh hién hanh. lam viéc

- Dy thio Gidy xac nhan
- Méu s6 07, 08.
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Cac budce N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Méu scf) 0l.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | | . . 02 gio lam | - Mau s6 04.
e 1A Lanh dao Phong - iAo A
] duyét ho so. VIEC - Du thao Giay xac nhan.
B5:  Tham A
A - HO so.
muu phé
duyét - Mau s6 01.
N : e L e Al 1A N 7 02 gio lam | - Mau s6 04.
Lanh dao S& xem xét, Ky duyét ho so. Lanh dao S& viéc ] Dg thao Gi éy xéc nhan.
- HO so.
- yan thue S& vao sb van ban, dong dau, luu trir - H(‘S’so.
B6: Phat |hoso. , ? Vin thu S& 0,5 ngay | - Giay xac nhan. ’
hanh ket qua | - Chuyen ket qua dén Trung tdm d€ ban giao cho lam viéc - Van ban lién quan (néu
cdng chuc tai quay caa So Noi vu. o).
;1. |Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai
B7: S0 hoa A N T \ 2 A . . 5
Két qui. lww Trung tam thyc hién s6 hoa, luu kho va chuyén | Cong chic  tai| 0,5 ngay Gidv x4c nhan
kho qua, két qua (Ban giay van ban va trén hé thong phan | Trung tam lam viéc Y o
mém) dé trad cho nguoi co yéu cau.
- Tra két qua cho t6 chirec, cé nhan. o T4 chire. ¢4 nhin - Thu lai M3u sé 01. ‘
B8: Tra ket | - Ky xac nhén viéc nhin két qua trén Mau s6 04. | _ Con ’chﬁ:c i Trong gio| - Thu van ban uy quyén
qua - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long. & ~ | hanh chinh | (neu dugc ty quyen).

- Két thaic hd so trén phan mém Mot cira dién tu.

Trung tam

- Giady xac nhan.
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3. Gia han gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao déng nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam

Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan d hd so hop 16 theo quy dinh.

Cac budce N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Mau 0 01.
" » | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chrc, ca nhan | Mfl u's6 04
B1: Nop ho N iAo A e LA 5 A n . .| Trong Qio | - HO so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao Phan mém. - Cong chuac tai|,. ; A o K A A
SO NN S ~ 1A A A hanh chinh | - Hé thong thong tin mdt
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. Trung tam Y aen o . .
cua dién tur duoc cap nhat
dir lidu.
z X 1A Y T G R R , . .| -MausoO0l.
B2: Chuyen | Chuyén ho so (gidy, di¢n tir) vé Phong Lao dong | Cong chic tai | 0,5 ngay Xz
A A1 \ . A A - Mau so6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong. Trung lam viéc “Hb so
_ ~_ | Lanh dao Phong phan cdng Chuyén vién xem xét, .| - Ho so.
cB(*?n it IlD ’han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong ?{fn Viéncgay - Meflu sé 01.
& y - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. ‘ - Mau so6 04.
- Trén phan mém.
- Miu 6 01.
B4: Xir Iy hd | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so N 01 ngay lam| ~ Mau s6 04.
. A 1 Chuyén vién . - HO so.
SO theo quy dinh hién hanh. Viéc

- Dy thio Gidy xac nhan.
- Méu s6 07, 08.
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Cac budce N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01.
Lantl dz,lo Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong Q,5 _Angay - Mau S0 043; ’ A
] duyét ho so. lam viéc - Du thao Giay xac nhan.
B5:  Tham A
A - HO so.
muu phé
duyét - Mau so 01.
N , 1 4 Al « 7 01 ngay | - Mau sé 04.
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so. Lanh dao S& lam viéc - Dy théo Gi éy xéc nhan.
- HO so.
- yan thu S& vao sd van ban, dong diu, luu trix - Hé,so.
B6: Phat | ho so. Vin the S6 01  ngay | - Giay xac nhan.
hanh két qua | - Chuyén két qua dén Trung tam dé ban giao cho lam viéc - Van ban lién quan (néu
cdng chuc tai quay caa So Noi vu. o).
£ 1. |Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai
B7: S0 hoéa A Nl \ 2 a . . s
£ . Trung tdm thuc hién s6 hoéa, luvu kho va chuyén |Céng chuac tai |05 ngay| ..z . A
két qua, luu K&t QU (Ban «idv Van ban va trén hé thé 2 A 1Am via Giay xac nhan
Kkho et qan(Ban gidy van ban va trén hé thong phan | Trung tam am Vvi¢c
mém) dé trd cho nguoi c6 yéu cau.
- Tra két qua cho td chuc, ¢4 nhén. 2y A - Thu lai MAau sé 01.
. v X . N N A Xz - T6 chirc, ca nhan .\ . 1 A
B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. N . .| Trong gio| - Thu van ban uy quyén
. TN P, - Cong chuac tai|,. . X , A
qua - Moi to chire, cd nhan danh gia mace do hai long. Truna tam hanh chinh | (néu duoc uy quyén).
- Két thuc ho so trén phan mém M4t cura dién ta. g - Giay xac nhan.
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- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dii hé so trong truwong hgp khong chdp thud@n nhu cau si dung ngwoi lao dong
nwéc ngodi hogc khdng gia hgn gidy xac nhan khong thugc dién cdp gidy phép lao dong.

Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Maflu sé 01.
. » | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T chtrc, c4 nhan | an us0 04,
B1: Nop ho NP, \ A A n . .| Trong gio | - HO so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao Phan mém. - Cong chuac tai|,. ; A o A N
SO NP O ~ 1A A A hanh chinh | - Hé thong thong tin mot
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. Trung tam , o \ n
cua dién tor duogc cap
nhat di li¢u.
z 2 LA 4 U n R , . N - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Lao dong | Cong  chtrc  tai | 02 gio lam x 2
A A1 \ . A A o - Mau s6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong. Trung tam ViéC “Hb so
. ~.. | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, .| - Ho so.
cB(*fn it Il:) ’han tham dinh ho so: Lanh dao Phong ?a{rsn Viéncgay - Meflu sé 01.
& y - Trén phleu klem soat qua trinh giai quyét ho so. ‘ - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- Miu 6 01.
o v LA A ia 1 R : A « | - Mau so 04.
B4: Xir Iy ho | Chuyén vién tham muu xt 1y, thdm dinh ho so A in 0,5 ngay X
. A s Chuyén vién NI - Ho so.
SO’ theo quy dinh hién hanh. lam viéc

- Du thao van ban tra 101.
- Mau s6 07, 08.
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Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Méu scf) 0l.
Lantl dz,;o Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong Q,5 _Angay - Mau S0 O4J S
] duyét ho so. lam viéc - Du thao van ban tra 101.
B5:  Tham A
A - HO so.
muu phé -
duyét - Mau s6 01.
Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so. Lanh dao S 05 giolam | - Mauso 04.
Vi¢éc - Dg thao van ban tra 101.
- HO so.
- yan thue S& vao sb van ban, dong dau, luvu trix - Hd so.
B6: Phat |hoso. , ? Vin thu S& 0,5 ngay | - Van ban tra 101. ’
hanh ket qua | - Chuyen ket qua dén Trung tdm d€ ban giao cho lam viéc - Vén ban lién quan (néu
cdng chuc tai quay caa So Noi vu. o).
;1. |Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai
B7: S0 hoa A N T \ 2 A . . CO1
Két qui. lwu Trung tam thyc hién s6 hoa, luu kho va chuyén | Cong chac  tai | 02 gio lam Vin ban r 1oi
kho qua, két qua (Ban giay van ban va trén hé thong phan | Trung tam Viéc '
mém) dé trad cho nguoi co yéu cau.
- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhén. , - Té chite. ¢4 nhan - Thu lai Mau sé 01. ‘
B8: Tra ket |- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén Mau s6 04. | Con ’chfrc tai Trong gio| - Thu van ban uy quyén
qua - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long. & *" | hanh chinh | (néu dugc uy quyen).

- Két thuc ho so trén phan mém M4t cua dién ta.

Trung tdm

- Van ban tra 1o1.
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4. Cap gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Thoi gian thuc hién:

- 10 ngay lam vigc ké tir ngay nhén dii hé so' hop 1¢ theo quy dinh trong truwong hep chdp thugn nhu cau va cap
giap phép lao dong.

Cac budce N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j § Cong Vit thue hién thwe hién thue hién
- Maflu 50 O1.
. | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan h so. - T6 chitc, ca nhan |~ Mauso04.
B1: Nop ho o e e Y 5 A A o . .| Trong gio | - HO so.
: - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém. - Cong chuc tai|, . A A T
SO NS ~ 1A A ~ hanh chinh | - Hé thong thong tin mot
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu. Trung tam , A, A
cua dién to dugc cip
nhat dir liéu.
2 2 A e cn y Y N ~ ~ , . \ - M?lu sO 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Lao dong | Cong chic  tai |01  ngay Xz
A ‘A 13 A . A A = - Mau so6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong. Trung tam VIEC A
- HO so.
. ~_ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, .| - Ho so.
cB(*?n it IlD ’han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong ?élm Viéncgay - Meflu sé 01.
& y - Trén phi€u kiém soat qué trinh gidi quyét ho so. ‘ - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- Miu 6 01.
o v LA A ia y 1 2 : A «. | - Mau so 04.
B4: Xir Iy ho | Chuyén vién tham muu xt 1y, thdm dinh ho so Ao 03  ngay X
S0 theo quy dinh hién hanh Chuyen vien lamviec | HOsO-
' i ' ' - Dy thao Gidy phép.
- Mau s6 07, 08.
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Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Miu s6 01.
I&inlélt i%osghong xem Xét, trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Phong ?;m Viéncgay : l[\)/[lili ;;OOéié "y
B5:  Tham | ‘¢ ' ' d y PIep-
A - HO so.
muu phé -
duyét - Mau s6 01.
N : e 1 4 Ar A ~ v 01  ngay | - Mau s 04.
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so. Lanh dao S& lam viec - Dy thao Gidy phép.
- HO so.
- yan thu S& vao sd van ban, dong dau, luu trix - H(‘A),SO‘.
B6:  Phat|h6oso. , 7 Vin thu Sé 0,5 ngay | - Giay phep. ,
hanh két qua | - Chuyén ket qua dén Trung tdm d€ ban giao cho lam viéc - Van ban lién quan (néu
cong chuc tai quay cua So Noi vu. o).
B7: S& héa Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai
K t. A Lu Trung tam thyc hién s6 hoa, luu kho va chuyén | Cong chic  tai| 0,5 ngay Gidv phé
kho qua, fuu ket qua (Ban giay van ban va trén hé thong phan | Trung tam lam viéc y Phep
mém) dé€ tra cho ngudi cé yéu cau.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. X i A - Thu lai MAu s6 01.
. 1A s A NP Xz - To chtrc, ca nhan . e N
B8: Tra ket |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. | Cone chite tai Trong gio| - Thu van ban uy quyén
qua - Moi t6 chirc, cd nhan danh gia mirc d6 hai long. g “ | hanh chinh (néu,du’cjc uy quyen).

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

Trung tam

- Giay phép.
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- 03 ngay lam vigc ké tir ngay nhdn dii hé so trong trwomg hep khong chép thugn nhu cau sik dung nguoi lao dgng
nuwoc ngoai hogc khéng cap giay phép lao dong.

Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s0 01.
. » | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T chtrc, ca nhan | an us0 04,
B1: Nop ho N e Tea A LA 5 A n , .| Trong @io | - HO so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao Phan mém. - Cong chuc tai| . ) A o A A e A
SO NN S ~ 1A A A hanh chinh | - HE thong thong tin mot
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. Trung tam , o , A
cua dién tor duogc cap
nhat di li¢u.
2 2 A - A ‘A ) A 5 A A , . TP -M?luSéOl.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Lao dong | Cong  chuc  tai | 02 gio lam Xz
A A 1x \ . A A o - Mau s6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong. Trung tam ViéC “Hb so
. ~.. | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, .| - Hb so.
cB(“?n it Il:) ’han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong ?a’fn Vigcgay - Maflu scf) 01.
& y - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. ‘ - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- Miu 6 01.
o v LA A en 1 2 : A .| - Mau so 04.
B4: Xir Iy ho | Chuyén vién tham muu xt 1y, thdm dinh ho so A in 0,5 ngay X
. A s Chuyén vién NI - Ho so.
SO theo quy dinh hién hanh. lam viéc

- Du thao van ban tra 101.
- Mau so 07, 08.
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Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Méu 56} 0l.
Lantl dz,lo Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong Q,5 _Pgay - Mau S0 O4J S
] duyét ho so. lam viéc - Du thao van ban tra 101.
B5:  Tham A
A - HO so.
muu phé -
duyét - Mau s6 01.
Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so. Lanh dao So 05giolam|-Mauso04.
Vi¢éc - Dg thao van ban tra 101.
- HO so.
- yan thue S& vao sb van ban, dong dau, luvu trix - Hd so.
B6: Phat |hoso. , ? Vin thu S& 0,5 ngay | - Van ban tra loi. ’
hanh ket qua | - Chuyen ket qua dén Trung tdm d€ ban giao cho lamviéc |- Van ban lién quan (néu
cdng chuc tai quay caa So Noi vu. o).
;1. |Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai
B7: S0 hoa A A T \ X A . . R
Két qui. lwu Trung tam thyc hién s6 hoa, luu kho va chuyén | Cong chac  tai | 02 gio lam Vin ban r 1oi
kho qua, két qua (Ban giay van ban va trén hé thong phan | Trung tam Viéc '
mém) dé trd cho nguoi co yéu cau.
- Tra két qua cho t6 chirec, cé nhan. o T4 chire. ¢4 nhin - Thu lai M3u sé 01. ‘
B8: Tra ket |- Ky xac nhén viéc nhin két qua trén Mau s6 04. | _ Con ’Chl'l‘C tai Trong gio| - Thu van ban uy quyén
qua - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long. & " | hanh chinh | (néu duoc uy quyén).

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cua dién tu.

Trung tdm

- Van ban tra 1o1.
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5. Cap lai gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao ddng nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan d hd so hop 1é theo quy dinh.

Cac budce Noi dung cong viée DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : * thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01.
- Mau s6 04.

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan

Bl: NOp ho | \jpandit licu thong tin hé so vao Phan mém. |- Céng chirc tai| ond 910|-Hoso
SO AL, - 1A A ~ hanh chinh | - H¢ thong thong tin mdt
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu. Trung tam . o \ A
cua dién to dugc cap
nhat dir liu.
;( X LA 4 S SN n R , . s - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong Lao dong | Cong  chic  tai | 02 gio lam Xz
A A1 \ . n A o - Mau s6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong. Trung tam Vigc HD so
. ~_ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem .| - Ho so.
cB(A;?n it I13 ,han xét, tham dinh tlé SO o Lanh dao Phong ?é?n Viér::gay - Maflu sf:) 01.
& y - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so. ‘ - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- MAu s6 01.
Bd: Xir I hd | Chuyén vién tham muu xir Iy, tham dinh hd 5o | oo oo 0, 5 ngay | Mauso04.
S0 theo quy dinh hién hanh Chuyen vien lamviec | HOso
' i ' ' - Dy thao Giay phep.
- Mau so 07, 08.
B5:  Tham |, . X NN o .| ~Mauso 0L
~ | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Sé phé | , . . 0,5 ngay | - Mau so 04.
muu phé e 1A Lanh dao Phong N R .
duyét duyét ho so. lam viéc - Dy thao Giay phep.

- HO so.
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Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01.
- 7 e Lv A A A - 7 0,5 ngay |- Miu sb 04.
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so. Lanh dao S& lam viéc i Dlg: thio Gi éy ohép.
- HO so.
- yan thu S& vao s vin ban, dong dau, luu trit - Hérso.
B6:  Phat|hoso. , 7 Vin the Sé 0,5 ngay | - Giay phép. ,
hanh két qua | - Chuyén ket qua dén Trung tdm dé ban giao cho am viéc - Van ban lién quan (néu
cong chuc tai quay cua So Noi vu. o).
B7: S& héa Sau khi nhan két qua giai quyét, céng chirc tai
K t. ui. luu Trung tam thuc ,hién s0 hoa, luu kho va chuyén Cong chuc tai |02 gio lam Gidv phé
kho qua, két qua (Ban giay van ban va trén h¢ thong phan | Trung tam Viéc Y PACP-
mém) dé trd cho nguoi co yéu cau.
| -Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. o - Té chite. ¢4 nhan - Thu lai Mau sé 01. ‘
B8: Tra ket |- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén Mau s6 04. | _ Con ’Chl'l’C tai Trong gQio| - Thu van ban uy quyen
qua - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia murc d6 hai long. & * | hanh chinh | (n€u dugc wy quyen).

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura dién tu.

Trung tdm

- Giay phép.
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Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1€ theo quy dinh.

Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién i § cong Vit thuc hién thuc hién thue hién
- Mau 50 01.
. X - A - A A A 2 , ; A - M?lu soO 04.
" x | - Huong dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. - T6 chirc, ca nhan .\ A
B1: Nop ho N Tea A e 1A 5 A o . .| Trong gio |- HO so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao Phan mém. - Cong chuc tai| ] A o X N
SO A ~ 1A A A hanh chinh | - H¢ thong thong tin mdt
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. Trung tam , o \ N
cua dién tor dugc cap
nhat dir liéu.
2 2 A e N , A N ~ ~ , . \ - Mﬁu so 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong Lao dong | Cong chic  tai |01 ngay Xz
A A1 \ \ A A N - Mau s6 04.
ho so — Viéc lam va An toan lao dong. Trung tam lam viéc “Hb so
. ~_ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, . |- Hb so.
cB(“?n it Il:) ’han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong ?é:tn Viér;gay - Mejlu sé 0l1.
& y - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho so. ' - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
- Mau 6 01.
2 1 LA A A 0 17 X . A s - Mau s6 04.
B4: Xir ly ho | Chuyén vién tham muu xu ly, tham dinh ho so hUVan Vi 03 ngay X
S0 theo quy dinh hién hanh Chuyen vien lamviec | Hoso.
' i ' ' - Dy thao Giay phep.
- Mau s6 07, 08.
_ - Mau s6 01.
Bo: Than) Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé |, . . 03  ngay | - Mau sb 04.
muu phé A 1A Lanh dao Phong N R .
duyét duyét ho so. lam viéc - Dy thao Giay phep.

- HO so.
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Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01.
~ . e L e 1A < \ 01  ngay |- Mau sb 04.
Lanh dao S& xem xét, Ky duyét ho so. Lanh dao S¢ lam viéc - Dy thio Gi &y phép.
- HO so.
- yan thue S& vao sd van ban, dong diu, luwu trir - H(‘A),so:
B6: Phat |hoso. ’ 7 Vin thu S& 0,5 ngay | - Giay phép. ,
hanh ket qua | - Chuyen ket qua dén Trung tam d€ ban giao cho lam viéc - Van ban lién quan (néu
cdng chuc tai quay caa So Noi vu. o).
B7: S& héa Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai
K t. ui. luu Trung tam thyc hién so hoa, Iuu kho va chuyén | Cong  chuc  tai | 0,5 ngay Gidv phé
kho qua, két qua (Ban giay van ban va trén hé thong phan | Trung tam lam viéc y phep
mém) dé trd cho nguoi co yéu cau.
- Tra két qua cho t6 chirec, cé nhan. o T4 chire. ¢4 nhin - Thu lai Mau sé 01. ‘
B8: Tra ket |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. | _ Con ’chl'rc tai Trong Qio| - Thu van ban uy quyén
3 - Moi t6 chirc, cd nhan danh gia mirc d6 hai long. 5 * | hanh chinh | (néu dugc ty quyen).

qua

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura dién tu.

Trung tam

- Giay phep.
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- 03 ngay lam vigc, ké tir ngay nhdn dii hé so trong trwomg hep khdng chap thugn nhu cau sir dung nguwdi lao dgng
nuwoc ngoai hogc khéng gia han giay phép lao déng.

Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuwe hién
- Mau s6 01.
- Mau so 04.

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan

Bl: NOp ho | \pan dit licu thong tin ho so vao Phan mém. | - Cong chire tai | 11ond 910 -Hoso 0
SO A ~ 1A A A hanh chinh | - H¢ thong thong tin mdt
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. Trung tam , o \ N
cua dién tor dugc cap
nhat dir liéu.
R A X - X cAL g A A ~ A , . S 1a 'MEUS(ASOL
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Lao dong | Cong  chic  tai | 02 gio lam x 2z
A A1 \ . A A o - Mau s6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong. Trung tam ViéC “Hb so
. ~.. | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, . |- Ho so.
cB(*fn i Il:) ’han tham dinh ho so: o Lanh dao Phong ?a{rsn Viér;gay - Mau 56 01.
& y - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. ‘ - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- MAu 6 01.
o 2r 3 A ~ cn . 1, 2 . X \ - Mau so6 04.
B4: Xir Iy ho | Chuyén vién tham muu xt 1y, thdm dinh ho so A in 0,5 ngay X
. A1 Chuyén vién N - HO so.
SO theo quy dinh hién hanh. lam viéc

- Du thao van ban tra 101.
- Mau s6 07, 08.
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- Mailu sé 0l.
Lantl dz,lo Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong Q,5 _Angay - Mau 50 04; S
] duyét ho so. lam viéc - Du thao van ban tra 101.
B5:  Tham A
A - Ho so.
muu phé
duyét - Mau s6 01.
Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so. Lanh dao So 05 ngay|-Mauso04.
lam viéc - Dy thao van ban tra 101.
- HO so.
- Van thu S& vao sb van ban, dong dau, luu trir - Hb so.
B6: Phat | h6 so. Vin the S6 0,5 ngay | - Van ban tra 1o1.
hanh ket qua | - Chuyen ket qua dén Trung tdm d€ ban giao cho lam viéc - Van ban lién quan (néu
cdng chuc tai quay caa So Noi vu. o).
;1. |Sau khi nhan két qua giai quyét, cong chuc tai
B7: S0 hoéa A N \ 2 A . . o1
Két qui. lwu Trung tam thuc ’hlen s0 hoa, luu kho va chuyén Cong chac tai | 02 gio lam Vin ban 4 16
<ho qua, két qua (Ban gidy ven ban va trén hé thong phan | Trung tam viec '
mém) dé tra cho nguoi ¢6 yéu cau.
- Tra két qua cho t6 chirec, cé nhan. o T4 chire. ¢4 nhin - Thu lai Mau s6 01. ‘
B8: Tra ket |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. | Con ’chﬁ:c tai Trong Qio| - Thu van ban uy quyén
qua - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long. & " | hanh chinh | (néu dugc ay quyen).

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

Trung tdm

- Van ban tra 1o1.




