UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 3778 /QD-UBND An Giang, ngay 10 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b{ giai quyét thii tuc hanh chinh thye hién
giam thoi gian giai quyét so véi quy dinh hi¢én hanh linh vue Quan ly chat
lwong nong lam san va thuy san; Kinh té hop tac va phat trién nong thon
thudc thim quyen giai quyet ciua S& Nong nghiép va Moéi truong va Uy ban

nhéin dan cac xa, phuong, diac khu ap dung trén dia ban tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 cia Chinh phii sira d6i, bo sung mét so diéu cia cac nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
théng tai B phdn Mt cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh so
367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 ciia Chinh phii vé viéc sira déi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025
cia Chinh phu,

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thiang 10 nam 2017 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hirdng dan nghiép vu vé kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thing 9 ndm 2025
ciia Bé truomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc huwdmg dan thi hanh mét
s6 néi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 vé
thyee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cika va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 1115/0P- UBND ngay 26 thang 6 nam 2025 cua
Chui tich Uy ban nhén dan tinh An Giang vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh
chinh dwgc sita d6i, bo sung, thay thé linh viee Quan Iy chat leong néng lam san
va thiiy san thuéc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong tinh
An Giang;

Can cir Quyét dinh sé 2657/0D-UBND ngay 06 thing 6 nam 2026 cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh
chinh dwgc sika doi, bé sung trong linh viee Quadn Iy chdt lwong néng ldm sdn va
thuy san thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nwoc cua So Nong nghiép va Moi
truong tinh An Giang;
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Can cir Quyét dinh s6 2672/0D- UBND ngay 08 thang 6 nam 2026 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Glang vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh
chlnh thuc hlen giam thoi glan giadi quyet so voi quy dinh hién hanh thudc tham
quyen gidi quyet cua cdc cap chinh quyén trén dia ban tinh An Giang.

Theo dé nghi cia Gidm déc S Nong nghiép va Méi truong tai To trinh
6 1136/TTr-SNNMT ngay 03 thing 8 niam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ni bo giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién
giam thoi gian giai quyét so voi quy dinh hién hanh linh vie Quan ly chat lugng
noéng lam san va thuy san; Kinh té hop tac va phat trién nong thon thudc tham
quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Moi trudng va Uy ban nhan dan cac xa,
phuong, dic khu 4p dung trén dia ban tinh An Giang (gém: Cép tinh 13 TTHC;
Cap xa 03 TTHC).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Bai bo Quy trinh ndi bo gidi quyét tha tuc hanh chinh tht tu s6 1, 2, 4, 5,
6, 7 theo Quyét dinh s6 1351/QD-UBND ngay 03/10/2025 ctia Chii tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc hanh
chinh linh vuc Quan 1y chat lugng nong 1am san va thily san thudc tham quyén
giai quyét cia So Nong nghiép va Mai truong.

- Bai bé Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh tha tw sd 1, 2, 3, 5,
6,7,8, 10, 14, 15, 16 phan A va thi tuc hanh chinh tht ty s6 1 phan B theo Quyét
dinh s6 507/QD-UBND ngay 05/02/2026 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé
viéc duyét Quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Quan ly
chat lugng nong 1am san va thuy san; Kinh té hop tac va phat trién nong thon
thudc tham quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Moi truong ap dung trén dia
ban tinh An Giang.

Piéu 3. Giao S Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S& Nong
nghi¢p va Moi truong va cac don vi c6 li€n quan cip nhat quy trinh di¢n tur giai
quyét thi tuc hanh chinh vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
hodc B9, nganh Trung uong.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc (Thu trudng)
cac S¢, ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND cac xa, phuong, dic khu va ca
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.//

'/ . -
No’tnhan Y e KT. CHU TICH

- Nhu biéu 4; D

- Cuc Kiém soat TTHC - BTP; HO CHU TICH
- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);
- Luu: VT, nvthanh.




3

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC
HIEN GIAM THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY DINH HIEN
HANH LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA
THUY SAN; KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI
TRUONG VA UY BAN NHAN DAN CAC XA, PHUONG, PAC KHU AP
DUNG TREN PIA BAN TiNH AN GIANG

(Kém theo Quyét dinh sé 3778 /OD-UBND ngayl0 thang 8 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

Ma R , 5 p
STT TEN THU TUC HANH CHINH Ghi chu
TTHC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH: 13 THU TUC

Cép giay chimg nhan luu hanh ty do (CFS) doi | 2657/QD-UBND
1 | 2.001730 | v&i hang hoa xuat khau thudc pham vi quan ly
cua Bo Nong nghiép va Méi truong

Chi dinh co s& kiém nghi¢m thuc phém phuc vu | 2657/QD-UBND
2 1.003111 TR N 2
quan ly nha nudc linh vuc an toan thuc pham

Chi dinh co s& kiém nghiém thyuc phém da duoc | 2657/Qb-UBND
3 1.003082 cong nhan theo tiéu chuan qudc gia TCVN
ISO/IEC 17025:2007 hodc tiéu chuin quéc té
ISO/IEC 17025:2005

Thu tuc gia han chi dinh co s¢ kiém nghi¢m | 2657/QD-UBND
4 | 1.003058 2 S v LA
thuc pham phuc vu quéan Iy nha nuéce

Thu tyc thay ddi, b sung pham vi chi dinh co | 2657/QD-UBND
5 | 2001254 | °, 0% A PV
s¢ kiém nghiém phuc vu quan 1y nha nudce

Kiém tra nha nudc vé an toan thuc pham nhép | 2657/Qb-UBND

khau theo phuong thuc ki€ém tra chat thudc tham
6 | 2.001604 A .1 A A n o A
quyén quan ly ctia BO Nong nghi¢p va Moi
truong

Kief:m tra nha nudc vé an toan thuc pham nhap | 2657/QD-UBND

khau theo phuong thirc ki€m tra thong thuong
7 | 1.003814 N A s TV A NA A
thudc tham quyén quan 1y ctia B Nong nghiép
va Moi truong

8 | 1.003397 | H3 trg dy 4n lién két (cAp tinh) 2672/QD-UBND




4

Cap giay chung nhan co sé du dicu ki¢n an toan

2672/QD-UBND

9 | 2.001827 | thyc pham ddi véi co s& san xuat, kinh doanh

thuc phdm nong, 1am, thuy san
10 | 1.003712 | Cong nhan nghé truyén thong 2672/QD-UBND
11 | 1.003695 | Céng nhén lang nghé 2672/QD-UBND
12 | 1.003727 | Cong nhén lang nghé truyén thdng 2672/QD-UBND
13 | 1.0034%6 Kiém tra nha nudc vé an toan thuc phdm mubi | 2672/QD-UBND

nhap khau

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA: 03 THU TUC

1 | 1.003434 | HO tro du an lién két (cap xa) 2672/QD-UBND
Cong nhan ho lam nodng nghiép, 1am nghiép, | 2672/QD-UBND
2 1.011609 | ngu nghiép va diém nghiép cdé muc song trung
binh
3 |3.000412 | Cong nhan nguoi lao dong ¢ thu nhap thip 2672/Qb-UBND
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRIiNH NOQI BQ

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
1. Cép gidy ching nhéan luu hanh ty do (CFS) déi véi hang héa xuit khau
thugc pham vi quian ly cia by nong nghi€p va moéi trwuong (Ma TTHC:
2.001730). Thoi gian xtr 1y: 3 ngay lam viéc (24 gio).

TT

Trinh tw, ndi dung

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Bl

Cong chirc Tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (TTPVHCC)
kiém tra tinh day du cta ho so: Kiém tra
tinh phép 1y va thanh phan ho so.

Bl.a

- Khi nhan hd so bang hinh thtc truc
tiép: HO so hop 1¢, day du, chinh xéc,
dung tham quyén, Bo phén Tiép nhan
va tra két qua yéu ciu to chirc, ca nhan
thuc hién nghia vu tai chinh (ndp phi, 1€
phi, thué,...). Thuc hién tiép nhan ho
s0, gui gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua ngay cho co so. Truong hop
thanh phan ho so khong hop 1€ theo quy
dinh thi tur chéi tiép nhan va gui phiéu
tir choi tiép nhan giai quyét ho so ngay
cho co s6.

B1.b

+ Nop hd so bang moi trudng mang
hodc qua dich vu buu chinh: Ho so hop
18, day du, chinh xac, dung tham quyén,
Bo phan TN&TKQ yéu cau t6 chirc, ca
nhan thyc hién nghia vu tai chinh (ndp
phi, 1& phi, thué,...). Thuc hién tiép
nhan ho so, gui gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua ngay cho co so. Truong
hop thanh phéan ho so khong hop 18 theo
quy dinh thi tur chéi tiép nhan va gui
phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
cho co s0.

Cong chuc
TN&TKQ So
NN&MT tai

TTPVHCC

tinh

02 gio

HO so va
Phiéu kiém
soat qua
trinh cua
TTPVHCC

Van ban
tra 101 tinh
day du cua

ho so va

ho so

Quy trinh xir Iy cong viéc tai Chi cuc Phat trién ndng thon va Quan 1y

chat lugng

B2

To chic kiém tra ho so

17 g1o




- TO chtrc kiém tra ho so.

.2 ) . Z A A Du thao
- Kiém tra tai noi san xuat (n€u can X, 1
" A e Quyeét dinh
thiét). Chuyén vién .y <
B2.1 e Phong QLCL 14 gio | hoac du
- Tham muu quyét dinh cap Gl%y chlf:ng g thio thong
nhan luu héu}h tu do (CFS) hoac thong bao.
bao khong cap.
Du:,théo
Kiém tra ho so, tham muu két qua kiém | Lanh dao 1,5 Quyf: tdinh
B22 1 tra b so Phong QLCL | giy | Dodcdu
& & thdo thong
bao
- Ky t& trinh vé két qua hd 5.
N4 (f rin Veq ¢ quaA 0 §0 co SVG Lanh dao Chi | 1.5
B2.3 | - Duyét Du thao Quyét dinh hodc du \
A . A £ cuc gio
thao thong bao khong cap.
B | Quy trinh xir ly cong viéc tai S6 Nong nghi€p va Moi trwong
Ky quyét dinh cap Gidy ching nhan luu
B3 | hanh ty do (CFS) hodc thong bao khong 05 gio
cap.
- Xem xet hé so Chi cuc trinh bao gérp
ho so cua co sd; to trinh; du thao quyét Gidm dé
B3.1 | dinh hodc thong bao. 1AM €OC 04 oiyy | HS so trinh
, ek , A . S6 NN&MT
- Ky Gidy chung nhén luu hanh ty do
(CFS) hodc thong bao khong cap.
+ Phat hanh van ban. 8t di
a a? Val;l an L ) Vin thu . Qu}Iet d}nh
B3.2 1+ Chuyén két qua vé BO phan| go g | 01 810 hoic thong
TN&TKQ tai TTPVHCC. bao
+ Xéc nhan trén phan mém mot cta. Cong chire 5
+Vao sd .theo d6ri) | TN&TKQ 56 Ii?r?}?g
B3.3 . L . NN&MT tai g
+ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca TTPVHCC '[1’.10’1
nhan/t6 chuec. tinh glan

2. Chi dinh co's¢ kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuéc linh vuc
an toan thuc pham (ma TTHC: 1.003111).
Thoi gian xur Iy: 35 ngay lam viée (280 gio) ké tur ngay nhan hd so day dua, hop 1€

(khong bao gom thoi gian danh gia nang luc thuc té va thoi gian khac phuc cia
co s¢ kiém nghiém)




TT

Trinh tw, ndi dung

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Bl

Co so kiém nghiém ndp 01
(mot) b ho so dang ky chi dinh
dén co quan duoc Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh giao tiép
nhan ho so (sau day goi 1a co
quan tiép nhan ho so) bang hinh
thire truc tiép hodc méi truong
mang hodc qua dich vu buu
chinh.

Co so

B0 ho so

B2

B6 phin TN&TKQ tai
TTPVHCC kiém tra tinh day du
ctia ho so: Kiém tra tinh phéap 1y
va thanh phan hd so.

04 g10

B2.a

- Tru’érng hop ndp tryc tiép:

+ Ho so hop 1€, day da, chinh
xéc, ding tham quyén, BO phén
TN&TKQ yéu cau to chirc, ca
nhan thuyc hién nghia vy tai
chinh (ndp phi, 1¢ phi, thué,...).
Thuc hién tiép nhan hé so, gui
gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho co so.

+ Trudng hop thanh phan ho so
khong hop 1¢ theo quy dinh thi
tir choi tlep nhén va gui phleu tur
chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Cong chuc
TN&TKQ So
NN&MT tai

TTPVHCC

tinh

B2.b

- Trudng hop ndp hd so qua mdi
truong mang hoac qua dich vu
buu chinh bang vin ban: Tra 1oi
tinh day du cua hd so trong 01
(mdt) ngay lam viéc.

Cong chuc
TN&TKQ So
NN&MT tai

TTPVHCC

tinh

Quy trinh xir Iy cong viéc tai Chi cuc Phat trién nong thén va Quan ly

chat lugng

B3

So4t xét hod so

48 gio

B3.a

Két qua ra soat chwa phu hop du
thdo thong bao yéu cau stra doi,
b6 sung dé hoan chinh ho so.

Chuyén vién
Phong QLCL

48 gioy

Du thao
thong bao
va ho so




‘ Hé 50 va
Truong hop khong c6 yeu cau Phiéu kiém
B3.b | stra doi, b6 sung thi Chi cuc tién soat qua
hanh danh gia trinh ctuia
TTPVHCC
B4 Xem xét két qua ra soat cta hod Lanh dao 08 oid t}]i}ithsgo
so va duy¢t thong bao Phong QLCL & -
va ho so
Trinh lanh dao xét duyét hd so Lanh dao . D}I tha9
B5 N . . 08 gio' | thong bao
va ky Thong bao Chi cuc A
va ho so
Van thu cia Chi cuc PTNT va | o0 thu Chi | Théng bao
B6 | QLCL phét hanh cuc PINTva | 04816 | 0418 oo
P ' QLCL
B7 | Tién hanh danh gia 156 gio
Du’ thaoun.};/et dmh Adoan dfmh Dy thao
gia co so kiém nghiém (truong Chuvén vidn uvét dinh
B7.1 | doan va thanh vién co kién thie | =Y 16 giy | duyet Gt
A A a1 .~ x| Phong QLCL doan va ho
chuyén mon va kinh nghi¢ém veé o
linh vuc danh gid, chi dinh)
Du thao
B7.2 Trinh lanh dao Phong duyét Lanh dao 04 i quy¢t dinh
“ | Quyét dinh doan Phong QLCL 19| doan va hd
SO
Du thao
inh 13 ’ &t di Lanh dao &t di
B73 Trl‘nh lanh dao ky Quyét dinh fde 08 gid quyet Cpnt‘}
doan Chi cuc doan va ho
SO
3 s . ;| Van thu Chi Quyét dinh
B7.4 ¥f§6;h“9§23t dgiﬁh b chuyén | ¢ PTNTva | 04 gio | doan va hd
& & QLCL SO
- Danh gia sy tuan thu, phu hgp
do1 voi yéu cau quy dinh, lap
bién ban danh gia tai co s& kiém P
nghi¢m. K,?t lug}n,
- Lap bao cao danh gid co so . : bién ban,
B7.5 2 o Poan danh gia | 120 giod | béo céo
kiém nghiém. z
ha o cho khic oh khac phuc
- Tham tra bao cdo khac phuc va ho so

cua co sO kiém nghiém. Qua
trinh tham tra, xem xét co thé
danh gia tai co s¢ ki€ém nghiém.
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- Két luan ctia doan danh gia sau
khi tham tra bdo cao khac phuc.

Két luan,
X A 1Ay 1A \ bién ban,
B7.6 |- 11ep nhan ket ludn cua Boan | o 0 qenh ois | 08 gior | béo cdo
danh gia .
khac phuc
va ho so
- Xem xét ho so.
- Du thao t¢ trinh trinh Chi cuc
ky.
e : Du tha
- Du thao Quyét dinh chi dinh v thao
g R ; " Y s Quyét dinh
hodc Thong bao khong chi dinh A in ;1
B77 |ch i hicm trinh Sé Chuyén vién 39 oid chi dinh
-/ | cho co s¢ kiém nghiém trinh So Phong QLCL g hodic
ky. A ,
. e Thong bao
Trong truong hop can thiét co va hd so
thé thanh ldp Hoi dong tir vin
trudc khi ban hanh Quyét dinh
chi dinh.
Du thao
quyét dinh
Trinh 1anh dao Ph(‘)ng xem Xxet chi dinh
B8 ho so, to trinh, Quyét dinh chi Lanh dao 08 i hoac
dinh/ Thong bao khong chi dinh | Phong QLCL & Thong bao
cho co s ki€ém nghiém khong chi
dinh va ho
SO
- Trinh lanh dglo Chi cuc duyét DLEE%%Oh
trinh S& Quyét dinh chi dinh/ quyet ein
R , R ) 4 chi dinh
Thong bao khong chi dinh cho ~ 5
ey 1 Lanh dao " hodc
B9 |co sO& kiém nghiém kém theo . 08 gio N
A s Chi cuc Thong bao
danh muyc cac chi ti€u/phép thtr. khong chi
- Ky T¢ trinh két qua xu 1y ho dinh va hd
SO. SO
Van thu Y tri
pro |VIn e e Chioewe| it d B
PTNT&QLCL phét hanh. - & NG
PTNT&QLCL va ho so
B Quy trinh xir ly cong viéc tai S& Nong nghi€p va Moi trwong
B1l |- KY¥ Quyét dinh chi dinh/ Thong 32 giy

bdo khong chi dinh cho co s&
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kiém nghiém kém theo danh

muc cac chi tiéu/phép thta

- Xem xét hd so Chi cuc trinh

bao gébm hd so cia co so; tO

trinh; quyét dinh hodc thong , HO so va

béo. Giam doc .. | phiéu yéu
BILLY Ky Quyét dinh hodc théng bdo | S& NN&MT 28 g0 cﬁu‘xfr ly

khong chi dinh cho co s& kiém ho so

nghiém kém theo danh muc céac

chi tiéu/phép thur.

+ Van t}}u cua So pha‘t hanh. Vin thu B
BI11.2 | + Chuyén két qua vé BO phan 36 NN&MT 04 gio

TN&TKQ tai TTPVHCC

+ Xac nhan trén phﬁn mém mot Cong chtrc Khon ’

cia. TN&TKQ Sé tinhg Quyét dinh
B11.3 | + Vao so theo doi. NN&MT tai . hoac thong

, o , tho1 ,
+ Tra ket qua giai quyet TTHC | TTPVHCC an bao
cho c4 nhan/to chic. tinh 8

3. Chi dinh co' so kiém nghiém thwe pham da dwuoc cong nhén theo tiéu chuin
quoc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoac tiéu chuan quoc té ISO/IEC
17025:2005 (Ma TTHC: 1.003082).

Thoi gina xur ly: 30 ngay lam viéc (240 gio) ké tur ngay nhan hd so day du, hop 1¢
(khong bao gdm thdi gian danh gia nang luc thuc té va thoi gian khic phuc cia
co s& kiém nghiém)

TT

Trinh tw, ndi dung

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Bl

Co s¢ kiém nghiém nop 01 (mot)
bd hd so dang ky chi dinh dén co
quan dugc Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh giao tiép nhan hd so
(sau day goi 1a co quan tiép nhan
hdé so) bang hinh thirc truc tiép
hoac moéi truong mang hoac qua
dich vu buu chinh.

Co so

B0 ho so

B2

B6 phan TN&TKQ tai TTPVHCC
kiém tra tinh ddy du cta hd so:
Kiém tra tinh phap 1y va thanh
phan hd so

04 gid
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- Trudng hop ndp truc tiép:
+ HO0 so hop 18, ddy du, chinh xac,

dung tham quyén, B¢ phan
TN&TKQ yéu cau td chirc, cé . .
Cong chtrc
nhan thuc hi¢n nghia vu tai chinh
TN&TKQ
(ndp phi, 1¢& phi, thué,. ..). Thye | .
S NN&MT
B2.a | hi¢én tlep nhan ho so, gui gidy tiép )
nhan ho so va hen tra két qua cho tal
TTPVHCC
CO S0. .
\ \ A 1A tinh
+ Truong hop thanh phan ho so
khong hop 1€ theo quy dinh thi tur
ch01 tiép nhan va gui phleu tir choi
tiép nhan giai quyét ho so.
- Trudng hop ndp hd so qua méi Cong chirc
. b ) TN&TKQ
truong mang hodc qua dich vu buu 36 NN&MT
B2.b |chinh bang van ban: Tra 101 tinh .
day du cua ho so trong 01 (mot) tal
ngay lam vi¢c ' TTPVHCC
54y T tinh
A Quy trinh xir Iy cong viéc tai Chi cuc Phat trién nong thon va Quan ly
chat lugng
B3 | Soat xét hd so 48 gid
Két qua ra soat chua phu hop dy Dy thao
B3.a | thao thong bao yéu cau stra doi, bo thong bao
sung de€ hoan chinh ho so. va ho so
Chuyén vién 48 gic Ho so va
Truong hop khong ¢6 yéu cu sira | Phong QLCL Phiéu kiém
B3.b | do61, bo sung thi Chi cuc tién hanh soat qua
danh gia trinh cua
TTPVHCC
B4 Xem xét két qua ra soat ctia hd so | Lanh dao 08 wid t}]i)éithl?:i)o
va duyét thong bao Phong QLCL | ~° & e
va ho so
. ~ . ar 1A \ ~ Du thao
Trinh lanh dao xét duyét ho so va | Léanhdao \ R )
B5 A . . 08 g1 | thong bao
ky Thong bao Chi cuc A
va ho so
B6 Van thu cua Chi cuc Van thu 04 i Th()ng bao
PTNT&QLCL phat hanh. Chi cuc & va ho so
B7 | Tham dinh hé so
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Truwon
g hop

Xem xét hd so vé su can thiét thanh
lap doan danh gia

Trong trudng hop can thiét co thé

thanh | 1rong truong hop can thict ¢6 th 124 giy
14 thanh 1ap doan danh gia dé tién
Ap \ k o N
Poan han}.lA danh gia tai co sé& ki€ém
nghiém:
Du t}}ao.(;)uyet d}{lh doanq danh gia Dy thao
co s& ki€ém nghiém (truong doan A X, -
s TR ~ | Chuyén vién .. | quyét dinh
a va thanh vién c6 kién thirc chuyén \ 16 gio N N1 A
A xq A . Phong QLCL doan va ho
mon va kinh nghiém vé linh vuc <o
danh gia, chi dinh)
’ Du thao
b Trinh lanh dao phong duyét Quyét | Lanh dao 08 oid quy¢t dinh
dinh doan Phong QLCL g doan va ho
SO
Du thao
s A : Lénh dao .. | quyét dinh
c Trinh lanh dao ky Quyét dinh doan Chi cuc 08 gio doan va hd
SO
Vian thu phat hanh va chuyén| Vin thu | Quyetdinh
d , o s . . 04 gi6 | doan va ho
Truong Poan danh gia. Chi cuc .
- Danh gia sy tuén thu, phu hop d6i
V01 yéu cau quy dinh, 1ap bién ban
danh gia tai co s ki€ém nghiém.
- Lap bao cao danh gia co so kiém Két luan,
nghiém. s bién ban
: , Poan danh . S
e - Tham tra bao cdo khac phuc coﬁa oanié an 56 gio bqo cao
co s6 kiém nghiém. Qua trinh tham & khac phuc
tra, xem xét ¢o thé danh gia tai co va ho so
s& kiém nghi¢m.
- Két luén cua doan danh gia sau
khi tham tra bao cdo khac phuc.
Két luan,
Tiép nhan két luan ctia doan danh | Chuyén vién . bu?n ba}n,
& ia va tham tra ho so Phong QLCL 08 gi6 | bdo cdo
g khac phuc
va ho so
- Hoan chinh ho so (bao gdm ho so A n Du thao
) s 4 ‘. Chuyén vién . T e
h cua doan danh gid). Phong QLCL 24 gio | Quyét dinh
- Du thao to trinh trinh Chi cuc ky. & chi dinh
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- Dy thao Quyét dinh chi dinh hoic hogc Thong
Thong bao khong chi dinh cho co bao va ho
s kiém nghiém trinh S& ky. SO
Truwon |- Tham dinh hd so (khong can D the
g hop | thanh 1ap doan). Quuéi s
khong | - Du théo to trinh trinh Chi cuc ky. | Chuyén vién . yer el
3 , I ) y \ 124 gio| chi dinh
thanh |- Dy thao Quyét dinh chi dinh hoic | Phong QLCL hodic Thong
1ap | Thong béo khong chi dinh cho co béo va hd so
Poan | 5o kiém nghiém trinh S& ky.
Du thao
11 \ Lo 1A quyét dinh
Trinh lanh dao Phong xem xét ho chi dinh
BY so, to trinh, Quyét dinh chi dinh/ | Lanh dao 08 oidr | hodc Thon
Théng bao khong chi dinh cho co | Phong QLCL | = & b khéngg
s¢ kiém nghi¢m chi Qinh va
ho so
- Trinh lanh d’ao Chi cuc duyé¢t Du;;d?oh
trinh S& Quyét dinh chi dinh/ q“g? 4 1?1
B9 Thong béo khong chi dinh cho co Lanh dao 08 iy | 1 ¢ ITEI”
s6 kiém nghiém kem theo danh Chi cuc £lo bo e khAong
muc cac chi tiéu/phép thu. a0 xKhong
Fo £ s o1 1 A chi dinh va
- Ky T¢ trinh két qua xu 1y ho so. hd so
B10 Van thu cua Chi cuc Van thu 04 i To tginh va
PTNT&QLCL phét hanh Chi cuc g hd so
B Quy trinh xi ly cong viéc tai S& Nong nghiép va Moéi truong
- Ky Quyét dinh chi dinh/ Thong
bao khong chi dinh cho co s ki€ém .
Bl nghi¢m kém theo danh muc céc chi 24 gio
tiéu/phép thur
- Xem g(ét hd so Chi cuc trinh bao
gém ho so cuia co sd; to trinh; A .
quyét dinh hoac thong bao. Gidm déc h(i)éig \;
B11.1 |- Ky Quyét dinh hodc thong béo | . 20 giey | PyeUYet
A . s N S NN&MT cau xu ly
khong chi dinh cho co s¢ kiém hd so
nghi¢m kém theo danh muc cac chi
tiéu/phép thir.
B11.2 i \21? o 0111;‘[80 e hagh T e e
: uyén ket qua vé B phan | o. e g

TN&TKQ tai TTPVHCC.
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B11.3

cua.
+ Vao so theo doi.

ca nhan/to churc.

+ Xé&c nhan trén phan mém mot

+ Tra két qua giai quyét TTHC cho

Cong churc
TN&TKQ
S NN&MT
tal
TTPVHCC
tinh

Khong
tinh
thoi
gian

Quyét dinh
hodc thong
béo

4. Thi tuc gia han chi dinh co sé kiém nghiém thwe phidm phuc vu quan 1y
nha nuwéc (Ma TTHC: 1.003058).

Thoi gian xur Iy: 30 ngay lam viéc (240 gio) ké tur ngay nhan hd so day dua, hop 1€
(khong bao gdm thdi gian danh gia nang luc thuc té va thoi gian khic phuc cia
co s& kiém nghiém)

TT

Trinh tw, ndi dung

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Bl

Co s6 kiém nghiém ndp 01 (mot)
bd hd so dang ky gia han chi dinh
dén co quan dugc Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh giao tiép nhan hod
so (sau day goi 1a co quan tiép nhan
hd so) bang hinh thic truc tiép
hodc moi truong mang hoac qua
dich vu buu chinh.

Co so

B0 ho so

B2

Bo6 phan TN&TKQ tai TTPVHCC
kiém tra tinh ddy du cua hd so:
Kiém tra tinh phap ly va thanh
phan ho so.

04 gioy

B2.a

- Trudng hop ndp truc tiép:

+ Ho so hop I¢, déy du, chinh xac,
dung tham quyén, Bo phan Tiép
nhan va tra két qua yéu cau to chirc,
ca nhan thyc hién nghia vu tai
chinh (ndp phi, 1¢ phi, thué, .. )-
Thyc hi¢n tlep nhan hd so, gui gidy
tlep nhan ho so va hen tra két qua
cho co s6.

+ Truong hop thanh phan ho so
khong hop 1¢ theo quy dinh thi tur
ch01 tiép nhan va gui phleu tir choi
tiép nhan giai quyét ho so.

Cong chuc
TN&TKQ So
NN&MT tai

TTPVHCC

tinh

B2.b

- Trudng hop ndp hd so qua méi
truong mang hodc qua dich vu buu
chinh bang van ban: Tra 101 tinh

Cong chuc
TN&TKQ So
NN&MT tai
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day du cta ho so trong 01 (mot)
ngay lam viéc.

TTPVHCC
tinh

Quy trinh xir Iy cong viéc tai Chi cuc Phat trién nong thon va Quan ly

chat lwgng
B3 | Soat xét ho so 48 gidy
Két qua ra soat chua phu hop dy Du thao
B3.a | thao thong bao yéu cau stra doi, bo thong bao
sung d¢ hoan chinh ho so. va ho so
Chuyén vién . Hd so va
\ A r A A 5 A 48 glO (4 + R
Truong hop khong ¢6 yéu cau sira | Phong QLCL Phiéu kiém
B3.b | doi, bo sung thi Chi cuc tién hanh soat qua
danh gia trinh cua
TTPVHCC
B4 Xem xét két qua ra soat ciia hd so|  Lanh dao 08 oid tl%lithl?;o
va duyét thong bao Phong QLCL | ° & e
va ho so
Trinh Ianh dao xét duyét ho so va Lénh dao .\ DAu’ tha9
B5 g A , . 08 gio | thong bao
ky Thong bao Chi cuc A
va ho so
B6 Van thu cua Chi cuc Van thu 04 oid Théng bao
PTNT&QLCL phat hanh. Chi cuc g va hd so
B7 | Tién hanh danh gia 124 gio
Du tl}ao_guyet d}flh (‘1‘oanw danh gia Dy théo
co so kiém nghiém (truong doan Chuvén vién uvét dinh
B7.1 |va thanh vién c6 kién thirc chuyén | 16 giy | JWet Gl
A g A X 1a Phong QLCL doan va ho
mon va kinh nghiém vé linh vuc <o
danh gia, chi dinh)
, Dy thao
B7.2 Trinh lanh dao Phong duyé¢t Quyét | Lanh dao 08 wid quyét dinh
' dinh doan Phong QLCL g doan va ho
SO
Du thao
N , X, 1 \ Lanh dao .. | quyét dinh
B7.3 | Trinh lanh dao ky Quyét dinh doan Chi cuc 08 gio dodn va ho
SO
B7.4 Vian thu phat hanh va chuyén Van thu 04 iy ggggi}?ﬁg
" | Trudng Doan danh gia. Chi cuc 8

SO
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- Panh gia sy tuan tha, phi hop d6i
vo1 yéu cau quy dinh, 1ap bién ban
danh gié tai co s ki€ém nghiém.

- Lap bao céo danh gia co s& kiém Két luén,
nghiém. Y bién ban
9 4 D h LN r r ’
B7.5 | - Tham tra bao céo khéc phuc cua oani;ian 56 gio bao cdo
co s0 kiém nghiém. Qua trinh tham & khac phuc
tra, xem x€t ¢ thé danh gia tai co va ho so
sO kiém nghi¢m.
- Két luén cua doan danh gia sau
khi tham tra bao cdo khac phuc.
Két luan,
. £ NI N Y bién ban,
B76 | il;lwp nhan két luan ctia doan danh Doani;ianh 08 gio bao céo
g & khac phuc
va ho so
- Xem xét ho so.
- Du théo to trinh trinh Chi cuc ky. Du thao
- Dy thao Quyét dinh chi dinh hoic Quyét dinh
B7.7 Théng bao khong chi dinh cho co | Chuyén vién 24 iy chi dinh
' s¢ kiém nghi¢m trinh S¢ ky. Phong QLCL g hoac Thér}g
Trong truong hop can {hiét c6 thé bao va ho
thanh lap hoi dong tw van trueéc khi SO
ban hanh Quyét dinh chi dinh.
Dy thao
Trinh lanh dao Phong xem x¢ét ho qlcl}}lllegiiﬁh
By |59 to trinh, Quyét dinh chi dinh/ Lanh dao 08 2i | hodc Tiqén
Thong bao khong chi dinh cho co | Phong QLCL & ac L hong
so kiém nghiém bao khong
: chi dinh va
ho so
. Du thao
- Trinh lanh dao Chi cuc duyét quyét dinh
trinh S& Quyét dinh chi dinh/ chi dirih
Tho 10 kho hi dinh ch Lanh dao : 5 Tha
py | Thong bio Khong chidinh cho co | Linhdso | iy | hoge Thine
SO 1e,m ng -1f;m tem : €0 dan Chi cuc béo khong
muc cac chi tiéu/phép thu. chi dinh va
- Ky To trinh két qua xir 1y ho so. hé so
Vin thu cua Chi cuc Van thu ... | Thong bao
B10 s ) 04 gio L1 x
PTNT&QLCL phat hanh. Chi cuc va ho so
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B  |Quy trinh xir ly cong viéc tai S&' Nong nghi€p va Méi truong
- Ky Quyét dinh chi dinh hoic
Thong bao khong chi dinh cho co .
Bl s& kiém nghiém kém theo danh 24 816
muc cac chi tiéu/phép thu
- Xem g(ét hd so Chi cuc trinh bao
gdbm ho so cuia co sO; tO trinh; N .
£, 1 < A . Ho6 so va
quyét dinh hoac thong bao. Gidm dée phiéu yéu
BILL - Ky Quyét dinh hoge thong béo | g0 \nenvt | 29819 | cauxir Iy hd
khong chi dinh cho co s& kiém
N N
nghiém kém theo danh muc cac chi
ticu/phép thur.
+ Van th;r cuzi So pqhat ?an}i. ) Vin thu .
B11.2 | + Chuyén két qua vé B phan S& NN&MT 04 gio
TN&TKQ tai TTPVHCC.
+ Xac nhan trén phﬁn mém mot Cong chirc Kh
cira. TN&TKQ Sé tir?qulg Quyét dinh
B11.3 | + Vao so6 theo doi. NN&MT tai thoi hodc thong
+ Tra két qua giai quyét TTHC cho | TTPVHCC gian béo
c4 nhan/td chirc. tinh

5. Thii tuc thay d6i, b6 sung pham vi chi dinh co s& kiém nghiém phuc vu
quan ly nha nwée (Ma TTHC: 2.001254).
Thoi gian xur Iy: 35 ngay lam viéc (280 gio) ké tur ngay nhan hd so day dua, hop 1¢

(khong bao gdm thdi gian danh gia nang luc thuc té va thoi gian khic phuc cia
co s& kiém nghiém)

TT

Trinh tw, ndi dung

Trach nhiém

Thoi
gian
(gi0)

Biéu mau/
Keét qua

Bl

Co sé kiém nghiém nop 01
(mot) bo hd so dang ky thay doi,
bd sung pham vi chi dinh dén co
quan dugc Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh giao tiép nhan hd so
(sau day goi 1a co quan tiép nhan
hé so) bang hinh thuc truc tiép
hodc mai truong mang hoac qua
dich vu buu chinh.

Co so

Bo ho so

B2

B6 phan v TN&TKQ ‘ tai
TTPVHCC kiém tra tinh day du

04 gioy
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ctia ho so: Kiém tra tinh phéap 1y
va thanh phan ho so.

- Tru’(‘mg hop ndp tryc tiép:

+ Ho so hop 1€, day da, chinh
xéc, ding tham quyén, B phén
Tiép nhan va tra két qua yéu cau

t6 chure, c nhan thyc hién nghia | Céng chirc
vu tai chinh (ndp phi, 1¢ phi, | TN&TKQ S¢
B2.a | thué,...). Thuc hién tiép nhan hd | NN&MT tai
s0, gui gidy tiép nhan hd so va| TTPVHCC
hen tra két qua cho co so. tinh
+ Trudng hop thanh phan ho so
khong hop 1¢ theo quy dinh thi
tir chdi tlep nhan va gui phleu tur
chéi tiép nhan giai quyét hd so.
- Truong hop ndp hd so quamdi | Coéng chirc
truong mang hoac qua dich vu | TN&TKQ S¢&
B2.b | buu chinh bang van ban: Tra 101 | NN&MT tai
tinh dy du caa hd so trong 01 | TTPVHCC
(mdt) ngay lam viéc. tinh
A Quy trinh xir 1y cdng viéc tai Chi cuc Phat trién nong thén va Quan
ly chat luwgng
B3 | Soat xét hd so 48 gidy
Két qua ra soat chua phu hop dy Du thao
B3.a | thao thong bao yéu cau sta doi, thong béo
b6 sung dé hoan chinh ho so va ho so
Chuyén vién 48 iy Hd so va
Truong hop khong ¢ yéu cau | Phong QLCL &9 | Phiéu kidm
B3.b | stra d6i, bo sung thi Chi cyc tién soat qua
hanh danh gia trinh cta
TTPVHCC
B4 Xem xét két qua ra soat cua hod Lanh dao 08 gic tlIl)f)lfl;hggO
so va duyét thong bao Phong QLCL LA
va ho so
Trinh lanh dao xét duyét hd so| Lanhdao . D}I tha9
B5 L T A . . 08 gio | thong bao
va ky Thong bao Chi cuc LA
va ho so
B6 Van thu cua Chi cuc Van thu 04 it Thong bao
PTNT&QLCL phéat hanh. Chi cuc va ho so
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B7 | Tién hanh dénh gia 156
gio
Du thao Quyét dinh doan danh Du thio
gia co so kiém nghiém (truong Chuvén vién uvét dinh
B7.1 | doan va thanh vién c6 kién thirc | - = 16 gioy | WY G
A A a1 .~ _ x| Phong QLCL doan va ho
chuyén moén va kinh nghiém vé <o
linh vuc danh gia, chi dinh)
Du thao
B72 Trinh lanh dao Phong duyét| Léanhdao 04 id quy¢t dinh
' Quyeét dinh doan Phong QLCL & doan va ho
SO
Du thao
inh 13 ¢ &t di Lanh dao 8t di
B7.3 Trl‘nh lanh dao ky Quyét dinh hdg 08 gid quyet C?mlkl
doan Chi cuc doan va ho
SO
Vin thu phat hanh va chuyén Van thu . Qu}/ ct q;m;
B7.4 \ NPy iy . 04 gio' | doan va ho
Truong Poan danh gia Chi cuc .
- Danh gia sy tuan thu, phu hop
doi voi yéu cau quy dinh, lap
bién ban danh gia tai co s& kiém
nghiém. .
8 N . \ Két luan,
- Lap bao cao danh gia co so bicn ban
kiém nghiém. Poandanh | 120 en ban,
B7.5 2 L, . o .\ bao cao
- Tham tra baqo cdao khac phuc gla g10 Kkhic phuc
cua co so kiém nghiém. Qua va ho so
trinh tham tra, xem x¢t co thé
danh gia tai co s& kiém nghiém.
- Két ludn cua doan danh gia sau
khi tham tra béo cdo khac phuc.
Két luan,
- Tiép nhan két luan cta doan | Doan danh | bicnban,
B7.6 danh id " 08 gio | bdo cao
& & khac phuc
va ho so
‘ Du:,théo
- Xem x¢ét ho so. Quyét dinh
- Du thao to trinh trinh Chi cuc A oA thay doi,
. Chuyén vién | A ,
B7.7 | ky. . 32 gid | bo sung chi
) <L .. | Phong QLCL dinth hos
- Dy thao Quyét dinh thay doi, inh hodc
bo sung chi dinh hoac Thong Thong bao

va ho so
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bdo khong chi dinh cho co s¢
kiém nghiém trinh So ky.

Trong trwong hop can thiét c6
thé thanh ldp héi dong tw vin
triee khi ban hanh Quyét dinh
chi dinh.

Dy thao
Trinh lanh dao Phong xem xét qu}iet d inh
A N < 4 , ~ chi dinh/
BY ho so, to trinh, Quyét dinh chi| Lanh dao 08 2is | Théne bdo
dinh/ Théng béo khong chi dinh | Phong QLCL | = & khéni b
cho co s¢ ki€ém nghiém dinh va ho
SO
- Trinh lanh dgo Chi cuc duyét Dl.]?, thao
trinh S& Quyét dinh chi dinh/ quyét dinh
Thong bao khong chi dinh cho ~ chi dinh/
S 2 . Lanh dao . . ,
B9 co s& kiém nghiém keém theo Chi 08 gio | Thong bao
danh muc céac chi tiéu/phép thur. 1 eue khong chi
- Ky To trinh két qua xir 1y ho dinh va ho
SO. SO
Vian thu cua Chi cuc Van thu ... | Thong bao
B10 e : 04 gio N
PTNT&QLCL phat hanh. Chi cuc va ho so
B Quy trinh xir ly cong vié€c tai S¢ Nong nghi€ép va Moi truong
- Ky Quyét dinh chi dinh/ Thong
bao khong chi dinh cho co s& .\
Bl kiém nghiém kém theo danh 32 810
muc céc chi tiéu/phép tha
- Xerq x&t hé so Chi cuc trinh
bao gébm ho so cua co sO; to
trinh; quyét dinh hoac thong ) HO so va
B111 bao: . o ’ S}lam doc 28 ity plgleu yéu
- Ky Quyét dinh hogc thong bao | S6 NN&MT cau xu ly
khong chi dinh cho co s kiém ho so
nghiém kém theo danh muc cac
chi tiéu/phép thu.
+ Van t}iu cuA’a So Pha;[ haflh. ) Vin thu .
BI1.2 |+ Chuyén két qua vé Bo phan S& NN&MT 04 gio
TN&TKQ tai TTPVHCC
+ X4c nhén trén phﬁn mém mot | Cong chirc Kh Quyét dinh
B11.3 | cua. TN&TKQ S& t,O}Illg hodc thong
+ Vao so theo doi. NN&MT tai mn bao
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+ Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/to chuc.

TTPVHCC
tinh

thot
gian

6. Kiém tra nha nuéc vé an toan thuc pham nhap khau theo phwong thirc
kiém tra thong thwong thudc thim quyén quén ly ciia Bo Nong nghiép va
Moi truomg (Ma TTHC: 1.003814)
Thoi gian xtr Iy: 3 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngay nhan duoc ho so day du va

hop I¢.
\ e Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Til:: m?tu/
& Keét qua
B6 phian TN&TKQ tg{i
TTPVHCC ki€ém tra ho so: HO o .
A aA Ao 1. , Cong chuc
so hop 1€, day du, chinh xéac, ,
, 2 N R R TN&TKQ So
ding tham quyén, BO phéan )
A DA R 1, ., | NN&MT tai
TN&TKQ yéu cau to churc, ca
A A - .. | TTPVHCC
nhan thuc hién nghia vu tai tinh
Bl |chinh (ndép phi, 1& phi, 02 gio
thué,...).
, ‘ 7 Cong chuc
Tiép nhan ho Y va chyyén co | TN&TKQ So
quan cO tham quyén giai| NN&MT tai
quyét. TTPVHCC
tinh
Xir 1y, thm dinh hd so va| Can DO/ Phong )
B2 . ~ . chuyén mon 12 gio
trinh Lanh dao Chi cuc N )
thudc Chi cuc
Lanh dao Chi cuc xem xét, Lanh dao
B3 | phé duyét trinh lanh dao So Chi cuc 04 gio
NN&MT '
+ Lfmhkdao S NN&MT ky Lanh dao .
B4 | duyé€t ho so. , 35 04 gio
+ Chuyén van thu ky so.
+ Van thu quet ky so.
B5 | + Chuyén két qua vé Bo phan Van thu 02 gio
TN&TKQ tai TTPVHCC.
Cong chuc n
+ Vao sb theo ddi. TN&TKQ S& Ktlilr‘l’}‘:g
B6 | +Traketqua (ban gidy vaban | NN&MT tai thosi
ky dién tir). TTPVHCC )
tinh stan
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7. Kiém tra nha nuéc vé an toan thuc pham nhap khau theo phwong thirc
kiém tra chit thudc thim quyén quan ly ciia Bd Nong nghiép va Méi truong
(Ma TTHC: 2.001604)
Thoi gian xt Iy: 7 ngay 1am viée (56 gid) ké tir ngay nhan duogc hd so day du va

hop I¢€.
\ e Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém T!10'1 mau/
glan | bt qua
B¢ phan TN&TKQ tai TTPVHCC
kiém tra ho so: Ho so hop I¢, day Cong chirc
du, chinh xac, dung tham quyén, | TN&TKQ So
Bo phan Tlep nhan va tra két qua | NN&MT tai
yéu cau to chuc, ca nhan thuc hién | TTPVHCC
B1 ngh}a vu tai chinh (ndp phi, 1€ phi, tinh 04 gics
thué,...)
Cong chuc
X 1A 1A \ 2 TN&TKQ So
Tiép nhan ho so va chuyén co quan )
co ‘[Il)lém. quyén gidi qu}?]ét ! NN&MT tal
TTPVHCC
tinh
7 ‘ Cén bo/
Xt 1y, thaim dinh ho so va trinh | Phong chuyén "
B2 Lanh dao Chi cuc mon thudc 32 gio
Chi cuc
B3 Lanh dao Chi cuc xem xét, phé Lanh dao 08 gid
duyét trinh 1anh dao S NN&MT Chi cuc
+‘ALanh dao So NN&MT ky duyét Lanh dao B
B4 | héso. , 35 08 gio
+ Chuyén van thu ky s0.
+ Vian thu quét ky sb.
B5 |+ Chuyén két qua vé Bo6 phan| Vianthu | 04 gio
TN&TKQ tai TTPVHCC.
Cong chirc .
+Vio 56 theo doi. TN&TKQ 56 | IO
B6 |+ Tra két qua (ban giay va ban ky | NN&MT tai thosi
dién tu). TTPVHCC .
tinh stan

8. HO tro' du an lién két (cAp tinh) (Ma TTHC: 1.003397).

Tong thoi gian thuc hién 25 ngay 1am viéc (thwe hién cit giam 30% thoi gian
con lai 17,5 ngay lam viéc (140 gio).



23

Biéu
TT Trinh tir Tréch nhigm | 1001 | maw
: : gian Keét
qua
Bl | Tiép nhan ho so 04 gid
- Cong chirc Tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) ctia S6 Nong nghiép va Méi
truong (NN&MT) tai Trung tam Phuc | Cong chuc
vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) | TN&TKQ S¢&
BL.1 | kiém traho so: NN&MT tai | 03 gio
+ Hﬁ SO hop 1€, day du, chinh xac, dﬁr‘lg TTPVHCC
tham quyén, B6 phan TN&TKQ yéu cau tinh
td churc, ca nhan thuc hiér} nghia vu tai
chinh (ndp phi, 1€ phi, thué,...)
Cong chuc
. % A 1A \ 2 . | TN&TKQ S¢&
B1.2 tThl?p nhan ho so va fth“yen €O quan €o | NN&MT tai | 01 gio
am quyen giai quye TTPVHCC
tinh
Lanh dao
phong - Chi
7 ‘ cuc Phat trién
B2 + Xt ly, tham dinh ho so. nong thon va 56 oid
+ Trinh 1anh dao Chi cuc xem x&t. Quan 1y chat &
luong
(CCPTNT&Q
LCL)
B3 Lanh dao Chi cuc xem xét phé duyét Lanh dao 08 gid
trinh Lanh dao S& ky duyét Chi cuc &
B4 + Lanh dao So ky duyét. , Lanh dao 08 gid
+ Chuyén Vin thu S& quét ky sb. S& NN&MT &
B5 |+ Ky sb to trinh. Vanthu o) 0

SO NN&MT
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+ Chuyén hd so vé Vian phong UBND
tinh.
B6 | UBND tinh xem xét phé duyét 60 gio
B6.1 T1e\p nhan ho 50 chuyén Lanh dao Van Van th}I 08 gio
phong UBND tinh UBND tinh
2T \ A N Chanh Van
B6.2 thuyenk Lanh dao Phong chuyén mon phong UBND | 08 gio
xtr 1y ho so f
tinh
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, | Trudng phong .
B6.3 2 A Cn . A 08 gio
chuyén chuyén vién phu trach tham muu | chuyén moén
Chuyén vién xir Iy ho so, trinh Lanh dao | Chuyén vién
B6.4 | UBND tinh ky duyét, chuyén Van thu | phong chuyén | 32 gio
ky so mon
+ Ky s6, vao so theo doi. <
A1 A » A DA LA e A A Van thu .
B6.5 | + Chuyén két qua v€ B phan Ti€p nhén UBND tinh 04 gio
va tra két qua tai TTPVHCC.
Cong chuc A
.. | Khong
+ Vo s theo ddi. TN&TRQ S.O tinh
BT 14 Tra két qua (ban gidy va ban ky dien | &M tar | o
raRetqu slay v YA rpyHCC .
). tinh glan

9. Céap giéy chirng nhan co sé da Qiéu kién an toan thwe phim déi véi co sé
san xuat, kinh doanh thwc pham néng, lam, thiay sin (Ma TTHC:
2.001827.000.00.00.HO1).

Tong thoi gian thuc hién 15 ngay lam viéc (thye hién gét giam 30% thoi gian
con lai 10,5 ngay lam viéc (84 gio) ké tir khi nhan du ho so hop 1€

Thoi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém . maiu/
gian £ .
Két qua
Budce 1 | Nhan ho so 04 gid




25

- B6 phan Tiég nhan Vé: tra két qué tai
TTPVHCC kiém tra ho so: Kiém tra
tinh phép 1y va thanh phan ho so.

+ HO so hop I¢, dﬁy du, chinh xac, | Cong chlic
Bude ding tbém quyén,, Thuc hién ‘tiép TN&TKQ So
11 nhén ho so, g gidy tiép nhan ho so | NN&MT tai
' va hen tra két qua cho co s6. TTPVHCC
+ Trudng hop thanh phan hé so khong tinh
hop 1€ theo quy dinh thi tir ch01 tiép
nhén va gui phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.
Nhén ho
Cong chtic Is’?li\éi
. TN&TKQ So 2 .
Budce Tlep nhan ho so va chuyen co quan ¢ ) kiém soat
1.2 tham quyén giai quyét. NN&MT tai qua trinh
' TTPVHCC ,
tinh cua
TTPVHC
C
Quy trinh xir 1y cong viéc tai Chi cuc Phat trién nong thon va Quan ly
Al £ £y e A A A
chat luwgng (doi vdi co s& co loai hinh duwgc phan cong)
- Trudng hop can sira ddi, bd sung ndi
dung ho so:
+ Chi cuc PTNT va QLCL ban hanh
van ban néu ro ly do va can ctr phap
ly cua viée yéu cau stra doi, bo sung
vé B0 phan Tiép nhan va tra két qua
cua TTPVHCC tinh. Thong
+ BO phan tiép nhan hd so tai L bao cho
| TTPVHCC tinh lién hé va giri phiéu | Chuyén vién | cosova
Bude 2 | hugng din bé sung, hoan thién hd so | Phong Quan | 16 gio | du thdo
cho co s6. 1y chat lugng quyét dinh
- Trudng hop ho so day du, hop 1é: thzt:)l;lllap
+ Thong béo cho co so vé viéc tham
dinh.
+ Dy thao quyét dinh thanh 1ap doan
tham dinh.
+ Trinh lanh dao Chi cuc ky quyét
dinh thanh 1ap doan.
. Lanh dao Chi cuc ky quyét dinh thanh Lanh dao . uyét
Buoc 3 lap doan tham dinh Chi cuc 04 gio dh% t}l;énh
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1ap doan
tham dinh
. A A 2 A \ Doan thim .
Budc 4 | Thuc hién tham dinh diéu kién co s& dinh 48 gio
- Thye hién tham dinh thue t tai co i bat.
Budc | s6 (Doan tham dinh). DPoan thim | emam
A \ \ , : 16 gio | diéu kién
4.1 |- Nhan ban giao ho so cua Trudng dinh ATTP co
doan tham dinh. \
SO
, 7 Ket ludn
Bao cao khac phyc cua co so va tham | Chuyén vién vé tham
tra két qua bao cdo khac phuc cua Chi | Phong Quan | 20 gio | tra bao
cuc 1y chat lugng cdo khac
phuc
- Truong hop 1: Két qua tham dinh dat, khong dat yéu cau.
+ Tham dinh két qua danh gid di diéu Dy thao
kign ATTP (thim tra bién ban thim | d.(%“y?t
dinh ctia doan néu can thiét). 1‘1yen Vl?n . n Acong
N ) » | Phong Quan | 20 gio nhan,
+ Tham muu cho lanh dao Chi cuc vé Iy chét luong Gidy
ket qua thdm dinh (quyét dinh cong i chimg
nhdn, gidy chirng nhan). nhan)
Buge |- Truong hop 2: Két qua tham dinh khong dqt yéu cau va co thé, khac phuc.
4.2 Doan thdm dinh phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi gian khac phuc vao

Bién ban tham dinh véi thoi han khic phuc trong thoi han cap glay du diéu
kién ATTP. Poan thAm dinh tham tra bao céo khac phuc dat yéu cau.

+ Poan tham dinh tham tra bao céo
khac phuc c6 két qua dat yéu cau.

+ Tham muu cho 1anh dao Chi cuc vé
két qua tham dinh (quyét dinh cong
nhan, gidy ching nhan).

Chuyén vién
Phong Quan
1y chat luong

20 gio

Du thao
(Quyét
dinh cong
nhan,
Gidy
ching
nhan)

- Truong hop 3: Két qua tham dinh khong dat yéu cau va c6 thé khic phuc.
Poan tham dinh phai ghi rd noi dung, yéu cau va thoi gian khac phuc vao
Bién ban tham dinh véi thoi han khac phuc trong thot han cap gidy du dleu
kién ATTP. Poan tham dinh thim tra bao cdo khic phuc khong dat yéu cau

hoic khong co bao céo khic phuc.




27

+ Poan thAm dinh thAm tra béo céo

khéc phuc c6 két qua khong dat yéu Du théo
cau. , Chuyén vién Thong
+ Co 36 khong c6 bao cao khac phyc. | Phong Quan | 20 gio | bao ket
+ Tham muu cho lanh dao Chi cuc ly chét luong qué.thﬁm
thong bao két qua tham dinh va khong dinh
cap gidy chung nhan).
- Tham tra bién ban thim dinh, hd so. | _ Dy thio
Budce Duvét du thi ¢ dinh cone nha Lanh dao Quyét
4 ) .Auyet ) ut aoA quye:[ L COPg 1 f-m’ Phong Quan | 08 gio | dinh hoac
3 %{ay ching nhan hodc dy thao thong Iy chét luong du thao
a0. thong béo
, Dy thao
Buge | DU DU thio quybtdinh oongnhin, |1y gy || Qut
gidy chirng nhan hodc du thdo thong . 04 gi¢ | dinh hoac
4.4 , Chi cuc \
bao. du thao
thong bao
Quy trinh xir 1y cong viéc tai Chi cuc Trong trot va Bio vé thuc vat
A2 F A= Al A
(doi vaoi co so ¢o6 loai hinh duwgee phan cong)
- Truong hop can stra doi, bo sung noi
dung ho so:
+ Chi cuc Trong trot va BVTV ban
hanh van ban néu 0 1y do va can cur
phap 1y cua viéc yéu cau sira doi, bo
sung v€ B0 phan Ti€p nhén va tra két
qua ctia TTPVHCC tinh. Thong
+ B0 phan tiép nhan hd so tai L bao Fh(?
| TTPVHCC tinh lién hé va giri phiéu | Chuyén vién | cosova
Bude 2 | hirgng din bé sung, hoan thién hd so | P hong Trong | 16 gio | duy thao
cho co s&. trot quyét dinh
- Trudng hop ho so day du, hop 1é: thzt:)l;lllap
+ Thong bao cho co s& vé viéc tham
dinh.
+ Dy thao quyét dinh thanh 14p doan
tham dinh.
+ Trinh lanh dao Chi cuc ky quyét
dinh thanh 1ap doan.
. Lanh dao Chi cuc ky quyét dinh thanh Lanh dao . Quyét
Buoe 3 1145 doan thim dinh Chicuc | %389 4inh thanh
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1ap doan
tham dinh
. A A 2 A \ Doan thim .
Budc 4 | Thyuc hi¢n tham dinh diéu kién co s& dinh 48 gio
- Thye hién tham dinh thue t tai co i bat.
Buéc | s6 (Doan tham dinh). Doan thim | eman
A i A , \ : 16 gio | diéu kién
4.1 |- Nhén ban giao ho so cla trudng dinh ATTP co
doan tham dinh. \
SO
, 7 Ket ludn
Bao cao khac phyc cua co so va tham | Chuyén vién vé tham
tra két qua bao cdo khac phuc cua Chi | Phong Trong | 20 gio | tra bao
cuc trot cao khac
phuc
- Truong hop 1: Két qua tham dinh dat, khong dat yéu cau.
- Thim dinh két qua dénh gi4 da didu Dy thao
kién ATTP (thim tra bién ban thim | d.(%“y?t
dinh ctia doan néu can thiét). ‘uyen Vgen . n Acong
. , » | Phong Trong | 20 gio nhan,
+’Tham muu cho lanh dap Chi cuc vé trot Giéy
ket qua thdm dinh (quyét dinh cong ' chimg
nhdn, gidy chirng nhan). nhan)
Buge |- Truong hop 2: Két qua tham dinh khong dqt yéu cau va co thé, khac phuc.
4.2 Doan thdm dinh phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi gian khac phuc vao

Bién ban tham dinh véi thoi han khic phuc trong thoi han cap glay du diéu
kién ATTP. Poan thAm dinh tham tra bao céo khac phuc dat yéu cau.

+ Poan tham dinh tham tra bao céo
khac phuc c6 két qua dat yéu cau.

+ Tham muu cho 1anh dao Chi cuc vé
két qua tham dinh (quyét dinh cong
nhan, gidy ching nhan).

Chuyén vién
Phong Trong
trot

20 gio

Du thao
(Quyét
dinh cong
nhan,
Gidy
ching
nhan)

- Truong hop 3: Két qua tham dinh khong dat yéu cau va c6 thé khic phuc.
Poan tham dinh phai ghi rd noi dung, yéu cau va thoi gian khac phuc vao
Bién ban tham dinh véi thoi han khac phuc trong thot han cap gidy du dleu
kién ATTP. Poan tham dinh thim tra bao cdo khic phuc khong dat yéu cau

hoic khong co bao céo khic phuc.
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+ Poan thAm dinh thAm tra béo céo

khic phuc cé két qua khong dat yéu Du théo
cau. , Chuyén vién Thong
+ Co 3¢ khong c6 bao cao khac phyc. | Phong Trong | 20 gio | bao ket
+ Tham muu cho lanh dao Chi cuc trot qua .thﬁm
thong bao két qua tham dinh va khong dinh
cap gidy chung nhan).
- Tham tra bién ban thim dinh, hd so. | _ Dy thio
Buéce Duvét du th it dinh o6 ha Lanh da‘o Quyét
4 ) _Auyct ) ut aoA quye:[ L COPg 1 f-m’ Phong Trong | 08 gio | dinh hodc
3 %{ay chirng nhan hodc dy thao thong trot du thao
a0. thong béo
, Dy thao
Budc D.lfyet Du: thaoAquyetv dinh cons nhAan, Lanh dao Chi . .Quyetg
gidy chirng nhan hodc du thdo thong 04 gi¢ | dinh hoac
4.4 , cuc X
bao. du thao
thong bao
Quy trinh xir Iy cong viéc tai Chi cuc Chin nudi va Thi y (ddi véi co sé
A3 AU A A
co loai hinh dwgc phan cong)
- Truong hop can stra d6i, bo sung ndi
dung ho so:
+ Chi cyc Chan nu6i va Tha y ban
hanh van ban néu 0 1y do va can cur
phap 1y cua viéc yéu cau sira doi, bo
sung v€ B0 phan Ti€p nhén va tra két
qua ctia TTPVHCC tinh. Thong
+ B0 phan tiép nhan hd so tai L bio fh(?
| TTPVHCC tinh lién hé va giri phiéu | Chuyén vién | cosova
Bude 2 | hugng din bé sung, hoan thién hd so | Phong chuyén | 16 gio | du thdo
cho co s&. mon quyét dinh
- Trudng hop ho so day du, hop 1é: th?;:)glllap
+ Théng bao cho co so vé viéc tham
dinh.
+ Dy thao quyét dinh thanh 14p doan
tham dinh
+ Trinh lanh dao Chi cuc ky quyét
dinh thanh 1ap doan.
. Lanh dao Chi cuc ky quyét dinh thanh | Lanh dao .| Quyét
Buoe 3 1145 doan thim dinh Chicuc | %389 4inh thanh
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1ap doan
tham dinh
. A A 2 A \ Doan thim .
Budc 4 | Thyuc hi¢n tham dinh diéu kién co s& dinh 48 gio
- Thye hién tham dinh thue t tai co i bat.
Buée | s¢ (Poan thdm dinh). Poan thdm | am e
A i A , \ : 16 gio | diéu kién
4.1 |- Nhén ban giao ho so cla trudng dinh ATTP co
doan tham dinh. \
SO
, 7 Ket ludn
Bao cao khac phyc cua co so va tham | Chuyén vién vé tham
tra két qua bao cdo khac phuc cua Chi | Phong chuyén | 20 gio |  tra bao
cuc mon cao khac
phuc
- Truong hop 1: Két qua tham dinh dat, khong dat yéu cau.
- Thim dinh két qua dénh gi4 da didu Dy thao
kién ATTP (thim tra bién ban thim | d.(%“y?t
dinh ctia doan néu can thiét). ‘uyen Vlefl . n Acong
. , » | Phong chuyén | 20 gio nhan,
+’Tham muu cho lanh dap Chi cuc vé mén Giéy
ket qua thdm dinh (quyét dinh cong chimg
nhdn, gidy chirng nhan). nhan)
Buge |- Truong hop 2: Két qua tham dinh khong dqt yéu cau va co thé, khac phuc.
4.2 Doan thdm dinh phai ghi rd ndi dung, yéu cau va thoi gian khac phuc vao

Bién ban tham dinh véi thoi han khic phuc trong thoi han cap glay du diéu
kién ATTP. Poan thAm dinh tham tra bao céo khac phuc dat yéu cau.

+ Poan tham dinh tham tra bao céo
khac phuc c6 két qua dat yéu cau.

+ Tham muu cho 1anh dao Chi cuc vé
két qua tham dinh (quyét dinh cong
nhan, gidy ching nhan).

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

20 gio

Du thao
(Quyét
dinh cong
nhan,
Gidy
ching
nhan)

- Truong hop 3: Két qua tham dinh khong dat yéu cau va c6 thé khic phuc.
Poan tham dinh phai ghi rd noi dung, yéu cau va thoi gian khac phuc vao
Bién ban tham dinh véi thoi han khac phuc trong thot han cap gidy du dleu
kién ATTP. Poan tham dinh thim tra bao cdo khic phuc khong dat yéu cau

hoic khong co bao céo khic phuc.
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+ Poan thAm dinh thAm tra béo céo

khéc phuc c6 két qua khong dat yéu Du théo
cau. Chuyén vién Thong
+ Co s6 khong co bao cao khic phuc. | Phong chuyén | 20 gio' | bao két
+ Tham muu cho 1anh dao Chi cuc mon qua tham
thong bao két qua thim dinh va khong dinh
cap gidy chimg nhan).
- Tham tra bién ban thim dinh, hd so. | Dy thio
Budc | - Duyét dy thao quyét dinh cong nhan Lanh dao - .Quyet
43 X y'h' : h“q ﬁ] N d hi g hA. > | Phong chuyén | 08 gid | dinh hodc
. giay chimg nhan hoge du thdo thong mon du thio
bdo. thong béo
Du thao
Buge | DU DU thio quybtdinh oongnhin, |1y gy || Qut
44 gidy ching nhan hodc dy thao thong Chi cuc 04 gi¢ | dinh h(?ac
bao. du thao
thong bao
Ad Quy trinh xir 1y cong viéc tai Chi cuc Thiiy san va Kiém ngw (d6i véi
co’ s6¢ c0 loai hinh dwgc phan cong)
- Trudng hop can sira ddi, bd sung noi
dung ho so:
+ Chi cuc Thiy san va Kiém ngu ban
hanh van ban néu ro 1y do va can ct
phép 1y cua viéc yéu cau sira doi, bo
sung vé B phan Tiép nhan va tra két
qua ctia TTPVHCC tinh. Chuyén vién Thong
+ BO phan tiép nhan hd so tai | Phong Nudi bao fh(?
, TTPVHCC tinh lién hé va giri phicu | trdng thity san | cosova
Budc 2 | husng din bé sung, hoan thién hd so | hoge Phong 16 gio d‘-IAtha_O
cho co . Khai thac quyet dinh
- Trudng hop ho so day du, hop 1é: thuy san th?;:)glllap
+ Théng bao cho co so vé viéc tham
dinh.
+ Dy thao quyét dinh thanh 1ap doan
tham dinh.
+ Trinh lanh dao Chi cuc ky quyét
dinh thanh 1ap doan.
. Lanh dao Chi cuc ky quyét dinh thanh | Lanh dao Chi .\ uyét
Buoe 3 1145 doan thim dinh cuc 08 g0 dix% thanh
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1ap doan
tham dinh
, n A e A 1A \ Doan thim .\
Budc 4 | Thuc hién tham dinh diéu kién co s¢ dinh 48 gio
- Thye hign thim dinh thyc t tai co i bat.
Budc | s& (Poan thdm dinh). Poan thim | Em e
A i A , \ : 16 gio | diéu kién
4.1 |- Nhan ban giao ho so clua trudng dinh
\ X . ATTP co
doan tham dinh. \
SO
Chuyén vién Két luan
. . , xR Phong Nudi A .1 A
Bao c4o khac phuc cta co sé va tham trdne thity san vé tham
tra ket qua bao cao khac phuc cua Chi &ty 20 gio | trabdo
hoac Phong ! 2
cuc s cao khac
Khai thac hue
thuy san Pt
- Truong hop 1: Két qua tham dinh dat, khong dat yéu cau.
- Thém dinh két qua dénh gi4 da didu | Chuyeén vién Dy thao
kién ATTP (thdm tra bién bén thim | Phong Nudi d,(%uyft
dinh ctia doan néu can thiét). trong thiy san 20 i Hrllhgr(lmg
+ Tham muu cho 1anh dao Chi cuc vé | hoac Phong 8 Gi'é’ly,
két qua tham dinh (quyét dinh cong | Khai thac chiing
nhén, giay chirng nhén). thuy san nhan)
- Truong hop 2: Két qua tham dinh khong dat yéu cau va c6 thé khac phuc.
Poan thAm dinh phai ghi rd noi dung, yéu cau va thoi gian khac phuc vao
Bién ban tham dinh véi thoi han khic phuc trong thoi han cap glay du diéu
Buge | kién ATTP. Boan tham dinh tham tra bdo cdo khic phuc dat yéu cau.

4.2 7 7 Chuvén via Du thao
+ Doan thim dinh tham tra béo cao | LWL (Quyét
khac phuc co6 két qua dat yéu cau. .ong ol dinh cong

. . » | trong thuy san N
+ Tham muu cho lanh dao Chicuc ve | '} = oo o 20 gi0 | nhan,
két qua tham dinh (quyét dinh cong Khai thac Giay
nhén, giay chimg nhén). thiy sin Chlfng
nhan)

- Truong hop 3: Két qua tham dinh khong dat yéu cau va c6 thé khic phuc.

Poan tham dinh phai ghi rd noi dung, yéu cau va thoi gian khac phuc vao
Bién ban tham dinh véi thoi han khac phuc trong thot han cap gidy du dleu
kién ATTP. Poan tham dinh thim tra bao cao khic phuc khong dat yéu cau

hoic khong c6 bao céo khic phuc.
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+ Poan thAm dinh thAm tra béo céo

Chuyén vién

khic phuc c6 két qua khong dat yéu : Du thao
A Phong Nubi T A
s . trong thay san Thong
+ Co s& khong c6 bao cao khac phuc. & tuy 20 gio | bao ket
: hodc Phong L 1A
+ Tham muu cho lanh dao Chi cuc| khai thac qua.tham
thong bao ket qua tham dinh vakhong | iy an dinh
cap gidy chung nhan).
i i . Lanh dao Du thé
- Thém tra bién ban tham dinh, hd so. | Phong Nubi (3"’ éi“t"
. L s A A u
Budc | - Duyét du thdo quyét dinh cong nhan, | trong thuy san .\ <Yt
X . n 9 \ n < \ 08 gi0 | dinh hodc
4.3 | giay chung nhan hodc dy thao thong | hodc Phong du thao
béo. Khai thac N .
thiy san thong bao
, Du thg”lo
Budc D.lfyet Du: thaoAquyeE dinh cons nhAan, Lanh dao Chi . .Quyetv
44 gidy chirng nhan hodc du thdo thong cuc 04 gi¢ | dinh hoac
' bao. : du thao
thong bao
B Quy trinh xir ly cong viéc tai S& Nong nghiép va Moéi truong
+ Ky gidy chimg nhan du diéu kién
ATTP hoac thong bdo két qua tham ., .
) : Giam doc S¢& .y
Bude 5 | dinh. . 08 gid
2 A AyA pA . NN va MT
+ Chuyén két qua vé B phéan chuyén
mon.
+ Van thu quét ky sb. Chuyén vién
Budc 6 |+ Chuyén két qua vé Bo phan Tiép | Van phong So | 04 gio
nhén va tra két qua tai TTPVHCC. NN va MT
q Cong churc A
+ Vo sb theo doi. TN&TKQ S& Kggﬁg
Bude 7 |+ Tra ket qua (ban giay va banky dign | NN&MT tai | .
tw). TTPVHCC :
tinh gtan

10. Cong nhin nghé truyén thong (Ma TTHC: 1.003712)

Téng thoi gian thuc hién 30 ngdy 1am viéc (thwe hién cit giam 30% thoi gian
con lai 21 ngay lam viéc (168 gio) ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 18.




34

Thoi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/
gian £
Két qua
B1 Tiép nhan ho so
B0 phan TN&TKQ tai TTPVHCC A .
Cong chirc
kiém tra ho so: HO so hop 1€, day .
TN&TKQ So
du, chinh xé4c, ding tham quyén, )
B1.1 NN&MT tai
B0 phan TN&TKQ yéu cau to
L A 3 . TTPVHCC
churc, ca nhan thuc hién ngh}a vu tinh
tai chinh (ndp phi, 1€ phi, thug,...). 04 gios
Cong chuc
TN&TKQ So
B1.2 Tleg1 nhan hd ;0 \llechuyetn coquan | e MT tai
c6 tham quyén gidi quyé TTPVHCC
tinh T
Lanh dao
+ Xu 1y, tham dinh ho so. phong .
B2 + Trinh 1anh dao Chi cuc xem xét. - Chi cuc 80 gio
PTNT&QLCL
B3 Lanh dao Chi cuc xem xét phé Lanh dao 16 ¢is
duyét trinh Lanh dao So ky duyét Chi cuc &
B4 + Lanh giao S6 ky duyét. ’ Lanh dao 16 ¢is
+ Chuyén Vin thu So quét ky s6. | S NN&MT &
+ Ky s6 to trinh. <
B5 + Chuyén ho so vé Vin phong S\é/?illlilkll\l/][?T 04 gio
UBND tinh.
B6 UBND tinh xem xét phé duyét 48 gio
B6.1 T1fep nh‘an ho so chliyen Lanh dao Vian th}r 04 gio
Vian phong UBND tinh UBND tinh
2 ~ \ R Chanh Van
B6.2 Chuyén Léanh dao Phong chuyén phong UBND | 08 gios

mon xur 1y ho so

tinh
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Lanh dao Phong chuyén mon xem

Trudong phong

B6.3 | xét, chuyén chuyén vién phu trach chuyén mén 04 gio
tham muu
Chuyén vién xt 1y hd so, trinh | Chuyén vién
B6.4 | Lanh dao UBND tinh ky duyét, | phong chuyén | 28 gio
chuyén Van thu ky s6 mon
+ Ky s0, vao so theo ddi.
P . Van thu .
B6.5 |+ Chuyén két qui v& B phin| pimar oy | 04 gio
) UBND tinh
TN&TKQ tai TTPVHCC.
Cong chirc A
. | Khong
2 x TN&TKQ So ,
B7 + Vao 80 theo doi. ) NN&MT tai tm‘h
+ Tra két qua (ban giay vaban ky | TrpyvHCC thoi
dién tu). tinh glan

11. Cong nhén lang nghé (Ma TTHC: 1.003695)

Tong thoi gian thuc hién 30 ngay 1am viéc (thwe hién cit giam 30% thoi gian
con lai 21 ngay lam viéc (168 gid) ké tir ngay nhan duoc hd so diy da va hop 18.

tinh

Thai Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/
gian £ .
Két qua
Bl Tiép nhan hd so
B6  phan TN&TKQ tz_l‘i
TTPVHCC kiém tra ho so: H6 | Cong chirc
so hop l§, day d‘ﬁ, chinh xac, | TN&TKQ S&
B1.1 |dang tham quy‘én, WBC) phan | NN&MT tai
TN&TKQ yéu cau t6 chuc, ca| TTPVHCC
nhan thuc hién nghiq vu tai chinh tinh '
(nop phi, 1& phi, thué,...). 04 gi0
Cong chuc
£ A 1A \ 2 TN&TKQ So
B1.2 | [P nhan ho so va chuyén cof e i
quan c6 tham quyén giai quyét. TTPVHCC




36

+ X 1§, tham dinh hd so. Lanh dao
B2 |+ Trinh lanh dao Chi cuc xem paong 80 gio
<&t Chi cuc
' PTNT&QLCL
B3 Lanh dao Chi cuc xem xét phé Lanh dao 16 ¢id
duy¢t trinh Lanh dao S& ky duyét Chi cuc &
B4 + Lanh :iao ?G ky dl{yét., . Ijénh dao 16 gid
+ Chuyén Van thu S¢ quét ky s6. | S& NN&MT
B5 féi i Einh' 3 Vian phe vanthu o) i
uyén ho so v€ Van phong )
UBND tinh. 50 NN&MT
B6 | UBND tinh xem xét phé duyét 48 gio
Tiép nhan hd so chuyén Lanh |  Vin thu "
BO-1 1 420 Van phong UBND tinh UBND tinh | 2480
S . . Chéanh Van
B2 | Chuyén Lanh dao Phong chuyen | o (BND | 08 gic
mon xu ly ho so )
tinh
Lanh dao Phong chuyén mon \ .
. 2 ~ .~ | Truong phong .
B6.3 | xem xé&t, chuyén chuyén vién o 04 gio
. chuyén moén
phu trach tham muu
Chuyén vién xir Iy hd so, trinh | Chuyén vién
B6.4 | Lanh dao UBND tinh ky duy¢t, | phong chuyén | 28 gio
chuyén Van thu ky s6 mon
+ Ky s6, vao so theo doi. <
B6.5 |+ Chuyén két qua vé Bo phén Ul\gli?r)ﬂ:&h 04 gios
TN&TKQ tai TTPVHCC.
Cong chuc A
. | Khong
+ Vao sb theo doi. TN&TKQ Sg tinh
BT 14 Tra két qua (ban gidy vabanky | N&MT Gl |y o
raxetqu slay v Y| TTPVHCC .
dién tir). tinh gian

12. Cong nhan lang nghé truyén théng (Ma TTHC: 1.003727).

Téng thoi gian thuc hién 30 ngay 1am viéc (thwe hién cit giam 30% thoi gian
con lai 21 ngay lam viéc (168 gio) ké tir ngay nhan dugc hd so ddy du va hop 18,
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Thoi | Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém | gian mau/
(gio) | Két qua
Bl | Tiép nhan hd so
Bo phén Tiép nhén va tré‘két qua
tai TTPVHCC kiém trah6 so: H6 | Cong chure
so hop 1§:, day Qﬁ, chinh xac, | TN&TKQ S¢
B1.1 |ding tham quy‘én, 7B© phan | NN&MT tai
TN&TKQ yéu cau td6 chuc, ca| TTPVHCC
nhan thuc hién nghia} vu tai chinh tinh
(ndp phi, 1€ phi, thué,...). 04 gio
Cong chuc
- & A LA \ 2 TN&TKQ So
12 | i phin so i v, | it
q“ qiyen gl quy TTPVHCC
tinh
v . Lanh dao
+ Xt 1y, tham dinh ho so. phong - .
B2 ' : 80 gio
+ Trinh Ianh dao Chi cuc xem xét Chi cyc &l
PTNT&QLCL
B3 Lanh dao Chi cuc xem xét phé | Lanhdao 16 0ids
duyét trinh Lanh dao So ky duydt | Chi cuc &
B4 + Lanh Kdao ?c’y ky dl{yét. - Ijﬁnh dao 16 gio
+ Chuyén Van thu So quét ky s6. | S& NN&MT
+ r A N \
as | Ig; soxto ;rinh. S Vin thu 04 gios
uyén ho so vé Van phong ,
UBND tinh. 50 NN&MT
B6 | UBND tinh xem xét phé duy¢t 48 gio
Tiép nhan ho so chuyén Lanh Van thu .\
BO-1' 1 420 Vin phong UBND tinh UBND tinh | 2480
S \ A Chanh Van
B6.2 Chuyén Lanh dao Phong chuyén phong UBND | 08 gio

mon xu ly ho so

tinh
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Lanh dao Phong chuyén mon Truéne ohon
B6.3 | xem xét, chuyén chuyén vién phu SPIONS | 04 gio
. chuyén mon
trach tham muu
Chuyén vién xu 1y hd so, trinh | Chuyén vién
B6.4 | Lanh dao UBND tinh ky duyét, | phong chuyén | 28 gi¢
chuyén Van thu ky s6 mon
+ Ky s6, vao so theo doi.
+ Chuyén két qua vé Bo phan Van thu .
B6.5 ) N , 04 gio
Tiép nhan va tra két qua tai| UBND tinh &l
TTPVHCC.
Cong chuc o
+ Vao sb theo ddi. TN&TKQ Sé Ktlifﬁg
B7 |+ Trakét qua (ban gidy vabanky | NN&MT tai | . .
dién tir). TTPVHCC :
: i gian
tinh

13. Kiém tra nha nwéc vé an toan thue pham muoi nhap khau (Ma TTHC:
1.003486).

- Déi v6i kiém tra chat tong thoi gian thuc hién 7 ngdy 1am viéc (thwe hién cit
giam 50% thoi gian con lai 3,5 ngay (28 gio) ké tir ngdy nhan duoc hd so day
da va hop 1é.

- Péi v6i kiém tra thong thuong tong thoi gian thuc hién 6 ngay lam viéc (thue
hién cit giam 50% thoi gian con lai 3 ngay (24 gio) ké tir ngay nhan dugc ho
so day du va hop 8.

Thoi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém gian mau/
(gi0) Keét qua
A Doi voi phwong thire kiém tra chat: Trong thoi han 3,5 ngay lam
viéc
B6 phan IN&TKQ ta‘i
TTPVHCC kiém tra ho so: HO N .
Cong chuc
so hop 18, day du, chinh xac, .
dung thAim quyén, B phan TN&TKQ S0
Bl1.1 NN&MT tai | 02 gio
Tlep nhén va tra két qua yéu
TTPVHCC
cau to chure, c4 nhan thyc hién tinh
nghia vu tai chinh (ndp phi, 1¢
phi, thué,...).
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Cong chtrc
Tiép nhan hd so va chuyén co | TN&TKQ So
B1.2 |quan c6 thdm quyén giai| NN&MT tai
quyét. TTPVHCC
tinh
+ Xt 1y, tham dinh ho so. Phong QLCL -
B2 |+ Xem xét, phé duyét trinh Chi cuc 20 gio
Lanh dao Chi cuc. PTNT&QLCL
+ALanh dao Chi cuc ky duyét Lanh dao B
B3 |hoso. ’ Chi cuc 04 gio
+ Chuyén van thu ky so. '
+ Van thu quét ky so. 9
B4 |+ Chuyén két qua vé Bo phan Phe‘)ggg‘f o | 02gio
TN&TKQ tai TTPVHCC.
Cong chuc Khéng
+ Vo sb theo doi. IN&TKQ S0 |
B> + Tra két qua (ban gidy va ban NN&MT tai thoi
ky dién tr). TTPVHCC gian
j tinh
B Poi véi phwong thire kiém thong thwong: Trong thoi han 3 ngay
lam viéc
B6 phan TN&TKQ tai
TTPVHCC kiém tra ho so: HO ) :
A AA. e 1r , Cong chtrc
so hop 1€, day du, chinh xéac, ,
dung tham quyén, B phan TN&TKQ Sg
Bl1.1 A P S NN&MT tai
Tiép nhan va tra két qua yéu
AR 1, LA A TTPVHCC
cau t6 chuc, ca nhan thuc hién tinh
nghia vu tai chinh (ndp phi, 1¢ 02 gio
phi, thué,...).
Cong chuc
Tiép nhan ho so va chuyén co | TN&TKQ So
B1.2 |quan c6 thim quyén giai| NN&MT tai
quyét TTPVHCC
tinh
+ Xt ly, tham dinh ho so. Phong QLCL -
B2 |+ Xem xét, phé duyét trinh Chi cuc 16 gio
Lanh dao Chi cuc. PTNT&QLCL
+‘ALanh dao Chi cuc ky duyét Lanh dao B
B3 | hoso. , Chi cuc 04 gio
+ Chuyén van thu k}:f sO. '
+ Van thu quét ky so. <
B4 |+ Chuyén két qua vé B phan Ph;;agnlflhgTH 02 gioy

TN&TKQ tai TTPVHCC.
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7 Cong chtrc Khon
+ Vao s theo ddi. TN&TKQSo | o ®
B5 | +Trakétqua (ban gidy vaban | NN&MT tai thoi
ky dién tir). TTPVHCC :
tinh stan

I1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. H3 tro du an lién két (cAp xa) (Ma TTHC 1.003434)

Téng thoi gian thyuc hién 25 ngay (thwe hién cit giam 30% thoi gian con lai
17,5 ngay (140 gid) ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 16.

Théi | Biéu
gian mﬁu/
(giv) | Két qua

Trach

TT Trinh tw ‘A
: nhiém

Bo phan Tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) cap xa tai Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tiép

Bl nhén, kiém tra tinh hop 18 va day du

TTPVHCC | 08 gid

thanh phan ho so theo quy dinh (5.4) | “P ™
va thu phi/I¢ phi (n€u c0)
+ Tham dinh hd so. Chuyén

vién Phong

B2 |+ Trinh Lanh dao Phong Kinh té cép Kinh t& 96 gio
xa xem x¢ét, phé duyét. chp xa
, Lanh dao
B3 X~em xét, phé duyét trinh UBND cap P.hong; 16 gio
xa Kinh té
cap xa
v , Lanh dao
B4 | Phé duyét, chuyén van thu ky so6 UBND 16 gio
cap xa
q Van thu
B5 | Ky s0, vao so6 theo doi UBND 04 gio
cap xa

TTPVHCC | Khong

B \ A r» kf( 2 4 ~ ’
6 | Vao so, tra két qua cap xa tinh
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thoi
gian

2. Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhin ho lam nong nghiép, 1am nghiép, nguw
nghiép va diém nghiép c6 mirc sdng trung binh (Ma TTHC 1.011609):

Téng thoi gian thuc hién 15 ngdy 1am viéc (thwe hién cit giam 50% thoi gian
con lai 7,5 ngay 1am viéc (60 gio) ké tir ngay nhan duoc hd so day du va hop 1é.

(Mau s6 02).

Thoi
Trach gian Biéu
TT Trinh ty nhiém thwe | maw/
thuc hién | hién | Két qua
(gi0)
- Ho gia dinh c6 Gidy dé nghi xac dinh
ho c6 murc song trung binh (Mau s6 01)
ndp ho so tryc tiép hoic gui qua dudng
buu dién dén TTPVHCC cép xa.
Bl |- Bo phan TN&TKQ cép xi kiém tra, TTP;VH? ¢ 04 gio
- L A A . \ ~ cap xa
ti€ép nhan ho so, quét (scan) va luu triv
ho so dién tir, cap nhat vao phan mém
Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.
- T6 chtic xac dinh thu nhap thong tin N
ctia ho gia dinh 12 gio
- Niém yét, thong bao cong khai, phuc | - Chuyén
tra (néu co) két qua tai tru s¢ xa vién Phong 20 gio
Kinh té
B2 Tb chirc phiic tra (néu c6 khiéu nai) ] Eii)glhi 08 gi
dao ra soat
- B4o cao danh sich h§ lam ndng cap xa
nghiép, 1dm nghiép, ngu nghi¢p va .\
T A gk N 04 gio
diém nghiép cd murc song trung binh
- Ra quyét dinh cong nhan hg lam n6n _
nghiép, Iam nghiép, ngu nghicp va| Chu tieh |
B3 |NENEP, lam nghicp, ngu nghiep UBND | 08 gio
diém nghiép c6 muc song trung binh okp x3
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- Trudng hop khong di diéu kién theo
quy dinh, trd 101 bang van ban va néu
10 ly do.

B4

- Va0 s0 theo ddi, chuyén van thu dong
dau, quét ky sb, tra ho so, két qua giai
quyét TTHC cho noi tiép nhén.

- Xéc nhan trén phén mém Hé théng
thong tin giai quyet TTHC cua tinh vé
két qua giai quyet TTHC; thong bao
cho c4 nhan, t6 chtrc dén nhan két qua
TTHC.

TTPVHCC
cap xa

04 gio

3. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhin nguoi lao dong c6 thu nhap thap (Ma
TTHC 3.000412)

Tong thoi gian thuc hién 14 ngay (thwe hién cit giam 50% thoi gian con lai

7 ngay (56 gio) ké tir ngay nhin dugc ho so day di va hop 18

Thoi
Trach gian Biéu
TT Trinh ty thuc hién nhiém thue mau/
thue hién | hién | Két qua
(gi)
- Nguoi lao dong co Gidy dé nghi xéac
dinh ¢ thu nhap thip (Mau s6 05) ndp
hd so truc tiép hodc gui qua duong buu
dién dén TTPVHCC cap xa
Bl | - B phan TN&TKQ cap x4 kiém tra, TTP;VH? ¢ 04 gio
cap xa
tlep nhan ho so, quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cAp nhat vao phan mém
Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.
ia”lc;od(é}rllléc xac dinh thu nhap cta nguoi _. AChuy‘én 08 giir
: vién Phong
- Niém yét, thong bao cong khai tai try Kinh ¢ :
B2 <& X ’ T cap xa; 24 gio
- Ban Chi
- T4 chire phuc tra (néu c6 khiéu nai) | dao ra soat .
cap xa. 08 gi0
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- Bdo cao danh sach nguoi lao dong co Khong
thu nhap thap tinh
thoi
gian
- Ra quyét dinh cong nhan ngudi lao
dong co thu nhap thap (Mau s6 06). Chu tich
B3 | - Trudong hop khong du diéu kién theo | UBND | 08 gio
quy dinh, tra 161 bang van ban va néu cap x4
0 1y do.
- Vo sb theo ddi, chuyén van thu dong
dau, quét ky sd, tra ho so, két qua giai
quyét TTHC cho noi tiép nhan.
4 | - Xac nhan trén phan mém H¢ thong | TTPVHCC 04 gid
thong tin giai quyét TTHC cua tinh vé cap xa

két qua giai quyet TTHC; thong bao
cho ca nhan, t6 chirc dén nhan két qua
TTHC.




